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INTRODUCCION 

En los últimos años la población de la Facultad de Contaduría y 
Administración (F.C,A.) se ha incrementado dramáticamente, por esta 
situación se ha tenido que destinar mayor cantidad de recursos tanto 
humanos como materiales para satisfacer la demanda de sus servicios, por 
lo que conforme ha pasado el tiempo los sistemas manuales han 
incrementado tanto el número de sus operaciones como los volúmenes de 
información que manejan, esto ha puesto a la F.C,A. en un momento de 
transición entre el uso de sistemas manuales y electrónicos que han 
agilizado estas actividades. 

Por ello elegimos el participar en este cambio por medio del desarrollo de 
uno de los sistemas que conforma el mecanismo de contratación de la 
planta docente: Nombramientos Académicos (N.A.). 
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PREFACIO 

El propósito de esta tesis es conjuntar la abstracción con la realidad; es 
decir, llevar algo abstracto como puede ser el análisis, hasta su 
implementación con toda la serie de pasos intermedios que esto conlleva, 
para ello este trabajo está dividido en capítulos, los cuales guiarán a todo 
aquel que lo lea. 

CONTENIDO 

El capítulo uno es un panorama general que abarca el por qué surgió la 
necesidad de un sistema de N.A., éste tiene como finalidad explicar y 
ubicar al lector del por qué de nuestro trabajo. 

El segundo capítulo contiene un resumen de la metodología que habremos 
de ocupar, - metodología estructurada Yourdon - en cuanto a análisis, 
tratando de abarcar sus conceptos generales, los dos modelos: el 
ambiental y el de comportamiento, así como el análisis en si del sistema de 
N.A. 

El tercer capítulo es el diseño estructurado, en base al cual llevamos a cabo 
la codificación de las rutinas de programación necesarias, también se 
incluye un resumen de la metodología antes mencionada en cuanto a 
diseño, 

En el cuarto capítulo es una descripción de cómo estructuramos los menús 
y pantallas. 

En el quinto capítulo mencionamos los requerimientos mínimos y pasos 
necesarios para llevar a cabo la implantación del sistema. 
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1. ANTECEDENTES 

1.1 Descripción del método actual 

Es necesario conocer cómo se están llevando a cabo las actividades del 
departamento de N.A., para llegar a conocer certeramente el sistema y no 
omitir algún detalle, que pudiera hacer que no se satisfagan los 
requerimientos reales de este sistema. 

A continuación hacemos una descripción del procedimiento que se lleva a 
cabo para la elaboración de los contratos de los profesores. 
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1. RECEPCION DE PLANTILLA E INFORME DE GRUPOS 

1. ElJefe de N.A. recibe, adjunto ala plantilla de profesores (Anexo1), 
el informe de grupos (Anexo 2) y la relación alfabética (Anexo 3), 

2. ENTREGA DE PLANTILLA, INFORME Y RELACION 

1. ElJefe de N,A, entrega a los encargado la plantilla coffespondiente, 
el infome de grupos y lo relación alfabética . 

3. GENERACION DE NUMERO DE CONTRATO 

1. Uno de los encargados con base en la platilla agrupa las asignaturas 
posteriormente las ordena alfabéticamente. 

2. A cada asignatura - grupo le asigno un número de contrato 
consecutivo. 

3. El Encargado reparte a los demás la plantilla que le corresponde 
con el número de contrato, 

4. ELABORACION DE CONTROL DE NOMBRAMIENTOS Y DOCUMENTOS PARA 
CONSEJO TECNICO 

1. El Encargado recibe los números de contrato de cada profesor de 
lo coordinación que le corresponde. 

2, En base a la plantilla y al número de contrato elabora el control de 
nombramientos (Anexo 4), 

3. Con base en la Relación Alfabético y en la información que le 
proporcione el Departamento de Reclutamiento y Selección de 
Personal, elabora la tarjeta de control (Anexo 5). 

4, Anota en el control de nombramientos (Anexo 4.1) la fecha de 
entrega en que recibió la plantilla, 
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5. El Encargado consulta por teléfono el número de sesión en que se 
encuentra el Consejo Técnico. 

6. Con base en el control de nombramientos elabora los oficios 
(Anexo 6) y relaciones (Anexo 7) de consejo. 

7. Anota su nombra y firma en la parte inferior izquierda de cado 
relación de consejo (Anexo 7), 

8. Registra en el control de nombramientos la fecho de elaboración 
de oficio (Anexo 4,2). 

9. Entrega al jefe de N.A. los oficios y relaciones de consejo, 

5. REVISION DE LOS DOCUMENTOS PARA APROBACION DEL CONSEJO 
TECNICO 

1. El jefe de N.A. recibe los oficios y relaciones de consejo. 

2. Revisa cada uno de los oficios y relaciones de consejo, 

3. Firma, en lo parte inferior media, de visto bueno, cada una de las 
relaciones de consejo (Anexo 7.1) y en la parte inferior izquierda 
los oficios (Anexo 6.1). 

4. Entrega al Jefe de la Secretaría de Personal Docente. 

6. FIRMA LOS DOCUMENTOS PARA APROBACION DE CONSEJO TECNICO 

1. El jefe de la Secretaría de Personal Docente firma, en la parte 
inferior derecha, cada una de las relaciones de consejo 
(Anexo 7.2). 
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7. APROBACION DE LAS RELACIONES Y OFICIOS DE CONSEJO 

1. El Secretado General aprueba con su firma cada uno de los oficios de 
consejo (Anexo 6.2). 

2. Entrega al Jefe de N.A, las relaciones y oficios de consejo. 

8. RECIBE LOS DOCUMENTOS APROBADOS 

1. El Jefe de N.A. entrega a cada Encargado las relaciones y oficios de 
consejo que le corresponde dependiendo de la coordinación. 

9, ELABORACION DE LOS NOMBRAMIENTOS 

1, El Encargado recibe los oficios y relaciones de consejo, y registra en el 
control de nombramientos (Anexo 4.3)1a fecha de devolución del oficio 
y relaciones de consejo. 

2. Con base en las relaciones de consejo y el tabulador (Anexo 8) elabora 
el nombramiento (Anexo 9) de cada profesor. 

3, Registra en el control de nombramientos (Anexo 4.4) la fecha de 
elaboración del nombramiento. 

4. Entrega al Jefe de Nombramientos Académicos los nombramientos. 

10. FIRMA DEL JEFE DE NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS 

1. El Jefe de N.A. revisa minuciosamente cada nombramiento. 

2, Firma, en la parte inferior izquierda, de visto bueno (Anexo 9.1). 

3. Entrega alJefe de la Secretaría de Personal Docente los nombramientos. 
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11, FIRMA DEL JEFE DE LA SECRETARIA DE PERSONAL DOCENTE 

1. El Jefe de la Secretaría de Personal Docente recibe los nombramientos. 

2. Revisa minuciosamente que contenga los datos necesarios y que hayan 

sido firmados por el Jefe de N.A. 

3, Firma en lo parte inferior izquierda, al lodo de la firma del Jefe de N.A,, 

el nombramiento (Anexo 9.2). 

4. Envía al Director de la FCA, 

12. FIRMA DEL DIRECTOR DE LA FCA, 

1. El Director recibe los nombramientos, 

2. Revisa que hayan sido firmados por el Jefe de la Secretaría de Personal y 

por el Jefe de N.A, 

3, Firma en lo parte marcada como "Titular de la Dependencia' (Anexo 

9.3). 

4. Entrega los nombramientos al Jefe del Departamento de N.A. 

13. RECEPCION Y PETICION DE FIRMA DE NOMBRAMIENTO 

1. El Encargado recibe los nombramientos según le corresponda. 

2. Registra en el control de nombramientos (Anexo 4,5)1a fecha de firma del 

Director. 

3. Llama por teléfono al profesor para que acuda a firmar su nombramiento. 



MANUAL DE ORGANIIACION HOJA No,5/6  

SUBMANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS 

INSTRUCTIVOS 

Fecha de 

Emisión 	Vigencia 
1-03-95 	31.12-95 

Sube, a la hop No. Emitida: 

Elaboró: GGA Y SSL Autor»: 

14. FIRMA DEL PROFESOR 

1. El profesor recibe el nombramiento, 

2. Firma el nombramiento en la parte marcada como 'El Interesado' 
(Anexo 9.1). 

3, Registra en el control de nombramiento la fecha en que firma el profesor 
(Anexo 4,6). 

4. Entrega al encargado correspondiente su nombramiento, 

15. ANEXA DOCUMENTOS AL NOMBRAMIENTO 

1. El encargado recibe bs nombramientos. 

2. Anexa a cada nombramiento en caso de los profesores de nuevo ingreso 
los documentos de nuevo ingreso (Anexo 10) y para los de reingreso la 
renovación de lo póliza de seguro de vida (Anexo 11)y entrega al Jefe de 
N.A. paro su envio a Dirección General de Personal, junto con los oficios 
de consejo, 

3. Registra la fecha de envio en el Control de nombramientos (Anexo 4,7), 

16. ENVIO A DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 

1. El jefe de N.A. recibe los nombramientos y oficios de consejo. 

2. Envía a Dirección General de Personal para su trámite , 

3. El Jefe de N.A. recibe posteriormente las minutas 7 y 8 (Anexo 9.5) de los 
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nombramientos ya autorizadas por Dirección General de Personal con el 

número de folio correspondiente y entrega al encargado 

dependiendo la coordinación, 

17. ANOTA EL FOLIO EN LAS MINUTAS 

1. El encargado anota en el Control de nombramientos (Anexo 4,8) el folio 

asignado por Dirección General de Personal a cada nombramiento, 

junto con el no. de quincena, 

2.EI encargado archiva las minutos, 
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1.2 Desventajas 

Las desventajas del método actual son: 

1. Papeleo excesivo. 
2. Los volúmenes que se manejan aumentan cada período 

proporcionalmente con respecto a la población académica, 
estamos hablando de que por cada asignatura que imparte 
el profesor se elabora un nombramiento y un oficio de 
consejo que además pasan a formar parte del contenido de 
otros documentos que no son exclusivos por cada profesor. 
Al semestre podemos hablar de que si existen 1,200 
profesores aproximadamente, se deben de elaborar el 
mismo número de trámites. 

3. Si a lo anterior se le agrega que en el transcurso del 
semestre se hacen aproximadamente 800 cambios, el total, 
únicamente hablando de contratos impresos, se eleva 
alrededor de 2,000. 

4. Uso de paquetería que aunque ha reducido la captura, ha 
contribuido a los errores de estandarización de ésta, que son 
vitales al realizar cualquier pago ya que simplemente el 
nombre del profesor debe de ser igualmente capturado en 
todos los documentos para que el cheque que se emite 
pueda ser cobrado. 

1.3 Descripción del método propuesto 

El procedimiento propuesto es el siguiente, al captar la información enviada 
por los coordinadores al Departamento de N.A., el ordenamiento y 
generación de número de contrato se hace automáticamente. 

La asignación de coordinación para cada encargado se sigue manejando 
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de la misma forma, con la ventaja de que si se maneja en red existiría 
solamente una base de datos que todos actualizarían; a partir de este punto 
tomando como base la información capturada y añadiendo mínimos datos, 
los cuales son necesarios, se pueden emitir la tarjeta de control, el registro 
de control y seguimiento de nombramientos, las relaciones y oficios de 
consejo y finalmente el nombramiento. Los primeros dos documentos ya no 
es necesario imprimirlos, debido a que pueden ser consultados en pantalla, 
excepto para aclaraciones ocasionales; en este caso se tiene como opción 
su impresión. 

Además, se tiene la facilidad de emitir reportes adicionales que son 
requeridos dentro de la F.C.A. y que actualmente implican un tiempo 
considerable en su elaboración. 

1.4 Ventajas 

Las ventajas que ofrece este sistema son las siguientes: 

1. Uniformidad en la captura. 
2. No hay necesidad de recapturar o copiar la información por 

cada documento que se emite, además de reducir el número 
de tareas para la elaboración de los mismos. 

3. Este sistema se puede trabajar en red local, con lo cual se 
lograría compartir la información y por ende mantenerla 
actualizada automáticamente. 

4. Eliminación de papelería. 
5. Reducción del tiempo y trabajo en la elaboración de reportes. 
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ANALISIS ESTRUCTURADO 

2.1 Descripción de la metodología Yourdon 

La metodología Yourdon fue desarrollada por Edward Yourdon, con base 
en algunas ideas de Tom de Marco, y se enfoca al Análisis y Diseño 
Estructurado (A.D.E.), actualmente los análisis de sistemas están 
fuertemente influenciados por ella y su tendencia al Análisis y Diseño 
Orientado a Objetos (A.D,0.0). Sin embargo, aún no se ha consolidado el 
uso de una metodología para el desarrollo de sistemas, por lo tanto es 
lógico que se desarrolle en A.D.E. actualmente y en corto tiempo en 
A.0.0.0. 

Yourdon plantea en su metodología la existencia de un gran modelo que 
abarca a dos submodelos: el Ambiental y el de Comportamiento. 

Dentro del Modelo Ambiental se representa el ambiente, el entorno del 
sistema, así como sus alcances y limitaciones, y sus elementos son: 
objetivo, lista de eventos y diagrama de contexto. 

El objetivo es lo que se quiere lograr al desarrollar el sistema, además se 
concretan los límites y responsabilidades del sistema, en una interacción 
usuario • analista. 

La lista de eventos, son las acciones que provocan una reacción en el 
sistema; el diagrama de contexto representa el sistema en un círculo y en 
los cuadrados, los terminators o entidades externas que interactúan con el 
sistema enviando y recibiendo información. 

El Modelo de Comportamiento se conforma de: diagramas de flujo de datos 
y miniespecificaciones. 

Los diagramas de flujo de datos reflejan cómo los datos son transformados 
mediante procesos en salidas que alimentan a otros procesos, a través de 
esta transformación puede observarse claramente todas las acciones 
necesarias, las cuales habrán de reflejarse después en lenguaje de 
máquina. La simbología usada es: 
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o 
proceso 

  

  

  

flujo archivo 	entidad o torminator 

Las miniespecificaciones son el preámbulo del código, pueden de hecho 
llamarse pseudocódigo, ya que, en ellas se explica paso a paso como 
deberá llevarse a cabo cada proceso. 

Hay otro elemento que es importante y que se encuentra en la intersección 
de los submodelos antes mencionados: el diccionario de datos; se dice que 
está en ambos submodelos porque se empieza a formar en el primero y se 
concluye en el segundo. En el diccionario de datos se encuentran las 
definiciones de todos los procesos, de las tablas y la interrelación de las 
mismas. También se emplea una simbología, la cual se incluye a 
continuación: 

Se compone de... 

Más 

Iteración 

Seleccionar una de las opciones 

Separador de opciones 

* * 	Comentario 

2.2 Desarrollo del análisis 

Lo antes mencionado da pie a entrar de lleno a todos y cada uno de los 
pasos que se realizan en la metodología que elegimos para poder 
posteriormente llegar al diseño estructurado. 
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OBJETIVO DEL SISTEMA 

Elaborar los nombramientos de profesores, relaciones de 
asignaturas que han impartido los profesores, así como el registro de 
tiempos del trámite de elaboración de nombramientos para: 

Sistema Escolarizado 
Asesorías y Horas de Apoyo Académico en Sistema Escolarizado 
Seminarios de Titulación 
Seminarios de Actualización 
Posgrado 
Asesorías y Horas de Apoyo Académico en Posgrado 
Talleres de Fiscal 
Seminarios de Investigación 
Cursos Extracurriculares de la F.C.A. 
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LISTA DE EVENTOS 

• Secretaría de Personal Docente proporciona a N.A. la plantilla de 
profesores que impartirán clases en el presente semestre. 

• Dirección General de Personal proporciona la relación alfabética del 
personal de la Facultad de Contaduría y Administración a N.A. 

• N.A. emite relación de profesores para autorización de Consejo Técnico, 
acompañado de un oficio para cada profesor, previamente autorizados por 
el Jefe de N.A. 

• El Secretario de Personal Docente rubrica la relación para aprobación de 
Consejo Técnico. 

• Consejo Técnico aprueba la relación de profesores y los oficios. 

• La Jefatura de N.A. firma el nombramiento, de visto bueno. 

• Secretaría de Administración Escolar y Operación Académica recibe el 
nombramiento previamente firmado por el Jefe de N.A., para su 
autorización. 

• La Dirección entrega el nombramiento previamente firmado por Secretaría 
de Administración Escolar y Operación Académica y autorizado por ella. 

• El profesor rubrica el nombramiento previamente firmado por la Dirección. 

• La Jefatura de N.A. proporciona el periodo del informe que requiere. 

• N.A. proporciona informes estadísticos a la Jefatura de N.A.. 

• N.A. envía a Dirección General de Personal los nombramientos y 
documentos anexos. 

• El profesor de nuevo ingreso entrega su documentación a N.A.. 

• N.A. proporciona a la Jefatura de N.A, la tarjeta de control de profesores y 
registro de control. 
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• Dirección General de Personal proporciona a N.A. las minutas de los 
nombramientos, 

• Consejo Técnico proporciona el número de sesión actual. 

• La Jefatura de N.A. proporciona la clave del Nombramiento. 

• Secretaría de Personal Docente proporciona los nombres de los 
funcionarios de la Facultad de Contaduría y Administración y del Secretario 
General y Administrativo de la Universidad Nacional Autónoma de México. 
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CODIGOS•PROGR' 

HORARIOS'  

TIPOS•NOMBR 

( 

COORDINACIONES' 

NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS 
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DFD 1 ELABORA REGISTRO Y TARJETA DE CONTROL 

Carea 

CODIGOS•PROGR• 

COORDINACIONES'  

COMA 



•aucl°9--

PROFESORES' 
DIVISIONES 

ASIGNATURAS' 
COORDINACIONES 

CODIGOS•PROGR' 

( 

HORARIOS 	NOMBRAMIENTOS  FECHAS 	FUNCIONARIOS 

ASIGNATURAS` 

CODIGOS-PROGR° 

PROFESORES'  

NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS 	 20 

DFD 2 ELABORA DOCUMENTOS PARA APROSACION 



NOMBRAMIENTOS 

INFO~IE PARA 

FECHAS  

	4 
PROFESORES• 

HORARIOS 

PROFESORES• 

NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS 
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DFD 1 ELABORA INFORMES 
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DFD 8.2 ELABORA INFORME SECRETARIA 

NOMBRAMIENTOS* 

HORARIOS 
09' 

NOMBRAMIENTOS* 

122 
M'ORA 

I 

PROFES—ORES• 

f 

F) 

 ,,--.-----------'''',..., 
LAMA al  

	

3, ( nEMPOS 	' 

	

110 ORME 	 FECHAS 

_---'''---" -.—' '',.... ---i--- 	woRmunchaos  

NOMBRAMIENTOS* 



INIOPM1.030110 

FECHAS' 

PROFESORES  
NOMBRAMIENTOS° (---- 

ASIGNATURAS COORDINACIONES 

PERIODONIE 

NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS 	 23 

DFD 8.3 ELABORA INFORME PARA CADA AREA 

INIORNE•1401ARGRUPOS 

FECHAS*---- 

NOMEIRAMIENrOS' 
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DICCIONARIO DE DATOS 

ABREV-CARRERA 	 = *ABREVIATURA DE LA CARRERA OUE ESTUDIO 
EL PROFESOR' 

ACTUALIZA-DATOS 

ADMINISTRATIVA 

ADSCRIPCION 

ADSCRIPCION-ANTERIOR  

= 	RFC + 
NOMBRE-PROFESOR + 
DOMICILIO+ 
LUGAR-NACIMIENTO + 
NACIONALIDAD + 
EDO-CIVIL+ 
SEXO+ 
TELEFONO+ 
TELEFONO-OFICINA 

= "X" 
* MARCAR CON X PARA TIPO DE ANTIGÜEDAD' 

= DEPENDENCIA 

= 	*DEPENDENCIA DE LA PLAZA ANTERIOR* 

ALTA 	 = [NUEVO-INGRESO 1 REINGRESO 1 PRORROGA 1 
OTRO-NOMBRAMIENTO 1 AUMENTO-HORAS 1 
PROMOCION REANUDACION-LABORES 1 
REMUNERACION-ADICIONAL 1 
RECLASIFICACION 1 TRANSFERENCIA] 

ANEXOS 	 = FOTOSTATICA-TITULO + 
CEDULA-PROFESIONAL 

ANTIG-ADMVO 	 = 2{DIGITO}a 

ANTIG-DOCENT 	 = a(DIGIT0}2 

ANTIGUEDAD-AÑOS 	 = [ANTIG-DOCENT+ PORCENT-ANTIG 1 
ANTIG-ADMVO+PORCENT-ANTIGI 
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ANTIGUEDAD•TARJ 	 = *TIEMPO QUE TIENE PROFESOR DE IMPARTIR 
CLASES EN LA FCA" 

TEXTO-SRIA = 	"LA COMISION DE ASUNTOS ACADEMICOS 
ADMINISTRATIVOS, EN SU REUNION DEL" + 
FECHA-ACTUAL+ 
"AUTORIZO LA PRESENTE RELACION QUE SERA 
SOMETIDA A LA RATIFICACION DEL H,CONSEJO 
TECNICO EN SU SESION" + 
SESION-CONSEJO 

AÑO 	 = 2(DIGIT0}2 

AÑO-ACTUAL 	 = 2(DIGITO)2 
= AÑO-LECTIVO 

AÑO-CURR 	 = 4(DIGITO}4 

AÑO-LECTIVO 	 = AÑO-ACTUAL 

AÑO-MOVIMIENTO 	 4{DIGIT0}4 

AÑO-OFICIO 	 2{DIGIT0}2 

APORTACION-ACADEM 	 = 0(CLAVE-OBRA+ 
TITULO-OBRA + 
FECHA-PUBLICACION + 
(EDITORIAL 1 REVISTA) + 
NUM-PAGS} 
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AREA-ESTUDIOS (ADMINISTRACION-BASICA 
ADMINISTRACION-SUPERIOR 
AUDITORIA 
CONTABILIDAD-BASICA 
CONTABILIDAD-AVANZADA 
COSTOS 1 
DERECHO 1 
ECONOMIA I 
FINANZAS 
FISCAL 1 
HUMANISTICA 
INFORMATICA-BASICA 1 
INFORMATICA-AVANZADA 
MATEMATICAS I 
MERCADOTECNIA 1 
ASESORIAS-ESCOLARIZADO 
HORAS-APOYO-ESCOLARIZADO 
SEMINARIOS-DE-TITULACION 
SEMINARIOS-DE-ACTUALIZACION 
POSGRADO 
ASESORIAS-POSGRADO 
HORAS-APOYO-POSGRADO 
TALLERES 
CURSOS-INTERSEMESTRALES 
SEMINARIOS-DE-INVESTIGACION 
CURSOS-EXTRACURRICULARES 

ASIGNATURA 	 = *NOMBRE DE LA ASIGNATURA* 

ASIGNATURA-DEFINI 	 = *ASIGNATURA EN LA QUE EL PROFESOR TIENE 
SU DEFINITIVIDAD* 

ASIGNATURAS-PREF 	 = I(ASIGNATURA)3 
*ASIGNATURAS QUE PREFIERA IMPARTIR 
EL PROFESOR* 

ASOCIACIONES-CIENTIFICAS 	= *NOMBRE DE LAS ASOCIACIONES CIENTIFICAS A 
LAS QUE PERTENECE* 

AYUD-PROF 	 "AYUDANTE DE PROFESOR' + 
(INTERINO 1 DEFINITIVO( + 
"NIVEL" + 
NIVEL-TARJ 

BAJA 
	

= (INTERINATO 1 TRANSFERENCIA 1 
DISMINUCION-HORAS 1 ENFERMEDAD 1 
REVOCACION-CONTRATO 
SUSPENSION I RENUNCIA I DEFUNCION 
RESCISION JUBILACION) 
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BENEFICIARIOS 	 = o(NOMBRE-BENEFIC + 
PARENTESCO) 

BENEFICIO-ADICIONAL 	 = "DOBLE INDEMNIZACION Y BENEFICIO POR 
ACCIDENTE" + 
TRIPLE INDEMNIZACION POR MUERTE 
ACCIDENTAL COLECTIVA" 

CALIDAD-MIGRATORIA 	 = ("ESTUDIANTE" 1 
"VISITANTE" 1 
"TRABAJADOR"( 

CATEG-REL 	 = (INTERINO 1 
DEFINITIVO 

CATEGORIA 	 = TIPO-NOMBR + 
CATEGORIA-NOMBR + 
CODIGO-PROGRAMATICO 

CATEGORIA-ANTERIOR 	 = * CATEGORIA DE LA PLAZA ANTERIOR • 

CATEGORIA•FUNCION 	 = *NOMBRE DE LA CATEGORIA QUE DESEMPEÑA 
EN LA UNAM• 

CATEGORIA-NOMBR 	 = (PROFR-ORD 1 AYUD-PROFJ 

CEDULA-PROFESIONAL 	 = 7{DIGITO}7 

CLAVE-NOMBR 	 = "D•"+ 
4(DIGITO}4 

CLAVE-OBRA = ILIIITIAIEJ 
• L 	LIBRO ESCRITO 
I INVESTIGACION 
T TRADUCCION 
A ARTICULO 
E ENSAYO* 
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CODIGO-LICEN 

CODIGO-POSGRADO 

= "13"+ 
(02 1 03] + 
"413"+ 
"01"+ 
PARTIDA+ 
DIGITO-VERIF 
'13 NIVEL LICENCIATURA 
02 ADMINISTRACION 
03 CONTADURIA 
413 NUMERO ASIGNADO A LA FCA 
01 NUMERO ASIGNADO A LA 

SUBDEPENDENCIA' 

= "14"+ 
"Or+ 
"413"+ 
"02"+ 
PARTIDA+ 
DIGITO-VERIF 
"14 NIVEL LICENCIATURA 
02 ESTUDIOS A NIVEL MAESTRIA 
413 NUMERO ASIGNADO A LA FCA 
01 NUMERO ASIGNADO A LA 

SUBDEPENDENCIA" 

CODIGO-PROGRAMATICO 	= ICODIGO-LICEN 1 CODIGO-POSGRADO) 

CONFERENCIAS-CURRIC 
	

= TEMA + 
INSTITUCION-CURRICULUM+ 
LUGAR + 
FECHA 

CONOCIMIENTO-DE-IDIOMAS 	= o(IDIOMA+ 
GRADO-DOMINIO) 

CONTRATANTE 	 = "UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE 
MEXICO" 

CONYUGE 	 = NOMBRE + 
EDAD+ 
DOMICILIO+ 
OCUPACION 

COPIA-NOMBRAMIENTO 	 = *COPIA NUMERADA DEL NOMBRAMIENTO' 
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CURR-CONCURSO 

CURRICULUM-VITAE 

= IDENTIF-LOCAUZ+ 
ESCOLARIDAD-CONCURSO-FCA+ 
PREPARACION-DIDACTICA+ 
APORTACION-ACADEM+ 
DISTINCION-ACADEM+ 
MIEMBRO-ASOCIACION-PROF+ 
EXP-PROFESIONAL 

= NOMBRE-PROFESOR+ 
FOTOGRAFIA+ 
(FACULTAD 1 
ESCUELA 1 
DEPENDENCIA) + 
DATOS-PERSONALES + 
ESCOLARIDAD + 
FUNCIONES-UNAM+ 
(INVESTIGACION-REAUZADA 1 
TRADUCCIONES 1 
PUBLICACIONES) + 
(CONFERENCIAS-CURRIC 1 
CURSOS-IMPARTIDOS) + 
DISTINCIONES-CIENTIFICAS+ 
ASOCIACIONES-CIENTIFICAS + 
FUNCIONES-DESEMP+ 
DATOS-FAMILIARES+ 
FECHA-CURR + 
FIRMA-PROFR + 
ANEXOS 

CURSO 	 = 'NOMBRE DEL CURSO IMPARTIDO O TOMADO 
POR EL PROFESOR' 

CURSOS-IMPARTIDOS 
	

= (TEMA+ 
INSTITUCION-CURRICULUM+ 
LUGAR + 
FECHA) 

CVE-ASIGNATURA 	 = ♦(DIGITO)4 

CVE-DIA 	 = (LU-SA) 

TIPO-NOMBR 	 = I(1.101 1 "3 CAN") 
' CONSULTAR TABLA W • 

DATOS-FAMILIARES 	 = PADRE + 
MADRE + 
CONYUGE 
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DATOS-PERSONALES 

DEPENDENCIA 

DEV-CONSEJO 

= 	NOMBRE-PROFESOR + 
LUGAR-NACIMIENTO+ 
FECHA-NAC + 
DOMICIUO+ 
NACIONAUDAD + 
SEXO-CURR + 
DIREC-OFIC + 
EDAD+ 
PESO+ 
ESTATURA+ 
EDO-CIVIL+ 
TELEFONO+ 
CEDUIA-PROFESIONAL+ 
RFC+ 
NO-REG-ISSSTE 

= 	'FACULTAD DE CONTADURIA Y 
ADMINISTRACION" 
ADSCRIPCION 

= NO-DIA-ACTUAL+ 
MES+ 
AÑO-ACTUAL 
*FECHA DE DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 
ENVIADOS A CONSEJO TECNICO* 

DIA 	 = 2(DIGIT0}2 

DIA-SEMANA 	 = ILIMIMCIJIVISJ 

DIAS-CLASE 	 = DIA-SEMANA+ 

DIA-SEMANA 

DIGITO-VERIF 	 = *DIGITO UTILIZADO PARA VERIFICAR CODIGO 
PROGRAMATICO" 

DIREC-OFIC 	 = CALLE-OFIC + 
NO-OFIC + 
COLONIA + 
CODIGO-POSTAL 
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DIRECCION = 	CALLE + 
NUMERO + 
COLONIA+ 
POBLACION+ 
ESTADO+ 
CODIGO-POSTAL 

= DOMICILIO 

DISTINCION 	 = *DENOMINACION DE LA DISTINCION' 

DISTINCION-ACADEIA 
	 = o(DISTINCION+ 

MOTIVO + 
INSTITUCION-OTORGANTE+ 
FECHA) 

DISTINCIONES-CIENTIFICAS 	= *NOMBRE DE LOS RECONOCIMIENTOS QUE HA 
RECIBIDO EN EL AREA CIENTIFICA* 

DISTINCIONES-POSGR 	 = *DISTINCIONES OBTENIDAS EN EL POSGRADO* 

DISTINCIONES-TESIS 	 = "DISTINCIONES OBTENIDAS POR LA 
TESIS' 

DOCENTE 	 = "X" 
' MARCAR CON X PARA TIPO DE ANTIGUEDAD* 

DOCTOS-APROB 	 = RELACION-PROFESOR + 
OFICIO-CONSEJO 

DOCTOS-APROB-FC 	 = DOCTO-APROB + 
FIRMA-CONSEJO 

DOCTOSNVO-INGRESO 	 = ACTUALIZA-DATOS+ 
POLIZA + 
SOLICITUD-DE-INGRESO + 
CURRICULUM-VITAE 

DOMICILIO 	 = DIRECCION 

DOMICILIO-TRABAJO 	 = *DOMICILIO DE LA ORGANIZACION DONDE 
LABORA EL PROFESOR' 
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DURACION 

DURACION-PERIODO 

EDAD  

"DEL" 
NO•DIA +  

"DE" 
MES 4  
'DE" 
AÑO 4  
"A* + 
NO-DIA+ 
DE** 
MES + 
"DE" + 
AÑO 

• 'DEL" 
FECHA-INICIO 4 
"AL' 
FECHA-FIN 

2(DIGITO)2 

EDITORIAL 
	

*NOMBRE DE LA EDITORIAL A LA QUE 
PERTENECE LA OBRA REALIZADA POR 
EL PROFESOR• 

EDO-CIVIL 	 ▪  (SOLTERO CASADO 1 VIUDO 1 DIVORCIADO I 
UNION-LIBRE) 

ELAB-CONSEJO 

ELAB-CONTRATO 

ENVIO-PERSONAL 

▪ NO-DIA-ACTUAL+ 
MES + 
AÑO-ACTUAL 
TECHA DE ELABORACION DE OFICIO Y 
RELACION DE PROFESORES PARA 
AUTORIZACION DE CONSEJO TECNICO* 

NO-DIA-ACTUAL 
MES 
AÑO-ACTUAL 
TECHA DE ELABORACION DE CONTRATO* 

NO-DIA-ACTUAL 
MES 4 

AÑO-ACTUAL 
TECHA DE ENVIO A DIRECCION GENERAL DE 
PERSONAL• 
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ESCOLARIDAD PRIMARIA 
SECUNDARIA 
PREPARATORIA 4  
PROFESIONAL 
EXAMEN-PROFESIONAL 4  
FECHA-EXAMEN + 
(OTROS-TEFULOS* 
GRADO-ACADEMICO) + 
CONOCIMIENTO-DE-IDIOMAS 

ESCOLARIDAD-CONCURSO-FCA 	= PRIMERA-CARRERA-UCEN + 
(SEGUNDA-CARRERA-UCEN + 
POSGRADO) + 
(ESCUELA FACULTAD) 
INSTITUCION-EDUCATIVA + 
GRADO-ACADEMICO 

ESTATURA 	 = i(01GIT0}1+ 

2(DIGITO)2 
*EN METROS CON CENTIMETFIOS* 

ESTUDIOS-PEDAGOGIA 	 = o(INSTITUCION-EDUCATIVA + 
CURSO + 
PERIODO-EST + 
GRADO) 

EXP-PROFESIONAL 	 a o(NOMEIRE-ORGANIZACION + 
DOMICIUO-ORGANIZACION + 
PUESTO-DESEMPEÑADO+ 
PERIODO-TRAS + 
TOTAL-AÑOS) 

EXPER-DOCENTE 	 = oUNIVEL-LICEN-POSGRADO 
NIVEL-INFERIOR-LICENCIATURA 1 
NIVEL-UCEN-POSGRADO + NIVEL-INFERIOR- 
LICENCIATURA 14 

EXTENSION 	 111)1W°) 

FACULTAD 	 - *FACULTAD DE CONTADURIA Y 
ADMINISTRACION* 
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FECHA 
MES* 
AÑO 

FECHA•ACTUAL 
NO-DIA+ 
"Dr+ 
MES 
"Dr + 
AÑO 

FECHA-CURR = 	"CD. UNIVERSITARIA, D.F. + 
NO-DIA+ 
MES + 
"DE"* 
AÑO-CURR 

FECHA-DEFINI 	 = FECHMNICIO 

FECHA-DIREC 	 = NO-DIA-ACTUAL+ 
MES+ 
AÑO•ACTUAL 
'FECHA EN QUE SE DEVUELVE EL 
NOMBRAMIENTO DE LA SECRETARIA DE 
ADMINISTRACION ESCOLAR Y OPERACION 
ACADEMICA AUTORIZADO POR ESTA Y EL 
DIRECTOR' 

FECHA-ENTREVISTA 
	 = 'ENTREVISTADO El:* 

NO-DIA+ 
MES + 
AÑO 

FECHA-EST = 
MES* 
AÑO + 
"r* 
MES* 
AÑO 

FECHA-EXAMEN 
MES 4 

AÑO 
'FECHA DEL EXAMEN PROFESIONAL' 
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FECHA-FIN DIA 
"DF+ 
MES + 
"DE" + 
AÑO-OFICIO 

FECHA-INICIO 	 = NO-DIA + 
MES + 
AÑO 

= FECHA-DEFINI 

FECHA-INICIO-POUZA 	 = NO-DIA+ 
MES + 
AÑO 

FECHA-INSCRIPCION 	 a NO-DIA+ 
MES+ 
AÑO 

FECHA-MOVIMIENTO 	 a "A PARTIR DEL"-+ 
DIA+ 
MES + 
AÑO-MOVIMIENTO+ 
"CON LIMITE AL "+ 
DIA+ 
MES + 
AÑO-MOVIMIENTO 

FECHA-NACIM 	 = NO-DIA+ 
MES+ 
AÑO 

FECHA-PROFR 

FECHA-PUBLICACION 

= NO-DIA-ACTUAL+ 
MES + 
AÑO-ACTUAL 
*FECHA EN QUE FIRMA EL NOMBRAMIENTO EL 
DIRECTOR• 

= NO-DIA+ 
MES+ 
AÑO 
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FECHA-RECEP 	 NO-DIA-ACTUAL .,/x 4  
MES» 
V" 4 

 

AÑO-ACTUAL 

FECHA-VIGENCIA 	 NO-DIA+ 
MES + 
AÑO 

FIRMA-ADMONESC 	 'RUBRICA DEL TITULAR DE LA SRIA. DE 
ADMINISTRACION ESCOLAR Y OPERACION 
ACADEMICA' 

FIRMA-CONSEJO 	 *RUBRICA DE LA PERSONA AUTORIZADA POR EL 
CONSEJO TECNICO DE LA FCA' 

FIRMA-DIREC 	 'RUBRICA DEL TITULAR DE LA F.C.A* 

FIRMA-NOMBRA 	 = 'RUBRICA DEL TITULAR DE NOMBRAMIENTOS 
ACADEMICOS' 

FIRMA-PROFR 	 = 'RUBRICA DEL TITULAR DE LA ASIGNATURA' 

FOUO 	 5(DIGITO)5 

FOTOGRAFIA 	 'FOTOGRAFIA TAMAÑO 	 INFANTIL 
RECIENTE DEL PROFESOR* 

FOTOSTATICA-TITULO 	 • 'FOTOCOPIA DEL TITULO PROFESIONAL' 

FUNCION 	 = * DENOMINACION DEL PUESTO QUE OCUPA• 

FUNCIONARIO 	 CVE-TITULO 4  
NOMBRE-FUNCION+ 
FUNCION 

FUNCIONES-DESEMP 
	

INSTITUCION-CURRICUWM 4  
PUESTO-FUNCIONES + 
TOTAL-AÑOS 4  
PERIODO-CURR 



Nombramientos Acial:Minios 
	 37 

FUNCIONES•UNAM 

GENERACION 

GRADO 

GRADO•ACADEMICO 

GRADO-DOMINIO 

• ADSCRIPCION 
CATEGORIA-FUNCION 4  
HRS-SEMANA-MES 4  
SUELDO 

2(DIGITO)a* ...+ 

2(DIGITO}2 

= (CEIDICOI 
*CE CERTIFICADO 
D DIPLOMA 
CO CONSTANCIA• 

(PASANTE+ 
PORCENTAJE-CRED+ 
FECHA•EST 1 
TITULADO+ 
FECHA-EXAMEN+ 
TESIS+ 
DISTINCIONES-TESIS) 

= (CONOCIM-ELEMENTALES 1 
TRADUCE 1 
TRADUCE•Y•ESCRIBE 1 
TRADUCE-Y-HABLA 1 
TRADUCE-HABLA-ESCRIBEI 

GRUPO 	 = PERIODO + 
SEMESTRE + 
NUMERO-GRUPO 

HOMOCLAVE 	 2{DIGIT0}2 
*NUMERO ASIGNADO POR LA FCA PARA EVITAR 
REPETICION* 

HORA•FIN 	 = i(DIGITO)2+ r.. 4  
'3014 
*HORA EN QUE TERMINA LA CLASE• 

HORA•INICIO 	 I{DIGIT0}2 ,  

"3CV) 
•HORA EN QUE INICIA LA CLASE* 
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HORARIO 	 --. i {CVE-DIA + 
HORA-INICIO+ 
HORA-FIN)5 

HORARIO-DISP 	 = i(OPCION)5 
*OPCIONES DE HORARIO DEL PROFESOR PARA 
IMPARTIR CLASE* 

HORAS-CLASE 	 = HORA-INICIO+ 
«.« + 

HORA-FIN 

HORAS-DOCENTE 	 = 2(DIGIT0}2 

HRS-SEM-ANTERIOR 	 = * HORAS DE LA PLAZA ANTERIOR * 

HRS-SEMANAMES 	 = i(DIGITO)2 
*SUMA DE HORAS TEORICAS Y PRACTICAS* 

IDENTIF-LOCAUZ 	 = DOMICILIO+ 
TELEFONO + 
(DOMICILIO-TRABAJO + 
TELEFONO-TRABAJO) + 
NACIONAUDAD+ 
CALIDAD-MIGRATORIA 

IMPORTE 	 -= i {DIGITO }3 

INFORME-AREA-ASIG 

INFORME-CLAVES 

= PERIODO-AREA+ 
INFORME POR AREA ESTUDIOS Y 
ASIGNATURA' + 
AREA-ESTUDIOS + 
1(ASIGNATURA + 
GRUPO+ 
FOLIO+ 
ENVIO-PERSONAL) 

= 	PERIODO-SRIA + 
INFORME POR CLAVES" + 
TIPO-NOMBR + 
TOTAL-CLAVE 
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INFORME-CONCIUACION 

INFORME-COORD 

INFORME-NOMBR-GRUPOS 

INFORME-PROF-ALFA 

= PERIODO-CONCIUA* 
INFORME PARA CONCIUACION CON NOMINA"* 
i{RFC+ 
NOMBRE-PROFESOR + 
ASIGNATURA + 
GRUPO + 
HRS-SEMANA-MES} 

INFORME-TIEMPOS 

= 	PERIODO-AREA + 
INFORME POR COORDINACION" + 
AREKESTUDIOS + 
i(RFC+ 
PROFESOR + 
ASIGNATURA) 

PERIODO-AREA + 
INFORME POR GRUPOS"+ 
l(GRUPO + 
NOMBRE-PROFESOR + 
FOUO + 
ENVIO-PERSONAL) 

= 	PERIODO-SRIA + 
AREA-ESTUDIOS + 
NO-CTO + 
GRUPO + 
CLAVE-ASIGNATURA + 
SALON + 
HORARIO + 
HRS-SEM-MES + 
NOMBRE-PROFESOR + 
TIPO-NOMBR 

= 	PERIODO-SRIA + 
INFORME DE TIEMPOS'.  + 
FECHA-RECEP + 
NO-CTO + 
NOMBRE-PROFESOR + 
ELAB-CONTRATO + 
FECHA-DIREC + 
FECHA-PROFR + 
ELAB-CONSEJO + 
DEV-CONSEJO + 
ENVIO-PERSONAL 
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INFORMES NFORME-CLAVES+ 
NFORME-COORD + 
NFORME-TIEMPOS+ 
NFORME-PROF-ALFA+ 
NFORME-CONCIUACION + 
NFORME-NOMBR-GRUPOS + 
NFORME-AREA-ASIG 

 

INSTITUCION•CURRICULUM 	= 'NOMBRE DE LA INSTITUCION DONDE EL 
PROFESOR IMPARTIO CLASES, CURSOS O 
CONFERENCIAS O DESEMPEÑO ALGUNA 
FUNCION' 

INSTITUCION-EDUCATIVA 	■ 'NOMBRE DE LA INSTITUCION DONDE REALIZO 
EL PROFESOR ESTUDIOS' 

INSTITUCION OTORGANTE 	■ 'INSTITUCION QUE LE OTORGO DISTINCION 
ACADEMICA' 

INVESTIGACION 	 = 'X" 
• MARCAR CON X PARA TIPO DE ANTIGÜEDAD • 

INVESTIGACION-REAUZADA 	= 'NOMBRE DE PROYECTO(S) DE INVESTIGACION 
EN EL(LOS) QUE PARTICIPO' 

JEFEAREA•ESTUDIOS 	 = NOMBRE-JEFE-AREA-ESTUDIOS + 
APEWDO-PATERNO-JEFE-AREA-ESTUDIOS+ 
APEWDO-MATERNO-JEFE-AREKESTUDIOS 

LETRA-SUELDO 	 = 1 ( LETRA} 

LICENCIA 	 = (UCENCIA-CON-SUELDO 1 
LICENCIA-SIN-SUELDO) 

UCENCIA-CON•SUELDO 

LICENCIA•SIN•SUELDO 

= 	(ENFERMEDAD 1 GRAVIDEZ 1 AÑO-SABATICO 1 
COMISION-OFICIAL 1 ESTUDIOS-PAIS 1 
ESTUDIOS-EXTRANJERO 1 
PARTICULAR ( PREJUBILATORIA) 

= 	(ENFERMEDAD 1 GRAVIDEZ 1 
COMISION-OFICIAL 1 ESTUDIOS-PAIS 1 
ESTUDIOS-EXTRANJERO 1 
PARTICULAR) 
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UCENCIATURA 
	 = (CONTADURIA I ADMINISTRACION 1 

INFORMÁTICA I (NEGOCIOS-INTERNACIONALES1 
ADMINISTRACION-DE-SERVICIOS-TURISTICOS)J 

LUGAR 	 = 'NOMBRE DEL ESTADO O PAIS EN QUE EL 
PROFESOR IMPARTIO CONFERENCIA O CURSO' 

LUGAR-NACIMIENTO 
	 = POBLACION+ 

ESTADO + 
PAIS 

MADRE 
	 = NOMBRE + 

EDAD+ 
DOMICIUO+ 
OCUPACION 

MATERIAL 
	 = 'NOMBRE DEL MATERIAL QUE PREPARO EL 

PROFESOR PARA NIVEL-INFERIOR-
LICENCIATURA' 

MES 	 = (ENE-DICJ 

MIEMBRO-ASOCIACION-PROF 	= NOMBRE-ASOCIACION + 
FECHA-INSCRIPCION 

MINUTAS 

MOTIVO 

= 2(NOMBR+ 
FOLI0}2  

'COPIAS 6 V 7 DE LOS 
NOMBRAMIENTOS' 

= 	'CAUSA POR LA QUE LE OTORGARON LA 
DISTINCION AL PROFESOR' 

NACIONAUDAD 	 = (MEXICANA I EXTRANJERA) 

NIVEL 	 = (LIMID) 
'L LICENCIATURA 
M MAESTRIA 
D DOCTORADO" 
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NIVEL-INFERIOR-UCENCIATURA 	ofiSECUNDARIA 1 PREPARATORIA 1 
CCH 1 OTROS) + 
(MATERIAL 1 CURS0)+ 
INSTITUCION-CURRICULUM+ 
NIVEL + 
PERIODO-EST + 
NO-MESES-NO-AÑOS) 

NIVEL-LICEN-POSGRADO 	= o(ASIGNATURA+ 
(ESCUELA 1 FACULTAD)4 
INSTITUCION-CURRICULUM+ 
NIVEL+ 
PERIODO-EST + 
NO-MESES-NO-AÑOS) 

NIVEL-TARJ 	 IA1 B1 

NO-CTO 	 = i(DIGITO)+ 
MODI 

MODI 	 + (A-2) 
*-" + (1•b)1 

*SIS") 

NO-DIA 	 = (1-31) 

NO-DIA-ACTUAL 	 = (1-31) 

NO-MESES-NO-AÑOS 	 (NUMERO-MESES I NUMERO-AÑOS 
NUMERO-MESES) 

NO-OFICIO 	 = NO-CTO 4  

AÑO-OFICIO 4  

PERIODO 

NO-PLAZA-ANTERIOR 	 *NUMERO DE REGISTRO DE LA PLAZA 
ANTERIOR• 

NO-POUZA 	 2(DIGITO 12 

41 MITO 14 
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NO-ONA 	 = (112)* 
MES 

NO-REG-ISSSTE 	 = *NUMERO DE REGISTRO ASIGNADO POR EL 
ISSTE AL PROFESOR• 

NO-REGISTRO 	 = e(DIGITO)8 

AFECTA-NOM 
*INDICA QUE AL PROFESOR SE LE EFECTUARA 
PAGO POR NOMINA• 

NOMBR = 	PERSONAL + 
NO-OFICIO+ 
SOUCITUD+ 
NOMBRE-PROFESOR + 
RFC+ 
NACIONAUDAD + 
DIRECCION + 
TELEFONO+ 
SEXO+ 
EDO-CIVIL+ 
CLAVE-NOMBR + 
CATEGORIA-NOMBR + 
ASIGNATURA + 
SUELDO+ 
(AFECTA-NOM) + 
HRS-SEMANA-MES + 
FECHA-MOVIMIENTO + 
CODIGO-PROGRAMATICO • 
NO-REGISTRO 4  
(NOMBRE-SUSTITUCION 
ADSCRIPCION-ANTERIOR 
CATEGORIA-ANTERIOR 4  
NO-PLAZA-ANTERIOR 4 

HRS•SEM•ANTERIOR 4 

CODIGO-ANTERIOR 4 
SUELDO-ANTERIOR 4 

IMPORTE) + 
HORARIO + 
TIPO-ANTIGUEDAD+ 
OBSERVACIONES-NOMBR 
FECHA-ACTUAL + 
NOMBRE-INTERESADO 4 

NOMBRE-TITULAR-FCA 
7(COPIA-NOMBRAMIENTO}) 
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NOMBR-ANEXOS 

NOMBR•FD 

NOMBR-FD•REG 

NOMBR•FN 

NOMBR•FN•REG 

= 	NOMBR-FP + 
OFICIO-CONSEJO-FC + 
POUZA + 
(DOCTOS-NVO•ING) 

NOMBR-FN + 
FIRMA-ADMONESC + 
FIRMA•DIREC 

= NOMBR-FD+ 
REGISTRO 

= NOMBR+ 
FIRMA-NOMBRA 

= NOMBR+ 
FIRMA-NOMBRA+ 
REGISTRO 

NOMBR-FP 	 NOMBR-FD+ 
FIRMA-PROFR 

NOMBR-FP-REG 
	

= NOMBR-FD+ 
FIRMA-PROFR + 
REGISTRO 

NOMBRE•ASOCIACION 	 = 'NOMBRE DE LA(S) ASOCIACIONES) A LA(S) 
OUE PERTENECE EL PROFESOR' 

NOMBRE-FUNCION 	 = 'DENOMINACION DEL PUESTO QUE OCUPA' 

NOMBRE-FUNCIONARIO 	 = NOMBRE + 
APEWDO-PATERNO-FUNCIONA + 
APELLIDO-MATERNO-FUNCIONA 

NOMBRE-INTERESADO 	 = NOMBRE-PROFESOR 

NOMBRE-ORGANIZACION 	= 'RAZON SOCIAL DE LA ORGANIZACION• 
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NOMBRE-PROFESOR = APELLIDO-PATERNO + 
APEWDO-MATERNO + 
NOMBRE 

= NOMBRE-INTERESADO 
= NOMBRE-SUSTITUCION 

= NOMBRE-PROFESOR 
'NOMBRE DEL PROFESOR 
AL QUE SUSTITUYE* 

= 	NOMBRE + 
APEWDO-PATERNO-TESTIGO + 
APEWDO-MATERNO-TESTIGO 

%0MBRESUSTITUCION 

NOMBRE-TESTIGO 

NOMBRE-TITULAR-FCA 	 = *NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA FACULTAD 
DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION* 

NUM-PÁGS 	 = *NUMERO DE PAGINAS DE LA OBRA* 

NUMERO-AÑOS 	 = 2(DIGIT0}2 

NUMERO-GRUPO 	 = 2(DIGIT0}2 
• L.0 01 AL 60 
LA 51AL 79 
ueomet • 

NUMERO-MESES 	 2(DIGIT0}2 

NUMERO-SUELDO 	 = (DIGITO)3+ 

3(DIGITO)3+ 

g(DIGITO}2  

OBSERVACIONES-NOMBR 	= NO-CTO + 
GRUPO+ 
SALON 

OCUPACION 	 'ACADEMICO" 
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OFICIO-CONSEJO • FUNCIONARIO 
SESION-CONSEJO 
TEXTO-OFICIO 
"AUTORIZO QUE EL(LA) PROFESOR(A)" * 
NOMBRE-PROFESOR 
ASIGNATURA 
HM-SEMANA-MES 
CATEGORIA-NOMBR 
DURACION-PERIODO 4 

FIRMA-NOMBRA + 
TITULAR-CONSEJO 4  
TEXTO-SRIA 

OFICIO-CONSEJO-FC 	 r OFICIO-CONSEJO+ 
FIRMA-CONSEJO 

OPCION 	 HORAS-CLASE+ 
DIA-SEMANA 

OTRAS-EXPER-DOCENTES 	▪  («TITULO-CURSO 
TITULO-CONFERENCIA 1 
TITULO-PONENCIA) + 

INSTITUCION-CURRICULUM+ 
FECHA•EST+ 
OURACION+ 
TOTAL-HORAS)) 

OTROS•TITULOS 	 ** 'OTROS GRADOS PROFESIONALES OBTENIDOS 
POSTERIORES A SU TITULACION* 

PADRE 	 • NOMBRE + 
EDAD + 
DOMICIUO + 
OCUPACION 

PARTIDA 	 • (117 1111 i  142) 
*117 PROFESOR INTERINO 
111 PROFESOR DEFINITIVO 
142 AYUDANTE DE PROFESOR INTERINO' 

PERIODO 	 (112) 
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PERIODO-AREA • 3{DIGIT0}3 
•PERIODO QUE ABARCA EL INFORME 
REQUERIDO' 
PERIODO-CONCIUA 

▪ PERIODO-SRIA 

PERIODO-CONCIUA 	 = PERIODO-AREA 

PERIODO-CURA 	 = "DE* + 
AÑO-CURA + 
"A'+ 
AÑO-CURA 

PERIODO-ESCOLAR 	 = AÑO-LECTIVO+ 
PERIODO 

PERIODO-EST 	 - 'DE' + 
MES+ 
AÑO + 
'A"+ 
MES+ 
AÑO 

PERIODO-INF 	 = (PERIODO-AREA I 
PERIODO-CONCIUA 
PERIODO-SRIA) 

PERIODO-SRIA 	 PER1000-ÁREA 

PERIODO-TRAS 

PERSONAL 

PESO 

= 	ME" + 
MES + 
AÑO+ 
"A'+ 
MES + 
AÑO 

= 	'ESPACIO RESERVADO PARA SER UTIUZADO 
POR LA DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 
ACADEMICO' 

• 2{DIGITO}3+ 

2{DIGITO}2 
'EN KILOGRAMOS• 

PLAN-SEGURO 	 'SEGURO DE GRUPO 
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PLANTILLA•PROFR UCENCIATURA 
GENERACION • 
PERIODO•ESCOLAR + 
DURACION-PERIODO 
,(GRUPO + 
ASIGNATURA + 
SALON + 
HORARIO s 
NOMBRE-PROFESOR} 

PLAZA•DG 	 5(DIGITO}5 

POUZA = NO-POUZA+ 
CONTRATANTE+ 
NOMBRE-PROFESOR+ 
SUMA-ASEGURAD+ 
PLAN-SEGURO+ 
OCUPACION+ 
BENEFICIARIOS+ 
BENEFICIO-ADICIONAL+ 
SUMA-ASEGURAD-ADICIONAL+ 
FECHA-NACIM+ 
FECHA-VIGENCIA+ 
FECHA-INICIO-POLIZA+ 
(NOMBRE-TESTIGO+ 
DIRECCION)+ 

FECHA•ACTUAL 

PORCENT•ANTIG 
	

2(DIGITO}2+ 

i(DIGITO}, 

PORCENTAJE-CRED 
	

= 1(DIGITO)3+ 

PORCENTAJEZREDIT-CUBIERT 	(25% 50% 75% I 100% + TESIS) 

POSGRACO (PREREOUISITOS 1 ESPECIALIDAD 1 
MAESTRIA I DOCTORADO 1 PREREOUISITOS 
ESPECIALIDAD 
MAESTRIA + 
DOCTORADO)+ 
PORCENTAJE-CREDIT•CUBIERT+ 
PERIODO,  
(DISTINCIONES•POSGR) 
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PREPARACION-DIDACTICA 	= ESTUDIOS•PEDAGOGIA+ 
EXPER•DOCENTE + 
OTRAS-EXPER-DOCENTES 

PREREQUISITOS 

PRIMERA-CARRERA•UCEN 

PROFESORES•2•ASIGNATURAS 

= 	(PROPEDEUTICOS 1 
CURSO-DE•HOMOGENIZACIONJ 

= 	'PRIMERA CARRERA A NIVEL 
LICENCIATURA• 

= I(DIGITO) 
•TOTAL DE PROFESORES QUE IMPARTEN 2 
ASIGNATURAS• 

PROFESORES•MAS•ASIGNATURAS 	= i (DIGITO} 
'TOTAL DE PROFESORES QUE IMPARTEN 
MAS DE DOS ASIGNATURAS• 

PROFR-ORD 	 = "PROFESOR ORDINARIO DE ASIGNATURA" + 
(INTERINO 1 DEFINITIVO) + 
'NIVEL' + 
NIVEL•TARJ 

PUBUCACION 	 = 'TITULO DE LA PUBLICACION REALIZADA' 

PUBUCACIONES 	 = o(PUBUCACION) 

PUESTO 	 = 'CARGO QUE SE DESEMPEÑA EL FUNCIONARIO' 

PUESTO•DESEMPEÑADO 	= 'NOMBRE DEL PUESTO OUE OCUPA DENTRO DE 
LA ORGANIZACION' 

PUESTO•FUNCIONES 	 = "DESCRIPCION DEL PUESTO Y LAS FUNCIONES 
QUE DESEMPEÑO EN EL' 
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REG-CTRL AREA-ESTUDIOS* 
JEFE-AREA-ESTUDIOS + 
ASIGNATURA + 
1{FECHA-RECEP + 
NO-CTO + 
NOMBRE-PROFESOR + 
RFC+ 
CATEG-REL+ 
TIPO-NOMBR + 
GRUPO+ 
SALON + 
HORARIO + 
ELAB-CONTRATO+ 
FECHA-DIREC+ 
FECHA-PROFR + 
ELAB-CONSEJO + 
DEV-CONSEJO + 
ENVIO-PERSONAL+ 
FOLIO+ 
NO-ONA) 

REG•TARJ-CTRL 
	

= REG-CTRL + 
TARJ-CTRL 

REGISTRO 	 = *ANOTACION DE LA FECHA EN LA TARJ-CTRL• 

REL-ALFABE 

RELACION-PROFESOR 

RFC+ 
NOMBRE-PROFESOR + 
ClikVE-NOMBR + 
PLAZA-DO + 
CATEGORIA-NOMBR + 
SUELDO + 
CODIGO•PROGRAMATICO + 
HORAS-DOCENTE + 
ANTIGUEDAD-AÑOS 

= 	"RELACION DE PROFESORES PARA 
AUTORIZACION DE CONSEJO TECNICO"+ 
AREA-ESTUDIOS + 
JEFE-AREA-ESTUDIOS + 
ASIGNATURA + 
DURACION-PERIODO + 
PERIODO-ESCOLAR + 
NO-CTO + 
i{NOMBRE-PROFESOR + 
CATEG-REL + 
TIPO-NOMBR + 
GRUPO + 
SALON + 
HORARIO + 
FIRMA-NOMBRA} 
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REVISTA 	 = NOMBRE-REVISTA+ 
NUMERO•EJEMPLAR 

RFC 
	

4 (LETRAI4 + 
e{DIGITO}e+ 
HOMOCLAVE 

SALON 	 = (AIBICIDIEIFIPOSGRADOIBIBIAUDIO) + 
(DIGITO)3 

SEGUNDA•CARRERA•LICEN 	= *SEGUNDA CARRERA A NIVEL 
LICENCIATURA• 

SEMESTRE 	 (0-9) 

SESION•CONSEJO 	 (DIGIT0}3 

SEXO 	 = IM I F1 
* M MASCULINO 
F FEMENINO* 

SEXO•CURR 	 = (MASCULINO I  FEMENINO) 

SOLICITUD 	 = [ALTA I BAJA I LICENCIA) 

SOLICITUD-DE-INGRESO 	 = FECHA•ENTREVISTA+ 
FOTOGRAFIA+ 
NOMBRE-PROFESOR + 
ASIGNATURAS-PREF + 
HORARIO-DISP + 
CURR-CONCURSO 

SUELDO 	 = NUMERO-SUELDO + 
LETRA-SUELDO 

SUELDO•ANTERIOR 	 = *SUELDO QUE PERCIBIA 
ANTES DEL MOVIMIENTO• 
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SUELDO•TAB 
	

= (DIGITO)3 4 
r14  
(DIGITO)3+ 

2{DIGITO}2 

SUMA-ASEGURAD 	 = 4(DIGITO} 

SUMA-ASEGURAD-ADICIONAL 	' 4(DIGITO) 
*SUMA ASEGURADA POR BENEFICIO 
ADICIONAL• 

TABULADOR 	 = CLAVE-NOMBR + 
CATEGORIA-NOMBR + 
SUELDO•TAB 

TARJ•CTRL 	 = NOMBRE-PROFESOR+ 
RFC+ 
i(ASIGNATURA-DEFINI + 
HRS-SEMANA-MES + 
FECHA•DEFINI + 
NIVEL•TARJ} + 

I(AREA-ESTUDIOS+ 
ASIGNATURA + 
GRUPO + 
PERIODO-ESCOLAR + 
DURACION-PERIODO+ 
ANTIGUEDAD•TARJ+ 
NO-CTO+ 
TIPO-NOMBR + 
TOTAL-HORASTARJ+ 
FOLIO + 
NO-ONA+ 
CODIGO•PROGRAMATICO} 

TELEFONO 	 = 7(DIGITO) + 
(EXTENSION) 

TELEFONO-OFICINA 
	

= y(DIGITO) + 
(EXTENSION) 

a TELEFONO-TRABAJO 

TELEFONO-TRABAJO 	 a TELEFONO-OFICINA 

TEMA 	 -- * TITULO DE LA CONFERENCIA O CURSO 
IMPARTIDO POR EL PROFESOR • 
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TESIS 	 = 'TITULO DEL TRABAJO PRESENTADO 
PARA RECEPCION PROFESIONAL• 

TEXTO-OFICIO = 'ME PERMITO COMUNICAR A USTED QUE LA 
COMISION 	DE 	ASUNTOS 
ACADEMICO-ADMINISTRATIVOS DEL H. 
CONSEJO TECNICO DE ESTA FACULTAD EN SU 
SESION NUMERO" 

TIPO-ANTIGUEDAD 	 = [ADMINISTRATIVA 1 DOCENTE 1 
INVESTIGACIONJ 

TITULAR-CONSEJO 	 = 'NOMBRE DEL SECRETARIO DEL CONSEJO 
TECNICO* 

TITULO-FUNCIONARIO 	 = LUC 1 ING 1 DR 1 M.EN. + ABREV-CARRERA) 

TIPO-NOMBR 	 = 4(DIGIT0}5 
'CLAVE DE LA ASIGNADA AL TIPO DE 
NOMBRAMIENTO' 

TITULO-OBRA 	 = 'TITULO DE LA OBRA PUBUCADA POR EL 
PROFESOR' 

TOTAL-AÑOS 	 = o(DIGITO) 
'TOTAL DE AÑOS DE TRABAJO EN UNA 
ORGANIZACION* 

TOTAL-ASIG 	 = i(DIGITO}♦ 

TOTAL-ASIG-1 	 = 1{DIGIT0}3 

TOTAL-ASIG•2 	 = i(DIGIT0}3 

TOTAL-ASIG-3-0-MAS 	 = I{DIGITO)3 

TOTAL-CLAVE 	 = i (DIGITOI 
'TOTAL DE CADA CLAVE DE CONTRATO QUE SE 
ELABORO' 
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TOTAL•HORAS 

TOTAL-HORAS•TARJ 

TOTAL-PROFESORES-A 

1{DIGITO) 
*DURACION DEL CURSO, CONFERENCIA O 
PONENCIA EN QUE PARTICIPO EL PROFESOR* 

= i(DIGITO) 
•TOTAL DE HORAS IMPARTIDAS POR 
El. PROFESOR CADA SEMESTRE• 

• i<DIGITO) 
*TOTAL DE PROFESORES CON CATEGORIA "A" 

TOTAL-PROFESORES-ASIGNATURA = {DIGITO} 
*TOTAL DE PROFESORES POR ASIGNATURA* 

• 1(DIGITO) 
•TOTAL DE PROFESORES CON CATEGORIA 'V* 

= (DIGITO)4 

= 'TITULO DE LA TRADUCCION QUE HA 
REAUZADO' 

TOTAL-PROFESORES-S 

TOTAL-PROFESORES-FACULTAD 

TRADUCCION 

TRADUCCIONES 	 = o{ TRADUCCION } 
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1 
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NIIMI101 

1 
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4-> 

,.. 
4-* 

I í  I I 1~~ 
no7v"  

#17 

590100101.0011 
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ARCHIVOS 

NOMBRE.  ASIGNATURAS 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

{@ CVE-ASIGNATURA 4 
@ CVICOORDINACION + 

NOMBRE-ASIGNATURA + 
CREDITOS+ 
HORAS-CLASE + 
HRS-SEMANA-MES+ 
HAS-PRACTICAS + 
HRS-TEORICAS+ 
CVE-PLAN} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CVE-ASIGNATURA Y 
CVE-COORDINACION 
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NOMBRE: CODIGOS•PROGR 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= (@ CODIGO-PROGRAMATICO + 
CLAVE-NOMBR + 
CATEGORIA-NOMBR 4 
SUELDO-HORAS 4 
SUELDO-MES + 
SUELDO-LETRA} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CODIGO-PROGRAMATICO 
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NOMBRE: COORDINACIONES 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= {@ CVE-COORDINACION + 
@ CVE-DIVISION+ 

RFC-COORDINADOR + 
NOMBRE-COORDINACION+ 
NOMBRE-COORDINADOR) 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CVE-COORDINACION 
Y CVE-DIVISION 
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NOMBRE: CURSOS 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= (© CVE-CURSO + 
NOMBRE-CURSO) 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CVE-CURSO 
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NOMBRE: DIVISIONES 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= {@ CVE-DIVISION + 
RFC-FUNC+ 
NOMBRE-DIV + 
NOMBRE-JEFE-Oil') 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CVE-DIVISION 
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NOMBRE: DURACION-CURSOS 

AUAS: 

COMPOSICION: 

= {@ CVE-CURSO + 
@ PERIODO-ESCOLAR+ 

NOMBRE-CURSO+ 
DURACION-PERIODO} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR CVE-CURSO Y 
PERIODO-ESCOLAR 
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NOMBRE: FECHAS 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

' ( @ NO-CTO+ 

@ PERIODO-ESCOLAR + 

FECHA-RECEP + 

ELAB-CONTRATO+ 

FECHA-DIREC+ 

FECHA-PROFR + 

ELAS-CONSEJO + 

DEV-CONSEJO+ 

ENVIO-PERSONAL) 

ORGANIZACION: INDEXADO POR NO•CTO Y PERIODO-ESCOLAR 



Nombramiéntos Académicos 
	

13 

NOMBRE: FUNCIONARIOS 

AUAS: 

COMPOSICION: 

=(@ CVE-FUNCION+ 

CVE-TITULO + 

RFC-FUNC+ 

NOMBRE-FUNCIONARIO+ 

NOMBRE-FUNCION} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR RFC-FUNC 
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NOMBRE: HORARIOS 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= (@ NO-CTO+ 

@ CVE-ASIGNATURA+ 

@ RFC+ 

@ PERIODO-ESCOLAR + 

GRUPO+ 

i (HR-INICIO+ 

HR-FIN+ 

SALON + 

CVE-DIA13+ 

CVE-PLAN + 

CVE-CURSO} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR NO-CTO, 
CVE-ASIGNATURA, PERIODO-ESCOLAR Y RFC 
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NOMBRE: NOMBRAMIENTOS 

ALIAS: HISTORIA-DOCENTE 

COMPOSICION: 

.---- (@ NO-CTO + 
@RFC+ 
@ TIPO-NOMBR + 
@ CODIGO-PROGRAMATICO + 
@ CLAVE-NOMBR + 
@ CVE-ASIGNATURA + 
@ PERIODO-ESCOLAR + 

DURA-INI + 
DURA-FIN + 
HRS-TEOR + 
HRS-PRAC+ 
FOLIO + 
NO-ONA+ 
SESION-CONSEJO + 
NOMBRE-SUSTITUCION + 
CODIGO-ANTERIOR + 
CLAVE-NOMBRANT+ 
OBSERVACIONES + 
MOVIM) 

ORGANIZACION: INDEXADO POR NO-CTO, RFC, 
TIPO-NOMBR, 
CODIGO-PROGRAMATICO, CLAVE-NOMBR, 
CVE-ASIGNATURA Y PERIODO-ESCOLAR 
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NOMBRE: PROFESORES 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

= ((á? RFC+ 

CVE-TITULO + 

NOMBRE-PROFESOR + 

NACIONALIDAD+ 

SEXO+ 

CALLE+ 

NUM-EXT + 

COLONIA+ 

CP + 

ENT-FED + 

TEL-PART + 

TEL-OFICINA + 

EXT-OFICINA+ 

TEL2-OFICINA+ 

EXT2-0FICINA+ 

EDO-CIVIL + 

ANTIGUEDAD-TARJ} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR RFC 
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NOMBRE: TIPOS•NOMBR 

ALIAS: 

COMPOSICION: 

-- {(11 TIPO•NOMBR + 
CAUSA•NOMBR 4 

CONFIRMA-PAGO} 

ORGANIZACION: INDEXADO POR TIPO-NOMBR 
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MINIESPECIFICACIONES 

1.1 ASIGNA NUMERO CONTRATO 

En el archivo FECHAS escribe la techa•recep de la plantllla•protr. 

Con base en plantila•proir actualiza HORARIOS. 

Con base en archivo HORARIOS por cada asignatura haz: 
Consultar con base a cve•aalg en el archivo 
ASIGNATURAS: cve•coord y nombre•asignatura. 

Ordena archivo HORARIOS por ove-divido" cve-coord y 
ave•asignatura. 

Asigna en HORARIOS no•cto consecutivo dependiendo 
de los casos de excepción siguientes: 

En caso de cambio de profesor: 
Localiza no.cto respectivo y agrega a no‹to un 
"-" y un número consecutivo dependiendo del 
número de cambios que se realicen. 

En caso de nuevos grupos haz: 
Agrega después del último no-cto de cve•divlalon 
un "-" y una letra consecutiva dependiendo del 
número de grupos nuevos. 
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1.2 ASIGNA CATEGORIA 

Por cada rfc del archivo de HORARIOS haz: 
Consulta en rel-alfabe: categoría-nombr. 
Determina tipo-nombr con base en: 

las horas que impartió el profesor el periodo 
pasado yen el archivo TIPOS-NOMBR 

Emite categorlas. 
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1.3 ELABORA REGISTRO DE CONTROL 

Por cada no-cto del periodo-escolar actual del archivo HORARIOS haz: 
Consulta: 

cve-asignatura 
cve-grupo 
ilion 
cve-dia 
horar•inicio 
hora-fin 

Consulta con base en tic de HORARIOS en el archivo 
PROFESORES: 

nombre-profesor 
Si el profesor es de nuevo Ingreso consulta de 
doctos•nvo•Ingreso y agrega en archivo PROFESORES: 

rfc 
nombre-profesor 
nacionalidad 
sexo 
dIreccion 
telefono 
telefono-oficina 
edo-civil 

Con base en categoría actualiza NOMBRAMIENTOS 
Con base en cve-asignatura consulta en archivo 
ASIGNATURAS cve-coordinaclon. 
Con base en cve-coordinacion consulta en 
COORDINACIONES nombre-coordlnacion y 
nombre-coordinador 
Con base en no-cto y periodo-escolar consulta en 
NOMBRAMIENTOS 
duracion•periodo 
Con base en no-cto de HORARIOS haz: 

Consulta en FECHAS: 	fecha-recep 
elab-contrato 
fecha•direc 
elab•consejo 
dev-consejo 
envio-personal 

En base a envio-personal determina noina sumándole 
tres quincenas más contando a partir de la siguiente 
quincena en que se envió a Dirección General de 
Personal. 
En base a las minutas consulta el folio y registra en 
NOMBRAMIENTOS. 
Emitir reg-ctri 
Con base en archivo HORARIOS actualiza archivo 
NOMBRAMIENTOS. 



1VombramIntoa Acedimicos 

1.4 ELABORA TARJETA DE CONTROL 

Por cada tic del periodo-eecoler actual de NOMBRAMIENTOS haz: 
Consulta del archivo de PROFESORES nombre-profesor 
Por cada tipo-nombr = "AREC" de NOMBRAMIENTOS 
consulta: 

durecion-periodo 
determina nivel-tan con base en 
codlgo-programatico 

Con base en ese-asta de NOMBRAMIENTOS consulta en 
ASIGNATURAS nombre-asignatura 
Con base en la suma de bre-practicas más bre-teorices 
determina 
total-horas-tan 
Con base en no-cto en: 

HORARIOS consulta cve-grupo 
NOMBRAMIENTOS consulta durecion-perlodo, 
tipo-nombr, 
folio y noina 

Emite terj-ctrl 
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2,1 ELABORA RELACION DE PROFESOR 

Mientras tipo•nombr de NOMBRAMIENTOS sea = "ANI,AREI,APRO,APCAN, 
AAH,A0N,AREC,APROM y ARL" haz: 

Por cada cve•aslgnatura, correspondiente a un no•cto 
del periodo-escolar actual, del archivo HORARIOS 
consulta: 

no•cto 
1{hr-inicio+ 
Itr-ftn+ 
colon+ 
cve•dla}3 

cve•arupo 
rfc 

Con base en cve•aalpnatura consulta en ASIGNATURAS 
cve•coordinacion, cve•aslgnatura y nombre•asignatura 
Con base en cve-coordlnaclon consulta en 
COORDINACIONES 
ore-dividen y nombro-coordinaclon 

Con base en cve-dIvIalon consulta en DIVISIONES: 
nombre-dIvIalon 

Con base en no-cto, periodo•escolar,cve-aslpnatura y 
rfc del archivo 
de HORARIOS consulta en NOMBRAMIENTOS 
codlgo-programatIco 

Con base en codleoprogramatIco en el archivo 
CODIGO•PROGRAMATICO determina nivel•tarj 
y catea-fel 

Rubrica con firma-nombra 
Rubrica con firma-admoneac 
Emitir Relacion•profssor 
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2.2 ELABORA OFICIO DE CONSEJO 

Mientras tipanombr de NOMBRAMIENTOS sea = "ANI,AREI,APRO,APCAN, 
AAH,A0N,AREC,APROM y ARL" haz: 

Consulta codlgo-programetico y categoria•nombr en 
CODIGO•PROGRAMATICO 

Obten seelon-coneejo y actualiza en 
NOMBRAMIENTOS. 
Consulta rfc-func y nombre-func de FUNCIONARIOS 
de: 

Srio. del Consejo Técnico de la FCA y Srio. 
General de la 
UNAM 

Consulta en base a rfc de NOMRAMIENTOS el 
nombre-profesor 
en PROFESORES 
Consulta de HORARIOS cve•asignatura 
Con base en cve•aslgnatura consulta en 
ASIGNATURAS 
nombre•aslgnatura 
Con base en la suma de bre-practicas mas 
bre-teorices 
determina total-horas•tard 
Consulta duraclon•periodo en NOMBRAMIENTOS 
Determina fecha actual 
Actualiza .1M-consejo en FECHAS 
Rubrica con firma•nombra 

Emite Oficio-consejo 
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3 ELABORA NOMBR 

Por cada no-cto del periodo-escolar actual de NOMBRAMIENTOS haz: 
Consulta codigo-preemmetko y cstegorls•nombr 
Mientras Ilpo•nombr sea distinto de AEA, ATC, ADEF, AM, ATRANS o 
BDEF haz: 
Si se reciben doctos•aprob•fc haz: 

Con base en la fecha de devolución del oficio de consejo actualiza en FECHAS deo-consejo 
Cruza solicitud en baja 
Cruza caua•nombr correspondiente 
Consulta con base en tic, de PROFESORES 

nombro-profesor 
nectionelided 
direceion 
telefoto 
'sao 
*do•civi 
Consulta con base en oye-asignatura de NOMBRAMIENTOS 
nombre•asignatura de ASIGNATURAS 

Con base en codlgo•programatko y TIPO-NOMBR obtén de 
CODIGOS PROGRAMATICOS: 

eueldo-mee, sueldo-letra 
Con base en tipo•nombr consulta en TIPOS-NOMBR afecta-nom 
Con base en la suma de hm-practicas mas hre-teorices 
determina 
tatsl•horas4e 
Con base en no-cto del periodo-secoMr actual consulta en 
HORARIOS: 

i
nacto 

(hr4nIclo + 
hr4in+ 
colon + 
cvadla)3 

evoillruPe 
SI 'newton de NOMBRAMIENTOS es = `BXC' haz: 

obten nombeo-euettluclon 
SI tipo-nombr = 'MEC entonces: 

adseripclon•antsrior asígnale Tac. Cont. Adm" 
cstpaM•anterior asígnale cateporle-nombr y clavo-nombr 
hrs•asm-mes asígnale total-horas 
eueido-enterlor asígnele sueldo•mee 
Con base en codigo•programatico determina en CODIGOS•PROG el 
nuevo 
codigo-programetico 
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Si tipo-nombr = %FROM' entonces: 
adscdpcion-antador asígnale Tac. Cont. Adm" 
categods-anterfor asígnale categoda-nombr 
categoria-nombr asígnale cstegorla-nombr del nivel inmediato 
aupedor 
clave-nombr asígnale clave-nombr del nivel Inmediato superior 
bra-sem-mes asígnale total-horas 
sueldo-anterior asígnale suddo-mes 
sueldo-mes asígnale sueldo-mes del nivel Inmediato superior 
codigo-programatIco asígnale codlgo-programatico 

De HORARIOS con base en no-cto consulta: 
(HA 	+ 
HR-FIN+ 
SALON+ 
OVE-DIA)3+ 

Obten obeervaclones-nombr con base en no-cto, grupo y salen 
Obten techa-actual del sistema 
Con base en dc-fune consulta del archivo FUNCIONARIOS: 

clave-tRulo y nombre-tunclon correspondiente a: 
titular de la FCA 
Secretario Administrativo de la UNAM. 
Director de OGP 

Emitir nombr 



6 REGISTRA FIRMA PROFESOR 

Para cada nombr-fd-reg haz: 
Obtener rubrica del profesor 
Con base en la fecha en que firma el profesor actualizar en el archivo 
FECHAS fIrmaptofr 
Proporciona noinbr-fp-reg 

4 REGISTRA FIRMA NOMBR 

Para cada nombr elaborado haz: 
Obtener fIrmamombra del Titular de Nombramientos 
Académicos de la 
Facultad de Contaduría y Administración 
Con base en la fecha en que se terminó de elaborar el nombramiento 
actualiza en el archivo FECHAS efab-contrato 
Proporcionar nombr-fn-reg para rubrica del titular de la Secretaría de 
Administración Escolar y Operación Académica 

6 REGISTRA FIRMA DIRECTIVOS 

Para cada nombr-fd recibido hacer: 
Registra en archivo FECHAS firma-direc con base en la 
fecha de firma del titular de la Facultad de Contaduría y 
Administración 
Proporciona nombr-fd-reg 
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7 ANIMA DOCTOS 

Para cada nombr-fp-reg recibido haz: 
Si TIPO-NOMBRA t klr entonces anexar oficio-consejo y 
doctos-nvo-ingreso 
Si es diferente de "ANS" anexar únicamente oficio-consejo y poliza 
Con base en fecha de envío a Dirección General de Personal actualizar 
en el archivo FECHAS envio-personal 
Proporciona nombhanexes 
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8.1 ELABORA INFORME CONCIUACION NOMBRAMIENT 

Solicita penodo-condia 

Por cada tic del archivo NOMBRAMIENTOS si periodo-escolar = 
periodo-concilia consulta: 

cve-grupo y bre-aem-mes 
Con base en rfc del archivo PROFESORES nombreprofesor 
Con base en ove-asignatura en archivo de ASIGNATURAS 
nombra-asignatura 

Ordena numéricamente por cve-grupo y alfabéticamente por 
nombre-profesor en forma ascendente 

Emite Informe-concillacion 

8.2.1 ELABORA INFORME POR CLAVES 

Solicita periodo-aria 
Por cada tipo-nombr del archivo NOMBRAMIENTOS si 
periodo-escolar = periodo-ene hacer: 

Incrementa total de cada tipo-nontbr 
Emite Informe-por-claves 
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82.2 ELABORA INFORME PROFR-ALFA 

Solicita periodo-uta 

Para cada nocto dei archivo NOMBRAMIENTOS haz: 
Consulta eposnombr 
Consulta en el archivo HORARIOS: 

grupo 
cm-asignatura 
1  0r-inicio 
hr-fin 
colon 
cvo-cllo)3  

tic 
Con base en cvoislanotura consulta en el archivo ASIGNATURAS 
nombra asignatura 

Con base en do consulta en el archivo PROFESORES nombre-profesor 

Emite Intonne.probatta 
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8.2.3 ELABORA INFORME TIEMPOS 

Solicita pertodo4ria 
Para cada no-oto del archivo FECHAS, si periodo-escolar está dentro del 
rango de periodo...da hacer: 

Obtiene: 
fechagecep 
subcontrato 
fecha-dIrec 
fecha-pf& 
&ab-consejo 
dev-consejo 
envio-personal 

Consulta del archivo NOMBRAMIENTOS nombreproteeor con base en 
no.cto del periodo-escolar 

Emite Informe4lempoe 

ESTI TESIS El r7,1 
Uva 	lk 



8.3.1 ELABORA INFORME NOMBR-GRUPOS 

Solicita periodo-ata 
Para cada cve-grupo del archivo NOMBRAMIENTOS, si periodo-escolar = 

odo•ara 

Obtiene nombre-profesor del archivo PROFESORES 
Obtiene folio 

Con base en el no-cto correspondiente a cve-grupo, en el archivo FECHAS 
obtiene envio-Personal 

Ordena por grupo numéricamente en forma ascendente 

Emite informe-nombrinapos 

riNzi 

8.3.2. ELABORA INFORME AREA-ESTUDIOS-ASIG 

Solicita periodo-aria 
Por cada ares-estudios para cada asignatura del archivo NOMBRAMIENTO, 
si perlodo-escolar está en el rango de periodo-crea haz: 

Obtiene: 	nombrobasignatura del archivo ASIGNATURAS 

11"" lio 
Del archivo FECHAS obtiene envio-personal con base en no-cto 
correspondiente a cada ciave-asignaura 

Ordena alfabéticamente y de manera ascendente por area4studlos 

Emite informe-area-asig 
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8.3.3 ELABORA INFORME-COORD 

Solicita perlodcsaria 
Para cada nodo de NOMBRAMIENTOS si periodo-molar está 
dentro del ran

y
go de poriodo-area obten: 

rtc 
cvimial 

Con base en cvoosig consulta ASIGNATURAS nombre-asignatura y 
cve-coordinacion 

Con base en cve-coordinacion consulta en COORDINACIONES 
nombro-coordinacion 

Con base en rfc consulta en PROFESORES nombre-profesor 
Emite informa•coord. 

9 ACTUALIZA FUNCIONARIOS 

Para cada cambio de funcionario haz: 
Obten funcionario 
Para cada puesto nuevo o cambio de denominacion de nombre-funcion hacer: 

Actualiza ric-func 
cve.titulo 
nombro-funcion en archivo FUNCIONARIOS 
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TABLA t'A" 
TIPGNOMBR CAUSA-140MM AFECTA-NOM 

ALTAS 

ANI 
AREI 
APRO 
APCAN 
AAH 
AON 
AEA 
ATC 
ADEF 
AJUB 
AREC 
APROM 
ARL 
ARA 
ATRAN 

nuevo ingreso 
reingreso 
prórroga 
prórroga con afectación a nómina 
aumento-horas 
otro nombramiento 
para efectos académicos 
tiempo completo 
definitivo 
jubilación 
reclasificación 
promoción 
reanudación de labores 
remuneracion adicional 
transferencia 

X 
X 

X 
X 
X 

X 
X 
X 

BAJAS 

BINT 
BDIS 
BREN 
BJUB 
BDEF 
BRES 
BENF 
BREV 
BSUS 
BTRA 

interino 
disminución de horas 
renuncia 
jubilación 
definitivo 
rescisión 
enfermedad 
revocación de contrato 
suspensión 
transferencia 

LICENCIA CON SUELDO 

LSPBE 
LSANO 
LSENF 
LSGRA 
LSCOM 
LSPAR 
LSESP 
LSESE 

prejubilatoria 
año sabático 
enfermedad 
gravidez 
comisión oficial 
particular 
estudios en el pais 
estudios en el extranjero 

UCENCIA SIN SUELDO 

LPAR 
LENF 
LORA 
LCOM 
LESP 
LESE 

particular 
enfermedad 
gravidez 
comisión 
estudios en el pais 
estudios en el extranjero 
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TAIMA 

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES 

ADMINISTRACION 

CATEGORIINOMOR 	 CLAVINOMBR CODIGGPROGRAMATICO 

PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVELA' 04100 13.02.413.01.117.02 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVELA' 04100 13.02.413.01.111.04 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL '13" 0-4200 13.02.413.01.117.02 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NNEL 04200 13.02.413.01.111.04 

CONTADURIA 

CATEGORIKNOMER 	 CLAVE-NOMER CODIGO•PROGRAMATICO 

PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVELA' 04100 13.03.413.01.117.05 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL "A' 04100 13.03.413.01.111.07 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL' 04200 13.03.413.01.117.09 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL' 04200 13.03.413.01.111.07 

INFORMATICA 

CATEGOFIIKNOMBR 	 CLAVE•NOMBR CODIGO•PROGRAMATICO 

PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVELA" 04100 13.03.413.01.117.05 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL 'A" D-4100 13.03.413.01.111.00 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL 111" D4200 13.03.413.01.117.05 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL' 04200 13.03.413.01.111.00 

DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO 

CATEGORIA•NOMBR 	 CLAVE•NOMBR CODIGO•PROGRAMATICO 

PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVELA' 04100 14.02.413.02.117.02 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL 'A" D4100 14.02.413.02.111.04 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL' D-4200 14.02.413.02.117.02 
PROFESOR DE ASIGNATURA ORDINARIO NIVEL' 14200 14.02.413.02.111.04 
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AYUDANTES DE PROFESOR 

CATEOORINNOMIR CLAVEMOMBil CODIDO•PROGRAMATICO 

AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL W 11200 13.01413.01.142.05 
AYUDANTE DE PROFESOR NNEL W 11200 13.02,413.01342.0S 
AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL W 11200 13.03.413.01.142.01 
AYUDANTE DE PROFESOR NNEL *A" 11200 13.04.413.01.142.04 
AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL "B" 11200 13.01.413.01.142.05 
AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL "V 11200 13,02.413.01.142.05 
AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL Ir 11200 13.03.413.01.142.01 
AYUDANTE DE PROFESOR NIVEL Ir 11200 13.04.413.01.142.04 
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Hl. DISEÑO ESTRUCTURADO 

3.1 Descripción de la metodología Yourdon. 

Basándonos en la metodología Yourdon, continuaremos con el siguiente 
paso en el ciclo de vida de un sistema, el diseño, en donde podemos 
comentar que el diseñador encuentra por sí mismo la manera de influir en la 
forma de como el usuario visualiza el sistema. Al momento de efectuar el 
diseño no nos conciernen detalles de codificación, la forma en como se 
diseña obviamente influye en la forma en que posteriormente se escribe el 
código (el diseño necesariamente afecta la manera en que otras decisiones 
se organicen y resuelvan). Yourdon menciona que: diseño estructurado 
es el arte de diseñar los componentes de un sistema e interrelacionarlos de 
la mejor forma posible" (1). 

El diseño estructurado formaliza, consolida y hace visible actividades y 
decisiones las cuales suceden inevitablemente en el transcurso del 
desarrollo de un proyecto. 

3.1.1 Simbología 

La herramienta que se utiliza para diseño es el diagrama de estructura, el 
cual, representa una estructura en términos de jerarquía y secuencia de 
funcionamiento, pero, sin intentar sustituir el diseño de algoritmos 
individuales como descripción lógica del problema. 

Los símbolos básicos son: 

Un módulo 

iVourdon, Edward, Stractured Malan, U,S.A.,Prerd ice 	p. d. 
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Una conexión de un módulo con otro, La dirección de la flecha indica 
cuál es el módulo llamado subordinado. 

1 
Paso de información, a través de parámetros. La dirección de la flecha 
representa la dirección del flujo de información. 

3.1.2 Transformación del análisis al diseño 

Pasos a seguir: 

1. Es necesario estudiar los flujos de datos de los diagramas. 
Identificando los flujos aferentes y eferentes. 

2. Especificar el módulo principal. 
3. Descomponer los tres tipos de módulos subordinados 

(aferentes, eferentes y de transformación) en otros módulos 
de más bajo nivel. 

4. Descender por una de las ramas de los módulos a la vez. 
3.2 Desarrollo del Diseño 
A continuación presentamos el desarrollo del diseño. 



ELABORA REGISTRO 
DE CONTROL 

MAKE AELC, 
D.E.F.G.H.I 
INTO IN,P 

ASIGNA 
CATEGORIA 

• 

MEOMIENTOS ACADEMICOS 

DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 1 

A HORARIOS 
B MINUTAS 
C PLANTILLA-PROFR 
• DOCTOSNVO•INGRESO 
E CATEGORIA 
F CODIGOS•PROGR 
G COORDINACIONES 
H ASIGNATURAS 
I PROFESORES 
J FECHAS 
K NOMBRAMIENTOS 
L REL.ALFABE 
M TIPOINOMBR 
N TARJ•CTRL 
O REG•CTRL 

el 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 2.1 

ELABORA RELACION 
DE PROFESOR 

t 

MAKEA.B.C. 
D.E.F.G,H,1J 

INTO K 
GET A.B.C.D,E, 

F.G.H1J 
PUT K 

A ASIGNATURAS 
B DIVISIONES 
C COORDINACIONES 
D PROFESORES 
E CODIGOS•PROGR 
F FUNCIONARIOS 
G FIRMA•ADMONESC 
H NOMBRAMIENTOS 
I HORARIOS 
J FIRMA•NOMBRA 
K RELACION•PROFESOR 



MAKE A,B.C. 
E.F.G,H,1 
INTO J,D 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 2.2 

ELABORA OFICIO 
DE CONSEJO 

A HORARIOS 
B NOMBRAMIENTOS 
C SESION•CONSEJO 
D FECHAS 
E FUNCIONARIOS 
F ASIGNATURAS 
G PROFESORES 
H CODIGOS•PROGR 
I FIRMA•NOMBRA 
J OFICIO•CONSEJO 



GET A.B.C,D,E, 
F,G,H 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 3 

REGISTRA 
FIRMA•NOMBR 

JANKI KL GET 

A FUNCIONARIOS 
8 PROFESORES 
C NOMBRAMIENTOS 
D HORARIOS 
E ASIGNATURAS 
F TIPO•NOMBR 
G CODIGOS•PROGR 
H DOCTOS•APROB•FC 
I FECHAS 
J NOMBRAMIENTOS 
K FIRMASOMBR 
L FIRMA•ADMONESC 
M NOMBR.FN•REG 



REGISTRA 
FIRMA 

DIRECTIVOS 

III kW% 0 
000 
C4 

P UT 
C.0 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 6 

A FIRMA•PROFR 
8 NOMBR•FD•REG 
C FECHAS 
D NOMEIR.FP.REG 
E NOMBR•FO 
F DOCTOS-NVO•INGHESO 
G NOMBIANEXOS 



PUT E 
MAKE A.B.C.D 

INTO E GET A,B,C.D 

ELABORA INFORME 
CONC LIACION 
NOMBRAMIENT 

1 

NOMBRAMIENTOS49Azusa______ 

DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.1 

A PERIODO•CONCILIACION 
B NOMBRAMIENTOS 
C ASIGNATURAS 
O PROFESORES 
E INFORME•CONCILIACION 



NOMBRAMIENTOS ~ 	 

DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.2.1 

A PERIODOSRIA 
B NOMBRAMIENTOS 
C INFORME•CLAVES 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.2,2 

ELABORA INFORME 
PROF.ALFA 

uq 

GET A.B,C.D 

Ar. 

MANE AB.C.D 
INTO E PUYE 

A PERIODO•SRIA 
B NOMBRAMIENTOS 
C PROFESORES 
D HORARIOS 
E INFORME•PROF•ALFA 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.2.3 

A PERIODO•SRIA 
B NOMBRAMIENTOS 
C FECHAS 
CI PROFESORES 
E INFORME•TIEMPOS 



MAKE A.&C,D 
INTO E PUT E GET 

ELABORA INFORME 
NOMBR GRUPOS 

NOMBRAMIENTOS ACADEMICOS  

DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.3.1 

A PERIODO•AREA 
NOMBRAMIENTOS 

C FECHAS 
D PROFESORES 
E INFORME-NOMBR-GRUPOS 



I  

MAKE A.B.C.O 
INTO E 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.3.2 

ELABORA INFORME 
AREA ESTUDIOS 

A PERIODO•AREA 
8 NOMBRAMIENTOS 
C FECHAS 
D ASIGNATURAS 
E INFORME.AREA•ASIG 



DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 8.3,3 

ELABORA INFORME 
COORO 

1 

GET ALCZE 

AL. 

MAKE A.B.C.D.E 
INTO F Puf 

A PERIODO-ÁREA 
B NOMBRAMIENTOS 
C COORDINACIONES 
D ASIGNATURAS 
E PROFESORES 
F INFORME-COORD 
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DIAGRAMA DE ESTRUCTURA 9 

A FUNCIONARIO 
B FUNCIONARIOS 
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IV. INTERFAZ GRAFICA 

4.1 Descripdón 

Para lograr que el sistema le sea agradable al usuario se utiliza la interfaz 
gráfica, la cual, funge como el puente entre lo que el programador realizó y 
lo que el usuario desea, por lo que es importante que proporcione facilidad 
en su manejo y que no haya necesidad de cambiar de pantalla por 
movimiento que se desee realizar. 

Por lo anterior nuestro sistema consta de un menú principal de tipo pop-up 
con tres opciones : información general, nombramientos e informes, Las 
pantallas contenidas en la primera opción son referentes a información que 
recibe de otros sistemas, la segunda consta de información generada 
dentro de este sistema y la última opción son las salidas que se emiten a 
partir del submenú anterior. 

En cada una de las pantallas se pueden llevar a cabo altas, modificaciones 
y en caso de que se requieran, bajas, por lo que ésto permite al usuario 
realizar sus actividades sin tener que cambiar constantemente de pantalla. 

Además todas y cada una de las pantallas son parecidas en su 
funcionamiento, lo que permite al usuario aprender el funcionamiento de 
éstas más rápidamente. 

A continuación ejemplificamos el menú pop-up y una de las pantallas; 
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4.2 Ejemplos 
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V. IMPLANTACION 

51 Requisitos especiales 

5.1.1 Ambiente Monousuario 

Procesador 386 en adelante 
4MB en RAM 
50MB en disco duro mínimo 

5.1.2 Ambiente Multiusuario 

Computadora personal que funja como servidor dedicado, sus 
características mínimas son las siguientes: 

Procesador 486 
4MB en RAM 
100MB en disco duro 

Para las terminales se requiere: 

Procesador 386's 
4MB en RAM 

Herramientas para implementación de la red: 

Concentrador 
Tarjetas de red (servidor y terminales) 
Cable para lograr la conexión 

Software Novell ver. 3.11 mínimo 

Software necesario para versión monousuario y red: 

Windows versión 3.11 mínimo 
Fox Pro para windows versión 2.5 mínimo 
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Equipo adicional para ambas versiones: 

mouse 
impresoras 
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VI. CONCLUSIONES 

Con la elaboración del Sistema de N.A. pudimos apreciar la importancia del 
uso de una metodología en el desarrollo de sistemas. En las primeras 
etapas, del análisis, nos proporciona un bosquejo del ambiente del sistema: 
su objetivo, las actividades que quedan bajo su control, las entidades con 
las que se relaciona, posteriormente, nos permite representar, para 
poderlos manipular, los flujos de información, y la descomposición de éstos 
en actividades específicas, que se convierten en lenguaje de máquina y que 
finalmente en el diseño dan las especificaciones para los módulos de que 
deberá constar la programación. También es importante mencionar las 
descripciones de las bases de datos y su interrelación. 

Pudimos comprobar también que el uso de una metodología, dado que es 
un modelo de representación, permite una mayor facilidad de 
retroalimentación del usuario hacia el analista con respecto a cómo éste ha 
plasmado las actividades de aquél, o a la satisfacción o no de sus 
necesidades. 

Otro punto importante que queremos resaltar es la constante 
retroalimentación con el usuario, debido a que en el caso del sistema de 
N.A., durante el desarrollo se suscitaron algunos cambios en el 
procedimiento, que en cierto modo repercutieron en el análisis y por 
consiguiente en el desarrollo del sistema, fue importante la revisión de los 
mismos con el usuario, aunque un sistema automatizado tiene la enorme 
desventaja de caer en la obsolescencia en un período muy breve, es deber 
del analista tratar de entregar un sistema que dentro de los límites 
establecidos por la mancuerna usuario•analista satisfaga el máximo 
porcentaje de necesidad del usuario; a pesar de lo anterior, dado lo 
dinámico de la información el sistema necesitará mantenimiento 
generalmente de tipo adaptativo, que podrá ser proporcionado por 
cualquier persona con conocimientos de Fox Pro para Windows, ya que, 
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aunque N.A está diseñado para el Departamento de N.A. de la F.C.A, con 
mínimas adaptaciones podría ser aprovechado por otras dependencias de 
la U.N.A.M. 

En el camino de aprendizaje obtenido con este trabajo, hubo que enfrentar 
varios obstáculos, uno de los principales fue la ausencia de una herramienta 
CASE, que nos hubiese aligerado en gran parte la carga del balanceo, 
dicho de otro modo, esta herramienta permite detectar rápidamente 
inconsistencias en cuanto a eliminación en cascada de algún flujo de 
Información tanto en diagramas como en el diccionario de datos, lo que 
tuvimos que hacer de forma manual o semimanual, gracias a la ayuda de un 
procesador de palabras. 
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GLOSARIO 

Contrato: ver Nombramiento. 

Coordinación: 

Area académica que tiene a su cargo varias asignaturas en cuanto a 
asignación de profesor, revisiones y modificaciones al temario, 
básicamente. 

Dirección General de Personal (D.G.P.) : 

Organo rector de la UNAM que se encarga de hacer oficial la contratación y 
emisión del pago correspondiente de los trabajadores académicos. 

División: 

Departamento académico que tiene a su cargo varias coordinaciones. 

Forma Unlca: ver Nombramiento. 

Implementación: 

Vocablo no existente en la lengua española, el cual es derivado del vocablo 
en inglés implementation. Es utilizado habitualmente como sinónimo de 
establecer, llevar a cabo alguna acción, habilitar. 

Minutas: 

Copias del nombramiento que son devueltas por D.G.P posteriormente a la 
autorización del mismo. 



Nombramiento: 

Documento donde se especifica que el profesor va a impartir determinada 
asignatura en un grupo y horario específico, contiene también datos 
generales del profesor, sueldo y las firmas de autorización de los 
responsables. 

Plantilla de profesores: 

Documento ordenado por coordinación y asignatura, que contiene el 
nombre del profesor asignado y el horario asociado. 

Registro de control y seguimiento de nombramientos: 

Documento ordenado por coordinación y número de contrato, que contiene 
las fechas siguientes: entrega de la plantilla, elaboración del nombramiento, 
firmas del Jefe de N.A., el Director, el Jefe de la Secretaría de Personal 
Docente, el Profesor, el Consejo Técnico y la fecha de envío a D.G.P., 
además, se registran los cambios de profesor y los nuevos grupos. 

Relación y Oficios de Consejo: 

Documentos que se elaboran para que todos los contratos emitidos sean 
autorizados por el Consejo Técnico de la F.C.A., contienen: asignatura, 
nombre del profesor, horario en que se impartirá y tipo de nombramiento. 

Tarjeta de Control: 

Registro académico de cada profesor; en ella se registran los datos del 
profesor, las clases que ha impartido en cada semestre y sus respectivos 
horarios, así como su antiguedad. 
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1517 C-205/U-1u2 M-v 7-v GABRIEL 	GORG-500830886 _L.C._50518LEZ.RODRIGUEZ 
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ANEXO 2 

SECRETARIA DE PERSONAL DOCENTE 
DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y CONTROL 

PRIMER PERIODO LECTIVO DE 19011 DEL 21 DE AGOSTO AL IV DE ENERO DE 1999 

LICENCIATURA • ADMINISTRACION, CONTADURIA E INFORMATICA 	GENERACION 

Gpo 	evo 	ASIGNATURA 	 SALON 	 DIAS HORA 

1 	1101 	1106 ADMINISTRACION I A-003 L•MC•V 7 00.930 
2 	1101 	11013 CONTABIUDAD I A•0U3/C•102/A0333 MN/S 900.11.00 
3 	1101 	1107 INFORMATICA I A-003 L•MC 030.10.00 
4 	1101 	1108 MATEMATICAS 1 A.003 L•MC 100111:30 
5 	1101 	1100 DINAMICA SOCIAL. A•003 L•MC 11311300 
5 	1101 	1110 MET DE LA INVEST1GACION A.003/A0001 MIS 7.004330 
7 	1101 	1112 TALLER DE REDACCION DE INFORMES ADM(VOS, A003/C•102 M•V 11:00.13:03 
3 	1101 	1111 	TALLER I LABORATORIO V 13:00.14:30 

Gpo 	Cm. 	ASIGNATURA SALON OLAS HORA 

1 	1102 	1105 ADMINISTRACION 1 A4104 M.J.S 7 319 03 
2 	1102 	1103 CONTABILIDAD I A004 M.J.5 9.0111:00 
3 	1102 	1107 INFORMATICA I A004 L•MC 7:0043:30 
4 	1102 	1109 MATEMATICAS I A004 14AC 10 00.11.30 
5 	1102 	1100 DINAMICA SOCIAL A 004 L•MC 9 30-10 00 
5 	1102 	1110 MET.DE LA INVESTIGACION A004 L•MC 11:30.13.00 
7 	1102 	1112 TALLER DE REDACCION DE INFORMCS ADMIVOI. A-004 M-J 11:00-13:00 
3 	1102 	1111 	TALLER I LABORA TORIO S 	11:00.12.30 

1 	1103 	1105 ADMINISTRACION I M01 L•MC•V 9:3110.00 
7 	1103 	1108 CONTABILIDAD 1 A.101 MJ.S 7:019.03 
3 	1103 	1107 INF ORIAATICA I A•101 L•MC 7.010.30 
4 	1103 	1109 MATGMATICAD 1 A.101 L•MC 100111:30 
5 	1103 	1109 DINAMICA SOCIAL A-101 L•MC 11:3113.00 
5 	1103 	1110 MET.DE LA 1NVEST1GACION A•101 M.,1 9.00.10.30 
7 	1103 	111? TALLER DE REDACCION DE INFORMES ~NOS. A.101 14J 10.30.1230 
3 	1103 	1111 	TALLER I LABORATORIO J 12.3044 00 

GRUPO CLAVE 	ASIGNATURA SALON D1AS HORA 

1 	1104 	1106 ADMINISTRACIUN I A.102 L.MC-V I 1 00-12 30 
2 	110/ 	11013 CONTABILIDAD I A•102 t. MC V 20111 00 
3 	1104 	110/ INFORMATICA I A.102/1.205 MS e 30.10 oo 
4 	1104 	1100 MATEMATICAS I A-102/C.206 MS 7.008 NO 
6 	1104 	1100 nitumicA SOCIAL 0.102/C.2135 MS 1111 30 
5 	1104 	1110 MET DE LA INVESTIGACION A•102/C-705 MS 11 Z0.13 03 
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~ION ALF1111211CA DEL PENSONAL DE LA DEPENDENCIA: 413-01 FAC CONT V ADNON 131131103 PROF 
Al. 15 DE Ji U L ii 0 DE MIL 
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&F.C. 	NON SME 	 CVE-CATEG PLAZA-OG 	CATEGOMIA 	llMiDO 	PM-SP-OEP-SD-PM-DG 00Q. DOC. 91 41111111,0 	% 
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ANEXO 6 

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 

CONSEJO TECNICO 
\l'oval,' DAD N4c,ioNAL 

AvkomA DC 
MExiso 

DOCTOR 
JAIME MARTUSCELLI QUINTANA 
SECRETARIO GENERAL 
DE ESTA UNIVERSIDAD 
PRESENTE 

Me permito comunicar a usted que la Comisión de Asuntos Académicos• 

Administrativos del H. Consejo Técnico de esta Facultad en su sesión 

número 164 autorizó que el ( la ) Profesor ( a ) : VILLAURRUTIA RICARDEZ 

RAFAEL 

Imparta la cátedra de: FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE 

INVERSION 

( 4 ) HORAS•SEMANA•MES 

Con el carácter de PROFESOR ORDINARIO DE ASIGNATURA INTERINO 

NIVEL " A " , por el periodo del 1° de Septiembre 1995 al 31 

de Enero de 1996. 

ATENTAMENTE 

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU" 

CD. UNIVERSITARIA, DF A 07 DE AGOSTO DE 1995 

POR LA COMISION 

L.A. Y C,P. MANUEL SUAREZ Y SANTOYO 
757 



ANEXO 6.1 

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 

CONSEJO TECNICO 
Ymivtftwisb NAc.joriAL 

AYTWMA IX 
MEXICIO 

DOCTOR 
JAIME MARTUSCELLI QUINTANA 
SECRETARIO DINERAL 
DE ESTA UNIVERSIDAD 
PRESENTE 

Me permito comunicar a usted que la Comisión de Asuntos Académicos-

Administrativos del H. Consejo Técnico de esta Facultad en su sesión 

número 114 autorizó que el ( la ) Profesor (a) : VILLAURRUTIA RICARDEZ 

RAFAEL 

Imparta la cátedra de: FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE 

*VERSION 

( 4 )140RAS•SEMANKSIES 

Con el carácter de PROFESOR ORDINARIO DE ASIGNATURA INTERINO 

NIVEL " A " , por el periodo del 1° de Septiembre 1555 al 41 

de ~re de 111111. 

ATENTAMENTE 

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU" 

CD. UNIVERSITARIA, DF A 07 DE AGOSTO DE 1*115 

POR LA COMISION 

L.A. Y C.P. MANUEL SUAREZ Y SANTOYO 
Tp7 



ANEXO 6 .2 

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 

CONSEJO TECNICO 
VNIVERiDAD NACIONAL 

AVPM•MA DE 
MEXISO 

DOCTOR 
JAIME MARTUSCELLI QUINTANA 
SECRETARIO GENERAL 
DE ESTA UNIVERSIDAD 
PRESENTE 

Me permito comunicar a usted que la Comisión de Asuntos Académicos-

Administrativos del H. Consejo Técnico de esta Facultad en su sesión 

número 144 autorizó que el ( le ) Profesor ( a ) : VILLAURRUTIA RICARDEZ 

RAFAEL 

Imparta la cátedra de: FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE 

INVERSION 

( 4 ) HORAS•SEMANA-MES 

Con el carácter de PROFESOR ORDINARIO DE ASIGNATURA INTERINO 

NIVEL " A " , por el periodo del 1* de Septiembre 1995 al 31 

de Enero de 1114. 

ATENTAMENTE 

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU" 

CD. UNIVERSITARIA, DF A 07 DE AGOSTO DE 1995 

POR LA COMISION 

L.A. Y C.P,IVIAKUEL SUAREZ Y SANTOYO 
757 
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ANEXO 8 

DIRECCIONES GENERALES DE PERSONAL Y 
DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION 

CIRCULAR No. OGP • DGPP 003 /95 

v.vivui DAD NiAgauL 
Av12:"4 DE 

Mu IC,0 

A LOS SEÑORES COORDINADORES, DIRECTORES 
DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS, CENTROS, 
DIRECTORES GENERALES, SECRETARIOS 
ADMINISTRATIVOS Y JEFES DE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
PRESENTE 

NOS PERMITIMOS ENVIAR A USTED EL TABULADOR 
VIGENTE A PARTIR DEL 1o. DE JUNIO DE 1995. 

ASUNTO: TABULADOR DE SUELDOS • 
DEL PERSONAL AC6DEMICO 

. 

1-.1 fi 	cm • 
g 
1  
r ? 4.1 . 

> ^:.1' 

a 	
C.C1 ' - • 

4" 	I;11  9: 	•• c.C1 • ?. 
W 

...,-. 
cp•': 

DE SUELDOS aL PERStAAL ACIDEM10, 

CATEGORIA 
	

SUELDO 
CLAVE 	 NIVEL 	 (NUEVOS MOS, 

PROFESOR ORDINARIO DE ASIGNATURA 
(HORA • SEMANA • MES) 

• 4100 NIVEL 	A 65.60 
O • 4200 NIVEL 	a 74.10 

AYUDANTE DE PROFESOR DE ASIGNATURA 
(HORA • SEMANA • MES) 

D • 1200 NIVEL 	A 47.90 
D• 1300 NIVEL 	e 53.80 

PROFESOR DE CARRERA DE ENSEÑANZA MEDIA SUPERIOR 
(SUELDO MENSUALI 	' 

D - 4310 NIVEL 	A 2,181.80 
D • 4420 NIVEL 	8 2,501.80 

PROFESORES E INVESTIGADORES ORDINARIOS DE CARRERA 
(SUELDO MENSUAL) 

• I 5144 ASOCIADO 	A M. T. 1,250.90 
D • 15251 ASOCIADO 	8 	M. T. 1,412.10 
D • 15356 ASOCIADO 	C 	M. T. 1,576.10 
O • I 5480 ASOCIADO 	A T. C. 2,501.60 
CI • 15584 ASOCIADO . 	B 	T. C. 2,124.20 
D • 1 5686 ASOCIADO 	C T. C. 3,152.20 



ANEXO 9 

So Recta) 
DE lA UN A.M. 
PRESENTE: U. N. A. M. 

ME PERMITO PRESENTAR A UD. EL SIGUIENTE MOVIMIENTO: 

PERSONAL No. OFICIO 

Académicos 
No. DE EXPEDIENTE 

et tAcuLlAu In. tuN[AuUKTA r APNITNIZTRACIÓN 
División de 	estudios 	profesionales 

	

-PR 	 -Prorroga SoUciTUD 0E! 	 PR 

	

.1:ALTA 	=BAJA 	LICENCIA: 	=CON SUELDO 	E SIN SUELDO 
POR CAUSA DE: 	 ' =REMUNERADOR ADICIONAL 	= IIMIANincADON 	=ANO 'MANCO 	 =0MUNC04 ' • 	, , 

=MUNO INGRESO , 	• ; =AUMENTO DE HORAS 	C TRANSFERENDA 	= ~NON °nom 	.. =tanicaosoittrots , 
=nemmeso 	. ; , =rnomccioN 	=DISmiNuctoN DE HORAS 	= Momio.. , • i, 	=armo uscLumlows 
=mancos 	'' =nessutucios DE ~su ' = ekrenotalo 	' =SUSPeNSION 	=PARTICULAR 	• ' • • •• 

=orno NoLIOPAMRI4TO 	=INTERINATO 	=GRAVIDEZ 	 =RENUNCIA 	 =RUMOR 
CE: 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAFAEL 
REMIRO IlDtAAL De cosTRIDDINTUI 

VIRR420724-- 
NACIONAUDAD CON 0041CILIO EN 	CALLE V NtARAO 	• 	COLONIA 	POIKACIoN 	EVADO 	D.P. 	I DZI0.40 No. • 

1 Mexicana CRUZ 	AZUL 	5 	 VILLA LÁZARO 	14870 5946553 
SENO 	ESTACO CNN. CON CLAVE Y CATEOONA DE: 

041 	Profesor ordinario de asignatura 	interino nivel a M 	Casado 
EN LA ASIGNATURA DE: 

FORMILACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE 4NVERSION 
sumo° REMUNERACIoN MENSUAL (NUMERO Y LETRA) 

N$ 	262,40 DOSCIENTOS SESENTA Y DOS NUEVOS PESOS 40/100 IIGN 
ARmis A NOMINA 

11011 A S EE. 

NAR" MA/1101IXE IAS 

LLEACAEMVCICAS, TOÑA 
)2 0+02 ,Ox 4,0 '  

PICEA tu QUI 

tu" "Ir' 
ANIMO« 	CIA 	MES 	AÑO 	CoNUlailt AL 	DA 	MES 	AÑO 

	

01/09/95 	 31/01/96 
cupoo 

P111/3"4"  VIGO 

PACO. sp PARTIDA 000.1 

0-5 
MIL REO, PLAZA EN NATI !MON DE: NIONIont COMPLETO) 

13 03 
Dm, I so 

413 01 117 
"C" ot Fooexols O 
INDefIrtim 

ADSCRIPCION mena) 	 CATEGontA ANTEIDDR 	»AL DE PLAZA EN NIDADA ANTERIOR 140131~.  
NANAS 
ANTERIORES 

rcoocm.RoacAL MIRA 

HORARIO LAIOMELE Inca• SP DEP, $13 	PARTIDA DIO. IMPORTE 

MAR 
20  : 00  -22  : 00  

JUE 20 : 00-22: 00 

MIDO *Mellan I  
• comPtyminsAwichow AITILIAMI 

COALIZION DEL EacAlAfoN ADIANAsTRATNO 

EPOOCtOe 	E NO PROCEDE 

AIITIGUEDAD EADMINISTRATNA C DOCENTE 	C INVESTIGACION 

OGSERVACIONES: (PARA SER UTIUZADO POR LA DIRECCION GENERAL OE PERSONAL) 	 • 

CTO, 	757 
GRUPO 1929 
SALON 	B-205 B-201 
SEA., 	96-1 

ATENTAMENTE 
'POR MI RALA NAELMA EL EISPIRITU• 	 CONFORME 

• A 	20/ 7/95 

D. TOULAII DE LA CRIIMMNOA 
ti INT ERMAIX) 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAF 
mame: 

M,A, JOSE A. ECHEN I QUE GARC I A 

1,1C , ANGEL TRUJ III° NEGRF.T E _• , •._,.... ,,., 	....., pl. 	SALVADOR_ MALO . ALVAREZ 	. 	. 
EL non Clon orNMAt. CE 0111110111.1 	 it.ZEGiiílit110 Atiiiilltii I IÁITVODEWLiaii - 1 

• LAl 1.IIIL'YI• IM II. 



IR. RECTOR 
DE LA U N AM. 
PRESENTE: 

ME PERMITO PRESENTAR A UD. EL SIGUIENTE MOVIMIENTO: 

ANEXO 9. 1 

PERSONAL 
	

No, OFICIO 

Acadgmicos 

No. DE EXPEDIENTE 

EN:  IALULIAO UL LUNlAUUKtA E AUMINIálKALION 
División de estudios profesionales 

	

SOLICITUD ce -PR 	PR—Prorrog-ii 

	

JIT ALTA 	E BAJA 	LICENCIA: 	[CON SUELDO 	E. SIN SUELDO 
POR CAUSA DE: 	 ,' =RtAIUNERACIONACECIONAL =reCtABIFICACKY4 	C aÑo ~moco 	= ~mor. 

=Nuevo IN3RE50 	- '; =AUMENTO peinad' 	=TRANSFERENCIA 	=colmo« «cut 	.  =amanso arme ; 
= »mann) 	. ' '' Comicce.4 	 =4:40.4~ DI Hoom 	C NIVCCACKM 	'1 	=Orme tki IttXWOO ' 

=PRORROGA 	, . =IXANUDACION Ce MORE* . [ENFERMEDAD 	 =IMPENSION 	 =PARTICULAR ' ' ' ' •  

=ornemomeNumiNTo ' • 	=44~,44ATo 	=memez 	 [RENUNCIA 	 = RESCISION 
M: 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAFAEL 
MGMTRORDERAIMCONTROUTIMID 

VIRR420724-- 
Noc10Tiav000 omoomecuo a 	CALLE Y NUMERO 	COLONUI 	PORLACION 	MACO 	C.P. 	TELEFONO No. 

1 Mexicana CRUZ 	AZUL 	5 	 VILLA LÁZARO 	148701 	5946553 
IXECI 	CITADO CML CONCLAVE Y CATEGMEA DE: 

D4I 	Profesor ordinario de asignatura 	interino nivel a M 	Casado 
IN LA ASIGNATURA DE: 
fORMULACION T EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION 
SUELOGOREMUNERACION MENSUAL (NUMERO Y LETRA) 

N$ 	262.40 DOSCIENTOS SESENTA Y DOS NUEVOS PESOS 40/100 M.N 
MOTA A Home» 

Nous te• 

'1"""ATI PTRITLXIIT 

IECRICAS,FILIC ICAS, TOM 
)2,0+02,00+ 	4.0 

IECIN. EN GUI 

rillr 
A PRIME« 	CIA 	MES 	AÑO 	CON ~TE AL 	DIA 	MES . 	AÑO 

	

01/09105 	 31/01/98 
CD0100 

n c137494' ten 

PROO. SP OEN 00 AFAMA 040. NUM, REO. RASA EN SUSTIT UCION CC ( 	ene COMPLETO) 
13 03 413 01 117 "-O 5 

" 030  Di 
NONGUMO 
mwMUM 

ADSCRIPCION ANTERIOR 	 CAUCIONA ~mon 	NUIA. (X PLATA EN NOMINA INTERIOR »MAS SENA. 
WA4 
MmWMU 

moriznocouo, TOM 

HORARIO LASORAKE P. IP DEP Lo 	PARTIDA Oxi IMPONTE 

SUELDO ANTERIOR II 

MAR 20 : 00-22 : 00 

JUL 20 : 00-22 : O O 

cm.."pintNwstAwc:IoN  "mtrfinn  
ccuisict4outSCAIMON 0.1)149151111/1NO 4  

EF'noccoe 	EN° PfICCE« 

AtiírOUEDAD EADANNIS TRAMA C DOCENTE 	E MivEST (BACON 

OBSERVACIONES: (PARA SER UTIUZADO POR LA DIRECC1ON GENERAL DE PERSONAL) 

CTO, 	757 
GRUPO 1929 
SALON 	0-205 0-201 	 • 
SEM. 96-1 

ATENTAMENTE 
'POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU' 	 CONFOITSIII 

A 	20/ 7 /95 
II. ITIVLAIIDI LA DEPENDINCIA etwo rMiii— 

VILLAURRUTIA ItICARDEZ RAf 
140110A Al 

M.A. JOSE A . ECUENIQUE GARC1A 

L. I p...,. ANG E /.. TRUJI LLO NEG R7:fr. ..., ._ ... 	Dl , 	SALVADOR .4690 ALVAREZ;
— umwmomcwmwtimmm 	

.,.,
¿IrlirAo siiriiiiiivllTliii  

• cal I.ulculc•In n. 



ANEXO 9 . 2 

U. N A. Al 	• 

ME PERMITO PRESENTAR A UD. EL SIGUIENTE MOVIMIENTO: 

PERSONAL 
	

No. OFICIO 

Académi cos 

No. DE EXPEDIENTE 
SIL:LECTOR 
DE LA UNAN. 
PRESENTE: 

uktAcUL1AU In. CON1AUUKren E AirmtrilaiReAcIdrz 
División de estudios profesionales 

-PR SOLICITUD DE: 	 PR—Prorroga 
›. ALTA 	C BAJA 	 LICENCIA: 	ECON SUELDO 	C SIN SUELDO 

POR CAUSA DE: 	 = Re 1/11NeRACION ADICIONAL 	= RICLASSICACt014 	=AÑOSA/1AT= 	 =Domo:opa . • • 1  .. • 
=Nuevo IRME° 	. ; =NREOrto ce NORA/ 	=TRmutstmcia 	 =conoce Dm" 	.  Cuneas en u me 

=1q11.13"1/0   	'1. Croma:cm 	 COMMINLICION ce nava 	CNC/MACO« 	.'1. 	 =ututte en n enenueo • 
Csitonnoan 	 Crennuonctonoe tAbones ' =m'ignoro 	' =SUSPENSION 	 =MATICULUI ' ' '" • 

Corno Nomonummoo 	=INTERINATO 	= ~met 	=RENUNCIA 	 C mamo./ 
DE: 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAFAEL 
REMO FEDERAL DE CoNTROUVINIIII 

V1RR420724-. , . 
NAcioNAUOAD CON DOMICSIO IN: 	CALLE V NUMERO 	• 	COLONIA 	POINACFON 	COMO 	OP. 	VELEPONO No. 

1 Me x t cana CRUZ 	AZUL 	5 	 VILLA LÁZARO 	148701 5946553 
SEXO 	ESTADoemL CONCLAVE Y CAT EWA% DE: 

D41 	Profesor 	ordinario de asignatura 	interino nivel 	a M 	Casado 
EN LA ASIGNATURA DE: 

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE 1NVERSION 
SUELDO 0 REMUNERACION MENSUAL (NUMERO 1.  LEMA) 

Ni 	262,40 DOSCIENTOS SESENTA Y DOS NUEVOS PESOS 40/100 141,11 
MUTA A TOMA 

HORAS IE • 

"N"'" PROPUUTM 

teCNICAS,PPLFCTICASTOUL 

02,0+02,0= 	4,0 
FICHA EN QUI 

itu umge  
A PARTIR DEL 	DEA 	MES 	ANO 	CON UESITE AL 	DM 	MES 	AÑO 

	

01/09/95 	 31/01/96 
ct000 

PHAmA • " TICO 

Pim j ....w. EO PARTIDA 

117 
041 

05 
NUM, NEO. PLAZA EN SUSTIFUCIDN DE: (10ADITICOMPLETO) 

13 03 413 01 
IN CALO in »ahocico O 
IMININDON 

ADSCIIIPCION ANTERIOR 	 CATE00111A *MERCA 	NUM. DE MAMEN NOMINA ANTERIOR HORAS MEA. 
MARIN 
AMIPSONIS 

tea1CY.ravE00amma 

NWLANOLAIICRASLE PIADO. SP DEP, W PANCA 010. IIAPORTE 

MAR 20 : 00-22 : 00 

JUE 20:00-22:00 

SUELDO AN TEMOR e 

c"PEZANZAN4,,ItEinnwl" 
COMISioN DEL ESCALAPON AOldiNiS IRA NO 

__PROCEDE 	E NO PROCEDE 

ANTIOUEDA0 
EADMINIST RAMA C DOCENTE 	C etivesnoecent 

OBSERVACIONES: (PARA SER UTIUZADO POR LA DIRECCION GENERAL DE PERSONAL) 

CTO. 	757 
GRUPO 1929 
SALON 	8-205 8-201 

EM, 	171 

1 \1.\., '51 	.5 4\41 	
EL EIPIRITIP 	 CONFORME 

A 	
20/ 7/95 

IIL TIM/I An LA striv essima 	 "------- 	 — — — rnoRemesstr — 
VILLAURRUTIA RICARDEZ RAF 

14°441111M, A , JOSE A, 	ECHENIQUE GARCIA kl 

1.1e
• --

. 
 . 

ANGEL TR11,111,1,0 NEGRETE ..........._ 	DR, 	SALVADOR MALO ALVAREZ_ 	.. 
EL noircona «Novo RE «111 m& 	 EL SECRETA:No ADANNIII PRA I IVO DE LA UNA» 

• . 	• mnatw  



No. OFICIO PERSONAL 

Académicos 

No. DE EXPEDIENTE 

ANEXO 9 . 

U N A Al 

ME PERMITO PRESENTAR A UD. EL SIGUIENTE MOVIMIENTO: 

r AL..111, AD 1/E 	1 .V../LLIN. I. 	ArMi NT á KAL 

División de estudios profesionatcs 

SR RECTOR 
JE LA U NA.Ñ 
NLLSENTE 

	

soucnuo DE: kv 	PE Prorroga 
.'1 	ALTA 	 ' 	BAJA 	 LICENCIA: 	=CON SUELDO 	E SIN SUELDO 

POR CAUSA CE: 	 = PE kILIWPACCN ADICIONAL 	=Rccustncacat4 	=Ario &IMMO 	 =DEFLPICI044 

=Nueva memo 	=mamo DE MORAS 	= ~ase AcNr.+A 	=COI/13KM OFICIAL 	=temas IN o. PAIS 

=REAKIRESID 	 CPRONOXN 	 = asidnocioN DE HORAS 	= Re yac Ac Km 	 =nonos IN II 011/11MUK1 

=NionRoaA 	 Cmcinno•ceN DE ~Ata = awnowroao 	 =3113111131011 	 = mAncuLAR 	' 

= OTRO NOWIRMAIEN ft, 	= INT sano 	 c ORAVIDE2 	 =RENUNCIA 	 = pescisioN 

DE. REGISTRO MISAL OC CUNTAISUYINDS 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAFAEL VIRR420724-... 
loauNo.uaNI 	1 COM DOMICILIO IN: 	CALLE , NLA4EAD 	COLONIA 	POSLAC1014 	EVADO 	C.P. 	TELIPONQ NO. 

1 Mexicana 	CRUZ 	AZUL 	5 	 VILLA LAZARO 	14870 5946553 
son 	Immo cmi. ,  com cuve Y CATEOCINA CE 

M 	Casado 	J4./ 	Profesor 	ordinario 	de asignatura 	interino 	nivel.  a 

EN LA MIINAIVRA PU 
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION 
MELLO O RFJALINERACION MENSUAL !NUMERO Y LETRA/ 

'., 	N5 	262.40 DOSCIENTOS SESENTA Y DOS NUEVOS PESOS 40/100 M,N 
!SECTA A NOMINA 

INOTUdi SE.. MICAS mucnus. mut 
: 11~"m1 	2.0+02.0= 	4.0 

nom vi ski I /NATA rxt 	CM, 	MES 	AÑO 	CON UNTE AL 	DIA 	MES 	AÑO 

ja 1:514! 	01/09/95 	 31/01/96 
,tamo 	Ame., iip I ag. 	( so 1 ..Atn. 1 ao 	; NUM. NEO. RAZA EN SUSTITUCION DE: (NOMIVIE COMPLETO( 

141°C11AMA-' 1: 	!Én 	4 :. 3 	i 01 , 117 me 105 	i 

'111111110071110 	
~PON ANTERIOR 	 CATEGOÑIA ANTEMCKI 	NUM, DE PLATA EN NOMINA ANTERA:* 

"MN
C"

NAII 
 SESIR• MAUI MAC SCA ANA 

MAIOSIIIIIRI ANTERIORES 

NORMO LADORALE PROO. SP DEP. SO 	PANDOS DIO IMPORTE 

suenown~ S 

S 
MAR 20 ; 00-22 : O O cc» IP tihsAcovorfiemmal te: 

COMPiOli DEL ESCALAMOS kokt tSTRATIVO 

JUE 20:00-22:00 Ilimcum 	1 	tommUM 

oreloutwo 	
r— u 	E DOCENTE 	E mesnaAcos 
L—. 

OSSERVACONESI (PARA SER LM12.Azo-  FOR LA DIRE.C.o0N GENERAL DE PERSONAL) 

CTO. 	757 

GRUPO 1929 

SALON 	B-205 9-201 

{SEM, 	96-1 

4411firE AMA'-"' \I 	
CONFORME HI 'POR 	flAZA 	SLAPIA EL ISPIRITV 

i 
A 	20/ 	7/95 

(1. 1.T.‘LAP 0,....p/IPENOCKIA 
! 	 EL INTERESADO 

__ 
	(.1- -7 	 VILLAURRUTIA RICARDEZ RAI' 

«MIK: 	% 	 (...---\ 

f( 	
M . A . J051 A . ECHENIOUE GARC LA 

TRUJILLO! sr.GRETT. 	 DR , SALVADOR MALO ALVARE 
;kr 	Gn flt hr.PA, 	 EL St CHET ANO ADAINISINADVO DE LA UNAM 



ANEXO 9.4 

c. - ~Imb..1 /le PERSONAL No. OFICIO 

-7- 	1 	. 	y 
A.J4441m - 

-.- 
. 	4. Académicos 

No. DE EXPEDIENTE 
SR RECTOR 
	 dms 	.• ke 1.  . -46^10 DE LAU.N.A AL 	 O  • IN 

PRESENTE: 	 U. N. A.  
4 ME PERMITO PRESENTAR A UD. EL SIGUIENTE MOVIMIENTO: 

IN;  t fteublvw ut. LuivirkuLariirT ADMUTT SI KAL i 6t 
División de estudios 	profesionales 

-Prorroga 1101.1CITUO DE: 	1111 	PR 

	

›T ALTA 	 E. BAJA 	 LICENCIA: 	=CON SUELDO E SIN SUELDO 
POR CAUSA DE: 	 =RIMUNERACION ADICIONAL 	=REC1AainoA00.4 	= ANO IIAGATICO 

=NUiVO POMO 	=AUMENTO DE lanAs 	= TIWRIFERENCIA 	= COMISE* «CIL 

=Humee° 	 = mi/mem 	 = oiSIMUCION DE noma 	= REVOCACON 
=PROVICOA 	 =REMUDAGION oe ~nes = eNFERIACDA0 	 =EUSPE1434011 

=OTRO NOIAORIANINTO 	= INTERINATO 	 =GRAVIDEZ 	 =RENUNCIA 

=COUNCION 
=MUDOS IN EL Pu 

=mona MIL OrIPIAL,I) 

=PARTICULAR . 	" 	' • 

Comisad 
ot 

VILLAURRUTIA RICARDEZ RAFAEL 
RUMIO MIMA DE COM11110UnNIIS 

VIRR420724-... 
NACIONAUCIAD CON CONCILIO E N: 	CALLE Y NUMERO 	COLONIA 	POILACION 	EATADO 	O.P. 	retomo rag .., 

1 Mexicana CRUZ 	AZUL 	5 	 VILLA LAZARO 	14870 	5946553 
$100 	MAI:0CM CON CLAVE Y CATEGONA DE: 

D41 	Profesor ordinario de asignatura interino nivel a M 	casado 
EN LA ~NATURA 01: 
FORINILACION Y EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION 
SUELDO° RIMUNIRACION MENSUAL (NUMERO Y LETRA) 

NS 	262,40 DOSCIENTOS SESENTA Y DOS NUEVOS PESOS 40/100 M.N 
AFECTA *NOW* 

NORA. EE. 

~TM "1"4 2,0+02,0= 
Timm pm esi. Losa 	111C14A 

4.0 
II ove 

W""gx  
A PAIITIR tEL 	DIA 	NO 	AÑO 	CON LIMITE AL 	DIA 	MIIII 	A150 

	

01/09/95 	 31/01/96 
co 

1CO14"1424.  

FISOG. AA DEP. ID PARTIDA DIO NUM. REO, PLAZA EN !NATI TUCION De: INDNaRZ CONFUTO/ 
13 03 413 01 117 05 

"011011111 Cal°  1~4 
0 

ION ANTEPON; 	 CATEGORIA ANTERIOR 	NUM. CE PLAZA EN NOMINA ANTERIOR 1 MO 
040004  sil.* 
RA 
~mores _ 

RONCAL PPACNC4 mut 

irximona 
KANWIMMUU ~a V MI 0 MUM da IMPORTE 

MAR 20:00 -22:001=111::: 

j LIE 20:00-22:00 

mmummumm S  
t 

COINSION OIL IIICALAPON ADENNOTRATIV0 

EPROCUX 	E »3  POWC" 

ANTIGÜEDAD 
E AWAINISTRATIVA CDOCENTE 	E INVEITICIACION 

OSSERVACIONES: (PARA SER UTILIZADO POR LA DIRECCION GENERAL OE PERSONAL) 

CTO. 	757 
GRUPO 1929 
S 	ON 	B-205 B-201 
S 	96-1 

• 

ATENT 
'POR MI EL ISPIRIN' 	 fiWINF •  

20/ 7/95 	 '1"_.1 ' A 

EL TITULAR DI LA 

	

	 AlfIlli.z. TIFICIENCIA 

11, 

\ 	
UNIERE 	. • 

V11.11 r'RUT1A RICARDEZ RAF 

M.A.40SE A. ECHENIQUE GARCÍA 

LIC. ANGEL TRUJILLO NEGRETE 	 DR, SALVADOR MALO ALVAREZ 
CL OPA:MUR DINCRAL IX INNIONAL 	 s• 	CL ACCIIC TARO AtAsiNiStRATIVO De LA ~Al 
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ANEXO 10 

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 
SECRETARIA DE PERSONAL DOCENTE 

DATOS PERSONALES 

R.F.C. 	  

NOMBRE: 	  
PATERNO 
	

MATERNO 	NOMBRE(S) 

Nacionalidad: Mexicana ( ) 	Extranjero ( ) 

Lugar de Nacimiento• 	  

Estado Civil: Soltero ( ) Casado ( ) 	Sexo (M) (F) 

Domicilio Particular 	  
CALLE 	 No. EXT 	No. INT 

Colonia: 	  C.P. 	  

Delegación: 	  

Población: 	  

Tel. Particular: 	  

Tel. Oficina: 	  Ext 	  
	 Ext. 	  
	  Ext. 	  

Grados Académicos obtenidos: 

Grado 	 Fecha de obtención del grado 

Grado 	 Fecha de obtención del grado 

Grado 	 Fecha de obtención del grado 

Firma 	 Fecha 
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	 ANEXO 11 

NUMOOLDT No MIC P. OSOMMEMCO,O.F. TEL. Ms•es•ea 

SEGURO DE GRUPO DE VIDA 
CERTIFICADO DE ASEGURAMIENTO 

Polka No.: 2804 
	

Certificado No.: VI-473-E 

Vigencia: Del 15/DIC/93 
	

Hasta el 15/DIC/94 

SEGUN INSCRIPCION DE ESTA FECHA, ASEGURAMOS Y REGISTRAMOS EN LA POLIZA ARRIBA CITADA, EMITIDA POR ESTA COMPAÑIA 
EN FAVOR DEL GRUPO DENOMINADO UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, A: 
y 

NOMBRE DEL ASEGURADO' 

. 

NOMBRE (S) 

R,F.C. DEL ASEGURADO: 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO 

LETRAS Y RIMEROS 

SUMA ASEGURADA: 	N$ 23,215.00 
QUIEN DESIGNA COMO BENEFICIARIO(S) A: 

NOMBRE (S) 	 APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO 
...- 

PARENTESCO % PART. 

• 
( LA SUMA DE LOS PORCENTAJES DEBERA SER 100 % 

A QUIEN (ES) SE LES PAGARA, DESPUES DE RECIBIDAS PRUEBAS FEHACIENTES DEL FALLECIMIENTO DEL ASEGURADO, SIEMPRE 
ouq EL SEGURO RESPECTIVO SE ENCUENTRE EN VIGOR. 

ESTE CERTIFICADO CUBRE LOS BENEFICIOS DE: 
(a) FALLECIMIENTO 
(e) DOBLE INDEMNIZACION POR MUERTE ACCIDENTAL 
(a) TRIPLE INDEMNIZACION POR MUERTE COLECTIVA 
(a) 	PERDIDAS ORGANICAS 

(o) PAGO ADICIONAL DE SUMA ASEGURADA POR INVALIDEZ PARCIAL Y PERMANENTE 
(a) 	PAGO ADICIONAL DE SUMA ASEGURADA POR INVALIDEZ TOTAL Y PERMANENTE 
(a) EXENCION DE PAGO DE PRIMAS POR INVALIDEZ TOTAL Y PERMANENTE 
(a) CLAUSULA DE ULTIMOS GASTOS 

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, LA COMPAÑIA EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO, EN LA CIUDAD DE MEXICO, 
(I F., A 	 DE 	 DE (994. 

      

     

seguros tspsysc, s.s. 

 

FIRMA DEL TITULAR ASEGURADO 

 

NOTA: FAVOR DE LLENAR CON LETRA DE MOLDE O A MAQUINA LO INDICADO EN EL RECUADRO Y EN LA FECHA, 
EL ASEGURADO DEBERA FIRMAR ORIGINAL Y COPIAS Y CONSERVAR ESTE ORIGINAL. 

AUT C N $ F. 	Sasse DE FECHA INUN•77 

PARA EL ASEGURADO 
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