%;M

o 57 UNVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXID

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION® -

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
CONTABLE DE UNA NOTARIA

S EMINARIO
DE INVESTIGACION CONTABLE

QUE EN OPCION AL GRADO DE
LICENCIADO EN CONTADURIA
P R E S§ E N T A

ALVAREZ LOPEZ VERONICA DOLORES

Profesor de Seminario:

C. P. SEBASTIAN HINOJOSA COVARRUBIAS

MEXICO, D.F. 1994

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN



pr—

%‘g Universidad Nacional
:‘\-A

2%  Auténoma de México
UNAM

UNAM — Direccién General de Bibliotecas Tesis
Digitales Restricciones de uso

DERECHOS RESERVADOS © PROHIBIDA
SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL

Todo el material contenido en esta tesis esta
protegido por la Ley Federal del Derecho de
Autor (LFDA) de los Estados Unidos
Mexicanos (México).

El uso de imégenes, fragmentos de videos, y
demas material que sea objeto de proteccion
de los derechos de autor, sera exclusivamente
para fines educativos e informativos y debera
citar la fuente donde la obtuvo mencionando el
autor o autores. Cualquier uso distinto como el
lucro, reproduccién, edicion o modificacion,
sera perseguido y sancionado por el respectivo
titular de los Derechos de Autor.



FACULTAD DE CONIADURIA
Y ADMINISTRACION,

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
CONTABLE DE UNA NOTARIA

SEMINARIO DE Imcmﬂgzcioa\g CONTABLE

QUE ENOPCIONAL GRADO DE:

LICENCIADO EN CONTADURIA
PRESENTA :

VERONICA DOLORES ALVAREZ LOPEZ

ASESOR DEL SEMINARIO:  C.P. SEBASTIAN HINOIOSA
COVARRUBIAS

MEXICO, D.¥. 1994



AL CP. Scbastian Hinojosa Covarrubias
Gracias por su dedicacion y su
tiempo para oricntarme a la
realizacion de esta Tesis.



A nis Padres que coi su efemplo, me fan
enseiiado a ser frenke a todo
en [ vida, por todo ese amor
Y comprension que siempre
me han dado les dedico con

todo mi amor esta Tesis

A mi Famific que de una u otra
manera colaboraron a
fa culminacién de esta
etapa en mi vida,



Porque no Ay nada més Rermoso ni mds
puro que el amor que siento por
ustedes. haya en [a eternidad en
donde se encuentren mis queridos
angelitos fes dedico la culminacién

de i esfuerzo,

AL Sefior que siempre fias estado conmigo y
que desde un principio fias creido en mi
y siempre tuviste fa pafabra adecuada
para no dejar que yo desistiera, que con
tu paciencia y amor lograste que yo
tuviera (o confianza y lo entereza
necesaria para [a culminacién de mis
deseos.



INDICE

Plg
CAPITULO [T

EL NOTARIADO: HISTORIA & RESPONSABILIDAD LEGAL

1.1 Antecedentes HISEOTIOS o\ oo vr it inn e i i 2

1.2 Fuvolucion del Notariado en México ... iiiiinneiiees.
121 Epocalofonial ...l e
1.2.2 Descubrimierito iy conquistn L
1.2.3 MéxgcoColondal ....ooviiiiiiiiii
1.24 Meéxico Independiente .. .. .. Ve s
1.2.5 Méxfco Contempordnes ... ... e

13 ElNptario ........ccoiiiviannians ORI
1.3.1 Actividod del Nptario ......... P
1.3.2 “E{Nptario cotno profesional . . ... Y
13.3 Funcionesdel Nptario ........... ...« e
1.3.4 Responsabifidad Legal ........... R S

CAPITULO IT
ORGANIZACION, ADMINISTRATIVA

21 AdminiSHacion ......ooiiiian i i Creediean. 20
22 Planeaitn ... .covu e e :
23 Organizacion ... .ovvviiinieeisiiae
24 Integracién .. ..oviviiiiininiin, R
25 DHreccidn .. ...iiieeiiiiis e il

26 Control ... oviii el
2.7 Descripeion de Funciones ... ... Ll




®lg
CAPITULO III
FUNCION, CONTABLE

3.1 Control Contable ..............coouuld SR i 33
311 Mangjode Bancos . .....oooiiiins T TR Vel 33
3.1.2 Mangjo decajachica ............. R L
3.1.3 Manejo de Ingresos yEgresos. i ... 0% 36
3.1.4 Control de Gastos por Cuenta de ’Ziarccra g - 37
3.1.5 Control de Personal .......... w
3.1.6 Control de Sistemas de Ngmina .
3.1.7 Control de Compras ............00
3.1.8 Control de Facturacion y Cuentas por Coﬁrar

3.2 Catdlogo de Cuentas ......... e P

3.3 Guia Contabilizadora

CAZITULO IV
IMPUESTOS EN LOS QUE INDURRE

4.1 Ley del Impuesto Sofre laRenta ......vvvvss Ceeaieeaai
4.2 Ley del Impuesto al Valor Agregado ... ......... ... Lo

4.3 Ley del Instituto Mexjcano del Seguro Social » i
4.4 Sistema de Ahorropara el Retiro . ......ooiiiL L . §
4.5 2% sobre NPming . .......vi i iiiiiiaes e

CAPITULO V

CasoPrlctico ...ovvvviiiin.n




CAPITULO I



CAPITULO T

EL NOTARIADO:
HISTORIA Y RESPONSABILIDAD LEGAL

1.1 ANTECEDENTES HISTORICOS

El notariado es producto de una evolucién histérica del Rombre y tuvo
su origen en Espana, i conforme su desarrollo of oficio adguirié [a fe piiblica.
En ef siglo VI es cuando por primera vez existe una regulacion positiva af
notariado, esto sucede a causa de [a obra de Justiniano lamada ‘Compilacion
y Legislacidn', en la cual regula la actividad del notario y otorga ef cardeter
Sfidedigno y con pleno valor probatorio al documento por éf redactado, ya que
era conocedor de leyes y aungue redactaba un protocolo el cual min no tenia fe

piibfica era reconocido por el Estado.

En la edad media la forma notarial evoluciond y fue regulada de una
manera mds precisa; en (o segunda mitad del siglo IX es cuando el emperador
de Oriente Ledn VI filbsofo decide continuar con (a obra que el padre Basifio 1
habia empezado y escrifie [a constitucion XXV, en {a cual hace un estudio

sistemdtico de lo que era lfamado *Tabularis’ (antes tabelion foy Nptario).

De este ordenamiento se destacan [os siguientes puntos:

1. Laimportancia del examen para el que pretende ingresar como tabulari

{Nptario).



2. Hijalas cualidades fisicas, juridicas y morales de estos funcionarios.
3. ‘Establece su colegiacion obligatoria. RN
4. Fijaun numerus clausus.

5. Acadauno les do una plaza.

6. Impone aranceles.

Facultades morales

Debe ser elegido por votacion y a juicio del decano y demds notarios,
debe ser conocedor y entender (as feyes distinguirse por su cafigrafia y no
resuitar locuaz, insolents, ni fevar una vida corrompida, sino que debe de ser
serio y de inteligencia despierta, docto en la materia, prudente, con facilidad de
palabra y buena escritura, para que no sea fdcifimente desconcertado o
sorprendido.

Conocimientos jurldicos

Debe ser apto, tener aptitud para todas sus funciones, requiere de los

suficientes conocimicntos en el drea, capacidad intelectual y fisica.

1.2 EVOLUCICN DEL NPTARIADO EN MEXICO

1.2.1 Epocs Precolonial

En esta época no existian notarios o escrifanos, como en la época

contempordnea, no fabla en realidad quien diera fe de los acontecimientos y



actos juridicos en nombre del Estado; en esa poca se consideraba solo fa
verdad legal; lo tinico que existia era ef Tlacuilo’ que era ef artesano azteca
que dejaba constancia de los acontecimientos por medio de signos ideagrdficos

y pinturas, con [o que se guardaba memoria de elfos de manera creible.

1.2.2  Descubrimiento y conquista

Durante [n época de fa conquista cuando Cristébal Coldn descubre
América el 12 de Octubre de 1492, en su tripulacion se encontraba Rodrigo de
Escobedo quiens era el escribano del consulodo del mar y quien debia flevar un
diario de [a expedicion en donde asentaban todos los fechos sobresalientes y
actividades de [a tripulacién; y es considerado como el primer escribano que

efercid en América.

1.2.3 México Colonial

Durante los principios del México colonial los conquistadores se
dedicaron a organizar la vida politica, religiosa y econdmica de ln Nueva
Espaiia, La primer acta de cabildo de (o ciudad de Méxieo, corresponde a la
sesion celebradn el 8 de marzo de 1524, de [a que dio fe Francisco Ordufia, que

era el escribano del ayuntamiento.

Otra acta interesante para [a Kistoria del notariado en México, es la del
21 de julio de 1525, donde estd la solicitud de Herndn Pérez y de otros
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escribanos de fa ciudad, para que fuera aceptado a Juan Ferndndes del

Castille, comv eseribano piiblico.

El cabildo aceptd [a propuesta con (a condicién de que presentara la
provision real en un plazo de dos afios, Tsto es muy significativo ya que
pertencee a Juan Ferndndez del Castillo of protocolo mds antiguo que sc
encuentra en (e archivo general de notarias def Distrito Federal y data del afio
de 1525,

En este tiempo los escrifanos tenian que Racer sus escrituras en papel
selladv, con letra clora y en castellano, sin abreviaturas ni guarismos y actuar
personalmente. Ya redactadas, era obligacion de leerlos integramente, dando
fe def conocimiento y la firma de los otorgantes con su firma y signo, La
escribania era una actividad privada realizada por un particular que tenia
caracteristicas piiblicas. El escribano era retribuido por sus clientes de acuerdo

con un arancel de aplicacién obligatoria,

CLASIFICACIONDE LOS ESCRIBANDS:

Habian dos clases de escribanos en la época de [ colonia:

Los de {a corte del rey eran los que escribfan y sellaban las cartas y
privilegios reales; los escribanos piblicos cran los que autorizaban las actas y
contratos celebrados por particnfares, también hacian difigencins judiciafes

promovidas ante juez.



CATEGORIA DE ESCRIBANDS:

Pitblicos: son los que se refieren a su cargo y funcion piblica.

Reales: s quien desempediaba su cargo en cualquier fugar de los dominios

del Rey de Espaiia.

Una vez terminada [a conquista en el afio de 1573 se crea [o primera
organizacion de escribanos de [a D\Cu;:ua Espafia [levando el nombre de
Cofradia de los cuatro santos evangelistas y posteriormente facia of afio de
1793, se funda ef Real Colegio de Escribanos de México, el cual fue
autorizado por {a cédula real; ef 4 de enero de 1793, se crea la Academia de
Pasantes y Aspirantes de Escrifanos. '

1.2.4  México Independiente

La situacién politica de (a Repiiblica Mexicana a pértir de fo
independencia tuvo varios cambios y fue desde el federalismo al centrafismo.
Mientras se mantuvo el federalismo el sistema notarial fue local y cuando
surgié el centralismo las disposiciones notariales se aplicaron de manera
general en todo el territorio nacional, Durante los afios de 1865 Maxgmiliano
de Habsburgo expidié [a Ley Orgdnica del Notarindo y del Oficio de
Escribano. En el aiio de 1867 don Benito Judrez promulga fa Ley Orgdnica
de Notarios y Actuarios del Distrito Federal en ef cual destaca que:

1. Se termind con [a venta de Nptarins,



2. Separd la actuacién comjunta del Notario y la del Secretario de
Juzgado. .

3. Sustituyd al signo por el sello notarial.’ (1)

Eran distinguidos dos tipos de escribanos:

a)  Nptarios
b)  Actuarios

Nptario: Funcionario establecido para reducir a instrumento piiblico los
actos, los contratos y iftimas voluntades en [os casos que [as leyes

[o prevengan o [o permitan.

Actuario: Funcionario que interviene en materia judicial, ya sea para
autorizar las providencias de los jueces o arbitradores o para

practicar [as diligencias necesarias.” (2)

El protocolo era el inico instrumento en el cual se podia dar fe, y tanto
el notario como el actuario requerian de ser abogados y fiaber pasado cursos de
la Ley de Instruccion Piblica ademds de ser mexicano por nacimiento, E[
notario sélo podia ejercer su profesibn en el Distrito Federal para el cobro de

derechos ya que se sujetaban a un arancel.

1.2.5 Méxjco Contemportneo

Ya en esta época es cuando realmente se reguln, estructura y organiza

en forma definitiva el notariado, tiene un cardeter de funcidn piblica, ef uso

(1) PEREZ FERNANDEZ DEL CASTILLO Bernardo. “Derecho Nptarial. pdg. 42.
(2) Idem.pdg. 42.



del protocolo, la colegiacién y en general [a regulacion sistemdtica de [n
funcién notariaf inicia con {a ley de 1901, {a cual es perfeccionada con [n de
1932 y 1945 con pocas variantes y es [a que flega fiasta [a actual.

La ley de 1901 definia al notario asi:

Notario es el funcionario que tiene fe piblica para hacer constar,
conforme a las leyes, los actos que segiin éstas deben ser autorizados por éf; que
deposita escritas y finnadas en el protocolo, las actas notariales de dichos
actos, conjuntamente con los documentos que para si guarda o depésilo
presentent los interesados y expide de aquellas las copias que legalnente pueden
darse." (3)

13 ELNOTAR]O '

La ley del Notariado del Distrito Federal define al Nptario como:
“Art, 10, Nptario es un licenciado en derecho investido de fe piiblica,
Socultad para autentificar y dar forma en los términos de la ley a los

instrumentos en que se consignen los actos y fiechos juridicos’. (1)

1.3.1 Actividad del Nptario

La funcién o actividad notarial consiste en:

1. ‘Escuchar

(3)  Idem. pdy. 50.
(4) Loy del Nptariado el DF.




BNA AW

Interpretar
Aconsejar
Preparar
Redactar
Certificar
. Autorizar
Reproducir

Escuchar: el Nptario en una primera entrevista trata de conocer
todas [as circunstancias o inquictudes de las personas
entrevistadas.

Interpretar: una vez que escuchd a sus clientes busca los motivos que
los llcvaron para hacer [u operacion tratando de satisfacer
{os deseos dentro de un dmbito juridico.

Aconsejar:  da solucion y orienta a sus clientes de la manera mds
adecuada,

Preparar:  para poder o redactar una escritura es necesario que
cumpla con algunos requisitos previos a la _firma, ejemplo:
constancia de no adeudo de impuestos, certificados,
avaliios, constancias de matrimonio, ete.

Redactar:  {a redaccion debe ser clara, concisa y con propiedad, en un
lenguaje juridico y sencillo para no crear ningitn conflicto
entre [as partes.

Certificar:  [n certificacion es cuando ef Nptario da fe a cada caso

particular. el Nptario es quien formula un juicio de



z,

8.

Autorizar:

Reproducir:

10

certeza que se impone a los demds por su calidad de
Jedatario. ‘

es cuando cl notario convierte el documento en auténtico,
por medio de sus facultades de fedatario piblico y face
que [o que se presenta produzca un efecto de que es una

prueba plena.

el Nptario satisface la seguridad juridica y responde a los
principios de conservacion y reprodiccion del documento
ya que por su cardeter de ser un documento notarial tiene
[a ventaja de ser conservado permanentemente; ya que ef

protocolo pertenece al Estado y ef Notario tiene [a
obligacién de conservarlo durante cinco afios, y pasado
este tiempo se envia af archivo de notarips en donde
permanecen definitivamente y a su vez puede consultarse

cualguier documento.

1.3.2 E{Nptario como profesional

La funcién notarial [ ejerce un Licenciado en Derecho, el cual actia

por medio de [a expedicion de [a patente respectiva; [a cual obtiene por medio

de dos exdmenes, y por disposicién de [a ley del notariado podrd cobrar sus

honorarios del particular y de acuerdo a un arancel, y ademds podrd rehusarse

a trabajar en dias festivos, en Koras que no sean de aficing, salve sean de

urgencig, de cardcter politico, testamento o de interés social. También tiene
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derecho a obtener de los interesados los gastos erogados y a cobrar los
fhonorarios que se devenguen en cada caso conforme ef arancel correspondiente
Yy no percibirdn sueldo afguno con cago al presupuesto del egreso del

Departamento del Distrito Federal,

Conforme al sistema [atino, al que pertenece el Nptariado Mexicano,
tiene una funcidn diferente a la de otros tipos de notariados, como es ef caso
del anglosajon en el cual no es necesario que ef Notario sea perito o profesional
en derechio, ya que su funcidn no es redactar ef contrato y revisar [a legalidad
de [os actos que ante él celebren, sino dinicamente dar fe de conocimiento y del

otorgansiento de firmas.

1.3.3 Funciones def Notario

FUNCION DE ORDEN.PUBLICO:

La funcién notarial es de orden piblico; en el Distrito Federal
corresponde af ejecutivo de [a unidn ejercerla por medio del Departamento def
Distrito Federal. Es ast que ef Notario sélo actiia por delegacion del Estado.

FUNCION DE PRESTACIONDE UNSERVICIO PUBLICO:

El Notario presta un servicio piiblico el cual satisface [as necesidades de
interés social; ‘autenticidad, certeza y seguridad juridica’. Una de [las
Sfinalidades del Estado es proporcionar seguridad juridica, fa cual realiza por
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media del servicio piblico notarial. Por esta razén el natario estd obligado a

prestar sus servicios cuando sea requerido por cualgquier persona.

FUNCION ENMATER]A POLITICA:

Ef Nptario en su cardcter de fedatario colabora con las organizaciones
politicas y en procesos electorales. 'E[ Nptario tiene derecho de acceso el din de
las elecciones y deberd de atender lus solicitudes que hagan los funcionarios de
casilfa; dard fe de fhechos y certificard los documentos concernientes a la
eleccion. ‘El Notario que no cumpliera con las ofligaciones serd sancionado
conforme (o Ley del Nptariado.

1.3.4 Responsabifidad Legal

EL Notario en México es un gron colaborador en [a aplicacion de la Ley
del Impuesto of Valor Agregado, Ley del Impuesto Sobre la Renta, Impuesto
Sobre Adquisicion de Inmuebles, Ley de Hacienda - del Departamento del
Distrito Federaly de otras entidades federativas.

La funcién del notariado tiene doble cardeter, [n de Gquidador y
enterador de impuestos por lo cual tiene que tener un estudio profundo sobre el
Derecho Fiscal,
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Ef Nptario como liguidador tiene (o obfigacion de presenitar en ef plazo
que da [a Ley los impuestos que su cliente debe pagar; ain siendo que dicfia

operacidn esté cxenta.

Como enterador de Impuestos reafiza of pago una vez que su cliente ya
{e Aiaya pagado.

Con [a firma de una escritura se han creado obligaciones fiscales que
fan provocado que ef legislador de [a ley def notariado establezca una

distincidn entre autorizacion preventiva y definitiva.

La preventiva sdlo procederd cuando exista [a firma de los otorgantes y
aparezca [a razén ‘ante mi” firma y sello. A partir de ese momento se genera el
crédito fiseal y [a escritura adquiere ef valor profatorio o sea que nacen [as

obfigaciones entre las partes y sus derechios se trasmiten.

La falta de pago de impucstos no impide que la escritura produzea sus
efectos, sin embargo de conformidad con [a Ley del Nptarindo, un instrumento
no puede autorizarse definitivamente hasta verificar que se han cumphlido
todos [os requisitos fiscales y administratives. ‘Una vez que éstos se
satisfacen, el Nptario asienta fa razén de autorizacién definitiva y pone

nucvamente su finma y sello.

Los ordenamientos fiscales que imponen responsabifidad al Notario son
de natural¢za federal; estatal y municipal,
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Los mds importantes son:

1. Cédigo Fiscal de fa Federacion.

2. Leydel Impuesto Sobre (a Renta,

3. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

4. Ley del Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles.

5. Ley de Hacienda del Departamento del Distrito Federal.

1. CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION,

El Noptario que autorice definitivamente un instrumento no tiene
ninguna obligacion fiscal de acuerdo al art. 26 del Cédigo Fiscal de [a
Federacion, aprobado en su iltima modificacion que entrd en vigor of 1° de
enero de 1983, el cual dice:

‘Son responsables solidarios con [os contribuyentes:

L-  Los retenedores y las personas a quienes las leyes impongan [a
obligacién de recaudar contribuciones a cago de los contribuyentes,

- hasta por el monto de dichas contribuciones.” (5)

El Nptario no es recaudador ni retenedor de impuestos, solamente es
liquidador pues ¢l art. 26 no lo establece, [o que si puede facer el Nptario es
enterar los impuestos de sus clientes siempre y cuando sus clientes le den las
expensas necesarias i de no ser asi, no puede autorizar definitivamente [a

escritura.

{5) Cidigo Fiscal de [a Federacion 1994.
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El Matanu deberd cxgtr asus c[wutcs que dentro del mes siguiente a fo
firma campmeﬁen que fan presenta:[o solicitud de inscripeién o aviso de
liquidacién de cancelacion séqiin sea el caso, en el registro federal de
cortfﬂﬁuyentes, como [o refierc el art. 27 del Cadigo Fiscal de la Federacion. Y
ol Nptario deberts asentar en su protocolo [a fecha de su presentacion; en caso
contrario, el fedatario debert informar de dicha omision a la Secretarla de
Hacienda y Crédito Piiblico dentro del mes siguiente a la autorizacion de la

escritura.

Otra obligacién que tiene ef Notario, es [n de proporcionar informes y
datos a lo Secretarin de Haciendn y Crédico Piblico, cuando se lo soficite,

sienpre y cuando o incurra en el delito de revelacién de secretos profesionales.

Por iltimo, el Nptario en su cardeter de liquidador puede incurrir en
responsabifidad de pago de multas y recargos, en caso de que el impuesto no se
pague o por su culpa se pague incorrectamente. Asi lo establece el art. 73
frace. 11 del Codigo Fiscal de [a Federacién.

2.  LEYDEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

El Nptario tiene [a obligacion de liquidar bajo su responsabilidad, el
impuesto causado por [a enajenacién de construcciones no destinadas a casa
fabitacion, y en caso de ser expensado de enterar el impuesto en [a oficing
federal de fiacienda correspondiente, ast lo menciona el art. 33 2¢ pdrrafo de (a
Ley del Impuesto al Valor Agregado. EL Nptario no estd obligado a fiquidar o
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4.- A L.ED"D‘EL ['\r[’P‘ZI'ES’TOSOW{E ﬂ!DQ‘UISICIO.‘?\[D‘E
INM‘ZIZQJLES

o \_«,Z-Z;taf[cy' inicio su vigencia of 1% de encro de 1980, y abrogé (a Ley
[ T mb're del 24 de diciembre de 1975, grava [a adquisicién de bicnes

,.g‘zn‘q{'b

‘ ;k"mmuelifes yno ‘asi el documento como lo facia fa ley del timbre. Los Notarios
ealeularb of impuesto bajo su responsabilidad y fo Rardn constar en [a
escﬁ"tur'a_ y lo enterardn mediante declaracién. Tsta obligacisn se interpreté
como [a de agregar al apéndice la constancia de la cantidad del impuesto
pagado, mediante una nota marginal en el protocolo. Ef Nptario queda
liberado de cualquier responsabilidad sofidaria que resulte por el impuesto
omitido, Las operaciones que por naturaleza juridica no tiene precio sino
valor, lu base del impue&ta serd el avaltio, (permuta, adjudicacion de biencs,
ferencia, donacion, etc.), pero esta ley queds suspendida en el Distrito Federal
y casi toda [a Repiblica y se celebré un convenio con fa Sccretaria de
Hacienda y Crédito Piblico. En los casos que no se celebre convenio de
coordinacion sigue vigente (a obligacion del Notario de liquidar ef Impuesto.

5. LEYDE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL DISTRITO
FEDERAL

Esta Ley entr6 en vigor el 1° de enero de 1983, consta de 48 articulos.
Para la actividad notarial la parte més importante es [a que se refiere af
Impuesto Sobre Adquisicion de Tnmuebles en la que sustituye al de traslacion

de dominio al coordinarse con [a Federacion. en el art. 52 de esta Ley establece
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" una doble vbligacion; [a primera’a cargo de los contribuyentes que otorguen

escrituras traslativas de dominio; (o segunda es a cargo de los Nptarios.

El Notario no puede autorizar ninguna escritura traslativa de dominio
sin que se haga constar una cliusula especial en (a que incluya el aviso de las
declaraciones y comprobantes de pago de derechos y contribuciones que

respecto del inmueble de que se trate se hayan presentado.

El art. 30 de la Ley establece que of Nptario tiene un doble cardcter; el
de liquidador y enterador de impuestos.

Como enterador es s6lo en los casos en que Raya recibido [as expensas
necesarias para el pago de impuestos y de no ser asi no podrd autorizar en

Sorma definitiva y como liquidador sélo serd responsable solidario.
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CAPITULO II
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CAPITULO II

2.1 LA ADMINISTRACION

"La adninistracion es ef arte de Racer las 0stis
personas”, (Mary Parker Follet).

de utilizar todos los recursos para a[canzar [a.s metax I deéfinidas,

Cuando los gerentes impu[ran a fas oryanimiones ﬁabia sus metas,
éstos adoptan una variedad de papeles interpersonales, informativos y
decisorios; y esto Race que tengan que confiar en su propio juicio y tomen

decisiones.

Para que la administracién se desarrolle de una manera adecuada es
necesario que el gerente, supervisor y quien se encargue de administrar, esté
dotado de ciertas aptitudes, actitudes, conocimientos y prdctica para poder

gercer su don de mando en ef puesto con un alto grado de eficiencia,

La Notaria estd representada por un gerente administrativo en el cual
recae [a responsabilidad de las diferentes dreas de trabojo existentes. Por [a

naturaleza de su puesto es necesario que se apoye en otras personas a través de
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las cuales se-realizan diferentes actividades para fa optimizacisn de tiempo y

recursos i por ende se mantenga wn equilibrio i no se vea saturado.

Como gerente administrativo tiene como prioridad tomar decisiones,

- fijar prioridades y ver que se realicen las metas que se hubieran fijado.

Las funciones administrativas son:

Planeacion
Organizacidn
Integracion
Direccidn
Controf

2.2 PLANEACION

La planeacion es ef proceso Pdsico para escoger nuestras metas y
determinar como las vamos a alcanzar, nos ayuda a establecer ef elemento

riesgo y a minimizar(a.

También debemos tomar en cuenta urn aspecto fundamental para
determinar el resuftado, [as diversas estrategias para conseguir los ofjetivos,
asi como of andlisis y seleccion de las decisiones més adecuadas y come prever
situaciones futuras, contingencins y formufar actividades a largo plaze con
mejores resultados; debemos establecer una seleccion de objetivos, pofiticas,

procedimientos, programas y presupuestos para fograrfos,
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Hay algunos pasos senciflos con los cualts podemos adaptar todos los

niveles organizacionales, asi como varias actividades de [0 planeacion:

1,

La formulacion de una o varias metas, ya que éstas exigirdn gran parte
de fos recursos y determinard mucfias actividades durante largo tiempo,
por gjemplo: una meta de nosotros serin ef de dar un excelente servicio a

ttuestros clientes aptimizam{o Huestros recursos.

Debemos definir la situacion actual en la que nos desarroftamos; por
ejemplo: debemos saber si contamos con los clementos necesarios para ef
cumplimiento de nuestras metas, como es temer suficiente personal
calificado para (a atencién y realizacion de codn una de las peticiones

de nuestros clientes,

El andlisis ambiental: que tanto impacto puede tener fos cambios
econdmicos, tecnoldgicos, pofiticos, socia-culturales; para poder tomar
una estrategia y saber si podemos contar con el suficiente dinero para
poder llevar a cabo cada una de las escrituras que #os sean

encomendadas y poder satisfacer (s necesidades propias de la Nptaria,

Ef andlisis de los recursos: saber si somos o suficientemcnte
competitivos en [us diferentes dreas con respecto a fas demds Notarias.

(Organizacional, Financiera y Humana).

Las ventajas que podentos encontrar af realizar una plancacidn cs que

nos ofrece [ineamientos consecuentes para los actividades de (o organizacion;

ademds nos ayuda a anticiparnos a los problemas antes de que éstos se
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presenten y poder fiacerles frente; también ayuda a los gerentes'a {u adecuada

toma de decisiones.

2.3 ORGANIZACION

Es el agrupamiento de actividades necesarias para alcanzar ciertos
objetivos, es asignar con mayor cloridad of dirigente de cada drea; ef cual
deberd saber supervisar y coordinar cada una de sus dreas. Deberd saber
reconocer el alcance de su responsabifidad y cudles son sus fimites de su
autoridad, se dividird ef trabajo entre los miembros de [a empresa, dando por

resultado una eficiencia y coordinacion de sus objetivos. .

Organigrama: 'Es [a representacion grdfica de las principales funciones
y lineas de autoridad de una empresa.

El organigrama es una ferramienta de mucho valor, ya que con efla
podemos visualizar como se encuentra [a division de funciones, los niveles

jerdrquicos, las lneas de autoridad y responsabilidad.
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GERENCIA GENERAL

NPTARIOS PUBLICOS _
ASESORES
- CONSULTOR,
EXTERND
© ABOGADOS GERENCIA ADMINISTRATIVA
FACTURACI
PASANTES ' CTA. POR, TESORERIA
COBRAR. ‘
SECRETARIAS ATENCION A
EFECUTIVAS COBRADOR, CLIENTES
SECRETARIAS
MECANOGRATAS PERSONAL
OPERATIVO DE
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2.4 INTEGRACION,

“Integrar es obtener y articular los elementos materiales y Aumanos que
la organizacion y la plancacion sefafon como necesarios para ¢f adecuado

Sfuncionamiento de un organismo social." (6)

La importancia de [a integracién radica en que es el encargado de
proveer de los elementos necesarios, tanto en (o material, Aumano g en equipo

necesario para fo empresa,

Integracion de Personal. s el proceso de sefeccion de {a persona idénea
para desarrollar ef desempeiio de una funcion dentro de [a empresa, [a cual
deberd reunir los requisitos minimos para el puesto en [a que se le ubique, a [a
cual se [¢ capacitard para que dé un mejor desarrollo profesional, personal y

operaciona,

Integracion de los Recursos Materiales. ‘Esta integracion se encuentra
conformadn del equipo y material necesario para su funcionamiento ast como

de sus instalaciones.

Instalaciones. Para el funcionamiento de [a Nptaria es necesario que
observemos en qué tipo de oficina estamos trabajando ya que es la imagen
facia nuestros clientes, debemos de tomar en cuenta de que debe reunir fos
requisitos minimos de funcionalidad, para poder desarrollarnos lo mejor posible

y poder dar un excelente servicio a nuestros clientes.

(6)  REYES TONCE Agustin, Vﬂ;{mfuiﬂmcfdn de Empresas. Tomo 1. pdy., 26,
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’Equipb ‘Es en el Ltia[ ;ce .'al'ioya para dar.un mefor servicio como son [as
computat{oms, cort fas° quc se fi face md< fﬁu[ el trabajo, dando una mayor
rapidez y cﬁaencm Zntcnarmeute s¢ ocupaban méquinas de offset, pero
7 actualnente en fase a los cambios que determiné el Colegio de Nptarios,
desaparecic el protocolo y todo se fleva por medio de indices, el trabajo se
desarrolla por medio de las computadoras, y [a impresion se lleva a cabo en
servicio de fotocopiadoras. También se cuenta con sumadoras, teléfonos y un
sistemn de.fax con [o que se le da una mayor rapidez a {a atencidn para con

nuestros clientes.

Material. Es todo aquel necesario para el funcionamicnto del equipo,
para poder realizar [as escrituras como (o es (papel, toner para la impresora,
folders, etc.), éste segiin su requerimiento; no debe de faltar ni haber en
demasia para un mejor aprovechamiento y obtencion de una inmejorable
calidad para (o cual debemos realizar cotizaciones con varios provecdores y ver

el que mejor precio, calidad y distribucion nos ofrezca.

2.5 DIRECCION

"Direccidn es (a esencia misma de o administracién, siendo una de sus
caracteristicas; que no puede contemplarse como una etapa aisfada ya que es al

dirigir donde [a unidad temporal se manifiesta en pleno.” (7)

(7} G J’lLlN,DO (jﬂ‘l{flﬂ MR{IIW:EZ MUNCH. Fundamentos de Administracion. pdg.
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Podemos decir que fa direccién es fa forma de: pozfcr mf[ulr Joﬁm (as .

personas para que realicen de una manera coordinaila, entusmsta 'y sin

conflictos, existiendo una buena comunicacion entre si; a realizacion y [ogro

de las metas de (o empresa. La importancia de [a direccion radica en que en

ella se establece [o comunicacion necesaria para que [a organizacin funcione,

ademds de ser el punto medular en el que se retine todo lo establecido durante

la planeacion y organizacion.

Exgsten cinco pasos fundamentales para poder (levarla a cabo:

Motivacion.

Autoridad,

Delegacion.

Supervision.

Es [a manera por la cual el gerente o administrador
logrard que e empleado realice ef trabajo de una manera

eficiente.

Es [a facultad que tiene ef gerente o administrador de
poder dar una orden, [ cual considera que es apropiada
para el mejor funcionamiento o logro de los objetivos,
ademds de tener el derecho a ser obedecido.

Es el medio, en el cual un dirigente se apoya para poder
Facer a través de otros algunas funciones con lo cual
evitard la carga de trabajo y dard mayor eficiencia al
servicio,

Esta funcidn es muy importante ya que tene [a
obligacion de vigilar y guiar al personal para que éste

{leve a cabo sus actividades de una manera adecuada.
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5. Comunirncfén., ‘Es-un aspecto hm_x/ importante, ya que habiendo una
' buena comunicacion entre gerznte)' adwinistrador Y
subordinados se puede flegar a tener una buena refacion,

ademds de facifitar of conocimiento de las necesidades ¢

inquictudes de los trabajadores y a su ves para of

trabajador es mds fécil comprender y entender fo que of

gerente o administrador quiere.

2.6 CONTROL

‘Control es la medicion y [a conexion del desemperio en fos actividades
de los subordinados para asequrarse de que todos los niveles de objetivos y

planes diseriados para alcanzarlos se estdn levando a cabo.” (8)

EL control es importante porque a través de éf vamos a verificar que sc

esté cumpliendo con todo lo que se habia planeado.

PASOS D'EL PROCESO DE CONTROL

1. Sedebe establecer normas y métodos para poder medir el desemperio.

2, Medir of desempeiio y ver si corresponden o no, y fiacer una comparacion

con [os resultados que se esperaban,

3. Consiste en tomar [as medidas necesarias dv acuerdo al resultado
obtenido.

{8) O'DONNELL Koontz. Administracisn. pdg. é09.
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El control es aplicable a todas los dreas funcionales de [a empresa.

2.7 DESCRIPCION DE FUNCIONES
Gerente General (Nptario)

Es ¢f responsable del funcionamiento y resultados globales de ln
Nptaria, ademds de tener la autoridad para reafizar juntas en fas cuales
tomard decisiones sobre los resultados obtenidos; ademds dirige y controla las

Sfunciones generales de toda [n Nptaria.

Gerente Administrativo

Es quien se encargs de [a coordinacion de todas fas actividades
administrativas de (2 Nptarla dentro del marco fiscal, juridico, contable y
politicas internas de [n Nptarla, Supervisa que exista una buena aplicacicn de
los procedimientos que se wtilizan para of funcionamiento de todas las
actividades de [a Nptarla. Vigila ef pago oportunc af personal, sus
inscripciones, modificaciones y bajas ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social, la realizacidn del pago de cuotas para ef pago del SAR y todos fos
paggos de impuestos que tiene que hacerse por medio de la Nptarin.

Abogados

Son los encargados de realizar todas las operaciones que los clientes les

encomienda, apoyados en ef drea secretarial y supervisando que el trabajo salga



30

en ¢l tiempo estimado para satisfaccion y conformidad de los clientes y

proporcionar una buena imagen de lo Nptaria,

Asesor Externo

Se encarga de orientar y apoyar técnicamente para el buen
Suncionamiento y crecimiento de fa Nptarla.  Dando sugerencias y
alternativas a seguir con los cuales se podria obscrvar beneficios tanto para el

personal como para [a Notaria,

Contador Externo

Es en quien recae [a responsabilidad del control y revision de los
sistemas de contabifidad, estructura organizacional, control interno y
realizacién de los estados financieros para presentacion a la gerencia; y éstos
deben de estar apegados a (as normas y procedimientos de auditorin para poder
expresar una opinién clara, oportuna y exacta sobre la situacion financiera y

administrativa de la Nptaria.

Tesoreria (Caja)

Se encarga de medir el comportamiento real de [os ingresos y egresos de
o Notarin. Para poder saber de la disponibifidad real de recursos para
satisfacer (as necesidades y obligaciones de (o Notaria.
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Crédito y Cobranza

Elabora [as facturas en forma consecutiva, verificando que cumplan con
todos los requisitos legales y fiscales que observen una excelente presentacion
para el cliente. Realiza el cobro de dichas facturas mediante un cobrador y

apoydndose también vin telefénica en algunos casos.

Personal

Se encarga de entrevistar y contratar a [a persona idénen para el puesto;
verifica que todos los expedientes se encueniren completos y actualizados.
Presenta las altas, bajas y modificaciones salariales ante el Instituto del
Seguro Social; lleva diariamente un control de asistencia del personal,
registrandp faltas, permisos, retardos en los cuales puedan incurrir cadn uno de
fos empleados.
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CAPITULO III
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CAPITULO III

3.1 CONTROL CONTABLE

En toda organizacion es necesario ejercer un controf contable, ¢l cual se

da por medio de la determinacidn y coordinacion de los elementos necesarios

para el registro de todas los operaciones, con [a finalidad de obtener un control

sobre todas [as aceiones que se Hevan a cabo.

Elementos del Control Contable:

3.1.1
312
3.13
314
315
316

31.7 .

3.1.8

311

Manejo de Bancos

Manejo de Caja Chica

Manejo de Ingresos y Egresos

Control de Gastos por euenta e terceros
Control de Personal

Control def Sistema de Ngminas

Controf de Compras

Control de Facturacidn y Cuentas por Cobrar,

Manejo de Bancos

El encargado del drea de tesoreria (caja), es ef responsable de fdevar un

libro de bancos en el cual registrard:

a)  Los depdsitos, indicando [a fecha y monto por cada una de (s facturas

pagadas o anticipos.

6)  Los cheques expedidos indicando (a fecha, niimero de cheque, importe y

concepto,
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¢} - Saldo diario, el cual deberd tener una diferéncia minima con el saldo en

bancos.

El encargado deberd pedir diariamente a las 9:00 AM. el saldo af banco
y reportarlo af gerente administrativo de cudnto Ray disponible para poder
expedir cheques.

Los dins [unes de cadn semana deberdn hacerse las transferencias
necesarias para cada una de [as cuentas de cheques, tanto para fondeo como
para transferir los depdsitos que nos Rayan fiecho en [a cuenta especial en [n

cual nos depositan directamente nuestros clientes.

Se maneja una cuenta de remesa, en [ cual depositamos todos los
chieques fordneos y los dejamos por un espacio de quince dias, si en ese lapso ef
Banco no reporta que fin sido devuelto ef cheque entonces se procede a fiacer [n

transferencia de [a cuenta de remesa a fa cuenta central.

Por cada cheque que se expide deberd formularse una péliza, la cual
deberd [levarse en un control consecutivo de nitmeros de cheques expedidos en
una carpeta. AL final del mes deberd realizarse las concifiaciones bancarias
para verificar cada uno de los movimientos realizados durante el mes y el saldo

deberd ser igual ef de bancos con ef de fibros.

3.1.2 Manejo de Caja Chica

Ef encargado de tesorerin (caja) deberd (levar un control por medio de
vales de caja de todas las salidas de efectivo.
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En (a notaria se manejan dos fondos fijos de caja:
a)  Fondo Fijo para los gastos propios de [a Nptaria

-b}  Fondo Fijo para los gastos a cuenta de terceros.

Los vales de caja deberdn contener a fecha, concepto, importe en
nimero y letra, la firma de quien autoriza ese gasto, y deberd tener anexp ef
comprobante que ampare dicho gasto; el comprobante que se ancxe ol vale de
caja deberd reunir todos los requisitos fiscales que {a ley exige. La
autorizacion para [os vales de caja sélo [o podrin dar ef gerente general
(Nptario), gerente adwministrativo y abogados en cualquiera de los dos fondos

fijos.

EL fondo fijo de caja deberd reponerse cuando quede un importe minimo
de N$300.00 (trescicntos nuevos pesos 00/100 MAL) en cualquicra de [os dos

casos, para no afector el funcionnmicnto de [a Nptaria.

Deberd flenarse un formato of cual contendrd el nombre del fondo a
reponer, (a fecha, el monto inicial del fondo y con ef que termina, y of desglose
de todos los vales de caja; con este procedimiento deberd flegar al monto
destinado en el fondo fijo; una vez realizade debers firmarlo y entregarfo al .
gerente administrative para su revision y awtorizacidn de dicho fondo. Por
medio de este control se delimita fa responsabilidad existente del encogado del
manejo del fondo.
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Todo el efectivo que ingrese por concepto de pago de facturas o anticipos
defierdn ser depositados diariamente en el banco, esto es con ef fin de que ef

encargado no mantenga en su poder grandes cantidades de dinero.

Se deberd practicar un arqueo de caja con [a finalidad de cerciorarse de
que la existencia de fondos concuerde con ef saldo que arraje el [ibro af final
del dia y el responsable de hacerlo serd el gerente administrativo.

3.1.3 Manejo de Ingresos y Egresos

EL encargado de tesoreria (caja) realiza el control de todos los

movimientos de ingresos y egresos que se efectiian en la Notaria.

Los ingresos provienen de dos fuentes:

al  Por medio del pago efectuado al cobrador

6)  Por medio del pago directo en [a caja.

ef encargado deberd diriamente closificar cada uno de los pagos de
dichas facturas, en las cuales deberd anotar el miimero de cheque, nombre del
banco e importe, tanto en [a cuenta amarilla como en [a factura, o si el pago
Sfue en efectivo; después procederd a vaciar toda la informacion en [a ficha de

depésito bancaria.

Una vez fiecho ef depisito y teniendo sellada ln ficha de depisito se
procederd a elaborar [ péliza de ingresos {a cual deberd de contener la fecha,
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nibmero de escritura, nimera de factura, tipo de pago, abogado que realizé fa
operacibn, y el desglose de Ronorarios y gastos, deberdn anotarse los anticipos
que Fubieren tenido asi como las retenciones de impuesto, hasta (legar af

monto depositado.

Los egresos que se efecttien deberdn estar respaldados por una péliza
cheque, en [a cual se especificard claramente el concepto por ef cual se efectud

dicho gasto, ademds de tener anexo el comprobante correspondiente.

Todas las polizas cheques deben ir de manera consecutiva y estar

archivadas en una carpeta.

Todas [as pélizas de ingresos y egresos, deberdn entregarse al contador

externo para su adecuada contabilizacion af finalizar ef mes.

Al término de cadn mes se procede a elaborar un reporte general de todos
los ingresos que se tuvieron en {a Nptaria, un acumulado por cada uno de los
abogados, un reporte en el cunl se reporta ef total de ingresos y ef total de
A,

3.1.4  Control de Gastos por cuenta de terceros

En esta cuenta se mangjan todos los gastos en que se incurren como lo

son:

a) Pago de Impuestos
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6]  Pago de Derechos
¢)  Pagode Gestorla
d)  Otros.

Estos gastos se mansjan con el mismo criterio que los gastos propios de
[a Nptaria, o sea, podrdn ser cubiertos per caja chica o en cheque segin sea ef

caso y el monto.

Estos gastos deberdn ser autorizados por el Notario, abogados o gerente

administrativo.

La reposicion de la caja chica, de los gastos por cuenta de terceros,

deberd fiacerse de [a cuenta de cheques prevista para gastos de terceros.

3.1.5 Control de Personal

EL manejo y control def personal serd responsabilidad del gerente
administrativo, conjuntamente con o autorizacién del Notario y abogados,

para una contratacién o despido de algin empleado.

Todo ef personal que ingresa a (o Nptarfa lo face bajo el término de
contratacion eventual de treinta dias de trabajo, faciéndole saber que
dependerd de su desempedio en el trabajo si se le dard un contrate por tiempo
indefinido o se [e rescinde dicho contrato.
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Cada empleado deberd tener un expediente en ef cual deberd tener fos

siguientes documentos:

Solicitud de empleo

Contrato de trabajo

Referencias personales

Altas, modificaciones y bajas ante el IMSS
Incidencias (permisos, incapacidades, vacaciones, etc,)
Finiquitos

Renuncias.

NN LN

E[ gerente administrativo es el responsable de tener toda fa
documentacion de cada empleado en orden y de fiacer los cambios o pagos ante

fas instituciones correspondientes de una manera oportuna,

Lleva un control de asistencias y puntualidad de cada empleado por
medio de figjas de asistencia las cuales contienen ef nombre de cada uno de los
empleados, [a fecha y firma de cada uno de ellos tanto en (o entrada de [abores
como a [a fora de entrada de [a comida; esta lista se encuentra ubicada en [a
recepcidn y es retiradn después de 10 minutos de tolerancia por las mafianas y
casi inmediatamente después de [a hora de [a comida. Esta lista es revisada
por el gerente administrativo, éf supervisard que todos fos empleados hayan
firmado y en base a esta fista procederd a realizar el registro de asistencias,
retardos, inasistencias de cada uno de los empleados en el sistema
computarizado que tiene; en caso de hnber inasistencia el gerente
administrativo decidird si sc ¢ paga el 50% del dia o si se le descuenta. El
empleado tiene [a obligacion de presentar un permiso autorizado por su jefe

para poder faltar o legar tarde o en caso de que [a falta sea por enfermedad
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" deberd presentar fa i;lcapdcid'nt{ reséictiun, yen caiso de no presentar noda se (e
considerard como una falta injusl{ﬁcdrfé, En ef caso de fos retardos si el
e;ptpféadb rebasa ef tiempo de tolerancia se le descontard ef tiempo que lfegd
tarde.

Es responsabilidad del gerente administrativo; cuidar de que se cumplan
en forma oportuna y debida fa obfigacion del pago de salarios, tiempo
extraordinario de trabajo, gratificaciones anugles, PT.U, finiquitos ete.

3.1.6 Control del Sistema de Npminas

La reafizacién de [a némina se fiace a través de un sistema
computarizado en ef eual se fleva toda una serie de registros especificando (as
asistencias, retardos, faltas, préstamos, tempo extraordinario de trabajo y

otros, junta con los respectivos descuentos que por ley se realizan.

Para ¢l pago de los foras extraordinarias de trabajo es necesario que se
presenten por escrito y ademds con fa finma de autorizacién af pago de éstas

por su jefe inmediato, o el gerente administrativo.

Al momento de efectuar el pago quincenal se extiende un recibo
comprobatorio el cual deberd de firnar de conformidad el empleado, dejando ef
original para control interno y conscrvando una copia el empleado por

cualquier aclaracién,
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3.1.7  Control de Compras

Bl gerente administrativo elabora un inventario de:

a)  Papeleria y articulos de oficina

b)  Materiales de mantenimiento.

Deberd de actualizar dicho inventario cade mes para el Buen
Suncionamiento y buen aprovechamiento del material; conjuntamente con el
personal de offset y de apoyo (mensajeros) determinardn ef stock de arteulos
que se requicren; el gerente administrativo en base al stock determinado
realizard (o5 pedidos a los proveedores que fe ofrecieron las mejores condiciones

de compra y fa mejor calidad.

En caso de que alguien necesitara de algin articulo especial para ef
desempefio de sus funciones y que no se encuentre dentro de lo que se tiene
establecido, deberd de pedirlo mediante una requisicion especiol fa cual [e fard
Hegar al gerente administrativo para que e dé ef sepuimiento adecuado.

3.1.8 Controf de Fucturacién y Cuentas por Cobrar

Existe una persona encargada para (o realizacion de los facturas y ef
cobro de cada una de effas.



42 -

Pam puc{er emzttr una factura es nccesarta contar con una cuenta
amarz[[a fa cua[ deﬁcra e contener:

a) Létra kgiﬁfc

b)) -Niimero de ‘gscritu‘ra

¢} Abagadofing)

d) " Tipo de operacion

e}  Fecha de escritura

1 Nombre, RF.C., domicilio ﬁ.sca[

g)  Soficitante

) Tira de sumadora para verificar que [a suma esté correcta.

i) Tipo de pago.

Una vez teniendo esta cuenta se procede a realizar (a factura tomando
{os datos de dicha cuenta; inmediatamente después se procede a canalizar las
Sacturas segin sea el caso; [as de cobro directo se archivan inmediatamente en

una carpeta y las de cobranza se le dan af cobrador para que realice cof tramite
de cobro de dichn factura,

Se llewa un controf por medio de [a computadora de todas las facturas
emitidas mes-con mes, [a cual se va actualizando registrdndoles sus pagos o
cancelaciones de facturas. Al finalizar el mes sc emite un reporte general y
uno por abogado de todas las focturas que quedaron pendientes de cobro, con
la finalidad e que todas aquellns que son de cobro directo se les pueda dar un
seguintiento mds rapido para su recuperacion contando con ef apoyo de cada

uno de los abogados.
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32 (CATALOGO DE CUENIAS

11

1101-00-00
1101-01-00
1101-02-00
1102-00-00
1102-01-00
1102-02-00
1102-03-00
1100-00-00
1103-01-00
1103-02-00
1103-03-00
1103-04-00
1103-05-00
1103-06-00
1104-00-00
1105-00-00
1106-00-00
1106-01-00
1106-02-00
1106-03-00
1106-04-00
1106-05-00
1107-00-00
1108-00-00

1.2

1201-00-00
1201-01-00
1201-02-00
1301-00-00
1301-01-00
1301-02-00

Activo Circulante

Fondo fijo de caja
Fondo fijo de caja de gastos propios
Fondo fijo de cada de gastos de terceros
Bancos
Banca Confin cuenta X
Banea Confia cuenta XX :
Banca Confia cuenta XXX gastos de terceros
Deudores diversos
Cheques devueltos
Retenciones indebidas
Lic. Gerardo Correa Etchegaray
Lic. Javier Correa Field
Leonardo Lerdo de Tijada
Margarita Hugues Vilez
Anticipo de ISR,
LV.A. Acreditable
Anticipo de Utilidades
Lic. Gerardo Correa Etchegaray
Lic. Javier Correa Field
Lic. Rail Trinidad Combaluzier
Lic. Aida Cabrera Rpdriguez
Lic. Silvia Alicia Luis Diaz
Gastos por Comprobar
Documentos por Cobrar

Activo Fijo

Equipo de Computo
Equipo de computo adquirido fiasta 1989
Equipo de computo acguiriz{o hasta 1994
Depreciacién acumulada de equipo de cémputo

Depreciacion acumulada equipo de computo 1989
Depreciacién acumulnda equipo de computo 1994



44

1601-00-00 ~ Mabiliario y equipo de oficina

1601-01-00 Mobiliario y equipo de oficina 1989

1601-02-00 Mobifiario y equipo de oficina 1990

1701-00-00  Depreciacion acumulada de Mob. y Eq. de oficina
1701-01-00  Depreciacion Acum. Mob. y ‘Equipo de Oficina 1989
1701-02-00 Depreciacidn Acum. Mob. y Equipo de Oficina 1990

1.3 Activo Diferido

1380-00-00  Gastos de Instalacion

1380-01-00 Gastos de instalacion cragados fiasta 1989
1380-02-00 Gastos de instalacion erogados fasta 1990
1390-00-00  Amortizacion acumulada de gastos de instalacin
1320-01-00 Amortizacion acumulada de gastos fiasta 1989
1390-02-00 Amortizacion acumulada de gastos hasta 1990.

2.1 Pasivo

2102-00-00  Acreedores diversos

2102-03-00 Lic. Gerardo Correa Etchegaray
2103-00-00 . Depositos de terceros para gastos
2104-00-00  Impuestos por pagar

2104-01-00 va.

2104-02-00 ISR, 10% retenido
2104-03-00 5% de INFONAVIT
2104-04-00 2% sobre néminas
2104-05-00 1521

2104-06-00 IMSS.

2104-07-00 SAR

2105-00-00 LV.A. retenido

2106-00-00  Provisidn para gastos
2106-01-00 Provision para impucstos

3.1 Capital

3101-00-00  Capital social
3101-01-00  Capital sociaf aportacion inicial,



3102-00-00
3102-01-00
 3102-02-00
3102-03-00
3102-04-00
3102-05-00
3103-00-00

4101-00-00

5101-00-00
5101-01-00
5101-02-00
5101-03-00
5101-04-00
5101-05-00
5101-06-00
5101-07-00
5102-00-00
5102-01-00
5102-02-00
5102-03-00
5102-04-00
5103-00-00
5104-00-00
5104-01-00
5104-02-00
5104-03-00
5104-04-00
5104-05-00
5104-06-00
5104-07-00
5104-08-00
5104-09-00
5104-10-00
5104-11-00
5104-12-00
5104-13-00
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Resultados por aplicar
Resultados por aplicar fasta 1989
Resultados por aplicar fasta 1990
Resultados por aplicar fiasta 1991
Resultados por aplicar fasta 1992
Resultados por aplicar hasta 1993
Resultado del Ejercicio.

Ingresos

Gastos generales
Sueldos y salarios
Horas extras
Indemnizaciones y primas de antigiiedad
Vacaciones y prima vacacional
Gratificacion extraordinaria
Aguinaldos
Prevision social

Ofligaciones fiscales
2% s/nomina
5% INFONAVIT
SAR,
IMSS.

Honorarios

Gastos de oficina
Mantenimiento inmuebles
Mantenimiento mobiliario y equipo de oficina
Uniformes y herramicntas de trabajo
Teléfonos
Energia eléctrica

gafze[eria

ateriales de trabajo
Libros, diarios y revistas
Pasajes locales

Cuotas y suscripciones
Seguros y flanzas

Gastos diversos

Otros impuestos y derechos



5105-00-00
5105-01-00-
" 5105-02-00
. 5105-03-00
5105-03-00

6101-00-00
6101-01-00
'6201-00-00
6201-01-00
6201-02-00
6301-00-00

46

Depreciaciones y amortizaciones
‘Depreciacion de equipo de computo
Depreciacion de mobiliario y equipo de oficina
Aumortizacion de gastos de instalacién
Amortizacién de programas de chmputo

Productos financieros
Intereses a favor

Otros productos
Gastos financieros
Intereses en contra

Pérdidas y Ganancias

3.3 GUIA CONTABILIZADORA

1.1 Activo Circulante

1101 Fondo fijo de cajo

1101-01 Fondo fijo de caja gastos propios o
1101-02 Fondo fijo de caja gastos de terceros

Cargo:  Aportaciones en efectivo

Abono:  Egresos en efectivo

1102 Bancos

Cargo:  Depbsitos efectuados ¢ intereses que el banco paga
por inversiones

Abono:  Cheques girados, notas de cargo.

1103 Deudores Diversos

Cargo:  Importe de los anticipos, préstamos por cuenta de
Sfuncionarios o empleados.
Abono:  Recuperacion del importe adeudado.



1104

1105

1106

1107

1108
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Anticipo de 1.5.R,

Cargo:  Importe de los anticipos que s¢ devenguen en un
plazo determinado,

Abono: Por [a aplicacion de los gastos al devengarlos y
cancelaciones en parcialidades o totalidad.
LV.A, Acreditable

Cargo:  Importe del 1.'V.A. trasladadp por los proveedores en
las facturas.

Abono: Traspaso mensual a [a cuenta de 1V A. por pagar.

Anticipo de utilidades
Cargo:  Ef importe de los anticipos por [u obtencion de un
servicio que se devenga dentro de un plazo
determinadb.

Abono: Aplicacion de los gastos devengados.

Gastos por comprobar

Cargo:  Importe de todos los gastos efectuados y pendientes -
de comprobarse.

Abono. Aplicacion de los gastos al ser comprobados.

Documentos por cobrar

Cargo:  Importe de los tieulos de crédito expedidos a favor de
la empresa.

Abono. Cobranza def titulo, cancelacion de documento.



1201

1601

1301

1601

1380
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Equipo de edmputo
Cargo:  Costo de adquisicion def equipo.
Abono:  Venta o baja def equipo.

Mobiliario y equipo de oficina

Cargo:  Costo de adquisicion de los bienes, ajustes derivados
de inventarios fisicos,

Abono. Venta o baja de estos bienes.

Depreciacidn acumulada de equipo de cmputo

Depreciacin acumulada de mobiliario y equipo de oficing

Cargo:  Aplicacién de [a depreciacion acumulnda por baja,
venta o destruccidn de (os ienes.

Abona:  Importe de (a depreciacién estimada para el equipo,
mobiliario y equipo de oficina.

Amortizacion de gastos de instalncion

Cargo:  ‘Es por el importe de los gastos pagados por las
adaptaciones, m;joras, instalaciones, etc. hechas para
acondicionar el fugar de acuerdo a (as necesidades de

{a Nptaria,

Abono:  Se hace con ef importe de su saldo af terminar el
¢fercicio.



1390

2102

2103

2104

2105 .
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Amortizacion de gastos de instalacion

Cago:  De acuerdo al walor de las instalaciones fiechas en
cada drea o departamento,

Abono: Se va a [a cuenta de amortizaciones de gastos de
instalacion.

Acreedores diversos

Cago:  Importe de los pagos a cuenta o liquidacion
efectuados a los acreedores, importe de los descuentos
conciliados y el importe de su saldo para saldarla al
finafizar o ario.

Abono:  Importe de las cantidades que por conceptos distintos
de (a compra se deban a terceras personas.

Depésitos de terceros para gastos

Cargo:  Por ¢ importe de las contidades depositadas para
garantizar valores o servicios.

Abono: Importe de los depésitos por la cancelacion de los
mismos.

Impuestos por pagar
Cargo:  Pago de las obligaciones.

Abono:  Importe de los impuestos retenidos a los empleados ¢
impuestos a cargo de la Nptaria,

LY.A. Retenido

Cargo: Traspaso mensual de [a cuenta de LV.A. por
acreditar.

Abono:  Importe al valor agregado trasladado a clientes.




2106

3101

3102

3103

4101
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‘Provisidn para gastos

Cargo:  Aplicacién del importe de las provisiones para cubrir
los gastos a [que [ns mismas se refieren, una vez
determinado el importe de [os pasivos.

Abono:  Importe de [as estimaciones para cubrir los conceptos
determinados de fa relacion de las provisiones de
Jastos.

Capital social

Cargo:  Disminuciones que pudieran sufrir el capital social de
{a Nptaria,

Abona:  Importe del capital suscrito por los accionistas.

Resultados por aplicar
Resultado del ejercicio.

Cargo:  Disposiciones de las utilidades por acuerdo de fos
accionistas; importe de [as pérdidas, subsidios en el
gjercicio o acurmulados de ejercicios anteriores y a
disposicion de los accionistas, traspaso de los
cuentas.

Abono.  Importe de fas utilidudes realizadas en of ejercicio o
acumulados de ejercicios anteriores y a disposicion de
los accionistas; traspaso de [os cuentas.

Ingresos
Cargo:  Traspaso a la cuenta de pérdidas y ganancias.
Abono:  Importe de (os ingresos por [os conceptos indicados en

[a respectiva cuenta.



5101

6101

6201

6301
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Gastos generales

Cargo:

Abono:

Importe de [os gastos propios de (a Nptaria.

Traspaso del saldo a [o cuenta de pérdidas y
ganancias de todas las operaciones con motivo del
cierre de operaciones.

Productos financieros

Cargo:  ‘Elimporte de los intereses pagados.
Abono:  El importe de los intereses cobrados.
Otros productos
Cargo:  ‘El importe de las pérdidas que se obtengan de
operaciones eventuales; el importe de su saldo,
cuando sea creedor, con abono a la cuenta de
pérdidas y ganancias.
Abono:  Importe de las utifidades que se obtengan de
operaciones eventuales.
Pérdidas y Ganancins
Cargo:  Traspaso del saldo de [os cuentas de resultados
deudoras a fin del ejercicio.
Abono: “Traspaso del saldo de [a cuentn de resultados

acreedora al finolizar el gjercicio,
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CAPITULO IV |
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CAPITULO IV

4.1 LEYDELIMPUESTO SOBRE LA RENIA

Art. 74 LIS, menciona que estdn offigadas a pagar el impuesto
todas [as personas fisicas que obtengan ingresos en efectivo, en bienes, en

créditos, en servicios o cn otros casos sefialados en [a Ley.

Art, 74 pdrafo 1V L.1SR, menciona que se considera ingreso las
cantidades que se perciben para efectuar gastos por cuenta de terceros, salvo
que dichos gastos sean respaldados con documentacion comprobatoria a

nombre de aquel por cuenta de quien se efectud el pago.

Art. 84 L.1SR, se considera ingreso por [a prestacion de wn servicio
personal independiente aquellos que sc obtienen en su totalidad por quien

presta un servicio.,

OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS FISICAS

Art. 88 LISR, los contribuyentes que obtengan ingresos de [os
sefialados en este capitulo, ademds de efectuar los pagos correspondientes

tendrd [as siguientes obligaciones:

L. Solicitar su inscripcién en ef Registro Federal de Contribuyentes.

IL- Llevar contabilidad de conformidad con el Codigo Fiscal de fa

Federacion y su reglamento,
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HI.- ‘Expedir comprobantes por los honorarios obtenidos.

1. Presentar declaraciones provisionales y anuales en los términos de ésta.

Aart. 102 RIS.R, los cantﬂ'Euycrvxtes que obtengan ingresos de fos
sefinlados en fos articulos 84 de (a Ley, podrin cumplir con [a obligacién a que
se refiere {a fraccion 11 del articulo 88 de [a misma, (levando la contabilidad
simplificada conforme se cstablece en e Codigo Fiscal de la Federacion y su

reglamento.

Art. 103-RIS.R, los comprobantes a que se refiere [n fraceién 111 def
artfculo 88 de la Ley, deberdn reunir [os requisitos establecidos en ef
reglamento del Codigo Fiscal de [a Federacisn; dichos comprobantes deberdn
ademds ser finnados por quien los expide y en su caso sefiafar {a clave en ef

registro de aftlincion patronal en ef Instituto Mexicano del Seguro Social.

Art, 80 ISR efectuar retenciones a los trabajadores y presentar dicho
pago el cual tendrd cardeter de pago provisional a cuenta del impuesto anual,
Np se efectuard retencién a las personas que finicamente perciban el salario

minimo general correspondiente af drea geogrdfica del contribuyente.

Art. 83 1.5.R calcular el impuesto anual de las personas que les hubiere
prestado servicios subordinados, proporcionando informacion sofre el nompre,
clave de registro federal de contrifuyentes, remuneraciones cubiertas,

retenciones efectuaras, ef monto anual y presentar declaracion.
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Proporcionar a [as personas que les hubiere prestado servicios pcr‘sqna[es' -
subordinados constancia de remuncraciones cubiertas y retenciones eféctub@ :
en el afio. Solicitar a [os trabajadores que contraten para prestar sus servicios
los datos necesarios a fin de inscribirles en el Registro Federal de

Contribuyentes o solicitar su clave de registro,

4.2, LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

At 12 LIYV.A. es obligacion de [as personas fisicas y morafes ef pagar
el impuesto al valor agregado; a fas que realicen actividades en el territorio

nacional sobre prestacion de servicios independientes,

El impuesto a pagar es el 10% y serd tratado en forma expresa y por

separado o [as personas que adguieran o reciban [os servicios.

Art. 52 LIV.A. el pago provisional del impuesto al valor agregado
deberd efectuarse a mds tardar el dia 17 de cada mes en las oficinas
autorizadas.

4.3 LEY DEL INSTITUTO MEXICAND DEL
SEGURO SOCIAL

Art. 19 LIMS.S, es obligacion del patrén registrarse e inscribir a sus

trabajadores en el Instituto Mexicano del Seguro Social, comunicar sus altas y
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bajas, [as modificaciones de sus salorios y los demds dntos que se sefialen en

esta Ley y su reglamento, dentro de plazos no mayores de cinco digs.

debe llevar registros en los que asiente ef mimero de dias trabajados y los
salarios que perciben sus trabajadores; y tiene la obligacién de conservar los

datos durante cinco afios siguientes a la fecha.

Tiene [a obligacion de enterar af Instituto Mexjcano def Seguro Social
las cuotas obrero-patronales a mds tardar los dias 17 de [os meses de enero,
marzo, mayo, julio, septiembre y noviembre de coda afio y los enteros
provisionales que equivalen al 50% a cuenta de los cuotas bimestrales se
enterardn a mds tardar los dins 17 de los meses de febrero, abril, junio, agosto,

octubre, diciembre de cada afto.

EL patrén pagard por [a cuota de se seguro de enfermedad y maternidad
el 8.750% y el trabajador el 3.125% ambos sobre ef salario diario base de

cotizacion.

Por el seguro de invalidez, vejez, cesantin en edad avanzada y muerte ef
patrén pagard ef 5.67% y ef trabajador el 2.025% sobre ef salario diario base dt

cotizacion

Las cuotas que por el sequro de riesgo de trabajo deben pagar los
patrones, se determinardn en relncion con [a cuantin del salario base de

cotizacion y con los riesgos inkerentes a la actividad de (a n-gociacion, en el
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caso de {a Notaria recac en ef grupo 84 y clase I, esta cuota serd cubierta por ef

patron en base af salario Base de cotizacion (gradao riesgo Nptaria 0.34785).

E{ sequro de guarderia para los fijjos & los asegurados queda a cargo del
patron ef pago, independientemente de si ef trabajodor [o ocupe o no, y la

prima a pagar por este seguro es del 1% sobre ef salario base de cotizacion.

4.4 SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

EL 24 dg febrero de 1992 se publicé en el Diario Oficial un decreto por el
que se establecen [as reglas generales sobre ef Sistema de Ahorro para ef Ketiro,
que es una nueva prestacion de seguridad social con objeto de aumentar fos

recursos de {os trabajadores a su retiro.

Este seguro es de cardcter obligatorio a cargo del patron ef cual deberd
pagar el 2% sobre of salario base de cotizacién del trabajador que esté
percibiendo y en adicion al 5% del INFONAVIT a un total del 7%.

Las cuotas del seguro se pagardn en fas instituciones de crédito que ef
patrdn elija dibiends tener una cuenta por cada trabajador y con subcuenta de
seguro de retiro y fondo nacional de la vivienda,

El trabajador no deberd tener més de una cuenta de akorro para ef retiro

asu nombre.
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El banco proporcionard a cada patrén {a forma correspondiente para
efectuar sus pagos, el pago a [a cuenta serd bimestral y a mds tardar el cuarto

dia hdbil.

EL patrén entregard af trabajador el comprobante con el tiltimo pago de
sueldos de [os meses de febrero, abril, junio, agoste, octubre y diciembre de
cada afio.

E( trabgjador podrd soficitar a [a institucién depositaria el traspaso a
otra institucion de crédito de los fondos de o cuenta individual pagando una
comision que el Banco de México designe descontando of importe del saldo del

seguro.

Cuando el trabajador deje de (aborar en la empresa podrd realizar
aportaciones para el seguro del retiro que no sean menores a cinco dias de
safario minimo general vigente en el Distrito Federal y retirar del seguro de
retiro una cantidad no mayor del 10% del saldo de dicha cuenta.

Los trabajadores que cumplan 65 afios de edad o adquieran ef derecho de
disfrutar una pension por cesantin en edad avanzada, vejes, invalidez,
incapacidad permanente total o parcial del 50% tendrdn derecho o que se les
entregue por parte de [a institucion de crédito [os fondos de seguro de retiro
situdndolos en [a entidad financiera que designen los trabajadores.
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4.5 2% SOBRE NOMINA

Articulo 47 cap. 'V LHDDY, estin obligadas al pago de este impuesto
todas las personas fisicas y morales, que en el Distrito Federal realicen
Erﬂﬂacl’()n&f en {{inerg 0en BJPECI.B pUI' concepto & remuneracion a[ t'raﬁty'o

personal subordinado, independientemente de la designacion que se le otorgue.

Articulo 48.- Se aplicard el 2% sobre el monto total de [as erogaciones

realizadas por concepto de remuneracién al trabajo personal subordinado,

Articulo 49.- Dicho impuesto se causard en ef momento que se realice la
erggacion y se pagard mediante declaracion y deberd presentarse fos primeros

quince dias del mes siguiente.



60

CAPITULO V
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CAPITULO YV

CASOS PRACTICOS

El Notario en gercicio de su_funcidn orienta y explica a los otorgantes y
comparecientes el valor y consecuencias’ legales de los actos que vaya a
autorizar. Mds adelante ejemplificaremos algunas de las operaciones que se
flevan a cabo en una Nptaria y su relacién y obligacion fiscal que éstas

acarrean.

Para que se fleve a cabo cualquier operacion es necesario tener
implementado un sistema de coordinacion de operaciones antes de (a finna y
después de o firma; como lo podremos observar en los cuadros de (a etapa I y
etapa 1I que mds adelonte mostraremos. También es necesario contar con un

arancel en ef cual se apoyan para el cobro de lus operaciones.

En el caso de las compraventas y constitucion de sociedades
primordialmente s¢ tiene una refacidn estrecha con el registro puiblico del
Distrito Federal o del estado segiin sea el caso.

El registro piblico se establece en el Distrito Federal y estd obligado a
permitir alas personas que soliciten enterarse sofre folios del registro piiblico y
de los documentos refacionados con las inscripeiones que estén archivadas.
También tiene la obfigacion de expedir copias certificadas o constancias sobre

folios que figuren en el registro piibfico.
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El Registro Piblico de la Propiedad se encuentra dividido de [a

siguiente manera:

La primer drea: de cajas fas cuales [as tres primeras son para trimites
de derechos de registro y son exclusivas para los gestores y lvs pagos que
reciben vnicamente son en cheques. Las otras tres cajas son para particulares
que van a tramitar certificados de no propicdad, biisqueda de antecedentes,

constitucion de folios.

La segunda drea, que es [a oficialia de partes (recepcion de documentos);

a su vez dividida en cuatro partes:

I Area de Correspondencia. A su vez dividida en drea juridica (embargos,
demandas) y direccién.

2 Area de Inmuebles. A su vez dividida cn 5 partes la cual asignan
dependiendo la Notaria y [z 6" es para movimientos fordneos, (aqui
revisan que fo documentacion venga completa y le asignan fofio reaf,

)

transmision de propiedad y gravimenes).

3 Area de Personas Morales y Bienes Muebles a su vez dividida en dos
partes, (en las cuales quedan asentadas constituciones, reformas o

disoluciones de sociedades y asociaciones civiles y sus estatutos).

4 Area de Comercio. En las cuales se inscriben las sociedades mercantiles

y estd dividida también en dos portes (folios mercantiles).
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La tercera drea también es oficialia de partes pero aqui es cuando ya se
entrega el tramite terminado, y donde también se pueden solicitar
certificaciones (certificados de gravamen, copias certificadas sobre folios o
[ibros).

5.1.1 Constitucién de Sociedades

Para o constitucion de sociedad en cualquiera de las siguientes

acepciones:

Sociedad Anénima

Sociedad Ansnima de Capital Variable
Sociedad Civil

Asoctacién Civil

Otras.

O N i

Es necesario reunir los siguientes documentos para formalizar [a

escritura de constitucion.

1. Ef cliente deberd proporcionar tres nombres en orden del que mds le
agrade para poder solicitar ef permiso correspondiente ante [a Secretaria

de Relaciones Exteriores.,
2.-  Deberd indicar cudl serd el domicifio social donde operard.,

3.-  Deberd redactarse ef objeto social de dicha sociedad, es decir, deberd

explicar qué tipo de actividad serd [a que va a desarroffar.
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11.-
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“Deberd indicar cudl serd ef monto del capital social {como minimo debe

ser A3 50,000.00 en ef caso de una S.A, las $.C. y A.C., no puesto que

ellas tienen patrimonio).

Deberd de entregar por escrito todos los datos generales de cada uno de

los socios o asociados segiin sea el easo.
Nombre completo: (nombre(s), apellido paterno y materno),

Nacionalidad: acreditar con carta de naturalizacién o certificado de
nacionalidad, en caso de ser extranjero s¢ requiere acreditar fa legal

estancia en ef pais con su documentacion migratoria.

Lugar de nacimiento, fecha de nacimiento, estado civil, ecupacion,
domicilio completo (Calle, AE, Col. Delegacion o municipio, C2., Cd, y
Edo.), teléfonos de domicifio y oficina.

Identificacién: deberd hacerse con pasaporte, cartilln def servicio militar
nacional, credencial del IMSS o ISSSTE; (al momento de [a firma se
deberd mostrar of original y en el momento de entrega de todos los

documentos deberd anexor una copia fotostdtica).

Es necesario nombrar un comité técnico, nombramiento de apoderados:
poderes y facultades conferidas en favor de fos mismos y sus

fimitaciones.

Para {a realizacion de todos los trdmites y gastos para [as sociedades es

necesario dejar un anticipo.
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APENDICE

En el apéndice deben integrarse los siguientes documentos:

1. Permiso de la Secretaria de Relaciones Exteriores
2.- Aviso a Hacienda (Art. 27)
3. Relacion de identidad (identificaciones).

Para el cobro de cualquicra de estas constituciones se deberd regular por

el arancel que sale publicado en ef Diario Oficial de [a Federacion.

En resumen los puntos mds importantes para una constitucion serian:
1.-  Entrega de datos y documentacion necesaria al Notario,

2.-  Elaboracion de [a escritura y expedicion del primer testimonio para (a
inscripeion ante el Registro Piblico de Comercio, (Sociedades
Mercantiles) o en el Registro Piblico de Personas Morales (Sociedades
Civiles y Asociaciones Civiles); la inscripcion tarda de un mes a mes y

medio aproximadamente, el Nptario es quien los inscribe.
3.- ‘Entrega de testimonio ya inscrito.

4. La inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes, [ efectia ef
Nptario sélo si el cliente lo solicita, ya que no estd obligado a efectuar

{a inscripcion.
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LEYES QUE REGULAN LA CONSTITUCION DE SOCIEDADES

a)  El Codigo de Comercio, en fa 2° parte que trata sofire {a Ley General de
Sociedades Mercantifes en su capitulo T art, 1° ef cual hace referencia a

[a constitucion y funcionamiento de las socicdades en general.

Art. 2°  HMabla sofre [a personalidad juridica que adquieren dichas

sociedades.

Art. 5 Habla sobre que todn constitucion de sociedad deberd fincerse ante
q
Nptario y de o misma forma deberd hacerse constar cualquier

modificacidn ante é[.

Art, 102 Habla sobre {a representacion de las socicdades mercantiles, la cual
corresponderd al adwministrador, quienes podrin realizar todas fas

operaciones infierentes a {a soctedad,

El capitulo V art. 87 y 88 se refiere a fo regulacion de (as Sociedades

Andnimas.

LEY DE HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL
DISTRITO FEDERAL

En la seccion 4° del Registro Piblico de (2 Propiedad o de Comercio y
def Archivo General de Nptarias en su art. 76 fracc. I inciso C) hace referencia
a fa inscripcion de actos relacionados con la constitucion de sociedades,

modificacion, aumento de capital o fusion de sociedades mercantiles o
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instituciones de crédito, contratos de arrendamiento financicro, de crédito con
garantia Aipotecaria, industrial, refaccionaria o de fiabilitacion o avio de (as

sociedades mercantiles o instituciones de crédito.
La frace. 11 habla sobre fas cuotas que deberdn pagar.

Codificacién Nptarial, es quien regula y presenta el arancel conforme el
cual cobrardn fonorarios y gastos por sus servicios profesionales que prester al

gjercer su_funcién.

5.1.2 ‘Testamento

El Testamento Piblico abierto es ef que se otorga ante Nptario;

podriamos decir que debe reunir los siguientes pasos:

1.- Primera reunion con el Nptario

2.- Recopilucion de documentacion

3.- Redaccion del testamento

4.- Finma y obtencidn del primer testimonia.

Requisitos que debe cumplir para el otorgamiento de un testamento

piblico abierto:

1. Porescrito: datos  generales  del  testador, (nombre,  apellidos,
nacionalidad; en caso de ser extranjero copia del documento que acredite

su legal estancia en ef pais) lugar y fecha de nacimiento, ocupacion,
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estado civil fen caso de que el testador sea casado es necesario tener ef

nombre de su conyuge y su régimen matrimonial), domicilio completo,

“2- Npmbre completo del conyuge del testador, nimero de hijos con sus
nombres completos y edades de cada uno de eflos; nombre completo de

los padies del testador e informar si viven o ya fallecieron.

3. Identificacion oficial del testador (pasaporte, cartilla del servicio

militar, ficencia dc conducir, credencial para votar),

CITAS CONEL NDTARIO

‘En [ primera cita sdlo acude ef testador, ya que se dispondrd a exponer
al Nptario su voluntad z{e dictar testamento piiblico abierto; comenta sus ideas
en cuanto a las disposiciones que quiere que sean contenidas en su testamento,
el Notario le.aconseja, da su opinidn y toma [as notas necesarias para poder

redactar ef testamento.

En ln segunda cita el notario redacta el testamento piiblico abierto y le
da lectura ante el testador y después proceden a finnar en el protocolo ante el
propio Nptario,

En el acto de [a fira el testador debe presentar los originales de los
documentos que acrediten, en caso de ser extranjero, su fegal estancia en el pais

y demds identificaciones; también se fleva a cabo (o liquidacion del costo de

dicho testamento y obticne el primer testimonio.
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El testamento se encuentra regulado por fa Ley de Hacienda del
Departamento def Distrito Federal,

Art, 78 froce, V séla en ¢f caso de que hubiese expedicion de documentos
en el que se requieran infonmes respecto al registro o depisito de testamento
que se rindan a soficitud de jucces, notarios o partes interesadas, sélo por este

motivo se pagardn derechos.

Ef Cédigo Civil en su titulo 111, capitulo I, art. 1499 nos fiabla sobre su

Sforma, ya sea ordinaria o especial.

Ef testamento se encuentra regulado por una tarifa que se publica en ef

Diario Oficial de la Federacion y cuya tabla mostraremos mis adelante.

5.1.3  Sucesitn Intestamentaria

Para poder flevarse a cabo fa sucesién intestamentaria es necesario
tramitarse inicialfmente por [a via judicial. Una vez tramitado judicialmente

es necesario entregar los siguientes documentos parn poder otorgar (a escritura:

1, Orginal del expedientc judicial. Relntivo a {a sucesitn, el cual debe
faber sido puesto previamente a disposicién del Notario a solicitud del
albacea y de los herederos.

2. La separacion del trdmite judicial y rontinuacion del trdmite ante

Notario puede solicitarse al jucz al final de la primera seccidn del juicio
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o sea, una ves que se fiaya hecho tanto [a declaratoria de fierederos cono

ol discernimiento del cargo del albacea.

Puede solicitarse [a separacion judicial también al final del juicio o sea,
cuando se Ran concluido las cuatro etapas del procedimiento de
declaratoria de herederos, de inventarios y avaltios, de rendicién de

cuentas y participacidn y de adjudicacién.

Si el juicio fue flevado en sus cuatro secciones deberdn obrar en [a
seccion de inventarios y avaliios del expedicnte los titulos de propiedad
de todo lo que conforme el caudal hereditario, si solo fue levado en su
primera seccién entonces habrd que solicitar el o los titulos de propiedad

(escrituras), a los interesados.

Si [a separacion def juicio se da concluida en la primera seccion del
tismo, deberd hacerse el inventario de los bienes de fa sucesién ante
Notario, ya sea en escritura, por separado o en la misma en fa que se
haga contar [a adjudicacion, y ef juicio se da por terminado y puesto a
disposicion del Nptario y por lo demds los requisitos para [a

adjudicacion son {os siguientes:

1.- Boletas de impuestos predial y derechos por servicio de agua, (cinco

afios a la fecha y pagadas).

2. Licencia de construceion y aviso de terminacion de obra (en caso de
que el autor de la sucesion faya comprado tinicamente terreno y

después fiaya construido).
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3. Por escrito entregard los datos generales dof albacea y hercderos,
nombre completo  (wombre, apellido  paterno y matemo),
nacionalidad (acreditar con carta de naturalizacién o certificado
de nacionalidnd, en caso db ser extranjero se requicre acreditar su
legal estancia en el pais con su documento migmtorio) lugar y
Secha de nacimiento, estado civil, ocupacién, domicilio completo
(calle, niimero, colonia, delegacion o municipio, cédigo postal,
ciudad y estado), registro federal de contribuyentes, teléfonos de
casa y oficing, identificacién (pasaporte, cartifln del servicio
militar nacional, credencial def IV(SS) al momento de entregar
todos los documentos deberd mostrar ef onginal y eniregard copias

Sotostdticas.

4. Deberd dejor un anticipo para los trdmites de avalito, certificado
de gravdmenes ¢ informe de adeudos, clave y valor catastral en su
caso, y cualquier otra documentacion que se requiera, por cadn

inmueble que s vaya a adjudicar,

LA NDTARJA DEBERA TRAMITAR POR CADA INMUEBLE
a)  Certificado de libertad de gravimenes {con aviso preventivo en favor de

[a persona que se va a adjudicar).
6/ Informe de no adeudos por contrifuciones de predialy agua.

8)  En el Estado de México, (en caso de que el inmueble se encuentre afi, se

obtendrd ademds de los anteriores certificados, la clave y valor catastral,
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d)  Avalio (ste puede ser tramitado por lo Notaria o por el cliente) siempre
y cuands en este iiltimo caso sea bancario y expedido por un perito
valuador debidamente registrado en [a tesoreria del Departamento del
Distrito Federal.

Todos los trdmites de la sucesion intestamentaria se encuentran

regulados por Ley de Hacienda.

Art. 78 fraccién I nos habla sobre fa expedicion de documentos en que
consten [os actos por los cuales se tenga que pagar algunos derechos como los

sont los certificados de libertad o existencia de gravdmenes.

El Cédigo Civil titulo IT art. 1281 hace referencia a las sucesiones.

El Impuesto Sobre [a Renta lo reguln cuando existen bienes inmuebles.
También se encuentra regulada por la tarifa que publica e Diario
Oficial de [a Federacién, la cual mds adelante presentamos.

Una sucesion intestamentaria o podrimmos marcar en tres partes
importantes:

1.- La radicacion de (s sucesion, nombramiento del albacea.

2,- Inventario

3.- Adjudicacion de los bienes.
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514 Compraventas

Art. 2248 Codigo Civil:  nos habla de que cuando existe una

compraventa cuando uno de los contratantes se oblign a transferir la

propiedad de una casa o un derecho y el otro se oblign a pagar por elfos un

precio cierto y en dinero.

Las ventas incurren en pago de impuestos donde el Notario funge como

depositario,

a)

b)

Por ejemplo:

En (o venta de un terreno siendo en ef Distrito Federal causaria cf
Impuesto Sobre {a Renta, el cual su pago prauﬁt'ana[ solo serd del 15% y
el 10% restante se cubrird en el momento de facer la declaracion anual;
otro es el Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles el cual cubre ef 2%

directo.

Siendo (a venta del terreno en of Estado de México tiene que pagar ef
Impuesto Sobre Traslado de Dominio iy el Impuesto Sobre la Renta.

En [a venta de una casa siendo en ef Distrito Federal causaria ef
Impuesto Sobre la Renta, pero puede ser que quede exenta del pago
stempre y cuando el vendedor presente comprobantes de domicilio de los
dos dltimos afios, anteriores a [a fecha de fa firma de lo escritura
(teléfono, [uz, estados de cuenta bancarios y gas) y ademds deben de

estar a nombre del vendedor de su esposa o ascendiente; otro es el
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Impuesto Sofire Adquisicién de Inmucbles, y of 2% que o paga ef

comprador,

Siendo ln venta dz (a casa en of Tstado de México tiene que pagar
ademds de [os impuestos anteriores exceptuando ef 1.5.A.1., porque en

lugar de éste se pagn el Impuesto Sobre Traslado de Dominio.

En (o venta de un local comercial se paga el Impuesto Sobre fa Renta
que fo cubre el vendedor y el Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles
y ef Impuesto al Valor Agregade que lo cubre ef comprador.

Para cualguiera de estas operaciones es necesario pedir un avaliio [en

caso de que ef valor de venta sea inferior al valor del avalito se cavsard ef

Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles).

DOCUMENTACION NECESAR]O PARA FORMALIZAR UNA
ESCRITURA DE COMPRAVENTA

1.-

Original del Titulo de Propiedad inscrito en el Registro Piiblico de la
Propicdad.

Copia certificada del acta de matrimonio d (a parte vendedora.

Boletas de impuesto predial y derechos por servicios de agua (cinco aiios

ala fecha y pagadas).

St el inmueble o localidad estdn rentadps, copia de los contratos de

arrendamiento.
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Si el inmueble objeto de [a venta ¢s un departaments en condominio,
proporcionar dos copias del reglamento de condominio, y recibos de pago

de mantenimiento.

Si [a parte vendedora es una empresa, deberd proporcionar original o

poder para actos de dominio de su represente.
Contrato de promesa de compraventa (en caso de existir).

Licencia de construccion y aviso de terminacion de obra (en caso de que
la parte vendedora faya comprado tinicamente terreno y después haya

construido).

Contratos de servicio de suministro de energia eléctrica y servicio
telefonico frecibos de fos dftimos 2 afios para efecto de (a exencion del

Impuesto Sobre (a Renta).

Por escrito entregar los datos generales de [n parte vendedora y de [a
parte compradora y de su conyuge (s éstos adquirieron el inmueble
siendo casados bajo ef régimen de sociednd conyugal).

Nombre completo (nombres, apellidos paterno y materno); nacionalidad
(acreditar con cartn de naturalizacion o certificado de nacionalidad; en
caso de ser extranfero se requiere acreditar la fegal estancia en ef pais
con su documento migratorio) fugar y fecha de nacimicnto, estado civil;
ocupacidn domicifio completo fcalle, niimero, colonia, delegacion o
municipio, cédigo postal, ciudad y estado), registro federal de

contribuyentes; teléfonos de su domicilio y oficing; identificacion:
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13.-

14.-

15.-

16.-
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deberd. fiacerse con pasaporte, cartilla del servicio militar nacional, af

momertto de [a finna.

Indicar a qué estard destinado ef inmueble y si estd totalmente

desocupado o se encuentra arrendado,

Certificado de libertad de gravdmenes, (éste debe ser tramitado

itnicamente por [a Nptaria).

Informe de no adeudos: (éste debe ser tramitado vinicamente por la

Nptaria).

Clave y valor catastral; para operaciones fuera del Distrito Tederal (éste

debe ser tramitado inicamente por fa Notaria).

Avaliio (éste puede ser tramitado por [n Nptaria o por el cliente, siempre
y cuando en este dltimo caso sea bancario y cxpedido por perito
valuador debidamente registrado en [ tesoreria del Departamento del
Distrito Federal).

Deberd dejor un anticipo para poder realizar todos [os trdmites
necesarios como fo son el avaliio, certificado de gravimenes ¢ informe de
adeudos, clave catastral y valor catastral en su caso, y cualquier otra

documentacion que se requiera.
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ARANCEL DE LA NOTARIA PARA EL ANO DE 1994

TAHLA UNO ARTICULO 7
[COMPRAVENTA (50LA)
HIPOTECA (SOLA)
ADIUDICACTONES
SHLGD. 1527
4005306, 6,10500
DE HASTA CloTA ACUNULADO
. . DE
LK, Ll LK, £, L JUA .
VSHMGw. oo | vssrGa.  aoNto | VSMED. | sonpmanyas | HONORARIOS
0 0.00] 200 3,054.00) 18.00 274.86] 274.86
201 3,069.27 400 6,108.00 3600 549.72 549.72
401 512327 1600 2443200 0.015000 27463 32435
1,601 24,447.27 4000 61,090.00] 0.020000) 6633 119058
1,011 61,095.27 8000 122,160.00 0.004000) 18852 1,679.20)
5001 12247527 40000 610.800.00 0.005000) 244312 4,12232
40001 6081527 80000 1,221,600.00 0.002000 122157 534339
0001 122161527  ENADELANTE VALOR EXCEDENTE
. 1AL MILLAR AAS
CUOTA KENGLON AN,
TABLA DOS
ARTICULO 8

COMPRAVENTA VIVIENDA DE INTERES SOCIAL I

(8i hubiere fiipoteca y ef crédito garantizado con este gravamen es otorgado para fa adquisicion
de la vivienda, no se cobraré fa hipoteca).

SHMGD. 1527
VALORMAXIMO (5000 (SHM.G.D): 76,350.00
DE HASTA HONORARIOS
L. Ll LS. LS. YSMGD. IMPORTE Lva.
VSMGD. MONTO VIMGD, MONTO

0.00 0.00) 600.00 916200 20 0540 30.54
601.00 90177.21) 100000 15,270.00) 22 23594 3359
1001.00 15,285.27) LS0000 2250500 25 8175 3818
1,501.00 22,920.27 200000 30,540.00 2 44283 4428
2,001.00 30,555.27 250000  38,175.00 Jo 458.10 1581
2,501.00 38,190.27) 100000 4581000 iy 519.18 5192
1,001.00 45,825.27, 400000 61,080.00) i 59.72 5497
4,001.00 61.095.27) S00000 76350400 40 61080 6108

ESTA TESIS KO DEBE
SMIR BE LR BIGLIGIECA
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ARANCEL DE LA NOTARIA CORREA PARA EL ANO DE 1994

TABLATRES
ARTICULO 14
CIONES
S.HM.G.D. 1527
Dz HASTA HONDRARIOS .
L. Ll LS. L3, VSMGD, IMPORTE A,
VSAGD AMoNTO VSMGD. MONIO
0.00] 1,00000 15,270.00, 10.00 152.720 1527
1,001.00 15,285, .27‘ 1,500.00 22,905.00 12,00 183.24 1832
150100 22,920.27| 2,00000 30,540.00 14.00 213.78 2138
2,00L.00 30,555.27) 2,500.00 38,175.00 16,00 24432 2443
2,501.00 38,190.27| 3,00000 45,810.00 1800 27486 2749
3,001.00 45,825.27) 3,500.00 53,445.00] 20.00 30540 3054
3,501.00 5346027 4,000,00 61,080.00) 2500 381.75 3818
4,001.00 61,095.27) 4,500.00 68,715.00 3000 458.10 4581
4.501.00 68,730.27] EROAIP L AnFEIS000 3500 53442 5345
500100 76,065.27 40.00 £10.80 61.08
TABLA CUATRO
ARTICULO 16
EO%’DOMIN[OS cuoTa ¥194) I
S.MG.D, 1527
DE HASTA FHONDRARIOS
L1 L., LS. LS. VEM.G.D. IMPORTE 1WA,
VSAGD. HoNTO VSMGD.  donTo
0.00 0.00] 3,650.00 55,735.50 10 152,70 1521
3,651.00 55,750.77, 6,500.00 99,255.00) s 22905 2291
6,501.00 99,220.27 10,000.00 152,700.00} 17 259,59 2595
1000100 152,715.27] i
ENADELANTE| - SOBRE EL EXCEDENTE EL
1AL MILLARMAS LA
- CUOTA ANTERIOR.
ADEMAS 2AYSIG,
/u
I51EL VALORES MENDOR A 55,735.50 3054
St EL VALORES MAYORA 55,735.50 L dsaL
0ODIFICACIONES AL REG IMEN QUE ND AFECTE UNIDADES PRIVADAS . G10.80
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ARANCEL DE LA NOTARIA CORRER PARAEL ANO DE 1994

TABLA CINGO
ARTICULO 17
Focmmm;s
SHMGD. 1527
T TESTA HORDRARIOS
L, Lt, L3 LS. | Vsargp.  mrORTE 194,
VSALGA. __ AONTO VSMGD. ___ MONTO
000 0.00 1,000.00 15,270.00) 40 61080 61.08
100100 15,285.27) 4,000.00 61,080.00} 0.01000 1,068.75 10687
4,001.00 61,095.27] 10.000.00 152,700,00 0.00200 1,251.96 12520
10,001.00 152,715.27] 100.000.00  1,527,000.00] 0.00100 2,626.24 262,62
100,001.00 1,527,015.27 300,000.00  4,581,000.00 0.00075 4,916.73 49167
300,001.00 4,581,015.271 500,00000  7,635,000.00 0.00050 6443.72 644.37
500,001.00 7,635,015.27 . y
N AvEcaNTE  |SOPRE ELEXCEDENTE 25 AL MILLAR,

MAS EL IMPORTE ULTIMO RENGLON,
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ARANCEL ‘DE LA NOTARIA CORREA PARA EL AND DE 1994

TABLA SEIS

ARTICULO 18

[pomEREs 9 REVOCACIONES |

SMGD.

105.2[G.
MSM{‘.

)

‘2

{3)

15.27
152.70
214.86
NUMERQ DE PERSONA .
APODERADIS Fisiea - LVA.
1 152.70 1527
2 167.97 16.80
3 183.24 1832
4 198.51 19.85
5 213.78 2138 .
6 229.05 2291
7 24432 24.43
8 259.59 25396
9 27486 2743
10 290.13 29.01
"TIPOUE PERSONA PERSONA
PODER, Fisica 194 MORAL LYA.
1 152.20 1527 2486 2749
2 229.05 22391 412.29 4123
3 305.40 3054 549.72 5497
4 8175 3818 687.15 68.72
5 458.10 4581 32458 8246
PODERES OTORGA'DOS AL MOMENTO HONDRAR SO 1va.
DE LA CONSTITIICIONE LA SOCIEDAD T 4581 458




83
ARANCEL DE LA NOTARIA CORREA PARA EL AND DE 1994

TABLA SIZTE
ARTICULO 19
SUCESIONES |
SMG.D. 1527
CONCEPTO HONORARIO iva.
a) RADICACION, 458.10 4581
B ADJUDICACION, (VERTABLA UND)

4] TRAMIME TOTAL 0.75%  VALOR DEL ACTIVO INVENTARIADO
(DESDE ACELTACION HEREDEROS HASTA ADIUDICACION]

) ACION,
:%. ¥ ADY. 0.50%  VALOR DEL ACTIVO INVENTARIADO

NOTIRS

1) SUC. JUDICIAL 050%  VALOK DEL ACTIVO INVENTARIADO
MAS LO QUE CORRESPONDA SEGUN LATABLA UND

2) CUANDO EL TRAMITE ‘DE LA SUC. SE HUBIERE LLEVADO ANTE EL NOTARIO
DESDE LA ACEFTACION'DE LA HERENCIA HASTA LA AD), DE LOS BIENES
SE COBRARA LOS CONCEITOS INDICADOS ENLOS PUNTOS: A).'B), C).
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ARANCEL DE LA NOTARJA CORREA PARA EL AND DE 1994

TABLA OCHO
ARTICULO 20

SHMGD. 1527

CONCEYTO HONDRARJOS 1A,

TPA DENTRQ DE LANDTAKIA " 30540 . "50..54 .

TP.A, FUERA DE LA NPTAKIA 61040 6108

TABLA NUEVE
ARTICULO 22

EEOCOLIZJICIOV‘@S '

SMGD. 1527

CONPEFTO HONDRARIOS | 1V,

DE 1 A 20 HOIAS MAXIMO 30540 305000

CADA 2 PAGINAS ADICIONALES o84 |3

TABLA DIEZ
ARTICULO 23 FRACC. 11

SMGD. 15.27
CONCEFTO HONDRARIOS JA7Z

DE 1 A 3PAGINAS COTEIADAS 152 1527

CADA PAGINA ADICIONAL 2.9 0.23
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imnuebles y adquisicion de inmusbles.

Efemplo 1

Venta de una accesoria.

EL25 de mayo de 1991 el s7. Francisco Hurtado (soltero) edquirié una accesoria
en NF22,000.00 , fa adguisicidn fo generd gastos de escrituracién por un monto de
N31,825.00. en of mes de julio de 1994. Lo vende ent N3350,000.00 pagando una

comision de N34,000.00.

Para determinar la deduccion como no se nos indicé ef porcentaje tomaremos of

ocfienta veinte def cien porciento de (a propiedad.

INEPC. JUNIH 37,266.6
ACTORDEA IZACION = = 1.
FACTOR CTUALIZACION INPC. MAY 91 27,116.9 =-_-’.;=75'i
20% 80% 100%
Terreno N 440000 Construccion A3$17,600.00 A$22,000.00

xfac. act

Act. terreng

1.3743 Dep. 3% x.7 arios 9%

6,046.92
Por factor Actualizacion
Actualizacién construccion

Suma de o deduction 28,057.71

mExmmmm

Gustos de escrituracion
X Factor de Actunlizacin

Gastos de Escrituracion Actualizados

Costo comprobado de adquisicidn
10% precio de venta

Gastos de esc. octualizada
Contisidn sobre venta

Deduceion total:

1,584.00
1601600
13743

22,010.79

Nt 182500
13743

NS __2,508.10

A$ 35.000.00
4,508.10
4,000.00

NS 41,508.10

moammesesse
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DETERMINACION DE LA BASE

Precio de venta A3 350,000.00

Deduccion total 41,508.10
Base 308,491.90

Entre ef niimero de afios / 3

Ganancia Acumulable 102,830.63

Determinacién del pago provisional de Impuesto Sobre [a Renta sobre Enajenacion de
Inmuebles.

Ganancia acumulable 102,830.63
Limite inferior - 898059.93
% Sobre excedente L.1. 4,770.70

X 35%

1,669.74
Cuota fija + _27846.27
Impuesto 29,516.01
Por niimero de aiios X 3
Pago Provisional NS 88,548.04

CALCULO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION, DE INMUEBLES.

Precio de venta N§ 350,000.00
Reduccion ; . 25,089.00
Base gravable 324,911.00
Por tasa def impuesto X 2%

Impuesto a pagar N __6498.22
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Ejemplo 11
Venta de una copropiedad
Ef 31 de agosto de 1981 adguirieron en copropiedad una casa

en N 1,000.00 los scitores, casados bajo el régimen de
separacidn de bicnes.

Rail Trujillo Zavala 50%
Antonio Solis Gonzdlez 25%
Marcelo Trujiflo Zavala 25%

EL22 de diciembre de 1988 of sr. Ratil Trujillo Zavala vendié
derechos de copropiedad equivalente al 50% de (g casa

mencionada:
Antonio Solis Gonzdlez: 50% o sea 25% de la casa
Rocio Trujillo Zavala 50% o sea 25% de [a casa

En un precio.de N$10,075,00

En el mes de julio de 1994 [os tres copropietarios actuales
venden [a casa en NF250,000.00

Deduccién de [a adquisicién del 31-a40-81.

INPC. JUN-94 37,266.6

Factor de actualizacion = iR Ao S ey " 1.9055
20% 80% 100%
Terneno NS 20000  Construccion A 800.00 ag 1,000.00
X Fact. Act. 19055 3%.X 13 arios = 39% 312.00
381.10  Por Fact. Act. 1.9055
922.88

Deduceion Total 1,310.98
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Deduccion de lo adquisicion del 22-dic-88.

INPC. JUL-94 37,266.6
Be AetUaliZacion = <aoorerersseoroesemssssensemmmssesvers = 2.3079
Factor de Actualizacion TR BTE s TEiiv 0

20% 80% 100%
Terreno AP 2,01500 Construccidn A3 8,060.00
Depreciacion gg 10,075.00
X Fact, Act. 23079 3% X 5aros 15% 1,209.00
4,650.42 6,851.00
Por Fact. Act. __ 23079
A581142
Total de Deduccion 20,461.84
PAGOS PROVISIONALES
de Marcelo Trujillo Zavala:
Determinacion de la Base
Precio de Venta NS 250,000.00X25% = N3 62,500.00
Deduccidn del 31-7go-81 1,31098 X 25% = 327.74
Ganancia 62,172.25
Entre nimero de afios (13) /13
Ganancia Acumulable 4,782.48

Determinacion del pago provisional del Impuesto Sobre la Renta
Sobre enajenacion de Inmuebles.

Ganancia Acumulable NS 4,78248
Limite Inferior . 1,485.94
3,296.54

% Sobre Excedente L., X 10%
' 329.65

Cuota Fija + 44.67
Impuesto 374.32
Por niimero de afios (13) X 13

Pago Provisional AN 4,766.21



Recio Trujille Zavala
Determinacion de la Base

Precio de ‘Venta
Deduccion del 22-Dic-88

89

NS 250,000.00X 25% = N 62,500.00

20,461.84 X 50% = 10,230.92
Ganancia 52,269.08
Entre niimero de asios (13) /5
Ganancig Acumulable 10,453.82

Determinacion del Pago Provisional

Ganancia Acumulable
Liwite Inferior

% Sobre Excedente L.1.

Cuota Fija
Impuesto
Por niimero de aitos (5)

Pago Provisional

Antonio Solis Gonzdlez:

Determinacion de la Base

Precio de ‘Venta
Deduccion del 31-Ago-81
Deduccion 22-Dic-88

A3 1045382

- 148594

8967.88

X 10%

896,79

+ 44.67
94146

X5

A 4,707.29

NS 250,000.00X 25% = N§ 62,500.00

20,461.84 X 50% = 327.74
20,461.84 X 50% =
Ganancia 62,172.25
Entre nitmero de afivs /13
Ganancia Acumulable 4,78248

62,500.00

10,230.92

52,269.08
/5

10453.82
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Determinacion rﬂ[ Pago fl’rozn.swna[ de I mpuesta Saﬁrc fa :anm

- Sobre 'Emyznacwn (fe ]umucl;[es. .

' (_;‘n;narxcia ﬁlcumul’nﬁfc
Liwite Inferior.

% Sobre Excedente L.].

Cuota Fija

Impuesto
Por niimero de arios (5)

Pago Provisional
Total del Pago Provisional

Total de Pagos Provisionales

Céleulo del Impuesto Sobre Adquisicidn de Inmucﬁ_[d

Precio de Venta
Reduccion

Base gravable
por tasa del impuesto

Impuesto a pagar

10,453.82

A3 250,000.00
25,089.00
224,911.00

X 2%

A3 4,498.22

2B 478248 ]

148594 1,485.94

329654 8967.88

SX10% 0 X 10%

32965 896.79

14.67 44.67

374.32 941.46

X. 13 X5

A 486621 470729
NS 9,573.50
NF_19,447.00
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CONCLUSIONES
E( tema que motiva [a realizacion de esta investigacion es respecto a [as
Nptarias, ya que dada su estructura y funcionamiento resulta de gran
importancia la funcion notarial ya que los Nptarios representan una seguridad
Juridica tanto a nivel piblico como a nivel politico, ya que su actuacion nos da
una autenticidad, certeza a [a hora de [levarse a cabo cualquier operacion que
ante il se realice; por otra parte es un excelente colaborador para of
cumplimiento con el fisco ya que como actita como solidario en ef pago de los
impuestos, é[ estd muy pendiente de que se realicen ya sea que éf los presente o

pide a sus clientes (a constancia de que ya fueron presentados ante fas oficinas

correspondientes.

Por otra parte es bastante interesante ver como establece una relacion
armonica entre lo administracion de la organizacién y el funcionamiento
contable que en ella se da y vemos sus registros contables dependerdn de cémo
estd constituida (o Notaria porque puede ser una sociedad civil o una persona
fisica que perciba ingresos bajo ef rubro de fonorarios como es el caso de
nuestra investigacion; en {a cual observamos que el tipo de contabilidad es
bastante sencilla a pesar de que es una persona [a cual mantiene una relacion
laboral ya que para que sea posible dar un servicio eficiente y oportuno es
necesario contar con el personal necesario y capacitado para poder responder a

toda persona que se acerque a pedir se le reafice algin trabajo.
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