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DESARROLLAR. UHA  EXPOSICION

é;\Pl\CID}\DES DEIL SISTEMA DB

PARA_ CONOCIMIENTO ‘DR LOS ALUMNOS DE

: CAﬁRER{'\S . ‘bE LICENCIADO TN

N CONTADURTA.

CMIPOTERELS i

CONSTDERANDO LA TMPORTANCTA QUE ACTUALMENTE HA ADQUIRIDO FL
DESARROLLO DE  SOFTWARE (PAQUETES PARA P.C.} Y EL USO
INTFNSIVO QUE SE NHACE DE ESTOS RECURSOS EN TODAS LAS AREAS
PRODUCTIVAS, Y ATENDIFNDO T.A GRAN NECESIDAD DE ACTUALTZACION
PARA LOS PROFESIONTSTAS QUE SE INTEGRAN AL CAMPO LABORAL,
NDESCRIBIREMOS EN FORMA PRACTICA, LAS CARACTERISTICAS DE UN
PAQUETE DE CONTABILIDAD, PARA LOGRAR CON ESTO, UN CLARO
ACERCAMIENTO DE 1.08 ALUMNGS DE 1AS CARRERAS DE
ADMINISTRACION Y CONTADURIA Al, CONOCIMIENTO DE ESTOS

"PAQUETES".

TFCiS PN
FALLA LE ORGER
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ElL . LICENCIADO EN  ADMINISTRACION, COMO  PROFESIONAL - DEL
‘,VFV?SATUDIO, DIRECCION Y ACTUACION DE LAS ORGANIZACIONES, SE VE
I}lVbLUCRADO EN TODAS [AS AREAS DEL CONOCIMLIENTO QUE INCIDEN
EN_ UNHA ORGANIZACION, CUALQUTERA QUFE SFEA SU FPROPDSITO O
NATURALEZA. ESTE  INVOLUCRAMIENTCO PUEDE CREAR, CIERTA
ESPECIALIZACION EN SU CAMPO DE ACCION, STH QUR ESTO VENGA A
MFENOSCABAR ST CAPACIDAN  DE ORSERVACTON DE TODA LA
ORGANIZACTON, PRODUCTO DE LA CAPACIDAD ADQUIRIDA PARA
IDERTIFICAR Y ANALIZAR TODOS LOS PROCESOS QUE VEN LAS
ORGANTZACIORES SE MANTFIESTAN, ASIMISMO, EL LICENCIADO EN
ADMINISTRACION SE DFESEMPEfIA Y COMPITE FRFICIENTEMENTE EN
TODAS LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DR UHA ORGANTIZACION, 1O
QUE HNHO SIGNIFICA QUE COMPTITA DIRFCTAMENTE CON  OTROS
FROFESIONISTAS, ESTFCIALISTAS DE OTRAS ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS, ES DICIR, NO COMPRETIRIA CON UN INGEMNIERO O UN
MEDICO EN 1O QUE A COHOCIMIENTOS TECNICOS Y CIENTIFICOS SE

REF1ERE.

ESTA MEZCLA DE PERFILES Y ROLES DEL LICENCIADO EN

ADMINISTRACION, COINCIDFM PARA HACER DE EL, EL RESPONSABLE

TESIS CON
FALLA TE ORGEN |




DR LA -TOMA" DE DECTSIONFS KN "ARFAS QUE TAlL, VEZ NO SEAN DE 5U

DOMINIO T NICO, .PERD SI. ES CAPAZ DE ENFRENTAR Y RESOLVER

“CUALQU;ER*QITUAC]ON, APOYAPO EN EL CONOCIMIENTO QUE POSER

PARA DE!!TIF!k}AR,:ljlsﬁ ELEMENTOS - QUE DREBE CONSIDFRAR PARA

"’PF.’SOL\’IER CON ACTERTO LA STTUACION QUE EMFRENTA.

‘f;AﬂQRK,'HOSIOCUPAREMOS DE LA PRESENTACION DE UNA HFRRAMIENTA
INFORMATICA PARA Fl.  FROCESAMIENTO DF DATOS  DE LA
'CONTABILIDAD DE UNA EMPRESA, PRRO NO SE TRATA SOLO DE UNA
EXPOSICION  "COMERCIALY QUE DESCRIBA  SUS RECURSOS Y
OPFRACION, SINO TAMNIEN FMMARCAREMOS LA IMPORTANCIA QUE
REVISTE  EL  SELECCIONAR UM PROCEDIMIENTO  PARA  EL
FROCESAMIFNTO DE DATOS, DENTRO DEL PROCTSO CONTABLE DE TODA

ORGANIZACTON,

EL LICENCTADO EN ADMTHTSTRANTON, PUEDE SER EL RESPONSABLE DFE '
TOMAR ESTA DECISION PARA ELEGIR UNA HERRAMIENTA DE ESTE
TIPO, Y AUN HNO S1ENDO NECESARIAMENTE UN FXPERTO DF LA
TRCHICA CONTABIE, FES5TA HABILITADO PARA CUMPLIR CON UN
PROFOSITO DE ESTA HATURALEZA, APOYANDOSE TN 10S FUNDAMENTOS

QUE ENSEGUIDA SE DESCRIBEN.
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FES INDUDABLE QUE ¥l CONCEPTO DE LA CONTARILIDAD COMO TECNICA
DE 'INFORMACION HA LOGRADO PRENDOMTNIO ABSOLUTO, ELTMINANDO LA
MIOPIA DE CONSTDERARSEILE UHICAMENTE COMO REGISTRO DE HETHOS
HISTORICOS. SE LE DA COIOCADO EN  EL  SITIO QUE LB
CORRFESPONDE; FI. DE HFERRAMIFNTA INTRINSECAMENTE INFORMATIVA,
QUE SB UTILTZA PARA FACTLITAR FI. PROCESO ADMINISTRATIVO Y LA
TOMA DE DECISTONRES INTERMAS Y EXTERNAS POR PARTE DFE 1LOS

DIFERENTES USUARIOS.

EL MUNDO DE LOS NEGOCIOS, CADA VEZ MAS COMPLEJO, EXIJE MAS
PROFESTONALTSMO EN LA ADMINTSTRACION DFE [.AS EMPRRESAS, SI ES
QUE LAS ORGANIZACTONES HAN DE AILCANZAR UH LUGAR DESTACADO
DENTRO DEI. DESARROLIO ECONOMICO DIL PATS Y DREL MUNDO CADA
VEZ MAS COMPETITIVO; PARA LOGRAR ESTA META SE REQUIERE,
FNTRE QTROS FLEMENTOS, CONTAR CON UN SISTEMA DE INFORMACION
RELEVANTE, OPORTUNGC Y CONFTABLE, GENERADO MEDIANTE UN BUEN

SISTEHA DE CONTABILIDAD.

EN TODAS LAS ORGANIZACTONES LUCRATIVAS Y NO LUCRATIVAS, EL
MEJOR SISTEMA DE INFORMACION CUANTITATIVO CON QUE SE CUENTA
FS LA CONTABILIDAD (QUE CONSTITUYE UN SUPRASISTEMA DE

INFORUACION) DEL QUE EMANAN  OTROS SUBSISTEMAS DE

TFas con |
FALLA LE ORGEN
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JNFORMACTON CUANTHTATIVOS QUE DEBEN SATISFACER LAS
HECFSIDADES DE LOS DIVERSOS  USUARIOS, QUE ACUDEM A LA

INFORMACION F1NANCIERA-DE. LAS EHPRESAS PARA - QUE CADA UNO, :

 SEGUN SUS CARACTERISTICAS, .TOMF.LAS DRCTSTONES MAS. ADECUADAS

SOBRE DICHA ORGANIZACION.

EN' LA: DEFINICTION mn’rnz)x POR LA | COMISIGN DE PRINCIPIOS DR
CONTABILIDAD DEL - INSTITUTO HEXTGANO DFE CONTADORES PUBLICOS,
EN SU BOLETIN A1, SE DESTACA  QUE FEL ORJETO DE LA
CONTABILTDAD ES FACILITAR LA TOMA DE DECISIONES POR SUS
DIFERENTES USUARIOS. AL NO CUMPLIR CON ESE OBJETIVO, LA
CONTABILIDAD PERDERIA SU RAZON DE SER. SIENDO ASI,
DEFINIRENOS A LA CONTABILIDAD COMO "UNA TRCNICA QUE SE
UTILT?ZA PARA PRODUCTR STSTEMATICAMENTE Y ESTRUCTURALMENTE
INFORMACTON CUANTUTATIVA, FEXPRESADA EN UNIDADES MONETARIAS,
DE LAS TRANSACCIONES QUE REALIZA UNA ENTIDAD ECONOMICA Y DE
CIERTOS EVENTOS FECONOMICOS IDENTIFICABLES QUE LA APECTAN,
CON OBJETO DE FACILITAR A 10S INTERESADOS LA TOMA DFE

DECISIONES FEN RELACTON CON DTCHA ENTIDAD ECONOMICAY.

COMO HEMOS COMENTADO T.A CONTABILIDAD SIRVE A UN CONJUNTO DE

USUARTOS. ES ASI, OQUE EXISTEN DIVERSAS RAMAS DE LA

TELS CON
FAILA LE OR:GEN
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CONTABILIDAD, TO’DI\S EL]-I\S‘INTRGRAHTES DEL:-MISMO SUPRASISTEMA-

DE INFORMACION, COMO SON :

- CpN'I‘ABIl.[DAD FINANCTERA. : = SISTEMA DE’ -JNFORMACION
})RI Ell'PADD A PROPORZIONAR INFORHACION - A TERCERI\:‘J
PERSONAS RELACIOMADAS CON IA EMPRESA COMO ACCIONISTAS,
INSTI'TUCIONES DE CREDITO, TNVERSIONISTAS, ETC., A FIN
DE FACILITAR SUS DECISIONES.

- CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA : SISTEHA DE TINFORMACION AL
SERVICIO DE LAS NFECESIDADES DE LA ADMINISTRACION, CON
ORIENTACION PRAGHATICA DESTINADA A FACILITAR LAS
FIINCIONES DE PLANEACINN, CONTROL Y TOMA DE DECISIONES.

- CONTABILIDAD FISCAL : SISTFMA DE TNFORMACION CRIENTADO
A DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS DE

LAS ORGANIZACIONES.

ASI MISMO, EL HECHO DE QUE LA CONTABILIDAD TENGA HOY ESTE
PAPEL TAN IMPORTANTE ST AFOYA TAMBIEN EN SU CARACTER DE SER
UNA DISCIPLINA CIENTIFICA, YA QUE AlL IGUAL QUE OTRAS
DISCIPLINAS DFL CONOCIMIENTO UNIVERSAL, ESTUDIA Y APLICA SU
TEORIA A TRAVES DE LA ADOPCION DE UN METODO QUE A LA VEZ

FACILITA SU ANALISIS Y COMPRENSION. DE ESTA SUERTE, SE

M
TECIS CON
FALLA LE OR.GEN
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LOCALLZAN . EN EL,Es'runm‘n‘n DIVERSAS. DISCTPLINAS CIENTIFICAS,
Bl RECONOCINIENTO DE ETAMAS O FASES SUCESIVAS QUE JUEGAN
CADA UNA' UN PAPEL, A LA VEZ QUE INDEPENDTENTE, SOLIDARIAS FN
LA CONSFCUCION DE UN FIN DETERWINADO. DEL MISMO MODO LA
CONTABILIDAD, ALCANZA  SUS  ORIRTIVOS DE  OBTENGION Y
COMPROBACTON DE  INFORMACTON FINANCIERA, A fRAVES DE UHA
SFRIE DR FASES QUE THTRGRA UN PROCESO, Al CUAL POR DERECHO
NATURAL LTAMAREMOS "Rl PROCESO CONTABLE"” , EL CUAL SURGE FEN
LA CONTABILEDAD COMO CONSFCUFRNCTA DE RECONOCER UNA SERIE DE
FUNCIONES O ACTIVIDADES ESLABONADAS ENTRE SI QUE DESEMBOCAN

EN EL OBJIFTIVO DE LA PPOPTA COMTABILIDAD,

LAS FUNCIOQNES QUFE PERMITEN QUE LA CONTARILIDAD ALCANCE SuU
OBJETIVO SON : FEL ESTABLECTHIRNTCG DE UM SISTEMA DE
INFORMACION FINANCIFRA, LA CUANTIFICACION DE TRANSACCIONES,
El, PROCESAMIENTO DE DATNS, 1.A EVALUACION DE LA INFORMACION Y

LA COMUNICACION DE LA MISHA.

ESTAS FUNCIONES, DAN ORIGEN A CADA UNA DE LAS FASES DEL

PROCESO CONTABLE, LAS QUE SE DENOMINAN :
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17~ STSTEMATIZACION .1~ FASR “THICIAL DEL “FROCESO CONTABLE QUFE

RSTABLECE EL - STSTEMA - DE . INFORMACION. FINANCIERA EN UNA

ENTTDAD ECONOWICA. £
“-2u= . VALUACTON ¢ sﬁquNuAs;rﬁéﬁ; DRL_..PROCESO  CONTARLE.
CUANTIFTICA ~ FN  UNTDADES MonﬁTARIAs LOS  RECURSOS . Y
OBLIGACTONES QUE ADQUTERE . UNA  ENTIDAD ECONOMICA EN . LA
CELEBRACTON DE TRANSACCIONES FINANCIERAS.

3.- PROCESAMIENTO : TERCERA FASE DEL. PROCESO CONTABLE.
ELABORA  LOS ESTADOS  FINANCTEROS RESULTANTES DE  LAS
TRANSACCIONES CELEBRADAS POR 1INA ENTIDAD FCONOMICA.

4.~ EVALUACION : CUARTA FASE DEL PROCESO CONTABLE. CALIFICA
EL EFECTO DE LAS TRANSACCIONES CELEDRADAS TOR LA ENTIDAD
ECONOMICA SOBRE SU STITUACTON FINANCIERA.

5.~ TNFORMACION : QUINTA PAST DFL PROCESO CONTABLE. COMUNTCA

LA INFORMACTGN FTMANCTERA OBTEMNIDA POR I.A CONTABILIDAD.

UNA VEZ QUE NOS HEMOS INTRODUCIDO EN FEI. PROCESO CONTABLE,
DESCRIBIREMOS LA FASE DE SISTEMATIZACION, TLO CUAL NOS
PERMITIRA CONTAR CON EL MARCO DE REFERENCIA EN EL QUE SE

UBICA EL DESARROLILO DFEL PRESENTE TRABAJO.
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LA SISTEMATIZACION, ES EN SI LA ACCION DE. SISTEMATIZAR, ES
DECIR, REDUCIR A SISTFRMA LOS FELEMENTOS DE UN CONJUNTO, DE
ESTA MANERA, EL EST)\HLECIHIE’NTO DE UN SISTEMA PARA ALCANZAR
UN' OBJETIVO, IMPLICA "ORGANIZACION", ES .DECIR, DAR A LAS
PARTES DE  UN ToDO A DISPOSICION MECESARIA PARA QUFR

FUNCIONEN ADECUADAMENTE.

ANORA BIEN, LA SISTEMATIZACION DF :LA CONTABILIDAD NO ES OTRA
COSA QUE EL BSTABLECIMIENTO DFE UN SISTEMA DE INFORMACION

FINANCIERA, LO QUE IMPLICA:

- SELECCTOHARLO
- DISEAARILO

- INSTALARLO

LA SELECCION DEL SISTEMA DFE INFORMACION FINANCIERA CONSISTE
EN ELEGIR LOS PROCEDIMIENTOS Y METODOS, QUE DE ACUERDO CON
LAS CIRCUNSTANCIAS, RESULTE MAS IDONEO PARA LA ENTIDAD EN
CUESTION. ASI QUE PARA SEI.ECCIONAR CON ACIERTO EL SISTEMA DE
INFORMACION FINANCIFRA QUE CONVIENE A LA ENTIDAD ECONOMICA,

ES NECESARIO TOMAR FN CORSIDERACION LOS SIGUIENTES FACTORES:
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HIFNTO DR DATOS

EL. CONOCIMIENTO DE. LA -ENTIDA IMPLICA . PFERCATARSE

TANTO ~DE“SUTTH ) CARACTFRISTICAS

PARTICULARES, i+ PARA" LO " CUAL NECESARIO™ INVESTIGAR LA

ACTIVIDAD DE LA ENTIDAD, SU.MARCD LEGAL, EJERCICIO CONTABLE,
POLITICAS DE OPERACION, SUS RECURSOS Y. RESPECTIVAS FUENTES,
AST  COMO SU  ORGANIZACION.. FUNCIONAL -V  JERARQUICA

{ORGANTGRAMA) .

AUNQUE FI. PROCESAMIENTO DE DATOS CONSTITUYE EN SI UNA FASE
DEL, PROCESQ CONTABLE, CONVIENE AHORA, SABER QUE EXISTEN
DIVERSOS PROCEDIMIENTOS PARA PROCESAR LOS DATOS. ESTO ES
INDISPENSABLE, POR CUANTO QUE FS DURANTE LA FASE DE
SISTEMATIZACION CUANDO FES HFECESARIO FELEGIR EL PROCEDIMIENTO

IDONEO EN FUNCIOH A T.AS CTRCUNSTANCIAS DE LA FNTIDAD.

LOS PROCEDIMIENTOS DE PROCESAMIENTO DE DATO3 SON @ MANUAL,
MECANICO, FLECTROMECANICO Y ELECTRONICO, PUDIENDOSE
CONSTDERAR A 10S TRES ULTIMOS COMO LA EVOLUCION LOGICA DEL

ANTERIOR, PARTIFNDO DRI, PROCEDIMIENTO MANUAL.

TECIS COR
FALLA IE CRGRN
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PARA UNA SELECCION ADECUADA,VDEBEﬁ7é9N§1k§RSE Los'51¢bxgﬁTms
FACTORES : e : L
1.- MAGNITUD DE LA EHTTDADVECONOMiFQZJ
2.~ VOLUMEN DF LAS OPERACIONES :
3.~ NECESIDADES DE 1NFORMACION

4.- COSTD DE LAS MAOUTNAS Y PROGRAMAS

5.~ POSIDILIDADES DI CAPACITAR YV SOSTENFR PERSONAL IDONEO

850N  VARIAS LAS ALTERNATIVAS ELEGIBLES RESPECTO A UN
PROCEDRIMTFENTO Y METODO PARA EL PROCESAMIENTO DE DATOS EN UNA
ENTIDAD ECONOMICA, NECFESARTO PARA LA OBTENCION DR

INFORMACTNON FTNANCIFRA.

CONSIDERANDO LA SELFRCCTON DEL PROCEDIMIENTO FLECTRONICO, EL
PROCESAMIENTO DE LAS OPFERACIONES SE LLEVA A CABO POR MEDIO
DE MAQUTNAS ELECTRONTCAS Y COMPUTADORAS. LA CAPTACION DR
DATOS SE EFECTUA POR MEDIO DE POLIZAS, DE MANERA SIMILAR A
1,0S PROCEDIMIEHTOS MANUALES Y MECANICOS, SIN EMBARGO , PARA
SU PROCESAMIENTO, SE HACE NECESARIO LA UTILIZACION DE UN

PROGCRAMA. LA INTORMACION FINANCIERA RESULTANTE SE OBTIENR

S —— -
A 4 o ik A R

LooTrrT ey

*

| FALLA T O




xix

ENTRE - OTRAS POSIBILIDADES, FOR MEDIO DE. IMPRESORAS O EN
) UN;DAI)ES DE VIDEO (MONITORES). ESTE PROCEDIMIENTO IMPLICA :

1.= PROCESAMIENTO DF GRANDES VOLUMENES.DE DATOS

2.~ MAYOR VELOCIDAD

3.~ HAYOR EXACTITUD

4.~ MAYOR COSTO

.- PERSONAL ESPECIALTZADO

UNA VEZ SFRLECCIONADO El. SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERA,
EN FUNCION A LA NATURALEZA Y CARACTERISTICAS DE LA ENTIDAD
ECONOMICA, 1O CUAL INCLUYE LA ELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE
PROCESAMIFNTO DE DATOS, ESTARFMOS EN POSIBILAD DE "DISERAR"

EL SISTEMA ELEGIDN.
PARA LO ANTPTERIOR DEBE TOMARSE EN CONSIDERACION @

~ EL CATALOGO DE CUENTAS : LISTA O ENUMERACION PORMENORIZADA
Y CLASIFICADA DF 1.OS CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL ACTIVO,
PASIVO, CAPI1TAIL CONTABLE, INGRESOS Y EGRESOS DE UNA

ENTIDAD ECONOMICA (RUBROS, CUENTAS, SUBCUENTAS).
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.0 DOCUMENTO  CONTABILIZADOR. FI.

= DECUMENTOS: - FUENTE

_INSTRUMENTO. ‘FISICO. DE CARACTER = ADMINISTRATIVO, QUE

/COMDRUENA, JUSTIFICA Y CONTROLA TRANSACCIONES

,‘>FINAHCiERA$ EPECTUADAS  POR LA ENTIDAD ECONOMICA,
- KPORTANDO ‘LOS DATOS NECRSARTOS PARA SU PROCESAMIENTO EN
"LA. CONTARILIDAD (ACTA CONSTITUTIVA, ORDEHES DE COMPRA,
FACTURAS, FPFEDIDOS, RFECIBOS DE COBRANZA, FICHAS DE

DEPOSITO, PAGARES, CHEQUES, RECIBOS DE GASTOS, ETC.).

-~ DIAGRAMAS DE FLUJO : ESQUEMAS O DIBUJOS EN 1LOS QUE POR
MEDIO DE FIGURAS GEOMETRICAS CONFCTADAS, POR FLECHAS,
INDICAN LA SECUENCIA DFE UNA OPFRACION; O BIEN, LA
TRAYRCTORIA DE UM DOCUMEHNTO DESDE SU ORIGEN HASTA SU
DESTINO. LOS  DIAGRAMAS DE  FLUJO CONSTITUYEN UNA
METODIZACION DE [OS 'PRAMITES OQUE REALIZA LA ENTIDAD

FCONOMICA EN LA CELEDRACION DE SUS TRANSACCIONES.

- GUIA DE PROCESAMIFENTO : O GUIA CONTABILIZADORA. ES UN
INSTRUCTIVO EN FI. QUE SE SERALA EL PROCEDIMIENTC PARA
REGISTRAR UNA OPERACTION PARTIENDO DE  SU  ORIGEN,
COMPLEMENTANDOSFE CON EL CATALOGO DFE CUENTAS INCLUYE LOS

SIGUIENTES FLEMENTOS :
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- NUMERO DFE LA OPERACTON

= DESCRIPCION DFE T.A MISMA

- PERIODICIDAD

- DOCUMENTQ FUFNTE

- LTRROS, REGISTROS Y/0 DOCUMENTOS EN LOS CUALES DEBE
ASENTARSE

- CUENTAS Y SUBCUENTAS QUE DEBEN AFECTARSE, ASI COMO
105 MOVIMIENTOS QUE SE CONSIGNAN EN CADA UNA SEGUN SU

NATURALEZA.

UNA VEZ ESTABLECIDO R SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERA, SE

PROCEDE A SU "INSTALACION", LO OUE IMPLICA :

- APROBACION DEL STSTEMA DISERADO
- ADQUISICION DE TLOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES
NECESARIOS

e FNTRENAMIENTO NDE PERSONAL

LA APLICACION DEL SISTEMA INSTALADO SE EFECTUA OBSERVANDO
LOS PROCEDIMIENTOS Y METODOS ESTABLECIDOS, PARA LO CUAL ES

CONVENIENTE CONCENTRARIOS EN UN MANUAL SOBRE SISTEMATIZACION
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CONTABLE, *EL- CUAL " PROPORCIONARA TODOS: 1.0S PORMENORES DE. LA

ORGANIZACION CONTABLE DE 1A ENTIDAD.

VHVI\STA AQUI, HEMOS DESCRITO BREVEMENTE LOS ELEMENTOS QUE SE
REQUIEREN CONSIDERAR PARA LA SFELECCION, D1seEfo R
INSTALACTON DEL STISTEMA DE IHFORMACION FINANCIERA DE UNA
ENTIDAD ECONOMICA, YA FUESE EN FL ARRANQUE DE ACTIVIDADES ©

EN UN CAMRIO DEIL STISTEMA ACTUAL.

DENTRO DFE ESTE CONTEXTO ¥ CONSIDERANDO LA IMPORTANCIA QUFE
REVISTE T.A ELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE PROCESAMIENTO DF
DATOS, FI. DESARROLLO DE 1.A INFORMATICA, LAS OPCIONES FEN
PROCRAMAS DE APLICACTONES QUI OFRECE FL MERCADO Y EL USO
INTENSIVO DE COMPUTADORAS PERSONAILES, FL ORJETO DE ESTR
TRABAJO FS PRESENTAR UNA DFE 1.AS HERRAMIENTAS FELECTRONICAS

PARA FL PROCESAMIENTO DE DATOS.

LA NECESIDAD DE QUE NUESTROS COMPAREROS QUE TINICIAN UNA
FORMACIOHN PROFESTONAL FN EL MEDIO DE LA ADMINISTRACION Y LA
CONTADURTA POSEAN 1IN CONOCIMIENTO SOMERC RESPECTO DE LOS

PAQUETES QUE EXISTEN EN EL MERCADO, NOS OFRECE LA MOTIVACION




xxiii

P)\Rf\ ACERCAR A ELLOS AL MBN(’)S,{ UNQ - DE:- LOS - PROGRAMAS DI

APLICACION MAS COMERCIALIZADD EN .ESTE MFDIO, FL COL*.

ns’rr‘.fﬁmwmao, L COMLENZA- CON _UNA. BREVE FXPLICACION DE LOS
'DIFERENTES EQUIPOS DESARROLLADOS (COMPUTADORES PERSONALES) Y
10S ‘MICROPROCESADORES QUE HAN PROVOCADO EL DESARROLLO DR
MUEVOS SISTEMAS DE APLICACIONES, ADEMAS DE LAS DIFERFNPES

OPCJONES DE PROGRAMAS QUE NOS OFRECE EI, MERCADO.

EN FSTE TRABAJO, MOSTRARENOS EN FORMA BREVE, COMO HACER USO
DEL SISTEMA, EL PROCESO DE ADAPTACION A LOS EQUIPOS, SU
INSTALACION, LA INFORMACION QUE ES NECESARIA REUNIR ANTRS DE
INSTALARLO Y DESPUES, PARA OPRERARLO, DE ACUERDO CON LAS

HECESIDADRES FSPECIFICAS DI L.OS USUARIOS.

DESCRIBIREMOS ALGUNOS DE 10S MODULOS QUE COMPONEN EL I‘AQUETI;}
DE CONTABILIDAD, $U INTERRELACTON, MANIPULACION, OPERACION Y
RECURSOS, SE DESCRIBIRAN ALGUNOS CONCEPTOS COHNTARLES BASICOS
RELACIONADOS CON LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA Y LA CAPTURA DE
DATOS, BUSCANDO CON ESTO, AYUDAR AL ALUMNO, A DEFINIR LAS

CUENTAS QUE MANEJARA FI. PAQUETFE, 5U CODIFICACION, ADEMAS DE

[

TSI con

FALLA LT ORiay
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TIPURDEN  UTILTZARPARA ™~

NNAVEGARY

AYUDA, E:
SE DESCRIBIRAN  TLAS CARATERISTICAS DE OPERACION DE LOS
MODULOS MAS IMPORTANTES “PARA EI. INICIO DE OPERACIONES DE
FSTE PAQURTE, LAS PANTALLAS DEL SISTEMA Y MOSTRAREMOS LAS
OPERACIONFS PRINCIPALFS, DESCRIBIENDO 1AS FUNCIONES Y FEL
RESULTADD DE ELEGIR DIFFRENTES OPCTIONES EN 10S MFNUS DFRL
STSTEMA.

1.0s NUEVOS LEHGUAJIES ES'TAN EMPRZANDO A REDUCIR
APRECTABLEMENTE LOS COSTOS ¥ TIEMPO PARA DESARROLLAR NUEVOS
PROGRAMAS DFE APLICACION, RAZON POR LA CUAL ES NECESARIO
PERMANECFR ACTUALIZADOS RESPECTO DE LAS OPCIONES QUE NOS
OFRECE FEI, MERCADO.



"AQUEILAS PERSONAS QUE AN DE ENFRENTARRE EN SU TRADAJO
'DTARTO AL 1iSO DE UNA COMPUTADORA PERSONAL, NO NERRRAN SENTIR
'TEMOR DE.NO POSEER HABILIDADES PARA MANHIAR UNA PC, YA QUE
LA. GRAN VARIEDAD DE SOFTWARE QUE UAY FN EL MERCADO 1A
PERMITINO UN USO SIMPLE Y COMODO A 10S USUARIOS DE ESTOS

FAQUET!

ESPERANDO COHN ESTO COADYUVAR. A LA SUPHRACION ACADEMICA Y
PROFFSICMAL DE LA COHUNIDAD UNIVERSITARIA, QUEDA NSTE
TRABAJO COMO 'TESTIMONTO DE UN PROFUNDO AGRADECIMIENTO A

NUESTRA UNLVERSIDAD.

+ SISTEMA DE CONTABILIDAD INTRGRADA, ASPRL-COI.5.0 RS UNA

MARCA REGISTRADA DE APEMEX, S.A. DE C.V.



CAPITUILOD L
CQNCEI'TOS BASICOS PARA USUARIOS DE PC
1.1 H*RDQARE. (Ordenadores Personnlés)
1.1.1 La PC (Personal Computer)

~ IBM lanzd su primer PC all4 por Agosto de 1980. Este hecho
fue de una trascendencia que rebasé todas las previsiones.
Hasta entonces los microordenadores basados en el
microprocesador de ZILOG, el 780, encontraron su maxima
axpresién  en el aAmbito doméstico: juegos, pequenas
contabllidades, etc. Fl IAM PC incorpora un microprocaesador
mucho mds avanzado: el 8088 de INTEL con un bus de datos de
8 lineas o bits, y registros de 16 bits. Incorpora también
un bus de direcciones de 20 hits que pueden direccionar 1 Mb
de memoria, aunque se distribufa con una capacidad de
memoria mucho menor. El microprocesador funcionaba a 4.7

HHz y el almacenamiento era a través de disskets solamente,

1.1.2 El XT (Extended Technology)



Ty : '~dé‘ direcciones 'de 24 bits pudiendo
'diﬁgcp;onﬁrfhaéta 16. Mb de memoria. También se consigue
<ﬁha“ mayor velocidad de proceso pues el microprocesador
fﬁnciona a 8 MHz. TIncorpora una unidad de disco de 1.2 Mb y
un disco duro de 20 Mb. Aumenta la resolucién del video con
una tarjeta grafica EGA. Fl sistema operativo de los AT'’s
ha sido el MS-DOS versiones 3.0 en adelante, la novedad
principal del 80286 es la posibilidad de trabajar en modo
multiusuvario y multitarea en redes locales con el sistema

operat:ivo adecuaro.

El hardwnre de una P.. y equipos compatibles son: monitor,
teclado y el C.P.U (en castellano, U.C.P., Unidad Central de

Proceso o su forma mas corriente C.P.U. en ingles).




1.1.4 " Microprogesador

La - Unidad Central de:. Prépes‘ de un ordenador

pgrsbnal ‘o @lcronrdaﬁaddr :al nombre de

Hicroprocesador.

Esquema de funcionamiento de un microprocesador

A continuacién presentamos un diagrama con los componentes
del C.P.U., y un ejemplo secncillo para ver en forma

esquemdtica, como trabnja el microprocesador.

" En la direccién de memoria "0" (cero) aparece una palabra
de un byte que vamos a suponer por ejemplo gue se trate del
cédigo de la instruccién: "eargar o almacenar en el registro
acumulador®. Este cédigo viaja por el bus de datos hasta el
microprocesador, allf es recibido por el registro de

instrucciones.

El cédigo de la instruceién sigue su camino pasando al
registro decodificador de instrucciones donde sard

interpretado y a través de los impulgos del reloj, 1la



1nstrqccl§h,,serﬁ/ ejecutndh  inme&iatémente,_ esto es, 1n

,,cantihad»dﬁé‘ N nuestro.edempl Zpasa a1l ncumulador,

Mientras  tanto rograma “deja 1a
diréccién,éoﬂ_ [ donde re encuentra
“1a‘cantidad AT fda’ que’ transcurre el

programa.

BUS DE DATOS

BUS DE
DIRECCIONES CARGAR |0
D
DE A 1
E
IACUHULADORI CONTADOR DE c SUMAR 2
PROGRAMA 0D }————
DI B 3
IMPUL.SOS CONTROL, IR
] F E | COLOCAR |4~
_ Ic
I nncon.r.nc.l cec 8 5
— Al
DO PARAR 6
R. INSTRUCI oN
SECCION e R E 7
s
ARITMETICO-ANALOGICA SECCTON DE c 8
CONTROL

BUS DE DATOS

Erquema general del funcionamiento de un microprocesador



v ,C‘L.P‘.'U‘:’, V‘Jaev-;:u‘rv\:n direccién de ‘memoria, la
"'ij.nfo‘rmaé'.lén"qﬁye obtie;\e én un ciigito binario: bien sea el
::c-'.é‘dj‘gokde una. instruccién. bien sea un dato. El C.P.U., no
"éor;f;inde al” cadigo de la instruccidn ‘cargar’ con el dato
- ’I\'H, porgue sabe que 1o primero gue ha de encontrar es una
‘instruccién y después debe aparecer un dato. De la misma
manera reconoce que la siguiente posiciéon, la nmimero 2, se
trata de una nueva instrucecién (sumar). La siguiente
instruccion fsuma’ se carga en el registro de instrucecién y
es ejecutada. Fsto es, el ntmero ‘B’ es sumado al contenido
del acumulador. La U.A.L. (Unidad Aritmético-Ldéglca) es 1la
unidad encargada de realizar la operacién devolviendo la

suma ‘C’ al acumulador.

La riguiente instruccién en secuencia es ’‘almacenar’. El
registro de instrucciton de nuevo interpreta y ejecuta 1la
instruccién en él1 coargada, almacena el contenido del
acumulador en la posicién de memoria de direccién 8. La

instrucecién ‘parar’! provoca la interrupcién del programa.



i Seccién da :Control

'

,cdnstakd@;dnfcoﬁtadot de prbqthﬁh g Is.ro;ghéhrgado do

~microprocesador.

'~de:dixggcians;»haciapla:ﬁ mori

ﬂLgiwiﬁfStmacién enviada pﬁf“ el - contador de programa es
récibida por un circuito 1llamado decodificador de
d{fecclonns que =se  encarga de examinar la informacién
recibida y activar la posicién correspondiente a la memoria.
La palabra que contiene la direccidn de memoria activada es
transferida al registro de instruccién por medio del bus de

datos donide se almacena temporaimente.

El decodificador de instrucciones analiza la palabra binaria
contenida en el registro de Iinstruccién e identifica la
funcién a realizar. FEnto permite ordenar a los clrcuitos de
control y sincronizacién que generen los impulsos hecesarios
que hardn trabajar a la VAL, a los circuitos E/S, a la
memoria, o a quien corresponda seguin la instruccién a

ejecutar. Una vez ejecutada la instruccién, el valor del



S0 8ecetén

#ie incrementa’ apuntanda’ a la. orden :

Réa]izé ! a mayorfa . de las. opéraciones del conjunto de
Instfuéclbné# déi*oréépéﬁor. Las érdenes vienen dadas por
la  Secclién de- Control. . Tordas las transferencias de datos,
desde y hacia la memoria, las operaciones aritméticas, las
decisiones, etec., son realizadas por 1la UAL o Unidad
Aritmético-Légica. Esta seccinn posee un registro muy
activo en todas las operaciones, el Acumulador, que no es
mds que un registro de almacenamjento temporal, en fIntimo
contacto «on la UAL, Por ejemplo, la suma de dos operandos
se realizarfa de la siguiente manera en esta seccién: uno
de los dos operandos se almacena en el acumulador, mientras
que el otro aun permanece en memoria, Los dos operandos se
suman en la UAL y ésta envia el resultado al acumulador, de

modo que éste pierde la informacién del operando que alli se

encontraba,

Registros



'+ almacenamiento

; fdz"bits‘)‘ cuyﬁ
.io‘r‘neé’ﬁﬂ..tmét\ic’as, l6gicas
7Lapos1bilidad de  accesé
1 féPU?ién'ﬁria “carncteristica “esenclal de los
rédi.séi‘bé}"ﬁ&émd? de. ntras cnractm;iﬂticnﬂ, como es gquien
tienede iate‘nciér de memoria cero y un tiempo de acceso a
_mbin.blqla desprcc!abla. Fl. mimero . de registros de un
rﬁérdprocesndor se considera como  una caracteristica
fundamental de su arquitectura. cuantos mas registros
ekistan, tanto menor s=era la probabilidad de referencias a

1la memoria principal.

NESARROLIO DF 1.08 HTCROPROCESADORES EN LAS PC’s

Bus de |Bus de Reloj|Caracte-~ No. Tamafio

Datos Direccién| (MHz)|risticas. |Regist|Registro
8088 8 bits| 20 bits |4,7-8|monotarea 14 16 bits
80286 16 " 24 " 6-10 (multitarea 24 16 "
8038658X|32 " 24 " 12=16 o o i6 "
80386 32 v 3o v 16-25 " 30 3z v

B0O486 2 " 30" 25-33 " 30 32"




1.L.4.1 Fl goes..

enr el mercado, llevaba el
) ?'ﬁiépdne,'de un bus de datos
bue &g‘ gifecd;ones de 20 bits que le
1.n24 ke ' Los registros

~Internos tienen-un tamaio-de 16 bites.

CRELLLLLL LU L Es un s6lo chip de 40 termi-

nales dispuestas en 2 hileras.

l_llrlll’llllil'llllll|l|

,»Posteriéres investigaciones desarrollaron el chip mejorando
Vsu 5rqu1tectura. Apnrece la Arquitectura Pipeline o de
cannlizacidén que diferencta al microprocesador en 2 partes
funcionales para acelerar el procedimiento: mientras que se
ejecuta una instruccién en una de las 2 dreas, concretamente
en la llamada drea de ejecucién, en 1a otra , o de interfaz
con el bus, se estd decodificando la siguiente instruccién.
Hasta entonces el microprocesador no recoge ninguna nueva

Instruccisén hasta haber terminado la ejecucién anterior.

1.1.4.2 FEl 80286
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) roresador 80286 marcéd un gran cambio
portacién de dos nuevas formas

ite entgs entre sf:

5~Hodo‘proteqido:«

Fl Modo ﬁnnl: Actiua de forma muy parecida al 8088 aunque mas
correctamente dirfamos al BORG6, su predecesor, que dispone
de un bus de direcciones de 16 bits, y presenta las mismas
caracterirticas que el 80#8 (con la salvedad en la velocidad
de proceso). Esto permite la compatibilidad de ambos
microprocnsadores, los programas creados con el 286 pueden

correr perfectamente con el BOBA y viceversa,

Sn puede decir gque el 80286 se comporta como un 8088 aunque
de un modo mAs ripido, pues funciona con un ciclo de reloj
al menos de B MHz., aportando ademds mejoras en su disefio
interno que permite e jecutar instrucciones en menos pasos

que el 8088.

Bl Modo Protegido: Es aquf donde se marcan las diferencias

entre el 8088, y el 80286 y posteriores.
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El. 286 ofrecella»poslbilidad de -un tratamiento Multiusuario
Yy Hﬁltltnrea;'éstd suﬁbné unfﬁran avance en el desarrollo de
la ‘pc en'amhientés'pfotesiohales: se punde cstablecer una
estacién da trabnjo “"donde es posible realizar diversas
tareas.-a un tiempé, wioﬁﬁran que diversos usuarios desde sus

respectivas terminales utilizan el mismo ordenador.

cuando se trabaja en multitarea, sdélo una arquitectura
interna especial del microprocesador es capaz de soportar el
camblio constante entre diversas tareas sin que interfleran
para evitar que el sistema guede ‘colgado’, esto es, que no
haya que relanzar de nuevo el sistema. Esta situacién de
‘cuelgue’ puede ser catastréfica por la pérdida de tiempo y
datos que sne produce, adquiriendo especlal importancia
cuando se trabaja en red con varios ordenadorrs, pues todas
las terminales, con sus respectivos trabajos, se verian

afectadas.

El sistema de proteccién o Modo Protegido permite cambiar de
forma rédpida y segura entre varios programas que estdn
ejecutandose al mismo tiempo. La técnica bdsicamente

estriba en la concesidn de unidades muy pequefias de tiempo a
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cada. tarea, sinhdo7]h‘bqnﬁhtnci6ﬁ entre tarecas tan rdpida

que a los ojos de ]dh usuarios no se éprecia~el reparto del

egtando mas tareas al

tiempo. ,A"ﬁédld% e

ordenador;, élrpréceélmienﬁ e hace hdé;éorpe y lento.

Funcionando en mode prnteqido,‘ée,requiere una gran cantidad
de memoria, el 286 6frene héséa 16 Mh, Fata memoria se
puede instalar con chips de memoria 1o gue resulta bastante
costoso. Bl 286 nos ofrece una posibilidad mias econdmica y
muy efectiva: Jla memoria virtual, donde el 1lfmite 1lo
eatablece el espacio del disco duro, el limite tedrico es de
hasta 1 gigabyte (1.024 Mngabytes, mas de mil millones de

bytes).

Toda )a potencia del modo protegido queda desaprovechada con
el uso rel sistema operativo MS3-DOS con el que sélo puede
funcionar en modo real. Son otros sistemas operativos
quiénes sacan mayor rendimiento a las innovaciones del 286

taleas comn el UNIX, XENIX, etc.

1.1.4.3 El 802186
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La carncterist[cn ) fundamental (12 que posee un
microprocesador de 32 bits,,gsﬁo ag, toda 1la arquitectura
1htérna,‘tant6 el tgmnﬁovdn los registros como el bus de
datos es 'de 32 bits; Fl bus de direcciones estd formado por
30 1fneas. Dispone de 8 registros generales de 32 bits que
pueden ser utilizados alternativamente como registros de

instrucciones o como registro de direcciones.

Incorpora la ténica de la memorifa caché. Se trata de un
conjunto de clrcuitos rspecinles gue aceleran de 2 a 3 veces
los accesns a maemoria. fos fabricantes anuncian en sus
productos un porcentaje de aciertos en el caché del 90%.
Aunque la velocidad de proceso varia segun las marcas y
diseflos de 1los ordenadores, el mnicroprocesador puede
funcionar con impulsos de reloj entre 14 y 20 MHz, Aunque

se anuncian ordenadores 386 con velocidades de 33 MHz.

Uno de los mayores atractivos gue presenta es la velocidad
de proceso, el doble que un AT en lineas generales, pero hay
ordenadores 386 exquisitamente disenados que pueden incluso

cuadruplicar 1a velocidad del AT. La velocidad del reloj se



ndep diantemente de la velocidad

DOS - solamente aprovecha

aquél es capaz de realizar el

nimero- de operaciones.
1.1.4.4 F1 80486

Los nuevos microprocesadores 80486 también de Intel son una
versién del 80386. Fl juego de instruccionas que pueden
procesar, humero y tamafio de los registros, etec., son los
mismos en ambos casos. La diferencia estriba an que el chip
80486 1leva incorporado todos los circultos del caché de
memotia dentro de sf mismo. Del mismo modo se dispone la

circuiterfa del copronceasador matemdtico 80387 que desaparece
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com,o,‘ tal y ‘phsaf ‘n..formar: parte ‘del = proplo::chip del

microprocesador.

172 tﬁoFTWAﬁ?.V(Léhﬁﬁnjés y frbﬁrhmng)‘
El términn "programa o software" se deriva desde luego del
hacho ' de que un programa es simplemente informacién, una
ahstraccion, mds que algo concreto y «duros como es el
ordenador en sf mismo. Hay dos clases bidsicas de programas:
los programas de sistomas y los programas de aplicaciones.
Se diferencfan no en sn naturaleza intrinseca (ya que fodos
ellos son programas del ordenador), sino en la generalidad

dea las funciones que desarrollan. (pdg. 18 y pag. 19).

Los lengua jes dn programacion nos proporcionan una
harramjienta para qua se puedan realizar programas sin més
que ajustarse a 1as normas del lenguaje. Entre los
lenguajes de prograbacicon tenemos el BASIC, FORTRAYM, COBOL,

C, PASCAL, etc.

1.2.1 Lenguaje Maquina
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inico. lnngu’ljn que
: on, todan las

ordenador  ‘ejecuta - sa

reros Y unos que

791 ordenadnr pue‘de en andor A os't: s'dbdiqu o digitos
binarios: se les ngrupa en 1o que se conoce como lenguaje

’mﬁq\una. Fl 10ngun]n binnrio es el ‘lenquaje mdquina.

El mero hacho de sumar 2 nimeros, que en 'm lenguaje de alto
nivel se traduce en una simple instruccién, en el lenguaje
migquina puede significar una multitud de ellas, El lenguaje
miAquina aypresa exhaustivamente una a una todas 1las

operacionns que el microprocesador dehe de realizar.

con el rin de reselver 1a dificultad gque entrana Ila
formulacitn anrevesada de ceros y unos del lenguaje mdquina,
aparecieron los lenguajes ensambladores donde ya existe un
clerto nivel de simbolismos, es decir, donde una instruccién
simboliza o abrevia un pequefio nimero de operaciones bésicas

y no hay que expresar una a una como en el lenquaje mAquina.
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1 la! codificacidén simbélica,
11nhndos "neménicos"  que. son
rresponden’” con ' instrucciones

El*lenguaje ensamblador se aproxima

‘ali’lenguaje ,yéqu}nnl,que; estd  formado por instrucciones
 biﬁar1é§,iﬁposib1ds de entender. Mediante la utilizacién de
los .naménicos de . .esas mismas instrucciones se facilita la

“comprensidn.
1.2.2 Lenquajes de Bajo y Alto Nivel

El lenguaje ensamblador autn sique siendo un lenguaje
complejo, pues no s4lo dice al ordenador lo que tiene que
hacer, sino como ha de hacerlo. A este tipo de lenguaije,
préximo al lenguaje mdAquina, se le denomina lenguaje de Bajo
Nivel, en oposicién nl lenguaje de Alto Nivel que nos
proporciona un lenguaje de programacién con simbolos de alto
nivel, esto es, casi como una palabra de un idioma, donde ya
el "como" carece de importancia. Esto presenta una ventaja
fundamental y es ¢gue no hay que aprender un lenguaie
distinto cada vez que haya que cambiar de méquina pues cada

procesador tiene su estructura fisica distinta y, por tanto,
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'\in'jue’rjp da’in u'cc‘ionen"'nn'“Iénguaje mAqiina - diferentes.

| “es ‘el ensamblador,.

: Rjecutan fuhctones corvientes ﬁué. no. fon. especificas de una
.éplicncim\ dada ‘tal ‘come el control .de inventario o 1a
némina. lLos ejemplos miAs importantes de este tipo de

programa son los siguientes:

Un smistema operativo. Gestiona la operacién general del
ordenador ~tareas de planificacién, asignacién de 1los
recursos del ordenador (tal como la memorin principal)-,
transferencia de programas de memoria principal cuando estan
planificados para ejecucidn, comunicacién con el oparador,
gastién  de ficheros consarvados en los medios de
almacenamiento de masn, gestién del tréafico de

tnlecomunicaciones en el sistema, etc.

Un sistema de gestién de bases «de datos (DBMS). Se ocupa de

asuntos tales como locnlizacién de informwacién seleccionada



19

en medios 'dealmacenamiento éktefnos\yrlAwprbﬁecéihh“dofla

base ,de:;ﬂa§95:;frentn>'n'~nu“7dn§tfddélén

autorizado.

rito en un

‘Un traductor de lenguaija. Trnduéé un - progr

lenguaje de programacion orlentado ni~gusuarjo‘ (éni cbmn
COBOT, 0 FORTRAN), en el lenguaje ﬂe~mnqujna dua el,ordénndor

ejecuta directamente.

Los programas de sistemas son prodncidos con frecuencia por
el fabricante del equipo, especialmente en el aaso del
sistema operative del ordenadeor (PC). A veces, aste
programa da sistema viene inteqrado con el equipo sin costo
adicional, pero la tendencta es claramente hacia programas
integrados, por 1o que el usuario paga un costo extra.
Ademds de los vendedores de  equipo, los  vendedores
independientes (terceros) proucen una diversidad de

programas de sistemas smpliamente utilizados.

1.2.4 Los programas de aplicaciones
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Un " programn = de aN'innr‘ion'es se  ocupa de una  funcién

espgc(fica tal .como- 11 ndmmn o e‘l tliseifio de ingenierfa. A

rogrnm1s de nistemas, que’ proporcionan un

jcios comunes a muchas

: orqanbacl on programa: ‘

de aplicaciones estd

‘,contm‘r‘lona(lo lipicnmnutc i Fmrdidn. da lam necesidades del

,tratnm.iento de inCotmacien enpm‘itit‘a de. una organizacién

dada. Cabe anbtnrh'cjue ef{, ésta categorfa, se define el

" paguate que mAs adelante no-ocupard, el "COI".

La forma tradicional de desarrello de los programas de
aplicaciones es a través del uso de un equipo interno de
analistas y programadores que preparan programas  que
satinfacen las necesidades especificas de la organizacién.
Sin embargo, hoy en dfa es completamente corriente comprar
paquetes de programas previamente redactados a vendedores de
programas. Normalmente se instalan en el sistema

informitico de uso general del cliente.

Aunque los paquetes de aplicaciones estdn disefiados para
servir las necesidades comunes, los mejores ofrecen

suficiente genernlidad como para permitir a un cliente
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confeccionar un programa:.que. cumpla ¢on’ muchas  necesidades
aspaci{ficas. ‘Por,ejnﬁp1d, un baquqte de:ndmina generalizado
incluye clerto nimnro. deopeionas. para. tratar -asuntos tales

como Jos Fipos  impositlvos difarentes lacales y estatales,

distintas deduccioneé de emﬁleadns, e informes de

yrdistrjhucidn de trabajo.

Las opclones particulares y los tipos de un cliente dado
puaden especificarse a travén da la eleccién de un juego de
valores paramétricos que controlan el modo como el programa
trata los datos de ese cliente. Sin embargo, y a pesar de
tales aspectos incorporados, un paquete requiere con
frecuencia cierta adaptacién adicional que exige cambios al

programa.
otros ejemplos de programas de aplicacliones, son:

Hojas de Cdlculo. Una hoja de cdlculo simula una tabla de
filas y columnas. Cualquier problema que se pueda resolver
con papel y ldplz y una calculadora, puede resolverse mejor

y mds rapidamente ampleando una Hoja de Cdlculo Electrénica.



“Pomeen’ un :ilto hviméfo "élo'flxv1rinneﬂ gue Acelaran. el trabajo

con - nimeros; " donde nvnrigunr pnrcentajnn, calcular valores

odibs, e ) Ps cueann (ln qunndos.

IAas Hojas dp (‘élculo wAs romunnq qnn Lntlm, Multlpldn, Excel

y. Quattro.

" Procesador B Vdny ‘Textou. Fs ~una “aplicacién software que
permite  crear modelos o formularios. de cartas y de
dacumentos logrando mejorar la presentacién de éstos. Se
pueden realizar documentos con mds o menos variantes, como
sacar. negritas, subrayados, doble pasada, itAlicas, letras
de diferentes tamaiios, etc. Una aplicacién de este tipo de
paquetes, es el presente trabajo, que fué desarrollado con

los recursos que el procesador posee y su dlagramador.

Sualen 1levar incorporados un  diccionario utilizado
fundamentalment.e como comprobador ortogrdfico. Los
procesadores de textos mids conoacidos son el WordPerfect, el
Word-Star, Works y n~] DisplayWrite 3., y en este caso, el

‘Word S.
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'Paquet -3 Integraduq.' Fs un sirrema de software que integra

. dlv rsas npllcacinnee vomn nna hoja de cﬁlrulo, una base de

da ¢s,[ un’ procesador de tnxto, gréflros, comunicaciones,

eEc.y . Facilita "la ronli?acién de ciertos _trabajos por la

-FQ po jbi]jdnd de intorarrién entre ]nq diversns apllrarioneq

kque cfrere kodn el paquetn.

Los paquetes integrades mas utilizados son Symphony, Open

Access, Framework, Ability, etc.

Programas Residentes. FEl1 MS-DOS permite la colocacién de un
buen mimero de programas sobre la memoria aunque sdlo uno de
ellos puede funcionar en un momento dado. Estos programas
permanecen ocultos a nuestra mirada pero pueden ser llamados
an cualquier momento desde el teclado por lo que disponen de

interrupciones del DOS para comenzar a ejocutarse.

Ejemplos de programas residentes son las agendas,
diccionarios traductores, tablns ASCII, calculadoras, etc.
Generalmente son programas no muy extensos con el fin de no

ocupar mucha memoria y puneden sernos de gran utilidad.
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CAPITTULD. =2
1. cot
) 2.17 Descripocidén del Sistema
El Sistema de Contnbilidad Integral ASPEL-COIl se emplea para

capturar informacidén contable, procesarla, mantenerla

actualizada y hacer reportes, todo ello de una forma segura

y confiable. Cuenta con reportes de acuerdo a la
legislacién flseal vigente, Sus reportes y consultas
facilitan 1la prdctica contable. Estd diseiado tomando en

cuenta las necesidades y problemas de la mediana y pequeia
industria, vy 1las caracterfsticas especificas de 1la
legislacidén fiscal y de la prdctica contable. Estd disenado
para proporcionar una qran versatilidad y flexibilidad al
control de la contabilidad de una pequeiia empresa hasta la

contabilidad de varias empresas.

Este sistema es de f#cil adaptabilidad a las necesidades de
log usuarios, es multi-empresas, calcula consolidaciones,

maneja hasta 12 tipos diferentes de pélizas, controla el
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'écgésd ‘a 1a ‘contabilidad don distintas claves de seguridad,
,ma"n‘e‘ja péil.:i‘za:!‘%;‘rnpeti.tivns para ahorrar tiempo de captura,
11i:'r\é"luyieﬂ'ilrljrf:;:"t;m;c! 6n de pfesupuestns por cuenta para un mejor
énﬁtrcf‘, o"pevra'tivo y el nuimero de cuentas de su catédlogo es
i.li)ﬁ‘.itaao; también incluye el wanejo de departamentos y

cuentas .departamentales.

Cuenta con un editor de reportes o "reporteador" gque nos
ayuda a disefiar nuestrvos propios reportes de una forma
sencilla y con comandos en espaiol; cuenta con un médulo de
P6lizas~-Disco que nos permite conservar las pélizas

repetitivas en un soporte magnético para su uso posterior.

El sistemn, se compone de mdédulos o sub-sistemas que estén
relacionadeos entre =i por medio de sencillos menis escritos
en espaiol, permite que conalquier persona, ain sin
conocimientos de computacién, pueda operar el paquete con
excelentes resultados invirtiendo un minimo de esfuerzo y

tiempo.

F1 sistema permite una actualizacién diaria de 1la

contabilidad y puede proporcionarnos Estados Financieros en
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en forma oportuna, contiable

uevnﬁ;pariodos rnando todavia no se

»;haq etrada 0 antoriorns Y corregir los. errores del pasado

‘“para tener 1a contabilidad mds actualizsda y correcta.

Pdéee un médulo gque permite tener ayuda interactiva, que nos
permite aclarar dudas en cualquier momento con s6lo oprimir
una tecla. Para mejorar las tarens de andlisis y toma de
decisiones, incluye una Hoja de Cdlculo que utiliza toda la
informacién de Ja contabilidad grabada. Con esta versidn nos
dd la posibilidad de obtener mayor informacién de los datos
encadenando opciones. A  continuacién se describirdén
brevemente las caracteristicas de cada uno de los médulos

que componen e) Sistema de Contabilidad Integral.
2.1.1 catalogo de Cuentas
La implementacién de una contabilidad se inicia con 1a

dafinicién del catdlogo de cuentas. Este médulo estd

disefiado con una gran flexibilidad, con @1 se define
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1nlcln1mante e] catdlogo de cuantas, Y ademds, permite. hacer

: modificaclonps en cualquier momanto.

:sep! cambios a las
_daf de aita nuevas cuentas o
'“jelxcntnlogo puede tener de

a-*adacuada ' contabilizacién de

;depnrtamentos Wdé"costo, permitiende ademds

ronsultas y 1a emisiﬁn de mdltiples reportes.
2.1.2 " POHlizas

A través de las pélizas se realizan todas las afectaciones
aontables. E1 ¢€0l, cuenta con pélizas tradicionales,
Ingresos, Fgresos, Dinrle, y hasta 9 (nueve) clasificaciones
- adicionales. Desarrollado para incrementar nuestra
productividad, el mAdulo  proporciona  las siguientes
vantajas:

- Incluye un nuimero de pdélizas en forma automatica

(opcional).
- Verifica que las cuentas afectadas existan en el

catdloga.
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. verifiéﬁ“que*se’cnmbla”la partida doble validande que

Ala suma de 105 carqos sea igunl a. 1a de los abonos.

»tables a las cuentas de detalle
;pﬁgteflormnnte, 7 realiza - en forma
autnmatica }3 acnmulncion a los niveles superiores
(cuentaﬂ de 1cumn1ncién)

Propnrc;nnn un’ campo para el concepto general de 1la
péliza y otro para el auxiliar de cargo o de abono.
Pérmite la consulta de pédlizas en forma A&gil e
inmediata.

Permite modificaciones inmediatas a la péliza en caso
de cnptura de datos incorrectos.

Emisién de formatos de pélizas.

Puede dar de alta cuentas de detalle desde éste médulo.
Permite dar de baja polizas.

Permite crear polizas repetitivas.

Permite leer pdlizas creadas por otros sistemas.

Aalanza de Comprobacisdn
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La Balanza. de Comprﬁbncjﬁh podemos,obtenerla;gn,cualquier;,

momento’ gue Lo deseemos

sin' que se requiera un-cierre o’

corte de'periodd

tradicionales de una balanza,. como
iombre dela cuenta;ksaldo;antérior,

amarre ‘de cuentas.
2.1.4. Diario General

Este Diario  General lo conocemos también como el Libro
Diario. consiste en el listado de todas las pélizas
ordenadas por tipo de péliza (Diario, Egresos, Ingresos,
etc.) y en orden ascendente de numero de péliza. En cada
poliza se menclona su ntimero, tipo, fecha y concepto;
también se ‘listan las cuentas involucradas (mimero vy
descripcicdn), el concepto del movimiento, los movimientos de
cargo y abono y les totales cuadrados de la péliza y la suma

total de los movimientos de todas las pélizas listadas.
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Este reporte podemos. emitirlo:-en:cualquier ‘momento sin

necesidad de habar terminado

V:périodbb yno . requiere de

ningtin proceso de clasi riéncién.

2.1.5 Auxiliares’

Los = auxiliares también los conocemos como Libro Mayor
Auxiliar. Consiste en un listado de todas las cuentas en el
mismo orden del catdlogo. En cada una se menclona su
nimero, descripcién y saldo inicial. si se trata de una
cuenta de detalle, sea presentan también las pélizas que 1la
afectaron, Los saldos histéricos de cada cuenta, saldos
iniciales, cargos, abonos y finales. Fn cada péliza se
indica su tipo, nimero, fecha, el numero de la cuenta en
cuestion, el concepto, los movimientos, de cargo y abono y
el saldo de la cuenta luego de la aplicacién de la pdéliza.
Al final de cada cuenta, sea de detalle o acumulativa, se
sumarizan los movimientos de cargo y abono y se indica su
saldo final. Al final del reporte se suman los totales de
los movimientos de todas las cuentas listadas. Dado que a
cualquier nivel, desde Mayor a Auxiliar, puede haber cuentas

de detalle, para mantener la congruencia de los cdlculos el
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emitir eétadoa financieros estdndar

>y~ estados. fiﬁAnéiatds ,detinldos .a. _través del médulo de
lesiénfde formatds dnvreportn. los reportes financieron

esténdar son . los sigulientes:

ABalance Goneral. Su impresicon es en forma de listado, y se
realiza por mes. Las cuentas que aparecen son las de
nivel de mayor, presentandose los totales del Activo
circulante, Active ¥ijo, Activo Diferido, ecapital, y
Total de Pasivo y Capital. Podemos obtener el Balance
General cualquier dfa del mes nfque esté transcurriendo,
lo que nos permite contar con cifras preliminares al

cierre del mes.

Fstado dr Resultados. 'ste reporte se emite con cifras del
mas actual, el porcentaje de este mes sobre las ventas,

el acumulado anunl (incluye el mes actual) y el
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acumulado sobre . las. ventas. Podemos

¥ nes’ proporciona

c2.1.7 ﬁalanza Anual y Consolidacién

Fn. este médulo podemos emitir una balanza de comprobacién
mensual o de varios meses, y 86lo requiere gque le
proporcionemos los archivos de los meses que deseamos

incluir.

Por otro 1lado, el sistema cuenta con un programa para
consolidar las contabilidades de varias empresas en una
sola, tras lo cual se  pueden cargar pélizas cohn
eliminaciones, emitiv reportes financieros y también
concentrar todas las empresas para obtener un desglose

detallado por centros de costos.
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2.1.8° Toda dn cdleulo

o Este mbdu.‘i"gr del siétema nosrprqrvee» de _una hoja de cdlculo
,V:cofno ).Vas i:ra‘dridionales, sélo- que 1a hoja de cdlculo ASPEL-
‘cot pueda tomar informacién de 1la contabilidad para que haga
las comparaciones y andlisis que se deseen. Adends, nos
permite exportar los resimenes a Quattro o a lotus 1-2-3.

ta hoja de cdlculo cuenta con cinco reportes estdndar:
origen y Aplicacién de Resultades, Razones Financieras,

Ganancias y Pérdidas Inflaclonarias, Pago del I.V.A. y

Declaracién Multiple.
2.1.9 Utilerfas

Las utilerfas del sistema de contabilidad integral nos
permite efectuar procesos que antes solamente podian Sser
realizados por personas con conocimientos de computacién.
Este subsistema ‘es todo un sistema de mantenimiento,
verificaclén y monitoreo de la contabilidad. Las opciones

con que cuenta son las sigulentes:
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Rectificar 1n'1ntegridad de los archivos y programas

con verificaciones de registros, cifras de control e

,tndices, y .regenaraclén de indices en caso de fallas.

Procesos . de operacidn contable: fTraspasos de saldos,

creacién de nuevos meses, borrado de movimientos y

pé&liza de cierre anual.
Ootros  procesos: Instalacidén del sistema, recuperacién
de archivos, configuracién del impresor y cambio de mes

de trahajo.

Instalacién de Sistema

Para poner en operacién ‘el Sistema ASPEL-COIL -, debemos

. disponer de lo siguiente:

.2.2.1 HModo local o HWonnusuario

Computadora personal compatible con IBM.

Modelos XT/AT/PS-2.

512 Kb de memoria RAM como minimo.

Disco duro con un minimo de 2Mb de espacio libre para

el programa y espacio suficiente para nueestros datos o
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discos “Tlaxibies “de 67 140 o0

capacidad dei1.2 Hibs v o

- ",v:g;.q‘lislwq!:la’
f’;lljll1>:cixi v

< bls&éé éé tﬁ;¢§ia<

- Manpa;‘dé Usﬁari'

2.2.2° Hodo-Red

- Redes soportadas.
* Novell Netware.
* IBM PC/LAMN, .
* Con tecnologfia ETHERNET Y ARCNET.
- Piscos de instalacién de COI para modo red.

- Manual de usuario.

2.2.3 Gufa de Instalacién Rdpida
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“el i hrchive™ “de  comandos - INSTALA.DBAT

cpbrio,en‘ddnde haremos ‘residir el
el di566“Y'djractnfic’en donde se
efagivp: hdr ejemplo:

NSTALA C:\COI5.0

manera el s.étema éérd’éopindn en el directorio:
S s é:\&@is.d
ﬁl sistama ASPEL—CO}, ﬁéjqﬁn valores a diversos pardmetros y
opciones de operacion. La. forma miAs rdpida de comenzar a
trabajar con el sistema es aceptando estas sugerencias de
funcionamiento. Las - sugerencias de trabajo de ASPEL-COI
estdn  fundamentadas. en  1a experiencia con versiones
anteriores y las prActicas contahles generallzadas, esto,
con el fin de obtener los mdximos beneficios del sistema.
Inclusive, de forma opcional, el paquete propone un Catdlogo
de Cuentas estdédndar qur contiene las cuentas que sc¢ manejan

con mds frecuencia en las empresas.
2.2.4 Recolecci6n preliminiar

Como primer paso para la instalacién rdpida, debemos reunir

la siguiente informacién:
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de acuerdo “a:

'pélvr:i,m"é'tr'é)q nntorlorns, indlcandn si se trata de una

e detallc o ncumulallv”

ocesnrio el ~saldo inicial, si

) 1ﬂs diferenLﬁq clasificaciones de
ns de diarjo, ingresos y egresos.

U £), 'dirgctnpio donde conservaremos los

q) +la’ empresa, . como son:

cantribuycntc" ¥

T L Tesdula’ da Empadrona

2.2.5 Entrada al sistema B
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+ parn determinar. los pardmetros

Una vez. i

quai ‘péraéiénf dgi»‘hsb

"Aparécéfé ‘éjgu;énﬁg"bnntél}a:

erISTEﬂA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

!5 Versién 5.0 ASPEL-COT
Derachos Resiervados 1992,
U ~No..de Serie : NARPN~920001
CAPEMEX 5. A. e c. V.

;-] “Numero de Empresa a trabajar 1 4]

En el sistema: <Fi> ayuda general, <F9> calculadora
<shift>+<F1> Informacién de ASPEL-COIX

Sistema configurado para impresora EPSON o TBHM compatible




39

,.'

donde el Jatnma podird eu numo o: de ]a empresn.»ASPEL-coT'

estan’ siendo teclcados,fé§fd en” con el fin de mantener la

Jconfidencialidad de 1la’ rlave. La tecla <F8> registra la

'~clave AQPFLl de m1norn automdticn.

SISTEMA DE CONTABTLIDAD INTEGRAL

Versioén 5.0 ASPEL-COI
Derechos Reservados 1992.
No. de Serie : HARPH-920001
APFEWMEX 5. A . de c. V.

EMPRESA THVALIDA,S.A. DE C.V,

Indique la clave de acceso (XSRS

51 se equivoca teclee ¢ y emplece de nuevo.

Sistemn configurado para impresora EPSON o IBM compatible




Posteriurmcntn,

donda sa enrnntra|nn 109 nlrhivnr de’ datos.

LCFlecmn

10

'oliurtnré 1a unidad de disco Y directorlo

rndlquémuslo v

“f"yIS'il‘I:THkA‘ NE CONTABTILIDAD INTEGRAIL

Versién. 5.0 ASPEL-COI
+‘Derechos Reservados 1992.
:Nos de Serie : NARPN-920001

AT R MR X 5. A de c.Vv.

o EMPRESA INVALIDA,S.A. DE C.V.
Para ol sistema operativo del computador, el drea

de trabajo consta de disco y directorio. Ej.: cC:
fo B\ o C:\COTI\ o <ENTFR>, para que

-l povlclono on donde estd corriendo el programa.

SUnidad de disco y/0 subdirectorio €:\COI5.0

Sistema confiqurado para impresora EPSON o IBM compatible

L.a siguiente pantalla requiecre la fecha
se¢ sugiere la fecha indicada al

de trabajo del

sistema. rn este punto

inicializar el equipo, peroc podemos modificarla siguiendo el

formato dfa/mes/ano (DPMMAA), utilizando dos caracteres para

cacda uno. Si decidimos aceptar la fecha indicada, tecleamos

<ENTER>; en caso contrario, tecleamos la nueva fecha:
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'STSTEMA DF CONTARTLIDAD TNTEGRAL

Versién’s. 0 ASPEL-COT
Derechos Reservados 1992.
de Serie’: NARPN-920001
2 X SN . de " :C

onpatible|

con’ .los que

‘para ‘definir los paramé ros:de: operacién que orientardn su
funcionamiento, : el:’ sistema  cuenta con: la instalacién

. automiticay. la instalacién manual.

Con la primera, permitimos un rdpido inicio de 1las
actividades y la creacién automdtica de los archivos de
datos. Con la instalacion manual se pucden definir en forma
detallada los pardmetros de operacion del sistema. si

estamos utilizando por primera vez el COI, es recomendable




a2

emplear la instalacion: automdtica...Ya familiarizado con el
sistema; podemos.  moditlear g a]ghnosr pardmetros . si 7 lo

déseamos)Vindreééndo a“Ta opcion-de Instalacién Manual,

Ensequida’ide - Ln

Qfoqésbfdé;inétu

1 sistema no ha. &ido ins

si Eécléamosk "N“'fﬁe “presentard: la.

ﬁrinéipnl del sistema:

.+ .. NOMBRE NFE LA EMPRESA, S.A:..DE'C.V
ASPEL-COT-5.0 R
SISTEMA DF CONTABILIDAD IWTEGRAL

Meni Drincipal

1. Catdlogo de Cucntas i
2. Pélizas 4 [
3. Balanza de comprobacion

4. Diario Gencral

5. Auxiliares mensuales y anuales
6. Reportes financieros

7. Balanza anual y consolidacién
8. Hoja de cdlculo

. Utilerfas

0. Finalizar

—

Movimientos, consultas y reportes del catdlogo de cuentas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

TESIS CON
FALLA TE ORiGEN
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Si. torieamﬁq "s", el !sLoma presontari una pantalln con ‘los

paramolroq do TnsLalariun automdtica:

NOMB' -DE_ LA 'EMPRESA, §.A. DE C V.

ASPELZCOI=5.0

SISTEMA DE. CONTABILTDAD IHTEGRAL

ins talacién nutomﬁtica,

““Parametros del Sistema

No. de dfgitos para el nivel:

O1a N -
coouwa

Captura de cuentas con guion
Manejo da departamentos
Disco y directorio de trabajo

Nz
o -

Enseguida, nos solicitard decidir si optamos por el Catdlogo

Estdndar, de ser asi responderecmos tecleando "S":

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTENMA DE CONTABTILIDAD INTEGRAL g

~Instalacién automdtica

Catdlogo de Cuentas

-———+Deﬁea el catdlogo de cuentas estandar : Si No
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Una‘vezycreado,el-cntélngo estdndar de ¢uentns,,nps7 ostrard

cl siguiente mensaje:

La.creacicn

'siguienée’p5ﬁta la

NOMBRE: DE’ LA EMPRESA, S.A. DHE C.V.
0 :

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

- Instalacién antomdtica

]
SERES . catdlogo Estdndar :
' Reg. inicial: 1 Reg. final: 197
. Reg. actual: 197
0F 25 % 50% T 75% —-100%
TR “IHora inlcio: 19:28:42 Hora Terminacidén 19:29:01

Oprima <FNTER> para continuar

Ensequida, serda creado el Archivo de pélizas; para la

creacién del Archivo del I.N.P.C., nos mostrarda el siguiente

mensaje:

L_ hesea el catédlogo estindar del T.N.P.C. 2 : SI o NO
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Enéeguidn, el archivo CONFIG.SYS: del MS-DNS, es reyis@do;“

:NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DR C.V.
I\QPEL-COI -5.0..,

: SIS'I‘I‘HI\ DE COH’T‘)\BTI IDAD IN‘T‘I‘(‘R)\L

"oditlcnciun de] Arrhivo CONFIG.%Y%

8L i el disco del. "sistema operntlvo,
no.se encuentra en' la unidad a seleccionar
“introdiizealo ANTES de-continuar.

[ un{dnd donde se. encuentra el sistema operativol c:l

{ CONFIG.SYS correcto. Oprima <ENTER>

Al finalizar 1n Instalacion Automstica:

NOMBRE DFE LA EMPRESA, S.A. DB C.V.
ASI’FL—CO]F-.». MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD TNTEGRAIL

Instalacidon automatica

Ccatdlogo de cuentas Creado
Archivo de Polizas Creado
Archivo del T.N.P.C. Creado
Archivo de rangos de cuentas Creado
Catdlogo de departamentos Creado
catdlogo de cuentas-departamentos Creado

Proceso de creacién de archivos terminado. Oprima <ENTER>

MAR/OTF T T
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“AL teclear  <ENTER>, h1bfcmon tnfhinado con’ la_ instalacisn

automdtlcn y tcndrnmor en 1a panta]ln,inly .nd;pfihcibﬁl[

pnra Jni01 r‘nnertra opnrnri;n‘

: : - NOMBRE .DFE. TA FMPRESA; S{A: DR C.V.
/I\SPEL—COI-J 0 A
STSTEHA DR CONTABILTDAD “INT.

Hontt Principal

1. Catdlogo de cuentas

2. Pélizas

3, Balanza de comprobacidn
4, Diario General

5. Auxiliares mensuales y anualesf
6. Reportes financieros

7. Balanza anual y conqolidncidn
8. Hoja de cdlculo

9. Utilerias

0. Finalizar

Movimicentos, consultas y reportes del catdlogo de cuentas
Selecciona su opcién con. numeros, flechas,  espacio <ENTER>




CEAPTTUT.O 3

Los “insumos  que - requi

poder-operar:

‘Elrcatdlogo de cuentas

S b) s Las bpyélizns. E En é]fias: se i,nél\iynn los asientos

contables con  qie ‘sé:afectan’dichas cuentas.

El catdlogo: se prepara desde el intcio y se actualiza
esporddicamente. F1 col incluye un Catdlogo de Cuentas
Estdndar que se puede utilizar directamente y modificar de
acuerdo con nuestras necosidades. Las pélizas representan
la parte dindmica que modifica el sistema de acuerdo al

desarrollo de las actividades de la empresa.
3.1 Preparacién del Catélogo de Cuentas

Fs recomendable que antes de iniciar la captura del

Catdlogo, hayamos cubiorto los siguientes aspectos:
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1. ‘Identiticép~‘]nﬂ-cuentn por medlo de - 'una.i'clave

o una combj nacié

tjpoq,, de cuenta

Investigar &1 os una cuenta departamentai.

51‘ Investigar si la cuenta tiene algun saldo inicial,
i 'éqnﬁfdnrnndo las cuentan depnrtamentales.

6. .Invegtigar los saldos de presupuestos en caso de
tenerlos.

7. Es aconsejable, que antes de capturar, tener
asiqnddas las cuentas a los rangos de cuentas, con
el fin de preveer doble captura.

El" ~coI1, requiere gque deade el inicio, definamos e
introduzcamos el catdlogo de cuentan de la empresa. El
establecimiento de un catdlogo de cuentas adaptado a la
empresa y de acuverdo a los lineamientos del cOI es de gran
importancia para el buen funcionamiento del sistema y para
garantizar gque como usuarios obtengamos  todos  sus

beneficios.
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Dispdhen{ds,ihaé‘té de cinco niveles 'de cuentas.:. El primer

; ]Ao‘s'v niveles, intermedios son
ub sub-’dughﬁé, "sub-sub-sub-
%iliar®:  Cada uno de

dé “digltos que deseemos

a o;."rqrarn‘,lia'ci("m del catdlogo que

‘. <utilizanos.:manualmente; ‘siempre.y. cuando ésta organizacicn

. no ‘{ébasé los li_r‘nlty:es‘

El nﬁine‘ro de"cuenta se define como una clave que sirve para
:—identlficar a ‘1'a ‘cuenta para. su manejo en otros médulos,
podemos definirla con caracteres alfabéticos, numéricos 6
una combinacidén de ambos, que capturaremos dependiendo de

los niveles y el nimero de digitos por nivel.

El campo consta de 14 caracteres de captura (por lo que el
nimero de cuenta puecde quedar conformado hasta por 11
digitos alfanuméricos).

8i decidimos utilizar cuatro niveles o wmenos, ¢l méximo

nimero de caractoeres para las cuentas serd de 11 caracteres;



1]

por otro Jndo,[sllﬁtliiznhoéiqinco;hiveléﬂ _el miximo ‘serd

de'io‘éS}nctbrés

tipo

agohﬂndo ‘asf Jos 11 digitos

kdlsponib es. También as poqib]e definir un mimero de cuenta
del tlpo 9999 -999 en 1a que s0lo se emplean dos niveles y se
utllt7an cuntro digiton para el primero y tres dfgitos para

Vel segundo.

Los niveles de cucntas definen implicitamente qué cuentas
reportan a las cuentas de niveles superiores. Los niveles
de cuentas forman un "Adrhol" cuyas ramas llegan todas al
tronco , que en la contabilidad estd representado por las
cuentas de primer nivel, las cuentas de mayor. Por ejenmplo,
la cuenta 100-01-01-001 reporta a la cuenta 100-01-01-000, y
ésta reporta a la cuenta 100-01-00-000, y ésta a su vez a 1a
100-00~00-000. Eatas dltimas cuentas corresponden a un
catdlogo de cuentas de cuatro niveles, en la cual el primer

nivel tiene tres difgitos, el sequndo dos, el tercero dos y
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aun. cuando. s0lo tengamos

cuentas 1hol" se.muentra cn

la fir.g»l.ira siguient,

Primer Nivel
{Mayor)

Segundo’ Nivel
(Sub-cuenta):-

Tercer Nivel

100-01~02-000 -
{Sub~sub-cuenta) AL EERIS

Cuarto Nivel 100—01—01—001'"ino¥01-01—002 100-01-01-003
{Auxiliar)
El mimero de niveles que se utilizardn y 1los
dfgitos para cada wuno de clles dcben ser
determinados antes de empezar a trabajar con el
sistemna. Esto se hace on el Médulo de Utilerias,

con la opcién de Tnstalacién Automdtica o Manual.

El miximo numero de caracteres que puede contener la:
descripcion de la cuenta es de 40, y los importes pueden
tener un valor de hasta $99,999,999,999,999.99 si se manejan

centavos: y de hasta $999,999,999,999,999 sin ccntavos:,



Para. ~cadn ~ cuenta’:dete una cuenta

acumulativa o de  detall detalle podrd ser

afectada mediante pélizas

afectada por péli'zhs’ §ue se actualizara

automdticamente cuando ;sc"hchtt’m las cuentas que dapencdan
de ella. Fsto implica.que elf sistema tiene una estructura
jerdrquica, que indica el camino para las afectaciones de
los niveles superioraes. BEs importante anotar que 1las

cuentas de cualquier nivel pueden ser cuventas de detalle.

Por ejemplo, una cuenta de mayor sin sub-cuentas debe ser

definida como (e detalle para poder afectarla.

Tl sistema permite adiclones al catdlogo de cuentas en el

momento que sec desee, y es posible obtener una copia impresa
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de. .todo el »c»atrélp'goy «inmediatémé‘nte? des tiltima

?pué)s :dé “la:

actualizacion

plejas; ‘en una contabilidad

‘sencilla’ " donde. uni ‘nedesarias cuentas y
nuxi.,l.i‘ares_,“b en: una, contabilidad compleja, por 4reas de

sario hacer uso de toda su

rcsponsnhj.ljvd'ad ,;__‘d nde::sea. no

capacidad. para-controla

gastos; sin los problemas dd hacerlo manualmente.
3.1.1. Dbefinicidén _del. Calsilogo

como anotamos antes, el nuimero de cuenta puede tener de una
a once posiciones numéricas separadas por guiones, a través
de las cuales se indican los niveles de cuentas que usaremos
y la dependencia cntre Cuenta de Mayor, Sub-cuenta, Sub-sub-

cuenta y Auxiliar.
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Para 5 Niveles: ' ..det.0-0-0-020 -

a: 9-9-99-999~999 (variable por nivel)

Al estructurar el catdlogo es posible dajar de usar los tres
ﬂlt;imos niveles (sub~-cuenta, sub-sub-cuenta y auxiliar), 1lo
gque implica que sélo existird el nivel de mayor. En caso de
que una cuenta no ocupe todos los digitos se colocaridn ceros
en los no utilizados, Enseguida, mostramos cuatro ejemplos

diferentes.
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&

“RIEMPLO: Mo

e .
- La - manara cuentas un

ni‘)él, e% 1a’sigulente

1000 CATA
1010" BAHCOMER 0877456-2

" 1020 BANCOMER INVERSTONES 4567345-0

Vﬂnr oste ({ntél,ogn todas las cuentas son de mayor y nal mismo
tiempo de detalle, lo que quiere decir que se les puede
afectar diractamente con pélizas, y que no tienen
dependientes. Las cuentas acumulativas son las que tienen
dependientes y no se les pueden hacer cargos o abonos

directos, sino que se hacen a las cuentas que les reportan y



enmente. estos . movimientos -a las

senc 110, pnro tiene la 11mitnrion

nl)\,onnr subtotalc< de 1n£ormacién. + PoY
;vejnmplo, [ posibln qun quercmos conozer el total del dinero
_que qe cncuentrn on nancpmcr y el gran total de dinero en
—an'\ Y nnncoq, este c-'ﬂ:'ilogo NO hos . permite obtener esta
‘,informar‘ién directamente, debemos sumar manualmente los
tot-\lns de .)as ‘ruontns independientes. Ademds, estas
cuenta‘ ap'\rocerdn en el Balance General, en vez de aparvecer
: m&lo 1a< c-uentas nmis glohales {a menos que se modifique el
,Eprmatp ,de, i_!nprgsidh del bhalance). Aun cuando se puede
:frt’:her “un “rifﬁlogo as{; no se recomienda, puesto que
: dnq'&provocha ]zm poqlhilldados de manejo de informacién del

] stpma .

EJEMPLO Mo. -

Tomando“el

'cata].ogo'_de n quhtro digitos para el primer



nivel: y: tres  para ‘el segundo,. y i deseamos crear las

clguient

-0

" El.catalog

HIVEL: NO. DE CUENTA™: ‘ HOMBRE DE LA CUENTA

Hayor  ..1000-000 D CATA

Hayor 1000-000 A BANCOMER
Auxiliar 1000-001 D BANCOMER 0877456-2
Auxiliar 1000-002 n BANCOMER INVERSIONES

* Bl tipo puede ser : (A)cumulativa o (B)etalle



En este cat

1a ‘cuenta a

catdlogo

flexible

’I‘II-"O_* ~NOMBRE DE LA CUENTA

A CAJA Y BANCOS

D CATA

A BANCOMER
1‘01‘0,00'-16'01 ) BANCOMER 0877456-2
éjiyfég:‘—gorz s D BANCOMER INVERSIONES

* Bl tipo .puede ser : (A)cumulativa o (D)etalle

Fn - el ejemplo anterior se podrfa dar de alta la cuenta de

caja como una Sub-cuecnta con nuimero 1000-02-~000 y de tipo de



dntalle. /. De:efta:manera’ avitamos teoner que -teclear los

'ejempld que ‘ademds da 'r ortar ]as cuentaq

‘de’ banco” a*1a‘ cuénta "BANCOMER", - ahora’ r‘-sta cuenta se-junta’
con la de "CAJAY para acumilarse a’ la cuentn da mayor " CAJA

Y BANCOSM.

EJEMPLO No. 4’ (Cuentas de 4 niveles)

jemplo muostua 1o=x roquerlmienLoz, de una empresa de

mnyor taman donde £ nece ltn uti]mar todos los niveles

Obqorvnremna qu >

aun nqi no cs requislto indispensnble que

una’ cuentn ocupe 1]05; mveles sequndo y tercero. Por
Pjnmp]o, en Gasto'a de Administracién se pueden manejar

cuatro nivelo y en’Gastos de Venta s6lo dos o tres,

dependiendo de '-ias”ﬁ'c'céiéidades de la empresa.
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NOMBRE DE LA CUENTA -

FINANZAS

ADMINISTRACION

A PRODUCCION
Al » D" PLASTICOS
auxiliar ;51bo;géﬁ?n¢odzk ‘b PINTURAS

. sib-cuenta ..519@426- 7606“ ‘ A GASTOS GRALES.

Sub-sub-cta. ﬁlub—zo;opédno ‘D DIRRCC. GENERAL
Sub-sub-cta 5100-20-63—000 LD DIRECC. VENTAS
Sub-sub-cta  5100-20-03-000 D DIRECC. TECNICA
Sub-sub-ctn  5100-20-04-000 D DIRECC. INVEST.
Mayor ~ 5200-00-00-000 A GASTOS DE VENTA
Sub-cuenta 5200—01—00—600 A PUBLICIDAD
Sub-sub-cta . 5200-01~01-000 D PERIODICOS
Sub-sub~cta  5200-01-02-000 D TELEVISION

# El tipo puede ser : (A)cumulativa o (D)ctalle
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hacnr movimiontos ala ruentas

”uentas snn las

L.E 1as cuules ‘e

.uperioreq.

con guiones para dividir los
stos guioneq dehen teclearse para
n{cuentn. Aunque en algunos casos
chracteres a teclear, los guiones
ldad -1 las cuentas y facilitan el manejo
“dn pé]izaﬁ y 1n ]ecLura dae las cuentas. Ademds, pucden ser

dv nyuda en Ja capturn de informacidén, ya que eliminan 1la

5 ncoqid1d do toclnnr anros A la izgquierda. Por ejemplo, 1la

cuenta . 0010-000t-00) 5e pude teclear como i0-1-1.

*Fl1 uso de 1los guiones es una consideracién de
formato y su empleo MO reduce el minero de digitos

disponibles para numerar las cuentas".

Trs1S CON
FALLA LE ORIGEN
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Si. xlv o'\mof; qun no. aparazcan .los guiono.‘, y .que. el sistema
no: 1o requiern. fal - teclenr nmimeros - de: . cuenta,. ‘hastara

.i.ndi‘c:irﬁeiln Spor medio--dal- subsistema.de.-Utilerfas, en

Instalacidn, Man

Vncrepto.s -del catdlogo como son:
etc.; todo esto adaptdndose
c'xrl‘téi 0go.." Esta clasificacion se hace

rangos numr‘-t'icos que se establecen en el

mnmento dn dorinir Ta ﬂc,tructurn del Catdlogo de Cuentas y
- 80 allmnntnn a’ la compu(adora a través del médulo de

Utilerfasiiliio ol

Respecto de la cuenta "Resiimon de Resuvltados” que aparcce en
el Balance General. Para tener estados financieros al
momento sin  tener que cerrar el moes, el reporte estd
disefiadn de tal manera que cuando se cmite, automiticamente

suma todas las cuentas tde resultados, y presenta la utilidad
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0. pérdlda en un rubro dﬂnnm:nado "Resultados del E)ercicio"

le ncuordo con’ la estructura” que definimos,

denttb de’ 1ns,SLgulente. categorfas:

o Ventas
‘COStO de Ventas
Gastos de Operacion
Otros Ingresos y Gastos

1.S5.R. y P.T.U.

Existen otros rangos ecstdndar adicionales, que son
utilizados en el resto de los reportes estdndar. Debemos
definir las cuentas iniciales y finales para emitirlos

correctamente.



R.

nfariores’a esa cuenta de

hhneru como. se hizo ‘en los ejcmplos 2, 3y 4

mostrados :anteriormente, Esto nos evitard crear

»'cucntusvdqimEYQr gin:cuentas de :detalle. Para nuestra

v,p:otecg;éﬁ, el sistema lmbide que se creon sub-cuentas

si.antes” no: se ha creado la cuenta de mayor. si

felégiﬁdé'~la’ opcidn de captura directa de saldos

“oind inleé; debemos: incluir ademds, el saldo inicial de
'{cada éuenth. ~:Dehemos capturar los saldos acrceedores

" ‘como negativos. También, debemos considerar gue en la

-captura’ de  cuentas el sistema no acumula los saldos

a las cuentas superiores, por lo que debemos

“teelear el saldo total de cada cuenta. Si optamos por

una pdéliza de apertnra, la registraremos en el médulo

de pdlizas.

Realizada 1la primera carga, haremos una impresién

completa del catdlogo y verificaremos que todo este
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corracto.. ‘La primér .’impre%idn,’lﬂ obtendremos por

medlo de lﬂ npc on dc Caté]ogo dn Cuentas-Reportes,

bghosfem[tir un. reporte y

mos correctamente.

1£7ar 1a menor cantidad de bajas
dari mayor conqistencia al sistema.

ecomondablo hacer ‘bajas solo una vez al afio,

un HUQVO ejerc:.c 10.
©3.2¢ Proparacién de pélizas

‘Dentro. del sistema existen 3 tipos de polizas predefinidas:
Diario, Ingresos y Fgresos, y aungue en la préctica las
formas de Diario e Tngresos son diferentes a las de Egresos,
el sistema opera los tres tipos con la misma forma. Por
esta razoén, todos los datos correspondientes al cheque
generado por una poliza de Egresos deben ser controlados a

parte.
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. uuuario‘

Pomo

Hanuhl,

Indcpbndiehteﬁente ‘del’ rorm,to de péllza que se utjlice,:

cnda documento debe contener 1os sigu:entas datos';

Al ‘Tipp dquélizn.— piario, Ingresos, Egresos, u otro
tiﬁgkdefinido-por nosotros. Se identifican con dos
iniciales, por ejemplo, Dr, Ig, Eg, que corresponden a
los  tres  tipos de poliza que ya tiene definido el

~sistemas

B. Humero consecutivo para cada tipo de péliza.- ElL
sistema puede numcrar AUTOMATICAMENTE cada pdliza. El
sistema 1lleva un consecutivo independiente para cada
tipo ﬁe péliza, y puede llevarlo por mes o anual. Si

lo deseamos, podemos indicarlo en el médulo de
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Utjicrjan, an ]nstnlaé
el nnmero‘dé chasééiib
Fecha de pélizé.—(f
mismo mes y ano dud
Concepto 7 : sde ;12AO
cnracterns,:ﬁigidiaqs pﬁ dos -renglones de 60 caracteren
qada uno. Los'prlmeroskﬁoiﬂﬁarccan\én los reportes y
coinciden,con~1as‘1in§asbvert1caleé que ‘determinan la
columna de “cdncepéo de Movimiento" en el cuerpo de la
péliza. Debemos tratar de describir la péliza lo mds
significativamente - posible en esos primeros treinta
caracteres 'y emplear el. resto para detalles menos
jmportantes.

Movimientos de la péliza.~  Sin limite por péliza.
Totales de la poiliza debidamente cuadrados.- Fstos
totales los calmila el sistema en el momento de

capturar la poliza, y si no cuadran, el sistema NO

ADHUITE LA POLIZA.

pPara cada partida de la psliza, se debe tener la siguiente

informacion:
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A. . Nimero de ctienta nfectada por esa partida.-’ (Cuenta’ de

“caso . de gue tengamos  duda,: podemos .

cle't:ﬁliey)’

1lp. <F'2>" para .obtener una "Ventana' de:

“Incluye una 1ista. ordenada’ de ‘las” cientas y

5 u,n\imérd Yy descripclbn. Con 'solo teclear
) V<EN'VI‘1’-:'I;1>V',;'él>ZsiksI:oma anotard en el cnrﬁpo el nimero de
—éuentn_ seleccionada y desaparecerd la "ventana®.

B.; Cbncepto del movimiento.- Este concepto se toma
automdticamente del concepto general de la péliza, pero
puede cambiarse en el momento de su captura para ser
mis explicito y especifico el concepto. El numero
méximo de caracteres que puede contener es de 30,

C. Importe deudor o acreedor.- Es el importe del
movimlento, puede ser positivo o negative, ya sea de
cargo o de abono. Si no manejamos centavos deberédn

excluirse éstos de todas las cantidades.

En caso de tener varias empresas funcionado con el mismo
sistema, debemos tener mucho cuidade en que los datos que
se estén capturando sean los de la empresa que estamos
manejando en eze momento, por lo que es recomendable en este

caso incluir el numero de empresa en cada péliza.
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3.2

consultas al

caﬁélogb eh'elrmomento de’capturar las pélizas.

h." En‘el modo esténdar de operacién, el numero consecutivo
~de péliza es generado de manera automdtica por el
sistema, pero se incluye en el formato de poélizas para

un mejor control. Debe checarse el nimero que
asignamos a la podliza contra el mimero gque genera el

sistema para certificar que esté correcto.

C. Se respetardn las posiciones de cada campo del formato

y no registrar informacién fuera de cllos.

D. Después de capturadas las polizas, debemos comparar las
pélizas de captura con un reporte del Diario General
para verificar gue la informacién ha sido capturada
correctamente. Esto nos aseqgurard obtener estados

financieros confiables.
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3.3 - UEilizacién de espacio en’disco:

VLaA$iéuic téftssia‘hbs:perhite caleular aI‘eépuciO'en:diséo
gie “ocupan los -archivos dél coT. Los archivos gencrédos
para hndn mes son cinco. Los archivos del catdlogo son
CATCmmaa.Domp y CATCmmna.Xemp. Los archivos de las pdlizas
son  POLZmmaa.Demp, PONLZmmaa.Xemp y HOVSmmaa.Xemp. En 1la
tabla que sigue se presentan varios ejemplos de tamafios del
catdlogo de cuentas, y los movimientos que pueden contener
en una cierta cantidad de espacio en disco. Si deseamos
convertir para una capacidad mayor, debenos efectuar una
regla de tres. Por ejemplo, on un disco duro de 20MB y con
un catdlogo de 1,500 cuentas, Sse pueden tener 178,000
movimientos, o bien, tener 20 meses (con 20 catdlogos, uno

por mes), y 8,900 movimientns por mes.

Nos preguntaremos porqué es necesario tener tantos
catdlogos. Debemos recordar, que la enorme flexibilidad de
COI nos permite regresar a meses anteriores y hacer
modificaciones que luego pueden afectar los meses
siguientes. Si con el paso del tiempo, modificamos nuestro

catdlogo y no tuvieramos 1los catdlogos de los meses
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anteriores, serié hnposible modiflcar la contabilidad de los

. meses anterioros = Por/otro lado, no debemos preocuparnos

“disco qua ocupan estos archivos, puesto
’”muyteconémico en el uso ‘de espacio ecn disco.
si' somos " usuarios de discos flexibles, podemos

E organ17ar nueqtrou archivos mensuales de forma que solo

‘ Vtengamos un méx1mo de ]? meses. en un disco para los procesos

anualeq. g

Si: nuestro eqdlpo ticﬁa unidades de disco flexible y tiene
archivosygrandas, su limitante serd la capacidad de un disco
flexible para guardar los cinco archivos mencionados
correspondientes a un mes. Si tenemos 1la informacidn
fragmentada en discos flexibles, el COI nos ird pidiendo que

los introduzcamos a la unidad de disco conforme lo requiera.
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CAPIITUY.O 4

C+2 COMANDOS TECLAS V- PALADRAS

ne,selﬁtilihaﬁ

eguida  daremos -

4;1;1‘Cursorf

El cursor es el pequeio guién que centellea en la pantalla y
que nos indica el lugar donde aparecerd lo gue se teoclee.
el cursor normalmente ce encuentra en un drea sombreada que
nos indica el numero de caracteres que se pueden capturar en

ese campo en particular.
4.1.2 Tecla <ENTER> o <RETURN>

Al oprimirla se indica el envfo de datos de la pantalla

hacia 1a computadora y se debe presionar después de teclear
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cuniquie;,tnfomnclén.'

: olnmente para continunr con la

E _operarién, tamblén se utlliza en ocasiones para abrir una
‘ventana de ayuda donde se listan los archivos existentes en

la unidad y ‘directorlo de trabajo.
En ‘algunas computadoras la palabra "ENTER" estd escrita eon
la tecla, pero en otras solamente una flecha que inicia con

.direccién hacia abajo y que se desvia a la izquierda.

otros sindnimos de <ENTER> son “CARRIAGE RETURN" o

simplemente "CR" e "INTRO" en los teclados en espanol.

4.1.3 <F10>, <ESC> o "FIN"
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'Estas teclas ol.)a palabra "FIN" son“de uso constante. en’el

of

n 1o§1éjghieﬁtéé cas

'njntemn,:yfse utilizan

s Para  regresar al - campo

1 def captura. 'y paraﬂﬁe;minaf 1a caétﬁfé si nos

Arggrggnr'ﬁllghcnﬁezado si el cursor se encuentra en el
:bfiﬁét' rengiﬁn' de movimientos, o para terminar 1la
qépturp de movimientos y obtener los totales de la
pdéliza cuando el cursor se encuentra en el primer campo

del ultimo rengldn. Si no se encuentra ahf, servird

para regresar a él.
"~ rara terminar cualquier consulta.

- Fara regresar al punto anterior de cualquier captura de
informacion operativa, ya sea para correcciones o para

abandonar la captura.

La tecla "“ESCAPE" se sefala en el teclado con la inscripcién

"Eac" y la representaremos en este trabajo como <ESC>.



“‘Debemos’ ‘tomar. noj

como. apare

En ‘particular, las teclas de movimiento horizontal (derecha

o izquierda) son de gran utilidad para optar por la
respuesta "Si" o "No" cuando se confirma alguno de los
procesos del sistema. oOprimiendo alguna de esas teclas
posicionamos el cursor on la respuesta contraria y con

<FNTER> la confirmamos.

Teclas de movimiento por pdgina. Estas teclas mueven el
cursor por pdglna., Poara moverlo hacia arriba se utiliza 1a

tecla "Page Up" que también se representa con "PgUp", vy
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: hacjg' abajo—:set emp]cn »1a tecla .. "Page Down" también

represgntndd‘cnﬁq "Déﬁn"; : Espan teclas se emplean en el
'fméduibhfdé ‘nbdlf1c5éléﬁfidei formatos -(editor) y en las
};pnnfaiiaé;dq;ﬁyGSa énliaénQQ§ aparecen miltiples elementos,
: vof éﬁémblo,jnibugar <F2> ﬁara aesplegar las cuentas del

catdlogo o las pélizas capturadas.

En el teclado en espafiol "Page Up" y "Page Down'" se traducen
como “RePdg" y "AvPAg" respectivamente. Estas abreviaciones
corresponden a Y“Regresar a Pdgina anterior" y "Avanzar a

ragina siguientet.

Teclas de movimientos a los oxtremos. Se trata de las teclas
"HOME" y YEND" o sus equivalentes "INICIO" y "FIN" en el

teclado en espaiol.

Se utilizan para ir al inicio de un campo de captura (con la
tecla "HOME" o "INICIO"); o al final con "END" o "FIN" (no
debemos confundir esta Ultima tecla con el hecho de teclear

WFINY),
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En las’ ventanas de’ ayuda’estas teclas-sirven..para’ir‘a. la

primera-"ventana®. de datos. con "HONE". y. paraiir-a la Qitimn

"vantana" ‘con’ "END"

Tecla de <I'm:cr|:>".,~“ Aiuhq

el % cursor, permite -agregar

Si" una ‘palabra esta

‘caracter cada vez ‘que .se
incompleta - o dos pnlnhras estdn’ juntas,  podemos oprimir esta
terla en el lugar adecuado del dampo y obtener asi{ espacio

para los caracteres adicionales.

‘Tecla de <Del>. Esta tecla funciona como la anterior, solo
que en vez de agregar sivve para borrar caracteres uno por
uno. Nétese que esta tecla aparece como <Supr> en el

teclado en espafiol.
Tecln de <Backspacoe>. Fsta tecla borra el caracter a 1la
izquierda del cursor, y recorre el mensaje a la izquierda,

1lenando el espacio que dejarfa el caracter.

4.1.5 Menus
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Un“ment“es un-listado de las’ diferentes funciones: que on”un

‘momento’: per

‘,51 pie ﬁé,chdﬁ'ménu aparece el siguiente mensaje:

“'Seleccione su opcién con niumeros, flechas o espacio y
<ENTER>; <ESC> finalizn

Como lo indica este mensaje, existen tres maneras de
selcecionar’ una opcién  dentro de un  menu. La primera
consiste en teclear ] nimero de opcidn, seguido de 1a tecla

<ENTER>.

La segunda consiste en mover el regldén resaltado con mayor
intensidad, hasta colocarlo en la opcidn que se desca. Fsto

se puede hacer utilizando las flechas que indican movimiento



nus;tjéneh como ultima

permite regrosar al menu

rar el COI si nos encuentramos en
: p;iﬁcipéﬂ. ‘Eéré‘ tomar - esta opcidn  podemos
uépioééfﬁbé”pnnélla'yfdhr <ENTER>, teclear cero y <ENTER>, o

'utjiizﬁr,a}gunaAde las teclas <F10> o <ESC>.
.4.1.6 Clave de .nlta de empresa (De la 0 a 99)

';E1'Sistema puede aperar varias empresas a la vez, y cada una
de ellas tendrd un nimero consecutivo, el cual le serd
asignado en el momento de dar de alta dicha empresa. Para
dar de alta una empresa se debe utilizar el Mdédulo de
Utilerfas. Ademds, se requiere contar con la clave

autorizada, que nos podrd proporcionar nuestro distribuidor,

gt
[V F

SRESE
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sujetandonbs;,n;¢laé,-cnndicionesr da--licencia’ de:-uso deljf

paquete.

orresponden. a.cada;una:de

Enrqun_sc nhn(unda la-inEormacisn.

r nos puede proporcionar hasta cuatro. claves
sto si.mprh y cuando se trate de empresas filiales.
iguientes claves deberemon pagar una licencia de

L igual que para utilizar el sistema en otras

l 1an1idades de 1a  misma enpresa. Los despachos de

i éontabllidﬁd que dan servicio a empresas y personas fisicas

';déban 'adquifir sus licencias de uso desde 1la segunda

©empresa.

--4 1..7-Clave de Acceso

“la clave de acceso inicial de la empresa 1, con la que viene

instalado el sistema, es "ASPEL1". Al teclecarla solo se ven
sighos de "4+%, en ']n pantalla. Fsto es para nuestra

proteccién ya que 1a clave si se registra correctamente.
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Las éln&ég 'ﬁuhdeﬂ"éér' conclguradns para quo permitan el

'slstema. - Para

‘ Utiler!as—

1. LAS  CLAVES DR ALTAS CON IAS

ﬁCUAVFS”DE ACP 50, Ln clave ‘de-alta se utiliza una sola vez

para dar de a]tn una’nuava empresa o una nueva razén soclal,
,exlsro UNA nlnve de alta por cada empresa. Las claves de
o ncce 50 sirven para limitar la entrada a aquellas personas

: quo no estan 1utoriznda" a manejar el COI en todos sus

: Bl COI exiqo itna clave de acceso cada vez dque

: nlgulen lo utiliza.

4.1.8 “Fechas
Fecha completa. Las fechas, se deben teclear en el formato
(DOPMNAA)Y, es decir, con dos cifras para el dia, dos cifras
para el mes y otras dos para el afo. Deben teclearse sin
espacios y siempre con seis caracteres. Por ejemplo: 050888

es el 5 de Agosito de 1988.



. formaﬁo de

cnptﬁrada

"Adéma

Anual.l
4.1.9 - Frrores al teclear informacidn

Si  cometemos algiin error al teclenr, cl sistema se deticne y
rograesa exactamente al mismo punto en donde empezamos a
teclear la informacidn cquivocada. Tecleandola

correctamente, podemos continuar con la operacién.

4.1.10 Reportes y errores comunes en impresién
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In ‘el déééffbi]b &ézlﬁ opgraq16n de’ASPEL—Cdlurequeriremos

"és declg,» las e r}qtafjsﬁi&qs
.nga':hﬁoﬁt;c :febbftel ./.Para hacer
remos  1a ﬁéc)é funcién <FS> como se indica-en
jor. de inyipantalla para que aparezca la

siguihnfﬁ ventana:

. Pardmetros
Tipo Impresora : Epson o IBM c
Destino : 1,P,D, : Impresora

No. de puerto <F2> : LPT1

Lineas por lojas H 66
Margen inferior T 5

Hoja de inicio : 1

Los pardmetros de impresion son:

Tipo de imprensora: Aqui podemos seleccionar la impresora a
la que deseamos enviar nuestro reporte. Oprimiendo la tecla
<F2> ohtenemos una lista de las impresoras disponibles.

Debemns considerar que si la lista no incluye la impresora



. "784‘

x, unidad ‘de"disco.

'svcribh;c;nos‘ élgunér de' las
s .1eccjlom'm la k'[mpresorn, la
asta eséri-iliir la inicial para que al
i‘g@lt‘enl‘:el ;:nm[io, el €OI reconozca nuestra
; : osz:‘- pr'j:mctas posibilidades (Impresora o
‘Péj‘qjt'a,ivia
vdisf:b) er lajqile nos ofrece un sinnimero de posibilidades.
Envlahdo el reporte a un disco (flexible o dure) como un
Var::hlvo ASCII nos permite llevar el reporte a un programa de
procesamiento de textos para integrario a algin reporte
escrito mas general donde ¢l reporte de ASPEL-COI cs uno de
sus elementos. O bien, "importar" el reporte a un programa
de hoja de cileulo como Quattro Pro o Lotus 1-2-3 (marcas

registradas de Borland International y Lotus Inc.).
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Cuando- el . destino ‘de nuestro reporte 'sea’la unidad de disco,

ASPEL-COT 'fequeriré,”‘ﬁferfnamente,.f]a uhidad ,ﬁe disco y

directorlo y nomhre del archivo en donde 'S¢ §f'be el'fepdrte

\EMPR\COT\NOMARCH.TXT "

Nimero dhf?uetfo.yﬂlfbpfimtr la tecla <F2> dentro de este
rubro, podémbs diredclohaf’la salida de nuestras etiquetas a
los diferentos pnnrtoq dependiendo si trabajamos en forma

local o en red.

Lineas por hoja: Como su nombre lo indica, se trata del
nimero de lineas de¢ texto que caben en la hoja. Para las
hojas tamafio carta el ntumero de lineas estdndar es de 66,
éste es el pardmetro por omisién. Si enviamos el reporte a
1a pantalla, el sistema camhiard este pardmetro a 25 lineas,

que son las que caben en la pantalla.



‘Margen inferio

] lmprimlr. $i nuestro

: : i las hOj’lS 3, 4 y 5. El
i ,tqtema buponn que deqeamoq jmprimir desde el principio y

. pcopone como pnrametro 1a hoja nuimero uno.

Tanbién es conveniente sefialar que después de dejar
asentados los datos 'y pardmctros, aparece en la parte
inferior de 1l1la pantalla la ventana que se muestra a
bcontinuncién, pidiendo que confirmemos que nuestra impresora

estA Jista:

PREPARE SU INPRESOR; <ENTER> IMPRIME; <ESC> O <F1O0>CANCELA

Si tecleamos <ENTER> se iniciard la impresién, y si

oprimimos <ESC> o <F10> regresaremos al mend principal,



Si no-se inicia 'lallinpré;%i'él ¥ debe

ya' ‘que’ piede se o

sto 75115\11010 (comunmente localizado arriba del
Yy a‘c‘l;i}vn(‘lo con la tecla de mayisculas "Shift"),
V‘la 'Vimpresién después de un pequeiioc lapso de
ese. momento aparecera en la pantalla el

siguiente mensaje:

¢Desea cancelar la impresién ? : Si o No ]

si t':cclcnmos una "H" seqguida de <ENTFR> o <RETURN>, se
continuard la impresion exactamente donde fue suspendida.
Si tecleamos "8", se suspenderd la impresidén donde se quedd,

y regresard al mendi principal. Es necesario ajustar el
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inicio  de. una: hilevn,hojn’ por - si.

A impresién.

‘ViﬁAs‘ti;li'ccién 'de impresion

.ciar :laimpresion. . debemos

a mﬁqu.{naL No debemos temer por

u[;ifré‘nl r;ingun dafio. 81 al intentar

mprcsi&n no lo logramos, debemos
a eonfigur ci@n*ﬂe'ln impresora y si aun asi no se

“impresién, deberemos consultar al

. LA"FMISION.DE NEPORTES NO AFECTA LOS ARCHIVOS DE DATOS.

4.1.11 cifras

Las cifras numéricas se pucden introducir sin necesidad de
completar con ceros a la derecha o con puntos y ceros (.00),
aun cuando el sistema las acepta asi. Si solicitamos

redondeo a pesos, no podemos capturar centavos.

4.1.12 confirmacién con Si o No
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Fn . algunos mddhios; el.- COT “nos -~ pide confirmar. si deseamos

que conhlnﬁ'

al..proceso pnra ayudarnos a rectificar errores

posibles o’ recordarnosiique “la  impresora no  estd

Para agilizar el. tecleado. de instrucclones estidn programadas

las teclas de‘fﬁﬁcién (iocéliéadaé al extremo jzquierdo o en
la parte superior  del teclado) de tal manera que al
oprimirlas se activan las funciones de ayuda o se teclea
automdticamente una seric de caracteres. Enseguida listamos
la funcién de cada tecla. En el caso de las teclas que
introducen una serie de caracteres, se anotardn entre

comillas.



shift +

FA

P9,

Fé6

F7

ro

F9

F10

(cat. cta
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,Ayudnkpﬁra consultar 1bé péfﬁﬁétros dd1 sistéma

<n3u y‘ga

NSy <ENTER> L
»Parémﬂtroq do impreslén VA (Pélizns altas y

 rambios) pa de alta cuentas de detalle.

Fspacio restunte en disco Yy cl dia y la hora de

trabajo que Contlene la computadora.

en altas) Ayuda a rangos de cuentas

"(P6117as en nltas y cambios) Para insertar una

'part{da.‘

(Auxiliares Consultas) Ayuda para saldos
histéricos

“ASPEL1", <ENTER> y (P6lizas en altas y
cambios) Para borrar una partida.
Calculadora

"FINY y <ENTER>

Con 1la practica, el uso de estas teclas, nos facilitara

enormemente la operacidn del sistema.
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culadora’

del paquete ‘en: que. nos’ encontremos,

pode_rrfo# 'di.sp,ohabr:;‘dn la. élgpla:do;fa, simpl:emeﬁte oprimiendo

~‘calculadora - aparecerd

la. tecla’ de. funcien  <Fo3 iy’

"~ automdti cmﬁehte{

i\ diferencia de una calculadora normal, este accesorio
permite que traslademos los resultados calculados al campo
do captura donde nos encontrabamos (el cursor) cuando se le
llamd, facilitando asf la captura de lo gue se calcula, 6,

puede ser solo para nucstra informacién.
Las teclas de funcionamiento de la calculadora son:

Tecla Funcidén gue realiza

o Suma el mimero tecleado a un acumulado de
sumas y restas.
- Resta el numero tecleado a un acumulado de

sumas y restas.
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Tecla 1 Funelén’ que realiza

@) 8 ‘teclear,” sin
- 'cqiﬁu]vn'qio ‘de sumas y restas.
/ r .'el;"“fnllym'nro ‘n teclear, sin afectar
el ”\ﬁcumu].i;d\of »(l‘ewéuinas y restas.
% 1 ;br'j_.v.ntrnje del numero tecleado.
c ."xBor‘rnkeV].: nmﬂcrn que se estd tecleando.
s e Subtota] .+ No. borra el acumulado.
aspr g V’fc;tyi\l.' Pane. en ceros el acumulado (Barra
: e‘si)ﬁcio') o
<FHNTER> . ‘ Envia al acumulado al sistema (para

captufas) .

Podemos usar los dfgitos del teclado numérico, y

Jos del teclado alfanumérico.

La calculadora trabaja como lo hacen las calculadoras con
tira de papel o rollo, por lo que podemos familiarizaremos
con ella ripidamente. lLas teclas "C"™ y “S" pueden teclearse

en mayudsculas o minisculas.
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Conllafcqléﬁlﬁdéra“éontab\é} Ia multiplicacién y la divisién

B).(10+40) mds el 15% Tecloamos "10+40+15%4" y <SP>.

Alipresionar la barra espaciadora (<SP>) la "tira de papel';
kregistra una 1fnea horizontal de totalizacién. El registro
‘de las operaciones en la "tira de papel” nos permitird

verificar nuestras operaciones y resultados.

Es posible mover 1la calculadora en la pantalla para que
podamos ver las pantallas del ASPEL-COI. Simplemente
tecleamos las teclas de movimiento marcadas con flechas en

el sentido y direccién que decidamos.
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CAPITULO S

EL. CATALOGO DE CUENTAS

En este médulo se comienza a construir la contabilidad, por
eso es Iimportante que primero hayamos definido nuestro

catdlogo de cuentas y después lo 1ntroduz‘camos aquf,

Al igual gque eh otros modulos, la informacién almacenada
puede ser consultada a través del despliegue en pantalla o
mediante 1la emisién de reportes, permitiendo generar
reportes con/sin conflguracién departamental, y diferentes

formatos de impresion.

£l mend del catdlogo de cuentas se presenta en la pantalla
después de seleccionar la opcién 1 y teclear <ENTER>, tal

como se muestra a continuacién:
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S5.A. DE C.V. DI
ASPEL~-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTARILIDAD INTEGRAL E i

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas

2. P6lizas

3. Balanza de comprobacién
4, Diario General
S. Auxiliares mens| 1. Movimientos
6. Reportes financ
7. Balanza anual y| 2. Consultas
8. Hoja de célculo
9, Utilerfas 3. Reportes
0. Finalizar

0. Finalizar

Altas, bajas y cambios al catAlogo de cuentss
Seleccione su opcién con ntmeros, flechas, espacio <ENTER>

El cOI incluye un Catdlogo de Cuentas FEstdndar que podemos
utilizar directamente y modificar de acuerdo a nuestras
necesidades. Podemos optar por el uso de éste catdlogo en
las opcliones de Instalacién Manual e Instalacién Automitica.
Seleccionando la opcién correspondiente, el sistema pasar§ a

los siguientes menis.

5.1 Movimientos al Catédlogo
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8i decidimos no utilizar el catédlogo de cuentas estandar,
ésta opcién nos permite generar nuestro catdlogo inicial,
dar de alta nuevas cuentas al catdlogo, darlas de baja y
realizar cambios a la descripcién, al saldo inicial, y al
presupuesto de 1la cuenta. El mend de movimientos al

catdlogo de cuentas es el siguiente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL !

Menu Principal

1. Catdlogo de Cuentas

2. Pélizas

3. Balanza de comprobacién
4. Diario General
5. Auxiliares mens{ 1. Movimientos
6. Reportes financ
7. Balanza anual y| 2. Consulta| 1. Altas
8. Hoja de célculo
9. Utilerias 3. Reportes| 2. Bajas
0. Finalizar

0. Finaliza| 3. Cambios

0. Finalizar

Altas al catdlogo de cuentas
Seleccione su opcidén con mimeros, flechas, espacio <ENTER>

5.1.1 Altas de cuentas
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Al seleccionar 1la opclén”de Altas, apareceri la siguiente

pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 .MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Altas de cuentas
Numero de la cuenta <F2> |

Tipo de cuenta <F2> Detalle
Descripcion
Departamentos (S o N) | No

Saldo inicial 0
Presupuesto: Mensual o
Anual 0
Acumulado 0

<F7> Consulta del rango de cuentas
T

La posicién del cursor en la pantalla indica que el sistema
estd solicitando la informacién correspondiente a ese canpo,

la cual deberd ser tecleada directamente.
Numero de cuenta
En el primer campo debemos teclear el mimero de cuenta,

definido en base a 1lo explicadb para preparar la

informacién.
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1.~ "La cuenta NO tiene ANTECEDENTES !!!". Si tecleamos

un nimero de una cuenta de segundo a cuarto nivel,
y no existe la cuenta que le debe anteceder, el
sistema lo Iindicard y no aceptard la captura. Por
ejemplo, sl se desea dar de alta la cuenta 1750-
010-001, deberd existir primeramente la cuenta
1750-010-000, para gque 1la nueva cuenta sea

aceptada.

"La cuenta antecedente es de DETALLE !!1!", S| para

el ejemplo anterior, la cuenta 1750-010-000 se
definié como cuenta de detalle, entonces no puede
ser dada de alta una cuenta que dependa de ella.
Para poder hacerlo se requiere cambiar el tipo de

cuenta a (A)cumulativa.
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3. ‘"Ln»jnuéntaJ'yn -estd dada de ALTA". No pueden

“exisitir dos cuentas con el mismo numero.

‘4.- BrrorAen el nimero de niveles o digitos por nivel.
: ‘ Si: tecleamos incorrectamente el numero de cuenta,
por teclear una cuenta con mis niveles que los gque
maneja el sistema, o si tecleamos maés digitos que
los que corresponden a un nivel, el sistema no
aceptard la cuenta y simplemente regresard al
inicio del campo para que se corrija el numero
tecleoado. Dependiendo del caso, el COI desplegard

los diferentes mensajes de error ya mencionados.
Tipo de cuenta

Esta opcién como la anterior también presenta una ayuda
<F2>, que despliega en pantalla 1las dos elecciones
existentes que serfan: DETALLRE o ACUMULATIVA. La cuenta de
DETALLE es donde se realizan los asientos o movimientos en
las polizas, y en las cuentas ACUMULATIVAS unicamente se

guardan los totales de los saldos.
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Des¢r.lpc16n

Este -campo contiene a desgriﬁc’iéh del:lalc enta:',' que podr4 -

ser hasta de 40 caracteres; 'y p er ‘,ietras';rnﬁrheros

u otros caracteres.
Departamentos (S o N)

Esta opcién es para definir si 1a cuenta manejara
departamentos, esto quiere decir que las cuentas podrédn
aceptar la captura del mismo, en Catd4logo de Cuentas (SALDOS
INICIALES) y Pélizas (Cuentas Departamentos). Este campo
depende del pardmetro de Configuracién del Sistema, podemos
consultar si es departamental pulsando <SHIFFT + Fl> o
ingresar a la opcién de Pardmetros del sistema dentro del
Médulo de Utilerfas para modificarlo si es necesario.
Debemos capturar una "S" o "N'" para elegir si queremos que
la cuenta sea departamental con sus respectivas subcuentas
si asfi lo deseamos. si 1la cuenta ACUMULATIVA es
departamental necesariamente las subcuentas tendridn que ser
departamentales, en caso contrario las subcuentas pueden o

no ser departamentales. 51 el pardmetro de configuracién de
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departamentos est4d apagado (en NO). no apérece la~captﬁra de

departamento.
Presupuesito

El presupuesto puede ser tecleado o no, dependiendo de
nuestras necesidades. El sistema emplea esta informacién en
el Médulo de Catdlogo de Cuentas para crear reportes de las
cuentas mostrando su saldo presupuestado y el comparativo de
salde final contra presupuesto. Si deseamos otros reportes
comparativos deberemos crearlos con el médulo de reportes
financieros o en la Hoja de cCélculo, donde podemos

actualizar nuestros presupuestos.
Saldo inicial

En este campo debemos teclear el saldo iniclial de la cuenta,
que podra ser hasta de $99,999,999,999,999.99 ]
$999,999,999,999,999 sin centavos, y que serd positivo para
las cuentas con saldo deudor, y negativo para las cuentas
con saldo acreedor. En caso de ser "cero", debemos oprimir

<ENTER>.
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Una alf:ernativa para capturar los saldos iniclales consiste
en cargarlos por medio de una péliza de apertura. Esto
tiene dos ventajas: En primer lugar, la péliza de apertura
no involucrars a todas las cuentas, sino sélo a las cuentas
de detalle, ya que ¢l sistema acumulard automidticamente a
las cuentas de niveles superiores. En segundo lugar, al
emplear una péliza se garantiza gque cuadre el catdlogo de
cuentas, ya que el sistema no permite que se carguen pélizas

"DESCUADRADAS™ .

La unica incongruencia de la pdéliza de apertura es que el
saldo inical de una cuenta aparece como movimiento del mes y
no como un verdadero saldo inicial. Es posible utilizar un
truco que hard que los saldos aparazcan como son: creando
nuestro catdlogo en un mes anterior al primer mes de
trabajo, en ase mes anterior capturaremos la péliza de
apertura y finalmente crearsmos el siguiente mes, que
corresponderd al primer mes de trabajo. Si comenzamos en
enero de un afio, debemos crear nuestro catédlogo en diciembre

del afno anterijor.
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si dgciﬁimos cargar directamente los saldos iniciales,
debemos ' teclear corrcctamente el signo que corresponde al
'énldé, y teclear los saldos de las cuentas acumulativas como
la suma total de las cuentas que dependan de ellas; pues
como ya comentamos, en este caso ASPEL~COI NO acumula los
saldos de las cuentas de detalle en las acumulativas, esto

es unicamente en la captura de los saldos iniciales.

Este campo  se activa en el médulo de Utilerias
(configuracién del Sistema-Instalacién Manual-Pardmetros del
Sistema) donde se elige si el saldo es capturable o no. Si
indicamos "S{" podemos capturarlo, de lo contrario el cursor
se brincard el renglén. Por otro lado, si elegimos el
manejo de departamentos en la configuracién, tendremos la
captura de saldos por departamento (donde se captura el

mimero del departamento y el saldo inicial del mismo).

En caso de gque sea capturable el saldo inicial y 1la
configuracién sea por departamentos, aparecerd la siguiente

pantalla:



104

e o NOMBRE DE LA éHPRﬁSA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI~5.0 MAR/93
i SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL :

Altas de cuentas

Numero de la cuenta<F2>| 5555-000rSaldos Departamentos
Tipo de cuenta <F2> Dntalle{Depto<F2>|saldo inic
Descripcién GASTOS
pepartamentos (5 o N) Si 1 1,000
Saldo inicial o 2 2,000
Presupuesto: Mensual 0 0

Anual

Acumulado

Total 3,000

<F7> Consulta del rango de cucentas

Correccliones en la captura de cuentas

En caso de un errdér, no debemos preocuparnos, es posible
corregirlo fédcilmente. Si el error lo cometimos antes de
teclear <ENTER>, sdélamente oprimimos <Del> o 1la tecla de
flecha que mueve el cursor hacia la izquierda. <Del>
elimina el caracter gque marca el cursor y la tecla de

flecha, los caracteres tecleados a la izqulerda.

Si el error lo cometemos después de teclear <ENTER>, bastard

que utilicemos la flecha con direccién hacia arriba para



105

regresar al campo donde se encuentra el error, y corredgirlo.
Para esto, podemos utilizar la flecha con direccién a 1la

derecha ->, hanta llegar al caracter que deseamos corregir.

Al terminar de escribir el campo debemos oprimir <ENTER>, y
el cursor pasard al siguiente campo. Si el éampo donde se
encuentra el cursor no contiene errores, simplemente
oprimimos <ENTER> (SIN TECLEAR NADA MAS) dando por hecho que
este campo no es el erréneo y que aceptamos la informacién

que contiene.

Al terminar de alimentar el udltimo campo, en la parte
inferior de 1la pantalla aparecerd una pregunta para
verificar sl 1los datos que fueron alimentados estédn

correctos o no.

Si contestamos afirmativamente a la pregunta, en ese momento
la informacién alimentada quedard registrada en el sistema.
Si contestamos negativamente no se registrard en ese
momento, para que podamos corregirla. En cualquiera de los
_ dos casos, el cursor automdticamente se posicionard en el

campo inicial,
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Si no deseamos alimentar otro conjunto de datos solamente
deberemos teclear <ESC> o  <F10>, en el campo inicial,

regresando as{ al mend de movimientos al archivo.

Sumario de funciones para altas a cuentas

* <RETURN> o <ENTER> salta al siquiente campo.

* <BACKSPACE> Borra Caracteres; uno por uno.

* <Flecha derecha> Mueve al cursor en la direccién de fin
de campo.

* <F10> o <ESC> regresa automdticamente al campo inicial

y si es tecleado en el campo inicial, terminard la

captura.
* <F2> Ayuda en numero de cuenta y tipo de cuenta.
* <F7> Ayuda para el rango de cuentas.

5.1.2 Bajas de cuentas

Para poder dar de baja una cuenta y evitar que se descuadre
la contabilidad, es indispensable que se cumpla con las

siguientes condiciones:
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Al Tener saldo inical y final igual a cero.

B. No. tener cuentas dependientes a niveles mds bajos, en
“status de Alta.

C. No tener movimientos de cargo o abono en el mes (si se
hace un movimiento y luego se modifica o elimina 1la

péliza, tampoco podrd darse de baja la cuenta.

Al entrar a 1la opcién de bajas de cuentas, el sistema

despliega una pantalla de consulta como la siguiente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V,
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

catdlogo Cuentas Bajas

No. de Cuenta | Descripcién Saldo Final
0001-000-000-0|GASTOS DE REPRESENTACION ]
0100-000-000-0 | FONDO FIJO DE CAJA 99,923,476
0100-010-000~-0{FONDO FIJO DE CAJA 99,923,476
0200-000-000-0 | CAJA 15,577,275
0200-010-000-0{CAJA 15,577,275
0300-000-000-0) BANCOS -55,497,008
0300-010-000-0 | BANCOMER -55,596,995
0300-020-000-0] BANCO DEL ATLANTICO, S.A. 99,987
0400~000-000~0| DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000
0400~-010-000--0 | DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000
0500-000-000~0 | COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000
0500~010-000-0 | COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000
Selec/con flechas <PqUp><PgDn><Home><End>; <ENTER> detalle
<ESC>




108

El sistema preguntarA antes, el numero de la cuenta gue
'deseﬁmos dar de baja, si 1la cuentn exliste, el sistema se
colocard en el numero que se pidis. 81 no estd en esta
pantalla, con las teclas <AvPdq> 6 <Flecha Arriba> y <Flecha
Abajo>  se nos mostrardn las doce cuentas siguientes.
" Repetiremos eﬁta operacién hasta gque el registro a eliminar
aparezca en la pantalla. Seleccionada la cuenta para ser
horrada, oprimiremos <ENTER> y se nos mostrard la cuenta con

su informacién detallada, como se muestra en la pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

catilogo Cuentas Bajas

Ho. de CuentaT Descripcién ( Saldo Final
Detalle de la cuenta —

0 o

0{ Numero de cuenta <F2> | 0300-020-000~0 76

o 76

0| Tipo de cuenta <F2> Detalle 75

0! Descripcién BANCO DEL ATLANTICO S.[75

0| Departamento (S o N} No 08

0{ Saldo inicial 0 95

0| Presupuesto: Mensual o 87

o Anual 0 00

(4] Acumulado {0 |00

0 00

0500-010-000~-0} COBRANZAS JURIDICAS 4,500, OO0

La cuenta tiene mvos.; no se puede dar de baja.Op<ENTER>
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si elzrc(;)I:"ﬁo*"' la cuenta se dé de

baja , v ;ie'gplegar

Desea ‘dar de baja la ‘cuenta? : Si o No

Bastard posicionarse en "S{" o teclear "S" y luego teclear

<ENTER> para que se dé de baja la cuenta.

En caso contrario nos enviard alguno de los siguientes

mensajes de error:
La cuenta tiene SALDO; NO se puede dar de BAJA 11!

La cuenta tiene MOVIMIENTOS; KO se puede dar de baja !!!
L.a cuenta tiene SUB-CUFNTAS; NO se¢ puede dar de BAJA 1t
Solo podemos continuar con el proceso si cumplimos las
condiciones que nos sefinla el sistema. En el ultimo caso,

serd necesario dar primero de baja las subcuentas que

dependen de ella.
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En’ caso - de que‘la~éuen£a~tenga saldo, debemos hacer una
péliza gue la deje en ceros y ‘dar “la cuenta de baja en el

siguiente mes,

S1 la cuenta que deseamos dar de baja no existe, el COI nos
lo indicard con el mensaje "La cuenta NO EXISTE !!1!". Esto
se puede deber a que hayamos tecleado mal la informacién o a

que la cuenta ya ha sido dada de baja.
$.1.3 Canmbios

" por medio de cambios se pueden modificar todos los datos de
. la cuenta, excepto el numero de cuenta. Si deseamos cambiar
un numero de cuenta debemos dar de baja la cuenta con el
numero actual y después dar de alta la nueva cuenta con el

nimero correcto.

Al seleccionar esta opcién de cambios en el mend de
movimientos al archivo del catédlogo de cuentas, ée solicita
en la pantalla el ntmero de la cuenta a 1la cuél se harén
cambios. Al teclear el numero de la misma, se desplegara

una pantalla de consulta como en el sub-médulo de bajas.
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si ‘el registro que buscamos no se encuentra en esa pantalla,
nprimiendo la tecla <AvP4g> lograremos gque se nos muestre
las doce siguientes cuentas. Repetiremos esta operacién

hasta que el registro que buscamos aparezca en la pantalla.

También podemos utilizar las <Flechas Arriha> y <Flechas
Abajo>. Cuando estemos seguros de haber seleccionado la
cuenta para ser modificada, oprimiremos <ENTER> y se
mostrard la cuenta con su informacién detallada, como se

mostréd en bajas.

El cursor se colocard en el campo de "Tipo" de cuenta. Si a
partir de aquf deseamos cambiar algun dato, bastarid con que
lo tecleemos correctamente, ayuddndonos con las flechas
derecha e izquierda. Si no deseamos cambiar la informacién
de alguin campo, bastard con que oprimamos <ENTER>, o la
flecha de movimiento hacia abajo, y pasard al siguiente

campo.

Si deseamos cambiar el tipo de la cuenta (A)cumulativa a de
(D)etalle, deboremos verificar que dicha cuenta no tenga

cuentas de niveles inferiores que dependan de ella, ya que
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8l ‘las hay,f‘el ‘sistema no permitird que efectuemos el
- caﬁ{ibio.

'Vslr el sistema nos impide modificar el saldo inicial, se debe
a que en los pardmetros del sistema (Utilerfas =~
configuracién del Sistema -~ Datos de la Empresa -
Pardmetros) existe un campo que indica que el saldo inicial

no es capturable.

Esto estd hecho para evitar que facilmente se descuadre el
catdilogo por modificaciones no autorizadas a los saldos
iniciales de las cuentas. Si deseamos poder hacer camblios a
los saldos iniciales debemos cambiar esta definicién por

medio del médulo de Utilerfas.
5.2 Consultas al catdlogo

Cuando deseemos revisar solamente en pantalla los datos de .
una cuenta, sin intencién de realizar modificaciones, nos
serd util la opcién de consultas, que al ser activada

presentard una pantalla semejante a la siguiente:
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S NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. g
| ASPEL-COI~5.0 MAR/93
R SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL R a0s

Mend Principal

- 1. Catdlogo de Cuentas

2. P6lizas

3. Balanza de comprobacién
4. Diario General
5. Auxiliares mens| 1. Movimientos
6. Reportes financ
7. Balanza anual y| 2. Consulta
8. Hoja de cdlculo
9. Utilerfas 3. Rep| 1. Cuentas
0. Finalizar

0. Fin| 2. Cuentas-deptos

0. Finalizar

Consultas al catdlogo de cuentas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

Al seleccionar 1la primer opclén, aparece 1la siguiente
pantalla:



NOMBRE DE LA EMPRFESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTARILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas

2. Pélizas

3. Balanza de comprobacién
4. Diario General
5. Auxiliares mens| 1. Movimientos
6. Reportes financ
7. Balanza anual y| 2. Consulta
8. Hoja de cdlculo
9, Utilerias 3. Rep| 1. Cuentas
0. Finallzar

0. Fin| 2. Cuentas-deptos

0.

Fi

——{;o.de cuentaldoo—ld]
consultas al catdlogo de cuentas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <FNTER>

Al buscar el nimero de cuenta es necesario anotarla tal y
como estd almacenada en ¢l archivo del catdlogo de Cuentas,

al hacerlo se desplegard la siguiente pantalla:
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NOMBRFE. DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL~COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

catdlogo Cuentas Bajas

No. de Cuenta Descripcién Saldo Final
0400-010-000~-0 | DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000
0500-000~-000-0 | COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000
0500--010-000~0 | COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000
0600-000-000-0 | CLIENTES 26,947,880
0600~010-000-0|CLIENTES 26,947,880
0700-000-000-0|IVA ACREDITABLE 20,855,378
0700-010-000~0| IVA ACREDITABLE 20,855,378
0800-000~000-0 | DEUDORES DIVERSOS 28,654,267
0800-010-000~-0} DEUDORES DIVERSOS 8,330,793
0800-020-000-0}AUTOMUNDO, S.A. : 19,000,000
0800-030-000-0{CRESTA TACUBAYA S.A. 1,323,474
0900~-000~-000~0| IVERSIONES EN VALORES 0

Selec/con flechas <PgUp><PgDn><Home><End>; <ENTER> detalle
<ESC>

Entre las que se encontrard la que buscamos, podemos llegar
a ella oprimiéndo las teclas <Flecha Arriba> y <Flecha

Abajo>.

Por otro lado, cuando desconocemot el numero de cuenta,
podemos realizar wuna busqueda en todo el catdlogo,-
oprimiendo <ENTER> cuando el COI solicita el numero de

cuenta. Inmediatamente se desplegard la pantalla anterior.
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La tecla <AvP&g> permite desplegar 1la informacién de los
siguientes doce registros y asf sucesivamente, hasta
encontrar la que deseamos. Una vez que el cursor esté
ubicado en el nimero de cuenta deseado, oprimiendo <ENTER>
se desplegard una ventana idéntica a la funcién de altas,
Bajas y Camblos, que contiene los datos detallados de la

cuenta, como se muestra en la siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL~COI-5.0 ! MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL
catdlogo Cuentas Bajas
No. de Cuenta ] Descripcién I Saldo Final
Detalle de la cuenta ——
(1] 00
[+] Ndimero dr cuenta <F2> | 0600-010-000-0 00
4] 00
] Tipo de cuenta <F2> Detalle 80
4] Descripciénal CLIENTES 80
0 Departamento (S o N) No 78
0 Saldo inical 14,553,354 78
[} Presupuesto: Mensual ] 67
0 Anual 0 93
V] Acumulado 0 00
0 74
0900—000-000—0]INVERSIONES EN VALORES l 0
seleccione con Elechns,<PgUpLPara continuar oprima<ENTER>
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En el caso de seleccionar cuenta-departamentos, solicitard
la captura «del nuimero de departamcentos que deseemos
{recordemos, que ésto dependerd del pardmetro anotado en el
Médulo de Utilerfas dentro de la seccién de Configuracién

del sistema) y desplegard las siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL~COI-~5.0 MAR/S93
SISTFEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. catédlogo de Cuentas

2. Pélizas

3. Balanza de comprobacién
4. Diario General
5. Auxiliares mens| 1. Movimientos
6. Reportes financ
7. Balanza anual y| 2. Consulta
8. lloja de cédlculo
9. Utilerias 3. Rep| 1. Cuentas
0. Finalizar

0. Fin| 2. Cuentas-deptos

0. Fi
Departamento<F2>lﬁ?q
Consultas al catédlogo de cuentas-depar:
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

Moviendo el cursor como explicamos anteriormente desplegando

una pantalla de detalle de la cuenta:
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V,.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Catdlogo Cuentas Bajas
No. de Cuenta Pescripcién | Saldo Final
- Detalle de la cuenta —
09 10
10| Nimero de cuenta <F2> | 0900-010-000-0 -10

Departamento numero 1

Saldo Inicial 0

Debe 10

Haber 0

Para continuar oprima <ENTE§i}—

Selaccione con flechas <pgUp> <PgDn>

Con ambas consultas, se obtienc una lista de las cuentas que
deseamos revisar, podemos mover el cursor hacia arriba o
hacia abajo de la pantalla con sélo presionar las teclas de
flechas, Si deseamos ver mids a detalle el registro,
oprimiendo <ENTER>, se desplegard toda la informacién de la

cuenta.

5.3 Reportes del Catdlogo
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Esta opcién nos permite obtener una copia impresa del
catdlogo de cuentas completo © en partes que despliega el
saldo inlcial o final, el presupuesto o un comparativo de
saldo final contra presupuesto, ademdis del rango de cuentas,
podemos decidir que sélo se consideren las cuentas que
tengan valores dentro de un rango para los conceptos de
saldo inicial, saldo final y presupuesto, estos rangos se
establecen en la seccién de la pantalla de condiciones. La

captura de reportes del catdlogo es la sigulente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE c.v.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABYTLIDAD INTEGRAL

Reporte de cuentas

Desde Hasta
Ho. da cuenta <F2> }

Detalle depto.{(S o N) No

Tipo de reporte<F2> F Saldo Final
Totales (S o N) si
Titulo del reporte Catdlogo con Saldo Final

<F5> Pardmetros de impresién




120

La 'tecla de funcién <F2> nos ayudara a localizar con
faéilidad la cuenta inical y final del reporte impreso, se
deéplcgaré el nimero y la descripcién de las cuentas. Con
ié "ventana" de ayuda, no es necesario que tecleemos el
nimero de la cuenta en el campo, bastard con colocar el
cursor en la cuenta y oprimir <ENTER> para que el numero de
cuenta seleccionada se introduzca en el campo de la pantalla

de Reportes.

En el campo de Tipo de Reporte podemos seleccionar el de
saldo inical, final, presupuestos, comparativo de saldo
final contra saldo del prenupueséo o reporte de las
descripciones sin saldos. El campo consta de una letra.
Las letras para los reportes, conservando el mismo orden, se
seleccionan con las letras "I", “F“, wpn, uwC® y UN",
También podemos seleccionar el reporte deseado empleando la
tecla de funcién <F2>, colocando el cursor en el tipo de

reporte de nuestra preferencia y tecleando <ENTER>.

Si deseamos el gran total de 1las cuentas incluidas
teclearemos "S" en el campo de Totales S/N, en caso

contrario teclearemos "NY.
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Finalmente, ASPEL-COI nos propone un tftulo de acuerdo al
tipo de reporte de que se trate. Podemos complementarlo o

camblarlo segin nuestras necesidades y preferencia.

Cuando decidamos emitir nuestro reporte, tenemos la funcién
<F5> para scleccionar, a donde queremos enviar el reporte,

sl a la impresora, pantalla o archivo de disco.

Una vez que hayamos decidido sobre las caracteristicas del
reporte y aceptemos el tfitulo del reporte, el sistema nos

recuerda preparar la impresora con cl mensaje siguiente:

Prepare su impresor; <ENTER> imprime;<ESC> o <F10> cnncelﬂ

Al teclear <ENTER> se empezard a imprimir el catdlogo a 80
columnas en hnjas tamafio carta. S5i tecleamos <F10> o <ESC>

regresard al menu principal.

las principales caracteristicas del reporte del catédlogo

sone
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- Las cuentas aparecen en estrfcto orden secuencial -y
Jerdrquico.

- Al cambiar el nuimero de cuenta de mayor, el sistema
deja un renglénven blanco para darle mayor claridad al
reporte.

- Las descripciones de las cuentas de un mismo nivel son
nlineadas verticalmente en la misma posicién, corriendo

un lugar hacia la derecha para cada nivel inferior.

Si desecamos detener la impresién, oprimiendo la tecla <@>,
tras lo cual el sistema nos preguntard si gqueremos suspender
la impresién, a lo que podremos contestar afirmativa o

negativamente.
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LAS -POLLZAS
A" través ~ de la captura de pélizas se realizan las
ﬁfectdciones a 'las cuentas del catdlogo, esto es, se

realizan todon los asientos contables. Seleccionado del mend

principal, aparece el siguiente meni de pdlizas:

HOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V,
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Meni Principal

1. catédlogo de Cuentas
2. Pélizas

3. Balanza de co
4. Diario Generajl. Movimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. Consultas
7. Balanza anual
8. Hoja de cédlcu|3
9. Utilerias
0. Finalizar 4

Reportes

P6lizas de disco

0. Finalizar

Altas, bajas y cambios de polizas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>




. La ‘cnptura de pélizas es muy sencilla, ya que sdlo hay que
vaciar los datos de 1la misma que se esté utilizando como
‘documento fuente y el sistema se encargard de grabar y
contabilizar  dependiendo del pardmetro del sistema
(contabilizar en 1linea y fuera de lfinea) grabard los
movimientos. generados por la misma en el archivo
correspondiente y actualizard 1los saldos a todos 1los
niveles, en caso de estar en fuera de linea unicamente se
grabard la péliza sin contabilizar los movimientos de 1a

misma.

Cuando accesamos el médulo de movimientos de pélizas por
primera vez en un mes, el sistema desplegarA una pantalla de
captura de folio inicial, dependiendo de los pardmetros del
sistema (Confiqguracién del Sistema) de captura de péliza
secuencial y folio unico. Cuando los pardmetros de la
captura de poélizas es secuencial y no hay follo unico se

despliega la siguiente pantalla:
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
'|ASPEL-COI-5.0 MAR/93
S SISTEMA DE CONTABILIDAD IRTEGRAL o

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de co
4. Diario Genera]l. Movimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes final2. Consultas
7. Balanza anual
8. Hoja de cdlcu}3. Reportes Tipo| No.ini.
9. Utilerfas
0. Finalizar 4. Pélizas de | Dr 1
Ig
0. Finalizar Eg

-

Altas, bajas y camblos de polizas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

Donde tenemos que capturar el numero inicial de cada tipo
para llevar la secuencia del follo. Esto sirve para llevar
un consecutivo anual sl se desea, para que inicien con el
numero 1, simplemente debemos teclear <ENTER> para cada tipo
de péliza, y en caso de que querramos llevar un consecutlvo
anual teclearemos el nimero siguiente al dltimo nimero de la

péliza del mes anterior.
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"por otra parte, cuando los parémetros de ‘la capturé de
“pélizas ‘és secuencial y f£6lio unico se despliega la
o éiéﬁiénte pantalla.

U NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de co
4. Diario Genera|l. Movimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. Consultas
7. Balanza anual
8. Hoja de cdlcu|3. Reportes
9. Utilerias
0. Finalizar 4. PSlizas de disco

0. Fi
~—————{4folio inieial | 1 l

Altas, bajas y cambios de polizas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

Donde tenemos que capturar el folio inicial que se llevard
acabo en la captura de todas las pélizas sin importar el
tipo de las mismas. En caso de tener los pardmetros de
pbéliza secuencial apagado (NO) y folio unico apagado (NO)

entonces no se desplegard ninguna captura de follo inicial.
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RECORDEMOS QUE SOLO SE PUEDEN AFECTAR LAS CUENTAS DEFINIDAS

COMO CUFNTAS DE DETALLFE.
6.1 Movimientos
lLa captura de pélizas se realiza seleccionando la opcién de

Altas en el mend de Movimientos y que aparece en la pantalla

como se muestra enseguida:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Meni Principal

1. catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de co
4. Diario Generajl
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. Consu

Movimientos

7. Balanza anual 1. Altas
8. Hoja de cdlcu3. Repor
9. Utlilerfas 2. Bajas
0. Finalizar 4. P6liz

3. Cambios

0. Final

0. Finalizar

Altas de pélizas
Seleccione su opcién con ndmeros, flechas, espacio <ENTER>

6.1.1 Altas
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Contamos con hasta 12 clasificaciones diferentes de pélizas.

Tres de ellas definidas dentro del sistema: Diario (Dr),

Ingresos (Ig) y Egresos (Eg)}, los que podemos medificar

Y

tambien podemos definir los nueve restantes. La pantalla de

captura de pdlizas es la siguiente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Tipo<F2> Dr  P6liza <F2> | 14 Fecha | 22/Ene/92
Concepto Registro gasto del mes del Departamento de
Desarrollo de Sistemas y Desarrollo de Manu

ASPEL-COI-5.0 MAR/93

Alta de pélizas—

No.Cuenta<F2>{ Concepto del mov.<F2>|Debe Haber

5700-390-000-0) Reglstro del gasto del 35,000
5700-580-000-0) Registro del gasto del 155,000
5700~ Alta de cuentas-—

5700-] Numero de cuenta<F2> | 5900-011-000-0
5700~

5700~-| Descripcién | Gastos no deducibles
5800~
5900-010~000~0|Registro del gasto del] 200,000

Registro del gasto del [}
Descripcién
No. partidas 8 TOTALES | 17455,000 (1]

<F2> Concepto del movimiento <F5> Alta de cuentas

La pantalla anterior tiene una configuracién

no

departamental, si gueremos realizar nuestra contabiliuad
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departamental os necesario cambiar el pardmetro del sistema

a DEPARTAMENTAL, desplegando la siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.

ASPFL-COI-5.0 HMAR/93

SISTEMA DE CONTABTLIDAD INTEGRAL

- Alta de pslizas—

Tipo<F2> Dr  Péliza <F2> | 14  Fecha | 25/Ene/92

Concepto Gastos de representacién del departamento d
sistemas para la gerencia de Desarrollo y E

No.Cuenta<F2>|Dp| Concepto mov. <F2>|D e b e Haber

5700-040-000-0| OfGastos de represent 550,000
5700~060-000-0] 0[Gastos de represent 358,000
5700~ Alta de cuentas

5700~| Numero de cuenta<¥2> | 5700-800-000-0
5700~
5700~-| Departamento (S o N) No
5700-| Descripcioén GASTOS ATENCION A CLIENTE

5700~
5700-800 l olGastos de representl o]
Descripcién

No. partidas 9 TOTALES | 2'094,000 o]

<F2> Ayuda deptos. y Concepto del mov. <F5$ Alta de ctas.

6.1.1.1 Captura de los datos generales de la péliza

Al empezar la captura de los datos generales de la péliza el

cursor sc¢ colocard en el campo de Tipo de Péliza.
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Teclearemos la inical del tipo de péliza (D, I, E, u otro
definido por nosotros) y <ENTFR> o también pulsando <F2> y
ASPEL-COI automdticamente asignard el mimero consecutivo de
p6liza que corresponde segin el tipo seleccionado (a menos
que hayamos modificado el pardmetro Numero de Péliza
Secuencial y Si/No Folio Unico en el meni de 1Instalacién
Manual). 81 tecleamos un tipo inexistente, el sistema nos
indicard que ese tipo de poéliza no existe o no estd
definido. Adicionalmente, ASPEL-CO!I nos ayudard a
selecclionar algun ti{po de péliza utilizando la "ventana" de
ayuda que aparece al teclear <F2>; simple‘mente ponemos el

cursor en el tipo de psliza descado y oprimimos <ENTER>.

Una vez gque determinamos el tipo de péliza y ASPEL-COIX
asigné el numero consecutivo, el cursor se posiciona en el
campo de Fecha. La captura de esta fecha debemos hacerla en
el formato DDMMAA (esto es, dfa, mes y afio con dos digitos
cada uno) para la primera pdédliza capturada. El sistema
verifica que ésta corresponda con el mes que se estd
trabajando. si ln‘ fecha tecleada no es v&lida o si no

corresponde con el mes y afio de trabajo entonces el cursor
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no se movefé. ‘VEsto impide que capturemos pélizas  de otro

mnes.

Para detetmlnar el concepto general de la péliza tenemos 120
caracteres divididos en dos renglones. Los primeros 30
caracteres colnciden con las 1lineas verticales que
determinan la columna de "Concepto de Movimiento" en el
cuerpo de la pdéliza y que el sistema los presenta
automdticamente en el espacio de "concepto" del movimiento
para cada movimiento gue capturemos en la péliza. Debemos
de tratar de describir la pdliza lo mds significativamente
posible en esos primeros 30 caracteres y emplear el resto
para detalles menos importantes. Teclearemos el concepto
general de la péliza con un médximo de 60 caracteres por
renglén y oprimiremos <ENTER> cuando terminemos o al llegar
al final del renglén. E1 slstema nos proporciona un segundo
renglén, también de 60 renglones, para continuar con el
concepto general. Si no lo queremos, tnicamente oprimiremos

<ENTER>.

6.1.1.2 Captura de Partidas
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Para poder capturar los movimientos o asientos contables de

cada p6liza requerimos de la siguiente informacién:

A, Numero de cuenta de detalle que se va afectar,

B. Descripcién del movimiento o asiento gue se esté
realizando, con un maximo de 30 caracteres. Para esta
descripeién se puede utilizar el concepto general de la
péliza, lo cual es recomendable porque simplifica 1la
lectura de auxiliares.

c. Importe de dicho movimiento determinado si es un Cargo
(bebe) o un Abono (Haber) y podemos utilizar un signo
negativo si es necesario.

D. Importe de dicho movimiento determinado si es un Cargo
(Debe) o un Abono (Haber). Si es necesario, podemos

utilizar signo negativo en cualquiera de los dos casos.
6.1.1.3 Nimero de Cuenta

El cursor lo colocaremos al extremo izquierdo de 1la
pantalla, en donde teclearemos el numero dé cuenta a
afectar; La cuenta a afectar debe ser de detalle. Si el
sistema no acepta el nimero de cuenta se debe a alguna de

las siquientes causas:
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A. -Que el nuimero de cuenta. no sea vdlido.
B.” Que la cuenta no exista.

C. Que no sea una cuenta de detalle.

En el primero de los dos casos el COI desplegard el mensaje
de error "La Cuenta no existe. Oprima <ENTER>" y en el

tercero "La Cuenta no es de detalle®.

Si tenemos dudas sobre los nimeros de cuenta podemos
solicitar ayuda al sirtema con la tecla de funcién <F2>, se
desplegard una "“ventana" con el catédlogo y de la cual
podemos escoger una cuenta colocando el cursor en ella y
tecleando <ENTER>. si antes de oprimir 1la tecla <F2>
tecleamos los priméros digitos de la cuenta, entonces el
sistema empezard a listar el catdlogo a partir de ella. Por
ejemplo, para que empiece en la cuenta 500, tecleamos: 500

<F2>.

Si el sistema acepta la cuenta, en la parte inferior de la
pantalla se mostrard el nombre de la cuenta que se estd

afectando para que podamos checar si es correcto. Si no es
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corré_cto, op;i,mifémﬁs 10> 0 <ESC> 'y rcpetifemos el numero

de cuenta.

Por otro lado si lavcuantaJNOiesté,en el catdlogo de Cuentas
podemos dar de ‘alta la cuenta' (8nicamente de detalle) desde
aquf, pulsando <F5>, o.simplemente si la cuenta no existe

nos enviard un mesaje:
"La cuenta no existe desea darla de altn: Si o No"

esto es en caso de gque el pardmetro del sistema (Alta de

cuentas desde pdlizas) esté encendido.
6.1.1.4 Nimero de Departamento

8i decidimos operar la contabilidad por departamentos el
sistema nos pide 1la captura del mismo. "Al  estar
posicionados en este campo, tenemos un <F2> de ayt;da para
elegir el nimero del departamento donde realizaremos el
movimiento o también podemos toeclear el nimero del
departamento gque conslderamos correcto y presionando

<ENTER>, pasaremos al siguiente campo.
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6.1..1'.5vl)eécripc16n de 1la partida

Si deseamos aprovechar los 30 caracteres mostrados en este
’:A:armpo para la descripcién del movimiento, utilizaremos las
flechas <Flecha derecha> o <Flecha izquierda> para modificar
dicho texto o solo teclearemos <ENTFR> para tomarlo integro.
Si no deseamos utilizarlo, podemos teclear encima de 41 la
nueva descripcién sin exceder los treinta caracteres, por
otra parte, si deseamos vrepetir la descripcién del
movimiento anterior, presionando la tecla <F2> cuando
estemos en el campo de descripcién del nuevo movimiento, la

descripcién serd copiada a la nueva partida.

Una vez que hemos terminado de teclear la descripcidén y
oprimido la tecla <ENTER>, el cursor queda a la derecha.
Aqui es donde se teclea el importe correspondiente al cargo
o <FENTER> si va a ser Abono , en cuyo caso el cursor avanza
al siguiente campo para gque podamos teclear el Iimporte

correspondiente.

6.1.1.6 Importe de la partida
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Si el importe no es una cantidad o cifra que pueda
interpretar correctamente el sistema, el cursor volverd a
pedirlo hasta que esté correcto y entonces lo acomodard y
formateard adecuadamente. El importe puede teclearse sin
punto y ceros ya que el sistema lo asignard automdticamente
aunque no se teclee el punto decimal. En caso de que el
eistema se esté manejando sin centavos, no deben teclearse
las cifras con centavos, ya que el sistema indicard que 1la
cantidad fue tecleada incorrectamente. Recordemos que

tampoco se deben teclear comas en las cifras.

6.1.1.7 Contabilizacién de la péliza

A medida que introducimos nuevos movimientos, el sistema va
llevando la cuenta del total de los cargos y abonos en la
parte inferior de las columnas correspondientes. Esto es de
gran utiiidad para verificar gque los movimientos cuadren.
Debemos verificar gue el pardmetro de contabilizacidén esté
en linea para que el sistema pueda CONTABILIZAR
automdticamente, de 1lo contrario unicamente grabard la
péliza y posteriormente se contabilizardn en el médulo de

Utilerfas~Procesos-Especiales-Contabilizacién.
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Prdcediendo ~de' la ‘manera - descrita en los pérrafos
‘éngéfi§fcé;rhasta terminar Qe capturar todos los movimientos
:de{ ias ‘pélizas, oprimiendo <F10> o0 <ESC> en el 1lugar
;q§r£espondiente al numero de cuenta, el sistema sumard los

ni?eles‘de las cuentas formulando cifras de control para
» Qerificar que éstas fueron capturadas correctamente, asi

como los totales de cargos y abonos. En caso de ng las
cuentas sean alfanuméricas, no se calculardn cifras de

control.

Si la péliza cuﬁdra, el sistema pregunta si estdn correctos
‘los datos, a lo cual debemos contestar "Si{" para grabar la
péliza e inmediatamente actualizar los saldos de todas las’
cuentas involucradas en la péliza incluyende las cuentas de
niveles superiores, o "No" para rechazar su captura y
corregir la infomacién, tal como se describe mids adelante.
~ La captura de la péliza no serd grabada ni contabilizada

hasta que tecleemos "S" y <ENTER>.

Si la suma de los cargos y abonos no son iguales, el sistema
no permitird el registro de csa péliza y desplegard en la

pantalla el siguiente mensaje:
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‘ 1 Las: sumas. no. cuadran.. Oprima <ENTER>

6.1.1.8 Correccién de lo tecleado

81 las sumas no cuadraron o si indicamos con "No" que la
poliza no estaba correcta, entonces el cursor regresard al
campo correspondiente al tipo de péliza. Observaremos que
los datos serdn conservados; oprimiremos <ENTER> hasta
llegar al campo deseado. Si estid correcto, oprimimos
<ENTER>, pero si no, lo corregiremos y volveremos a teclear
<ENTER> hasta llegar a otro dnto incorrecto, y as{ hasta

terminar con el importe del ultimo movimiento.

Cuando nos encontremos en las partidas, una manera de
avanzar mas répidamente es por medio de la tecla con la
flecha que indica movimiento hacia abajo. Si la oprimimos,
el cursor bajard al siguiente renglén sin tener que aceptar
con <ENTER> cada uno de 1los campos del movimiento.
Oprimiremos <F10> o <ESC> en el campo de nimero de cuenta
siguiente al iltimo movimiento e indicaremos si 1la péliza

estd correcta o no.
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;Para salir de la captura de pdlizas y cancelar lo capturado,

 teclearemos <F10> o <ESC> en el campo de tipo de péliza.
. 6.1.2 ‘Bajas

La opcién de Bajas en el mend de Pélizas, nos muestra una
pantalla idéntica a la de Altas. Debemos capturar el tipo y

numero de pdliza que descamos dar de baja.
6.1.1 Cambios

La opclén de cambios en el menii de Pélizas, nos muestra una
pantalla idéntica a la de Altas. Debemos capturar el tipo y

nimero de p6liza que deseamos modificar.

Podemos pedir ayuda en ambos campos con la tecla de funcién
<F2>, para seleccionar uno de los tipos de pélizas de

nuestra contabilidad y un numero de péliza existente.

El sistema nos permite correjir los datos de las pélizas ya

capturadas, a excepcién del tipo y nuimerc de péliza. Las
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funciones de insercidn Yy eliminnclén de un renqlén (] partida

‘ ‘de una’ péliza durante la edicién se real {zan ‘con las teclas

’de funcién siguientes H

<F7> Insercién de una partida o renglén

<F8> Eliminacién de una partida o renglén

i’odemos emplear estas funciones en el primer campo (mimero
de cuenta) de las partidas. la insercién se lleva a cabo
arriba de la partida seleccionada. La eliminacién se
efectia en el renglén donde se encuentra el cursor. si
- modificamos las pélizas de meses anteriores serd necesario
efectuar el proceso de Traspaso de Saldos que se localiza en
el mend de Procesos Especiales del médulo de Utilerfas. EL
Traspaso de Saldos tiene por objeto actunlizar los saldos de
los meses subsecuentes repercutiendo los cambios
introducidos en un mes anterior. Dado lo delicado de los
procesos de Bajas y Cambios, es posible configurar las
claves de acceso (perfiles de usuario) para que algunas
personas no puedan llevarlos a cabo, pero que sf{ puedan

operar el resto del médule de pdélizas.



8 tecleando <FNTFR>.

“Enseguida se desplegard la pantalla de edicién de pdlizas
mostrando la pdliza descada. £l cursor aparecerd en el
campo de Fecha. A partir de aquf, podemos editar el
contenido de cada campo utilizando las flechas izquierda o
derecha, o aceptarlo oprimiendo <ENTER>. Cuando lleguemos a
los movimientos de la péliza, podemos también utilizar 1la
flecha que indica movimiento hacia abajo, para aceptar
renglones enteros sin tener que ir aceptando campo por
campo. Para llegar al final o al inicio de un caﬁpo podemos

utilizar las teclas <END> y <HOME>.

En un momento dado puede ser conveniente no elimipar una
partida completamente, sino dejarla como referencia y poner
sus movimientos en cero. Para hacer esto, simplemente
introducimos un cero en alguno de los movimientos de cargo o

abono.
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Al terminar el sistema nos preguntard si yd terminamos 1la
edicién. Si seleccionamos "No" podemos volver a editar la
péliza, si optamos por "Sf", se grabardn las modificaciones.
Nuestra péliza sigue exactamente igual que como estaba antes
de la edicién hasta que nosotros confirmamos con "S{i" para
proceder a contabilizar la pdliza y grabarla. Si antes de
ese momento abandonamos la edicién, la péliza quedard como

estaba.
6.2 consulta de p6lizas

El médulo de consulta presenta la péliza exactamente como
fué capturada, mostrando para cada movimiento el numero de
cuenta, el concepto del movimiento, y el cargo o abono.
Para consultar, primero teclcamos el tipo de péliza que
deseamos y a partir de qué nimero de péliza; (tecleando
<ENTER> en este campo selecciona desde la primera péliza).
Enseguida aparece una pantalla en la que se muestra una
lista con las pdlizas ordenadns por nimoro consecutiveo y de
la que podemos escoger alguna con el cursor y oprimiendo
<ENTER>. Podemos recorrer esta pantalla empleando las

teclas de movimientec por caracter (marcadas con flechas),
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las teqias'da movimiento por pdgina y las teclas <HOME> y
<END>. Al seleccionar esta opcién en el mend de pélizas,

'V'Spaiéqé 1a pantalla siguiente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. ) v
ASPEL-COI-5.0 MAR/93|: .
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL e

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de co
4. Diario Genera|1l. HMovimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. Consultas
7. Balanza anual
8. Hoja de cdlcul3l. Reportes
9. Utilerfas
0. Finalizar 4. pélizas de disco

0. Final| Tipo Fg
Nimero 45

Consultas de pélizas
Selecclone su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

Si deseamos consultar una péliza especifica, llenamos los
campos con el tipo y mimero de la péliza en cuestién e
inmediatamente el COI nos mostrard la péliza que pedimos.
oprimiendo <ENTER> en ambos campos, Se hos mostrard una

lista de po6lizas que emplieza desde el primer tipo de
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pélizas. Si indicamos el tipo de psliza en el campo
correspondiente y oprimimos <ENTER> en el campo de nimero de

'péli'z’a,—se despliega la lista de pélizas desde ese tipo de

Vp/brlfi‘iasr.r 'En este udltimo cmso, la lista incluye todos los
. ’tipo}a,der pélizas; y nos posiciona en la primera péliza del

- :tipo:.que hayamos escogido. Como en la pantalla siguiente:

. NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL
catdlogo P6lizas Consultas

Tipo|Ndimero Fecha Cconcepto
Eq 45]118/Mar/93 [AZELCA ILUM. F-6284,6273,6262
Eg 46|19/Mar/93 | PAGO NOMINA SEMANA 15
¥g 47{19/Mar/93 {CRIST.BOEMIA F-41093,411117,132,15
Fg 48{19/Mar/93 |CANCELACION CH-3118
Fg 49]119/Mar/93 | BRONCES CASA F-961
Eq 50[{19/Mar/93 | LUMEN LUX F-173
Eg 51{19/Mar/93 | CANCELACION DE CH-3121
Egq 52{25/Mar/93{CANDILES ROYAL F-6327
Eq 53{25/Mar /93| CANDILES ROYAL F-6326
kg 54125/Mar /93 { CANDILES ROYAL F-6325
Eg 55125/Mar/93{IUSACELL, S.A. PAGO FACTURA
Eg 56|25/Mar/93|MERY LUX, S.A. F-D687
Seleccione con flechas <PgUp><PgDn><Home><End>; <ENTER>;
detalle <ESC>
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Para consultar una péliza en particular colocaremos el
cursor en la péliza y teclearemos <ENTER>, inmediatamente

veremos su detalle como se muestra en sequida:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 ABR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL,

Consulta de pélizas—
Tipo<F2> Eq P6liza <F2> | 45 Fecha | 18/Mar/93
Concepto AZELCA ILUM. F-6284,6273,6262

No.Cuenta<F2>| Concepto del mov.<F2>]De b e Haber

5200-010~000-0[AZELCA ILUM. F-6284,62 3,016,325
0700-010-000-0]AZELCA ILUM. F-6284,62 452,448
0300-010-000-0|AZELCA ILUM. F-6284,62 1,468,773

Descripcién IVA ACREDITABLE
No. partidas 8 TOTALES | 31,468,773 3,468,773

Seleccione con <PglUp><PgDn><Home><End>; <ESC> finaliza

Luego de la consulta teclearemos <F10>, <ESC> o <ENTER> para
regresar a la pantalla anterior gue lista todas las pélizas

Yy seleccionaremos otra hasta terminar. Una vez consultadas
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'las 5p61izas podemos ‘volver al mani de Pélizas tecleando

<F10> 0 <ESC>.

Cuando consultamos un p6liza grande que no cabe en una sola
'paﬁtalla, podemos utilizar la teclas de movimiento por
padgina para consultar el resto de la péliza. <PgDn> para ir

més abajo y <PgUp> para regresar.
6.3 FEmisién de pdlizas

Este médulo permite emitir las pélizas una por una, con un
formato definible por nosotros mismos. El sistema cuenta
con un formato estdndar para su impresioén en hojas blancas,
el gue podemos modificar para contar con uno o varios

formatos diferentes de impresién de pélizas.

Si no deseamos imprimir las pélizas una por una, sino por
rangos en un formato compacto, debemos emitir el Dpiario

General.

Al solicitar esta opcién de pélizas, aparecerd el siguiente

mend:
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| AsPEL-coI-5.0

NOMBRE DE LA EMPRESA,

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Menu Principal

S.

2. P6lizas
3. Balanza de co

1.:catdlogo de Cuentas

A. DE C.V.

4. Diario Genera
5. Auxiliares me
6. Reportes fina
7. Balanza anual
8. Hoja de cdlcu
9. Utilerfas

0. Finalizar

1.
2

0.

Movimientos

Consulta
Reportes
Pélizas
Final

Emisién de pélizas

0.

Pmisién de p6élizas
Reportes del usuario
Edicién de formatos

Finalizar

Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

6.3.1 1Impresién de pSlizas

Si decidimos por la opcién de Impresién de Pélizas aparecerd

la siguiente pantalla:
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’ E "NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/913
S SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Impresién de pdlizas

Tipo Nimero
péliza inicial <r2> pr 1
Péliza final <F2> Dr 10
Disco y directorio 1:
Formato a imprimir EMIPZ.FTO SRRt G

La pantalla también nos pormite definir qué tipos de pélizas
y el rango de mimero de pélizas que deseamos incluir en el
reporte. Si queremos que aparezcan todas las pélizas,

simplemente oprimiremos <FENTER> en cada uno de estos campos.

El sistema cuenta con un formato estdndar para la impresién
de pélizas, que se encuentra registrado en el archivo
WEMIPZ.FTO", dentro del disco de programas del cOI. si
deseamos utilizar este formato, simplemente colocaremos el
cursor en é1 y oprimiremos <ENTER>, o bien, podemos escribir

su nombre completo en el campo.
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‘ : El nimero de péliza incluye las iniclales del tipo de péliza
““yél nimero consecutivo. Debemos teclear los numeros de la
ipfimera y la ultima péliza que deseamos emitir. Las pdélizas

se emiten ordenando alfabéticamente los tipos de diario.

Al terminar, el sistema solicitard gque confirmemos si .estdn
correctos los datos o no. Si seleccionamos "S{" se prepara
la impresién, y si optamos por "No" se pueden volver a
teclear los datos, o teclear <F10> o <ESC> para regresar al

meni anterjor.
6.3.2 Reportes del usuario

Podemos definir reportes, de acuerdo con nuestras
necesidades, por ejemplo; "imprimir la cuenta sé6loc si su
saldo final es mayor de $100,000.00. Cuando seleccionamos

esta opcidn aparece la siguiente pantalla:
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NOMBRE . DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.

: T MAR/93
SISTEMA® DE CONTABILIDAD. INTEGRAL

Reportes del usuario——

ndique el nombre del archivo gque contiene
el “formato del reporte a ser generado

‘:pisco y directorio 1:
*,

‘Nombre del formato rTo

6.3.3 Edicién del formato de impresién de pélizas

Para imprimir las poélizas con el formato de usuario gque
hayamos definido, el médulo cuenta con una serie de comandos
de impresién y con un editor o ‘“reporteador". Al
seleccionar esta opcién del ment de pélizas, aparece lo

siguiente en la pantalla:
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< 7.7 NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE:C.V:i
ASPEL-COX-5.0 e
: SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de co
4, piario Genera|l. Movimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. ConsultaI

Editor de formatos Aspel.

Disco y/o subdirectorio |

Formato a editar | *.FTO

Para el sistema operativo del computador, el drea de tra
bajo consta de disco y directorio. Ej.: C: o B: o C:\COIL
o <ENTER>, para que se posicione en donde se encuentran
sus archivos de edicién.

Aqui debemos teclear el nombre del archivo que contiene el
formato gque deseamos modificar. Taecleando <ENTER> en el
campo de Formato a editar se despliega una pantalla con la
lista de los archivos terwminados en "+ .FTO" que Sse
encuentran en la unidad de disco y directorio de trabajo.

De esta lista podemos seleccionar el archivo a editar.
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6.4 Pbélizas de disco

Este médulo nos permite manejar pdlizas grabadas en disco.
Por medio de é1 se pueden crear pélizas repetitivas para
conceptos tales como renta o depreciacién y se pueden
capturar pdélizas generadas por otros sistemas. Ademids, se
pueden cargar pélizas gque no cuadren y que vayan a ser
revisadas y contabilizadas posteriormente. Fl meni de este

médulo es el siguiente:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. Pélizas

3. Balanza de co
4. Diarlo Generajl. Movimientos
5. Auxiliares me
6. Reportes fina|2. Consulta
7. Balanza anual
8. Hoja de cdlcu|3. Reportes|l. Altas

9. Utilerias 2., Cambios
0. Finalizar 4. P6lizas [3. Consultas
4, Contabilizacién

0. Final 5. Emisién de pélizas
0. Finalizar

Altas de pélizas de disco
Seleccione su opcién con ndmeros, flechas, espacio <ENTER>
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6.4.1 »c:éacién de p6lizas de disco = Altas
Por medio de la opcién "Altas" se pueden crear las pélizas
de disco. -Cada una de ellas debe tener su propio nombre,
bajo el cual se registrard en disco. El col solicitard
directoric y nombre del archivo de 1la péliza. Después
aparece la pantalla de captura de la péliza. FEl sistema nos
solicita el nombre del archivo de la péliza de disco con la

siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Alta de pdlizas de disco
Disco y directorio [ I

Nombre de la péliza | *.POL

Para el sistema operativo del computador, el fdrea dc
trabajo consta de disco y directorio. Ej.: C: o B: o
C:COI o <ENTER>, para que se posicione en donde se en-
cuentran los archivos externos.

Los nombres de las pélizas de disco pueden tener hasta ocho

caracteres, un punto y tres caracteres adicionales, esto es,

i
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nombres correctos de'archivos del sistema oﬁerdtiQd,ﬁsEDOS.
Por ejemplo:

DEPREC88.POL

Si se van a localizar en un disco que no sea el disco en el
cual estdn los programas, hay que agregarles la letra que
identifica la unidad de disco y el directorio
correspondientes. Supongamos que la péliza de depreciacién
se va a archivar en la unidad de discos flexibles B,
entonces el nombre correcto del archivo serd
B:\DEPREC8B.POL. Es recomendable teclear los nombres de los
archivos de pélizas con la terminacién ".POL" ya que de esta
manera serdn facilmente identificables. Ademds, si
manejaramos varias empresas, es conveniente indicar en el
nombre de la péliza a qué empresa corresponde, por ejemplo:
B:\DEPR8801,POL. pPara hacer cambios a una poéliza de disco
existente, regresaremos al meni principal tecleando <F10> o

<ESC> y seleccionando la opcién de Cambios.

Para saber gué archivos tenemos con la terminacidén ".poL",
oprimiremos <ENTER> en el campo "Archivo Péliza". Si en la

lista de archivos volvemos a oprimir <ENTER>, el nombre del
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archivo: sefalado: por - el cursor 'se insertara’ en -el . campo

‘Una“vez qué hemos tecleado el dirébtdrio y

o .de la.péliza de qisdo,. vse;dves;)iiégva' la

_NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.: el
.0: ABR/33
- SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

- Alta de pélizas de disco : I:GASTOS.POLA
Tipo<F2> PSliza <F2> | Dia
Concepto

No.Cucnta<F2>| Concepto del mov.<F2>|[Debe Haber

Descripcién
No. partidas TOTALES |}

<F2> Concepto del movimiento <F5> Alta de cuentas

La forma de capturar la informacién de la pdliza de disco es
similar a la de una psliza normal. Existen unicamente dos
diferencias. La primera, es que en vez de tener nimero de

p6liza, se identifica con un nombre de archivo de disco; el
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nimero de ié*éailzégcéfrecto se asignard en el momento que
se é;ntagiliﬁeﬁlg é&liza. La segunda diferencia es que en
"Feqha"]golo;sérteciea el dfa del mes que corresponda. De
esta hanera, cuandb se vaya a contabilizar la péliza, el
sistema tomard el dia de la péliza mis el mes y aho en gue
se esté trabajando para completar la fecha. Por ejemplo,
para la péliza de depreciacién se puede teclear el dfa 31
unicamente y el sistema se asegurard que este campo contenga
el ultimo dia del mes. En caso del mes de febrero cambiara

al dia por 28 o 29.
Concepto y movimientos

La captura de los siguientes campos es igual que en las
pdélizas normales, con la tnica diferencia de que al terminar
la captura, aunque la pdliza no cuadre, asf se registraré en
disco. Cuando la contabilicemos, se deberd cuadrar, porgue
entonces, si lo requiere el sistema para que no se descuadre

el catdlogo y los auxiliares.

6.4.2 Modificacién de pédlizas disco - Cambios



La ‘opcién. de’ "Cambios!
polizas ‘de disce ya ex
d;sco,~ debéﬁbs”,indicat, ) alizacidn 'y ‘el nombre del

afdhiﬁo’aiediéh

Ai teclear el nombre de una péliza existente, aparecerd en
la  pantalla, y serd visible Vél encabezado unicamente.
Aceptaremos con <ENTER> los datos correctos y modificaremos
lo necesario. Pasando del encabezado a los movimientos de
la pdéliza, estos irdn apareciendo en 1la pantalla vy
aceptaremos con <ENTER> o con la flecha hacia abajo o
modificaremos lo necesario. con las teclas <F7> y <F8>,

insertaremos o quitaremos renglones.

Al revisar el ultimo renglén, el sistema nos permitird
terminar 1la edicién tecleando <F10> o <ESC>, o due
agreguemos nuevos renglones con solo teclear el nimero de la
siguiente cuenta a afectar. Esto nos permite que en pélizas
de depreciacién, por ejemplo, se agreguen nuevos activos a

depreciar.
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Al terminar) el sistama preguntnré si terminamos con 1as

cortecciones,;s'ltecleamos "si" regresaré a la pantalla de

péllzas a modlficar, si teciéamos "No" volveré a ‘editar la

7 péliza.

cualquier:cambio que realicemos se registrard en
el at&hivo al grabarlo, Debemos ser cuidadosos,
porque si perdemos un dato, éste ya no serd
recuperable, cxcepto si contamos con un respaldo o
si tomamos la informacién de reportes previos de

la péliza.

Para dar de baja una péliza-disco, la borraremos
desde MS-DOS, empleando el comando DELET, o
tambien al contabilizar la péliza-disco, el

sistema preguntard si descamos borrar la péliza.
6.4.3 Consultas a las p6lizas-disco
En esta opcién, el sistema nos solicita que indiguemos el

nombre de la péliza-disco a consultar, tal como lo hace al

crear un péliza-disco. Es posible utilizar <ENTER> para
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selécqionar un~ archivo con  terminacién = ".POL¥ de -la

Myentana" de. ayuda.

Sgieréioﬁéda‘léorrec@amente, aparecerd en pantalla en el
hibﬁé'fofnato de Altas. " '$i la p6liza tiene mis informacién
de ‘la qﬁe se puede ver. en una pantalla, podemos usar las
téclas <PgUp> y <PgDn>, . Cuando terminemos la consulta con
<F10>' o <ESC>, ' podemos seleécionar otra péliza. Para
terminar, con <F10> y un <ESC> adicional regresaremos al

manti de pdlizas.
6.4.4 Contabilizacién de pé6lizas-disco

El médulo de pélizas-disco, nos permite crearlas, editarlas
y consultarlas, pero no las integra inmediatamente a 1la
contabilidad, solo las registra en disco. Para integrarlas
a la contabilidad, es necesario usar este proceso. Aqui
verificaremos que la péliza cuadre y que todos sus datos
estén correctos, dependiendo del pardmetro del sistema

(contabilizacién en linea).
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EsteAéfoqeso:puede set ﬁéadb péra pb6lizas repetitivas o péra
pélizas qﬁé séycontaﬁiliiarén una sola vez. Al solicitarlo,
el4éiétémé pediré el nombre del archivo, en el campo y su
localizacien: si‘es correcto; la informacién completa de la
pédliza aparcceré; Confirmaremos la informacién de los
campos con <ENTER> o con las flechas de direccién hacia
abajo. El COI, verificard la informacién y asignard un
nimero de péliza consecutivo (si tomamos la opcién de pPoliza
Secuencial). En caso de dque algun campo sea incorrecto o
presente algun problema, es posible gue no nos muestre la

péliza completa. Los errores pueden ser:

1. El archivo que contiene la pdéliza estd dafiado. Debemos
volver a cargar la pdédliza, o utilizar su respaldo.

2. El nuimero de una cuenta es incorrecto. Esto puede
suceder si dimos de baja del catdlogo una cuenta que se
habfa capturado en la péliza de disco, o si la péliza
de disco no corresponde a la empresa que estamos

trabajando.

Una vez confirmado todo, con <F10> o <ESC> continuaremos.

Si la péliza no cuadra, la editaremos. 81 la péliza cuadra,
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el siétema preénntara sl la inEormaqién es correcta;
: ihdicarpmbsl"si“"para que el sistema grave la péliza en el
. cdﬁéldéqJ de tpélizas y afecte contablemente 1las cuentas,
"ih?luyéndbplaé:dé;nivéles superiores. Indicaremos "No" para

'1 mﬁdiﬁicarfla infbrmécién de- la pdliza-disco.

Para égregér ﬁartidas adicionales, bastard llegar al rengldn
~Vsiguiéh€p al dltimo movimiento y teclear el mimerc de cuenta

que ‘deseamos afectar.
6.4.5 Emisién de pbdlizas-disco

En esta opcidén, el sistema solicitard el nombre de la
pbéliza-disco a emitir, al igual que en la opcién de crear.
Con <ENTER>, podemos seleccionar un archivo con terminacién

".POL" de la "ventana' de ayuda.

Después de proporcionar el nombre correcto, el sistema nos

enviard el siguiente mensaje:

"Estén correctos los datos? : Si{ o No" J
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En :caso de ser asi, contestaremos ’afirinafivamente. Esta
opcidn generard un reporte de la pélivzn elegida. Utilizando
la tecla <F5> podemos cambiar el d(zé};i_no de la impresién y

_otras caracteristicas.
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CAIPLTOULO 7

LA DALANZA DE_ COMPROBACTON ¥ EL’DIARIO GENERAL

'7.1- La Balanza de Comprobacién

Este médulo nos permite consultar o emitir reportes
(impresora, pantalla o archivo en disco) de la balanza de
comprobacién. Esta balanza presenta el saldo inicial, 1los
cargos, los abonos y el saldo final del mes de las cuentas
que solicitemos, nos permite la consulta y la emisién con o
sin departameﬁtos dependiendo de la configuracién
(paridmetros del sistema). En caso de que necesitemos una
balanza que contenga informacién de mds de un mes,

utilizaremos el médulo de Balanza Anual y Consolidacién.
La opcién de Consultas permite desplegar la Balanza de
Comprobacién por la pantalla mientras gque la opcién de

Reportes la emite por la impresora o a un archivo en disco.

Al accesar este médulo, se presenta el siguiente memi:
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_NOMBRE ‘DE LA EMPRESA; S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-~5.0 MAR/93
: SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Menu Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. P6lizas

3. Balanza de comprobacién

4. Diario General

5. Auxiliares mensual y anual
6, Reportes financieros
7. Balanza anual y cons| 1. Consultas
8. Hoja de cdlculo
9. Utilerias 2. Reportes
0. Finalizar

0. Finalizar

Consultas a la balanza de comprobacién
Seleccione su opclién con nimeros, flechas, espacio <ENTER>

7.1.1 Consultas

Al seleccionar la opcidén de Consultas, el médulo despliega
las siguientes pantallas, permitiendonos consultar las

cuentas, cuentas con/sin departamentos.
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S NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. - .
ASPEL=COI-5.0" MAR/93
T R SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL s

Menu Principal

1."Catdlogo dec Cuentas

2. Pélizas

3. Balanza de comprobacié6n

4. biario General

5. Auxiliares mensual y anunal
6. Reportes financlieros
7. Balanza anual y cons! 1. Consultas
8. Hoja de cdlculo

9. Utilerfas 2. 1. Cuentas
0. Finalizar

0. 2. Cuentas-deptos
L~

0. Finalizar

Consultas al catdlogo de cuentas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

CHLKCREKERCRCR CHLIX LK LK CXCR IR KK CH K IK LK CHEK CH SR SRR KK LK SK
3. Balanza de comprobacién

4. Dlario General

S. Auxiliares mensual y anual

6. Reportes financleros

7. Balanza anual y cons! 1. Consultas l
8, tloja de cdlculo

9. Utilerias 2. 1. Cuentas l
0. Finalizar

Numero de cuenta <F2>
Nivel de la Balanza <F2>
S6lo con movs. ( S o N )

4
Ho

Consultas al catdlogo de cuentas
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>
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?n 9$£aéditima3pantéllé,:captﬁraiempﬁpél numero de cuenta
'Qﬁé”ééfiﬁélﬁifﬁ en 1a BélaﬁzaKéé;bbﬁbféhéaiéh y'el nivel de
la nélénza, es décir, hasté qﬁe hivél del catdlogo se
g§qsiderérén las cuentas. si“tééieémoé <ENTER> para cada
uno’'de ‘los campos de nﬁmero'de"cuenté, la balanza incluira
tortas las cuentas, En el nivel de la Balanza, se obtiene
automdticamente el nivel de mayor detalle, o sea de
auxiliar, podemos seleccionar otro si lo deseamos. si

optamos por el nivel de "mayor", teclearemos un "i".

La balanza de comprobaciodn, realiza las sumas de una manera
tal, que siempre cuadra todas las cuentas a cualquier nivel.
Por ejemplo, si solicitamos un balanza a nivel de "auxilar",
sumard para los totales todas las cuentas de cuarto nivel,
mis todas las cuentas de detalle de tercer nivel, segundo y
primero. Si sumara sdélo las cuentas de cuarto nivel, no
cuadrarfan los movimientos, ni quedarian en ceros los
totales de saldo inicial y final. Para facilitar 1la
definicién de cuentas a consultar, oprimiendo <F2>
accesaremos una "ventana" de ayuda; si queremos que el

listado de cuentas aparezca a partir de un nimero de cuenta
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' :la’ cuentas escogidas, sus

actual, con la suma de los

‘movimientos ‘de las cuentas, como se muestra ensequida:

ASPEL-COI-5.0

NOMBRE DE LA EMPRESA,

DE C.V.

ABR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Balanza de Comprobacién consultas

No. de Cuenta Debe Saldo Actua?

0100-000-000-0 1] 0 (4]

0100-010-000-0 0 (o] V]

0200-000~-000-0 14,291,523 124,009,674 11,004,058

0200-~010~000-0 14,291,523 124,009,674 11,004,058

0300-000-000-0

612,422,079

687,333,504 ~55,596,995

0300-020-000-0 o 0 0
0400-000-000-0 0 0 0
0400-010-000-0 0 0 0
0500~-000-000-0 0 0 0
0500~010~000-0 o 0 0
0600-000~000-0 261,301,338 2| 26,947,880

0 0 0 o

Selec/flechas <PgUp><PgDn><Home><End>;<ENTER>detalle;<ESC>
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el cursor se pueda mover .con las

‘En “la”pantalla anEerior, y'

: <Page Up>,

<Page Dn>, <END>- y

ENTER>{

automdticamente se despleqaré la

pantalla qigpiéhﬁéi

= NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
|ASPEL~COI-5.0 ABR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Balanza de Comprobacién Consultas
No. de Cuenta Debe Haber Saldo Actual
T ¥
0300 Detalle de la cuenta 6,995
0300| Mimero de cuenta 0600-000~000~-0 A 0
0400| Descripcién CLIENTES [}
0400 4]
0500 Saldo Inicial 14,553,354 [}
0500| Cargos 261,301,338 o]
0600| Abonos 248,906,812 7,880
0600| Saldo Final 26,947,880 7,800
0700 5,378
0700| Presupuesto mensual] 0 5.378
0800 T T T 4,267
140,036,639 626,71

Para continuar oprima <ENTER>

Selec/flechas <PgUp><Pghn><
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En éllé, podemos observar, para‘lg’éﬁgntﬁ»#eiécéionéda;léus
datbs especificos, su saldo‘iniéiaffyffinal} movimientos,
Vpresupuesto mensual, con  ésto, podemos aclarar. nuestras
dudas y obtener mayor informacién. - Terminada la consulta
opimiendo cualguier- tecla, regreéamos a la lista de cuentas.
para regresar al mendi .de la Balanza de Comprobacién

teclearemos dos veces <F10> o <ESC>.
7.1.2 Raeportes

Si tomamos esta opeidén, obtendremos la siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPLL-COI~5.0 X ABR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Reporte de balanza de comprobacién
Desde Hasta
Nimero de cuenta <F2> |
Departamento {S o N) No
Departamento <F2> 0
Nivel de la balanza<F2> 4
S6lo c/movs. (S o N) No
Titulo del reporte Balanza de Comprobacidn

<F5> Parédmetros de impresién
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Esta pant 11a

“1a’ consult

si losTdatos mon correctos. Si contestamos "Si{", nos pedira
que ‘preparemos la impresora y tecleemos <ENTER> cuando esté
lista bara que se imprime el reporte. Con la funcién <F5>

podemos consultar los pardmetros de la impresora.

Las balanzas de comprobacién siempre deberdn
cuadrar, en caso de que no seca asf, debemos
revisar nuestros archivos en el Hédulo de
Utilerfas y en caso de estar dafados, debemos
utilizar nuestros respaldos [} efectuar la

recuperacién de polizas.
7.2 El Diario General
Este médulo, emite el reporte de las pélizas que se

registraron en el periodo, ordenadas consecutivamente por

Numero de P6liza, y por separado para cada tipo de péliza.
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S mipo:
“Pélizalinlciall <F2>-| Dr
“Péliza final’: “'<F2> | Dr

" Folio ‘inicial

S X
TL{tulo del reporte ' bario

General al 31/ene/93

<F5> Pardmetros de impresién

Teclearemos las iniciales de la péliza inicial y final que
identifican la clasificacién de pélizas con las que deseamos
empezar, ya sea Dr, Ig o Eg, o alguna otra que hayamos
definido. S5i deseamos empezar con la primera péliza,

bastard con teclear <FNTER>.

El sistema sugeririd automdticamente la primera pdliza que
exista en el sistema, ordendndolas alfabéticamente por tipo

de péliza, tanto para el tibo de pdliza como para el mimero;
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Qﬁoj{ pbéﬁefibrmente;'el sistema .nos propone un
-.tftulo del reporte, pero’podemos modificarlos segun nuestras

necesidades.

Por udltimo, el sistema nos solicita confirmemos si los datos
estdn correctos, si optamos por "S{i", el sistema nos pedird
preparar la impresora y lo confirmaremos con <ENTER> cuando
esteomos listos para imprimir. Si tecleamos <FL0> o <ESC>,

regresaremos al mend pricipal del sistema.

Por cualquier causa, si descamos detener la impresién,- solo

debemos teclear "e".
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“BEl méaulo: de “consultar y reportar

da.una. de las cuentas del

e un gé hasta de un aifio completo. Este

ue,,qomﬁnménte se. denomina Libro Mayor

_Las op?iones con que cucnta éste médulo para la presentacién
déjﬁu#iliares son las sigquientes:

1. Consulta por pantalla o reporte.

2. Mensual o anual (hasta 12 meses).

3. Todas las cuentas o sélo aquellas con movimientos.

4. Rango de cucntas total o parcial.

'5. Saldos histéricos (inicales de los perfodos).

6. Si se trata de reportes, definir si se quiere sin

corte de hoja, o con corte a mayor, sub-cuenta,

sub-sub-cuenta, sub-sub-suh-cuenta o auxiliar.
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Al selécéibnéf este médulo del menu prlncipai,:éparace ‘el

si@ﬁigntef eni ‘de opciones:

{5707 % NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A: DE CiV
ASPEL-COI-5.0
: SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas
2. Pélizas

3. Balanza de comprobacién

4. Diario General

5. Muxiliares mensual y anual
6. Reportes financleros
7. Balanza anual y cons| 1. Consultas
8. Hoja de célculo
9. Utilerfas 2. Reportes
0. Finalizar

0. Finalizar

Consultas de auxiliares mensuales y anuales
Seleccione su opcién con nuimeros, flechas, espacio <ENTER>

Por medio de este meni, podemos sefialarle al sistema si
deseamos realizar consultas por pantalla o si deseamos un

reporte impreso.

8.1 Consultas
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sl ‘deseamos que los

mes_ o . 8l comprenderd

-ango:, de: cuentas a

*ABR/93

Consulta’ de auxiliares

; . Desde... Hasta
"No. de cuenta | <F2> | - & |
“Departamento <F2> 0. . g .
“Periodo <F2> 0193 | 0193

8i contestamos con <ENTER> en los nudmeros de cuenta, el nos
dard el auxiliar de todas las cuentas. con la tecla de
funcidén <F2> podemos scleccionar el range de cuentas, sélo
debemos cuidar que el primer nuimero seleccionado, sea menor
que ¢l segundo. En el campo de captura "Departamento" es
para que el sub-médulo de consultas nos sirva para consultar
los saldos y afectaciones de cada una de las cuentas del
depavtamento que se haya seleccionado, en caso de querer

todas las cuentas s6lo oprimiremos <ENTER>.
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E;,Ccl}yhos:prdpone e » parfodo ‘completo del mes de trabajo,

bd91gug necesitemos dentro de un aifo

éiemépn:y cuando ‘el perfodo no sea mayor

Dentro de éste perfodo podemos

ambién;el mes ‘de ajuste. El sistema solicita las

ormato MMAA. Al terminar de especificar esto,

‘aparece !a’bantalla de cuentas que sigue:

- - NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A.

A DE C.V.
“] ASPEL-COI-5.0

ABR/93

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL
Auxiliares Cuentas Consulta
No. de Cuenta Descipeidn Saldo a Mzo/
0100~-000-000-0| FONDO FILJO DE CAJA 0
0100-010-000-0] FONDO FIJO DE CAJA [
0200~-000-000-0| CAJA 11,004,058
0200-010-~000-0§ CAJA 11,004,058
0300-000-000-0{ BANCOS ~55,596,995
0300-020-000-0| BANCOMER -65,596,995
0300~020-000-0{ BANCO DEL ATLANTICO, S.A. 0
0400-000-000~0| DOCUMENTOS POR COBRAR 1]
0400-010~000-0; DOCUMENTOS POR COBRAR 0
0500-000-000-0| COBRANZAS JURIDICAS Q
0500-010-000—~-0| COBRANZAS JURIDICAS 4]
0600-000-000-0| CLIENTES 26,947,888

Selec/flechas <PgUp><PgDn><Home><End>;<ENTER>detalle;<ESC>

En esta

descripcién y saldo final.

pantalla, se

muestran las

cuentas,

nimero

Yy

A las descripciones de las sub-
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cuentas’' . se ..les aplica. 'una sangria para establecer

:visualmente: sus dependencias. ; Basta colocar el cursor en la

-cuenta

Qeidésegmds y,téclearv<ENTER> para que se despliegue
@nﬂ  ﬁaﬁtallé especifica de la cuenta scleccionada, que
‘1ncluye~1os~nﬂmeros, descripciones, saldos Iniciales, TODAS

LAS POLIZAS QUE LA. AFECTARON y saldo final, por ejemplo:

i

NOMBRE DE LA EMPRESA, 5.A. DE C.V.
ASPEL-COI1-5.0 ABR/93
SISTEMA DFE CONTABILIDAD INTLGRAL

Lista de Pélizas

Nimero de cuenta]0300-010-000-0 Sdo.inicial 19,314,430
BANCOMER Tot.cargos 612,422,079

Tot.abonos 687,333,504
<F7> Saldos histéricos Saldo finall| -55,596,995
Péliza Fecha Concepto DEBE HABER
pr 5 |31/Mz0/93[CANC.DEPOSITOS 11,041,111
kg 1 2/Mzo0/93|pago facts.85,8 16,916,935
£g 2 | 2/Mzo0/93|CANCELABO CH-30 [
g 3 3/Mz20/93 | RENTA LOCAL LOP . 3,450,000
Eg A 4/Mz0/93 ] PRIMER PAGO REC 1,323 474
Eg 5 4/M20/93 | CANCELACION CH- 0
Fg 6 4/Mzo/93{H.R. M, PAGO FAC 6,251,354
Eg 7 4/Mz0/93 (MULTILUZ PAGO F 230,159
Eg 8 | 4/M20/93{MARY-LUX,S.A. P 906,660
Selec/flechas <PgUp><PgDn><Home><End>;<ERTER>detalle;<ESC>

También cuenta con una funcién <¥F7> que despliega (saldos

histéricos), el saldo inicial del primer periodo, cargos y
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abonos: de los periodos asi como su saldo final.v Esto con el

: fln de 11ev

1 control de: 1os saldos y movimientos deli

g perindo, como se muestra en la siguiente pantalla.

ASPEL-COI-5.0

NOMBRE .DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Saldos histé

Nimero de cuenta 0600-010-000-0
bescripcién de la cuenta)CLIENTES

ABR/93

ricos

saldo inicial de Ene/93 14,553,354
Focha DEDE HADER Saldo Final
Ene/93 261,301,338 248,906,812 6,947,880
261,301,338 248,906,812 6,947,880

Selec/flechas <Pglp><PgDn><Home><End>;<ENTER>detalle;<ESC>

El sistema, nos permite seleccionar una

poliza de 1la

pantalla anterior de la lista de pélizas y ver los detalles

de la pdliza con solo seialar una partida y teclear <ENTER>,

como se muestra a continuacién:
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. NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL~COI-5.0 ABR/93
oo SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL
- Detalle de la pdliza
Tipo <F2> br P&liza <F2> | 5 Fecha | 31/Mzo/93
Concepto  { CANC.DEPOSITOS REGISTRADOS
EN OCTUBRE 92

No.Cuenta<F2> |Dp|Concepto mov. <F2>| Debe Haber
0600-010~000-~0{ O[CANC.DEPOSITOS REG|[10,041,111
0300-010-000~0| O|CANC.DEPOSITOS REG 10,041,111
Descripcién CLIENTES
No. partidas 2 TOTALES | 10,041,111 10,041,111

Seleccione con <PgUp><PgDn><Home><End>;<ESC> finaliza

Mostrando audn mayor flexibilidad en la consulta, es posible
seflalar una de las partidas de la pdéliza anteriér e iniciar
el mismo ciclo de consulta descrito, pero con otra cuenta.
Asi, el COI, nos proporciona una consulta encadenada gue nos
permitird ir de lo general a lo particular, pudiendo evaluar
los movimientos a una cuenta y pasar de ellos a los de otra,

sin tener que pasar por varios médulos del sistema.

8.2 Reportes
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Al,ehttar a eéﬁ dqspiiega la pantalla de captura

el ‘NOMBRE DE ‘LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL~-COXI=5,0 - "" ABR/93

Nowwislili oy, o SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL
- Reportes de auxiliares —

Desde lHasta
No. de cuenta <F2> |
Departamento <F2> 4]
Periodo <F2> 0190 0190
corte de pdgina a nivel <F2> 1

Cuentas con saldo y/o movimientos (S/N) ]
Folio inicial del reporte

Ti{tulo | Reporte de auxiliares

<FS> Pardmetros de impresién

Observaremos que hay "ventanas" de ayuda par los campos de
nimero de cuenta y corte de pagina. El COI sugiere que el
periodo sea el del mes de trabajo, que el corte de piagina
sea al nivel de mayor, que se consideren las cuentas con y
sin movimientos, que el folio o pdgina inicial sea la nimero
1 (uno) y el titulo del reporte. Como en otras pantallas de
captura, el sistema nos permite modificar 1los campos

sugeridos automdticamente.
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La mayorfa de los. campos, son obvios' y de fdcil manejo.
Sélo los campos de "Corte de Pé4gina" y "Cuentas con Saldo

. y/o Movimientos" requieren alguné explicacién mayor.

El corte de pdgina, se refliere a nuestra preferencia por un
corte por cuenta auxiliar, sub-sub-sub-cuenta, sub-sub-
cuenta, sub-cuenta, o cuenta de mayor. El nimero 1 (uno)
corresponde a las cuentas de Mayor y el 5 (cinco) al
auxiliar, cuando se manejan hasta cinco niveles. Si pedimos
el corte a cuenta de auxiliar, cada cuenta ocupard una hoja.
Si pedimos con corte a mayor, entonces, el reporte saltard a
una nueva hoja cada vez que se lleque a una cuenta de nivel

mayor y asi para los demds niveles.

El campo de "Cuentas con Saldos y/o Movimientos" nos permite
optar por incluir en el reporte sélo las cuentas que han
sido afectadas. La letra "N" indica que queremos gque
aperezcan todas las cuentas; la letra "S" indica que

aparezcan s6lo las que han tenido movimientos y saldos.

El numero de folio es importante en el momento en que

imprimimos los auxiliares definitivos, ya que debemos llevar
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un folio consecutivo' en todo el . afio para propésito‘”del

registro de 1os libros contables al ciarre del ejercicio

ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.;

Después ‘de la captura de datos y de confirmar que los datos
egtén correctos, el sistema verifica que existan en el disco
los archivos que requiere para realizar los auxiliares. Al
confirmarlo, nos pedird preparemos la impresora, o tecleemos

<F10> o <ESC> para regresar al mend principal.

contamos con la funcidnh <FS> para definir los pardmetros de
la impresién y su salida. Si por cualquier causa
necesitamos suspender la impresién, podemos hacerlo sélo

oprimliendo <@>.

Si manejamos el sistema con discos flexibles,
tendremos que hacer varios cambios de discos al
solicitar los auxiliares anuales, lo que provocard
sea muy lento este proceso. FEs recomendable que
se emitan los auxiliares anuales sélo si es
indispensbale y s86lo para las cuentas que se

requiera.
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CAPITIJ]"_’.O 9
REPORTES FINANCIEROS, BALANZA )\mjl\l. Y CONSOLIDACION
: 9.1: Reportes Financieros

Este médulo, permite la emisidén de reportes financieros
: estdndar o reportes financieros definidos por nostros
mismos; cuenta con cuatro reportes cstédndares que se emiten
correctamente con solo solicitarlos, sin que haya necesidad
de adaptarse, y son: El1 Balance Gencral, el Estado de

Resultados, el Libro Mayor y Recxpresién de Saldos.

La correcta emisién de estos reportes dependerd de la
clasificacién de 1las cuentas de mayor dentro de los
principales rubros del Activo, Pasivo y Capital. Esto se

determina en el médulo de Utilerfas, en Rango de Cuentas.

El menui principal de este médulo es el siguiente:
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“.% % NOMBRE'DE LA EMPRESA, §.A. DE:C.V. I
| ASPEL~CO1-5.0 L e MAR/93
: SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. Catdlogo de Cuentas

2. P6lizas

3. Balanza de comprobacién

4. Diario General

5. Auxiliares mensual y anual
6. Reportes financi
7. Balanza anual y 1. Emisién de reportes
8. Hoja de cdlculo
9. Utilerfas 2. Edici6n de formatos
0. Finalizar

0. Fipalizar

Emisién del balance general, estado de resultados, libro m
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

9.1.1 Emisién de reportes

Para la impresién de reportes financieros, el sistema

presenta el siguiente menu de opciones:



AR NOMBRE, DE LA EMPRESA, S.A.:DE.C.V.. s
ASPEL-COI-5.0 b
B SISTFMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL™:

Menu Principal

1. catédlogo de Cuentas

2. Pélizas

3. Balanza de comprobacion

4. biario General

5. Auxiliares mensual y anual

6. Reportes financi

7. Balanza anual y 1. Emisién de reportes

8. Hoja de cdlculo

9. Utilerias 2. E| 1. Balance General

0. Finalizar 2. Estado de Resultados
0. F| 3. Reexpresién de saldos

l—-—| 4. Libro Mayor

5. Reportes del usuario

6. Finalizar

Emisién del balance general
Seleccione su opcidén con ntmeros, flechas, espacio <ENTER>

Si seleccionamos cualquiera de estos cuatro reportes, el
sistema los elaborard inmediatamente. Lo unico gque nos
solicitard serd preparar la imprcsora para poder comenzar.
En cualquiera de ellos se pone como fecha el mes de trabajo
y para elaborarlos se utilizan los rangos de cuentas que
hemos definido en médulo de Utilerfas - Configuracién del
Sistema - Rangos de Cuentas. En caso de que cambiemos la

clasificacién de las cuentas, agregar otras o cualquier
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modificacién © cambio a- los reportes estdndar, bastard gque

(‘los modifiquemos utxlizando los comandos del editor.

.8i. deseamos = imprimir un reporte especial que hayamos
disefiado, bastarad seleccionar la opcién 5 del mend 'y

entonces el sistema presentard la siguiente pantalla:

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
I\SPL‘L—COI 5.0 MAR/93
SISTENMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Reportes del usuario

Indique el nombre del archivo que contiene
el formato del reporte a ser generado

Disco y directorio i:
Nombre del formato *.FTO

Aqui, debemos teclear el nombre del archivo que contiene el
formato que creamos. Tecledndolo correctamente y
existiendo, con <ENTER>, se ejecutard inmediatamente.
Dejando el nombre del archivo como estd (*.FTO) y oprimiendo

<ENTER>, el sistema despliega una "ventana" de ayuda de 1la
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que podemos seleccionar un formato de la unidad de disco'y
directorio de trabajo donde se encuentren nuestros formatos.

9.1.2 Formatos del usuario vs. hoja de cdlculo

En el C0I, podemos definir reportes, formates u hojas de
célculo. comoe regla general, es recomendable hacer un
formato para reportes largos, cuando requerimos imprimir un
nimero variable de cuentas y/o incluyen instrucciones
especiales (por ejemplo: imprimir la cuenta si su saldo es
mayor de $1,000,000,000). por lo anterior, la hoja de
cdlculo se recomienda para reportes cortos, en los que las
cuentas que se van a imprimir son fijas, teniendo la ventaja
de que es mucho més facil de usar el editor de formatos o

"reporteador".
9.1.3 Edicién de formatos del usuario

Para imprimir los reportes disciiados por nosotros mismos, el
sistema cuenta con una serie de comandos de impresién y con
un editor de fdcil manejo para crear el archivo que contenga
dichos comandos. Utilizando amhos, podemos hacer la

impresién como lo necesitemos.
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Al seleccionar-la opcién de edicidn de formatos desde el
i

ment de Reportes Financleros, aparece la siguiente pantalla:

. NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ASPEL-COI-5.0 MAR/93
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Mend Principal

1. catdlogo de Cuentas

2. P6lizas

3. Balanza de comprobacién

4. piario General

5. Auxiliares mensual y anual

Fditor de formatos Aspel.

Disco y/o subdirectorio |

Formato a edjitar | * FTO

Para el sistema operativo del computador, el Area de
trabajo consta de disco y directorio. Ej.: C: o B:\
o C:\COI o <ENTER>, para que se posicione en donde se
encuentran sus archivos de edicién.

Teclearemos el nombre del formato a editar o, para
seleccionar un formato existente con extensién “*.FTO"
oprimiremos <ENTER> y aparecerd una pantalla de ayuda de la
que podemos seleccionar un formato del directorio de

trabajo.
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Al regisféér e1‘nombre de un f[ormato, entraremos al sistema
ﬂ; eéit6f dekiiHéaé:de1 coI, aquf, podemos editar un formato ya
. egiéténte o crear uno nhuevo con solo teclear un nombre que
7 nérexlstég Los nombres pueden tener hasta ocho caracteres
>'y opcionalmente terminar con un punto y tres caracteres
adicionales. Es recomendable utilizar la extencién "+ FTO"
para distinguir con ella a los archivos que contienen los

formatos.
9.2 Balanza anual y consolidacién

Este médulo, nos permite reatizar dos procesos que pueden
ser de utilidad para un manejo mis completo de 1la
informacién de la contabilidad. E1 primero, permite emitir
una balanza de comprobacién que cuente con informacién de
varios meses, pudiendo ser hasta de un afo. El segundo,
permite consolidar las contabilidades de varias empresas
dentro de los archivos de una empresa consolidadora, con un
desglose por empresas. El mend inicial de este médulo es el

siquiente:
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o NDMBRE DE LA EMPRESA, s'}\’. DE c v Pl
ASPEL~COI -5.0" : TS MAR/93
e SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGR)\L

Mend -Principal

1. Catdlogo de Cuentas

2. Pdlizas

3.. Balanza de comprobacidén

4. Diario General

5. Auxiliares mensual y anual
6. Reportes financieros

7. Balanza anual y consolidac.
8. Hoja de cdlculo
9. Utilerfas 1. Balanza anual
0. Finalizar

2. Consolidacién

0. Finalizar

Gencracién de la balanza anual
Seleccione su opcién con numeros, flechas, espacio <ENTER>

9.2.1 Balanza anual

Este médulo nos permite obtener una balanza de comprobacién
con informacién de varios meses o de un afio. Este proceso
se encuentra separado de la balanza de comprobacién normal
porque cuenta con varias peculiaridades. La mds importante
es que ésta balanza no solo se reporta, sino que se archiva
en disco, pudiendo ser accesada si se teclea como fecha de
trabajo el mes 99 del afio correspondiente. Para realizar el

trabajo, el sistema solicita lo siguiente:
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A NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
-|ASPEL-COI~=5.0" = MAR/93
1 - SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Balanza anual

pisco y/o subdirectorio fuente | i:
*Disco’ y/o subdirectorio destino| i:

Nivel de cuenta <F2>| 4
Departamento <F2>| 0

Desde Hasta
Mes y afio de la balanza <F2>| 0190 | o190

.En los campos donde nos solicita que indiquemos dénde se
localizan nuestros catdlogos y dénde se localizard el nuevo
catdlogo; debemos responder tecleando la letra que
identifica a la unidad de disco y el directorio que
uilizaremos. Si respondemos con <ENTER> el sistema supondré

que se realice en el directorio actual de datos.

El rango de fechas seleccionado no puede contener mias de
doce meses. FEn caso de que el periodo seleccionado incluya
dos afos diferentes y exista el perfodo "13" (perfiodo de

ajustes), el sistema lo incluird automdticamente.
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En el campo del nivel dev'cuéﬁ#aé;~;ﬁ6demos‘ responder
seleccionando cualquiera de 'iosj_nivéles 'disponibles en
nuestro catélogo, deéde el mayor haspa:el auxiliar. Estando
an este campo y tecleando <F2> podemos obtener una "“ventana"

de ayuda para elegir el nivel que necesitamos.

Si solicitamos la balanza a nivel mayor, s6lo se acumulardn
los movimientos de esas cuentas, agilizandose asi el
proceso, al hacerlo m#&s compacto; si solicitamos la balanza
a un nivel menor, por ejemplo a nivel de sub-cuenta, se
incluirédn las cuentas de ese nivel y las cuentas del nivel

mayor.

El catdlogo debe ser consistente a lo largo del periordo
seleccionado, ya que si existen cuentas que se dieron de
baja y luego de alta con otro concepto, se mezclardn en el
mismo mimero de cuenta dos conceptos. No hay ningtn
problema de que existan cuentas en un mes y no existan en

otro.

La balanza de comprobacién se archivard en disco

con fecha del mes 99 del afho en curso, por lo qﬁe
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debemos seleccionar la opecidén "Cambio de Mes" (en
el memi de Utilerfas-Control de Archivos) o desde
el menti principal donde la tecla de funcién <F2>
cambia la fecha de trabajo, para después ir al
H6duloe de Balanza de Comprobacién y hacer
consultas, emitir reportes ¢ inclusive cargar

pélizas adicionales.
9.2.2 Consolidacién de empresas

Este proceso suma las contabilidades de varias empresas y
las archiva en los registros de una empresa de
consolidacién. Especificamente toma 1los catdlogos de
cuentas de las empresas a consolidar y los suma por numero
de cuenta los saldos iniclales y finales, los movimientos y
. los presupuestos de la cuentas. Con los totales crea un
catdlogo de cuentas que contiene la informacién de todas las
empresas, pero sin contener las pélizas de cada una de
ellas, sino solamente los totales de cargos y abonos. Al
terminar el proceso, podemos cargar pélizas para hacer
eliminaciones por operaciones inter-compaiifas, para

finalmente imprimir los reportes gque necesitemos.
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Asimismo;. se puede;hacer. un desglose de saldes’

la - consolidacién, el sistema

qué’ companfas se .van ‘a tomar en.cuenta

o HOMBRE DE LA EMPRESA, S§.A. DE C.V.
- | ASPEL-COI-5.0 HAR/93
g SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL

Consolidacidén de empresas

Disco y/o subdirectorio fuente i:
Disco y/o subdirectorio destino iz
Nivel de cuenta <F2>» 4 Auxiliar

consolidacién con desglose (S/N)
No. de empresa a consolidar <F7> 0
1

Empresa consolidadora

Como eh el caso de la Balanza Anual, el nivel de acumulacién
puede ser cualguiera de los definidos en nuestro catdlogo.
En el caso de la pregunta de "Consclidado con Desglose", se

refiere a si deseamos generar un desglose por empresa.
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En e],‘:ca;nbo" de‘"r’lﬁmero de - Empresa a Consolidar" podemos
"poner’ hasta 15 empresas; este campo sirve . también para
‘formar la 'lista de las empresas a consolidar y verifica que
las'émprésés no se repitan, e inclusive 4con"l'a ‘tecla ‘de
< funeién <F7>, podemos tener una "ventana": barq ;ler‘ las
empresas que . podemos consolidar, abandonaremos‘ la“ ventana

con <F10> o <ESC>.

Al consclidar debemos eostar trabajando con 1la
empresa consolidadora, de 1o contrario podemos
perder 1la informacién de la empresa sobre la cual
se esté realizando la consolidacién, ya que el
sistema borra primero los archivos de 1la
consolidadora, para empezar %desde ccro". como
recordatorio, el COI, despliega el mimero de la

cmpresa de trabajo.

Al contestar %Si{" al mensaje de confirmacién de la
informacién, se inicia la consolidacién, con una bisqueda de
los archivos necesarios. Si no encuentra alquno de ellos,
el COI, nos solicitard se los proporcionemos para poder

continuar.
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Cuando se  tienen muchas empresas, se pueden hacer
consélidacibnes intermedias y después consolidar los datos
de las empresa consolidadoras en un gran total. Primero se
consolida un grupo de empresas a una empresa, otro grupo a
otra empresa, etc. Se puede trabajar con esas empresas
consolidadoras individualmente e inclusive consolidarlas en

otra empresa para obtener el total.
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CONCLUSTONES

Hasta nqui,b‘hemobs hve’chvo','lnfptésentééidp y,:'e)gpl.icapién',de 10;
médulos .que permiléen a un i’nue}:;f uslario “utilizar este
ﬁaquete. A primera ‘iista, -puede pafecer un algo complejo el
manejo de estc paquete, pero dobemos considerar que as en
funcién de 1la practica y del uso intensivo del mismo, que
podemos desarvollar habilidad para manejarlo y conocerlo més

ampliamente.

La presentacion y explicacién de los otros médulos de este
paquete, requieren ya de un conocimiento més amplio del
mismo, tal es el caso del manejo de la hoja de cdlculo y el
manejo de la utilerfas; wmas esto no significa que sean
complejos o diffciles de manejar; como se ha mencionado, a
través del uso intensivo del paguete, es como se logra tener

mejor dominio del mismo.

Ademds del objetivo inical de este trabajo, la presentacién
de este paquete, tiene por objeto también, observar la

importancia gque posecen los sistemas de informacién
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financlera planificados, para: la: gestion d

organizaciones, cnnsiderando dos puntos jmportante

- El "uso ‘eficaz de la tecnologia de’la informacioni ‘ge

~hace. cada vez mds esaencial para el éxito a largo,piééo

de précticamente todas las organizaciones.

- La puesta en operacién de un sistema de informacién
financiera eficaz depende fundamentalmente de una
orientacion informada de parte de las personas que

dirigen el ncgocio u organizacion.

Regularmente en el medic laboral, nos enfrentamos al
problema de la adaptacidén de "paguetes" para el manejo de la
informacién o a la necesidad de desarrollar programas de
aplicaci6n, considerando 1las continuas mejoras en la
potencia y en los precios de los ordenadores. Los sistemas
de informacién financiera desempefiardn un papel creciente y
cada vez mas importante en los niveles operativos, técticos
y estratégicos de las organizaciones. A lo largo de lo que
resta de este siglo, la sustitucién de recursos costosos
{tierra, trabajo y capital) por tratamiento de informacién

de bajo costo serd, sin duda, una de las oportunidades més
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R atractivas para seguir siendo . competitivos en una economia

global.

~’La" juﬁtlficaci,én clésica -a favor de el uso de nuevos

‘s rétérﬁérs_d‘é VinE;)i:marcién:financiera, ha sido los ahorros de
’tr:a‘baﬂo en tareas administrativas rutinarias., El ahorro de
trabajo es alun un objetivo frecuente de un sistema de
iﬁformacién, pero la orientacién mds €frecuente tiende a
concentrarse en ahorros mas amplios. El sistema de
informacién decbe ayudar a la organizacién a trabajar méds
inteligentemente, no mdis duramente. Fn la medida que los
costos de tratamiento de informacién contimien disminuyendo
fuertemente frente a otros recursos, continuardn apareciendo
nuevas oportunidades atractivas para el trabajo planificado

e integral.

Finalmente, un sistema de informacion gque logre explotar el
potencial del tratamiento de informacién ya no quedard
reducido al papel de soporte administrativo de datos de
rutina, se convertird en un rccurso estratégico que tendré
influencia esencial en la capacidad de la organizacién para

competir.
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G LOSARTO

Acumulador: (AcCC) regiv' b‘de 1é.o de 52 bits gue actua

como ‘almacén temporal . en raciones aritméticas, légicas

r
y-de Ehtradn/Salida.

Adaptador: pispositivo en forma de tarjeta gque pernite
"adaptar" las sefiales producidas por algun periférico,
como el monitor o el ratén a las sefiales digitales del
ordenador y viceversa.

ADM: Acceso Directo de Memoria. Dispositivo de intercambio
directo de datos entre la memoria y un periférico sin
necesidad del concurso del microprocesador.

Alfanumérico: Se reflere al caradcter que puede ser letra o
nimero o cualquier simbolo, en oposicién al nuimero que se
entiende como cantidad.

ALGOL: ALGOrithmic Language. Lenguaje de programacién
desarrollado para procesos aritméticos.

Analégico: Este término da a entender intensidad o
gradualidad. Una sehfal es analégica por que puede ser
mds o menos intensa en oposicién a una seflal digital que

solo puede existir o no existir (1 & 0).
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APL: . Lenguaje de programaci6n de gran valér en-.el  trabajo

docente y en la investigacion.

ASCIT: American Standar Code for’ Info mapich”lhtéfchdnge;

Cédigo americano de normas
informacién. o

Atributos: Se . trata  de’-ciertas caract

ficheros que se almacenan eh'eladisqo~ uﬁto‘qifn§mbre‘de
éstos. : ; hi e )

BASIC: Lenguaje de programacién' de alto nivel yrrmuy
completo, fdcil de aprender.

Binario: Sistema de numeracidn que utiliza solo los digitos
0oy 1.

Bit: Los ordenadores, para recalizar cualquier operacién se
valen de 2 numeros el O y el 1. Un bit (BInary digiT) es
la unidad més pequena de informacién.

Buffer: Zona de memoria que almacena datos temporalmente
mientras dura la transferencia de estos.

Bus: Circuiteria del ordenador por donde circulan los
datos, las sefiales de control, el voltaje.

Byte: Un grupo de 8 bhits se denomina byte, con esta
cantidad, el ordenador puede representar ntimeros desde el

0 al 255.
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[+H] Lenguaje  de programacién idiseﬁadb §5£a~ﬂﬂr6§£aqudfeé
profesionales. JEEE i; A. R

Caché de Disco: Es un espaciOVQefmemoria que _se féserQa‘
para almacenar temporalmente: datos que: deberian ir ‘al
disco con el objeto de acelerar los 'proceéos de
lectura/escritura sobre el disco.

Cadena de caracteres: Caracteres alfanuméricos agrupados
que se tratan como una unidad.

Cardcter: cualquier simbolo, 1letra, nimero que pueda
rapresentarse por pantalla.
Chip: Dispositivo semiconductor que incorpora un circuito
integrado y se une al bus por unas patillas metdlicas.
Circuito integrado: Recoge en materiales semiconductores
los circuitos, los puertos, etc., y los agrupa en una
unidad que no puede ser dividida sin alterar sus
funciones.

Cobol: Common Busines Oriented Language. Lenguaje de
programacién orlentado al procesamiento de datos en

comercios y negocios.

Cédigo: oOrdenes e instrucciones que conforman un programa.
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Compatibllidad: Caracteristica de los PCs mediante la cual
un ordenador puede aceptar datos y programas generados
por otro ordenador sin ninguna conversién de datos.

Compiladores: Progrmas que generan el cédigo mdguina a
partir de un lenguaje inteligible, como el BASIC, escrito
con cualguier editor en ASCII.

Coprocesador Matemitico: Es el cChip 87; diseitado para
facilitar la velocidad de 1los cédlculos numéricos
liberando al microprocesador de una lenta tarea.

CPU: Unidad Central de Proceso. Elemento central de 1la
computadora que dirige todo el flujo de operaciones que
se producen dentro del ordenador.

Cursor: Es el indicador gue sefiala el lugar activo de la
pantalla.

Digital: Palabra con que se designa a las operaciones que
trabajan con un cédigo binario (de 0 y 1).

Direcciones de Memoria: Nimeros que dafine posiciones
correlativas de la memoria.

Directorio Rafz: Zona fija del disco donde se recogen los
nombres de los ficheros y subdirectorios.

Ensamblador: Programa gque se encarga de traducir 1las

sentencias del lenguaje ensamblador en lenguaje mdquina.
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‘Lenguaje: de proqramacxén de bajo nivel, es dacir, muy

préxtmo al. lenguaje - méquina

' E/s: ‘ Entradas/Salidas. ”; Opernciones, “eircuitos,  etc.,
» " dispuestos pata la comuniracién “del': ordenador con el
“exterior. : -

FLOPPY disk: Disquete. ﬁlsco flexible.

Hardware: Traduccién literal del ingles: soporte duro. Se
trata de la parte fisica y elé&trénica del ordenador,
como son las conexiones, teclado, chips, tarjetas, etc.

Hertzio: Unidad de frecuencia igual a 1 ciclo por sequndo.
Se utiliza el Megallertzio (MHz = 1 millén de ciclo por
segundo) .

Hexadecimal: Sistema de numeracién en base 16 (16 digitos
representados del 0 al 9 y de 1a A a la F.

Inteligencia artificial: Se refiere a programas disenados
para que se modifiquen a medida que van incorporando su
propia experiencia. Son capaces de “aprender".

Interfaz: Dispositivo que comunica dos sistemas diferentes
transformando su cédigo para hacerles hablar un lenguaje
comin. Recibe otros nombres como adaptador, tarjeta,

controlador.
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Khyte: Unidad que mide la capacidad de la memoria y del
disco equivalente a 210 = 1,024 bytes.

Lenguaje de alto nivel: Se refiere al lenquaje de
programacién que nos proporciona instrucciones y palabras
como las de un idioma. Permite la comprensién facil del
lenguaje de programacién.

Lenguaje de bajo nivel: ILenguaje de programacién préximo al
lenguaje méquina.

Lenguaje mﬁquina:: Cédigo méquina. Es el lenguaje binarilo
final que todas las computadoras utilizan. Todos 1los
lenquajes de programacién deben traducirse al lenguaje
maquina.

Memoria Caché: Memoria especial de gran velocidad y de
pequeno tamarno que almacena los datos que el
microprocesador puede utilizar en un futuro inmediato.

Microchannel: Elemento innovador de IBM en la serie PS/2
consistente en un bus especial gque agiliza las
operaciones de E/S.

Modo protegido: Sistema que permite al microprocesador
realizar varias tareas a la vez sin que interfieran unas

con otras.
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Monousuario: Caracteristica de algunos sistemas operativos
como el MS-DOS que impiden establecer una ‘estacion’ de
trabajo, pues solo admite una persona.

Monotarea: Caracteristica de algunos sistemas operativos
por la que s6lo se puede realizar una tarea a la vez.

MS~DOS: MicroSoft Disk Operating System. También PC-DOS.
Sistema Operativo principal y mAs extendido entre los
PCs.

08/2: Sistema operativo monousuario y multitarea para los
PCs lanzados por IBM a la vez que el ordenador PS/2.

Pagquete de software: Se trata de programas muy dcpurados
escritos para realizar alguna gestién préctica en
Organismos o Empresas.

Periférico: Dispositivo externo que se conecta al
ordenador.

Pipeline: Mejora en la arquitectura del microprocesador por
la que se ejecuta una Instruccién mientras se estd
decodificando la siguiente.

Programa de Aplicacién: Programa cscrito para desarrollar
una tarea concreta tal como el Dbase III, en oposicién a

los programas de utilldades.



Programa Residente: Es un pro {nstala’ de ‘forma
permanente en memoria y se’ le:puede:llamar: en éﬁhiduiér

wmomento.

Puerto: Conjunto de™ 1ih§as‘—E/Srﬂque,ypfoporéiona al

microprocesador el acceso 5 un,cirédiio'cbho el teclado o
la impresora por el cque pﬁede suministrar o extraer
datos.

Puntero: Palabra o registro que contiene la direccién de
una posicién de memoria.

Red: Notwork. Sistema de ordenadores interconectados entre
s{ por medio de enlaces de comunicacién.

Registros: Dispositivos de almacenamiento provisional de 16

¢ 32 bits a disposicién del microprocesador.

Reloj: Que genera las sefiales de temporizacién o
sincronizacion necesarias para que funcione el

microprocesador y el ordenador. Es como el corazén que
produce los latidos del sistema.

Reloj programable: Es el chip encargado de medir tiempos,
ralentizar sucesos, pues genera tiempos de retardo
exactos. Se utiliza para generar sonidos o sefiales de

cronémetro.
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ROM~BIOS: Conjunto de rutinas en- 1énguaje maquina que
+ proporciona los servicios pasicos de ‘BE/S del ordenador.
Rutina: Grupo de 1nstrucclones ‘en - lenguaije maquina que

realizan una tarea concreta bien definida.
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