/0¥’
gr/é_OJ |

P

UNIVERSIDAD MADERO

CONTADURIA PUBLICA

IMPORTANCIA DE LOS PAPELES DE
TRABAJO EN LA REVISION DE
ESTADOS FINANCIEROS

PROYECTO DE INVESTIGACION

Que para obtener el Titulo de:

Licenciado en Contaduria Piblica

bresentan

MARI!A SOLEDAD ORTIZ FERMAN
ALEJANDRA TORRES RODRIGUEZ

Puebla, Pue, 1693

TESIS CON :L
‘FALLA DE ORIGE“ |



pr—

%‘g Universidad Nacional
:‘\-A

2%  Auténoma de México
UNAM

UNAM — Direccién General de Bibliotecas Tesis
Digitales Restricciones de uso

DERECHOS RESERVADOS © PROHIBIDA
SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL

Todo el material contenido en esta tesis esta
protegido por la Ley Federal del Derecho de
Autor (LFDA) de los Estados Unidos
Mexicanos (México).

El uso de imégenes, fragmentos de videos, y
demas material que sea objeto de proteccion
de los derechos de autor, sera exclusivamente
para fines educativos e informativos y debera
citar la fuente donde la obtuvo mencionando el
autor o autores. Cualquier uso distinto como el
lucro, reproduccién, edicion o modificacion,
sera perseguido y sancionado por el respectivo
titular de los Derechos de Autor.



UNIVERSIDAD MADERO

Contaduria Piablica

Importancia de Los Papeles de Trabajo
En la Revisién de Estados Financieros

PROYECTO DE INVESTIGACION

Que para obtener el Titulo de

LICENCIALCO EN CONTADURIA PUBLICA

presentan

Maria Soledad Ortiz Ferman
Alejandra Torres Rodriguez

Puebla, Pue. 1993



1.

1.1,
1.2,
1.3,
1.4,

INpDI1ICE

INTRAODUCC LON i
GENERALIDADES De LUS PRFELES DE TRAEAJG
Antececentes
Concepta
Importancia |
Clasaficacion
Far su usao
~ Papeles de usa cantinua
- Papeles de usa temparal
Par su concenida
- Hoja oe trabajo
- Cedula sumaria o de resumen
- Leaulas ae detallie a descriptivas
- Cedulas analiticas o de comprabacaian
ELABORACION Y CONTENIDO
Tecnicas de auditoria
Cancepta oe tecnicas de auditoria
Clasificacion de tecn:cas
- Tecnicas og 1nvestigacion i
Estuaia generai
Analisis
- Yecnicas de camprogacion
inspeccian
Canfirmacian
lnvestigacian
Declaracian
Certificaction
daservacian
Calculo
Frocesimentos ge augitaria.
{ancepto ce pracedimentos O0e avditaria
Naturaleza
excension
Oportumigaa
Conteniaa y formato
fFevislan ae aperaciones ( cedulas )
Concepto e caeoulas
Elementas de la cedula
lndices de los papeles ge tragajo
tarcas ge Auditaria
Cruceaes de Auditoria
Caso practica Oe los gapelies de traogain
ae la cuenta o€ Fraveecooareas,
OICTAMEN
Luncepto de gictamen
Clasificacaian del dictaman
ejempic ge aictamen limplo
Ejyemplo oe oictamen iimitada
lmpaortancia
Salvedages a2l gictamen
Ciasificacian
A guienes 1nteresa ef gictamen
tnfarme

e O

-

- 14

17
17

- =17
‘18



vancep@tao del
Oujercava del
Anexas

Conc i usianes
Biutragratia

inrarme
anfarma

[-¥3
ol

b
ot



INTRAGDUCCION

En las ultimas decadas, se ha vislumbrado
cadas vez mas amplia el campo de accién de la
cantaduria publica. Crecienda al mismo ritmo que la
tecnologia, crencia, ndustria y ecanomiasg
satisfacienda cada vaz mas la necesidad de
infarmacian financ:era para tamar decisiones.

Surgiendo asi , la especializacidn de los
prafesionales de la cantaduria publica; un ejemplao
palpable es la auditoria, gque se arigqina por la
necesidad de vearificar las operaciaones del sistema
del ente acanamica, can el objeta de aplicar las
prusbas necesarlas para camprobar la veracidad de
las cifras en las estados financieras, producienda
asi una infarmacian eficiente, real v at:l.

La auditaria es una activigad par la cual
se verifica la razanabiligad de las cifras que
muestran los estados financieros de la  entidad
econamicamente activa; es la revisian y analisis da
los registros y fuentes de infarmacien que emana de
la cantabilidad.

Esta apinidn expresaca par el auditar vy
reflejana en el dictamen, tienen camo Dase una
evidaencia suficiente y camperente documentada en los

papeles ae trabajo.



El hablar de auditaria es un  tema
fascinante pera muy extenso; es par esd que decidimos
extraer una herramienta de la misma, para realizar un
estudia profunda de lo que son " los papeles de
trabajo " , estos son los qocumentos en que el
aud:itar registra los datas y la i1nfarmacidn obtenida
en su examen y las resultados de las pruebas
realizadas a la situacion financiera del ente
ecanamica s decir, de ahi surge la importancia de

los mismas.

Dacumentar una auditoria es 1mpartante,
tanto para posibles conflictas ilegales que pudieran
presentarse, camg para planear auditorias

subsecuentes.



1. GENERALIDADES

DE LOS FAPELES DE TRARAJA

. 1.1 ANTECEDENTES

El Instituto Maxicana dge Cantadares
Fuplicos a traves de su Caomsion ae Narmas vy
frocecimiento de Auditoria, al emitir su boletin ¥ A
“ sobre el caracter vy obligatariedad de las
baletines de la comisidn sustituye a los boletines 1
al 35 de agasto de 19856 y junia de 1973

raspectivamente.

En el afo de 1939, el Instatuto de
Contadares Publicos Titulaogos de Mexico, actualmente
Institutae de Cantadores Foblicos edito el falleta
uenu;ninada “ La certificacidn de balances para fines
de 1nscripcidn y cot:izacian de valares " . foca
despues, €l msma Instituto publica una traduccidn
del folleta emitidao en esa epaca por el Instituto
Americano de Contadores Punlicas; el titulo de esta
publicacian fue “ fAmpliacidn de las procedimentos
de auditoria " y de acuerdo con el pensamienta
daminante en aguella epaca en las Estados Unidas de

Norteamerica, el folleto de referencia pania enfasis



particularmente en las procedimientas adicianales que
se recamendacan a la prof¥esian relativas al envio de
circulares para la confirmacion de cuentas par cabrar

vy a la ooservacion de la tama de inventarias tisicas.

La camision , que actualmente se denamina
camis1dn de normas y pracedimlentos de auditoria, fue
establecida en el afio de 1955, cuanado el I.M.C.F. na
tenia el caracter oe federacien de colegQios oe
profesionistas gque actualmente dastenta y cuanda su
arganizacian y estatus eran diferentes o€ los
actuales. En esas candiciones fueron emitidos, desde
el ada de 1954 hasta agasta de 1945, un tatal de

veintidas poletines.

A partir gde su constitucian de 195§, la
comis1on de narmas y fgiracedinientos de auditoria del
{.M.C.F. , ha arientado sus actividades permanentaes

nacia el alcance de dos aobjetivos principales:

a) Determinar ias normas generales que ei
contadar publica debera ohse@rvar en su trabajo de
augitaria, funcion quae le es privativa a ¥in de
datarla. del mas alta sentido de responsabilidad y
raspaldarlao con 1nvestigacianes sistematicas v bien
dacumentadas en 1as cuales puede apoyar solidamente

su apinian.



n) Hacer las recamendaciones de incale
practica que sean necesarias  para  completar el
conteni1co normativo de sus postulados y declaraciones

generaies.

Al caonstituirse, en actuore de 1945, el
1.M.C.FP. cama arganisma nacianal ( pasteriarmente, en
enero de 1977, faderacidn ae calegias de
prafesianistas ) las asaciaciones afiliadas y las
s0C108 afiraoaraon an asamb leas especiales, las
noletines emit:dos nasta la fecha de acuerdo a los

astatutas vigentes.

Los baoletines de la camisidn se han
vendo emitiencda y revisado a la larga de los afias
baja cilrcunstancias cambantes, tanta par las
candicianes en que apera el 1.M.C.F. y la praopia
Camiston , camo por las cambias que en ese lapsa ha

tenioo ta propla prafesion.

£n el animo oe las pequeras comunmidades,
la msma que en ia compleja esxtensidn de la ecanomia

nacional y - mas recientemente, de la saciedad



interpacional - , el publico esta 1ncrementanda su

nteres en la informacion financiera de las empresas

€s ldgica, la :infaormacion caonstituye el
unico 1nstrumento valido parad daterminar 1a capacidad
de participacion de las entioades ecanomicas en las

planes ade progreso de la socledad.

Par Ja msmo, cagca dia es mayar la
necesidad de que el punlica tiene gque confiar en que
gicha 1nfarmacion sea veraz y fiel. La auditoria, vy
su resultada final por excelencia @ el dictamen que
rinde el aucitor 1ndependiente, af¥recen este respalda

de credipilidad.

1.2 CONCEPTO DE PAPELES DE TRABAJO

* El trabaja dgel aumitor queda anstago en
una serie ve papeies que constituyen en principio la
praena material del trabajo realizada; ademas, en
ellos se deja cansistencia de la prafundidad de las
prustas y de la suficiencia de las elementgs en que
se apoyo la apinien en otras palabras, san evidencia

de la calidad profesional del trabajo .



Los papeles de tranajo son los dacumentas
en que el auoitar registra los catas e intarmacianes
obtenidos en su examen y laos resultados de las

pruebas realizadas.

MENDIVIL ESCALANTE

" Los papeles de trabaja san el conjunto
de dacumentos que ei auditar farmula y cotiena en at
curso oel examen de las cuentas a de laos estadas

financieras.

RIVERO SALGADO

*  Los papeles de trabajo san la
herramienta en que el aucaitar plasma las evidencias
obtenidas en las 1nvestigacianes realilzadas a un efte
ecanomica; en base al cual va a preseantar su.mctamen

“

a las personas 1nteresadas en la infarmacion.

CONCEFTO PARTICULAR



1.3 IMPORTANCIA DE LUS PAPELES

DE  TRABAJO

€l auditar s para fundar tecmica Yy
praofesicnalmente sU dictamen =] informe raung
1nfarmacian y datgs en base a las examenes
re‘alxzacas a las estados financleras, que presentan
en -forma ordenada y escrita ; san los elementas de la
evidencia suficiente , competente y comprobada, base
insustitvanle de la gopinmion sobre  las  estadas

financieras que fueran onjeta oel examen.

Los papeles de traovajo son la evidencia
escrita oe cuales fuaron las procedimentas del
examan aplicados, su alcance y opartunidac; son la
base del dictamen, el punto de contacto 4 €l enlace
encre los estadas financieros, registres de
cantabiiigad, cuentas, documentos y compraooantes de
la empresa vy el dictamen del auditar. No habra
dictamen, Sin 10s papeles de trabajo; Yy na Daora
papeles de tranajo, sin el examen de eaestadas

financieras.



En los pamapeles oe trapaje se encuentra la
gescripcian de los 5 pricecdimientas de  auditoria
aplicados  y cuales = fueron  Sus resultados. En suma
-cual fue y cams fis=ue realizada el trabajo : no
canstituyen un T tratao de procedimentos de
auditaria, pera sl encierr@n  una haistoria Y GUT
GENERIS ', de la & actuclarn del contadar publica
independl ernte, foM-mata par tadas tos  estadas
financieras, cemlasas y Otros  documentas, camo
acontece en la amsudtrias en las canclusianes

aprenioas 4 y oo o sKede en ias auditarias

especliles.

Los papeExies e trabajo son el medio de

que d1 spaone al auditcre para proteger st

responsao 2 lidad prof@=asiaml . para demastrar, 1{legada
2] momento, Que SESU It r vencian  estuve  siempre
apegada a lags norTirmas de auditoria qener;almente
aceptadas : plansac —aon cwidadosa de i1a auditoria,
examen y evaluacion + oel 51 stema de control anterno
para getermnar la r»-'ln‘atura]eza, alcance y oportunidad

de las tecnicas emp_oiegadds y ei grado a mvel! de la

evidencié acumulaga., . La Wpartancia de 1os papeles de

traogaja (mar1test e zacion, prusgbha y evigencia del
trabaja realizado jy requwere gque eBstas  Sean
cCompietos 4 Clargs<s , legibles, aujetivas Y

confidenc 1 ates.

-G



COMFILETOS : Deben incluir tode el tranaja.
efectuana par el auditor y par media del cual logro
la evidencia que lo gig la base para dictaminar en el
senti10a0 en que 1la hace, acerca de 105‘ estadas

financieras que examina,

CLARUS : Expresan el trawvaja realizado,
las procegimientos de audltoria aplicados, su alcance
y gportunidad, asi camo las conclusianes aicanzadas,
sin  detalles 1nnecesarics o de nula a escasa
s1gnificacidn, o2 modd que puegan ser entencilaas sin
esfugrza, por tada clase de persona y no natla mas por
agueilas que , O 1atervienen en SU pgreparacian o

tienen canocimientas adecuadas oe audltoria.

LEGIBLES : Con el fin ge que los papeles
ge trapaja puedan ser leidos sin dificultades, es
aconsejaule farmularlos a tinta y en algunos casas

con letra de maloge

GRJIETIVOS : El audgitar ancotara en sus
ceduias hecnos y sSituaclones abjetivas, coma se e
presentan y las aoOservaciones, no @ saspeEchnas o
nipatesis e acuerdd con SU modg de pensar d de

sentir.



CONFIDENCIALES : Las papeles de trabajo
son propiedad del augitar, sala a el pertenecen y
ninguna persona, Can  EXKCEAC1GR de  determnados
empleados Yy caolabporacores de su gespacha, tiene

derecha de canacerlas g caonsultarlas.

1.4 CLASIFICACION

Las papeales da trabaja, contienen
infarmacion utild para varias ejarcicias {acta
canstitutiva, cantrataos a plazos mayares de un ana o
1ndefinildos, cuadraos de arganizacion, cataloga de
cuentas, manual dge procedimentas, etc...). For su
. utilidao mas a menas permanentes a este tipa de
papeles se le acostumbra canservar en un expediente
especial particularmente cuanda los  serviciaos det
augitor san  requeridas  por varios ejerciclos

contables.

1.4.1. POR SU USO

CONTINUDO

ARCHIVO FERMANENTE : Laos papeles de

trabajo del archivao permanente a expediente cantinua,

son los que se conservan en  legaja especial que

permite su consulta en varias revisiones, con la gue



evitan transcritir nformacion de una auditaria a
atra, d trasjadar cedgulas ae un legaja a atra., E!
praceso de integracian del archivo permanente  se

mnicia can

PLANEACION DE AUDITORIA : Consiste en
gbtener infarmacion deneral sobre las caracteristicas
de grganizacien, funcianes, @procesas, sistema legal,

Tistal y de infarmacion.

ORJETIVOS DE LA AUDITARIA : Las fines a
meras que se praponen alcanzar al realizar el examen

de la situacion en que prevalece la empresa.

Fostariormente, tanta al ejecutarse la
augitoria camg al elabararse et intarme
correspondiente y- al efectuarse su seguimlentd, se
lieva a cana LA ACTUAL T ZACTON DEL ARCHIVO
FERMANENTE, mediante la 1ncorparacian y la remacien o
traslado de los onsaletas. FPara la cansarvacion de
10S papeles del archivo permanentes conviena utilizar
un farmato © carpeta que germita SuU crecimento tanta

an numera de seccianes como en valumen de 1as mismas.

Al 1n1cio del legajo debe existatr una
cegula que ingique  las  distintas  seccianes  quae

camprende Yy al inicino de cada una de Ellé!E, Yy en



arden craohalfdgica la dgocumentacion que cantiene las

mismas.

FROGRAMAR DE TRABAJO : Es el enunciada
aragenade  y clasificado de los procedimentos oe
auditaria, su naturaieza, alcance y aportunidad, el
cual permite localizar el trabajo efectuadao y el
pendiente de raatizar, gste puaecge comprender una
sola aperacian en el casoc de granaés empresas, o0 bien
toda la arganizacian cuando s€ trata de campaiias

pagquanas.

€l praograma oe trabajc de auditaria
interna puede ser " estandar Y, cuando se presentan
actividades qenerales & edxaminar en  uwna  sola
aperacion en cualgquier tipo de darganizacian, pero en
todo caso debe adecuarse, (especificarse) y esta
activigad aeﬁe estar a cargo - del encargado a

supervisor.

£s5 de gran utilidad a tados las niveles
ae audhtares., pader {formar parte de las papeles de
authitaria que se hayan realizado, pera es preferible

disefarla para que Se utilice en varias periadas.

-
4



TEMPORAL

Este grupo de papeles esta compuesto par
€l conjunto de cedulas — sumarias , ce detalle, vy
analiticas - , estadas financieras y o@mas dacumentas
preparadaos u obtemidas par el auvditor mediante el
examen de las cueptas. EnN este grupa de papeles es
precisamente donde consta el trabajo de examen de las
cuantas, la manifestacion de los pracedimientas de
auditaria empleados, la evidencia obtenida y la hase

aal oictamen,

1.4.2 POR SU CONTENIDO =

Aunque en disefc y cantenido los papeles
e trapnajo son tan  variados camg  la  propia
1mag1nacxun,‘ existe en la secusla del trabaja de
auditoria pageles clave cuyo cantenido esta mas o

menos definida v que las hace caracteristicos :
HOJA DE TRABATY

Es la cedula que muestra las gqrupos A

rubros que integran los estados Yinancieras.



CEDULAS SUMARIAS

Muestran tcada una Oe las seccilones en gue

.se divigde el area a examinar, y dene retferenciarse a

las mismas. Fueden preasentarse
camprenden toda e! drea a
praesentan el desglase de cada
la primara, (este mismg nombre

se le asigna a las de " resumen

CEDUL.AS DE DETALLE

a das niveles las que

revisar,

y las

que

cancepta enunciada en

de

cequla sumaria

ge abservaclionas

).

San las que presentan can mas claridad

los elementos caracteristicaos

trabaja a saber @

GBSERVACION OBTENIDA

Y

Agrupar o clasificar

permitan  detectar a simple wvista

las

desviacianas

papeles

de

en tal forma que

a

aspectos sabresalientes de las aoperaciones, para la
-

cual e genhe adadir cualquier caomentaria que facil:ite

su interpretacion.



PRUEBAS REAL1ZADAS

Sigmifica realizar las 1nvestigaciones
que se canslderen necesarias , a través de la
apiicacian ge las tecnicas de auditoria, para cumplir
con  los objetivos del eaexamen desgiosados en el
pragrama de trabajo, es necesaric seleccionar las
pruebas que proparciane LA MAYOR CERTIDUMBRE con el
MINIMO ESFUERZQ para avitar travbajo tnuatil, en

encesa.

RESULTADAOS OBTENIDOS

Tagda el trabpajo realizado tiene al
pgrapds:ta de proporcianar  saporte para lagrar el
cumplimenta del objetivo general de la auditoria que
es el de opinar sabre la economia, eficiencia y

eficacia de las operacianes de una organizacian

CEDULAS ANALITICAS

Aplicacidn del uso de wno d varios
pracedimientas sobre un concepto, cifra, saldag,

movimento u gperacion del arga a revisar,

i&



2. ELABORACION Y CONTENIDO

2.1 TECNICAS DE AUDITORIA

2.1.1 CONCEPTQ

* Las tecnicas oe& auditaria, son los
méatadas practicos de 1nvastigacian y prueha que el
contadat publica utiliza para lagrar la 1nfarmacien
y tamprobacian necesaria para poder emitir su opinian

prafesianal ,
I. M. C.P.
* Se llama tecnica de auditaria a las
recursos particuiares de investigacion que el auditaor
usa para ohtener la 1nfarmacion gque necesita y asi

pacer camprapar la informacidn que otres le han

summstrado g €1 misma a obtenida.”

0S0R10 SANCHEZ
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" Tecnica s . un wmétado o det’;alle ae
procedimentas, esencial en la practica acertaga oe
cualquier  ciencia o arte., En  la aumitoria, las
LeCn1Cas SaN metooas asequibles gara abtenar mater:ia)l

ag evigencaiact
AOLMES
» Las tecnicas ge  auditoria, sSon los
MELOQ0sS que e1  awditor wutiliza gara realizar su
iNvestigacion Y coamprobacian  age la infarmacidn
tinanciera de wn ente ecanemico y emiti+ asi, su

Qpinian. ~

CUNCEPTO PART ICULAR

2.1.2 CLASIFICACION

2.1.2.1 TEUNICAS DE INVESTIGACION
ESTUDIO GENERAL

Es la apreciacidn sobre la fisanomia o

caractaristicas generales de la enpresa, de sus

estagas financieras y oe las partes aimgortantes



significativas o extragrdinariaj para concluir s1 se
ha de prafungizar en su estudia y 1a farma en que ha

ge hacerse.
ANALISIS

Clasificacion y agrugacian de los
distintas elementas 1individuales que farman una
cuenta o una partida ogeterminada, de tal manera que
las grupos constituyan unidades homogeneas vy

significativas.

£l analisis generalmente s& aplica a
cuentas a rubras de las estados financieros para
conocer coma se encuentran integradas y, pueden ser

basicamente de das clases ¢

ANALISIS DE SALDOS

El detalle de estas partidas residuales y
su clasi¥icidén en grupas haomogeneos y significativas
es lo qua canstituye dicho analisis,

ANALISIS DE MOVIMIENTQ

El andlisi1s de la cuenta debe nacerse por

agrugacidn, canfarme a canceptas hamageneas Y



s1gnificativas de los aistintas mavimientos deudares
y acreedares que vipieron a canstituir el salda fical

de la propia cuenta.

2.1.2.2 TECNICAS DE COMPROEACION

INSPECCION

Examen fisico de bienes materiales o de
dacumentos con el objetao de cercigrarse de la
autenticigad de wun activa o de una operacian
registrada en la. contahilidad o presentada en las

astadgos tinancieros.

CONF IRMAC1ON

Chtencion de una comunicacion escrita de
una persona wndependiente de la empresa axaminada, y
que se encuentre en paosibilidad de conocer la
naturaleza y candicianes de la aperacidn y, por loa

tanta, de informar de una manera validad schre ella.



Esta tecnica se aplica solicitando a la
empresa’ auditava que se diriga a la persona a guen
se pide la canfirmacion, para que canteste por
escrito al auditar, dandole 1la ainfarmacian quie

solicita y puede ser aplicada de diferentes tarmas @

FASITIVA.~ Se envian catos y se piden que
caontesten, tanto s1 estan confarmes cama si no la
aestan. Se utiliza aste tipa oe canfirmacian,

preferentemente para el activa.

NEGATIVA.- &e envian datas y se -pide
cantestacidn, solo s1 estan 1ncanformes. Generalmente

se utilizan para confirmar activaos.

INDIRECTA, CIEGA 0 EN BLANCO.~ Na se
envian odatas y se solicita intormacian de  saloos,
movimientas a cualguier atro data necesaria para la
auditaria. Generalmente se utiliza para canfirmar

pasiva a institucicnes de credita.



INVEST IGACIONES

Es 1a recapi tacion de infarmacion
megiante pliaticas con funcionarias y empleados de la
empresa generalmente se aplica al estudio del contral
interna en su fase inicial y de las operaciones que

no aparecen muy claras en los registras,

DECLARACIONES

Manifestacion por escrito con la firma de
los interesanas del resultado de las investigaciones
realizagas con los funcionarios vy empleados de la

empresa.

Esta tecnica e apiica cuando la
wmpartancia dé  las datas o resuitadaos  de  las
1nvestigaciones realizadas la amerita, conviene hacer

natar que, aun cuanga la declaracien es una tecnica



dge auditaria canveniente y necesaria, su valides esta
11m1tad$ por el hecha de ser suministrada par
persofnas que, a bien participaron en las aperacianas
realizadas, a bien tuvieron ingerencia en l1a
formulacidn de las estagos tinancieras que estan

examinanda.

CERTIFICACION

Gbtencitn de un documento en el que se
asegure la verdad de un hecho, legalizado por la

.. general, can la firma de una autoridad.

OBSERVACION

Es wuna manera de nspeccion, menas
farmal, y se aplica generalmente a operaciones para
verificar coma se realiza en la practica (coma se
paga la nom:ina, coma se efectda el recwento de los

L. Lo .
inventarias, etc...).



T cAaLcuLo

Es la verificacidn ge la carreccidn
aritmetica oe que aquellas cuentas u operacignes que
se determinan  tundamentalmente par calculos sanre
‘bases precisas. (1ntereses pagados o cobraaoos,

depreciacianes, etc...).

2,2 PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

2.2.1 CONCEPTQ

Y Se llama pracedimento de auditoria al
canjunto ge tecnicas de investigacidn aplicahlés a
una partida o a un grupa de nechas y cu-(-.unstancias
relativas a las estados fipancleras examinadas, y
mediante los cuales el contador publico obtiene las
bases para fundamentar su opimdn saobre las estadas

financieros sujetas a su examen,”

OSURIO SANCHEZ



“Laos procecismientos san actos que han de
realizarse en el curso del examen. Aplicanda la
tecnica apraoplada, las pracedimientas sirven para
probar la exactitud oe las cuentas y de las estadas
financieras. Los pracedimientos de auditaria indican
el cursa de accien que pueden segulrse para

determinar la validez de las narmas y principios.”
HOLMES

“Las pracedimentas de auditaria saon el
conjunta de tecnicas de 1investigacidan aplicahles a
una partida o a un grupa de hechas y circunstancias
relativas a las estados financierags sujetos a examen
mediante las cuales el cantador punlica abntiene las

bases para fundamentar su ogpinidn."
I.M.C.P.
" Laos procedimientags de auditoria son el
conjunta de tecnicas que se aplican a una partida a
grupa homagéneo de cuentas sujetas a examen para que

en base a ella ef auditor pueda emitir su epinidn.”

CONCEPTO PARTICULAR

IS
(&



2.2.2, NATURALEZA

Los diferentes sistemas de arganizacidn,
cantral, cantabilinad y en general, los detalles da
aperacian ge los negocios, se  hacen impasable
establecer sistemas rigidos oe pruebas para @l axamen
ae los estadaos financieras. Par esta rvazdn el aud:itar
depera, aplicando su criterio praofesional, decidir
cual tecnica o pracedimenta de auditaria o canjunto
oe eplids, seran aplicables en caga caso para obtener
la certeza moral que fundamente una opiMidn  abjetiva

y prafesional.

2.2.3 EXTENSIUN

Dadn el necho de que muchas de las
operaciones de las empresas son de caracteristicas
repetitivas y +arman cantidades pumerosas de
aperacianas i1ndividuales, no es5 pasible generalmente,
realizar un examen detallado de todas las partidas
individuales que forman una partida gliabal. Por esta
razan cuanda se ll2nan los requisitos de
multiplicicad de partidas y similitud entre ellas, se
recurre al proacecimiento o  examinar una muastra
representativa de las partidas individuales, para
gerivar el resultada del examen de tal muestra, una
apinien  general soobre  la partida global. Este
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praocecimienta que no s exciusivo de la auditaria,
s1na0 que tiene mucha aplicacion en muchas atras
oiscCiplina, en e1 campa de la auditoria se le conoce

can el namhre de PRUEBAS SELECTIVAS.

La relacian de las partidas examinadas
con el total de las partidas individuales que farman
el universa, es la que sB conace cama extensidn a
aicance de las procedimentas o auditgria y  su
determinacion es ung de los elementas mas mpartantes

en la planeacion de la propia auditoria.

2.2.4 OPORTUNIDAD

l.a epaoca en que los procedimientos de

auditaria que se van a aplicar se llama opartunidad.

No es 1ndispensable, ¥ a veces na es
conveniente, reatizar los procedimentas de auditoria
relativaos al examen de las estanas financieras, a la
tfecha a que dichas estadas se refieren. Muchas
pracedimientas de auditaria saon mas atiles y se

aptican mejor en una fecha anteriar a pasterior.



2.3 CONTENIDO ¥ FORMATO DE CEDULAS
2,3.1 REVISION DE OPERACIONES (CEDULAS}

2.3.2 CONCEPTO

* Cedula de auditoria es el documenta en
el que consta el analisis y la camprabacian del
mavimiento o salda de una cuenta a grupa e cuentas,
a de la infarmacien relacianada con el examen de las
cuentas.la cedula es el documento tipico de las
FAFPELES DE TRABAJO de auditaria, sin embarga se& ha
generalizadao la costumbre de cdar el nampre generica
de cedulas a todas lgs documentas preparados  caon

mativa oel examen de 1as cuentas.

La cedula representa y describe las datos

cuya autenticidaa investiga el auditor; la
naturaleza, alcance y apartunigag aga las
procedimientas ae auditaria aplicados, las

agservaciones que se crean pertinentes y par altimo

1as canclusiones lagradas.”

RIVERO SALGADO

&



2.3.3 ELEMENTAS

Dos . elementos sustanciales farman--la

cedula : el analisis y la comprabacien.
ANALISIS

Es la descompgsicidn numérica ode las
elementas que constituyen el saloa o movimienta de
urta cuenta; a la presentacien del data , cifra o

necha a comprabar,
COMPROBACTON

Es la comparacian  de las elementas
cansideradas en el andlisis con los registros de
contabilidad, bienes, documentads u atras fuentes de
infarmaciaon o catejo para estabhlecer la autenticidad

de esos hechos, datos o gperaciaones sujetds a examen.

En  su aspecta {isico la cedula consta

de : encabezada, cuerpao, y ple.

En la parte superiar de la cedula -
ENCABEZADO- aparece el nambre de la empresa que se
audita, el titulo de ta cuenta o subcventa a gue se

refiere la cedula, la descripcian clara, concreta y



breve .gel trabajo oe analisis y comprooacion a
realizar en ta cedula, la fecha a que se practica el
traoaj;a. En e! angulo superiar gerecha del encanezaoo
se& 1nscraibe: el indice que corresponde a la cedula y
que permite ordenada calocacien y facil localizacidn
entre el conjunta de doacumentas que. forman los
papelaes oe auditarmia; las 1miciales o nomure de la
persana que nizag la cedula y la fecha en que fue
1niciada y terminada. El anqula superiar 1zquierdo
del encabezaga puede emplearse para citar el nambre
o221 auwaitor y del supervisor que 1ntervengan en la

auditaria .

En el centro de la cedula - CUERFO - ‘se
anotan los datos G conceptos relacionados con el
tranajo a desarrollar; una expasicion comgleta vy
clara el movimienta, saldo o hecho par camprobar, las
conclustanes alcanzadas y et fundamento de ellas, vy
las naras aclaratorias Yy camplementarias que se
juzguen necesarlas para un mejor entendimienta de la

infarmaci1an transcrita en la cedula,

En la parte inferior de la cedula -PIE-

se menciaonan las fuentes de oarigen de los datas o




elementas mastrados en el cuerpa de la misma y la
descripcian e intensidad de las tecnicas O medios de
proeba emnp leados para la canfirmaci6n V4 el

.sigmficada de las marcas y tildes empleadas,

Las datos, cifras o hechas sujetoas a
exanen sa relacionan can la comprobacion efectuada,
por media de tiides, S1Qnos o marcas de auditoria. Es
conveniante unifarmar las “saignos" s "marcas" a
»tildes" para que tengan stempre el misma
signiTicada en todos las papeles de auditoria que se

farmuien para el examen de cuentas.

La comprotac*sn es, s1n duda, la parte
mas 1mportante de la cedula @ permite c'nnDcer la
naturaieza, alcance y oportunidad de las tecnicas y
pracesimientos de auditoria aplicados y demuestra la
capacidad y competencia del auditar. No basta can wun
analisis campleto, 21 trabajo es superficial, ligera
vy tal vez egquivocada, cuando na se aplican técnicas a
prugbas adecuadas y que de acuerda con las
clfcunstancias proporcignan una evidencia de mas alto

mvel gQue sea pasible abtener .




2.3.4 INDICE DE LOS PAPELES DE TRABAJO

Los indices san las claves que permiten
lacalizar el 1lugar exacto de una cedula en el o los
legajos da las papeles de trapajo, ya sea
“permanentes® a “actuales" y que se anatan can lapiz
rajo en su patrte superiar derecha. La utilizacron de

los indices tiene las siguientes ventajas @

* Swmplifican la revisidn al presentar en

forma ardenada las papeles de trabaja.

¥ Evitan duplicidad de travaja, ya que et
asignar un  lugar especifico para cada cedula, se

elimina el riesqo de que se elanare nuevamente.

* Facil:itan sU usa en auditorias
subnsecuentes, vya que por la qgenerail los trabajos

similares se localizan con el mismo indice,

¥ Farilitan la elaporacian del infarme al
localizar en cedulas especificas las dehilidades

detectadas en la revisidn.



Los -indices pueden ser de las siguientes

clases :

A. Letras mayusculas a mintiisculas,

sencillas a dohles.
B. Numeros arabiqos o ramanas.

C. Mixtos, o sea la cambinacion de letras

vy numeras en cualquer farma.

Es necesario que en la fase 1nicial se de
elabgracidn de las papeles de trabajo se incarparen
los  indices juntas con  los demas datos  del
encanezago, para demostrar que se han  planeado

agecuadamente.

El cadiga de inoices que se utilicen es
totalmente arbltrario, perd en toda caso deben ser
simples y +lexibles para evatar dificultad de su
lectura y acamada, o que evita el riesgo de su

ubicacion incarreacta.

En el archivo permanente se pueden
utilizar nomeras romanas o letras maylsculas para
cada seccidn, ¥y numeras arabigos en arden cansecutivao

para catia dacumenta gque se integra.




EJEMPLO DE INDICES DE PAPELES DE TRABAJG

TITULO DE LA CEDULA

ND I CE.
Q ’ Arquen y canciliacion-resumen
A- Detalle éel efectiva
A~ 2 Cneques pendientes de depositar
A-3 Vales ptrovisionales
A- 4 Vales a cuenta de sueldos
A-5 Anticipa de salarias
A - & Cheques devugltos par el banco
A-7 Caomprobantes de gastas

En ia medidad en que S requieran
investigacianes adicianales de una partida, se
utilizan cédulas subanaliticas que tendran el mismo
indice de la cedula de que derivan, mas una clave
adicianal para dentificarlaj; por ejemplo 3

A -7 COMFROBANTE DE GHSTOS

A~ 7 Analisis del camprobante X
1

A-7 Analisis del comprapbante Y



2.3.5 MARCAS DE AUDITORIA

Las marcas sgn sedfales que se anagtan
junto a la 1nfaormacion abtemda par el auditar, para
evidenclar las 1nvestigaciones real 1zadas sus

VENtajas san :

x Facilitar el trabaja y apravechar el
espacia al anaotar, en una sola acasidn, el trahaja

realizado en varias partidas.

x Facilitar su supervisidn al poder

camprender en farma inmediata el trabajo realizada.

¥ Se clasaifican en razen de su grada de
utilizacian en estancares o especificos, sequn tengan

en tadas o en un sola casa.

Las marcas son utilizacas age acuerda al
criteria gel auditar, ya gque para estas no se sigue

ninguna narma.
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2.3.6 .CRUCES DE AUDITORIA

ElL cruce de cedulas e€s la tecnica que
cansiste en rvefarenciar cifras o conceptos que

aparecen en distintas cedulas, con el proposita de @

¥ Inaicar investigacianes reallzadas
sQore una partida o cancepto, con 1o que se evita su

aguplicidad.

X Facil:itar el travbajo de supervisidn.

¥ fAsegurarsc de gue carvespondan las

cifras sujecas a examen y las realmente examinadas.

Cuando las . cifras examinadas no
carrgsponde exactamente can las sujeras a examen, s

puede cotener par salucianes las sigmientes @

x S1 estan separacas las partigas en
detalle que carresponden a la cifra sujeta a examen,
gepen  agruparse praviamente mediante pumeras a

letras, para despues referenciarse.



¥ Si1 no se ha examinado el taotal de la
partida, deben adicionarse para qQue se gueda

CU!’!’E]&C] arar carrectamente.

La reterencia se puede calacar
indistintamente a la izquiarda o derecha de la cifra
a cancepta a raferenciar, peErag en tada casa se  debe
escrimir tan cerca cama sea pasable para evitar dudas
saore su 1gentificacion. Asimisma deben anatarse las
referencias con lapyrz  rojo para facilitar su

localizacian.

3o
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BALANZA DE COMPROBACION AL 31 DE DIC. BE 1990. '
CON MOVIMIENTOS DEL ARO Y SALDOS INICIALES. | "
TN e en B P~ S ey T
M T ST (no RwreR (AR A Ry
_CUENTAS  DE  |MAYOR  KALDOS AL |MOVIMIENTOS ANO.  |SALDOS AL
31-12-89 ) DEUDOR PCREEDOR |31-12-90 |
]
: chIA SRR c200008 5|, .$| 20000 |°
3|77 7] panGos o S 70500 12548783 12309848 | 309435 |°
W[ INVERS [OES BN VAIORES, | 100000° | ' .| 100000 |*
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| ... |DEUDORES|DIVERsas| | | 504000 |1 110000 | 485000 |1129000 _|°
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RIE : : B e e o
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P ' #
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=T 7 I pPROVEEDOHES | 510000 )p 180000 |6650000 |( 98000 _‘ -
x ACREEDORKS DIVERSOS = 198500 )| 494000 | 574000 _|¢. 78500.%"
@ IMPTOS. AcuM. PAGAR - ¢ 869000 )| 919000 |1219435 (il 169435 ¥
“ CAPLTAL SOCIAL, _{2500000 »| .~ 500000 (3 004000 J ™
» RESERVA LjEGAL - . 30000,3| . _.. | 49000 ¢ 79000 Y°
®) . |UTILIDADHS POR APLICAR 570000 )| , !l Gl_sggp.(;‘flﬁafgqoro i
» UTILIDAD [PEL EJERCICIO ' { 964000 )| 964000 |1295000 (|1 295040 J°
» SUMA PASIVO Y CAPITAL 46141500 L $PB611935 . :’
n 1
WU fvewtas | T 117 }2000000 _[12000000
» COSTO DI [VENTAS ' : 17000000 |7000000
* GASTOS GENERALES | _ L ] 2400000 _12400000 .
¥ GASTOS FINANCIEROS L.46333 |, 16333, o
» INTRRESES GANAROS .. 10000
» OTROS PRODUCTOS _ | 26333
0 -
@ - o
,,,,, T
@l (]l | | i



y . ORTIZTGRRES  ~— — — | e
- DBALANZA DE COMPROBACION AL 31 DE'DlC. DE1990. = | {=
CON MOVIMIENTOS DEL ANO Y SALDOS INICIALES. ~ R o
D o e O B e ey
N o (ko A¥TER ARO A REV
CUENTAS  DE | MAYOR  |SALDOS ALl MOV. DEL ARO. SALDOS Al
5 R . "] 31-12-89"| DEUDOR | ACREEDOR| 31-12-90
! S . !
: PROVISION PARA, ISK e 17 }1 08000 1 088000 | . .. |
3 PROVISION PARA_PTY 20700? zovooo ) i
. . i i I 4
| TR ,,I..Al‘ L,~-A. \ :
g IR AU I I :
AN T T T Tqi0634495)9063449 | T T b
: - il N :
pp— 4 e o e — E
0
o , S L4
|77 ’ o N E
B[ R S R "I
14 s "
wlT AR BFECTDS p‘ﬁ ESITA. PRACTIGA SOLD’ SH ANALIZAR s

B
ot IR cunuﬁalon Phpbk, ACREEDORES. .. ._




P

""ORTIZ TORRES

. INDICE DE PAFELES DE TRABAJO . i
Ty B I By S i

CAIA'Y ‘BN

| cvmas 4

CURNTAS
INVENTAR
OTROS AC
ACTIVO F

ACTIVO D

POR COBRAK

os

Jo
FERIDD |

OR PAGAR

PIVOS CIRGULANTES ~

g

INGHES0S

LONTABLE

| g

T
f

LO VENDIDD

GASTOS D

\ .
OPERACION

R e om e W




" TORT12 TORRES I
CUENTAS’ POR PAGAR

o

'l o

PROGRAMA .DE AUDITORIA AL 31-12-90.

"|DR CONTHR

CERCIORAR
CIBAN LAS
VIMIENTOS

joompRaBAR

DE LA CUE

CTRCULART
EQUIVALEN
UENTAS D

_PE LA CIR
FORME O N

VERIFICAR

ELABORAR

PAGAR, ANALITICAS |

ELABORAR H

g et e e e T e
P ;
I n
JP S B, i
- i
SOLICITAR REVISION| DE SALDOS DE LAS CUENTAS poR AA3
\L_31-12-90. o
:
ANALIZAR EL MOVIMIENTO ANUAL DE_LOS.ADXILIARes| A A4 . | _
AL 3i-1%-90.
E DE QUE|LOS CARGOS ¥ ABONOS QUE RE- | A A2
| CUENTAS BE CONTROL) CORRESPONDAN A M0
NATURALES DE SU OPERACION. N
UN_MES REPRESENTAT{IVO DE. MOVIMIENTOS | -
NTA DE CONTROL.
AR ‘bUﬁN‘T_rEFdE‘Lﬁc \R PORX UNA canTroap, A AH
F. ENTRE EL 25% Y 30% DEL TOTAL DE LAS
ccovmror L T T T
. )
ULARIZACION EMITLD cou'msrglua_mcon- AASYey
CONTESTADA, AMPARARLAS NDECUADAMENTE| ARS52/2
T
PAGOS POSTERIORES DE MANERA SELECTIVA| N/A !
4
1
- e b e e e | - A.~+ - RS S e
ESUMEN DF] CIRCULAR] ZACION. | ! RAG"
PEDULA SUNARIA, DE CONCLUSIONAS. AAL
[ o
ST VR
) : !
o , R

42




G ToRRES T T T e e 'v.,_,,_.‘__ Sl
CUENTAS POR PAGAR b i
CEDULA SUMARTA.- AUD, AL 31-12-90. [ L
e l . U Ao YT T T . sabo !
NOMFRE DE LAS CUENTAS | SEGUN | AJUSTES DE AUD. SEGUN
L EMPRESA | pppe ,,L_H.AEB_,‘;J“!D-..,-_q
3 DOCUMENTQS POR irncl\ri U |¢s2s000 yiq
j S O EPR TAGAR . 1842000 ) N N ,
5
¢ PROVEBDOHES ____ . _jcsogoo 3y |
s ) -
9 ACREEDORHS mvmso};' _ jtz7esoonly T
L
i
© | imPuEsTOY POR PAGAR 1169435)17
n
" ) 3052935 )JA
18 ) A
k. .- - B LT o E RTINS R
[ T
w T
" . . 3
— e el e ] — g e e .
"l L DES Ly Madda . ; -
* Cof . diedes. Auauapes. . . !
2l i JANDEE R i |
a2l R ' i
2 - e ' ‘
bl
: S B e B .
28 . \
2t Tt . l
8 B - o
o




["‘— TORTIZ TORRES™
4
{

PROVEEDORES ) I ‘ -
ANALISIS DE LA CUENTA.- AUD. AL 31-12-90 - i !
e . - N g £ T DR
B [}
PERIODO | DESCRIPCIION |  MOVIMIENTO SALDO
R S DEBR HABER DEBE | WABER _
- sm.‘ NICIAL 51 000
3101 ISALDO SN l,'.r.ang_rlm;v,or{;, ~{ 360000 7 400000 7 _ R
2802 SALDO SEGUN LIBRO MAVOR 560000 - 600000 7] .
3103~ BALDO SEGUN LIBRO MAYorR | 460000 < 500000 ~
3004 FALDO SEGYN LILRO MAYOR 260000 ~| 300000
3105 KALDO SEGYN LIBRO MAYOR 660000 ~{ 700000
3006 BALDO SKGUN LIBRO MAYOR 410000 —{ 450000 ) ’
3107 BALDO SEGUN LIBRO MwYoR | 400000 7 4300007 _ .. -
3108 BALDO N LIBRQ MAVOR | 750000 | 200900 i
3 . 1 L. !
3009 s‘l_\:bﬁjvvthr{ LIBRD MAYOR!. | | 980000 850000
3ito. . PALDO SHeyN L1gRo mhvor' || eoopoo (4100007 . | 7!
i . .
3011 SALDO SEGUN LIBRO MAvOR 315000 ~1 350000 1 .
312 7 BaLDo SEGLN LIBRO MAYOR |- | 425000 7 460000 =1
_SUNA DE  MOVIMIENTOS. 6180000 Al6650000 W 470000 _
[ 980000 ~y
i IR RN ot o i
| Lamng Aufiuwan,
i Buxivan e Cusnra
-'_T ’ | il i ”




R

‘ORT1Z TORRES

+

.
! PROVEEDORES !
L COMPROBACION SELECTIVA.- AUD. AL 31-12-90. -~
. 3 e e B Ty S A ; - B
' REFERENCIA coNcEPTo PARCIAL | TOTAL
SR R U -
+| aBONOS R
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°-701 PIE{ES Y CUEROS DE LEOj 13110500 ¢
F-333 PEGAMENTO RESIOTADO ™ |7 [ 9840y
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’ ESPOJAS z PRODUCTO$ QUIMICOY, S.A. 21000 .
° PEGAMENTOS RESISTORO, S.A.. . 10000 .
b — PERRETERTA LA CHINGHE. S.A. | . . _j __ .. [ . 2500 - i
0 MAQUINAS PARA LA INDUSTRIA, [S.A. . | 225000 :
N A . . .. 4280000
2
*3 ” A T TorTE e
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PUEBLA, PUE; -A43 DE bouigwin,: . . DE 1990,

Flaopean Vi o oy Sumone,

Avepgosiaran L ...
Warty Quugnasi Cmse,

MUY SEROR(ES) NUESTRO(S) Y AMIGO(S)

CON MOTIVO DE LA AUDITORIA QUE EN NUESTRA EMPRESA ESTA LLEVANDO A CARO-
ELCR, Foomsn, Rongwguez, Bulmonm ... .. AL34 DE Dic. DE 4149 ROGAMOS A -
USTED(ES) MANDAR DIRECTAMENTE SU CONFORMIDAD U UBSERVACIONES DEL SALDO-
DE $.370,250. 7y Xnes  Cepros, , Coquarnta M, Wppownris L
QUE FIGURA A SU.Fiwon . .EN NUESTROS LIBROS A ESA FECHA, SUPLICANDOLE(S)-
FNVIAR EL TALON DE LA PRESENTE EN EL SOBRE PORTEADO QUE ACOMPARAMOS.

SIN OTRO PARTICULAR NOS REPETIMOS DE USTED(ES).
A T E N T A M E N T E @

COERSH

EL SALDO DE § $320,250........ QUE APARECE A MI (NUESTRO). F. hyOA

EN Lipro DE .COFASA.. ...
CORRECTO Bilen, Compecto, 8L SRS L




ARy 2/,

PUEBLA, DUE; A 14 DE Nowiempes  DE 1990,

Mooceas dawsons Mia-Muca
A Avssransento 5Q.
Core. Kuvago.on o v

MUY SEROR(ES) NUESTRO(S) Y AMIGO(S) :

CON MOTIVO DE LA AUDITORIA QUE EN NUESTRA EMPRESA ESTA LLEVANDO A CABO-
ELEA. Toes . Rovewver. Aizaawona. . . .. ALJL DE Dic,  DE 1489 ROGAMOS A -
USTED(ES) MANDAR DIRECTAMENTE SU CONFORMIDAD U OBSERVACIONES DEL SALDO-
pi §.300,000. UTRes . Cimpsmos, Mo Vesas Mu b

QUE FIGURA A SUE‘!QQ. .EN NUESTROS LIBROS A ESA FECHA, SUPLICANDOLE(S)-
ENVIAR EL TALON DE LA PRESENTE EN EL SOBRE PORTEADO QUE ACOMPARAMOS.

SiN OTRO PARTICULAR NOS REPETIMOS DE USTED(ES).
A T IBE N T A MEDNTTE :

€0TnsA

EL SALDO DE § 20Q,0Q00.........
EN LIBRO DE .C 0. FADA,
CORRECTO
INCO
OBSE




ARY I3

pUEBLA, PUE: A 'Y DENowewpae  DE 1990.

Veawwss paza Mvvstan .
3. Vveote AL L.

Posoiay M. ...

MUY SEROR(ES) NUESTRO(S) Y AMIGO(S) :

CON MOTIVO DE LA AUDITORIA QUE EN NUESTRA EMPRESA ESTA LLEVANDO A CABO-
ELE 2. uesnvors Torees . Rasauws. . ... AL3Y DE Dic. DE438% ROGAMOS A -
USTED(ES) MANDAR DIRECTAMENTE SU CONFORMIDAD U OBSERVACIONES DEL SALDO-
pe $229,000. {Destazeros. Mewriamea b, Prsos. . ln ),

QUE FIGURA A SU........ EN NUESTROS LIBROS A ESA FECHA, SUPLICANDOLE(S)-
ENVIAR EL TALON DE LA PRESENTE EN EL- SOBRE PORTEADO QUE ACOMPANAMOS.

SIN OTRO PARTICULAR NOS REPETIMOS DE USTED(ES).
A T IE N T A MEDNT E =

COXEQsH
FECHA........ ereees
‘EL SALDO DE § 225.Q0Q........ QUE APARECE A MI (NUESTR(S).’.F@.&Q«;.

EN LIBRO DE C.OFADA.,.......

CORRECTO . ..‘.‘3 LB Coresera Wi B N Y
INCORREC
OBSERVAC

<




"ORT1Z TORRES T
PROVEEDORES. - CURNTAS AMPAKADAE
AUD. AL 31-12-90.

A% Y2

i

— i [T e TE B - I
011089 | SEGUN FACTURA 67 o " 74 5000000 5(500000 Y
| 301090 NTO. CH.| 610 PAGO|A CUENTA " /483007000 | T (200060 Per
281190 | SEGUN FANCTURA 92 | = ¢ R 600000 | (80Q00 JX
031290 | NTO. CH.| 642 PAGO[A CUENTA J /@ | 500000 (300000 ¥~
201290 | NTA, DEV. PARGIALIS/FACT. 92 "7 | 33750 | | (266250 f""
120191 [ NTA. CREDITO POR DESC. S/DHV, /. 160000 T ciseano Jor
310191 | NTA, cii.| 700 BAGO|TOTAL V(@ | 166250 *

! i i s
JUSRU S SRR N .
W

. "
‘ .
e e [ . e SO :
. "
. "/l veriFicabo FrgrcAMENTE T | T | s
- '.+ (| CORRECTO| CONTRA ESTADO DE CENTA . ¢
_ ¥} GALCYLO. o !
| CORRECTO ILIAR ¢
T iR w
Lo o M
- Y I N N e A e
- +| TARJETAS| AUKILIARHS ‘ T D E
FACTORA DI~ CGiPRA | i
C T | Aukinyar|pE BANGOS i - “

POLI1ZAS




‘ORTiz TORRES
PROVEEDORES. - CUENTAS AMPARADAS.
AUD.

1.\

.

FECHA

S ——

- ,I-,,,,,A ?»__

e

DEBE

T

i
HABER

s

SALDO

COMPRA §
PAGO PAL

CIAL S/CH

LEGUN FACT].

300000

100000

4 11-28
111230
[ 1201
5[712-28
°|_01-15
d

o

3 T -

"PAGO PAI
cH. N¢
_CH. N®

896

85

FACTURAS
AUXILIAR

CIAL S/CH.

| TARIRTAS) AUXILIARES

175000
| 225000

% 300000
:

_DE COMERA
DE, BANCO:

e

-
——

[ertech)
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ORTIZ TORRES T
PROV. RESUMEN DE CIRGULARIZACTON
AUD. AL 31-12-90 R

R e l—~®—
| cowngrrrTol IMPORTES CURNTAS
ABSOLUTOS | RELAT1vOd ABSOLUTOR RELATIV
1 8
2 SALDBOS Al 31-12-90f I19so000 | 100 | 9 | 100w
[T | TOTAL CINCULARIZACKON T, - | 841506 | 30% 3 ags |*
NE Rt : - .
o NO CIRCULARIZACION) ' | 138500 | 6o 6 60% _|*
oy - B T . - T
1 . L : -~ ) T : :
S[z2207 jeonrestatins pE ConkormIonp | 350250 | 30x | 1 | _{os |
0 - : T ) . 2
" INCONFDRMES ACLARADOS . | 266250. | 11% . S 1L ‘2
N
i P R JUUR SO O IWEON [ Y WV N
o NO CONTESTADAS ¥ AWARADAS. | 225000 10% . 1 S|
" I . . . . ‘e N !
. ._{NO ACLARA b — b et
wl T . ; | i L . s
NO CIRCULARIZADAS .. ..l138800 33% :;
g -

e e :
SALDDS AL 31-13490 ;.

e I..l L i




3 DICTAMEN
3.1 CONCEPTQ

" El dictamen es el resultada del tranajo
del auditaor, y la opimion que camo cansecuencia de el
se ha formago, sSe presenta generalmente en un
documeEnta cuya parte pgrifcipal es la expresion de la
apinidn prafesional y sintetica,

I.m.C.P.

"El dictamen es 1a opinian del contador
putiico en funciones de auwditar., es un documenta paor
medio del cual el contador publica independiente
seiala brevemente la naturaleza y el alcance de la
auditaria que ha realizada y expresa la opinion gue
se ha farmado respecto ge las estados +inancieras. *

1.A.C.P.

" El dictamen es pues, la apinian det
cantadar publica soore la correccion contable de las
cifras de los estadas financieros cama resultada del

examen y revision de los msmos.

. MENDIVIL ESCALANTE



' “El gictamen es el documenta formal par

media del cual, el profesional de la contaduria en

sus funcianes ge auditor, ga a conacer

las resul tados

del examen practicado a los estadas financieros de la

empresa. "

3.2 CLASIFICACION

CONCEPTO PARTICULAR

Atendienda al resultadao ae]l trabaja

realizago @

a) DICTAMEN LIMPIG

1. Dictamen limptio
augitarias de ejercicias
posteriares a las
2. Dictamen limpio
auditorias de ejercicios
iniciales.
3. Dictamen limpia

auditarias de ejercicias

para usarse en

iniciales

para usarse an

para usarse en

par periodas irregulares.

=38
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b) . DICTAMEN LIMITADO

1. Dictamen can salvedad de
pracedimentos, pera sin salvedad de opinidn.
2. Dictamen con salvedad de principias,
pero sin salvedad de apainidn
3. Bictamen can salvedad de cansistencia,
pera si1n salvedad oe opinien
4. Dictamen con salvedad oe opinion, pero
sin negarla :
al Far salvedad de pracedimientas.
o) Por salvedad ge principilas.

c) For salvedad de consistencia.

S. Dictamen con negacion de apinidn,
6. Dictamen can apin:idén adversa.

7. Gpimon parcial.

DICTAMEN ' LIMPIO.~- Significa que el
trabajo se efectua sin limtaciones y las resultados
ontenigas sopartan mpliamente la razonanilidad de
las cifras examinadas. En este dictamen se destacan
los aas parvafos que la farman : al primera se le
llama parrafoc de alcance a i1dentificacion, parque en
el se identifican claramente los estados +financieros
a que sea refiere y serala el alcance del trabaja

efectuado; al segunda se e llama parrata de la

23
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gpinion parque en el queoa expresada  la opinidn

protesianal respecta de tales estadas financieros.

DICTAMEN LIMITADO.- Coma su nomare lo
indica, s en el que la opinion del cantador puhlico
se ve limtada paor circunstancias o hechos ajenos a
sU voluntad y que puede origlnar que dicha opinian
sea negauva, adaversa, parcial, a bien 1ncluar

salvedades 0 excepciones.



EJEMFLQO DE DICTAMEN LIMPLO

i Al  Conseju de Admnistracidn de la
Camparifa » X "

Muy sefores nuestras @

He examinada al Estado ae
Situacien  finangiera ge la Compafiia X"y,
al..iverensreas ¥ los correspondientes Estadas de
Resultadas y de Variacianes en el Capital Contanle
par el ejercicia terminaca en esa fecha. M1 examen
fue realizaoo de acuasraa can las Narmas de Auditoria

Ganeralmente Aceptadas.

En m1  opinidn, el Estadoc de
Gituacian Financiera y los Estados de resultados y de
Variaciones en ei Capital Contable que se anexan,
reflejan razanablemente, la situacidn financiera de
la Compafiia " X " Bl .ceacevasencencccsacas o, €l
resultada de sus operaciones y las variaciones de su
Capital Contable par el ejerciciao termnada en esa
fecha, de acuerdo con los Principios de Contabilidad
Generalmente Aceptadas.

Puebla, PUB} sveennennacene 1900,

SOLEDAD ORTIZ FERMAN.
CONTADOR PUBLICO.

CED. PROF. 177728



EJEMFLQO DE DICTAMEN LIMITADO.

Al Cansejo oe Admimistracion de la
- Compafiia " X

Muy sefiares nuestras :

He examinadao el Estado ae
Situacion financiera ae la Campafiia “oxo" o,
aliiesvseenseas y las coarrespondientes Estados oe
Resultados y oe Vvariaciones en el Capital Contable
par el ejercicig terminado en esa fecha. Mi examen
fue realizado de acuercd con las Normas de Auditaria
Genaralmente Aceptadas.

La Campafiia, en la determinacian
gel costa der sus 1nventarias considera unicamente las
materiales y la mano de abra directamente aplicaaoles
a los articulas gque manufactura, y tcarga a resultadas
tados las otras Gastas de Fabrjcacidn. Esta practica
es considerado cama Principio de Cantabilidad
Generalmente Aceptado y, s1 se incluye en el costo de
inventarias los gastaos de manufactura aplicables,
estos aumentarian en N$ QU000 y la wutilidad,
despues de cansiderar el efecra en el impuaesta sabore
la renta, aumentaria en NS 0UQ,.J0.

En m1 opinien el Estado ae
Situacidn Financiera y los Estadas de Resultados y de
variacianes en el Capital Contable gue se anesxan
reflejan, razonablemente la situacidn financiera ge
la Compafiia “ X " Al .isecevensaraseses €l resultada
de sus ogperaciones y las variaciones oe su capital
contanle por el ejercicio terminacta en esa fecha de
acuergo can los Principias ae Contabilidad
Generalmente Aceptadas, excepta por lo que se refiere
a la valuacion ae los 1nventarios y en la
determinacion .del casto oe ventas coma se 1ndica en
el segunda parrara

Fuenla, PUB] c.ovieeavedlTuen
ALEJANDRA TORRES RODRIGUEZ.

CONTADOR FUBLICA
CED. PROF. 151324

o
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3az.0 PRESENTACION DEL DICTAMEN,

Existen ‘oas formas oe presentaciaon del

dictamen 3

1. Haciendalo parte integrante del estada

de situacion financiera, alcalce del mismo, y

2. Formulandalo en una hoja por separada

agjunta a los estados financieras exantinados.

3.3 IMFORTANCIA

Dencra del area de auditaria =1 dictamen
as un documenta ge la mayt;n- impartancia, significa
que el contenida de los estados financieros a las
cuales va anexa, na si1do revisadn y verificada dentro
de las limtes manmifestadas en el propio dictamen. A
fin de que tal documenta garantice verdaderamente los
intereses oel pubnlica nversionista, la  ley ha
dispuesto que sola sea emitida  por  contadares
publicos i1ndependientes, y tal requisito realza en

suma graco de su impartancia.

n
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La practica de una auditoria significa
que las paliticas de operaciones y las procedimientos
de registra de una empresa han Sldo sometidas a
consideracion de una mente 1ndependiente e imparcial.
La mistoria de las finanzas 1lustra sobradamente la
necesidad de un tal sametimienta, indispensable para
que los presentes y futuros nversianistas  sean

protegiaas cantra manipulacianes inmorales.

el dictamen agetl cantadgar publicao
proparciana, cuwanda menos, ciarta aroteccian cantra
falsengades y verdades a medias que sin el se
suscitaran +frecuentemente. Documanta que sirve a tan
altos fines no puede ser considerada un  simple
marbete; par la contrarig, sSuU mpartancia es grande
en tanta que proparclona significacidn y confianza a
los datas masfraucs en pugna con el engafia y la
falsedad frecuentemente presentes en  las estadas

financiaras.

Por ultimo, para la contaduria publica es
de trascendental importancia el dictamen, porque con
el comunica la actuacion del praofesianal en el examen

de los estados financieras.

L
~



3.4, SALVEDADES DEL DICTAMEN

En el dictamen tragicianal s5e
destacan tres declaraciones scbre las qua el
cantadar publico acepta plenamente la respansamlidad

que implican 3

la. Haber examinada los estadas
financieraos oe acuerda can las narmas de la profesiaon
y aplicanda las procedimientos oe auditaria que se

juzgaron necesarias en las circunstancias .

2a. Que los estadaos financieras presentan
razanablemante la situacian financiera vy las
resultaocos de la empresa, de acuerda con  las

principlas de caontabilidad generalmente aceptados .

3a. Gue dichos grincipios fueran
aglicados cansistentemente en relacian can al

ejercicla anterior.

Cuando par cualquier tazon el contadar

publica no pusoe  sastener cuwalquiera de las

14
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ESTR TESIS MO DEBE
SAIR BE LA BIBLIOTECA

declaracianes anteriores, este hecha odebe reflejarse

camo una salvedad o excepcian al propio dictamern.

Agemas cuanda la empresa enfraenta
incartidumbres sapre la solucian de prablemas
1mpartantes, que puedan afectar favarable Q
oesfavgraglemente su patrimonia, el aucitar gdebera

hacer la salvedad carrespandiente.

Par lo anteriar pademas cancluir que la
salveuad : Es una excepcian parcial o total a alguna
de las afirmaciones principales del dictamen
tradicianal, codel cantador publica que afectan so
omimidn , o par la presencia de wncertidumbres o

contingencias impartantes gue canfronte la empresa.
3.4.1. CLASIFICACION

Cansecuentemente, en terminps generales,

las salvedades pueden clasificarse cama siguen 3

SALVEDAD A LA O~INION

aJ Par limitacidn al alcance que atrectan
tas resultados oel trabaja,

b) Por faltas en la aplicacidn de las

principiros de contabilidad,



c) Par cambias en la aplacacion de dichas
principias (incansisctencia)

d) Par incertidumbre sobre la selucion de
praolemas importantes en favaor o contra de la

empresa. { cantingencias ).

La salvedad es una mancha en las estadas
financieras y su tamafra afecta directamente la

apinign o dictamen del cantagar publica.

3.4.2 A GQUIENES INTERESA EL DICTAMEN =

€l munuo de las negocios reclama cada vez
tan mayor urgencia al contadar publice por  los
servicias que presta, de las cuales una de los mas
impartanteas as la auditaria de las estados

financieros.

El dictamen agel auditor es de gran
utilidad en &l medio privada (i1noustria, bhanca y
camercio }, en el oficial (Secretar:ia de Hacienda y
Cregita publica, Comision Nacicnal de Valares ) y.
entre al punljcn en general; los fines a los que se

aplica san, entre gtros , los siguientes @



1. Coma base para abtener o conceder
craditas

2. Camo parte integrante de una moderna y
cientifica administracion de lads negocias,

3. Camu base del estudio previo gque deoe
efectuar un )nversx.onxst:a,

4., Como base para determinar el valar age
compra o venta aoe un negocia,

S. Para el registro de acciones, bDonas,
anligaciones en la Polsa de valores,

a. En la Secretaria de Hacienoa y Credita
Fubllico, sirve de base para la ravision ¥
ctasificacidn de las declaraciones de 1mpuestos ae
laos causantes,

7. Aprobacidn de tarifas de serviciaos
putlicos,

8. Ffasic16n de productares de  una
campetencia sana nacianal,

9. Estudios para la toma de decisiones en
una evaluacian de proyectas.,

10. Para 1inflaciones internas y axternas

oel mercado nacional.
Esta diversidad de fines para las que se

utiliza el dictamen del contador publico ha conducida

a un recanacimento mas amplioc y al otaorgamento de
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una calidad cada vez mas prafesional a la tarea que

gesempena la contaduria publica,

3.5 INFORME

3.5.1 CONCEPTQ

Informe de auditaria es el pliego o
cuaderng en que el auditar da naticias comentadas o
explicativas, acerca oel examen que practicao ge

geterminadas cuentas o estadas financieros. “

RIVERQ SALGADA.

L 5 § infarme de auditoria, es el
dacumenta en que e} cantadar publica protvesional
espone al alcance y naturalera oe su examen y en que
expresa su Oplldn cama experta ndependiente acerca
de los estadas financieros del cliente que acompadan
al infarme., *

HOLMES



* En ocaclones la expreslon de la opinidn
1lamada dictamen puaoge sar manitfestada mas
ampliamente, asundanda can comentarigs sobre  10s
renglones y cambias mas 1mportantes de los estados
financieros, a esta presentacion de la apinion se le
cenoce cama indgrme larga.

El informe largo es un dictamen que
inciuyea camentarios soure las renglanes mas
1mpartantes de las estacos flnancieras tespecto a su
contenida las variaclones que mostraron en relacion
con ejercicids anteriares, sus proyecciones ai futura
o cualquier otra aspecta interesante oe las cuentas,
e1 cantroi 1nterna, las operaciones a 1a
administracidn. " -

MENDIVIL ESCALANTE

"Es otro mediao de expresar la opinian del
auditar , oespuas oe realizar un examen a ciertas
rubros a cuentas de los estados fxnancmras»de la
entidad; los caomentarios que se reatizan dentro del
misma, Su alcance es sSaig a nivel empresa; es oeclr,

no es un fundamento para aspectas legates.!

CONCEFTQ PARTICULAR.



3.5.2. OBJETIVOS DEL INFORME

El 1nforme de  auditaria indica la
amplituod del examen en relacidn caon las Narmas de
hunituria Generalmente Aceptadas y contiene un
dictamen acerca de la equidad de laos estadas
financieras, que san manifestacianes de la gerencia.
E)l informe expresa tamb:ien una apinlan acerca de si
las manifestacianes oe la gerencla se apegan a los
Principias Contatles Aceptadas, aplicados en una base
unifarme en realci1dn con la usaoa el afq preceaente.
En las secciones de la extension y del dictamen del
intarme de auditaria narmalmente aparece las aspectas
escenciales de un  trabnajo profesional y fijan la

responsanliidad del cantadar.

£n numerasas auditorias se preparan dos

informes oe la menera siguiente :

i. El infarme de forma caorta, acampafadg

de estadas financi1eras,

2. &1 informe ge auoitoria de  farma
larga, campuesto de los estagos financieros,
caomentarias sobre estas ultimas, aperacianes,
estudios del coeficiente y el campa de alcance de la

auditaria y el gictamen ael auditor.



En la mayaria de las trapoajos de esta
indale, el 1informe de auditaria de farma larga
presentada al cliente na se hace publica. €1 i1nfarme
de auditoria de forma corta -variando en caso
necesario- acompafiada de los estados financieras gue
+orman parte integrsl del informe es el que prepara
en caso de que las estadas financieras hayan de
;uﬁl:carse, si han de presentarse a los accx.nmst:as,

a si han ge prepararsea can fines creoiticios.

&5



PROCESO DE INTEGRACION DEL ARCHIVO PERMANENTE

INFORMACION
GENERAL DE:
LA COMPARIA

LA OPERACION

OBJETIVOS DE
AUDITORIA

PROGRAMA DE

TRABAJO W,
.
EJECUCION DE LA -
AUDITORIA
[ INFORME |
| SEGUIMIENTO

Dum

=z

Oo-©OopxmcCc aoC D
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LiBRO
MAYOR
ORIG. ¥ APL.
OE RESULT BALANZA
BALANCE oE
lcomprOBAC.

CSTADOS FINANGIEROS

AUXILIARES

AUDITORIA

CEDULAS SUMARIAS

CEDULAS SUBSUMARIAS
GASTCS

COSTOS

BALANCE

CEQULAS

JANALITICAS

ESTADQS FINANCIERDS
DICTAMINAQOS

- - -~ o— PAPELES DE TRABAJQ ACTUALES



4;A\\lb 1TOMIA

FICHAS OE
TO ¥

POLIZAS CHEQUE

LIBROS DOE
BANCO

|consecuTivo DE

ConTadiusad

NOTAS DE a LIBRD DE
€ COMPRAS
DE ALMACEN
DOCUMENTOS CONSECUTIVO DE LIERO OE CONCENTRADO
‘| COMPROBATORIOS FACTURAS VENTAS OE  POLIZAS
—_
CONSECUTIVO OF LIBRO DE
[-— VALES DE SALIDA P =
Y REMISIONES Y VENTAS
RESUMEN OF
‘L~ OPERACIONES
YARIAS
——

ESTADOS

DIARIO




CONCLUSIUONES

La auditoria como urna especxalid;d de la
licenciatura en contaduria, representa atro media par
el cual la alta direccian de un arganisma sacial,
puege taomar geci1si10nes sobre las resultados abtenigos
de el examen practicado a su situacian financiera.

La verificacian y evaluacian de la
sitwacidn financiera de wn  arganmisma  sacial y
ecanamicamente attavay debe quedar plasmada en
documentaos que, formalmente respalden la opinidn de
quien las elabora.

tos papeles de trabajo son para el
caontador en su calidad de auditar, un conjunto de
andlisis, sumarigs, comentarios y correspondencias
+armadas pogr el; durante el tiempo de la revision en
la aumtaria efectuada, porque siempre existe la
posibilidad ae gque tenga que demostrar la calidad de
su examen ante las autoridades fiscales, legales o a
tercaras.

Las papeles de trabajo tienen varias
abjetivas:

1. Son un auxiliar directo en la basqueda

de evidencias.



2. Representan un respalda basica para la
apinifn del auditar.

‘ 3. Son evicencia de que el examen se
realizag de acuerdgg a las naormas de ;uolturia
generalmente aceptadas.

En el procesa dqe la aumitaria la
infarmacion obtenica para sustentar un dictamen a
infarme a los astadas financieros se debhe de hacer
usa ¢e algqun madia para registrar la infarmacion con
el propesito oe un estudic posteriar. LOs papeles de
tranaja san un recursa fisica 1mpartante para el
registra de laos resultados, oe las pruebas de
auditoria y tamoien necesarias para la coardinacien
del trabajo ﬁue condguce a un dictamen a infarme.

Estas documentas -PAPELES DE TRABAJO-
na sola reflejan la situacidn  financiera vy la
eficiencia del contral interno de la entidad, sino
tambien, la capacigad de auditor. For la tanto,
representan una base. solida;y en primer lugar para
determinar, analizar y tamar decisiones sobre las
rgsultadus de las 1nvestigaciones (auditoria), de un
ente econdmicoj en segunda lugar , para evaluar el

desempefio del praotesionista en la materia.
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ELEMENTOS DE AUDITORIA

MENDIVIL ESCALANTE.
E.C.A.5.A.

TRATADO MODERNG DE _AUDITARIA.

AUTURES VARIOS.

ED. DEL VALLE DE MEXICO S.A.
CONTADURIA PUEL [CA

I. M. C. P,

ABRIL 1985

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

DE AUDITARIA.

I. M. C. F.

ED. 1920

EL DICTAMEN EN LA _CONTADURIA
PUBLICA.

TELLEZ TREJQ

E.C.A.8.A.

AUDITORIA DEL. BALANCE
GUSTAVA RIVERO SALGADG

u. A. P.

LA EVIDENCIA EN LA ALDITORIA
M. FLORES CASTRO ALTAMIRANG

E.C.A.5.A.

od



g8.

10.

1.

12.

PROGRAMA DE AUDITORIA.
F. J. SANCHEZ ALARCON

E.C.A.5.A.

PRACTICA ELEMENTAL_DE AUDITORIA

MENDIVIL ESCALANTE.
E.C.A.G.A.

CONDCE_LAS AUDITORIAS.
SANTILLANA GONZALEZ
E.C.A.S.A.

AUDITORLA 1

0SOR10 SANCHEZ
E.C.A.G.A.

AUDITORIA PRINCIPIOS Y
PROCEDIMIENTOS,

HOLMES.

BIBLIQTECA DE CONTAEILIDAD
SUPERIOR .
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