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INTROOUCCION 

En las ultimas décadas, se tia vislumbrado 

cada vez mas amplia el campo de acción de la 

ccntadut·ia publica. Creciendo al misma ritma qLte la 

tecnología, c1enc1a, 1ndustY 1a y economía; 

sat1sfac1endo cada vez mas la neces1 dad de 

1nformac1on financiera para tomar dec1s1anes. 

Surgiendo así , la espec1al1zac1dn de los 

profesionales de la contaduría publica; un ejempla 

palpable es la auditoría, que se origina por l~ 

necesidad de verif1cat• las operaciones del sistema 

del ente ecanom1ca, can el objeta de aplicar las 

prueoas necesar 1as para comprobar la veracidad de 

las cifras en los estadas f1nanc1eros, praduc1enda 

asi una intormac1ón ef1c1ente, real y ut11. 

La auditoria es una act1v1oad por la cual 

se ver1-f1ca la razonabilidad de las ci-Fr-as .que 

muest:ran las estadas .f1nanc1eros de la entidad 

econam1cam~nte activa; es la rev1s1on y an311s1s de 

los regtst:t·os y f'uent:es de in-fat"mac1on que emana cie 

la cant:ab1l1dad. 

Esta op1n1dn e>:presaoa por el auditar y 

reflejaoa en el dictamen, tienen cama case una 

ev1denc1a su-fu:1ente y competente documentada· en las 

papeles ce trabaja. 



El hablar de aucutaria es un tema 

fascinante per·a muy extensa; es par eso que aec101mos 

extraer una herramienta de la misma, para realizar un 

estud 1 o pro-funda e1e la que son los papeles de 

trabajo estos son las documentos en que el 

aucutor registra las datas y la información obtenida 

en su examen y las resultados de las pruebas 

realizadas a la s1tuac1on f1nanc1era CJel ente 

eccnom1ca es áec1r, oe ahí surge la 1mportanc1a de 

las mismas. 

Documentar una aud1 tot· ia es 1mpartante, 

tanta para pc1511Jles confl ictcs tegaJ.es que pudieran 

presentarse, 

subsecuentes .. 

cama para planear auo1tarias 



l. GENERALIDADES 

DE LOS PAPELES DE TRAllAJO 

1.1 ANTECEDENTES 

El Instituto Me~1cano ae Contadores 

Públicos a traves de su Com1s1on ae Normas y 

Proceo1m1ento de Auditoria, a.l em1t1r su boletín 11 A 

sobre el caracter y abl1gatcr1edad de las 

boletines ae la com1s1on sustituye a los boletines 

al 35 de agosto de 195b y junio de 1973 

respectivamente. 

En el año de 1939, el Instituto de 

Contadat·es Páol1cos Tituladas de Mex1co, actualmente 

Instituto de Contadores Públicos edita el folleto 

denominada 11 La certi-f1cacion de balances para fines 

de 1nscr1pc1dn y cat1zac1on de valares Poca 

despues, el misma lnst1 tute puol ice una traducción 

del folleto em1 t1do en esa epoca por el Inst1 tute 

Ameru:ano de Contadores PUDl1cos; el t1tL1lo de esta 

public:ac1on .fue 

de aud 1 torí a 

11 Ampl iac1dn de les proced1m1entas 

y ae acuerda con el pensamiento 

oom1nante en aquel la epaca en !as Estados Unidas de 

No~team~r1ca, el folleto de referencia pania enrasis 



particularmente en los procedimientos adicionales que 

se recamenoaaan a la profesiOn relativas al envio de 

circulares para la canfirmacion oe cuentas por cat:Jrar 

y a la ocservacion de la toma de inventarias ~ís1cos. 

La cam1s1on , que actualmente se denomina 

ccm1s1dn de normas y prcced1m1entas de aud1tor:i.a, füe 

estaClec1CJa en el año de 1955, cuando el I.M.C.P. no 

tenia el caracter· de federac1on de caleg1as de 

profes1an1stas que actualmente ostenta y cuando su 

organ 1zac1 on y estatus eran a 1-ferentes oe las 

actuales. En esas cand1c1ones fueran em1t1CJas, desde 

el año de 1956 hasta agosta de 1965, un total oe 

ve1ntidas co1et1nes. 

A P"rtir ae sll c:onst1tuc:1an ae 1955, la 

com1s1on oe normas y pracea1n11ent:os de auditoria del 

i .M.C.P. , ha orientado sus actividades permanentes 

nac1a el alcance de das objetivas pr1nc1pales: 

aJ Determinar las na1·mas generales q•.1e el 

contador publica debera observar en su t:raoajc de 

en.tdttaria, funcion que le es pr1vat1va a -f1n de 

datarlo del mas alta sentido ae responsabilidad y 

respaldarla con invest:1gac1ones s1st:ematicas v bien 

documentadas en .las cuales puede apoyar sol idamente 

su op1n1on. 



IJ) Hacer las recomendac1 enes ele inda le 

practica que sean necesarias para completar el 

ccnteniao normativa de sus postuladas y decJ.arac1anes 

genera J. es. 

Al constituirse, en actuare de 1965, el 

l.M.C.P. cama organismo nacional poster iarmente ,. en 

enero lle 1977, f'eaerac1cin de coleg1os lle 

prcfes1onistas !as asociaciones afiliadas y los 

SOCIOS aprooat"on en asambleas especiales, los 

boletines em1t2dos nasta la -fecha de acuerdo a los 

estatutos vigentes. 

Las 001et1nes de la cam1siOn se han 

ven100 em1t1ene10 y revisacic a lo larga de los años 

bajo c1rcunstanc1as cambiantes, tanta por las 

cond1c1anes en que opero el l.M.C.P. y la propia 

Com1s1on , cama por las camaioG que en ese lapsa ha 

ten1oa 1a propia profes10n. 

En ei anima oe las pequeñas comun1dades; 1 

lo misma que en ia compleja extensión de la ecanamíB 

nacional y mas recientemente, de la ~cc1edad 



internac1ona1 - , e1 publ ice esta incrementanaa su 

1nt:ere5 en la intormac1an T1nanc1et·a ae las empresas 

as lógico, la 1nformac1on canst:1tuye el 

on1co instrumento valtoo par~ determinar la capacidad 

de partic1pacion ese las entidades econom1cas en las 

planes ae progreso de la sociedad. 

Por lo mismo, cada d ia es mayor la 

necesidad de que el puolica tiene que confiar en que 

a1cna informac1on sea veraz y f1e1. La auditoria, y 

su resultada. final por excelencia : el dictamen que 

r1nae el auditor· 1ndepenci1ente, ofrecen este respaldo 

de credicil1dad. 

1.2 CONCEPTO DE PAPELES DE TRABAJO 

" El trabajo del auo1tor queda anotacio en 

una serie ese papeles que ccnst:1tuyen en pr1nc1pio la 

prweo.:a mater1a1 oel traoajo real izada; ademas, en 

ellos se deja cons1s'tenc:1a de la prafund1dad de las 

prueoas y de la su.f1c1enc1a de 1as e\emen'tos en que 

se apoya la op1nion en ct.-as palabras, son evidencia 

de 1a cal 1ciad pt"ofes1onal del t:ratJaja • 



Los papeles de tratlajo son los documentes 

en que el aud1tor registra los catos e 1nformac:1ones 

obten1d.cs en su examen y los resultadas de las 

pruetJas r"eat1zadas ... 

MENDIVIL ESCALANTE 

11 Los papeles ce tratiajo san el conjunto 

de document:os que e.1 altd1tar formula y oat1ene en el 

curso oel examen de las cuentas o de los estadas 

-f1nanc1eras. 11 

RIVERO SALGADO 

Los papeles de traDajo son la 

herramienta en que et auo1tar plasma las ev1denc1as 

ooten1das en las 1nvest1gac1ones real1zaoas a un ente 

econom1co; en case al cual va a presentar su 01c:tamen 

a las personas 1nter-esc.lOas en la infct·mac J!ln. " 

CONCEPTO PARTICULAR 



l.3 IMPORTANCIA D~ LOS PAPEL~S 

DE TRABAJO 

El auditor para fundar tecn1ca y 

prafes1onalmente su dictamen o 1 nfcrme reune 

1nforma.c1on y datas en base a los examenes 

real 1zaaos a las est~dcs financieras, que presentan 

en ·~ormd ordenada y escrita ; son las elementos de la 

ev1denc1a su+1c1ente , competente y comprotlada, base 

1nsust1tu101e de la ap1n1on sobre las estadas 

financieras que fueron cajeta oel examen. 

Los papeles de traoajc son la ev1denc1a 

escrita de cuales fueran las proced1m1entas del 

e>:amen apl1caoas, su atcance y oportun1dat1; son la 

tJase de) o 1ct:amen, eJ punto de contacto , el enlace 

entre las estados f1nanc1eras, registres de 

cantat1111dad, cuentas., oacumen1:os y camprotnmtes de 

la empresa y el 01ctamen del aua1tar. Na tlabra 

dictamen, sin !as püipeles de t:raOP1jo; y na naora 

papeles de tratlaja, sin el examen de estadas 

-f1nanc1eras. 



En los pa~~peles de traaajo se encuentra la 

desc:r1pc1 On de los a praced 1m1entos de aud 1 ter ia 

apl1cactos y ctrales ~ -Fueran sus resultados. E.n suma 

. cual fue 

ccnst i tuyen 

coma fw=ue rea 11 zaoo el tt·atJaja no 

un t:r tratada de proced im1entas de 

auditoria,. pero 91 enc1er r an una h i stor 1 a SU! 

GENERJS oe la e; actu~c1 on del cantador publ ice 

inoepencuente, tol'm-rmada pe...- totJOS les estacas 

T1nanc1ercs 1 ceáula2as y otros documentos, como 

acontece en ia at.=Jucatarias en las cene lus1ones 

aoten1aAs,. 

espec:1aies. 

como e1 sucede en las auditorias 

Los pape%.!!.Lea de t:raoajo san el meo10 de 

que dispone el audito..- pat'a proteger Sll 

responsao 1l1daCJ profe=es1011a1 .. para demostrar, 1 legado 

el mamen"t:o1 que ~t.1 1nter-venc1on estuvo s1empr·e 

apegada al1d1taria generalmente 

aceptadas planeilc =:ion cuidadosa de .ta auditoria, 

e.xamen y evaluac1on a cal S l.. stema de control interno 

parn oeterminar la rinaturaJeza 1 alcance y apat·tun1oad 

de las tecn1cas emp-a.lead11s y eJ. g1-ada a n1veJ oe la 

ev1oenc1a acumulaor1. • La 1mpot"tanc1a de los papeles de 

tl"aOaJO 

rratJajo 

(man1test-=ac1on 1 pruetJa y ev1denc ia del 

realizado ¡, 1·equ1ere que estos sean 

c:ompietos., e laros--cs 1 ieg1b1es 1 atJjet1vas y 

con-f1denc J.ales. 



COMPLETOS : Deben 1nclu1r ~ada el traoaja 

efectuado por el aud1t:or y par media del cual logra 

la ev1denc1a que 1~ dlo la base para d1ctam1na1· en e1 

sent1oa en que 10 hace, acerca de los estadas 

financieros que examino, 

CLAROS : Enpresan ei 'traoaja real i zaoa, 

1as proceo1m1entas ae auo1taria ap l 1c:ados, su alcance 

y aportun1dad, as1 coma las conclus1anes aJ.can:zaoas, 

sin detalles innecesarios o de nula o escasa 

s1gn1f1cac:1on, oe mooa que pueoan ser enteno1oas sin 

es+uer za, pm· tao a e lase cte pet·sana y na nada mas por 

aquel las que a inter·v1enen en su preparac:1on a 

tiene~ canoc1m1entos aoecuactas de auditoria. 

LtGIBLES : Con eJ. fin oe que las papeles 

oe traoaja pueoan ser leidos sin d1f1cultades, es 

acanseJaOle farmLtlarlos a tinta y en algunos casas 

can letra oe maloe 

OBJETIVOS El auo i tat· anotara en sus 

ceou1as necnos y s1tuac1unes OOJet1vas~ como se le 

presentan y las acservac1anes, no saspec:nas a 

n1pates1s oe ac:Ller·oa can SLt modo Oe pensar a de 

sentir. 



CONFIDENCIALES : Los papeles de traaajo 

son propiedad del auditor, salo a el pertenecen y 

ninguna persona, can excepc ion ae oeterm1nados 

emp1eac:1os y colaoot·aoares de su ciespacno, tiene 

derecno de canacerias o cangultarlas. 

1.4 CLASIFICAC!ON 

Los papeles d2 trabajo, contienen 

1nfarmac1ón Ut1l para var1as ejercicios (acta 

const1tut1va, contratos a p1azos mayo,-es de Lln ano o 

1ndef-1n1aos, cuadras oe organ1zac1on, cataloga oe 

cuentas 1 manual oe procerJlm1ent:as, etc ... J. f'or SLI 

utilidad mas o menas permanentes a este tipo de 

papeles se le acostumbra conservar en un e>:ped1ente 

especial part1cula~·mente cuando las serv1c1as del 

aua1 ter son requeridas por varias ejet·c1c1os 

cantables. 

i.4.1. POR su usa 

CONTINUO 

ARCHIVO PERMANENTE Los papeles de 

trabajo del archiva permanente a e::pediente cant1nua 111 

son las que se can servan en legajo especial que 

permite su consulta en varias revisiones, can lo que 

l' 



evitan transcrit11r infarmac1on de una audit:oria a 

otra, o trasladar cecsulas ce un legajo a atra. El 

proceso oe 1ntegt·ac1on del arc:n1vo permanente se 

in1c1a can : 

PLANEACION DE AUDITORIA Consiste en 

obtener infat·macion general sobre las características 

de organ1 zac ion, runc iones, procegos, sistema legal, 

+1scal y oe informac1on. 

(]EJJETIVOS DE LA AUDITORIA : Les t'1nes o 

metas que se proponen alcanzar al realizar el examen 

oe la s1tuac1on en que prevalece la empresa. 

F'oste1·1ormente, tanta al ejecutar·se la 

BLIO i i:or ia cama al elaborarse eJ informe 

correspondiente y al efectuarse su seguimiento, se 

! leva a caoo LA ACTUAL!ZACION DO:L ARCHIVO 

f-'ERMANENTE., mediante 1a inco1·parac1on y la remac1on a 

traslado de las aosaietas. Pat"a la canservac1on de 

1os papeles ael archivo permanentes conviene ut i lizat· 

un -formato a carpeta que permita su crec1m1enta tanta 

en numero de secciones como en volumen oe ias mismas. 

Al inicia det legajo debe e;nst1r una 

c:eou1a que inaique las d1st1nt:.:o:~ secciones que 

e.emprende y al inicio de cada una de ellas,. y en 



orden crona.tdg1co la documentac1on que contiene las 

mismas. 

PROGRAMA DE rnABAJO Es el enunciado 

oroenado y clasificado de los proced1m1entos oe 

auditaria 1 su naturaieza, alcance y opartun1oad, el 

cual permite localizar el traOajo efectuado y el 

penoiente de rea11zar. Este pueoe compt·enoer una 

sola operac1on en el caso de grandes empresas, o tuen 

toaa la organ1zac1on cuanao se trat:a cie compañías 

pequenas. 

El programa de traoajo de auo1toria 

interna puede ser •· estanoar ", cuando se presentan 

actividades generales a e>:am1nar en una sola 

aperac1on en cuailqu1er tipo de organ1zac1an, pero en 

todo caso deoe adecuarse, (espec1-F1carseJ y esta 

actividad debe estar a cargo · del encargada o 

supervisar. 

t::s de gran utilidad a todas los niveles 

oe auditores., peder +armar parte de las papeles de 

aue11taria que se hayan rea11zada 1 pero es preferible 

e11señarla para que se utilice en varias periodos. 

13 



TEMPORAL 

Este grupa de papeles esta compuesto por 

eJ. conjunto de cedulas - sumarias , de detalle, y 

ana11t1cas - , estadas financieras y demas documentos 

pr-eparadas u atJt:en1das par el auditar mediante el 

e~amen de las cuentas. t:'n este grupa de papeles es 

precisamente oande consta el traOajo de examen de las 

cuentas, la man1fest:ac1on oe las praced1m1entas de 

auditoria empJ.eadas, la evidencia acten1oa y la base 

ael dictamen. 

1.4.2 POR SU CONTENIDO 

Aunque en diseña y canten1da las papeles 

ce tratlajo son tan variados como la propia 

imag1nac1on, ex1ste en la secuela del tralJajo de 

auditoria papeles clave cuya canten1do esta mas a 

menos oef1n100 y que los nace caracterist1cos : 

HOJA Ot TilAE<A·JU 

Es la cedula que muestra las grupos a 

ruaras que integran los est:adas f'1nanc1eras. 



CEOULAS SUMARIAS 

Muestran cada una de las seccione~ en que 

.se d1v1de el airea a e>eam1nar, y det1e ret=erenc1arse a 

las mismas. Pueden presentarse a das niveles las que 

comprenden toda el area a revisar, y las que 

presentan el aesglase de caoa concepta enunciado en 

la pr1m2ra, (este misma namore de " cedula sumaria 11 

se le asigna a las de 11 resumen ae cbservac1ones º ). 

CEDULAS DE DETALLE 

Son las que presentan con mas clarldad 

los elementos características y las papeles de 

trabaja a saber 

OBSERVAC!ON OBTENIDA 

Agrupar a clasificar en tal forma que 

permitan detectar a simple vista desv1ac1anes a 

aspectos sobresalientes de las operac1ones, par~ lo 

cual se oeoe añadir cualqt.11er camentar·1a que fac1l1te 

su interpretacion. 

15 



PRUEBAS REALIZADAS 

S1gn1f1ca realizar las invest1gac1ones 

que se cons1ueren necesarias a través de la 

ap11cac1on ae las tecn1cas de auditoria, para cumplir 

con las objetivos del examen desglosadas en el 

programa de traoaja, es necesario seleccionar las 

pruebas que proporcione LA MAYOR CERTIDUMBRE can el 

MINIMO ESFUERZO para evitar trabaja inútil, en 

enceso. 

RESULTADOS OBTENIDOS 

Toda el tralJ:ajo realizado tiene el 

prapds1ta de proparc1onar soporte para lograr el 

cumpl1m1ento del objetivo general de la aud1tot"'ia que 

es el de opinar sabre la ecanamia, eTic1encia y 

e~1cac1a de las operaciones de una organizacion 

CEDULAS ANALIT!CAS 

Apl1cac1ón del usa cie uno a varias 

pr·acecum1entos saore un concepto, c1..fra, salda, 

mav1m1ento u operac1on del area a revisar. 

16 



2. ELABDRACIDN Y CONTENIDO 

2.1 TECNICAS DE AUDITORIA 

2. 1 • 1 CONCEPTO 

Las tecn1cas oe auditoria, son los 

métodos pract1c.os de 1nvest1gac1on y prueba que el 

contador pt.11Jlica utiliza para lograr la 1nfcrmac1on 

y comprobac1on nec:esar1a para poder em1t1r SLI ap1n1on 

prafes1ona1." 

l. M. C. P. 

Se llama tecn1c:a ese auditoría a las 

recursos part: icuJ.ares de 1nvest: igac: ion que et aud1 ter 

usa para obtener la 1nfcrmac1on que necesita y as:í 

paaer camprooat· la 1nf"ormac 1 on que ot:ros le han 

sum1n1strado o el misma a obtenida." 

OSOR!O SANCHEZ 

17 



TecnJ.C¿t es un método o deta11e oe 

proc:ecu1111ent:cs, esenc1a1 en la pr·i'lct ica acert:aoa oe 

cua1ql.l1e1· c:1enc1a u arte. t:.11 la aua1to,·ia, las 

tec:n1cas sen metoe1as aseqL11tJles para obtener materia) 

ae ev1oenc: 1a." 

HilLMES 

Las tE?c:n1cas ae i"!Uá1taria, son los 

metooos qtte eJ audttor· t.11:1l12a para reali;zar 5U 

1n·· .. est1gac1on y camprco~cl·'ln cie la i n+crmac i cin 

financiera de un ente ecanam1co y em1t1r as.í, su 

oc1n1ap ... 

CUNCEPTO PARTICULAR 

2.t.2 CLASlFlCAClON 

Z.1.z.1 TEGNlCHS De !NVEST!GACION 

ESTUDIO GENERAL 

Es la aprec.1ac1Cin soore La .fisoncmia o 

carac"Cer:ist1cas generales de la empresa, ese sus 

estados f1nanc1eros y oe las partes importantes 

:t:í 



s1gn1+:1cativas o extraonunar1a; para conr:lL11r s1 se 

ha cte profuno12ar en su estudio y ta +arma en que ha 

cte hacet•se. 

ANALlSIS 

Clas1-f1cac1 On y agrupac1cin de los 

d1st1ntas elementos 1nd1v1duales que Torman una 

cuenta a una part1aa aeterm1naaa, ae tal manera que 

los grupos const 1 tuyan un1aaues nomog~neas y 

s1gn1~1cat1vas. 

El anc:tl is1s generalmente sP. ap! tea a 

cuentas o rutJros ae los estados f-1nanc1eros para 

conocer como se encuentran integrados y, pueden ser 

bAStcamente de das ciases : 

ANALISIS DE SALDOS 

El detalle ae estas partidas residuales y 

su clas1+:ic1dn en grupos homogeneos y s1gn1-Ficativos 

es la que canst:1tuye a1cho anal1s1s. 

ANALISIS DE MOVIMIENTO 

El anál 1s1s de 1a cuenta debe nacerse par 

agrupac 1 dn, con-Forme a conceptas homogéneas y 

J" 



sign1f1cativas de las aist1ntos mav1mientas deudares 

y acreedores que v1n1eran a constituir el salde ~inal 

de la prap1a cuenta. 

2.1.2.2 TECNICAS DE COMPROSACION 

INSPECCION 

Examen físico de bienes materiales a de 

documentos con el objete de cerciorarse de la 

autent1c1aad de un activo a de una aperac:ton 

registrada en la contabilidad o presentada en los 

estallos f1nanc1eros. 

CONF 1 RMAC ION 

Obtenc1on de una camun1cac1on escrita de 

una persona 1naepend1ente de la empresa e~am1nada, y 

que se encuentre en pas1b1l1dad de conocer la 

naturaleza y cond1c1anes de la operación y, par lo 

tanta, de informar de una manera validad sobre ella. 



Esta tecn1ca se aplica so11c1tanda a la 

empresa aud1taoa que se d1riga a la persona a quien 

se pide la confirmac1on, para que conteste por 

escrita al auditar, aandole la infarmac1on que 

so11c1 ta y pueae ser apl 1cada de d1-fet·entes t=ormas : 

POSITIVA.- Se envian catos y se piden que 

contesten, tanta s1 est~n conformes coma si na lo 

est~n. Se ut1l1za este tipa de con-f1rmac1on, 

preferentemente para el activo. 

NEGATIVA.- Se envian datas y se pide 

contestac1dn, sola s1 est~n inconformes. Generalmente 

se ut111zan para confirmar activas. 

INDIRECTA, CIEGA O EN BLANCO.- Ne se 

envian datos y se sol1c1ta in+ormac1on de saldas, 

mov1m1entos a cualquier otro dato necesaria para la 

auo1 ter ia. Generalmente se uti 1 iza para can-firmar 

pasiva a inst1tuc1ones de crea1ta. 
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1 NVEST l GAC IONES 

Es la recapi lactan de in+-armac1 on 

med1cmte platicas can func1cnar1as y empleados de la 

empresa generalment:e se aplica al estudio del control 

interno en su fase 1n1c1al y de las operaciones que 

no aparecen mLly claras en los registres. 

DECLARACIONES 

Man1"festac1on por escrito can la +:1rma de 

las interesadas del resultada de las invest 1gac1anes 

real1zaaas can los func1anar1os y empleados de la 

empresa. 

E,;ta técnica se ap J. ica cuando la 

tmpart:anc1 a ae los datos a resultados de las 

1nvest1gac1ones realizadas lo amerita, conviene hacer 

notar que, aun cuanjjo l~ d~clarac1on es una tecn1ca 



de auditoria conveniente y necesaria, su valides esta 

limitada par el hecha de ser suministrada par 

personas que, o bien part1c1paron en las aperac1anes 

real 1.zadas, e bien tuYieron ingerenc: i a en la 

farmulactdn de los estados t=1nanc1eras que estltn 

examinanda. 

CERTIFICACION 

Obtención de un documento en el que se 

asegure la verdad de un hecha, legal 1 zado par la 

general, con la firma de una autoridad. 

OBSERVACION 

Es una manera de tnspecc ton, menos 

.formal, y se aplica generalmente a operaciones para 

ver1f1car coma se reai1za en la practica (cama se 

paga la nomina, como se efectúa el recuenta de las 

in.ventar icis, et:c ••. '). 



CALCULO 

Es la ver1ficac1cin oe la correcctcin 

ar1tmet1ca de que aquel las cuentas u operac:1anes que 

se oeterm1nan 'fundamentalmente. por calculas sanre 

tJases precisas. ( intet~eses pagados o cobraaos, 

deprec1ac1anes, etc ••• ). 

canjLmto 

2,2 PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA 

2.2.1 CONCEPTO 

11 Se llama procec:t1m1entc oe auditaría al 

ae t~cn1cas de 1nvestigac1cin aplicables a 

una partida o a un grLtpa de Mechas y c1rc:unstancias 

relativas a las estados financieras examinadas, y 

mediante las cuales el contador publico obtiene las 

bases para fundamentar su op1n1cin sacre las estados 

-f1nanc1eras sujetos a su ewamen. 11 

OSIJRIO SANCHEZ 



"Los proceo1m1entas san actas que han de 

realizarse en el curso del e>:amen .. Aplicando la 

tecn1ca aprap1aaa, las praced1m1entos sirven para 

probat· la exactitud de las cuentas y de las estados 

financieros. Los pracedim1entas de auditoria indican 

el cursa de accion que pueden seguirse para 

determ1nat· la validez de las normas y pr1ncipias. 11 

HOLMES 

"Las praceo1m1entas de auditoria son el 

conjunto de tecn1cas de 1nvest1gacion aplicables a 

una partida o a un grupo de necnos y c1rcunstanc1as 

relativas a las estadas +1nanc1eros sujetos a examen 

mediante las cuales el cantador puolico antiene las 

bases para +unoamentar· su ap1n ión. 11 

I .M.C.P. 

" Las .pracedim1entas de auditaría son el 

conjunta de tecn1cas que se aplican a una partida o 

grupa namagenea de cuentas sujetas a examen para que 

en base a ella el auditor pueda em1t1r su cpin1cin. 11 

CONCEPTO PARTICULAR 



2.2.2. NATURALEZA 

Los dtferentes sistemas de argan12ac1an, 

control, contab111dad y en general, los detalles de 

aperac1on ae los negocios, se hacen 1mpas1ble 

estabiecer sistemas rígidos ae pruebas para el examen 

ae los estada5 finar.c1eras. Por esta razón el auditor 

aeoet·a, apltcanda su cr1ter10 prafestonal, decidir 

cual tecntca o pracedim1enta de auditaría o conjunta 

oe el las, seran ap l 1cables en caoa casa para oc tener 

la certeza moral qLle fundamente una op1n1on Objetiva 

y pt·afes1onal. 

2.2.3 EXTENSION 

Dado el necha de que muchas de las 

operaciones de las empresas son de características 

repet1t1vas y +-arman cant1e1aoes numerosas de 

opet·ac:1ones individuales, na es pasible generalmente, 

realizar un examen detallada de todas las partidas 

ind1v1duales que forman una partida global. Par esta 

r-a2an cu anda se ll;nan los requisitos 

multiplicidad de partidas y s1m1litua entt·e ellas, se 

recun·'"e al proceo1m1enta de examinar una muestra 

representativa de las partidas individuales, para 

C1e1"1var el resultada del examen de tal muestra, una 

ap1n1on general saore la partida giatlal. Este 



proceo1m1ento que no es e~c1l.1s1vo oe la auditoria, 

sino que tiene mucha apl icac1on en muchas otras 

aisc1pl1na 1 en eJ. campo de la auditoria se le canece 

can el .nombre de PRUEBAS SELECTIVAS. 

La relacion de las partidas e~aminadas 

con el total de las partidas individuales que +arman 

eJ. universo, es la que se canece coma e>:tensidn a 

alcance de las procedimient:as oe Auc11taría y su 

oeterminac10n es uno oe las elementos mas importantes 

en la planeacion de la propia auditoria. 

2.2.4 OPORTUNIDAD 

La epoca en que las praced1m1entcs de 

auditoria que se van a aplicar se llama oportunidad. 

Na es indispensable, 'I a veces na es 

conveniente, realizar las proced1m1entas de auditoria 

relativos al e>:amen oe los estaoos -f1nanc1ercs, a la 

fecha a que dichas estadas se re+:ieren. Muchas 

procedimientos oe auditoria son mas (ltiles y se 

aplican mejor en una fecha anterior a posterior. 

2i 



2.3 CONTENIDO V FORMATO DE CEDULAS 

2.3.1 REV!SION DE OPERACIONES (CEDULASJ 

2.3,2 CONCEPTO 

" cedula de aud1t:aria es el documenta en 

el que consta el anal1s1s y la campraoac1an del 

mav1m1enta o saiaa de una cuenta o grupo ae cuentas, 

o ae la 1nfarmac1on relac1anaaa can el examen de las 

cuentas.La cedula es el documento típico de los 

PAPELES DE TRABAJO de aua1taria, sin emtJarga se ha 

generalizada la castumtu-e de dar e1 namore gener1ca 

ce cedulas a t"oaas las aocument:os prepar·aoos can 

motiva oel e>:amen ele las cuentas .. 

La cedula represent:a y descr·1be las catos 

cuya autent1.c1oao 

naturaleza, alcance 

proceo1m1entas ae 

investiga el auditor; 

y apa1·tun1aaa ae 

auditoria apl 1cados, 

la 

laG 

las 

aoservac1ones que se crean pertinentes y par ultima 

1 as canc1us1anes logradas. 11 

RIVERO SALGADO 



2.3.3 ELEMENTOS 

cedula 

Dos elementos sustanciales f-ot·man la 

el anal1s1s y la compraaacion. 

ANAL15I9 

Es la descampas1c1an numer1ca de las 

elementos que constituyen el salea a mov1m1ento de 

una cuenta; a la presentac1on del data 

necna a comprobar. 

COMPROBAC!ON 

Es la camparac1an de les 

cifra a 

elementos 

cons1deracics en el anál1s1s can las registros de 

cantab1 l tdad, bienes, documentas u otras ~uentes de 

1n+ormac1on a cateJO par·a establecer la aLttent1c1dad 

de esas hechas, datos u aperac1anes sujetas a examen. 

En su aspecto tis1co la ceduJa consta 

de encabezado, cuerpo, y pie. 

E.n la parte superior oe la ce.dula 

ENCABi:::ZADO- aparece el nambr·e de la empresa que se 

audita, el titula ce la cuenta a sutJcuenta a que se 

refiere !a cedula, la desc:r1pcian clara, concreta y 



breve oel tratJaja oe anialisis y camprooacion a 

realizar en 1 a cedula, la f-ecna a que se practica el 

traoaJO• ~n e! angu10 superior ae1·ecno de1 encaoezaao 

se inscritJe: el indice que correspanoe a la cedula y 

que perm1 te an!enii'da ca laca e ion y fac11 local 1 zacidn 

entre el conjunto oe oacumentcs que forman las 

papeles oe auo1tot'1a; las iniciales a namore de la 

persona que n1zo la cedula y la +echa en que fue 

1n1c1aoa y term1naoa. €1 angula superior izqu1eroo 

del encabezado puede emplearse para citar el nombre 

-:!el aLIO 1 ter y oel supervisar que intervengan en la 

auditoria • 

En el centro de la cedula - CUERPO - se 

anotan 1os datos a conceptas relacionados can el 

traoajo a desar-roJ. lar; una exposic10n completa y 

clara el mov1m1ento, saldo a necha par comprobar, las 

cene lusianes alcan:zadas y el fundamento de el las, y 

las notas acl.:iiratot·1as y complemc:mtar1as que se 

Jt.lzguen necesC11r1as para un mejor entendimiento oe la 

1nfarmac1on transcrita en la cedula. 

En la parte 1nfer1or de la cedula -PIE­

se mene ianan las -fuentes ele ar 1gen de los datas o 

.)•) 



elementos mostradas en el cuerpo de la misma y la 

descr1pc:1on e intens1dad de las tecn1cas o medias de 

pruetJa empleados para la canf1rmac1Cin y el 

s1gn1fic:ada de las marcas y t1 ldes empleados. 

Las datos, cifras o hechas sujetas a 

examen se relacionan can la campt·oaac1on efectuada, 

por media de t11des 1 signos o marcas de auditoria. Es 

conveniente un1f'ormar las ·•signos" "marcas" a 

"tildesº para que tengan siempre el misma 

s1gn1f1cada en todos las papeles de aud1tor1a que se 

-formulen para el examen de cuentas. 

La camprooac'"tl es, sin ciudr:h la parte 

mas 1mporttint:e de la cedula permite canecer la 

naturaleza, alcance y oportunidad de las tecn1cas y 

proceo1m1entos de aLld1taria ap11cadas y demuestra la 

capacidad y campetenc:1a del auditar. Na basta can un 

anal1s1s completo, el tratJajo es super-fic:ial, ligera 

y tal ve~ equ1vacaao, cuanoo na se aplican tecnicas a 

pruetJas adecuadas y que de ac:ueroc can las 

c1rcunstanc1as proparc1onan una ev1denc1a de mas alta 

nivel que sea pasible obtener • 

. ;.¡ 



2.3.4 INDICE DE LOS PAPELES UE TRABAJO 

Les indices son las claves que permiten 

lacal izar el lugar exacta de una cedula en el a los 

legajos de las papeles ya sea 

.. permanentes .. o ••ac'tuales .. y que se anotan con lap1z 

rojo en su parte su¡Jer101· tler·ecna. La ut1l1zac1on ele 

los indices tiene las s1gu1entes ventajas : 

* S1mpl i-f1can la rev1s1án al presentar en 

~arma ardenaoa laS papeles de trabajo. 

• Evitan dupl ictdad de traoajo, ya que e!l 

asignar un lugar espec1f1ca para cada cedula, se 

e11m1na el riesgo oe que se e!atJore nuevamente. 

* Fac111 tan SLI usa en auditarlas 

suosecuentes, ya que por la genera! los trabajos 

s1m1lares se localizan con el mismo indice. 

* Fac1l1tan la elaborac10n del 1nf-orme a1 

local izar en cedu1as espec1f-1cas las detJi l 1CJades 

detectadas en la rev1sHin .. 



Los inc:uces pueden ser de las s1gu1entes 

clases 

A. Letras mayoscuJ.as a m1nOsculas, 

sencillas o dobles. 

B. NOmeros arab1gos o romanes. 

C. Mixtos, o sea la can1b1naciOn de letras 

y nomeros en cuaJ.qu1er forma. 

~s necesaria que en la fase in1c1al se de 

elaoarac1dn de los papeles de traoaja se incorporen 

las indices juntos can las deml\s datas del 

encaaezaoo, para demostrar que se 11an p !aneada 

adecuaoamente. 

El cad1ga de ina1ces que se utilicen es 

totalmente arb 1 t:t~ar1a, pera en toa a caso deben ser 

simples y flexibles para evitar d1f1cultae1 de Sll 

lectura y acamado, 10 que evita el riesgo de su 

utncac 1 on incorrecta. 

En el archivo permanente se pueden 

utilizar números romanas a lett·as mayúsculas p&ra 

cada seccidn, y nomeras arébigos en arden consecutivo 

para cada documenta que se integra. 



EJEMPLO DE INDICES DE PAPELES DE TRABAJO 

I N D l C E. TITULO DE LA CEDULA 

A Arquea y canc1l1ac1on-resumen 

A - l Detalle del e~ect1vc 

A - 2 Cneques pendientes de depositar 

A - " Vales prov1s1onales 

A - 4 Vales a cuenta de sueldos 

A - 5 Rnt1c1po de salarios 

A - b Cneques devueltas par el banco 

A - 7 Camproaantes de gastos 

E:.n la meclldad en que se requ1et"an 
invest1gac1anes ad1c1anales de una partida, se 
ut i l 1 zan cédulas suaanal i t ic:as que tendran el mismo 
indice de la cedula de que derivan, mas una clave 
ad1c1onal para 1dent1f1carla; por ejemplo : 

A - 7 

A - 7 
1 

A - 7 
2 

COMF·RQIJANTE OC: 6'i5T05 

Anal1s1s del comprobante X 

An~l 1s1s del compt"aoante V 



MARCAS DE AUDITORIA 

Las marcas san señales que se anotan 

junte a la informac1on obtenida par el auditor, para 

e111c:1enc1ar Jas 1nvest1gac1anes realizadas sus 

ventajas son 

Fac111 tar el trabaja y aprovecnar el 

espac:1a al anotar, en una sala acas1dn, el trabaja 

rea!1zaelo en var·1as partidas. 

* Facilitar su superv1sián al peder 

comprender en +~arma inmediata el tratJajo realizada. 

5e clas1+1can en razon ele su grada de 

L1t:1l1 zac1 on en estanoares a especi-f ices, segun tengan 

en todos o en un salo casa. 

Las marcas son ut1l1zaaas ae acueraa al 

cr1ter10 oel aud1 ter, ya que para estas no se sigue 

ninguna norma. 
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2.3.6 CRUCES DE AUDITORIA 

El cruce de cedulas es la tecn1ca que 

consiste en referenc1ar c1Tras o conceptas que 

aparecen en d1st1ntas ct!dulas, con el propos1ta ce : 

• lncucar invest1gac1anes r·eal izadas 

soare una part1oa o concepto, con 10 q1.1e se evita su 

aupl1c1dao. 

Fac1l1tar el tratlaJo de superv1s10n. 

1C Hsegurar~c de que correspondan las 

cifras sujetas a examen y las realmente e>:am1naaas. 

Cuando las c1f-ras examinadas no 

cm·respanoe e>:actamente can las sujetas a e~amen, se 

puede atJtener por soluc1ones las s1gu1entes : 

S1 estén separaaas las part1oas en 

detalle que carrespanoen a ia cifra sujeta a examen, 

oeoen agr·upar·se prev1ament'e mediante m:tmeros a 

letras, para oespues referenc1arse. 
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91 na se ha examinado el total de la 

particta, cteben ac11c1onarse para que se pueaa 

corre1ac1onar correctamente. 

re+erenc1a se puede colocar 

ind1st1ntamente a la izquierda o derecha de la ciTra 

o concepto a re-ferenc 1 ar, pera en toda casa se debe 

escru:ur tan cerca como sea pasible para ev1 tar dudas 

sobre su 1aent1i=1cac1on. As1m1smo oeben anotarse las 

referenc 1 as con 

locaJ1zac1on. 

letp1z rojo para fac1l1tar su 

3o 
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PUllBL/\, l'Ull; 11 ~3 DF. ''º'"""'""' , Dll 1990, 

J·j1,a:•.u!l,'\ ,.,;. .. '),1' .... 5.~~·.t:. 

.f\.'1',J.u,r:.50t''\>l:....:J1AI\. •••• • 

'JV'r,•!-, ~\JT,>~f\11.)ij:, f:.,"\).•,' 

MUY SF.NOR(ES) NUESTRO(S) V llMIGO(S) 

CON MOTIVO DE L/\ /\UD!TORI/\ QUE EN NUESTRA EMPRES/\ ESTI\ 1.LllVllNDO 11 C/\RO-

EL~ .• \\ •. 1":.'4':.,J.i.~ í\:..ir,11..L~\U:"."t.., fll.><J°t-"lQh ...... AL.J<\ DE .:U•e. DE "\Lltf(IHOGl\MOS A -

USTED(!lS) M/\NDllR DIRECT~NTE SU CONf'ORMIDl\D U UBSEHVllCION!m Dlll. S/\LIJO-

DE $ . .J;JP.,.~o. ':'/i.t. (l.Í\li".~ .. C.\t!J''.'"P.-' .. C:.1~c,~v:r-;;~ • ~11. .. ~)~;i;:•"'t-1,""¡. .~ ............ . 
J:1tJ~Y~tJ7~. ~~7-?!". ), · ...... · · · ·. · · · · · · · · · • · · • · · · • · · · · · · · • · ·' · · · ·'' · · '' '' 
QUF. FIGUR/\ 11 SU .'f"~,O'\ .. Ell NUESTROS LIBHOS 11 ~:s11 FECHA, SUPLIC/\NDOLE(S)­

F.NVlllR EL T/11.0N DE LI\ PRESENTE EN EL SOBHE PORTE/IDO QUll llCOMPllNllMOS. 

SIN OTRO PARTICUL/\R NOS REPETIMOS DE USTE!l(llS). 

A T E N T A M E N T E 

COFAS A 

FECllll.1'1~ ~\P.~.: 1~~Q-.. 

EL SALDO IJE $ >5.~Q,e,p,Q ........ QUE 111'/\RECE 11 Ml (NUESTRO).T.r.,~O.í\ ..... 
EN LIDHO DE • C P.<A ?.(\ .. !'}.... S 

~O~R~c¿o }{.R. É. e. T. o.:::::~·.~:~~: :~L·:~~~~: ::\.~:: :°':L::·::::: :-~~~.::::::::::: 
OllSERVllCION!lS . ' 

·····················•:¡¡¡2••······· 



""'-·· .,1., ••• ..,., )".1 •••• 11 ..... 
l\.~ ... l\'\•.~T .... "l1'1JTQ :!l<i'r. 
i::,,,c,. l\.o«i:¡P ......•.. 

MUY SENOR(ES) NlJESTRO(SJ Y AMIGO(S) 

DE 1990, 

CON MOTIVO DE 1.11 llUDJTORill QUE EN NUllS'fRA EMPRES/\ l'STll LLEVllNDO 11 CABO­

Et,C.,o..T~ .\l..00'2u;un .. l\.c.:~'111.""1.• ..... AWI DE ñ1c:, DE \'18~ ROGllMOS 11 -

USTF.D(ES) MANDAR DJR!lCTllMENTE SU CONrnHMIDAD U ODS!lRVl\CIONES DEI, S/\LDO-

Dll $.~OP •. QQQ .. ~~-~. (.1,..,_,,TP~ .. t:-h.r~o.!. .~Jd, .... ................... . 

QUF. l'IGURA 11 suT~~Q'1o .. EN NUESTROS LIBROS A ES/\ FECll/\, SUPLICANDOLll(SJ­

F.NVl/\R El. T/\LON DE 1.11 PRESENTE EN EL SOBRE PORTE/IDO QUE /\COMPllNllMOS. 

SlN OTRO PllRTICULllH NOS REPETIMOS DE USTED CES). 

A T E N T A M E N T E 

COFASf\ 

FECHA ••.•.••••.•.•.. 

C.S'.ts.21a.wopn. ""'t®gcs V,oca.. 

El, SllLDO DE $ ~QQ,.QQQ ......... QU!l /\PllR!lC!l 11 MI (NUESTRO). :-f;\~o<J. ...... . 
EN LIDHO DE. Ci>.':.I\~."> ....... . 
CORRECTO ••••••••.•••••••••••••.••.•.••••.••••.••••••••.••.••.•.•..•••. 
1 N e o R R E e T o . ~.o .. ~'}.;t:llt .. ~"'" • 1':\... .s.~U>O •••••••••. , •••..•••••.••• 
o B s ll R V A el o NE s n\l~Pno . .$~\.OQ.lio.Q ..... '2.64~.2.!:!q,,7··········· 

.-., 
..... 'ÑóÍ1 Y:'~·iilÍ1il ........ . 

U-



PUl!BLA, PUE: A 1'1 DF. ~•.,.ME DE 1990. 

~IPt.? .f't.fl~ .\t4-01o)~"'t.ttU • • 

~. y""'"'~n .~\'\ ..... . 
\)u,.,....,.,.~ ........... . 

MUY SEROR(ES) NUESTRO(S) V AMIGO(S) 

CON MOTIVO DE LI\ /\UDJTORIA QUE EN NUESTRA F.MPRESI\ EST/\ LLEV/\NOO. A Cl\BO­

EJ,<;:,P. •• ~...._.,~011.0:>"°-"!>. Í1.0M.1~0.-~ ..... l\L.31 DE Jl1c. DE \'\8q ROGAMOS /\ -

USTED(ES) M/\NDl\H DlRECTllM!lNTE SU CONFORMIDAD U OBSllRV~CIONES DEI. Sl\LDO­

DE $.2.'Z.!),QOO •. l~9~¡:.¡¡:¡..,:ro ~. -;..\e;,.,:--1<:1».CA .t:-1•~. Ro::io.:i .. \'.li<.J •.............. :. 

QUE FIGURA /\ SU .••.•••• EN NUESTROS LIBROS /\ ES/\ FECHA, SUPLICANDOLE(S)­

ENVI /IR EL TALON DE L/\ PRESENTE EN EL· SOBRE PORTEADO QUE ACOMPARllMOS. 

SIN OTRO P/\RTICULl\R NOS REPETIMOS DE USTED(ESJ. 

A T E N T A M E N T E 

FECHA ••.••••• , •••••• 

·EL SALDO DE $ .'2.t:i~.QQQ ........ QUE /\P/\RECE /\ MI (NUESTRO). Xo•.~Qfl. .... ,. 
EN LJDHO DE .COF.">;>.'l-...•••..• 
CORRECTO ••.• ~ .• •• I':>. • !:t:iitiu.~ .1>1- .$.o.cPP., •.•••••••••.••••••.••••••••• 

6 ~ ~ ~ ~ ~ ~ g ·~· g Ñ. ii" s.: : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : : :/ },: : : : : : : : : : 
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3 DICTAMEN 

3.1 CONCEPTO 

11 El dictamen es ei resultacta ctel traoajo 

del auditor, y la op1n1on que cama consecuencia de el 

se ha fo1·mado, se presenta generalmente en un 

documenta cuya parte pr1nc1pa1 es .La expt·es1on de la 

ap1n1an pt·of'es1ona1 y s1ntet1ca. '' 

!.M.C.P. 

ºEl dictamen es 1a op1n1on del contador 

pua11co en funciones oe aud1'tor., es un documento par 

medio del cual el contactar publico 1ndepend1ente 

señala brevemente la naturaleza y el alcance de la 

auditoria que ha realizada y expres~ la cp1n1on que 

se ha formado respecto oe las estadas +:1nanc1eros. " 

l.A.C.P. 

11 El dictamen es pues, la ap1n10n del 

contaoar publica sacre la cart·ecc1on cantat:Jle de las 

cifras de los estados f-1nanc1eras coma resultado del 

examen y rev1s10n de los mismas. 11 

MENDIVIL ESCALANTE 



ºEl dictamen es el dacumento formal por 

medie del cual, el profesional de la contadur ia en 

sus -funciones cie audito,., oa a conocer les resultaaos 

del examen practicado a los estadas f1nanc1eros de la 

empresa. 0 

CONCEPTO PARTICULAR 

3.2 CLASIFICACION 

Atendtencto al resultado del trabaja 

real tzaoo 

a) DICTAMEN LIMPIO 

1. Dictamen l 1mp 10 para usarse en las 

auo 1 ter i as de ejet·c i e ios 

posteriores a los iniciales 

2. Dictamen 1 imp1a para usars~ en las 

auditorías de ejerc1c1os 

1nic1ales. 

3. Dictamen 11mp10 para usarse en las 

aucu tarias cte ejerc1cios 

par per1ooas irregulares. 

51 



b) DICTAMEN LIMITADO 

!. Dictamen con salvedad de 

proceo1m1entcs, pera sin salvedad de opinión. 

2. Dictamen can salvedad de princip1as 1 

pero sin salvedad de ap1n1dn 

3. Dictamen can salvedad cte consistencia, 

pero sin salvedad oe cp1n1on 

4. Dictamen can salvedad ce op1n1on, pero 

aJ Por salvedad de praced1m1entos. 

IJ) Par salvedad oe pr1nc1p1as. 

cJ Par salvedad de cans1stenc1a. 

5. Dictamen can negac1on de ap1n1ón. 

b. Dictamen can op1n16n adversa. 

7. Op1n1on parcial. 

DICTAMEN LIMPIO.- que el 

traDaJO se efectoa sin 11m1tac1ones y las resultadas 

ooten1aas sapat·tan mp11amente la razanao1l1dad de 

!as c1-Fras examinadas. En este d1ctamem se destacan 

las aes párrafos que lo t=o1·man : al pt·1me1·0 se le 

llama parrafo de alcance a 1dent1-f1cac1an, parque en 

el se 1dent1~1can claramente las estados ~1nanc1eras 

a que se ref-1ere y señala el alcance del tratJaja 

efectuado; al segt1noa se le ! lama parrafa de la 



cp1n1on porque en el queaa expresada la ap1n1dn 

pra+es1anal respecta de tales estadas financieras. 

DICTAMEN LIMITADO.- Como su namore lo 

1nu1ca, es en el que la op1n1on del contador publico 

se ve l1m1tada par c1rcunstanc1as e hecnos ajenas a 

su voluntad y que puede cr1g1nar que cncna ap1nion 

sea negaua, aaversa, parcial, o bien 

sa1vedaaes a excepciones. 

s.:; 

1nclu1r 
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EJEMPLO DE DICTAMEN LIMPIO 

Al Conseja de Adm1n1stt"ac1dn ele la 
Compañía " X 11 

Muy señores nuestros 1 

He examinado el Estado de 
~ituac1on f'.1nanc:1era de la Compañia X 
al............. y los correspondientes Estados de 
h.esultadas y de Var1ac1ones en el Capital Contable 
por el eje re ic 10 t:erm1naoa en esa -fecha. MI examen 
fue real 1 zaoa de acueraa can las Normas de Aud 1 ter i a 
úeneralmente Aceptadas. 

En m1 ap1n1dn, el Estado de 
61tuac1án F1nanc1era y las Estados oe resultados y de 
Var1ac1ones en el Capital Cantable que se anexan, 
reflejan razonanlernente, la s1tuac1ón financiera de 
la Compañía 11 X al • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • , el 
resultDdO de sus operaciones y las var1ac1ones de su 
Capital ContatJle par el ejet·c1c1a terminado en esa 
~echa, de acuerdo con las Pr1nc1p1as de Cantab1l1dad 
Generalmente Aceptadas. 

Puebla, Pue; ............... 19 ••••• 

SOLEDAD ORTIZ FERMAN. 

CONTADOR PUBLICO. 

CELJ. PROF. 177726 
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EJEMPLO DE DICTAMEN LIMITADO. 

Al Conseja Cle Adm1n1strac1on de la 
·Compañia 11 X " 

Muy señores nuestros 

He examinada el Estado de 
S1tuac1on financiera ae la Compañía X 
al •••••.•.••••• y los correspondientes Estadas de 
Resultadas y ce Var 1ac1ones en el Cap l tal Contable 
por el ejercicio t:erm1naoa en esa fecha. M1 examen 
.fue real1zaaa de acueroa con las Normas de Auditoria 
Generalmente Aceptadas. 

La Compañia, en la detm·m1nac1on 
del costa de· sus 1nventar1as considera t.:..1n1c:amente los 
materiales y la mana de obra c11rectamente apl1caoles 
a los artículos que manufactura, y carga a resultadas 
tcoos las otras Gastos de Fabr~cac1on. Esta practica 
es considerada cama Pr1nc1p1a de Contabilidad 
Generalmente Aceptada y, s1 se incluye en el costo de 
inventarios los gastas de manufactura aplicables, 
estos aumentar1an en N'ti 0(10.0ú y la ut1l1dad, 
despues de considerar el efect:CJ en el impuesto scnre 
la renta, aumentar1a en 1\1$ lltJO.úú. 

En m1 op1n1on el Estado de 
S1tuac1on F1nam:1era y los Estados de F\esultacios y de 
Var1ac1anes en el Capital Cantanle que se ane>:an 
reflejan, razanaolemente la s1tuac1on financiera oe 
la Compañia 11 X 11 al •••••.••••••.••.•• el resultado 
de sus operac1anes y las var1ac1ones ce su capital 
cantable par el ejerc1c1a terminado en esa fecha de 
acuerdo con los Pr·1nc1p1as de Contabilidad 
Generalmente Hceptadas, excepto par la que se ref 1ere 
a la va!uac1on ae las inventarias y en la 
determ1nac1on .del casto oe ventas coma se indica en 
et segunde parrafc 

Pueala, Pue; ••••••.•••• 19 •••• 

ALEJANDRA TORRES RODRIGUEZ. 
CONTADOR PUBLICO 
CEO. PROF. 151326 
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3.2.1 PRESENTACION DEL DICTAMEN. 

Existen ·ces -formas ae presentac1cn del 

dictamen s 

1. Hac1endala parte integrante del estada 

de s1tuac1on T1nanc1era, alcalce del mismo, y 

2. Formulandolo en una hoja par separada 

adjuni:a a los estados f1nanc1eras examinadas. 

3.3 IMPORTANCIA 

Dentro del area de auditoria el dictamen 

es un dot:umento oe la mayar impartanc1a, <Ji1gn1-f1ca 

que el contenida de las estadas T1nanc1eras a las 

cuales va anexa, na sida revisada y ver1.f1cada dentro 

de ias limites manifestados e~ el propia dictamen. A 

fin de que tal documenta garantice verdaderamente los 

intereses del punl1ca i.nvers1on1sta, la ley ha 

dispuesto que SC11D sea em1 ti da poi- cantadores 

pobl1cas 1nc:1epend1entes, y tal requ1s1to rea1za en 

sumo graoo de su importancia. 



La practica de una auditoría significa 

que las políticas de operaciones y las procedim1entas 

ae registro de una empresa han sida sometidas a: 

cons1cierac1on ae una mente independiente e imparcial. 

La t11stor1a de Jas 'finanzas ilustra sotlradamente la 

necesidad de un tal samet1m1enta, indispensable para 

que las presentes y futuras 1nvers1on1sta5 sean 

pro~eg1aos contra man1pulac1ones inmorales. 

El dictamen ael cantador pllt:Jl lCO 

proparc1ana, cuanda menos, cierta pratecc1on contra 

falsedades y verdades a medias que sin el se 

suscitaran -frecuentemente. Documenta que sirve a tan 

altos -fines no puede ser considerada un simple 

marbete; par la c:an'trar1a, su impart:anc1a es grande 

en t:antc que proporciona s1gn1f1cacil'in y confianza a 

las dat:cs mostrados en pugna can el engaña y la 

falsedad frecuentemente presentes en las esta~as 

f1nanc1eros. 

Por ultima, para la cantaduria put1l1ca es 

de trascendental 1mpartanc1a el dictamen, porque con 

el comunica la actuac1on del profesional en eJ e~amen 

de los estados T1nanc1eras. 

:;7 



3.4. SALVEDADES DEL DICTAMEN 

En el dictamen tracac1anal se 

destacan t:res declaraciones sobre las que el 

cantador pucl1ca acepta plenamente la responsa~1lidad 

que 1mpl1can : 

la. Haber examinado las estados 

f1nanc1eras ce acuerdo con las normas de la prafesion 

y aplicando las proced1m1entos de auditaría que se 

juzgaron necesarias en las c1rcunstanc1as • 

2a. Que los estadas Tinanc:1eras presentan 

razonablemente la s1tuacion f-1nanciera y los 

resul tacas cie la empresa, de acuerdo can las 

pr1nc:1p1as de cantabi l tdad generalmente ac~ptados 

aplicados 

publico na 

3a. Glue dichos 

consistentemente en 

pr1nc1pics 

relacion 

fueran 

con el 

Cuando par cualquier razon el cantador 

pueoe sostener de las 



ESTA 
SAUH 

TESIS 
BE LA 

decl~rac1cnes anteriores, este hecha debe reflejarse 

como una salvedad o e>:cepcton al propio dictamen. 

Ademas cuando !a empresa enfrenta 

1ncert1dumbres sao re la saluciOn de problemas 

importantes, que puedan afectar favorable o 

oesfavaraalemente su patr1mcn1a, el auditor detJe1·a 

nacer la salvedad carrespond1ente. 

Par lo anterior podemos concluir que la 

sa.l.veaad !:.s una eMcepc1an parcial o total a alguna 

de las afirmaciones pr1nc1pales del dictamen 

trad1c1anal, del contador publ ice que afectan s11 

ap1n1cin a par la presencia de tncert1dumbres o 

cant1ngenc1as importantes que confronte la empresa. 

3.4.1. CLASIFICACION 

Consecuentemente, en términos generales, 

las salvedades pueden clas1~icarse como siguen : 

SALVEDAD A LA O~INION 

aJ Par 11m1tac1an al a1cance que at=ectan 

1os resultados ael trabajo, 

bJ Por 'fal~as en Ja apJicac16n de los 

pr1nc1p1as de contabilidad, 

NR DEBE 
BIBLIOHCít 



e) Por camt:J1as en la apl1cac1on de dichos 

pr1nc1p1as (1ncans1stenc1aJ 

d) Par 1ncert1dumtJre sobre la solucion de 

proclemas importantes en -favor a contra de la 

empresa. ( cant1ngenc1as ) • 

La salvedad es una mancha en las estadas 

financieras y su tamaño afecta directamente la 

ap1n10:n a d1ctamem del cantada·r puol 1co. 

3.4 .. 2 A QUIENES INTERESA EL DICTAMEN 

El munaa de las negocias reclama cada vez 

can mayor urgencia al contador publ 1co par los 

serv1c1as que presta, de las cuales una de las mas 

importantes 

financieras .. 

es la auditaría de los estadas 

El dictamen ciel auditar es de gran 

ut1l1dad en el media privada (1noustr1a, banca y 

camerc10 ) , en el o-t=1c1al (Secretaria de Hacienda y 

Cred1ta publico, Cam1s1on Nacional de Valares y 

entre el put:Jl ice en general; las .fines a las que se 

aplica san, entre otras , las s1gu1entes : 

(:3.t.• 



1. Cama base para obtener o conceder 

cr!!d1tos 

2 .. Como parte integrante de una mcdet·na y 

c1enti~1ca adm1n1Btrac1on de Los negocios, 

3. Como base del estucua p1·ev10 que deae 

efectuar un invers1on1sta, 

4. Como base para determinar el valor de 

compra o vecta ae un negac1a, 

5. Para el registro de acciones, oanos, 

oal1gac1cnes en la Bolsa de valores, 

b. ~n la Secretaria de Hacienda y Cred1ta 

Publico, sirve de case para la rev1si on y 

ctas1ficación ae las declaraciones de impuestos ae 

los causantes, 

7. Aprobac1dn de tarifas de serv1c1as 

pútlltccs, 

8. Pas1c1on de productores de una 

competencia sana nacional, 

9. Estudios para la toma ae dec1s1anes en 

una evaluac1an de proyectas., 

10. Para 1nflac1ones internas y erntet·nas 

del mercado nacional. 

Esta d1vers1dad de fines para los que se 

ut1l1za el dictamen del contador publico Na conducido 

a un reconoc1m1ento mas amplio y al otorgamiento de 
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una calidad cada vez mas profesional a la tarea que 

oesempeña la cont:aduria publica. 

3.5 INFORME 

CONCEPTO 

Informe de auditoria es el pliego o 

cuaderno en que el aud i ter da noticias comentadas o 

e~pl1cativas, acerca oel examen que practi~o de 

cleterm1nadas cuentas e estados -financieras. 11 

RIVERO SALGADO. 

El informe de auditaría, es el 

documento en que el cantador punl1ca pro~esional 

eY.pcne al alcance y naturale~a de su examen y en que 

ewpresa su opin1an coma experto independiente acerca 

de las estados f1nanc1eras del cliente que acompañan 

al informe. " 

HOLME5 



11 En ocac1ones la enpres1on de la ap1n1dn 

llamada oictamen pueoe ser man l -testada mas 

ampl 1amente, aoundanoa can comentat· ias sabre las 

renglones y camtnas mas importantes de los estadas 

~1nanc1eros, a esta presentac~on de la ap1n1on se le 

conoce cama informe largo. 

tl informe largo es un dictamen que 

incluye camentar1as soure los renglcmes mas 

importantes ae los estacas financie,-as respecta a su 

contenida las var1ac1ones que mostraran en relac:1on 

can ejercicios anteriores, sus proyecc1cnes al futuro 

o cualquier otra ,wnpecta inter-esante ae las cuentas, 

el control interna, las aper·ac iones o "' 
admin1strac1dn. 

MENDIVIL ESCALANTE 

11 Es otro medio de expresar la op1n1on dal 

aL1d1tor , aespues ae real izar un examen a ciertos 

rubras a cuentas de los estadas f1nanc1eras de la 

entidad; los cameni:ar1as que se reat1zan dentro del 

misma, su alcance es salo a nivel empresa; es oec1r, 

na es un .funaamento para aspectos lega tes. '1 

CONCEPTO PARTICULAR. 



3.5.2. OBJETIVOS DEL INFORME 

El informe de auditoria incuca la 

amplitud del examen en relación con las Normas de 

Auditoria Generalmente Aceptadas y contiene un 

dictamen acerca de la equidad de Jos estados 

financieros, que san manit=estac1ones de la gerencia. 

El informe e>:presa tambien una apinian acerca de 51 

las mani.festaciones oe la gerencia se apegan a las 

Principios Cantaoles Aceptados, apl1caacs en una base 

uniforme en realcicin con la usaoa el año preceoente. 

En las secciones de la extension y del dictamen del 

int-orme oe auditoria normalmente aparece los aspectos 

escenciales de un traoajc profesional y fijan la 

respansaailidad del cantador. 

E.n numerosas auditorias se preparan dos 

informes ae la manera siguiente : 

1. El informe de forma carta, acompañada 

de estaoas financieras, 

2. El informe oe auc:11toria de .forma 

larga, compuesto 

comentar1as sobre 

de los estadas 

estos olt1mos, 

f-1nanc1eros, 

operaciones, 

estudios del coef1c1en~e y el campa ce alcance de la 

auditoria y el oictamen ael auditor. 



En la mayar ia ae las traoajas de esta 

indcle, el informe de auditaría de forma larga 

presentada a! cliente na se hace puC1ica. El informe 

de auditaría de forma carta -variando en casa 

necesaria- acompañada de las ~stadas financieras que 

forman parte integr&l del informe es el que prepara 

en casa de que las estadas ~1nanc1eras hayan ae 

FLibl1carse, si han de presentarse a los acc1on1stas, 

a si han de prepararse can ~1nes creo1t1c1as. 
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e a N e L u s I a N E s 

La auditoria cama una especialidad de la 

11cenc1atura en contaduria, representa ctro media par 

el cual la alta d1recc1an de un organismo social, 

pueae tomar aec1s1ones sacre las resultadas aoten1aas 

de el examen pr-act1cado a su situac1an f1nanc1era. 

La verif1cac1on y evaluac1on de Ja 

situación -f1nanc1era de un argan1sma social y 

economicamente activa, detle quedar plasmado en 

documentas que, formalmente respalden la apin10n de 

quien 109 elabora. 

Las papeles de trabajo san para el 

contador en su calidad ae auditor, un conjunta de 

análhas, sumarios, comentarios y correspondencias 

+armadas p9r el; durante el tiempo de la rev1sion en 

la auditaría efectuada, parque siempre existe la 

pos1bil1dad de ~ue renga que demostrar la calidad de 

su eMamen ante las autoridades .fiscales, legales a a 

tercerasª 

Los papeles de traoaja tienen varias 

objetivas: 

1. Son un au~1l1ar directo en la búsqueda 

de evidencias. 
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2. ~epresentan un respalda basica para la 

opinión del aua1tar. 

3. Son eviaencia ce que el ewamen se 

realiza oe acuercio a las normas de auo1taria 

generalmente aceptadas. 

En el proceso oe la auca tor ia la 

infa1"'mac1on aotenioa para sustentar un dictamen o 

informe a los estados financieros se aeoe de hacer 

uso cte algún medio para 1·egist:rar la infarmac1on con 

ei proposito de un estudia posterior. Los papeles de 

t:raoaja san un recurso fisico importante para el 

regist:ra de los resultadas, ae las pn.tet1as de 

auditaría y tamoien necesarios para la coorD1nacion 

del trabajo que ccnouce a un dictamen o informe. 

Estos aoc:umentcs -PAPELES DE TRABAJO-

no sala re;lejan la situación financiera y ia 

eficiencia del control interno de la entidad, ~une 

tambien, la capacioad de auditor. Por lo tanta, 

representan una base sol ida; en pr·imer lugar para 

cieterminar, anal izar y tomar dec1!!nanes sabrC! les 

resultadas de las investigaciones (auchtariaJ, ele un 

ente ec:cnomica; en segunda lugar , para evaluar el 

desempeño del prates1anista en la mat:eria. 
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