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INTRODUCCION

El presente trabajo esta realizado con la idea de
servir de apoyo tedrico al estudiante de las carreras de
Contaduria y Administracién en dos campos de gran
importancia: La Administracion de los recursos familiares
y la urgencia que se tiene hoy en dia de adquirir conoci-
mientos en el area de la computacién.

La funcién principal de los Licenciados en Contadu-
ria y Administracién es la toma de decisiones en base a
la informacidn financiera realizada o supervisada por ellos
mismos, el cumplimiento de obligaciones legales y
fiscales, y e! ejercicio del control sobre bienes y dere-
chos de las empresas a las cuales prestan sus servicios;
pero es justo hacerse las siguientes preguntas ;Aplican
los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera
profesional a su vida personal?, ;De la misma manera
que controlan y dirigen empresas de terceros, lo hacen
para ellos mismos?. Muy pocas son las personas que
llevan a cabo éste interesante trabajo.

El primer capitulo estd enfocado a la importancia del
estudio de la computacién y del idioma inglés en la
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actualidad; 1a relacién que tiene la contabilidad con la
computacion y la necesidad que hay de tener experiencia
en este ramo.

Se hace una comparacién entre los tres tipos de
computadoras que son:

1.- Lasmicrocomputadoras o computadoras personales.
2.- Las minicomputadoras, y
3.- Las macrocomputadoras.

Haciendo hincapié en el manejo de la microcomputa-
dora como una herramienta que poseemos para facilitar
el trabajo financiero, administrativo, y de ingenieria.

En el transcurso del capitulo | se explican con
detalle las partes que componen fisicamente la micro-
computadora (HARDWARE), sugiriendo algunas recomen-
daciones para el cuidado del equipo.

El capitulo | termina con una breve explicacién de
los tipos de SOFTWARE que existen para microcomputa-
doras y sus diversas aplicaciones.

En la segunda parte del irabajo se  expondrén
conceptos bésicos sobre la administracién de cualquier
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empresa, enfocandose primordialmente a la administra-
cién de nuestra propia persona y familia, haciendo notar,
que siendo una tarea relativamente facil y hasta cierto
punto entretenida, son muy pocas las personas que
llevan una adecuada organizacién en sus vidas.

Dicho capitulo termina con una pequefia practica
sobre el inicio de la contabilidad familiar de un alumno de
la FES-CUAUTITLAN realizando un inventario fisico de
sus activos y pasivos, obteniendo asi un balance inicial,
para comenzar a registrar los movimientos contables
durante una quincena, y de ésta manera llegar obtener el
Estado de Situacién Financiera, el Estado de Resultados
y el Estado de Origen y Aplicacién de recursos del
periodo antes mencionado.

En el capitulo lll se implanta el Sistema de contabi-
. lidad Integral COI al caso practico de! capitulo I, obte-

niendo de dicho paquete los siguientes reportes:

- Catélogo de cuentas.

Diario general.



- Reporte de auxiliares.
- Balanza de comprobacion.
- Balance General.
- Estado de Resultados.
Asi como se hace una breve explicacién del menu

principal y las pantallas que presenta el Sistema COl al
entrar en él.



CAPITULO |

LA GONPUTAGION, UNA RE-
RRANNENTA INDISPENSARLE




1.1 LA NECESIDAD DEL ESTUDIO DE LA COMPUTA-
CION.

"No es digno de hombres excelentes el desperdiciar su
tiempo como esclavos efectuando célculos tediosos."’

Asf dijo Gottfried Wilhelm Lebnitz en 1671 quien en
ese entonces ya vislumbraba la necesidad de aliviar el
penoso trabajo de multiplicar, dividir o sumar largas
columnas de nimeros; de hecho la computadora nos
libera de la tediosa tarea de realizar grandes y complejos
célculos y nos permite emplear nuestro tiempo en
asuntos mas interesantes y placenteros.

La computacién ha tenido tanto auge en los Gitimos
afios que se hace indispensable la actualizacién a nivel
universitario en ésta area, pues los profesionistas (espe-
cialmente en el area contable y administrativa, entre
otras) que no tienen conocimientos de programacion,
aunque sea a niveles superficiales o conocimientos de
paqueteria (Dbase, hojas electrénicas, procesadores de
palabras) llevan una gran desventaja al enfrentarse a la
demanda de empleos, ya que en la mayoria de las

1 La Computadora un Auxiliar Indispensable, Enid Squlre,' Fondo

Educativo Interamericano,México, pig. 4
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empresas es un requisito indispensable el contar con
estos conocimientos, porque estamos en una época de
tantos cambios, que debemos utilizar nuestro tiempo de
la mejor manera posible, sin perderlo en labores que
puedan ser realizadas por maquinas.

Mucha gente piensa que las computadoras se estan
apoderando y dominando nuestras vidas y que ocasionan
desempleo, pero es justo tomar en cuenta que éstas no
pueden hacer nada a menos de que el ser humano se los
ordene.

La computadora hay que tratarla como una herra-
mienta valiosa debido a su capacidad para efectuar
funciones en forma rapida y exacta, pero no hay que
abusar de ella ocupandola en tareas que no sean necesa-
rias.

Los estudiantes que no se actualicen en el drea de
la computacién, tienen la posibilidad de sufrir un serio
retroceso tecnolégico que les costara demasiado tiempo
y.esfuerzo sobrepasarlo.



1.2 LA IMPORTANCIA DEL ESTUDIO DEL IDIOMA
INGLES.

El idioma inglés también es indispensable en la
actualidad por varias razones; una de las cuales es el
vinculo econémico y comercial que tienen la mayoria de
las empresas medianas y grandes con Estados Unidos, ya
sea para la Importacién de materiales o para la exporta-
cién de algun producto.

Por otro lado gran parte de los programas de aplica-
cién para microcomputadoras vienen en idioma inglés, lo
que ocasiona que la persona que no tenga conocimientos
aunque sea de inglés técnico se le dificultard operar
eficientemente dichos paquetes.

1.3 RELACION DELA CONTABILIDAD CON LA COMPU-
TACION

En épocas anteriores las actividades principales de
la contabilidad como son la captacién, el registro, el
procesamiento y la valuacién de la informacién financiera
se realizaba manualmente, lo que ocasionaba un ‘gran
esfuerzo por parte del personal que hacia ésta tarea, por
ser trabajos rutinarios y monétonos causaban grandes
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ineficiencias y demoras en la presentacioén de fa informa-
cién financiera, fo que traia como consecuencia que las
decisiones tomadas no fueran bien atinadas ni oportunas.

1.4 CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE LAS COMPU-
TADORAS.

En la actualidad, los avances tecnolégicos en el drea
de la computacién, han incrementado el uso de las
grandes computadoras, las minicomputadoras y las
microcomputadoras, ya que el costo de adquisicitn y
operacién de éstas ha disminuido, haciéndolas tan
accesibles que cualquier empresa puede obtener los
_beneficios de procesamiento de datos.

Las computadoras pueden registrar y almacenar
excesivas cantidades de informacién presenténdola casi
en forma instanténea cuando se le ordene hacerlo,
también tienen Ia facilidad de transmitir la informacién
. a una velocidad impresionante a distancias largas o
' pequefias, sin ninguin error por parte de ellas.



1.4.1 TIPOS DE COMPUTADORAS.

Existen 3 diferentes tipos de computadoras, que
son:

1.- Microcomputadoras o computadoras personales.
2.- Minicomputadoras.
3.- Macrocomputadoras.

Una Microcomputadora tiene todas las partes que se
encuentran en cualquier sistema grande de computacién

MONITOR

CP.U
UNIDAD DE PROCESAMIENTO GENTRAL

IMPRESORA

Comp de una mi p a
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esto es, consta de unidades de entrada (teclado), unida-
des de salida (La impresora y el monitor); el CPU (Unidad
de procesamiento central) que es el cerebro de la maqui-
na, el cual esta organizado para llevar a cabo las funcio-
nes légicas, aritméticas y de control, ademéas de poseer
varias pastillas (Chips) de memoria de acceso aleatorio
(Memoria RAMY)’ para manejar las funciones primarias de
almacenamiento; asi como pueden utilizarse discos
flexibles, discos duros que proporcionan aumento en la
capacidad de almacenamiento secundario (memoria
ROMY)".

Las Microcomputadoras son tan ligeras que pueden
ser trasladadas con mucha facilidad y estan diseiiadas
para ser utilizadas por una sola persona a la vez ( de ahi
el nombre de computadora personal).

2 Memoria RAM, significa Random Only Memory (Memoria de acceso

aleatorio). El RAM va a ser la parte de la computadora en la cual vamos

a cargar los programas y datos que temporali , es donde

va a residir el Sistema Operstivo. Este tipo de memoria se va a borrar
do se apague la putadora.

3 Memoria RDM, significa Memoria que sélo se lee (Read Only

Memory). En el ROM van a estar los programas que tienen que ver con
el funci { de la putad

11



1.4.2 APLICACIONES DE LAS MICROCOMPUTADORAS.

Al igual que cualquier otra computadora las micro-
computadoras son utilizadas en las éreas contables y
administrativas de casi cualquier empresa para procesar
y apoyar la toma de decisiones realizando:

- Reportes financieros,

- Célculo de néminas e impuestos,

- Control presupuestal,

- Control de inventarios,

- Cartas personalizadas, )

- Proporcionar respuesta rapida a preguntas del
tipo "qué pasaria si..."

- Organizacion de tareas de contabilidad general,
en fin una gran variedad de reportes y contro-
les.

- Etc.

En el &mbito personal las microcomputadoras
pueden servir de:

- Entretenimiento con la gran variedad de juegos
que existen para éstas.

- Administrar el presupuesto personal.

- Aprender alguna materia,

12



- Archivar informacién sencilla como recetas,
directorios,etc.

- Mejorar la mecanografia mediante el uso de
procesadores de palabras.

- etc.

Las Minicomputadoras en general sobrepasan a una
microcomputadora en capacidad de almacenamiento de
datos, en la velocidad de las operaciones l6gico-aritméti-
cas y en la capacidad para soportar a mas de un usuario
trabajando al mismo tiempo.

Para una minicomputadora hay mayor cantidad de
lenguajes de programacién de alto nivel que para una
micro, y los programas traductores son un poco compli-
cados, esto hace que sea més especializado su uso.

Una Macrocomputadora es mucho més poderosa
que una minicomputadora , en la actualidad la mayoria de
las Empresas privadas medianas y grandes, Bancos,
Hospitales, Universidades, Cias. aseguradoras, Oficinas
Gubernamentales, hacen uso de las macrocomputadoras
para cubrir sus necesidades de procesamiento de datos.

Las grandes computadoras y las minicomputadoras,
requieren de programas de computacién para su funcio- -
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namiento, estos programas son una serie de instruccio-
nes dadas a la maquina, para que realice cierto tipo de
actividad, los programas son creados por personal
calificado y entrenado en su ramo, que utilizan lenguajes
llamados de Alto Nivel como son Cobol, Pascal, Fortran,
RPG, etcétera, para comunicarse con la computadora;
estos lenguajes no son entendidos directamente por ella,
por lo que necesitan ser "traducidos" internamente
mediante la intervencién de otros programas conocidos
con el nombre de "compiladores”, los cuales transforman
el lenguaje de programacién a uno que lo pueda entender
la méquina.

El uso de la microcomputadora o computadora
personal como también se le conoce, es mas universal
que las macrocomputadoras y minicomputadoras, ya que
en general son relativamente econémicas y existen en el
mercado paquetes de software (programas de aplicaéién
altamente sofisticados) con los que los usuarios pueden
tener poco o ninglin conocimiento de programacién y
crear sistemas que ayuden a obtener informacién conta-
ble de alta confiabilidad.

Claro esta, que en una empresa en la que el manejo
de informacién es demasiado grande, no es suficiente
una simple computadora personal, en éste caso se tiene
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que realizar un estudio de factibilidad, en el que se
investigue cuales son las necesidades reales que tiene la
empresa, para poder instalar el sistema de computacién
adecuado a ella.

Dependiendo del tamaiio de la empresa, y la infor-
macién que se desee procesar, se deberd escoger el
equipo de computo necesario para el procesamiento de
la informacion.

1.5 EL HARDWARE DE LA MICROCOMPUTADORA

Las partes bésicas de una microcomputadora
comiinmente llamadas HARDWARE son:

1.- Unidad de procesamiento central CPU.

2.- Dispositivos de almacenamiento, discos duros y
discos flexibles. ‘

3.- Teclado.

4.- Monitor.

5.- Impresora.

El CPU es el cerebro de la méquina en el cual se -
llevan a cabo todas las operaciones aritméticas, |6gicas
y de control. :

15



Dentro de la consola del CPU también se encuentra
el dispositivo de almacenamiento masivo, llamado disco
duro, el cual puede tener una capacidad de memoria de
10 a 40 megabytes’ (ya en la actualidad hay hasta de
80 mg o mas) en el cual se pueden guardar fos progra-
mas y la informacién procesada en forma permanente,
generalmente se le conoce como drive C o D.

Una microcomputadora puede tener instalada una o
dos unidades para disco flexible llamados DRIVE (ver
figura PAgina siguiente); la primera unidad de la izquierda
o la primera de arriba (depende del tipo de consola, si es
vertical u horizontal) se le denomina drive A, la unidad de
la derecha o la segunda de abajo se le llama drive B.

Si la microcomputadora sélo tiene una unidad de
disco flexible, la méquina la reconocer4d como drive A o -
drive B. Cuando un programa u orden que necesite
ambas unidades, utilizaré automéaticamente dicha unidad
como dos unidades independientes, y pedira insertar los
discos necesarios en el momento oportuno para el
funcionamiento correcto del programa.

Un megabyte es aproximadamente igual a un millén de bytes, y un
byte puede all un ya sea érico o alfabético; Es
_ decir un megabyte almacena alrededor de un millén de caracteres.
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DRIVE A

DRIVE B
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Hay dos tamaiios de discos flexibles:

tipos de discos

Digco de 5 174 pulgadas

Disco de 3 1/2 pulgadas l

; | |
O-
01k U

- de 5 1/4" que puede ser de dos capacidades
de memoria.

a) Doblelado, doble densidad, almacena 360
kb de memoria, 360,000 caracteres a-
prox.

b) . Doble lado, aita densidad almacena 1.2

18



mg de memoria, estoes 1°'213,952 carac-
teres aprox.

- de 3 1/2" también en dos capacidades.

a) Doblelado, doble densidad, almacena 720
kb de memoria.

b) Doble lado, alta densidad, almacena 1.4
mb de memoria.

Los discos flexibles son muy frégiles por lo que hay
que tomar en cuenta ciertas precauciones para evitar

tener problemas con ellos:

1.- Nunca tocar la superficie del disco, pues son muy
sgnsibles al polvo y a la suciedad.

2.- No doblarlo.
3.- Hay que mantener los discos alejados de campos
magnéticos, como teléfonos, motores eléctricos,

etc.

4.- No exponerlos a la luz solar directa.

19



5.- Cuando vaya a etiquetar los discos, escriba sobre la
etiqueta antes de adherirla al disco, o si es necesa-
rio escriba con un plumén sin recargarlo en el disco
para evitar cualquier dafio.

6.- Nunca coloque un disco en el sistema si la luz roja
esté encendida , pues se puede pu:der la informa-
cién contenida en el disco.

7.- Siempre que termine de utilizar un disco, péngalo en
su funda para mayor proteccion.

TECLADO

El teclado de una microcomputadora es muy pareci-
" do al de una méquina de escribir, pero dispone de teclas
adicionales que se usan para funciones especiales.

Existen varios tipos de teclados, pero el més ade-
cuado para los contadores es el teclado extendido porque ‘
tiene teclas numéricas adicionales que se asemejan a las
de una sumadora (ver figura de la pagina siguiente).

20



Teclado extendido
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EXPLICACION DEL TECLADO EXTENDIDO.

El teclado extendido consta de 101 teclas, de las
cuales se explicardn las méas usuales.

TECLAS FUNCION

Las teclas funcién se encuentran en la parte superior

- del tablero, estén rotuladas de F1 a F10; éstas teclas

tiene como objeto facilitar las 6rdenes de uso frecuente,
realizan operaciones diferentes de acuerdo al programa
que se este utilizando, por ejemplo en Symphony el ment
de ayuda se obtiene oprimiendo la tecla funcién F1 y en
Wordperfect se obtiene oprimiendo F3.

TECLADO NUMERICO

El teclado numérico se encuentra a la derecha del
teclado alfabético, éstas teclas tisnen dos funciones; ia
primera es que se puede utilizar como sumadora, cuando
es necesario introducir grandes cantidades de nimeros,
ya que |a disposicién del teclado es més comoda que las
teclas numéricas situadas en la fila superior del teclado
aifabético. La segunda funcién es la de movimiento del
cursor, al desactivar la tecla num lock localizada en la
parte izquierda del teclado numérico similar al de la
sumadora. Las funciones del movimiento del cursor estén
indicadas por el sentido de las flechas.

TECLA ENTER

También conocida como INTRO o RETURN se
emplea para dar entrada a la informacién escrita en una

22



linea para que se procese, en {a mayoria de los progra-
mas no se acepta nada de lo escrito hasta que se oprima
la tecla ENTER.

TECLA BACKSPACE

Cuando se ésta escribiendo una linea y se desea
hacer una correccién, la tecla Backspace borra la letra
situada a la izquierda del cursor, al mismo tiempo que
éste se desplaza un lugar hacia la izquierda. Esta tecla se
encuentra en la parte superior derecha del teclado
alfabético, normalmente se representa con una flecha
apuntando hacia la izquierda.

TECLA ESC

Al oprimir la tecla ESC (escape) se borra toda la
linea en la que estaba posicionado el cursor. Esta tecla se
encuentra en la parte superior izquierda del teclado.

FUNCIONES DE CONTROL

Existen tres funciones con las que se puede contro-
lar el proceso que la computadora esta realizando. éstas
son:

1.- Reinicializacién del sistema.
2.-  Interrupcion.
3.- Pausa.

La reinicializacién del sistema significa poner en
condiciones iguales a la microcomputadora tal y como si
se acabara de encender; hay dos formas de reinicializar

23 .



el sistema que son:

1.-

2.-

Oprimiendo el botén rojo de RESET que se
encuentra en la parte izquierda de la consola.

Oprimiendo simultdneamente las teclas CTRL
ALY DEL. Cuando se realiza una reinicializa-
cién, el programa que se estd ejecutando se
cancela y los datos almacenados en memoria
RAM se pierden, comienza el conteo de memo-
ria y el sistema busca el sistema operativo en
e! DRIVE A, si no lo encuentra lo sigue buscan-
do en el DRIVE C y si lo encuentra lo carga y lo
ejecuta, en caso de no encontrarlo manda un
mensaje de error.

INTERRUPCION

La funcién de interrupcién se activa al oprimir las

teclas CTRL SCROLL LOCK BREAK ésta funcién aborta

cualquier programa en ejecucién.

PAUSA

Con la funcién PAUSA se detiene el programa que
se esté ejecutando en forma temporal, y si se oprime
cualquier otra tecla después de una pausa el programa se
reanuda, dicha funci6n se llama oprimiendo las teclas
CTRL NUM LOCK o Ia tecla PAUSA que se encuentra en
la esquina superior derecha de! teclado extendido.

24



MONITOR

La pantalla de la microcomputadora puede ser
monocromética (un solo color) ya sea ambar o verde, o
una pantalla a color con una alta resolucion, es
decir con una imagen de alta calidad.

Monitor

25



IMPRESORA

Existen en el mercado gran variedad de impresoras
que van desde las pequeilas que tienen una capacidad de
impresién de 180 caracteres por minuto, hasta las sofis-
ticadas impresoras laser que tienen una velocidad de
impresién de 8 paginas por minuto. Con caracteres espe-
ciales para elaborar gréficos, diferentes estilos de escritu-
ra e impresiones a color (ver pagina siguiente).

también existen las llamadas PLOTER que son una
especie de impresoras para graficas con gran variedad de
caracteres especiales.
1.6 EL SOFTWARE DE LA MICROCOMPUTADORA

El sotfware son los programas que se utilizan para
que la computadora trabaje, son secuencias de instruc-
ciones que estan almacenadas en un disco duro o
flexible, se divide en tres categorias que son:
1.- Sistemas Operativos.

2.- Lenguajes de Programacioén.

3.- Programas de aplicacién.
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SISTEMAS OPERATIVOS

Los Sistemas Operativos son programas que contro-
lan el Hardware de la microcomputadora, existen varios
Sistemas operativos y por lo regular el programa que se
desee ejecutar en la computadora determinaré el Sistema
operativo a utilizar. El Sistema operativo mas utilizado en
la actualidad es el MS-DOS (Disk Operating System de
Microsoft que es compatible con las computadoras
personales de IBM).

LENGUAJES DE PROGRAMACION

Los lenguajes de programacién permiten disefiar
secuencias de instrucciones empleando sentencias que
son muy parecidas a las palabras y simbolos del idioma
inglés.

Los lenguajes de programacién més usuales para
microcomputadoras son el Dbase, Pascal, Quickbasic,
etc.

PROGRAMAS DE APLICACION

Los programas de aplicacién son aquellos que se
corren para ejecutar un trabajo determinado, pueden
adquirirse para ejecutarios en la computadora o pueden
realizarse por el usuario empleando un determinado len-
guaje de programacién como el BASIC o PASCAL, etc.

Existe gran variedad de programas de aplicacién
entre los cuales estén:
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- Procesadores de textos.
- Hojas electrénicas.

- - Comunicaciones.

- Paquetes de contabilidad.
‘- Aplicaciones cientificas.
- Graficadores.

- etc.

PROCESAMIENTO DE TEXTOS

Los programas de procesamiento de textos pueden
hacer cualquier cosa que pueda realizar una méquina de
escribir normal, algunos son tan sofisticados que permi-
ten realizar revisibn ortogréfica, marcar mérgenes,
determinar espacios entre lineas, cambiar el tipo de letra,
realizar notas al pie de pégina,etc. Entre los procesadores
més populares estén Word, Wordstar, Textoplan, Sigue-
me, Wordperfect, Shiwriter,etc.

HOJAS ELECTRONICAS.

Cualquier actividad en la que se utilice Iapiz, papel
y calculadora puede ser sustituida por una hoja electréni-
ca ya que éstas hacen muy sencillo el trabajo de crear,
editar, construir modelos financieros, administrativos, de
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ingenierfa, de actualizacién, de presupuestacién, etc., por
esto en algunas ocasiones se les han llamado Herramien-
tas de planeacién porque con mucha facilidad se pueden
realizar proyecciones a largo plazo, contando con instruc-
ciones de decisién que permiten dar respuesta fécil y
répidamente en vez de tener que volver a calcular todo
el modelo, por ejemplo si un modelo financiero tiene 50
férmulas y solo se desea modificar un dato, la hoja
electrénica recalcula las 50 fé6rmulas dando la opcién a
poder dar respuesta a la pregunta que sucede si

COMUNICACIONES

Son programas que permiten que la microcomputa-
dora se comunique con otras computadoras, ya sea
mediante un MODEM y una linea telefénica donde se
puede recibir informaciéon de una computadora més
grande, o bien las computadoras personales pueden
emplearse como terminales e intercambiar informacién
con una mini o macrocomputadora, asi como conectarse
entre varias microcomputadoras y trabajar con un
programa al mismo tiempo.

CONTABILIDAD

Los paquetes de contabilidad disefiados para micro-
computadoras permiten realizar operaciones financieras
tomando en cuenta las necesidades de las pequefias y
medianas empresas y las caracteristicas de la legislacién
fiscal mexicana, éstos sistemas archivan, organizan y
presentan informacién en pantalla y en reportes permi-
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tiendo la actualizacion diaria y proporcionando Estados
Financieros en el momento que se desee en forma
oportuna y confiable.

Es importante aclarar que éstos paquetes no conta-
bilizan, los criterios contables los aplica el contador, el
sistema sélo archiva y organiza la informacién.

APLICACIONES CIENTIFICAS

Existen programas de aplicacién cientifica que
pueden desarrollar determinados trabajos de laboratorio.
Estos incluyen obtencién y andlisis de datos, control de
instrumentos, y generacién de informes.

GRAFICADORES

Los paquetes de graficadores permiten realizar casi
todo tipo de gréficas ya sea lineales, en barras, en pie,
etc. o combinaciones de éstas, entre los més populares
estén el Harvard Grafics, Chart Master, etc.
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CAPITULO I

Como administrar

LA ENMIPRESA MAS WIPORTANTE
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OBJETIVO:

ADMINISTRAR
ADECUADAMENTE
LA EMPRESA
MAS IMPORTANTE

DEL MUNDO

-33



LOQUE S
ADNRNISTRAR ?
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ES DIRIGIR
EFICAZMENTE
A LOS HOMBRES,
MAQUINAS,
METODOS Y
DINERO PARA

LOGRAR LAS
METAS QUE
PERSIGUE TODA
EMPRESA
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2 QUE ES UNA

EMPRESA ?
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UNA EMPRESA ES UN NEGOCIO

UN ESTABLECIMIENTO, UNA

SOCIEDAD, UNA INSTITUCION

O UNA PERSONA QUE EJECUTA

UNA ACTIVIDAD COMERCIAL,

INDUSTRIAL, TEATRAL O DE

BENEFICIO PUBLICO,
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{ CUAL ES LA
EMPRESA
MAS IMPORTANTE

DEL MUNDO ?
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YO

MI VIDA

MISMA



¢ CUALES SON LAS METAS DE
LA EMPRESA MAS IMPORTANTE
DEL

MUNDO ?
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REMUNERACIONES
ADECUADAS,
SALUD FISICA

Y MENTAL
"ESTABILIDAD,
ESTIMACION,
EXITO PERSONAL,
RECONOCIMIENTO
PUBLICO.
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: COMO PUEDO
LOGRAR
Y
ASEGURAR
M
BIENESTAR ?
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PLANEANDO
COORDINANDO ORGANIZANDO

DIRIGIENDO

TODAS LAS ACTIVIDADES DE M! VIDA
ARMONICAMENTE
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B FLOSOFO GNIEGD
MITAGORAS SUGIENE
L0 SIGUENTE
PARA LLEGAR

AW
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TEN TIEMPO PARA RE(R
ES LA MUSICA DEL ALMA

TEN TIEMPO PARA MEDITAR
ES LA FUENTE DEL PODER

TEN TIEMPO PARA JUGAR
ES LA FUENTE DE LA JUVENTUD

TEN TIEMPO PARA LEER
ES LA FUENTE DE LA SABIDURIA

TEN TIEMPO PARA ORAR
ES LA MAYOR POTENCIA DEL MUNDO

TEN TIEMPO PARA AMAR
ES EL MAYOR DON DE DIOS

TEN TIEMPO PARA TRABAJAR
ES EL PRECIO DEL EXITO
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¢ COMO FUNCIONAN LAS
FINANZAS DE LA EMPRESA
MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO ?
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DE LA MISMA MANERA QUE TODAS LAS DEMAS, CON LA
VENTAJA DE QUE S| APRENDO A DIRIGIR ESTA, PODRE
CONDUCIR EFICAZMENTE CUALQUIER OTRA.

ES DECIR TODA EMPRESA TIENE:

BIENES Y PROVENIENTES DE
DERECHOS DEUDAS (RECUR-
COSTOS SOS AJENOS)
EGRESOS . CAPITAL (RECUR-
SOS PROPIOS)

DEBIENDO EXISTIR SIEMPRE UN EQUILIBRIO CONSTANTE
Y AUTOMATICO ENTRE ESTOS DOS CONJUNTOS, YA QUE LA
CONTABILIDAD SE APOYA EN EL PRINCIPIO DE CAUSALIDAD.

* A TODA GAUSA CONNESPONDE UN EFECTO *
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- ¢ COMO SE INICIA
LA CONTABILIDAD DE
CUALQUIER

EMPRESA ?

’v,‘AB ‘ .



INVENTARIO INICIAL
0

BALANCE

de activos y pasivos que posea
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¢ CUALES PUEDEN SER

LAS OPERACIONES QUE
REALIZA LA EMPRESA

MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO ?
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2.2 CASO PRACTICO. INICIO DE LA CONTABILIDAD
EN LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL MUNDO

Un alumno decide a partir de hoy, llevar la contabili-
dad de su familia. para lo cual, toma un inventario fisico
de los activos y pasivos, con lo que podré determinar su
capital contable, abrir su contabilidad y registrar las
siguientes operaciones:

A) ACTIVOS
Efectivo N$ 100.00
Bancos 100.00
Hogar 3,500.00
- Automévil 2,000.00
Muebles 300.00
Ahorro 1.000.Q0
N$ 7,000.00
PASIVOS
Crédito habitacional N$ 2,900.00
Tarjetas de crédito 100.00
Suma N$ 3,000.00

1.- - Los ingresos familiares de la primera quihcena
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ascendieron a N$ 250.00, de dicho importe se
pagaron N$ 40.00 por concepto del I.S.R. y N$
10.00 de I.M.S.S., recibiendo en cheque el alcance
neto de N$ 200.00 .

Al dia siguiente el alumno deposita el cheque de N$
200.00 en la cuenta bancaria familiar, verificando
que el cajero del banco le firme y selle la ficha de
depésito, marcando con su méquina registradora el
importe depositado.

Se expide un cheque por N$ 50.00 y se paga en el
banco por concepto de la tarjeta de crédito.

Se paga con cheque la mensualidad del crédito
habitacional por N$ 25.00 .

Se pagan en efectivo los siguientes gastos del
vehiculo: N$ 10.00 por concepto del impuesto
sobre el uso y/o tenencia de automdéviles, N$ 2.50
de gasolina y N$ 0.50 de aceite.

Se compran alimentos en una tienda de autoservicio

por N$ 62.00 que se pagan con la tarjeta de crédi-
to.
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7.- Se pagan en efectivo los siguientes gastos: N$ 3.00
de teléfono, N$ 2.75 de luz, N$ 1.75 de gas y N$
0.50 de agua.

SE PIDE:

1.- Determinar el Capital contable y hacer el asiento de
apertura de la contabilidad.

2.- Registrar las operaciones en esquemas de mayor.

3.- Obtener Balanza de Comprobacion.

4.- Elaborar Estado de Resuitados.

5.- Eiaborar Estado de Situacién Financiera o Balance.

6.- Elaborar Estado de Origen y Aplicacién de Recursos.

NOTA:

Para efectos de la préctica no se tomar# en conside-
racién el I.V.A. de las operaciones.
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Asiento de apertura de la contabilidad de un alumno
de la FES-C, tomando un inventario fisico de los activos
y pasivos con lo que podrd determinar su capital conta-
ble.

LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO N$  100.00
BANCOS 100.00
HOGAR 3,500,00
AUTOMOVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CREDITO HABITACIONAL N$ 2,900.00
TARJETA DE CREDITO 100.00
CAPITAL 4,000.00

N£2.00000  2.000.00
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1.- Los ingresos familiares de la primera quincena
ascienden a N$ 250.00 de dicho importe se paga-
ron N$ 40.00 por concepto de |.S.R. y N$ 10.00 de
I.M.S.S., recibiendo en cheques el alcance neto de

‘N$ 200.00 .
ASIENTO 1
Cheques ........cc.ouevueeed N$ 200.00
ISR .ot 40.00

ILM.S.S. i 10.00

INgresos......ccocveeeveenrunns N$ 250.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO N$ 100.00
BANCOS 100.00
HOGAR 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CHEQUE 200.00
I.M.S.S. 10.00
I.S.R. 40.00
CREDITO HABITACIONAL N$ . 2,900.00
TARJETA DE CREDITO 100.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS 250.00
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2.- Depésito del cheque a la cuenta bancaria familiar,
verificando que el cajero del banco haya sellado y
firmado la ficha de depésito.

ASIENTO 2

BANCOS ..covvvcvennnnennend N$ 200.00

Cheques .......coeveernrnn.. N$ 200.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO N$  100.00
BANCOS 300,00
HOGAR 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CHEQUE ———Qe——
I.M.S.S. 10.00
1.S.R. 40.00
CREDITO HABITACIONAL N$  2,900.00
TARJETA DE CREDITO 100.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS 250.00
0% 2,25000 1.250.00

58




3.- Se expide un cheque por N$ 560.00 y se paga en el
banco por concepto de la tarjeta de crédito.

ASIENTO 3

Tarjeta de crédito .............. N$ 50.00

Bancos et N$ 50.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO N$  100.00
BANCOS 250.00
HOGAR 3,500.00
AUTOMGVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CHEQUE ———Om=-
I.M.S.S. 10.00
I.S5.R. : 40.00
CREDITO HABITACIONAL N$  2,900.00
TARJETA DE CREDITO 50.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS  250.00
N$ 7,200.00 1.200.00
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4.- Se paga el crédito habitacional del periodo.

ASIENTO 4

Crédito habitacional ............ N$ 25.00

BancCos ......coeieinenanns N$ 25.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO N$  100.00
BANCOS 225,00
HOGAR 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 11000.00
CHEQUE ELOT-CET
I.M.S.S. 10.00
‘I.S.R. : 40.00
CREDITO HABITACIONAL N$  2,875.00
TARJETA DE CREDITO 50.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS 250.00
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5.- Se pagan en efectivo los siguientes gastos del
vehiculo: N$ 10.00 por concepto del impuesto
sobre el uso y/o tenencia de automévil, N$ 2.50 de
gasolina y N$ 0.50 de aceite.

ASIENTO 5

Gastos de Vehiculo ........... N$ 13.00

Efectivo ...c....cuvvuneeans N$ 13.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO NS 87.00
BANCOS 225.00
HOGAR 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000.00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CHEQUE ———pm——
I.M.S.S. 10.00
I.S.R. 40.00
GTOS DE TENENCIA DE AUTO 10.00
GASTOS DE GASOLINA 2.50
GASTOS DE LUBRICANTES 0.50
CREDITO HABITACIONAL N$ 2,875.00
TARJETA DE CREDITO 50.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS 250.00
B¢ 217600 232590
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6.- Se compran alimentos en una tienda de autoservicio
por N$ 62.00 que se pagan con la tarjeta de crédi-
to.

ASIENTO 6

Gastos de Alimentacién .......... N$ 62.00

Tarjetas de crédito .................. N$ 62.00 .
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL

MUNDO
DEBE HABER
EFECTIVO NS 87.00
BANCOS 225.00
HOGAR 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000,00
MUEBLES 300.00
AHORRO 1,000.00
CHEQUE ~—=0=--
I.M.S.S. 10,00
I.S.R. 40.00
GTOS DE TENENCIA DE AUTO 10.00
GASTOS DE GASOLINA 2.50
GASTOS DE LUBRICANTES 0.50
GASTOS DE ALIMENTACION 62.00
CREDITO HABITACIONAL N$ 2,875.00
TARJETA DE CREDITO 112.00
CAPITAL 4,000.00

INGRESOS 250.00

N$Z.237.00  Z232.00
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7.- -Se pagan en efectivo los siguientes gastos: N$ 3.00
de teléfono, N$ 2.75 de luz, N$ 1.75 de gas, y N$
0.50 de agua.

ASIENTO 7
Gastos de Teléfono ..... N$ 3.00
Ga;tos deluz .......... 2.75
Gastos de gas .......... 1.7
Gastos de agua ......... 0.50

EFOCHVO +evnreeeereserrenns N$ 8.00
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LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL MUNDO

DEBE HABER

EFECTIVO N$ 79.00

BANCOS 225.00

HOGAR 3,500.00

AUTOMGVIL 2,000.00

MUEBLES 300.00

AHORRO 1,000.00

CHEQUE . ———Oe—-

I.M.S,S. 10.00

I.S.R. 40.00

GTOS DE TERENCIA DE AUTO 10.00

GASTOS DE GASOLINA 2.50

GASTOS DE LUBRICANTES 0.50

GASTOS DE ALIMENTACION 62.00

GASTOS DE TELEFONO 3.00

GASTOS DE LUZ 2.75

GASTOS DE GAS 1.75

GASTOS DE AGUA 0.50
CREDITO HABITACIONAL N$ 2,875.00
TARJETA DE CREDITO 112.00
CAPITAL 4,000.00
INGRESOS 250.00

am_z.zam 1.237.90
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2.2.3 LA BNPRESA MAS IMPORTANTE DEL NUNDO

ESTADO DE RESULTADOS DEL 1¢ AL 15 DE ENBRO DE 1992

INGRESOB FAMILIARERS

GARTOS DN OPRRACION
IMPUESTOS

I.S.P.T. N$ 40.00
I.M.S.S. 10.00
GASTOS DB VERLCULO
TENENCIA N$ 10.00
GASOLINA 2.50
ACEITE 0.50
GASTOS DE ALIMENTACION
SERVICIOS

TELEFONO N$ 3.00
LUz 2.75
GAS 1.75
AGUA 0.50

TOTAL GASTOS DE OPERACION
UTILIDAD DESPUES DE INPURSTOS

N$ 50.00

N$ 13.00

"N$ 62.00

N$ 8.00

N$ 250.00
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2.2.2 LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL MUNDO

BALANCE GENERAL AL 15 DE ENERO DE 1993

ACTIVO
CIRCULANTE

EFECTIVO N$ 79.00

BANCOS 225.00
AHRORRO 1,000.00

SUMA CIRC 4,204,00
rIJo

HOGAR N$ 3,500.00
AUTOMOVIL 2,000.00

MUEBLES —_— 300,00

sumn P50 N§ 5,800.00

T. ACTIVO N 7,204.00

PASIVO

CIRCULANTE

TARJETA DE CRED. N$ 112.00
Jgo

CREDITO HABITAC. 2,875,00
SUMA CIRC+FIJO NS 2,987.00
CARLITAL CONTARLE

CAPITAL SOCIAL N$ 4,000.00
UTILIDAD DEL EJER.__117.00

TOTAL CAP. CONT. 4.112.00

T. Pac N$.2.204.00
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2.23 LA EMPRESA MAS IMPORTANTE DEL MUNDO

ESTADO DE ORIGEN Y APUICACION DE RECURSOS

DEL 10 AL 15 DE BERO DE 1993
NUEVOS PESOS
10 DE ENERO 15 DE ENERO AUMENTO
CONCEPTO DISWWU. | ORIGE- | APLICA-
DESE HABER DESE HABER N NES CIONES
Efectivo 100.00 79.00 121.00) 21.00
Chaques 100.00 225.00 125.00 125.00
Hogar 3,500.00 3,500.00
Auto 2.000.00 2,000.00
Musbles 300.00 300.00
Ahoro 1,000.00 1,000.00
Crédito habitacional, 2,900.00 2,875.00 {25.00) 25.00
Tarjeta de crédio. 100.00 112.00 12.00 12.00
Utiidad del ejercicio. 117.00 117.00 117.00
Capital Social 4,000.00 4,000.00
JOTAL 7,000.00 7.000.00 7.104.00 7,104,00 150.00 150.00




CAPITULO i

REGISTRO CONTABLE DE LAS
OPERACIONES

LA EMPRESA MAS WPORTANTE DEL
WUNDO

EN EL SISTEMA CO DE CONTABILIDAD
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Existen en el mercado varios sistemas de contabili-
dad para computadoras personales, entre los més
conocidos estén el SAE, CONTAMAX, PACIOLL y el COI,
los cuales proporcionan una ayuda extraordinaria en el
registro, archivo y organizacién de las operaciones
contables de cualquier empresa ya sea pequefia o
mediana, permitiendo una actualizacion diaria de la
contabilidad y proporcionando Estados Financieros en el
momento que se desee.

Estos paquetes de contabilidad para microcomputa-
doras estén disefiados para que cualquier persona ain sin
conocimientos de computacién los pueda operar de
manera eficiente y con resultados satisfactorios.

En éste capitulo se registrar6n las operaciones
contables del caso practico del capitulo anterior en el
Sistema de Contabilidad Integral COIl, anteponiendo a
esto una breve explicacién de los mends o pantallas que
ofrece el Sistema al accesarlo.
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3.1 PANTALLAS DEL COl

El Sistema COIl de contabilidad consta de varias
pantalias en las cuales se pueden apreciar los distintos
ments de opciones que podemos utilizar.

La primer pantalla que aparece en el monitor al
accesar dicho paquete con sus iniciales COJ] y oprimiendo
la tecla [ENTER] es la siguiente:

~ASPFI - --——‘
STISTEMA DF CONTARI{ IDAD INTFGRAL

Version 4.0 ASPEI-CO}
3 ;: Serie : CFNPC-900000

AP [ORCERgS Regeryddos 1989

NGmero de empresa a trabajar [ _]

fn e) sistema : <Fi> Ayuda general y <F9 Calculadora.
Sistema configurado para impresora FPSON o Compt.
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En esta pantalla el sistema solicita el namero de la
empresa en la que deseamos trabajar (el sistema puede
trabajar hasta con 99 empresas, todas ellas tendrén un
mimero particular), al oprimir la tecla [ENTER] solicita la
clave de acceso de dicha empresa con la siguiente
pantalla.

~ASPFI -
SISTFMA DF CONTARI! TDAD INTFGRAI

Version 4.0 ASPFI-CO]
No, de serie’: CFRPE-360000
Derechos Reservados 1989
APFMFX S. A. de C. V.

| beme Ya clave de acceso T ]

S1 se equivoca presione «@> y emplece de nuevo,
Sistema configurado para impresora FPSON o Compt.
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Luego solicita el mes y el afio en el que se ests
trabajando.

“ASPF -

ersibn 4, 0 ASPFL-LO

No. vd; Se'll| CENPC-900

Derechos Reservados 19
APEMEX S. de

|_Fecha de trabajo (MMAA} 1

Sistema configurado para impresora FPSON a Compt..

Al introducir Ia fecha de trabajo y oprimir Ia tecla [EN-
TER] el sistema pasa al mend principal del paquete COl,
en éste existen 10 opciones las cuales cada una de ellas
tiene su propio menu de opciones.

Explicacién del mend pringipal

1.- - El encabezado de la pantalla muestra el nombre de
la empresa.
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2.- En la parte supsrior izquierda aparece el nimero de
niveles que se estén utilizando en el catélogo de
cuentas ( puede ser desde un nivel solo con cusntas
de mayor o hasta 4 niveles con cuentas de mayor,
subcuentas, sub-subcuentas, y auxiliares).

3.- La parte superior derecha muestra el mes y afio a
trabajar.

4.- La parte central muestra las 10 opciones de! meni
principal.

5.- En la parte inferior se expone una pequefia explica-
cién de lo que cada opcién realiza, ésta cambiaré
segun se mueva el cursor através de las opciones
con las flechas { ¢, la barra espaciadora o tecleando
el ndimero correspondiente a cada eleccién.

SISTEMA DF CONTABILINAD INTFGRAI
Nivel de cuentas : 3 Fecha de trabajo : Ene 93

Sg‘tllcgo de Cuentas.

" ’llnu de Cgﬂprobacibn

. uxi”lns llensuﬂes y Anuales.
. lcsortos Financiero:

D

. Balanza eavn s Consandacwn

: iRt

..l Finalizar.

OODUNPELINI—

Catflogo de Cuentas
loviuigntos. consultls y reportes al catdlogo de cuentas.

y <FNTFR>
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EXPLICACION DE LAS OPCIONES DEL MENU PRINCI-
PAL.

CATALOGO DE CUENTAS,

El menu del catélogo de cuentas se pressnta en la
pantalla después de seleccionar la opci6n 1 del mend
principal y oprimir la tecla [ENTER].

Fne 93
CATALOGO DF CUENTAS

« Movimientos.
Consultas,
Reportes.
Finaltzar.

O W v -

Seleccione su opcidn utilizando nimeros, flachas o espaclos, y oprima <FNTFR>
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ESTA TESIS NO DEBE
SAUR DE LA BIBLIBTECA

Movimi

Esta opcién permite dar de alta nuevas cuentas al
catélogo existente, darlas de baja y realizar cambios a la
descripcion, al saldo inicial y al presupuesto de las
cuentas.

Dentro de este menu existen varios subments depen-
diendo de la opcién que se elija, como el sistema es tan
sencillo y facil de aprender no se detallan en este trabajo.

El menii de movimiéntos al catédlogo de cuentas es
el siguiente:

CATALOGO DF CUENTAS Movimientos Fae 93

. Altas,
Ralas,
Cambios.

. Finalizar,

[ N

Selecclone su opcién utilizando nimeros, fiechas o espacios, y oprima <FNTFR>
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Consuitas

Permite consultar el catdlogo de cuentas con o sin
saldos, completo desde Ia cuenta inicial hasta la cuenta
final, o s6lo un rango de cuentas. El men de consultas
al catélogo es el siguiente.

CATALOGO DF CUENTAS Consultas Fne 93
Desde Hasta
[Nomero de cuenta I [

Ayuda de campo <F2> en : nGmero de cuenta

80




Reportes

Esta opcién permite obtener una copia impresa de!
catélogo de cuentas con o sin saldos, completo o un
rango de cuentas en particular.

Fne 93
CATALOGO DE CUENTAS Reportes
NDesde Hasta
[Nimero de cuenta T T ]
Tipo de reporte | 3
Totales S/N 1 5
lHtu\o de reporte | Cat&logo con Saldo Final —]

Ayuda de campo <F2> en :

némero de cuenta y tipo de reporte
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POLIZAS.,

La captura de pélizas es la Gnica forma de realizar
afectaciones a las cuentas del catélogo, es asl que por
medio de asta elaccién se realizan todos los asientos
contables.

ol meni de esta opcién se muestra a continuacién.

POLIZAS Fne 93

«v. Movimientos.

++o Consultas.
Fmistidn,

+eo PBYi7as de Disco.
.o Finalizar,

O B oW N -

Seleccions su opeidn utiiizando nimeros, flechas o espacios, y oprims <ENTER>
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Movimientos

Permite dar de alta, baja y cambios a pélizas.
El sistema trae definidas tres tipos de pélizas que son:
Diario (Dr), Ingresos (Ig), Egresos (Eg), éstos pueden ser
modificados por el usuario y se pueden definir 9 tipos
més dependiendo de las necesidades de la empresa.

La pantalla de la captura de pélizas es la siguiente:

fne 93
POLIZAS MOV IMIENTOS
1 ... Altas.
? ... Rajas.
3 ... Cambios,
0 ... Finalizar.

Seleccione su opcién utilizando nimeras, flechas o espacios, y oorima <ENTER>

La captura de pélizas ‘es muy sencilla, pues sélo hay que
vaciar los datos de la péliza que se este utilizando como

83




documento fuente y el sistema verificaré que cuadren los
movimientos, grabaré los datos generados y actualizaré
los saldos a ias cuentas correspondientes.

Consuitas

Al seleccionar esta opcién se presentan las pélizas
exactamente como fueron capturadas, mostrando para
cada movimiento el niimero de cuenta, el concepto del
movimiento y el cargo o abono.

Fne 93
POLIZAS Consultas *

Tipo de pbliza @
No. de pdltrs ¢

Ayuda de campo <F2> en : tipo de pdliza, y nGmero de pbliza
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Impresién

Esta opcién permite emitir {as pélizas una por una,
el sistema cuenta con un formato estdndar para su
impresién en hojas blancas, éste puede ser modificado
por el usuario de la manera que més le convenga.

Fna 93
{MPRESION DFE. POLIZAS

1 ... [Impresién de P6117as.
2 ... Fdicibn de Formatos.
0 ... Finalizar.

Seleccione su opci6n utilizando nimeros, flechas o espaclos, y oprima <‘ENTER>
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Pélizas disco

Por medio de este sistema se logra crear pélizas
rapetitivas, para conceptos tales como renta y deprecia-

cién y se pueden capturar pélizas generadas por otros
sistemas.

POL1ZAS DISCO Ene 93

A tls.

Eontah1‘|7

;-ores de Pan.
1nalizar.

Seleccione su opclén utilizando. nGmeros, flechas o espaclios, y oprima iENTER>
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BALANZA DE COMPROBACION

por medio de éste sistema se puede consultar en
pantalla 0 emitir un reporte impraso de la balanza de
comprobacién, presentando el saldo inicial, los cargos en
e! mes, los abonos y el saldo final de las cuentas que
tienen movimientos.

- Fna ¢1
BALANZA DF COMPROBACTON

1 ... Consuitas,
? ... Reportes.
0 ... Finalizar.

Seleccione su opcibn utilizando nimeros, flechas o espacios, y oprima <ENTER>
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Consultas vy reportes

La opcién de consuitas permite desplegar en panta-
la las cuentas que se deseen observar; la opcién de
reportes se emite por medio de la impresora. En cualquie-
ra de estfis dos opciones se despliega la siguiente
pantalla,

) Fne 93
BALANZA DF COMPROBACION Consultas
Desde Hasta
Nomero de cuenta J
Nivel de balanza 3
S81o c/Movs, (S/N) N

1,05 reagistros que aparecerin con este color son los gue afectan totales

Ayuda de campo <F?> en : nimero de cuenta y nivel de balanza
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DIARIO GENERAL

Esta opcién emite un reporte de los movimientos
que se efectuaron en el periodo, ordenados por nimero
de péliza y por separado para cada tipo de péliza.

DIARIO GENERAL Fne 93

Tipo Namero
[ Per1za tntciar | Dr 1 [ |
L re117a finat 1 br { 8 |
[For1o inictal 1 1 ]
| T9tulo del reporte [Mario General al 31 Fne 93 ]

Ayuda de campo <F2> en : tipc de p8Y1za y nimero de pdliza
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AUXILIARES MENSUALES Y ANUALES

Esta opcién sirve para reportar los movimientos por
cuenta, para cada una de las cuentas del catélogo, por
un mes o por un afio completo.

AUXT1 TARFS Fne 93

1 ... Coasultss.
? +.. Reportes.
0 ... Finalizar,

Seleccione su opcidn utilizando ndmeros, flechas o espacies, s oprima <ENTER>
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Consultas v reportes

Por medio de este menti se podré seflalar at sistema
si desea realizar consultas por pantalla o por reporte
impreso.

La presentacién de los auxiliares pueden ser con las
siguientes opciones:

1.- Consulta mensual o anual.
2.- Todas las cuentas o sé6lo aquéllas que tienen movi-
mientos.
.- Rango de cuentas total o parcial.
4.- Si son reportes impresos definir si se quiers sin
corte de hoja o con corte por auxiliar, cuenta,
subcuenta o sub-subcuenta.

Fne 93
AUXILIARES Raportes
Desde Hasta

| Nomero de cuenta
D 0193 | 019

Corte de pdgina a2 nivel 1

Cuentas sb6lo con movimientos (S/N) N

Fot1o inicia) del reporte 1
| Titulo | Reporte ge Auxilfares.

Ayuda de campo <F2> en : nimero de cuents y corte de pagina
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REPORTES FINANCIEROS

Permite la emisién del Balance General, el Estado de
Resuitados y Libro Mayor, la buena emisién de estos
reportes depende de la correcta clasificacion de las
cuentas de mayor dentro de los rubros de Activo. Pasivo
y Capitall

El meni de esta opcién es el siguiente.

REPORTES F INANCIFROS

1 ... Fmisibn de Reportes,
? ...  Fdicibn de Formatos.
0 ... Finalizar.

Seleccione su opcisn utilizando nGmeros, flechas o espacios, y oorima <SNTFR>
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Emisién de reportes

El menii de opciones para la impresién de reportes
financieros es el siguiente:

REPORTFS FINANCIFROS

Fmisién

Ene 93

R N

. Balance General.

. Fstado de Resultados.
+ Libro Mayor.

+. Reportes del Usuario.
.. Finalizar,

Seleccione su opcién utilizando nimeros, flechas o espacios, y oprima <ENTFR>

Al seleccionar cualquiera de las tres primeras
opciones, el sistema procederé a elaborar conforme a los
formatos esténdar existentes en el paquete CO! los
estados financieros, si se desea modificar cualquiera de
estos reportes -se utiliza la opcién 4 do reportes del
usuario en este mismo ment.
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BALANZA ANUAL Y CONSOLIDACION

El men( de esta opcién es el siguiente:

Ene 93
BALANZA ANUAL Y CONSOI.IDACION

t ... Balanza Anval.
2 ... Consolidacian,
0 ... Finalizar.

Seleccions su opcién util1zando nGmeros, flechas o espacios, y oprima <FNTER>

-La primera opcién permite emitir una balanza de
comprobacién con informacién de varios meses o hasta
un afio, la balanza anual se diferencia de la balanza de
comprobacién normal en que la balanza no sélo se
reporta, sino que se archiva en disco.
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La segunda opcién permite consolidar los registros
contables de varias empresas dentro de los archivos de
una empresa consolidadora.

HOJA DE CALCULO

<F1> Ayuda; <F2> Cat. Cuentas; <F3> Fdicién; <F4> Rangos Ctas.; <F7> Recélculo
A 8 [ D E

N 8 et et e

(HA B
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UTILERIAS

La pantalla de esta opcién es la siguiente.

fne 93
UTILERTAS

«+» Control de Archivos.

++. Procesos Fspeciales.
Configuracitn e Instalacién.
+o. Finalizar.

o W -

Saleccione su opcisn utilizando nimeros, flachas o espacios. y oprima <FNTER>

Control de archivos

Esta opcién permite el mantenimiento de los archi-
vos contables ya que efectiia chequeos de directorios y
programas, verificacién de cifras de control, reSpaldo de
archivos y cambios de mes a trabajar.

96




fne 9;
CONTROI. OF ARCHIVOS re 93

«. Directortio de archos

+. Directorio de progr

' Vervficacibn cifras dp contrd
... Verificacitn de re 1stros

+s Verificac index

. 6n de index

R ene ac
mes
R paldo de archivos
Finaltrar

ODNNNRLINV—-

Seleccions su opci1én utilizando nOmeros, flechas ¢ espacios, y oprima <FNTFR>

Procesos especiales

En este menu es posible realizar la creacién de un
mes tomando en cuenta como saldo inicial los saldos
finales del mes anterior; se pueden realizar traspasos de
saldos sin necesidad de efectuar el cierre de cada mes;
en otra opcién se borra la informacién de movimientos
generados  al catédlogo de cuentas por concepto de
pélizas y repite la captura de los datos del mes; también
se pueden recuperar pélizas en caso de que se detecte
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que el archivo se ha daflado y no se cuente con respaldo
actualizado; También permite realizar una péliza disco de
cierre anual. Lo dnico que requiere el sistema es que se
le indique que cuentas van a ser saldadas y a qué cuenta
se desea que se afecte con el resultado, para que la
p6liza se registre en contabilidad se deberé ir al meni de
pélizas (opcién 2 del meni principal) y ejecutar la opcién
de contabilizacién de pélizas disco.

3
PROCESOS ESPECIALES e 9

gren: 8n e un guevo mes.
sa

rasp
o de lnv'l cntus

'auM de pi r's

, urre anu

st co plra el traspaso,

o de

7

ONRNE NI

Seleccione su opcidn util1zendo nGmeros, flechas o espaclos, y oprima <ENTER>
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Confi i6n @ instalacis

En este meni podemos configurar el sistema a la
impresora que se le conecte; podemos instalar el catélo-
go de cuentas esténdar que trae el sistema, espscificar
el rango de cuentas que deseamos utilizar y sefialar los
datos de la empresa en la que deseamos trabajar.

fne 9
UTILFRIAS Configuractén e Instalacién ne 93

«.» Instalacifn Autmtlcn

. {nstahcion Manu. 8

. abla

.. Ran 0s de Cuei

. 8 iguracwn dn'l !moresor

:Z: fatos 'de Ta Frpres

O BoN -

Seleccione su opcidn utilizando nimeros, flechas o espacios, y oprima <ENTFER>

3.1.1 RECOMENDACIONES PARA OPERAR EL SiS-
TEMA CO1 DE MANERA SATISFACTORIA.

1.- Lo primero que se debe de hacer para operar el
sistema es definir ¢l nimero de niveles y los digitos
de cada nivel en el catélogo de cuentas (esto se
hace en la opcién de utilerias del ment principal). .
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Actualizar el catdlogo de cuentas que tiene el
paquete para que de esta manera se puedan codifi-
car las pélizas utilizando cuentas dadas de alta en el
sistema. :

El nimero consecutivo de las pélizas es generado de
manera automidtica por el sistema, pero es conve-
niente checar el nimero que se le asigna contra el
numero generado para certificar que este correcto.

Es indispensable respetar las posiciones de cada
campo de los formatos y no registrar informacién
fuera de ellos .

Después de capturadas las pélizas es recomendable
compararlas con un reporte de diario general para
verificar que la informaci6n ha sido registrada en
forma correcta.
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3.2 CATALOGO DE CUENTAS

En las siguientes péginas aparece el catélogo de
cuentas estédndar que proporciona el Sistema COj a 3
niveles; asi como un nuevo catalogo de cuentas que fue
creado especialmente para el caso practico del capitulo
anterior. :

La organizacion del catédlogo a 3 niveles quiere decir
que una cuenta de mayor puede tener una 0 més sub-
cuentas y de éstas pueden depender una o méas sub-
subcuentas.

por ejemplo.
CUENTA DE MAYOR CAJA Y BANCOS
Subcuenta Caja
Subcuenta Bancos
Sub-subcuents Banamex

Sub-subcuenta Bancomer
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Ene 93

Desde la cuenta:

CATALOGO DE CUENTAS
1000-00~000

Pagina No.

1

Num. Cuenta Tipo Descripcion

1000-00-000
1000-00=-100

1125-00-000

1130-00~000
1130-00-100

1135-00-000
1135~00-100

EFECTIVO
DISPOSICION DE EFECTIVO

CASA HABITACION

BARCOS
CUENTA BANCARIA FAMILIAR

INVERSIORES
INVERSIONES EN CUENTA FAMILIAR

118 0
1185-00-100
1235-00-000
1240-00-000
2140-00-000
2230-00-000
3110-00-000
4000-00-000
4000-01~000
4000-02-000
6000-00~000
6000~00-100
6000-00~200
6100-00-000
6100~00-100
6100-00-200
6100-00~300
6200-00-000
6300-00-000
6300~00-100
6300-00-200
6300-00-300
6300-00-400

DQOUU» © QUOU» OU» COU» U U O ©W U T» O» 0¥ O O»

gHIQUé;nggRSSg:ggg DEVENGADOS
AUTOMOVIL
MOBILIARIO
TARJETA DE CREDITO
CREDITO HABITACIONAL
CAPITAL FAMILIAR
INGRESOS

INGRESOS POR PRESTACION DE SERVICIOS

OTROS INGRESOS

IMPUESTOS
1.M.5.8.
I.5.P.7T.

GASTOS DE AUTOMOVIL
GASOLINA
ACEITES Y LIBRICANTES
TENENCIA

GASTOS DE ALIMENTACION

SERVICIOS
TELEFONO
LUz

GAS
AGUA

Total de cuentas reportades 30
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Ene 93

Desde la cuenta:

CATALOGO DE CUENTAS ESTANDAR
1000-00-000

Pagina No.

1

Num. Cuenta Tipo Descripcion
1110-00-000 CAJA

1110-00-100 FONDO FIJO

1120-00-000 BANCOS

1120-00-100 CUENTA BANCARIA #

1140-00-000
1140-00-100

1150-00~000
1150-00-100
1150-00-200

1160-00~000
1160-00-100
1160-00~200
1160-00-300

1170-00-000
1172-00-000
1180~00-000

1190-00-000
1190-00-100
1190-00-200
1190-00-300
1190-00~-400
1190-00-500
1190-00-600

INVERSIONES EN VALORES
INVERSIONES CUENTA #

CL1ENTES

CONTADO
CREDITO

ALMACEN

ALMACEN DE MATERIALES
ALMACEN DE PROD. EN PROCESO
ALMACEN DE PROD. TERMINADOS
DEUDORES DIVERSOS
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
DOCUMENTOS POR COBRAR

IVA POR ACREDITAR

EN RA!
APLICACION MENSUAL

1210-00-00
1220-00-000
1230-00-000
1244-00-000
1250-00-000
1252-00-000
1254-00-000
1256-00-000

1310-00-000
1310-00-100

U» U D U D U U O U DUUTUOY » » » CUO» DU» OFX O> O»

T )
EDIFICIOS

EQUIPO DE TRANSPORTE

EQUIPO DE COMPUTO

DEPRECIACION DE EDIFICIOS

DEPRECIACION DE MOBILIARIO Y EQ. DE OFNA
DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE
DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO

PAGOS ANTICIPADOS
SEGUROS 103



Ene 93 Pagina Ne. 2

CATALOGO DE CUENTAS ESTANDAR

Desde la cuenta: 1000-00-000

Num. Cuenta Tipo Descripcion

1310-00-200 D RENTAS

1310-00-300 I.S.R.

1320-00-000 DEPOSITOS EN GARANTIA

1320-00-100 ACCIONES DE TELEFONOS

1330-00-000 GASTOS DE ORGANIZACION

1340-00-000 GASTOS DE INSTALACION

1350-00-000 AMORTIZACION DE GASTOS DE ORG. E INST.

2110-00-000 PROVEEDORES

2120-00-000 ACREEDORES DIVERSOS

2130-00-000 DOCUMENTOS POR PAGAR

2150-00-000 IMPUESTOS POR PAGAR

2150-00-100 I1.5.F.T. RETENIDO

2150-00~200 1 % REMUNERACIONES

2150-00-300 5 % INFONAVIT

2150-60-400 IMSS CUOTAS OBRERQ PATRONALES

2150-00-600 10% RETENIDO SOBRE HONORARIOS Y RENTA

2150-00-700 2% SOBRE NOMINAS

2170-00-000 I.V.A. POR PAGAR

2170-00-100 I.V.A. AL 6%

2170-00-200 I.V.A. AL 15%

2170-00-300
2180-00~000
2220-00~000
2240-00~000
3100-00-000
320 00

I.V.A. AL 20%
ANTICIPOS DE CLIENTES : - -
CREDITOS HIPOTECARIOS
DOCUMENTOS POR PAGAR A L.P.
CAPITAL SOCIAL

3210-00-000
3300-00-000
3400-00-000
4100-00-000
4100-~00-100

4100-00-200
4100-00~300

D
A
D
D
D
D
A
A
A
A
D
D
D
D
D
D
A
D
D
D
A
A
A
D
D
>
D
4]
A
D
D
D

LEGAL

RESERVA PARA REINVERSION

SUPERAVIT POR ACTUALIZACION DE ACT. F1JO
RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES
VENTAS

VENTAS AL 6%

VENTAS AL 15%

VENTAS AL 20%
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Ene 93

Desde la cuenta:

CATALOGO DE CUENTAS ESTARDAR
1000-00~000

Pagina No.

3

Num. Cuenta

Tipo Descripcion

4100-00-400
4200-00-000
5000-00-000
5500-00-000

6100-00-000
6100-00-100
6100-00-200
6100-00-500
6100-00-600
6100-00~-700
6100-~00-800
6100~00-900
6100-01-100
6100-01-200
6100 =300

6100-01-800
6100-01-500
6100-02-000
6100-02~100
6100~-02-200
6100-02-300
6100-02~400
6100-02-500
6100-02-700
6100-02-800
$100-03-300
6100-03-400
6100-03-500
6100-03-600
6100-03-700
6100-03-800

6100-09-500

6300-00~000
6300-00-100
6300-00-400
6300-00-500
6300~00-600

D

UUUU» OUBUODOUUOOUDUDUDOUU0UCD00C0OUYC0D00DODU» U O O

VENTAS EXENTAS I.V.A.

DEVOLUCIONES Y REBAJAS SOBRE VENTAS
COSTO DE VENTAS
MANO DE OBRA
GASTOS DE FABRICACION

SUELDOS ¥ SALARIOS

HORAS EXTRAS

GRATIFICAC!ONES
VACACIONES

PRIMA VACACIONAL
VALES DE DESPENSA
AYUDA D HE

CUOTAS
APORTACIONES AL INFONAVIT
1% SOBRE REMUNERACIONES
2% SOBRE NOMINAS
FONDO DE AHORRO
GASTOS Dl P!ZVIBION SOCIAL
CURSOS ¥ BECA!

CLUBES DBPORTIVOS
DEPENSA Y ART. ASEO PARA OFNA

RENTA DE EQUIPO
HONORARIOS DE ASESORIA

PASAJES Y TRANSPORTES LOCALES
GASTOS DE REPRESENTACION

CON [DAS CON EL PERSONAL

[0S DE FIN DE AEO

vxnrcos

FLETES

TELEFONOS

Luz

DEPRECIACIONES
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
DIVERSOS

2
az

GASTOS DE VENTA
SUELDOS ¥ SALARIOS
COMISIONES

BONOS
GRATIFICACIONES



Ene 93

Desde la cuenta:

CATALOGO DE CUENTAS ESTANDAR
1000~00-000

Pagina No.

4

6500~-02-600

RENT)
PAPELERIA Y ARTICUIDS PARA OFICINA

Num. Cuenta Tipo Descripcion
6300-00-700 D VACACIONES

6300-00-800 D PRIMA VACACIONAL
6300-00-900 D VALES DE DESPENSA
6300-01-100 D AYUDA DE COHEDOR
6300-01-200 D CUOTAS I.M.S.S.
6300-01-300 D APORTACIONES AL INFONAVIT
6300-01~500 D 1% SOBRE REMUNERACIONES
6300-01-600 D 2% SOBRZ NOMINAS
6300-01-700 D FONDO DE AH RR
6300~01-900 D CURSOS Y

6300-02-000 D CLUBES DIPORTIVDS
6300-02-300 D MANTTO. DE BQUIPO
6300-02-500 D RENTA DE EQUI

6300~02-600 D PAPELERIA Y ARTICULOS PARA OFICINA
6300~02-900 D CUOTAS Y SUSCRIPCIONES
6300-03-000 D DONATIVOS

6300-03-300 D GASTOS DE VIAJE

6300~03-400 D BOLETOS DE AVION
6300-03-500 D PASAJES Y TRANSPORTES LOCALES
6300-0: a0 D GASTOS DE REPRESENTACION
6300-04-000 D FLETES

6300-04-100 D TELEFONOS

6300-04~-200 D CORREOS

6300-04~-300 D LUz

6300~-04-400 D DEPRECIACIONES

6300-04-600 D COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
6300-09-500 D DIVERSOS

65 A DE ADHINISTRACION
€500-00-100 D SUELDOS Y SALARIO!
6500-00-300 D COMPENSACIONES

6500-00-500 * D BONOS -
6500-00-600 2] RATIFICACIONBS
6500~00-700 D VACA

6500-00-800 D an V CAC AL
6500-00-900 D VALES DE DESPENSA
6500-01-100 D YUDA DE COH!DOR
1 6500~01-200 D CUOTAS I.M.S.S.

6500-01-300 D APORTACIOHES AL INFONAVIT
6500~01-500 ] SOBRE REMUNERACIONES
6500-01-600 D 28 SOBRB NOMINAS
6500-01-700 D - FONDO DE AHORRO

6500-01-800 2] GABNS DE PREVISION SOCIAL
6500-01-900 D ECAS
6500-02-000 D CH!B!S DEPORTIVOS
6500-02-100 D DEPENSA ¥ ART. ASEO PARA OFNA
6500~02-200 D MANTTO. DE OFICINAS
6500-02-300 D  MANTTO. DE UIPO
6500-02~400 D RENTA DE AL S
6500-02-500 g 'A_DE EQUI



Ene 93

Desde la cuenta:

CATALOGO. DE. CUENTAS ESTANDAR
1000-00-000

Pagina No.

5

Num. Cuanta Tipo Descripcion

6500-02-700
6500-02~800
6500-02~500

6500-04-400
6500-04-500
6500-04-600
6500~09-500
6500-09-600
6500-09-700

7100-00-000
7100-00-100
7100~00-200
7100-00~300

7200-~00-000
7200-00-100
7200~-00~200

7500-00-000
7500-00=-100
7500~00-200
7500-00-~300

7750-00~000

D

CoUO>» Do CQUO» OUUDTUCUDDODUCUUDDOUCOODO

D

HONORARIOS DE ASESORIA

HONORARIOS A PROFESIONISTAS

CUOTAS Y SUSCRIPCIONES

DONATIVOS

IMPUESTOS Y DERECHOS DE IMPORTACION
GASTOS Y DERECHOS LEGALES

N
PASAJES Y TRANSPORTES LOCALES
GASTOS DE PRESENTACION
COMIDAS CON EL PERSONAL
GASTOS DE FIN DE ako

VIATICO!

LU

DEPRECIACIONES

AMORTIZAC!

COHBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES
DIVERSOS

MULTAS Y RECARGOS

NO DEDUCIBLES

PRODUCTOS FINANCIEROS
INTERESES GANADOS EN INVERSIONES
INTERESES COBRADOS A CLIENTES
OTROS

OTROS PRODUCTOS
EN VENTAS DE ACTIVO FIJO
OTROS

GASTOS FINANCIEROS
INTERESES PAGADOS
COMISIONES Y SITUACIONES BANCARIAS
COMISIONES SOBRE CHEQUES DEVUELTOS

QTROS GASTOS

Total de cuentes feportadss 194
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3.3 DIARIO GENERAL

El reporte de Diario general muestra los movimientos
que estén contenidos en todas las pélizas capturadas,
indicando fecha de elaboracién, tipo® y nimero de
péliza, el concepto del movimiento contable, el numero
y el nombre de la cuenta afectada, los movimientos
deudores y acreedores, el saldo actual y el cuadre de las .
cuentas.

S & tpo de pdiire pueda sar de ingeesos, egresos o disrlo, y e sistema COI proparcians 9 tipos edicionsies
. de pdlizes pare las necssidedas de cede empress.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD Follo No. 00001

Aqui va la bireccion

Reg. Fed. de caus.
Aqui va la Poblacion

Reg. Edo.
DIARIO GENERAL AL 31 ENE 93

No. de Cusnta Descripcion de le cusnts ) Concepto det Movimlenta

i
£

Polizm De OF Mo, 1 fecha : 01 Ene 93 Concepto ;: ASIENTO DE APERTURA

1000400+ 100 OISPOTICION DE EFECTIVO ASIENTO DE APERTURA 100,00
1130-00-100 CUENTA BANCARIA FAMILIAR ASIENTO DE APERTURA 100.00
W125-00-000 CASA NADITACION ASIENTO Dt APERTURA 3,500,00
123%-00-000 AUTOROVIL ASIENTO DE APERTURA 2,000.00
1240-00-000 WORILIARIO ABIENYO DE APERTLRA 300.00
113%-00-100 IWVERSIONES EN CUENTA FANILIAR ASIENTO DE APERTURA 1,000.00
2230+00- 000 CRED]TO MABJTACIONAL ASIENTO DE APERTURA 2,900.00
2140-00-000 TARJETA DE CREDITO ASIENTO DE APERTURA 100,00
3110-00-000 CAPITAL FANILIAR ASTENTO DE APERTURA 4,000.00
Totat de ta polizs 7,000.00 7,000.60
Poliza Oe Or Wo. 2 fechs : 01 Ene 93 Concepto : COMTABILIZACION DE LO% INGRESOS FANILJARES DE LA PRINERA
QINCENA
1185-00-100 CHEQUES POR SUELDOS DEVENGADOS COBTABILIZACION DE LOS 1MGRESO 200.00
600000200 1.8.8.T, COMTABILIZACION DE LOS 1NGRESO 40,00
400000+ 100 1.M0,5.85, COMTABILIZACION OF LOB [NGRESO 10.00
400001~ D00 INGRESOS POR PRESTACION DE SERVICIOS CONTABILIZACION DE LOS [NGRESO 250.00
Totsl de Le potiza 250.00 20,00
Paliza De Dr o, 3 Fecha : 0 Ene 93 Concepto 3 DEPOSITO DEL CREGUE A LA CUENTA BANCARIA FANILIAR
1130400-100 CUENTA BANCARIA FANILIAR OEPCRITO DEL COERM A LA CURNT 200.00
1183-00-100 CHEQUES POR SUELDOS DEVENGADOS DEPOSITO DEL CHEGUE A LA CUENT 200,00
Total de ia palize 200,00 200,00
Polize D# Or Mo, 4 Focha 1 01 Ene 93 Concepto 1 PAGD DE TARJETA DE CREDITO
2140-00-000 TARIETA OE CREDITO PARD DE TARJETA DE CREDITO 50.00
1130-00- 100 CUENTA BANCARIA FARILIAR PAGD DE TARJEIA DE CREDITO A 50,00
Total de la polizs 50.00 50.00
TOTAL DE POLIZAS REPORTADAS & TOTAL DEL MES 7,500.00 7,500.00
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SISTEMA DE CONTABILIDAD Folio No. 00002

Aqui va la Direccion Reg. Fed. de caus.
Aqui va la Poblacion Reg. Edo.
DIARIO GENERAL AL 31 ENE 93
No, de Cuente Descripelon de la cuenta Concepto del Novimlenta Debe Waber

Poliza De Dr ¥o, 5 Fecha 1 03 Ene 93 Concepto : PAGO DEL CHEDITO MABITACIOKAL DEL PERIODO

2230+00-000 CREDITO WAB[TACIONAL PAGO DEL CAEOTTO WABITACIONAL 25.00

1150-00+100 CUENTA BANCARIA FAMILIAR PAGO DEL CREQITO MABITACIONAL . 25.00

Totat de la poliza 25,00 .00

Polizs De Dr Mo, & Fecha : 05 Ene 93 Concepto : PAGO EN EFECTIVD DE GASTOS DEL VEWICULO

6100-00-100 CasoLina PAGD DE GASOLINA 2.50

6100-00-200 ACEITES Y LIBRICANTES PAGD DE ACEITES ¥ LUBRICANTES 0,50

6100-00-300 TEMENCIA PAGD DE LA TEMENCIA 10.00

1600+ 00+100 DISPOSICION DE EFECTIVD PAGO EN EFECTIVO DE GAST0$ DEL

total de s polize 13,90
Polize De OF No. 7 Fecha 3 06 Ene 93 Concepto 3 COMPAA DE ALIMENTOS EM LA TIEWOA DE AUTOSERVICIO
6200-00-000 GASTOS DE ALIMENTACION CONPAA DE ALIMENTOS €W LA TIEW 62.00
2140-00-000 TARJETA DE CREDITO COWPAA TE ALIMENTOS EN LA TIEN 62,00
Tatal de a poliza 62,50
Polizas De Dr Wo. 8 fecha t O7 Ena 93 Concepto 3 PACO EN EFECTIVO DEL SERVICIO TELEFONICO, —UZ, AGUA, GAS
£300-00-100 TeLErOND G0 DEL RECINO OEL TELEFON 3.00
4300-00- 200 Lz PAGO DEL RECIBO DE 1A LUZ ar
6300-00-300 s PAGD OFL GAS s
6300-00-400 AGUA PAGO DEL RECIBO DEL AGUA 0.50
1000-00-100 DISPOSICION OE EFECTIVO PAGO EN EFECTIVO DEL SERVICIO 2.00
Total de 1a potiza 8.00 2.50
TOTAL DE POLIZAS REPORTADAS & TOTAL DEL MES 108,00 128.00
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3.4 BALANZA DE COMPROBACION

La Balanza de comprobacién proporciona el nimero
de cuenta, el nombre de la cuenta, saldo anterior, saldo
de los movimientos deudores y acreedores, saldo actual
y el cuadre de las cuentas.
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Aqui va la Direccion
Aqui va la Poblacion

De la cuenta: 1000-00-000

BALANZA DE COMPROBACION AL 15 ENE 93

Cuentas solo con movimientos

SISTEMA DE CONTABILIDAD

Pagina No. 1

Reg. Fed. de Caus.

Reg. Edo.

Num. Cuenta Descripcion Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
1000-00-000 EFECTIVO 0.00 100.00 21.00 79.00
1125-00-000 . CASA HABITACION 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00
1130-00-000 - BANCOS 0.00 300.00 75.00 225.00
1135-00-000 INVERSIONES 0.00 1,000.00 0.00 1,000.00
1185-00-000 DOCUMENTOS POR COBRAR 0.00 200.00 200.00 0.00
1235-00-000  AUTOMOVIL 0.00 2,000.00 0.00 2,000.00
1240-00-000  MOBILIARIO 0.00 300.00 0.00 300.00
2140-00-000 TARJETA DE CREDITO 0.00 $0.00 162.00 -112.00
2230-00-000 CREDITO MABITACIONAL 0.00 25.00 2,900.00 -2,875.00
3110-00-000 CAPITAL FAMILTAR 0.00 0.00 4,000.00 -4,000.00
4000-00-000 INGRESOS 0.c0 0.00 250.00 -250.00
6000-00-000 IMPUESTOS 0.00 50.00 0.00 50.00
6100-00-000 GASTOS DE AUTOMOVIL 0.00 13.00 0.00 13.00
6200-00-000  GASTOS DE ALIMENTACION 0.00 62.00 0.00 62.00
6300-00-000 SERVICIOS 0.00 8.00 0.00 8.00

Totales 0.00 7,608.00 7,608.00 0.00

Total de cuentas reportadas 15
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3.5 AUXILIARES

El reporte de auxiliares muestra con detalle todos los
movimientos registrados en el sistema. En los auxiliares
de las cuentas de mayor se indica el saldo inicial , el total
de cargos y abonos y el saldo final; En los auxiliares de
las subcuentas se expone el saldo inicial de la subcuenta,
los movimientos del mes con fecha, niimero, tipo de
péliza y el concepto del movimiento, el ultimo renglén
muestra el total de cargos y abonos y el saldo final por
dicha subcuenta.
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Aqui va la Direccion

REPORTE DE AUXILIARES

Aqui-va la Poblacion

FOLIO No. 00001
Ene 93
Reg. Fed. de Caus,

Reg. Edo.

Tipo, No. y Fecha Polz. - No. Cuents Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
1000-00-000 EFECTIVO SALDO INICIAL 0.00
TOTAL deCargos yAbonos, ySALDO 100.00 21.00 79.00
1000-00-100 = DISPOSICION DE EFECTIVO : SALDO INICIAL 0.00
P.Or 1 01 Ene 93 1000-00-100  ASIENTO DE APERTURA 100.00 100.00
P.Dr 6 05 Ene 93 1000-00-100 PAGO EN EFECTIVO DE GASTOS DEL 13.00 a7.00
P.Or 8 07 Ene 93 1000-00-100 PAGO EN EFECTIVO DEL SERVICIO 8.00 79.00
TOTAL de Cargos y Abonos, ySA LD Q 100.00 21.00 79.00

TOTAL CARGOS Y ABONOS DEL PERIODO 100.00 21.00
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Aqui va ta Direccion
: ; REPORTE DE AUXILIARES
Aqui va la Poblacion

FOLIO No. 00002
Ene 93
Reg. Fed. de Caus.

Reg. Edo.
-Tipo, No. y Fecha Polz. = No. Cuenta Concepto del movimiento c ARGOS ABONOS SALDOS
. 1125-00-000 CASA HABITACION SALDO INICIAL 0.00
P.DF 1. 01 Ene 93 1125-00-000 ASIENTO DE APERTURA 3,500.00 3,500.00
TOTAL deCargos y Abonos, Y SALDO 3,500.00 0.00 3,500.00
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Aqui va la Direccion

REPORTE DE AUXILIARES

FOLIO No. 00003

Ene 93

Reg. Fed. de Caus.

Aqui va la Poblacion Reg. Edo.
Tipo, No. y Fecha l;olz. No. Cuenta Concepto del movimjento CARGOS ABONOS SALDOS
1130-00-000 BANCOS SALDO INICIAL 0.00
TOTAL de Cargos y Abonos, y SALD O 300.00 75.00 225.00
1130-00- 100 CUENTA BANCARIA FAMILIAR SALDO INICIAL 0.00
P.Or 1.0t Ene 93  1130-00-100  ASIENTO DE APERTURA 100.00 100.00
p.Or 301 Ene 93 1130-00-100  DEPOSITO DEL CHEQUE A LA CUENT 200.00 300.00
P.Dr 4 01 Ene 93 1130-00-100 PAGO DE TARJETA DE CREDITO 50.00 250.00
P.0r 5 03 €ne 93 - 1130-00-100 PAGO DEL CREDITO HASITACIONAL 25.00 225.00
B TOTAL de Cargos'y Abonos, y SALD O 300.00 75.00 225.00

116



L

FOLIO No. 00004

Ene 93
Aqui va la Direccion Reg. Fed. de Caus.
: REPORTE DE AUXILIARES
Aqui va la Poblacion : Reg. Edo.
Tipo, No. y Fecha Potz. No. Cuenta Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
1135-00-000  INVERSIONES SALDO INICLIAL 0.00
TOTAL deCargos y Abonos, y SALDO 1,0090.00 0.00 1,000.00
1135-00-100 INVERSIONES EN CUENTA FAMILIAR SALDO INICIAL 0.00
Por- . 1 0f Ene 93  1135-00-100 ASIENTO DE APERTURA 1,000.00 1,000.00
TOTAL decCargos y Abonos, ySALDO 1,000.00 0.00 1,000.00
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Aqui va la Direccion

FOLIO No. 00005
Ene 93
Reg. Fed. de Caus.

REPORTE DE AUNILIARES

Aqui va la Poblacion Reg. Edo,
Tipo, No. y Fecha Polz.  No. Cuenta ccncepto‘del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
1185-00-000 DOCUMENTOS POR COBRAR SALDO INICLAL 0.00
TOTAL deCargos yAbonos, ySALDO 200.00 200.00 0.00
1185-00-100 CHEQUES POR SUELDOS DEVENGADOS : SALDO INICIAL 0.00
p.or 2 01 Ene 93 1185-00-100 CONTABILIZACION DE LOS INGRESO 200.00 200.00
p.Or 3 01 Ene 93 1185-00-100 OEPOSITO DEL CHEQUE A LA CUENT 200.00 . 0.00
TOTAL deCargos y Abonos, y SALDO 200.00 200.00 0.00
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Aqui va la Direccion

Aqui va ta Poblacion

REPORTE DE AUXILIARES

FOLIO No. 00006
Ene 93
Reg. Fed. de Caus.

P.or

Reg. Edo.
.Tipo, Wo. 'y Fecha Polz. No. Cuenta Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
1235-00-000 AUTOMOVIL . SALDO INICIAL 0.00
1 01 Ene 93 1235-00-000 ASIENTO DE APERTURA 2,000.00 2,000.00
TOTAL de Cargos 'y Abonos, y SALD O 2,000.00 0.00 2,000,00
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FOLIO Ko. 00007

- Ene 93
Aqui va la Direccion ) Reg. fed. de Caus.
REPORYE DE AUXILIARES

Aqui va la Pcblacion Reg. Edo.

Tipo, Ho. y Fechs Polz.  Mo. Cuents Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
1240-00-000 MOBILIARIO SALDO INICIAL 0.00

P.Or 1. 01 Ene 93 1240-00-000 ASIENTO DE APERTURA 300.00 300.00

TOTAL deCargos y Abonos, ySALDO 309.00 0.00 300.00
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Aqui va la Direccion

REPORTE DE AUXILIARES

FOLIO No.. 00008
Ene 93
Reg. Fed. de Caus.

Aqui va la Poblacion Reg. Edo.
Tipo, No. y fecha Polz. No. Cuenta = Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
2140-00-000 TARJETA DE CREDITO SALDO INICIAL 0.00
P.Dr 1 01 €ne 93 2140-00-000 ASIENTO DE APERTURA 100.00 -100.00
P.Dr 4 01 Ene 93 2140-00-000 PAGO DE TARJETA DE CREDITO 50.00 -50.00
P.DF 7 06 Ene 93 2140-00-000 COMPRA DE ALINENTOS EN LA TIEN 62.00 -112.00
TOTAL deCargosyAbonos, ySALDO 50.00 162.00 -112.00
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FOLIO No. 00009

Ene 93
Aqui-ve Ls Direccion . Reg. Fed. de Caus.
) REPORTE DE AUXILIARES

Aqui va la Poblacion ; Reg. Edo.

Tipo, No..y Fecha Polz. Mo, Cuenta Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
2230-00-000  CREDITO HABITACIONAL SALDO INICIAL 0.00

P.OF 101 Ene.93  2230-00-000  ASIENTO DE APERTURA . 2,900.00 ~2,900.00

p.DF 5 03 Ene 93  2230-00-000 . PAGO DEL CREDITO RABITACIONAL 25.00 -2,875.00

TOTAL de Cargos y Abonos, y SALDO 25.00 2,900.00 -2,875.00
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FOLIO No. 00010

Ene 93
Aqui va la Direccion Reg. Fed. de Caus.
REPORTE DE AUXILIARES

Aqui va la Poblacion Reg. Edo.

Tipo, No. y Fecha Polz. No. Cuenta- Concepto del movimiento CARGOS ABOMNOS SALDOS
3110-00-000 CAPITAL FAMILIAR SALDO INICIAL 0.00

P.Dr . 1 01 Ene 93 3110-00-000 ASJENTO DE APERTURA 4,000.00 -4,000.00

TOTAL deCargos y Abonos, y SALD O 0.00 4,000.00 -4,000.00
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Aqui va la Direccion

REPORTE DE AUXILIARES

Aqui va ta Poblacion

FOLIO No. 00011
Ene 93
Reg. Fed. de Caus.

Reg. Edo.
Tipo, Wo. y Fecha Polz. No. Cuenta Concepto del movimienio CARGOS ABONDS sSALDOS
4000-00-000 . - INGRESOS SALDO INICIAL 0.00
TOTAL deCargos y Abonos, ySALD O 0.00 250.00 -250.00
4000-01-000 INGRESOS POR PRESTACION DE SERVICIOS SALDO INI1CIAL 0.00
P.DF 2 01 Ene 93  4000-01-000 CONTASILIZACION DE LOS INGRESO 250.00 -250,00
TOTAL deCargos y Abonos, y SALDO 0.00 250.00 -250.00
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Aqui-va la Direccion

" REPORTE DE AUXILIARES

FOLIO No. 00012

Ene 93
Reg. Fed. de Ceaus.

Aqui va la Poblacion Reg. Edo.

Tipo, No. y Fecha Polz. No. Cuents Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
6000-00-000 INPUESTOS SALDO INICIAL 0.00
TOTAL deCargosyAbows, YSALDO 50.00 0.00 50.00
6000-00-100 1.M.8.8. SALDO INICILAL 0.00
P.Or 2 01 Ene 93 6000-00-100 CONTABILIZACION DE LOS INGRESO 10.00 10.00
TOTAL decCargos y Abonos, ySALDO 10.00 0.00 10.00
6000-00-200 1.S.P.T. SALDO. INICIAL 0.00
©pbr 2 01 Ene 93 6000-00-200 ~ CONTABILIZACION DE tOS INGRESO 40.00 40.00
: TOTAL deCargos y Abonos, yYSALDO 40.00 0.00 40.00
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FOLIO No. 00013

Ene 93
Aqui va la Direccion Reg. Fed. de Caus.
REPORTE DE AUXILIARES
.Aqui va la Poblecion Reg. Edo.
Tipo, No. y Fechs Polz.  No. Cuenta Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
6100-00-000 GASTOS DE AUTOMOVIL SALDO INICIAL 0.00
TOTYAL deCargos y Aboncs, y SALDO 13.00 0.00 13.00
6100-00-100 GASOLINA . SALDO INICIAL 0.00
P.Or 6 05 Ene 93  6100-00-100  PAGO DE GASOLINA 2.50 2.50
TOTAL deCargos y Abonos, y SALD O 2.50 0.00 2.50
6100-00-200 ACEITES Y LIBRICANTES SALDOC INICIAL 0.00
P.0r 6 05 Ene 93 6100-00-200  PAGO DE ACEITES Y LUBRICANTES 0.50 0.50
TOTAL de Cargos y Abonos, y SALD O 0.50 0.00 6.50
.6100-00-300  VEMENCIA SALDO INICIAL 0.00
P.0r 6 05 Ene 93 6100-00-300  PAGO DE LA TENENCIA 10.00 10.00
TOTAL de Cargos y Abonos, y SALD O 10.00 0.00 10.00
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FOLIO No. 00014
. PR Ene 93
Aqui va la Direccion ‘ Reg. Fed. de Caus.

y REPORTE DE AUXILIARES
Aqui va la Poblacion

Reg. Edo.
Tipo, No. y Fecha Polz. No. Cuenta cd\cepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS
6200-00-000 GASTOS DE ALIEIYACXN SALDO INICIAL 0.00
P.Dr 7 06 Ene 93 - 6200-00-000 COMPRA DE ALIMENTOS EN LA TIEN 62.00 62.00
TOTAL decCargos y Abonas, ySALDO 62.00 0.00 62.00
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Aqui va la Direccion

 REPORTE DE AUXILIARES

FOLIO No. 00015

Ene 93

Reg. Fed. de Caus.

Aqui vs la Poblacion Reg. Edo.
Tipo, No. y Fecha Poiz. . No. Cuenta Concepto del movimiento CARGOS ABONOS SALDOS

6300-00-000 SERVICIOS SALDO INICIAL 0.00
TOTAL deCargos y Abonos, y SALD O 8.00 0.00 8.00
6300-00-100 TELEFONO SALDO INICIAL 0.00
P.Or 8 07 Ene 93 6300-00-100 PGO DEL RECIDO DEL TELEFONO 3.00 3.00
TOTAL de Cargos y Abonos, y SALD O 3.00 0.00 3.00
6300-00-200 wz SALDOD INICIAL 0.00
P.Or 8 07 Ene 93 6300-00-200 PAGO DEL RECIBO DE LA LUZ 2.75 2.75
TOTAL deCargos y Abonos, ySALDO 2.75 0.00 .75
6300-00-300 GAS SALDO INICIAL 0.00
P.0r 8 07 Ene 93  6300-00-300  PAGO DEL GAS 1.75 1.75
TOTAL deCargos y Abonos, ySALDO 1.75 0.00 1.75
6300-00-400 AGUA SALDO INICIAL 0.00
P.Or 8 07 Ene 93  6300-00-400 PAGO DEL RECIBO DEL AGUA 0.50 0.50
TOTAL deCargos y Abonos, ySALDO 0.50 0.00 0.50

TOTAL CARGOS Y A-OHOS DEL. PERIODO 7.608.00 7.608.00
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3.6 BALANCE GENERAL

E! Balance General se presenta en forma de listado,
sélo las cuentas de mayor aparecen en el formato, se
presentan los totales de Activo Circulante, Fijo y Diferido
asi como la suma del Activo Total; También se presentan
los totales de Pasivo Circulante, Pasivo a Largo plazo ,
Capital y ol total de Pasivo més Capital.
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Aqui va la Direccion
Reqg. Fed., de Caus.

BALANCE

GENERAL

Agui va la Poblacion
Rag, Edo.

Pagina —->

AL 15 ENE 93

A C T I V O

ACTIVO CIRTULANTE &

[0 79.00

CAZA WANITACION 3,500,00

saxcos 225.00

IvERs oty 1,000.00

DOCUMENTOS POR COBRAR 0,00

TOTAL OF ACTIVO CINCULAKTE © &,804,00
ACTIVO £140 ¢

ATOROVIL 2,000.00

watLIaI0 300.00

TOTAL DE ACTIVD F140 & 2,300,00

TOTAL D E ACTIVO

7,104.00
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Aqui va la Direccion Aqui va la Poblacion
Reg. Ped. de Caus. Reg. Edo.

Pagina ->

BALANCE GENERAL AL 15 ENE 93

PASIVO Y CAPITAL

PASIVO CORTO PLAZO

TARJETA 04 CREDITO 112,00
TOTAL B€ PASIVO CORTO PLAID & 112.00

PASIVO LARGO PLAID

CMDITO KADITACIOWAL 2,875.00
TOTAL DE PASIVO LARGO PLAZO : 2,815.00

TOTAL DEL PASIVO

PITAL
CAPITAL FARNILIAR 4,000,00
MERATASO DEL £2ERCICID 117.00
TOTAL D& CAPITAL ¢ 4,117.00
TOTAL DE PASIVO Y CAPITAL 7,104.00
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3.7 ESTADO DE RESULTADOS

El Estado de Resultados muestra el porcentaje con
respecto a las ventas de los elementos del costo y los
diferentes tipos de gastos presentados en el reporte; El
acumulado del periodo hasta el mes actual y sus respec-
tivos porcentajes.
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Aqui va 1la Direccion

Aqui va la Poblacion

Reg. Fed. de Caus. Reg. Edo.
Pagina -> 1
ESTADO DE RESULTADOS A 01 Ene 93
Tate Mes X de Las ventes  Acum, este mes X de lss vantas
1GRER0S ¢
19aRg508 250.00 100,00 250,00 20,53
TOTAL DE INGRESOS : 250,00 100.50 250,00 100,00
UTILIDAD BAUTA 20,00 100,00 250.00 100,00
GASTOR DE OPERACION 1
1wuestos 50.00 20.00 50.20 20,00
GASTOS DE AUTCNON)L 13.00 5.20 13,56 5.20
GASTOS DE ALTMENTACION 62,00 2,80 62,00 2,80
seavicios 0.00 3.20 2.00 3.7
TOTAL DF GASTOR DE OPERACION ¢ 133,00 53.20 133,00 53,20
UTILIDKD ANTES OF OTA0% 1NGRLS0S ¥ GASTOS 17.00 8.0 17,00 16,80
UTILIDAD NETAY 17,00 46,80 7,00 %0
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En general el Sistema de Contabilidad Integral COl

ofrece las siguientes ventajas y desventajas en su uso:

3.8

VENTAJAS DEL SISTEMA COI
El sistema es fécil de aprender.

El sistema proporciona la informacién financie-
ra al dia.

Para el buen funcionamiento del sistema COl
basta con realizar las pélizas, codificarlas y
alimentarlas a éste para que registre todos los
movimientos contables necesarios al momento.

Los diferentes tipos de pélizas pueden ser de
Ingresos, Egresos, y Diario 6 9 tipos de pélizas
més dependiendo de las necesidades de la
empresa.

El sistema proporciona el niimero de péliza en
forma automética para evitar errores y duplici-
dad de consecutivos.

‘Verifica que las cuentas que se vayan a afectar
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contablemente estén dadas de alta en el caté-
logo de contabilidad.

‘Verifica que la partida doble se cumpla, si no
es asi, el sistema no graba la péliza.

Realiza los asientos contables a las cuentas de
detalle afectadas, y después, realiza en forma
automética la acumulacién en los niveles
superiores.

Al grabar las pélizas el sistema proporciona dos
renglones para el concepto general de la péliza;
y un renglén para el concepto particular de
cada movimiento.

El sistema pregunta antes de grabar los movi-
mientos propuestos en la péliza si son correc-
tos; si existe algin error permite modificarlo

antes de grabario.

El sistema permite crear pdélizas repetitivas.
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3.9

DESVENTAJAS DEL SISTEMA COl

La cantidad de informacién almacenada en un
disco esta determinada por la capacidad de
memoria que este tiene, cuando el disco se
llena es necesario disponer de otros discos, los
que sean necesarios para almacenar la informa-
cién, lo que ocasiona un molesto y engorroso
cambio de discos para disponer de dicha infor-
macion.

En caso de que se opte por utilizar el disco
duro para el almacenamiento de la informacién,
es necesario tener una huena organizacién en
este (creando los subdirectorios necesarios
para el almacenamiento de la informacién) ya
que si no se hace de esta manera existira
confusién y desorden en el disco duro.

Hay que tener mucho cuidado de no saturar de
informacidn el disco duro pues puede ocasionar
trastornos en la configuracién de la computa-
dora y pérdida de informacién.

Cuando se manejan varias empresas a la vez,
hay que tener mucho cuidado de no confundir
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la informacién de una empresa con la otra.

Entre més grande sea la empresa es necesario
disponer de suficiente espacio en disco (capbci-
dad de memoria) para almacenar la informacién
manejada por lo menos durante un ejercicio
fiscal.

Cuando se maneja gran magnitud de informa-
cién el sistema puede ser insuficiente, pues
llega el momento de que ni el disco duro de la
mayor capacidad de memoria que exista en el
mercado puede soportar tal cantidad de infor-
macién.

Entre mayor informacién maneje el sistemﬁ
més lento se vuelve en la generacién de repor-
tes.

Para evitar pérdida de informacién es necesario
crear respaldos de ésta. Cuando la informacién
es de gran magnitud se dificulta generar dichos
respaldos en un solo disco.

Si se desea afectar el catélogo de cuentas con
el saldo inicial del periodo se debe tener mucho
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cuidado porque el sistema no acumula los
saldos de las cuentas de detalle (subcuentas)
a las cuentas de mayor, estas deben ser afec-
tadas también con el total del saldo de las
subcuentas que dependen de ella.

La modificacién de los formatos estédndar de

los Estados Financieros es complicada para los
usuarios sin conocimientos de programacién.
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CONCLUSION

La microcomputadora o computadora personal es
una herramienta muy valiosa, que nos ayuda a realizar
con eficiencia actividades que anteriormente se haclan
manualmente ahorréndonos gran cantidad de tiempo y
esfuerzo, de hecho la computadora hace el trabajo
tedioso y aburrido, dejdndonos a nosotros el trabajo
analitico.

En la actualidad existe en el mercado gran cantidad
de paquetes contables y administrativos que se pueden
. ajustar a las necesidades personales y de cualquier
empresa para facilitar el trabajo tedioso.

El Sistema de contabilidad Integral es un claro
ejemplo de los frutos que se pueden obtener ya sea en
tiempo y dinero al emplear la tecnologia de las computa-
doras en una pequefia empresa.

Por otra parte una buena manera de obtener expe-
riencia en el drea contable y administrativa, asf como
control en nuestro gasto es aplicando los conocimientos
adquiridos durante el estudio de éstas carreras a nuestra
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vida personal pues si aprendemos a organizar y controlar
nuestra vida estaremos en la posibilidad de dirigir con
excelentes resultados cualquier empresa.
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