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RESUMEN 

El presente trabajo es un estudio acerca de un sistema de 

información; el cual sirva como referencia a patrocinadores, 
analistas, disenadores, desarrolladores y usuarios que deseen 
conocer normas y procedimientos para la elaboración de 
sistemas de administración escolar. 

se plantea el diseño de un sistema automatizado a base de 

equipos de cómputo, los cuales ayudan a un plantel de la UNAM, 
a la administración de los recursos de la organización con 
referencia al proceso de reinscripci6n. Este trabajo 

contribuye a la difusión del conocimiento sobre la evolución 
de este tipo de sistemas que se han desarrollado en la 

Universidad. 



CAPÍTULO r 

INTRODUCCIÓN 

Los sistemas de información permiten el canejo de información 

en forma rápida y, bajo un control normativo, que esta sea 

confiable. Estos sistemas se realizan por procesos manuales, 

y en algunas partes se apoyan en sistemas de cómputo; donde el 

manejo de la información tiene una evolución natural al 

realizar nuevos procesos o al usar nuevas tecnologtas. 

La matricula de los alumnos, en una institución de educación, 

es un proceso complejo para todas las personas que fo~man 

parte de la administración escolar. Los procesos de 

inscripción y/o reinscripci6n, en estas instituciones son 

periódicos y el objetivo es la óptima utilización de los 

recursos. 

La Universidad Nacional Autónoma de México (UNAM), institución 

nacional de educación superior del país. tiene como objetivo 

el de la docencia, la investigación y la difusi6n de la 

cultura. Dentro de la función docente, se encuentran las 

funciones de impartir educación para la formación de 

profesionistas que requiere el país. 

Como cualquier institución de educación. el registro y control 

escolar es de vital importancia ya que se optimizan los 

diferentes recursos del organismo y se conoce. el avance 

académico de sus alumnos. 



Siatema de reinacripci6n 
para. plantele• de la. UNAH 

El crecimiento de la población universitaria y la cantidad de 

profesiones que ofrece la institución determinó la elaboración 
de complejas estructuras administrativas, que permiten 

proporcionar los servicios escolares adecuados. Estas se 

vieron reflejadas en la descentralización administrativa que 

permitió descongestionar los planteles centralizados as! como 

los tiempos requeridos para conocer la situación académica de 
los alumnos. 

Aunque la descentralización representa la solución a la alta 

matricula estudiantil se necesita de una coordinación y 

control más eficiente y eficaz que permita sustentar la 

estructura de la institución. Otras de las características que 
logra es la de tener mayor exactitud, confiabilidad y menor 

tiempo en el conocimiento del estado de la orqanizaci6n, de 

manera que se tengan elementos de decisión y que las acciones 
emprendidas sean oportunas, factibles y congruentes para las 

necesidades. 

Dentro de los programas de control y registro escolar la UNAM 

contempla en varios planteles y con varios procedimientos la 

inscripción de los alumnos ya sea al primer ingreso o al 

reingreso. 

El sistema de Reinscripción para Planteles de la UNAH es un 

sistema computarizado, que permitirá el control de asignación 
y registro de las asignaturas que cursará el alumno en el 

próximo período lectivo. 

1-2 Introducción 



Si•tama de rein•cripci6n 
para plantale• de la UN'AM 

El sistem3 tiene como objetivo la optimización de los recursos 

de la institución, en los diferentes planteles, para asignar 

asignaturas a los alumnos en su reinscripción a través de un 

proceso de cómputo. 

Los sistemas de reinscripción en los planteles han 

evolucionado y son pocos los que se tienen automatizados. La 

Facultad de Ingenier1a posee experiencia en los sistemas 

computarizados, en especial en los de reinscripci6n, y es la 

participación del Centro de Calculo (CECAFI) , órgano de la 

Facultad a través de los departamentos de Información del 

Personal Académico, y de Automatización de Trámites Escolares, 

quienes procesan la información, elaborando para ello los 

programas de cómputo que lo solucionan. 

El registro escolar y el análisis de la información son 

procesos automatizados desarrollados .en la Subdirección de 

Sistemas de Registro Escolar, de la Dirección General de 

Administración Escolar (DGAE); asimismo el apoyo a las 

diferentes dependencias con respecto a la situación académica 

de los alumnos y/o a la autorización de asignaturas, generan 

la base para el núcleo del sistema de reinscripci6n. 

Un sisteina de información basado en computadora tiene un ciclo 

de vida de igual manera que un nuevo organismo o producto. La 

idea para un nuevo sistema de inform.aci6n es estimulado por 

una necesidad de mejorar. los procedimientos de procesos de 

información. 
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Si•tema da rein•cripci6n 
para plantele• da la UNAK 

son fases del ciclo de vida de los productos de software: 

Planeaci6n del proyecto. 
1.1 Definición del proyecto. 
1.2 Arquitectura del proyecto. 

1.2.1 Estructura del producto. 

Estructura del proyecto. 

Diseño del producto. 
2.1 Análisis de requerimientos. 
2.2 DiseHo 
2.J Análisis y revisiOn del diseno. 

Desarrollo de componentes (construcción). 
J.l Requerimientos de programaci6n. 
J.2 Estándares de Programación. 
3.3 Pruebas del producto en desarrollo. 

J.3.1 Prueba unitaria. 
J.3.2 Prueba de módulos combinados. 
3.3.J Prueba de aceptación. 

4 Pruebas de producto y de operaci6n 
5 Operaci6n del producto. 

5.1 Entrenamiento. 
5.2 Mantenimiento. 
5.3 Mejoramiento. 

6 Fin del producto. 

1-4 Introducci6n 



Si•tema de rainacripci6n 
para plantelae da la UNAM 

SegQn la forma de desarrollar los productos de cómputo se 
utilizan las técnicas que para cada fase existen, en el 
presente trabajo se emplea una combinación de las existentes 
bajo el punto de vista del usuario; para que comprenda los 
diferentes productos que se muestran. 

Introducci6n 1-5 



CAPÍTULO U 

SISl'EMA DE REINSCRIPCIÓN 

PARA PLANI'ELES DE LA UNAM 

La reinscripciOn es el proceso que el alumno realiza a partir 
del segundo periodo lectivo dentro de un plantel, y asiste a 

las asignaturas autorizadas dentro de los grupos asignados 

para cumplir parte de un plan de estudios. La asignaci6n de 

los grupos puede ser determinada por el plantel, o atendiendo 
una solicitud del alumno. 

En relación a la reinscripci6n donde los alumnos solicitan los 

grupo se describe el sistema computarizado SISTEMA DE 
RBZNSCRZPC:CÓlf PARA PLAll'l'ELES DB LA DllAK, donde el plantel 

ofrece las asignaturas en grupos o bloques; los alumnos 

solicitan las asignaturas por grupos o bloque de grupos en 
varias opciones; y el sistema procesa los grupos y bloques 
definidos por el plantel, analiza las solicitudes de los 
alumnos en un orden determinado, y asigna los qrupos con base 
a las peticiones correctas de la solicitud y al cupo de los 
grupos. 



Siatama da rein•cripci6n 
para plantalaa da la UNAM 

El sistema es un proyecto de la Dirección General de 

Administración Escolar (DGAE) dependencia de la secretarla de 

Servicios Académicos de la Universidad Nacional Autónoma de 
México (UNAM); organismo que se encarga del registro escolar 

de los alumnos en todas los planteles. El registro de la 

inscripción a las asignaturas de un alumno en un plantel de la 

UNAM se realiza en el Sistema Computarizado de Administración 

Escolar (SISCAE). 

La forma de asignar asignaturas a los alumnos es diferente 

para cada plantel; algunos lo realizan por algún método manual 
y el plantel registra la inscripción,, en otros se realiza por 

algún método de asignación que se auxilia de un proceso de 

cómputo donde pasa directamente a la DGAE. 

El Sistema de Reinscripciones para Planteles de la UNAM es un 

proceso de cómputo que ayuda a los planteles a autorizar 

asignaturas a los alumnos bajo métodos y procedimientos. 

PLA!IBACXÓN DEL PROYECTO 

La planeaci6n del proyecto realiza las actividades para 

determinar los requerimientos del proyecto y especificar el 

programa a realizar para satisfacerlos. 

2-2 Deaarrollo 



REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA 

Si•tema de rein•cripci6n 
para plantel•• de la UNAH 

Para entender los requerimientos hay que conocer a la 

organización que los requiere, por tanto es necesario conocer 

el marco legal de la institución. 

Durante la gestión presidencial de don Manuel Avila Camacho, 

el Congreso de la Uni6n emitió la Ley Orgénica que habria de 

normar el trabajo futuro de la Universidad Nacional Autónoma 

de México. 

Con fundamento en el Articulo 3°. de la Constitución Pol1tica 

de los Estados Unidos Mexicanos, y el decreto por el cual el 

Congreso de la Unión expide la Ley Org~nica de la Universidad 

Nacional Autónoma de México, publicada el 6 de enero de 1945 

en el Diario Oficial de la Federación en el Articulo lo de 

esta Ley en donde "se conciQe a la 

Autónoma de México como una 

Universidad Nacional 

institución pQblica 
descentralizada de carácter nacional y autónomo en la que las 

funciones de docencia, investigación y extensión de la 

cultura, constituyen la especifidad de su tarea social, 

emprendida para formar profesionales, docentes, investigadores 

y técnicos que se vinculen a las necesidades de la sociedad, 

as! como para generar y renovar conocimientos cient1f icos y 

tecnol69icos que requiere el pais". 

La actividad docente de la UNAM se apega a las normas, 

principios, criterios y politicas que riqen la vida académica 

de la institución. Estos conceptos se encuentran definidos en 

la Leqislaci6n Universitaria. 



Siatema de reinacripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

Lo anterior, implica que la Universidad tiene derecho para 
organizarse como lo estime necesario dentro de los 

lineamientos generales sef\alados por la Ley Orgánica, asi como 

impartir sus enseñanzas y desarrollar sus investigaciones de 

acuerdo con el principio de libertad de cátedra e 

investigaci6n. 

Las ti;.reas fundamentales de docencia, investigación y difusión 
de la cultura de la UNAM no pueden concebirse, ni cumplirse en 

forma correcta si no buscan su objetivo en las necesidades 

nacionales y si no repercuten en beneficio del desarrollo en 

México. 

Asi, la esencia y la función docente de nuestra Universidad 
consiste en instruir, educar y formar individuos de al.to 

nivel, competentes e informados, dotados de sentido social y 

conciencia nacional, que actüen con convicción para que éstos 

desarrollen una actividad fruct1fera en el medio en que han de 

prestar sus servicios. 
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Siatema de reinscripci6n 
para planteles de la UNAM 

con base en lo expuesto, los principales ordenamientos 
contenidos en la Legislación Universitaria que todo 
universitario debe consultar, con respecto a la administración 
escolar, son: 

Ley Organica de la UNAM. 
Ley Federal del Trabajo (Capitulo XVII del Titulo sexto). 

3 Estatuto General de la UNAM. 
4 Reglamento General de Estudios Tácnicos y Profesionales 

de la UNAM. 

Reglamento General de Estudios de Posgrado. 
6 Reglamento General de Inscripciones. 

Reglamento General de Exámenes. 
Reglamento General de Servicio social. 
Reglamento General de Pagos. 

10 Reglamento del Reconocimiento al Mérito Universitario. 

El marco legal de la VNAM permite por lo tanto atender a las 
necesidades prioritarias del desarrollo cientifico y 

tecnolóqico del pais como al desarrollo del conocimiento y a 
la preservación de la cultura nacional. 

Estructura orgánica de la Universidad 

La estructura de la Universidad est6. basada en las 

disposiciones que en este sentido dict6 la Ley orgánica y está 
integrada por sus autoridades, investiqadores, técnicos, 
profesores, alumnos, empleados y los graduados en ella. 
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Si•tema da rainecripc:ión 
para plantel•• da la UNAH 

La Ley orgánica de la UNAM en su Articulo Tercero senala que 

son autoridades universitarias: 

La Junta de Gobierno 
El Consejo Universitario 

El Rector 

4 El Patronato 

5 Los directores de facultades, escuelas e institutos 

6 Los consejos técnicos de las facultades y escuelas. 

La Junta de Gobierno 

La Junta de Gobierno se integrará y renovar.\ en la forma 

establecida en los Articules 4" y sº de la Ley orgánica y 

tendrá las facultades que enumera el Articulo 6° de la misma. 

Las relaciones entre la Junta de Gobierno y las restantes 

autoridades universitarias se mantendrán por conducto del 

Rector, sin perjuicio de la facultad de aquélla para hacer 

comparecer a sus sesiones a cualquier miembro de la comunidad 

universitaria. 
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El Consejo Universitario 

Si•t.9m• de rain•cripci6n 
para plante la• de h. UNAH 

El Consejo Universitario se integrará en la forma establecida 

en el articulo 7° de la Ley orgá.nica y tendrá. las facultades 

que enumera el artículo eº de la misma. 

Cada una de las facultades, escuelas tendrán en el Consejo 
Universitario un representante propietario y otro suplente, 
por sus profesores, y un representante propietario y otro 

suplente, por sus alumnos. Los profesores y alumnos de los 

cursos nocturnos de los planteles que integren la Escuela 

Nacional Preparatoria designarán sus propios representantes. 

Los profesores y alumnos del Colegio de Ciencias y Humanidades 

designarán dos consejeros propietarios y sus suplentes, 
correspondiendo uno a nivel de bachillerato y otro al de 

profesional y de posgrado. 

El Rector 

El Rector será el jefe nato de la Universidad, su 

representante legal y presidente del Consejo Universitario, 

durará en su cargo cuatro aftas y podrá ser reelecto una vez. 

En asuntos contenciosos y judiciales, la representación de la 

Universidad corresponderá al Abogado General, quien podrá 
delegarla cuando lo juzgue necesario para la defensa de los 

intereses de la Instituci6n y otorgar poderes generales o 

especiales para el mismo fin. 
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Sistema de reinacripci6n 
para planteleo da la UNAM 

El Secretario General de la Universidad será designado 
libremente por el Rector y colaborará con él en los asuntos de 
carácter docente, de orientación, de dirección de la 
Universidad y de difusión de la cultura. 

El Patronato 

El Patronato de la Universidad se integrará. conforme a lo 
dispuesto en el Articulo 10 de la Ley Orgánica y tendrá las 
facultades que el mismo precepto sefiala. 

Los directores de facultades y escuelas 

Los directores de facultades y escuelas serán designados por 
la Junta de Gobierno de ternas que formará el Rector, quien 
previamente los someterá a la aprobación de los consejos 
técnicos; éstos sólo podrán impugnar la terna, total o 
parcialmente, en el caso de que los candidatos no llenen los 
requisitos que se señalan, a fin de que el Rector proceda a 
hacer las sustituciones a que haya lugar. 

Los consejos técnicos de las facultades y escuelas 

Las facultades y escuelas de la Universidad tendrán como 
6rganos de consulta necesaria a los consejos tácnicos, 
formados en cada una de ellas de acuerdo con el Artículo 12 de 
la Ley Orgánica. 
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Sistema de rainaerlpe16n 
para plantelea de la UNAH 

Reglamento general de estudios técnicos y profesionales 

de 1a Universidad Nacional Autónoma de México 

El Reglamento General de Estudios Técnicos y Profesionales de 

la Universidad Nacional Autónoma de México establece las 
normas para considerar los estudios que ofrece la Universidad. 

Son capítulos y artículos relacionados con el Sistema de 

Reinscripci6n para planteles de la UNAM los siguientes: 

Capitulo I. Definición y propósitos. 

Articulo 6. Los cursos para obtener los diplomas y titules a 

que se refiere el articulo 3 se imparten en las facultades y 
escuelas de nivel profesional conforme a los planes y 

programas de estudios aprobados por los consejos técnico y 

después, en lo general, por el Consejo Universitario. 

Capltulo II. Alumnos. 

Articulo e. Los alumnos podrán cursar semestralmente un máximo 

de asignaturas cuyo valor de créditos será seftalado en el plan 

de estudios de la carrera o, en su defecto, por el director de 

la facultad o escuela correspondiente de acuerdo con la 
Dirección General de servicios Escolares. 

Articulo 9. La Dirección General de Servicios Escolares, 

previa consulta con los directores de las facultades o 

escuelas correspondientes, podrá autorizar que un alumno curse 

simultáneamente dos carreras. 

Deaarrollo 2-t 



Siatema de reinacripci6n 
para plantelea da la UNAM 

capitulo IV. Disposiciones Generales. 

Articulo 15. Para efectos de este reglamento, crédito es la 
unidad de valor o puntuación de una asignatura, que se computa 
de la siguiente forma: 

a) En actividades que requieren estudio o trabajo adicional 
del alumno, como clases teóricas o seminarios, una hora 
de clase semana-semestre corresponde a dos créditos. 

b) En actividades que no requieren estudio adicional del 
alumno, como prácticas, laboratorio, taller, etcétera, 
una hora de clase semana-semestre corresponde a un 
crédito. 

c) El valor en créditos de actividades cl1nicas y de 
prácticas para el aprendizaje de música y artes 
plásticas, se computará globalmente segün su importancia 
en el plan de estudios, y a criterio de los consejos 
técnicos respectivos y del Consejo Universitario. 

El semestre lectivo tendrA la duración que seftale el 
calendario escolar. Los créditos para cursos de duración menor 
de un semestre se computarán proporcionalmente a su duración. 
Los créditos se expresarán siempre en nümeros enteros. 
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Si•tema da rein•cripci6n 
para phntalea da la UNJ\M 

Articulo 16. Se entiende por plan de estudios el conjunto de 
asignaturas (cursos teóricos, laboratorios, talleres 

prácticas, seminarios), exámenes y otros requisitos que, 
aprobados en lo particular por los consejos técnicos de las 
facultades y escuelas, y en lo general por el Consejo 
Universitario, aseguren que quien haya cubierto el plan, 

obtenga una preparación teórica y práctica suficiente para 
garantizar a la sociedad el ejercicio eficaz y responsable de 
su profesión. 

Articulo 17. Los planea de estudio deberán contener: 

a) Los requisitos escolares previos para poder inscribir al 
estudiante en la carrera correspondiente. 

b) La lista de las asignaturas que lo integran organizadas 

por semestres o af\os lectivos, sei\alando cuáles son 

obligatorias y cuáles optativas, y las prácticas 
profesionales, en su caso. 

e) Indicación sobre las asignaturas seriadas, ya sean 
obligatorias u optativas. 

d) El valor en créditos de cada asignatura y del plan 
completo. 

e) El proqrama de cada una de las asignaturas. 
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sia'tema d• reinacripci6n 
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Articulo 19. Los alumnos de una facultad o escuela podrán 
cursar y acreditar asignaturas en otras ~acultades o escuelas 
de la propia Universidad cuando los programas de aquellas sean 
equivalente y su valor total en créditos no exceda del 40% de 
los que se requieren el plan de estudios de la carrera. El 
alumno deberá obtener la autorizaci6n respectiva de las 
facultades o escuelas correspondiente, y de la Direcci6n 
General de servicios Escolares. 

Articulo 23. Las facultades y escuelas organizarán sus 
actividades docentes, una vez aprobados los planes de estudio 
correspondientes por el consejo técnico respectivo y el 
Consejo Universitario, por medio de departamentos que se 
integrarán con las asignaturas de una carrera o con las 
afines, y de los cuales dependerán, cuando sea necesario, los 
seminarios de investiga~ión y tesis. 

Reglamento General de Inscripciones 

El Reglamento General de Inscripciones establece las 
disposiciones de derechos y obligaciones de los alumnos para 
pertenecer como alumno en la escuela o plantel donde se 
inscribe. 

2-12 Deaarrollo 



Si•tema d• r•inacripc16n 
para plant•l•• de la UHAH 

son capitules y articulas relacionados con el Sistema de 
Reinscripci6n para Planteles de la UNAM los siguientes: 

capitulo Ir. carreras cortas. 

Articulo 12. S6lo podrAn cursase simultAneamente asignaturas 

pertenecientes a una carrera de licenciatura y a una carrera 
corta cuando se trate de asignaturas comunes a ambas. 

capitulo IV. Asignaturas Aisladas. 

Articulo 15: Las solicitudes para cursar solamente asiqnaturas 

aisladas en los niveles de licenciatura y superiores siempre 

y cuando haya cupo en los planteles y grupos respectivos y 
cuando los solicitantes tengan antecedentes suficientes, a 
juicio de los directores de las facultades y escuelas que se 
trate. Dicha autorización dará derecho a cursar las 
asignaturas que ampare, a presentar exámenes y a obtener la 
comprobaci6n correspondiente, la cual no tendrá ning1ln valor 
en crédito. 

Las personas a las que se otorque esta autorización no serán 
consideradas alumnos, pero estarán sujetas a todas las 

disposiciones establecidas en el capitulo vrr de Reglamento 
General de Inscripciones. 



siatema d• reinacripci6n 
para plantel•• de la UNAK 

Capitulo v. Carreras Simultáneas, Sequnda Carrera y Cambio 
de Carrera. 

Articulo 16. No podrán cursase dos carreras simultáneas, salvo 
que: 

a) El cupo de los planteles lo permita. 

b) El solicitante haya cubierto, por lo menos, el 50\.de los 
créditos de la primera carrera, 

e) Haya obtenido en las asignaturas acreditadas en la 
primera carrera un namero de calificaciones MB mayor o 
igual que el namero de calificaciones s. 

Articulo 17. No podrán cursase una segunda carrera al 
graduarse en la primera, salvo que: 

a) El cupo de los planteles lo permita. 

b) El solicitante haya obtenido en las asignaturas 
correspondientes a la primera carrera un nQmero de 
calificaciones MB mayor o iqual al namero de 
calificaciones S. 
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Articulo 18. Los cambios de carrera o de unidad académica se 

concederá siempre que el cupo de los planteles lo permita, de 
acuerdo con las siguientes bases: 

a) En las carreras de la misma área de conocimiento1 , dentro 
de una misma facultad o escuela, bastará el acuerdo 

escrito del director del plantel correspondiente. 

b) En las mismas carreras de dif~rente plantel, se requerirá 
la autorización escrita del director del plantel acep
tante. 

c) En las carreras de diterente 4rea del conocimiento, as! 
como las de la misma área de diterente plantel, se 
requerirá ser aceptado mediante el mismo concurso de 

selección, al que deberá someterse quienes pretendan 
ingresar por primera vez al nivel profesional. 

Unicamente en las Escuelas Nacionales de Estudios 
Protesionales se interpretara "área de conocimiento" como 
carrera que se inician con el mismo plan de estudios 
(tronco comdn) 
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Capitulo VI. Limites de Tiempo para cursar Estudios. 

Articulo 19. Los limites de tiempo para estar inscrito en la 
Universidad serán: 

a) cuatro anos para cada uno de los ciclos del bachillerato. 

b) En el ciclo de licenciatura, un sot adicional a la 
duración seftalada en el plan de estudios respectivo. 

c) En las carreras cortas, las asiqnaturas especificas 
deberán cursase en un plazo que no exceda al sot de la 
duración establecida en el plan de estudios respectivo. 

Estos términos se contarán a partir del ingreso al ciclo 
correspondiente, aunque se interrumpan los estudios. 

Los alumnos que no terminen sus estudios en los plazos 
sen.alados no serán reinscritos y s6lo podrán acreditar las 
asignaturas faltantes por medio de exámenes extraordinarios, 
en los términos del capitulo III del Reqlamento General de 
Estudios Superiores. 

Articulo 20. Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios 
podrán reinscribirse, en caso de que los plazos sef\alados por 
el articulo 19 no hubieran concluido; pero tendrán que 
sujetarse al plan de estudios vigente en la fecha de su 

reingreso y, en caso de una interrupción mayor de tres aftas, 
deberán aprobar un examen global seqtin lo establezca la 
facu1tad o escuela. 
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Shtema de reinecripci6n 
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Articulo 21. Todo lo relativo a la inscripción y otros 

trámites escolares s6lo podrá ser tratado por el interesado, 
sus padres o tutores o un apoderado. 

Articulo 22. La reinscripci6n se llevará a cabo a petición del 

interesado, en las fechas t~rminos que set'Jalen los 

instructivos correspondientes. 

Articulo 23. Se entenderá que renuncia a su inscripción o 

reinscripci6n los alumnos que no hayan completado los trámites 

correspondientes, en las fechas que para el efecto se hayan 

establecido. 

Articulo 24. En caso de que llegara a comprobar la falsedad 

total o parcial de un documento, se anulará la inscripción 
respectiva y quedará sin efecto todos los actos derivados de 

la misma. 

Articulo 25. Se cancelará la inscripción en los casos en que 

as1 lo establece el Estatuto General o cualquier ordenamiento 

de la Universidad. 
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Articulo 26. Las asignaturas deberán cursase en el orden 
previsto por los planes de estudio respectivos, pero a nivel 

profesional y a partir del semestre posterior al segundo, que 

fije el consejo técnico, los alumnos, de acuerdo con los 

profesores autorizados para ello podrán establecer el orden 

para cursarlas que juzguen más adecuado a su formación, sin 

más limites que respetar la seriación de asignaturas, 

sefialadas en el plan de estudios, la capacidad de cada grupo 
y el nOmero minimo o máximo de créditos autorizados para cada 
semestre. 

Articulo 27. Ningún alumno podrá ser inscrito más de dos veces 

en una misma asignatura. En caso de no acreditarla, sólo podrá 

hacerlo en examen extraordinario, de acuerdo con lo dispuesto 

en el capitulo III del Reglamento General de Exámenes. 

Articulo 28. Los alumnos tendrán derecho a escoger los grupos 

a los que deseen ingresar, sin más limitaciones que el cupo 

sefialado por las autoridades competentes. 

Articulo 29. Sólo se concederán cambios de grupo dentro de los 

quince dlas siguientes a la iniciación de cursos, si el cupo 
de los grupos lo permite. 

Para que el cambio de grupo surta efectos legales, la 

autoridad que lo apruebe deberá notificarlo a la Dirección 

General de Administración Escolar dentro del término de una 
semana a partir de la fecha en que conceda la autorización. 
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Esta misma disposici6n se aplicará a la Escuela Nacional 

Preparatoria y en el bachillerato del Colegio de Ciencias y 

Humanidades, en lo relativo a cambios de plantel, turno, áreas 

y asignaturas optativas. 

Articulo 30. La Universidad señalará discrecionalmente el 

na.mero de estudiantes extranjeros que podrán inscribirse en 

los planteles. Los aspirantes, adem¿is de cumplir con los 

requisitos establecidos para estudiantes nacionales, deberán 

satisfacer los que en particular se determine en los 
instructivos correspondientes. 

FACTIBILIDAD DEL PROYECTO 

La Subdirección Técnica solicitante del sistema, realizó el 

estudio de factibilidad parcial del sistema donde determina su 
factibilidad legal. Con respecto al aspecto económico se 

indica que los recursos humanos y de equipo son solventados 

por la propia instituci6n y las aportaciones del equipo de 

trabajo en el desarrollo del producto. 

En el desarrollo de productos de c6mputo deben definirse los 

medios de desarrollo, implantación, operaci6n y mantenimiento 

que es tan importante como el análisis y el diseñ.o del 
sistema, en base a un equipo de c6mputo donde se construirá y 
se producirá el sistema. 
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El equipo seleccionado deberá proporcionar las facilidades 

para el sistema, tanto para su implantación como para la 
producción. 

El sistema de reinscripción se procesará. ya sea por el 

departamento de cómputo del plantel o el personal encargado 

del sistema dentro de la subdirección Técnica. 

Equipo de cómputo 

El equipo de cómputo seleccionado en este caso es el equipo 
propio de la Universidad, dedicado para fines de 
Administración Académica, un sistema de cómputo Unisys A12-E 
(Al2). La Al2 se encuentra ubicada en la planta baja del 
edificio del Instituto de Investigaciones en Matemáticas 
Aplicadas y Sistemas (IIMAS) en el circuito interior, a cargo 
de la Dirección de Cómputo para la Administración Académica. 
La A12 substituye a un equipo de cómputo aurrough's 7800 que 
al igual al nuevo era de uso exclusivo de la administración 
escolar. La A12 representa un avance tanto en arquitectura 

como en programación. 

Con referencia al sistema, dedica varios de sus programas a la 
implantación, al lenguaje a emplear y la producción. El uso de 

Cande (Command and Edit) y su editor facilita la inserción de 
la codificación de los programas fuentes y almacenamiento en 

disco para su guardado; adicional al almacenamiento se cuenta 
con una unidad de cinta donde se protegerán y respaldarán 
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tanto los programas fuentes como los datos de prueba y 

producci6n. 

La A12 Tiene varios lenguajes de programaci6n pero es el Cobol 

o el Algol los lenguajes donde se desarrollan los proyectos . 

. El equipo ofrece facilidades para el control de producción, 

tal es el caso del uso de WFL (Work Flow Language) y de las 

bitácoras (LOGS} para su verificación y análisis. 

Si el plantel es el encargado de la preparación de los datos 

para ser utilizados en el sistema, se propone el empleo de 

equipo de cómputo disponible para el plantel, tal es el caso 

del uso de equipo personal IBM (PC) o compatible. 

La PC es un equipo de cómputo que por su disponibilidad dentro 

de la Universidad ayudarla con parte del sistema. La PC 

contar fa básicamente del procesador de al ta velocidad, un 

monitor, impresora de calidad, unidades de disco flexible que 

permita el empleo de discos flexibles (floppy disk); y unidad 
de disco duro (harddisk). El grado de configuración será. 

acorde a la cantidad de información y sistemas a procesar. 

La PC al igual que el equipo de cómputo A12 presenta facili

dades para la implantación y la producci6n. con referencia al 

sistema, el uso del sistema operativo MS-OOS o de red, nos 

define el medio ambiente para la implantación y la producción. 

Durante la construcción, editores de archivos de carácter nos 

serian de gran utilidad para la inserción de la codificación 
de los programas fuente. 
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El uso de archivos en floppy disk o hard disk nos sirve para 
almacenar los programas fuente, los datos de prueba y de 
producción. El empleo del floppy disk nos permite la 
protección y respaldo de la información as1 como el traslado 
de datos. 

De los lenguajes que se tiene a disponibilidad y los programas 
(paquetes) que nos auxilian para la implantación, se 
determinarla cual Gerla Gtil al sistema. Para el control de la 
producción, al no tenerse un medio ?ª control conocido se 
realizará por medio del uso de archivos de estado donde los 
procesos se sucederán siempre y cuando se tenga continuidad, 
de lo contrario se marcarán las formas de reinicio del 
proceso. 

Al igual al equipo A12 y las computadoras personales, equipos 

descritos como Mainframe y Microcomputadoras, deben de 

considerarse las minicomputadoras, las cuales cubririan 
aspectos que no tendrlan de las minicomputadoras, y sin tener 
el costo del Mainframe. 

Los equipos Unisys A6 y VAX 3400, 6210 o 6310 son 

minicomputadoras, donde los sistemas operativos, las 
herramientas para construcción de sistemas y los procesos 
producci6n son recursos que nos ayudan a desarrollar los 
sistemas. 
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Sistema de rein•cr1pci6n 
para plantela• de la UNAM 

La información parte primordial de cualquier sistema u 

organización debe tenerse cuidado al manejo y sobre todo en su 

transportación. Esta transportación de información se realiza 

de muy diferentes maneras y su resguardo es parte primordial 

de todo sistema. 

La información dentro del sistema de reinscripción fluye de él 

y hacia el sistema, y dentro del sistema entre los diferentes 

equipos de cómputo y medios de almacenamiento. Si el sistema 

es procesado por la Subdirección de sistemas de Registro 

Escolar o por el plantel deben fijarse a detalle los medios y 

mecanismos para el flujo de información. 

Dentro de la información que va o viene del sistema se 

encuentran los datos básicos para el funcionamiento del 

sistema, tal es el caso de la def inici6n de carreras, 

asignaturas, profesores, aulas, grupos, bloques y alumnos. Tal 

información se ingresa ya sea por medios magnéticos de 

transportación, en el sistema de reinscripción se utilizará el 

disco flexible (floppy disk) o por formas de codificaci6n y 
que se capturan. 

La información que sale del sistema son los catálogos, 

directorios, estad1sticas, situaciones y archivos de 

inscripción. Algunos productos salen directamente en papel y 

en otros se empleará el floppy disk. 
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Tanto la inf ormaci6n que entra como la que sal6 del sistema se 

reqirá bajo el proqrama de actividades y las dependencias la 

salvaquadara como sus manuales de procedimientos lo indiquen. 

La información que fluye dentro del sistema se almacenará en 

archivos relacionados y disen.ados bajo la concepci6n de disef'io 

de archivos de las formas normales, tales archivos serán de 
caracteres, con excepci6n de aquel en donde alqunos de sus 

campo.a se compactarán para el ahorro de espacio. Todos los 

archivos tendrán su proceso de mantenimiento y si es necesario 
transportarlos entre los equipos se realizará por medio de 

floppy disk. 

El transporte de información por medios magnéticos de o hacia 

el sistema y entre los equipos, se hará considerando las 

utiler1as para el transporte entre los equipos empleando al 

floppy disk como medio de transporte; tales utilerias se 
determinan en función de los equipos interconectados, de 1a 

cantidad de información y los datos a transportar. 

Para la protección y respaldo de la información se hará uso 

del floppy disk, de directorios alternos y de la cinta 

maqnética dependiendo del equipo de cómputo empleado, de la 

cantidad de información y de los datos. El uso de utiler1as y 

proqramas (paquetes) consideran los conceptos antes 

mencionados. 
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Siatema de reinacripci6n 
para plantel•• da la UNAH 

En esta etapa se describen y analizan las requisiciones que el 

usuario necesita y se revisa la definición del problema y los 

objetivos planteadós. 

En forma general en ecta etapa se indica el análisis general 

del sistema, ~as metas del Gistema y los criterios básicos. El 

estudio realizado de los Métodos y Procedimientos tanto 

legales como operativos, de procesos manuales o automatizados, 

determinan la forma de operación del nuevo sistema a 

desarrollar. Finalmente resume el resultado del análisis del 

sistema propuesto para el diseno posterior. 

La determinación del equipo de cómputo a emplear, el diseño de 

archivos, que asociado al diccionario de datos determina la 

información a procesar, y el diccionario de conceptos que 

define todos y cada uno de los términos empleados en el 

sistema son base en todas las etapas de la implantación. 

Deaarrollo 2-25 



Slatema da raln•cripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

Bases del Sistema 

Para determinar la factibilidad del nuevo sistema de 
reinscripci6n se describe: 

El registro escolar de la reinscripci6n como proceso 
terminal en la OGAE. 

2 Determinar el objetivo del Sistema de Reinscripci6n para 
Planteles de la UNAM. 

Describir en forma general el funcionamiento del nuevo 

sistema. 

Determinar la meta del sistema. 

5 Especificar el sistema y definir los criterios básicos. 

El análisis de los. puntos anteriores permiten observar los 
objetivos del nuevo sistema y sus fronteras dentro del ámbito 
escolar de los planteles. El estudio general para determinar 
la posible realizaci6n del sistema se lleva a cabo por cada 

plantel en un estudio de factibilidad y en función a los 
recursos con que cuenta. 
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Registro escolar de la reinscripci6n 

Si•tnta de rein•cripei6n 
para plantel•• d• la UNAM 

Los planteles entregan la reinscripción a la Dirección General 

de la Administración Escolar (DGAE) en alguna de las 
siguientes formas: 

1 Con la forma de Solicitud de Reinscripci6n (RA-06), y la 

forma de solicitud de alta de grupo y/o alta, baja o 

cambio de profesor (FBC-05). 

Con el Archivo de Alta de Inscripción (formato MI-DI), y 

el archivo de grupos profesor (GP) a imagen de la forma 

FBC-05. 

Esta reinscripci6n se realiza a grupos ya asignados a J.os 

alumhos y la DGAE solo la registra en el Sistema computarizado 
de Administración Escolar ( SISCAE) , entregando diagnósticos de 

errores encontrados y estadísticas de movimientos efectuados. 

Las ventajas y desventajas de alguna de las anteriores formas 

esta en el tiempo de captura de información; el registro de la 

inscripci6n tiene mayor rapidez cuando se entrega en un 

archivo y esta información es introducida de forma inmediata, 
no as! cuando se entrega la reinscripci6n en formas ópticas, 
ya que estas formas deben ser capturadas (leidas ópticamente) 
y verificadas (no siendo responsables de los errores de 
ilenado) y después introducidas al sistema de registro. 
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Para realizar modi:ficaciones a la reinscripción, los planteles 

las ! levan a cabo por medio de alguna de las siguientes 

formas: 

La forma de Solicitud de Alta, Baja y/o cambio de Grupo 

(RA-07), o la forma de Solicitud de Modificación a 

Inscripción (FBC-01) y la forma de solicitud de alta de 
grupo y/o alta, baja o cambio de profesor (FBC-05). 

2 El archivo a imagen de la Solicitud de Modificación a 

Inscripción (FBC-01) y el archivo de grupos profesor (GP) 
a imagen de la forma FBC-05. 

Los planteles que entregan archivos en forma general es porque 

r~aliza la asignación de grupos a través de algün sistema de 
cómputo; tal es el caso de la Facultad de Ingeniería. 

Algunos otro planteles son los propios alumnos que llenan las 

formas de Solicitud de Reinscripci6n (RA-06) y la forma de 

Solicitud de Alta, Baja y/o Cambio de Grupo (RA-07), y las 

secciones escolares entregan las formas a DGAE, junto con las 

formas de grupo profesor (FBC-05). 

En los procesos de reinscripci6n los planteles tienen su 

propia forma de manejar las carreras, las asignaturas, y los 

grupos dentro de las secciones académicas; de asignar las 

asignaturas a los alumnos y de evaluar las estadísticas de 

asignación. 



Siatema de rainac:ripci6n 
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Objetivo del Sistema de Reinscripci6n para Planteles de la UNAM 

.La Direcci6n General de Administración Escolar requiere de un 

sistema de reinscripción, donde se autoriza el curso de 

asignaturas bajo criterios especificas de asignación, para 

ofrecerlo a los planteles para automatizar el proceso. 

Los procesos del nuevo sistema se identifican en función a las 

etapas de la asignación de asignaturas y se muestran en la 
descripción del Sistema de Reinscripción para Planteles de la 

UNAM. 

Parte de la información necesaria para el sistema de 

reinscripci6n es proporcionada por la DGAE y la restante por 
los planteles; la transportación de los datos será por medio 

de cinta o disco flexible; y la operación del sistema será 

bajo la responsabilidad del plantel o de la propia .DGAE. 

El desarrollo del sistema será bajo los estándares y 

herramientas de implantación (equipos de cómputo y lenguajes 

de programación) que tiene la Universidad para los planteles. 
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Descripción del sistema 

El Sistema de Reinscripci6n para Planteles de la UNAM 
especifica ciertos requisitos en la definición y asignación de 

grupos, en la forma de analizar las solicitudes y en las 
etapas de inscripción. 

En forma general el sistema de reinscripci6n: 

Tendrá una forma general para el manejo de carreras y 

asignaturas que ofrece cada plantel, 

Definirá las secciones académicas en que esta organizada 
el plantel para el control de las carreras, asignaturas, 
profesores, aulas y alumnos. 

Procesará en un sistema de control de grupos, los grupos 
y los grupos paralelos (que no necesariamente serán por 
horario) ; con procesos de evaluación de integridad y 
compatibilidad. Asimismo se definirán bloques de 

asignaturas y bloques paralelos. 

4 Establecerá los criterios para el análisis de solicitudes 

con base a los parámetros descritos por el plantel. 

5 Evaluará las solicitudes verificando los datos 
capturados, y la situación académica de las asignaturas 

solicitadas; donde se solicitan grupos o bloques en una 
o varias opciones. 
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6 Asignará las asignaturas bajo los criterios de análisis 
de solicitudes y de los cupos de los grupos y la mayor 
cantidad de asignaturas a asignar en las opciones 
pedidas. 

Permitirá el cambio de grupos cuando se tengan 

autorizadas asignaturas, o pedir nuevos grupos en caso de 
tener pocas asignaturas concedidas. 

Entregará el archivo de reinscripción en formato MI-DI y 

grupos profesor en formato GP a la DGAE. 

Entregará la situación alumnos, asignaturas, grupos, 
bloques, y carreras; y las estadísticas de los procesos. 

Los planteles, el sistema y la DGAE estarán regidos bajo un 
Programa de Actividades para el desarrollo de la reinscripción 
dando a cada parte las actividades a realizar y utilizando los 
procesos y equipos de cómputo propuestos. 
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Análisis general del sistema 

El Sistema de Reinscripci6n para Planteles de la UNAM presenta 

las siguientes características: 

1 Manejo general de la información. 

Definir la forma de formar los grupos. 

Introducir el manejo de bloques de grupos. 

Manera dinámica de definir los criterios para el análisis 
de las solicitudes. 

5 Emisión de diagnósticos de la información procesada para 

su control y análisis. 

6 Forma de asignar las asignaturas ya sea por grupo por 
bloque, o por ambas formas. 

Manejo de los grupos y/o bloques paralelos. 

8 Las peticiones de grupos en las solicitudes es a una o 

varias opciones. 

9 Realizar cambios de grupo. 

10 La entrega de la reinscripci6n y grupos profesor en forma 

de archivos. 
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El Sistema de Reinscripci6n para Planteles de la UNAM tiene 

como meta la de autorizar asiqnaturas a los alumnos que los 
soliciten, ya sea por medio de bloques de grupos o asignaturas 

en un grupo, optimizando los recursos hwnanos y físicos del 
plantel bajo el manejo integral de la información académico

administra ti vo. 

Especificaciones del sistema y criterios básicos 

El sistema procesará las reinscripci6n para 

cualquier plantel de la UNAM. 

Definirá el nombre de la dependencia que se encarga 

de la administración escolar del plantel. 

Manejo general de las carreras y asignaturas del 

plantel. 

Oefini~ las Areas Académicas que administran las 
carreras, asignaturas y alumnos. 
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5 Definir los grupos que se procesan en un sistema de 

horarios bajo ciertos criterios básicos: 

s.1 Evaluación de integridad y compatibilidad. 

5.2 Definición de grupos paralelos, que no 
necesariamente son por horario. 

5.3 Definición de bloques y blOques paralelos de 
asignaturas. 

Los criterios para el análisis de solicitudes se 
tendrán en función a los parámetros descritos por 
los planteles. Estos criterios definirán el orden 
en que se analizarán las solicitudes al momento de 

asignar las asignaturas. 

7 Retener la reinscripci6n a alumnos que adeuden al 
plantel trámites escolares o articulas en las Areas 

Académicas o dependencias de la institución 
(Bibliotecas, Talleres, etc.). 

Las solicitudes se evaltlan las peticiones, y la 
situación académica de las asignaturas dentro de la 

historia académica y los planes de estudio. La 

solicitud podrá ser por grupos y/o bloques en una o 
dos opciones. 

9 Evaluar la asiqnaci6n de grupos y realizar cambios 
a los grupos en función de la oferta y demanda. 
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10 Las asignaturas se asiqnan bajo los criterios de 

an4lisis de solicitudes, de las opciones de la 

sol.icitud, de los cupos de los grupos y de los 

criterios para autorizar asignaturas. 

11 Oef inir la situación del plantel y las áreas 

académicas en relación a las carreras, asignaturas 

y alumnos después de la asignación. 

12 Realizar un proceso de altas, bajas y/o cambios de 

grupo a una solicitud del alumno, ajustando los 

grupos, los alumnos con adeudo y diagnosticar la 

solicitud del alumno. 

13 Definir la situación del. plantel y de las áreas 

académicas en relación a las carreras, asignaturas 

y alumnos después de realizados los cambios. 

14 Elaborar los comprobantes de inscripción y la 

relación de alumnos por grupo (listas de 

asistencia). 

15 Entregar la reinscripci6n en un archivo de 

reinscripci6n en .formato MI-DI y grupos profesor 

(GP) a la DGAE. 

D•••rrollo 2-35 



Si•tema da rein•cripci6n 
para plantel•• de la utfAM 

Criterios básicos para el registro de grupos 

La definición de grupos comprenden la conjunci6n de varios 

elementos como son: asignaturas-grupo, profesores, aulas y los 

d1as y horas de impartici6n de las clases. Por lo cual se 

revisa cada uno de estos elementos: 

1 GRUPOS. 

1.1 Que la Clave del Plantel: 

1.2 

l. 3 

1.4 

2-31- De•arrollo 

1.1.1 Numérica de 3 d!gitos (001-541). 

1.1.2 

Que la 

1.2 .1 

1.2. 2 

Que la 

1.3.1 

1.3.2 

Que el 

1.4.1 

Corresponda a los planteles que se 

reinscriben. 

CLAVE de ASIGNATURA: 
Numérica de 4 d!gitos (0001-3999). 
corresponda a las existentes. 

CLAVE de GRUPO: 

Alfanumérica de 4. 

Que sea ünica. 

CUPO inicial: 

Numérico de 4 d!gitos (0000-1000). 



PROFESORES. 

si11tema d• r•in•cripci6n 
para plant•l•• de la UN.AH 

2.1 Que la Clave de PLANTEL, ASIGNATURA y GRUPO: 

2.1.1 Corresponda a las características 

anteriores. 

2.1.2 Exista. 

2.2 Que el REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES: 

2 .2 .1 4 Letras. 

2.2.2 6 

2.2.J 

d!gitos de la Fecha de Nacimiento. 

letras y/o dígitos de la homonimia. 

2.3 Que no sean m&s de dos profesores por grupo. 

2. 4 Que el NOMBRE del PROFESOR sea: 

2.4.1 Alfanumérica de 32 caracteres. 

AULAS. 

J.1 Que la OESCRIPCION o NOMBRE del AULA sea: 

J.1.1 Alfanumérica de 15 caracteres. 

DIAS Y HORAS DE CLASE: 

4.1 Que los DIAS puedan ser: 

4.1.1 De Lunes a S6bado. 

4.2 Que las HORAS da CLASE puedan ser: 

4.2.1 Un rango por d1a (xx:xx-yy:yy). 
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criterios basicos para el registro de reinsCripci6n 

La reinscripci6n es la elección que realizan los alumnos de 

las Asignaturas que han de cursar durante un periodo escolar, 

estas asignaturas están divididas en grupos a los cuales se 

encuentran adscritos de uno a dos profesores en un horario 

determinado. 

Los criterios para autorizar registro a los alumnos: 

1 ALUMNOS 

1.1 Verificar NUMERO de CUENTA: 

1.1.1 

1.1.2 

Diqito corresponda. 

Exista el nümero. 

1. 2 No se encuentre afectado por el articulo 19 del 

Reglamento General de Inscripciones. 

1.3 Si es extranjero: 

l. 3 .1 Tenga derecho a inscripción. 
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2 REINSCRIPCION 
2.1 Que la ASIGNATURA: 

2.1.1 Nlimero de 4 digitos (0001-3999). 
2.1.2 Exista. 
2.1.J Que tenqa derecho a inscribirse: 

2.1.J.l No afectado por Art. 27 del RGI. 
2.1.J.2 No aprobada antes. 
2.1.J.J No inscrita ya en el periodo en 

ordinario. 

2.1.J.4 El plan de estudios y/o el plantel 
lo permita. 

2.1.J.4.l Seriaci6n. 
2.1.J.4.2 Limite en el no.mero 

asignaturas. 
2.1.J.4.J Limite en el n(imero 

créditos. 

2.1.J.4.4 Requisitos Especiales. 

2.1.4 Que el GRUPO: 
2.1.4.1 Alranumérico de 4 posiciones. 

2.1.4.2 Exista. 
2.1.4.J 
2 .1.4 .4 

Tenga cupo disponible. 

Sea compatible en horario. 

de 

de 
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Art. 22 

Art. 23 

Art. 26 

Art. 27 

Art. 28 

Siatema d• r•inBcripci6n 
para planteleB de la UNAM 

Los alumnos que no terminen sus estudios en los 
plazos senalados no serán reinscritos y sólo podrán 
acreditar las asignaturas faltantes por medio de 
exámenes extraordinarios. 

La reinscripción se llevará a cabo por el 

interesado, en las fechas y términos que sef\alan 
los instructivos. 

Se entenderá que renuncian a su inscripción o 
reinscripción los alumnos que no hayan completado 
los trámites correspondientes, en las fechas 
señaladas para el efecto. 

Las asignaturas deberán cursarse en el orden 
previsto por los planes de estudio respectivos y de 
acuerdo a la capacidad de cada grupo y respetando 
el namero m1nimo o máximo de créditos autorizados 
para cada semestre. 

Un alumno sólo podrá ser inscrito hasta dos veces 

en una misma asignatura. De no acreditarla, s6lo 
podrá hacerlo en exámen extraordinario. 

Los alumnos tendrán derecho a escoger los grupos a 
los que deseen ingresar, sin más limitación que el 
cupo sefialado por las autoridades competentes. 
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Art. 29 

Art. JO 
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S6lo se conceder4n cambios de grupo dentro de los 
quince d1as siguientes a la iniciación de los 
cursos, si el cupo de los grupos lo permite. 

Los alumnos extranjeros deberán satisfacer los 
requisitos que en particular se determinan. 



DISEÑO DEL PROYECTO 

Siatama da ralnacrlpci6n 
para planealaa da h UHAM 

En esta etapa los responsables del sistema describen las 
partes que componen la solución, y los elementos del sistema 
de reinscripci6n son: 

1 Los órganos que intervienen en el sistema y que llevan a 
cabo los procedimientos para su realización. 

Las entidades que describen la información del sistema. 

Los componentes del sistema para su implantación. 

Diseno de la información del sistema. 

Organos que intervienen en el proceso 

Los órganos o dependencias que intervienen en el sistema y sus 
funciones que desempeftan son: 

1 Dirección General de Administración Escolar. 

1.1 Subdirección de Sistemas de Registro Escolar. La 

Subdirección supervisa el sistema de reinscripci6n 
y registra la reinscripci6n en el Sistema 
Computarizado de Administración Escolar (SISCAE). 

1.2 Oficina de Servicios Escolares (OSE). Es la 
oficina que se encuentra en cada plantel y realiza 

los trámites al alwnno para la inscripción. 
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Plantel. 
2.1 Secretarla Escolar (SE). La Secretarla coordina las 

actividades para el proceso de reinscripci6n, como 
las actividades de las Areas Académicas, y las 

actividades de los aluta.nos. 

2.2 Areas Académicas (AA). Las Areas tienen a su cargo 

el control de las carreras, asignaturas, profesores 

y alumnos del plantel. 

Entidades del sistema 

Las entidades o elementos que componen el sistema son: 

Plantel. Facultad o escuela universitaria en donde se 

realizan actividades académico administrativas. 

Organo. Dependencia del plantel que tienen a su carqo la 

organización académica de los cursos que se ofrecen. 

carrera. La carrera son los estudios necesarios para 

ejercer cierta profesión que ofrece un plantel. 

Asignatura. La asignatura es cada uno de los programas 

(actividades académicas) que un alumno debe acreditar y 

que forman en su conjunto el plan de estudio. 
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5 Profesor. El profesor es la persona que ejerce o enseña 

una ciencia o arte. 

6 - Aula. Espacio f!sico donde el profesor imparte catedra a 
los alumnos. 

7 Alumno. El alumno es la persona que cursa asignatura en 

un periodo al concluir un trámite de inscripción en un 

plantel con los derechos y obligaciones que establece la 

Legislación Universitaria. 

Grupo. El grupo es la relación de alumnos que cursan una 

asignatura con uno o dos profesores en un horario 
determinado. 

9 Bloque. Relación de asignaturas en grupos, que en su 

conjunto y bajo una clave, que se ofrecen, solicitan y 

asignan a los alumnos en la inscripción. 

~omponentes del sistema 

Cada sistema se desarrolla en base a componentes, los cuales 

en su conjunto solucionan los requerimientos del proyecto. 
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Procesos básicos del Sistema de Reinscripci6n 

Los tipos de procesos necesarios para la solución del sistema 

son 

De integración de información. 
De importación de in_formaci6n. 
De filtro de información. 
De transacciones. 

5 De transformación de información. 

6 De emisión de reportes. 

7 De exportación de información. 

La descripción de solución son de acuerdo a los procesos 
indicados y en forma general: 

La integración de información define los _datos que se 

introduce al sistema para su funcionamiento de este. 

La importación de información relaciona al conjunto de 

datos que exportados de otro sistema se forman para ser 

utilizados, correlacionando estos con los datos 

necesarios por el sistema. 

De filtro de información que en términos generales 

procesa la información que entra al sistema. 
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4 Los procesos de transacciones actualizan los datos y la 
integran al banco de información. 

5 De transformación de información, donde se realizan 
funciones de cambio de los datos para el funcionamiento. 

6 De emisión de reportes, donde la información es mostrada 
al usuario para su análisis y toma de decisiones. 

7 Los procesos de exportación de datos que define la 
información que se entrega a otros sistema automatizados. 

De los procesos indicados, algunos utilizan los criterios de 
orden y de asignación que determinan la forma en que se 
asignarán grupos. 

El criterio de orden indica en qué momento las solicitudes de 
los alumnos serán analizadas, este criterio determinado por el 

plantel es introducido en el sistema como un proceso 
particular, y el resultado corresponde a la definición de este 

concepto. 
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El criterio de asignación y/o cambio indica cuáles son los 
parámetros a considerar al momento de asignar y/o cambiar los 

grupos solicitados. 

Los criterios de asignaci6n y/o cambio pueden ser: 

1 Considerar las solicitudes de los alumnos con adeudo. 

Al momento de asignar los grupos se consideran los 
antecedentes (seriaci6n o precedencia) de la asignatura 
o del m6dulo. 

Al momento de asignar grupos se verifica la 
compatibilidad de horario. 

Si se solicita una asignatura se considera la cantidad de 
créditos necesarios para ser asignada, de ser necesario 
cuántos créditos se necesitan. 

5 Determinar la cantidad de asignaturas que se pueden 
asignar. 

6 Determinar la cantidad de créditos que se pueden asignar 
en funci6n a la suma de los créditos de cada asignatura 
autorizada. 

7 Asignación total o parcial del bloque solicitado. 
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El diagrama de contexto del sistema de reinscripci6n para 

planteles de la UNA.."1: nos determina, las entidades que se 

rqlacionan con el sistema y las funciones que desarrollan con 

61. 

La descripci6n de datos definida en el diagrama de entidad

relaci6n y las actividades definidas en los procesos generales 

son referidas en el diagrama de contexto, esto significa que 

al explicar el diagrama de contexto se define en forma general 

los datos, procesos y criterios que se menclonaron con 

anterioridad. 

En los diagramas de contexto generalmente se especifica la 

secuencia de los procesos, y no su tiempo de procesos o sus 

flujos de datos, especificandose estos en los diagramas de 

tiempo y flujo de d~tos respectivamente. 
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Etapas del sistema 

El sistema de reincripciones para planteles de la UNAM debe de 

dividirse para su solución. Las etapas que se compone el 

sistema son: 

Preparación de la información. 

2 Autorización de asiqnaturas 

Entrega de la información inscripción. 

Ajustes a la inscripción. 

En el procesamiento de información dentro de un proceso 

automatizado debe de definir los parámetros básicos del 

sistema para su funcionamiento, uno de estos parámetros es la 

de definir el periodo lectivo par
0

a el cual se realiza el 

proceso de reinscripción. 
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Sietema de r•ln•cripci6n 
para plantel•• de la UNAH 

El sistema tiene los siguientes componentes y funciones: 

1 Definición de Organismos del plantel. 

Para definir los organismos se incorpora el nombre de la 
institución y los 6rganos o dependencias que procesan la 
información, asimismo indicar con la clave y nombre el 
plantel de donde se procesa la reinscripci6n. La 
definición de las Areas Académicas que tienen a su cargo 
la definición de grupos (y que involucra las carreras, 
asignaturas, aulas, profesores y alumnos). 

Son actividades de esta etapa: 

1.1 Definir el Plantel. 

1.2 Definir la Secretaria Escolar (SE). 

1.3 Definir las Areas Acad~micas (AA). 

l. 4 Generar los Catálogos de los Organismos. 
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2 Determinar el Programa de Actividades. 

La determininaci6n de las actividades que son realizadas 
por los orqanismos con fecha y hora en un programa, 
indica la secuencia de realizaci6n de los procesos, o 

s6lo se debe determinar las fechas y horas de las acti
vidades ya especificadas o modificar la descripción de la 
actividad y/o fecha de realizaci6n, as1 como la 
generación de los programas de actividades por organismo 

(Responsable). 

En esta etapa se realiza: 

2.1 Definir el Programa de Actividades. 
2.2 Generar los Programas de Actividades. 
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Definición de Carreras. 

Es necesario determinar las carreras que ofrece el 

plantel, asimismo relacionar las áreas Académicas con las 
carreras. Elaborar los catálogos de carreras por Area 

Académica. 

Las actividades que se realizan son: 

3.1 Integrar o importar las Carreras. 
3.2 Definir las Relaciones de carreras. 
3.3 Generar los Catálogos de Carreras. 

Definición de Asignaturas. 

Determinar las asignaturas que ofrece el plantel, 
relacionar las asignaturas con las áreas académicas que 
las imparten. Elaborar catálogos de asignaturas en 
función de la relación con las dependencias y los 
elementos del sistema. 

Las siguientes actividades se procesan: 

4.1 Integrar o importar las Asignaturas. 
4.2 Definir las Relaciones de Asignaturas. 
4.3 Generar los Catálogos de Asignaturas. 
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5 Oef inici6n de los Planes de Estudio. 

Al definir las carreras del plantel, y las asignaturas de 
cada Area Académica se tiene que relacionar estas con las 
carreras en Planes de Estudio, estos planes deben de 
considerear los cambios historicos de estos para su 
posterior equivalencia entre asignaturas sea o no 
equivalencia académica. 

son actividades de este componente: 

5.1 Definir los Planes de Estudio. 
s. 2 Definir equivalencia entre asignaturas por cada 

plan de estudios. 
S.J Generar los Planes de Estudio 

Definición de profesores. 

Para determinar los grupos es necesario definir a los 
profesores que impartirán cátedra a los alumnos. 

Las actividades son: 

6.1 Definir los Profesores. 
6.2 Generar el Catálogo de Profesores. 
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7 Definición de aulas. 

Sistema de rein•crlpci6n 
para plantelea d• 1• UNAM 

Para determinar los grupos es necesario también definir 
las aulas donde los alumnos asistiran a recibir clase. 

Se desarrollan las actividades de: 

7.1 Definir las Aulas. 
7.2 Generar el Catálogo de Aulas. 
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8 Definici6n de Grupos. 

La relación de las asignaturas con los alumnos se 
determina con la definición de los grupos. Los grupos son 

definidos por las áreas académicas en relación a las 

carreras, asignaturas, planes de estudio y la demanda de 

los alumnos. En la definición de los grupos se verifica 
la compatibilidad bajo diferentes criterios establecidos. 

Con los grupos se definen los grupos paralelos, que no 

necesariamente son en horario, que determinan los grupos 

alternos al momento de autorizar grupos agotados. Se 

elaboran catálogos y horarios en función de los datos a 
verificar, listar o publicar. 

Las actividades del componente son: 

8.1 Definir los Grupos. 

8.2 Generar los Diagnósticos de Compatibilidad de 
Grupos. 

8.3 Generar los Horarios por Asignatura. 

8.4 Definir los Grupos Paralelos. 
8.5 Generar el catálogo de Grupos Paralelos 
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9 Definici6n de Bloques. 

Sietama da rein•cripci6n 
para plantolaa de la UHAM 

con los grupos se especifican los bloques de grupos que 
relacionan asignaturas en función del semestre lectivo y 

los planes de estudio, se verifica la compatibilidad de 
los bloques, y se definen los bloques paralelos. 

Actividades a desarrollar: 

9.1 Definir los Bloques. 
9.2 Generar los Diagnósticos de compatibilidad de 

Bloques. 
9.3 Generar los Horarios por Bloques. 
9.4 Definir los Bloques Paralelos. 
9.5 Generar el Cat~logo de Bloques Paralelos 
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10 Definici6n de Alumnos. 

Definir los alumnos que tendrAn derecho a reinscribirse, 
son los alumnos que solicitar4n asignaturas en grupos, a 
los cuales se les asignara un nümero, en función a un 
criterio de orden, par~ determinar la secuencia en que se 
procesarán las solicitudes, y que identifica a la 
solicitud en el momento de atención al asignar grupos o 
realizar cambios en los grupos asignados; en primera 
instancia se determina a los alumnos que tienen derecho 
a reinscribirse. 

Las activiades para definir los alumnos son: 

10.1 Integrar o importar los Alumnos. 
10.2 

10.3 

Integrar el resumen de 
Académicas. 
Definir criterio de orden. 

10.4 Generar el orden de atenci6n. 
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11 Definición de Alumnos con adeudo. 

Siatema de reln•crlpc16n 
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Asimismo se contrOla a los que tienen algCin adeudo con el 
plantel, para que en función a los criterios de 

autorización a estos alumnos se les retenga la 
reinscripción hasta el pago del adeudo. 

Con respecto al control de adeudo se desarrollan las 
siguientes actividades: 

11.1 control de alumnos con adeudo. 
11.2 Generar las Relaciones de deudores. 
11.J Generar los comprobantes de no adeudo. 

11. 4 Generar las Relaciones de Alumnos con pago de 
adeudo. 

12 Asignación de grupos. 

Realizar la reinscripci6n, autorizaci6n de grupos, de los 
alumnos de acuerdo a los criterios establecidos. 

La autorización de grupos se realiza, con los criterios 
básicos, a los alumnos con derecho a reinscripci6n y la 

situación de las asignaturas en el resehuen de la Historia 
Académica y los grupos ofrecidos. 
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Las solicitudes de reinscripci6n de los alumnos se 

introducen al sistema y se les emite un diagn6stico en 
función de la def inici6n de los datos y los criterios de 

autorización. Se realizan las modificaciones a las 

solicitudes de reinscripción indicadas por los alumnos. 

En el proceso se determina la oferta y la demanda de los 

grupos, realizándose ajustes para optimizar los recursos 
fisicos y humanos del plantel al asignar los grupos, en 

función a los criterios de asignación y de las vacantes 

de los grupos. 

Con los grupos ajustados se realiza el proceso de la 

asignaci6n de asignaturas, donde al alumno se le autoriza 
la asistencia a los grupos concedidos. 

se emiten reportes de estado y estadisticos de los 
grupos, as! como relaciones de información referente al 

procesamiento de las solicitudes de reinscripción. 

Las actividades son: 

12.l Definir Criterio de Asignaci6n. 

12.2 Determinar la oferta y la demanda. 

12.3 Procesar la Asignaci6n. 

12.4 Generar los reportes. 
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13 Procesamiento de los cambios. 

Si el alumno desea cambios en 
autorizadas, realiza una solicitud 

las asignaturas 
de Cambios y so 

introducen al sistema que al igual al proceso anterior se 
realiza el proceso de autorización de asignaturas. 

En función de los criterios de cambio y las vacantes en 
los grupos se realizan el análisis de la oderta y la 
demanda, y los cambios. 

Se generan reportes de estado y estadísticos del proceso 
de cambios, as1 como de relaciones de información 
referentes al proceso de las solicitudes de cambio. 

Son actividades de este componente: 

13.l Definir Criterio de Cambio. 
13.2 Determinar la oferta y la demanda. 
13.J Procesar los cambios. 
13.4 Generar los Reportes. 
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14 Generaci6n de los documentos de inscripción. 

A partir de la informaci6n de los alumnos y de los qrupos 
se generan los comprobantes de inscripción (tiras de 

materias) y las relaciones de alumnos grupos (listas de 
asisteñcia) para el control escolar de los alumnos 

inscritos en el plantel. 

son actividades a desarrollar: 

14.1 Generar los Comprobantes de Inscripción. 
14.2 Generar las Relaciones de Alumnos Grupo. 

15 Generación de los archivos de Reinscripci6n. 

La entrega de los archivos de reinscripción denotados por 

el archivo de grupos-profesor (con formato FBC-05) y el 

de autorización de asignaturas (formato MIDI) que se 

generan a partir de la situación final de los grupos y 

alumnos. 

Las actividades de la etapa son: 

15.1 Generar el Archivo de Grupo Profesor. 

15.2 Generar el Archivo de Inscripción. 
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16 Ajustes a la inscripción. 

siatama de r•in•cripci6n 
para plantela• de la UNAM 

Los ajustes a la inscripción se realiza por medio de las 

formas FBC-01 (grupos) y FBC-05 (Alumnos), realizando 
altas, bajas y cambios de los datos de inscripción. 

Este componente desarrolla los siquientes actividades: 

16.1 Ajustes a grupos profesor. 

16.2 Ajustes de inscripción (alumnos sobre autorización 
de asignaturas). 
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Si•tema da rain•cripci6n 
para plant•l•• da la UNAH 

Relacionar los requerimientos con los componentes 

Los datos de entrada y salida del sistema definen la 

información que procesa o los reportes que emite el sistema, 

por medio de las formas e imágenes de entrada y salida, o los 
archivos de información que se reciben o entregan; y son los 

ünicos medios de relacionar informaci6n con el sistema. Estas 
formaa, imágenes, y archivos son: 

Entrada. La información de entrada es la informaci6n que 
se le proporciona al sistema. 

2 Salida. La información de salida es la información que 

proporciona el sistema. 

Salida y Entrada. La información de Salida y Entrada es 

la imagen que forma el sistema y que regresa el usuario 

al sistema. 
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Oef inición de Organismos 

Siatema de rainacripci6n 
para plantelaa de la UNAH 

En la def inici6n de organismos se tiene el siguiente flujo de 

información de entrada: 

Definición del Periodo y Plantel. 

La información que determina esta entrada indica el 
periodo y plantel que procesa la reinscripci6n. 

Los datos de entrada son: 

1.1 Periodo de reinscripci6n. Definir el periodo 
para el cual se procesa la reinscripción. 

1.2 Nombre del Plantel. Indicar con la clave y el 
nombre del plantel la escuela o facultad que 

hace uso del sistema de reinscripción para la 

autorización de asignaturas a los alumnos. 

1. 3 Nombre de la Secretar ta de Servicios 

Escolares. Nombre que identifica a la 

secretarla de Servicios Escolares del plantel 
que junto con otras dependencias realizan el 

proceso de reinscripci6n. 
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Siatema de rainacripci6n 
para plantel•• de la UHAK 

La información de entrada con respecto a la def inici6n de 

Organismos en Areas Académicas son: 

Relación de las Areas Académicas. Definir los nombres de 
1as Areas Académicas como el plantel se organiza para el 

control de las carreras, las asignaturas, los profesores, 

las aulas, los grupos y los alumnos. Las Areas Académicas 

estAn estructuradas jerárquicamente de acuerdo a niveles, 

1os cuales son definidos como: 

2.1 Nivel l. Relación de las áreas académicas a primer 
nivel donde se definen los órganos principales del 

plantel (Divisiones) • 

2.2 Nivel 2. Relación de áreas aca~émicas en un segundo 

nivel donde se definen dependencias administradas 

por los órganos de primer nivel, (departamentos). 

2.3 Nivel J. Relación de las áreas académicas a tercer 

nivel y que definen coordinaciones encargadas de 

actividades académicas en el plantel. 

(Laboratorios, Talleres, Gabinetes, etc.). 
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Si11tem11. de rein•cripci6n 
para plantelea de la UNAH 

La información de- salida en la definición de Organismos es: 

1 catAlogo de Areas Académicas. Relación de las áreas 

académicas del plantel, las cuales se relacionan 

por: 

X Clave de Area Académica 

X Area Aoad6mica 1 - Clave de Area Académica 

X Area Académica 2 - Clave de Arca Académica 

X Area Académica 3 - Clave de Area Académica 

Fecha: EE-EEE-EE 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIR.l!!CCION OEHERAL DE A.DMIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DE R.EINSCRIPCION 

Período y Plantel 

Indicar el período an el cual se procesara 
la reinecripci6n •••••••••••••••••••••••••• 1 EE-E 

---------------- Plantel ---------------
Clave t EE& 
Nombre: EEEEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

----- Secretaría de Servicio• Eacolarea ----
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBEEEEEEEEE 
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Si•tema da reinacripción 
para plantel•• da la UNNl 

Fachas EE-EE-EE 

UMIVERSIDAD NACIONAL AU'l'OllOMA DB MBZICO 
8BCRB'l'ARIA DI 8UVICI08 ACADBMIC08 

DIJlBCCIOlf Ol!:lfBRAL DB ADllIKISTRACIOlf BBCOLIUl 

SIB'l'EMA DI U:IK8CRIPCIOK 

Relación d• Area• AcadAmicae l 

---------------- Plantel ---------------
Clave i EEE 
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBEEEEEE 

Hoja; EEEEE 

Par.todo: BE-E 

No. Hov ------------------------- Area Acadámica ------------------------------
No. Clave Nombre 

01 EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

UNIVERSIDIU> NACIONAL Atn'OHOKA DE HEJ:ICO 
SECRETARIA DI!: SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCIOH OEHERAL DB ADMIHI&rRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCIOM 

Rolaci6n de Areaa AcadAmicaa 2 

Fecha: EE-EE-EE Hoja: EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clava i EEE Periodo: EE-E 
Nombre; EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- Aro a Academice --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No. Kov ------------------------- Area AcadAmica ------------------------------
Clava Nombre 

01 EB EBBBBBBBBREEEEBEEEEEBBBEEBEEEEEEEEEEBEEEEEEEEEEEEEEEEBEEBEEEEEEE 
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&i•tema de reinacripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

Focha: EE-EE-EE 

UHIVBRBIDAD KACIOllAL AUTONOIQ DE MBXICO 
SECJlBTARIA DB SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION OBHBRAL DB ADICINISTRACIOlf BBCOLJ\R 

BIBTDA DE KBINSCRIPCIOH 

Relaci6n de Areaa "Acad6mica11 J 

---------------- Plantel ---------------
Clave r EEE' 
Nombrar EEEEEEF.EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Hoju EEEEE 

Pertodo: EE-E 

------------------------- Area Academica --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No. Mov ------------------------- Area Académica ------------------------------
Clave Nombre 

01 EE EEEEEEEF.EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Fecha r SS-SS-SS 

UHIVERSIDM NACIONAL AUTOHOMA DE ME:nco 
SECR!:TARIA DB SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRECCIOH O~RAL DB ADNIHIS'1'RACIOH BBCOLAR 

SISTEMA DB REINBCRIPCION 

ca.taloqo de Areaa Académica• 

Plantelt sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja1 SSSSS 

Pertodo1 ss-s 

bsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

No. Clava Nombra 

sss SS ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
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Si•tema d• reinacripci6n 
para plantele• de la llNJ\H 

Definición del Programa de Actividades 

Es informaci6n de entrada del programa de actividades: 

1 Programa de actividades (actividades y fechas). 
Determinación en un enunciado de las actividades a 
realizar en el proceso de reinscripciones. Indicar los 
d1as y en alqunos casos las horas limite para cumplir con 
la actividad. 

Es información de salida - entrada del Programa de 
actividades: 

Programa de Actividades 
actividades programadas con 
secretaria asignará fecha 

(Formato). Relación 
anterioridad donde 

y hora limite para 
cumplimiento. El reporte se emite por: 

X N'1mero de Actividad 

Es información de salida del Programa de actividades: 

de 

la 

su 

1. Programa de actividades (Programa). Relación de las acti
vidades con las fechas y/o horas limites para el 
cumplimiento del proceso de reinscripci6n. Los reportes 
se producen por: 

X Ndmero de Actividad 
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2. 

Si•tema da rain•cripción 
para plantele• de la UNAM 

Programa de actividades (Programa Responsable). 
Relación de las actividades con las fechas y /o horas 

limites para el cumplimiento del proceso de reinscripci6n 

que están definidas para cada responsable. Los reportes 
se producen por: 

X Reoponsabie - NOmero de actividad 

UNIVERSIDAD NACIONAL At.rrONOHA DZ MB:nco 
SECRE'l'ARIA DB SERVICIOS ACJ\.D!!:>IXCOS 

DIRECCIOK OEHBRAL DB ADMINIBTRACIO. ESCOLAR 

SISTEMA DI!: R.EINSCRIPCIOW 

Programa de Actividades 

Fechas EE-EE-EE Hojas EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clave 1 EEE Periodos EE-E 
Nombres EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No. Hov ---------------------------- Act lv id ad ---------------------------------
No. Fecha/Hora Reeponaable/Deacripci6n ................................ &••••··--······ ..... ,,, ................................ . 

01 E EEEEE EEEEEEEEEEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEEEEEEEE 
EEEEEEEEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEKEEEEEEEEEEE.EEEUEEEEEEEEB 
EEEEEEEBEEEZEEEEEEBEEBEEBEEEEEBEEEEEEEEEEEEEEEEE&EEEE 
EEEEEE'EEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBEEEEEEEEEUEEEBEEEEE 
EEEEEEBEEEEEEEEEEJ!:EEEEEEEEEEEEEEEEE!:~EEEEEEEEEEEEEEEB 

EEEEEZEDEEBIEEEEEAEEEEEUEEEEEEEEEEEEEEBEEEDEEBEEE 
EEEEEEl:UEJ:EEEUZEEEEE.EEBJ.:EICEEDEEEEEEEEEBEEEEEBEEEEB 
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Sl•t-• d• re:ln•crlpcl6n 
para plantel•• de la UJIAH 

Pecha 1 SS-SS-SS 

UWIVD.SIDAD DCIOllAL AD"f'OWOllA DB llBXICO 
SBCIUITUIA DB llDVICJDS ACADDIICO• 

DIUCCI<* OBHDAL DB ADIU•IS'l'RACJOW &acoLAJl 

•IBTDIA DB UJ•BCAIPCIOll 

Proqrama de Actividad•• 

Plantel1 SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja; SSSSS 

Periodo; ss-s 

ssssssssssssssssssssssssssss::;sssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Numero de Facha/hora Reaponaable 
Actividad 

-------------- Actividad ---------------

SSSS EEEEEEEEEE SSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

Fecha s ss-ss-ss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

UHIVBRSIDAD HACIOJIAL AUTONOMA DB MBXICO 
SECRB'TllIA DB SBJlVICIOS ACADElllC08 

DIRl!:CCto• OEHER.AL DB ADKINIBTRACIOll BBCOLAJl 

SISTEMA DB llBINBCRIPClom' 

Programa de Actividade• 

?lantel: SSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 
Hoja: sssss 

Portado; ss-s 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Numero de Fecha/hora Reaponeable -------------- Actividad ---------------
Actividad 

ssss ssssssssssss sssssssssssssss ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
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Fecha 1 ss-ss-ss 

Siateraa da rainacripción 
para planteles da la UMAM 

UHIVBRSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB MBXICO 
SBCRftAJtIA DB SERVICIOS ACAl>BNICOS 

DIRBCCIOJf OKNIUUlL DB ADNIMIBTRACXOJI BIJCOLAR 

SISTSMA D:Z RJUHSCRIPCIOn 

Proqrama de Actividad•• 

Plantela sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja: sssss 

Periodo: ss-s 

sssssssssssssss 

Número de 
Actividad 

ssss 

Fecha/hora 

ssssssssssss 

-------------- Actividad ---------------

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
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· Siatema da rein•cripción 
para plantel•• de la UHAH 

Definici6n de carreras 

Es informaci6n de entrada en la definición de carreras: 

1 Directorio de carreras. Definición de las carreras que 

ofrece el plantel y se encuentran reqistradas en la 

institución. 

2 Relación de carreras. Relación de las carreras que ofrece 

cada área académica de Nivel 1 a los alumnos del plantel. 

Es información de salida en la definición de carreras: 

1 catálogo de carreras. Relación de carreras que ofrece el 

plantel y las áreas académicas. El reporte se emite: 

X Clave de carrera 

% Area Académica 1 - clave de carrera 
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Siatema de reinacripcién 
para plantala• d• la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB KBXICO 
SBCRBTARIA DB SBRVICIOS ACADBHICOS 

DXRBCCION GENERAL DE ADKIHISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBIHSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

DIRECTORIO DE CARRERAS 

CONTENIDO 

CLAVE PLANTEL 
CLAVE CARRERA 
NOMBRE CARRERA 
( 1) NIVEL 
(2) PLAN 
DURACION DE LA CARRERA 
CREDITOS OBLIGATORIOS 
CREDITOS OPTATIVOS 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) NIVEL 
S: INICIACION UNIVERSITARIA 
T: TECNICO 
B: BACHILLERATO 
L: LICENCIATURA 

(2) PLAN 
O: SEMESTRAL 
1: ANUAL 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

003 
002 
036 
001 
001 
002 
003 
003 
005 

LONG:ITUD DEL REGISTRO • 56 CARACTERES 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
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Si•tmna. de r•in•cripción 
para plantel•• da la UNAH 

Fechar EE-EB-EB 

UHIVSR.llIDAD HA.ClODI. AU"l'OlfOKA DB ICIU'ICO 
BBCllftA&IA DB 8&aVICI08 ACADIDIICOB 

DIUCCIOW OIDIBRAL DB ADMI•IS'tU.CIOW BSCOl.AR 

BillTEMA DB UillllQIPCIOll 

R•l•ci6n de Carrera• 

---------------- Plantel ---------------
clave a EBB 
Nombre r EEEBBEBBEBEEBEEEEEEEEEEEEBBEEEBE 

Hoju EBEEE 

Per!OdOI BB-B 

------------------------- Area Académica --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No. Mov ------------------------------ Carrera ------------------------------
Clave Nombre 

01 •• 

Fecha 1 ss-ss-ss 

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

\JHIVERSIDAO NACIONAL AUTOHONA DB MBZICO 
SECRETARIA DE SBJlVICIOS ACADEMICOB 

DIR.ECCIOH OE:NRRAL DP! ADMINISTRACION BBCOLAR 

SIB'l'ENA DB REIHBCRIPCION 

Cat6logo de Carrera• 

p·.antelr sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hojai sssss 

Periodo: ss-s 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

HO. Clave Nombra 

sss SS ssssssssssssssssssssssssssssssss 
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Def inici6n de Asignaturas 

shtema de rein•cripci6n 
para plantel&• de la ONAM 

La informaci6n de entrada para la definición de asignaturas 
es: 

l Directorio de Aslgnaturas. Relación de asignaturas 
vigentes y que pueden ser solicitadas por los alumnos en 
grupos ofrecidos por el plantel. 

Relación de Asignaturas. Relación de las asignaturas que 
maneja cada Area Académica en un Nivel 2 en función de 
las carreras que ofrece y los planes de estudio. 

Planes de Estudio. Conjunto de Asignaturas (cursos 
teóricos, laboratorios, talleres, prácticas, seminarios), 
exAmenes y otros requisitos que, aseguran una preparación 

teórica y práctica suficiente para garantizar a la 
sociedad el ejercicio eficaz y responsable de la 
profesión. En estos planes de estudio se relacionan las 

asignaturas a cursar, en función de la carrera, de los 
cr6ditos asignados, del semestre a cursar, si es 
obligatoria u optativa o si sigue una seriación. 
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Siatema de rein•crlpci6n 
para plantele• de la UNAK 

La inform.aci6n de salida en la definici6n de asignaturas se 
compone de: 

1 Catálogo de Asignaturas. Relación de Asignaturas que se 
ofrecen en el plantel y administran las Areas académicas. 
La información se muestra: 

X Clave de asignatura 
X Area Acad6mioa 2 - Clave de asignatura 

Planes de estudio. Relación de las asignaturas por 
carrera, indicando semestre programado, créditos 
asignados y seriación. Los planes se relacionan: 

X C1ave carr•r• - Clave de Asignatura 
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ESTA 
SALIR 

Si•tmma d• reinaer1pc16n 
para plant•l•• da la UNAH 

UHIVERBIDAD NACIONAL AUTONOKA DB KBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBKICOB 

DIRBCCIOH GBHBRAL DB ADHIHIBTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DB RBIHBCRIPCIOH 
FORMATO DE ARCHIVO 

DIRECTORIO DE ASIGNATURAS 

CONTENIDO 

NOMBRE ASIGNATURA 
CLAVE PLANTEL 
CLAVE ASIGNATURA 
CREDITOS DE LA ASIGNATURA 
SEMESTRE DE LA ASIGNATURA 
{l) NIVEL 
BLANCOS 

NOTAS: 

{l) NIVEL 
S: INICIACION UNIVERSITARIA 
T: TECNICO 
B: BACHILLERATO 
L: LICENCIATURA 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

028 
003 
004 
002 
002 
001 
002 

LONGITUD DEL REGISTRO • 42 CARACTERES 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
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S1atema d• re1n•cripcic5n 
para plantel•• d• la UlfAH 

Facha: EE-BB-IB 

UJrflVUSIDAD JIACIOllAL ~ DB MB2:ICO 
IBCllB'1'UIA DB BDVICIM ACAOllU'.COS 

DlllBCCIOll OJDISJlAL DB AI*II•I&'l'SACIOW BSOOLl\Jl 

81 S'rDCA DB UIMSCRIPCIOW 

Relación de A•iqnatura• 

---------------- Plantel ---------------

Hoja: BEBBB 

Clave s BBB Por1odo1 EB-B 
NOGtbres BBBEBBBBEBBEUBUBEBBIEEEBEBBBBE 

------------------------- Araa Acad&nica --------------------------
EE EEEE!:EEEBBEEBEBBEEEEEBEEEEEEBEEEEEEEEEE!:EBBEEEEEEBEEEEEBBBBBBEEE 
EE EEEBEEEBEBEEEEEBEEEEBBEEEEEEB!:BEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBEEBBEEEEEEE 

No. Mov --------------------------- Asignatura ---------------------------------
No. Clave Nombre 

01 E EEEE BEBBBEEEEEEEEBEB!:EBBEBEEBBEE 

UHIVEJtSIDAD .KACIOHJ\L JWTOHOMA DB lmZICO 
SBCRnAAIA DB SERVICIOS ACAI>DIICOS 

DIUCCION OEJmlUlL DB ADNillIBTR.l.CIOK BSCOlJUt 

SIS'l'BKA. DB JlBINSCRIPCIOK 

Planea de Batudio 

Fecha: EB-EB-BB Hojai EEER 

~ ~-------------- Plantel ---------------
Clave : EBB Periodo: BE-E 
Nombra 1 BBBBBBBBEBBDBEBBEEEEEBBEBBBEBBB 

----------------- Carrera ------------------
Clave 1 BE 
Nombre 1 EBBEBBBEBEBBEBEEEBBBEEEEBBRBBBBE:EEEE 

No Hov ------------------------------ Aaignatura ------------------------------
clave Nombre CR SEM Antecedente& 

01 E EBBB BBBBBKUBBBBBBIBBBBBBBBBUBB BB BB BBBB BBBB BBBB BBBB BBIB 
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Sl•tema de relnecrlpcl6n 
para plantelaa da la UNAM 

Fecha : SS-SS-SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA. DI!: Nl!:J:ICO 
SECRETAR:XA DE SBRV:XCIOS ACADEMICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADNINIBTRACION ESCOLAR 

SISTEMA O! REINSCRIPCION 

Cat.11090 de Aaiqnaturae 

Plantel: 555 ssssssssssssssssss5sssssssssssss 
Hoja: 55555 

Periodo: SS-5 

5SSSSS5SSSSSSSSSSSS55SSSSSS5SS5SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS5SSSSSSSSSSSSS 
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS555SSSSSSS5SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

NO. Clave 

ssss ssss 

Fechll 1 55-Ss-ss 

Hombre 

ssssssssssssssssssssssssssss 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOHOMA DI!: KEJ:ICO 
Sl!:CRETAR:XA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION GENERAL DB ADMINIB'rRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RBINSCR:XPCION 

Planeo de Eotudio 

Plantel1 SSS sssssssSSSSSS5SSSSSSSSSSSSSSSSSS 
Hoja: SSSSS 

Periodo: ss-s 

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS5SSSSSSSSS5SSSS5S555SSSSS5SSSSSSSSSSSSSSSSSS 
SS SSS5SSSS5SSSSSSSSSSSSSSSSS5SSSSS5SSS 

No. ----------- Aalqnatura ----------- Cred Seme Ti Cla Claves de Aai9naturaa 
Clave Nombre itoa atre po ae Antecedentea ........................................................................................... ,.. ........ . 

SSS SSSS SSS5SSS5SSSSSSSSSSSS5SSSSS5S SS SS S S 5555 5555 SSSS 5555 SSSS 
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Sistema de re1nacripci6n 
para planteles de la UNAK 

Definición de Grupos y Bloques 

La información de entrada para la def inici6n de grupos y 

bloques: 

Relación de Profesores. Relación de profesores q-~e 

imparten cátedra en el plantel por cada 6rqano. 

Relación de Aulas. Relación de aulas con que cuenta el 
plantel para impartir asignaturas, que es un espac:.o 
físico dotado de recursos para realizar los objetivos de 
enseñanza-aprendizaje, por órgano. 

Relación de Grupos. Def inici6n de grupos que cada Area 
Académica determina en función a las carreras, 

asignaturas, profesores y aulas. 

Relación de Grupos Paralelos. Relación de los grupcs 
paralelos que define cada Area Académica en función a los 
grupos que ofrece. Un grupo paralelo es aquel que se 
ofrece junto a otro grupo y que se toma como extensión a 
l!ste, esto es, cuando el grupo que solicita el alumno 

estA sin vacantes se asigna el grupo paralelo si tiene 
vacantes, u otros grupos paralelos si también tier:e 
vacantes. En caso que el grupo solicitado y los grupcs 
paralelos no tengan vacantes al alumno no se le autoriza 
cursar la asignatura relacionada al grupo. 
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Siutema da reinacripci6n 
para planteleu de la UNAM 

Relación de Bloques. Relación de los bloques que define 

cada carrera en funci6n da los grupos que ofrece las 

áreas académicas. Un bloque se compone de grupos que se 
asocian ya sea por horario u otro criterio de asociaci6n. 

Relación de Bloques Paralelos. Relación de los bloques 

paralelos que define cada carrera en función de los 

bloques que ofrece. Un bloque paralelo es aquél que se 

ofrece junto a otro y se asigna si el alumno solicita el 

bloque base y la cantidad de grupos que se autoriza no 

correspo.nde a la totalidad del grupo paralelo. 

La información de salida para la definición de grupos y 

bloques es: 

1 catálogo de profesores. Relación de profesores que 

imparten cátedra en el plantel. 

X Nombre de Profesor. 

Catálogo de aulas. Relaci6n de salones, laboratorios, 

talleres o espacios f 1sicos identificados para la 

ensef\anza. 

X Clave de Aula. 
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Siatam• de reinacripci6n 
para planteles de la UHAH 

Diagn6stico de compatibilidad de grupos. Evaluación de 
los grupos en horarios y profesores. 

X Clave Asignatura 

Error: 

1) Dos grupos mismo salón, mismo horario, diferente 
profesor. 

2) Un profesor dos grupos, mismo horario, diferente salón. 
3) Grupo con cupo mayor a la capacidad del aula. 

4 Horarios por asignatura. Reporte para publicación y 
consulta de los grupos indicando su profesor, horario, 
d1as y salón. 

X clave Asignatura 
X Area Académica 2 - Nombre de asignatura 

Cat&logo de Grupos Paralelos. Relación de los grupos 

paralelos que define cada Area Académica en función a los 
grupos que ofrece. 

X Clave Asignatura 
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Slatema de reinecrqici6n 
para planteles de in UNf.H 

Diagnóstico de compatibilidad de bloques. Evaluación de 

los bloques en horarios, profesores y plan de estudios. 

X Clave de Bloque 

Error: 
=========-==================================================== 
1) Dos grupos mismo salón, mismo horario, diferente 

profesor. 
2) Un profesor dos grupos, mismo horario, diferente salón. 
3) Grupo con cupo mayor a la capacidad del aula. 
4) Incompatibilidad de horario de grupos en el bloque. 

7 Horarios por bloque. Reporte para publicación y consulta 

de los bloques, indicando los grupos que los componen e 

información del profesor, horario, dias y salón. 

X Clave Bloque 

X Area Académica 1 - carrera - Semestre - clave 
Bloque 

a Catálogo de Bloques Paralelos. Relación de los Bloques 

Paralelos que define cada Area Académica en función a los 

grupos que ofrece. 

X Clave Bloque 
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Sistema de reinacripci6n 
para planteloa do la UNAM 

Fecha: EE-EE-EE 

UNlVERSlDAD NACIONAL AU'l'ONOMA DE ICEIXCO 
SECRETARIA DE SERVICIO& ACADEMICOB 

DlRECClON GENERAL DE ADNlNISrRAClON ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCIOH 

Relación de Profeaorea 

---------------- Plantel ---------------

Hoja: EEEEE 

Clave : EEE Periodo: EE-E 
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- Area Académica --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No Hov ------------------------------ Profcoor ----------------------------
RFC Nombre Fecha de Mov 

01 EEEE-EEEEEE-EEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EE-EE-EE 

UNIVERSIDAD NACIONAL AtrrONOMA DE MEJ:ICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

OIRECCION GEHERAL DE ADHINISTRACION ESCOLAR 

SIST!:MA DI!: REINSCRIPCION 

Relación de Aulas 

Fecha: EE-EE-EE Hoja: EEEEE 

---------------- Plante!. ---------------
clave : EEE Periodo: EE-E 
Nombro: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- A.rea Académica --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE'EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No Hov -------------------------------- Aula -------------------------------
Clavo Ubicación Capacidad 

01 EEEEEEEEEEEEEEE 
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

EEEE 



fecha: H·ft·EE 

················_Plantel •••••••••••·•·• 

Siotema de reinacripción 
para plantelea de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTAACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

llelaclón de Gr~l 

Hoja:EEEEE 

Clave :EEE Perfockl: EE·E 
Norrbre: EfEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

• ••• • • • • • •• • •• • • •• • • • · · • • Are o "~.tdf'<llira • • -- • · • • · • • • • • • • • • • • • • • • • 
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEfEHEEEEEEEEEEEEEHEEEEHEEEEEEEEECEEEEHEEEEE 
EE EE"EEEEEfEEECEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEfEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No H ••••••••••• Asignatura •••·•••·· ·• GrUJX! •· ••••••••••••••• Profesor ··••••••••••••••••• •••• Horario ···- ••• Aula •••••· 
Ctave Nm'bre No. 110 IUC: t.iontire Olas Erit sil 

"'"""•"""•••""'•••••.,••:ir•••"""••••••:••"ª""""~•••=•a•:i:•~"""n"""ª"'"ªªª"""""""•••••••=•••"'""ªªª•••"•"'•"""ª"""ªª"ª""'""""'""""""'"'""":;cw:"" 
01 E CEEE EEEEEEEECfEEEEEEEEECEf.EEEEEE EEEE [t FEEC·EEHEE·EEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEfEEEEEEEEE EEEEEEE EE:EE EE:EE EEEEEEEEEEEEEEE 

FOChll 1 EE-EE-EE 

lJHIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE MEUCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIR.ECCION GENERAL DE A.DHINIBTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DI!! REINSCRIPCION 

Relación de Grupos Paralelos 

---------------- Plantel ---------------

Hoja; EEEEE 

clave 1 EEE Per lodo 1 EE-E 
Nombre 1 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- Area Acad6mic• --------------------------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Mov Clava Asig. ---------------------- Grupo• Paralelo• -------.. -----------
No Grupo Clava A•i9natura - ffo. de Grupo ·········----·-··········································-·········-···-······--O l E EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-l!!EEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE 
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Sistema de reinncripci6n 
para planteles de la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL Atrl'OHOKA DB MltUCO 
SECRETARIA OB SUYICIOS ACADP3CIC08 

DIRl!:CCION OBH'BRAL DB IU>MIKISTRACION ESCOLAR. 

SISTEMA DB R.!UffSCRIPCION 

Rolaci6n de Bloquea 

Fecha; EE-EE-EE Hoja: EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clave : EEE Periodo: EE-E 
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------ Carrera - Semestre ----------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EE 

NO. Hov Número de -------------------- Grupos del e::::¡ue --------------------
Bloque Clave Aeiqnatura - Número de Grupc: 

"""" "'••"' : .. 1::"'ª"' ="'"';e="'"' e:"'"'= o:"'=="":="' e="' e"' o::===="':; .r.:: ::e .. ,..==" :ic"' "'"""'"' == "'"'"'"'"'•• .. ,.. ... ,. .... •"'•• 
01 E EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE EEEE-EEEE 

UNIVERSIDAD NACIONAL AlTI'ONOHA DE KEXICO 
SECRETA.RIA DE SERVICIOS ACAOE>fICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMIHISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Relación de Bloqueo Paralelos 

Fecha: EE-EE-EE Hojai EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clave : EEE Periodo~ EE-E 
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------ Carrera - Semestre ----------
EE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EE 

No. Hov Número ---------------------- Bloques Parale::a ---------------------
Bloque NUmero de Bloque 

= == .. =,_ .... = ......... = = = "'"'"'"' ==:"' ="'"""' =="' "'"'"""'"' !:: "'"' =:: "'="' = ""'"'"'"' .. ="'"' ="'. ;;:: .... .,,,,. .. ::¡ ........... ====• .... === 
EE E EEEEEE EEEEEE EEEEEE EEEEEE EEEEEE EEEEEE EE:E:EEE EEEEEE EEEEEE EEEEEE 
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Sistema de reinacripeión 
para plantalea de la UNAM 

Feeh11 : ss-ss-ss 

UNIVERSIDAD HACIOHAL Atrl'ONOHA DE NEllCO 
SECRETARIA DB SSRVICIOS ACADBJUCOS 

DIRECCION OE:HERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE JU!!:INSCRIPCIOH 

Cat~logo de Profesores 

Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja: sssss 

Periodo: ss-s 

sssssssssssssszsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

tlo. RFC Nombre 

sssss ssss-s sssss-sss sssssss sssss ssssssssssssssssssss 

Fecha ' ss-ss-ss 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRECCION GENERAL DE Al>KIHISTR.ACION ESCOLAR 

SISTEMA DB REIHSCRIPCION 

Cat&logo de Aulaa 

Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hojas sssss 

Par todo e ss-s 

sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss~ssssssss 

.. ~~ .............. :!::= .............. ~~!~=~!~~---·······------·-···----... =:~::!~=~--------
sssss ssssssssss sssssssssssssssssssssssssssss ssss 
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Sistema de rainocripci6n 
para planteles da la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRET MUA DE SERVICIOS ACAOEMICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMINSTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REJNSCRJPCION 

Fech• : SS•SSS·SS 
Plantel; SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

.... ~:~ .. ::::::::::::.!:!~:!~!.::~::::::::.,,.,.~~~..,.::::::::::::=~~~!::~: .. ::::::::~:: ....... ~!:: ... : .. ~:~::!: .. : ... ::::.!~~=.::::: •. ~:::: .. 
SSSSS SSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSS SS:SS-55:55 SSSSSSSSSSSSSSS SS 

Fecha : SS-SSS·SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DtRECCJON GENERAL DE ADMINISmACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Horu·los por ~signatura 

Plant•I: SSS SSSSSSSSSSSsssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Noja: SSSSS ! 
Periodo: SS•S 

-·····-···-- A•lvnatura ·······-·-·· Gr\.J)O ······--··· Profesor ·-···-····· Dt.. Hor1rlo ··-· Aula .... 

";;;;-==;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;"""ª.,.;;;;nu••;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;"",,.•;;;;;;;=•1<••;;~;;~;;~;;•••••;;;;;;;;;;;;;;; 
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Fecha : ss-ss-ss 

Sistema do reinacripci6n 
para planteles do la UNAN 

UHIVBRSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB tmrICO 
SECRETARIA DE SER.VICIOS ACAl>BMICOB 

DIRECCION OEJrraRAL DE Al>NIHISTRACIOH ESCOLAR 

SIS'l'DIJ\ O! REIHSCRIPCION 

Catálogo de Grupo• Paralelos 

Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja; sssss 

Periodo: ss-s 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

No. Grupo 

sssss ssss-ssss 

Fuh1 : SS·SSS·SS 

----------------~----- Grupos Paraleloo -------------------

ssss-ssss ssss-ssss ssss-ssss ssss-ssss ssss-ssss ssss-ssss 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SffiV1CIOS ACAOEMICO& 

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

COl'p&tibllided de Bl!XJ.W!I 

Plitnt1l ! SSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 
ffoJ1: sssss 

P1rfodo: SS•S 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

.. ::: .. ~!=. .. :::::::::::.!:!:::!~~:.::::::::::,..:~~ .. ::::::::::::.~~:!:::~.::::::::::: ... ~!:: ..... :.::~:~!:.: .. ::::.!~!: .. :::::.~~~:~ 
SSSSS SSSSSS SSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSS SS:SS•SS:SS SSSSSSSSSSSSSSS SS 
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Sintoma de reinacripci6n 
para planteles de la UHAH 

UNIVERSIDAD NAGIONAL AUTONOMA DE MEXICO 

OfREC~~g:~:r~ ... °J::'!V:..11~~~::1::~~0LAA 
SISTEM'i DE REINSCRIPCION 

Hor1¡rl111 por lloq.Je 

Fech• :SS·SSS·SS 
Plantel; sss sssso;:sssssssssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
sssssssssssssssssssssssssssssssssssssss se.estre: ss 

Bloque •••••••••••• A11lgnatur1 •••••••••• Cirl.4>0 ••••••••••• Prof&sor ···-···----
ssssss ssss ssssssssssssssssssssssssssss ssss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

DfH Horario 
sssssss ss:ss-ss:ss 

UNIVERSIDAD HACION~ AUTOHONA DI!'! KBllCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOB 

DIR&CCIOH OEMERAL DE ADKIHISTRACIOW ESCOLAR 

S[STE)Q OS RJUNSCRIPCIO• 

Cat&loqo de Bloqueo Paralelos 

Hoj1; SSSSS 
Período; SS•S 

•••• Aula···· 
sssssssssssssss 

Fecha : ss-ss-ss 
Plantel; sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

Hoja: sssss 
Periodo: ss-s 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

tfo. Bloque ---------------------- Bloqueo Paralelo• ---------------------
"'"'==•"' .. "'ª'"".ª"'====="''"''""'"""'"'"'="'"''""'"'•••"'=• ..................... =,.,.•,,. .. =="'•"""'"' ......... .,, .. =,..,,,,,., .... ... 
sssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss ssssss 
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Definición de Alumnos 

Si~tama da rainacripci6n 
para planteles da la UNAM 

Es información de entrada para la definición de alumnos: 

1 Directorios de Alumnos. Indicación de los alumn.os que 
tienen derecho a reinscribirse y se les asignará número 
de sorteo. 

Historias Académicas. Estado de las asignaturas que ha 
cursado el alumno y que se considera al momento de 
analizar la asignatura solicitada en la forma de 
reinscripción. 

Criterio de orden de análisis de las solicitudes. 
Definición del criterio para indicar el orden en que se 
analizarán las solicitudes de reinscripción al asignar 
asignaturas; o sea, determinar cual solicitud se 
analizará primero y as1 sucesivamente. 

4 Relaciones de Alumnos con Adeudo. La relación indica los 
alumnos que adeudan en órganos del plantel y que se les 
retiene la reinscripci6n hasta cubrir su adeudo. 
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Sistema d• reinecripcl6n 
para pl•ntela• de la UNAH 

Es informaci6n de salida y entrada para la definición de 

alumnos: 

Comprobantes de no adeudo (Pago de Adeudo). La Oficina de 

Servicios Escolares recoge de los alumnos los 

comprobantes de no adeudo que el alumno recogi6 de las 

diferentes dependencias en que adeudaba y por haber 
cubierto sus adeudos tiene derecho a reinscribirse. 

El Comprobante de no adeudo (comprobante de pago). Formas 

para el control de pago de adeudo de trámites escolares, 
ante la secretaria o áreas académicas. 

X A.rea Académica 2 - Nombre del Alumno. 

Es información de salida para la definición de alumnos: 

catálogo Alumnos con derecho a reinscripci6n. Relación de 

los alumnos que tienen derecho a la reinscripci6n en el 

que se indica el número que se le asignará a la solicitud 

de reinscripci6n al procesarse, asignar y efectuar 
cambios de grupos en el sistema de reinscripci6n. 
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Sietama da rainacrlpción 
para plantelaa da la UNAM 

El catálogo de alumnos con derecho a inscripción se 

entrega por: 

1.1 Nombre del alumno. Esta forma es la de publicación 

y donde el alumno conoce el número de sorteo 
asignado. 

1.2 N6mero de cuenta. Para su localización dentro del 

catálogo general y efectuar consultas. 

1. 3 Número de sorteo. Para validar la asignación de 

nümeros de sorteo y consulta. 

X Nombre del alumno 
X Número de Sorteo 

X Número de cuenta 

Relación de deudores. Lista de alumnos que adeudan a las 

dependencias del plantel y que se usan para publicarse o 

para el control de alumnos. 

X Nombre del alumno 

X Ar•• Acad&aica 2 - Nombre del Alumno 

Relación de alumnos con pago de adeudo. Lista de alumnos 
que cubrieron el adeudo que deblan ante las dependencias. 

(Asiqnaci6n, Cambios, Final) 

X Nombre del alwnno 

X Area Acad6aiaa 2 - Nombre del Alumno 
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SL•tam• da raLn•crlpci6n 
para planteles de l• UN.l\H 

IJHIVEJIOlDlUI NACIONAL AUTONOMA DB KBXXCO 
BBCRBTJU\IA DB BBRVICIOS ACADBMICOB 

DIRBCCION GE!IBRJ\L DB ADKINISTRACION BBCOLAR 

SISTBHA DB RBINSCRIPCIOB 
FORMATO DB ARCHIVO 

DIRECTORIO DE ALUMNOS 1 

CONTENIDO 

CLAVE DEL PLANTE!" 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
NUMERO DE CUENTA 
HOMBRE DEL ALUMNO 
(1) SEXO 
(2) ORIGEN ALUMNO (llACIONALIDAD) 
(3) FECHA DE NACIMIENTO 
ANO DE PRIMER INGRESO 
(4) PERIODO DE ULTIMA llIST ACAD 
ESCUELA DE PROCEDENCIA 
(5) CAUSA INGRESO 
NUMERO DE ORDINARIOS 
NUMERO DE EXTRAORDINARIOS 
(6) llARCA ART. 19 DEL R.G.I. 

NOTAS: 

LONGITUD 

003 
002 
008 
032 
001 
001 
006 
002 
003 
007 
002 
002 
002 
001 

( 1) O - 110 SE TI ENE, l - MASCULINO, 2 - FEMENINO 
(2) ·o - 110 SE TIENE, l - MEXICANO, 2 - EXTRANJERO 
(3) DIA-MES-AflO 
(4) UI.TIMO PERIODO (ANO-SEM) REGISTRADO EN H.A. 
(5) CLAVE DE LA CAUSA DE INGRESO COMO ALUMNO 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

i!~=~===~~=~~='.:I~~~=!===~~=:::~~=~============~==~===~~== 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 72 CARACTERES 

2-96 Deoarrollo 



Sistema de rainnc1:ipc:i6n 
para plantnlos de la UNAH 

ll!IIVERBIDAD NACIONAL AOTONOKJ\ DE HBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRBCCION GENERAL DE ADHINIBTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RBINSCRIPCION 
PORHl\TO DE ARCHIVO 

DIRECTORIO DE ALUMNOS 2 

CONTENIDO 

NOMBRE DEL ALUMNO 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
(1) ORIGEN ALUMNO (NACIONALIDAD) 
(2) SISTEMA 
(3) CAUSA INGRESO 
( 4) CAUSA EXALUMJIO 
(5) REGISTRO OTRO PLANTEL 
PERIODO DE ARTICULO 19 
(6) PEHIODO DE ULTIMA HIST ACAD 
(7) SEXO 
(B) FECHA DE NACIMIENTO 
DISPONIBLE 

NOTAS: 

(1) ORIGEN ALUMNO (NACIONALIDAD) 
O: NO SE TIENE 

LONGITUD 

032 
008 
003 
002 
001 
003 
002 
002 
006 
003 
003 
001 
006 
004 

l: MEXICANO CON BACHILLERATO EN MEXICO 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

2: EXTRANJERO CON BACHILLERATO EN EL EXTRANJERO 
J: MEXICANO CON BACHILLERATO EN EL EXTRANJERO 
4: EXTRANJERO CON BACHILLERATO EN MEXICO 

(2) SISTEMA 
VALE CEROS 

(3) CAUSA INGERSO 
CLAVE DE CAUSA DE INGRESO COMO ALUMNO 

(4) CAUSA EXALUMNO 
CLAVE DE CAUSA DE ALTA COMO EXALUMNO 

(5) REGISTRO EN OTRO PLANTEL 
VALE CEROS 
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Sistema de reinacripci6n 
para planteles de la UNAK 

UHXVBRSXPAD NACXONAL AOTONOKA DB KEXXCO 
SBCRBTlUUA DB SBRVJ:CIOS ACADBKICOS 

DJ:RBCCION GBNBRAL DB ADKINISTRACJ:ON BSCOLAR 

NOTAS: 

SJ:STBKA DB RBJ:NSCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

DIRECTORIO DE ALUMNOS 2 

(6) ULTIMO PERIODO DE REGISTRO EN HA 
AÑO-SEMESTRE 

(7) SEXO 
O: NO SE TIENE 
1: MASCULINO 
2: FEMENINO 

(8) FECHA DE NACIMIENTO 
EN FORMATO DO-MM-AA DIA-MES-AÑO 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 78 CARACTERES 
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Siatoma de roin•cr:lpci6n 
para plantalaa da la UNAM 

UNIVERBXOAD NACIONAL AUTONOKA OB MEXICO 
SECRETARIA DE SBRVICIOB ACADENZCOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
POR.HATO DE ARCHIVO 

DIRECTORIO DE ALUMNOS Y EXl\LUMNOS 

CONTENIDO 

NOMBRE DEL ALUMNO 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DEL Pí.ANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
(1) ORIGEN ALUMNO (NACIONALIDAD) 
(2) SISTEMA 
(3) CAUSA INGRESO 
(4) CAUSA EXALUMNO 
(5) REGISTRO OTRO PLANTEL 
PERIODO DE ARTICULO 19 
(6) PERIDO DE ULTIMA HIST ACAD 
(7) SEXO 
(8) FECHA DE NACIMIENTO 
(7) FECHA DE MOVIMIENTO 
(9) TIPO DE ALUMNO 
DISPONIBLE 
ESCUELA DE PROCEDENCIA 
NO. DE INSC. A ORDINARIOS 
NO. DE INSC. A EXTRAORDINARIOS 
DISPONIBLE 

NOTAS: 

(1) ORIGEN ALUMNO (NACIONALIDAD) 
O: NO SE TIENE 

LONGITUD 

032 
008 
003 
002 
001 
003 
002 
002 
006 
003 
003 
001 
006 
006 
001 
003 
007 
002 
002 
OOJ 

1: MEXICANO CON BACHILLERTATO EN MEXICO 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

2: EXTRANJERO CON BACHILLERATO EN EL EXTRANJERO 
J: MEXICANO CON BACHILLERATO EN EL EXTRANJERO 
4: EXTRANJERO CON BACHILLERATO EN HEXICO 

D•••rrollo 2-99 



Slatema de reinacripci6n 
para plantel•• da la UNAK 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB HEXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACJU>BHICOS 

DIRECCION GENERAL DE JU>KINISTRACION ESCOLAR 

SISTEKA DE REINSCRil!'CION 
l!'ORMATO DB ARCSIVO 

DIRECTORIO DE ALUMNOS Y EXALUMNOS 

NOTAS: 

(2) SISTEMA 
VALE CEROS(J) CAUSA INGERSO 
CLAVE DE CAUSA DE INGRESO COMO ALUMNO 

(4) CAUSA EXALUMNO 
CLAVE DE CAUSA DE ALTA COMO EXALUMNO 

(5) REGISTRO EN OTRO PLANTEL 
VALE CEROS 

(6) ULTIMO PERIODO DE REGISTRO EN HA 
ARO-SEMESTRE 

(7) SEXO 
O: NO SE TIENE 
1: MASCULINO 
2: FEMENINO 

(8) FECHA DE NACIMIENTO 
EN FORMATO DO-MM-AA DIA-MES-AtlO 

(9) FECHA DE MOVIMIENTO 
SOLO PARA EXALUMNOS 

(10) TIPO DE ALUMNO 
1: ALUMNO 
2: EXALUMNO 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 84 CARACTERES 
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Sistema de reinocripción 
para plantelee de la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AOTONOHA DE HEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADE.KICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADHINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
PORHATO DE ARCHIVO 

HISTORIAS ACADEHICAS Y REPORTE DE CALIFICACIONES 

CONTENIDO 

REGISTRO MAESTRO 
(1) TARJETA MAESTRA 

NUMERO DE CUENTA 
NOMBRE DEL ALUMNO 
CLAVE DEL PLAllTEL 
CLAVE DE LA CARRERA O TURNO 
AÑO DE INGRESO 
DISPONIBLE 
REGISTRO DETALLE 
(2) TARJETA DETALLE 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE LA AS I CNATURA 
NOMBRE DE LA ASIGNATURA 
CREDITOS DE LA ASIGANTURA 
SEMESTRE DE LA ASIGNATlTRA 
( 3) TIPO DE EXAMEN 
PERIODO DE INS. A ASIG. 
(4) CALlFlCACION 
NUMERO DE GRUPO 
FOLIO DEL ACTA DE CAL1F1CAC10N 

NOTAS: 

(1) TARJETA MAESTRA 
VALE "M11 

(2) TARJETA DETALLE 
VALE "D" 

LONGITUD 

001 

ººª 032 
003 
002 
002 
018 

001 
003 
004 
028 
002 
002 
001 
003 
002 
004 
007 

TIPO 

ALFANUMERlCO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERlCO 
NUMERICO 
NUMERlCO 
ALFANUMERICO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERlCO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
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Siatema da reinacripci6n 
para plantelaa de la UNAM 

UHXVERSIDAD HACZOHAL All'l'OHOKA DB KBXZCO 
SBCRBTARXA DB snvzcxos ACllDBJCZCOB 

DZRECCZOH GBHEllAL DE ADHZHZBTRACZON BBCOLAR 

BZBTBJCA DB RBIHBCRZPCZOH 
PORKATO DB ARCBZVO 

HISTORIAS ACADEMICAS Y REPORTE DE CALIFICACIONES 

NOTAS: 

( J) TIPO DE EXAMEN 
OR: ORDINARIO 
EX: EXTRAORDINARIO 

(4) CALIFICACION 
MB (MUY BIEN) 
B (BIEN) 
S (SUFICIENTE) 
NA (NO ACREDITO) 
05 (NO ACREDITO) 
06 (SUFICIENTE) 
07 (SUFICIENTE) 
08 (BIEN) . 
09 (BIEN) 
10 (MUY BIEN) 
NP (NO PRESENTO) 
AC (ACREDITADA) 
RE (REVALIDADA) 
CO (COVALIDADA) 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 66 CARACTERES 
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S1atomn. de relnecn.pci6n 
para planteles de la UNA.Ji 

tmIVERBXDAD NACIONAL AUTONOKA DB MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICXOS ACADEHIC08 

DIRBCCION GENERAL DE ADHINISTRJ\CION ESCOLAR 

GISTE.KA DE REINSCRIPCIOH 
PORHATO DE ARCHIVO 

RESUMEN DE HISTORIAS ACADEMICAS (SITUACION ALUMNO) 

CONTENIDO 

NOMBRE DEL ALUMNO 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
AÑO DE INGRESO 
No. DE ASIGNATURAS: 

CON MB 
CON B 
CON S 
CON 6 
CON 7 
CON 8 
CON 9 
CON 10 
CON NA 
CON NP 
REVALIDADAS 
ACREDITADAS 
APROBADAS EN ORDINARIO 
APROBADAS EN EXTRAORDINARIO 
REPROBADAS EN ORDINARIO 
REPROBADAS EN EXTRAORDINARIO 

CREDITOS ACUMULADOS: 
OBLIGATORIOS 
OPTATIVOS 

PERIODO INICIAL 
PERIODO FINAL 
DISPONIBLE 

LONGITUD 

032 
008 
003 
002 
002 

002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 
002 

003 
003 
003 
003 
005 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NllMERICO 
ALFANllMERICO 
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Siatema de reinecripci6n 
para plantel•• de la UNAH 

NOTAS: 

UJIIVBRSIDAD KACIOHAL AIJTONOKA DB ICBXICO 
SECRETARIA DB SlllVICIOS ACADIDlICOS 

DIRBCCION OBHERAL DB ADKINISTRACZOH BSCOLAR 

SISTBKA DB RBIHSCRIPCIOH 
ll'OIUIATO DB ARCUZVO 

RESUMEN DE HISTORIAS ACADEMICAS (SITUACION ALUMNO) 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO - 96 CARACTERES 
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Siatema da rainaeripciOn 
para plantelo11 da la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL·AIJTONOHA DB MEXICO 
BBCRETARIA DB SERV.ICIOB ACADBKXCOB 

DIREC.CION GENERAL DB ADMillISTRACIOll ESCOLAR 

SISTEMA DB REXNBCR.IPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

RESUMEN DE EMISION DE HISTORIA ACADEMICA 

CONTENIDO LONGITUD 

NOMBRE DEL ALlJMNO 032 
NUMERO DE CUENTA 008 
APUNTADOR A HISTORIAS ACADEMICAS 007 
CLAVE DEL PLANTEL 003 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 002 
AÑO DE INGRESO 002 
CREOITOS OBLIG. DE LA CARRERA 003 
CREDITOS OPTATIVOS DE LA CARRERA 003 
CREDITOS ACUMULADOS DEL ALUMNO 003 
PORCEN'tAJE DE CREDITOS ACUMULADOS 004 
CREDITOS OBLIGATORIOS DEL ALUMNO 003 
PORCENTAJE DB CREDITOS OBLIG. 004 
CREOI'l'OS OPTA'l'IVOS DEL ALUMNO 003 
PORCENTAJE DE CREDITOS OPTATIVOS 004 
NO. ASIG. APROBADAS EN EXORDINARIO 002 
NO. ASIG. REPROBADAS EN ORDINARIO 002 
NO. ASIG. CURSADAS EN ORDINARIO 002 
PROMEDIO 004 
PERIODO INICIAL 003 
PERIODO FINAL 003 
BLANCOS 004 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
NUMERICO 
NUHERICO 
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Siatama da reinac:r ipc l6n 
para plantel•• da la UNAH 

NOTAS: 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE HEXICO 
SBCRBTARIA DE SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADHINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
FORMATO DE ARCHIVO 

RESUMEN DE EMISION DE HISTORIA ACADEMICA 

LOS PORCENTAJES ESTAN CON DOS ENTEROS Y UN DECIMAL 
EL PROMEDIO CONTIENE DOS ENTEROS Y DOS DECIMALES 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 102 CARACTERES 
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Si•toma d• r•in•cripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

UNZVERBIDAD NACIONAL AOTOHOKA 08 HEZICO 
BECRBTARrA DE BBRVrcroe ACADID!rcoa 

DIRECCION GENERAL DB ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DE RBINSCRIPCIOH 
POR.HATO DE ARCHIVO 

RESUMEN DE HISTORIA ACADEMICA (SI1'UACION ASIGNATURAS) 

CONTENIDO 

( 1) NUMERO DE FOf,IO ALUMNO 
AÑO-SEMESTRE (PERIODO) 
CLAVE DE CARRERA 
AÑO DE PRIMER INGRESO 
ORIGEN DEL ALUMNO (NACIONALIDAD) 
SEXO 
(2) CONTADOR DE ASIGNATURAS 
( J) 7 SITUACION ASIGNA'l'URAS 
DISPONIBLE 

NOTAS: 

(1) NUMERO DE FOLIO ALUMNO 

LONGITUD 

005 
003 
002 
002 
001 
001 
001 
042 
OOJ 

TIPO 

HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 
HEXADECIMAL 

EL NUMERO DE FOLIO CORRESPONDE A UN ALUMNO, SE REPETIRA 
CUANTAS VECES SF.A NECESARIO PARA CUBRIR EL NUMERO DE 
ASIGNATURAS CURSADAS 

(2) CONTADOR DE ASIGNATURAS 
NUMERO DE ASIGNATURAS QUE HAY EN EL CAMPO 

(J) 7 SITUACION ASIGNATURAS 
PUEDE HABER 7 COMO MAXIHO 
ESTE CAMPO CONTIENE UN MAXIMO DE 7 ASIGNATU1'.AS, CADA UNO CON 
LA SIGUIENTE INFORMACION 
CLAVE ASIGNATURA 4 HEXADECIMAL 
CALIFICACION 1 HEXADECIMAL 
TIPO DE EKl\HEN 1 HEXADECIMAL 

6 HEXADECIMAL/ASIGNATURA 
=======e=====================~=============================== 
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Siatema d• rein•cripci6n 
para plantel•• d• la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA DE KBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBKICOS 

DIRECCIOH GENERAL DE ADKINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCION 
PORHATO DB ARCHIVO 

RESUMEN DE HISTORIA ACADEMICA (SITUACION ASIGNATURAS) 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = JO CARACTERES 
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Siatema de reinacripci6n 
para planteles de la UNAM 

l!NIVERSID~.D NACIONAL AUTONOMA DB MEXICO 
SBCRETARXA DE SERVICIOS ACADEHXCOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
FORMATO DE ARCHIVO 

RESUMEN DE HISTORIA ACADEMICA (SITUACIO!I ASIGNATURAS POR VECTOR) 

CO!ITENIDO 

CLAVE PLANTEL 
NUMERO DE CUENTA 
(1) LIMITE INFERIOR 
(2) LIMITE SUPERIOR 
(3) SITUACION ASIGNA'l'URAS 

NOTAS: 

LONGITUD 

0003 
0008 
0004 
0004 
1000 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
HEXADECIMAL 

(1) Clave inicial de Asignatura dentro del plan de estudios de la 
carrera del alumno. 

(2) Clave final de Asignatura dentro del plan de estudios de la 
carrera del alumno. 

(3) Situación de la Asignatura. 
O: Puede inscribirse. 
1: Afectado por articulo 27. (Dos inscripciones 
anteriores). 
2: Afectado por articulo 27. (Dos inscripciones, una 
anterior y la inscrita sin evaluación). 
J: Aprobada. 
9: No existe. 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 1026 CARACTERES 
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Sistema de rainacripci6n 
par• plantelea da la UNAH 

UNIVBRBIDAD NACIONAL AtrroNOllA DI!: Ñz:ZICO 
SBCRB'rARIA DB SERVICIOS ACADDUCOS 

DIR.ECCIOH GEHERAL DB ADICIHISTRACIOX BSCOLAR. 

SIS1'EKA DJ!: R.EIHSCRIPCIOH 

Relación de Alumno• con Adeudo 

Fechat EE-EE-EE Hojat EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clave t EEE Perlodot EE-E 
Nombre; EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

No. Hov ------------------------- Alumno Deudor ------------------------------
No. de cuenta Nombre del Alumno 

01 EEEEEEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Fecha t ss-ss-ss 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DB MBXICO 
SECRJ!:TJUtlA DE SERVICIOS ACADDCICOS 

OIRECCION GENERAL DE ADIUHISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RBINSCRIPCION 

Comprobante de Pago de Adeudo 

Plantel: SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 

------------------------- Alumno ---------------------------
Número de Cuentas ssssssss Carrera o Turnot SS 
Nombret ssssssssssssssssssssssssssssssss 

-------------------------Lugar Adeudo --------------------------
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
FolJ.o t sssss 
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Periodo: ss-s 



Focha 1 ss-ss-ss 

Siotema. de reinocrlpci6n 
para planteles de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIOKl\.L AIJTONOMA O!: KBUCO 
SBCRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION OEHERAL Or: ADNINIBTRACIOW ESCOLAR 

SlSTODt. DE REINSCRIPCION 

Alumnos con Derecho a. Roinecripc;.6n 

Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Hoja1 sssss 

Per!odo1 SS-5 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Número de Clavo 
Cuenta carrera 

ssssssss SS 

Nombre del Alumno 

ssssssssssssssssssssssssssssssss 

Número de 
Sorteo 

ssssssss 

Conforme al Reglamento General de Inecripcione•, :o• alumnos que no 
tienen derecho • reinacripci6n adlo podrin acredi~ar au• aaignaturaa 
faltante• en ax&.mene• extraordinarioa. 
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siatema de rainacripc:i6n 
para plantele• de la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECABARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

CMRECCION GENERAL DE ADMIMSTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Rel•cl6n de Deudores 

fech• : 5S•5SS·SS 
Plantel: SSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

follo Ni.miro de NOl!t>re Luo•r de 8dl!udO 
Cumtl del Alurno 

Hoja; SSSSS 
Perfodo: SS•S 

........................................... """""""""""""ª""'""""""""""""ª"" ............ ., ............................................................. .. 
ssss ssssssss ssssssssssssssssssssssssssssssss ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

fecha : SS·SSS•SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIAECCION GENERAL DE AOMINISTRAC/ON ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Relación de All.ll'l"IOI con Pago de Adeudo 

Pl•ntel: sss SSSSS5SSSSSSSSssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Folio Ni:.t.rro de Ncxrbrir 
Cuent• del All.l'IT'IO 

NoJ•: SSSSS 
Periodo: SS•S 

................................................................................ ., ......................... ., .......................... ., ••••••• :c ................... . 

ssss ssssssss ssssssssssssssssssssssssssssssss ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
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Proceso de Solicitudes de Reinscripci6n. 

Siatema do rai.nocripci6n 
para plantolea de la UNAK 

Es informaci6n de entrada para el proceso de Solicitudes de 

Reinscripci6n: 

Criterio de asignación de asignaturas. Determinación de 

la forma en que se asignarán las asignaturas solicitadas 

por los alumnos tales como, seriación, adeudos, bloques, 

créditos, etc. 

Solicitud de reinscripci6n. Forma que recoge la OSE donde 

el alumno solicita autorización para cursar asignaturas 

en grupos; en esta solicitud el alumno pide las 

asignaturas por grupos y/o bloques de grupos. Las 

peticiones de grupos o bloques se realiza en una y/o dos 

opciones. 

Es información de salida y entrada: 

Diagnóstico de la solicitud de reinscripci6n 

(Modificaciones al diagnóstico). Forma donde el alumno 

indica las correcciones a la solicitud procesada y que 

tiene errores de captura. Reporte de la captura de la 

solicitud de reinscripción, de la situación de las 

asignaturas que solicita con respecto a la historia 

académica, en función del criterio de asignación do 

grupos y al plan do estudios~ (Diagnóstico de 

Reinscripción) ª 

X Nombre del Alumno 
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Bi•tmaa de reln•cripcl6n 
para plant•le• de la UNAH 

Relación de estados al analizar las peticiones y acciones a 

realizar para el diagnostico de solicitudes de reinscripci6n. 

No. AnAlisis de petición Acci6n 

01 
02 
03 
04 
04 
05 

06 

07 

08 
09 

10 

Carácter inválido 
Nümero de cuenta inválido 
Nümero de cuenta no registrado 
Asignatura no registrada 
Asignatura no ofrecida 
Más de una misma asignatura 
de alta 
Asignatura no pertenece 
a la Carrera 
Asignatura con dos 
inscripciones 
No existe el grupo 
Más de una solicitud 

De criterio de asignación 

Eval1la Dato 
Solicitud Anulada 
Solicitud Anulada 
Petición Cancelada 
Petición Cancelada 

Petición Cancelada 

Petición Cancelada 

Petición cancelada 
Opción cancelada 
Se procesa la 
primera 
Segün Criterio 

Es informaci6n de salida: 

Situación de grupos simulación. Relación de la situación 

de los grupos en el proceso de simulaci6n, para realizar 

los ajustes para la asignación. 

X A.rea Aoad6Jlica 2 - Clave de asignatura 

2 Parámetros estad!sticos de simulaci6n. Relaci6n que 
muestra los parámetros estad1sticos de la asignación de 

asignaturas en el proceso de simulaci6n. 
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Si11tema de rel.nocri.pci6n 
para plantele• de l.11 UNM! 

Situación de grupos asignación. Relación de la situación 

de los grupos en el proceso de asignación, y que muestra 

la situación de los grupos después de autorizar a los 

alumnos las asignaturas solicitadas y aprobadas. 

X Area Académica 2 - clave de asignatura 

Situación de alumnos asignación. Situación de alumnos al 

asignar las asignaturas. 

X Número de Cuenta 

Relación de claves de asignación al procesar las solicitudes 

de cambios, 

No Clave Asignación 

1 Sin solicitud 
2 Con solicitud, ninguna asignatura Autorizada 
J Primera opción bloque concedida totalmente 
4 Primera opción bloque concedida parcialmente 
5 Segunda opción bloque concedida totalmente 
6 Segunda opción bloque concedida parcialmente 
7 Primera opci6n asignatura concedida totalmente 
e Primera opción asignatura concedida p~rcialmente 
9 Segunda opción asignatura concedida totalmente 
10 Segunda opción asignatura concedida parcialmente 
11 Primera opción bloque-asignatura concedida totalmente 
12 Primera opción bloque-asignatura concedida parcialmente 
13 Segunda opción bloque-asiqnatura concedida totalmente 
14 Segunda opci6n bloque-asignatura concedida parcialmente 
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Si.•tema de J!'•inecripci6n 
per• plantel•• da la UNAM 

5 Par6metros estad1sticos de simulaci6n. Relaci6n que 
muestra los parAmetros estadlsticos da la 

asignación de asignaturas. 

6 comprobantes Provisionales de inscripci6n. Forma 

donde se relacionan las asignaturas autorizadas a 
cada alumno en los grupos asignados. 

X Nombre del Alumno 

Relación Provisional de alumnos por grupo. Relaci6n 

de alumnos que se les autoriza la asistencia a la 

asignatura en el grupo indicado; donde los 

profe soros registran la asistencia y las 
evaluaciones de los exámenes. 

X Araa Aoad.imica 2 - Aaiqnatura - Grupo - Nombre 
del Alumno 
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Sietema da reinecripci6n 
para plantele11 de la UNAM 

UHIVZ:RSIOAD HACIOHAL Atn'ONOMA DB NBXICO 
tlBCJlBl'ARIA DB 8BRVIC101 ACADDUCOS 

DIUCCIOX GENERAL DB ADNINXSTRACIOll IUICOLAR. 

SISTEMA D& RIUNBCRIPCIOW 

Solicitud de Roin•cripci6n 

Fechiu EE-EE-EE Hojas EEEEE 

---------------- Plantol ---------------
Clave a EEE Par.todo: EE-E 
Nombre: EEEEEEEEEF.EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- Alumno ---------------------------
Número do Cuenta: EEEEEEEE Carrera o Turno: EE 
Nombre ! EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

••• Bloqueo ••• 

Primera Opción: EEEEE:E Se9unda Opc i6n i EEEEEE 

••• Aoignaturan 

---------- l\oi9natura ----------- ----No. Grupo a -----
"º Clave NombJ:'o Opción 1 Opción 2 
'"""""'"'"m"'='""''""'""""""="'"""'"~"'"'"'""'"'"'""'""'""'ª"',. ..... ,.,..,..,.,..=.,.,,.=,.,•••s•••• 
01 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

02 EEEE EEEEF.EEEEEl::EEEEEEEJ::EEEEEEEEE EEEE EEEE 

03 EEEE EE.EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

04 EEEE EEEEEEEEEE:EEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

os EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

06 EEEE EEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

07 EEEE e.EEEEEF.:EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

08 EEEB EEEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

09 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE BBEE 

10 EEEB BBEEEEEKEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE BEEE 

11 EEES BEEEEEEEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE BEBE 

12 EEEB BEBEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE BEEE 

lJ EEEE EEEEEEEEl!EEEEEEEE!EEEEEEEEEE EEEE EEEE 

14 EEES EEEEEEEEEEEEBEiEEEEEEEE.EEEEI EEEE EEEB 
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Siatema de relnacripci6n 
para pl•ntel•• de la UNAH 

Fecha i EE-EE-EE 

UNIVERSIDAD llACIOKAL AU'l'ONOMA DB QJ:ICO 
SECRETARIA DI SBRVICIO& ACADBlflCOS 

DIRBCCIOJI OIDCRAL DE ADNIXl81'RACIOll ESCOLAR 

SIBTBXA DI!': .RBINBCRIPCZOlf 

Solicitud da Reinacripci6n 

---------------- Plantel ---------------
Clava i EEB 
Nombres BBBEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEBlt 

------------------------- Alumno ------------------------ ---
Número da Cuenta: EEEEEEEE carrera o Turno: EE 
Nombra 1 EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Número da Cuanta ------- No. de Bloque• ------
Opción 1 Opc i6n 2 

111111111 1111111 1111111 
---- Aai9naturaa ----

Clave ............ Grupo ............ Clave ............ Grupo ------
Aei9natura Opción l Opción 2 Asignatura Opción 1 Opción 2 

[]]]] ITID [J]]J OIJJ ITID DIJ 
[]]]] ITID ITIIJ rn:::D ITID OTIJ 
[]]]] DIO [[]]J rn:::D ITID LILJ 
[]]]] ITID ITill rn:::D .rrrn []]JJ 
[]]]] ITID ITill [[[[] ITID CID 
[]]]] ITID ITTIJ rn:::o ITID 1 ; 1 1 

[]]]] [O]] [[]]] [[]]] OilJ ITI'.J 
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Si•tem• do r•ln•cripc16n 
para plantel•• de la UHAM 

UlfIVl!:KBIDAD NACIONAL AUTONOMA DB NB:UCO 
BBCRBTARIA DB SERVICIOS ACADBMICOS 

DIJU!:CCIO.- Ol!DIBRAL DE ADIUNISTR.ACION BBCOLAJt 

1118'.t'BNA DE UINSCRIPCIOlf 

Diagn6ntico da la Solicitud de Rein•cripci6n 

Fecha ; ss-ss-ss 
Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

------------------------- Alumno ---------------------------
Númoro de Cuenta: ssssssss carrera o Turno 1 SS 
Nombres ssssssssssssssssssssssss.ssssssss 

------------------------- Poticionou -----------------------
••• Bloquea ••• 

Pr imora Opc lOn: ssssss sugundt'\ Opci6n1 ssssss 

• •• Aaiqnaturae ••• 

------------- Aaiqnatura -------------- ------ Grupo a 
No Clavo Nombro Opción l Opción 2 

SS 5555 SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS ssss ssss 

Hoja: sssss 
Par todo: ss-s 

---------------------------------- Diaqn6otico ---------------------------------
No Campo Error .!\cci6n ..... .., .......................................................................... ,., ..................... . 
SS SSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS5555SSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 
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shtecna de r•in•cripción 
para plant•l•• d• la UHl\H. 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEOCO 
SECRETARIA DI! SERVICIOS ACADDllCOS 

DIAECCION GENERAL DI ADMINl&TRACION ESCOLAR 

SISTtMA DE AENSCRrPCION 

Situación de Gr~ Slmulacl6n 

Ftcha t SS•SSS•SS 
'l•ntel: SSS sssssssstSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssussssssssssss 

HoJa: sssss 
Pel"'lodo: SS·I 

::::::::::::::.!:!~!~~:.:::::::::::: ... :~---~~ ... !~:e!=: ... ~::!:: ... !:!::::: ... ::: .. !!=-.. ;:: ... ..:::.!:!~~~=:.::: ..... 
ssss ssssssssssssssssssssssssssss ssss ssss sssss sssss sssss sssss sssss sssss sssss 

2-120 D•••rrollo 



Sistema do rainacripci6n 
pi11ra planteles de 14 UNAM' 

UJfIWRBIDAD NACIONAL Alrl'OHOMA DE NEXICO 
IECRnAKIA DE SERVICIOS ACADDIICOS 

DIRZCCION' omnuuu. DE ADMINISTRACIOH f!:SCOLAR 

SISTEMA DE R.P!INSCRIPCION 

Parlmetroa E•tadi•ticoa de simulación 

Facha.- i ss-ss-ss 
Plantel 1 SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 

1. A.aiqnatura.a. 
l. 1 A•ignaturaa que se imparten 
l. 2 Aaignaturas que ac ofrecen 

2. Grupoa. 
2.1 Crupoo ofrocidoH 
2. 2 Grupo a ool ic i tadoo 
2 . .J Grupoo aalgnadoo 
2, 4 Grupo a ac¡ot a don 

J. Solicitudaa. 
J, l Solicitudeo loidaa 
J.2 SolicitudeB oi.n orror 
3.J Sollcitudoo con orror 
3.4 Solici.tud~a anuladan 
J,5 Solicitudco con petición 
J,6 Solicitudoo a.in petición 

4. Petici6n de grupoe. 

sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 
sssss 
sssss 
sssss 

4.2 Peticionen aolo primera opci6n. 
4. 2. l Bloqueo : SSSSS 
4.2.2 Aai9n.:tturao : SSSSS 
4. 2. J Bloquoo - Aolqnaturaa : sssss 

4.J Peticionoe aolo aegunda opción. 
4. J .1 Bloquoo : sssss 
4.J.2 Aai.gnaturao SSSSS 
4.J.J Bloqueo - Aulgnaturas 1 sssss 

4,4 Peticionoo ambas opcionea. 
4.4.1 Bloquea 
4.4.2 Aalqnaturau 
4.4.J Bloquea - Aaignaturaa 

4.5 Total d• peticlonoa. 

: sssss 
: sssss 

sssss 

4. S .1 Bloquea s sssss 
4.5.2 A•lgnatura• s sssss 
4-5.3 Bloqua• - Asignatura.a s SSSSS 

Hoja: -sssss 
Periodo: ss-s 
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Si•tema de reinacripción 
para plantelea da la UHAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AU"rONOKA. DB ICBXICO 
SECRBTAllIA DB SERVICIOS ACADDllCOB 

DIR.ECCIOH OEMZRAL DE ADMINIBTRACIOH BSCOLAR 

SISTEMA DE JUUHSCRIPCIOH 

Par6.Jnatro• Eatadlaticoa de Simulación 

Fecha l ss-ss-ss 
Plantel l SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 

s. Paticionaa anuladaa. 
S. l Bloqueo. 

S.1.1 lra opción sssss 
s.1.2 2da opción sssss 

s. 2 Jlt.eiqnaturao. 
s.2.1 lra opción sssss 
s.2.2 2da opción sssss 

s. 3 Bloque - Asignaturas. 
s.2.1 lra opción sssss 
s.2.2 2da opción ' sssss 

6. Solicitudes por Bloque Satiefechaa. 
6. l Primera Opción. 

6.1.1 Total sssss 
6.1.2 Parcial ' sssss 
6.1.3 Ninguna sssss 

6.2 Segunda Opción. 
6.2.1 Total sssss 
6.2.2 Parcial ' sssss 
6.2.3 Ninguna ' sssss 

6. 3 Total ambas opciones, 
6.3.1 Total ' sssss 
6.3.2 Parcial ' sssss 
6.3,J Ninguna ' sssss 
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Siotoma de reinacripci6n 
para planteloa da la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL Atrl'OH<>liQ os aneo 
SECl\nAKIA DI!: SERVICIOS ACADDCIC08 

DIR!:CCIOK OEHERAL DE ADICIJIIS'I'RACIOH BSCOLAJ\ 

&ISTDU. DI!!: REINSCJlIPCIOH 

ParAmetroe Eatadlaticoa de Simulacl6n 

Fecha : ss-ss-ss 
Plantel; sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

7. Sollcitudaa por Asignatura sa.tiafecha.a. 
1.1 Primera opción. 

7.1.1 Total 
7.1.2 Parcial 
7.1.J Ninguna 

7. 2 Segunda Opc i6n. 
7.2.l Tot.sl 
7.2.2 Parcial 
7.2.J Ninguna 

7.J Total ambae opcionea. 
7.3. l Total 
7.J.2 Parcial 
7. J. J Ninguna 

sssss 
sssss 

: sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

; sssss 
sssss 
sssss 

8. Solicitude11 por Dloquc-Aoignatura S&tiefechaa. 
S. l Primera Opci6n. 

8,1.l Total 
B.1.2 Parci&l 
8.1. J Ninguna 

e.2 sequnda opci6n. 
8.2.l Total 
8.2.2 Parcial 
8.2.J Ninguna 

e. J Total ambaa opciones. 

9. Alumnos. 

B.3.1 Total 
8.3.2 Parcial 
S.J.J Ninguna 

9.1 Total de alumnos con derecho 
a rein•cripci6n 

9.2 Alwnno• con solicitud 
9.J Alumno• con asignaturas 

autoriz:adae 

: sssss 
sssss 

: sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

: sssss 
1 sssss 

1 sssss 

Hoja; sssss 
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Si•tema de rein•cripci6n 
para plantel•• de la UHJ\M 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACAOEMtCOS 

Dl:RECCION OENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

hc:h• : Sl•Hl•SS 
Plantel: SSS SSSSSSSSSSSSISSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

SISTEMA DE RElNSCAIPCION 

Situación d. Grl4>0t A•l;n.tclón 

ssssssssssssssssssssssss1111s11sssssssssssssssssssssssssssssss 
SSSSSSSSSSSSSISSSISSSISIHHSSISSSSSSSSSSSSSSSISSSSSSSllSISSll 

Hoja; SSSSS 
Periodo: SS·S 

::::::::::::::.!:!~!::.:::::::::::: .... ~~~ ... ;~ ... ~::e!~ ... ~::~!:: ... ~:!!~!!! .. ":::.~!~.::: ... .;:: .. !!!!!!~:: .. ::: ..... 
ssss ssssssssssssssssssssssssssss ssss ssss sssss sssss sssss 

,echa : SS•SSS•SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXJCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Sltuac:lón de Alumos Asl11oac:ión 

Plantel: SSS sssssssssssssssusssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

sssss sssss sssss 

HaJu SSSSS 
Perfoda: SS•S 

.. ~: ...... ::::::::::;::::::.!!=..:::::::::::::::.;;,.!~~!::.~.~=.:::::::::::::::::::.!:!~!~:::~~ .. ~:!!~..! .. ::::::~:::::::: 
sssss rsssssss ssssssssssssssssssssssssssssssss SS sssss SS SS SSSS•SSSS SSSS·SSSS SSSS·SSSS SSSS·SSSS SSSS•SSSS SSSS·SSSS SSSS·SSSS 
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Sistema de reinacripción 
para plantelea de la UNl\M 

lDfIVERSIDAD NACIONAL AU'J.'ONOMA DB NBXICO 
SECRBTAJlIA DE 8BJlVICIOS ACADBMICOB 

DIRECCIOK ODIERAL DE ADNINl81'RACIOW BSCOLAJl 

SISTBNA DB R.BINSCJlIPCION 

ParAmetro11 E•tadlatico• de Aai9nación 

Fecha 1 ss-ss-ss Hoja: sssss 
Periodo: ss-s Plantel: SSS ssssssssssssssssssssssssssssssss 

l. J\ai9natura•. 
1.1 Aaiqnaturao qua ªª imparten sssss 
1.2 Aai9naturaa qua ee ofrecen sssss 

2. Grupoo. 
2.1 Grupoa otrecidoa sssss 
2.2 Grupos solicitado• sssss 
2.J Grupo• a11i9nadoa sssss 
2.4 Grupos agotadoo ss~.ss 

J. Solicitudea. 
J.1 Solicitudoa leida.u sssss 
J.2 Solicitudes sin error sssss 
J.J Solicitudoe con orror sssss 
J.4 Solicitudoo anulada o sssss 
J.S Solicitudes con petición sssss 
J.6 Solicitudaa ain petición ' sssss 

4. Potición da 9rupoo. 
4.2 Peticiones solo primara opción. 

4 .2 .1 Bloquea : sssss 
4.2.2 Asignaturas : sssss 
4.2.J Bloques - Asignaturas : sssss 

4.J Peticloneo solo oegunda opción. 
4.3.1 Bloquea SSSSS 
4. J .2 Aaignaturaa : SSSSS 
4.3.3 Bloques - Aai9n11.turaa : sssss 

4.4 Peticione• ambas opcionea. 
4.4.1 Bloquea ' sssss 
4.4.2 Asignaturas : SSSSS 
4 .4. J Bloquea - Aalqnaturaa : SSSSS 

4. 5 Total da poticionea. 
4.5.l Bloquea i sssss 
4.5.2 Aeiqnatura• : SSSSS 
4.5.3 Bloquea - Asignatura• 1 sssss 
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Sistema de reinacripción 
para planteles de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AtrroHOMA DI!: NBJ:ICO 
SECRETARIA DB SBKVXCIOI ACADl!DCICOI 

DIR.BCCIOH OEH'BRAL DB ADlflNlBrRACIOH ESCOLAR. 

SISTE'KA. DB RIUHSC:RIPCION 

ParAmetroa Eatadíaticoa de Aoi9naci6n 

Fecha : ss-ss-ss 
Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

5. Petlcionoa anuladas. 
S .1 Bloquea. 

s.1.1 lra opci6n 
s.1.2 2da opción 

S. 2 Aaiqnaturaa, 
s.2.1 lra opción 
s.2.2 2da opción 

S. 3 Bloque - Aalqnaturae, 
s.2.1 Ira opción 
s.2.2 2da opción 

6. solicl.tudea por Bloque Satiefechao. 
6.1 Primera opción. 

6.1. l Total 
6.1.2 Parcial 
6.1.3 Nin9una 

6.2 Segunda Opción. 
6,2.l Total 
6.2.2 Parcial 
6.2.3 Ninquna 

6.3 Total ambas opciones. 
6.3.1 Total 
6,3.2 Parcial 
6.3,J Ninquna 
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sssss 
: sssss 

sssss 
sssss 

sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

sssss 
sssss 
sssss 

Hoja: SSSSS 
Periodo: ss-s 



Si•tema de reinecripci6n 
para plant.ela• da la UNAM 

l1HIV!!RS1DA.0 HACIOHAL AUTONONA DB KEJ:ICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADEHICOS 

DIR!:CCIOH GEKERAL DE ADMIHIBTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA. DE REIHSCRIPCIOH 

ParAtnetroa E:atadlati.coa de AaiqnacJ.6n 

Fecha : ss-ss-ss 
Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

7, Sollcitudea por Aal.9natura Satiafachaa. 
7.1 Pri.mora opción. 

7 .1. 1 Total 
7.1.2 Parcul 
7,1.l Ninguna 

7. 2 Segunda Opc 1.6n. 
7. 2 .1 Total 
1.2.2 Parci.al 
7.2.J Ninguna 

7.J Total ambae opc1onP.o. 
7 .J. l Total 
7,J.2 Parcial 
7. J. J Ninguna 

1 sssss 
sssss 
sssss 

1 sssss 
: sssss 

sssss 

: sssss 
sssss 
sssss 

8, Solicitudes por Bloque-Asignatura Satiefechae. 
8.1 Primera Opción. 

a. l. 1 ·rotal 
8.1.2 Parcial 
B.1.J Ninguna 

B.2 Scqunda Opción. 
8.2.l Total 
a.2.2 Parcial 
8'~2. 3 Ninguna 

8.J Total ambao opciones. 
8,J.l Total 
B.J.2 Parcial 
8.J.J Ninquna 

9. Alumnoo. 
9.1 Total de alumno& con derecho 

a reinucripci6n 
9.2 Alumno• con solicitud 
9. 3 Alumno e con as i.9naturaa 

autorizadas 

sssss 
sssss 
sssss 

1 sssss 
1 sssss 
1 sssss 

1 sssss 
: sssss 
1 sssss 

: sssss 
1 sssss 

sssss 

Hoja: sssss 
Pariodo1 ss-s 
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Sistema de reinacripci6n 
para planteles de 111. UNAM 

Fecha r ss-ss-ss 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONONA DB HBUCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEJCICOS 

DIRECCIOH ODreRAL DB ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCIOH 

comprobante Provioion11.l de Inscripción 

Plantel 1 sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

------------------------- Alumno -----------------------------
Número de Cuenta1 ssssssss Carrera o Turno1 SS 
Nombre: ssssssssssssssssssssssssssssssss Ai\o de Ingreso : ss-s 

Hoja: sssss 
Periodo: ss-s 

p.tginas SS/SS 

------------------------- Asignaturas Autorizadas -------------------------------
No Plantel Clave Nombre cr6ditos Semestre Grupo Cambios 
........... "' ............................. "'"' = .. == = ....... = .. =· ........ = ........................................................ .. 
SS SSSS ssss ssssssssssssssssssssssssssss SS SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXJCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

DlRECCION GENERAL DE ADMINISTAACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

11.electón Provisional óe -.tumos por Grupo 

• : SS·SSS·SS 
t11l: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

l:•rren No. de Cuente NonCre del Alumo Asiltimcl• 

ssss 

Recibí de conformidad 

Firma del Alumno 

HoJe:sssss 
Período: SS•S 

c1 li f i cecl enes 

SS SSSSSSSS SSSSS55SSSSSS55SS55SSSSSSSSSSSSS XXXXXXKXXXXlC](](XXXXXXICICXXXXXXXllXUXXICXXIClOOOCXICIOOC XX XIC U IOC XX XX XX XX 
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Siateni4 de reinacripCi.6n 
p•r• planteles de la UNAK 

Proceso de '1as s,oliciti.ides de Altas, Bajas y/o Cambios (Cambios de 

grupo) 

Es información de entrada para el proceso de Solicitudes de 

Altas, Bajas y/o Cambios! 

criterio de cambios de asignaturas. Determinación de la 

forma en que se realizarán los cambios en las asiqnaturas 
solicitadas por los alumnos tales como·, seriación, 

adeudos, bloques, créditos, etc. 

Solicitudes de altas, bajas y/o cambios. Forma donde el 

alumno indica a la oficina los cambios a los qrupos 

autorizados y la posibilidad de que se le asignen otros 
grupos. 

Es información de salida y entrada: 

Diagnóstico de la solicitud de alta, baja y/o cambio 

(Modificaciones al diagnóstico). Forma donde el alumno 

indica las correcciones a la solicitud procesada y que 

tiene errores de captura. Reporte de la captura de la 

solicitud de cambio, de las peticiones, de la situación 

de las asignaturas que solicita con respecto a la 

historia académica, en función del criterio de asignación 

de grupos y al plan de estudios. (Diagnóstico cambios) 

X Nombre del Alumno 
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Sistema de reine:cripci6n 
para planteles de la UNAM 

Relación de estados al analizar las peticiones y acciones a 

realizar para el diagnostico de solicitudes de cambios. 

No Análisis de peticiones 

01 Carácter inválido 
02 Número de cuenta inválido 
OJ Número de cuenta no registrado 
04 No existe asignatura de baja 
05 No existe asignatura de baja 

condicionada 
06 No existe asignatura de alta 
07 No existe asignatura de alta 

con baja condicionada 
08 No esta en baja pura 
09 No esta en baja condicionada 
10 Ya esta en alta pura 
11 Ya esta en alta condicionada 
12 Más de una misma asignatura de 

alta 
13 Alta de Asignatura no pertenece 

a la Carrera 
14 Asignatura con dos inscripciones 
15 No existe el grupo 
16 Más de una solicitud 
18 Del criterio de cambios 

Es información de salida: 

Acción 

Evalúa Dato 
Solicitud Anulada 
Solicitud Anulada 
Petición cancelada 

Petición cancelada 
Petición Cancelada 

Petición cancelada 
Petición Cancelada 
Se considera alta 
Petición cancelada 
Petición cancelada 

Petición cancelada 

Petición cancelada 
Petición cancelada 
Opción Cancelada 
Se procesa la primera 
Según el Criterio 

Situación de grupos cambios. Relación de los grupos en el 

proceso de cambios. (Cambios). 

X Area Académica 2 - clave de asiqnatura 

2 Situación de alumnos cambios. Situaci6n de los alumnos 

para el proceso de cambios. (Cambios). 

X Secretaria Escolar - No.mero da cuenta 
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Siatema da reinacripción 
para phntele• de la UNAH 

Relación de claves de asignación al procesar las solicitudes 

de cambios. 

No. Clave Asiqnaci6n 

1 sin solicitud 
2 Con solicitud, ningün cambio efectuado 
3 Con solicitud, algün cambio efectuado 

Parámetros estadísticos cambios. Relación de par&metros 

estadísticos de los cambios de grupos. 

Comprobantes de inscripción. Forma donde se relacionan 

las asignaturas autorizadas a cada alumno en !Os qrupos 

asignados. 

X Nombre del Alumno 

5 Relación de alumnos por grupo. Relación de alumnos que se 

les autoriza la asistencia a la asignatura en el grupo 

indicado; donde los profesores registran la asistencia y 
las evaluaciones de los exámenes. 

X Area Académica 2 - Aai9natura - Grupo - Nombre del 

Alumno 
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Sl•tema de r•i.nacrlpcJ.ón 
para plant•l•• d• l• UNAK 

11MIVBRSl.DAD HACJOJIAL Atr:rOKONA l>B MB:llCO 
81!:.CJlBTJUIIA DB 81.RVICJOB ACADICMXCOS 

DIRZCCIOH OEKBRAL DK ADNIJrl8'l'RACIOM BSCOLAR. 

Sll'l'EMA DE UtMBCRlPCIOK 

SoUcitud d• Altaa, Bajaa y/o Cambio• 

F•eha 1 EE-EE:-EE Hoja t EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clavo 1 EBB PerI.odoi EE-E 
Nombre 1 EEEEE!EEl!!EEEEEEEEEEEEEEEE&EEEEEE 

------------------------- Alumno ---------------------------
NGmoro de Cuenta: EEEEEEEE carrera o Turno: EE 
Nombra J EEEEE:EEEP:EEEEEEEEEE&EEEEEEEEEEEE' 

""•• Asignatura• ••• 

------- Baja do Aai9natura ------- ----- Alta de A111.gnatura ----- -- Grupo --
No clave Nombre Cla,ve Nombre op l op 2 .. ,,, ......................................... "'"'•"'"''""'"' ... ,. ...................................... -...................... . 
01 EEEE" EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEE:EEEEEEEEEEE:.EEEEEEEEEE EEEE EEEE 

02 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EZEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

03 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEE:EEEEEEEEEE EEEE EEEE 

04 EEEE E&EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE&E EEEE EEEEEEEEEEEEEE:EEEEEEEEEE EEEE EEEE 

05 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

06 EEf:E: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEE 

07 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE& EEEE EEEE 

08 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEE:EEEEEEEEEE'EEEEEEEEE EEEE EEEE 

09 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEE'EEEEEEEEEE EEEE EEEE 

10 EEEE EE'EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEREEEEEEEEEEEEE EEJi:E EEEE 

11 EEEE EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEEEEEEEEE~EEEEEEE EEEE EEE'E 

l2 EEEE' E'SE:BEEEEEEEEE'EEEEEEEEEEEEEEE EEE& EEEEEEEEEE~EEEEEEEEEEEEE EEEE: EEEE 

lJ EEEE E&EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEE EEEEEEEEE'EEEEEEEEEEEEEEE' EEEE. EEEE 

l4 EEE& E'EEEEEEEEEEEEEEE:EEEEEEEEEEEE EEEe EEEEEEEEE!EEEE&EEEEEEEEE EEEE: EEEE 

2-132 Deaarrollo 



Si•toma de reinacrlpci.6n 
para phntelea da la UNAH 

tlJUVBRSIDAD HACIOHAL AUTONOMA DB MB:uco 
SECJU$TARIA DB SERVICIOS ACIJ>ElfIC08 

DIRB'CCION Ol!!!lmRAL DE ADNIKISTRACIOH BSCOL.U. 

SISTEMA DK REIHSCRIPCIOH 

Solicitud da Alta.a, Dajaa y/o Cambio• 

Fecha: EE-EE-EE Hojaa EEEEE 

---------------- Plantel ---------------
Clave r EEI!: Per !odo 1 EB-E 
Nombre: EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

------------------------- Alumno ---------------------------
Número de cuenta: EEEEEEEE carrera o Turno1 EE 
Nombre EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE 

Número de cuenta 

[ 1 1 1 1 1 1 1 1 

--- Aaignaturaa --- -- rlo. de Grupos --
clave clave Opción l Opción 2 
Saja Alta 

[[]]] [[]]] DIO ITill 
rrrn rrrn OJJJ rrrn 
DIO OTIJ [[]]] ITJJJ 
ITDJ OTIJ rnil DIO 
CIID OTIJ [[]]] ITJJJ 
DIO OTIJ [[]]] [[[[] 
OJJJ DJJJ OJJJ [[[[] 

--- Asignaturas --- -- No. de Grupos --
Clave clave Opcl6n 1 Opción 2 
Baja Alta 

[]]]] DJJJ DIO DIO 
ITTIJ ITJJJ DJJJ DIO 
DIO DTIJ [[]]] CIID 
DIO DIO [[]]] DIO 
[]]]] []]]] [[]]] DIO 
[]]]] DIIJ [[]]] DIO 
[]]]] DJJJ DIO OJil 
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Sistema da reinacripci6n 
para plantalae de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOHONA DE Ml!!::IICO 
Sl!!CRXTARIA DB SBRVICIOI ACADP!MICOI 

DIRl!:CCIOH OEHERAL DB ADNIHISTR.ACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DB R.EIHSCRIPCION 

Diagnóstico de la Solicitud de Alta, Baja y/o cambio 

Fecha : ss-ss-ss 
Plantel: sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 

ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

------------------------- Alumno ---------------------------
Número de Cuenta: SSSSSSSS Cat"rora o Turno: SS 
Nombre: ssssssssssssssssssssssssssssssss 

Hoja: sssss 
Par iodo: ss-s 

---------------------------------- Peticioneo ----------------------------------
------- Baja de Aoignatura ------- ----- Alta de Aoi.gnatura ----- -- Grupo --

No Clave Nombro Clavo Nombre op l op 2 
............... ,..= "'"' .. = ... "' ............. """'"'"'ª"' = ........... == .......... '""'"' ª"'"' ................................. ,., ...... . 
ss ssss ssssssssssssssssssssssssssss ssss sssssssssssssSssssssssss ssss ssss 

------------- - -- - --------------------- - - O ia9n6st i ca - -------- - - - - --------------
No campo Error Acción 

SS SSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

F~h• : SS·SSS·SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEMICOS 

otRECCION GENERAL DE ADMIMSTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RE!NSCRIPCION 

Si tuact ón ~ Cr~1 Carrblo1 

Plantel; sss SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

ssssssssssssssssssssssssssssss55ssssssssssssssssssssssssssssss 
ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

Hoja: SSSSS 
Periodo: SS•S 

::::::::::::::.!:!:::!~~:.:::::::::::: ... ~~~ ... := ... :~~!~! . .,..~:~:!:! .... ~!!!!~!:: .... ~:!:: .... :.::!:.:~;: .... :::.~!!!.::: ..... 
ssss ssssssssssssSSS:SS5SSSSSSSSSS 5555 ssss 55555 snss sssss sssss sssss sssss sssss sssss 
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Si•t9Tfl& da rein•cripción 
para plantel•• de l• UNAM 

Fech• : SS·SSS•SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTOHOMA DE MEXICO 
SECAET ARIA DE HAVIC108 ACADEMICOS 

DfAECCION GENERAL DE ADMH.STRA.CION ESCOlAA 

SISTEMA DE ABNICAIPCION 

Sltw.cfdn de Alwnot. C.-bla. 

Plantel: SSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS 

ssssssssssssss1ssssssssssssssssssssssssss1sssssssssss1sssss1ss 

Hoja: SSSSS 
Período: H·I 

.:: ••. :::::::::::::::::.!!=::.:::::::::::::::.~~-~::!::.~.~:.:::::::::::::::::::.!:!::!::::~=~-~!::!!::.::::::::::::::::::: 
SSSSS SSSUSSS SSSSSSSSSSSSSSSISSSSSSSSSSSSSSSS SS SSSSS SS IS SSSS·SSSS SSSS·SSSS SSSS•SSSS SSSS·SSSI ISSS·SSSI ISSS•SSSS SSSS•SSSS 
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Si•tem& de reinaeripcl6n 
para plar:atela11 de la UNAH 

Facha s ss-ss-ss 

UWJVBJUIIDAD llACIOllAL AU'l'OllOIUL ns muco 
ssc:ar.r.u.rA DB llUVICIOS ACADBllJCIOa 

DillBCCIOll OIDIDAL DB ADNI•IBftACIO. UCOLaJl 

Par.tmetroa B•tadhtlcoa Cambio• 

Plantel i sss ssssssssssssssssssssssssssssssss 
Boja: sssss 

Periodos ss-s 

-----------------------------------------------------·---------
i.- AaignatUra11. 

1.1 Aalgnaturaa qua ae impartan 
1.2 Asignatura.u quo oe ofrecen 

2. Grupos. 
2. 1 Total do Crupoo 

J. Solicitudaa. 
J.l Solicitudoo leidas 
J.2 Solicitudes oin error 
J.J Solicitudeo con error 
3. 4 Solicitudao anuladas 
3.5 Peticiones anuladas. 
J.S.l Bajas 
J.5.2 Altao Condicionadao 
J.S.J Altas 

4. Reviai6n de aolicitudeo, 
4 .1 Sin opc-ionaa 
4. 2 Bajaa 
4. J Bajaa condicionadas 
4.4 Altao 
4.5 Total de peticiones 
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s sssss 
sssss 

l sssss 

sssss 
·SSSSS 
sssss 

: sssss 

: sssss 
sssss 

1 sssss 

r sssss 
: sssss 

sssss 
sssss 
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Siatema da reinacripci6n 
para plantele• de la UNAH 

UWivmt.alDAD ll&CIOll&L AU'f'OllOKa DB arico 
llCAftJUUA Da IJDYJCIOI ACADDCIC08 

DIUCCIOll' QBllDAL ns AONI•IBTR&CIOll' ··~ 

818%'DIA Dll UIWSc:aIPCIOlf 

Parlm9troo B•tadlatico• Cambio• 

Fecha 1 ss-ss-ss 
Plant•l1 sss sssssssssssssssssssscsssssssssss 

s. Proce•o d• SolicJ.tude• 
5.1 Ba.j•• 
5.2 Baja• Condicionada• 
5.3 Alta•. 

5.3.l Por Bajas condlcion•da. 
s.J.1.1 Primera opción 
5. 3. 1. 2 Saqunda opción 

5.3.2 Por Alta. 

6. Eatad!.atica•· 

5. 3. 2. 1 Primera opción 
5. 3. 2. 2 Sequnda opción 

6 .1 Grupo• Aaignadoa 
6.2 Grupo• Agotadoa 
6.J Alumno• con IUiqnaturao 

Autorizada.e 
6.4 AlW&no• •in Asignatura• 

Autorizadas 

1 sssss 
1 sssss 

1 sssss 
1 sssss 

1 sssss 
1 sssss 

1 sssss 
1 sssss 

1 sssss 

1 sssss 

Hojas sssss 
Per!.odo1 ss-s 
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Siate1n. d• reinacripc16n 
para plantel•• d• la UNM 

Fecha : ss-ss-ss 

UllIVBJlBIDAD NACIOllAL AtrralfOMA DB IUl:JOO 
SBCJUrrARIA DB 8DVICI08 ACADDIIC08 

DIJlBCCIO• OlOIBRAL DB AIMIKIBTUCIOll' ESCOLAR 

Sil'l'KKA DS Raltf8CRIPCIO. 

Comprobant• d• In•cripci6n 

Plantel: sss sssssssssssssssssssss sssssssssss 

------------------------- Al urnno -----------------------------
NGmero de Cuenta: ssssssss carrera o Turr..::: SS 
Hombre: ssssssssssssssssssssssssssssssss Año de Ingrese : ss-s 

Hoja 1 sssss 
Pariodo1 ss-s 

P4qina 1 SS/SS 

------------------------- Aolgnatura e Autorizadas -------------------------------
No Plantel Clave Nombre Créditoo Scmcotro Grupo Cambioa 
., .................. ,.. .. "'"'"'"'•"'="'"""''""",,.ª••=-==m==,..,.=:==='*'""'="'"'"'"'"""'"'•"""""' .. •,.=c=>:::"'•"'"'=•=,. .. ,. ... .,, ... ,.. 
SS SSSS 

Fecha : SS•SSS•SS 

ssss ssssssssssssssssssssssssssss SS SS 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACAOEMICOS 

DfRECCION GENERAL DE ADMINJSmACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCl\IPCION 

1tel1clón de- All.lmOI por Grl4JO 

Pl.ntel: SSS SSSSSSSSSSSSSSS5SSSSSSSS$$S$SSS5 

SSSS$SSS$SSSSSSSSSS$SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS$$$S$S$$SSSSSS 
ssssusssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 

ssss 

Recibl da conformidad 

Pirma del Alumno 

::;..~::.~:;..~~=!: .. :~~=-~!.!!~ ....................... !:!:!::!: ................................................. ~:!!!!~!!!=. ............. .. 
SSS H SSSSSSSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS XXXQXXXXXO'.Xn'.XXX'QOOOCX'COOUCXXXXJUCXXICXXXXXklOOOC J0C XX kl( 1CX 10C XX JO( JO[ 
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Generación de Archivos de Reinscrlpci6n 

Siatema de reinacripci6n 
para planteles de la UNAH 

Es informaci6n de salida en la Generación de Archivos de 

Reinscripci6n. 

Archivo de qrupos profesor. Archivo en formato GP donde 

se env1a la relación de grupos - profesor para su regis

tro. 

Archivo de Inscripciones. Archivo en formato M-D donde se 

env1a la situación final de las asignaturas autorizadas 

a los alumnos por grupo para ser registradas. 

Archivo de Inscripciones MIDI. Archivo en formato MI-DI 

donde se env1a la inscripción del alumno a las 

asignaturas autorizadas. 

Archivo de Inscripciones con Profesor. Archivo en formato 

M-D donde se env1a la situación final de las asignaturas 

autorizadas a los alumnos por grupo para ser registradas, 

as! como el nombre del profesor. 
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si.tema de re1n•cripci6n 
para pl•ntel•• de la UNAH 

UHIVERBIDAD NACIONAL AUTONOllA DB KBXICO 
BBCRBTARIA DB BBRVICIOB ACADBllICOB 

DIRBCCION GENERAL DB ADHINIBTRACION.BBCOLAR 

BIBTBllA DB RBINBCRIPCIOH 
PORllATO DB ARCHIVO 

GRUPOS PROFESOR 

CONTENIDO 

(1) GP 
NUMERO DE SOLICITUD 
CLAVE DEL PLANTEL 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 
CLAVE ASIGNATURA 
NUMERO DE GRUPO 
CUPO DEL GRUPO 
(3) NUMERO DE PROFESOR 
NOMBRE DEL PROFESOR 
(4) REGISTRO FEO. DE CAUSANTES 
(5) TIPO DE MOVIMIENTO ALTA/BAJA 
(6) TIPO DE MOVIMIENTO CAMBIO 
DISPONIBLE 

LONGITUD 

002 
007 
003 
002 
004 
004 
004 
001 
032 
012 
001 
001 
005 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

===========================g===================~============== 

NOTAS: 
(1) GP 

VALE 'GP' 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 

VALE 01 AL 25 
(3) NUMERO DE PROFESOR 

1 PARA PRIMER PROFESOR 
2 PARA SEGUNDO PROFESOR 

(4) REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES 
AAAA LETRAS 
DDMMAA FECHA DE NACIMIENTO 
hh HOMONIMIA 

2-140 oeaarrollo 



Siatama de rminacripci6n 
p•r• plantel•• de la UNAH 

IJHZVBRSZDAD NACZOto.L AUTONOHA DB KBXZCO 
SBCRBTARIA DB SERVICIOS ACADBKZCOB 

DZRBCCION GBNERAL DB ADKINIBTRJ\CIOH BBCOLAR 

NOTAS: 

BIBTBKA DB RBIHBCRIPCIOH 
FORMATO DI! ARCH:CVO 

GRUPOS PROFESOR 

(5) TIPO DE MOVIMIENTO ALTA/BAJA 
PARA ALTA (BLANCO) 
PARA BAJA (X) 

(6) TIPO DE MOVIMIENTO CAMBIO 
PARA CAMBIO (X) 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 78 CARACTERES 
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Si•t..a de rein•cripci6n 
para plantel•• de la UlCAK 

Ulll:VJIJUlrDAD lfACl:OllAL AOTOllQll1' D• XIDIICO 
SBCIUITARl:A Dll su.v:i:c:i:oa ACAl>lllll:COS 

DIRBCCl:Olf OBHBRAL DI ADKilfl:STRl.Cl:Oll BSCOLAR 

SISTllllA DB llllillSCRIPCJ:Oll 
FORMATO DI ARCJIIVO 

INSCRIPCION 

REGISTRO MAESTRO 

CONTENIDO 

(l) HAESTAA 
NUMERO DE CUENTA 
NOMBRE DEL ALUMNO 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
PERIODO DEL REGISTRO 
DISPONIBLE 

REGISTRO(S) DETALLE 

CONTENIDO 

(2) DETALLE 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DE LA ASIGNATURA 
NOMBRE DE LA ASIGNATURA 
NUMERO DE GRUPO 
(3) CLAVE DEL PLANTEL 
(J) CLAVE DE CARRERA O TURNO 
CREDITOS DE LA ASIGNATURA 
(4) SEMESTRE DE LA ASIGNATURA 
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LONGITUD 

001 
008 
032 
003 
002 
003 
005 

LONGITUD 

001 
008 
004 
028 
004 
003 
002 
002 
002 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 



sl•tema da rain•cripci6n 
p&ra plantale• de la DNAM 

llHIVBRSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE KBXICO 
SECRETARIA DB SBRVICIOB ACADBKICOB 

DIRBCCION GENERAL DB ADKINIS'l'JU\CIOH ESCOLAR 

NOTAS: 

(1) VALE 'H' 
(2) VALE 'D' 

SISTEMA DE RBINSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

INSCRIPCION 

(l) A la cual pertenece la asiqnatura 
(4) Ubicación de la asignatura dentro del plan de estudios 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 54 CARACTERES 
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Si•tema d• rein11cripci6n 
para plantel•• de la UNAH 

DNIV2IUIIDAD !IACIOllAL All'l'ONOKA DI! Hl!lXICO 
SBCRl!lTARIA Dl!l SBRVJ:CIOS ACADl!lHICOS 

DJ:RBCCION.Gl!lHERAL DB ADKJ:HISTRACION l!lSCOLAR 

SISTEMA DB Rl!lJ:HSCRIPCION 
PORKATO DB ARCHIVO 

INSCRIPCION HIDI 

REGISTRO MAESTRO 

CONTENIDO 

(1) MAESTRA 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
NO!filRE DEL ALUMNO 
DISPONIBLE 

REGISTRO(S) DETALLE 

CONTENIDO 

(2) DETALLE 
NUMERO DE CUENTA 
(3) CLAVE DEL PLANTEL 
(4) CLAVE DE CARRERA O TURNO 
CLAVE DE LA ASIGNATURA 
CLAVE DE GRUPO 
DISPONIBLE 
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LONGITUD 

002 

ººª 003 
002 
032 
033 

LONGITUD 

002 

ººª 003 
002 
004 
004 
057 

TIPO 

ALFANUHERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
NUMERICO 
ALFANUHERICO 
ALFANUHERICO 

TIPO 

ALFANUMERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
ALFANUHERICO 
ALFANUHERICO 



Si11tem• d• rein•crlpclón 
pera plantel•• da la UNAM 

lllUVBlUIIDJll) HJ'<CIONAL AOTONOKA DB llSUCO 
SBCllllTJ'JlU DB 8BRVXCI08 ACADBXZCOB 

DIRBCCIOX GIDIERAL DB ADHINIS'l'RACIOM BSCOt.AR 

NOTAS: 

(1) VALE 'MI' 
(2) VALE 'DI' 

BIBTBXA DB RBINSCRIPCION 
PORHATD DB ARCHIVO 

INSCRIPCION MIDI 

(3) A la cual pertenece la asignatura. 
(4) C6diqo "00" 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ BO CARACTERES 
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sliit-. de r•inecripcl6n 
para plant•l•• d• l• UlfAH 

IJlllVllllSJ:DAD llACJ:OHAL AUTOHOIOI. DB llBZJ:CO 
SBCllBTllJll:A DB Sl!RVICJ:OS ACllDllllaCOS 

Dl:RBCCJ:OH GllJfl!RAL DB ADKIBIS'-'lUICXO. ll8COLlUt 

SJ:STEKA DB RBIBSCRIPCIOlf 
. PORIOl.'1'0 DB ARCBIVO 

INSCRIPCION CON PROFESOR 

REGISTRO MAESTRO 

CONTENIDO 

(1) MAESTRA 
NUMERO DE CUENTA 
NOMBRE DEL ALUMNO 
CLAVE DEL PLANTEL 
CLAVE DE CARRERA O TURNO 
PERIODO DE REGISTRO 
DISPONIBLE 

REGISTRO(S) DETALLE 

CONTENIDO 

LONGITUD 

001 
008 
032 
003 
002 
003 
037 

LONGITUD 

TIPO 

ALFANIJKEIUCO 
Hlll!ElUCO 
ALFANmlERICO 
Hlll!ElUCO 
llUJIEIUCO 
Hlll!ElUCO 
ALFANIJKEIUCO 

TIPO 
====~==-==~===========================-~~==~==========~ 

(2) DETALLE 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE DE LA ASIGNATURA 
NOMBRE DE LA ASIGNATURA 
CLAVE DEL GRUPO 
(3) CLAVE DEL PLANTEL 
(3) CLAVE DE CARRERA O TURNO 
CREDITOS DE LA ASIGNATURA 
(4) SEMESTRE DE LA ASIGNATURA 
NOMBRE DEL PROFESOR 
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001 
008 
004 
028 
004 
003 
902 
002 
002 
032 

ALFANlDIERICO 
Hlll!ElUCO 
HllllEIUCO 
ALFANlDIERICO 
ALFANlDIERICO 
NUKEIUCO 
NlJllERJ:CO 
NUKEIUCO 
llUllEIUCO 
ALFAHUllERICO 



Sistema da rainar:ripci6n 
para plantale• da la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB HEXICO 
SBCRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION GENERAL DB ADHINISTRACION ESCOLAR 

NOTAS: 

(l) VALE 'K' 
(2) VALE 'D' 

SISTEMA DB RBIHSCRIPCION 
li'ORKATO DB ARCHIVO 

INSCRIPCION CON PROFESOR 

(3) A la cual pertenece la asignatura. 
(4) Ubicación de la asignatura dentro del plan de estudios. 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 86 CARACTERES 
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Sistema de reinacripci6n 
para planteles de la UNAH 

Ajustes a la Inscripción 

Es información de salida para los ajustes de inscr~y=i6n: 

Archivo a imagen de solicitud de alta de grupo 'j/o alta, 

baja o cambio de profesor (grupos profesor) . A~=hivo en 
formato GP donde se cnvia la relación de modificaciones 

de grupos - profesor para su actualización. 

2 Archivo a imagen de solicitud de modifi=aci6n 

inscripción. Archivo en formato MI donde se envia la 
relación de modificaciones a la inscripción para su 
actualización. 
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Sl.•tema da rein•cr.Lpc:ión 
('era plantelee de la UNAH 

UllIVBRSIDAD NACIONAL AOTONOHA DB KBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBKICOS 

DIRBCCION GENERAL DE ADKINISTRACION BBCOLAR 

SISTBHA DE REINSCRIPCIOK 
J!ORllATO DI! ARCHIVO 

GRUPOS PROFESOR 

CONTENIDO LONGITUD 

(1) GP 
NUMERO DE SOLICITUD 
CLAVE DEL PLANTEL 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 
CLAVE ASIGNATURA 
NUMERO DE GRUPO 
CUPO DEL GRUPO 
(3) NUMERO DE PROFESOR 
NOMBRE DEL PROFESOR 
(4) REGISTRO FEO. DE CAUSANTES 
(5) TIPO DE MOVIMIENTO ALTA/BAJA 
(6) TIPO DE MOVIMIENTO CAMBIO 
DISPONIBLE 

NOTAS: 
(1) GP 

VALE 'GP' 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 

VALE 01 AL 25 
(3) NUMERO DE PROFESOR 

1 PARA PRIMER PROFESOR 
2 PARA SEGUNDO PROFESOR 

(4) REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES 
AAAA LETRAS 
DDMMAA FECHA DE NACIMIENTO 
hh HOMONIMIA 

002 
007 
003 
002 
004 
004 
004 
001 
032 
012 
001 
001 
005 

TIPO 

AUl\Nt.MEJUCO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
AU'l\N!Jo!flUCO 
l\IPl\NU!ERICO 
l\IPl\NU!ERICO 
l\IPl\NU!ERICO 
AU'1\IQ!ERICO 
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Si11tema de reinacripci6n 
para plantelea de la UNAM 

UllIVERSIDAD NACIONAL AOTONOHA DE KBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACAl>EKICOS 

DIRECCION GENBRAL DB ADKINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

GRUPOS PROFESOR 

NOTAS: 
(5) TIPO DE MOVIMIENTO ALTA/BAJA 

PARA ALTA (BLANCO) 
PARA BAJA (X) 

(6) TIPO DE MOVIMIENTO CAMBIO 
PARA CAMBIO (X) 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO - 78 CARACTERES 
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Sietema de reinaeripeión 
para plantele• de· la UNAf< 

ONIVER8ID1J) NACIONAL ADTONOKA DE KBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADZHICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKINI8TRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
FORMATO DE ARCHIVO 

MODIFICACION A INSCRIPCION 

CONTENIDO 

.(1) MI 
NUMERO DE SOLICITUD 
CLAVE DEL PLANTEL 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE ASIGNATURA 
GRUPO DE ALTA 
GRUPO DE BAJA 
DISPONIBLE 

NOTAS: 
(1) MI 

VALE 'MI' 
(2) NUMERO DE MOVIMIENTO 

VALE OJ AL 50 

CARACTER!STICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

002 
007 
003 
002 
008 
004 
004 
004 
002 

TIPO 

AU'l\NlMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
AIFl\NUmUCO 

===================-==========================-======='"'======== 
LONGITUD DEL REGISTRO = 36 CARACTERES 
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Sistema de reinacripci6n 
para plantelea da la UNAM 

Programación de actividades de los organos con los componentes 

Los órganos o dependencias se relacionan con el sistema con la 

información que entregan o reciben de él, y estas acciones 

están coordinadas por medio del programa de actividades que en 

términos generales se describe a continuación: 

El sistema recibe de la secretarla Escolar. 

1.1 Definición del periodo de reinscripción. 

1.2 Clave y nombre del plantel. 

1.3 Nombre de la Secretarla Escolar. 

El sistema recibe de las Areas Académicas. 

2.1 Nombres de las Areas Académicas en sus tres 

diferentes niveles. 

El sistema recibe de la Secretarla Escolar. 

3.1 Relación de Actividades. 

3.2 Fechas y horas de las actividades. 

El sistema envia a la Secretarla Escolar, la Oficina de 

Servicios Escolares, y las Areas Académicas. 

4.1 Programación de Actividades. 

5 El sistema recibe de la Dirección General de 

Administración Escolar. 

5.1 Directorio de carreras. 

5.2 Directorio de Asignaturas. 
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si&tema de reinacripción 
para plantele• de le. UNAM 

6 El sistema recibe de las Areas Académicas. 

6.1 Relación de carreras que son administradas por cada 

Area Académica. 

6.2 Relación de Asignaturas que son administradas por 

cada Area Académica. 

6.3 

6.4 

6.5 

6.6 

6.7 

6.8 

6.9 

Planes de estudio de cada carrera. 

Relación de Profesores. 

Relación de Aulas. 

Relación de Grupos. 

Relación de Grupos Paralelos. 

Relación de Bloques. 

Relación de Bloques Paralelos. 

7 El sistema env1a a la secretar1a Escolar y a las Areas 

Académicas. 

7.1 Diagnóstico de compatibilidad de Grupos. 

7.2 Diagnóstico de Compatibilidad de Bloques. 

7. 3 Horarios por Grupo. 

7 .4 Horarios por Bloque. 

8 El sistema recibe de las Areas Académicas las 

modificaciones a los Grupos y Bloques en función a los 

diagnósticos y las nuevas definiciones en periodos 

establecidos en el programa de actividades. 

9 El sistema recibe de la Dirección General de 

Administración Escolar. 
9.1 Directorio de Alumnos. 

9.2 Historias Académicas. 
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Siatema da r•in•cripciOn 
para plantalea da la UHAH 

10 El sistema recibe de la secretarla Escolar. 

10.1 Criterio para determinar el orden de análisis de 
las solicitudes de reinscripci6n. 

11 El sistema envla a la Oficina de Servicios Escolares. 

11.1 Catálogo de Alumnos con Derecho a Reinscripción. 

12 El sistema recibe de la Secretaria Escolar, la Oficina de 

Servicios Escolares, y las Areas Académicas. 

12.1 Relación de Alumnos con Adeudo. 

13 El sistema envla a la Secretarla Escolar, la Oficina de 
Servicios Escolares, y las Areas Académicas. 

lJ.l Relación de deudores. 

13.2 Comprobantes de no adeudo. 

14 El sistema recibe de la Oficina de servicios Escolares. 

14.1 Comprobantes de no adeudo. 

15 El sistema envla a la secretaria Escolar, la Oficina de 

Servicios Escolares, y las Arcas Académicas. 

15.1 Relación de Alumnos con pago de adeudo. 

15.2 Relación de Alumnos con adeudo pendiente. 

16 El sistema recibe de la Secretarla Escolar. 

16.l Criterio para la asignación de asignaturas. 

17 El sistema recibe de la Oficina de Servicios Escolares. 

17.1 Las Solicitudes de Reinscripci6n. 
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Sistema da t"einncripeiOn 
para plantelon de la UUJ\M 

19 El· sistema env.ta a la Oficina de Servicios Escolares. 

1s.1 Diagnóstico de la Solicitud de Reinscripci6n. 

19 El sistema recibe do la Oficina de Servicios Escolaras. 

19. l Modificaciones al Diagnostico de la Solicitud de 

Reinscr ipci6n. 

20 El sistema envía .la Secretarla Escolar y Areas Acadé

micas. 

20.1 Situación de grupos simulación. 

21 El sistema recibe de las Areas Académicas. 

21.1 Ajustes a los Grupos. 

22 El sistema enVlil a la Secretarla Escolar y Areas 

Académicas. 

22.1 Situación de grupos asignación. 

22. 2 Situación de alumnos asignación. 

23 El sic;tema envia a la Oficina de servicios Escolares. 

23.l Comprobantes Provisionales de Inscripción. 

24 El sistema envla a las Arcas Académicas. 

24.1 Relación Provisional de Alumnos por Grupo. 

25 El sistema recibe de la Oficina de servicios Escolares. 

25.l criterio para los cambios de asignaturas. 
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SiatetmA de rainacripci6n 
para plantele• de h UHAH 

26 El sistema recibe de la Oficina de Servicios Escolares. 
26.1 Solicitudes de Altas, Bajas y/o cambios. 

27 El sistema recibe de la Oficina de Servicios Escolares. 
27. 1 Comprobantes de na adeudo. 

28 El sistema env!a a la Secretaria Escalar, la Oficina de 

Servicios Escolares, y las Areas Académicas. 
20 .1 Relación de Alumnos con pago de adC!udo. 

28.2 Relación de Alumnos con adeudo pendiente. 

29 El sistema recibe de las Areas Académicas. 
29.1 Ajustes a los Grupos. 

30 F.l sictama env!d a l~ Oficina de servicios Escolares. 

30.1 Diagnóstico de la solicitud de Altas, Bajas y/o 
cambios. 

31 El sistema recibe de la Oficina de Servicios Escolares. 

J1.l Modificaciones al Diagnóstico de la Solicitud de 

Altas, Bajas y/o Cambios. 

32 El .sistema env!a a la Secretaría Escolar y Areas 

Acad~micas. 

32.1 Situación de Grupos Cambios. 

J2.2 Situación de Alumnos cambios. 

33 El sistema envia a la Oficina de servicios Escolares. 

33.1 Comprobantes de Inscripci6n. 
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Si•tema da reinacr.l.pc.:.6n 
par• plant:eleu da la r..;itAH 

34 El sistema envía a las Areas Académicas. 

34.1 Relación de Alumnos por Grupo. 

35 El sistema recibe de la Oficina de Servicion Escolares. 

35.1 comprobantes de no adeudo. 

36 El sistema envía a la secretaria Escolar, la Oficina de 

Servicios Escolares, y las Areas Acad~micas. 

3 6. 1 Relación de Alu1nnos con pago de adeudo. 

36.2 Relación de Alumnos con adeudo pendiente. 

37 El sistema envla a la Dirección General de Administración 

Escolar. 

37.1 Archivo de Grupos Profesor. 

37.2 Archivo de Inscripción. 

38 El sistema recibe de la Dirección General ::te 

Administración Escolar. 

38.1 Diagnostico de la Reinscripci6n. 

39 El sistema envía a la Dirección General de Administraci5n 

Escolar. 

39.1 Modificación a la Reinscripción. 
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Siatema de reinacripción 
par• plantalea de la UNAM 

OISERO DE INFORMACIÓN 

Los sistemas requieren que la información esté presente al 

momento de realizar la producción. Los sistemas definen los 
medios y dispositivos de almacenamiento a emplear, donde toman 
y guardan los datos procesados. El almacenamiento de 
informaciOn en archivos es un modo normal de almacenar datos. 
La definición de los archivos tanto en su organización y su 
descripción f1sica son actividades del diseño de archivos; 
asimismo el contenido denotado en una descripción de archivo 

indica el lugar donde se encuentra cada dato, su tamaño y 

tipo. 

Las siguientes exposiciones muestran las descripciones de 
archivos en formatos que la Dirección de Administración 
Escolar, a través de la Subdirección Técnica confiere al 
identificar los datos de los archivos; continuando con esta 
forma de describir se mostrarán los diferentes archivos del 

sistema. 

cada formato muestra la descripción del registros o registros 
que forman al archivo, cada uno de ellos indican el nombre del 
campo, la longitud y tipo de dato. Además se incluyen notas 
referentes a los valores que tiene cada dato. Finalmente se 

indica el tamaño físico de los registro. 
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Si•tema da reinocripc16n 
para plantel•11 da la UNAH 

Definición de Organismos y Programa de Actividades 

Son los archivos para la detinición de organismos y programa 

de actividades los siguientes archivos base: 

Archivo de perlado (puede ser parametro de medio 

ambiente). 
2 Archivo de organismoa. 

3 Archivo de Programa de Actividades. 
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Sistem& de reinacripci6n 
para planteles de la UNAM 

ONIVERBIDAD NACIONAL ADTONOKll DE KEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEKrcos 

DIRECCION GENERAL DE ADKINIBTRACION ESCOLAR 

CONTENIDO 

NUMERO DE REGISTRO 
PERIODO 
BLANCOS 

NOTAS: 

SXBTEHA DE RBINSCRIPCIOH 
PORKATO DB ARCHIVO 

PERIODO 

LONGITUD 

001. 
004 
007 

TIPO 

NDMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

SOLO CONTIENE UN REGISTRO, EL PERIODO SE DEFINE COMO AA-S 
DONDE AA ES EL A!IO LECTIVO Y S EL SEMESTRE 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 12 CARACTERES 
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Siatema d• r•in•cripci6n 
para plantel•• de la UHAM 

OJfIVERSIOlU> NACIONAL AOTONOHA 08 KBXICO 
SllCRBTARIA 011 SBllVICIOS ACADllllICOll 

DIRECCIDH GBHBRAL 08 ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCIOM 
PORKATO nn ARCUXVO 

ORGANISMOS 

CONTENIDO LONGITUD 

(1) HOMBRO 08 REGISTRO 
(2) CONTENIDO 

NOTAS: 

(1) NUMERO DE REGISTRO 
CLAVE OE ACCESO A ORGANISMO 
000001 INSTITUCION 
000002 DIRECCION ESCOLAR 
000003 SECRETARIA ESCOLAR 
000004 DEFINICION DE PLANTEL 

ºº' 074 

000005 SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES 
XXOOOO AREA ACADEMICA NIVEL l 
XXXXOO AREA ACADEMICA NIVEL 2 
XXXXXX AREA ACADEMICA NIVEL 3 

TIPO 

NOHBRICO 
ALFANUMERICO 
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Siatema da rein•cripción 
para planteles da la UNAM 

NOTAS: 

UNIVBRBIDllD NACIONAL AU'l'OHOllA DB HBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACllDBHICOS 

DIRBCCIOH GENERAL DB llDHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SXSTEKA DB RBXHSCRXPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

ORGANISMOS 

( 2) CONTENIDO 
NOMBRE DEL ORGANISMO 
INSTITUCION 

74 NOMBRE DE LA INSTITUCION 
74 NOMBRE DE LA DIRECCION ESCOLAR 
74 NOMBRE DE LA SECRETARIA ESCOLAR 

PLANTEL 
03 CLAVE DEL PLANTEL 
32 NOMBRE DEL PLANTEL 
39 BLANCOS 

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES 
74 NOMBRE DE LA SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES 

AREA ACADEMICA 
64 NOMBRE DE LA AREA ACADEMICA 
10 BLANCOS 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 80 CARACTERES 
=====.===============================""========================-
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Sistema de reinacripc:i6n 
para plantolea de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AOTONOHA DE HEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRBCCIOH GENERAL DC ADKIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
FON.HATO DE ARCHIVO 

PROGRAMA DE ACTIVIDADES 

CONTENIDO 

NtJKERO DE ACTIVIDAD 
NlJM.ERO DE DESCRIPCION ACTIVIDAD 
(1) FECHA/HORA 
RESPONSABLE 
(2) DESCRIPCION ACTIVIDAD 
BLANCOS 

NOTAS: 

LONGITUD 

004 
002 
012 
015 
040 
008 

TIPO 

NUHERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

EL NUMERO DE DESCRIPCION DE ACTIVIDAD INDICA CUANTOS RENGLONES 
DE OESCRIPCION SE PROCESAN, SE DENOTAN 08 
(1) FECHA/HORA 

EN FORMATO LIBRE 
(2) DESCRIPCION ACTIVIDAD 

ACTIVIDAD FORMATEADA A IMAGEN 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 66 CARACTERES 
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Si•tema da rein•cripción 
para phntelaa da la UNAM 

Definici6n de carreras y Asignaturas 

Son los archivos para la definición de carreras y asignaturas 

los siguientes archivos base: 

Archivo de carreras. 

Archivo de relación de carreras. 

Archivo de asignaturas. 

Archivo de relación de asignaturas. 

5 Archivo de los planes de estudio. 
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Si•tema de reinacr ip~i6n 
para plantele• da la UtlAH 

llMXVBRBIDAD NACIONAL AOTONOKA DB KBZICO 
SBCRBTARIA DB BBRVICIOS ACADBKICOS 

DIRBCCIOH GBHBRAL DB ADHIHIBTRACION BBCOLAR 

SIBTBMA DB RBINBCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

CARRERAS 

CONTENIDO 

CLAVB CARRERA 
(1) NOMBRE CARRERA (DIRECCION) 
DURACION DE LA CARRERA 
CREDITOS OBLIGATORIOS 
CREDITOS OPTATIVOS 
(2) NOMBRE CARRERA (PLANTEL) 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) NOMBRE CARRERA (DIRECCION) 

LONGITUD 

002 
036 
002 
003 
003 
064 
004 

TIPO 

NUHERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

NOMBRE DE LA CARRERA REGISTRADO EN LA DIRECCION ESCOLAR 
(2) NOMBRE CARRERA (PLANTEL) 

NOMBRE COMPLETO O EXTENDIDO DE LA CARRERA DE USO EN EL 
PLANTEL 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 114 CARACTERES 
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Siatema de reinacripci6n 
p•r• plantel•• da la UNAH 

UJIIVERSIDAD HACIOllAL AUTOHOKA DB IUUCICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBIUCOS 

DIRBCCIOH GENERAL DE ADHIHISTRACIO• ESCOLAR 

SISTEMA DB RBIHSCRIPCIO• 
FORMATO DB ARCBIVO 

RELACION DE CARRERAS 

CONTENIDO 

CLAVE CAIUU!RA 
(1) CLAVE ARl!l\ ACADEHICA 1 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) CLAVE DE AREA ACADEMICA 1 

LONGITUD 

002 
002 
008 

CLAVE DE LA AREA ACADEMICA DE NIVEL 1 QUE 
CONTROLA UNA CARRERA. 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 12 CARACTERES 
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Siatema de reinacripci6n 
para planteles de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL ADTONOHA DE HEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRBCCION GENERAL DB ADKINISTRACION ESCOLAR 

CONTENIDO 

SISTEMA DE REINBCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

ASIGNATURAS 

LONGITUD 

CLAVE ASIGNATURA 004 
(1) NOMBRE ASIGNATURA (DIRECCION) 028 
CREDITOS DE LA ASIGNATURA 002 
(2) NOMBRE ASIGNATURA (PLANTEL) 064 
BLANCOS 004 

NOTAS: 

(1) NOMBRE ASIGNATURA (DIRECCION) 

TIPO 

NtJMERJ:CO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

NOMBRE DE LA ASIGNATURA REGISTRADO EN LA OIRECCION ESCOLAR 
(2) NOMBRE ASIGNATURA (PLANTEL) 

NOMBRE COMPLETO O EXTENDIDO DE LA ASIGNATURA DE USO EN EL 
PLANTEL 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 102 CARACTERES 
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Si•tema de reinacrlpc16n 
para plantel•• do la UNAH 

ONIVERBIDAD NACIOMAL ADTONOKA DB KEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADBKICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKIHIBTRACIOK BSCOLAR 

SISTEMA DE RBINSCRIPCIOK 
PORKATO DB ARCHIVO 

RELACION DE ASIGNATURAS 

CONTENIDO 

CLAVE ASIGNATURA 
(1) CLAVE AREA ACADEMICA 2 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) CLAVE DE AREA ACADEMICA 2 

LONGITUD 

º' 04 
10 

TIPO 

NUKERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

CLAVE DE LA AREA ACADEMICA DE NIVEL 2 QUE TIENE LA 
ASIGNATURA. 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 18 CARACTERES 
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Si•toma de re1nacripci6n 
para plantclea de la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AOTONOKll DE KEXICO 
SBCRETARIA DB SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRBCCION GBNBRllL DB ADKIHISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCIOH 
· FORMATO DBL AJICBIVO 

PLANES DE ESTUDIO 

CONTENIDO 

CLAVB CARRERA 
CLAVE ASIGNATDRA 
NUMERO DE CREDITOS 
SEMESTRE 
(1) TIPO DE ASIGNATURA 
(2) CLASE DE ASIGNATURA 
(J) ASIGNATURAS ANTECEDENTES 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) TIPO DE ASIGNATURA 
1: OBLIGATORIA 
2: OPTATIVA 

(2) CLASE DE ASIGNATURA 

LONGITUD 

002 
004 
002 
002 
001 
001 
020 
010 

O: REGISTRADA SIN LABORATORIO 

TIPO 

NOKERXCO 
llllHERXCO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

1: REGISTRADA CON LABORATORIO O PRACTICA INCLUIDA 
2: REGISTRADA CON LABORATORIO O PRACTICA SEPARADA 
J: NO REGISTRADA SIN LABORATORIO 
4: NO REGISTRADA CON LABORATORIO O PRACTICA INCLUIDA 
5: NO REGISTRADA CON LABORATORIO O PRACTICA SEPARADA 
6: OTRO TIPO 

(J) ASIGNATURAS ANTECEDENTES 
SE PUEDEN DEFINIR HASTA 5 ASIGNATURAS ANTECEDENTES 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 42 CARACTERES 
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Sutema de r•inacripci6n 
para plantel•• da l• UNAH 

Definición de Grupos y Bloques 

son los archivos para la definición de qrupos y b1oques los 

siguientes archivos base: 

l Archivo de Profesores. 

2 Archivo de Adscripci6n de Profesores. 
Archivo de Aulas. 

4 Archivo de Grupos. 

5 Archivo de Grupos Paralelos. 

6 Archivo de Bloques. 

7 Archivo de Bloques Paralelos. 
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Siotarna de reinacripci6n 
para planteles de la UNAH 

tJJIIVBRSIDAD NACIONAL AUTONOKA DB KBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBKICOS 

DIRECCION GBNERl\.L DB ADKINIBTRACIOH BSCOLAR 

BIBTBKA DB RBIHBCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

CONTENIDO 

c11 are 
(2) NOMBRE DEL PROFESOR 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) RFC 

PROFESORES 

LONGITUD 

013 
032 
009 

TIPO 

l\.LFl\!IOKBRICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES EN FORMATO AAAAFFFFFFHHH 
AA.AA LETRAS NOMBRE 
FFFFFF FECHA DE NACIMIENTO 
HHH HOHONIHIA 

(2) NOMBRE DEL PROFESOR 
INCLUYE TITULO 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO 54 CARACTERES 
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Sut.ema de reinecripci6n 
para plant.elee de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AOTONOKA DE KBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCIOH GENERAL DE ADMIHIBTRACIOK ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
FORMATO DB ARCHIVO 

ADSCRIPCION DE PROFESORES 

CONTENIDO 

(1) RPC 
(2) CLAVE AREA ACADEMICA l 
(3) FECHA DE ALTA 
(3) FECHA DE ULTIMA CONTIUITACION 
(3) FECHA DE BAJA 

NOTAS: 

(1) RFC 

LONGITUD 

013 
002 
008 
008 
008 

TIPO 

ALPANUKERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES EN FORMATO llAAAFFFFFFHHH 
AAAA LETRAS NOMBRE 
FFFFFF FECHA DE NACIMIENTO 
HHH HOHONIHIA 

(2) CLAVE DE AREA ACADEHICA 1 
CLAVE DE LA AREA ACADEHICA DE NIVEL 1 QUE 
CONTROLA LA CONTRATACION DEL PROFESOR. 

(3) FECHA DE ADSCRIPCION (ALTA, ULTIMA CONTRATACION, BAJA) 
EN FORMATO DDHHAAAA DONDE 
DO: DIA 
HH: HES 
AAAA: AÑO 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO 41 CARACTERES 
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Slatama de reln•cr1pci6n 
p•ra plantel•• d• la UNAM 

IJHIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DB KEZICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKINISTRACIOH BSCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

CONTENIDO 

. CLAVE AULA 
UBICACION 
CAPACIDAD 
(1) CLAVB AREA ACADEKICA 1 

NOTAS: 

(1) CLAVE DE AREA ACADEMICA 1 

AULAS 

LONGITUD 

015 
064 
004 
002 

CLAVE DE LA AREA ACADEMICA DE NIVEL 1 QUE 
CONTROLA EL USO DEL AULA. 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 85 CARACTERES 

TIPO 

ALFlUWKERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUKER:CCO 
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Sitltema da rei.n1tcripci6n 
para plantel•• de la UNl\H 

tJllIVERSIDAD NACIONAL At!TONOllA DE MEXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADEMICOS 

DIRECCIOH GENERAL DE ADMIHISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RBIHSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

CONTENIDO 

(1) CLAVE GRUPO 
RFC 
CUPO 
(2) DIAS 
(J) HORARIO 
CLAVE AULA 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) CLAVE GRUPO 
EN FORMATO AAAANNNN 
AAAA CLAVE ASIGNATURA 
NNNN NUMERO DE GRUPO 

(2) DIAS 

GRUPOS 

LONGITUD 

008 
OlJ 
004 
007 

ººª 015 
010 

TIPO 

HDHERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

DIAS DE IMPARTICION DE CLASE EN FORMATO DDDDDDD 
DDDDDDD: LMMJVSD ! MASCARA DE MAPEO PARA DIAS 

(J) HORARIO 
HORARIO DE IMPARTICION DE CLASE CON FORMATO HHMMHHMM 
HHMM: HORA Y MINUTO DE ENTRADA 
HIIMM: HORA Y MINUTO DE SALIDA 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 65 CARACTERES 
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Sistema de reinacripci6n 
para plante lea de la .UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE HEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADBHICOS 

DXRECCXON GENERAL DE ADKXNISTRACION ESCOLAR 

SXSTEHA DE RBINBCRXPCION 
PORMATO DE ARCHIVO 

GRUPOS DETALLE 

CONTENIDO LONGITUD 

(1) CLAVE GRUPO 008 
(2) NUMERO DE DBFINICION DE GRUPO 001 
RFC 013 
(3) DIAS 007 
(4) HORARIO 008 
CLAVE AULA 015 
(5) NOMBRE ALTERNO DE DEFINICION 028 

NOTAS: 

( 1) CLAVE GRUPO 
EN FORMATO AAAANNNN 
AAAA CLAVE ASIGNATURA 
NNNN NUMERO DE GRUPO 

(2) NUMERO DE DEFINICION DE GRUPO 
DEFINICION DE LAS TARJETAS DETALLE 

(3) DIAS 

TIPO 

NUHERICO 
NUHBRICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
ALFANUMERICO 

DIAS DE IHPARTICION DE CLASE EN FORMATO DDDDDDD 
DDDDDDD: LMMJVSD ! MASCARA DE HAPEO PARA DIAS 
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Siatema d• reinacripci6n 
para plantel•• da la UHAH 

NOTAS: 

UHIVBRBIDAD NACIONAL AUTONOHA DB HBXICO 
SECRETARIA DB SBRVICIOS ACADBHICOS 

DIRBCCION OBNBRAL DB ADMINISTRACIOM ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINSCRIPCION 
PORHATO DB ARCHIVO 

GRUPOS DETALLE 

(4) HORARIO 
HORARIO DE IMPARTACION DE CLASE CON FORMATO HHMMHHMM 
HHMM: HORA Y MINUTO DE ENTRADA 
HHMM: HORA Y MINUTO DE SALIDA 

(5) NOMBRE ALTERNO DE DEFINICION 
PARA DEFINIR LAS SIGUIENTES PARTES 
EN LA DEFINICION DE GRUPOS 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 80 CARACTERES 
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Sistema. de relnocripci6n 
para plant.aleo da la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKJ\ DE KEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRBCCION GENERAL DE ADMINISTR.1.CION EBCO~ 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 
POR.HATO DE ARCHIVO 

GRUPOS PAR.ALELOS 

CONTENIDO 

(1) CLAVE ASIGNATURA GRUPO 
(2) NUMERO DE GRUPO PAlll\.LELO 
(3) CLAVE GRUPO PARALELO 

NOTAS: 

(1) CLAVE DE ASIGNATURA GRUPO 
CON FORMATO AAAANNNN 
AAAA CLAVE ASIGNATURA 
NNNN NUMERO DE GRUPO 

LONGITUD 

ºº" 002 

ººª 

( 2 J NUMERO DE GRUPO PARALELO 
DETERMINACION DEL GRUPO PARALELO 

(3) CLAVE GRUPO PARALELO 
CON FORMATO AAAANHNN 
AAAA CLAVE ASIGNATURA 
NNNN NUMERO DE GRUPO 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 18 CARACTERES 

TIPO 

NUMERICO 
NtJHERICO 
NUMERICO 
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Sht..a d• r•in•cripción 
par• pbnt•l•• d• lA UNAM 

OHIVERSIDAD HACIOHAL ADTOHOHA DB KBXICO 
SBCRBTARIA DB SERVICIOS ACADBKICOS 

DIRBCCIOH GBllERAL DB ADHIHISTRACIOH BSCOLl\Jl 

SISTBKA DB RBIHSCRIPCIOH 
l'ORJOt.TO DB ARCHIVO 

COllTEllIDO 

(1) CLAVB DB BLOQUE 
( 2) NUHBRO DB GRUPO BLOQUE 
(J) CLAVE GRUPO 
BLANCOS 

NOTAS: 

(l) CLAVE BLOQUE 
CON FORMATO CCSSNN 
ce CLAVE CARRERA 
SS SEMESTRE 
NN /IUKERO DE GRUPO BLOQUE 

(2) NUMERO DE GRUPO BLOQUE 
DETERMINACION DEL BLOQUE 

(J) NUMERO DE GRUPO 

BLOQUES 

LONGITUD 

006 
002 

ººª 008 

CON FORMATO CLAVE ASIGNATURA GRUPO = AAAANNNN 
AAAA CLAVE ASIGNATURA 
NNNN NUMERO DE GRUPO 

TIPO 

NllHERICO 
NllMERICO 
llUMERICO 
ALFANUMERICO 

PARA DEFINIR GRUPO BASE EL NUMERO DE DEFINICION = 1 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUll DEL REGISTRO = 24 CARACTERES 
-=-=:rs-~=.::i.=-======:::=--=============---= 
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Sistema da reinacripc:i6n 
para plantaloa da la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKA OE MEXICO 
SBCRBTARXA DB SERVICIOS ACADRHICOS 

DIRBCCION GBNBRAL DB ADKINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBINBCRIPCIOH 
PORHATO DB ARCHIVO 

BLOQUES PARA!,ELOS 

CONTENIDO 

(1) CLAVE OE BLOQUE 
(2) NUMERO OE BLOQUE PARALELO 
( 3) CLAVE DE BLOQUE PARALELO 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) CLAVE DE BLOQUE 
CON FORMATO CCSSNN 
ce CLAVE CARRERA 
SS SEMESTRE 
NN NUMERO DE GRUPO BLOQUE 

LONGITUD 

006 
002 
006 
010 

(2) NUMERO DE GRUPO BLOQUE PARALELO 
DETERMINACION DEL BLOQUE PARALELO 

(3) CLAVE DE BLOQUE PARALELO 
CON FORMATO CCSSNN 
ce CLAVE CARRERA 
SS SEMESTRE 
NN NUMERO DE GRUPO BLOQUE 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 24 CARACTERES 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERXCO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
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Slat.arna de roin•cripci6n 
para plant.ele• de la UNl\H 

Definición de Alumnos 

son los archivos para la definición de alumnos los siguientes 
archivos base: 

l Archivo de Criterio de Orden. 
2 Archivo de Alumnos. 
3 Archivo de Deudores. 
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Siatema de rei.n•cripci6n 
para pla.nteloe de la UNAM 

OHXVERSXDAD NACIONAL AUTONOHA DB HEXICO 
SECRBTARXA DB SERVICIOS ACADEHXCOS 

DZRBCCXON GENERAL DB ADKXNISTRACZON ESCOLAR 

SISTEMA DE RBXNSCRXPCXON 
FORMATO DB ARCBXVO 

CRITERIO DE ORDEN 

CONTENIDO 

NUMERO DE REGISTRO 
(1) TIPO DE CRITERIO 
DESCRIPCION DE CRITERIO 
(2) SITUACION DEL CRITERIO 
(3) VALOR DEL CRITERIO 

NOTAS: 

(1) TIPO DE CRITERIO 
SEGUN CLAVE DE CRITERIO 

(2) SITUACION DEL CRITERIO 
O: NO ACTIVO 
1: ACTIVO 

(3) VALOR DEL CRITERro 
SEGUN EL TIPO DE VALOR 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

002 
001 
032 
001 
004 

LONGITUD DEL REGISTRO = 40 CARACTERES 

TIPO 

NUHERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
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SL•tema da rainacripción 
para plantel•• de la IJNNt 

UJIIVBRSIDAD NACIONAL AUTOHOKA DB KBXICO 
BBCRBTARIA DB SBRVICIOS ACADBIUCOS 

DIRBCCIOH GBHBRAL DB ADKIHISTRACIOH BSCOLAR 

CONTENIDO 

HUM.ERO DB CUENTA 
NOMBRE DEL ALUMNO 
CLAVE CARRERA 
NUMERO DE SORTEO 
BLANCOS 

NOTAS: 

SIBTBKA DB RBINSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCBZ:VO 

ALUMNOS 

LONGITUD 

008 
032 
002 
005 
007 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 54 CARACTERES 
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TIPO 

HUHERXCO 
ALFANUHERICO 
NUHERICO 
NUHERICO 
ALFANUHERICO 



Siatema de reinacripci6n 
para pla.ntelea de la UNAM 

UHIVERSIDAD·lfl\CIONAL ADTONOHA DE MBXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADBHICOS 

DIRBCCIOH GENERAL DE ADMIHISTRACION ESCOLAR 

SISTEJIA DB REIHSCRIPCXOH 
PORJIATO DBL ARCHIVO 

CONTENIDO 

POLIO 
NUMERO DE CUENTA 
CLAVE AREA ACADEMICA 3 
FECHA DE ADEUDO 
FECHA DE PAGO DE ADEUDO 
PAGO DE ADEUDO 
BLANCOS 

NOTAS: 

ALUMNOS CON ADEUDO 

LONGITUD 

005 
008 
006 
008 
008 
001 
010 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO - 4 6 CARACTERES 

TIPO 

NUKBRICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
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Siatema da rainacripci6n 
par• plantel•• de la UNAH 

Proceso de Solicitudes de Reinscripci6n. 

Son los archivos para el proceso de Solicitudes de 
Reinscripci6n los siguientes archivos base: 

l Archivo de criterio de Asiqnaci6n. 
2 Archivo de Solicitudes de Reinscripci6n. 

Archivo de 
Reinscripci6n. 

Diagnóstico de las solicitudes de 

4 Archivo de situación de Grupos Reinscripción. 
5 Archivo de Situación Alumnos Reinscripción. 
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Si11tema da rainacripci6n 
para plantele• de la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHJ\ DB HEXICO 
SBCRBTARIA DE SERVICIOS ACADBHICUS 

DIRBCCION GENBRAL DB ADHINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DB RBXNSCRXPCXOH 
FORMATO DB ARCBIVO 

CRITERIO DE ASIGNACION 

CONTENIDO 

HUllERO DE REGISTRO 
(1) TIPO DE CRITERIO 
DESCRIPCION DE CRITERIO 
SITUACION DEL CRITERIO 
(2) VALOR DEL CRITERIO 

NOTAS: 

LONGITUD 

002 
001 
032 
001 
003 

TIPO 

NOHERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

(1) DEFINICION DE LA CARACTERISTICA DEL CRITERIO, PARA SER 
CONSIDERADO EN LOS ALGORITMOS DE ASIGNACION 

(2) EN FUNCION DEL TIPO DE CRITERIO SE EVALUA LA FORMA DE 
ASIGNAR LA ASIGNATURA AL TENER UNA PETICION 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 39 CARACTERES 
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Sistema da reinacri.pc16n 
para plantalea de la UNN1 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUrOHOMA DB HBXICO 
SBCRBrARIA DB SBJlVICIOS ACADBHICOS 

DIRBCCIOH GBHBRAL DB ADKIHISrRACIOH BSCOLl'.R 

CONTENIDO 

FOLIO 
NUMERO DE CUENTA 

SISrEMA DB RBINSCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCBXVO 

SOLICITUDES DE REINSCRIPCION 

LONGITUD 

(1) PETICIONES BLOQUES 

005 
008 
012 
156 (2) PETICIONES ASIGNATURAS 

NOTAS: 

(1) 2 PETICIONES A BLOQUE DONDE CADA PETICION: 
CLAVE BLOQUE 

TIPO 

HUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

(2) 14 PETICIONES A ASIGNATURAS DONDE CADA PETICION: 
CLAVE ASIGNATURA 
NUMERO DE GRUPO OPCION 1 
NUMERO DE GRUPO OPCION 2 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO - CARACTERES 
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Sistema do reinscripci6n 
para planteles de la UNAM 

ONXVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE MEXXCO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 

SISTEMA DE RBXNSCRIPCION 
POR.MATO DEL ARCHIVO 

DIAGNOSTICO DE REINSCRIPCION 

CONTENIDO 

FOLIO DE SOLIC. DE REINSC. 
NUMERO DE CUENTA 
(1) ERROR EN CAMPO NUMERO 
(2) CAMPO DE ERROR 
(J) TIPO DE ERROR 

NOTAS: 

(1) ERROR EN EL CAMPO NUMERO 

LONGITUD 

005 
009 
001 
012 
002 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

DE ORDEN NATURAL DE LA SOLICITUD DE REINSCRIPCION 
(2) CAMPO DE ERROR 

IMAGEN DEL CAMPO DE ACUERDO AL ERROR 
(J) TIPO DE EHROR 

VER TABLA DE ERRORES 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 28 CARACTERES 
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Siatema d• rainacripciÓn 
para plantale• de la UNAH 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOKll DB KEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEKICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKINISTRACIOB ESCOLAR 

SISTEMA DE REINSCRIPCIOB 
PORKJ\TO DE ARCHIVO 

SITUACION GRUPOS REINSCRIPCION 

CONTENIDO 

(1) CLAVE GRUPO 
PETICIONES BLOQUE OPCION 1 
PETICIONES BLOQUE OPCION 2 
PETICIONES GRUPO OPCION 1 
PETICIONES GRUPO OPCION 2 
ASIGNACION BLOQUE OPCION 1 
ASIGNACION BLOQUE OPCION 2 
ASIGNACION ASIGNATURA OPCION 
ASIGNACION ASIGNATURA OPCION 
FALTANTES BLOQUE OPCION 1 
FALTANTES BLOQUE OPCION 2 
FALTANTES ASIGNATURJ\ OPCION 1 
FALTANTES ASIGNATURJ\ OPCION 2 
ULTIMO ALUMNO ASIGNADO (SORTEO) 
BLANCOS 

NOTAS: 

(1) CLAVE GRUPO 
CLAVE ASIGNATURJ\ AAAA 
NUMERO DE GRUPO NNNN 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

08 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
05 
11 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 14 PALABRAS ( 64 CARACTERES) 
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Sietama de reinacripci6n 
para plantale• da la UNAM 

ll)IIVBRBIDAD HACIOHAL AUTOHOllA DB HBXICO 
SBCRBTARIA DB BBRVICIOS ACADBHICOS 

DIRBCCIOH OBHBRAL DB ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SlSTBHA DB RBIHBCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

SITUACION ALUMNOS REINSCRIPCION 

CONTENIDO 

HUMERO DE CUENTA 
HUMERO DB TARJETA 
(1) GRUPOS ASIGNADOS 
(2) TIPO DE ASIGNACION 

NOTAS: 

(1) GRUPOS ASIGNADOS 
HASTA 7 CON: 
CLAVE ASIGNATURA AAAA 
NUMERO DE GRUPO NNNN 

(2) TIPO DE ASIGNACION 
VER TABLA DE ASIGNACION 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD 

08 
01 
96 
02 

LONGITUD DEL REGISTRO = 67 CARACTERES 

TIPO 

111lHBRICO 
llllHBRICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
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Sistema da reinacripci6n 
para planteles da la UNAM 

Proceso de Solicitudes de Altas, Bajas y/o Cambios. 

son los archivos para el proceso de Solicitudes de Altas, 

Bajas y/o.cambios los siguientes archivos base: 

Archivo de criterio de cambio. 

Archivo de solicitudes de Cambio. 

Archivo de Diagnóstico de las Solicitudes de Cambio. 

Archivo de situación de Grupos Reinscripci6n. 

5 Archivo de Situación Alumnos Cambio. 
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Siatema da rein11cripci6n 
para plantelea de la UNAM 

lllfIVBRBIDAD NACIONAL AOTOHOHA DB HBXICO 
BBCRBTARIA DB SERVICIOS ACADBHICOS 

DIRBCCIOH GBHBRAL DB ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

SISTBHA DB RBIHBCRIPCIOH 
FORMATO DB ARCHIVO 

CONTENIDO 

HUMERO DB REGISTRO 
(1) TIPO DE CRITERIO 
DESCRIPCION DE CRITERIO 
SITUACION DEL CRITERIO 
(2) VALOR DEL CRITERIO 

NOTAS: 

CRITERIO DE CAMBIO 

LONGITUD 

002 
001 
032 
001 
003 

TIPO 

NUHERICO 
NUMERICO 
ALFANUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

(1) DEFINICION DE LA CARACTERISTICA DEL CRITERIO, PARA SER 
CONSIDERADO EN LOS ALGORITMOS DE ASIGNACION 

(2) EN FUNCION DEL TIPO DE CRITERIO SE EVALUA LA FORMA DE 
ASIGNAR LA ASIGNATURA AL TENER UNA PETICION 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 39 CARACTERES 
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S.L•tema d• re.Ln•cripción 
para plantel•• d• l• UNAM 

llHIVERSIDAD lllACIONAL AUTONOllA DB HBBICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADBHICOS 

DIRECCION Gl!NBRAL DE ADHIKISTRACIOK ESCOLAR 

SISTBXA DE REINSCRIPCIOK 
FORMATO DB ARCHIVO 

SOLICITUDES DE CAMBIO 

CONTENIDO 

FOLJ:O 
NUMERO DE CUENTA 
(1) PETICIONES ASIGNATURAS 

NOTAS: 

LONGITUD 

005 

ººª 192 

(1) 14 PETICIONES DE CAMBIO A ASIGNATURAS CON: 
CLAVE ASIGNATURA BAJA 
CLAVE ASIGNATURA ALTA 
NUMERO DE GRUPO OPCION 1 
NUMERO DE GRUPO OPCION 2 

Cl\Rl\CTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 237 CARACTERES 
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TIPO 

NOMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 



Slatama de reinacripci6n 
para plantelee do la UNAM 

DNIVBRSIDAD NACIONAL ADTONOHA DB HBXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADKINISTRACIOM ESCOLAR 

CONTENIDO 

FOLIO 
NUMERO DE CUENTA 

SISTEMA DB RBINSCRIPCION 
POR.MATO DE ARCHIVO 

DIAGNOSTICO DE CAMBIOS 

LONGITUD 

( 1) ERROR EN CAMPO NUMERO 
(2) CAMPO DE ERROR 

005 
008 
001 
016 
002 (3) TIPO DE ERROR 

NOTAS: 

( 1) ERROR EN EL CAMPO NUMERO 

TIPO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

DE ORDEN NATURAL DE LA SOLICITUD DE REINSCRIPCION 
(2) CAMPO DE ERROR 

IMAGEN DEL CAMPO DE ACUERDO AL ERROR 
(3) TIPO DE ERROR 

VER TABLA DE ERRORES 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO ~ 33 CARACTERES 
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Si•tem& da rein•cripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

UHXVDBXDAD llACXOIQL AUTOllOHA DB ICBXXCO 
BBCRBTARXA DB BllRVICIOB ACADllllXCOB 

DXRBCCXOH Gl!llllRAL DB ADKIHIBTRACIOH BBCOLAR 

BXBTBHA DB RBIHSCRIPCIOll 
PORMATO DB ARCHXVO 

SITUACION GRUPOS CAMBIOS 

CONTENIDO LONGITUD 

(1) CLAVB GRUPO 008 
PETICIONES BAJA 005 
PETICIONED ALTA CONDICIONADA 

GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

PETICIONES ALTA 
GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

ASIGNACIONES ALTA CONDICIONADA 
GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

ASIGNACIONES ALTA 
GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

FALTANTES ALTA CONDICIONADA 
GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

FALTANTES ALTA 
GRUPO OPCION 1 005 
GRUPO OPCION 2 005 

ULTIMO ALUMNO ASIGNADO (SORTEO) 005 
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TIPO 

NUMERICO 
,NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 

NUMERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 



Siatema da rainacripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

UNIVERSIDAD HACIOllAL AUTONOKA DE HEXICO 
SECRETARIA DB SERVICIOS ACADEHICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADHINIBTRACIOK ESCOLAR 

NOTAS: 

(1) CLAVE GRUPO 
CLAVE ASIGNATURA 
NUMERO DE GRUPO 

srSTEHA DE RBINSCRIPCION 
PORHATO DB ARCHIVO 

SITUACION GRUPOS CAMBIOS 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 

LONGITUD DEL REGISTRO = 78 CARACTERES 
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Siatama de reinacripci6n 
para plantel ea da -la UNAM 

UNIVERSIDAD NACIONl\L AU'I'ONOKA DB HEXICO 
SECRETARIA DE SERVICIOS ACADBHICOS 

DIRECCION GENERAL DE ADHINISTRACIOH BSCOLMl 

SISTEMA DB RBIHSCRIPCIOH 
PORKATO DB ARCHIVO 

SITUACION ALUMNOS CAMBIOS 

CONTENIDO 

NUMERO DE CUENTA 
NUMERO DE TARJETA 
(1) GRUPOS ASIGNADOS 
(2) TIPO DE ASIGNACION 

NOTAS: 

LONGITUD 

08 
01 
96 
02 

TIPO 

HUKERICO 
HUKERICO 
NUMERICO 
NUMERICO 

====================================~========================= 
(1) GRUPOS ASIGNADOS 

HASTA 7 CON: 
CLAVE ASIGNATURA AA.AA 
NUMERO DE GRUPO NNNN 

(2) TIPO DE ASIGNACION 
VER TABLA DE ASIGNACION 

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO 
============================================================== 
LONGITUD DEL REGISTRO = 67 CARACTERES 
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Si•tema da r•inacrlpci6n 
para planteles de la UNAM 

Oefinici6n de pantalla 

Una pantalla contiene la siguiente. forma de mostrar y 
-Solicitar la información. 

01 
02 
OJ 
04 
05 
06 
07 
06 
09 
10 
11 
12 
lJ 
14 
15 
16 
17 
16 
19 
20 
21 
22 
2J 
24 

Focha - Hora 
Inotituci6n 

Dirección Escolar 
Secretaria Eeeolar 

SISTEMA DE REINSCRIPCION 

Nombro de la pantalla 
Nombra da la pantalla 

No. da pantalla 

Araa da despliegue o captura da información 

Línea de Kenaaje11 y ayuda 
Línea de Menaajaa con aolieitud da respuesta u opción 
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shtema de reinacripci6n 
para planteles de la UNJ\M 

La pantalla contiene 24 lineas y BO caracteres, donde la 

información se despliega en areas (y posiciones) definidas 

como se detalla en la figura, en la relación de pantallas, en 

la fase de construcción, se describe los diálogos del control 

de menú y se interpreta de la siguiente forma: 

El nümero que identifica cada parte de la relaci6n es el No. 

de pantalla. La descripción asociada se muestra en las dos 

lineas de nombre de la pantalla, y si se describe un menú, 

denotado con (K) se muestra en la área de despliegue o captura 

de información. Las lineas de mensajes de la parte inferior de 

la pantalla se muestran cuando es necesario el diálogo con el 

usuario y de situación del proceso. 

En los procesos de captura de información y selección de datos 

se muestran y toman de la área de despliegue y captura de 

información y su formato depende del tipo y cantidad de 

información a procesar. 

2-198 Oeaarro1lo 



Estándares de nombres de archivos 

Siatema da rainacripci6n 
para plantelea da la UNAM 

Los estándares de nombre archivos indican la forma en que se 
colocarán los archivos dentro de la computadora al 
desarrollar, instalar y producir el Sistema de Reinscripción, 
bajo programas de lenguajes de tercera generación, la 
codificación de las instrucciones con lenguajes de cuarta 
generación y/o la generación de aplicaciones con utilerias. 

Los archivos se pondrán en directorios dependiendo del 

contenido. Los archivos pueden ser: 

1 Fuente. 
1.1 Codificación de procesos 

programación. 
1.2 Definición y manejo de archivo. 
1.3 Rutinas Generales. 

en lenguaje de 

1.4 De especificaci6n de trabajo (JOBS). 

2 ejecutables. 
3 Datos. 

3.1 Datos de Entrada. 
3.2 Datos Base. 

3.3 Datos Intermedios. 
J.4 Datos Salida. 

4 Reportes. 
S Documentaci6n. 
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Shtama de reinacripci6n 
para plantel•• de la UNAK 

Los archivos por su contenido se ponen en el directorio de: 

Fuente. 

1.1 Codificación de procesos en c6digo (COO). 

1.2 Definición y manejo de archivos. 

1.2. 1 

1.2.2 

1.2 .3 

1. 2. 4 

De archivos secuenciales (BOS) • 

De archivos indexados (BOI). 

De archivos de sorteo (SRT). 

De archivos de reporte (BDR} . 

1.3 Rutinas Generales (UTL). 

1.4 De especificación de trabajo (JOB). 

Ejecutables (EJE). 

Datos. 

3.1 Datos de Entrada al sistema (ADE). 

3.2 Datos Base del sistema (ADB). 

J.3 Datos Intermedios del sistema (ADI). 

J.4 Datos Salida del sistema (ADS). 

Reportes (REP). 

Documentación (OOC). 
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Siatoina de reinacripci6n 
para plantele• de la UNAM 

Los nombres de los archivos se ponen de acuerdo a: 

Fuente. 

l.l Codificación de procesos. 

1.1.1 Primera letra de acuerdo al tipo de 

programa. 

1.1.1.1 Menú (M). 

1.1.1.2 Proceso (P). 

1.1.1.3 Transacciones (T). 
1.1.1.4 Integración (I). 

1.1.1.s Formas (F). 

1.1.l.6 Reporte (R). 

Tres letras del nombre de la etapa. 

Tres letras del proceso. 

Ultima letra según paso del proceso. 

1.2 Definición y manejo de datos. 

1.2.1 Primera letra siempre es s. 

1.2.2 Siguientes tres letras según el tipo 

manejador. 

i.2.2.1 secuenciales (BDS). 

1.2.2.2 Indexados (BDI). 

1.2.2.J Reporte (BDR). 

1.2.2.4 sorteo (SRT). 

1.2. J Siguientes tres letras de acuerdo 
contenido del archivo. 

l. 2.4 Ultima letra iqual a un número 

archivo. 

de 

al 

de 
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Sistema de rein•cripc16n 
para plantel•• da la UNAM 

1.3 Rutinas Generales. 
1.3.1 Primera letra siempre es S. 

1. 3.2 

1.3.3 

Siguientes seis letras según la rutina. 
Ultima letra igual a un n1lmero de 
archivo. 

2 Ejecutables. 
2.1 Codificación de procesos 

2-2 02 Deaarrol lo 

2.1.1 Primera letra de acuerdo al tipo de 

2.1.2 

2.1.3 

2.1.4 

2.1.5 

programa 
2.1.1.1 Mena (M). 

2.1.1.2 Proceso (P). 
2.1.1.J Transacciones (T). 
2.1.1.4 Integraci6n (I). 
2.1.1.s Formas (F). 
2.1.1.6 Reporte (R). 

Tres letras del nombre de la etapa. 
Tres letras del proceso. 

Ultima letra segQn paso del proceso. 
identificación de codigo ejecutable. 



Siatama de rainacripci6n 
para plantelea de la UHJ\M 

2.2 Definición y mariejo de archivos. 

2.2.1 Primera letra siempre es s. 

2.2.2 Siguientes tres letras según el tipo de 

2.2.J 

2.2.s 

manejador. 

2.2.2.1 Secuenciales (BOS}. 

2.2.2.2 Indexados (BDI). 

2.2.2.J Reporte (BDR). 

2.2.2.4 sorteo (SRT). 

Siguientes tres letras 

contenido del archivo. 

Ultima letra igual a 
archivo. 

Identificación de codigo 

de acuerdo al 

un número de 

ejecutable. 

2.3 Rutinas Generales. 

2.J.1 

2.J.2 

2.J.J 

2.J.4 

Primera letra siempre es s. 
Siguientes seis letras segün la rutina. 

Ultima letra igual a un nümero de 

archivo. 

Identificación de codigo ejecutable. 
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Si11tetn• do reinacripeión 
para plantelaa de l• UNAH 

Datos. 

3.1 Nombre de cuatro letras de acuerdo al conte:-. .:.':io. 

J.1.1 Primera letra es D. 

J.1.2 Tres letras del tipo de archivo. 

J.1.3 Tres letras para contenido del archive. 

J .1. 4 Ultima letra segll.n el número de archi-.·:;. 

3.2 Identificación de datos depende del tipo de datos 

almacenados de acuerdo a: 
3.2.l Secuencial (SEQ}. 

3.2.2 Directo (DIR}. 

3.2.3 Indexado. 

J. 2. J • 1 Da tos ( IND J • 
3.2.3.2 Indices (KEYJ. 

Reportes. 

4.1 Primera letra siempre es R. 

4.2 Tres letras de la etapa. 

4.3 Tres letras del proceso. 

4.4 Ultima letra igual al número de reporte. 

4. s, Identificación de reporte. 
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Documentación. 

Slatema de relnacripci6n 
para plantaleB de la UNAH 

5.1 Primera letra de acuerdo al tipo de programa. 

5.1.1 Proceso (P). 

5.1.2 Transacciones (T). 

5.1.3 rntegraci6n (I). 

5.1.4 Formas (F). 

5.1.5 Reporte (R). 

5.2 Tres letras del nombre de la etapa. 

5.3 Tres letras del proceso. 

5.4 Ultima letra según paso del proceso. 

5.5 Identificaci6n de documentaci6n. 
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Siatema da rein•cripei6n 
para eacuela• y facultada• de la UNAH 

Definici6n de nombres de archivos derivados 

La relaci6n de archivos en los procesos utilizados en el 

sistema en sus partes principales, estos procesos invocan a 

otros que por su descripción definen a otros procesos no 

mostrados y siquen las siguientes reglas: 

Los procesos principales (programas principales) se 

describen con terminación o. 

2 Los procesos de integración, identificándose porque el 
nombre del archivo comienza con I, referencian al archivo 

de entrada describiendo a este de la siguiente forma: 

SBDS + D + las dos letras del proceso + o. 

Los procesos de manejo de errores es igual a lo anterior 
solo se cambia la letra D por la letra E. 

Ejemplo: IDFACRRO 

Archivo de entrada: SBDSDCRO 

Archivo de error SBDSECRO 

Los procesos de reporte, con la letra R al principio del 

nombre del archivo, invocan dos subprocesos definidos por 
el siguiente número de archivo. 
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Ejemplo: RPACFORO 

Módulo de llenado 

Módulo de información: 

M6dulo de manejo de 

reporte 

M6d.ulo de sorteo (de 

ser necesario} 

Sistema da reinacripci6n 
para escuelas y faculta.des da 111 ·UNAK 

RPACFORl 

RPACFOR2 

SBDRFORO 

SSRTFORO 

Las subrutinas generales no siguen las anteriores reglas. 

Al definir la documentación para la construcción de procesos, 

donde para cada etapa se indica el paso de pantalla que llama 

al proceso, si indica con la palabra APOYO los programas de 

mantenimiento del sistema. 
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Siatema de reinacripción 
para planteles de la UNAM 

Procesos generales 

Son dos los procesos que de manera general se identifican, y 

son utilizados en todos los sistemas automatizados, en 

especial los que se construyen con lenguajes de tercera 

generación, los procesos de transacciones y los de reporte. El 

proceso de transacciones, - comunmente llamado de altas, bajas 

y o cambios-, son procesos que se ocupan del mantenimiento de 

los datos; y los de reportes son los procesos que extraen 

información de los datos para su análisis. 

A continuación se muestran estos procesos bajo la técnica de 

pseudocodigo, bajo una descripción de procesos técnicos para 

el manejo de información sobre estructuras de datos y bases de 

datos. 
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Proceso de transacciones 

BEGIN TRANSACCIONES 

DO WHILE TRANSACCIONES 
GET CLAVE 

ENDDO 

IF CLAVE NO EXISTE THEN 
CALL PROCESA ALTA 

ELSE 
CALL PROCESA BAJA-O-CAMBIO 

ENDIF 

END TRANSACCIONES 

BEGIN PROCESA ALTA 

GET ALTA/SALIR [ALTA] 

IF ALTA THEN 

GET CAMPOS 

GET PROCEDE [PROCEDE] 
IF PROCEDE THEN 

ENDIF 

ENDIF 

GRABA REGISTRO 

END PROCESA ALTA 

Siatema d• r•inucripción 
para plantele• da 1• UNAM 

Desarrollo 2-209 



Si•tema de rain•cripc:i6n 
para plantelea de la UNAH 

BEGIN PROCESA BAJA-O-CAMBIO 

GET BAJA/CAMBIO/SALIR [SALIR] 

IF BAJA THEN 

CALL PROCESA BAJA 

ELSE 

IF CAMBIO THEN 

CALL PROCESA CAMBIO 

ENDIF 

ENDIF 

END PROCESA BAJA-O-CAMBIO 

BEGIN PROCESA BAJA 

GET PROCEDE [NO PROCEDE] 

I F PROCEDE THEN 

BORRA REGISTRO 

ENDIF 

END PROCESA BAJA 

BEGIN PROCESA CAMBIO 

GET CAMPOS [CAMPOS] 

GET PROCEDE (PROCEDE] 

IF PROCEDE THEN 

MODIFICA REGISTRO 

ENDIF 

END PROCESA CAMBIO 
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Proceso de impresión 

BEGIN PROCESA RMODPROO 

/** Manejador Principal **/ 

/** INICIO **/ 

INICIALIZA VARIABLES, 

PROCESA RMODPR02(ABRE ARCHIVOS) 

Siatema de relnacripci6n 
para planteles de la UNAH 

PROCESA RMODPROl(LLENA TITULOl, LLENA TITUL02 DEFINE 

ENCABEZADO) 

PROCESA SBDRPROO(ABRE ARCHIVO DE IMPRESION) 

PROCESA RMODPR02 (CARGA PRIMER REGISTRO EN BUFFER DE 

IMPRESION) 

/** PROCESO **/ 

PROCESA llMODPROP 

/** FIN **/ 

PROCESA llMODPR02(CIERRA ARCHIVOS) 

PROCESA SBORPROO(CIERRA ARCHIVO DE IMPRESION) 

END PROCESA llMODPROO 
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Si•tema de reinacripci6n 
para plantelea da la UNAH 

BEGIN RMODPROP 

DO WHILE IMPRESION UNTIL FIN DE ARCllI\'O 

ANALIZA CORTES Y CONDICIONES DE REGISTROS 

PROCESA RMODPROl(LLENA INFORMACION, MUEVE CAMPOS 

A FORMATO DE IMPRESION Y MUEVE FORMATO A 

PROCESA 

BUFFER DE IMPRESION) 

SBDRPROO(IMPRIME INFORMACION) 

SUMA REGISTROS IMPRESOS 

PROCESA RMODPR02(LEE SIGUIENTE REGISTRO, ARMA 

CAMPOS A IMPRIMIR) 

IF CORTE 

PROCESA RMODPROl(LLENA CORTE) 

PROCESA SBDRPROO(IMPRIME CORTE) 

ENDIF 

ENDDO 

PROCESA RMODPROl(LLENA CIFRAS DE CONTROL) 

PROCESA SBDRPROO(IMPRIME CIFRAS DE CONTROL) 

END RMODPROP 
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BEGIN PROCESA RMODPR02 

CON TIPO DE 0PEAACION 'bE' INFORMACICN . 
/** Mari~:j'O' Oe-".inf.~i:-zñ~diéin. De· Arch:iV0·6· ... / ,, 

/** IHICIO **/ 

IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A ÍNICicf .. 

INICIALIZA VARIABLES 

PROCESA SBOIARCO ABRE ARCHIVOS ) 

PROCESA SBDIORGO LEE TITULO 2 DEL' REPORTE) 

ENDIF 

IF SORT 

LEE CONDICIONES DE SORT 

ANALIZA REGISTROS DE SORT 

PROCESA SSRTMODO ( EJECUTA SORT ) 

ENDIF 

, .. PROCESO .. , 

IF TIPO DE OPERACION Es· IGUAL A CARGA SIGUIENTE REGISTRO 

PROCESA SBOIARCO é LEE SIGUIENTE REGISTRO 

ANALIZA Y CARGA CAMPOS A IMPRIMIR 

ENOIF 

IF TIPO DE OPERACION Es· IG.UAL A TERMINA ' 

PROCESA SBDIARCO CIERRA ARCHIVOS 

ENOIF 

END PROCESO RMOOPR02 
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Sistema de rain•cripci6n 
para plantel•• da la UNAK 

BEGIN PROCESO RMODPR01 

CON TIPO DE OPERACION DE IMPRESIOK 

¡•• Manejo De Informacion en impresion **/ 

/** INICIO **/ 

INICIALIZA INDICES 

/** PROCESO **/ 

IF TIPO DE OPERACION IGUAL A TITULO 1 

PROCESA LLENA TITULO l 

ELSE IF TIPO DE OPERACION IGUAL A TITULO 2 

PROCESA LLENA TITULO 2 

ELSE IF TIPO DE OPERACION IGUAL A ENCABEZADO !DE lREl'llliRll'E 

PROCESA LLENA ENCABEZADO DE REPORTE 

ELSE IF TIPO DE OPERACION IGUAL A INFORJl!ICION 

PROCESA LLENA INFORMACION 

ELSE IF TIPO DE OPERACION IGUAL A CIFRAS 

PROCESA LLENA CIFRAS DE CONTROL 

ELSE IF TIPO DE OPERACION IGUAL A COR:l'ES 

PROCESA LLENA CORTES 

ELSE 

PROCESA ERROR 

ENDIF 
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Siatema de reinacripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

PROCESA RMODPR01 (Cent .•• ) 

PROCESA LLENA TITULO 1 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

MUEVE FORMATO A BUFFER DE IMPRESION 

PROCESA LLENA TITULO 2 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

MUEVE FORMATO A BUFFER DE IMPRESION 

PROCESA LLENA ENCABEZADO DE REPORTE 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

MUEVE FORMATO A BUFFER DE IMPRESION 

PROCESA LLENA INFORMACION 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

·MUEVE FORMATO A BUFFER DE IMPRESION 

PROCESA LLENA CIFRAS DE CONTROL 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

MUEVE FORMATO A BUFFER DE IMPRESION 

PROCESA LLENA CORTES 

MUEVE CAMPOS A FORMATO DE IMPRESION 

MUEVE FORMATO A BUFFER DE IHPRESION 

PROCESA ERROR 

DESPLIEGA ERROR EN TIPO DE OPERACION 

/** FIN **/ 

END PROCESO RHODPR01 
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Sietema de rein11cripci6n 
para plantel•• de la UNNt 

BEGIN PROCESO SBDRPROO 

CON TIPO DE OPERACION DE IMPRESION 

/** Manejo de la impresora **/ 

/** INICIO **/ 

INICIALIZA INDICES 

/** PROCESO **/ 

IF TIPO DE OPERACION NO ES IGUAL A INICIO 

PROCESA CAMBIA PAGINA 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A INICIO REPORTE 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE PAGINA 1 

PROCESA IMPRIME TITULO 1 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE PAGINA 2 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A TITULO 2 

PROCESA IMPRIME TITULO 2 

ELSE IF TIPO DE OPRRACION ES IGUAL A ENCABEZADO DE 

REPORTE 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE REPORTE 

ELSE IF TIPO DE INFORMACION ES IGUAL A INFORMACION 

PROCESA IMPRIME INFORMACION 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A CIFRAS 

PROCESA IMPRIME CIFRAS DE CONTROL 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A CORTE 

PROCESA IMPRIME CORTE DE REPORTE 
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PROCESA SBDRPROO (Cont ••• ) 

St•tema da reinucripci6n 
para plantoleu da la UNAM 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL INICIO IMPRESION 

ACEPTA FECHA Y HORA 

PROCESA ABRE IMPRESION 

PROCESA CAMBIA PAGINA 

ELSE IF TIPO DE OPERACION ES IGUAL A TERMINA 

PROCESA CIERRA IMPRESION 

ELSE 

PROCESA ERROR 

ENDIF 

PROCESA CAMBIA PAGINA 

ANALIZA TAMANO DE LA PAGINA 

IF EL NUMERO DE LINEAS IMPRESAS ES > AL TAMANO 

DEFINIDO SUMA UNO AL NUMERO DE HOJA 

ENDIF 

INICIALIZA NUMERO DE LINEAS 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE PAGINA 1 

PROCESA IMPRIME TITULO 1 

IMPRIME FECHA Y HORA 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE PAGINA 2 

PROCESA IMPRIME TITULO 2 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE REPORTE 
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Si•tem• d• rein•cripc16n 
para plantel•• de la UNAK 

PROCESA SBPRPROO (Cont ••• ) 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO PE PAGINA 1 

IF PRIMERA LINEA PE BUFFER DE ENCABEZADO DE PAGINA 

IMPRIME BUFFER DE ENCABEZADO DE PAGINA CON 

SALTO DE PAGINA 

ELSE 

IMPRIME BUFFER DE ENCABEZADO DE PAGINA 

ENDIF 

/**Manejo de la impresora cont ..• **/ 

PROCESA IMPRIME TITULO 1 

IMPRIME BUFFER DE TITULO 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE PAGINA 2 

IMPRIME BUFFER DE ENCABEZADO DE PAGINA 2 

PROCESA IMPRIME TITULO 2 

IMPRIME BUFFER DE TITULO 2 



Sistema de rainscripci6n 
para planteles de la UHAM 

PROCESA SBDRPROO (Cont .•• ) 

PROCESA IMPRIME ENCABEZADO DE REPORTE 

IMPRIME BUFFER DE ENCABEZADO DE REPORTE 

PROCESA IMPRIME INFORMACION 

PROCESA CAMBIO DE PAGINA 

IMPRIME BUFFER DE INFORMACION 

PROCESA IMPRIME CIFRAS DE CONTROL 

PROCESA CAMBIO DE PAGINA 

IMPRIME BUFFER DE CIFRAS DE CONTROL 

PROCESA IMPRIME CORTES DE REPORTE 

PROCESA CAMBIO DE PAGINA 

IMPRIME BUFFER DE CORTES DE REPORTE 

PROCESA ABRE IMPRESION 

ACTIVA IMPRESORA 

PROCESA CIERRA IMPRESORA 

DESACTIVA IMPRESORA 

PROCESA ERROR 

DESPLIEGA ERROR EN TIPO DE OPERACION DE IMPRESION 

END PROCESO SBDRPROO 
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Sistema de reinscripeión 
para plantale• de la UNAH 

DESARROLLO DE LOS COMPONENTES 

Finalmente se lleva a cabo la implantación de la solución de 

acuerdo a la planeación y el diseno del sistema. En esta etapa 

se definen de acuerdo a los algoritmos de solución, el equipo 

a emplear y los estandares de archivos, donde se indica la 

forma de nombrar cada archivo que contiene información ya sea 

de codificación o de datos, la solución de cada proceso o 

programa de la etapa o módulo. También se definen la forma de 

codificar de acuerdo al lenguaje seleccionado en un estandard 

de codificación. Las pruebas de los procesos se indican de 

acuerdo al momento de construir el proceso y de dar liberación 

cada etapa. Finalmente terminado el producto de codificación 

se implanta dentro del sistema y se le realizan pruebas de 

integración y aceptación. 

Estas tres etapas interactuan de acuerdo al momento de la 

construcción y es importante indicar que las pruebas del 

módulo se reali~an de acuerdo al avance del desarrollo del 

sistema. Es en esta etapa donde se realizan ajustes al sistema 

y en algunas ocasiones se realizan cambios sustanciales. 
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Si•tema de rein•cr1.pci6n 
para plantel•• de la UNAM 

Al pasar una requisición al las personas encargadas de la 

codificaci6n se env1an los siguientes documentos: 

1 La descripción del proceso, que describe en forma qeneral 

los objetivos de la etapa. 

Las formas de entrada que definen los datos a introducir. 

Las imágenes de salida que muestran la forma y datos a 
mostrar para su análisis y

0

decisión. 

La descripción de los archivos a emplear, indicando sus 

nombres, tipos y caracterlsticas. 

5 Las descripción de las pantallas a implantar y 

considerar, que en forma impl!cita indica en forma 
detallada los procesos y m6dulos que componen la etapa. 

6 El manual de operación previo, que denota la forma en que 

se manejan los procesos, tanto en la interpretación de 

las pantallas, de los campos y mensajes que aparecen en 

ellas; de la secuencia de entrada de datos para la 

navegación entre las pantallas y el manejo bS.sico del 

equipo. 

7 Las pruebas que deben realizarse al módulo, a la etapa 

para su liberación. 
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S1stema da reinscripci6n 
para plantel•• de la UNAM 

e La relación de archivos, que indica el nombre de los 

archivos a emplear al codificar los programas. 

g El mapa de archivos para mostrar en forma accesible los 

nombres de archivos principales empleados en el proceso. 

La construcción del sistema se lleva a cabo bajo las 

definiciones que se determinaron y los esquemas de los 

documentos descritos anteriormente, que corresponden a cada 

etapa del proyecto. Esta documentación se entrega a cada llder 

de proyecto y forma parte para la construcción de su módulo 

correspondiente. En forma gráfica se muestran los procesos con 

la información a procesar en diagramas de proceso bajo un 

resumen de las etapas de los componentes del sistema. 

La estimación de cantidad de porcesos por su tipo, del sistema 

de reinscripci6n para planteles de la UNAM son: 

1 4 Procesos de Integración. 

24 Procesos de Transacciones. 

4 Filtros de información. 

4 8 Procesos para la autorización de asignaturas. 

5 40 Reportes. 

6 16 Procesos para el control. 

7 14 Procesos de apoyo. 
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Considerando seis módulos por proceso a desarrollar se puede 

considerar que el sistema es una aplicación mediana. 

Considerando las !!neas de código, para construcción y 

documentación, promedio por m6dulo se tienen aproximadamente 

400,000 lineas de código. 

La cuantif icaci6n de las !!neas de código determina el tiempo 

a emplear en cada etapa y al momento de ir codificando se 

evalüa el avance. si esta evaluación determina una degradación 

se puede reconsiderar la aplicación del sistema y de 

modificación en la planeaci6n y diseno. 
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En base a la repetición del tipo de procesos se esbozan 
programas tipos y después se actualizan de acuerdo al proceso 
a implantar. Estos formatos de programa consideran las 
estructuras de datos, de instrucciones, de nombres de 

variables, registros y programa. Son estos formatos los 
cambiados al implantar alguna solución. Algunos procesos 
determinan rutinas de b\1aqueda, de llenado y de proceso que en 
Eunci6n a su objetivo se colocan dentro de los programas. 

Los programas deben ser absolutamente independientes entre si, 
esto es que el código empleado esta íntegramente en el archivo 

de codificación; de acuerdo a los formatos indicados en el 

p~rrafo anterior, es importante formarlos considerando las 
mejores caracteristicas de ellos y evitar las modificaciones, 
porque si se considera una modificación, es en general y se 
deben actualizar todos los programas similares. Otra es usando 
la copla de código similar pero tiene la desventaja que al 
momento de actualizar y no se encuentra el archivo indicado se 
degrada el sistema, además de lncrementar la cantidad de 

archivos de codificación. 

El lenguaje empleado y el equipo de cómputo donde se implanta 

determinan instrucciones que definen estructuras semejantes a 
las indicadas en la programación estructurada y por tanto no 
es necesario determinar formatos de simulación de tales 
estructuras. 
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Finalmente al concluir la codif icaci6n que da soluci6n al 

sistema se deben integrar a la producci6n. Sin embargo los 

procesos al elaborarse y probarse pueden ser integrados y 
producir, evaluando las ventajas y desventajas de los 

productos, que permiten la perfecci6n al sistema. De igual 

manera puede realizarse cuando una etapa es terminada. 

Existen cantidad de documentos que deben elaborarse y entregar 

al implantar algún proceso, etapa o el sistema. Los documentos 

relevantes son el de operación y capacitaci6n. El manual de 

operaci6n describe la forma en que se maneja el sistema, 

conocimiento esencia 1 para las personas responsables de la 

administración del sistema y el de entrenamiento 

(capacitación) indicará. la forma en que tales personas se 

instruir&n. Esta instrucción ~sta definida en el Programa de 

Capacitaci6n donde se determinan la forma en que los 

operadores y usuarios aprenden a manejar el sistema. con 

frecuencia se requiere educación y entrenamiento del personal 

para un nuevo sistema, los operadores deben tener 

entrenamiento para correr el nuevo sistema y los usuarios 

deben conocer acerca de las capacidades del sistema, as1 c6mo 

para saber c6mo reunir y preparar los datos para el mismo. 

Deaarrollo 2-227 



Si•tema da rainscr.:.pción 
para plantel•• de la UNAH 

otro documento que se entrega al liberar el sistema es el 

Manual de Procedimientos, que define en forma completa la 

operación del sistema; puede decirse que este manual engloba 
a todos los manuales de operación del sistema poniendo la 

importancia que éstos tienen al llevarse a cabo su correcta 

manipulación. Asimismo muestran en forma esquemática el flujo 

de la información y de los procesos en general. 

Finalmente el Manual de Mantenimiento del Sistema determina la 
forma en que deben registrarse los cambios que se realicen, ya 

sea a los programas codificados, a los manuales o al diseño 

del sistema. 
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CAPÍTULO IJ:J: 

DISCUSIÓN 

La discusi6n de1 sistema de Reinscripci6n para Planteles de la 

UNJ\111 se divide en tres partes: 1) Metodología, 2) Implantación 

del sistem~ por parte do los planteles y 3) Perspectiva del 
sistema dentro de un sistema integral de información. 

Metodo1og1a 

La evolución de la Ingenicr1a en Software, el conocimiento 

adquirido durante el desarrollo de sistemas, y el cambio de la 

tecnoloq1a determinan que los métodos y procedimientos para 

desarrollo de sistemas se actualicen. 

Las directrices marcadas por cada metodolog~a. indican que al 

momento de realizar las etapas de desarrollo estas se 
compleaenten de acuerdo a la exper lcncia de cada grupo de 

trabajo y la dirigencia de los lideres de proyecto. 

Los procesos se desarrOllan de acuerdo al nivel de cobertura 

del siste~a y son las limitaciones de cspecificaci6n, 

factibilidad, preaupuestarles y de tiempo, la que determina la 

cantidad de requerimientos a cubrir. 
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No toda la tecnolog1a para el desarrollo de sistemas 
automatizados puede aplicarse, porque alqunas herramientas 

requieren de equipo para su operación y este está definido por 

los requerimientos de cada producto; entonces los procesos 
implantados se desarrollan de acuerdo a la disponibilidad de 

estos elementos. 

El sistema se describe de acuerdo al nivel de desarrollo para 

que en función de este nivel se dirija su implantación final 

considerendo las herramientas disponibles. 

La planeaci6n del proyecto describe el estudio inicial del 

proyecto, as1 como las bases que lo sustentan, en este caso 
los documentos normativos de la UNAM; as1 mismo determina la 

factibilidad de cada uno de los requerimientos a solucionar. 

Se deben de tomar para la planeacíón de proyectos o para este 

tipo de análisis, la historia de los procesos similares ya 
terminados o en proceso. se debe considerar de preferencia la 

construcción de un prototipo que muestre la forma de resolver 

los requerimientos. 

De acuerdo a la factibilidad se especifica el plan 

(proqramaci6n) del proyecto y su esquema de administración. 

La ejecución del plan del proyecto se real.iza de acuerdo a las 

especificaciones de trabajo de cada una de las partes que 

desarrollan el proyecto, ya sean internas o externas. De 

acuerdo al tipo de interrelación con el sistema se especifican 

los controles de administración. 

3-2 Dlaeual6n 



Siatema da reinacripci6n 
para plantal•• de la UNAH 

Se debe considerar de preferencia que los elementos de 

desarrollo del proyecto, sean grupos de trabajo interno, ya 

que el personal contratado por la orqanizaci6n desarrollan 

productos con los estandares institucionales y el factor de 
seguimiento y control es más directo, no as1 con las fuentes 

externas de desarrollo. 

EL disefio del producto parte de los requerimientos proqramados 

en el plan del proyecto, y con la base de disefios anteriores 

se determina el nuevo diseño, al cual después de realizarle un 

conjunto de revisiones se implanta. 

En el dise~o del proyecto los qrupos parten el producto en 

componentes, y se determinan las bases en que se desarrollara. 

La utilización del prototipo creado, ayuda para resolver 

aspectos de los requerimientos. 

La construcción y pruebas de los componentes; la inteqraci6n 

y puesta en operación del producto dependen de la plataforma 

de desarrollo del sistema. 
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rmplantación del sistema 

El sistema se emplea en cada plantel de acuerdo a la medida 
que tiene para su implementación. 

La estructura de cada plantel, la orqanización de cada 
dependencia, las especificaciones de cada carrera, el manejo 

de cada asignatura, hacen que el sistema de reinscripciones 
descrito sirva de guia y que el plantel realice la 

implantación con ajustes. 

Los planteles realizan procesos de autorización de asiqnaturas 

(inscripción), en función a los procedimientos aprobados por 

el Consejo Técnico. Los planteles que lo realizan por medio de 

procesos automatizados, implantan el sistema descrito en 
proporción a la experiencia de cada grupo de desarrollo. 

Pocos son los planteles que realizan de forma completa, el 

proceso automatizado de reinscripci6n, y la interrelación con 

los sistemas integrales están evolucionando; otros cubren lo 

descrito, algunos tienen la mayor parte, y la mayorla 

comienzan a tenerlo. 

Los planteles registran la inscripción ante la administración 

central; que de acuerdo a la forma de trabajo se utilizan las 

formas ópticas o se entrega por medios magnéticos. 
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Perspectiva del sistema dentro de un sistema integral de 

información. 

El sistema de reinscripci6n, es un componente del sistema 

general de administración escolar, y estos dentro del sistema 

integral de información de la dependencia. 

Los requerimientos do cada parte del sistema integral, deben 

de correlacionarse con los sistemas existentes, los planeados 
y los operativos no automatizados. El conocimiento de una 

organización debe realizarse desde sus bases lega·les, sus 

normas y procedimientos de operaci6n, ya sean actuales o 
históricos para complementarlo. 

La persp~ctiva que debe tener el sistema de reinscripciones, 

dentro del sistema integral de información debe analizarse de 

acuerdo al grado de impacto, tomando en cuenta, la información 

que requiera para •su funcionamiento y de la misma forma los 

otros sistemas que se involucren. 
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CONCLUSIÓN 

El sistema de Reinscripción para Planteles de la UNAM surge 

con base a la necesidad de administrar los recursos académicos 

del organismo para optimizarlos, de acuerdo a los criterios y 

a la situación académica de los alumnos. 

En conclusión: 

El conocimiento sobre el tema y las aplicaciones 

desarrolladas, muestran en el sistema planteado el avance 

que se ha logrado en este campo. 

El sistema descrito cumple el objetivo planteado al 

autorizar asignaturas con las solicitudes de los alumnos, 

y realizar el manejo óptimo de los recursos del plantel 

de manera automatizada. 

Por la estructura abierta de la información, el sistema 
puede ser adaptado para procesar informaci6n de 

diferentes planteles de acuerdo a sus carreras y 

asignaturas. Asimismo conforme a los criterios de orden 

y de asignación de grupos se tiene un sistema con amplia 

cobertura para la autorización de asignaturas. 

La forma de manejar la información y la construcción de 

la solución permite que el sistema sea usado en otras 

instituciones educativas que necesiten solucionar 

idénticos requerimientos. 
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La descripción de la solución del sistema se encuentra 
desarrollada en una rnetodolog1a, la cual sirve de base 
para su implantación en cualquier sistema de cómputo, 
utilizando las herramientas de desarrollo propias y su 
operación en función de su medio ambiente de trabajo. 

Por la caracter1s~ica de definición del sistema, éste 
puede ser integrado en los sistemas académicos
administrati vos del organismo, para tener la información 
de los recursos humanos y flsicos de cada institución. 
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APiJIDXCB B 

TERMINOLOGÍA DE LA 

ADMINISTRACION ESCOLAR 

En 1984 se di6 a conocer, entre las personas encargadas de 
proporcionar servicios y asesor1a escolares en la UNAM, un 

documento titulado Glosario de la Administraci6n Escolar, cuyo 

objeto era, fundamentalmente, definir y unificar el 

significado de las palabras usualmente empleadas en estas 

Areas. La necesidad de elaborar este documento se hizo patente 

al observar las distintas formas de entender y aplicar los 

términos relacionados con los procedimientos, trámites y 

reglamentos escolares. Se consideró que esta situación 
provocaba confusiones y errores de interpretación que podr1an 
evitarse al contar con un documento producto del acuerdo entre 

los responsables de la atención de los alumnos. 

A fines de 1987, a iniciativa de algunos Secretarios 

Escolares, se form6 una Comisión encargada de revisar el 
~ y actualizarlo. En primer término, esta comisi6n 
advirti6 que para la definición de los términos en el ~ 
no se habla utilizado un mismo criterio; pues en algunos se 
determinaba el significado solamente, y en otros se seftalaba 
c6mo, cuándo o por qué se empleaba tal palabra. As! también en 
ocasiones se copiaba textualmente alguna parte de la 
Legislación Universitaria y otras se obviaban. 
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una de las primeras consideraciones que se plante6 esta 
comisión fue limitarse exclusivamente a definir qué deb1a 
entenderse por cada palabra incluida y dejar de lado 
explicaciones propias de los manuales de procedimientos o las 
normas establecidas en los reglamentos correspondientes. 
Asimismo, a través de un cuestionario, consultó a los miembros 
de la Reunión de Secretarios Escolares, a fin de ver la 
pertinencia de la reelaboración del documento y cuáles serian 
los nuevos términos que seria conveniente incluir. Los 
resultados de la consulta fueron en términos generales 
coincidentes en cuanto a la utilidad de un documento de esta 
naturaleza y seftalaron que el poco uso dado al Glosario se 

debla, principalmente, a la falta de difusión del mismo. 

Ante el interés mostrado, la Comisión emprendi6 su trabajo; 
para lo cual estableció los siguientes criterios: 

1 Se limitar1a a definir lo que debe entenderse por cada 
uno de los términos empleados. 

2 Omitir1a los casos particulares, atendiendo sobre todo al 
uso general o más comün. 

3 Procurar1a el mayor apego al correcto uso del espanol, 
respetando, si resultaban claras y explicitas para la 

administraci6n escolar, las acepciones dadas por el 
piccionario de la Real Acadewia de lo Lengua EspaDola. 
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Respetarla las recomendaciones de los especialistas en 

las áreas relacionadas: juristas, pedagogos y 

administradores~ 

Una vez que se concluyó la primera versión, ésta fue sometida 
para su revisión a la Reunión de Secretarios Escolares y se 

hicieron las modificaciones necesarias para que los términos 

fueran comprensibles. 

Por Oltimo, cabe mencionar que el cambio en el titulo del 
documento, de Glosario a Terminología de uso coman en la 

Administración Escolar, se debió al carácter dinámico que 

caracteriza a éste, puesto que el area a la que corresponde 

esta sujeta a continuos cambios y adaptaciones que a su vez 

son propios a la misma institución. 

De esta forma, la Terminologia se constituye en el resultado 

de un trabajo que concluye en éste su primer tratamiento, sino 

que pretende estar abierto a los ajustes y los nuevos enfoques 

que vayan surgiendo. 

LA COMISION 

Facultad de Derecho 

Fac. de Filosofia y Letras 

Fac. de Med. Vet. y Zoot. 

U.A.C.P. y p del c.c.H. 

Lic. Marco Antonio Pérez de los 

Reyes (invitado) 
007 Lic. Julio Zuftiqa Monge 
010 Lic. Maria Alba Pastor 

016 H.v.z. Ram6n Meza Beltrán 

030 M.C. Néstor Arvizu Escalante 

(Responsable) 
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1 ACEPTACION DEL TRABAJO ESCRITO. Documento en el que se 

asienta la aprobaci6n previa a la r6plica oral del examen 

profesional o de grado que emiten los sinodales cuando 

6ste requiere de un trabajo escrito (tesis). 

2 ACREDITAR (AC). Otorgar validez oficial a las asignaturas 

aprobadas en instituciones incorporadas a la UNAM. 

ACTA COMPLEMENTARIA. Documento oficial que se emplea para 

registrar a los alumnos que habiéndose inscrito en alguna 

asi.gnatura, su nombre no aparece en el acta de evaluación 

correspondiente. 

ACTA CUSTODIA. Documento oficial que sirve para asentar 

las calificaciones de los alumnos que han aprobado como 

m1nimo el 80% de créditos y no se encuentran registrados 

en el archivo magnético. 

5 ACTA DE EVALUACION. Documento oficial en el que se 

asienta la calificaci6n que los alumnos obtuvieron en una 

asi.gnatura, en los exámenes ordinarios o extraordinarios, 

durante un per1odo lectivo. 

6 ACTA DE RECTIFICACION. Documento oficial que sirve para 

corregir calificaciones asentadas en un acta de 

evaluación ordinaria, extraordinaria complementaria o de 

custodia. 
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7 ACTIVIDAD ACADEMICA. conjunto de acciones en las que 
participan docentes y alumnos para realizar el proceso 
enseftanza-aprendizaje. 

8 ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA ESCOLAR. Conjunto de operaciones 
o tareas relativas a la dirección, planeaci6n, 
organizaci6n, supervisi6n y control escolares. 

9 ALTA DE GRUPOS Y PROFESORES. Declaración de los grupos, 
asignaturas y profesores que un plantel registra para un 
periodo lectivo. 

10 ALUMNO. Persona a quien, al concluir los trámites de 

inscripción a la UNAM, se otorga la posibilidad de cursar 
estudios en alguno de sus planteles con los derechos y 

obligaciones que establece la Legislación Universitaria. 

11 ALUMNO IRREGULAR. Es el estudiúnte que no cumple con la 
secuencia establecida por el plan de estudios de su nivel 
(créditos, asignaturas, tiempos} . 

12 ALUMNO REGULAR. Es el estudiante que cumple con la 
secuencia establecida por el plan de estudio de su nivel 

(créditos, asignaturas, tiempos, otros). 
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13 ALUMNO SANCIONADO. Estudiante que por haber incurrido en 
alguna de las faltas senaladas en la Legislación 
Universitaria, se hace acreedor a amonestación, 
separación de cargos o empleos que desempefia, suspensión 
hasta por un ano de sus derechos escolares, expulsión 
definitiva de la UNAM. 

14 APROBADO. Obtener el reconocimiento oficial de la UNAM, 
por haber adquirido los conocimientos, habilidades y/o 
aptitudes indicados en el programa de una asignatura, 

15 ASIGNATURA. Cada uno de los programas (actividades 
académicas) que integran el plan de estudio. Pueden ser 
teóricos y/o prácticas. 

16 ASIGNATURA AISLADA. Programa que puede ser cursado previa 
autorización del director del plantel. No confiere valor 
en créditos y las personas autorizadas no serán 
consideradas alumnos. 

17 ASIGNATURA OBLIGATORIA. Programa que necesariamente debe 
aprobarse por establecerlo asl el plan de estudio 
correspondiente. 

18 ASIGNATURA OPTATIVA. Programa que puede ser elegido por 
el alumno dentro de las alternativas que establece el 
plan de estudio correspondiente. 
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19 ASPIRANTE. Persona que solicita su ingreso a alguno de 

los niveles de estudio de la UNAM y cumple con los 

requisitos establecidos. 

20 AULA. Espacio fisico dotado de recursos para realizar los 

objetivos del proceso ensef\anza-aprendizaje. 

21 AVANCE ESCOLAR. Relación existente entre el no.mero de 

créditos establecidos en el plan de estudio y el 

acumulado por el alumno. 

22 ARO DE INGRESO. Af\o lectivo en el cual se da de alta a un 

alumno en el nivel de bachillerato, técnico, licenciatura 

o posgrado. 

23 A.90 LECTIVO. Periodo integrado por dos semestres de 

actividades académicas. 

24 BAJA DEFINITIVA. Renuncia voluntaria al nivel de estudio 

en el que se encuentra registrado un alumno. 

25 BECARIO. Alumno que cuenta para sus estudios con el apoyo 

financiero de la UNAM o de alguna otra instituci6n. 

26 CALENDARIO ESCOLAR. Documento oficial aprobado por el H. 

Consejo Universitario, donde se señalan las fechas en que 

se realizan las actividades académico administrativas 

generales de la UNAM. 
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27 CAMBIO DE CARRERA. Trámite mediante el cual un alumno 
queda inscrito en otra carrera de la misma o diferente 

área de conocimiento, renunciando as1 a la carrera de 
origen. 

28 CAMBIO DE GRUPO. Trámite que puede solicitar un alumno 
inscrito para optar por otro grupo, cuando el cupo lo 

permite. 

29 CAMBIO DE PLANTEL. Trámite que puede solicitar un alumno 
que desea continuar la miSma carrera en otro plantel 
conforme a los requisitos establecidos. 

30 CAMBIO INTERNO DE CARRERA. Trámite mediante el cual un 
alumno queda inscrito en otra carrera, de la misma área 
de conocimiento (tronco común) , dentro de un mismo 
plantel. 

31 CARRERA SUMULTANEA. Es la carrera que puede cursar un 
alumno al mismo tiempo que la de origen, una vez que ha 

cubierto el 50\ de los créditos de esta ültima, con un 

promedio superior o igual a 8 (ocho), entre otros 
requisitos. 

32 CATALOGO DE ASIGNATURA. Relación de las asignaturas 
registradas oficialmente en un plantel. 

33 CERTIFICADO DE ESTUDIOS. Documento que da validez oficial 

a los estudios, parciales o completos, realizados por u~ 

alumno. 
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34 CLASE. Sesi6n programada para desarrollar el proceso 

ensen.anza-aprendizaje de una asignatura (te6rica y/o 

práctica). 

35 CLAVE DE ASIGNATURA. N'otaci6n numérica que sir":'e para 

identiticar a cada una de las asignaturas que integran un 

plan de estudios. 

36 CLAVE DE GRUPO. Notación alfanumérica que sirve para 

identificar a una o más asignaturas. 

37 CLAVE DE PLANTEL. Notación numérica que sirve para 

identificar a las diversas facultades, escuelas o 

colegios de la UNAM. 

38 COMPROBANTE DE INSCRIPCION. Documento oficial en que 

registra las asignaturas y los grupos que cursará. un 

alumno en un semestre lectivo. 

39 CONCURSO DE SELECCION. Evaluación que se realiza a los 

aspirantes que solicitan su ingreso a la UNAM. 

40 CONSTANCIA ESCOLAR. Documento oficial que informa de uno 

·o varios aspectos de la situación académica de un alumno, 

(crédito, 'promedio, horario, calendario, otros). 

41 CONVALIDAR (CO). Otorga validez oficial a las asignaturas 

aprobadas en la propia institución. 
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42 CREDENCIAL DE ALUMNO. Documento oficial que sirve para 

identificar a cada uno de los estudiantes de la UNAM. 

43 CREDITO. Unidad de medida que sirve para determinar el 

valor de una asignatura, en función de las horas te6r leas 

y/o prácticas que senala el plan de estudio. 

44 CURSAR. Actividad académica que desarrollan los alumnos 

inscritos en una asignatura conforme al programa 

establecido. 

45 CURSO. Desarrollo del programa académico de una 

asignatura. 

46 DIAGNOSTICO. Informe que muestra el resultado de un 

proceso y sirve para detectar y corregir información 

(ingreso, reinscripci6n, exámenes, actas, otros). 

47 DICTAMEN. Opinión y juicio que se emite en relación a 

distintas situaciones académico-administrativas. 

48 DIPLOMA. Reconocimiento que se otorga a la persona que ha 

cubierto las actividades académicas que conforma el plan 

de estudios de nivel técnico o de especialización y que 

ha presentado y aprobado su examen final. 

49 DIPLOMA DE APROVECHAMIENTO. Reconocimiento que otorga la 
UNAM a los alumnos que ocupan los tres primeros lugares, 

al término de sus estudios profesionales, de maestr!a o 

da doctorado. 
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50 DIPLOMA POR AÑO LECTIVO. Reconocimiento que otorga la 
UNAM a los alumnos que ocupan los tres primeros lugares 
de cada carrera por ano, de acuerdo al ano ~e ingreso 

(qeneraci6n). 

51 DIRECTORIO DE ALUMNOS. Relación de los alumnos 
registrados en un plantel, en asociación con alguna de 

sus características escolares. 

52 OIVISION. Unidad académica-administrativa que forma parte 
de la estructura orgánica de un plantel y que tiene a su 
cargo un nivel especifico de docencia. 

53 EFICIENCIA TERMINAL. Relación que existe entre el nümero 
de alumnos que ingresaron a la UNAM en algún nivel de 
estudios y de éstos aquellos que concluyeron el 
bachillerato u obtuvieron el titulo, grado, o diploma 

correspondiente en un periodo determinado. 

54 EGRESADO. Alumno que aprobó el 100\ de los créditos de 
las asignaturas y cumple con los requisitos establecidos 
en el plan de estudio correspondiente. 

55 EQUIVALENCIA. Relación de igualdad entre asignatura que 
se imparten en diferentes planes de estudio. 

56 ESTUDIOS INCORPORADOS. Actividades académicas realizadas 
en alguna institución distinta de la UNAM, que son 
reconocidas y supervisadas por esta Gltima. 
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57 EVALUACION. Medici6n integral de 1os conocimientos 

adquiridos por un alumno en el proceso ensenanza

aprendizaje (actividades acad6micas: exámenes, prácticas, 

trabajos escritos, investigaciones, otras). 

58 EVALUACION EXTRAORDINARIA (EXAMEN). Medici6n de los 

conocimientos ~dquiridos por un alumno en una asignatura 

no aprobada en la evaluación ordinaria. 

59 EVALUACION GLOBAL (EXAMEN). Medición de los conocimientos 

adquiridos por un alumno durante su carrera o un parte de 

la misma (en caso de alumnos que interrumpieron sus 

estudios por más de tres af\os, para revalidar o acreditar 

estudios realizados en otras instituciones}. 

60 EVALUACION ORDINARIA. Medición de los conocimientos 

adquiridos por un alumno en una asignatura, al finalizar 

el curso. 

61 EVALUACION PARCIAL. Medición de los conocimientos 

adquiridos por un alumno, en una asignatura realizada en 

algún momento del curso. 

62 EX-ALUMNO. Persona que una vez registrada en la UNAM, 

pierde su condición de alumno por ser egresado, titulado, 

graduado, o causado baja (por expulsión, defunción, baja 

voluntaria, otras). 

63 EXAMEN. Medición oral, escrita y/o pr6.ctica de un 

determinado aspecto del proceso ensenanza aprendizaje. 
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64 EXAMEN DE GRADO. Medición oral, escrita y/o práctica de 
los conocimientos adquiridos por un alumno durante sus 
estudios de maestrla o doctorado, se realiza una vez 
aprobados los requisitos que senala el plan de estudio 
correspondiente. 

65 EXAMEN PROFESIONAL. Medición oral, escrita y/o práctica 
de los conocimientos adquiridos por un alumno durante su 
carrera. Se efectúa una vez aprobadas las asignaturas 

que senale el plan de estudio, es requisito para el 
otorgamiento del titulo y cédula profesional. 

66 FOLIO DE ACTA. Notación numérica que identifica un acta 
de evaluación de cualquier tipo. 

67 GENERACION. Ver ano de ingreso. 

68 GRADO ACADEMICO. Nivel de estudio superior al de 
bachillerato (licenciatura, maestría o doctorado). 

69 GRUPO. Notaci6n numérica que identifica durante un 
periodo lectivo a un conjunto de alumnos que se registran 
con un profesor(es) y un horario(s) determinado. 

70 HISTORIA ACAOEMICA. Documento oficial que informa sobre 
la situación y avance escolares de un alumno. 

71 INGRESO. Acto de ser admitido como alumno en alguno de 
los niveles de estudio de la UNAM. 
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72 INSCRIPCION. Trámite mediante el cual se formaliza el 

ingreso o reinscripci6n en alguno de los niveles de 

estudio de la UNAM. 

73 . JURADO DE EXAMEN PROFESIONAL O DE GRADO. Personal docente 

designado por el director del plantel para evaluar y 

dictaminar sobre la capacidad del sustentante para el 

desempeño en su área o nivel de conocimientos. 

74 LABORATORIO. Actividad académica o espacio físico de 

experimentación que requiere de recursos especiales para 

cumplir su objetivo de enseñanza y/o investigación. 

75 LECTURA OPTICA. Proceso a través del cual una máquina 

capta marcas registradas en matrices especificas. 

76 MEDALLA GABINO BARREDA. Reconocimiento que otorga la UNAM 

al alumno con más alto promedio de calificación al 

término de sus estudios profesionales, de 

especialización, maestrla o de doctorado. 

77 MENCION HONORIFICA. Reconocimiento que otorga la UNAM a 

un sustentante de examen profesional o de grado, por 

haber presentado un examen de excepcional calidad y 

tener los antecedentes académicos aprobados por el 

Consejo Técnico en cada caso. 

1B NIVEL DE ESTUDIOS. Ubicación en la que se encuentra un 

estudiante en la escala educativa (bachillerato, técnico, 

licenciatura, o posgrado). 
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79 NOMINA DE ACTAS. Listado de actas de evaluación emitidas 
para un periodo o semestre escolar. 

80 NUMERO DE CUENTA. Notación numérica que se le asigna a 
.cada uno de los alumnos que ingresan a la UNAM para su 

registro y control documental. 

81 OPCION ACADEMICA. Alternativa que se ofrece a los 
alumnos, a partir de un determinado semestre, dentro de 
un plan de estudio. 

82 ORDEN DE PAGO. Documento oficial que se utiliza para 
cubrir cuotas por concepto de trámites escolares. 

83 PASE REGLAMENTADO. Procedimiento por medio del cual 
ingresan al nivel licenciatura los alumnos procedentes 
del bachillerato de la UNAM. 

84 PERIODO INTERANUAL. Lapso que establece el calendario 
escolar entre un año lectivo y otro. 

85 PERIODO INTERSEMESTRAL. Lapso que establece el calendario 

escolar entre el primero y el segundo semestres del año 
lectivo. 

86 PERIODO LECTIVO. Lapso que señala el calendario escolar 
para realizar las actividades académicas que establecen 
los planes de estudio. 
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87 PLAN DE ESTUDIO. Conjunto de asiqnaturas (cursos 

te6ricos, laboratorios, talleres, prácticas, seminarios), 
exámenes y otros requisitos que, ase9uran una 
preparación teórica y práctica suficiente para garantizar 

a la sociedad el ejercicio eficaz y responsable de la 
profesión. 

88 PLANTEL. Establecimiento en que se realizan actividades 
académico administrativas (escuelas, facultades o 
coleqio). 

89 PRERREQUISITOS. Antecedentes académicos que el aspirante 
deba cubrir para solicitar el ingreso a determinado nivel 
de estudio. 

90 PROGRAMA. Conjunto de proyectos o actividades, ordenadas 

y vinculadas coherentemente en turno a un objetivo. 

91 PROGRAMA DE UNA ASIGNATURA. Ordenaci6n de la unidades 
temáticas, métodos de enseñanza, biblioqraf1a, cvaluaci6n 
de conocimientos, habilidades y destrezas. 

92 REINSCRIPCION. Trámite que realizan los alumnos en 

periodos posteriores al ingreso para quedar rcqistrados 
en una o varias asiqnaturas. 

93 RELACION DE GRUPOS Y PROFESORES. Listado en el cual se 
muestran las asignaturas, grupos y profesores declarados 

por el plantel y que quedarán reqistrados en el sistema 

computarizado, para un periodo lectivo determinado. 
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se establecen para 
determinados fines académicos o administrativos. 

95 REVALIDAR(RE). Otorgar validez oficial a las asignaturas 
aprobadas en instituciones nacionales o extranjeras no 
incorporadas a la UNAM. 

96 REVISION DE ESTUDIOS. Trámite por medio del cual se 
verifica el expediente de un alumno, para la consecución 
de su examen profesional o de grado. confirma que los 
requisitos del plan de estudios se han cubierto 
!ntegramcnte. 

97 SEGUNDA CARRERA. Son los estudios que pued~ cursar una 
persona que habiendo obtenido un titulo de la UNAM, 
satisface los requisitos que establecen los reglamentos 
y disposiciones relativas, adquiriendo nuevamente la 
condición de alumno. 

98 SEMESTRE LECTIVO. Número de semanas de actividad 

académica que establece el calendario escolar aprobado 
por el H. consejo Universitario. 

99 SEMINARIO. curso en el que, con la participación activa 
de docentes y alumnos, se realizan trabajos de 
investigación. 

100 SERIACION. Orden que se establece en el plan de estudios 
para cursar y/o aprobar las asignaturas 
correspondientes. 
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101 SERVICIO SOCIAL. Trabajo de carácter temporal y 

obligatorio que prestan los profesionales y estudiantes 
en interés de la sociedad y el Estado. 

102 SINODAL. Personal docente designado por el director de un 
plantel para integrar un jurado de exámenes 
extraordinarios, profesional o de grado. 

103 SISTEMA COMPUTARIZADO. Conjunto de 
computación interrelacionados entre si 
procesar datos. 

i:>"roqramas de 
que permiten 

104 SISTEMA DE UNIVERSIDAD ABIERTA. Conjunto de actividades 
académicas de autoaprendizaje que se desarrollan con el 

fin de cubrir un plan de estudios determinado y que se 
apoyan con materiales didácticos específicos. 

105 SISTEMA ESCOLARIZADO. Conjunto de actividades académicas 
con el fin de cubrir un plan de estudios determinado que 
se realizan cotidianamente en los recintos 

universitarios. 

106 TALLER. Actividad académica teórico-práctica o espacio 
f1sico donde se realiza la misma. 

107 TESIS. Disertación escrita que presenta a la UNAM el 
aspirante a un titulo o grado. 
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108 TESINA. Breve disertación escrita que algunos planes de 
estudio de la UNAM permiten presentar a los aspirantes a 
una especialidad o titulo profesional (catálogo, 

traducción, ensayo, proyecto de investigación u otros). 

109 TITULADO. Persona que cumplió con los requisitos 
establecidos en el plan de estudio, aprobado el examen 

profesional y obtenido el titulo correspondiente. 

110 TITULO PROFESIONAL. Documento expedido por la UNAM que 
ampara los estudios realizados en la misma. 

111 TRONCO COMUN. Conjunto de asignaturas que sirven de base 
a dos o más planes de estudio. 

112 TURNO. Horario programado para la impartici6n de los 
cursos. 

113 TUTOR ACAOEMICO. Docente responsable del desarrollo de 
las actividades académicas o investigación, de uno o 
varios alumnos. 

114 VOTO (APROBATORIO O DE SUSPENSION). Evaluación que emite 
cada uno de los sinodales al término de un examen 
profesional, de especialización o de grado. 
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APiNDICB C 

DIAGRAMAS DEL SISTEMA 

INTRODUCCIÓN 

Los diagramas del sistema describen de manera qráf ica la 

interrelación de los componentes del sistema. Los diagramas 

mostrados corresponden a: 

Diagrama entidad - relación de la información. 

Diagrama de contexto, donde se muestran de forma 
inmediata la interrelación de las etapas del sistema. 

Diagrama de procesos, los cuales muestran el desarrollo 

de los componentes del sistema 
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