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53 tfEF& 

Es innegable que dentro de toda actividad productiva la orga­

zación y sistematización son partes fundamentales para el óptimo a­

provechamiento de los recursos con que se cuenta. 

Desde su creación, en junio de 1980, la gaceta ha tenido di­

versos cambios en su proceso de producción, asi como on su estruc­

tura y formato. Puede afirmarse que secciones y procedimientos de 

edición se han experimentado a la largo de su historia. 

Consciente· de ello, y como participante directo con más de 

cinco anos en el proceso de earc·16n ·a·a la gaceta, me propuse por 

principio de cuentas uniformar el uso de algunos términos do redac­

ción y estilo propios de la misma. Pronto descubrí que la problema­

tica de uniformidad de una publicación no sólo atiende a cuestiones 

de redacción, pues pude constatar en noviembre de 1984, fecha en 

que se me invitó a participar en ol diseno y diagramaci6n de la 

gaceta, que los problemas de fondo tienen su origen, en gran parto, 

por la carencia de una organización adecuada en los procedimientos 

de trabajo. 

Además, en el caso especifico de la gaceta no habian sido 

plasmados en documento alguno ni los procedimientos de producción, 

ni el estilo de su presentación. 

Asi, partiendo por una parte do la inquietud personal de 

presentar una tesis y por otra de contribuir con mi fuente de 

formación y de trabajo, nació la propuesta de elaborar un manual 
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de procedimientos para la elaboración de las gacetas. 

El lector se pr'eguntará '¿Por- qué· un manual? ¿Para qué un manu-

al? ¿A quién esté dirigido? ¿Es realmente necesario? etcétera. To-

das éstas y otras muchas -- preguntas obl iqadas se fueron presentando 

al mismo tiempo que se hacia imperiosa la necesidad de agilizar y 

optimizar los recursos y elementos con que se realiza la gaceta. 

Un manual, entendido éste como un documento que en forma orde­

nada y sistemática Uniforme y aporte instrucciones sobre la organi-. 

zación y procedimientos ~e la gaceta.* 

¿Pero qué clase de manual? Básicamente los especialistas reco­

nocen tres clases: de normas, de organización y de procedimientos. 

La experiencia y las propias necesidades del Departamento de Info~­

mación dejaron entrever que necesitábnmos un manual que conjuntara 

un poco de todo, pues como afirma Graham Kellog: 

11 En ocasiones es dificil decidir la categorfa a que 
pertenece un manual debido a quo la distinción entre 
normas y procedimientos en el tema están imprecisas 
y contradictorias. Aun nominalmente, los manuales pu­
ramente sobre procedimientos, es decir aquellos que 
deberían tratar sólo de procedimientos con frecuencia 
contienen ciertos puntos que corresponde a normas Y 
cuando menos una ligera referencia a puntos de orga-
nización".** -· 

Así. el manual aquf propuesto está ordenado de la siguiente 

forma: Dividido en tres capitulas, el trabajo aborda en su primera 

parte un diagnóstico cuantitativo do la Facultad de Ciencias 

*Miguel Duhalt Krauss. Apuntes sobre manuales de procedimiento 
con una guia para elaborarlos. 
**M. Kellog Graham. Preparación del manual de oficina, p.6 
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nos concretOs: el porqué de~~·~·~~·.-,:¿~~~~·~& ~~.~;¡·~~·j'·b~~~~\·~~t~~6'.~·. en las 

instituciones. 
"~ ,' ;;{ '.·' .,,. ·:.-.. _-_-:;_":::"..,, <·'-:,"/.J."·::, i' ·.''.:Y-~.' •' ~~ :'.:~~~:::~:· .. :.:.·.· :,:> e 

, .. -_;--: .·.-·,-:<· ::··>: ·_;,,_·.,..-;_,:.·~~~.'..-.::~ -~~·,l .,, •• -.• -

' - . ·.) .--:{'.·-:<::.::;.~,;_::!·/~·:·.ce . ~· 
En el mismo' ca~i tul~>~¡, .í~fi~e· y se. explica ia(~6rlce~tua.,-

lizaci6n, objeti~~~-:.;---~~~:,~~-~-~~;~~~-~~~ Q~e-·~~: ~~~-{¡~~~··,las -gace-

tas. 

A manera de.ejemplo el capitulo dos está-destinado a la_es-· 

tiucturá 90r1Bi-éif de'.'·ia 9aC~ta Poli ti kas. En ese -cap·i tul o ~e -P:r;o-
--.-: - -o'-··, . 

porciona la configuración de la misma. Cómo está dividida •. cuáles 

so~ sus C?~_ra~teriticas principales, que secciones contiene,- qué 

abarcan, cuál- es la presentación general de cada una de ollas, por 

qu6 se han elegido dichas secciones y en sl la dimensión y su 

estilo. 

El capitulo tres propone de manera ordenada y sistemática 

los procedimientos y la técnica para la edición de las gacetas. 

Básicamente este capitulo está enfocado a la producción. Cómo se 

hacen las gacetas, cuáles son las normas de estilo que se uti-

lizan generalmente, cuáles son los procesos de impresión usa-

dos en la edición, tiempos de edición, materiales necesarios para 

ello, quiénes realizan los diferentes pasos y en si, cuáles son 

los elementos básicos en la producción de las gacetas. 

Se anexa además un glosario de términos de edición empleados 

en el manual, a fin de que el lector o el usuario iniciado en la 

materia pueda sacar el mayor provecho del manual. 

Cómo se puede observar, los alcances Y limitaciones del 

presente trabajo son claros. 
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Por una parte no pretende ser, en ninguno de los puntos 

abordados un compendio o tratado de especialización. Pero por 

otra, si se aboca a compilar y uniformar todos y cada uno de los 

elementos que en cierto momento operativo de las gacetas han 

despertado la duda en su empleo y aplicación. 

Se trata, en fin, de unificar criterios y agilizar el proce­

so de edición de la gaceta. Que el Departamento de Información 

cuente con un punto base de referencia para mejorar la imagen y 

el contenido de la misma. Que los encargados de la edición puedan 

manejar por medio de una metodologia objetiva y concreta el 

órgano periódico por el cual la Facultad de Ciencias Políticas Y 

Sociales expresa su vida académica, de investigación de ense­

nanza y difusión cultural, puntos fundamentales del quehacer 

universitario. 

En forma colateral también puede utilizarse el presente 

trabajo para aquellos interesados en la edición de libros y 

revistas pues el tratamiento de la información aqui descrita 

está presentada de tal forma que los iniciados en la materia 

encuentren rápida y objetivamente el procedimiento o esclareci­

miento de sus dudas en cuanto al proceso de edición. 

Por otra parte el trabajo está dirigido también para las 

personas que tengan la fortuna de colaborar en la gaceta de la 

Facultad, pues como la experiencia muestra, a lo largo de la 

historia de la gaceta so han desarrollado profesionalmente estu­

diantes de Ciencias Politicas en el terreno básicamente periodfs-



tico realizando el servicio social en la Coordinación de Exten­

sión Universitaria; lo que ha venido a constituir un apoyo mAs 

de enriquecimiento práctico para los estudiantes de Ciencias de 

la Comunicación. 

También cpnsidero pertinente senalar que el presente traba­

jo podria servir de punto de partida para la elaboración de o­

tros manuales que traten de los procedimientos de edición de las 

diferentes publicaciones que se elaboran en la Facultad como son 

la Revista Mexicana de Ciencias Políticas Y Sociales, la ~ 

ta de Estudios Politices, la Revista de Relaciones Internacio­

entre otras. 

Finalmente es importante remarcar que tanto las secciones 

Y procedimientos de edición que aqui se proponen son sólo el re­

sultado de una experiencia profesional y constituyen por ello un 

punto de p~rtida para el desarrollo en la edición de gacetas. 
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E9Si 

Desde que se fundó la actual Facultad de Ciencias Poli~ 

ticas·y Social~s -en 1951- se ha producido una extensa bibliogra­

fía sobre diferentes aspectos de su vida interna; se han publi-

cado también trabajos que la ubican como parte de la sociedad 

todos ellos han contribuido en forma directa a su desarrollo.* 

Paralelamente a ello el crecimiento masivo de la institución 

y la evolución constante de las ciencias sociales han demandado 

una diversificación y extensión de las instancias que la conforman 

y con ello se han hecho patentes afin más las necesidades de inter-

comunicación. 

En la actualidad la Facultad cuenta con una población aproxi-

mada de 7 170 integrantes** la cual está conformada por 5 700 

alumnos a nivel licenciatura; 400 de posgrado, y 1 070 trabaja-

*P6rezSiller, Javier. Historia de la Facultad de Ciencias 
Politicas Y Sociales 94 pp. 

**Datos prqporcionados en septiembre de 1991 por .la Secreta­
rla de Servicios Escolares y el Departamento de Personal de la 
FCPyS. 
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dores administrativos, de confianza y personal académico de carre­

ra y asignatura. 

Las carreras y especialidades que integran y se imparten en 

la Facultad son: con licenciatura y maestria, Ciencias de la Comu­

nicación. Con maestria y doctorado,. Ciencia Politica, Relacio-

nes Internacionales, Administración Pública y Sociologia. 

Por su estructura y organización la Facultad dia con dia 

desarrolla una intensa vida académica y cultural es por_ ello que 

sus proyectos tanto de investigación como de extensi6n.un·1versita­

ria requieren de una divulgación adecuada. 

Localizada en la parte sur de Ciudad Universitaria, desde 

19~5, ~º~- s~cubicación la Facultad cue~ta con un sistema telefó­

nico-eléctrico que ofrece para toda la comunidad académico-ad­

ministrativa 10 lineas hacia el exterior y 19 mixtas para interior 

y exterior, y para la comunidad estudiantil tres casetas. 

En términos numéricos las posibilidades de comunicación por 

este medio son escasas ya que la población de la institución como 

se mencionó anteriormente, fluctúa alrededor de los 7 000 inte­

grantes. 

Si consideramos los indicadores antes mencionados y la es­

tructura actual de la Facultad, es evidente que los requerimien­

tos de comunicación tanto interna como externa son amplios pues 

a ello debe agregarse la basta producción editorial y actividades 

que la comunidad generan. 

Sólo por mencionar un ejemplo1 en el ano de 1986 se organiza­

ron aproximadamente 160 actividades, sin contar los cursos# entre 
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conferencias, seminarios, mesas redondas, etcétera, con un prome-

dio por cada coordinación o centro de 9 eventos por mes.* 

Asimismo. la comunidad estudiantil participó fuera de la 

Facultad, en ese mismo ano, en 29 BCtividades** cuya memoria en el 

último de los casos se encuentra en la gaceta de la Facultad. 

Ante tal panorama, uno de los canales por el cual las insti-

tuciones tradicionalmente enlazan e informan a su población, son 

los medios impresos periódicos, llámese boletin, semanario, agen-

da, gaceta,etcétera. En el caso de la Facultad, en el nno de 1967 

se empezó a editar el Boletín Informativo Trimestral. En febrero 

de 1967 se empezó a editar semanalmente. Sin embargo, la constante 

evolución y desarrollo de Ciencias Politices en todos sus ámbitos, 

a principios de la década de los ochenta demandó un medio de 

mayores alcances. 

Asi en junio de 1980 naco la Gaceta Políticas Y Ciencias 

Sociales, hoy Politikas, cuya edición comenzó a distribuirse a 

diversas instªncias. relacionadas con las ciencias sociales, fu~r~ 

de la Facultad. El boletin siguió editándose por dos anos más. 

Desde sus inicios la Gaceta se elaboró en la Coordinación de 

Extensión Universitaria, integrada por los departamentos de Infor-

mación, Difusión, y Publicaciones. 

*Datos tomados del Informe de trabajo de 1986 y proyectos 
para 1987 de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociales. 

**Idem. 
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Es de' siiPoner-"que la Gaceta vio su primera luz y hasta 

la fecha se sigue elaborando en dicha Coórdinación por las tareas 

de edición, información y promoción que en ella se realizan, pues 

mientras el Departamento de Publicaciones se encarga de la produc­

ción ·de libros, cuadernos y revistas que generan las cOordinacio­

nes y centros de la Facultad; los departamentos de Información y 

Difusión se dan a la tarea de organizar, promover y difundir los 

eventos y actividades que se suscitan en Ciencias Politicas y su 

entorno social. 

1fü1>Ell!UIICIO!f 

"Gaceta. Del ital. gazzeta, una moneda y luego un periódico 

de Gazza, urraca y éste del lat. gaia urraca. f. Papel periódico 

en que se dan noticias políticas, literarias, cte ... "* 
En la actualidad la definición anterior se adopta comúnmente 

para aquellos órganos impresos, periódicos Y de intercomunicación 

mediante los cuales se expresan las actividades, logros Y proyec­

tos de los miembros de una institución o comunidad. 

Su presencia y continuismo constituyen, además de una forma 

de acervo histórico, el enlace de la comunicación y difusión de 

dicha comunidad, y por su carácter noticioso puede trascender a 

ámbitos externos de interés similar. 

*Real Academia Espanola. Diccionario de la Lengua Espanola. 
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;:z~tcl\Rii~:t8T:tcAS.· 

Como todo medio impreso, la Gaceta cuenta.con caracteristi­

cas propias, las cuales deben adecuarse en_ fun.si6n de Jos objeti­

vos, éstas son: 

a) Contenido 

b) Magnitud 

e] Presenta~i6fl: -> 

d) Tiraje 

·e) Periodicidad 

a J Contenido 

El contenido de la gaceta estará condicionado y determinado 

con base en el público al que se quiera dirigir, sin embargo en 

términos generales podemos afirmar que toda gaceta desde su con­

ceptualización contendrá secciones definidas fijas y eventuales, 

las que estarán ordenadas de acuerdo a su importancia. 

Existen además elementos constantes dentro do la gaceta, 

ellos son básicamente: logotipo, directorio, folios e ilustracio­

nes [fotografias y viftetas]; estos elementos en conjunción con 

las variables de diseno [plecas, tipografías, formato, etc.] 

constituyen ln imagen primera y de identificación con el receptor. 

bl Magnitud 

Otra caracteristica importante de toda publicación periódica 

es la magnitud de su espacio f1sico, pues de ello dependerá la 
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en tamano carta, oficio; tabloide; etcétera. Sin embargo,_ por 

razones de economla es aconsejable que el tamnno mantenga un 

formato multiplo a las dimensiones del papel que se haya elegido 

utilizar para la edición pues de esta forma no existirá desperdi­

cio alguno en su producción. 

La presentación de la gaceta depcndor6 en gran medida de la 

imagen que se pretenda dar de la institución o empresa que la 

respaldan, pues tanto su diseno como versatilidad en el manejo de 

la información serán el reflejo fiel del editor responsable. 

dl Tiraje 

El número de ejemplares impresos para su distribución es un 

elemento básico en toda publicación pues constituye el punto 

fundamental de partida para cumplir con los alcances reales que se 

hayan fijado en los objetivos. El tiraje también es variable y se 



realiza en-función c:Íe la cantidad-de::cúblico a aue se.auiera 

llegar. · · ·' .>··· ··.··. 
Cabe agregar qu~ a dH<Jienci~ ~ .. ~c:Si1J¿~~ ·:t.;: ~'~al.~' fmpre-

so cOmo lo s~n .los . dia~i~s <\;.·,:~~~:f~~~:~.-~-~·~J.'i~:~~~~~~~~t;~-~:;d~~~~~-¡ineri.te 
gratúi tas poi-_-.~~-::~~~~ e~~-:~~~,~~~-~ij~~~~J~~tüC_iÓii~j~Ó~:~erá·~-íf~~~·p~-ra-son 

··.· .. -· 
ble y en -consec~enci~~- el·-~ t1T8j~:~-eS't8rá .. :-iSU-f;,;-t·o-~:.~~~ r~!?º!:l~~~ ~~~~t.:1~ 

<" • • .• • • ¡.. •t - - :-,,-.. --._;;_-;~_;·.; - • • ',=·-~·:· 

___ /: .. :~~-X 
puestales. 

e) Periodicidad 

La perio-dfcidiid "(f0 _ún"'°B"'~·~¡=~~:~~B ~es "'Váiiáble: semanal, quince-

nal,. semestral,. e'tcéterá~··- sin árrlbarg-0 ·es importante resaltar que 

una vez establecida su _fr0cuenciÉ3 d~ ap8rici6n se respete en la 

medida de lo pos:ibl0; · plies ·esto: también· forma parte de la imagen 

y formalidad de _Ía publicación.· 

La periodicidad ·estará: "coridiciona~a, generalmente,. a los 

siguientes factciies: 
.. ~·-·:·_- .•. :.e 

-/\los objetivos de alcance.iitie la Comisión Editorial haya 

determinado. 

- --A ·-la .cantidad de_:'aciti~i_cla_d~_f? _:9u_~_, __ p~-~ -;-~-u '-~~~~ce~'!enc~a. resul­

ten de interés para la comunidad a la que-está dirigida. 

-Al presupuesto -disponible para su producción. 

Todo medio impreso de comunicación tiene en esencia ,. 
objetivos definidos, éstos pueden ser: informar~ divertir, vender,. 
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ensenar, etcétera. 

Para ,la~ gacetas se distin9uen básicamente en--iérn1inas'9ene-

rales das·:· <', .·· \'. .. : ~.-··<·· - ; , 
, ~:~-~f~·~~a~:/~ '.:·~~¡~:;~~2~:~ t~~t:~·~~a.~·-Y,. é~-~:~~ri~~Bnte :_lo~<~.1·~9ro.s, .. pro7_ .. _ 

yectos _y aé:hv~dad~~ '.;¡~ 1-..:-instí. tJ616n. que ia respaic1a>: -< 
. ,-::-Con~ t'ftüfl:ú_~;;~;~·~a1g:i:de.:_;:~ni:El~e2~~r·~:inen t~'- · d·e :~úi~-.~:~ár~a-~ ~~~· }~s-: 

< '/· 

_tacins ~\'-~~~O,~~~~'fr.,~~~~~~;~~~t-~,~~C,c~~~~~;~Ei~L;,!1x;~PA~f"~~:_,~:[~~A~IJ}eoº~=-: __ 

pación ampÜ;i y ·a:rié-;ú,~e éstas: .},· : :.::/ • ~ _ .!{. · :¡::_: __ :L _e_,' -

- :_.,' ,·.·_:: __ -___ -_._-_:~_-_._-_----------~-~---·0_-__ -_,_-_.~-:_-_:.-_·_'. __ :_· '~ ;-,, ~·· .. ·.~·- , ... - - ' . ·>,~ /.- •. _- _-,._ . ' :-.· .;1·~;:~;,;::2·__ "· ~} .~'-<-~.,:_.:.. ·-~:- '-""-'¡'.,_,~ 

·D. -O~~an±;.;,a:c;:L~61~:ú;:~¿¡_-?-ict:•6r:~j_,a_i. 
~-~:\.:!~~~-' ~~~f-~.~-¡~:;,';'i':.-.: ~-<:.~.¿''OÓ.¡Vo" ~ - L ··~•-'·'·"· 

·.'..:.:.' -~':-;··.~s; :-).;~ ~_:,_:,·- ; .... {-·: .. .-;::·~:;~·;_'::-·\'.", - ·. 

Tqda·:· irls'~(~,U~iÓ-~'.}q~~·; ~d{té .;~:-.. u:i · ~0dfo impreso con regula-

ridrid por ~~q~~nb ::q'~~:;-~-~~~g~·~'.~·;;;~-.; ei·~-b~Y.K c·~ntar con una or9aniza­

ci6n editorial d~fl~i~~ ~~~s ~~\iio dependerá su_ calidad Y- efi-
· ·...:.o::· 

cacia. 

En el·' .. casc:> -de las- ga"cetas -se- distinguen. tres rubros para 

su edición: 

!.Comisión editorial 

2.Administración 

3.Producción 

ilJJ!'.!Tdbliil$í'ór(:;1IDl'.i'óRí'A1J 

La comisión editorial, en terminas generales, ·está' integrada 

por los funcionarios y autoridades de la institución· en· que se 
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edita la gaceta. 

La comisión editorial es quien establece losobjetivos y 

lineamientos pol 1 tfcós . de la' publicai:::ión,. además 'de :'~:l.~ar. orde­

nes · caric:f-etaS-' sobr-~--.; té'mas -~f:ip.¿~~fié6~ · -~.f i~;~s ·:p~r~\-·~~-~ -~·d¡c"!Ón:.- -

coordina~ tainbié~'·: .. as~~~to~. admi~·ÍS~-ra,tiV~s ;--~:. ~:~ ,¡;'~~~~bc?ió~·~ 

La-instanCia administrativa dentro del céimpa·editorial es va­

riada ya quG- su papel está determiñado por lo---extenso- de la pro­

pia actividad editorial. ilsl. en Úrajes de ediciones muy grarides 

la administración será más compleja que en tirajes cortos y de 

pocas páginas. Sin embargo~ siempre dos cuestiones son invariable­

mente básicas en el terreno administrativo: 

-El aprovisionamiento oportuno y eficiente de los reCur-· 

sos para la elaboración de la gaceta. 

-Y una adecuada coordinación con producción para ·que la gace-

ta circule eficazmente. 

!J~/'PRODUCCION EDITORIAL 

Las áreas mínimas en la organización do producción son: 

Jefatura de información, Redacción, Unidad de información, 

Unidad de diseno, Unidad de ilustración y Talleres. 
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Jefátura de ini~rma6i6ni .·· .·•···· · 

Constituye ~}'.;n'.í.".~~·~;~1'i~y1a ~6misi6'f1 editorial; el admi-
- .,_ ;-. - --~.::· ~ ,_ . .;__;·· .' ~ "--' :~ 

nistrativo y:.: la: pi .. OdUéC16ri-:~·~;,-~:-cj'éó'era1·~-.·-· ;;~::·,-~:··:--~ 
-... ·;~¡== .. ;;,- ,· -".-".;:.':-:·-::--~c0,;.'-,';•.=·:., ~~ -' :, ',~~O:"-" • - ~ 

>_"".'oi~~~i~~~~::.\~~:·'-~¿f:denes de trabajo a los integrantes de la 

unidad .. <!ª. infcirmaci.6n y de ilustración 

~Dirige la redacción en términos cuantitativos y cualita­

tivos-·con base en. las órdenes de la jefatura de información 

-En coordinación con la jefatura de información jerarqui-

za y revisa tanto el material textual como gróf ico. 

Unidad de informnci6n: 

-Reportea los eventos para la gaceta 

-Redacta notas informativas, crónicas, entrevistas, etc. 

-Proporciona apoyo en la corrección de galeras y cartones 

de la gaceta. 

-Sugiere espacios para el material textual. 
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-Inves_~igai: :~~y~~~~~ª<~;> -eri-, _ge~~ra.i ~ ·.~·acUae_' a .·.·todas . y ::Cada 

de laS·' fñStan·C1~~ "dB::.1S'·::¡·~;tl tubi·ó,;: con -:.~:i; fiÓ de" :~ecaba~ . 
información· de· i~.i~ré~ .. ···g~~~~~l;~¡. ·~~-.:e· ~ li_ '• ,( . - ';··~, 

-conforma ~r ~~f hi,jq_~~~~i':i~ré~i~º/ t :,ic.:·· ·.· 

Unidad~de.diseno: ::,, ' ': __ /, Lié:"': < 
-Dia9rama .;;:_·diS'~.n~ :·todas y:~~-~:·~~:~-~ 'd·e-0·18s' ~~~~i~-~-;~. ~e -a·c~er-
-- • '• ,-·~- ---,~,---- •'-- - ·-~·- •-• ,--,-: - ',_• - '• ·-~: ', ', •<'_•, • ' - , • •- e 

do a· la "']erarq_uiZilci~n .Que --~a jefátura:-Or:d~~a) 

una 

T-:'.- - ·: ·,-

-En coordinación con el área de· ilustracióñ_ se.lecciona. ~l 

materi.Íl gr~ficÓ para su edición. -· -. · ;;;:· ::;•-. ·~ 
·· ·- -corrobora' que las·indiéadfones-de d~~~~Ji'~iriit~ ·;/~is:~nó se 

' ' '.-';_~-: 
ejecuten '~~l:·.·Pie Í:le. la. 16tra. <··: -..... ,,,, 

",'"'.:·-> -._ -· ··. -·_. ·:· ,-:··, ' ,·.·, ___ ";: 
.~Propone- .-formatOs. e·.:in~ova6iori¿~ ~~·< ~~jg~·i.~~~~}~·;:<. 

~En'C:o~j'~dc¡ó~ ~~n_E>1 .. área ;I.;~iiu~~~2~±ón'C:~nfor~a el 

archivo gráúC:o'.;,; '',},', ' .. , . !.:'~-'.'~.·-· :•·¡ ' 
~ ?~--=;~ "-20-~- \t;-.:~ .. >{; ~ - ~ -:'i: . __ -' 

unidad de 1iu~t;:.~ciori' 
-Provee :~·¡-.:~:~~;~i~~·¡;·¡:~.~-;~-~:~co para la ilustración de la 

gaceta .. 

-Pr.oPon_B_ cle1nárltOs· para ¡Q -·dfngramación y disen~. 

-En.conjunción con la unidad de diseno conforma el archi-

vo gráfico. 
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Talleres 

-ComPoOe lo~ ... tc:i?<tOs·. án tipogr~fiá 

-Reproduce;Cimprim1>J-. .. ' 
-En.CuaderOa ;. ,_ ·-'· _: . 

~ ,, ·,. ;:- ' . 

-:: - - ~-~ .; ,.;:..''? :.:--~--~·1~-=:: :· /.:.,. ~-~-;-_ .. -

edic-i~~~Jt§fr:~~~~~!~~~!f~'~::~~ae~{~::::~:r:::e::;ico 
., :~·-::·~:~~::;-_t,.{} i .:·: --:·C-~J.:·'.:~:~\. ·- ,· . 

. c.- __ :;.'.::.<•.¡-;;_;/",;;;__~·-·'(.:_'~··;·-··.·:->_ .. : 
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es&mUht' ,,. A #&E?e#> 

-ffis 

La gaceta como principal órgano de comunicación interno y 

externo de la Facultad, conforma su estructura en tres grandes 
1 

apartados: A. Caracteristicas generales; B. Elementos constantes 

de formato, y C. Secciones fijas y extraordinarias. 

Ca.:r_aC~t,~:I:-:.~-~t·~~6·~·s - g~:ne~ki.1.·e.s" 
~ ·~:;_.-,- _"_,_,_;~,-__ ~:::,',·.·,·\ '.--:-~.': <-i-· - :<_-··;-;·;~-->:-·,- :~------~·~~·-~-
- ' - -~ '"° ·->=..:,. _ó',;,--~,· -=-- ---¡ ._,. -·~<~'.~.:~h~-~ ... -- ·-. 

Las c~~-~cte;-1:~-~'·i~~~ ~:c;l·~~~S~-,-d~~-:i~\;"~-~rif i-~~;·~:éÚ~-¿ri; -~~~~~\~·;_:-: 
la gaceta y - qu~·~· ~·¡~-~~~/·~- :~~~~t-~;h~t~\~j~~ i~~-~~~¿~~{~~'; son: ": :·_: - -· 

1. ·F~~~·at~;-- . 2~--.: ~f·i;~~~·d"~·r.iet·í~~~--~,~~~~,'f~-~:~os~;/p~~-a:~·ei :-i~~~·¿-6:;·, -
3. Nómero de páginas;, ¡¡; Tiráje;·'2''5;'.{~:0ci~~/de 5J¡{J~; enÍpl;_adas 

. ,._ · .. · ¡,.,- J:/: [;-:-~~:-'..-::- ~F~:, - :n·,-_;1,~:~_;·;".~:~ 
en la impresión. , · ,?:,",J ,",;),;::,,,_: ''./:%:'"" """·'"' '""' ,., , . , 

A continuación se des~;¡¡,~ i: u"J¡"ü.~:~;:¿~~d~\,~J~""ü"iia ~( -
ellas: 

El formato o esquema** de cüalquier-publicaci6n- debe co'n- · 

*Como se mencionó en la introducción este capitulo dar6 a cono­
cer en forma general la dimensión y estilo de la gaceta. En el 
capitulo III se abarcarñ en forma particular y técnica cada uno 
de los puntOs. 
**Borrego, Salvador. Periodismo trascondentoe p.61-67. 
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.· ·.· . i 

jugar lo funcional con ·lÓ ~~t~Úco. Pr~d.ÍCi'~ u~· .. ~~c~(, de senci-

llez ~. ve~~atÚ iJ~a ~ través· de ~~d~~. i~~· ~i~~~~J6~ 'li'i:.e lo. con-
figuran •. · · -,_~,, :_;·/):i<:r·; -. -.,_,. '":> '.,·· ;:. ~:-.;:~;/., :.'.;_~:;·;:,:.,-.;-:·,._, .. e·· 

---~-'- '-•" ..,'-... ;-._~;:¡-- ,· ·-;;:- ='.·,'.:·;;..\~~:'. '.¡-'..', 

.. fa· .. ~i~.· ~~fü~~·:iibtri~~~f1~; iii{,;t;x'ácio~~,; ·Y. ci0.;éo.; .ó1~ineritos . 
_,'."• '•)<":,-· 

ql:le . i rl\i_Q l:~·ct:~~i'.:"·-·~(: ~-~or~a t~::: ·cicb~·rfifí:"_S~[. ~<~~~~~~·~· {~~~~:.'-~:,~:~·n"~'. ~.~~~-~ :' . 
pu.;;; a~'.<>1f<>:J;;~~"d" ~e> 6610.-l.;, ·~stét:lc6r<lei~'ci~;;~~o'·;'~l.rib)~án;.;1én 
la cpJ>~gfd¡id~i>ar<1 atraerla ~tencfón·d.;i;Ji"C;}~~r~;.~~~ '. . . 

. El .formato de Poli ti kas es de tainano"i~abi;¡id" •'d" una al tu~ 
:-·:::·::··_-_:.-·: .. ::·:,""·' .,,-,.¡:·:.·: .· 

ra de 37 por 24.5 cms. de ancho [87.4. por 57.·a7:cuádraÜries) se 

designO por las siguientes razones: 
'._ _____ ·_~._--,~~-·_,: ---~-'-~:_:_. __ . -- ' 

a. El ancho de las páginas porpcircfOOéln"_ una·~~BYCir---,~áif!:?da·d~ 

de número de columnas. Se pueden manejar páginas de~·2 a. 4 columnas 

[Véase apartado de diagramaci6n en el capitulo 'rir..i;\: ~ 
b. El material gráf leo puede ser manejÉldo con -~ªY~.~. fle'xi-

bilidad. 

c. Es mayor el número de caracteres· por linea·,~~~:-~~~~ pU:eden 

ser mayores para toda ln gaceta. 

Unidad de medida para la gaceta. 

"La unidad tipográfica os el punto; doce puntos forman un 

cuadratin Lcicero* o pica] y la unidad para las medicion~s 

tipográficas.** 

*Ochoa Mora, José y Perca Nava, David. Normas de composición 
tipográfica, prosodia Y ortogrnfia, p.15 
**observación del maestro José Pichel de la FCPYS: Por mezcla de 
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Un punto ; 013B88 ~uÍgadas . 3527.775 miü'metros 

cuadratin .16666 iiúl~ad~¡; 
0 

4:2333. mÚimeÍ:ros. 
; '<·"~~:-~>::. ·, - . :· ·<::'-~::.' ,, .. ··' _.,. ,· 

Dichas -~¡di~~~ ~~~.~á~~~~~.;d~~·i~mó .~~~~i~i~~~~i~~~ medi~ 
das para··~-ª :~~~~·é~·;'.:;: pues=.::_úiS ·:re-g'íetas \ .. ~~?;·eg~stí-óS/~B'.0:1~~, 4~'.q~¡-~. 
rla cOn -~~~-, :;~~~:~i~-b~~~ ·-)~-~-~~p~~r~.fAª' ;~-~:,:-~~~~:;_~~i~~~~;:~---~F~~~~;- -g6~c;-~ b~~~-~--
tal uiilC!ail:·c;~;:-- :._: .: -,-- _ .--. o¡:"- •"-:2iú,.c;cc;.' 7 ~c';"'<Cé;-c-""'''-• ~;e.e~- -

Óab~-: a~i:~~ar qu0 exiSten ·c-~ad~~ti·ñ-~;i.'d~':-~t·i~~,>~·é:~~:~~\i~~-~-il 
ente~de;~~: ~~-~~--,~~ cua~;ª:~lO en._el- Que ··entr~:~'ex·a-ct~~~~~i:e,-e¡:·-cuerpo 

., -·~·:··--:·:-<=:':;"-

' ·:-~-o:;-::_,=; --de letra del que .se hable;* 
-~~--· - """' ... 

'~: ':' :·.". . 

2~1¡;¡·F:lii1l~l'ASj;\'PE;::·LE'.t'MS:iii'AAAilil'.J.\ülP/lCEt)I.:!;:!; 
·.:-._._ .. ,-.. , __ :.:'\' , ... ··, 

La elección de familias de le~a-~''i;ar8 :¡~~- t"eXt~s y ·er\Cábe-

zados de la gaceta no sólo atiend0 a cueS-tiones d0 diSCno Sino que 

también debe proporcionar una mejor legibilidad y atractivo 

visual. 

bibllogrnfios se confunde cicero [medida usada en Espana, su­
damérica y paises europeos] llnmudo en esos paises pica o cuadra­
tin del sistema angloamericano usado en México. Los 12 puntos del 
cícero del sistema Oldot equivalen aproximadamente a 13 puntos del 
sistema usado en México. El cícero equivale a 4.512 mm Y el cua­
dratín angloamericano a 4.2333 mm . 

. *Cf. Ramos Martinez, R. Corrección do pruebas tipográficas, 
pp. 14-15. 
** En el apartado de tipografla del capitulo III se dan las ven­
tajas técnicas, su funcionalidad y aplicación dentro de la gaceta. 
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... ,_. -. .. . . ·'., '.-:: ~-:~;:; \ r· ·-; . -:/!,~>-'.:.,~-\ '.:: 

Las faíniÜ~~ tiilo~~t.l:fcas básicas ~jr~"~D9~~~t:~' son dos-:. 

Univers y~·-ceí1t~Y·~<:;c·an··\18i-íáCio·ries··"·(iÉ{'negrasr,~~1Bri~a's _Y cu~sivas' 

y con medida~.<i\la.i:.uctii'1n;'"ritre'los'6'y i.2 puntos.para los tex­

tos,_~-, "! --1-4. y: 24 '.. ·p'u-n·to:s·· 'P.B~~~':!~s ::' er1C8be·zadaS·~· 
": ·.: . :::·:; '·;-.' "~ ','·"-.-_: ;:~,,_ :""-. :·._ -,- -

A continuaci6n·se·pTCs".'nt~il dos textos, uno en Univers y 

otro-~~ ·~e-~_t~~Y". se._da una bre_ve explicación de porqué fueron 

elegidos. 

El tipo Univers disenado 
en 1957 por Adrian Frutiger, 
para la fundición de tipos De­
berny y Piegot de Parás es uno 
de los más modernos y utillzo­
dos en la actualidad. Las prin­
cipales ventajas que ofrece son: 

a. Conlleva un alto grado 
de legibilidad pues por la ca­
rencia de serif o pntin do le­
tra produce un efecto de senci­
llez y armenia. 

b. Su vnriedad: fina, scmi­
negra, negra y extranegra en 
redondas, cursivas, condesnda 
normal y expandida ofrece unn 
amplia gama de posibilidades en 
la composición de los textos. 

c. Es una fnmilia de 
letrns quu se encuentra en cual­
quier imprenta. 

Nota levantada en Univers 
Medium 11 puntos con 12 de 
interlínea (U-M-11/12). 
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Sismicidad y Sociedad 

En el sismo del pasado 19 de sep· 
tiembre resultó crítica la unión de Ja 
resonancia de las ondas sísmicas, con las 
que posee la cuenca del Distrito Federal, 
puesto que al amplificarse el fenómeno 
telúrico se colapsaron los edificios flexi· 
bles cuyo periodo de resonancia colnci· 
di6 con el de la onda sísmica. 

El doctor Cinna Lomnitz, encargado 
do la red sismológica de la UNAM expli· 
c6 lo anterior durante la conferencia 
"Sismlcldad y Sociedad", realizada en la 
Sala de Juntas del Centro de Estudios 
Sociológicos el pasado 15 de octubre. 

Durante la plática, el doctor ahondó 
en las repe~cuslones de las ondas sísmicas 
dependiendo de la distancia que rece. 
rren, el suelo y la construcción donde se 
perciben, al tiempo que marcó las dife­
rencias que existen cuando se registra un 
sismo en Japón. 

Señaló que nunca se h.ibía registrado 
en· ra historia de nuestro país un temblor 
con periodos de reson8ncia de 2.5 segun­
dos. y con una dcra~i!>n de minuto y 
medio, Recomand6 como una alternativa 
para soportar temblores de Igual Intensi­
dad, hacer más rígidas las construcciones 
a fin de que tengan periodos de resonan­
cia que no coincidan con los do las ondas 
sísmicos. 



El Century, por pertenecer 
a los llamados tipo de transi­
ción* o grupos intermedios que 
conjuqan los tipos antiquos con 
los modernos, resulta de una 
gran elegancia visual, pues su 
diseno se basa en ln escritura 
manual y en exactitud geométri­
ca. 

Obsérvese que existe una verda­
dera diferencia con respecto al 
Univers; sin embargo la experien­
cia ha demostrado que usar las 
dos familias en una página pro­
duce una armenia, una mayor 
flexibilidad para el diseno. 

Técnicos Estudiantes 
Consejeros 

La presencia estudiantil y su partici· 
pación en la toma de decisiones que lleva 
a cabo la Facultad de Ciencias Políticas 
y Sociales siempre ha sido important2. 
Al respecto y a propósito de las elcccio· 
nes para consejeros técnicos estudiantes, 
realizadas el dos, cuatro y cmco de agos­
to, es pertinente recordar qué hacen,· 
cuáles son las obligaciones y cuñlcs los, 
derechos de los representantes estudian­
tiles que resultaron electos. 

Antes de desarrollar este punto es 
conveniente presentar un breve panora­
ma sobre los Consejos Técnicos, su obje­
tivo y trascendencia. 

Según lo establecen los artículos 12 de 
la Ley Or~;inica do la UNA!ll y el 45 del 
Estatuto General, los Consejos Técnicos 
de las escuelas y facultades son órga11os 
de consulta. 

Nota levantada en Century 
Medium 11 puntos con 12 de 
interlínea (C-M-11/12). 

La experiencia de seis anos muestra que de acuerdo a la pe-

riodicidad quincenal de la gaceta el material recabado para la 

edición de la misma, fluctúa entre 40 y 53 cuartillas, suficicn-

tes para cubrir un número de ocho páginas en el formato actual. 

Es pertinente senalar que se han dado casos en que el número 

de cuartillas se excede, esto acontece después de un periodo vaca-

cional y cuando surge una noticia de magnitud relevante, como lo 

fueron los sismos de septiembre de 1985. 

*oalley, Terence. Guia completa de ilustración Y diseno, técni­
cas Y materiales, pp. 132-135. 
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.. ., .- _, 

En tales. casos.· se· OP.ta · por las: slguientes posibilidades: 

a. Se d"d!ca ~i ~~yor es~ .. cio•posib~e~}j~ra;duiz~n~o la· 

inf ormaci6n .•.·Por. o~den d.e i~portárici.~ c~é:)r1é:>.16~ica;;;, d.e 

general,·· a· {~· n6~:i·.~:¡;~.;:~ .:·~~'~ri·~~~i~l";h,~': .. ~-~:~1 -~i't~·:.~~-~~e~·~~ ~'- -· , 
' ' - ' -- .. -,• \ 

b. se ha~i:;_uri rió~~~.;: cl~512 ;Íigí.nris i);f';;i;\'dá ~.'.'bi~ .ii'.' toda ·,.·. 

la illfo~inaC:~i.ri. . __ . ·· .·-.• _ . '> • ··- - ~·-

4:,·~:i'l.'lWWlJ:J 

El tiraje actual es de dos mil ejemplares. ·La· población .:de 

la Facultad y el público a que está destinada la gacet~.:. ·~abas-a:" 
en un 75 por ciento ol número de ejemplares impresos y distribui­

dos, por razones bilsicnmente de presupuesto el tiraje no·Se.ha 

incrementado~ Es recomendable aumentar el tiraje por lo menos en 

un cien por ciento. 

5'~: NUMERÓ DE TiNTAS EMPLEADl\S EN .Ll\;ll'IPRESION 

La impresión a una tinta en toda la gaceta significa un 

ahorro de tiempo y costo de producci6n1 además que estéticamente 

representa apegarse más n la forma tradicional de los medios 

periodísticos impresos. Generalmente se utiliza tinta negra. 

6·;· PAPEi./ J!;Ml>i..EAOO. 'PARl\•LA':tMPRESlóN 

El papel empleado en la impresión de la· gaceta es rotopip-
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sn* Su calidad es aceptable y la facilidad .con que: lo obtienen 

las imprentas representa un ahorró ·a.e t-iempo·;· 

Es pertinente anotar que. su·;ciüidad ;,~-~¡;~~u~~_;"j:~~~,~ a· la·-Que 

utilizan los diarios capit..:ü,:,;;;.;~1~ ~~~~ si~niú~;, .una ;...;jor. 
,_, - .':·~ !: :::-_ :.; 

presentación. ->~i. ~~~~L~~~~: . ____ ·:>;-·;i·. 

Las dimensiones. d·el -~_!¡~~~~:~~~ :-.i€~i~:i·f~~~~~~~-~-1za~-:,~~~-" de 57 por 

87 crris., lo quE(_:~i9.fLtf.-i~:a~~~,U~~j:áÜ-iiad~~~~~(l-~~'6,~--;e~'-QComOd6n cuatro 

páginas por c_L -f~~rít~ :~:-:-~li~-tr·::; --~p¿,t·:'.l"~' \iü~~1~ta:\;,-', ~everso.. en tomano 
.'.: ... ·-.:L-.. :,:_··: 

tabloide. ya, que cada'pftgina.inide Ji.por 24;·5 cms. finales. 

*Rotopipsa es el nombre con que comercialmente se conoce a cierto 
tipo de papel. Es de mejor calidad que el papel diario Y de menor 
costo que el bond o cultural~ con que comúnmente se imprimen los 
libros. 

24 



de·- ··;¿;'.~~-~,b~'.~:· <~',, · .·::·'_'_ '.· 

, .. &t~i ,.~~:;:.;;.;5:t:: t~~~ ..... ,:~ ·= ~·· .. 
el~me~tos,~u~; comoen't:.:~~:¡Í~~libadi~n peri6diCa. se utilizan 

En_el ·caso de Polltikas estos eieme~:tc;~:son: 

i'i'FLóGOTtl1'0 

tl/DIRECTORIO 

3~! l'OtlOS 

4/ RECURSOS 'GAAl'i:COS 

i:L.'LOGOTIPO 

Uno de los elementos de formato de mayor distinción en la 

gaceta es el logotipo. Este se presenta en ln pr!mora pAgina en 

ol Angulo superior izquierdo. sus dimensiones son de 16 por 33 

cuadratines [6.7 por 13.9 cms.] Lo que equivale a una coltimna de 

altura por dos de ancho. 

Su presentaci~n es la siguiente: 

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES 

AlilO B NUEVA EPOCA No.102 3 DE FEBRERO DE 1988 
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Los elementos que aparecen en eL)o~otip~:: .. ·~~~~~.~6~·-.· ge~er~i.:.. 
mente son los mismos. ·,. __ ;<>f\~- ·: :.<·-. _ ': -,-

El ano de publicación cambia en el ·n~~~~:~ q~~. apSreZca -ia 

primera quincena de junio de cada ano. 

Nótese que los demá.s datos atienden a c'~da· i1Úmel-o en parti~ 

cular [Fecha de aparición y nÍ1111ero que_ correspOnde·_ a __ la_ .f.~~-h~] 

El logotipo aqui presentado se adoptó a partir del número 6 t : 

del 15 de junio de 1964. 

Desde el inicio la comunidad se preguntó, 

kas? ¿Por qué con K? ¿A qué se debió el cambio de PolitiC::'as~y,"- ' 

Ciencias Sociales por Politikas, asi escuetamente? 
'•. : -

La respuesta tiene dos razones fundamentales. Al mot'iVarsé 

un cambio en el formato, que fue lo que sucedió en el nútnero:anteS 

mencionado, se pretendió que la gaceta se identificara- ·c~n un 

logotipo, entendiéndose éste,. como una palabra o serie de letras 

unidas que constituyen la esencia y objetividad de la imagen de la 

institución o corporación que lo respalde. 

Políticas y Ciencias Sociales constituia una leyenda,. no un 

logotipo, asi que se pensó en el vocablo Politicas por: 

-La palabra Poli ticas es, podría decirse, inconfundible pnrn, 

hacer referencia dentro de ~ universitario, a la Facultad 

de Ciencias Políticas y Sociales, y 

-Por la generalidad con que la comunidad de la propi8 Facul­

tad se refiere a el la: "nos vemos en Politicas". 
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',:··,·. _.: 

Pronto l~ com~rild~~:;./ ésta en laseg~nda raz6~. ;.e preguntó: · 

¿Perc;> ·pa~ .... q~~~~·~~:1~~.1.~aS.TC~ri, ~'k"? ·.18 P·~e~únt~ ·~~ .·hi:ib-. ·~·e~era1 y 

esto dio prlleba.'.aé que é1 logotipo cumpÚÓ cari '~..í f~ri~.1.<>ri>'1a de 

captar ·1á atenc~6~;~;i''1éceptory' formar.·ª tr~~is ~~/iod~1:1p<> una 

pri~~~~ ·-. -¡~-~~~¡~·>~ J;~·-. i¿'_~~~~.~ ~á_' i·¡~.~~--~ t~~~·~~-~ -,. ~ó~· -~;,-.~¡~~~-.~- ~·~-.-
~-~; L~i'-'~~k~ ~~~~~ i~'tc;~~~- de- i~~~a·Í.-~b~~·;:,~i:i:~.ga' po¡¡-'ti·¿~;. -~.J~ ";;~~, 

BsC~Íbi-a · ~~kbi~-~~~-~-~~-.;~~ri- 11 k-:1 ~ _:~;:Lá~--.~~i~·~;~-.:··~~-;;~.¡-~~-~::~:·~~- ;empa~en----
-.,,_-=-OO"C= -·--~':- --=--~ . -~ .,.:::::;_:: 

tada Con .i'a "~~-l,~bra~·po1~_s·, ~-~ali~~-~~~ .Po11fú(a y··pOlitek·e/;; 0
: ~;;~_'. 

politika --.los_ h,éienios _Significaban ias cOsas --'~:-1·~-;~:ic~:;·: .. '.-~~~ asu-

mian como cosas civicas ... y po'litlke [e poli~¡k~J:~u~on¡~ ól2arte 

- de la~-pofitiCa~ "* 

Un elemento más de formalidad y presentación es el directo-

rio, éste es indispensable en toda publicación ya que general-

mente el lector se remite a él con el fin de averiguar quién res-

palda la publicación, qu16nes son sus colaboradores, etcétera. 

En el directorio es importante respetar siempre un orden 

_jerárquico, pues en el se expresa y se delimitan los rubros aca­

démicos, administrativos y operativos de la publicación. 

En la gaceta Politikas, el directorio es comúnmente publi-

cado en el ángulo inferior dechecho de la página 8. Su presenta-

alón serñ de un ancho de una columna de la página, 6.'l cms., 

*Alponte, Juan Maria. "La politica, referencia para adultos", 
diario la jornada, 6 de octubre de 1987. p. 11 
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16 cuadratines. y con una altura de 12 cms •• 29 cuadratines. 

Es necesario. también, que en cada nWnero se dé una revisión 

al directorio. pues aun cuando el impresor suele usar casi siempre 

el mismo. se corre el riesgo de cometer algun error, como el 

desprendimiento de una linea de tipografia o la omisión de un nom-

bre o cargo. 

Por regla general el di­

rectorio siempre llevaré los 

datos que so presentan en el 

ejemplo y con el mismo orden. 
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;1~:m:iro11ros 

Los folios de caca pégina d~be~fln: ciofocars.;'.,d~>'la siguiente 

manera: loS p~es e~·'..61' ·~ .. ~~:i.~. fgf~~,Í'~~J'.i~~~~-~rd-~~-·-'.··~\:~S impares 

en el inferior derecho~ {a p;l~er~' y :¡a ':'1J.Ú~~ :;i~~i~~ n.; liévarén 
-,\~;J~-:~:;.·::.:_!,'..'" -.. ~.¡~';~- -~--·-:---,é .. ·,:¡ . 

folio~ '-~~:~-
0 

.. _-¡; ~~{2~2~} 'i-::-:.~,-~~3,f.~'{> _ ·.··- .. _ :.., -· :-c-.-

Los folios ~.;~á~:fa;~~~J'~!'~"i1~i~f"~i~cM~~~5~~~tf3,;;, 
E'o --e1·.·:- ri~S't:~d~ izquierdo_:de-~.1os. Jmpares~se,:apu~Ft.1ra la pala-

"'~-':'' - - ,..;'"·"-"··:,;:_;;:·.~,--e,'¿¿ : _:-¡.)7r~-- , ·";-..o:_.-· , .• -·. ,. -
bra POLITIKAS y en 1;,;, p.ires,-sé pbndrA, o;n' el_c lado derecho. 

-> ·-·:-> .- _- .- _,._~;:~_:::~·------; --~,"·--;r:~ 

Ejemplos: 2 /Pol.inK-~S · _-.· - PoLÍ~IKÁs/_3·. __ :;_, ----·"oo''"--

Las razones básicas a que ·atiende esta ~~-~¡:~~-a~~¡,=~n~:'·g~ 108 -· 

folios son: 

Los ángulos de mayor atracción visual en tod~ pÚb.l1C~c,i6ri 
"·'·<,,, 

son, en las páginas pares, el superior e inferior i~_~l~i-~os.,._y en 

las impares el superior e inferior derechos. 

Generalmente los ángulos superiores son destinados para· 

elementos de mayor trascendencia que los folios como lo son las 

cornisas, fotos, etcétera. Asl tenemos que los ángulos inferiores 

por su importancia visual son los comúnmente utilizados para los 

folios en revistas, libros, etcótcra. 

Esto no pretende decir que los folios no puedan ir coloca-

dos en otra posición, pues existen publicaciones que los utilizan 

en la parte inferior centrados o en la parte superior también 

centrados, e incluso existen libros con los folios pegados al cen-

tro de la unión de las péginas. 
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Por ello podría afirmarse~· que no ·existen· reg.las pal-a su uso, 

sin embargo, la generalidad uti 1 iZEi los ángulos-: inferiores. 

il'.~!füRE(¡UJ:tS'OS:í;.fltJtWj9$ 

-Es evidente que toda publica.;ió'r. -periócÜ.ca, para agradar, y 

correlacionar lo estético con .lC? ~-bj~:~i:~~-; :_.~o!Jt~ndrá -material 
____ ... _ _,__ --

gráfico que. no sólo a-PoYe a }_o~--~~~-~~~~ ~·~{r{~ ·Que forme un cri te-
. . . 

rio más amplio de lo que éionst:Ü:uye"ún'¡{ noticia bajo ciertas 

circunstancias. 
- -;_ :e";· - ~ •' ; ' 

Los recursos gráficos :que:·se "emplean en la gaceta son: fotos, 
- - -°.'-;-'-- -- ·-- .~-.. '-'-"¡ 

vinetas, plecas, pan~all_aS,· te~~~-s·~_c_a~ados,- recuadros, entre los 

más comunes. 

En los apartados de diagramación y formación de cartones 

se dan las explicaciones técnicas de los recursos antes menciona-

dos y su aplicación en la gaceta. 
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En el ·punto "A"-·d0finimos en forma conci-et8. todas y·-cada:una 

de las caracteritic8s ·de PolitikaS,· eSto viéOé-: a· -~~~·~tit~i'r.-18 
presentación. Pasemos ahora al cu~rpo y a ·\a~~-,-~-¿¡f;~~~~ 'Prtribi'­... ·. ·-

pales _que encierran en si su verdadera esencia·~· <<.--;:·!· 
'·:·i~t'. 

como su nombre lo indica, las _secci~~~S- :f:i:fá~[ 0Sté.fi :~~'~t'.¡~~::.. 

de mayor interéS social resultan imporf.an.tes para ·18. ·cOmúnidad 

de la Facultad y ~~e normalmente se dan en el coritf3x.t0 dB-: fa Vida 

académica y de investigación de Ciencias Politicas. 

Las secciones fijas son: 

~
Recuadro 

Vida académica 

. Agenda de Politikns 

2'/:)!NTREvlSTJi 

3~ ;JiillROs;.: 'CUADERNOS¡ \';'JtEVIsTAS 

4¡:: 1\C'l'lVlDJiD,ESCOIJ\R 

C/LlVF/\COi..'l'AO: J:IOV 

Esta sección es la que contiene mayor número de divisiones 

y más páginas abare.::. En el la se vierten los principales suceso·s 

de la vida académica y de investigación de la Facultad como son 
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conferencias; coloquios'_'- semfoados, etcétera.' Esté dividida en 

cuatro apa:~t~a·~~- i~··.:~~-~-·::~:~~rini~~ · uri~- -~-~j·~;·:~-=j~~-~~r'~;¡~za,ción de:~los 
eventos: Y. en :~-c~~~-~-~:~~~~·i-~:-:-~-~~- CÍneiOr~ 6~~an~--~~ci·:i.6-~:-:d~.('.:·;ñaterial 
escritO·.. ________ >o.::;;: ~~/ ~-~¿,;-· .. ,._ 

~~~T~' "\~';:. :::._-; __ :> :··": 
•. ~;-, ,.--~- r,o;.-,- .,. . 

. ".:_',' 

~~: ~-:~~¿-~-~~;¿-.·:< 
--·~~-- _::..:,_-_-_··;_.:;.~ -'· -'-- --·· - - - ---- --- . __ ._ --

ESt"S"·'d1v1S:fóli" eS'tá-~d~;~t-i~a:d~~ ~ -~_quei::-~v~~t~ .o. ~u~es~ .Que por 

su ·tr~'~l4-erid~~ri1';;~~ firi~Ei:~:ga~·t~db~:~~ í-:~·~~-b~\-~=¿~~~6. --~~ :'píib l i 6'6º·~~--~ a·6m~r1.:.~­
tar1 os, y~::-~~~~:·p~r·/·~;~ ~-a~~6~~;--,~~-_ft9-fd~-;;--constí ~J~~·'ei _purit~:-. d~ r~-
flexión dei rno~entC>. su r;a~c~i6n - contendré matices eaitC>riaies Y 

su· ~x~~nSióff ,n9 __ re~as~~á 1-~~ _-·~O--f~-ñeas, -~e ~O- ~ - 6~- -~º-¡-~~~~~',./J~::,---~~~·~-~:c" 
leVantáda en tiPografia, la información, como es corta, .se colo­

cará dentro de un marco o recuadro. Esta tiene como finalidad 

resaltarla dentro de la página, pues el recurso de los recuadros 

atraen la atención del lector. 

Ejemplos de recuadros publicados en la gaceta: 

Reconocimiento 

Al bautizür con sus nombres las Sü· 
fas de audiovisuales, la Facultad reco· 
noce la prolongada y brillante labor de 
tres de sus más distinguidos profeso· 
res. 

Fernando Benitez, Isabel Horcasitas 
y Ricardo Pozas han consagrado años 
fecundos a la enseñanza, investigación 
y desarrollo de las Ciencias Sociales en 
México, Rendirles homenaje es una 
excelente forma de celebrar el XXXV 
Aniversario de nuestra Facultad. · 

Ejemplo l 
32 

El recuadro aparecer~ siempre en 

el ángulo superior derecho de la 

primera página en una columna de 

15 cuadratines. La tipografía -

puede pararse en Century o Uni--

vers, esto depende del diseño y 

formato de la primera página. 



En caso de que el núme-

ro de lineas rebase lo normal 

el recurso a emplear será· et 

mostrado en el ejemplo 2.· 

Pedir la familia de.létra 

deseada en uno o dos puntos 

menos. En el ejémpfo la .tipo­

graf!a se pidió· en-. Univers 

medium de 6 puntos con ínter-

linea de 7. 

Ultima hora 
En tu 1eslón del e de marzo, el H. Consejo Tk· 

nico de 111 FCPvS deddló que /01 eventos t•es co• 
mo kermenes, fl~tm. bailes v 1111slones de mLlsica el 
ell'll libre qued111 cs1rlcum1nte prohlbldat en la 
ln•taleclona de la Facultod, va que violentan el de­
recho de los profMores v alumnos de dar v recibir 
clmes; Impiden el des1mollo nonnal di lu activlde· 

't.Vh~~=:~=:~:~1~=~~1;:,r:i:,':~~~ ~," ;:: 
""· En su comunicado el H. Con11jo Técnico 111· 

cuerda que la legislación unlvenltarla prohibe to· 
mar bebld111 nlc:ohóllcas en I~ h111oloclone1 da la 
Univenldad, por. lo cual lo• acto• de IJIUrlbución o 
de lngt1Sllón de lllll mismas ierdn unclonadas con 
lm formas e11abla<:ldm. 

Ejemplo 2 

Por último; como se puede observar; el encabezado será del 

mismo tipo pero con uno o dos puntos más en negras. En notas para 

recuadro muy cortas se podrá utilizar en encabezado de 14 puntos. 

El recuadro llevará los ángulos redondeados; pues ello pro­

porcionará un mejor atractivo visual. 

b. Vida académica 

Como su nombre lo indicar esta--divlsión aglutina todos y cada 

uno de los eventos de tipo académico que se realizan en la Facul-

tad. 

Con objeto de resaltarla, pues representa uno do los puntos 

fundamentales del quehacer universitario; está será la única 

sección que se levatará en columnas de 24 cuadratines y contendrá 
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el mayor 

El 

Univers 

La tipografla podrá·levantarse en 10 u 11 puntos con un 
interlineado de· un· punto más del tipo deseado. 

NOrmalmente Vida Académica se publicará en cualquier pág­

gina par de la gaceta excepto la última. 

Ejemplo en reducción de una página de Vida Académica. 

Vida Académica 
Diego Rivera, paraíso perdido 

Diqo Rlwtn. P.H111io pvr/icla ton Rod<rJft!flt!r C•nrl'r. el libio m~t r11· 
clen11d1 l-1 prol•t01'4 lrcn1 Hemer,11uncl••ote11imanio11ueexplic;i, 
det;iltl y revive IOt 1contecimlenlot m~1 iolir0Hli11nle1 que enmMc;iron 
el conllic:lo en el que l<1tdelf1uldodm<1r;ilq<1eh;ihí• 1c;ili1.Wocl g1an 
plnlor me.le.ano C'n el O<f1llclo de R•dlo CitV en M.:inhilH.Jn, dd1ido il 
qu1.!1t11en(11comoiml!lenPrlnc:lµ;¡lla fi<JUr11d1 lenin. 

Con 111 ete.tmlillo de/ m<1r•I denruido. •·01e•JO Rivcr• coni!~uló 1¡uc 
ti nombre de lenin ful!f;ieicuctudo haua el llltimo pueblito de Euado,. 
Unido1", 1etl•l1 I• au1011. C•erumenlt', f;i ccn1u1;¡ •Rivera vor pla1mar 
el ro1110 d11 lenin en 11 mur•I de ílatlin City en el Rockefdl11r Ccntcr 
-en el co1azón del ¡mperio no11e;imericano- con11J1uv6 <1n hecho U· 
11101dlnulo de enf111nt1mlMIO en /1 hi1101i1 t!ol arte, d11bido il lai r11· 
p11ra11lon11 /nmrdl.u111 qu11 o1lc.inr6.y Ql•• luvll'ron un alcance mun· 
dJ•I. 

El libro d11 lrener Hriner, l1o1ba)o de 250 pig1n~1 que deja comuo· 
cl1 de un l,.b•lo de Jnve11!g1ci6n -wb11 todo h11mero13r.ific1- <11191•0 
prof\indldJd, fue pHH:nlado por la Fa.cult:id dll Cienc:let Poli1ic•1 y 
I• Ed1!01fal Edicup111. 111 cinco d• dicl11mbre palado 110 el Foro C....lturar 
Coyoacanense, y a la l«h• ha dflµerudo el Jn111re1 y et com11ourlo por 
partt de q<1i11nH conocen ta wnA1k1 d11 /1 publlcxi611. 

Dirgo lliv.r•. Par11fw 1Mrdida ,.n Re"*"'"""' C11ntlll'. •caUzado por 
lun1 llernrr quien r1 prol111or1 de la Facultad delde 10 73, n un libro 
que t11h1puOHcado<¡rKiu1lconvrnio1ea/ludo11n1111l1 Facultad de 
C/1llt!a1 Polilica1 y Soc1..rn y EDICUPES, S.A. dto C.V., con nrntlvo 
del centenada dd n1t1ticlo de DiC?Q Rivera, celebrado 11/ a.;ho de di· 

.cl1mbr11p11ado. 

La destrucción del proyecto nacional 

M•1 qui 1 un proy«to glob.al computldo, 11luimo11111 dottruccl6n 
d1/p1oyectonaclon1Jy1ocl!'tlidcivilrnM#xico.J\n1ee110.l1politJu 
txluJor deb1 rr1omar w cukcu nopul;ir y l<1nd1mllnt•rs11 en un flro;>­
Y"CIO n.telona/ qu1 provenga d1101 ln1111eie1 do IH m1yorii11 y 1e .x/e. 
eilc 1ulm11n111 an1n el provecto e111uc1ur•I drl p1i1 y ,.us acclono1 con 
e/exietl.or .. 

lo11n111dore1, lueron •1!111not de roi plan1uml11n101 vu1ido1dur11n1e 
1J I Foro Nacional tob~ la pol1~iea ~ .. rerior d11 !.llxica. org•nlzadQ por 
el C11nlro de Rd~clon111 lnt"iur:ion1le1. d11 Ja FCPyS y q<1e cunqrc~ó ;i 
periodlnn, p1•t1do1 poUtocos, •~•upicionet clvllti, or~n1uciontt 1ln· 
dic11lr1 y ..:adimicot, 1n I• s~r• h;ibel y Rlciudo Pozn de ene plJntel. 

LOI numero101 1n.ili1i1 coinc:1d1eron en el hecho de qu111 .. 111e un• 
crhl1 de legltlmld;id del 1l1tem1 y 11 u11 1 11 poH1iu ulerlor como un 
1'QU11/br;idotp;i111up11rat fllClltncJ,.. 

Atim11mo. ta exp,...,.ó llmbifn q.,e uine un 1ucomodo de 101 'J•U· 
po1domlnan1111 que pone rntnt1rtl1el1oel proyrcto n.:icionaf,/aprore. 
1111/lllclbo d11 lo1 lt'CJOIU me.;liot y nrntenciu drtt'Chlunrei en er eJec. 
101adomoluno. 

2/POLITlllAS 

DIE6D RIVERR 

nt.o<l6"dolm~1 .. l•11tollb1oclel1ptofe• 
..,,, '''"" H•r,_. 1/ c ... 11111,. "" Mct.o de t'llunl.lmlf;nlO .. lllOfdl,..tla.,. ¡, 

h/ll<Ml1dol&n•. 
1ic11 nrKterlud1 por un 11110 dr1pó1,co y deicorth. wr~mll>la 1 la en· 
le1medadcomoun•d111viacióntocl1I. 

"D!mede que 1r1b1J'1. y te dJr6 de que 111enferm11". EJ p1oleior 
Roja1 So1l1no rewel6 que de ac:ueitlo •la po1i~•6n 1od~r et como 1111n· 
lerm11 11 !)Cnl•. por eiompJo <1n ob1cro rnfre un mayor de1~11e físico 
por lai condiclone1 l1ba,.rc1, nuiriclon1le1. Hl1ca1, de hJblt.ici6n, lo 
cual demuettr• r¡uo la u[utl y enhrmed~d dependen /1l1tórh::amen11 
d11d6nd1t •i•e un• perion11. 

Por otro l1do,dijor¡uel•crhhnof!n1n!JUn• 1b1111ccl6n,y1que1us 
elt'CIOI se h•n l11Jnllc111du a tr.J•d1 da la 1"1.Jucx!6n dl!I prew1>ue110 df'I· 
1ln1do ill tt'CIOr ulud. T1n 1~ro u111euo mé-dico po1 c~di 400 h1bit;in· 
1111; y rn el c;¡mpo un m6dico 1mr c;¡,¡f;i 7 mil: v •p10-lm;1d4rnen1e 60 
mJJ mH/icott11encucn1r;in 1lnemplco. Et1?Widente11<1clJtdiu:repan· 
cb1 1ocialci se nffcj~n en el 1ectur 1Jl<1<J v n pul ello, rrller6. que J1 
prkllcJmo!dica no debe Íl]nor•r ti con1c~10 1ueiOl:'(;on6micn. 

A1imhmo. rcp1ochó IOI dilo1 que 111 mJnc/~n en 111 ln11huclo1>111 
IMSS, ISSSTE ya q<111 son m•n~J•du1 pur el E1udo • trA~61 tl1 lo1 me· 
dios de comunicac:16n (como ion 111 ump;in.u prornavif1Q1 en I• T.V. 
prenu,cJncl,cuandoenre•lid•dexiucn2Smilloneiddgen1r1queca· 
recen del 1crvic!o ll\l!d1co en nueuro p;il1. 

Poi ~ltimo, d11nunci6 r¡ue q<1len111 16!0 111 h¡¡n beneficiado con 11 
cd1it ion l•I cmpreu1 1ran1n.xlon•IH, y frente a •llo n n«audo ft'I· 
CJUr c!erl~t pr.:ictica1 111dlclon~lei qud pudieien pc1fdarta corno illtllt• 
nalivu. 

Una "olla podrida", el Irán - gate 
Oenlro del Seminario 1n1~rno 10/Jra Jcgurldild, tobe1an{a 1 lnder>en· 

dcncl• n~/Qnal, 019;inludo por el P1oyt'Clo Uu10 CJrdenai drid• h..ce 
cinco 11101, el profe1or Ci1egorio Ser1er al101d6 111em1 ~I lrin - flifd y1u1 
com«u"'1Ci~1 tn Cenrrrum.!nc.J, eo el que b1in<Jó 1ocJ01 ro1 1nrecW1111es 
q.,e ori~in.:imn en• "01/1 pO<Jrida'°, 1 I• que c.x/a dit i11le1!Jfe'J;fnnue•o1 
tlcmentot y en l;i q<1e r11wJ1;i '""Y Uamallu l;i necei.ldokl de ruguardill 11 
ligut1 del pre¡/danle de 101 E11ado1 Unido!. 



c. Agendá de Polltlkas 

Esta.división está destinada a difundir todos y cada uno 

de los eventos que organiza o en que participa la Facultad, ya 

sea fuera o dentro de la Universidad. 

Quinto cldo: lot mlércolos, polítlc. 1945-1985: a 
40 af'ios de la Segunda Guerra Mumüal 
13 da noviembre/ El mundo detpuh di!' la 11 Gue­
rra: conclusiones/ José Luis Orozco 

18:00 a 20:00 horas. San lldefcnso. Justo Sierra 
16, tercer patio. Centro. 

Mesas rftlondas 
Desastre y R.connrucclón 

13 de noviembre/ Los problemas de la ciudad/ 
Silvia Mollna, Enrique Valencia/ moderador: Enrl· 
que Contreras 

13 de novlembro/ Los problemas de la ciudad/ 
Alicia Zlccardl, Margarita Camarena/ moderador: 
Salvador Cordero 

14 de noviembre/ Los retos de la recosntruccl6n/ 
Angel Mercado, Daniel Rodríguez, Mario Bassols/ 
moderador: Gobrlel Carcaga. 

14 de noviembre/ Los retos de la reconstrucción/ 
Adlp Sabag, Angel Bauols, Alfonso Gonzáleú mo­
derador: AleJandra Maz.zolo. 

11:00 y 18:00 horas. Auditorio. Edificio F 

15 dtt novll!mbre/ Presentación de libro/ Cartas 
Mexicanas/ Patricio Marcos 
12:00 a 13:00 horas. Aula Andris Malina Enrf· 
quez 

19 do noviambro/ Conferencia/ Albania: cultura, 
política y sociedad/ Dr. AH Lapa, Encargado da 
asuntos do negocioi 

11:00 a 13:00 horas. Película alusiva al tema. 

Aula Andrá Malina Enríquaz 
18:00 a 20:00 horas. Auditorio. Edificio F. 

Ciclo de conforoncias/ HomenaJe a Manuel S.crls­
tán 
Marxismo y Filosofía 

25 de noviembre/ Ciencia y filosofía en el mancls­
mo/ Carlos A. Prcgo 

26 de noviembre/ Teoría y práctica de la polftlca/ 
Ignacio Perrotlnl 

27 de noviembre/ Semblanza/ Adolfo Shnchoz 
Vázquez, Gabriel Vargas, Hugo Zemelman 
17:00 a 20:00 horas. Aula Andrés Melina Enrf· .... 
Devclaci6n do placa, Edificio E. Centro da E1tU· 
dios Básico• en Teorfa Social. 

ConferencÍas/ Corea: realidad actual 

26 de noviembre/ Economla de Corea/ Invitado de 
la embajada do Corea, VCctor López Villafaíle, 
SaúlTrejo. 
27 de noviembre/ Polhica exterior de Corea/ Al· 
frado Romero, Lothar Knauth, invitado especial 
do Corea 

1D:OD n 13:00 horm. Aula Andrés Mollna Enrí· 
quoz 

29 de noviembre/ Presentación de libro/ La mujer 
joven/ Alfrl!do Juan Alvarez 

12:00 a 13:00 horas. Aula Andrés Mollna Enrf· 
quez. 

6 do diciembre/ Presentación de libro/ Apogeo y 
crisis d1i la derecha en México/ Abraham García 
lb arra 

12:00 a 13:00 horas, Aula Andr6s Mollna Enrf· 
~~~~~~~~~~~~~~~~··~·~·~~~~~~~~~~~~~-'-
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El ejemplo 1 de la página anterior se utiliza en la gaceta 

cuando existen un gran número de eventos por difundir y el espa­

cio por utilizar es el minimo. 

Como se puede observar este texto se levanta a doS columnas 

de 16 cuadratines cada una y se enmarca la información. 

Generalmente la familia tipográfica utilizada es la uOivers­

con variaciones en negras, blancas y cursivas. 

El encabezado Agenda de Politicas es en Univers bold de 

24 puntos. 

El orden y la presentación de la información es la siguien-

te: 

En negritas: el titulo del evento; en medium y aparte: 

fecha, diagonal, subtitulo o tema a tratar, diagonal, ponentes o 

participantes, diagonal y moderador. En negritas y aparte: horns 

en que se llevará a cabo el evento. punto, lugar del evento. 

Entre la información de un evento y otro deberá existir un 

retorno en blanco. 

Por razones de espacio se muestra- on :__la-siguiente página-- el- -

ejemplo número 2, en reducción. 

36 



Agenda quincenal 
SALA AZUL. Df AUDIOVISUALES 

"Homenaje• Isabel Horc:asit.115y Ric111do Poza" 

¡!"ldotobr•ro,10.00ho•u 
C.•.itc11>n o:M pite• con 1in n-.blH do Fotn1nd<> lhn(tu, habll y R<u•do Paz•' 
EoPG•.c:•On IDIOQ••••co: l•poOloC•6n/ndi:V"NrnM~ .. "' 

1!"1d• te\J11•0, \l.OOt>o•11 
Pooyec..1011. R•JJI r~•• r '"'"'di loJ indi¡1Tn11 Mt~1Ui'l...,1J•ll fn /1 l1í1"N cN/ Ouum. 

26d•lrllroto,11.00horu 
r ..... 1. o l'l)'Kl1m1 rH /OI m"'"'"' Pl>lin. .,, ,, FCPyS 

21id1ttbttu118.0lltio•u 
P<ovtteobn.Ju,,rPiurJo/011 

27 d• tlbmo, \\;OOhO•H 
Pt11t..::r:1bf>.J<1onl'lrT1.Mlo11 

274• ttb1t10, 17;()0hot1• 
Conl111~1: LDf,,,....trOI /'01• Ftv1~IJU obr1 

27d•ltbmo, 17:0Qho111 
Conllf1ndt:E/~Wmo..irropoJ6gicorNRieatdr:1Pa1a1P11rT/011nd/OJ.,,",.kf> 

2Bckl1b,.11;1, \l:OOhorn 
1'1cv.c:c;ibn:Fl1rJ1~y/ucMdrl01,.ndi~mu1'c.-iWU1!l.n/1/~ivo./011ión 

10.d1maflo.ll:OOho•11 
C<>nt111ncia; Els--ri~n1o•nrrcpol6g.coM llic1rd0Poz•1 JOb,./Olt11<1ios.,.. Mt1.ico 
l1;1lC19"•lla:JoMA"'llanoSi..chU 
Or11.nl1..SO.n: ln!Jfld, Alon10, Je>'' AHll..,o y Eweunn 8u1111Jtl1 

3117drm•••o U! 00•:'1 0".:"0·1• 
S1m1n1rJ•lllofJmon•u•1c'f"'P~nl,i:1 

:Z4dti hbi.<o, 1\:Q(l11•:0()h1;1fl1 
Pr--¡ilndtl l\bro; L1/lo,.. d«:/Mdt Modn10S1111 Vhqu11 

11 al 10 do m1•10. 11001 \J.Chl ~ 16 O:J 1 
18:00110•11 

24dtltbRro,18:00har• L11<11ru•1r:JrAm•"••l•I"~ 

Conlt<itnd•: CQtlfD/i</adtm dwi E1fMkl Muluno 

• l!td11rlJitU>,10.001>nr11 
Contor1n~11. Crmwl1rúc16n drl Eu..ta .\.luj~o 

AULA "ANDRES MOLINA ENRIOUEZ .. 

s.p.s 
l4,l!t,lüylldrlrbmo.17:00•1110011D•11 
Conlt11..c11 Plllll1f1c.-•dnyr;Jrum1//o•nrltyo~rc1on,oC"•c1>1I 

EXPLANADAS DE LA FACULTAD 

l!tdt hlu.ro, 12.00 ho1u 
Ptfunll•:oii1'deViDl1if!gO 

25d1lllbt11•o•llo d1m1•10 d•10.30a18.301>o•u 
Fu11 da! ~bro d1 1.1 FCP~S 

&dtm•rio. 11:00v 18:00t>orai 

EXPLANADA DEL EDIFICIO DE 
POSGRADO l!i

-
. 
. 

. 
. . 

Caf'IC>On Uft>l<'t COlt •1 ll•UJ>O l1bn Ctiivu 
l"""'º• 8C<:W'1pdi.fdo del ll'U'"'°dtdil\U 
tOl\t9"\PO'il'l••C....rrxJMu1 

EVENTOS REGISTRADOS AL 12 DE FEBRERO DE 1996 

Cuadro de ganadores del maratón~carrera 
C1Ugorl• 1 i..ilbmt\ro CIU<goti•BK•lomol!O• ....... l•em¡io 

Pram.ro Edrmond0Aulr\l•l1tto 3'28" """"'º F1tn1ndo Am1~0• l""' ....... Dotn~0Ctbr.,1Va!l1ciu11 3·55·• l11u10 Al1¡1ndt0Gonb\t1 

T•- HktotZ..,llll •·os·· 
C1109ori11011.1lam11101 

c...-l.3kll6 .... lt .. 
Ptllnf10 Luc:oOCfuJ H1tn111'l1l 

"'""*º M1.dtl1P11l1uu11 12º•0'" ""'""º l.l1110R•n911Gomo - M1.l.\ll1lor1n 12·•2" lt<UtO Jclt'ROaHJul•ll 

T~ 1,..,,.Gibtitl•GC>n1ilt1 1•·10" 
C111Qooi115KOllm111ot 

Ct~l•liiK!lb.M""' 
p,;..,.,o l.l1thnRolllH ·-- Na .... tlHor~u 1578º' ....... Ju,nV1\i1qut1 - Mdt .. Ellni<M t7., ... Terct•o G•eaou11[ao ... ,.•1 

T~ Emn1aG6tne.t n·•tr l11U10 VIC1orM.Gon111u 

3CO" 
~JO" 
J•·1o;·· 

367s·· 
3l'O:r 
37·12·· 

•6·10·· 
U'30-

"'"'"" 51'&~" 



El ejemplo 2 reune un mayor número de elementos de diseno y 

puede ser utilizado cuando el espacio del número .de·la gacetá as! 

lo permita. En tal caso se usan fotos, textos, vinetas, textos 

calados, plecas, entre otros recursos. 

Como se observa en el ejemplo, la disposición y formato de 

la agenda es la siguiente: 

Encabezado: Agenda quincenal o Agenda de Politikas* en 

Univers 24 puntos bold, centrado a dos columnas. 

Sobre un cintillo negro se pondrá el lugar en donde se 

llevará a cabo la actividad con texto calado en Univers de 11 

puntos bold en altas. 

En negras también y con la misma medida, sólo que en altas y 

bajas el titulo de ln actividad de mayor relevancia durante el 

programa. 

Después sólo se ennumerariln las actividades en orden crono-

lóqico bajo cada sala o aula en que so lleve a cabo, de la quin-

cena de quo so trate. 

El orden para este tipo de información es el siguiente: 

*Generalmente se da el nombre de Agenda de Polltikas, sin embar­
go existen casos en que los eventos han sido confirmados con una 
semana de anticipación a la aparición de la gaceta Y estos están 
programados para 15 dias después de la aparición de la gaceta, en 
tales ca·sos se ha adoptado el nombre de Agenda Quincenal. 
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Univers bla~cas para fe~~a :f·'ho~~· d.;· ia ·actividad~ En cursivas del 

mismo tipo y meci'i.da:.:~~-·- ~r~~{~::~6~ que Se presenta el evento y por 
: --·'····o. •. 

último en blancas los participantes 

Finalmente en u~_ ctntiiio -tamb.ién negro se pondrá el texto 

calado en altas, de la fecha en que fueron registradas las acti-

vidades~ 

Esta secci9n está destinada básicamente al género pcriodis-

tico de la entrevista y su propósito fundamental es dar a conocer 

las opiniones y puntos de vista de los funcionarios y personal 

académico de la Facultad sobre aspectos relevantes de la misma y 

su participación tanto en el entorno nacional como internacional 

Esta sección es una de las más importantes dentro de la 

gaceta, es por ello que se propone su publicación en páginas cen-

trales. 

Su presentación en la siguiente: 

El encabezado se utiliza de 18 o 24 puntos, Univers bold. 

Las preguntas se resaltarán en negritas del mismo tipo 

y medida. 

Siempre se pondrá un retorno en blanco entre cada pregunta y 

respuesta. 

Para la ilustración de esta sección es conveniente usar 

fotos, vinetas alusivas al tema y la foto del entrevistado. 

Ejemplo: Entrevlsta de la gaceta núm. 78, 2 de sept. de 

1965. 
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Fntr•vlata con GermAn 
P1baz. fe,nández. del 

Castillo 

Los efectos de la 
crisis y el 

autoritarismo 

N.c .. arlo m91tl•ner ,., forma• 
r#mr:l>Cl,lk .. • ¡MUU d• I• 

"""' 
U ludl•! •"lt•t /.al t•ndenc,., 
roreur.rl.• 

U d•mtx:racie •• /.a luc:h• por 
/.acUmrx:r-J. 

Ntcnari<I Pfl'&•f mhquttf\ l1cri1i1 tn1111 
el.;ios;11nE11idod1moc••1•cotnmomen1os 
dtCr••lli1neun1futfllllOS••dt1111o"ll'i1mo: 
d11puti.dtllt1"ÍI ntlll .. 1q\H'dat igu1l;l1 
Un1vtf"lidld.conci1nci11ct111T, m1mo•i1 yco,... 
Cltncl1 im.g•n11lw1d1I p1h no11e1p11 l1crm1. 
Ella cono•dtrtcionft fuuon 1el\1lldn po1 11 
Coordon1.SOI d1I C.ntfod1 Emxf•OJ Poi/tocos· 
dt 11 F1cutud. doctor Glfm!n Pf•u For· 
"'ndudrlC1uol!o.1n1np..n111nu1t1'HP•~ 
vun1u11:t•C1dtlco11op0l(1ocodtl1Cfl111. 

-0PC10f, lcuil1t1 PQdfl1n H• los 1fK100 d1 
l1cnu11C1111ll 

L1 ""''PO< 11 Qu1 "'""''" p••ndo. ti1 
01ldo con10QC l111c1on11<1.c1bny I• l1<;n1foc• 
cobn ,,. I• dte•loQnH v, por lo "'""'°· 11111 
bu•"' mtdd• di 1u\Ofl!11t1mo. Lo m•• 1mpot• 
unte 111 1cdo Hlo n Qut lH lo1mu dtmocri\1• 
CO-ltpt1Hnt1uu1, YI UI por tlrc.t•bn o poi 
co•po,.c•tn. "'rntnun¡¡.an wou11 pn11 dt I• 

poopiaetn"; dt UI m•nt,.ouecu1ndo i.lg• 
moi d1 1Ut, i.goi:nm con11n.1ndo una dou1 dt 
lr-''•cibnd1mocr•uc11nn11t1Uop•fl. 

M•fl. dnd1 lu19Q hoy un11,.n1!0tm..:obn 
1.:loc:1l1n•IP1M•dool•t<ll.L<11C1n1lnd1 
comunu:Kibndflp1•t•dO,Utl•n.iuoc1d••u 
mt.1 ob•IK\lht.:lot 1>0• ~I m""'°· E1 nocou"o 
1ncon111tf\\lt•a lo•mHd•••1>1tun1tclbnlor· 
m&!pon•d1roLPorou1p.o•u,ta<nb••nudael 
c1mb•o1nla oiandac0<po1•C•ont1: n>1ICo,.. 
1ejo Co0td1nK10• Emp1,..au1t, la CAt~AClN· 
TRA, 011CONCANACO un• 1tguir uondolo1 
mum<11dr1P<'hdtn1ac""''·ª"nta•ctntr1ln 
obr1111 y ti Conll"e>O drl T1tb•1o•tn11uh" 
mC>dLIOC:Kio,..... 

-Doc:t0t,l•11u11hd1"1,.lo•,,....ibnHrlt 
un•ct•m•lrvttu••l1 

Enu1ot•acin.a1nun•crn•1Hlfuctut1I, 
Pl'fO unt Clll" dt HU lopo UH COllllll" I• 
nocnidoddt rtevP<Ot1•C1nalndoi1notQU1h1n 
1ido!ladoc:10..,listnl1utoluc1bnd11uipro­
p1os prob10m11. No 11 un wnpla ctmboo do 
gobtrn•nt11od1polh•CH,od1nl••Hgonmo,.. 
mm;loquenttdl>Oft1tndo1nju1ti01nrllot 
momontoo n lt .a1truc1u11 m"mt dtl 1i111m1, 
11n1opoU1oc:ocomo1•:ombm1co.Enlopolltico, 
11 u1111 hi u..:ubado ol ptu<danc••lnmo, •l 
1utomarllmo, 111du1ctncn.1l corporttlw11mo 
y 1 l11ultdt"-F1llt..:<bn1n1fnnono1trld~ 
c.ont.111. 

Eltctutfg<Jbi.,noti1unldot0tn0U01dtl11 
1;<>nd1cion..,tnd11u..:1uu,l1c11..:1.,(mc.de 
con1J1l1 con la ai1l1 mja lmpon1n11 ouo h1 
"hido HU p.oh tn 10& C.llitnol d..:1,.¡os. un10 
1n1•rmlt1G1«orillmicet1,cO!Plopoll1\e0&yrn .. 
n.j1n1 .:IOCUodarnenl&. E1to11d•te lk1l, 1in 

e 

trnblfti<> lmpl•c1 dt 1lgu111 mtn111 loma• on 
con11d1r1eibn una u11rd11l1men1w u•aico­
mo l111cion1l1uc.bndr lc1mf'd•o:i,1tn1cd1 
control como de p1<>duco;i6n. 1110 11, tinto 
po1!11co1com0Konbm.coi.. 

<Ouf QUllrt llKirHIOI Ou •• rcdKuQutlll 
"""ª tKnologr., •n onuumtnl..:•l>n dom ... 
d101 Konbm•coo o pollucai oconbm•<•" h~ 
cu•ntemen\l llflnConugo1l 1utor<11rnmob.,. 
roc1luco dt un Euadc h1nt1 • 1u '""'t<lad 
c,.;1, 

La fnormt com1>••11dod <!t C•cll una d1!a 
<1..:01001111 out 1om• col•dtanamtn\I 1mphon 
que no1tputd1htet1un•ccruul111ul•c•onlt, 
1n111otr11C0111,potque11c1111mtd1turti1n1 
v•11•1tno11tn•nl•capa«dl<ld1do..etfn••lob•• 
lo1b•ntl<c•o1,ptr>l"•d1ducp1"'•"'º"""' 
un1med1dld1e11tt•po. 

E11odMdtluogo11ob.,o•ncuolQu•11Eot .. 
do ccmplt10. m<'de•nc,como1lnuemo;poro 
nmuchoml1ot>•10tnun[n•do,Q11•1dtml1 
de complo¡o y mocl11no "'' tn P•OC110 di 
cambio. Y 1odo Clmbio, tn !1 mtd•dl Qut '"" 
phc1 un 1>110 1nl!• ~11" r d1j1• dt llf p111 ur 
Olrt Col&, llH ccn11g.o nK1U"amcnll unm~ 
men1od1cm11. L1cto101111 .. mprtun1crm1 
dtttmb10, P•rtb••n CP•ll mil. Orlpuhdtl• 
tmi1lucc111nop"m1nnanccmo1r1n. 

-leámo npercu\1 11 cuu1 111 I• Uruunl­

"" Un piclr1ot uno\orlll•UO t~t dCI .. ~PI~ 
n1b• el eoui•1lenu 1 m•I 11•\C!f"I"' a/>la•u 
m1n1u11.,, tn tllOI momtntos, 1111 ga111ndo 
<fU•ni1nl01. 

LI Uni•trlld.:l 11 º"'"º penu• come uno 
d1los1oc101ndond111conun1r1nl1ontolo;.on­
cia ntcional, I• momo•i• dr tl!f p1h y tlmb•'n. 

~1n;'::..":~:~:::. 1:0::,:~,:C'!:,~.,~t'i:~c: 

S. noscuo1no1nund•moor110,no1nttncl• 
mo1cia<Ul'1lnt1 el11nudcd1J1 ptOl"IUnr.tr· 
1<dadyd11ulncid1nco1tnl1r11hdadnoclon1I. 

º"11"1<;•1d•m1nu t1t1lnuh!1fne••. 1"<!1..,.. 
mo111, 1111lmtG•n1tobn,1t Mii ~11nclo •hCUd• 
por un1 dtltrC•bn d1 um .. m11u0& muynol• 
blt. 

Aha11 QUI no H 16lo 11 Uni11f"1<dad •lt>o 
11rnbifntlculdroburoc1ltico1IQ1H"!l1n 
crhi1, podemos p1n11f 1n ""' rtconhgurK.oón, -
un 11l01um•tnlo en lu ln111nc1.u uniwtna• 
1lu. º" ¡,,..;unll11o0 rt "º 11 .... much11 P<>l•b~ 
hdad.u.d<l lngrnu1IEllodc.y1noh•ypt1uo 

ENTREVISTA ) 

p1r1 º""un un .. ,.11u"c lr•b•i• en ti E1U~1> y 
.. 10 omplot• ouo u • h•tlH mu:ho m11 ,.,_. 
denHcdtlS•111maE11 .. c11.,co1lp•h .. 

El Ce~uod• En"d•c11'ctit•C01 l•1ntprtc:•1• 
mrnt1 unp1oytc101obrolo11fmnt111tlE1u.:10 
tren•• t la occ,.dad c .. ,r, 11 p•otllom• do 11 
onl11vtnc•lin 111 I• IOC•l'<lod c .. ,1, 11 ptobltmf 
dtl1ulc"ll"lrnod•IE11o<lo,ltO•'•n11d1I 
E1tt<lobenrl•CICI, 

Al ftl:>ttlc u hin •ul;:ldc tv•nlOI con><> 
"Dottch-:> y Domoc11c11" ftC01n1t""'nlt t!tt­
lu•dc tn la FftulUd y uno ptb.,mo o<>b!f 
"Dom""'ª''" r 1u1o"tu•1mo tn Mh•co''. 

-Oo<:101, lpodrl• e.lfll:l•tiur, tndr"""°" 
d1d1moc1oc••,1IE11adoaC'1u1l7 

Ct1c ou• v•••mo:i un ocb<ttno dtmocrill<i>. 
L1drmocr..:11t1un mOdtlo y1l1u101111•11mo 
t1m!>•l'I. No hay 11110t1llfll1T>O 1111 con1t1110, 
nunc1al11 pu!I Cottto6n tn IPQUtltl.,nd• 
rT">tnl1unE111dov11mpoeon1lm11oco1111h10; 
111mpr1 h1r rcnu P••da, oscu•11. º"' '"' 
1'1 OllH Co\H "º' IV<UnctflCllllZICIDnUI"' 
l•nlilt1d1![111do1011hutoo. 

E1E1udo11d1n><>0!uco, 111tp111rn11:i•o 
r••ltg.ol,conlulflUdo1ud11utouurn.tno.L1 
luch1d1btcon1•nlr onrnu1111!1u10••1uo1mo 
11 propocE111doytv<111l11und•nc•11111111,1• 

L11oc,.da::lt"UtnMhico11ou111""'tl\o 

d•I '"'""'""'"'° d1I t11.ao y ali '""'''"J 
c•v•I u v• K1ulU.m•dura,ccn1c,.n11.Y1~•01n 
11 tnod1<h (¡UI l..cht pot IUI dtttd\OI. U 1 
"'"'d•• 1ob1t 11 Citad<>. Ho un1 !tu• m~v 
bcn111 dt Gramm out o1 .. m1ou• 11 luturoll 
1t ""''· on!luytndo 1obrt 11 fUhOad p111tnll, 
h1c11 ti l.,turo 11u1uno1111•1"t1. El prot>llm&dol 
E111doodtl••OC•td1dttvil,tlp•cblomadol• 
domOC:•tc•••>c11d•mtU"•IPlllhtbl11mi111u1 
dtticurn,dtl11uch1oortnh1n1arl1, 

Lióomoc:1..:1111l1l..ch1po111111moc11e>1, 
po• unmodtlo11utnunt1uv11 encon1111.n1 
1nMhico,n11nnon~1>1l1.ennon~n1pa•IL 

El prcbltm.o fld•c• l'flQutno.ouo•IUmos 
C..PfCfl 01 º'~•n<J•rnoo p.a•1 un., un1d1mo­
c11ci1 v•1blt. P111t do t1 d•Ctodu,. ponon1! 
-como dtcf• MQhn1 En•f11uu- 1 11 d>Clad"'• 
dtl Pl'1ido, ounau11¡¡oladlHll•1ftu.p•w 
del1d<ClodUtld1lp1•l1do1un1<kmoc•tc•t 
1ur, poro1omo• no1otr0&, nl1IOC•t<todti .. t, 
O .. lldt llfl'OChtitl Ell1da, "mc>1llC1ull 
•obrtCl, 



El objetivo de esta sección es dar a conocer las publicacio-

nes más recientes de la Facultad. Para ello se incluiran en la 

gaceta resanas, ensayos y comentarios de los libros, cuadernos y 

revistas editadas en la Facultad. Es pertinente también dar a 

conocer, en la misma sección, invitaciones a presentaciones de 

libros, anuncios de las librerías en que se encuentran a la 

venta,- etcétera. 

Sus características son las siguientes: encabezados de 14 

o 18 puntos en 'univers bold. En columnas de 16 cuadratines texto 

Univers medium de 10 puntos con interlinea de 11. 

Cuando se ilustre esta sección con portadas de publicaclo-

nes se tendrá especial cuidado en la marcación del recuadro que 

ocupará el espacio de éstas. pues es común que el impresor lo 

omita Y entonces la portada sale impresa sin marco; de alli que 

si es de fondo blanco o claro, la portada, parecerla como si las 

letras de los textos estuvieran aisladas y sin sentido, ejemplo: 

estadfstlt:adescrlptiva . 
aplicada a las · 

clenclas sociales 
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Esta sección engloba toda la información relativa a calen-

darlos escolares, becas, servicio social~ cursos y convocatorias. 

Por la diversidad de informaciones qUe se manejan su pre-

sentación está condicionada al tipo de notas que se necesiten 

publicar. En este rubro se podrán emplear todos los recursos 

tipogrAf icos y gráficos que se dispongan para la gaceta. 

Generalmente esta sección se publica en la últirña página;-=--­

esto tiene como· finalidad que el estudiantado encuent~e· fácil-y· 

de manera rápi~B la "1nfo!:'maci6n relativa a la·.·a~tivid.rid escOlar. 
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D.. Secci·oriets ·,-«3~·-t·~·~-~k-d±·fi-~:C:.._·;t~~;~; 

Las. secciones ~x~rao~di~ari~s Q¡,~·~~~i~~~,~~ ~;,g• ~á> 
tienen .r~!Jtii~~~d!=id -y su BParición., 0~~¡· hofl~i°C~Oflá'da"~Ef:;1os ·-.fBque- · 

rimientos propios de la Facultad._· •·- ;·;:: • •'lt~'is'·f''.' ;•:, '·-· 
Con ~l fin de que sean identifica~~·~: ráí:1~-~~::I1:~<~~~:~'eben' 

utilizar recursos técnicos adecuados ri ·ta-e ~·égr~·~:j~;;;;-~Qué-"ú~·~b~á~:d·e' 
publicarse como son: recuadros, plecas, paritall~sJ_iJr~Jl'.ci~--. 
diferentes. 

Las secciones. que esporádicamente se publican_son: 

h':• i.:JtGisWiCIOR ONlVEltSl'.l'ARIA 

2:: : NO'.l'JiSC.J)EL CONSEJO 

3; -·QUE HACER, CUl\NIJCi~;. DONDE 

4~ INVESTIGACIONES_ EN PRéJCESO 

5~· .DEPORTES 

6. MISCELJ;NEA 

7~:SECCIONLITERl\RJA 

B~'OTROS 

L• -LEGISLl\CION :UNIVERSITARIA 

--

Esta sección está destinada a la difusión de los estatutos 

de los contratos colectivos del personal académico y adminis-

trativo. La Secretaria General es la encargada de indicar qué 

parte de los contratos es la que debe publicarse. 
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El tipo de familia para esta sección es ·indistinto pues' 

estar& condi"C:toó~d~~>-" ~\:·~·~\·~~·~~·~.i~~ :~~-.'--r~ /:.~~~;:.'·s~'~ ~~~·~~~~·~: Publicar 

y al f0im~-t6: ~~~n~ .. =~.ij-~e /~,~~~~~-i~~~~~:-:" ~e-,i-~~~:¡~~~ri--.. -~~~~ ~:-·a,~ta·~~t~~ .. -·-
hamo ·A·c;;~~z_.~,~-~-:~~~~.~;'-~~~~:~-ci·~~---~ recu~drO pU0te8d~--~-&ra dar. la 

sensaciti~~,~~~,~~~: ~~~.¿~:~_;· Í--~~~~t~ble Y .-·Col0Ccioriable, se publica· en-· 
las pfiqi~~s·~ e) 7.· 

r····~······················································································¡ 
LEGISLACION UNIVERSITARIA i 

: 
TITULO OCTAVO 

Comisiones, Licencias y Jubilaciones. 
Artlculo 98, El Interesado deberá presentar ! 

la solicitud do licencia al director de la depen• : 
dencia de su adscripción, quien le enviará con ' 

Articulo 95. Los directores de las dependen­
cias podr6n: 

a) Conceder a los miembros del person.:J\ aca. 
démlco de la dependencia a su cargo, permisos 
para faltar a sus labores con goce de sueldo, 
hasta por tres días consecutivos, 

Estos permisos no podrán. excederse do tres 
en un semestre. 

b) Conferirles, con la aprobación del consejo 
técnico, comisiones para rcallzar estudios o In· 
vestlgadones en instituciones nacionales o ex­
tranleras, siempre que éstos puedan contribuir 
al desarrollo de la docencia o de la Investiga. 

su opinión al consejo tknlco, el que fil<1ró lns 
condiciones en que deba concederse, do acuer· 
do con las siguientes reglas: 

a) So podr.i conceder licencia por motivos 
pcrsont1les en una o varias ocasiones, pero sin 
que la suma do los d(as exceda do 15 durante 
un semestre o de 30 durante un oílo·, siempre 
que los intereses de la dependencia na resulten 
afectados, 

b) La duración de las licencias a quo so 
refieren los incisos b) y c) del artículo anterior, 
no podrá exceder do 45 dlas en un aílo. 

e) La duración do líis licencias que se mon· 
cionan en el inciso f) del artículo anterior será 
igu;il a la permanencia en la función de que so 

ci6n, V llenen una necesidad de la dep1mdencia. trato. 
El propio consejo tl!cnico determinará la du- di Las licenclas a que se relicrCn los incisos 

ración de las comisiones, que no podrá exceder d) y e} del artículo procedente, no podrán exce-
de dos aílos, susceptibles de prórroga en casos der de B v G ai\os, respectivamente. 
excepcionales, por un aílo más. Articulo 99. Cuando se haya concedldo a 

Articulo 96, Cuando los miembros del pcr- un profesor licencia sin goce de sueldo, la remu· 
sana\ académico gocen de una beca otorgada neración correspondiente a1 periodo comprendi· 
por institucl6n diversa do la Universidad para do entro la terminaci6n de los exámenes y la 
realizar estudios o investigaciones, el consejo iniciación del nuevo periodo lectivo, se dividirá 
técnico correspondiente determinará si se justi· proporcion.:ilmente entre aquel y quien lo haya 
flca que el becarlo disfrute de la totalidad o do sustituido, 
una par1e de su sueldo, Articulo 100. Sólo las licencias concedidas 

En su caso, este prestaci6n, se concederá por por las causas mencionadas en los Incisos a/, b), 
un periodo de un año, prorrogable sólo por un el y f) del artículo 97, se computarán como 

año mAs. ·-·-·········--·-·-·-~:::.~::::::::::::~~-~~ •••• _) 

44 



2~H!Né>'rAS;::ílBt;•1cé)NsE.l'd 

Esta sección está destinada para los acuerdos Que el· Co~sejo 

Técnico tenqa en sus sesiones y deseo publicar. 

Se propone que se destine el espacio en la. páginá :3. ·su 

presentación es la siguiente: encabezado, ConsejO -Técnfi:::o;·.-~_·en 

Univers de 18 puntos bold. Texto en columnas de-16 cuadratines~ 

en tipo Univers medium de 11 puntos con interlineB de 12. 

Es conveniente usar algún recurso de diseno .coma· 10 ·.son·· 

pantallas, recl!adros, plecas, etcétera, cuya filiati~lid sB~fl la- de 

resaltar lo mejor posible la sección. 

3ó;•, .O!JE\HllCER~;;',C!J/INDO~;iDONDB~·¡~; 

La difusión de los eventos culturales, no sólo los 

organizados por la Facultad sino también otras institucion~s 

nacionales e internacionales y que por su significación resulten 

de interés para la comunidad de ciencias politic~s·es ·e1 tipo de 

noticias que se difunde en este rubro. 

La presentación de esta sección está- condiCiOnada-,-por-·--el 

diseno de la página en que se incluya. 

Obras de teatro, cinc, danza, etcét_era se- pi-amueven en esta 

sección. 
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Esta sección estará destinada a dar a conocer los_pr;ncipa­

les eventos y proyectos de las investigaciones que se a·StAii _reali­

zado en los centros y coordinaciones de la Facul ta_d. 

Para obtener la información se sugiere acudir a· los ,centros a 

entrevistar a los investigadores. 
r .- "• .,., ,-. 

Su presentación deberá destacarse con recursos~·-g:I-áf.icos .. e-_ 
,:_.,'--,-,-

inclusive avances de las investigaciones ya: que- eil_O ayudaré. a 

estimular la part,icipación de los investigadores. -

Esta sección es la encargada de difundir todo lo relacionado 

con la nbtividad deportiva de la comunidad de Ciencias Pol1ticas 

Su presentación es variable y se podrán usar los tipos de letru y 

recursos gráficos que se adecuen más al diseno y formato de la 

página en que habrá de publicarse. 

~Invariablemente los encabezados serán de 18 puntos del mismo 

tipo con que se haya levantado el texto de las notas. 

Miscelánea es la sección destinada a dar a conocer aquellas 

informaciones que aun cuando no son de gran trascendencia resultan 

de cierta significación para la vida cotidiana de la Facultad. En 

ella se pueden publicar: la despedida de algún profesor; cambios 

de adscr~pción de los trabajadores, festejos de alguna coordina-
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ción o centro, etcétera. 

~s necesario que las notas para esta sección no excedan de 10 

iineas, pues la presentación de la información será en forma de 

pequenos avisos. 

El encabezado será siempre Miscelánea en Univers de 18 puntos 

bold. 

Cada texto llevará un encabezado en Univers de 11 puntos 

negras centrado a Ja columna de 16 cuadratines. 

El texto surá en Univers medium de 10 puntos con interlinea 

de 11. 

Hasta el número 96 de Politikas sólo se habian publicado 

un reducido número de cuentos y poemas, sin embargo la inquie-

tud de la comunidad de la l"acul tad y la propia producción~ resul­

tado de los talleres literarios promovidos por la coordinación de 

extensión universitaria provocaron la aparición de la sección que 

actualmente aparece en al gaceta: "La letra absuelta", cuyo diseno 

y contenido son variados, l.o que viene a constituir un espacio más 

para el estudiantado en materia literaria. 
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a.~:H:~.R<)S 

A todas las secciones propuestas anteriormente se anade este 

inciso pues en ocasiones esporádicas se han publicado en la gaceta 

· anuncios~ esquelas, etcétera. Su presentación estará condicionada 

de acuerdo con el tipo de información del caso. 

48 



444444 &R 

AA 

Aun cuando los procedimientos de edición de cada institución 

varian con base en su estructuta y organización para producir 

medios impresos, los pasos que a continuación se ennumerrin son los 

básicos para el cumplimiento de una buena edición. 

El objetivo de este capitulo es proporcionar un panorama 

sistemático, Y concreto de las técnicas y procedimiento~,coO'que 

generalmente se elaboran las gacetas, a fin de concatenar lri 

;teoria. con la práctica y reflejar de manera veraz los elementos y 

varlables a que se enfrentan los encargados de producción. 

Para ello he considerado pertinente dividir el,capitulo en 

cinco apartados, los cuales ofrecen el ordenamiento y secuencia de 

todos y cada uno de los pasos de edición. 

La secuencia de actividades es la siguiente: 

A.. P.l.a.n.eac:::ión. 

:l'\;'iCREGlSTltO· DE .EVENTOS 

2~CORtl.El'iES :DEi;TID\BliJO 

B- R~c~pi1~ció~ de mate~i~1 

text~a.l. y gráfic:::= 
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C. Preparación. de mat~ri&l 

pa.z-a. :S"\..l. ed.ició:ri 

E ::REDl\cdtON'DE':'NoTi\$ 

2;:: CORl\ECCIOJ'l.•DE•:NOTl\S 

3•' SELECCIOICDE MATERIJ\r.;;, &'RJW.ICQ 

4". CUADRICULA DE::l'<iSIC!ON 

5~·: MARCACION.; Dlf NOTAS 

D. PRODUCCION 

C:· COMPOSICION .. TIPOORl\FICA 

2,;·. CORRECCION .. DE GJ\LERFÍS 

J~·; ELEMENTOS DE DIAGRJ\Ml\CION 

4/ l'ORMl\CION' DE . CARTONES 

5c. '. CORRECCI ON ; DE . CARTONES 

&; VISTO BUENO 

7; NEGATIVOS 

8.: Ll\Ml NADO 

9.~ ll'IPRESION 

io;.>11cADADO 

E. Di:s:tribu.ción. 
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A.. P1a.neaci6n 

Al lgual que toda publicación periódica. elaborar la gaceta 

Politikas dentro del periodo requerido para su difusión oportuna 

conlleva, en principio de cuentas, una planeaci6n que aborde y 

sistematice los tiempos, eventos y fuentes de información para la 

obtención del material susceptible de ser editado. 

Los puntos adecuados para la planeación objetiva y eficiente 

de un nWnero de la gaceta son: 

-Registrar los eventos que_ se ! levarán a cabo el d:ía"-·del -

"cierre". 

-Acudir a todas y cada una de las coordinaciones e instancias 

de la Facultad a fin de recopilar la Información de interés para 

la comunidad. 

-Girar órdenes de trabajo para cubrir todos y cada uno de los 

eventos e informaciones en que participe la Facultad, a fin de 

"buscar la noticia". 

El primer paso es registrar los eventos que habrán de rea­

' !izarse con anterioridad a la fecha del "cierre". La información 

de las actividades serú proporcionada por el Departamento de Di-

fusión de la Facultad. 
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Asimismo se deberá acudir a todos y cada uno de los centros 

Y departamentos de la Facultad con objeto de corroborar el tipo de 

evento [coloquio, seminario, mesa redonda, conferencia, etcétera], 

nombre del evento, organizador, lugar, fecha y participantes. 

De éstos últimos habrá de checarse cuidadosamente: nombre comple­

to, titulo, cargo y dependencia a la quo representán. 

Aunado a lo anterior es necesario que cada reportero de la 

gaceta tenga sus propias fuentes especificas asignadas, de modo 

que al cierre de la edición se reuna el material quo cada instan­

cia de la Facultad considere importante publicar. 

Los eventos deberán registrarse en una bitácora a f.in de que 

todos los integrantes del Departamento de Información estén 

enterados del acontecer cotidiano de la Facultad. 

2"::·0RDENES ¡:DE ':TR/\llAJO 

El jefe del Departamento de Información designará mediante 

órdenes de trabajo, a cada reportero el o los eventos que habrá do 

cubrir. 

Es necesario que se entregue la orden por lo menos con 24 

horas de anticipnción, as! el reportero podrá organizar sus demfls 

actividades. 

El esquema propuesto en la siguiente página contiene los 

elementos necesarios para solicitar en forma escueta a los repor­

teros la actividad que deben cubrir. 
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FACULTAD ilC:.C!EtlCIAS POLITICAS Y SOCIALES 
- .q~ ;' • "'·' •• - - -

co0RO.INACION- OE<EX'l'B:NSXON UNIVERSITARIA 
DEPAR'rAMEN'rO DE l:NPORHACION 

.. ORDEN DE ·TRABAJO 

Nombr·e·::· -----""--"---------------,-------
Por est$ c0nduc-to- ·so1.i:c.Í.t~ ;] ~~á-tS.d-'~-ils_fsta:-:_ a1-: 

"POR M~: ~A;~nJ~~~·~;~~:~ .:g:~~{~iJ.n· ~;,¿;. 
'::.: ·.· ,,_ ·- :· -~ ·:· . ';_' :,,:_-, 

~~fe;-_:dei-: ·.-~I:»~~~~·~·t_~~ento · .d·~=- ·r;f.Or~l~-c~~; · ·-,--, 

La orden de trabajo. como se puede observar, solicita número 

de cuartillas y el género en que habrá de presentarse el trabajo 

para su producción editorial. 

La orden de trabajo podrá utilizarse también para soli-

citar el material gráfico. Cabe agregar que las ordenes de trabajo 

resultan un buen indicador estadistico para la Coordinnci6n de 

Extensión Universitaria. 
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B. Recopilación de mat~~ial 

te~t~al y g~áfico 

A fin de cumplir el dia del cierre con el calendario de 

edición-es.necesario que"los reporteros cumplan con puntualidad 

las órdenes de trabajo que se les haya asignado. 

Es importante que los reporteros entreguen sus notas·el mismo 

dia en que se realicen los eventos, de esto dependerá el envio de 

información a Jos diarios y medios de difusión capitalinos. 

Si por algún motivo se llevasen a cabo varios eventos en una 

misma fecha y hora, deberá preverse con ant1cipaci6n la dinámica 

de trabajo ha seguir por los reporteros. 

Las notas se entregarán al jefe de información anexando la 

copia de la orden de trabajo. 

No se recibirán, salvo casos extraordinarios, notas fuera del 

programa o fecha de clerre. 

En cuanto al material gráficor es vital que se proporcione en 

su totalidad el dia del cierre. 

e_ Prep~ración d~ m~te~ia..l 

pa..r'"'a. Sl...2 e:d.ic:i.ón 

Uno de los puntos fundamentales.dentro de la ediclónr es el 
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cuidado y preparación de los originales. De ello dependerá en gran 

medida la rapidez y calidad del proceso de la producción editorial 

Presentar el original con todas las indicaciones, redactado 

correctamente Y con su material gráfico adecuado, representa el 

inicio de una buena edición. 

Es por ello que los puntos básicos a tratar con esmero y 

son: L . REDJiCC!OWDE .NOTAS:"·' 2:·:·. corumcclON,:. DE)!óTASio '32:'' SELECC10N 

DE MATERIAL GRAF.ICO: ·. 4. ' CUADRTCULli·. DE. l'OSTCJON V. 5'; · MliRCllCION 

DE NOTJisi: 

l. REDACCION.DE NOTAS 

En la redacción de notas es básico el uso adecuado dol len­

guaje periodistico. Para ello es necesario considerar el interés 

concreto del tema abordado en cada actividad. Recuérdese que no 

estilmos en un diario, por lo que las notas muchas veces habrán de 

referirse a un evento realizado ocho o diez dias antes de la 

aparición de la gaceta. Es por ello que se recomienda escribir !!Q 

sólo del "quó", "cuándo", "dónde", sino de ln trascendencia de la 

actividad y de las principales opiniones de los participantes, 

a fin de proporcionar una visión sólida de lo que realmente cons­

tituyó el evento. 

Es evidente que en la redacción de notas so atenderá a las 

cualidades y principios dol buen estilo literario. Los siguientes 

principios serán de gran ayuda sl se emplean en forma adecuada: 
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1 o. un.o, .i bo.IWI eslllo 11i-1o, polff ci.~ cu.\UOADES o CAllACTI:nl!.TICAS IN bl ..... M d•man tl•rtot 
PRINCIPIOS 

cu.Rlf).l.b¡ !:: ':: !::'ie cu~:'crllº 1*'91ra PI .. iumo • ~!:: ..,. lonna """-t• al ,_. y _,, 

• TOda •I .ufflo .,.,._ lnlf9r&f""" 11'>14-4. 
• lharlt ~lldh-.. H mU dllKlt 'f'liO<>ICt' 

.-i.ptllld, 

COHCtslOH: tk.tll'OStdlola1~n1ndllpw>U1il"'l"S1" r • U...uni...ep..1¡. O.llnlilo. ~cu~.«inQ'Olo. 
tl!Jnlll~U.,n pllrt "prnlf lo~ .. ~".,.. • °"'ldrpt!NltHW>Pcesl~U. 
dt, U... lt9M ClWI 20 ~,.., ,,_,,, •I OU'4 .S. • EYll11 l.u 11tt('-t o 11- -1111. don.f\M., 
cornp•-16n.,.IOtlKlooft. ..-1,"""'61antt,l•1cofwnentu. 

'.U..- llO\ '-"O>Hle á'!fKtll, VI NrmlN>S -1- • C:•preur i.s.11 COOfdlOtd•t .,. fDf'fla •-
1J<1<M, ni •op•-~01<1Ylwicn.. , ...... 

•~1...id.at\HpolabrHW'.loll•IUlot<Jo• 

5ENCll.l.U1 ~~ajtlllut0-n..t.a-••1MJ •[n ncr,,.,,.,,..,. •. canttrYJr....,o.nlot~"'P'J 
.. 11'111¡¡WIUad. cltl...,1tMIOrl ..... pct1Umt~....._ 

HAMIAl!l).t.O: U.- i.nvu.11 w toptelklnH propl .. 111 nu­
tro 1c.NO~ 

Fuento: Baena, Guillcrmina. Redacción práctica, el 
estilo personal de redactar, Editores Mexicanos Unidos, 
S.A., Móxico, 1965, 4a. edición p.113. 

Por otra parte, y a fin de unificar criterios en la presenta-

ción de las notas, es indispensable que los reporteros y redacto-

res se apeguen n las siguientes reglas de estilo y normas de la 

gaceta. 

a. Encabezados o titulos 

Toda nota por pcquena que sea deberá contar con su encabezado; 

su forma y estilo serán lo más consisa posible y su redacción 

contendrá matices periodisticos. 
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~·.'' 

.L.. 
b. Originales -- - --, ;_<~~ ~- ;~- ~ -

- -- -- - ,_.,·~ -~-~-:2-·. 

Los.orfgimiles Pª?}~ gaceta'deber~:~eJ::~~*r~~~~oF:r-1;; __ 

siguientes·.Caracteristicas: -. '·i'}':,;)~"::~: ·o-;;,-.-'\·.-:·, ---1~~:. ~~~t~~; ;:·;~~~- ., -

-En h~ja;; t~man~ ca;ta. 2a ,ft~~,;;; Ú~~bjl~ '.1'fi~~~i~ ·.V Ü; 60 a 
.63 golpes por l.inea. ¡¡fo tachaduras nl guione~~~~~c.fi;;'!f.C~~'.g~dac-;-
linea, éstos se usarlln sólo cuando se divida __ la :O';ihf-~~ ·-~'~Ú:'a~:~~~,~~­

-En cadn nota ln primera 1 inea entrará sin >g:~.n·~;~~~~.· : ~6-~·· 
párrafos subsiguientes llovariln sangrado. 

c. Mayúsculas 

Los siguientes cosos son los más comunes utilizados en la· 

gaceta, por lo que se recomienda hacer uso de ellos. 

Se usan mayúsculas en: 

-Los nombres propios de personas, seres imaginarios y lu-

garcs. 
Ejemplo: Alfonso Reyes. Efrain lluerta, Boggie el Aceitoso, 

Los Deacá, Puerto Vallarta, Mandinga. 

*Cf. Arellano, Jesús. Como presentar originales Y corregir pruebas 
para su edición, p.2 
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-Los adjetivos, sobrenombres o apodos con que se designa 

a determinadas personas, a modo de nombres propios. 

Ejemplos: El Padre de la Patria, Benemérito de las Américas, 

El Zorro del Desierto. 

-Los sustantivos y los adjetivos que componen los nombres 

de instituciones, entidades y corporaciones. 

Ejemplos: Facultad do Ciencias Politicas y Sociales, Secre-

taria de Educación Pública, Banco Nacional de México. 

Las abreviaturas de los organismos, instituciones y centros 

de educación 

Ejemplo: SEP, UNl\M, CONACVT.* 

-Las palabras como rector, director, coordinador;-_-cónfer0n..:" 

ciante, profesor, doctor, licenciado, etcétera, irári en minúsculas" 

todas cuando anteceden al nombre. 

Ejemplos: doctor Mario Colinabarranco, licenciado Mari~ 

Alberto Chávez, ingeniero Jesús Gonzálcz. 

Las mismas palabras deberán llevar la primera letra ·an_mayp.s-

cula en los siguientes casos: 

Cuando el nombro propio de los funcionarios no aparezca y la 

palabra haga la función de pronombre. Cuando el cargo o titula de 

la persona esté abreviado. 

Ejemplos: El Rector de la UNAM efectuó ••. 

El Director del plantel Aragón afirmó: 

Lic. Arturo Gómez 

*Las abreviaturas deberán ir sin punto final excepto cuando termi­
ne el párrafo o texto. 

sa 



d. Cursivas 

Los casos que se mencionan a continuación ·Son ·:ros ÜtJ1:izad~S 
en la gaceta de la Facultad para la p,re·s~~t~~~6~\~·~~;;·6if~ini}~~·· con 

textos que requieren de cursivas o it:~1.i~~:~~~.;: .. ··-\;k~;<<·;..t :::,::'.~'-'.·-: 
Las voces extranjeras que iilcide~t~!Üi~·.:t'g~~-~~~\·i:~~~i~i,~~'. en_:;~fii 

'" -:. :.~.;.- «· •( ::._ -:;..!._-:.::::.... ~ - "-• 

·¿;~~i§1~--~;-~l-:-~ composición de un texto. 
,.:;-_:O.;';-'"'"' 

Ejemplo: "le marcaron un .QQ!:!!.!!!:~--~-':~·' ::.::--;(¿-~)~':.::.· ·, :~~~.:~· 

UNEsco. united Nations EduéatiémaL'~~~i,~n~{i¡;1~'~nd 
Cultura! Organization [Organización d0 das :o-~;~~-~~~~ -~Un1~~~:,,__::_Para :i8 

Educación de la Ciencia y la Culturar' 

Los ti tu los do obras escritas [libros,. cu"adeÍ"nos revistas] 

obras de arte, teatro,. películas,. etcétera, y los-titulas 'de lose 

eventos en donde participa lu Facultad. 

11 Terminé de leer El coronel no tiene quién le escriba; Los 

olvidados de Luis aunuel resulta una severa criticá a·la-pobieza 

de los mexicanos. 

e. Números 

Los números del 1 al 9 deberán escribirse ,_~~n -)~tra en la 

composición de textos, y con números del 10 al 999~ después se 

combinarán números y letras.** 

*Los términos cursivas o itálicas se designan a aquellos textos 
que presentan cierta inclinación a la derecha. 
**Normas de composición tlpoqráfica, prosodia y ortograf1a, pp. 
27-26. 
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Ejemplo: Un millón 244. mil 314 pesos.· 12. mil 365 millones 

475 mil dolares de presupuesto. 

Las fechas de .los meses~ s_e. esCriblrán:_con- n·tíinerO' de'f.1o'·a1 

JI, poniendo o ·ar L-'."LoS' ·anas·-,se ·c,¿~Pé.i~di~~~s1n~--~~~~arar.1os_:m1-
11arcs. ··:>.:~;'.~~·¡-' _·.:f·>',.,_,._. ,·:, 

Los siglos ",ic·,~0Wii.,;~~~~g '(ic)¡:¡~n;¡;;;~·~;i··:~;i-~1'.,~~t;,,~~~·-.;;,rsales* 
•," ~ ,,·;_•_ •.. ~~-'---) ___ .:;·_,_',, •_'e.o .• ·-·-.---• .. ..- --;;;:.·:-,- .-'=.-.·fe,-~,=:é'";:_····.º:;:.,- ·'<.J __ ~=.'.o~--'=c.-

EJellÍpio:~iú91~~X!xi"i ;iis1!'11a~Xl<~i~"''·t .~ . ,,. .. 
f. s1g1~~ : '¡::t, '} .• :: F:t. '· '' . •'\ ;. < 

Bl ·;isa• de•:sÍiJiils en_1_d''.~ao~~a de'. n• t~~ull:~~~ge~,~fal~~ntc 
es el s19uient<>:T;·· 

,:__-_~>-~~:-~¿:._.: -~ - - ' 
Las·:S19iai/-~Se CS~rÍb.Írán con mayúsculas y· sfn · puOtos 

medias· nl r-l:ri~.Les. Sólo llevarán punto final cuando cierren 

párrafo·o·realicen la función de punto y seguido. 

-En el caso de siglas de uso común de instituciones, orga-

nismos, centros de investigación nacionales e internacionales, 

etcétera, como son: UNAM, CTM, ONU, las de los partidos politicos, 

PRI, PSUM. Se usarán tal cual. Esto es sin desatar dentro del 

texto las palabras completas. 

En el caso do instituciones, organismos, etcétera, cuyos 

nombres no sean de uso común o su uso sea infrecuente, se deberá 

escribir en el primer párrafo en que aparezca dentro de cualquier 

*A las mayúsculas so les da también el nombre de versales por 
la costumbre de emplearlas al principio de cada vorso, cosa que 
ha ca ido en desuso; de aqul que se llame "versal itas" a las muyús­
las del tamano de las minúsculas. 
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·.. ', .: . . _: '. -: . . ' - -·_ . - ."- -> ~. ·. ··.-, 
nota el -riombrO<·Corripleto'_ sé9uidó._de·: iBS .. sigl8S: En >10s- sigÚientes 

párrafos se, utÜizárfiñi s616' .. ~~.i.~s; • 
,:·--)~:.:·.,. .- ~- "'·:~~~ ··-·,;·.~-~}-~· ;}:: ·.:. >-· ,-": "·~/· ;- .. 

·. -.•.. - ~j: ··--
Ejemplo' ,:;:?,;:cf.' ·\(:• ¡-:·/.:3 .• ... · . • · ·· · · 

- ,-~·, "(:):_ :,::-j~ '""' . :. ·:·:;~;~-::--~ . .,(: " .:·'"""·. ~\~:~·-, 
· • :~.;:e' i~i;i;;tI9a •· ~i~J.·~i~~ia Celular 

· [ IFC) obtuv'.ú~~ii\ú~i~I~ó~~;es;:,_ftádos .:;{1"rea'.Úzar uri. es tÚdio. 

sobt;5s~iff ii~iiiiff~i&ti!~f iiJi;~il1~k2ü;;~;§c.o!f~;· ··~iÓ~·: .. 
; . : . - . ' .. ·- '·· . . . : : "' ,- .· ,:;'; ; __ .:_;._'" : . ") _- :::-:~,~~~:/ 

bro dC1; !Fe\·~-; :li~,~~á~~º: ~-~.·::·d~~~-;3rS~~-~:~~pt;r-1in~~~~~~~;;:~::·:<".. -;~ .. 
g.:comÜiá's' ,, ·• • ''.''f•• ,-... y;;;.:;~··· 
·~cú8ríci~-~.h~Y-~ -~~~~~~,~~-~~:€~~ ~~~~t~~-~::~~::~~;t:~~·::::~ :~·i~f~~-?-é~te 

uon la _pún~ti~·cf~~-,.-.-~-t~~~·· c·jn·,_:~~~ ·'~.~~-I_i'.;~,s:,~f'~~~~n ,::--¡~-S ,~W/~:~,i·~~~~s 
indicaciones .. La coma y el punto y co~~:~·,>~~;;;·b:·:~~ ~:f:I-'e·c·en···problemas 
siemPre .;a~-- f.uera a no ser que las.~~~¡-¡~-~:·: ~~·~'~:·(:~~~~~J:' 4é:_8lguna 

~~->·~:: .. ; 
transcripción."* 

Eulalia iban y venían. ';: 

Se usa punto después de comillas cuandó .'~S~~·~ Sdgno nO. en.:.. 

cierra la oración completa.** 

Se atribuye a Nicolás Maquiavelo la frase: ·'!divi.d"e 'y ~e~-

cerás" .. 

61 



Cuando dentro de una·-frase entrecomillada:··~ea necesario 

poner otra también :entre-·corñillaS, a ·-la S0gllnéla se :l·~ .. p~~drá una 

sola coriiil la' ~~-~-c~~-¡Í~a·S·-~a~~Ü1~~~~:: >-' -.. :: ·- ~-'~-"~~. _ . 
"ErÍ ·.Qfaifi~¡~-~- ~éIO- BEúio ._,fiiB ~i~é'~~: .;~~~- SúCecié .i:~~·-.~iSmc;· en 

'·t• ,- ·.::.:"·;·:e;·,};,- ;_, ·;_,_;--- \ ;_: {' -,, 
·:~_iJ.:-:·: ~';~-' ~~;:,·.: :~::_~::~_:·· 

ó;·~--_-:i~~i1~~ .. ~t.:} . '-:,,' __ ,:'.;:~~~< 
Parfs' n;·: 

•t.. Abreviatüriís 

"Es ~-·1-~P:Os1bi~:-~-~.:dfC~ . .-}~:=·R~a~ ~~~a·d~~~-~~~~'.~S~~r\~i"~-~,-~-~~j-~tar-:. a nú--
. : - : . . - .. " ' ~ - -· .'- . - _,, -. -·: :~ -: :- -~ ~ --···'' .-·· ·: ,-_ ' - : . 

mero y a rCg.~as_ fi:í8s y ·const_arltes: raE{~i'.\~re~,1a~~~S.,·:~hO~iéndO~: 

como de~~ h~ber, --JU~t8-- i1b.ert8CJ-pál-a ~~~~~·i{t~:~-~-~,,:-~-~~~\~~~ sean 
-- ~. . =· • -o_ -- • -

_ne~~~a_ria~ - r:_opt?rt_ul'_las, en -11b~os _de ~~~~-~~ Jij~~j"~~~ -·~_omo diccio-

narios, catálogos, bibl lograflas, coleccione~. epfgráficas, etc., 

donde rcsultar!a molesto algunas palabras de clasificación o 

especialización común a muchos articulas del libro."* 

Por ello, y considerando el uso práctico que pretende pro­

porcionar la presente tesis sólo se enllstan alfabéticamente 

las abreviaturas utilizadas en la gaceta con mayor frecuencia. 

De la lista las que están indicadns con asterisco, son 

sólo una propuesta para aquellos centros, coordinaciones o dopar-

tamentos que aún no se identifican con siglas como es el caso de 

la Coordinación de Planeación. 

*Ibid., p. 19. 
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Abreviaturas'de.uso,coman d0 las-diferentes inStancias de 

la Facultad de Ciencias Polltfcas ·Y. Soc.iales.Y su en torne) ,en .lá 

Vida.universitaria.· 
'."_::_::·· 

.:~r~~~ ~·\,-. . , -
1. coordinación' de: Extensión u~i~~;~~~at~a ~.;~L.::.:L:...:::'..:L~cJ;!u 

:.: E:!t1§.BE!It~;~~ªªf tl~Er~t~i~t%;rt~ 
5. coordinaéión de Reláci~rie's 'iní:~i:n~;;¡,;~~~~~{{J:j'.:~.c.:.~::..::::..,.cRi 
6. Coordinación de sociolo~1a---..::;_~-·;:-}.:.~-~~i'-,~~;Qi.:J;~~.::.::::cs* · 
7. Coordinación de Proyectos InterdiscipÚn~r-Ío;¿~L·-~·:;oi;;;:·~.c;:2ci>1* 

8. Contra de Estudios Latinonmerican~s·-~)~;~;~,~S(~·~~~~\~.~-~~::~.~~.~~·~6E~~ ;., 
.. 

9. Centro de Estudios Básicos enTeoria Socialf_;~"·~;,,;•~;:·~;-;~"CEBTS'.' 

10. Secretar.ta de Servicios Escolares--~--:... __ ·::.·;_·:.:-.::-~· .. ::~~-:.:.....:·~.: .. :.::SsE 

11. Coordinación de la Formación Básica Coní;¡n:+:..?,é'.:..:.'.:.:o.-'-.':'~'~CFBC 

12. Coordinación de Planeación--- -----.,.--_..:..:..:..:_x~;.:_..:~:;S:L..:5'.'..:c~i.* 
13. División cie Estudios de Posgrado~-~-~'..=..:~S.CL{_s.::L~'C..::L~D~P 

>• -!.\':¡,, ,'·<~,,_-

14. Sistema de Universidad Abierta---.,.~ .. ".:.:-.~~~ . ..'.~;::·.:.f7."c~·~~.:--sliA 

15. Secretaria del Personal Académico~7-'.;~h . .::;::~:;,~.:.':~"..~'..'.~'._.::--,--SPA* 

16. secretar la Administra ti vá.::-"..:..:=.-=:~:.:_::c~;:C~~::C:i:".:'::;t'.'.:'..:'..-::=:~=SAD* 
17 ~ Secretar.la General----------.~.:..:~-~,~-~~;:~~~':::,-_·::~·-._:'~,-:~·-------SG* 

:;_;:;:.,;;·•' ,_ 

18. Secretarla de Vinculación ~ ,~ri.t~r;,,i~¡,':{';;'; Ac;.démico------SVIA* 

19. Dibl ioteca----- ---------~-:,-'.::~~:~L:f,?~ .. ;L ______________ DA* 

20. Dirección----- ______ .::.:: .. ::~~.!~.!::J.!~2:}{:.'..:L~-- - ---- --- -- --DN* 

21. División de Estudios Prof~si..;~al~~-:'~--~----------------DEPS* 
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Una vez recopilado todo el material escrito, se procedarA a 

la revisión y corrección de notas. Un sistema de rotación de 

lectura de los originales, en donde intervengan todos los inte-

grantes del Departamento de Información garantizará una mayor 

calidad en los textos. Sin embargo, debe consider~rse que la 

responsabilidad de la presentación final ae la .nota recae: en el-_·­

autor. 

Los s.ignos más usuales para la corrección de ori"C,iná-tf.,s son 

los siguientes:** 

'"'"º 

SIGNOS DE CDRRECCkJN DE ORKOINALES 
(Dentro del te•IO) 

DEFINICIOH EJEMPLOS 

M.tyli.cula,. ve~ln o 11!111 

V11rsalr1H, 1n11"f'\)~tllH de menor 
llmllflo 

NrRrlln u hpo nqro 

SoCr11 u"a maríJs.cula sl1"1f1e:t P'flrt" 
m!n1hcul1. 

Sobre una lrlra Que "'' d11 m:\s r"" 
1l1nod11puntuaciónequlvale1 prl· 

m" 

rlcorrrc!!)t"fll'boo 

rn!!!d11!!(jMr:ión 

los~ 

u prnodisrno modrrno 

= f'EHIOOLSMO TRASCENDENTE 

*A diferencia de la corrección de galeras en la corrección de 
notas no se usan todos los signos tan detalladamente. 
**Bacna, Gulllermina. Redacción práctica, el estilo personal del 
redactor, pp. 182-185. 
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::: CMrarllnusoespeclos 
~~."sJ°n~~.~u~U~~· •m· 
::: ~~¡ged~~,~~,~~~u~:; 

el Suprimir un• Jfir• elndfcarqu11 
JllUl/iaru. W'JlllraClón y sedebenunlrl11sl¡ul1nln c. 

s,# Punto y epar11 11¡¡ru~mlento de r.r.n~emos 
ai11:un.Uftasesn>e1MiKlU por 

e:::? Punto y 11ruldo H~I Slt lo anticuado.::. 
ChmbtM de lo no llflntlie1ttfo 

or;ñ.~ San1rar11n .. JZS Pr11clie11r el mrte IS& ~scriblr 1 
lu1110 su perfPCclonamlento 

~ Sanar•r dos o mis ll11t1111, correr ~;~um11nu1r constan em11n e 11 '°°" o uwal. Man.,rar con lre. 
re11oh1ci1l1derechl d•cc~r~yYOC1bul1· 

...... 1 --- 1raD~V11rser111l1(lO'>bnt· 

) 
2:" 1e1.1va.-Se dice que e en¡¡u•· 

00 Correr tnto hade la irqu!Md• . e~ f~:U~.r~s:;~,~~~ !f'~~, 
C.:l nh1 penunl1t . 

...... larrota~Uenepor 
00 1--f Suprimir una o mu Pll•bras obit!IO lnlormu de un suceso 

~ 
('\) Trau:io~ o 1"""11r Jetru 1n10Afi0n complf'ta 

fL..:.J 
Trasponer o ln'l'flrUr una o mb Redaclar es 11rpres.ar riensamlen. 
pelalnu IOS\POtl!SCtilelo1JQn.J<\oi\ 

® 
Suprimir al¡lln signo de pUntuarldn ;>°,:1~~~~;111r/ld11 tacha~. 
OatffOtu 

>¡< Stop1r11ro abrir palabrlS t. l.acorrttcló e1hlol>uKa 

<¡>' J Unirojunlarkllno palabro el empleQ d11 f0t¡ma,, óptimas 

:::::. Abrir 11,,..1 o poner en•clo 
~"prtlU 111 fOllltmdo. Sus 
--.. procr<Jlmlentof, ti.b1tuales f,tln: 

limpieza de upreslonu. tamblos 

_....,.~ ... 

V.Y.Y.119 
La palabtnfH /mpe~ en 

lnserur k"•'· pelabtn o tnto -~; :~~1:."" 

T Suprimir colgado o wblr el IHto La Plla~rit Js el 1n!trumen10 et· 
peclllco da ·ll u~ 11\'dlvl. 

...L,1 Cofllr lek!O 
dualyl~111ntn11ki1 
hombrn. Este "9hlculo del Sen¡ua-
11e-'1er10rpUl!dttser1n11nlfHllldo 

>....r Votadllt P8rit Indicar nota en forma oral o escri~ 

~ 
SJrue 11/ testo. dnpufs de l.t sentallununa,otre. -...... ütllma Une• de la cuartlll1 

Vite, como 111l1ba u; •••• ! foral no sólo tiene 

...... -(J-,#tFIF, 00 Conc:JU)'l el te-'lo. moderna de lod• '"'**· -~ 01 FiAI 



De ccida evento en que p'articipe la Facultad habrán .de tomar-

se cuando menos dos fotografías. Es recomendable que una sea en 

forma vertical y otra horizontal, ello resultará de gran apoyo 

para el diseno y la diagramación. 

Las medidas de las fotografias y vinetas en que generalmente 

se publican en la gaceta son: 

- Horizontales:· '•1:f;'9 _·por·-7; 6 cm_s. [dos columnas por 7. 6 _cms.] 

- 10;-:;{¡;~-;,-::¿~'4: cms''. [1.5 columnas por 10. 2 cms. l 

6.·tp~{4.Ícms. [1 columna por 4.2 cms.] 

Verticales ___ 10_;2,-por· 10_.2 cms. -[1.5 columnas por 10.2 cms.] 

6.7 por B.4 cms.[l columna por B.4 cms.] 

La primera cantidad, en cada una de las proporciones expre-

sada~ son los anchos de las columnas que se manejan en la gaceta 

y por lo tanto serán constantes. La segunda medida variará con 

base en el foco de atención que so quiera tomar de la foto y a la 

proporción original en que haya sido impresa. 

Vi netas 

En necesario contar con un banco de viftetas de apoyo, pues con-

tribuirá al mejoramiento ilustrativo de la gaceta. En el caso 

especifico del uso de las viftetas las medidas podrán variar de 

acuerdo al diseno de la página en donde se publiquen. 

En el caso de la publicación do portadas de libros, cua-
1 

dornas y revistas, asi como de carteles y anuncios de invitacio-

nes, la medidas básicas serán de 16 por 20, y de 12 por 16 
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cuadratines. Se debe tener especial cuidado en aquellas portadas 

y carteles con fondo blanco-o claro, pues sino se marca un recua-

dro en el per1metro que ocuparán dentro de los cartones, sal-

drá el texto de lo publicado y la figura que contenga como un 

elemento aislado. 

Tomadas en cuenta las consideraciones anteriores el material 

qráfico se seleccionará con base en la trascendencia de los 

textos. 

Es pertinente considerar siempre el contrBSt~_-ae-·'-1riS~:~-f~to-s- y: 
~ :~.::_ ''=;-..;.:, :·~~:~_..,_,: 

comentar con el impresor los pros y contras 'para sú reprod,l~cción., · 

4~'''.:cúAORI CUJ.;A',DE:::, POSlCIQN 

Una vez revisado y corregido todo el material, ol jefe de 

información y el jefe de redacción lo organizarán por secciones y 

se lo designará, tentativamente, la página en que se publicará. 

So deberá considerar el material gráfico de cada nota para 

asi determinar el cálculo aproximado del espacio final que ocupa-

rá dentro de la gaceta. 

Es recomendable que en una hoja común y corriente se dibujen 

ocho cuadros simulando cada una de las páginas. En cada cuadro se 

anotará el titulo del texto que entrará en cada página, el número 

de cuartillas y si se cuenta con material gráfico, esto tiene por 
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objeto el control Jerárquico dó la '{l1iór~:.ci6n; mÚ ·:.~amo' el .evitar 

la saturacÍón d;,; las pá~i~~~J ; 

-_ , P.z 
Y,04 4C40aM_r ce 

=-

Este es un paso tentativo en el acomodo de la información y 

constituye un punto de partida necesario para la diagramación. 
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$1'!,:MARdliél:()N;))D'i(;}IOTliS 

Designado, en forma tentativa, la seCci6n y :é:i:-\u(j~ .. ·d~· .. :~S:da 
nota, ha llegado el momento de ·elegir e i~d~Ca~'.,'.~·n ··~~~«1~:-~·~~:::~~ 
los textos la forma, medida y tipo de letra ;;.~~:e)~~?·á~~~.~,~;-~-·-~-~~~-; 
ello es indispensable el conocimient.o pferio<d~:·:·iri~rfif~~fii~t~·~··, 

tipográficos con que se cuenta. 
_ ·~:~-,:~,j~.c,~.}.:::;~1':ic;~Úij~:-;·~~;')~::: · 

.-¿;_~, ':::~\}·::·.; ·~,<~ > -

Como se recordará en el apar_tad<? · -"-~~7~·",_~~f?~~p!·~q~:~~~:/~':~/-~ ~-~-

::::::e: t:0::c::ª::r:0::ª g:::~:. 1;~~~r~~~~f gji~1~i:~bJf~iº:~n .. ¿ue 
';=·«.:~,~-. -.:~-{-: <.' -·~ ,- : -~: .--.·,; -~ 

clonan: .• - ·"::<··. ----~;..;~ __ /;} -- - - :~~-'.~-'. 
-Las indicaciones básic~s _ qu~_ tOda· (;~i~'iri~j~ 'd0b0 -~c;n¿~·~er< 

para que pueda ser levantado en tipografi~::·~ -·~;jS_: :~\:f~--

levantado en un determinado tipo de letra con equis, .int"eí:1f'Oe·a;: y· 

un determinado ancho. - :", '.··.·(;'. .. ~~·., · : _-_, 

Una tabla de tipos, medidas y promedios de loS el~~ári~~S 

tipográficos utilizados en la gaceta. 

-Un ejemplo de un texto marcado y listo para ser envilido al 

departamento de composición tipográfica. 

Todo ello en su conjunto servirá de apoyo para la reali­

zación de una buena edición. No quiero expresar con ello que sea 

el único método a seguir pero si uno de los más prácticos. 
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ª'Indicaciones bAsicas que'todo original debe~conterier para 

que los orfg~~ai.es ~~C~~¿·~r~i·i~-~~~·:_-~~-~ff Pr~ducid-~s:·.'~~.., 
fia: • <:·:,,·,; · . -· 

12 Interlineado 

Ancho de· la• 
colu:nria 

Medirla de 
cabeo:as 

Megras 

cursivas 

Versales 

Sangrado 

-.~·::-Siá~~J:F:CC~- > .. 
~:,: ~,~;¿~~~:i~-~ .. ?i~~¡:~:~-~~~ú~-~:s\. -- ·" · 
·. Ín~iff ~1·X~~~.~ de-1a''í:a'mi'-' 
,·, ;_1::-~~~-ti~:~?~~:á-~:~~~-~:q~~-' áe'.· ~esee 

<-;c.· '~ 

·9·,. _10,: _11·, .-.iñ.cii.Ca 'e1 espacio en blB.ric0~­
~2,-_.-·:;:>t-s._/ -\~·entre una línea y otra. 

:_.etcétera --- -·,·~:::-

--~.i'~:~~~i¡;~~:-,--. · Indica el ancho a que se de-
33 __ ~· sea parar la tipografía 

14 ,. 10', 
2~ ,_·:·~'tº· 

Indica la medida en que se -
desea el cuerpo del tipo de 
letra de las cabezas. 

Indica nue cierto texto sa -
desea en bold o negritas 

Indica aue el te:~to se desea 
en itálicas 

Indica que se desea el texto 
en mayGsculas de la misma m~ 
di da 

Indica el esoacio en blanco 
aue comúnmente se da al ini­
Cio de párrafo. 

*"Como la longitud de lineas también debe dedicarse mucha atención 
al espacio entre las mismas, conocido con el nombre de interlinea­
do. Por que al igual que la excesiva longitud o cortedad de las 
lineas también el interlineado influye en la composición y con 
ello en ln legibilidad del texto." 
El marcado del tamano de letra y el interlineado se hace de la 
siguiente manera: 11/12, que quiere decir cuerpo de 11 puntos con 
interlinea de 12. 
Muller-brockman, Josef. Sistema de rot!culas un manual Para el 
d!scnador qrAfico, p. 34 
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b. CAlculo de tipografia 

"El mejor método para calcular con exactitud el espacio 

que ocupara cierto escrito levantado ·con determinado tipo consis­

te en contar el total de caracteres del original y dividirlo 

entre el número que entra en un renglón compuesto con el tipo y 

medidas deseados."* 

Ejemplo: 

Supongamos que tenemos un texto con tres cuartillas do·28 

lineas de 65 golpes por linea; se desea levantar la tlpografia 

en Univers medium de 11 puntos con interlinea de 12 [UN-11/12] en 

columnas de 16 cuadratines de ancho. 

El primer paso es contar ol número total de lineas do las 

tres cuartillas, en este caso son 04. En seguida se multiplica 

dicho resultado por el número de golpes por linea [65], entonces 

tenemos un total de 5,460 caracteres mecanografiados. 

Ahora bien, el promedio de caracteres en una linea de 16 

cuadratines del tipo Univers mcdium de 11 puntos es de 40 golpes. 

Luego entonces si dividimos 5 460 golpes de las tres cuartillas 

entre el factor promedio 40 tenemos un resultado de 13~ lineas. 

Por otra parte si consideramos que una columna de la gaceta 

tiene una altura de 70 cuadratines y en tal medida entran 83 

lineas con un interlineado de 12 puntos de la medida del texto 

deseado, tenemos que las 134 lineas ocuparán poco más de una 

columna y media. 

*Normas de composición tipográfica, op. cit .• p.75 
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Es aconsejable redondear los cálculos y dejar un margen de 

cuando menos un cinco por ciento, pues suele suceder que a la 

hora de la composición existen casos en que al justificar a los 

márgenes las lineas, los blancos entre una y otra palabra no son 

uniformes. 

TABLA DE TIPOS, HEDIDf.S 't PROHEDIOS DE LOS ELEMENTOS TIPOGRAFltOS KAS USUALES 

A e COlfcQIJE SE[REAll1A LA GACETAADE rou¡1KAS.c 

UN-H 12 " IOJ C-H f . , IZ 

UH-H 10 10 11.-n 1 . " l .... _ .. e ' " IOJ c-l't ·1 e " UN-H 10 11 ll l5 ID 1' 

UN-H ID 11 10 45 C-H ID 11 1• " " Ull·H 10 11 .. " -· ID " .. 
Uff-H 11 ll ll e-• 11 ll 

UN-H 11 ll 10 40 " e-• 11 " 
Ull•ll 11 12 .. '"" 11 " " 
Ull-B 12 ,_, IZ 

UN-B 10 SI 
,_, 10 

UN-B .. ,_, .. 
"ff·B 10 11 ll l5 

,_, IO 11 12 

UN-9 IO 11 16 45 
,_, 

ID 11 10 

Ull·B ID 11 .. " 
,_, ID 11 .. 

"H-11 11 ll 12 e-~ 11 IZ 12 

UN-B 11 12 " c-s 11 1• 16 

m•-e 11 ll .. ,_, 11 " .. 
Ull-1 IO 11 ll ll C-1 ID 11 12 

10 11 " 47 C-1 IO 11 " .. ,_, IO 11 .. " C-1 '" .. 
t!N-1 11 12 12 C-1 11 12 12 

UN-1 11 12 " C-1 11 12 16 

Ull·I 11 12 .. C-1 11 IZ .. 
A: Nom,thtura qu' indica la f••llh llpogr.Hlta de qu' se trata: UH•UNIVERS, C•C[NTURY 

la varhcl6n dentro de h r.ih111a hr.illh: H•HEDIUH, B•SOLD, l•ITALICAS. 
S: Medida en puntes la dt..,ensldn del cuerpo de l'!~tl de que se trua. 
C: lntfrllnudo, espacio en blanco utr' una y otra línea. 
D: Anchodecolllllln1 s'eipr'u'ncu1dr1t1nes 
E:FactorprOl"tdlo,sereflerealnú:ltrodegolpesprcmtdloporlfnt1S!!l1Íl11!l llpode 

letr1 y el 1ncho de h columna que SI! requiera. 
f: tlúmero dci Hn'u por coli.=na, e•prua cu.fntu lfnen d' cierto tlpo., 111edlda entnn 

en t1da co\~n• dela gaceta. 
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La tabla anterior representa un gran apoyo y_ahorro-de 

tiempo para el. cálculo tipográfico ·de los·_ textos editados en la 
- -

gacet:~ manera de su Íltiliza~ión es la s'i9üÚ.nt~: --· - ,;:~ ·-·· / -

Supongamos que tenemos un ~f~~~~-'.:.'.~~·:;~ri~'.Pt}~~~·¡~,-, ~-t.l'B.~tiilB~-~ y.1 

·. ;.-'"t-- -- -é<" 

que dentro de éstas existen un totaCde-~4; 500 'cariicte-res: se tia. 
e:'._-_,.,:~ .. __ .< _-c.;_-'-·· __ '. 

decidido parar dicho t~xto en 'UNCM~11Í12 a 16 é:uadratfoés de' 

ancho. 

Localizamos el- Univers Medium (UN-MI de 11 puntos y el ancho 

de la columna de 16 cuadratines, ubicada en la linea 8, el factor 

promedio es de 40 caracteres por linea. 

Dividimos 4,500 caracteres de las dos y media cuartillas 

entre el factor promedio de 40 y tenemos el primer resultado 

112.5 lineas según dicho tipo y medida con un interlineado de 

12 puntos. 

Observemos ahora, en la misma linea que a una columna co-

rresponden 05 lineas do tal tipo~ luego entonces las 112.5 lineas 

ocuparán un espacio do una columna y media aproximadamente. 

A continuación so presenta un ejemplo de un original re-

visado y marcado para ser enviado al departamento de composición 

tipográfica. Nótese que contiene todas las indicaciones básicas 

expresadas en e 1 apartado "a". 

73 



aj 6 !/niver.s -M · '}{ z ¡-/6-l 

f6 
Ejemplo de original marcado ~ara· la imprenta 

e 
Análisis del '!.'ercer rn::arr.irÍ de Gobierno 

Profesores de la FCPyS llevaron a cabo un análisis de los 

aspectos,más importantes del Tercer Informe de Gobierno 

~PresidenteJ~iguel de la Má,arid en el Foro ~erm~te 
de discusi6n de la realidad nacional, celebrado los d1as 

4 y 5 de septierabre en este ~lantel. 

t/J El doctor Arnaldo C6rdova dijo que la 1ínica sor9resa del 

Tercer inforrae ful" oue no hubo sororesas "El a1 timo informe 
· ~ ·· p/a,,-let:1.n11e4 fo<;. 

fue bastante senc~llo en sus pi¡flelte~a~ieatea y si lo co~oa-

ramos con los dos anteriores, vere~os que no hay cambios 

veriles o ~acci6n". 
La lí.nea del primer r.iandatario es la misma: r-:~xico est~ 

en una situaci6n de crisis, oero se estgn tratando de contra-

rrestar los efectos destructores. As! el contenido informativo 

ser!a: aunque nos est~ costando trabajo, estamos saliendo de 

la crisis. Írtr/pvv 
En cuanto a la política exterior el 9rofesor Loa~a señaló 

-que--el t:íltimo inforne presidencial dej6 ver que ésta se encuentr;Y 

fundamentada en el nacionalismo revolucionario, cuyo conpro~iso 

hist6rico ha sido el de defender y salvaguardar la autodeterrni­

naci6n, independencia y soberanía de la naci6n. 

El discurso en el que se sustent6 nuestra 9ol!tica e?t'erior 

en el ~asado Informe no vari6 sus 9ostulados, s6lo hubo un 

cambio de· énfasis y enfoque. La orientaci6n actual, concluy6 

e~'áutela, pruden9~ia y ponderaci6n con los sectores econ6micos 



º-

Esta éliart·~' etá-pa·: se -,irlict'a- ~~'-i·~\-:imprent~- .Y sé 'Te:ha desig­

nado pro«~ucci~n; Por<,:Ia s~ri~:i1ú( r~-Z6~ /~~: __ :que en ._!Os ~liere~ 
la i>rodu~;:,ió~ domp~~~~~;d~~;¡;; l~~'.;'í~i:;'¿;::.;ci}6ri .de tipogi-'afia hasta 

-,- ' - ---- -- . o'-_.- ~ ., - - ... , .. ; '_ ·.::· •·• ":_:_ -. ~ ·_. '._: _ - . :. -;_ 

la compagina·c16n- Y · aCa:badO-~--- -E~-: Por:: ~-11(,-"---qu·e ~: cOñ~::ide~~-S:_~-~ert'i:;;; ~ 

nente el uso del término. 

Cabe agregar que ael 

' :;;:,, . > ; . 

los siguientes· ·a:1ez PasOS, __ sóto- !OS 

primeros 5 se realizan en la Facultad y lo-s ~~b~~~~~,~~~"~ei:i_ los_ 

talleres. 

1; ''COMPosICION TIPOGRAFICJi 

2¡.}eoRREcCION. DE GALERllS 

3" ·:DJAGRlU'll\CION 

4. 'FORMACION DE CARTONES 

~'. CORRECCION DE CARTONES 

6~ VISTO BUENO 

7 •. NEGllTIVOS 

B~ !.AMINADO 

9. IMPRESION 

10. ACABADO 

75 



En cuanto tengamos todo el material escrito marcado adecua­

damente se procederá a enviarlo al departamento de'composici6n 

tipográfica de la imprenta que la institución haya designado 

para la edición de la gaceta. 

Todo el material irá foliado en forma progresiva, y el 

departamento de información conservará una copia para aclaracio-

nes posteriores o para cualquier percanse no previsto durante el 

proceso. 

Existen en la actualidad diversos m6todos para levantar o 

parar* tipografla: Metal fundido, fotocomposición, composic.i6n 

electrónica, composición por medio de sistemas y programas de 

computación y sistemas de teclado. 

Este último método, utilizado desde el origen de la gaceta, 

también llamado Strike on resulta bastante económico y veloz 

en trabajos como la gaceta pues nesencialmente se trata de mfiqui-

nas de escribir eléctricas muy sofisticadas con cabezas intercam­

biables [polotas do golf] para cada alfabeton. ** 

El costo por cuartilla en comparación con la fotocomposición 

y la composición electrónica es sumamente bajo, además si consi-

deramos que la variedad de los tipos empleados asi como las 

*Los términos "levantar o parar" se usan en la jerga de los edi­
tores para decir que se componga el texto en tipograf ia. 
**Guia completa de ilustración, op. cit .• p. 136. 



dimensiones en los anchos de· la-s coiümrlas \i·~- ·r~= g·~Ceta·.-·y. demás 
caracter1sticas son pocas, ten'emoS q\..ie· .. e1··-sis.t.Cma ,.S~~:i'~~ orl 

resulta suficiente. 

En cuanto al sistema de metal. fundido ·c, l:in~l:.1l:>O';:::'~emos 

afirmar que es aplicado básicamente para t~a~~j·os·~~~:,\~-~o·~·:ma~i.­
tud como son diarios y lihros. Es dificiL·~-~-~~:~:gti{f~:;~~ :_~i-qu.n~ 
empresa que cuente con el sistema de met-al fu~'diao· se ··:·intere-

se por trabajos de menor escala. 

Además el método Strike on es común en un gran número de 

imprentas, pues las que no cuentan con el s~stema IBM. tienen 

Adrressograph Multigraph Varityper. 

La reproducción de textos en el sistema Strike on se hace en 

papel couché mate de una cara. Aparecen asi las llamadas galeras. 

Se utiliza dicho papel para dar una mayor calidad a los negat:.:.v:Js 

y consecuentemente a la impresión. 

Cabe agregar que actualmente las industrias dedicadas a 

desarrollar sistemas computacionales estún revolucionando el 

mercado tipográfico con programas y sistemas más avanzados que 

los mencionados con anterioridad. Uno de ellos es el programa 

Ventura con el que cuenta en la actualidad la Facultad y por 

medio del cual se elaboran las planas de PolítiKas. 

Sin embargo, cabe hacer notar que cualquier sistema tipoqrá-

fice que se elija deberá estar supervisado por personal espe-

cializado que conozca de diseno y diagramación con el fin de 

optimizar los recursos. 
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A partir de la.reproducción de galeras, éstas serán nuestros 

originales. tanto para la corrección comó para _"el ''d.~s~~o O- m_aqúeta­

ción. ·-·La corrección siempre estaré. respaldada .por __ -:los,~te,xtos 

mecanografiados originales. 

2~'n:coliREccroN' 'DE :'GALERAS 

l\ los textos levantados en la clongitud Yc_:Üpo_ de_ le_tra 
-· .:.;~- ;· 

deseados se les llama galeras o galerB.daS<~ ES~as_-:·~ar:i: coPia fiel 

de nuestros originales mecanografiados.: 0 -si.n embargo~ es- impres- · 

cindible la revisión exhaustiva -de dÜ:tiá-s _galeras.-
- . . 

En primer lugar habrá de .verifi~~;~-~-- si la composición 

tipográfica [ancho de columnas, tipos de letra y demás indi-

caciones] esté. hecha tal y como se solicitó. 

Una vez realizado.esto "los objetivos básicos para el 

proceso de corrección se reducen a dos. Localizar el error dentro 

del. texto, marcarlo con una llamada Y luego sacar la llamada al 

margen más próximo. Indicar junto a la llamada, con la mayor 

claridad posible, lo que se tenga que corregir".* 

--- En el caso especifico de la gaceta de la Facultad, se 

obtienen de las galeras cinco copias fotostáticas para trabajar, 

esto tiene como finalidad evitar el maltrato de las galeras ori-

9inales Y que en el proceso de revisión puedan ser leidas. las 

galeras, por un mayor número de personas en un menor tiemPo. 

A.rellano, Jesus. op. c1t .. p.22 
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ESTA TESIS 
SAUI DE LA 

NO DfSf 
BIBLIOTEll 

C~and~ se han indicado. tod~s y cada una de las correcciones 

en las galeras, éstas s6rán enviadas de nueva cuenta al departa­

mento de c0mposici6n ti~ográfica. En dicho departamento se elabo-

rarán las palabras lineas o párrafos necesarjos para la corree-

ción de galeras. 

El procedimiento es muy sencillo y rápido. Supongamos que 

tenemos un párra.fo con tres errores: 

Utras de las funciones que invarfablomente 
desempeña Ja !s'SE/'Son la elaboración, progre· 
macl6n y pubÍicaclOn de los horarios de clase, la 
asignación de salones para los periodos de clases 
V pare la reallzaclón de los exámenes extraordj. 
natlos, ~r.oced~r.e-e'ecltueH 
el examen profesional, y~ el calendario 
de actividades Internas y externas. 

Por otra parte, desde 1984 se incorporó tam. 
blén a la ~Sfj el área de Servicio Sacia/ a través 
de la cual, se informa v orienta a los alumnos 
sobre los requisitos y ras dependencias donde 
pueden prestar su tarea social profesional. 

;--¡ ...-..--. ,., :• ,; ~._, 

-h,; M; -/-e de) . 
-«.t "'- b·c"Yb..c.\ ::vi J.t.I 

-El encargado de parar la tipografia levBntará de nueva 

cuenta las lineas o palabras en forma correcta. 

-El formador cortará la palabra o linea y la pegará sobre 

la linea o palabra que tiene el error. 

En de vital importancia que antes de pegar las correcciones 

sean leidas, pues suelen aparecer nuevas erratas al momento de 

rehacer las lineas. 
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3. ELE1'1EriTos; DE,~'DIAGRlll'll\CióN ·•. . . 
PÍ"ese~.t8r .. ::a~e -.'m'cine:ra-··lbgfc~ y atrBctiVa la iriforrR8Ci6ri repi"e"'."·-

senta uri r~to · p·~-~'a',_ei';-~Ü.'~eno' ya que adei'nás' ~de las~~~~~~:; el:,: mate-

:-ial ~Úic~ ~¿ l~;;¡~~~t~';os unó ,de 16~ ~u~li.;,/1;¡~ át~.:.s~1~ido' 
~n e i · ~·~6c~;~~ _ d·é->_ed1~H:6ri<_d~ :. ·1~:- g~~éta:·~c..: o· .e--• .,,~v,:,>" ·-:'.~}.;; ~~~Jli"f:Z~{~,::<:::~~:~---c.:t;- _ 

. Fil. i,q~;i1, quei e L; arip¡itecto proyécta pi~~~~; . e:t.:chsefl~~ór y 

:iiagramaaor·-v1·su~-i:-~:i:=i:'.?~~~-~~~~~Ü~-=mEiS'.~~~~iii~{ig~~~~~--. P~~-~~i<~i"8; i>'~~·seryta-: _ 
= o6n' d~ rr r~~i;"~~c'.:~ri.~ii~'? .. ~'¡:c"o:;;;.:;/ ¿~y o~ ~.:,,~~.tif • ~. ' '' 

El objeÚv6".~~ ,fr..?2,~; '6'i!J;cii;,. · ril'atención .~e1 ~~~t~·~ ~~~r~;.ar• 
su =in~er~:_::~-~~~:J~~: ~-ª~§?i:)~¡~-.:l)0gBr' Cr(niryqíin_ ní~~ento ·.a··;:~~~~·~~l~.: e 
incl~~iv~:~.-~~~~~~~~~;:-i'~~-:~~~~~~·~~-~'6i'~~ d~Í material ·1e--resul te·.-; 

<>qUilil>rado. y c~ri altó. grado de armon1a. 

,Pero· ¿Cómo loqrar t;al objetivo? No es nada fécil y, sin em-

~go, es realmente interesante una vez que se conocen y manejan 

en forma adecuada todos y cada uno de los elementos tanto del di-

se~o como de contenido de la gaceta. 

El diseno debe ser "Transparente, práctico, funcional y 

estético".* La infonnación debe observar como se mencionó en el 

apartado de redacción, claridad, concisión, precisión, sencillez 

y :laturalidad. ** 

Concatenando estos dos elementos, diseno e información en 

forma ordenada y precisa lograremos nuestro objetivo. 

s!'iuller-Brockmann, Joscf. op. cit., p.10 
**Baena Paz, Guillermina. op. cit., p.113 
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Hablamos d.e--arm~n~a.-y _equ~_libr..~o ª? e~_ ... iniC.i_~ 'de .. e~te .apart~-
__ : __ .'_ .:. 

do,. pue~-bie~·~ :eK'P.liqúem~s_ .ia~:,v~i1~01e-~; (¡~é·.~r(.p-~i~~~~- i~st~ncia 

parecerian SUbje.tiVBs; y_ ·que/> sºifi ·, einba~g~;':/°~~n·:. é:i; d~·~¡:~~,~ 6J-Í~~-~d0 
- ">'''';" 

resuitarári: de .g;a-~~::·~P:6~0; para ·ri~~St~-0~:.1 ~f~~ñ~~~:~:--.:. :i':~~,6~~:- .. 
. ,__, .~. . -· ·' -_ - . ' .-- '·.;.--~:~·.;: . ··,':.:_· - ·-

Ar·m;;·n·1 ~~ _.. -·- ~ ,e-· -· . .;_. \, · -~- ~--:·,_ ~7 :'-,, >~·>J~:L;::~-~:!ii~;{~ :-/ :-~:~~~~;;~~:. ;·;-:;· ~j ··. -
En Ía ~Íspasidl.ón ÚpogrAfi~i.'iai~6ni~:~{gni'f!!'ci~; ~e{fabie~· 

cer_ una ~t~X~~~~~··-a~~Sd~bie·=·en~~~:·.\!:~S/~.a~.~-~~~f~~,'.~~~-~-~~E~- _ ~¡~~~,.~~t·~.­
. li-~B.d~-~;-~-_taOto-··par·;.)o · __ que ~·s~º· r~fi~X."~-~~·~:-Si'.{)i~~-'·""CólbO·~a su -"truna-. -­

no y-.g~\i8s0 ·y· Una ·r~lacÍóO. agi8.·d~b
1

1~- '~~-.ti~: ~-,::~-=:;~~-~;~:~~'.-io~---
d~verso·~-~ ~l~~~·ntos· \~e~:)-~Pr.~s~·": .• ·:·-.-' _ ~-·< -.~···· ,,;_:-:·; .--·- ;_ .· _ 

Pi~~~'X=~iOñá:r ·ar -iect·or··'en -·forma -Órde~ada ,Y._lóg~~~ -~_1-'._materiai 
text_ual. y gráfico sin saturaciones, ni por el coritrario.~~is1Wni_~,O~ 

tos de·textos o fotos. 

Jerarquizar la información de acuerdo a su sección Y"··t~aScen-

dencia·a lo largo de todas las páginas. 

"Se refiere a elementos impresos agradables e iqu~~-a~ó~-- -~-~­
to tiene especial importancia cuando se pone descentrado:·Un ,:bloque -

o masa de composición de tipos."** 

Mantener la disposición del material textual y gráfico.eón' 

distintas formas pero respetando siempre los má.rgenes y exPo­

niendo la información de acuerdo a su jerarquia en 105 distintos 

campos visuales. En concreto: una nota extensa y de trascenden-

*Randolph Karch,. R. Manual de artes gráficas~ pp. 69-90 

**lbidem 
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cia deberá contener un ti.tulo igual, o .vic;::eveq:;a una not:a· pe-quena .: 

y de merior jerai::-quia no contendrá· un titulo-; extenso" ni ~cho menos· 

exagerado. 

En resumen: 

nes y textos de las imá9enes dis~J~stos<··.~¿;~::i:~~~~~aa.~{~'.::¡·Ó~-ica no 

sólo se lee con rap-idez- -y' :menar _:_~-~f~~i~~~:·~.t~i¿:~:/·~~:.~; ~~;~'f :é~~~ 
mejor y se reti8ne con _más facilidad ·_en . .l~ .memo~_ia"·: • 

Pe~o veamos en forma· concreta el.porqué del- formato de la 

gaceta de la Facultad, cuáles son sús P,osibilidades Y l!t:it.aciones 

cómo se diagrama y si realmente resulta adecuado tomando en cuenta 

las necesidades de intercomunicación de la Facultad. 

Formato 

-El espacio fisico en una página tamano tabloide. co:no el 

de Politikas. puede ofrecer un mayor campo de trabajo que e. de una 

página tamano carta; facilita y agiliza la diagramación. además 

ofrece un mayor número de variantes en cuanto a las dimens!ones 

de las columnas tanto de ancho como de altura. 

Específicamente, en el tamano carta se pueden diaqraz.ar 

páginas de 13 a 21 cuadratines; son las que comúnmente se r..anejan 

en la gaceta UNAM sin que el diseno se observe saturado e ca~ga-

do. Si se pretendieran diagramar cuatro columnas existiria el 

problema de atiborramiento de columnas demasiado angostas [de 

*Muller-Brockmann, Josef, op. cit., p.13 
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.1o:cuadratines de ancho,J. · .. lo que ex_ig_i.ria la ... utiliza.c:ión:de tama­

nos y cÚ~rp·~~ .~-~"e :\-~~ra~:· de~-~·/;::·:~ -PUntaS~ · E~-tO;<;ci'ar·a~:e·s·tá~ repre- , 

senta ~a ~~n~{.J.~~ibil:lcl~d'. ,;;: ,;;;: e: <, .. ,,;., · '~-. 
-Erie1.:tam~nó~ti.!l16i~f~.<;:. ¡i~~d-~~~~-ª~;~j~-~;;~~<iú;~s d~~,Jo~; 

treS -Y; ··c;u·a'.t}~,--:-'C~i\ini~,~~-?siri; ~J~ ~se,-observen-'.· saturadas p~eg·: ~]:- ancho 

minimo ~~;A a~'i2 c~ad~atinesy el mliximi ele 33 .. 

· ·. V~~~~s~_=·~~-~~~ ·casos con base én-·er sistem·a ·de ~ret.iculas 
utilizado.~ póra la diagramación 

Subdividir una superficie bidimensional o un espacio 
tridimensional en campos o espacios más reducidos a mo­
do de reja. Los campos o espacios pueden tener las 
mismas dimensiones o no. La altura de los campos corres­
ponden a número determinado de lineas de texto, su 
anchura es idéntica a la de las columnas. 

Las dimensiones de la altura y la anchura se indican con 
medidas tipográficas, con punto y cícero.* 

Los campos que separan uno de otro con espacio inter­
medio con objeto, por un lado, de que las imágenes no se 
toquen y que se conserve la legibilidad, y por otro 
de que puedan colocarse leyendas bajo las ilustraciones. 

La distancia vertical entre los campos es de l, 2 o 
más lineas; la distancia horizontal es en función del 
tamano de tipos de letra y de las ilustraciones.** 

Con esta parcelación en campos reticulares pueden orde­
narse mejor los elementos de la configuración: tipogra­
fía, fotografía, ilustración y colores. Estos elementos 
se reducen a la dimensión de los campos reticulares, 
adaptándose exactamente a su magnitud. La ilustración 
más pequena corresponde al campo reticular más pequeno. 

La ret1cula determina las dimensiones constantes de las 
cotas y el espacio.*** 

*Error de traducción debe entenderse cuadratín de 4.23333 mm. 
**La llamada distancia vertical es lo que se llama corondel o 
columnaria; puede ser una raya o ciega Y se medirá en puntos. 
*** Muller-Brockmann, Josef, op. cit., p.11 
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Como se puede.observar las Variaciones en número de colum~ 

nas son las. misma·s pero· 1a~ ventajas, debido a las di~~~siones· de 

las columnaS_sOn_m8yóres erl tamanO-tabloide. 

Además. la anchura de las columnas. nci ·sólo es: Cuest.ión 
d~ diSeno.o de formBto: también es importante-plantéar 

- e1 ··problema de legibilidad. Un texto del:ié: leerse -con 
facilidad y agrado. Esto depende en i:il tima .instancia, 
del tamal'lo de tipos de letra de la -longitud- de-- lineas- y 
del interlineado entre éstas. 

El material impreso en formato normal·se lee habitualmen­
te a una distancia de 30 a 35 cms. El tamal'lo de los 
tipos debe calcularse para eS6 d_istancia._ Letras .mµy 
grandes o muy pequenas se leen con esfuerzo. El lecto_r_ -
se cansa antes 

Según una norma empirica, para un texto de alquna 
longitud debe haber por término medio siete palabras.* 

Por otra parte el número de cuartillas que entran en 16 

páginas tamano carta varia entre 32 y 40 ·cuartillas,.mienti-~s 

en el tabloide de 8 páginas, por tener· mÁs an~has Y ·de·:~~~~-;-,~~-~-~~:.:~ 
ra las columnas asi como por evitar un gran número de paSe~_-de 

página la variación de las cuartillas es de 36 a 44 cuartillas~·.' 

Encabezados 
- - -- - -- -------

Uno de los elementos de suma importancia para la diagramación 

y el diseno son los titulas y subtitulas de cada_ nota, su e~ten­

sión y objetividad representan un reto para todos los redactores. 

Como se mencionó en el presente apartado la gaceta general-

mente contiene titulas o encabezados de 14, 18 y 24 puntos de 

las familias Univers y Century. 

*Ibid., p. 30 
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Ejemplos: 

Univers 24 puntos a dos columnas 

Nuevo sistema de inscripción 
·; Un sistema npvedoso para alumnos y profe· 
sores, mediante el cuel se establecen dos perio­
dos para los trámites de inscripción: 19 al 26 de 
mano y del siete de abril al do·s de mayo, entró 

in~ribirse en grupo, cqn el objetp de: que el 
profesor conozca con prQcisión el nUmero de es· 
tudiantes inscritos en sü materia, de acuerdo 
con ta capacidad del salón asignado. 

en vigor en el Semestre 86·11. · 
• . Da esta forma, al elegir los alumnos inscribir· 

se eri cualquiera de los periodos sellalados, dis· 
pondrán del tiempo necesario para organizar sus 
horarios y materias, cuyos calendarios dio a co­
nocer la Secretaría de Servicios Escolares desde 
el 10 da marzo. 

Esta Hoja de Controi la distribuirán las dis· 
tintas Coordinaciones de especlalldad, las que 
deberán s.er entregadas a las mismas con fecha 
límite del seis de mayo. 

Otra de las Innovaciones en el nuevo sistema 
consiste en que se lntroduclri una Hoja de Con· 
trol por grupo, la cual será manejada por el pro­
fesor. En ella, el maestro de cada materia anota· 

Para conocer detalles de la Inscripción, los 
alumnos deberán consultar el instructivo corres­
pondiente en la Secretaría de Servicios Escola· 
res, mismo que se distribuye desde el 19 de 
marzo 

Polltikas da a conocer el calendarlo vigente 
para el periodo 86·11: 

" rá' el número de cuenta del alumno que solicite SlgUe p.6g. 8 

Century 24 puntos a dos columnas 

Trotsky, revelador político 
"Hoy, en la conmemornción del cin­

cuenta aniversario de la llegada de Trotsky 
a México, )ns reflexiones y las lecciones que 
este acontecimiento suscita, deberán ser­
virnos para sacar importantes conclusio­
nes de las tácticas y estrategias más ade­
cuadas a seguir en el actual movimiento 
revolucionario", puntualizó el profesor 
Manuel ·Aguilar Mora, durante su partici­
pación en el Coloquio Intcrnncional. 
Trotsky, rct1elador político del MCxico 
Cardcnista. 

Con la asistencia de in\'estigadorcs na. 
cionales y extranjeros, estf' importante 
evento, organizado por In SecrC'tarfo de 
Intercambio . ..\endémico, Educación Con­
tinua y Vinculación de la FCPyS. consti­
tuyó una recapitulación histórica para 

'analizar las lecciones idC'ológico-politicas 
del protagonista fundamental de Ja pri· 

Century 14 puntos a 

una columna 

lores mencionaron que buscó en las ideo­
logias el sustento teórico de una pintura 
de tipo figurativo. A partir de 1922 se 
define a sí mismo con10 "bolche\·ique", 
participa en la fundación del Partido Co· 
munista l\Iexicano, pero termina renun­
ciando yn que no se siente en su elemen­
to {'n el rígido marco de la incipiente 
organización. · 

Después de una alianza entre Diego y 
Trotsky, se da la separación en 1939, 
que se trata de justificar desde un punto 
de vista personal, desideologizñndola, 
asunto mu\' cuestionable. 

Sobre J~s~ Revueltas y León Trotsky, 
Ja maestra Eugenia Re\'Ucltas manifestó 
qm• ambos tU\'ieron una inOuencia común 
y definitoria: el pensamiento de !\Jan:, 
Engels y Lenin. Los dos fueron militan­
tes comunistns críticos, razón oor la cual 

Natalia; su compañera 
A!1ora, no es sOlo su talin pequeña, su cami· 

nar titubeante o su voz quebrncfo, lo que mce,·o· 
ca su Crai:ilidad, se me aparece más bien a través 
de los limites materinles a los que se \·enfa ine,;. 
tab/emente a estrellar 5U poderoso impul5o inte• 
rior, y que este hecho voh•(a siempre \•isibles. 

Estaba su aislamiento y liU sed insaciable de 
\•er y conocer, Su soledad y su infinita ternura. 
Su exilio político Y su pasión por la marcha del 
mundo. Su conciencia en la debilidad de ciertos 
¡:rupm y su re inalterable en los principios qui! 
los inspiran. Su fascinación por el arte y lu co• 
sas bellas y su estar pensando constantemente ' 
en todas las víctimas. 



Ejemplos: 

1 'eñ··ei"seiienlo de Tlaltelolco univers 14 
~ D(az Ordu: el mejor presld1nte de 101 Cllti• PU n t OS 

· : mol 30 al'lo• para el caph1l tramn1cional, 
• 'Lll d1111 obrera lnmovll!uda por el control 

de 1u1 organlnclonH. 
• El Congreso del Trab1jo creocl6n gubun• 

mental para le manipulación de los obreros. 

, Del sexenlo de Th1telolco aún muchas pre­
¡ guntas están 1ln respuesta. El tema sigue vigente 
! V as motivo de preocupaci6n. 
J En entrevista exclusiva para Polltikas lil ¡¡. 

cenclada Paullna Fernández ChrlstlJeb y el doc· 
tor Octavlo Rodríguez Araujo, de1tacado1 In· 
vestlgadores de la Facultad, comentaron acerca 
de su libro reci~n publicado En el suenlo de 

Univers 18 puntos 
en dos pi sos 

La ONU, única 
alternativa ·de paz 

• 40 Aniversario del principio de la 
ONU y fin de la Segunda Guerra Mun­
dial. 

• X Coloquio Internacional de Primave­
ra 

Sin los esfuerzos de la Organizaci6n de 
las Naciones Unidas por catalizar los con· 
metas y lograr 1a paz, el mundo tendrla 
mayores contradicciones. 

As! lo sef'!al6 el doctor Manuel A. Mi­
llar Maurl, coordinador del Centro de 
Relaciones Internacionales (CAi) de la 
Facultad. , . 

Agreg6 que, el ):{ Coloquio lnte!na-· 
clon,a\ de Primavera organizado por,_el. 



·El interU:-leado •· 

·As1 como 'es·,.~Bcé.sa~.i~ marcar edecuadamenté la longitud de 

1 ineas, 10. es t..ru:..b1én-,··e1 ',espacio entre las mismas, o sea el in ter-
:~_.': .. ·:··><·)< 

l.ineado .. -·:~POT- ·re91a-- g0rler~·l ·.S·t;;-·. ha adoptado incrementar un p~~to: m~s -

con respecto ·~'1 ·~o ci~ ·1etra utilizado. l\sL si se· solicitan 

tipos de .11 pun~s ~~ i~terlineado será de 12, (11/12] .. 

Lo -~te~-¡~;~~-~;·i~n-de a los resultados obteriidos _ no·:~6:¡:~. en - la 

gaceta sino ta10:::den·'en otras publicaciones de la .. Fa,cultadc .En 

ocasiones se ha aumentado O disminuido el interlineado· y lOs 

resultados ópticos han sido lineas demasiado juntas o_exéesiva-

mente distantes. 

Zonas visuales* 

Existen en toda publicación periódica zonas de mayor y menor 

atracción visual. éstas se encuentran clasificads de acuerdo al 

"patrón espacial: distribución coherente de izquierda a derecha. 

de arriba hacia abajo ... ~** 

Asi también las páginas tienen jerarquia diferente. 

Por norma genera~ la importancia de las páginas en la gaceta es: 

primera página. página ocho. tres, cuatro Y cinco [centrales] 

siete. seis y dos. 

*Cfr. Borrás. Leopoldo. Elementos para la dia2ramaci6n de los 
diarios. 
*•saena Paz, Guillermina. op. cit .• p. 125 
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Cada página cuenta con Sus.zonas visuales definidas. Estas 

son: primaria, secundaria y muerta. Superior e inferior. 

Zona visual primaria: En las páginas im~~Í-es_·:~~·.··:iá·- ~-arte 
superior derecha. En las páginas pares Bs la ;~'a'i:t~:::'~~1'~~"i~r. iz-

quierda. 

Zona visual secundaria: En las Pá9in~~-=:i}RP~·~~~·.,~SL.i'a:.';p·~rte ,. 

inferior izquierda. En las páginas-·pareS o.en·.~ i~~·"~:~ffit::t¡i"f~fi:·~z:;~---
derecha. 

:· \ .; :-~·; ... ~ .. ;:·L:;_: .. 

,--. ,._ 

Zonas muertas: En las páginas impares son laS partes .. s_up.~r1or 

e inferior izquierda. En las pares son las partes superior e 

inferior derecha e izquierda respectivamente. 

Diagonal de lectura: Esta va de la zona primaria a la se­

cundaria. 

Todas y cada una de las zonas antes mencionadas deben tomarse 

siempre en cuenta para la realización de una maquetación objetiva 

y coherente. Recuérdese que de ello dependerá el sentido práctico 

y estético de la publicación. 
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En la pre~ente ·gráfica pue~en apreciarse Obj0tiVamente lBs 

zonas antes referidas. 

ZONA 
VISUAL 
PRIMARIA 

\ 
ZONA 
SUPERIOR 

ZONA 
INFERIOR 

DIAGONAL DE LECTURA 

Cabe aclarar que la excepción es la primera plana que pese a 

ser impar tiene la diagonal de lectura par. 

Pasemos ahora al conocimiento especifico del instrumental Y 

los procedimientos con que se diagrama la gaceta. 
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Instrumental y equipo 

Al iqual que toda public8ci6n peri6d1Ca, la gaceta cuenta 

con sus mécanicos [machotes, esquemas, etc.:) propios. ~ara una 

ágil y consistente maquetaci6n. 

las dimensiones adecuadas, 124. por. aa~'cuadr~t1"rle~i:j~90·3=.'pcir 37~=-
cms.] 

.· .... ' ,. ,:. ;;;~'. .. -.·· ·. 

¡1~--------'-'-~11~co·< •· •/ ·· .· ,. ____ _ 

AREA PARA 
ACABADO O 
REFINE 

CENTRO 
PARA 

ENGRAPADO 
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Asimism?, tipómetro, néiVaja~, ~aré'.',·-~pap_ei: ··º<'.>." c.~,r~t~n~vaj~s, 

esci:iadr~s, cOpias fOto~iAticas ·de l·a~~t:i'·p~~rafia,; ·ma.ter1a1·· 9réfíco, 

complementario. para la diagramaci6h. 

Procedimiento. 
-;.: ',,.\t' ·'.·.¡:-· , .... 

Como se recordará en el _apaÍ"_t~d~ .. OchO~.,·a.e~··.este-:_·m1SmO:~·cap1tUlo 

se designó a toda la información tió iÜ~;*;l:<inf~fI~if~;~~troc·de ia 
---~·;-""',__-coT,-:/- ~·~-'-'-:C ·-.-,~·. _,, -<=-' -· 

gaceta. -·-----~;~·:- ~-=--- ~ -;,~~~]~~~~~,{;~ ~~;~ ~--ó~--

Ahora ya con el material· i~va·nt8'd0 ?i*~~-~~~~~i·~~~-a el procedi-
· .·'·:::,,, · 

miento es el siguiente: .~{:~'.. ·~~=~- ·--~~,~.:~ . .- -,,'.;_ 
-Obtener un par de fotocÓpi.aíf ~ft.~~a.la ~iJ>ografia. 

das. 

Disponer en el esquema ·1as tiras· recortadas de acuerdo 

a la cuadricula original de posición. 

-Calcular y sacar la proporción del material gráfico de cada 

una de las notas por el método de escalado original. 

Asi por ejemplo: supongamos que tenemos una foto de 5 por 

10 pulgadas, medida en que comúnmente se entrega el material 

gráfico, y nuestro espacio es de 33 cuadratines de ancho que es lo 

que abarca dos columnas actuales de la gaceta. 

Trazamos la medida de la foto, 5 por 10 pulgadas, en una 

hoja blanca, en tal cuadro marcamos una diagonal. Con el tipómetro 

medimos del margen de la foto al punto de la diagonal en donde 

corresponden los 33 cuadratines y de all1 se traza una perpen-
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dicular al marqen infe,rior, la PFopo~ció~. será el cu.adro gue 

-se corrobora con el jefe de redacción si la disposición 

de la tipografía es la edecuada y si no existe cambio alguno 

en tal caso se procede a diagramar. 

-se distribuye en cada página la información correspondien­

te considerando dos o tres opciones. Recuérdese que el material ha 

sido previamente calculado y por ello sólo se checará la distri­

bución y se harán los ajustes necesarios. 
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-La maqu0t~ci6n ·.gen.eralf!1ente se hace. a _doble. página: la uno 
• • ' • > 

con la oc:h6 .. la· doS' con la tres, la ·c_':1atr~ con ~a·.cihCo y la· seis 

con la siete. Esto es necesario pues podremos VisÜal{zar· n·uestr·as-; 
', ~. ; ,_ . : -> ~ . ::··.- .. - ·, ::·: :·. 

pAginas tal y como quedarAn impresas antes. de la formación final. 

-El siguiente paso es medir_ en cada pAgiÍla<éon -·p~-~~-¡-~-fó';.i-·: 

el lugar exacto que ocupará .cada nota ·con. su .~e~~~~i'i~a-.>~~-~-~~~ Y.· 

. ~ ;. ~.:~_::~~ -\¡;;:~i;>7~~{id·,~;\:i: material grAf ico. 
·,_ -¡ -:·-.-·---.::--, 

-se respetará al máximo el lugar des~.gna~.~ )~,_~E-~ ·_~6.Bdá:'nó"ta- que 

el jefe de información o de redacción hayan soÜcÍt'a"cÍ6! .-O:é:-1~.'.'t 
-si por algún motivo lo anterior no es poSible,-' ·se Comunicará 

al jefe y se propondrán las opciones del caso. 

-Recuérdese que la elasticidad del diseno puede ofrecer 

tantas variantes como el diagramador las busque. 

-Reducir o nmpliar una fotografia, crecer o reducir un enca­

bezado o simplemente cambiar de lugar una nota son elementos que 

en todo momento deberá tener presente el diagramador. 

Se consideran todos y cada uno de los espacios de los elemen-

tos constantes de la diagramación como son: directorio, logotipo y 

recuadro. En recomendable tomar de algunas de las gacetas anterio-

res dichos elementos pues asi la maquctaci6n será objetiva y 

clara. 

-Se parte de lo sencillo a lo complicado. Se pega la informa-

ción del recuadro. 

- Se asigna el o lo~ lugares para el material gráfico de acuer­

do a la jerarqu1a de cada nota. 
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zado y se ajustan ·1os esp~cios con base---. en -el ~~~~-;~·a{ ·g~-~~~?o y 

número de notas que entren en cada págink~·;},~' --~H-.~ 
_, ' - _,_, . '· <-:._ ,. :::· ~-- ... 

. -Toda la tipografia deberá. -~l in-~ár~'~,~ C.0~---,_:~~~Ú~;~~~8S _ q_~i_d_~do 

no se manche o se maltrate ·ai" m~~~--~~'6 :de;·m~ritárla>· que 

·-Es importante tomar en c~e-~t~J~i~~:~,-~~,~~;;~~-~:/_ri-~t?:r.~f¡ d~, des_ta­

carsc con objeto _de usar los ·re~itr~::~~::.~i--áf"f~6~-~~~d~~~-El~iJ·S. para, 

el lo, como son plecas, pantall~~-;- j~~~~~~;~~~~~~~~~~:i,~:~r .. ~-~~ ~.~-- , - --
- - <~ . :_ ·;:~:· ~:,:--_-;:.->';_: '.""<·- ;: > j,~ : -,;~:.\.·:_ 

-cuando existan notas muy lÉlrgas._y/h';~ª ~t~·:¡~i~_~sid8d ·de;dar 

un pase de página, éste deberá hacerse"~B.~-~P-á9.fii"6:_~:p1i'i<·c-óri :su-"_ res~--. 
pectivo senalamiento. 

-Cuando existan blancos o, por el c~~t~~;~~;cuando.haya 
atiborramineto de información Se deber-A>co.riSuttm:- a la jefatura de 

información o a la mesa de redacción. -~Or ::ilingún motivo se cortará 

o se suprimirá información alguna pai:-a._lljÜstar eSpacios. 

-se tendrá en cuenta al momento de diagramar los elementos 

constantes de la publicación: directorio, logotipo~ folios, corni-

sas etc. 

Asi so procede con todas y cada una de las páginas. 

Al momento de efectuar la diagramación deberán cuidarse loS 

siguientes puntos: 

-Todos los elementos constantes desde logotipo hasta folia­

ción serán colocados en su lugar. 

-Todas las notas contendrán el titulo que se les·asigno. 
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-Todas las. notas ocuparán el lugpr que se les -as'iqn6. ,. . - . - •.-- .. •-. . -

·-El material grfifico deberá. pres~·~·~~~-~~~-··~-···b¡~ri~o-';~·-,.ri~·g.ro. 
-El material gráfico contendrá al re~~~~6~\:{~·s\·~~~·~a~-~~~:~s0a-

das para su publicación. 

caciones pertinentes para su formación. 

--·-, ·c.·,--

Una vez expresado en el dummy todas y cad0 urii:(·~de ·.-1as· 
, .- . ; ... ~., 

ciones que ocupará tanto el material textual como .g~áfic~; ."~la·_;:< 

imprenta se encargaré. de realizar al pie de la letra ~i:~~:-~-~~r'i:.C:~e.-~,;i.-= 

[páginas formadas y diagramadas de la gaceta]. 

Los cartones no son otra cosa que los soportes en: dC?.ryd~_';.·' 

habrá de pegarse la tipografia [galeras originales] y en:~:1:0'.i~~~~~~~;,,, · 

dros se plasmará de manera precisa y limpia todos los redu'r~-~-~-· 
·?::..: -;_, .. , 

gráficos expuestos en el dummy, con excepción del ma~ri~f:~·~A-.·~_-.:J.' 

fico pues en su lugar se pondrán pan tal las [papel lustre""':r,;j·o:<~·· 

negro). La finalidad do las pantallas se explica en el apartado 

de negativos. 

Es conveniente utilizar un pegamento fuerte,* pues la expe-

riencia muestra que la tipografia es susceptible de despegarse, lo 

que representaria un gran error en el tiraje. 

*El pegamento que generalmente se utiliza es en ~ o cemento 
"Iris". Es tipo de pegamentos permiten pegar o despegar con facili­
dad a fin de que las masas de textos o ilustraciones tengan 
movilidad. 
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Ejemplo en reducción de un cartón terminado: 

fACULfAO DE CIENCIAS POLITICAS '(SOCIALES 

... ,.06 NUtY.<tPOC"' No.DO 250E MAYOOE 1987 

Ciudad de México: el reto del "monstruo" 

. 
' '· 

<1 .. i.0F.:r.cxp,...,<>•1",.'"ª"'1.:1mu>·rro· 
'"'"'ho10 qu .. I• L'nn"'l"rlld:>d e11.ablru:~ 
l11:uconotr.uln1t.:1nci.:u11olhhc;u._afin 
<.le •Mundu d1>tlr.kn punl.ul. tl" u1!4n."•· 
!"'do aJ QU•·hac,.r po!iucu de la ciud<id 
m:t1 im;1or ... n1. .. Lld l"'ÍI} dr 1a urt>to m.i.J 
i:ninrj,. o,.¡ mumln, ni} o• J>tul,km;u. Ji11n 
c:~1do :.cc!cnid:imrnl.<' cr. Jo• ú!:ir:1'11 
lwm¡1<u. 

Como 11puntO d in•r•U~atlvr Gu11.no 
C::in~ d<lr-• .nl.<' JU ¡"ltlid¡qriUr. rr.<'l !>r­
rnuann, unu dr lo• ••JM'<"l"• 'I"" cad• 
1li~ 1<• tnrnnn m:ii ¡:rn\rl rn rl n.r. , .. 
qurfa,·unr<'nlnirwnrc"n<'irn1cn.11<1li:1c• 
y l<H'l.ll ... h11 Ll..¡<lu .. t.>.I ¡:r:uh1, IJU<' l'UC• 
<k u-r 0"1•1<.!cra,!11 d .. cnrtrm<i::.lopnli· 
t:um, drh1<.1n 11'l""1a <klm111..l~1e>n dr la 
"~nin" c1uol:ul •e h~ 1dt1 Van11ap.ondn 
con ulr:a uma1 1n<~<>/~>h1..l1'41. Lll< .. 
<"<>mt. la d,. Tuluc:i. I:. m:ii.••-' rn·,,:,..,,. 
rn "n lutl1l'u, la C1ud.td ,¡,. M.'ICL .. o .., 

• ><'ni w,.nvurl1..l" I"'' nlfill. clu<bJn co. 
1 .. Oudad d" Mü1 .. o, qu,. ... t..:i pri>ll· mu ¡>,. .. 1o1a, c" .. """'"c:o, c,. .. .,ua, Xilo· 

ma • cwnphr cmCI• 11¡:111 dr rxl.i .. ncb. 1.-¡ .. -c. T\.tcomi.lco 0 1rHuco. 
.., J• obr.i m~• imp .. ¡t.,nlJ' qu .. h~ <"un•· En "t" wntHlU, r! conf<"l't"nc,..ni.o 

!fc:'.d~~ ::~r.~•: r·;~~n·~;¿.;,'.'i:~~~!: ~:;~:~.,;~u ... c~nfr:~~~t·;;~~~~ ~u~a\: 
dr.id:is d .. l.t•¡i<lo 1ul.:ino, "' h:oll:in Ju """' .. ,.ro3t1.,,11 d .. ¡,:unc~ntr~c1Un drl ¡:r.on 
obnu d~ infr:o,..lrm :ur~ }' lt.• •Plln!ol "mututruo" .. n rl qur sr n.. con•rrudo 
1.r<:nn!ÓJ"l<"<>•. rlt'ctr1:<> )" rn .. r¡:t;\1r11 ni~• ,.¡ o.s~¡l.o F•-dN¡¡J, Ju¡:M qur por 1u1 e.o. 
lmrortanl<"I dd P•••; I"''º t.::ml•¡.;r¡ es, r.tCIJ'!Íitu;.:u t'I Clln;, p111p1c11> p•r.i 11 

rt:d~'*i'!:· ..... ,~~.~;~.~1 ,~·;;,~~~i.~'.·:::.11,~~:.;;·;. ~~~:~~;~:~; ~~~~d":i.,~"1 .:::~~.:~:1:;;:.:. 
...:on6ml~ más c<un¡ol•J.U tlr J;:p, n~c1iH1. Jid,.d, ttatu¡>ot\.O'. :.lumhr:idu, v1~!anc 111 , 

Con .. 1 ob¡cti•·o d<' ¡¡r111hUL1 dicha•.... St:j:llfld•d, Ne.,..,. han 11•nudt'Cldo., , )" 

!'!O~~·.~~ .. }~c~~~.¡~,',~t;':,i~l~" ~; 1117.:~ ~~:~,';~~':.~ conl.1m!n:odu i:mrmrnll- t ! 

~"~!~~~~:~~· ~: ~~~~~~ ~n~l:~~ ~: le~~ 'i:~~.:·:::: ~1J•;;,~~;:';~1 .. ~~,~~~~ 
b Dl.U.C..n •h· t:1tud"'1 '"' l'oo¡:r.11lu dr 1a co.~rlyu\.U a la •olu~wo ,¡,.•·•tu• "'r<'<""I"', 

;:r;~¿~!iJ~~~·~!:::1~:~~f~1~ ~~ ;!;;~~·~.;~~':.:·~~·1~~.:~:¡~~·~~~ .. :1~· "'"1
• 

~r;llj~Í,-~,!; ~·I l '~ J~,~~J;:;,~'n ~r;::m~ ~::~~~~!::·~::~~ ;;,;·:~~·::::::~:·,:::::::;::: ; .. ~~ i·:;:~~ 
~~d~!::::s~:('~~l~;1..,."t~~~~ ~~;~~~: {~;~~ 1~,.:i,\',~~.~·.::• ".'_J','.',~ 1 ' _!,::;~~::::•,:;~";~ 
,~dlll('I Ulll\CBll.1111.. U;'l.'J\~I }" d Jlll/ -·. !'." ,¡, 'I''" J•unl.it> 

~·fl~~~-r~~~~:~.';~~~l~~~f ~~~~ !;~ 1 ~·~:~:,'~u :,~1 1'¡:,~~~''"n I'''' i'""' o!< 

1cont:i1nn un pro)'•'~to dr cu\¡¡bor:>cuin 
1cad~mil"ll, c1rnt1f1c.t y cul\ut¡¡I, ~ U;¡\~• 
del cual 1c han ro1hd" drclu:1r p1o~ni· 
1n:11d .. ll"abn¡ocun1unt"'· 

d,,:;i .~:~~~:::,-:: .. ,';:,·~ ·:~~.J~1~1~;..C~.ºr.~:.~~: 
d•d 1k .r;,¡,,. C""""'"f> an;:i.J,,,.,,1c1r!r 
un• rrnp~cli•.i :ic ... 1,:,,,¡.. ,,.,. .. } 1'"'' 
funda, tu r><>lil1c"• y l.u íotm¡¡s dr ad· 
mi111•1.n.c11;n y ilr ~nb.rmu que ..... han 
J111\runicn\.:ldo rn ..i JJ.r. !>0• p~rh.· il<' 
laia .. to1id;1dMl!Ofro"J'UJldJcnl.M. 

A1im!Jmo, l~ ¡11ur.-1.,u f1nd~, IJlrnlii~n 
coordiu~doni <.l~I :i•• ~ dl' C1t."llr1~ l'oliuu. 
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Enb<r<fMIRltll'l'j"Corn'1ie>t10."'"" 
ue1on<111Con11"Ho uni ... ,.,urioq.-1>.Rt>tl 
<iefl.iirarM•nl1UNAMlf9"'lo~ 
f>Ol't1C....M1ol!ni•f"1•l1t•otn..,_onotl 
1Ddll•brf•od•11iUU.h•1inocwu"O.-b1 
1tam;illo1obt••llftll1vcollbof.,...,l1 
rfllnolwo sobft IOI p1obl1m• q.,. ..,1r..,u 
..... 1111C....d•ElluCIOC11.h'"'"'"'daelo 
0111 ,..,. di ,.,1 ...... 111. ~ Pt"•!n«e1 t n· 
1...i .. n1n di n11 Ftcu11.i. En nll nUmno. 
uhQIJOl1<>1n1blan1ob<•lnCUn11 ....... _ 
..., ou or,.nilA ,.._,, con<•dt'!•rw c.cwsoo tt· 
rn>I polrci1>1lo>t •n -1 J'fll••mO Corvno.. 

"•o.a-5 

León Trotsky, 
el gran perseguido 

'Troukv. homb1Tdevi1iOo unlve'rsal, 
qu1Jibt1b.I u~ luch.lpoHliQ•ldrolll· 
g1Q diri;ld.I •su p.uri•y•lmismo11em. 
po con •lunce lnt1rnaelo111r. w const\• 
1uvó en un •gvdo obR..,.dor de 101 
-'ontCC1mienl01 mexlcano1'", •filTTIO el 
e•-gobernadorC<n1uhtl!moec.trden1.1du· 
r1ntc l1-inaugur1cl6n deJcido"Troaky, 
,.....,.11dor politice del t.W•I= c:.11r1k'n1111 
p9J7-IDB7)" .. org•niudopor 11 S..C<T· 
11rf1 de lnterc.11mblo AQd~mico, E<.1ue.1· 
ción Contonua v Vmcu!acibn ck Ja 
FCl'yS, para ulebr1r 10150•.'\0"Jdelni • 
:o del diri¡¡cnt,. l0vi~1ico en """"º 
pal1. 

Al ln1ugJr11ele .... nto,1ldoc1or~•· 
101 Sirwnt Gu1if11cz, di~ctor d<! la h· 
rull•d de Ciencin Polititl:I v Soc:1.1le1 
de.,.óq11alo1resut1ado1deJciclolut11n 
pa11,.!blcndel01objc1rvosdcl1Un1ver. 
11d.1dyelrn9randctimientnoetp.1r1 

Enwol>O'iciOri.rlin!)l!nie10Co1uh. 
t~moc C4rdc~1 &et...itó QUI! .aunc¡"r 
León Tronky v U11roC4rdef\ll1n11ne.1 
s.e oncon1raron :1uborr·~10 mu1uo1 
1u1respec!lv&lPQ11cmne1,• ·icomocom. 
pr,.n1ióndeln111!rmino1ei losqurcad1 

~al&P2 

1'11co1o¡:bdrlacomunlc•ni>1i p.2 

Arbll.nrb 1• Uy Slmpwn· 
Rod1no p.3 

C<>nnirJodcl.t':lll.19117 r.8 

En puerta el XII Coloquio 
Internacional de Primavera 

An1e lo19r1ndc1yprolondCKcarnbi01 
00110cr<1,.nrn 11 .. 1lrr1mtindial.elCen· 
lto de ílr!~•onn ln1tr1'.1Ci~ltt ruh:•· 
''el XII ColOQulO lnterna.::ion.ol de Prl· 
mi~,.,. WJO el 1 .. ma L'I trl..,1ann tn· 
r .. mK1ona/rf ~! lmdr/mHrnio. r11trrrl 
pruneroycmcodrj""'º·'nla¡,ala"lli· 
bel y n1urdoPnz11"deJaFCPvS. 

l'robletTWlint,.rna:.1onale1comocmi1. 
demotraci1, deuda, uma"1'nl1J.'TIO, h1m. 
bre; cnn1rld1ci;1onH dt mavor rrhl'Vr: 
Enc-Onte. Nn•1,.·Su•. d<"moetiClil, 11110. 
ritu1W10; Mov1mirnto11>Qll!icos y i.oc1•· 
lu;11fcomolCKdr1.1lo01par•lad15Citill· 
n1dcl11ndacionnln1rrnacional11un10 

1 '""11 mundial Como"" t.\l!uco, "'''" 
1os 1rm.11pcw an1l1arlfrntt1ecvrnto 
en elciurpartocl!h'r6n .. 1?Ki.ah1asntt•o· 
nal11y ntran¡rrD1tntod01losc.11mpos 
dcl11c1 .. ncini.oci.ale1. 



s; : COltRECCION;'·DBH:cl\R'I'ONES 

Uno de los pasos_ imprescind.ibles dentro de la edición es la 

corrección de cartones. En esta actividad de puede observar en 

forma veraz y concreta todas y cada una de las indicaciones de 

disefto y formación. expresadas en el boceto original. 

En este paso es factible aún hacer ajustes. 

En la corrección de cartones se tendrá espeCial cuidado en: 

-Revisar los elementos constantes. -LogOtipo~ folió; direc­

torio y cornisas. 

Del emblema Politikas se verificará el afio' y la leyenda 

nueva época, asi como el número y ia fecha·~--~º-~-PJ,!3~~-

Del directorio se checará: nombre, apellidoS y cargo de la 

administración en turno. Nombre, apell.idos y funciones de los 

realizadores de la gaceta. 

De los folios se revisará que estén ~n la parte inferior 

izquierda los pares y en la derecha los impares. 

Las cornisas serán las adecuadas para cada sección. 

Se leerán todos los encabezados verificando que correspondan 

il la not.:i en turno. 

Se leerá y corregirá nuevamente, todos los textos. Recuérdese 

que sólo se realizarán correcciónes de tipo ortográfico, no será 

posible en este paso, salvo casos excepcionales, cambiar frases o 

párrafos completos pues el texto ya está distribuido y ocupan-

do un 1 ugar exacto .. 

Es probable que aun cuando la corrección de galeras y la 

97 



-·_./ 

formación de.carto~es se haya, hecho de manera cuidadosa siempre 

existirá nuevas ·c~rr~cciones y ajÜstes menores a la formación. 

El pr0Cedírriiei1tri habitual como se corrigen y se marcan los 

cartones es e1' 'S1gti1e~ie: 

-Se localiza·e1 error y sobre la camisa [papel transparente 

con que se cUbre cada cartón] se anota la forma correcta o la 

modif icaci6n deseada. 

-Una vez marcadas todas las indicaciones se madarán los 

cartones al departamento de tipografia con objeto de. elaborar las 

correcciones del caso. 

-El siguiente paso es montar 

formación en donde sea necesario. 

Este es el último paso·que 

ci6n antes de dar la orden del tiraje. 

todas las observaciones anotadas en las camisas de los cartones ·se 

hayan hecho al pie de la letra. 

Es necesario anotar una marca sobre la camisa en cada- ·corre-

ción realizada para aclaraciones posteriores. 

Además el jefe de información y el impresor deberán firmar 

cada cartón en el momento en que ambos lleguen al acuerdo de que 

la gaceta est~ lista para su impresión. 

As! la responsabilidad de los textos, material gráfico y 
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diseno de ló~que habrá .de imprimirse será del Departamento de In­

formación ,Y'- latcalidad de impresi6h~~ acabado y ·tiempo de entreg~ 

del impresor. 

'A: ~p8it1r ·de este momento los siguientes pasos de la edición 
: :.-- .· ·,::.- _-__ ;-

son ·r~·sPti~abÍlidad \Jnica y exclusivamente del impresor. Sin 
-.·.-.- _· '- . 

emba.I-90,-:.-es necesario conocer cada uno de ellos ya que asi sabre-
_-.,- ··-· ·-
más sf:ei .método empleado es el adecuado para. la producción de 

ia _ ~a_c~t-~--·--º 
senalemos, ahora, los pasos de edición en la imprenta: 

Los cartones corregidos y totalmente -t0i-milia-d~-s_::·:~b~,;_if-~~Ó~'~·~-.;-'i~ 
• ~¡; -- .o;,, . ., • 

fiados con el fin de obtener un negativo ci'e· c~dB~-~~~-~~\~;/~,t~~:{ 
pues el ·proceso de impresión offset, expliC~do<~·oS.':~·~PBtt~~·~·~:~nlAs,:_~· 

adelante,as1 lo requiere. 

El negativo es la materia prima inicialmente riece'sa:ria para 

el proceso offset. 

Los negativos se obtienen en acetato o celofán. Existen casos 

en que en lugar de negativos se utilizan positivos: cuando se 

quiere obtener una imagen invertida o un texto calado [el término 

calado indica que el cuerpo de la letra o material gráfico debe 

ser reproducido en blanco sobre fondo negro]. 

Existen además negativos de tono continuo y de medio tono 

Los primeros son de una tonalidad firme de negro sin que exista 

ninguna variación. Los segundos se refieren a aquellas partes en 
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las cuales se h~ de obtener en la .imJ?resión ciertas variapiones en 

la gama.de grises. 

Para obtener los medioS tonos se utilizan lBs·llBmBdaS·tramas 
,-.... ; ... ' . 

que no son· otI-a cosa que un soporte de v1·dr1á ·~ \;~}·~:fán··. p¿ntéado 

o cuad~icUlado para la fragmentación -de- -1~:~-:tor1~~~-¿~~-t~i-~~~S~ 
En la gaceta se utilizan.un promedio .de.15 .a .. 20. fotograf1as o 

mediOs· tonos ... lo's cuales son obtenidos por separado de los carta-

nes y_ cuya· finalidad es dar a cada foto su contraste adecuado. 

~Asi- en --los cartones se cubren con papel lustre rojo o ne­

gro laS ·z-ona·s en· doride se ubicarán las fotos para que al momento 

de negativar, dichas zonas aparezcan en blanco, y posteriormente 

insertar en cada hueco la ilustración correspondiente. 

'se procede ahora al montaje de negativos. Cada uno de ellos 

se encuadra al borde del tamano del pliego que habrá de imprimir-

se verificando su posición correcta para as! obtener la plancha 

impresora adecuada. 

Los negativos pueden ser corregidos con una sustancia lla-

' mada opaco, se utiliza para tapar defectos de la propia película 

Es posible, en este paso, hacer injertos, aun que no se 

recomiendan pues son tardados y demeritan el proceso. 

En el caso de libros los negativos representan un nhorro 

para ediciones posteriores yn que pueden usarse para obtener 

placas cuantas veces se desee. 
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La litoqrafia comercial* suele realizarse en una prensa 
offset, utilizando planchas fotográficas. La plancha 
puede ser de zinc, aluminio, acero inoxidable o papel 
procesado. Se prepara recubriendo la superficie con un 
medio fotográfico sensible a la luz. Esto se suele hacer 
en un aparato que gira mientras se aplica la solución 
asegurándose que ésta se extienda uniformemente sobre 
la superficie. A continuación se pone la plancha en · 
contacto con un negativo fotográfico de la imagen en un 
marco de vacio donde se expone a una luz de gran inten­
sidad. Después de la exposición se trata la plancha con 
un revelador en emulsión compuesto de laca y goma en una 
solución de ácido. Esto disuelve el revestimiento que no 
se ha expuesto a la luz, dejado goma en las zonas que no 
se van a imprimir y laca en la imagen. Después del 
revelado se aclara la plancha con agua y se recubre con 
una solución protectora de goma arábica.** 

La plancha está lista ahora para ser montada en la máquina de 

offset e imprimir. En resumen. las imágenes que estaban invertidas 

en el negativo fueron transferidas a la lámina tal y como deberán 

aparecer ya impresas. 

9~·Il'IPRESION 

En la actualidad existen distintos procesos de impresión. 

Sin embargo tres son los más comunes y utilizados: relieve, hueco-

grabado y offset. 

*Error de traducción, debe entenderse como proceso offset. 
**Guia complet.a de ilustración, op. cit., p. 186. 
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Sólo -como.·re~eréncia. y apoyo al ··presente trabajo,.,. esbozare­

mos en' ctUé -~Ori~i~tCr/'._los \:lo~----Priiner~-s -Y el ~~réer' p~oceso será 

exPi".ic:a~·~:?a.~:J.ii~~~·ni~:;~- iu'es. · ~s·"-Por· el cual se r·ea11za-'1a. gaceta. 

Imp~~~·¡¿'~ · ~;¡·::·~-~ii~v~: 

_.:~~iJ'~~ ~~~dri'~~i~~~:_;~~--d~ -fas· más Bntig\Jos~ consiste,.-·· como su. 
- - .:~o;-;-·.-.'.-·.'··--·-.--~'-· 

ncilnbl:-e )0-~-:i.rldiC~~--- en~utilizar una superficie en relieve,. _recor-

tada .-o -g;~b~da en me-tal ·u otros materiales. 

La,SUpBrficie en relieve se entinta y se presiona fuerte y 

uniformeménte contra el papel~ el resultado es la estampación. 

Entre las ventajas principales ofrecidas por este proceso 

se encuentra: 

-Resulta de menor casto para aquellos trabajos que no lleven 

ilustraciones,. sino sólo tipos. 

-Trabajos como sobres membretados,. papel para cartas. y bole'­

tos para eventos~ suelen quedar bien y a un bajo costo -utili;Zand_a'· 

tipografía en relieve* 

-En la act.ualldad periódicos pequenos del interior de la 

República mexicnna e incluso la primera Y otras_ sc;:cc~~nes del· 

diario capitalino Excclsior se imprimen por este método. 

Impresión en huecograbado 

El término "huecograbado" significa recortado o vaciado. 
Las expresiones "rotograbado" y "huecograbado en hoja" 
determinan la expresión "huecograbado" tal como está 
clase de trabajos se llevan a cabo en la actualidad. Se 
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refiere a un procedimiento de; impresión en e:. q-..:e !a 
tinta que llena las partes muy li9eramente s--l.I!i~as e 

·recortadas de la superficie de .un cilindro de c~Cre se 
adhiere al.papel sometido a una elevada pres:én. ~a 
tinta procede pues de una parte sumida o hue::.e :el · 
cilindro"* la que habia en la superficie del c!:i:lCro 
de.huecogiabado se quitó por raspado o fricc!én. 

Entre las ventajas y desventajas de este sisteraa tenemos: 

-El huecograbado se utiliza para tirajes altos, _de _25 ~il_ en 

adela_ryte~ 

-Los cilindros impresores pueden durar hasta para ....:.n._c.illón 

de estampaciones mucho más de los que se logra .po~ eL~prOcesO de-, 

.relieve y offset. 
-,,_._·-_l·"' .-.-

-Los medios tonos en huecograbado resultan de mejO!-"/calidad 

no asi los detalles de las ilustraciones las cual-~s·,:~~~ ~i~:rd~n en 

este proceso. 

-se puede imprimir a un mismo tiempo cuatro o cirico'COlores~ 

-La impresión es más veloz.** 

Impresión en proceso offset 

. La litograf1a 1 offset es un proceso planoqráf:c~ [impre­
sión! con una superficie plana], basado en el p~!ncipio 
de que el agua y la grasa no se mezclan. Las zo~as que 
se imprimen están en el mismo plano que las qi..:e no se 
imprimen. La imagen, o zona a imprimir .. es rece;:itiva 

*lbid.' p. 19 
* !bid.' p. 20 
1 Error de traducción, debo cnterdersc como "de presi6:i•_ 
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a la tinta, mientras que las zonas no correspondien­
tes. a la-imagen repelen la tinta.* 

Como se recordará .en el apartado d~_.lami!'lado .se mencionó que 

la· lámina o planch~ para fmpresión estaba .lista ·para el moritaje 

en la mAquina de i~primir. Pues.biell>:d.icha lllmina se coloca a un 
' -_: < . ---, -._ '.-_ 

cilindró 'de ;,1~ -·U:nidad :frTipreSclra, ._._la_ cu~l-.'c¿·n~ta de tres cilindros 
_', :<·. ;' :.:.<:'.·:_-<.<.·:~--:--<_·.· -... ---\ . 

uno par~ __ la .·p·l~bhá:~ .":-ot:C-o .i:>a~~-~:j~:-~~~~~ilia·: y ·e1 de la presión .. 
;":> .-

El'cÜi~~o'.'(¡U;.' Ú¡;rie"ia' l>iíi'n'chaYtr·a.n~fi.;re · la imagen al 

. cilindro ~;;~~contiene ;ia.':O~n'ti(ia '!~~~~..;a~la cual_finalmente al 

hacer· contanto con· e1 -c:i.-1inc1r~: ae fP~~,~·'i'óri _transfiere la imagen a1 

papel. 

Asi por ejCrñPlO. en el~ ··cas'o~~de~\l~: 9'aceta- se procede de -la 

siguiente manera: 

-se aprueban los cartones cuando están totalmente termina-

dos. 

-El impresor saca un negativo de cada uno de ellos. 

-Posteriormente los forma cuatro en cuadro como se denomina 

en la jerga del impresor; son cuatro páginas impuestas de manera 

que, cuando los pliegos están ya impresos por ambos lados se 

doblan y se forman dos pliegos de cuatro páginas cada uno. 

Ver apartado de acabado. 

-Una vez formados los negativos pasan a la cámara de vacio 

para ser transportados a una lámina. 

-La lámina que contiene cuatro páginas se coloca en la 

máquina de offset y se procede a lo impresión. 

*Guia completa de ilustración, op. cit., p.184 
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Ventajas e inconvenientes-del ,proceso_offset: 

,. --'-'e .-'-'e·, 

prensa son -cortas~·--; ;_Y'.::~~-s'. ·i\li~t~áq_~~ri~~ ~~~-~f;íri~~ti:as, .e.1 mejor 

procedimientc; es el <lri?ia ti~;;~~~~fi'a' iii~~~.€: .. 
2.?Las:'formás•i'coriitipb~que s'6n~d~ffoilesde componer, si 

est~n y_B,: iinP~~sás;:.: ;¿~~-~~\J~ .. ~~;~·~¡~i:~~%·~··~:~\~ ff_I-;Brs.e. en offset. 

Ahorr:~d:º:6~i!~j~:~:.~rr:i~~~~~tf tf f tf -J~-I~~~~~1:i:~:" punti i 1aaos 

y vifi·e-tSSº dé1iCB.dCl's· "~~~~i~~--.~~.t~~.'.~.-~.'.~ .. :~~J~~;i ~6:~~f-~~-i1t>~-
- :; ~·;;. ' ·: ··",:: -. 

4. se pasa-. m~nos t-i~niPó:··e~·-:p~:~~·r·.)~-~:'··pr~~saS de offset a 
' ' - '< -. • •. --,~' -i!c '-' 

punto para que_ s~ ~{mp~~~a;__:·:~J. _se -18~--~~~0~·~~~~:_'~o~ las prensas de 

tipografía. 
6. Los impresos rayados, con muchas lineas y cuadriculas.·se 

obtienen mejor si se les estampa en offset; en tipografia existe 

cierta tendencia de los filetes [rayas] a embutir el papel, lo 

que hace que las resmas o pilas de impresos se abarquillen hacia. 

arriba. /\demás en offset se puede hacer que las rayas o file.tes 

se unan perfectamente lo que es muy dificil en tipografia. 

7. Los impresores de offset pasan un mal rato, en especial 

En la edición de la gaceta se han dado casos en que una-infor­
mación ha sido retomada de números anteriores, lo que ha signi­
ficado un ahorro de tiempo y dinero. Incluso el procedi~iento 
ha ofrecido que en un determinado momento se.extraigan 
vinetas y fotos de publicaciones ya impresas lo que agiliza la 
produción. · 
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en trabajos de tipos,· para Cons~Y.var .. una .derisi4~.d unit:orme <!º 
·tinta en todas las. pliginas de 

Este· es el úl ti~o pa~o _· <.I~~,· 16 i~·pr:~·n~~<_r:e~liZa ef("la· pro-
.:.:_- --~ ..:;'~~:..-

ducción de la qaceta y consiste en er -~~~feZ,~ ~r:~·fiiiációil y-·engra--
pado de la misma. 

Como la gaceta es impresa_ en Pi.1e9QS __ c;1._~ :_:·~7;~k~~~ ~ºa_i/~m~~~ _la_~ 
forma en que se acomodan la páginas para:,~·~~{~-~~;~·~· !~Í'~~~-( es ;.1a·~:: - -

llamada cuatro en cuadro. 

s 

8 1 

*Randolph Karch, R., op. cit., p. 16 
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De manera··que .. el ;'plie_go se doblará de la siguiente forma: 

horizo~tal : d~.- ~rriba, .ha~ia abajo tomando como frente a nuestra 

SENTIDO DE DOBLEZ 

8 
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El siguiente paso es doblar nuevamente el plie~o de izquier­

da a derecha de tal forma' que· nos quede -·la pOrtada frente a 

Una vez doblados todos los pliegos pasan al departamento 

de engrB.Pado en el cual se le colocan dos grapas por el llamado 

método de a "caballo" y que consiste en montar el pliego en un 

·vértice de metal de la engrapadora, precisamente en el último 

doblez. 

Terminada esta operación pasn al departamento de refine, en 

el cual se darán a los márgenes de los pliegos el corte adecuado 

para una presentación uniforme. 

E - Di :s:tril::>'\..J.Ción 

Una vez que se.ha recibido la gaceta en el Departamento 

de Información, el paso final -pero no menos importante- es 
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distribuirla tanto interna como externament~ .. el. ·m~~in·o _ d.ia en que 

se recibe; que ·será Un dia anteS ·a la f0Ch8 ~arcada·.para la 

aparición.de gaceta. 
.. 

a. Distribución interna ·-~!;::· :,-:;., 
El cálculo aproximado de J.l~~~~-.i"~~·~, ~~j-~~~:ia·f~~ Ji~}.nj~ para 

dist~r*~~~:~i~:l~l:~t~:~~:6?FJ~~t¡~~~~~~~·s;'ic'.t~:cjtj:~:1ares 
Direcci6n Y secci6ri.:-afuriinfSt·~-~-tiY~y i'~~~~·/~ ,~Q>:. /j_-'Q~~/> ,. 0 

-Biblioteca ;y :H~~~i:·~~-~~~~i~.::. ~- .. /:.· {~:~::.·s·~·· -~:·~~:~ ···3~~i~~: 
.l\rchivO' ae.·'i~(:'F:;cüJ\:~4:d~~~:~~-~ ·:~· .:·: ·: . --· ___ ,c..:~ Ao·-,--:5::-=-~-. 

; ·" ' ~ - . ·' ' ' . 
Archivo·; ~.ei.: Dt7part~!Ileri1:o de Informaci6n 5 

Posgráció , '. •• . . • • • . 30 

·sistéma· Universidad lÍbierta 100 

b: Distribución externa 

- El ~cá!Culo aproximado de número de ejemplares minimo para 

distribución externa es el siguiente: 

Centro de Estudios sobre la Universidad 5 ejemplares 

Gaceta UNAM 5 

Direcci6n General de Prensa de la UNAM 5 

Proyecto L§zaro Cárdenas de la FCPyS • 5 

Como se puede observar, el número de ejemplares recibidos 

resulta muy por debajo de las necesidades reales de distribución 

pues la suma de la distribución interna más la externa nos da un 

total de 590 ejmplar'es, de lo que se desprende que para todo 

el alumnado y profesores de la Facultad quedan 1 410, número por 

109 



demás inferior si_ -se considera que la Facultad. _tiene registrada 

·una población activa. de 7 .150 inteqrantes.: ·entre. estudian tes 

profesor_es y tr~baj ~dor~s ~-

Por últi~o es básico considerar ·1os 

una distr.ibución· oportuna y .eficiente: · , '.:.ti:;, •,e, •: .• .: 

l. Debe tratarse de que la gaceta llegue ,_a manos ~déi desti­

natario por lo menos a las 9: 00 ·horas -d~ ii~'=f~~1~-i,:~~: ~~:~;:i;~~~~: 
.·'·•,. 

Ello dará seriedad y formalidad a la publicación/.·' 

Es pertinente que el Departamento de Información . __ conserve 

por lo menos 10 ejemplares extras para casos e_x~~aor<J._~-~~r~Os de 

distribución. 

3. cuantificar cada una de las entregas a los centros, 

departam~ntos, coordinaciones a fin de garantizar una distribu­

ción equitativa. 

4. La distribución para el estudiantado se hará mediante la 

colocación de ejemplares en lugares estratégicos como son: Bi-

blioteca, Servicios escolares, Sala de firmas de profesores, 

salas de espera, etcétera. Esto último redundará en una buena 

difusión. 
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TOda ·-institución requiere de uno o varios canales de interco-

municación .~ue.,m~tive~ la participación de sus integrantes y cons­

ti tU)iBíi. ·-e~:.- enlace ~de: su Comunidad y el- acervo histórico de su 

_aC~nte_~~~-,-~cotidiano. __ -

·E~·:ei•ca~o·da·11i:qaceta.Politikas su conceptualización y 11 

nea éd°tt~r:iaf-·sa· éncuentran-fundamentadas por la institución que 

la respalda. Sin embargo, no ·sólo ello determina el cauce de su 

ideologia y politice periodistica en que se centra, pues existen 

otras variables como lo son: estilo, diseno y presentación que en 

su conjunto proyectan y refuerzan la imagen de la Facultad de 

Ciencias Politices y Sociales. De alli que el roto equivale a 

ponderar Y cumplir los objetivos especificas para lo cual fue 

creada: informar, difundir y trascender en el ámbito de la Cien­

cias Sociales mediante la difusión del quehacer académico, y de 

extensión de la.cultura, puntos fundamentales del espiritu uni-

versitario. 

Un reto más de Politikas lo representa el hecho de pertenecer 

a una institución de prestigio como lo es la Facultad de Ciencias 

Politicas y Sociales pues el compromiso de su participación en el 

campus universitario va más allá de lo meramente informativo, de 
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ello se desprende la necesidad de su crecimiento cualitativo y 

cuantitativo. Concebir a la gaceta como el punto de partida, par~ 

la creación de un gran periódico en el terreno politice Y humanis­

tico que se convierta en un cierto momento en i"á v-oz· actiVa.de ·las 

Ciencias Sociales y porque_ no· en un auxiliar didáctico de' ·,'l~c;s, 

comunicó lagos. 

Por lo anterior 'quiero --recai-caY. qúe sú 'tiraje rásulta insu­

ficiente si se piensa en '1a magnitud -de nues-tra UniJérSida·d y su 

trascendencia en la sociedad. 

Por otra parte, las gaceta constituye, por sus caracteristi­

cas, el medio más idóneo de expresión y concatenación informativa 

dentro de la Facultad. De alli que su imagen y estructuta perio-

dística deben ser tratados con riguroso esmero. 

Los criterios de aplicación en el proceso editorial deberán 

contener los elementos básicos universales y sistemáticos en la 

producción de la Gaceta. 

Con base en lo anterior podemos afirmar que un manual repro-

senta un ahorro de tiempo y la optimización de recursos. 
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La funcionalidad~ delimitación y congruencia del manual cons­

tituyen la referencia básica funaamental para la uniformidad do 

los distintos elementos manejados en el proceso de edición. 

Por Qltimo considero adecuado recalcar que el presente traba­

jo, con todas su limitaciones, constituye un apoyo para todos 

aquellos interesados en el proceso editorial. Pretende ayudar a 

a estudiantes de Ciencias de la Comunicación que hayan elegido el 

duro terreno.de la prensa escrita. 
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A. 

Acetato de 
Celulosa 

Alineado 

Alinear 

Altas 

Alllpliación 

Armenia 

B 

Bajas 

Blanco 

Boceto 

Bold 

6 

Lámina transparente. insoluble en ac¡ua que 
se emplea en peliculas. pruebas de reproduc­

. ción tipográfica y como base para el graba­
do profundo en el proceso offset. 

cuando dos lineas de tipografía o una linea 
y una ilustración están sobre la misma ,linea·. 
horizontal imaginaria se dice que están·:ali-· 
neados. 

Recorrer la composición tipográfica ti8sta-··e1~-­
extremo de cualquier lado. 

Denominación que también se da a las letras­
mayúsculas o versales. 

Imagen que se ha crecido en proporción al 
original. 

Relación coherente y de buen ver entre las 
diversas partes de un impreso. 

Denominación que también se les dá a las 
letras minúsculas. 

Espacio del impreso que no está cubierto por 
texto ni ilustración nlguna. 

En diseno gráfico: dibujo que contiene las es­
peci ficacioncs de un impreso en proyecto. 

Variación dentro de las familias tipográficas 
para indicar que el tipo o cuerpo de letra es 
pesado y negro. 
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e 
Cabeza 

Calado 

Camisa 

Cartón 

Caracter (es) 

Centrado 

Century 

Cícero 

Cilindro de 
impresión 

Cintillo 

Cota 

Componer 

Composición 

Condensada 

Sinónimo de cornisa. Por costumbre el ti­
tulo de cada nota Que se publica. 

Término que se utiliza cuando un texto o i­
magen aparece sobre una plasta de color sin 
tinta, esto es en blanco. 

En la jerga del impresor se conoce como el pa­
pel transparente que cubre las páginas forma­
das y sobre la cual se indican las correccio­
nes y observaciones. 

Soporte para el diseno y maquetación de las 
páginas. 

Letra o signo de la escritura. 

Colocado al centro de una hoja o linea. 

Familia de letras de un mismo tipo. 

Medida de 12 puntos didot utilizada en Es­
pana, sudamérica y paises europeas y que 
equivale a 13 puntos del sistema usado en 
México. 

El cilindro que lleva el papel mientrás éste 
se está imprimiendo. 

Franja de color usada como adorno en las 
publicaciones y que generalmente contiene 
información. 

Lineas que indican la medida de corte de las 
páginas. 

Formar un texto con base en tipos reuniendo 
letras y espacios para formar lineas o páginas 

Parar y arreglar tipos. Producto de los tipos 
parados ya sea a mano o con base en un sistema 
de tipografia 

Variación de tipo de letra con cuerpo com­
primido en su ancho. 
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Cornisa 

Corrector de 
pruebas 

Corte 

CUadratin 

Cuadratin de tipo 

Cuartilla 

cuerpo 

D 

Diagramación 

Didot. punto 

- -- Diseno 

El titulo del libro. Parte que se imprime-en 
la parte superior de cad? página. 

La persona que ex.amina las pruebas tlpogra­
ficas y senala las erratas a fin de que'sean 
corregidas. 

Acción y efecto de cortar con la guilloti-_: 
na. Superficie exterior de los cantos de las 
hojas de un impreso. 

Medida de 12 puntos angloamericanos que se 
emplea parn la diagramación y composición de 
textos. Vease cicero o pica. 

El cuadrado del cuerpo de un caracter deter­
minado. 

Escrito mecanografiado con 28 lineas-de 60 
a 65 golpes por linea. 

Medida del tipo de letra. 

Disponer en forma ordenada y atractiva la 
masa de texto e ilustraciones para la forma­
ción de páginas. 

Unidad de medida para los tipos estableci-
da en 1775 por el tipografo francés Firmin A. 
Didot. Se usa en Europa, Espana y sudamérica. 
12 puntos dldot~ 4.512 mm; 12 puntos angloame­
ricanos~ 4.2333 mm. 

Forza trazada que conjuga tipografía, di­
bujos, fotografías, etc. de una página para 
su edición. 

Boceto que indica el orden y la jerarquia 
dentro de las páginas de una publicación. 
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E 

Edición 

Encabezado 

Empastelar 

Entintadores 

Equilibrio 

Errata 

Escalado original 

Espacio 

Esquema 

Exposición 

Extra negra 

F 

Familia 

Fijar 

Conjunto de copias de una obra, impresas 
con el mismo equipo y publicadas el mismo 
tiempo. 

Titulo impreso con tipos. Parte alta de las 
páginas de un libro o impreso. Titulo de un 
original. 

Mezcla accidental de letras o lineas en 
·un párrafo. 

Rodillos de la prensa que aplican tinta a 
los tipos. 

Diposición de buen ver de las masas de tipos. 

Error del autor o impresor que se descubre 
hasta después de imprimir. · 

Cálculo del porcentaje de ampliación o re­
ducción de dibujos para determinar la pro­
porción de la altura Y anchura del origi­
nal que habrá de guardar con la altura y 
anchuFa una vez impresos. 

Hueco que queda sin imprimir entre los tipos. 

Ver maqueta 

Obtención de una imagen en una plancha o pelí­
cula sencible mediante el empleo de un nega­
tivo o positivo y de una fuente de luz. 

Tono intenso de color negro que se utiliza 
para designar cierto tipo de letra. 

Grupo de fuentes de tipos comprendidos de 
entre una misma serie. 

Acción de eliminar el haluro de plata no 
expuesto ni revelado que hay en una plancha, 
pelicula o copia fotográfica. 
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Fina 

Foliar 

Folios 

Formar 

Formato 

Fotocomposici6n 

G 

Galera 

Ganar 

Gracia 

Guia 

H 

Huecograbado 

Se refiere a la variación de letra de cuer­
po muy delgado. 

Poner números a las páginas en orden con­
secutivo. 

Cada uno de los números de la páginas. 

Armar con galeras una página previamente 
di senada. 

Aspecto o estilo de una publicación en el 
cual se incluyen todas y cada una de las 
caracteristicas propias. 

Sistema tipográfico que emplea pelicula 
fotográfica. 

Recipiente o bandeja abierta de poco fondo, 
donde se colocan las lineas de tipos para 
poderlas llevar de un lado a otro del taller. 
Por costumbre una gran generalidad de edito-
tes, impresores, correctores, etc. llaman a los 
textos tipográficos, compúestos por cualquier tipo 
de sistema electrónico. 

Transferir una o más palabras del final de una 
linea al principio de la siguiente o de una pági­
na a otra. También se llama recorrido. 

En ingles serif. Trazos secundarios de unión, 
adorno etc-:-ae-una letra que distingue entre 
si a las distintas familias. 

Vcáse trazo. 

Impresión utilizando una superficie mordida o 
hundida. 
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I 
Impresión 

Interlinea 

J 

Justificar 

L 

Laminado 

Lector de 
originales 

Levantar 

Litografia 

Logotipo 

M 

Mantilla 

Maqueta 

Marcar originales 

Marco de refine 

Acción de Oprimir las formas o planchas contra 
el· papel en -1a .Prensa. 

Espacio- en:blanco que_ ~_epara una .. linea de otra 
en_ ~J'.l ~ext? m_ecanografiado o ti~ografía~~- • 

' .-. 

Disposlci6n ·precisa· de letra~ e y_: palabras 
Para·-que .. t;odas .l~s lineas de~ texto ter..:· 
minen_~~ :_~nic~op_ ~-n·. ·°-"---~i~mo ni ve~--~ 

Procesó de transferir la imagen de un ne-
9ativo ~o un positivo a una lámina previa­
meñto-·sensibil izada. 

El .. que lee en voz alta los originales al 
corrector de pruebas. 

Término empleado para componer tipografía. 

Procedimiento de Sencfeldcr, usando una piedra 
especial, que es la 11 forma 11 ,que imprime direc­
tamente sobre el papel e o sobre una tela). 
Posteriormente dichn piedra fue susti~uida 
por una lámina metálica y dio lugar al offset. 

Una palabra o serie de letras quo forman 
la identificación de una institución u em­
presa. 

Lámina de resina o goma empleada para recu­
brir el cilindro do una máquina de imprimir. 
Revestimiento que en las prensas offset trans­
fiere la imagen de la planchó nl papel. 

Esquema o boceto que indica el aspecto general 
do la página impresa, mostrando la relación 
entre el texto e ilustración. 

Indicar todas las caractcr1sticas necesarias 
para que un texto pueda ser compuesto en 
tipografia. 

Arca blanca que rodea a la masa de texto o 
imagen en un impreso y que sirve como marco 
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Márgenes 

Material 

Medias tintas 

Medios tonos 

Montaje 

N 
Negativo 

Negativo de linea 

Negrita (s) 

o 
Offset 

Original 

p 

Página 

Pantalla 

de seguridad cuando se guillotine o se corte 
para el acabado final. 

Zona en blanco que rodea al texto en 
una página impresa. 

Manuscrito o copia que se ha de imprimir 
o tipo que hay que componer. 

Imagen en la que la graduación de tonos 
se ha reproducido por medio de una gra­
duación de puntos producidos mediante la 
interposición de una trama durante la ex­
posición. 

Tonos intermedios entre sobreados y claros, 
en los grabados e ilustraciones de medias 
tintas. 

Procedimiento de formación en el que se 
conjugan texto e ilustración a fin de obte­
ner un original mecánico para impresión. 

Pelicula que se obtiene al fotografiar 
originales con la cámara de fotomecánica 
o fotolito. 

Negativos sacados de composición de tipos 
sin que se les exponga interposición de 
tramas de medias tintas. 

Tipo con un aspecto negro llamativo basa­
do en los mismos diseños que el tipo nor­
mal ( redondas ) de la misma fuente. 

Procedimiento indirecto, cuya "forma" trans­
porta la tinta ( y el agua ) a un cilindro 
intennedio recubierto con caucho que se llama 
mantilla o bankct. 

Texto para ser editado por cualquier sis­
tema de impresión. 

Una de las dos caras de la hoja de papel. 

Sinónimo de trama. 
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Parar 

Pica 

Plancha 

P1eca"(s) 

Positivo 

Prueba 

Punto 

R 

Rodillos 

Redonda 

Reticula 

Retoque 

Revelado 

s 
Sangria 

Levantar tipografia, hacer tipografia. 

Unidad de medida tipográfica equivalente a· 
4;512 mm. utilizada en Espana, Europa y 
Sudamérica y que difiere del cuadratín utili­
zado en México cuya medida es de 4.2333 mm. 

Placa de impresión. Las que se emplean en 
offset son delgadas y se enrrollan en torno 
al cilindro de la prensa. 

Rayas rectas para separar textos, seccio­
nes etc. 

Imagen en pelicula o acetato al igual que 
el original. 

Primera impresión que se saca de la forma 
tipogréf ica y se examina para detectar 
errores. Sinónimo de galera. 

Unidad de medida para el material de im­
prenta: en el sistema de unidades britá­
nico se emplea el punto pica que equivale 
a 1/72 de pulgada británica ( .355 mm ) y 
en los demás paises de Europa se emplea 
el punto Didot, que equivale a 1/72 de pul­
gada francesa ( .375 mm). 

Los de entintado e impresión que hay en 
las prensas. 

La forma más común de una familia tipográ­
fica. 

Sinónimo de trama. 

Tratamiento corrector de defectos de 
negativos, positivos o trabajos artísticos. 

Hacer que la imagen aparezca en la pelicula 
mediante una reacción quimica. FrotaCión 
de las planchas de offset con una tinta 
grasa reveladora. 

Espacio inicial en blanco en una linea. 
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Semitono 

Sensibilizadores 

Serif 

Signos de 
corrección de 
pruebas 

Semi negra 

T 
Tipo (s) 

Tipografia 

Tipómetro 

Tiraje 

Titulo 

Tono continuo 

Proceso para si~ular tonos continuos por 
medio de.una trama de puntos de tamano 
variable. 

Materias que unidas a otras la!:> hacen sen­
sibles a la luz tales como el bicarbonato 
de potasio y amonio, que con otras sustan­
cias forman soluciones sensibles. 

Gracia. Pequeno terminal que remata el trazo 
principal ( asta ) ·de una letra. 

Las senales que emplea el corrector· de 
pruebas para indicar los errores de· un 
original o galera. 

Tipo de letra de trazos medios ( ni· finos . 
ni gruesos ) • 

Letras o signos con caracteristicas propias. 

Impresión por medio de una superficie en 
relieve, y por costumbre texto parado en 
cualquiera de los actuales sistemas de 
composición como el ventura, fotocomposición 
etc. 

Regla que mide los puntos y cuadratines. 

Número de ejemplares que se reproducen en 
la impresión. 

En tórminos estrictos se trata del texto 
impreso como titular sobre una información 
o ilustración. 

Aspectos que presentan las fotos y los fo­
tocolorcs al ser obtenidos por cámaras fo­
tográficas. Para reproducir las fotos o 
fotocolorcs se requieren fracmentarlas 
mediante una pantalla. 
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Trama 

V 

Versales 

Versalitas 

:z 
Zonas visuales 

Placa de vidrio con una cuadricula opaca que 
se utiliza en las cámaras para fragmentar el 
tono continuo de las ilustraciones y dibujos 
en tramados de medias tintas; se refiere 
también al número de lineas por unidad de 
longitud ( pulgadas o centímetros ). 

Letras mayúsculas o de caja alta. 

Letras mayúsculas peque~as del mismO tamano 
que las minúsculas. 

Cada una de las superficies de una página y 
que por su ubicación atiendeil B. una Cier_ta 
importancia. 
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