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INTRODUCCION )
£l proyecto “ORDENACIOM Y CATALCGO DEL ARCHIVO HISTORICO DE
LA ESCUELA SUPERIOR DE INGEMIERIA MECANICA Y. ELECTRICA ‘DE LA
UNIDAD. PRCOFESIONAL CULHUACAN IPN". surge de la necesidad de
rescatar el origen y evolucidn de esta Institucidn. La historia
‘desconocida en muchas de sus partes, ha quedado plasmada en
multitud de documentes. generados originalmente para dar vida a
ila administracisén y funcicnamiento de la Escuela ¥y que hoy, al
rescatarles, nos sirven para invesitigar e ir al reencuentro de
nuesLro pasado.
£l Dr. Edmundo O‘G(;:rman. en su discurso con motivo del
Bicentonario del Archivo General de la MNMacidén, califica de e=sta
manera la importancia de un archivo histérice. V.. .2l archivo no

es mas que el ardid para i vencilsndo @l monstrucso agravio del

(¥ 3]

thi én sechors de la Comunidad de la Escusla Zuperior e

Unidad Profesional Culhuacan v

-t

ngenieria MeochAnica
sSus Autoeridades. @n L mer término, han mani fozlado

r tropaer la bligueds de los origenesz vy

el para que cada ves, como

la ESIME., @& esld o

A osho ebiativo g creo el Proyecto sobre =l

cadyuvar

o
e
&
1]

histdrica por medio de la Ordepacidn y

rescale de su memoria



Catalogacidn del Archivo Hist,éxiico. mi sme que‘ en 'su primefa fase
comprende él prbéesamiento e Lre.s mil 'exp:édieni,es. 'qu a ' su vex
contienen airededor de 20,000 dnl:ucumenjt.o#. e

Es del interes de este proy=cto esf##blecer‘ con claridad los
puntos de contacto y las dix‘erenciabsrde i‘ohdo que existen entre
un Archivo Administrativo y un Archivo Histdrico. A lo Yargo de
este estudioco demostraremos la -doble misidn que  cumple un
registro de documentos; pues contrarico a lo que suele creerse un
arsenal dozcumental debidamente ordenado puede. alcanzar tareas
practicas de gran utilidad para la buena adminisf_racién Yy, para
las que plantea la investigacidn cientifica e histdérica.

Fn el discurso de la .Lic. Leornor Ortic Monasterios, Directera
General del Archivo General de la Naocidn, con motivo del
Bicentenaric en mayo de 1980, plasma el compromiso gue tienen

2sencia para servir en las  tareas de

los archivos en

gobierno: "Bn esie dia de conmemoracion es necesario r«

UpRerar

para los archivos suU papel stntantivo dentroe de la
admini=ztracion plblica moderna...Es inaplazable concientizar =

todos los niveles de la administracidén sobre el gran valeors de la

ta wvida macronal

informacy dn. ..

informativa para que

azsgurar ia

social mas madura

adecuada preservadgion Siriea der nuesbra

Hoy., es cada ver mas aceptado que los archivos Lienen ‘Lareas



fundamsntales qus cumplir en la sociedad, pues representan un

puntal de gran importancia para su desarrollo.
.

“En la mente del lego.la nocidn de -‘archivos' su=le asociarse

con las de “cultura’ y ‘erudicidn’, considerando asi que Lienen
poco @ ningun. valor praclico. Siguiendo esta opinidn' demasiado

difundida, a” "los  poderes financieros gubernamentales vy no

natural dar prioridad sumamente baja

gubernamental es les parec
‘a “la‘conservacién de los archives, que entran evidentements
“

dentro de la categoria de costoscs cobjetos de lujo. (&2

La misidn do este proyecto, es lograr difundir- lo practico y

funcironal  que puede ser contar con un registro de documentc
donde se reflasje una administracidén que permite la organizmacide.
la zonservacidn. ¥y la cusbledia en donde los documentos cumplen

una clobl « funcidn: una autentica funcidn mractioca ¥y

administrativa, ast como unza herramienta de trabajo

@l archivo se encargard, de cons

para lta

d organiTacidr enamion

&n la mejores

tig

medio de gulss, inventarios, catialogos

sirven para la localizacion de los deocumentos gue 52 ponen o

1o on cde loa usuarios para Tacilitar

censuwlta, la que nes va o demostrar la

Tl samentie

s »

archivo. L.a

crrade aleanzar la Tuncraon

que

con rines administrativos o cientific

permiten kajo la condicidn de un registro bien ordenado disponer

suficientes acerca de todos los aspectos de la




La ordenacién Yy caLﬁlogacz_én de los document,os ‘de © la

ESIME~ UPC., constxtuyp _én bla’ prd.r:t,ica Ya apllcacxbn de un

est uer zo de Lranst‘ormaCJ.én de un arsenal documental abandonado,

"archivq rhuer,Lc‘ g en Ar_chivc HisLér’icof’ Elle permi tira ‘que en un
futuro se ;:ono::ca. a través de la ‘riquve::a documental hasta hoy
inedita, paginas y ‘una trayectoria que se  wva 'alejando y
perdiendo con el tLiempo.

Antes de iniciar la catalogacidn del acervo, fué nece=sario
realizar una investigacidn bibliografica. Esta se lluovéd a cabo
en dos fases, En primer lugar se recurrid a la bibliegrafia

general sobhre los antecndentes de la ESIME-UPC. ., onfrontandonos

con la gran flificultad, de la carenzsia de fuentes de informacidn

que nox brindaran estudios mas profundoes. Ze consultearon obras
como. Inctituts Politdéenice NMNaciomal Origen v Evolus e
Enrique 3. Leon Lépez, en la que a la EPIME vy 50 le

dedican unas cuantas lincas;

Hombres de Eusebio Mendoza Avila, que abarcan oiots  tomos,

dedica en el primero alguras lineas a la EPIME vy ESIH

Superior de Ingasrnieria y Ele
Historica <de Tomas Guzman Cantda, que abarca desads Lo fundazodn
de i1a EHAC hasta el traslade de la ESIME a Zacatenco, s un

texto general. Se consultd tambidén

Ing. Franzisco Plata Limédn, Exdzcano.de la ESIME.

prehispanica hasta la ESIME y su participacirdn =2n

la creacidn del México de hoy. El Folleto Historrco v




conmeno

tivo de 1la ESIME es una puh:iir;acién que: aparece sin
autor, pero dade. que enr 1941 .al éonmsmorar‘se el 25 aniversavrio
de la ESIME, se organizd un ciclo de conferencias donde uno de
los exponentss fue el Profesor Samuel Rodrig’;uez.“ su- conferencia
se publicd en VYolt en diciembre. de 1341 . 'revsta impul sada por
la Comisidén Federal de Electricidad la. importancia  de esta
conferencia,. es que sirvid de base para el “Folleto Histdrico',
ademas por los cargos que fungid el Profr. Samuel Rodriguez come
Secretario deol Plantel desde el 1o de abril de 1816 lo hicieron
la persona mejor enterada, esto hace-suponer que es el autor del
"Folleto Histdrico™, es la obra en que se- logra una visiodn mas

completa,. nos habla sobre los planes de estudioz due ofrecfia la

EPIME, instalacicnes, laboratorios, reformac a los planes de

estudins., gestiones administrativas y directivos.

ibro de Qre es wna obra en que la primera parte la

gqunda a eventos

dedica = lo historia de la Escusla, y la

celebrados con mollivo de la Conmemaracicn del 80 Aniversario de
la tundacidn de ESIME", su autor Manusl Carrera Stampa, et.
al.

Como > puede observar L obras resultan ser de czracter

unas conmarnorativas v otras abarcan espacros Lan grandes que eso

os mas rrofundos.

aroa oestad

1920, cuando se publica la tesis

ara obbensr <! Ltitule de M. on C del Prolesor

Bernardine Lodn Olivares, trata =21 pertodo desde la faormacidén de



la EMAO, hasta la EIME,. este trabajo ticre la parLichxla'rivdad de
trabajar: coﬁ "doéxlméni_os inéditos  donde  se ﬁace un VanAli’s‘is
hiAsLOr‘icéo; ‘lea yisiéh completa, scbré 145 ‘modificaciones’ que
S;J:‘:‘ié ‘.‘klak éscuelé v las. . relaciones de  ésta ‘con el. contexto
social.

.Dentro de la bibliografia primaria, misma que nos sirvidé para
fund;\mentar tedricamente el trabajo de Ordenacidn y Catalogacion
del archiveo histérice de ESIME-UPC., se incluyen diversas obras:
desracan trabajos recopilados en una Antologia publicada por el
Archivo General de la Nacidn, mismos gque se realizaron en el

“Curso Modular Sistemna Red de Archi ves el aborados por
prestigiados auvtores scbre la materia de archives. destacan

entre ellos: Juan Manuel, Herrera Huerta “La formacidén de

.

archivos histéricos'; Theodore, Principios de
ordenacidn® Y otro Lexto YPrincipios Archivistiices de

Orcdenacidn’™; Antonia, Heredia Herrera "Hanual de Instrumentos ce

Descripecidn Decumental ) Hathpali: Y. P, “Jonservacidén by

Preservacidn de Archivos”; Ignacio, Delfin "Notas Introductorias

. -~ e
para la Congervacldr. 3y Rosztzuracidn do MDocumentos'™; Michael,
& g .
Ropar “El use académico de loz Archivos' en estos  textos,

poder  llewvar a

encontramos lon principios fundamentales
catz la tarea archivistico,. misma que toma el daoble caracter de:

Cerseract on y utilizazion, dond . o1 archiwvers ¥y el historiador

conjuntan sus interess para adeptar un solo papel, es decir,




Junto a esta "bibliografia - consul taron trabajos publicados
por “la Seéretaria de Desarrolla Urbang  y Ec:;::logia‘ CSEDUED:

dde Felixe Hulls “Vidas Uil oy

“Evaluacidn de los
Tratamiente Histdérico" pur ol Comlté - Técnico -~ Consultive de
Unidades de Cerresponderncia y Archiveo., "Cemo definir el Término

del Valor Administrativo de los doocumentos de Manuel, Vazquez:

ademas, s consulio o Informe del Doctor Humberto Montedn G.
“Hacia la Conversidn del Archivo Muerto de la ESIME en Archivo

Histd<rico.
El trabajo comprende en sy estructura seis capitulos y sieste
ANENOs,
El capatulo I Lra*.:a de manera. general los antecedentes

histédricos do la Unidad Profesiocnal Culhuacan.

sobre la relacidén

El capirtuio II

archives. y la nueva identidad

investigacidinn histérrca an

ntal de ZSIME y ESTME-UPC,

que adqguie
El tercser capitulo Sirve come apoye fundamental para el

ern los capttules siguientas va

desarrollao del trabajo,. plasmados

y mélodos fundamentales

que en &1, e marcan loas pringe
para la Ordenacion de Jocunentos.

En el cuarto capi a4 la particularidad sobre la

Ordenacidon v la Jats S s drel Arzchivao Mistdrico Jde 1o
ESIME-UPC.
El capitula guini.s detalla vy ejemplifica loas instrumentos de

un fndice de nombra

la captura de la informacidon &



un indiceA tematico;, se e-jompiifica la in!‘oyrrmacién :cruzvada que
nos .muestra ia recuperacién de la informacidén.’ »

Por tltimo en el capitulo seis se expone Qna prepuesta sobre
12 concentracidn vy el flujcz' cie documentos,. objetivos y funciones
vy un reglamentoc que propong el Archivo General de la Nacidén y
que el Archivo de ESIME adapta a sus necesidades y que estudiacde

su fundamento es adoptado por ESIME-UPC.



CAPITULO I

ANTECEDRDENTES GENERALES DE LA UNIDAD

PROFEST ONAL CULHUACAN



aNTEéEDEMT_gg‘;_ LA EMAC. La  Escuela ,'S‘yp;eri or ' de Ingenieria
Mecénica y' Eléctrica-Unidad vf‘rof‘esional 'Cul‘huac‘x‘xnr. ": tiene como
antecedente mac remoto. a la Ezmcuela Nacional de A‘r;‘Les ¥y Oficios.
A partir de 1833 se presenta un proy"ect;p de reforma

educativa, cue  en ‘esencia  se proponia  superar la siluacidn

colonial, adecuar la educacién y 1la

heredada del pasado

enseffanza a las condiciocnes d@l nueve estado y difundir entre

los mas, lo mas preciso = indispensable para aprender. Estas

propuestas reprezentazban la vinculacidén de la enseffanza con la

realidad sacial.

ideas sobre la educacidn van a ser resultado de

Zatas nuevas

la necesidad apremiante que el pals vivia despuses de la guerra

de independencia. Era necesaorio sacar al pais de osa ferma de

produccidn tan limitada y por tanto tan dependiente; el Mtro.,

e Ingenieriza

15
P
it
A
N
o
I
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A

en su rereride estudin

Ledn Olivar:

nos cita a Lucas

Alaman para qus podamos caracherizar cuales @2ran Las inquietudes

Jque en osoe momszntco en ol prhsamiento de los hombres dirigentes

tomabian forma on la wuuzocion: “Lucas Alaman, sostenia que el

Gnico camine para impulsar la agricultura =ra el fomento de la

industria. Muchos de los praodiuctos el campo sefald carecen de

Las toansforman en articulos  de

valor las rfabricars ne as
comercio’ [

presentd como resul tado

El Proyecto de Reforrma Educativa s

cde la urgencia nacional ya gque a pesar de todos los tropiezos

i0



con que  se enfrentaba el  proceso’de transformacién econdmica,
esta avanzaba. .  Alonso Aguilar Monteverde ‘en suU obra Dialéectica

a Ecognom{a Mexicana comenta: ‘'inclusive Alamin,, quien con

dz L

frecuencia lamenta v aln exagera las vicisitudes . y tropiezos . de
esta etapz,..en 1843 'reconoce que la fndustria “ha _experimentada

sensibles avances, .. (&3]

Sin embargo tuvieron que pasar d»!,'ez' aﬁo#,dél Proyecto de la
Reforma Educativa, para la emision 'del Décx*eto qué establecid
las E=cuelas de Agricultura vy‘ Artes el ayde',forctubre de 1843, a
partir de este  momento’ se  manejé Vde manera importante 1o
creacidn de cscuelas con esta orientacion: hacia el desarrollo
de la tecnoclogia. Es .i'nne:::able que el impulso de las nuevas
relacicones sociales conllevaka a la aspiracidéon de crear las
condiciones nec=sarias para un México nusvo.

En 1849 fue nombrado Melchor Ocampe director de la Escuela deo
Agricultura v el Coronal dex Artillerin Bruno Aguilar

Artes. “"Para tal efecto se decidid la compra de

Vice~director
la Hazienda de la Asuncioen y del Convento de San Jacinto, en

e Artes ‘con las

s estableceria la

st

Ve

talleres agus han de servir para la ensceffan:

Dadas las cond:clonss ecandmicas

econdmi cos muy

les asianan

presupuesto los prineros pagos de la

y del zonvento, finalmente no pudieron abrir sus puertas.

W bes vy

:nLe el interdés por abrir la Escuela de

warmn

11



Oficios se hace prerent.e. se! expzde un decreto ‘el 18 de abril de

IS 56 en donde se est.abl ce que la Escuela de ArLer' v Oficios
i‘uncionaré an San Jacint,o‘ juntora la Escuela' de Agricuitura- con
los decretos dra 18'55 y Jul.\.O de 1857 se rpglamenfa ml ingresoc de
alumnos 'y ‘su !‘meionamj,ent.o "..pa dos affos  de su creaclén este
plantel fu& clausurado debido a la . situacidn politico—-social
imperants en el‘ pafs® : 2l Desde 1821 -1887 'la sociedad

mexicana se caracteriza por una ‘gran .in Labllldad politica,

debido a las constantes luchas entre liberales y conservadores

centralistas y federalistas, y por.. olro,., - las. luchas ‘ceon la

intervencien exiranjera representada por: Espafa,
y Francia, ¢stas son las razones por la cual el pais va a
carecer de an Proyvecto Académica.

En 1867 la Escuela Nacional de Artes y Oficios se  ostableco

fhed

en el Ex-cenvento de Zan Lorenso, con grandes limlitaciones; la

escuela carecid dex herramientas y macuinaria, cen elle

provocando fjue leono
En ese mismo afjo al triunfo de la Republics tema el poder el
traves do

grupn liberal, v surge la nueva propussta educativa, &

zistema educative

ios tnstrunentos que permiti

que sen: la Ley Organica de Instruccidn Fublica vy <l Reglamento

de la Leyv  (Organica  de Instruccidn Publ i Fstas leywe:
Juridicamente quedardin Limitadas  al Distrito sin
embargo definira la orientacadn  al nueve  sistema {fucativoe

nacional.



A pesar de Ia gr“abndesk limitaciones, & partir v‘ de 1877 1la ENAQ

se va ' a encontrar’ en mejores ‘condiciones. ofrecera mayor numero

de becas / se i‘rjlz‘;'tgl‘arén nuevos Lalleres.

La ENAO dﬁfante Su existencia C1S87-191%) modi;!‘ri"c‘é sus pl;nés
de esLVu‘diosr oriéinales en 18638 y 1807, es'L‘e'- nl’til;\o_gorjideﬁa la
distribucidédn de materias en un ‘plan de Lrevs‘::al’.io-;» péra los que

sigulieran el oficio de: carpinterocs, herreros,- " Larneros.

canteros o fundidores. Esta misma ‘duracién  de tres affos

comtempld  las cursos  de: pintura . decorativa. industrial v
eccultura decorativa industirial. Y ordenér que los cursos para
obreros electricistas y obreros mecani;os Luvieran una duracion
d= cuatro aflos, con el .ob_jt-:ft.i vobde crear. una mejor preparacién

sobre  los ohreros  eleclricistas y obreros mecanicos que

alcanzaran la categoria de i1ngenieros.

Sin bhargo a pesar de las modificacicones realizadas. en sus

en 19898 y =n 1907, no logra salir

planes de sstudio or:

de su marco sSobre la formacion do ariesans y obreros, Pero =i

condl 2iones para que eon 1915 se re

transtfermasi dn en Escuela

de estoedic gue Jdaran

Y  mecanicos

Practica de  Inge
eleciricistas.

dizl  pals eztin dadas para un

todos 1os ambites de la estructura social,

cambio sustanci
sin embargo la politica-econdmica no permitia una

transformacion, que pusiera =1 peligro el poder que sustentaba

13



el gobierno ¥y las clases pfivilegiédas. ‘:La' :edtyxcacicn’ como

elemento- de esaestructura no” va a tener es . sustanciales

que - propicien’’ su- emancipacidn, ‘latn: ‘eritica’ de

intelectuales importantes  de esa ‘época. .'_La'bgfbr'm ra.los.- planes

de estudio en 1907, tuvieron el 'pvrog‘:;é;»i_t,of de - stxﬁerar los

deficientes resultades de la ENAOC Justo‘SJ.‘erra.;. .sefald que la
‘Escuela de Artes y Oficios’ de ‘VArocnes px-o,ducey. “insignificantes

raesul tacdos® [:H

SURGE LA EPIME, A la caida de la dictadura v durante <l

gobierna de Madero. surge una propuesta del Ing., Alberto Pani
para reformar la ley du instruceison rudimentaria (junic 19012
que consistid on ampliar a Lres affes la escoolaridad vy grear
escuslas practicas industriales y agricolas. La novedad de Lo

plantea la creacion de  indusirias nuevas  en

propuesta 25

cada localidad, aunqgu on manuafoacturas ya Lradicionales. Sin

rno tuvicron dxito por dejar Pani la

embargo, cstas  i1de

iom Paslica v Bellas Artes (SIFBAd, y por

Secretaric de Instruc

la inestabilidad litica del Jderismo.

La muerte do Maderos ¥ la usurpacisn de Yictoriano Huerta

acarrearon grandes problemas politices. provocando la ausancia

Mtroo Ledr

de prapm

las actitudes

Clivares refiere que de manera

campafias

politicas se wen implicitas on el process educat

a2 diferencra

de inspeccidn moral hacia los pliunteles educativ

14



de 'la EP‘JAO que fué objeto de gran broteccién. con una . propaganda
huert.ist,‘a én la que' se <iivulgaba que la ihstruc‘cién educativa
estaba dirigida a 1los tmij_os de la clase. pobre con .marcados
atractivos . para los esLud‘ianLes, sSe propusieron proyectos como
nuevas carreras de obreros, pero . que sin embargo no afectaban la
estructura interrna que ya tenia la ENAO, estas propuestas jamas
se realizaron, ﬁ:uesAél boder, Huer ta J.'o tuvoe que entregar a los
Constitucionalistas, :

Bajo la jurisdiccion del. ConsLiLucricnalismo se - expidid el
decreto del 17 ce ctubre ‘de 1913 por e! gque s crean ocho
Secretarias de Estado, dentro de ellas la Secretaria de
Instruccién Puablica y dé Bellas Artes y sce designa como Oficial
Mayor Encurgado del Despacho al Ing. Feélix Fulgencicoc Palavicini,

Con &l decreto del 29 de enero de 1915 =se recrganiza el
funcionamiento de la SIPBA, se crea la Direccidn General de

ria ¥y Mormal., la Direccidn General de Bellas

Educacidn FPrd

Artes y la Dirscocidn <o Ensefanza Téonica., Para 1917

queda bajgo la Jurisdiooran genoral o Instruc

Distrito Fe

El Ing. Feliv Palavicini flgurara para la historia de la

enseffanca Leéonica TOmo el promot.ar qizes amplia nuewvas

cambios  del servicio

posibildades,

pansanients basicamenta

educativo.

erradicacidn del analfabetismc, formacion de  obreros aptos. y

sicos competente Sus  viajes hacia los palses

por dltimo t



desarrollados le permitiegron obser var que la; indu‘str.i,a tendfa
hacia la automatizacidn, por. tanto efa necésar:io Tormar técnicos
can  nociones cientlificas win r::J‘.vidar‘.'i l‘a: _’Vimpbort_ancia de la
practica; - como lo pl#d".) obhser var ez;\ 15 c‘riit.i ca’ que ‘se hacia a'la
Escuela Politecnica de Pari§ pPor carvecebrr de. la prééLica.
“Palavicini, como encargado del Déspacho de’la SIPBA reorganiza
el sistema educatliveo nacional, Lran:{.“or»ma admibnivaraLivament.e la
educacidn pcblica 'y Lransz‘crma‘ la ENAO en Escuela’ Practica . de
Ingenieros Mecanizosz, Eléctricistas b Mecénicb Elecrtx“;i.cist_as"
(s =D} V

El cambio de ENAD a EPIME~ME, obedecid a s3u proyecto

académico. La {echa no 52 puede precisar por la diversidad de

itrs de informacic el Prof. Encisa Rarrdén da

dates en las fuy

yvo de 131585, el “Libra de oro de 1la

como fecha primero de

el Miro., Ledn Oliva

ESIME" da como e mayn de 1915

informa gue la Placa Conmemeorativa del XXV Aniversario de la

Allende 38, da como fecha que por

fundacidn de ESIME qgue

15 s¢ cred la sscuela, el "Follaeto

da 1318 En cuante al Plan de

Histdrics” meno:.

Estudios de la aprobados v publicados el 2 de

agosto de 1616 «on el » oficial .

El Direcitor d= la Marael Lo Stampa. en octubre  do

sion Gencral de cnyaoa

1318, oropone o la Lo

eerudios de los inganieros practice

cambic, Argumenta gue

elaectricistas presupone la existencia de l1as correspondiesntes  a

16



los ingenieros practices mecanicos electricis!.a’s. Seacepta la
propuesta en un oficio fechado el -9 de noviembre de 1915y queda
establecido con =l nonbré de Escuela Prévcjt.icak de Iﬁgepieros
Mecanicos Electricistas CEPIMEDY ‘

HE A EIME. El desarrollo industrial cada wvez e

CAMBIO DE E

mAs. imporiante Ya ‘para 1921, el wuso de la energia eléctrica

entrd en un proceso de conversidn. En las minas se empexd o

generalizar el uso de las Lurbinas hidroeléctricas, se modernis

il ta

el transporte por medio de la electricidad; en el ramo te

fuerza hidraulica fué sustituirda por energia hidraulica, on

ests la energta eléctrica viene a transformar la produccion.

‘cada de los wveinte la industria eléctri Jumnto

Ta para la &

oxtraceceon peurciera dieron 21 salto cualitativo on

con la i

tewtil., cigarrwra, del papel. 1a

incustr us:

deszarrolle de

br ado

minerta, metolurata, Ltransportes., la agrieuliura, alurn

la rndustraia de transiormasion.

publico v domds!
l.a tnvers:dn edtran)era  Juega un papel determinante en el

AUr cuareds ello Lrae apar-jado e

desarrolio de las te

crea la nocositdad  de crear

propolos [ERB TN

Qbregdn, Yasconaelosn prospone Llevar o enszefanza al oy
decir, darle al pueblo @l conacoingento no osalon o
urna

nive! intelectuzl sine a nivel practizo,. eso repros2antaba

Jadd

interrelacion de conocimientos tedricces con nece

17



“y

importante

coltidianas! . Mecesitamos preoducir,..trabajo atil, trabajo

productivo, ‘accién noble y pensamiento .alto . he. ahi nuestro

propdsito. .. tomemos o al campesino ‘bajo nuestra guarda Y
enseffénosle a centuplicar el monto de su produccidn mediante i

empleo. -de mejores atiles |y’ mejores métodos. Esto . es  mas

que distréerlwos'erj la 'cohvjugacié;n de los verbos. pues

la cullura es . un frﬁtb nz_xt.u‘ra'lw ‘del dgsé’ﬁrbllc econdmica® o
Ante estos pensami,ento‘s_g éys_-cj,y'j'aro que Vasconcelos veia que la

enseflanza  solo ] a;l'c':arnz:ai suvalor en l§ meqida' de la  fuerte

vinculacidn ~entre la tLeorfa / la practica. De ah!t qgue las

escuel as teécnicas donde se 'producfan especialistas ticnicos vy

obreros calificados eran <onsideradas por ¢l. como las nas
capaces de cubrir las demandas del! pals para su desarreollo

industrial. Su inter<es ahera era crear al drgano e la aducacian

ques fuera el encargado de peoner al alcanrce de todas

ires cdel pals la edus

socliales v de todos los lu

se ored la Sccretaria de Educhcion Publica, por ol [Dec <
do agostao de 1921, siends oncelaz el primer Secrsartoario.
I Ing. Luis V. Massiown asuss la Direcsion de la i Gt
partir de 1922 enpreza a trabajar en ol royerct s del Lol
bnic

sobire la refarmn

o otras., wnire

arez

[E3598 Maaeshros

ferrocarril . indusn:

Tecnoldglica para maestros,

graficas, Téonica de fLaquimecanografos, Hogar para

18



“Gabriela Mi eral "

Mientras tanto por el Decreto del 12 de septicmbre de 1820 Tt a
EPIME. pasa a ,dep’erruder‘ del. Departyarmentov Uni*@re'r;itarj.q; y el 5 de
enerc de 15921 oficialmente fLoc‘ioskrl'os: asurxi,os"séx;an‘ tratados con
la Secretari% kde la Univérsidad. :

En el 'aspecvl,o académica la EPIME. lta‘msiw’é{’r sufrird cambios.
como resul Léda del nueva pensamiento scbré la eduéécién que las
mismas condiciones sociales habfan ge’nérado "El' Director de la
Escuela al rendir su informe de labores. él 25 de junio de 1921,
sefialé nque al no encontrar ‘una. razén Justificada para que la

carrera de Ingeniero Mecinice eéstuviera ‘divorciada de la o

)

Ingeniero Electricist:\,. se reforma el Plan de Estudios en el
sentido de que las alumnos al tLterminar-:su..carrera reciban el
titulo de Ingeniers Meclnice y Electricista’.

Esta reforma :nmplicd el disefo de un nuaeve curriculum vy el

cambio doe nombre de la EPIMI a Escuela do Ingenteros MecAnicos vy

Electricostas [ITIR

]

Iz

efianza técnica durante ltos

i

occupd un lugar amportante on la

considera.  en

debcada g La ensofiansa LG

2 una psolanca de oproes SO ECORCHLSG Japar dde anlroducetr

aptitudes Jde praodizcion y metodos de trabaijao nuoevo.,

Al anunciar La designoc

on de Luis  E. Srro como jefe del

Pepartamentio doe Ensefanza  Téecnica Industrial y Comercial,

19



explicévéste la estrecha vinculacidn que tiene con el idesarr;c.llo
de la industria- y el - papel ‘que- juega. -la ensefanza técnica en
este proceso’y ciecia, “@l” r'especto: 'fYa tenemos cerrada. la. puerta
para el establecimiehto' de vnA*'v'.xchas industrias 'e'n lar que,resuiﬁa
ilusoria cualduier competencia céx\ oLrés paf ses.- Y. si no
utilizamos inteligentemente nuestras limitadas pbsibil;dades de
desarrolle industrial. es decir. sino mejoramés én todos los
aspectos aquellas indust,r'.\a‘s que la economia mundial Aos per;mi te
sostener, serd imposible un progreso siquiera relativo entre
nosot.ros. Una de las Vprimerars fcximas de consolidacidn: de las
industrias viables consiste  justamente “en “preparar a los

productores, Lecnificando  a los obreros y dando  capacidades

direclivas a quienes estén llamados a dirigir la

112y,

En este orden de i1deas se inicio una reforma en las

1 lamadas tesnic e coumnrendi an a las Comerciales, oz

Ensefianza doméztica. las Industriales. y Comerciales para

mujeres y los Centros Chraroz, las de Ingemeria v OfMicios  para

[ndustrial, ta Escuela e

varones, el

v lua Escuela Nacicnal de

Ingenieros Mecanicos -

Constructer bajo 1oz cuales se hacia la
reforma eran laos
“I. Las condiaiones oo tgereria e nueshra economta nacional

seran las gque detar: 1 la orientacicn y caracterss de la

educacion técnica.
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I>I. El ﬁar'al.el’ismo»entre la econorkni;:ubindus:"!,ria; v coﬁxerclél Y-
la e'nseir‘ianbza técnica ’cor'relat.iva.'k determinars los ceonocimientos’
que ‘se impé\x;tan.' al -mayor o xé\éné} ',vr‘u‘lxmer‘o de ‘educandis  en’ cada
rama de la fangeﬁanza Y en ge«neral. Lodos los ’asp’ec’pcxs de la

obra educativa.

’III. Las : ensefanzas seran ié»nrllinent.»ement.é pféchtca*; x;.o se
crearan iargaé carreras - 'iinat;yc‘esii'b‘l'yevs 'p‘an“a “ta ma)’ori;i Ar_ie la
poblacidén sino que @ en icj_ada‘ ~~:)3};.‘zi>nLevl' :sé daran - mr;rl!;ipleé
opor tuni dades de acuérdo’cﬁri las® condiciones econémiéas de los
alumnes, de tal suerte que uﬁ obr;ero"que solo pueda estudiar
seis meses un  oficio, lleve: yar un xcav.rl:da). Vde enseffansa
utilizables wn su Lraba:jo y aquel que én c}umﬁio pueda preseguir
estudios durante varios afios alcance una especialidad técnico de
categoria.

IV, La educacidn no tenderd a impartir ensefianza de ‘adorno’,
sino que siemprs buscari el medice de proporcionar al mayor
numero posible de gente, una aptitud para ganarse la vida como

tipante  en la

asalariande on la industria o como elemento  pa

direccidén de a3,

Estos principios seran los qua enmarcaron la REelorma de 1932

el d la gque deopraso al o cambio de ETME en

y esta Reforma a su
ESIME, en «£1llos se conbienc loa nueva o ientacion que tendria la
Enseflanza Técnica an el Pals.

y Eldéchrica. al

A su ver T'La Escuela de Ingenieria

establecerse la Freparatoria Técnica, vy la Escuela de Altos

21



Estudios se Lrax;sformarr{a en Esr:uelé Superior  de Ingeﬁieria
Mecinica y Electri;a; El ‘primer Acuel‘cﬁo expedido ~pox; el
Secretario de‘Educac‘jOn! F‘liblig:a Harciso /Béxséol.s Batalla, el.5 de
abril de'lQBZ,L"dispdh’ia el cvabmblo ca 1a ‘EIME en Escuela Superior
de Mecanica y Elér:t,r;icidad. En al ‘segunda acuerdo, ‘expe'dido =31
11  de mayo, -lé¢ hsxgna.‘el . nomb;‘ge de [scuela Superior : de
Ingenieria Mecénic‘:a‘;y Elédctrica:. . El conceplo Superior que se
introduce a 'EStME‘ desde vlu‘er;;o Ltiene - su ‘f‘undame‘nto en ol
establecimiente de  .la. P.reparatoria Técnica a su vez La
Preparatoria Técnica y-la.  Escuela de Altés Estudios abriran las
posibilidades para qué la ESIME. que* forﬁér;a'part.e del Instituto
Politécnico Macional desl,canse sobre la basé qe un curriculum e
8 afios de wescolaridad” e, ’

Ahora bien, las necesidades del p‘ai':. son el marco que dan
forma a la idealogia del Estado sobre la Educacidn., Bassols,
impulsd la ensefanza técnica, en el medio rural a travées de las

Escuslas Regionales Campesinas y en 21 urbano a través del

Departamento de Ensefianza Téoenica, cred 7 Mismo  la  Escuela
Preparatcria Tecnica gue concebla como la columna vortebral de

Feolstecnica

la Tutura Esat

wroyectes al crear el

Instituto Politescnico Nurironoal vy alrededor de &1, un
Instituciones de Dnsefanza Técrica.
Cardenas Lambidén participaba de 2sa proccupacion por promover

el desarrcllo de la Ciencia vy la Tecnologla, a fin de que éstas



apoyaran un. desarrol 1o induerial’. Asi en_193‘5 cred un Consejo

Nac:.onal de’ la Educacxén Superior y la Investxgar‘u.‘m u.pm {fica,

anLecedenLe ds‘l acbual CONACyT

ESIME-UPC. En 1974 s endo residenLe de la RF—'pUbl.L\,a el Lic.

Luis Echeverriz. ¥ el Dr.» ’Ger Ll Valen"ucl Di,rect'cr del IPN. .

se intensificéd la- rree"s't:r\u"ctuyry“aCién organica. |y »r‘“unc;cnal' del
Instituto, se expi dio L:lkna' ‘r;x.;éva' Ley Organica del-IFN; m::.sma que
fue enviada por el Presidente al Senado en octubre de 1974 ¥
aprobada. En esta Ley se cbntempla la desconcentracion de las
actividades académico-administrativas por medio de divisiones.
escuel as 3 depar Lan:eﬁtcs . S amplian NU&evos métodos Y
tecnologias para la enseflanza escolar y extraescoelar, se did mas

flexibilidad a planes y preogramas de estudio.

i

T2 crearon tambinén Jefaturas de Divistion y se i1nicia la

construccidn de nuevas unidades: Enrigue G Leon bl ilustra

sobre estas acciones. "Se 1nicid asi mismo la construccion de

Ciencias nierta Mechmoaa v

Eléctrica., 3y dentre del plan de descentralicacidn del Institute
la construccion  de  1a Cuihuacan pars ta N
posteriormente o procederd a construir las nuevas unidades de

desconcentracian’ ‘
Asi 1o afirma tamblren @l Ing. Jorge A, Macrel Suares primer

Director Oficral de la UPC., en la Revista de Ingenreria Me. 3,

Unidad Prafes:eonal  ESIME-CULHUACAN: lo que respecta  a
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construccion de escuelas...  El Politécnico también ha.parniticipado

de las relaciones- de este-impulso creador al establecer nuevos.y

funcionales centros de estudios profesicnales.’ entre los que se

cuenta:...las unidades proresicnales = ESCA TEPEPAN T ESIA

.

Tecamachalco, y ESIME Culhuacan.. . e,

En un tLrabajo que se encuenlra dentré :cie ‘l"zx‘"v’i r‘\(!“or{macir‘.m
catalogada en @1 Archivo Histdérico-UPC, c‘téyrepit‘g' de firma,
asienta que la “ampliacidn del Instituto PcliL‘éénic; r?ésponde a
la planeacion y Reforma Educaliva Nacioﬁal . Cav

La construccién. del edificio que aibergariavla UPC se inicid
el 8 de marzo de 1974: "El dia 8 de marzo de 1974 el .
Secretario 'ci'e EdUe:acién‘Pleica. Ing. Victor Bravo Ahuja calocd
la primera piedra de esta Unidad de Ciencias de Ingenierias de la
Escuela Superior e Ingenioeria Moecanica o el éé:t.r ica del

Institute Politécnico jlacional TCH

L. del Departamento de Servicic

En un instructivao I

Escolares publicado en 1977, nos inforpa que la UPT inicia sus

¢

labores, =1 Z5 de marzo do 1975, “inicid sus labores con

alumnos. . eennba con tal leores de las especiralidades de la mas

alta calidad en apovoe a la peblacidn estudiantil. omo un

s deportivas de

ranjer.as,  fnstzlacic

centro do  lenguas o

erxcelente cal tdad”™ (1)

wexisten docuwenteos de caracter cficral a

En el All de la U

invitacidn dirigidos a funcioraries vy a los medios de

manera o

difusidn, donde se invita a la apertura acaddmica de Lla  UPC,
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para dicismbre de 1975, - “Por . este  conducto, . nos - permitimos
invitarlo cordialmente @ la apertura de:la vida académica .de la
Unidad Profesional ESTME-Cul Huacan. qie’ se ‘Ilevara a cabo el dfa

4 de dicieﬁtbre a3 las 10:00. Hrs. <. o :,(zmrir rfv‘_irvmz'ac}o : por el

a ‘

Sub-director M, en Ernestq Ramire;i :ﬁ;guil.’:\_r. con 't;echa 3 de
dicienbre de 19793, ' k

En : otro expedisnte, encontramos document_os donde se solicita
cooperacidn  en lé promocion de- iliﬁér?pcicnes a esta Escusla.
dirigidos a Televisa y .Canal  1‘3. erch'aaos el 9 de sepliembre do

1973 v firmados por el Directo‘r'—Adjunt.o Ing. Jorge A, Mac:iel

Suareoz.
Por wtra parte en el Departamento de Servicios Escalares.

de calificaciores oficiales que demusstran que La

existen act
vida acaden:ca oo la UPC, se inicia en octubre de 1974, <¢on un

GRUFO PILOTO de 5@ alumnos, con 5 maestros Cante grupo) gue

~a il Plan General las siguientes asignaturas:

Lmparti

Alensoe, Matematicas I, Profr. Carloes

“Frofir. Antaiiinc
Ruin Velasax AL I, Frofr. Raul Humberto Solls Cota.

Quamiza 1 Prorr CGuevara. Proyecto de Iingeniteriag

sromla L. .

Profra, ™

ae estadio me oant plan dos farreras de

Dentro de jon nla

3.

v Electrdnica v Mecani:

a funclonar con CaArencra i

organizaci an,

noausencta de un Manual generail

que hasta misne que fue inspirads en los manuales

de ESIME
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Su prrimerram,oridad l'x;’;v il‘evé el ﬁonxbfe de Director, sino Vde
REPONSABLE, éste fué el Ing, Elvio Candelaria, ya con cardctern
de Director. Adjunto fué. el 1Ing. Jorge Arturoc Maciel . Suarez;
posteriormente ha tenido las siguienbes Di reckLor'es.'

ING. ARTURO MARTINEZ RODRIGUEZ

ING. RUBEN GOMEZ GARCIA CINTERIMNOD
DR. FELIPE NERI ESFAHA

ING. ALVAR HOE BARRA ZTENIL CINTERINOD
ING. SANTIAGO AVALOS  ZAValLa

ING. ALFRELDO BENITEZ TENORIO

ING. JESUS A. PEREZ: ESPIRIDIOH CEN FUNCI ONESD

a6



CAPITULO TI

LA CIENCIA  HISTORICA. Y LOS ARCHIVOS
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1101 LA IHVESTIGAGION HISTORICA Y LOS ARCHIVOS . . La historia

a3 diferencia de las ciencias naturales o también 11 amadas

cliencias experimentales, Ny puge trabajar observandao

directamente el objelo de su estudio, pues no’ puede r’epétir un

acontecimiento ‘en “condiciones controlables ' por. ‘medio del

experimento,

E1 es(,udic de la ‘historia, esta sujeto a la informaciaén que

reciba 'de. otras. = personas o bi'en’  fuentes  histdricas que

represenﬁah las huellas dejadas por i la propia actividad del

de! difarentes  tipos., Pueden ser

hombre y éstas @ pueden  ser

escritas, que no

instrumentos de - labor, armas, relatos)

contienen la intencidn de informar, . estas fuentes de informacion

son de gran valor, en ocasiones representan muchos problemas por

la dificultad de llegar a ellas, pero sin smbargo. siempre

s

seguiran siendo @l mayor atractive para el nvestigador por 1

variadad de datos que puedan proporcionar’™. .. Muchas veces no es

posible informarse en estas fuentes primarias, ya sea poraue han

degsaparecido © no estan al alcance del observador, va porque

resul ta mas convenientsa partir de Conodrlmiantos Y. Gl L Tacdos oy
S rocurre entonaeés a fuentes soecundarias, a
cecuentias reforentes al hocho gue SIDUNL IS .

de moanera directa o rnviirecta, oen

basadoszs a su

las fusentes aoonblacimlents wl S’ ez

st no cabe duda gque ez un

ser 21llas el instrumento, la herramiesnta con

zZa



ie el historiador va construyendo .su ‘trabajo; . sin ellas no se

podria hacer .gran 5 cosa, .es por.. . eso. .. .que ‘lasz  fuentes de
informacidén merecen ser revisadas y  conservadas para obtener de
ellas el mejor provecho. Como afirma Mirc Bloc en su tratade Que

es la historia, “Evidentemente, la “herramisnta no “hace la

clencia, pero una sociedad que pratende respetar la ciencia no
deberfa desinteresarse de sus herr:‘nuenpas. L €231,

Como hemas dicho toda fuente de informacidn es GLil para el
investigador. Las fuentes directas son aquellas que fueron
claboradas con una intencionalidad y ésta puede ser de varios
niveles o bien pusden cbedecer selo a la intencidn de informar;

ciones

tal @3 (o2 c S0 de crénicas, memorias, insecric
conmemorativas ¥y datos similares.

v cambio la riqueza que nos pusde nroporciconar las Yfuentes

indirectas"”™ es de valor incalculable. aunque a veces parece un

25

ance. Observemos como las caracteriza Juan

tanto difi

... Las fuent indirectas son aquellas que no provienen de

una intencidén de proporcionar  infoermacisn. Sy variedad es

do Ia activigad humana.

extraordinaria. el oI
correctamente irterpretado, nos clice algo acerca de la

de dgta v ode sus autcores.

existencia ¥y de tas particularidad

el lugar

Los huesos > SZeres human no osGlo i
correasoondiente hulo  hombroas: hacionds astudad
puede saberse por ellos v con mayvor 0

ertidumbrz, con que grupes estaban relacionado

0
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Lo - mismo. sucede con olros hallazgos de fuentes indirectas, s=
puede . ebservar . varios aspecios . de . un solo objeslo,  dependiendo
del an&lisis que logremos hacer.

se encuentran- tLambr®&n machos

"Entre las fuentes indirect

testimonios escritos: documentos impresos o hechos a-mano, comno

cartas particulares, regi=tiros de. praopiedad. leyes,
gubernamentales. informes policiacos =) de sServicios

diplomaticos, mapas expaosicion y discusidn de ideas religiosas o
de conceptos filoseficos, que facilitan conocimientos de gran
importancia. ™ 2% 7 V
Valviendao & la rmportancia de las  fuentes podemes

aseverar que lau fuentes directas son las que se nos of recan can

mas riesgos, pues su intencionalidad de dar informacion prec:

sobre un hoecho puede tener la distorsion, ya sea porgue asi

TepnEtr la

vio el auror o i1nformante o blen porque  se
tendencia de benef:c:o a aldo o alguien; en cambiro las fuentes

cualidad gue la interpretacion sera la mas

indirectas tion

cerana A la

S, Clertaneent

trenibo

A su vez, lon daton de orig

mas dificrles cles rnterprotar . Stelern et ar mer
CTratandose do 1o primera  precIgpaclan
@ADL der LU ot oAt 2en

Ast tambnien  wal tnwv LA Clae PR Y SU NBLG A varias tor mas
cientificas para la comproba dix la cutenticadad de laow
documentos comoe de la mismna informacs &g, sHlo ash el
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conocimienLo ‘histdrico’ estid »n conbtinua svol ucién.i avlc'a‘nzando
cada.vez mas su validez=.

A par;Lix‘ ‘de esta’ s:iglc el interé% pof el ;és_!,udi':é ‘tv:lrel pabsado
para logt",ariVel‘:;xaﬁytéh’d’i‘miento social actual,: se ha. hecho mas
paten;é, '>Lé":k miémé _l';ist,ori.a nos lo " ha d'efnoerx-ador; querer
inberp‘repa; ‘»:él“‘ ;p;saao, sin Léner conoci’rvnivex"‘xi,ék c{e lo actual,
Srignifirc‘at"v'ygné‘v:’ r'_lificultv‘aq semzjante. Es windispensable la
interrélaei‘éh dé »é;:ﬁbcimientos pa;-a lograr 'una interpretacién
mas cercana ,‘a— ux:\a; real idad. ‘
£l ,inLexr‘ésw por. €l - pasado es szxn”ant,riguo como el hombre. Zin

embarge la precscupacidén’ por  interpretar el pasade es nmuy

histdricos han existido siempre desde que

reciente. Los hec
aparece ¢l hombre, pero ia interpretacion regquiere un método.
Fara nusstra tar.a los documentos son de gran importancia ya que
refioren hiechos historicos de muy varida indole, pero ademis
estos documentos sole tiensn la importancia debida en la medida

de quo so lg do una interpretacidn., En ésto, estamos de acuerdo

con E. H. darr cuando nos dice: "Sclia decirse que los hechos

-1 aelos. Eo falsc, por supuestos. Los heches seolo

hablan cuando =1 hiztoriadar ap2la a ellos: <1 es

¥ oen que ordon y contexto hacerlo. 31 no

que hechos se

me equivoca, 2ra un parsonaje de Firandello quien decta gue un

hecho 2s come un saco no 5w i metomos algo

dentre” (&)



Es por: eso que ,ahdra 1 j_n’,g”rpretacién de los documentos
alcanza ‘ni:_vrebl es lde ;nybyerés muy el evaaos; ‘solo. en. la . medida qus
se ,ivnterp‘nrety.(e;h "?'lc‘i;‘ héchos ~ avanzi Jé" hi"s‘Lorvia: y. actividados
arie

Pero: de tc"onc:ébirr Ta ‘necesi‘dad ‘ de Vi nterpretar ‘los ‘hechos
representédcs ez“x ‘d<:>cku‘meyh,t.os.i a‘car,r;vea at,rfast‘neciesxdades. Ya para
1840 esto Se‘khace mésuplarbe:"xte: "la\“ci'.'enycia es.una, pero para su
estudio ti eﬁe qz;e di‘Vells'irt‘ricarrsye Y esvt;a ‘di versificacidn conlleva
a la unificacidn - cie <<ﬁi7£‘ere11Les : g di scibpl inas’ '—arf‘i nes’; conla
historia se . hermana ila iséciéloéia;' 1‘.3 : ‘Cdiencia; politica, la

tca, la filosofia. eta.,

geografia, paleontclegia, la estadfast
esto con el rin de wveér la histeria con .una perspectiva mas
amplia.

Las neceasidades que ha creado el desarrollo de la ciencia,

conllevé a ila cracion de los archivos y estos a su ves han

,._

carrollarse para estar a la altura de

tenido qgue d
investigacidn.
“Una de las tareas mids diflciles con las que se onfrenta ol

B Lar

historiador es la de reunir los cocumentos  gue =

AV Sas gulac:

Ho 1o legrarfa sin la avud. de

dex birbliotecas, L alogoes de musesd

G Ry gl

ras biblross

es  que no podenos  teror en nue

cantidad de ostos instrumentos 2
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Es por eso’ que ahéra “la  interprelacion . de lon documentos

alcanza niveles die; ihtéré$ k:muiy‘ erlfevadpAs;_ solc en ,“1'.3 medida e
se 1nLerpréLen_ .'1"6:“;- hec‘:'ha‘s‘q a‘vanb".-;.aﬁ' P! a"uh‘i‘si.oria' y actividades
afines. ‘

Pero de concébi Firar neéésid‘;d de '_‘1‘ nte‘r“pr“e}.,aft . i'c:;s h‘e:chOS

representados en: documentos. ‘acarrea-otras- necesidades. Ya para

1940 esto se hace mis patente:: la.ciencia s unay) pero para su

estudic tiene que diversificarse y esta diversificacidn nc‘ohl,.l.e-va

a la unificacion de diferentes  disciplinas -afines

hiwtoria se hermana la”;::o;:iologia'.i'— da-s ‘polftica’ "la
geografia, paleontologia, la estadistica, 1a’ ftilos'oria. (=3 AN

eslo con @l fin de ver la historia: con . una. perspectiva .mas

amplia
Las necesidades que ha creado @] desarrollo de la ciencia,
conllevd a la cracién de les archivos y estos a su ves

teenido que desarrollarse para estar a Ia altwura ez 1=
investigacidn.
-1

“Una ce las tareas mas dificiles con las gque seo enfrenta ol

Lar.

documantos g oress neo

la de reunir |l

historiador

Clea

Ho lo lograria sin la avuda e A % UL

slogos de mus

archives o de bibliote

mibliogra? A irglo] a, quss Ny QU L
&y quoe no terorr  en nuesiras bibl:oticas una ayor
cantidad de estos instrumentos® 20
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En 1980 se llevd a cabo el Primer Congresc Internacional: de
Archivos en Paris. a raiz de eso, se ha registrado. una tendencia

sobre la ensefianza suo

¥ rede observar .mas. adn en el

incret

y disciplinas afines.
Entre 19600 v 1978 1o publicacion de monografias y articulos

cde revistar sobre historia se ha norementado principalmente en

stal v América del MHorte, Jomo se ha diche ia

s ha diversificade en otrses ramas de la ftradicional

histeria ecles:acstica, ze

Cra internacional, historia

LRSS O b £ B

Roperr Mo s dice que Y.L, L2 como las

han dado

nievas Yy espectalmente

Louey nfin de subdisciplinas, v.g. historia del comercio,

a5

tistoria del Lrabajo. historia de ja agricultura, historia del

distintos, su metodolaogia

transporte. cada una con objetisw

peculiar v sus revistas

Aparte de un grupoe mayor cada ez dae estudicosos de ouras

disciplinas, gue se han especilal rade en 1 aspectos histdricos

de sus materry as ez inventlgacin [RET SN convertirse en

histor: ador

der la geografia. lusteriadores de la aducacion,

historiradores de la cirencia, la tecnologra vy la medicina,

historador de las i1deas, historiadores del arte, etc. 2o

rgacion oen las diferentes

Esto gquiore decir que en 1a  1nvo

recurrir las fuentes

ramas se es3ta rmponlendo como necesid
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histdricas, - -coma: el emento - cprimordial, para- el. anor
entend;mxentu de 1a ciencia, donde se utilizan datos h].SLér.‘LCOS

para prcbar hxpéieSL V‘..g, apllcacxon gencral

La apl J.cat:zén de ot.ras [ramas de la ciencia en la hstoria le

van- a dar un 'nuevo' enfoque; estas  téonicas..: l..a. escuela de los

‘Annales. que recibe.el nombre de la ‘re:\{ist.a Annalpf‘ Economies.

Societés, Civilisatium®™, - donde publxcaron "st;x’s_fraba_)cw los

discipulos de Lucien Febvre vy ,"Marj»rc - Bloch. . ya tratd la

importancia de recopilar datos dé]’."%ni:;:'{rxo tema “abarcando largos
pericdos de tiempo y que, viksV;L‘c.s La »disﬁ.ancia. nos proporcicnan
estudios ricos que permiten’ ent,endex; el ‘ compleio tema de
diferentes aspactos del. comportamiento social y que posiblemonts
mirados aisladamente pudieran parecer‘ sin importancia, por
ejemplo:

Esto se obhserva en las estadisticas de la @ alidad de la

de nazimientos.

Demograria histérica concerniente a registre

bautiomos, matrimonias, nuert v o oentierros, datos necesarios

para elaborar informacion sobre  fecundidad, de
vida, edad para casarse, tndic <> 1legitinmi atc

<de la crencia dan

La correlacidn de dates de

la pesibilidad de un meior ents para comprender los

mizmos datos v su proablema

La histeria tiene nocesidad dod wastudio de 1o técnica, de la
produccion, e la distribucsisn Jde la economia, qus ls permita
interpretar ué tipo de  sociedad &1 s SuUE alcances. tanto

t ¥
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Lteécnicas como Juridicas,’ que les permitia una estabilidad seocial
o bien a que fe debxé su 1nestam.lldau. ‘

Al lqual que ias c:lencia_; scc’ialés. las ciencias naturales
tienen necesidad delas diferé:ntes histdrias.j Su . desarrollo
obedpcn a neces;dade> de su momt—'ant.o hJ. érico. ‘el 'desarrolleo de
la  fisica, de 1‘a’ quI mLca ;;‘en:‘ lcs productos ‘armamentist.
necesariamente spx;* producfcs de su “‘v tiempo, pero solo
explicandolos denLr'o'c’ie,un» ‘c‘onVLe;c‘Lor ihirs:tiéri‘co Lienen su razdn de

ser,

Lstos nueves enfoques que-han:- enriquecido el conocimiento

el

han podido producir por la wubilizacidn de la gran =antidad

informacidén. Sin embargo. una proporcidén muy considerabls de

infarmacidn, es  practicamente  inaccesible. por
ninimo ordenamiento redquerido para la censulta,

hacia el estudio de la

9
-
a9
4}

El interés o

afines. lzs ha llevado a una mayoer

historia v dizmciplin
utilizmacidn de los materiales doe arachi vo.

Lo creacion doe archives nacironales

La razmén primordisl  de

institucionales o privados. ha sids L dad pract]

CUnel one

Umznt acidin Oor s gL pora lleavar «

conservar la d
administrativas v, juridicas. Hllo permate hacer como dice Mara
Blech, estudios amplios gque arrojen mas lusz sobre los problemas

tucti ar Jde manera paceial la historia.

actuales. en lugar de «



"Si conocemosinfinitamente ‘mejor el Egipto romano -que ‘la

Galia de la misma época, no.es que Lengamos mayer  interés  por

los egipcios. que por los galorromanos.. sino que la sequia, las
arenas ¥y los rites funerarios’ide’la - momificacidn preservaron
alll los - escritos ‘que el elima - de coidente ¥y sus  usos

conderaban., por el contrario, a una rapida destruccidén. [&I-1}
*...En contra de lo que a veces suelen ilmaginarse los
principiantes. no surgen los documentos., agqui vy alla, por el

sole efecto de no se sabe que mistarioso decra=to de los dioses.

n tales o cuales archives, =£n una U

Su presencia o ausencia,
olra biblioteca, en el zusle, depende de causas humanas gque no

»

@scapan al analisis, v los problemas que plantea su transmisidn

e Lones unicamaente el mero alcance

porque lo

técnicos, raxdn lo mas intimo de la vida del pa

235 nada menos que el paso

que e Lncuentra asl

del recusrdoe a traves de las 131y
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I1.2. LA FORMACION DE ARCHIVOS, HISTORI COS

Los ‘archivos se’z:‘harn" ;oﬁ{r'e ’Lhi‘d‘dfvprar;i':l os Liemhos modernos., en
la piedra angular"yf d%’ 1a . r’ribe‘t‘_;dologira. 'Sin e-'mbal"go. la
investigacidn hj.‘st,érica,:a ’par‘tivr—‘de ellos. es reciente.

Roper M.. en su traLadé dice que. ya se llevaba a cabo
basidndose en document.os criginales del siglo XVIITI, esto fué en
Francia, B#lgica, Inglaterra y a partir del siglo XIXA, los
investigadores entienden que la investigacidn cientifica basadsa
en la ¢ritica de los documentes era de primordiazl importancia.

La significacison cde  los archivos 2ne la investigacidn

a que representan un campo amplico y feaertil,

cientifica,

o F

E. H. Carr nes transmite un conceplo nmuy wvalicso sobre este

aspecto.

a el medievalista podra

“El historiador de 1la

so de Trilla que, andando el

estar agradecido del amplia preo

tiempo. ha puesto 3 <u dia sic:rdn en cuerpo manajable de datos

histdricos., .. .claro qua datos y Jdocumentos son esenciales para el

histor:ador. Pera hay converbirloz on
Por si solos noe constituyen no brindan por =1 scolos

Por tanto es necesario darle, vida a teda la informac:on.

Recurrir a los archivos on @l sigle actuzl y espescialmente a2

@

partir de 1la st4 volviendo wuna tarea

indispensable ¥y primordiail para fines juridicos., administrativos
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v mercantiles y otros de caracler préctico,

La uLilizaciéﬁ de- los archivos’ histéricos en la acpividad
cientifica se ha visto incrementada de manerS muy notoria, pues
no constituyen fuente de informacidén meramente adllninist.rai,ivo o
historica, sino también geografica, estadi‘stica. ete,, 235 mas,

los investigadores de la historia en algunos casos, se han visto

rebasadoz por los investigadores de diferenles areas cientificas
en la utilizacidén de los archivos.
La wutilizacidn de los archivos histéricas crea una nueva

metodelogia de investigacidn, basado en la experiencia, wya que

rnomateriales de archive en las Areas sociales,

vrabajar =
tante como bLrabajar las Greas naturales sin laboratorios de
experimentacidn,

Moy nos afirma gue a  partir del

Archivos quse se llevd o cabo

Intern:

han disefado de tal marnersa que cumplan su

oS

funcidn doe proporcionar la informacidn de mansra mas adecuada y

Treidn 9% fundamental para la recaptura

nacion v =at

de la informacisn; el diselio ¥y funcilronal ids

a permitir ia agilizacion de 12 consulbla

stigador, es
decir., puede consultar  an menor ti=zmpo, nayor numera  de
documantos,

La ordenacion v catalogacion por temas agiliza y viens a

facililar la investigazidén, raduce el tiempo de permanencia  en

¢
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el archivo, o bien peyrmi te la kconsuita de mas documentos.

Tante el  investigador .= como la;i neceéidédeé ‘de " la
investigacion cientificé s2 Ean desarrollado de manera notoria.
Las condiciocnes de los afchivos han mejorado y,debeﬁ mejorarse
aun mas, dadas las necesidades que han surgido con respecto al
crecimient.o de consultantes. Los ax'chivps deben disefarse de tal
manera a que €l usuario pueda avanzar - en’ su estudic con los
instrumentos de trabajo.

"Los que le conducen al a}c;1ivo, aproplado

~lLos que le permiten Aenf.endj«-:»r la ordenacidn de los
documentos en

~losz archives y le conduciran a los grupos, seccionss,
series ccleccioneQ etc, correspondientes.

-Los que preporcionan referencias  concretas  sobre

datos esr

~ificos v,

~los que le capacitan para interpretar los documentios

cuando va lc ha encontrado® [k}

.. EL arahi v

terndira que ser al historiadoer de 1a

arics logs antecedsntes

administracion » explicar o los

administrativos de los documsntos o5 en sus archives y

v

como consecuenclia la ordenacidn oguo ha dodo® [ X3

los paises avanzados han puesto an interds en lo qu2 se

refiere a sus archives.

“En el estudio preparado para el Congreso de  Washington del
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C.l.a., €1973) se citaban algunos‘ ejenplos del crecimients de los
archives =y regisir};os . ;fsut‘icienLemenLe el ocuer:yts;-s COmo
demostracidn y“ Vc;ué » ,‘;\e'st,a'c“:qbaﬁ la razon por @1 cual' =14
indispensable Lomari mégdi das al - respaecto. - Se decia  en este
estud“xo que en_lo‘s"E‘sf.a-dqs ‘Uni"d‘gs‘ de” ‘América “abla 920,000 .
cibicos dé archivvc's,’ ‘ig;‘ornlvruxyu . ‘riﬁ.mo, ,athé; de cre;imienﬁo de

sSoviélica tenia 3% millones de

185,000 en 19785, la Unién

registros, con  un aumshits’anualiide: 4 millones- de registros

congservados; ¥ en Francia en 1los archivos nacionales ¥ en los
provinciales. habia 1,370,000 m. lineales con un ritmo. anual de
crecimiento de 51,000 m, * (3%

Estos datos nos muestran  que los  acervos documentales

adguieren la importancia que merecs

OBl 'aran cambio’ se praodujo a ralz de itres importantes

factoraes

NUSVaE gue ompenaran a influir en los registros hace un
sigla poro aur se acelaeraror rapidamente A partir de 1914, hasta

el punto de gque hoy @n dia no hay ningun Estade independient.e

Taclores NnUevos  san

los siguientes: ad rapida sansidn de la adiinistracidn

publiica. en sus funcionss ¥y on la compleridac

-

Srgant macidr
adminizstraliva consiguiente; b la pozibkilidad crecronte de

muliiplicar sus redgistros...clla tendencra ars 2 facilitar

Ligacion™ 5753

el acceso publicn con Yines de inwvs

Ne

esariamente estos cambios no pasan deszaperciltidos para las

adminis aciones de toda institucion de cierta relevancia ya sea
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publica o privada;‘él cdﬁ§L;hL§';Eeclmiento administrativo lleva
de manera natural  aiI{cEéc£mi§an de la aocumentacién y esto
conlleva al interés dello ﬁ;;*é6n;el tiempo puade constituirse
en instrumento de apoyo ésyiofrérérenhe a la investigacion de

cualquier tipo.
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11.2 7 LOZ  ACERVOZ DOCUMEMTALES DE LA ESCUELA SUPERICR DE

INGENIERI A MECANICA Y ELECTRICA; ADQUITEEN UMa HUEVA

ENTIDAD:  ARCHIVQ HISTORICO.

Por’lﬁ que toca al fondo documental que nos ocupa. la Escuela
Supericor, de Ingenieria Mécéniﬁa y Electrica CESIHME>. conziente
de su significacidn ha creado las condiciones para la formacidn
de su Archivo Historico.®

La ESIME., del InsLLLuto Politécnice Nacional tiene el
propdsito de realizar la “Historia de la EZTME™.

e

...medionte - una  estrategia de investigacidn gque en  su

primera fase rescata los archiveos muertos de las Escuelas y
Centrozs del IPH, posra gque, depurados » ardenados los acerves, s

a entidad; log archivos

e

de

pat uin.a Nueva Yy necesar

FPartiende de las escasas investigaci sten sobre

las Lransiornaciones que ha tonido la ME, desde o 5 inicla

cueia Macional de Artes v Oficios

Zzcuela Supsrior de Ingenieria Mechnica y

diz este Archivo ublcado sctualmente én

~Convanto de an Lorenzo en Allendes 228,

La orgamizazion  de  este  archivo WL Lid cenocer los

beneficios Gqu& = obtienen de la igacion, ya que la
organizacion Ltiens como propdsito garantirar la preservacidén de

la documentacion de caridcter historico, de ias unidades de ESIME



y ademis funcionar como herramienta de apoyo. . a la investigacidn,
puss- lo censtituyen materiales originales de gran valor.
La carencla de bibliografia sobre - -“la » - Lravectoria

académica—~politica de la ESIHE. se ha: débido ”pr,e'cirs”;a‘ment,e par

la ausencia de fuentes de informacidn, misma’ que permanecid por

muchos afios olvidada como archiveo muer!._tv::’,»bés‘;léorj ‘eso que es
valido aceptar la afirmacidn . que hacé’<’el"'H£rb. - Ledn - Glivares,
en  la introduccién de su tr;aﬁajé.» Un ‘anfél'j.‘sis histdrico.
"...Estos archivos tendran el propésito der ordenar’, conservar y
garantizar la preserwvacién dai la doédh\entk,&aciréh de ‘caracter
historico de cada Esc}xela 5 Centro . del IPH. .y T ai la  vesm,
constituiran un eficiente apoyo a la investigacidn para hacer
m&s objetives y confiables los productos que se deriven de la
consulia ¥y apoyo a las fuentes primarias... " «am

A partir de la entrega <de las primeras fases en gque s@
encuantra el Archive Histéricoo de Allende 328, se nos presenta

el trabajo

caracter cientifico cono

los primeros btrabajos

un anralisiz histdriceo

del Muro., Ledn Olivar

2nclias, mlsmo gue sirve de

para coblener ei grado de

> hacer abajo, sobre

apoye en el JUL ML SRS JUe s

Loen suovada administrativa y

b
7
o
A

el proceso cus

~1a Mecinica

rioe

de la cual se deriva 1a Foni

y Eléctrica Unidad Pro

sional Culhuacian., CESTHE- , misma en

gque Se basa este trabaa, ropia interd qua de manora

objetiva ha nanifestadce la preservacidn de su acervo

documsntal .
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Hemo= tocado el Lem;\ sobre los acervos, do;:umenbales de la
ESIME, ya- que de maﬁera ‘prvecisa niérca el antecedente sobre el
Archivo Histérico de la ESIME-UPC. las autoridades de UPC. al
igual gue los repreéeniafxﬂés miximos tanto del IPN, como de la
ESTME han manifesLado su interés' sobre el particular, citamos <l
testimonico que dejaron plasmado en su visita a la Exposicidn
Documental productoe del Ordenamiento y Cat,aiogacién del Archive
Histdérico de Allende 38,

“Azi lo han valorado vy expresado lasz propias autoridades del
IPN. Por ejemplo, en su momento, el Director CGeneral del IPM.,

”"

Dr. Raul Talin Ramirez escribid

ol

‘No existe mas o1l archivo muerto de la ESIME. Este es un

hecho 1rreversible due sienta importante precedente =i nuestro

Inztituto Folitdcnico., En materia archivistica, ¥a un punte
de rerferencia, una experienclia gque a poco de iniciado, marca

pautas por sus aportaciones novedezas. en las que destaca la

rigurosa de una  congspcidn actualizada de  losn

archivos que no restringe <! papel de é#stos a las funciones

maranente administrativas, sino que los coasibe ademids como

arsenal de la historia...

"Desde esta perspectiva, estamos anthe seriencia pilloto

particularmente

en un drea en la que 1os politeécsnicos
sensibles: nuestras ralces historicas. . .
Con la ewperiencia de la ESIME en la organizacidén, esmerado

y calificado cuidaido de nuestiros acervos documentales. el IPN
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pone - en marcha  un proceso  de " ligquidacidn ‘de - los archi vos

muertos-lastre spara; cel: o buen ‘funciohamiehtof‘” de ™ toda

adninistracién-; para’y ’per}étfér, “len ',nueﬂro'_;. Slel "in’e;'xplc‘s‘rédo-'_-:
territorios que haré.n Vlrnars‘_‘ prop;c;a Y por Lanﬁo.» m&s df‘értil la
reflexidn sobre nueétr& ércor‘;.t,’éciefr'his“t,ér‘j.cb’

Por su parte, el Ing Rav;'xyl'_Gonizal’o“::Apéolaza. a la sazédn de
Directaor d.ra la ESIME., en ‘el l':olretivﬁ No.: 1 del Archive Histoérico
de la ESIME, valord el trabajqien ést;os términos:

*El  Archivo Histor'ico habra de rfranquear la entrada. a
noscobros vy a las generaciones ‘venidc«ras.r para gque pasemos A
indagar y delucidar multi tud de 'aspect_os gue  hasta  hoy
desconocenos, gue s@ alejaron en el tiempo y que conforman un
patrimonio cultural, rico e irrenunciable” <39

Ahora bien que significa para la ESIME-UPC.. rescatar su
acervo documental, contribuir en parte a la construccidén de su
propia historia. yva que coms unidad esta inmerse on un todo, su
antecedonte se presenta como una evoelucidn ceon grandes lagunas
necesarias de conccer oo solo por 1os especialistas, sino por su
propia poblacidn estudiantil, =zola &n la medida que su histeoria
se preste al conocimiento ©e AYVANTAra.

han dado como

La carencia e las fu informati vas

resultado un conccimientie parcial, por la imposibilidad de la

consulta de las fuentes. los jos de cardgstar cienti{fico son
muy pocos, de ahi gue i1a wsens:bilirdad hacira una transformacidn

de los acervos documesntales adguleran una  gran importancia v



ahora la . pretensidnii'se ‘encamina -hacia ..una nueva. entidad:

Archivos Histdricos,
“Cumplida ‘en’ l'o  fundame la primera fase. del proyecto

general '!~iisto}ri{ziv_'de_,1'a ESIME cons stt,e‘m,e»ér{‘ el rescate y

“Escuela, hemcs

organizacién - del “Arc . »Hi_sbérjico;

procedido al desarrollo de ‘proyectos p'aritlléuiaf‘ejs' que tienen el

propésito dé. .con apego ‘a. las  fuentes. histéricas primarias.
analizar la vida de la inst.i;tu':':ién; durante periodos

determinados ™ am

shora le toca el turno a la ESIME-UPC., su presencia se hace

nezcesaria, ¥y puede lograrlao en la medida que se ha 1nteg
la experienczia piloto puss le puede dar la posibilidad de
conocer Ius raitces histdédricas y su trayectoria ¥y & través del
andlisis desachar anécdeota o narracicones descriphivas, a partir
empiPza a fTuncionar «l archivo documental Jde ESIME,

afirmar qu= se tiene toda la pozmibilidad de hacersc

del Miro. Ledn

coma va 1o han demostrade la

el abwraci én., alygunos ya

A OLU O3 «on pProaceszo

OE LA EZIME. .

mublicadoes comn, &l Boletin del

sy sariasdad se fundamenta por la

matoadoldgicza, ¥y su

cuales no ha

veracidad por la utilizacidn de poumaenton en

habido el interds o tendencia de la interpretacidn ant or, de
ahi la importancia del manejo do les materiales de archive.

"El  azervo decumzntal del! Archivo Histdrico de la ESIME

constituyd la principal fuente de consulta, Particularmente los
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fondos EPTME v EIME. " [E3Y)

Con gsto no s quxerc afirmar qus los hechosiust.ér:.cos no

sean selectivos, pero es ‘mporLanLe tomar en r‘upnt,a que nm Lodas,‘

los datos son histéricos. pero ya én esk.c< casos el historxador

es el mas indicado para la seleccién, claro desde ese momento su

formacidn idesldgica estard impllcita en oste proceso-“'

Y cons

salvar este fendmenco?; en  la medx.chi,que ,la‘\‘hendencia del

investigador sea enclarecer la verdad!

...Es el historiador quien ha decididd.u'por razones suyas,

que el pase de aquel riachuelo, :rs-‘l—:"»;Rub:.cvcfr:\.,;: por Cesar., s un
hecho que pertenece a la histori a;,‘ es ‘LVanLo que el pa=zo del
Bubicon por wmillones de otras personas antes vy despues, no
interesa a nadie en abscoluta. . .El historiador es necesariamante
selectiveo, La creencia en un nucleo oseo de hechos histdricos
existentes objaetivament.e ¥y Ton independencia ce la

interpratacion del historiador 25 una ralacia drcda,  pero

dificilisima de desarraigo” )

Mecesariament2 Lra mentos gque fucron el aborados

sin la inbt

cida de rnferizar. nos dan la salwvedad de trabajar

con informacion que no ha pasado

21 procease de seleccidn v

gque rapresontan la novedad sus Lemas,

Coma la plantea E. H. Carr., o5 una falacia absurda. psnsar
que los historiadores no deben piasmar su ideolegia en la
seleccidn de hechos historiccs., per 23t lo hacen no solo 2]

historiador, lo hace teds investigador en cualquier rama de  la
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ciencia, sin embargo esto lo debemos aceptar en la medida que

=sa tendencia sea con €l fin'de  esclarecer verdades 'y la

aplicacidn m=lodoldgica salva esta razdn natural.

Ast el manejo de documentos no trabajados, siempre

"significara una puerta abierta hacia una interpretacidn mas

raal .
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II1. PRINCIPIOS Y METODOS PARA EL MANEJO DE LA DOCUMENTACION

III.1 PRINCIPIOS FUNDAMENTALES PARA LA ORDENACION DE ARCHIVOS

Centro de este capituio principalménte ;itéfeﬁés;al Dr. T. R.
Schellenberg por ser uno de 165‘méx;mos‘beﬁ;fgentaﬁtés sobre el
traba jo de archives y sus . trabajos .son Qha'de las principales
guias dentro del Archive General “de 'la. Nacidn. Los principios
fundamentales para la ordenacidén de ar;h;?os vamos & tratarlos
de manera general es este caplLulo.k ya qQue, se  veran mas
detalladoz en el desarroello del trabajo del Provecto “Ordenacidn
vy Catalogo del Archive Histdrico de la Escuela Superior de
Ingenieria Mecanica y Eléctrica. Unidad Profesional Culhuacan:
osto es en ol capftulo IV,

Los principios generales que Oos marca Schellenbkerg, es
diferenciar la ordenacién o documentos de una Institucidn
Archavistica y la ordenacidnrn de Dependencias Oficiales, como son
las Institucicnes Gubernamentales.

Es decir, la Dependencia Oficial: el  encargado de sus
registros sodlo s Jdedica a la ordenacion de documentos que

ardena ya s@a sobr= base

genera su dependencia. hY

cdeniro de los departamentos o por

departamental o por divisic

i

expedientes. ya que esta ordenacion saole responds a lo fines de

servir a 5us propdsitas cerrientes v primarios, @s decir para lo

que fusron creados.
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En cambio . las iyynst.i tuciones ’archi visticas, Ui enen - la
particul aridad que los dor:ufnenLos que ‘ahi . s& alojan no ‘son de
ux;la deﬁé‘ndencié ‘, ’ p;ayr Lxcular ’ V;h:ue‘den' Sef' ae . diferentes
dependencias, o ‘ae varfi o\s‘ _‘x‘ﬁncionafios. ‘ g

2ng. . tienen  vigencia

Los ' documentos que "“;ahrii

administrativa. su ordenaci®n no” regsponde . para: lo que fueron

creados.

Como es el case devly"Arv hivo ‘Histérice Cde. ESIME-UPC., cuyo

arsenal documental ‘emana dela Ihstitucidn. pero su funcion se

va a diferenciar de los archi\;os 'ékis:i;evnbes eﬁ cada departamentc
que integran la Escixala:;té;;d‘rﬁ' lz;‘é:;xai‘j;dad zﬁe éf.ojar documnent.os
de diferentes Departamentos comprendidos en ! Organograma de la
UpPC.

Olra de las condiciones y de gran importancia es la de que el

archivista de este tipo de archivo debe conocer o analizar a

fondo la estructura organica y las funcionas o arganisma e
produje  los documentoss, & diferencia del archivista de las

unidades aeneradoras.

Cuando se trazta docunpzntes petrsonales, =1 archivista debe

docwmantars:  sobre o vida »  achividad e persana.,
nos dice: Yoo el architvista noderno Jde La
dependencia qubzer namental lao wbliga a enterarsa el la

Legisiacion que auturind la creasion do la dependencia, de las

responsabilidades v funcion

gque le Tusron encomendadas y de su

desarrollo corginiceo v funcional, y el clasificador tiene que



de - la:“ Qlfic‘lnba_rqu;e did .

conocer a fondo la historia y«,fon:;ianS:

origen a los documentos .y ique “han: de ordenarse debe ‘también

comprender las . relaciones “oficina

oficinas: asi como las i’nie}reiﬁcxgheS' de ur‘i'a;vfu'nc‘:vléﬁ'bconﬁdtra"
L% $) : . :

El conocimiento de la estructura organica y funcicnal de la
documentacidn va a servir como punto de apoyo, para poder llevar
a cabo la divisidn correcta de los documentos., estos
necesariamente deben dividirse para hacer mas facil su manejo;
no se& debe manejar la Llotalidad de lo documentos come una

hacen la Ltarea descriptiva mas Jdcli v

cuanco la contiene el sentide de su natwuralera,
queda de manera mas clara para quienes consul tan la
document acian,

Schellenberg en s3u trabajo Principios de Ordenacion, nos dice
que hasta antes del siglo XIX, ne se habia desarrollade una
teorf{a sobre el métedo archivistico, generalmente se seguia una
ordenacidn bajo los criterios metadolsgicos de las bibliotecas.
Fusd hasta abril de 1841 cuand:s aparece la circular titulada
“Instruccions pour la mise en ordre ot le classement des
archives departamentales et communales”, donde se eomitieron los
primaros reglamentos de los principios Jgenerales para el
arreglo de los documentos elaborados por Guizoit, Miniztro de
Instruccidn Pablica vy Jefe del gabinste en 1840-19848 en Franciag;

estos principios fuercon los siguientoes:
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Y1 o Los documentos ddebian.agruparse. en fonds.. es descir.

todos los documentos que, se hublieran originado en alguna
institucidn ~en pa,'r Cicular. una corporacidn O . una
familia, debian. ser. agrupados juntos 'y considerados’ como

los fonds i

m
t

Los d’Oéillnehf;;‘JS ‘que }'xabla,rlent;r,d de Los’ t'on’;ds debian ser
arregl ados ;:;vor grupOS'd; asunﬁbs © ;natérias. y. a cada
grupo s;e le asignaba un lugé‘r‘ :‘del_‘ifr;jido,ren relacién con
otros grupos.,

3. - Las piezas cque habia dentro‘;d; lr‘os “grupos de asuntos o
materias debxan. ser arreg’l.;'u;losr'c:oh'x‘orme lo dictaran las

circunstancias. ya. - flueran.:cronoldgica. geografrica o

alfazetroamente', [

sular publicada el 24 de abril de 1841, nos dice

hallerberg, ahi mismo giredsd formuladeo el principio basico de

fends. con esbe se quiers gque. no se plerda el

respeto

oz su historia.

arden D 1lojy fal quer DLV va DPDAara la reconsbirucois

mes b

La  ereacidn e los  fondoes e plantesda va E1s]

momentos dada la cnrtud v @l crecimiento constante del acervao

s como o2 ha draho permite una mavor facul idacd

documental , ad

aue conlleva o la ordenacian

de descripolon

ien de la investigacisan., Esba

practica que pormite la

no fue adoptada inmediatamente., sin embargo.

corriente tranrc

por su cualidad pracuica dentro de la misma Francia en  ahos



pusteriores se implementd y fué adoptada en: otros pajses; Prusia
&3 un ejomplo.al [igual que’los’ parses: bajos.:

En Prusia se desarrollolcon mayor. def.énimi‘enﬂé al respectode

los . fondos | basado en el "r"espe';'o‘ ’dé' procedencxa sobre la

ordenacion.de los ar}chi‘ns; en 1841 el 8 'd _)uruo Natalis de

onclos en--los

Wailly. “justificd el p_riir'x;:’vi‘]‘:»iq‘ c‘ie/respeto,‘de‘ ‘1:95 :

teédrminos siguienlies: de los

doscumentaos  por  ‘fonds’ y en : d por asuntcs < mat.or:.a . es
an
un orden regular |y unxxor mp 45y

Al igual que Wailly los prusianos nos’ marcan con ventaja el

respeto de les fondos para la reconstrucciodn de la historia o

bren la reconstruccidn de  las acciones plasmadas =0 1

documentos pues esencialmente el arreglo original nos refls

animacion del cusrpo administrativo que los produjc. For otra

parte permite; o ma yor fac:lidad.
rnvestigaciones bajo una Jdiversidad de asunte
dice qu= tambieén las archivistas Holandeses

2l trabajo de restatlecoer

i dern

ciriginal con el Yrabajo de un paleontdlogn que resonstruven el

hubiess

uno de sus hueson

squelelo de un antmal. aungue

tado parado del resto.

Ya para los 100y 1917 estes principlos qus se

generaron en Francia v se desarrollaron en Prus:ia v en los

Faises Bajus. llegan a Estados Umidos, on donde se acepta el

%]
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principio del respeto de los fondgs. como el pi‘ih”Cipi‘o'bb:\si.c':o de
la clasificacidn arrchiyirshica 'c;'qe“‘cylébj..;a ‘svég:v;:irse.';" L’..vajrcrtomj.'sién
Constructiva de Bducacién Estatal- ae I\lili;f‘n’:i,‘s,; escmbe sebre =l
particular: S ‘

"La primera necesidad ‘,;;S ‘Lener"":Lihia guta de blas oficinas
publicas y de su hiéLcria qué miestre él iérigen de cada una de
ellas, sus funciones. los prinéinpios dé éstas, ya sea que hayan
sido transfericas de otras lﬁebéndénciras o surgide de una nuewva
legislacion, las modificaciones de dichas funciones o© de su
terminacidn, la organizacidn de las . oficinas, con sus cambios
inherentes v finalmente la terminacion de la oficina u oficinas
Csi es que ya no existend, nmostrando cuando cesaron  las
funciones o fusron transifaridaz 4 otras  dependencias. Cada
oficina pubklica @5 una unidad adnimistrativa ¥ sus documsntos

ferman un Qrupo honcgenea gue r-=floja sus actilvidades.

Naturalmante 1os arup ar arnde se subdividen en olros grupos

consigqulantes de la organizacidén

y @stos o su vez en las serie

endenctia. tonces el principio que

debe tensrse 2n @5 sl de que leos archivos tienen

flejon claramente la

que  esbtar  ola

organizacidn v oz han producide.

Esto es lo substancial del famoso principio deo respect  des

Fonds"* . [ZY-N
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e JJII L2 . CONSERVACTON. .Y

ERVACLON. DE. . ARCHT VOS

Afirma el du‘ ctorv CiF-nLifxco ‘de” la Escuel de Estudios

Archivisticos def Arch). vo.( Hac:.onales de - la‘ . ‘I‘n‘dia:' “La

conservacion: preventi‘va asr menos costosa . que»v la tnica i atra

alternati va- existehte. la res!.aurac:.én

El znteré; por preservar la huella d@l hombre en.el dovcnlr

de la vida. s muy anLiguo. pero no siemprp ‘se: ha logrado, sin

embargo las condiciones delﬂpasado;di eron ';a posi bi Jidad de 1la

canservacion., ya sea por el materxal ut,i,lizado]‘_como por e jempld

pergaminos. vitela, hojas de pal merd. cobi.?.ez'eri de abadul , hojas

de cobre. tela y otros.. A diferen&:.‘a de- lo que acurre

actualmente, los archives se forman con materiales coms papel.
pelicula, cintas. 1 mpresos, cartas perforadas. etc. . CuYa

durabilidad no esta garantizada.

Y. F. ¥Mathpalia., en su Ltrabajo de conservacion y RreSer Yaclan

de  archivos habla de las  épocas mas  anbiguas  en gue la

conservacidn, de manera natural era funcieonxl. For 2iemplo ol

almacenamiento se produzia enrollande onn el snterior che Ccagas

crlindricas de nadera, o marril, o bie

guardarlos de ,odel polvo v

algoddén o lino, para rezs

de la humedad, ademas 3e nantenfan &n lugares obssuros, para

protegerlos de la accion de la luzm v del calor. 0

condirctrones  de

Ltenemos las plrramides egipelias  gue por

aire permitleoron la

temper at.: y adecuada circulacisn



preservacién.de ¢olecciones’ de docum-ant.os.

athalla, que tanto el matrarlal

utilizado’ conio las concucxones ql.e loq am..tguos proporc;onaban

fueron la caus‘; de=- su preservacxén. _F‘onev‘,como ejemplo que en la

Edad M=dia el ::fa'z::l;:,j.y A'i—:-], eqcaso ntmerc - de

r _-.ulLado para la preservachn. Pero

documentos favorecieron el:

para los tiempos moderhcs ema‘nda}‘ de pxpel Yy la menor

durabilidad del maLer.La‘l, égudiia‘n.cé¢d, vez méa el problema de la

preservacion de los - documentos Yiievpone: algunas medidas, que

consideramos nacesario -~ tomar - eniziconsideracion. para La
conservacion ¥y preservacisn del ar‘sér{al documental de UPC. ., vy
qu2 se pusdan ajustar a las condiciones. de esta institucidn:

La  ubicacion  del Archive  Historico de UPC., debe ser

acondicr onads, censider ando los materiales que han e

Cconvent de la construccidn

snbe que el disc

CONSarvar s

cusnte con alre  acond: cronada; debe  proporcironar la  mavaor
protecerdn posible contra 1. inswctos. hongos v mohos. 21
calor. la  luz. La hue 2l fuego. son los fendnenos

atmosfericos v naturates orincipsles agentes de detarioro de los

materiales de archi v

Gn de  los archivos

“Para garantizar la  larga  dura

andiciones Jde higiens ambiental

fundamental qgu=

en @l Area de almacenamienta, es decir, un adecuado control do

las plagas bioldgicas, de la luz, de la temperatura y de la

humedad, de la contaminacidn atmosfarica v del pelvo™ am



Censideremss . que Fecurriendora  Fas  condicioneside val Escusla

ya sea localizando el

pueden’ salvar . .esLos
i .o

costose; - atendiends al ‘pYéLo'_

del archivo.: éste debe: quédérﬁ Ubicado ‘en“"_' una- planta : bajay y el

mobiliario, considerando sus’ . caracteristicas’almacenarlo en

cajas  archivadoras: - hechas con cartones desacidificados, si es
que los documentos s@ van.'a colocar én anaqueles.. En cuanto al

control de’ las- plagas bioldgicas se recoHmienda vaporizadores.

insecticidas y repelentes: .. los  wvaporizadores contienan
mat.eriales conmo el piretro. mezclados con  unn solucidn de
D.D.T.. agregandoe alcanfor. naftalina o paradiclorebenceno, que
actuan como repelentes® [T

En cuanto a la luz natural. se recomienda pinturas que la

artificial pueds: ceor una luzr difusa vy se puede

reflejen., La lus
graduar su 1ntensydad.

£l archivo debe contar con un =qur o

Hume-i

v la humedad del ambients v poder

para medir  la

Llevar @l registro de los valores cobtenidos.

La contaminacidn provisie

oroducton potrol ) rares

tdifican tos materiales de

2n consesuLncla,. su
El polvs tiense propiedades hidroscopicas gque redunda en un

aumento de la humedad del material. acarreands 1a  aparicion. de



manchas y otros>dafos: . ..es necessrio’ tomar medidas: contra

estes factores. haciendo pasar por un baflo alcalins el aire gque

entra en el sistema " deaire . acondicionads,
aspiradoras para la limpie‘zé, colocando puertas’ Sy Sventanas

hoermeticas” san
Desscidificacidn., EL deterioro  del s papsl obedecs - a la

celulosa impura, la resina’ alumbrica la; existencia de residuos

quimicos, asi como las condiciones ' ambientales’ ' Kathpalia

="

recomienda que lo ideal para estos casos que- el archivoe

cuente con aquipn y personal para detactarlacspresencia de los

acidos y eliminarlos; en cambio cuanda el material que se va &

archivar se encuenitra 2n buenas condiciones, 'como es el casa del

arsenal docunental de la UPC,, no es aconsejable  recurrir a
tfcnicas costosas de desadificacion, que trata cada hoja con
soluciones neutralizadoras. En este caso. lo mas aconsejable es

la fumigacion con amoniaco. Esta tecnica tiens la cualidad de

caros  ni dafia  los

ser sencilla y no desgasta
documentos.

recomianda para la restauracion. cuando es

£l mismd au

Fntana ¥y el progess de laminacion con

necesaria, la tecnica flor
disclventes.

BNLcamente es de

Cormacdio L

o
b,

“Disponer de personal calit

[

tundamental i1mportanc:a para llevar a cabo los trabajos  d

restauracion y conservaciadn, . deperan ser capaces de deberminar

la acidez y d2 manelar los  equipos de restauracidn 3

Cutilizando



conservacidn. .. disponer igualmente de. un_ conoccimiento bisice de

las ciencias especialr;iénté de la,-—‘quimicv:al: yvde l1as materiales y

técnicas gue . se utilizan en” los procesos - de conservacién y

restauracidn® 51y
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IIT.3 MANEJO'Y PREZERVACION DE LA ROCUMENM AC'IOH

En el LBpiLlIlO VI.—n ses pl n'ea de ~ykr'\ane_xfa masodetallada la

depur.—.mxhr. ‘de documenLos como pdl"t? de] f:.i:Ler-a integral del

manejo de la document.a.cién.

Trataremos  aqui la guia que p‘.:\nt,ea v'}E',l' “Comi te Técnico

Consultiveo de Unidades de ‘Corr"espoh‘denci_ y'liAr‘r:hi,vo".. sobre el

lograr’ una funcidn

manejo de la documentacidn quml,rat

f-:ié:ion de la informacién,

practica de lo que debe sér la concer;

Con esto queremos decir .',..,ue r—'L olv‘do ',‘dé‘scuido gue se le

a

dé a una concentracion documental es’ aLenLaLorio contra la vida

histérica de cualguier institucidn; *de’ igual manera acumular
toda la preoduccidn administrativa plasmada en documentos. os tan

e convierle een 1noperante =

dafina como la primera. porg
inutil]l para 2l desarrollc de la investigacion.
Para lograr la preservacidn de la deocumentacion s neoesario

que &sta pase de un sirtorio a otro con un critorio adecuado.

Para wllo @3 necezario contar con U guia de -caracter ofictal.

como lo plantean los espaecialistas 2n ol Curso Modlular "Sistemo

S’ Esta aura

Goner ol la Nacy

de Red dea Arotb

prrocura TARCA

pueda definzr sus caracterisuicas sobre las
document os gque debe conzer var., Stgutendo Ll recomendacl onaes que
el dJdonsejo Zonsultiva ha  diseNadso ranscribiremos agquli las

medidas que consideramas se ajustan a nuestro interds:



GRUPC UMO
Motivos v abjetivos de la in’st,i‘t,ucion.v

Emn esbke grupo se considefany_ Ltdd'cs los documentos que -
contengan informacion sobre Xcé cix‘rjt.ecede’;x»\t,es ¥ razon de ser’
de la institucidn a 1la qu;z per;enecén. rasi como los
objetives iniciales y subsiguientés:dé ia misma.

SRUPO

1]

Organizacidn Procedimientos y Politicas de ta Institucidn,
Este grupo comprende:

~ Manuales de politicas de organizacidn y procedimientos,

~ Documentos diversos que contribuyen a la comprenstdén de

la organizacidn v funcicnanients de las institucicones.
~ Documentos utilizados para definir politicas.
-~ [M2legaciones de autoridad.
- Convenios entre dependencias.
-~ Agendas y actas o minutas ¢ con toda la documentacion

anexal dde las reunicones en que haya participado la

dependencia. Ewuniones internas =3 con Organi smes
centralizados y descentiralizados con  lous  cuasles Llsva
relacion congstante ¥ Ltengan que ver con S

funcionami=snto.
- Doocumentos diversos que se refieoran directamente a la
politica general de la 1nstitucion. procedimientos vy

sistemas de organizacién.
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GRUPQO TRES

Desarrolloide la Institucidn:

Directorio. interno.Cactualés y pasados)

Informes. . narrativos que describan las actividades de la

institucién Cestos informes deben ser reunides a nivel de

direccion, para. ‘que’ ftengan suficientes  ‘precision -y
general idadd
Materiales ofrecidos a la informacidnipublica 'y boletin

de Prensa.

Docum=ntos diwvulagados gque se ret‘ier';‘n a
proygramas de la dependencia.

Documentos de planificacidn.

Informes espscliales, estudics o encuestas acerca de la
administracion y formas de operacidn de la institucidn.
Frogramas anuales para justificac:on del presupuesto.

t

Informes anuales para coemprobas

»n del gasto publico.

ccopil lacien de dates para ra formulacion del informe

presidenci al .,

Legislacian y noarmas

uerdos, cirould

R

Estudl os hd sobre consuitas der caracter
Juridicao.
Legislacion Ve jurisprudenc:a que arfectan a la

institucidn.
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GRUPC CINC

Recursos Humanos y Personalidades,

- Profesiogramas, definiciones de puestos.

- Plantilla y censos de psrsonal.

- Programas de capacitacidn y adiestramienico; expedientes
indicativos al respecto Cnuestrasd.

- Contratos colectivos de Lrabajo C(Muestras de conitratos
individualesD.

- Enuneracion ¥ documentacisn genérica directament.s

relacionada con prestacionss Yy servicios soci
trabajadores de la institucidn.

~ Expedientes de personalidades relevantes.

- Muestras de expedientes tipicos de personal.” (B2
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III.4 CONSERVACICH Y RESTAURAGION DE COCUMENTOS

Siguiendo 13 principios  técnicos. sobre ladonservacion  y

restauracién de documentos es necesario  apoyarse;sobre algunas

publicaciones que la Coordinacién de Ser_vi;i_cs: Tecnicos de. Apoyo

del Archiveo General de la Nacioén hace al ' respecto.. Cabe aclarar

que estas nedidas son @ preventivas p‘e}x‘-o hete_sgriamente los

responsables de la conservacidn de . los. documentos . las deben

tener siempre presente para lograr la‘'salviaguarda de los bienes

culturales que toda institucion genera,

Es preciso conocer los material és que E;on ) Luyryen 2l acerveo
documental , para que de 25a manera se logredetener. < ‘al menos
retardar, la accion d2 los  agentes que aceleran su deterioro
La Coordinacidn de Servicics Técocnicos. nes recomienda  como
primer paso la limpieza y desinfeccidon.

La consiste en la elisunacion de suclredod o polve

acumul ados v ésbta se puede lograr ya ara utilizando una brocha

de pelo suave o bien utilizands una  aspiradora.  Cabae hacer

hincapié gue quien lleve a cabo osta labor debe protegerse para

d= no ntarse con

evitar afcecciona:s
una mascarilla, pueds cubrirse con un pafc nuneds =2n la boca v

nariz. En cuanto a ira desinfeccion, Ignacio Delfiin en sus notas

rntrodustarias =obre @1 Lema nos die

\a STHFECGIOM,
Uno de los principales agentes de destruccion de los
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como * - los

documentos igraficos  son los i biol dgicds . La'_lles

ser

microorganismos, Cinsectos; Jroedores

eliminados o . al 'm
pl aéui cidas. eSLOS ‘pv‘..blérrlen _ser
Bacticidas: sust.'a’n‘c:j_;g;:‘«':v;ﬁiml ca'que elimina ba‘c't;eyrias.
Fungicida: syust,ancia" c';xxjeayciie'st.ix“'uyé’lc%s' hongos L 5N
Dentro de las medidas Vrjecomé‘;'ndz’;dasfﬁér el coordinador de
Servicios Técnicos hemos elegidé' 1a" mas ‘sencilla y econdmica y
que se ajusta a las condiéicnés materiales en que se encuentra
la documentacidon de la UPC. Consists en la adaptacidn de un
cuarto conveniente, es decir, debe ser sellade yva sea con yesao,
cal o papel con ongrudo; los documentos se separan aprovechando

al maximo ¢l espacic. v s2 lleva a cabo la fumigacidn bajo las

3 fabricantes de fumligacirones de granoas vy

recomendaciones de 1

una wvez fumigados se deian ventilar por 72 horazs antes de sor

trasladados.
Caomo la amenasa de Lnsectos es constante., los expertos
recomiendan una fumigacion periodica; en caso de que hubiera ya

s@  recurre primeramente a

on aentonc

un problema de af

2oc1on para poder seleccionar el o los

detectar que Lipo
fumigantes que delen ser aplicados.
i tema de la restauracidn aun  cuandao

Conviens abordar &l

actualmente nuestreo acervo documental no la requiere. pues

pudiese llegar a

Para llegar a este proceso de restauracion es necesario

65



valorar ~el ‘documento ‘primeramente, para. detsrminar si  tiens

valor ‘histérico., wisi Liene alguna prioridad sobre otros.

‘de restauracién como:se Hi mencicnado es mucho mas

caro. pues requiere las siguientes instalaciones:

RESTAURACION: ~ '+ = 0 " FUNCT ONEE:
'Valéha‘r",e-l control de calidad”
13 Laboratorio Clinico krde lo§ materiales usados
23 Taller de Restauracidn Analisis ocular v quimico
manual y mecanica Historia clinica
Tratamiento
3D Taller de encuaderna- { Froteger <=u or:ginalidad
cidn ¥y montaje.

Dentro de los iratamentos gue existen, éstos 52 aplican

segun la historia clinica del documentos ¥ pueden s2r VArios o
uno dependiendo del caso:
* 13 Fotografria.
22 Fumigacidn.
2> Limpiezma local.
4) foliacidn.
3) Desglosadao.
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- en

100

112

1ad

13>

14>

Desacidificacisn,

Consolidacion.

Reintegracidn manual ' o mecanica.
Unién de ra':‘.gaduras

Prensado.

Soporte total.

Encuadernacién.

Montaje. (LX)

Siguiende las indicaciones de expertos enumeramos €@ equipo v

mobiliario de restauracidn:

Tinas de lavacdo: Sw recomienda  que sea de acero
inoxidable o resina apdxica (plastico
reforzado), con alimentacidn de agua
en la parte inferior en un extrema al
1gual gque =1 desague.

Mesas de Trabajo: [ madera pintada con cubjierta de
plastico laminado (formaical.

Secadores: Mueble abierito., con entrepar
corredzos. El entrepafio @S L
bastidor de madera cen malla
inosqui tera.

Prensas: Fuede ser de volanbts mecinico; o

hidraulica.



Mesas de trabajo. e Elv" nééalboégb;Si';J par‘,’.‘a‘ mapas consiste
auxiliéres.; g.en una vr;esa,‘dé ma‘dera o metilica con
<‘:u’b’i e‘r_i;aﬁ fﬂde‘: ""pijf-xsbri vco' lay’n_\i na(:lo:. en la
p'arv-lbfe:'”sup?ri 6; "Lrirejne Jun i v1dr1 o ; dip'apko
,x':‘a‘x?z';[dliyruhdbi”rﬂ ia Luz. Es Qs;dé ‘para
1a c-:locaclén de’ i njtrértosiv =] :parra la
‘uhiénT; .de" résgaddras en ‘vvdoc'umé‘nt,os de
gbandesl dimensiones .
Escritorio con Tier;e la misma funcisdn que =1
Negastocopio: negatoscopio de mapas. solo que es
para documentos pequefios, hsjas de
libros, legajos. etc.

=gun Lrabajos mas

Estanteria: Di sefladas
comunes del tall.er.

AS.

Archiveros: Para hojas cliniac
Miquina restauradora: Para acelerar los 4Yrabajos de
reintegracion de faltantes vy la

union e rasgaduras,
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IV. ORDENACIOM Y CATALOGACION DEL ARCHIVO DE LA  ESIME—UNIDAD

PROFEST ONAL - CULHUACAN. -

IVl LOCALI ZACION.

Los trabajos de  ordenacidn .y “catalogacidn del ARCHIVO
HISTORICO de la ESIME-UPC., se inician en el mes de noviembre de

1988 fecha en que fuines llamados por el Director del Plantel

para hacernos cargo de los Lrabajos de Archive. Encomendada la

tarea, nos dimos al quehacer de localizar la decum=ntacidn en

desuso, se localizd en el pasillo interior gue conduce de la

oficina privadas del Director a un kaffo. A primera vista se pudo

observar un anraquel con siecte entrepafics, conteniendo cuatro

cajas con documentacidn diversa, cuatro archiveros de cartdn

reforzado, documsntacidn sin estar sujeta yva sea por clips,

broches, folders o atados; folletos diversos., Todo el contenido

de este anagquel se encontraba en desorden y completo abandono.

S lecalizaron también, en 2l mizmo sitio. das archiveros de

cuatro gavetas 3 uno de tres, &stas ablertas. lL.a documentacidn

estaba sin orden y llena d2 pelvo, sobre de los archiveros se

carpetas con documentacieén, dos libretas

encontrarcn

profesionales Yy bastantes hojas sin sujetar gue contenlan

informacidon de diversa (ndmle; en el piso del mismo pasillo se

de rtén conteni endo diversa

localizaraon dos cajas &2

documentacidn, y encima de dstas se encontraron documentos

dispersos mal accmodados, es decir, por su ubicacidn obsirufan
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sustancialmente el Lrans‘it.o“ de quienes lLenfan: necesidad de

trasladarse por este )ugalﬁ. B

En el .taller de Ediborlal se Alcczlxli‘zayron ,Lre‘ce,cajas mas,

conteniendo documentos dJ. ver sos. ' 'las cuales estuvieron

igualmente expusstas al polvo.fa t‘J.lLrarJ ones de agua y aunado a

ésto, junto a solventes. tintas, 'mayt,erj‘alginf-lamaple utilizados

en la impresidn de los trabajos realizados “en el Taller de

editorial.
En el s=gundo edificio, segundo piso, en una de las aulas
ocupadas con un taller cultural, se ' localizaren cinco cajas mas

v documentos tirados en el piso junito con materiales totalmente

ajenos a la documentacidn.

La documentacidn de la DRireccidn., se enconird en condiciones

que se ajustaban a su cardcter de “archive muerto™. llegando a

considerarse que ésta documentacic: era insa2evible. Ademas tenia

25

una pésima ubicacidn: cercana a un bajin, asto o3, expuesta a

derrames de agua o lnundaciones por tapaxzdn,  Cercana  a  un

tablere general de luz, junte & un enchufe en donde la persona

la Direcciron conectaba una

encargada del aseoc del &srea

parrilla sléctiric

unas ventanas ann ventilas que

Tambien se encontraban cerc
carecen d2 un cisrre hermétice, 1o que permitia riltraciones de
grandes cantidades de polvo =N epoca der tal vaneras. Y

filtraciones de agua en é¢poca de lluvia. Estaba expuestia,

ademas. a la luz directa del sol, con la consecuencia légica de
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deterioro del papel.

Como se podra obssrvar, la documentacidn se localizd rodeada
de todas las condiciones n2cesarias para su desaparicidn; en
riesgo de quemarse, o lo que es mas comin de venderse por kilo,
como casi siempre sucede con la documentacidn que deja de tener
vigencia administrativa y se convierte =n un estorbo.

No s previd ni se tomd en cuenta su valor y riqueza

decumantal, como lo marca el Dr. Montedn en su informe: “Todo

indica que prevalécid un criterio pragmatico y poco previsor =n
la toma de esta decision: no se repard ni valord en sus Jjustos

l1a

términcs riqueza espiritual o histdrica desechada” 55
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IV.2 RESCATE
La laber de réscat‘e del  archivo, “se inicia. practicamente
desde o1 mismo momento en que el Director nos encomendd la tarea

de organizar lo que seria m.ﬁs La{‘de el +ARCHIVO HISTORICO DE LA

ESIME~-UPC.

El primer paso que se diré‘vf‘u‘é.'y ‘r':ie"j"ar b;,en gpicado 2l material
donde se encontrd  mas document.aci‘éﬁ.”y;"rvnar'fc':;\'r:l"as ‘cajas. para
que cuando se juntaran con los docum@hvﬂvbgi dela Direccioén no se
confundieran.

El primer contacto con los documentos nos dié 1a posibilidad
de wver las condiciones fisicas que guardaban. Se observd que
estos a pesar de las condiciones en gque so encontraban, en su
conjunto, astaban en buen estado. My pocons documentos se
encontraban con problemas de hongos ¥y s6lo una carpeta que
contaba aproximadamente con quinientos documentos tenia humedad.

£l sigurente pas Tud emprender la tarea de localizar un

local cque cumpliera con norimas minimas gquz establece el
H ¥

Zxneral e la Nacidén., para la conservacidn de los

dacumentoz. Al respecto =1 Dr. Honteon en su informe del avance

Iiende 38, recomenda que

de trabajo del Archive Histdorico de Al

@l archive e rmumnlics con las siguientess condiciones:

1.~ Estar alejado d2 la humedad, en este caso, que no esté

cercana a algun bafio o a tuberias de sgua, o drenajes.
2.- Que no haya tableros de luz gue puadan provecar un

corto clircuito ' como consecuencia  reducir los
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documentos a cenirzas.

Protegerlos del. polvo colocandolos -al . menos, el lugar

que cuente con todos sus.vidrios.

4.~ Proteger lc‘s:'dd'cu‘in/ent‘os del exceso de la luz directa

del sol, ya que al estar expuestos a la luz el papel se
decolora.

A la vezx que se buscaba una ubicacidn fisica a la

documnentacidn, s2 inicid la labor de limpieza del area on

encontraba depositada o almacenaca. Se

23

hasla estos momantos ss

tomaron algunas nedidas preventivas como:

Adquirir mascarillas contra el polvo. en nuastro cas sz

consiguieraon cubre bocas, brochas finas para limpiar las

documentos, s2 contd con una aspiradora, franelas y balas.

f.os trabajos do limpieza se iniciaron y se concluyeron por

nozotros, pues "o era conveniente que personas ajenas a esla

labor fueran a meter mano en la documentacidn v se corriera el

2l orden en gque hasta esos

riesgo de que la misma perdie

momantos consaryalia,
La etapa de limpilieza fud lenta. deblide a que era nuesira

primera experiencia z2on los archivos.

con esto. me fude conccrendo por pléaticas con los

Al Larnando

Jelfes de oficina, en que lugares se local i zaban mds archivos

muertos, Yy siguio la labor de reszcate no solamente el archiveo de

sino d2 atras unidades generadoras de documentos.

ta Direccid

Posteriormente se asignaron para el archiwv dos  cubfculos
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ubicados en el edificio tres, Lercer,pisb'ladbipohiente;fAsi,el
ARCHIVO - HISTORICO, “a partir de ese momento,. cuenta ‘con una

kubicééibﬁ fisica ddecuada. S g
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IV. 3 IDENTIFICACION,

Con la labor deé rescate del Archivo Muerto de lra'D'j.‘reccién. se
efeétué ‘ol trabajo de identificar los documéehtos en su forma
externa e interna. Es decir, se detectd queé ’4Lipb de documentos v

cuales son sus caracteristicas, ademids se identificarcen papelss

que no pertenéecian al archi vo.

Al irse descubrisndo la documentacidn, esto es, al irse

desenpol vando, sz encontrarcn diversos objetes: una maleta de

viaje desvensijada, que ahi estuvo encima de wun altero ue

tamafio

papeles, dos sillas inservibles, bolsas de plastico d

regul ar conteniends ropa usada, material de aseo: pinol.

petroles, una cubeta, una parrilla eléctrica, calfetera

eléctriaca, tortillas duras y pedazes de pan. botes con

hule, 2tc, lo gque podria provocar

detergonte. guantes

roedores o 1ncendios. (VEASE ANEXO 1)

Encontramos atados de periddicos y periddicos regados por
doquier, presumiblenecnhte, de las tenia la

Escuela. S& oncontraron pericdicos

archivo puerto, pero gquedaron como parte

cuales se

aque no se ha catalogado, esto es, los

de la

periddicos havy oque revisarlos y datectar si Lienen significacion

tusla, porgue contengan algun

para la vida acaddémica de la E

articulo acerca de la wducacidn en  México, del Instituto

Politécnico MNacional, de la ESIME o mas en especial que se haga



a- L‘eénﬁl égié\ ‘ o‘ Hl'és ‘c:'ar‘r"‘era's "que

referercia a la . ESIME-—UPC

aqui se’imparten. como s“on“ lés’dé Ingeruero en Co:)l"lunic.ﬁc‘v.onpe Vs

Electrédnica CICED>, “o-'la’ de Ingen1ero Mec.’xm.co CIMD con - este
acervo hemerografico, se flene pensado abrir ana :.ec:c1¢n en el
Archive Histdrico, para preservar esta - otra Cfuente e
informacién y enriquecer aun mas el AH-UPC,

Separadecs los materiales ajenos al Archivo, se procedid a
observar en qué estado de conservacidn, cdescomposicidn o
deterioro se encuentran los documentos. Se pudo advertir con
facilidad que, en general, es documentacidn ‘nueva", en buen
estado de conservacidn; afortunadamente los expedientes no han
desarrolladsc hongo. La decisidédn e iniciativa de transfarmar el

archivo muerto en archiveo histériceo, se dio a buen Liempo., o

que permitic gue la humedad no llegase hacer Lragos vy gque el
polvo., la luz, la contaminacién y otros agentes bioldgicos

fisicos y guimicos no influyeran dJdeterminantomente @i el

deterioro doe la doscumentacicn; s encontrd la documentacion con

scportes matilicos, estoe es, sujetada con clips, grapas. broches
metl.Alicos, que de no retirarse o quitarse por la misma
antigledad que guardan van a ir entrando pocce a poco en un
proceso degenerativo, ¥ s wa a presentar 2l fenomenoc  Jque
cominment:s ilamanos de oxidacien, lo qu=2 proveca gue €l papel sae
manche y por consigulente s2 vuelva ilegible =) texto, o si el
proceso de oxidacidn es muy agudo.se borre tolalmente,

-

A la mavor parte de la deocumentacidén catalogada =e 1le
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retiraron este Llpo de aoportps.

Al continuar los traba_]os de cat_alogacxén de la document.aclén

que sigue :‘luyendo a las,xnstalaCLonea del AH UPC.. se. Lendran

que quitar estos: maLerLalps v sustitu;rse por hilo. es  decir

coserlos o colocar mat,erlal da plaetlco. ,'“ g

Se localizée también. en 'uno de los Lalleres‘ del Departamantno
de Difusion Cultural mat,erial para el a.rchivo con @sta, s
procedid de igual forma; lo mismo que’con el material del Taller
de Editorial.

Paralelamente a oste procaeso de identificacisn, se procedid a
detectar con qud cantidad de expedientes se empezaria a
trabajar, Se calculd .en principiao, un promediec dae 5,000
erxpedientes. actualmente se cuenta con 10,000 expedientes,

aproxinadamente.

de las Jefaturas de carrera,

Falta rescatar la document:
del Departamento de Ingenieria en Comunicaciones y Electrdénica,
2 Ingenieria Mecanica; asi mismo se tienen nociones del Archive
Administrativo Caue ahora es archiivo muertod);, de lo que fuée el
Departamento de Ciencias Basicas, en la actualidad incorporadao a
las dos carreras existantes, al parecer pasd a formar parte del
Archivo Administrativo del Departamento de ICE.

Con el rescate de estos archives ¥y el <de las subdirecciones,
el AH-UPC., aparte de verse incrementade en gran proporcidn. se
vera enriquecidc enormermente con practicamente la totalidad de

la vida académica. de la ESIME-UPC. Estos es, quedaria reunida,
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clasificada ¥y caLalogada la documenLaCLén desde el in1c10 del

funcionamiento de'la Unldad en 197

se.tonvertiré'en una

El pancrama 'y el futuro del A UPC.f

mina bastante valiosa pard ser explotada en sus dietintaa vetas,
que nos ofrecera, por la cantidad'da informacién que  pose&e.

Si bien es cierto que el rescate ¥y la identlificacidn de los
materiales en cuestidn es importante, tanto o m&s lo son las
condiciones espeocrales para su preservacion.

Como podra observarse las condiciones en que se encontrd la
documentacidn de la UFPC., estla nuy lejos de ser la mas adecuada.

LAS INSTALACICHES:

La ubicacién actual del Archivo, aungue significa un avance,
no es la ideal. El archivo, debe tener un local, que cuznte con
mejores condiciones, que por sus dimensionss prevea su constante

star

crecimiento. puss con cierta periodicidad se tienon qgue
recibiendo documentacicn que generan las administraciones, ¥y que

Ltener  vida administrativa

pasado un tiempce dejan de
constituirse en documentos histdricos, esto s:in contar son otro
element.o que puede anriguocer atn nas este acorvo Jdocumental,
como =sorian las donaciones documental es que puedisran darse
hacia el AH-UPC. por parte de los profesorses o de  algun
particular.

En lo referente a las instalaciones ‘tomaremos odel informe
presentado por e Dr. Humberto Montedn responsable del Proyecto

del ARCHIVO HISTCRICO DE ESIME, en el gqua hace un analisis de
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 ESTA TESIS NO Drpe
SALIR DE LA BIBLIOTECA

las indicaciones que establece la maxima autoridad en materias
de Archivo: el AGN., las normas. técnicas para los edificios que
albergan los archivos, mismas que consideramos deben de estar,
presentes tanto en las autoridades de la Institucidn como en los
responsables de dichos archivos.

Anotamos que la cita gue aqui se transcribe conticene algunas
observaciones que el Dr. hace a estas indicaciones respecto al
Archivo de Allende 38, y que no corresponde especificamente con
las condicieones del Archivo de UPC., por Lanto las observaciones

hechas por nosolros aparecen subrayadas. (VEASE ANEXO 23,



IV.4 ORDEMNACION.

Partiendo de los quu1sxtos de la ordenacion 25 necesario

apuntar, en nuestra labor quela dccumentacxén debe tener un

tratamiento que permita la I*luidez pr;éctica en el cumplimiento

de su nueva funcidn, debe facilitar al investigador su consulta.

LLa ordenacidn no debe ser al capricho del archivista, sino, que

debe tener la  capacidad, la apertura hacia el objetivo

rundamental ., por ezo cirtamos a Gunnar Mendoza para apoyar ostos

principios: 31 se acepta que los archives no debken ser

cemanterios de documentos sinoe centros de servicio colective por

nmedio de los documentos, la ordenacidén y la descripoidn se

constituyen en los instrumentos especificos para qu2 el archivo

cumpla ese propdsito do =zervicio...En realidad si un archive no

como 51 no existiera puss no

estd ordenade ni catalogado e

serviria para nada., Un archivo es en la medida en que =zt

ordenado y descrito (4575

Como se ha apuntado un archive no debe estar aordenado ni

manera. debe sujetarse a sistaenmas y hornmas

descriteo do

cbjetivas y con une estructura estable y consistente y para eso

debe tomarse en cuenta la identidad archivistica de los

documentos y @l prepésito del archivo:

P

La identidad archivisztica de un documento puede delfinirse en

el documnentoe mismo, cuando decimos, por ejemplo; que un

documento es emitide por la oficina de DIFUSION CULTURAL, se

80



refiere a limites,. de vDif'usién : Cul Lural ' H:;cia- los alymhos;'y que

un ihforme,. Una . programacidn

pusde Ser unacircular, su. fondo

dat.os

de: origen; aét;‘iyidad“espécit‘

objeti vos. de ddentificacién:is

ejoridescr ‘pic;i'én‘ que han

S Lla .:v;id.éxrx»t'i’f'}iicacr.i.én nos ,fpery'mitr,yg ‘gha my
de ser 'emi néntemente practicas. R

Deano cie la ordenacidén .y descripcién" engﬁc::nrt..:x,‘abmos actividades
primarias las cuales nos sirwven para distr;ibuir los materiales

del archiveo,. por conjuntos homogénecos  y subdivisiones en

conjuntos menores. La ordenacidn secundaria es la que da a los

document.cs suelifcs dentro de esa estructura esencial, esta

ordenacidén y la descripcidén correlativa. puede variar la ifndole

del documsnto segun las necesidades del servicio.

La identificacidén der loz documenices noes permibtse recoger

2lementos 1nternoes y extarnos de ellos mismoes, es decir, su

tLipologia, su  estado, sy <cantidad; @ern la identificacion

procedimsz a separar documentos gue no ceran del archivo, y

pudincs apreciar la casi inexasiencia de

encontrarosn casi en su tolalidad en folders vy con claves o

vigentes Jdurante s vida administraciva; sin embargo

aunadue presentaban claves o

se pudo constatar que muchas veca
descripclones en la pestafa del folders. no correspondian éstas

a su contenido., Posiblemente estc se doebid al estado de abandono

documentacion, ademas se encontraron

en que se encontraba la

muchos folders con anotacidén sobre el contenido que pudieron
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ncontraban vacios

Lbé"’“fe'_%‘t.e:’ Li‘po de
anotaciones. También se detectaron félﬁanté; ,dé,a:ocmvnentobsrsi se
consideran las fechas en que empezé Ca furcienar la vida
académica de la Escuela. V

Partiendo del principio del ‘rasp'eto original de los
documentos que le dieron vida administrativa a la Escuela se
procedic a la ordenacidn, descsripcidn y catalogacion de los
documentos que se encontraron dentro de los archiveros y que per
alguna razdén fueron colocados asi. Adomas. al ser examinados
pudimos observar que tenian un mismo origen, o bien un mismo
destino, o una correlacicn directa con la direccidn.

“El principio de procedoncra pro la integridad de las

documentos en el sentido de que los origenes y procedimientos a
que los documentos deben su existencia ostin reflejados en su
ordenacidn. Bl prircipio protege los valeores evidenciales que
poseen aquellos documentos que son el producte de una actividad
organica’ 157y

Por tanto el respeto al principro Jde crdenacidn original se
nos presenta como una condicidn fundamental, de ahi que se
inicad la labor por los expedientess que se encontraron alojadoes
en las gavetas de los archiveoros:

“El orden de una documentacidén segun la estructura y la

actividad que la produjeron es un orden natural. Como los
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documentos no son obicuos,: sélo' pueden tener un orden natural:

el impuesto por la actividad‘y'eﬁtrq¢tufdjdé'dohde‘emanaron.
Toda ardenacidén qerSe imbpné a:la 'documentacion, aparte y
contra la impuesta ‘pork“ios factores que - determinarcen su

nacimiento y su disposi;ién natural, es antinatural,
artificial...El otro principico cliasico de la ordenacién natural
es el principio del orden original, segun &l la documentacion

debe conservarse osn el orden que recibid durante su {funcidn

administrativa...Las dos {férmulas deben reducirse a una sola gue

se expresaria asi: los documentos cexben conservarsae

inviolablemente en el archivo administrativo o privade al que

naturalmente pertenecen. y en el orden gque tenfan cuando se

produjeron® ey

Este factor de ordenacidn natural facilitd la desecri

ademas el conoeclimientc del organograma (VER ANEXO 40.

Unidades generadoras e documentos nos permitid conservar sus

relaciones naturales del conjunto de documentos. La descripcidn

cobrd mas sentido al momento de elaborar un instrumento de

captura en el cual pudimos aplicar  una descripeidn tanto

colectiva o itndivadual, como lo requerian los documentc

De alguna manera h2mos tratado por separado: identificacidn y

o come 51 fuera una tarea divisible.

3TN

ordenaciodn de los document

Sin embarge. es una tarea coenjunta, solo que se quiso presentar

asi para fac:ilitar la explicacidn.

Schellenrberg, designa con el termino de descripciodn
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diferentes tareas archivistiicas para. elaborar "los instrumentos

que . facilitan  el.acceso ‘a’'los fondos,w fondos que nos permiten

darle el acceso a documentacidn .que, en su natural flujo siempre

estard llegando de.  las  diferentes unidades generadoras de

documentos.

La ordenacidon como parte esencial del trabajo nos llevd a la

creacisdn de un Instrumente de informacidn, en el cual

necesitamos abarcar todos los dalos necesarios que permitiran al

investigador recapturar la informacién que requiera su tema. A

2ste instrumento se le llamd ficha de catalogacidn.

“La descripcidn comprende no solo 2@l andlisis del origen de

los documantos, de SUS Lipos, tanto diplomaticos, tanto

Juridicos, del lugar y foecha de su redacciodn y de sus caracteres

internes y externos, sino tambilen los datos necesarios para su

localizacién® (50

Con esto se logran tres funciones de nuestra labor como lo

sefala Vicenta Cortés: reccger. custodiar y servir. (VER ANEXO

5.
Los elementos de la fizha de acatalogacidn nos van a

proporcionar la informacidn que permitird la localizacidn de los

documentos ¥ su contenido:
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FICHA DE CATALOGACI ON
CLAVE
LOCALIZACION NUMERO DE EXPEDIENTE

PAGINA

TESIS FUNDAMENTAL

ASUNTO:
DEL CONTENIDO
ORI GENES DE DONDE
UGD. URD.
FUNCTI ONES [ PROCEDE
EMISOR DEL
AUTOR
DOCUMENTO
VALORACI ON
DESTINATARIO { RECEFPTOR DEL DE LA
1 DOCUMENTO
IMPORTANCIA
FECHAS LIMITE
FECHA ARO QUE ABARCA
DEL EXPEDIENTE

!
TIPO DE DOCUMENTO iCARACTEE DEL CONTENIDO
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[ '+ NECESI DADES DEL
UNITARIO : L
e ‘,Hf‘?_éjo’ér}j DOCUMENTO
CONTENIDC {DESCRIPCION
( ASUNTO REFERENTE
UNA MISHA
COLECTIVO
PROCEDENCIA { A UNA MISMA
o
i | FuMcIon

PERSCNAJES EM RELACIOM AL

INDICE ONOMASTICO

TEMA O COMTENIDO

En cada ficha se destaca la fecha, misma que nos sirve para
individualizar a cada documento, la expresidén del affe y del dia
siempre aparecerd& on la ficha con nGmeros arabigos, aunque en el
document.o aparezca con letras.

Como en el expadi=nte aparecen varias fechas, tantas como
documentos que contiene, se indicd con fechas limites que tiene
vl expediente.

En los expedientes que contienen documentos S.i.x) fecha con las

observaciones se especifica la fecha aproximada, dada la
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ubicacién ‘administrativa "qué le c'n'ervon,_.alj" expedients. “En 2l

caso de faltar la indicacisén d

del aflo'de referencia mas cercana

TIPQ:DE DOCUMENTO:

La designacidén del tipo de documento también es muy
importante aunque interese solo @l contenido del asunta, ya que
al tratar de leocalizar e identificar el documento a dJque se

refiera la ficha de catalogacidn es necesario conocer la forma

material en que quada descrito <1l contenido.

UNIDADES GENERADORAS DE COCUMENTOS CUGLD .,

Es un elemento quea nos permite conocer la precedencia, dato
importante qgue nos va a proporcionar la raferencia. tanto para
la ubicacion dentro del cuadro clasificador coms para conocer la
importancia del prepio documento.

La USD del documento nos indica que Institucidn, Direccion,
Departamento, etc. han generado ¢l documento. leo gue a su venr

nos permite conocer la importancra del mL s tentendo un

elemento mas para rescatar la informacion,
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En este. rublo .se b‘pi@éhnoglahellidb materno
y  nombre(s), . 'segui ééédém&cé. colocade - entre

paréntesis, de igu enen.'el fndice de nombres.

ASUNTO Y CONTENI DO,

Asuntc: En este punto se tratd de seguir las reglas qus
existen al respecto; asunto o materia toma éste caracter ya que
representa la tesis Fun&amental del contenido, euwpresado en una
linea. o bien en unas cuantas palabras que indigu=sn el contenido
del expediente.

Contenido: partiendo de la base, como va se dijo, de que el
catalego nurica sustituird al documento, la redaccidn o resumen

del asuntc es breve aunque en alguncs casos se permite la

transaeripecién.
ABREVI ATURAS:
Auncque las normas marcan ia Lnconveniencia de utilizar

abreviatura, se teomd el criterio de utilizar algunas de basbante

conocimiento debido a su constante uso.
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DATOS EXTERMNOS

Numero.de fojas.

CLAVE-NUMERQ ‘DE EXPEDIENTE ~—-PAGINA;

Este dato se consigna al "hacer la descripcidn de una pieza

documental, en base a su ubicacidén en el depdsito y dentro de la

unidad de instalacidén, ejemplo.
CLAVE: se encuentra ya sea caja, gaveta o anaquel.

NUMERO DE EXFEDIENTE: ndmero que corresponde a su ubicacidén

de instalacisn.

PAGIMNA

Numero que corresponde al documento dentre de las fichas de

catalogacidn.

SECCION DESCREGANTI ZARA SIN INVEMTARIO

Esta seccidn desorganizada queda pendiente para un proceso

w3 la traba del respeto a

posterior. En este trabajo no tendren
alguna sistematizacidn anterior. La crganizacion serd desde =1
principio. despuéds de estudiar los organisnns productores. sus

funciones ¥y actividades, se iran colocandoe dentro de los fondos.

series y subseries correspondientes.
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V.5, CLASIFICACION Y ~ CATALOGACIOM.
En el archivo: histérico de ESIME-UPC; ' hé{ﬁos " Lr.a‘t;ac‘lo_: de. darle

igual ‘importancia -a--las: tres . etapas.

no

la Ci‘asificacién ¥y la
ordenacién van a jugar - un V_p"a'pl'glr ) deci sirvé, V tanto en unos
depdsitos como en otros, vy en ‘cuanLo a la tercera, la -de
divulgar v =servir, =su realizacidén wva a quedar plasmada en los
instrumentos de informacidn: las guias, los inventarios. tras la
arganizacién de los fondos y los cataldgos tras haber llevado a
cabo la ordenacidn de las series®™. I8

Ta entrada la =stapa de censervacién nos vimes precisados a

definir una estructura gua permita la correcta instalacidn de
los documentos v la posibilidad de ubicar tanto la documentacidn
que 32 =ncuznbra en una seccidn desordenada, como documentacidn
que seguira llegando sistematicamente.

unido, para su conservacion documentos

A veces se han

trativo.

sueltos., que no responden a un Unico procese admin
scobre un mismo tema o asunto. No pusde decsirse gque s¢can ndo un
expediente N1 un testimonio de autos. Lo gue les da unidad es
la materia de lo que tratan y las fechas limite". 2y

El estudio de la Institucidn productora se marca de caracher

necesario para la creacidén de los fondos y series; este estudico
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nos va a dar la posilailidad de conocér sy organizacion y. su

competencia, para poder formar: las unldades d:= :.nsL lac1én de

los documentos. Esto. lo hxcxmos ayudados por el organograma de
la escuela, la experiencia de cinco af’ios de. laborar en 1(4 misma,
y la propia documentacidédn. : 7

“El estudio de la institucidn cuyo:depdsito es objeto de la
investigacidn ha de ser de lo mas amplio y‘mas profundec posible
para poder conocer los organismos en cue aquella esta
subdividida, las actividades y las competencias que cada uno
corresponde’, el personal. las relaciones con institucicones
afines superiores o dependientes. s wabvio que este
conocimiento se obtendr':’a no solo de la bibliografia suistente,
directa o indirecta, <Sino que se enriquecera con @l manejo
direclLo de los fondos que se trata de invectigar®™, (=]

Partiendo del Organograma se darivaron las diferentes
agrupaciones documentales.

También puede considerarse como previa la elaboracidn. por
parte del archivista., de un cuadro de ciasificacion organice

funcional gque refleje ¢l organograma de la i1nstitucion.
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El" fondo; cb’nt}‘i,enév_las siguientes ‘agrupaciones documentales:

seccidn, ‘fely eries,  -las’ ' cu se

escalonan’’ ;primeras  ‘agrupaciones ‘en

atencion  ° ‘ingerencia directa a la

direccidn se- les destinden: Séccién ‘ESIME-UPC., Serie y Direccidn

Adjunta; Ejemplor.
Los document‘o;s ‘ éue 'ﬁer Leneéen a las subseries:
Unidad de Asistencia Técnica, Consejo Técnico Consul tiva
Escolar, Egresados y Relacionss Publicas, Centro de Jomputo.
Celex, Com: te Interno de Iwezarrollo Administrativeo; BEeran
documentos que se instalaran en la SECCION ESIME UPC, SERIE
DIRECCION Adjunta. por pertenccer a é&sta.
Se denocmund con el nombre de SERIE a4  la Subdiresccisn

Académica. Los documentos emt L1l dos por las Subseries:

@

Departaments de ICE, Departamento de IM. Departamento Pl
Coordinacirén de Aztividades Departivas, Corprar tament o der
Coordinacion de  Laboratorios y Talleres, Departaments de
Orientacron Educativa. mismos que dependen de la Subdireccidin
Académica, trodos les documentos que generen o involucren estas
areas., 1ran & instalarse en la SERIE SUBDIRECCICN ACADEMICA.
SERIE Subdireccion Tecnlca;, dentro de esta las subseries
seran: Departamento de Control EBscolar, Departamento de Servicio
Social y Prestaciones. Departamento de Daifusidn  Cultural.

Departamente de Servicios Biblictecarios. Departamentce de

Actividades Deportivas, Servicio Medico: los documentos que
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generen o involucren a e_stas;,éréasv. dran -a - cinstalarse .en  la

SERIE SUBDIRECCION "TECNI CA."

“Administrativa “dentro de "&stai las

SERIE Subdireccién

subseries seran: Departaménto’de 'Recursos:Humarios, Departamento

de Recursos Financieros.  'Departamento de Servicios Generale

los documentos que genei‘eﬁ © involucren a esta‘s areas. 1irin a
instalarse en la SERIE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA.

Para tener una idea mas clara de la funcionalidad de esta
divisidén gue se hizo para la instalacidn de los documsntos
citaremos a H.H., Antonia. donde da una explicacidn de cada uro
de ]los componentes:

“...las diferentes agrupaciones documentales comd seon la

seccidn, la serie documental y la preza documental o la unrdad

archivistica...Escalonadamente ¥ de mayvoer a menor. las primeras
agrupaciones reuntdas en atenci1on a su origen. san las
secciones, integradas peor los  papeles procedentes de  una

instituci1dn o divisidon administrativa rmportante. qusa tenia una
organizacion, funciones y fines conccidos, v cuya hishloriac o
su vez. deternina naturalmentes la  segunda categor la

divisicones. la Serie, Cada una de ostas guedara constuiturdca po

les documentos producides por cada una Jde las oficyrmas di versas

2ncar @ades

de la institucidn  mavor quer constituyan la

de las diversas actividades que dicha 1nstdtucldn desarcolla

para la consecucidn del fin o rines que le estan encomendado

Las series a su vez, estan integradas por otras unidades
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menores, los: documentss sntendiendo como tales no solo elipapel
singular 'y concretoi &s pieza ‘simplespieza documental ~

sino tampién lacompuesta;

ser separado, porqgue

tienen sentido en. cuanto. que i estan. unidas

sucede con el expediente unidad archivistica®”™ a4

“"Entendamos por expedientes el conjunto de testimonios

escriLlos reflejo de un proceso admirastrative iniciado por un

autor qus ha seguido zu génesis al recibirse por el organismo de

destino. Habra expedientes que ne tengan la resclucidsn final.,

pero el hecho de que conserven algunpas de las etapas del

procesoe administrativo, 2n destino,los hara acresdores del
calificativo de expedientes. aungue incomplatos” (233

Partiendo de la designacidén que Schellenberg, did a la

actividad archivistica la cual engloba wvarias actividades que

permitirian el racil acceso de los fondos procedimos a lo ques él

llama DRESCRIPCICHN.

Ahora si; va encuadradas y ordenadas las Series procedimos a

iniciar la redacscion de la catalogacion atilizanda el

la ficha anteriormente elaborada.
"Paralelo a este estudio se inicrara <l analisis individual

de cada una de las unidades de instalacidn,.Clegajos, paquetes,
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‘se .encuentren,  cuya

carpetas o libros). en el ,Orden “en- que

descripciéh' se volrc.‘:‘aré.u en - una ‘ficha.lqu‘ér, r:tracog,era los datos

precisos ‘minimos: ' negociando  dentro: .del-rorganismo productor

Ccontadurfa, secre‘Labr,iya v e'f:.‘cb,.’ : S fechas . “limites, tipos

documentales, autores, destinatarios. materias” (o
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V. ELABORACION DE INDICES.

Daspués de rea.lizad.‘é'n'z,l;z;y'
se cred otro instrumenbo‘ aumlia
INDICES, 7 :

Estos indices son los que. van a ‘péxfm‘iti‘r“ ia ké‘fvic.j.':»n’aia de  los
instrumentos de descripcién, es decib,k sih“blqs iﬁdices los
instrumentos de descripecion perderian toda su eficacia.

La formacion de los indice=s: ONOMASTICOS,GEOGRAFICOS, o
TEMATICOS ordenados alfabéticamente van a dar' el valor al
instrumento de descripcién.

Como regla comuim no es funcional realizar indices
particulares; a3 preferible utilizar un =s6lo  indice donde nos
informa sobre personas, lugares, instituciones y organizaciones,
ordenados alfabeticamente para su  inmediata  localizacion; como
en nuestro caso particular,

Ademas se formd oLro indice de temas, ordenado
alt'abeticamente.

La funcién del indice de nombres sobre la tarea de
descripcién nos remite necesariamente a las voces del textojen
lo que respecta a los nombres de pPersonas., lugares,
instituciones u organismos,

En cuant.o al indice de temas nos lleva 2 la interpratacién,
el juicio vy la sintesis, esta ultima  juega un papel muy
importante, pues tiene que exproesar conceptos pre.-}:isos que

lleven al investigador a una informacidn correcta.
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La elaboracién de los indices tanto. de nombres como el

tematico se elaboran de manera conjunta, esto es, con la

. < : & :
finalidad de no perder informacién, es una tarea que implica un

cuidado riguroso al momento de interrogar la ficha de

descripeidn, esto sino se realizara asi:
1.~ Se correria el riesgo de perder la informacidén,

2.~ La muerte del documento.

3.~ Esto quiere decir que aunque el documento exista en

escencia v tenga un domicilio su contenido se

desconocera por =u ausencia en los indices.

INDICE DE NOMBRES.

El siguiente esquema del indice de nombres, se aplicé como

siguiente paso de 1a DESCRIPCION, en el acervo documental de

urC.
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V.1, INDICE DE NOMBRES .

AUTOR
DESTINATARIO
INDICE DE < INDICE ONCMASTICO <(NOMBRES QUE APARECEN EN EL
NOMBRES INSTITUCIONES . TEXTO>
ORGANIZACIONES
. TOPOGRAFICO
AUTOR
TIENE LA UTILI-
INDICE DE | DESTINATARIO NOMRRE DE DAD ST QUEREMOS
NOMBRES PERSONAS CON()CS[Q TRAYEC-
INDICE ONOMASTICO IMPLICADOS TORIAS ACADEMI -~
EN EL. CAS~ADMINISTRA~
ASUNTO TIVAS, DE
PERSONAS
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INDICE DE NOS SIRVE PARA CGONOCER LAS
ORGANIZACIONES ‘RELACIONES CULTURALES

E ACADEMICAS Y DE COOPERACION
INSTITUCIONES A LAS QUE SE HA RELACIONADO

AJENAS A LA LA UNIDAD.

UNIDAD

INDICE SIRVE PARA SITUAR GEOGRAFICAMENTE
LAS RELACIONES CULTURALES Y DE

TOPOGRAFICO INTERCAMBIO ACADEMICO CON LOS

QUE HA TENIDO RELACGION LA INSTITUCION.
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INDICE DE NOMBRES.
INTEGRADO POR:

1.~ NOMBRES DE PERSONAS.

2.-TOPOGRAFICO (LUGARES>.

3.-INSTITUCIONES.

4.~ORGANIZACIONES.

El primer elemento de este indice nos lleva al conocimiento
de las personas que han participado en la vida
académica~administrativa de la institucidén: en el encontramos
los nombres de los aut.ores, que emitieron el document.o,
destinatarios, a quién fue Hix\igido el documento y nombres de
personas que esbtan dentro del contexto del asunto.

Para ejemplificar tranzcribiremos un documento:

“..FPor este conducto me permito dirigirme a sus finas
atenciones con objeto de comunicarle que de acuerdo a2l Programa
Anual de Auditoria Interna para 1984, que tiene a su digno cargo
1a Contraloria General de est.a Escuela; dara inicio una
Auditoria de caracter financiero v administrativo en esa Unidad
a su dignoe carge, a partir del préximo 3 de Julio del presente
afio.

Lo anterior con el objeto de solicitarle zire instrucciones
a quien corresponda para que sea brindada toda clase de
tfacilidades al grupo de Auditores, cuyo responsable aes el

Contador Amando Lépez Chicuellar..” [Terd)
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Jomo  podemos obsevar el Contador ' Amande Lépez Chicuellar

tiene una participacién directa con. el' asunto, por tanto merece

su inclusion dentro del indice de nombres.
El segundo elemento nos indica en que lugares se realiza tal
o cual evento en relacién a la vida académica de la Escuela,

esto nos permite tambien conocer los alcances gue ha tenido la

institucién o en particular la Escuela.

Ejemplo: Intercambio cultural con el instituto tecnolégico

de Nagoya, Japdn: por tanto Japdén aparece dentro del indice de

nombres.
Tercer Elemento Institucionss: aparecen el nombre de las

instituciones que han tenido relacién tanto académica, cultural,

oficial, de intercambio o de ayuda para con la escuela.
Cuarto elemento Organizaciones: Aparecen por su importancia

tanto en la vida académica v administrativa con la Escuela o por

la implicacién que tengan con la poblacidn de esta.
Ejempio: convenios  que  se han firmado, entre el IPN oy
alzun  Organisme., o firma de Convenios entre ESIME vy otro

Organisma y que en el convenio tenga injerencia la UPC., o los

que ésta establezca, como es el caso con el CIME y otros.

Como se dijo este indice fué ordenado alfabéticamente con la

finalidad de facil captura de la informacidn.
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v.a. ALCANCE DE CAPTURA DE LA INFORMACION.

La importancia del indice de nombres radica en ‘que nos - -va'a

servir para recuperar la informacién contenida . ‘en los
expedientes.
E jemplificando:

El investigador desea saber sobre . la - trayectoria tanto
académica como administrativa o simplemente de comportamiento
durante su permanencia dentro de la Escuela, de alguna persona o
funcionario, se recurriri al indice de nombres, y este a su ven
lo remitira a las fichas de catalogacion.

Las fichas le darian la .posibilidad de conocer =i Jo que le
interesa puede estar contenido en el documento, esto quiere
decir, que =i en las 'fichas no encontrara su intereées; no se
tendra que recurrir al documento; o bien en menor tiempo podra
consultar los expedientesx que se acercan a la informacién que
necesita.

Se puede afirmar que los elementos tanto de la ordenacion
como de la descripcién han de ser eminentemente practicos para
facilitar- el cumplimiento de la mimion en toda su amplitud a los
investigadores y al publico como al mismo personal del archivo.

“La catalogacidén mas aproximada a un  ideal de perfeccion
seria aguella que abra los caminos imaginables gque conduzcan a

todos los documentos existentes en ¢l archivo., Esto supondria en

la practica la pxistencia  por  lo menos, de los siguientes
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catalogos: un catilogo  cronolégico,' un; catalogo @ onomastico,  un

catalogo toponimico que comppenda_"

documentos del archivo, 'y un“cét.élqgo‘_::d maberlas ‘que' agole
todas las materias a  qué aluda el ;‘cbﬁt.e;xt;c‘: de todos los
documentos del archiveo®™ s

De  la misma  manera, podemos decir que tanto el indice
toponimico. institucicnes ¥ de organismos sirven al
investigador como puntos de apoyo cuando no se tLraiga en mente
una informacidén completa sobre el tema,

E!l conocimiento parcial del tema implica horas-investigacion
que necesariamente los instrumentos de descripcion reduciran al
maximo.

Los fndices trntan de integrar tanto las voces del texto como
los nombres de personas o de lugares,jugando un papel muy
importante v expresando conceptos precisos que leven al
investigador a una informacion correcta.

La captura de la informacidn se presenta con varias
alternpativas para facilitar su mane jo.

La creacién de los indices permite el establecimiente de la
vida atil de los documentuos de la administracién publica.

Su creaciéon y uso de los indices actualizados superan el
grave prohlema de archivas:
t-Pan a conocer la informacion con que se cuenta, la cual =e
logra por medic de los fondos o series de documer:t.c.)s que  se

producen y se reciben en la administracion, y que se ha
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convertido en informacidn historica:

2-Los indices permiten. fluidez: ' y: -Vob‘i’,en'cibyn

infTormacidn.

3.~-Se tiene el conocimiento y . 1x

informacidn de que dispone la Escuela, sistémabizadx atraves: de

series dacumentales.

El alcance de cgaptura de la informacién, es muy bgrande,
cuando las itndices son manejados de manera correcta la captura
puede ser de caracter: TESTIMONIAL, INVESTIGACION, HISTORICA Y
DI ARCHIVOLOGIA.

Este cuadruple valor ’ puede definirse en el propio

documento Hay documentos de un valor uniceo, el término significa

que los documentos contienen datos que no e encuentran en otras
partes o que no sze pueden obtoener en otra fuente “ el valor
anico que posee un document.o puede relacionarse con su
rnaturaleza material, independientemente del valor de =u
contenido “..iam

Pern el valor del propio documento =olo =e  hace patente
cuando la informacion se .puede obt.ener de manera sistematizada,
cuando la  informacion ha  sido capturada de manera clara  y
precisa su riqueza no se hace esperar.

La informacion del documenta nos puede revelar aspectos
importantes de la institucicon:
- Su origen.

= Su organizacion y los cambios.

104



Sus actividades.
Normas de brabajo de la Institucién.
Los modos de funcionamiento de la institucién,
Lo econédmice
La politica interna.
La politica externa.
La investigacion.
La ciencia.
Lo social.
Las estadisticas, o

Cualquier otro aspecto abordado por el instituto en el curso
de sus actividades por ejemplo: por medio de los organogramas
podemos observar la organizacién de la institucidn vy  sus
cambios.

Correspondencia en que =e¢ definen y se delegan poderes y
responsabilidades.

Correspondencia sobre relaciones con otbras instituciones
organizaciones y personas.

Actas nos revelan la toma de decisiones relativas a las
actividades de la institucion,
Guias y manuales.

Informes: actividades, proyectos economicos. avances
academicos, laboraless.

Ciertos doucument.ors publicitarios, publicaciones, estadisticos

programas de investigaciones cientificas.



- Informes sobre personal,
ad Puestos que ha ocupado.
b> Desempedio sobre labores,

¢) Distinciones recibidas.

Estos y varios dJdatos mas se pueden enconbrar en  la

documentacién, pero solo en la medida en que la informacién sea

capturada se pueden alcanzar espacios importantos y de gran

validez por su autenticidad.

Como ejemplo a traves de la organizacidn vy catalogacidn en

su primera ctapa gue ha lograde el Archive Histdérico de ESIME,

. - &
podemos  observar el producto v log beneficios en trabajos de

caracter cientifico en que ia fuente principal son los
materiales de archivo.

El manejo de los archivos nos da como resultado estudios con

un  cardacter serio, v las  posibilidades de un avance cientifico

que sumados pueden  representar avances de consideracién a

niveles incalculables,

Lo Escuela de Ingemaris MecAntca v Eléctriea, un Andlists
HistOrico. dar Rernardinoe Losr olivarss, ¥ el vesarrolio
HistOrico de la  ENAO, do ta Profa. Alda Méargquez. dela  Gliima  en

procesc de elabaracidn,
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V.3. INDICE TEMATICO.
Hemos afirmado la gran importancia que Liené la ordenacion y

la dezcripcién en el trabajo archivistico, y es necesario que

quede también claro que esta actividad dentro del trabajo es un

medioc y no un fin; para poder completar la catalogacidn, la

elaboracién de los indices representan la médula de esta labor.

LLa realizacidn de catalogos lleva aparejada el consumo de

muchas horas de trabajo, necesariamente se suma como respuesta &

la fuerte demanda actual que es a la complementacion de los

instrumentos de descripcién aunque también habria la salvacidn

de aplicar computadoras a nuestros fondos, esto implicaria
ahorro e horas de esfuerzo, pero al caracer de esto

mecanizacién los catalogos ayudan a este ahorro de horas de

t.rabajo en el proceso de la investigacidn.

INDICE TEMATICO. En el ecervo documental de UPC., sumado a

los indices de nombres, lugares, instituciones, y organizaciones

se  alabord el indice tematico, Ja informacion sobre los temas

quedo multiplicada por todas las alternativas sobre la captura

que se logro de la infformacidn.
Loz temas se obtuvieron del propio ejercicio administrativo

plasmade en el documento, esto quiere decir, que al lear el

contenido ya sea del documento o del expediente se sacd la tesis

fundamental del contenido; como los e jemplos que  vamos a

describir: En el Archivo Histérico de UPC, en la gaveta I,
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-referente ~a una invitacion

al XI CONORESO NACIONAL  qui el Golegio dé ' Ingenieros

Mecanicas y Electricistas,  en’“dorde” se adjuntan formas de

egistro para dicho congresd; el tema viene hacer CCIMED XI

CONGRESO NACGIONAL.

En el expediente 2 de la gaveta I, encontramos documentos

referentes a reunion del CONSEJO TEGNICO CONSULTIVO, para tratar

entre otros, asuntos de becas y la reforma curricular; en el

Tema se consigné como CONSEJO TECNICO CONSULTIVOXREUNIONES)

Se consigna como  reuniones  porgue s un oficio donde se

invita y se indica el asunto & tratar y no se especifica mas, en

este caso 21 Tema es el nombre del Organismo por su importancia

en cuant.o o la vida Aacadémica de 1a Institucion v por

concretarse @ especificar  solamente la fecha de la préxima
reunion,

En la gaveta I expediente . Se encuentra se encuentra un

expedient.e con 50 faojas, donde encontrameos documentos con

caracter de: Denunciazs, Circulares, Manifiestos, Oficios, Actas

Judiciales; en donde nos demuestran dichos documentos que “la

falta de entendimiento en el =seno doe la Gomision Negociadora a

nivel de la ESIME, y las diferencias entre autoridades de UPCG,

y delegaciéon sindical propiciaron un movimiento de¢ Docentes como

respuesta a las medidas tomadas por la Direccion de ESIME, que

no resnlvieron los aspectos laborales y, en cambio, colocaban el

acent.o en la destitucién de personal. En este contexto se
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Como hemos explicado todo este proceso no podemos plasmarlo

en el asunto © tema asi, de manera ‘detallada, el espacio vy la
categoria del tema imposibilita dejar el contenido comeo tema.
por tanto la sintesis que viene siendo la Lesis fundamental del
expediente sera el nombre del tema, en este caso es:

CONFLICTOS LABORALES B INSTITUCIONALES, DESTITUCION Y

NOMBRAMIENTO DE DIRECTORES UPC.

Expeaediente:AH-UPC A-4/632, expadiente de 65 fojas con
documentos referentes a programas de trabajo, programas de
oventos culturales, de muasica, teatro. danza, conciert.os,
invitacién EY ciclos de conferencias sobre investigacion
interdisciplinaria en el IPN, toma de posesidn del DPirector de
la UPQC,

El tema es: EVENTOS OFICIALES, ACADEMICOS Y CULTURALES, de

esta manera se consignéd el expediente.

Este otro expediente AH-UPC {1-8/432, con un contenido de 43
fojas, trata la expedicién por parte del Director de la UPC.,, un
Reglamento de gast.ronomia especializada para 1= industria,
alimentos basicos que los estudiantes deben de obtener en su

dieta diaria para el aprovechamiento de su instruccién
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académica, se consignd el tema como: CAFETERIA UPC, PROFPUESTA DE

REGLAMENTO Y ESTUDIO GASTRONOMICO.

Expedient.e AR-UPC (1.66/807; cont.enido autorizacion de
entrada tanto de personal como de vehicules, citatorios al
personal por parte del jef'e; reportes de pérdida de equipo vy
mat.erial; felicitaciones por su trabajo al personal; cartas de
recomendacién; autobus. El asunto que representa el tema queda

consignado asi: PERSONAL NO DOCENTE (ASUNTOS ADMINISTRATIVOS),

Expediente AH-UPG 1=71/129>, contenido de 129 fojas,
referentes a: solicitan programacién de un nuevo periddeo de
ET.S. y plantean elevar el nivel académico. Anexan listas de
alumnos.

El asunteo que representa el tema queda consignado: ALUMNOS

(PETICIONESD.

Expediente AH-UPC(-79/9> contenido 9 fojasz relacionadam a
requisitos para obtener becas, se consigno el Tema:BECAS

CALUMNOS).

Expedient.e AH-UPC <1-76/140), contenido 140 fojas
relacionadas a informes de actividades hasta Junio 15 de 1984,
Anteproyecto de reestructuracion académica; proyéctos de

ensefianza de: Frances, ltaliano, Horario de cursos, comparacién
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de cuotas, seguridad en el empleo.

Queda consignado el t.ema asi: DEPARTAMENTO DE IDIOMAS

CINFORMES)D.

Expediente AH-UPC 1-77.74), contenido 4 fojas, referentes a:
Anteproyecto para la  creacién del “Centro para Estudio v
Aplicacidn de la Tecnologia Espacial en México™. Propdsito:
formar personal altamente capacitado para utilizar con fines
practicos, los beneficios que s deriven de la Tecnologia

espacial.

Queda consignado el Tema: TECNOLOGIA ESPACGIALCANTEPROYEGTOD.
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V.4, INFORMACION CRUZADA.

Ya capturada la informacién de los documentos en la ficha de
descripcién y consignados los temas, tantoscomo fue necesario
para no correr el riesgo de pérdida de la informacidn, sé
procedio a la formacién de los indices, no sin antes revisar las
fichas de descripcién y quedar satisfechos de las sintesis, las
cuales tendrian que ser claras y precisas, no caer en la
repeticién que convirtiera en complejo el texto del contenido.

La elaboracién del indice tematico como se ha dicho se
elabora al tiempo que se elaboran los Indices de nombres,
toponimico, organismos e ins't.i(.ur:iones, aunque se haya descrito
de manera separada para mayor comprensiéon.

Con la ficha se realiza una exhaustiva interrogacién, es una
constante pregunta y es preferible pecar de ignorancia para no
t.ener sentimier;t‘os de descuido.

Siguiendo wun proceso metodolégico, =se logrd obtener una

informacion cruzada; con esto podenos aficrmar que la
recuperacién de la informaciéon es lo mas agil y precisa, como lo
afirma, Juan Manuel Herrera Huerta en su trabajo “La formaciénv
de archivos histéricos®”.

“Desde el punto de vista de la ordenacién, un documentoe no
puede estar materialmemte =ino en un solo punto del espacio.
Para que una ordenacion fuese idealmente perfecta, cada

documento deberia estar en muchos puntos a la vez: tantos como

los puntos de vista del archivista, investigadores y otros
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interesados. Esto no es posiblé en la'réalidad.

En cambio, desde el p‘uhrt.o,v' de viSbé de la descripcién un
documento se vuelve obicuo, y gracias a esto la descripcion
compensa las limitaciones de la ordenacién, abriendo muchos
caminos para legar hasta un documento, pues no hay obstaculos
escenciales(aparte de los de dinero, tiempe y personal)para que
él mismo figure al mismo tiempo en cataAlogos Onomasticos,
Cronolégicos, Toponimicos, por Materias, etc. Este hecho tan
simple suele ser olvidado en la  practica, y su olvido ha
ocasionado dafios irremediables & la integridad de los archivos
pues no faltan quienes pretenden hacer con la ordenacién lo que
se podria hacer mas ventajosamente con la descripcion” (28]

El objeto de la descripcién archivistica es proporcionar un
medio Agil para que el investigador y el publico sepan lo que
pueden encontrar en el archivo y para que el personal pueda
controlar los fondos mas eficazmente para los fines de servicio
del archivo.

Los indices en su forma ideal de perfeccion serda aquella que
nos abra mas caminos imaginables, que conduzca a todos los
documentos existentes en los archivos; ya hemos mencionado que
entre mas catalogos existan, sera la busqueda mas agil y
precisa; el indice de materias necesariamente debe agotar todos
los temas a los que aluda el contexto de todos los documentos

del archivo.
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En esta primera fase donde' se ::’ldgra’ la ydevslct"irpcién de’ . 3,000
expedientes se describié foja pox; fo_]a cuan&o los ‘documentos lo
requirieron o =e presentaban de esa manera en un expediente, o
bien de manera colectiva cuando los documentos tenian una misma
procedencia o con una misma funcién administrativa.

Este recurso metodoldgico de la informacién cruzada, en la
practica consistié en: Al ir dandole forma al indice tematico,
nos permitio darnos cuenta que en un mismo tema podia quedar

minimamente ubicade en dos lugares, dependiendo de

o de tener implicacion o relacién con otros temas.
encontrar que un tema va a estar registrado hasta en cuatro

lugares, en zst.a medida la informacién o tema que queremos

[

investigar la vamos a poder obtener por diferentes caminos, pues
al estar la informacién sistematizada en esta forma no hay
manera de que =e pierda ésta, sino al contrario al estar
registrados los temas en varios apartados la busqueda para el

investigador va a ser agil, oportuna y lo mas importante, con la

informacion cruzada se t.endr& un gran ahorro en horas
investigacién; a manera de ilustracién mostramos algunos
e jemplos para que este sist.ema de registro Hamado de

informacién cruzada sea entendible.



EJEMPLOS:

INFORMACION |

TEMA 'SUBTEMA. " REFERENCTA

PAGADURIA UPC PAGOS:

PERDIDA DE CHEQUES:

DEPARTAMENTO VEASE PAGADURIA
DE PERSONAL PERDIDA DE CHEQUES DE LA UPC.
DE LA UPC

VEASE PAGADIIRIA
PERSONAL DOGENTE { FAQOS DE LA UPG,
FERSONAL DOCENTE { PAGOS | VEASE PAGADURIA
? DE LA UPC,
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INFORMAGION = GRUZADA.

TEMA L sUR REFERENG I A

PAGOS 1 .
PAGADURIA UPC L
PERDIDA. DE CHEQUES

DEPART AMENTO PAGOS VEASE

DE PERSONAL PERDIDA PAGADURTIA

DE LA UPC DE CHEQUES DE LA UPC
PERSONAL l VEASE PAGADURIA
DOCENTE PAGOS | DE LA UPG.
PERSONAL VEASE PAGADURIA
NO DOGENTE FPAGOS DE LA UPC,
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I'NFORMACTON

TEMA SUBTEMA

PERSONAL

DOCENTE PERMISOS
PERSONAL

NO DOCENTE FERMI S0OS

DEPARTAMENTO
DE PERSONAL { PERMI SOS

DE LA UPC

117

“:CRUZADA,

REFERENCIA

VEASE DEPARTA-
MENTO DE
PERSONAL DE

LA UPC,

VEASE DEPARTA-
MENTO DE PERSONAL
DE LA UPC.

NUMEROS O

REFERENCTIA .



TEMA

DEAPARTAMENTO
DE PERSONAL

DE LA UPG. |

REPORTES

PREFECTOS

INFORMAGION. - CRUZADA.
SUBTEMA

REFORTE
DE {

ASISTENCTA

REPORTES
DFE

ASISTENCIA

REPORTE
DE . {

ASISTENCIA
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REFERENCIA

VEASE REPORTES

NUMERO O

REFERENCIA

VEASE REPORTES



INFORMACION . - CRUZADA.

TEMA SUBTEMA® R " 'REFERENCIA

COMPUTADORA
DONATIVOS

C(SECRETARIA DE MARINAD

COMPUTADORA

COMPUTACION

| (SECRETARIA DE MARINAD
SECRETARIA DONACION DE
DE MARINA ! COMPUTADORA



TEMA

DONATIVOS

TELEFONOS

DE

MEXICO

TELEFONOS

INFORMAGION ~“GRUZADA.

SUBTEMA

TELEFONOS DE

MEXTICO, S.A.

{ DONATIVOS

{ REFERENGIA
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REFERENCIA



TEMA

DONATIVOS

uPC

Ura

INFORMACION

SUBTEMA .

{ UIA EQUIPO

{ UIA-UPC. EQUIFO

{ UpPC-ula EQUIPO

121

“-CGRUZADA:

REFERENCIA

{ - REFERENCIA

VEASE
TAMBIEN DONATIVOS

Ura.

VEASE
DONATIVOS

UFC.



TEMA

DIRECCION
DE
LA

upC

DEPARTAMENTO
TECNICO DE

LA UpC.

CENTRO DE
INVESTIGACION
EN MAQUINAS Y

HERRAMIENTAS

DIRECQCION

ESIME

INFORMACTION = “GRUZADA

. REFERENCIA

TRAMITAR LIGENGIAS
'O RENUNGIAS: EN CASO
DE "NO: PODER CUMPLIR

CON SU HORARIO.

TRAMITAR LICENCIAS O
RENUNGIAS EN CGASO DE NO FODER

CUMPLIR CON SU HORARIO.

TRAMITAR LICENCIAS
O RENUNCIAS EN CASO

DE NO PODER CUMPLR

CON SU HORARTO.

TRAMITAR LICENCIAS
O RENUNCIAS EN CASO
DE NO PODER CUMPLIR

CON SU HORARIO
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DIRECCION DE GRADUADOS ' ]- LABdEATORI OS URC-ZE-

E INVESTIGACION CIENTL

FICA DEL TIPH.

LABCRATORI OS DE LA UPC,

EQUI PO

INFORMACION CRUZADA

‘SUBTEMA

CCION DE ‘GEADUALOS

INTERCAMBIO DE EQUIPO

L

LABORATORIOQE UPC-3E-

CCION DE GPADUADNS

-

LABORPATORI TF

e

DUADNDE INTEE

DE:

~

123

IHTERCAMBIOD DE EQUIPO

UPC-ZECCION TE SRA-

REFERENTI A

VEASE LABQ
RATORIOS DE

LA UPC,

i |

REFEREMCI A

VEASE LABCORA-
TORIOS DE LA

L UPC



I MFORMACT OM  CRUZADA

TEMA : ) .- SUBTEMA REFERENCI A
[ DI ‘S"EN‘O Y: - CONSTRUCCI OM VEASE:
INAH 4 DE-UMN-EQUI PO -DE FECHA- PROYECTCS

‘MLENTO. - ARQUEOLOGI CO

r
DISENG Y CONSTRUCCION

PROYECTOS 7 DE UN EQUIPQ DE FECHA- VEASE: INAH

MILENTO ARQUEOLOGICO
L L
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TEMA

EVENTOS CULTURALES

C.N.C

. CONCURSOS

I NFORMACI ON."CRUZADA

SUBTEMA

CONCURSO  NACI ONAL

DE.

ORATORT A -

CONCURSO NACIOMAL
DE

ORATORI A

CONCURZ0O NACIONAL
DE

ORATORI A

125

REFERENCI A

C.N.C

VEASE {

CONCURSOS
EVENTOS
CULTURALES

VEASE
CONCURSOS




TEMA-

EVENTOS CULTURALES

HOMENAJES

EDI TORI AL.

CONACYT

INFORMACION CRUZADA

SUBTEMA-

HOMEMAJE AL

LIC. -JOSE-MA.. PINO"

SUAREZ

LICG. JOSE MA.

PINO SUAREZ.

REVISTA COMUMNMI -
DAD DE

CONACYT

REVISTA COMUNI ~
DAD DE CONACYT A

UFPC.

. REFERENCI A

VEASE
HOMENAJES

<
I
»
i
jed]

2
Q
z
o
9!
-
—



INFORMACION CRUZADA -

TEMAS Lo SUBTEMAS.

. SEMANA'
EVENTOS CULTURALES

JAPON

INSTITUTO TECNQO INTERC/MBIO
LOGICO DE NAGOYA T ACADEMICO UPC

JAPON CON:

UPC-INSTITUTO

INTERCAMBIO ACADEIMICO iDE NAGOYA JAPOMN-
|

[e]

ONFERENCI AS

JAPON {INDICE DE NOMBRES

127

CULTURAL DEL.

REFERENCI A

VEASE TAMBIEN:
JAPOH EM INDICE
DE NOMBRES.
INTERCAMBIO ACA-

DEMICQ.

INSTI TUTO TECNOL
GICO DI NAGOYA T
PONM.

VEASE TAMBIEN:
JAPON EN TNDICE
DE NOMBRES.

INTERCAMRI®O ACA-
DEMI CO.

EVENTOEZ CULTURAL.

VEAZSE TAMBIEN:
JAPOHN EN INDIJE
DE MNOMBFRES.
EVENTOS CQULLTURAL

INSTITUTO TECHO-
LOGICO DE NAGOYA



TEMA

EXPOSICIONES

ENERGI A

SOLAR

PROYECTOS

INFORMACION  CRUZADA

SUBTEMA

SECADOR: DE

SEMILLAS

SECADOR DE

SEMILLAS

ENERGI A SOLAR
CSECADOR DE

SEMILLASD

SECADOR DE

SEMILLAS
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REFERENCI A

VEASE TAMBIEN:
PROYECTO=

ENERGIA SOLAR.

VEASE TAMBIEN:
EXPOSICIONES

PROYECTOS

VEASE TAMBIEN:
EXPOSICIONES

ENERGIA SOLAR

EXPOSICIONES

ENERGIL A SOLAR



TEMA

ANIVERSARIOS

EXPOSI CIONES

POSADA" T

IHFORMACI ON “CRUZADA

SUBTEMA

NATALIGCLO" "JOSE GUADALUPE

. EXPOSICION CCXXVD

ANI VERSARIO NATALICIO

“JOSE GUADALUFPE POSADA™

EXPOSICION COXXVY

AMIVERZEARTO MHATALICIO

"IOEE GUADALUPE POSADA™

EAPOST OION COXRVD
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REFERENCT A



TEMA

ESCUELA SUPERIOR
DE

FISICO MATEMATICAS

EQUIPO

UPC.

INFORMACION. CRUZADA

SUBTEMA

UPC—ESFM
PRESTAMO DE

EQUI PO

UFC-ESFM
PRESTAMO

DE:

ESFM-FRESTAMO

DE EQUI PO
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- REFERENCI AS

- VEASE TAMBIEN:

EQUIFO

UPC.

VEASE TAMBIEN:
ESFM.

UpC.

VEASE TAMBIEN:
ESFM.

EQUIFO



INFORMAGION' CRUZADA

TEMA e . SUBTEMA
ESCUELA SUPERTOR " |sERVIcIo socral Y
DE ADSCRIPCION. A

MEDICINA Y HOMEOPATIA |UPC.

DEPARTAMENTO DE

PERSCMAL DE LA UPC. { ADSCRIPCI QHES

SERVICIO =SOCIAL ESCUELA NAZTOMAL
UpcC. DE MEDICINA Y

HOMECOPATI A

131

REFERENCT A

VEASE TAMBIEN:

DEPARTAMENTO DE
FPERSOMNAL DE LA U

SERVICIO SOCIAL
DE LA UPC.

VEASE TAMBIENM:

ESCUELA NACIOHAL
MEDICTNA Y HOMEO
TIA.

SERPVICIGC SOCIAL
La UPC.

VEASE TAMBRIRHN

EZCUELA NATILOMAL
DE MEDICINA Y HO
MEOPATT A,

DEPARTAMENTC DE
PERSOMNAL EE LA U



TEMA

EXAMENES

CONTROL

ESCOLAR

ALUMNOS

INFORMACION CRUZADA

SUBTEMA REFERENCI A
{ E.T.S
{ E.T.S. VEASE TAMBIEN:
EXAMENES
ALUMNOS
{ E.T.S. VEASE TAMBIEN:
EXAMENES

CONTROL. ESCOLAR
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LHFORMACION  CRUZADA

TEMA SUBTEMA - . ‘REFERENCI A
EXAMENES . { DEPARTAMENTALES ..
CONTROL . EXAMENES ; ‘ VEASE TAMET EN:
ESCOLAR DEPARTAMENTALES EXAMENES
ALUMMOS
EX AMENES VEASE TAMBIEN:
ALUMNOS © EXAMEMES
DEPARTAMENTALES CONTROL. ESCOLAR
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TEMA

ESIME

CONACYT

CENTRC

DE

METROLOGT A

INFORMACT CM CRUZADA

“SUBTEMA

IMPLEMENTACION DEL “CENTRO

|

"APOYO PARA LA

DE METROLOGIA EN:

CONACYT-ESIME,
CREACION DEL CENTRO DE METRQ

LOGIA EN ESIME )

CONACYT-EZIME. APOYC PARA LA
CREACION DEL CENTRO DE METRQ

LOGI A EN ESIME.

IMPLEMENTACICON DEL: JNUMEROSD
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REFERENCT AZ

‘VEASE: CENTRO DE

METROLOGT A

VEASE: CENTRO DE

METROLGCGL A, COMA

| VEASE:
ESIME
CENTRO DE METROL

STA.



TEMA

ESIME

EVENTOS

CFICIALES

ANT VERSARI OS

INEORMACI ON ' CRUZADA

“SUBTEMA. . ' .. REFERENCIA
CEREMONI A COMMEMORA- VEASE:
TIVA DE LA NACIONALL ANIVERSARI OS

ZACION DE LA INDUSTRIA EVENTOZ ACADEMICOS

ELECTRICA

CEREMONI A CONMEMORATIVA
DE LA NACIOMNALIZACION DE

LA INDUSTRIA ELECTRICA

CEREMONT A CCNMEMORATIVA DE
LA HACIONALIZACTON DE LA TN-

DUSTRIA ELECTRICA
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VEASE:

ESIME

ANIVERSARIOS

VEAZE:
EVENTOS OFICT ALE

ESIME.



INFORMACI ON CRUZADA

TEMA SUBTEMA REFERENCI A

CONVENIOS

ESTME CONVENIO ESIME- VEASE: |

CONACYT CONACYT

ESIME

CONACYT { CONVENIO CONACYT-ESIME  VEASE: 4
CONVENLOS

CONVENIOS % CONACY T-ESIME REFERENCI A
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INFORMACI ON CRUZADA

TEMA SUBTEMA ' REFERENCI A
SECRETARI A DE CONVENIO CONVENIOS
COMUNICACIONES Y {ESIME-IPN-SCT VEASE:
TRANSPORTES ESI ME
ESIME CONVENIO ESIME- CONVENIOS

IPN-SCT. VEASE:
S.C.T.
CONVENIOS {ESIME-IPN-SCT.
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INFORMACICN CRUZADA

TEMA SUBTEMA REFERENCI A
ENERGI A SOLAR ENERGI A SOLAR
ESIME CPROYECTOD VEASE:
PROYECTOS
SECADCOR
ENERGI A SOLAR DE
SEMILLAS

ENERGI A SOLAR
PROYECTOS

SECADOR DE SEMILLAS
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INFORMACT ON CRUZADA

TEMA SUBTEMA ‘ ‘ REFERENCI A
ENTREGA DE DIPLOMAS PERSONAL
" DOCENTE
ESIME A PROFESORES CON MAS VEASE:
DE VEINTE AFIOS DE SER- DIPLOMAS
VICIOS

ENTREGA DE DIPLOMAS
PERSONAL DOCENTE {A PROFESORES CON MAS
DE VEINTE ANOS DE SER-

VICIOS.

DIPLOMAS {REFERENCI AS
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TEMA

ESIME

DONATI VOS

COMPUTACION

COMI SION
FEDERAL DE
ELECTRICIDAD

INFORMACT OM CRUZADA

SUBTEMA

ESIME~CFE-DONACION

COMPUTADORAS UNI VAC

COMPUTADORAS

UNIVAC

COMPUTADORAS

UNIVAC CDONATIVOS

ESIME~CFE., DONACIONM
COMPUTADORAS

UNIVAC
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REFERENCI A

DONATIVOS

VEASE
C.F.E,

DONATIVOS

VEASE
C.F.E.

REFERENCI AS



TEMA SUBTEMA : REFERENCIT A

CONFLICTO PERSONAL DOCENTE
ICE. ESIME NO-DOCENTE ESTUDIANTES

ZACATENCO EN:

CONFLICTO PERSCNAL DCCENTE
PERSOMNAL DOCENTE <{NO DOCENTE-ESTUDI ANTES

EN: ICE-ESIME-ZACATENCO

CONFLICTOS PERSONAL DOCENTE
PERSONAL NO DCCENTE-ESTUDI ANTES

NO DOCENTE EN: ICE-ESIME-ZACATENCO

| CONFLICTOS PERSONAL DOCENTE
ALUMNOS NO DOCENTE~-ESTUDI ANTES

ZACATENCO EN: ICE-ESIME-ZACATENCO .
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TEMA

INSTITUTO
MEXICANO DEL

PETROLEO

CONVENIOS

IPN

INFORMACTI ON CRUZADA

SUBTEMA

CONVENIO IPN-IMP

CONVENIO

IPN

CONVENIO

IMP-IPN
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REFERENCI A

CONVENIOS
VEASE:

IPN

11MP
VEASE:

CONVENIOS

CONVENIOS
VEASE:

IMP.



TEMA

INVESTIGACION

COMFERENCI AS

EVENTOS,

ACADEMICOS

IPN

INFORMACI ON CRUZADA

SUBTEMA

CICLO DE CONFERENCIAS

DE INVESTIGACION IPN

CICLO DE CONFERENCIAS

DE INVESTIGACION IPN

CICLO DE CONFERENCIAS
DE INVESTIGACION

iPN

CICLO DE CONFERENCIAS

DE INVESTIGACION IPN
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REFERENCI A

CONFERENCI AS
VEASE: <{IPN
EVENTOS ACADE-

MICOS,

INVESTI GACION
VEASE: EVENTOS ACADE-

MICOS 1PN,

INVESTIGACION
VEASE: CONFERENCI AS

IPN

INVESTIGACION
VEASE:  {EVENTOS ACADE-~
MICOS,

CONFERENCI AS.




TEMA

CONFERENCI AS

INVESTIGACION

EVENTOS

ACADEMICOS

IPN

IHFORMACT ON CRUZADA

SUBTEMA

PRIMER CICLO DE CONFE-
RENCIAS SOBRE INVESTI -
GACION MULTIDISCIPLINA

RIAS EN EL. IPN.

PRIMER CICLO DE CONFE-
RENCIAS SOBRE INVESTI -
GACION MULTIDISCIPLINA

RIAS EN EL. IPN.

PRIMER CICLO DE CONFE-
RENCIAS SOBRE INVESTI-
GACION MULTIDISCIPLINA

RIAS EN EL IPN,

PRIMER CICLO DE CONFE-
RENCIAS SOBRE INVESTI -
GACION MULTIDISCIPLINA

RIAS EN EL IPN.
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REFERENCI A

INVESTIGACION
EVENTOS ACADE-~
VEASE: {MICOS.

IPN.

CONFERENCI AS
EVENTOS ACADE-
VEASE: { MICOS.

IPN.

INVESTIGACION
VEASE: {CONFERENCI AS

IPN

CONFERENCI AS
VEASE: {INVESTIGACION
EVENTOS ACADE-

MICOS.




TEMA

INVESTIGACION

ESIME

EVENTOS

ACADEMICOS

INFORMACION CRUZADA

SUBTEMA

PRIMER ENCUENTRO DE
INVESTIGACION Y DESA
RROLLO TECNOLCGICO

DE LA ESIME.

PRIMER ENCUENTRO DE
INVESTIGACION Y DESA
RROLLO TECNOLOGICO

DE LA ESIME.

PRIMER ENCUENTRO DE
INVESTIGACION Y DESA
RROLLO TECHNOLOGICO

DE LA ESIME.
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REFERENCIA

ADEMAS VEASE:
EVENTOS ACADEMICOS

ESIME.

VEASE:
INVESTIGACION

EVENTOS ACADEMICOS

VEASE:
INVESTIGACION

ESIME.



V.5. REGUFERACION DE LA INFOEMACION

Hemos tratado de dar uﬁé éxplica'cién del procedimiento de
Descripcidn que se realizé en. el acervo documental del Archivo
Histdrico de la UPC., se ha tratado junto a los instrumentos de
Descripci®én explicar los instrumentos auxiliares de este proceso
como lo que es; los catidlogos y como en nuestro caso los i{ndices
como instrumento medular que sirven como medida eficaz para la
recuperacidén de la inrormacién.

Mencionaremos nuevamante que tanto la Ordenacidn, La
Descripcidn y de la elaboracidn de instrumentos auxiliares de la
Descripcion. esta altima que engloba varios procesos
archivisticos y los instrumentos auxiliares como son los
indices, en la funcidén de los archivos no son el fin, sino el
medico para un objetivo final que en este caso es la
investigacidn. para este momento la recuperacidén de la
informacidén se convierte en un cbjetivo de primordial
importancia para ¢l trabajo de investigacidén.

El investigador una vez que se ha identificado. valiéndose_
del arganograma del archi vo histdérico podra identificar
secciones, series, subseries, esto le permitirid llegar a los

indices apropiados y por ende de esa manera identificara los

documentos especificos que le interesan. El indice tem&tico le

proporcionara los temas principales que al mismo tiempo le-

ampliaran el panorama en el conocimiento de los subtemas por
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ejemplo: |
Tenemos como Temas: ESIME, ﬁIRECCiON—UPC. BECAS y dentro de
estos temas encontraremos subLerr‘nas’ como’ son:
TEMA: ESIME
SUBTEMAS: ACTIVIDADES ACADEMICAS
ASIGNATURAS TEORICAS
CONTRATOS DE ADHESION
CURSOS DE MAESTRI A
EXTENSION EDUCATIVA
MANUAL DE ORGANIZACIOMN

Y OTROS.

TEMA: DIRECCION DE UPC
SUBTEMAS: ACONTECIMIENTOS EN LA UPC.
AUDITORI AS

BANCO DE DATOS
CONFLICTOS: PERSONAL DOCENTE
COSTOS DEL PROYECTOQ CREDITO INGLES

Y OTROS.

T.EMA: BECAS

SUBTEMAS: AL EXTRANJERO
BECARIOS
ESPECTALIZACION
REGLAMENTO

Y OTROS.
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Si al ‘investigador. le :interesara :documéntos ‘referentes a

algun subtema que derice;de lositemas; el ind;cé le informara en

que namero de fiéha ﬁde&ea da informacién sobre el

particular.

La consulta de las fichas le permitiré conocer la informacidén
que se encuentra sobre su interés. El mismo indice lo remitira
hacia la informacién cruzada de la que se especificd
anteriormente y esta informacidn cruzada le ampliard sobre la
informacién que contiene el archivo sobre el tema que investiga.

El manejo de los documentos o expedientes solo se realiza
cuando el investigador considere que la infermacidn contenida
dentro del documento es lo mas cercano a su necesidad.

El indice de nombres en el que se incluye: Toponimico de
organizaciones, de instituciones; lo auxiliara para su
investigacidn. .

Dentro del indice temAtico, existen también, temas que no
necesitaron de este recurso metodoldgico como es la informacién
cruzada; va sea por su simplicidad en el tema o bien por que el
contenido de su redaccidn no implicaba a otras instancias,dentro
de estos ejemplos podemos mencionar algunos como:

- TELEFONOS
- AUTOBUS
- DEPORTES
En el tema TELEFONOCS, no se utilizd el recurso de la

informacien cruzada ya que, los asuntos a tratar come son:
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solicitudes de las oficinas para insLalacﬁén”idé lineas y/o
extensiones no implicaba mayor tramite. -

En el tema AUTOBUS, se refiere a la unidad .de la Escuela y
sus tramites son meramente locales.

En el tema DEPORTES. todo lo referente a: eventos realizados
tanto en la UPC., coma en el exterior, también solicitudes para
hacer uso de la instalaciones deportivas, peticiones de
distintas perscnas y organismos; esto se manejd asi, para que en
la recuperacién de la informacidn sea préctica y se recurra solo
al Tema DEPORTES, ahi encontrara los subtemaé que le ampliaran

en detalle todas sus referencias.

Bajo un solo Tema titulado DIFUSION CULTURAL-IPN~-UPC; se
engloba lo referente a los mismos, para evitar duplicidad en los
Subtemas, las solicitudes de eventos y actividades culturales se

relacionan entre estas dos Unidades.
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VI. PROPUESTA: GONCENTRACION 'Y FLUJO DE DOCUMENTOS.

VI. 1% DEPURACION  DOCUMENTALCOMO ‘NECESI DAD.

Tomando como reférénéié el L}ibajo elaborado por el Comité
Técnico Consultivo de"Unidades de Correspondencia y Archivo,
llamado *'Vida util y tratamiento histdrico’; vamos a plantear
algunos aspectos sobre el fendmeno de la acumulacidn innecesaria
de documentes en que generalmente se incurre en les archivos
administrativos y por ende en los archivos histdéricos.

Cabe aclarar que este fendmeno es generalizado en todos los
archivos de la administracién estatal. Los documentos se
acumulan y se conservan indiscriminadamente por no existir una
politica adecuada sobre administracidn de documentos; se
acumulan y s& conservan innecesariamente acarreando con ésto,
preblemas de almacenamiento. caracteristica de gran
trascendencia, ya que esto conlleva a tomar decisiones poco
favorables para la documentacidn sin mencicnar lo que con esto
llega a daBar a la investigacidn, sl desconccimiento de lo que
representa una [uente informativa para la posteridad, s2 puede
comparar como una mutilacidn a una vida joven.

La acumulacidén es tan dafilina como la destruccidn porque este
rendmenc se convierte en una enfermedad incurable y Jque todo
enéargado de conservar la documentacion no sabe que actitud

tomar ante este problema, y genaralmente se opta por bLraspasar
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de un lugar a otro el problema.

El espacic en un: momento delerminado. Se''convierte ~en un

factor decisivo sobre la suerte gue va’ a,': correr ‘el patrimonio

histérico comoc es la documentacidn.,

"En el fondo de este problema hay muchask causas pero de

entre ellas anotaremos dos fundamentales:

a2

bd

La inasistencia de politicas de administracién de
documentos.

Ya que tanto los funcionarios que consul tan los
documentos como  los archivistas que los custodian,
desconocen u olvidan que la informacidn que contienen
éstos tienen diversas posibilidades de uso para
diferentes uzuarios a lo largo de su vida util, y para
que la  informacidn cumpla c<on estes cbjetives de
servicio, debe pasar de un archivo a otro con @l fin de
que los wusuarios que la requieran dispongan de ella
oportunamente y &n @l sitio adecuado.

La inasistencia de manuales de sistemas y procedimientos
de archivos gque permitieran el ceontrol de flujo racional
de los documentces.

Este control y flujo se fundamenta en las necesidades y
posibilidades ce uso de los diferentes tipos de
documentos que genera o recibe una dependencia, ésta
falta de politicas y procedimientos ocasiona que los

funcionarios o unidades. retengan en su poder documentos



que ya no usan, por temor a que si lo mandan al ‘archivo,
cuanda requieran nuevamente . consultarlos tardarian en
proporcionarselos, © en el peor de los casos, no se
localizaran... .

Igualmente, los archivistas conservan los documentos en
sus archivos el mayor tiempo posible, por temor a que si
los dan de baja o transfieren al serles solicitados no

podran, o tardaran en proporcionarlos® 72y

Esta actitud aumenlia 2xcesi vamente la cantidad de
documentacidén lo cual hace complicado el contrel de la misma y
por  tanto se hace necesario en un archiveo administrative
depurar, dando de baja o transfiriendo parte de la
documentacidén.

Al no existir wuna politica de depuracidn. generalmente la
documentacidén se transfiere, por problemas de espacio, y se
transtfiere indiscriminadamente, tomando comoe punto de apoyo el
criterio de la mas antigua pero sin un control © una indicacidn
de caducidad de dicha documentacion. .

Esta documentacidn pasa a olro espacio de concentracion vy
nuevamente ante el problema del espacio y aplicando el criterico
de vejez se procede a destruir grandes cantidades de documsntos:

“Esto tiene como resultado inmediate y mas obvio la
"

destrucciédn del patrimonic histérico documental de la naciodn.

AT,
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Ante estos problema§ »que**‘ generalxzados en toda

administracién publica, el Comité Técnlco"Co"sulleo de Unidades
de Correapondencla Y Archlvo.‘plantea una solucién que abarca
dos niveles: 7

El primero es crear un sistema nacional de archives; se
constituye en que las unidades competentes del sistema de
acuerdo a sus caracteristicas particulares crearan sus propios
instrumentos de administracidn.

En la segunda eLapa;‘ generar polfiticas y lineamientos
generales que permitan la homogeneizacien de la administracion
de documentos del sectar publico.

Una vexz que los lineamientos sean difundidos, la Comisidn
propeone que en cada archivo exista un catilogo de vigencia de.la
deocumentacidn pues permite este cataldgo resolver dos problemas:

como @s la de:

1. Conocer la informacidén cuantitativa
que se tiene =n el archiveo cualitativa
&. Determinar su tiempo de flujo
vida uUtil . depuracidn

Estas cualidades gque tienen los catalogos de vigencia
facilitan el paso de documentos de un archiveo administrativo al

Archivo de Informacidn Histdrica, de esta manera se impide la
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acumulac;én innecesar:.a y con esto a lo que ya anotamos.

Ya a nivelPs importantes'a‘partlr de este siglo. ‘es decir de

1950, el inLerés por la,func1ona11dad de los archlvos se hace de
manera - notoria; la corrxenLe francesa de la Escuela de los
Annales se generaliza, creando otra concepcidn sobre la funciédn
y los usos que pueden tener los documentos que fueron producidos
como resultado de funciones organicas administrativas.

“El hecho de que los archivos nacionales se ocupen de los
documentos corrientes lo mismo que de la documentacidn de
archivos propiamente dichos muestra claramenie que ante todo
estan al servicio de la administracidn y, por otra parte,
constituyen un recursao nacional indispensable para la

investigacidn ya sea la cientifica. ya sea la relacionada con

actividades del gobierno. Estas funciones, que son
fundamentales en cualquier parte, tienen una especial
importancia en los paises en vias de desarrollo” 74>

Fara estos momentos podemos tener la suerte que esos viejos
principicos que han regido la mente de gobiernos atrasados
empiezan a funcliornar con una nueva mentalidad, ya existe el
interés por la conservacidédn de los archivos, emp2zamos una nueva
etapa, empezamos a mirar atras esos conceptos que rigieron tanto
tiempo, causando grandes vacilos en el conccimiento por no
haberle dado un tratamiento adecuado a tanta fuente de
informacién. .

El no percatarse de los diferentes uscs que contiene un
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documento, al considerar qixevcarecen de un valor practico, dan
en algunos casos la concentracién de cantidades enormes de
documentos sin ningun tratamiento, formande con ellos, por la
misma cantidad e inoperancia de su inutilidad.

El hecho de que existan ya principios y algunas soluciones
como las gue plantea el Comité Técnico Consultivo de Unidades de
Correspondencia y Archivo; nos alienta como toda gente con el

mas minimo interds de conocimiento.

155



VI.2 QUIENES DEBEN HACER LA DEPURACION DOCUMENTAL,

Se ha planteado . que il y.iussd de cat4logos de

vigencia permite tanto conoceriel’contenide en un archivo como

determinar la wvida Gtii; su }‘_liu;jo 'y . depuracidén de los
contenidos. Dando con esto 1a 'pbsiﬁiiidad de manera practica:
dar el wvalor tanto administrativo de los documentos como la
determinacion del valor histdrico de 1los mismos, Y Ppara
implantar una norma que gule estas acciones, es de la misma
importancia tratar aquif, no solo el mecinismo metodoldgico, sino
también que, 35 1lo mas recomendable, de quienes seran les
responsables de esta actividad archivistica.

El Consejo Técnico Consultive de Unidades de Correspondencia
¥ Archivo, aconseja:

“...el valor administrativo sera determinado por las unidades
administrativas de la Instituciédn. ya que siendo éstas gquienes
la consultan, tienen la capacidad para determinar cuanto tiempo
debe conservarse y en que archivo.

Para esta determinacidn deben ser asesorados por la unidad
juridica de la dependencia, quien les indicara si los documentos
tienen posible uso legal y durante cuanto tiempo deberan ser
conservados para estos efeclos.

Una vez que se ha determinado cuanto tiempo deben conservarse
los documentos por necesidades administrativas, .seré necesario

saber si tienen un valor histdrico para seleccionarla y



transferirla a otrao rep@sité;l'
por los invesLigadores:y §§b;i
ser4d tomada con la 'ihtéé;enc ANt
Estado, del Archiveo Gener;i aéUia’Né¢;6ﬁ”u'oLra institucidén de
estudios histdéricos” 3 7

Realizadas estas consultas se procede a realizar el catilogo
que nos brindara las ventajas antes mencionadas pues contendra
la descripcion de las series documentales que se conservan en la
institucidn,

La Depuracidn se hace de manera sistemitica con un criterio
homogéneo; este catdlogo da la poesibilidad de no requerir la
consulta a las distintas instancias cada vez que se va a hacer
una depuracién. ademas por medio del catdlogo se tiene el
conocimiento y la ubicacidn de la informacidn a traves de sus
series documentales; con esto quieren decir que la elaboracidn
del catalogo requiere de una unidad que coordine las acciones y
concentre la informacidn, esta unidad puede ser el Archivo
General del Estado, la Unidad de Organizacidén y Métodos u otra
Unidad del Cobiernc que s considere idénea, al igual que la
colaboracién de una Unidad Juridica para determinar el tiempo de
vida util legal, y una unidad determinadora del wvalor histérico
de los documentos, que podria ser el Archive General de la
Nacidn.

Existen otros criterics sobre la depuracidn de documentos:

Maclean, plantea que el archivero es el que debe desempefiar
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un papel muy impariante en’ a’seleccidn vy l_im).r;aci’én ,c’!e"acuerr.lo

sobre un criterio de elimina e lo

un plan de eliminacidén.

El criterio de Macleanfs,obre aienseflanza.y la formacién de

los archiveros es en el 'seni.i'do de" 'qu’err‘éfs,t.a.:’v;':vel;sona debe tener
una formacidn satisfactoria que lé prervrni!;a ‘e‘n-un moment.o dado
tomar iniciativas personales.

“El criterio de Maclean sobre la ensefflanza y la formacisn de
los archiveros y las relaciones entre el archivero y el
funcionario encargado de los registros quede bien precisado
cuande, dentro del término archivero comprende a toda persona
que por sus conocimientos generales de la teorfia y la practica
de la conservacion de registros Y sus conocimientos
profesicnales especiales de los sistemas aplicadoes en los
pericdos que le interesan. esta capaci tada, para tomar
decisiones o para dar un dictamen que podra influir
positivamente en la calidad y conservaciodn de los registros...”
e

Como se ha visto. los grandes volumenes de documentos
conllevan inevitablemente a su destruccidn., es preferible llegar
a la seleccidn.

También el Doctor W, Kaye Lamb, considera al igual que
Maclean que los funcionarios de los Pepartament.os qua
organizaron los volumenes no naecesariamente son los mejores

Jueces para estimar el valor de los documentos, y opina también
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que ,elk,'ar'chi vero ‘por - su actividad ‘profesional fesl el que puede

ilevar a caba esta 1abar.  Dande simportanciaiala formacicn dsl

aréhivere y puhtualiza
WA mi Uno'es ‘el de una
dids anteriormente.

f

sl da for macion: Ien’i Historni
ia

Un buenh conoci miento de il

capacita para saber

g

—

como han sido utilizados. los)’ registros.

archivero ha de poder apreciar. e ,p}-dbable de la fuentos.

para el erudito o para el investigadsr y ‘sus conocimientos se

extenderan y perfeccionaran con la experiencia laboral y la

investigacidn.

El segundo punto esenciral es la evwperiencia practica.

Hay muchos aspectos en el trabajo del arch:vero gue zolo e

pueden realmente aprender ejerciende la profes:on. La selzccion

de los registros Y los documentos., su evaluacidan, s

utilizacien: no es posible familiarizarse con @l 1os medlante un

studio tedrico; tampocd Bashta @1l muestlreca: sole pueds liovar &

conocimients Yy buen criteria el

“

cabo esas operaciones  con
archivero guo posSes Una Imporitanle @MpErlenala pract ioi o

En entrevistas con el Director dol Froves s

Documental de la ESIME”, Dr. Humberto Monteon donzalen,

en SUS experisncias v oapoyado en hiblicogratfita @specy alizag

genera @l Archivo General de la Nacion opina:
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La depuracién . documerital " deben’ reilizarls ‘en unidad, las

autoridades de: las areas administrativas con “los responsables

del “Archivo . Histérico; “los .primeros son’1as 1mas “indicados- por:

conocer * de “manera’ precisa;la:funciéniorganica idel: documento. ya

que  fueron “ello quién’ 1o crearon ' por.’: tantoconocen’ . la

funcionalidad y el Liémﬁg» e, Tiide il méne;ﬁé

administrativa; los segundos ’deb‘én S

L.’:}Vmbir_t‘z?n"'a ‘Lener el

criterio en el cual se manifiesta’ que.la .depuracidn documental
s2 presenta como un elemento necesario en la conservacion de los
documentos.

Los grandes volumenes, cuando ne han tenido un tratamiento

archivistico en lugar de represantar gr andes rfuent.es
informacion. representan  grandes oceanos thalcanzables, E3

4archiv0 dehbe representar la fuente de 1nformacion praictica
funcional gue conlleve al camino mas cercano hacia la busqueda
del conocimiento.

Para llevar a cabe la gran tarea necesariamente Si-mpre hay
que buscar los mas senciilo, no necesariamente. 1o mas comple o
es lo mas exacto; las trabas admnistrativas siempr.> estan
presentes, por eso a nuestro entender hay que ajustarse siempr2
a lo mas practico. ‘aunque esto represonte mayor responsab;lmdad.

Yy mayor preparacién para obtener un buen resultado.
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VI.3 DEPURACION DE  DOCUMEMTOS

12 hun T archivostante
practica "La Depuracidn Document,_eﬂ

Es necesario que tantol alloridade
tienen a su cargo el -control
dentro de la practica administr

de un nuevo criterio. y este es como- 1o menCioha Manuel Vazque:z

al principio de su trabajo “"GComo é‘iéryi‘n'iyr el Ttérmine del valor

administrative d= los documéntos™. &5 "é'l cual’ nos apunta algo de
primordial importancia y que debe estar dentro de la concienciLa
de los implicados dentro de este rol- "Los document.os que hoy
tienen wvalor administrativo, mafiana Ltendran valor historico”
<720y

Con esta connotacion ce palabras tan sencillas pero que a la
vez con un mensaje profundo. cuando se logre asimilarla no nos

aener ados dentro de la

cabe la menor dJduda gue 1los document.
administracidn publica o partrculares correran obra e jonr
syerte., misma que SIGnLilcara un benetf 1cio SOl al,

Este autor plantea aparte de un criterio nueve, una serie de

definiciconss gque puedsn avudar en la delroada labor scbhre la

depuracidn documental. estas defintciones van a permitirc definr

de los dacumentos v oa la ves

el términe del wvalor administrativ

el paso de un documento hacia el Archiveo Histdrico.



El autor empigza-su tradbajo conila.criticaracerca de’ algunas

definiciones ®

etc.

Ya que considera 'que"'se prestan 'parra\"aligﬁno‘s lectores u
oyentes a confusidn como es: documentao inactivo. da la impresién
que es un documento sin valor administrativo y nos pone de
ejemplo que con esta definicion habria lugar de descartar los
planas de un edificio antiguo que todavia se halla en pie. o
bien actas de nacimienio de los ancianos.

La inconveniencia de usar términos no apropiados como ya se
di jo se presta a confusiones como el nombre clasico que leo han
dado a los documentos algunos autores, como s de valor primario
y secundario de los documentos, estas categorias dan la
impresion de que un documentoc es mas 1mpartante que <l oLro.
esto no es asfi, ya que un mismo documento en distintos momenios
va a tener la misma importancia. es por eso que nos thclinamos a
las definiciones que nos plantea Manuel Vacoquez, vya due sus
obser vaciones nos parecen gue son planteadas de manera sencilia,

y por tanto preferimos su propuesta sobre las definiciones e

los documentos para poder llevar a cabo una correcta Depuract

"...en sustitucidn del concepho ‘valor primaric’ de  1los
documentos proponemos al de ‘valor i1nmediato’. este concept:a nos
parece mis precise peorqgue relaciona al documento con el tramite
que le da origen. 3Su anténimo seria el de "valor mediato’. ¥ &3



nos refecimos al’ valor que

éparados’ por-su distinta

finalidad, y a 163! define como valor
administrativo. -

Ahora bien, el valor inmediaLo‘de un documento, es cuando, la
vigencia. es el LlLiempo donde el documento esta cumpliendo y
actuando; es decir, cuando estad cumpliendo el fin especifico
para lo que fué creado.

Consideramos necesario ejemplificar para que los conceptos

queden claros al momento de realizar la labor de la Depuracion:

VALOR INMEDIATO: -El Director de la UPC.. designa a .....
como Jefe de Carrera.
-Se le concede asistir al curso de . ....
que se realicaréd la proxima semana., con
una duracion de 20 horas.
~Planos de consirucc:én de los 2dificios.
Estos documentos expresan el fin para lo que fueron creados.
Yy estan vigentes con un valor inmediato, mientras tienen vigor
para designar, otorgar. testimoniar, etc. por su contenido.
Pero llega el momento que esos mismos documentos pierden esa
virtud:

- porque el designado se jubild,
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quiédd'eL“valor due'se buscd.



- porque y:«

se realxzé el curso.

s modi ‘fi r':ado Ve

- porque. ya' el edxf)1c1o I‘urs LoLal menLe Lo
conlleva a una prégunta . '<Lerm) né Pl va.!. or ‘am.u ni St.raf iveT na, .
aun no. Esto es parenLemenLc : vencxllo- pero hay qvxr:- Lemner
cuidado al momento de deﬁ.nxr ‘hasta cuando ter mina este walor
administrativo, s1 el documento no sirve para lo que expresa su
texto tal parece que termina su valor administrativeo pero no es
asl, en este momento empieza su valor mediato como lo catalaga
Manuel Vazguez, por tanto aun debe conservarse dentro  del
archivo, en ests valar mediato es cuando se presenta 21 problema

para definir @l

permanecer aun en

claro como definir el

10, 15 o mas afos:
arbitraria.

|4

EL. VALOR MEDIATC:

tiempo el

el Archivo

esta
el propie

tiempo de vida administrativa.

documento

cual el Lendra qgue

Administrativo, s necesa

tiempo de conservac

def:nicion necesariamente no

documento nos dard 2l Juicio para marcar

ejenplos:

es aquel cuando el documento s un
antecedente necesario de obLra document..
por tanto  dJdebe arcarse  un ! PRIRGE
precaucion Por 51 alguna woent wad adad

provoca la utilizacion administrat
este momento precaucr:al todo documsentoe o
ti2ne., estse momento s necesarico. vy por o
tante debe ser planificado dentro  de

Archiveo Administrativo. antes de que
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docurmentxo vp';aséb',ayll Archi i‘/d;VHi stérico o bien

a sueliminacién,

MOMENTO PRECAUCT AL:Nos 7 si v

eclamadiones

documento ‘para’responde

admipistrativas o judiciales sirve

por ‘si‘ el détumer{Lé‘ Luw.era : a:ﬁt;écedenl,e
dilrect.o o "necesario pat;a otro documento.
ejemplo: la  designacién es antecedents
necesario para la jubilacion.

Ahora bien, una vez que el documento no sirve, ni para
responder por &l texf.g impliciteo en &l. ni como antecedente
directo a otro documento vigente. en ese momento pierde su valor
administrativo.

En la propussta que nos plantea Manuel Vazquez en su trabajo:
“"Coémo definir el término del valor administrativo de los
documentos', nos parece necesarito Lranscribir sus planteamientos
a modo de ejempla. pues los consideramos nNecesarios para que
queden fijos en nuestra mente y afloren en el momento de la

Depuracién Doocnmental . vi: que si estas tarea es reconendada de

lo plantean: HMaclean. =1

llevar a cabo por el Archivero a

Dr. ¥. Kave Lamb: citades por Evans. Frank B.. en su trabajo

"Ideas nodernas scobre la administracion de archivos®™., vy el Dr,
Humberto Monteon Gonzalez en "Proyecto Historia documental de la
ESIME".

“"Documentos referidos a la 1nstitucidén praductora:
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Los - dosumentos. derechos. ‘dé-la: instilucion

tiene recho’:sustentado. - No pueds

extenderse “misma de la institucion.

Ejemplo:

vigencia hasta que son susiLituidos por otras disposiciones.

ejemplo: Los organogramas y manuales de procedinientos. Los

informes, memorias y similares pueden considerarse vigentes

hasta que aparecen obros mas nuevos.

Documentos referidos a personas:

Los documentos que sustentan derechos de la persona tienen

vigencia mientras dura =l derecho. La vigencia del derecho

1

puede ser mas breve que la vida de la persona o mas larga.

si es transmisible por herencia.

Los documentos que se refieren a una persona pero han s:do

creados en interés del Estado. tal como declaraciones

(3]

juradas vy censos. estan vigentes mentras dure =1 inters

del Estado y. mas I'recuentemente, ha<sta el primer documento

posterior que el FEstado solicite. es decir. hasta ia

proxima declaracion jurada. si es gque no ha cambrada g

informado antes.

Si se refieren a una persona perce jnterssan al Estade ¥

al individuo tienen vigencia mientras permanezca €1 interss

de uno o de ambos. Ejemplo: los registros de propiedad
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1nmueble.

Documentos . referidos = al.-lugares o :.grandss . obras

inmuebles: Documentos  tales similarss

tienen vigencia tanto tienpo.

modifiquen de manera sensibile

anos tantiguos, cuando

También pueden perder vigencia Lo

se elaboran otros mas nuevos. ol conl méjores datos. Esto
sucede normalmente en los mapas y excepcionalmente en los
planos de cbras inmuebles.

El fin del plazo precaucional. al contrario de' lo que

ocurre con el fin de la vigencia, solo en una minorta de

i

casos se halla determinade por algun hecho juridico. Lo
casos en que la conclusidn del plazo precaucional estan

determinados son los dque se hallan bajc la prescripcion

juridica. sea adquisitiva o extintiva. En

documento sustenta un derecho, hasta que el plato se agola.

...a veces la amplitud del placto viene da por el tlempo

tecedente directn de otrol Foar

que un doecumentc @S A

ejempleo, las planillas de suelds para !

jubilatorie. Las planillas de susldo de

seran antecedente. & lo meor . 40 afios

sido producidas.

El plarzo precaucional debe sor 1 mas Mreve posible.
S I3

Este por interes de la entided productora-que cuanto

antes quiers desocupar sSus estantes-y de los



@ "historia

investigadores. que siempre’ quieren’ escéribir. 1

mas reciente. De todos modos: el plazoing puede Ser ‘menor

que lo que .| se extiende el derecho’ 'que ‘ddctmento

respalda. Por ejemplo, si un derecho. prescribe a’los 10O

afios, el plazo- precaucional no puede ser. menor. sino que

debe ser un poco mas largo.

El plazo precaucional de las copias ha de ser distinto del

plazo precaucional de los originales. Para fijar a las

copias plazo precaucional ha de conocerse el objetivo para
la serie

el cual se han hecho. Si dice ‘copia para

cronoldgica’ o© ‘copia para el cajero’ entonces ha de

definirse qué tiempo tLiene que durar para llenar =u

cometido.

Este impone que efectivamenle las copias se hagan <on un

objetiva concreto y na caprichosamente: ‘i Hagame cuatra

copias de todo lo que escriba a maquinal’® :[-}}
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VI.4 PROI"—’UESTA CONCENTRACION 'Y FLUJO - DE- DOCUMENTOS

FLUJO DE -DOCUMENTOS:

La ESIME-UPC, ‘es unaj Esc’ué‘i,q:'quen se puede  considerar 'mu_v

Jjoven comparatlvameﬁbe con'br(‘el_ya‘c'i’,é’h:"?a’_'sus g anL‘eQ:e,der‘ﬂ.res;v ESIME.
EPIME, EIME, EMAC. S ' o

Sin embargo, toda 1a'-.doc4u‘meAnLa“c'i‘én, que hé producidoe dufan!,e
su vida administrativa—a::rard?érrni_ca.;es de ’gran consideracion; btal
vez ésto ha sido un fach§r xmporLant.e en la toma de decision
sobre el tratamiento ;.\Ue' ;afprarr,t.irr;ﬂde hoy debe tener este
‘arsenal administrativeo”,

La documentacisn  ha entrade en una nueva fase, con una
distinta posibxl-idad de uso. ha de jado de ser arsenal
administrativoe, para cenvertirse en Arsenal Histéorico. no sin
antes haber pasado por el paso tradicional de Archivo Muertio,

Ahora es tundamental Ltratar un problema. ésto es; como v
a ser el flujo de documentos que va a segulr alimentado a esta
nueva entidad documental.

El flujo normal! de ia documgniacion necesariamentse debs ser
planteado aqul como una propuesta el Proyecto JORDENACION 7
CATALC3O DEL  ARCHIVO HISTCRICO DE LA ESCUELA SUPERIOE DE
INGENIERIA MECANICA Y ELECTRIGA. UNIDAD PROFESIGHAL CULHUACAM
IPNY. que resuelva el problema venidero.

Después de realizada la depuracion daocumental, aestan  dadas
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las condiciones para. ingresar’ al Archive.Histérico o bien para

su:eliminacid

La- ‘depuréciéﬁ don;:uxhénf,a)ﬁ’ SE' ,l_l'e;/ara b‘ba"lcy:vab'c‘:: en el tA.'rj‘r:ljir\)m de
Transxéibn. ésteinoy Liene luna re;‘)l‘esen’Lab‘iéh,vdé fbr‘mé‘." sino de
fondo, es decir, estle Archivo no se répresénLa. fisicamente s1no
consiste 2n la etapa de depuracidn.

Este Archivo de Transicion tendra que ajustarse a poltiticas
de operacidén ¥y lineas de coordinacidn entre los responsables del
Archivo Admini «rative. y los reponsables del Archivo Historico.
"En el caso de instituciones vigentes como es =1 casa de la
ESIME, en la conversion de los ‘archivos muertas’ =1
‘historicos’. debemos considerar y resoclver satisractoriaments
el problema del flujo normal de la documentacion mediante
aprobacién de politicas de opexjacion y lineas de ccocordinacion
entre los archives administrativos y la entidad surgirente, el
archivo histarico., mediante una tercera que debe darse como
puente que las entrelace: el archivo de transiciron®, 81y

Las unidades generadoras de documentos. como s& les consiano
a los departamentos de la UPC, . van  a  seguir goenerando
documentacion. de ahi pasaran al Archivo de Tramite ¥ en cuanto
termine su vigencia administrativa ingresaran al Archiveo de
Transicion donde se acumularan para su seleccion, vy aht  s@
definira su conservacién en el Archive Historice [l s
eliminacion. R

"*A cada dependencia. tan pronto como principie a soltar o



prodicir’ docunentos, ‘debe designirsele un. area ‘de ‘acumulacidn

CRepositurd con el fin (éxc'l‘(x"si vade g(;ax~dar',"lo$' ‘documentos de

esa  dependencia, D}ehiro . de esta 5 ‘pa"pevl es oficiales

deben mantenerse ‘en:’

recibieron durante el ¢

dependencia respectiva’.:

El praincipio se basé ‘sc;léabreﬁelb'hecho de que antes de ser
transferidos los registros ‘© documentos a una iLnstitucion
archivistica deben estar arreglados propiamente por las oricinas
registradoras de las dependencias que los produjeron’. B2y

El flujo de documentos es constante y sin fin, es par eso que
s@ marca como necesario establecer mecanismos normativos que
sirvan de control y conservacion de este proceso.

Dado que la UPC.. es una continuidad de la ESIME. ya que sus
estructura organica y funcional es comparativa vamos a plant=ar
el mismo esquema que el Dr. Humberto Monteon, Director clel
“Proyecto Historia Documental de lta ESIME" v que a su vez s:gque

los lineamientos generales que proponen los eipertos del Archiva

General de la Macidn v la Coordinacion de Estudiws
Administrativoes de la Presidencia e la Republica en el estudio
para la integracion de wun  Fistena Mac:ional i
Administrativos e Historicos.

"El sistema estd estructurade por Ltres subsistemas. para

nuestiro caso. interesan los dos ul timos. e] de  Archivos

Administrativos y el de Archivos Histdricos.

.
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Estos. subsistemas. se dividen 'a la' vez en  Componentes y
Elementos. Los elementos son las - partes. minimas en:.que se divide
el | sistema’ y: . se agrupan . para ;- Formar.-conjuntossllamados

componentes’ El detalle de esta propussta es como. sigue:

- COMPONENTES ‘DEL SUSBSISTEMA DE ARCHIVOS

ADMI NI STRATIVOS

ad) Archivo de Tramite.
Elementos:
Recepcién
Clasificacién y Catalogacion
Preéstamos
Conservacidédn y Custodia.

Transferencia del Archiveo de Transicidén.

b> Archivo de Transicion:
Elementos:
Concentracidén documental
Depuracidén.
pasa ol

Disposicién final de documentos Jdestruccron o

archirve historicol

COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE ARCHIVOS HISTORICOS.

&) Archivos Histaricos

ELEMENTOS:

Concentracidn de documentos historicos de la



Institucidn.

Control dpcufﬁenLalr y seguridad’

Consefvacién«y restauracion:
‘Servicio:al ‘publico.
Difusidn.

Informacidn de Acervos al AGH.

Transferencira de documentos al AGN" WP

De manera esquemdtica vamos a plantear como es la mecanica

del flujo de documentos que tiene la concentracion documental de

la UPC.

CONCENTRACION DOCUPIENTAL DE LB ESIME-UPC.

UNIDRDES GENERADO- ARCHIVO ARCRIVD
RAS DE DOCUMENTOS O x4 A
OE LA UPL. TREMITE MUERTQ

Esta forma lineal come se ha procedido en el
se ha aplicado al acervo documental de la UPC. .
una falta de politica adecuada, y esta falta

resultade del desconocimiento u olvido sobre la

tiene un acervo dccumsntal para la investigacién, cuande los
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es resultadn de
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impertancia que
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documentos dejan. : de i fungir como:.- ‘instrumento i -orginico

institucional’

Es

por esoﬂr qx.fe al

seran historia’.
"La tendencia general hacia la historia social y econdmica y

hacia una mayor utilizacidn de gran cantidad de datos

primarios—-gracias a la utllizacidn de meétodos cuantitativos., y

de técnica de ADP-es un hecho, que sin lugar a duda, influye en

la utilizacién de fuentes primar:as’. arar

LLa propusesta antes planteada con los lineamientos del Archivo

General de la Nacion y que partio de un Sistema Nacional de

Archivos. por ajustarse de manera adecuada al Acervo Documental

de la ESIME-UPC. . queda plasmada como propuesta:

PROPUESTR:
RRCHIVD UNIDRDES GENERARQURAS
RE . DE DICUMENTES DE

TRAMITE | lEsIME-upt.

o u""
ARCRIVO RRCHIVD O0TRAS
0E N .
TRRNSI - T hisroricy” FUENTES
CION
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VI.5 OBJETIVOS. = -

Dado  que el
conservacidn’ es m ‘t,o’d'ovl"ég"i co,  con una
orientacién hacia la‘cor‘xser{vag‘vibﬂ yserv.xcxo .ya’ lé investigawion
es necesario definir :u lugér del /‘-\‘rchvil\.lo“"‘l-{istérico dent.ro de la

estructura académica-administrativa con la finalidad de que con

ello emanen normas institucionales que rijan su actividad y sus

funciones del Archivo Histérico y se logre una interrelacion de
intereses—-administrativos-funcionales- y de investigocion.

Ademas la documentacidn que haya sido seleccionada por  su

valor histérice en el Archiveo de Transicion idealmentes debe
pasar por los sigurentes pasos:

"1 RECEPCI ON

2> FUMIGACION

3D INVENTARIO

42 RESTAURACION CJUANDOD ASI LO AMERITED

52 CLASIFICACION Y CATALOGACION

52 PRESERVACION

7> SERVICIQO AL PUBLIC

8) DIFUSION

Q2 INVESTIGACION" @)

Bajo estos principiecs estan dadas todas .las condiciones para
que los objetives del Archivo sean los mas reales: claro tomando

en cuenta que para todo esto necesariaments los  recursos
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materiales y humanos son de gran lmportancxa y en si.como el

ﬁsfos ObJeflVOS - mismos . que

Archive Hlst‘r‘co podra apllcar'
seran el A y el suminist.x‘:o ‘_de”'l\a.

informacidn

convertira.en e

“OBJETIVOS.

-1 RESCATAR Y GARANTIZAR LA PRESERVACICON DE LA DOGUMENTACION

DE CARACTER HISTORICO DE l.A ESIME.

‘2> ORDEMAR LA DCCUMENTACION DE VALOR HISTORICO MEDIANTE EL

EMPLEO DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOZ EFICACEZ QUE PERMITAN

EL. OPORTUNO Y CORRECTO SUMINISTRO DE LA INFORMACIOMN.

33 RESTAURAR Y CONZERVAR FEL  ACERVO DOGIUMENTAL  PARA  SU

FPERMANENCI A.

42 PROMOVER SU ENRIQUETIMIENTO A TRAVEE DE U VINCULD DIRECTD
CON EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO Y ACTUAL Y MEDRTANTE CONVENTOS

CON OTRAS INSTITUCIONES T FARTICULARES.

53 APOYAR LA LABOR DE LA INVESTIGACION DE LOS ESTUDIOS DE LA

EDUCACION TECNICA EN EL PaALS.
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6> DEFINIR LOS CONTENIDOS DE LOS.FONDOS ARCHIVISTICOS EMNTRE LA

COMUNIDAD POLITECNICA Y LAS INSTITUCIONES CIENTIFICAS Y

CULTURALES DEL PALS. '
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VI.5 FUNCIOHES DEL ARCHIVO HISTORICO.

Existe “un’ prablemal s amiento Ldctualide 1z

archivos, este es iU

las! administraciones

publicas ya en. el Lrabajé:yy-del Dri Mohtedh, ~&n donds ,'e‘kpone que

no existe una legislaciéﬁ ‘rvei-‘,‘érerj‘!,e“él 1a ":V.Sdinihis,t.racxon de
documentos por la poca importancia que‘ se le da-a la guarda,
custodia, conservacidn y usc de los documentos administratives e
historicos se velclaramente a manera de urgencia la necesidad de
una r ec:;l ament.acidn para evitar la destruccion, el da ¥
deteriora de los documentos. esta reglamentac:on servira para
sentar las bases juridico-administrativas para 2] e joar
funcionamiento del Archivo Y estas funcl ones dar ari
consecuentemante la utilidad de los documentos en acciones como,
medio de informacion para la toma de decisiones o bien cono
fuente informativa para la investigacion.

Dentro de la propuesta marcaremos los puntas en las que se
concretaran las funciones dJdel Archive. esLos puUntos  antes

tratades en 2l trabkbajo ya mencicnade. para el

de la ESIME y que por ser ESIME-CULHUACAN una contintiacidn sde

esta responden a la misma necesidad.

FUNCIQONES DEL, ARCHIYVO HISTORICO

" 1) RECOPILAR Y SELECCTIONAR LA DOCUMENTACION DE VALOR HISTORICO
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a2

32

42

52

-}
o

a2

GUARDAR / LOS EXFEDIENTES YO

CLASIFICAR, REGISTRAR

SER CONSERVADOS

DOCUMENTOS - QUE  POR:

COMO MUESTRA -HISTORT

ELABORAR i
EXPEDI ENTES
HISTORI CO.

DIFUNDIR A LA COMUNIDAD DE ‘LA ESIME Y DEL IPN LOS DATOS
RELEVANTES DE LA DOCUMENTACION "EXISTENTE EN EL ARGHIVC

HI STORICO.
PROPORCIONAR CCONFORME A NORMAS ESTABLECIDAS EL SERVICIO DE
CONSULTA A TODOS LOS IHNTERESADOS QUE LO SCLICITEM.

T SUERE

ENVIAR AL ARCHIVO GENEFRAL DE LA NACTION LA INFOPMAZIICON & o

LOS FONDOS DEL ARCHIVQ HISTORICO.

IMFORMAFR A LAS AUTORIDADES CCF?F:ESF“‘).*‘JE_'?IEF s DE
SOBRE EL FUNCIONAMIENTC DEL ARCHI VO HIZTORICO.

AUTORIDAREZ DE LA

REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LLAS

ESIME LE RECOMIENDEN AL ARCHIVQ HIZTORI O,
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1>

2

22

42

52

=]

CONSULTA Y VIGT LANCI A

LOS. FONDOS DEL*,ARCHIVO PODRAN: ABRIPSE A L.A CONSULTA HASTA

QUE ESI'E DEBL DAMENTE ORDENADOS ES ‘DECIR.

CATALOGADO

LA DOCUMENTACION EN PROCESO :DE ORDENAMIENTO Q RESTAURACION

NO SE FACILITARA A LA CONSUL.TA PUBLICA

LA CONSULTA DEBE HACERSE ESTRICTAMENTE DENTRC DEL IL.OCAL DEL

ARCHIVO Y BAJO LA VIGILANCIA DEL ENCARGALQ,

DEBEN EVITARSE AL MAXIMC LA SALIDA DE LOS DOCUMENTOS DEL
LOCAL PUES LOS CAMBIOS BRUSCO DE TEMPERATURA LOS AFECTA Y

TAMBIEN SE CCRRE EL RIESGO DE QUE PUEDAN EXTRAVIARSE.

SE DEBEWN LLEVAR UN CONTROL DEL PRESTAMO DE LOS DCCUMENTOS,
CON EL NOMBRE, DIRECCION E INSTITUCION A LA QUE PERTENECE
LA PERSONA CONSULTANTE, FECHACS> EN QUE SE CONSULTQ Y TEMA

DE INVESTIGACION.
SE DEBERA DAR AVISO A LA DIRECCIOM DEL ARCHIVQ SOERE

CUAL.QUIER VIOLACION DE LAS NORMAS DE CONSULTA QUE COMETA EL

INVESTIGADOR, A FIN DE TOMAR LAS MEDIDAS NECESARIAS,
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7

12

22

42

3D

82

72

CORRESPONDIENTE = AL . ARCHIVO .

COMO SE' ACOSTUMBRA EN 'MUCHOS: ARCHI VOSSE 'RECOMIENDA QUE LOS

CONSULTANTES - SE. . COMPROMETAN 'A ' 'DAR’ EL  CREDITO

.Y TERMINO DE SUS

INVESTI GACIONES ENVIEN COPIA DE’SUS ‘TRABAJOS AL ARCHIVO.

REGLAMENTO

EL HORARIO DEL ARCHIVO ES DE ..... AM a ..... PM.

PARA CONSULTAR LO5 DOCUMENTOS ES NECESARIO QUE LA PERSONA

INTERESADA SE IDENTIFIQUE.

SE SUSPENDE EL. SERVICIO AL INVESTIGADOR QUE HAGA MAL USO.

DETERIORE ©O MALTRATE LOS DOCUMENTOS.
NO SE PERMITE A LOS INVESTIGADORES INTRODUCIR AL ARCHIVO.
PORTAFOLIOS, BOLSAS U OTROS OBJETOS QUE NO SEAN

INDISPEMSABLES PARA TOMAR  APUNTES. NI LIBROS DE SU

PROPIEDAD.
QUEDA TERMINANTEMENTE PROHIBIDO FUMAR EN EL ARCHIVO.
NO SE PERMITE INTRODUCIR AL ARCHIVO ALIMENTOS NI BEBIDAS.

SE PROHIBE ESCRIBIR. SUBRAYAR O MARCAR LOS DOCUMENTOS, ASI

COMO TOMAR NOTAS SOBRE LOS DOCUMENTOS.
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FBJ LAS SUSTRACCIONES Y DANOS CAUSADOS EN EL ARCHIVO HISTORICO
DE LA ESIME, ASI COMO LAS VIOLACIONES A ESTE REGLAMENTO SE

PONDRAN EN CONOCIMIENTO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE™. [{:F 2]
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ANEXO 2

»LOS INMUEBLES DESTINADOS PARA- ARCHIVOS: *

UBICACION

~Alejado de zonas o locales de gasoline-
rias, fabricas, laboratorios de produc-
tos quimicos, areas factibles de i1nunda
cidn, centros de reunidn, etc.

-En el caso de ser parte integral de un
edificio, deberfa de estar alejado de:
cocinas, sanitarios generales y de to-
do elemento no controlade por el archi:
vo que la pudiese afectar.

CARACTERISTICAS DE LA CONZTRUCCION,
CIMENTACION

~La cimentacidn debe estar calculada pa-
ra recibir las cargas gue le transpor-—-—
tan los muros. columnas y trabes.

MUROS

~Los muros deben de tener las condiclio—-
nes de estabilidad necesarias para so--—
portar la carga enviada por las losas.

LOSAS DE ENTREPISO=

~Respecto a las cargas que los anaqueles
transmiten a las losas.de entrepiso no -
han sido especificadas exactamente. Sin
embarge, se definen en un rango de 1,000
a 2,000 Kgsm~ para estanteria. con una
altura maxima de 180m. al udltimo enbre-
paffo. Per lo tanto. las losas de entre-
piso deberan tener las caracteristicas
de resistencia apropiadas para recibir
tan elevadas cargas.

ESPECIFI CACIONES

Si la superficie de colocacidén de anaque-
les esta en planta alta, la revision debe
ser muy cuidadosa. ya que lo mas
probable es que no se haya calculado
para las cargas de un archivo y se
debera verificar 21 piso, la resistencia
del entrepiso y los apoyos. viguetas,
“rabes de concreto y otros elementos
estructurales y las instalaciones que
por ellos pasen.

Las trabes y columnas de los edificios
deben llevar los mismos requisitoz que
los elementos anteriormente descritos.

'OBSERVACI ONES )
Aparentemente no

existe problema.

No existe una opi-
nidén de especialis
tas al respecto.

Es el caso arriba
referido.

Es el caso arriba
referido.

3 asignaron dos cubi
culos en el Lercer pi
so del tercer ediri--
cro.

Se desconoce cual es
la situacidn actual;
urge un peritaje.



NORMAS PARA EL UsSO DE MATERIALES

MUROS

Cubiertas las caracteristicas estructu-—
rales, deberan ser recubjertos de
fachadas exteriores, con materiales

aislantes a los cambios de temperatura y
ser impermeables para evitar el paso del
agua al interior y no tener un excesc de
ventanas.

En muros intericres o divisorios podran
ser recubliertos con aplanados de yeso o

de cemenio Y pintura [ materias -

incombustibles. de facil limpieza b%
conservacion.

PIS0OS

La base de los pisos debe ser sdlida.
fuerte y uniforme. eliminando huecos, v
rendi jas y btener un acabado liso.
buscando que sea durable, comodeo, de
facil instalacién. conser vacion Yy

apariencia, los pisos pueden ser duros o
silenciosos de concreto pulide y con
pintura industrial, piedra, terrazo,
cerdmica o bien de lindleum, loseta
asfaltica o vinilica, corcho, etc.

PLAFONES
Los plafones pueden estar cubliertos de
yeso y pintura y =i se utilizan. falsos

plafones, deben de ser preferontemente
incombustibles.

PUERTAS
Las puertas pueden ser de madera o
metdlicas siendo conveniente tener

revestimiento de lamina como proteccidrn.

YENTANAS

Las ventanas seran de preferencia
pequefias, metalicas y deberan de contar
en sus Vidrios con filtros

ultravioletas.

INSTALACIONES

ELECTRICIDAD

- Es recomendable que las instalaciones
sean visibles., que estén calculadas

No se cumplen . estas
normas. )

No se cumple con esta
norma,

No se cumple con esta
norma

Nao se cumple con esta
normas.



para el numero correcto de aparatos .y
divididos en circuitos con.

interruptores  electromagnéticos, 'los
contactos deben de ser suficientes -y
de Lipo industrial.

-~ Las lamparas estarin colocadas  en
forma transversal a 1la estanteria y
deberan ser fluorescentes o nedn. con
filtro ultravioleta. -

- Las &dreas de microfilmacidédn y cuarto

obscuro tendran instalaciones
especiales.
~ Es conveniente contar con planta

eléctrica de emergencia.

HIDRAULICAS Y SANITARIOS

Las tuberfias deber4dn estar probadas con
anticipacién ¥ contar con valwvulas vy
quedar aisladas en una serire de zonas
para no dafiar en forma total tada el
area por donde pasan en caso de ffuga.

CONTROL. DE CLIMA

En los acervos la temperatura fluctuara
entre los 18° a 21°C y la humedad
relativa de 40 a ©S0% y contar con
filtros especiales para la eliminacidén
del 93% del polvo, el aire debe de
circular a razén de 6 cambios por hora
con un 10% de aire nuevo.

DETECCION DE INCENDIOS

Debe de contarse con un sistema
eficiente para detectar y dar 1la alarma
en caso de incendio. existen varios

tipos en el mercado y su uso definide
por el grado de sensibilidad que uno
desee, la extincidn se hace a base de
gas haldén o de dioxido de carbeono.

TELEFONQS E INTERCOMUNICACION.

Los sistemas de teléfonos e intercomuni-
cacidn son necesarios para un eficiente
desempefio de las distintas funciones del
personal y su instalacidén debe de ser a
base de tuberfia, independiente a los
sistemas eléctricos del edificio.

Se desconoce cuil eos
la situacidn al res-
pecto.

No existen ni filtros
ni contrel de clima y
la acumulacidn de pol,
vo es grande.

No existe. Se dobe -—--
instalar a la breve--
dad. Por lo pronto deg
berfa de proporcionarg
se extinguidores.

No existen.



"PROTECCIOM DE AGENTES FISICOS Y DEL,

MEDIO AMBIENTE.

AGUA .
El edificio debe de estar protegido del
agua de lluvia, con la
impermeabilizacidn del techo, -

enladrillados o de otros materiales que
la hagan desalojarse del mismo en - forma
rapida y sin penetrar a los locales. En
muros, por recubrimentos repelentes al
agua y en la planta baja por wun bhuen
sistema de drenaje.

AGUAS FREATICAS

En los terrenos en dque las aguas
freaticas sean muy csuperficiales, los
rellenos y pisos deberian contar con  un
impermeabilizante integral.

SISMOS .

La estructura del inmueble debe de estar
calculada con los coeficientes sismicos
del lugar y los anaqueles ademas de
tener bases suficientemente anchas.,
deben de estar unidas para evitar la
calda de los mismos.

DESCARGAS ELECTRICAS

Los edificios deben estar protegidos con
un sistema de pararrayos con las puntas
necesarias y con tierras fisicas y de
dispersién en cada una de ellas.

FUEGO

Las recomendaciones son numerosas, perc
las mas importantes son:

-control del personal y de usuarics en
cuanto a la prohibicidén de fumar.

-Uso cuidadoso de materiales
inflamables.
-Revisidén continua de los sistemas

eléctricos.
~Sistema de deteccidn de fuego y humos.

Se desconoce la situa
cién al respecto.

Se cuenta con un ana
quel que no se ha i
Jjado a la pared.

Se desconoce si exis
te un peritaje al me
nos del tercer edifi
clo,

Urge se capacite al

personal acerca del

comportamiento a se

guir ante un fendme

no de esta naturale

za.

Se desconoce la situa

cién al respecto.

Urge medidas al res-—
pecto.



~Sistema eficiente de extincidn con una
revisidén periddica.

=Utilizacidén dentro de las poslbllldades
econdmicas de materiales incombustibles
en muros. plafones, pisos, - puertas 'y
ventanas. :
-Instructivo al personal de como
en casos de fuego.

~Divisiones entre diferentes locales que

eviten la propagacién del f{uego.

actuar

MEDIO AMBIENTE

POLVO

El polvo y las particulas de diferentes
materias unidas a €1, son elementos
nocivos al material de los documentos.
Se recomi enda el uso de aire
acondicionado, aire levado o filtros

para detener el polvo.

CONTAMINACION AMBIENTAL,

Como el caso del polvoe, la recomendacion

seria el usar equipos adecuados para
ventilacidén y control del clima.

RUIDO

El aumento del ruido afecta en el

rendimiento del personal que trabaja en
el archivo y en los usuarios.

El ruido puede ser producido tanto en el
exterior como en el interior, para
eliminar éste podriamos wutilizar. para
el exterior un doble vidrio en las
ventanas y para el interior materiales
absorbentes en piso, muros y plafones.

SEGURIDAD
El valor de los documantos depositados
en los archivos hacen necesario que

exista una vigilancia al edificio y a
los usuarios a traves de istemas de
alarma de circuito cerrado de
televisidn, conplementado con un
reglamento estricte de uso de decumantos
para evitar robos y mutilaciones, sin
olvidar en ningtin momento la importancia
del uso de puertas y escaleras, que Si
bien aumentan los puntos de vigilancia
nos dan la confianza de permiticr la
evacuacidén en caso de incendios, etc.

No existe sistema al
quno.

No se observaron es-—
tas recomendaciones.

Es un problema consi
derable principalmen
te el ruido del inte
rior produgido por -
les alumnos cuando -
no tienen clase o en
el intervalce de las
mismas.

No existe. Siendo la

finalidad de un archi
vo histérico dar ser-—
vicio al publico, de-
be de pensarse en esa
perspectiva. En las -
condiciones nuestras

no son necesarios sisg
temas sofisticados de
vigilancia como los -
que se sugieren, bas-
tan un reglamento es-—
tricto y personal su-



CONSERVACION Y CRECIMIENTO DEL ARCHIVO
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

La conservacién la debemos programar Y
formar rutinas de mantenimiento
correctivo, preventive y predictivo, ya
que de no hacerlo ponemos en peligro el
edificio y a su acervo,

CRECIMIENTO DE LOS ARCHIVOS

El acervo y las funciones del archivo
siempre Lenderan a crecer y por lo tanto
el edificio sufrira los cambi os
impuestos por estas condiciones. De ne

ficiente y bien orien
tado para el desempe-
fio de estas tareas.

Esta tarea debidé de
iniciar a partir del
inicio de la limpie-
Za que se realiza.

Se pierde el sentido
del trabajo actual -
si no hay personal
destinado a las ta-
reas de limpieza ¥y
conservacidn.

La limpieza que hoy
realizamos es obliga
da porque. nos permji
te detectar papel en
fermo y separarlo pa
ra, s2gun su impor-
tancia plantear su -
curacisén; intentar -
descubrir los princi
pios originales de -
clasifricacidn y orde
namiento ~si los hubo
para tomarlos en cuen
ta al momento del nue
vo ordenamiento, Esta
limpieza no puede ser
realizada por perso-—-
nal no calificado: en
cambio, 51 es a &1 a
quien corresponde ccu
parse del ulterior -—-
mantenimiento y lim——
pieza. Parece obvio.
pero hasta hoy. solo
en una ocasion se --—
limpid el leccal.

Todo lo que hoy se ha
ga debe de tomar en -
consideracidn estas -
observaciones del



prever el aumento de locales a medianoc AGN.

plazo, las instalaciones quedaran

obsoletas en pocos affoes y el servicio

que se preste sera deficiente.

-El crecimiento del edificio puede ser

marcado por un aumento lateral, vertical

o de ambos, si las condiciones del

terreno y del mismo lo permiten.

-General mente el proyecto del edificio

nos debe de garantizar una vida no menor

de 30 affos, y l1os incrementos estaran

detalladcs para ese tiempo.

En cuanto a la funcionalidad del archive debera crearse un
programa que especifique las interrelaciones enire el personal y
el servicio que se presta en base al espacio disponible.

Los datos que se dekben manejar con el fin de organizar el
funcionamiento del archive con la anticipacidn que el caso
amerita. son los siguientes:

VOLUMEN

al) El volumen total de documentos,
referidos en metros cubicos.

b) El promedio de incremento por unidad
de tiempo mensual, anual, sexenal.

c2 Un velumen aproximado de documentos
por donaciones,. traslados. etc.

SERVICIO QUE PRESTA

a? Enumeracidén de las funciones, activi-
dades y movimiento de las tareas a
realizar.

b) Relacidn de los espacios . que se
necesitan, interrelaciones Y
ubicaciones relativas.

c) Detalle aproximado de los equipos a
instalarse.

La relacidn de espacio que marca el Archivo General de la Nacién
para el Area de trabajo y las demids Aareas es de 60%-70% de
almacén: » 10-30% de las demis Areas.

Un uso incorrecto del espacio podria surgir por:

~poca capacidad de carga de los pisos.

~poca flexibilidad del edificio por instalaciones, servicios vy
oficinas.

Las areas a considerarse son:

-De trabajo: zZonas de recibo y carga. limpieza .de documentos,.
operaciones de mantenimiento, etc. .
—Administrativa.

~PuUblicas: sala de investigacidn, otras.

.



i veritilacién, aire
entre-otros. ' . (ow® "




ANEXO 3-
FOLDERS SIN DOCUMENTOS,

Direccidn de Planeacién.

Gaceta Politécnica 1981.

Horarios por Grupos 1981.

Informes de-actividades 1981.
Folletos 19381.

" Formacidén de Profesores 1981.
Educaciédn Fisica 1981.

Encuestas 1981,

Escuela Industria 1981.

Estudiantina 1981.

Examen a Titulo de Suficiencia 1981,
Extra Escolar 1981.

ExaAmen de evaluacidn 198l.
Correspondencia del C. Director 1981.
Direccion de Planeacion 1981.
Editorial UPC 1981.

Prefectos 1981,

Superviscores 13978.

Sociedad de Alumnos 1979.

Néminas dominicales 1979.

Objetivos en las Diversas Unidades 1979,




Relacidn de Movimientos 1879. -
Reglamento de las Escuelas dei ifN.ng?Q.
Recursos Humanos 1979. ‘ i :
Resguardo 1979. . :
Relacién de Manual de Organizacién de UPC.: 1é79‘
Representantes de Grupo 1979. e :~‘,F
Funcionarios del IPN.

Porsonal 1978.

Directorioc de Jefes de Grupo 1977.

Direccidn General 1977.

Quejas de limpieza 1981.

P.O.I. 1981. .
Personal Administrativo 1981.

Personal Comisionadeo 1981,

Personal Docente 1981.

Departamento de Maestria 1977.

Examenes a TL{tulo de Suficiencia 1877.

Escuela Industria 1977.

Registro de Correspondencia 1977,

Reglamento General del IPN, 1977,

Subdireccién Administrativa Zacatenco 1977.
Seminarios 1977,

Comisidn Estudiantil 1977,

Congresos 1977,

Perscnal Docente 1978.




Jere del Departamento de ICE. 1978r,

Banco de: DaLos 1978:7'
Laboratorxos.f'
Copias Varios.'Dfreé‘ian
Catalogos. ‘

Subdireccion Técnica-Culhuacan (1978,

* Diversas versiones no comprobadas del Personal de UFC.,

indican que al concluir su administracién el Ing. Neri Espafa.

erdené la quema de diversa documentacidn por motivos que se

ignoran. La documentacion que se indica en este anexo 3,

podria ser la que sefijalan las versiones.
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