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INTRODUCCION.

El Sistema de Control Presupuestal en la Universidad Nacional
Auténoma de México, se realiza en forma dindmica y especifica en
cada una de sus dependencias, lo gque ha provocado que su control
genere un sinnimero de alternativas que lo convierten en un proceso
manual, complejo y tedioso, lo cual provoca errores de tipo humano.

Siendo la Direccidén General de Servicios de Cémputo Académico, una
dependencia innovadora con respecto a la realizacidén de proyectos
que fructifiquen en la comunidad universitaria, surgidé la necesidad
de crear un Sistema de Control Presupuestal que automatizara en
primera instancla, 1las actividades que realiza 1la unidad
administrativa de esta dependencia en el &rea de presupuesto, con
la finalidad a futuroc de proporcionar una herramienta que fuera
extensiva para las demds unidades administrativas de la UNAM.

Este trabajo tiene por objetivoe, la presentacién del sistema
SICOPRE (Sistema de Control Presupuestal) en sus fases de Andlisis,
Diseilo, Programacién e Implantacién, como una alternativa a la
solucidn de la problemdtica del seguimiento y control presupuestal
de la UNAM, en forma automatizada.

En el capitulo I, se explicard la problemdtica del seguimiento y
control presupuestal que existe en las unidades administrativas de
la UNAM, asi como la necesidad de contar con una herramienta gue
facilite este proceso en forma automatizada.

En el cCapitulo II, se explicard el ambiente gue acompafa al
analista en el desarrollo de un sistema, asi como la importancia de
sequir una metodologia para su elaboracién, se comentari brevemente
la estructura de la metodologia de Andlisis Estructurado, asi como
sus ventajas y potencial tedrico que nos ofrece.

En el cCapitulo III, se presentarid el Modelo Institucjional con
Especificacién de Requerimientos, asi como la descripcidn tedrica
del presupuesto en la UNAM y las suposiciones que contempla dicho
sistema en forma manual. En este capitulo se vislumbraridn los
alcances y limitaciones del sistema SICOPRE.

En el cCapitulo IV, se explicard en forma breve, la Metodologia
Entidad-Relacidn, asi como el diagrama del modelo de datos obtenido
a partir de esta metodologia y su respectiva conversion al Modelo
Relacional, del cual se obtendra el modelo conceptual de la base de
datos del sistema SICOPRE.

En el Capitulo V se explicard la Formacién de Procedimientos,
usando Djiagramas de Accién o Diagramas de Flujos de Datos, basados
en la metodologia de andlisis de sistemas de Tom DeMarco. Se
obtendrdn los diagramas correspondientes al sistema SICOPRE.

En el Capitulo VI, se mostraridn los requerimientos del sistema, en
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lo referente a la estructura de menus, formatos de captura,
consultas especificas, reportes obligatorios y documentos que
deberd generar el sistema SICOPRE, es decir, el diccionario de
dates.

En el Capitulo VII, se explicard la herramienta de programaciocn
utilizada, asi como la descripcién de los programas fuentes del
sistema SICOPRE, tanto de instalacidén como de operacidén. Este
capitulo se presentara en disco flexible de 5 1/4 de alta
densidad, editado en la versidén 5.1 de Word Perfect como anexo I.

En el Capitulo VIII, se explicardn 1los requerimientos Yy
especificaciones de la instalacidén y operacién del sistema, es
decir, el manual del usuario.

Como Conclusiones, se comentaran las experiencias adquiridas, asi
como las posibles alternativas para el perfeccionamiento del
Sistema de Control Presupuestal SICOPRE.

En forma glocbal, se puede esquematizar, que el usuario contemplard
en los capitulos antes mencionades, las siguientes fases que se
realizan en el diseifio de Sistemas :

Fase Capitulo
Analisis IXI
Disefio IV al VI
Construccidn - VII
Implantacioén VIII



CAPITULO I.

PROBLENATICA EN EL BSEGUIMIENTO Y CONTROL PRESUPUESTAL EN LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA UMNAM.

I.1 Organigrama de la Unidad Administrativa.

En cada una de las dependencias de la UNAM, existe una Unidad
Administrativa, la cual en forma general, esti constituida por las
siguientes &reas:

a) Personal.

b) Presupuesto,

¢) Compras e Inventarios.
d) Servicios Generales.

Se enfocard la descripcién de la problemitica que se presenta en el
4rea de presupuesto.

I.2 Funciones del Area de Presupussto.

En el 4Area de presupuesto se definen todas las funciones que
permiten controlar el ejercicio presupuestal de la dependencia.
Estas funciones son:

a) Asignacién del Presupuesto a nivel Dependencia, Unidad
responsable o Proyectos.

b} Transferencias Presupuestales.

c) o8 al Pr p to.

q

-

Elaboracién de la Forma Multiple.

e) Elaboracidn de Vales de Abastecimiento.

~

£) Elaboracién de la Requisicidén de Compra.

g) Elaboracidén de la Solicitud de Redistribucién Financiera.
h
i

-

Afectacién del Presupuesto.

Control de las Partidas Centralizadas.

-~

3j) Consulta del Estado de los Movimientos de las Partidas.
3

<

Realizacidn de los Concentrados del Presupuesto.
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Elaboracién de Informes Presupuestales.

‘m) Elaboracién de los Estados de Cuentas en las Unidades
Responsables y Proyectos.

n) Conciliacidn de los Cédigos y Cuentas Presupuestales.
o) Consulta de los Saldos de los Proveedores.
P) Afectacidén del gasto por medio de los Cédigos Programaticos, o

bien por medio de Cuentas de Ingresos Extraordinarios, haciendo
referencia al cédigo correspondiente.

Asimismo, en algunas dependenclas, existe el drea de ingresos
extraordinarios, la cual lleva un control de los ingresos y egresos
que realiza la dependencia en forma extraordinaria.

Al igual que el 4rea de presupuesto, esta tiene la funcién de
ej r, entre h otras, las siguientes actividades:

a) Asignacién de Cuentas.
b} Depésitos de Cuentas.

€) Intereses de las Cuentas.
d) Conciliacién de Cuentas. -
e) Movimientos en Cuentas.

£

Estado de Cuentas por Unidad Responsable y Proyecto.

En base a esto, se determina que el Area de Presupuesto y la de
Ingresos Extraordinarios, llevan un control simultdneo de quién,
cudndo, cémo, dénde, cuinto, etc. se gasta e ingresa en la
dependencia.

Es conocido, que este conjunto de actividades se manejan en funcidén
de qué tan grande es una dependencia, lo que implica gue las
cantidades de informacién por procesar, sean en promedio
voluminosas.

I.3 Problemas sn sl Seguimiento Presupuestal.

La Universidad cuenta con los recursos humanos necesarios, pero no
suficientes para realizar manualmente estas actividades, lo gque
provoca, entre los mids frecuentes, los siguientes problemas:

a) Rezagos en la elaboracidén de documentos. '

b) Rezagos en la gestidn.



¢) Errores de tipo humano.
d) Pérdida de tiempo en la consulta de expedientes de archivo.

e) consumo de mucho tiempo en la‘elaboracién de informes
presupuestales.

£) uytilizacién de personal de otras areas, para el auxilioc de las
funciones presupuestales.

g) Falta de disponibilidad de informacidén del ejercicio
presupuestal en forma actualizada, debido a los grandes
volumenes de informacidn.

h} Deficiencias al Auditar el manejo de recurses.
I.4 Rescluciones Tomadas.

Siendo estos problemas comunes y repetitivos cotidianamente en las
Unidades Administrativas, surge la peticién por parte de las
dependencias, de contar en la medida de lo posible, con los
beneficios y bondades que proporciona el usoc de la computacién en
estas actividades.

Considerando este problema, algunas dependencias asignaron recursos
propios, para desarrollar programas especificos que ayudaran a
resolver el problema en forma interna.

Estos programas, automatizan en forma muy concreta las necesidades
de cada dependencia, de tal manera, que si alguna de ellas hubiera
deseado proporcionar dichos programas a otras dependencias, no
hubiera solucionado la misma necesidad, ya que cada Unidad
Administrativa contempla una serie de procedimientos internos un
tanto diferentes, aunque el resultado sea el mismo.

Asi también, la Direccidén de Cémputo para la Administracién, creo
un Sistema de Control Presupuestal, el cual se utiliza en algunas
dependencias en forma parcial, ya que no contempla en lo minimo los
procedimientos requeridos por las Unidades Administrativas.

De la misma manera, existen programas que ayudan a controlar el
ejercicio del presupuesto, en forma muy particular, y que han sido
elaborados por las siguientes dependencias:

a) Instituto de Geofisica.

b) Instituto de Ciencias del Mar.

c)} Direccién General de Servicios de Cémputo Académico.
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Estos sistemas, no han podido ser utilizados por todas las Unidades
Adninistrativas, excepto el desarrollado en la Direccioén General de
‘Servicios de Cémputo Académice, el cual parcialmente ha obtenido
resultados positivos en consideracién con los dem&s sistemas,
debido a que no contemplan en forma global el presupuesto de la
UNAM.

I.5 Bolucién Tomada por la Direccién General de Servicics ds
cémputo Académico.

Con respecto al sistema desarrollado en la Direccién General de
Servicios de Cémputo Académico, realizado por el Ing. Edmundo
Rodriguez, quien elaboréd una primera versién del Sistema de
Control Presupuestal, alcanzando parcialmente 1los resultados
esperados, ya que no contemplaba la asignacién del presupuesto a
nivel Unidad Responsable, Proyectos y el aspecto de Ingresos
Extraordinarios.

En vista del cumplimiento del primer objetivo, se concluyd gue el
sistema propuesto carecia de una fundamentacién tedrica
presupuestal, ya que no conceptualizaba en forma global al Sistema
Presupuestal de la UNAM. Este problema se acentué al momento de
generalizar el uso del Sistema en otras dependencias, donde algunas
de ellas lo han utilizado en forma parcial, lo que ha permitido
proporcionar en forma muy critica observaciones positivas para su
paerfeccionamiento y que fueron captadas por la Direccién de
Programacién y Presupuestacidén.

En estas circunstancias, esta primera version sembrd la inquietud
de realizar un Sistema de Control Presupuestal en la UNAM, que
retomara la experiencia anterior y ampliara en la medida de lo
posible una conceptualizacién mas general y especifica del
presupuesto, para proporcionar a las dependencias de la UNAM el uso
de esta herramienta por medio de sus Unidades Administrativas y
considerando la infraestructura existente con respecto al equipo de
cénmputo Y recursos humanos.

En este ambiente, surge un convenio entre la Direccidn de
Programacién y Presupuestacién y la Direccidn General de Servicios
de Cémputo Académico, para unir esfuerzos y realizar dicho Sistema.

1.5.2 Antecedentes de BICOPRE.

En primera instancia, se decidié a nivel directivo, que el sistema
deberia desarrollarse con Dbase IV, debido a que esta herramienta
prometia mayores facilidades de programacién que Dbase IIX Plus.



Se constituyé un nuevo equipo de trabajo por parte de la Direccioén
de Cémputo Académico, ya gque se suscitaron problemas de tipo
politico con el Ing. Edmundo Rodriguez, lo que provoco que se
retomara desde un inicio, el analisis, disefo, programacién e
implantaciéon del sistema, el cual conceptualizaria con una mayor
visidén la problemdtica presupuestal.

El sistema se realizé y se llego a la conclusién de que no era
adecuado para hacerlo extensivo a otras unidades administrativas,
porque @

a) Requeria una infraestructura mayor a la disponible en las
Unidades Administrativas,

b) Sumamente lento en su operacién.
c) Requeria de software auxiliar para su ejecucidn.
d) carecia de validez en la operacién de procedimientos, etc.

Estos problemas, se debieron a la falta de integracién y
comunicacién del equipo de analistas con el equipo de la Direccién
de Programacién y Presupuestacién, ya que la informacién se
triangulizaba por medio de un representante de la Unidad
Administrativa de la D.G.S.C.A.

En vista de estos resultados, se asignaron directamente al proyecto
por parte de la Direccién de Programacién y Presupuestacién al Lic.
Javier Macias y al Lic. Juan Manuel Atrian, quienes fueron las
personas que vertieron sus conocimientos y experiencias
presupuestales en el analisis del sistema.

Por parte de la Direccién General de Servicios de Cémputo
Acadénmico, se me reasigné para la realizacidn del andlisis y disefo
del sistema, asi como la programacisén del mismo, contando en esta
fase, con la colaboracién del Sr. José Luis Janitzio Medina Flores,
como personal de apoyo.

La integracién de este nuevo grupo de trabajo y retomando 1la

experiencia anterior, se decidid iniciar el proyecto, teniendo como

objetivos: i

a) Que conceptualizara el gseguimiento y control presupuestal a
nivel dependencia, unidad Responsable, Proyecto e Integrara el
aspecto de Ingresos Extraordinarios.

b) Que superara en operacién y conceptualizacién los sistemas
antes creados.

c) Que fuese amigable al usuario final.
d) Que fuese eficiente y eficaz en su operaciosn.
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e) Que no requiriera de ningun software adicional para
ejecutarse.

£) Que fuese ejecutable bajo el sistema operative MS-DOS.

g) Que fuera desarrollado con una herramienta compatible con
Dbagse III Plus, debido a la difusién y uso de esta herramienta
en nuestra Universidad.

En base a estos requerimientos, se decidid realizar el sistema con
la herramienta de programacién Clipper, ya que cumplia con los
requisitos antes mencionados y permitia la interfase con el
lenguaje de Programacién C.

Existié la alternativa de desarrollar el sistema, utilizando como
lenguaje de programacién al lenguaje C, pero se argumentd, que el
sistema estaba dirigido a las Unidades Administrativas de la UNAM
Y en ellas en forma glokal utilizan el Dbase para la elaboracién de
programas, por lo tanto seria m&s sencillo contar con recursos
humanos para su mantenimiente, perfeccionamiento e integracién de
nuevas rutinas.

Con este panorama, se determiné iniciar el reto de construir un
sistema que sirviera de herramienta auxiliar al personal de las
Unidades Administrativas, para la realizacién de sus actividades
cotidianas en forma automatizada.



CAPITULO IX.

RECOMENDACIONES EN EL DESARROLLO DE BISTEMAS.
II.1 :Qué es un Buen Bistema?

Es importante mencionar, que un buen sistema es aquel que
minimamente contempla las siguientes caracteristicas :

a) Su desarrollo se realiza en poco tiempo y a bajo cosato.
b) Su operacién serd muy familiar para el usuario final.

c) Deberd ser confiable; flexible para agregar rutinas nuevas:
predecible en su funcionamiento, auditable y de facil
mantenimiento.

d) Tendrda definidos los controles de seguridad, recuperacion y
reinicializacién de su ejecucion.

@) Permitird la integracién con otros sistemas ya existentes
desde su estructura de base de datos.

IX.2 Ambiente en el Andlisis y Disefio de Bistemas.

Cabe mencionar que el analisis se refiere al Que, en la separacion
del problema en sus componentes para su mejor comprensidn. Esta
fase se realiza con la colaboracién del usuario por medio de una
serie de entrevistas, en las que se trasmite el conocimiento o
experiencia al analista.

Con respecto al disefo, se refiere al Cémo, del proceso de
planificar la forma en la que el sistema sera construido, asi como
la de determinar los mdédulos e interfases que deberan ser
implementados para cumplir con los requerimientos del usuario, es
decir, se traducen los requerimientos expresados en el andlisis,
para formar un plan o estrategia para su construccidn.

Es importante decir, que en el momento de analizar y disefar un
sistema, el analista se enfrenta a un conjunto de problemas, los
cuales si no son superados, se reflejan en detrimento al sistema.
Entre estos problemas se encuentran :

a) Resulta dificil conocer a la institucién en forma global,
como para comprender totalmente los requerimientos o necesidades
del sistema con lo que nos pueda expresar el usuario,

b) Resulta ficil abrumarse y perderse en los detalles.
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€} Generalmente las especificaciones de los requerimientos son
expresadas en forma verbal, lo cual resulta ambiguo, poco
preciso y tedioso para su lectura y comprensién.

d) Es casi imposible mantener la documentacién del sistema
actualizada, completa y sencilla de comprender.

e) Es comun, carecer de visualizacién en la definicidén el
alcance del proyecto.

f) Existe gran problemdtica en mantener el proyecto orientado
hacia la institucién y no a la tecnologia.

g) Existen confusiones en la comunicacidén entre los usuarios y
el analista.

h) Existen dificultades en 1la introduccién de cambios
inesperados en los requerimientos del usuarioe.

i1} Existe carencia de conocimiento por parte del usuarjio, con
respecto a los procedimientos que se realizan en la institucién.

ITI.3 ¢Qué se espera del Andlisis?

Los resultados finales en el andlisis deberan ser graficos,
rigurosos, comprensivos, funcionales, verificables y productos
naturales. Es posible lograr estas cualidades siempre y cuando se
realice un enfoque estructurado, es decir:

a) Resolviendo el problema dividiéndolo en otros problemas
menores e independientes para simplificar su resolucien y
comprensién,

b

-~

Organizar los componentes de la solucién en una estructura
jerarquica, la cual se ird formando y resolviendo por niveles,
en donde los detalles se van agregando en los niveles
inferiores.

c) Seguir una metodologia para la resolucidn del problema.

Estos tres puntos anteriores, permiten que los sistemas sean :

a) De alta calidad.

b) Facil mantenimiento.

c) Simplificacién del proceso de desarrollo.

d) Aumento de la productividad y control durante el desarrollo.

10




e) Desarrollo en tiempos minimos.

£) Integrar y responsabilizar al usuario final del desarrolle
del sistema.

g) Detectar y corregir errores de anilisis y diseilo en forma
inmediata.

IX.4 Metodologia Utilizada.

En el desarrollo del sistema SICOPRE, se selecciond la metodolegia
que nos proporcionara al final, las caracteristicas antes
mencionadas, esta fue la Metodologia de AnAlisis Estructuradoc ya
que 3

a) Es un conjunto de técnicas basadas en reglas y graAficos,
que enfatizan la légica por encima de los detalles fisicos y
utiliza modelos para documentar el sistema actual y el
propuesto.

b

Se obtiene la especificacién del sistema, wutilizando un
enfoque de descomposicién de arriba-abajo.

c) Permite lograr especificaciones sencillas de comprender,

elaborar y modificar, centrindose en una comunicacidén clara y
precisa.

Eséa metodologia esta estructura de la siguiente forma :
Anilisis Estructurado

a) Definicidén de Procesos.
- Diagramas de Flujos de Datos.
~ Descripcién de Procesos.

b} Definicién de Datos.
- Modelo Entidad Relacion.

- Modelo Relacional.
- Diccionario de Datos.

Se sintetiza la metodologia anterior en los siguientes pasos :
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1.- Modelo Institucional con Especificacién de Requerimientos.
2.- Analisis del Modelo Entidad/Relacioén.

‘3.~ Modelo de Datos Detallado (Base de Datos).

4.- Diccionario de Datos.

4.~ Programacién Estructurada.

S.- Implantacién del Producto Final.

Lo gque corresponde a las siguientes fases :

a) AnAlisis 1
b) Disefio 2,3,4
c) Construccién 4
d) Implantacién s

El sistema SICOPRE, serd expuesto en base a las fases que indica la
metodologia en los siguientes capitulos.
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CAPITULO IIIX.
MODELO INSTITUCIONAL CON ESPECIFICACION DE REQUERINIENTOS.

III.1 Estructura Biésica del Control Presupuestal en la UNAM.

El sistema de control presupuestal, se basa en la estructura
programdtica, la cual es la parte central del sistema de
presupuesto por programa de la Universidad, en ésta, se involucran
los programas y subprogramas gque integran las acciones que conducen
al desarrcllo de las actividades en el 4rea de docencia,
investigacién, extensién universitaria y apoyo administrativo.
Asirismo esta estructura es el marco conceptual en el que se
presentan los objetivos y metas, asi como los recursos humanos,
materiales y financieros que se requieran para su ejecucién. Para
realizar ésta, que en la universidad es una actividad muy amplia
y compleja, requiere de una ordenacién la cual se conceptualiza por
medio del cédigo programdtico, que se integra por un conjunto de
digitos, gue ordenados en forma sistematica, constituye un elemento
central para procesar la gran cantidad de informacién que demanda
el sistema de presupuesto por programas.

Este cédigo esta compuesto por : PR, SP, DEP, SD, PAR y DC
donde 3

PR : Representa la Funcién y el Numero de programa.

La FUNCION "Se define como la parte del esfuerzo total que se
.encamina a lograr los propésitos generales de la institucién. En
la UNAM esos propdésitos son la docencia, la investigacidén, la
extension universitaria y el apoyo."

El PROGRAMA "cComprende el conjunto de actividades homogéneas
encaminadas a cumplir con los propésitos genéricos expresados en
una funcién por medio del establecimiento de objetivos y metas
a los cuales se asignan recursos humancs, materiales vy
financieros, mismos que son administrados por una unidad
ejecutora,”

SP : Subprograma
El SUBPROGRAMA " Es la desagregacioén de un programa con el
propésito de mostrar la naturaleza diversa de las metas y costos
que se expresan en un determinado programa."

DEP : Dependencia.

La DEPENDENCIA " Es un organismo o institucién de la UNAM.®

8D : Subdependencia
13



La SUBDEPENDENCIA " Es una subestructura en el organismo de la
Dependencia."

PAR : Partida del Gasto.

DC

La PARTIDA " Es el elemento presupuestario en que se dividen los
subgrupos del gasto y que clasifican las erogaciones de acuerde
con el objeto especifico del gasto.

El subgrupo del gasto es el elemento presupuestario en que se
dividen los grupos de gasto y clasifican las erogaciones afines,
de acuerdo con el objeto del gasto.

El grupo del gasto es el elemento presupuestario que agrupa los
bienes y servicios que 1la institucién adquiere conforme a 1la
naturaleza intrinseca de los mismos."

: Digito de Control.

"De estos dos numeros, el primero identifica a la dependencia
centralizadora del gasto y el segundo constituye el digito
verificador de la correcta integracién del cédigo programatico.

La dependencia centralizadora es la dependencia que por sus
funciones controla el ejercicio de una o varias partidas
presupuestales.

Existen tres tipos de centralizacidn:

a) De Servicios.

Comprende las partidas centralizadas que aparecen impresas en
cada dependencia especifica y las cuales para su ejercicio
requiera visto bueno de la dependencia centralizadora.

b) De Servicios y Recursos.
Comprende las partidas gque no aparecen impresas en 1la
dependencia aportadora, debiendo sujetar su tramite a los
procedimientos y requisitos que las propias dependencias
centralizadoras establecen al respecto.

c) De Uso Exclusivo de la Dependencia.

Comprende aquellas partidas que no aparecen impresas en las
dependencias aportadoras, perc que debido a las

caracteristicas y requisitos especificos en su utilizacidn,
determinan que unicamente se ejerzan a través de la propia
centralizadora.™
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IIX.2 Proceso de Asignacién del P to a b Q. las.

En base a esta estructura, la Direccién de Programacién y
Presupuestacién, asigna el presupuesto a cada una de las
dependencias por medio de sus unidades administrativas
correspondientes, con fundamento al anteproyecto de presupuesto
estudiado previamente.

La isignacién se efectua por medio de la estructura programitica
con la gue cuenta cada dependencia y ésta realiza el gasto en base
a sus propias politicas presupuestales.

Ha 1llegado el nomento, de definir esas "Propias Politicas
Presupuestales"”, ya que en base a éstas, se define el sistema
SICOPRE y de ellas depende en su totalidad 1los alcances y
limitaciones de este sistema de cdémputo.

Antes de explicar estos requerimientos, es importante decir, que el
ejercicio del presupuesto se realiza con la finalidad de conocer en
cualquier momento : el quién, cdmo, cuando, dénde, cuanto, a ddnde,
para qué, etc. se ha gastado el presupuesto.

I1I.3 Definicidén de Requerimientos.

El sistema propuesto, tiene come objetivo el control de 1la
informacién referente al ejercicio presupuestal de cualquier
dependencia de la UNAM. Esto abarca el control del presupuesto
asignado por cédigos programiaticos y las percepciones obtenidas por
las cuentas de ingresos extraordinarios.

Los procedimientos presupuestales, deberdn ser manejados a dos
niveles, el primero a nivel de dependencia y el segundo 1o formaran
los niveles de unidad responsable (U.R.) y proyectos (Pry.).

El nivel de U.R. y Pry. es un subnivel que depende completamente
del nivel de Dependencia y que serd creado para proporcionar las
alternativas de un seguimiento mds d6ptime del presupuesto que se
asigna y ejerce a las unidades r bles y proyect de cada
dependencia. Por esta razén se deberl contemplar con una asignacién
presupuestal a las unidades responsables y proyectos.

Es conveniente sehalar que aunque las U.R. y Prys. dependen
completamente de los movimientos realizados a nivel de dependencia,
el presupuesto a estos niveles debera manejarse en forma separada
al p o de la dep ia. Es decir, que cuando se le asigne
una cantldad a una U.R. o Pry., ésta no se le restara al asignado
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o se le sumard al ejercido de la dependencia, digamos que sdélo
apartard dicha cantidad para la U.R. o Pry. Esto nos permitira
‘contar con un seguimiento del presupuesto de cada U.R. y Pry. en
forma independiente al de la dependencia.

El sistema permitird contar con los catalogos :

Partidas.

Depend ias y Subdependencias.
Unidades Responsables.
Proyectos.

Programas y Subprogramas.
Articulos.

Proveedores.

Conceptos de Cuentas.

control de Usuarios,

que servirin para la validacién de los céddigos presupuestales y
asignacién a cuentas entre otros procesos.

Se debera contar con rutinas para la afectacién del presupuesto a
nivel de :

a) Dependencia.

- Asignacién del presupuesto.

Aumento al asignado.

Apoyos.

Percepciones de cuentas de ingresos extraordinarios.
Depésitos de cuentas.

Intereses a cuentas.

Redistribucién Financiera.

b) Unidad Responsable y Proyectos.
- Asignacién de presupuestos
~ Aumentos al asignado
~ Percepciones a cuentas de ingresos extraordinarios

El sistema deberd cargar cualquiera de los gastos que a
continuacién se mencionan :

- Formas Miltiples.
Gastos.
Apoyos.

- viaticos.

- Vales de Abastecimiento.
Descripcién de articulos,
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Regquisicion de compra.
Descripcion de articulos en la Requisicién.

Estos gastos afectardn el ejercido de la Dependencia y se veran
afectados también a nivel U.R. y Pry., ya gue se deberda indicar al
capturar el gasto.

El

sistema permitira consultar la informacién referente a:

Programas Y Subprogramas.
Concentrado.

Concentrado al Detalle.
Redistribucién Financiera.

Resumen de Ampliaciones.
Conciliaciones en Cédigos.

R del Pr P to.

Movimientos en Cuentas en General.
Movinientos en Cuentas en Especifico.
Movimientos de Cuentas por Concepto.
Percepciones en Cuentas en General.
Percepciones en Cuentas en Especifico.
Conciliaciones de Cuentas.
Proveedores.

Apoyos.

El sistema generard en formatos preestablecidos los
documentos :

El

El

sistema deberd contar con utilerias de :

Forma Miltiple.

Viaticos.

Vales de Abastecimiento.

Requisicién de Compra.

Solicitud de Redistribucién Financiera.

Instalacién del Sistema.

Respaldo de Archivos.

Restaurar Archivos.

Salir temporalmente al Sistema Operativo.

siguientes

sistema deberad contar con opciones de ayuda, para que el usuario
final consulte y maneje el sistema en una forma muy amigable.

El sistema deberd ejecutarse en el equipo disponible en 1las
unidades administrativas, gue en promedio es equipo que tiene las
siguientes caracteristicas :

Computadora personal XT o AT compatibles.
Espacio en disco duro.
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Unidad de disco flexible 5 1/4.
Memoria RAM de 640 Kb minimo.
Monitor a color © monocromatico.
Sistema operativo 3.3 o posterior.
Impresora.

El sistema serd ejecutado en forma monousuario, debido a gue no se
cuenta con la infraestructura pertinente.

El Sistema debera ser amigable con dbase, debido a la gran difusién
y uso que se tiene en las unidades administrativas de la UNAM.

III.4 Buposiciones al sistema BICOPRE.
a) La dependencia recibe el presupuesto, por medio de 1la
estructura programadtica.

b) La dependencia verifica la estructura del cédigo
presupuestal.

c) La dependencia no puede modificar su asignado originail.

d) La dependencia puede asignar a nivel U.R. o Pry. tanto
presupuesto como ingresos extraordinarios.

e) La dependencia puede redistribulr sus recursos por medio de
una solicitud de redistribucién financiera.

£) Una forma multiple registra n gastos.

g) Una requisicién de compra registra n articulos que seridn
pedidos a la Direccién General de Proveeduria.

h) La dependencia puede realizar asignaciones de cédigos a nivel
U.R. © Prys. Un proyecto o unidad responsable no puede tener
asignado un cédigo que no este asignado previamente a nivel de
la depend ia y tamp podrd ser mayor al gue le corresponda
a nivel de la dependencia.

i) La dependencia puede ejercer el gasto, registrandolo por
medio de formas miltiples, viaticos, solicitud de vale de
abastecimiento y requisiciones de compra.

j) La dependencia puede registrar aumentos al asignado
original.

k) La dependencia puede otorgar apoyos a otras dependencias por
medio del documento de formas multiples.
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m)

n

Q

-~

P)

q)

r

s)

t)

u)‘

v)

w)

La dependencia puede tener ingresos extraordinarios,
registrandolos a través de cuentas bancarias autorizadas.

La dependencia puede realizar depdsitos a las cuentas, asi
como el control de sus intereses generados.

Una dependencia puede tener asociadas n subdependencias.

El cddigo programatico, utiliza unica y exclusivamente las
claves referidas a los programas, subprogramas, dependencias,
subdependencias Yy partidas publicadas en el catdlogo
presupuestal e instructivo del ejercicio.

El asignado original nunca serd mayor al asignado
modificado.

El ejercido podria ser mayor que el asignade original o
as;gnado modificado, es decir, se podra trabajar con numeros
rojos.

El asignado modificado serd igual al asignade original,
siempre y cuando no existan aumentos,

El disponible serda igual al asignado modificado menos el
ejercido.

Cualquier tipo de gasto que se realice por medio de 1los
documentos antes mencionados, serd cargado a nivel dependencia,
unidad responsable o proyecto.

Cualquier gasto, hard referencia al cédigo programatico,
adn cuando el gasto se realice por medio de una cuenta de
ingresos extraordinarios.

Siempre se harid referencia a que unidad responsable o
proyecto se le carga el gasto.

La dependencia deberd contar comec minimoe con una Unidad
Responsable.
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CAPITULO IV.

MODELO ENTIDAD-RELACION Y MODELO RELACIONAL.

IV.1l Hetodologia Entidad-Relacién.

La metodologia Entidad-Relacién, es un conjunto de reglas, que
permiten modelar nuestros datos a través de diagramas, para
posteriormente conformar la base de datos.

El modelo de datos entidad-relacién (ER) se basa en una percepcidn
del espacio de informacién que consiste en un conjunto de objetos
basicos llamados entidades y relaciones.

Las Entidades son cualquier cosa que se pueda distinguir, se
representan con un rectdngulo y se asocian con un sustantivo,
puesto que un sustantivo se utiliza para nombrar cualquier cosa gque
se observa. .

Una entidad es el objeto principal de la cual se hara referencia
para almacenar datos, normalmente denotados por una persona, lugar,
cosa, evento o actividad de interés.

Las Relaciones son asociaciones entre las entidades, se representan
por un rombo con lineas uniendo las entidades y se encuentran
nombradas por lo comin por un verbo en tiempo transitivo.

El Grado de una Relacién, es el numero de entidades asociadas en
una relacidn.

La Conectividad de una Relacidén, especifica el tipo de asociacidn
de las ocurrencias de las entidades de la relacién.
Los valores de la conectividad son :

a) 1:1 b) 1:N o N:l c) N:N

Al nunero real asociado con el término N se le llama Cardinalidad
de la Conectividad.

Ocurre una Generalizacién-Especificacién, cominmente llamada
relacién (ISA), cuando una entidad se divide por diferentes valores
de un atributo en comin. Las relaclones ISA, se representan por un
rectdngulo contenjendo el nombre ISA.

La Entidad Débil, es aquella cuya existencia depende de 1la
existencia de otra entidad, esto es, si para algun valor de la
entidad existen n valores perteneclentes a otra entidad. La entidad
débil se representa por un rectangulo doble.

El Gerundio corresponde a una relacidén convertida en entidad, esto
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es cuando se requiere unir dos relaciones, una de ellas se
convierte en entidad, pero sin dejar de jugar su papel de relacidn.

IV.2 Pasos para Dasarrollar un Diagrama Entidad-Relacidn.

a) Determinar las entidades, incluyendo las entidades débiles
o gerundios, junto con sus llaves primarias. El representar las
llaves primarias, en muchas ocasiones distorsiona el aspecto
general del diagrama.

b) Determinar las relaciones, incluyendo las relaciocnes ISA,
entre las entidades. Cada relacién debe tener la llave de cada
una de las entidades asociadas y las relaciones deben tener al
menos dos entidades asociadas, excepto las relaciones recursivas
que sdlo tienen una.

Cc

Determinar 1la cardinalidad de 1la asociacién entre cada
entidad y relacién.

IV.3 Modelo Relacional.
Es importante mencionar, que el Modelo Relacional, es un modelo que
dnicamente soporta la definicidén de un tipo de entidad u objeto, la

tabla o relacién con las siguientes definiciones:

a) Relacién. Es una tabla de dos dimensiones con las siguientes
propiedades:

- Cada columna contiene valores relativos al mismo atributo, y
cada valor de una cclumna de la tabla debe ser simple, o sea,
con un sélo valor.

-~ Cada columna tiene un nombre distinto (nombre del atributo),
y el orden de las columnas no es importante.

- Cada renglén es distinto, esto es, un renglén no puede
duplicarse en otro para un grupo de columnas seleccionadas
como llave.

- La secuencia de 1los renglones no es importante.

- Todos los valores no llave deben ser totalmente dependientes
de toda la llave.

~ Cada atributo no llave debe depender sélo de la llave de 1la
relacién, no de ningun otro atributo no llave.
b) Tupla. Es un conjunto de valores que componen un renglén de la
relacién. Es equivalente a una instancia del registro.
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¢) Grado de una Tupla. Es el nimero de atributos que tiene una
tupla.

)

-~

Cardinalidad. Es el numero de tuplas de una relacion.

e) Dominio. Es el conjunto de todos los valores posibles para un
atributo.

£) Llave Primaria. Es el atributo o combinacién de atributos,
para el cual no mas de una tupla puede tener el mismo valor.

g

-

Llave cCandidata. Es el atributo o conjunto de atributos que
podrian servir como llaves primarias.

h) Llave Secundaria. Son todas agquellas llaves candidatas que no
se eligieron como llave primaria.

i) Llave Extranjera. Es la llave o parte de la llave pri.maria,
que es llave primaria en otra relacién o tabla.

3) Integridad Referencial. El valor de la llave debe aexistir en
la relacién asociada para integridad de la base de datos.
Iv.4 P

s de Conversién del Modelo Entidad-Relacidén al Modelo
Relacional.

De una manera sencilla se convierte del modelo Entidad-Relacién al
Modelo Relacional ya que :

a) Toda entidad se convierte en tabla,

b) Las relaciones de 1:N, no se convierten en tablas, sino que
la entidad que tiene la cardinalidad mayor hereda la llave
primaria de la entidad que tiene asociada la menor cardinalidad.

¢) Las relaciones ISA se comportan como las relaciones 1:N.

d) Las relaciones de N:N se convierten en tablas, las cuales
estarin compuestas por las llaves primarias heredadas de las
entidades asociadas en cuestién, mas los atributos que se
requieran.

e) El gerundio se convertirad en tabla y hereda los atributes
correspondientes come relacién, mds los atributos gue adgquiera
come entidad.

Una de las ventajas de utilizar la Metodologia Entidad-Relacién en
el modelaje de datos, es que si se realiza en forma adecuada, al
convertirlo al Modelo Relacional 1los datos se encuentran
normalizados, es decir, se encuentran en la primera, segunda y

22



tercera forma normal, las cuales son @

-

b)

cj

Es

a)

b)

c)

Primera Forma Kormal.

Consiste en eliminar los grupos repetitivos de las tablas, esto
es, se identifican los grupos repetitivos y se crea una nueva
tabla para cada grupo repetitivo, colocando como llave primaria
de la nueva tabla, la clave concatenada con la llave gue
identificaba al grupo repetitivo.

Segunda Forma Normal.

Consiste en distinguir en las tablas que se obtuvieron como
resultado de la primera forma normal los campos que no forman
parte de la llave primaria, es decir, deben ser plenamente
identificados o dependientes de 1la 1lave principal completa y no
sBolamente de una parte de ella. Si cualguiera de los campos no
llave no dependen de la totalidad de 1la 1llave primaria
concatenada, se crea una o varlas tablas nuevas para estos
campos. La llave primaria para estas nuevas tablas, se chtiene
de la llave principal concatenada del grupo original.

Tercera Forma Normal.

Consiste en determinar en las tablas que se obtuvieron como
resultado de la primera y segunda forma normal que todos los
campos que no forman parte de la llave principal deben ser
dependientes de 1la 1llave principal completa y ademas
independientes de los otros campos que no pertenecen a la llave
principal. Para lograr esto, se examinan todos los campos no
llave Yy si cualquier campo depende de otro, se crea una nueva
tabla para estos campos. La llave principal para esta nueva
tabla es el campo del cual depende.

resunmen, se dice que los datos se encuentran normalizados si :

Cada campo se relaciona con una 1lave principal la cual lo
identifica univocamente.

Cada campo en una tupla, se identifica por una llave principal
compuesta o unitaria y no por una parte de ella.

Ningun campo de una tupla, se identifica por otro campo de la
misma tupla que no sea parte de su llave principal.

Por lo tanto, cuando los datos se encuentran normalizados, se dice
que se ha construido el Modelo Relacional.

Iv.

5 Modelo Entidad-Relacién del Bistema BICOPRE.
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MODELO ENTIDAD RELACION DEL
SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL UNAM

n___~ n n
[Dep ] [Conceptos] Intereses |




IV.6¢ MNodelo Relacionazl del Sistema SICOPRE.
El Modelo Relacional del sistema SICOFRE,
continuacién con el siguiente formato :

Tabla nom_tabla
Descripcidén : Breve comentario de la tabla.

Pantalla de Captura

serd descrito a

nombre de la pantalla de captura

Pantalla de Consulta - nopbre de la pantalla de consulta

Carppos Long. Tipo Formato

TABLAS USADAS EN EL SISTEMA SICOPRE

TABLA DBAPO

Nlétipclén : En esta tabla se capturarin los apoyos derivados

de las formas miltiples.

Pantalla de Captura H capapo
Pantalla de Consulta : capapol
Canmpos
campo Long. Tipo Formato
NUMFMU 9 c
NUMGAS 12 c
RUMDEP 6 c
DESCRI 40 C
IMPORTE . 10 N 99,999,999
FECHA 8 D DD/MM/AA

TABLA DBART

Descripcién : En esta tabla se registrard el catdlogo de

Articulos.
Pantalla de Captura t capart
Pantalla de Consulta : capartl
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Campos

-Campo Long. Tipo Formato

NOVALE 10 c

ART_VALE 4 c

UNIDAD 7 c

NUMART 8 c

CANPEDIDA S N 99999
CANSURTIDA -3 N 99999

PREUNI 15 N 999,999,999,999
IMPORTE 15 N 999,999,999,999
€oDIGO 19 c

NUMUNI 3 o]

NUMPRY 3 c

NUMCTA 11 c

FECHA 8 D DD/MM/AN

TABLA DBASP

Descripcién : En esta tabla se capturarid la Asignacién por

Cédigos a nivel Depandencia.

Pantalla de Captura : capasp
Pantalla de Consulta : capaspl

Canpos
Campo Long. Tipo Formato
CODIGO 19 Cc
ASIGNA 15 N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,599
ASIORI 15 N 999,999,999,999
SUMASI 15 N 999,999,999,999%
SALAUM 15 N 999,999,999,999
PECHA 8 D DD/MM/AA

TABLA DBASPP

Descripcién : En esta tabla se capturard la Asignacién
Cédigos a nivel Proyecto.
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Pantalla de Captura
Pantalla de Consulta

campo Long.
CODIGO 18
NUMPRY 3
ASIGNA 15
EJERCI 15
DISPON 15
ASIORI 15
FECHA 8

Descripcién :

capasi

capasil

Campos
Tipo Formato

c

c

N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
D DD/MM/AA

TABLA DBASPU

a nivel Unidad Responsable.

Pantalla de Captura ¢ capasi
Pantalla de Consulta : capasil
campos
campo Laong. Tipo Formato
CODIGO 19 c
NUMUNI 3 c
ASIGNA 15 N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,999
ASIORI 15 N 999,999,999,999
FECHA 8 D DD/MM/AA
TABLA DBAUM
Descripcién : En esta tabla se capturarda los Aumentos
Cédigos a nivel Dependencia.
Pantalla de Captura : capaum
Pantalla de Consulta ¢ capauml
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Campos

*campo Long. Tipo Formato
NUMOFX 9 c
DESCRI 40 c
CODIGO 19 c
FECHA 8 D DD/MM/AA
IMPORT 15 N 999,999,999,999

TABLA DBAUNMP

Descripcién : En esta tabla se capturard el Aumento a Cddigos
a nivel Proyecto.

Pantalla de Captura :  capaumu :
Pantalla de Consulta ¢ capaumul
Canpos
Campo Long. Tipo Formato
NUMPRY 3 [
NUMOFI 9 c
DESCRI 40 c
CODIGO 19 c
FECHA 8 D DD/MM/AA
IMPORT 15 N 999,999,999,999

Descripcién : En esta tabla se capturard el Aumento a Cdédigos
a nivel Unidad Responsabla.

Pantalla de Captura

capaunu
Pantalla de Consulta

capaumul
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campos

Campo Long. Tipo Formato
NUMUNI 3 c
NUMOFI -] c
DESCRI 40 c
CODIGO 19 c
FECHA . 8 D DD/MM/AN
IMPORT 15 N 999,999,999,999
TABLA DBCOM
Descripcidén : En esta tabla se capturardn los Articulos
Solicitados en la Requisicién de Compra.
Pantalla de Cap a H P
Pantalla de Consulta ¢  capcoml
Campos
Campo Long. Tipo Formato
NUMREQ 4 c
NUMCOM 4 [+
CODIGO 19 [+
NUMCTA 11 c
FECHA 8 D DD/MM/AA
CANT 4 N 9999
UNIDAD 7 [}
PREUNY 12 N 999,999,9999
IMPORTE 15 N 999,999,999,999
NUMUNI 3 c
NUMPRY 3 c
DESCRIP 10 M
TABLA DBCON
Descripcién : En esta tabla se capturardn los Conceptos
Asociados al Catilogo de Cuentas.

Pantalla de Captura
Pantalla de Consulta

: capcon
:  capconl
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Campos

30

-Campo Long. Tipo Formato
NUMCON 3 [
CONCEP1 25 [}
CONCEP2 25 c
TABLA DBCTA
Descripcidn : En esta tabla se capturard el Catdlogo
Cuentas a nivel Dependencia.
Pantalla de Captura ¢ capcta
Pantalla de Consulta : capctal
Campos
Campo Long. Tipo Formato
NUMCTA 11 c
DESCRI 40 c
ASIGNA 15 N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,959
ASIORI 15 N 999,999,999,999
SUMASI 15 N 999,999,999,5995
OBSCTAl 25 [+] :
OBSCTA2 25 c
OBSCTA3 25 [
SALAUM 15 N 999,999,999,999
RECOFI1 8 [+
RECOFI2 8 c
FECHA 8 D DD/MM/AN
MENPOR 2 N 99
MENCAN 15 N 999,999,999,999
ASINET 15 N 999,999,999,999
FINAN 11 c .
NUMCON 3 c
TABLA DBCTAP
Descripcién : En esta tabla se capturar4 el Catdlogo
Cuentas a nivel Proyecto.
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Pantalla de Captura

Pantalla de consulta

Campo Long.
NUMCTA 11
NUMPRY 3
Campo Long.
DESCRIX 40
ASIGNA 15
EJERCI 15
DISPON 15
ASIORI 15
SUMAST 15
OBSCTAl 25
OBSCTA2 25
OBSCTA3 25
SALAUM 1s
RECOFIl 8
RECOFI2 8
FECHA 8
NUMCON 3

Descripcién : En

Cuentas a

Pantalla de Captura

¢ capctau
¢ capctaul

Campos

Tipo Formato
c
c

Tipo Formato
c
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
c
c
C
N 999,999,999,999
[+
[+
D DD/MM/AA
[+

TABLA DBCTAU

esta tabla se capturard el

Pantalla de Consulta

Campo Lon:

NUMCTA
NUNMUNI
DESCRI
ASIGNA
EJERCI
DISPON
ASIORI
SUMASI

nivel Unidad Responsable.

¢ capctau

capctaul

Campos

Tipo Formato
c
[
C
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
N 999,999,999,999
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Carpo Long. Tipo Formato

‘OBSCTAL 25 c

OBSCTA2 25

OBSCTA3 25 c

SALAUM 15 N 999,999,999, 999
RECOFI1 8 c

RECOFI2 8 c

FECHA 8 D DD/MM/AR

NUNCON 3 c

TABLA DBDEP

Descripcién : En esta tabla se capt‘urart al Catadlogo de
b a aAS.

Depend ias y P
Pantalla de Captura s capdep
Pantalla de Consulta : capdepl

Campos

Canpo Long. Tipo Formato
NUMDEP 6 c
DESCRI 40 c
ASIGNA 15 N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,999
ASIORI 15 N 999,999,999,999
CASIORI 15 N 999,999,999,999
CASIGNA 15 N 999,999,999,999
CEJERCI 15 N 999,999,999,999
CDISPON 15 N 999,999,999,999

TABLA DBFMU

Descripcién : En esta tabla se capturaridn las .Condiciones
Generales de la Forma Miltiple.

Pantalla de Captura : capfmu
Pantalla de Consulta : capfmul
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Campos

Campo Long. Tipo Formato
NUMFMU
SUBDEP
RFCPRO
FECDOC
PROVED
ORDTRA
COMDIR
GASMEN
NUMREC
FECREC
TOTDOC
NOCHEQUE
ESTADO
CANDOC

N
ONGY

" DD/MM/AA

DD/MM/AA
999,999,999,999

ok
WNOUBOVRKHEL
ZOONZONONOONTO0N

999

TABLA DBGAS

Descripcién : En esta tabla se capturardn los Gastos
a la Forma Miltiple.

Pantalla de Captura t capgas
Pantalla de Consulta ¢t capgasl
Campos
Campo Long. Tipo Formato
AFECTA 6 [
NUMFMU 9 c
TIPDOC 3 c
NUMGAS 12 c
DESCO1 35 [+4
DESC02 35 c
DESCO03 35 [+4
CANTID 4 N 9999
UNIDAD 7 [
PREUNI 10 N 99,999,999
NUMPRY 3 [}
NUMUNI 3 c
CODIGO 19 c
NUMCTA 11 c
IMPORTE 1s N 999,999,999,999
PROVE 4 c
FECHA 8 +] DD/MM/AA

a3
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Tipo |7 Formato

Campo

‘FEC2 8 D DD/MM/AA
NOCHEQUE 9 N 99,999,999
COMPROB 1 c

APO 1 c

NUMDOC 10 c

TABLA DBING

Descripcién : En esta tabla se capturardn los
realizades a las Cuentas.

Pantalla de Captura : caping
Pantalla de Consulta ¢t capingl
Campas
Campo Long. Tipo Formato
OFICIO 8 [+
NUMCTA 11 c
RECOFIl1 8 c
RECOFI2 8 [
FECDEP 8 D DD/MM/AA
DEPOSI 15 N 999,999,999,999
MENPOR 2 N 99
MENCAN 15 N 999,999,999,999
DEPNET 15 N 999,999,999,999
OBSDEP1 25 C
OBSDEP2 25 [+
OBSDEP3 25 c
NUMUNI . 3 c
NUMPRY 3 [+
FINAN 11 c
NUMCON 3 [+

TABLA DBINTE

Descripcién : En esta tabla se capturardan los
Generados por las Cuentas.
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Pantalla de Captura
Pantalla de Consulta

Campos
Campo Long. Tipo Formato
OFICIO 8 c
NUMCTA 11 [+
FECINT a D DD/MM/AR
IMPINT 15 N 999,999,999,999
MENINT 2 N 99
CANINT 15 N 999,999,999,999
NETINT 15 N 999,999,999,999
OBSINT1 25 c
OBSINT2 25 c
OBSINT3 25 c
WUMUNI 3 [o]
NUMPRY 3 <
NUMCON 3 (o]
TABLA DBPAR
Descripecién : En esta tabla se capturarda el Catdlogo
Partidas.
Pantalla de Captura : cappar
Pantalla de Consulta t capparl
canpos
Canpo Long. Tipo Formato
NUMPAR 3 c
DESCRI 55 c
TIPPAR 1 [+
TABLA DBPRD
bescripcién : En esta tabla se capturard el Catdlogo

¢ capinte
: capintel

de

de

Articulos, que se utilizaradn para validar el Vale de
Abastecimiento.

Pantalla de Captura
Pantalla de Consulta

1 capprd
¢ capprdl
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Campos

‘Campo Long. Tipo Formato
NUMART 8 [
DESCR1 30 c
DESCR2 30 c

‘TABLA DBPRG

Descripcién : En esta tabla se capturard el Catdlogo
Programas.
pantalla de Captura : capprg
Pantalla de Consulta ¢ capprgl
Campos
Campo Long. Tipo Formato
NUMPRO 5 (o4
DESCRI 50 []

TABLA DPBPRO

Descripcién : En esta tabla se capturard el Catdlogo
Proveedores.
Pantalla de Captura ¢ cappro
Pantalla de Consulta : capprol
Canpos
Campo Long. Tipo Formato
RFCPRO 22 [+
NOMBRE 50 [+
CALLENUM 30 [+]
COLONIA 20 [+
C! 5 c
ENTIDAD 15 [+
TELO1 17 [+
TELO2 17 c
SALDO 15 N 999,99%,999,999
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TABLA DBPRY
Descripcién : En esta tabla se capturard el Catdlogo de
Proyectos.
Pantalla de captura : cappry
Pantalla de Consulta : cappryl
Campos
campo Long. Tipo Formato
NUMPRY 3 c
NUMUNI k] c
NOMPROY 50 c
FECHAINI 8 D DD/MM/AA
FECHATER 8 b DD/MM/AA
JEFEPROY 30 c
SITUACION 1 c
ASIGNA 1s N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,999
ASIORI 15 N 999,999,999,999
CASIGNA 15 N 999,999,999,999
CEJERCIL 1s N 999,999,999,999
CDISPON 15 N 999,999,999,999
CASIORI 15 N 999,999,999,999
TABLA DBREQ
Descripcién : En esta tabla se capturardan las Condiciones

Generales

Pantalla de Captura
Pantalla de consulta

Campo Long.
NUMREQ 4
FECHA 8
SUBDEP 6

de la forma de Requisicién de Compras.

: capreg
:  capreql

Campos

Tipo Formato
[+4
D DD/MM/AA
c
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Campo Long. Tipo Formato

CODIGO 19 c
TOTAL 15 N 999,999,999, 999
NUMCTA 11 c
NOM_ACLA 40 c
TEL_ACLA 13 c
ENTREGA 3o c
PROVSUG 40 c
TIPOCOM 15 c
AFECTA 6 c

Descripcién : En esta tabla se capturardn las Condiciones
Generales de la Solicitud de Redistribucioén

Financiera.
Pantalla de cCaptura : capsrf, getsrf
Pantalla de Consulta ¢  capsrfl

Campos

Campo Long. Tipo Formato
NUMOFI 8 [+
SUBDEP 6 c
OFICAUTOR 10 c
CODDIS6 19 [+
CODAUM6 19 c
FECTRA 8 D DD/MM/AA
IMPORT 15 N 995,999,999,999
IMPORT6 15 N 999,999,999,995%
CODAUM1 19 [+
CODAUM2 19 c
CODAUMI 19 c
CODAUM4 19 [of
CODAUMS 19 [+
CODDIS1 19 c
CODDIS2 19 [+
€oDDIS3 19 c
CODDIS4 19 c
CODDISS 19 [+
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Campao Long. Tipo Formato

IMPORT1 15 N 999,999,999,999
IMPORT2 15 N 999,999,999,999
IMPORT3 15 N 999,999,999,999
IMPORT4 15 N 999,999,999, 999
IMPORTS 15 N 999,999,999,999
DESCRI 10 M

TABLA DBTRANS

Descripcién : En esta tabla se capturardn las Transferencias
que se especificardn en 1la forma de Solicitud
Financiera.

Pantalla de Captura : getsrf, distribu
Pantalla de Consulta : getsrf, distribu

Campo Long. Tipo Formato
NUMOFX

NUMTRANS
TIP_AUM
UNI_AUM
PRY_AUM
COD_AUM
CANTIDAD
TIP_DIS
UNI_DIS
PRY_DIS
COD_DIS

999,999,999,999

ANNNZNONNNZ0

= o
VUWSGUOUWENS

TABLA DBUNI

Descripcién : En esta tabla se capturara el Catdlogo de
Unidades Responsables,

Pantalla de captura : capuni
Pantalla de Consulta : capunil
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Campos

‘Campo Long. Tipo Formato

NUMUNI 3 c

NOMUNI 50 c

ASIGNA 15 N 999,999,999,999
EJERCI 15 N 999,999,999,999
DISPON 15 N 999,999,999,999
ASICRI 15 N 999,999,999,999
CASIGNA 15 N 999,999,999,999
CEJERCI 15 N 999,999,999,999
CDISPON 15 N 999,999,999,999
CASIORI 15 N 999,999,999,999

TABLA DBVAL

Descripcién : En esta tabla se capturaran las Condiciones

Generales del Documento del Vale de Abastecimiento.

Pantalla de Captura ¢ capval
Pantalla de Consulta : capvall
Campos
Campo Long. Tipo Formato
NOVALE 10 [+4
FECHA 8 D DD/MM/RA
SUBDEP 6 [+
NUMCTA 11 C
CODIGO 19 [o]
TOTVAL 15 N 999,999,999,999
NOM_ACLA 40 c
TEL_ACLA 13 [=]
ENTREGA 30 [+
COMPROM 25 [o4
AFECTA 6 c
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TABLA DBVIA

Descripcién : En esta tabla se capturara el Documento de

viaticos.
Pantalla de Captura : capvia, panvial, panvia2z, panvia3l
Pantalla de Consulta : capvial, panvial_s, panvia2_s,
panvia3d_s
Campos
Campo ong. Tipo Formato
NUMVIA 9 c
AFECTA 6 c
CODIGO 19 [+
NUMCTA 1 c
NUMDEP 6 [
SUBDEP 6 c
NUMUNI 3 c
NUMPRY 3 c
IMPORTE 15 N 999,999,999,999
CANTDOC 4 N 9999
FECHA 8 D DD/MM/AA
NOMINTE 40 [
RFCINT 15 [
NOMBRA 40 c
CATEGO 7 [o4
NOM_CHEQ 40 c
MOT_VIAY 20 [+
DES_VIAl 20 c
MOT_VIA2 20 ]
DES_VIA2 20 c
MOT_VIA3 20 c
DES_VIA3l 20 [+4
FECH_SALL 8 D DD/MM/AA
FECH_REG1 8 D DD/MM/ AN
ZONAL 3 c
TARIFAl 7 N 999,999
DIASL 3 N 999
FECH_SAL2 8 D DD/MM/AN
FECH_REG2 [ D DD/MM/AA
ZONA2 3 c
TARIFA2 7 N 999,999
DIAS2 3 N 999
FECH_SALJ 8 D DD/MM/AA
FECH_REG3 8 D DD/MM/AA
ZONA3 3 [
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Long. Tipo

Campo Formato
“TARIFAJ 7 N 999,999
DIAS2 3 N 9
MONEXT 1 [
TIP_MONEXT 7 c
TOT_MONREXT 11 N 999,999,999
TIPCAMB 7 N 999,999
PERCEP 11 N 999,999,999
FECH_COMP 8 D DD/MM/RA
COMPROB 4 N 9999
HOSPEDAJE 11 N 999,999,999
ALIMENTA 11 N 999,999,999
TRANS_LOC 11 N 999,999,999
OTROS 31 N 999,999,999
TOTAL2 15 N 999,999,999,999
TABLA DBCONR
Descripcion : En esta tabla se capturardn los Conceptos de
Cuentas
Pantalla de Captura : capcon
Pantalla de Consulta : capconl
Campos
Campo Long. Tipo Formato
NUMCOR 3 [o4
CONCEPL 25 [~
CONCEP2 25 c
TABLA DBTEC
Descripcién : En esta tabla se capturaridn las Claves
Acceso.
Pantalla de Captura : captec
Pantalla de Consulta : captecl
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Campo
NOMBRE
VALOR

Campos

Formato
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CAPITULO V.
'FORMACION DE PROCEDIMIENTOS UBANDO DIAGRAMAS DE ACCION.

V.1 Diagramas de Flujo de Datos y Descripcidn de Procesos.

Durante la etapa de andlisis y diseno de procesos, el analista
recoge grandes cantidades de informacién tantoc de entrevistas
formales como casuales. Esta informacién no debe dejarse aislada,
desordenada Yy en hojas sueltas, sino gque debe recopilarse,
resumirse y ordenarse ya que tal informacién, referente al flujo de
datos, sirve como herramienta de comunicacisén con el usuario, asi
como para las siguientes etapas del desarrollc del sistema.

Un diagrama de flujo de datos es un modelo del sistema que no
depende del hardware, software, o estructura de datoes u
organizacién alguna de archivos, en una palabra, no tiene
implicaciones fisicas.

El diagrama de flujo de datos unicamente muestra el origen y
destino de los datos, su flujo, almacenamiento y modificaciones en
caso de que sean procesados por medio de un programa, rutina o
proceso manual.

Al ser el diagrama tan sdélo una grdfica del sistema, permite que
tanto el usuario como el programador puedan estudiarlo vy
entenderlo, por lo tanto se convierte en un excelente medio de
comunicacién.

Los simbolos que se utilizan para construir diagramas de flujo de
datos se presentan a continuacién.

Para su elaboracién es necesaria la siguiente simbologia:
a)} Flujo de Datos o Flujo de Informacién.

Se representa por medio de una flecha horizontal, anotando
encima de ésta la descripcién pertinente. Se utiliza para :

~ Indicar hacia donde fluyen los datos.
- Representar los datos en movimiento.
- Contener informacidn sobre los datos.
- Indicar una accidn.

b) Proceso.

Indica transformacién de datos, se representa por medio de un
circulo, el cual debe ser numerado o etiquetado. Este simbolo
describe lo sigulente:
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Datos de entrada al proceso.

Identificacidén del proceso.

Nombre del proceso.

Datos de salida del proceso.

Flecha hacia abajo, indica actualizacisén del archivo.
flecha hacia arriba, indica consulta al archivo.

¢) Almacenamiento.
Es la parte del diagrama que nos muestra el almacenamiento,
recuperacién y actualizacién de los datos en el archivo. Se
representa por medio de dos lineas horizontales y paralelas,
dentro de las cuales se especifica el nombre del archive a
consultar o a actualizar.

d) Entidades.

Son l1a parte del diagrama que nos permite especificar las cosas
que cbservamos, es decir, el origen y destino de los datos. Se
representan por medio de rectangulos.

En los tradicionales diagramas de flujo de datos, la direccidédn es
de arriba hacia abajo y de izquierda a derecha. Un buen diagrama de
flujo de datos sigue un convencionalismo similar con el movimiento
de los dates desde su origen hasta su destino.

El proceso de transformacién de datos no debe ser necesariamente un
programa, puede representar una serie de programas, una rutina de
alguno de éstos o bien, un proceso manual.

El almacenamiento de datos, no representa necesariamente un
archivo, sino que puede representar una parte de éste, elementos de
una base de datos o bien una porcién de un registro.

Los simbolos que se presentan aqui no son necesariamente los unicos
para elaborar un diagrama de flujo de datos, sino que el analista
puede emplear algunos otros gue sean inventados por él o que sean
tomados de otra simbologia y que le sirvan para representar en tal
diagrama, el flujo de los datos.

La descripcién de procesos se refiere a documentar adecuadamente
las transformaciones que se les hace a los datos y seran en forma

a) cConcisa, es decir, pocas construciones y vocabulario.

b) Facil de usar, es decir, pocas palabras, rapida y producto
natural.

c) Comprensible al lector, usuarioc final, programador y analista.
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d) Clara, es decir, que signifique una séla cosa y que no lleve a
distintas interpretaciones.

V.2 Diagrams de Accidn de Procedimientos del Sistema S8ICOPRE.
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DIAGRAMA DE ACCION DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA SICOPRE

Codligo/Dinero 3

ignad
Py tnci Dinero/Codigo Rlef’igna ‘f“ i
resupuestacion A,,cf.ce on
Calajogos y Archivos gastos

Ejercicio Anterior

dbing dbinte




V.3 Proceso 0

En este pr + la depend ia verifica su estructura programatica
por medio de los catdlogos de {programa, subprograma,
dependencia/subdependencia y partidas), inicializando los asignados
originales, asignados modificados, ejercidos y disponibles del
ejercicio anterior a todes los niveles, debido a que posiblemente
el nuevo ejercicio utilice la misma estructura programatica.

Se inicializardn los archivos de aumentos al asignado,
redistribucién financiera a todos 1los niveles. Asimismo se
inicializaran las cuentas de ingresos extraordinarios, depdsitos e
intereses que se hayan utilizado y se capturan las del nuevo
ejercicio.

También se inicializaran los archivos que hacen referencia a los
gastos y que son : formas miltiples, vales de abastecimiento,
vidticos y requisicion de compra.

Existen otros tipos de gastos, los cuales no fueron considerados en
este andlisis, debido a que en promedio estos rubros son los que
con mayor frecuencia afectan al presupuesto en la mayoria de las
dependencias de la UNAM.
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Proceso 0

Anterior
R e

0.7
Florckcto (Asignaias Inklalizacion

y

dbprg dbdep dbpar dabpry
dbart dbpro dbcon dbcta
dbing dbinte abaum dbsif
dbiran dbasp
dbctap dbcta dbaspu dbaspp




Vv.3.1 Progceso 0.1

En este proceso se inicializan los catdlogos respectivos al
ejercicio anterior, en lo referente a montos. Los archivos son los
siguientes :

Unidad Responsable.
Proyectos.

Articuloes.

Cuentas.

Depdsitos.

Intereses.

Asignacioén a Codigoes.
Aumentos a Codigos.
Redistribucién Financiera.
Aumentos al Asignado a U.R.
Aumentos al Asignado d Pry.
Asignacién a cuentas de U.R.
Asignacién a Cuentas de Pry.

Los catdlogos de Programas, Subprogramas, Dep./Subdep., Partidas y
Conceptos, Unicamente se verifican por si existe algun cambic en el
nuevo ejercicio presupuestal.

Cabe mencionar que se contard con rutinas de mantenimiento de
archives que permitan dar altas, bajas, cambios, siguiente
registro, anterior registro, primer registro, ultimo registro,
impresién del registro, localizacién del registro y £in del
mantenimiento para todos los catdlogos que use el sistema.
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V.4 Proceso 1

La Direccién de Programacién y Presupuestacién proporciona el
presupuesto anual a las diferentes dependencias de la UNAM por
medio de los cédigos programaticos.

A este nivel la Dependencia verifica la estructura programatica con
respecto a sus catdlogos respectivos y genera el archivo de
asignacién por cédigos.
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Proceso 1




V.4.1 Proceso 1.1

En este proceso se valida la captura de los cédigos programiticos
que emite la Direccidén de Programacién y Presupuestacion, checando
que los programas, subprogramas,  dependencia/subdependencia vy
partidas, correspondan con los catdlogos de la dependencia.

Ademas de esto se checa el digito verificader. S5i corresponden
estos datos con la estructura programdtica de la dependencia, se
acepta como vdlido el codigo programdtico.

V.4.2 - Proceso 1.2

Una vez aceptado el cdédigo, se asigna la cantidad original
presupuestada a éste, pudiéndose aumentar esta asignacidén original,

Con base a esto, se genera :

= Asignado Original.

- Asignado Modificado = Asignado original + &
donde & = Aumento al Asignado.

- Ejercido.

~ Disponible = Asignade Modificado ~ Ejercido.

V.4.3 Proceso 1.3

Bajo circunstancias especificas, la Direccién de Programacién y
Presupuestacidén, otorga aumentos presupuestales a las dependencias,
via cddigos pregramiticos.

Es posible que exista mds de un aumento a un cédigo.

Todos los aumentos se validan con los cddigos existentes y se
incrementa el asignado modificado en el momento de aceptarse el
aumento.

V.4.4 Proceso 1.4

La depend ia inte te puede transferir de un cédigo a otro
determinado monto, implicando un aumento en un cédigo
directamente una disminucidén en el otro. Esta actividad de "guita
y pone" se realiza por medio de un documento que se llama

"Selicitud de Redistribucidén Financiera” en el cual se especifican
estas actualizaciones.

53



Al realizar una transferencia se validan los cédigos afectados,
considerando que é&stos existan en el archivo de asignacién a
cédigos. Asimismo se modifica el asignado modificado de ambos
cédigos en el archivo de asignacién a cédigos.

Existe la suposicién de no poder transferir una cantidad mayor al
disponible que tenga asignado el cédigo.

V.5 Proceso 2

Es esta fase la dependencia reasigna en forma separada el
presupuesto a nivel Unidad Responsable y/o Proyecto, validando los
cédigos correspondientes.
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Proceso 2

21
Codigo Asignado
ligo Aslg Ve Codigo Valido
> del
Codigo

Codigo Aumentado

dbasp_




v.5.1 Proceso 2.1

En este proceso se verifica que el cédigo se encuentre asignado a
la dependencia y ademds que el disponible sea mayor a cero. Esta
informacidén se obtiene del archivo de asignacién de cédigos.

V.5.2 Proceso 2.2

Conociendo que el cédigo es valido se procede a determinar si la
Unidad Responsable o el Proyecto se encuentra registrado en el
catdlogo respectiva. Si esto se cumple, se asigna el cédigo a la
U.R. © Pry., siempre y cuando el monto de la suma del cddigo
asignado en todas las U.R. o Pry. no sea mayor al disponible del
cédigo a nivel dependencia. Si sucede este caso se rechazard la
asignacién a este nivel, de lo contrario se registra la asignacion
en el archivo correspondiente al de asignacién a cédigos a unidades
responsables o bien al de asignacién de codigos a proyectos, segun
sea el caso.

V.5.3 Procesc 2.3

Es posible registrar un al asi do de cddigos a nivel
Unidad Responsable o a nivel Proyectos, siempre y cuando exista

registrado en el cddigo correspondiente a nivel dependencia el
aumento.

El aumento que se realice a nivel U.R o Pry., no podrd ser mayor al
registrado a nivel dependencia.

Si existe un aumento a nival dependencia, este se puede aumentar en
tantos proy o uni les a las que se les haya
asignado ese c6digo, siempte y cuando la suma de todas sus
apariciones, no sea mayor al aumento efectuado originalmente.

Siempre gue se realice un aumento, se verificara la existencia del
cédigo a nivel dependencia y a nivel unidad responsable y/oc a nivel
proyecto, asi como la existencia de la unidad responsable o
proyecto en los catdlogos correspondientes.
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V.6 Proceso 3

En este nivel la dependencia inicia la afectacidn del presupuesto
por medio de los siguientes gastos : formas miltiples, requisicidén
de compra, vales de abastecimiento y viAticos.

Cada afectacién se carga simultd te a nivel dep ia, nivel
unidad responsable y/o nivel proyecto.
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Proceso 3

Onden de Trabajo
Compra Directa
Gasto Menor

Vase de Abast. Y
Requisfon

Viatico

dbreg

i




V.6.12 Proceso 3.1

En este proceso se identifica el tipo de gasto, el cual
posteriormente afectara al presupuesto. Por definicidn del usuario,
existen los siguientes tipos de gastos :

a) Forma Multiple.

- Orden de Trabajo.

- Compra Directa.

- Gasto Menor.
b) Vale de Abastecimiento.
c) Requisicién de Compras.
d) viaticos.

En estos cuatro gastos se enmarcan los minimos tipos de gasto que
afectan al presupuesto en las dependencias de la UNAM.

El resultado da este proceso, es identificar el tipo de gasto para
ejecutar su proceso adecuado.

V.6.1.1 Proceso 3.11

En la elaboracién de la forma miltiple debe contemplarse el
registro de un conjunto de articulos de diferente indole.

En la elaboracioén se valida el proveador, la
dependencia/subdependencia y se define el tipo de gasto que lo
conformard y que puede ser : orden de trabajo, compra directa y
gasto menor. Asimismo se registra en el archivo de formas miultiples
los datos correspondientes.

V.6.1.1.1 Proceso 3.12

Realizadas las condiciones genaerales de la forma miltiple se
Procede a conformar el conjunto de gastos que la tformaran.

En este punto se define a que unidad responsable o proyecto se
cargara el gasto, asi como el cdédigo o cuenta al que se hard

referencia para afectar el ejercido a nivel dependencia, unidad
responsable o proyecto.
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En el caso que de afectar una cuenta, es hecesario asociar el
cédigo programatico, con la finalidad de conocer el rxubro del
gasto. Esto no quiere decir, gue se afecte al ejercido del cddigo
que interviene en la referencia.

El gasto se registra en el archivo de gastos.

Una consideracidén importante, es el determinar si el gasto es un
apoyo, Ya que de ser asi, se determinard a que dependencia se
subsidio con ese gasto. La referencia de la nueva dependencia
deberd estar registrado en el catilogo de dependencias.

V.6.1.2 Proceso 3.21

En este proceso se captura la informacién que llenard a la forma de
vigticos. El cargo se asignard al codigo o cuenta que tenga
asignado la dependencia y se hard la referencia del cargo a la
unidad responsable o proyecto que se especifique.

Se actualizard el ejercido y disponible a nivel dependencia y a
nivel unidad responsable o proyecto, en el momento que el usuario
lo considere conveniente.

Asimismo se registrard el vidtico en el archivo de viaticos.

La forma de vi&tico se imprimird con el formato que especifica la
UNAM.

V.6.1.3 Proceso 3.31

En este proceso se valida la elaboracién de las condiciones
generales del vale de abastecimiento, el cual es un documento que
permite obtener del almacén los articulos que se requieran. La
validacién se efectia a nivel de identificar la existencia del
cédigo o cuenta al que se cargard el gasto. También se registrara
en el archivo de vales de abastecimiento.

V.6.1.3.1 Proceso 3.32

En este proceso se describe el conjunto de articulos gque formardn
al vale, siempre y cuando los articulos se encuentren registrados
en el catidlogo de articulos.

Se cargarid el costo total de los articulos (cantidad * costo
articulo) a nivel dependencia y a nivel unidad responsable o
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proyecto, asi como la correspondiente actualizacion del ejercido y
disponible en los archivos correspondientes.

Se registrara el articulo solicitado en el archivo de articulos que
conforman al vale. Esta informacion debera imprimirse en el formato
correspondiente.

V.6.1.4 Procesc 3.41

En este proceso se valida la elaboracién de las condiciones
generales de la requisicién de compra, la cual es un documento due
permite pedir a Proveduria los articulos que se requieran en 1la
dependencia. La validacién se efectua a nivel de identificar la
existencia del cédigo o cuenta al que se cargarad el gasto. También
se registrard en el archivo de requisiciones de compra.

V.6.1.4.2 Proceso 3.42

En este proceso, se describen el conjunto de articulos que formaran
a la requisicién de compra,

El gasto se cargard a nivel dependencia y a nivel unidad
responsable o proyecto, asi como la correspondiente actualizacién
del ejercido y disponible en los archivos correspondientes.

Se registrardn los articulos en el archivo de articules que

conformarin a la requisicidén. Esta informacién debera imprimirse en
el formato correspondiente.
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V.7 Proceso I

En este pr la depend ia genera archivos de cuentas, a tres
niveles diferentes y que son @

- Nivel Dependencia.
~ Nivel Unidad Responsable.
- Nivel Proyectos.

Para realizar la asignacién de cuentas a nivel U.R. o Proyectos, es
necesario que la cuenta a nivel dependencia exista y que la suma de
la misma cuenta asignada a diferentes U.R. o Proyectos, sea menor
o igual al asignado de la cuenta a nivel Dapendencia.

V.8 Proceso IIX

La cuenta, a nivel depend ia, es inc da via depésitos e
intereses generados por el monto total, mis los depdsitos e
intereses.

Una cuenta puede tener n depdésitos y cada depdsito su interés
correspondiente. Con respecto al interés, un porcentaje se queda en
la dependencia y el otro se envia a Patronato.

Para realizar un depdsito o determinar el interés, es necesario
validar la existencia de la cuenta a nivel dependencia.
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CAPITULO VI.
'DICCIONARIO DE DATOS.
Vi.1 Introduccién.

Un diccionario de datos es una coleccién de datos hecha por
escrito, que tiene por objeto proveer informacidén acerca de :

Menus.

Formatos.
Consultas,
Documentos.
Procesos,
Almacenamientos.
Flujo de Datos.
Entidades.
Estructura de Datos.

En este capitulo, uUnicamente se mostraridn los menids, formatos,
consultas y documentos regueridos por el sistema.

VI.2 Menu.

La siguiente estructura nos permite visualizar la estructura del
menyd propuesto para el sistema SICOPRE.
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ESTRUCTURA DE MENUS PROPUESTO PARA EL SISTEMA SICOPRE

A] Indices
B8] Inkclo Periodo

MANTENIMIENTO
A] Alectacion CONSULTAS
——1 B} Catalogos
Gl Actualizacion | 3’1 Pl 2 DOCUMENTOS
A] Asig. Presu; Cj] Conc. Datalle
B§ Pl M‘,M,gp,., D] Redistribucion Fin. -4 C“""’,,,W,M'm"" UTILERIAS
C] Viaticos E] Resumen Ampliaciones! | o1 vaie Abast.
Dj Vaie Abast. A;ll"‘i Codig o} Respaido
E] Requisicion Ci esumen Fresup. B] Restaurar
] Requis omp. ) Mov. s, et E] Redis. Finan. C]l y
J] Mov. Ctas, Esp. D] Salir DOS
Q’ xmf_’f; ’—' ' K] Mov. Ctas, Concep. ) Salir
ch/ - | [ATAslg. Fresup. L] Percep. Ctas. Gral,
vel Py. | | B] Aumentos Aasig. M] Porcep. Ctas. Esp. A] Bloque Presu;
C} Apoyos N} Concliiacion Cuentas B] Formas Multiples
D] Percepcion Ctas. O] Catajogo Provedores C] Visticos
E| Depositos Ctas. P] Gastos por Proveedor D] Vode Abast.
F| Intereses Ctas QJ Apoyos -} fon Comp.
G} Redis. Fin. F] Catalogo
A] Asig. Presup. A] Dependenc GJ Catalogo Aticulos
8] Aslg. 1 B] Unidad Responsable| H] Cat. Programas/Subprg.
Gl hercepcion Ctas, J] Catalogo de Conceplos
8] Dep./Subdep.
C} Unidad Responsable Coplar
?ll Respaidos
-1E] ¥ Sub
e ]
Q] Proveedoree
HJ
1} Enc
J] Claves de Asceso




Vvi.3 TYormatos.

En esta seccién,

captura, con la siguiente notacioén.

Formato

Nombre de la pantalla de captura

Tablas

Tablas involucradas en la captura

se describirdn los formatos de las pantallas de

Letrero [campo]

#%dwk% FORMATOS DE CAPTURA PROPUESTOS PARA SICOPRE #e#éds

Formato
cappar
Tabla
dbpar
(
*%  PARTIDAS *=
No. Partida : [numpar]
Descripcion : [descri)
Tipo : {tippar]
y
Formato
capdep
Tabla
dbdep
{
#» DEPENDENCIAS Y SUBDEPENDENCIAS ##
Clave : (numdep)
Dependencia : [descri)
Por Codigos Por Cuentas Totales
Asig. ori. : [asiori) [casiori) {calculado)
Asig. Mod. : [asigna) [casigna} [calculado]
Ejercido : [ejerci] {cejerci) (calculado)
Disponible : ([aispon] {cdispon)} {calculado)
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Formato

capuni
Tabla
dbuni
{
*% ASIGNACION A UNIDADES RESPONSABLES *#
U.R. : [numuni]
Nombre : [nomuni)
Por Codigos Por Cuentas Totales
Asig. ori. : (asiori)] {casiori) [calculado)
Asig. Mod. : [asigna] {casigna] {calculado]
Ejercido : [ejerci) ‘[cejerci) {calculado)
Disponible : {dispon) {cdispon) [fcalculado)
}
Formato
cappry
Tabla
dbpry,dbuni
{
*& ASIGNACION A UNIDADES RESPONSABLES #%
Proyecto s [numpry]

Unidad Res.
Fecha Inicio

Jefe Proyecto

Asig. ori.
Asig. Mod.
Ejercido

Disponible :

¢+ [(numuni) (dbuni.nomuni)

: [fechaini)

: (jefeproy]

Por Codigos

[asiori)
({asigna}
[ejerci)
[(dispon}

Fecha Termino :[fechater]

sit. T/1/P.

Por Cuentas

[casiori)
{casigna])
[cejerci)
{caispon}

{situacion]

Totales

fcalculado]
[calculado)
(calculado]
{calculado]

66



Formato
capprg

Tabla
dbprg
+% PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS
Programa/Subprograma : {(numpro]
Descripcion : [descri)
)

*h

Formato
capprad

Tabla
dbprd
*% CATALOGO DE ARTICULOS ##

No. de Articulo : (numart]

Descripcion : [descril]
[descri2)
}.
Formato
cappro
Tabla
dbpro

** PROVEEDORES ##

R.F.C. : [rfcpro)
Nombre ¢ [nombrej
Calle y Num. : {[callenum]
Colonia : [coloniaj
c.P. ¢ (ep)
Entidad ¢ [entidad)
Telefono 1 : {telol)
Telefono 2 : [telo2)
Saldo : [saldo}
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Formato

capcon

Tabla

)

dbcon

** CONCEPTOS DE CUENTAS DE INGRESOS EXT.

Clave del Concepto : {numcon)

Pescripcion

: [concepl}
[concep2)

Formato

enc.prg

Tabla

Variables

de Memoria (.mem)

## NOMBRE DE DEPENDENCIA Y TITULARES **

Dependencia : [scp_depe)
Clave : [scp_cla)
Abreviatura : (scp_abre)
Director ¢ [scp_dir)
?ete Unidad : (scp_3jefa)
Formato
capclv.prg
Tabla
dbtec

*2 CAPTURA DE CLAVES DE ACCESO ##

Nombre de Identificacion :

Nivel de Acceso (1/2) H

Clave de Acceso H

)

[(nombre)
{variable)

{valor}
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Formato

capasp
Tabla
dbasp,dbpar
(
*% ASIGNACION PRESUPUESTAL ##
Codigo Presupuestal : [codigo] Fecha : [fecha)

Descripcion : (dbpar.descri)
Tipo : [dbpar.tippar}

Asig. Mod. : [asigna] Asig. Orig. : [asiori)
Ejercido : (ejerci)
Disponible : (dispon]

Formato
capaun
Tabla
dbaunm
(
*& AUMENTOS ##
oficio : [numofi]
Descripcion : [descri)

Codigo Aumentado : {codigo}
Fecha de Mov. s (fecha)

Importe

[import)
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Formato

capapo
Tabla
dbapo,dbdep
{
#% APOYOS A LA DEPENDENCIA ##
Cve. Dep. Apoyada : {numdep) No. de Apoyo : [numgas)
(dep.descri}
bescripcion : [descri}
Monto del Apoyo : [importe]
Fecha de Mov. t [fecha)
No. de F.M. ¢ {numfmu}
}
Formato
capcta
Tabla
dbcta,dbcen

No. de Cuenta

Fecha

Org. de Finan.

Rec. Ofic. del
al

Percep. Mod
Ejercido
Disponible

** PERCEPCION DE CUENTAS DE I. E. ##

: [numcta) {descri)
: [fecha) Percepcion Orig: (asiori)
menos % : [nenpor)
: [finan) Percepcion Neta: [asinet)
: [recofil) Clave Concepto : (num_con)
: {recofi2) [(dbcon.concepl])
{dbcon.concep2 )
Observaciones
(asigna) [obsctal]
(ejerci) {obscta2]
{dispon) {obsctal)
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Formato
caping

Tabla
dbing,dbcta, dbcon, dbpry,dbuni

*# DEPOSITOS A CUENTAS DE ING. EXT. ##
No. Reglstro : ([oficio)

No. de Cuenta : (numcta) {dbcta.descri)
Oorg. de Finan : {finan) Fecha : [fecdep]
Rec. Ofic. del : [recofil}] Clave Concepto : [num_con)
al : [(recofi2} {dbcon.concepl]}
{dbcon.concep2]
Unidad Res. : [ i) [apuni. 1]
Proyecto ¢ [nhumpry) [dbpry.nompry])
Observacionas
Deposito : {deposi) {obsdepl)
Menos % : [menpor]} {obsdep2])
Deposito Neto : {depnet} ({obsdep3}
Formato
capinte
Tabla

dbinte,dbcta,dbcon,dbpry,dbuni

#% INTERESES DE CUENTAS DE ING. EXT. #w
No. Registro

{oticio)

No, de Cuenta : [numcta) {dbcta.descri)

Org. da Finan : {finan) Fecha : [fecint)

Rec. Ofic. del : [recofil] Clave Concepto : {num_con]

al : [recofiz) {dbcon.concepl]

{dbcon.concep2])

Unidad Res, : { i) [dbuni. i)

Proyecto ¢ [(numpry} (dbpry.nompry)
Obssrvaciones

Deposito : [impint} {obsinti)

Menos % ¢ [menint) {obsint2)

Deposito Neto : [netint) [obsintd)
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Formato
capsrf,getsrf

Tabla

dbsrf,dbdep
{
+* REDISTRIBUCION FINANCIERA ##
Oficio : [numofi) Fecha : {fectra) Folio : [oficautor)

Subdep. : (subdep] {dep.descri]
cantidad a Redistribuir $ : (import)

Codigo de Disminucion Importe codigo de Aumento
{coddisl) (importl]} fcodauml)
[codais2] [import2) (codaum2]
{coddis3) (import3) (codaum3l)
(coddis4) [import4] [codaum4d)
[coddiss) [imports) {codaums}
[codaiss) (imports) {codaumé])

Justificacion S/N : [descri)
}

Formato
capaspu

Tabla
dbaspu, dbpar,dbuni
#% ASIGNACION PRESUPUESTAL A UNIDADES RESPONSABLES
2]
U.R. : [numuni} {dbuni.nomuni)
Codigo Presupuestal : {codigo] Fecha : [fecha]

Descripcion : [dbpar.descri]
Tipo : [dbpar.tippar])

Asig. Mod. ¢ [asigna] Asig. orig. : (asiori)
Ejercido : {ejerci}

bisponible : [dispon)

}
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Formato
capaspp

Tabla

dbaspp, dbpar,dbpry

#% ASIGNACION PRESUPUESTAL A PROYECTOS *+#

Proyecto : [numpry] [dbpry;nompry]

Codigo Presupuestal

¢ [codigo)

Fecha : [fecha]

Descripcion : (dbpar.descri]
Tipo : ([dbpar.tippar)
Asig. Mod., : [asigna) Asig. Orig. : [asiori}]
Ejercido : (ejerci)
Disponible : [dispon]
)
Formato
capaumu
Tabla

dbaumu, dbuni

®«* AUMENTOS A UNIDADES RESPONSABLES ##

U.R. : (numuni] (dbuni.nomuni]

oficio

Descripcion

Codigo Aumentado :

Fecha de Mov

Importe

.

{numofi)
{descri)
(codigo}
[fecha)

{import]
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Formato
capaump

Tabla
dbaump,dbpry
{

Pry. 1 [numpry)
Oficio
Descripcion
Codigo Aumentado
Fecha de Mov.
Importe

)

#« AUMENTOS A PROYECTQS ##
[dbpry.nompry)
: [numofi)
: [descri)
t (cedigo]
s (fecha)

: (import)

Formato
capctau

Tabl

a
dbctau,dbcon,dbuni

## PERCEPCION A CUENTAS UNIDADES RESPONSABLE #w
U.R. : (numuni}) ([dbuni.nomuni)

No. de Cuenta : (numcta) [descri)

Facha : {fecha} Percepcion Orig: f{asiori)
mencs % ¢ [nenpor)

Org. da Finan. : (finan] Percepcion Neta: {asinet])

Rec. Ofic. del : (recofil] Clave Concepto : [num_con)

al : {recofi2] [dbcon.concepl)

(dbcon.concep2)
Observaciones

Percep. Mod : ([asigna] {obsctal)

Ejercido : (ejerci) [obscta2]

Disponible : ([dispon) {obscta3l}
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Formato
capctap

Tabla
dhctap,dbcon, dbpry
*# PERCEPCION A PROYECTOS #%

Pry. : [numpry] [dbpry.nompry]

No. de Cuenta : [numcta) [descri]
Fecha : [fecha] Parcepcion Orig: ([asiori)
menos % ¢ [nenpor]
Org. de Finan. : [finan] Percepcion Neta: ([asinet}]
Rec. Ofic. del : [recofil)] Clave Concepto : [num_con)
al : {recofi2] {dbcon.concepl]
{dbcon.concep2]
Observaciones
Percep. Mod : [asigna) [cbsctal}
Ejercido : {ejerci) [(obscta2)
Disponible : [dispen] {obscta3)
) .
Formato
capfmu
Tabla :
dbfmnu, dbdep, dbpro
{
*% FORMAS MULTIPLES ##
No. de F.M. : [numfmu] - Fecha : (fecdoc)

Subdep. [subdep] [dbdep.descri]

R.F.C. : [recpro]

Cheque a ¢ (dbpro.nombre)
Oord. Trab. Com.Dir. Gas.Men.
[ordtra) (comdir) {gasmen]

Estado : {estado])
Contrarecibo No. : [nhumrec) Fecha C.R.: ([fecrec]
cant. [ ¢t [candoc]) Total : {totdoc)

)
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Formato
capgas

Tabla
dbfmu,dbdep

{
#* GASTOS #*#

No. de F.M. : [numfmu) Cargo a la U,R. : {numuni) Fecha
¢ (feccha)

No. de Gasto: [numgas] Cargo al) Proyecto : [numpry) Apoyo
¢ (apo)

Documento ¢ [numdoc) Afectacion :
[codigo]/[cuenta)

{codigo)
Tipo : [tipdoc] Numero : [nocheque)

Descripcion : [descoOl]

(desc02)
[desc03)
Cantidaa Unidad Precio Unitario Importe
{cantid) [unidad) (preuni} fimporte]
)
Formato
capvia,capvial,capviaz,capvia3l
Tabla
dbvia,dbdep
{
*# VIATICOS ##
Parte 1 de 3
No. de Vviatico : {numvia) Fecha : [fecha)
Sukdep. [subdep) [dbdep.descri}
Afectacion : (codigo)/[numcta) Cargo a la U.R. : [numuni)
[codigo} Cargo al PRY. : [humpry)

Interesado : (nomiente}
R.F.C. : [rfcint)

Nombramiento : (nombraj
Categoria : [catego)

Cant. Docu. : [cantdoc]
TOTAL: [importe]
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cheque a Favor de {nom_cheq

Motivo del Viaje

1 [mot_vial)
2 [mot_via2}
3 {mot_vial)

*% VIATICOS #w
]

Parte 2 de

Destino
(des_vial)
{des_via2)

[des_via3)}

Zona Correspondiente.

Fec. de S5al. Fecha de Regreso Zona Tarifa No. Dias
1 {fech_sall] {fech_regl) [zonal} {tarifal} {dias1}
1 [fech_sal2) {fech_reg2] [zona2) [tarifa2] (aias2)
1 {fech_sall) {fech_reqg3] {zonal) {tarifa3) faias3)
Moneda Ext. : (monaxt) Nombre : [tip_monext}
Tipo de Cambio : [tipcaab)
}
{
#% VIATICOS ##
Parte 3 de 3
Percepcion Nom. Fecha Maxima de
Mensual ¢ {parcep) Comprobacion : {fech_comp]
Datos para la Comprobacion de los t :
Comprobantes : [comprob}
Hospedaje Alimentacion Trans. local otros Total
{hospedaje) [alimenta] {trans_loc) {otros) f{total2)

77



Formato

capval
Tablas
dbval,dbdep
{
#* VALES DE ABASTECIMIENTO ##
No. de Vale : [novale) Fecha : . [fecha)

Subdep. [subdep) [dbdep.descri]

Afectacion : {codiqo]/[numcta]
(codigo)

Cal. de Compromiso : [comprom]
Lugar de Entrega t [entrega])

Para Aclaraciones Consultar a : [nom_acla)
Tel.: [tel_acla)

Total § [totval)
}

Formato
capart
Tablas
dbart,dbprd
{
*&® VALES DE ABASTECIMIENTO ##
No. de Vale : [novale) Registro : {art_vale)

Cargo a la U.R. : [numuni)
Cargo al Proyecto : [numpry]

Articulo : [numart) {[dbprd.descl)

{dbprd.desc2)
Cantidad Precio
Pedida surtida Unidad Unitario Importe
[canpedida)] [cansurtida] [unidad] fpreuni) {importe]
}
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Formato
capreq

Tablas
dbval,dbdep

#+ REQUISICION DE COMPRA ##

No. de Vale : (numreq} Fecha : [fecha]
Subdep. [subdep] ([dbdep.descri}

Afectacion : [codigo]/[numcta)
[{codigo]

Lugar de Entrega :+ [entrega)

Para Aclaraciones Consultar a : (nom_acla)
Tel.: [tel_ acla)

Proveedoxr Sugerido

[provsug)
Tipo de Compra

; (tipocom)
Total $ [total)
)

Formato
capcom
Tablas
"dbcon
(
#* REQUISICION DE COMPRA DE ARTICULOS ##
No. Requisicion : [numreq} No. de Art. : {[numcom] Fecha :
ifecha]
cargo a la U.R. ¢ [numuni}
Cargo al Proyecto : [numpry)
cantidad Unidad Precio/Unidad Importe
[cant] [unidad) {preuni}) [importe)

Descripcion del Articulo S/N ? [descrip)
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VI.4 Consultas.

En esta seccién se describiran las consultas requeridas propuestas
para el sistema SICOPRE y que deberdn especificarse a nivel
Dependencia, Unidad Responsable y Proyectos.

Todas las consultas deberdn desplegarse tanto por pantalla como
por impresora.

Requerimientos en consultas :

a) Saldo por Programa y Subprograma.

b) Concentrado.

c) Concentrado al Detalle.

d) Redistribucién Financiera.

@) Resumen de Ampliacicnes.

qg) del Pr P to.

h) Movimientos en Cuentas en General.
1) Movimientos por Cuenta Especifica.
4) Movimientos en Cuentas pcr Concepto.
k) Percepcicnes en Cuentas en General.
1) Percepciones en Cuentas Especificas.
m) Conciliacicnes de Cuentas.

n) Catdlogo de Proveedores.

©) Gastos por Proveedor.

p) Apoyos.

a) Saldo por Programa y Subprograma.

Una vez especificado el Programa y Subprograma, se desplegard la
informacién pertinente, y se hardn cortes por partida. Se mostrardn
los siguientes campos 3

Partida, Nombre de la Partida, Tipo de Partida, Asignado,Ejercido,
Disponible, y el Tanto por ciento de lo Ejercido con respecto al
Asignado. Y los totales por Grupo, Directas, 200 + 400 y Total
General. En su caso clave y nombre de la U.R. o Pry.

b) Concentrado.

Se desplegarA la Siguiente informacién :

Partida, Nombre de la Partida, Tipo de Partida, Asignado, Ejercido,
Disponible, y el Tanto por ciento de lo Ejercido con respecto a lo

asignado. Y totales por grupo, directas, 200 + 400 y general. En su
caso la clave y nombre de la U.R. o Pry.
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c) Concentrado al Detalle.
Ee desplegarA la siguiente informacién :

Partida, Nombre de 1la Partida, Tipo de Partida, Asignacion
original, Disminuciones, Aumentos, Ampliaciones,Asignacién
Modificada, Ejercido, Disponible, y Tanto por ciento de lo Ejercido
con respecto al Asignado. Y totales por Grupo, Directas, 200 + 400
Y General. En su caso clave y nombre de la U.R, o Prv.

d) Redistribucién Financlera.

Se desplegard la Distribucién Financiera a dos niveles : Global y
Detallada.

En la primera se desplegaradn los datos de las transferencias en
forma global o sea los datos de los coédigos sin mestrar 1la
distribucién de la cantidad en las U.R. o Pry. Se mostraran los
siguientes campos :

No. de Oficio, Fecha, Cédigcs de Disminucién, cédigos de Aumento,
Inporte de cada Transferencia y el total de la Solicitud de
Redistribucién Financiera.

En la segunda se desplegarin los campos detallados, es decir, las
claves de las U.R. o Pry. en que se desgloso la transferencia, asi
como la cantidad que se transfirié a ese nivel. Se mostraradn los
siguientes campos :

No. de Oficio, Fecha, Cédigos de Disminucién, Ccédiges de
Aumento, Importe de cada transferencia, U.R. o Pry. de Aumento, U.R.
0 Pry. de Disminuclén, cantidad y el total de la Solicitud de
Redistribucién Financiera,

e) Resumen de Ampliaciones.

Se mostraran los siguientes campos :

No. de Oficio, Fecha, Descripcién del Aumento, Cédigo Aumentado,
Importe del Aumento y el Total de los Aumentos incluidos en la
congulta. En su caso la clave Yy nombre de la U,R. o Pry.

£) conciliaciones en Cédigos.

Se podra especificar el mes a conciliar, asi como la U.R. o Pry.

deseado, el Cédige en cuestién y los documentos en los cuales
dicho cédigo fue utilizado. Los documentos podrdn ser :
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Formas Multiples.

Vales de Abastecimiento.
Viatices.

Requisicién de Compra.
Todos los Gastos Anteriores.

+ En Formas Miltiples mostrarid los siguientes canmpos :

No. de Forma Multiple, No. de Factura, No. y Facha de Contrarecibo.
Importe del gasto y R.F.C del Proveedor. Si la consulta es por
impresora se despliega ademds la descripcién del gasto y el nombre
del proveedor.

*+ En Vales de Abastecimiento mostrari los sigulentes campos :

No. Qe Vale, No. de Articule, U.R. o Pry., Cantidad Pedida,
Cantidad Surtida, Precio Unitario e Importe., Por impresora se
incluyen la Descripcién del Articulo.

* En Vidticos se mostrardn los siguientes campos :

No. de ViAtico, Fecha, U.R. o Pry., Interesado, Numero de dias gque
abarca el Viidtico y el Total. Por impresora se incluyen las Fechas
de Salida, Fechas de Regreso, Zonas y Tarifas diarias.

« En Requisicién de Compra mostrard los siguientes campos:

No: de Requisicién, U.R. o Pry. Cantidad, Unidad, Precio Unitario
e Importe. Por impresora se incluye 1la descripcién de los
articulos.

* En la opcién 'Todos' simplemente mostrard los cuatro gastos antes
mencionados, sin necesidad de seleccionar uno por uno.

La cabecera de la consulta presenta la cantidad ejercida al mes
anterior de la consulta, el ejercido hasta el mes en consulta y los
datos del estado del pr P to en ese to (asignado, ejercido
y disponible).

g) del Pr p to.

Se mostrard el Asignado, Ejercido y Disponible de cada Cdédigo y
Cuenta gque la U.R. o Pry. segin se desea la
consulta. Ademas de los subt:o!:ules por Cédigos y Cuentas y un Total
general.

82



h) Movimientos en Cuentas en General.

Esta consulta deberd ejecutarse unicamente a nivel Dependencia, y
por sus caracteristicas por impresora con hojas de 14" de ancho.
Los campos que se mostrardn seridn las Asignaciones, Depdsitos,
Intereses y Gastos que afectaron a las cuentas, estando ordenados
por fechas. Los campos son :

Numero de Cuenta, Fecha, Concepte, Descripcién del Concepto, Numero
de cContrarecibo - en Formas Multiples -, U.R. o Pry., Cédigo,
Proveedor u Organo de Financiamiento, Percepcién o Depdsito,
Descuento de un Tanto por Ciento, Percepcién Neta, Entradas,
Salidas y Saldos.

i) Movimientos por Cuenta Especifica.

Esta consulta deberad tener las caracteristicas y los mismos campos
que la consulta de Movimientos en Cuentas en General:; con la
diferencia de que abarcard a los tres niveles y se podrd consultar
los campos por alguna cuenta en especial, para esto se captura el
nimero de cuenta deseado.

j) Movimientos en Cuentas por Concepto.

Esta consulta deberd tener las caracteristicas y los mismos campas
que la consulta de Movimientos en Cuentas en General; con 1la
diferencia de que abarcara a los tres niveles y se podrid consultar
los campos por concepto de cuenta, para esto se captura el tipo de
concepto requerido.

k) Percepciones en Cuentas en General.

Esta consulta desplegard los movimientos - Asignaciones, Intereses
y Depésitos ~ que afectan a las cuentas. Presentarid los canpos sélo
a nivel de Depend ia ord d por Fecha y utilizard hojas de
14't* de ancho. Se mostrardn los siguientes campos :

Numero de Cuenta, Fecha, Clave y Descripcién del Concepto, Numero
de Recibo Oficial, U.R. o Pry., Percepcién o Deposito, Descuento
del Tanto por Ciento, Deposito Neto, Intereses, Descuento sobre los
Intereses, Interés Neto, Salidas, Entradas y Saldos.

1) Percepciones en Cuentas Especificas.
Serad similar a la Consulta de Percepciones en Cuentas en General,

con la diferencia que serd a los tres niveles y se decberd
especificar el nimero de cuenta a consultar.
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m} Conciliaciones de Cuentas.
Esta consulta debera contemplar las mismas caracteristicas que la

consulta de Conciliaciones de Cédigos, con la diferencia de gue se
captura el numero de la Cuenta a consultar.

n) catdlogo de Proveedores.

Esta consulta desplegard lcs campes del catilogo de proveedores. Se
mostrardn los siguientes campos :

R.F.C., Ncmbre, y Teléfono. Por Impresora se afiaden los canpos de
datos del Comicilio, Colonia, Cédigo Postal y Entidad.

@) Gastos por Proveedor.

Deberd presentar una lista de los gastos realizados en las Formas
Miltiples del Proveeder deseado; para esto se especificara el
proveedor a consultar,

Se mostrardn los siguientes campos :

Numero y Fecha de la Forma Multiple, Numero y Fecha de Contrarecibo
e Importe.

p) Apoycs.

Deberd presentar un 1listado de los Apoyos otorgados por 1la
dependencia. Se mostrardn los siguientes campos :

Clave de la Dependencia Apoyada, Forma Miltiple y ntmero de Gasto
donde se otorgo el apoyeo, Fecha del mismo, Cédigo e Importe y el
nombre de la Dependencia Apoyada.

vi.5 Documentos.
Documentos requeridos por el sistema SICOPRE.

a) Formas Multiples.

b) viaticos.

¢€) Vales de Abastecimiento.

d) Requisicién de Compra.

e) Solicitud de Redistribucién Financiera.

Los documentos deberin incluir el nombre del director de 1la

Dependencia y el del jefe de la Unidad Administrativa cuando el
documento lo requiera.
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a) Formas Muiltiples.

Este documento serd impreso en hojas de 14'*' de ancho,
reproduciendo el documento oficial de Formas Multiples de la UNAM.
b) Viaticos.

Para la impresién de este documento serd necesario contar con
hojas de tamafio oficio, Deberd reproducirse con respecto al
documente oficial de Viiticos de la UNAM.

c) Vales de Abastecimiento.

Para la impresién de este documento sera necesario contar con hojas

de tamafio carta. Deberd reproducirse con respecto al documento
oficial de Vales de Abastecimiento de la UNAM.

d) Requisicién de Compra.

Para la impresién de este d to sera rio contar con hojas
de tamafo oficio. Debera reproducirse con respecto al documento
ofjicial de Viaticos de la UNAM, forma DG Prov. 02~87-0.

@) Solicitud de Redistribucién Financiera.

Para la impresién de este dc serd rio contar con
hojas de tamaiflo carta. Deberd reproducirse con respecto al
documento oficial de Solicitud de Redistribucién Financiera de la
UNAM, forma DGPP 02-87-0.
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CAPITULO VIIX.

MANUAL DEL USUARIO.

VIII.1 Requerimientos.

b)

c

Q)

4

g

Una computadora personal XT o AT IBM-compatible.

Disco Durc con un minimo de 1 Mb. (1,024,000 bytes) de
libre al instalar.

Unidad de disco flexible de S 1/4''.

640 Kb, de memoria RAM minimo.

Monitor de preferencia EGA © VGA.

Sistema Operativo MS-DOS versidén 3.3 o posterior.

Impresora con carro de 15'!.
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VIII.2 Instalacién.

El sistema de proporciona en un disco flexible de 5 1/4'' que
contiene los siguientes archivos :

SICOPRE,.ZIP Archivo que contiene los archivos de datos y los
programas ejecutables que conforman el sistema, en
forma compactada.

PKUNZIP.EXE Programa de dominio publico que se encarqa de
descompactar el archivo SICOPRE.ZIP.

INSTALAR.EXE Programa gque se encarga de la Instalacion del
sistema.

INSTALAR.DOC  Archivo tipo documento  que contiene las
instrucciones para la instalacién del sistema.

Para instalar el sistema siga las siguientes instrucciones :

a) Inserte el disco flexible que contiene los archivos del
sistema en el Drive A: o en el Drive B: sagun sea el caso.

b) Cambie a la Unidad donde se encuentra el disco del sistema.

c). Verifique que el disco contenga los cuatro archivos antes
mencionados listando el directorio.

d) Teclee INSTALAR y posteriormente presione ENTER para ejecutar
el programa de instalacidén.

e) El programa de instalacién presentard un meni con las
siguientes opcicnes :

- Instalacidn Completa.
= Reinstalaciodn.

VIII.2.1 Instalacidén Completa.

Crea un subdirectorio llamado SICOPRE que es donde va a residir el
sistema y todos los archivos de datos. Posteriomenca descompacta
y transfiere los archivos que se d en el
archivo SICOPRE.ZIP a este subdiroctorlo. Por dltimo crea un
subdirectorio dentro del directorio SICOPRE llamado TEMP_SCP el
cual es utilizado por algunas rutinas del sistema por lo que su
eliminacién provocaria anomaiias en el sistema.




La instalacidn completa del sistema en un drive donde ya existen
los archivos de datos del sistema, provocard la perdida de todos
‘los datos existentes.

VIIXI.2.2 Reinstalar.

Descompacta y transfiere SOLO los archivos ejecutables del sistema
al subdirectorio SICOPRE (no crea el subdirectorio), respetando los
archivos de datos contenidos en el mismo.

a) Posteriormente se solicita que seleccione el drive donde se
desea instalar e) sistema, las opciones son C: o D:.

b) Después el programa de instalacién se encarga de realizar las
operaciones correspondientes a la seleccién realizada en el
primer mend. En caso de una Instalacién Completa el programa
afiadird la instruccién
SET CLIPPER=F30
SET CLIP_PATH=<drive>:\SICOPRE

al archivo AUTOEXEC.BAT. Asi mismo, crea el archivo de
configuracién del sistema operativo CONFIG.SYS - SOLO en caso de
que no exista- con los siguientes valores:

FILES=30
BUFFERS=30

Si ya existe el archivo CONFIG.SYS antes de instalar el sistema
SICOPRE asegurarse de gue contenga como valores minimos los antes
mencionados. En caso de no ser asi editar el archivo CONFIG.SYS
estableciendo los valores minimos ya descriteos. La existencia de
v:lozes menores provocarid anomalias durante la ejecucién del
sistema.

c) Al terminar la instalacién el programa presentara un mensaje
indicande la terminacidén del mismo y se encontrard dentro del
subdirectorio SICOPRE.

d) Ahora ya podra utilizar el sistema SICOPRE.
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VIIX.3 Descripcidén General.

El sistema tiene por objeto la administracién de la informacién
referente al ejercicio presupuestal de cualquier dependencia de la
UNAM. Esto abarca el control del presupuesto asignado por Cédigos
Programaticos y las percepciones obtenidas por Cuentas de Ingresos
Extraordinarios.

El sistema maneja el presupuesto a dos niveles, el primero es el
nivel de DEPENDENCIA y el sequndo lo forman los niveles de UNIDAD
RESPONSABLE (U.R.) y PROYECTO (Pry.).

UNIDAD RESPONSABLE PROYECTO

El nivel de UNIDAD RESPONSABLE y PROYECTO es un subnivel gue
depende completamente del nivel de DEPENDENCIA y que fue creado
para proporcionar un seguimiento mds éptimo del presupuesto que se
asigna y ejerce los mismos. Por esta razén el sistema cuenta con
rutinas de asignacién presupuestal a las Unidades Responsables
{U.R.} y Proyectos (Pry.). Debido a su similitud con respecto a la
forma como los mnaneja el sistema, dentro de este manual se
nanejaran en forma conjunta; solo haciendo la diferenciacién cuando
sea conveniente.

Es conveniente sefialar que aunque las U.R. y Pry. dependen
completamente de los movimientos realizados a nivel de Dependencia
como ya se indicé, el presupuesto al nivel de U.R. y Pry. se
manejan en forma separada al presupuesto de la Dependencia.

Es decir que cuando se le Asigna una cantidad a una U.R. o Pry.
esta cantidad no se le resta al Asignado o se le suma al Ejercido
de la Dependencia, digamos que solo ‘aparta' (por decirlo de alguna
forma) dicha cantidad para tal o cual U.R. o Pry. Esto nos permite
tener seguimiento del presupuesto de cada U.R. o Pry. en forma
independiente al de la Depend ia. El sist le proporciona 1la
SUMA de las cantidades Asignadas a las U.R. o Pry. por cada Cédigo
© Cuenta a través de la ayuda F3 al nivel de Dependencia en 1la
columna "Asig. a U.R. y Pry." (Ver SISTEMA DE AYUDA). Para mis
detalles referirse a la seccién de Asignacién a Unidades
P bles y Proy .

El sistema permite registrar cualquiera de los gastos que afectan
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al presupuesto, estos son: Formas Multiples, Vales de
Abastecimiento, Requisicién de Compra y Viiticos. Siguiendo la idea
‘descrita en el parrafo anterior, todos los gastos afectan el
Ejercido de la Dependencia ya que lo realiza esta, pero sélo
afectando el Ejercido de la U.R. o Pry. que se indica al capturar
el gasto.

Una vez realizado el gasto se puede consultar los saldos a través
de las distintas opclones que proporcicna el sistema por ejenmplo:
en Catilogos, ayuda F3, pantallas de Asignaciones, etc. Asi como
emitir reportes por impresora o por pantalla; a su vez es posible
emitir los documentos que genera el sistema los cuales son : Formas
Multiples, Vales de Abastecimiento, Vidticos, Requisicién de Compra
y Solicitud de Redistribucién Financiera.

Cuenta con rutinas de respaldo y restauracién de los archivos de
datos del sistema dentro del médulo de Utilerias, asi como rutinas
' para salir momentdneamente al Sistema Operativo o Formatear un
Disco Flexible. .

VIII.3.1 Dascripcién y Movimientos en Pantalla.

a) El1 sistema presenta cuatro médulecs que forman el mend
principal y son :

MANTENIMIENTO
CONSULTAS
DOCUMERTOS
UTILERIAS

los cuales seridn detallados posteriormente.

b) E) sistema cuenta con un sistema de ayuda que se divide en
tres ayudas diferentes que se accionan presionando las teclas de
funcién F1, F2 o F3. (ver Sistema de Ayuda).

c) Para cambiar de opcién dentro de los menus del sistema
presione las teclas de navegacién (flechas) y presione la tecla
[ ENTER ] en la opcién deseada.

d) Para salir de algun menu y regresar al anterior, asi como para
cancelar una rutina o salir del sistema presione la tecla {ESC}.

e) El ultimo renglén de la pantalla es utilizado por el sistema

para presentar los mensajes de error, algun comentario de las
opciones de algun meni o algunas instrucciones a realizar.

£) En las pantallas de despliegue de datos sirven tanto para la
consulta de los mismos como para su captura o modificacién. En el
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lado derecho de estas pantallas se encuentra un ment vertical que
contiene las opciones de manipulacién de los datos. Estas
opciones son las siguientes :

SIG Presenta el siguiente registro del archivo, en caso de
que sea el ultimo presenta un mensaje que lo indica.

PRE Presenta el reqgistro anterior, en caso que sea el primer
registro presenta un mensaje que lo indica.

ALT Acciona la rutina para dar de alta un nuevo registro en
el archivo donde se encuentra, aparecerd en el renglén
inferior un espacio donde podra capturar la clave o el numero
del registro que se va a dar de alta. Posteriormente aparecerd
la pantalla de captura de datos.

CAM Permite realizar cambios a los datos del registro gque
aparece en la pantalla.

BAJ Da de Baja (Borra) un registro, para esto es necesario
especificar la clave o numero del registro que se desea dar de
Baja en el espacio que aparecerd en el ultimo rengldn.

INI Presenta el primer registro del archivo.
ULT Presenta e} ultimo registro del archivo.

LOC Localiza un registro en particular, para lo cual se debe
especificar la clave o numerc de registro deseado.

WRI Presenta un mensaje que indica como imprimir el registro
que se encuentra en la pantalla tal como aparece en esta.

DER Esta opcidn solo esta presente cuando el registro en la
pantalla tiene otros registros que dependen de el - aparace en
los gastos -. Al registro en pantalla le podemos llamar
"padre” y a los registros que d d les pod 1lamar
"Hijos". De esta forma se puede decir que un registro "Padre"
puede tener variocs "Hijos", pero por el contrario un registro
"Hijo" sd6lo puede tener un sélo registro "Padre". Al
seleccionar esta opcidn se presenta en la pantalla el primer
registro "Hijo" que pertenece al "Padre™ y podr& navegar por
los registros hijos con las opciones que fueron descritas
anteriormente. Al salir regresard al registro "Padre" donde se
encontraba.

Para selecclonar alguna opcién de este menu presione la tecla [
ENTER ] astando colocado sobre la opcién deseada o presione la
tecla gue corresponde a la primera letra de la opcidn que desee.
Ejemplo de una pantalla de despliegue de datos donde puede
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observarse el menud de manipulacién de los mismos en la parte
derecha de la pantalla.

0 M AN CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 199
D.6S.CA SECRETARIA  ADMINISTRATIVA
Registeo Siguiente M fyuda
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VIII.4 ljocucién.

Para ejecutar el sistema solo teclee SICOPRE presionando
‘posteriormente { ENTER ] .

Si al instalar se especificé que se cuenta con un monitor EGA o VGA
el sistema presentard una pantalla de entrada con el escudo de la
UNAM, para continuar tiene que presionar la tecla [ ESC ). En caso
contrario, por razones técnicas se omite la pantalla que presenta
el escudo de la UNAM.

A continuacidn el sistema verifica la existencia de los siguijientes
archivos en el subdirector SICOPRE :

a) SCP_REP1.0VL
b) SCP_REP2.0OVL
©) SCP_DOC1.OVL
d) SCP_DOC2.0VL
@) TITS.MEM

los cuales son indispensables para la ejecucién del mismo, por lo
que la falta de alguno de ellos impide la inicializacién del
sistema.

En caso de que por alguna causa se haya eliminado alguno de los
archivos antes mencionados la solucién seria reinstalar el sistema
(ver. INSTALACION).

Si el sistema no detecta algun error presentard la pantalla de
presentacién con la cual da inicio la ejecuciosn.

En el caso de que NO se haya dado de alta alguna clave de acceso ,
como lo es en el caso de la ejecucién por primera vez, el sistema
presenta el menu principal. Si ya se dio de alta alguna clave
aparecerd una ventana donde se pide que se capture el nombre de
identificacién del usuario y la clave de acceso correspondiente. La
clave de acceso no es desplegada mientras se teclea y debe ser
idéntica a aquella que se precisé cuando fue dada de alta. El
sistema sdlo permite tres oportunidades para capturar un nombre de
identificacién y clave de acceso vdlidos, en caso contrario termina
la ejecucién y regresa al sistema operativo.

NOTA. Es importante seftalar que la primera clave de acceso gue se
dé de alta tenga el nivel de acceso 1, ya que de lo contrario el
sistema quedaria restringido sélo a consultas. (ver. CLAVES DE
ACCESQ) .
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VIII.S Gistema de Ayuda.

El sistema cuenta con un sistema de ayuda gque se divide en tres
tipos las cuales se despliegan al presionar las teclas de funcién
Fl, F2 y F3. Las ayudas disponibles son :

VII.S.1 Ayuda F1.
Al presionar esta tecla se despliega en la parte inferior izquierda
de la pantalla una ventana donde aparece un texto que proporciona
informacién general referente al médulo en donde se encuentra el
usuario.

Pantalla de la ayuda Fl.

I K AN, CONTROL FRESUPUESTAL 25 de Sep, de 191
D.6.5.6R SECRETARIR  ADNINISTRATIWA

IHTENINIENTO

CONSULTRS
DOCUENTOS

f
AYUDA-1 fase] salirl

MR 3 SICOPRE &

- b IEGIR um i solo s
I gl (DN

UTILERIRS

ft ﬂwdq
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VIII.5.2 Ayuda F2.

Esta ayuda sélo esta disponible cuando aparece el la parte inferior
de la pantalla el mensaje : "Presione F2 [ESC] para salir". Este
aparece cuando se captura un dato gque requiere algun tipo de
validacién y el dato capturado no corresponde a los valores validos
para el mismo. Por ejemplo al capturar algun Cédigo, Cuenta, U.R.,
Pry., Concepto, etc. gue no existe.

Al presionar la tecla F2 aparece en la pantalla una ventana con la
opciones vdlidas para ese campo; puede navegar dentro de la ventana
con las teclas de navegacién (flechas), puede seleccionar
presionando la tecla [ ENTER ) o abandonar la captura presionando
la tecla [ ESC ).

pantalla de la ayuda F2

U CONTROL, PRESUPUESIAL 85 de Sep. de 1954
D.6.5.CA SECRETRRIA ACHINISTRATIVA

—LHS:
#AINENTOS B
Ofieio ¢ 123394
Destripeidn ¢ AUMENTO AL CODICO

Codigo uentads | ===t l=—xc
(0bIc0
Focha del Mow, ¢
16,04.522.01, 244,05
laponte 5§ 16,04,582,00, 216,00
L!‘ tiphinr—=
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VIII.S.3 Ayuda P3.

Proporciona una vista rdpida y global del estado actual de
presupuesto. Al presionar la tecla F3 aparece una ventana con tres
opciones las cuales se refieren a los niveles en que el sistema
maneja el presupuesto y estas son : DEPENDENCIA, UNIDAD RESPONSABLE
Y PROYECTO.

La ayuda despliega el estado presupuestal en dos bloques que son
cédigos y Cuentas de Ingresos Ext., por lo cual después de haber
realizado la seleccién en el primer meni y después de haber
seleccionado la U.R. o Pry., si es el caso , aparecerdn estas dos
opcicnes ~ cédigos y cuentas -, para elegir presione [ ENTER ] y
aparecerd una ventana conteniendo la informacién correspondiente.

La ayuda F3 a nivel de dependencia presenta la informacion
correspondiente a los siguientes campos :

Por Cédigos Por Cuentas

- Cédigo Programdtico - Cuenta de Ing. Ext.

- Asignado Original - Asignado Original

~ Asignado Modificado - Asignado Modificado

- Ejercido - Ejercido

~ Disponible - Disponible

- Asignado a U.R. y Pry. - Asignado a U.R. y Pry.

NOTA. El ultimo campo se refiere a la cantidad gue ha sido asignada
(repartida) a las U.R. y Pry., estoc no quiere decir que esta
cantidad se le haya restado a la cantidad Asignada a la Dependencia
o que se le haya sumado al Ejercido, ya que, como se dijo
anteriormente, el sistema maneja el presupuesto de las U.R. y Pry.
en forma separada. Este campo s6lo es de referencia para saber en
forma rapida que cantidad ha sido asignada por alguin cédigo o
Cuenta a las U.R. y Pry. (ver. ASIGNACION A UNIDADES RESPONSABLES
Y PROYECTOS) .

La ayuda F3 al nivel de Unidades Responsables y Proyectos despliega
los siguientes campos :

Por Cédigos Por Cuentas

- cédigo Programitico - Cuenta de Ing., Ext.
- Asignado Original ~ Asignado Original

- Asignado Modificado - Asignado Modificado
- Ejercido - Ejercido

- Disponible ~ Disponible
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Pantalla de la ayuda F3 (Nivel Dependencia)

A N (ONTROL FRESUPUESIAL 25 de Sep. de 1994
A SECRETARIA ADAINISTRATIVA

NATENIMIENTO AYODA-3

A1 Mectacitn | Dep S0 |

B ] (atdloges -

C 1 fctualizaci |  Cfdigos Cuentas | T05

{00160 - Rsignado Nod,  |ILERIAS
16.04.522.01.244.05 0
16,04.522.01. 216,00 0

M fyud
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Pantalla de la ayuda F3 (Nivel Unidad Responsable o Proyecto)

0 ] fectacitn | LR, O |
B ] Catdlogos -
C ] fctualizaci |  Cldigos Cuenfas | 108

0 N, A N, CONTROL, FRESUPUESTAL 25 de Sep, de 1991
h.GS.E SECRETARIA ADNINISTRATIVA
MATENINIENTO AYUDA-T

Codige

7 fsignado Nod,

1LERIAS

T fyuda
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VIXY.6 Meni Principal.

El menut principal del sistema presenta las opciones que representan
los cuatro médulos en los que se divide el mismo, estas son @

- MANTENIMIENTO

- CONSULTAS

- DOCUMENTOS

- UTILERIAS

Para cambiar de un médulo a otreo presione las teclas de navegacién,
observari que abajo del letrero de cada médulo se presenta una

ventana con las opciones dispenibles para el mismo. Presione [
ENTER ) para seleccionar o [ ESC ] para terminar la sesién.

VIII.6.1 Mdédulo de Mantenimiento.

Este médulo permite el registro diario de los movimientos que
afectan al presupuesto (en Afectacidn), asi como la captura de los
catdlogos que utiliza el sistema, captura de las claves de acceso
(en catdlogos), actualizacidén de los indices que utiliza el sistema
y 1la inicializacién de 1los archivos para un nuevo periodo
presupuestal (en Actualizacién).

El mend del moédulo de Mantenimiento cuenta con las siguientes
opciones o submédulos :

- AFECTACION

- CATALOGOS

- ACTUALIZACION
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Pantalla del meni de Mantenimiento

Ul Nl nl "l
D.6.5.GA

CONTROL PRESUPUESTAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

35 de Sep. de 1991

MNTENIHIENTO

A ] Gfectacidn | CONSULTAS
B ] Catdlogos
C ] Retualizacin DOCUNENTOS

UTILERIAS

M Ayudy

Para lograr un mayor entendimiento del sistema nos referiremos
primero a los mddulos de CATAIOGOS y ACTUALIZACION antes de abordar
el médulo de AFECTACION.
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VIII.6.1.1 cCatélogos.

En este médulo se lleva el registro de todos los catdlogos que
utiliza el sistema. Es fundamental su captura para el
funcionamiento del mismo, ya que en algunas rutinas del médulo de
Afectacién se validan ciertos datos que deben de existir en los
catdlogos correspondientes. Las opciones del menu del médulo de
Catilogos son las siguientes :

a) Partidas.

b) Dependencias y Subdependencias.
c) Unidades Responsables.

d) Proyectos.

e) Programas y Subprogramas.

f) Articulos.

g) Proveedores.

h) Conceptos.

i) Encabezado de la Dependencia.
j) claves de Acceso.



Pantalla del menu del médulo de Catdlogos.

CONTROL PRESUPUESTAL

SECRETARIA  ADNINISTRATIVA

26 de Sep, de 1991

MNTENINIENTO
A ] fectaciln
B

(ONSULIAS

talogos |
€ 1 Actualizacidn

g e T 50 Y Tg A €T BRI T

» Patidas

d Degen, y Subdepen,
de Unidades Responsables
5° gumtos "

& Progranas y Subprog.
{ mg?wlus

de Proveedures

da Conceptos )
Encabezado Dependencia
(laves de Aeceso

UTILERIAS

F{ fyudy
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a) Partidas. .

Aqui se captura el registro de cada partida, su Numero, su Nombre
y su Tipo. Este catdlogo sirve posteriormente para validar los
cédigos programaticos, por lo que antes de capturar alguin coédigo se
tiene gque capturar la partida a la que corresponde.

Pantalla del Catdlogo de Partidas.

U N A N CONTROL PRESUPUESIAL 25 de Sep. de 1991
D.G.S.C.A SECRETARIA ADMINISTRATIVA
o PMRTIDAS ot
No, Partida !
Destripcitn
Tipo !
Registro Siguients
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b) Dependencias y Subdependencias.

Registra 1la Clave y el Nombre de la Dependencia, de las
Subdependencias que le corresponden y de otras Dependencilas.

En el registro de la bependencia aparecerd abajo del nombre y la
clave los totales de lo que tiene Asignado Originalmente, Asignado
Modificado por transferencias o aumentos, el Ejercido y el
Disponible:; esto es tanto para Cédigos como para Cuentas. Estas
cantidades no se capturan en esta rutina sino que se modifican y se
actualizan cuando se hace un movimiento al presupuesto o se realiza
algin gasto. Se hace notar que la clave de la Dependencia capturada
aqui debe ser idéntica a la clave capturada en 1la rutina
“Encabezado de la Dependencia".

En los demads registros solo aparece en la pantalla la clave y el
nombre. Estos registros se utilizan cuando se realiza algun gasto
Yy se tiene que especificar la Subdependencia o cuando se realiza
algun apoyo a otra Dependencia.
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Pantalla del Catdlogo de Depend ias y Subd q ias.

U N, AN, CONTROL: FRESUPUESTAL 26 de Sep. de 1991
D.6.8.C.A SECRETARIA - ADNINISTRATIVA

B DEPENDENCIAS y SUBDEPENDENCIAS k%

Clave

Dependencia !

Por C8igos Por Cuentas Totales
fisig, i, 0 0
Asig, Hod,: 0 0
Ljercido 0 0
Disponible; 0 0

Registro Siguiente
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c) Unidades Responsables.

En esta pantalla se registra los datos correspondientes a 1las
Unidades Responsables se la Dependencia tales como la Clave y el
Nombre. También se despliega -como en el caso de la Dependencia- el
estado del presupuesto de cada Unidad Resp. presentando los totales
del Asignado Original, Asignado Modificado, Ejercido y Disponible
por Cédigos y por Cuentas. Estos son modificados a través de los
movimientos del presupuesto y gastos realizados.

Pantalla de las Unidades Responsables,

U N & N CONTROL PRESUPUESTAL &5 de Sep, de 199
D.6.5.CA SECREIARIA  ADHINISTRATIVA
ASICNACICN A UNIDADES RESPONSABLES
Uk
Noabre
Por Cédigos Por Cuentas Totales

fisig, Dri.: 0 9

fisig, Nod. ! 0 )

Ljercido 0 ]

Disponible: 0 0

Registro Siguiente
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d) Proyectos.

Registra los datos correspondientes a los proyectos que maneja la
Dependencia. Estos son : la Clave del Proyecto, Unidad Responsable,
Fecha de Inicio, Fecha de Termino, Jefe del Proyecto y Situacién
del mismo. También presenta el estado del presupuesto del Proyecto
en pantalla con los totales de lo Asignado Originalmente, Asignado
Modificado, Ejercido y Disponible por Cédigos y por Cuentas. Estos
son modificados a través de los movimientos del presupuesto Yy
gastos realizados.

Pantalla de Proyectos.

LK AN (ONTROL PRESUPUESIAL 25 de Sep, de 1991
0.6.5.C.A SECRETARIA  AMINISTRATIVA
n PROVECIDS &t
Proyecte ¢
Inidad Resp, ¢
Techa Inicio: / / Fecha Termino: / /
Jefe Proyecto ! Sit, IR
Por Cédigos Por Cuentas Totales
fsig. Oni ! 0 0
nsig. Mod: 0 0
Ejercido ¢ 0 0
Disponible! ¢ 0
Registro Siquients
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e) Programas y Subprogramas.

Registra el Numero y Descripcién de los Programas y Subprogramas
que son utilizados por la Dependencia. A su vez sirven para validar
los Cédigos Programdticos cuando estos son dados de alta, por lo
que los Programas y Subprogramas deben ser capturados antes que los
Codigos.

Pantalla de Programas Yy Subprogramas.

U K 8N CONTROL FRESUPUESTAL 25 de Sep, de 199!
AR SECRETARIA  ADHINISTRATIVA

Kt PROCRANAS ¥ SUBPROCRAMS 1

Prograna/Subprograna
Descripcion ¢

Registro Siquiente
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£) Articulos.

Registra la Clave y la Descripcidén de los Articulos que se utilizan
al capturar la Solicitud de Vale de Abastecimiento, por lo tanto
antes de incluir algun producto en algun Vale de Abastecimiento
este debe ser dado de alta aqui.

Pantalla de Articulos.

U N &N CONTROL PRESUPUESTAL &5 ds Sep. de 1991
D.GS.CA SECRETARIA  ANINISTRATIVA

1t CATALOCO DE ARTICULES &

No. de Antfculo :

Descripeidn ¢

Registro Siguiente
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g) Proveedores.

-Aqui se registran los datos generales de los proveedores tales como
: R.F.C., Nombre, Direccién, Entidad y Teléfonos. Despliega también
el saldo de cada proveedor, el cual es la suma de las compras
hechas a ese proveedor a través de Formas Miltiples.

Pantalla de Proveedores.

U N AN (ONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 1991
0.6.5.C.8 SECRETARIA ADNINISTRATIVA
FROVEEDORES
REC
Hobre ¢
{alle y K,
(olenia ¢
P,
Entidad :
Telatono 4 ¢
elefong 2 !
Saldo : ¢
Registro Siguiente
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h) Conceptos.

Esta formado por la Clave y Descripcién de los Conceptos que se
utilizan para describir las Percepciones, Depositos e Intereses de
las Cuentas de Ingresos Extraordinarios. Por esta razén se debe
capturar el concepto antes de incluirlo en la captura de los datos
antes mencionados.

Pantalla de Conceptos.

LA AN CONTROL PRESUPUESTAL 26 de Sep, de 1991
D.6.5.C.A SECRETARIA  ADNINISTRATIVR

(ONCEPTOS DE CUENTAS DE INGRESOS EXT.
Clave del Concepto ¢

Descripeidn ¢

Registro Sigquiente
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i) Encabezado de la Dependencia.

Aqui se capturan los titulos que seran utilizados como Encabezado
de la Dependencia para ser utilizados en la emisién de consultas
por impresora (reportes), documentos y algunas pantallas del
sistema. Los datos requeridos son : Clave, Nombre y Abreviatura de
la Dependencia y Nombre del Director y Nombre del Jefe de la Unidad
Administrativa de la misma.

Como se menciond en la parte de Catdlogo de Dependencias y Subdep.,
la Clave capturada debe ser la misma que la que se capture cuando
se de alta la Dependencia en la rutina de Catdlogo de Dependencias
Yy Subdep.

Pantalla de captura del Encabezado de la Dependencia.

U N AN CONTROL, PRESUPUESTAL 26 de Sep. de 1991
SECRETARIG AENINISTRATIVA e sep. G4 I

Nombre Dependencia y Titulares

Dependencia :

Clave : .
Abreviatura :
Director '

Jefe Unidad :

F{ Ayudal
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j) Claves de Acceso.

En esta rutina se dan de Alta y de Baja las Claves de Acceso de los
usuarios del sistema. Estas se componen por un Nombre de
Identificacién, el Nivel de Accesc otorgado y la Clave de Acceso
propiamente dicha. El Nombre de Identificacién y la Clave de Acceso
serdn solicitadas al entrar al sistema, siempre y cuando se haya
dado de alta alguna Clave, en caso contrario el sistema no
presentard ningun impedimento.

El Nombre de Identificacién sirve para identificar a los distintos
usuarios del sistema, es conveniente hacer notar que esto NO quiere
decir que el sistema sea Multiusuario en el sentido real de la
palabra o que se pueda utilizar en Red. Simplemente sirve como un
método de seguridad para determinar que personas pueden utilizar
el sistema. E1 nombre puede constar de hasta diez caracteres.

El Nivel de Accesco permite diferenciar el tipo de acceso a los
datos gque tiene permitido el usuario, las opciones son : Nivel 1y
Nivel 2, Los usuarios dados de alta con el Nivel 1 podrdn ejecutar
todas las rutinas del sistema, en cambio los que sean dados de alta
con el Nivel 2 solo podran ejecutar las rutinas en forma de
consulta, asi como la emisién de reportes y documentos, esto quiere
decir gque NO podrdn dar de Alta, Baja o realizar Cambios a los
datos del sistema; asi como NO podran dar de Alta o Baja las Claves
de Acceso.

La Clave de Acceso consiste en 8 letras (solo letras) que pueden
ser mayusculas o minusculas. Al momento de teclear é&sta no serd
desplegada en la pantalla.

Tanto para dar de Alta como para dar de Baja una Clave se tienen
que capturar los tres datos mencionados.

NOTA. Es importante que la PRIMERA clave de acceso que se capture
tenga el Nivel de Acceso 1, ya que de lo contrarioc todo el sistema
quedard restringido a consultas, que es 1o gue esta permitido al
Nivel 2. La solucién seria volver a instalar el sistema con la
opcidn "Instalacién Completa™ (ver INSTALACION).
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Pantalla de Alta de las Claves de Acceso.

K A K CONTROL PRESUPUESIAL 25 de Sep. de 1994
D.6.5.C.A SECRETARIA ADMTNISTRATIVA
¥ CAPTURA DE CLAVES DE ACCESO ¢
Noabre de Identificacitn ¢

Nivel o fecesn (17 2) ¢+ 0
Clave d» Aoceso

Dar do Alta una clave de flocese H fyud
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Pantalla de Baja de las Claves de Acceso.

U N &N (ONTROL PRESUPUESIAL 25 dn Sep, de 1991
D.G.5.C.8 SECRETARIA ADNINISTRATIWA
(LWES DE  ACESO
lece
{- Mh do Clave
2 - Bajade Clave
Noabre de Identificacitn :
Nivel de ficcesn ¢ 0
Clave do ficteso !
Dar do Baja una clave de fceeso H ﬂwdl{
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VIII.6.1.2 Actualizacién.

El menu del moédulo de Actualizacién tiene dos opciones, las cuales
sirven para dar mantenimiento a los archivos del sistema. Estas son

a) Actualizacion de los Indices.

b) Inicio del Pericdo.

Pantalla del mend de Actualizaciones.

LN AN CONTROL PRESUPUESIRL 25 o Sep, do 199
D.G'.‘S.C.RH SECRETRRIR ﬁlmsmuva '

IATEXINIENT0

n]mﬁmm CONGULTAS
B 1 Cathlogos

€ 1 Actuallzactn
T
lﬂ?ne?o e | o

M i
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VIII.6.1.2.1 Actualizacién de los Indices.

Esta rutina reconstruye los indices internos gue utiliza el sistema
para mantener ordenados los datos. Durante la ejecucién de esta
rutina se van desplegando los nombres de los archivos que se estan
indexando. Si por alguna causa se interrumpe la ejecucién de esta
rutina se corre el riesgo de que se DANEN los archives y por lo
tanto su informacién.

VIII.6.1.2.2 Inicio del Periodo.

Esta rutina borra todos los datos de la mayoria de los archivos del
sistema para prepararlo para un nuevo periodo presupuestal. Con
excepcioén de los archivos de Partidas y de Programas y
Subprogramas. En el caso del archivo de Asignacion del Presupuesto
al nivel de Dependencia y el de Proveedores sélo reinicializa a 0
{cero) los totales del presupuesto y del saldo respectivamente;
esto para evitar volver a capturar los datos de las Asignaciones y
los datos de los Proveedores. Después de esta rutina se ejecuta
automaticamente la rutina de Actualizacién DE 105 INDICES para
lograr asi que los archivos del sistema estén completamente listos
para un nuevo eriodo presupuestal. La interrupcién de estas
rutinas puede DANAR los archivos del sistema.
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Pantalla del Inicio del Pericdo.

0N &K (ONTROL, PRESUPURSTAL &5 de Sep, de 1991
D.6.5.C.A SECREIARIA  ADNINISTRATIVA

—_—
CUIDAD ESTE PROCEDINIENTO LINPIA 145 BASES DE DATOS §

¥ YR RESPALDO SU INFORACION ?
b CONTTNOO SA 2 §
& ESTA CONPLETAMENTE SECIRO SAY 7

H ﬂyud;l
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VIII.6.1.3 Afectacion.

En esta opcién del médulo de Mantenimiento se reallizan todas las
afectaciones al presupuesto y los gastos que afectan al mismo. El
meny del médulo de Afectacién presenta las siguientes opciones :

a} Asignaciones Presupuestales.

b) Formas Miltiples.

c) viaticos.

Q) Solicitud de Vale de Abastecimiento.
e) Requisicién de compra.

Pantalla del menu del médulo de Afectacién.

N AN (ONTROL PRESUPUESIAL 25 do Sep. de 1591
D.6.5.C.8 SECRETARIA ADNINISTRATIVA
NHTENINIENTO
A ) ffectacifn
B ] Catdlogos 1A ] Asignacifnes Presupuestales
() ﬁctualmcldn g } Soms Kultiples
D ]S lmtud Vale de fbsto,  [TILERIAS
E ] Requisicién de Compra

H Mdal
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VIXIX.6.1.3.1 Asignacionaes Presupuastales.

Dentro de esta opclién se realizan las asignaciones y aumentos al
presupuesto mediante los Cddigos Programiticos y las Cuentas de
Ingresos Extraordinarios a los niveles de :

a) Dependencia.
b) Unidades Responsables.
c) Proyectos.

VIII.6.1.3.1.1 Asignacidn Mivel Dspendencia.

Las opciones que presenta el menu de asignacién de presupuesto al
nivel de dependencia son :

a) Asignacién de Presupuesto,

b) Aumento al Asignado.

c) Apoyos.

d) Percepciones de Cuentas de Ingresos Extraordinarios.
e) Depésito a Cuentas de Ingresos Extraordinarios.

£) Intereses de Cuentas de Ingresos Extraordinarios.

g) Solicitud de Redistribucién Financiera.
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Pantalla del menu de Asignacién a Nivel Dependencia.

0, KA N CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep, de 1994
0.6.5.C.8 SECRETARIA ADMINISTRATIVA
WNTENINIENTO
Alhfectaclﬂn |
B ] Catdlogos 1 Rsigqmaci
Clﬁctualmclﬂn ] Toreas HiA 1 Nivel Bependencia
G 1 Viaticos!® 1 Nivel Umdad Respnnsable
1 Nivel Proyecto
A ) Rsignacifn de Presupuesto
(B; } é,ﬁ.}nento al Asignado —_—
0y0s
Pl Perceecwnes de Ctas LE
Elbetgsns a (tas, .E.
T ] Intereses de (tas, I,
G 1 Sol, Redistnibucidn Fl.

T
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a) Asignacioén de Presupuesto nivel Dependencia.

Aqui se realiza la asignaciéon de presupuesto a la Dependencia por
medio de los Codigos Programdticos. Para capturar el cddigo es
necesario que exista en el catdlogo correspondiente tanto la
Partida como el Programa y Subprograma al que pertenezca el Cddigo.
La captura de estos se realiza en la opcion de Catdlogos del médulo
de Mantenimiento, si estos no existen el sistema mandard el mensaje
correspondiente y no permitird que el Cédigo sea dado de alta. Asi
mismo el sistema valida que el digito verificador sea el correcto.

El sistema no permite que se hagan cambios a los cCoédigos
directamente como en otras rutinas; los cambios al presupuesto se
realizan por medio de las transferencias y los aumentos a los
cédigos y se ven reflejados en el Asignado Modificado. Tampoco
permite que se dé de baja (borrar) un Cédigo si existe algun gasto
que le afecte.

Cuando se ejecuta la rutina de INICIO DEL PERIODO el sistema NO
borra todos los datos de los Cdédigos existentes, sino que pone a
ceros las cantidades , pone a blancos los otros datos pero conserva
el coédigo, esto para que cuande inicie el nuevo periodo
presupuestal no sea necesario volver a capturar los cédigos que ya
existian. Para asignar originalmente a un Cédigo en este caso se
selecciona la opcidén de Cambjos del meny que esta a la derecha de
la pantalla, - esta es la unica ocasién donde se habilita la opcidn
de Cambios ~. Después de haber asignado originalmente la opcién se
vuelve a deshabilitar.

Ademds de la captura del Cédigo se captura la Fecha de Asignacisén,
la Descripcién, el Tipo y el Asignado Original. El Asignado
Modificado es modificado con las transferencias y con los aumentos
al coédigo, el Ejercide se modifica a través de los gastos y el
Disponible solo es el resultado de la resta del Asignado Modificado
menos el Ejercido.
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Pantalla de Asignacién de Presup to (Depend ia).

0N AN CONTROL PRESUPUESIAL 2 de Sep. de 199
D.6.5.C.A SECRETARIA ADHINISTRATIWA
o fsignacion Presupuestal &
Codigo Presupuestal Feca ¢/ /
Deseripgion !
Tipo 4
Asig, Hod. § ¢ fsig, Onig, § 0
Ljercido § 0
Disponible § 0
Registro Siguiente
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b) Aumento al Asignado nivel Dependencia.

Aqui se realiza la captura de los oS al pr P to por medio
de los Cddigos Programiaticos. Para esto es necesario especificar el
cédigo al cual se le va a realizar el Aumento, asi como el numero
de oficio correspondiente, la Descripcién del Aumento, Fecha y la
Cantidad por la cual se va a realizar el Aumento. Cuenta con la
ayuda F2 en la captura del Cédigo.

Pantalla de Aumento al Asignado (Dependencia)

UN AN CONTROL FRESUPUESTAL 45 de Sep. de 1991
D.6.S.C.A SECRETARIA GQNINISTRATIVR

o AUNERTOS &
Dicio
Bescripeion
Cofigo Punentado s . . . .
Pecha del v, ¢/ /
Tnporte ! 0

Tegisteo Siguiente
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c) Apoyos.

Esta pantalla presenta los registros correspondientes a los apoyos
otorgados por la dependencia a otras dependencias. Debido a que los
Apoyos son realizados a través de las Formas Multiples la captura
de los datos correspondientes al Apoyc se realizan cuando se
captura un gasto y se especifica que se trata de un Apoyo. Por lo
tanto esta rutina sélo es de consulta y no se pueden realizar
cambios, bajas o altas; estas se realizan dentro de la rutina de
Gastos de las Formas Miultiples, rejiterando que sélo cuando se
especifica que se trata de un Apoyo.

Pantalla de Apoyos.

r

U N AN CONTROL, PRESUPUESTAL &5 de Sep, de 199
D.G.8.CA SECRETARIR ADMINISTRATIVA

o fpoyos a la Dependencia &
Cve, Dep apoyada ¢ Ko, Apoyo !

Descripeion
Nonto del fpoyo 3 § 0
Focha del Mov, ¢ / /

No. e F. N,

Registro Siquiente
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d) Percepciones de Ctas. de Ing. Ext. nivel Dependencia.

En esta parte se realiza la asignacién del presupuesto a 1la
Dependencia por medio de las Cuentas de Ingresos Extraordinarios.
Para esto se tiene que capturar el Nimero de Cuenta, Descripcién,
Fecha, Organo de Financiamiento, Numero de Recibo oficial, Concepto
al cual pertenece la Cuenta, Observaciones, Percepcién Original y
el Tanto por ciento que se descuenta a la percepcidn original. El
sistema se encarga de hacer los cdlculos y despliega la Percepcion
Neta. La Percepcién Modificada se modifica con los depdsitos e
intereses de la Cuenta, el Ejercido con los gastos realizados y el
Disponible es la resta de los dos ultimos. Cuenta con la ayuda F2
en la captura del Concepto.

Pantalla de Percepciones de las Cuentas de Ingresos Ext.

LN AN CONTROL ERESUPUESIAL 25 de Sep, de 195
0,6.5.C.4 SECRETARIA ADNINISTRATIVA
Percepcidn de Cuentas de I, E,

N de Coenta @ .
Fecha V1 Percepcion Orig: 0

. Benos 1 0
Org, de Finan, : Parcepcion Meta: ]
Rec. Ofic, d:{ ; Clave Concepto

Obsemwaciones
Percep, Nod: 0
Ljercido ¢ 1
Disponible ¢ 0
Registeo Siquiente
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e) Depésitos a Ctas. de Ing. Ext. nivel Dependencia.

Registra los Depdsitos que se realizan a una Cuenta especifica, por
lo que se tiene que capturar el Numero de Cuenta a donde se va a
realizar el depdsito, Numero de Registro, Organc de Financiamiento,
Concepto, Fecha, Unidad Responsable o Proyecto al cual se va a
trasladar el depésito, la Cantidad y el Tanto por Ciento que se le
descuenta al Depdsito. E1 sistema calcula el resultado de 1la
operacién que corresponde al Depésito Neto.

Debido a que los depdsitos se tienen que trasladar a alguna Unidad
Responsable o Proyecto debe de haberse ya asignado por medio de la
cuenta a la cual se va a realizar el Depdsitoc a alguna U.R. o Pry.
Si el depdsito comprende a varias U.,R. o Pry. se tiene que
capturar en registros por separado para cada una de ellas. Cuenta
con la ayuda F2 en la captura de la Cuenta, asi como en la captura
de la U.R. o Pry. Y en la captura del Concepto.
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Pantalla de Depdésitos de Cuentas de Ingresos Extraordinarios.

Rec, Ofic, del :
al:

U K AN CONTROL PRESUPUESTAL 25 do Sep, e 1991
0.G.S.CA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Depdsitos a Cuentas de Ing. Ext.
Ko, Registro:
N, de Cugnta !
Org. de Finan, : Fecha: /7 /

Clave Congepto ¢

tidad R :
Proyecto ¢ Ohservaciones
Deplsito ! ]
Menos 04 ]
Depbsito Neto : 0
Registro Siguiente
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f) Intereses de Ctas. de Ing. Ext. nivel Dependencia.

Al igual que en la captura de los depdsitos, en la captura de los
Intereses la cantidad se traslada a las U.R. o Pry. por lo que se
tiene que haber asignado previamente por medio de Cuentas a las
U.R. o Pry.. Se tiene que capturar la Cuenta gue va a recibir los
Intereses, Nunero de Registro, la Fecha, el Concepto,
Observaciones, la U.R. o Pry. correspondiente y el Tanto por ciento
que se descuenta a los Intereses. El sistema calcula y proporciona
la cantidad de Interés Neto.

En el caso de que los Intereses se vayan a trasladar a varias U.R.
o Pry. se tiene que realizar en varios registros. Estad disponible
la ayuda F2 en la captura de la Cuenta, U.R. o Pry. y Concepto.

130



Pantalla de Intereses de Cuentas de Ingresos Extraordinarios

lap, Interes
Nenos 0 /)
Interes Neto

U K AN CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep, de 1991
0.6.5.C.A SECRETARIA ADMINISTRATIWA
Intereses de Cuentas de Ing, Ext.
No. Registro!

Node Cueba ¢ .

Fechh ¢ //

Unidad R,

Proyecto ¢ Clave Concepto !

Obsemvaciones

L=l — 1=

Registro Siguiente
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g) Solicitud de Redistribucién Financiera.

En esta rutina se captura la Solicitud de Redistribucién Financiera
especificando el numero de Oficio, la Fecha, Folio, Subdependencia,
la Cantidad a redistribuir, el cédigo de Disminucidn y el cédigo de
Aumento. Teniendo la posibilidad de hacer en cada Solicitud hasta
seis transferencias.

Para capturar el Importe a redistribuir entre cada par de cédigos
se tiene que capturar primero el Cédigo de Disminucién y el Cédigo
de Aumento; en caso de capturar alguno que no exista se activa 1la
ayuda F2. Posteriormente aparece una ventana donde se tiene que
desglosar cual es la U.R. o Pry. gque se disminuye y cual es la que
se aumenta. Por lo tanto estas U.R. o Pry. deben haber sido
asignadas con los cédigos que intervienen en la transferencia. Esto
nos permite no sdlo transferir una cantidad de un cédigo a otro a
nivel de Dependencia, sino que podemos 'dividir' esa transferencia
en peguefas trasferencias a nivel de U.R. o Pry.. Dentro de 1la
ventana de captura del desglose de la trasferencia no se pueden
realizar cambios propiamente dichos, por lo que para realizar algun
cambio se tendra primero que dar de baja ( {DEL] ) y después dar de
alta ( [Insert] ). Cuenta también con la ayuda F2 en la captura de
las U.R. o Pry. en la cual sélo se presenta las U.R. o Pry. que
tienen asignaciones con el Cédigo de Disminucioén o con el Cédigo de
Aumento segun se trate.

Al terminar la distribucidén en las U.R. o Pry. colocard la suma de
esta distribucién y serd la que corresponda al Importe a transferir
entre los cédigos sefialados y aparecera un mensaje que pregunta si
se desea hacer otra transferencia, si la respuesta es afirmativa se
repetira la rutina de distribucién. De lo contrario aparecerd la
pregunta " Justificacién S/N ? " si se presiona 'S' aparecerd una
ventana donde podrad capturar la justificacion de la Transferencia,
para salvar lo escrito presione al mismo tiempo las teclas { Ctrl
] y [ W ]. Esta misma pregunta aparece en el modo de consulta,
donde solo puede consultar la Justificacién sin realizar ningun
cambjio.

Al terminar la Transferencia se suman los Importes de cada par de

Cédigos que se sefalaron en la captura y el resultado se coloca
como total de la Solicitud de Redistribucién Financiera.
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Pantalla de la Solicitud de Redistribucién Financiera.

0 N &M (ONTROL FRESUPUESIAL 25 de Sep, de 199
B.GS.CA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
REDISTRIBUCION FINAMCIERA
Oficio ¢ Fecha: / / Folio ¢
Subfep, .
Cantidad a Redistribuir § 0
Cédigo de Disminucitn Inporte Cdigo de funento
1] 1 L} L] [} ° 1] [] [} 1] L}
. t 1] [} [} o 1 L] 1] 1] .
L] 1] t 1 1] o 13 L] 1] 1} 1]
1 L] 1] 1 L] o 1] 1 L] 1 1
1 1] [] t L] g 1 t ] 1] 1 1
lustificacitn SN A
Registeo Siguiente
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VIII.6.1.3.1.2 Asignacidén a Unidades Responsables y Proyectos.

Como se menciond en la Descripcidén General debido a la similitud en
la forma en que el sistema maneja internamente las Unidades
Responsables y los Proyectos se describiran las rutinas de
Asignacidn del Presupuesto en forma conjunta.

El meni de Asignacioén de Presupuesto a las U.R. y Pry. presenta las
siguientes opciones :

a) Asignacién de Presupuesto.
b) Aumento al Asignado.
¢) Percepciones de Cuentas de Ingresos Extraordinarios.

Pantalla de Asignacién de Presupuesto (nivel U.R. y Pry.)

U N A K CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 199
D.6.5.C.A SECRETARIA  ADHINISTRATIVA

IKNTENIKTENTO

A ] fsignaci
(1] Rctuaﬁmidn Bl ans NIA 1 Hivel Dependencia
1 Viaticos(B 1 Nivel Unidad Responsable

1 Nivel Prayecto
A ] Asignacitn de Presupuesto
Blﬁulento al fsigndy f—-->"-
€ 1 Pepcapeiones de Cas, 1.5

e

7 tndil
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a) Asignacién de Presupuesto a nivel U.R. y Pry.

Para asignar el presupuesto a nivel de U.R. © Pry. se tiene que
especificar al momento de dar de alta el numero de U.R. o Pry. a
afectar y el cdédigo con el cual se asigna. Posteriormente se
presenta la pantalla donde se captura la Fecha y la Asignacion
Original. El sistema lleva un registro de las cantidades que han
sido asignadas a las U.R. y Pry. por cada cédigo. Estos pueden ser
consultados mediante la ayuda F3.

EL sistema lleva un registro de la cantidad que se ha asignado o
‘repartido' a las U.R. o Pry. por cada cédigo - esta puede
consultarse en la ayuda F3 nivel dependencia por coédigos -. Esto
permite saber la cantidad disponible al asignar a una U.R. o Pry.;
esta cantidad es la resta del Asignado Modificado del Cédigo a
nivel dependencia menos la cantidad que ha sido asignada o
‘repartida' a las U.R. o Pry. por ese mismo cédigo. El resultado
seria lo que faltaria por ‘'repartir' en el codigo y seria 1la
cantidad mdxima que se puede asignar a una U.R. o Pry..

El Asignado Modificado es afectado con los aumentos al asignado a
este mismo nivel, el Ejercido se afecta con los gastos realizados
y el Disponible es la resta de los dos campos anteriores. Se cuenta
con la ayuda F2 en caso de que se capture algun Cédigo, U.R. o Pry.
que no existan.
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Pantalla de Asignacién Presupuestal (nivel U.R. y Pry.)

LK AN (ONTROL FRESUPUESIAL &5 de Sep, de 199
D.G.5.C.A SECRETARIA ADMINISTRATIVA

fisignacion Presupuestal a Tnidades Reponsables
IR
Codigo Presupuestal . » . . Pcha: //
Descripeion !

Tipo ¢
fisig, Mod. ¢ 0 Asie, Ovig @ 0 U
Ejercide ¢ 0
Disponible ! 0

hgistre Siguiente
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b) Aumentos al Asignado a nivel U.R. y Pry.

Captura los aumentos al presupuesto asignpado por cédigos al nivel
de U.R. Y Pry. Al capturar los datos el sistema valida que exista
la U.R. o Pry. Y que el Cdédigo pertenezca a la U.R. o Pry.
seleccionada, los otros datos a capturar es la Descripcién del
Aumento, Fecha, numerc de Oficio e Importe del Aumentoc. En esta
rutina al igual que en la asignacién se cuenta con la ayuda F2 en
la captura del Cédigo, la U.R. y Pry.

Al capturar el Importe el sistema valida que la cantidad a aumentar
sea igual o menor a la cantidad disponible para aumentar en el
Cédigo. Tomando en cuenta, como se dijo anteriormente, que 1la
cantidad disponible para aumentar es el resultado de las resta del
asignado modificado menos la cantidad asignada o ‘repartida‘' a las
U.R. o Pry.
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Pantalla de Aumentos al Asignado (nivel U.R. y Pry.)

U AN (ONTROL PRESUPUESIAL 25 do Sep, de 199
D.G.5.C.A SECRETARIA ADMINISTRATIVA
1 fusentos a Unidades Repinsables &
L.} '
Oticie ]

Descripein ¢

Codigo hunentado: . . .,
Fecha del fow, ¢ / /

Inporte ! ]

Tegistro Siguiente
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c) Percepciones a Ctas. de Ing., Ext. a nivel U.R. y Pry.

.La asignacién de presupuesto por medio de las Cuentas de Ingresos
Extraordinarios siqguen un proceso similar a la asignacién por medio
de los Codigos Programaticos. Esto es se necesita especificar la
U.R. o Pry. - segun sea el caso - y la Cuenta con la que se desea
afectar, Ademds se captura la Fecha, Numero de Recibo Oficial,
Concepto, Observaciones y la cantidad que seria la percepcioén
original. Se activa la ayuda F2 en la captura de la Cuenta, U.R. y
Pry.

También valida que la cantidad que se pretenda asignar sea igual o
menor a la disponible para asignar en 1la Cuenta. Esta cantidad
disponible se calcula al igual que en el caso de asignacion por
cédigos, o sea que es el resultado de la percepciédn modificada
menos la cantidad que ha sido asignada a las U.R. o Pry,

La percepcién modificada es el resultado de la Percepcioén Original

més los depdsitos e intereses, el Ejercido se afecta a través de
los gastos y el Disponible es la resta de los dos anteriores.
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Pantalla de Percepcidn por Cuentas (nivel U.R. y Pry.)

0N A A, CONTROL PRESUPURSTAL 25 de Sep, de 1991
0,6.5.0.8 SECRETARIA ADNINISTRATIVA
0 Percepeitn a Cuentas Unidades Reponsables
Mode Cuenta @ .
Fetha vl Rsig, Original ¢ 0
Rec, Ofic. de} ] (lave Congepto ¢
al:
Observaciones
Perc, Mod, ¢
Bjercidy ¢ ]
Dicpenible ¢ ¢
Registeo Siguiente
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VIXX.6.3.3.2 Formas Miltiples.

En esta rutina se captura los datos de la Forma Miltiple de Gastos
que después se utilizaran para elaborar el documento de la Forma
Miltiple. Para la captura se utilfzan dos pantallas : la primera
corresponde a la captura de los datos generales de la Forma y se le
denomina como pantalla de Forma Muiltiple y en la segunda se
capturan los datos de los Gastos que conforman la Forma Multiple.
En el caso de gue un gasto determinado sea un Apoyo a otra
dependencia se presentard una tercera pantalla, en la cual se
capturan los datos especificos del Apoyo. Por lo tanto 1la
descripeién de la captura de los datos de la Forma Multiple se va
a dividir en tres : Forma Miltiple, Gastos y Apoyos. Es conveniente
seflalar que una Forma Miultiple puede tener varios gastos.

VIII.6.1.3.2.1 Forma Miltiple.

Dentro de esta pantalla se captura los datos generales de la Forma
Miltiple tales como : Numero de Forma M. Subdependencia, R.F.C. del
Proveedor,Fecha, Nimero y Fecha de Contrarecibo, Tipo y Cantidad de
Documentos. En la captura del R.F.C. se activa la ayuda F2. El
total de la F.M. lo calcula el sistema sumando los importes de los
gastos que conforman la F.M.

Para pasar a la pantalla de Gastos seleccione la opcién DER del

meni de manipulacién de datos que se localiza a la derecha de la
pantalla.
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Pantalla de Forma Miltiple.

UAN AN CONTROL PRESUPUESIAL 25 de Sep. de 1991
0.6.5.C.A SECRETARIA ADNINISTRATIVA

1 FORAS  MULTIPLES o
No. de PN, : Fecha: / /
Sublep,
R.F.c.} - - / |
Cheque a ¢
Ond.Trab,  Con,Din,  Cas.Men.

Estado :
Contrarecibo Mo, ¢ Techa Ry /7 /
Cant, Documentos @ 0 Total 4 0
Registro Siguients i nyudaJ
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VIII.6.1.3.2.2 Gastos.

Dentro de la pantalla de Gastos se captura uno a uno los gastos que
forman la Forma Miltiple, para esto al dar de alta el gasto es
necesario especificar el nuimero de F.M. a la que pertenece y el
nimero de Gasto que corresponde, por lo tanto para dar de alta un
gasto debe haberse capturado previamente la Forma Miltiple.

En la pantalla de Gastos se captura la U.R. o Pry. a la cual se va
a cargar el Gasto, cabe recordar que el presupuesto a nivel de las
U.R. Y Pry. se maneja en forma separada del presupuesto de la
Dependencia, por lo que el importe de un gasto afecta el Ejercido
de la Dependencia y ademds el Ejercido de la U.R. o Pry. que se
indique; en caso de que no se capture ninguna el sistema mandard un
mensaje de error. Asi mismo dentro de esta pantalla se especifica
sl este gasto es un Apoyo a otra depend ia, para pecificarlo
sbélo es necesario responder 'S' o 'N' en el campo que dice ‘Apoyo
?', en el caso de que asi sea después de terminar la captura del
Gasto aparecerAd la pantalla de captura de Apoyos.

El sistema también permite que se especifique el Cddigo o cuenta al
que afecta el Gasto, para esto selaccione 'CODIGO' o 'CUENTA
dentro del campo de 'Afectacién' presiocnando las ceclas de
n gacién y és [ ENTER ]. Si se afecta a una Cuenta después
de capturarla le pedira que se especifique el cddigo. En este caso
el Importe del Gasto s6l0 afecta a la Cuenta no asi al Cédigo. Es
conveniente sefalar que si presiona la ayuda F2 esta presentard los
Cédigos o Cuentas que corresponden a la U.R. © Pry. que se indico
previamente.

Los demds datos gue se capturan son : Tipo de Documento, (FACtura,
NOTa, OFIcio o VALe), Numero del Documento, la Descripcién del
Gasto, Cantidad, Unidad de Medida, Precio Unitario e Importe del
Gasto. Al momento de capturar el Precio Unitario se despliega en el
renglén inferior la cantidad disponible para realizar el Gasto en
el Cédigo o Cuenta especificado ( Nivel Dependencia). Si el Importe
supera el disponible aparecerd un mensaje advirtiéndole vy
preguntando si aun asi desea realizar el Gasto, por lo que se tiene
la posibilidad de trabajar con numeros ‘rojos’.
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Pantalla de Gasto de Formas Muiltiples

I N &K CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 1991
D.6.5.C.8 SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CASTOS

No. de F.N, ¢ Cargoala U+ Fec, Casto / /
No. de Casto: Cargo al Proyecto :  fpoyo
Docusento ! ffectacitn
Tipe Nisero Ve
Descaipeidn ¢
Cantidag lnidad  Frecio Ilnitanig lnpur\ta

Registro Siguiente
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VIII.€.3.3.2.3 Apoyos.

Como ya se mencioné si un Gasto se especifica como un Apoyo a otra
dependencia, al terminar de capturar al Gasto se presenta una
pantalla pre-llenada para la captura de los gastos especificos del
Apoyo, los cuales son : Dependencia Apoyada y Descripcién del
Apoyo. Se puede contar con la ayuda F2 en la captura de la clave de
la Dependencia.

Pantalla de Captura de Apoyos.

U N, AN (ONTROL FRESHPUESTAL 85 de Sep. de 19
D.G.5.C.A SECRETARIA ADNINISTRATIVA

¥ fpoyos a la Dependencia B

Cve, Dep apoyada : Mo, Apoyo !
Descripeion ¢
Honto del Apoyo : § ]

Fecha del How, @/ /
No. de F. M, ¢

Registro Siguiente
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VIII.6.1.3.3 Viidticos.

En esta rutina de capturan los datos de los Viidticos que serviran
para elaborar el documento respectivo. Esto se realiza en tres
partes o pantallas que a diferencia de los otros gastos no contiene
derivados, sino que para pasar de una pantalla a otra sélo se
selecciona la opcién VIA gue se encuentra en el menu de la derecha.
Después de esto, desaparecerd dicho mend y se desplegard las
instrucciones para el cambio de pantalla, sienmpre dentro del mismo
Vidtico. Si desea cambiar de Viatico o salir de la rutina presione
[ ESC }.

Al igual que en los demds gastos se captura la Subdependencia, la
Fecha y si se afecta a una Cuenta o un Cdédigo. Si se especifica que
se va afectar a una Cuenta el sistema le pedird que capture
después el cédigo correspondiente, pero el monto del Vidtico sélo
afectard el Ejercido de la Cuenta, no asi el del <cCédigo.
Posteriormente tendrd que especificar a que U.R. o Pry. carga el
viitico, si se activa la ayuda F2 ésta le presentard las U.R. o
Pry. que pertenecen al Cédigo o Cuenta que se definié
anteriormente.

Los demds datos de captura del Vidtico se pueden apreciar en las
pantallas que se presentan a continuacién. Solo es conveniente
comentar que el cdlculo de los dias entre la Fecha de Salida y la
Fecha de Regreso lo realiza el sistema, asi como la multiplicacién
de los dias por la Tarifa indicada. Si se trata de una tarifa en
Moneda Extranjera tendrd que poner una "X® en el canmpo
correspondiente y el sistema pedirid el nombre de la moneda y el
tipo de cambio; si no especifica esto, el sistema asume que es en
Moneda Nacional. Los datos capturados en la pantalla No. 3 sélo son
de referencia y no afectan el monto del Viatico.

El total o monto del ViAtico es el resultado de la multiplicacién

de los dias por la tarifa y en su caso el resultado por el tipo de
Canbio de la Moneda Extranjera.
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Pantalla 1 de Viaticos.

LN AN CONTROL PRESUPUESTAL 35 de Sep, de 199
D.G.5.C.A SECRETARIA ADNINISTRATIVA
L Y VIATICOS ¥ Parte 1 4o 3
No. de Viatico ¢ Feha: //
Subdep.:
Afectacin v oo GmoalaliRe
Cango al By, !
Interesado ¢
!.F-C H - -
Noabraniento ! .
Categonia ¢
Cant.Docun, ¢ 0
t0TAL: 0
Registeo Siguiente
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Pantalla 2 de Viaticos.

LN AN (ONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 1991
D.6.5.CA SECRETARIA ADMINISIRATIVA
PVIATICOS § Parte 22 3 )
Cheque a faver de [PSUP
- Pant,
Hotivo del Viaje Destine fnt,
Paln
. Pagt.
. Zona Cortespondjente Sig,
Fecha de Salida Fecha de Regreso  Zoma  Tavifa Mo, Dias
/Il // 0 0
/! /1 0 0 ESC
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Pantalla 3 de Viaticos.
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Consulta de las siguientes pantallas de este Viatice
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VIIZ.6.1.3.4 Vales de Abastecimiento.

Al igual que las Formas Multiples, la captura de los Vales de
Abastecimiento consta de dos pantallas, una donde se capturan los
datos generales del Vale que se llamard pantalla de Vales de
Abastecimiento y otra donde se capturan los Articulos dque se
solicitan en dicho Vale y se le llamard pantalla de Articulos. Los
datos capturados se utilizarian para emitir el documento de
Solicitud de Vale de Abastecimiento.

VIIX.6.1.3.4.1 Vales da Abastecimiento.

Dentrc de esta pantalla se captura la Fecha del Vale, la
Subdependencia, el Calendario de Compromiso, Lugar de Entrega, la
persona y el teléfono a recurrir en caso de aclaracién y el Cdédigo
© Cuenta que se afectard. Como en los otros documentos en caso de
que se afecte a una Cuenta el sistema le pedird que capture
posteriormente el Cédigo, pero sélo afecta a la Cuenta. El total es
el resultado de las suma de los Importes de los Articulos que
conforman el Vale. Para capturar los Articulos seleccione la opcién
DER del menu de la derecha.
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Pantalla del Vale de Abastecimiento.

0N &N CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 1991
D65 A SECRETARIA ADMINISTRATIVA

1 VALES DE ABASTECINIENTO 1
No, de Vale fecha //
Subdep, .
Afectacitn
Cal, de Comproniso
lugar de Entrega
Para Aclaaciones consultar 2 ! 'l

el !
Total § 0
Registro Siguiente i fyuda
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VIIX.6.1.3.4.2 Articulos de los Vales de Abastecimiento.

La segunda pantalla permite la captura de 1los articulos gque
conforman el Vale de Abastecimiento. Al dar de alta un Articulo el
sistema pide que se determine a gue numero de Vale pertenece el
Articulo y el numero que se le va a dar al articulo en relacién al
vale. En esta pantalla se indica a gque U.R. o Pry. se va a carqar
el Importe de cada articulo tomando en cuenta que todos los
Articulos de un mismo Vale afectan a un sélo Cédigo o Cuenta, el
cual se capturd en la pantalla anterior. Por lo tanto la U.R. ©
Pry. que se especifique tendrd que tener asignacién por dicho
cédigo o Cuenta. La ayuda F2 muestra las U.R. o Pry. que cumplen la
condicién anterior.

Los articulos que aqui se capturan deben de haber sido dado de alta
previamente en el Catdlogo de Articulos, por lo gque basta capturar
la clave del Articulo para que se despliegue su descripcién; si el
sistema no encuentra la clave capturada se activard la ayuda F2
donde aparecerd la 1lista de 1los Articulos contenidos en el
catilogo. Los demdas datos a capturar son : Cantidad Pedida, la
cantidad Surtida, la Unidad de Medida y el Precio Unitario. El
Importe del Articulo lo calcula el sistema multiplicando la
Cantidad Surtida por el Precio Unitario.



Pantalla de captura de Articulos de los Vales de Abastecimiento

0N &N CONTROL ERESUPUESTAL 15 de Sep, de 1954
D.6.5.C.A SECRETARIA ADMINISTRATIVA
N £ VALES DE ABTECINIENTD 18
Ko, de Vale Registro
pala UR ¢
Camréo al Proyecto
frticulo ¢

Lantidad . Pregia.
Pedifa  Surtida Unidad [nitanio Toporte
0 0 0

Registro Siguiente
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VIIX.6.1.3.5 Requisicidén de Compra.

Los datos capturados en esta rutina se utilizan para emitir el
documento del mismo nombre. Se utilizan dos pantallas, una donde se
capturan los datos generales de la requisicién y en la segunda los
datos de los articulos solicitados en la Requisicion. Para pasar a
esta segunda pantalla seleccione la opcién DER que aparece en el
ment de la derecha. A la primera se le llamarad pantalla de
Requisicién de Compra y a la segunda pantalla de Articulos de la
Requisicioén.

VIII.$.1.3.5.) Requisicién de Compra.

Aqui se captura la Subdependencia, la Fecha, el Lugar de Entrega,
la Persona y el Teléfono a consultar en caso de aclaraciones, el
Proveedor Sugerido, Tipo de Compra y el Codigo o Cuenta de
Afectacién. En este ultimo caso, como en los otros gastos, si la
requisicién afecta a una Cuenta se tendra que capturar también el
cédigo, afectando sélo al Ejercido de la Cuenta. Se activa la ayuda
F2 si se captura algun Cédigo o Cuenta que no existe. El total de
la Requisicién es la suma de los Importes de los articulos gque la
forman.
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Pantalla de Requisicién de Compra

r
. K AN CONTROL PRESUPUESTAL 25 de Sep. de 1991
D.G.5.C.A SECRETARIA ADNINISTRATIVA
o 1t REQUISICICN DE CONPRA i3

N0, de Requisicifn Techa: / /
Sublep, .

ffectacién

lugar de Entreqa

Para Aclaraciones consultar a ! "l

el
Pooveedor Sugenido
Tipo de coapra ¢
Total § 0

Registeo Siguiente H ﬂwgdal
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VIIX.6.1.3.5.2 Articulos de la Requisicidén de Compra.

Para dar de alta un Articulo perteneciente a una Requisicién se
tendrd que especificar el numero de requisicién y el numero de
articulo que se le asigne con respecto a la requisicién. se tiene
que especificar a gue U.R. © Pry. se va a cargar el Importe del
Articulo, en este campo se cuenta con la ayuda F2 en caso de que se
capture una U.R. o Pry. que no exista. Ademds se captura la
cantidad de Articulos, la Unidad de Medida y el Precio Unitario. El
Importe total del articulo lo calcula el sistema multiplicando el
precic unitario por la cantidad de articulos. La cantidad
descripcién del articulo se captura al dltimo y se hace en forma
similar a la descripcioén de la S.R.F., esto es , se presenta una
ventana donde se puede capturar las lineas que se deseen. Para
capturar o consultar la descripcién del articulo presione 'S'
cuando aparezca el cursor en la pregunta corraspondiente.
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Pantalla de Articulos de la Requisicidn

g N AN
D.6.5.CA

CONTRAL FRESUPUESIAL
SECRETARIA ADNINISTRATIVA

25 de Sep, de 1994

oy RIQUISICION DE COMPRA DE ARTICULDS &t

No. Requisicidn : No. de fit s
0ala UR !
%c il Propecto
Cantigid Unidad Pmio/llnidag

Deseripcitn del Articule SN Y

Techa: / /

Inporte
0

816

SES=ERES

Registro Siguiente
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VIII.6.2 Mdédulo de Consulta.

Esta médulo presenta las diversas opciones que ofrece el sistema
para consultar los datos. La mayoria de las consultas se pueden
desplegar tanto por pantalla como por impresora. Las opciones de
Consulta son :

Salde por Programa y Subprograma.
Concentrado.

Concentrado al Detalle.
Redistribucién Financiera.

Resumen de Ampliaciones.
Conciliaciones a Codigos.

Resumen de Presupuesto.

Movimientos en Cuentas en General.
Movimientos en Cuentas Especificas.
Movimientos en Cuentas por Concepto.
Percepcidén en Cuentas en General.
Percepciédn en Cuentas Especificas.
conciliaciones de Cuentas.
Catilogo de Proveedores.
Gastos por Proveedor.
Apoyos.

L T T S T O T A I Y O |

Cabe sefialar gue en este modulo por aspectos técnicos se desactiva
la ayuda F3. En todos las consultas o reportes por Impresora se
incluye una cabecera con la fecha de la elaboracién del mismo,
clave y nombre de la dependencia, No. de pagina y el tipo de
reporte. Las consultas por U.R. o Pry. despliegan los datos que se
refieren solo a la U.R. o Pry. que se especifica.
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Pantalla del meni de Consultas.

U N AN CONTROL PRESUPURSTAL
D.6.5.C.A SECRETARIA  ADNINISTRATIVA

25 de Sep. de 199
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g } Redistribucion Financiera
Fl
61

Resunen de fapliaciones
Conciliaciones de Cédigos
Besunen de Presupuesto

YTILERIAS

M Ayudy

159




VIII.6.2.1 Programa y Subprogranma.

Esta consulta se puede desplegar tanto por pantalla como por
impresora. Se puede generar la consulta a los tres niveles que
maneja el sistema, especificando el programa y subprograma que se
desea consultar. La consulta se despliega dividida en partidas e
incluye la siguiente informacidén :

Partida, Nombre de la Partida, Tipo de Partida, Asignado, Ejercido,
Disponible, y el Tanto por ciento de lo Ejercido con respecto al
Asignado. Y los totales por Grupo, Directas, 200 + 400 y Total
General. En su caso clave y nombre de la U.R. o Pry.

VIXI.6.2.2 Concentrado.

Aqui se despliega la consulta del pr puesto C trado tanto por
pantalla como por Impresora Yy en los tres niveles. Despliega la
siguiente informaciodn :

Partida, Nombre de la Partida, Tipo de Partida, Asignado, Ejercido,
Disponible, y el Tanto por ciento de lo Ejercido con respecto a lo
asignado., Y totales por grupo, directas, 200 + 400 y general. En su
caso la clave y nombre de la U.R. o Pry.

VIII.6.2.3 Concentrado al Detalle.

Esta consulta sélo se despliega por impresora en hojas de 14'!' de
ancho y a los tres niveles. Despliega la siguiente informacién :

Partida, Nombre de la Partida, Tipo de Partida, Asignacion
original, Disminuciones, Aumentos, Ampliaciones, Asignacién
Modificada, Ejercido, Disponible, y Tanto por ciento de lo Ejercido
con respecto al Asignado. Y totales por Grupo, Directas, 200 + 400
Y General. En su caso clave y nombre de la U.R. o Pry.

VIII.6.2.4 Redistribucidén Financiera.

Aqui se despliega el resumen de la distribucién financiera tanto
por pantalla como por impresora. Este puede ser en dos formas :
Global y Detallada.

En la primera se despliega los datos de las transferencias en forma

global o sea los datos de los cdéddigos sin mostrar la distribucion
de la cantidad en las U.R. o Pry. Incluye los siguientes datos :
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No. de Oficio, Fecha, Cddigos de Disminucion, Cdédigos de Aumento,
Importe de cada Transferencia y el total de la Solicitud de
Redistribucién Financiera.

En la segunda opcién de despliegan los datos detallados, es decir
despliega las claves de las U.R. o Pry. en que se desgloso la
transferencia; asi como la cantidad que se transfirié a ese nivel.
Despliega los siguientes datos :

No. de Oficio, Fecha, Céddigos de Disminucién, Coédigos de Aumento,
Importe de cada transferencia, U.R. o Pry. de Aumento, U.R. © Pry.
de Disminucidén, cCantidad y el total de la Solicitud de
Redistribucién Financiera.

VIII.6€.2.5 Resumen de Ampliaciones.

Despliega el resumen de las ampliaciones al presupuesto a los tres
niveles, por pantalla y por impresora. Despliega los siguiente
datos :

No. de Oficio, Fecha, Descripcién del Aumento, Cédigo Aumentado,
Importe del Aumento y el Total de los Aumentos incluidos en la
consulta. En su caso la clave y nombre de la U.R. o Pry.

VIII.6.2.6 Conciliaciones en Cédigos.

Esta consulta se despliega por pantalla y por impresora en los tres
niveles. Se tiene que especificar el mes a conciliar, la U.R. ©
Pry. - cuando se quiera consultar a ese nivel -~ y el cdédigo
deseado.

Posteriormente presenta un meny con los tipos de gastos a
conciliar, estas opciones son :

Formas Multiples.

Vales de Abastecimiento.
Viaticos.

Requisicion de Compra.

Todos los Gastos Anteriores.

+ La consulta en la opcién de Formas Miltiples despliega 1los
siguientes campos :

No. de Forma Multiple, No. de Factura, No. y Fecha de Contrarecibo.
Importe del gasto y R.F.C del Proveedor. Si la consulta es por
impresora se despliega ademds la descripcién del gasto y el nombre
del proveedor.
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+ En la opcidén de Vales de Abastecimiento presenta los siguientes
campos :

No. de Vale, No. de Articulo, U.R. o Pry., Cantidad Pedida,
Cantidad Surtida, Precio Unitario e Importe. Por impresora se
incluyen la Descripcién del Articulo.

% En Viadticos se despliega los siguientes campos :

No. de Viatico, Fecha, U.R. o Pry., Interesado, Numero de dias gue
abarca el Viitico y el Total. Por impresora se incluyen las Fechas
de Salida, Fechas de Regreso, Zonas y Tarifas diarias,

* En el caso de la Requisicién de Compra presenta los siguientes:

No. de Requisicién, U.R. o Pry. Cantidad, Unidad, Precio Unitario
e Ipporte. Por impresora se incluye 1la descripcién de los
articulos.

* La opecién 'Todos' sinmplemente despliega los cuatro gastos antes
mencionados, sin necesidad de seleccionar uno por uno.

La cabecera de la consulta presenta la cantidad ejercida al mes
anterior de la consulta, el ejercido hasta el mes en consulta y los
datos del estado del presupuesto en ese momento {asignado, ejercido
y disponible).

VIII.6.2.7 de Presupuesto.

Se puede consultar por pantalla o por impresora y a los tres
niveles. Presenta el Asignado, Ejercido y Disponible de cada cédigo
y Cuenta que posee la Dependencia, U.R. o Pry. segun se desee la
consulta. Ademds de los subtotales por Cédigos y Cuentas y un Total
general.

VIII.6.2.8 Movimientos en Cuentams en General.

Esta consulta esta disponible solo a nivel Dependencia y solamente
puede ser desplegada por impresora en hojas de 14'' de ancho. Los
campos que presenta se refieren a las Asignaciones, Depésitos
Intereses y Gastos que afectaron a las cuentas, estando ordenados
por fechas. Los campos son @

Numero de Cuenta, Fecha, Concepto, Descripcién del Concepto, Numero
de Contrarecibo - en Formas Miltiples -, U.R. o Pry., Cdédigo,
Proveedor u Organe de Financiamiento, Percepcién o Depdsito,
Descuento de un Tanto por Ciento, Percepcién Neta, Entradas,
Salidas y Saldos.
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VIIX.6.2.9 Movimientos por Cuenta Especifica.

Esta consulta tiene las mismas caracteristicas y los mismos campos
que la consulta de movimientos en cuentas en general: con la
diferencia que esta disponible a los tres niveles y se puede
consultar los datos de alguna cuenta en especial, para esto se
captura el numero de cuenta deseado.

VIIX.6.2.10 Movimientos en Cuentas por Concepto.

Presenta las mismas caracteristicas que la consulta en movimientos
de cuentas en general con la diferencia que estd disponible a los
tres niveles y despliega los movimientos de las cuentas que posean
el concepto deseado Yy el cual es capturado antes de desplegar la
consulta.

VIXI.§.2.11 Percepciones en Cuentas en General.

Esta consulta despliega los movimientos - Asignaciones, Intereses
y Depdsitos - que afectan a las cuentas, Presenta los datos solo a
nivel de Depend ia ord dos por Fecha y utiliza hojas de 14°'!',
Los campos desplegados son 3

Numero de Cuenta, Fecha, Clave y Descripcidén del Concepto, Numero
de Recibo Oficial, U.R. o Pry., Percepcién o Depdsito, Descuento
del Tanto por Ciento, Depdsito Neto, Intereses, Descuento sobre los
Intereses, Interés Neto, Salidas, Entradas y Saldos.

VIII.6.2.12 Percepciones en Cuentas Especificas,

Es similar a la consulta anterior con la diferencia gque esta
disponible a los tres niveles y se puede especificar el Numero de
Cuenta a consultar. Presenta los mismos campos que la consulta de
Percepcién en cuentas en general.

VIII.6.2.13 Conciliaciones de Cuentas.

Esta consulta tiene las mismas caracteristicas que la consulta de
Conciliaciones de Cédigos, con la diferencia de que se captura el
Numero de la Cuenta a consultar y despliega los datos referentes a
esta. Para mds detalle ver CONCILIACIONES DE CODIGOS.
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VIIX.6.2.14 Catdlogo de Provesdores.

Esta consulta despliega los dates del catalogo de proveedores por
pantalla o por impresora con los siguientes datos :

R.F.C., Nombre, y Teléfono. Por Impresora se afiaden los campos de
datos del Domicilio, Colonia, Cédigo Postal y Entidad.

VIII.6.2.15 Gastos por Proveedor.

Presenta una lista de los gastos realizados en las Formas Miltiples
del Proveedor deseado; para esto se especifica el proveedor a
consultar. Se puede desplegar por pantalla o impresora. Presenta
los siquientes campos :

Numero y Fecha de la Forma Multiple, Numero y Fecha de Contrarecibo
e Importe.

VIII.6.2.16 Apoyos.

Presenta un listado de los apoyos otorgados por la dependencia, se
puede consultar por pantalla o por Impresora. Los campos
desplegados son :

Clave de la Dependencia Apoyada, Forma Multiple y Numero de Gasto

donde se otorgo el apoyo, Fecha del mismo, Cédigo e Importe. Por
Impresora se incluye el nombre de la Dependencia Apoyada.
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VIIX.6.3 Médulo de Documentos.

Los documentos que emite el sistema incluyen los datos capturados
en las rutinas correspondientes que se encuentran en el menu de
Afectacién al Presupuesto y se basah en los formatos oficiales. De
hecho el sistema imprime la forma junto con los datos, por lo que
sélo es necesario proporcionar las hojas del tamafio requerido. Los
documentos son los siguientes :

Formas Miultiples.

vidticos.

Vales de Abastecimiento.

Requisicién de compra.

Solicitud de Redistribucioén Financiera.

Los documentos incluyen el nombre del director de la Dependencia y
el del jefe de la Unidad Administrativa cuando el documento lo
requiere.

165



Pantalla del menui de Documentos.

N AN CONTROL PRESHPUESTAL
D5, A SECRETARIA  ADNINISTRATIVA
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VIII.6.3.1 Pormas Multiples.

Este documento se emite en hojas de 14'' de ancho

VIII.6.3.2 Viiticos.

Paia la impresién de este documento se necesitan hojas de tamafio
oficio.

VIII.6.3.3 Vales de Abastecimiento.

Este documento se imprime en hojas normales tamafio carta

VIII.6.3.4 Requisicidén de compra.

Es necesario para la emisién de este documento hojas de tamafo
oficio. La impresion esta basada en la forma DG Prov. -02-87-0.

VIII.6.3.5 Bolicitud d4e Redistribucién Financiera.

Este documento esta basado en la forma DGPP -02-87-0 y se imprime
en hojas tamano carta.
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VIII.6.4 Utilerias.

Este modulo incluye rutinas de Respaldo y Restauracién de los
archivos de datos que utiliza el sistema, asi come una rutina para
formatear un disco flexible y una rutina para salir al Sistema
Operativo. El menu presenta las siguientes opciones :

- Respaldar Archivos.
- Restaurar Archivos.

~ Formatear un Disco Flexible.
- Salir al DoS.

Pantalla del menu de Utilerias

4 XA N CONTROL PRESUPUESIAL 45 de Sep, de 1994
D.6.5.C.A SECRETARIR  ADNINISTRATIWA

NUTENTHIENT0
CONSULIHS

UTILERIAS

aldar frchivos

atran Aechives
matear un Diskette
lin al Sistena Ope,

IR

H fyudg
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Para las rutinas de Respaldo y Restauracidn se presenta un segundo
ment con las opciones de los archivos o grupo de archivos a
respaldar o restaurar. Estas son @

Bloque de Presupuesto.

Formar Muiltiples.

viaticos.

Vales de Abastecimiento.
Requisicién de compra.

Catalago de Proveedores.
Catdlogo de Articulos.

Catilogo de Programas y Subprogramas.
Catilcgo de Partidas.

Catdlogo de Conceptos.

Todos los Archivos del Sistema.

La primera opcién se trata de todos los archivos que contienen los
dates de la Asignacién, Aumentos, Percepciones, Depésitos,
Intereses y Solicitud de Redistribucidén Financiera, tanto a nivel
de la Dependencia, como U.R. y Pry. Este bloque se disefo asi para
respaldar o restaurar en conjunto los archivos que contienen los
datos esenciales del presupuesto.

La opcién de Formas Multiples incluye el archivo de Formas
Miltiples y el archivo de Gastos. Asi mismo la opcién de Vales de
Abastecimiento incluye el archivo de Vales y el de Articulos que
corresponden a 10s Vales. Cabe sefalar que este ultimo archivo es
diferente al catdlogo de Articulos. La opcién de Requisicién de
compra abarca los archivos de Requisicién y el archivo de Articules
comprados mediante estas.

Los demds catdlogos representan en si, un sélo archivo.
VIII.6.4.1 Respaldar.

Esta opcidn respalda en el drive A: los archivos seleccionados
previamente. El respaldo se puede hacer mediante dos opciones :

* COPIAR El cual copia los archives al drive A: siempre y cuando
estos en su conjunto no supere la capacidad del disco el cual se
asume gque es de baja densidad { 360 Kb.), en caso de gque los
archivos supere esta cantidad el sistema mandara un mensaje
indjcando que se utilice 1la rutina RESPALDAR para hacer su
respaldo.

* RESPALDAR Esta rutina respalda los archivos mediante un formato
especial. La rutina previamente calcula los discos que puede
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necesitar y despliega un mensaje. Es necesaric sefialar que éstos
deben estar formateados para evitar la interrupcién de la rutipa.
El sistema pide los discos conforme los va necesitando.

Es conveniente seflalar que durante la ejecucién de la rutina
RESPALDAR se copian temporalmente los archivos de datos al
subdirectorio TEMP_SCP para posteriormente respaldarlos, por lo que
tiene que haber suficiente espacio en el disco duro para poder
contener estas copias temporales; en caso contrario el sistema
mandard el mensaje correspondiente.

VIXI.6.4.2 Restaurar.

Esta rutina restaura los archivos que fueron seleccionados en el
memil de Archives y que previamente fueron respaldados por el
sistema. Las opciones de restauracién corresponden a las opciones
de respaldo y son :

* COPIAR Copia los archivos del drive A: al disco duro en el
subdirectorio del sistema, si estos no se encuentran en el diskette
el sistema mandard un mensaje.

+ RESTAURAR Restaura los archivos que fueron respaldados con la
rutina RESPALDAR del sistema del drive A: al disco duro.

VIIX.6.4.3 Formatear un disco Plexible.

Formatea un disco flexible o diskette mediante la ejecucidn del
comando FORMAT del sistema operativo, sin tener que salir del
sistema. El sistema asume que el disco es de doble lado y doble
densidad y se encuentra en el drive A:. El formateo es a baja
densidad ( 360 Kb. ).

VIXI.6.4.4 Balir al DoOS.

Esta rutina permite salir momentdneamente al sistema operativo para
ejecutar algun comando del sistema. Para regresar al sistema
SICOPRE teclee ‘exit' y presione [ ENTER ).
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VIII.6.5 Sugerencia.

-El sistema contiene varias rutinas de validacién y deteccién de
errores, las cuales mandan el mensaje correspondiente cuando se
encuentra algun error. Sin embargo el sistema se encuentra expuesto
a ser atacado por algin tipo de VIRUS informitico o simplemente al
riesgo de que sea borrado algun(os) archivo{s) del sistema, esto
provocaria la mala o nula ejecucién del mismo. Por esta razén se
creo dentro del programa de instalacién la rutina de REINSTALACION
en caso de que estén danados los archivos de ejecucién del sistema.
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CONCLUBIOMNES

En conclusidén, el Sistema de Control Presupuestal (SICOPRE),
cumple con las suposiciones bajo las cuales fue construido, ya que
contempla las siguientes caracterlsticas:

a) Es un sistema que super: n operacién y conceptualizacion a
todos los que existen en la actualidad en las dependencias de la
UNAM, en el aspecto presupuestal.-

b) Conceptualiza el seguimiento y control presupuestal a nivel
Unidad Responsable, Proyecto e integra el aspecto de Ingrescs
Extraordinarios.

c) Es amigable para el usuario final.

d) Es eficiente y eficaz en su operacién, considerando las
limitaciones que tiene el sistema operativo MS-DOS.

@) Es ejecutable bajo el sistema operativo MS~DOS.
£) La base de datos, es copmpatible con Dbase III Plus.

Este sistema en la actualidad, esta siondo promovido por la

Direccién de progra ién y Pr ién, 1la cual lo ha
ent do a al pend ias, paru la realizacién de la prueba
piloto.

A las dependencias que a continuacién se nombraran, se les ha
entregado el Presupuesto previo 1992 a través del sistema SICOPRE,
en un disco flexible, junto con el Manual del Usuario, (Capitulo
VIII del presente trabajo)}. Estas dependencias son:

BACHILLERATO.
Escuela Nacional Preparatoria.

451.01 Direccién General Escuela Nacional Preparatoria.
452.01 Plantel 1 "Gabino Barreda".

452.02 Plantel 2 "Erasmo Castellanos Quinto%.

452.03 Plantel 3 “Justo Sierra®.

452.04 Plantel 4 "vidal cCastaieda y Najera",

452.05 Plantel 5 “José¢ Vasconcelos®.

452.06 Plantel 6 "Antonio Caso".

452.07 Plantel 7 "Ezequiel A. Chévez".

452.08 Plantel 8 "Miguel E. Schultz™.

452.09 Plantel 9 "Pedro de Alba".



Colegio de Ciencias y Humanidades.

471.01 Coordinacién del Colegio de Ciencias y

Humanidades.

472.01 Unidad Académica del Bachillerato del C.C.H.
472.02 Plantel Azcapotzalco.

472.03 Plantel Naucalpan.

472.04 Plantel vallejo.

472.05 Plantel Oriente.

472.06 Plantel sur.

473.01 Unidad Académica de los Ciclos Profesionales y

Pos.

FACULTADES Y ESCUELAS

Area Cientirica-Técnica.

411.01 Facultad de Ciencias Divisién de Estudios

Profesionales. .

416.01 Facultad de Ingenieria.
418.01 Facultad de Quimica.
424.01 Facultad de Arquitectura.

Area Humanistico-Econdmico-Social.

411.01 Facultad de Contaduria y Administracion.
423.01 Facultad de Economia.
435.01 Escuela Nacional de Misica.

UNIDADES MULTIDISCIPLINARIAS.

441.01
442.01
443.01
444.01
445.01

SERVICIOS
514.01
515.01

516.01
$17.01

552.01
553.01
563.01
564.01

ENEP Cuautitlén.
ENEP Acatlén.
ENEP Iztacala.
ENEP Aragén.
ENEP Zaragoza.

ESTUDIANTILES.

Coordinacién de Programas Académicos de Enseianza
Media Superior.

Coordinacién para el Desarrollo Académico de las
Unidades Multidisciplinarias.

Unidad de Apoyo a Cuerpos Colegiados.

Unidad para el Programa de Integracién de Docencia e
Investigacioén.

Direccién General de orientacién vocacional.
Direccidén General de Administracién Escolar.
Direccién General de Servicios Médicos.

Direccién General de Bibliotecas.



INVESTIGACION CIENTIFICA.

311.01
311.05
312,01
312.02

312.03

313.01
314.01
317.01
322.01

323.01
324.01
324.02

Coordinacién de la Investigacién Cientifica.
Centro de Instrumentes.
de Astronomia Astrofisica.

Instituto

Observatorio

B.C.

Observatorio

y Zacatecas, Zac.
de Biologia.
de Fisica.
de Geologia.

de Investigaciones en Matemdticas Aplicadas
y en Sistemas.
Institute de Ingenieria.

Instituto de Investigaciones Materiales.
Divisién de Estudios de Posgrado.

Instituto
Instituto
Instituto
Instituto

INVESTIGACION HUMANISTICA

211.01
211.03

213.01

Astrondémico Nacional San Pedro Martir,

Astrondmico Nacional Tonantzintla, Pue.

Coordinacién y Consejo Técnico de Humanidades.
centro de Investigaciones Interdisciplinarias en
Humanidades.
de Investigaciones Econémicas.
de Investigaciones Filosdficas.
de Investigaciones Sociales.

de Investigaciones Filoldégicas.

Instituto
Instituto
Instituto
Instituto

DIFUSION Y EXTENSION

611.01 Coordinacién de Difusidn Cultural.
622.01 Direccion General de Actividades Musicales.
656.01 Direccidén General de Radio UNAM.

APOYO ACADEMICO.

522.01
523,01
524.01
5§51.01

711.01

Direccién
Direccién
Direccidn
Direccidn
Estudios.
Direccién
Proyectos

General
General
General
General

General

Académicos.

APOYO ADMINISTRATIVO.

113.01
562.01

712.01
723.01
724.01
811.01

de
de
de
de

de

Servicios de Computo Académico.
Asuntos del Personal Académico.
Intercambio Académico.

Incorporacién y Revalidacién de

Planeacidén, Evaluacidén y

Oficina del Secretario General.
Direccién General de
Recreativas.
Direccién General de
Direccién General de
Direccidn General de
Direccidn General de

Actividades Deportivas y

Programacién y Presupuestaciodn.
Personal.

Proveeduria.

Obras y Servicios Generales,



Considero, que para gue un sistema de esta naturaleza, contemple el
seguimiento presupuestal en toda su magnitud y extensién, seria
conveniente gue las dependencias fueran homogéneas en los
procedimientos para ejecutar su ejercicio presupuestal.

Con respecto a la herramienta de programacién, es una herramienta
muy poderosa, que cuenta con los recursos esenciales, para que el
pregramador construya lo que requiere, pero aun alto costo, ya gue
como cualquier herramienta de tercera generacién, el programador
tiene que definir su libreria de funciones bdsicas, lo cual provoca
un alto costo en tiempos de desarrollo.

Un punto agradable de la herramienta, es la interfase grifica y de
ayudas que proporciona al usuario final, asi como su poder de
integracién de rutinas en C para el apoyc del manejo de
procedimientos.

La herramienta, no fue la mejor que existiera, ya que en principio
ni siquiera es un sistema manejador de bases de datos, sino
unicamente un manejador de archivos, que cuenta con su propioc
lenguaje de programacién, el cual es muy compatible con Dbase.

Si se me encomendara de nuevo el realizar un sistema de esta
naturaleza, considero que :

a) La UNAM por medio de sus respectivos organos, definlera en
primera instancia, un grupo de trabajo que estuviera constituido
por un representante de cada unidad administrativa y que fuese
responsable en el area de presupuesto. Con esto se legraria, que
el analista conceptualizara todos los requerimientos del sistema
y asi poder construir un sistema homogénec y funcional para
todas las dependencias de la UNAM.

b) Utilizarfa la misma metodologia de Andlisis Estructurado, asi
como el uso de una herramienta CASE.

c) Seleccionaria una herramienta de cuarta generacién con enfoque

relacional, ya que permitiria que la aplicacién fuera un sistema
abierto que cumpla con las siguientes caracteristicas:

- Compatibiliadad.

consiste en que cualquier aplicacién sea ejecutada en el
sisteTn operativo dado, asi como en sus subsecuentes versiones
del mismo.

- Portabilidad.



consiste en que las aplicaciones que se ejecutan sobre una
determinada plataforma de hardware, se ejecuten sobre
cualquier otra plataforma que se encuentre disponible en el
mercado, independientemente de la marca del equipo.

= Interoperatividad.

Las aplicaciones deberdn trabajar simultédneamente y
compartiendo los datos.

- Escalabilidad.

Se refiere a que las aplicaciones debersn ejecutarse sobre
cualquier arquitectura, es decir, desde una computadora
personal hasta cualquier Main Frame, sin la necegsidad de
reconvertir el cédigo fuente.

En sintesis, propongo lo siqguiente :

~ Sistema Operativo UNIX.

- Una Herramienta CASE.

- Manejador de Bases de Datos Relacionales como Informix,
Ooracle, Sybase, etc.

- Administrador de Oficinas.

Este marco, permitiria realizar cualquier aplicacién, obteniendo
come resultado final un sistema abierto.

¢Por qué no se utilizéd esta tecnologia de cuarta generacidon en el
desarrollo de este sistema?

Porgque no existe la infraestructura de equipo de cémputo en cada
Unidad Administrativa que soporte los requerimientos; por la falta
de presupuesto y programas de capacitacién del personal
administrativo orientado al 4drea de cémputo entre otras tantas.

Como punto final, cabe mencionar, que haber desarrollado un sistema
de esta naturaleza en Clipper, conociendo las herramientas de
cuarta generacién, convierten la construccién del sistema en una
actividad tortuosa y de alto costo.

Estoy convencido, que la UNAM a través de su Direccién General de
Servicios de Cdémputo Académico, esta realizando una labor muy
importante en la capacitacién y difusién del uso de estas
herramientas.

Asimismo, espero que este sistema, fructifique sus resultados en la
Universidad y se utilice plenamente para los fines para los cuales
fue creado.
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