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I N T R O D U C C I ó N 

El verdadero primer encuentro del profesionista con su voca­

ci6n no lo forman solamente los estudios realizados, ni la 

teoria aprendida, sino principalmente el ejercicio pr&ctico 

de todo ello. De ahí que la realidad resulte tan distinta y 

tan dis tante. Sabido es que lo anteriormente expresado no es 

nada nuevo pero es el punto de partida y el principal motivo 

que s e ha tenido en cuenta en la presente investigaci6n. 

El avance incontenible de la tecnologia exige imperios~ 

mente la necesidad de integrar progresivamente todos los me­

dios disponibles en el &mbito cultural. ~a Universidad Nací~ 

nal Autónoma de México no ha quedado fuera de este problema. 

Los centros de investigaci6n han surgido y se han sostenido 

con el esfuerzo de unos cuantos estudiosos que no siempre han 

contado con los medios adecuados para su labor. Sin embargo, 

en la mayoría de los casos la organizaci6n y administraci6n 

de sus instrumentos de trabajo, de sus bibliotecas y labora­

tcrios, no han sido planeados de antemano. El crecimiento e~ 

cesivo de las necesidades y de los problemas han dado lugar 

e un desequilibrio que, no atendido en el momento oportuno, 

ser& l é causa fundamental de un desorden mayor que atrasa­

ría, funestament e, los objetivos y funciones de todo el cam­

po acnd~mico. 
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Como se sabe, los centros de ~nvestigaci6n científica y 

humanística tienen en las bibliotec~s especielizadan un pri­

mordiAl instrumento de traLajo. de aquí el objet ivo de este 

estudio: insistir en la importancia de las bibliotecas en el 

campo de la inves tigaci6n y, por ende, destacar la necesidad 

de considerar su direcci6n como una actividAd profesional, 

niemrre bajo la vigilancia y cuidado de criterios profesion~ 

les ampliamente iniormados. 

Teorizar sin partir de nuestra realidad m!s inmediata 

resultaría un esfuerzo infructuoso, por ello se ha intentado 

realizar este trabajo teniendo en cuenta la situaci6n y los 

problemas peculiares de la biblioteca del Centro de Estudios 

Literarios , asi como sus posibles soluciones . ror tanto, los 

planteamientos de esta investigaci6n se fundamentan en la e~ 

periencia directa y muy particular obtenida en la biblioteca 

de dicho Centro, cuya organización ha estado bajo mi respon­

sabilidad desde 1967. 

Para dar cumplimiento al objetivo de esta tesis, el pr~ 

sente estudio señalará, además de l as características mate­

riales , administrativas , etc., los problemas más recuentes 

que limitan al bibliotecario. Redondea este trabajo una "pr2 

yecoi6n futura" con los lineamient0s generales que, dentro 

de l o posible, pueden llevarse a cabo pe ra el mejor funcion~ 

miento de una biblioteca . 
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. 1 ~· €:r llevado!' &. la I ráctica lo ::; proyectos que aquí se 

~resc: ~·r n_ortAr6u, indud~ble~ehte, nuevos 1 \mtos de vista 

(ue harán reconsiderar l et.Ítimament.e , a l e;una J;roposici6n 

r; _ uí sej;alada . 

R. l a opit.iór_ de nis maestros c:_ueda e l pre .-;ente trabajo. 
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II. PRELIMINARES 

l. De!iniei6n, características y !unciones de una biblioteca 

especializada 

Biblioteca especializada: 

La necesidad del hombre por conocer el mundo que lo rodea, 

ha hecho posible que en el avance de la cienoia y la tecnol~ 

gia tome un papel proponderante la investigaci6n, tanto cie~ 

ti!ica como humanística. Fara cubrir los diversos campos del 

conocimiento ae han multiplicado las especializaciones y los 

aateriales de trabajo. De aqui surge un nuevo tipo de bibli~ 

teca destinada a satisfacer las necesidades de cada área de 

informaci6n. 

"Las bibliotecas especializadas tiene como objeto 

el facilitar informaci6n a los miembros de institucio-

nes o empresas, públicas o privadas, que las sostienen 

con este prop6sito."(l) 

(1) Hip6lito ESCOLAR SOBRINO, ~laneamiento bibliotecario, 
p. 55 
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El concepto de biblioteca especializada que se podria 

aplicar más afortunadamente a los fines de este trabajo ea 

la que Gast6n Litton define en La investisaci6n acad6mica: 

"Bibliotecas especializadas: son aquella• dedica­

das a un determinado campo y que, a aenudo, son anexas 

a centros de experimentaci6n o estudio en el coaeroio, 

la industria, el gobierno, etc. Este aislo ha visto la 

multiplicación en forma vertiginosa, de esta categoría 

de instituoi6n, cuya existencia se justifica por el 

aporte que proporciona a los cientificos y t6cnieos 

que constituyen parte del personal de tales organismo& 

Estas colecciones se limitan a un campo de inter's m~ 

restringido con exelusi6n de todos los deaás obedecie~ 

do asi a la fuerte motivaci6n de su·creaci6n.•(2) 

Características 

Las bibliotecas especializadas pueden diferenciarse tenien­

do en cuenta sus particulares características seg6n los si­

guientes puntos: 

a) La inatituc16n de la que dependen; muchas de ellas 

forman parte de organizaciones industriales y coaerciales 

de carácter privado (instituciones bancarias, compañías de 

seguros, agencias de publicidad, casas editoras, etc.). Al-

(2) Gaston LITTON, La investigaci6n académica, p. 25 
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gunas pertenecen a asociaciones y sociedades de !ndole pro!~ 

aional, comercial o social. Otras son secciones anexas a una 

determinada o!icina del Gobierno de la Naci6n, del Estado o 

del Municipio. Otras a&s se hallan en instituciones de car'~ 

ter no lucrativo, como hospitales y auseos. Las hay tambi6n 

como sucursales o departamentos de grandes bibliotecas públi 

cae o universitarias. 

b) Según el limite señalado por su especializaci6n: ar­

te, publicidad, biología, etc. Esta orientaci6n puede dárse­

la la instituci6n a la que p~rtenezca, ya sea pública, priv~ 

da o universitaria. 

e) De acu~rdo con el tipo de lectores a quienes da ser­

vicio los materiales podrán ser escolares, profesionales o 

de alta espeeializaci6n. 

d) Las bibliotecas especializadas típicas, pueden cali­

ficarse como pequeñas tanto en su acervo bibliográfico, como 

en el espacio que ocupan así como del personal que las atie~ 

de. Sin embargo, las hay con mayor acervo y ocupan decenas 

de empleados. 

Carmen Rovira afirma que "Dentro del panorama bibliot~ 

cario latinoamericano las bibliotecas especializadas 

o!recen uno de sus aspectos m&s alentadores, ya que son 

por lo general las mejor organi zadas y en forma más mo­

derna. Esto se debe quizás a que se trata del tipo de 

biblioteca de más reciente evoluci6n, y no tiene que 1~ 

char por lo tanto contra tradici one s arcaicas e i ntere-
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ses creados, y tambi~n a que muchas empresas priTadaa, 

bancos, instituciones científicas, etc., las coAaiteran 

auxiliares valiosoa de las labores de la iDstituci6n 7 

lea conceden aayorea recursos aaterialea para realisar 

su trabajo.•(3) 

Es indudable que cada campo de la inTestigac16n o de la 

docencia necesita una bi~lioteca especializada de acuerdo 

con sus intereses; esta necesidad cobra urgencia cada dia. 

Yuncionea 

Como se sabe, las funciones báaicaa que realiza to4a biblio­

teca son: adquisici6n, orsanizaci6n y diseminac16n de aate­

riales e intor.aci6n. 

La biblioteca especializada realis~ estaa aisaaa funci~ 

nea aunque aplicadaa a caapos especifico& de inter,s. 

El funcionamiento de una biblioteca especializada esta­

rl reKQlado por la precisi6n con que se realicen las tuncio-

ne• aeneionadaa. 

Esta atiraaci6n reTela la necesidad de reglaaentar las 

noraas internas de una biblioteca, aai coao de au aplioaci6n 

cuidadosa para lo~rar el funcionamiento a!s eficaz. 

-------------------------------
(3) Eduard G. STRABLE, edit., Bibliotecas especializadas, I. 

Sus funciones y adminiatrac16n, p. ííí 
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2. Ejeaploa de locales para pegueñas bibliotecas especializa­

daa 

Eduard G. Strable ha oonaiderado que los recursos básicos de 

una biblioteca aons peraonal, preaupuesto, espacio y equipo.(~ 

Toda biblioteca especializada requiere, para au buen 

funcionaaiento de estos recursos en la aayor aaplitud posi­

ble. La biblioteca del CEL, tema de esta tesis, tiene a su 

dieposici6n un acerTo de 20,000 libros, 1052 titulos de re­

vistas, 467 tesis y 2,480 folletos que requieren, en primer 

lugar, del espacio nece8ario para eu fácil aanejo. 

~tivo de particular preocupaci6n ea el acondicionamiea 

to de loe materiales en un espacio adecuado, sobre todo ai 

se trata de proporcionar un aabiente aoderno, práctico y, e~ 

por lo tanto, eficaz. 

Se presentan a continuaci6n algunos planos de bibliote­

cas especializadas que se han elegido para ilustrar este ca­

pitulo dadas las caracterieticas que reúnen y que podrían 

ser aplicables a la biblioteca del CEL. Por supuesto la ubi­

caci6n ideal de la biblioteca seria en un local que, incorp~ 

rado al centro de investigación, tenga la mayor capacidad e 

independencia funcional posible. Sin embargo, lo fundamental 

es lograr un sencillo y eficiente servicio de consulta y de 

pr6stamo (V6anse modelos 1 y 2). 

------------------------------
(4) ~· op. cit., p. 7 
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III. EL CENTRO DE E81'UDIOS LITEIURIOB 

1. Origen 

Como se ha señalado desde un principio, el priaordial moti-ro 

de estudio de este trabaJo lo constituye la biblioteca del 

Centro de Estudios Literarios. Este fue creado en el año de 

1956, bajo la direcci6n del doctor Julio Jim6nez Rueda. Bu 

domicilio qued6 ubicado en un cubiculo del 2g piso de la T~ 

rre de Humanidades. Su equipo qued6 integrado por cien li­

bros adquiridos con donaciones econ6micaa de instituciones 

particulares. Su mobiliario consisti6 en un escritorio, un 

librero y tres sillas. 

A partir de 1960, el CEL qued6 incorporado. tanto org'­

nica como presupuestamente, a la Facultad de Filoso!ia ~ L~ 

tras. Desde 1966 depende acad6mica y administrativamente de 

la Coordinaci6n de Humanidades. Por acuerdo del Consejo U~ 

vereitario en sesi6n realizada el 4 de octubre de 1973, el 

Centro de Estudios Literarios, el Centro de Traductores de 

Lenguas Clásicas, el Centro de LingUistica Hispánica y el 

Centro de Estudios Mayas, integrarán el Instituto de Inves­

tigaciones Filol6gicas (V6anse organigraaas: aodeloa 3 y 4). 



ORGANIGRAMA DEL 

INSTITUTO DE 

INVESTIGACIONES 

FILOLOGICAS 

COORDINACION 
DE 

HUMANIDAD E 

INSTITUTO DE 
INVESTIGACIONES 

FILOLOGICAS 

(Modelo núm. 3) 

CENTRO DE TRADUC-TORES 
E LENGUAS CLASICAS 

...... 
,~ 

1 



ORGANIGRAMA DEL CE.L. 
LINEAS : 

AUTORIDAD --­
ASESORIA - - - - -

DIRECTOR DEL 
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES 

CONSEJEROS .. - - • - - - -

FILOLOGICAS 

JEFE UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

MECANOGRAFAS 

(Modelo n6a. 4) 

DIRECTOR 
GENERAL DE 

BIBLIOTECAS 

.... 
\,.> 

1 -



- 14 -

Acad6micamente, ~1 CEL está integrado por un director, 

un consejo consultivo, 14 investigadores de carrera, 13 ~ 

dentes de investigador y 2 investigadores a contrato. 

El consejo consultivo ha estado formado por personas 

que por su obra y conocimientos, orientan y auxilian a los 

investigadores. Actualmente son consejeros el licenciado J~ 

a6 Rojas Garcidueñae y el maestro Ernesto ~ejia Sánchez. 

Por algún tiempo se cont6 con la valiosa asesoría de los 

aaestroa José Maria González de hendoza, Agustin Yáñez, Jo­

sé Luis Martinez y Salvador Novo. 

En reuniones peri6dicas se informa de las actividades 

y de les investigaciones que se realizan; se dictan confe­

rencias y cursillos; además, se reciben visitantes naciona­

les y extranjeros. 

Los ayudantes de investigador, por lo general, son pa­

santes de la carrera de letras seleccionados en concursos 

internos por los investigadores de carrera y el Consejo Co~ 

sultivo. 

La doctora Maria del Carmen Millán dirigi6 el CEL des­

de 1960 hasta septiembre de 1971, desde esa !echa ocupa ese 

cargo le maestra Ana Elena Diaz Alejo, investigadora del 

propio Centro. 

2. Objetivos 

Los objetivos fundamentales del CEL han sido difundir los 

estudios sobre literatura en lengua española, integrar la 
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historiogratia literaria mexicana, reunir los aateriales 

dispersos de nuestras letras, dar a conocer las !uentee de 

la literatura nacional y, paralelaaente a estos trabajoa, 

!ormar investigadores y criticos de la literatura. 

Las actividades acad6micas se realizan aediante se~ 

rios, investigaciones en equipo, reuniones peri6dicas de ~ 

!ormaci6n, participaci6n en actividades culturalea extra~ 

versitarias, etc. 

Es obvio señalar que la biblioteca del CEL es la !uen­

te principal de informaci6n a la que acuden los inTeatigad~ 

res. La direcci6n del CEL, consciente de esta iaportancia 

procura en todo moaento el enriquecimiento de su acerTo, la 

mejoría de su adminiatraci6n, y la calidad de su personal. 

Loe investigadores entregan a la bibliotecaria sus pl~ 

nee de trabajo y su bibliogra!ia m&s iaportante para que la 

bibliotecaria se aantenga iDiormada de loe diversos campos 

de interés y orient~ asi sus adquisiciones. 

Los materiales, resultado de las investigaciones real! 

zadas en el CEL, est&n siempre encaminados, previos dictim~ 

nes, a su publicaci6n por la propia UniTersidad, y estas 

ediciones !ormarán en un !uturo, diversos capítulos de la 

literatura me~cana. 

Hasta el momento el CEL ha publicado las siguientes 

obras: 
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l. JlntNEZ RUEDA, Julio, Estampas de los sis1os de oro. Es­

paña-ft6xico, ft6xico, UNAM. CEL, 195?, 138 pp. 

2. PERH.ES OJEDA, llicia, Asociaciones literarias mexicanas. 

Siglo XII, M6xico, UBAM. CEL, 195?, 2?5 PP• 

) . SCHILLING, Hildburg, Teatro pro!ano en la Nueva España 

ftines del •iglo XVI a aediados del XVII~, M6xico, 

UNAM. CEL, 1958, 289 pp. 

4. LEIVA, Ra61, lllagen de la poes!a mexicana contempor!nea, 

M6xico, UNAM. CEL, 1959, 3?2 PP• 

5. DUz .ALEJO, Ana Elena, Aurora M. OCAHPO AL.FARO y Ernesto 

PRADO VEL1ZQUEZ, índices de "El DoAingo". Revista L!, 

teraria Mexicana (18?1-1873), M6xico, UNAM. CEL, 

1959, 116 pp. 

6. BOID-BOWMAN, Peter, El habla de Guanajuato, M6xico, UNAM. 

CEL, 1960, 411 pp. 

?. P..l.SCUAL BU:m, José, G6nsora en la poesia novohispana, M! 

xieo, UNAH. CEL , 1960, 114 pp . 
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8. D!AZ ALEJO, Ana Elena y Ernesto PRADO VELiZQUEZ, !ndieet 

de "El Nacional". Peri6dico Literario Mexicano (1880-

1884), M~xico, UNAM. CEL, 1961, 227 PP• 

9. BATIS, Huberto, !ndices de "El Renaeiaiento". Seaanario 

Literario Mexicano (1869), Estudio prel. de ••• , ~6~ 

eo, UNAM. CEL, 1963, 328 pp. 

10 . LOPE BLANCH, Juan H., Vocabulario m.e:ricano relativo a la 

muerte, H6xico, UNAM. CEL, 1963, 183 pp. 

11. VALDts, H6ctor, !ndice de la "Revista Moderna". Arte y 

Ciencia (1898-1903), Estudio prel. de ••• , ~6xioo, 

UNAM. CEL, 1967, 302 pp. 

12. D!AZ ALEJO, Ana Elena y Ernesto PRADO VEL!zQUEZ, !ndice 

de la •Revista Azul" (1894-1896), Estudio prel. de 

••• , M6xico, UNAM. CEL, 1968, 414 pp. 

En la Nueva Biblioteca ~exicana el CEL ha colaborado 

con: 

GUT:ttRREz N1JERA, Manuel, Obras. Critica 11 teraria, I. In­

vestigaci6n y recop. de E. K. Mapes, ed. y notas de Er­

nesto Mej!a Sánchez, introd. de Porfirio Martinez Peña­

loza; H6xico, UNAH. CEL, 1959, 543 pp. (n6m. 4) 
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FERN!NDEZ DE LIZARDI, Jos6 Joaquin, Obras, I. Poesias y fá­

~' Inveatigaci6n, recop. y ed. de Jacobo Chencinsky 

7 Luis Mario Schneider, Estudio prel. de Jacobo Chen­

cinaky; M6xico, UNAM. CEL, 1963, 3?9 PP• (núm. ?) 

Obras, II. Teatro, Ed. y notas de Jacobo Chencinsky, 

pr61. de Ubaldo Vargas Martinez, México, UN.A.M. CEL, 

1965, 3?4 pp. (núm. 8) 

Obras, III. Peri6dicos. El Pensador Mexicano, Recop., 

ed. y notas de Maria Rosa Palaz6n y Jacobo Chencinsky, 

Presentaci6n de Jacobo Chencinsky; México, UNAH. CEL, 

1968, 546 PP• (núm. 9) 

AZUELA, Hariano, Epistolario y archivo. Recop. , notas y 

apéndices de Beatrice Berler, México, UNAM. CEL, 1969, 

324 pp. (núm. 11) 

FEBN!NDEZ DE LIZARDI, Jos' Joaquin, Obras, IV. Peri6dicos. 

Alacena de Frioleras, Cajoncitos de la Alacena, Las 

Sombras de Heráclito y Dem6crito, El Conductor Eléctri­

~' Recop., ed., notas y presentaci6n de Maria Rosa Pa­

laz6n M., México, UNAM. CEL, 19?0, 441 pp. (núm. 12) 
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TABLADA, José Juan, Obras, I. Poesía. Poemas dispersos 

(1888-1914), El florilegio, La epopeya nacional. Porfi­

rio Diaz, Al sol y bajo la luna, Un dÍa ••• , Li-Po 7 

otros poemas, El jarro de flores, La feria, Los aejore• 

poemas, Intersecciones, Recop., ed., pr6l. y notas de 

Héctor Vald,s, M6xico, UNAM. CEL, 19?1, 669 pp. (n~. 

25) 

FERNANDEZ DE LIZARDI, José Joaquin, Obras, V. Peri6dicos. 

c6: 

El Amigo de la Paz y de la Patria, El P!faso de los Pe­

ri6dioos, El Hermano del Perico que Cantaba la Victoria, 

Conversaciones del Payo y el Sacristán, Recop., ed., ~ 

tas y estudio prel. de Maria Rosa Palaz6n MaJoral, PI6x!, 

co, UNAM. CEL, 19?3, 581 PP• (núa. 30) 

En la colecci6n Lecturas Universitarias, el CEL publi-

Antología de la poesía en lengua española (Siglos XVI y 

XVII), México, UNAM. CEL, 19?1, 222 pp. (nám. l) 

Antología de la poesía moderna y contemporánea en lengua 

española, M~xico, UNAM. CEL, 19?1, 26? pp. (n~. 2) 



Antología de la prosa en lengua española (Siglos XVI y 

:XVII), M6xico, UNAM. CEL, 1971, 165 pp. (n6m. 3) 

Antología de textos sobre lengua y literatura, M6xico, 

UBAM. CEL, 1971, 286 pp. (núm. 5) 

Fuera de colecci6n se edit6: 
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OC AMPO DE OOMEZ , Aurora M. y Emes to PRAOO V'ELAZ~UEZ , .!?.!s.­

cionaric de escritores aexicanos, con un Panorama de 

la literatura mexicana por Maria del Carmen Millán 

Lfi'xicoJ, UNAM. CEL /196V, 1 vol. 

La critica de la novela iberoamericana contemporánea. Anto­

logia, presentaci6n, selec. y bibl. de Aurora H. Ocam­

po, Pr61. de Ernesto Mejia Sánchez, M6xico, UNAM. CEL, 

1973, 234 pp. 

Adea!s el CEL tiene una publicaci6n seriada de car!c­

ter monogr!!ico de la cual se han publicado: 

MEJ!A S!NCHEZ, Ernesto, Gaspar P&rez de Villagr' en la Nue­

va España, M6xico, UNAM. CEL, 1970, 21 pp. (Cuadernos 

del CEL, 1) 
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OCAMPO, Aurora M., Novelistas iberoaaericanoa contempori­

~ Li_l, Obras y bibliogratia critica, PriBera parte 

I , M'xi co , UNAM. CEL, 1971 , 48 pp. (Cuadernos de 1 CEL, 

2) 

LEIVA, Raúl y Jorge RUEDAS, La prosa de L6pez Velarde, M! 
rlco, UNAM. OEL, 1971, 54 pp. (CUadernos del CEL, 3) 

OCAMPO, Aurora M., Novelistas iberoaaericanos conteapor'­

~· B-C"".ti, Obras y bibliograf'ia critica, Pri.Aera P*!:. 

te II, M6xico, UNAM. CEL, 1973, 60 pp. (Cuadernos del 

CEL, 4) 

LAZO, Raimundo, La teoria de las generaciones y su aplica­

ci6n al estudio hist6rioo de la literatura cubana, 2a. 

ed. ampliada, México, UIUM. CEL, 1973, 56 pp. (CUader­

nos del CEL, 5) 

De esta serie están en prensa: 

OCAMPO DE GúMEZ, Aurora M., Novelistas iberoamericanos 

contemporáneos. D-G, Obras y bibliograt!a critica, 

Primera parte III 

-- --- ---------- - - - --
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RUIZ CJ..STAilEDA, Ma. del Carmen, "El Zurriago Literario" del 

Conde de la Cortina (Priaera revista aexicana de criti­

ca literaria: 1839-1840, 1843, 1851) 



IV. LA BIBLIOTECA "JULIO JIM.tNEZ RUEDA" 

DEPENDIENTE DEL CENTRO DE ESTUDIOS LITERARIOS. 

SU CONDICICN ACTUAL 
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l. Origen y evoluci6n de la Biblioteca "Julio Jim~nez Ruede" 

La biblioteca del CEL se cre6 en 1960 con 10,000 volúmenes 

donados por su director y fundador Julio Jim~nez Rueda. La 

UNAM proporc1on6 32 estantes para su colocación. Actualmente 

su acervo es de 20,000 ejemplares. 

Hay que advertir que la biblioteca se inició sin plan 

previo, y aunque después empezaron a intervenir en su orga­

nizaci6n personas especializadas, basta la fecha, dado el 

constante crecimiento de la colecci6n, esta sigue en proceso 

de organización. 

La biblioteca del CEL desde su principio tuvo diversos 

problemas que son naturales cuando no se cuenta con una mano 

profesional que oriente los trabajos de clasificaci6n, cata­

logaci6n, etc. De ahi que el primer ordenamiento de la bi­

blioteca se realiz6 en funci6n de las necesidades temáticas 

de la investigaci6n. Los investigadores mismos manejaban la 

biblioteca y separaban lotes según sus diversos intereses. 

Esta primera colocaci6n tuvo que mantenerse durante dos años 
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hasta que se iniciaron los trabajos formales de su organiz~ 

ci6n. 

Posteriormente los trabajos técnicos fueron realizados 

por la maestra Nadia de Levi quien estableci6 el intercaa­

bio bibliográfico con instituciones atines al CEL, 1 señal6 

la politica a seguir, basándose siempre en las necesidades 

y los objetivos de la biblioteca. 

Para unificar la biblioteca por medio de un sisteaa d~ 

!initivo de clasi!icaci6n, se formaron pequeños lotes de 11 

bros para s u proceso en el departamento técnico de la Dire~ 

ci 6n General de Bibliot ecas. Tambi6n por medio de este De­

partamento se obtuvieron los juegos de tarjetas de algunas 

obras existentes en el CEL. Otros juegos fueron solicitados 

a la Biblioteca del Congreso de Washington. 

Desde 1962 la biblioteca del CEL, pudo disponer de los 

servicios de una bibliotecaria y de los beneficios de un 

presupuesto propio para la adquisici6n del material biblio­

gráfico. Este presupuesto se dividi6 en varias partidas pa­

ra atender sus diversas necesidades, como eran la compra de 

libros, revistas y encuadernaci6n. 

Se obtuvieron los instrumentos de trabajo más necesa­

rios : un kardex y las tarjetas especiales para el registro 

adecuado de las publicaciones peri6dicas; tarjetas para loa 

cat álogos diccionario y topográfico, además de un archivo 

para la administraci6n. 

Los folletos fueron separados de acuerdo con los inte­

reses de los investigadores y colocados en un archivero, 
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aáa tarde se colocaron en cajas especiales siguiendo un or­

den progresivo de numeraci6n. Actualmente, al llegar un nu~ 

vo folleto se le da un número de adquisici6n y en seguida se 

coloca en su caja. 

Se estableci6 un registro de lectores con el !in de 

controlar los materiales que cada investigador llevaba a su 

escritorio. 

Para !avoreoer la actualizaci6n de los materiales de 

trabajo de los investigadores, las nuevas adquisiciones 

llegaban directamente a ellos, lo que daba lugar al atraso 

del proceso t'cnico de cada volumen. Ahora las publicacio­

nes llegan a cada investigador después de haber sido proce­

sadas, logrando con esto un mayor control de loa materiales. 

El doctor Julio Jiménez Rueda destinó la biblioteca p~ 

ra uso exclusivo de investigadores; actualmente se da servi 

cio de consulta a los alumnos de postgrado que desean real1 

zar su tesis bajo la dirección de alguno de los investiga~ 

res del Centro. 

También se proporciona información a estudiantes extr~ 

jeros y a diversas instituciones nacionales e internaciona­

les con quienes se mantiene canje. 

En 12 años de existencia la biblioteca del CEL se ha 

duplicado en volúmenes y triplicado en personal. Dada esta 

circunstancia han surgido necesidades cuya satisfacción es 

¡a inaplazable y de las que se hablará más adelante. 
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Cabe señalar aqui que desde sus inicios la biblioteca 

del CEL depende técnicamente de la Direcci6n General de Bi­

bliotecas de la UNAM, como todas las bibliotecas universit~ 

rias, y BU relación se reduce al trámite de adquisición de 

libros y al de BU proceso técnico. 

2. Locales y equipo. Descripción de su condición actual 

La biblioteca "Julio Jim~nez Rueda" ocupa la tercera parte 

de la planta del CEL. Se separa del área acadimica por aedio 

de un pequeño mostrador de madera. Esta circunstancia la 

mantiene en constante contacto con los investigadores, lo 

cual da lugar tanto a beneficios como a problemas. 

La biblioteca reúne aproximadamente 20,000 vol6menes 

bibliográficos y otros tantos hemerográ!icos (V6ase el pun­

to 6 de este capítulo). 

El crecimiento de los materiales dio lugar a que la bi 

blioteca del CEL se viera en la necesidad de hacer modi!io~ 

ciones , en cuanto a la ubicación de su mobiliario y equipo. 

En los planos que enseguida s e presentan se señala la dis­

tribución original del mobiliario y las modificaciones que 

se han hecho (Véanse modelos 5 y 6). 

A pesar de que la nueva distribución ha logrado una 

gran mejoría, persiste la urgente necesidad de cambiarla a 

un local más amplio dado que el espacio actual ya no satis­

face les necesidades del momento. 



PLANO 1 

BIBLIOTECA Y HEMEROTECA 

PLANTA ORIGINAL 

- 27 -

t- ESTANTES 3 .- ESCRITORIOS 5 - ARCHIVEROS 7.-FICHEROS 

2.- COLUMNAS 4 .- S 1 LLA S 6 .-MESAS 8.- MOSTRADOR 

-· IXJEjEJEI 

9 
ldb;;)Qb) 

~ 

. 
1 

DIRECCION 

_T_.___..._ __ U:] 

, 
' , 

0008 
SALA DE LECTURA 

o o 
SECCION DE INVESTIGACION 

o 
(Modelo o6• . 5) 

0 
8 

o 

o 

o 



o 

o 
o 

1 . 

PLANO 2 

BIBLIOTECA 

PLAN TA ACT UAL 

o 
, 

8 

SALA 
DE 

tb LECTURA 

SECCIONDE INVESTIGACION 

o 
(Modelo núm. 6) 

- 28 -

o 

o 



- 29 -

Como los materiales hemerográricos, las tesis, los du­

plicados y los volúmenes para canje desbordaron las posibi­

lidades de cupo de la biblioteca, se solicit6 la autoriza­

ción para acondicionar una bodega de lss que existen en el 

7g piso de la misma torre de la Biblioteca Central. Alli, 

previo acondicionamiento, se ha creado una sección de la 

biblioteca "Julio Ji.llénez Rueda" casi destinada en su tota­

lidad para alojamiento d.e la Hemeroteca. 

No obstante los servicios que presta esa secci6n, exi~ 

ten problemas graves, tales como el de la dificultad de co­

municaci6n oral directa. No hay telé!ono y los sistemas tr~ 

dicionalea de coaunicaci6n interna no funcionan eficazment e 

debido al espesor de los materiales de construcci6n del ed1 

ticio. 

Otro inconveniente es la falta de un montacarga que 

transporte r!pidamente los materiales de la bodega a la sa­

la de investigaci6n. 

En el plano 3 se puede observar la distribución que 

tiene la hemeroteca y el equipo con que cuenta (Véase mode­

lo ?). 

3. Orsanizaci6n y administraci6n 

a) Direcci6n 

En cuanto a la direcci6n y administraci6n propiamente di­

chas, la bibliotecaria funge como jefe y es quien tiene la 

responsabilidad de su buen funcionamiento. Ella debe estar 

informada de los trabajos que realizan los investigadores, 
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asi como de las nuevas adquisiciones, fuentes de consulta 7 

materiales generales indispensables para los diferentes tr~ 

bajos. 

La biblioteca cuenta con la asesoria de la Direeei6n 

del CEL; se requiere de su autorizaei6n para seleccionar 7 

adquirir todo tipo de materiales; interviene también en las 

consultas sobre presupuesto de les diferentes partidas que 

afecta la biblioteca. 

Los deberes de la direcci6n de la biblioteca ~ue se 

pueden apuntar como requisitos fundamentales para que se 

proporcione un buen servicio son: 

l. Organizar los trabajos administrativos y t6cnicos. 

2. Supervisar la labor cuantitativa y cualitativa del 

personal. 

3. Elaborar el presupuesto. 

4. Procurar el desarrollo de las colecciones y dem!s 

instrumentos hemerobibliográficos. 

5. Seleccionar y adquirir los materiales hemerobiblio­

gráticos. 

6. Vigilar atentamente el control de préstamo. 

7. Elaborar las estadisticas mensuales para la Direc­

ci6n General de Bibliotecas; y las anuales, para el Depart~ 

mento de Estadistica de la Secretaria de Educaci6n Pública. 

8. Fomentar y mantener relaciones con instituciones a!i 
nes, nacionales y extranjeras. 

9. Prestar con eficacia los servicios informativos que 

se soliciten. 

l O. Mru1tener comunicaci6n amable con los usuarios. 
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Las actividades señaladas en el número 4 no se realizan 

con la amplitud deseable debido fundamentalmente a los pro­

blemas de índole presupuestal, que obstaculizan la buena ma~ 

cha de la biblioteca, por lo que cada año se trata de solve~ 

tar o aliviar en parte este problema. 

Respecto del nómero 7, h~ que mencionar que las esta­

dísticas que la biblioteca elabora permiten una valoraci6n 

de los trabajos, así como tUl mejor conocimiento de los inte­

reses de loe investigadores, ya que son un reflejo de la si­

tuaci6n real de toda biblioteca. For tal raz6n deben consid~ 

raree como un instrwaento de primordial importancia en la 

buena aarcha de las !unciones bibliotecarias. 

Las estadísticas que se entregan a la Direcci6n General 

de Bibliotecas de la UNAM están encaminadas fundamentalmente 

a conocer los tipos de lecturas más !recuentes. 

Las estadísticas que se entregan a la Direcci6n General 

de Planeaci6n de la SEP, contienen iniormaci6n sobre el per­

sonal de la biblioteca, sueldos, presupuesto de adquisici6n 

bibliográfica, nómero de lectores, libros prestados en cada 

especialidad, etc. (V6anse modelos 8, 9, 10 y 11). 

b. Reglamento y política general 

En la biblioteca del CEL no existe un reglamento escrito pe­

ro hasta el momento se he regido por determinadas normas que 

tienen en cuenta las necesidades surgidas en ella. Al final 



- 33 -

-
~ . 
j -



;¡ 
; 

l 

-
~ .•. , 1 -

1 
YJIOU!M ;; 

VIN'W'UJI1 1: 

~ 
Q 
< 

tlUC>IJO A 1• i IJ.UIV SY1Ut -

¡9 ~ 1 s•oY:MvY 

l lí mlM•l 

¡; m'nltUYN 1. 
1\'liiU 

!:: IY:M.I.'f'WUY'W .... .,..,., 

1 ~ ~~~·1 ~ 1 ,.. 
3 
a ~00101-1 ~ 
l!l ~OOlOU ~ 1 
~ ·--

....,..,.. ~ 

A'WIJMJ'O twtO : 

l!IS~ • = 1 
C~t;; 
~ ~ 

·1 ! 
s¡·· _r ... 

·1 ii • 

ls 
~ 
~ 

i= . -
JS E 11 • hl 
¡ ~ 1= ·1 1 ~ 

z 

,- 1 ·1-¡; -J 

!iL .. . 
g ~ 

1 

~ :§ ·1· 1 
1; --TI 

1 -1 
S i 1 Y! O! 

1 
' ' 
1 UW UO SYIO 1 ~ 

f-

!:: ~ 

- 34 -

TT ¡ 
1--f--

f- f-

--
- - - -

" !; .. 
""' O' 

1 

1 

l 

. 
~ 
o 
r-1 

C> 
'd 
o 

- .. X: .......-
: 

1 
• 
.! 
ó 

1 
t 
i 

1 

1 

1 
1-------< 

!! 11 ;¡ ¡: 11 ~ :l ~ 1 ~ 1 • 1 1 ;; 



- ~ 5 -
< lJT''~~¡ u - •iJ . ltl• i ....::1 

¡ ¡ ¡t .. lt .,;!: ~ 
a:¡ . r j!.¿¡ ¡ ~ i ;:¡ 

..! .!J¡ z>, 1 ;¡ ~ 

Q.. J R~Püi 
~ ~ . . ~ " ~ j l 1 o ~i~ l-!.!! : ' ' < 

<3 
• -f c . ... ~~~ - .S • ,~, ... 1 ~ { ~ ; 

r.: ""' :i' - :~:: ¡: r. 1 .... 
t¡f'~h;f ~ 

1 < ""' -! 1 : 
""" u 5 !j t!!HH! -;:-¡¡-; 

~ -¡ ¡ f 
:::; ! j o - u~ ¡¡¡¡ !ilhpl';l . ¡ 

w t l - ~--l' ... u :a -¡ ¡ 
""" ~ .. w 1 ' .; .,!.; ~ ~ ~ 

o~ - ~~~!¡lE!i!! l = i r· ¡ ! i ~ 
. 

~ 
"t: • 

~ 
~ .. l·.!'..t~! •; ' ¡ 5 : i :; 

<~ = i1 , .. ~{ji: " o': ' 
::=::: -· - 1 ••l'' :! :; l 1 h 

¡ 

e::~ ~ rr._.¡~fii•í :; ! i 
<~ l!j:~i!ili1 - l ~ 

l e ~ 1 ~' ~ .. • ! 
=~·J.j ¡J1¡.! 

~ 
~ i .. ! 

~e 

~ 
H ¡ ··' ¡¡ ,; z ! ~ .a .. 

e::. ·' !ta;!:i j f .. • ~ • : 

1 u~ QJ'··· h•l 
~ .. .. ~ I I J 

:¡¡ ] ~ w 1 ¡"1!~¡,l: .. 3 JI ~ 

" "i • t .. ] ;¡ e m• :: J --¡.. ¡:. S 

~t J'hj• 
.a 

~ 
.. J .a .a 4 .. 

¡I!~'f : 1 i ! ~ 
e e 

' 
e 

.• d 
:1 f'J. '1¡ .! .. J f. 1 J ! 
~~i J•i[l i "' " 

,. . z 

i . i'! - .B. •• . = 
'-... . '? i 

. ¡\- -r . . . . í . . . 6 . t 

m 
-. 
H 
. . . t . .. . 

. ! ; • 1 IW. . :-¡- 11 
! • 11 '-. .... !..... . . ' . . í & : !' 

¡1 f-Hr - : l ¡ . 1 
¡ ¡· ... ¡T 

'n· 1 

ít l· •. ; 
. iH~; I•P¡-

J ~.! - IT ~~~;_ n= 
:ji; 

1 ) 1 
~ q;_ 
i 1 1 . •.--
1 . . ~ .. ~ . :¡ . ; ~ t ~ '~ -l 1 ! ! -.. l 

1~(< 
' · •,:, J . 

1 . =,BI' : ; 1 : : ' i l . 
• ¡ " u -



~ í l 1 
1 . l 
! -~ 1 1 
1 j 

¡ 1 1 

t 1 

'1 1 

'1,1, 1!; 1 ,¡ 
J 1 1 1 1 1 1 

~ 1 . .... 

l 
• 1 

f 
1 

i 

1 
r 
1 

! 

f 
i 

1 1 l ; 

l ! 
1 

t • . l 
t , . 

S 
: 
t 

1' 
1 

1, ~ 1 ' . ' . . . ! . ; r r 
J ' ' • • r .. " : r ! 
J . • : "' 

- )( -
¡i ~ 

li ~ ! ~ ... 
l O 
' re • 
1 



- 3? -

de este trabajo se presenta un proyecto de Reglamento que 

ayudará a una mejor organizaci6n de la biblioteca. Actual­

mente se atienden los siguientes puntos: 

1) Por deseo del doctor Julio Jiménez Rueda, la bibli~ 

teca se destin6 para uso exclusivo de los investigadores del 

propio Centro. 

2) Los materiales bibliográficos son manejados exclus! 

vamente dentro de la sala del CEL. Por excepci6n, los libros 

son facilitados a los investigadores s6lo por los fines de 

semana. 

3) Se presta servicio a los estudiantes de postgrado 

que desean realizar su tesis, y siempre y cuando se trate 

de alumnos bajo la responsabilidad y asesoria de algún in­

vestigador del CEL. 

4) Por extensi6n, se recibe a aquellos estudiosos de la 

literatura, ya sean nacionale s o extranjero~ que acuden en 

busca de informaci6n. 

5) Se mantiene préstamo interbibliotecario con institu­

ciones nacionales y extranjeras. 

Obviamente, se lleva el control necesario que permite 

dar cumplimiento a las normas arriba señaladas: 

l) Registro de lectores. 

2) Fichero de papeletas de solicitud de materiales. 

3) Fichero de tarjetas de préstamo de libros. 

4) Formas especiales para control de préstamo interbi­

bliotecario. 



e) PreaSPuesto 

A continuaci6n se presenta un cuadro con la evoluci6n presupuestal de la Biblioteca 

"Julio Jiméne~ Rueda" 

Años Libros Revistas Encuadernaciones Bibliotecarios 

1 

1962 ' 12,000 i 3,000 1 1 

1 

1963 ' 12,000 1 3,000 1 1 

1964 S 12,000 1 3,000 $ 7,000 1 l 

1965 S 12,000 $ 3,000 S 7,000 1 

1966 $ 12,000 1 3,000 $ 7,000 1 
1 

1967 ' 12,000 l. 3,000 ' 7,000 1 l 

1968 ~ 9,500 i 6,000 $ 7,000 1 

1969 i 9,500 $ 6,000 5 7,000 1 

1970 S 19,500 $ 6,000 1 8,700 1 

1971 S 19,500 S 6,000 $ 8,700 2 

1972 S 19,500 $ 6,000 S 10,000 4 
-j 

1973 $ 30,000 &10,000 $ 10,000 4 
- -----

v.> 
CD 
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La Biblioteca "Julio Jimén.ez Rueda" dispone, adem!s, 

de algunas partidas del presupuesto del CEL para la adqui­

sici6n de mobiliario y equipo que !acilita 8U labor. 

Se señalan ahora algunas de las necesidades que el CEL 

r equiere satisfacer de manera ur gente, dado que giran alre­

dedor del problema presupuestal. 

Un presupuesto mayor permitiría aumentar el personal 

administr&t ivo y téc~co que de m&nera tan urgente necesita 

la biblioteca. El número necesario de personal tendrá como 

consecuencia un trabajo menos agobiante para el biblioteca­

rio quien, por ende, liberado de !atigas poco saludables, 

podr! entablar una verdadera comunicaci6n con los investi~ 

dores, escuchar sus necesidades, conocer con detenimiento 

otros sistemas bibliotecarios, mantenerse actualizado y po­

ner en práctica nueves ideas. En suma, s6lo en circunstan­

cias favorables se podrá llegar al profesionalismo de la o~ 

rrera. 

Hay que añadir que los bajos tabuladores de los suel­

dos universitarios s6lo permiten la contrataci6n de estu­

diantes, quienes, una vez titulados, se alejan en busca de 

mejores sueldos, !áciles de conseguir en empresas privadas. 

En el Capitulo VII del presente trabajo se plantea este p~ 

blema. 

Cabe mencionar ahora el rengl6n de loe gastos impr~vi~ 

tos que surgen sin duda alguna en todas las bibliotecas, 

por lo que es muy importante contar con un tondo !ijo que, 

en un momento determinado, pueda solventar ciertas necesid~ 



- 40-

des como la compra de libros urgentes , y de los que en oca­

siones tienen que encargarse, a nivel de búsqueda, en el e~ 

tranjero. Hasta el momento estos gastos se han realizado 

con un tondo de donaciones econ6micas proporcionado por al­

gunos investigadores. Pero esta circunstancia no es la sol~ 

ci6n más deseable para establecerla de manera permanente. 

Además, el CEL recibe constantemente, ya sea por venta, 

donación o canje: libros, revistas, suplementos culturales, 

fol letos y tesis. Como los materiales antiguos nunca se de~ 

cartan, coao sucede en las bibliotecas t6cnicas y cientifi­

cas, el Centro adquiere con igual interés tanto los aateri~ 

les de reciente aparición como los de siglos pasados (prim~ 

rae ediciones y obras que se consideran joyas bibliográfi­

cas). 

Asi, estos materiales implican un considerable creci­

miento que, visto como problema, debe ser resuelto con ur­

gencia. 

Se puede resumir diciendo que un local más amplio permi 

t iria, con un presupuesto suficiente, la adquisici6n de nue­

vos materiales y de estanterias necesarias que darian alber­

gue no s6lo a esas nuevas adquisiciones sino a los volúmenes 

que ahora por falta de espacio yacen en el suelo , o en doble 

fila, con la consiguiente dificultad para su procesamiento 

t6cnico, su manejo y su uso por los investigadores. 
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d. Personal 

Desde 1962 hasta 1970 la responsabilidad de todas las aetiV1 

dades inherentes a la administración y a los trabajos t6cni­

cos recaia s6lo en una bibliotecaria. Obviamente la bibliot~ 

ca sufri6 un recargo de trabajo imposible de desalojar para 

una sola persona: adquisiciones nuevas, canje, préstamo in­

terbibliotecario, atención al público, procesos t'cnicos a 

libros y r~vistas, etc. 

En 1971 se contó con el auxilio de un técnico a quien 

se encargó la actualización de los procesamientos atrasados. 

La biblioteca cuenta, desde 1972, con un jefe de biblioteca, 

dos empleados técnicos y un ayudante. A causa de que el au­

mento de personal aún no es suficiente los servicios son to­

davia un poco lentos. 

La adquisición de materiales que cada vez es mayor y el 

aumento del personal académico requieren una mejor atenci6n, 

la cual sólo podrá ser proporcionada por un número adecuado 

de personal. Para solventar las necesidades más urgentes, 

además del personal con el que se cuenta, seria deseable te­

ner los servicios de una secretaria y de un auxiliar de in­

tendencia para la biblioteca. 

Las actividades del Jefe de Biblioteca ya han sido ind! 

cadas en el inciso correspondiente a la Direcci6n. 

Actualmente los traba jos que realiza el personal son 

los siguientes: una empleada t~cnica elabora l~ s tarjetas de 



- 42 -

folletos y de tesis, actualiza los cat,logos diccionario y 

topográfico, intercalando los nuevos juegos de tarjetas; ca 

taloga y clasifica los m&terieles de nueve adquieici6n. 

Otra empleada t6cnica se encarga de la catalogaci6n y 

clasi!icaci6n de los materi&les atrasados y realiza el mar­

cado de los libros. 

El ayudante de biblioteca es el encargado de pegar los 

esquineros en les pastas de loe libros, elabora y coloca en 

los mismos las tarjetas de pr~stamo; mantiene al dia el cat! 

logo de adquisiciones, coloca los libros en los estantes y 

controla el pr~stamo de los materiales a los investigadores. 

4. Servicios técnicos 

a) Selecci6n y adguisici6n 

El CEL adquiere su material bibliográfico y hemerogrático 

por compra, canje y donaci6n. Cada uno de éstos requiere de 

un sistema diferente de trámite. · 

Compra: 

La biblioteca recibe el servicio de informaci6n de novedades 

bibliográficas de varias editoriale~necionales y extranje­

ras, as! como catálogos y boletines especializados, mismos 

que se hacen circular entre los investigadores, asi como 

los libros que llegan a vistas; cada uno solicita las obras 
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que juzga convenientes para su tema. Por razones de presu­

puesto no es posible adquirir todo el material seleccionado 

por lo que el bibliotecario sugiere se señalen los aateria­

les indicando su prioridad. 

Las adquisiciones por medio de compra siguen el trámi­

te citado a continuaoi6n: se llenan las formas de solicitud 

( Pedidos de libros, forma DGB-C-02, v6ase 110delo 12~las que 

son entregadas en el Departamento de Contabilidad de la Di­

rección General de Bibliotecas, en donde se encargan de ha­

cer los pedidos a las librerias y editoriales. 

De los libros que llegan a vistas se seleccionan los 

de interés para la biblioteca y se solicita la factura de 

las obras para el trámite de pago. Cuando ésta llega se en­

trega con las obras y la forma DGB-C-02 en la Secci6n de Ad . -
quisiciones donde son registradas , numeradas progresivamente, 

selladas y enviadas a la Secci6n de Investigaci6n para ini­

ciar su catalogación y clasificación. 

Para la solicitud de publicaciones periódicas se utili 

zan las formas DGB-C-03 (Pedido de suscripci6n de revistas 

t&cnicas y cientificas, Véase mod~ l]que son entregadas al 

Centro de Informaci6n Cientifica y Humanistica para su trá­

mite. Es necesario reconocer la eficiencia de los servicios 

que presta este Centro y que han permitido a la Biblioteca 
11Julio Jiménez Rueda" ahorrar tiempo valioso para otras act!. 

vidades. 
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Cuando no se recibe algún ejemplar de las publicaciones 

peri6dicas, se solicita a la Instituci6n que las publica, e~ 

pleando la 1orma de reclamo de núm~ros no recibidos (V~aae 

modele;. 14). 

Canje: 

El canje se mantiene con instituciones afines al CEL, l es 

cuales envittn sus listas para que sean seleccionadas las 

obras y las publicaciones peri6dicas de inter~s para la bi­

blioteca, al mismo tiempo el CEL corresponde con sus pro­

pias listas. 

Con este fin se mantiene un fichero abierto con los 

nombres de las personas e instituciones interesados en reci 

bir determinados temas. 

El CEL, además, se propone dar a sus ediciones la máxi 

ma difusi6n y obsequia sus publicaciones a toda instituci6n 

o estudioso que lo solicite. 

Donaci6n: 

Los materiales adquiridos por donaci6n son seleccionados cui 

dadosamente para evitar el crecimiento innecesario de la co­

lecci6n. Cuando llegan materiales q~e no tienen relación di­

recta con la especialidad de la biblioteca, sus títulos se 

incluyen en las listas de canje o bien se envian a otras bi­

bliotecas relacionadas con ese tema . 



CENTRO DE ESTUDIOS LITl:RARI O') 
PLANTA ALTA DE LA BIBLIOTECA CENI~Al 

CIUl>AD U NI\. ERSil AI<IA. \iEXICll -''· 1' f 

- 0 --

He )ernito notL"icnr a usced(es) CJ.Ue 1 h•sta el nomen­
to 1 el Cenoro ''e :studio[; 1i~cr~:·ios no ha recibido 
el (l~s) n~~ero(s) : 

de su yubl1c~ci6n. 

Su)lica.os a t\sted( e s) , cl.e la 'lanera •é.s atenta , se 
sirva(n) hacer 1<> rev1si6n corres;¡o:1(1ente y re;¡oner­
nos el envi c . 

(Modelo núm. 14) 
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b) Catalogaci6n y clasificaci6n de libros. Registro de publi­

caciones peri6dicas 

La catalogaci6n y clasi!icaci6n de las obras, como en todas 

las bibliotecas de la UNAM, es realizada en el Departamento 

Técnico de la Direcci6n General de Bibliotecas, el cual se 

auxilia con el Catálogo vficial existente en dicho Departa­

mento. Este cat~logo reúne todas las tarjetas del Rateriel 

bibliogr!fico que posee la UNAM y permite una informaci6n ~ 

ficiente que evita la duplicaci6n de materiales. En caso de 

que la obra que se est! investigando no se encuentre regis­

trada en este catálogo, se efectúa una segunda investiga­

ci6n en el Catálogo Impreso de la Biblioteca del Congreso de 

Washington (Library o! Copgress Catalog, .The National Union 

Catalog), que también se localiza en el citado Departamento. 

Si en este catálogo tampoco apareciera registrada la obra, 

se procede a iniciar su catalogaci6n. 
1 

Una vez catalogada la obra ésta pasa a la Secci6n de 

Clasificaci6n. En esta Secci6n se localiza la signatura to­

pográfica que corresponde a cada obra, y se señalan los en-

cabezamientos de materia teniendo en cuenta el tema o temas 

que trate le obra. 

Para la clasificaci6n se utiliza el Sistema de la Bi­

blioteca del Congreso de ~ashington. 
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Después de su clasificaci6n los libros pósan a la Sec­

ci6n de Distribuci6n donde se elabora una lista de cada lo­

te para ser entregados a la biblioteca de procedencia. Una 

copia de esta lista pasa a la Secci6n donde se elaboran las 

tarjetas para obtener los juegos correspondientes, mismos que 

también son enviados a la biblioteca de origen. 

En cuanto a las tesis y folletos el CEL ha adoptado un 

sistema sencillo que resuelve el pro~lema de estos materia­

les: 

Las tesis se agrupan por el año de su publicaci6n -dato 

impreso en la pasta-, después se anotan las tres primeras 1~ 

tras del apellido paterno del autor, después un punto y se 

anota la primera letra del título de la tesis, siempre y 

cuando no sea un articulo gramatical. 

A los folletos se les da un número de adquiaici6n progr~ 

sivo, anteponiendo las abreviaturas FOLL., se anotan las 

tres primeras letras del apellido paterno del autor, después 

un punto y luego la primera letra del titulo, sin tener en 

cuenta los artículos gramaticales. 

Para las publicaciones peri6dicas se utiliza el Sistema 

de Registro de Fichas Visibles (Kardex). Este Reeistro es 

•un gabinete de metal, cuyas gavetas consisten en bandejas 

con divisiones escalonadas una encima de otra , conteniendo 

fundas para la inserci6n de las !ichas. El extremo inferior 
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de las fundas sobresale para la inserci6n del titulo de la 

publicaci6n peri6dica o seriada".(l) 

Las fichas utilizadas aqu! reúnen los datos más iapor­

tantes de la publicaci6n: titulo, frecuencia, editor, dire~ 

oi6n, volúmenes en encuadernaci6n, colocaci6n. En les dife­

rentes columnas se proporcionan: Año (el año en que apare­

ci6), Serie (~ue también puede ser la ~poca o el año de la 

publicaci6n), Volumen (o tomo). En la parte inferior de la 

tarjeta se repite el titulo de la publicaci6n para localiz~ 

lo apenas se levante la charola. Se anexa un modelo de esta 

ficha para apreciar objetivamente lo antes mencionado (V6ase 

modelo 15). 

e) Encuadernaci6n 

Como ya se mencion6 en el inciso dedicado a Presupuesto, la 

biblioteca del CEL cuenta desde 1972 con SlO,OOO.oo pesos 

anuales para la encuadernaci6n de sus materiales he•erobi­

bliográricos, cantidad que resulta insuficiente para el gran 

número de publicaciones peri6dicas que se reciben; además, 

requieren este proceso los libros que se adquieren a la rús­

tica, asi como las ediciones muy antiguas y aquellas obraa 

que por su constante uso exigen la debida protecci6n. 

También se mandan hacer cajas especiales para los fo­

lletos y algunas revistas o suplementos de diarios, ya que 

(1) David GRENFELL, rublicaciones peri6dicas y seriadas, p. 
34 
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por tratarse de materiales con caracterís ticas particulares 

de formato necesitan un trato adecuado para su colocaei6n. 

Para el trámite de encuadernaci 6n se utilizan las for­

mas DGB-C-01 (Solicitud de encuadernaciones, V6ase aodelol6), 

las cuales deben contener las observaciones requeridas con 

original y seis copias. 

El original es para l a Contaduría General de la UNAM, 

l a copia blanca para la Dependencia Solicitante (Bibliote­

ca) , la copia verde para l a Dependencia Solicitante (Uni­

dad Administrativa) , la copia amarilla para la Dirección 

General de Bibliotecas, la copia rosa para el Departamento 

de Egresos, la copia azul para el Departamento T6cnico de 

Presupuesto, y la copia amarilla oro para el Taller de En­

cuadernaci6n. 

Además de estas formas se utilizan unas papeletas que 

se llenen por duplicado. Ahi se indica al encuadernador el 

tipo de material que debe emplear, los datos que debe dorar 

en el lomo del volumen y, en general, las observaciones que 

requiere la obra o publicacién peri6dica de que se trate. 

El original se va con el libro o revista correspondiente, y 

la copia se queda en la biblioteca para el control adminis­

trativo (Véase modelo 17) . 

d) Disposici6n de los volúmenes en la estantería 

En el domicilio oficial del Centro de Estudios Literarios, 

Planta ~lta de la Biblioteca Central , s e localiza la Bi-
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blioteca "Julio JiJ.,énez f1ueda", y er. el 712 _¡:iso del mismo 

edificio est:'\ acondicionada su Hemeroteca. 

TeniPndo en cuenta que el ~isterua de Clesificación 

quP se utiliza es el de l a biblioteca 1el Con reso de 

\lashincton, l a ubicaci6n de l os volúmtnes se hace de acuer-

do a ese 3istema. 

En cuanto a l~s publicaciones periódicas t ambién se e~ 

cuentran colocadas en el mismo orden que presenta el Regis­

tro de Fichas Visibles por medio de una clasificación alfa­

b6tica siguiendo el "orden recomendado, por palabra clave o 

funcional, haciendo caso omiso de artículos, conjunciones, 

preposiciones y algunas otras palabras". ( 2 ) 

Las tesis siluen el orden cronológico y dentro de este, 

el alfabético, es decir: est~n agrupadas por año de publica­

ci6n y dentro de este gru~o se ordenan alfabéticamente con 

lAs letras de los apellidos de los autcres y 1& inicial del 

titulo de l a te:.is . 

Como se mencion6 anteriormente, los folletos están en 

ca~as mandad~s a hacer especia lmente . Su colocaci6n sigue 

un orden progresivo de adquisición. I·ar a su identificación 

en el catálogo diccionario, se les hP registrado en tarje­

tas color rosa. 

(2) David GRENFELL , op. cit. , I-· . 92 
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5. Problemas especiales 

Como consecuencia de su condici6n de biblioteca especializ~ 

da, y en continuo crecimiento, la biblioteca del CEL adole­

ce de varios problemas que requieren, indudableaente, de 

una soluci6n rápida ya sea en el rengl6n de normas, en el 

de organizaci6n. 

A continuaci6n se señalan los problemas de mayor fre­

cuencia. 

a) Donaciones particulares de bibliotecas y archivos 

Como ya se ha mencionado , nuestra biblioteca se inici6 con 

la colecci6n de 10,000 volúmenes donada por el doctor Julio 

Jiménez Rueda. 

Además de este donativo la biblioteca del CEL ha reci­

bido el de la Biblioteca y Archivo del Maestro Jos ' Maria 

González de Mendoza, de aproximadamente 3,000 volúmenes. 

Tambi6n han sido donantes de nuestra biblioteca los 

maestros Henrique González Casanova y Augusto rionterroao. 

Algunos maestros extranjeros como el señor Basil Lapadat 

han obsequiado pequeñas colecciones con temática auy con­

creta, en este último caso literatura rumana. 

Asimismo se reciben donaciones de instituciones ati­

nes. El problema se presenta con algunos de los donantes 

particulares, quienes manifiestan el deseo de que su colec­

ci6n ocupe un lugar independiente en la biblioteca y de ser 
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posible, su propio catálogo. Esta condi ci6n no ha sido ace~ 

tada pues, 16gicamente, ocasionaría un grave problema, ya 

que se requerirSe de personal extraordinario para realizar 

los trabajos inherentes. Hasta el momento, y por excepción, 

la donaci6n González de Mendoza se mantiene en estanterías 

independientes a pesar de que en su totalidad podría inte­

grarse al acervo general, pues su contenido es eminentemen­

te literario. 

En el caso de la donaci6u Lapadat, su escaso número de 

volúmenes permite asimilarla en el total del acervo. 

Es necesario, entonces, establecer normas generales 

que puedan ser útiles para casos sucesivos que puedan pre­

sentarse también en otras bibliotecas . 

b) Archivo de recortes 

En l a Biblioteca "Julio Jiménez Rueda" existe un archivo de 

recortes de diarios. Son recortes que contienen intormaci6n 

iaportante para la lit~ratura: criticas a autores determin~ 

dos, a obras especiales, a corrientes literarias, etc., es 

decir, se trata de materiales de gran importancia para la 

biblioteca, pues su carácter de informaci6n efímero tanto 

por su publicaci6n en diarios, como por form~r parte de ma­

teriales que difícilmente serán reunidos por la posteridad, 

debe ser recogida ~or cuanto manifiest a la critica del mo­

mento. 



- 58 - 3 -

Como es sabido el papel de impresi6n de los diarios 

es sumamente corriente, y se destruye con facilidad. Para 

una cons ervaci6n más duradera es necesario proporcionarles 

un tratamiento especial. La soluci6n que en nuestra bibli~ 

teca se ha dado a este problema es la m!s sencilla ~ econ~ 

mica: Los recortes se pegan en papel Bond tamaño carta, en 

donde se anotan el titulo del diario, la fecha, la sec­

ci6n y la página correspondientes. Se archivan luego en 

carpetas de argollas siguiendo un orden cronol6gico. Al 

mismo tiempo se prepara un catálogo en tarjetas para loca­

lizar estos materiales. 

El carácter acumulativo de estos recortes y la rapi­

dez de su crecimiento requieren de una atenci6n diaria que 

el personal de la biblioteca, por raz6n de sus múltiples 

tareas, ya no puede dedicarle. Es as! que el problema ra­

dica en que al abandonarse la elaboraci6n del catálogo, e~ 

tos materiales se convierten de inmediato, en inútiles. 

e) Archivo de documentos 

Se trata de cartas, apuntes, fichas, oficios, recortes de 

publicaciones peri6dicas, etc ., todos ellos de gran valor, 

pues contienen datos importantes, que, sin duda alguna, 

aport?rán informaci6n de interés a las investigaciones fu­

turas que realice el CEL. 

Actualmente se encuent ran en carpet as , cajas y paque­

tes en espera de ser revisados para su adecuada clasifica-
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ci6n. Por el momento se localizan en un anaquel que se les 

ha destinado provisionalmente en la biblioteca. 

d) Libros perdidos 

Aunque ciertamente los libros extraviados no son muchos, 

si cabe hacer ciertos apuntes alrededor de este tema. 

Dado que la biblioteca s6lo proporciona servicio du­

rante el turno matutino, los investigadores que acuden en 

otro horario se ven precisados a atenderse ellos mismos, 

por lo que los libroa que regresan a los estantes no sie~ 

pre quedan en su sitio. Lo ideal seria mantener el servi­

cio todo el d!a pero la !alta de un presupuesto adecuado 

para la existencia de un número mayor de personal no lo 

permite. 

No se puede soslayar la particular situación que 

crean los libros prestados a ciertas personalidades quie­

nes, a pesar de firmar la documentación requerida , no re­

gresan jam!s los libros y desoyen los llamados hechos por 

el CEL para que reintegren los ejemplares que desgraciad~ 

mente, casi siempre, son ediciones difíciles de conseguir. 

Hay que advertir, como se especi!ic6 cuando se menci~ 

n6 el reglamento interno de la biblioteca, que los volúm~ 

nee no están sometidos a pré stamo ordinario a los lecto­

res. Es de singular importancia señalar aquí que se pro­

porcionó este servicio, por un tiempo, a personas ajenas 
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al CEL, lo cual ocasion6 por la rareza de las obras, por 

su dificil adquisici6n o por la importancia de las aismas, 

la pérdida de varias de ellas, una más de las razones que 

hacen necesaria la restricci6n del préstamo de los aateri~ 

l es de esta biblioteca, dada la magnitud de los problemas 

que ocasionan dichos extravíos. Se puede añadir que las 

actuales limitaciones de espacio son otro importante moti­

vo que impide ampliar las condiciones del préstamo. Asi, 

s6lo existe el prés tamo interbibliotecario . 

e) Detenci6n excesiva de mater iales por un solo investiga-

dor 

Es 16gico pensar que hay materiales que se consultan fre­

cuentemente por el investigador al estar. realizando su tr~ 

bajo diario, raz6n por la que desea mantenerlos en su es­

critorio, pero esto ocasiona la dispersi6n del acervo gen~ 

ral, pues estos ejemplares no vuelven a ocupar su lugar en 

la es tantería en un periodo de tiempo excesivo. 

Este problema requiere soluci6n inmediata y, hasta el 

aomento, no se le ha encontrado. 

t) Suplementos culturales de diarios 

En el caso particular de los supleaentos culturales de los 

diarios, se presenta el problema de su tamaño y de su pa­

pel tan corriente por lo que se maltratan con mucha facil! 

dad a causa de no tener el mobiliario adecuado para ellos. 
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El uso y el tiempo los van destruyendo irremediablemP~ 

te, de aqui la urgencia de atender este problema. Sin duda 

alguna el microfilm podria ser la soluci6n más adecuada (V~~ 

se el punto 3 del Capitulo VI). 

g) Servicio al público ajeno a la biblioteca 

Todos los estudiantes que hemos asistido a las bibliotecas 

de la UNAM, y en especial a la de la Facultad de Filosofía 

y Letras, sabemos la pobreza de su acervo general, especi~ 

mente en el campo de la literatura porque la intormac16n bi 

bliográ!ica tanto de obras de autores en especial, como de 

consulta, no pasa de los años 50, y en adelante s6lo se han 

adquirido, por excepci6n obras actuales. 

Esta circunstancia obliga a los estudiantes a acudir 

a las bibliotecas que tienen material especializado como la 

del CEL. Pero, desgraciadamente, no hay personal destinado 

para darles atenci6n; nuestro reglamento no permite este 

servicio, y cabe agregar aqui que la sala de lectura es su­

mamente peq~eña y s6lo dispone de una mesa en la que actual 

mente trabajan los becarios y los ayudantes de investigador. 

Otro problema lo crean algunos profesores de preparst~ 

rías quienes envían a sus es tudiantes al CEL en calidad de 

visita de estudio o en busca de informaci6n precisa. Agre­

guemos aún la visita de invest igadores extranjeros l os cu~­

les comparan los servicios bibliotecarios de sus respecti-
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vos paises y, lamentablemente , no se lltvan la mejor imagen 

de nuestras bibliotecas. 

6. Tipos de materiales 

Como sucede con casi todas las bibliotecas especializadas, 

los materiales que les integran son variados y complejos. 

Aqui se presenta un cuadro que refleja el contenido de la 

Biblioteca "Julio Jiménez Rueda11
: 

1) Libros (De consulta y de investigaci6n) 

•• 20,000 volúmenes 

2) Revistas. 

3) Suplementos culturales de diarios 

4) Folletos. . 
5) Tesis . . . . . . . . . 
6) Recortes. 

7) Microfilms. 

8) Grabaciones en cinta. 

1,052 titulos 

6 titulos 

2,480 titulos 

467 titulos 

22 carpetas 

10 cintas 

12 cassettes 

Respecto de los libros, la colección reúne diversas ra­

mas dentro de la especialidad literaria. En orden decrecien­

te se señalan las siguientes: 

1) Literatura mexicana 

2) Literatura iberoamericana 

3) Literatura española 

4) Historia de México 
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5) Arte 

6) Filosofia 

7) Sociología 

8) Literatura francesa 

9) Literatura inglesa 

lO) Literatura italiana 

ll) Obras de consulta literaria 

12) Obras generales de consulta 

7. Servicio al público 

a) Pr'stamo a los usuarios 

La biblioteca, como ya se ha dicho, da servicio a los inve~ 

tigadores del CEL, y en ocasiones a personas ajenas a éste. 

como investigadores y estudiosos de l a liter~tur& . Asimis­

mo, se atiende a estudiantes que preparan su.tesis bajo la 

dirección de alguno de los investigadores del Centro. 

El servicio para estas personas es únicamente de con­

sulta, y para los investigadores del CEL, además de este 

servicio, existe el pr~stamo a sus cubículos . 

Para controlar este tipo de servicio se pide a los in­

vestigadores que llenen una papeleta de solicitud de prést~ 

mo por cada obra que deseen consultar, una vez localizada 

la obra u obras el investigador f i rma la tarjeta de présta-
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mo que tiene cada una de ellas. De es ta manera la persona 

encargada de este servicio puede controlar los materiales 

que se encuentran fuera del acervo general. 

Existe un Registro de Investigadores en donde se ar­

chivan en orden cronol6gico sus solicitudes de préstamo, 

además se lleva un Catálogo en donde se ordenan al!ab6ti­

camente -por autor- las tarjetas de los libros que se en­

cuentran fue~a de l a colecci6n. Da este modo se facilita 

la localizaci6n de l 8s obras en uso. 

Cuando el material es devuelto a la biblioteca, se 

busca su tarjeta de pr6stamo, se coloca en el esquinero 

del libro y la papeleta de solicitud se retira del Regia­

tro. La obra pasa a ocupar nuevamente su lugar en la es­

tantería. 

Se anexan los dos tipos de fichas empleadas para la 

solicitud de materiales en esta biblioteca (V~anse modelos 

18 y 19). 

b) Préstamo interbibliotecario 

Bste tipo de servicio existe en la biblioteca del CEL en 

relaci6n con bibliotecas dependientes de la UNAM y con ~ 

gunas otras de la Ciudad de México. 

Generalmente el periodo de préstamo es de 8, 15 y 30 

días, según la clase de material y de la biblioteca de 

que se trate. 



Fecho de préstamo 
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Autor 

Título -
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CENTRO DE ESTUDIOS liTERAIUOS 
UNAM 

L----------------------~------~ 
(Modelo núm. 18) 

Fecho de préstamo 

Título de 

lo revisto 

Núm 

lector 

Vol 

(día¡ (mes) 

IUs~ '.'"'O bo':-ta j'aro codo numeral 

CfNTRO DE FSioJOI0S UTERA~IOS 
UNAM 

(Modelo núm. 19) 

(oiiol 
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Para la solicitud de este servicio se utilizan formas 

especiales que se llenan por cuadruplicado (Véase modelo 20). 

Cuando la obra es muy valiosa o insusti tuible, por r~ 

gla general no se presta, ya que en el envio puede extra­

viarse y di!icilmente se podria reponer. En este caso una 

fotocopia o un microfilm del material sustituye al présta­

mo. Esto es aplicable principalmente a solicitudes del ex­
tranjero. 

e) Servicio de consulta y bibliográfico 

Los investigad~res del CEL y las personas ajenas a éste, 

que acrediten estar realizando estudios sobre literatura 

o ramas afines a ella, pueden hacer uso del catAlogo dic­

cionario y de los materiales de la biblioteca. 

El servicio de consulta se proporciona a quienes acu­

den al CEL en busca de in!ormaci6n especializada. Este se~ 

vicio puede darse por teléfono siempre y cuando la consul­

ta sea rápida y breve. 
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V. PROYECCióN FUTURA 

En el transcurso de este trabajo se ha tratado de presentar 

la situaci6n real de la Biblioteca "Julio Jiménez Rueda" del 

Centro de Estudios Literarios . En ningún momento se ha per­

dido de vista su condici6n de biblioteca especializada, la 

cual requiere de una atenci6n eminentemente profesional pa­

ra cumplir satisfactoriamente su cometido. 

Al presentar sus problemas se tiene el firme deseo de 

darles una soluci6n bien cimentada y superar las deficien­

cias oc asionadas por su origen de biblioteca adaptada a un 

local, y no a la inversa como debe ser en toda instituci6n 

de esta naturaleza, ya que: 

"Podemos definir el planeamiento bibliotecario como 

un conjunto sistemAtice de estudios dirigidos a sa-

tisfacer, mediante los servicios bibliotecarios, 

las necesidades sociales referentes a informaci6n, 

formaci6n y recreo del espfritu, consiguiendo el m! 

ximo rendimiento de los elementos disponibles".(l) 

(1) Hip6 l i to E0CCLAR SOBRINO, op. cit., p. 26 
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Se sabe de sobra que la improvisaci6n provoca el des­

orden y crea probleaas cuya soluci6n casi siempre parece 

imposible pues radica en errores iniciales de organizaci6n. 

Se puede decir que la Biblioteca "Julio Jiménez Rueda" fue 

instalada de aanera provisional en su actual domicilio, mi~ 

ao que s6lo consistia en una planta de gran amplitud plane~ 

da para sala de recepci6n de libros. Debido a sus grandes 

ventanales y a la orientaci6n de la misma, el calor que re­

cibe la biblioteca es excesivo lo cual la perjudica notabl~ 

aente. A su vez, la ubicaci6n de los estantes impide la en­

trada de luz natural lo que provoca que los trabajos que se 

realizan en ella necesiten de luz artificial también suma­

mente dañina. 

En previsi6n de no seguir manteniendo esta situaci6n 

de provisionalismo y a sabiendas de que no es un imposible 

la adaptaci6n de un local para que sea adecuado, se han es­

tudiado lae posibilidades para el mejor acondicionamiento 

de la biblioteca. 

El resultado de este estudio se presenta enseguida a 

la consideraci6n de los especialistas, quienes podr~, ind~ 

dablemente, hacer las recomendaciones más acertadas para la 

aejor realizaci6n del proyecto de una nueva etapa de la Bi­

blioteca "Julio Jim&nez Rueda". 
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l. LOCAL,EQUIFO Y MOBILIARIO 

a) Local 

"Las funciones, los objetivos y los pron6sticos, 

son la base del planeamiento del local e instala­

ciones de una biblioteca. Cualquier actividad admi­

nistrativa o de producci6n se ejecuta me jor cuando 

su sede está adaptada a las faenas."( 2) 

El l ocal apropiado es, sin duda algung, 1a base para 

una distribuci6n adecuada de las salas y departamentos de 

una biblioteca, facilitando asi el mejor funcionamiento y 

servicio de la misma; su complemento es el equipo y mobi­

liario propioas; el r esultado será una biblioteca funcional. 

De esta manera, se considera muy importante quP la planea­

ci6n del local de la biblioteca ses elaborada por el bi­

bliotecario , el arquitecto y el director del propio CEL, 

preocupándose todos por tener en consideraci6n l as condi­

cion~s básicas que permitan el buen desarrollo de la vida 

de una biblioteca: 

1) Amplitud de espacios y proyecci6n de los mismos, 

minimo para 25 años . 

2) Orientación correcta para procurar l a mejor conseK 

vaci6n de los materiales. 

(2) Eduard G. STRABLE, edit., op. c]t., p . 39 
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3) Ventilaci6n natural y artiricial adecuadas, tanto 

para la zona del acervo bibliográrico como para la 

de acceso al público. 

4) Iluminaci6n abundante, general y seccional. 

5) Pisos de materiales silenciosos y claros. 

En la planeaci6n se deben considerar los siguientes 

departamentos: 

1) Sala de recepci6n. 

2) Sala de lectura. 

3) Sala de consulta. 

4) Sala de revistas. 

5) Sala para materiales audiovisuales. 

6) Cubiculos para investigaci6n. 

7) Direcci6n. 

8) Departamento administrativo. 

9) Departamento técnico. 

10) Local para el servicio de intendencia. 

11) Bodega. 

A continuaci6n se especirican las caracteristicas bási 

cas de cada uno de los departamentos arriba señalados: 

1) Sala de recepci6n 

Se localizará en la entrada de la biblioteca y la rece~ 

cionista podrá dar inrormes a l ~s personas que desconozcan 

la politica de la biblioteca, inclusive les proporcionará 
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l&e formas impresas que expliquen con toda claridad sus f~ 

ciones, servicios y reglamentos. En esta sala se deposita­

rio los libros y revistas que lleven los usuarios, materia­

les que se colocar~ en casilleros y serán devueltos a sus 

dueños a la salida de la biblioteca (V&anse modelos 21 Y 2<). 

2) Sala de lectura. Estantería abierta 

En cuanto al servicio, es fundamental que en una bi­

blioteca de investigaci6n exista estanteria abierta, de es­

te aodo los investigadores podr~ localizar todos los mate­

riales sobre un aiamo tema sin necesidad de recurrir al bi­

bliotecario; el ahorro de tiempo ser& cons iderable para am­

bos. 

Loe estantes puedea servir coao divisiones dentro de 

la sala de lectura, quedando separadas las diferentes areas 

de trabaJo, para facilitar al usuario la r&pida localiza­

ei6n de las obras que necesita (V6ase modelo 23). 

3) Sala de consulta 

Independiente de la sala de lectura y con el acondi­

cionamiento necesario para que los investigadores puedan ha 

cer uso de ella con la mQ7or rapidez y eficiencia se proye~ 

ta la sale de consulta. Naturalmente que el bibliotecario 

siempre solucionar& les dudas y problemas que puedan tener 

los lectores al manejar en los estantes los materiales de­

seados, o bien al solicitar algún informe o r ·3ferencia. 



- 73 -

SALA DE RECEFCIG~ 

Escritorio de préstamo 

(Tomada de Michael Brawne , Bibliotecas. 
Arauitectura-InstalacionAs) . 

(Modelo núm. 21) 



Casilleros pata dep6~ito de materiales 
propiedad del usuario . 

(Tomado de ~ichel Brawne, Bi bliotecas. 
ArQuitectura-Ins talaciones). 

(t1odelo núm. 22) 
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Sli.LA DE LECTl:RA 

(Tomada de f".i chael Brawne , Bit' l iotecas. 
Arguitectura-Instalacione~) . 

(Modelo núm. 23 ) 
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En el modew24 se puede observar una sala apartada, que 

podria aer la soluci6n para la sala de consulta en una bi­

blioteca pequeña; las dimensiones dependerán del tamaño mi~ 

mo de la biblioteca y de la propia instituci6n a la que si~ 

ve. 

4) Sala de revistas 

En eata sala existirán revisteros de novedades en los 

que se expondrán los n6meros m&s recientes de las publica­

ciones peri6dicas, y por supuesto, los nuevos titulos ad­

quiridos. Estos revisteros son de gran utilidad para los ~ 

vestigadores porque de esta !orma se mantienen al tanto de 

las nuevas adquisiciones y de la in!oraaci6n más reciente 

sobre los temas que les interesan, sin necesidad de que se 

envien las publicaciones a cada uno de ellos. 

En esta sala no existir& estanter!a abierta, sino que 

el investigador llenar& una papeleta de solicitud de prést~ 

mo con los datos de la publicaei6n deseada; el empleado en­

cargado de esta sala se la proporcionará (V,ase ~bdelo 25). 

5) Sala para materiales audiovisuales 

Estará a disposici6n del personal de la biblioteca y 

de los investigadores. La sala deberá estar integrada por 

varias cabinas de diferentes acondicionamientos, según le 

actividad a que se les destine: 



(To 

SAL/'. DE CCN::JULT.' 

Ar 'p Micha 1 Braw~e , L'bliotec~" · 

· r• q:i tectura-Instalncione~ 1 . 

e· odelo núm . 24) 
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("'e 

(: dclo núll" . 25) 



a) Cabina de lectura de micropelicula. 

b) Cabina de sonido para cintas y discos. 

e) Cabina de grabaci6n. 
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La misma sala deberá tener el mobiliario conveniente 

para guardar adecuadamente los diferentes tipos de materia­

lee. 

6) Cubiculos para investigaci6n 

Eata lrea deber! estar muy cerca de la sala de lectura 

para que el investigador tenga la facilidad de solicitar 

los aat~rialea de referencia que v~an •urgiendo a lo largo 

de su trabajo. Se ha considerado la iaportancia de aantener 

esta !rea aislada de todo aquello que pueda distraer la ate~ 

ei6n del investigador. La biblioteca especializada debe pro­

curar en todo momento conservar un clima de trabajo propicio 

a la investigaci6n. La adaptaci6n independiente de las zonas 

de trabajo podr! lograr ese olima ben,!ico y eficaz (V6ase 

modelo 26). 

Por supuesto, la orientaci6n fundamental y est6tica de 

los locales ser! decidida por los arquitectos, para su adap­

taei6n definitiva. 

7) Direcci6n 

En este lugar desempeñar! su trabajo el director de la 

biblioteca. 

Se trata solo de un eubiculo en el que el director re­

cibirá al personal para indicaciones generales, a los agen-
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:Jubículos para ~nvestigac~6n . 

(Tomado de .. icha~>l BrawnP., Bibliotecas. 
Arguitectura- Instalac1ones). 

(Modelo núm. 26) 
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tes de librerias, elaborará el presupuesto, etc. Es conve­

niente que este cubiculo se localice cerea del Departaaento 

administrativo. 

8) Departaaento administrativo 

Este Departamento será para uso exclusivo del personal 

de la biblioteca. 

Es importante que la biblioteca disponga de los aervi­

cios de una secretaria qua s& encargue de racibir ~ ~ontes­

tar la correspondencia, preparar lea listaa de canje y las 

solicitudes para eneuadernaci6n, solicitar la coapra de aat~ 

rial bibliográfico, etc. Este auxilio secretaria! permitir' 

a los bibliotecarios atender con mayor eficacia los proble­

mas t6cnieos y dejar en aanos administrativas toda olaae de 

actividades que les distraigan de su cométido principal en 

la biblioteca. 

9) Departamento t6cnico 

Tambi6n este departamento estará en el área fuera del 

acceso al p6blico y será para uso exclusivo del personal t'~ 

nico de la biblioteca. Además estar! en constante comunica­

ci6n con el Departamento administrativo ya que algunas acti­

vidades deberán realizarse con la coopereoi6n de aabos De­

partamentos. 

Alli se encontrarán todos los instrumentos de trabajo 

del bibliotecario, tales como máquinas de escribir, ficheros, 
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obras de consulta, materiales de papeleria, instrumentos 

de emergencia para cuidado de libros, prensa para libros 

reci'n encuadernados, etc. Debe tener la amplitud necesaria 

para guardar en ~1 los libros en proceso o aquellos que van 

a ser cambiados de estantería. Por supuesto la Direcci6n G~ 

neral de Bibliotecas tiene un Departamento técnico formal­

mente instalado, y el que aquí se propone tendrá como fina­

lidad la realizaci6n de trabajos pequeños, fáciles o de 

emergencia. 

10) Local para el servicio de intendencia 

Sin duda alguna es auy importante que el empleado de 

intendencia disponga de un lugar destinado para guardar los 

utensilios de su trabajo. tl será el responsable directo de 

la seguridad de ese local. 

11) Bodega 

En toda biblioteca es necesario contar con un espacio 

independiente para colocar materiales duplicados y publica­

ciones destinadas a canje, ya que éstos deben mantenerse en 

estanterías separadas del acervo general. 

La bodega del CEL tiene un área de 9 x 7 m., espacio 

que por ahora se considera suficiente. 

En un futuro será conveniente reacondicionarla de tal 

aanera que permita mantener los materiales en las mejores 

condiciones y que los empleados que alli realicen su traba­

jo, lo hagan en las condiciones adecuadas de higiene, salud, 

decoro y comodidad. 
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b) Equipo 

Es, por lo general costoso pues inel~e aquellos aparatos, 

en su aayoria el,etricos, que acercan al investigador la 

in!oraaci6n que proviene de microfilms, grabaciones, etc. 

A eontinuaci6n se señala el equipo a!s urgentes 

1) M!quinas de escribir (Tipo estan.dar, internacional 

y especiales para los trabajos t6cnicos). 

2) Potocopiadora. 

3) ltime6grrlo. 

4) Lector de aieropelicula. 

5) Grabadora. 

6) Tocadiscos. 

7) Aspiradora para liapieza de libro a. 

e) l!obiliario 

Deber! ser c6aodo y saludable, adem!s de funcional y de bu~ 

na apariencia, en beneficio de eapleados, investigadorea 7 

uauarios en general, asi como de la buena impresi6n que de­

be causar un lugar de trabajo de esta !ndole. 
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2. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y ADMINISTRACION 

La Biblioteca "Julio Jim~nez Rueda" es el instrumento !und~ 

mental de trabajo de los investigadores del CEL. La organi­

zaci6n apropiada de sus servicios y la actualizaci6n cons­

tante de sus materiales darlo como resultado el buen 6xito 

de loe trabajos acad6micos. 

A) Ob,ieti vos 

El objetiYo principal de la biblioteca es el de auxiliar a 

los investigadores en sus trabajos, proporcionándoles los 

aateriales que soliciten y acercar a ellos las novedades b! 

bliográticas de su especialidad. 

El conocimiento y comprensi6n de las necesidades del 

CEL, permitirá a la biblioteca aplicar le politice adecua­

da y adaptarla a la estructura de su c~ntro de trabajo; de 

esta manera realizará, con la mayor eficiencia, todos los 

servicios que debe proporcionar una biblioteca especializa­

da. 

B) Funciones 

1. Atender las necesidades bibliográficas de los inve~ 

tigadores del CEL. 

2. Mantener la biblioteca en la mayor actualizaci6n p~ 

aible de sus materiales, en beneficio de la informaci6n de 

los usuarios. 
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3. El personal de la biblioteca, siempre profesional, 

debe mantener el acercamiento suficiente con el área de in­

vestigaci6n para aumentar su propia intormaci6n 7 tener en 

el momento necesario la capacidad de decidir probleaas t6c­

nicos 7 administrativos, cuya resoluci6n vaya siempre enca­

minada a obtener resultados 6ptimos. 

4. Son importantes las relaciones interbibliotecarias, 

nacionales y extranjeras que inicie o .antenga la bibliote­

ca; de ellas depender' buena parte de la intormaci6n 7 ac­

tualizaci6n de la especialidad de los inTestigadores. 

C) SerTicios 

teca. 

l. Mantener un horario continuo (De las 9 a lae 20 ha.~ 

2. Distribuir instructivos para el manejo de la biblie-

3. Enseñar el manejo de los recursos de la biblioteca. 

4 . Ofrecer servicio de consulta. 

5. Permitir el libre acceso a los materiales de la bi­

blioteca, con las limitaciones pertinentes 7 bajo reglamen­

to especial. 

6. Dar servicio de pr6stamo en la sala y a domicilio a 

los investigadores del CEL. 

?. Facilitar el pr,stamo interbibliotecario con serTi­

cio de fotocopia. 
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8. Proporcionar cubículos a los investigadores. 

9. Establecer la adquisici6n cooperativa de materia­

lee con otras bibliotecas de la UNAM. 

10. Permitir a los investigadores la adquisici6n perso­

nal de obras importantes de cuyo costo la biblioteca deber! 

responder a la entrega de la obra y de la factura correspo~ 

diente. 

11. Distribuir cuestionarios para sugerencias. 

D) Estructura 1 funcionamiento del serTicio bibliotecario: 

l. La biblioteca del CEL depender! t'cnicamente, 7 en 

algunos aspectos adainistrativos de la Direcci6n GeReral de 

Bibliotecas, coao sucede con todas las bibliotecas de la 

UNJ.M. 

2. La direcci6n de la biblioteca debe tener contacto 

directo con la direcci6n del CEL, con el fin de que ambos 

directores conozcan los recursos, limitaciones y necesidades 

de la biblioteca, y busquen de común acuerdo las mejores so­

luciones. 

3. La organizaci6n de la biblioteca se enfocar! hacia 

las necesidades académicas del CEL. 

4. El presupuesto de la biblioteca será manejado por el 

director de la misma, previo estudio de las necesidades bi­

bliográficas del !rea académica. 
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5. Las instalaciones de la biblioteca ~ su manteniaiea 

to dependerán del presupuesto del CEL, con la supervisi6n 

del director de la biblioteca. 

6. Las adaptaciones o cambios en la biblioteca deberán 

estar autorizados por su director, el director del CEL ~ el 

arquitecto responsable de la dependencia. 

E) Presupuesto 

Teniendo en cuenta que "El bibliotecar io es la persona a6s 

indicada para decidir las clases de equipo ~ mobiliario que 

se deben comprar y es '1 quien debe determinar el número, 

tipo y calidad de los archivadores, estantes y demás equipo 

neeesario"(3), ~ considerando las necesi~ades particulares 

de la biblioteca del CEL, se proponen como b&sieos los si­

guientes puntos: 

1. El presupuesto destinado a la biblioteca debe ser 

por lo menos del 10% del presupuesto total anual del CEL. 

2. Adem6s del presupuesto anual la biblioteca debe te­

ner un tondo permanente (removible), para caeos especiales 

y de urgencia. 

3. Del presupuesto de la biblioteca se destinar& el 

40% para la adquisici6n de materiales y el _60% para sueldos 

del personal. 

- - --------- - ------- --- -- - -----
(3) Eduard G. STRABLE, op . cit., p . 46 
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4. La elabor ación del presupuesto se realizará previas 

entrevistas con el personal acad~mico y administrativo. 

F) Recursos doc~entales de la biblioteca 

1. La biblioteca deberá adquirir diversos tipos de ma­

teriales: libros, publicaciones periódicas, folletos, tesis, 

películas, cintas, discos, etc. que contengan la informaci6n 

de la especialidad del CEL. 

2. Los investigadores proporcionarán al director de la 

biblioteca su lista de materiales heaerobibliográticos que 

consideren necesarios para su trabajo. Las listas llevarán 

un orden decreciente de importancia, en previsión de un ju~ 

to equilibrio de compras con igual atención para todas las 

investigaciones del CEL. 

3. El material que se adquiera responderá a las necesi 

dades básicas de investigación. 

4. La adquisici6n anual de materiales dará igual impo~ 

tancia a la compra de libros de reciente aparici6n -que co~ 

tituyen las novedades bibliográficas-, que a la compra de 

ediciones valiosas por su antigüedad y su contenido litera-

rio. 

5. Se seleccionarán aquellos materiales de disciplinas 

atines a l a literatura que redondeen el campo humanístico . 
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6. Deberá contarse con obras de cultura general y de 

consulta, necesarias en toda biblioteca. 

7. Tanto las publicaciones peri6dicas (volúmenes com­

pletos) como los libros a la rústica se encuadernarán pare 

prolongar su buen estado y uso. 

8. Los .materiales adquiridos por conaci6n serán selec­

cionados para evitar un crecimiento innecesario del acervo. 

Este punto debe hacerse del conocimiento del donante. 

9. Con el fin de completar colecciones, se mantendrA 

canje con instituciones atines al CEL. 

10. Cada tres años se efectuarA un inventario para con~ 

cer el estado real de la biblioteca, el progreso o las ta­

llas que presente su organizaci6n. Este inventario ser! mi­

nucioso y estricto pues indicará los cambios que la biblio­

teca requiera y normarA su política . 

G) Personal 

1. El director de la biblioteca deber! ser bibliotec~ 

rio profesional. 

2. La biblioteca debe contar, ademAs, con personal t6~ 

nico y con personal administrativo. 

3. El director de la biblioteca seleccionará a sus co­

laboradores mediante el examen reglamentario y de acuerdo 

con las exigencias particulares de la propia biblioteca. 
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4. Los bibliotecarios profesionales deben gozar de los 

misaos beneficios de cualquier otro profesional universita­

rio (V~ase Capitulo VII). 

5. El director de la biblioteca ser~ el coordinador de 

los trabajos que se realicen en la misma, ya sean t&cnicos 

o administrativos, y deberá estar al tanto de todos los pr~ 

blemas que se presenten para darles la soluci6n adecuada s~ 

gún la politica de su organizaci6n. Es obvio que la respon­

sabilidad de la buena marcha de la biblioteca será estrict~ 

mente de su director. A '1 particularmente le corresponde la 

elaboraci6n del presupuesto y de las estadísticas mensuales 

y anuales. 

6. Se recomienda que para el buen funcionamiento de 

cualquier biblioteca, los bibliotecarios profesionales sean 

auxiliados por técnicos, ayudantes de biblioteca y personal 

administrativo. 

H) Estanteria abierta 

Como se ha mencionado en el inciso correspondiente a "Local, 

equipo y mobiliario", la eficacia de una estantería abierta 

requiere de una adecuada colocaci6n de los muebles. Su fun­

cionamiento puede basarse en los siguientes puntos: 
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l. Los instrumentos de localizaci6n del material bi­

bliográfico serán: el Catilogo diccionario y el 1rbol gira­

torio, los cuales deberán ser conservados en absoluto orden 

~ actualizaci6n. 

2. Los investigadores podrán retirar de loa estantes 

los materiales que necesiten consultar para su trabajo y 

cuando los hayan desocupado deberán colocarlos en los est~ 

tes destinados a materialee devueltos: un e~pleado de la bi 

blioteca será el encargado de intercalarlos nuevamente en 

la estanteria del acervo. 

). Las obras que el investigador desee solicitar para 

préstamo especial, las presentará al encargado de la sec­

ci6n de préstaao para que se le indique por cuánto tiempo 

puede salir la obra solicitada y se prep~re la docuaenta­

ci6n necesaria. 

4. En caso de no encontrarse en la estanteria alguna 

obra determinada, el investigador debe acudir al biblioteCA 

rio, para conocer el motivo de la !alta -préstamo, encuade~ 

naci6n, etc.-. Es importante hacer saber estas faltas ya 

que pueden detectar robos, descuidos, mala organizaci6n, 

etc. 

I) Pr~stamo 

l. Fr~stamo en la sala 
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a) El horario de prbs tamo será de lunes a viernes de 

las 9 a las 19.30 hs. 

b) Ningún material de la b i bli oteca del CEL podrá sa­

lir de ella. 

e) En la sala de lectura podrán ser consultados todos 

los materiales que posee la biblioteca: libros, tesis, fo­

lletos, publicaciones peri6dicas, recortes, docuaentos del 

arch ivo, etc. 

d) El personal acad6mico del CEL tendrá derecho a ha­

cer uso de todos los materiales de l a biblioteca. 

e) Para solicitar cualquier material será necesario 

llenar una papelta con los datos del material solicitado. 

!) Los usuarios de la biblioteca deber!n depositar en 

los casilleros de la Recepci6n los materia les bibliográfi­

cos que lleven, los cuales recogerán en el momento de su 

salida. 

g) Las personas aje~s al CEL que demuestren estar 

realizando trabajos sobre literatura, podrán usar los mat~ 

riales de la biblioteca únicamente en la sala de lectura 7 

siempre bajo la respons abilidad de un investigador del pro-
1 

pio Centro. 

h) Todos los investigadores estarán inscritos en el 

Registro de lectores de la biblioteca. Tambi~n ae regiatr~ 

rán los lectores eventuales que señala el punto "g". 
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i) La entrada y salida de lectores estará supervisada 

por un empleado especial. 

2. Pr6stamo especial y a domicilio 

a) El préstamo especial y el pr6etamo a domicilio se­

rán concedidos exclusivamente a los investigadores, ayudaa 

tes de investigador y becarios del CEL. 

b) Se entenderá por pr6stamo especial, el que solici­

te un investigador para conservar en su cubículo un voluaen 

por más de un día. 

e) Se entenderá por ~r6stamo a domicilio el que conce­

da la biblioteca a los investigadores para llevar la obra a 

su domicilio particular. Dicho préstamo ~6lo se otorgar! d~ 

rante los fines de semana y por medio de pases especiales. 

d) Quedarán exceptuados de cualquier tipo de pr,stamo 

los materiales que pertenezcan a las salas de consulta y de 

publicaciones peri6dicas. 

e) El periodo de préstamo especial de los materiales 

de la biblioteca, variará de acuerdo con el tipo de 6stos. 

Los periodos serán de 3, 5 y 8 dias. El volumen solicitado 

s6lo podrá salir de la sala por medio de un pase especial. 

f) Si el material prestado a domicilio o en préstamo 

especial, no es devuelto a la biblioteca el dia señalado 

por el encargado de la sola, el investigador deberá pagar 
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una multa de 510.00 por cada dia de retraso . Este dinero 

permitir' la adquisici6n de nuevos m~teri~les. 

g) En el caso de que algún investigador no devuelva 

algún material en el plazo estipulado por la biblioteca, 

no podr' solicitar ningún material en pr~stamo, haata ha­

ber reintegrado el anterior y haber pagado la multa co­

rrespondiente. 

h) El periodo de pr,stamo especial se podr' ampliar, 

previa presentaci6n del material, siempre y cuando no lo 

solicite otro investigador. 

1) El investigador ser' responsab~e de los materiales 

que se le presten y en caso de p~rdida o deterioro deber! 

reemplazarlo por otro ejemplar de la misma obra o de alguna 

otra que le asigne la biblioteca. 

j) Adem!s de los requisitos señalados en el Reglamento 

General de Pr,stamo, el investigador deber' mostrar al em­

pleado el pase de salida de los materiales que lleve. 

k) Para facilitar el control de los pr~stamos, l a bi­

blioteca proporcionará credenciales de acceso a su sala. 

J) Evaluaci6n de los servicios 

Para conocer el resultado de l a organizaci6n bibliotecaria 

deber~ tenerse en cuenta los puntos siguientes : 
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l) Realizar peri6dicamente encuestas, por medio de 

cuestionarios breves y concretos, para conocer la opini6n 

de los investigadores respecto de los servicios que prest 

la biblioteca (Véase Capitulo VI, inciso l). 

2) Analizar las estadisticas de pr,stamo. 

3) Asegurarse de que las sugerencias dadas por los 

investigadores sean atendidas. 

4) Conocer la organizaci6n de otras bibliotecao gene­

rales y especializadas. 

5) Analizar cada tres años los resultados de la poli­

tica establecida. 
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DE LA BIBLIOTECA. 

l. Cuestionario de entrevistas 
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El bibliotecario deber! realizar entrevistas semestrales con 

loe investigadores para conocer su opini6n respecto de: 

a) Nuevas adquisiciones. 

b) Politica de la biblioteca. 

e) Organizaci6n y administraci6n de la biblioteca. 

d) Ideas para mejoria de la biblioteca. 

e) Sugerencias sobre actividades del personal. 

Las entrevistas pueden realizarse básicamente sobre el 

siguiente cuestionario: 

a) Nombre 

b) Grado académico 

e) Categoria (Becario, Ayudante de Investigador, Inve~ 

tigador de Carrera, Investigador Especial). 

d) Campo de investigaci6n. 
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e) Bibliografia fundamental. 

f) Bibliografia de referencias. 

g) Campos de investigaci6n afines. 

b) Lista de libros de dificil adquisici6n, nacionales 

y extranjeros. 

i) Instituciones con las que conviene establecer con­

tacto. 

j) Personalidades con las que se debe mantener coauni­

eaci6n. 

k) Facilidades que el investigador desearía en el ser­

vicio bibliotecario. 

1) Dificultades que encuentra en el uso de la bibliot~ 

ea. 

m) Otros. 
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2. La computaci6n aplicada a la biblioteca 

Se ha señalado en la introducci6n a este trabajo la impor­

tancia de participar de los adelantos técnicos que ya son 

de uso permanente en la Universidad y que, por lo mismo, 

su aplicaci6n en nuestras bibliotecas no requeriria de ga~ 

tos especiales ni costosos. 

Se trata, entonces, de aprovechar con eficacia las mil 

posibilidades que ofrece la ciencia y, particularmente la 

computaci6n. 

En la actualidad el uso de las computadoras se ha gen~ 

ralizado en diferentes actividades. 

La utilizaci6n de las computadoras es recomendable 

cuando se tienen que realizar gran número de operaciones r~ 

petitivas, o bien procesar un gran número de datos. El ti~ 

po empleado queda extraordinariamente reducido y, por tan­

to, aporta asi grandes beneficios a la sociedad. 

El implantar un sistema de computadoras para la mayo­

ria de las empresas mexicanas ha sido un gran problema por 

la fuerte erogaci6n que representa el mantenimiento de tan 

codiciado instrumento. 

Afortunadamente la UNAM posee dos computadoras mismas 

que pueden prestar a las bibliotecas los servicios de info~ 

maci6n bibliográfica más urgentes. Con un plan extenso, se 
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les podria integrar a una red nacional o internacional de 

servicios bibliotecarios por computaci6n. 

Para dar s6lo una idea de la aplicaci6n de las compu­

tadoras en las bibliotecas, a continuaci6n se presenta una 

breve explicaci6n de las actividades y serTicios que pue­

den prestar a los usuarios -tanto de la biblioteca del CEL 

como a los de otras bibliotecas de la Universidad-, si se 

plantea el proyecto de integrar todas las bibliotecas a un 

solo sistema. 

El priaer paso a dar en la iaplantaci6n del sieteaa de 

servicios bibliotecarios por computadora, seria el de util! 

zar la cooperaci6n de un técnico para que adecuara el eiat~ 

ma a las exigencia. de la biblioteca. 

Se sabe que la Universidad cuenta con dos computadoras 

que indudableaente no están rindiendo el cien por ciento de 

su capacidad pues se trata de los modelos más grandes que 

existen en el mercado actualmente. No hace !alta mencionar 

el costo de su mantenimiento. 

Las m~quinas deben contar con una unidad de tiempo co~ 

partido y una unidad para teleproceso. 

El tiempo compartido es la capacidad de la mAquina pa­

ra procesar diferentes programas, o bien dar respuesta a t~ 

das aquellas preguntas que se le formulen sin necesidad de 

interrumpir el programa en turno ya que, por medio de disp~ 

sitivos electr6nicos especiales, las cuestiones solicitadas 
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van formando una linea de espera acorde a un orden de lleg~ 

da. El tiempo que tarda l a máquina en resolver los proble­

mas planteados es extraordinariamente pequeño y, es por eso, 

que en muchas ocasiones se llega a pensar que la máquina 

tiene la capacidad de responder a varias preguntas al mismo 

tiempo. 

El teleproceso es la capacidad de la máquina para d1s­

poner de un elemento de entrada y salida de informaci6n di~ 

t~nte del lugar de donde se encuentra la unidad aritmética 

y su memoria. Los elementos de entrada y salida son partes 

de la computadora que sirven al t6cnico para verter inform~ 

ei6n, dar instrucciones y plantear problemas a la máquina y 

recibir la informaci6n por la misma vis. 

En el presente trabajo se propone colocar en el local 

que se d6 a la nueva biblioteca una máquina de escribir, una 

pantalla de televisi6n, o bien, un tel6fono, instrumentos 

adecuados para ese sistema de comunicaci6n, como elementos 

de entrada y salida. 

Con estos aparatos el servicio se daria de la siguiente 

manera: 

En los archivos de la computadora seria vaciada toda la 

informaci6n bibliográfica de la biblioteca, ya sea aliment~ 

dola con datos sencillos (autor, titulo, lugar , editori al, 

año, etc.), o bien abarcar un plan mbs amplio proporcionánd~ 

le datos temáticos, o referencias bibliográficas sobre obras 

y autores. 
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Teniendo en cuenta lo anterior, el mecanismo de traba­

jo en la biblioteca consistiría en que el investigador pro­

porcione al bibliotecario los datos de la obra que desea, 

mismos que serian llevados a la mAquina, la cual en breve 

tiempo daria las respuestas en el orden en que fueron •oli­

citados. Esto significa que no habr! que esperar una res­

puesta para hacer le siguiente pregunta. El ahorro de tiea­

po ser! considerable . 

La máquina podr! aportar las siguientes informaciones: 

a) Colocaci6n del libro. 

b) Biblioteca que lo posee (En sistemas integrados a 

otras bibliotecas se puede hacer la solicitud de 

envio). 

e) Temas que trata el libro. 

d) Libros que contienen el aismo tema o que estAD re­

lacionados con ~l. 

e) Autores que tratan el mismo tema, o que de alguna 

manera tienen algún contacto con &1. 

f) Traducciones a otros idiomas. 

g) Todo lo expuesto en lo referente e in!ormeci6n ar­

chivada. 

h ) En caso de tener máquina impresora se le puede pe­

dir l a transcripci6n de párrafos del libro o del t~ 

ma que s e solici te. 
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i) Libros recientemente editados. 

j) Comentarios de los libros o de los autores. 

k) Comentarios a diversos temas. 

1) Inventarios en el momento de petici6n. 

Basándose en el crecimiento acelerado del acervo bi­

bliográfico, ~ teniendo en cuenta la falta de personal, t~ 

to en el Departamento T~cnico de 1~ Direcci6n General de Bi 

bliotecas, como en la Biblioteca "Julio Jiménez Rueda", se 

debe aceptar, sin duda alguna, que la automatizaci6n de los 

servicios t6cnicoa resolvería muchos problemas. As! lo afi~ 

ma tambi~n Ma. Luz González L6pez: 

•El empleo de ordenadores electr6nicos en les bi­

bliotecas activa extraordinariamente el concepto din! 
mico que se da actualmente a esta instituci6n. La f~ 

ci6n actual de la biblioteca es adquirir, almacenar y 

diseminar informaci6n y conocimiento. Un buen catálogo 

es ins trumento indispensable para que el bibliotecario 

pueda proporcionar una rápida y completa informaci6n 

a sus lectores. Para hacer frente al extraordinario a~ 

mento de publicaciones y a la escasez de personal, 

cierto n6mero de bibliotecas han automatizado sus cat! 

logos, logrando un considerable ahorro de tiempo y una 

mayor eficacia."(l) 

(1) Ma. Luz GONZALEZ LOFEZ, ~utomatizaci6n ~ e catálogos, p . 
11 
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En algunas bibliotecas de la UNAM se ha empezado a oo~ 

eiderar la com~utaci6n como una soluci6n eficaz. En la Facul 

tad de Ingeniería, donde se cuenta con un Centro de CAlculo, 

ya se han hecho programas para automatizar su biblioteca, y 

ya están en práctica algunos de ellos (V~anse modelos de !o~ 

mas de vaciado de datos, de tesis y de publicaciones,.27 1 28~ 

Tambi~n en la Direcci6n General ~e Bibliotecas, con la 

colaboraci6n del Centro de CAlculo Electr6nico de la UNAM, 

se ha aplicado la computaci6n para la elaboraci6n de un Bo­

letin Informativo de adquisiciones hechas por las bibliote­

cas de nuestra Universidad. Además ya está en estu ~ i ~ otro 

programa para la automatizaci6n de loe servicios t6cnicos 

en la misma Dependencia. 

Por otra parte, el Centro de Informaoi6n Científica 7 

Humanística de la UNAM, ha utilizado la oomputaci6n para 

controlar las adquisiciones de publicaciones per~6dicas de 

todas l as bibliotecas de esta Universidad. Los resultados 

han sido sumamente favorables. Particularmente el CEL ee ha 

Tisto beneficiado con estos servicios. 

Es de gran importancia aprovechar estas experiencias 

y hacer uso de los recursos con que cuenta la UNAM, tanto 

en el aspecto mecánico como en el humano. Esto puede logr~ 

se con la cooperaci6n de todas las personas que han realiz~ 

do trabajos de este tipo en diversas bibliotecas un~versit~ 

rías, y generalizar as! el uso de la autoaatizaci6n en los 

servicios técnicos, puesto que existe un s i stema de clasi!i 

caci6n comán a todas las bibliotecas de la UNAH. 
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Otra de las aplicaciones de la autoaatizaci6n podria e~ 

tar enfocada al pr,stamo -tanto el concedido a los usuarios 

del CEL como el interbibliotecario-, es decir, controlarlo 

por medio de la computadora. 

Al mantener un control de las ddqui s iciones se podr' 

llevar a cabo una aetual1zaci6n permanente de la in!ormaci6n 

contenida tanto en los libros como en las publicaciones pe­

ri6dicas. 

En !in, la computaci6n presenta un panorama muy amplio 

aplicable a nuestras bibliotecas, y es conveniente no dejar 

pasar más tiempo para dar solue16n a nuestros probleaas bi­

bliotecarios. 
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3. La microfilmación d~ mate~iales heaerográficoe 

La microfilmación, como tot.o edela!lto técnico, también debe 

t:~er apLovechado en nuestreR bibliotecas. El CEL se ver!a b~ 

neficiado si aplicare Ja microfilmación a los aaterialee 

más efimcros como son 1 as publicaciones pe1·i6dicas, y parti 

cuJ enJente lo,, cuplementos cul tu:reles de los diarios. 

Como ya se mencionó en el Capitulo IV (punto 5, inciso 

•·:n) el u.ateriaJ. tan corriente de loa diarios, "1 uso y el 

tie~po loa dentruyen con mucha facilidad, por lo que es ur­

gente rescatLU· 19 inforJMaci6n que contienen los suplementos 

y conservarla con un sistema m6s duradero. 

TambiEn se debe mencionar el inco~veniente del manejo 

de ellos en esas condiciones de deterioro, pues además de 

acelerar su d~strucci6n es perjudicial pare la salud de los 

usuarios. 

Asimismo, ~1 espacio ~ue ocupan en los estantes es ex­

cesivo por el formato tan voluminoso y poco práctico que r~ 

quiere áe un mobiliario especial. 

La solución de estos problemas es la microfilmación de 

los suplementos, siempre bajo una estricta supervisión pro­

fesional. 

:t-ara realizar estos tr bajos existen cámaras especia­

les, y a continuación se mencionan algunas de ellas: 
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"la cámcr.q ñP hase plar a. En este ti; o •i·~ cfJm· r" , J 1-·ma-

da t91llbién I•lanetaria :· 'overbc·d ', tanto ln 1)elicul <'Ono el 

documento fotOErafirdo p~ermctlP-Cez¡ 1mn6vil~~ 1urnntP- Jr ex, osá_ 

e i.6r .• 1~1 r ·.~.:.;-e Jr. la má•11Ji úa con~i :>te bási cnmeute en Ulla rue~ 

sa, un jueEO de lámparas, una cámara fotoer5fica ~ontad~ An 

sentido vertical y un se~t.ido de control eléc~rico. Fl trata-

~o de colocar el documento . . , er, ¡:os1c~on, la 

~~izare arriba o abajo parn aju tar y el ir lice de re d1 c.c1én, 

graduar 1~ intensid~d de 1 ~ luz, manipular el obturador de la 

climnra y apartar el 1Gct•rnento del cr..n::po, suele ~acer¡:;"' a l!!<.~no, 

aunque cqña vez se genernlizer. ~~s los cont~~OrPs automáticos 

de e:xposici6n y los aispositivos a cotor par., subir y bsjar 

la c;;beza de la cáll!ara."( 2) 

"La cámara rotatoria. En esta c! . .'narR , tanto el documeDto 

como la pelicula se ~ueven sincr6ni<'~~ente durante lA exposi-

ci6n. El nombre 'rotatoria' no es del todo exacto, porque en 

al~unos modelos "': modelo fotografiado se mue•e a lo larro de 

una cinta horizontal y no de un tambor Giratorio. Como el do-

cumento es fotografiado P.!! r l ~omc·nto en q•Je ¡ 3~3 por una e r; -

t-T'c~ha renur::t o at rtura, las cámarA e '=<e .,ste tir·o, SP. denom!_ 

nan a veces 'flow ca~eras', rs decir c4~nr&s fluidGs, ~ero el 

téroJÍDO rotatorias 1 e e le USO general ." (3) 

En las i'ustrecior.-::~ se pu.den ver l¡;s c·rect.r.L·tic::.s 

vnri o~ 
... 
~.l -

ros de l ectores. 

(2 ) .Ubert H. LI·ISJ:i.G~r:, :.icrofc,i.o ra~ía ¡:ara arc ... ivos , I· 34 

(31 Ibide~ , pp. 34-35 
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, .. 
• • r 

1 ..... 'e . , ' ._ .. f'l in Pr , ·icro to ·r~ "í r rchi VO< ~ • 

U.odelo núm . ;'.;) 



1, ,. 

(TomAda de .lt~rt H. Lei~infer , 
~icrofo~oprefia para rrchivos) . 

(:;odelo núrr . 30) 
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"Un lector de microfilrr es un aparato de proyecci6n o de 

visi6n utilizado para ampliar la imaeen del microfilm hasta 

alcanzar proporciones legibles".(4-) 

".l:.n la mayor parte de los aparatos lectores, la luz de 

una lámpara incandescente pasa a través de le pelicula, sost~ 

nida entre láminas de pl,stico o cristal y es entocada por 

una lente de proyecci6n sobre una pantalla translúcida y opa­

ca". (5) 

"Durante los últimos años, cierto número de fabricantes 

han introducido una combinaci6n de lector-impresor de micro­

film que permite obtener una microimpresi6n en unos segundo&"(~ 
Se anexan algunas ilustraciones de aparatos lectores que 

existen en el mercado (Véanse modelos 31, 32, 33 y 34). 

Fara l a conservaci6n y almacenamien~o de los microfilms 

hay carretes, cajas y muebles especiales. 

"La costumbre aceptada consiste en conservar el microfilm, 

tanto positivo como negativo, en longitudes no superiores a los 

110 pies (33,53 metros ) y en carretes. Una lonei tud superior r~ 

sultaría excesiva y quizá no pudiera meterse en una caja de ti­

po normal. Los carretes mismos deben estar hechos de materiales 

no corrosivos, tales como metales no ferrosos o plásticos esta­

bles que estén libres de per6xidos . El carrete más edaptable, 

conocido como carrete universal , tiene agujeros cuadrados perr~ 

rados en cada extremo . Una ranura que v8 desde uno de los lados 

hast'l eJ centro del carrete, f <•Cili ta el enrollado de la pelie~ 

la".(?) 

(4-~ J.lbert .. n . LF.I.:;r:,::; :c.R , 0.12 · cit . , p . 37 
( 5) Ibidem, p . 38 
(6) Ibi -J.e¡:-¡ , p. 43 
(7) Ibidem, p . 70 



lECTOR DE I"ICROFILf": 
(pantalla opaca) 

(Tornado de ~lbert H. Leisinger , 
Microfoto~rafía para archivos) . 

(Modelo núm. 31) 
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LECTOR DE MICROFilM 
(pantalla t ranslúcida) . 

(Tomado de Al bert H. Leisinger , 
Micro!otografi a par a archivos) . 

(Model o núm . 32) 



J,ECTOR A MOTOR 

(Tomado de Albert H. Leisinger , 
MicrofotoErafía para qrchivos) . 

(Modelo núm . 33) 
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LECTCR-lt'IFhESOR 

(Tomado de Albert H. Leüinger , 
r-;icrofotografia para archivos) . 

(f'.odelo núm. 34) 
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"Las cf jas de.beu alrwcennl.'se t>n DJUC!t 1 . .fic cr u t', 1 

cos o caJoLuS que rer~iten la c_rculac~ 'n dP~ a 
,,( ~ / 

En la ilustraci6n se ol~ r"~ •r e:e .1 fi .. lC 

lico para almacenar microfilm (VP e mo ~lo 35) . 

(Modelo núm. 35) 

rueble fichero metálico . 

(Tomado de Al bPrt H. Leisinger , 
Microfotogr afia p ara archivos) . 

( 8) Albert H. LEISINGER, op . cit., p . 70 
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VII. EL BIBLIOTECARIO PROFESIONAL 

Planteamiento sobre la situaci6n del bibliotecario 

profesional considerado como personal administrativo 

en los reglamentos de la UNAM. 

En el transcurso de este trabajo se ha mencionado con insi& 

tencia la necesidad de que los servicios técnicos bibliote­

carios est¡n siempre bajo la supervisi6n responsable de peE 

sonal profesional egresa1o de la propia Universidad. Se tr~ 

ta, entonces, de contratar los servicios de pro!esionistas 

con una formaci6n académica universitaria, o sea la Licen­

ciatura en Bibliotecologia obtenida en la Facultad de Fi­

losofia y Letras, misma que otorga una maestria para esta 

especialidad y tiene en estudio un proyecto para crear el 

doctorado. 

En virtud de lo antes mencionado parece contradictorio 

que la propia Universidad , al ecplear a sus egresados de l a 

carrera de Bibliotecología s6lo les conceda una categoria 

administrativa bajo el mismo Estatuto y Tabulador que ampa­

ra al personal administrativo de oficina y a quien no le 
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exige sino loe e studios o la pr áctica de las carreras secr~ 

tariales. 

Lo que a primera vibt a pa r ece injusto, creo que es co~ 

secuencia del descuido y f alta de atenci6n de la UNAM para 

sus estudiantes y para su personal que, en el caso del bi­

bliotecario padece aún el antiguo concepto que de 61 se te­

nia. No se debe olvidar que, desgraciadamente, en muchos ~ 

bitos, el bibliotecario es aún el empleado que acarrea loa 

libros de la estantería al mostrador de préstamo. 

Ciertamente, una biblioteca requiere los servicios t6~ 

nicos de personal no profesional y que son los ayudantes 

que realizan las labores manuales o de sencilla interpreta­

ci6n. Ellos, dada la limitada r esponsabilidad que tienen en 

sus manos, sí pueden pertenecer a las categorías administra . -
tivas, no así el personal de carrera. 

El futuro económico que advierte el recién egresado 

del Colegio de Bibliotecología es abiertamente pobre y, por 

lo tanto, nada estimulante para entrar en él. Se le ofrece 

el s ueldo mínimo que la Universidad concede a sus empleados 

sin carrera profesional, cantidad que , en este momento y d~ 

dos los diferentes aumentos logrados por intervenci6n sindi 

cal y por l a reciente ni vtclaci6n del poder adqui s itivo de la 

moneda asciende a ~1,9?5 .oo. Esta cantidad es susceptible 

de un aumento bianual. 

Ade~ás , por acuerdo sindical y de la Comisi6n de Esca­

l af6 n ningún empleado administrativo puede ascender de cat~ 
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goria si no tiene la antigtiedad requisitada, mis~a qut con­

vierte a los empleados menos capaces en los merecedores de 

cualquier beneficio. Por otra parte, en las plazas someti­

das a concurso tambi~n se tiene en cuenta, más que los est~ 

dios profesionales , la antigUedad, que la mayoria de le s v~ 

ces deja en manos de la rutina sin escuela los puestos que 

corresponden al profesional con gran detrimento de la inve~ 

tigaci6n, de la docencia y del propio alumnado. 

Asi, el acto de condenar al bib l iotecario a pertenecer 

al grupo administrativo da lugar a un~ limitación econ6mica 

imposible de superar e injusta para un profesionista quien 

siempre se verá colocado en el nivel de los sueldos menores 

y de las m!s pequeñas estimaciones. 

Estas limitaciones económicas enfrentan al biblioteca­

rio a un campo muy reducido prof esionalmente en cuanto no 

puede aplicar los conocimientos que le han s i do comunicados. 

Las consecuencias profesionales y humanas son muy graves . 

Creo, sin equivocarme, ~ue no s6lo es justa sino urge~ 

te una reconsideraci6n de estos problemas en benefici o de 

nuestra Universidad. 
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VIII. CONCLUSIONES 

Incontables serian las sugerencias y ~6todos a seguir para 

el establecimiento de una biblioteca especializada que cua­

pla ampliamente con su cometido. Dia a dia los t6cnicos ~ 

especialistas en este campo aportan nuevas experiencias y 

proponen cambios para un mejor funcionamiento. 

El prop6sito de este trabajo ha sido intentar la pre­

sentaci6n de una realidad que ·necesita urgentemente la ateA 

ci6n profesional, administrativa y acad6mica, misma que pe~ 

mitirá el cumplimiento de los objetivos de la Biblioteca 

"Julio Jiménez Rueda" dependiente del Centro de Estudios Li 

terarios. 

Nuestra biblioteca como parte de la unidad universita­

ria necesita cimentar su futuro sobre las siguientes consi­

deraciones que pueden aplicarse a todas las bibliotecas de­

partamentales de la UNAI1. 

La urgente atenci6n al planeamiento oportuno y adecua­

do de los locales para bibliotecas de t erminará buena parte 

de su f u turo en cuanto a un bienestar fí s i co, tanto para los 

libros como para los usuarios. 
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Una organizaci6n y administraci6n debidamente re~lamen 

tadae permitirán en todo momento proporcionar los mejores 

servicios a los usuarios y, en especial, al persona l acad&­

mico de inves tigaci6n. 

La foraulaci6n temprana del presupuesto anual con una 

justa dietribuci6n en las diferentes !reas de investigaci6n, 

de adquisici6n de materiales hemerobibliogri!icos y de con­

trataci6n de nuevo pernonal dará como resultado una biblio­

teca ef icaz y un personal eficiente dentro del campo de la 

bibliotecologia. La !alta de un presupuesto solvente impide, 

por tanto, la adquisici6n de los materiales hemerobibliogr! 

fieos necesarios y a veces urgentes para una biblioteca que, 

en esas circunstancias, se convierte en un instrumento inú­

til para los servicios que debe prestar. 

La aprobaci6n oportuna del presupuesto anual evitará 

el atraso de las investigaciones y de le admini straci6n de 

la propia biblioteca. 

La reconsideraci6n de le injus ta ubicaci6n del biblio­

tecario profesional como personal administrativo , a pesar 

de sus estudios universitarios , logrará el profes ionalismo 

de la carrera . Est a circunstancia podrá i niciar su soluci6n 

a partir de un estudio propiciado por es t os profesionis tas 

cuya intercomunicaci6n actualmente es bastante r aquitica. 

De aqui surge la necesidad de crear una Asociaci6n de Bi bliQ 

tecari os Universitarios en don 1e se presenten los problemas 

acad6micos y administrativos comunes y se procure, pr of esio-
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nalm~nte, su s0luci6n. Dicha ~soci~ci6n deberA regirse por 

estatutos que le permitan normar sus decisiones 7 llevarlas 

a niveles oficiales y a autoridades superiores. 

La escasez de maestros en las escuelas de Bibliotecol~ 

gia, quizá por falta de especialistas, y de estiaulos para 

l a formaci6n de los mismos, da lugar a la monotonia escolar 

que tanto perjudica el entusiasmo de los alumnos y con fre­

cuencia provoca la deserci6n para unirse a otras carreras. 

La carencia de personal t~cnico en la Dirección Gene­

ral de Bibliotecas da lugar a la retención de los materia­

les por tiempo excesivo con el natural perjuicio a las in­

vestigaciones. 

El bibliotecario, asi limitado por el presupuesto y 

por los elementos técnicos, cae inevitablemente en la pobre 

rutina de las actividades más elementales; en poco tiempo 

puede convertirse en un bibliotecario tan inútil e ineficaz 

como el tradicionalmente llamado "bibliotecario prActico". 

Son muchos los elementos que coadyuvan a la destruc­

ción de una carrera profesional y son también muchos los 

problemas que inutilizan a una biblioteca. Aqui sólo se han 

planteaóo los más comunes y los que pueden apreciarse sin 

esfuerzo. 

Corresponde a l Golegio de Bibliotecologia pensar en el 

futuro de S JS egresados. 

1'oca a l &s autoridades universitarias tener en consid.!!. 

r~ci0n loP prcrle~as ~ue, a través de esta tesis, se han 
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planteado para que, con su apJyo y experiencia, faciliten 

su pronta resolución. 

Seria muy satisfactorio ~u~ aleuna de las soluciones 

aquí propuestas aportara , en alguna rorm8, beneficios a nue~ 

tro sistema bibliotecario para asi mejorar sus servicios. 

Deseo hacer hincapié en que la desatención de estos pr~ 

blemas, tanto por parte de la Universidad como de la depen­

dencia que cuenta con una biblioteca especializada, signifi­

ca un retroceso muy lamentable , por sus consecuencias, den­

tro de nuestro desarrollo cultural. 
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ABREVIATUR~.S Y SIGLAS GENERALES 

Admvo. 

ABABA 

bibl. 

Bs. As. 

CEL 

Col. 

Depto. 

Dir. 

ed (s). 

Edit. 

edit (s). 

EUDEBA 

PCE 

Gral . 

Administrativo 

Asociaei6n Nacional de Bibliotecarios, 
Archiveros y Arque6logos 

bibliografía 

Buenos Aires 

Centro de Estudios Literarios 

Colecci6n 

Departamento 

Direcci6n 

edici6n (es) 

Editorial 

editor (es) 

Editorial Universitaria de Buenos Aires 

Pondo de Cultura Econ6mica 

General 



Hnos. 

introd. 

NCR 

n6m (s). 

OEA 

p (p). 

prel. 

pr61. 

recop. 

rev. 

S. A. 

s. c. 

SEP 

eelec. 

Sría. 

Trad. 

UNAM 

- l :->5 -

Hermanos 

introducci6n 

The National Cash Register Company 

número (s) 

Organizaci6n de Estados Americanos 

p&gina (s) 

preliminar 

pr6logo 

recopilaci6n 

revisi6n 

Sociedad An6nima 

Sociedad Civil 

Secretaria de Educaci6n rública 

selecci6n 

:;iecretaría 

Traducci6n, traducido 

Universidad t.acional .Aut6noma de M~xico 
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