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PROLCGO

El inicio de la préctica de mi carrera lo realicé
en escuelas comerciales de nivel medio. All{, del contac-
to directo con la realidad surgid mi interés por investi--
gar las causas de las expresicnes de inconformidad de los—
alumnos; quise en esta forma comprenderlos mejor y de ser-
posible apcrter algo positivo para el mejoremiento de las-
escuelas.,

Tos alumnos estén inconformes con al;unos maestros
con determinadas materias, con el edificio, con el equipo-

ue trabajo y en muchas ocasiones, con la carrera misma.

Una vez iniciada la investigacidn dentro y fuera -
Ge las escuclas donde trabajo pude observar que en este ti
po de escuclas algunos de los edificios son inadecuados, -
€l equipo, generaliente, no estd de acuerdo con el desarro
1lo comercial actual; €l profesorado, nuy Irecuentemente,-
es improvisado y esta rame técnica y en cspecial algunas -
ae sué!carreras tienen una atencién oficial muy reducicda.

Para realizar este pequeiio trabajo traté de inves-
tigar, aunque rapica y supcerficialmente, dado al corto tiew
po Ge que dispuse, en la Direccidn General de Ense..anzas
Péenicas, Industriales y Comerciales, en la Cémara Nacio--
nal de Comercio y en €l C.A.F.F.C.L. (Comité Administracor
del Programa Federal de Ccnstruccién ée Escuelas).

En el desarrollo de este trabajo expongo algunos -
Ge lcs problemas de crganizacidn existentes en las escue--
las comerciales, tanto oficiales, como particulares; Ges—-—
»ués de dar una icea sobre lo que son dichas escuelas, su-
campo y finalicdades,



I. ¢QUL SON LAS LSCU:LaS 1LCHNICAS COLLRCIALLS?

1 aceleramiento Gel proceso de industrializacidén y
urbanizaeibn ha provocado un aumento de las actividades co-
merciales, que se han ampliedo y Giversiiicacdo constantemen
te come consecuencia de las evolucioncs técnicag y de la --
concentracién de los capitales, marcados y empleos: Los —-—
grances Gilarios y revistas y lae cadenas Ce tiendas casi do
minen la actividad comercial urbana. Aparecen nuevaes técni
cas de trabajo como por ejemplo los servicios de crédito, -
cada dfa wuds pcrfeccionados, lo mismo puede decirse ce laes-
tlenicas de venta apoyadas en los recursos de publicidad; -
gc 2o aumentado la actividad comercial al intensificarse la
docuricntacidén y las comunicacicnes y por lo tcnto la cucs--
tién de pcrsonal, pues surgen nuevas ocuacioncs al mismo -

tiempo que se exige una na;or y mejor calificacién para el-

trabajo. Lsto desde lueygo no surge aisora, sino que se le -
ha concedido gran atencidn desde hace algunos aiws. Por —-
ello es qgue la Lnse:anza Comcrcial ocupa un renglén dentro-
¢e la Lducacibn Té€cnica, ya& que tiene cue estar al dia y de
acucrdo con la rcalicad cambiante. In esta carrera se nece
sitan hombres que actien en el continuo perfeccionamiento -
de lo que hacen y que aplicuen en forma eficaz sus conoci--
mientos a la realicad., Técnica significa pericia para usar
los proccaimicntos de un arte o una cicncia. ELl hombre téc
nico sc¢ in.eresa por la accién y actie sobre la realided --
buscando una utilicad, la eficacia, la riqueza o la abundan

cia.



Actualiiente las escuclus ‘Ge: Técnicas Comerciales =-—
son en unc gran peite Centros de Insge.lansa ledia; ya que —-
comprenden uvn conjunto de modzlicdades escclarces destinadas-
& atencer las nccesidades cducativas tanto generalcs como -
profesionales de adolcscentes de 12 a 18 alos aproximadamen
te, tna vez termincda la primaria y sus pr0pésitos genera—-
les son los ue la educacién en este nivel. continuar esti-
muleicdo y diricicndo el desarrollo integral de los alumnos=~
iniciado cn la escuela primaria, explerar sus intereses y -
aptituces y prepararlos pera gue se desempelien con eficacia
en la vida de la comunicad. Esta enseiianza se imparte tam-

bién por extensiébn a adultos.

Las ecscuelas T¢cnico Comcrcialcs funcionan de la —-
sizuiente manera. ¢l ciclo bdsico 1l%mado ciclo secundario,
el ciclo sugcrior o segunco ciclo, corresponciente a la In-
se_znza Vocacional, el cual puede ser preparatorio de Hro--
fcsionales de nivel medio llamado por la S.L.P. de Ciencias
Sociales y puede dar acceso a las Lscuelas Supericres de —-
beonorzfa y Comercio y Administracibén. Adends de estos ci--
clos existe €l de Capacitacibén para ¢l trabajo y Secundaria

con actividades couercizles,

La cscucla Comercial dée nivel wedio, sin descuidar-
la cducacién general del alumno ticnGe especificamente a su
orientacién y formacibén vocacional y tlecnica. Los llamados
"Estudios Liscalonados" proporcionan un modo Ge definir mejor
la propia vecacidén, pues permite realizar aquellos estudios
que mejor se ajusten a los intereses y posibilicdades de ca-
¢a quien; ya cue son un sistema general de pulir cada vez -

mas las capaciiades ccn el adelanto de conocimiento, sin de
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jar el trabajo remuncrado. Si ésto se llevara realimente a.
cabo como son log prcpésitos de la S.:-.P. s€ podria obser--
var, como seiiala Nira y I6sez, que pueden rectificarse los-
consejos dados ¢n la orientacibén vocacional, al ver apare--

cer nuevas aptivudes e intvereses.

Ll sistena Ge estudics escalonalos e€sté organizaco-
ca Torpa tal, que existe mayor numero de facilidcdes de in
corporacidn a la vida activa econdmica, es decir a trabajos
pasatos, en tiempo mds corto, y siempre con la posibilicad-
de continuar estudiendo en nivel superior, Segin el interés
y aptitud de quien desez mantener al corricnte sus estucios
¢ conoccirientos y poder estar al dfa. Ia secretaria, por -
ejemplo puete ir al trabajo, o bien subir el escaldén de la-
secundaria técnica, también pucde fFealizar las Gts cosas, -
de ahi seguir al escalén de sg@%egaria ¢jecutiva hiiingﬁe-&%
caubiar de carrera, en fin, subir de acrverdo con sus posibi
lidades y 1llesar a estudios cé graduados. Lo esencial para
sesguir los pasos que llevan felizuente a una profesién o ca
pacicaé seria la eleccibn o cawbio adecu.do, ya que este ~-
sistewa ofrece dentro de cada actividad y campc de trabajo-
especialidades nuevas y nucvas relacioancs con otras profé~-
siones y campos de trabajo. (&1 nombre dc "estudios escalo

nados" fue tomado Cel bolctin de inforracidén de L,i.I.C.)
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-

Curscs certos de _re-
Jaracién tiwnica co--
mecreial de 1 a 4 aiios

Szcundaria técnica
con actividades co
mnercialcss 3 afios.

N
Al trahajo
0
Secundgria técnica
con activicades co--
merciesless 3 afios.

Si no t-.rmina -~
nay cursos cor-
t.s de nivel me

dic.

Si no té;ﬁina ouede
pasar a cursos cor-
tos

0
Prepar.toria técni-
ce comercials 2 a--
fics (Plan de estu--
dios Vocacional de
Ciencias Sociales).

0

Avxiliares

NV -
Profesicnal de nivel
medio: 1 a 2 afios,

O .
Priicsor e snseianza Y,
Técnice Comercials 3
afics,

110 O
Prcicsor de curscs de

Capitalizacidn: 4 afios.
o
Prcfesicnal de 3 a -

5 aiics:



II. CAMPO Y FINALIDADES DE LA ENSENANZA COMERCIADL

1. Campo ée Insec..anza Conercial.

Il cawpo de la cducacibn cowercial puede verse Ces-

te dos puntos:

Uno no necesariancinte escclar perce prepara para llegar a
ser consumicores inteligintes ce los gervicios comerciales.
L1l obrero, €l capitalista, ¢l cawpesino, c¢l cmpresario, el-
ama de casa, neccegitan un minime de nmreparacién comercial -
para llevar al fin diferentes tarcas que ce le presenten en
su vida diaria y que tienen relecién con la vida econduica.
- Otro el cue se rclacione con las escuelas téenico comcer—-—
cieles, que tienen por objeto cepacivar al individuo en --

forme eficaz con ¢l desarrollo econdizicc Ge su comunicdad.
Lstc campo de cscolaricad abarca cl drea de Admi--
nistracién y Cowmcreio.
Dentro tel drca Ge Advinistracién y Comercio pueden

cursarse las siguicntes carreras cuanGo se ha terminacdo la-

priverias

Contabilidad Secrctario
T e cpafd [ s - ~pnafd
A sin lMecanografia Tagquinecanografia
haber ter m . p s 2 A
. = raf ntad vacdo
ninado la  laquigraiia Contvaaor pri

brircria. TencCor de libros

Al terminer la Sceundaria:
Lstddistica €. salut publica.
Contador privaco.

ContaGcor bancarioc industrial.



Tuncionario bancario.

Secretaria ejecutiva inglés-espaiol.

[N
1

Secretaria bancaria. i
Secretaria dental.
Secretaria wédico.
Auxiliar de Contador. /
Archivononia.

Comercio y administracidn.
Grabador publicitario.
Locutor. "A"; "B",

Publicista.

Dibujo publicitario.

Técnico en aparadores.
Turismo.

Hoteleria

Promocidén turistica.

Artista Conmcrcial.

Al terminar Bachillerato o equivalente:

Actuario.

Contador publico.

Contacor :ublico y auditor.

Corredor piblico.

Licenciado en aGministracién de empresas.
Licenciado en Lconomia.

Publicista.

Téenico en aduinistraciédn: (Boletin de in-

forrnacibn de --
Lscuelas Técni-
co Comcrciales
i#21 y Archivo -
de la S.1.P.)

Técnico en contabilidad
Téecnico en almacén
Técnico ¢n inventarios.

Técnico en ventas.
-G

3
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2, Finalidades Generales.

La Direcciln General de Lnseianzas Tecnoldgicas In-
dustrialcs y Comcrcicles, se.ala el siguiente objetivo: -—-
"Coadyuvar a la formacidén del recurso humano para la produc:
cién, Jdoténdclo de la adaptabilidad necesaria a los cambios
ambientales que el desarrollo incipicnte que origina en el-
dmbito del trabajo y Ge buena disposicién para seguir el --

ritmo gue se modificue la actividad empresarial incustrial.

"Ta accién para satisfacer el objetivo se realiza a
través de los ciclos educativos cuyas netas se definen de la
siguiente mancras:

Capucitacidn para el trabajo.

"Cursos termincles de uno 6 Gos a..os de duracidén --
tentientes a la prceparacién de aprendices de obreros y de ar

tesano de servicio, de registradcs para la administracidn y

Ge empleacos para el comercio; se imparten en turnos vesper

tino y nocturno. Requiereén como anteceiGentes la educacidn
primaria o la precisibén de conocimientos minimos necesarios
que sirven de base a la preparacibén técnica elemental.

Ciclo Bdsico de la Ense.anza media (Secundeira):

"Como continvacidn natural de la enselanza primaria
tiende a completvar la forizacidén del adolescente; la inclu-~-~
sién ce actividedes tecnoll_icas, que deben ofrecer conoci-
rientos y précticas susceptibles de futura intensificacidn-
como parte de la orientacién funcional y couwo medio de ex—-
ploracién de aptitudes € intereses, integra su forwacidn --
general y bdsica. Con duracidn Ge tres a..os, debe preparar
a los acculescentes en forma tal, que permita a quiencs no -
puedan continuar cstudios superiores, obtener la misma capa

~ T~



citacidn pere el trabajo que la imvartida en los cursos es-

pecificos.

Segundo Ciclo_Superior d¢ ense.onza Media. (Vocacional o --

Preparatoria Técaica):

vAhonda mds la formacidén bdsice y continua la cultu-
ra general, iniciaca en €l ciclo anterior, tanto para acre-
centar la preparacidén para estudios de nivel superior como-
para corzpletar la formacidn de quienes cursan carreras téc-

nicas.

Profesionale¢s de Nivel Medio.

"La cnse.ianza diversificada del Segundo Ciclo de la
Inse..anza Media, en 3 aiios, persigue la formacién del hom--
bre con caracidades suficientes para actuar con sentido hu-
mano, rGSponsabili&gd e iniciativa, ante los miltiples cam~
bios que ofrece la vida moCerna; intensifica la formacidn -
¢e profesionales del nivel wmedio segun los requerimientos -
Gel desarrollo y acdewds, proncrciona la preparacién adecuda
para la continuacién de estudios de nivel superior. Puede-
decirse que es objetivo esencial de esie ciclo es la forma-
cibn de técnicos preparadoc para la ejecucidén de diversas -
actividades de produccidén ée administracién y servicio, en
dreas concretas y especializadas."

(Datos tomadcs de un documento particular éde la S.L.P.)

Deduciendo de las finalidades u objetivos anterior-
mente sealados, los correspondientes a las escuelas comer-
cales podrian ser los siguientes:

Preparar al alumno en ccnocimientos comcrciales ge-
nerales necesaiios para comprcnder y resolver sus problemas

econfbmicos, 8



Procurar que adquiera, el alumno, aquellos conocimlep
tos de una naturaleza tal, que le nermitan comorender los pro
blemas econdomicos de la comunidad en que vive.

Tratar de descubrir, encaminar y desarrollar sus inte
reses y aptitudes con el propdsito de orepararlo técnicamente
para que pueda continuar y realizar una profesion Administra-
tiva y Comercial.

Formar en ellos un claro sentido de responsabilidad.

Las anteriores finalidades las he proouesto conside-

rando que es de suma imoortancia precisar las finalidades de

la educacion comercial.,

III. OBSERVACION SOBRE ALGUNOS PUNTOS DE ORGANIZACION
DE DICHAS ESCUELAS.

3. Planes de Estudio.

La arteria orincipal de toda escuela es el plan de eg
tudios, en é1 se reunen todas las actividades a que se dedi--
can los alumnos ya sea cursos destinados a satisfacer necesi-
dades de un alumno o de un eruno, en el plan se reune la tota
lidad del ambiente escolar, incluidos todos los cursos y acti
vidades que se ofrecen a los alumnos en la escuela.

Los vlanes de las escuelas técnicas comerciales, si--
gulendo las proposiciones de la Diddctica de la Ensefianza Me-
dia de Juan Emilio Cassani y las finalidades proouestas, de--
duzco que deben elaborarse de acuerdo con las necesidades de
los alumnos y prepararlos pensando en las actuales y futuras
oportunidades en el camno del trabajo comercial o administra-
tiva, ddndoles los conocimientos y actividades que necesitan

para su formacion. Es decir deben ser realistas,-

/
(9)



que satisfagan las necesidades econdémicas del pais y las --

necesidades del alumno. Ahora bien, teniendo en cuenta que

estos planes se elaboran para la formacidn y perfecciona---

miento del adolescente, cada uno de los aspectos que lo in-

tegran colaborard con la formacién técnica, fisica, ética y

cultural.

Seria conveniente una revisidén a los planes estable-

cidos, para reformarlos o afirmar su éxito.

La Direccidn General de Enseflanzas Técnicas Indus--

triales y Comerciales ha elaborado cinco tipos de planes -

de
a)

h)

estudio, que explico de la siguiente manera:

El plan para cursos regulares de carreras cortas o com-

pletas. Las carreras cortas se cursan en lapso de uno a

tres afios y las carreras completas se cursan en cuatro -
afios. Cabe anotar que curso regular es aquél que estd -
elaborado para los egresados de las escuelas primarias -
que aspiran a una preparacidén completa dentro del terre-
no comercial.

El plan para cursos cortos. Estos cursos son para quie

nes, aunque no hayan terminado la primaria, con conoci-
mientos minimos o sin medios para tomar el curso ante--
rior aspiran a adquirir una determinada destreza, ejem-
plo de estos cursos es el plan de mecanografia.

Cursos de secundaria con actividades comerciales. KEs--

tos cursos tratan de proporcionar capacitacidén para la
sscuela Vocacional, o bien proporcionar orientacidn vo-
cacional, a la vez que las actividades comerciales les-

dan la oportunidad de obtener ingresos econdémicos inme-

-10-
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diatos. Las actividades tecnoldgicas que se imprarten
son las de contabilidad o dibujo publicitario. Los --
alumnos que siguen este plan de estudios despuds de la
primaria o de uno de los cursos regulares reciben estu
dios de educacidn general y estudios optativos que, de

ben ser de diez u once horas semanales, procura una =--

educacidn bésica para enfrentarse al trabajo y ser util
a la comunidad, o descubrir sus respectivos intereses.
Al terminar los estudios de secundaria pueden se-

guir especializacidn comercial que més lecs agrade y -

convengza.

d) El Plan para Cursos de ifspecializacidn Comercial, --

Puede seguirse una vez concluida la secundaria. Por-
- ejemplo la carrera de oecretaria sjecutiva.

e) El Plan de las Escuelas Vocacionales de Ciencias So--

ciales. e cursan en dos afios después de la Secunda-
ria,ofreceré 1la oportunidad de seguir la carrera de -

Economia de Comercio y administracidén, o las que ofre

cen las escuclas técnicas comerciales de nivel supe--
K"i rior.
A continuacidén copio los plaaes de estudio ofi-

ciales agrupandolos ea el orden senalado por los cinco -

tipos antes explicados.

-11-
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1213 del mcs+Ge ensre de 1G40)

A) Iﬁ““SL“ReLuigf“”
CaTLe“'S Cortas

SLCRETLRIAL

AYUL.JIT. Ui SiCiuTaiiia (Un afio)
Antecedcenves Enscanza Primaria,

Faterias de ustudio Hs. Sem.
Len_ va Castellanc 3
Taguigraifia 5
Mecanograiia 5
Total de Hores 13
Tctal de liaterias 3

grecar uaa hora al cur so ce Len ua Cactellan..
du cc.6n Pisica y Précticas de 0ficina

2 TAQUIILLCARUGR.F. (Lcs afios)

tecedenives Inseiianza Primaria,

Materics Ge .wstudio Hs. Sem. Hs.Sen.

Lengua Castellana

Taqui; raiia

Mecanc _reffa

Pricticus ce Cficina
Précti..s de Scerctaria
Dceumentacién
Ccrrespondencia

wscritura Muscular

Biolo,ia (Conferencias de Hi-

ler.,Afio. 2d40.Afio.

I POV U

[ A |

|_I
oo} fwron |l o |

g.ene)
Total de Horas 18
Total de Meterias 6

)
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FLAN G.N._.o.L Jo S aNZA Gl QUIAL

. —

I Sy

{Nc,1213 del mes Ge cn:zro de 1G48)

4) PuLAW Di LoTULIGS
Curso regular.
Carre.as Cortas.

dal.a CCETABLL

1 AYU.L.NT. U2 CUNTALURIA {Un afio)

A) 2

Antecedente: IXnseflanza Irimaria.

Hs. Semn.
Aritmitica 3
Ccantabilidad 5
Docunentac=én 2
Tovel Ge Horas 10
Totael de Meterias 3

TuNoDoio D LIBRCS (Dos afios)

Anti.edentes wunseflanza Primari.

Materias de ..studio Hs. Sem.
ler.Afio,

Aritnétice

Lengua castellana

CorrespeadGencia

Cé.culc Mer antil lc.

Contab.licad

Labcrat.ric Ge Contabilicad

Documentacibn

Mecano; raiia

scrivura Muscular

Biciogia (Confercncias de
Higiene

'l—‘ [LSTIS ORI ) B B B VSR

Total de Huras 20
Total de Meterias 7

Hs. Sem.
2do.Aflo.

! | I oo Wwwww |

I—l
~ 3



FL.N b .STUD.LS DE PRUP....CICN TLCNICA
LLJ ._-.T-.L ) .UE)PL Lol I:th: I.i__: . .LI‘TU\_ LLA’LFIA P
A)  PLAN Ui LLTUDICS
Cursc Regular
Carrera Corta
Vi_encias 1967

1) Instruccién Friuwaria
Antecedentes: 2) SGad: minima 15 afios.
3) Condicién Fisica: adecuada

Durac.én: Un Afio.

KAT . RTIASDS HS.S.l.. MINIMO ARU..L
Us HS.

Cecnccimientos Bédsicos wepecificos

Len_ua Castellana 4 120
Croquis y Mediciones.-Aritmética 2 60
Relaciones Humanas.l.- Relaciones
Humanszs 2 60
Tecn.logia de Taller - Lscritura
Muscular 2 60
Talier G2 M.canografia 15 450
Total 25 750

Al terminar lcs estudios que com_.rende este plan, Se ex-
ped_rd CUNSTANCIA del cursv corto respectivo,



PLAN CGlihaab Do LiSlaalkzi Co. . UIAL
Sl Medhietad L SRMen ARAA Ve o ot

(Nc. 1213 cel m.s Ge enero de 1948)

A)  FPuLAl Ui oiTGD.uS
Curso Regular.
Carrera Corta.

Ri A SLCELY..RIAL
3 S.UR LaRIC (Tres A%ios)
Antccedente: Ensefianza Primeria

Materias de ustudio Horas Semanairias de -
Clase.-A%ios .igcolarses
lo. 2G. 30.
Aritmética 3 - -
Lengua Cestellana 3 3 -
Geo,rafia de México 2 - -
Teyuisrafia 5 3 3
Mecanograiia 5 3 3
In.lés 3 3 3
Documentacién 2 2 -
Archivonomia - 3 -
Derecio Civil y Mercantil.
(Focionest) - - 3
Cerresycndencia - 3 2
Précti.as de Secretaria - 3 3
Nccicnes ce Historia de
lxice - 2 -
ascritura Musculer 2 - -
Legislaczén Ficcal - - 3
Cr_anizacién de (ficinas - - 3
Conocimiento de Méguinas - - 2
Biclogia (Conferencias -
Ge Higiene) 1 1 -
Tc.al Ge Horas 26 26 25
Total de Materias 9 10 9

*Contiene el Pro_rama de Civismo de 3er. Afio.



PLAN GERZRAL O& LiSLiANZA CUM:Lu-AL
(No. 1213 del mes de enero Ge 1948)
A) FLan D JSTUDICS
Cursc Regular
Carrera Corta

Ral.A CONTABLG
CUNT.DUR (RIVADL (Tres Afios)
Antecedente: IEnsellanza Primeri..

Materias de _..studios Horas Semanarias de -
Clase.- Afics Escolares

lo., 20, 30.

Aritnitica y Al_ebra
Cdlculc Mercantil
engua Castellana

Geo_ rafia Ge Mixicc

Mecanozraiia

Ing lés

Contabilicad

Contabilidad de Costcs

Contabilided de Socicdades

Documentacién

Dereche Civil y Mercantil

Corresypcndencia

Nociones Ge Historia de México

Lscritura Muscular

Laborateric de Contabilidad

Le;islacién Fiscal

Or;anizacién de Oficinas

Conocimiento de lMaquinas -

Biclogia (Conferencias de Hi
giene) 1

W

FPI oL T TvwPoDwW Wb,
lwiliwwl wl

lH ol TowrErol twwP !l T wd
] wwwm |

Total de Horas 25 21 26
Total de Materias 9 9 8



ELAN GuiliAl Do NS .iNsh CUliRoTAL

v Snmm——— .. Saate. o

(No. 1213 del mes de enero Ge 1948)

L) TuLii D _STUDICS
Curso Regular.
Cerzecra Com l.ta

DCBLL RAMA: SuCiTeifan ¥ CUHT:BL.
1 S.l.. . Y GUSTailR (Guatro Afios)

Antccedente: Insefianza Prumaria.

Matzrias de Lstudio Horas Semancrias de -
Clase.- Afics mscolares

lo. 20, 30. 40.

A- Aritmética y Al.cbra
Biologia
Ccstellano
Zducacidén Civica
Geografia Fisica
Geo_rafia Humana
Geografia de México
Historia Universal
Historia ce IL./xico
In, lés

B- Contabiiidad
Ta.vi.rafia

C- Correspcndencia
Derecho Civil y Mercantil
Docunentacidn
iscritura Muccular
Le.islacién Fiscal
Conocimiento de Méquinas
M:canografia
Orianizacidén de Oficinas

D- Archivonomia
Cédlculo Mercantil
Laboratcrio de Conivabilidad
Préicticas de Secretaria
sducacién Fisica
Educaczdén Muscular

2 -
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IOl pwnol
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Fwpwn |
I dpwwwww ||
lwrpl oo ||

o
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Total Ge Hcras 3
Tctal de Materias 1

36 36
14 14

NPl o
Foal Rroova

Hw

A- Materias del Flan Genecial de Segunda inseflanza.

B- Materizs especificas fundamentalss de la Doble -
Ram«: Secretarial y Contable.

C- Materias especii:cas comun:s a la Doble Rama.
D- Materias c¢speciiicas auxiliares de la Doble EKama



Sl R.C (Tres Afios)

ista cerrera couprende los tres primeros cursos de -
la de Secreter=o y Contador, con excepcidén de las ma-
terias de Contabilidad, Céd.culo Mercantil y Laborato-
ric Ge Contabiiidad,

CCRTLILR (Cuatro Afics)

48va carreve comprende los cuatro cursos de la de =--
Secretaric y Contador, con excepcibén de las materias
de Taquigraifa, Archivonomia y Précticas de Secreta-
ria.

Las carreras 2 y 3 se incluyen en este plan separada-
iiente, sblc para los efectos de expedicidn de dlglo——
mas en caso de alumnos deudores de materias especifi-
cas funGamentales de una o de otra rama; perc nc se -
impartirén aisladamente, por causas Ge orden pedagbgi
co y'admﬁnistratﬁvo: Los: alumnos adolescentes para -
quiencs de preferencia se destina este estudio, obten
drén un Drcvecho mayor de seguir el doble Curso de Se
cretaric y Contador, au.que sélo pueGan obtener dlylg
ma en una rama, y la organi.acidén administrativa de =
las escuelas sers méds viable con un sclo tipo de cur-
sos para los alumnos en ecad escolar.



PROEARACICN TLCNIG.. obid. HTAL

B) PLAL U& _STUDILS, (URSC GURTG:  CUlNiLBILIUAD

VIG.NCIAs 1962

AnteccGentes: Instruccibn Frimaria o conocimientos mi
nincs.

ACTIVID.LDLS HS. Sill,

FRIICR 4R

EXPRESION ORaL ¥ ..SLIITA

S CRITURL TULCTLAR

CALCOLUS L. RCARTIL S I

LAV GRAFIA

CCN_BInIvaD T Doyl aNTACION I

|_!
(S, | Ul O DWW

TOT AL
SLGUEDL_Ai G

CUNTABILIDAD Y DCCULLKT..CION II
CALCULY i -C.iTILL IT

LABCRATCRIC D CCNT&BILIDAWL
NUCICNIS DE DLRECHC CIVIL Y FeR
CANT:L -
LLILENTOS LS5 GUNTADIUILAD D CuSTUS

—
A\ )| N Lo w NN

T¢ T L

Al terminar los cstudios cde este Plan, se cxpedird --
CCNSTail"CIA éel Curso Corto llevado,



PRUrARLOEUN T..CNICA .Lbi RTAL

B) PLak D5 STUDICS, (U4Se CURTC: TAQUIL..CANCGIARTA

VIG..iCI..21962

Antececentes: Instruccibén Primaria o conocimisntos mi
nimos.,

ACTIVIDAD.S HS. Sil.,

IRIT..R a1l

LXP.L.SLUN URAL ¥ .5 idTa
FRACTICAS DI LI ICINA
TAQUIGRLITIA
EoaflUGRaT LA

(-
()] U1VU1 O W

TOGTaL

SGUND._ALL

CuLOECRDE CTA
TAQUIGRAFIA
LuCANCGRAFIA

rRLCTICAS Do SLUR. TaRIA

T¢TAL

(-
N n T\

Al terminar los cstudics de este Plan, se ex cGird -
CUNSTANCIA Gel Carso llevado




C) SLU.Du.Th TLUNLICA

Flan de c¢studios de cGuuacién secundaria con actividaades
tecncllgicas.

- eSS e TS P
PRILMY Al giﬁ: oaGU Du ARG ggﬁ: Toviall e © §§E°
ASIGNATTURAS
1)E8s,aiiol I 4 Espauol II 4  ispaliol ITI 3
g)%atimatlcas I ﬁ Matendticas IT 4 Maglendticas III i
Ogla 10 Og;a IT 4 Fisica
4)Geograf1a I 3 Geograiia II 3  Quimica 4
5)Historia I 3  Historia II 3 Zducecibén Civi
ca 3
60Len¢ua ixtran Lengua ixtran Lengua Extcran
jera I 3 jera II 3 jera III 3
21 21 21
ACTIVIDADSLS
De BEducacidn -- 2 De .du.acibn Semznario de
Civica Civica 2 Historia Con-
temporaneas
De Zducacibn -- De Sducacibn México y el -
Artistica 2 Artistica 2 Mundo en el -
Siglo XX 2
De Educaciln -- De Iducaczidn De Tducacidn
Fisica 2 Fisica 2 Artistica 2
De Zducacibn
isica 2
6 6 6

ACTIVIDADES T¢NvLuGIC S

Activicad ~-- Actividad Activiaad
Tecnclégica 10-12 Tecnolé_ica 10-12 Tecnclégica 10-12

NuTas Veanse plenes de estudio de las cspecialidades.

Al terminer lcs estudios de este Plan se exyedira: Certifi

caede de Zducacidbn Secunderia y Constancia de la Actividad
Tecnold;iica cursada.

Los alumnos habréin cutenidc una preparccibn c¢specifica en
alguna actividacd productiva y ademds, estarén en condicio-
nes lesales de continuar estudios superiores.

Las actividades Tecnoldézicas deverdn atender preferentemen
te necesidades de cardcter i regional.



LDUCAGIVEL SLUUND...2a CUN ACTIVIDAL.S TLONCLUGICLS

LI wn BTUo.oS: AUKELTe R oo o iHla2ILIunD, T.1.3.

VIGLECTIAL 1963

ACTIVILA_SS HS. Sai.

JRILL A C

DUUUL NTLCIUN
wsCRITULA 2USWL Lan
BolalNUG. aiTA I

5|
Ol »irow

T Tal
SUGUNDU &1 G
CelTac-ul s II

INTRUCDUCCICUN AL DaRwCHO
MuCANCLRAFIA 1T

=
i o

T 0% a L
T—J.’.t.(l._ll-: A; [

CuTABILIL. o II >
LuGISbaCILN FISuaL I 3
3

ARCEZVOALIEA

TC¢T 4 11

\

Al terminar lcs cstudios Ge uste Flan, se expcedird Cons
tancia de la Activicad Técnico Prdctica cursada.



D) CURSCUS D5 w93 CIalIZiCILE GuIl.AGIAL
£0a3 D STUL.LS I3 Sull T JCUTIVA.
VIC. (it 1968/69

Antec dente: Certific.dc de Secretaria.

PRII..R S.I._STR: HS. S.l,
Tagquigrafia I 10

Mecanograiia I 6
Inglés I 6
Archivonomia 6
Espafiol (Urto;rafia) 3

S.GUND. Skl ST

Taquigrafia IT 10
Mecanografia II

Inglés 11

Ccnocimientcs de Mdquinas

Zsyaflol (Redaccibn

Total

T_hiuR StlludSTRL

6

6

6

3

31

Taquizrafia en Inglés I 5
Correspondencia 12
Contabilidad I 4
4

3

5

33

5

8

3

12

5

33

Céiculos Mercantiles
Nociones Ge Derszche
Psicolcgia

Tectal
CUAQTC SN .OTRE

Taquigrafia en Inglés II
Contebilidada IT

Derecho Mercantil
Précticas de Secretaria
Relaciones Humanas

Total

Al terminar el cursc se expedird C.RTIFIG.Dv Y DIPLLLA -~
de la especia.iidad.



PLA.. D .STUDIUS D SulUZuaillA TLCNICs CON
AVTIVIaa S TLONULUGICAS &Ns
DIBUIG FUELIGITARIO.
VIGLNUIA: 1964

ALTIVIL.. .S HS. S
EFRIE.R ALC

DIZUJv wur NLTURAL 4
TLoRTIA Y PRLTIL D GLLGR 3
3

T.CRIA Y TR4CTI0e Do LA _UBLIVIUAD

TOTAL 10

SLGUAD. AL

DIBCJe D L FIGURA I
DIBUJC ORNAI..NT.L

CALIGRAFTA

(-
o W NN W

TOT L

TZRCLE A.Q
DIB.JL DY LA FPIGURA IX
I GSELCTIVA

Tibour

5
o U1 N

! T¢T L

Al terminar los sstudios de :ste Plan, se .xpide Cons
taancia de la Activicad Técnico Prdctica cursada.



PLAN DE =STUDIOS
VOCaUTONLL wo CILN' TAS SU
CIAL S

ANRT (Clwve? S5 SegunGe dnse..anze

PRII..LE ALl HS.A LA S .NA

ASIGRNATURAS

FAT I ATT0AS

CUTAB-LID.D

CalCULLS 1 e Tt oS

suesivialA

FiaC ClULuRULL LS 1 ARCHIVOHUIIIA
LIT.ZaTURA GALTHAL

INGL.S IV

IZTROUUCCIUN AL Do UHU

T AT
Ledboaib o wioad .[.;1.

(v
(W) ‘ ww Il ww oyl

Total

LAT o aTXiuS

CuNT..b.nTo.D

CabCULCS .t 0TI S

FRLWIN lbI-Iji

NOCILK.LS Do wevoene CIVIL

CRGANZ4A TN Do e ICIRAS

~SCULUGTA

INJRODUCCLLN A La FILOSUFIA

IHGL:S V

ISTRUODUGLICH A LaS o LUCILLS Suding ©

()
(O} l N N Wwilwwiw L U1\,

Total

Se expide C._.TIxii..DL de iLstudios Vocacionalcs de Cien-
cias Sccilales.,

Este ciclc es antecudente y da acceso a las Lscuslas Su
periores de Liconcemia y Comercio y Administraciln,



S ES

Desgraciadamente la S.LE.P. no ha elaborado todog —-
los pleancg we cstudio Ge lag carreras ciunciadas en la si--
gundie nerte dec este trabajo. Leus carreras ofrccidas por -
¢l Consejo Téenico dc Oricmiacién Vocacionzl son 27, de las
cueles, sélo 13 tieunen un plen oficial claborado por la —-—
S.L.F.

Los plancs en vigencia de las 14 carrcras restantes
han sido elaboradog por cscuclas varticularcs no (que Zen -
tenicdo y siguen tenicndo cn sus Lanos un gran porccntaje —-

de la ense.snza comireial) las cuales experinentan inéivi--

Intre los planes qu. existe hay algunos vigentes —-
desée 1945, los cuales, wn su claboracién fucron impulsados
por une nccesicad urginte dc le (.cea. Como-consccuencia -

de le gucrru, sco impulsdé €l corercio y se movilizd la incus

tria con cepiteles extranjeras, lo cual cred problcuas de

organizacidn cscoler nera los guce ¢l sistveia cducativo de

entuneces, resultaba insuficiente. Sin embargo considerc -
guc st Liecc urpente una revisién y reforma a cstos plancs -
ya que los cursos plancados en ellos decben ir de acuerdo -
con las nccesidades actuales de la ccononia dcl pais y de -
la evolucién formativa dc lcs alumnes, pucs aunque le gi--
tuecibn de nucstro pais si_uc cn "via de progreso", ée nin-

cila manera neg encontramcs igual que en 19408.



Haciendo una rovisidn &¢ los 13 planes ce estudio -

oficialcs encontré que serfa convenicnte hacer las modifica

cioncs quc & continuacidn seci.alo:

Carrecra

Ayudante de Seccretario

Tagquimecanografia

Secrctario y Contador

Secrctaria Ljecutiva

Ayucante de Contaduria

Tenedor de Libros

Mccanografia

Secrevario

Cont..dor Privado

(1 ado)
(2 aiios)

(4 aos)

(2 aiios)

(1 afio)

(2 a.o0s)

(i alo)

(3 a’los)

(3 a.ios)

- 13:-

waterias que
deben agre--
sarses

Lengua Caste
1llana,

Lengua Caste
llana.

Arte de Ven-
der.
Relaciones -
Huranas.
Geografia --
gencral,

Inglés.
Transerip--—-
cién al espa.
iol,
Transcrip---
cién al in--
¢lls. Corrcs
pondencia en
los Gos idio
mas.

Lengua Caste
llanea. Educa
cién Fisica-
Archivo.

Lengua Caste
llana. Bcuca
cién Fisica.
Conocimicnto
y préictica -
de wmdquineas
calculadoras.
Archivo.

ducacién Fi
sica.

ducacién Fi
sica, Trans-
cripecién.

Lengua Caste
llana. Lduca
cién Fisica.

Matcrias .que
ceben supri-
mirsc:

Geografia—-
Fisica.
Geografia -
Humana



Carrera agregarse: suprimirse:

Contabilidad (2 afios) Lengua Caste
llana.
Practicas de
oficina.
Relaciones -
Humanas.

He prestado atencidn especial a la Lengua Castellana
porque, me he dado cuenta, durante mis actividades en las eg
cuelas comerciales, que ademis de ser la materia que posee =
mayor utilidad social, es el principal instrumento de traba-
jo, ain en las carreras cortas, ya que el alumno Siempre se
verd en la necesidad de aplicar sus conocimientos redactan-
do o leyendo aun pequefios documentos, ademis de que es el -
instrumento por medio del cual se enseflan todas las demés
materias.

Considero que l. Educacidn Fisica es neresaria a --
los adolescentes ya que tienen necesidad de actividades que
les permitan desarrollarse mejor. &E£sta materia colabora en
gran parte con la formacidn y perfeccionamiento de los alum
nos puesto gue una de sus finalidades es la educacidn del -
céracter.

La materia denominada Précticas de Oficina, es nece
saria en cualquiera de las ensehdanzas comerciiles, pues - -
abarca la habilidad y el "arte" ya sea en el papeleo, en el
cilculo, ete.

£l curso de relaciones Humanas, comprendido en al-
gunos planes, es sumamente importante; ha sido creado con
el fin de cubrir el uaspccto formativo, frecuentemente olvi-
dado por los maestros y directores y que consiste en for--
mar los principios de la personalidad del que trabaja en
la oficina, de su etica profesional, etc.

tn la carrera de Contador-Secretario, las materias

de Geografia Fisica, Geografia Humana y Geografia de México,

A4



podrian resumirse en un curso de GEOGRAFIA GENERAL ya que la
geograf{a es importante para ayudar al conocimiento de la -
situacidn del hombre, el método utilizado justificaria. di--
cha sustitucidn, pero este depende del, maestro.

Otra de las materias basicas en este tivo de ense--
fianza es el Arte de Vender que encontrarfa una aolicacidn -
inmediata en el camvo de trabajo.

En la carrera de Tenedor de Libros, el Conocimiento
y Practica de Midquinas Calculadoras es necesario, ya que ag
tualmente estas mdquinas son un gran auxiliar para que sea-
eficiente el manejo de cuentas de rutina financiera, activi
dad esencial en la carrera. El manejo de archivo proporcig
nara al alumno habilidad para cumolir una de las actividades
dlarias en la oficlna comercial.

Me parece que el plan de avudante de secretsario es-
muy optimista, ya que 13 horas de trabajo a la semana, du--
rante un afio es muy poco. Ademas no se anota la edad conve
niente vara tomar este curso, lo cual crea el oroblema de -
que los egresados de esta carrera demasiados jdévenes, no sg
an empleados por ninguna empresa.

Las actividades comercialessla contabilidad y el di
bujo publicitario, corresvondientes a la escuela secundaria
creo que fijan muy bien sus pronositos: cavacitar a los alum
nos nara la Escuela Vocacional o seguir una profesidn de ni
vel medio o bien prepararlos para un trabajo inmediato. Eg
tas actividadei)en el melio urbano han tenido mayor predi--
leccion sobre todo por el sexo femenino. Concretamente el

dibujo publicitario es muy llamativo y necesario a nuestro-

-15-



mundo ya que actualmente ocupa uno de los lugures privile-
giados de la demanda comercial, tanto que la 5.<.P. se ha-
preocupado por elaborar un plan de estudios tan acertado--
que en opinidén de un alumno, todo el &éxito que ha obtenido
lo debe a las materias tun adecuadas que cursd durante su
carrera.

En cuahto a la carrera de secrstaria ejecutiva no se
le ha dado el nombre de bilingiie, pese a que se le concede
importancia a la snsedanza del idioma extranjero "inglés"
que se ha extendido como necesario en ¢l comercio de nuis-
tro pais; el plan de estudios me pirece demasiado optimista
dado al corto tiempo en que se desarrolla, se observa un --

apresuramiento que lo convierte en un curso "intensivo", el
cual provoca fatiga, porque "el aprendizaje necesita pausas”
(Dr. Larroyo, viencia de la £ducacibén, Leyes del Aprendiza-
je, pAgina 205). Creo que seris conveniente agregar, cuan-
do menos, un semestre en el que se podrian practicar los -
conocimientos importantes en la carrera: transcripcidn al
espafiol, transcripcidén al inglés, correspondencia en los -
idiomas. Segin person:s muy experimentadas, un afio no bas
ta para aprender un idioma extranjero, sobre todo para es-
cribirlo en taquigrafia y transcribirlo. s cierto que en
el curso de secundaria llevan el idioma extranjero, pero -
no es suficiente segun he podido comprobar, tal vez porque
en la secundaria el alumno no "se ha percatado del sentido
de su labor" (Dr. Larroyo, &studio de¢ la Zducacidbn, pagina
203). 3in embargo la S.3i.P. hd procurado unificar esta en
seflanza, que se ha populirizado sobre todo en escuslas --

. . 3 » . [4
particul:rss, medio donde se 1nicio,

16—



en éstas generalmente la carrera se cursa en tres afios.
El plan de estudios de Ciencias Social se viene -

aplicando con éxito.

4, Edificios y Equipos

Las condiciones y disposiciones de las escuelas y -
talleres, el equipo y material de instruccidn ayudara a de-
terminar el éxito de esta educacidn.
El edificio de una escuela comercial vocacional o secunda--
ria, o de una escuela técnica debe estar de acuerdo con las
finalidades que se siguen, en lugar de ajustar los recursos
de que se disoonea,
Los niveles de adiestramiento que ofrece la escuela deben -
disponer del numero de salones v de la cantidad de equipo,
de acuerdo con la materia actual y el trabajo en el futuro;
también el nimero de alumnos determinard la cantidad de --
equipo que se necesite. Es necesario darle a la escuela el
aspecto de oficina y ajustar el equipo al trabajo que el --
alumno desempefiard en las empresas comerciales, ademas, de-
ben estar al dfa, va que siempre estan en continua renova-
cidén de acuerdo con los adelantos mecdnicos. Dentro del e-
quipo deben contarse los libros de informacidn comercial ag
tual, revistas que editan las empresas, material audio visu
al. Para poder contar con material suficiente y adecuado;-
conviene que intervengan los propletarios de emoresas comer
ciales o sus representantes as{, al mismo tiemvo que se ten
dr{a un continuo consejo v avoyo, se aprovecharian los servi

clos de especialistas y seria mds facil de terminar c? nimers>y
~17~



tipo de necesidades ocupacionales en las empresas, el nivel

de ensedlanza requerida y por tanto, el nimsro de alumnos --
qQue deben acudir a la escucla, la disciplina Yy las normas -
de trabajo. También facilitaria el poder anulizar y preci-
sar si la preparacibn que se imp .rte en la escuela logra --
las habilidades, conocimientos y aptitudes necesurias para
el éxito de cada una de las actividades o desempefiar (iléto
dos para la =nsenaznza de hiaterias Com:reiules, Tonne Popham
Frecman, paginas 45,46). aplicando lo anterior podrian ---
evitarse algunos fracasos de los egresados de las escuclas
comgrciilcs y cumplir, en gran psrte, con las finaliaades
que se proponen.

“Atencidn Prestada por lz Secretaria de fducacidédn Piblica

en las Zscuclas Técnicas. -

La ensefianza técnica ha sido atendida por el go--
bierno a través de la 3.8.2., con especial interés. Esto
se debe, segin varias opiniones, a que el aumento de egre
sados de las escuelas primarias es mayor como comnsecucncia
del aumento demogréfico del pais. La educacidn industrial
y agricola ya que la industria necesita obreros califica--
dos y el campo campesionos quc modernicen la agriculturaj
estos dos grupos formin la mayoria de la poblacibdn.

{ygs escuclas comcrciales figuran también oficial-
mente pero con menor atencidn.

El C.A&.P.F.C.L. (Vomité administrador del Programa
Federal de Construccidn de tscuelas) ha venido colaborando
con la 3.E.P. en la edificacidn de escuclas desde 1945-48,
aunque en forma incipiente; hace seis afios aproximadamente,
se les ha dado, a las decisioncs tomadas, la ejecucidn real.

Segln los datos recogidos en ¢l Comité anualmente se yerguen

once mil escuclas técnicas en el medio rural y urbano, y se
-18-



piensa extender mds el nimero.
Cada escuela tipo consta de lo siguiente:

12 aulas - de 7.30 x &.10 m.
2 s, de dibujo - de 8,00 x 16.00 m,
4 talleres - de 12,00 x 24.00 m.
un almacén - de 12,00 x 24,00 m.
Un salon administrativo
Biblioteca
Campo devortivo

Tres laboratorios que puede ser de
especialidad o mixtos.

Estas escuelas son, en su mayoria, de capacitacion
para e% trabajo, secundaria o vocacional, en diferentes eg
pecialidades. (IZndustrial, comercial, etc.) Si es comerci
al unicamente tienen un taller y un laboratorio, las aulas
y salones aparecen en igual numero.

Para la edificacidn de estas escuelas se recibe gran ayuda
de empresas o de personas interesadas en su construccidn.

Cada escuela ha sido dotada de equivo .de acuerdo -
con las especialidades. He aquf el que se ofrece en los -
talleres de la escuela comercial oficial actuals

TALLER DE MECANOGRAFIA Y PRACTICAS DE REGIETRO
LOCAL DE 8,00 x 12.00 m,

Ref.
al Cant. DESCRIPCTION,
Plano
EQUIPO
- 2 Mdgnina sumadora eléctrica con capacidad -

hasta 99,999.99 con saldo acreedor, tecla-
do condensado.

-19~
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Méquina calculadora eléctrica semi~automética,

teclado desplcgado, ventenillas cora multipli-
cadcr, multiplicando y resultzéo con capacicad
de 10 x 11 x 21,

Méquina de contabilidad sin mdquina de¢ csceri-

bir, capacidad ée tecledo 9,999,999,95, un to-
tal, suma rcsta, scldos deudorces y acreedores,
deccar,a autoudtica fechador autoudtico para -

mcs, dia y aio, carro:18" sclcccidn automdtica
de colummas, cstante metdlico, accionada eléc-

tricamente incerta dclantera y trasera.

Mucble pera guardar terjetes dc méquinas de —-—
contabilidad (semejantc al dc¢ guerdar cucntas
de cheques).

Mdquina dc¢ escribir con carro de 348 mm., (12"),
tabulacdor decimal, autcmdtico y teclado de san-
¢ria, carro interlincador, rcgulador de pulsa-
cién, pisa papel graduados, guia de cscritura,
marginador, automdtico, cscal. de cscritura vi
sible letra tipo pica, ccmpleta con accesorios
y manual dc¢ instruccién.

Mdquina d¢ cscribir, con carro de¢ 348 mm., ( -
(12"), tabulador de barra, tccla de sangria, -
carro intcrlinecador, rogulador de pulsacidn, -
pisa papcles graduado, guia de cscritura, mar-
ginador automdtico, c¢scala de¢ escritura, mar--
ginador automdtico, escel. de escritura visible
lctra pica complete con accesorios y danval de

instruccioncs.,
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1 - 45 Méquinis de escribir con carro de 30 cm.,
(12"), tabulador de barra tipo élite o --
pica, completa con accesorios, manual y -
garantia por escrito.

2 - 5 Maquina de escribir con carro de 30 cm.,
(12"), tabulador decimzl automitico y te-
cla de sangria carro intcrcambiable, tipo
pica completa con accesorios, manual y ga
rantia por escrito.

3 - 5 Maquina de escribir con carro de 70 cm.,
(29"), tabulador decimal, automitico, te
cla de sangria carro int.rcampbiable, ti-
po pica, completa con accesorios, manual

y garantia por escrito.

Datos proporcioniados por: SECCION DE PROYECCION Y ORGANI-
Z2aCION DE TALL.RES.

Para equipar los talleres en gran parte también cola
boran las empresas pirticulares. Creo gque falta al equipo
un nimero de mAquinis de escribir eléctricgs, una maquina
copiadora’ y equipo audiovisual, sumamente necesario en las

oficinas actuales.
5. Preparacidén del Personal Docente.

La 3.E.P. ha venido procur.indo la preparacibén de ma-
estros, antes improvizados, especiilizandolos psara las es
cuelas ticnicas, sobre todo en la rama industrial (como -
maestro de electricidad, de manejo de mAquin.s, ctc.)

Ls muy notorio que los maestros que se ocupan de impartir

las clases comerciales tienen expzriencia sobre la materia
que imparte, pero carecen de prepsracidn pedagogica.

En consecuencia estos macstros no se preocupan por conocer
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a sus alumnos, que desconocen los métodos para llevar con
éxito sus ensefianzas y toman poco interés por relacionar
la- escuela comercial con la comunidad.

Zs frecuente observar que la maestra de¢ mecanografia
o taquigrafia sea una secretaria retirada que enéuentra -

como refugio la escuela.

- Sugerencias para el Personal Jocente -

Para el progreso es necesario la preparacidn de su -
personal docente ya que de ello depende en gran parte.el
éxito de los planes y finalidudes propuestos.

La poblacidn estudiantil de este tipo de escuclas,
es variable, pero g:ncralmente son jévenes de ambos =~
sexos, que se encuentran en su fase de desarrollo, en
la edad de la adolescznciz  La edad de tremenda problg
matica, en que el yo deja en gran parte de ser natural
en los factores somitico, psiquico y social para dar més
cabida a lo racional, se convierte en un yo consciente.
Es 1z edad en que se puede llenar f&cilmente de ideales,
pero de pocas realizaciones, es cuando surge la pregunta,

iqQué haré?

£l adolescente es una contradicéidn continua:
a veces es insolente, descarado, inmanejable, otras ve-
ces es timido, apacible, dbcil, Lodo Su presente le
angustia. Dentro de tan complicada problemitica, actua

juzgéndolo todo.
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Es inexacta aquella opinion de que los adolescentes son deg
culdados, que carecen de preocupaciones, que no plensan en
el mafiana, s{ existe en esta edad el sentido del futuro de
la vida, existen anrustias v cada una d= sus actuaciones -~
tienen una causa consciente o inconsciente.

El maestro que se encuentra frente a estos gruvos -
tiene la oblipgacidn de conocerlos, comprenderlos, encauzar-
los con sentido humano para lo cual necesita ser tolerante,
simpatizante y comprensible con los alumnos.

Tomando 2n cuenta lo antarior, cs conveniente sefia-
lar, como debe ser formado el profesorado de las escuelas -
comerciales: con una tendencia econdmica y administrativa,
que sera la gufa de su actividad, ademds como este tipo de
ensefianza presenta una naturaleza de caracter *‘cambiante, -
el maestro debera presentar habilidad para manzjar la téc-
nica de ensefianza. (Métodos vara la Ensefianza de Materias
Comerciales; pdgina 36.) y una formacion que le permita =
comprender a sus alumnos.

Me permito sugerir con ayuda del libro Organizacion
de Talleres Escolares #102, alpunas de las actividades que
se piden a los maestros que tienen contacto diario con sus
alumnos y que oor consiguiente tienen influencia en la for
macion de hdbitos vy cardcter de los mismos: a) Supervigilan
cia de sus alumnos durante la adolescencia, la época mas -
diffcil de la vida.

b) Orientarlos tanto en su esvecialidad vy habili--
dades para aprender, como en su moral.,

¢) Lo anterior vodria lograrse observando las ca-

racteristicas de los alumnos.
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Llevando un registro de la conducta del alumno, de
la vida familiar y posicién social, los diferentes inte-
reses de los alumnos y registro de sus notas.

Puede también el micstpo cooperar con la escuela para
adquirir materiales informando sobre la .carencia de ellos y
la cantidad necesuria pura mantener las actividades.

Algo muy eficaz como ayuda para mejorar los mitodos
es mantenerse en contacto con organizaciones comerciales
para estar informado de nuevas técnicas o conocimientos.

d) Desarrollar las habilidades y buenos hipitos de
los alumnos con el trabajo, con el estimulo y mostrar in-
terés por su educacidén y su futuro empleo.

Los requisitos para formar parte del personal docente
de la rama comercial debera ser los que necesitan todos
los que descen dedicarse a la enseflanza: conocimiento de
su materia y preparacidn pedagogica.

Debe pcdirse a los muestros gque tienen a su cargo una
ensefianza lo: siguiente: comprensibén, que se caracteriza -
por una voluntad para tratar sl punto de vista de cualquier

alumno.
Una capacidad dec direccidn, es decir de dar brdenecs de

tal manera que no sean mal interpretados. La dignidad, - -
haciindose respetar lograri que los alumnos se respeten en-

tre si.
Dominio propio, M&nteniendo la calma en cualquier si-

tuacidén por dificil que p.rezca de resolver.

Las determinacion:s tomadas por el maestro deben obe-
decer una gran seguridad personal de manesra que transfiera
esta misma segurdad como apoyo a la formacidén del carécthzr
de sus alumnos.
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21 moecstro &bl sor imparcial; aun cuanGo el clwmno no

a

1c sco simpético, obrurd con couidad.

Dcdicarsc con cntusiasmo y optimismo zl travajo con --
bucna disposicidn y veluntad, dando ¢l buwn cjemzlo & sus —-

alumnos,

‘No sicmpre medréd cncontrorse con todos los recursos -
d¢eescados, jLro Gebe ustor en coadicicnmes, ¢s dceir, mostrar,
nabilicad para utilizar lo poco Ge cue dispome sacéndole el

Lejor provecho,

Su ima_inecibn cstard pronts pora preccnter nucvas -
i¢eas, tomar dccisionce, y ayudar & la solucidén de los pro-
bleias que se 1o prescaten al alumno, Scguramente s 1¢ --
arescntardn alumnos con defectos cue pasados por alto con -

tolcrancia pucéan traducirsc cn {xito,

Encontrarid alumnos a guicucs parccc quc lag preguntus
nunca sc¢ lis agotany a cllos tendrd gue contestar ya sea €0
bre la wice. .nza 0 sobre cuelguicr otre informecidn, sicmore
cen paciincia, sin dcmostrar irritacién. También sursiran
wliunae veees dentro dll seldn de cicsc tromas tolerables:

0 ¢ le presinterd ol meestro un wotivo pors abatirsc. In

cevas circunsitawicias no debe mestraer cacjo o sbatimicnto, =

£ino scitido de buwn humer. (Cicneia de la Educacidn dcl Dr.
v 4

Larroyo, u»lss. 118-119)

()

Las cualidadces dcl maestro son bicn conceidag pero -

con frcecuencia olvidadas.

En lac cscuelag tlenicas pucdin prescinterse alumncs -
quc carcecn ¢ buenos hdbitos, pero aun cuendo la situacidn
sca deprinonte ¢l macstro ¢sté obligado a Gesarrollar en sus

-25~
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alumnos, a través de su actitud v ejempnlo, los buenos habitos.
Esas cualidades esenciales son$ vocacidn, puntualided, higie-
ne personal, ser digno de confianza, cuidadoso con su salud, -
precisidn, rapidez, buena avariencia, iniciativa, cooperacion,
alegria y entusiasmo por el trabajo.

El éxito o el fracaso de cualquier trabajo depende my
cho de la persona que lo ejecuta pero mucho influye también -
la opinion que se tiene de esa persona. El maestro sera juz-
gado por sus superiores, por sus comnafieros y especialmente -

quienes seran sus mis duros jueces, sus alumnos.

6. Orientacion Vocacional.

Una de las principales motivaciones que dieron lugar
a la creacidn de las cscuelas técnicas de nivel medio, fue -
la falta de recursos economicos de una egran ooblacidn de los
eeresados de las escuelas primarias para sostenerse una ca--
rrera larga que los hiciera tfiles para sf v para la comuni-
dad.

Actualmente este motivo economico sigue en pie, vero
junto con é1 ha surgido el oroblema de la orientacidn voca--
cional y profesional.

La vocacidn puede considerarse como la armonfa de la
inclinacidn, de los intereses vy las aptitudes que logran la
realizacidn del individuo.

Por lo dicho en los puntos anteriores vodemos dedu-
cir que en su mavor{a estas escuelas comerciales de nivel -

medio presentan un caracter eminentemente vocaciona™ e gne
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a través de la diversiﬁad y gradacidn de sus planas de es-
tudio permiten a los alumnos ir desubriendo aptitudes e in
tereses. Independientemente de este sistema "escalonado”
que ayuda &l descubrimiento de la vocacidn de los alumnos
ha surgido en el "Servicio de Orientacidén y Formacién Voca
cional", asi 1lamado el centro dedicado a la orientacidn,-
estudios vocacioniles que ofrece métodos y sistemas de in-
vestigacidén vocacional: capacidades, necesidades, aptitu-
des, intereses, etc., de los alumnos de dichas escuelas.
Los servicios que presta ¢l centro vocacional comprenden:
exfmen médico, entrevista vocacional, aplicacidén de tests
de patitudes de personalidad, de investigacidn socioecond-
mica, investigacidn sobre mercadotecnia y el progreso eco-
némico social y econdémico de la comunidad.
Dicho servicio fue creado en el afo 1966, tiene la ventaja
de estar haciendo estudios sobre la realidad Méxicana.
"Parte del acuerdo Firmado por el Secreturio de £du
cacidén POblica.
1. "Se establzce el "servicio Nacional de Vrientacidn y de
Formacibén Vocacional.
2. "Bl Servicio tendrd las siguientes atribuciones:

"a) Elaboracién de materiales de curicter informativo--
para ma:stros, estudiantes, padres de familia y pabli
co en general, relutivos a mitodos, en diversos nive-
les, para la observacidn, descubrimicnto y logro de -
las aptitudes individuales, para la formacidn de - --
hébitos vocacionules, y soore las oportunidudes educa
tivas y los campos de ocupacidén que ofrece el desarro
1llo econdmico y social del pais, atendiendo no sélo -
el sistema cscol.r sino a las actividades extraescola
res y a los progrumis de adisstramiento p.ra adultoss



"s) Elaboracién de materiales pertinentes a la forma-
cidén vocacional para ser utilizados en la evalua-
cidén sistemitica de las capacidades y habilidades

de los educandos.

"¢) Andlisis de la informacién*disponible con respecto
al desarrollo de la estructura ocupacional del --
pais, a largo plazo, y a las caracteristicas prin

cipales del mercado de trabajo-inmediato.

"d) Divulgacidn de fichas profesiogréificas, particu-
larmente las més significativas y Utiles en rela

cibén con el desarrollo econdmico,

"e) Procurar una mejor comunicacidn entre los estu-
diantes, egresados o personas adiestradas y las
oportunidades de trabajo que ofrezcan los esta-
blecimientos industriales, las organizaciones -
agricolas y o las instituciones de servicio del

pais.

"f) Promover la creacidén de clinicas de conducta y -
y otros centros técnicos educativos de orienta--
cidén y vigilancia vocacional.

"g) Realizar todas las actividades pertinentes, de -

orden administrativo o técnico que contribuyan al
eficag desarrollo del Servicio incluyendo la pre-
paracién de informes sobre el programa de sus ac
tividades."

(Boletin de informacién Orientacidén y Formscidén Vocacional,
Pig. 6)
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De lo que se deduce que si se llevan a cabo eatas
metas, pronto habréd técnicos que egresen de estas escuelas
para dirigirse a la tarea que ejecutard con alegria produ-
eviendo satisfaccién para si mismos para su comunidad y co-

laborando eficazmente al progreso de su pais.

Orientacién profesional., - Muchos de los alumnos
que deciden prepararse en la rama tratada, lo hacen con el
fin de encontrarse aptos para el trabajo remunerado a cor-
to plazo. Cabe entonces hacer notar que se debe orientar
al alumno en la profesidén que ha decidido seguir, incluyen
do entre las materias de ensefianza una explicacién del tra
bajo o tipos de trabajo que puede encontrar campo de acti-
videdes, as{ como procurar que se familiarice con les tare
as especiales y ofrecerle la oportunidad de que se dntere-
se realmente por su futura profesién. También debe tomar-
se en cuenta que los alumnos dado a que tienen queudecidir
prematuramente una profesién, carecen de madurez, por lo -

tanto debe ayudérseles a definir sus aptitudes.

La orientacién profesional se hard en gran parte
en la escuela con cooperacién de la familia del alumno, e
intervendrén@procedimientos cient{ficos, para atenderla -
lo mejor posible siguiendo su objetivo: "Conseguir que -
cada sujeto se dedique al tipo de trabajo profesional en
que con el menor esfuerzo pueda obtener mayor rendimiento,
provecho y satisfaccién para si y para la comunidad".

(Orientacién Profesional de Mira y Lépez, pig. 1).
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CONCLUSIONGES

Nuestro pais presenta en la actualidad un ritme de progre-
so tal, que requiere hombres adecuadamente capacitados pa-
ra administrar nuestra economia. Zxiste por tanto la nece
sidad de la existencia de escuelas que preparen técnicos,

tanto comerciales, como industriales y agricolas.

E1l campo de trabajo comercial es extraordinariamente am-
plio y muy diversificado pero no hay suficiente personal

preparado adecuadamente.

Hasta la fecha, no han sido senaladas por las autorida-
des oficiales, las finalidades especificas para el &rea
de comercio y administracidén y menos, para cada una de las

miltiples carreras -gue abarca el sistema.

Existe una carencia parcial de planés de estudio oficia
les que unifequen la ensefianza técnica comercial a ni--

vel medio.

Mucho de los planes existentes no logran formar a los
trabajadores idon®os para las necesidades del campo de
trabajo. Asi como algunos de ellos no consideran la --

preparacidén anterior de los alumnos.

Aunque se ha dado gran incremento a la construccién --
adecuada de edificios escolares para este tipo de ense

Nanza, existen todavia grandes deficiencias.

En la mayoria de las escuelas se observa una deficien
cia no tanto en la cantidad cuanto en la variedad del

equipo que se usa.

ap



8.

10.

En su mayoria, al personal docente de las escuelas que
nos ocupan carece de una adecuada preparacién pedagdgi

ca.

A pesar de que al sistema escalonado de estas escuelas
colabora a la orientacidn vocacional de los alumnos hay
una deficiencia en cuanto a la orientacién del alumno -

hacia el logro del hombre técnico.

Se ha establecido el "Servicio de Orientacibén y de For-
macidén Vocacional" acordando estudios sobre la realidad

Mexicana.
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