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INTRODUCCION

La Biblioteca Universitaria tiene como objetive fundamental -
el apoyar de manera real, sistemitica y cfectiva las funcio--
nes sustantivas de la Universidad, es decir, respaldar con ma
terial bibliogrifico los planes y programas de docencia, in--
vestigacibn y difusitn de la cultura. Es importante sefialar

que dichas funciones no se podrfn llevar a cabo sin una buena
organizacibn y una adecuada administracitn de las actividades

en la biblioteca.

Los constantes fenSmenos econdmicos que han golpeado fuerte--
mente a nuestro pais, han repercutido indiscutiblemente en la
educacifn, motivo por el cual las bibliotecas universitarias

han tomado un papel muy importante, ya que los precios tan al
tos en que se cotizan los libros, aunado al bajo poder adqui-
sitivo de ios estudiantes, maestros ¢ investigadores, hace ca
da dia mis dificil su adquisicién para el cumplimiento y desa
rrollo de las actividades educativas, por 1o que la afluencia

de 1los usuaries a las bibliotecas es y serd cada ve: mayor.

Tales circunstancias han provocado que las bibliotecas univer
sitarias, tengan que aprovechar al miximo los recursos mate--
riales, humanos y econémicos, ya que s6lo de esta .manera s¢ -
podrin satisfacer las necesidades de informacidn de la comuni

dad a la que sirven.



Para que las bibliotecas universitarias proporcionen un apoyo
real a las funciones de la institucién a la que pertenecen, -
hoy en dia, se requiere de nuevas alternativas que coadyuven

al sostenimiento y desarrollo de las colecciones bibliogréfi-
cas, de acuerde a las necesidades de informacién de sus usua-
rios, buscando mantener el equilibrio entre la calidad, canti

dad y actualidad de los acervos bibliogrificos.

Es por tedos conocido que la coleccién bibliogrifica es a lo
que llamarfamos el alma de la biblioteca, por lo gue calidad,
cantidad y actualidad, aunado al incremento en el costo de --
los 1ibros, nos invita a reflexionar muy seriamente sobre las
futuras adquisiciones, ya que el contar con una buena colec--
cibn bibliogr&fica estarf indiscutiblemente determinada »or -

la asignaci6bn presupuestal a la biblioteca.

Por todo lo anteriormente descrito, la presente investigecifn
tiene como principal objetivo, analizar la problemfiitica refe-
rente a la scleccibn y adquisicién del material bibliogrdfi--
co, en las bibliotecas de nivel medio superior de la UNAY (Es
cuela Nacional Preparatoria y Colesio de Ciencias y Humanida-

+

des).

Los aspectes a considerar son:

- Averiguar si existen o no lineamientos necesarios para -

realizar la scleccién y adquisicién de material biblie--
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grifico, de acuerdo a las necesidades de informacidén de

la comunidad a la que sirven.

Investigar si existe o no un programa y bajo qué crite--
rios se realiza el ejercicio de la partida presupuestal

541-C (libros),.

Dada la.importancia que representa llevar a cabo dichas
actividades (seleccibn y adquisicifn) para el buen fun--
cionamiento de la biblioteca, indagar si se cuenta o no

con el personal suficiente y adecuado,

Finalpnente con base a los resultados obtenidos, dar una

serie de propuestas, cuyo objetivo principal es optimi--
zar el proceso de seleccifn y adquisicidn de material bi
bliogrifico en las bibliotecas de cducacibén media supe--

Tior de la UNAM,

El presente trabajo se reaiizard a través de una investi
gacibn de campo, con la aplicacifn de un cuestionario en
cada una de las bibliotecas, una vez analizados e inter-
pretados los resultados, serfin 1z basc de las propuestas

como solucidn,



I, . LA SELECCION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO EN

BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

I.A GENERALTDADES

La importancia de una biblioteca universitaria estriba tanto
en el tipo como en la calidad de los servicios que proporcio-

na, los cuales se apoyan en tres actividades esenciales:

1.- Formar y actualizar un acervo bibliogréfico que satis-
faga las necesidades de informacién de los usuarios --
con base en los planes y programas de docencia, inves-
tigaci6in y difusi6én dec la cultura.

2.- Procesar técnicamente el material bibliografico y no--
nerlo a disposicién de los usuarios lo mis répida y o-
portunamente posible.

3.- Lograr que el material bibliogrdfico a pesar de su ---

constante usec se encucntre en adecuadas condiciones.,

Con base a lo anterior, la formacifn y actualizacién del acer
vo reviste gran importancia y trascendencia, de ahl que la sg¢
leccibn de material bibliogrifico constituye una de las fun--
ciones mis importantes de la biblioteca, la cual tiene como -
objetivo la optimizacibn de los recursos disponibles para que
el material adquirido satisfaga las necesidades de informa---

cién de sus usuarios.

Por otro lade, si consideramos que en la actualidad la produc



cién bibliogrifica crece a un ritmo acelerado, y que la bi.--
blioteca debe ajustarse a presupuestos limitados que no permi
ten la adquisicién de todas las obras publicadas, atin cuando

sean consideradas valiosas e importantes, la tarea de una a--
certada y escrupulosa selecci6n de material bibliogrifico, re

viste una principal importancia,

"Una seleccibn equivotada de material bibliogriAfico, se trady
ce en una pérdida de dinero, esfuerze y tiempo en las tareas

de seleccibn, adquisicidn y procesamiento,” (1 )




I.B DEFINTCION DE SELECCIONM

Se ha definido a la seleccibn como la "tarea intelectual que

compete al bibliotecario y que tiene por fin elegir o esco---
ger, separfindolos de entre sus similares los libros que consi
dera mis aptos o mds convenientes para la biblioteca, de a---

cuerdo con su tipo o carficter.” ( 2 )

Otros autores al referirse a la importancia decl procese de sg
leccibébn han mencionado que es una "tarea que exige sumo estu-
dio, discrecién y discernimiento ,.., en la que se deberd o--
brar con sano y recto criterio, en vista de las necesidades -
de los lectores, y guardande la debida equidad entre las ra--
mas del saber en ella representada. Se tendrd presente ade--
mis: 12 L1 carfcter de la biblioteca; 22 El valor real de -
la obra; 32 La calidad de la edici6n; 4° Si la biblioteca -

tiene necesidad de ella.," ( 3)

Por otro lado, Fdward Evans nos dice que "la seleccifin es un

proceso que implica la decisifn acerca de qué material adqui-
rir para formar una coleccién bibliogrdfica. DPuede involu---
crar la decisién entre dos materiales que proveen informacién
acerca del mismo tema; implica también la decisibn de si la -
informacifin contenida cn el material es equivalente a su pre-
cio; la decisi6n también, de si determinado material responde
r4 plenamente al uso que va a recibir. En esencia, trata de

determinar sistemiticamente calidad y valor.” (4 )



Por lo expuesto anteviormente podemos decir que la seleccidn

es el proceso que implica la decisisn profesional del biblio-
tecario para elegir y formar una colecci6n bibliogrdfica de 2
cuerde a las necesidades de informacidn de los usuarios, y --
tratar de mantener un equilibrie entre la calidad, cantidad y
actualidad en las diferentes dreas del saber humano que la -

conforman.



T.C EL_DESARROLLO DE LA COLECCION BIBLIOGRAFICA

Tradicionalmente se ha venido utilizando el término seleccién
y adquisicidn para referirnos a todas aquellas actividades de
la biblioteca, dirigidas no solamente a mantener la coleccion,
sino también a desarrollarla, sin embargo a nartir de 1977 el
término desarrollo de colecciones, se comenzd a utilizar y di
fundir con le publicacién de la obra "Guidelines for formula-

tion of collection development policies™ ( 5 ).

Orozco Tenorio dice que el desarrcllo de colecciones 'es un -
proceso por medio del cual una biblioteca es alimentada con -
el propbsito de estar en posibilidades de apoyar y satisfacer
las demandas y servicios de los usuarios" ( 6 }, Es un pro--
ceso que permite identificar la fortaleza y debilidad de la -
colecci6n bibliogrdfica en términos de las necesidades de in-
formacibn de los usuarios y recursos de la comunidad a la que
sirve, con el proplsito de corregir las debilidades existen--

tes.

El desarrollo de la coleccibn en la biblioteca universitaria,
tiene como objetivo principal conformar un acerve bibliografi
co, de acuerdo a las funciones sustantivas de la institucién,
manteniendo el balance cualitative y cuantitativo entre las -
diferentes frcas que 1a conforman, y a través de la cual sec -

responda a las necesidades de informacién de los usuarios.



Por otro lado, la importancia del desarrollo de 1la coleccién
bibliogr4ifica, es que permite implantar una intcrrelacién de
dependencia de cada uno de los elementos que la conforpan, --
condicionande sus caracteristicas y funciones a las circuns--
tancias que se presenten. Dentro del desarrollo de la colec-
cién existen otras actividades, entre ellas cabe mencionarse
el estudic de la comunidad y sus necesidades, y la evaluacién
de la coleccifn por mencionar algunas, las cuales abordaremos

a continuacién.



I.D EL ESTUDIO DE LA COMUNIDAD

Normalmente en la mayoria de las instituciones de educacibn -
superior existen tres niveles de educacién: medio superior,

licenciatura y posgrado, donde se encuentra una comunidad muy
heterogénea compuesta por estudiantes, profesores e investiga

dores.

En una comunidad tan heterogfnea como la universitaria, por -
consiguicnte existen planes Yy programas de docencia, investi
gacibn vy difusién de la cultura con alcances y necesidades de
informacifn muy diversas, por lo que es neccsario satisfacer

adecuadamente las necesidades de cada una de ellas.

Con 1a finalidad de lograr lo anterinr se debe tener en consi

deracidn para cada uno de los niveles lo siguiente:

1.- Nivel medio superior, ¢l objetive principal del acervo
bibliografico en este nivel, es apovar las materias --
que los alumnos estan cursande, as{ como tanbién satis
facer las necesidades de informacibén de los profesores,
en cuanto a contenido, ampliaci6n, modificacién y ac--

tualizaci6n de los planes y nrogramas de estudio.

2.- Nivel licenciatura, la coleccion hibliogrifica en este
nivel, debe incluir los materiales bibliogrificos sufi

cientes y neccsarios para apoyar a los estudiantes y -
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egresados, que estan cursando su carrcra o que se en--
cuentran reatizando su tesis de licenciatura respecti-
vamente, obviamente sin olvidar también satisfacer las

necesidades de informacién de los profesores.

3.- Nivel posgrade e investigaci6n, por la estrecha rela--
c¢ibn que existe entre el posgrado y la investigacién,
la coleccifn bibliogrfifica a este nivel, debe satisfa-
cer simultineamente las necesidades de informacibn de
los alumnos y profesores de posgrado como de investiga

dores.

4.- Difusién de la cultura, como su nombre lo indica, se -
deberfin incluir en la coleccifn bibliogr&fica, obras -
que"nos informen sobre los eventos artistices, ensayos
sobre la cultura y la ciencia a nivel nacional e inter

nacional, trabajos de carfcter hist6rico, etc.

S5 impertante sefalar que en cualquiera de los niveles ante--
riormente descritos, es necesario determinar la densidad e in

tensidad de la colecciébn bibliografica:

Densidad, es el nfinero de obras existentes en cada una de -
las freas del conocimiento humano, en relacifbn a los planes
y programas de educacifn, investigacién y extensifin de la -

cultura.



~Intensidad, es el promedio en el que se desea que crezca el
acervo bibliogr&fico en cada una de las dreas del conoci---
miento humanc, en relacifn a los planes y programas de edu-

cacidn, investigacifn y extensifn de la cultura.

Por lo antes expuesto, el proceso de seleccién debe ser muy -
riguroso, para que sc incluyan las obras suficientes y necesa
rias, y de esta forma poder apoyar los planes y programas de

docencia, investipacibn y difusifn de 1la cultura, es decir, -
contemplar toda infermacibn Gtil para realizar su trabajo aca

démico.

Es nccesario reiterar que en el desarrollo de la colecci6n bi
bliogrdfica, "... el estudio de la comunidad es una etapa fun
damental para la elaboraci6én de un diagnéstico que permita --
planificar adecuadanente los servicios bibliotecarios en to--
dos los niveles y gque también es un antecedente ineludible --
para realizar el proceso de seleccidn de materiales documenta

les.” ( 7))



1.E LA _EVALUACION DE LA COLECCION

El objetivo del procesc de secleccifin de material bibliografi-
co, es determinar qué material es el mis adecuado y significa
tivo de acuerdo a los planes y programas académicos de la ins
titucién, para satisfacer las necesidades de” informacién de -
la comunidad a la que sitve, por lo que para determinar si la
biblioteca esta cumpliendo con los objetivos anteriores, es -
necesario realizar una evaluacién peri6fdica de 1a coleccidn y

no considerarla como una actividad ocasional.

Alvaro Quijano define 1a evaluacién como ... el conjunto de
los medios de obtener retroalinentacién objetiva sobre los --
efectos producidos por una decisién que haya afectado al con-

tenido, la estructura y/o las metas de un sistema." ( 8)

Ahora bien, los objetivos de la evaluacién de 1a celeccitn bi

bliogréfic son:

- Evaluar la utilidad del material bibliogrifico previamen
te scleccionado.
- Controlar el actual programa de seleccifn de material bi
bliogrifico.
- Obtener datos empiricos que pernitan establecer priorida
des y distribuir en forma hmas adecuada los recursos (hu-
manos, econémicos y bibliogrfifices), de tal modo que sc

cumplan de manecra mis efectiva las metas y los objetivos

- 10



“de la coleccibn." ( 9)

Al 1levar a cabo 1la evaluacibén de la coleccibn bibliogfﬁfica,

las preguntas mis comunes que se realizan son:

¢  Puede considerarse que la coleccién bibliogréfica es am-
plia, variada, actualizada, y que permite apayar los pla
nes y programas de docencia, investigaci6n y difusidn de

1a cultura ?

i{ - Puede considerarse que la coleccibn bibliogr&fica se in-
crementa para cubrir las carencias, manteniendo 1a dona-
cifn, el canje y el descarte, lo que a su vez le permite

que se mantenga firme y actualizada 7

¢ La coleccifn bibliogré&fica se complementa con el présta-

mo interbibliotecario 7

Cualquier biblioteca que decida realizar la evaluacién de su
acervo bibliogrfifico, deberd tener muy claros sus ohjetivas -
ya que a través de la evaluacifn podri detectar objetivamente
su fortaleza y su debilidad, determipnar la direccifin que ha -

segunido en su desarralle

Lancaster e¢m su obra "Evaluacién y medicién de los servicios
bibliotecarios” (10 ) dice que para llevar a cabo ia evalua-
cidn de una coleccién bibliogrifica existen dos formas: Eva-
luacién por métodos cualitatives y Evaluaci&in por métodos ---

cuantitatives, leos cuales se describen a continuacién.
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‘1.E.1l Evaluacién por mEtodos cualitativos

Los métodos cualitatives, son aquellos métodos que nos pernmi-
ten determinar la calidad del acervo bibliogr4fico, en esta -

se pueden utilizar las siguientes técnicas:

- Meétodo impresionista, Sc realiza por uno o mis especia-
listas, bibliotecarios o estudiantes que tengan conoci--

mientos cn diversas materias,

- Método dec lista. Consiste en la comparaciBn de los acer
vos cxistentes con la bibliograffa bdsica y complementa-
ria de cada una de las drcas o carreras que se imparten

en la institucién.

- Uso de la coleccidn. Es el examen directo del material
bibliogridfico existente, en términos de uso, es decir, -
quign utiliza la coleccibn, en qufé medida y qué seccio--

nes son las mds utilizadas,

.

- QObtencibn de las opiniones de los usuarios, Se recopi--
lan cpiniones a través de cuestionaries, entrevistas, --

etc.

- Revisifn del material bibliogrifico. Se analiza el matge
rial de acuerdo a su nivel de profundidad, actualidad, -

obsolecencia, etc.

I.E.2 Evaluacién por métodos cuantitativos

12



Los métodos cuantitativos, son aquellos métodos que nos permi
ten determinar la cantidad de volGmenes que comprende el acer
vo bibliogrifico, en esta se utilizan las siguientes técni---

cas.:

- El tamafio de la colecci6n. Consiste en la comparacién -
del acervo bibliogrffico con normas existentes. FEn el -
caso de México pueden ser las de 1a ABIESI, en las que -
se sefiala que si una coleccibn esta por debajo del tama-
fio minime establecido, serf imposible que proprocicne --

servicios bibliotecarios adecuados.,

- Indice de crecimiento., Es la confrontacién de catflogos
con el acervo existente, descartando el material obsole-

to y no considerarlo como parte del crecimiento,

Para realizar una evaluacibn a conciencia, ninguna de las téc
nicas anteriormente seialadas se basta por si misma, por lo -
qué es necesario aplicar dos o mis de acuerdo a como se consji

dere indispensable.

Con base en la aplicacibn dc los m&todos de evaluacién: cuali
tatives y cuantitativos, se podr& lograr y mantener en la co-
lecci6bn biblioprifica un equilibrio entre la calidad, canti--
dad y actualidad, asi como planecar la seleccibn y adquisicién
del material bibliogrffico para un mejor aprovechamiente de -
los recursos humanos, econémicos y bibliogrificos, les cuales

repercutiréin en servicios de mayor calidad.

13
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1.F LA REVISION DE LA COLECCION BIBLIOGRAFICA

La revisi6n de la coleccidn bibliogréifica se refiere bdsica--
‘mente a los mecanismos utilizados para determinar qué mate---

rial puede ser:

1.- Descartado por ser obsoleto, debido a su poco o nulo

uso.

2,- Sustituido por otros formatos o por otros cjemplares a

causa del deterioro por su constante uso,

3.- Reubicado por el crecimiento de la coleccién o por su

poco uso.

4.- Enviado a conservaci6n y restauracién.

L.a revisibén de 1a colecci6n bibliogrédfica al igual que la ecva
luaci6n, sec basa en los planes y programas de la institucién

y en los objetivos de la biblioteca. 8i dichos planes y pro-
gramas cambian, lo mis seguro es que una buena parte de la cg
leccifn sec convierta en obsoleta, por lo que se deberdn bus--
car las medidas necesarias para rcalizar su descarte, as{ ---
como también seleccionar los nuevos materiales que demande la

comunidad universitaria.

Cabe sefialar que en la revisi6n de la coleccifn pueden utili-
zarse métodos de evaluacifn que permiten conocer en forma ob-

jetiva las caracterfsticas y condiciones que presenta el mate

rial bibliogrifice.



La necesidad de realizar una revisi6n de la coleccidn en for-
ma constante y progranada, ademfs de estar condicionada por -
los planes y programas académicos, también lo esta por el ta-
mafio y el promedio de crecimiento del acervo bibliogrifico, -

el espacio disponible y ias condiciones ambientales.

Les principales factores que se deben tener en consideracién

para realizar la revisién de la coleccién son:

- El uss,

- El idioma.

- La fecha de publicacién de la obra,

- La fecha de adquisici6n por la biblioteca.
- El nfinero de ejemplares.

- El valor o calidad de la obra para la biblisteca,



I.G FACTORES QUE INTERVIENEN EN LA SELECCION DE

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

El proceso de seleccifn de material bibliogrffice es una de -
las tantas actividades que se realizan en la biblioteca, pero
por su trascendencia e importancia para el desarrollo de la -

coleccifn bibliogrfifica, merece una atencidn especial.

En el proceso de seleccibn existen una serie de factores que
influyen en la toma de decisiones. Dentro de los factores hu
manos tenemes: usuarios, personal docente y el personal de -
la biblioteca; en los cuerpos colegiados tenemos: al Conseio
Técnico y el Comité de Biblioteca; y {inalmente tenenos los -

factores ecendénicos.

1.G.1 Factores humanos

La tarea de la biblioteca es la de proveer los libros que ne-
cesita o requiere el usuario al que sirve, en el caso de la -
biblioteca universitaria, con una comunidad tan heteropgénea -
compuesta por estudiantes, profesores, investigadores, etc.,

hay que satisfacer las necesidades de informacién e intereses
distintos, el proceso de seleccisn de material bibliogrifico,

es por consigulente mis dificil.

Los factores humanos que intervienen son los usuarios, los --

profesores y el personal de la biblioteca.
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I.G.,1,a El usuario

Es importante sefialar que el tipo de biblioteca deternina el

tipo de usuvario que tendrf, sin embargo el tipo de usuario --
que acude a la biblioteca afectard 1a fndole de esta. Como -
se menciond anteriormente el tipo de usuario en la biblioteca
universitarin consiste en estudiantes, profesores e investi-
gadores, los cuales a su vez se pueden clasificar de la si~--

guiente manera:

Usuario real, es el nfimero total de usuarios que tiene re--
gistrados la biblioteca o que tienen credencial de la bi---

blioteca y que acuden con clierta periodicidad

Usuario potencial, es el nlmero de usuarios que conforman -
i1a comunidad universitaria a la cual dcbe servir la biblie-

teca y que acuden a 1a misma extemporéncamente.

Normalmente la participacibn de los usuarios en el proceso de
seleccifn de material bibliogrdfico es a través de las suge--
rencias realizadas directamente al bibliotecario o por entre-
vistas, cuestionarios, buzén de superencias, etc,, de los 1li-
bros no localizades y que deben ser adquiridos por la biblie-

teca.
1,6.1.b Los profesores

las bibliotecas de educacién superior son el elemento de apo-
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yo & los planes y programas de docencia, investigaci6n y difu
'sifn de la cultura, los cuales son susceptibles de sufrir cam
bios, modificaciones y actualizaciones, por lo que se hace ng
cesario tamblén una actualizacidn bibliogrifica que correspon

da a las nuevas necesidades de informacibn.

Por las relaciones que tienen los profesores ¢ investigadores
con los planes y programas académicos, y preparados especial-
mente en un determinado campo del conocimiento humaneo, es im-
prescindible su participacibn en el proceso de seleccién de -

material documental,

1.G,1l.c El personal de la biblioteca

La seleccifin de material bibliogrifico considerada come una -
de las actividades mis importantes y profesionales en la bi--
blioteca universitaria, es un proceso que determina la cali--
dad, cantidad y actualidad del acervo, sin embargo todo esto
depende de las decisiones tomadas por el personal que realiza

dicho proceso.

Por lo anterior el personal bibliotecario que realice estas -
actividades en cualquicr biblioteca, deberd ser personal aca-
démico apoyado con personal administrativo y las funciones --
que realice cada unc cn la selecci6n podriin ser Jas siguien--

tes:

Respensablic de la biblioteca, desde el punto de vista de co
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nocimientos, eficiencia y manejo de las actividades relaciog
nadas con la seleccién de material bibliogrdfico, lo més --
conveniente es que el responsable de la biblioteca sca el -
encargado de establecer y coordinar el plan y las activida-
des concernientes a la seleccién, por lo que es indispensa-

ble que el responsable sea un bibliotecario de carrera.

Es importante sefialar que para realizar una adecuada selec-
cifn de material bibliogrdfico, el responsable de la biblig
teca o en su defecto, el encargado de llevar a cabo la se--
leccién debe tencr libre acceso a los planes y programas --
académicos, es decir, cualquicr actualizacién o modifica---
cién de los planes y programas de educacién, investigacién

y extensién de la cultura, que repercutan en la bibillogra--
fia bisica y complementaria, deberdn ser dados a conocer a

este, con el propSsito de actualizar la coleccifn bibliogrd

fica, previa seleccibén y adquisicién

Personal profesional, es nccesario contar con el apoyo de -

personal profesional en bibliotecologfa, ya que debido a la
complejidad e importancia de las funciones y actividades de
la selecci6n de material documental, no se pueden delegar -
en personal sin los conocimientos necesarios o ¢l nivel pro

fesional necesario.

Personal no profesional, sus actividades deberin ser el ayu

dar directamente al responsable de la biblioteca o al res--
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ponsable del departamento o secci6n de seleccibn, sin embar
go, afin cuando no realice trabajo a nivel profesional, pue
den encomendarsele labores de rutina que requieren de cono-

cimientos elementales en bibliotecologla,

1.G.2 Cuerpos Colegiados

En el proceso de seleccifn de material bibliogrifico en una -
biblioteca universitaria, cs importante la participacibn de -
Cuerpos Colegiados como el Consejo Técnico y el Comité de Bi-
blioteca, ya que permitirfi que las actividades que se lleven
a cabo en dicheo proceso se realicen de acuerdo con los fines

de la instituci6bn y de la biblioteca,

1.6.2,a Consejo Técnico

Un procedimiento ideal para que la biblioteca universitaria -
realice 1a seleccibn, de acuerdo con los fines de 1la institu-
cibn, es a través del Consejo Técnico de cada escuela, facul-
tad, etc., el cual podr2 scolicitar a los profesores los pro--
gramas de cada una de las materias que se¢ imparten en la ins-

titucibén, con la bibliografia bAsica y complementaria, siem--

pre y cuando se¢ aprueben nucvos planes y programas de estudio.

I.6.2.b Comité de Biblioteca

El Comité de Biblioteca decbe estar inteprado de acuerdo a la
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organizacién de cadas dependencia universitaria, el cual podrd
ser conformado por el titular de la dependencia, el responsa-
ble de 1a biblioteca y un representantc de cada una de las --
idreas que se imparten en las diferentes carreras de la insti-

tucién,

Las funciones del Comité de Biblioteca deben ser opinar en --
las actividades de apoyo que debe prestar la biblioteca a las
funciones sustantivas de la instituci6n; auxiliar al bibliotg
cario en la seleccifn de material bibliogrifico. Otra de sus
funciones consiste en opinar sobre las politicas de desarro--
1lo y crecimiente de la colecci6n, con el prop6sito de mante-
ner un equilibrio entre las dieferentes Areas que la confor--

man.

Afin cuando algunos autores sobre la materia consideran que la
participaci6n del Comité de Biblioteca solo debe ser como un
organismo asesor, es importante sefialar que no existe ningun
inconveniente para que el Comité seleccione las obras mis ade
cuadas sobre cada una de las especialidades, previa identifi-
cacién de las necesidades de informacién de los estudiantes,

profesores, investigadores, etc.

Por lo antes expuesto, podemos afirmar que es conveniente que
las bibliotecas universitarias se respalden en la asesorfa --
del personal académico, alumnos y cuerpos colegiados de 1a --

institucién, donde se encuentren representados todos los inte
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reses de la comunidad universitaria y que la responsabilidad
del procesc de selecci6én de material documental sea comparti-

da entre la biblioteca y la comunidad a la que sirve.

1.G.3 Factores econbmicos

Para que la biblioteca universitaria pueda satisfacer las ne-
cesidades de informaci6n de 1la comunidad a la que sirve, es -
indispensable contar con un presupuesto propio, el cual nor--

malmente es asignado en forma anual.

El presupuesto es el punto de apoyo de la biblioteca universi
taria, ya que constituye la base principal en el proceso de -
seleccibn y adquisicién del material bibliogridfico y de esta

forma lograr un desarrollo cualitativo y cuantitativo.

En 1a biblioteca universitaria, 1a cantidad o porcentaje de -
presupuesto asignado debe ser ¢l suficiente para adquirir el
material acorde a los planes y programas de estudie, investi-

gacidn y extensién de la cultura.

Las Normas de la Asociacibn de Bibliotccarios de Institucio--
nes de Enseflanza Supericr e Investigacién (ABIESI) ( 11 ), es
tablecen que el presupuesto minimo para la biblioteca debe --
ser el 5 % del presupuesto total de la Universidad, distribu-

ide de la siguiente manera:

-~ 40 % para la adquisici6n de material biblicgrifico.
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- 60 % para sucldos del personal y manejo de operaciones.

Cabe sefialar que las bibliotecas universitarias, ademds del -
presupuesto que reciben en forma anual, pueden obtenmer otros
ingresos a través de donativos, cuotas, multas, venta de pu--

blicaciones de la institucién ¢ ingresos extraordinarios.

Normalmente el jefe de la biblioteca o el responsable de la -
seleccibn debe ser el encargado de ejercer el presupuesto, --
preparar el informe anual de lo ejercido, asi como tanbién --

elaborar la argumentacibén del nuevo presupuesto.

Par otra parte es necesario ejercer sistemiticamente el presu
puesto a lo largo de todo el afo, con el propbsito de no rea-
lizar compras masivas poco razonadas a final de azio. Obvia--
mente si se conoce con anticipacifn la asignacién presupues--
tal, el bibliotecario podrd planear adecuwadamente la selec---
cibn y adquisicifn del material bibliogréfico durante todo el
afio, con la finalidad de llevar a cabo un control sistemitico

y efective del presupuesto.

Es neccesario reiterar que 12 biblioteca universitaria debe -
contar con los recursos cconbmicos suficientes, que le permi-
tan proporcionar servicios bibliotecarios eficientes y de ca-

lidad a la comunidad a la que sirve.
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1.8 POLITICAS DE SELECCION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Las politicas son normas generales de decisifn que permiten -
alcanzar un fin determinado, por lo que deben estar elabora--
das en un lenguaje sencillo y claro, permitiendo a la vez una
facil comprensi6n por todos los involucrados en el proceso de

seleccidn bibliogréfica,

En 13 obra "Guidelines for collection development” de la Ame-
rican Library Association ( 12 ), sefiala que las politicas de

seleccibn tienen tres objetives fundamentales:

1.- Permitir que quien realice la selecci6n de material bi
bliogrdfico trabaje con mayor consistencis para cum---
plir con los objetives plantecados en la formaci6n de -
la coleccidn bibliogréfica y por consiguiente hacer un

use racionral del presupuesto.

2.- Mantencr infornada a la comunidad sobre la naturaleza

y alcance de la coleccibn bibliogr&fica existente,

3.~ Proporcionar informaci6n que ayude al proceso de pro--

ramacifén y presupuecstacita.
i

En la actualidad “... no hay, ni puede haber reglas de aplica
cibn universal. Cada biblioteca y sclamente ella, debe elabg

rar sus propias politicas de seleccibn, considerande, su naty
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raleza, sus objetivos, sus usuarios, etc. Si bien es cierto

que existen gufas para la elaboraci6n de polfticas que atien-
den mis a la forma y a2 la estructura de ellas, que a su conte
nido, todas las guias reconocen que la realidad de cada bi--~

biicteca es diferente." ( 13 )

Sin embargo apesar de la importancia que representa la selec-
cifn de material bibliogrifico han side pocas las normas que
s¢ han establecido y que se han dado a conocer, como son las
normas establecidas por 1a "“Association of College and Rese--
arch Libraries (ACRI}” ([ 14 )}, en los Estados Unidos de Nor-
teamBrica; las de la"Asociacién de Bibliotecarios de Institu-
ciones de Ensefianza Superior e Investigacidn (ABIESI)"™ ( 15 );
y las Gltimas publicadas en 1989 por la "Asociacién Nacional
de Universidades ¢ Instituciones de Educaci6én Superior ------
{ANUTES) y la Direccibn General de Bibliotecas (DGB) de la --
UNAM"Y { 16 )}, para el caso de México.

Al respects, para poder elaborar polfticas de seleccién de mg
terial bibliogr&fico es necesario considerar los siguientes -

aspectos:

1.- (Cada poiftica debe reflejar las necesidades de informa
cién de la comunidad a la que sirve, de acuerdo a los
planes y programas de docencia, investigacién y difu--

si6n de 1a cultura,

[N}
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Disponibilidad de recursos econfmicos, para lo cual --
serd requisito indispensable una racionalizacibn del -
mismo y no se vean afectadas las actividades de ensc--

fianza, investigacibén y extensi6n de la cultura.

Dichas politicas deben revisarse constantemente en me-
dida de cualquier cambio, ya se en la biblicteca o en

la institucifn a la que pertenece.

Para la elaboracién de las politicas de seleccibn se deben de

considerar los siguientes elementos:

1.-

Las necesidades de informacifn que se atienden de los

planes y programas acadmicos.

La comunidad a la que se proporcionan dichos servicios

: estudiantes, profesores, investigadores, etc,

Las freas del saber humano que abarca el acervo biblip

grifico.

Las prioridades y linitaciones generales que rigen la

seleccibn:

a) Grado de apoyo que se otorga a la bibliograffa b&-

sica y complenentaria.

b) Periodos cronolégicos para realizar la seleccifn.



6.-

c} Ntmerc de ejemplares a solicitar.
d) Idiomas incluidos o excluidos de la coleccién.

e) Formatos del material bibliogrifico incluides o ex

cluidos de la coleccién.

Debido a que la tarea dc seleccifn de que se posca un
amplio conecimiento y un juicie critico sobre el merca
do editorial, es necesario que dicha labor la realice
un profesional en bibliotecologfa, que conozca a fondo
la materia que va a cubrir para que pucda satisfacer -
las necesidades de informacién de¢ la comunidad a la --

que sirve.

Realizar una participacién conjunta entre biblioteca--
rios profesionales, personal docente, de investigaci6n,
estudiantes, etc., de la instituci6n.

Reglamento o politicas de la instituci6n.

Fuentes bibliogrdficas para realizar la seleccién,
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I.T LA BIBLIOGRAFIA BASICA Y COMPLEMEKTARIA

I.I.1 La bibliografia bféisica

La bibliografia bdsica son aquellas obras que se consideran -
imprescindibles o fundamentales para cada materia o asignatu-

ra que se imparte en la institucidn,

Dentro de las prioridades que debe cubrir la biblioteca uni--
versitarié, es la relativa a la bibliografia bdsica. Las nor
mas de ABIESI hacen mencifn de que debe existir o incluirse -
como un minimo de diez titulos estrictamente seleccionados, -
el cual debe incrementarse tan pronto como las necesidades de
informacién de la comunidad a la que sirve, asi lo demande o

como las posibilidades de la biblioteca, asi lo permitan.

Es recomendable que el responsable de la biblioteca o el res-
ponsable de la selecci6n de material documental, verifique pe
riddicamente que el acervo de la biblioteca cubra el minimo -
requerido, ya que los planes y programas de educacién, inves-
tigacibn y extensifn de la cultura, pueden sufrir modificacip
nes y actualizaciones, por lo que el acerve de la biblioteca

debe responder a las nuevas necesidades de informacibn de la

conunidad universitaria.

Para tomar la decisifn en seleccionar cada uno de los tftulos

que van a ser utilizados en los cursos, el bibliotecario ---



responsable de cste proceso, deberi trabajar conjuntamente --
con los profesores, cuerpos colegiados, etc., y determinar fi

nalmente los titulos que van a ser adquiridos.

S5i un titulo es muy solicitado, no implica que forzosamente -
la biblioteca temga que adquirir una cantidad exagerada de e-
jemplares para satisfacer la demanda, y mis afin si la biblio-
teca no cuenta con los recursos econfmicos suficientes, por -

lo que se¢ deberfin buscar otras alternativas como:

- Restricciones en el préstamo de un titulo muy solicitade
0 solamentc prestar a domicilio una detcrminada cantidad
de ejemplares y el resto que permanezca en la biblioteca

para ser consultados en la sala de lectura o reserva.

- Otra posibilidad es la de préstamo a demicilio los fines
de semana, y en el filtimo de los casos prestar todos los
ejemplares de ese titulo para ser consultados s6lo en la

sala de lectura.

I.1.2 La bibliograffa complementaria

La bibliograffa complementaria son las obras que como su nom-
bre lo dice, complementan, refuerzan y aclaran los temas tra-
tados por la bibliografia bdsica. En este caso ¢l biblioteca
rio responsable de la seleccifin de material bibliogrifico de-
berd estar al pendiente de que en el acervo de la biblioteca

exista, ademis de la bibliograffa bédsica para cada curso, una



coleccibfn de obras que le permitan al estudiante, profesor, -
investigador, etc., ampliar sus conocimientos con respecto a
los temas tratados en los planes y programas académicos, pre-
via seleccibn y adquisicibn de acuerdo a las s;gcrencias de -

la comunidad universitaria.

Los problemas mis comunes en el proceso de seleccifn de mate-
rial bibliogr&fico en una biblioteca univercitaria son por su
nivel de educaciébn ( Lzchillerate, licencistura y posgrado},

asi como tambifn al tratar de manicncr un equilibrio entre la

calidad, cantidad y actualidad,

Un mecanismo ideal para recalizar la seleccifn de material do-
cumental, es 1a de solicitar a cada profesor 1a bibliografia
bisica y complementaria que va a necesitar para su curso, --
Los profesores tendrfin de igual manera la responsabilidad de
entregar a la mayor brevedad posible la contestaci6n a dicha
solicitud y finalmente otro procedimiento ideal para rcalizar

la seleccibfn es por la demanda observada.
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I.J AUXILIARES BIBLIOGRAFICOS PARA REALIZAR LA

SELECCION

Dada la importancia que representa para la biblioteca univer-
sitaria realizar una adecuada selecci6n de material documen-
tal, es indispensable contar con un apoyo de instrumentos au-
xiliares bibliogréfices, en los que podemos encontrar los da-
tos de las obras que pueden ser seleccionadas, tales como: au

tor, titulo, editorial, afio de publicacibn, precio, etc.

Normalmente este tipo de publicaciones nos proporcionan la in
formaci6én bibliogrifica de las obras que actualmente se en---
cuentran en el mercado editorial y podemos clasificarlas de -

la siguiente manera:

1,- TFucntes hibliogréificas para la seleccifn de libros:
- Catilogos y propagandas comerciales de casas edito-
riales y distribuidorec.
- 3oeks in Print.
- Llibros en venta en Hispanoamérica y Espana.
- Llibros de México.

- Boletin Bibliografico de la Agencia Mexicana del

ISBN,

- Bibliografias, etc.

2.- TFuentes auxiliares para al secleccibn de publicaciones
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peri6dicas:

Ulrich's International Periodical Directory.

Irregural Serials § Annuals: an International Direc

tory.

Current Contents,

Standard Periodical Directory.

New Serial Title. ;

Catilogo Colectivo de Publicaciones Perifdicas exis

tentes en la Reptblica Mexicana.

Catflogo Celectivo de Publicacienes Periddicas exis

tentes en la UNAM, etc.
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If. LA ADQUISICION BIBLIOGRAFICA EN BIBLIOTECAS
' UNIVERSITARIAS

IIL,A - __IMPORTANCIA

El objetivo general en el proceso de adquisicién de material
bibliogrifico, es el de cbtener el material lo mis rAdpidamen-
te posible en el menor costo. Esto implica por consiguiente
una labor profesional, en la bGsqueda de las mejores opciones
en relacibn a los proveedores y de un sin nfimero de cotizacio

nes.

En medida del buen funcionamiento del #&rea de adquisiciones,

depende de que todo el trabajo realizadoe previamente en el --
frea de selecci6n, permitan formar una coleccibn bibliografi-
ca que responda a las necesidades de informacibn de la comuni
dad a la que sirve. En otras palabras, de nada serviria que

el material solicitado responda 2 las necesidades de la comu-
nidad universitaria, si dicho material no es adquirido y pucs

to en servicio oportunamente.



I1.B . DEFINICION DE ADQUISICION

Massa de Gil define a la adquisicién como "los libros adquiri

dos por cualquier medio"., (1)

Buonocore define al proceso de adquisicifn como el acto de "
hacer propio un derecho o una cosa que otro transmite a titu-

lo gratuito o a titulo oneroso", ( 2 )

Por otra parte Iguiniz nos menciona que es el proceso por me-
dio del cual "el libro u otro material similar {es) adquirido
por una biblioteca para aumentar o complementar sus coleccio-

nes", (3

Finalmente podemos decir que la palabra adquisici6n implica -
un proceso por medio del cual se obtienc el material biblio--
grifico por cualquicr medio, con el prop6sito de incrementar

y complementar la coleccién de 1a biblioteca,

Algunas de las funciones en el proceso de adquisicibn de mate

trial bibliografico pueden ser:

"- Desarrollar el conocimiento de los materiales y de las -
tendencias del mercado editorial.
- Apoyar en la seleccifn y en el proceso de desarrollo de
colecciones,

- Procesar solicitudes de wmateriales aue ingresardén a la -
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coleccifn.
Controlar el ejercicio presupuestal para desarroliar co-
lecciones.

Mantener todos los registros nccesarios y producir infor
macién relacionada con el uso de los recursos econbmi---

cos." (4)
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II.C TIPOS DE ADQUISICION BIBLIOGRAFICA

Una vez que el proceso de seleccidn ha concluido y se ha de--
terminado que titulos se necesitan, es importante hacer lle--
gar estas solicitudes al departamento o unidad de adquisicién,
con la finalidad de realizar las operaciones necesarias para

obtener el material y se pueda cotejar previamente en los re-
gistros las solicitudes, con el prop6ésito de evitar una dupli

cidad innecesaria en la coleccién bibliogrdfica,

Dentro de lo que es el proceso de adquisici6n de material bi-
bliogréfico, existen cuatro formas para realizar el ingreso -
del material a la biblioteca: compra, donacién, canje y depé-
sito legal, &ste Gltimo utilizado normalmente por la Bibliote

ca Nacional,

I1.C.1 Compra

La adquisicifn de material bibliogréfico a través de la com--
pra, es la fuente principal para incrementar el acervo de la
biblioteca, ya que es la forma de adquisicién mis consistente

y mds ligada con las politicas de seleccién.

Los procedimicntos utilizados para realizar la adquisicién de
material bibliogrdfico a través de la compra, deben ser l6gi-
cos y sencilles, y que permitan a su vez, adquirir el mate---

rial en el menor tiempo posible con el menor coste.
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Para noder cumplir con lo antes mencicnado cs indispensable:

- Mantener con exactitud y uniformidad los diferentes re--

gistros utilizados en el proceso de adquisicién.

- Simplificar la complejidad de cada una de las etapas con
cernientes a la adquisici6fn, es decir, recalizar el menor
nmero de pasos en cada una de las etapas para ordenar y

recibir el material bibliogrdfico.

Por otro lado, el proceso de adquisicién de material biblio--
grifico realizado a través de la compra, bdsicamante compren-

de dos etapas: la solicitud y la recepcién.

La sccuencia mis légica y sencilla de llevar a cabo las acti-

vidades relacionadas con la solicitud del material debe ser:

- Buscar en los registros de la biblioteca, para verificar
que el material solicitado no forme parte de la colec---

ci6n existente,

- Verificar y corregir los datos bibliogrdfico proporciona

dos en la solicitud,

- Elaborar y entregar las solicitudes de compra al provee-

dor que surtirf el material.

- Cancelacidn de pedidos por incumplimiento del proveedor.

. . .
En lo que corresponde a los procedimientos relacionados con -



la recepcifn del material bibljogrdfico debe ser:

- Recepcibn del material bibliogrifico,
- Verificar que el material recibido sea el solicitado.

- Verificar cada ejemplar de acuerdo a los criterios utili
zados por la biblioteca, es decir, que no se¢ encuentren

defectuosos.

- Comunicarse con el proveedor para resolver los problemas

concernientes a la compra.

- Iniciar los trdmites de pago.

"Como cuestifn de politica en las adquisiciones por compra, -
la biblioteca debe girar directamente las 6rdenes a los pro--
veedores, y no hacerlo por medio de las oficinas generales de
compra de la instituci6n., Este es el mejor sistema en la me-
dida en que la biblioteca tiene un presupueste propio, y si -
se considera ademis que los procedimientes, formas e instru--

mentos de control bibliotecarios son peculiares." ( 5 )

Para la compra del material bibliogrifico, los procedimientos

que normalmente se vienen utilizando son:

1,- A través de la via telefBnica, Es uno de los mecanis-
mos o procedimientos mis pricticos de hacerlo, obvia--
mente, este mecanismo solo se utilizarf cuando sea mi-

nimo el nGmero de titulos a solicitar.
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Solicitud del material a través de una lista. Consis-
te en la elaboraci6n de una relaci6én en la que se in--
cluyan varios tftulos, sin embargo puede crear confu--
si6n y dificultad, ya que normalmente no todos los tf-
tulos se encuentran disponibles en el mercado edito---
rial, por lo que dificilmente se pucden realizar recla

maciones o cancelaciones de todos los tfitulos.

lLa forma o papeleta mdltiple. Es el mecanismo mds uti
lizado por su efectividad, este comprende la elabora--
cién de varias copias por cada titulo con el propésito
de conformar los diferentes registros del departamento

de adquisiciones e informar a los interesados.

Al respecto, la forma o papecleta mGltiple se basa en un forma

to estandar de 12.5 por 7.5 cm., ¥y el nfinero de copias depen-

deri de las necesidades de cada biblioteca. No obstante, el

formato referido deberA estar integrado por cinco copias como

minimo, distribuidas de l1a siguiente manera:

Original para el proveedor,

Una copia para formar el catilogo de libres pedidos (or-

denado por proveedor y tfitulo).

Una copia para formar el catflogo de libros pedidos {or-

denado por tftulo y autor).

Una copia para el registro de contabilidad,
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- Una copia para informar al solicitante que 1la obra ya --

fue ordenada,

En la forma o papeleta mGltiple se deberfn de incluir como mf

nimo los siguientes datos bibliogriAficos:

- Autor - Nombre del solicitante

- Titulo - Nfmero de cjemplares y/o vo-
- Lugar de publicacién ldmenes

- Editorial - Nfimero de pedido

- Afio de publicacién - Fecha de pedido y recepcidn
- Nfimero de edici6n - Nombre del proveedar

- Tipo de encuadernacifn

Las adquisiciones de material bibliografico nacional y extran
jero, presentan algunas caracterfsticas que son importantes -
de considerar antes de tomar una decisi6n, las cuales se sefia

lan a continuacién.

En el caso de las compras de material nacional, realmente no
se presentan grandes problemas, ya que podemos solicitar el -
material directamente al proveedor, ademfs de tener libre ac-
ceso a los catlopos y listas de precios, y obtener buencs --

descuentos.

En el caso de las compras de material extranjero, el princi--

pal problema es cuando el proveedor extranjero no tiene un --



distribuidor o un representante exclusivo en México, 1o mis -
conveniente en este tipo de situaciones, cs solicitar el mate
rial directamente al extranjero, la justificacién principal -
es que en este tipo de trimites el costo del material es el -
establecido por 1la cditorial. Sin embargo, cuando la biblio-
teca tenga la urgencia de comprar material extranjero, lo mis
conveniente e¢s adquirirlo con el distribuidor o representante
exclusivo, aln cuando se tenga que pagar a un precio més ecle-

vado,

Ir.c.z Donacién y canje

En la mayoria de los casos las bibliotecas no cuentan con los
recursos econdmicos suficientes para comprar las obras de a--
cuerdo a las nccesidades de informacién de la conunidad a 1a
que sirve, por lo que, cuanto menos €5 ¢l prosupuesto asigna-
do para la compra de material bibliogrifico, tante mis impor-
tantes serfin las donaciones y el canje que se realicen a la -

biblioteca,

Como sc menciond en ¢l punte anterior, la mayorfia de las ad--
quisiciones de una biblioteca se¢ obticncn por compra directa,
las adquisiciones por medio de la donacién y el canje tienen

que scr utilizadas para asegurar la obtencién de obras que no
cstdn disponibles en el mercado editorial o que definitivamen

te ya no sc venden,
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Por otra parte es importante sefalar, que tanto las donacio--
nes como ¢l canje de material bibliogrdfico se deberdn some--
ter a las politicas de seleccifn de la biblioteca. En otras
nalabras, todo cl material que sc reciba por estos medios de-
beri estar de acuerdo a las necesidades de informaci6n de la

comunidad universitaria,

Para realizar una donacifn o un canje con otra dependencia, -
regularmente la biblioteca debe utilizar su material de des--
carte, ejemplares duplicados, asf como tambifén, las publica--

ciones de la instituci6én a la que pertencce,

Normalmente las donaciones y el canje se obtienen a través de
las relacicnes que se tengan con otras bibliotecas, oficinas
gubernamentales, sociedades, instituciones, etc.

Finalmente, la éasc para el canje serf la reciprocidad y las
necesidades de informaci6én de la biblioteca por establecer el
citado convenio, por lo que los acuerdos deberdn quedar por -

escrito.



II.D SISTEMAS DE ADQUISICION BIBLIOGRAFICA

En las.upiversidades normalmente 1las escuelas, facultades, --
institutos. etc., por la necesidad de optimizar los recursos

bibliogrificos, econbémicos y humanos, tienden a agruparse ---
para adquirir el matecrial bibliogrifico por compra, dando co-
mo resultado la creacibn de tres tipos de sistemas de adquisi

cién bibliogrdfica: centralizado, descentralizado y mixto,

I11.D.1 Sistema de adquisici6n centralizado

Este tipo de sistema se caracteriza por concentrar todas las

actividades de adquisicién de material documental, en un orga
nismo central (direcci6n general de bibliotecas, coordinacién
de bibliotecas). Las bibliotecas de cada una de las escuelas,
facltades, institutos, etc., deberfin enviar sus solicitudes -
de compra al organismo central, el cual se encargari de reali
zar la compra del material, los trémites de pago, y posterior

mente enviar el material a las bibliotecas departamentales.

En un sistema bibliotecario donde la compra de libros es un -
proceso centralizadv, sc¢ generan rutinas de control y regis--
tros contables que pueden ser tan complejos como sea el siste

ma bibliotecario,

En un sistema centralizade las ventajas que se presentan son:
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- Permite tener al organismo central un mayor control so--

bre el ejercicio presupuestal,

- Tener informacibén sobre el ritmo de gasto de cada upa de
las bibliotecas departamentales,

- Por el monto de compra se pueden obtener mejores condi--
ciones de venta, es decir, obtener un mayer porcentaje -

de descuento.
Las desventajas que se presentan en este sistema son:

- Introduce una serie de pasos intermedios entre 1la solici
tud de compra del material y la recepcién del mismo a 1a
biblioteca.

- Por parte de la bidblioteca departamental no se tieme in-

formacibén actualizada sobre el ejercicio presupuestal.

s,
11.D.2 Sistenma de adquisicifén descentralizado

Este tipo de adquisicién se caracteriza por que cada bibliote
ca departamental realiza sus trémites de adquisicién de mate-
rial documental, sin la intervencibn o injerencia de un orga-
nismo central o coordinader, En otras palabras, entrega di--
rectamente sus solicitudes de compra al proveedor y realiza -

los pagos correspondientes.

Sus ventajas son!
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- Permite tener a la biblioteca departamental un mejor con

trol sobre el ejercicio presupuestal,

- Ahorro de tiempo en la recepcifn y pago del material bi-

bliogrdfico.
Sus desventajas son:
- La m8s significativa es que por el bajo monto de compra,
no poder negociar con los proveedores un mayor porcenta-

je de descuento.

11.D.3 Sistema de adquisicifn mixto

"Este sistema trata de conjuntar las ventajas del sistema cen
tralizado y las ventajas del sistema descentralizado (ademfs

de transformar las desventajas en ventajas), Consiste en que
cada biblioteca departamental ordenc y reciba el material bi-
bliogrifico de compra, ejerciendo su propio presupuesto, aun-
que la tramitacibén y aprobacifn de nago se realiza en el 6rga
no central, ya que &ste es el responsable de controlar el pre
supuesto asignado a cada biblioteca departamental con el pro-
nbsito de optimizar los recursos financieros destinados a es-

te rubro.” ( 6 )

Por otro lado, el mantener un control sobre el presupucsto e-
jercide y disponible de cada biblioteca departamental durante

todo ¢l afio, el organismo central puede tener una visidn mis
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clara sobre 1las necesidades econfmicas de cada biblioteca, a-
demis de establecer politicas generales referentes al proceso
de adquisici6n de material bibliogrifico, proceso que culmina
en una mejor planeacibn y optimizacifn de los recursos econb-

micos, y servicios bibliotecarios de mayor calidad,
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11.E TIPOS DE PROVEEDORES

Una vez que 1a biblisteca ha decidido lo que va a adquirir, -
es importante enviar al proveedor una informacifn precisa de
la solicitud, ya que-un titulo que sea ordenado con informa--
ci6n insuficiente y/o erronea, retrasa todo el proceso de ad-

quisicién,

Por otvo lado existen dos tipos de proveedores para adquirir
el material bibliogrifico: las casas editoriales y los distri
buidores, por 1o que es necesario conocer con exactitud, qué
ventajas ofrecen cada uno de estos, tales como las mejores --
condiciones de venta y de servicio, es decir, quién ofrece ma
yores parcentajes de descuento y rapidez en la entrega del ma

terial.
17.E.1 _Editoriales

Normalmente las empresas ecditoriales son las que fijan los --
precios de venta de su material en el mercado editorial, ade-
mis podemos sefialar que una buena cantidad de casas editoria-
les pueden ofrecer un descuento hasta del 40 §, siempre y ---

cuando se pague en un plazo no mayor de 45 dfas.

Al realizar las adquisiciones de material bibliegréfico con -

las editoriales, las ventajas son:

- Ofrecen mayores descuentos.
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Las desventajas son:

- 86lo venden su fondo editorial.
- No atienden pedidos pequefios,

- Retraso en la entrega,
11.E.2 Distribuidores

Este tipo de provecdores se caracterizan por ser bdsicamente
los intermediarios entre la editorial y la biblioteca, y los
descuentos que proporcionen a la biblioteca, estarin en fun--
" cifn de los descuentos que obtengan de las casas editoriales,
por 1o que este tipe de provecderes no pueden estar en condi-

ciones de ofrecer descuentes mayores del 15 §.

En el caso de las adquisiciones con los distribuidores, las -

ventajas son:

- Venden diferentes fondos cditoriales,
- Atienden cualquier pedido.

- Rapidez en 13 entrega,
Sus desventajas son:

- Es minimo el descuento que proporcionan.
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Es conveniente que en el proceso de adquisicidn, se trate de
agrupar la mayoria de las solicitudes por editorial y en el -
Gltimo de los casos por distribuidor, para con esto, garanti-

zar un mejor servicio y mejores condiciones de venta,

Es importante también, que en los casos de que el material --
que se va a adquirir sea minimo y que corresponda a diversas

editoriales, es mis conveniente comprarle a través de los dis
tribuidores, ya que permite ahorrar mucho tiempo haciendo pe-
didos individuales a diversas editoriales., Sin embargo cuan-
do sea una cantidad considerable de tftulos y/o volfimenes v -
que correspondan a pocas editoriales, cemo se mencionf ante--
riormente, es mis recomendable realizar los pedidos con estas

empresas.

La razbn principal para elegir a un proveedor (editorial o --
distribuidor), debe ser el que ofrezca las mejores condicio--
nes d¢ venta, las negociaciones que se tengan con los provee-
dores, tendrfn por consisuiente repercusiones en el presupues
to asignado para la adquisicifén de material bibliogrifico.

Podemos decir que la adquisici6n de material bibliogr4fico se
convierte entonces, en la culminacifn de las decisiones toma-

das en el proceso de scleccibn,
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II.F EL _PRESUPUESTO ,

Con base a lo ya mencionado en el capitulo anterior, en lo --
que corresponde al presupuesto en las bibliotecas universita-
rias, es sin lugar a dudas uno de los factores mis importan--
tes para satisfacer las necesidades de informacibn de la comu
nidad universitaria, por lo que ",.. no es necesario argumen-
tar mis, sobre 1a importancia que reviste una cuidadosa elabo
racifn (de un programa para el ejercicio} del presupuesto de
la biblioteca universitaria.” (7 )

-

Distribuciédn del presupuesto

Las polfiticas de distribuci6n del presupuesto para la adquisji
cibn de material documental, se refieren a las decisiones de
dividir los recursos econdémicos entre las diferentes bibliote
cas departamentales o entre los diferentes tipos de material

bibliogréfico.

Para la distribucibn del presupuesto para laz adquisicibn de -
material bibliogr&fico entre las bibliotecas departamentales,
suponiendo la existencia de un sistema bibliotecario en ¢l --
cual exista una direcci6én general de bibliotecas o una coordi
nacibn de bibliotecas como responsable de plancar y distribu-
ir los recursos econbmicos para la adquisicién de material bi
bliografico entre las bibliotecas departamentales, se debe te

ner en consideracién que pueden existir bibliotecas que pro--
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porcionen sus servicios a nivel medio superior, licenciatura
y posgrado, en donde las necesidades de informacién de sus u-
suarios sen diferentes, v por consiguiente el presupuesto que

se asigne a cada una deberd ser diferente.

En el caso de la distribucién del presupuesto por tipo de ma-
terial bibliogrifico, la divisién mfs racional es hacerlo por
tipo de bibliografia: bisica y complementaria, De igual mane
ra, para evitar una duplicidad innecesaria o un crecimiento -
inadecuado en algunas partes de la coleccifn, sc debe llevar

a cabe una distribucifn del presupuesto por dreas de la coleg
cifn, permitiendo incrementarla de acuerdo a las necesidades

de informacién de la comunidad universitaria.

La distribucifn del presupuesto para la adquisicién de nate--
rial documental, tanto para biblioteca departamental como por
tipo de bibliografia, se deben considerar los siguientes as--

pectos:

"- Planes y programas de docencia, investigacifn y difusién
de 1la cultura en cada una de las escuclas, facultades, -
centro e institutos de investigacidn, y dependencias de
apoyo.

- Nivel de densidad ¢ intensidad de la coleccifn de cada -

dependencia universitaria.

- %imero de estudiantes, profesores e investigadores per §

rea.



- Dependencia de los recursos bibliegradficos para llevar a
cabo investipaciones (en general es mayor en las freas -

sociales y humanisticas).

- Previsi6n y conocimiento de nuevos cursos, nuevos proyec
tos de investigaci6n, mayor nimerc de personal académico

o mayor nlmero de estudiantes.

- Uso efectivo del material bibliogrffico adquirido en a--

fios anteriores.
- Precio promedio por unidad bibliogrifica en cada 4rea
- Cantidad global con la que se cuenta.

- Actuacifn y responsabilidad del jefe o director de la bj
blioteca departamental en relacifn a la cantidad asigna-

da en afios anteriores." ( 8 )

5in embargo, los problemas mis comunes de los responsables de
la biblioteca o del proceso de adquisicitn de material biblio
grifico son ",.,. el no establecer los canales o mecanismos a-
decuados para la adquisicién del material, apresurando en (1-
timo momento las compras con el sole objeto de agotar en un -
periodo determinado el presupuesto dado a la biblioteca para

su adquisicién”, por otro lado, “lejos de adquirir libros --
que responden a su necesidades substituye estos por otros ti-

tulos de uso si no dudoso, al menos si secundarios.” ( 9)

Los problemas y las soluciones de adquisicién pueden variar -

de una biblioteca a otra, pero bien es cierto que todas deben
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partir de un programz que permita adquirir el material biblig
grifico en el momento en que se necesite y por las vias mis ¢

confmicas.

Ahora bien, el programa de adquisiciones, por principio de --
cuentas debe partir con un objetivo central, el cual permita

asepgurar que se consuman todos los recursos econdmicos dispo-
nibles, y evitar que se gasten sin prudencia, en breve tiempo
o al final del afio, ya que muy pocas son las bibliotecas que

tienen el privilegio de retener su presupuesto para el afio si
guiente, sino se lo han gastado durante el afio fiscal, las --

cantidades que les han sido asignadas.

Seria paradbjice decir que determinada cantidad del presupues
to global, se tenga que cjercer en determinado tiempo, pero -
bien es cierto, que se debe realizar un ejercicio presupues--
tal a lo largo de tode el afio, auxiliandose de un mecanismo -
de control sistemético y efectivo, actualizandolo cuando me--
nos cada mes, con el propSsito de saber exactamente y en cual
quier momento las relaciones entre los ingresos, lo ejercido,
las obligaciones contraidas, y el total del presupuesto dispo

nible.
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11.6 EL PERSONAL

Bdsicamente la mayoria de las actividades que se realizan en
el proceso de adquisici6n de material bibliogr&fico, no re---
quieren propiamente del trabajo de profesionales, pero no por
eso su coordinacifn deja de ser de gran importancia para la -
biblieteca, por lo que deberi existir un profesional en bi--
bliotecologfa, como encargado de coordimar las actividades --

realizadas vor el personal de apoyo.

11.G6.1 Personal profesional

Es importante sefialar que el persenal profesional responsable
del proceso de adquisicibn de material bibliogrffico, deberi
poseer un amplio conocimiento sobre ¢l mercado editorial, le

que le permitirh realizar las siguientes funciones:

- Elaborar ohjetivos y metas tomando como base las funcio-

nes de la institucién y de la biblioteca,

- Elaborar y ejercer el presupucsto anual, para cubrir las

necesidades de informacién de los usuarios.
- Elaborar pelfticas y procedimientos para optimizar las -
actividades rcalizadas por el personal de apoyo.

- Emprender relaciones directamente con los proveedores --
con el propbsito de establecer las condiciones de compra

/venta de material bibliogr8fico, as{ como también, re--
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solver los problemas concernientes al proceso de adquisi

cién.

11.G6.2 Personal de apoyo

Como se mencioné anteriormente, la mayoria de las actividades
que se realizan en el proceso de adquisicién de material docu
mental son de tipo administrativo, tales como verificar que -
las obras sugeridas para su adquisicién, efectivamente no se

localicen en la biblioteca, asf como recibir y constatar de -
que se trate del material solicitado, y analizar de que se en
cuentren en condiciones normales, por lo que debe ser obvia -
la2 existencia de personal de apoyo, encargado de realizar las

labores no profesionales.
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III. LAS BIBLIQOTECAS DE NIVEL MEDIO SUPERIOR DE LA UNAM

TIT.A GENERALIDADES

- La Universidad Nacional Aut6noma de México, sin lugar a du---
das, es una dc las instituciones educativas mds importantes a
nivel nacional, los elementos que nos permiten afirmar lo an-
terior son: el nfimero de su poblacién escolar en sus diferen-
tes niveles educatives, medio superior, licenciatura y posgra
.do; ¢l nGmero y calidad de su personal académico y de su per-
sonal de investigacién; la cantidad y calidad de sus escue---
las, facultades e institutos; asi como su presupucsto y su in
fluencia, tantec a nivel nacional como internacional en el an-
bito cientifico, tecnolfgico y el de la extensién de la cultu

Ta.

La demanda de educacién media superior y licenciatura en nues
tro pafs, y particularmente en la UNAM, se ha traducido en un
incremento muy importante en la poblacifn escolar en las dife
reates escuelas y facultades, asf como en la Escuela Nacional

Preparatoria y el Colegio de Ciencias y Humanidades.

Lo anterior cs parte del problema que representa para las ins
tituciones de educacién superior y en particular para la UNAM,
satisfacer dicha demanda, y ¢! gran reto para responder, no -
solo en términos de cantidad, sino también de calidad, lo ---
cual solo es posible cumplirlo con una accién conjunta de to-

da su comunidad,



La Universidad para alcanzar sus fines cuenta dentro de su es
tructura organizativa con bibliotecas universitarias, que tie
nen como cbjetivo fundamental apoyar de manera real, efectiva
y sistemfitica, a través de sus acervos bibliogrdficos, los --
planes y programas de docencia, investigacién y difusién de -
la cultura. Entre estas bibliotecas estin las pertenecientes
a los planteles de la Escuela Nacional Preparatoria y el Cole

gio de Ciencias y Humanidades.
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/II1.B,, LA ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
(MR

. D Coa

fIII.B.l} Origen -

t

<
o

La Escuela Nacional Preparatoria fue fundada en el afio de ---
1867, con base en la trascendental, aunque no definitiva 'Ley
Orglnica de Instrucci6n PGblica en el Distrito Federal', pu-
blicada el dfa 2 de diciembre del mismo afo, promulgada por -
el entonces Presidente de la Repfiblica el Lic, Benito Jufrez,
En dicha Ley se¢ dispus6 que en el afio de 1868 se iniciaran --
las actividades de la escuela de acuerdo con los postulados y

las innovaciones que en ella se fijaban.

La Escuela Nacional Preparatoria, celumna vertebral de la Nug
va Ley o Ley Jufirez declaraba “,., que difundir la ilustra---
cibn en el pueblo es el medio mis seguro y eficaz de morali--
zarlo y establecer de una manera s6lida la libertad y el res-

peto a la Constituci6n y a las Leyes ..." (1)

El Presidente Jufirez, designo el 17 de diciembre de 1867 como
primer director interino de la Escuela Nacional Preparatoria
al doctor Gabino Barreda y en julio de 1868 se l¢ revocd fi--

nalmente como definitivo.

El doctor Gabino Barreda elabor6 ¢l Plan de Estudios de 1867
(ver el siguiente cuadro), donde declaraba que el contenido

de la ensefianza principalmente estaba formada por las cien---

Lo
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cias naturales y la literatura" que "no hay en el Plan de Es-
tudios, materias que sean una carga sin objeto ni convenien--
cia" y que '"el estudio de las ciencias es Gtil por cuanto a -
su aspecto metbdico y en cuanto a los conocimientos especia--
les quec suministra™ { 2 )}, por cuanto representa en lo social,
en lo doctrinario y en lo pedagbgico fue el paso mis audaz --
que en materia educativa se habia dado hasta entonces en Méxi

co.

La Escuela Nacional Preparatoria qued6 establecida en el anti
guo Colegio de San Ildefonso y abrif sus cursos el dia 3 de -
febrere de 1868 conforme al nuevo plan de estudios, con una -
poblacifn de 900 alumnos, la cual aumentd en los siguientes -

afios de la siguiente forma:

AROS N® DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR
1868 1 soe
1869 1 568
1870 1 468
1871 1 516
1872 1 588
1873 1 602

Cuando se recestablece la Universidad Nacional de México en --
191¢, ia Escuela Nacional Preparatoria fue incorporada a su -
estructura. A lo largo de los afios ha evolucionado, tanto en

el contenido de su ensefianza como en el crecimiento de su po-

blacién.
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ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
PLAN DE ESTUDIOS 1867

( CINCO AROS )
PRIMER ARO
ABOGADOS MEDICOS Y FARMACEUTICOS ACGRICULTORES Y INGENTEROS, ARQUITECTOS, ENSAYADORES Y
VETERINARIOS BENEFICIADORES DE METALES
Aritmética Aritmética Aritmética Aritmética
Geometria Geometria Geometria Geometria
Gramdtica espaficla Gramitica espafiola Gramftica espafiola Gramitica espafiola
Francés Francés Francés Francés
Taquigrafia Taquigrafia Taquigrafia Taquigrafia
SEGUINDO_ARO
Trigonometria Trigonometria Trigonometr{a Trigonometria
Cosmografia Cosmografia Cosmografia Cosmografia
Raices griegas Raices griegas Rafces griegas Raices griegas
Latin 12 Latin 1°¢ Latin 1¢ Latin 19
Inglés 12 Inglés 1° Inglés 12 Inglés 1%
TERCER ARO
Fisica Fisica Fisica Fisica
Geografia Geografia Geografia Cronologia e Historia
Latin 22 Latin 22 Latin 2¢ Literatura
Inglés 2¢ Inglés 22 Inglés 22 Tenedurfa de libros

Inglés 22
Alemfn 12




IR

CUARTO ARO i
ABOGADOS MEDICOS Y FARMACEUTICOS AGRIQULTORES Y INGENIERCS, ARQUITECTOS, ENSAYADORES Y
VETERINARIOS BENEFICIADORES DE METALES
Quimica Quimica Quimica Quimica
Historia Historia Historia Historia natural
Cronologia Cronologia Cronologia Légica
Latin 3° Latin 3¢ Latin 3¢ Ideologia
Tenedurfa de libros Alemén 1° Alemdn 12 Gramitica general
Tenedurfa de libros Teneduria de libros Moral
Alensn 22
QUINTO ARD
Historia natural Historia natural Historia natural
L5gica Légica Légica
Ideologia Ideologia Ideologic
Moral Moral Moral
Gramfitica generai Gramitica general Gramftica general
Historia de la metafisica Alemin 22 Alemin 22
Literatura Literatura Literatura

NOTA: Todos los alummos practicarin diariamente, a las horas que fije el Reglamentc interior de la Fscuela, las
cftedras de dibujo, en sus diversas ramas de figura, paisaje y lineal, debiendo durar cada uno de estos
cursos el tiempo necesario a juicio de los profesores de dibujo, atendiendo la aptitud y aprovechamiento

de cada alumne.

los dos primeros afios seria el equivalente actual de la instrucci6n secundaria,



Para el afio de 1955, ante la creciente demanda de aspirantes

para ingresar a la Escuela Nacional Preparatoria, se inaugura
un nuevo plantel como respuesta a las activas gestiones reali
zadas por el entonces director, el doctor Rafil Pous Ortfiz, u-

bicandolo en los Estudios Cinematogrificos de Cosapa.

En 1958 se rcaliza una intensa actividad para poner en marcha
un nuevo plantel de la Escuela Nacional Preparatoria, el cual
empez6 a funcionar a partir del siguiente afio en el edificio

de Mascarones.

En el afic de 1964, bajo los auspicios de un nuevo Plan de Es-
tudios, el Presidente Adolfo L6pez Mateos y el Rector de la -
Universidad don Ignacio Chévez, inauguran otros planteles dc

la Preparatoria: la Viga, Tacubaya y Coyoacan.

El 28 de julio de 1965, alin como Rector de la Universidad Na-
cional Aut6noma de México don Ignacio Chévez y como director
de 1a Bscuela Nacional Preparatoria don don Alfonso Brisefio -
Ruiz, en presencia del Lic, Gustavo Diaz Ordaz Presidente de
la Repliblica Mexicana, se inauguran dos nuevos planteles, las

Escuelas de Insurgentes y de Mixcoac,

Con la creacibn de estos planteles, mis el turnc diurno y el
nocturno del plantel de San Ildefonso se llega al tetal de --

los nueve planteles que actualmente funcionan,
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Finalmente, el 3 de febrero de 1968, entre otros actos alusi-
vos al centenaric de la fundacién de la Escuela Nacional Pre-
paratoria, el Rector Barros Sierra asigné los nombres de di--
rectores notables a cada uno de los planteles: 1 'Gabino 3a--
rreda', 2 'Erasmo Castellancs Quinto', 3 'Justo Sierra', § --
'Vidal de Castafieda y Najera', 5 'José Vasconcelos', 6 'Anto-
nie Caso', 7 'Ezequiel A. Chévez', 8 'Miguel E, Schultz', 9 -

'Pedro de Alba'.

En la actualidad los nueve planteles tienen la siguiente po--

blacibn escolar: { 3 )

AROS N? DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR
1986 g 48,706
1987 9 46,049
1988 9 47,631
1989 g 46,520

111.8.2 Objetivos

La evolucibn acad6émica de la Escuela Nacional Preparatoria sec
puede apreciar fundamentalmente en sus Planes y Programas de
Estudio. En ellos se condensan las necesidades e ideales de
Epocas y generaciones, y sc¢ expresan los avances de la cien--

cia y la tecnologia.

El Plan de Estudios vigente (1964), tiene como objetivos: ---
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"formar sujetos dotados de conocimientos y habilidades, se --
pretende dar un mayor énfasis a lo formativo que a 1o informa
tivo, entendiendo per formative el desarrollo del cstudiante

de los conocimientos y habilidades culturales bisicas de razo
namiento, de capacidad critica, de comunicacién, de resoclu---
cién de problemas de aptitud para la adquisici6n y anflisis -
de la informacibn y de estudio independiente, con el fin de -
que comprenda, analice y valore su sociedad y el conjunte de

conccimicentos de las ciencias, las humanidades y la cultura”.

(4
El Plan de Estudios vigente se caracterfza por:
1.- Flexibilidad, que consiste en scleccionar en ¢l quinto
scmestre el freca que mfs le convenga en relacién a: ac

tividades estéticas y deportivas, idiomas y materias -

optativas del bloquc propedfutico.

2.- Interdisciplinariedad, al tomar materias de¢ cuatro &--

reas del conocimiento.

3.- Por su adecuacitén al curriculum,

4,- Por su naturaleza propedéutica y terminal, ¥y

§.- Por su sistema semestral, (ver cl siguiente cuadro)
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ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
PLAN DE ESTUDIOS 1964

( TRES AROS )

PRIMER ARO SEGUNDO ARD
Matemiticas 3 hrs, Matendticas 3 hrs,
Fisica 4 " uinica 4"
Geografia 3" Biologia 4 n
Historia Universal 3" Anatomia, Fisiologfa e Higiene 3"
Lengua y Literatura espaficla 3" Historia de México 3"
Lengua extranjera 3" Erimologfas Greco-latinas 2"
logica 3o Lengua extranjera (la., 2a.) 3o
Dibujo de imitacifn 2" Etica 2.

TOTAL 24 hrs. por semina TOTAL 24 hrs. por semana
TERCER_ARO _CIENCIAS FISICO-MATEMATICAS TERCER ASQ CIE* .rAS QUIMICO-BIOLOGICAS
Psicologia 3 hrs, Psicologia 3 hrs.
Lengua extranjera (22, 2a.) 3on Lengua extranjera {la., 2a,) 3"
Literatura Ilniversal 2" Literatura Universal 3"
Nociones de Derecho positivo mexicano 2 " Nociones de Dereche positive mexicano 2"
Matemiticas 3" Matemiticas 3on
Fisica 4 v Fisica 4 m
Estética 2" Biologia 4 "
Dibujo Constructivo 30 Quimica 4 v
Materia Optativa 2a. 4 " Materia Optativa 2a, 3"

TOTAL 24 hrs, por semana TOTAL 24 hrs, por semana

Observaciones: Matemiticas, para las carrervas de quimicos, ingenieros quimicos y quimicos metaldrgicos.
Biclogla, para las carveras de medicina veterinaria, odontologfa, carreras de biologo y
farmacéutico biologo.



-2-

DISCIPLINAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS DISCIPLINAS SOCIALES

Psicologia
Lengua extranjera (la., 2a.)
Literatura Universal

3 hrs. Psicologia 3 hrs,
3 Literatura Universal 2
z " Lengua extranjera 3
Nociones de Derecho positivo mexicano 2" Nociones de Derecho positive mexicano 2
Matemiticas 3o Historia de las doctrinas filos6ficas 3
Sociologia 3 Historia de 1a Cultura I on
Geografia econfimica 3n Saciologia 3
Materia Optativa 2a. L Latin 3

4

24
4

TOTAL hrs. por semana Materia Optativa 2a,

TOTAL 24 hrs. por semana

Observaciones: Latin s6lo para Derecho

[UMANIDADES CLASICAS MATERIAS OPTATIVAS
Psicologia 3 hrs. Temas Selectos de Fisica Modelado
Literatura Universal 2" Temas Selectos de Matemfticas Higiene Mental
Lengua extranjera (la., Za.) in Temas Selectos de Biologia Literatura mexicana
Nociones de Derecho positivo mexicano 2 " Temas Selectos de Quimica Revolucisn mexicana
Historia de las doctrinas filos6ficas I Geologia y Minerologla Problemas sociales, econd-
Latin In Cosmografia micos y politicos de Méxi
Griego In Historia del Arte co -
Estética 2" Geo-politica Précticas administrativas
Materia Optativa 3o Inglés y comerciales

. Prancés El pensamiento filos6fico

TOTAL 24 hrs, por semana o % de brico
Alemin

Observaciones: Se consideran materias seriadas, Matemiticas, Fisica, Quimica, Biologia, Lenguas modernas, Légica-Etica.



Actualmente existe un proyecto de modificacifn del Plan y Prg
gramas de Estudio de la Escuelz Nacional Preparatoria, el ---
cual comenz6 hace tres afios, y ahora en su parte final solo -
resta 1a aprobacitn del Consejo Técnico de la ENP y del Consg

jo Universitario de la Universidad para que entre en vigor.

La Escuela Nacional Preparatoria a lo largo de su historia ha
tenido varios Planes de Estudio como se puede observar en 1z

siguiente cronologfa:

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
PLAN DE ESTUDIOS

CRONCLOGIA
NUMERO AROS
1 Plan de Estudios 1867
2 »oon ” 1869
3 v " 1896
4 oo " 1301
5 noon » 1967
[ LA " : 1914
7 "o " 1816
8 noow " 1918
¢ oo " 1920
10 oo " 1922
11 neoow " 1926
12 W 1831
13 "o " 1646 (complementario)
14 roow " 1946
15 v n 1956

16 noom " : 1964 (vigente 1989)
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III1.B.3 _LAS BIBLIOTECAS DE LA ESCUELA NACIONAL

PREPARATORIA

Las bibliotecas surgen como una respuesta a la necesidad so--
cial de preservar el conocimiento vertido en los libros, por
lo que, no sblo conserva, sino también difunde y transmite co
nocimientas, y por su extensa labor (apoyo a la décencia, in-
vestigacibn y difusibn de la cultura), puede considerfirsele -
como una institucibn pedagbgica, que complementa y amplia la

tarca educativa de la Universidad.

En el caso de las bibliotecas de nivel medio superior de 1a -
UNAM, y en particular las de la Escucla Nacional Precparatoria,
tienen su origen en el aiio de 1879, cuando se funda la primer
biblioteca gracias a don Alfonso Herrera, con parte de los --
fondos bibliogrificos del Convente de San Ildefonso y enrique
cida mis tarde con las donaciones de la Sra. Concepcifn Lom--
bardo de Miramén, del Sr. Eduarde Prado y del Dr, Manuel Pay-
no. Para 1882 se contaba con un acervo biblipgréfico de a---
proximadamente 22,800 volGmenes, de entre los cuales las mate
rias que predominaban eran: ciencias f{isicas y naturales; 1i-

teratura clésica, clasificados con el sistema decimal Dewey.

Como se menciond anteriormente, respondiendo a las demandas -
de educacién media superior, se ¢rearon un total de nueve ---
planteles, dentro de cada uno de ellos el establecimiento de

de una tiblioteca, y una Coordinaci6én dc Bibljotecas presen--
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tando en la actualidad las siguientes caracteri{sticas:

Coordinacifn de Bibliotecas de la Escuela Nacienal Preparato-

ria.

Objetivos:

Funciones:~

'

Servir de enlace entre las bibliotecas del sub-
sistema y la Direccifn de la Escuela Nacional -
Preparatoria para efectos de una completa inte-

gracién de las actividades bibliotecarias,

Fomentar la comunicacibn entre las bibliotecas
del subsistema, a £in de compartir experiencias
que enriquezcan el desempefio de las actividades
bibliotecarias.

Evaluar las actividades que se desarrollan en -

cada una de las bibliotecas del subsistema.

Asesorar a las bibliotecas que lo requieran so-
bre la planeaci6n de los diversos aspectos que

la conforman,

Proponer y desarrollar mecanisnos operativos --
que optimicen los procesos técnicos y fisicos -

del material bibliogrifico,

Establecer y coordinar politicas de servicio ho
mogéneos en todas las bibliotecas del subsiste-

ma.
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- Implementar, desarrollar y coordinar las activi
dades inerentes a la adquisici6n de material, -

ya sea por compra, donacién y canje,

- Promover y coordinar las estratégias laborales
necesarias para mayor y mejor aprovechamiento -
de los recursos fisicos y materiales con que --
cuentan las bibliotecas de la Escuela Nacional

Preparatoria.



PLANTEL 1 'GABING BARREDA'

Nimero de voltimenes en libros: 36,0242

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:00 a 14:00;
16:00 2 21:45 hrs.
Servicios que proporciona:
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta
- Fotocopiado

- Bibliograftas (profesores)

NGmero de personal y categorfas:

- Responsable de biblioteca 1
- Bibliotecario 10
- Oficial administrativo 1
- Vigilante 1
- Auxiliar de intendencia 3

TOTAL 16



PLANTE .2 'ERASMO CASTELLANOS QUINTQ’

NGmero de volGmenes en 1ibros: 18,277*
Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:30 a 22:00 hrs,

Servicios que proporciona:
- Pr8stamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta

- Fotocopiado

N@mero de personal y categorfas:

- Responsable de biblioteca 2
- Bibliotecario 12
- Auxiliar de intendencia 2

TOTAL 16



PLANTEL 3 'JUSTO SIERRA'

NGmero de vol@Gmenes en libros: 17,670%

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00;
16;00 a 21:00 hrs.
Servicios que proporciona:
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta
- Reserva
- Fotocopiado

- Bibliograffas (profesores)

Nimero de personal y categorias:

- Responsable dc biblioteca 1
- Bibliotecario 11
- Oficial administrativo 2
- Multicopiasta 2
- Vigilante 1
- Auxiliar de intendencia 1

TOTAL 18
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PLANTEL 4 'VIDAL DE CASTAREDA Y NAJERA!

Nimero de volGmenes en libros: 12,923*

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 13:00;
17:00 a 21:00 hrs.
Servicios que proporciena:
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta

- Fotoecopiado

Nfmero de personal y categorias:

- Responsable de biblioteca 1
- Bibliotecario 5
- Auxiliar de intendencia 2

TOTAL 8



PLANTEL 5 'JOSE VASCONCELOS'

NGmero de vollmenes en libros: 23,B854*
Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:0ﬁ a 21:00 hrs.

Servicios que proporciona:
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta
-‘ Hemeroteca
- Reserva
- Fotoc?piado

- Bibliografias (profesores)

NGmero de personal y categorfas:

- Responsable de biblioteca 1
- Técnico académico 1
- Bibliotecario 18
-~ Vigilante . 2
- Auxiliar de intendencia 2

TOTAL 24



PLANTEL 6 'ANTONIO CASO'

NGmero de vol@menes en libros: 1

(ST TESS MO DESE
SALIR O LA BIBLIOTECA

8,507%

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00;

16:00 a 21

Servicios que proporciona:

:00 hrs.

- Préstame interno, a domicilio e interbibliotecaric

- Consulta

- Fotocopiado

NGmero de personal y categorias:
- Responsable de biblioteca
- Bibliotecario
- Oficial administrativo
- Auxiliar de intendencia

TOTAL

10

9
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PLANTEL 7 'EZEQUIEL A, CHAVEZ'

NGmero de volGmenes en libros: 15,151*

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:30 a 13:30;

15:30 a 21:30 hrs,

Servicios que proporciona:

Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
Cosulta
Fotocopiado

Bibliograffas (profesores)

Nimero de personal y categoerfas:

Responsable de biblioteca 2
Bibliotecario 8
Auxiliar de intendencia ?

TOTAL 12



PLANTEL 8 'MIGUEL E. SCHULTZ'

N@mero de volbmenes en libros: 20,769*

Horario de servicios: de lunes z viernes de 8:00 a 14:00;
16:00 a 21:60 hrs,
Servicios que proporciona:
-~ Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta

- Fotocopiado

Nomero de personal y categorias:
- Responsable de biblioteca 1
- Bibliotecario 13

TOTAL 14



PLANTEL 9 'PEDRO DE ALBA!

NGmero de volGmenes en libros: 9,867*

Horario de servicios; de lunes a viernes de 8:00 a 14:00;
16:00 a 21;00 hrs,
Servicios que proporciona:
- Préstamo interno
- Consulta

- Bibliografias (profesores)

Nfimero de personal y categorias:

- Responsable de biblioteca 1
- Bibliotecario 5
- TEcnico Lab, de idiomas 1
-~ Auxiliar de intendencia 2

TOTAL 9

* DATGS REGISTRADOS EN EL BANCO DE DATOS LIBRUNAM AL DIA 8
DE ENERO DE 1890,
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CIII.C EL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

IT1.C.1 Origen

Ante la demsnda de primer ingreso al bachillerato, que supera
ba por mucho la capacidad instalada y los recursos humanos de
la Universidad Nacional Aut6noma de México, se decidif abrir

una nucva opci6n para satisfacer las expectativas de muchos -

jovenes mexicanos por continuar sus estudios superiores.

Para lograr lo anterior, desde los inicios del rectorado del

Dr. Pablo Gonzfilez Casanova en 1970, se comenzfron a rcalizar
estudios tendientes a reformar la estructura y la metodologfa
docente en los tres niveles que cubre la UNAM: medio superior,

licenciatura y de grado,

Las labores iniciales fucron confiadas a un grupo de ochenta

destacados universitarios, encabezados y dirigidos por el Sr.
Rector. Tleatro de la reforma del bachillerato no se opto sim
plemente por crear mis planteles de la Escuela Nacional Prepa
ratoria, sino pensar en un esquema distinto, ya que, la obli-
gacitn de la Universidad es cumplir con sus objetives académi
cos de acuerdo con las nuevas exigencias del desarrollo so---

cial, cientifico y tecnolbgico.

A este nucvo esquena dec educacibén media superior se le denomi

n6 'Colegio de Ciencias y Humanidades', El disefo de los pla
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nes de estudio del ciclo de bachillerato y los lineamientos -
generales tambifén fueron elaborados por diche grupo de univer
sitarios, los cuales quedaron plasmados en: “Proyectop para -
la creacifn del Colegio de Ciencias y Humanidades de 1a Uni--
dad Académica del Ciclo de Bachillerato. (exposicifn de moti-
vos que aparecib publicada en 1a Gaceta de la UNAM, con fecha
1 de febrero de 1971, y que fue aprobada por el Consejo Uni--
versitario en su sesifn del 26 de enero del mismo afio, previo
estudio y aceptacifn de la Comisién de Trabajo Docente del --

propio Censejo)."” { 5 )

Dicho proyecto se refiere a la creacifn de una institucién de
carficter permanente: el Colegio de Ciencias y Humanidades, el
cual incluiria ademfs del c¢icle de Bachillerato, la creacibn

de nuevas opciones a nivel profesional, es decir, a nivel pro
fesional y de posgrado, concretamente la Licenciatura, Maes--
tria y Doctorado en Ipvestigaciones Biomédica Bésica; Especia
lizacibn, Maestria y Doctorado en Cicncias del Mar; Maestria

en Ciencias de l1a Computacién y Haestria en Estadistica e In-

vestigacibn de Operaciones,

Es importante sehalar que dicha inictativa contemplé la posi-
bilidad de que el Ciclo dec Bachillerato constituyera no sélo
un requisito acadfnico previe para cursar cualquiera de las -
licenciaturas universitarias, sino un cicle de aprendizaje --
que combinara el cstudio en las aulas y en e} laboratorio, --

con e] adiestranmicnto en el taller y en los centro de traha--
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jo. Las razones antes mencionadas justificaron plenamente 1a

creacitn de las nuevas unidades académicas,

La creacibn del Colegio de Ciencias y Humanidades tratf de re

solver por le menos tres problemas a la UNAM, los cuales se -

habian planteado o resuelto en forma parcial:

Unir a distintas Escuelas y Facultades que originalmen
te estuvieron separadas {(Ciencias; Filosofia; Quimica;

Ciencias Politicas y Sociales),

Vincular la Escuela Nacional Preparatoria a las facul-
tades y escuclas superiores, asi como, 2 los institu--

tos dc investigacién.

Crear un Srgano permanente de innovaci6n de la Univer-
sidad, capaz de realizar funciones distintas sin tener
que cambiar toda la estructura universitaria, adaptan-
do el sistema a los cambios y requerimientos de la pro

pia Universidad y del pais,

De esta forma, en abril de 1971 nacié el Colegio de Ciencias

y Humanidades, bajc los mejores auspicios y se fincaron en £l

las mayores esperanzas, iniciando sus actividades con una po-

blacién de 15,527 alumnos, los cuales fueron recibidos en ---

tres planteles: el de Azcapotzalco, el dec Naucalpan y el de -

Vallejo, cada uno con una capacidad aproximada de cinco mil -
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alumnos. Un afio después comenzaron a funcionar los planteles

de Oriente y Sur,

Los alumnos inscritos en el perfodo de 1971-1876 fueron:

ANOS N% DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR
1971 3 15,527
1972 3 37,304
1973 5 64,391
1974 5 57,894
1975 5 59,173
1976 5 57,827

111.C.2 _Objetivos

La Universidad ante 1a necesidad de formar nuevos profesionis
tas y especialistas que la realidad nacional requiere, aprobé
1a creacitn de un nueve organismo, el Colegio de Ciencias y -

Humanidades, con los siguientes objetivos:

"1.- Establecer los mecanismos permanentes de innovacifn de
1a Universidad, capaz de realizar funciomes distintas
sin tener que cambiar toda la estructura universitaria,
adaptando el sistema a los cambios y necesidades de la

propia Universidad y del pals.

2.- Preparar estudiantes para cursar estudios que vinvulen

las humsnidades, las ciencias y las t8cnicas a nivel -
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bachillerato, licenciatura, maestria y doctorado.

Proporcionar nuevas oprtunidades de estudio acordes --
con el desarrollo de las ciencias y las humanidades en
el siglo XX y hacer flexibles los sistemas de ensefian-
za para formar especialistas y profesionistas que pue-
dan adaptarse 2 un mundo cambiante en el entorno de 1la
ciencia, la tecnclogia y 1a estructura social y cultu-

ral.

Intensificar la interdisciplina entre especialistas, -
escuelas, facultades, centro e institutos de investiga

cién de la Universidad,

Promover el mejar aprovechaminto de los recursps huma-

nes, técnicos de 1la Universidad.” ( 6 )

Por otro lado, los objetivos generales del Ciclo de Bachille

rato del Colegio de Ciencias y Humanidades son:

“lL-

Bl desarrollo integral de la personalidad del educan--
do, su realizacién plena cn el campo individwal y su -
cumplimineto satisfactorio como miembyo de la socie---

dad.

Proporcionar la educacifn a nivel medio superior indig

pensable para aprovechar las alternativas profesiona--

87



88

les o académicas tradicionales y modernas, por megdio -
del dominio de los métodos fundamentales de conocimien
to (los métodos experimental e histérico secial) y de

los lenguajes (espafiol y matemdticas).

3.- Constituir un cicle de aprendizaje en el que se combi-
nen, el estudio en las aulas, en el laboratorio y en -

la comunidad,

4.- Capacitar a los estudiantes paras desempefiar trabajos y
puestos en la produccién y en los servicios, por su ca
pacidad de decisifn y de innovacién, sus copocimientes
y por la formacibn de suv personalidad que implica el -

plan académico.” (7}

El Plan de Estudios del Cicle de Bachilleratoe dentro del Cole
gio de Ciencias y Humanidades, se concibidé bdsicanmente en cua

tro Areas acadfémicas distribuidas de la siguiente manera:

la, Método experimental,

Za. Método de andlisis histérico social, para conocer la -

naturaleza que nos rodea.
3a, Talleres de lectura y redaccibn.

fa. Matemiticas.

Finalmente, la formacién del alumno de acuerdo a los objeti--

vos del Colegio de Ciencias y Humanidades, sa basa en el em--



pleo del método cientffico en sus tres etapas: la investiga--
ci6n, la sistematizaci6én y la exposici6n, por lo que en cada
una de las fireas serf indispensable recordar siempre que se -
persigue fundzmentalmente que los alumnos tomen conciencia --
del método con el que estan logrande asimilar, interpretar y

ampliar sus conocimientos,

El Plan de Estudios con que se comenz6 se prescnta en la si--

guiente phgina,

Ahora bien, como se puede observar en la siguiente cronolo---
gia, la poblacibén escolar que actualmente tienen los cinco --

planteles es:

AROS N® DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR
1986 5 71,537
1987 5 71,796
1988 5 72,969
1989 5 72,794

II1.C.3 _LAS BIBLIOTECAS EN EL COLEGIO DE CIENCIAS Y

HUMANTIDADES

Come era de esperarse, gracias a la experiencia que se habia
obtenido a trav8s de los afios en la creacifn de las diferen--

tes escuelas, facultades, etc., de la Universidad, cuando sc



COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES
PLAN DE ESTUDIOS

PRIMER SEMESTRE SEGUNDO SEMESTRE
Matemiticas I 4 hrs. Matemiticas II 4 hrs,
Fisica I 5 " Quimica I 5 '
Historia Universal, Moderna y Historia de México I I
Contenporinea A Taller de Redaccidn II 3 v
Taller de Redaccién I 3 Taller de Lectura de Clésicos
Taller de Lectura de Clésicos Universales 2 ' Espafioles e Hispanoamericanos 2"
Idioma extranjero 3 Idioma extranjero 3"
TOTAL 20 hrs. por semana TOTAL 20 hrs. por semana
TERCER SEMESTRE CUARTO SEMESTRE
Matemiticas III 4 hrs. Matemiticas IV 4 hrs.
Biclogfia 5" Método experimental: Fisica, Qufmica y
Nistoria de México II 3om Biologfa 5"
Taller de Redaccibn e Investigacibn Teorfa de la Historia 3o
Documental I 3o Taller de Redaccidn e Investigacién
Taller de Lectura de Autores Modernos o Docurental I1 3 v
Universales " Taller de Lectura de Autores Modernos
Idioma extranjero 5 n Espafioles e Hispanoamericanos 2"
3 3 "
TOTAL 22 hrs, por semana Idioma extranjero >
TOTAL 22 hrs, por semana
ia. OPCION (a escoger una serie en forma obligatoria)
QUINTO SRMESTRE SEXTO SEMESTRE
Matemfiticas V 4 hrs, Matemfticas VI 4 hrs,

[T
oo

Légica 1
Estadistica I

Légica IT "eon
Estadistica II o




2a, OPCION

-2-

Fisica II 5 hrs. Fisica III 5 hrs.
Quimica IT ron Quimica ITI "o
Biologfa 11 " Biologfa III v
Ja. OPCION
Estética I 3 hrs, Estética II 3 hrs.,
Etica y Conocimiento del llombre I ron Etica y Conocimiento del Hombre II "o
Filosofia I "on Filiosoffa II "o
4a, OPCION
Economia 1 3 his. Economia II 3 hrs.
Ciencias Politicas y Sociales I wo Ciencias Politicas y Sociales II "o
Fisiologia I "o Fisiolopia II won
Derecho I v Derecho 11 "o
Administraci6n I o Administracién II v
Geografia I "o Gecgraffa II "eon
Griego I o Griego II "o
latin I "o Latin IT on
6 hrs, 6 hrs.
Sa. OPCION
Ciencias de 1z Salud I Ciencias de la Salud II 2 hrs.

Cibernética y Computacifn I
Ciencias de la Commicacifn I
Disefio ambiental I

Taller de expresifn grifica I

"non
[N T]

TOTAL 20 hrs. por Semana

Ciberndtica y Computacifn IT
Ciencias de la Comumicacién II
Disefio ambiental II

Taller de expresitn grifica II

TOTAL

20 hrs. por semana




decide 1levar a cabo el proyecto del Colegio de Ciencias y Hu

manidades, las nueve instalaciones ya tenian contemplado den-

tro de su organizacibn, la creaci6n de una biblioteca por ca-

da uno de los planteles, y una Coordinacién de Bibliotecas, -

presentando en la actualidad las siguientes caracteristicas:

Coordinacifn de Bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humani-

dades.

Objetivos:

Funciones:-

Apoyar y coordinar a las bibliotecas del Cole--
gio en la constituci6n de fondos bibliogrdficos
en los que aparézeaﬁ adecuada y arménicamente -
representados el plan, programas y proyectos --
académicos del Colegio de Ciencias y Humanida--

des.

Qrganizar y desarrollar los medies y servicios
que faciliten, estimulen y propicien los objeti

vos sustantivos de la URAM.

Asesorar al Director de 1a UACB respecto a las
politicas de servicios y actividades de apoyo -
académico de las bibliotecas, asf conmo, de las
politicas de seleccién y adquisicibén del mate--

rial.

Establecer un acuerdo con el coordinador de bi-
blioteca y conforme a las politicas estableci--

das por la instituci6n, el reglamento gencral -



interno de la biblioteea,

Supervisar que las obras solicitadas atiendan a

los criterios establecidos,

Comunicar a los coordinadores de bibliotecas, -
los criterios ¥ procedimicntos t&cnicos de se--
leccién de material bibliogrdfico y audiovisual

para su observancia.

Solicitar al coordinador de 1a biblioteca, en -
forma programada las necesidades bibliogrificas

de la comunidad.

Analizar las bibliograffas que le remita el -~--
coordinador de 1a biblioteca a fin de descontar
material de tipo enciclopédico, duplicado o so-
licitado anteriormente, y realizar los ajustes

pertinentes.

Realizar los trSmites de adquisicibn, de acuer-
de con las politicas de la DUACB y el procedi--

miento administrativo previsto.

Preparar los listados, registres y estadisticas
necesarios, solicitades por el Director de 1la -

UACB para el subsistema bibliotecario del CCH.

Establecer comunicacién con los usuarios a fin
de conocer y satisfacer sus intereses, escuchar

sugerencias o crfticas sobre los servicios de -
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las bibliotecas, a partir de los procedimientos

que se establezcan.

Analizar cualitativa y cuantitativamente las es
tadfsticas que se elaboran respecto de los ser-

vicios del subsistema bibliotecario del CCH.

Promover reuniones con los coordinadores de bi-
bliotecas a fin de analizar los problemas del -
subsistema y acordar sus soluciones dentro del

marco de las politicas vigentes.

Planear los programas de superacifn y capacita-
ci6n del personal del subsistema bibliotecario

del CCH.

Promover la realizacién y asistencia del perso-
nal a cursos, conferencias, rTeuniones con obje-
to de que se mantenga actualizado en el campo

bibliotecolégico.

Preparar los listados de los materiales biblio-
gr&ficos y audiovisuales que requiera la DUACE
de acuerdo a las politicas y criterios vigentes

y recabar la autorizaci6én de la misma.

Colaborar en cooperacién con los coordinadores
de bibliotecas en los programas de catalogacién
cooperativa necesarios para la actualizacién pe

riGdica del Catédlogo de Unién,
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PLANTEL ‘*AZCAPOTZALCO'

Ntimero de volfmenes en 1libros: 79,770%

Horario de servicies: de lunes a viernes de 9:;00 a 14:30;
15:30 a 20:00 hrs.
Servicios que proporciona:
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta
- Hemeroteca
- Reserva
- Fotocopiado
-~ Cubfculos de estudio

- Mhquina de escribir

NGmero de personal y categorfas:

- Responsable de biblioteca 1
- Bibliotecario 28
- Oficial administrativo 3
- Vigilante 3
- Auxiliar de intendencia 7

TOTAL 42



PLANTEL _'NAUCALPAN'

Nfimero de vollmenes en libros: 72,696%

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs.

Servicios que proporcicna:

Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
Consulta

Fotocopiade

Cubfcules de estudio

Miquina de escribir

NGmero de personal y categorfas:

Responsable de biblioteca 1
Bibliotecario 30
Jefe de seccifn 1
O0ficial administrativo 2
Vigilante 4
Auxiliar de intendencia 5

TOTAL 43

96



PLANTEL 'ORIENTE'

Nlmero de volGmenes en libros: 70,208%

Horario de servicios: de lunes a viernes de 9:00 a 14:00;
15:00 a 20:00 hrs,
Servicios que proporciona;
- Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario
- Consulta
- Hemeroteca
- Reserva
- Fotocopiado
- Bibliografias (profesores)
- Cubfculos de estudio

- Miquinas de escribir

NGmero de personal y categorias:

-~ Responsable de biblioteca 1

- Técnico académico 2

- Bibliotecario 27

- Jefe de secci6n 2

- Q0ficial administrativo 3

- Vigilante 1 .
- Auxiliar de intendencia 9 3

TOTAL 45



PLANTEL ' SUR'
NGmero de voltimenes en libres: 68,789*
Horario de servicio: de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs.

Servicios que proporciona:
- Préstamo interno, a domicilic e interbibliotecario
- Consulta
- Hemeroteca
- Reserva
- Fotocopiado
- Bibliografias (profesores)
- Cubiculos de estudio

- Miquinas de escribir

Nimero de personal y categorfias:

- Responsable de biblioteca 1
- Técnico académico 4
- Bibliotecario 20
- Jefe de seccibn 2
- Oficial adnministrativo © 4
- Auxiliar de intendencia 8

TOTAL 48



PLANTEL 'VALLEJO'

NGmero de voldmenes en libros:

Horario de servicios:

Servicios que proporciona:

64,917%

de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs.

Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario

Consulta

Hemeroteca

Reserva

Cubfculos de estudio

Méquinas de escribir

NtGmero de personal y categorfas:

*

Responsable de biblioteca
Técnico académico
Bibliotecarie

Jefe de secci6n

O0ficial administrativo
Yigilante

Auxiliar de intendencia

TOTAL

DATOS REGISTRADOS EXN EL BANCO DE
DE ENERO DE 1980,

DATOS LIBRUNAM AL DIA 9
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I111.D LA DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS

111.D.1° Origen

En el afic de 1922, la Universidad Nacional de Mé&xico dependia
de la Secretarfa de Educacisn Pfiblica, y en ese mismo afio se

cre6 el Departamento de Bibliotecas, al que se le incorpora--
ron en 1924 las bibliotecas anexas de las facultades universi

tarias,

Para 1926 se establecié dentro de la misma dependencia, la Bi

blioteca de Bibliografia y Catilogos.

Cuando en 1929 a la Universidad Nacional de México se le con-
cede la Autonomfa, se fusionan la Biblioteca de Bibliograffa
y Catfilogos y el Departamento de Bibliotecas Universitarias,
dando origen al Departamento Técnico de Bibliotecas, con sede

en la Escuela de Altos Estudios.

‘A rafz de la creacién de Ciudad Universitaria, en el afio de -
1954 el Departamento Técnico de Bibliotecas se instalé en el
edificic de la hoy conocida Biblioteca Central, edificio des-
tinado originalmente para la Biblioteca y Hemeroteca Naciona-

ies.

Durante ese mismo afio se pens6 en la creaci6n de una Bibliote

ca Central, con ¢l propfsito de servir de centro de consulta



a estudiantes, profesores e investigadores, adquiriéndose ma-
terial bibliogr4ifico previamente seleccionado de acuerdo a --
sus necesidades de informacién y de las funciones sustantivas
de la Universidad: 1a docencia, la investigacién y la difu---

sifn de la cultura.

Cuando inicib sus labores la Biblioteca Central, el 5 de a---
bril de 1956, alberg6 un acervo bibliogrifico de aproximada--
mente 80,000 volGimenes, constitufdo por 20,000 volfimenes que

correspoendientes a las nuevas adquisiciones y los 60,000 vold
menes restantes, provenientes del Departamento Técnico de Bi-

.bliotecas.

En 1966, el Departamento Técnico de Bibliotecas se transformé
en Direccién General de Bibliotecas, en tanto que la Bibliote

ca Central permaneci6 con este carficter.

A partir de 1975, sc lc ubicd administrativamente dentro de -
la propia Dircccién General de Bibljotecas como Departamento

de Servicios al PGblico.

Diez afios después, a partir de 1985 la Direcci6n General de -

Bibliotecas esta constituida dc la siguiente manera:
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DIRECCION

GENGRAL
1 L 1
SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION SUBDIRECCION
DE TECNICA DE PLANEACION DE
INFORMATICA Y _DESARROLLO SERVICIOS
UNIDAD
AIMINISTRATIVA
- ANALISIS, ADQUISICIONES PLANEACION SELECCION Y COMPRAS, ALMACENES
DESARROLLO Y BIBLIOGRAFICAS DESARROLLO ADQUISICION E INVENTARTOS
MANTENIMIENTO BIBLIOGRAFICA
DE SISTRMAS PROCESCS TEQNICGS INFORMACION Y SERVICIOS PERSONAL
 PRODICCION CATALOGO COLECTIVO DIVULGACION SERVICIS RIS CONTABILIDAD Y
DE PUBLICACIONES EPUCACION CONTINUA PRESUTVESTO
PERIODICAS MICACION CONTT: CONSULTA
Y CAPACITACION SERVICIOS
RESTAURACION PUBLICACIONES GENERALES
PERIODICAS
TESIS

ORGANIZACION Y
METODOS

CENTRO DE
DOCUMENTACION DE
POSCRADO
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IiI.D.2 Funciones

En el 'Anteproyecto de Reglamento General del Sistema Biblio-
tecario de 1a Universidad Nacional Auténoma de Mfxico', pre--
sentado a consideracidn del Consejo Universitario el dfa 30 -
de mayo de 1989, el cual no fue aprobado acordandose formar -
una comisifn que se encargara de su revisién, se mencionan --
las principales funciones del Sistema Bibliotecario de la ~--
UNAM y de la Direccifn General de Bibliotecas, las cuales se

abordan a continuacifn,

Las bibliotecas departamentales pertenecient;s a cada una de

las escuelas, facultades, institutos, etc., dentro de las cuaz
les se encuentran las bibliotecas de la Escuela Nacional Pre-
parateria y el Colegio de Ciencias y Humanidades, conforman -
el Sistema Bibliotecario de la UNAM, el cual tiene como objc-
tivos, orgamizar congruente y eficazmente ¢l acceso y 1a dis-
ponibilidad del material bibliogr&fico (libros, publicaciones
periédicas, material audivisual, fotograffas, partituras, ---
etc.) como apoyo a la docencia, a la investigacién y a la di-
fusiBn de la cultura, censideradas como las funciones sustan-
tivas de la Universidad, F£s importante sefialar que este sis-

tema es coordinado por la Direcci6én General de Bibliotecas.

Las funciones del Sistema Bibliotecario de la Universidad Na-

cional Autbnoma de México son:



-

Aplicar criterios académicos en la presentacidn de los
servicios bibliotecarios, en tode el tiempo y para ---

cualquier efecto;

Proporcionar planificadamente servicios bibliotecarios
en toda la Universidad y garantizar que los mismos se
brinden a los usuarios de manera eficiente, oportuna,

uniforme y suficiente;

Actualizar los servicios bibliotecarios en los avances
de 1a ciencia, tecnologia e investigaci6bn académica --
aue demanda el cumplimiento de los presentes objeti---

vos;

Introducir servicies de informitica y computarizados,
y toda tecnologia apropiada para el manejo de informa-

cibn en las unidades del Sistema;

Promover el uso 6ptimo de los servicios bibliotecarios,

de tal forma que sc estimulen el estudio, la investiga
cibn, la difusif6n de la cultura y 1a extensién univer-

sitaria;

Constituir acerves equilibrados representativos de los
diversos contenidos del saber humane y acordes con los
planes y programas de estudio, investigacifn, difusi6n

de 12 cultura y extensién universitaria;
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7.- Elevar en forma constante la calidad del desempefio la-
boral del personal que presta sus servicios en las bi-
blictecas, en bien del cumplimiento de las funciones -
sustantivas de la Universidad, por medio de un plan de

capacitacién, formacibn y desarrollo profesional;

8.- Procurar extender los servicios bibliotecarios destina

dos a los usuarios con impedimentos fisicos;

9.- Informar a la comunidad y difundir entre la misma los

servicios bibliotecarios disponibles;

10.- Promover la obtenci6n y mejoramineto de los espacios -

idéneos para las bibliotecas universitarias;

11.- Evaluar los servicios bibliotecarios que proporcionan.”

(9)

Para cumplir con lo antes mencionado el Sistema Bibliotecario

decbe estar integrado por:

- El Conscjo del Sistema Bibliotecario Universitario.

- E1 Comité Asesor del Consejo del Sistema Bibliotecario -
Universitario.

- La Direccibn General de Bibliotecas.

- Las Bibliotecas de la UNAM.

- Las Comisiones de Bibliotecas,
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En lo que corresponde a la Direccifn General de Bibliotecas -

podemos mencicnar que es la responsable de coordinar el fun--

cionamicnto del Sistema Bibliotecario de la Universidad Nacio

nal AutSnoma de México, marcando los lineamientos t&cnicos «-

que deberfn seguir las bibliotecas departamentales para lo---

grar satisfacer las necesidades de informaci6n de 1a comuni--

dad universitaria.

Las funciones que la Direccifn General dc Bibliotecas deberid

cumplir son:

"1.'

Coordinar el Sistema conforme a las politicas genera--
les que establezca el Consejo del Sistema Biblioteca--
rio y en los marcos dcl presente reglamento e instru--
mentar medidas que relacionen y desarrollen las biblip

tecas;

Prestar servicios bibliotecurios en sus propias unida-

des;

Apoyar a las instancias del Sistema Bibliotecario en -
la elaboracién del plan anual referido en la fraccién

ITI, del articulo 10 de este Reglamento, coadyuvar con
ecllas para el complimiento de su contenido y presentar
opiniones al Consejo sobre los aspectos operativoes ne-
cesarios para el buen funcionamiento del propio Siste-

ma;
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10, -

Vigilar la utilizacifn racional de les recursos presu-
puestarios y de todo tipo que se destinen a los servi-
cios bibliotecarios, asi como supervisar su utiliza---
cibn exclusiva en la finalidad para la que fueron asig

nados;

Opinar sobre la creacibn, fusi6n, edificaci6n, amplia-
cibn o remodelacibn de las bibliotecas, conforme a las

solicitudes de las dependencias;

Instrumentar el plan de capacitacifn, formacifn y desa
rrollo profesional del personal que labora en las bi--

bliotecas;

Difundir los planes, programas e informes que se gene-
ren en las instancias del Sistema, asf como las evalua

ciones que de ellos haga el Consejo;

Proponer al Consejo la aprobacién de normas técnicas,
administrativas y de servicio del Sistema, y vigilar y

supervisar su aplicacién;
Realizar los procesos técnicos de los materiales docu-
mentales adquiridos por las bibliotecas y mantener un

sistema de informaci6én sobre dichos acervos;

Las demfis que sc¢ desprendan de su naturaleza y las que
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le confiera la Legislacifn Universitaria," ( 10 )

II1.D.3 _Las relaciones de la DGB con las bibliotecas de la

Escuela Nacional Preparatoria y el Colegio de

Ciencias y Humanidades

De acuerdo a las funcioncs que debe cumplir la Direcci6n Gene
ral de 3ibliotecas, esta juega un papel de organismo centrali
zador, coordinador y generador de servicios bibliotecarios,
Ese papael lo lleva a cabo a través de sus cuatro Subdireccie
nes y de sus respectivos Departamentos, estableciendo relacio
nes con todas las bibliotecas departamentales, dentro de las
que se encuentran las de educacién media superior, es decir,
las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Co-

legio de Ciencias y Humanidades,

Las acciones que llevan a cabo las Subdirecciones y sus Depar

tamentos son 1os siguicntes:

La Subdirecci6n Técnica

Tiene como objetive principal proporcionar los apoyos de ca--
ricter técnico que requieren tanto para la adquisicifn, cata-
logacidn y clasificacifn de material bibliogréifico, el regis-
tro y control de las publicaciones perifdicas, asf como la --

restauracifn y conservacién de sus acervos bibliogrificos.

Para lograr dichos objetivos sus cuatro Departamentos reali--
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zan las siguientes actividades:

1.- Departamento de Adquisiciones Bibliopraficas:

- Coordinar las adquisiciones de material bibliografi
co mediante la recepcién de la documentacifn de com
pra.

- Contrelar el ejercicio presupuestal,

- Controlar el patrimonio bibliogrédfico.

2,- Departamento de Procesos Técnicos:

- Catalogacibn y clasificaci6n del material bibliegr§

fice adquirido por compra, donacifn y canje.

3.- Departamento de Catélogo Colectivo de Publicaciones Pe

rifdicas:

- Catalogacifn y codificaci6n de las publicaciones pe
ri6dicas que integran el acervo hemerogrifico de --

las bibliotecas de la UNAM,

4.- Departamento de Restauracibn y Conservacién de Libres
y Documentos:

- Asesorar en actividades de restauracifn y conserva-

cién de libros y documentos del acervo bibliogrdfi-

co de todas aquellas bibliotecas que lo soliciten.

Subdireccibn de Informftica
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Su objetivo es apoyar, mediante el procesamiento electrénico
de datos las tareas y funciones de las otras Subdirecciones -
de la Direccidn General de Bibliotecas, asi como las de las -

bibliotecas departamentales,

Para cumplir con sus objetivos se encuentra dividida en dos -

Departamentos y sus actividades son:

1.- Departamento de Andlisis, Desarrollo y Mantenimiento -

de Sistemas:

- Desarrolle de sistemas: LIBRUNAM, SERIUNAM, TESI---
UNAM, Circulacién y Sistema integral de informacibn
estadistica.

- Desarrcllo de m6dulos de apoyo,

- Apoyo, a otras dependencias en proyectos de automa-

tizaci6n.

2.- Departamentc de Produccidn:

- Captura de datos.

- Implantacitn de procedimicentos de traslado de infor
macién.

- Validacifn y alta de informacién,

- Impresi6n de informacién.

- Control de equipo y mantenimiento.

- Protecci6n de bases de datos.

- Funciones de seguridad y operaci6én de equipo.

- Red externa.



Subdireccién de Planeacifn y Desarrollo

Su objetive es la planeacifn del Sistema Bibliotecario de la
UNAM, asf como la evaluacibn, capacitacifn y desarrollo del -
personal que labora en las bibliotecas departamentales, ade--
més de difundir la informacién bibliotecolfgica que requiere

la comunidad universitaria.

Esta Subdireccibn esta dividida en los siguientes Departamen-

tos, y sus actividades son:

1.- Departamento de Planeacifn:

- Asesoria para optimizar les recursos documentales,
humanos, financieros y fisicos.

- Elaboracitn de estadisticas del Sistema Biblioteca-
rio,

- Asesoria en disefio y arquitectura de bibliotecas.

2.- Departamento de Desarrollo y Educacién Continua:

- Coordinar el programa de colaboracifn académica y -
capacitacibn.

- Establecer el programa de evaluacifn bibliotecaria.

3.- Departamento de Informacién:

- Llevar a cabo la seleccibn, anélisis y compilacién

de informacién de las actividades de la DGB.
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Subdirecci6n de Servicios Bibliotecarios

Tiene como objetivo proporcionar a la comunidad universitaria
de manera eficiente y oportuna los servicios bibliotecarios a
través de la Biblioteca Central para satisfacer sus necesida-
des de informacidén de acuerdo a los planes y programas de do-

cencia, investigaci6én y difusifn de }a cultura.

Dichos objetivos sc cumplen a través de las actividades reali

zadas por seis Departamentos y un Centro de Documentacidn:

1.~ Departamento de Préstamo de Libros.

2.- Departamento de Consulta.

3.- Departamento de Tesis.

4.- Departamento de Publicaciones PeriSdicas,

5.- Departamente de Seleccién y Adquisicién Bibliogréfica.
6.- Departamento de Organizacitn y Métodos.

7.- Centro de Documentacifn de Posgrado.

Por otro lado, la Subdireccifén T6cnica es la que mayor rela--
cifn tiene con las bibliotecas de la Escuela Nacional Prepara
toria y el Colegio de Ciencias y Humanidades, dicha afirma---

cién sc debe a las siguientes razones:

- Por polftica de 1s Dirveccién General de Bibliotecas, to-
do el material bibliogréfico adquirido per las bibliote-
cas departamentales, a través de¢ la compra, donacibn y -

canje, es considerado patrimonio uwniversitario, motivo -



por el cual las fotocopias de la portada, indice o tabla
de contenido, con los datos bibliogréficos de cada titu-
lo, deben  ser entregados al Departamento de Adquisicio
nes, con el propfsito de realizar los trémites correspon
dientes,

El Departamento de Adquisiciones se encarga de reali--
zar los trimites para ¢l pago del material bibliogrifico,
por consiguiente, todes los movimientos presupuestales -
que se¢ realizan son enviados mepsualmente a las bibliote
cas departamentales,

Cualquier problema que surga en la compra del material -
bibliogréfico, ya sea con el proveedor o con la bibliote
ca departamental, es dado a conocer al Departamento de -
Adquisiciones.

Por las visitas que se realizan a las bibliotecas depar-
tamentales, con la finalidad de verificar la existencia
del material bibliografico adquirido con la partida 541-
C {libros).

Una vez quc el Departamento de Procesos Técnicos ha rea-
lizado ¢l proccso de catalogacién y clasificacitn del ma
terial bibliografice, se generan los juegos de fichas ca
talogr&ficas, los cuales son entregados a las bibliote--
cas departamentales. )

Por elaborar y mantener actualizado el registro de las -
publicaciones peri6dicas adquiridas por las bibliotecas
departamentales,

Por c¢l asesoramiento a las bibliotecas departamentales -
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en la restauracibn y conservacifn del material bibliogri

fico,

En términos generales, la Direccidn General de Bibliotecas, -
apoya a las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y
del Colegio de Ciencias y Humanidades, para peder satisfacer
las necesidades de informaci6n de la comunidad universitaria
a través de sus acervos bibliogr&ficos actualizados, con ser-

vicios eficientes y con su personal capacitade,



10.
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Iv. LAS BIBLIOTEEAS DE LA ESCUELA NACIONAL PREPAPATCRIA

Y DEL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

IV.,A GENERALIDADES

Como sabemos, el Sistema Bibliotecario de la Universidad Na--
cional Auténoma de México esta constituido por las 164 biblio
tecas de escuelas, facultades, centros e institutos de inves-
tigacibén, etc., dentro de las cuales se encuentran las biblip
tecas que proporcionan sus servicios a nivel medio superior -
en la Escuela Nacional Preparatoria y en el Colegio de Cien--

cias y Humanidades.

Las bibliotecas de educacifn media superior de la UNAM estan
conformadas por un total de 14 bibliotecas distribuidas de la

siguiente manera:

1.- Escuela Naciomal Preparatoria, 9 bibliotecas,

2.- Colegio de Ciencias y Humanidades, 5 bibliotecas.

Con la finalidad de investigar cémoc se llevan a cabo los pro-
cesos de seleccién y adquisicién de material bibliogréfico en
este tipo de bibliotecas, se aplic6 en ellas un cuestionarie
y una entrevista nara conocer entre otros los siguientes as--

pectos:



Se realizan estudios de la comunidad, se llevan s cabo evalua
ciones de 1a coleccibn, se revisa perifdicamente la coleccifn,
cmo participan el usuario y el profesor en el proceso de se-
leccidn, qué tipo de personal realiza estas actividades, se -
cuenta con politicas de seleccibn y adquisicién, qué importan
éia se le asigrna a la bibliografia bdsica y complementaria, -
de qué auxiliares bibliogr8ficos se¢ dispone para efectuar es-
tas actividades, qué tipo de adquisiciones se llevan a cabo,

qué presupuestos tienen para la compra de libros, etc.

Los resultados obtenides de la aplicaci6n del cuestionario y
la entrevista se exponen a continuaci6n, presentando primera-
mente los aspectos toncernicntes a la seleccisn y posterior--

mente lo referente a la adquisicifn.



IV.B LA SELECCION BIBLIOGRAFICA

Iv,B.1 El estudio de la comunidad

Como se mencion6 en la primera parte de &ste trabajo, en la -
mayoria de las instituciones de educacién superior existen --
tres niveles de educacidn: medio superior, licenciatura y --
posgrado, donde se encuentra una comunidad heterogénea comp--
puesta por estudiantes, profesores e investigadores, etc., --
por consiguiente existen planes y programas académicos con al
cances y necesidades de informaci6n muy diversos, por lo que

es necesario satisfacer adecuadamente las necesidades de in--

formacién de cada uno de cllos.

Con el propbGsite de analizar si lo anterior se lleva a cabo -
en la Escuela Nacional Preparateria y en el Colegio de Cien--
cias y Humanidades, y si el bibliotecario cenoce su comunidad,
sec recalizb una entrevista con el responsable de la biblioteca

preguntfindole:

! QuE tipo de usuario es el que normalmente hace uso de --

los servicios que proporciona la biblicteca ?

{ Qué procedimiento utiliza para determinar el tipo de ---

usuario 7

A estas preguntas contestaron 10 bibliotecas, 7 de la Escuela
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Nacional Preparatoria y 3 del Colegio de Ciencias y Humanida-

des.,

Los resultados obtenidos sobre el tipo de usuario que normal-
mente hace uso de los servicios que proporcionan las bibliote

cas de la ENP y del CCH, se pueden observar en el siguiente -
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cuadro.

Tiv0 DE NO. DE BIBLIOTECAS | NO. DE BIBLIOTECAS { TOTAL BDE
USUARIO ENP CCH BIBLIQTECAS
ESTUDIANTES 7 3 10
PROFESORES 6 3 9
EMPLEADOS 5 2 7
TNVESTIGADORES

En relacién al procedimiento utilizade para identificar el ti
po de usuario que normalmente hace uso de los servicios que -
proporcionan las bibliotecas, las 7 bibliotecas de la ENP y -
las 3 del CCiH que respondieron a la pregunta, indicaron utili

zar la papeleta de préstamo.

En todas las bibliotecas el tipo de usuario que normalmente -
hace uso de los servicios, en primer lugar son los estudian--
tes. En 9 de ellas los profesores son los usuarios que en se
gundo lugar asisten a ella, y en 7 bibliotecas, los empleados

ocupan el tercer tipe de usuario.



iv.5.2  ta evaluacibn de la coleccibn

De acuerdo a lo ya mencionado en el Capftulc I, la evaluacién
de la coleccidén es el procedimiento que nos permite tener una
retroalimertacibn objetiva sobre los efectos producides por -
una decisifn en la selecci6n que haya afectado el contenido,

la estructura y/o las metas de una coleccibn bibliogrdfica.

Los objetives mfs importantes de la evaluacifn de la colec---

ci6n bibliogrdfica son:

- EBvaluar la utilidad del material documental previamente

seleccionado.

- Controlar el actual programa de seleccién de material bi

bliogrdfico.

Ahora bien, con la finalidad de conocer si en las bibliotecas
de la Escuela Nacional Preparatoria y del Colegic de Ciencias
y dumanidades se han llevado a cabo evaluaciones de la colec-
cifn, sc pregunt6 a los responsables de la biblioteca en la -
entrevista:

¢ Se nan realizado evaluaciones de la coeleccibn bibliogrd-

fica para determinar su calidad, cantidad y actualidad ?

st () Ne ()
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¢ C6bmo realizan sus evaluaciones o en qué consisten ?

Los resultados obtenidos son:

REALIZAN EVALUACIONES 10. DE BIBLIOTECAS NO. DE 3IBLIOTECAS
ENP CCH
SI 2
N0 5 3
NO _RESPONDIERON 2 2
TOTAL 9 S

S6lo 2 de las 9 bibliotecas de la ENP, sefalaron haber reali-
zado evaluaciones de la coleccibén, y tomando como base la for
ma en que las llevaron a cabo, se puecden agrupar en dos de --

los métodos siguientes:

- Método impresionista, consiste en la evaluacifn del acer
vo bibliogrdfico por los jefes de materia y el responsa-

ble de la biblioteca.

- Método de lista, consiste en la comparaci6n del acervo -
existente con la bibliograffia bdsica y complementaria de

los planes y programas de estudio.

De las 7 bibliotecas restantes de la ENP, 5 indicaron no ha--

ber realizado cvaluaciones de su coleccién y las 2 Gltimas no



contestaron a la pregunta.
En el caso de las 5 bibliotecas del CCH, 3 sefialaron no haber
llevado a cabo evaluaciones de la coleccifn y las Z restantes

no respondieron a la pregunta,

Iv.B.3 La revisifn de la coleccién

La revisifn de la coleccifn bibliogrifica debe basarse en los
planes y programas académicos de la institucién y en los ob-
jetivos de la biblioteca. En otras palabras si dichos planes
y programas cambian, lo mis seguro es que una parte de la co-
lecci6n se convierta en obsoleta, por lo que se deberdn bus--

. car las medidas necesarias para realizar su descarte.

Al respecto, la revisién de la colecci6n nos sirve para deter
minar qué material debe ser descartado por su poco o nulo ---
uso; sustituido por otros formatos o por otros ejemplares a -
causa de su deterioro; reubicado por el crecimicento de la co-
leccifin o por su poco uso; o enviado a conservacifn y restau-

racién por sus condiciones fisicas,

Con ia intencién de conocer si en las bibliotecas de la Escue
la Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Humanida
des sc¢ realizan dichas actividades, en la entrevista realiza-
da con los responsables de la biblioteca se les formularon --

las siguientes preguntas:
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¢ En los Gltimos meses se ha llevado a cabo una revisién -

de 12 coleccién bibliogridfica ?

51 () No ( )

¢ Con qué propbsito se realiza dicha evaluacibn ?

Los resultados obtenidos se presentan a continuaci6n:

REALIZAN REVISIONES NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH
SI [ 3
NO 1
NO RESPONDIERON 2 2
TOTAL 9 5

De las 9 bibliotecas de 1a ENP, 6 indicaron realizar revisio-

nes de la coleccibn bibliogrédfica en forma perifdica, de las

3 bibliotecas restantes, 1 respondid no efectuar dicha activi

dad, las 2 filtimas simplemente no contestaron la pregunta.
En el caso de las bibliotecas del CCH, 3 contestaron efectuar
las revisiones de la coleccibn en forma periédica, las 2 res-

tantes no respondieron la pregunta.

Los motivos por los cuales se.realizan las revisiones peribdi
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cas de la coleccifn en las bibliotecas que contestaren fue---

ron:
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CAlISAS © MOTIVOS NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS | NO, DE

DE LA REVISION ENP CCH BIBLIOTECAS
DESCARTE 4 3 7
SUSTITUCION

REUBICACION 1 1 2
RESTAURACION 5 3 8

La causa principal por la que se revisa la coleccibn es en---
viar los materiales deteriorados a restauraci6n ( 8 bibliote-
cas ), en segundo lugar el descarte del material ( 7 bibliote
cas ). Solamente 2 bibliotecas sefalaron comoe causa la reubi

caci6n del material y ninguna la sustituci®n.

Iv.3.4 pParticipacifn del usuario y profesores

La participacifn del usuario en el proceso de scleccifn de ma
terial bibliogrifico es importante, ya que es uno de los pro-
cedimientos utilizados para determinar las necesidades de in-
formacibn de la comunidad universitaria, Normalmente su par-
ticipacién en dicho proceso debe ser a través de las sugeren-
cias realizadas directamente al bibliotecario o por entrevis-
tas, cuestionaries, etc,, de los libres no localizados y que

deben ser adquiridos por la biblioteca.



Con 1la intencifn de averiguar qué lugar ocupa y de qué manera

participa el estudiante y el profesor en el proceso de selec-

cién en las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y

del Colegio de Ciencias y Humanidades, se incluyd la siguien-

te pregunta en el cuestionario aplicado:

¢{ Enumere del 1 al 4 las opciones utilizadas para realizar

la seleccibn y adquisicifn de material bibliogréfico ?

a) Sugerencias de los profesores { )]

b) Sugerencias de los estudiantes ( )

c¢) Bibliografias de los planes y

programas de estudio { )
d) BGsquedas bibliogréficas sobre las
freas de estudio que se imparten ( )

Tomando

une, los resultados obtenidos son:

en cuenta Gnicamente la causa sefialada como nGnmero --

OPINIONES NO. DE BIBLIOTECAS | NO. DE BIBLIOTECAS | TOTAL DE
END cch RIBLIOTECAS
BIB, DE LOS PLANFS
Y PROG, DE ESTUDIO 6 4 10
SUGERENCIAS DE 10S
PROFESORES 2 1 3
SUGERENCIAS DE LOS
ESTUDIANTES 1 1
BUSQUEDAS BIBLIO-
GRAFICAS
TOTAL 5 5 14




Podemos decir que en las bibliotecas de nivel medio superior

de la UNAM, la opcién principal para realizar el proceso de -
seleccibn y adquisici6n de material bibliogrifico son las bi-
bliograffas de los planmes y programas de estudic ( 10 biblio-
tecas )}, en segundo lugar las sugerencias de los profesores (
3 bibliotecas ), y por Gltimo las sugerencias de los estudian

tes ( 1 biblioteca ).

IV.B.5 El personal de la biblioteca

Con base a lo ya indicade anteriormente, la seleccién del ma-
terial bibliogr4fico es un proceso que determina la calidad,

cantidad y actualidad del acervo de la biblioteca, lo cual de
pende de las decisiones tomadas por el personal que realiza -
dicho proceso, motivo por ¢l cual la scleccibn es considerada
como una de las actividades mAs importantes y profesionales -

en la biblioteca universitaria.

Por lo anterior es conveniente que el responsable de la bi---
blioteca sea el encargado de establecer y coordinar el plan y
las actividades de seleccién, por lo que es indispensable que

el responsable sea un biblioteccario de carrera.

Ademds por las mGltiples e importantes actividades que se rea
lizan en el proceso de seleccifrn, es necesario contar con el
apoyo de personal profesional en bibliotecologfa y personal -

ne profesional, ademis es indispensable que dicho personal es
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te capacitado y actualizado para desempefiar

la mejor mancra posible.

Con la idea de averiguar lo correspondiente
realiza las actividades de seleccibn en las

Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio

sus funciones de

al personal que -
bibliotecas de la

de Ciencias y Hu-

manidades, en ¢l citado cuestionario se incluyeron las si----

guientes preguntas:

i Normalmentc quién realiza la seleccidn

material bibliogréfice 7

a) Responsable de la biblioteca (
b) Comité de biblioteca {
¢} Personal académico {
d) Personal administrativo (
e) Otros (

y adquisicisn de

¢{ Nomero de personal que realiza las actividades de sclec-

c¢ién y adquisici6n de material bibliogrdfico por tipo de

nombramiento 7

a} Responsable de la biblioteca
b} Técnico académico
c} Jefe de sccciln

d} Bibliotecario

—~ e e e

e} Otros

L ™)
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¢ N@mero de personal asignado a las actividades de selec--
cién y adquisicién de material bibliogrédfice, que tienen

como miximo los siguientes estudios ?

—

a2) Primaria ( ) c) Preparatoria

b} Secundaria ( ) d) Licenciatura ( )

i El personal asignade a las actividades de seleccibn y ad
quisicién de material bibliogrdfico ha recibido cursos -

sobre el frea ?

a) 81 ( )
Dénde: - Direcci6n General de Bibliotecas, UNAM ( )
- Centro Universitario de Investigaciones
3ibliotecol6gicas, UNAM )
- Otros ( )
b) No ( )
Czusas: - No se cuenta con un programa de eventos( )
- Se desconocen los programas dec eventos ( )
- No hay cursos sobrc el 4drea ( )
- Otros )

En relacifn a quién realiza normalmente la seleccibn y adqui-
sicifn del material bibliogrdfico, los resultados obtenides -

son:



QUIEN REALIZA LA MNO. [E BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIQTECAS
SELECCION ENP CCH

RESP, DE BIBLIOTECA 9 5

COMITE DE BIBLIQTECA

PERSONAL ACAIRMICO

PERSONAL AIMINISTRATIVO

OTROS

Como se pucde observar cn el cuadro anterior, en las 9 biblio
tecas de la ENP, la responsabilidad de realizar la seleccién
del material bibliogrifico recae en el responsable de la bi--

blioteca.

En el caso de las bibliotecas del CCH, las § sefialaron que la
responsabilidad de realizar la seleccién recae en el responsa

ble de la bibliotcca,

En lo que corresponde a! nGmero de personal que participa en
las actividades de seclcccifn del material bibliogridfico por -
su tipo de nombramiento, los resultados se presentan en el si

guiente cuadro;



NCMBRAMIENTO NC, DE PERSONAL NO, DE PERSONAL
ENP cCH

RESP. DE BIBLIOTECA ig* 5 -
TECNECD ACADEMICO 2 8
JEFE_DE SECCION 2
BIBLIOTECARIG 24 14
OTRCS

TOTAL 36 29

* El nlmero de responsables de biblioteca es mayor al nfmero de
planteles, ya que en dos de cllos existen dos responsables por
plantel y s6lo uno participa en el proceso de seleccibn,

Comoe podemos observar en las bibiliotecas dc la ENP, el mayor
nGmero de persomal gue interviene en las actividades de seclec

cién tiene el nombramiento de bibliotecario.

En el caso de las bibliotecas del CCH, la mayorfa del perso--

nal que interviene en la selecci6n tienen nombramineto de bi-

bliotecario, seguido por el de los técnices acadfmicos,

En relacidn al nivel de escolaridad que tiene el personal que

interviene en las actividades de seleccifn tenemos:
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ESTUDIOS NO. DE PEPSONAL NO. DE PERSONAL
ENP CCH
PRIMARTA
SEGUNDARIA 1
PREPARATORTA 15 7
LICENCIATURA 20 22
TOTAL 36 29

Como se puede observar, de 36 personas que participan en el -
proceso de seleccibn de material bibliogr&fico en la Escuela
Nacional Preparatoria, 20 tienen estudios a nivel licenciatu-
ra, por otro lado 15 tienen estudios a nivel preparatoria, y

por Gltimo 5610 1 tiene estudios a nivel secundaria,

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Cicncias y Huma-
nidades, de las 2% personas que participan en el proceso de -
seleccidn, 22 tienen estudios a nivel licenciatura, los 7 res

tantes tienen estudios a nivel preparatoria.

Sobre el nivel de estudios que tienen los resnonsables de la

biblioteca, los resultados obtenidos fueron:

RESP. DE BIBLIOTECA 80. [t BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ESTUDIOS ENP CCH

SEQUNDARTA 1

PREPARATORIA 2

LICENCIATURA 7 H

TOTAL 10 S




De los 7 responsables de las bibliotecas de la ENP que tienen
estudios a nivel licenciatura, 3 corresponden al drea de bi--
blioteconomifa. De los respcnsables restantes 2 tienmen estu--

dios a nivel preparatoria, y finalmente 1 a nivel secundaria,

En el caso de los responsables de las bibliotecas del CCH, to
dos tienen estudios a nivel licenciatura, pero s6lo 1 en el -

firea de bibliotecologia.

En lo que corresponde a la capacitacibn y actualizacibn del -

personal tenemos:

ACTIVIDAD NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH
SI HAN RECIBIDQ CURSOS 3 2
DONDE: DGB, UNAM 1 2
: CUIB, UNAM 2
1 OTROS
ACTIVIDAD NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
END ccH
NO HAN RECIBIDO CURSOS 6 3
CAUSAS: NO SE CURNTA
CON PROG, DE EVENTOS 1
+ SE DESCONOCEN
L0S PROG. DE EVENTOS 6 1
T NO HAY CURSOS
SOBRE EL AREA

: OTROS 1%
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* Por falta de tiempo.

§6lo 3 de las 9 bibliotecas de la ENP, sefalaron que su persp
ha recibido curses sobre seleccién y adquisicién en las si---

guientes dependenciss universitarias:

- Centro Universitario de Investigaciones 3ibliotecoldgi--
cas, UNAM.

-~ Direccifn General de Bibliotecas, UNAM.
Por otro lado, las 6 bibliotecas restantes, indicaron que no
han recibido cursos sobre el &rea por la siguiente razbn:

- Se desconocen los programas de eventos,
De las 5 bibliotecas del CCH, 2 indicaron que su personal ha

recibido cursos sobre seleccifn y adquisicifn de material bi-

bliogrifico en 1la siguiente dependencia wuniversitaria:
- Direccién General de Bibliotecas, UNAM,
Por Gltime 3 de las 5 bibliotecas encuestadas del CCH, respop

dieron no haber recibido curses sobre el frea por las siguien

tes razones:

- No se cuenta con un propgrama de cventos.

- Se desconocen los programas de eventos,



IV.B.6 Cuerpos Colegiados

Por lo expresado en el primer capftulo, en el proceso de se--
lecci6n es importante la participacifn de Cuerpos Colegiados,
principalmente el Comité de biblioteca, ya que permite que --
las actividades que se realizan en dicho proceso se realicen
de acuerdo con los fines de la institucibén y de 1la bibliote--

ca.

Con la finalidad de investigar si en éste tipo de bibliote---
cas, el Comit€ de biblioteca participa en la seleccifn del ma
terial bibliografico, se incluyé la siguicente pregunta en el

cuestionario:

¢ Normalmente quién realiza la secleccién y adquisicién de

material bibliogréfico 7

a) Responsable de la biblioteca { )
b) Comité de biblioteca C )
c) Personal académico { )
d) Personal administrativo ()
e) Otros ( )

£s importante secfialar gque simultineamente al cuestionario ---
aplicado, se llev6é a cabo una entrevista con el responsable

de la bibliotcca con las siguientes preguntas:

¢ Existe ¢l Comité de biblioteca en su plantel ?

ST () No ()



¢ De qué manera participa en el proceso de seleccitn y ad-

quisici6n 2e material bibliogrdfico *?

Los resultados obtenidos sobre éste aspecto fueron:

EXISTE EL COMITE NO. DS BIBLIOTECAS N0, DE BIBLIOTECAS
DE BIBLIOTECAS END ccH
s '
N 9 5
TOTAL 9 5

Como puede observarse en ninguno de los planteles tanto de la
Zscuela Naciomal Preparatoria como del Colegio de Ciencias y
Humanidades existe el Comité de bibliotecas, por consiguiente

no participa en el proceso de scleccién.

IV.B.7 Polfticas de selecci6n

Las polfticas de seleccifn son principios gencrales de deci--
si6n que permiten lograr un fin determinado, cabe sefialar que

dichas polfticas tienen tres razones:

- Lograr los cbjetivos planteados en la formacifn de la co
leccifn de la biblioteca y por consiguiente hacer un uso
rescional de los recursos econfmicos.

- Ayudar ¢n la toma de decisiones en el proceso de adquisi
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ci6n del material bibliografico.

- Ayudar al proceso de programacifn y presupuestaci6n.

Con la finalidad de conocer si en las bibliotecas de la Es---

cuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Huma-

nidades se realiza la seleccifn y adquisici6én de material bi-

bliogrifico con base a politicas, se realizé una entrevista a

los responsables de biblioteca con las siguientes preguntas:

¢ La biblioteca cuenta con polfticas para recalizar la se--

leccibn y adquisici6én de material bibliogrifico ?

st ()

No (1}

¢ En qué consisten dichas polfticas de

cién

Los resultados obtenidos fueron:

seleccién y adquisi

CUENTA QON POLITICAS N3, LE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH
SI
NO 9 5
TOTAL 9 S

Como se pucde observar en el cuadro anterior, ninguna de las

bibliotecas de nivel medio superior de la UNAM que correspon-



den a la ENP y al CCH, cuentan con politicas por escrito para
realizar dichos procesos, es decir, 1la selecci6n Gnicamente -
se ha venido realizando de acuerde a la experiencia que se ha

obtenido a lo largo de los afies.

IV.B.8 La bibliografia bfisica y complementaria

La bibliografia bfAsica son aquellas obras que se consideran -
imprescindibles para cada materia o asignatura que se imparte

en la institucifn.

Por otro lado la bibliografia complementaria son las obras --
que como su nombre lo dice, complementan, refuerzan y aclaran

los temas tratados por la bibliografia bésica,

Ahora bien el responsable dc la biblioteca o en su caso el en
cargado de realizar la seleccibn del material bibliogrifico,
deberf estar al pendiente de que en el acerve de la bibliote-
ca, ademis de la bibliografia bisica para cada curso, exista
una coleccidn de bibliografia complementaria que permita am--
pliar los temas tratados en los planes y programas académi---

COos.

Con el propbsito de investigar qué porcentajes o montos del -
presupucsto es asignado a la biblicgrafia bésicea y complemen-

taria, en el cuestionario aplicado a las biblioteccas se inclu
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yeron las siguientes preguntas:

¢ De los siguientes tipos de bibliografias qué porcentaje

se adquiere de material bibliogréfico °?

a) Bibliografia bfsica %

b} Bibliograffa complementaria i

¢ Del presupuesto para la adquisicifin de material biblio--
grafico que se le asign8 a la biblioteca este afio, gqué -
cantidad se destinf a los siguientes tipos de bibliogra-

£ffa 7
a) Bibliografia bisica $
b) Bibliograffa complementaria §
¢ S5i un tftulo sc considera bibliografia bdsica o comple--
mentaria, cufintos ejemplares se adquieren 7
a} Bibliograffa bésica ejemplares

b) Bibliografia complementaria ejemplares

En cuanto al porcentaje de bibliografia bésica que adquieren

las bibliotecas los resultados obtenidos son:



SIBLTOGPAFIA BASICA

- NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP ccH
90 - 100 1 1
80 - 89 2 3
70 - 79 2
60 - 65 1 1
50 - 88 2
NG _RESPONDIERON 1
TOTAL 9 3

En las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria, 1 bi-
blioteca sefial6 adquirir del 90 al 100 %; 2 indicaron adqui--
rir del 80 al B9 $%; otras 2 respondieron que del 70 al 79 $%;

1 de los casos contestd adquirir del 60 al 69 %; finalmente -
los 2 casos restantes respondieron adquirir del 50 al 59 % de

su bibliografia bisica,.

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Huma-
nidades, 1 respondié adquirir del 90 al 100 % de su bibliogra
fia basica; 3 indicaron adoguirir del 80 al 89 %; finalmente 1

de las bibliotecas indic6 adquirir del 60 al 69 %.

Como sc puede observar la mayorfa de las bibliotecas de nivel
medio superior, adquieren del 70 al 89 % en bibliograffa bési

ca.
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Los resultados obtenidos en relacifn a la bibliograffa comple

mentaria fueron:

BIBLIOGRAFTA COMPLEMENTARIA
] NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH

40 - 50 3 1

30 - 39 1

20 - 29 3 3

10 - 19 1 1

1- 9
NO_RESPONDIERON 1

TOTAL 9 5

BEn lo que corrcsponde a la bibliograffa complementaria, 3 de
las bibliotecas de la ENP, respondicron adquirir del 40 al --
50 %; 1 de los casos sefiald que del 30 al 39 %; otras 3 bi---
bliotecas indicaron que del 20 al 29 %3 por Gltimo 1 respon--

dié que del 10 al 19 §.

En relacidén a la bibliografia complementaria, 1 biblioteca --
del CCH, respondi6 adquirir del 40 al 50 %; 3 de los casos in
dicaron adquirir del 20 al 29 §; por Gltimo 1 de los casos sg¢

fialé que del 10 al 10 %,

Por lo anteriar podemos decir que las bibliotecas de la ENP y
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del CCH adquieren del 20 al 29 % de bibliograffa complementa-

ria.

Por atra parte en relacibn a la cantidad del presupuesto que

se destina para cada tipo de bibliograffa tenemos:

BIBLIOGRAFIA BASICA

MILLONES DE PESQS NO, DE BIBLIOTECAS NO. DZ BIBLIQTECAS
END cCcH

90 - 100
3¢ - 89 1
0 - 79 2
60 - 69 1
50 - 59
40 - 42
3 - 39
20 -~ 29 2
10 - 18 2
1 - 9 4

NO_RESPONTHEROM 1 1
TOTAL 9 5

Del presupuesto asignade en 1989 para la adquisicién del matg

rial bibliogrifico, 2 de las bibliotecas de la Escuela Nacio-

nal Preparatoria, respondicron haber asignado de 20 a 29 mi--

liones de pescos pera 1@ adquisicibn de la bibliograffa bisi--
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ca; otras 2 sefislaron que de 10 a 19 pillones de pesos; las 4
" bibliotecas restantes, indicaron haber asignado de 1 a 9 mi--

llones.

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Hunma-
nidades, 1 de las bibliotecas respondi6 que del presupuasts -
de 1989, se asignaron de 80 a 89 millones de pesos para la ad
quisicibn de la bibliograffa bidsica; otras 2 indicaron haber

asignado de 70 a 79 millones de pesos; por dltimo 1 de las bi
bliotecas sefiald haber destinado de 60 a 69 millones de pe---

508,

Los datos con respecto a la bibliografia complementaria fue--

ron:
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA
MILLONES DE PESOS NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH

40 - 50
30 - 39
20 - 29 1 2
10 - 19 1 2
1- 9 6

NO_RESPONDIERON 1 1
TOTAL 9 - 5
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Como podemos observar 1 de las bibliotecas de la ENP, sefialf
haber asignado de 20 a 29 millones de pesos; otra biblioteca
respondif que de 10 a 19 millones de pesos; por Gltimo las 6
bibliotecas restantes que respondieron la pregunta, indicaron
haber asignado de 1 a 9 millones de pesos para la adquisicibn

de la bibliografia complementaria.

En las bibliotecas del CCH, 2 indicaron que del presupuesto -
de 1989 se asignaron de 20 a 29 millones de pesos para la ad-
quisicifn de la bibliografia complementaria; finalmente las 2
bibliotecas restantes que respondieron 1la pregunta, indicaron

haber asignado de 10 a 19 millones de pesos,

En relacibn al nfimero de ejcmplares que se aduieren de cada -

uno de los tipos de bibliografia tenemos:

BIBLIOGRAFTIA BASTCA
NO. DE EJEMPLARES NO. DE BIBLIOTECAS N3, DE BIBLIOTECAS
ENP CCH

26 - 30 2

21 - 25

16 - 20 1

11 - 15 1 1

6 - 10 4 1

1. 5 4

TOTAL 9 5




De las bibliotecas de la ENP, 1 sefialé adquirir de 11 a 15 --
ejemplares cuando un titulo es considerado bibliografia bisi-
ca; 4 bibliotecas mis indicaron adquirir de 6 a 10 ejempla---
res; finalmente las 4 bibliotecas restantes respondieron ad--

quirir de 1 a 5 ejemplares.

De 1as bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 2 -
de ellas indicaron que cuando un titule es considerado biblip
grafia bisica se adquieren de 26 a 30 ejemplares; 1 respondié
que de 16 a 20 ejemplares; otra scfialf adquirir de 11 a 15 --
ejemplares; la filtima biblioteca respondi6 comprar de 6 a 10

ejemplares.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

NO. DE EFEMPLARES NO. DE BIBLIOTECAS NO, DE BIBLIOTECAS
ENP ccH
26 - 30
21 - 25
16 - 20
11 - 15
6 - 10 2 1
1- 5 i 4
TOTAL 9 5

Cuando un titulo es considerado bibliograffia complementaria,

2 bibliotecas de la ENP indicaron adquirir de 6 a 10 cjempla-



res; las 7 bibliotecas restantes sefialaron adquirir de 1 a 5§

ejemplares.

-Ahora bien, cuando un tftuleo es considerado bibliograffa com-
plementaria, 1 de las bibliotecas del CCY respondi6 adquirir
de 6 a 10 ejenplares; las 4 bibliotecas restantes sefialaron -

adquirir de 1 a 5 ejemplares.

I1v.B.9 Auxiliares bibliopréficos

Por la importancia que representa para la biblioteca universi
taria realizar una adecuada seleccidn de material bibliografi
co, es indispensable contar con un apoyo de herramientas bi--
bliogrificas, en las que normalmente encontramos los datos de
las obras que pueden ser seleccionadas, tales como: autor, ti

tulo, editorial, afio de publicacifn, precio, etc.

Con el prop6sito de examinar si en las bibliotecas de la FEs--
cuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Huma-
nidades cuentan con auxiliares bibliogrfifices para realizar -
el proceso de seleccifn, en el cuestionario aplicado se inclu

y6 la siguiente pregunta:

¢ Con qué documentos o fuentes de informacién cuenta la b}
blioteca para realizar la seleccifn de material bihlio--

grifico ?

a) Books in Print ( ) <c) Catédlogos de editoriales ( )

145



b) Libros en venta { ) d) Otros ' (

AUXILIARES BIBLIOGRAFICOS | NO. DE BIBLIOTECAS | NO. DE BIBLIGTECAS
ENP CCH

BOOKS IN PRINT

LIBROS EN_VENTA 4 3

CAT. DE EDITORIALES 9 5

OTRGS 1# 1n

% Visitas a librerfas

4 de las bibliotecas de la ENP, indicaron utilizar como fuen-
te de informaci6bn para realizar el proceso de seleccidn la --

obra Libros en venta en Hispanoamérica y Espafia.

Las 9 bibliotecas de 1a ENP, sefialaron utilizar como fuente -

de informacibn los Catflogos de editoriales,

Finalmentc, sGlo 1 biblioteca respondi$ utilizar las Visitas
a librerias como apoyo bibliogrdfico para realizar el proce--

50 de seleccién de material documental,

De las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 3 -
bibliotecas indicaron utilizar como fuente de informacién ---
para realizar el proceso dec seleccifn la obra Libros en venta

en Hispanoamérica y Espaiia.



Las 5 bibliotecas del CCH, respondieron utilizar como fuente
de informacifn para realizar dicho proceso los Catdlogos de -

editoriales,

Por filtimo s6lo 1 biblioteca sefialé utilizar como apoyo bi---
bliogrdfico para realizar la seleccifn del material documen--

tal las Visitas a librerias.

Como se pucde observar la mayoria de las bibliotecas de nivel
medio superior de 1a UNAM, utilizan para efectuar las activi-
dades de seleccifn y adquisicién los Catdlogos de editoria---
les, seguido de la obra Libros en venta, sin utilizar ninguna

el Books in Print,



iv.c LA ADQUISICION BIBLIOGRAFICA

v.C.1 Tipos de adquisicifn

Con base a lo ya mencionado en el Capitulo II, existen cuatro
formas para realizar el proceso de adquisicibn de material bi
bliogréfico: compra, donacibn, canje y depbsito legal, é&ste

ltimo utilizado normaimente por la Biblioteca Nacional.

El caso de 1a adquisicibn a través de la compra, es el meca--
nismo principal para incrementar el acervo de 1la biblioteca,
y ¢s la forma de adquisici6n mis consistente y mis ligada con

las politicas de seleccibn.

Por otro lado el proceso de adquisicién de material bibliogri
fico rvealizado a través de la compra comprende dos etapas: la

solicitud y la recepcién.

Es importante sefalar que las adquisiciones por medio de la -
donaci6n y canje, tienen que ser utilizadas para asegurar la
obtencibn de las obras que en muchas de las ocasiones no es--
tan disponibles en el mercado editorial o que definitivamente

ya no se venden.

Con el propSsito de saber cxactamente cuiles son las formas -
de adquisicibén de material-bibliogrdfico mds utilizadas por -

las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Co-
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legio de Ciencias y Humanidades, se solicité informacién en -
el Departamento de Adquisiciones Bibliogrificas de la Direc--
cién General de Bibliotecas de 1a UNAM, obteniende los si----

guientes resultados:

E | ARoS COMPRA DONACION
N | 1988 95.06 % 4.94 %
P | 1989 80,11 % 19.89 ¢
c| aRes COMPRA DONACION
c | 1988 96.79 % 3,21 §
H | 198 90,70 % 9.21 §

En términos gencrales y como se puede observar en los cuadors
anteriores, las formas de adquisicifén que normalmente utili--
zan las bibliotecas de la ENP y del CCH son la compra y la do
nacibén, siendo la primera la forma de adquisicifn mds consis-
tente, ya que de los materiales que ingresaron a la bibliote-

ca en 1988 y 1989, el 90 1 fue adquirido por éste medio,

1.v.C.2 Sistemas de adquisicién

En el Capitulo II, se mencioné la existencia de tres tipos de

sistemas de adquisicién bibliogrdfica: centralizada, descen-
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tralizado y mixto,

El primer sistema se caracteriza por concentrar todas las ac-
tividades de la adquisicifn del material documental, en una -

direccidn general o en una coardinacifén de bibliotecas.

El sistema descentralizado se caracteriza por que cada biblig

teca departamental realiza independientemente todas las acti-
vidades de adquisicifn, es decir, no existe la intervencién ¢

injerencia de un organismo central o coordinador,

El sistema de adquisicidn mixto consiste en que cada bibliote
ca ordena y recibe el material bibliogridfico de compra, soli-
citado directamente el proveedor, ejerciendo su propio presu-
puesto, aln cuando la tramitacibén y aprobacifn de pago se rea
liza en un b6rgano central, es decir, éste es el responsable -
de controlar el ejercicio presupuestal de todas las bibliote-
cas departamentales, con la finalidad de optimizar los recur-

sos econdmicos destinados a este rubro.

Con la finalidad de averiguar qué tipo de¢ sistema de adquisi-
cidn se realiza en las bibliotecas de la Escuela Nacional Prg
paratoria y del Colegio de Ciencias y Humanidades, se investi
gd cufiles son las funciones de las Coordinaciones de Bibliote

cas, obteniendose los siguicntes resultados:

Coordinacifn de Bibliotecas de la ENP,
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Funcién: Implementar, desarrollar y coordinar las activida
des inerentes a la adquisicibn de material, ya --

sea por compra, donacifin y canje,

Coordinacibn de Bibliotecas del CCH,

Funcién: Realizar los trfimites de adquisicifn de acuerde -
con las politicas de la DUACB y el procedimiento

administrativo previsto,

Por otra parte dentro del cuestionario se incluy§ la siguien-

te pregunta:

¢ Noramalmente quién realiza la seleccifn y adquisicién de

material bibliografico 7

a) Responsable de la biblioteca  ( )
b) Comité de biblioteca ( )
c) Personal académico C
d) Personal administrative (G
e) Otros ( )

Los resultados obtenidos fueron los siguientes:
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QUIEN REALIZA LA NO. DE BIBLIOTECAS | NO. DE BIBLIOTECAS
SELECCION Y ADQUISICION ENP CCH
RESP. DE BIBLICTECA 9 5

CCMITE DE BIBLIOTECA

PERSONAL ACADEMICO

PERSONAL AIMINISTRATIVO

OTROS 5%

* La seleccibn la realiza ¢l responsable de la biblioteca pero la
adquisicifn del material bibliogrifico es efectuada por la Coor
dinacibn de Bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades.

En el caso dec las biblioteccas de la Escuela Nacional Prepara-
toria, una vez que el responsable de la biblioteca ha selec--
cionado y compilado la bibliografia bdsica y complementaria,

son solicitadas para su compra directamente a los proveedo---
res, es decir, no existe direccifn o coordinacifn de bibliote
cas responsable de realizar los trémites de adquisicifn, &ste
es un claro ejemple de un sistema de adquisicién descentrali-

zado.

Mientras que en la Escuela Nacional Preparatoria las 9 biblip
tecas utilizan el sistema de adquisicifn descentralizado, en

las 5 bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades se --
utiliza el sistema centralizado, lo anterior se deduce por --

las siguientes razones.

El encargado de realizar o llevar a cabo el proceso de selec-



cibén del material documental es el responsable de la bibliote
ca, sin embarge en 1o que se refiere a la adquisicién biblio-
grafica, las 5 bibliotecas del CCH, indicaron que una vez com
pilada toda la informacibn sobre las nuevas adquisiciones, se
elaboran las solicitudes de compra las cuales son enviadas --
posteriormente 2 1a Coordinacifn de Bibliotecas del CCH, la -
cual se encarga de realizar todos los trimites de compra, es

decir, e5 la responsable de realizar el ejercicio presupues--

tal de }as cinco bibliotecas departamentales.

El mecanisme de centralizar las adquisiciones en la Coordina-
cifn de Bibliotecas del CCH, obedece a el hecho de que por el
monto de compras, se pucde obtener un mayor porcentaje de des
cucnto, no obstante en la préctica los descuentos obtenidos -
son Jos mismes que ha pactado 1a Direcci6én General de Biblio-
tecas y los proveedores auvtorizados de material bibliogr&fi--
co para todo el Sistema Bibliotecario de la UNAM, no aprove--

chando esta ventaja por parte del CCH,

1v.C.3 Tipos de proveedores

Existen dos tipos de proveedores para adquirir el material bi

bliogrfifico: las editoriales y los distribuidores.

Repularmente las editoriales son las cmpresas que fijan los -
precios 'de venta de su material en el mercade editorial, ade-

mis de ofrecer descuentos quc van hasta el 40 %,



En el caso de los distribuidores son propiamente empresas que
fungen como intermediarios entre la editorial y la bibliote--
ca, y los descuentos que proporcionan estardn en funcién de -
ios descuentos obtenidos con las editoriales, ofreciendo nor-

malmente el 15 §.

Para saber con qué tipo de provecdores adquieren las bibliote

cas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Cien

cias y Humanidades su material bibliogrifice, asi como las --
causas, en el cuestionario aplicado se incluyf la siguiente -

pregunta:

!{ Qué porcentaje del material bibliogrifico es adquirido -

con los siguientes tipos de proveedores 7

a) Editoriales $
Causas: - Ofrecen mayores descuentos
- S6lo venden su fondo editorial
- No atienden pedidos pequefios

- Rapidez en la entrega

e T NP PN

- Retraso en la entrega

b) Distribuidores %

Causas; - Ofrecen menores descuentos

—~ -

- Venden diferentes fondos editoriales
- Atienden cualquier pedido (
- Rapidez en la entrega (

- Retraso en la entresa (



Los resultados obtenidos son los siguientes:

ADQUISICIONES CON EDITORIALES

% NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP ccH

40 - 50

30 -~ 39 1
20 - 29 1 1
10 - 19 2 2
1-9

TOTAL 3 4

De las 9 bibliotecas de la Zscuela Nacional Preparatoria, s6-
1o 3 respondieron adquirir el material bibliogrdfico con las
editoriales, de las cuaies 1 sefial6 adquirir del 20 al 29 § -
de su material; las 2 restantes indicaron adquirir del 10 al

19 %.

De las 5 bibliotecas cel Colegio de Ciencias y idumanidades, 4
bibliotecas mencionaron adquirir su material bibliogrdfico --
con las empresas editoriales; de las cuales 1 respondié adqui
rir del 30 al 39 %; otra scialé adquirir deil 20 al 29 %; las

2 Gltimas cortestaron que del IC al 19 %.

Respecto a las causas por las cuales adquieren o no el mate--

rial bibliogrfifico con las cmpresas editoriales fueron:



ADQUISICIONES CON EDITORIALES

CAUSAS ND. DE BIBLIOTECAS N0, DE BIBLIOTECAS
ENP ccH

OFRECEN MAYORES

DESCUENTOS 1 1

SOLO VENDIN SU

FONDO EDITORIAL 4 5

NO ATIENDEN PEDIDOS

PEQUEROS 2 2

RAPIDEZ EN 14

ENTREGA

RETRASO EN 1A

ENTREGA z

Las causas por las cuales adquieren el material bibliogrdfico
con las editoriales en la ENP, 1 biblioteca respondis por que
ofrecen mayores descuentos; 4 contestaron que no por que s6lo
venden su fondo editorial; finalmente 2 indicaronm por que no

atienden pedidos pequefios.

Las causas por las que adquicren o no ¢l material bibliogréfi
co con las editoriales en el CCH fueron: 1 biblioteca respon-
dié por que ofrecer mayores descuentos; 5 bibliotecas sedala-
ror por que sGlo venden su fonde editorial; otras 2 menciona-
ron por que ro atienden pedidos pequefios; por Gltimo 2 biblio

tecas indicaron que por el retraso en ia entrega.

Sebre los porcentajes de adquisicién con los distribuidores -

tenemos:
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ADQUISICIONES CON DISTRIBUIDORES

L 1 NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS
ENP CCH
50 - 100 8 1
80 - 89 1 3
70 - 79 1
60 - 69
50 - 59
40 - 49
30 - 39
20 - 29
10 19
1- 9
TOTAL 9 5

De las 9 bibliotecas de la ENP, 8 indicaron que del 90 al ---
100 % de su material bibliogrdfico es adquirido con los dis--
tribuidores; 1a biblioteca restante respondié adquirir del 80

al 89 ¢

En ¢l caso de las bibiiotecas del CCH, 1 biblioteca mencioné
adquirir del 90 al 100 § de su material bibliogrdfico con los
distribuvidores; 3 mis indicaron adquirir del 30 al 89 %; la -

Gltima biblioteca sefial§ adquirir del 70 al 79 %.

Las causas que enunciaron para adquirir con los distribuido--

res fueron:



ADQUISICICKES CON DISTRIBUIDORES
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CAUSAS NO. DE BIBLIOTECAS NG. DE BIBLIQTECAS
ENP CCH

OFRECEN MENORES

TESCUENTOS 1

VENDEN DLFERENTES

FONDOS_EDLTORIALES 9 5

ATIENDEN CUALQUIER

PEDIDO 9 3

RAPIDEZ EN LA

ENTREGA 7 4

RETRASO EN 1A

ENTREGA

Ahora bien, las causas por las cuales las bibliotecas de la -
ENP adquieren el material bibliogrdfico con los distribuido--
res son: las 9 bibliotecas indicaron por que venden diferen--
tes fondos editoriales, y por que atienden cualquier pedido;

otras 7 bibliotecas sefialaron que por la rapidez en la entre-

ga.

Las causas por las que adquieren ¢l material bibliogréf{ico --
con los distribuidores en el CCH son: 1 biblioteca respondié
por que ofrecen menores descuentos; otras 5 bibliotecas sefa-
laron por que venden diferentes fondos editoriales; 3 contes-
taron por que atienden cualquier pedide; finmalmente 4 biblio-

tecas mencionaron que por la rapidez en la entrega.

Por otro lado también se investig6 en la documentacidn exis--



tente en el bepartamento de Adquisiciones Bibliogréficas de -
la Direcci6n General de Bibliotecas de la UNAM, y aunque exis
ten variantes con los datos obtenidos a través del cuestiona-
rio, los resultados son los mismos, es decir, la mayor parte

del presupuesto 5 cjercido con los distribuidores, por consi
guiente la mayor parte del material bibliogr&fico es adquiri-
do con este tipo de proveedores, lo anterior lo podemos obser
var con los siguientes cuadros claborados en base a la infor-

maciéa proporcionada en cl Departamento de Adquisiciones.

£ | PROVEEDOR 1987 1988
EDITORIAL 6.64 % 1,19 §
N | DISTRIBUIIOR 93.05 % 93.67 %
SIN EJERCER 0.30 % 5.13 %
Pl TOTAL 59,99 § 99,99 §
c PROVEEDOR 1987 1988
EDITORIAL 33.24 § 36.80 %
€ | DISTRIBUINOR 66.40 % 63.12 %
SIN EJERCER 0.36 § 0.02 %
H{TOTAL 100,00 % 100.00 %




Iv.C.4 El presupuesto

El presupuesto en las bibliotecas universitarias es sin lugar
a2 dudas uno de los factores mfs importantes para satisfacer -
las necesidades de informacifn de la comunidad universitaria.
Es 1a base principal en e¢i proceso de seleccibn y adquisicibn
del material bibliogrifico, por lo que para lograr un desarrg
llo cualitativo y cuantitative de la coleccibn, es imprescin-
dible contar con un presupuesto propio, el cual normalmente -

debe ser asignado en forma anual

Ahora bien, 1a cantidad o porcentaje del presupuesto asigpnado
debe ser el suficiente para adquirir el material acorde a los

planes y programas de la institucién y de la biblioteca.

Por otro lado es necesario realizar um cjercicioc presupuestal
sistemiticamente a3 lo largo de todo el afio, con la finalidad

de no realizar compras masivas poco razenadas a final de afio.

Con el propbsito de averiguar si en las bibliotccas de la Es-
cuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Huma-
nidades, se conocen los presupuestos asignados para la compra
de material bibliogrdfico y si se¢ lleva un control sobre el -
mismo, en el cuestionario aplicado se incluyeron las siguien-

tes preguntas:

i De acuerdo a los Cltimos afios anote el porcentaje en que

160



101

se ha incrementado el presupuesto asignado a la bibliote

ca para la adquisici6n de material bibliogrifico ?

a) 1988 1 d) 1985 $
b) 1987 1 e) 1984 1
c) 1986 4 £) 1983 %

{ Qué porcentaje del presupuesto asignado a la biblioteca
para la adquisicibn de material bibliogréfico se ejercid

en cada uno de los trimestres del afio anterior ¢

a) Enero-Marzo % c¢) Julio-Septiembre %

b} Abril-Junio t d) Octubre-Diciembre %

Los resultados obtenidos en las bibliotecas de la ENP se pre-

sentan a continuacibn:

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

INCRH?BﬂOS 1988 1987 1986 1985 1984
450 - 1

400 - 449

350 - 399

300 - 349
250 - 299

200 - 249 1 1 1
150 - 199 1 2

100 - 149 1 1 1

S0 - 99 2 1 2 1 1

1- 49 1 1 4 1

TOTAL 6 6 i 3 3




De las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria, Gnica
mente 6 mencionaron datos de 1988, de las cuales 1 sefial§ ha-
ber recibido un incremento del 200 al 249 %; otra biblioteca

contest8 haber recibido un aumento del 150 al 199 %; otra del
100 al 149 %; 2 bibliotecas mds dijeron haber recibido un au-
mento del 50 al 99 %; la dltima biblioteca sefial6é que del 1 -

al 49 %,

En relacibn a los datos de 1987, también 6 bibliotecas cita--
von datos: 1 biblioteca respondié haber adquirido un incremen
to mayor de 450 ¥; 2 bibliotecas sefialaron haber recibido un
aumento del 150 al 199 %; otra biblioteca contesté recibir un
aumento del 100 al 149 %; 1 biblioteca mds respondibé que del
50 a1 99 $; finalmente 1 biblioteca indicé haber recibido un

incremento en el presupuesto del 1 al 49 §,

En lo que corresponde a 1986, también contestaron 6 bibliote-

cas, de las cuales 2 sefialaron haber recibide un incremento
en el presupuesto del 50 al 99 %; y otras 4 bibliotecas res--

pondieron que del 1 al 49 §,

Por otro lado s6lo 3 de las bibliotecas encuestadas, sefiala--
ron habre recibido un incremento en el presupuesto de 1985, -
de las cuales 1 respondié haber recibido un aumento del 200 -
al 249 §; otra contestd que del 100 al 149 %; le Gltima bi---
blioteca indic6é que del 50 z1 99 %,



De igual manera que el caso anterior, s6lo 3 de las bibliote-
cas encuestadas respondieron haber recibido un incremento en

el presupuesto para la adquisicibn de libros durante 1984, 1
biblioteca sefialé haber recibido un aumento del 200 al 249 %;
otra menciond que del 50 al 99 %; la filtima biblioteca contes

t6 haber recibide un incremento del 1 al 49 %.

Los resuitados obtenidos a través del cuestionario aplicado a
las bibliotecas del Colepio de Ciencias y Humanidades, refe--
rentes al presupuesto asignado para la compra del material do

cumental son:

COLEGIQ DE CIENCIAS Y HUMANIDADES
IN(RH-JE!\'IOS 1988 1987 1986 1945 1984
450 -
400 -« 448
350 - 399
300 - 349
250 - 299
200 - 249 1
150 - 199
100 - 149 2 1 1 1
50 - 99 1 1 ~1
1- 49
TOTAL 3 2 2 1 1

S61o 3 de las 5 bibliatecas del CCH, scfialaron que durante --
1888, recibieron un incremento en el presupuesto para la ad--

quisicifn del material bibliogrifice, 2 de las bibliotecas --



respondieron haber recibido un incremento del 100 al 149 §; -

otra sefialé que del 50 al 99 %,

En lo que corresponde a 1987, 2 de las bibliotecas encuesta--
das respondieron haber recibido un aumento c¢n el presupuesto,
de las cuales 1 sefial6é haber recibido un incremento del 100 -

al 149 1; la otra biblioteca mencionf que del 50 al 99 %.

Para 1986 el mismo nGmero de bibliotecas ( 2 )}, indicaron ---
haber recibido un incremento, 1 biblioteca sefial6 haber reci-
bido un aumento del 200 al 249 %; 1a otra biblioteca que del

100 al 149 %.

S6lo 1 de las bibliotecas del CCH, respondié haber recibido -

en 1985 un incremento del 100 al 149 %,

De igual manera para 1984, s6lo 1 biblioteca sefial6 haber re-
cibido un aumento del 50 al 99 % en el presupuesto para la agd

quisicién del material bibliogrdfico.

En lo concerniente a la forma en que fue ejercido el presu---
puesto en las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria

tenemos:
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ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA
EJE‘RCIDO ENE-MAR | ABR-JUN | JUL-SEPT | oCT-DIC
90 - 100
80 - 89
0- 7 1
60 - 69
50 - 59 3 1 1
40 - a9 3
30 - 39 1 1 1
0 - 2 1 1
10 - 19 1
1- 9
TOTAL 1 5 6 3

S6lo 1 de las @ bibliotecas encuestadas de la Escuela Nacio--
nal Preparatoria, indicé haber cjercido del 20 al 29 % de su

presupuesto para la adquisicifn de material bibliogrédfico de

enero a marzo de 1988,

Por otro lado 5 de las hibliotecas encuestadas que correspon-
den a la ENP, indicaron que de abril a junic del mismo afie, -
ejercieron los siguientes porcentajes del presupuesto, 1 bi--
blioteca ejercis del 70 al 79 §; 3 bibliotecas mis sefialaron

haber ejercido det 50 al 59 %; 1la @ltima biblioteca respondié

que del 30 al 39 &%,
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Para el tercer trimestre del mismo afio (julio-septiembre), 6
bibliotecas sefialaton haber ejercido los siguientes porcenta-
jes del presupuesto: 1 biblioteca respondié6 haber ejercido --
del 50 al 59 % de su presupuesto; otras 3 bibliotecas mencio-
naron haber ejercido del 40 al 49 %; otra biblioteca indicé -
que del 30 al 39 %; la QOltima biblioteca contest§ haber ejer-

cido del 20 al 29 §%.

Para el ejercicio presupuestal durante el Gltimo trimestre de
1988 (octubre-diciembre), 1 biblioteca sefial8 haber ejercido
del 50 al 59 %; otra respondif que del 30 al 39 §; y la Glti-

ma biblioteca indicé haber ecjercido del 10 al 19 %,

En relacifbn a las bibliotecas del CCH los resultados se pre--

sentan a continuacibn:

SG10 DE_CJENCIAS Y HUMANIDADES

EJEI‘?.CI!D ENE-MAR ABR-JUN JUL-SEPT oCT-DIC
80 - 100

80 - 89

20 - 79 1

60 - 69 1 1

50 - 59 1 1
40 - 49

30 - 39 1 1 1
20 - 29 2 1 1
10 - 19 1 1
l1- O
TOTAL 3 4 4 4




De las 5 bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 3
de los casos indicaron haber realizado el ejercicio presupues
tal en el primer trimestre de 1988 con los siguientes porcen-
-tajes: 1 biblioteca respondié haber ejercido del 60 al 69 % -
de su presupuesto; otra biblioteca sefial§ haber ejercido del

30 al 39 %; 1a dltima biblioteca mencion que del 1 al 9 §,

En 1o que corresponde al ejercicio presupuestal de abril a ju
nio del mismo afio, 4 de las bibliotecas del CCH, mencionaron

haber ejercido los siguientes promedios: 1 sefialé haber ejer-
cido del 70 al 79 %; otra biblioteca respondid haber ejercido

del 30 al 39 $; las 2 Gltimas indicaron que del 20 al 29 %,

Durante el tercer trimestre de 1988, 1 biblioteca respondid -
haber ejercido del 60 al 69 § de su presupuesto para la com--
pra del material documental; otra sefial6 haber ejercido del -
50 al 59 %; 1 biblioteca m#s indicé haber e¢jercido del 20 al
29 %; finalmente la Gltima biblioteca mencioné que del 10 al

19%,

Finalmente 4 de las bibliotecas encuestadas, indicaron haber

ejercido parte de su presupuesto de ocCtubre a diciembre de --
1988 en las siguientes proporciones: 1 biblioteca sefialé ha--
ber ejercido del 50 al 59 % de su presupuesto; otra indicé ha
ber ejercido del 30 al 39 %; 1 mis menciond que del 20 al ---

29 %; y la Gltima biblioteca que del 10 al 19 4%,
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Por otra parte al analizar la informacifn proporcionada por -
los responsables de las bibliotecas, se detectS que ninguna -
de las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria ejer--

cieron su presupuesto durante los cuatro trimestres de 1988,

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Huma-

nidades, s6lo 2 bibliotecas indicaron haber ejercido su presu

puesto durante taodo el afio de 19

88.

EJERCICIO PRESUPUESTAL

E TRIMESTRES | NO. DE BIBLIOTECAS
1-3 1
N 2-3 2
2-4 2
P 3-4 1
EJERCICIO PRESUPUESTAL

c TRIMESTRES | N0, IE BIBLIOTECAS
' 1-2 1
c 1-4 2
2-4 1
H 3-4 1

Por otro lado algunos de los datos adicionales que se obtuvig

Ton en el Departamento de Adquisiciones respecto al presupues
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to destinado a2 éste Subsistema de bibliotecas se presentan a

continuacidn:

En 1la grdfica 1 correspondiente al presupuesto global asigna-
do a la Partida 541-C (Libros), podemos apreciar claramente -
como en los afios de 1985 a 1988, que corresponden a una nueva
administracién en la Direccién General de Bibliotecas, se dan
incrementos importantes y significativos, siendo el mayor en

1988, ya que se¢ incrementa un 195,52 3.

Este incremento se refleja en el presupuesto asignado a las -
bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio
de Ciencias y Humanidades. Como puede apreciarse en las gri-
ficas 2 y 3 respectivamente, el presupuesto de las bibliote--

cas de la ENP y del CCH se incrementan en 1988 en un 205.82 §%.

Como se puede observar en la gréfica 4, considerando que am--
bos sistemas educativos como integrantes del nivel medio supe
rior de 1a UNAM, tecnemos que a €ste se le asignd en 1988 un -

incremento del 205,52 %,

En las grificas 5 y 6 que corresponden al presupuesto global
asignado a la Partida 541-C (libros) en 1987 y 1988, podemos
observar claramentec las relaciones que existen entre el presu
puesto global de la UNAM con el presupuestc asignado al nivel
medio superior, asi como los coerrespondientes a la Escuela Na

cional Preparatoria y al Colegio de Ciencias y Humanidades.



Tenemos que a la ENP se le asigné el 2,50 % del presupuesto -

total y al CCH el 5.19 %, 1o que da un total de 7.69 % asigna

do al sistema de nivel medio superior en 1987,

En 1988 se le asign6 a la ENP el 2,59 % y al CCH el 5.37 §,

que da un total de 7,96 ¥ para el nivel medio superior de la

UNAM,

Por otro lado en las grdficas 7 y 8 que corresponde al presu-
puesto ejercido por las bibliotecas de la Escuela Nacional --
Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Humanidades, se pue-
de observar un ejerciciec presupuestal sistemitico durante los

cuatro trimestres de 1988,

Como puede apreciarse éstos datos difieren a los proporciona- -

dos por 1os responsables de las bibliotecas, lo que nos permi
te afirmar que estos no tienen un control del presupuesto que

se les ha asignado.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Después de conocer la problemitica que presentan 1as bibliote
cas de nivel medic superior de la UNAM, es inmportante sefialar

una seriec de conclusiones y recomendaciones:

1.- Podemos decir que en la Escuela Nacional Preparatoria --
como en el Colegio de Ciencias y Humanidades, el responsable

de la biblioteca conoce a la comunidad que proporciona sus --
servicios, es decir, el tipoc de usuario que normalmente acude
y hace uso de los servicios que preoporciona la biblioteca son
los estudiantes, lo anterior es bueno sin cmbargo es recomen-
dable hacer una mayor promocidén de los mismos, para que los -
profesores, autoridades y cmplecados de la institucidén acudan

con mayor frecuencia a la biblioteca.

2.- La gran mayoria de las bibliotecas de nivel medio supe--
rior de la UNAM no rcalizan cvaluaciones de la coleccibn, lo

sciialado anteriornente os perjudicial ya que se¢ desconoce la

calidad, cantidad y actualidad del acervo, por lo que es reco
mendable realizar evaluactiones de tipo cualitative y cuantita
tivo en forma periddica y poder determinar qué material es el
mis adecuado y significative de acuerdo a los planes y progra
mas acadfmicos, y pader satisfacer las nccesidades de infor-

macién de la comunidad universitaria.

3.- La mayvortu de las bibliotecas de la ENP y del CCH, s rea



lizan revisiones de la coleccifn en forma peribdica, princi--
palmente para descartar el material por sus condiciones fisi-
cas, aunque &sto e¢s positivo hace falta realizar otro tipo de
revisiones como ¢l descartar o reubicar cl material por su po
co o nulo uso, ya que no es la Gnica forma de anflisis del a-

cervo bibliogridfico.

4.- En el caso de las bibliotecas de educacifén media supe---
rior de la UNAM, para realizar el proceso de seleccién utili-
zan en primer instancia las bibliograffas de los planes y pro
gramas de estudio, eon segundo lugar las sugerencias de los --
profesores, y por filtimo las sugerencias de los cstudiantes,

le anterior es valido sin embargo es necesario prestar mayor

atencién a la participacidn del usuario en dicho proceso a --
través de las entrevistas y cuestionmarios, etc., ya que nor--
malmente es el que hace uso de los servicios que proporciona

la biblioteca, por lo que se deben satisfacer las nucvas nece

sijdades ‘de informacién de la comunidad a la que sirve.

5.- En las bibliotecas de la ENP v del CCH, el personal que
realiza la selecci6n es el responsable de 1a biblioteca con -
el apoyo principal de personal con nombramiente de biblioteca
rio, lo anterior es peligroso va que la selecci6n es una de -
las actividades mis importantes y profesional, por lo que es
recomendable la participacifn de técnicos acadfmicos con un -

mayor grado de conocimientos y preparacién scobre el drea,
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6.- En relacibn al nivel de escolaridad de los responsables
de biblioteca gque participan en las actividades de seleccién,
la mayoria tiene cstudios a nivel licenciatura en diferentes
freas, 1o sefialade anteriormente no es conveniente, ya que -~
por la falta de conocinmientos s61idos sobre bibliotecologia,
dan como resultado colecciones no acordes a las necesidades -
de informacién de los usuarios, por lo que es rccomendable --
que el responsable de 1a biblioteca sea un bibliotecario con

estudios formales sobre ¢l frea.

7.- Por otro lado en ninguno de los plantcles de la ENF como
del CCH existe el Comité de biblioteca, por lo que es recomen
dable que en cada dependencia se conforme dicho organismo, el
cual deberd estar integrado por el titular de la depeundencia,
per el responsable de Ia biblioteca y por un representante de
cada §rea que se imparte en la institucién. Sus funciones de
berdn ser, opinar sobre las actividades de apoyo que la bi---
blioteca debe prestar a las funciones sustantivas de 1la Uni--
versidad, as? como tambi&n auxiliar en ¢! proceso de selec---

cién y adquisicifn de material bibliogrifico.

8.- Al igual que en el caso anterior, ninguna de las bihlio-
tecas de nivel medio superior de la UNAM cuentan con politi--
cas para realizar la seleccién y adquisicién del material do-
cumental, con el prop&sito de optimizar al mfiximo los recur--
sos bibliogrificos, humanos y econbmicos, y de esta forma sa-

tisfacer las necesidades de informacidn de la comunidad nnj--



versitaria, en términos generales es necesario establecer di-
chas. polfticas considerandec los siguientes aspectos: los pla-
nes y programas de docencia, investigacifn y difusién de la -
cultura; la comunidad a la que proporcionan los servicios bi-
bliograficos; la disponibilidad de los recursos econdmicos; --
las prioridades y limitaciones sobre el material bibliogrdfi-
co; ¥y el personal profesional en bibliotecologia encargado de

realizar dichas actividades.

9.- En lo que corresponde a la seleccifn y adquisici6n del -
material documental por tipo de bibliografia, en la bibliote-
cas de la ENP y del CCH, se adquierc del 70 al 8% % de biblio
grafia bsica y del 20 al 29 % de bibliografia complementa---
ria, lo anterior es correcto ya que primeramente sc deben cu-
brir las necesidades de informacién de los usuarios con base

a la bibliograffa bAsica y posteriormente lo referente a la -

complementaria.

10,- Los recursos econfmicos destinados a la adquisicién dec -
material bibliogrifice, asf come el n@mero de alumnos, dan co
mo resultado que el nlmero de ejemplares que se adquieren por
tipo de bibliografia son: en las bibliotecas de 1z ENP de 1 a
10 ejemplares de bibliograffia bfsica y de 1 a § de bibliogra-
fia complementaria. En el caso de las bibliotecas del CCH se
adquieren de 26 a 30 ejemplares de bibliograffa bdsica y de 1
a 5 ejemplares de complementaria, lo anterior es buecno sin em

bargo lo mfs recomendable es adquirir el nlimero de ejemplares
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de acuerdo a la demanda observada,

11.- Bisicamente las 14 bibliotecas de nive! medio superior -
de la UNAM, utilizan como fuente de informacifn para realizar
la seleccibén y adquisicibn del material documental los catélg
gos y propagandas comerciales de editoriales y distribuidores,
no tienen una visifn mis amplia sobre el mercado editorial, -
por lo que es recomendable un mayor nGmero de auxiliares bi--
blicgrificos como el Books in Print, el Ulrich's, bibliograff

as, visitas a librerias, etc,, s6lo por mencionar algunos.

12,- Las formas de adquisicifn que normalmente utilizan las -
bibliotecas de 1a ENP y del CCH son la compra y la donacién,
ya que anualmente reciben un presupuesto para la adquisicién
de material bibliogrifico, de tal forma que en 1988 y 1589, -
el 90 y el 10 % del material fue adquiride por estos medios,
comprobando que la compra es la fuente principal para incre--
mentar el acervo de la biblioteca, no obstante lo anterior es
necesario utilizar el canje come otro procedimiento para com-

pletar dicho acervo,

13.- Las bibliotecasde la Escuela Nacional Preparatoria utili
zan e} sistema de adquisicin descentralizado, lo anterior es
favorable ya que cada biblioteca realiza les trimites de ad--
quisicisn sin la intervencibn de un organismo central. En el
caso de las bibliotecas del CCH utilizan el sistema centrali-

zadoe, lo cual no es conveniente ya guc todas las actividades
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de adquisici6n se llevan a cabo a travfés de un organismo cen-
tral, en &ste caso por la Coordinacifn de Bibliotecas del ---
CCH, por 1o que es recomendable que cada biblioteca solicite

y adquiera el material documental directamente con los provee
dores, lo cual redundari en una mejor optimizacibén de los re-

cursos bibliogréificos, humancs y econbmicos.

14.- Normalmente las bibliotecas de nivel medio superior de -
12 UNAM, adquieren el material bibliogrifico con los distri--
buidores ya que en 1987 y 1988, el 80 % de su presupuesto fue
ejercido con &ste tipo de proveedores y s61lo el 20 % con las

editoriales, lo anterior no es lo mis conveniente ya que los

distribuidores regularmente proporcionan descuentos no mayo--
res del 15 %, por lo que es recomendable programar con antici
pacidn las nuevas adquisiciones y poder realizar ¢l ejercicio
presupuestal con las editoriales, ya que en la mayoria de los
casos ofrecen mejores condiciones de venta, sin embargo es --
conveniente seftalar cuando sea necesario sacrificar descuen--

tos por servicio, es valido, pero no en todos los casos.

15.- El desconocimiento por parte de los responsables de las
bibiiotecas de 1a ENP y del CCH, en relacién a los porcenta--
jes en que sc ha incrqmentado el presupuesto para la adquisi-
cibn de material bibliogrdfico, asf como también la forma en
que lo han ejercido apesar de que la Direcci6n General de Bi-
bliotecas envia e informa a principios de afio y mensualmente,

a través de estados de cuenta sobre el presupuesto asignade,
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el ejercido y el disponible, es recomendable elaborar un pro-
grama para realizar dicha actividad, lo cual permitird optimi

zar ¥y ejercer el presupuesto en una forma racional,
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ANEXO

CUESTIQOQNARIOD

l.- ¢ Delos siguientes tipos de bibliografias qué porcentaje se adquie

te de material biblioprificc ?

a) Bibliografia bisica %
b) Bibliografia complementaria 3

Enumere del 1 al 4 las opciones utilizadas para realizar la selec
cifn y adquisicitn de material bibliogrifice 7

a) Sugerencias de los profesores ()
b) Sugerencias de los estudiantes { )
c) Bibliograffas de los nlanes y

programas de estudio (!
d) Blsquedas bibliograficas sobre las

dreas de estudio que se imparten ()

Normalmente en qué perfedo del afio se realiza la seleccitn de ma-
terial bibliogréfico ?

a) Enero-Marzo { ) «¢) Juio-Septiembre { )

b) Abril-Junio ( } d) Octubre-Diciembre [ )

Con qué documentos o fuentes de informacibn cuenta la biblioteca
para realizar la seleccidn de material bibliogrifico 7

a) Dooks inPrint ( ) ¢) Catilogos de editoriales { )
b) Libros en venta { ) d) Otros {




Del presupuesto para la adquisici6n de material bibliogrdfico que
se le asignd a la biblioteca este ajio, qué cantidad se destiné a
los siguientes tipos de bibliograffa °?

a) Bibliografia bisica 3
b) Bibliografia conplementaria $

Si un tftule se considera bibliografia bdsica o bibliograffa com-
plementaria, cufintos ejemplares se adquieren ?

a} Bibliograffa bsica ejemplares
b) Bibliograffa complementaria ejemplares

Normalmente quién realiza la seleccifn y adquisicifn de material
bibliogrifico ?

a) Responsable de la biblioteca
b) Comité de biblioteca

c) Personal académico

d) Personal administrativo

e) Otros

e e T e Wi e S
A A A e

Qué porcentaje del presupuesto asignado a la biblioteca para la -
adquisicién de material bibliogrifico se ejercif en cada uno de -
los trimestres del afio anterior ?

o

a) Enero-Marzo $ c) Julio-Septiembre
b) Abril-Junio $ d) Octubre-Dicienbre ]

Qué porcentaje del material bibliogrifico se adquiere con los si-
guientes tipos de provecdores ?



a) Editoriales $
Causas: - Ofrecen mayores descuentos (
- 5610 venden su fondo editorial
- No atienden pedidos pequefios [
- Rapidez en la entrega {
- Retraso en la entrega {

(S N ™ )

b) Distribuidores $

Causas: - Ofrecen menores descuentos
- Venden diferentes fondos editoriales
- Atienden cualquier pedido
- Rapidez en la entrega
- Retraso en la entrega

Nimero de personal que realiza las actividades de seleccién y ad-
quisicién de material bibliogrifico por tipo de nombramiento ?

a) Responsable de la biblioteca ( )
b) Técnico académico {
c) Jefe de seccibn
d) Bibliotecario
e} Otros

o -

NGrmero de personal asignado a las actividades de seleccifn y ad--
quisicién de material bibliografico, que tienen como miximo los -
siguientes estudios 7

a) Primaria [ c) Preparatoria { )

b} Secumdaria () d} Licenciatura { )

El personal asignado a las actividades de seleccibn y adquisicién
de material bibliogréfico ha recibido cursos sobre el frea 7



“a) sto{ )

D6nde: - Direccifn General de Bibliotecas, WNAM { )
- Centro Universitario de Investigaciones

Bibliotecoldgicas, UNAM { )

- Otros ¢}

b} N ( )

Causas: - Mo se cuenta con un programa de eventos (
- Se descomocen los programas de eventos  (
- Mo hay cursos sobre el frea {
- Otros (

e e s

13.- } De acuerdo a los filtimos afios anote el porcentajc en que se ha in
crementado el presupuesto asignado a la biblioteca para la adqui-
sicidn de material bibliogrifico ?

a) 1988 $ d) 1985 i)
by 1987 % e) 1984 )
c) 1986 & £) 1983 )
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