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INTRODUCCION 

La Biblioteca Universitaria tiene como objetivo fundamental -

el apoyar de manera real, sistematica y efectiva las funcio-­

nes sustantivas de la Universidad, es decir, respaldar con m~ 

terial bibliogrfifico los planes y programas de docencia, in-­

vestigaciOn y difusi6n de la cultura. Es importante señalar 

que dichas funciones no se podr4n llevar a cabo sin una buena 

organizaci6n y una adecuada administración de las actividades 

en la biblioteca. 

Los constantes fen6menos econ6micos que han golpeado fuerte-­

mente a nuestro pars, han repercutido indiscutiblemente en la 

educaci6n, motivo por el cual las bibliotecas universitarias 

han tomado un papel muy importante, ya que los precios tan al 

tos en que se cotizan los libros, aunado al bajo poder adqui­

sitivo de los estudiantes, maestros e investigadores, hace e~ 

da dia mfis dificil su adquisici6n para el cumplimiento y des~ 

rrollo de las actividades educativas, por lo que la afluencia 

de los usuarios a las bibliotecas es y ser5 cada vez mayor. 

Tales circunstancias han provocado que las bibliotecas univc~ 

sitarias, tengan que aprovechar al m5ximo los recursos mate-­

riales, humanos y ccon6micos, ya'quc s61o de esta manera se -

podr§n satisfacer las necesidades de informaci6n de Ja comuni 

dad a la que sirven. 



Para que las bibliotecas universitarias proporcione11 un apoyo 

real a las funciones de la instituci6n a la que pertenecen, -

hoy en dia, se requiere de nuevas alternativas que coadyuven 

al sostenimiento y desarrollo de las colecciones bibliogr§fi­

cas, de acuerdo a las necesidades de informaci6n de sus usua­

rios, buscando mantener el equilibrio entre la calidad, canti 

dad y actualidad de los acervos bibliogrfificos, 

Es por todos conocido que la colecci6n bibliogrfifica es a lo 

que llamaríamos el alma de la biblioteca, por lo que calidad, 

cantidad y actualidad, aunado al increnento en el costo de -­

los libros, nos invita a reflexionar muy seriamente sobre las 

futuras adquisiciones, ya que el contar con una l1uena co1cc-­

ci6n bibliogrfifica estarfi indiscutiblemente determinada ?Or -

la asignación presupuesta! a la biblioteca, 

Por todo lo anteriormente descrito, la presente investigaci6n 

tiene como principal ohjctivo, analizar la problcMfitica refe­

rente a la selección y adquisición del material bibliogrfifi-­

co, en las bibliotecas de nivel medio superior de la UNA!>'. (E~ 

cuela Nacional Preparatoria y Colegio de Ciencias y Humanida­

des), 

Los aspectos a considerar son: 

Averiguar si existen o no lineamientos necesarios para -

realizar la selecci6n y adquisición de material biblia--

ii 



grfifico, de acuerdo a las necesidades de informaci6n de 

la comunidad a la que sJ.rvcn. 

Investigar si existe o no un programa y bajo qué critc-­

rios se realiza el ejercicio de la partida presupuesta! 

541-C (libros). 

Dada la. importancia que representa llevar a cabo dichas 

actividades (selecci6n y adquisici6n) para el buen fun-­

cionamiento de la biblioteca, indagar si se cuenta o no 

con el personal suficiente y adecuado, 

Finalncntc con base a los resultados obtenidos, dnr una 

serie de propuestas, cuyo objetivo principal es optimi-­

zar el proceso de selección y adquisición de material bi 
bliogrfifico en las bibliotecas de educaci6n media supc-­

rior <le ln tlNAM. 

El presente trabajo se realizar& a trav~s de una invest! 

gaci6n de campo, con la aplicaciOn de un cuestionario en 

cada 11na de las bibliotecas, una vez analizados e inter­

pretados los resultados, scrfin la base de las propuestas 

como solución. 

ii i 



I. LA SELECCION DE MATERIAL 3IBLIOGRAFICO EN 

BIBLIOTE~AS UNIVERSITARIAS 

I.A GENERALIDADES 

La importancia de una biblioteca universitaria estriba tanto 

en el tipo como en la calidad de los servicios que proporcio­

na, los cuales se apoyan en tres actividades esenciales: 

l. - Formar y actualizar un acervo bibliogr:ifico que satis­

faga las necesidades de informaci6n de los usuarios -­

con base en los planes y programas de docencia, invcs­

tigaci6n y <lifusi6n de la cultura. 

2. - Procesar técnicamente el material bibliográfico y l'º- -

ncrlo a disposición de los usuarios lo más rápida y o­

portunamente posible. 

3.- Lograr que el material bibliográfico a pesar de su --­

constante uso se encuentre en adecuadas condiciones. 

Con base a lo anterior, la formaci6n y actualizaci6n del accr 

vo reviste gran importancia y trascendencia, de ahí que la s~ 

lecci6n de material bibliogr5fico constituye una de las fun·· 

ciones m&s importantes de la biblioteca, la cual tiene como · 

objetivo la optimizaci6n de los recursos disponibles para que 

el material adquirido satisfaga las necesidades de informa--­

ci6n de sus usuarios. 

Por otro lado, sí consideramos que en la actualidad la produ_f. 



ci6n bibliogr~fica crece a un ritmo acelerado, y que la bi--­

blioteca debe ajustarse a presupuestos limitados que no permi 

ten la adquisición de todas las obras publicadas, aan cuando 

sean consideradas valiosas e importantes, la tarea de una a·· 

certada y escrupulosa selecciGn de material bibliogrnfico, r~ 

viste una principal importancia, 

"Una selección equivocada de material bibliogrrtfico, se trad~ 

ce en una p~rdida de dinero, esfuerzo y tiempo en las tareas 

de selección, adquisici6n y procesamiento," ( 1 ) 



I. B DEFINICION DE SELECCIOM 

Se ha definido a la selección como la "tarea intelectual que 

compete al bibliotecario y que tiene por fin elegir o esco--­

ger, separándolos de entre sus similares los libros que consi 

<lera m~s aptos o m~s convenientes para la biblioteca, de a--­

cuerdo con su tipo o carácter.•' ( 2 ) 

Otros autores al referirse a la importancia del proceso de s~ 

lección han mencionado que es una "tarea que exige sumo estu­

dio, discrcci6n y discernimiento , , . , en la que se deberá o-­

brar con sano y recto criterio, en vista de las necesidades -

de los lectores, y guardando la debida equidad entre las ra-­

mas del saber en ella representada. Se tendrá presente ade-­

m:ís: J2 El car5ctcr de la biblioteca¡ 22 f.l valor real de 

la obra; 32 La calidad de la cdici6n; 4s Si la biblioteca 

tiene necesidad de ella." ( 3) 

Por otro lado 1 l'.dward Ev:rns nos dice que "la sclecci6n es un 

proceso que implica la dccisi6n acerca de qué material adqui­

rir para formar una colecci6n bibliográfica. Puede involu--­

crar la decisi6n entre dos materiales que pro\rccn inforr.taci6n 

acerca del mismo tema; i~plicn también la decisi6n de si la -

informaci6n contcnicla en el material es equivalente a su pre­

cio; la decisi6n tambi€n, de si detcr~inado natcrial rcspond~ 

rá plenamente al uso que va a recibir. En esencia, trata de 

determinar sistcmtiticar1entc calidad y valor.'' ( 4 ) 



Por lo expuesto anteriormente podemos decir que la selección 

es el proceso que implica la decisión profesional del biblio­

tecario para elegir y formar una colección bibliográfica de ~ 

cuerdo a las necesidades de informaci~n de los usuarios, y -­

tratar de mantener un equilibrio entre la calidad, cantidad y 

actualidad en las diferentes arcas del saber humano que la 

conforman. 



J.C EL DESARROLLO DE LA COLECCION BIBLIOGRAFICA 

Tradicionalmente se ha venido utiliz~ndo el término selección 

y adquisici6n para referirnos a todas aquellas actividades de 

la biblioteca, dirigidas no solamente a mantener la colección, 

sino también a desarrollarla, sin embargo a Dartir de 1977 el 

término desarrollo de colecciones, se comenz6 a utilizar y di 
fundir con la publicaci6n de la obra "Guidelines fer formula­

tion of collection development policies" ( 5 ), 

Orozco Tenorio dice que el desarrollo de colecciones ºes un 

proceso por medio del cual una biblioteca es alimentada con 

el propósito de estar en posibilidades de apoyar y satisfacer 

las demandas y servicios de los usuarios" ( 6 ) , Ec; un pro-­

ceso que permite identificar la fortaleza y debilidad de la -

colección bibliográfica en t6rminos de las necesidades de in­

forrnacj 5n de los usuarios y recursos de Ja comunidad a la que 

sirve, con el propósito de corregir las debilidades existen-­

tes. 

El desarrollo de la colecci6n en la biblioteca universitaria, 

tiene como objetivo principal conformar un acervo bibliográfi 

ca, de acuerdo a las funciones sustantivns de la instituci6n, 

manteniendo el balance ct1alitativo y cuantitativo entre las 

diferentes fircas que la conforman, y a trav6s de la cual se 

responda a las necesidades de informaci6n de los usuarios. 



Por otro lado, la importancia del desarrollo de la colecci6n 

bibliográfica, es que permite implantar una interrelación de 

dependencia de cada uno de los elementos que la conforPan, -­

condicionando sus caractcristicas y funciones a las circuns-­

tancias que se presenten. Dentro del desarrollo de la colec­

ci6n existen otras actividades, entre ellas cabe mencionarse 

el estudio de la comunidad y sus necesidades, y la evaluación 

de la colccci6n por mencionar algunas, las cuales abordaremos 

a continuaci6n. 

6 



l .D EL ESTUDIO DE LA COMUNIDAD 

Normalmente en la mayoria de las instituciones de cducaci6n -

superior cxist~n tres niveles de cducaci6n: medio SU?erior, 

licenciatura y posgrado, donde se encuentra una comunidad nuy 

heterogEnea co~pucsta por estudiantes, profesores e invcstig! 

dores. 

En una conunidad tan hctcrog6nca como la universitaria, por -

consiguiente existen planes y programas de docencia, invcst! 

gación y difusión de la cu1tura con alcances y nccesidad('s de 

información muy diversas, por lo que es necesario satisfacer 

adecuadamente las necesidades de cada una de ellas. 

Con la final ida<l de lograr lo ant('rinr se dl"hc tC'ner en cons..!_ 

dcraci6n para cada uno de los niveles lo siguiente: 

1.- Nivel medio superior, el objetivo principal del acervo 

bibliogr5fico en este nivel, es apoyar las materias -­

que los a111mnos cstan cursando, asi co~o tanbi6n sati! 

facer las necesidades <le informaci6n de los profesores, 

en cuanto a contenido, arnrliaci6n, motlificaci6n y ac-­

tualización de ]os planes y rrogramíls de estudio. 

2.- Nivel licenciatura, la colecci6n hihliogrfifici'l. en este 

nivel, debe incluir los materiales bibliogrfificos sufi 

cientes y necesarios para apoyar a lo~ estudiantes y · 



egresados, que cstan cursando su carrera o que se cn-­

cuentran realizando su tesis de Iiccnciatt1rJ respecti­

vamente, obviamente sin olvidar también satisfacer las 

necesidades de informaci6n de los ?rofcsorcs. 

3.- Nivel posgrado e investigaci6n, por la estrecha rela-­

ci6n ~ue existe entre el posgrado y la invcstigaci6n, 

la colección bibliográfica a este nivel, debe satisfa­

cer simultáncame11te las necesidades de informaci6n de 

los alumnos y profesores de posgrado como de invcstig~ 

dores. 

4.- Difusión de la cultura, como su nombre lo indica, se 

deberán incluir en la colccci6n bibliográfica, obras 

quc·nos informen sobre los eventos artísticos, ensayos 

sobre la cultura y la ciencia a nivel nacional e in te!. 

nacional, trabajos de carácter hist6rico, etc. 

Es importante scfinlar que en cualquiera de los niveles nntc-­

riormentc descritos, es necesario determinar la <lcnsida'l e in 

tensidad de la colecci6n bil1Jio~rfifica: 

Densidad, es el n(mcro de obras existentes en cnda u1w de ~ 

las fircas del conocimiento huraano, en relaci6ll a los planes 

y programas de educación, investigación y cxtcnsi6n d~ la -

cultura. 



Intensidad, es el promedio en el que se desea que crezca el 

acervo bibliográfico en cada una de las áreas del conoci--­

miento humano, en relación a los planes y programas de edu­

cación, investigación y extensión de la cultura. 

Por lo antes expuesto, el proceso de sclecci6n debe ser ~uy -

riguroso, para que se incluyan las obras suficientes y neces~ 

rias, y de esta forma poder apoyar los planes y programas de 

docencia, investigación y difusi6n de la cultura, es decir, -

contemplar toda información Otil para realizar su trabajo ac~ 

démico. 

Es necesario reiterar que en el desarro1lo de la colecci6n hl 
bliogrfifica, '' ... el estudio de la comunidad es una etapa fu~ 

damental para la elajoración de un diagnóstico que permita -­

planificar adecuadanentc los servicios bibliotecarios en to-­

dos los niveles y que tambi~n es un antecedente ineludible -­

para realizar el proceso de sclccci6n de materiales docuMent! 

les." ( 7 ) 



1 .E LA EVALUACION DE LA COLECCION 

El objetivo del proceso de sclecci6n de material bibliogrfifi· 

ca, es determinar qué material es el más adecuado y signific! 

tivo de acuerdo a los planes y programas académicos de la in! 

tituci6n, para satisfnccr las necesidades d~ informaci6n de -

la comunidad a la que sirve, por lo que para determinar si la 

biblioteca esta cur.i.plicndo con los objetivos anteriores, es 

necesario realizar una evaluaci6n peri6dica de la colccci6n y 

no considerarla como unn actividad ocasional. 

Alvaro Quijano define la evaluación como " ... el conjunto de 

los medios de obtener retroalincntaci6n objetiva sobre los -­

efectos producidos por una decisi6n que haya afectado al con­

tenido, Ja estructura y/o las metas de un sistema." ( B) 

Ahora bien, los objeti\'os de Ja evaluación de la colecci6n bi 

bl iogdific son: 

Evaluar la utilidad <le! notcrial bibliogrlfico previamc! 

te seleccionado. 

Controlar el act11nl programa de sclccci6n de material bi 

hl io&ráfico. 

Obtener datos empíricos que ;~crnit~n establecer priorid~ 

des y distribuir en fon'.la i'i1r15- ::1drniada los recursos (hu­

manos, econ6micos y bihliogr5ficos), dr tal modo que se 

curnpla11 de mancrii rn5s efectiva l~~ metas y los objetivos 

10 



de la colección." ( 9 ) 

Al llevar a cabo la evaluación de la colección bibliográfica, 

las preguntas m&s comunes que se realizan son: 

Puede considerarse que la colección bibliográfica es am­

plia, variada, actualizada, y que permite apoyar los pl~ 

nes y programas de docencia, investigación y difusión de 

la cultura 

Puede considerarse que la colección bibliogrfifica se in­

crementa para cubrir las carencias, manteniendo la dona­

ción, el canje y el descarte, lo que a su vez le permite 

que se mantenga firme y actualizada 

La colección bibliográfica se complementa con el présta­

mo interbibliotecario 

Cualquier biblioteca que decida realizar la evaluación de su 

acervo bibliozr5fico, deberá tener muy claros sus objetivos -

ya que a través de la evaluación podrfi detectar objetivamente 

su fortaleza y su debilidad, determinar la dirección que ha -

seguido en su desarrollo 

Lancnster en su obra ''Evaluación y mcdici6n de los servicios 

bibliotecarios" [10 ) dice que para llevar a cabo la cvalua­

ci6n de una colección bibliogrlfica existen dos formas: Eva­

luación por m6todos cualitativos )' Evaluación por métodos 

cuantitativos, los c11alcs se describen a continuaci6n. 

11 



I. 1'. l Evaluací6n por métodos cualitativos 

Los métodos cualitativos, son aquellos ~6todos que nos permi­

ten determinar la calidad del acervo bibliogr~fico, en esta -

se pueden utilizar las siguientes t6cnlcas: 

M6todo impresionista. Se realiza por uno o m5s especia­

listas, bibliotecarios o estudiantes que tengan conoci-­

micntos en diversas materias. 

Método de lista. Consiste en la comparaci5n de los ace! 

vos existentes con la bibliograffa básica y complementa· 

ria de cada una de las áreas o carreras que se imparten 

en la institución. 

Uso de la colección. Es el examen directo del material 

bibliográfico existente, en términos de uso, es decir, -

qui~n utiliza la colccci6n, en qué medida y qué seccio-­

ncs son las mds utilizadas, 

Obtcnci6n de las opiniones de los usuarios, Se rccopi-­

lan opiniones a trav6s de cuestionarios, entrevistas, -­

etc. 

I.E.2 

Revisión del material bibliográfico. Se analiza el mat!C 

rial de ac:ucrclo a su ni\•cl de profundidad, actualidad,~ 

obsolcccncia, cte. 

Evaluación por m~todos cuantitativos 

12 



Los métodos cuantitativos, son aquellos m~todos que nos perm! 

ten determinar la cantidad de velamenes que comprende el acer 

va bibliográfico, en esta se utilizan las sicuientes t~cni--­

cas: 

El tamaño de la colección, Consiste en la conparaci6n 

del acervo bibliográfico con normas existentes. En el 

caso de M~xico pueden ser las de la AB!ES!, en las que 

se sefiala que si una colecciOn esta por debajo del tama­

fio minimo establecido, ser5 imposible que proprocione -­

servicios bibliotecarios adecuados. 

Indice de crecimiento. Es la confrontación de cat~logos 

con el acervo existente, descartando el material obsole­

to y no considerarlo como parte del crecimiento, 

Para realizar una evaluación a conciencia, ninguna de las t6~ 

nicas anteriormente señaladas se basta por si misma, por lo -

quC es necesario aplicar dos o m§s de acuerdo a corno se consi 

dere indispensable. 

Con base en la aplicaci6n de los m6todos de evaluaci6n: cual! 

tativos y cuantitativos, se podrá lograr y mantener en la co­

lecci6n bibliogrfifica un equilibrio entre la calidad, canti-­

dad y actualidad, asi como planear la selccci6n y a<lquisici6n 

del material bibliogrfifico para un mejor aprovechamiento de · 

los recursos humanos, econ6micos y biblionráficos, los cuales 

rcpercutir~n en servicios de mayor calidad. 

13 



I.F LA REVJSION DE LA COLECCJON BIBLJOGRAFICA 

La revisi6n de la colecci6n bibliogr5fica se refiere básica-­

mente a los mecanismos utilizados para determinar qué mate--­

rial puede ser: 

1,- Descartado por ser obsoleto, debido a su poco o nulo 

uso. 

2. - Sustituido por otros formatos o por otros ejer.iplares 

causa del deterioro por su constante uso, 

3.- Reubicado por el crecimiento de la colección o por su 

poco uso. 

4. - Enviado a conservaci6n y restauraci6n. 

a 

La rcvisi6n de la colección bibliogrfifica al igual que la cv~ 

luaci6n, se basa en los planes y programas de la institución 

y en los objetivos de la biblioteca. Si dichos planes y pro­

gramas cambian, lo m4s seguro es que una buena parte de la e~ 

lección se convierta en obsoleta, por lo que se deberán bus-­

car las medidas necesarias para realizar su descarte, ast --­

como tambiEn seleccionar los nuevos materiales que demande la 

comunidad universitaria. 

Cabe sefialar que en la revisi6n de la colecci6n pueden utili­

zarse m6todos de cvaluaci6n que permiten conocer en forma ob­

jetiva las características y condiciones que presenta el mat~ 

rial bibliográfico. 
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La necesidad de realizar una revisi6n de la colccci6n en for­

ma constante y progranada, ademAs de estar condicionada ?OT -

los planes y programas académicos, también lo esta por el ta­

mafto y el promedio de crecimiento del acervo bibliogr§fico, 

el espacio disponible y las condiciones ambientales. 

Los principales factores que se deben tener en consideraci6n 

para realizar la rcvisi6n de la colecci6n son: 

El uso. 

El idioma. 

La fecha de publicaci6n de la obra, 

La fecha de adquisici6n por la biblioteca. 

El nÍlmero de ejemplares. 

El valor o calidad de la obra para la biblioteca. 
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l. G FACTORES QUE ll<TERV!ENEN EN LA SELECCION DE 

MATERIAL BIBLIDGRAF!CO 

El proceso de selecci6n de material bibliogr§fic~ es una de -

las tantas actividades que se realizan en la biblioteca, pero 

por su trascendencia e inportancia para el desarrollo de la -

colección bibliogrfifica, merece una atención especial. 

En el proceso de sclecci6n existen una serie de factores que 

influyen en la toma de decisiones. Dentro de los factores h~ 

manos tenemos: usuarios, personal docente y el personal de -

la biblioteca; en los cuerpos colegiados tenemos: al Consejo 

T~cnico y el Comit~ de Biblioteca; y finalmente tenemos los -

factores ccon6nicos. 

l .G.l Factores humanos 

La tarea de la biblioteca es la de proveer los libros que ne­

cesita o requiere el usuario al que sirve, en el caso de la 

biblioteca universitaria, con una comunidad tan hetcrog~nca 

compuesta por estudiantes, pro!esorcs, investigadores, etc., 

hay que satisfacer las necesidades de informaci6n e intereses 

distintos, el proceso de sclccci5n de material bihliocrfifico, 

es por consiguiente mas dificil. 

Los factores humanos que intervienen son los usuarios, los -­

profesores y el personal de la biblioteca. 
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I.G,l,a El usuario 

Es importante señalar que el tipo de biblioteca determina el 

tipo de usuario que tcndr5, sin embargo el tipo de usuario -­

que acude a la biblioteca afectar~ la índole de esta. Como -

se mencion6 anteriormente el tipo de usuario en la biblioteca 

universitaria consiste en estudiantes, profesores e investi­

gadores, los cuales a su vez se pueden clasificar de la si--­

guicntc manera: 

Usuario real, es el namcro total de usuarios que tiene re-­

gistrados la biblioteca o que tienen credencial de la bi--­

blioteca y que acuden con cierta periodicidad 

Usuario potencial, es el número de usuarios que conforman -

la comunidad unfrcrsitaria a la cual debe servir la biblio­

teca y que acuden a la misma extcmpor5neamcntc. 

Normalmente la participación de los usuarios en el proceso de 

selecci6n de material bibliogrdfico es a trav~s de las suge·· 

rencias realizadas directamente al bibliotecario o por entre­

vistas, cuestionarios, buión de sugerencias, etc,, de los li­

bros no local izados y que deben ser adquiridos por la bibl io· 

teca. 

I.G.1.b .J:2.LprofeSO.ill_ 

Las bibliotecas de educación superior son el elemento de apo-
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yo a los planes y programas de docencia, investigaci6n y dif~ 

si~n de la cultura, los cuales son susceptibles de sufrir ca~ 

bias, modificaciones y actualizaciones, por lo que se hacen~ 

cesarlo tambi6n una. actualizaci6n bibliogr&fica que correspo~ 

da a las nuevas necesidades de informaci6n. 

Por las relaciones que tienen los profesores e investigadores 

con los planes y programas académicos, y preparados especial­

mente en un determinado campo del conocimiento humano, es im~ 

prescindible su participaci6n en el proceso de selecci6n de -

material documental. 

I .G,1.c El personal de la biblioteca 

La selecci8n de material bibliogr&fico considerada como una -

de las actividades mfis importantes y profesionales en la bi-­

blioteca universitaria, es un proceso que determina la cali-­

dad, cantidad y actualidad del acervo, sin embargo todo esto 

depende de las decisiones tomadas por el personal que realiza 

dicho proceso. 

Por lo anterior el personal bibliotecario que realice estas -

actividades en cualquier biblioteca, deber~ ser personal aca­

d!mico apoyado con personal administrativo y las funciones -­

que realice cada uno en la se1ecci6n podrfin ser las sigui.en-­

tes: 

Responsable de la biblioteca, desde el punto de vista de ca 
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nocimientos, eficiencia y manejo de las actividades relaci~ 

nadas con la selecci6n de material bibliográfico, lo mfis -­

conveniente es que el responsable de la biblioteca sea el -

encargado de establecer y coordinar el plan y las activida­

des concernientes a la selección 1 por lo que es indispensa­

ble que el responsable sea un bibliotecario de carrera. 

Es importante señalar que para realizar una adecuada sclcc­

ci6n de material bibliográfico, el responsable de la bibli~ 

teca o en su defecto, el encargado de llevar a cabo la sc-­

lecci6n debe tener libre acceso a los planes y programas -­

acad~micos, es decir, cualquier actualización o modifica--­

ci6n de los planes y programas de educaci6n, investigaci6n 

y extensi6n de la cultura, que repercutan en la bibliogra-­

fia b&sica y complementaria, deberán ser dados a conocer a 

este, con el prop6sito de actualizar la colecci6n bibliogr~ 

fica, previa selecci6n y adquisición 

Personal profesional, es necesario coniar con el apoyo de -

personal profesional en bibliotecologfa, ya que debido a la 

complejidad e importancia de las funciones y actividades de 

la selección de material documental, no se pueden delegar -

en personal sin los conocimientos necesarios o el nivel pr~ 

fcsional necesario. 

Personal no profesional, sus actividades dcber§n ser el ay~ 

dar directamente al rcs?onsablc de la biblioteca o al res--
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ponsable del departamento o secci6n de selecci6n, sin emba~ 

go, aún cuando no realice trabajo a nivel profesional, pu~ 

den encomendarsele labores de rutina que rcquicr~n de cono­

cimientos elementales en bibliotecologra. 

I.G.2 Cuerpos Colegiados 

En el proceso de selecciOn de material bibliogr~fico en una 

biblioteca universitaria, es importante la participaci6n de 

Cuerpos Colegiados como el Consejo T~cnico y el Comité de Bi­

blioteca, ya que permitirfi que las actividades que se lleven 

a cabo en dicho proceso se realicen de acuerdo con los fines 

de la instituci6n y de la biblioteca. 

I.G.2.a Consejo Técnico 

Un procedimiento ideal para que la biblioteca universitaria -

realice la selccci6n, de acuerdo con los fines de la institu­

ci6n, es a través del Consejo Técnico de cada escuela, facul­

tad, etc., el cual podr~ solicitar a los profesores los pro-­

gramas de cada una de las materias que se imparten en la ins­

tituci6n, con la bibliografta b&sica y complementaria, sicm-­

prc y cuando se aprueben nuevos planes y programas de cstt1dio. 

I.G.2.b Comité de Biblioteca 

El Comité de Biblioteca debe estnr integrado de acuerdo a la 
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organización de cada dependencia universitaria, el cual podrá 

ser conformado por el titular de la dependencia, el responsa­

ble de la biblioteca y un representante de cada una de las -­

áreas que se imparten en las diferentes carreras de la insti­

tuci6n. 

Las funciones del Comité de Biblioteca deben ser opinar en -­

las actividades de apoyo que debe prestar la biblioteca a las 

funciones sustantivas de la instituci6n¡ auxiliar al bibliot~ 

cario en la selccci6n de material bibliogrfifico. Otra de sus 

funciones consiste en opinar sobre las politicas de dcsarro-­

llo y crecimiento de la colección, con el propósito de mante­

ner un equilibrio entre las dicferentes áreas que la canfor-­

man. 

Aún cuando algunos autores sobre la materia consideran que la 

participaci6n del Comité de Biblioteca solo debe ser como un 

organismo asesor, es importante sefialar que no existe ningun 

inconveniente para que el Comité seleccione las obras rn~s ad~ 

cuadas sobre cada una de las especialidades, previa identifi­

caci6n de las necesidades de informaci6n de los estudiantes, 

profesores, investigadores, etc. 

Por lo antes expuesto, podemos afirmar que es conveniente que 

las bibliotecas universitarias se respalden en la asesoria 

del personal acadSmico, alu~nos y cuerpos colegiados de la 

instituci6n, donde se encuentren representados todos los inte 
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reses de la comunidad universitaria y que la responsabilidad 

del proceso de selección de material documental sea comparti­

da entre la biblioteca y la comunidad a la que sirve. 

I.G.3 Factores econ6micos 

Para que la biblioteca universitaria pueda satisfacer las ne­

cesidades de informaci6n de la comunidad a la que sirve, es -

indispensable contar con un presupuesto propio, el cual nor-­

malmcnte es asignado en forma anual. 

El presupuesto es el punto de apoyo de la biblioteca univers! 

taria, ya que constituye la base principal en el proceso de -

selecci5n y adquisici5n del material bibliogrlfico y de esta 

forma lograr un desarrollo cualitativo y cuantitativo. 

En la biblioteca universitaria, la cantidad o porcentaje de -

presupuesto asignado debe ser el suficiente para adquirir el 

material acorde a los planes y programas de estudio, invcsti­

gaci6n y extensión de la cultura. 

Las Normas de la Asociaci6n de Bibliotecarios de lnstitucio-­

ncs de Ensefianza Superior e Investigaci5n (ABIESI) ( 11 ), •! 

tableccn que el presupuesto ninimo para la biblioteca debe 

ser el S \ del presupuesto total de la Universidad, distribu­

ido de la siguiente manera: 

40 % para la adquisici6n de material bibliogrfifico. 
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60 \para sueldos del personal y manejo de operaciones. 

Cabe señalar que las bibliotecas universitarias, además del -

presupuesto que reciben en forma anual, pueden obtener otros 

ingresos a través de donativos, cuotas, multas, venta de pu-­

blicacioncs de la institución e ingresos extraordinarios. 

Normalmente el jefe de la biblioteca o el responsable de la -

selccci6n debe ser el encargado de ejercer el ~resupucsto, 

preparar el informe anual de lo ejercido, asi como tanbién 

elaborar la argumentaci6n del nuevo presupuesto. 

Por otra parte es necesario ejercer sistem~ticamcntc el pres~ 

puesto a lo largo de todo el a~o. con el propósito de no rea­

lizar compras masivas poco razonadas a final de afio. Obvia-­

mente si se conoce con anticipaci6n la asignaci6n ?rcsupues-­

tal, el bibliotecario po<lrA planear adecuadamente la selec--­

ci6n y adquisición del material bibliográfico durante todo el 

año, con la finalidad de llevar a cabo un control sistemático 

y efectivo del presupuesto. 

Es necesario rcltcrar que la biblioteca universitaria debe -

contar con los recursos econ6micos suficicntes 1 que le permi~ 

tan proporcionor servicios bibliotecarios eficientes y de ca­

lidad a la comunidad a la que sirve. 
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I.H POLIT!CAS OE SELECC!O~ DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO 

Las políticas son normas generales de decisión que permiten -

alcanzar un fin determinado, por lo que deben estar elabora-­

das en un lenguaje sencillo y claro, permitiendo a la vez una 

fácil comprensi6n por todos los involucrados en el proceso de 

selecci6n bibliográfica. 

En la obra "Guidelínes for collection devclopment" de la Ame­

rican Library Association ( ¡z ), señala que las pol!ticas de 

selccci6n tienen tres objetivos fundamentales: 

l.- Permitir que quien realice la selección de material bi 

bliográfico trabaje con ~ayor consistencia ~ara cum~~­

plir con los objetivos planteados en la formaci6n de -

la colecci6n bibliográfica y por consiguiente hacer un 

uso racional del presupuesto. 

Z.- ~antencr informada a la comunidad sobre la naturaleza 

y alcance de la colccci6n bibliográfica existente. 

3.~ Proporcionar informaci6n que ayude al proceso de pro·~ 

gramaci6n y prcsupucstaci6n. 

En ln actualidad 1
' no hay, ni puede haber reglas de aplic~ 

ci6n universal. Cada biblioteca y solamente ella, debe clab2 

rar sus propias pol1ticas de selccci6n, considerando, su nat~ 
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raleza, sus objetivos, sus usuarios, etc. Si bien es cierto 

que existen guias para la elaboración de pol1ticas que atien­

den mfis a la forma y a la estructura de ellas, que a su cont~ 

nido, todas las guias reconocen que la realidad de cada bi--­

blioteca es diferente." ( 13 ) 

Sin embargo aposar de la importancia que representa la selec­

ción de material bibliogrfifico han sido pocas las normas que 

se han establecido y que se han dado a conocer, como son las 

normas establecidas por la "Association of College and Resc-­

arch Librarles (ACRJ.)" ( 14 ), en los Estados Unidos de Nor­

teamlrica; las de la"Asociaci6n de Bibliotecarios de Institu­

ciones de Ensefianza Superior e Investigación (ABIESI)" ( 15 ); 

y las últimas publicadas en 1989 por la "Asociación Nacional 

de Universidades e Instituciones de Educación Superior -----­

(ANUIES) y la Direcci6n General de Bibliotecas (DGB) ce la -­

UNAM" { 16 ) , para el caso de M6xico. 

Al respecto, para poder elaborar políticas de sclecci6n de r.tl!_ 

tcrial bibliogrfifico es necesario considerar los siguientes · 

aspectos: 

1.- Cada pol1tica debe reflejar las necesidades de inform~ 

ci6n de la comunidad a la que sirve, de acuerdo a los 

planes y programas de docencia, investigación y difu·· 

si6n de la cultura. 
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2.- Disponibilidad de recursos ccon6micos, para lo cual -­

serA requisito indispensable una racionalizaci6n del -

mismo y no se vean afectadas las actividades de ensc-­

fianza, investigaci6n y extensión de la cultura. 

3,- Dichas politicas deben revisarse constantemente en me­

dida de cualquier cambio, ya se en la biblioteca o en 

la instituci6n a la que pertenece. 

Para la elaboración de las pollticas de selección se deben de 

considerar los siguientes elementos: 

1.- Las necesidades de información que se atienden de los 

planes y programas académicos. 

2.- La comunidad a la que se proporcionan dichos servicios 

: estudiantes, profesores, investigadores, etc. 

3.- Las §reas del saber humano que abarca el acervo bibli~ 

gr&fico. 

4,- Las prioridades y li~itaciones generales que rigen la 

selccci6n: 

a) Grado de apoyo que se otorga a la bibliografla b§­

sica y complenentarin. 

b) Perlados cronol6gicos para realizar la selección. 
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c) N6mero de ejemplares a solicitar. 

d) Idiomas incluidos o excluidos de la colecci6n. 

e) Formatos del material bibliogrfifico incluidos o e~ 

cluidos de la colecci6n, 

S.- Debido a que la tarea de selecci6n de que se posea un 

amplio conocimiento y un juicio crítico sobre el mere~ 

do editorial, es necesario que dicha labor la realice 

un profesional en bibliotecologia, que conozca a fondo 

la materia que va a cubrir para que pueda satisfacer · 

las necesidades de informaci6n de la comunidad a la --

que sirve. 

6.- Realizar una participaci6n conjunta entre biblioteca-­

ríos profesionales, personal docente, de invcstigaci6n, 

estudiantes, etc., de la instituci6n. 

7.- Reglamento o politicas de la instituci6n. 

8.- Fuentes bibliográficas para realizar la selecci6n, 
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r.r LA BIBLIOGRAFIA BASICA Y COMPLEMENTARIA 

I. I.1 La bibliografía b5sica 

La bibliografía básica son aquellas obras que se consideran -

imprescindibles o fundamentales para cada materia o asignatu­

ra que se imparte en la institucian. 

Dentro de las prioridades que debe cubrir la biblioteca uni-­

vcrsi taria, es la relativa a la bibliografía b~sica, Las ºº! 

mas de ABIESI hacen menci6n de que debe existir o incluirse 

como un minimo de diez titulas estrictamente seleccionados, 

el cual debe incrementarse tan pronto como las necesidades de 

informaci~n de la comunidad a la que sirve, as! lo demande o 

como las posibilidades de la biblioteca, así lo permitan. 

Es recomendable que el responsable de la biblioteca o el res­

ponsable de la sclecci6n de material documental, verifiqt1e P! 

riódicamcntc que el acervo de la biblioteca cubra el mtnimo -

requerido, ya que los planes y programas de educaci6n, invcs­

tigaciOn y extcnsi6n de la cultura, pueden sufrir modificaci~ 

nes y actualizaciones, por lo que el acervo de la biblioteca 

debe responder a las nuevas necesidades de informaci6n de la 

co~unidad universitaria. 

PaTa tomar la decisi6n en seleccionar cada uno de los títulos 

que van a ser utilizados en los cursos, el bibliotecario ---
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responsable de este proceso, deberfi trabajar conjuntamente 

con los profesores, cuerpos colegiados, cte., y determinar fi 

nal~cntc los titulas que van a ser adquiridos. 

Si un titulo es muy solicitado 1 no implica que forzosamente -

la biblioteca tenga que adquirir una cantidad exagerada de e­

jemplares para satisfacer la demanda, y m§s aün si la biblio­

teca no cuenta con los recursos econ6micos suficientes, por -

lo que se deberán buscar otras alternativas como: 

I • I. 2 

Restricciones en el pr6stamo de un titulo muy solicitado 

o solamente prestar a domicilio una determinada cantidad 

de ejemplares y el resto que permanezca en la biblioteca 

para ser consultados en la sala de lcct11ra o reserva. 

Otra posibilidad es la de présta~o a domicilio los fines 

de semana, y en el altimo de los casos prestar todos los 

ejemplares de ese titulo para ser consultados s6lo en la 

sala de lectura. 

La bibliografía complementaria 

La bibliografía complementaria son las obras que como su nom­

bre lo dice, compler.icntan 1 refuerzan y aclaran los ternas tra­

tados por la bibliografia básica. En este caso el bibliotec~ 

río responsable de la selecci6n de material bibliogrfifico de­

berfi estar al pendiente de que en el acervo de la biblioteca 

exista, ademfis de la bibliografía básica pa1·a cada curso, una 
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coleccidn de obras que le permitan al estudiante. profesor, -

investigador, etc., ampliar sus conocimientos con respecto a 

los temas tratados en los planes y programas académicos, pre· 

via selecci6n y adquisici6n de acuerdo a las sugerencias de -

la comunidad universitaria. 

Los problemas m5.s comunes en el proceso de selección ele 011atc­

rial bibliográfico en una biblioteca univcrsi~aria son por su 

nivel de educaci6n ( u,ch1llerato, licenciátura y posgrado), 

asi como tambi6n al tratar de mani.:-ncr un e14uilibrio entre la 

calidad, cantidad y actualidad, 

Un mecanismo ideal para realizar la selección de material do­

cumental, es la de solicitar a cada profesor la bibliografia 

básica y complementaria que va a necesitar para su curso. 

Los profesores tendrlin de igual manera la responsabilidad de 

entregar a la mayor brevedad posible la contestaci6n a dicha 

solicitud y finalmente otro procedimiento ideal para realizar 

la selecci6n es por la demanda observada. 
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I.J AUXILIARES BIBLIOGRAFICOS PARA REALIZAR LA 

SELECCION 

Dada la importancia que representa para la biblioteca univer­

sitaria realizar una adecuada selección de material documen­

tal, es indispensable contar con un apoyo de instrumentos au­

xiliares bibliogr~ficos, en los que pode~os encontrar los da­

tos de las obras que pueden ser seleccionadas, tales co~o: a~ 

ter, titulo, editorial, año de publicación, precio, etc. 

Normalmente este tipo de publicaciones nos proporcionan la i~ 

formaci6n bibliográfica de las obras que actualmente se en--­

cucntran en el mercado editorial y podemos clasificarlas de -

la siguiente manera: 

l. - Fuentes hibliográficas para la selecci6n de libros: 

Catálogos y propagandas comerciales de casas edito­

riales y di~tribuidorc~. 

300\:s in Print. 

Libros en venta en Hispanoam~rica y Espafia. 

Libros de M~xico. 

Boletln Bibliocrlfico de la Agencia Mexicana del 

ISBN. 

Bibliografias, etc. 

2.- Fuentes auxiliares para al selecci6n de publicaciones 
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peri6dicas: 

Ulrich's International Periodical Dircctory. 

Irregural Serials & Annuals: an lnternational DireE 

tory. 

Current Contents. 

Standard Periodical Directory. 

New Serial Titlc. 

Catfilogo Colectivo de Publicaciones Pcri6dicas exi~ 

tentcs en la RcpOblica Mexicana. 

Catfilogo Colectivo de Publicaciones Peri6dicas exi~ 

tentcs en la UNAM, etc. 
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rr. LA ADQUISICION SIBLIOGRAFICA EN BIBLIOTECAS 

UNIVERSITARIAS 

TI.A IMPORTANCIA 

El objetivo general en el proceso de adquisición de material 

bibliográfico, es el de obtener el material lo más rápidamen­

te posible en el menor costo. Esto implica por consiguiente 

una labor profesional, en la b6squeda de las mejores opciones 

en rclaci6n a los proveedores y de un sin nOmcro de coti:aci~ 

ncs. 

En medida del buen funcionamiento del área de adquisiciones, 

depende de que todo el trabajo realizado previamente en el -­

área de sclecci6n, permitan formar una colccci6n bibliogr5fi~ 

ca que responda a las necesidades de información de la comuni 

dad a la que sirve. En otras palabras, de nada scrviria que 

el material solicitado responda a las necesidades de la co~u­

nidad universitaria, si dicho material no es adquirido y puc~ 

to en servicio oportunamente. 



11.B DEFlNlClON DE ADQU!SlClON 

Massa de Gil define a la adquisición como "los libros adquir!_ 

dos por cualquier medio". ( l ) 

Buonocorc define al proceso de adquisición como el acto de 11 

hacer propio un derecho o una cosa que otro transmite a titu­

lo gratuito o a titulo oneroso". ( 2 ) 

Por otra parte lguiniz nos menciona que es el proceso por me­

dio del cual "el libro u otro material similar (es) adquirido 

por una biblioteca para aumentar o complementar sus coleccio­

nes". ( 3 ) 

Finalmente podemos decir que la palabra adquisición implica -

un proceso por medio del cual se obtiene el material biblio-­

gráfico por cualquier medio, con el propósito de incrementar 

y complementar la colección de la biblioteca. 

Algunas de las funciones en el proceso de adquisición de mat_!'. 

rial bibliogr~fico pueden ser: 

11 - Desarrollar el conocimiento de los r.rntcriales y de las -

tendencias del mercado editorial. 

Apoyar en la selección y en el proceso de desarrollo de 

colecciones. 

Procesar solicitudes de reatcrialcs ~uc incresarSn a la · 
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colecci6n. 

Controlar el ejercicio presupuestal para desarrollar co­

lecciones. 

Mantener todos los registros necesarios y producir infO[ 

maci6n relacionada con el uso de los recursos econ6mi--­

cos." ( 4 ) 
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II.C TIPOS DE ADQUISICIO~ B!BL!OGRAFICA 

Una vez que el proceso de selecci6n ha concluido y se ha de-­

terminado que titules se necesitan, es importante hacer llc-­

gar estas solicitudes al departamento o unidad de adquisici6n, 

con la finalidad de realizar las operaciones necesarias para 

obtener el material y se pueda cotejar previamente en los re­

gistros las solicitudes, con el propósito de evitar una dupll 

cidad innecesaria en la colección bibliogr§fica, 

Dentro de lo que es el proceso de adquisición de material bi­

bliográfico, existen cuatro formas para realizar el ingreso -

del material a la biblioteca: compra, donación, canje y depó­

sito legal, éste último utilizado normalmente por la Bibliot~ 

ca Nacional, 

II .C .1 

La adquisición de material bibliográfico a través de la com-­

pra, es la fuente principal para incrementar el acervo de la 

biblioteca, ya que es la forma de adquisición m~s consistente 

y más ligada con las politicas de selección. 

Los procedimientos utilizados para realizar la adquisici6n de 

material bibliogrfifico a trav~s de la compra, deben ser 16gi· 

cos y sencillos, y que permitan a su vez, adquirir el matc-~­

rial en el menor tiempo posible con el menor costo. 
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Para ,ader cumplir con lo antes mencionado es indispensable: 

Mantener con exactitud y uniformidad los diferentes rc-­

gistros utilizados en el proceso de adquisici6n. 

Simplificar la complejidad de cada una de las etapas co~ 

cernicntes a la adquisici6n, es decir, realizar el menor 

número de pasos en cada una de las etapas para ordenar y 

recibir el material bibliográfico. 

Por otro lado, el proceso de adquisici6n de material biblio-­

gr~fico realizado a través de la compra, básicamantc compren­

de dos etapas: la solicitud y la recepci6n. 

La secuencia más 16gica y sencilla de llevar a cabo las acti­

vidades relacionadas con la solicitud del material debe ser: 

Buscar en los registros de la biblioteca, para verificar 

que el material solicitado no forme parte de la colec--­

ci6n existente. 

Verificar y corregir los datos bibliográfico proporcion~ 

dos en la solicitl1d. 

Elaborar y entregar las solicitudes de con1pra al provee­

dor que s11rtirfi el material. 

Cancelación de pedidos por incumplimiento del proveedor. 

En lo que corrcspond~ a los procedimientos relacionados con -



la recepci6n del material bibliogrdfico debe ser: 

Recepci6n del material bibliogrdfico, 

Verificar que el material recibido sea el solicitado. 

Verificar cada ejemplar de acuerdo a los criterios utili 

zados por la biblioteca, es decir, que no se encuentren 

defectuosos. 

Comunicarse con el proveedor para resolver los problemas 

concernientes a la compra. 

Iniciar los trfimites de pago, 

11 Como cuesti6n de pol1tica en las adquisiciones por compra, -

la biblioteca debe girar directamente las Ordenes a los pro-­

veedores, y no hacerlo por medio de las oficinas generales de 

compra de la instituci6n. Este es el mejor sistema en la me­

dida en que la biblioteca tiene un presupuesto propio, y si -

se considera ademas que los procedimientos, formas e instru--

mentos de control bibliotecarios son peculiares,•• 5 ) 

Para la compra del material bibliográfico, los procedimientos 

que normalmente se vienen utilizando son: 

1.- A traves de la via telef6nica. Es uno de los mecanis­

mos o procedimientos mfis prácticos de hacerlo, obvia-­

mente, este mecanismo solo se utilizará cuando sea mi­

nimo el nOmero de titulas a solicitar. 
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2.- Solicitud del material a trav~s de una lista. Consis­

te en la elaboraci6n de una relaci6n en la que se in-­

cluyan varios títulos, sin embargo puede crear confu-­

sión y dificultad, ya que normalmente no todos los ti­

tulas se encuentran disponibles en el mercado edito--­

rial1 por lo que difícilmente se pueden realizar recla 

maciones o cancelaciones de todos los titulas. 

3.- La forma o papeleta mGltiple. Es el mecanismo más uti 

!izado por su efectividad, este comprende la elabora-­

ción de varias copias por cada titulo con el propósito 

de conformar los diferentes registros del departamento 

de adquisiciones e informar a los interesados. 

Al respecto, la forma o papeleta rnGltiple se basa en un form~ 

to eslandar de 12.S por 7.5 cm., y el namero de copias depen­

der§ de las necesidades de cada biblioteca. No obstante, el 

formato referido deberá estar integrado por cinco copias como 

mtnimo 1 distribuidas de la siguiente nanera: 

Original para el proveedor. 

Una copia para formar el catálogo de libros pedidos (or­

denado por proveedor y tftulo). 

Una copia para formar el catálogo de libros pedidos (or­

denado por titulo y autor). 

Una copia para el registro de contabilidad. 
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Una copia para informar al solicitante que la obra ya ·· 

fue ordenada. 

En la forma o papeleta maltiple se deber§n de incluir como m! 

nimo los siguientes datos bibliogrfificos: 

Autor 

Titulo 

Lugar de publicaci6n 

Editorial 

Año de publicaci6n 

Namero de edici6n 

Tipo de cncuadcrnaci6n 

Nombre del solicitante 

NOmero de ejemplares y/o vo-

16menes 

Namero de pedido 

Fecha de pedido y recepci6n 

Nombre del proveedor 

Las adquisiciones de material bibliogr&fico nacional y extra~ 

jera, presentan algunas características que son importantes -

de considerar antes de tomar una decisi6n 1 las cuales se sefi! 

lan a continuaci6n. 

En el caso de las compras de material nacional, realmente no 

se presentan grandes problemas, ya que podemos solicitar el · 

material directamente al proveedor, adcmds de tener libre ac­

ceso a los catfilogos y listas de precios, y obtener buenos -­

descuentos. 

En el caso de las compras de material extranjero, el princi-­

pal problema es cuando el proveedor extranjero no ticn~ un --
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distribuidor o un representante exclusivo en M6xico, lo m5s -

conveniente en este tipo de situaciones, es solicitar el mat2_ 

ria! directamente al extranjero, la justificaci6n pdncipal 

es que en este tipo de trfimitcs el costo del material es el 

establecido por la editorial. Sin crabargo, cuando la biblio­

teca tenga la urgencia de comprar material extranjero, lo m6s 

conveniente es adquirirlo con el distribuidor o representante 

exclusivo, aan cuando se tenga que pagar a un precio mfis ele­

vado. 

l l. c. 2 Donación canic 

En Ja mayor[a de los casos las bibliotecas no cuentan con los 

recursos ccon6micos suficientes para co~prar las obras de a-­

cuerdo a Ja5 necesidades de información de la conunidad a la 

que sirve, por lo que, cuanto menos es el presupuesto asigna­

do par:1 la compra de material bibliogrfifico, t:1nto mfis impor­

tantes scrdn las donaciones y el ca11je c¡uc se realicen a la -

biblioteca, 

Como se mcncion6 en el punto anterior, la mayoría de las ad-­

qulsiciones de una biblioteca se obtienen por compra directa, 

las adqltisicioncs por medio de la donación y el canje tienen 

que ser utilizadas para asegurar la obtcnci611 de obras que no 

cstfin dis¡1oniblcs en el mercado editorial o que dcfir1itivamcrr 

te ya no se venden. 
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Por otra parte es ir.tportantc se;J.alar, que tanto las donacio-­

nes como el canje de material bibliogr§fico se deberán sone·­

ter a las políticas de selecci6n de la biblioteca. En otras 

¿alabras, todo el material que se recib.:i. por estos medios de­

berá estar de acuerdo a las necesidades de informaci6n de la 

comunidad universitaria. 

Para realizar una donaci6n o un canje con otra dependencia, -

regularmente la biblioteca debe utilizar su material de des-­

carte, ejemplares duplicados, as1 como tambi~n, las publica-­

cienes de la instituci6n a la que pertenece. 

Normalmente las donaciones y el canje se obtienen a través de 

las relaciones que se tengan con otras bibliotecas, oficinas 

gubernamentales, sociedades, instituciones, etc. 

Finalmente, la base para el canje scrfi la reciprocidad y las 

necesidades de información de la biblioteca por establecer el 

citado convenio, por lo que los acuerdos deberán quc<lar por -

escrito. 



II .D SISTEllAS DE ADQUISICION SIBLIOGRAFICA 

En las upiversidades normalmente las escuelas, facultades, -­

institutos. etc., por la necesidad de optimizar los recursos 

bibliogr~ficos, econ6micos y humanos, tienden a agruparse 

para adquirir el material bibliogrfifico por compra, dando co­

mo resultado la creaci6n de tres tipos de sistemas de adquisl 

ci6n bibliogr~fica: centralizado, descentralizado y mixto. 

II.D. l Sistema de adquisici6n centralizado 

Este tipo de sistema se caracteriza por concentrar todas las 

actividades de adquisici6n de material documental, en un org~ 

nismo central (direcci6n general de bibliotecas, coordinaci6n 

de bibliotecas). Las bibliotecas de cada una de las escuelas, 

facltadcs, institutos, etc., dcberfin enviar sus solicitudes -

de compra al organismo central, el cual se encargara de rcali 

zar la compra del material, los tr~mitcs de pago, y posterior 

mente enviar el material a las bibliotecas departa~cntalcs. 

En un sistema bibliotecario donde la compra de libros es un · 

proceso centralizado, se generan rutinas de control y rcgis-­

tros contables que pueden ser tan complejos como sea el sists 

ma bibliotecario. 

En un sistema centralizado las ventajas que se presentan son: 
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Permite tener al organismo central un mayor control so-­

bre el ejercicio presupucstal. 

Tener información sobre el ritmo de gasto de cada una de 

las bibliotecas departamentales. 

Por el monto de compra se pueden obtener mejores condi-­

cioncs de venta, es dccir 1 obtener un mayor porcentaje · 

de descuento. 

Las desventajas que se presentan en este sistema son: 

Introduce una serie de pasos intermedios entre la solic.!_ 

tud de compra del material y la recepci6n del mismo a la 

biblioteca. 

Por parte de la biblioteca departamental no se tiene in­

formación actualizada sobre el ejercicio prcsupuestal. 

II.D. 2 ··~' . Sistema de adquisición descentralizado 

Este tipo de adquisición se caracteriza por que cada bibl iot!:_ 

ca departamental realiza sus trámites de adquisición de mate-

rial documental, sin la intcrvcnci6n o injerencia de un orga­

nismo central o coordinador. En otras palabras, entrega di·­

rectarnentc sus solicitudes de compra al proveedor y realiza -

los pagos correspondientes. 

Sus ventajas son: 
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Permite tener a la biblioteca departamental un mejor co~ 

trol sobre el ejercicio prcsupucstal, 

Ahorro de tiempo en la recepción y pago del material bi· 

bliogrHico. 

Sus des.vcntaj as son: 

La rn~s significativa es que por el bajo monto de compra, 

no poder negociar con los proveedores un mayor porcenta­

je de descuento. 

II.D.3 Sistema de adquisición mixto 

''Este sistema trata de conjuntar las ventajas del sistema ce~ 

tralizado y las ventajas del sistema descentralizado (ademl• 

de transformar las desventajas en ventajas), Consiste en que 

cada biblioteca departamental ordene y reciba el material bi· 

bliogrfifico de compra, ejerciendo su propio presupuesto, aun­

que la tramitación y aprobaci6n de ~ago se realiza en el 6rg~ 

no central, ya que 6stc es el responsable de controlar el pr~ 

supuesto asignado a cad3 biblioteca departamental con el pro­

~6sito de optimizar los recursos financieros destinados a es­

te rubro." ( 6 ) 

Por otro lado, el mantener un control sobre el presupuesto e­

jercido y disponible de cada biblioteca uepartamental durante 

todo el afio, el organismo central pt1cdc tener una visi6n más 
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clara sobre las necesidades econ6raicas de cada biblioteca, a­

dem~s de establecer politicas generales referentes al proceso 

de adquisici6n de material bibliogrfifico, proceso que culmina 

en una mejor planeaci6n y optimizaci6n de los recursos econ6-

micos, y servicios bibliotecarios de mayor calidad, 
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JI, E TIPOS DE PROVEEDORES 

Una vez que la biblioteca ha decidido lo que va a adquirir, -

es importante enviar al proveedor una informaci6n precisa de 

la solicitud, ya que un titulo que sea ordenado con informa-­

ci6n insuficiente y/o erronea, retrasa todo el proceso de ad­

quisici6n. 

Por otro lado existen dos tipos de ~roveedores para adquirir 

el material bibliogrAfico: las casas editoriales y los distrl 

huidores, por lo que es necesario conocer con exactitud, qué 

ventajas ofrecen cada uno de estos, tales como las mejores 

condiciones de venta y de servicio, es decir, quién ofrece m! 

yores porcentajes de descuento y rapidez en la entrega del ID! 

tcrial. 

II .E.1 E.!toriales 

Normalmente las empresas editoriales son las que fijan los -­

precios de venta de su material en el mercado editorial, ade­

mds podemos señalar que una buena cantidad de casas editoria­

les pueden ofrecer un descuento hasta del 40 \, siempre y - - -

cuando se pague en un plazo no mayor de 45 días. 

Al realizar las adquisiciones de material bibliográfico con -

las editoriales, las ventajas son: 

Ofrecen mayores descuentos. 
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Las desventajas son: 

5610 venden su fondo editorial. 

No atienden pedidos pequeños. 

Retraso en la entrega. 

11.E.2 Distribuidores 

Este tipo de proveedores se caracterizan por ser básicamente 

los intermediarios entre la editor.ial y la biblioteca, y los 

descuentos que proporcionen a la biblioteca, estar~n en fun-­

ci6n de los descuentos que obtengan de las casas editoriales, 

por lo que este tipo de proveedores no pueden estar en condi .. 

cienes de ofrecer descuentos mayores del 15 \. 

En el caso de las adqui::.iciones con los distribuidores, las -

ventajas son: 

Venden diferentes fondos editoriales, 

Atienden cualquier pedido. 

Rapidez en la entrega. 

Sus desventajas son: 

Es mínimo el descuento que proporcionan. 
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Es conveniente que en el proceso de adquisici6n, se trate de 

agrupar la mayoría de las solicitudes por editorial y en el -

ültimo de los casos por distribuidor, para con esto, garanti· 

zar un mejor servicio y ~ejores condiciones de venta. 

Es importante tambi6n, que en los casos de que el material -­

que se va a adquirir sea mínimo y que corresponda a diversas 

editoriales, es mfis conveniente co~prarlo a través de los di~ 

tribuidores, ya que permite ahorrar mucho tiempo haciendo pe­

didos individuales a diversas editoriales, Sin embargo cuan­

do sea una cantidad considerable de titulos y/o volümcnes y -

que correspondan a pocas editoriales, co~o se mencionó antc-­

riormcntc, es mds recomendable realizar los pedidos con estas 

empresas. 

La raz6n principal para elegir a un proveedor (editorial o -­

distribuidor), debe ser el que ofrezca las mejores condicio-­

nes de venta, las negociaciones que se tengan con los provee­

dores, tcndrfin por consi3uientc repercusiones en el presupue~ 

to asignado para la adquisici6n de material bibliográfico. 

Podemos decir que la adquisici6n de material bibliográfico se 

convierte entonces, en la culninaci6n de las decisiones toma­

das en el proceso de selección. 
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1 l. F EL PRESUPUESTO 

Con base a lo ya mencionado en el capitulo anterior, en lo -­

que corresponde al presupuesto en las bibliotecas universita­

rias, es sin lugar a dudas uno de los factores mas im¡lDrtan- -

tes para satisfacer las necesidades de informaci6n de la com~ 

nidad universitaria, por lo que" •.• no es necesario argumen­

tar mfis, sobre la importancia que reviste una cuidadosa elab~ 

racilin (de un programa para el ejercicio) del presupuesto de 

la biblioteca universitaria.'' ( 7 ) 

Distribuci6n del presupuesto 

Las politicas de distribuci6n del presupuesto para la adquis!_ 

ci6n de material documental, se refieren a las decisiones de 

dividir los recursos econ6micos entre las diferentes bibliot! 

cas departamentales o entre los diferentes tipos de material 

blbliog rfifico. 

Para la distribuci6n del presupuesto para ln adquisici6n de -

material bibliogr:ifico entre las bibliotecas departamentales, 

suponiendo la existencia de un sistema bibliotecario en el -­

cual exista una direcci6n general de bibliotecas o una coord! 

naci6n de bibliotecas como responsable de planear y distribu­

ir los recursos econ6micos para la adquisici6n de material bi 

bliogr~fico entre las bibliotecas departamentales, se debe te 

ncr en consideraci6n que pueden existir bibliotecas que pro--
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porcionen sus servicios a nivel medio superior, licenciatura 

y posgrado, en donde las necesidades de informaci6n de sus u­

suarios son diferentes, y por consiguiente el presupuesto que 

se asigne a cada una deberá ser diferente. 

En el caso de la distribuci6n del presupuesto por tipo de ma­

terial bibliogrlfico, la división mis racional es hacerlo por 

tipo de bibliografta: básica y complementaria. De igual man~ 

ra, para evitar una duplicidad innecesaria o un crecimiento -

inadecuado en algunas partes de la colecci6n, 1e debe llevar 

a cabe una distribución del presupuesto por áreas de la coles 

ci6n, permitiendo incrcr.tentarla de acuerdo a las neccsidadc~ 

de información de la comunidad universitaria, 

La distribución del presupuesto para la adquisición de ~ate-· 

rial documental, tanto para biblioteca departa~ental como por 

tipo de bibliografla, se deben considerar los siguientes as-­

pectas: 

?lanes y prograt:1as de docencia, investigacién y difusi6n 

de la cultura en cada una de lns escuelas, facultades, -

centro e institutos de investigaci6n, y dependencias de 

apoyo. 

~ivel de densidad e intensidad de la colecci6n de cada -

dependencia universitaria. 

~~{imero de estudiantes, profesores e investigadores por ~ 

rea. 



Dependencia de los recursos bibliográficos para llevar a 

cabo investigaciones (en general es mayor en las §reas 

sociales y humanisticas). 

Previsi6n y conocimiento de nuevos cursos, nuevos proye~ 

tos de investigaci6n, mayor nGmero de personal académico 

o mayor nOmero de es~udiantes. 

Uso efectivo del material bibliográfico adquirido en a-­

fios anteriores. 

Precio promedio por unidad bibliogr5fica en cada área 

Cantidad global con la que se cuenta. 

Actuación y responsabilidad del jefe o director de la bi 

blioteca departamental en relación a la cantidad asigna­

da en años anteriores." ( 8 ) 

Sin embargo, los problemas más comunes de los responsables de 

la biblioteca o del proceso de adquisici6n de material biblio 

gráfico son'' ... el no establecer los canales o mecanis~os a­

decuados para la adquisición del material, apresurando en 61-

timo momento las compras con el solo objeto de agotar en un -

periodo determinado el presupuesto dado a la biblioteca para 

su adquisici6n11
, por otro lado, "lejos de adquirir libros -­

que responden a su necesidades substituye estos por otros ti­

tules de uso si no dudoso, al menos si secundarios." ( 9 

Los probleaas y las soluciones de adquisición pueden variar 

de una biblioteca a otra, pero bien es cierto que todas deben 
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partir de un programa que permita adquirir el material bibli~ 

grfifico en el momento en que se necesite y por las vfas mas ~ 

con6micas. 

Ahora bien, el programa de adquisiciones, por principio de -­

cuentas debe partir con un objetivo central, el cual permita 

asegurar que se consuman todos los recursos ccon6micos dispo­

nibles, y evitar que se gasten sin prudencia, en breve tiempo 

o al final del afio, ya que muy pocas son las bibliotecas que 

tienen el privilegio de retener su presupuesto para el afio si 

guiente, sino se lo han gastado durante el afio fiscal, las 

cantidades que les han sido asignadas. 

Seria parad6jico decir que determinada cantidad del presupue~ 

to global, se tenga que ejercer en determinado tiempo, pero -

bi~n es cierto, que se debe realizar un ejercicio prcsupucs·­

tal a lo largo de todo el año, auxiliandosc de un ~ccanismo -

de control sistemático y efectivo, actualizandolo cuando me-­

nos cada mes, con el prop6sito de saber exactamente y en cual 

quier momento las relaciones entre los ingresos, lo ejercido, 

las obligaciones contraídas, y el total del presupuesto disp~ 

ni ble. 
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II • G EL PERSONAL 

Básicamente la mayoria de las actividades que se realizan en 

el proceso de adquisici6n de material bibliográfico, no re--­

quiercn propiamente del trabajo de profesionales, pero no por 

eso su coordinaci6n deja de ser de gran importancia para la -

biblioteca, por lo que deberá existir un profesional en bi-­

bliotecolog!a, como encargado de coordinar las actividades -­

realizadas por el personal de apoyo. 

II.G.l Personal profesional 

Es importante sefialar que el personal profesional responsable 

del proceso de adquisición de material bibliogr&íico, deberá 

poseer un amplio conocimiento sobre el mercado editorial, lo 

que le permitirá realizar las siguientes funciones: 

Elaborar objetivos y metas tomando como base las funcio­

nes de Ja instituci6n y de Ja biblioteca. 

Elaborar y ejercer el presupuesto anual, para cubrir las 

necesidades de información de los usuarios. 

Elaborar políticas y procedimientos par? optimizar las -

actividades realizadas por el personal de apoyo. 

Emprender relaciones directamente con los proveedores 

con el prop6sito de establecer las condiciones de compra 

/venta de material bihliogr5fico, asi como tambi~n. re--
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solver los problemas concernientes al proceso de adquis! 

ci6n. 

I!.G.2 Personal de apoyo 

Como se mencion6 anteriormente, la mayoria de las actividades 

que se realizan en el proceso de adquisición de material doc~ 

mental son de tipo administrativo, tales como verificar que -

las obras sugeridas para su adquisici6n, efectivamente no se 

localicen en la biblioteca, asr como recibir y constatar de -

que se trate del material solicitado, y analizar de que se e~ 

cucntren en condiciones normales, por lo que debe ser obvia -

la existencia de personal de apoyo, encargado de realizar las 

labores no profesionales. 
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!II, LAS BIBLIOTECAS DE NIVEL MEDIO SUPERIOR DE LA UNAM 

¡¡¡.A GENERALIDADES 

La Universidad Nacional Autónoma de México, sin Jugar a du--­

das, es una de las instituciones educativas más importantes a 

nivel nacional, los elementos que nos permiten afirmar lo an­

terior son: el número de su población escolar en sus diferen­

tes niveles educativos, medio superior, licenciatura y posgr~ 

do; el número y calidad de su personal académico y de super­

sonal de invcstigaci6n; la cantidad y calidad de sus cscuc--­

las, facultades e institutos¡ así como su presupuesto y su i~ 

fluencia, tanto a nivel nacional como internacional en el am­

bito científico, tecnológico y el de la extensión de Ja culty 

ra. 

La demanda de educaci6n media su¡1crior y liccnciatl1ra en nuc~ 

tro país, y particularmente en la UNAM 1 se ha traducido en un 

incremento muy importnntc en la poblaci6n escolar en las dif~ 

rentes escuelas y facultades, así como en ]a Escueln Nacional 

Preparatoria y el Colegio de Ciencias y ttumanidadcs. 

Lo anterior es parte dc1 problema que representa para Jas ins 

titucioncs de cducaci6n superior y en particular para 1 a UNA."f, 

satisfacer dicl1a dcmiLnda, y el gran reto p;1ra responder, no -

solo en términos de cantidad, sino tam~ién de calidad, lo 

cual so1o es posible cump1ir1o con una acci6n conjunta de to­

da su comunidad, 



La Universidad para alcanzar sus fines cuenta dentro de su e! 

tructura organizativa con bibliotecas universitarias, que ti! 

nen como objetivo fundamental apoyar de manera real, efectiva 

y sistem~tica, a través de sus acervos bibliogrdficos, los -­

planes y programas de docencia, investigaci6n y difusi6n de -

la cultura. Entre estas bibliotecas están las pertenecientes 

a los planteles de la Escuela Nacional Preparatoria y el Col! 

gio de Ciencias y Humanidades. 



LA ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 

'I!!.B.1/ Origen 't.:. 
\ 1 • 
1_:..,· .. ' 

La Escuela Nacional Preparatoria fue fundada en el año de ---

1867, con base en la trascendental, aunque no definitiva 'Ley 

Orgftnica de Instrucci6n POblica en el Distrito Federal', pu­

blicada el d!a 2 de diciembre del mismo año, promulgada por -

el entonces Presidente de la RepOblica el Lic. Benito Ju5rez. 

En dicha Ley se dispus6 que en el año de 1868 se iniciaran -­

las actividades de la escuela de acuerdo con los postulados y 

las innovaciones que en ella se fijaban. 

La Escuela Nacional Preparatoria, columna vertebral de la ~u~ 

va Ley o Ley Jufirez declaraba" .•• que difundir la ilustra--­

ci6n en el pueblo es el medio mfis seguro y eficaz de morali·­

zarlo y establecer de una manera s6lida la libertad y el res­

peto a la Cons ti tuci6n y a 1 as Leyes •.. " ( l ) 

El Presidente Ju5rez, designo el 17 de diciembre de 1867 como 

primer director interino de la Escuela Nacional Preparatoria 

al doctor Gabino Barreda y en julio de 1868 se le revoc6 fi--

nalmcntc COMO definitivo. 

El doctor Gabino Barreda elabor6 el Plan de Estudios de 1867 

(ver el siguiente cuadro), donde declaraba que 11 el contenido 

de la enscfianza principal~cntc estaba formada por las cien---
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cias naturales y la literatura'' que "no hay en el Plan de Es­

tudios, materias que sean una carga sin objeto ni convenien - -

cia11 y que ''el estudio de las ciencias es Otil por cuanto a -

su aspecto met6dico y en cuanto a los conocimientos especia--

les que suministraº 2 ), por cuanto representa en lo social, 

en lo doctrinario y en lo pedagógico fue el paso mfis audaz -­

que en materia educativa se hab1a dado hasta entonces en M6xi_ 

co. 

La Escuela Nacional Preparatoria quedó establecida en el anti_ 

guo Colegio de San Ildefonso y abriO sus cursos el d1a 3 de 

febrero de 1868 conforme al nuevo plan de estudios, con una 

población de 900 alumnos, la cual aumentó en los siguientes -

afies de la siguiente forma: 

A.';OS N~ DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR 

1868 900 
1869 S6fi 

1870 468 
1871 516 
1872 588 
1873 602 

Cuando se reestablece la Universidad Nacional de H6xico en --

1910, la Escuela Nacional Preparatoria fue incorporada a su -

estructura. A lo largo de los años ha evolucionado, tanto en 

el contenido de su enseñanza como en el crecimiento de su po­

blaci6n. 
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PRIMER AllO 

ABOGADOS 

Aritm~tica 

C.eometrta 

GramAtica española 

Franc~s 

Taquigrafia 

SEGJNIXJ AflO 

Trigonometrta 

Cosmografia 

Ratees griegas 

Lat1n 1• 

Inglés l' 

TERCER AflO_ 

Fisica 

Geografia 

Latin 2' 

Inglés 29 

ESQJELA NACIONAL PREPARATORIA 

PLAN DE ES1UDIOS 1867 

MF.DIOl5 Y FARMACElffICOS 

Aritmética 

Geometría 

Gramática espafiola 

Francés 

Taquigrafia 

Trigonomctria 

Cosmograf1a 

Raiccs griegas 

Latin 1 • 

Inglés 1• 

Fisica 

Gcografia 

Latin 2' 

Inglés 2• 

( CINCO AllOS ) 

AGRIOJL TORES Y 
VETERINARIOS 

Ari~tica 

Geometria 

Gramática espafiola 

Francés 

Taquigrafia 

Trigonometria 

Cosmografia 

Raices griegas 

Latin 1• 

Ingl~s 1• 

Fisica 

Gcografta 

Latin 2• 

Inglés 2' 

INGENIEROS, A!QJITECTOS, ENSAYAOORES Y 
BENEFICIAOORES DE METALES 

Ari~tica 

Geometr1a 

Gramática española 

Francés 

Taquigraf1a 

Trigonometria 

Cosmografia 

Raices griegas 

Latin 1• 

Ingl~s i• 

F1sica 

Cronologia e Historia 

Literatura 

Tenedur1a de libros 

Inglés 2• 

Alemán 19 



-2-' ¡ 

OJAR'l\'J AOO 

MEDims Y FARMAcamms AGRIQJL 'l\'JRES Y 
VE'IE!INARIOS 

INGENIEROS, ~ITECTOS, ENSAYAOORES Y 
BENEFICIAOORES DE METALES 

Quimica 

Historia 

Cronologia 

Latfo 3• 

Tenedur1a de libros 

nrro AAo 

Historia natural 

L6¡¡ica 

Ideo logia 

Mlral 

Q.Iimica 

Historia 

Crono logia 

Lat1n 3• 

Alell\An l• 

Tenedurfa de libros 

Historia natural 

Lógica 

Ideologia 

~bral 

Gramdtica general Gramática general 

Historia de la metafisica Alell\An 2• 

Literatura Literatura 

Q.!imica 

Historia 

Cronolog1a 

Lat1n 3• 

Alerriln l• 

Teneduría de libros 

Historia natural 

Lógica 

Ideologfc 

Mlral 

Gramdtica general 

Alemán 2• 

Literatura 

Q.!imica 

Historia natural 

Lógica 

Ideologfo 

Gr.00. tic a general 

Mlral 

AlemAn 2• 

OOTA: Todos los alumnos practicarfm diariamente, a las horas que fije el Reglamento interior de la Fscuela, las 

cdtedras de dibujo, en sus diversas ramas de figura, paisaje y lineal, debiendo durar cada uno de estos 

cursos el tiempo necesario a juicio de los profesores de dibujo, atendiendo la aptitud y aprovechamiento 

de cada alunmo. 

Los dos primeros afias seria el equivalente actual de la instrucci6n secundaria. 



Para el afio de 1955, ante la creciente demanda de aspirantes 

para ingresar a la Escuela Nacional Preparatoria, se inaugura 

un nuevo plantel corno respuesta a las activas gestiones reali 

zadas por el entonces director, el doctor Rat'.il Pous Ortiz, u­

bicandolo en los Estudios Cinematogr6ficos de Coapa. 

En 1958 se realiza una intensa actividad para poner en marcha 

un nuevo plantel <le la Escuela Nacional Preparatoria, el cual 

empezó a funcionar a partir del siguiente afio en el edificio 

de Mas ca rones. 

En el afio de 1964, bajo los auspicios de un nuevo Plan de Es­

tudios, el Presidente Adolfo L6pez )!ateos y el Rector de la -

Universidad don Ignacio Chfivez, inauguran otros planteles de 

la Preparatoria: la Viga, Tacubaya y Coyoacan. 

El 28 de jutio de 1965, at'.in como Rector de la Universidad Na­

cional Autónoma de ?léxico don Isnacio Ch~vez y como di rector 

de la E~cucla Nacional Preparatoria don don Alfonso Briseño -

Ruíz, en presencia del Lic. Gustavo Diaz Ordaz Presidente de 

la RcpGblica Mexicana, se inauguran dos nuevos planteles, las 

Escuelas de Insurgentes y de Nixcoac. 

Con la crcací6n de estos planteles, más el turno diurno y el 

nocturno del plantel de San Ildefonso se llega al total de -­

los nueve planteles que actualmente funcionan. 
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Finalmente, el 3 de febrero de 1968, entre otros actos alusi­

vos al centenario de la fundación de la Escuela Nacional Pre­

paratoria, el Rector Barros Sierra asign6 los nombres de di-­

rectores notables a cada uno de Jos planteles: 1 'Gabino Sa-­

rrcda11 2 'Erasmo Castellanos Quinto', 3 'Justo Sierra', 4 ·­

'Vidal de Castañeda y Najera 1
, 5 'José Vasconcelos', 6 'Anto­

nio Caso', 7 'Ezequiel A. Chávez', 8 'Miguel E. Schultz', 9 -

'Pedro de Alba'. 

En la actualidad los nueve planteles tienen la siguiente po-­

blaci6n escolar: ( 3 ) 

N' DE PLANTELES POBLACI ON ESCOI.AR 

1986 48,706 

1987 46,049 

1988 47,631 

1989 46,520 

IJJ.B.Z Objetivos 

La evoluci6n acad6mica de la Escuela ~acional Preparatoria se 

puede apreciar fundamentalmente en sus Planes y Programas de 

Estudio. En ellos se condensan las necesidades e ideales de 

epocas y generaciones, y se expresan los avances de la cien·· 

cía y la tecnologia. 

El Plan de Estudios vigente (1964), tiene como objetivos: ---
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"formar sujetos dotados de conocimientos y habilidades, se -­

pretende dar un mayor énfasis a lo formativo que a lo inform~ 

tivo, entendiendo por formativo el desarrollo del estudiante 

de los conocimientos y habilidades culturales básicas de raz~ 

namicnto, de capacidad crítica, de comunicaci6n, de resolu--­

ci6n de problemas de aptitud para la adquisici6n y análisis 

de la informaci6n y de estudio independiente, con el fin de 

que comprenda, analice y valore su sociedad y el conjunto de 

conocimientos de las ciencias, las humanidades y la cultura''. 

( 4 ) 

El Plan de Estudios vigente se caracterfza por: 

1.- Flexibilidad, que consiste en seleccionar en el quinto 

semestre el área que más le convenga en rclaci6n a: a~ 

tividadcs estéticas y deportivas, idiomas y materias -

optativas del bloque propedéutico. 

2.- Intcrdisciplinaricdad, al tomar materias de cuatro &-­

reas del conocimiento. 

3.- Por su adccuaci6n al currículum. 

4.- Por su naturaleza propcd6utica y terminal, y 

s.- ror su sistema semestral. (ver el siguiente cuadro) 
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PRIMER A'IO 

11.atemáticas 
Física 
Gecgrafia 
Historia Universal 
Lengua y Literatura espailola 
Lengua extranjera 
Uigica 
Dibujo de imitaci6n 

TOTAL 

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 

PLA'I DE ESnJDIOS 1964 

( 11U'.S AOOS ) 

3 hrs. 
4 " 
3 " 
3 " 
3 " 
3 .. 
3 " 
2 " 

24 hrs. por sanana 

srom.m AAo 

Matemáticas 
Qutmica 
Biologta 
Anatomia, Fisiologfo e Higiene 
Historia de M!!xico 
Etimologias Greco-latinas 
Lengua extranjera (la., 2a.) 
Etica 

TOTAL 

~TER=CfR=cAAOc.:=-"C""IEN"''""CI"'/15:....:..F::.o!S'-"I""m'-·:..:MA-"'mto\.::=~TI:..:C/15""'---------"TER=CfR:o.:..:N=SO CJE> .iA5 QU!MICO·BIOLOGIC/15 

Psicologfo 
Lengua extranjera (21, 2a.) 
Literatura Universal 
Nociones de Derecho positivo mexicano 
Matmiáticas 
Ftsica 
Est~tica 
Dibujo Constructiva 
Materia Optativa 2a. 

TOTAL 

3 hrs. 
3 " 
2 " 
2 " 
3 " 
4 " 
2 " 
3 " 
4 " 

24 hrs, par semana 

Psicologta 
Lengua extranjera (la., 2a,) 
Literatura Uní versal 
Nociones de Derecho positivo mexicano 
Matemáticas 
F!sica 
Biolog!a 
Química 
Materia ~tativa 2a, 

TOTAL 

3 hrs. 
4 .. 
4 " 
3 " 
3 " 
2 11 

3 " 
' " 

24 hrs. por semana 

3 hrs. 
3 " 
3 " 
2 .. 
3 
4 " 
4 " 
4 " 
3 " 

24 hrs. por semana 

Observaciones: ltatcmliticas, para las carreras de qutmicos, ingenieros químicos y químicos metalargicos. 
Riologta, para las carreras de medicina veterinaria 1 odontologta 1 carreras de biologo y 
fannac~utico biologo. 



DISCIPLINAS ECDl.:OMICO·AUIINISTRATIVAS 

Psicologta 
Lengua extranjera (la., 2a.) 
Literatura Universal 
Nociones de Derecho positivo mexicano 
'1atemliticas 
Sociologta 
Geografia econlimicn 
Materia Opta ti va 2a. 

lllNANIDADES CLASICAS 

Psicologta 
Literatura Universa! 
Lengua extranjera (la., 2a.) 

IDTAL 

Nociones de Derecho positivo mexicano 
Historia de las doctrinas filosóficas 
Lat1n 
Griego 
Est6tica 
Materia Optativa 

TOTAL 

3 hrs. 
3 " 
2 " 
2 " 
3 " 
3 " 
3 " 
4 " 

24 hrs. por semana 

3 hrs. 
2 " 
3 " 
2 " 
3 " 
3 " 
3 " 
2 " 
3 " 

24 hrs. por semana 

DISCIPLINAS SOCIALES 

Psicolog1a 
Literatura Universal 
Lengua extranjera 

3 hrs. 
2 " 
3 " 

-2-

Nociones de Derecho positivo mexicano 
Historia de las doctrinas filosóficas 
Historia de la cultura 

2 " 
3 " 
3 " 

Socio logia 3 " 
Lattn 3 " 
Materia Optativa 2a. 4 " 

IDTAL 24 hrs. por semana 

Observaciones: Latin sólo para Derecho 

MATEUAS OPTATIVAS 

Ternas Selectos de Fisica 
Ternas Selectos de Matemáticas 
Ternas Selectos de Biologia 
Ternas Selectos de Quirnica 
Geologia y Minerologia 
Cosrrograf1a 
Historia del Arte 
Geo·pol1tica 
Ingl!s 
Pranc!s 
Italiano 
Alemán 

Modelado 
Higiene Mental 
Literatura mexicana 
Rcvolucidn rrcxicana 
Problemas sociales, econ6 .. 
micos y politicos de Méxi 
ce -

Prficticas administrativas 
y coroorciales 

El pensamiento filosófico 
de México 

Observaciones: Se consideran materias seriadas, Materráticas, Fisica, Qu1mica, Biologia, Lenguas rrodernas, L6gica·Etica. 



Actualmente existe un proyecto de modificaci5n del Plan y Pr~ 

gramas de Estudio de la Escuela Nacional Preparatoria, el 

cual comenz6 hace tres ai\os, y ahora en su parte final solo -

resta la aprobaci6n del Consejo Técnico de la ENP y del Canse 

jo Universitario tle la Universidad para que entre en vigor. 

La Escuela Nacional Preparatoria a lo largo de su historia ha 

tenido varios Planes de Estudio como se puede observar en la 

siguiente cronología: 

~ 

3 

5 

6 

9 

10 
11 

12 
13 
14 

15 

ló 

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 

PLAN DE ESTUDIOS 

CRONOLOGIA 

Plan de Estudios 

A."05 

1867 
1869 
1896 
1901 
1907 
1914 
1916 
1918 
1920 
1922 
1926 
1931 
1946 (complementario) 
1946 
1956 

1964 (vigente 1989) 
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III.B.3 LAS BIBLIOTECAS DE LA ESCUELA NACIONAL 

PREPARA TO RIA 

Las bibliotecas surgen como una respuesta a la necesidad so-­

cial de preservar el conocimiento vertido en los libros, por 

lo que, no s5lo conserva, sino también difunde y transmite co 

nacimientos, y por su extensa labor (apoyo a la ¿~ccncia, in­

vestigación y difusión de la cultura), puede consider5rsele · 

como una institución pedagógica, que complementa y amplia la 

tarea educativa de la Universidad. 

En el caso de las bibliotecas de nivel medio superior de la -

UNAM, y en particular las de la Escuela Nacional Preparatoria, 

tienen su origen en el año de 1879, cuando se funda la primer 

biblioteca gracias a don Alfonso !terrera, con parte de los -­

fondo• bihlioer~flcos del Convento de San Ildcfonso y enriqu! 

cida mfis tarde con las don3ciones de la Sra. Concepción Lo~-­

bardo de Hiramón, del Sr. Eduardo Prado y del Dr. Manuel Pay· 

no. Para 1882 se contaba con un acervo bib1iogr§fico de a--­

proximadamentc 22,800 volQmenes, de entre los cuales las mat~ 

rias que predominaban eran: ciencias fisicas y naturales; li­

teratura cl§sica, clasificados con el sistema decimal Dcwcy. 

Como se mcncion6 anteriormente, respondiendo a las demandas -

de cducaci6n media superior, se crearon un total de nt1evc 

planteles, dentro de cada uno de ellos el establecimiento de 

de una ti~liotcca, y una Coordinacj6n de Bibliotecas prcscn--

71 



tando en la actualidad las siguientes caracter1sticas: 

Coordinación de Bibliotecas de la Escuela Nacional Preparato· 

ria. 

Objetivos: Servir de enlace entre las bibliotecas del sub­

sistema y la Direcci6n de la Escuela Nacional -

Preparatoria para efectos de una completa inte­

graci6n de las actividades bibliotecarias. 

Funciones:- Fomentar la comunicaci6n entre las bibliotecas 

del subsistema, a fin de compartir cx¡rnriencias 

que enriquezcan el desempeño de las actividades 

bibliotecarias. 

- Evaluar las actividades que se desarrollan en -

cada una de las bibliotecas del subsistema. 

Asesorar a las bibliotecas que lo requieran so~ 

bre la plancací6n de los diver>os aspectos que 

la conforman. 

Proponer y desarrollar mecanisnos operativos ~· 

que optimicen los ~roccsos t6cnicos y físicos ~ 

del material bibliogr~fico, 

Establecer y coordinar polltlcas de servicio ho 

mogéneas en todas las bibliotecas del subsiste­

ma. 
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Implementar, desarrollar y coordinar las activ!_ 

dades inerentcs a la adquisici6n de material, -

ya sea por compra, donaci6n y canje. 

Promover y coordinar las estratégias laborales 

necesarias para mayor y mejor aprovechamiento -

de los recursos f!sicos y materiales con que -­

cuentan las bibliotecas de la Escuela Nacional 

Preparatoria. 
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PLANTEL 1 GAB INO BARREDA' 

NGmero de volGmenes en libros: 36,024• 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:00 a 14:00; 
16:00 a 21:45 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Fotocopiado 

Bibliograftas (profesores) 

NOmero de personal y categortas: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Oficial administrativo 

Vigilante 

10 

Auxiliar de intendencia 3 

TOTAL 16 
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PLANTE 'ERASMO CASTELLANOS QUINTO' 

~(imero de voltirnencs en libros: 18, 277* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:30 a 22:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Fotocopiado 

N!'.imero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 12 

Auxiliar de intendencia 

TOTAL 16 
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PLANTEL 'JUSTO SIERRA' 

NGmcro de volfimenes en libros: 17,670• 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00; 

16:00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e intcrbibliotccario 

Consulta 

Reserva 

Fotocopiado 

Bibliograflas (profesores) 

Nfimero de personal y categorlas: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Oficial administrativo 

Mul ticopiasta 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

11 

TOTAL 18 
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PLANTEL 'VIDAL DE CASTANEDA Y NAJERA' 

N6mero de volGw.enes en libros: 12,923• 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 13:00; 
17:00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Préstamo interno, a domicilio e intcrbibliotecario 

Consulta 

Fotoco~iado 

NGmero de personal y catcgorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Auxiliar de intendencia 

TOTAL 

2 ------
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PLANTEL 'JOSE VASCONCF.LOS' 

NUmero de volUmenes en libros: 23,854* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr6stamo interno, a domicilio e interbibliotccario 

Consulta 

Hemeroteca 

Reserva 

Fotoc?piado 

Bibliografias (profesores) 

NUmero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

T~cnico acad~mico 

Bibliotecario 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

1 

18 

TOTAL 24 
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PLANTEL 1 ANTONIO CASO' 

TESIS 110 DEBE 
Lñ BiEUOTECA 

ESTA 
SALIR DE 

Número de volOmencs en libros: 18,807* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00; 
16:00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Fotocopiado 

Número de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Oficial administrativo 

Auxiliar de intendencia 

TOTAL 10 

79 



PLANTEL 7 'EZEQUIEL A, CHAVEZ 1 

NGmero de vo!Gmenes en libros: 15,151* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 7:30 a 13:30; 
15:30 a Zl:30 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Présta~o interno, a domicilio e interbibliotecario 

Cosul ta 

Fotocopiado 

Bibliografias (profesores) 

NGmero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Auxiliar de intendencia 

TOTAL 12 
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PLANTEL 'MIGUEL E. SCHULTZ' 

NQmero de volnmcncs en libros: 20,769* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00; 
16:00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e intcrbibliotccario 

Fotocopiado 

NQmero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 13 

TOTAL 14 
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PLANTEL ' PEDRO DE ALBA' 

Número de volúmenes en libros: 9,867* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 14:00; 
16;00 a 21:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno 

Consulta 

Bibliografias (profesores) 

Número de personal y categor!as: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Técnico L2b. de idiomas 

Auxiliar de intendencia 

TOTAL 

DATOS REGISTRADOS EN EL BANCO DE DATOS LIBRUNAJ.I AL DlA 9 

DE ENERO DE 1990. 
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III .C EL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

Ante la demonda de primer ingreso al bachillerato, que super! 

ha por mucho lP. capacidad instalada y los recursos humanos de 

la Univ~rsidad Nacional Autónoma de M~xico, se decidió abrir 

una nueva opci6n para satisfacer las expectativas de muchos 

joven~s mexicanos por continuar sus estudios superiores. 

Para lograr lo anterior, desde los inicios del rectorado del 

Dr. Pablo Gonzálcz Casanova en 1970, se comenzáron a realizar 

estudios tendientes a reformar la estructura y la metodología 

docente en los tres niveles que cubre la UNAM: medio superior, 

licenciatura y de grado. 

Las labores iniciales fueron confiadas a un grupo de ochenta 

destacados universitarios, encabezados y dirigidos por el Sr. 

Rector. Dentro de la reforma del bachillerato no se opto si!!! 

plemcntc por crear más planteles de la Escuela Nacional Prep!!_ 

ratoria 1 sino pensar en un esquema distinto, ya que, la obli­

gaci6n de la Universidad es cumplir con sus objetivos académl 

cos de acuerdo con las nuevas exigencias del desarrollo so--­

cial. cicntifico y tecnol6gico. 

A este nuevo esquema de cducaci6n media superior se le dcnoml 

nó 'Colegio de Ciencias y Humanidades'. El diseño de los pl!!_ 
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nes de estudio del ciclo de bachillerato y los lineamientos -

generales también fueron elaborados por dicho grupo de univcE_ 

sitarios, los cuales quedaron plasmados en: ''Proyecto para -

la creaci6n del Colegio de Ciencias y Humanidades de la Uní-­

dad Académica del Ciclo de Bachillerato. (exposici6n de moti­

vos que apareció publicada en la Gaceta de la UNAfl, con fecha 

l de febrero de 1971, y que fue aprobada por el Consejo Uni-­

versitario en su sesión del 26 de enero del mismo año, previo 

estudio y aceptación de Ja Comisión de Trabajo Docente del -­

propio Consejo)." ( 5 ) 

Dicho proyecto se refiere a la creaci6n de una institución de 

carficter permanente: el Colegio de Ciencias y Humanidades, el 

cual incluirta además del ciclo de Bachillerato, la creación 

de nuevas opciones a nivel profesional, es decir, a nivel pr~ 

fcsional y de posgrado, concretamente la Licenciatura, Maes- -

tr1a y Doctorado en ln\'C'~tigacioncs 'Biomédica Básica; Espcci! 

lizaci6n 1 Maestría )"Doctorado en Ciencias d~I Mar; Maestría 

en Ciencias de la Computaci6n y Hacstrfa en Estadistica e In­

vcstigaci6n de Operaciones. 

Es importante señalar que dicha iniciativa contempló la posi­

bilidad de que el Ciclo de Bachillerato constituyera no sólo 

un requisito acadénico previo para Cl1rsar cualquiera de las -

lic~nciaturas universitarias, sino un ciclo de aprendi:ajc 

que combinara el estudio en las aulas y en el laboratorio, 

con el adiestrar.liento en el tal lcr y en los centro de traha- -
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jo. Las razones antes mencionadas justificaron plenamente la 

creaci6n de las nuevas unidades acad~micas, 

La creaci6n del Colegio de Ciencias y Humanidades trat6 de re 

solver por lo menos tres problemas a la UNAM, los cuales se · 

hab1an planteado o resuelto en forma parcial: 

1.- Unir a distintas Escuelas y Facultades que originalme~ 

te estuvieron separadas (Ciencias; Filosof1a; Qu1mica; 

Ciencias Pol1ticas y Sociales), 

2.- Vincular la Escuela Nacional Preparatoria a las facul­

tades y escuelas superiores, as1 como, a los institu-­

tos de investigaci6n. 

3.- Crear un 6rgano permanente de innovaci6n de la Univer­

sidad, capaz de realizar funciones distintas sin tener 

que cambiar toda la estructura universitaria, adaptan­

do el sistema a los cambios y requerimientos de la pr~ 

pia Universidad y del pa1s, 

De esta forma, en abril de 1971 naci6 el Colegio de Ciencias 

y Humanidades, bajo los ~ejores auspicios y se fincaron en ~l 

las mayores esperanzas, iniciando sus actividades con una po· 

blaci6n de 15,527 alumnos, los cuales fueron recibidos en 

tres planteles: el de Azcapotzalco, el de Naucalpan y el de 

Vallejo, cada uno con una capacidad aproximada de cinco mil 
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alumnos. Un afio despu~s comenzaron a funcionar los planteles 

de Oriente y Sur, 

Los alumnos inscritos en el período de 1971-1976 fueron: 

A."lOS 

1971 
1972 

1973 

1974 

1975 
1976 

N2 DE PLANTELES 

3 

5 

s 

IIJ.C.2 Objetivos 

POBLACION ESCOLAR 

15,527 

37,304 

64,391 
57,894 

59,173 

57,827 

La Universidad ante la necesidad de formar nuevos profesioni~ 

tas y especialistas que la realidad nacional requiere, aprob6 

la creaci6n de un nuevo organismo, el Colegio de Ciencias y -

Humanidades, con los siguientes objetivos: 

"l.- Establecer los mecanismos permanentes de innovaci6n de 

la Universidad, capaz de realizar funciones distintas 

sin tener que cambiar toda la estructura universitaria, 

adaptando el sistema a los cambios y necesidades de la 

propia Universidad y del país. 

2.· Preparar estudiantes para cursar estudios que vinvulen 

las humanidades, las ciencias y las t!cnicas a nivel -
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bachillerato, licenciatura, maestría y doctorado. 

3,- Proporcionar nuevas oprtunidades de estudio acordes 

con el desarrollo de las ciencias y las humanidades en 

el siglo XX y hacer flexibles los sistemas de enseñan­

za para formar especialistas y profesionistas que pue­

dan adaptarse a un mundo cambiante en el entorno de la 

ciencia, la tecnología y la estructura social y cultu­

ral. 

4,- Intensificar la intcrdisciplina entre especialistas, -

escuelas, facultades, centro e institutos de invcstig~ 

ci6n de la Universidad, 

S.- Promover el mejor aprovcchaminto de los recursos huma­

nos, técnicos de la Universidad." ( 6 ) 

Por otro lado, los objetivos generales del Ciclo de Bachill~ 

rato del Colegio de Ciencias y '.!urnanidadcs son: 

11 1.- El des.arrollo integral de la ?ersonalidad del educan-­

do, su rcalizaci6n plena en el campo individual y su -

cumplimineto satisfactorio cor.Jo miembro de la socic--­

dad. 

2.- Proporcionar la educación a nivel medio superior indi~ 

pensable para aprovechar las alternntivas profesiona--
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les o acad~micas tradicionales y modernas, por medio -

del dominio de los métodos fundamentales de conocimie~ 

to {los métodos experimental e histórico social) y de 

los lenguajes (español y matemáticas). 

3.- Constituir un ciclo de aprendizaje en el que se combi­

nen, el estudio en las aulas, en el laboratorio y en ~ 

la comunidad. 

4.· Capacitar a los estudiantes para desempeñar trabajos y 

puestos en la producción y en los servicios, por su e~ 

pacidad de decisión y de innovación, sus conocimientos 

y por la formación de su personalidad que implica el -

plan acadlmico." ( 7 ) 

El Plan de Estudios del Ciclo de Bachillerato dentro del Col~ 

gio de Ciencias y Humanidades, se concibió básicanente en cua 

tro áreas académicas distríbujrlas de la siguiente manera: 

la. Mltodo experimental. 

2a. Mltodo de análisis hist6rico social, para conocer Ja -

naturaleza que nos rodea. 

3a. Talleres de lectura y redacci6n. 

4a. Matemáticas. 

Finalmente, la formaci6n del alumno de acuerdo a los objeti-· 

vos del Colegio de Ciencias y Humanidades, sa basa en el cm--
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pleo del método cientifico en sus tres etapas: la investiga--

ci6n, la sistcmatizaci6n y la exposici6n, por lo que en cada 

una de las ~reas ser§ indispensable recordar siempre que se -

persigue fundamentalmente que los alumnos tomen conciencia 

del m6todo con el que cstan logrando asimilar, interpretar y 

ampliar sus conocimientos, 

El Plan de Estudios con que se comcnz6 se presenta en la si--

guientc pfigina. 

Ahora bien, como se puede observar en la siguiente cronolo---

gia, la poblaci6n escolar que actualmente tienen los cinco -­

planteles es: 

__@Q§_ 

1986 

1987 

1988 

1989 

III .c. 3 

N' DE PLANTELES POBLACION ESCOLAR 

71, 537 

71, 796 

72' 969 

7 2' 79.1 

LAS BIBLIOTECAS EN EL COLEGIO DE CIENCIAS Y 

llUMANI DA DES 

Como era de esperarse, gracias a la experiencia que se había 

obtenido a trav~s de los años en Ja crcaci6n de las diferen--

tes escuelas, facultades, etc., de la Universidad, cuando se 
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aJLEGIO DE CIENCIAS Y Ht.W.Nl!WJBS 

PU\N DE BSIDDIOS 

PRlMER Se.!ESTRE 

Matemáticas I 4 hrs • 
Fisica I 5 " 
Historia Universal, ~IJdema y 

Conterrporilnea ,3 " 
Taller de Redacci6n I 3 " 
Taller de Lectura de Clásicos Universales 2 " 
Idioma extranjero 3 " 

TOTAL 20 hrs. 

TERCER SBIESTRE 

Matemáticas III 4 hrs. 
Biologia 5 11 

llistoria de ~xico II 3 " 
Taller de Redacci6n e lnvestigaci6n 

lbcumental I 3 11 

Taller de Lectura de Autores ~bdernos o 
Uni versnlcs 2 " 

Idioma extranjero 5 " 
1DTAL 22 hrs. 

por semana 

por semana 

la. OPCION (a escoger una serie en forma obligatoria) 

QUINTO SEl>IESTRE 

Matemáticas V 
L6gica I 
Estad'istica I 

4 hrs. 
11 " 

SEGUN!Xl SEMESlRE 

Matemáticas II 
Quúnica I 
Historia de M(;xico I 
Taller de Redacci6n II 
Taller de Lectura de Cl!lsicos 

Espafioles e Hispanoarrcricnnos 
Idioma extranjero 

Cl.WlTO Se.IESTRE 

Matemáticas IV 

TOTAL 

~ll!todo experimental: Ffsica, Qu1mica y 
Biología 

Teorfa de la !-lis to ria 
Taller de Redacci6n e Investigaci6n 

lbcumental II 
Taller de Lectura de Autores ~IJdernos 

Espafioles e Hispanorurericanos 
Idioma extranjero 

SEl."TO SE!>IES1RE 

Matemáticas VI 
I.6gica lI 
Estadfstica II 

1DTAL 

4 hrs. 
5 .. 
3 " 
3 " 
2 " 
3 " 

20 hrs. por semana 

4 hrs. 

5 11 

3 " 
3 " 
2 " 
5 " 

22 hrs. ar semana 

4 hrs, 
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2a. OPCION 

F1sica U 
Qul:mica II 
Biologia II 

3a. OPCION 

Est6tica I 
Etica y Conocimiento del llombre 
Filosofia I 

4a. OPCION 

Economl:a I 
Ciencias Pol1ticas y Sociales 
Fisiolog1a I 
Derecho I 
Administración I 
Geografia I 
Griego I 
Latln I 

Sa, OPCION 

Ciencias de la Salud l 
Cibern6tica y Corrputaci6n l 
Ciencias de la Comunicación l 
Disefio ambiental l 
Taller de expresión gr~fica I 

TITTAL 

5 hrs. 
" " 

3 hrs. 
,, 11 

11 11 

3 hrs. 
ti 11 
,, ti 

,, 11 

11 11 

" 11 
11 11 

6 hrs. 

2 hrs. 
11 11 

11 ji 

20 hrs. por serrana 

Fisica III 
Quimica III 
Biolog!a I U 

Est6tica U 
Etica y Conocimiento del Hombre U 
Filiosofia II 

Economia II 
Ciencias Politicas y Sociales II 
FisioloB1a II 
Derecho II 
Administración U 
Geowaf!a II 
Griego II 
Latin II 

Ciencias de la Salud II 
Cibe~tica y ümputaci5n !! 
Ciencias de la Comunicaci6n II 
Diseño ambiental U 
Taller de expresión grAfica II 

TOTAL 

-2-

5 hrs. 
11 11 

3 hrs. 
ll 11 

3 hrs. 
" " 

6 hrs. 

2 hrs. 
" .. 

20 hrs. por semana 



decide llevar a cabo el proyecto del Colegio de Ciencias y H~ 

manidades, las nueve instalaciones ya tcnian contemplado den­

tro de su organización, la creación de una biblioteca por ca­

da uno de los planteles, y una Coordinaci6n de Bibliotecas, -

presentando en la actualidad las siguientes caracteristicas: 

Coordinación de Bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humani­

dades. 

Objetivos: Apoyar y coordinar a las bibliotecas del Cole-­

gio en la constituci6n de fondos bibJiogr5ficos 

en los que aparezcari adecuada y arm6nicamcnte -

representados el ?lan, programas y proyectos -­

acad6micos del Colegio de Ciencias y Humanida-­

des. 

Organizar y desarrollar los medios y servicios 

que faciliten, estiraulen y propicien los objet! 

vos sustantivos de la UK.\1.L 

Funciones:- Asesorar al Director de la UACB respecto a las 

politicas de servicios y actividades de apoyo -

académico de las bibliotecas, asi como, de las 

politicas de selección y adquisición del mate-­

rial. 

Establecer un acuerdo con el coordinador de bi­

blioteca y conforme a las pol1ticas estableci-­

das por la instituci6n, el reglamento general -
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interno de la biblioteca, 

- Supervisar que las obras solicitadas atiendan a 

los criterios establecidos, 

Comunicar a los coordinadores de bibliotecas, -

los criterios y procedimientos t~cnicos de se-­

lección de material bibliogr~fico y audiovisual 

para su observancia. 

Solicitar al coordinador de la biblioteca, en -

forma programada las necesidades bibliográficas 

de la comunidad. 

- Analizar las bibliografías que le remita el --­

coordinador de la biblioteca a fin de descontar 

material de tipo encíclop6dico, duplicado o so­

licitado anteriormente, y realizar los ajustes 

pertinentes. 

Realizar los tr~mítes de adquisición, de acuer· 

do con las políticas de la DUACR y el procedí-­

miento administrativo previsto. 

- Preparar los listados, registros y cstadisticas 

necesarios, solicitados por el Director de la -

UACB para el subsistema bibliotecario del CCH. 

- Establecer comunicaci6n con los usuarios a fin 

de conocer y satisfacer sus intereses, escuchar 

sugerencias o crfticas sobre los servicios de -
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las bibliotecas, a partir de los procedimientos 

que se establezcan. 

- Analizar cualitativa y cuantitativamente las es 

tad1sticas que se elaboran respecto de los ser­

vicios del subsistema bibliotecario del CCH. 

- Promover reuniones con los coordinadores de bi­

bliotecas a fin de analizar los problemas del -

subsistema y acordar sus soluciones dentro del 

marco de las pol1ticas vigentes. 

Planear los programas de supcraci6n y capacita­

ción del personal del subsistema bibliotecario 

del CCH. 

Promover la rcalizaci6n y asistencia del perso­

nal a cursos, conferencias, reuniones con obje­

to de que se mantenga actualizado en el campo 

bibliotecol6gico. 

Preparar los listados de los materiales biblio­

gr&ficos y audiovisuales que requiera la DUACB 

de acuerdo a las políticas y criterios vigentes 

y recabar la autorizaci6n de la misma. 

Colaborar en cooperaci6n con los coordinadores 

de bibliotecas en los programas de catalogación 

cooperativa necesarios para la actu~lizaci6n pe 

riódica del Cat§logo de Unión. 
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PLANTEL 'AZCAPOTZALCO' 

Número de volúmenes en libros: 79,770• 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 9:00 a 14:30; 
15:30 a 20:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e interbibliotccario 

Consulta 

Hemeroteca 

Reserva 

Fotocopiado 

Cubiculos de estudio 

Mfiquina de escribir 

Número de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Bibl iotccario 

Oficial administrativo 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

28 

TOTAL 42 
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PLANTEL 'NAUCALPAN' 

Número de volúmenes en libros: 72,696• 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Fotocopiado 

Cubiculos de estudio 

Mfiquina de escribir 

Número de personal y categorras: 

Responsable de biblioteca 

Bibliotecario 

Jefe de secciOn 

Oficial administrativo 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

30 

TOTAL 43 
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PLANTEL 'ORIENTE' 

NGmcro de volGmenes en libros: 70,208* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 9:00 a 14:00; 
15:00 a 20:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Pr~stamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Hemeroteca 

Reserva 

Fotocopiado 

Bihliografias (profesores) 

Cub1culos de estudio 

M~quinas de escribir 

NGmero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Técnico académico 

Bibliotecario 

Jefe de secci6n 

Oficial administrativo 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

27 

3 

1 

TOTAL 4 5 
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PLANTEL ' SUR 1 

Nlímero de volOmenes en libros: 68, 789* 

Horario de servicio: de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs. 

Servicios que proporciona: 

Préstamo interno, a domicilio e interbibliotecario 

Consulta 

Hemeroteca 

Reserva 

Fotocopiado 

Bibliograffas (profesores) 

Cubiculos de estudio 

Máquinas de escribir 

Nlímero de personal y categorias: 

Responsable de biblioteca 

Técnico acad~mico 

Bibliotecario 

Jefe de secci6n 

Oficial administrativo 

Auxiliar de intendencia 

29 

TOTAL 48 
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PLANTEL 'VALLEJO' 

Nfimero de volOmenes en libros: 64,917* 

Horario de servicios: de lunes a viernes de 8:00 a 20:00 hrs. 

Servicios que proporcionas 

Préstamo interno, a domicilio e intcrbibliotecario 

Consulta 

Hemeroteca 

Reserva 

Cubfculos de estudio 

M5quinas de escribir 

Nfimero de personal y categorfas: 

Responsable de biblioteca 

T6cnico acad6mico 

Bibliotecario 

Jefe de secci6n 

Oficial administrativo 

Vigilante 

Auxiliar de intendencia 

27 

TOTAL 43 

DATOS REGISTRADOS E!\ EL BANCO DE DATOS LIBRUNAM AL DIA 9 

DE ENERO DE 1990, 

99 



111.D LA DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS 

111.D.l Origen 

En el afio de 1922, la Universidad Nacional de M~xico dependta 

de la Secretaria de Educaci6n Pablica, y en ese mismo año se 

cre6 el Departamento de Bibliotecas, al que se le incorpora-­

rón en 1924 las bibliotecas anexas de las facultades universi 

tarias. 

Para 1926 se estableci6 dentro de la misma dependencia, la Bi 

blioteca de Bibliografta y Catfilogos. 

Cuando en 1929 a la Universidad ~acional de M6xico se le con­

cede la Autonomta, se fusionan la Biblioteca de Bibliografta 

y Cat5logos y el Departamento de Bibliotecas Universitarias, 

dando origen al Departamento T6cnico de Bibliotecas, con sede 

en la Escuela de Altos Estudios. 

A raiz de la crcaci6n de Ciudad Universitaria, en el año de -

1954 el Departamento T6cnico de Bibliotecas se instal6 en el 

edificio de la hoy conocida Biblioteca Central, edificio des­

tinado origi11almcnte para la Biblioteca y Hemeroteca Naciona­

les. 

Durante ese mismo afio se pens6 en la creaci6n de una Bibliot~ 

ca Central, con el prop6sito de servir de centro de consulta 

100 



a estudiantes, profesores e investigadores, adquiri~ndose ma­

terial bibliográfico previamente seleccionado de acuerdo a -­

sus necesidades de informaci6n y de las funciones sustantivas 

de la Universidad: la docencia, la investigaci6n y la difu--­

si6n de la cultura. 

Cuando inici6 sus labores la Biblioteca Central, el 5 de a--­

bril de 1956, alberg6 un acervo bibliogrfifico de aproximada-­

mente 80,000 vola~encs, constituido por 20,000 volfimcncs que 

correspondientes a las nuevas adquisiciones y los 60,000 vol~ 

menes restantes, provenientes del Departamento T~cnico de Bi-

_,bliotecas. 

En 1966, el Departamento Técnico de Bibliotecas se transform6 

en Dirección General de Bibliotecas, en tanto que la Bibliot~ 

ca Central permaneció con este car§cter. 

A partir de 1975, se le ubic6 administrativamente dentro de -

la propia Dirccci6n General de Ribliotecas como Departamento 

de Servicios al Público. 

Diez años después, a partir de 1985 la Dirección General de -

Bibliotecas esta constituida de la siguiente manera: 
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DIRECCICN 
GENERAL 

1 

SUBDIRECCION SUBDIRECCICN SUBDIRECCICN SUBDIRECCICN 

DE TECNICA DE Pl.Al\'EACICN DE 
TNF"nu TTCA Y DESARROLLO SERVICIOS 

l.NIDAD 

AOONIS'JllATIVA 

- J%\LISIS, - AfQUISI CIONES PLM'EACION - SELECCION Y - CXJ.IPRAS, AUMCENES 
DESARROLLO Y BIBLICGRAFICAS - DESARROLLO 

AJX;YISICION E INVENTARIOS 
MA.'l'TENIMIEITTO - PROCF.SOS TECNICCG 

BIBLIOGRAFICA PERSONAL 
DE sisraw; - INFORMACION Y 

- CATALCGO COLECTIVO DIVULGACIOll - SERVICIOS - CONTABILIDAD Y 
PROVJCCICT-1 BIBLIOTECARIOS 

DE PUBLI CAcm;ss - EJ)UCAC!ON CCT.\'TI~'UA 
PRES\Jl'UESTO 

PERIODICAS Y CAPACITACION - ClJNSULTA - SERVICIOS 
- RESTAURACIO)I PUBLICACIONES GF.NERA1ES 

PE!UODICAS 

- TESIS 

- ORGA.';IZACION Y 
METOOOS 

- CfNl'RO DE 

1 
IXJCUMENfACION DE 
POSGJW:.0 



III.D.2 Funciones 

En el 'Anteproyecto de Reglamento General del Sistema 3iblio· 

tecario de la Universidad Nacional Autónoma de Nt!xico', pre- -

sentado a consideración del Consejo Universitario el d1a 30 

de mayo de 1989, el cual no fue aprobado acordandose formar 

una comisiOn que se encargara de su rcvisi6n, se mencionan -­

las principales funciones del Sistema Bibliotecario de la 

UNAM y de la Dirección General de Bibliotecas, las cuales se 

abordan a continunciOn. 

Las bibliotecas departamentales pertenecientes a cada una de 

las escuelas, facultades, institutos, etc~, dentro de las cu! 

les se encuentran las bibliotecas de la Escuela Nacional Pre­

paratoria y el Colegio de Ciencias y Humanidades, conforman -

el Sistema Bibliotecario de la UNA?~, el cual tiene como obje­

tivos, organizar congruent.c y eficazmente el acceso y la dis­

ponibilidad del material bibliogr~fico (libros, publicaciones 

peri6dicas, material audivisual, fotografias, partituras, 

etc.) como apoyo a la docencia, a la invcstigaci6n y a la di­

fusi6n de la cultura, consideradas como las funciones sustan­

tivas de la Universidad, Es importante señalar que este sis­

tema es coordinado por la Direcci6n General de Bibliotecas. 

Las funciones del Sistema Bibliotecario de la Universidad Ne­

cional Aut6noma de ~~xico son: 

103 



"l.- Aplicar criterios acaMmicos en la presentaci6n de los 

servicios bibliotecarios, en todo el tiempo y para 

cualquier efecto¡ 

2.- Proporcionar planificadamente servicios bibliotecarios 

en toda la Universidad y garantizar que los mismos se 

brinden a los usuarios de manera eficiente, oportuna, 

uniforme y suficiente; 

3.- Actualizar los servicios bibliotecarios en los avances 

de la ciencia, tecnologia e investigaci6n acad@mica -­

que demanda el cumplimiento de los presentes objeti--­

vos¡ 

4,- Introducir servicios de informfitica y computarizados, 

y toda tecnologia apropiada para el manejo de informa­

ci6n en las unidades del Sistema¡ 

S.- Promover el uso 6ptimo de los servlcios bibliotccarjos, 

de tal forma que se estimulen el estudio, la invcstig!!_ 

ci6n, la difusión de la cultura y la extensi6n univer­

sitaria; 

6.~ Constituir acervos equilibrados representativos de los 

diversos contenidos del saber humano y acordes con los 

planes y programas de estudio, investigación, difusi6n 

de la cultura y extcnsi6n universitaria; 
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7.- Elevar en forma constante la calidad del desempefio la­

boral del personal que presta sus servicios en las bi­

bliotecas, en bien del cumplimiento de las funciones · 

sustantivas de la Universidad, por medio de un plan de 

capacitación, formación y desarrollo profesional; 

8.- Procurar extender los servicios bibliotecarios destin~ 

dos a los usuarios con impedimentos ftsicos; 

9.- Informar a la comunidad y difundir entre la misma los 

servicios bibliotecarios disponibles; 

10.- Promover la obtenci6n y rnejoramineto de los espacios 

id6neos para las bibliotecas universitarias; 

11. - Evaluar los servicios bibl iotccarios que proporcionan." 

( 9 ) 

Para cumplir con lo antes mencionado el Sistema Bibliotecario 

debe estar integrado por: 

El Consejo del Sistema Bibliotecario Universitario, 

El Comité Asesor del Consejo del Sistema Bibliotecario 

Universitario. 

La Dirección General de Bibliotecas. 

Las Bibliotecas de la UNAM. 

Las Comisiones de Bibliotecas, 
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En lo que corresponde a la Direcci6n General de Bibliotecas -

podernos mencionar que es la responsable de coordinar el fun-­

cionamicnto del Sistema Bibliotecario de la Universidad Nací~ 

nal Aut6noma de México, marcando los lineamientos técnicos -­

que dcber§n seguir las bibliotecas departamentales para lo--­

grar satisfacer las necesidades de informaci6n de la comuni-­

dad universitaria. 

Las funciones que la Dirccci6n General de Bibliotecas deberfi 

cumplir son: 

11 1.- Coordinar el Sistema conforme a las politicas genera-­

les que establezca el Consejo del Sistema Biblioteca-­

ria y en los marcos del presente reglamento e instru-­

mentar medidas que relacionen y desarrollen las bibli~ 

tecas; 

2.- Prestar servicios biblioteci1rios en sus propias unida­

des; 

3.- Apoyar a las instancias del Sistema Bibliotecario en -

la elaboraci6n del plan anual referido en la fracción 

IJI, del articulo 10 de este Rcglan1cnto, coadyuvar con 

ellas para el co~plimic11to de su contenido y presentar 

opiniones al Consejo sobr~ los aspectos operativos ne­

cesarios para el bl1en funcionamiento del propio Sistc-

ma; 
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4.- Vigilar la utilización racional de los recursos presu­

puestarios y de todo tipo que se destinen a los servi­

cios bibliotecarios, as1 como supervisar su utiliza--­

ci6n exclusiva en la finalidad para la que fueron así[ 

nadas; 

5,- Opinar sobre la creación, fusi6n, ediíicaci6n, amplia­

ci6n o rcmodclaci6n de las bibliotecas, conforme a las 

solicitudes de las dependencias; 

6.- Instrumentar el plan de capacitación, formación y des~ 

rrollo profesional del personal que labora en las bi-­

bliotccas; 

7.- Difundir los planes, programas e informes que se gene­

ren en las instancias del Sistema, así como las evalu! 

cienes que de ellos haga el Consejo; 

8.- Proponer al Consejo la aprobación de normas t~cnicas, 

administrativas y de servicio del Sistema, y vigilar y 

supervisar su aplicaci6n¡ 

9.- Realizar los procesos técnicos de los materiales docu­

mentales adquiridos por las bibliotecas y mantener un 

sistema de informnci6n sobre dichos acervos; 

10.- Las demls que se desprendan de su naturaleza y las que 
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III.D.3 

le confiera la Legislaci6n Universitaria." ( 10 ) 

Las relaciones de la DGB con las bibliotecas de la 

Escuela Nacional Preparatoria y el Colegio de 

Ciencias y Humanidades 

De acuerdo a las funciones que debe cumplir la Direcci6n Gen~ 

ral de Bibliotecas, esta juega un papel de organismo ccntrali 

zador 1 coordinador y generador de servicios bibliotecarios, 

Ese papael lo lleva a cabo a través de sus cuatro Subdireccl~ 

ncs y de sus respectivos Departamentos, estableciendo relaciQ 

nes con todas las bibliotecas departamentales, dentro de las 

que se encuentran las de educaci6n media superior, es decir, 

las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Co­

legio de Ciencias y Humanidades, 

Las acciones que llevan a cabo las Subdirecciones y sus Dcpa! 

tamentos son los siguientes: 

La Subdirecci6n Técnica 

Tiene como objutivo principal proporcionar los apoyos de ca-­

ráctcr técnico que requieren tanto para la adquisición, cata­

logación y clasificación de material bibliográfico, el regis­

tro y control de las publicaciones peri6dicas, asf como la 

restauración y conscrvaci6n de sus acervos bibliográficos. 

Para lograr dichos objetivos sus cuatro Departamentos reali--
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zan las siguientes actividades: 

1.- Departamento de Adquisiciones BibliogrBficas: 

Coordinar las adquisiciones de material bibliogrfifi 

co mediante la recepci6n de la documentaci6n de co~ 

pra. 

Controlar el ejercicio presupuesta!, 

Controlar el patrimonio bibliográfico. 

Z.- Departamento de Procesos T6cnicos: 

Catalogaci6n y clasificaci6n del material bibliogr~ 

fico adquirido por compra, donaci6n y canje. 

3,- Departamento de Catálogo Colectivo de Publicaciones P~ 

ri6dicas: 

Catalogaci6n y codificaci6n de las publicaciones pe 

ri6dicas que integran el acervo hemerogrBfico de 

las bibliotecas de la UNAH. 

4,- Departamento de Restauraci6n y Conservaci6n de Libros 

y Documentos: 

Asesorar en actividades de restauraci6n y conserva­

ci6n de libros y documentos del acervo bibliográfi­

co de todas aquellas bibliotecas que lo soliciten. 

Subdirecci6n de Informática 
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Su objetivo es apoyar, mediante el procesamiento electrónico 

de datos las tareas y funciones de las otras Subdirecciones 

de la Dirección General de Bibliotecas, asi como las de las 

bibliotecas departamentales, 

Para cumplir con sus objetivos se encuentra dividida en dos -

Departamentos y sus actividades son: 

1,- Departamento de Análisis, Desarrollo y Mantenimiento -

de Sistemas: 

Desarrollo de sistemas: LIBRUNAM, SERIUNAM, TESI--­

UNAM, Circulación y Sistema integral de información 

estadistica. 

Desarrollo de módulos de apoyo, 

Apoyo, a otras dependencias en proyectos de automa­

tizaci6n. 

2.- Departamento de Producción: 

Captura de datos. 

Implantación de procedimientos de traslado de infoL 

maci6n. 

Validación y alta de información. 

Impresión de información. 

Control de equipo y mantenimiento. 

Protección de bases de datos. 

Funciones de seguridad y operación de equipo. 

Red externa. 
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Subdirecci6n de Planeaci6n y Desarrollo 

Su objetivo es la planeaci6n del Sistema Bibliotecario de la 

UNAM, asi como la evaluaci6n, capacitaci6n y desarrollo del · 

personal que labora en las bibliotecas departamentales, ade·· 

más de difundir la información bibliotecol6gica que requiere 

la comunidad universitaria. 

Esta Subdirecci6n esta dividida en los siguientes Departamen· 

tos, y sus actividades son: 

l.· Departamento de Planeaci6n: 

Asesoria para optinizar los recursos documentales, 

humanos, financieros y f1sicos. 

Elaboraci6n de estad1sticas del Sistema Biblioteca· 

río. 

Asesoría en diseño y arquitectura de bibliotecas. 

2.- Departamento de Desarrollo y Educación Continua: 

Coordinar el programa de colaboración acad6mica y • 

capacitación. 

Establecer el programa de evaluación bibliotecaria. 

3.· Departamento de Información: 

Llevar a cabo la selecci6n, análisis y compilación 

de información de las actividades de la DGB. 
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Subdirecci6n de Servicios Bibliotecarios 

Tiene como objetivo proporcionar a la comunidad universitaria 

de manera eficiente y oportuna los servicios bibliotecarios a 

través de la Biblioteca Central para satisfacer sus necesida­

des de información de acuerdo a los planes y programas de do­

cencia, investigación y difusión de la cultura. 

Dichos objetivos se cumplen a través de las actividades reali 

zadas por seis Departamentos y un Centro de Documentación: 

1.- Departamento de Préstamo de Libres. 

2.- Departamento de Consulta. 

3.- Departamento de Tesis. 

4. - Departamento de Publicacione~ PeriSdicas. 

5. - Departamento de Selección y Adquisición Bibliográfica. 

6. - Departamento de Organización y Métodos. 

7.- Centro de Documentación de Posgrado. 

Por otro lado, la Subdirección Técnica es la que mayor rela-­

ción tiene con las bibliotecas de la Escuela Nacional Prcpar.'!_ 

toria y el Colegio de Ciencias y Humanidades, dicha afirma--­

ción se debe a las siguientes razones: 

Por política de la Dirección General de Bibliotecas, to­

do el material bibliográfico adquirido por las bibliote­

cas departamentales, a través de la compra, donaci6n y 

canje, es considerado patrimonio universitario, motivo 
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por el cual las fotocopias de la portada, indice o tabla 

de contenido, con los datos bibliográficos de cada titu-

lo, deben ser entregados al Departamento de Adquisici~ 

nes, con el propósito de realizar los tr&mites correspo~ 

dientes. 

El Departamento de Adquisiciones se encarga de reali--

zar los trlmitcs para e~ pago del material bibliográfico, 

por consiguiente, todos los movimientos presupuestalcs -

que se realizan son enviados mensualmente a las bibliot~ 

cas departamentales, 

Cualquier problema que surga en la compra del material -

bibliogrlfico, ya sea con el proveedor o con la bibliot~ 

ca departamental, es dado a conocer al Departamento de -

Adquisiciones. 

Por las visitas que se realizan a las bibliotecas depar­

tamentales, con la finalidad de verificar la existencia 

del material bibliogrHico adquirido con la partida 541-

C (libros). 

Una vez que el Departamento de Procesos Técnicos ha rea­

lizado el proceso de catalogación y clasificación del m~ 

terial,bihliogr~fico, se generan los juegos de fichas c~ 

talogr~ficas, los cuales son entregados a las bibliote-­

cas departamentales. 

Por elaborar y mantener actualizado el registro de las -

publicaciones periódicas adquiridas por las bibliotecas 

departamentales. 

Por el asesoramiento a las bibliotecas departamentales -
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en la restauraci6n y conservaci6n del material bibliogr! 

fico. 

En t~rminos generales, la DirecciOn General de Sibliotecas, 

apoya a las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y 

del Colegio de Ciencias y Humanidades, para poder satisfacer 

las necesidades de inforrnaci6n de la comunidad universitaria 

a trav~s de sus acervos bibliogrfificos actualizados, con ser­

vicios eficientes y con su personal capacitado. 
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IV. LAS BIBLIOTEEA&·DE LA ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 

Y DEL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

IV.A GENERALIDADES 

Como sabemos, el Sistema Bibliotecario de la Universidad Na-­

cional Aut6noma de H@xico esta constituido por las 164 bibli~ 

tecas d~ escuelas, facultades, centros e institutos de inves­

tigaci6n, etc., dentro de las cuales se encuentran las bibli~ 

tecas que proporcionan sus servicios a nivel medio superior -

en la Escuela Nacional Preparatoria y en el Colegio de Cien-­

cias y Humanidades. 

Las bibliotecas de educación media superior de la UNA!! estan 

conformadas por un total de 14 bibliotecas distribuidas de la 

siguiente manera: 

1.- Escuela Nacional Preparatoria, 9 bibliotecas. 

2.- Colegio de Ciencias y Humanidades, 5 bibliotecas. 

Con la finalidad de investigar cómo se llevan a cabo los pro­

cesos de selección y adquisición de material bibliogr§fico en 

este tipo de bibliotecas, se aplic6 en ellas un cuestionario 

y una entrevista ~ara conocer entre otros los siguientes as-­

pectas: 



Se realizan estudios de la comunidad, se llevan a cabo evalu! 

cioncs de la coleccidn, se revisa periódicamente la coleccidn, 

cómo participan el usuario y el profesor en el proceso de se­

lección, qué tipo de personal realiza estas actividades, se -

cuenta con politicas de selección y adquisici6n, qué importa~ 

cia se le asigna a la bibliografia básica y complementaria, -

de quó auxiliares bibliogr5ficos se dispone para efectuar es· 

tas actividades, qué tipo de adquisiciones se llevan a cabo, 

qué presupuestos tienen para la compra de libros, cte. 

Los resultados obtenidos de la aplicación del cuestionario y 

la entrevista se exponen a continuaci6n, presentando primera· 

mente los aspectos concernientes a la selecci6n y posterior·· 

mente lo referente a la adquisición. 
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IV.B LA SELECCION BIBL!OGRAFICA 

IV.B.1 El estudio de la comunidad 

Como se mcncion6 en la primera parte de ~ste trabajo, en la -

mayoria de las instituciones de educaci6n superior existen 

tres niveles de educaciOn: medio superior, licenciatura y 

posgrado, donde se encuentra una comunidad heterogénea comp-­

pucsta por estudiantes, profesores e investigadores, ctc. 1 

por consiguiente existen planes y programas académicos con al 

canees y necesidades de información muy diversos, por lo que 

es necesario satisfacer adecuadamente las necesidades de in-­

formaci6n de cada uno de ellos. 

Co11 el prop6sito de analizar si lo anterior se lleva a cabo -

en la Escuela Nacional Preparatoria y en el Colegio de Cien-­

cías y llumanida<lcs, y si el bibliotecario conoce su comunidad, 

se rcaliz6 una entrevista con el responsable de la biblioteca 

pregunt5ndole: 

Qu6 tipo de usuario es el que normalmente hace uso de -­

los servicios que proporciona la biblioteca 

Qu~ procedimiento utiliza para determinar el tipo de --­

usuario 

A estas preguntas contestaron 10 bibliotecas, 7 de la Escuela 
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Nacional Preparatoria y 3 del Colegio de Ciencias y Humanida­

des. 

Los resultados obtenidos sobre el tipo de usuario que normal-

mente hace uso de los servicios que proporcionan las bibliot~ 

cas de la ENP y del CCH, se pueden observar en el siguiente -

cuadro. 

rrro DE NJ. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 1UTAL DE 
USlL\RIO EN P c c H BIBLIOTECAS 

ESTIJDIM'fES 7 3 10 

PROFESORES 6 3 9 

FMPLFADJS s 2 7 

1 hVESTJGA!l'.JRES 

En- rcla.ci6n al procedimiento utilizado para identificar el ti 

po de usuario que normalmente hace uso de los servicios que 

proporcionan las bibliotecas, las 7 bibliotecas de la ENP y 

las 3 d·el CCH que respondieron a la pregunta, indicaron util!_ 

zar la papeleta de pr~stamo. 

En todas las bibliotecas el tipo de usuario que normalmente -

hace uso de los servicios, en primer lugar son los estudian-­

tes. En 9 de ellas los profesores son los usuarios que en s~ 

gundo lugar asisten a ella, y en 7 bibliotecas, los empleados 

ocupan el tercer tipo de usuario. 
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IV .S. 2 La evaluaci6n de la colección 

De acuerdo a lo ya me01cionado en el Capitulo I, la e1•aluaci6n 

de la colecci6n es el procedimiento que nos permite tener una 

retroalimentación objetiva sobre los efectos producidos por -

una decisión en la selección que haya afectado el contenido, 

la estructura y/o las metas de una colección bibliogrAfica. 

Los objetivos más importantes de la evaluaci6n de la colec--­

ci6n oibliográfica son: 

Evaluar la utilidad del material documental previamente 

seleccionado. 

Controlar el actual programa de selección de material bi 

b liográfico. 

Ahora bien, con la fínali<lad de conocer si en las bibliotecas 

de la Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias 

y :1umanidades se han llevado a cabo evaluaciones de la colec­

ci6n, se preguntó a los responsables de la biblioteca en la -

entrevista: 

Se ban realizado eval~aciones de la colecci6n bibliográ­

fica para determinar su calidad, cantidad y actualidad ? 

St No 
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C6~o realizan sus evaluaciones o en qué consisten 

Los resultados obtenidos son: 

REAL! ZAN EVALUACION!:S m. DE BIBLIOTECAS N'.l. DE 3131 JOT"..GAS 
EN P CCH 

SI 2 

!{) 5 3 

NJ RESffiNDI ERON 2 2 

TOTAL 9 5 

S6lo 2 de las 9 bibliotecas de la ENP, señalaron haber reali-

zado evaluaciones de la colccci6n, y tomando como base la far 

ma en que las llevaron a cabo, se pueden agrupar en dos de -­

los m6todos siguientes: 

M6todo impresionista, consiste en la evaluaci6n del ace.!:. 

vo bibliográfico por los jefes de materia y el responsa­

ble de la biblioteca. 

M~todo de lista, consiste en la comparaci6n del acervo -

existente con la bibliograf!a básica y complementaria de 

los planes y programas de estudio. 

De las 7 bibliotecas restantes de la ENP, 5 indicaron no ha--

ber realizado evaluaciones de su colccci6n y las 2 últimas no 
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contestaron a la pregunta. 

En el caso de las 5 bibliotecas del CCH, 3 señalaron no haber 

llevado a cabo evaluaciones de la colecci6n y las 2 restantes 

no respondieron a la pregunta, 

IV.B.3 La revisi6n de la colecci6n 

La revisi6n de la colecci6n bibliográfica debe basarse en los 

planes y programas acad6micos de la instituci6n y en los ob­

jetivos de la biblioteca. En otras palabras si dichos planes 

y programas cambian, lo m~s seguro es que una parte de la co­

lecci6n se convierta en obsoleta, por lo que se deberán bus-­

car las medidas necesarias para realizar su descarte. 

Al respecto, la revisi6n de la colección nos sirve para detc! 

minar qu~ material debe ser descartado ?OT su poco o nulo 

uso; sustituido por otros formatos o por otros ejemplares a -

causa de su deterioro¡ reubicado por el crecimiento de la co­

lccci6n o por su poco uso¡ o enviado a conservación y restau­

ración por sus condiciones f!sicas. 

Con la intención de conocer si en las bibliotecas de la Escue 

la Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Humanida 

des se realizan dichas actividades, en la entrevista realiza­

da con los responsables de la biblioteca se les formularon -­

las siguientes preguntas: 
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En los Oltimos meses se ha llevado a cabo una revisi6n -

de la colecci6n bibliogrfifica 

sr 'No 

Con qu~ prop6sito se realiza dicha evaluaci6n 

Los resultados obtenidos se presentan a continuaci6n: 

REAL! ZAN REVISIONES NO. DE BIBLIOTECAS NO, DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

SI 6 3 

NO 1 

NO RESPONDIERON z z 

TOTAL 9 s 

De las 9 bibliotecas de la ENP, 6 indicnron realizar revisio-

nes de la colecci6.n bibliogrHica en forma peri6dica, de las 

3 bibliotecas restantes, 1 respondió no efectuar dicha activi 

dad, las 2 Qltimas simplcAcnte no contestaron la pregunta. 

En el caso de las bibliotecas del CCH, 3 contestaron efectuar 

las revisiones de la colccci6n en :orw.a periódica, las 2 res­

tantes no respondieron la pregunta. 

Los motivos por los cuales se.realizan las revisiones pcri6d! 
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cas de la colecci6n en las bibliotecas que contestaron fue---

ron: 

r.A!JSAS o r.urrvos NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS NO, DE 
DE LA REVISION EN P CCH BIBLIOTECAS 

DJ:SCARTE 4 3 7 

susrrrucrON 

REUBICACION l 1 2 

RESfA!JRACION s 3 8 

La causa principal por la que se revisa la colecci6n es en--­

viar los materiales deteriorados a restauraci6n ( B bibliote-

cas ), en segundo lugar el descarte del material ( 7 bibliot! 

cas ). Solamente bibliotecas señalaron como causa la rcub! 

caci6n del material y ninguna la sustituci6n. 

IV.B.4 Participaci6n del usuario y profesores 

La participaci6n del usuario en el proceso de selecci6n de m~ 

terial bibliografico es importante, ya que es uno de los pro­

cedimientos utilizados para deter~inar las necesidades de in­

formaci6n de la comunidad universitaria. Normalmente su par-

ticipaci6n en dicho proceso debe ser a través de las sugeren­

cias realizadas directamente al bibliotecario o por entrevis­

tas, cuestionarios, cte., de los libros no localizados y que 

deben ser adquiridos por la biblioteca. 
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Con la intención de averiguar qué lugar ocupa y de qu~ manera 

participa el estudiante y el profesor en el proceso de selec­

ci6n en las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y 

del Colegio de Ciencias y Humanidades, se incluyó la siguien­

te pregunta en el cuestionario aplicado: 

Enumere del 1 al 4 las opciones utilizadas para realizar 

la selección y adquisición de material bibliográfico 

a) Sugerencias de los profesores 

b) Sugerencias de los estudiantes 

c) Bibliografias de los planes y 

programas de estudio 

d) BDsquedas bibliográficas sobre las 

áreas de estudio que se imparten 

Tomando en cuenta Onicamentc la causa señalada como ndncro --

uno, los resultados obtenidos son: 

OPINIONES NO. DE ll!BLIOTID\S OO. DE B1BLI01ECAS TOTAL DE 
EN P ce 11 li!BLIOTECllS 

BIB. DE WS PLA.'ffiS 
Y PROO, DE FSIUDIO 6 4 JO 

SUGERENCIAS DE WS 
PROFESORFS 2 l 3 

SUGERENCIAS DE LOS 
ES11JDIA.":fES l 1 

BUSQUEDAS B!BLIO-
GRAFICAS 

TOTAL 9 5 14 
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Podemos decir que en las bibliotecas de nivel medio superior 

de la UNAM, la opci6n principal para realizar el proceso de -

selecci6n y adquisici6n de aaterial bibliográfico son las bi· 

bliograflas de los planes y programas de estudio ( 10 biblio­

tecas ), en segundo lugar las sugerencias de los profesores ( 

3 bibliotecas ) , y por 01 timo las sugerencias de los estudia!!_ 

tes ( 1 biblioteca). 

!V.B. 5 El personal de la biblioteca 

Con base a lo ya indicado anteriormente, la selccci6n del ma­

terial bibliogrfifico es un proceso que determina la calidad, 

cantidad y actualidad del acervo de la biblioteca, lo cual d~ 

pende de las decisiones tomadas por el personal que realiza -

dicho proceso, motivo por el cual la sclccci6n es considerada 

como una de las actividades rnti.s importantes y profesionales -

en la biblioteca u~ivcrsitaria. 

Por lo anterior es conveniente que el responsable de la bi--­

blioteca sea el encargado de establecer y coordinar el plan y 

las actividades de selecci6n, por lo que es indispensable que 

el responsable sea un bibliotecario de carrera. 

Adem~s por las mGltiples e importantes actividades que se re~ 

!izan en el proceso de sclecci6n, ~s necesario contar con el 

apoyo de personal profesional en bibliotecologla y personal -

no profesional, además es indispensable que dicho personal e~ 
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te capacitado y actualizado para desempefiar sus funciones de 

la mejor ma~cra posible. 

Con la idea de averiguar lo correspondiente al personal que -

realiza las actividades de selecci6n en las bibliotecas de la 

Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y ~u­

manidadcs, en el citado cuestionario se incluyeron las si---­

guientes preguntas: 

Normalmente qui6n realiza la selecci6n y adquisici6n de 

material bibliográfico 

a) Responsable de la biblioteca 

b) Comit6 de biblioteca 

c) Personal acad6mico 

d) Personal administrativo 

e) Otros 

Número de persona] que realiza las actividades de sclcc­

ci6n y adquisici6n de material bibliográfico por tipo tle 

nombramiento 

a) Responsable de la biblioteca 

b) T6cnico acad~micu 

e) Jefe de sccci6n 

d) Bibliotecario 

e) Otros 
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N6mcro de personal asignado a las actividades de selec-­

ci6n y adquisici6n de material bibliográfico, que tienen 

como m4ximo los siguientes estudios 

a) Primaria c) Preparatoria 

b) Secundaria d) Licenciatura 

El personal asignado a las actividades de selección y a~ 

quisici6n de material bibliográfico ha recibido cursos -

sobre el a.rea 

a) Si 

Dónde: 

b) No 

Causas: 

Dirección General de Bibliotecas, UNAM ( 

Centro Univcrsi tario de Investigaciones 

3ibliotecol6gicas, UNAM 

Otros 

No se cuenta con un programa de eventos( 

Se desconocen los programas de eventos 

No hay cursos sobre el área 

Otros 

En relaci6n a quién realiza ~ormalmentc la selccci6n y adqui­

sici6n del material bibliográfico, los resultados obtenidos -

son: 
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QUIEN RF.ALIZA lA lll. JE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 
SELECCION EN P e e H 

RESP. DE BIBLIO'IBCA 9 5 

CXJ.!ITE JE BIBLIC1l'ECA 

PERSONAL ACAin.llffi 

PERSONAL AIMillIS'lllATI\Q 

amos 

Como se puede observar en el cuadro anterior, en las 9 bibli~ 

tecas de la ENP, la responsabilidad de realizar la selecci6n 

del material bibliogrfifico recae en el responsable de la bi-­

blioteca. 

En el caso de las bibliotecas del CCH, las 5 señalaron que la 

responsabilidad <le realizar la sclccci6n recae en el rcspons~ 

ble de la biblioteca, 

En lo que corresponde al nfincro de personal q~e participa en 

las actividades de sclccci6n del material bibliográfico por -

su tipo ele nombrar.iicnto, los resulta dos se presentan en el si 

guicntc cuadro: 
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NCMBRAMIEITTO NO, DE l'ERSOlfü. OO. DE PERSONAL 
ENP CCH 

JIBSP. DE BIBLICYffiCA io• s 
TEOOOO ACADEMIOJ 2 8 

JEFE DE SECC!ON 2 

B lBLIITTECl\RIO 24 14 

OTROS 

TOTAL 36 29 

• El núnero de responsables de biblioteca es mayor al nCíncro de 

planteles, ya que en dos de ellos existen dos responsables por 
plantel y s6lo uno participa en el proceso de sclccci6n. 

Como podemos observar en las bibliotecas de la ENP, el mayor 

número de personal que interviene en las actividades de scle.E_ 

ci6n tiene el nombramiento de bibliotecario. 

En el caso de las bibliotecas del CCH, la mayoría del persa- -

nal que interviene en la selccci6n tienen nombramincto de bi~ 

bliotecario, seguido por el de los técnicos acnd~micos. 

En relación al nivel de escolaridad que tiene el personal que 

interviene en las actividades de selección tenemos: 
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ESIUDIOS NO. DE PEP.5rnAL NO. DE PERSONAL 
EN P c c H 

PRIMARIA 

SECl!NDARIA 1 

PREPARATORIA 15 7 

LICENCIA'JURA 20 22 

TOTAL 36 29 

Como se puede observar, de 36 personas que participnn en el -

proceso de selecci6n de material bibliogr&fico en la Escuela 

Nacional Preparatoria, 20 tienen estudios a nivel licenciatu­

ra, por otro lado 15 tienen estudios a nivel preparatoria, y 

por Oltirno s6lo l tiene estudios a nivel secundaria. 

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Huma-

nidadcs, de las 29 personas que participan en el proceso de -

selccci6n, 22 tienen estudios a nivel licenciatura, los 7 re~ 

tantcs tienen estudios a nivel preparatoria. 

Sobre el nivel de estudios que tienen los res~onsables de la 

biblioteca, los resultados obtenidos fueron: 

P.ESP. DE BIBLWIT:CA ~:o. DE E!BL!ITTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 
ESTIID!OS EN P c c H 

SEQJNDARIA l 

PREPARATORIA 2 

LICENCJA1URA 7 5 

TOTAL 10 5 
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De los 7 responsables de las bibliotecas de la ENP que tienen 

estudios a nivel licenciatura, 3 corresponden al área de bi--

blioteconom1a. De los responsables restantes 2 tienen estu--

dios a nivel preparatoria, y finalmente 1 a nivel secundaria. 

En el caso de los responsables de las bibliotecas del CCH, t~ 

dos tienen estudios a nivel licenciatura, pero s6lo 1 en el -

Area de bibliotecologfa, 

En lo que corres~on<le a la capacitaci6n y actualizaci6n del -

personal tenemos: 

ACTMDAD NO, DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 
EN P e e H 

SI llAN RECIBIOO amsos 3 2 

OONDE: DGB, UNAX 1 2 

: QJIB lJNN.~ 2 

: OTuDS 

ACTIVIDAD NO. DE BIBLIOTECAS NO, DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

NO HAN RECIBIOO QJRSOS 6 3 

CAUSAS: NO SE CUFNfA 
mN PROO, DF. SVE\'l'OS 1 

: SE DESCONOCEN 
LOS PROO • DE EVEWUS 6 1 

: NO HAY CUP.SOS 
SOBRE EL ARFA 

: OTROS l• 
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Por falta de tiempo. 

5610 3 de las 9 bibliotecas de la ENP, señalaron que su pers~ 

ha recibido cursos sobre selecci6n y adquisici6n en las si--· 

guientes dependencias universitarias: 

Centro Universitario de Investigaciones 3ibliotecológi-­

cas, UNAM. 

Direcci6n General de Bibliotecas, UNAJ.~. 

Por otro lado, las 6 bibliotecas restantes, indicaron que no 

han recibido cursos sobre el 4rea por la siguiente raz6n: 

Se desconocen los programas de eventos. 

De las 5 bibliotecas del CCH, 2 indicaron que su personal ha 

recibido cursos sobre selecci6n y adquisici6n de material bi­

bliogrfifico en la siguiente dependencia univ~rsi~aría: 

Direcci6n General de Bibliotecas, UNAM, 

Por Ultimo 3 de las 5 bibliotecas encuestadas del CCH, respo~ 

dieron no haber recibido cursos sobre el frea por las siguie~ 

tes razones: 

No se cuenta con un programa de eventos. 

Se desconocen los programas de eventos. 
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IV.B.6 Cuerpos Colegiados 

Por lo expresado en el primer capitulo, en el proceso de se-­

lecci6n es importante la participaci6n de Cuerpos Colegiados, 

principalmente el Comit~ de biblioteca, ya que permite que -­

las actividades que se realizan en dicho proceso se realicen 

de acuerdo con los fines de la instituci6n y de la bibliote-­

ca. 

Con la finalidad de investigar si en 6ste tipo de bibliote--­

cas, el Comit6 de biblioteca participa en la selecci6n del m~ 

terial bibliogrfifico, se incluy6 la siguiente pregunta en el 

cuestionario: 

Normalmente qci6n realiza la selecci6n y adquisici6n de 

material bibliográfico 

a) Responsable de la biblioteca 

b) Comité de biblioteca 

e) Persona 1 acade!mico 

d) Personal administrativo 

e) Otros 

Es importante seftalar que simultáneamente al cuestionario ·-· 

aplicado, se llcv6 a cabo una entrevista con el responsable 

de la biblioteca con las siguientes preguntas: 

Existe el Comit6 de biblioteca en su plantel 

S1 No 
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De qu~ manera participa en el proceso de sclecci6n y ad-

quisici6n ¿e materia! bibliográfico 

Los resultados obtenidos sobre éste aspecto fueron: 

EXISTE EL CCMITE NJ. 00 BIBLIOTECAS 1'1:l. DE BIBLIOfECAS 
DE BIBLIOTECAS EN P e e H 

SI 

NJ g 5 

TOTAL g 5 

Como puede observarse en ninguno de los planteles tanto de la 

3scucla Nacional Preparatoria como del Colegio de Ciencias y 

Humanidades existe el Comit~ de bibliotecas, por consiguiente 

no participa en el proceso de selección. 

!V.B. 7 Polf ticas de sclecci6n 

Las politicas de sclccci6n son principios generales de dcci-­

si6n que permiten lograr un fin determinado, cabe señalar que 

dichas pol!ticas tienen tres razones: 

Lograr los objetivos planteados en la formación de la e~ 

lccci6n de la biblioteca y por consiguiente hacer un uso 

rcucional de los recursos ccon~micos. 

Ayu<lar en la toma de decisiones en el proceso de adquis! 
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ci6n del material bibliográfico. 

Ayudar al proceso de progranaci6n y presupuestaci6n. 

Con la finalidad de conocer si en las bibliotecas de la Es---

cuela !facional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Huma-

nidades se realiza la selección y adquisici6n de material bi-

bliográfico con base a políticas, se rcaliz6 una entrevista a 

los responsables de biblioteca con las siguientes preguntas: 

La biblioteca cuenta con políticas para realizar la se--

lección y adquisición de material bibliográfico 

Si No 

En qu6 consiste~ dichas politicas de selección y adquis~ 

ci6n 

Los resultados obtenidos fueron: 

CUENTA CDN POLI TI CAS IO. 00 BIBLIOTECAS NJ. DE BIBLIOTECAS 
EN P e e 11 

SI 

NJ 9 5 

TOTAL 9 5 

Como se puede observar en el cuadro anterior, ninguna de las 

bibliotecas <le nivel medio superior de la UNAM que correspon-
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den a la ENP y al CCH, cuentan con pol1ticas por escrito para 

realizar dichos procesos, es decir, la sclecci6n Qnicamcnte -

se ha venido realizando de acuerdo a la experiencia que se ha 

obtenido a lo largo de los años. 

IV.B.8 La bibliografia básica y complementaria 

La bibliografia básica son aquellas obras que se consideran -

im~rescindibles para cada materia o asignatura que se imparte 

en la instituciOn. 

Por otro lado la bibliografia complementaria son las obras -­

que como su nombre lo dice, comple~entan, refuerzan y aclaran 

los temas tratados por la bibliograf1a bfisica, 

Ahora bien el responsable de la biblioteca o en su caso el e~ 

cargado de realizar la selecci6n del material bibliográfico, 

deberá estar al pendiente de que en el acervo de la bibliote­

ca, ademfis de la bibliografia básica para cada curso, exista 

una colecciOn de bibliografia complementaria que permita a~-· 

pliar los temas tratados en los planes y pror.ramas académi--­

cos. 

Con el prop6sito de investigar qu6 porcentajes o montos del -

presupuesto es asignado a la bibliografia bfisica y complemen­

taria, en el cuestionario a¿licado a las bibliotecas se incl~ 
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yeron las siguientes pre~untas: 

De los siguientes tipos de bibliografías qu~ porcentaje 

se adquiere de material bibliogr~fico 

a) Biblio~rafia b~sica 

b) Bibliografía complementaria 

Del presupuesto para la adquisici6n de material biblio-­

gr&fico que se le asign5 a la biblioteca este a:io, qu6 -

cantidad se destino a los siguientes tipos de bibliogra· 

fia 

a) Biblio3rafia bfisica 

b) Biblio~rafia complementaria 

Si un titulo se considera bibliografía basica o comple-­

mentaria, cu§ntos ejemplares se adquieren 

a) Bibliografia basica 

b) Bibliografia complementaria 

~~~~- ejemplares 

~~~~- ejemrlares 

En cuanto al porcentaje de bibliografía b&sica que adquieren 

las bibliotecas los resultados obtenidos son: 
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BIBLIOGRAFIA BASICA 

\ NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

90 - 100 1 1 

80 - 89 2 3 

70 - 79 2 

60 - 69 1 1 

so - 59 2 

NO RESPO!'llll ERON 1 

TOTAL 9 5 

En las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria, 1 bi­

blioteca señal6 adquirir del 90 al 100 %: 2 indicaron adqui-­

rir del 80 al 89 %; otras 2 respondieron que del 70 al 79 %; 

1 de los casos contest6 adquirir del 60 al 69 %; finalmente -

los 2 casos restantes respondieron adquirir del 50 al 59 % de 

su bibliografia básica. 

En el caso de las bibliotecas del Colegi9 de Ciencias y Huma­

nidades, 1 respondi6 adquirir del 90 al 100 % de su bibliogr! 

fia básica; 3 indicaron adquirir del 80 al 89 %; finalmente 

de las bibliotecas indic6 adquirir del 60 al 69 %. 

Como se puede observar la mayoria de las bibliotecas de nivel 

medio superior, adquieren del 70 al 89 % en bibliografia b&si 

ca. 
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Los resultados obtenidos en relación a la bibliografia compl~ 

mentaria fueron: 

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA 

\ NO. DE BIBLIOlF.Ol.S Ml. DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

40 - so 3 1 

30 - 39 1 

20 - 29 3 3 

10 - 19 1 1 

1 - 9 

NO RE.SPONIJJ ERDN 1 

TOTAL 9 5 

En lo que corresponde a la bibliografía complementaria, 3 de 

las bibliotecas de la ENP, respondieron adquirir del 40 al -­

SO %; 1 de los casos señaló que del 30 al 39 \; otras 3 bi--­

bliotecas indicaron que del 20 al 29 %; ~or último 1 respon-­

di6 que del 10 al 19 l. 

En relaci6n a Ja bibJiografia complementaria, 1 biblioteca 

del CCH, respondió adquirir del 40 al 50 % ; 

dicaron adquirir del 20 al 29 ~; por último 

ñal6 que del 10 al 19 \. 

de los casos i!! 

de los casos s~ 

Por lo anterior podemos decir que las bibliotecas de la ENP y 
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del CCII adquieren del 20 al 29 1 de bibliografra complementa-

ria. 

Por otra parte en relación a la cantidad del presupuesto que 

se destina para cada tipo de bibliografía teneoos: 

B!BLIOGRAFIA BASICA 

MILLONES DE PESOS NO. DE BIBLIO~CAS NO, De BIBLIOTF.C"5 
E :1 P CCH 

90 - 100 

30 - 89 1 

70 - 79 2 

60 - 69 1 

so - 59 

40 - 42 

30 - 39 -
20 - 29 2 

10 - 19 2 

1 - 9 4 

NO RESPON!l!F.RON l 1 

TOTAL 9 5 

Del presupuesto asignado en 1909 para la adquisición del mat~ 

rial bibliográfico, 2 de las bibliotecas de la Escuela Nacio­

nal Prepa.ratoria, rcs;iondícron haber asi~nado de Zü a 29 r.d-­

lloncs de pesos rara la ad~uisici6n de la biblio3rafla bási·-
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ca; otras 2 sefialaron que de 10 a 19 nillones de pesos; las 4 

bibliotecas restantes, indicaron haber asignado ¿e l a 9 mi-­

llones. 

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Huna-

nidades, de las bibliotecas respondi6 que del pres~puestc· -

de 1989, se asignaron de 80 a 89 millones de pesos ~ara la a~ 

quisici6n de la bibliografía bdsica; otras indicaron haber 

asignado 1e 70 a 79 millones de pesos; por Oltimo 1 de las b! 

bliotecas señaló haber destinado de 60 a 69 millones de pe---

sos. 

Los datos con reópecto a la bibliograf1a complementaria fue--

ron: 

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA 

MILLONF.5 DE PESOS NO. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

40 - so 

30 - 39 

20 - 29 1 2 

10 - 19 1 2 

1 - 9 6 

NO RESPONDIERON 1 1 

TOTAL 9 5 
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Como podemos observar 1 de las bibliotecas de la ENP, sefial6 

haber asignado de 20 a 29 millones de pesos; otra biblioteca 

respondi6 que de 10 a 19 millones de pesos; por Oltimo las 6 

bibliotecas restantes que respondieron la pregunta. indicaron 

haber asignado de 1 a 9 millones de pesos para la adquisici6n 

de la bibliografla complementaria. 

En las bibliotecas del CCH, 2 indicaron que del presupuesto -

de 1989 se asignaron de 20 a 29 millones de pesos para la ad­

quisici6n de la bibliograf1a complementaria; finalmente las 2 

bibliotecas restantes que respondieron la pregunta, indicaron 

haber asignado de 10 a 19 millones de pesos, 

En relaci6n al nOmero de ejemplares que se aduieren de cada -

uno de los tipos de bibliografia tenemos: 

BIBLJOGRAFIA BASICA 

00. DE F.Jn.IPLARF.S m. DE BIBLIOTECAS flJ, DE BIBLIOTECl\S 
ENP e e H 

26 - 30 2 

21 - 25 

16 - 20 1 

11 - 15 1 1 

6 - 10 4 1 

1 - 5 4 

TOTAL 9 5 
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De las bibliotecas de la ENP, 1 sefia16 adquirir de 11 a 15 -­

ejemplares cuando un titulo es considerado bibliografia bási­

ca; 4 bibliotecas m~s indicaron adquirir de 6 a 10 ejempla---

res; finalmente las 4 bibliotecas restantes respondieron ad--

quirir de 1 a 5 ejemplares. 

De las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 2 -

de ellas indicaron que cuando un titulo es considerado bibli~ 

grafia básica se adquieren de 26 a 30 ejemplares; 1 respondi6 

que de 16 a 20 ejemplares; otra sefial6 adquirir de 11 a 15 -­

ejemplares; la última biblioteca respondi6 comprar de a 10 

ejemplares. 

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA 

NO, DE F.IDIPLARES NO. DE BIBLIOTECAS NO, DE BIBLIOTECAS 
ENP CCH 

26 - 30 

21 - 25 

16 - 20 

11 - 15 

6 - 10 2 1 

1 - 5 7 4 

TOTAL 9 5 

Cuando un titulo es considerado bibliografia complementaria, 

2 bibliotecas de la ENP indicaron adquirir de 6 a 10 ejempla-
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res; las 7 bibliotecas restantes sefialaron adquirir de 1 a S 

ejemplares. 

Ahora bien, cuando un título es considerado bibliografía com­

plementaria, 1 de las bibliotecas del CCH respondi6 adquirir 

de 6 a 10 ejemplares; las 4 bibliotecas restantes señalaron -

adquirir de l a S ejemplares. 

IV.B.9 Auxiliares bibliográficos 

Por la importancia que representa para la biblioteca universi 

taria realizar una adecuada selecci6n de material bibliográfi 

co, es indispensable contar con un apoyo de herramientas bi-­

bliograficas, en las que nornalmente encontramos los datos de 

las obras que pueden ser seleccionadas, tales como: autor, t! 
tulo, editorial, afio de publicaci6n, precio, cte. 

Con el prop6sito de examinar si en las bibliotecas de la F.s-­

cuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Huma­

nidades cuentan con auxiliares bibliográficos para realizar -

el proceso de sclcccidn, en el cuestionario aplicado se incl~ 

yó la siguiente pregunta: 

Con qu~ documentos o fuentes de informaci6n cuenta la bi 

blioteca para realizar la selecci6n de material biblia-­

gráfico 

a) Books in Print c) Catálogos de editoriales ( 
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b) Libros en venta ( d) Otros 

AUXILIARFS BIBLIOGMFICC6 NJ, DE BIBLIOTECAS NO, DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

BOOKS IN PRINT 

LIBROS EN VENTA 4 3 

CAT. DE EDI1DRIALE.5 9 s 

omm l• l• 

• Visitas a librerfas 

4 de las bibliotecas de la ENP, indicaron utilizar como fuen­

te de informaci6n para realizar el proceso de selección la -­

obra Libros en venta en Uispanoam~rica y Espafia. 

Las 9 bibliotecas de la ENP, señalaron utilizar como fuente -

de informaci6n los Cat~logos de editoriales. 

Finalmente, s6lo 1 biblioteca respondió utilizar las Visitas 

a librertas como apoyo bibliográfico para realizar el proce--

so de selecci6n de material documental. 

De las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 3 -

bibliotecas indicaron utilizar coino fuente de informaci6n 

para realizar el proceso de selecci6n la obra Libros en venta 

en Hispanoamérica y España. 
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Las 5 bibliotecas del CCH, respondieron utilizar como fuente 

de información para realizar dicho proceso los Cat§logos de -

editoriales, 

Por filtimo s6lo 1 biblioteca sefialó utilizar como apoyo bi--­

bliogr§fico para realizar la selección del material documen-­

tal las Visitas a librerías, 

Como se puede observar la mayoría de las bibliotecas de nivel 

medio superior de la UNA/.!, utilizan para efectuar las activi­

dades de selección y adquisición los Catalogas de editoria--­

lcs, seguido de la obra Libros en venta, sin utilizar ninguna 

el Books in Print, 
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IV.C LA ADQUISICION BIBLIOGRAFICA 

!V.C.l Tipos de adquisici6n 

Con base a lo ya mencionado en el Capitulo !!, existen cuatro 

formas para realizar el proceso de adquisici6n de material b! 

bliográfico: compra, donaci6n, canje y dep6sito legal, €ste 

~ltimo utilizado normalmente por la Biblioteca Nacional. 

El caso tle la adquisici6n a trav6s de la compra, es el mcca-­

nismo principal para ittcrementar el acervo de la biblioteca, 

y es la forma de adquisici6n más consistente y más ligada con 

las pol1ticas de selecci6fi. 

Por otro lado el proceso de adquisici6n de material bibliogr~ 

fico realizado a trav6s de la compra comprende dos etapas: la 

solicitud y la recepci6n. 

Es importante señalar que las adquisiciones por medio de la -

donación y canje, tienen que ser utilizadas para asegurar la 

obtcnci6n de las obras que en muchas de las ocasiones no es-­

tan disponibles en el mercado editorial o que definitivamente 

ya no se venden. 

Con el prop6sito de saber exactamente cuáles son las formas 

de adquisici6n de material·bibliográfico más utilizadas por 

las bibliotecas de la Escuela Nacional Pre~aratoria y del Co-

148 



legio de Ciencias y Humanidades, se solicit6 informaci6n en -

el Departamento de Adquisiciones Bibliogr~ficas de la Direc-­

ci6n General de Bibliotecas de la UNAM, obteniendo los si---­

guientes resultados: 

E 

N 

p 

c 
c 

H 

AROS 

1988 

1989 

AOO<; 

1988 

1989 

mPRA 

95 ,06 \ 

80 ,11 \ 

a:M'RA 

96. 79 \ 

90. 70 \ 

OONACION 

4 ,94 % 

19 ,89 \ 

OONACION 

3.21 % 

9 .21 \ 

En t~rminos generales y como se puede observar en los cuadors 

anteriores, las formas de adquisición que normalmente utili-­

zan las bibliotecas de la ENP y del CCH son la compra y la d~ 

naci6n, siendo la primera la forma de adquisici6n más consis­

tente, ya que de los materiales que ingresaron a la bibliote­

ca en 1988 y 1989, el 90 \ fue adquirido por éste medio. 

r.v.c.2 Sistemas de adquisici6n 

En el Capitulo II, se mencion6 la existencia de tres tipos de 

sistemas de adquisici6n bibliogr~fica: centralizada, deseen-
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tralizado y mixto. 

El primer sistema se caracteriza por concentrar todas las ac-

tividades de la adquisición del material documental, en una -

direcci6n general o en una coordinación de bibliotecas. 

El sistema descentralizado se caracteriza por que cada bibli~ 

teca departamental realiza independientemente todas las acti­
vidades de adquisici6n, es decir, no existe la intcrvenci6n o 

injerencia de un organismo central o coordinador. 

El sistema de adquisición mixto consiste en que cada bibliot~ 

ca ordena y recibe el material bibliogr~fico de compra, soli­

citado directamente el proveedor, ejerciendo su propio presu­

puesto, afin cuando la tramitación y aprobación de pago se re~ 

liza en un 6rgano central, es decir, éste es el responsable -

de controlar el ejercicio presupuestal de todas las bibliote-

cas departamentales, con la finalidad de optimizar los recur­

sos econ6micos destinados a este rubro. 

Con la finalidad de averiguar qué tipo de sistema de adquisi-

ciOn se realiza en las bibliotecas de la Escuela Nacional Pr! 

paratoria y del Colegio de Ciencias y Humanidades, se investi 

g6 cufiles son las funciones de las Coordinaciones de Bibliot~ 

cas, obteniendose los siguientes resultados: 

Coordinaci6n de Bibliotecas de la ENP. 
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Funci6n: Implementar, desarrollar y coordinar las activid~ 

des inerentes a la adquisici6n de material, ya -~ 

sea por compra, donación y canje. 

Coordinaci6n de Bibliotecas del CCH, 

Funci6n: Realizar los trlmites de adquisici6n de acuerdo -

con las pol1ticas de la DUACB y el procedimiento 

administrativo previsto. 

Por otra parte dentro del cuestionario se incluy6 la siguien­

te pregunta: 

Noramalmente qui6n realiza la selección y adquisici6n de 

material bibliogrlfico 

a) Responsable de la biblioteca 

b) Cornit6 de biblioteca 

c) Personal acad6mico 

d) Personal administrativo 

e) Otros 

Los resultados obtenidos fueron los siguientes: 
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t;UIEN RF.ALI ZA LA ~. DE BIBLIOTECAS NO. DE BIBLICITECAS 
SELECCION Y AIYl l!SICION EN P CCH 

RESP. DE BIBLIO'IBCA 9 5 

CXJ.II'IB DE BIBLIOTECA 

PERSONAL ACADe-!l ro 
PERSONAL ATf.IT~1srnA TIVO 

omos s• 

• La selección la realiza el responsable de la biblioteca pero la 
adquisición del material bibliogrHico es efectuada por la Coor 
dinaci6n de Bibliotecas del Colegio de Ciencias y flumanidades.-

En el caso de las bibliotecas de la Escuela Nacional Prepara-

toria, una vez que el responsable de la biblioteca ha selec-­

cionado y compilado la bibliografia básica y complementaria, 

son solicitadas para su compra directamente a los provecdo--­

res, es decir, no existe dirccci6n o coordinaci6n de bibliot~ 

cas responsable de realizar los trámites de adquisici6n, ~ste 

es un claro ejemplo de un sistema de adquisición dcscentrali-

zado. 

Mientras que en la Escuela Nacional Preparatoria las 9 bibli~ 

tecas utilizan el sistena de adquisición descentralizado, en 

las 5 bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades se 

utiliza el sistema centralizado, lo anterior se deduce por 

las siguientes razones. 

El encargado de realizar o llevar a cabo el proceso de selec-
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ci6n del material documental es el responsable de la bibliot~ 

ca, sin embargo en lo que se refiere a la adquisición biblio­

gr~fica, las 5 bibliotecas del CCH, indicaron que una vez co~ 

pilada toda la informaci6n sobre las nuevas adquisiciones, se 

elaboran las solicitudes de compra las cuales son enviadas 

posteriormente a ·la Coordinación de Bibliotecas del CCH, la -

cual se encarga de realizar todos los trámites de compra, es 

decir, es la responsable de realizar el ejercicio prcsupucs-­

tal de las cinco bibliotecas departamentales. 

El mecanismo de centralizar las adquisiciones en la Coordina­

cj6n de Bibliotecas del CCIJ, obedece a el hecho de que por el 

monto de compras, se puede obtener un mayor porcentaje de de~ 

cuento, no obstante en la practica los descuentos obtenidos -

son los mismos que ha pactado la Dirección General de Biblio­

tecas y los proveedores autorizados de material bibliográfi-­

co para todo el Sistema Bibliotecario de la UNAM, no aprovc-~ 

chando esta ventaja por parte del CCH, 

IV.C.3 Tipos de proveedores 

Existen <los tipos de proveedores para adquirir el material bi 

bliogrlfico: las editoriales y los distribuidores. 

Regularmente las editoriales son las empresas que fijan los -

precios ·de venta de su material en el mercado editorial, ade­

más de ofrecer descuentos que van hasta el 40 \, 



En el caso de los distribuidores so~ propiamente empresas que 

fungen como intermediarios entre la editorial y la bibliote-­

ca, y los descuentos que proporcio~an estarán e~ función de -

los descuentos obtenidos con las editoriales, ofreciendo nor-

malmentc el 15 \, 

Para saber con quG tipo de proveedores adquieren las bibliot~ 

cas d~ la ~scuela llacional Preparatoria y del Colegio de Cíe!! 

cías y Humanidades su material bibliográfico, as1 como las -­

causas, en el cuestionario aplicado se incluyó la siguiente -

pregunta: 

QuG porcentaje del material bibliográfico es adquirido -

con los siguientes tipos de proveedores 

a) Editoriales 

Causas: - Ofrecen mayores descuentos 

- Sólo venden su fondo editorial 

- No atienden pedidos peque~os 

Rapidez en la entrega 

Retraso en la entrega 

b) Distribuidores 

Causas: Ofrecen mcfiorcs descuentos 

Venden diferentes fondos editoriales 

Atienden cualquier pedido 

Rapidez en la entrega 

Retraso en la cntrc~a 
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Los resultados obtenidos son los siguientes: 

ADQUISICIONES CON EDITORIALES 

' ro. DE B!BLIO'Ir.CAS ID, DE BIBLIOTEC\S 
E X P CCH 

40 - so 
30 - 39 1 

20 - 29 l l 

10 - 19 z 2 

l - 9 

TOTAL 3 4 

De las 9 bibliotecas de la ~scuela ~acional Preparatoria, s6-

lo 3 respondieron adquirir el material biblio~ráfico can las 

editoriales, de las cua¡cs 1 señal6 adquirir del 20 al 29 i -

de su material; las 2 restantes indicaron adquirir de1 10 al 

19 \. 

De las 5 bibliotecas oel Colegio de Ciencias y aumanidades, 4 

bibliotecas mencionaron adquirir su material bibliográfico --

con las empresas editoriales; de las cuales 1 rcspon<li6 adqui 

rir del 30 al 39 %; otra scña16 adquirir del 20 al 29 ~; las 

2 0Itima5 coi:testaron que del lC al 19 %. 

Respecto a las causas por las cealcs adquieren o no el mate-­

ria! bibliográfico con las empresas edi torialcs fueron: 
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ADOUISICIONES CON EDITORIALES 

CAUSAS JIO. DE BIBLIOTECAS NJ. DE BIBLIOTECAS 
EN P CCH 

O~W.YORES 
DESCUENFOS 1 l 

SOLO VENDEN SU 
roNOO EDI'ltlRIAL 4 5 

00 ATIENDEN PEDIOOS 
prn"""'< z z 
RAPIDEZ EN lA 
INlRB'.;A 

RE1RASO EN lA 
EN'l1lEGA 2 

Las causas por las cuales adquieren el material bibliogr~fico 

con las editoriales en la ENP, l biblioteca respondi6 por que 

ofrecen mayores descuentos; 4 contestaron que no por que s61o 

venden su fondo editorial; finalmente 2 indicaron por que no 

atienden pedidos pequeños. 

Las causas por :as que adquieren o no el material bibliogr~fi 

co con las editoriales en el CCH fueron: l biblioteca res pon· 

di6 por que ofrecer. mayores descuentos; 5 bibliotecas se~ala· 

ron por que s6lo vender. su fondo editorial; otras 2 menciona· 

ron por que no atienden pedidos pequeños; por Ultimo bibl i~ 

tecas indicaron que por el retraso en la entrega. 

So~re los porcentajes de adquisici6~ con los distribuidores -

tenernos: 
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ADQUISICIONES CON DISTRIBUIDORES 

' l'{l, 00 BIBLIOTECAS ID. DE BIBLIOTECAS 
EN P c c 11 

90 - 100 8 1 

80 - 89 1 3 

70 - 79 1 

60 - 69 

so - 59 

40 - 49 

30 - 39 

20 - 29 

10 19 

1 - 9 

TOTAL 9 s 

De las 9 bibliotecas de la ENP, 8 indicaron que del 90 al ---

100 \ de su material bibliográfico es adquirido con los dis-­

tribuidores; la biblioteca restante respondi6 adquirir del 80 

al 89 \ 

En el caso de las bibliotecas del CCH, 1 biblioteca mencion6 

adquirir del 90 al 100 \ de sú material bibliográfico con los 

distribcidores; 3 más indicaron adquirir del SO al 89 \; la -

última biblioteca señal6 a~quirir del 70 al 79 \. 

Las causas que enunciaron para adquirir con los distribuido--

res fueron: 
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ADQUISICIONES CON DISTRIBUIDORES 

CAUSAS 1(), 00 BIBLIOTECAS NJ. DE BIBLIOTECAS 
E ti P CCH 

OFRECEN MENJRE.5 
lllSCUEmtJS l 

VENDEN DIFERBNJ'ES 
RlNOOS EDI 10RIALES 9 5 

ATIENDEN CllUQUlER 
PEDIOO 9 3 

RAPIOOZ EN LA 
FNrnEGA 7 4 

RE1llASO EN LA 
El.'IRID\ 

Ahora bien, las causas por las cuales las bibliotecas de la -

ENP adquieren el material bibliogr~fico con los distribuido-­

res son: las 9 hibliotecas indicaron por que venden diferen-­

tes fondos editoriales, y por que atienden cualquier pedido; 

otras 7 bibliotecas señalaron que por la rapidez en la entre-

ga. 

Las causas por las que adquieren el material bibliográfico -­

con los distribuidores en el CCH son: 1 biblioteca respondió 

por que ofrecen menores descuentos; otras S bibliotecas seña~ 

laron por que venden diferentes fondos editoriales; 

taron por que atienden cualquier pedido; finalmente 

tecas mencionaron que por la rapidez en la entrega. 

biblia-

Por otro lado ~ambién se investigó en la documentación exis--
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tente en el Departamento de Adquisiciones Bibliográficas de -

la Direcci6n General de Bibliotecas de la UNAY., y aunque exis 

ten variantes con los datos obtenidos a trav6s del cuestiona­

rio, los resultados son los mismos, es decir, la mayor parte 

del presupuesto es ejercido con los distribuidores, por cons~ 

guientc la mayor parte del material bibliográfico es adquiri­

do con este tipo de proveedores, lo anterior lo podemos obse~ 

var con los siguientes cuadros elaborados en base a la infor­

~aci6~ proporcionada en el Departamento de Adquisiciones. 

¡¡ PROVEEIDR 1987 1988 

EDIIDRIAL 6.64 \ 1.19 1 

N DISTRIBUIOOR 93.05 \ 93.67 ' 

SIN EJERCF.R 0.30 \ S.13 1 

p TOTAL 99.99 \ 99.99 1 

e PROVEEOOR 1987 1988 

EDIIDRIAL 33.24 ' 36.86 1 

e DISTRIBUIOJR 66.40 1 63.12 1 

SIN EJERCER 0.36 \ 0.02 1 

H TOTAL 100.00 1 100.00 % 
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IV.C.4 El presupuesto 

El presupuesto en las bibliotecas universitarias es sín lugar 

a dudas uno de los factores más importantes para satisfacer -

las necesidades ¿e informaci6r. de la comunidad universitaria. 

Es la base principal en el proceso de selección y adquisici6n 

del material bibliogr~fico, por lo que yara lograr un desarro 

llo cualitativo y cuantitativo de la colccci6n, es imprcscin~ 

dible contar con un presupuesto propio, el cual normalmente ~ 

debe ser asignado en forma anual 

Ahora bien, la cantidad o porcentaje del presupuesto asignado 

debe ser el suficiente para adquirir el oatcrial acorde a los 

planes y programas de la ínstituci6n y de la biblioteca. 

Por otro lado es necesario realizar un ejercicio presupuesta! 

sistem~ticamente a lo largo de todo el afio, con la finalidad 

de no realizar compras masivas poco razonaCas a final de afio. 

Con el prop6sito de averiguar si en las bibliotecas de la Es­

cuela Nacional Preparatoria y del Colegio de Ciencias y ~uma­

nidades, se co~occn los presupuestos asignados para la compra 

de material biblioiráfico y si se lleva un control sobre el -

mismo, en el cuestionario aplicado se incluyeron las siguien­

tes preguntas: 

De acuerdo a los últimos años anote el porcentaje en que 
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se ha incrementado el presupuesto asignado a la bibliot~ 

ca para la adquisición de material bib!iogrfifico 

a) 1988 d) 1985 

b) 1987 e) 1984 

c) 1986 f) 1983 

Qué porcentaje del presupuesto asignado a la biblioteca 

para la adquisición de material bibliogrfifico se ejerció 

en cada uno de los trimestres del afio anterior 

a) Enero-Marzo ___ \ c) Julio-Septiembre ___ \ 

b) Abril-Junio ___ \ d) Octubre-Diciembre \ 

Los resultados obtenidos en las bibliotecas de la ENP se pre­

sentan a continuaci6n: 

ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA 
INCR!MEITTOS 1988 1987 1986 1985 1984 

\ 

450 - l 
400 - 449 

350 - 399 

300 - 349 

250 - 299 

200 - 249 1 l l 

150 - 199 1 2 

100 - 149 1 1 1 

so - 99 2 1 2 1 1 

1 - 49 1 1 4 1 

TOTAL 6 6 6 3 3 
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De las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria, Onic! 

mente 6 mencionaron datos de 1988, de las cuales 1 señal6 ha­

ber recibido un incremento del ZOO al Z49 \; otra biblioteca 

contest6 haber recibido un aumento del lSO al 199 \; otra del 

100 al 149 \; Z bibliotecas mas dijeron haber recibido un au­

mento del SO al 99 \; la Oltima biblioteca señaló que del 1 -

al 49 \, 

En relación a los datos de 1987, tambi~n 6 bibliotecas cita-­

ron datos: 1 biblioteca respondió haber adquirido un increme~ 

to mayor de 4SO \; Z bibliotecas señalaron haber recibido un 

aumento del lSO al 199 \; otra biblioteca contestó recibir un 

aumento del 100 al 149 \; 1 biblioteca mtts ~espondi6 que del 

SO al 99 \; finalmente 1 biblioteca indic6 haber recibido un 

incremento en el presupuesto del 1 al 49 \, 

En lo que corresponde a 1986, tambi6n contestaron 6 bibliote­

cas, de las cuales 2 señalaron haber recibido un incremento -

en el presupuesto del SO al 99 \; y otras 4 bibliotecas res-­

pendieron que del 1 al 49 %, 

Por otro lado s6lo 3 de las bibliotecas encuestadas, señala-­

ron habre recibido un incremento en el presupuesto de 198S, 

de las cuales 1 respondió haber recibido un aumento del ZOO 

al 249 \; otra contest6 que del 100 al 149 \; la Oltima bi--­

blioteca indicó que del SO al 99 \, 
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De igual manera que el caso anterior, s6lo 3 de las bibliote-

cas encuestadas respondieron haber recibido un incremento en 

el presupuesto para la adquisición de libros durante 1984, 

biblioteca seftal6 haber recibido un aumento del ZOO al 249 \; 

otra mencionó que del 50 al 99 \; la ültima biblioteca conte~ 

t6 haber recibido un incremento del 1 al 49 •· 

Los resultados obtenidos a trav~s del cuestionario aplicado a 

las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, refe-­

rentes al presupuesto asignado para la compra del material d~ 

cumcnt3l son: 

COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

JNCRff.IE);'fOS 1988 1987 1986 19~5 1984 

' 450 -

400 - 449 
350 - 399 
300 - 349 
250 - 299 
zoo - 249 l 

150 - 199 
100 - 149 2 l 1 1 

so - 99 1 1 1 

1 - 49 

TOTAL 3 2 z 1 1 

S61o 3 de las 5 bibliotecas del CCH, sefialaron que durante --

1988, recibieron un incremento en el presupuesto para la ad-­

quisici6n del material bibliogrAfico, Z de las bibliotecas --
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respondieron haber recibido un incremento del 100 al 149 \; -

otra sefial6 que del SO al 99 \, 

En lo que corresponde a 1987, 2 de las bibliotecas encuesta-­

das respondieron haber recibido un aumento en el presupuesto, 

de las cuales 1 sefial6 haber recibido un incremento del 100 

al 149 \; la otra biblioteca mencion6 que del SO al 99 \, 

Para 1986 el mismo nómero de bibliotecas ( 2 ), indicaron --­

haber recibido un incremento, 1 biblioteca sefial6 haber reci­

bido un aumento del 200 al 249 \; la otra biblioteca que del 

100 al 149 \, 

5610 1 de las bibliotecas del CCH, respondi6 haber recibido -

en 1985 un incremento del 100 al 149 \, 

De igual manera para 1984, sólo 1 biblioteca señaló haber re­

cibido un aumento del 50 al 99 \ en el presupuesto para la a~ 

quisici6n del material bibliogrAfico. 

En lo concerniente a la forma en que fue ejercido el presu--­

puesto en las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria 

tenemos: 
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ESCUELA NACIONAL PRºPARATORIA ~ 

EJERCIOO ENE-MAR ABR-JUN JUL-SEPT OCT-DIC 

' 
90 - 100 

80 - 89 

70 - 79 1 

60 - 69 

so - 59 3 1 1 

40 - 49 3 

30 - 39 1 1 l 

zo - zg l 1 

10 - 19 l 

l - 9 

TOTAL l s 6 3 

S6lo l de las 9 bibliotecas encuestadas de la Escuela Nacio--

nal Preparatoria, indic6 haber ejercido del ZO al 29 \ de su 

presupuesto para la adqulsici6n de material bibliográfico de 

enero a marzo de 1988. 

Por otro lado S de las bibliotecas encuestadas que correspon-

den a la ENP, indicaron que de abril a junio del mismo año, -

ejercieron los siguientes porcentajes del presupuesto, 1 bi-­

blioteca ejerci6 del 70 al 79 \; 3 bibliotecas rn~s señalaron 

haber ejercido del SO al 59 \; la Oltima biblioteca respondi6 

que del 30 al 39 \, 
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Para el tercer trimestre del •ismo afio (julio-septiembre), 6 

bibliotecas sefialaron haber ejercido los siguientes porcenta­

jes del presupuesto: 1 biblioteca respondi6 haber ejercido -­

del 50 al 59 \ de su presupuesto¡ otras 3 bibliotecas mencio­

naron haber ejercido del 40 al 49 \¡ otra biblioteca indic6 -

que del 30 al 39 \¡ la Oltima biblioteca contest6 haber ejer­

cido del 20 al 29 \. 

Para el ejercicio presupuestal durante el Oltimo trimestre de 

1988 (octubre-diciembre), 1 biblioteca sefial6 haber ejercido 

del 50 al 59 \¡ otra respondi6 que del 30 al 39 \; y la Olti­

ma biblioteca indic6 haber ejercido del 10 al 19 \. 

En relaci6n a las bibliotecas del CCH los resultados se pre--

sentan a continuaci6n: 

r, :.l'r.lfl DE ~TENCIAS Y l!UMANJDADES 
EJERCI!Xl ENE-MAR ABR-JUN JUL-SEPT OCT-DIC 

\ 

90 - 100 

80 - 89 

70 - 79 1 
60 - 69 1 1 
so - 59 1 1 

40 - 49 

30 - 39 1 1 1 

20 - 29 2 1 1 

10 - 19 1 1 

1 - 9 1 .. -
TOTAL 3 4 4 4 
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De las 5 bibliotecas del Colegio de Ciencias y Humanidades, 3 

de los casos indicaron haber realizado el ejercicio presupue~ 

tal en el primer trimestre de 1988 con los siguientes porcen· 

tajes: 1 biblioteca respondi6 haber ejercido del 60 al 69 \ -

de su presupuesto; otra biblioteca sefial6 haber ejercido del 

30 al 39 \; la Oltima biblioteca mencion6 que del 1 al 9 \, 

En lo que corresponde al ejercicio presupuestal de abril a j~ 

nio del mismo afio, 4 de las bibliotecas del CCH, mencionaron 

haber ejercido los siguientes promedios: 1 sefial6 haber ejer­

cido del 70 al 79 \; otra biblioteca respondió haber ejercido 

del 30 al 39 \; las 2 6ltimas indicaron que del 20 al 29 \, 

Durante el tercer trimestre de 1988, 1 biblioteca respondi6 -

haber ejercido del 60 al 69 \ de su presupuesto para la com-­

pra del material documental; otra señal6 haber ejercido del -

50 al 59 \; 1 biblioteca m~s indic6 haber ejercido del 20 al 

29 \; finalmente la 6ltima biblioteca mencionó que del 10 al 

19\. 

Finalmente 4 de las bibliotecas encuestadas, indicaron haber 

ejercido parte de su presupuesto de octubre a diciembre de --

1988 en las siguientes proporciones: 1 biblioteca sefial6 ha-­

ber ejercido del 50 al 59 \ de su presupuesto; otra indic6 h~ 

ber ejercido del 30 al 39 \; más mencion6 que del 20 al ---

29 \; y la 6ltima biblioteca que del 10 al 19 \. 
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Por otra parte al analizar la información proporcionada por 

los responsables de las bibliotecas, se detectó que ninguna -

de las bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria ejer-­

cieron su presupuesto durante los cuatro trimestres de 1988, 

En el caso de las bibliotecas del Colegio de Ciencias y Huma­

nidades, sólo 2 bibliotecas indicaron haber ejercido su presu 

puesto durante todo el año de 1988, 

EJERCICIO PRESUPUESTAL 

E TR1MESI'RES NJ, 00 BIBLIOl'EW\.5 

1 - 3 1 

N 2 - 3 2 

2 - 4 2 

p 3 - 4 1 

EJERCICIO PRESUPUESTAL 

e TRIM'.S'J1!ES NJ. JE BIBLIOTECAS 

1 - 2 1 

e 1 - 4 2 

2 - 4 1 

H 3 - 4 1 

Por otro lado algunos de los datos adicionales que se obtuvi~ 

ron en el Departamento de Adquisiciones respecto al presupue;!_ 
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to destinado a 6ste Subsistema de bibliotecas se presentan a 

continuacit5n: 

En la gráfica 1 correspondiente al presupuesto global asigna­

do a la Partida 541-C (Libros), podemos apreciar claramente -

como en los años de 1985 a 1988, que corresponden a una nueva 

administraci6n en la Dirccci6n General de Bibliotecas, se dan 

incrementos importantes y significativos, siendo el mayor en 

1988, ya que se incrementa un 195,52 \, 

Este incremento se refleja en el presupuesto asignado a las -

bibliotecas de la Escuela Nacional Preparatoria y del Colegio 

de Ciencias y Humanidades. Como puede apreciarse en las grá­

ficas 2 y respectivamente, el presupuesto de las bibliote-­

cas de la ENP y del CC!I se incrementan en 1988 en un 205. 82 \. 

Como se puede observar en la gráfica 4, considerando que am-­

bos sistemas educativos como integrantes del nivel medio sup~ 

rior de la UNA!>!, tenemos que a ~ste se le asign6 en 1988 un -

incremento del 205.52 \. 

En las grHicas 5 y 6 que corresponden al presup\lCSto global 

asignado a la Partida 541-C (libros) en 1987 y 1988, podemos 

observar claramente las relaciones que existen entre el pres~ 

puesto global de la UNAM con el presupuesto asignado al nivel 

medio superior, asi como los correspondientes a la Escuela N!!, 

cional Preparatoria y al Colegio de Ciencias y Humanidades. 
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Tenemos que a la ENP se le asign6 el 2,50 \ del presupuesto -

total y al CCH el 5,19 \, lo que da un total de 7,69 \ asign~ 

dó al sistema de ni~el medio superior en 1987, 

En 19.88 se le asignó a la ENP el 2,59 \y al CCH el 5,37 \, 

que da un total de 7,96 \ para el nivel medio superior de la 

UNAM. 

Por otro lado en las gráficas 7 y 8 que corresponde al presu­

puesto ejercido por las bibliotecas de la Escuela Nacional -­

Preparatoria y del Colegio de Ciencias y Humanidades, se pue­

de observar un ejercicio presupuesta! sistemAtico durante los 

cuatro trimestres de 1988. 

Como puede apreciarse éstos datos difieren a los proporciona­

dos por los responsables de las bibliotecas, lo que nos perm~ 

te afirmar que estos no tienen un control del presupuesto que 

se les ha asignado. 
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

Después de conocer la problemática que presentan las bibliot~ 

cas de nivel medio superior de la U~A~I, es irJportantc señalar 

una serie de conclusiones y recomendaciones: 

1.- Podemos decir que en la Escuela Nacional Preparatoria -­

como en el Colegio de Ciencias y Humanidades, el responsable 

de la biblioteca conoce a la comunidad que proporciona sus -­

servicios, es decir, el tipo de usuario que norm~lmcntc acude 

y hace uso de los servicios que proporciona l~ bihJiotcca son 

los estudiantes, lo anterior es bueno sin embargo es recomen­

dable hacer una mayor promoci6n de los mis~o~, para que los -

profesores, autoridades y empleados de la institución acudan 

con mayor frecuencia a la biblioteca. 

2.- La gran mayoría de las bibliotecas de nivel medio supe-­

rior de la UN,\M no realizan evaluaciones de la colección, lo 

scfialado anteriormente es perjudicial ya qt1c ~e Jr5conocc la 

calidad, cantidad y actualid:ld del acervo, rior lo que es rcc2_ 

mcndablc realizar evaluaciones de tipo cualitativo y cuantit! 

tivo en forma periódica y poder dctcr~inar qué material es el 

más adecundo y significativo de acucrJo a los planes y progr!!_ 

mas acad~micos, y poder satisfacer las 11ccesidadcs de infor­

maci6n de Ja comunidad universitaria. 

3. - La mayoría d~ las bibliotecas de 1;1 c:\P y del CCll, s! re;:i 



!izan revisiones de la colecci6n en forma peri6dica, princi-­

palmente para descartar el material por sus condiciones fisi­

cas, aunque ~sto es positivo hace falta realizar otro tipo de 

revisiones como el descartar o reubicar el material por su po 

co o nulo uso, ya que no es la Onica forma de analisis del a­

cervo bibliográfico. 

4,- E11 el caso d~ las bibliotecas de cducaci6n media supe--­

rior de la UN/\~f, para realizar el proceso de selccci6n utili­

zan en primer instancia las bibliograffas de los planes y prE_ 

gramas de estudio, en segundo lugar las sugerencias de los -­

profesores, y por Oltimo las sugerencias de los estudiantes, 

lo anterior es valido sin embargo es necesario prestar mayor 

atenci6n a la participación del usuario en dicho proceso a -­

través de las entrevistas y cuestionarios, cte., ya que nor-­

malmcntc es el que hace uso de los servicios que proporciona 

la biblioteca, por lo que se deben satisfacer las nuevas nece 

sidades de infor~aci6n de la comunidad a la que sirve. 

S.- En las bibliotecas de la E!\P :·del CC!i, el personal que 

realiza la selccci6n es el responsable de la biblioteca con -

el apoyo principa1 de personal con nombramiento de bibliotcc!!_ 

rin, lo anterior es peligroso ya que la sclecci6n es una de -

las actividades mds importantes y profesional, por lo que es 

recomcndahle la participaci6r1 de técnicos acad~micos con un 

m:1yor ~rado de conocimit'nto~ y preparación sohn· c1 5.rca. 
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6.- En relaci6n al nivel de escolaridad de los responsables 

de biblioteca que participan en las actividades de selecc\6n, 

la mayoría tiene estudios a nivel licenciatura en diferentes 

áreas, lo sefialado anteriormente no es conveniente, ya que -~ 

por la falta de conocimientos s6Iidos sobre bibliotecolog!a, 

dnn como resultado colecciones no acordes a las necesidades -

de informaci6n de los usuarios, por lo que es recomendable .. 

que el responsable de la biblioteca sea un bibliotecario con 

estudios formules sobre el área. 

7. - Por otro lado en ninguno de los planteles de la EN!' como 

del CCfl existe el Comí t6 de biblioteca, por lo que es re.:omcn 

dable que en cada dependencia se conforme dicho organismo, el 

cual deberá estar integrado por al titular de la dependencia, 

por el responsable de la biblioteca y por un rcprcscntontc de 

cada lrca qua se imparte en la instituci6n. Sus funciones d~ 

bor5n ser, opinar sobre las actividades de apoyo que ln bi··· 

blioteca debo prcstor a las funciones sustantivas de lo Uni-­

vcrsid.:id, asi como también auxiliar éll e! procc::-o dC' s<:-lcc--­

ci6n y adquisición de material bibliográfico. 

S.- Al igual que en el caso anterior, ninguna de las biblio­

tecas da nivel madlo superior de la UNAN cuentan con pollti-­

cas para realizar la salecci6n y adquisición del material do­

cumental, con el propósito de optimizar al mlximo los recur-­

sos bibliogrlficos, humanos y económicos, y de esta forma sa­

tisfocer las necesidades de i11formación de la co!'lunidu<l •ini-· 

181 



versitaria, en términos generales es necesario establecer di­

chas politicas considerando los siguientes aspectos: los pla­

nes y programas de docencia, investigaci6n y difusi6n de la -

cultura; la comunidad a la que proporcionan los servicios bi­

bliogr~ficos; la disponibilidad de los recursosecon6micos; -­

las prioridades y limitaciones sobre el material bibliográfi­

co; y el personal profesional en bibliotecología encargado de 

realizar dichas actividades. 

9.- En lo que corresponde a la selecci6n y adquisici6n del -

material documental por tipo de bibliografía, en la bibliote­

cas de la ENP y del CCH, se adquiere del 70 al 89 \ de bibli~ 

grafía b&sica y del 20 al 29 \ de bibliografía complementa---

ria, lo anterior es correcto ya que priMeramcnte se deben cu­

brir las necesidades de informaci6n de los usuarios con base 

a la bibliografia básica y posteriormente lo referente a la -

complementaria. 

10,- Los recursos econ6micos destinados a la adquisici6n de -

material bibliográfico, as! como el número de alumnos, dan c~ 

mo resultado que el número de ejemplares que se adquieren por 

tipo de bibliografía son: en las bibliotecas de la ENP de 1 a 

10 ejemplares de bibliografía básica y de 1 a 5 de bibliogra­

fía complementaria. En el caso de las bibliotecas del CCH se 

adquieren de 26 a 30 ejemplares de bibliografía basica y de 1 

a S ejemplares de complementaria, lo anterior es bueno sin cm 

bargo lo mfts recomendable es adquirir el n(1mcro de ejemplares 

182 



de acuerdo a la demanda observada, 

11.· Básicamente las 14 bibliotecas de nivel medio superior 

de la UNA/.!, utílizan como fuente de información para realizar 

la selección y adquisicí6n del material documental los catál2 

gos y propagandas comerciales de editoriales y distribuidores, 

no tienen una vísi6n mds amplia sobre el mercado editorial, • 

por lo que es recomendable un mayor namero de auxiliares bi·· 

bliográficos como el Books in Print, el Ulrich's, bibliograff 

as, visitas a librerias, etc., s6lo por mencionar algunos. 

12.· Las formas de adquisición que normalmente utilizan las -

bibliotecas de la ENP y del CCH son la compra y Ja donación, 

ya que anualmente reciben un presupuesto para la adquisici6n 

de material bibliogrfifico, de tal forma que en 1988 y 1989, · 

el 90 y el 10 % del material fue adquirido por estos medios, 

comprobando que la compra es la fuente principal para incre·· 

mentar el acervo de la biblioteca, no obstante lo anterior es 

necesario utilizar el canje como otro procedimiento para com· 

pletar dicho acervo. 

13.· Las bibliotecasde la Escuela Nacional Preparatoria utili 

zan el sistema de adquisici6n descentralizado, Jo anterior es 

favorable ya que cada biblioteca realiza los tr~mites de ad·· 

quisici6n sin la intervención de un organismo central. En el 

caso de las bibliotecas del CCII utilizan el sistema ccntrali· 

zado, lo cual no es com•enientc ya que todas las actividades 
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de adquisici6n se llevan a cabo a través de un organismo cen­

tral, en éste caso por la Coordinaci6n de Bibliotecas del --­

CCH, por lo que es recomendable que cada biblioteca solicite 

y adquiera el material documental directamente con los prove~ 

dores, lo cual redundará en una mejor optimizaci6n de los re­

cursos bibliográficos, humanos y econ6micos. 

14.- Normalmente las bibliotecas de nivel medio superior de -

la UNAM, adquieren el material bibliográfico con los distri-­

buidores ya que en 1987 y 1988, el 80 de su presupuesto fue 

ejercido con éste tipo de proveedores y s6lo el 20 \ con las 

editoriales, lo anterior no es lo más conveniente ya que los 

distribuidores regularmente proporcionan descuentos no mayo-­

res del 15 \, por lo que es recomendable programar con anticl 

paci6n las nuevas adquisiciones y poder realizar el ejercicio 

presupuesta! con las editoriales, ya que en la mayoría de los 

casos ofrecen mejores condiciones de venta, sin embargo es -­

conveniente señalar cuando sea necesario sacrificar dcscucn-­

tos por servicio, es valido, pero no en todos los casos. 

15.- El desconocimiento por parte de los responsables de las 

bibliotecas de la ENP y del CCH, en relación a los porcenta-­

jes en que se ha incrementado el presupuesto para la adquisi­

ci6n de material bibliográfico, así como también la forma en 

que lo han ejercido apesar de que la Dirccci6n General de Bi­

bliotecas envía e informa a principios de afio y mensualmente, 

a través de estados de cuenta sobre el presupuesto asignado, 
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el ejercido y el disponible, es recomendable elaborar un pro­

grama para realizar dicha actividad, lo cual permitir§ optirn.!:_ 

zar y ejercer el presupuesto en una forMa racional, 
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A N E X o 

CUESTIONARIO 

l. - ~ los siguientes tipas de bibliografías qu~ porcentaje se adqui~ 

re de material bibliogrfifico 

a) Bibliografta Msica 

b) Bibliograf1a complenv:mtaria 

2. - Enumere del l al 4 las opciones utilizadas para realizar la sele~ 

ci6n y adquisici6n de material bibliográfico 

a) Sugerencias de los profesores 

b) Sugerencias de los estudiantes 

e) Bib líograffas de los planes y 

programas de estudio 

d) Bllsquedas bibliograficas sobre las 

areas de estudio que se ÍJl1>arten 

3.- Nol1118lmente en qué periodo del afio se realiza la selección de ma­
terial b íbliogrHico 

a) Enero-Marzo c) Julio-Septiembre 

b) Abril-Junio d) Octubre-Diciembre 

4. - Con qué documentos o fuentes de infonnaci6n cuenta la biblioteca 

para realizar la selecci6n de Jl'Bterial bibliogr5fico ? 

a} Ilooks in Print 

b) Libros en venta 

) e) Catlilogos de editoriales 

) d) Otros 



S.- Del presupuesto para la adquisicilin de material bibliogrHico que 

se le asignO a la bibÚoteca este afio, qu~ cantidad se destin6 a 

los siguientes tiros de bibliografía 

a) Bibliograffa básica 

b) Bibliografia conplelll?ntaria 

6,- Si tm titulo se considera bibliografia basica o bibliografía com­

plerrcntaria, cufintos ejerrplares se adquieren ? 

a) Bibliograffa básica 

b) Bibliograf:ta complelll?ntaria 

ejerrvlares 

ej err;ilares 

7 .- Nornallll?nte quién realiza la seleccilin y adquisicilin de mterial 

bibliográfico 1 

a) Responsable de la biblioteca 

b) OJmité de biblioteca 

c) Personal aca~co 

d) Personal administrativo 
e) Otros 

8,- ~ porcentaje del presupuesto asignado a la biblioteca para la 

adquisicilin de material bibliográfico se ejercili en cada uno de 

los trincstres del año anterior ? 

a) mero-Mirza \ c) Julio-Septienbre % 

b) Abril-Junio % d) Octubre-Dicienbre % 

9.- Qué porcentaje del material bihlior,rlifico se adquiNe con los si­

guientes tipos de proveedores 



a) F.di.toriales ___ \ 

Causas: • Ofrecen mayores descuentos 
• S6lo venden su fondo editorial 

• No atienden pedidos pequeños 

• Rapidez en la entrega 

• Retraso en la entrega 

b) Distribuidores \ 

Causas: • Ofrecen menores descuentos 

• Venden di fe rentes fondos editoriales 

• Atienden cualquier pedido 

Rapidez en la entrega 

- Retraso en la entrega 

10.- Nllncro de personal que realiza las actividades de selecci6n y ad­

quisici6n de material bibliografico por tipo de nombramiento 

a) Responsable de la biblioteca 

b) 'rocnico académico 

c) Jefe de secci6n 

d) Bibliotecario 

e) Otros 

11.- Nl'.vnero de personal asignado a las actividades de selecci6n y nd-­

quisici6n de material bibliografico, que tienen corro n'lximo los -

siguientes estudios 

a) Primaria c) Preparatoria 

b J Secundaria d) Liccnc iaturn 

12.- El personal asignado a las actividades de selecci6n y adquisici6n 

de nnterial bibliográfico ha recibido cursos sobre el área ? 



a) Si ( 

OOnde: - DirecciOn General de Bibliotecas, UNAM 

Oontro Universitario de Investigaciones 

Bibliotecolagicas, IJNAM 

Otros 

b) ti> ( 

Causas: - No se cuenta con un programa de eventos 

Se descooocen los programas de eventos 

No hay cursos sobre el área 

Otros 

13.- ¿ De acuerdo a los tiltirnos años anote el porcentaje en qt» se ha ~ 

creirentado el prcsu;mesto asignado a la biblioteca para la adq\Ú • 

sición de waterial bibliográfico ? 

al 1988 

b) 1987 

e) 1986 

d) 1985 

e) 1984 

f) 1983 
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