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INTRODUCCTON

Con el objeto de dar respuesta a las necesidsdes educativas del
pais, en agostoc de 1981 se cred por decreto presidencial el
Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos (INEA), como
una institucién gubernamental de caracter descentralizado con
patrimonio propio y dependiente de 1la Secretaria de Educaciébn
Publica (SEP).

El INEA, tiene como propésito fundamental apoyar a todos 1los
adultos mexicanog que no tuvieron acceso o no concluyeron la
alfabetizacién, la educaciédn primaria ni secundaria, de modo que
al ofrecerles esta posibilidad, tengan mejores oportunidades de

elevar su nivel de vida y contribuir al desarrocllo de México.

El Instituto imparte programas educativos de Alfabetizacién,

Educacién Basica (primaria y secundaria) y Educacién Conunitaria.

Este Instituto se cred ya que México contaba en 1981 con 6.3
millones de adultozs analfabetas por atender. Asi de e@sta manera,
el INEA podria reducir el indice de analfabetismo del pais a

menos de 4%.

El Instituto tiene cobertura nacional, ea decir, opaera en todos

los estados de la Republica Mevlicana a través de sus delegaciones

PG
¥y coordinaciones regionales.

Los programas del INEA, permiten determinar sus &reas priorita-
riaz de accidén. Se estudia en que lugar hay una mayor concentra-
cién del rezago educativo, es decir, donde hay més adultos que no
saben leer ni escribir o que no hayan terminade la primaria o
secundaria. Una vez que se sabe cuales son las zonas mias necesi-

tadas de estos servicios educativos, s8e calculan los recursos



humaﬁqa y materiales que necesitan, tales como alfabetizadores,
asgesgoresg, coordinadores regionales y técnicos, materiales didac-

ticos, etc. y laz actividades 2 realizar.

Esta tesis se enfoca a la acciédn del INEA del estade de Qaxaca,
que para poder alfabetizar a los grupos indigenas +tiene dos
programas: uno de atencidn a monolingliee en lengua nmaterna
(indigenea) y otro de atencién a personas bilinglles quienes desean
aprender en espailol a leer y escribir. Para poder alfabetizar a
egte grupo de personas bilingies se tiene la necesidad de capaci-
tar a los alfabetizadores y elaborar y distribuirles una "guia de
actividades para el alfabestizador de grupos bilinglesa”, que age
dirige a log joévenes que deseen colaborar con la tarea alfabeti-

zadora.

Esta guia requiere tanto de contenidos como de un disefio grafico

adecuado a quienea se dirige.

En cuanto al diseflo grafico de 1la guia, esta tesis presenta un
proyecto grafico que abarca en cada uno de los puntos, losm
elementos mds importantes que sirven para desarrollar y elaborar
desde el primer boceto hasta la preparacién de originales a

imprimir.

En el Gltimo capitulo de esta tesis, debide a 3su importancia, se
presenta un analisis de la guia que existia ya impresa y la
propuesta de mejora en cuanto a su disefio gr&fice que es @l
objetivo del proyecto de tesis, que maneja las caracteristicas y
técnicas del disefio para un mejor rezultado de éste, buscando

lograr una nueva forma de comunicacién grafica.

Con el disefio grafico, esta guia sera de gran utilidad para que
los Jjévenes ya que por medio de su estructura, ordenamiento, la

combinacién de formas y figuras, los colores, etc., asimilaran



mejor la informacién y se capacitaré&n como alfabetizadores, para
deapués participar en la tarea, y de esta manera, se logre un

nejor desarrollo en el estado de Qaxaca.



1. EL PROBLEMA . DEL ANALFABETISMO
EN MEXICO ) ‘

El fenémeno del analfabetismo en nuestro pais persiste a pasar de
los maltipler y variados esfuerzos que se han realizado para
abatirlo. En efecto, desde su creaciétn en 1921 y hasta la fecha
la Secretaria de Educacién Publica ha emprendido diversas cam-
pafiag de alfabetizacidétn con el fin de propiciar el acceso a la
lectura y la escritura de los adultos mexicanos que por alguna

razén no aprendieron a leer ni a esacribir.

El analfabetismo afecta a la poblacidén que se ha visto marginada
de lom beneficios de la riqueza socialmente generada y que se
identifica con aquellos mexicanos que enfrentan problemas con la
tenencia de la tierra, que carecen de una vivienda digna, que no
tienen acceso a losg servicios de salud, que han tenido que
incorporarse desde la infancia a las actividades laborales, etc.
Razbon por la cual, el propdsito de las canmpafias de alfabetizaciédn
ha sido no sélo que los analfabetas aprendan a leer vy escribir
sino que ademads y fundamentalmente han tenido como intencilén
integrar a estos adultos al proceso de desarrollo del pais via su

incorporacién a la estructura productiva.

En 1980 se encontraban mads de 6 000 000 analfabeta en nuestro
pais, por lo que el Egtado mexicano busca a través del Instituto
Nacional para 1la Educacién de 1los Adultos (INEA) adoptéd como
accién prioritaria de su politica educativa, reducir el a-
nalfabetigmo a indices marginales de acuerdo con los criterios de
la UNESCO.



EVOLUCION DEL ANALFABETISMO A NIVEL NACIONAL

TOTAL DE ANALFABETAS INDICE RE ANALFABETISMO

Podemos ver que el resultado alcanzado en la alfabetizacién tiene
un impacto en el rezagoe educativo a nivel nacional que ge mani-
fiesta en el descenso de la poblacién analfabeta. En enero de

1989 todavia quedan por atender 2.5 millones de analfabetas.

Estos analfabetas se encuentran dispersos por todo el pais en
zonas urbanas y rurales. Los analfabetas que habitan en zonas
urbanas en su mayoria hablan el espaficl, entre los que habiten en
zonas ruralesg encontramcs indigenas monolingies (quienes solo
hablan alguna lengua indigena) y bilingiies (quienes hablan su

lengua indigena y el egpafiol).

Para poder atender a esta pceblacién analfabeta tan variada vy
dispersa el INEA que actualmente la atiende, debera adecuar su
programa de alfabetizacién de acuerdo a las caracteristicas de
los analfabetas para poder atenderlos y lograr erradicar el

analfabetismo en nuestro pais.



2. EL INSTITUTO NACIONAL PARA LA
EDUCACION DE LOS ADULTOS
CINEA)

2.1. Las funcionee del INEA

El INEA, es un organismo descentralizado de 1la Administraciédn
Pablica Federal, que tiene como objetivo promover, organizar e
impartir alfabetizascio6n y educacién basica a los adultos mexica-
nos de quince afioe en adelante. Fue creado por decreto presiden-~
cial el 31 de agosto de 1981 y opera en todos log estados de la

Reptiblica.

El INEA, tiene como funclones especificas:

- La coordinaclién vy supervisién de los servicios educativos que
proporciona.

- La canalizacién de recursos del Gobierno Federal para el finan-
ciamiento de los programas correspondientes a favor de las
entidades que se encarguen de operarlos directamente.

- La promocién de la educacién de los adultos.

- El disefio de los materiales, modelos y metodologias necesarios
para que pueada darse el proceso educative correspondiente.

- La produccién y distribucién de los materiales didécticos para
2] proceso educativo.

- La capacitacién de los agentes operatives que intervienen en el
proceso.

- La acreditacién de los conocimientos adquiridos por los educan-

dos.

Para gque dichas funciones puedan llevarse a cabo, existen tres
programas: alfabetizacién, educacién bésica (primaria vy secun-

daria) y educaciédn comunitaria.



: Cohorél tiabajo de esta tesis esta . dirigido a apoyap al‘progfama

de alfabetizacién daré ééle atenciéh a éste,

2.2. El programa de Alfabetizacién

El programa de alfabetizacién tiene como objetivo principal:
ofrecer a todos los mexicanos analfabetas la oportunidad de
alfabetizarge, hacer usc =n forma independiente de la lectura, la
egcritura y las operaciones matemdticas elementales y que las
apliquen en la interpretacién y resolucién de sus problemas,

V

necesidades y actividades.

Como objetivos especificos: R LA

- Crear conciencia nacional respecto al'prébléﬁé délranalfabetis—
mo. i ”,ﬁ i i

- Reducir el analfabetismo, a menos 1dei 4%, édiénte una accioén
permanente de alfabetizacién. R e

- Incrementar la capacidad del Estado mexicano para ofrecer

servicios de alfabetizacién.

2.2.1. Periodo de Alfabetizacidn

Para atender a la poblacién analfabeta, el INEA ha disefiado una

estrategia operativa denominada Periodo de Alfabetizacidon, que

tiene una duracién de ocho meses. Cada periodo estéd dividido en
tres etapas: prealfabetizacién, atencién y postalfabetizacién o

continuidad educativa.

a) La primera etapa o de Prealfabetizacién, dura dos meses.
purante ese tiempo se realizan la planeacién y organizacién de
los servicios, para ello se requiere llevar a cabo las siguientes

actividades:



- Determinar las Areas tgeogréficés en donde se ofrecerd’ el ser-
vicio. : : L :

- Determinar el nimero de adultos que seran atendidos.

- Cuantificar los recursos humanos, - financieros  y materiales
necegarios para ofrecer un gervicio de calidad.

- Localizar e incorporar a los adultos analfabetas que  acepten
participar en el procesoc de alfabetizacién.

- Organizar grupos.

- Difundir €l serviclo de slfabetizacién en el Area geografica
aeleccionada para atender.

~ Motivar la participacién de jévenes prestadores de servicio
social para que realicen las funciones de alfabetizadores y
organizadoreg regionales.

- Capacitar a los alfabetizadores y organizadores regionales.

- Distribuir los materiales para log adultos y 1los alfabetiza-

dores.

b)Y La ssgunda etapa o de Atenciodn, tiene una duracidén de seis
meses. En  esta etapa el alfabetizador realiza una serie de
actividades para apovar a los adultos en el proceso de apren-
dizaje de la lecto-zgcritura v el célculo basico. Para ello
utiliza su puia y los materiales didacticos de log adultos. Asi
mismo, se aplica un sistema de zeguimiento, que permite apoyar el
trabajo de los adultog y del alfabetizador, resolver problemas,.
y evaluar el rendimiento del alfabetizador asi como el aprove-

chamiento del adults.

c) La tercera etapa o de Postalfabetizacién (continuidad educati-
va), se realiza de manera intensiva en los dos ultimeos meses de
atencién y tiene como objetivo promover en el adulto el interés
de continuar su proceso educative, en la educacidn basica, en
pequefios cursos de capacitacibdn para el trabajo, en donde aplique
los conocimientos adquiridos y al mismo tiempo mejore la calidad

de su vida familiar, social y laboral.



2.2.2. Problemitica

El INEA desde su creacién en agosto de 1981 ha enfrentado malti-
ples problemas en la operaciédn del programa de alfabetizacién;
como son princlpalmente: la planeacién de los serviclos, 1la
difusién, el reciutamiento de agentes operativoms y educativos,
la capacitacisén de éstos asi come el disefio y elaboraciéon de
materiales didaActicos adecuados a las caracteristicas y necesi-

dadea de loz adultos y de los alfabetizadores.

A pesar de las diversas opciones de atencién que ofrece el INEA,
la incorporacién de adultos y agentes educativeos al proceso de
alfabetizacién y permanencia se ha dificultado cada vez mas, los
indices de desercién durante el proceso de atencién cada vez son

mas elevados.

Por un lado para el INEA, 1la incorporacién y permanencia ha
significado un problema espacial lograr la capacitacién de un
gran numero de jévenes para que realicen las funciones alfabeti-
zadoras, por lo que es necesario buscar y aplicar nuevas estrate-

gias que faciliten la participacién de este grupo de la sociedad.

En noviembre de 1988, =1 INEA informé que en ese afio solo "se
logrd alfabetizar 537 430 adultos, lo que representaba un 72 por
ciento de su meta programada va que se resintié la persistencia
de 1la crisis econdmica que promueve desercidén en proporciones

antes no vividag por el Institute". (1)
Por esta razédn, para facilitar la participacidn y permanencia
tanto de los adultos como de alfabetizadores, se plantea invi-

tarlos a trabajar en su domiciliec en el momento que deseen.

(1) Alfabetizé el INEA a 537 430 adultozs en el presente afio.,

Periédico La Jornada, martes 22 de noviembre de 1988, pag.1iti.



Se fomenta el autodidactismo como proceso de aprendizaje para que

lag perszonas per i mismas de acuerdo a2 un plan sistematizado y
en funcidn de sus posibilidades de tismpo v capacidad lleven “a

cabo su proceso de ensefanza-aprendizaje.

Para que el alfabetizador realice sus actividades el INEA tendfé'

que proporcionarle el material didactico necesario.
2.2.3. Modalidades de atencidn

Para  responder & las diversas necesidades de los adultos, el

Instituto ha disefiado distintas modalidades de atencién:

- Directa Grupal, consiste en atender a grupos de ocho personas
apoyadas por un alfabetizador. El grupo se reune tres veces por
semana en un sitio y horario seleccionado por los adultos.

- Telealfabetizacidn, consiste en atender a los adultos con el
apoyo de un serie de programas de television, mediante los
cuales sge tranamite informacidén que permite que cada adulto
aprenda a leer y escribir. Ademds el adulto recibe en =u
domicilio el apoyoc de un corientador y 1la asesoria de un al-
fabetizador.

- Individual, el adulte recibe la asesoria y 21 apoyo de un
alfabetizador en su domicilio, las veces y el tiempo que desea.

- Radioalfabetizacidn, el adulto egcucha una serie radiofénica
que le transmite informacidn basica para que aprenda a leer y
escribir, recibe en su domicilio el apoyo de un orientador y la
asesoria de un alfabetizador.

- Alfabetizacién a Poblacidén Indigena, es una estrategia bilingilie
y bicultural en donde el adulto aprende a leer y escribir,
primero en su idioma y luego en espanol.

- Alfabetizaciébn a Poblaciéon Bilingie, esta modalidad se desa-
rrolla en el estado de Oaxaca como respuesta a su poblaciédn

bilingiie que lo demanda.
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2.2.3.1. Alfabetizacitn a Poblacidn Bilingle

Es de primera importancia destacar lo reflerente 'a esta‘mbdalidéd,
ya que el disefio de esta tesis corresponde a la guia",de los
alfabetizadores de grupos bilingles. '

a) Justificacién: ’
Para comprender los fundamentos v propédsitos del disefio de una
modalidad especifica para la alfabetizacidn de adultos indigenas
bilinglies, es necesario contextualizar este esfuerzo en el estado
de Oaxaca v considerar algunas de sus caracteristicas (en general
y regpecto a la educacidén de adultos en particular).

Oaxaca es un estado que sgse 1integra por una gran diversidad
étnica. Se considera que viven 17 grupos étnicos, 18 gi se
considera al mestizo con rasgos culturales definidos y propios.
Estos grupos se localizan en un espacio geogré&fico sumamente
accidentado, de dificil acceeso, 1o que ha propiciado que muchos
habitantes se mantengan aislados por barreras fisicas como son

sierras y montafas.

El rasgo cultural mas evidente y diverso es la lengua. A este
regpecto s8e considera que existen por lo menos 17 ‘'"lenguas
madre", todas ellas presentan un gran nimero de variantes lin-

glitaticas (o dialectos).

Por otra parte y debido a diversas razones, como son €l acceso a
bienes vy servicios, la cercania a centros comerciales, la migra-
cidn, etc., existen no s6lo la poblacién indigena monolingilie sino
también, la poblacién bilinglie. Por lo que se decide entonces,
instrumentar 1la modalidad o =1 servicio de alfabetizaciétn a
poblaci6n indigena monolingle. Esta planteaba, ofrecer la al-
fabetizacidén en lengua materna. Sin embargo, esta opceidn por ser

tan especifica requiere de mucho tiempo para preparar 1los mate-

11



riales ' v recursos humanos necesarios para llevarla a cabo. En 2

afios se ha atendido solamente en S lenguas de lag 17.

Por otro lado, 1la poblacién bilingiler comenzd a demandar . ser

atendida en espafiol.

Estas 2 caracteristicas, pluralidad étnica y lingliistica, abligan
a que cualquier proyecto ‘educative adquiera caracteristicas muy

egpecificas.

Por lo anterior, en lo que se refiere a la educacién de adultos,
Oaxaca es el estado con el indice de analfabetismo més alto del

pais con un gran numero de analfabetas indigenas.

Para el afio de 1987, la demanda potencial de alfabetizacidn que
se debia atender, era en mas de un 50% poblacidén indigena bilin-

glie y/o0 monelingie.

b) Fundamentos de la modalidad:

El proyecto de atenciédn a bilingiles surgid como una alternativa
que permitiese atender a un sector de la poblacién ocaxaquefia
analfabeta que no tendria una atencidén adecuada a través de las
modalidades de alfabetizacién en lengua wmaterna para adultos

monolingies y ai &n a2lfzbetiracidn hispanohablante.

La poblacién bilingle por su manejo del espafiol, tiene expec-
tativas de vida y educativas diferentes, por lo que su interés no
reside en aprender a leer vy escribir en su lengua, sino en
espaficl. Este interés propiciaba que los adultos indigenas
bilingles se incorporaran a los grupos de alfabetizacidn hispa-
nohablante con pocas eXpactativas de exito, ya que este proceso
de alfabetizacidédn no se adecua en el ritmo, método de aprendizalje
ni materiales educativos a sus caracteristicas. Esto originaba un

desequilibrio en el grupo, deserclén y balo nivel de aprendizalje.

12



Por lo anterior, ge decidid desarrollar un proceso educativo que
permitiera a los adultos bilingies mejorar su -  expresioén oral del

espaficl y aprender a leerlo y escribirlo.

Para ello se requirid desarrellar un método de alfabetizacién vy

disefar sus materiales,

De acuerdo con lo anterior, el objetive de este trabajo de tesis
es proponer el disefic grafico de una guia que proporcione a los
alfabetizadores, la informacién bésica que a juicio del INEA, sea
suficiente para que adquieran el conocimiento y manejo del método
de alfabetizacidédn utilizado en la wmodalidad «de alfabetizacidén a
grupos bilingles, que s8b6leo consideraré informacion para 1la

engefianza-aprendizaje de la lecto-escritura.

13



3. cGUIa DE ACTIVIDADES PARA EI.
CALFABETIZADOR DE CRUPOS BILIN-—
GUES

3.1 Definicién y funciones de un manual y guia

Un manual es sin duda, un libro, relativamente de poco volumen y
que se maneja facilmente. Su contenido es de caracter practico y
se presenta generalmente con un lenguaje claro, ordenado y de
manera condensada. Por 1o tanto, un manual se puede definir como
un "libro en el cual se compendia o resume lo mas esencial e

~

importante de una rama o materia' . (2)

Una guia es por lo general, 'un conjunto de orientaciones préac-

ticas, expuestas en forma breve para un_fin determinado' . (3)

Por lo tanto, un manual define el cémo y la guia se orienta més a

egtablecer el qué del proceso.
3.2 Manuales y guia de alfabetizacion

El INEA desde su creacién, ha elaborado manuales de apoyo para
las diferentes modalidades de aprendizaje, referentes a la Alfa-
betizacidén Directa, aAllabetizacisn Individuaal, Radioalfabeti-
zacilon y Telealfabetizacidn de los cuales ge han impreso varios
tirajes. Con respecto a las modalidades de atencién a poblacibén

rural e indigena se han elaborado también sus manuales, pero se
han tirade en mencr proporcion. Ahors se plentea elaborar una

guia para la alfabetizacidn a grupos bilingiles.

{2) Engiclopedia Universal Jlustrada Eurgpeo Americana, tomo 32,

1981, pag. 1064.

(3) Glosario sobre educacion de adultos, 1987, pag. 53.

oy
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Cabe mencionar que en  su concepeidon original estog manuales. .o
guias me idearon como apoyo para que el alfabetizador pudiera
degempefiar adecuadamente sus actividades, requiriendo de un
proceso de capacitacién especifico para habilitarlos en su manejo

y en el dominio del método.

3.3 Propuesta de wuna guifa para la alfabetizacién a grupos bilin-

gles

El objeto.de esta tesis es mejorar y dar un disefio adecuado a la
guia y para <dque permita lograr una buena capacitacién acerca del

método y practica de la aifabetizacién.

Cabe aclarar que esta guia estid dirigida  bésicamente a personas
mayores de quince afios que sepan leer v escribir y tengan deseos

de alfabetizar a adultos bilingiles.

Por ello se congidera éptimo, utilizar una guia de poco volumen,
en el cual su contenido resuma todo aquello relacionade con el

mnétodo de alfabetizacion.

La guia debe contener informacién béasica y suficiente para el
degarrollo de una tarea o actividad, ez decir, es un instrumento
en el que se debe apoyar el alfabetizador permanentemente para

realizar adecuadonente zue funciones.

Los contenidos didécticos son proporcionados por el INEA, el
digsefio grafico de ésta es propédésito de esta Lesis, se buscara
lograr brindar a su lector los contenidoz de la mejor manera para
que logre un mejor aprendizaje en su capacitacién y un mejor
desempefio como alfabetizador. Esto se lougrara dando los con-
tenidos en una buena secuencia, bilen organizados, bien distri-

buidos logrando una buena legibilidad con un disefo adecuado.
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3.3.1 Caracteristicas

La guia tiene la. intencién de apovar a aquellas personas gue sd&lo
sabiendo leer y escribir o teniendo niveles académicos més altos,

quieran participar como agentes esducativos.

Para que la guia cumpla con su propésito, los agentes educativos
deberéan conocer, a través del contenido, los elementos necesarios

para poder alfabetizar.

El contenide de la guia - deberéd ser suficiente,  para gque se
asegure un buen desempefio por parte de los alfabetizadores. Tanto
agte contenido como el disefo, deben ser adecuados al perfil de

los alfabetizadores.

Ademés, para que los agentes esducativos puedan alfabetizar, el

contenido de la gula deberéd considerar los conocimientos, habili-

dades y actitudes minimos de capacitacidn que son:

a) En cuanto a conocimientos:

- Una visién global del proceso de alfabetizacién.

- Los fundamentos del método de alfabetizacién, empleado por el
Instituto.

- Proccocdimientes para &1 aprendizaje de la lectura y la escritura
de lags p=alabras generadoras.

- El manejo de los materiales que utilizaré&n los adultos vy el
alfab=tizador.

b)Y En cuanto a hatilidades:

- Proporcionar informacidn acerca de como orientar el proceso de
enseflanza-aprendizaje.

c) En cuanto a las actitudes:

- Propiciar compromiso con la tarea.

- Fomentar entusiasmo para participar en ella.
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3.4 Método de alfabetizacién

Exigten vérios métodos para alfabetizar, en geheral se pueden
clagificar en tres grupos:

af,analitico

b) sintético

c) analitico-sintético

a) Analitico: para llegar al conocimiento de un objeto, se basa
en la geparacion de este objeto en cada una de sus partes para
agi conocer los elementos que lo componen y las relaciones q&e se
dan entre ellos.

Inician con la lectura de frases, palabras, a veces reconocen sus
elementos, la silaba o la letra. Parten siempre del significado,

nunca del elemento y necesariamente deben llegar a €l.

b) Sintético: plantea como complemento del an&lisis (descomposi-
ciétn del todo en sus partes) la reagrupacién y combinacién de las
partes para llegar al conocimiento del objeto como un todo.

Consiste en la enseflanza de las letras su sonido, su nombre.

<) Analitico-sintético: surge al tratar de evitar las deficien-
cias de 1los mé&todos analitico y sintético, aprovechando las

ventajas de cada uno, complementéndose.

]

£

Parten del analisis global v lo armonizan con la sintesis,

decir, congiderz los elementos del todo.

El método que wutiliza el Instituto para que los adultos aprendan
a leer vy escribir, =g un métodos anclitico-zinmtetico denominado
"Método de la Palabra Generadora', que parte de una serie de
palabras, que tienen tal riqueza vocabular, silabica vy fonética y
temdtlca, que a través de la combinacién de sus silabas se genera
la formacidén vy lectura de la mayor parte de las palabras del

espafiol.
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Se rbasa -en el anadlisis 'de una palabra para identificar los
elementos eilébicos que la integranry posteriormente,'a través de
la gintesis, descubrir el mecanisne de la {ormacidn vocabular en
una lengua silabica como el =spafiol, cowmenzando asi a formar
nuevas palabras. Toma en consideracisén los problemas, necesidades
y experiencias de loe adultos en la presentacidn de lag divereas
situaciones que sirven para que los adultos reflexionen acerca de

gu realidad y puedan comprenderla.

5]l método tiene su fundamentacidn en la participacién activa de
alfabetizadoras y adultos va que, desde la lectura de la palabra
hasta 'la formacién de nuevas palabraz y textos que ellos reali-

zan, la constante es el descubrimiento.

El  método de alfabetizacidn elegido por - el INEA, se integra por
una serie de palabras generadoras que primerc deben ser desconmn-
puestas eh sus partes o silabas para después, a  través de su
éombinacién, poder formar la mejor parte de las palabras del

eapafiol .

Estas palabras ademas estan relacionados con temas gue tienen que

var con la realidad de leos adultos y su bienestar social.

En la seleccidén de estas palabras se cuidd que hubiera relacién

o o

entre el significante y el aignificado, gue comprendieran las
letras usadas &n el easpaficl, con todos sus sonidos asi como las
n

diversas silabag existentes en el idioma, tales como las directas

simples (pa, la, ce). inversas simples (es, un, al), gsimples con
diptongo (pie, lia), simples con grupo consonantico (tra, pla),
mixtas o complejas (pan, mal), mixtas o complejas con diptongo

(cion, dien) y mixtas con grupo consceonantico (trans).

En el tratamiento de los contenidos de alfabetizacién se va de lo

mas simple a lo mas complejo.
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Una wveasz  gque los vadulta: zprenden  la formacibdn; -escritura -y
lectura de la palabras se 2es orienta para que aprendan la
formacién de enunciados, incluyende de manera ‘implicita reglas
gramaticales elementales, para concluir con la aplicacibn de la

lecto-escritura en la comprensiéon de textos.

El método de alfabetizacién bilingie cambila en varios aspectos:

Eg un método global que parte de una oracién para:

- Analizar sus componentes y caracteristicas gramaticales.

- Se reconstruyen frases similares a partir de la oracién con
estructuras gramaticales similareg.

- En cuanto a la lecto-escritura se= parte de la oracién, se llega
a palabras, silabas y se reconstruyen oraciones a partir de

campos semanticos no solo de la letra o silaba.
Adem&s se busca que los adultos aumentan su vocabulario y com-

prendan las caracteristicas de la estructura gramatical del

egpafiol.

19




Ly I, DISENO. . GRAFICO

4.1 Antecedantes

Gran parte de la historia del disefio grafico se ha desarrollado
paralela a la del arte vy la ilustracién aunque sus objetivos

difieren ampliamente.

&2 na considerado a Geoffroy Tory, ilustrador del siglo XVI, como
uno de los iniciadores del disefio grafico, ya que fue el primero
en disgefiar libros y péginas utilizando ilustracidn, textos vy

margenes para lograr un impacte visual.

El disefo grafico fue cobrando importancia desde el siglo XIX, al
hacerse mas facil la reproduccién de la ilustraci6étn y tomar
importancia la presentacién y empaque de productos comerciales

debido a la competencia.

En ese siglo William Morris a quien se le considera como uno de
los padres del disefio moderno, fue un artista gue destacd por su
trabajo como artesano, ilustrador, escritor vy digefiador. Con la
compafifa Kelmescott Press fundada en 1890 resucitd el arte de la
impresiéon. En 1919 Walter Gropius funda 1la Bauhaus en Weimar,
Alemania. Sus seguildores destacaron tanto por su estilo  fun-
cionaligta como por sus opiniones eobre la educacion del artista
y del disefiador vy sobre la relacidn existente entre el arte y la
industria, a diferencia de Morris, que traté de separar el arte

de la industria, esta escuela tratd de interrelacionarlias.

La Bauhaus inicié¢ el disefio grafico actual asi como otras disci-

plinas contemporéneas.



Durante el periodo comprendido entre la primera y segunda Guerra
Mundial Stanley Morison y Eric Gill desarrollaron €l diseflio en

el campo tipografico.

A partir de 1la Segunda Guerra Mundial, el disefic grafico comenzé
a alcanzar gran difusién. Personalidades como Bruno Munari, Emil
Ruder, Josef Miller-Brockmann, etc, influyeron y educaron a
sucesgivas generaclones que a su vez alcanzaron la internacionali-
zacion de sus propuestas pedagdgicas y metodolégicas del disefio

ayropeo ceantral.

Mas tarde y por tiempo limitado, Hochschule Fur -Gestaltung de
Ulm, Alemania también hizo importantes. contribuciones en e=se

mizgmo sentido.

La expansién actual del disefio grafico comenzd en la década de
iog sesenta. Tuvo su origen con el despunte del consumo que
provocéd un incremento masivo de la publicidad, el pericdismo, la
publicacidn de libroa, y la expansién de la televisién y la

radio.

Se menciona que actualmente el disefioc grafico ha ampliado su
campo de accién, se aplica y wutiliza al realizar: anuncios,

., revistas, perisodicos, volantes,

8}
(r
8]
1=
8]
i1

folletous, ca librogr
digplays, portadas «de libros v discos, logotipos, Iimagenes
corporativas, simbologias, empaques, envalajes, calendarios,
rétulos o tipografia, ilustraciones, espacios tridimensionales

(montajes de exposiciones), audiovisuales, televisién y cine.

4.2 Definiciédn y funciones

La comunicacién es una necesidad del hombre y paralela a esta se

ha desarrollado 1la produccidén de imdgenes, por 1lo que nace
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entonces, el disefio grafico. como una disciplina cuyc objetivo es

ic
zaidades

T
o

Batigfacer algunas n&c 2 comunicacidn  mediante mensajes
o

4
(9
visuales, significativos para el medio social al - que-van dirigi-

dos

"El disefio grafico ha emergido como disciplina independiente en
los ultimog treinta afios, El disefio mismo, que se puede definir
en términos generales como la ordenaciéon, composicién y  com-
binacién de formas y figuras, es por supugsto, tan viejo como el
arte mismo. El término 'composicién’', empleado por ejemplo con
referencia a la pintura -y al dibujo, significa en realidad, el

‘disefio’ de la obra”. (4)

Se: ha considerade a los artesancs  como disefiadores, pere, a
finales del siglo pasado y durante este siglo, las funciones del
disefador y del artesano han tendido a diferenciarse y el disefio
se ha hecho més independiente debido al desarrollo de los proce-
so8 técnicos de reproduccidn, de los medios de comunicacidn

magiva y a la expansidén de la publicidad.

4.3. Aplicacidn en la elaboracion de material didactico

Al elaborar una  guia., se requiere no 26lo de buenos contenidos
aino también del dizefio grafico para qué, como en cualgquier otro
libreo, se logre la mejor presentacién del contenide al laector vy

asi este asimile y obtenga el mayor provecho.

Para iniciar el estudio del disefic de una guia, como un producto
cultural. en el que se encierra en un pequeio espacio teda la

acumulacidén de conocimientos que son percibidos a través de la

(4) Guia completa de ilustracién v disefio, técnicas y materiales.

Coordinada por Terence Dallaey CONACYT. Espafia 1981 . p. 104.
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vista, e@s indispensable lograr un impacto visual v ordenamiento
eatsuctural, ez decir, )l digefio debe motivar que =22 manifiesten,

destaquen vy resalten los contenidos al lector.

La forma. modoe de organizar todos los alementos en juego, es
decir, la estructura y composicién son determinantes para que el

contenido, se transmita al lector.

Dentro del disefio grafico, intervienen elementog importantes de
los cuales dependera su eficacia al presentar el contenido, segun

se explicard @n la seccién respectiva (5.1.).

© En conclusién, para elaborar una guia que logre gug objetivos, es
necesario cuidar la calidad de sus contenidos tanto como el

digefio grafico.

[
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S PROYECTO CRAFICOS

Para disefiar una guia atractiva, de mayor originalidad. fun-
cionalidad y estética que motive y. capacite al. Jjoven partici-
pante, &8 necesario segulr un proceso de diseflo que se compone de

variag fazes.

Estas fazes se desarrollan - de manera secuencial vy se  in-

terislacionan segun s& muestra en el dlagrama siguiente:

{ LNFORMACION]|

ILUSTRACION|

{FORMATO
tipo
DIAGRAMACION fuerza de cuerpo
familia
[CAJA TIPOGRAFICA Y TIPOGRAE;&}—- variable

espaciado

interlinea

cadlculo de texto
justificacién
correcciétn de galeras

]

COLOR
alternativas de solucién

BOCETOS - propuestas preliminares
variantes de pogibilidad
seleccidbdbn final

T

[ARMADO DE ORIGINALES)

EIPO DE PAPEL, IMPRESION Y REPRODUCCIONJ

[ENCUADERNACION Y PRESENTAC LON |




5.1 ‘Informacidn

Cuando se habla de informacién - se eritiende que es la accién y

efecto de comunicar.

Informar es enviar un mensaje transmitiéndolo por cualquier medio
de comunicacién a determinada persona o poblacién con . el objeto

de que ésta responda a ciertas circunstancias o situaciones.

Esta informaciotn generalmente puede enviarse codificada de manera

audiovizsual o grafica entre otrasz.

Por lo tanto, informar es comunicar, es decir, es intercambiar
mensajes y contenidos de indole diversa entre un emisor y recep-

tor.

Dentro de la comunicacién, a2 cada idea que es enviada, le co-

rresponde una reaccién de quien la recibe.

La comunicacién es un procesco dinadmico que se establece cuando
alguien dice o comparte alguna idea con otra u otras personas.
Cinco componentes importantes del proceso de comunicacidn son:
1. EMISOR- quien crea y envia las ideas.
2. RECEPTOR- guien las recibe.
3. MENSAJE- la expresion de las ideas puestes en tal [fuima gque gu
significado pueda interpretarse.
REACCION- efecto de las ideas en el receptor.

CANAL- conductos portadores del mensaje.

Los componentes que participan en la comunicacién educativa en un

proceso de enseflanza-aprendizaje son:
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al que instruve lo que ga engefia -slal aus zpronde

¥

los 6rganos de low sentidos vy la reaccion de quien aprende
los medios para la instruccién y de quien instruye

{ ]

El diseflador serd un mediador entre £l emisor y el receptor del
mensaje yva que el interpreta los mensajes cuando elige, dispone y
estructurar los elementos vy signos del lenguaje con el proposito,
no 8g6lo expresar el fondo del comunicado sino que también busca

impactar con mayor eficacia al receptor.

Generalmente la comunicacidn se establece por medio del lengualje
hablade o escrito, ademas existen otras formas de comunicacion,

como la visual (la ilustracién, fotograrfia, etc.}.

La comunicacién visual se produce por medio de mensajes visuales.
El mensaje visual se integra de dos partes: una es la infor-
macion que lleva consigo el mensaje y la otra, €s el soporte

visual.

El soporte visual es un conjunto de elementos que hace visible el

mnensaje, formado por todas aquellas partes que se toman en

congideracidn y se analizan, para poder utilizarlas con la mayor
conexién respecto a la informacidn. Lo <lementos del soporte
visual que se pueden utilizar son:

- Soporte fisico, base sobre la que disponen log elementos o
signos visuales de caracter gréfico, puede ser cualguier
material con el papel para soportar el disefio bidimensional.

- Seporte geométrico, se consideran los signos graficos (las
letras, colores, lineas. texturas, toncs, =tc).

- Soporte gr&fico, el modo de estructurar, disponer el todo en el

soporte fisico, o sea la forma en si del disefio
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al isefiar 1z "=uia debe darsé la mejor . integracién de estos
elemantos visuzles, para obtensr come resultado  la sistematiza-
cién, originalidad, estructuracidn, composicidén y principalmente

funcionalidad y legibilidad del mizmo.

La informacién o contenido de la guia debe aparecer con claridad,
ser breve y aparecer en una secuencia organizada, para lograr que
quien lo 1lea lo capte mejor v se capacite sin dificultad para la

engefianza-aprendizaje.

5.2 Ilustracidn

Por lo general, la ilustracién as 1la produccién de imégenes que

se emples para comunicar una informacidn concreta.

Las ilustraciones son im&genes grificas que se han utilizado para
informar, para llamar la atencién por medio de un impacto visual,
para las dos cosas, o también han servido como acompafiamiento de

un texto.

Cuando se ilustre un texto o contenido debe relacionarse 1la

ilustracién con el material de referencia.

La ilugtracidn puede desempehar las siguientes funciones:

- Explicar instrucciones (por ejemplo diagramas).

~ Llamaxr la atencién (el tipo de imagen que se utilice, dependera
en gran medida del tipo de audiencia, & quien se dirija,
pudiendo ser ilustracion dibujada, pintada, fotcgrafia, etc.).

~ Explicar conceptog (aclaracién de ideas).

~ Informar sobre un lugar, una persona o un acto (se refiere
ilustrar con el reflejo del ambiente, con reallsmo o registrar

algun acontecimiento).
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= Ilustrar -informacion estadistica {(g= refiere a. utilizar los
diagramas o graficas para reprasentar relaciones entre grupog y

ndmeros)..

La ilustracion debe tomar =n cuenta 1la naturaleza emotiva, el
egtilo y =l tratamiento técnico a desarrecllar, pudiendo ser una

ilustraciédn realista, decorativa o técnica.

5.3 Formato

.penitroe del disefio grafico, el formato esta relacionado . con el
tamafio o dimensién “de un impreso, al elegir un ermato,se indica
la profundidad o-altura y anchura de la hoja o pagina y -como

rezsultado se determina la forma.

Para determinar la forma y elegir el formato debemos tomar en
cuenta las dimenslones de los pliegos de papél que guardan una
ascala estandaerd. Al elegir &€l formato de la guia se tomaré en

cuenta Jjo anterior para que no se desperdicie el papel.

Estas dimensiones del pliego de papel para tiraje mas usuales
son:

a) 87.0 ¥ 87.0 cng. ¥y,

bl 70.0 x 85.0 cmm. (papel econdbmico).

Ya que =1 pliegoc de papel puede subdividirme esto debe tomarse en

cuenta al decidir el tamafio v forma del disefio de la guia.

Para decidir el formato o tamafio ¥y forma de la guia, hay que
considerar y examinar también el tipo de inlormacibébn que va a
presentarse, es decir, su contenido en cizanto a cantidad de
informacisén en texto o ilustracidédn; 1z3 situaciones en que va a

leerse esa informacién y por Ultimo, el formato mas légico en
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terminos de eéconomis, producecién 'y diztribucién:

folle cuaito

ottavo thava

J2avo {Gdavo

Tomando en  cuenta lo anterior, las guias son generalmente de
formato chico o en tamafio carta, "para conseguir su facil trans-

porte, manejo, sencillez y poco volumen.

5.4 Diagramaciédn

Come  principico, 2n la actualidad la diagramacién es empleada por
log disenadores graficos para la solucidén de problemas visuales
bi & tridimensionales. Auxilia en la organizacidn y ordenacién de
los textos, las fotografias, lag representaciones graficas, las
ilugtraciones, etc., para un libro, revista, folleto, catilogo,

periddico, etc.

La diagramacién tiens una divisién de dos tipos que pueden servir
para la guia:

a) Tecnica, arwado de textos e ilustraciones scgun 1z funcidn del
soporte.

b) Creativa, distribucién armédnica y Jjerlrquica de los elementos

expresivos de un soporte.

En un trabajo de disefio, como en este caso de la guia, la reti-

cula tipografica es necesaria para su elaboraciédn, va que facili-
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ta. en una iAformacién con titulos, subtitulos e imégenes, la

organizacién y la configuracién de estos.

Con " la reticula tipografica de una superficie bidimensional o un
eapacio tridimensional, se subdivide en campos o espacios mas
reducidos =n forma de reja. Estos espacios o campos pueden tener

las miemas dimensiones o no.

La altura de los campos, corresponde a un numero determinado de
lineas de texto, su anchura es idéntica a la de las columnas. La
distancia horizontal entre los campos, va en funcién del tamafio

@iz los tipos de letra y de las ilustraciones.

Los campos sSe separan unc  a otro por un  espacio intermedio con
objets, por un lado de gue las imigenes no se rebasen y que se
conserve la legibilidad, vy por otro de que puedan colocarse

leyandas o pileg bajo las. ilustraciones.

Segin Josef Milller~Brockmann, una reticula adecuada en la con-
figuracién visual pogibilita:

a) La distribucibén objetiva de la argumentacién mediante los
maediog de la comunicacidén visual.

b) La distribucién sistemética y logica del material del texto y
de las ilustraciones.

c) La colocacidit a& toxtos 2 ilvstraciones de un modo compacto
con su propio ritmo.

d) La distribucién del material visual de modo gque sea facilmente

inteligible y estructurado con un alto grado de interés.

Al digenar una pégina, conviene observar que la reticula tiene
ciertos puntos importantes para elaborar, estos son: La estan-
darizacion de los margenes del lomo, de los margenes de cabeza y

de los mAargenes de pie.
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En el disefic de-un-libro o de una guia, como sistema de organiza-
cién, la diagramacién  facilita la organizacién - significativa de
una superficie; 'y puede-estar - disefiada para incluir 2, 3 o 4
columnas = de texto, 2  columnas desiguales, o una combinacidén de

ambos .

5.5, Caja. tipogréafica y tipografia
5.5.1 Caja tipecgrafica

La caja tipografica, es un area total ccupada de teéxto, represen-
taciones graficas e imagenesz, limitadas por un margen visuél,'es,
decir, una envolvente que cubre toda el &rea interna - de un
formato marginado, para la reproduccién e impresidn de un trabajo'

da disefioc.

5.5.2 Tipografia

La tipografia tiene una finalidad precisa que ea, la de comunicar
informacién por medio de la letra impresa, vya sea en libros,
peridédicos, folletos publicitarios o carteles. Es aqui, sin duda,
donde ia tipogralie nha hallade come medie la comunicacidn de

magas.

El proceso tipogréfico consiste en la impresidédn sobre el papel
por aplicacién de presibén a un motivo grabado en relieve en una
superficie metdlica. En generel 1la tipografia, es la impresion

por medio de una plancha que reproduce =1 original en relieve.
El disefio tipogr&fico, consiste en interpretar vy dar forma al

texto con la ayuda de una correcta seleccidén de tipos entre una

enorne gama, desde el mas fino al mas grueso, del mas pequefio al
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mas grande. Por lo gque el disefador debe dlspun:r ‘de una seris de

familiag de tipos que armonicen entre ellas.

a) Clasificacidén de los tipoes:

Cada tipo de letra pertenece a una familia mediante .la que se le

raconoce y clasifica por  gzus comunes caracteristicas formales.

Estos tipos son:

- Romana Antigua o elzeviriana: dispone de una base o pie en
forma triangular = (Baskerville, Garamont, Fournier, Vendome,
atc. ).

- Romana woderna o de Didot: por su pie filiforme y rectangular
que cruza perpendicularmente el asta (Didot, Bodoni, Modern,
ato. ).

- Egipcila: por su pie cuadrangular también en &ngulo recto pero
de= grueso trazo (Clarendon, Epoca, Egyptienne, etc.)

- Grotesca, antigua o de palo seco: por la ausencia total de
pies, un grosor de las astas equitativo y poca diferencia entre
los trazos. También se 1la conoce por la denominacién inglesa

gans serif (Futura, Helvetica, Univers, Foliec, etc.).

o *E;
&7

B/‘rr\ DY R K T I Wanl 'l
1‘5& ) ADUL A AD L
Romana antigua o Romana moderna Egipcia Grotesca, antigua
elzeviriana o de didot o de palo seco

Llémase familia a las versiones que se dan de un misgmo tipo, es
decir, son las caracteristicas que presenta el tipo por medio del

ancho de trazo, por la proporcion de la envolvente y por el eje.



~ Por.ancho ‘del’ trazo:

Iight medium bold
(clara) . - (media) (negra)

- Por la proporecion de la envolvente:

extendida

condensada

- Por el eje:

i
|

1
I
i
|

redonda italica {12°)
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b) Variantes de un mismo ti#o:'

Dentro de un mismo tipo pusde haber variantes en cuanto a grosof,
inclinacién, etc. La normal es la redonda (recté), cuando se
quiere destacar algo se recurre a la cursiva (inclinada) o a la

negra (redonda pero de trazo grueso).

c) Disposicién tipografica:

Hay unas cuantas reglas que gobiernan la digposicién de un

impreso:

- Armonia: se refiere a establecer una relacidn agradable entre
los <carscteres de los tipos utilizados, tanto en lo que se
reflera a su forma como a su - tamafio y grosur, vy a una relacién
general agradable entre lazs formas de los diversos alementos
del inpreso.

- Hquilibrio: se refiere a integrar los elementos del impreso de
manera agradable y balanceada. Este tiene especial importancia
cuando se pone descentrado un bloque o masa de composicién de
tipos. Loz elementos fuera de equilibrio se ven fAcilmente
debido a que el impresc se ve demasiado espeso o recargado a
derecha o izguierda.

- Proporcidn: se refiere a las relaciones comparadas entre los

elementos del impresoc.

d) Espaciado tipografico:
El espaciado del texto debe ser proporcional cuando cada caracter

ocupa un espacio proporcional a su anchura.

~ Egpaciado entre palabras:

Las palabras se geparan nmnediante espacioz o blancoz. Se llama
egspaciado entre palabras a la separacidén entre palabras que se
practica en tipografia. Este depende del cuerpo del tipo: los

espacios pequefios se separan menos que los grandes.

- Espaciado entre lineas:
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Llamado también interlinea, es la separacion entre lineas de un

texto, y Be establece por la distancia entre linea de base y la

siguiente de un texto. El interlineado cumple varias funciones:

- Modifica €l tono de la mancha de texto, mientras mayor sea el
interlineado, es m&s clara la mancha.

- Determina el espacic ocupado por el texto.

- Organiza la informacién.

- Controla la legibilidad (que depende de la distancia entre

lineas).

- Espaciadn entre letras:
s3patio inserto entre caracteres. Es la separacién entre letras o

acteres de un texto. No todas las letras tienen la misna

fe)
)
™

anchura, por ejemplo la "n" la "o" son de tamafio parecido, pero
¥

i

es mucho méds ancha que la "i
El texte mecanografiado es un espaciado no proporcional, en
cambio la fotocomposicion, que s el método de composiciéon mas
habitual en la actualidad, se simplifica a espaciado ancho,
normal y estrecho.

El espaciado entre letras debe ser proporcional, como en la

fotocompogicidn,

e) Justificacién del texto:
La justificacidon es la longitud maxima que puede tener una linea
tipografica al formarse =21 texto en blogue o columnas, o bien, es

la composicidn del texto en lineas exactamente iguales.

En tipografia y fotocomposicion las columnas pueden estar for-
madag por: lineas de idéntica longitud, alineadas a la izquierda,
alineadas a la derecha v centradas. Ya gque el espacio ocupado por
el texto es aproximadamente el mismo en todosg los casos, la dnica

diferencia inportante esté& en €l aspecto del resultado.
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f1:Medidas tipograiicas:

Las ‘medidas - tipograficas que se emplean para calcular,  medir.y

determinar la longitud o 1 ‘ancho de una linea o varias lineas

formando una columna de texto {(justificado), son:

- Punto: es la unidad de medida tipografica que permite medir el
alte de las letras. la sgeparacidn entre letras, palabras o
lineas, etc.

- Cuerpo: es la medida de las letras expresada en puntos.

- Pica, cicero o cuadratin: es la unidad de medida tipografica de

m&s amplitud qQue &l punto.

MEDIDAS TIFOGRAFICAS

UNIDAD EQUIVALENTE A

una pica. cicere o
cuadratin 12 puntos

un punto 1/72 de pulgada aprox.

6 picas, ciceros o
cuadratines 1 pulgada?

* 1 pulgada = 2.54 cm.

g) C&lcule de texto:

Es un proceso o método matematico que consiste en contar los
caracteres y calcular 21 espacic necesario para un determinado
texto, es decir, ez el proceso de convertir un texto mecano-

grafiado en un texto impreso.

Dentro de este procesco. el disefiador al recibir el manuscrito o

texto, debe hacer dos elecciones importantes que estaran deter-

()
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minadag por los requerizmisntos del bocelo, estos son: el estilo o

tipe de log caracteras y el cuerpo o tamaho.

- El célculo de texto consta de dos etapas:

a) Recuento de caracteres: se cuenta la cantidad de caracteres
gue hay en un texte mecanografiado, incluyendo los espacios entre
palabras.

b) CAlculo del espacio que ocupan los caracteres: se convierte el
num=:ro  de caracteres (o cantidad de texte mecanografiado)  en:
caracteres de un determinado estiloc y cuerpo, c¢on un espaciado y

una longitud de linea convenientes para el boceto.

~ El procedimiento para realizar célculo tipogréficor'debe cbn—
giderar: :

1. Datos:

- Justificacién.

~ Fuerza de cuerpo mas interlinea.

- Nombre completo del tipo.

- Promedio de caractsres por pica.

2. Etapas:
2.1 Contar todos los caracteres del mecanografiado, incluyendo
gignos de puntuacién y espacios blancos.

- Trazar una linea & lapiz de lado derecho de la cuartilla,
para uniformar la longitud de todas las lineas.

- Contar los caracteres que caben en una linea hasta el trazo
del iapiz.

- Multiplicar 1 numero de caracteres por 1la cantidad de
lineas que tiene la cuartilla. Esta operacién da como
resultado un subtotal.

~ Agregar a este resultado los caracteres sueltos que estédn a
la derecha del texto, del lapiz, el resultado es un segundo
subtotal.
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- Agregar a e3e resultado lom caracterég de las iineas cortas
de los finéles de log p&rrafoé. £l fesultado eg el total de
caracteres por cuartilla. ’

- Multiplicar ese total por la cantidad de cuartillas vy
unidades que tenga =21 mecanografiado.

- Agregar el resultado del conteo de los caracteres de las
cuartillas cortas. El resultado es el total de los carac-
taereg del mecanografiado.

2.2 Multiplicar el promedio de caracteres por pica por la  jus-
tificacion. El re=sultado es el promedio de caracteres por linea.
2.3 Dividir el total de caracteres de mecanografiado, entre el
srowadio de caracteres por linesa; v el resultado es el total de
lineas que va a ocupar el texto, sin contar los espacios blancos
entre parrafos ni los subtitulos.

2.4 HMultiplicar ese resultado por la fuerza de cuerpo mas la
interlinea. El resultadco es la altura del texto en puntos.

2.5 Dividir esBe resultado sentre 12 para convertirlo a picas o
entre 72 para convertirlo a pulgadas.

2.5 Fara un cdlculo wuy exacto del texto, deberd agregarse al
resultado anterior la suma de los espacios blancos entre parra-
fos, segun la wedida que se les haya asignado, asi como las

lineas que se calcule gue van a ocupar los subtitulos.

h} Correccién de galeras:
Antes que nada una galera, es la composicién completa del espacio

de trabajo tipogréfice en la tira de impresion.

Ahora, corraccisn de gealeras quilers deciy: corregir en el texto
la ortografia, la gramdtica, la  puntuacidn, el estilo y 1la
organizacidon de éste antes de armar =1 original. Asi como tam-
bién, la comprobacién de: la medida del tipo indicada en el
original, comparandolo con la del tipo de 1la composiciédn; 1la
anchutra de columna: tipo de familia; el espacio de interlineado,

y el de caracteres y palabras.



De lo anterior ze observa gque ez necesario hacer la correcaidén de
galeras antes de armar originales,; por los errores que pueden
presentar, y para su correccion existen signos, gue a continua-~

cion se enlistan los més usuales:

) Poner blanco entre linsas. a) indica 1la cantidad
Qi7 exacta de blanco que debe ponerse; b) si no lleva
v ;%—— cifra indicativa, generalmente se refiere a una
lirea en blanco.
- m . ,
t«- [Waean Quitar blanco entre lineas.
M mal Cambiar el orden de dos letras, palabras o frases.

B I B TR A Cambiar el orden de tres letras;, palabras o

frases.
1 ‘Igualar el espaciado.

Punto y seguido. a) para lineas largas; b) para

— 3
Cf;Db lineas cortas.

( Punto y aparte.

——— Vale lo tachado. Dejar como estaba.
— Alinear las letras (letras que bailan).

Alinear las lineas. a) por la izquierda; b) por la

o JL
ulele

derecha.

(] Sangria.
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.  quitar sangria.

ClD - -Unir, cerrar egpacio.
ﬂ( Abrir;-dar mas- blanco.
A (D Letra que no es de la fuente o defectuocsa.

LS
1/Q3i/d_L Insertar

Lo

i

coma, punto, comillas, interrogaciones,

e MayUsculas.

Versgalitas.

En tipo cursive o italico (subrayar las palabras).

[aVAVAVaWs En negritas (subrayado ondulado).

Gﬁr, Dar toda

A
r s
Q A Suprimir

@ @ Laetra de

5.6 Color

En general, el color es
en la retina los rayos

cuerpos.

la palabra, si estd abreviada.

et Limpiar letras.

el acento.

otro tipo o cuerpo.

una sensgsacién vigual producida al incidir

luminosos difundidos o reflejados por los
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La principal fuente:del color es la luz. La luz iiene dos dimen-
siones [isicas, la brillantez (la amplitud de onda) y el matiz
(la longitud de onda). lLa pfimera, as  la cantidad de energia

radiante, o sea la dimensidn cuantitativa de la luz que es igual
a la luminosidad de la luz; y la segunda, consiste en la dimen-
gién cualitativa de la luz, se determina por el tipo de energia
radiante o sea el celor (con color posee su longitud de onda con
cierta frecuencia percibiéndose como una sensaciéon visual -roljo,

verde y azul-).

Cuando todos los matices (colores) son igualmente estimuladas por
ia duz, vemos luz blanca. Cuando los primarios de la 1luz estan
nezcladeos equitativamente dan una luz blanca llamada luz acroma-
tica {luz sin color). Cuando reaccionan, algunas en mayor grado
que otras, percibimos tanto la luz acromética como la luz cromé-

tica (luz con color).

En resumen, cuando percibimos la luz, percibimos diferentes
tonalidades. Loz tonos pueden ser cromdticos o acromaticos. Las
diferencias en 21 tono son resgultado de la relativa brillantez de

la luz reflejada en aqu=llo que observamnos.

La luz es una energia radiante visible constituida por varias
longitudes de onda. Las ondas mas largas son invisibles; a medida
que las ondas se acortan y sus frecusncias aumentan, se dejan
sentir cowmoc ¢a2ler (las infrarrojas) y después alcanzan la visibai-
lidad en un rango variable que conocemos como luz visible. Cuando
las diversas longitudes de onda de la 1luz son separadas (por las
gotas de lluvia, el arco iiris o por prisma de cristal) aparecen

los colores.
Los colores crométicos, posee matiz, son todos los colores del

egpectro visible (amarillo, rolio, verde, narania, violeta vy

azul). Los colores acromaticos, son sin matiz, el blanco v el
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negro con-sus degradaciones de grises.

Los tres colores primarios en la luz,  son: rojo naranja, “azul
violeta y verde; Yy tres. en los pigmentos,  ‘que son: rojo {(ma-

genta), =21 azul (cyan) y el amarillo.

Los tres colores secundarios se dan como resultado de una mezcla

de dos primarios, estos son: el naranja, el violeta y el verde.

Para aplicar =1 color en forma efectiva, hay que tener en cuenta
el conocimiento de las diversas dimengsiones del color: su matiz,

gu valor y su pureza.

- E1  matiz, distinguimos un color de otro debido a la cantidad
del matiz. Los matices ze c¢lasifican y ordenan en una escala

circular.

Los colores intermedios resultan de mezclar un primario con un
secundario, por ejemplo. 21 amarille y el verde hacen el amarillo
verdoso. Los colores intermedios se logran mezclando colores

adyacentes, por ejemplo, el amarillo y el amarillo verdoso.

amariilo

amarillo aaranja O O O amarillo verde
naranja O O verde

rojo naranja O O azul verde

tojo O O azuf
rojo violeta O O O azut violeta

violeta



- El valoyr, se refiere a la claridad u - oscuridad de un matiz. Un
color puede ser aclarado mezclandelo.con un matiz claro del mismo
color o mediante la adicidén del blanco. Un valor mas oscuro
llamado sombra se logra agregando un . matiz més oscuro del mismo

color o 21 color negro.

- La intensidad, se refiere a la fuerza de un color. Alterar la
pureza es cambiar el tono o debilitar, opacar o neutralizar un
color. Esto puede lograrse agregando el color complementario o el
gris. El gris es en realidad, un color sin matiz y puede lograrse

mediante una me2zcla a partes iguales de blanco y negro.

Aspectos psicologicos del color:
La forma y el color son elementog bagicos de 1a estimulacién
visual, que desempefian una parte vital en la vida emocional del

hombre.

El aspecto psicolbgico del color ha sido investigado a traves de
tres pruebas: por observacién, la memoria y, las ventas y la
investigacién. Estas pruebas han resultado utiles en el desa-

rrollo de muchos principios funcionales del boceto publicitario.

- Las pruebas de observacidén estudian las reacclones al color de
sujetos que no se enteran de que =su conducta es observada vy

evaluada.

- Las pruebas de memoria implican interrogatorioz a las personas

para determinar cu&nto vy que recuerdan de los elementos impresos.

- Las pruebas de venta e investigacién miden la impresién que
causa el color en las ventas de mercancia o en ofertas de cosas,

como folletos o muestras en los lectores de publlicidad.



Al aplicar - el color en el disefic. grafice influye en las reac-
ciones perceptivas, emccicnales v operativss de las befsdnas por
lo que debemos elegirloc adecuadameni=. Es decir, bhay que se-
leccionar el color de manera obietiva de acuerdoe a determinadas

razones de orden psicoldgico y estético.

El color se utiliza como cualidad estética que informa, como

elemento de comunicacién, o con valor de signo.

Cuando uneo observa un color, recibimos una triple accién: de

prasidn, atrae la atencibn; de expresidn, provoca emociones; y

;'

1
de cunstruccidn,  por su significado'adquiere un valor simbdlico
(susceptible de originar un lenguaje determinado). Es decir, que

el color nos afecta en lo perceptivo, psicolégico y sociolbdgico.

Los colores se consideran activos, animados, violentos, pasivos,
guaves, reposados y por 2lio influyen en  la respuesta, en la
conducta de las personas. A los colores se les ha relacionado con
log siguientes efectos emocionales:

Rojo- esxcitante, dignidad, serenidad, temor.

Rojo amarillento- perturbacién.

Azul claro- silencioso, reposo.

Azul- deprimen, vaciedad, frialdad, =seriedad.

Azul rojizo- presencia, intolerable.

Vinleta- deprime, fragilidad. tristeza, expectante.

Amarillo clare- locura, violenta, furlosa.

Amarillo- alegre.

Amarillo azulado- enfermizo.

Verde- agradable, frescura, tranquilidad. quietud, inmovilidad.

El color se puede emplear n armonia, en gamas 0 en contraste,
segun se utilice provocaré sensaciones diferentes, habra que
elegir el color adecuado para lograr un busn impacto visual en

cada caso especifico de diseho.
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En " =1 color hay varios esquemas en contraste,  por orden de
contraste descendente que son:

- Esquema complementario, usa c¢olores gque estan opuestos en el
disco cromatico. Los colores pueden dividirse en dos grupos de
acuerdo con la sugerencia psicolégica: frios y calidos. Un
conmplementario es calido y el otro frio. Log colores frios son el
azul o el predom:inantemente azul, estos son relajantes y dan
profundidad. Los c¢clores calidos son los rojos o el rojo vy el
amarillo, ==tos son.estimulantes y resaltan. El verde ¥ el rojo

purpura tan entre 108 -calidos y frios vy son relativamente

navtralas.

- El esguema couplementario dividido, contrasta tres colores. Se
uga un color en contrate con los colores adyacentes a su com-
plementario, por ejemplo, los complementarioes divididos del rojeo
son el amarillo verdoso vy el azul verde.

- El esquema analogo, utiliza los colores adyacentes a uno u otro
an el disco, por ejemplo, el verde, el azul verde, 1 azul, o el
rojo naranja, @l naranja y el amarillo naranja. Los colores
relacionados son célides vy frios. Los colores andlogo son menos
excitantes que los complementarios puesto que no hay contraste.

- El1 esquema monocreomético, requiere del uso de diferentes
valores y fuerzas de un solo matiz. Genaralumente en esta presen-
tacidén, son mayores las areas de matices débiles y opacos, y las
pequehas dieas bri racan =21 contraste,

Cuatro ideas que se sugieren para planear el contraste de colo-
res: el tinte de un matiz es mas fuerte en un gris intermedio que
en un matiz con toda su fuerza; los colores calidos tienen una
vigibilidad m&s alta que los colores f§rics; el contraste en
valores es mayor que el contraste en matices; y por ultimo, entre
mdg oscuro sea el fondo, el color que esté sobre él parecera mas

claro.
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Los pigmentos absorben ciertas lbﬁgitpdes‘de la luz blanca y

raflaejar las restantes.

Los tres pigmentos primarios son el amarilleo, ‘el purpura y el
azul verdoso; cada uno de estos pigmentos absorbe uno de los tres
colores primarios de la luz blanca reflejando los otros dos, per
ejemplo, un pigmento azul verdoso, absorbe el rojo y refleja azul

y el verde.

La mezcla de dos complementaries, luz dan el color blanco y, en
el casc de los pigmentos, la mezcla de dos complementaricos dan el

zolor negro y son: rojo y azul verdoso, verde y purpura.

Los pigmentos se utilizan en el proceso de impresién de tricro-
miag y cuatricromias en las artes gréficas, en la fotografia y en

la cinematografia de colores.

Como conclugidn del color es que todos los colores de la natura-
leza pueden ser reproducidos e impresos, utilizando Gnicamente
tres colores y negro; el proceso de seleccidn de estos tres
colores, basado en las tecorias de la luz y del color, permite
reproducir por medices fotomecénicos todes l1os colores de una

imagen, para cualquier disefio a reproducir.

5.7 Etapa de bocetaje

Para la realizaciéon del disefio de una guia de capacitacién, se
requiere de una planeacidn, bien organizada vy estructurada para
2l proceso y desarrollo del mismo.

Esta planeacién para el desarrollo de 1la guia, consiste en

precisar el objetivo que se desea alcanzar, por medio de la

capacitacién y las caracteristicas de los agentes educativos en
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el T cual va a -hacer dirigido para - que cumplan con ..la tarea al-

fabetizadors.,

‘Para esto, se deberd realizarse una investigacldn que nos permita
conocer las dimensiones de su elaboracién y la cantidad necesaria
para gu impresidn, asi como las imégenes que seran apropiadas

para despertar el interés de los agentes educativos.

Por lo tanto, es necesario que una actividad creativa que proceda
a desarrollar diversas ideas, tanto textos como imégenes que se
conplenenta la forma de representarlas graficamente para cual-

quizr disefio de materiales didscticos.

Con ello se procede a una serie de etapas de bocetaje, es decir,
un proceso metodolégico evolucionando desde las ideas del tema o
informacién que se va a elaborar el disefioc hasta llegar a una
solucién  adecuada de la obra impresa, que se compone de tres
etapas para el desarrollo de bocetaije: propuestas preliminares,
alternativas de soclucidin v geleccion {inal. Estas etapas se
realizan para llegar a una buena zolucisn de disefio; ademas de
tener en la guia una informacién acertada, e&n cuanto al disefio
este gserd creativo, lleno de originalidad va que su proceso
metodolégice de dizefic cigue de manmra concreta una idea desde el

concapto hasta su realizaciédn final.

a) Propuestas preliminares:
Son los primeros bocetos o ideas que surgen al comenzar cualqguier
trabajo de disefic que estén relacionadas con el tema de infor-

maciébn que se requiere elaborar.

Estas ideas deben ser rapidas, de paguefio tamaRo su trazo con
objeto de poder trazarlas con entera libertad hasta que se llegue
a encontrar varios bocetos posibles procedimientos de resclver el

digefio, posteriormente se les hace varianteg de posibilidad a




cada uno ‘de low bocetos  que se escogisren para demarrollar  la

digpogicién del disefo.

b} Alternativas de solucién: .

Determina las variaciones de las variantes de posibiiidad. en las
cuales cada uno va teniendo una idea detallada y definida de lo
aue sa intenta lograr, hasta éncontrar tres bocetos que se puedan

utilizarse como posibles soluciones de disefio.

Estas alternativas geneialmente se utilizan de tamafio real cuando
ge trats de un tamafio chico, manejable, asi como a escala cuando

wr dex tamaho grand

c) Seleccién final:

consistes en selecclonar una de las ideas alternativas con que se
cuenta, que finalmente surgiréd la mis apropiada para lograr el
objetive del dizeho, ez decir, el plan propuesto para el disefio

final.

En esta etapa, se presenta ye la composiciéon y la armonia del
texto, imagen v la combinacion de los colores, asi como una
vigidn perfeccionadca cn el que ginula la reproduccién  final que

e desea, represepntindelo en dommy {(boceto terminado o acabadc

5.8 Armado de originales

Armado de originales es formar y preparar el disefioc de uno o
varios originales para su impresién y reproduccidn cuyos elemen-
tos gréaficos (titulos y textos impresos, ilustraciones, plecas,
etc.) estan pegados exactamente en la posicidn donde les co-
rresponde, sobre un fondo que puede ser cartulina o cualquier

otro material rigido como scoporte y estién forradas en camisas con

48



Antes de emprender un trabajo de disefio, para armar originales
para su reproduccién, hay que. tomar en cuenta, el tipo de en-
cuadernacidn y acabado, es decir, =i el. disefio lleva hojas o

paginas sueltas ¢ en conjunto.

Hablando de paginas, cuanto mayor sea el nOmero de paginas ¥y
elementos que componen en los originales para su reproduccién,

tanto mas importante es organizarlos con -anticipacién de cual-

quizy trabajo de disefio.

Para dar una explicacién mas detallada y  definida de coémo se

pregentan log originales:

Los elementos graficos que han de componer los libros o cualqguier
trabajo de disefio, se montan en . una superficie limpia y estable

de un material rigido como soporte que anteriormente se mencions.

Todos los nmargenes sean uniformes, que las ilustraciones y textos
o tipografia queden alineadas v Justificadas. Ademas todos los
elementos deben conservar una perpendicularidad, para eso hay que

usar la diagramacidn.

Al preparar los originales, la densidad de los negros deben ser

uniforme para la reproduccibdn fotomecanica.

Cun el color o los colores en que hayan de imprimirse cada uno de
los elementos ques  lo componen, el original se ejecuta siempre en
negro sobre un fonde blance o vicevarsa, segun el disefo.

Dependiendo de la cantidad de tinta que hay en un disefio, se
elabora el original directamente &n el soporte, si es necesario
demas, se hace @n  papel transparente come ez &1 albanene en

camigsa.
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Tedos los origlnales deben incluir referencias que  definan el
area- . de la pagina de cualquier dJdisefio, estas se imprimen en los
bordes, ' es decir, fuera del .4rea que a  de imprimirse,’ ‘que se

cortaran tras la impregién, Estas referencias son las siguientes:

Lae &ngulos. o guias de corte, 8e trazan &n el original como se
mencioné antes fuera del area del formato que al imprimirse,
girvan de guia para cortar con la guillotina al tamafio o formato

degeado .

Para imprimir en dos colores separados o mas s necesario incluir
an.’ todes los originales, las marcas de registro que gean necesa-
rio, que durante la- tirada se utilizan para alinear correctamente

la impresidén de los colores.

Ademads de las referencias de  angulos..y registro. existe el
plegade. es decir, linea de doblez, cuando los ejemplares im-

pragos han de doblarse.
Durante la tirada de cualquier reproduccién, se hacen en pliegos
de tamahio mayor que el eiemplar definitivo, que al ser cortadas,

las marcas de referencias se desaparecen.

Al finalizar =1 diseho de cy=zl : original, se forran en camisa

de papel transparente para v anotar instrucciones
destinada a la imprenta, como va s mencioné anteriormente. Asi
como también, se uga esta camisa para la indicacién de una o

varias tintas o colores, repregentandeln en una franja o gula de

color donde se desea en la impr. De modoe que al ser presen-
tados los originales, estos sirvan a log impresores que no tengan

duda para imprimirlo y reproducirlo.
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5.9 Tipo de. papel, lmpresién y reproduccidn
5.9.1 Tipo de papel

El papel es la parte esencial & importante para la elaboracién de
cualquier imprego, va que sip €l, no existiria el aspecto visual,
ni° la comunicacidén por medio de los libros, catalogos, carteles,

folletos o, simplemente de cuazlquier texto escrito.

El  papel es fabricado por medio de procedimientos quimicos y
mecinicos, Vv que  es una especie estera de Ffibras, hecha de
cualaquier clase de fibras celulésicas {(yute, paja, trapos, pulpa,
madera, =tc.). La . madera como fuente principal que se usa como

soporte de la impresién.

Entre las caracteristicas de papel, hay diferencias de tacto y
diferencias visuales, es decir, en algunos son mas lisos y otros
més  brillantes que otros, asi como también la blancura y el
volumen del papel. Estas caracteristicas se puede clasificar en:

la opacidad. el grano, la resistencia y la superficie.

La opacidad estad relacionada con la blancura del papel, gue

cuanto mas blanco es el papel menos e@s su opacidad.

El grano de papel que es la direccién en la que orientan las

fibras.
La resistencia del papel, depende de la naturaleza de la fibra y
de su longitud, gue cuantce mayor sea la longitud de la fibra es

mayor la resistencia.

La superficie depende del acabado del papel que pueden ser liso y

rugogeo o taextura, mate y brillante.
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De  esta manera, 'se puede identificar el tipo de material que
desea a través de su clasificacién general del papel y de su peso

para un proyecto determinado.

El peso del papel es medido en gramos por metrc cuadrade (gr. x

m?), y se conoce como gramaje.

PDentro de las numerosas clases de papel, hay para cada una de
ellag un tamafio basico, tree de los papeles mas utilizados son:
1) Comercial: parael fabricade para uJsos adminisgtrativos, tales
como correspondencia. libros de caja y cheques bancarios. Los
tamsfios basicos son de S6 x 88 cm. o de 65 X 90 cm. ‘

2) Libro: pap=l fabricado para las hojas de publicaciones,
catadlogos, folletos y desplegables. El tamafioc bésico es de 65 x
20 em. o de 57 x 87 cm.

3) Cubierta: papel fabricado para las cubiertas de estas publica-
ciones. Los tamaiics bizicos son de 65 ¥ 90 cm., de 70 x 100 cm. ©

de 75 x 105 cm.

Pero existen unas normas de tamafios internacionales importantes
que en la actualidad son las utilizadas, estos papeles al elegir
un formato apropiado para trabajos genefales de la imprenta, el
pliego de papel posee las subdivisiones. que en cada subdivisidn
el tamafic es 1la mitad del anterior, ademas éstos no desperdicien

mucho papel.
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En la clasificacion del papel la mejor se basa en sus aplicacio-
nes: para  escribir  (incluyen la corfespondencia comercial o
privada., circulares, papel registro para contabilidad y papel
para copilas), para impresién (incluyen los de tipo couché, los
destinados a libros vy otras publicacionez, vy los tipos su-
pzrcaladrados y satinados pare  cartelss y etiquetas). cartulinas
vy cartoncillos {(abarcan diversos tipos, desde &l marfil y tela
hasta el Dbristol, pasando por 1la opalina, el pergamino, el
couché, el mate y la gamuza) vy, tipos especiales (los papeles
para usos especiales incluyen los destinados a etiquetas en-
gomadas, coplias sin carbén, papeles de calco gruesos, el tipo
aanila, el kraft vy otros papeles recios para envolver, y los

utilizados con forros de telal.

Por estas razones, al seleccionar el papel indicade para un
trabajo, el disefiador debe pedir al impresor muestrarios con una
seleccidn de los papeles apropiados en los pesos y colores
disponibles, ya que es un vinculo decisivo de comunicacién entre

el disefador y el impresor ante un trabajo de disefio.

5.2.2 Impresién y reproduccidn

La impresibén es, simplemente un conjunto de ejemplares gque se
produce en una scla tirada. En ella, pueden ser dividida en 5
procesos principales de impresién:

1) Serigrafia, que se basa en el pasc de la tinta a través de un
egtarcido.

2) Litografia en piedra, basada en la repulsidén mutua entre 1la
tinta grasa y agua.

3) Litografia en offset, en la prensa litografica offset, 1la
impresién en tinta se pasa de una plancha ajustada en torno de un

cilindro a otro, recubierto de goma, que d& la estampacidn al
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papel. .

4) Grabado en hueco, que utiliza ia acumulacién de la’ tinta en
las depresiones de una plancha de madera o metadlica desde la que
g2 transfiere al papel.

5)  Méquina de pie o tipografia, se basa en la impresiéon de la
zonas en relieve de la plancha, que son las tnicas que reciben 1la
tinta.

Los factores gque acuerdan para la eleccién del método "de im-
praesidn v reproduccidén son los siguientes:

a) Numero Jd=2 =jemplares degeado,

bl Presupuesto disponible.

-+ Fecha limite de terminacién.

d) Calidad necesaria.

Cada metodo de impresién y reproduccioh.tiéné aus ventajas, sus

inconvenientes y sus aplicaciones.

En la actualidad, los métodos de reproducciédn de los folletos,
libros, revistas, manuales vy guias mas utilizados son: la tipo-
grafia, el offset y la serigrafia. Asi como también, &l métode
mas rapide v quizas el mas bajo costoe, la fotocopia, pero da

resultados muy inferiores que otreos métodos.

Una vez preparados los originales que llevan fotografias o
imégenes dibujadas, para reproducir en mediocs tonos, los procedi-
mientos indicados son la tipografiia o =21 offset. Y los originales
que no tienen medios tonos para reproducir. estan resueltos en
colores plancs v no tienen figuras o letras con detalles muy
finos, el procedimiento indicado es 1a serigrafia, vya que &n

=1lla, es un procedimiento de impresion de bajo costo.
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©'5,10. "Encuadernacién y presentacién

Para ‘elaborar y formar un libro, wuna revista o un folleto, todo
tipo de material impreso que sale de la prensa, est& por lo
general en pliegos, y casi siempre, rodeado  por un margen que

debe cortarse.

Para ello hay que requerir, la encuadernacién, que consiste en
reunir los pliegos en forma de cuadernillos ‘mediante el plegado,
uniendo en el orden en que deben ser leidos e integrarlos dentro
de las tapaz de cartdn, cartulina u otro material apropiado para
protegerlos como pasta o cubierta.

Para mayor claridad, la encuadernacién consta de diversgas opera-
ciones o pasos necesarioz que se realiza para elaborar cualquier
libro o revista, en el orden que siguen:

1) Doblar los pliegos para formar cuadernillos de 8, 12, 16, 24,
32 o 64 paginas.

2) Reunir los cuadernillos y se alzan en el orden correcto.

3) Los cuadernillos alzados se pegan ¢ Se engrapan o Se cosen
dependiendo del tipo de encuadernacion.

4) S5i es necesario, se cortan con guillotina los bordes sin coser

para igualarlos.

Los diversce tipog de la encuadernacién, son log siguientes:

a) Engrapado en el lomo o de caballete.

b} Engrapado lateral o en el lado.

c) Cosido.

d) Engomado o pegado.

e) Mecanica (espiral y engargolado).

Las cuatro primeras mencionadas, son las mé&s comunes y usuales

para encuadernar libres.
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Existen también en la encuadernacién,'la~-presenta¢ibn final que
permite asegurar, una mayor conservacibn,~durabilidad vy el uso

p2rmanente en los libros.

‘En ella se presenta segin el costo, el material‘déseado y el
acabadoe del libro encuadernado: ‘

a) en rustica,

b) @n cartoné vy,

¢) en tela o de lujo.

Ademés, en algunos casos, los libros presentan con cubiertas
plastificada y 1lavable v otras, con sobrecubierta para proteger

mag y darles un mejor aspecto de presentacién.
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& .. ANALISIS DE LA GUIA EXISTENTE
~ FROPUERS T A DEI, DISERSO CRAFICO

6.1. Andlimis de la guia existente

Al realizar un andlisis de la guia impresa ya existente en cuanto
a su disefio, sSe notd que cuenta con una mala distribuciédn del
texto, imagenes y demds partes que componen su estructura, por lo
que se llegd a la conclusidén de gque era necesario hacer una

analisis para un mejor disefio de ésta.

Para justificar este redisefio, a continuacién se describe la guia
mencionada en cuanto a su estructura:

La informacién que se presentz en el interior, estd mecanogra-
fiada v esto hace que se consiga un disefio pobre que no admite
laz variaciones del tipo de letra, el tamafio, la interlinea. el
egspacio entre palabra y palabra, el espacio entre letra y letra
v, la justificaciéon. Para ello se estid empleando dentro del
disefio grafico la fotocomposicidn tipografica donde se tiene

todas las posibilidades y ventajas que mencionamos anteriormente.

En cuanto a las ilustraciones que 32 presentan en la guia son,
por lo general, demasiado pequefias en relacién a los espacios de
los recuadros, v ademAs en algunaz ilusiraclones se componen con
informacion de didlogos que son tan paquefias gque no se alcanzan a

leer algunas y en otros casos8 no son muy claras.

Las dimensiones de la guia no son muv recomendables, ya que estas
gon de 34 cms. X 21.3 cms., es decir, se aproximan a una hoja
tamafio oficio. Y una guia debe ser de un tamafio carta o menor,

hasta de media carta para que sea transportable y manuable.
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Ademas del “tamafio  del formato, es muy _extensa la informacién vy
ésto hace que se pierda interés al leerlo, ya que un  texto
corrido con letras pequefias amontonadas, que hacen que se vea
pesada y compacta toda la informacién, asi como también, los

“titulose = ilustraciones.

Esta guia impresa consta de 26 péaginas, a una sola tinta color
negro tanto en la portada como en el interior de égta. Impresa en
papel revolucién color blanco en los dnteriores, y para la

portada y contraportada papel cartulina bristol color blanco.

El tipo de encuadernacidn que tiene 1la guia, es engrapado en el

lomo o de caballete y su prgéentacibn de acabado es rustica.

6.2. Propuesta del disefio grafico

Anteriormente existia una guia, la «cual ahora se redisefia de
acuerdo con el proyecto grafico planteado para mejorar, y dar una

pregentacién adecuada a los alfabetizadores.

Las caracteristicas principales, las técnicas utilizadas vy
aplicadas en la elaboracién del disefio grafico y, el resultado

final son los siguientes:

a) Informacién:
Para la informacidén, se tomd como base la guia existente, fue
modificado y extendide el <contenido por parte del personal

2gpecializado del INEA.

Dicho contenido se compone de una estructura ordenada vy una

secuencia definida en la lectura.
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b)Y Ilustracién:
Lag ilustraciones estan. relacionadas. y. apoyan_ al . contenido
desempeRando su  fupcién, la cual, esg informar ¥y dar a los al-

fabetizadores una visién més clara de lo que es esta actividad.

Para las ilustraciones de la guia, se.utilizaron fotografias. y
dibujos.

Las ilustraciones fotograficas, son imadgenes de las laminas que
va existen en 21 Instituto para cada una de las 16 lecciones, con

una dimensién propuesta por parte del disefador grafico.

Se emplearon también, como ya se menciond, lag ilustraciones de
dibujo con un tratamiento o estilo realista; basados en foto-
grafias por medio de un procedimiento de caleco, con una valo-
racién de lineas en los contornos y equilibric en blanco y negro.
La técnica que se elabord, fue linea y tinta, con instrumento de
eatilsgrafo o rapidografo. Al hacer el procedimiento de las
ilustraciones de dibujo se hicieron de un tamafio real, para
degpués reducir en fotomecénica (copias de papel) al tamanio

proporcional de espacio justificado en la diagramacién.

Algunos de los dibujos fueron utilizados como didlogos represen-

tados en globog de forma rectangular.

Todas las ilustraciones se encierra en una envolvente rectangular

justificadas con la diagramacidn.
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PARA LAS ILUSTRACIONES DE DIBUIO:

{

o

PROCEDIM[ENTO QUE. SE DESARROILL

.M@WWM:.« -
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2. CALCO CON VALORACION DE LINEAS EN CONTORNO
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3. NEGATIVO (F

2
<

E

DUCCION
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5. DIBUJO TERMINADO
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c) Formato: L

Las dimensiones en que estéd elaborada. la guia son laQVEigﬁientea:
profundidad o altura 19.5 cms. por :27.0 cms. : d& anchura de la
hoja o pagina (19.5 cms. x 27.0 cms.). o o i

Estas medidas fueron tomadas de las normas politiéa editorial
internas del Instituto, ya que también, se tomaron en cuenta el
tamafjo del pliego de rapel estandar que se utiliza para los

impraesos en octavas partes.

a

)} Diagramacién:

i

b

= &laboraron varios bocetos y se seleccionaron dos originales de

[

a diagramacién (en par y non) para que sirvieran de auxilic en
el armado de originales, y a gu vez, organizaréd vy ordenard los
textos, laz representaciones gré&ficas, las  ilustraciones vy se

congervara la legibilidad en la lectura.

Las caracteristicas que contiené la diagramacién de la guia, son

las siguientes:

- En total, 52 campos iguales, o sea, 4 de anchura por 13  de
altura.

- altura de lineas de textos, 12 pts. y/0 24 pts. que.corres-
ponden a dos lineas de texto.

- Separacién entre columna y columna (medianil), 1.6 ﬁﬂ.

- Justificacidn o anchura de una columna, 13.0 Qﬁ.

- Justificacidén o anchura de dos columnas, 27.6 gﬂ.
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‘a) Caja'tipogréficé:

En base a las dimensiones del [ormato se propusieron medidas para

~.los margenes visuales, es decir, ("la caja tipogréfica se

profundidad o altura de 38 [l por anchura de 56.6 [l

de:

pagina (38 (I x s6.6 ).

Los margenes

compone

en. cada

visuales, tanto de la hoja par como de la hoja non,

se propusieron a proporcién del espacio de la hoja vy éstos, a
continuacidén se mencionan:

Fara la hoja o pagina non Para la hoja o pagina parxr

margen superior, 4 ﬁ} margen gsuperior, 4 i}

margen inferior, 4 Qﬁ margen inferior, 4 [ﬂ

margen derecho, 3.6 [ margen derecho, 4 [

margaen lzquierdo, 4 Qﬁ nargen izquierdeo, 3.6 ¢

altura del espacio de altura de esgpacio da

. - B . f

folio lado derecho, 2 Qj folio lado izquierdo, 2 V] l

Se reprodujeron e imprimieron estas calas tipograficas en el

método de offset,

en color azul dptico para el armade de originales de la guia.

LY
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£) Tipografia:

Para determinar qué tipo de letra o familia debis de usarse para
el contenido de la guia, vy ademas que se obtuviera con " esta,
buena legibilidad, clarided v funcionalidad, logrando asi
motivar ¥ capacitar al joven participante, se analizé los mate-
riales didécticos referentes a la ensefhanza de aprendizalie de
lecto-escritura a personas adultas analfabetas bilingiles; por lo
tanto, se determiné que la tipografia futura era la mas adecuada,
ya que este tipo @s el més parecido al conocido por estas per-
sonas. Come eljemplo, tenemos las cinco vocales mayusculas y
miniaculas y algunas de las consonantes de nuestro alfabeto, y
que se indican graficamente a continuacién, para ejemplificar 1lo

antes mencionado.

aciouv AEIOU bghmrstx BGHMRSTX

aeiou AEIQU bghmrstx BGHMRSTX

Las variantes de la familia futura que fueron utilizadas para la
guia son: medium, bold, medium italic y bold italic.

- Medium, utilizada en log textoz en general del contenido de la
guia, también en los nombres de cada leccién y tiempos de dura-
cién, folios y en algunas ilustraciones.

~ Bold, utilizada en los titulos, subtitulos, puntos, enunciados
importantes y en las palabras, silabas y letras claves que se
puedan ¥y deben destacar y diferenciar. Tambidén se uatilizé esta
variante en los textos, titulos de 1la portada y portadilla, asi
come, en algunasg ilustraciones.

- Medium italic, se empled exclusivamente en los di&logos de
algunas ilustraciones, asi como en la contraportada o cuarta de

forros.
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- Bold italic ‘sé'GSB-éﬁ ,algunos puntos dea’ las act1v1dades para

idlfereﬂClar con’la expllcacxbn quc Se-esta . dando.

La d1$p051cién tipograflca del contenldo en general °e4justific0
de "acuerdo con®la diagramacitén, a 27.6 gﬁ en blogue o columnas de

las paginas.

S& emplearon varios tamafios o medidas tipeogré&ficas, para diferen-

ciar. y distinguir tanto los textos comec titulos y subtitulos, vy

obtener asi mayor c¢laridad y facilidad de lectura y estas carac-
teristicas se mencilonan a continuacidén:

- Zontenideo, 10 pta.

- Ilustracliones en los didlogos, 10 pts. vy en el pizarrén, 8
pts., 10 pts. y 12 pts. segin la proporciéh del tamafio - del
pizarrén y las personas illustradas. '

- Titulos y subtitulos del contenide, 10 pte., 18 pts. y 24 pts.

- Loas obietiveos y tiempos de duracidn, 12 pts.

- Folic, 12 pts. ’

- 1itulos v texto de la portada y portadilla, 18 pts. y 10 pts.

- Titulo y texto de la contraportada, 8 pts. y 12 pts.

L& interlinea que es el espaclo entre linea ¥y linea, se utilizoé
por lo general, en 12 pts. para obtener &l cuerpo de fuerza de 10

pts. mas 2 pts. de espacio visual (10 pts. + 2 pts.= 12 pts.).

Para esto, la tipografla s& realizé vy wtilizé el método de
fotocompogicidn tipogr&fica para la obtencién del contenido de la
guia vy, asi poder hacer el armado de originales con méas facilidad
para su impresién, va que por este método se determindé la justi-
ficacion apropiada, con =1 tipo y variantes seleccionados, asi
como s8u tamafo, interlineado, espacio entre letra y letra vy

espacio entre palabra y palabra.
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g) Color: . )

Dabido v al preaupuésto aEignado,' sélo_en ia fotogréfia de  la
portada e emplad la cuatricromia, & ‘es-decir, a todo color, 1a
razén social del Instituteo se imprimidé en colar marrén pantone'
iﬁternacional no. 4982 gque es oficial  por parte del Inztituto.

zon la tipografia color nEgra.

En el interior de la guia, el contenido fue impreso a dog tintas;
el  negro (mate) al 100% para la tipografia, contorno de lasg
ilustraciones, dJdetalles de éstas y contorno también de los
caadroz  tanto de las ilustracionas como de  los objetivos. El
aoigr cafe pantone internacional no. 152 U para las plecas, fondo
da  las ilustraciones vy cuadros de los objetivos; utilizandose
este color para las plecas al 100% y tanto para las ilustraciones
como para los cuadros de objetivos al S0%, &sta Gltima propor-

cionando textura visual.

Las. fotografias que se encuentran al comienzo de cada leccion, se

presentaron en blanco vy negro.

Todo se dispone en papel blanco, utilizandose este en las ilus~

traciones como detalle de las mismas.

h) Etapa de bocetaje:

Para determinar esta guia se hicieron varias propuestas de
digefie, de las cuales se selecciond la que contenia las  carac-
téristicas necesarias para que lograra =21 objetivo de capacitar a
los alfabetizadores y asi, estos, cumplieran con €l deber de

alfabetizar a aguellos que lo requieran.

i) Armado de originales:
Come va se menciond anteriormente, la guia se basd en una diagra-
macion para de ahi hacer el armado de originales, tales como

galeras, ilustraciones de dibujo y fotografias, plecas, textos,
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recuadros y-asi .obtener la impresion.

ASi como también se utilizaron, -las marcas de anguloz o guias de
corte y registros. Se manejdé también la guia de colores y anotar

indicaciones en la camisa.

j) Tipo de papel:

La guia en el interior, se imprimié sobre un materia; resiestente
de 72 gr. x m de gramaje o .36 kg. x .millar, ~delgado, mate y
superficie lisa 'y blanca, estas caracteristicas las reune el

papel wond, y la portada y contraportada de cartulina lustrolito.

k) Impreeidén y reproduccion:
La impresién de esta guia  se realizé por medio de offset con el
siguiente procedimiento:
1) Negativo de los coriginales mecéanicos.
2} Enmascarillado para formacidn de negativos,
3) Enmascarillado para la separacion de color.
4)  Retoque '
5) Transporte de lamina:
- La imagen de negativo se pasa a la lamina por medio de
inseolar v,
Revelado de lamina, que se revela con un revelador aditivo
para placas y se fija con un fijador goma protector.
)Y La Lamipas == transporta a la maquina offset y se pone en su
iugar, se imprime vy reproduce.
7) Se cortan las hojas impreszas.
8) Se compaginan, y == engoman 21 interior y la cubierta de la
guia.
9) Se refine el material y por ultimo,

10) Se empacan en paquetes los libros para la entrega de pedido.

La guia se imprimid en:



- Maquina offset Heidelbert - Gto. (alemanal), 12.5/8" x 18" {320 x
450 w/m), monocolor, dque uvutiliza placas de zinc © aluminiO'(cbn‘ 
negativo), esta inpresion se empled para ei‘interior de ésta.

- Maquina Neviolo Invicta 28 (italianal}, (520 x 720 n/m), moneco-
lor, que utiliza placas de zinc o aluminio (con negativo), esta

impresién se empl26 para la partada. y contraportada de ésta.

Se llegaron a imprimir v reproducir 2 400 eljemplares por la
neceasidad de terminar con el problema del analfabetismo lo més

répido posible, lo cual es objetivo fundamental del Institute.

Para imprimir y reproducir la guia del interior, se empled

primero la tinta color café y posteriormente la tinta negra.

e e e o TS ]
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1) Encuadernacién:
Para el terminado de la guia se utilizé el engomado en el lomo va

que fue el metodo mas apropiado segin el encuadernador.

Ahora, para su presentacién de acabado, dado el presupuesto con

que cuenta el Instituto, esta fue una encuadernacidén rustica.

A continuacién, se presenta un cuadro diferencias entre la guia
anterior v la propuesta del disefio grafico, en forma sintetizada,
breve, vy lo mas ensencial d= los elementos gréficos que fueron

utilizados para la guia existente y el redisefio de ésta.
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DIFERENCIAS ENTRE La CGUIA ANTERIOR Y LA PROPUESTA
Elementos graficos| Guia existente Propuesta de disefio
Ilustraciones Dibujo en contorno.(Dibujo en contorno,

fotografias.

Formato 34 cmg. x 21.3 cms.|19.5 cmg, x 27 cms.

Diagramacidn - - - 52 campos iguales con

medianil de 1.6 {A.

Caja. tipografica Algunas paginas Todas las p&ginas son
llevan relacidn y de 38 Qﬁ ® 56.6
otras no.

Tipografia En la portada es Portada, contraportada
rotulada vy en el y contenido en
interior esta fotocomposicién
mecanografiado. tipografica: futura,

de variantes medium,
medium italic, bold y
bold italic; tamafios
de 8, 10, 12, 18 v 24
pts.

Color Negro en su Portada: cuatricromia

totalidad. y en €l interior: a 2
tintas que son el ne-
gro y café pantone
# 152 U en 100 y 50%.

Papel En la portada Portada: cartulina

cartnlina bristol Justroiite y en el

blanca y en el interioir pap2l boand
interior papel delzado.

ravolucidén blanco.

Impresidén - - - Offset.

Encuadernacidén Engrapado en el Engomnads en el lomo y

lomo y rustica. rustica.

En la realizacién del cuadro anterior, se analizd el disefio

grafico, que el
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resultado de la propuesta mejoré en cuanto a los







elementos que'compone el
legibilidad y claridad para que

informaciéon-log alfabetizadores.
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7. CONCL.US T ONES

Las conclusiones que se obtuviaeron a lo largo del trabajo son:

El gran rezago  educativo que. padece &l paisg, necesita tomar en
cuenta diferentes modalidades v opcionés 51 de verdad se quiere
dar a todes 1los mexicanos educacidén basica de  acuerdo .a sus

propias necesidades, conocimientos y realidad social.

ELl INEA en el estado de Oaxaca tiene el compromiso de alfabetizar
a personas  de 18 grupos indigenas. Algunas personag  son mono-
linglles pero otras ya son hilingiies. Comienzan a cemunicarse en
agpaficl y desean aprender a leer y escribir en espaficl para poder
relaclonarse con mas meXicanozs, vy asi poder vender mejor el

producto de su trabajo.

La educacidén de la poblacién bilingie raguiere de un plan,
programa de trabaijo, métodn educativo, asesores o mnmaestros

capacitados y materiales didécticos para ellos.

Los asesores, Jibdvenes interesados en alfabetizar a los adultos
bilingiies, necesitan de una capacitacién eficaz y rapida para

poder trabajar con allos.

Por ello, @21 INEA elaboré los contenidos para una guia con la que
trabajarian los alfabetizadores. La presentacién que se le diera
a los contenidos de la sguia seria determinants, de ella depende

que tanto asimile el lector.

La primera versioén de esta guia tuvo un formato poce manejable,
sus textos poco clarc con un tipo de letra poco legible por su
tamafioco y peso; ademss los parrafos eran muy extensos v las
ilustracicnes muy peguefias y eran poco ilustrativas porque casi

no ejemplificaban ni apovaban al texto.
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Por 1o - anterlor, se vie la necewidad de yealizar y aplicaf un
nuevo disefio grafico a la guia. Propusé un. disefio gue pefmitiera
capacitar a los  jovenes, un texto vigualmente atractive con una
@8tructura ordenada de contenidos. Estog aparecen en. la guia en
textoas breves y lapgibles, con ilustraciones gue lo  apoyan,

ordanados paso a pasc para ir trabajando en cada leccidn.

Finalmente, después de realizar el disefio del ‘trabajo, se con-
cluye que =21 JdigeAo grafico ez importante y fundamental para
elaborar material didactico. El nuavo disefo dio come regultado
aie: log alfabetizadores tengan una mejor comprensién del con-
tenido ya que =gte se presentd de una manera ma&s clara vy atrac-
{iva; la composicidén y estructuracidn: de todes. los elementos
graficog qua la componsn  como son las  fotografias, los cuadros
con imagenes, los cuadros con tipografia, el tipo y tamafic de
letra utilizado, las plecas, el color y la presentacién en cuanto

a la encuadernacidn y formato.

El proceso de disefio grafico llevado a cabo en esta tesis paso
por paso puede seguirse para disefiar cualgquier material didactico

mimilar.

Para el INEA contar -con una guia como la que se logrdé es muy
importante, pues as puede ampliar sus acciones; las personas
interesadas en alfabetizar a los adultos bilingiies van a obtener
una capacitacién més eficaz y rapida, porque cuenta con un método
de ensefianza-aprendizaje de lecto-escritura para personas bilin-
gles que hablan su lengua indigena y €l esparnol dentro del estado

de Oaxaca.

Se espera gque en un futuro esta guia sirva para el logro del
objetivo primordial del Instituto, reducir a menos del 4% el

indice de analfabetismo en cada estado del pais.



Alfabetizéd el INEA a 557 430 adultos en el presenté ano.,
articulc del Perisadico La Jornada, México, martes 22 de noviembre
de 1988, p. 11.

Apuntes del curso: fotocomposicidn tipografica.
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Catilogo preparadoe para la exposicién "50 ahos bauhaus',  -presen-
tado en 1968. ;
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SEL p.
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46 p.
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Dalley, Terence

Guia completa de ilugtracion v disefio, htécnicas v materiales.

la. Edicién. México, Ed. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT), 1981

224 p.

Demoney, Jerry; Mayer, Susan E.

Montaie de originales graficos para su_reprodu
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ucciéd

el

W

Enciclopedia universal ilustrada europec americana.
Madrid, Ed. Espasa-Calpa, S.A. 1981
Tomo XXXII pag. 1064.

Fabris, S$.: Germani, R.

Color, provyecto v egtética en las artes graficas.

2a. Edicidn. Barcelona, Ed. Ediciones Don Bosco, 1979
157 p. (Coleccién Musvas Fronteras Graficas no. 1).

k)

Y

TR
e 8 Bogien

Lk ot o

79



Gordille Santiagw, Aurora Patric
Glogaric sobre educacidn de log
Editado par el INEA, México, 19

100 p.
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adultos.
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Kilppers, Harald

Fundamentog de la teoria de los colores.

lLa. Edicidn. Barcelona, Ed. Gustavo Gili, 3.A. 1980
161 p. (Coleccidn Guastavo Gili Disefo).

La capacitacién.
INEA-Direccion de Alfabetizaciodn.
México, editado por el INEA, 1983

. John
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1 Edicidén. Madrid, Ed. Hermann Blume Ediciones, 1985,
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25 p.
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84 p.

Memoria del Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos
1982-1988.
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México, aditado por 21 INEA, 1988.
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la. Edicién. Barcelona, Ed. Gustavo Gili, S.A. 1982
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Munari, Bruno

Disefio v _comunicacién visual.

4a. Edicién. Barcelona, Ed. Gustavo Gili, S.A. 1977
363 p (Coleccidén Comunicacién Visual).
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Murray, Ray

Manual de técnicas.

1a. Edicldn. Barcelona, Ed. Gustavo Gilil, S.a. 1980
199 p. (Coleccidn Gustavo Gili Disefo) .

Parramén V., Jogé Maria.
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135 p.

Randolph Karch, R.
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7a. Edicién. México, Ed. Trillas, 1984
437 p.

Rodriguez bDiéguez, José Luls

Las funcionzss de la imagen en la ensefianza.

Za. Edicidn. Barcelona, Ed. Gustave Gili, S.A. 1978
237 p. (Coleccidén Comunicacién Visual).

Ruder, Emil

Manual de diseho tipografico.

la. Edicidbn. Barcelona, Ed. Gustavo Gili, S.A. 1983
224 p. (Coleccidbn GG DISENO).

Sanchez, Carlos

CoHmg se hace un_libro. s

1a. Edicibn. México, Ed. Compafiia Editorial Continental, S.A. de
C.V. (CECSA), 1986

106 p.

Sann, Juan Carloz

Ll lenguaje del color.

1a. Edicién. Madrid, Ed. Hermann Blume. 1985
120 p.

Solanas Donoso, Jes(s
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1a. Edicién. Barcelona, Ed. Salvat Editores, S.A. 1985
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81



5%

ln_stit'\jto Nacional para la ducaoic‘m de los Adultos

Guia de actividades pora el alfubetizador
' de Grupos Bilingles

B AR
T et 608
FALLA O ORIGEH

(Espaiiol oral v Lecto-escritura)

Delegaciéon Oaxaca Junio 1989



T ——————————
R R N N N

Contenido

Presentacion. 5
Cémo deberas ensednar. 8
Primer nivel ) 8
Leccidn 1. Yo soy oo .. 12
Leccion 2. La sefora compra—— ., 16
Segundo nivel 20
Leccidn 3. Pepe pule lo pala. 24
Leccién 4. Lupe apila la basura. 28
Leccion 5. Lorenzo bebe su medicina. 32
Lecciédn 6. La vacuna es de Adela. 36
Leccién 7. Bl tequio es para la comunidad. 40
Leccion 8. El trabaja con sus manos. 44
Lleccidn 9. Lo tierra es nuestra. 48
Tercer nivel 52
Leccion 10. La gallina no estd en el corral. 58
Leccion 11, JQuidn toca lo quitarra?. 62
Leccion 12, Ela hizo las tortillas, 66
Leccion 13, Mi famiha me ayudd o rozar, 70 )
Leccion 14, El nifio nacerd en noviembre. 74
Leccidn 15. Madana venderé los huaraches. 78

Leccidon 16. Ya se leer y escribir. 82



SR— . N I 2 s

Compaiiero alfobetizador:

Al poner en fus manos la presante Guio de Actividades, pretendemos darte
un instrumento que te permila reforzar los conocimientos que adquiristes en
el curso de capacitacién que te fue impartido y ademds dotarte de un ma-
nual practico que te oriente sobre fo que debes hacer al momenio d= condu-
cir el aprendizaje de los adultos que forman tu grupo.

Recuerda que fos adultos que invitaste a participar en el curso de alfabetiza-
cion tienen poco dominio del espaiol hablado, por esta razén a lo largo de
lodo el curso estaras ensenandoies a que se expresen en esto lengua. Al
principio los adultos manifestardn temor ya que no estan muy acostumbra-
dos a hablar en espanol, posiblemente deseen mejor hacerlo en su lengua
maternu en estos casos i deberds explicarles que poco o poco iran domi-
nande la forma de hablar esta nueva lengua y que para eso se les ha invita-
do a participar en este curso de alfabetizacion.

Esta guia de adtividades es1a dividida para su mejor uso en 16 lecciones que
10 deberds impartic o tos adulios que forman tu grupo de alfabetizacian en
ocho meses. En cado leccion se te do a conocer lo que debes ensedar o los
adultos tanto en espanol oral como en lecto-escritura, asi como lo formo de
como conducir el aprendizaje de tus adultos en estos dos aspectos que for-
man la alfabetizacién bitingie.

Las lecciones se desarrollan a partir de una frase v cracion que estd fermada
tanto por las letras que se deben aprender para leer y escribir como por las
palabras que queremos que aprendan a usar los adultos para expresarse co-
rrectamente en espadnol,

Recuerda que los adultos a los que 10 ensenas por no eslar familiarizados
con la formua de hablar el espaiiol en ocasiones no se les antiende lo que
hablan, esto se debe a que estan acostumbrados a ardenar de manera dife-
rerites las polabras en lo oracion, yu gue 1o usun wi su fecnguu materndg los
plurales, ni estan acostumbrados o marcar el sexo de las cosas, tampocs vti-
lizan algunas patobras Hamadas gramaticales {articulos, preposiciones, atc.)
y que en el espaiol son muy necesarias paro formar las sraciones, lo ante-
rior se ird corrigiendo conforme se avance ¢n el curso de olfabetizacién, no
debes desesperarte por el contrario ejercite con los adultes lo que aqui se
indica, ya que si los adultos aprenden o hoblar bien el espadol, les sera mas
facil comprender lo gque se les ensere en la parte de la lecto-gscritura.

A continuacion se detatlan fas actividades o realizar durante el curso de al-
fabetizacion bilingue.



Lecciones

Palabra para
el aprendizaje
de la lectura y

Leccion Oracion para el Espanol Qral  escritura
1 Yo soy et
2 Lo sefiora compra__._
3 Pepe pule la pala. pala
4 Lupe apila la basura. basura
5 lorenzo bebe su medicina. medicina
<] la vacuna es de Adela. vacuna
7 Ef tequio es pora lo comunidad. tequio
8 El trabaja con sus manos. trabajo
9 La tierra es nuestra. tierra
10 La gallina no esta en el corral. gallina
1 Quién toca la guitarra? guitarra
12 Ella hizo las tortillas. tortilias
13 Mi famibia me ayudd-a rezar. familia
14 £} nino nacerd en noviembre, nifo
15 Madana venderé los huaraches. huaraches
16 Ya sé leery escribir,




Cémo deberds ensefiar:

Las actividades que 10 deberds realizar pare ensefiar alosadul-  nes. Por ello hemos agrupado las lecciones en tres niveles de
tos varian de acuerdo con el grado de dificultad de las leccio- dificultad.

PRIMER MNIVEL

Este nivel abarca las lecciones V. yosoy .y 2 ldsefo-
racompra ____ . Ambaos estaban destinadas o re-
forzar principalmente el espanol habtado, sin embargo 1ambién se
realizan algunos ejercicios que preparan ol adulio para ta lecla-
escritura.

Espaiiol Oral

Deberas propiciar que los adulios hablen, refuercen y aprendan el es-
panol hablado.

A continuacién describimos de manera general fas adividades que
debes realizar para el aprendizaje y reforzamienio de! Espofiol Oraf:
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La senora compra

1. Descripcion de le iamina.

Pego en el pizarrén la itustracion que corresponde a la leccion y pide
o los adultos que te digen o que ven.

Para ayudarlos en la descripcion puedes hacer preguntas como:
iqué hacen estas personas?

Lqué objetos hay en la ilustracion?

ide que tamano son?

ipara que sirven?, elc,, o 7

Lo imporionte es que comiencen a hablar y 10 te des cuenta qué tanto
saben. Esta actividad podrds realizarlo primero en la lengua materno
del grupo y después en Espanol.

2. Presentacion de lo orocion.

informa o los adulios que empezardn o practicar el @spanoi a parne
de unc idea que se relaciona con lo que acaban de platicar.
Escribe la oracidn en el pizarrén y diles lo que dice, primero en su
lengua y después en espaiol.

Traduce cuantas veces sea necesario hasia que la comprenden.

A partir de la leccion 4 los adulios yo poadran leer la oracidn que pre-
sentas.
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3. Andlisis de la Oraciéon

Repite con los adultos la oracidn y hazles notar de cuantas palobras
estd formada. Como queremos que los adultos aprendan la torma en
que se ordenan las palabras para expresar una idea debes nvplicar
les que en esponol:

¢ Se dice primero la persona, cosa o animal de lo que vamos o
hablar {sujeto}.

Después se dice la accion o (verbo) que realizan lus personas, co-
cas o animales de los que hablamos.

Alfinalse dice el complemento, es decii, donde, cdma, con qué.
para qué o por qud se realiza la accién.

10

soy Maria Ruiz Guerra

4, Cambio de partes de la oracion

Explica a los adulios que para que pradiquen el espadol van a ir cam-
biando cada purie de la oracidn para formar ofras nuevas.

* Para ello deberan: Cambiar de quien se habla (sujeto), inmedia-
tomente

e Cambiar la accion que realizan, verbo , y por Ultimo

* Cambiar el comptemento.

Debes 1ener mucho cuidado para que la idea no pierda fa légica de-
bera concordar ef verbo con la persona que realiza lo accién, por ejem-
plo: en yo soy, los adultas ne podran decir ella soy sino ella es, ellos
son, »ic. Recugrda que en este momento no deben escribn i 1o 03
ellos solo hablar.




5. Conjugacion de verbos

Explica o los adultos que ahora ven o pradicar la manera en que las
palabras que significan accion se conjugan, es decir, cambian su ma-
nera de decirlas de acverdo con la persona.de quien se habla y el
momento en que se realiza la accidn,

Utiliza para esta actividad las barajas de la conjugacion.
Ensénales primero como se dice, despuss que ellos lo hagan con fa
baroin v para ferminar pidelas que cada quien forme una idea usan-
do el verbe que aprenden v 1o baraja que ies toque.

6. Conversacion

Esta activided se realiza con el tin de que fos adultos uiilicen en su
platica lo que acaban de aprender. TG podras ayudarios a comenzar
a platicar haciendo olyunas preguntas o proponiendo alaunos juegos
o ternns sobra 1os que pueden platicar.

Lecto-escriiis

Como adhividad camplementaria se realizaran los ejeraicios de pre
paracion para la lecto-escritura, los cuales, son:

leccion 1. Aprender a escobir su nombre v o leer y escuibir las vo-
cales.

loccion 2. Aprender o lear v escribir el nombre de su comunidad

y copio de palabias y frazes

11
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Objetivo A:lLos adulfos deben aprender en esta
leccion de Espaiiol Oral:

® Como se ordenan las palabras para expresar una idea en Espa-
ol {sujeto, verbo y complemento).

e Uso de los pronombres personales: yo, 10, él, nosotros, ellos.

® Conjugacion del verbo ser en presente.

Uso de palabras que nos dicen como son las cosas (adjetivos).

Inicia la sesion informando a lus aduhios que durante esia semana prac-
ticaran principalmente el Espanol hablade y realizarén algunos ejer-
cicios de lectura y escrifura.

A. Espafiol Oral:

1. Presenta la oracién.
Escribe la oracién "Yo soy_
plica alos adulios lo que dic
go varias veces.

e en el pizarrdn y ex-
. Después invitalos a repetirla conti-

2, Andlisis de la oracién.
Explica al grupo que las ideas se expresan con palabras, pregunta
a los adultos cudntas palabras tiene esa ideo y pideles que los se-
Aalen. Luego explica que cada lengua tiene diferentes maneras
de ordenar las palebras para exvpresar las idens, v que ellos nece-
sitan conocer como se hace en el Espariol para que puedan ex-
presarse correclamente. Senala en la oracion, la palabra yo y
explica que primero decimos de quien se va a hablar en esa
idea {sujeto). Después senala soy y explica que esa es lo accion.

En este caso soy es el verbo ser que se usa cuando queremos ex-
presar las caracteristicas y condiciones de las personas, animales
o cosas, por ejemplo: el sexo, la altura, el nombre, eic.

Cambio de partes de la oracién.

Invita a los adulios a practicar lo que acoban de aprender. Para

ello pideles que completen esa idea, por cjemplo yo soy mixte-

co, alto, hombre, campesino, etc.

® Después invitalos a cambiar la palabra yo par ofras. Explicales
que asi como yo se utiliza en tugar del nombre del que habla:

® t4 se usa para la persona que escucha.

o &l para una 3a. persona si es hombre; elle, si es mujer.

¢ nosotros, para los que hablomos (en plural).

» ellos pora el plural de ¢l y ellas para el plural de ella.
Cuando el grupo haya entendido el uso de estas palabras, invi-
talos a practicar camnbiando yo por algun ofro pronombre y com-
plementando la oracién con el nombre de sus companeros, por
ejemplo: Ella es Juana Martinez, después pideles que en lu-
gar del nombre digan alguna caracteristica de la persona, por
ejemplo: Ella es buena, grande, bonite. elc.

Conforme ellos realizan el ejercicio hazles notar que el verbo
cambia segun la persona de quien se hable.

13



Mucho gusto,
nosotros somos Pepe y Nora.
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccidon de Lecto.-Escritura:

e Escritura del nambre propio {(nombre v apellidos).
® Reconocimiento de los vocales.
¢ Uso de mayusculas.

B. De preparacion para la Lecto-Escritura:

* Nombre Propio:

Informa a los adultos que ahora oprendecan o leer v escribir
su nombre. Para eflo pidete a cada une que te diga su nombre
completo y escribelo delante de ¢l en una hoja de su cuaderno.
Invita o los adultos a feer varias veces su nombre junto contigo
a identificar de cudntas palabras se compone y a encerrar en
un circulo cada una de elias. Después pideles que o copien va-
rias veces on su cuaderno.,

indicales qu
ben con m«
Vocales:
Escribe en el puaran el pombre de cada uno de los adulios,
por ejemplo: Félix Ramos Guzman.

Pideles que lean el suyo. Conforme lo leen, borra las conso-
nantes de fas palabras y dejo escrito sélo las vocales, por ejem-
plere, i, 8,0, v,

Lee junto con los aduitos cadu vocal para que reconozcan sy
torma y su sonido. Explicates que ius vacales son las letras mds
importantes porque siempre estan en todas fas palabras,
Realiza varios ejercicios de escritura, dicdlado'y reconocimiento
de das vocales para que los adubios las aprendan.

=0 nombros de las personas v pueblos se escri-
ayuscula.

Tiempo de duracién: 1 Semana.

Retorzamiento:

Como ejercicio de reforzamiento escribe en el pizorrdn la oracidn ini-
cial yo soy y pide a cada adulto que pase o completar la idea escri-
biendo su nombre, por ejemplo: Yo soy Juana Martinex.
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de los verbos comprar y vender en prasente. Utilizando las ba-
Objetivo A:Los adultos deben aprender en esta rajas de la conjugacion.
leccion de Espaiiol Oral: eCambio del complemenio. Como notords la aracidn la senora
CONMPIO__ e N0 tiene complemento, los adultes ten-
¢ Uso de los articulos la, el para indicar el masculino o femenine. dran que decirlo. Para ello pedird que digan cosos que se pue-
e Uso de plural y singulor de los articulos los, las. den comprar o vender en un mercado. Invitalos a que te digan
® Uso de sustantivos que se utilizan para nombrar los articulos que estos nombres en singular o plural y utilicen el, la, los o las
se venden en el mercado. segun corresponda.
e Conjugacion y uso de los verbos comprar v vender on presente,
® Préctica de consiruccidn de oraciones a fraves de la sustitucion 4, Conversacion.
de palabras de la oracién tema. Pide a los adultes que platiquen sobre lo que venden o compran
# lUso de lus expresiones jque compra? o jqué vende?. cuando van al mercado. Para facilitar esta conversacion y practi-
car las palobros para preguniar uiiliza jqué compra? jyué
vende?
Despues pide a los adulios gue unos a oiros se hagan estos pre-
1. Redliza los actividades 1y 2 de fa manera descrita para el nivel uno. gunias. Finalmenie invitalos o jugar con la loteria de frutas.

2. Andalisis de la oracion.
Explica a los adulios que en csto oracion el sujeto (sefora) lleva
otra palabra que es la, Diles que esto se debe a que en el esporiol
todas las personas, animales o cosas se dividen en femenino o
masculino, entonces la es un de las palabras que se usan para
indicar cosas femeninas v el para los masculinas.

3. Cambio de partes de la oracion.

Cuando realices el:

sCambio de sujeto, utiliza pulabras como el sefor o nombres
de hombres para que pracliquen el uso de el y la. Para introdu-
cir el conccimiento del Plural y Singular dao ejemplos con'las se-
noras o la serora.

sCambio y conjugacion de verbos. Realiza esta actividad de
la manera descrita, después invitalos a practicar la conjugacion

17



[ Maria y yo compramos Ioriillaer

Voy al mercado a comprar tortillas
todos los dias.

la seriora compra /ortillas]

v

_yo compro

tJ compras

él compra

NOSOIros compramos
ustedes compran

ellos compran



Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccién de Lecto-Escritura:

® Préctica de la lecto-escritura del nombre propio y del nombre
de la comunidad.

® Reconocimiento de las vocales.

¢ Reconocer, leer y escribir en frases las polabras e, ias, los, la.

¢ Copia de palabras y frases.

1. Invito a los adulios a practicar la escritura de su nombre y enséna-
les a escribir el nombre de su comunidad.

2. Cuando escribas la oracién la sefiora compra en el pizarrdn in-
vitalos a que te senalen y lean las vocales que conocen. Después
pideles que copien toda la oracion.

3. Escribe en el pizarron la siguiente frase: la fima, fraduce si es ne-
cesario, pideles que pasen a encerrar en un circulo las vocales
que conocen.

Después ayldalos a que lean y escriban las vocales.
Realiza estas achividades con lus fiuses: el limén, 2 pere, ol pe-
pino, la uva.

4. Invitalos a realizar un ejercicio de leciura de toda la oracién la
seiora compracompletdndola con las palabras que acaban de
aprender a escribir, por ejemplo: la sefiora compra el limén,

5. Por ultimo vuelve a escribir las 4 palabras en el pizarron y pide
a cada adulio que pase a senalar la palabra que 16 le indiques.
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SEGUNDO NIVEL.

Las lecciones de la 3 a la 9 corresponden al segundo nivel. dizaje del espariol hablado y después las que se destinan para aprender
En ellas se continva con el reforzamiento del Espariol Oroly se desa- o leer y escribir. Eslas actividades se relacionan ya que al terminar
rrolla al mismo tiempo el aprendizoje de la lecto-escritura. de practicar el espaiol oral, de la oracién con que practicaron usardn
En esta etopa deberan realizar primero las actividades para el opren- una palabra para aprender a leer y escribir,

A. Para el Espaiol Oral: 4. Cambio de partes que Losles pule la pOlO

A continuacién se enumeran las actividades que deberds realizar po- forman la oracion.

ra la ensenanza del espanol oral. Estas actividades se realizan de la Lola usea la PC“G

misma manera como se hacen en el nivel 1.

5. Conjugacidn de verbos. YO USO,
t0 usas,
él usq,
nosotros usamaos,
ellos usan.
1. Descripcién de la lamina. 6. Conversacion. vo soy Maria !m

2. Presentacion de la
oracion. Pepe pule IO pClICl

3. Analisis de la oracion. | pepé@uclﬁglgl

20




B. Paro la Lecto-Escritura:
1. Presentacion de la palabra.

En este nivel las actividades de la lecto ascritura inicion con la pre-
sentacion de la oracion que se unhzo pora el espafiol oral. De asta
se sacard una palabra con la cual realizaran el aprendizaje de lalec-
tura y escritura. Las actividades que debes realizar son:

Presentacion o lectura de la oracion.

Escribe lo oracién en el pizarrdn e invita al grupo a leerla junto contigo.
Presentacion de la palabra.

Después deja ascrita la palabra que was a stilizer paro ensedar a leer
y escribir v borra el resial informa o los adulios que con esa polcbre
aprenderdn a leer v a escribir.

Repite con ellos varias veces la leclura de esa palabra individual y
grupalmente e invitalos a que la copien en su cuaderne de trabajo:
Para que entiendas mejor como se realiza esta actividad, tomemos
comu gjemplo la oracion Pepe pule la pala de la lecciédn tres; de
esta oracion la paloabro que se utilizord para la lecto escritura es pala.

. Division de la ra en sila .
2.D de la palab n silubas

Explica a los adultos que en espaiol todas los palabras se dividen
en silabas y que éstas se forman uniendo las vocales con las conso-
nantes.

Lee lentumente la palabra v escribe en el pizarrdn los sitabas, por ejem-
plo: pa y fa.

Invita a los adultos o leerias v esceibelas varias veces hasta que las
reconozcan y lean por eflos solos. Tomando nuevamente como ejem-
plo la palabra pala, {as silubas que se leeran y escribiran son: pa, la
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3. Aprendizaje de las familios silabicas.

Explica a los adultos que coda silaba tiene su fumilia sildbica, escri-
belas en el pizarrdn y pideles que las lean y escriban varias veces
hasta que las reconozean. Tomando nuevamente el ejemplo de lo pa-
labra pala explica a los adultos que ta fetra p de pa y | de la al com-
binarse con las olros vocales forman nuevas silabas. Escribe en el
pizarron la fomilia de pa que es: pa pe pi po pu vy pideles que
la lean varias veces, la copien en su cuaderno y per Gltimo, que es-
criban una silaka en cada tarjeta. Después realiza las mismas activi-
dodes para ensenar la familia de 1a.

22

4. Formuaciéon de nuevas palabras,

Explica a los adultos que al juntar las silabas de las tamilios silabicas
se pueden {ormar nuevas palabras. Muéstrales algunos ejemplos pa-
ra que entiendan céma se unen e invitalos a formar nuevos palabras
uniendo las silabas de tas fomilias que acaban de escribir en sus tar-
jetas. Las palabras que se formen se deben escribir en el pizarrén pa-
ra que se lean y copien varias veces, Por ejemplo: con las silabas de
la polabrao pala se pueden formar palabras como las que se mues-
tran en el recuadro.
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Pepe pule la pala.
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5. Formacion de nuevas palabras y frases.

Explica a los adultos que las palabras que termaron se pueden juniar
para formar ideas mds completas. Muesira a los adultos algunos enun-
ciados que se pueden formar. Para facilitar a los ddultos esta activi-
dad puedes utifizar la oracién inicial. Invitalos a cambiar las partes
de la oracién pero esta vez por escrito. Por ejemplo en el estudio de
la palabra pala: escribe en el pizarrdn la oracién inicial e invita a
los adultos a leerla. Después borra la parte correspondiente al sujeto
y pide a un adulto que con sus tarjetas de silabas forme otro sujelo
y pase a escribirlo al pizarrén en el lugar que corresponde. Por ejem-
plo: Lupe pule la pala. Luego borra la parte de la accidon y pide a
un adulto que forme con sus tarjetas otra palabra que sea una accidn
(verbo) que corresponda légicamente con el resto de la idea y que
pase a escribirlo, por ejemplo: Lupe usé la pola. Por Ultimo borra el
complemenio y pide u un tercer adulto que forme prlabras paro cam-
biarlo y fo escriba en el pirarrdn

6. Repaso general.

Conforme tos adubios van formando con sus torjetas nuevas oracio-
nes 10 deberds escribirlas en el pizarrén, para que al terminar se lean
grupal e individualmente cada una de ellas. Después realiza ejerci-
cios de dictado y copiade algunas de esas oraciones. Por Gltimoanata
en el pizorrdn todas las familios sildbicas que aprendieron e invita
alos adulios a que fas lean en orden y salieadas y a que las escriban
en sus cuadernos.
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Leecidn 3. Pepe pule la pala.

s Cambien el sujeto por oiros, utilizando nombres de personas
Objetivo A:los adulios deben aprender en esta (masculinos y femeninos).
leccion de Espaiiol Oral: s Cambien el verbo por olros de manera que se relacionen co-
rrectamenie con el sujeto y el complemento.
« Cambien y conjuguen ef verbo ounque los adultos hayan
dicho varios verbos, 10 invitalos a conjugar en presente los ver-
e Uso de sustantivos propios como sujetos de la oracion. bos limpiar y usar, Recuerda que deben utilizar la baraja de
* Uso de sustantivos que se ulilizan para nombrar herramientas la conjugacidn. Ltes verbos cambian su terminacidn de acuerdo
e instrumentos de trabajo. con la persono que gjecuta la accidn, esto se conoce coma con-
» Conjugacidn y uso de los verbos limpiar y usar en presente. jugacion del verbo.
* Practica del uso de los articulos el y la y del singular y plural. s Cambien el complemento por otros utilizando patabras que
* Uso de la pregunia: jqué hace?. se refieran n herramientas de trabajo. Proponies cjemplus de
« Praclica de construccién de oraciones. nombres en singular y plural para que utilicen los articulos el,
fa, los, las, por ejemplo: Pepe limpic el machete, Lupe usa
fa coa.
1. Descripcion de la lamina.
Realiza la descripcion de la lamine camo se te indico. 5. Coswersacion,
Pide a los adultos que platiquen sobre e} tipo de rabajo que reali-
2. Presentacion de la oracidn. zan y expliquen qué herramientas de trabajo utilizan en él. Con-
Escribe en el pizartdn la oracion Pepe pule la pala y leela junto forme los adultos vayan explicando viitiza la pregunia ¢ qué hace?
cen los adulios varios veces, para que aprendan a utilizarla, por ejemplo:  iqué hace con

el machete?
3. Analisis de {a oracién.
Pide a los adultos que te digun cudntas palabras forman ésta ora- Después pide que unos a ofros se hagan estas pregunias.
cian Después senala cado palabra y explica que:
¢ Pepe ¢s ¢l nombre de la persana de quien se hablu o seu’ss
el sujelo. :
* puie es el verbo que indica la accidn de pulir en 3o. persona (&),
¢ la pala, es el complemento.

4. Cambio de partes de la oracién.
Invita a los adultos a que:

25
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Pepe pule la pala
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pa la
pe le
pi i
po lo
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccion de Lecto-Escritura:

e Las letras p y | de pala, y, b y uso de acentos.

o lectura y escritura de las familias sildbicas de pa y la,los voca-
les, 1o familia silabica inversa de la: al ef il ol uly el uso
de y come caneclivo

» Formacion lectura y escritura de palabras y oraciones mediante
lo combinacién de tas familias sildbicas aprendidas en esta lec-
cion como: Nombre de cosas, verbos, nombres de personas, nue-
vas frases y oraciones.

1. Presentacion de la palebra.
Fscrip - 1oracion y pide o tos adulios que la tean
junta caatgo. Besprocs borra todas las polabras v deja solomente
la pelobra pala. ictonna al giupe que con <la apr
v ascribur, Pidelas ¢pie 1o lean variar
sy caadernn,

el prarten b

deran a leer
y Yo escriban 5 veces

(ST

2, Division de lo palubra en silabas.
Fenliraaios adultes e

(313}

spanol todas las palabras se dividen
Ade la palabra pala en sitabas y escribe-
Ll o u: !' [ARVEe LS Ie DI EINRLY ‘/ ‘-“\(Hhrl R ren

e silabas, Desi -
cieopala Pide ol oy
e v Cc(i(l unc 2t e cuodderno.,

tlias silabicas.

‘reap o, da bal combinarse con s
e el mrarrén o familia

3. ADI’(‘I‘LdlZG[e de las fo:
vados

ver e feeean o

RGN

it

inoparpa ke pi

No pu i lean varias veces en

orden y salteadas y las escribar en sus tarjetas. Recliza esas mis-

lo lu
it of wul.

mas actividades con las familias sildbicas: de la: e e §i
de las vocales a e 1 o udeloinversa de laz al el

Formacion de nuevas palabras.

Indica o los aduhes que untendo las silabas se pueden formar pa-
labras. Do algunos ejemplos y pideles que combinando sus tarje-
tas de silabas formen palcbras. Ellos te los dirdn y 10 las escribirds
en el pizarrdn, al tenmiiar lus leerdn y copiordn en el cuaderno.
Es importante que expliques el uso de las mayutsculas en los nom-
bires propios, de personas y pueblos, y les indiques el uso det acento
cuando formen palobras que la Heven, por ejemplo: pla, si for-
man palabras como hile indicales el uso de la h.

Formacion de oraciones.

Escribe el letrero de la oracién en el pizarrdn y pide a los adulios
que halen de feerla, Explica que como ven, combinando palabras
se forman |dems rmas completas. Invitalos a cambiar las partes de
la oracion para formar otras. Pideles que formen con sus tarjetas
de las familias silabicas de pa, ta, al y las vocales olras palabras
para cambiar el nombre, el verbo y el complemento, 10 es-
cribiras cada nueva oracion en el pizarrdn, por ejemplo: Pepe pu-
le la pala, Lola pule la pola, Lela pela la papa.

Repaso general.

Lee junto con los adultos todas las oraciones escrijas en ef piza-
rron y al terminar pideles que tas copien.

Por Gltime dictales 5 palabras de las que fermaron en ef paso 5.
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Objetivo A:Los adultos deben aprender en esta
leccion de Espafiol Orak

¢ Formacién de oraciones utilizando un nombre propio como su-
jeto de la oracion.

® Conjugacién de los verbos tirar y quemar en presente.

® Uso de susiantivos o nombres de objetos que existen en la casa.

® Uso de las preguntas jqué hace? y jdonde?

o Uso de los articulos el, la, los y las.

© Practica de consiruccion de araciones.

1. Redliza las actividades de descripcion de la ldmina y presentacién
de lg oracion como ya se te indico,

Anadlisis de la oracién.

Pide a los adultos que rraten de leer las primeras 3 patabras de
la oracion, sino pueden ayudalos. Léela y traduce lo que sea ne-
cesario. Despues senala cada palabra y explica que:

3 Lupa, oo la persona de quien se habla o sea el sujelo.

° apitfa, es el verbo.

¢ la basura, es el complementa.

3. Cambio de partes de la oracidn.
invita al grupo a realizar ejercicios cambiando partes de la ora-
cién. Para ello pedirds que:
¢ Cambien el sujeto por wiros nombres de personas.
* Cambien el verbo por olros que se relacionen con las otras
2 partes de lo oracion.

R

* Conjuguen los verbos, tirar y quemar en presente usando
las barajos de la conjugacién.

* Cambien el complemento por otros objetos y articulos que se
utilicen en el useo y cuidado de la casa.

Conversacidn,

Invita a los adultos a platicar en espanol paro que practiquen lo
aprendido, pideles que te digan 1o que hacen para limpiar y arre-
glar su casa. Utiliza en esta pldtica la pregunio gqué haca? por
ajemplo: ¢ Martin, qué hace usted con la basura? Después pi-
deles que platiquen sobre o importancia de a higiene para la sa-
lud. Ayuda a los adultos a aprender tas palabras que necesiten
para poder expresarse on espanol.
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Lupe apila la basura

be
bi
bo
bu

basura

ba su ra

sa  ra za as
se re ze <e es
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccion de Lecto-Escritura:

Las letras b, s y ¥ de basura, z.
» Leclura y escritura de las familios silébicas de ba, su, ra, zu.
Formacién lectura y escritura con estas silabas de palabras. que
se refieran a nombres de persanas, verbos v nombres de cosos,
Formacién lectura y escritura con estas palabras de nuevas fro-
ses y nuevos oraciones unlizando los ariiculos: fos, les, e}, v la.

°

8

Presentacion de la palubra.

Escribe el letrero de lo oracion Lupe apila la basura en el piza-
regn y ayuda a los adulios a learla. (‘w‘pu"m borra todas tas pala-
bras y dejo sole basura Pideles que o lean varias veces junio
contigo, y escriban 5 veces la polabra on sus cuadernos.

1

Division de la palabra en silabos.
Escribe en el pizarron ba sy ra para que los adultos las tean
vorias veces y escriban un renglon de cada silaba en su cuaderno,

Aprendizaje de las familias silébicos.

inicia con lo femilia silabica de bot ba be bi bo bu para que
iunte contigo. Exolicales que esa
silaba ensu

los adultos ¢ fean wiidas vooos
tetrnesla b e ir

witalos o que escnibon 3 3 cada
cuaderno. Al terminar pideles que ias escnban en sus jarj
pués recliza las nusmas acividades para ensenar las familios ds’
sui sa se si 5o su vy ralra so ori To Ty,

VO

Formacién de nuevos palabras,
Pide o cada adulin que forme ¢

3 podabras wr nierao s Taiy

5.

S

Tiempo de duracién: 2 Semanas.

las silobas que ya conace. Estas palabras las escribirds en el piza-
rréi para que las lean y Jas copien en su cuaderno. Después. ex-

plicards que en Espaiol hoy letras que suenan igual-pero se
ascriben diferente como la s y la z. Enséiales la familio sitdbico
de zai xa ze zi zo zu escribela en el pizarrén y pideles que
laleany escriban en sus tarjetas y cuoderno. Con la familia sild-
bica inversa de sut as es is os us realicen las mismas aclivida-
des, formen palabras v oraciones con todas las silabas que yo
conocen.

Formacién de oraciones.

Escribe en el pizarron la oracién y pideles que la lean. Después

pide a losadultos que cambian las palabras.de la oracion por otras

que formen con sus larjetas, deberan:

o Cambiar el sujeto. Quita esta parte de la oracion y pide al
adulto que forme un nombre y pase a escribirlo al pizarron. Des-
pués pideles que lean lo oracidon y que la escriban en su
cuaderno.

* Cambiar ef verbo, P a otrn adulto que forme un verbo y

realice las actividades senatadas en el punto anterior.

Cambiar el complemento. Pide o :ada adulto que forme un

complemento diferentz. En osta actividad dales algunos ejem-

plos con articulos en plural para que uiilicen los tarjetas de las

v los, ejemplo: Sara pela las papas.

1ot

ftepaso yenaral,

Al terminar pide o tean jumo_cantiao ID; aracio-
nes escrifas en el pizarrdn y depuiés spien. :
Finalmente realiza un diciado de 5 de las pmlubms que formaron
v una frase.

adulios.g
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Objetivo A: Los adulios deben eprender en esta
leccion de Espadiol Oral:

¢ Uso de nombres como sujeto en la oracion.

» Conjugacién y uso de verbos que se refieran o la alimentacion
y cuidado de las personas en presente,

Nombres de articulos de cuidado y aseo personal.

Uso de pronombres posesivos: su, mi, tu,

Uso de las pregunias ggquién?, ;de quién?

Practica de singulares y plurales.

Practica de construccion de oraciones.

1. Realiza las actividades 1 v 2 de la manero descrita,

2. Analisis de la oracion.

Senalo cada polabra de la oracion y exphea a los adulies que:

e Lorenzo, es de quién se habla, el sujeto,

e bebe, es el verbo.

¢ su medicina, es <l complemento.
En este caso su es una palabra que nos indica quien posee el
objeto, que es la medicina,
ta palabra que indica la posesion su varia dependiendo de quién
se habie, por ejemplu: :
Mi se uso cuando el que habla es el que posee el obijeto por
ejemplo yo bebo mi medicina.
Tu se usa cuando el que escucha es el poseedor.
Su se usa cuando uno tercera persona, ¢l o ella, lo poseen,

(A

Cambio de partes de la oracién.

Invita a los adultos a cambiar las partes de lo oracion de la siguiente

manera:

¢ Cambio dal sujete. Pide que lo cambien por pronombres, otros

nombres de personas, femeninos y masculines en singular vy plu-

ral, por ejemplo: Juan y Maria, nosotros, ellos, elc.

Cambio del verbo. Pideles que lo cambien por cualquiero que

se relacione con los otras partes de la oracion.

¢ Conjugacidn del verbo. Praciica con ellos la manera de con-
jugar en presente los verbos tomar y beber.

* Cambio dei compiemenio. Pide que fu cambien por cosas gue
tengan refacidn y con las que se puedan usar mi, mis, su, sus,
tu, tus, por ejempio: Juan compra su jarabe.

3

Conversacion.

Invita a los aduttos a realizar un ejercicio en el que 10 realices pre-
gunias con gquién? v de quién? vy pideles que te respondan
de acuerdo con los oraciones que formaren, por ejemplo: jde
quién es la medicinag? de loronio serio la respuesta, jquién
toma la medicina? torenze.

Después pide o cade adulbio que platique en espaiol donde vive
y en qué trabaja su familia para que osi wtilice las palabras mi,
por ejemplo: mi hermano vive lejos.

Al terminar pedirds que un adulto platique to que otro dijo para
que asi practiquen su y tu,
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Objetivo B: Los adultos deben oprender en esta

leccidon de Lecto-Escritura:

Las fetras: m, d y n de medicina 4
Las sitabas y las famitias silabicos de me, di, ¢, nxz, y la inver-
sa de na: an en in on un.

Formacién, lectura y escritura de palabras y oraciones median-
te lo combinacion de las fumitias sildhicas aprendidas que se
refieran a:

—- Nombres de porsonas.

—- Varbos.

-~ Mombres de cosas.

Formacidn, lecturo y escritura de nuevas frases y oraciones usan-
do un, una, unos, unas.

Presentacion de lu palabra.
Escribe o oracidn an el pizarron v pide a un adullo qgue lo lea,
Borra todas las palabras v dejo medicina. Pide o 1odos los adui-
tos que ka lcan contiga varias vezes v la copie

Bivisién de lu palabro en silabas,

Eeeribe los silabas on el nizarrdn: me di ¢i nag, invita a los adultos
aleerlas grupol ¢ indivic v salieadas, tinalmente
pide a los aduiios aue ¢ cundernn

Imente en o

fib
1o HUGLON

Aprendizaje de las familias silabicas.

Primero presentards la familio de me: ma me mi mo mu, lée-
la junto con los adultos en orden y salteada. Explica que la lefra
es m y pideies que escriben cada silaba en una tarjera; despueés

las mismas aclividades con las familias sildbicas de di: da
do du ci: ce y ci y nat na, ne, ni, no, nu y la inversa
an en. in on un. Haz nolar o los adultos que la letra

realiza
de di
de na:
¢, cuando se une con la e v la i suena igual que se si o ze zi.

Formacion de palabras.

Pide o los adultos que uniendo las tarjetas de las silabas ya cono-
cidas formen 5 palabras. Estas palabras escribelas en el pizarrén
para que las lean y las escriban en su cuoderno.

Formacion de oraciones.

Explica a los aduttos que ahora formardin nueves oraciones a par-
tir de la inicial. Escribe en el pizarrén la oracion y pideles que la
tean. Despues pide a los adulios que cambien las palabras de la
oracidn por ofros, es decir, fendran que:

e Cambiar el nombre, Borra esta parte de la oracidn, pide alos
adultos que formen un nombre y pase cada uno a escribirto; des-
pués pide que lean la oracidn y la escriban en el cuaderno.
Cambiar el verbo. Pizle o un adulia que forme uroverbo v rea-
lice las actividades senaladas en el punio anterior.

Cambiar el complemento. Pide o todos los adultes gque for-
men un complemento diferente cada une, en esta actividod dales
algunos ejemplos para que uiilicen los farjetas de un, una: Lu-
pe come un sope.

3

genoral,
Al terminar pide o fus adulivs que lean junte conligo cada oracion
escrita en el pizarron y las escribon en su cuaderno.

Finalmente reatiza un dictado de 5 palabras y una frase tomada
de los oraciones escritas en el pizarrdn, por ejernplo: una medicina.
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Leceidn 6. La vacuna es de Adela.

s o & o o

Objetivo A:los adultos deben aprender en esta leccién de

Espaiol Oral:

La formacién de oraciones usando como sujeto de la oracion
un suslontivo coman.

Utilizar el verbo ser en presente.

Usar la preposicion de para indicar propiedad.

Practicar los singulares y plurales.

Ejercitar el uso gde quién?, ;de quién es? ¢de quiénes son?
Practicar la construccidon de oraciones.

oy

Realicen las actividades 1 y 2 de la manera descrila.

Andlisis de la oracién.
Senala cada palabra y explica que:
* Lo vacuna, es el sujeto, que en esle coso es Una cosa.

* es, es el verbo. Recuérdales que el verbo ser nos habla de las
condiciones y caracteristicas de personas, animales y cosas.
¢ de Adela, es el complemento, Explica que la polabra de la usa-

mos para decir quién es el duefo de lo que hablamos.

Cambio de partes de io oracion.

* Cambio de sujeto pide a los adultos que lo hagan sustituyen-
do por sujetos que sean cosas.

® Cambio de verbo Pide que cambien el verbo per cualquiera
que se relacione con las partes de la eracién,

* Conjugacion de verbo invita a los adultos a recordar la con-
jugacién del verbo ser en presente.

4. Conversacion.

Para realizar estos ejercicios pide a los adultos que cada quien te
preste algin objcto, puede ser su cuaderno, ldpiz, arete, elc. Junta
todos los objetos, saca uno por uno y pregunta sde quién es?
o ;de quiénes son? Pide que los adultos respondan diciendo es
de...

Al terminar invitalos @ que pasen a realizar este ejercicio.
Después invitalos a platicar sobre la utilidad e importancia de las
vacunas.
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta leccidn de

Lecto-Escritura:

las letras: v, ¢, 0, de vacuna y q.

Lectura y escritura de las familios sildbicas de va ey na lain-
versa de: an.

Formar, leer y escribir con éstus silabas palabras que se refie-
ren a:

- Nombres de personas.

- Verbos.

-~ Nombres de cosas.

Formacién, lectura y escritura de palabras y oraciones mediante
la combinacién de las familias sitdbicas aprendidas.

1.

Presentacion de la palabra.

Escribe en el pizarrdn la oracién la vacuna es de Adela y ide
a los adultos que identifiquen la palobra vacuna, borra las ofras
palabras y después realiza con ello la lectura de vacuna y pide-
les que la escriban en sus cuadernos.

Bivisida do lo palabra en silabas.
Escribe en el pizarrdn las sil

labas de la palobra vacuna, va cu
na y pide a los adultos que tos lean junto contigo v las escriban
en su cuaderno.

Ensefanza de las familias silabicas.
Conforme aprenden cada familia los adultos deben leerla y escri-
birla varias veces en sus cuaderos en el orden siguiente:

&

Tiempo de duracion: 2 Semanas.

TR ST AT TRy
T T I T S

lo. va ve vi vo vu hoz notar que la v y b suenan igual.

20. ca ¢o cu haz notar que la ¢ al juntarse con estas vocales suena
fuerte. Esto familia se tiene que completor con que  qui.

3c. na ne ni no nu.

40, Repaso de an en in on un.

Formacion de nuevas palabras.

Explica que ahora formaran nuevas palabras usando los tarjetas
de todas las tamilias silébicas estudiados, Pideles que formen 3
palabras, las lean v escriban en sus cuadernos.

Formacion de oraciones.

Pide a los adulios que formen nuevos palabras cormbinando las

tarjelas de todas las tamilias silabicas aprendidas, para cambiar

las partes de la oracion inicial.

* Cambiar el sujeto. Escribe La vacuna es de Adela, luego bo-
rre La vacuna que es el sujeto y pide a los adultos que pasen
a escribir otros sujetos y lean por si solos esfas oraciones.

w Camvbiar ol verbe. Pide a los nduhtes que ahora cambien el
verbo de la orocidn.

e Cambiar el complemento. Pide a los adultos que ahora for-
men un complemento diferente cada uno y lean y escriban va-
rQas veces \C)S araaonas que fO”“Q{L

Repaso general.

los actividades anteriores pide a los adultos que lean
contigo lus oraciones formadas y las escriban, Finaimente reaiiza
un dictado con una de las oraciones que formaron

Al termir
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Leccion 7. El tequio es para la

Objetivo A:los adulios deben oprender en esta
leccion de Espaiiol Oral:

* Formacion de oraciones usande como sujeto de la oracién un
sustantivo comuon.

s Uso del verbo ser en presente.

s Conocimienta y uso de las expresiones: para ti, para mi, pa-
ra ellg, etc.
Uso de las preguntas gpara quién? y jpara qué?

¢ Prdctica de construccion de oraciones.

.

1. Realiza los acrividades |
ciones

misma manera que en las lec-

ANLTIGres,

2. Andlisis de lo oracian,

Senala cada palabra de la oracien y ayuda o tos adultes a learla,

Después explicales que:

* El tequio, cs ol sujmto,

2 es, es 2} verbo.

s para la comunidadd, ¢s el complemento. Explica que la pala-
bra para sirve para indicar el proposito o el destinatario de la
accion. Cuando queremos decir que el beneficio es para uno
mismo se dice para mi; para el que escucha, se dice para ti;
para otros, para él o para ello; o para nosotros.

3. Lambio de partes de lag oracién,
Invita a los adulios .

® Cambiar el sujeto por otro, que sea una cosa (o sustantivo).

¢ Cambiar el verbo por algunc gue se relacione con la oracién.

Invitalos a conjugar el verbo harer.

® Cambiar el complemento. En este e

arcicio no cambien la pa-

comunidad.

labra para pues se desea que la practiquen. Por ello los nue-
vos complementos que formen deberdn llevar esa palabra.

Conversacion.

Invita a los adultos a practicar 1o que han aprendido. Pideles que
unos u otros se hagan preguntas utilizando ¢para qué?, ipara
quién? por ejemplo: (Para qué quiere aprender a leer y es-
cribir? ;Para quién haces los tortillas?.

a1




quiero
quiere
quietc

nata
tuna
metate

toma
todo
nota

42

“El tequio

tequio

para la comunidad.
tequio

te  quio

quia

quie que

qui
quio



Tiempo de ‘d’urucién: 2 Semanas.

Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccién de Lecto-Escritura:

® las letras t y q de tequio.

* lectura y escritura de los familias silabicas de te y quio.

* Formacidn lecturay escritura de palabras y oraciones mediante
la combinacién de las familias sildbicas aprendidas que se re-
fieran a: nombres de cosas, lugores y verbos entre otras,

Presentacion de la palabra.

Invita o los adulios a que tean junto contigo lo oracion. Pideles
que lean varias veces la palabra tequio vy luego la escriban en
sus cuadernos.

Division de la palabra en silabus,
Pide al grupo que te diga como se divide la palabra e invita a un
adulto a que pase a escribir las silobas al pizarén: te, quio.

3. Aprendizaje de los familias silabicas.
Se hard en el orden siguiente:
lo. te ti tu to fa y explico que esta letra es la t.
20. quio quie recuérdales que es la q que aprendieron en va-
cuna. Los adultos deben leer por si solos cada silaba y escri-
birla en sus tarjetas y varias vewes ¢nosu cuaderno.

4. Formacién de palabras.

Indica a los adultos que con estas silabas se forman muy pocas
palabras. Utilicen todas las silabas de las palabras anteriores. Pa-
ra formar palabras. Pide a los adultos que se reunan en parejas

o

S R I R R S T R s

para formar palabras. Cada adulto debers de pasar al pizarrén
a escribir sus palabras. Al terminar el ejercicio se leen y escriben
todas las palobras en el cuadernc.

Formacién de oraciones.

Invita a los adultos a formar nuevas oraciones, sustituyendo parte
de la oracidn inicial. Pide que pasen al pizarrén a escribir una pa-
labra para cambiar el sujeto. Después otro adulto escribira una po-
labra para cambiar ¢l verbo y otro mas escribird otra para cambiar
el complemento. Con esta actividad el grupo debera formar per
‘O menos 5 oraciones nuevas.

Repaso general.

Escribe en el pizorrdn la frase la comunidad y pide que cada adulto
escribo en su cuaderno dos ideas usando esta palobra, Al termi-
nar cada adulto leerd en voz alta lo que escribio, por ejemplo:
La comunidad no estd sucia.
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Objetivo A:los adultos deben aprender en esta

leccion de Espaiol Oral:

Formacion de craciones usando como sujeto un pronombre per-
sonal {en vez del nombre).

Conjugacion y use de verbos que se utilicen en acciones donde
intervenga alguna parte del cuerpo.

Uso de la preposicion: con.

Uso de los preguntas geon qué?, pcon quién?

1. Redlizo los actividades 1y 2 como se indico para el
¥ }

2.

egundo nivel,

Andlisis de la oracion.
Ayuda a los adultos o leer la oracion. Después pide gue un volun-
tario pase a senalar las palabras que indiquen el sujete, el verbo

Y

L]
°

el complemento de la oracion. Daspués explica que:

él, es lo palabra que estd indicando el sujeto. Esta palabra al
igual que yo, 15, ella, etc., sirve para sustituir 21 nombre de
quién se habla. Estos son los pronombres personales.
trabaja, es el verbo en presenle,

con sus manos, es el complemento.

Recuerda a los adultos que la palabra sus nos indica quién es
el dueno del objeto, en este caso esta en plural {sus manos).
Mis/mi se usc pura el que habla, tu/tus para el que escucho,
su/sus para los terceras personas y nuestra /nuestras para no-

SGIros.

4,

Explica también que cuondo usamos estas palabras siempre de-
bemos decir después lo que poseemos, por ejemplo: Mi casa,
mis-hijos.

Cambio de partes de la oracidn.

e Cambio del sujeto, invita alos adultos a que cambien el suje-
to por: yo, 10, él, elly, nosotros, nosotras, usted, ustedes,
ellos, ellas.

s Cambio del varbo, pide a los adultos que cambien el verbo
sustituyéndolo por otros que se relacionen con el uso de alguna
parte del cuerpo para realizar la accidn, por ejemplo: yo como
con la boca, 19 ves con los ojos.

» Conjugacién de verbos, pide alos adultos que conjuguen los
verbos, correr v comer en presente utilizando las barajos de
la conjugacion.

e Cambio del complemento, pide a los adulios que cambien
el complemento. £n este gjercicio los adultos deben usar la po-
labra con y sélo cambiar las palubras sus y el objeto, por ejem-
plo: td caminas con tus piernas.

Conversacion.

Invita a los adultos a platicar sobre su trabajo. Pide que cada uno
te digo donde trabajo, con qué, con quién y para qué. Despueés
invitalos a preguntarse unos o otros.
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trabajo

Trabajo con Beto vy Luis

Juana trabaja con tela, y tijeras.
Mi madrina ¢ria animales bonitos.
el precio de la medicina es alto.
Me duele el brazo.

El trabaja con sus manos.
trabaja

fra ba ja

tra ba ja cra pra dra bra
tre be je ge cre pre dre bre
tri bi i gi cri pri dri - bri
tro bo jo cro pro dro bro
fru bu - ju cru pru dru bru
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Objetivo B: Los adulios deben aprender en esta
leccion de Lecto-Escrifura:

* Reforzamiento de t y b, aprendizaje de la j de trabajo.

* Lectura y escritura de las familias sildbicas de: tra, ba, ja, va,
y de otras silabas compuestas como: bra, pra, cra, dra.

e Formacién lectura y escritura de palabras y oraciones, median-
te la combinacién de las familias silabicas aprendidas.

-

Presentacion de la palebreo.
Pide o los adulios que lean la oracidn e identifiquen la palabra
con la cual aprenderén a leer y escribir, trabaja.

Division de la palabra en silabas.
Solicita a los adulios que dividon la palabro en silabas, tra, ba, ja.

Aprendizaje de las familias silabicas,

Siguiendo las actividades que se han realizado en las palabras an-

teriores, formen las familios silébicas. Recuerda que también de-

kéerdn aprender las silabas ge, gi y los familias de brg, pre,cra,
ra.

Formacioni de palgbras.
Pide a'los adulios que formen palabras utilizandoe las tarjetas que
hicieron con las familias sildbicas de tra, ba,joy bra, pra, cra

,
dra.

Formacion de oraciones.
Di a los adultos que ahora van a formar nuevas oraciones a partir

Tiempo de duracion: 2 Semanas.

de la inicial: él trabaja con sus manos. Pideles que primero sus-
tituyan el sujeto, despusés del verho y por Oltimo el complemento
utilizando todas las silabas de {as palabras estudiadas y las pala-
bras con, sus, mis, tus. Escribe en el pizardn todas las oraciones
que los adultos formen, por ejemplo: mis braxos estdn sucies.

Repaso general.
Pide a los adultos que lean en voz alta todas las oraciones y des-
pués la copien. Al terminar escribe en el pizarrén las preguntas
;econ qué trabaja? y g con quién trabaja? y pide que cada adul-
1o las conteste por escrito, al terminar invitalos a leer y corregir
io que escribieron.
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Objetivo A:los adulios deben aprender en esta

feccion de Espaiiol Qral:

Utilizar fos pronombres posesives: mia, tuya, suya, nuestra.
Uso de sustantives comunes de nombres de cosas que se pue-
den poseer.

Uso de las polebras: esa, ese, esta, este, anguel, aquella.
Préctica de construccion da oraciones.

1.

2.

w

Reafiza las actividodes 1y 2.

Analisis de lo oracién.

Pide a los adulios que lean la oracidn y senalen los palabras que
indican el sujeto, el verbo y el complemento. Explizo que:

* La Tierra, es e} sujsto.

* es, os el verbo,

e nuestra, es una de las palabras que indican que se posee al-
gec. Otras palabras gue se uvtitizan pora indicar que se posee al-
go son:

Mia o mio, se usan cuando el que habla es el poseedor de algo.
tuya o tuyo, se usan cuando &l que escucha es él que posee.
suya o suyo, cuondo, él, ella o effos, son los duencs.
nvesiya o nucstrn, cuando es de nosotros. Pide a cade adulic
que muesire algo y diga a quien pertenecs usands astos pro-
nombres, por elemplo: Este arete es suyo.

e o o

o

Cambio de partes de jo oracian,
Invita a los adulios a practicor ta formacion de nuevas oraciones,
cambiando los partes de la iniciol. Tendrdn que:

o Cambior el sujeto, por oira cosa que se pueda poseer en sin-
gular y plural,

@ Cambiar el verbo, por alguno que corresponda a la oracién.

« Cambiar ei camplemenso, pideles que vsilicen las palobras
mia, mias, fuye, tuyas, suya, suyas, nuestra, nuestras. Se-
gUn corresponda.

4, Conversacion,

2 {avita a los adultas a usar los palabras mie, fuya, suya, nues-
tra. Pide o los adultos algunos objetos prestados, ve sacando
uno por una y pregunta a un adulto gde quién es?, el adulte
deberd responder primero utilizando mie, tuyo, suyo, eic. Des-
pués usando mi, iy, su, por ejemplo: jde guid.a s este I6-
pix? es mio y es mi lapiz.

Después explica a los adultos que las palobras este, ese, equet
se utilizan para senalar el objeto del que se habia v que vorian
de acuerdo con el lugar en que este @l objeto, Asi este o esta
se usan cuando el objeto que se senala estd cerco de quien ha-
bla, ese o esa cuando esta cerca de quien escucha y oquel o
aquella cuando esta lejos de los dos.

Pide a los adulios que formen parejas para que practiquen es-
tas palabras. Un odulio colacard un objeto en diferentes tuga-
res y pregunitard ol otro jde quién es? pora que el ofro adulia
respondo usando las polabras este, ese o agquel segun donde
se encuentre el objate, por ejemplo: este cuaderno es mio.
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tierra

Esla tierra ©s nuestra.

La tierra es nuestra

tierra

tie rra

tia rra
tie rre

rri
tio rro
tiv  rru
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Objetivo B: Los adultos deben aprender cn esta
leccién de Lecto-Escritura:

La leira rr.

Lectura y escritura de los familias sildbicas de tie, rra
Formacion, lectura y escritura de palabras y oraciones, mediante
la combinacion de las familios sildbicas aprendidos.

Formar oraciones ulilizando este, ese, aquel.

°

1. Presentacion de ia palabia.

Escribe la oracion la tierra es nuesira en el pizandn y pide o
los adultos que la lean ¢ identifiquen la palabra Herra. Pide ol
grupo que lo leo y copie =n el cuaderna.

2. Division silabica.
Pregunta a los adultos cudles son las silabas de esta palabra. Con-
firmay escribe tie, rra. Invitalos a leerlas y escribirlas varios veces.

3. Aprendizaje de las familias silébicas.

En el orden siguiente:

Vo. tie, tio, tiu, tis.

20. rra, rre, rri, rro, rru. Enséneles que esta es la letra rr con
somdo fuerte.

Los adultos deberdn leer y escribir varias veces estas silabas en

su cuaderns y una ver en sus iarietns

Formacion de nuevas palabras.
Pide a los adultos que formen palabros utilizando tas'silabas de
todas las palabras que han aprendido e invitalos a que las escri-

Tiempo de duracién: 2 Semanas.

6.

ban en el pizarrén. Si los adultes forman palabras como rota, ro-
sa, enramada, etc., explicales que la letra rr con sonido fuerie
al principio de una palabra o junto o una n se escribe con una
solar. Al terminar el ejecicio pide que un adulto pase a coordinar
la lectura general de las palabras.

Formacion de oraciones.

En este ejercicio solo se cambiard el complemento, coloca en el
pizaredn las palabras la tierra y pide a los adultos que formen
nuevas oracionss, escribiendo {o que se le hace a la tierra para
cultivarla, por ejemplo: La tierra se ara.

Repdso general.

Explica a fos adulios que uniendo varias oraciones podemos for-
mar ideas mas completas. Pideles que uran varios oraciones para
responder, por escrito a la siguiente pregunta g cdmo se trabaja
fa tierra?,

Al terminar pideles que escriban una oracion usando las palabras
este, ese, o aquel y sus fameninos.
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TERCER NIVEL

El tercer y Gltimo nivel abarca de la teccién 10a la 16, En ellas se prag-  Las actividades de aprendizaje que 10 deberas dirigir en este nivel son
tica principalmente la lecto-escritura aunque se continva reforzando . bdsicamente iguales a las del 2o0. nivel, la dnica diferencia es que
el Espanol Oral. desde los aciividades del espariol oral se practica la lecto-escritura.

1. Descripcion de la iémina, 2. tectura vy escritura de la oracion.
Realiza la descripcidn de la lamina como en los niveles anteriores. Esta acividad s similar a la de presentacidn de la oracién solo

que como a estas alturas los adultos ya deben poder leer y escribir,
no es necesario que 10 la leas ya que ellos podran hacerlo.
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ja tierrg, €s nUe
=~
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3. Analisis de la oracion.

A difgrencia el nivel anterior, en &

M~G

aque s

enalen y expliquen cual es |

stra

ste puedes invitar @ los adultos
brac,

a tuncion de tus pala

4. Cambio de partes de la oracion.

oles anteriores solo que al cam-
cion pedirds que tos adultos di-

@ oracion guc fermeny las copien

Esia actividad es iguat a la de los niv
biar cado una de las portes de la ora

gan y escriban en el pizarron cad
en sus cuadernos.
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Yo trabajo con tela, hilo y tijeras.

Esta actividad se deberd realizar de manera semejante a la de los ni-
veles anteriores sélo que al invitar o los adultos a decir una idea con
el verbo que aprenden pedirds que después la escriban.

54

¢Con quién trabaja? ]

L Yo trabajo con Pepe y Luis.

6, Conversacion.

Esta actividad la deberds realizar de manera semejanie a la del nivel
anterior. La Unica diferencia serd que escribir@s en el pizarrén las in-
dicaciones, preguntas o femas para la pldtica, de tol monero que los
adultes ejerciten la lectura de comprension,



7. Presentacion de la palubra. 8. Divisién silabica de las palabras.
Cuando realices asta actividad pide a los adulios que traten de leer
la palabra yo que a estas alturas deberdn haber aprendido casitodas  si se les dificulia o equivocan.
las letras y estardin en posibilidades de leer aunque desconozcan una

letra de la palabra. Esto los ayudard a ejercitar la lectura de com-
prensiéon.

Pide a los aduhos que ellos solos reaiicen esta aclividad y oriéntalos
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9. Reconocimiento y aprendizaje de las familias silabicas.

Algunas de las palabras con las que se oprende fa iectura y escriuig
an este ni armadas por algunas tetras v silobas aqua el adul-
1o aprendid en el nivel anterior. Sin embargo estas letras tienen la
particularidad de que suenan igual a otras pero se escriben diferen-
te, por ejemplo: la z, v la sy la lly luy; la g y tu {. Esto hace dificil
que los adultos aprendan a distinguir cudles palabras se escriben con
unda o con oira letra. Por ello en este nivel sa prarticara la lectura y
escritura de familias de silabas que suenan igual v se escriben dife-
rente,
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seca radio

escribe arroyo

pizarrén enramada

conoce

10. Formacion de polabras.

Sereatica Je igual maaera gue on ¢! nive! anterior cdla que ahora
seran los adultos los que escriban porsi selos en sus cuadernos o en
el pizarrén las palabras, 10 los ayudards y orientards si se equivocan.




Nosolros trabojomos nuestra tierra.
l Mi tia Rosa estd aqui.

/ - ey - .

11. Formacién de oraciones. 12. Reposo general.

Cuando los adulios cambien las partes de la oracién deberan de es-  En este nivel el reposo consislird fundamentalmente en la redaccion
cribir por st soios las nuevas wiacioncs on 2l pizarrdn También debe-  de textos y parrafos asi como la practica de la lectura de comprension.
réin dictarse unos a otros y tormar nuevas frases v oraciones « partir

de las familias silébicas que ya aprendieron.
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Objetivo A:Los adulios deben aprender en esta

leccion de Espuiiol Cral:

e Formacion de oraciones negativas.

* Conjugacidon y uso del verbo estar en presenie.
¢ Uso de la pregunta ;dénde?
e Use de las palabras: arriba, obajo, adentro, efuera, lejos,
cerca.
¢ Nombres de animales.
® Nombre de lugares donde viven tos animales. 4,
¢ Practica de construccion de oraciones.
1. Realiza las actividades 1 v 2 como se te indicd hacerlo en las lec-
cionos clal njvel 3
2. Analisis de lo oracién.

Ayuda o tos adulios a lzer lo oracién v pideles que la copien. Des-

pués explicu que:

¢ La gallina, es el sujeto.

® no, es una pulabra que indica negacién.

* asta, »s dal verha estar ane se wiliza pora expresar las con-
diciones y caracieristicas de los personas, animales o cosas, por
ejemplo: estoy Iiste, estoy cansado,

° en el corral, es el complemento. Diles que en es una de las
palabras que indican el lugar donde estdn o no las cosas,

3. Cambio de partes de la oracion.

Pide que se termen equipos de 3 adultos para que carnbien par-
tes de la oracidn.

Un adulto cambiard el sujeto por el nombre de otro animal
que crien,

Otro adulto cambiard el verbo por otro que tenga que ver
con las acciones que hacen los animales.

Eltercer adulto cambiara el complemento por el nombre de
otros lugares donde viven los animales,

Al terminar pidele a cada equipo que copie en el pizarrén lo ora-
cion que formd. Es probable que los adultos no puedan escribir
algunas palabros jodavia, en este caso 10 deberds enserarles ¢é-
mao hacerlo.

-

Conversacion.

Invita a los adulios a practicar el verbo estar junto con otras pa-
labras que se utilizan para indicar lugar como: arriba, abajo,
adentro, afuera, atras, lejos, cerca. Toma un objeto, un 1d-
piz por ejemplo v coléeala en diferentes lugares y pregunia a un
adulto jdonde esté el lapiz? ¢l te deberd respender de acuer-
do con el lugar, por ejemiplo: estd en el caidn o esta arriba
de la mesa. Utiliza varios objetos para que practiquen el singu-
lar y plural. Después invita a los adultos o que participen. Uno
se colocard en diferentes lugares y ofro preguntard por ejemplo:
¢donde estan Juan y Maria? estan cerca de la ventana.
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l Las gallinos estan junto al gallinero.
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gallina

La gallina no esté en el corral.

ga
gu
qu
go
gu

gallina
ga i na

la na vya
e lle ne vye
i oni i
flo no vyo
lu nu yu



Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccion de Lecto-Eseritura:

Identificacion de las letras g y W en la palabra galiina
Lectura y escritura las famitias silabicas de: ga, i, na, an, la,
gra y glo.

Formar, leer y escribir palabras que se refieran a:

¢ Nombre de animales

» Nombre de lugares donda viven los animoles.

Formacion, lectura y escritura de palabros mediante la combi-
nacién de lus familios sildbicas aprendidaos.

Formacién, lectura y escritura de oraciones en donde se unli-
cen las palabras arriba, abajo, adentro, afuera, lejos, cerca.
Construccion de oraciones negalivas.

Presentacién de la palabra,

Indica a los adultos que ahora empezaran a practicar la lectura
y escritura de nuevas letras. Escribe la oracion en el pizarron y
pideles que te senalen la palobra gallina y en ésto las letras que
no conocen. Confirma que son la g y Il

Aprendizaje de las familias silabicas:

* ga, gue, gui, go, gu. Explica o los adultos que si quitamos
la u de las silabas gue y gui la letra g ya no sonard suave co-
o on guitarra v guerra sino tuerte como lc  como en magico
y Genaro.

¢ Ha, le, i, Ho, Hu. Cxplica o les adultos que la leira 1l suena
igual que la y y ensénales esia familia ya, ye yi, yo, yu.

Indicales que con la letra g se pueden formar otras familias sila-

bicas comno las de gra y glo y con estas palabras como grano,
Gloria.

L.os adultos deberdn leer y escribir varias veces cada silaba y por
oltimo hacer sus tarjetas.

Formacion de palabras.

Invita @ los adultos a formar palabras con sus tarjetas y pideles
que pasen a esaibirlas en el pizarrdn. Por Ultimo se leeny co-
pian en el cuaderno.

Formacion de oraciones.

En este ejercicio sélo se practicard el verbo estar. Pide a los adultos
que digan como se conjuga este verbo y escribelo en el pizarrén:
estoy, estés, esta, estamaos, estan, Pide a los adultos que po-
sen al pizarrdn a escribir el sujeto y el complemento que falta
para formar 5 oraciones, por ejemplo: estoy. . Yo
estoy cansado.

Repaso ygeneral.

Pide o los adulios que escriban 3 oraciones utilizando las pala-
bras que indican lugar y los nombres de los lugares donde viven
los animales, por ejemplo: las palomas estén junto al
palomar..

Alterminar pideles que te las lean y t0 escribelas d2 una manera
negativa, para que las copien.
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Leccion 11. ;Quién toca la

Objetivo A:Los adultos deben aprender en esta
leccion de Espafiol Oral:

Formar oracionss interrogativas.

Uso de las palebras para preguntar jquién?, jcémo?, (eudn-

do?, ;dénde?

Nombres de insirumentos musicales,

Conjugacion v uso de los verbos tener y poder.

s Conpugacion y uso de veros gue se relacionen con las ace
nes de producir y escuchar misica.

» Practicor fa construccion de oraciones.

°

diva o actividades 1y 2 como se indica para el tercer nivel
Andalisis de la oracién,
Pide o une de los adulins qus
bras que la forman.

Explica que:

=it la oracion y e senale las pala-

® Esta oracion no liene sujelo definido, por ese se pregunta -

iquién?

Los signos ¢ 7 que se encuentran al principio y af final de la
oracion, nos indican que estamos preguniando.

* foca, 29 ol verho tocar aue se uhiliva nara expresar la accion

*

de producir senido con algo y lombién se usa cuando tomamos

algo con las manos.
la guitarra, es el complemenio.

3. Cambio de partes de la oracién.

Invita a los adultos a formar parejas para que junios formen nue-

guitarra?

vas oraciones interrogativas y los escriban en el pizarron, Indica-
les que tG cambiards las palabras para preguntar v ellos deberan
decir v escribir i respuestas.

Cambia gquién? por ;donde?, ;cdme?, ;jcudndo?, ;con
qué? y jpor qué? vy pideles que contesten las preguntas.
Pideles que cambien ol verbo por olra occidn que tenga que
ver con la musica, por ejemplo Lola oye la guitarra.
Ensénalos a conjugar los verbos tener v poder.

Cambien el complemento por nombres de instrumentos musi-
cales. Cada parejo deberd formar y escribir por fo menos 2 ora-
Clens

®

.

3

Conversacién. )

Pide a los adultos que platiquen sobre la manera en que se reali-
zan las fiestas en su.comunidad. También que platiquen si ellos
tocan algin instrumento.
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guitarra

ta
fa
te

ti

tu

guitarre

{Quién toca la guitarra?

rra

rra
rre
rri

rro
rru



Objetivo B: Los adulios deben aprender en esta
leccion de Lecto-Escriture:

Lectura y escritura de las familias sildbicas de gui, ta, rra.
* Uso de los signos ¢ ? y de las digresis glie, gui.
Formar leer y escribir oraciones interrogativas utilizande pala-
bras como: quién, como, cuando, donde.
s Formacidn lectura y escritura de palabras y oraciones mediante
la combinacién de las familias sildabicas aprendidas.

5, Presentacion de la paiabra.

Escribe en el pizarrdn lo oracion ¢ quién toca la guitarra? y pi-
de alos adultos que senalen la palabra que no conocen, la lean
junto contigo y la eseriban en su cuaderna. Indica o los adubos
que ahora practicaran el uso de las silabas gue, gui, de guita-
rra. Recuérdales que (o letra g ol combinarse cun fas diferentes
vocales puede sonar diferente.

6. Familias silabicas.

Pide o un adulto que pase o escribir la familia de gui: ga,
gue, gui, go gu. Despues esaibe al lado de gue, gui, los silo-
bas ge, gi, léelas varias veces para que los adulios identifiquen
la diferencia en et somido. Finuitneniv esunbe o familiz de e
al lade del resto para que comparen la similitud de sonido. El ejer-
cicio deberd quedar asi:

ga ja
gue ge je
gui gi i
go jo
gu ju

i

Tiempo de duracién: 2 Semanaos.

Los adultos deben leer y escribir varias veces estas familias, Es-
cribe en el pizarrén las familias sildbicas de ta y rra pora leerlas
v escribirlas varias veces.

Formaciéon de palabras.

Explica a los adulios que ahora practicaran la escritura de pa-
labras que lleven estas silubas. Pideles que digan palabras que
lleven estos sonidos y las escriban en ef pizarrdn. To debes es-
tar pendiente para corregir y en su caso, proponer algunos olrcs
ciemplos. Indicales que hay polabras en donde lo u de fas si-
labas gue, gui, Heva diéresis para que suene, por gjemplo:
gliera, giiro, desagiie.

Formacién de oraciones.

Pide o los adulios contesten a la pregunia gquién toca la gui-

tarra? v que pasen a escribir al pizarron su respuesta, con pro-

nombres personales: yo, 10, &1, ella, ustedes, nosotros.
Cambien ol verbo tocar por tener vy poder inicamente.

e Cambien el complemento por diferentes nombres de insiru-

mentos.

Invita a los adultos a formar craciones en donde se pregunte

algo. Pideles que las escriban y recuérdales que estas pregun-

tas Hevan signos de interrogacion.

®

Repaso general,

Escribe en el pizarrén el texto siguiente:

Susano toca el gliire en ol grupo los gorriones, tados los
sabados.

Pide o los adultos que lean y comprendan lo que dice, Después
escribe las siguientes pregunias: jquién toca?, jdonde tocs?,
cque toca? ;ecuando toca?

Pide que los adulios 1espondan por escrite de acuerdo con el texto.
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Objetivo A:Los adultos deben aprender en esta
leccion de Espafol Orai:

e Formacion de orociones usando pronombres como sujelos.

e Conjugacion y uso de verbos en pasado.

e Conjugacion y uso del verbo hacer en presente v pasado.

» Uso de sustantivos que se utilizan para nombrar cosas de comida,

¢ Conjugacion y uso tle verbos que denolen acciones relaciona-

das con lo preparacién de alimentos.

® Practica de construccion de oraciones.
1. Realiza las actividades 1y 2 como se te indico para el nivel 3.
2. Andglisis de la oracidn,

lnvita a los aduhos o que lean la oracion y distingan la funcién

de las palabras que la forman. Explica que:

® Ella, es una palabra que se vtiliza para indicor un sujeto fe-
mening.

* hizo, es el pasado del verbo hacer. Explica o los aduttos que
en aspanol el pasado se usa para indicar que lo accién ya se
realizé (hace poco o mucho tiempo).

» las tortillas, s el complemento.

3. Cambio de partes de la oracion,
Pide a cada adulto que pase al pizarrdn a formar nuevas oracio-
nes. invitales a:
¢ Cambiar el sujeto por alguno de los pronombres persona-
les; yo, 13, él, ella, nosotros, ellos.

* Conjugar el verbo, en esta leccion el verbo no se cambiorg
porque deseamos que el adulto aprenda a utilizar el pasado
del verbo hacer. Conforme va cambiande el sujeta el verbo
deberd.ir variando de acuerdo con la persona que habla, es
decir se conjugard.

° Cambiar el complemento por diversas cosas de comida,

Cuando todos los adultos hayan pasado a escribir una oracion,

pideles que las lean cada una y después la cambien al presente.

Conversacion,

Para que los adulios practiquen el uso de verbos en pasado. Pi-
dele a cada uno que te cuente lo que hizo el dia anterior a lo
sesion.

Conforme vayan plaiicande ensénales a conjugar los verbos en
pasado.
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta

leccion de Lecto-Escritura:

Reforzamiento de las letros i, ¥, y.

Lectura y escritura de las familias silébicas de: tor, ti, Ha, ya.
Formacion leciura y escritura de palabras y oraciones con las
familias sildbicas aprendidas.

Formar, leer y escribir palabras que nombren cosas de comida
y acciones para prepararia.

Formacidn lectura y escritura de verbos en pasado.
Construccién lectura y escrilura de craciones en pasado.

Presentacion de la palabra,

Presenta la oracion ella hizo las tortiilas y pide o los adui-
10s que fa lzan junio contiga. deja la palabra tortilla y borra las
demas palabras para gque ho lean varias veces.

Familias silabicas.

Pide o un adulio que pase a escribir lo familia de Ha después es-
cribe al lado de ésta, la familia de ya. Invita o los adultos a leer-
las y a que observen que se escriben diferente pero suenan igual.
Escribe en el pizarrén las familias de 4i y Tor. Después de leerlas,
escribe lus fainilias de tan, 4al, v tam, vy pideles aue los escriban
en sus cuadernos y farjelas,

Formacidon de palabras.

Explica al grupe que como no existe una regla que nos indique
con cual de estas dos letras y o I se escriben las palabras.

Es necesario practicar y osi reconocer cudl debemos utilizar se-

gun cada palabra. Dales ejemplos de nombres de alimentos que
se escriban con estas letras y pideles que formen palabras con
las sitabas que ya conocen, por ejemplo: yuca, Hlano, Huvia,
yegua, Hora.

Formacidon de oraciones.

Invita a los adultos a formar nuevas orociones a partir de la ini-

cial. Indicules que en este ejercicio 19 serds el que cambie el su-

jeto y ellos van a:

s Cambiar el verbo por olguno que se relacione con los ofras
partes de la oracién. El verbo debe indicar una accién en
pasado.

s Cambiar el complemento utilizando las palabras que for-
maron.

Reposo general.

Invita a los adultos a que realicen un ejercicio de oraciones en
cadena. Pideles que a partir de la oracion inicial ella hizo las
tortillas cada quien diga y escriba en el pizarrdn otra idea que
se relacione con la anterior para que entre todos formen un tex-
10, por ejemplo: Ella hizo las tortillas. Después las vendid.
Es imporianie que las oraciones se relacionen ldgicamente entre
si. Ayuda a los adultos corrigiéndolos y dandoles ejemplos cuon-
do sea necesario.
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Objetivo A:Los adulios deben aprender en esta
leccion de Espanol Oral:

* Conjugacidon y use de verbos que se relacionan con el trabajo.
Canjugacion y uso de verbos en pasado.
Uso de las palabras: me, te, le, para indicar en quién recae
la accién.

e Uso de sustantivos que se utilizan para nombrar las herramien-
tas que se utilizan on el camipn :

¢ Conjugacién y uso de verbos que indican acciones de la agri-
cultura. :

° Usc de sustantivos que se utilizan para nombrar a los miembros
de la familia. e
Uso de los pronombres posesivos fu, su.

e Practica de conslruccion de oraciones.

1. Realiza las actividades 1y 2 como se indicé para las lecciones
del tercer nivel. :

Analisis de la oracion,

Pide a dos adultos que lean en voz alta la oracién y explica que:

* Mifamilia, es un sujeto que estd compuesto por dos palabras.

* me, la usamaos para indicar en quién recae la accidn.. Usamos
fe cuando hablamos de ¢f o de usted v te cuando nos referi-
mos a lo persona con guien se habla,

* ayudd, es del verbo ayudar y esid escrito en pasado.

¢ a rozar, es el complemento,

3. Cambio de partes de la oracion.
® Pide al grupo gque en vos ulta cambie el sujete de la aracion,

usando los pronombres posesivos tu, su y los nombres de los
miembros de la familia tio, hermano, primo, etc,
Después pide gue lo escriban en el pizarrén, También pide que
combien la palabra me por le v te.

¢ Pide que combien el verbo por olro en pasado.

s Pide que cambien el complemento por ofras acciones de la agri-
cuhtura.

Conversacion, Pide o los aduitos que en parejas platiquen de
las diferentes actividades de la agriculiura; quién y como las
realizan.
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familia

Mi familia me ayuds a rozar.

fa

fa
fe
fi

fo

familia
mi lia
ma lia
me lie
mi
mo lio
mu- liu




Tiempo de duracién: 2 Semanas.

e

Objetivo B: Los aduitos deben aprender en esta
leccion de Lecto-Escritura:

o

La letra f de la palabra familia.

Lectura y escrituro de las familias sildbicas de: fa, mi, lia.
Formacién, lectura y escritura de palabras y oraciones combi-
nando las familias silabicas aprendidas.

Formacién lectura y escritura de palabras para nombrar herra-
mienlas y acciones. {acciones que se hacen para trabajar la
tierra),

Formar, leer y escribir froses y oraciones usando me, te, le.

5. Presentacion de la palabra y formacion de palabras.
Pide que digan y escriban en el pizarran palabras con § anota las
familias silabicas de fa y de fia. Pide que escriban palabras usando
estas dos familios.

6. Formacion de oraciones

* Pideles que realicen oraciones usando me, te, le, herramien-
tas y acciones de la agricultura, por ejemplo: Mi familia fe ayu-
do a sembrar.

¢ Cambien el verbo. Mi tamilia te compreo fa cosecha.

° Cambien el complemento. Mi familin te vendid el abono.

7. Repaso general,

Pide a los adulios que escriban un pequeno iesta en donde ha
blen de lo agricultura. Pueden describir las actividades que reali-
za su familia en el campo: ;Qué siembran? ;En dénde?
¢Cuaintos trabajan?, ;Qué herramientas usan?, ctc.
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Leccidn ‘M;Ei

nifno nacerd en noviembre.

sustantivo de acuerdo ol género (masculine o femenino).
Objetivo A:Los adultos deben aprender en esia Conjugar el verbo. Pide a los adultos que conjuguen otros ver

leccién de Espaiiol Oral: bos como vivir, morir etc. en tiempo futuro. Pide que usen to
das las personas de la conjugacion: yo, ti, él, ella, nosotros,
ustedes, ellos.

e Conjugacion y uso de verbos en futuro. ‘4, Conversacion,
¢ Conjugacion y uso de verbos que se relacionen con el desarro- Para practicar.el uso del futuro pide a los adultos que en parejas
llo de una persona: nacer, vivir, morir, elc. 7 conversen sobre planes o actividades que tengan pura el futuro,

° Meses del ano. cen su familia o s trabajo.
Uso de sustantivos que se utilizan para nombrar a las personas |
segun su edad: Nino, viejo, joven, efc. e
Practica de construcciéon de oraciones. X

1. Realiza las actividodes 1y 2.

2. Analisis de la oracion.
Pide o un adulto que te diga cudl es el sujeto, el verboy el com:
plemento de la oracién:
El nific nacerd en noviembre.
Explica gue:
El nifio, es el sujeta v estd compuesto por dos palabras,
nacerd, es el verbo v esta en futuro, es decir que indica una
QCion que va g suceder cn ore Hompo

en noviembre, es el complemento. IS -

3. Cambio de partfes de la oracion.
Pide a cado adulto gue pase ol pizarrdn o formar nuevas oracio-
nes. tnvitalos a:
Cambiar el sujeto con ofros articulos y personas: la nifa, los
niftos, las nifas. Explica que al cambiar el articulo cambia el
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Otro camino para mantenerse sanos
es vacunando a los nifos.

El nifio nacerd en noviembre.

nino
ni no
na n[a
ne ne
ni i
no Ao
nu Nu




Tiempo de duracién: 2 Semanos.

Objetivo B: Los adulios deben aprender en esto

lecciéon de Lecto-Escritura:

La letra fi de la palabra nifo.

Lectura y escritura de las familias sildbicas de: ni, fio.

Formacion lectura y escritura de palabras y oraciones mediante
la combinacién de las familias silébicos aprendidas.
Formacion leciura y escritura de verbos en futuro.
Consiruccion lectura y escritura de oraciones en futuro.

Leer y escribir los meses del anoy dias de la semana; y los nom-
bres que reciben las personas segin su edad.

Presentacion de la palabra.
Lean la oracion varios veces y después ta palabra nifia. Indica
que ahora practicaran el uso de la silaba fa.

Familias silabicas.
Pide a un adulto que pase a escribir fo familia sildbica de Aa y
pide que todos la escribon en su cuaderno y sus tarjetas.

Formaciéon de palabras,
Pide ol grupe que pase uno por une al pizarron y anote una polo-
bro que contenga alguna siluba de la tamilia silabica de fiu.

Formacién de oraciones.

Invita al grupo o que formen oraciones de la siguiente forma:
Divide al grupo en equipos, y pide que pase uno por uno de los
equipos a escribir una oracion que tenga relacién con la oracion
que escribié el equipo anterior, Recuérdales que dehen usar'to

que han aprendido en lecciones anteriores,
Pide a los adultos que escriban oraciones en futuro.
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Leccion 15. Mafana venderé los huaraches.

otro adulto escribird la misma idea pero sin escribir el sujeto: ma-
Objetivo A:los adultos deben aprender en esta fiana venderds los huaraches.

leccidn de Espaiol Oral: Realiza este ejercicio hasta que todos los adultos hayan pasado
en parejas a escribir. :
Conjugacion del verbo. Divide ol grupo en dos equipos, uno di-
rd un veroo en presente y el otro grupo lo conjugard en futuro,

e Formacion de oraciones sin mencionar ¢l sujelo. después el segundo grupo dira el verbo y los primeros lo con-
¢ Conjugacion y uso de verbos en futuro, jugardn,
¢ Uso de palabras que se utilizan para distinguir el tiempo: hoy, Cambio de complemento: Invitalos a que mencionen y ascri-
ehora, mafiana, pasado, ayer, dia, tarde, noche, horas, ban {os nombres de prendas de vestir,
minuios.
¢ Uso de sustantivos que se utitizan para nombrar objetos de vestir. 4. Conversacion.
® Practica de construccién de oraciones. Pide que cada adulto te diga lo que realizard el dia siguiente, pa-

ra que practiquen el uso de verbos en futuro, por ejemplo mana-
na iré a Huautla. Después invitalos a aprender a leer la hara
en el reloj dibuja en el pizarrdn un reloj y ponle tas manecilias
1. Realiza las actividades 1y 2. indicando diferentes horas y minutos. Ensefio a los adultos a leer-
las y expresalas en espariol.

2. Andalisis de la Oracién.

Invita a los adultes a que lean la oracidn e indiquen la funcién

que realizan las palabras. Explica que:

® Cuando hablamos, algunas veces no decimos el sujeto (de quien
hablamos). Sin embargo éste se identifica por la manera en que
termina el verbo. Por ejemplo, no es necesario decir yo como,
sino sélo como.

* La cecidn venderé, estd en futuro. El futuro en Espanol indica
las acciones que vamos a realizar algun dia.

3. Cambio de partes de la Oracion. . i'gng 'T’"
Pide a dos odultos que pasen al pizarrdn a cambiar partes de la ) g.e " iwc 1}{5,7 f}
oracién. Pide que uno diga una idea cambiando y mencionando ’ '*ﬁ“ﬁ Si I -@E
el sujeto, por ejemplo: mafana 10 venderas los huaraches, El LV T FEE‘Q
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huarache

o N Mafiana venderé los huaraches.
huarache

Manana venderé los huar g

N

hua ra che

ha ra cha
he re che
hi  ri  chi
ho ro cho
hu  ru  chu
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta
leccién de Lecto-Escritura:

* Aprendizaje de la ¢h y h.

* lectura y escritura de las famitias sildbicas de: hua, ra, che.

* Formacién, lectura y escritura de palabras y oraciones, mediante
la combinacién de las familias siidbicas aprendidas.

» Formacién, lectura y escritura de oraciones en futuro.

@

&

n

Presentacién de la polabra.

Explica que la letra c¢h de la palabra huarache, es la Gnica com-
puesta por dos letras: ¢, h. La h no tiene sonido cuando estd sola,
pero cuondo se acompana de {a ¢ si tiene sonido.

Aprendizaje de las familias silabicas.

Pide a un adulto que escriba en el pizarrén las familias sildbicas
de la che y de hut ha, he, hi, ho, hu. Invita al grupo a leerlas
y escribirlas.

Formacion de rutabr s y oraciones.

Forma dos grupos. Unc debe escribir palabras con ¢h y otro con
h. Ahora pide que con e. as mismas palabras, formen oraciones.
indica yue ganerd el grupo gue forme el mayor nUmero de ora-
ciones. Recomienda que unhcen verbos en {uturo y palubras q
indiquen tiempos como: hoy, ayer, otc.

Repaso General.
En forma individual, pide que en una hoja respondan por escrito

Tiempo de duracién: 2 Semanas.

en su cuaderno a las siguientes preguntas: geuando se celebra-
ra la fiesta del pueblo?, ;cémo participard en la fiesta?.
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Objetivo A:Los adultos deben aprender en esta
leccion de Espaiiol Oral:

Formacién de oraciones sin mencionar el sujeto,
Identificacién del sujeto, de acuerdo a la conjugacion del verbo.
Uso de la palabra ya.

Conjugacién y uso de verbos compuestos: s& leer, puedo leer,
quiero escribir.

Prdctica de construccién de oraciones.

°

-

Realiza las actividades 1 y 2.

Analisis de la Oracion.

Pide a los adulios, que en voz alta lean la oracién y recuerden
que: hay oraciones, donde el sujeto no se escribe, sin embargo
se entiende de quién estamos hablando por el verbo. Es decir de-
bemos identificar en qué persona se conjuga el verbo yo, 14, él,
elia, nosotros, ustedes, ellos.

En la oracién ya sé leer y escribir, el verbo es compuesto, es
decir tiene 3 verbos. El verbo saber, el verbo leer y se completa
la accién con un tercer verbo, que es escribir.

Cuando usamos verbos compuestos, el segundo de ellos perma-
nece sin conjugar, es decir termina en ar, er, o ir como en este
caso leer, pero el primer vprbo si se conjuga en la primera perso-
Na yo s, en esie CGLo o0 yo v sdlo mencionamos sé,

3. Cambio de partes de la Oracion.

Pide a los adultos que pasen al pizarrén o formar nuevas oracio-
nes, en donde el sujeto no se escriba como en la oracién anterior.
Ayudalos diciéndoles que mentatmente digan la persona con la

que conjugan el verbo, pero que no ka escriban, por ejemplo, que
piensen: +0 puedes leer rapidamente. Escriban, puedes leer
rapidamente. Se eliming t0.

Pueden usar verbos compuestos como: $é leer, puedo leer, quie-
ro escribir, elc.
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'Elrcvxbev(v:edorio que se utiliza en espadol es:
a,b,c,ch d e f g b i,k L ilmn,
0, o p, g rres, .U v, W, X VY, Z

Las letras mayUsculas son:

AB C CH D EF G H L J K L LL,

M, NN O P QRSTUV WXY,
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Objetivo B: Los adultos deben aprender en esta

leccién de Lecto-Escritura:

Reforzamiento de lo aprendide,

Uso y formacion de palabras con silabos compuesias como:
truns, cion, cons, pres, gl

Uso de la x,wy K.

Reoliza los siguientes ejercicios de reafirmacion,

Para que los adulios repasen 1o que aprendieron en el curso.

e Pide que cada uno escriba en cinco renglones lo que hard para
segulr perfeccionando su espadol.

s Posteriorinente, cada uno leerd en voz afta lo que escribié.

* En equipos de 3 parsonas, escribirdn una carta dirigida a un fa-
miliar, donde le planquen lo que aprendieron durante su alfa-
betizacion. Luego pideles que lean en voz alta la carta al grupoe.
Indicale a los adulios que hay otro tipo de silabas que estan com-
puestas por 3 ¢ mas letras. Escribe las families sildbicas de:

mer, cion cons
mar cién

mir cien

mor

muy

Forma con su ayuda palabros y oraciones en donde utilicen
estas silabas.

Explicales el uso de las letros % y w. La letra x tiene 4 formas
distintas de pronunciacién en espaio! suena:

como sh en Xola

como | en México

oMo €5 en exarnen

como s en Xochimilco

La letra w se usa en palobras como Wilfride, Wenceslao.
Revisa los trabaios v si existen deficiencios aprovecha para co-
rregir, puedes regresar a la leccidn que tenga el confenido que
no manejan bien paro reaflirmar sus conocimientos.

Explica a los adultos que la letra k se usa poco en espanol, por
ajemplo en palabras como: kile, kilémaivs, kinsco, kermés,
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