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A MANERA DE PROLOGO

Rs un hecho desafortunsdo que no todos los periodistes -
de los medios impresos dominen la comunicacién que usan,
Incluso llegaemoe a ver faltas de ortografia en los enca-
bezados de la primera plana, Quienes hemos tenido la -
oportunidad de estar en una Sala de Redaccién de periddi
cos o revistas, sabemos de 1los "pleitos" sobre la escri-
tura correcta de una palabra., En perjuicio de nuestra -

lengua, no siempre gana la razén.

Como maestra de ortograffs me he encontrado con el alum-
no sebelotodo que alega apasionadamente que "X" palabra-
en el pizarrén es incorrecta. A mi pregunta del porqué -
de su afirmacidén, me responde: "porngue en ese periddico-
o en eate libro la lef de otra manera®™, Considerando 1la
errénea costumbre mexicans de que toda letra impresa es
correcta, quienes hemos elegido la profesifn del perio--
dismo escrito, debemos preocuparnos més del adecuado uso

de nuestra lengua.

Ejercer el periodismo se dice rdpido y fécil, pero su -

préctica es por demfs diffcil. Me referiré especifica-—

mente a quienes informan u opinan sobre polftica nacio--

nal. Pareciera que deben "hacerla de traductores" de su
8



propio idiome. Porque si no, llegan a cometer los mismos
barberismos de le gran mayorfias de los funcionarios pdbli
cos mexicanos. Frecuentemente oimos que "adolecen®" de -
los recursos finencieros necesarios; o bien, que las pa
raestatales ye "recalenderizaron" los pagos £ sus provee
dores. Hay que sefialarles a dichos funcionarios que ado-
lecer significe “padecer alguns eanfermedad, particular-
mente crdnics, tener alguna pasidn o vicio, padecer 8l
gin defecto”, ¥ de "recalendarizer", que por favor no in
venten verbos, pues es tanto como decir: "banguetizer X
colonis" o "ventanigzar 2 oficins”,

Heblando con términos econdémicos, en importacién y expor
tacidn de productos existen aranceles. Ia ragén para que
un pails juegue el papel de comprador (en la meyorfa  de
loas casos) es porque carece del producto que ha adquiri-
do, Trenmsporténdonos a le lengus, sus vocablos también -
pasan de una nacidén e otra (o de un idioma a otre), y en
lugar de aranceles, nos encontremos ante leyes fonéticas

y ortogréficas,

Ubiquemos al castellano como “importador" de palsbras: -~
mientras el vocablo "sea prestado®™, éste mantendri sus -
caracter{sticas originales; sl su uso se generaliza, ¥
en el idioma espafiol no hey otro "producto lingifatico"

de igusl o mayor celidad, entonces el vocablo se adquiri
r4& como “propio%, adecufndose a 1as reglas ortogréficas-

castellanas,

Anslicemos el caso de "sweater™ que procede del inglés ,

¥ que ha sido "importado en definitiva®. Su eacritura cp

9



rrecta en espafiol es "suéter", palabra grave que termina
en "r" y la tilde recae sobre la vocal fuerte del dipton
go. Sin embargo, llegemos & ver construcciones como —
"awbter” (37).

Todos estos errores y muchos méds pueden ser evitados el
ponemos mayor cuidado en la comunicacién escrita. Bscri-
bir mel es tanto como querer emitir un mensaje en un -~
jdioma diferente al del receptor.

Veamos s86lo dos cesos en los que los periodistas hen fra

casado en su objetivo de comunicars

"Apalachicola, PFlorida (AP).- Planqueads por dos-
de sus cinco hijos, Bérbara Smith, de Satellite -
Beach, Florida, llora y sujeta la bandera con que
fue cubjierto el atatid de su esposo, el sargento -
Hervert Bugene Smith, luego de ser sepultado des-
puds de 22 sflos que su avién fue derribado en -
Laos",

Pie de Poto.

Heraldo de México.

Julio 31 de 1988,

", ..ung liste de cinco trabajedores de la Direc——

cién de Informacién y Relaciones Pdblicas, que se

encontraban dentro del edificio, recortando loe

periddicos del dfa, para la sintesis cotidiena: -
10 ’



Fernando Arbor (sic), Pernando Mascorro, Francis-
co Ram{regz, Francisco Serrano y Trinidad Rivera .
Pero en realidad eran seiss & primeras horas de -
la tarde, los servicios de socorro habfian logrado
rescatar, con vida, a otro de los miembros del -
equipo de prensas Barique Retel™,

La Jornada.

Septiembre 20 de 1985.

Retomo la note de Le Jornada por razones personales. Bn-
tre las noticias trdgicas de aquel 20 de septiembre, -
cuando la Ciudad de México habfa sido sacudida por un te
rremoto, leo y relec la noticia del periddico para saber
sl Pernando Albor, cufiado de un amigo mfo, continuabs -
atrapado entre los escombros de la STPS o ya habfa gsido
reacatado. Luego de una serie de problemas, logro comuni
carme telefdnicamente con la familia de FPernando; 81 =
otro lado de la lfnea surgen sfn més preguntas de las
que yo me hebfa planteado. Decidf localizar sl autor de
la informaeifén periodistica, Jaime Avilés, quien me con
firmé el error en su redaccién y me aclard que esas cine
co personas adn no eran rescatadas ni detectadas con vi
da, Diez dfes después fue localizado el cadfver de Per--
nando Albor.

Bata es tan s6lo una de las miles de confusiones nue se
llegan a presentar por malas redaccidén, No olvidemos las
palebras del maestro Manuel Buendfamt: "Los médicos entie-
rran sus errores; nosotros publicamos loslnueatros".

11



INTRODUCCION

El siglo XX, en el aue nos ha tocado vivir, quedard regis
trado en los analea de 1la historia como el "siglo de laa
comunicaciones™, La integracién o desintegracisdn de los
grupos sociales se debe, en gran medida, 8l acto conuni-
cativo, Graclas a éate y al desarrollo de sus medios, en
pocos minutos no enteramos de los sucesos més relevantes
que ocurren a grendes distancima. Sabemos de la existen-
cia de personas importantes y de lugares hermosos, aun -

gin conocerlos.

La comunicacidn, cualquiera gque sea, independientemente-
de) medio utiligado, se fundementa en el lengusje, S{, -
en ¢sa entidad que empleamos tan cotidisnsmente en nues—
tros actos y relaciones., El lengusje estd presente en %o
da la activided humana. Bs incluso el parangfn que merce
1a diferencie entre los hombres y los enimales,

la moderns sociedad ha rezegado en gran medids a la comy

nicacién interpersonal, sustituyéndola por otras como la

electrdnica o lu impresa. Estemos en una carrera contra-

el tiempo. Todo cambim, se moderniza. Los hombres dispo-
12



nemos de unos cusntos minutos para cada una de las acti-~

vidades que desarrollamos, ’

Dfa a dia ven adquiriendo mayor importancia los diferen-
tes medios de comunicacién, La televisidn remueva sus -
técnicas, lo mismo que la radio, el telégrafo, el teléfo
o, la imprenta, Todo evoluciona, también la lenguz. Tal
pareciera que noe hemos olvidado de ella en el andar —-
apresurado del mundo. ;3abemos utilizarla correctemente?
(Batamos seguros de que nuestros mensajes escritos son -
entendidos por quien los lee? Tal vez en alguna época de
nuestra vida le dimos un uso adecuado al idioma que mane
jemas Hoy es necesario revisar su evolucién, encontréndo
nos con la rectificacién de nuestros conceptos, o, gpor

qué no?, con su ratificacién.

Conozco personas que se jactan de tener buena ortografia;
al leer alguno de sus escritos, efectivamente gozaron de
buena ortografia en un momento dado, pero hoy las modifi
" caciones del idioma las colocen en un sitio no tan favo-
rable como el que ocupaban, Por ejemplo, de unos cuantos
afios 8 la fecha han cambiado, o se encuentran en proceso
de cambiot obscuro-oscuro, psicélogo~sicélogo, substanti
vo-sustantivo, perfodo-periodo, transnacional-tresnacio-
nal, estadounidense-estadunidense, pués-opues, etc. 0 -
bien, llegamos a detectar errores tan generalizadoa como:
*ahuja™ por "aguja”; "ahujero®™ por "agujero”; se "renova"
en lugar de se "renueva"; "en base a™ en lugar de "con .

base en"; “de acuerdo a™ en lugar de “de acuerdo con"™ ;
13



"cuete" en lugar de “cohete", etc.

Para realigar el presente trabajo tuve gue consultar un~
sinnfmero de libros, y ninguno me explicd, en un momento
dado, cudl era la forma de escribir, por ejemplo, "trang
ladar® o "trasladar", "ennumerar" o “enumerar", etc. Me
dediqué a estudisr les modificaciones histérices més im-
portantes del castellano, hasts lleger a la conclusién -
de que uns de é&atas es precisamente 1la supresién de le--
tras o tildes. Por lo oue si tomemos cada una de las pg
labras que anteriormente he mencionsdo, la forma més -
exacta de escribirlms es aquéllae que cuenta con menos -
signos ortogréficos (graffas o tildes). Bs importante -
que quede claro lo siguientes cusndo la transicidédn del -
vocablo ya ha terminado, es incorrecto escribirlo de 1la
manera como se hacfa anteriormente; sin embargo, cusndo-
unse palabra est4 en proceso de cambio, smbas formas son

correctas,

Ante esto, surge la pregunts inmediata, jcémo saber que
"X" o "2* palabras estén en proceso o ya se dio el -
cambio? Ls respuesta es sencillas contar siempre con un
diccionario, Si bien cuplauiera es bueno, es indigcuti--
blemente mejor tener a la mano uno, cuya edicidn sea lo
més actualizada posible.

Una recomendacién que hago a mis alumnos, es oue el he~=~

cho de conocer shora los planteamientos més modernos sg

bre ortografia y redaccidn, no significa que &stos ya no
14



van a variasr, Bn todas las dreas se requleren técnicas y
conocimientos nuevos, Me imagino a médicos opersndo con
equipos de 30 6 40 de antigledad... Pues eso hacemos-
frecuentemente quienes opersmos con nuestra lengua.

A los que practicamos la docencia, en més de una ocasidén
nos ha pasado que escuchamos & deteriminado slumno y pen-
samos que se trata de una persona preparads, pero & la =
hora de leer algin trabajo suyo, nuestra opinién ya no -
es tan favorable, Al educando de periodismo se le ense-—
fian un sinfin de materias, algunas especificas de su og
rrera, y otras tantas de cultura gensral, pero no se le
da la importancia requerids a "Redaccidn", pues 8sta 86-
lo apaerece como opcional en el Plan de Estudios de esa -
profesidn en la UNAM,

Del séptimo y octavo semestres de Ciencias de la Comuni-
cacién (PCPS), en los que he participado como adjunta, -
puedo afirmar que pocos, o acaso uno de cualquier grupo,
tiene la capacidad suficiente (desde el punto de vista -
de la redaccién) para solicitar trabajo en algin medio -
impreso. ;Qué pretende la FCPS el permitir que egresen -
periodistas con amplia cultura general pero sin saber reg
dactar? gPor qué no poner el interés suficiente (quienes
estamos en posibilidades de hacerlo) para lograr que ==
cuando menos redacten correctamente una cuartilla? Con
clerta tristeza recuerdo una carta firmada por un estu--
diante de Ciencias de la Comunicacién de la FCPS, publi-

cada en el "Uno MAs Uno", en la aue el joven se guejaba-
15



de que se les criticara tanto a los egresados de la UNAN,
¥y éua ademés no se les diera la oportunidad de practicar
lo sprendido. Ie respuesta del diario fue omitir correc~
ciones, y con ello dejaba claro que para 108 que N0 Ba-~-
ben escribir no hey cabida en los medios.

86 de peraonas que de forma autodidacta hen tenido le in
tencidén de mejorar su escritura. Les ha faltado pacien--—
cia {0 probablemente tiempo en este apresurado andar del
‘aiglo XX) para estudiar y responder los ejercicloa del -
ejemplar elegido., Io gque también les ha ocurrido es enf-m-
frentarse con téruinos gremeticales olvidados o descono-

cidos,

En fin, los adultos son personas comprometidoa con un em
pleoc pars subsistir y, en muchos casoa, con la responas-
bilidad de un cényuge e hi jos, Por lo nue su mente estd-
en todas partes menos ean los libros,

Bste trabajo he sido elaborado paras quienes viven, por -
una u otra razdn, con las letras y el papel. El objetivo
es gue cuenten con un apoyo de consulta inmedista, Si -
tienen tiempo y deasean ejerciter cada uno de los aparta~
dos aquf sefialados, ademfs de la prdctica que les obliga
su trabajo O emor a las letraa, en la- bibliocgrafin po~—-
drén encontrar los libros necesarios para ello.

Debo aclarar nue la presente investigecidén no 1la reslicé

suponiendo las pertes més importentes de la materia o lo

16



que deben saber los estudiantes. Se trate de un resultan
te de la experiencia que durante siete afios he tenido co
mo maestra de Ortograffa y/o Redaccidén con adultos (y en

pocos casos con adolescentes),

Como se podrd apreciar en el contenido de "Elementos Bé~
sicos de la Comunicacién Escrita®, no contemplo la tote~
lided de asuntos enmarcados en le materia, jPara qué en-
sefiar aspectos que, en la gran mayorfia de los casos, no
presentan problemes? Mi tesis tnicamente responde a 1las
preguntas més constentes de quienes pretenden escribir -
mejor y que tienen, cuando menos, educacién media. Preci
samente por ello, carece de sentido llenar hojas y hojas
ooﬁ datos tan simples comot
- Las palabras que inician con CIRCU se escriben con C.
- Se escriben con C las palabras que inician con CA, CO
y cu,
- Demdet preposicién oue denota el punto, en tiempo o lu
gar, de que se procede, origina o empieza.
- Que, cual, quien, cuyo, son pronombres relativos.

Ha de quedar claro también, que este trabajo no es una -
copia burda de determinados espacios de otros libros. Si
bien existen casos que no pueden modificarse de un sutor
a otro, es un hecho que hay innovaciones personales a la
materia, por mencionar sélo algunas: las meydsculms y su
acentuacidn; la explicacién del sustentive y su relacién
con el sujeto; la presentascidén de las reglas de divisién

silébice; el segundo caeso de adiptongoj algunos aspectos
17



del uso de maydsculas; ciertas regles pars el uso correc¢
to de las letras; la explicacién para el uso de 2a J ¥
la G; principios bdsicos de las abreviaturas; escriturs
correcta de paslabras dudosas, etc.

Bn un inicio, no se consideraba el capf{tulo de graméltics,
dnicamente contaba con un glosario de términos, Detecté-
que era diffcil lograr ocue los educandos iniciaren ejer-
cicios de redeccién con oraciones cortas, ocue colocarsn-
los modificadores en 108 lugares adecuado8, cue compren~
dieran la importencie del verbo, de la sintexis, etc. In
cluf el apartado gramatical, el gue también fue sufrien-
dp cambios experimentales; me di cuenta gque sgregar 89~
pectos que regularmente no son wroblemfticos, hacfa aque
los estudiantes se confundieran debido al exceso de in--

formacidén.

Asf entonces, el objetivo del primer capftulo es contar-
con los elementos bfisicos para asimilar el segundo ¥y Yer
cer capftulos de Ortograf{a y Redaccidn, respectivamente.
Por ejemplo, no menciono todos los adjetivos, ni el cien
por ciento de los pronombres; de las preposiciones, dni-
camente ejemplifico las de mayor dificultad.

La razén de usar la greméftica tradicional se enmarca en
que este trasbajo estd dirigide a personas adultes que -
aprendieron en la primaria esos conceptos, Y el manejo -
de los mismos facilita el aprendigaje de los diversos -

planteamientos, Ademés de que sélo se hace referencia &
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los elementos gramaticales necesarios para lograr una re

daceidn correcta.

Del segundo apartado he de sefialar gue la numeracién co-
locada a las “"Reglas para el Uso Correcto de las Letraa”
es arbitrarie, y tiene como propésito facilitar la loce-
lizacién de las mismas.

Originalmente, se manejaban doce caracteristicas de re-
daccidn, pero por resultar repetitivas, lus reduje s6élo-
a cinco. Bn todo momento mi objetivo ha sido celidad ¥y
no cantidad,.

Me interess que quien les eate trabajo se sienta motiva~
do a terminarlo, y no le suceda lo que con otros ejemple
res similares, en el sentido de que son tan emplins ¥y -
sgotadores que prefieren dejarlos para después, y ese -
"después" nunca llega. 0jaléd que no sea el caso.
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I. GRAMATIOA

Ae DEFINICION. La lingtifetica es 1la ciencia que estudia,
a través de muchas disciplinas cientfficas que son sus -
ramas, todos los aspectos de los signos lingufsticos,.

Una de las remas més importantes de la lingidstica es la
gramftica: estudio de la lengua como sistemn de medios —
de expresifn, tan como apsrecen a la concienciam colecti-

va, en una &poce determinada (P, de Saussure).

Como cienciam, la gramdtica tiene diferentes divisiones,-
entre las que destacen: la morfologle (se encarga del eg
tudio de la forme de las palsbras), la ortografia (ense-
fla & escribir correctamente por el acertado empleo de .
1as letras y de los signos asuxiliares) y la sintaxis (es
tudia las relaciones que se establecen entre las pala~—

tras, sl formsr oraciones independientes o dependientes).

B, IA ORACION, Bs un enunciado linghfstico minimo capaz—~
de constituir una comunicacidén completa {"Adiés", "De -
tal palo, tel astilla", "Dicen gque huyé™, "La madré llo-
ré"...). Ios principeles elementos de una oracién comple
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ta son: sujeto, verbo y complemento. Bjemplos:

Javier corre todss les mefianas.
LV_JLV__H —~ J

sujeto verbo complemento

Miguel conoce Nueva York,

e

sujeto verbo complemento

1, EL SUJETO, Bs el asunto o materia de que se habla en-
la oracién. De los dos ejemplos anteriores, en el prime-
ro se habla de Javier, en el segundo de Miguel., EL suje-
to puede ser también una cosa o una idea. Ejemplos:

El avidén es el medio de transporte més veloz.

L__V._J

sujeto

La Teorie de la Relatividad es muy interesante,
L |

\'4
sujeto

2, BL VERBO. Bs 1o que expresa esencia, estado, accidn o
pesién, indicando generalmente el ‘tiempo y la persona.
Ejemploss
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la. persona
del plural
(nosotros)

2da, persona
del singular (t4)

actuaste

tiempo
futuro

tiempo
pasado

El verbo, que consta de rafz y de una terminaciénm, se en

cuentra en infinitivo cuando sus terminaciones son "AR",

"ER™ o "IR", Ejemplont

easgcuchar

N

querer

et

rafg

terminacién

rafz <terminacién

venir
o
rafz <terminascién

84 la rafz no sufre modificaciones en alguno de sus tiem

pos verbales, se dice que el verho es REGULAR. Ejemplo:

Presente

Yo amo

T4 amas
f1 ama
Nosotros amamos
Vosotros amdis
Ellos aman

Lamar
rafe terminacién

La rafz "AM" de “AMAR™ no cambia
en el tiempo presente, ni en nin
guno de los demés tiempos verbe-
les. Por lo tanto, "AMAR" eas un
verbo regular,




Al modificarse la rafz en algn tiempo verbal, nos encon
tremos ante un verbo IRRBGULAR. RBjemplo s

Presente
Yo cuelgo colgear,
T cuelgas ralz terminocidén
B Suelge La refz "COLG" de "COLGAR" sufre
Nosotros colgemos variaciones, Asf, "COLGAR" ss un
Vosotros colghis verbo irregular.

Ellos cuelgan

3. COMPLEMENTO., Io conformen la. palabra ¢ palebras que -
sirven para completar la significacidn del enunciado.
Bjemplos

Ios nifios juegen en el pargue.
| SUNUSERyUIOIE 3 SUINpUS § NESUSNpS—

sujeto  verba complemento

4. PREDICADO. Luego de asaber qué es el sujeto, el verbo-
" ¥ ¢l complemento, segursmente nos preguntaremos ¥y el -
predicado? Pueg bien, lo que se predica dsl sujeto de
1a oracién es el predicsdo. Bjemplo:?

Bsteban estudid historia y fisica.
et e

sujeto Lverbo + complementb'

"
predi cado
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C. SUSTANTIVO. Es la palabra gue sirve para designar un

ser, una cosa o una ides.

La gran mayoris de los individuos, cuando son pequefios,-
8e han preguntado alguna vegz el porqué a la pared se 1le
1llame pared y no techo (por ejemplo). O bien, gpor qué -
las personas son personas y no meses? 0, ipor qué no 1llg

marle sl amor, odio, y al odio, amor?

Un conocedor de la materia podrfa responder gue ello ya
8e ha estudiado y se ha llegado s la conclusién de la ar
bitrariedad del signo lingtfstico. Pero tal designaciéne
(haya sido arbitraria o no) de los seres, las cosas y -
les ideas es ya un hecho. Y esas palabras con las que dg
tectamos a Pedro, Juan, Irene, Burops, Colombia, casa, -
silla, techo, pared, mesa, inteligencia, amor, odio, va~
lentfa, altivez, etcétera, etcétera, son precisamente -

los sustantivos,

Ahore ya sabemos lo que es el sustentivo. Sin embargo, -
podrfa existir la duda de yqué diferencia hay entre el -
sustantivo y el auﬁeto? Veamoss el sujeto es una parte-
de la oracién y es de lo que se hadbla o el asunto de que
se trata, Mientras tanto, el sustantivo es la palabra -
que utilizemos para nombrer a cada ser, cosa o idea que
rodea nuestra existencia, Dentro de una oracién podemos-
encontrar varios sustantivos, mientras que sujeto sdlo -
hay uno. Bjemplo:
24



sujeto verbo complemento

My —

Caracas 68 la capital de Venezuela.

sustantivo sustantivo sustantivo

D. ADJETIVO. Palabra que modifica al sustantivo, califi-
céndolo o determinfindolo, Adjetivo se llama a todas las
palabrasg que reducen, precisan o concretan la extensién-
indefinida del sustantivo. Bjemplos

El hombre corre velozmente,
— JL St v !

sujeto verby complemento

El hombre 4gil corre velozmente.
T ] [l

sujeto " verbo complemento

adjetivo

Hombre aberca a todos los hombres.
Pero si 2) sustentivo "hombre® se
le agrega un adjetivo, la ides es

méa precisa,

31 bien el mdjetivo reduce, precisa o concreta la ides,-
es8 necesario no abusar de éste en la redaccién, ya que -
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“las principales virtudes de lea adjetivacién son la va~-
riedad, le propiedad y la riqueza., Los vicios son: ls mo
notonfa, o vacuo y la pobreza” (Msrtin Viveldi).

E. ADVERBIO. Bs la palabra de la oracién que modifica a

los verbos, a los adjetivos o 8 otros adverbios, Bstos =

pueden ser de lugar, de tiempo, de modo, de cantidad, de
comparacidn, de orden, de afirmacién y de duda, Algunos-
adverbios desempefian también otras funciones gramatica——
les,

DE LUGAR; aquf, shi, allf, acf, allé, cerca, lejos (sus—
tantivo), donde, adonde, enfrente, dentro, fuera, arriba,
abajo, delante, detrés, encima, debajo, junto (adjetivo).

DE TIEMPO: hoy, ayer (sustantivo), anteayer, meflana (sus
tantivo ), ahora (conjuncién), después, entonces, luego —
(conjuncién), tarde (sustantivo), temprano (edjetivo), —
pronto (adjetivo o sustantivo), cuando (conjuncién o sus
tantivo), siempre, nunca, jamés, ya (conjuncién), mien-——
tras (conjuncién), adn, todavia,

DE MODO: bien (sustentivo), mal (adjetivo o sustantivo),
como (sustentivo), cual (pronombre), asf (conjuncién o
adjetivo), apenas, quedo (adjetivo), recio (edjetiwvo), -
duro (adjetivo o sustantivo), despacio, alto (sustantivo
o adjetivo), bajo (adjetivo o sustantivo o preposicién),
excepto, salvo (adjetivo), conforme (adjetivo o sustanti
vo), adrede, buensmente, malamente, ¥y otros terminados -
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en "mente",

DB CANTIDAD: mucho {(adjetivo o pronombre), poco (adjeti-
vo o sustantivo), muy, oasi, harto (adjetivo), bastante-
(adjetivo), tan (sustantivo), tanto (adjetivo o sustanti
vo), cuan, cuanto (adjetivo o pronombre), nada (sustanti

vo o pronombre).

DB COMPARACION: tan (sustantivo), mds (sustantivo), me-—
nos (preposicién o pronombre), mejor (adjetivo o suatan
tivo), peor (adjetivo).

DE ORDEN: primeremente, sucesivemente y dltimamente.

DE A!IRHACIsz -3 6 (pmnombre o sustantivo), ciertamente,
verdaderamente, también,

DE NEGACION: no (sustantivo), nunca, ni (conjuncién), ja
méa, tempoco.

DE DUDAs acaso (sustantivo), quizé.

Ejemplost
Elle jamds conooié la verdad de lo ocurrido.
lw_l b ~ -
sujeto verbo complemento

adverbio de tiempo
que modifica el verbo
"conocié",
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BEather es muy amable.

Il

sujeto verbo adjetivo

adverbio de cantidad
que modifica al adjetivo
"amable".

Mi primo llegard més tarde,

(I TN | W TR

sujeto  verbo adverblo de tiempo

adverbio de comparacién
que modifica al adverbio
"tarde ll.

Para evitar confusién en la construccién de nuestras ora

ciones, debemos colocar el adverbio lo m4s cerca posible

de 1la palabra (verbo, adjetivo o adverbio) que modifica,

P. GERUNDIO. Derivado verbal que desempefia la funcién de

un adverbio y refleje un aspecto progresivo o de dura—--
cién, El uso correcto del gerundio es cuando indica:

MODO ¢ Alicia 1llegd cantando.
Alicla 1legd, pero ;cémo?:
cantando,
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CONTEMPORANEIDAD: .
Platicando con Irens,
vl pasar a Ernesto,

Mientras platicaba con Irene,

vi pasar & Brnesto.

CONTINUIDADS

Javier estd estudiando inglés.
Ignorames cuéndo inicio el estudio
y cufinds lo terminard., Se trata de

una accién durativa,

ANTERIORIDAD:
Ignorando la sefial de alto,

provocé un accidente,

Ynmediatamente antes de provocar
el accidente, ignoxrd la sefial de
alto.

CONDICION O CONCESION:
Considerando la fuente informativa,
no hay equfvoco en la noticia.

Se da por verdadera la noticisa,

a condicién de que eea fuente

la haya dado.

Trabajando menos, terminarfis mis estudios.

Si se le concediera el tiempo,
podrfa finalizar sus estudios.
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CAUSA O EXPLICACION: *
Presintiendo el peligro,
Inés apresurd el paso.

Inés apresurd el paso,
porque presintié el peligro.

Para evitar el uso incorrecto del gerundio, recordemos -
que éste nunca actia como verbo principal de la oracién,
ni tiene la funcién de un adjetivo. Por tal motivo es -
erréneo deoirs

ElL nifio sonriendo.

Ia forma correcta serfia:
Rl nifio sonriente,

"Sonriente" es adjetivo

del sustantivo "nifio".

. 0 también:
Sonriendo, el nifio
recibid el regalo.
"Recibir® es el verbo de

le oracién prineipal.

"Sonriendo™ indica modo.

G, ARTICULOS. Bs le palabra que se sntepone al sustanti-
vo pars enuncisr su género (femenino o masculino) y nfme
ro (singular o plural). Ios artfculos pueden ser determi
nados (el, la, los, 1las) e indeterminados {un, una, unos,
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unas), Bjemplos:

EL caeballo LA cortina
Determinados 1LOS libros LAS calles
UN cuaderno UNA estatua
Indeterminados ONOS cigarros UNAS silles

H. PREPOSICIONES., Es la perte de la oracién que sirve pa

ra enlazer un elemento sintfctico con su complemento,

Uno de los mayores problemes del espafiol "mexicano" es -
precisamente el uso incorrecto de prepesiciones comos ~
I\Aﬂ. IIOONH, llDEl" "BN”' "HASTA“, "PARAI! y "POR". El T8Jw
to de estos enlaces gramaticales son usados, en lsa mayo-

ria de los casos, de forma correcta.

Por tal razdén, sélo repasaremos el adecuado usoc de las -
preposiciones mencionades, sin olvidar que existen otras
de menor dificultad (ante, bajo, contra, desde, entre, -
hacie, salvo, segdn, sin, sobre y tras) y algunes en -

franco desuso (cabe y 80).
1. PREPOSICION "A".

Se use cuando antecede al complemento directo de una ora
cidn trensitiva. Bato es, cuando le eccidn verbsl recae-

en un sujeto diferente al que la ejecuta. Ejemplo:
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Pederico ama A Inéds,

Carlos golped A su hermano,

Se usa cuando antecede al complemento indirecto de la ~
oracién., Ejemplot

M jo la verdad A sus pedres,

Ya 58 le entregeron los documentos A Mario.

Denota movimiento en general., Bjemplo:
Viajaremos A Guadelsajara.
Entrégnle las llaves A mi prima,

Procede al infinitivo complemento de verbe de movimiento,
Bjemplo s

Sentémonos A comer,

Aprendid A leer.

Denota relaciones locales y temporales, Bjemplo:
Le vieron A la puerta.
Cenard A la noche,

Denota relaciones de situacién u orientacién, Ejemplo:
Se encuentra A tu derechs.
Ve A 1z izquierda.

Denota relaciones de distencia o intervalo. Ejemplot
Bebe poco A poco.

Te esperc de once A doce,
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Denote relaciones de modo. Bjemplo s
Pollo A la veracruzana,
Beileron A medias luz.

Denota relaciones de medio o instrumento, Bjemplo:
Bscribelo A mano.
Iremos A pie.

Denotae relaciones de precio, Bjemplos
Lo compraré A mil pesos,.
Obténgalo A sblo 800 pesos.

Denota relaciones de condicién., Bjemplo:
Iré A pesar de ello,
A decir verdad, no lo creo,

Denota relaciones de correspondencia y comparacién.
Biemplos

De ir, A quedsnrms, prefierc...

Bs igusl A su padre,

2, PREPOSICION "CON®,
Significa compafifa o concurrencia de personas o de cosss,
Bjemplo:

Bat4 CON su padre,
Bistec CON papes,
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Denota contenido o adherencia., Bjemplo:
Bolsa CON dinero,
Mesa CON migas.

Denote relacién, Ejemplo:
Se puso en contacto CON su amigo,
Trabaja CON su padrino.

Denote comparacién. Ejemplo:
Su fuerza no es nada CON la que...
No meneja CON la sudacie de Manuel,

Antepuesta al infinitivo enuivale a gerundio. Bjemplo:
CON callar, sufro menos.
Se 1ibré de problemas, CON declarar,

3, PREPOSICION "DE".

Denota posesidén o pertenencia. Bjemplo:
El rancho DE Bzequiel,
La cocina DE Soledad.

Denota materia., Ejemplo:
Puerta DR madera,
Pulsera DE plata,

Denota contenido. Ejemplo:
Vaso DB agua.
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Teza DB café,

Denota asunto., Ejemplo:
Iibro DE matemdticas,
Cuaderno DE historia,

Denota origen o procedencia. Bjemplo:
Regresé DE Alemanie.
Marcos es DB Sinaloa.

Denota modo. Ejemplos
Batd DE luto,
Prancisco se viatié DE gala,

Denota tiempo en que sucede algo. Ejemplot
Trabajé DE noche.
Ya es DB madrugada,

Determina o fija la aplicacién de un nombre o apelativo,
Bjemplot

Diciembre 14 DE 1988,

Jueves DE Semana Santa.

Actda como sindnimo de "desde", Ejemplot
viejé DE Puebla a Chetumal,
DE un efio a la fechg, no lo he viato.

Denota la naturaleza, condicidén o cualidad de personas y
cosas, Ejemplo:
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Hombre DE temple,
Amigo DE todos,

Con infinitivos, forma frases de significado condicional,
Ejemplos
DE haber venido antes, lo hubiera visto.

DE tener dinero, lo compraria,

4, PREPOSICION "EN". Rxpresa generaslmente idea de reposo,
en contraposicidn de 1la preposicién "A", la que expresa-

idea de movimienta.

Indica lugar, Bjemplos
Rstoy EN casa de Arturo,
Batudia BN le Universidad de México.

Indica tiempo. Bjemplots
e o Paris BN 1950,
Se graduard EN septiembre préximo,

Indica modo, Ejemplos
Descansa EN pag.
Trabaja EN serio.

Indica medio o instrumento. Ejemplos
Hablaré EN francés,
Me tresladé EN autobéis.
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Indica ocupacidén o dedicacidén., Bjemplo:
Bapecialiste BN nifios.
Investigador EN Ciencias Sociales,

5. PREPOSICION "HASTA". De esta preposicién hay poco que
deoir y mucho gue sclerar. Su definicién es breve: "sir-
ve para expresar el término del espacio, tiempo o canti-
dad".

B Mixica, Colombia y América Central ccurre el fendmeno
de usar la breposieidn "hasta™ como sinénimo de inicio,~
significado que no aparsce en ningfin dicclonario de la -
lengua espafiols.

Ia forme mda sencille de utilizar correctamente la prepg
sicién "hasta"™, es recordando que éste significa dnicea--
mente términc y nunca inicio.

Como ejemplo, recordemos aguel snuncio aue decfa: "hasta
que usé una™ camiss "me sentf a gusto® (al dejar de usar
1a se sintid & gusto). Seguramente que lo que deseaban -
expresar eras "hasta que usé una® camiss no "me sent{ a

guato” (deade que empezé a usarls, se sintid a gusto),

6. PRRPOSICYGN "PARA", Al iguel que le preposicién "A" ,
expresa 1la direcoiln del movimiento. Sin embargo, esta -
direccién de "PARA" es més indeterminada que la que eX=-
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presa "A", Ejemplos
Vamos PARA el norte.
Eatudia PARA superarse,

Denota tiempo. Bjemplo:
Lo esperamos PARA Navidad,
Te invito PARA mayo.

Introduce el complemento indirecto al iguasl que 1la prepo
gicidn "A", pero refuerzas mAs la ides de finalidad.
Ejemplos

Compré un regalo PARA su madre,

Guérdalo PARA Isabel.

Denota la finelidad de algo, Bjemplo:
Bate 1l4piz es ideal PARA dibujar.
Lucfa es apta PARA el puesto.

Eﬁlaza oraciones que se oponen o contradicen, Ejemplos
Le pagan poco PARA lo que trabaja.
Tanta dieta PARA seguir gordo.

Precedida del verbo "estar" y seguida de un infinitivo,-
denote la inminencia de la accién o la intencién de eje-
cutarla. Bjemplo:

Estoy PARA marchar,

Estamos PARA trabdbajer.

Con el verbo en infinitivo, equivale a "finalidad de",
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Ejemplot
Lo he hecho PARA ayudar,
Todo fue PARA conocer la verdad.

7. PREPOSICION "POR".

Oon nombres de lugar indica trfénsito por ellos. Ejemplot
Puedes llegar POR el Bje Centrel,
Es més cerca POR Orizaba.

Indiosn el tiempo en que una accién se realiza. Bjemplo:
Lo vi POR febrero.
Estuvimos allA POR abril.

Denota clase o calidad de, Ejemplos
Recibir POR esposa.
Pdgalo POR adelantado

Denota la causa, Bjemplot
POR mf lo higo.
Se cayé POR descuido.

Indica el medio de ejecutar una cosa, Ejemplos
Lo enviaré POR correo.
Confirmado POR escrito.

Denote modo. Bjemplos
Se casa POR amor,
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Se enfrent§ POR valentia,

Indica precio o cuantfa, Bjemplo:
Io adquir{ POR cien pesos,.
No me alcanzé POR veinte pesos.

Denota defenss de alguno, Bjemplo?
POR 81 daré la vida,
Todo sea POR ustedes,

Donota "en lugar de", Ejemplo:
Tiene & sus maestros POR padres.
Te doy el litro POR loa mil pesos que te debo.

Indica juiecio u opinién. Ejemplot
Io tienen POR bueno.
Tener POR santo,

Denota que se da o reparte por igualdad una cosa, Bjemplos
Un juego POR persons.
Cien pesos POR estudiante.

Denote multiplicacién de nfmeros, Bjemplo:
Cinco POR custro,
Tres POR dos.

Indica proporcién., Ejemplot
Diez POR ciento,
Quince POR cade ciento.
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Bnlazando los verbos "IR" y "VENIR" y un sustantivo,
equivale 8 "traer" o "en busca de™, EJemplo:

Iré POR la comida.

FMueron POR refrescos.

Precedida del verbe "estar" y seguida de un infinitivo
indica disposicién para un acto. Bjemplos

Estaba POR decir.

Estén POR 1legar,

1. PRONOMBRES, Bs la categoria de palabra que se define~
tradicionslmente como parte de la oracifén cuya funcién -
es suplir al sustantivo, evitando asf, por razones de -

economfa de la frase, repeticiones del mismo., Ejemplo:

Javier estudié toda la noche;
en el exemen, €1 obtuvo le

mejor calificacidn,

Bl pronombre personal "&1" {con scento, & dife
rencia del ertfculo definido "el", que no lleva]
acento) sustituye al sustantivo "Javier®,

1, PRONOMBRES PERSONALES. Son: yo, t4 (usted), & (ellas,
allo), nosotros (nosotras), vosotros (vosotras, ustedes)

¥ ellos (ellas)., Ejemplos

Y0, Branesto Pérez, declaro que...
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jQuiero que venges TU!

Esteban huyé; BL tuvo temor,

Vicfot ¥ yo iremos; NOSOTROS te avisamos.

Alejandro y td son los culpables; USTEDES serfin expuwleados.
Martha y Tere estéin alld; ELIAS llamarén,

2, PRONOMBRES POSESIVOS. Puncionan como sustantives y,
como funciones compartidas, tembién desempefian las del
adjetivo, Ios pronombres posesivos, ademfis de aludir a
la ‘persona gramatical, expresan pertenencia. Ies formas
de los pronombres posesivos sont un poseedor de un objew
to; varios poseedores de un objeto; un poseedor de varios

objetos; y, varios poseedores de varios objetos.

UN OBJETO | VARIOS OBJETOS
U P
N g wio wfos
g ToY0 TUY0S
g SuYo SuYos
R
VP
AD
RS
IE NUESTRO NUESTROS
0E
5D VUESTRO VUESTROS
o
R SUY0 SUY0S
z ;
s
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3. PRONOMBRES DEMOSTRATIVOS, De acuerdo con su funcién,~
 pueden también ser sustentivos o adjetivoa,

SINGULAR PLURAL NBUTRO
éste éatos esto
éae é808 eso
aquél aquéllos anuello
§ata éstas

8sa ésas

aquélla aquéllas

Bn esta parte es necesario sefialar lo que son los adjeti
vos demostrativos, dada la confusién de éstos con los «

pronombres (los que vemos en el cuadro anterior).

Ios ndjetivos demostrativos se diferencian de los pronom
bres demostrativos en que: los primeros no llevan acento
¥ necesariamente van acompafiados de un sustantivos (esta
casa es grande); los segundos 8f llevan acento (como se-
auestra en el ocuadro anterior) y sustituyen a un sustan-
tivo ya mencionado en la oracién (esta casa es grande, -
8sta debe pintarse de blanco).

Nota:s Los pronombres demostrativos neutros (esto, eso ¥y
aquello) no llevan acento ni plural.

'Veamos un ejemplo de pronombres demostrativoss

Juan estudid en este colegio;
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éate ya tiene diez generaciones,

ElL pronombre demostrativo "éeste” (con acento)
sustituye a colegio, sustantivo que es acompa

flado por el adjetivo demostrativo "este® (sin

acento).

Jd. SILABA. Todo idioma esté compuesto por gonidos. El so
nido mAs simple es la letra o fonema. En espafiol, los fo
nemes 86 dividen en consonantes y vocales, Bn ceda s{la~
ba, siempre encontraremos una vocel sola o acompafiada -
por otros fonemas, Las palabras pueden estar compuestas-
por una sflaba (monos{lebas) o por dos o més silebas (po
lisflabasg).

Asf entonces, podemos definir que la sflaba es uno o més

fonemas que se pronuncian en una sola emisidn de voz,

Toda palabra tiene una sflsba con mayor pronuiciascién =
que 1las demés; a esta sflaba se le llama "ténica". Bjem~

plos

lae~-va-do-ra

Es una palabra compuesta por cuatro silabes;
es polisflaba., "Do" es la sflaba ténica de

"l avadora®.

Cuando una vocel forme una sf{laba, se dice oue esa vocal
es una sflaba "simple". Ejemplo:
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a~-6-re~o0

Bs una palabra de cuatro sflabas, de las
cusles tres son “"simples"., La sflaba "tg
nica" de "abreo" es "6", sobre la que rg
cce la pronunciacidn més fuerte, y ade-

més el acento ortogrffico,

No conviene dejar una sflaba simple al principio o al fi
ng) de un rengldn, ya que su funcién gramatical puede -
confundirse con la que tienen las vocales, Pare dividir-

en. dos rengloness

PORMA CORRECTA PORMA INCORRECTA

avio-nazo a-vionazo
frio fri-o
Amé-rica A-mérica
pa~seo pase-0

1. BEGLAS DB DIVISIGN SIL{BICA.

Primera reglas una consonante entre dos vocales, se agru

pa con la segunda vocal.

viiclv




Bjemnloa:
a8 ~ ma e ~mi ~ te a - pa -~ ga
v -av V-GV -~ Cv Vv -3V -2y

Segunda regla: cuaendo hey dos consonantes entre dos voce
les, la primera consonante se une con la vocal snterior,

y la segunds consonante se liga con la siguiente wvocal,

G >
G p——d>
Ejemplos:
ar-ma ar-te en~te
vye-CV Ve ~¢V ve-CV

Como excepcidn de lp segunds regla: cuando ls segunde --
consonante sea."r" o "1", las dos consonantes se unirén

con la segunde vocel,

Vic|C|V
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Bjemploss

ea~bra 0o=-gro i-glt
V-CCYV V-0CCV Vv-cCV

Tercera reglet cuando hay tres consonantes entre dos vocg
les, les dos primerss consonantes ge unen con la vocal -
anterior, y la tercera consonante se liga con 18 vocal -

posterior,

G i

Vic|C|CV

G >

Rjemploss
abe~te-mio ins-tan-*te
VeC-CV~-CVYVY ¥y¢C-CVC~-CV

Como excepcidn de la tercera reglat cusndo la tercera -
consonante sea "r" o "1", las dos dltimes consonantes-

se unirén con la vocal posterior,

vic/ clglv
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Bjemploss

in-flu-ye en-tre-~ga
VC-CCV-CYV Ve-CeVvV-0CYVY

Cuarte reglas cuando hay cuatro consonantes entre dos vo
cales, 1las dos primeras consonantea se unen con la vo—
cal anterior, y las dos siguientes consonantes se ligane
con la vocal posterior,

4] }t—>p
RBjemploss
ins~-tru-ye ins-o0ori-%o
¥VCC-CCV-0V VeC-COoV-CV

Notas las consonantes "ch", "1™ y "rr" responden a un

golo fonema (o-cho, ca-lle, ga-rra).

Luego del estudio de este apartedo, conviene aclarar que
1a Real Acedemia permite que las palabras compuestas se
dividan segln sus elemontos o segfin 1as "Reglas de Divi-
sién Sildbica", Ambas formas son correctas. Bjemplos:
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des-in-te-re-sa-do
primer segundo
elemento elemento
sub-le-var
primer segundo
elemento elemento
mal-es~tar
primer segundo
elemento elemento

2, DIPTONGO, TRIPTONGO Y ADIPTONGO.

Diptongo es la unién de dos vocales

. de-sin~te-re-sa-do

L

Primera regla

su-ble-var

Bxcepcidn de le

segunda regla,

ma-les~tar

Primera regla

en una misma sflaba,

Para gque exiata diptongo,es necesario que las voceles -

tengan ocualesquiera de las siguientes posicionest

vocal fuerte (a,e,0) mis vocal débil (i,u)

al-re

vocal débil (i,u) més vocal fuerte (a,e,o0)

hie~1lo

vocal d4bil (i,u) mfs vocel débil (i,u)

cui-da=-do
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Triptongo es la unidn de tres vocales en uns misma sfla-
be. Bastas tres vocales 86lo pueden darse en una posicién:

vocal débil (i,u)

més vooal fuerte {a,8,0)
mis vocal d&bil {i,u)
a-pre-cidis
Cuauh-té&-moce

Adiptongo es cusndo existiendo doa vocales juntas en una
palabra, 8sss no pueden quedar en una misma sf{laba, Hay
adiptongo cuando:

a) El acento ortogrdfico recame sobre la vocal débil {Ra-
dl, Ma.rf-a), En nada afecta al ediptongo la acentuacidén
ortogrffica sobre le vocal fuerte (ex-plo=-sién),

b) Ambas vocales son fuertes (ple-o-nams—mo).

Notas el segundo caso no es considerado como adiptongo,-

ya que las reglas de la diptongacidén no sefialan la exis-

toncia de dos vocales fuertes,
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1X, ORTOGRAPIA

A, DEFINYQISN. Ortografim es la parte de la gramAtica -
que ensefia a escribir correctamente por el acertado em-
pleo de las letirss y de los signos auxiliares. BtimolSgd
camente viene de "orthos™ que aignifice correcto, y de
"graphon® que significa escribir = escribir correctamen-
te.

B. CLASIFICACIGN DE LAS PALABRAS POR SU SfraBs TONICA.
Antes de iniciar ssts parte, recordemos que la sflaba t4
nica es aquélla sodbre la que recae lg Mayor pronuNcip=-—-—
oidn,

Bn espaficl leemos de izquierda a derecha, Ieomos "silla"
¥y no "allie™, Por ello, es probable que eximsta confusidn
para la clasificacidn de las palabras, ya que 8vta se ha
¢e de derecha a izquierda.
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EX - PLO - ™A - CION

SOBRESDRUJULA | ESDRUJULA | GRAVE | AGUDA

4

De acuerdo oon la iluatraciédn, "cidén" es
la sflaba ténica de "explotacién", por lo
gque se trata de une palabra gguda,

v

AD - VER - 8SA =~ RIO

SOBRESDRUJULA | ESDRUJUTA | GRAVE | AGUDA

&

De acuerdo con la ilustracién, "sa" ea la

sflaba ténica de "adversario™, y como ocu
pa el segundo lugar (de derecha e izquier
da), se trata de una palabra grave,
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-

-
H - p§ ~ DRO .- MO

SOBRBSDRUJULA | ESDRUJULA | GRAVE  AGUDA

<t

la ilustracién nos permite ver que sisndo
*pd" la sflada ténics de “hipbddromo®, ¥y
ocupando el tercer luger {de derecha a iz
quierda), es une palabra esdrdjula.

-

oi - oA ~ MB -

85w

SOBRESDRUJULA | ESDRUJSULA | GRAVE AGUDA

<

Ia sflaba ténica de “dfgamelo” es "af";
as{ entonces, es una palabra gobresdrdjula.

ol
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© G. ACENTOS.

1. ACENTO PROSODICO. Rs el que se pronuncia, pero no en-
todos los casos ge indics con tilde, Bjemplos:

examen imagen
sintaxis cuagerno

2, ACENTO ORTOGRAPICO., Bs esa peguefia raya inclinada que
se llama tilde, Bata Be colocs sobre la sflaba ténica -
cuando las Reglas de Acoentuacidén Ortogréfice lo sefialen,
Ejomplos s

exémenen imdgenea

aquina 1piz

3. ACENTO DIACRITICO. Se emplea fnicamente para diferen~
ciar el significado de palabras que ge escriben igual -
(homdnimos ). Bjemploss

mfs.~ cuando es adverbio de cantidad.

mas.— ¢omo conjuncién sdversativa. Bs igual a "pero”.

38,~ d8l verbo dar,
de.~ preposicidn,
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8f,- adverbio de afirmacién o pronombre.
g#l,= conjuncién condicional,

té.~ bebida,
te,- pronombre,

vé,- verto ir,
ve,~ verbo ver,

if,- verw dscir,
di,- verbo dar,

mf,~ pronombre personal.
ml.~ adjetivo posesivo.

8),~ pronombre personal.
8l,~ artfculo determinado.

¥4,~- pronombre personal,
tu,- adjetivo posesivo.

aé,- verbo ser o aaber,
ae.- forma pronominal reflexiva.

a6lo,- adverbio gque aquivale a solamentae,
8olo.- Bdjetivo que gquiere decir "sin compafifa®,

aln,- cuando puede suplirase por "todavia",
aun,- cusndo es conjuncidan y significa “hasta®.
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6o~ cuando va entre ndueros, con la finalidad de que
8¢ confunda con el cero.

0.- conjuncidén disyuntiva.

cufiles.~ interrogacidén o exclamacién.
cusles.- pronombre relativo, o del habla familiar,

aquél.~ pronombre demostrativo,

agquel.~ adjetivo demostrativo.

aquélla,~ pronombre demostrativo.
squella,~ adjetivo demostrativo.

quién.- interrogacién o exclamacidn.

quien,~ pronombre relativo.

cfmo.~ interrogacién o exclamacién.

como,~- adverbio de modo,

qué.~ interrogacién o exclamacidn.

que.- pronombre relativo.

cuéndo.~ interrogacidn.

cuando.- conjuncién causal.

cufnto.~ interrogacién,

cuanto.- adjetivo o pronombre indefinido.
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D. REGIAS DE ACBNTUACION ORTOGRAFICA.

Primera reglas la palabras agudast

Llevan acento ortogréfico cuasndo terminan en “vocal", "n"
¥y "8", Bjemplost

Jogé cancidn : veintidés

No 1levan acento ortogré&fico cuando terminan en consonan
te que no sea "n" ni "a", Bjemplos:

pared capaz caugal
Segunda regla: las palabrus gravest

Llevan acento ortogrdfico cuando terminan en consonsnte-
que no sea "n" ni "s", Ejemplost
fértil lépiw rbol

No llevan acento ortogréifico cuando terminan en "vocal“,
'n" y "s", Ejemploss
techo mitin cenigero

Tercers reglas todas las palabras esdrijulas llevan acen
to ortogréfico, Bjemploss
exfmenes drdenes pésimo

Cuarte reglas todas las palabras sobresdrfjulas llevan -
acento ortogridfico, EBjemploss:
gémpratelo escribeselo df gamelo
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B. BEGIAS DE ACENTUACION ORTOGRAPICA DE ENCLITICOS. los
pronombres (personales) encliticos (me, te, se, le, la ,

lo, nos, os) son los que se agregan al final @e una for-
me verbel, quedando uns Sola palabra. Rjemplo

pide + le = pidele
e L~

forma pronombra verbo oon

verbal enclfitico snclitico

Primera roglas las formas verbales con acento ortogrifi-
co, conservan éste aunque lleven encliticos. Bjemplos

errojé + Be = arrojdése

Segunda reglat las formas verbales sin acento ortografi-
co que lleven encliticos, deben apegarse a las "Reglas ~
de Acentuscién Ortogrdfica" (agudas, graves, essdrdjulas-
o sobresdrdjulas); pues al aumentar las s{labas de la b3

labra, pueden tener que acentuarse, Ejemplot

avisa + le = avisale

P. REGIAS DE ACENTUAGION ORTOGRAFICA DE PALABRAS COMPURS
TAS., Cuando dos o mds vocablos se integren, forman com—
puestos que pueden escribirse en un solo término (auto +
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motriz = automotriz}, o unidos por guiones (tedrico-préc
tico).

Primera reglas cuando las pelabres se integran a través-
de un guién, osda una de ellas conserva su acentuscién -
(en caso de llevarls) originsl. Ejemplos

drabe-israell

Segunda regla cuands las palabras se fusionan en una sg
la, el primer vocablo plerde su acento (en caso de lle—
varlo), y el segundo, lo comserva. Si el segundo vocablo
no lleve acento, puede tener que acentuarse de acuerdo -
con las "Reglas de Acentuacidn Ortogréfica®, Bjemplot

diez + seis = dieciséis

G. REGLA DE ACENTUACICN ORTOGRAFICA DE ADVERBIOS TERMINA
D03 EN "MENTE"., La fnica regla sobre los adverbios termi
nados en "mente™ ess las pelabras conservan su construc-
cidn ortogrdfica original al asgregfrseles la particula -
"mente", Ejemplost

dnica dnicamente
aola solamente

+ "mente" =
velog velogzmente
rdpida rdpidsmente
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H. 10S MONOSIELABOS Y SU ACENTUACION. Les palabras monosi
14bicas son las que consten de una sola sf{laba, y por re
gla general, éatas no ae acentfinn & menos de que tengan—
un homénimo, es decir, una palabra de igual sscritura y
diferente significado,

Por ejemplo, fue, vio y dio no se acentfen porgque son mo
nosflabos y no tienen otro significado. Sin embargoe, 61,
8L, d8 y td, entre otros, sl se acentéan porgue tienen -

ou homénimo, ¥ para ello Be usa el acento diacritice,

I. 1S MAYUSCUIAS Y SU ACENTUACIGN. EL acento ortografi-
co en el espafiol es un signo que el idioma requiere para
su adecuada funcién lingtidstica., El hecho de que 108 —=
grendes industriales de méquinae impresoras se hayan ol-
vidado de que el castellano necesita la tilde en mayfiscu
las y en min@sculas para su correcta pronunciacién y sig
nificacidén, no quiere decir que por razones industriales
nuestro idioma deba hacer a un lado una partfcula tan im
portante como el acento ortogridfico.

Si bien es tolerable la supresién de ls tilde sobre las
mayfisculas impreses debido al tipo de maquinaria existen
te, esto no es correcto, mucho menos en letre manuscrita.
Pues nada hay acerca de que les mayf@sculas queden sl mar
gen de las reglas ortogréficas del idioma espafiol, De -
tal menera, no es lo mismo decirs
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INFORMO QUE SOLICITO UN CREDITO .HIPOTECARIO
que
INPORMC QUE SOLICITO UN CREDITO HIPOTECARIO

J+ US0 DR MAYUSCULAS. 3¢ usa letra maydscula en los &i~-
guientes camagoss '

.

Al inicisr un eacrito,

Después de punto ¥ seguido.

Deapués de punto y aparte, es decir, al iniciar un ph-
rrego.

Despuds de loe doa puntos y aparte.

En los nombres propios, Cuando 6l nombre lleve artfculo,
éate también se escribird con maydsculz (EL Salvador).
En los titulos, nombres o apodos que califiocan de mang
ra constante a un nombre proplo.

Bn loe nombres de carges importantes, cuando age omita-
el nombrs proplo.

Bn los nombres nue se refieran a divinidades.

Bn los nomdbres y adjetivos que componen el titulo de -
cualquier obra. Cuando el tL{tulo es muy largo, Be acog
tunbra usar maydscula sdlo en la primera letra de la -
primera palabra,

Bn los nfneros romanos.

B los sefialamientos de cortesfa o profesionea, cuando
&atos estén abreviados (asfior - Sr.; ingeniero - Ing.).
Cusndo deba ir con maydacula la “ch" o la 11", sdlo-
se colocard la maydscula en la primsra letra del par.
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« En los t{tulos de 1038 escritos, ya sea maydscule cerra
da o inicial,

Notat sunque en otros idiomas, como el inglés, las usen,
88 incorrecta la utilizacidén de magydsoules en los nombres
de los dfas, los meses y las estaciones del aflo; excepto

en fechas histéricas que actdan como nombres propios,

K. REGIAS P EL USO CORRECTO DE LAS LETRAS,

-t ——_——an e -—

1. IA "B" Y IA "V".

REGLA 1

Se escribe con B antes de cualguler consonante., Ejemplost
obcecado blando brinco

REGLA 2

Se escriben ¢on B las palabras que inician con BEN, BENE
y BIEN, cuando éstas indican bondad, asf como todas las
palabras derivadas de BUENO. Ejemploss

bienvenido benévolo bendecir

RBGLA 3
. 8e sgcriben con B las palabras que inician con BON y BUE.
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Exceptos vuestro, vuelco, vuelo, vuelta y sus derivedos—
o compuestos, Ejemploss
boneterfa boni to uey

REGLA 4
Se escriben con B las palabras que inician con BI, cuando
éstas indican duplicidad. Bjemplos:

bilingtie bicolor biaflaba

REGLA 5
3¢ escriben con B las palsbras que inician com BIBLI, -
cuando éstas indicen livro, BjJemplost:

bivlioteca Biblis bibliografia
REGIA 6
Se escriben con B todes lma palabras que inician con SUB,
Bjemplost

subgerente subteniente subdirector
BEGLA 7

Se escriben con B la mayorfa de las partfculas BUR, BUS
y BU. Exceptos vulge, vulcano, vulnerar y sus derivedos
o compuestos, Ejemplost

burbuja burla tabular

REGLA 8
Se escribe con B despuéds de la partfcula CU. Bjemploss

cdbleco cubrecama cubeta
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REGLA 9
Se escribe con B después de AL y AR, cuando estas parti
culas son inicio de velabra., Excepto: ﬂlvaro, alveolo,~
4lveo (madre del rfo) y sus derivados o compuestos. Ejem
plos:

albafiil Arbitro &1bum

REGLIA 10
Se escriben con B las nalabras oue terminen con BUNDO y
BUNDA. Ejemnlos:

moribundo vegabundo furibunda

REGLA 11
Se escriben con B las palabras terainedas en BILIDAD, Ex
ceptos civilided y movilidad, Ejemplos:

amabilidad culpabilidad honorabilidad

REGLA 12
Se escriben con B los verbos terminsdos en BER, BIR, BORAR
y BUIR. Excepto: ver, atrever, mover, hervir, servir, vi
vir, devorar, precaver, llover y sus derivados o comnuesg
tos, Ejemplos:

beber contribuir elaborar

Nota: no confundir con la regla 23

REGLA 13
Se escriben con B todas las conjugsciones del verbo HA-
BER, Ejemplos:
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habis hubo ’ hubiera

REGLA 14
Se escriben con B las terminsciones del copretérito de -
los verbos regulsrss teraminados en AR, Bjemplos:

amaba trabejaba bajaba

REGLA 15

Del verbo IR, su copretérito se escribe con B, mientras
que sus demds tiempos verbales, que lleven este sonido,
se escriben con V.

Copretérito  Pres.Ind, Pres,Subj. Imperativo

YO0seeasdDBissareesssaVOYeesesssVayR

TeeoesiDAB s snnerasVABLvsens 1 s VRYBE, sassssresVh
.él.....iba..........va.........vaya...........vaya
NOBo oo IDAMOBL s erns e VEMOBy e v o s o VAYBMOBy ¢ 4« 0 0 44 VBWOS

Bl1lo8.+ibaN. s esase e VAR tvses s o VEYBNa s 00 s o202 VEYED

REGLA 16
Se escribe con B.degpués de M, Ejemplos:

combate ambos cambiar
REGLA 17

Se escribe con V despuds de N,B y D, Bjemnlos:
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convivir obvio edverbio

REGLA 18

Se escriben con V las pelabres gque inicien con CONVA, CON
VE y CONVI. Excepto: comba (forme encorvade), combate, =
combinar, combustidén y sus derivedos o compuestos., Ejem-—
pios:

conversar convalecer convencer

REGIA 19
Se escriben con V las palabras que inicisn con VERD, VERT
Yy VIRT, Bxcepto: Bertha y Bertoldo. Bjemploss

verde vertical virtud

REGLA 20

Se escriben con V las palebras ocue ipician con VICE y VI
LLA. Excepto: billar, bicerra (cabra montés), billerde -
(trampa para enimales) y sus derivedos o comnuestos.Ejem
plos:

villano villancico viceninistro

REGLA 21

Se escriben con V las valabras que inicien con EVA, 3ZVE,
EVI y EVO. Excepto: ebonita (caucho aislente), ébano y -
sus derivados o compuestos. Bjemplos:

evacuar avento evitar

REGLA 22
Se escribe con V después de las s{labas PRE, PRI y FRO.
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BExcepto: preboste (lLfder de una comunided), mrobided -
(bondad), wroboscfdeo (elefante), probar, prebenda y sus
derivados o compuestos. Ejemplos:

prevenir privado provecho

REGIA 23
Se escribe con V después de 1la particula 0L, Ejemplos:

polvo volver resolver
Note: no confundir con la regle 12.

REGLA 24
Se escriben con V los adjetivos terminados en AVA,AVE, -
AVO, EVA, EVE, EVO, IVA e IVO. Excento: Arabe. Ejemplos:

pasivo bravo fugitivo

REGLA 25
Se escriben con V las termineciones VIR0, VIRA, VORO y
VORA. Excepto: vibora. Ejemplos:

carnivoro devorar herbivoro

REGLA 26

Se escribe con V el tiempo vasrdo (del indicativo)de los
verbos ESTAR, ANDAR y TENER.
Y0.eesesearctniduve.sseerseessatuve.iivesa. o tuve
Theeeasesssanduviste, ccoavs.eatuviste. oo o, tuviste
BleeveeeeeesBNAUVO. e esnsoesaSEUTOLsaeassasaotuvo
NOB.eoavsos .BNAUViNOB.sssess88tUVImOS. v,. .. tuvimos

Ell0B.4eses.BNAUVIEron. s.e.q.e8tuvieron, . ... tuvieron
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2, LA "C" , Ia "3" ¥ LA "2%,

C

REGLA 27
Se escriben con C los verbos terninados con CER, CIR y -
CIAR, £xcepto: ser, coser (con agujse), toser, asir, an--
sisr, lisiar, esnestesiar, extssiar y sus derivados o com
puestos. Ejemplos:

aborrecer traducir nronunciar

REGLA 28

e escriben con C los verbes terminados en CITAR, Excep-
to: necesiter, depositer, trensiter, visitar, ausitar y
renuisitar, Ejemplos:

reciter canacitar solicitar

REGLA 29
Se escriben con C les terminaciones de los diminutivos -
CITA y CITO, Excepto acuellas palebras oue en su Gltima
s{lebe tienen "3", en cuvos casos se mantiene su cons--
truccién original (casa - casita; beso - besito; paso —-
vasito, etc.). Ejemnlos:
cochecito florecite nuertecita



REGLA 30

Se escriben con C las pslabras terminades en ANCIA, AN-~
cIo, ENOIA' UNCIA y UNCIO. Excepto: ansie y hortensia,
Ejemplos:

arrogancia coherencia opulencia

RESLA 31

La 2 cambia por C, y la C por Z, de amcuerdo con 10 si---
guiente: se escribird C cuando el sonido nue ls sigue -
gea "E" o "I"; se escribird Z cuesndo el siguiente sonido
sea "A", "O", "U", consonsnte o se trate de la letra ul-

time de la palabra.

A

0 E
7<. C:
- CONSONANTE.

TERMINO DE PALABRA.

S

REMIA 32
Se escriben con § todas las palabras oue inicien con SE
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MI, cuyo significedo es "medio". Ejemploa:

semici{rculo semiabierto semilleno

REGLA 33
Se eseriben con S las palabras terminadas en I3M0, ISTA,
ESTA y ESTO. Ejemplos:

conquista oculista siesta
REGLA 34
Se escriben con 5 las nalabras terainad+s en SIS, Ejem--
plos:

diérisis dosis neurssis
REBGLA 35

Se escriben con S las palsbras terninadas en ENSO y EN3A,
Exceptot verglienza, lienzo, trenza y sus derivados o com
puestos. Ejemvlos:

ofense prensa recompensa

REGLA 36
Se sscriben con S las palabras terminades con el pronom—
bre SE, mismo que se agrega m una forma verbal. Ejemplos:

levarse beflerse dormirse

REGLA 37
Se escriben con S las terminaciones SE de los gentili-w-
cios. Ejemplos:

Jelisciense duranguense londinense
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REGLA 38
Se escriben con S las terminaciones de los suverlativos
iSIM0 e ISIMA, Zjemnlos:

grandiaimo elegant{simo muchisimo

REGLA 39
Se escriben con S los sustantivos y adjetivos terminados
en ESCA, ESCO, ISCA, ISCO, USCA y USCO, Ejemplos:

refresco burlesco gigantesco

Nota: no confundir con la regla 42

REGLA 40
3e escriben con S los adjetivos terminados en 03A y 030.
Ejemnlos:

hermoso fabuloso virtuoso

Nota: no confundir con la regla 41

Z

REGLA 41
Se escriben con 2 los sustentivos terminados en 020, Ex~

cepto: coloso, endoso, esnoso, foso, leproso, 080 ¥ poso.
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Ejemplos:

calabozo gozo N0 Z0

Nota: no contundir con la regla 40.

REGLA 42

Se escriben con Z las terminaciones verbales AZCO, AZCA,
B2C0, BzCA, 0ZCO, 0ZCA, UZCO y UZCA, cuando los verbos
en infinitivo terminen en CER o CIR. Ejemplos:

conduzco aborrezce conogzco

Nota: no confundir con la regla 139

REASLA 43
Se escriben con Z los adjetivos terminados en AZ y OZ.
Ejenplos:

veloz audae eficaz
REGLA 44

Se escriben con 2 los sustantivos terninados en B2 y EZA,

cuando éstos se derivan de un adjetivo, Bjemnlos:

nobleza dureza altives
(noble) {duro) (altivo)
REGLA 45

3e eseriben con Z los sustuntivos terminados en ANZA y -
AZGO., Bxcepto: trasgo (duendecillo), rasgo y gansa. 3jem
plos:
hallazgo bonanza semblanza
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RECLA 46

Se escriben con Z las pelabras sgudas terminadas en 20¥.
Excepto: artesén {(adorno arouitecténico), fresén, masén,
toisén (insignia de cabellerfa), camisén, blasén, mesdn,
requesén, diapasdén, bolsdén y tesén., Ejemplos:

razén buzén corazén

REGLA 47
Se escriben con 2 las palabras terminadas en AZO y AZa,
cuando éstas indican aumentativo o golpe. Ejemnlos:

menazo balazo velotazo

3. LIA "Gll Y IIA IQJ"'

Antes de continuar con la numeracién de las reglas orto-
gréificas, repasemos le pronunciacién de la "G" y de la ~
nJu. )

Lea con cuidado cada una de las particulas contenidas en

las siguientes columnas:

A B ¢
g8 ja

gue je ge
gui b3 [:+%
&o Jo

2 Ju
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En la columna A encontranng la letra "43", cuvo san:do es
auave, Asi entonces, deciog v escrihiaag

gallo guerra guitarra galondrina  guapo

Bn la ecolumne B leemos la letra #J", cuyo sonido IYAIPRE
serd Asnero., Por lo tanto, declmos y egeribimisg:

jarro jeringa j{cema joroba Junta

En 1la columna € unicamente se leocelizan las nart{c ilas -
"ge y "gi", En tales casos la "4" es 4Aswera moraue no -
se encuentra la "UY entre la "5" ¥y la "E", o entre la"G”
¥y la "I", Por tal notivo, decimos y eseribinos:

prsteger divigir

As{, hemos detectado aque solanente existen cuatro casos

de confusién en la escriturs de la "3" y de la "Jv,

ga Ja
gue je ge
gui it gi
g0 Jo
£u Ju
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REGLA 48
Se escriben con G las pslabras aue inician con LEMI. Ex-
cepto: lejfa, lejisimos y lejitos, Ejennlos:

legislar legidn legitimo

REGLA 49
Se escribe con G la combinacién GEO, cuando éate indics

tierra. Ejemplos:

gedgrafo Geograffa Seometria
REGLA 50
3e escribe con § la gilaba GEN, Zxcento: Jjenjibre, Ejem-
plos: .

gentilicio agente gendarme
REGLA 51

Se escribe con G la partfcula TEST, Excepto: majestad.
Ejeaplos:
gesticular dizestivo gestor

REGLA 52
Se escriben con (¢ los adjetivos numerasles terninados en
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GESIMO y GENARIO. Sjemalos:

vigésimo octogenario sexagésimo
REGLA 53
3e escriben con § les palnbras que terainan en rosfa.
Ejenplos:

sociologia metsdslogia cosnologia
REGLA 54

Se escriben con (G los verbss terainedos en GER, IR § --
GIAR. Excepto: tejer y crujir. Ejeaplos:

recosger elegir contegier

J

AESLA 55
3e escriben con J las palsbres que inician con HJE, Ex—e

cepto: Kgeo (mar) y egeria (consejerz}. Ejeanlos:

ejacutivo ejercicio ejecutar
RBGLA 56
Se escriben con J las palabras que inicien con ADJ y OBJ.
Ejemplos:

objeto adjetivo ad junto
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REGLA 57
3e escriben con J los sustontivos y mdjetivos términgdos
en J3R0, JERA y SERIA, Excepto: ligerae {(a). Ejemplos:

alhajero cajera relojeria
REGLA 58 )
Se escriben con J los sustantivos terminados on AJE.Ejen
plos:

paje arbitraje tatuaje
RBZLA 59

Se escriben con J los verbos terminedos en JEAR, asf co-
mo todas sus conjugacionss, Ejemplos:

flo jear forcejear hojerr

4. LA “HY,

H

REGLA 60
Se escriben con H las palabras aue inician con HIB, HUB,
HUA y HUI, Excevto: ulstiti (mono). Ejemplos:

hielo hueco nair
REGLA 61
Se escriben con H las palabras aue inician cant
HIDR (de agus) hidraulico
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HOMO {de igual) homénimo
HETERO {de diferente) heteropgéaes

H3xXA (de seis) hexAgono
HeC™ (de cien) hactérea
HiEM (de sangre) hemorregia

Nota: recordesos aue entre las modificaciones mds cons--
tantes del idioma esvafiol, se encuentrs la eliminacidén -
de letras. FPor lo que actualmente es también correcto eg

cribir "HELA" sin "H": exdgono, exAmnetro, etc,

5. La "LL" ¥V LA "Y",

LL

REGLA 62
Je escriben con IL las “elabras terninadas en ILLA e -
ILLO, Zjemnlost

grillo caudillo pillo

REGIA 63
Se escriben con LL los sustantivos terninedss en Z7I0 y
“LLA. Excepto: leguleyo (mal abogado), epopeya {poema),-
prosopoveya (exceso de seriedad y noapa) y onometopeya.
Ejennlos:
huella canello destello
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REGLA 64 )
Se egcriben con LU los verhos terminados en LLIR. Bjeme-
nlost

mullir tullir zanbullir

Y

REZLA 65

Se escriben con Y las conjugaciones (cuando lleven este

gonido) de los verboa terainados en UIR., Ejemplos:
construyoe disminuys huyo

REGLA 66
Se escriben con Y las silabas YER y YBC, Ejemplos:
ayer inyectar yerno

6, LA "M" Y LA "N"

REGLA 67
Se escribe M antes de B, P y N, Ejenplos:

bomba asuparo smnesia
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RIMLA 68
" Se escribe N antes de las consonentes oue no sean ni B -
ni P. Ejemplos:

entrada hondo encontrar

7. LA “R".

REGLA 69
Cuando al principio de le pelabra o después de une consgo
nante se produzca el sonido RR, la escritura serd con —-
une sola R, Ejemplos:

robo honra alrededor

REGLA 70
Cusndo después de una vocal se produzca el sonido RR, la
cecritura serd RR, Ejemplos:

costarricense arroyo error
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8, LA "YM.

g

RBGLA 71
Se escribe con X antes de las combinaciones PLA, PLE, -
PLI, PLO, PRE, PRO y PRI. Excepto: esnliego {planta), es
plin (tedio), seplendor y sus derivados o compuestos.
Ejsamplos:

explanrﬁa explicar explorar

REGLA 72
Se escriben con X los prefijos EXTRA y EX, cuyo signifi-
cado es "fuera de™, "hacim fusra"™ o "que fue". Zjemplos:

extraoficial exportar exdirector

g. “QIGN®, "SIOH® Y "XION“,

A esto se ha dedicado un espscio mperte porgue no nuede
deterninarse regla slguna aue considere al 100% de cada
uno de loa tres casos. Por ello, s6lo se mencionerdn di
versod planteanientos al respecto gue puedsn servirnos -
ds gufa para escribir correctamente las pelabres aceba--
das con CION, SION o XION,
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CION

Se escribird con C cuando se trate de derivaciones de
palebras terminsdas en TO, TOR o DO, Ejemplos:

.

abstracto inepector construido
sbetreccién inspeccidn construccidn

« Se escribird con C cuaendo los verbos terminados en DER,
DIR, TER y TIR conserven la D o 1la T, Ejemploa:

medir Tepartir perder
medicidn reparticién perdicién

. Se escribird con C cuando se agregue una sf{laba 8l ver
bo en infinitivo, Ejemplos:
ex=pli-cer (3) fa~ bri-car (3) vo-tar (2)
ex-pli-ca-cién (4) fa-bri-ce-cién (4) vo-ta-cidn (3)

SION

. Se escribird con S cusndo se trate de derivaciones de

palabras terminades en S0, SIBLE o 5IVO. Ejemplos:

confego admigible agresivo
confegidn admigién agregidn
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+ Se escribird con S cuando los verbos terminados en DER,
DIR, TER y TIR pierden la D o la T, Ejemplos:

persuadir pervertir ascender
persussién perversidn ascengidn

« Se escribiré con 3 cuendo mentengan el mismo ndmero de

sflebas que el verbo en infinitivo, Ejemnlos:

dig-ou-tir (3) ex-plo~tar (3) di-fun-dir(3)
dis-cu-sidn (3) ex-plo-gién (3) di-fu-sién(3)

. Se escribiré con X cuando se trate de derivaciones de
palabras terminades en JO o XO, Ejemplos:

crucifijo reflejo conexo,
crucifixién reflexién conexidn

L. BSCRITURA CORRECTA DE 10S NUMERALES. En este espacio

se sefielard dnicamente la escritura de 10s numerales que

presenta mayor dificultad.

diege diecisiete veinticuestro
once dieciocho veinticinco
doce diecinueve veintiséis
trece veinte veintisiete
catorce veintiuno veintiocho
quince veintidés veintinueve
diecinéis veintitrés treinta
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treinta y uno nesenta

treinta y nueve setenta
cuarenta setenta
cuarente y ulo setenta
cuarenta y nueve ochenta
cincuenta ochenta
¢incuenta y uno ochente
cincuente y nueve noventa
sesenta noventa
gesente ¥y une noventa
Notas:

v

¥

¥

¥y

nuave

uno

nueve

nusve

uno

nueve

cien
doscientos
tresciantos
cuatrocientos
quinientos
seiscientos
getecientos
ochacientos

novecientos

. Ios numerales intermedios del once al veintinueve ge -

egcriben en une palebra,

. Loz numerales intermedios del treinta y uno 8l novents

¥ nueve se sacriben en dos pelabras.

Del doscientos nl novecientos, los numersles cuya uni-

dad original terminsn con “S", se escriben con “SC",

Sin embargo, ya se acevta nue cuslescuiera de éstos se

epcriba dnicamente con "C" (docientos, trecientos y -~

seicientos).
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III. REDAGCION

A DEFI“IGI(SN. Redactar es expresar por escrito pensge-—-
mientoa, ideas, emociones, vivencias, etc, Su propbsito

es combinar palebras, frases, oraciones, cléusulss, pd--
rrafos y textos, de manera que ae produzca un 1040 COwm=
rracto, grate y armonioso, cepaz de ser debidamente com~
prendido, La verdaders comunicacién por escrito se logra
cuando el lector comprende el mensaje y recibe la misma

intencién con 1s que éste le fue enviedo por el redactor,

B, SIGNOS DE PUNTUACION. Son indispensables pars la com-

prensidn de lo que se escribe, Son rasgos gue e dsn en

el hable por medio de pausss, maticez de voz, gestos, mo

vimientos de las manos, ete.

No existen regims fijas parsa el uso de los signos de pun
tuacién, esnecialmente de la coma, pues ello depende mu-
cho de lm personalidad del que escribe, No obstente, hsy
principios bésicos pers su utilizacidn,

Ios principeles signos de puntuacién son: el punto (.),
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la coma (,), el nunto y coma (i), los dos wuntos (:), -

los puntos suspensivos {...), la interrogacién (2?), la
admiracidén (;!), loa parénteais (), las comillas (" "),

el guién (-), la raya (--) y la diérisis ().

L.

24

FUNTO. Se ussa:
Para terminar una oracién, pero la siguiente trata -~
del mismo tema (punto y seguido).

Al finael del pArrafo (punto y aparte).

Para indicer la finaligacién de un escrito (punto fi-
nal).

COMA. Se usa:
Entre los elementos de una serie.

Trajeron cusdernos, ldpices, gimes y borradores.

Despuds de una oracién subordinada, cuando ésta se an
tepone a la principal,

1o eapersmnos largo tiemmno, no llegd.

En la interruncidén momenténes o aclaratorie de la org
cidén.
£l licenciedo Rfos, mi jefe, es noble.

En les orpciones en las que se omite el verbo por so-
brentenderse.

Juan era futbolistas Jorge, beirsbolita.
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Cuando al t{tulo o cargo de una persong se sntepone -
su nombre.
David Escemilla, director de Planescién,dijo...

Después de las particulas "por dltimo","no obstante",
"sin embargo", "es d<cir", "en efecto", "sin duda", -

"asimismo®, "por otra narte", etc.

PUNTO Y COMA. Se usas
En los elementos de una serie cuando ye se ha utiliza
do la coma.
Asistieron al acto conmemorativo: Miguel
Angel Granados Chapa, columnists de ILa -
Jornada; Vicente Lefiero, periodists, es-
oritor y dramaturgo; Enrique Maza...

Bntre dos frases aue exponen aspectos diferentes de -
une miema idea.
Una gran claridad me desvertd; salté

de la came y buscué la causa.

En la correspondencia comercisel nara senmArar cantida-

des.,

Para separar periodos relacionados entre sf, pero no
enlazados por una preposicidn o conjuncién,
Al contrario, vivo muy cercaj

éste es mi colonia.
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4. DOS PUNTOS, Se usan:
. Antes de una cita textual,
Séerates dijo: "Yo sdlo s& aue no sé nada,

pero 56 mAs que los demas”,

. Antes de una enumeracién,
La préxima semsna iré al Mercado de
Jemaice & comprar: jicamas, zanshorias,

msnzands, cebollas, tometes,..

+ Cuande la primera frase tiene su consecuencis en la —

segunda,
No se me puede condensr por lo oue he

dicho: la verded no pusde ser delito,
. Después de las expresiones "nor ejemplo"™ y "a saber".
. Después de las nalebras "ordeno, "mando“, "certifi--
co", "expongo", “considerando™ y otras férmulas pro--

pins de decretos y sentencias,

. Después de las nalabras de saludo con ocue se inician

las cartas.

PYUNTOS SUSPENSIVOS. Se usan:

Pars indicar que el hablante se interrumpe o habla in

5

termitentemente,
Debie decirle e usted,..mnero,..no...es

me jor no decirle nads,
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-

Fara sefiolar que hay més elementos, pero con los enu-
merados es suficiente, )
Ese mujer hebia estado casada con diferentes

hombres: un frencés, un denés, un checo,..

Cuando 8l citar un texto ‘se suprime alguin nasaje.
"o sofif...secretamente,.,,durante

cetorce ldcidas noches",

Cuando se hece una pausa por temor, duda o algo sor--
prendente.

Abri la puerta y...thorror!...un

espectdculo dentesco,

Cuando se ouiere dejar &l lector la reflexién de un -
mensaje.

Antes de hacerlo, acuérdate de,..

Cuando no se termina una cita textual, una frase o un
refrén, por ser conocida su continuscidn,

El respeto al derecho ajeno...

SIONOS DE INTERROGACION. Se usant
Para formulaf preguntas directas,

sYor qué le pegaste?

En espafiol, el signo interrogativo (@eil como el ednirati

vo) debe abrirse y cerrarse, lo que no ocurre en el in--

glés, por ejemplo, idioma en el aue finicamente se coloca
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el signo sl finel de le pregunta,

SIGNOS DE ADMIRACION. Se usan:
En la escritura, cusndo en el hable usamos un tono -~
més alto de vog.

{Vaya 1{o que has armado!

PARENTESIS. Se usant
En les ecleracionses,
Canina soliterio (costumbre de nfios)

por las calles apertadas del centro.

En los datos que complenentan un texto, tales como ni
mero de pégine, fechas de nmcimiento y muerte de pere
sonajes, ete,

Garcfa Iorca (1898-1936) pertenece a...

En la correspondencia comercial cuesndo se usan canti-
dedes.
$200,000,00 (DOSCIENTOS MIL PBSOS 00/100 MN)

COMILLAS. Se usant
Pars citer textualmente,

Pare sefialsr nue se *trata de palabras mal utilizadas
o modismos.
"viejos" (vadres)

"ne pasa" (me parece bien)
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+ Ouands se quiere dar una intencidn irdnica s la expre
sidn.
"pidié prestado” (robd)
“te ves bien" (te ves mal)

10. GUISN, Se usa:
. Para seprrar palabres en sf{labas por s{ misuas o de
un renglén e otro,

po-si-ble~nen-te

. En 1as palabras o expresiones compuestas mediante un

guidn,
tebrico~préctico

. Pars seflaler periodos mediante cantidadea,
1914-1918

1l. RAYA, Se usa:
« Para spustituir a los paréntesis,
Camina solitario ~-~costumnbre de efiog——

por las celles apartsdas del centro.

. Pars indicer una frase pronunciade por alguien o los
distintos heblantes de un diflogo,
- LY 1legé?
-~ Hace medie hora,

~= 3POTr gué se retrasd?
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12, DIFRISIS. Se usa:
. Sobre la vocal "u" de las af{labas "gue" y “gui",cusn
do la "u" debe ser pronunciada.
pingiino
nicaragliense

C. SINONINOS. Son las palabras que tienen igual o seme-~-
jante significado. EBtimoldgicamente viene del griego ~-
"syn" que significa "con" y de "Snoma" que significa --

"nombre".

Para unae buena redaccién, es recomendable el uso de sind
nimos, ye que la repeticidn constante de determinade ex-

presién, le resta elegancia & un escrito cuslnuiera.

Si bien, una palebra tiene varios sindnimos, no siempre
pueden ser utilizados en un mismo contexto, Veamos un

ejeaplo:

respeto=reverencia=considerecidn=...
Maris respeta a Radl. Esa reverencis (3;7) le

———

hace tener confianza en 61,

2. HOVONIMOS. Son las palabres oue tienen la misma escri
tura, pero diferente mignificado. Etimoldgicemente viene
del griego "homos" que significa "igual", y "6nome" que

significe "nombre",

En algunos casos se utiliza el acento dimcr{tico pare di
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ferencisr el significado de las palabras de igual escri-
tura; en otros, el contexto es el aque determina el signi
ficedo.

Yo amp & mis padres.
El seflor Ram{reg es el gmo de la haciends,

Quiero una tela ross mexicano,

La rose tiene muchas eapinas,

NS eres le persons idesl.
Préstame ¥u 1idro.

_é_!-_ ama & sua senejantes.
Se alterd el ritmo.

E. HOMOPONOS. Son 1as palebras que se escuchan con 18 ~-

misma pronunciscisn, pero se eacriben diferente ¥y tie--

nen diferente aignificado., Etimoldgicamente viene de las

raf{ces griegas "homos", parecido, y “phone", sonido.Ejem
plos:

BRACERO.~ pedn, jornalero,
BRASYRO.~ recipiente metdlico varas lumbre.

CAUCE.~ conducto npor donde corre agus.
CAUSB,~ de causar.

DESHECHO.~ de deshacer.
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ferenciar el significado de les palebras de igual escri-
tura; en otros, el contexto es el aque determine el signi
ficado,

Yo smo & mis pedres.
El seffor Remirez es el amo de la hacienda.

Quiero una tels rosa mexiocann,

La rosa tiene muchas espinas.

D eres le persona ideal.
Prépstome tu libro.

El ama 8 sugs seme jantes,
Se elterd gl ritmo.

E. HOMOPONOS. Son las ﬁalabras que se escuchan con lg ~-

misma pronunciecisn, pero se escriben diferente y tie~-
nen diferente significado. Etimoldgicemente viene de las

rafces griegas "homoe", parecido, y "phone”, sonido.Ejem

ploe:

BRACEROQ. - pedn, jornalero,
BRASERO.~- recipiente metdlico vnara lumbre.

CAUCE,- conducto por donde corre agus,

CAUSE,- de ceusar,

DESHBCHO.- de deshacer,
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DESECHO,~ de desechar, desperdicio,

HECHO.-~ de hacer; caso, suceso.
ECHO.~ de echsar,

ABOLLAR.~ hacer abollgduras.
ABOYAR,~ colocar boyas en mares o rios,

ARROLLO,- de arrollar, atropellar.
ARROYO.- pequefie corriente de agua.

HALLA.- de hallar, encontrar,
HAYA .- de haber; érbol

CALLG.~ de callar.
CAYG.~ de caer.

CEGAR.-~ perder la vieta.
SEGAR.~ cortar le hierbsa.

CEPA.~ tronco de la vid.
SEPA.- dr saber.

CERRAR,~ clausurar.

SERRAR.- cortar con cierra.

CESION,- acto de ceder.

SESION,- junta, reunién, conferencia.

94



CIEN,~ ciento.
SIEN,~ parte lateral de le frente.

CIMA.- la parte més slta de una montafie o de un
drbol.
SIMA.- hoyo profundo, abismo.

CIT0,~ del verbo citar.
3IT0,- situado en.

COCER,~ preparacidn de alimentos.
COSER.- unir con hilo.

CONCEJO,~ Ayuntamiento.
CONSBJO,~ parecer que se da o se tomaj

reunién de ciertas personas.

INTENCION,~ propéeito.
INTBNSION.~ intensidad,

RECIENTE,~ acabsdo de hacer o de suceder.

RESIENTE,~ de resentir; flaguear o mostrar enojo.

ASIENDO.- de asir, tomar por la mano.

ASCIENDO,~ de sscender, subir; pasar a un grado =
superior.

HACIENDO,- de hacer.

ABRASAR,~ guemar,
95



ABRAZAR.~ cefiir con los brazos,

HA%Z.~ de hacer.
HAS.- de haber

ASAR.- someter un manjar el fuego.
AZAR.~ casualided.

ENCAUSAR,~ enjuiciar, formar ceusa,
ENCAUZAR.~ dar cauce, encawminar.

TASA.~ de tasar; regla, medids,

TAZA.~ vasija pequefia con asa.

VES.-~ de ver,

VEBZ.~ tiempo u ocasidén de hacer algo.

VERAS,- de ver.
VERAZ.~ que dice la verdad.

APREHENDER.- asir, vrender,
APRENDER, - adquirir conocimientos.

P. SIGLAS, Son el conjunto de letras iniciales de cada =

une de les pelsbras que formen una razén social o nombre
de una institucidén. Bn los dltimos afios se ha extendido

mucho el prﬁcedimiento de usar, no sélo las letras ini——
ciales de code peslebra nue comnonen el nombre, sino tam-

bién las sflabas o letres no iniciales,

96



Las siglas nueden utilizsrse sin mencionsr su significa-
do, siempre y cusndo tengamos la segurided de que éstas

aon conocidns por los lectores. Sin embargo, es recosen-
dable nque en la primera ocaesidén, de un escrito, que se -
utilicen siglas, se abra un paréntesis y se anote el sig
nificado de ellas; posteriormente podrén volverse a sefia

lar sin necesided de aclaracién alguﬁa. Ejemplo:

La SEMIP (Secretarfa de Energl{s, Minas e
Industrie Parsestatal) emitié un comunicg
do oficial en el que da & conocer la venta
de 18 empresas parsestetales. La SEMIP ep
liste y detalla cada una de las entidades
pdblicas que serén desincorporsdas de ese

saector.

Nota: la repeticién de"SEMIP" que resulta incorrects, se
hace con el dnico objetivo de ejemplificar el uso de si-
gles.

G. ABRERVIATURAS. Es el fragmento de una palabra,.compueg
ta por elgfunas letras ocue conforman al término. No exis-~
ten reglas para la construccién de abreviaturas; ein em-
bargo, si hay principios bdsicos, los més generslizedos

sons

. La primere sflaba y la letra inicial de la segunda si-
laba.
articulo art,
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. La primera y dltima letras.
doctor br.

. La prinera letra y dltiua sflaba.

cuenta cta.
. Le vrinera sflzbe, la primera letre de la segunda sfla
ba y las dltimes letras de la palabra,

administrecién adaén,

H, ESCRITURA CORRECTA DE PAL:BRAS DUDOSAS,

1, SINO Y SI NO.

"Sino es une palabra que funciona como conjuncidén y opo-
ne un término a otro, Usaremos una sols nalabra cuando -
delante de "sino" se pueda colocar (mentelmente) "oue“,
Ejemploss

No 1lo harén ustedes, SINO nosotros.

{No 1o hardn ustedes, SINO ~UE lo

haremos nosotros).

No es definitivo, SINO momenténeo.
(No es definitivo, SINO NUE es

momenténeo).

"Si no" son dos palabres: "si" es condicionsal; "no" es -
negacién, Usaremnos dos térrinos cuendo entre ambos pue--
dan colocarse(nenteluente) otras valabras. Zjeavlos:
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31 no vienes, iré yo sola.
(ST 70 NO vienes, iré yo solan)

SI NO llegan, reprobarédn,
(SI ELLOS NO llegen, reprobardn)

2, POR nUE, PORQUE Y PORGUE.

"Por qué"separado y con acento sobre la "e" se usa para
interrogar en forma directa o indirecta. Ejemplos:

(Por oué llegaste tarde? (forma directa),

No sé por qué llegerfa tarde (forma indirecta).

"Porque™ junto y sin acento se usa para responder en for
ma directe o indirecta. Ejemplos:
=¢Por qué llegaate tarde?

-Porque tuve un acecidente sutomovilistico.

forma directe

Decid{ pedirle vacaciones a mi jefe porque me

urge ir e Veracruz,

La forma indirecta se refiere a una
probable pregunta. En este caso,

¢por qué decidiste pedirle vacaciones
a tu jefe?
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"Porqué" es sindnimo de "ceusa", "motivo" o 'ragén", Se
usa junto y con acento cuando antes hay un artfculo de——
terninado (el) o indeterminado (un), ya sea singular o -
plural, Ejemplos:

Quiero saber EL POROUli de tu retardo.

Dame aungue sea UN Ponr,\ué de tu decisgidn,

3. ASIMISMO Y A s mrswo

"Asinlamo" se escribe junto cusndo significa "también® o
"de este modo". Bjemmnlo:

Asimismo,le informo aque...
Nota: es incorrecto escribir "asi mismo".

A s{ mismo" es sinénimo de "& uno mismo". Ejemplo:

No se tiene consideracién ni a s{ mismo.
4. 3SINU4ERO? ;SINNUMERO?

Por regla general, cuando un prefijo terminasdo en "n" se
agrega a una palabra que inicia con "n", se usa doble "rf,
Ejemplos:

sin + ndmero = sinndnero

in + necesario = innecesario

in + nato innato

Note: la austeridad no sélo se da en le economfs, sino -

taubién en ol idioms, pues la mayorie de las nodificacig
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nes que hs tenido el castellano en 1os Yltiuos sfios 86 ==
refieren a la sunresidn de signoa. Por ejeamplo: obscuro--
oscuro; substituir - sustituir; transnacionel - trasnacip
nals.etd. Por lo oue no debe extrsfiarnos que en unos cuan
tos efloe més, sinndimero se escriba simimero, innecesario

sen inecesario, y lo misno ocurra con términos similares.
5, DES

Es una preposicién insepesrable que denota negacidén o in--
versién del significado de la voz simple. En pocos caesos,

implica afirmecidn como en"despavorido®.

Ta duda de este prefijo (que puede cambiar a "dis", de -~
acuerdo con la construcecién gramatical) surge cugndo la ~
palabre a la que se le egrege tiene "h", Para no caser en
errores, en este tipo de construcciones, se debe recordar:
se trata de un prefijo que se escribe con "a" y la cons-
truccidn de la voz simple es con su ortogrefie originsl,

Rrecuentemente vemos errores como los sigulentes:

“"degohra" "dizfrazado"
en lugar de en lugar de
“"deshora" "diafrezado"

6., GVENIMOS? ,VINIMOS?

Escuchemos por aoul y por alld si es venimos o vinimos ;
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de pronto slguien dice que lo correcto es vinimos, y -~
quienes lo eacuchen dicen en todos los casos: vinimos,Si
toméramos cualouier 1libro de conjugsciones verbsles, sa-

briamos que:

Presente (ind.) Pasado (ind,)
Y0ursaeese VOO vsasanssssvasseesoVine
TheseonoeoVieneB,sseeessorvessseasrsviniste
EluuveeeesVAODBaausansasasssonessavino
NOBassse s ¥ONimOSsseveossosvessess Vinimos

Bllos..ceavienen..,ceeesceecesssee,Vinieron

I, SUGERENCIAS PARA LOGRAR UNA BUENA REDACCION. La prime

re y la mds importante es leer y escribir mucho, ya que

la redeceidén es como el deporte: se debe practicar fre—w

cuentemente para estar prepvarado "para la gran final",

1, NO REPETIR IDEAS Y PAIABRAS. Resulta una lectura cen-
seda, y da la impresién de pobreza de vocabulario, 6l --—
que se repita constantemente un concento, una idea ¢ una
palabra, Esto no significa esue no ses legftima la repeti
cién de un vocablo, pero ello no debs ocurrir cercanamen

te, cusndo menos, no en el mismo pédrrafo,

Asimismo, debe evitarse iniciar otro pérrafo con las mig

mas palabras de uno snterior.

Hay repeticiones viciosas e incdmodas, y otras, legiti—

mas y necesarias,
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2, NO ABUSAR DE L& PALABRA "COSA". Al uso desmedido de -
esta palabra, algunocs estudiosos del lenguaje le llanan
“cosismo", Se trata de un fendmeno cada vez mds extendi-
do que denuestra nereza nentrl. Es verdad que todo es ~=
una"coga”, pero también es verdad que cada objeto, situp
cién o idea tiene un vocablo propio aue lo significe y -
diferencia de las demds "cosas". Vesmos unas de lag coti
disnas expresiones que escuchamnos y leemos:

Amar es la COSA més maravillosa

en lugar de
Awer es le SENSACION ms#e maravillosa

Ese emcultura es una COSA notable
en lugar de
Ega escultura es una OBRA notable.

3., NO ABUSAR DE LA PALABRA "ALGO", Sucede lo mismo que ~
con la palabra "cosa"; no se pienas y se escribe lo pri-
mero gue llega a la mente: algo. Ejemplos:
Escucha. Te ouiero decir ALGO.
en lugar de
Escucha. Te nuiero decir un SECRETO,

No encontramos ALGO interesante
en lugar de
No encontramos una PELCULA interesante.

4, NO ABUSAR DBL VERBO "TENER". Es otra palebra de la ——
gue se abusa, ¥ gue da un sentido vego e impreciso a la
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oracién, Ejemplos:
Antonio tenfa un examen.
en lugar de
Antonio pregentarfa un exdémen

Ella tuvo hepatitis.
en lugar de
Elle enfermé de hepatitia,

5. NO ABUSAR DEL RELATIVO "QUE". Es completamente acep--
table la utilizecidén de "que", pero cuendo sen necesario,
Veamos algunoe ejemplos:

Pue entonces OUE lo vi,

Pue entonces CUANDO lo vi,

Es mqul OQUE ocurrid,
Es aqu{ DONDE ocurrid,

Es asf QUE lo quiero hacer
Es asf COMO lo quiero hacer.

La cesa QUE estd en la esquina QUE da al
norte es la QUE le parecié QUE era la més

indicada para comprar.

La casa situade en 1la esquina norte le

parecié més indicade para comprar,
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Frente sl empleo atusivoe o defectuoso del "aue™, es CO——
min que se cometa el error inverso: omitir ess pelabrs -
cuendo introduce uns oracién subordinada, oue es comple-
mento directo de la principal.
Porma con supresidn del"que" ({incorrects).
Les solicitamos nos remitan la ng

ta correspondiente,

Forma correcta,
Les solicitemos QUE nos remitan

la nota correspondiente.

6. EVITAR LA CACOFONIA. Cacofonia es cuando se produce .
un sonido deasgradable por 1a repeticidn o encuentro de
s{lsbag o letras iguales. Esta situmcidn debe sliminarse
tanto del lenguaje orel como del escrito, pues ls propia
Real Academia permite modificaciones del idiome espafiol,
con 1a finelidad de que no se escuche una cacofoniz (las
agua por el agua; la gzdesr por el ardcar, etce). BEjem—-
plo:
Bntregd gorras sobre medidae, ddndoselas

gl almirente Tejedn,

J. CARACTERTSTICAS DE LA REDACCIGN. Pera comunicar no -

baste con emitir el mensaje, lo importante es aque el re-

ceptor lo entienda. Por ello 8 necesario tomar en cuen-
ta los siguientes elementos, antes de iniciaer cuslouler

escrito,
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1. CLARIDAD. Un estilo es claro cuando el pensemiento del
que escribe penetra sin esfuerzo en la mente del lector,
esto es, han de elaborarse conceptos bien digeridos con:
« Exposicidn limpia.
« Sintaxis correcta,

« Vocabulario el alcance de la mayorfa,

2, BREVEDAD. Escribir de manera breve no significa cor--
tar el mensaje que se desea eaitir, Brevedad quiere de--
eir gue cada palabra que se escribe estd prefiada de sen-
tido. Pues suele ocurrir que se utilizan palabras "ele
gantea™ o"bonitas", y lo unico que se logra es caer en -
la vagueded o en la retérica,

"No hay trabajoe cortos ni lergos, sino bien o amal escri
tos” (M.Viveldi).

3. PRECISION, Ser npreciso es expresar las ideas comple-—
tas con>1os detos necesaerios, y hacer a un lado los inng
ceserios o vegos. Para lograr precisidén hay aue eviter -
el uso constante de "palsbras féciles" o de "relleno",-
que en luger de der color y aemenidad & lo escrito, lo -~
convierten en incoloro y cansado. Tampoco debemos cser -
en el extremo contrario de palabras rebuscedss; 1o imvor

tante es escribir sin rodeos.

4. SENCILLEZ. Es huir de lo artificioso, de lo complice-
do, de lo conceptuoso, Escribir con sencillez es expre--
sar, con nuestras palabras, 1o gue guerexos decir.
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"Baoribir es nensar"
(Vivelai).

“El don de escribir con neturalided no es

ung aptitud inconsciente, Lo natural se

adeuiere. Es un resultado del esfuerso®,
(Albolat).

"La nsturglidad es el srte convertido en
hébito",
(Condillac),

5. ORIGINALIDAD. Consiste en no recorrer los caminos que
otros heyan transitado, Cada asunto recuiere una redac--
c¢ién diferente, msf camo cada individuo tiene su propias
personelided. Con el af4n de renetir palabres "elegan---
tes" de otros escritos, las retomamos para el propio, y
lo que sucede en muchas ocasiones es aue descontextuali-
zamos los vacablos (ver sindnimos). Escribir significa -
sentir y pensar, y no se nuede "robar" el sentimiento y

el pensamiento de otros,
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CONCLUSIONES

La experiencia aue he edouirido en el tiempo oue tengo -
de ejercer le docencisa (seis eflos), me vermiten efiramar
que la enseflenza debe adecusrae a las necesidndee de los
educendos, ¥ no & las de los que imparten la materia, Cg
mo alumnos, en més de una ocesidn nos hemos enfrentado -
al profesor gue rechaze innovaciones propuestas por los

alumnos.,

tuizéd la enterior postura, sea uns de las innumerables ~
ragones de la mals vrepsrscidn con la oue egresan estu——

diantes de diverscs niveles,

Este trabasjo ha ido sufriendo modificamciones (y continua
ré cambiando) paulatines por dos ceusas: priamera, gue o
mo Manusl de Capscitmcidn no puede cuedsr estdtico duran
te mucho tiempo, poraue significar{s tanto como suponer
que el idiome no evoluciona; segunda, aue el educendo es
auien determina, de ecuerdo con su dessrrollo, ls forms

en que ha de nprender,
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Como instructora de cepacitacidn, este curso 1o he iapar
tido en diverses dependencias del sector niblico: Delega
cién Polftica Gustevo A. Madero, Ruta 139, Secretarfa fe
nersl de Proteccidn ¥y Vialidad del DDF, Delegncidn Poli-
tica Coyoacdn, Direccidén Genersl de Reclusorios y Centros
de Resdaptacién Social del DDF, Direccidn feneral del —
Trabajo y Previsidén Social del DDP, VDelegacién Politica

Alvaro Obregén, COABASTO, Delegacién Polftica Masgdalena

Contreras, Delegacidn Polf{tica Iztacalco, Direccidén Geng
ral de Administracién y Desarrollo de Personal del DDF,-
Centrel de Abasto, Servicios Metropolitanos y Procuradu-

ris Genernl de Justiciam del Distrito Pederal,

En mi calidad de profesora adjunta, marticularmente de -
1les materias Taller de Prédctices Periodistices I y II -—
{Ciencins de 1a Comunicacidn - PCPS - UNAM), he sefinlado
a los alumnos, de acuerdo con sus errores ortogréficos y
sintdcticos, el contenido del trabajo.

Como se indica, este menuel he sido reitersdamente proba
do y resvonde, en un alto porcentaje, a cuslouier duda -

enmarcede en el objetivo de mejorar la redeccidn.

El capftulo de gremdtica resulta fundausental para que --
loa escribientes ubicuen el sitio .correcto de los modari
cadores, los que en muchas ocasiones son causantes de --
cambiar el sentido que se desea dar a la oracidén, Asimig
mo, el repaso de preposiciones y -ronombres dan meyor -~

precisién a lo sscrito,
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Al exsminsr el segundo apartrdo nue corresronde a orto-e
graf{a, losg educsndos cuentan con las bsses sufircientea
nera enfrentsrse @ cuslquier pelabra de dudosa construc-

cién y/o acentuacidn,

Sin dude alguns, los signos de puntuacidn son ls méduls
del eapecto sintéctico, cuyo snélisis resulta bdsico pa~
ra oue los estudisntes incrementen el ndmero de palabras
eserites, sin que por ello haya confusidn al momento de

1la lectura,

Respecto a las caracteristicss de la redaccidn y slgunss
sugerencias, significan la parte final para cunplir con
el objetivo de uns verdadera comunicacidn escrita, Ya —
gue se depuran rasgos negativos aue impiden claridad en

la exposicidn,

Vivigos en el siglo de lasg comuniceciones, hagamos un —-
- ugo sdecuado de lag nue nos haya tocado dessrroller, Me-
jorenos la comunicacién escrita, no la deflemds adn wés,-

" aque ya demnpaisdosg se han encargado de emnpobrecexls,
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