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INTfiOOUCCION 

El presente trabajo de investigación se desprende del 

desarrollo del curso básico ae entrenamiento para personal de 

la Red Nacional de Bibliotecas Públicas, curso que fue imaartido 

por el personal de la Dirección General de Bibliotecas de la 

secretaria de Educación Pública. Contandose con instructores p~ 

dagogos,bibl iotecológo.s y .socioltSgo.s. Los coordinadores de los 

cursos ~ueron encargados de las bibliotecas , los oartic/pante.s 

en .su mayoría ~ueron personal de nuevo ingre&o , contaban con el 

nivel de estudios de bachillerato. Se impartió en todos los es

tados de la Reoú.bl lea Mexlcana a nivel estatal, municlfJa/ y ju .. • 

ri.sdicciona/. El objetivo del curso ~ue dar a conocer el Progrs 

ma Nacional da Bibliotecas, impartiendose cinco temas de los 

cuale& uno de ellos se desarrollo en el presente trabajo.en el 

primer y segundo capitulo: Sala Jn~antil y os.sarrollo del niño. 

Los recur~os d/ddcticos y medios auKillare& utiliza

dos rueronr material impreso, pizarrón, roto~olio, franeldgraro, 

proyecciones de audiovisual, etc., ge"eralmente se desarrolld -

la tlcnica eNpositlva, particiQatlva y ademds se realizaron ta

reas prdeticas y ejercicios~ El tiempo asignado para el curso -

~ue de dos .semanas de lurie.s ~ viernes, el horario varió dtJ acue.t; 

do a lo.s requerimientos de los estados. 

Metodológicamente la elaboración del presente se basó 

en Fuentes de in'ormaci&n recabadas en la Dirección General de 

Bibliotecas, cursos imQartidos, manuales, obser~aciones, cuestiQ 



narios, apoyados en estos datos fue posible acercarnos a conocer 

el perril del u~uario de la sala in~ontil, pasibilitandono$ a -

aportar algunas iasas aiadctlcas en la organ/zac/6n ae la sala 

ln~antil y pro9ramas de acción a realizar conjuntamente con el 

bibliotecario para desarrollar y motivar al usuariQ al autodi-

adctismo. 

El proceso educativo debe &er un camino hacia la per

~scci6n, hacio la mejora de cada uno de los que participan en 

ese proceso. Tanto de los bibliotecario& como ae los usuarios, 

que han de per~eccionarse. El proc&$O de mejora de su ~ormaci6n 

debe perseguir objetivos adecuados pora cada usuario (atendien~o 

a $US posibilidades, restricciones y necesidade& propias). S61o 

~uand~ se parte de un conocimiento aunque sea relativo de cada 

usuario en $U desarrollo en el trabajo individual y grupal, se 

estd en condiciones de poder comprobar &i se dd o no algún pro

greso en su proceso de mejora y en qué aspectos: as! se puede -

además, adecuar la exigencia y la orientación a las po~ihilida

des del usuario. Conocer a los usuarios de la sala in~antil pe~ 

mite entender su comportamiento: poder distinguir, por ejemplo: 

ur. mismo comportamiento puede responder a motivaciones di~eren

tss, puede tener distintos significados en cada usuario y en CE 

da actividad o trabajo que eFectúa. Para saber como se realiza 

el desarrollo del niño y ~ara poder comprenderlo y ayudarlo. 

Se le ayuda a r~conocer la realidad donde estd vivie~ 

do, o que aprecie una obra de arte, la buena música, etc., en -
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el aspecto rfsico, que desarrolle el juego, descance ocho horaJ 

diarias, que asist~ a eventos cultura~as y deportivos de escar

clmiento etc., estar bien alimentado. 

En el aspecto intelectual se promueve la disciplina 

en el estudio, el desarrollo de su creatividad personal y de 

grupo, el gusto por la lectura ya que mediante esta se descubran 

mundos insospechados. 

En el aspecto social, se promueve su soclalizacidn 

que convers~ con personas seguras de si mismas, saberse aceptado 

por el grupo con e/ que convive. 

Se promueve en el aspecto afectivo su integraci6n con 

sus padres, saber que tiene mds 4Kltos que rraca.sos, asistir a 

'f"iosta.s, etc. 

é/ bibliotecario debe saber que para qUe el usuario 

acuda a la biblioteca depende en gran parte de ellos. és espe-

clalmente Importante que se preocupen de conocerlos y desarro--

1 lar actitudes positivas que favorezcan la superaci&n de la cr~ 

sis educativa y facilitarles al acceso a la sala infantil. Sin 

duda el estudio de /os aspectos positivos y negativos que permj 

tan corregir y mejorar las actividades de la sala Infantil. PeL 

mite diseñar polfticas y estrategias acorde a la identidad de 

lo.s usuarios. Se describen algunas problemas, cuestiones que 

debe msjf')rorse • considerando su naturaleza; .su.s cau.sa.s y po.s ; .... -

bles medidas de tipo educativo. 

E$fOs problemas dificilmente podrdn ser comprendidos 
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y afrontados por los educadores si no tienen una inrormaci&n 

previa acerca del contexto en el que aparecen. se aclara qué se 

entiende por educación. el por qué de &u estudio y la in~luencia 

que tiene el pedagogo en su trabajo como educador. se menciona 

01 enroque de la educaci6n integral considerando e~ d6sarrollo 

de todo& los valores en la persona. 

se desarrolla la idea de que la persona humana estd 

en continua poslbll/dad de apronder y que e/ pedagogo lo puede 

orientar para desarrollar sus capacidade&. La &oc/edad mejorar& 

en cuanto se aprovechen al mdKimo las p0sibilidade& de educacl6n 

que continuamente tenemo~ a nuestro alcance. 

Se pretende ayudar a analizar la situaci&n del bibli~ 

tecarlo de tal modo que puedan destacar los puntos fuertes (po

sibilidades de educaol6n) y establecer posibles objetivos yac

tividades de mejora (ayudas positivas). 

La sala ln~antil recibe a usuarios de 4 a 12 años de 

edad. fomenta el autodiddctismo. Sin el apoyo dP.I pedagogo re

sulta casi Imposible lograr que el bibliotecnrio- que es el t~

cilltador de los servicios- persiva que ti11ne una funci6n edi

cativa en la sala infantil. 

él en tercer oapftulo, el papel del pedagogo en la s9 

la in~antil $e desarrolla porque urge que los bibliotecarios. 

educadores y padre$ de ramilla, &e hagan cargo de la trascendeE 

cía de fa funcl&n educativa que tiene la sala in,antil, ho~ en 

dfa, preparandose permanentemente para que pueda arrontar la~ 



C.APITULO 

CURSO aASICO DE ENTRENAMIENTO PARA PERSONAL 

DE LA RED l>HACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS 



quiera aprovechar mejor las existentes y artlcularlas en un si~ 

tema que permita la prestación Óptima de los servicios. 

Lo función social de uno biblioteca reside esencial~ 

mente en lo calidad y la organización de los servicios que bri.!} 

do. 

Desde el punto de vista tlcnlco .se espero mantener en 

operación una Infraestructura bibllotecorio eficiente que re.seg 

te los bienes culturales y los mantengo permanente•ente a dlsPSZ 

slclón de los usuarios, que apaye gratuitamente sus necesidades 

formativas, lnfor•ativas y recreativas, considerando la diversl 

dad de condiciones culturales, educativas, geogr4f/cas y soclo4 

conómicas de la población mexicana. 

Problema1 

La educación nos proparciona la llave de acceso o los 

bienes de la cultura, transmlslbles por la palabra escrito. és

ta llave e.s la capacidad de la lectura que obtienen hoy en dTa 

los niños mexicanos. Pero alfabetizar no es .suficiente cuando -

.se requiere alcanzar los cambios cualitativos que requiere el 

pafs en sus estructuras económicas, polftlcas y sociales. No es 

ba.stonte que el ciudadano .sapo leer, hay que h<11cer un esfuerzo 

m<11yor y darle qui leer• 

La palabro lmpre.s<11 perm(te a los hombres de hoy entrar 
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en contacto con la historia, conocer nuestro origen y patrlmo-

nio y el de los otros pueblos, respetandonos asf y respetando-

los al mismo tiempo¡ nos da la pasibilidad de conocer diversas 

formas en que lo~ hombres responden a los problemas que la ~xi~ 

tencia planteat la filosoffa, la ciencia, la técnica, la liter~ 

tura, el arte y las costumbres, y toda esta riqueza estd Impre

sa en los libros, listo para informar, para 'ormar o para recr~ 

ar a quienes quieran acceder a ellos. 

La posibilidad de acceso a la lectura se ha visto, sin 

embargo cada vez mds alejada de la gran mayorfa de nuestros co~ 

patriotas por el efecto de la crisis, que ha elevado el precio 

de los libros. Y al reducirse el acceso a la lectura, existe el 

riesgo de un retroceso cultural. 

La Secretarfa de Educaci4n Pabllca ha formulado un 

programa concreto para hacer frente a los efectos de la sltua

cldn econdmica actual en e/ campo de la cultura. 

Dentro de este marco de Ideas se ha diseñado y puesto 

en •archa un plan acorde con nue~tra realidad para establecer -

blbllotecas que permitan al mayor ndmero de mexicanos el acceso 

gratuito a la lectura formativa, Informativa y recreativa. 

Justiflcacl6n1 

La Secretarfa de Educacl4n PGbllca serd respondablo det 
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Planear. programar, organizar, Instalar, supervisar, coordi

nar, promover y evaluar el programa Nacfonal de Bibliotecas 

Pdbllcas. 

Dotar gratuitamente a las bibllotecas pablicas de colecc/ones 

que respondan a los lntere$eS y a las necesfdadb& de los di~ 

tintos tipos de usuarios que habitan en los municipios. 

Realizar previamente los procesos tlcnicos con e/ fin de en

tregar a las bibliotecas los acervos ya preparados para ofr~ 

cer el servicio. 

Dar entrenamiento y asesor/as t<Utblln permanente al personal 

responseble de proporcionar los servicios a los usuarios en 

todas las bibliotecas de/ programa. 

Rea/Izar y encomendar Investigaciones encaminadas a fomentar 

el uso de los servicios bibliotecarios y el h4bito de la leR 

tura, en func16n de tas distintas necesidades que resultan -

de la diversidad ltnlca, cultural, social y educativa de los 

usuarios de los municipios. 

Recoger ta experlenci~ Internacional respecto a tos progra

mas de coordinaci&n de servicios y de lnvestfgacl&n sobre -

e/ fomento al h4blto de ta lectura. 

La suma de recursos federales, estatales y municipa

les hor4 posible el estableclmlento de este servicio cultural, 
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complementario del esfuerzo educativo. 

ia biblloteca pÚbllca crecord en la medida en que la 

vlnculemos a la vida diaria de la comunidad en que est& local I

zada, y en cuanto sirva a las necesidades culturales especf~i

cas de cada lugar. 

Los beneficios que o~recs un sistema bibliotecario 

normal izado, Interconectado y descentralizado estdn estrecha-

mente relacionados con la búsqueda permanente de la UNESCO de -

r6rmula~ congruentes para la atsnci&n de problema~ nacionales y 

regionales del dmbito cultural. 

Las oibliolo~~$ públicas pueden Incidir de manera di

ndmica an la educación de los adultos, en la reducción del anal 

~abetismo funcional, en el romento a las actividades educativas, 

y en los j&venes que no pueden continuar en la escuela- en el 

acceso a la mujer a los bienes culturales, en la aproxlmacl&n -

de los grande& mayorlas al patrl•onlo universal del conocimien

to, en el ~omento de la capacidad do autoempleo, de la cal/dad 

de toda nuestra vida. 

Metodologla1 

El curso bdslco de entrenamiento para el personal de 

la Red Nacional de Bibliotecas PÚbllcas se desarrolló con auto

ridad~& de lo Dlreccl&n General de Biblioteca& y con un instru~ 
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tor que ~ungfa como organizador del entrenamiento. Se cuidaron 

los siguientes aspectos1 

Universo de educandos1 los participantes son trabajadores de la 

biblioteca pública con direrente rormaci&n escolar. 

Ob)etlvo1 Dar a conocer el Programa Nacional de Bibliotecas. 

Contenido1 Se impartieron cinco temas. 

l. Programa Nacional de Bibliotecas P~bllcas. 

2. Colecciones y catdlogos. 

~. Servicios al PÚbl ico. 

,,_ Salas lnf'ant/las. Desarrollo Inf'antil. 

s. Fomento al hdbito de la lactura en adultos. 

Procedimientos dlddcticos: 

Se proporcion& material e5crito, generalmente se des

arrollo la t6cnica expositiva, participativa y adem4s se reali

zaron tareas prdctlcas. 

Medios auxiliares: 

Se utilizaron el plzarr6n, rotarolio, rranelograro, -

proyecciones de audiovisual, etc. 

lnstructor1 (Pedagogo - Bibl iotecarlo - Sociologo) 

Se desarroll& con cuatro instructore! da la Dlrecci&n 

General de Biblioteca& y en ocasiones con Instructores invitados 
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ademd3 con la pre3encia de las autoridades competentes y respoE 

sable~ en cada curso de entrenamiento. 

Tls111po: 

S~ desarroll& el curso bdsleo en dos &emanas de lunes 

a viernes con un horario de 9100 A.M. a 14100 P.H. y de 16100 a 

19,00 hrs. 

varia el horario de acuerdo al estado y a lo~ requerl 

mientas del curso bdslco. 

Hip&tesis1 

Al tdrmino del cur.so el participante elaborar& con 

ayuua del macarial e 1nrormgción proporclo~~da uut~nte el ~urso 

bdsico, un programo de actividades tendisntss a mejorar la org9 

nizocl&n, admlnlstraci6n y runcionomlsnto de su biblioteca. 

PROGRAMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS 

AVANCE EN El. F~I S 

AVANCE EN EL D. F. 

BIBLIOTECAS 
AGOSTO 1983 

351 

6B 

8IBLIOTéCAS 
.JUNIO 1987 

1694 

199 

AneJto 1. Directorio ds Bibliotecas Pdblicos del - -

Distrito Fedsrol. Programa Nacional ds Blbflotscas. 
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1.2 La sala Infantil de fa biblioteca pabtlce. 

1.2.1 Objeto 

•La blbfloteca pabfica tiene el objeto de crear hdbl 

to& de lectura para los usuarios y proporcionar mo~erial posi-

bfe para que cimiente la educación recibida e Iniciar un ciclo 

de autoeducación con el objeto de combatir el anaffabetlsmo.~ 1 

• La salo Infantil se encuentro dentro de la bibliot.!l 

ca pdblica, contiene material de lnterls para nue&tros pequeños 

usuarios de 4 a 12 años de edad, da servicio gratuito a toda la 

co•unidad, cuenta con una volioaa colecci6n de libros, revistas, 

cuentos. juegos diddcticos y obras de consulta como enciclope

dias. diccionarios. etc. •nivel lnrantlf.•2 

Importancia 

esta sola dentro de la biblioteca pablica es de gran 

Importancia. ya que obre sus puertos a fnfantes. hoy en dfa se 

ha dado gran i•pulso a diversas actividades para el niño en su 

desarrollo ª'ectlvo, Intelectual, social y ps/comotriz. 

'· & 
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#Hace mds de un siglo que la biblioteca pública ha v~ 

nido arirmando sus objetivos y adoptando &u& servicios para co~ 

vertirse en una instltucl&n destinada a servir al mayor número 

de personas de la comunidad. Sin distinción de razas, creencias, 

situación socia/, origen o condici&n económica absolutamente 

gratuita creada y administrado de acuerdo a lo dispuesto por /~ 

yes nacionales o decretos y dlaposiciones estatale~ y municipa

les y sostenida total o parcialmente con fondos públicos, con -

la elevada misi&n de ser como lo expresa ~ndr6 Maurois #No s&lo 

un instrumento útil a la naci&n, sino algo que contribuye a ~ºL 

maria. 11 3 

~e pretende romentar el hdbito y gusto oor la lectura, 

en todos sus ámbitos hist6rlco, cultural, intelectual, etc., se 

busca como objetivo que el bibliotecario sea un gufa para la 

rormac/ón de ~uturos autodiddctas, que los niños se ~amillarl-

cen con la biblioteca pÚbl/ca. Se ~omento la curiosidad~ creatl 

v/dad y la &oc/al/zaci6n sn los niños. 

La 3ala inrantll de la biblioteca público no es una -

guarderfa por lo tanto lo.s menare~ dtJ S años .serán recibidos en 

la blbllotaca siempre y cuando los acompañe una per~ona ~ayor -

que .se naga re.spon.sabl,, de .su bienestar. 

3. l>IAURO/S, ~NORE, ~a Biblioteca Pública y &U Misi&n, Parfs, 
UNESCO, 1963, P• 67 . 
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Las salas lnfantlles llevan a cabo direrentes progra

mas y actividades con la ~inal /dad de fomentar el acercamiento 

de los niños a los I lbras. paro que éstos sean parte de su vida 

adem&s pasen a ser sus amigos, &us juguetes con los que pueden 

divertirse. éstas actividades se real Izan durante ~orarios pre

viamente establecido& y cupo limitado. Por esto raz&n será neo~ 

sario que los niños intere&ados en participar en dicha& activi

dades se Inscriban con antlcipacl&n. 

SI en las actividades mencionadas en el punto anteri

or el cupo quedara cubierto. las encargadas de la biblioteca a~ 

tdn ~acuitada& para abrir dls~intos grupos. los cuales trabaja

ran debida•ente calendarlzodos. 

Las actividades de la sala Infantil no estdn por aho

ra programada& para que participen niño& con proble~as de opre~ 

d/za}e; sin embargo estos niños reclblrdn atenci6n en lo blbll~ 

teca siempre y cuando los acompañe un adulto responsable. 

Fuera de los horarios establecidos para el de~arrollo 

de los actividades de fomento al h6blto de la lectura, que se -

llevan a cabo en la sala Infantil, todos /o~ niños quedan Invi

tados a asistir o la biblioteca y hacer uso de los servicios de 

prl&tamo en la sala. a domicilio e lnterbibliotecorio. 

él llbro tiene uno funcl6n social: una VBZ que sirva 

para educar y rormar o recrear a un niño debe quedar en condl-
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ciones de servir o otros. é$ res~on~abilldad de /03 niños cuidar 

lo~ libros qu~ le$ sean ~oailitados. 

Para que los niños puedan hacer uso del prdstamo a d~ 

mlcilio de los libros de la biblioteca deber6n llenar y rirmar 

und $olicitud, en la cual ~u~ padres o tutore$ ~lrMardn como -

avolss re$ponsables~ 

~I r8gistrOr$e como usuario de una bibliotsca, el ni

ño se compromete a respetar el reglamento que dicha biblioteca 

tonga para normar sus servfeios. 

Ncualquler situacl4n na previsto en el regla•ento se

rá resuelta por las autoridades superiores•"' 

Organlzacl6n de los colecclones 

Las bibliotecas est6n divididos en varias secciones -

de acuerdo con los distintos tipas de colecciones que contienen. 

Estos secciones son las slgufentes1 

Sola General 

Salo 1nrantll 

Solo de Publicaciones Perl4dlcas o H•meroteco 

salo de consulta 

Seccl6n de colecciones especiales. 

"'• REGl.AHENTO DE LAS SALAS INFANTILES. 
Dra. '4no Morfa Hogalonl. 
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él material de la sala general, fo constituyen los 11 

bros, a los que tambldn conocemos como monograffas, que ~arman 

la mayor parte de las colecciones en las bibliotecas públicas. 

Se entiende por libro al conjunto de hojas de papel de Igual t9 

maño, generalmente Impresas que unidas entre si ~o~man un volu

men; contienen lnformac/6n casi siempre permanente sobre temas 

especTficos. 

Sala fnfantll contiene material de lnter's para nues

tro& pequeños usuarios desde cuentos y juegos diddcticos, hasta 

obras de consulta, de estudio y recreativas a nivel infantil. 

En la sección de publicoclonss perlddicas o hemerote

ca encontramos las publica~ion~s como $U nombre lo dice perl6dL 

cas. que son Impresos que aparecen o intervalos regulares (&em~ 

nat. quincenal. mensual, etc.) y continuan publlcandose ~or ti

empo indefinido y contienen artfculos firmados por diferentes -

autores. Algunos ejemplos de estas publicaciones son: revistas, 

anuarios, diarios, boletines Informativos o estadfst/cas de di

versas instituciones. etc. 

En la sscci6n de consulta e~tdn las abras que tratan 

a~pecto~ generales, particulares y ds todas la~ ciencias o ar-

tes. Son obras que generalmente se utilizan para consultar asu~ 

to& especificas o concretos es decir, no son para leerse de 

principio a fin, sino para obtener doto5 eoncretos. Las mds co-
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•une& &on1 diccionario&, enciclopedias, directorios, almanaques, 

bibliogra~fas, anuarios, atlas, etc. 

En la sección de colecciones especiales encontramos -

libros raro3 o yaliosos por su antlguedad, por su valor litera

rio par su impresl&n, por su escasea, por &u encuadernaci6n1 o 

&on co/ecc/one& especiales donadas por algunas personas de pre~ 

tlgio como por e}e•plo Niguel N. Lira, Antonio caso y Norfa En

riqueta, entre otros. Este tipa de libros se localizan en uno -

seccl6n especial de la biblioteca y el pr&sta•o a los usuarios 

es únicamente en la sala. 

A rea recreat /va 

A asto 6rea ss asiste por placar, con el objeto de l.!J. 

grar un descanso de las tareas cotldlanas1 para gu~tor novelas, 

cuentos, Juegos educativos, narraciones, etc. Se disfruta de 

una lectura para ser #gustada•. 

Los cuentos es en primer lugar una introduccldn a los 

libras, sobra todo para los niños mds pequaffos que astdn apren

diendo a leer.pues los estlmula a hocerlo par sf mismos. Son 

apropiados los cuentos de hados, leyendas, historias de animo-

les, relatos que despiertan el sentido de lo bello y el sentido 

del hwnor, y todo aquello que estimula la ieaglnaci6n o el espl 

rltu de aventura. 
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Estas narraclone& deben co"tarse, no leerse. él narrE 

dor puede mantener un es~recho contacto con sus oyentes y no pg 

drd hacerlo si tiene su atenc/6n fija en un llbro, ni tampoco -

debe atender a muchos niños a la vez. 

•La narraci6n debe ser clara y animada,· pero no demE 

siado extensa ni teatral.•5 

Juegos educativos. El juego e& acc/6n y efecto de Ju

gar, hacer ejercicio recreativo sometido a reglas, y en e/ cual 

&e gana o se pierde. 

Se cuida si modo de proceder de dos o más niño& que -

aspiran al logro de un fin, estando de acuerdo y aparentando lo 

contrario. El juego es el desarrollo de destrezas y habllldades, 

ag/lldad. 

Educadora~, blbllotecarlo&, en nuestr~s manos estd el 

que /os ninos que acuden a nuestra b/blloteca vivan plenamente 

la etapa infantil en la que se encuentran, ayudemos a desarro-

1 lar su actividad fundamental que es el Juego. 

Para que el juego r6sulte educativo es necesario que 

lo& padres, educadores, bibliotecarios, conozcan bien en que 

cons/&te y en que se diferencia del trabajo. 

5. KR~MER G~RNETT~, Comp. Notas Bibllotecol6gicas, México1 Pax 
México, 1966. 38 op. Servicios bibliotecario& para niños y 
ado/e&cente8. 
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En todo juego existen esruerzos rfsicos y mentales que 

proporcionan al niño alegrfa de la creación, del triunfo o del 

placer estético, de la calidad. Una alegrfa andloga brinda tam

bién un buen trabajo. La principal diferencia e&trfba en qus 

mientras el trabajo traduce la partic/paci6n del hombre en la 

producción social, en la creaci&n de valores materiales o cult~ 

roles, el juego no persigue ~inas de esta clase, no tiene rela-

~c/6n directa con objetivos sociales, pero se vincula con ellos 

en ~orma indirecta con objetivos que requieren esruerzos ~ísi-

cos y pslquicos necesarios para el trabajo. 

En el área recreativa encontramos pasatiempos como -

uno consistente en un cuadro de cuatro por cuatro, en cuyo lnt~ 

rior h~y quince cuadros mds pequeños numerados en rorma progre

siva, que pueden desordenarse moviendo alternativos los cuadr.i. 

tos haciendo que ocupen sucesivamente el espacio que deberla 

ocupar el décimo sexto cuadrito. Este rompecabezas conocido co

mo el Hrompecabezas quince# do sa. Loyd. que divirtió a nue&tro& 

abuelas. guarda una estrecha semejanza con el Hcubo mdgico•. él 

pr/Mero con&iste en el probleMa bidimensional de regre&ar a su 

poslcldn seriada los cuadritos numerados dentro del cuadro1 el 

a99undo, en el problema trld/menaiona/ de colocar lo& cubito& 

policromos de un cubo de tres de ~odo que cado una de los caras 

de iate preaente el mlamo color. 

Eato obliga al jugador a agudizar au nocl6n o&paclal, 
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cosa a la que poco ~recuentemanta estamos acostumbrados. Una 

consecuencia directa de ésto es que en primer lugar, el jugador 

no percibe cuándo dos piezas aparentemente sin ninguna relación 

entre &f. estdn real~ente en una posicidn que les permitirla m~ 

dlante uno o dos movimientos quedar bien ubicado& ~ en segundo 

lugar que nos cueste trabajo seguir mentalmente las distintas -

posiciones que una plez~ ocupará después de vdrios movimientos. 

El cubo mdglco ~ue inventado por el arquitecto húnga

ro Erno Rublk, profesor da arquitectura y diseño en lo Escuela 

de Arte& Comerciales de Budapest. Su prop6slto era inventar un 

mecanismo que permitiera girar las cara& de un cuerpo 9eométri

co en las tres dimensiones, para enssñar a resolver a sus alum-
6 

nos problemas espaciales. 

También encontra•os rompecabezas. 

una de la& caracterfstlcas de las di~erentss culturas 

que han &urgido en diferentes épocas en todo el mundo es la - -

prdctlca de rito& y juegos, hecho• con el única rln de experi-

•entar placer. Qu/zd una l•portants necea/dad del hombre es la 

de divertirse, aunque i~ta parezca opaner~e a la satlsracci&n -

de otras nece~fdode& mds relevantes COMO con&egulr alimento& o 

protegerse contra el rrio. Explicar e3te aran de juego, pre&en-

6. LIHON H., Enrique. Revlata Colecci&n Sepa. Oireccldn General 
de Publlcacionea y Sibllotecas, secretarla de Educaci6n Pú
blica, 1~82, pdg. 32 
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te también en otros animales. puede ser dirfcll desde el punto 

de vista biol6gico o antropol&gico; lo cierto es que aun en las 

culturas •Ós primitivas se han descubierto objetos sin utilidad 

prdctica aparente~ente. cuyo único u~o era para el esparcimien

to. 

una coincidencia notable es que a medida que se desa

rrol loron la organización social y los conocimientos de los PUJI. 

blos. también los juegos se hicieron m6s complicados y junto 

con aquellos en los que la cualidad mds importante ero la des

treza ffslca, surgieron nuevos ~asatiempos qua ponfan a prueba 

la habilidad mental de los participantes. ést~ tipo de recrea-

ciones. que con ~recue~cla se basan en principios ldglcos y ma

temdticos, siempre ha despertado gran lnterJs y con ~recuencla 

algunos problemas resurgen, bajo di~erentes forMas en alguna 

época de la historia. debido a que el hombre gu~ta de plantear 

y resolver acertijos. 

Div&rsos e/osificaciones se hon gen&rodo en lo histo

rio de la educoci6n ac&rco d& los ju&gos, de los jugu&tes y/o -

de su ~uncldn. ed& que $er reo/mente d/~t/nto& uno& de otro& se 

han v&nldo compl&m&ntando y enr/queol&ndo en cuanto a su id&a -

educativa. ~quf se /nt&nta integrar un pion gen&ral y compl&to 

a trové& de lo& prlnoipoles esquemas propuesto&, entre otro& -

Por eKpon&ntes ton altos como ltord, Seguin, Hontessorl, Decroly, 

Netzko, Fr6b&I, Michelet, Schenk-Donzinger, Moor. 
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Se conte~plan tres elemento& básicos1 a) etapa~ pro

gre&ivas, b) las habilidades po&ibles de desarrollo, e) ~ate

ría/es y actividades. 

En e&ta pri~era etapa se inicia el desarrollo de las 

primera& habilldode3 que se ~uestran desde los primeros mamen-

tos de vida, y que respon~en a la evolucidn psicomotoro, que g~ 

nerd a su vez y en ror~a posterior la 

- Imitación de anima/a& yfo objeto&, oor ejemplo mo
verse como drbol, co~o globo, como ola 

- Diga/o con mlmica 

Collage 

Paplrorlexla 

Seguir punto& 

Ejercicio& de re&piraclón por ejemplo e/ tfters, 
enano& y gigante&. 

2a. etapa1 vuegos de experiencia sonsoriomotrlz 

•Los sentidos son los ractores da nuestra intaligen-

cla y los agentes de nuestra& ~acuitadas#, para poder adaptarse 

G diversoa situaciones de su mundo exterior, debe el niño pose

er la consciencia, el conoci•iento, e/ control y la organiza

ción dindmlco de su propio cuerpo para ao~inar sus pulsosione& 

e inhibiciones, ser capaz de escoger entre los estlmulos y aoml 

nar su& propias percepc/ons& y ~ara llevar a cabo la& acciona~ 



que &e propone. 

Habilidades a desarrollar: 

- Organlzaoi6n peroeptiva1 el niño a trav&s de la pa~ 

te ~ensorial e Intelectual. E& la re&puesta a la primera axlgs,!1 

cia de maduraci6n que piden los primero& impulsos vita/os y que 

no termlnar6n sino hasta haber dado t4rmlno al mismo proceso de 

crecimiento ~lsico, que se encontrard con las demds etapas en -

su evolucl6n. 

- Didlogo t6nico, descubrimiento muscular, cine&tlti

co y Vi&ual del propio cuerpo, hasta la Independencia corporal. 

- vuego corporal, manejo y desplaza•iento que va to

mando el niño de su cuerpo ha•ta la expresi6n corporal. 

- Equilibrio corflOral, integracl6n del cuerpo y del -

movlml•nto ante el mundo exterior del niño. 

- Control r••olratorlo, adecuacl6n de la re&piraci6n, 

compoaturaa, moviml•nto y normalizacl6n del niño. 

- E•tructuracl6n •&paciot•mporal. 

- Coordinacl6n dind•ica de laa mano•• 

~ateralidad. 

vu•go& y actividades de d•&arrol/01 
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- Caminar y carrera~ sobre lfnoas y ritmos. 

Juego& que van desde el descubriMionto de los colo

res y 3onidos hasta la di~erenciacl&n y la simbolozaci&n. 

- Conocimiento de los objetos; a partir ~e las prfme

ras manipulaciones y construcclone& pa&ard o inlciard la& pri•1 

ras relaciones 16glcas. 

- Organlzac/6n en el espacio grd~lco, a travds de la 

coordlnocl6n y de /a preclsl&n. 

- Construcc/6n del espacio y de/ tlempo1 de las pri

meras evoluciones que se real Icen se llegar6 al manejo de la r1 

lacl6n espacfo temporal. 

Actividades y juegos de desarrol/01 

• Juegos de l<IH 

• Ord•ntUtionto& y &ecuonc/a& 

• Reconstruccl&n de objeto• 

• edsquedo de di~erencfos 

Hosalcos - Tanagramo 

Iluminar par ndaeros 

• Ro11pacab11za~ 

• Sooa de letra& 

Fugo de vocales.7 

?. Ferndndez G •• Luí$. Revl&ta E&cueta. La rev/&ta del •Ge3tro. 
enero 1988, Ndm. 24, pdg. 32 
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3o. etop01 Juegos of servicio de fo lntellgencio 
prdctica 

/ntegrooldn y sfntesis de los habilidades psicomotoras 

y sensorlomotrloes, hacia la expres/dn de ellas, como verdadera 

respuesta del aprendizaje, como condicldn de desarrollo o otro 

grado o o nuevas destrezas que a.iplfen todos sus medios de ex

presldn. 

Habilidades o desorrollor1 

- Funciones grd~/oas y vlso•otoras, uso del cuerpo, 

brazo y monos en cuanto o la utlflzocidn de utans/f ios. 

- Representacfdn grd~lca con una vlnculacldn en el o~ 

dena•lento del conocimiento. 

- Lenguaje grd~lco, que es proyeccldn de sf y desorra 

llo de la comunlcacl&n. 

- Habilidades de oonstruccldn1 de la descomposlcldn 

y estruoturacldn de los elementos a la construcoldn de estruct~ 

Juegos y actividades de desarrol/01 

• Do•fnds 

• Ro~peoaberas 

• Loterias 
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• GulFloltU 

• Tre.s en raya 

~aberinto.s de conoclelento 

~nunclo.s 'antd.stlco.s 

Un paema acerca de ••• 

• ~rmando de e&tructura& concreta& y de conocl•lento. 

~a. etapa1 Juego.s de aproxieacl&n al pen.sa•lento t&
glco 

Organlzocl&n de octlvldade.s que permiten al pen.samle~ 

to et pa.so de ta organlzacl&n prdctlca, concreta de ta lntetl-

gencla al razonamiento. Pa$0 del pen.samlento concreto al 'or•al 

y re,lexivo. se con.solida ta coepren.sl&n que no .se .supane en la 

con.secucl&n de ta.s prleera.s ldea.s. 

Habllldade& a de.sarrottar1 

Noclone.s de 14glca de Identidad y dl,erencla. como 

operaclone.s lntetectuate.s con •aterlal concreto. 

Retaclone.s cualltatlva.s y cuantitativa.si de.sde ta -

enumeracl4n ha.sta ta cardinalidad y ordinal/dad. 

Relacione& •atemdtlca.s, de noc/one.s de pertenencia 

a un conjunto y &u& retaclone.s. 

Noclone.s de .si•botlzaci&n, operaclone& concreta& y 

noclone.s de ab&traccidn. 
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- Operac lonea mate•dt lcaa. 

Juego• y actlvldadea de de&arrol/01 

Juego• de aeleccl6n 

• Juego& de olo&lrlcacl6n1 ejemplo Ba&ta 

• Bloquea 169/coa 

• Relaclone& de paridad 

1nvarlabllldod1 e)e•plo en l•dgenea 

Dia9r1111aa 

Equlvalenc/aa 

• Clave.s 

Problema& de /6g/ca 

• careteando 

• Expre&/6n creativa. 

Area de e&tudlo 

se enouentran material•• de todaa la& drea& dal cono

cl•lanto. Ea naca&arlo que lo& nl~o& apliquen au lntellgancla -

para comprender y prorundiz•r en loa conool•lanto& que •• van 



adquiriendo mediante et estudio. 

se or,lsnta a los usuarios de la salo Infantil ,,ara 

que aprendan a focal Izar et llbro que responda a sus preguntas 

e Intereses, y ade•ds que aprendan a locaf lzor la lnfor•acl6n -

que desean dtJ 11 de •onero rdpldo y efleaz para que valoren al 

libro co•o un lnstru•ento eficaz, a fo largo def trabajo se 

muestro el lnterls par que los niños cuenten con los libros co

•o cuentan con sus propios juguetes, de •onero que el libro pa

se o ser uno de sus juguetes preferido•• ya que fes servlrd co

•o un lnstrwaento eficaz que fes •ostrard mundos desconocidos e 

lntere.sonte.s. 

•Actualmente es necesario que tos ni~os y tos j&ve"as 

deben estor lntefectuolmente y •oral•ente preparados poro seguir 

estudiando durante toda su vida, y que los adultos, i"dependieD 

te•ente de que hayan sido preparados o no poro esta educaci6n -

comple•entoria mediante el sistema escolar, deben tener acceso 

a la educocl6n adecuada a sus Intereses o necesidades en todos 

los foses da la vida. 

Los posibilidades que se ofrecen al niño y a sus po-

dres en el momento Inicial de la escolorlzacl&n estdn estricta

mente ll•ltodos1 en cambio, los opartunidodes de cursos estu

dios de cordcter formol y no formal se diversifican en los fa

ses ulteriores de la vida. No solamente es dlffcil escoger, si-
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no que adamds surge el problema de obtener lnrormación sobre 

e&a$ mi&mas oportunidades. 

Incluso quienes tienen una buena instrucci6n tropie

zan a menudo con di~icultades para descubrir lo que de&ean, pe

ro si problema es especialmente grave en el caso de /a& persa-

nas meno& Instruidas. de los recl&n llegados a una nueva comunj 

dad y de las personas que tienen determinado& tipos de ds~icie~ 

cia. Ahora bien. a menudo quienes mds neCe$ltan la educacl6n 

son lo$ que tropiezan con m6s al~lcultaae$ para obtenerlo.#8 

Es necesario recordar que e/ estudio ravorece el 

aprendizaje y e& el a&/mllar un conoci•iento. dominar una habi

/ idad. adquirir un hdbito o destreza, hacer nuestro. un ideal, 

apropiarse da conocimiento~ para Mejorar una conducto o crear -

una nueva. 

Sabemos que aprendemos cuando somos capaz de modl~l

car un hdblto, de explicar con nuestras palabras lo que nos di

ce el maestro~, al educador, el blbl/otecario. De interpretar -

la que dice un libro. cuando puedea opinar, cuando puede& anJul 

ciar lo dicho par otroa. cuando en una palabra puedes valer por 

ti •lamo en el muriclo d91 eatu~/a. 

B· OIEUZEIOE, HENRJ. Per&peetlvo, reviata trime&tral de eauca
ci&n, l97B, ~al. VIII No. 2 
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Se dice que lo que bien se aprende jamds se olvida, -

que es necesario que lo aprendido se practique. se &$Criba, se 

digo en voz o/ta, que se exprese en ~ormo de dibujo. 

Puede uno aprender mds y mejor cuando se ~/ja un pro

p&slto, cuando se tienen motivaciones, cuando se e~pero un pre

mio o recompensa, cuando se tiene un buen ~•todo o alste•a de 

estudio, cuando se cuento con buena salud, cuando se elige un 

texto apropiado, cuando •e dd /o Importancia requerida o los mJI 

f>'I•• cuadro•• ~lguraa, etc., cuando se pregunto lo que no •• ·~ 

tiende. 

Consejos ~lnoles1 

- Procura rendir al mdxlmo en tus estudio•• 

Conoce tus capacidades y aprovecha/as. 

Lleva una vida sano (~fsico y mental). 

~provecha los recursos que te orrece la escuela. 

Fomenta los lazos de amistad escolar y familiar. 

Real/za con responsabilidad todas tus acciones. 

- rienso desde ahora en tu ocupocl&n ~utura. 

Procura vivir plenamente tu estado de vida poro que 
logrea una maduracl&n adecuada. 
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- Orienta tus actividades hacia una vida olena. equi-
1 lbrada y constructiva. 

- Ayuaa a tus compañeros en todo lo que puedas. la 
Amistad es un valor universal. 

1.2.3.3 Area de consulta 

Se encuentra ordenado de acuerdo a la clasiflcaci6n -

de Dewey y contiene diversa~ materiales eomo1 

DI ce lonar fo$. 

tlco $6 contienen y eKplican todas las dleclone& de una ciencia. 
1 

facultad o materia deter•lnada. Cat6/ogo numero$O de noticias -

Importantes de un mismo género ordenado alfabéticamente. D1cc1~ 

narlo Bibl iogrdfico, Biogr6fico y Geogr6fico. 

Anuario. ilbro que $e publica de año en año. Tdmase 

genera/mente por el que se publica al principio de cada año pa

ra que sirva de gufa a las personas de determinadas profesiones. 

sua/nlstrdndo/es dato$ para el ejero/c/o de ellas, o prefijando 

la sucesldn de los trabajos en que habr6n de ocuparse y e/ •oda 

de ejecutar/ as. 

Compendio. Breve y sumarla exposlcldn oral o escrl-

ta de lo •ds substancio/ de una materia ya expuesta latamente, 

con la preclsldn y brevedad propias del coapendio. 

Ho nog raf I a. Descr/pcldn especial de una cosa deter-
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minada, e&tudio ~articular y prorundo de un autor, un glnero, -

una época un asunto geogrdrico o histórico. etc. 

141 tnonaque. Reg/&tro que comprende lo& dios del año 

con /ndlcaclone& a&tron6•lca&, •eteorológlca&. Sln4ni•o calend.a 

rio. 

'4tl as. Coleccidn·ae mapas geogrdricos. Coleccidn de 

16minas que acompañan una obra. 

énciclopedia. Conjunto ds todos /03 conocimientos -

hu•ano&. Obra en que &e troto de •ueho& ciencia& y ena9ñanzo&. 

Mapas. Repre&entacidn geogr6rlca. 

Prontuario. Re&u•en de una co&a. Compendio de una -

ciencia. 

ésquemas. Representaci&n grdrico de uno co&a inmat~ 

ria/ o repre&entoc/6n de los reloclones y el ~unclonamiento de 

un objeto. 

Paro ooder llegar ha&ta el material, ea preclao con-

tar con un regi&tro que indique el •aterlal que posee la blbli~ 

teca. Cate ea, &e requiere un cotdlogo y.para localizar eatoa -

materia/e&, e& neceaorlo que eatln organizado& en una ~orma pr~ 

determinada/ a lo que comunmente se le llama CLASIFICACION. 

Uno sola llena de libro& ai no e&td ordenada de ocueL 
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d.o a una cla.si-rlcacl6n,, repre&enta un cao.s de tal manera que los 

libros sin clasificar no podrdn ser localizados y la información 

que conti•na no .serd utilizada por ningún usuario. Un ordenamis~ 

to accidenta/ o caprichoso no basta; una cantidad importante de 

libro& requiere dtJ una orgonizoci&n racional para poder local I

zarlos y aprovecharlos al mdximo. 

Un sistema de clas/ficac/ón, tiene por objeto, agrupar 

loa libros que se refieren a un mismo tema o drea del conoclmi•D 

to, bajo un solo elemento •/dentif/cador• de tal forma que todos 

los libros que truten por 1)1mplo de literatura, podrdn identlfl 

carse con el mismo elemento, lo que permltlrd que los I /broa so

bre ese tema se ubiquen juntos, para comodidad del usuario. 

Existen varios e.squemo.s de cla&i-rlcocl~n 11 uno de ello& 

es el de la clasif/caclón de Helvll Oewey, que se utiliza en to

das las biblioteca& públlcaa; au creador He/vil Oewey (1851-1931) 

nación en .Vueva York y contribuyó con múltiples e IMportantes 

'aportes al avance de la bibl lotecologfa. 

Dewey publicó la pr/Mera edición de au obra en le76 bJI 

Jo el tftulo de p1clmql Clqslrlcqtlon and Relqtlye /ndex (Clasi

flcac/ón Decimal • Indice Relativo). La obra constaba tn esta 

edición de ~2 pdglnas y alcanzó la cifra de 1000 1}1mp/ares. 

La Claalflcaclón de Dew•y agrupa las obras sobre las -

d/vtraaa ramas d•I conocl•l•nto •n ditz grupos pr/nclpalear 

35 



000 OBRAS GENERAi.ES 

'ºº Fll.OSOFJ.,I, 

200 REl.IGION 

300 CIENC/14S SOCIAi.ES 

"ºº 1.ENGUAS 

500 CIENCl·AS PURAS 

600 TECNOl.OGIA 

700 .,l,RTE Y RECREACION 

BOO l.ITERATURA 

900 H/STORllll 

Cada uno de e&to5 grupo& &9 &ubdivlde a su vez, en 

otros diez grupos declmales (010, 020, 030, 040 ••• 990)1 que -

se van subdividiendo ademds por materias mds especfflcas (OOI, 

212, 3541 571, ••• 999). Lo& libro& &e ordenan en lo& e&tantes -

de acuerdo al n.S.ero de clasificación asignado a cada uno, lo -

que permite que las obras que tratan de un mismo tema queden 

juntas. Este arreglo facilita la localización de los libros. 

El proceso de clasificación consiste en asignar a ca

da obra, el ndmero qu• le corre&~onda de acuerdo con el te~a o 

la materia de que se trate. Para diferenciar varios libros da/ 

mls•o te•a, pero de autores diferentes, se agrega lo letra Ini

cial del apellido del autor un número convencional. Estos sf•bR 

/os se transcriben en e/ lomo del libro (parte Inferior) que es 

el lugar mds visible para facllltar la Identificación de la obra 
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que .se bu.sea. 

Lo& libros se colocan en /o.s sstantss en 'arma progr~ 

slvo ds acuerdo a su número de clasi,lcaclón1 se comienza de i~ 

qu.lerda a derecha, procurando no abarcar toda la capacidad del 

entrepaño, para dejar espacio a otros volúmene.s y 'ocilitar el 

W101'1m lento de entrada y sal Ida. 

Al terminar la <:olocacl4n dtJ lus I ibros en el primer 

entrepaño superior Izquierdo, segul~os con el 3egundo hacia ab,R 

jo1 .siempre de Izquierda a derecha. 

Cuando tenemo.s co•pleto un e.stante coloca•os lo.s si

guiente& llbro.s en el estante contiguo de la derecha, em~ezando 

siempre por arriba y .sin olvidar que e.s de izquierda a derecha 

(Ver anexo 2 ). 

Lo.s 'actore& md.s importante.s para pOder orrecer un 

buen servicio, .son1 contar con catdlogo.s actuolizado.s y ª'/ele~ 

te•ente ordenados y cono colecclone.s deb/da•ente colocados y •I 

dfa. 

Las blbllotecaa p~bllcas son Instituciones de servi

cio .social, que tienen o .su cargo •antener en orden y a /a dl.s

poslcl4n de quienes lo soliciten, todoa loa •aterlales biblio

grdrlcos que se requieran para rlnes de lectura, ya sea inrorWIJl 

tlva, rormatlva y/o recreativa. Pero la locallzacl4n de uno de 
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esos materia/es en particular, serfa d/ffcil o hasta lmp0s/ble, 

si la biblioteca no contara con lo presencio de los •cotálogosf 

é/ catálogo de lo blbl /oteca pública os Importante, -

porque proporciono los datos necesarios paro locollzor un 1 Toro 

o cualquier otro material que lo biblioteca contiene. De hecho 

los catálogos son lo memoria de todo lo que la biblloteco p0see 

en libros, revistos, folletos, discos, pelfculas, etc. 

A trovls del catálogo, tonto el usuario como el persa 

nol de la blblloteco, local Izan los obras en el momento qua las 

necesftan. Sin embargo, paro que lo onterlor sucedo hoy qua co

nocer prorundo•enta qui es un cotdlogo, como mantenerlo en or-

den y c6mo tenerlo al dfo. Con todos estos actividades clave, -

los blbllotecos públicos podrán ofrecer un mejor servicio a la 

comunldod que atienden. 

Podrfo orlr•orse que e/ catálogo es e/ puente de - -

uni6n entre el usuario y el bibllotecorio y que o trovls de 11, 

se establece un diálogo entre amtos. 

Los catálogos de las blbliotecos, reciben su no•bre -

según lo runc16n que desempeñan y o/ arreglo, en consecuencia, 

de &u~ tarjetas, ~jsmplo1 autor, titulo, mate~in, etc. Estas 

tarjetas se guardan en cajones y lstos o su vez se colocan en -

un eueb/e especlol. 



El mueble puede $er de madera o de metal, lo mismo que 

los cajones. éstos miden entre uO y u7 cm. de largo, 13 de ancho 

y /O de alto, lo que les permite una capacidad de entre mi/ y 

mi/ clan, tarjetas en cada uno. Los cajones tienen una varilla 

metdllca que sirve para sujetar las tarjetas a travds del orifi

cio que tienen en la parta Inferior y evitar que sean retiradas 

o cambiada& de lugar. 

Los cojones tienen en el frente un }aladar y un letre

ro para indicar el contenido de cada uno. E&to& cajonea con &ua 

letrero& ~e colocan de manero secuencia/ y ordenada en e/ mueble 

del catálogo (Ver anexo 3). ésta ordenación puede ser en dos fOL 

•ªª' 
l. Da Izquierda a derecha comenzando en la parte sup1 

rlor Izquierda, slgu/c·ndo hoata el extremo derecho para recomen

zar en la ~egunda hilera en el eNtremo Izquierdo, co•o en zig

zag: (Ver anexo No. u letra~) 

2. Ds arriba hacia abajo, comenzando en e/ extremo s~ 

perior izquierdo (Ver anexo No. u letra 8) 

Cualqulero de esta• dos formas puede adoptarse en la -

bicllotü=O y podrdn utilizarse lo& muebles de catdlogo que sean 

neceaarios para contener a todaa las tarjetas que deacribon la -

coleccl4n o acervo de la biblioteca. 



Dentro de los cajones, se colocar6n las tarjetas en -

forma secuencial, de adelante hacia atr6s, tanto para el orden 

alfabético como para el numérico; de la~ a la z en el primer -

caso y del 000 al 999 en el segundo caso. Se recomienda no lle

nar los ca)one4 con tar)eta3 a toda 3u capacidad: !3 convenien

te mantener el cajón a tres cuartas partes de su capacidad, pa-

ra que puedan mover&e• 

Las tarjetas a las que nos rererimos, son de cartuli

na blanca con un or/r/cio en la parte inferior, miden 12.5 x 7.3 

cm. y en ellas se registran las datos relativos a una obra bi

bl logrdfica para describirla e /dentlf/carla. Estos datos se d1 

nominan -elementos de la ficha catalogrdrica• y constituyen lo 

que se llama -cuerpo de la ficha•. 

~ estos datos se agregan el •registro y la signatura 

topogr6r/ca-. Estos elementos se muestran en la figura (Anexo 5 

y 6). 

Los catdlogos pued~n dividirse en dos grandes clases 

&egdn el grupo de persona& a qulene& &irvent a su vez dentro de 

cada clase hay divisiones de los catdlogos si se toma en cuenta 

la rorma en que estdn arregladas las tarjetas en cada uno de 

el lo&. 

De esta manera se encuentran en las bibliotecas pdbll 

cas, la siguiente dlvlsl&n. 
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Catdlogo para uso del pablico. 

l. Catdlogo dividido 

a) Catdlogo de autor 

b) Catdlogo de tftulo 

e) catdlogo de materia 

Catdlogo para uso del personal de la blbl ioteca. 

1. catdlogo topogrdflco 

2. Catdlogo de adquisiciones 

l. Catdlogo dividido• en realidad constituye tres -

catdlogos; uno destinado a las tarjetas de autores. coautores, 

troductore&• etc., ya &ea psr&onale~ o corporativos; otra dedi

cado a las de tftulo y un tercero a las de materia; los tres 

ordenados alfablticamente. 

a) catdlogo de ~utor. Las tarjetas de autor, con los 

que se forman el catdlogo del mismo nombre, llevan en el primer 

rengl6n de la ficho el nombre del responsable de la obra, que -

puede ser una persona o uno entidad corporativa. Por e)emplor 

Octavlo Paz y carios Fuentes, son autores lndlvldualesr El Col~ 

glo de Hlxfco, el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologfa, La 

FAO, etc. &on autor•• corporativo&. 
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La utilidad de aste tipo de catdlogo, es que el le•

tor puede local/zar todas las obras que la biblioteca tiene peL 

tenec/ente~ a un ml~~o autor. 

b) Catdlogo de Tltulo. Este cat61ogo est6 formado p

por tarjetas que incluyen dnlcamente tltulos de Obras, estos tl 

tu/os se encuentran /nielando el primer rengl&n de la rlcha. 

La ut/I /dad de este catdlogo radica en que si el lec

tor no r•cuerda el nombre del autor de una obra, pero recuerda 

su tltulo, es probable que recupere no s&lo la obra buscada si

no otras que tengan tltulos similares escritas par otros auto-

e) cat61ogo de materia. Este catdlogo lo constituyen 

las tarjetas de materia en cuyo primer rangl&n, señalan los to

mas tratados en e/ libro. 

La utilidad del cat61ogo de materia, es la de facili

tar~/ lector la bdsqueda sobre algún tema o asunto especfrico, 

sin necesidad de conocer algdn autor o titulo de una obro en 

particular, ya que e/ cat61ogo de materia reune conjuntos de rl 

chas catalogr6rlcas sobre temas orines. 

catdlogos para uso del personal de la biblioteca. Es

te tioo de catdlogos serdn utilizados dnicamente por el personal 

de la biblioteca. 
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l. catdlogo toPogrdrlco. E& el que reúne toda8 la8 -

rlch03 catologrdrlooa d• loa //broa. pero to•anda en cuenta pG

ra au ordenacl&n y recuperacldn la •lgnatura topogrd,lca de la 

rlcho, que ae encuentra eacrlta en la eaqu/na auperlor Izquier

da de la tarjeta1 Eate catdlogo toPogr4rlco pre&enta la& tarje

taa en e/ mlamo orden en que eatdn colocado& loa //broa en loa 

eatantea. 

2. Catdlogo& de adquisiciones. Ea un reglatro del I~ 

ventar/o general de laa obroa oonten/daa en la biblioteca. Su -

ordenación •• progrealva de acuerdo al nlhlara de #ldqul•lcldn de 

loa •aterlalea. 

Tarjeta• prlno/pOlea y tarjeta& aecund•rlaa. 

Co•o pade•o• obaervar, loa cat41ogoa reciben au no•-

bre de acuerdo al tipa de tarjeta& o r/chaa c•telogr4rloaa que 

loa Integran y lata• o au~ez ae ldentlrlcan de acuerdo el tipo 

de tarjeta• o rloh•• catalogrdrloa• que loa Integran y la& •la

••• •• ldentlr/can de acuerdo •I enoabezaalento o prl•er rengldn 

que aparece en e//aa, con eate criterio, loa tarjeta• PfJ•d•n 

••r1 

De ~utor 

Os Tftulo 

De Haterla 
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Con las tarjetas anteriores, &e integran los cat41o

gos que se encuentran al servicio de los usuarios. El juego de 

tarjetas que se desarrolla para cada libro, Incluye ademds las 

tarjetas1 

Topagrdrlco 

De adquisici6n 

El conjunto de rlchas catalogrdrlcas que contienen -

los datos de una obra, estd rormaoo de tres rlchas ldlnticas en 

todo& &U& a/e~entos, G e&tdS 38 /e& dd el nombre de Cfcha& Dr/n 

~ y van a &er incluidas una en el catdlogo de adqui&ici6n, 

otra en el catdlogo topogrdrico y la tercera sn e/ catdlogo de 

autor (cuando el autor sea el que encabece la richa) o en el cg 

tdlogo ds titulo (cuando el titulo sea si que encabece la rlcha) 

También encontramo& on a&te conjunto de 'ichas, las -

de titulo (cuando el Juego se encuentra encabezado por autor) y 

la& de tema o encabezamiento de materia. 9 

éstas rlcha& se di~erenclas de las principales, por

que no tienen registro y porque estdn oncabezada$, ya sea por -

titulo o par los temas a los qua pertenece la obra y que so en

cuentran s~eritos en a/ registro de la& '/chas principales con 

números ardblgo& y ro•ano&. ~ estas richa& se les denomina -

HTarjstas secundarlas". (Ver anexo No. 7) 

9. Manual del Curso sdsico de entrenamiento para oorsonal de 
Bibliotecas Públicas, S.E. P. 



Otro$ tlQOS da tarjetas .son las de rererancia y de r~ 

laci6n. La3 tar)eta.s de referencia, .sirven para remitir de un -

t'rmino o forma no utilizado en la biblioteca a otro u otra que 

.si .se u.sa; para ello .sa empleo la palabra ''vio.se''• E)emp/01 el 

t'rmino RABJ.A, significa los mls•o que HIDROFOBIA pero rabia e.s 

e/ t'rmlno utlf/zado; por tal motivo, se desarrolla fa tarjeta 

de referencia de fa siguiente manera1 (Ver anexo B) 

Las tarjetas de referencia, tambi'n se utilizan en el 

caso de nombres persona/e~ o corporativos de una misma persona 

o corporacl6n asf por ejempfo1 Jos' Joaqufn Ferndndez de Llzar

dl y el Pensador Mexicano son la misma persona, por fo que fa -

blbllateca debe hacer una tarjeta de referencia de fa siguiente 

manera. (Ver anexo No. 9) 

Las tarjetas de refacl6n, son aquellas que utlf lza la 

blblloteca para Indicar fas relaciones• conexiones que un toma 

mantiene con otro u otros, en refacl6n a un campo del conoci

miento al cual pertenecen, par fo qua si al usuario busca un 

asunto dater•lnado, al focal Izarlo y encontrarse con una tarje

ta da refacl6n, 'sta le va a sa~alar otros temas o asuntos, ba

jo los cuales tambi'n ancontrard lnformacl6n lmpartante refaclsz 

nada con el asunto que la lnteresa. (Ver anaxo .vo. 10) 

Tarjetas de extansl6n. En algunos casos, los juegos -

de tarjetas se desarrollan para cada libro, tienen unas tarja--
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tas que en 3U extremo lnrerlor derecho, marcan lo siguiente: 

CONT. T. 2 y otra& que en su extre•o superior derecho marcan1 

J:.....i e&to .significa que los lfmites de una tarjeta no fueron s~ 

f/c/ent.e.s para contanar la lnformacl4n necesaria para describir 

an ella si llbro y &e necesita hacer una tarjata d~ sxten&i4n -

para Incluir los dato& que no cupieron en la prl•era. Deberd ti 

nersa la precaucl4n de unir estas tarjetas engrapdndolas en .su 

extremo Inferior izquierdo. (Ver anexo No. 11) 

1.3 Proce&o Tlon/co de los materiales 

Los cuentos estdn divididos en cuatro niveles, cada -

nivel e.std rtJp1·d.su;;tQ.:JO por una rlor de deter•lnado color• 10 

FLORl!S NIVEL ESCOLAR l!DADl!S 

ANARILLO el Pre-escolar " a 6 años 

ROSA ,. lo. y 20. 
primaria 

al!o de 7 a B al!os 

AZUL 'º 3o. y "º• año de 9 a lo al!o.s 
primaria 

VERDE o !So y 60. año de 11 o 12 años 
primaria 

10. Nanual curso Bdslco de entrenamiento para el personal de 
B lb/ lo tecas Pdbl leas. s. E. P. 



Criterio para cla~í~icar: 

Flor amarilla. Son libro$ con F/u$traciones y con una 

o dos palabras por pdgina. 

Flor roso. Son libros con ilustroc/ones,grandos y con 

textos sencillos y no muy largos. 

Flor azul. Son libros con textos m6s largos y no nea~ 

sor/amente con ilustraciones en cada -

hoja. 

Flor verde. son lloros con textos largos y no necesa

riamente con ilustraciones. 

OB.JETIYOS1 

Flor Olnarlllo. Para que el niño que no sabe leer so -

~omillarice con los libros y reconozca 

l~tra$. palabrQs, colore3. formas, lm,A 

genes. etc. 

Flor rosa. Para niños que empiezan o leer y a escri

bir, pero que aún no tienen el hdblto 

de la lectura. 

Flor azul. Para niños que ya saben leer y escribir, 

pero que aún no dominan la lactura. 

aunque ya p11eoen leer historias largos 



y comprenderlas. 

Flor verde. Para niño.s que dominan la lectura y tie

nen al hdbito de laarr por lo tanto, 

.se lntere~an mds por lo que .seleccio

nan y no le.s importa tanto el ndmero 

da· ho)a.s, ni de llu.straclona.s. 

CLASITl~CION DE LIBROS OE Esruoro y CONSULrA. 

Lo.s libros .sa cla.s/rican .sagdn el .sistema deci•al 

Oewey. ~demds se em~lea un código de colore.s. con el cual 38 

marca cada drea del conocimiento. 

CODIGO pi¡ CQLOfiES 

Colores 

000 Obra.s Generales rojo 

'ºº Fiio.sorra 

200 Religión morado 

300 Ciencias Soclale.s verde obscuro 

"ºº L/nguf.stica azul claro 

500 Cisne la• Pura.s ro.sa 

600 Ciencias Apl lcada.s naranja 
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700 

800 

900 

~rts y Rscreacl&n 

L. ltsratura 

H/&torla, Geograf'fa, 
viaje" 

azul mar/no 

a~ar/lla 

verde claro 

Procs&o rf8/co de los libro& de e&tudlo de con&ulto. 
(Ver anexo No. IZ) 

Proceso ~fslco de los cuentos. (Ver anexo No. 13) 

rar jeto dt1 prtl.stamo. (Ver ant1J<o No. 14) 

Tor}t1ta aota/ogrdf'ica y .sobrt1 dt1 prlata•O• (Vt1r ant1xo 
No. 15) 

Clo.sif/cacfón de Nort1la1 

Las novelos ~e colocon junto con lo& libros de cusn-

tos1 pero fstos no llevan flor en su lugar se coloca un conratl 

en blanco con una No dos cen~f•etros de altura de arriba hacia 

oba}o. e}t1•plo1 (Vt1r an""º No. 16) 

Tarjeta de prls~omo de cuento•. (Ver anexo No. 14) 

1.4 St1rrlcloa 

El ob}t1tlvo principal dt1 loa biblioteca" p~blicas t1n 

Hlxlco es poner al alcance de ta coMunldad, la lnfar•ocl4n con

tenida en sus colecciones, por •ealo de servicios blbllotecarl

o.s t1f'lc lente ... 



et servlcio de préstamo bien organizado e.s ~unr:Ja.men

tal en todas la.s blbliotecas, por esta razón se debe coner esp~ 

oial cuidado en este servicio, pues ademds de ser necesario es 

in.su.stituib/e. 

El objetivo del .servicio de pr6.stamo, e.s el de propoL 

cionar el material blbliogrd~ico al lector que lo nece.site, en 

el momento prec/.so, en el menor tiempo po.slble y con el menor -

e.sf'uerzo. 

La biblioteca, para poder proporcionar .su.s materiale.s 

bibllogrd~ico.s a lo.s usuario.s, ha determinado tres tipas de - -

prlstamo, esto3 son1 

PREST.AMO INTERNO 

PREST-AMO~ DOMICILIO 

PREST.AMO /NTERBIBL/OTECr4R/0 

El pristamo Interno (en sala) e.s oque/ en el que el -

u.suarlo o lector dl.spone de libro.su otro.s •ateriale.s dentro de 

la biblioteca, durante el tiempo que ella tiene marcado en su -

horario de actlv/dade.s. 

El pri.sta•o a Do•lcllio e.s aquel, en que el u.suario o 

lector utiliza los llbro.s ~uera de la biblioteca, con la ~acill 

dad de llevarlos a .su hogar y dl.sponer de ello.s el tiempo deteL 

minado en el regla•ento de la biblioteca. Durante este perfodo 

de tiempo y en la comodidad de .su hogar, el lector podrd hacer 
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uso de esos materia/e& en provecho de 11 mismo. 

El prlstamo /ntarbibllotecarlo es el medio por el cu

al e/ acervo bibliogrdfico de una biblioteca se hace accesible 

a otra sin Importar a que tipo corresponda; siempre y cuando &e 

establezcan convenlo4 recfproco& para llevar a cabO e&te &ervi-

c/o. 

~a utilidad de este servicio para el lector. es e/ ti 

ner /a opc/6n de usar •aterlales que su biblioteca pdbl/ca no -

tenga, pero que se /oca/Izan en otras bibliotecas, ya sea de /a 

misma u otra localidad. 

El servicio de fotocopiado se recomienda como comple

mentar/o a/ pr&stamo paro evitar riesgos como la mutllaci6n y -

/a p&rd/da de los materiales bibllogrdricos. 

él servicio de consulta1 es una ayuda amplia. exacta 

y desinteresada que proporciona el bibliotecario a los lectores 

que desean obtener una determinado lnfor~acl6n. or/entoci6n de 

los servicios que ofrece /a blbl ioteca e lnstrucci6n sobre el -

manejo de los fuentes. 

Servicios de E~tensldn. Se organizan diversos octlvi

dade& con la8 cual&$ &e puede ampliar la in~luencia de lo& usu_g 

rlos a /a sola infantil. 

Los servicio& de exten~i&n requieran da uno inVe$fig!!_ 
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clón previa y contestan a una ~erie de preguntas1 

- ¿~o.s u.suario.s e.stdn enterado.s de toda.s la.s actlvid,9 
de& que .se realizan o que .se van a real/zar dentro 
y en oca.sione.s fuera de la bibliotecal 

E.scolarldad, e.stud/o.s reallzado.s ¿Cuontan con e.scua 
la.sl 

~:u~0~~~1~~:~ realizan activldade.s en &erviclo de -

¿aue tipo de trabajo realizan la.s per&ona& de la CJ2 
munldad i" 

¿El pdblico -lo.s u.suario.s- e.stdn enterado.s de lo.s -
problema.s que le.s afecta y lo.s comprende y bu.sea aL 
guna po.slble &olucl&nl 

¿aue camblo.s .se producen en la comunidad i 

¿Problemas· de per.sonal capacitado y recur.sos econó
mlco.s con lo.s que .se cuentanl 

De alguna manera e.sta.s pregunta.s nos dan una Idea de 

el tipo de actividades que podemo.s realizar con nue.stro.s u.sua

rlo.s reale.s o u.suarlo.s en potencia. 

Se aplica 6.ste tlrmlno a la per.sona quo emplea lo.s 

&ervlclos que pre.sta la _biblioteca, personas que disfrutan del 

uso de los .servlcio.s ·integrado.s a la bibl lo teca pÚbl lea. 
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CAPJrULO 11 

EL USUARIO DE LA S4LA /NFANrJL 



eL USU'4R/O De L'4 SALA INF'4Nr/L 

2. I El niño como u&uario 

Consiaerando que la lnrancla e& un periodo de la vida 

humana que va de&de el nacimiento ha&ta la pubarta~ &e diatin-

guen dos periodo& de cambio que son1 rf&lco y p&iquicos. 

El po&o de la primera a lo segundo lnrancla como alg~ 

no& e&~ud/0&0& lo cla&i~lc~n &e Inicia con si cambio de denti-

ci6n. p&iquicamante ~/na/Iza una etapa puramente lnrormativa y 

egocéntrico con lo que e/ Individuo se Tntegro a la soclsdoa. 

El t'rmino de la &e9unda inrancia &upone 'f&icamente 

alcanzar la m0t1urez $exual y a&iqulcamente la toma de concien

cia del pro~io ~BNO, el predominio da la raz&n y el liberar&e -

de la presidn ramiliar. 

se requiere relacionar &u vida ramiliar con &u vida -

e&colar. e& importante que lo& padre& lo& gufen con amor, com

prensl6n. di&cipl/na, sin violencia y que co~partan con los ni

ño$ ~U3 'antaafoa, 3in olviaar que e3 un niño y que a~b• $Or -

tomado en cuenta como miembro de la 'amllio, teniendo en cuon

to lo& coracterf&tlco&, !nt~~8&e&, octltude& y capacidades de -

loa niño~, poro que &U de~arrollo &so •'•ctl~o en laa activida

d•& que realizo dentro de la $alo in,antll. 
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-se orienta al pequeño para que cuando crezca sea ca

paz de enfrentarse al futuro con trabajo, honestidad y sabrd 

construirla, tal vez entonces lo haga ••)ar que los adultos. E~ 

te es el mejor regalo que se te puede dar a un nino.• 11 

se ha revi&ado material de diversos autores. pedago

gos, pslcologos, sociol6go~, etc. que muestran las caracterfstl 

cas de tos diverso& periodos del desarrollo in,antll. $U campo~ 

ta•lento, etc. Se ha elaborado un esque•a que puede servir de -

base o referencia para adentrarnos al trabajo dentro de la sala 

Infantil. Integra tres aspectos que paro nuestro prop6slto con

sideramos necesarios vl&ualizar y son1 personalidad. aprendiza

)• e intereses. No debe•os olvidar que es una muestra de las e~ 

ractarlst/cas que integran cada aspecto. se puede escribir mu

cho en relac16n o este tema, queda abierto para Investigaciones 

minuciosas. Es necesario recalcar que el desarrollo del niño di 

pende dol medio ambiente donde se desenvuelve. 

Se elabor6 un concentrado de las caractertsticas de -

los diversos parfodos de desarrollo Infantil, especificando de 

acuerdo a edades, que diferencian personalidad, aprendizaje, e 

Intereses. 

11. Revista del Consumidos No. 110, ~brll de 1966. 
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Con el objeto de no olvidar que el moterlol que se 

presento en lo sola inrantil corresponde a las diversas carocti 

rlstlcas del ni~o. Es necesario recordar que el bibliotecario -

debe ~antener el lnteris de los pequeños usuarios, en los d/ve~ 

&o3 momento& de 3U de&orrolto. 
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~. 2 DESARROLLO DEL NIÑO ( GENER.4LIDADES ) 

CARACTERISTICAS DE LOS DIVERSOS ~RJODOS DE DESARROLLO INFANTIL. 

p 
E 
R 

" o 
~ 

A 
L 
I 

" ,. 7 ANos 

Egocentrico decl inanta 
se inicia el proceso de 
Social i zae ión, imito-
c ión .sin a.similación 
busca f'orriar un grupo 
pequeño. 

7 ,. /1 Af.•os 

do 7 a 9 años 
Social lraclón. Jnicla 
lo .separación par .s!!. 
XO$ 

Inicia lo con.scieneio 
ds:Auto•ot lvación 
Autocr lt i ca. 

de 9 a 11 año.s 
Inquietud i:f.slca e 
intel ectua I ,so e ial I 70 
ción. Dominio Linr¡ui.s-;, 
t leo que conducff a l O 
dl.scu!l/Ón f'recuente 
eclectlci.smo. Son 
real i .Stas roinant leos 

12 4 /"i '41\tClS 

I ntrosnecc ión 
- De.seo rltJ conocarsn 
- De.seo dtt ser 
- Deseo de ma,.,if'tt.Sforsn 

Princinia la otaDO dtJ 
maduración rl.sica y 
emocional. 

Co"'b io en I os organo.s 
.Sf!Ul'Uale.s. 

i----0:-..--.,.,,-..,..-~~-~~--,~,..,...,.,,~~~~---:~-..,--,------,~~-..,.,=-=-=-~ 
tll Curiosidad ,..idr.t/ldci6n Tr•bajo .en· equipo t4f'On de .satJf!fr1Lffcf~-
P hechos concretos llttención lntegracl&n en equioo .tran de .saber:Lecturo 
R Requiere de mucho Per.severancla para traoojo.s en la t4utodlsaipl ina 
E viffliento. Rt1f"le1tidn lnclplertta e.scuela. fn1"c ia la preocuraclón 
N AdquiertJ el sentido de Sen.sibil /dad al eloglo Aptltude.s qutt .se d11f'/ por el f'uturo. 
O nrlantaci&r't Hechos concreto.s nen /nielo el lnt11- - Orlentacl&n t1rof'e:,;onal 
1 .torende mediante 11/ - rt!-'S por la lnve.stiq• -se vuelve cada 
' tJjercicio y el hdblto. ción · - tt1d.s•r11beldef 
.J Uso de Med los audio-
F: vi:suale.s. 

!y 

r 
E 
R 
E 

TIPO 

OPJETO 

Concreto .. 
Lúdico& 
t4ct ;vo c; 

"'et ;y idarle~ ""ª,., i oul at; ',!O& 

t4ct iv idade.s 
Lúdicas Objeto~ 
movible.s curio
sidad f'Or lo 
vital. 

Los lnterese.s concreto.s van adquiriendo lo.s 
carocterl.st i"ca.s de e1ttx1n.slvidad y orof'und/dad 

Haqu/nl .sta 
mds que na 

O!!JETO tura/ i .sto3 
lo vital 
oct ivldo
dtu útil1u 
I e ou.sta 
col &ce lofJar 

Fanómeno.s naturale.s 
1nd.s que marJu/ni.sta.s 
lo vital. investiga 
clón,colección -
.Juego.s en gru1>0 .son 
e.scoc lal11!9nte popu
lares en é.sta edad 
lnteres por la mú.si 
ca y por la técnlcG 

TIPO 

OBJETO 

Prof'undo.s 
/'1fJSfQl>/e.s 
Novarfact 
S~rtaracidn 
3t!t1t0.S 
Cittclas Ffa;coa 
y Qufmlco.s 
Rioloafo 
E.sneculacidn 11 
/nv11.stlqacl6n. 



se anotan algunos aspecto& que hay que cuidar pero 

tratar efectivamente a los niños de manero personal. 

siempre encontramo$ en un grupo al niño orquesta1 

•le•pre quiere hacer algo, di sabe todo, siempre se ofrece pri

mero. Todo lo quiere hacer solo y no tolera que nadie le ayude. 

Es necesario que cu/de de encargarles pocas tareas y asegurarse 

de que las real/ce con cuidado. 

En ocaaiones encontramos al niño •chlamo~o• que ali

menta rumores y hace de un mosco un ele,ante. pretende ser me

jor que los dsmls. No busca au superacl&n ni la colaboracldn 

por el grupo, es nece3arlo no darle J~portancia. pero darle - -

oportunidad ds que ae supere con .ugros verdad~rv~ que le ~•ti.i 

ragan. 

Encontraremos a otro tipo de niño•• el •consentido• -

~• mue&tra siempre quieto; apenas se atreve a hablar, no quiere 

estar en el centro de otenc/&n, ea torpe, no aguanta mucho es

fuerzo, ea muy sena/ble. E• inteligente pero ea nece~ar/o poneL 

le tarea• ddndole oportunidad de hacerse valer frente a loa de-

1111• niños. 

Nadie ha tenido cxperfencias tan extraordinaria& como 

el •presumido• exagerado, cada vez que abre la boca es p<1ra pri 

sumir, no cae bien a lo• demla porque pretende saberlo todo me

jor. Desea ser el centro de atenci6n, popo a peco y con mucha -
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comprensl6n el bibliotecario trotard de mostrarle qua puede lo

grar adelantos especialmente en el campe Intelectual y ssrorzaL 

se por romentar su habilidad rtsica mediante al juego, los de

porta~, eNcur3/one&. etc. 

•El platlc6n• platica y molesto todo al tlempe. A ~•

ces ni estd consciente de ello. No es capaz de dominarse y con

centrarse, le ralto voluntad• estropea las reuniones par estar 

molestando continuamente y llamarle lo atencl6n en,rglcamente y 

ce esta·manera entenderd. 

•Et payaso• tiene la lntensi6n áa hacerse el payaso 

paro que todos se rfan de ,l. A veceso hace bromas graciosos. -

le guJt~ hacer caras y hoce todo lo que parezca chistoso. Tom-

blln se deja trotar toscamente por los demds (estos niños son -

aKcelentes actores en las obras de teatro y representaciones). 

Es conveniente ponerle tareas paro que pueda lograr algo y es

tar en el centro, pero conviene revisar cu/caáosamante hasta 

qui grado cumpllo la tarea. El niño tiene que experimentar que 

tiene valor lo que realmente ha logrado y adamds qua s61o consj 

gue el aprecio da los de•ds al que deja valer la oplnl6n de - -

otros y no trato de imponerse. 
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C"4P/TULO I I / 

AAP/fl. Olrl. PlrOAGOGO lrN l.'4 S"4l.A / NFANT /l. 



PAPEL DEL Pt=DAGOGO EN LA SALA I NFAIJT I L 

A lo largo del trabajo se habla del pedagogo-eminent~ 

mente educador, como del bibliotecario-educador, donde en el dS 

sarrollo de sus actividades se conjuga la eNperiencla pro~esio• 

nat de los dos campos, 'armando un trabojo de equlPo, el cual 

cermlte un acercamiento mds real con los u&uarios de la sala 

inf'ant il. 

La Lic. en Pedagogfa Marfa Pliego Ballesteros Sigue la 

linea del Dr. H6r~ner, que menciona seis puntos aplicables al -

quehacer pedag&gico, considerando la Importancia y responsabill 

dad d0 los seres humanos fntegros que rectamente ordenados en -

sf mismos, puedan contribuir a la reorganizaci&n social a todos 

los nlveles1 d•sde el f'amillar hasta el planetario. 

lo. Aptitudes combinatorias creativas. 

20. Una f'antasfa reallsta. 

3o. Conocer los mercados. 

4o. Adivinar los dosarrollos con ~uturo. 

So. Ssr capaz de actuar con independencia. 

60. Tener un talento para coordinar tareas. 

lo. Aotitude& combinatorias creativas.- Un pedagogo 

ha de tenor y Perfecc ion12r una .ser le de apt ltuds.s lntr fn.seca -

mente humani.stGs. Su interis oor las personas tan diversas 
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y por los grupo3 humanos lo lleva a prorundlzar en el conocimi

ento de ellos, a investigar sus posibilidades y carencias. sus 

anhelos y llmltaclonas y a sstablecsr puentes da comunicaci6n, 

que potencien y creen un nivel alto de comprensión. Cada cir

cunstancia. cada situación y sobre todo, cada persona ~on un r~ 

to a la creatlvidád de pedagogo, porque los criterios universa

les, basados en la naturaleza humana hay que WatsrrizarlosH de 

111odo que reolmtJnte estln al servicio dtJ la mejora p"er:sonal con

crsta. 

20. una ~antasfa realista, el poseerle suena paradógl 

ce, pero el pedagogo ha de sintetizar en &f mismo a Quijote y -

Sancho Panza. Ser capaz de soñar cnn nitos Ideales pero con los 

pies en la tierra. Sacudir y sacudlr~e cualquier tipo de medio

cridad¡ apuntar muy arriba pero -a la vez- poner todos los me

dio& necesarios para hacer asequible& los Ideales. ésto es, gla 

sondo a Platón, el pedagogo ha de ir en pos de n1a mayor perfes¿ 

ción de alma y cuerpc# de su educando -ahf está evidente su am

bición- pero #de la que sea capaz•, de ahl el realismo y e/ re~ 

peto a las tremendas diferencia& individua/es. Adecuar el proc~ 

ao educativo a cada persona es un grato reto, mayor en la medi

da en que los grupo~ de educando$ $90n md~ numerosos. La atsn

ci6n personal en oca&lones se ve reducida al momento de la eva

luacl&n; pero no hay que olvTdar que lsta debe ser constante, 

aunque ex/3fen tre& mo~entos md3 ~or~ale& para realizarlo. 
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a) La evaluaci6n diagn6stica que nos sitúa en la rea

lidad de las pasibilidades, carencias y lagunas de los educan

dos. 

b) La procesal, que nos mantiene al tanto del segui-

miento educativo. 

e) La ~inal que nos obliga a realizar un aran e&~uer

zo d~ justicia para dar a cada quien lo que merece, a &•r posi

ble tomando en cuenta tanto su empaño personal como los resulta 

dos. 

3o. Conocer los mercados ¿Cudles serfan losHmerca

dos• qua el pedagogo habrla de conocdrl ¿~uien"compro" el pro

ducto educativo? ¿los niños? Nor cronol6g/camente primero son 

los padres quienes toman decisiones educativas por sus hijos; 

despuds los directivos y docentes de las instituciones escola

res a todo nivel, desde preescolar hasta pcstgrado: los gerentas 

y lo5 mandos intermedio& de la& empresas públicas y privadas; y 

las personas que trabajan en los medios da comunicaci&n social, 

conscientes de su papel educativo. Un pedagogo bien preparado -

no busca empleo en el sentido de que no espera que se haya eres 

do un puesto para di. Sabe que donde hay un hombre, hay trabajo 

para un pedagogo. Su ~lexibilidad le permita atender cualquier 

tipo de demanda educativa, o mds aún, detectar las necesidades 

educati~as en quienes, quizd inconscientemente, las su~ran. 
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1.10. Adfvfnar los dssarrol los con f'uturo. ¿él pedago-

go ha de ser "adivino"? iNo suena poco prof'eslonal? No1 

•adivinar los de&arrollo& con ruturoH no e& producto de la con

&ulta a una bola de cri&tal, &/no que proviene.del conocimiento 

profundo de la naturaleza hu•ana, sle•pre sedienta de conocer y 

a•ar y del conocl•lento tambl4n profundo y eKtenso de los ca•

blo& sociales. La actitud del pedagogo ha de ser abierta y pasj 

tlva ante la rapidez de las tran&for•aclones actuales de la& e~ 

tructuras &aciales y de las ror•a& de vida, pero a la vez, no -

ha de dejara• llevar por lo vertlg/noao del cambio al grado de 

carecer de fijeza. Flr•• en aus convloclones -pacas criterios, 

P•ro ••guro.a-, ha de lograr la adecuacl6n necesaria a lo que 

por naturaleza es ce11tblante, ••)arable, perrectlble. 

3o. Ser capaz de actuar con Independencia -No &e en

t lendo pcr el actuar Independiente o /o carencia absoluta de di 

pendencia• aerla una utopla Inhumana. El ho•bre -en tanto cria

turo- es rad/cal•ente dep•ndlente1 todo• depende•os de todos, -

no padrf••os subsistir aislados. Una persona prudente, to~a en 

cuenta las op/n/on••• lo& Juicios y las eKperlenclas de 'ºs de

••s, antas da optar por una dec/a/&n, pero lata na da ser libre; 

la ha de deaatar de las cadenas que pretendan esclavizarla -llJ 

men~e prejuicio$, pasiones, reapeto~ hu~anoa, •entlraa e incon

gruencias-. En c•~blo el proreslono/lsta ln~aduro tiene y cultl 

va tanto& hilos de dependencia que no ati~ba mayor p0slbllldad 
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que ser movido por múltiples titiriteros. 

Y hay· titiriteros paternalistas para todos los gustos. 

Oe$de los ~amillares y escolares hasta los estatistas y los que 

manejan los hilas de la oplni6n pdbllca. Lo ralto de partlclpa

ci6n en los dlrerentas 6mbltos socio/as pueden llevarnos a una 

dependencia tal que nullriqua nuestra respansobllldad libra. Es 

triste analizar la sltuacl6n da a/g~n ciudadano da cualquier 

parte del mundo. que, par su apatla culpable o por &u impoten

cia ante un sistema totalitario, se halla enteramente atrapado 

en una absoluta dependenelá en todas sus drsas vitales. 

Por eso, los padres de ramllia que permiten y romen

tan la partlcipacl6n da los hijos (cuando ganan su primar sala

rlo contribuyan al gasto de la casa y se encargan por ejemplo, 

da pagar la luz y est6n al tanto da que no se gaste m6s enargfa 

da la debida, apagando rocos que no se utlllzan an todo la casa) 

educan mejor que quienes solapan su egolsmo so copa de un mimo 

que a la largo Inutiliza. 

Las escuelas qua permiten y romentan la partlcipacl6n 

de toda la comunidad educativa, desde el director general o reR 

tor, al cuerpo docente y estudiantil, hasta al personal admlnl~ 

tratlvo y manual, educan mejor en la rasponsabl/idad cfvlca. Un 

pedagogo astd siempre dispuesto a ayudar a pensar, a decidir y 

a actuar pero nunca sustituye estas tareas personolTs/mas, por-
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qu_e creo lo roz6n de dependencia que Impiden lo plenitud humano. 

Pero tampoco el pedo~ogo se dejo constreñir por esos 

tent6culos posesivos del autoritarismo por m6s paternolisto que 

seo. Emprender oigo implico riesgo con responsobll idod personal. 

En cambio, Inmiscuir a otros en lo personalmente decidido y ca~ 

garles responsabilidades que no son sino propios, es actitud de 

cobarde.s. 

60. Tener un talento poro coordinar toreos. Tom6s -

Jefferson, tercer pres/~ente de Estados Unidos y gran arquitec

to de lo declaroci6n de su Independencia, escrib/6 en una corta 

o Johnn ·Adoms1 There 1 s o natural ar 1 stocracy anoong men. The -

grounds ar thls are v/rtue ond talents. Es verdad que todos so

mo.s Iguales -en cuanto a nue~tra naturaleza humana- pero .somo& 

Irrepetibles, dnlcos, Incomparables y lo que nos hoce ser tan -

diferentes son los talentos que cado uno ha recibido y las vir

tudes: como hemos negociado cada uno de los talentos recibidos. 

El talento de saber coordinar diferentes tareas, es un don dlvl 

no que ha de ser puesto a trabajar para conseguir mayor eflca

a/a -resultados- satisfacc/6n y enriquecimiento personal y so

cial. 

Una slntesls concreta de los talentos a trabajar par 

un pedagogo, podrla ser1 

lo. Valoraci6n correcta de la dignidad humana y de 
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su perfectibilidad. 

2a. ·Actitud Incondicionada de servicio -valga la r1 

dundancla- al servicio de la mejora persona/. 

3a. Facll ldad para establecer no buena~ sino magnf

flcas relaciones humanas con todo tipo de personas. 

4a. Compromiso con la verdad a ser Investigada, re

conocida y ensenado. 

Sa. Sentido te6rlco-prdctico, para detectar, ofre

cer, Implementar y evaluar vfas de accidn concretas que mejoren 

a cada persona y sus refaclones con lo~ demds. 

6a. Amor y respeto a la libertad, ajena y propia, -

esto es, tanto del educando como del educador. 

1a. Con~i•nza - a vece& contra #fada8 esperanzo -

en que todo &er humano es capaz de rectificar. I~ 

Para terminar con el logro de la unidad entre los di

ferentes elementos expuestos, la evidencia es del por qui hay 

que enrocar e/ quehacer pedagdglco como una gran empresa, la 

cual requiere de una alta calidad humana y de una preparacl6n 

constantemente actualizada que permita actuar con autlntlca pra 

fes/onalldad. 

12. Montelongo de Gal indo, Patricia. Revista Istmo, revista de/ 
pensamiento actual, Mlxico, 1987, Sept.-oct. No. 172 pdg.72 
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3.1 organización de actividades 

En las salas lnrantlles de las bibliotecas públicas -

&! cuenta con una serle de actividades bd$icas y actividades OR 

clona/e$ o complementarlas con las cuales se da un servicio a -

los pequeños usuarios y son las siguientes: 

6CTIVIDdoES BAS/CAS 

HORA DEL CUENTO 

VISITAS GUIADAS 

INVESTIGACIONES 

ASESOR/A DE TAREAS 

dCTIVIDADES OPCl@ALE'S O COHP1."'1ENTARIAS 

DR-'.HATIZACIONES 

CIRCULOS DE LECTURA 

TALLERES DE PAPIROFLEXIA, PINTURA, DIBUJO, etc. 

TEATRO 

CONFERENCIAS, CONGRESOS, FANELS 

PERIODICO MURAL 

CONCURSOS DE CONOCIMIENTO, ORATORIA, DIBUJO, PIJ:i 
TURA 

PRESENTACION DE CAPSULAS INFORHATJVAS EN TELEVl
SION Y fiADIO 

FUNC/O/,/ES DE CINE 

PROYECCIONES, etc. 
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El 6xito de las actividades depende tanto de la forma 

en que éstas se planeen y preparan, como de la ~orma en que ·&ea 

conducida la actividad de los participantes para llegar a los -

ob)et ivos. 

No e·s tarea fdc il conducir el de.sarro/lo de una act i

vldad ya que cada niño es diferente, y cada grupo presenta actl 

tudes distintas, por lo tanto, no es po.sible recomendar un pro

cedimiento rlg;do e invariable para conducir a un grupo. 

E.s conveniente anal Izar los di ver.sos elementos que Í!J. 

tervienen en el lxlto o e/ fraca.so de las actividades con el oa 

jeto de que antes de Iniciar una actividad, el blbl/otec~rlo 

tenga la Posibilidad de pre~eer e/ control de las situaciones -

que se le presenten, asl como el conductor de un autom&vil debe 

conocer todas 1a.s pGlancas, llaves y botones que Intervienen en 

la marcha de .su vehlculo, para manejarlos oportuna y adecuada

mente, logrando conducir exactamente a donde 61 quiere. 

Los actitudes son en sf mismas una rorma de comunica

ci&n entre el bibliotecario y los usuarios. 

En cualquier forma que se conduzca la actividad lsta 

ss realiza si &e logra que todos lo& miembros del grupo, tanto 

el blbllotecor/o como los usuarios de la biblioteca, .se interr~ 

laclonen y encaminen sus es~uerzos hacia meta& comuna&. a tra

vl.s de un proceso de comunicaci&n. 
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El proceso de comunicaci&n implica una acci&n rec/pra 

ca de quien da un mensaje y quien lo recibe. 

Cuando la comunicaci&n se establece en un proceso de 

lnstrucci&n, el bibliotecario envio a los niños mensajes de di

versos t lpos1 

Jnrormaciones: que pueden ser verbalmente, o tra

vés de documentos, por medio de lmdgenes o demos

traciones. 

- crfticas. instrucciones, elogios, preguntas. 

- Actitudes de entusiasmo, de desacuerdo, de cordlall 

dad, de interl.s. 

Los niño& no permanecen como .simples espectadores, &1 
empre emiten una respuesta. Esta respuesta le sirve al blbl/ot~ 

cario da retroallmentaci&n y le permite apreciar en qui rorma -

estdn siendo recibidos sus mensajes o Indicaciones, y qui erec

tos est4n produciendo, as! como local Izar rallas para corregir

las. 

La comunlcacl6n no s61o se establece entre el biblio

tecario y los niños usuarios. tambll~,entre los propios niños -

que acuden a la biblioteca, se realizan comunicaciones val fosas 

que enriquecen .su experiencia, aumentan .sus conocimiento~ y mo

dfrlcan sus actitudes. 
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El proceso de cornunicaci4n se mantiene constante en -

cualquler sltuacldn grupal, aún en el grupo mds pequeño1 Un bl

bllotecarlo y un niño. 

Para que la comunlcacl4n sea ericaz en la enseñanza. 

el b/bllotecorlo debe saber eNactomente qui quiere'comunlcor y 

para qui, tamblln debe estar convencido de que la ~arma que usa 

para comunicarse es la mds e~ectlva de acuerdo con los objeti

vos de la actividad que se pretende real/zar para que el grupo 

de niños al que &e dirige. ocupen correctamente el tiempo de 

que disponen. 

Actualmente se ha superado el concepto tradicional de 

que la única ~orma de establecer comunlcacldn es la verbal1 se 

ha comprobado que son tanto o mds e~ectlvos otros medios que e~ 

tdn al aloance del bibliotecario, como1 carteles, diapositivas, 

'limes. grabaciones, representacione&, demostraclone&, etc., de 

aquf la necesidad de conocerlos y manejarlos correctamente. 

Para lograr una buena comunlcacl6n e& necesario que 

el bibliotecario atiendo ciertas recomendaclones1 

Emplear un vocabulario adecuado al nivel de los niños 

que asisten a la actividad, cuidando sin embargo de respetar 

los tecnls/smos y llamando a las cosas por su nombre correcto. 

Utilizar ~rases cortas, precisas con palabras conoci-
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da& para los niños, pronunciando claramente y con la entonación 

e lnten.sidad debidas. 

Utll izar d/verso.s medios para transmitir ·1a inf'orma

cl6n, como1 tron$parenclas, rllmes, ldmina$, equipo de trabajo 

real, etc. 

Veriricar por medio de preguntas, que los niños reci

ban e Interpreten en el sentido deseado la comunicaci6n y que -

lsta provoca la$ re.spue~ta~ esperadas. 

Propiciar e/ establecimiento de lo comunicacl6n, no -

$6/o del bibliotecario hacia los niños, sino tamblln inverso, -

asf como ae 10.s niños entre si. 

~a comun/cacl6n del bibliotecario siempre va dirigida 

hacia los niños, Por lo tanto, el elemento mds /mpartante en el 

proceso comunicativo de la enseñanza es el niño. 

Paro que el niño comprendo lo que el blbllotecario le 

comunica, 6ste necesita emplear la rorma, el lenguaje y el ni

vel adecuado.s. 

Para que el bibliotecario puedo a~ecuor sus mensajes 

a los participantes, necesito conocerlos muy bien, entender sus 

caractsrf3t/cas como niño& y como grupo. Por lo que &e recomien 

da revisar el capftulo 11 donde se hablo del desarrollo del ni

l!o. 
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Los participantes son nfños cono caracterfsticas pro

pias, e.s importante considerar que, por e.se solo hecho, tienen 

yo coracterfstlco.s especiales, que el blbliotecorfo debe recor-

dar. 

LO sensibilidad del bibllotecarlo juego un papel Im

portante en el conocimiento de los niño.si pero es posiDid afi

narlo, .habltudndose o ob.servar las reaccione.s y actitudes de -

los niños y refleNlonando sobre tas respuestas obtenidas en es 

da oct iv ldod. 

~s recomendable1 hacer &entir a los niños que aunque 

~I bibliotecario va a enseñarles algo, reconoce que cada uno de 

ellos tiene valores personales como individuo, y puada tener ms 

yores conocimientos que 11 en otros campos. 

Tambiln as conveniente tomar an cuanta la oplni&n de 

los niños usuarios y estimular sus actividades. 

oor o conocer el pion de actividades, aceptar los opj 

nlones y sugerencias que propongan. 

Relacionar constantemente lo qua el participante -

aprende con lo utilidad que le va a reportar en la pr4ctlca y -

con lo que yo sabe. 

Enfocar el intarls al logro de los objetivos y no a -

la obtencl4n de una colificocl&n. El bibliotecario debe comuni-
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car a cada niño sus progresos, elogiar discretamente sus acier

tos y corregir, con tacto sus errores. 

La enseñanza pueds Ir dirigida a un solo participante, 

o blsn a un grupo y el bibliotecario debe saber que, aunque co

nozco la& caractarfstlcas personales de un niño, 6ate reacclon,a 

rd de diferente manera cuando estd aislado que cuando ~arma POL 

te do un grupo. De ahl la impartancia de analizar algunaa caro~ 

terTstlco& y propiedades de lo& grupo&. 

La reunldn de varias persona&, no constituye necesa

riamente un grupo, al conaldara.oa que grupo ea la aaoc/aol6n -

de dos o mds peraonas que •e rednen e lnteractuan d• determina

da manara para lograr uno o m•a pro,,daitoa co•unea, que puedan 

•er recreativo&, econ&mlcoa, de aegurldad, rellglosoa, cultura

lea, etc. 

De acuerda con lo anterior, un grupo estd constituido 

par1 

Hlembros1 sujetos que participan de olgdn modo en el 

grupo. 

Pro,,&sltos1 objetivos que persiguen los miembros del 

grupo y por lo• cuales se reunen y actuan. 

lnteraccldn1 relacione• generadas entre loa miembros 

de un grupa. 
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La forma particular en que lo$ miembros de un grupo 

se Interrelacionan y actdan manifestando d/ferent~s caracterfs

ticas, tanto psicol&glcas como culturales, constituye la dindml 

ca Interna del grupa. En tanto que, la dfndmlca eKterna, estd -

representada por el conjunto de fuerzas provenientes de factores 

ajeno$ al 9rupo, como normas sociale&, expectativas de la comu

nidad, etc. que, actuando sobre di, contribuyen a determinar su 

comportamiento. 

De acuerdo con esto consideramos que la dlndmlca de 

un grupo es la lnteraccl&n de 'uerzas Internas y eKternas que -

act~an sobre di, determinando su estructura y comportamiento. 

En un grupo, los miembros se rednen y participan en -

las actividades para lograr objetivos comun•s• 

~a estructura y la conducta de los grupos estdn deteL 

minadas, en gran parte, por los valores y las caracterfsticas -

que cada miembro aporte, asf como por los objetivos especfflcos 

del grupo y el estilo de dfreccl&n a que se le someta. CI grupo 

adquiere estructura y formas de conducta propias. 

Los niños so rodnen en grupos para satisracer necesi

dades eomo1 

Sentir el apoyo y la proteccl&n de los demds 

Adquirir nuevas eKperlenclas 
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Lograr que los méritos propios saan raconocidos por 
los dsmds 

Sentir3e dtil y necesario. 

En la medida en que las actividades realizadas sn el 

grupo contribuyan a la satisfacción de esas necesidades, el ni

ño se ssntlrd intsgrado al grupo y ss asrorzard por lograr los 

ob)t!'t ivos comunas. 

En /03 grupos existe siempre una dindmlca, que es la 

~orma particular sn qua sus mlsmbros ss intsrrafaclonan y actjj 

an. 

La interacción que se produce entre los miembros de -

un grupo debe ssr aprovechada por si blbllotscarlo. como apoyo 

paro lograr el aprendlza)a ds los niños ya qus ¿stos aprsndardn 

mds. sn cuanto mds lntarvsngan srsctlvamsnts sn las actlvldadss. 

ésta lntsracci&n sstd Tnfluenciada poderosamente por 

al estilo de conducol&n del blbllotsoario. 

SI as autorTtario. la intsraccl&n ss reduce y aun

qus no estorba si aprsndfza)s sspacfflco. limita el dasanvolvl

mlsnto de los niños. 

si as damasTado permisivo. la lntaraccl&n sa raall 

za. psro al grupo puede perdsr de vista los objetivos y dssviar 

su actividad. 
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Si la actitud es de entusiasmo por el trabajo y de 

estfmulo hacia la 1>4rtlclpaci&n del grupo, pero dentro de un 

marco organizado y slstemdtico, se 'avorece el aprendizaje man

teniendo el interés por los objetivos. 

én los grupos suele haber partlcl1>4ntes muy diversos 

cuyos rasgos positivos y negativos in,luyen tanto en las rela

ciones interpersonales como en la conducci6n de las actividades. 

Ciertos participantes ayudan a mejorar la conducci6nt 

e/ niño animador, el que comenta la3 informaclone~, el que coo

pera con 9ntu&la$mo, etc. 

Las reacciones de otros participantes llegan a causar 

accidentes, o Indican que necesitan un trato especia/ por parte 

del bibliotecarlot el participante monopolizador, el critic6n, 

el que lo sabe todo, el apdtlco, etc. 

él bibliotecario debe tomar en cuenta, ademds do su -

actuacl&n y su estilo de conducci&n varlan segdn la técnica que 

emplee y la s/tuac/6n especial de que se trate. A veces es muy 

Importante hablar para romper una tensi6n, otras veces hay que 

estimular la d/scusi6n y la crftica del grupo, en tanto que en 

otras, el b/bllotecarlo s&lo debe supervisar el trabajo del gr~ 

po del niño, para aprovechar las carocterfsticas del grupo, el 

bibliotecario debe 'ºmentar el trabajo en equipo. 
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La planeaci&n es muy importante. Si al bibliotecario 

Intenta improvi&ar se arriesga al fracaso. Es Indispensable do

minar el toma que se va a tratar: por lo tanto, si el bibliote

cario no lo conoce surlclentemente, deberd allegarse toda la i~ 

formacl4n precisa consultando Fuentes actualizadas y preparar -

diversos ejemplos, de tal manera que se sienta preparado para -

responder a las preguntas quo puedan hacerle los participantes. 

Si le hacen alguna progunta que no esté capacitado p~ 

ra responder, debe reconocerlo as! y plantearlo como problema -

para que todo el grupo Incluyéndose él mismo, Investigue el -

asunto y so discuta en ung sesi4n posterior. 

és Igualmente Importante que se domine el manejo de -

las tdcnicas de instrucci&n a emplear, que &e respeten lo& pa-

sos d• su desarrollo y que trate de obtenerse con cada una, el 

mayor provecho para las actividades del grupo. 

La ayuda que proporcionan los materiales dlddctlcos -

depende también en gran parte del bibliotecario, quien debe sa

ber manejarlos con oportunidad y •~lcacla. SI va a usar cono

ciendo las caracterfstlcas d• cada material, sus ventajas y li

mitaciones, es pos/ble hacer un uso verdaderamente provechoso -

de ello3. 

La Improvisación no lleva a resultados esperados y si 

conduce a la desorganización de la actividad con la consecuente 
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pérdida de interés de los niños. 

ESTA 
S,UJR 

TESIS 
DE LA 

Nry DESE 
Bia&JUTEGA 

La preparaci4n de actividades contribuye a re~orzar -

la seguridad personal, a mejorar la comunlcaci6n, a e$tablecer 

adecuada& relaciones con el grupo y a prever 8ituaclones dl~tci 

les. 

Se recomienda evitar la improvisación. 

No emplear una tdcnica sin estar seguro do su manejo. 

Preparar perrectamente el tema a tratar. 

Planear cuidadosamente las actividades a realizar. 

Revisar el buen estado de los materiales, el equipo a 

Insta/ ac Iones. 

Preparar el mdterlal de los participante& en número -

sur/e lente. 

Revisar cuidadosamente todo el material que vay~n a -

usar los participante& para localizar de antemano posibles err~ 

él bibliotecario conociendo las caracterTstlcas de 

los participantes y las propiedades de los grupos, puede contr~ 

lar algunos de los ~actores que intervienen en la conducci6n de 

la enseñanza, siempre que 11 mismo cumpla con algunos requisl-
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tos que se tratardn a continuaci&n. 

Desde el momento en que el bibliotecario se enfrenta 

al grupo empieza a ejercer Influencia, con su forma de actuar y 

su personalidad en el ambiente de trabajo y el aprendizaje en -

genera./. 

~n el desarrollo de las actividades de enseñanza, ~on 

decisivas las actitudes del bibliotecario, por lo que 6ste debe 

tener en cuenta que el niño requiere de su atenci&n y que estd 

sujeto a la interacol&n del grupo. La conducta del biblioteca

rio debe ser continua a tal grado de que se encamine a alcanzar 

los objetivos propuestos. 

él blbllotecarlo es un miembro del grupo que tiene 

resPonsabllidades muy especfflcas: por su papel de lfder tiene 

que tomar decisiones que afectan al grupo y cada uno de sus 

mle•bros. Por lo anterior, para que el Instructor pueda manejar 

la conducta de un grupo, necesita antes dominar y manejar la s~ 

ya propia. 

él bibllotecarlo tiene la responsabilidad de utilizar 

todos los medios a su alcance, ast como sus capacidades, para -

conducir, estfmular y ayudar al grupo a lograr sus objetivos, 

favoreciendo el aprendizaje eficiente. 

La forma de actuar de cada bibliotecario puede ser muy 
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d/rerente; sin embargo, en todos los casos, se deben cuidar di

versos aspectos qua son muy importantes para el buen de&empeño 

dd su traba}o1 el entu3lasmo que muestre al cumplir sus tareas, 

la seguridad en si mismo y su3 conocimientos, la con~ianza que 

inspire, el inter6s que ponga en ayudar a los part{clpantes a -

lograr sus objetivos, su apariencia personal, sus ademanes y 

posturas, su voz y sus gestos, el uso que haga de su autoridad, 

etc. 

Es indispensable qus el bibliotecario tenga disposi

c/4n para convivir con los niños y se interese aut6nticamente -

en ellos; esto ayuda a lograr un ambiente de trabajo y cordlall 

dad. 

-----/ 

( 
1 BIBLIOTECARIO 

\"-'-, ____ ___. 
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El blbllotecario y los niños deben Integrar&& y es r~ 

comendabls tomar en cuenta los siguientes puntos1 

Iniciar puntualmente las actividades. 

Cuidar que su pre~encla sea correcta. Poner especia/ 

atencl&n en la limpieza y pulcritud per&onale&. 

Mantener una actitud de re3psto para con los niños. 

Evitar la actitud de &uperioridad. 

Orientar y convencer, nunca Imponer, ya que su papel 

es si ds dirlglr. 

Procurar que no se m·ezclen con el trabajo biblioteca

rlo, problemas y preocupaciones personales. 

Brindar a todos lo& niños la misma op0rtunidad de pa~ 

ticipar en todas las actividades programadas. 

Conservar si dominio de la situación, no permitiendo 

qua d/ricultades /mprevi&tas (descompo&tura de un aparato, int~ 

rrupclones por personas extrañas, etc.) le hagan psrdor seguri

dad sn .sf mismo. 

No alterarse, cuando una sltuaci&n irrita o imcacien

ta es m4s dlrfcil re&olverla después, hay que arrontar todo con 

calma y serenidad. 
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Colocarse slemprs en un lugar visible para todos los 

part le ipantes. 

Usar oportuna y correctamente los materia/es d/ddcti-

Prsocuparse por su autoevaluacl&n y autosuperacl&n 

con.stante.s. 

E:I bibliotecario a partir do: 

~J''''º" 
1 

UN CONTENIDO 

1 

UNOS HATE:R/-lLF.S 

UNA SE:R/e DE: 

1 

ACrtVJDADE:S 
PREVISTAS 
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Debe planear la ~orma de conducir sus actividades en 

runcl6n de1 

LAS CARACTERISTICAS DE 1 
LOS PARTICIPANTES 

1 
EL TIEHPO ASIGNADO 

A LA ACTIVIDAD 
LA DISPONIBILIDAD 

DE LOS RECURSOS 

HATERIALES 

Teniendo en cuenta que el •xlto de laa actlvidade& -

depende en gran parte de1 13 

LAS ACTITUDES DEL 

INSTRUCTOR 

EL TIPO DE DINAHICA 

ESTABLECICA EN EL 

GRUPO 

LA EFICACIA DE LA 

COHUNICACION 

EL HANE.JO DE LAS 

TECNICAS Y LOS 

MATERIALES DIOACTICOS 

. 13. conduccl6n de lo enaeñanza ARHO. varga& DIBella Elol&o, 
Proraaora Alvarez Herrera, H. Febrero 1977, pdgs. 14-IS 



3.2 Hora del cuento 

Sirv~ para estimular a los niños y de esta manera ir 

introduci&ndolos a los libro&. 

Se desarrolla mediante una repre5entacl&p, dramatlza

cl&n, escenirlcaci&n de una narraci&n o relato estructurado y -

desarrollado mediante unos personajes (niños) que participan en 

esta actividad dentro de la sala inrantll. Se desarrolla la ims 

g/nacl&n, creatividad, la llusl&n, comprensl&n de una realidad 

o de un ruturo posible. 

Provoca Inquietudes posltiva5 y de angu5tla en la trs 

ma e~ectuada, enlaza aspectos de la vida diaria, cotidiana, con 

la realidad (desde el punto de vista del niño). 

En la mayorfa de tas bibliotecas se cuentan cuentos -

una vez por semana, pero en perfodos de vacacione$ puede ampli

arse la actividad organlzdndola de tal rorma que no dirlculte -

otras actividades de la biblioteca. Las narraciones al aire li

bre son tambidn muy comunes en los Estados unidos y de ser posl 

ble se organizan en jardines en plazas o en parques público~. 

3.3 Visitas guiadas 

Mediante un recorrido por cada una de las dreas de la 

sala inrantit, se les dd a conocer ta ctaslrlcacl6n de lasco-
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lecciones, su acervo, su distribución y el uso de los catálogos 

y la rorma de consultor lo biblioteca. sirve para estimular la 

curiosidad y el lnterls por la biblioteca. 

Las visitas guiadas 3Uelen ser por motivos ds compro

bar si lo& libros estdn organizados y claslricado$ como se indl 

ca y por el deseo da ver a un bibliotecario en la sala in~antil 

que goza de rama de estar rea/Izando una magnlrlca labor educa

tiva. 

en estas vi~ltas se real/za un ln~orme para el encar

gado de la biblioteca para mejorar e impulsar esta actividad, -

3~ ~;e~~ previsto el recorrido, ~e muestran las dreas y colec

ciones, su clasi,lcaci&n, se dd una muestra de la educaci&n a -

u&uarios mediante carteles y ~eñalamientos. 

Sirve de motivación para atraer a usuarios, se acre

cienta el lnterls en los niños por participar en las direrentes 

actlvldaae~ que se programan y de~arrollan. 

Se despierta el espfrltu y el orgullo de pertenecer a 

la biblioteca pdbllca, se les proporcfona inrormacldn y orlent51 

c/&n con respecto a la misma. 

Se promueven las actividades programadas, mediante la 

presentacldn del perfodlco mural, avisos colocados en lugares -

visibles, asf como el proparclonar volantes, rol/etas de las a.,¡¡ 

t lvldades. 
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ss busca conseguir la colaboraci&n de los usuarios en 

la orientaci6n del uso de los materia/es de la blbl ioteca y ra

e// Ita ta comprens/6n del mismo y fomenta su uso. 

La visita guiada pretende ser una ocaal6n de ver la -

biblioteca en funcionamiento y de establecer relaciones amisto

sas entre bibliotecario y usuario a fin de facilitar su acceso 

a la biblioteca. 

3.4 Investigaciones 

Mediante los materiales que tiene la biblioteca se le 

motiva al niño a que local/ce un tema en aspacffico al cual en 

mucha& oca&lones lo muestra a un grupo de niños ya sea en ~ormo 

oral o sscrita. 

Toda /nvestlgaci6n se integra de los siguientes e/e-

t. El problema 

2. Hip6tesis y variables 

3. El campa de trabajo 

4. Instrumentos y tlcn/cas de exploraci6n 

s. Recolecci6n de datos 
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6, Elaboracl&n de datos 

7, Oecisl&n (Tnterpretacl&n e lnFerencia estadfstl-

Se sugieren lnve~tigaciones de obra& cla&lcaa. cr&ni

cos, reglas de Instituciones, memorias y blograFfas, lnscripci~ 

nes, restos de ipocos pasadas en lo lengua y costumbres actua

les, etc. 

~o interpretaci&n busco, tras de lo comprensl&n I Ite

ro/ del texto, los conexiones de los ideos y prdcticos con las 

monlFestoclones múltiples de lo cultura y de la vida soclal. 

3.5 Asesorla de toreas 

Facilito el que l~s niños asistan a la biblioteca y -

que por medio de los Indicaciones del bibliotecario y de los m.s 

terlalos que se encuentran en la bfbl/oteca puedan resolver y -

completar sus tareas escotares. 

Oentro del trabajo escolar. la mdximo cual/dad que se 

requiere en e/ hombre se llama EFlclencla, 

EFlclenclo es hacer lo mdxlmo en menor tlempa, lo me

jor posible, con mayor satisFoccl&n. supane en e/ hombre, acti

vidad, dominio personal, conocimientos, respansobll/dad, odapt.s 

bllldad, creottvtdad, equilibrio, sentido critico, aFdn de pro-
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gre&o. 

La e~iclencla proporciona al hombre1 lxito, bienestar, 

prestigio, autorrealización, autoridad, superaeJ&n constante, -

tra~cendencia social. 

Para lograr ef/clencio y conseguir éxito en el traba

jo escolar y consecuentemente en la vida, 38 requieren ciertas 

cualidades y ~ormas de actuar. 

La sala infantil busca colaborar con la educaci6n de 

los usuarios mediante esta asesorTa que se proporciona cont/nus 

mente. 

3.6 Talleres (Cfrculos de lectores, elaboraci6n 

de per/6dico mural) 

Son otras actividades que se efectuan en la sala In

fantil. Existen varias actividades que estimulan a los niños a 

hablar y a expresarse en voz alta y que favorecen una actitud 

activo, aumentando la eon~ionza en si mismos. 

Con los niños mayores, se pueden formar grupos de di~ 

cusl6n y sesiones de "critica de libros" en la que los niños e~ 

pongan sus opiniones acerca de las obras que les han gustado o 

desagradado. Ver anexa /Jo.17. 

También son Interesantes las lecturas de obras de tes 
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tro sencilla3, si hay comodidad se pueden organizar representa

ciones teatrales y de tfteres, con la partlcipaci6n do los ni

ños. otra valiosa actividad do extansi6n es al nclub do la Bi

bl loteca''· Ver anexo No. /B. Pueda formarse con ungrupo de 1 ec

toras asiduos qua s organicen para colaborar en la tareas de la 

bibl lotacat ayudando a los mds pequaños por ejemplo. Otro grupo 

puede ~edicarse a materias mda concretas, como ~llatelia, cien

cias naturales, lectura de obras de teatro. etc. 

Otra actividad pueda .ser He/ club de coleccionistas 

de libros'', sugerido por el bibliotecario, quien tiene si deber 

de guiar y a.consejar a su.s pequeños loctora.s on la .formaci6n da 

.sus proplas bfbl iotocas, estimulando en el las la compra de sus 

propios I /bros. ver anexo No. 19. 

También daba a/antdrselos a oscrlblr, da e.sta manera 

la biblioteca pueda publicar una rovl.sta -aunque .sea en un solo 

ejemplar manuscrito- para que /os niños escriban hf.storietas, -

artfculos o poemas y pre.sontan dibujos. ~os mds pequeños pue

dan hacor a/bumas de recortes, qua so axhfbirdn junto con plnt.s¡ 

ra.s y dibujos también rea/Izados por ello.s. 

·Ademds .se debe dar oco¡¡ Ida a todo act lv idad de cardc

tar educativo y cultural: rooltale.s de masica ¡¡robada, charla.s, 

conferencias, sesiones cinomotogrdflca.s para nfño.s. 

Por medio del ~omento o/ hdblto do la lectura, se co-
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labora para engendrar el propio pensamiento, propiciando la cr~ 

acl6n personal. Se busca la preparacl&n cfvica de los niños y -

su mejoramiento social y se enfatiza especialmente en el desa

rrollo socloecon&mlco de la comunidad. 14 

Es de vital Importancia el fomento al hdbito de la 

lectura en niños y se pretende como factor vital de la bfbliot~ 

ca p~bllca, la rormaci6n de autodiddctas entendiendo que se In.§ 

truyen por sf mismos sin ayuda del blbliotecarlo. 

Se promueve la lectura Informativa que dlcese de lo -

que ln~orma o &irve para dar noticia de una cosa. 

~ectura formativa, que da 'orma a una co&a, Junta o -

congrega diferentes personas o cosa$, unl&ndolas entre si rxtra 

que hagan aquellas un cuerpo moral. 

~ectura recreativa que recrea y que es capaz de causar 

a/egrfa y gusto por la lectura. 

14. Kramer, Garnetta,comp. Notas Bibliotecol&gicas para niños. 
Servicios bibliotecarios para niños y adoloscentes, M&xico, 
1961. 
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ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LAS ACTIVIDADES DE LA S<ILA 
INF'4NTIL 

A 

p 
E 
c 
T 
o 

ASPECTO 
FISICO 

l 
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Los diferentes elementos qus participan en el desarra 

llo de actividades en equipo y sobre todo en el drea educativa 

pueden representar situaciones ravorables o barreras, segdn la 

rorma como se desempeñen o bien los controles que &obre ello& -

se tenga, &e util Iza el esquema exclusivamente como marco de ri 

rerenola. 
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SUGE:RE:NC /AS 

El personal que trabaja en la sla infantil debe tener 

ilusi&n por mostrar una imagen agradable y mucha pasiencia para 

orientar al usuario de 4 a 12 años de edad. 

Que se actualice en cuanto al acervo con que cuenta -

la biblioteca y el que va adquiriendo. Que tenga dfspcnibilidad 

de atender al pablico en general. 

Que se mantenga Informado y dirunda la.s actividades 

que se promueven en la biblioteca. Debe despertar interds y -

atención a los temas que .se sol icltan. habll ltar.se para el eje.e 

cicio de su labor educativa como orientador y motivador para 

brindar un eFectivo servicio bibliotecario. 

Que el bibliotecario cuente con ciertas caracterfsti

cas como prestigio, .seguridad, aceptacl&n de la comunidad, sen

tido de pcr~enencia dentro de la sola inrantil, caracterfstlcas 

de administrador, organizador y elemento de enlace entre la bl

bl ioteca y la comunidad a la que sirve y apoya. 

Que Facilite la soluci&n a las necesidades de los 

usuarios que acuden a la biblioteca. 

Que mantenga una actitud de evaluacl&n. con el Fin de 

medir la eficacia y resultados de las actividades y de la labor 

del blbllotecario, para obtener la inrormaci&n que permita mej~ 
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rar habilidades y corre~ir eventuales errores. 

Es necesario que todas las actividade& que se reali

zan en la sala in~antil tanto básicas como opcionales consigan 

la mayor colaboración del bibliotecario como del usuario para 

que entre los dos se encaminen a las metas estable~ldas, sin -

alviJar que en el desarrollo de éstas actividades intervienen 

varios aspectos rfslcos, psicológicos, administrativos y socia 

les, que racilitan o interrieren en el logro de los objetivo& 

marcados. 

No debemos olvidar el proce&o En.señanza-Aprendizaje 

que &e reriore tanto al usuario como al bibliotecario en el ca

so concreto de la sala ln~antil, es un binomio en si cual ser.!! 

lacionan los dos. Es impartante reconocer que el que enseña a

demds de transmitir conocimientos, datos y experiencias, en es

te caso el bibliotecario &iemprs debe aprender Se los usuarios 

no importando sea de la sala in'antil, que con sus preguntas e 

inquietudes Interesan cada vez mds al bibliotecario en el acer

vo de la biblioteca. 
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CONCLUSIONES 

La sala in~antil es un. drea en la cual e/ usuario de 

4 a 12 años de edad aprende hechos personales, por medio de a5 

tividade& que se desarrollan en colaboraci6n con el b/bliotec~ 

rlo, de ahf que aprende hechos observables como son los motri

ces y las no observ1J1.1ids como 1
1

..J.s que un niño piensa para ana

l izar, comparar, general Izar, concluir, clasif'lcar, etc. 

La sala infantil de la biblioteca pública tiana gran 

importancia ya que as una ayuda astuponda en e/ desarrollo In

tegral del niño, el cual puede encontrar respuestas a sus pre

guntas y dudas utilizando las fuontes do informacl&n fundamen

tales, adomds puede escuchar narraciones, cuentos o realizar -

otro seria de activ/dados de eNtensl&n. Por lo qua es importa~ 

ts proporcionar al niño una serie de comodidades necesarias PS 

ra realizar estas actividades dentro y ruera de la sala inran

til. 

Recordar que Jos niños aprenden a las personas adul

tas y es necesario que tambi&n los adultos aprendan de los ni

ños qua ven la real/dad desdo ol punto de vista inrantll, poro 

que nos puode servir paro idontlricar nuestros puntos de vista 

con la realidad a la quo nos onrrontamos como adultos. 

La sala lnrantil tiono marcados objetivos y metas 

eminentemente educativos que es necesario no olvidar y que se 
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deben alcanzar con el objeto da lograr el desarrollo Integral 

del niño. 

El aprovechamiento y rendimiento e~icaz de las acti

vidades que se realizan dentro de la sala in~antll, dependen -

no s61o de la utilidad de las actividades que se proponen tam

bién del desarrollo y ta gu(a de éstas actividades para buscar 

el mayor bene~icio y logro de los objetivos marcados as( como 

de las metas educativas a nivel personal, grupal y de un grupo 

mayor a nivel primaria on la cual se enmarcan los niños que a

cuden a la sala ln~antil de entre 4 y 12 años de edad y con 

una perspectiva a nivel nac/onal. 

Es una excelente oportunidad de ayudar al desarrollo 

de la creatividad de la actitud de soclalizacl6n y desarrollo 

de destrezas, de habilidade&. 

Los niños que asisten a la sala in~antll escogen las 

actividades, cur&o3, etc. a las que desean asi~tlr y mani,ies

tan su interés por cada actividad y una actitud social que in

cide directa e indirectamente sobre su educaci6n. 

Por eso es de vita/ importancia que la pedagogfa no 

sea considerada solamente como una disciplina encargada de prJl 

veer al pedagogo de los elementos (métodos, técnicas, procedi

mientos, etc.) necesarios para llevar a cabo el proCe$O de en
señanza-Aprendizaje, sino que dsta adquiera mayor impartancla 
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y que a partir de ella y con el auxilio de la fl/oso~fa, soclR 

logfa~ historia, etc. y otras ciencias se aboque al estudio y 

and/isis del ~en&meno educativo, desda el punto de vista dlre

rente al tradlcional, que permita ubicar/a como parte de un 

contexto socia/, económico, polftico, cultural, et~. que deteL 

mine as! como los rines de la educaci4n en una sociedad parti-

· cular y la prdctlca educativa que dardn cumplimiento a los mi~ 

mos. 

Es necesario entender que un mltodo y una tlcnlca -

por si sola no solucionan los problemas del bibliotecario de

bido a que ningún m'todo de enseñanza es mejor que otro, su -

utilidad dependerd como se ha visto de la manera en que el bi

bliotecario y el usuario lo entienda y lo utilice. Psicologos 

y Pedagogos interesados en buscar alternativas de solución a -

la problemdtica educativa, en nuestro pafs, desarrollar una a~ 

titud crftica que sea manifestación de la vida social e inci

dan directa e indirectamente sobre la sducoci&n, se ss,uerzan 

por mejorarla en todos los niveles y a dirorentas niveles, con 

el objeto de obtener el desarrollo y equilibrio de la persona 

humana, as! mismo de la sociedad entera. 

~ctualmente se requiere de personal capacitado y 

bien entrenado el cual desarrolle y desempeñe su trabajo e~i

cazmente y que esto permita ~armar un equipo que ~ea capaz de 

atender a todos los usuarios que utilicen el servicio do una 
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biblioteca pÚbl lea. 

Somos testigos de las deficiencia~ educativas tanto 

en niños, adolescentes y adultos que no tienen rormado el hdbl 

to de la lectura y que se encuentran con obstdcu/os para avan

zar en sus estudios formales o inFormalas. 

La educaci&n nos proporciona la llave de acceso a 

los bienes de la cultura transmisibles por la palabra escrita. 

entendemos por educacl6n el proceso orientado al de~ 

arrollo intelectual, emocional y ffsico del individuo, prepa

rando/o para la comprensl&n a todos los aspectos de la vida en 

$Ociedad. Difiere del concepto de instrucci6n, en el sentido -

de que éste $6 refiere a la transmisl6n de conocimientos o in

'ormación especfrica, en oposlci&n a éducaci&n que 3B entiende 

como ~ormaci6n Integral del individuo. 
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~N~XOS 

1.- Directorio de Bibliotecas Pública~ en el Distrito Federal. 

2.- é&tante 

3.- Nueble del catdlogo 

4.- letra A. Secuencias en el orden del catdlogo. cajones. 

4•• letra s. Secuencias en el orden del catdlogo. cajones. 

~·- Elementos de una tarjeta. 

6.- Ele•entoa de uno tarjeta. 

7.- Tarjeta& secundarlas. 

e.- rarjeta de rer•renc/a. Rabia 

9.- Tarjeta de re~•rencla. El penaadar Hexlcano. 

10.- Tarjeta de relaci6n. Cooperac/6n blbllotecaria. 

11.- Tarjeta de e~ten&/6n r. 2 

12.- Proceao 'falco de los libros de estudio y de consulto. 

13.- Prooeao ''ª'ºº de los cuentos. 

/~.- Tarjeta de prl&ta•o 

I~.- Tarjeta cotalagrdrlco y sobre de prista~o 

16.- Clasl,/cacl4n de novela 

17.- ¿Que es lo que mds •• gusta leerr 

IB.- /n~ar•• del libro 

19.- El club de lectores libros que ha le/do. 



DELEGACION ALVARO OBREGON 

CENTRAL DELEGACIONAL 
"Batallón de San Patricio 
Av. Escuadrón 201 casi Esq. Santa Fe 
Col. Cr1sto Rey 
C.P. 01150 
Horario 8: 00 a 20: 00 1 unes a viernes 

•José Mart 1 • 
Ca 11 e Veracruz y Guerrero 
Col. Ti zapán 
C.P. 01090 
Tel. 548 50 31 
Horaria: 7:00 a 21:30 lunes a viernes 

8: 00 a 21 : 00 sábado y domingo 

"La Conch1ta• 
Ca 11 e 1' de Nov1 embre s/n 
Campos Deportivos y 
Centro Social La Conchita 
Col. La Pólvora 
C.P. 01130 

"Jalalpa El Grande" 
Av. P1·olongación Dfaz Ordaz s/n 
Centro Social y Cultural 
Jalalpa El Grande 
Col. Ampliac1ón Jalalpa 
c. P. 01296 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Santa Rosa Xochi ac• 
Ca 11 e R1 nconada de Jesús sin 
Col. Santa Rosa Xochiac 
C.P. 01830 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Jalalpa" 
Av. Df az Ordaz s/n 
Altos Centro de Barr1o 
Col. Jalalpa 
C.P. 01290 
Horar1o: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"la Mexicana• 
Ca 11 e Paso Chacabuco No. 40 B 
Casa de Barrio 
Col. La Mexicana 
C.P. 01260 
Horario 8: 30 a 20: 00 1 unes a viernes 



11Gonzalo Roblesº 
Av. Universidtj No. 975 
Col. Del Valle 
C.P. 03100 
Tel.: 660 12 99 Ext. 41 
Horario: 8:30 a 21 :00 lunes a viernes 

9:00 a 13:00 sobado 

"Federico Chopin .. 
Calle Carmen No. 76 Esq. Justina 
Co 1 . Na ti vitas 
C.P. 03500 
Horario: 8:00 a 21 :30 lunes a viernes 

8:0D a 21 :00 sábado y domingo 

"Magdalena Mondragón .. 
Calle Micros s/n entre 
Jaime Luna y Cerrada Micros 
Co 1. Del Periodista, Franc1 seo Zarco 
C.P. 0362D 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

Centro Urbano Presidente Aleman 
Av. Coyoacán Esq. Parroquia 
Edificio H Local 65 C 
Col. Del Valle C.P. 03100 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

"Real del 14" 
(S.E.M. !.P.) 
Viaducto Rfo Becerra No. 139 
Esq. Pensyl vani a 
Col. Nápoles 
C.P. D3810 
Tels.: 536 93 66 y 587 88 76 
Horario: 8:00 a 19:00 lunes a viernes 

"Centro de Infonnática Legislativa del 
Senado de 1 a Repúb 11 ca• 

Av. Patriotismo No. 711 
Edificio A, 4• piso 
Co 1 . Mi xcoac 
C.P. 03910 
Horario: 8:00 a 15:00 y 17:00 a 19:00 

1 une:; a viernes 

•Gertrudi s Bocanegra• 
Cal le Adolfo Prieto No. 1128 
Esq. San Borja 
Col. Del Valle 
C.P. D3100 
Horario: 8:00 a 21 :OD lunes a viernes 



"fsen1 to Juirez" 
Plaza Hidalgo No, l 
Col. San Bartola Ameyalco 
C •. P. 01800 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Centro Cultural San Angel• 
Av. Revolución Esq. Francisco I. Madero 
Col. San Angel 
C.P. 01000 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"El Cuernito" 
Av. Chicago Esq. Minas 
Col. El Cuernito 
C.P. 1220 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Vicente LOllbardo Toledano" 
(Especializada) 
Calle Vicente Lombardo Toledano No. 51 
Col. San Angel 
C.P. 01000 
Tel.: 548 26 31 
Horario: 7:30 a 16:00 lunes a viernes 

DELEGACION AZCAPOTZALCO 

CENTRAL OELEGACIONAL 
"Jos! Marta llorelos y Pav6n 
Cal le Ahuacatitla s/n entre Esperanza 
y Nueva Jerusalem 
Col. Azcapotzalco 
C.P.02000 
Tel.: 352 15 66 
Horario: 7: 00 a 21 : 30 1 unes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

"Fray Bartol°""' de las Casas• 
Calle Morelos s/n 
Col. Azcapotzalco 
C.P. 02000 
Tel.: 5610449 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

8:00 a 13:00 y 
16:00 a 19:00 sábado 

"Vito Aless1o Robles• 
Av. Hidalgo No. 142 
Co 1 . Santa Bárbara 
C.P. 02230 
Tel. 394 36 03 
Horario: 8:00 a 

8:00 
14:00 

21 :00 lunes a viernes 
13:00 y 
19: 00 sábado 



•Jase Marfa Vi gil" 
Calle San Mateo No. 149 
Col. La Preciosa 
C.P. 02460 
Tel.: 561 09 12 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

•Ernesto Ramtrez• 
Ca 11 e Democrac1 as Esq. More los 
Col. San Miguel Amantla 
C.P. 02700 
Tel.: 576 76 21 
Horario: 9:00 a 21:00 lunes a viernes 

•parque Ecológico de Ferrerfa" 
Av. Granjas Esq. Miguel Hidalgo 
Col. Santa Catarina 
C.P. 02250 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

•san Andrés• 
Av. Morelos s/n 
Co 1 . San Andrés 
C.P. 02240 
Horario: 8:00 a 15:00 lunes a viernes 

•san Juan Tlilhuaca• 
Ca 11 e Manue 1 Sa 1 azar Esq. 
Franci sea I. Madera 
Col. Providencia 
C.P. 02440 
Horario: 9:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"José Enrique Rodó" e 
"Infantil Estado de México• 
Av. Central Sur No. 560 
Col. Pro-Hogar 
C.P. 02600 
Tel.: 567 00 06 
Horario: 8:00 a 14:00 y 15:00 a 22:00 

1 unes a viernes 

DELEGACION BENITO JUAREZ 

CENTRAL DELEGACIONAL 
•franc1 seo Zarco• 
Calle Riff, entre Popocatépetl 
y Rfo Churubusco {atrás de 1 a 
Alberca OHmpica) 
Cal . Santa Cruz Atayac 
C.P. 03310 
Horario: 8:00 a 21 :DO lunes a viernes 



• Ado 1 fo López Mateos • 
Puerto de Mazatl án y 21 Cerrada 
de Puerto de Mazat 1 án 
Col. Ampliación Piloto 
C.P. 01290 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•sarrio Norte Preconcreto• 
Calle 17 entre Calle 21 y Calle 22 
Co1 . Preconcreto 
C.P. 01400 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•rorres de Potrero• 
Centro Social Felipe Angeles 
Calle Francisco González Bocanegra 
Esq. Felipe Angeles 
Col. Torres de Potrero 
C.P. 01840 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•santa fe• 
Calle Corregidora No. 4 
Col. Santa Fe 
C.P. 01210 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•Plateros• 
Calle Francisco de P. Miranda y 
Av. Plateros 
Col. Merced Gómez 
c. p. 01600 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Acadellia de Po11cia" 
Calz. Desierto de los Leones No. 5715 
Col. Olivar de los Padres 
c. p. 01780 
Te 1 s. : 595 82 94 y 595 80 35 
Horario:7:00 a 21:00 lunes a viernes 

9:00 a 13:00 y 15:00 a 19:00 sábado 

•santa Lucfa" 
Calle Corregidora No. 5 
Col. Santa Lucí a 
C. P. 1500 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 



•casa de la Cultura Zacahuitzca• 
Calle Valdivia No. 87 
Col. Zacahui tzco 
C.P. 03550 
Horario: 8:00 a 15:00 lunes a viernes 

DELEGACION COYOACAN 

CENTRAL DELEGACIONAL 
•General Vicente Guerrero• 
Canal de Mi ramontes y 
Calz. de 1 as Bombas 
Alameda del Sur 
Col. San Pablo Tepetlapa 
C.P. 04840 
Horario: 9:00 a 21 :00 lunes a viernes 

9:00 a 15:00 sábado 

•José Rosas Moreno• 
Centro Urbano de Tl a pan 
Calz.de Tlalpan s/n 
Col. Educación 
C.P. 04400 
Horario: 8:00 a 23:00 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

•or. Mario de la Cueva• 
Cal z. de la Virgen y Retorno No. 11 
Col. Avante 
·c.P. 04460 
Horario: 8: 00 a 21: 00 lunes a viernes 

"Ricardo Flores Mag6n" 
Calz. de la Virgen y Canal Nacional 
Col. Carmen Serd!.n 
C.P. 04910 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

•Jgnacio R•frez" 
Plaza Hidalgo .No. 1 
(Anexo al edificio de la Delegación) 
Col. Coyoacán 
C.P. 04000 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

•Jesús Reyes Hero 1 es• 
Av. Universidad No. 2014 
Col. Romero de Terreros 
C.P. 04310 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 



DELEGACION CUAJIMALPA 

CEllTRN.. DELEGACIOllAL 
•Dolores Castarrica• 
Av. Méxi ca Esq. Av. Juárez 
Foro Cultural de Cuajimalpa 
(junto a la Delegación) 
C.P. 05000 
Tel.: 570 34 70 Ext. 125 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"San Josli de los Cedros• 
Av. San José de 1 os Cedros s/n 
junto al Lote 14 Manzana 6 
Centro Clvico San José de los Cedros 
C.P. 05200 
Horario: 8:30 a 20:30 lunes a viernes 

•contadero• 
Av. 16 de Septiembre s/n 
Centro Civico 
Contadero 
C.P. 05500 
Horario: 8:30 a 20:30 lunes a viernes 

•san Mateo Tlaltenango• 
Calle Corregidora s/n 
Centro Cultural 
San Mateo Tlaltenango 
C.P. 05600 
Horario: 8: 00 a 20: 00 lunes a viernes 

•Ac::op11co• 
Calle Leandro Valle s/n 
San Lorenzo Acopi leo 
C.P. 05410 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Palo Alto• 
Carretera México-Toluca Km. 14.5 
Centro Cultural Palo Alto 
C.P. 05100 
Horar1o: 8:30 a 20:00 lunes a viernes 



DELEGACION CUAUHTEMOC 

CENTRAL DELEGACIONAL 
•J&!sús Silva Herzog• 
Calle Repüblica de Venezuela No. 72 
Col. Centro 
C.P. 06020 
Te 1 • : 702 12 05 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

•México• 
Plaza de la Ciudadela No. 6 
Col. Centro 
C.P. 06040 
Tels.: 510 46 44 y 510 41 85 
Horario: 8:30 a 20:00 lunes a viernes 

•M1 guel de C~rvantes Saavl!dra• 
Ca 11 e Héroes y San Fernando 
Ca 1 . Guerrero 
C.P. 06300 
Tel.: 518 42 03 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 
(Cerrada) 

• 1beroamericana11 

Calle Luis González Obregón No. 18 
Col. Centro 
C.P. 06020 
Horario: 8:00 a 21 :30 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

"Parque San Stllliln" 
Calz. San Simón s/n Esq.Prolong.Zaragoza 
Col. San Simón Tolnánuac 
C.P. 06920 
Tel.: 583 10 24 
Horario: 7: 00 a 21: 30 1 unes a viernes 

8: 00 a 21: 00 sábado a domingo 

"Rubén Darfo• 
Calle Regina No. 111 
Col. Centro 
C.P. 06090 
Tel.: 522 71 48 
Horario: 8:00 a 23:00 lunes a viernes 

8:00 a 21 :DO sábado y domingo 

•Parque Abaso10• 
Eje 1 Poniente entre Luna y Estrella 
Ca 1 . Buenavi s ta 
C.P. 06350 
Tel.: 526 00 27 
Horario: 7:00 a 21 :JO lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 



•salvador Dfaz Mirém• 
Calle Manuel Maria Contreras No. 116 
Ca 1 . San Rafae 1 
C.P. 06470 
Tel.:5460473 
Horario: 8:00 a 23:00 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

•aeni to Juirez• 
Calle Jalapa No. 272 
Co 1 • Roma Sur 
C.P. 06760 
Te 1 . : 564 27 23 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

8:00 a 13:00 sabado 

•parqul!! Espafta• 
Calle Antonio Solá y Av. Nuevo León 
Ca 1 . Condesa 
C. P. 06140 
Tel.: 553 47 18 
Horario: 7:00 a 21 :OO lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

"Amalia Gonzilez Caballero de Castillo Led6n" 
Av. México y Av. Sonora 
Ca 1. Hipódromo Condesa 
C.P. 06170 
Tel.: 514 49 22 
Horario: 8:00 a 21:30 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

•profr. Bernardo Cobas Df az" 
(C. T.M.) 
Calle Vallarta No. 8, 4• piso 
Frente al Monumento a la Revolución 
Col. Revolución 
C.P. 06030 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"F.S.T.S.E." 
Ca 11 e Gómez Far! as No. 40 Esq. Sadi Carnet 
Col. San Rafael 
C.P. 06470 
Te 1 • : 546 58 59 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

"611berto Owen" 
Av. Central y Violeta Edif. Oelegacfonal 
Col. Buenavista 
C.P. 06350 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 



"Museo de los Constituyentesº 
Calle Rfo Lerma No. 35 
Col. Cuauhtemoc 
C.P. 06500 
Te 1.: 535 29 20 
Horario: 9:00 a 17:00 martes a sábado 

"Joso'! Manctsidor• 
Calle Juan A. Ma.teos No. 30 "A" 
Col. Obrera 
c. p. 06800 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"SEP-PESCAº 
Av. Alvaro Obregón No. 286 
Co 1 • Roma Norte 
C.P. 06700 
Tel.: 286 74 95 
Horario: 9:00 a 14i30 y 16:00 a 19:00 

1 unes a v1 ernes 

"SUbd1recc16n Mll1n1strat1va• 
(I.S.S.S.T.E.) 
Calle 01namarca No. 79 Planta Baja de la 
Subdirección de Capacitación Administrativa 
Col. Juárez 
C.P. 06600 
Tel.: 514 71 12 
Horario: 9:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Mtguel E. Shultz• 
o.s.s.s. T .E.> 
Calle Miguel E. Shultz No. 89 
Co 1 • San Rafa e 1 
C.P. 06470 
Te 1. : 566 35 59 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•c,,ntral t.s.s.s. T .E.• 
(l.S.S.S.T .E.) 
Av. 8alderas No. 58 ler. piso 
Col. Centro 
C.P. 06050 
Tel.: 585 56 88 Exts. 119 a 121 
Horario; 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Valente Qutntana Gonzilez• 
(Cerrada hasta nueva ubicación) 



"OirecciOn General de Personal" 
(SEP) 
Ca 11 e Doncel es No. l 00 
Col. Centro 
C.P. 06020 
Tel.: 702 19 15 
Horario: 8<00 a 15:00 lunes a viernes 

"Club de Leones de la Ciudad de México• 
Cal le Francisco González Bocanegra No. 82 
Entre P.eralvil lo y Conmofort 
Centro Comunitario Cuauhtémoc 
Col. Morelos 
C.P. 06200 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•Jorge Cuesta• 
Casa de la Cultura Chl 1 panc i ngo 
Calle Culiacán No. 103 Esq. Tehuantepec 
Col. Roma 
C.P. 06700 
1 e "i.: 584 75 11 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

"Infantil y Juvenil 11<>. 4" 
Calla Jalapa No. 244 
Parque Antonio M. Anza 
entre Coahuila y Baja California 
Col. Roma 
C.P. 06740 
Tel.:5741064 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 
11 Sindicato de Trabajadores de 
la Industria Elllhotelladora• 

Av. Insurgentes Sur No. 300 
Despacho 112 
Col. Roma 
C.P. 06700 
Tel.: 574 32 15 
Hororio: B:OO a 19:00 lunes a viernes 

"Histórica de ta Secretaria 
de Educac16n Pública• 

Calle República de Argentina No. 12 
Col. Centro 
C.P. 06020 
Horario: 8:00 21 :00 lunes a viernes 

8:00 19:00 sábado 



DELEGACION GUSTAVO A. MADERO 

Periférica 
•Narciso Bassots• 
Av. 604 Casi Esq. Av. 679 
Unidad Hab1tacional Narciso Bassols 
San Juan de Aragón 
C.P. 07920 
Horario: B:OO a 21 :00 lunes a viernes 

B:OO a 14:00 sábado 

"Basilio Vadillo" 
Av. Eduardo Malina No. 1122 
Ca 1 • V asco de Qui raga 
C.P. 07440 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"Rosendo Arnii z• 
Calle Martha No. 81 Esq. Henry Ford 
Col. Guadalupe Tepeyae 
C.P. 07340 
Ho1·a.-Jo: 8:00 a 21:00 lunes a domingo 

"Cuchilla del Tesoro• 
Av. del Parque y Cuch111 a del Tesoro 
Col. Cuchi 1 la del Tesoro 
C.P. 07900 
Horario: 8:00 a 21 :OO lunes a viernes 

"Margarita Maza de Julirez• 
Calle Margarita Maza de Juárez s/n y 
Av. de los Cien Metros 
Col. Vallejo 
C.P. 07870 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"fray Pedro de Gante• 
Calz. de Guadalupe No. 717 
Col. Aragón 
C.P. 07000 
Horario: 8:00 a 19:00 lunes a viernes 

•zacatenco• 
Av. Acueducto No. 625 
Col. Zacatenco 
C.P. 07360 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 



"Adolfo L6pez Mateas• 
Av. Ticomán No. 2249 
Co 1. Barrí o San Juan Ti e amán 
c. p. 07360 
Horario: 8:00 a 19:00 lunes a sábado 

•parque Marfa Luisa• 
Av.. Necaxa Esq. Av. de los Parques 
Col. Industrial 
C.P. 07800 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a viernes 

"Centro Social Miguel Hidalgo• 
Av. 517 No. 143 
San Juan de Aragón 
C.P. 07950 
Horario: 9:00 a 14:00 y 16:00 a 20:00 

martes a sábado 

"Ramón lópez Vetarde• 
Av. Rfo de Guada 1 upe Esq. Norte 84 
Col. San Pedro ol Chico 
C.P. 07480 
Horario: 8:00 a 20:00 tunes a viernes 

•sara Pérez de Madero• 
Centro de Convivencia Infantil 
Oel Bosque de Ara9ón 
C.P. 07950 
Horario: 10:00 a 16:00 miércoles a domingo 

"Centro Socia 1 Aquiles Serdin" 
Calle Puerto Tampico Esq. Puerto Guaymas 
Col. Casas Alemán 
C.P. 07580 
Horario: 8:00 a 21 :00 martes a sábado 

DELEGACIOM IZTACALCO 

CENTRAL DELEGAC 1 DNAL 
•tztacalco• 
Calle Sur 159 s/n casi Esq. 
Av. Tezontle, Centro de Barrio 
Co 1 • Gabri e 1 Ramos Mi 11 án 
C.P. 08730 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 



•Amado Hervo• 
Calle Coruña No. 325 11 A" 
Col. Viaducto Piedad 
C.P. 08200 
Tel.: 530 79 60 
Horario: 7:00 a 23:00 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

;~~~1~s Rr~r~~u~~ru~~~· 
(puerta principal del Palacio 
de 1 os Deportes) 
Co 1 • Granjas México 
C.P. 08400 
Horario: 9:00 a 20:00 lunes a viernes 

9:00 a 15:00 sábado 

•Juan Rulfo• 
Ca 11 e Sur 28 s/n entre Orl ente 259 
y Retorno 1 de Sur 28 
Col. Agricol a Oriental 
C.P. 08500 
Tel.: 763 45 28 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•can1en 5erdln• 
Andador Corteza casi Esq. Girasol 
Altos de la Zona Comercial No. 2 
Unidad Infonavit Iztacalco 
C.P. 08900 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Fray Bernardino de Sahagún" 
Calz. Coyuya No. 10 Esq. Viaducto 
Col. Oe La Cruz 
C.P. 08910 
Tel.: 650 27 98 
Horarl o: 9: 00 a 20: 00 lunes a viernes 

•Asunct6n• 
Atras de la Iglesia de San Matfas 
Col. Barrio Santiago 
C.P. 08420 
Horario: 8:00 • 20:00 lunes a viernes 

"Santiago• 
Cal le Santiago y Canal Otenco 
Col. Asunción 
C.P. 08600 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

9:00 a 14:00 sábado 



DELEGACIOH IZTAPALAPA 

CENTRAL DELEGACIONAL 
"Alonso de Axayacatl • 
Altos de la Zona Comercial 
Supermanzana 5 
Unidad Habitacional Vicente Guerrero 
(entre Revolución Social y 
Campaña del Ebano) 

C.P. 09200 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•aenito Messeguer• 
Cal le del Generallsimo Morelos 
Esq. Niño Artillera 
Centro Urbano Popular 
Ermita Zaragoza 
C.P. 09180 
Horario: 7:00 a 20:00 lunes a viernes 

•fuego Nuevo• 
Calle Oriente 154 y Sur 121 
Ca 1 . Escuadrón 201 
Centro Social Popular 
Ignacio Zaragoza 
C.P. 09060 
Horario: 7:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Villa Estrella" 
Camino al Cerro de la Estrella s/n 
Col. Santuario 
c. p. 09820 
Horario: 7:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Edificio Guelatao• 
Unidad Habitaclonal de la 
Secretar! a de Protección y Vi ali dad 
3' Secc. Edif. Guelatao de Ju6rez 
C.P. 09230 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Centro t.-rctal !.S.s.s. T .E.• 
Calz. Ignacio Zaragoza 
Tienda No. 159-13 
Col. Tepalcates 
C.P. 09210 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Exconvento de Culhuacln" 
Calle Morelos No. 10 
Esq. 15 de Septiembre 
Pueblo Culhuacán 
C.P. 09800 
Tel.: 582 73 64 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 



"San Miguel Teotongo• 
Calle Rosa Esq. Dalia Secc.Jardines 
Co 1 • San Migue 1 Tea tongo 
C.P. 09630 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Club Rotario de Jztapalapa• 
Calle Cuauhtémoc No. 110 
casi Esq. Mari ano Escobedo 
Col. Barrio San José 
C.P. 09000 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

8:00 a 19:00 sábado 

•Jap6n• 
Calle Sur 103-A No. 624 
Col. Sector Popular 
C.P. 09060 
Horario: 7:30 a 21 :30 lunes a viernes 

8:00 a 21 :00 sábado y domingo 

•Jesüs Rolle.ro Flores• 
Av. 10 Esq. Av. 55 
Alameda de Sta. Cruz Meyehualco 
U. Hab. Santa Cruz Meyehualco 
C.P. 09290 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

DELEGACION MAGDALENA CONTRERAS 

CENTRAL DELEGACIOHAL 
•Juvent1no Rosas• 
Camino Real de Contreras No. 37 
Foro cultural 
Co 1 • Concepci éin 
C.P. 10830 
Tel.: 568 78 02 
Horario: 8:00 a 20:30 lunes a viernes 

•casa Hogar para Varones• 
Av. Contreras No. 428 
Co 1. San Jer6nimo 
C.P. 10200 
Tel.: 595 07 78 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Franctsco z..,,dejas• 
Av. Luis Cabrera No. 
Co 1 • San Jerónimo 
C.P. 10200 
Tel.: 595 38 49 
Horario: 8:00 a 20:30 lunes a viernes 

9:00 a 14:00 sábado 



•Juan Ru1z de Alarcón• 
(Especializada) 
Atrás del Auditorio Nacional 
(Junto a la Escuela de Danza) 
Col. Palanca Chapultepec 
C.P. 11560 
Horario: 8:00 a 22:00 lunes a viernes 

"Felipe Carrillo Puerto• 
(I.S.S.S.T.E.) 
Calle Felipe Carrillo Puerto No. 445 
Esq. Golfo Edén 
Ca 1 • Legari a 
C.P. 11410 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Museo de Historia Natural" 
2' Secc. del Bosque de Chapultepec 
Av. Constituyentes s/n 
C.P. 11040 
Horario: 10:00 a 16:30 martes a sábado 

DELEGACION MILPA ALTA 

CENTRAL OELEGACIONAL 
"Maestro Qulntil V111anueva Ra..s• 
Av. Gastón Mela Esq. Prolog. Cuauhtémoc 
San Antonio Tecómitl 
C.P. g15 847 03 01 
Horario: 8:00 a 21:00 lunes a domingo 

•Esteban S. Castorena• 
Av. Juárez s/n casi Esq. Matamoros 
San Salvador Cuauhtenco 
C. P. 12300 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Tlahu11 Oll't11" 
Andador Cuauhtémoc y Jardfo Juárez 
Casa del Pueblo 
San Pedro Atocpan 
C.P. 12200 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"Ignacio Manuel Altlmirano• 
Av. Constitución No. 3 
Villa Milpa Alta 
C.P. 12000 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 



"Oztotitta• 
Calle Juárez y Prolongación Zaragoza 
San Pablo Oztotepec 
C.P. 12400 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"San BartolollE X1c-.ilco" 
Calle 5 de Mayo y Pro 1 ong Juarez 
San Bartolome Xicomulco 
C.P. 12250 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"'San Franct seo Tecoxpa• 
Av. Ju.!rez s/n 
San Franci seo Tocoxpa 
C.P. 12700 
Horario: 15: 00 a 21 : 00 1 unes a viernes 

"M1caela Bonilla" 
Calle Vicente Guerrero Esq. 
Guadalupe Victoria 
Coordinación Au•i 11 ar 
San Juan Tepenáhuac 
C.P. 12800 
Horar1o: 15:00 a 21 :00 lunes a vienres 

"'San Lorenzo Tl acoyucan• 
Calle Constitución Esq. Consulado 
San Lorenzo T1 acoyucán 
C.P. 12500 
Horario: 8:00 a 21 :00 1 unes a viernes 

DELEGACION TLAHUAC 

CENTRAL OELEGACIONAL 
"Rosario Castellanos Gtgueroa• 
Calz. México Tulyehualco Esq. 
Emi li ano Zapata 
Santa Cec11 i a 
C.P. 13010 
Horario: 8:00 o 20:00 lunes a •iernes 

"Andr6s Quintana Roo• 
Av. lndependenci a s/n entre 
Plutarco EH as Calles y Medel Hn 
San Andrés Mi xqui c 
C.P. 13600 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

8:00 • 13:00 y 
14:00 • 19:00 sábado 



•José Marfa Morelos y Pavón" 
Calle Miguel Hidalgo s/n casi Esq. 
Calz. México Tulyehualco Km. 23.5 
La Conchita Zapotitlán 
C. P. 13300 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Miguel de Cervantes• 
Calle Revolución e Independencia 
La Nopalera 
c. p. 13220 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•Rubén Darfo• 
Calle Morelos s/n 
Los 01 ivos 
C.P. 13210 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"Miguel Hidalgo• 
Calle Azahares y Antonio Martfoez Ch. 
Col. Miguel Hidalgo 
C.P. 13200 
Horario: 8:00 a 10:00 lunes a viernes 

• Bar6n de HUlllbo 1 dt • 
Calle Camarón y Pez Vela 
Col. Del Mar 
C.P. 13270 
Horario: 8:00 a 21 :00 lunes a viernes 

"Jorge Luis Borges" 
Av. Santa Catari na Esq. Emil i ano Zapata 
Santa Catari na 
C.P. 13100 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•Laza ro Cárdenas• 
Av. Sur del Comercio s/n 
San Juan :ztayopan 
C.P. 13500 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 



"Elll li ano Zapata• 
Edificio de la Subdelegación 
San Nicolás Tetelco 
C.P. 13700 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

•Juan Rulfo• 
Calle Cecilia Acosta s/n 
Edificio de la Subdelegacion 
Zapoti tla 
C.P. 13310 
Horario: 8:00 a 17:00 lunes a viernes 

"Ch1u1" 
Plaza Centenerio sin 
San Francisco Tlaltenco 
C.P. 13400 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

DELEGACION TLALPAN 

PERJFERICA 
"Yalentfn G611ez Farfas• 
Casa Tl a 1 pan 
Correter-a Federal a Cuernavaca Km. 23. 5 
C.P. 14400 
Tel.: 655 34 24 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Dr-. Roberto L. Mantilla Mo11na• 
Hunucma e I zma 1 
(Ublcada en el Deportivo 
Rodolfo Sánchez Taboada) 
Col. Héroes de Padierna 
C.P. 14200 
Horario: 9:00 a 20:30 lunes a viernes 

"Renato Leduc" 
Andador La Vereda No. 44 
Co 1. Vil la Coapa 
C.P. 14390 
Horario: 9:00 a 20: 30 lunes a viernes 

"Profr. Pau11no T1-tz1n Velizquez• 
Av • Reforma flo • 22 
San Andrés To to 1 tepec 
C.P. 14400 
Tel.: 573 24 06 
Horario: 9:00 a 20:30 lunes a viernes 



"Profr. José Agu1rre Ra.:1s" 
Av. Enseñanza Esq. 5 de Mayo 
San Pedro Mart ir 
C.P. 14640 
Horario: 9:00 a 20:30 lunes a viernes 

•eosques• . 
Cal le Fresnos s/n Manzana 181 
Col. Bosques del Pedregal 
C.P. 14738 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

11 Profr. Rafael Ramfrez• 
Av. Guerrero Esq. Morelos 
San Miguel Topi1ejo 
C.P. 14500 
Horario: 8:00 a 20:30 lunes a viernes 

"Santo Tomás Ajusc:o" 
Calle Morelos s/n 
Santo Tomás Ajusco 
C.P. 14710 
Hora1~io: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Universidad Pedagógica• 
Biblioteca Infanti 1 
Carretera al Ajusco No. 24 
Col. Héroes de Padierna 
C.P. 14200 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

DELEGACJON VENUSTJANO CARRANZA 

'.'Marfa Luisa Ross• 
Unidad 3 Edif, 6 Multifamiliar ISSSTE 
Col. Jardín Balbuena 2• Sección 
C.P. 15900 
Tel.: 7843019 
Horario: 8:00 a 23:00 lunes a viernes 

8:00 a 21 :OO sábado y domingo 

ªEnrique Tierno Galvin• 
Calle Francisco Espejel No. 96 
Ca 1. Moctezuma 1 • Sección 
C.P. 15500 
Horario: 10:00 a 19:00 lunes a viernes 



•centro de Barrio El Caracol• 
Antiguo Cauce del Rlo Churubusco 
Es¡:¡. Prolongación Ignacio Zaragoza 
Col. El Caracol 
C.P. 15630 
Horario: 10:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Centro de Convt venct a 
V1 cente Guerrero• 

Cerrada de Vicente Guerrero Esq. 
Calz. Magdalena Míxhuca 
C. P. 15850 
Horario: 9:00 a 21:00 lunes a viernes 

"Centro Social y Cultural 
Jos4! Marta Ptno Suirez• 

Calz. de la Viga Esq. Guillermo Prieto 
Col. Jamaica 
c. p. 15800 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Casa de la Cultura 
Enrique Rmfrez y R•,rez• 

Eje 1 Orí ente Vi da 1 A 1 cocer No. 280 
Esq. Pe~a y Pe~a 
Col. Morelos 
C.P. 15270 
Horario: 10:00 a 19:00 lunes a viernes 

"Centro F•iltar y de Trabajo 
El l\renal" 

Calle Xochítlán Norte y Xochitlán Sur 
Col. El Arenal 4a. Sección 
C.P. 15640 
Horario: 10:00 a 20:00 lunes a viernes 

•1.s.s.s. T .E. Balbuena• 
Av. del Taller Esq. Genaro Garcla 
Col. Jardín Balbuena 
C.P. 15900 
Horario: 8:00 a 20:00 lunes a viernes 

"Centro Revolución" 
Calle Gral. Francisco Serrano No. 5 
Col. Miguel Hidalgo 
C.P. 15470 
Horario: 9:00 a lg:QO lunes a viernes 
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Lomos Se ~e~n una etiqueto con lo cla~ificncidn de1 1ibro 

eubroyanuo le or111o Uc1 co1or correspondiente, a.

d03 cent:!J.:ietron de 01 tura de arriba hocia obejo. 

~cxo 12 

u.1.;o 

o 

rr=:=1 
~ 

I 
Notas 

En ceso de ser un 1ibro de 
consulte arriba dc1 con~cti 
de color irá uno Me en 
blanco con un:1. e ':J.UC ir..di1)'.lc, 

que ea de corul. to. 

© 
o 

roc:aa ( CA.\(etbdct 
::c1r..m ..... -.¿ t 

I'~ 

rn 5~5 
L-~~ 
¡:.,; 



lilNEXO 13 

PHO~!:SO FI::iICC ~:. I.<·3 cu:m:.•cs: 

~: Se r.one lú ~lor del color corracponllionte dc1 l~bro 

a cu2tro centímetro~ de a1turc y abajo de cl1n 1o -

ct~quata con 1a cloni~icacion dc1 lib~o cuando cota 

sen envi~dc de ~~xico. 

0(··- _,, __ 1.~uJ. 

I l--~ {-j'=~:::::c~: t:
1

::~:::o comc;·ondc 
~ ·;~ o el nivn1 <Je la ;fl.t•l" por 

J.o tc.nto r-.t~de vorinr del 
l ol 4 



.. Terjcto de préntomo. 

DIBLIO'.l.1Z0,0
\ DE 13 . .ICO SEF. 

I 0 3 
F35 
¡;.53 

Ferran, Jr\i:tc A, -290116 

Tí tul.o Anr-el en ~snaiia. 

ANEXO 14 



.. NEXO IS 

PROCESO PISICO Dl LlBP.OS DE ES1'tJliIO 

ÍC'Q,,jct. 

r-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~t""ro~~ 

:r 
500 
c.;3 Cl'::-bollero, :'edro J.. 

J:t'.rnvillnt: Ce le ciencia / r~dro 
A. Cebollero, .Ro:Jo. lfovarro Heytlon, 
Car1oo Fñez Páez. - Doo ton :: Ginn 
y Co., 1963. 

v. : il.col. 
v. 4. Aire y Sol. - v. 5. La· 

ciencia en nuestra vida. 

o 

SQbre ó.e préatamo. 

BI!!LIOTECA ne Mfl'.ICO SEP. 

:z: 
500 

ªº .... - 1102!16 

Cebollero, Pedro A.· 
Maravillas de l.a ciencia. 



..._NEXO 16 

CIJ.Sll'l:JACICJl1 D:l J;<;',l:;;L/,: 

1'n~ novcloe von junto con 1o!l 1ibroc a~ cucntoo pero coten no 

llcvo.n i'lor en ou. lu:_:ar se p~~9 u.n con:feti en ble.neo con w1n 

N A doa centír.1etros de nltu.ra do arriba hacia. o1mjo ejcmr1o: 

1.- Lgz r;ti::,uctc.o cic c2coii'ic:::.cit.n ae colocrr6i. cae>:iC:c. -

2.- L:-·:J :!'{bt:l~~ ~· lc·::cnc.t>O Ee co!oc~t'-'1 en r~l nú:.:r.ro :!.::·:.. 

.(!'::: i:ro t·::~.:.·j t<.• .turc. niiio~, ri~:·::.o, lirio~ i."l.l°~r·.;il. 

:.!c.:loa ::::..oo cu·:?:1:tc~ ,·:.:,n en el ére::. r~Cl""Cr.1.~ivz. 



llNE:><O 17 

¿.(~ué es lo que más 
ine gusta leer? 

,.Yo soy .. una niña o 
un niño o 

¿}nj a&d. 4·6 años o 
7·8 años o 
9·10 años o 
11-12 años o 

:uni tema aventuras o 
praferido cusndo fantdsía o 
escojo Uh libro historia o 
es de: misterio o 

naturaleza o 
cuentos o 
viajes o 

4.yo prefiero ..-,tY-o 
terna 6cuál '?! 

5 CUélYldo e"'..,CO Jº el título o 
un libro lo gue más el aulor o 
me interesa ro. : la. cu bi.erta o 

el texto o 
la ilustración o 

<o. para escoger tm libro 
decidir sólo a lnÍ me gusta ... o 

o 
preguntar 

a un .am\~o o 
a mis papás o 
en la b1bliot.eca o 
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LIBROS 
QUE HE 
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