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En  alos anteriores se hablahs de las computadora: comt
maguinas pod;rosas capaces de pensar, tomar decisiones y Thacer
€] trabajo de muchns personas en solo unos:segundos. 3 decir,
eran desconoecidas para la mayoria de las personas y solo las muy

‘grandes corporaciones podian obteneclas.

En los ultimos aflor las empresas productoras da
computadoras, tratando de satisfacer un mercado mucha mas amplio,
han comercializado de una manera increible dichas herramientas de
trabajJo al grado que estas se encuentran hasta en tiendas de
autoserviclo y con precics tan bajos que la mayoria de las emnpre—

sag pueden ser capaces de adquirir.

Dicha cnmcr:ializa:lén ha ocacionado ‘que muchas
personas, entre ellos muchos empresarios de 1a :onStru:cién.
hayan adguirido su propfia microcomputadara pensando en la mayoria
de las ocasiones que digho artefacto les rasnlvnré al instante
todos sus problemas, &3 decir, que les ahorrara tiempo, personal
de trabajo y hasta‘*les podra ayudar a pensar la mejor solucioh a
cualqdier problema. Esto phedo ser debido a la insesante y tenas
propaganda de los vendedores de microcomputaderas que 38  empefian
en mencionar las grandes cualidades y ventajas de tener un
aparato de éstos,v procuran no @ln:ienar las dificultades que el
rropietario del mismo pudiera tensr para obtener @] maximo

rendimiento del mismo.



Mughpi pervonas y empresas han caido en ests fiebre Je
computadorar 3y  hén hecho una adquisicitn apresurade  sin  antes
habey heche une lhvhstignéih contionsuda de cual equipo ser§ el
mas convenierte Jara sus nececidades ya sea por la rapidez de =u
procesador, for su facilidad de m#nejo, por su  capacidad de
memoris, por su tapacidad de ampliﬂcién V] adaptatiJn de periferi-
€cos como impresaras o0 ploters asi como po; 1a cantidad de
sofrware o paquetes de programas disponibles en el mercado para
dicho computaderj tal wez este s&n £l mas importante ya que el
saftware es 1o qgue le puede dar vida a Ja msquina y ¢l elte-el

computador nt tieae uso algunc.

De esta forma han sido muchas las personas y empresas
que al haber icvertido sn una microcomputadora debido a sy baje
precio o a propegenda mal interpretada se han encontrade con la
SOTPresa  que Su aparato no era el adecuado a wus nececidades (-]
simplemente el software eristente en el merctado para dicha
computadora no es €1 qgue S¢ Tegqueria para satisfacer sus
necesjdades, ocacionando esto que el propietario del mismo mno
$8pa que, ademas de la inversién del computador, que s bastante
fuerte, se tiene que invertir en programas que por lo general son
también muy costesas vy que ademds le llevard mucho tiempo ¥
trakvajo e1 corganizar y adaptar su forma de trabajar y archivar

dates a la cenpusadora.

s



Otro proxlema con 2] que s¢ encdentran logs wsuacios e
1o  equipos de computaci&h es la ajaptacin; de pu tvabaio el
software enisteate para ey tipo de computador, e3 decir, Jos
programay que evjtten on el mercado muchas veces desarrollan  su
trabajo de una saneca muy general y Jdiferente a Ia que nosotros
estamus  acostuthrados, algunas veces prernten  resultados gue
para  nosetres ne seran utiles y en cambio omjten resultados de
qQran imfortancis wpara nuestrps propositos, de esta manera ia
fnversion hecha err software puede ser un poce desaprovechada y&a
que aungue €l programa funciona bien, no esta hecho & la medida
de nuesiras negesidades personales} a MENOE Qqup S mandarén
desarrellar nuestros propios programas, sera dif{cil encontrar

alguno que cumpla con todos nuestrot caprichos y necestdades.

Debido a estos ; muchos atros posibles problemas muchas
empresas que han invertido en una microcomputadora no han lograde
aproveche~la nl &n un veinte por ciento ae su capacidad, es por
€30 queg al desarrollar esta tesis pretendo dar una base con la
tual se pueda riegir cual de los euquipos del mevrcade nos sora
mas util]l de acuerdo a nuestras necesidades ¥y proyectos asi como
una Forme pri:tica cde desarrollar nusstros DTOplos programas  sin
necesidad de ser expertos programadores mi desenbolsar fuertes
inversiones en decenas de programas que muchas veces sor de ooco

provecho raréa nusrstra eMpresa.




Ati  pues, con el programe Lotes 1, 2y, 5 gndremn:

desarrzlilar répida y facilmente modelos, progromas, Simulacione:.
etis sue  not permitan cesolver problemss a nuestro guste ¥

necestiades ya que podran ser hechos por nototros mismos.

Has delante seran enpl¥adas todas las ordeues ¥
tuncicnes de Lotus, pero la habillidad e ingenio para desarrollass
progvraras quedard supedi tada a Ialpréctica que saya adquiriendo
el wuEssario, también se presentaran algunos ejemplos de Nacrc£J
las  cuales son la forma mas pra%tica_ de  hacer pProgeamas
completamente automaticos, de manera que la riccucion de oaraenet
de 1ptus, el memorizar las mismas asi como 1os rangos de celdas
te convertirdn en una tarea fdcil ya gque solamente wuna  ves:
desarrsllaremos manualmente el trabajo. después io traduciremss &
und racra y de ahi an adelante esta se cncargar; de ia ejecuc:og

de talss ordeanes.

Espero pues que oste trabajo sea de utilidad para
aquelias personas que pieusen comprar una microcomputadora y muy
en especial para aguellos que ya lIa tengan vy 4que por  cualguier

raton o o hayan aprovechado como es debido.



INTRODUCGCCION




Dehtdo & Ia gran variesdad de ¢ rrpatadoree Lonng a -
pretion, Coapnciddd de Mmemorio, velocidat ‘el precesadoy, con—-

titalidad  con otros compumtadores, calicac ¢ sobre Loy
eristencia en el mercado de progriamas ada, tatts & dicha llu"\";‘.‘.'l &
asi fomp 1l& capacidad de crecimiente de ta mismd, nos hage . oo,
Aifi:i! tomar la decisién de cual de elioy sera €1 Mas COPvia-~

te de acurrde a nuestras necesidades v srvplemas  actualer o

futuraos.

Evr  urn principio, cuando las emuresas rabricante‘ ce
m;quxnas cnmputé&é;di comun?arcﬁ a comercializar sue. producter,
se dedicaran a‘cro#ﬁ nuevas, ‘mejores y Mmas ripidas versivnes d-
sisteman operalen:, es decir, cada marcta de computadorss teu}a
sU prapio sistema operativo, lo cual represento up problema para
las parconas que ke <dedicaban & crear programas pard las computa-
doras ya que tenian que hacer el mismo programa para cada  tipo
diferante de computador o sistema operativa, #sto ocacionJ una
diticil comercializacion de 105 Progranns, y sabiendo las
fabricantes de computadoras gue 2a comercializacidn  der  sue
producztos  se basa en gran parte on la cantidad de softwear., o
programas, simuladores, lenguajes, etc. aur existan en €2
mercaze v que se adapten a sus sistemas operativeos, han tomado la

modalidad de crear o modificar sus sistemar de manera que estos

3]



svan  compatibles cor oz sittemas operativos de lac computudove:
mat vendidas o prestigindas del mercade, es decir, la mayoria de
Totx Fabracantes de microcemrutadoras estan imitando o creancc
sistemas compatibles cun el sistema operativo que utiliza la  IBNM
que *s loa emprecss lider en ¢l ramo, 1o cual hace que cuaiguier
equipo de estos utilice &1 so*rware existente para fa 1BM, yne es
la de mayor software desarrollado para su sistema aperativoe,

permitiendoles asi dar mayor prnmociJn a sus equipos.

Asi puss, 51 se piensa adquirir una - mlcrocomputadora
debemps avnrtqua} primordialmente que <cantidad de programas
existen en el mercado adaptados al sistema operativo deo la misma,
y como sabemos de antemant que la microcemputadora mas vendida y
prestigiada es 12 [BM, asi tambien ez la que cuenta con mayor
cantidad de sofrware, siguiendole muy por detajo la APFLE y en
seguida la HP 1G0 ¥ LA COMODQRE aungque en ultimas fechas esta va

BACO UNa méquina cempatible con la IBM PO

Una vez definido 21 sistema operativo mas convenignte @&
compear, o s;a, el gue tenga los programas mas adecuados a
rnuestras necesidades, entonces debemos hacer un analisis de las
ventajas y desventajras entre las marcas gue nos ofrecen dicho

sistema operativo.



La IBM cuenth con un cquipo llamado IBM PC/AT  que  es
und  de las mas sofisticadas y veloces microcumputadofﬂﬁ que Se
ofrecen en el mercado, cuenta con un microprotesador de 16 bits g
& HMega-Herts lo que la hace tener una gran velocidad en el
procesamiento de cualquier aplicacién. tiene tambi®n gran
capacidad de expantion de memoria asi tomo de entradas para
equipos perifericos como impresoras y winchesters grafitadoras,

egtc- y ademas la gran calidad IBM..

Euistcﬁ. mu:ha! marcas de micros que ofrecen un sistema
operativo cien pof c!}ﬁ!u”éompntible con IBM PC y AT, la mayoria
de 'estos son de menor cbsto gue el IBM perg €n la mayoria de los
casos son de menor caliﬁad ¥ podrian dar problemas on un plato de
tiempo menor. Algunas marcas ofracen ado;;s de su compatibilidad

con IBM, otras mejoras 0 cualidades adiclonales a este.

Entre estos equipos se encuentran marcas como  Hewlett
Packard con su egquipo Vectra, Printaform, Denki Corana, Elektra,
Gama PC turbo, Comodore, etc. A :nntinuacign mostrare las
caracteristicas mas fimportantes de cada uno de estos equipos vy

sus diferencias con IEM.

Vectra de Hewlett Packard. FEl equipo vectra es 100%
compatible con las micros de IBM PC y AT, cuenta con un
procesador Intel ©0286 de 16 Biks y 3 Mhz lo que la hace mas

velo: que aun el procesader de la IBM.



El sistems de Veclia viene vguipado con &3 K de memuric
FOM, 254 i de memoria FPAM eapandible hasta &30 ¥ en la tarjeta
del procesador vy adem;s se ruede eupander la menoria RAM  haste
S«6d4 Mhytee, io gque 1a hace la de mayor capacidad de espanticy ‘e
memoria. Cuenta con un sistema de almacenamiento que acepta Zcy
flopys de J60K o uno de S60I v otrro de 1-2 Hb y ademés e podfg
colocar un discd duro en la misma unidad de almacenamiento de 26
o 40 Mbytes, esto nos !vitar; la adquill:ioh de una nueva udntded
de almacenamierto cuando se requiera de la instalacién del disco
duro. El teclado es desmontable y cuenta con un teclado pare
ndﬁeros y otro para movimientos del cursor separados, ademgs ds
una gran capacidad de :anexlan para perifari;ns como unidades
externas de almacenamiente,{ cintas y discos ), Iimpresoras,
ploters, raton, etc. Vectra cuenta tambien cow el PAM que es ol
manejo de aplicariones perscnales HP, vy el Touch. E1 PAM ps un
programa incorporade al sistema gperativo ME-DOS que aunado a la
pantalla sensible al tacto {Touch), le permite iniciar programas,
manejar -archivos, y efectuar diversas operationes con sojo 2l
tacto siendo esta una d# las grandes ventajas sobre JBM, vya que
podiremos cargar cualquier anllcaciJﬂ desde el PAM con solo totar
la pantalla con el dedo y sin tener gque recordar los comandos
yara correr programas o trabajar con archivos etc-, adem;s. ias
distribuidores de Hewlatt-Packard cuentan con servicios de
mantenimiento para todos sus equipos lo cua representa gran

ventaia sobre las méqulnas'zmpnrtadas-



El equipo Vectra curntia con la calidad y garvantia de
Hewlett Packard lo cual ya representa una gean ventaza, $u coste

es alto en relacion con las otras nmercas compatibles.

Printaform cuenta ton tres equipos compatibles PC, el
modelo 5207, S210 y w220, la diferencia entre ellos o3
basicamente la unidad de almacenamiento, Flopys de 360k para el
primero y disco dure de 10 y 0 Mbytes para los otros dos
modeloss Su procesador Intel 80SR de 186 Bits y 4.77 Mhz: 1o hace
mucho mas lento que IBM y Vettra; wvieme equipado con Z&dk de
memoria RAM perp ss puede expander hasta &40K; su  teclado es
compatible «con el de IBM PC y sus .demas caracteristicas de
expanllén ¥ :une!nign de periféricos son similares a las de los
otros equipos. El costoe del equipo es mucho menor que IBM v
vectra pero ta claidad de estos equipos no es tan buena como  1a

de lps anteriores.

Denki Corona cuenta también CoOn un  equipa compatible
PC, wviene equipado con TI2K de memorta RAM y en si sus
caracteristicas son parecidas a las gue ofrece Printaform, soio

Ggue su costo y calidad son un poco mejores.

Denki Corona cu#nta tambi@n cem un equipo llamaao
Denki-Corona Mega PC, este, en su capacidad maxima contiene 3
usyariocs a la vez, s& pueden instalar 9 procesadores, cuenta cor

d+5 HMbytes de memoria, 80 Mbytes en disco duro, 40 Mbytes de




respaldo en cinta, 3 monitores y teclados, 2 unidades de dJdisco
flopy de 360K y ademds todas las raracteristicas de erpansion Yy
conecxion de perif;ri:os que las anterjores. Esto representa una
capatidad para expanderse muy grande y puedeé tomarte mucht £n
cuenta a la hora de efectuar la compra de nuestro eygyuipo, la
ciaidad Denki Corona en general es huena y cuenta con un  buen

respaldo por parte del personal de servicio.

Elektra cuenta tambien con up equipo compatible con IBM
PC/XT/AT, su precesador de 32 Bits y sus 1,024K  de capacidad
maxima de memoria .ia hacen un equipo auy veloz y de ﬁuena.
capacidad de expansién de memoria, sus caracteristicas de
expansion de periféricos y hasta en costo Q :alidaq se’ asemEJan

muche a las de Printaform.

Cuando se wvayda a adquirir un equipo e computaci;n
deberempns tener muy en cuenta <que <conforme nos vayamos
familiarizandes con el equipo, asi como con los programas que
vayamos adguiriende, cada ver nos sera de mas uvtilidad y podremos
desarrcllar mas trabajos con el mismo, en pecas palakbras, cada
ver seremos mas depedientes de las computadoras y  llegara un
momentd en que no podremos prescindir de ellas, es por £5c pOT lo
que debemos tener muy en cuenta la calidad del mismo asi como el

servicio de mantenimiento con que cuente dicha m;quina.



uchas veces cuwando & decide comprar Uun2 mitrocomputa~
dora es porque nas dampos cuenta gde que se Pplerde mucho tfiempo en
el Jetarrollo de alguna actividad que es repetitiva y que podria
hacerse en minutes con la adqu;s;cién de la misma, par ejemplo el
analisis de precios unitarios o lievar la «contabilidad. Cuande
hagamop la eleccion del equipo mas convenlente para gl desarrcllo
de dichas actividades debemos terer presente que al contar com el
equipo podemos . desarrollar muchas mas actividades, ., como
presupuyestos, contrel de obras, de clientes, de inventarips, de
almacén, Redaccign de escritos y cartas, cuuht;s por cobrar, ruta
critica y muchas otras aplicacisnes que tal yoi nao hiyamns tenido
én cuenta y.qua después las nececitaremos. Par tal motivo debemos
pensar en necesidad de adquirir un egquipo con mucha capacidad de
expanslén de memoria ya que muy probablemente cada vez
necesitemos obtener mas provecho de la computadora y s1 no  se
cugnta con tal capacidad de oupansién nos vVeremos obliqadcs &

adquirir otra microcomputadora.

.



USOS ¥ APLICACIONES
_ DE LAS COMPUTADORAS
EN UNA EMPRESA CONSTRUGTORA



El ex1to de cualgquier negocio, 1nclucive €1 de las
companisae ronstructoras, se encuentra ea la rapida y segura toma

de decisionese

Para tomar cualquier tipo de decision se necesita
primero tener un conocimiento sertero de toda la informacion Jue
pueda afectar, asi como de lo que pudieva ser afectado, es decir,
mientras mas cornscimiento tengamss de los precedentes a dicha
decision asi como de las predicciones gue hagamoes, mejor sera tal

decision.
!

La microcomputadora nos ofrece un rapido procesamiento
de cantidades enormes de informacion, #s dJeciv, con una microcom—
putadora podremos ser capaces de tener al dia la contabilidad,
los libros, las chequeras, inventarios de almacen, estadof ae
cuentas de cual&uler cliente, y muctha mbhs informacion necesaria
para tomar de una forma mas segura y sertera cualquisr decision vy

logrando a la ve: una mejor organizaclons

En companias conmstructoras, la micros tienen infinidad
de aplicaciones, desgraciadamente quienes adquieren Jdichos
equipos, en la mayor:a de los casos, no le sacan el provecho que

pudieran.

n



Ew algunos rasos, 3e dJdecide comprar un edquine de
compute tratando de resolver el problema mas grande, el yue nos
quita mas tiempo pae ejemplo, en el caso de una cpnstructora, el
prohlema d¢ analisis de precios unitaries y presupuestos, el de
la contabilidad y algunos otros  gque requiersn de muchac
operaciones repetitivas y en donde eniste rieszgo & ctometer
errores aritmeticos de grave importancia. En pstos casos el
inqeniero.. casi siempre con pocos conacimientos de 10 que son la
computadoras, se conbierte en presa facil de la propaganda y asi
se toma la decision dr la compra de una microcomputadora  junte
con algun programa de sste tipo. U;a vex reswelto su problema &5
probable gue 1o nos demos cuenta que este equipo es capaz de
desarrollar . muchos otros trabajos gue nos quitan mucho tiempo o

que a wveces ni sigquiera son realizados por falta del mismo.

Eviste en el meprcado infinidad de lenguajres, programas
Yy aplicaciones que podrian adaptarse a casi cualquier necesidad,
siempre y ctuando se adapren al sistema operativo de 1a
computadora gque hayamos adquirido, ademas, por s$i esto fuera
pecdb, muchas personas e&n nuestro medio se dedican al desarrollo
de  aplicaciaones y estas podvan ser capaces ae resolverﬁol
cualquier problema gue tengamos ya que seran desarrolladas
exclucivamente para nosotros, para resolver 10% problenas

especificos de nuestro propic trabhjo.

4]



Hablanduy <de  los sistemas cempatibles a PC de TEH,
cxisten infinidad de programas de aplicacion en ¢l mercado, lot
tuales pueden ser de gran utilidad en el desarrollo de nuestr?
trabajo cotidiano, entre ellas ge encyentran procesadores de

palabras, graficas comerciales, hbojas clectronicas de calculo,

manejo de bace de dator, comunitacionet, etcs

Entre las anteriores se encuentran las siguientes
apjicacionest Executive Memomaker, que &% un procesador de
pa:a&ras de facil menejo que nos permite, sin complichdas
instrucciones de aperacion, elaborar informes, cartas, escritos,

reportes, etgc. de una manera muy simple y con una presentacion

impecable.

El Hordstar 2000 es ptro procesador de palabras con
gran capacidad de mapejo de escritos, es decir, con el podremos
escribir en la computadora cualguier cosa sin preo:upa}nos
siquiera por cambiar de renglon ya gue este Jlo realizara,
ajustando los margenes derecho e izquierde automaticamente,
podremos tambien modificar los margenes y el espaciamiento Jde
cualquier esctiro que se encuentre en £#i archivo, copiar, mover,
insrtar o berrar bloques de informacion dentro de un escrito, &R
pantalla o en archivo de disco, asi compo gravar e imprimie

nuestro trabajo con la presentacion gque Mas Nos agrade © tonvenya

utilizar.



Cnisten muchos procesadnret de palabras y cade ver  se
PeGANEEn TIUeVas ¥y Me)DIroes versiones de 1ot mismos, entre atrog o
2vcuentran el Word, Write, Sigueme y otros gue desarrulléﬂ 1a
rrsma funcion. E] use Jdel procesador de palabiras se (onvievLleE &1
uwia herramienta de prtrema utilided en los trabajos cotidionor dive
eanti cualquier oficing, este mos convierte la computadore on vha
muy practica y poderosa maguina de escribir, con la ventaya oy
que toda la informacion quedara gravada en discos para  su  uso
posteridr  y que ademas se podran hacer coarreccCiones mas rapidas y
tacilmente antes de que este sea imprimido en papel, vya que e
puede 1nseét9r.' borrar y madificar cualquier dato o informacion
del escrito y despues corregir el orden ¥ la presentacion del

mismo.

Advahce Write e3 otra aplicacion _que not permite
¢ombinar las ventajas de los procesaderes de palabras con las de
la hoja electronica, asi podremos realizar escritos y  hacer
calculos en un mismo programa. E£ste e muy Rractico para la
presentacion de presupuestos, estimaciones, y todos aquelios

escritos que requicran de la realiracion de calculos.

Text Charts es otro programa de aplicacion ideal para
trear graticas o tentos para proyeccion de impecatle
presentacion. AdemAs con e¢ste podremcs realizar todo tipe de

organigramas, diagramas para tlustrar de una manera mas practica



la peresentacion de cuwalquier tvabajo, escrito o reporte. Tambien
not  permite elakorar las portadas de informes 1o cual nos  dara
una mejor presentacion de los mismos, 331 mismo podremos realizar
letras especiales con las cuales podremos diferenciar titulos o
iv que deseemos, ademas podremos jlustrar carteles ete- En pocas
pélabras, esta aplicacion nos permite lograr una exelants

presetacion de cualquier trabajo cumpliendo con todas las

necesidades y caprichos que deseemos.

-

Existen tambien programas de comupicacion :omb- el
Advance Link ei cuil nos permitira comunicarnos con cualquier.
computadora que tengamos conectada con la nuestra, siempre v
cuando ¢sta contenga un sistema aperativo compatible al nuestro,
ademas nos permitira realizar cualquier operacion con archivos de
urr lado al ctro asi como con el uso de aplicaciones Instaladas er
cualquiera de las dos partes. Un buen programa de comunicacion es
muy importante cuando nos demos cuenta que una sola computadora
ne dara abasto al uso que se pueda realizar en una compania
censtructora de mediano alcance, de esta manera se reguerira 1la
ampliacion del sistema de compute, ampliando asj el tiempoe de use
del equipo de cada persona sin perder la comunicacion entre ellos

y evitando la necesidad d# adquirir el mismo software dos veces.




En tuestion de hojas electronicas eristen infinidad do
aplicaciones y versiones dJde €13%as mismas gque nos permitican
realizar compledos calculos con contidades interdependientes que

analizan simultancamente varios resultados.

Entre las hojas electronicas mas importantes (Y]
encuentrrant Visicalc, Executive GSpreadsheet, Lotus 1 2 3,
Symphony, y muchas versicnes de cada una de ellas y compatibiles a

s{ mismas.

Visicale y Executive Sprradsheet sorn hojas electronicas
de gran potencia y alcance, en ellas se puﬁran etiquetar celdas
asi como darles valeres, ademas se pueden escribir formulas que
involutren :u;lquier celda con un valor u otra formula can el useo
de la direccion de la misma, esta direccion se dara Jde acuerdo &
las coordenadas de cada celda. Los calctulos de las formulas se
haran automaticamente v en segundos cada ve: gue se& registre

.~
cambio dentro de la hoja electronica- En pocas palabras,

algun
las hojas electromicas son de suma wtilidad para realizar
cualgquier calculo ¢como el de presupuestos, estimaciones, theques,
estados de cuentas, Y cualquier aplicacion gque reguiera del use

dé calCulos aritmeticos o estadisticos.

Lotus 1! 2 3 y Symphony tuentan, ademas de una hoja
electranica aun mas potente que los anteriores, con algunas

ventajas que nos permitiran realizar pﬁe!nntaciones o reportes de
.« N



nuestro  trabaje con und grescentacion muctho mas limpia y practica
y sin necesidad de realizar complejas ordenes o comandos, esto es
debido a que er estas aplicaciones se logro cenjugar en una misma
la hoja electronica, base de datos y graticos. Permitiendonos asi
trabajar con caliculos de cualquier tipo, en la hoja electronica,
al misme tiempo lograr un mejor y mas facil trabajo cnﬁ los
archivos de datos o etiquetas, vya que podremos localizar,
ordenar, y realizar todas las funciones de la base de datos gque
necesitemos para una mejor presentacion de nuestru.trabgjo. y asi

mismae lograremos presentar los recultados destados de una manera

mas resumida y entendible por medio del uso de graficos.

otra aplicacion practica en e! trabajo diario de
cualgquier empresa es Executive Card Manager, esta nos permite
crear unm contrel de archivos de facil uso y con un sistema de
reportes integradog cuanta con un sistema de plantillas que
ofrece =21 formotos modificables, muy practicos para crear un
archivo de los datos que necesitemos por ejomplo de praovedores,
df clientes, de materiales, de obras o construcciones, de

eficinas de gobierno, vy muchas mas necesidades que requiramos

satistacer.

Existen tambien programas para €l manejo de bases de

datos, #1 DBase IIl es uno de los mas campletos que exitten. con

esta aplicacion podremos localizar iaformation de grandes

.



wvolumenecs de datos o sintetizar erormes volumenes de Informacicr,
elaborar inventarios, cuentaz por cobrar, expedientes personales,

tlasificar correspondencia, y cudlquier necesidad que requiera

del trabajo <con grandes archives de datos se hara de lo mas

sencillo y funcional con DBase III.

Existen en el mevrcado otro tipo de aplicaciones me$
espiecializadas <como son las que resuelven problemas un poco mas

especificios como Contabilidad. Existen muchas ¥ muy varladas

verstones de aplicaciones que resuelven este problema, hechas

cada una poer diferentes empresas o personas dedicadas a la

creacion de software y todas ellas tratan de solucionar todos los

problemas que la contabkilidad de cualquier negocio pueda

presentar. Seéra conveniente investigar cual de ellas se puede

apegar mas a nuestra forma de trabaja, asi como cual de ellas es

la que cumple mejor con nuestras necesidades.

£1 mercado del software ofrece cada dia mayor cantldad

-

de aplicaciones cada ve: mejores y mas especializadas y enfocadas

a resolver problemas mas especificos. Cada una de estas companias

o0 personas, creadoras de aplicaciones, gfrecen uma soluclion

diferente a wun misme problema, rs por eso gque Jdeberemoe

investigar primero cual de estas sera la gque satisfaga mejor lag

necesidades de nuestro negocios



Entre estas aplicaciones se encuehtran las prodramas

gue resuslven Analisis de precios unitarion, estos por lo general

incluyen presupuestos y euplosion de materiales, &si, para ¢l uso

de este deberemos crear una lista de materialer que intervengan

en los analisis a realizar, esta lista debera {ncluir el coste

del materin]l y su unidad. Una ve: tentendo la lista de materamles
¥ equipos que intervengan, crearemos los analisis, en clles
entraran los rendimientos de los materiales antes enlistados, per
unidad la unidad de medida gque estemos analizando. Una wvez

creados y almacenados todos los analisis de precios unitarios

pasaremoi con los mismos a la creacion del presupuesio, en donde
ctolocaremos las cantidades de cada trabajo realizado y el precio

sgra tomado del analisis previamente hecho.

Se podra hater toambien una explocion de materiales, ef

decir, 1a aplicacion podra calcular la cantidad de material que

se utilizara en la realizacion de cada trabajo asi como en la
totalidad dJde los trabajos presupuestados, car le que podremos

saber cuanto se comprara de cada cosa.

Exi1sten tambien aplicaciones gque Seran capaces de crear
rutas criticas de los diferentes trabajos que intervengan er. una
actividad complets, como podria ser la construccion de algund
ohra civii. Asl complementande ambas aplicaciones, la de analisir
de precies unitarios y la de ruta <critica, podremos calcular
facil y rapidamente el costo total de una obra y el tiempo en gue

sera realizada.
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Cire opliciacion practica ¢n el uso dé la computadora es
el Side ¥ick cou el uso de esta podremos crear en  la pantalla
diferenter ventanas que nos seran Je gran utilidad y sobre todo
no necesitaremos salir de la aplicacion en profteso pard el uso de
¢ets aplicecion. Side Kich puede parar la elecucion de cualquier

aplicacion y presentar en la pantallia una tlaculadora, una agenda

de pendientes, archivos de notas recordatorias, calendario vy
operaciones con el misma etc. vy despues seguir ¢on la aplicacion
€N uso. R

Gtras aplicaciones en el mercada son?! Cuentas por
cobrar, inventarios, control de almacen, control de memorias de
gastos de obra, nominas, y muchas otras que cada dia son
perfeccionadas con nuevas versiones mas practicas, rapidas y de
maneio mas  sencille. El mercado del! software es cada dia mas
amplio vy perfe:c!onad;. s por e%0 que debembs sersiorarnos gue

la aplicacion adquirida sea la mas actualizada v la que mejor

resuelva nuestros prodlemas y necesidades.

Fuchas de las aplicaciones o programas anteriores
pueden realizar trabajos semejantes, es deciry, DO ®8% necesario
adquirir todas para que nuestro sistema Jde computo sea eficiente.
La mayoria de estay aplicaciones son de costo elevaae, vy es
posible gque con s0lo Algunas de ellas y un poco de ingenio
podramas llevar a cabo todos los trabajos que requieran del uso
de una microcomputadora, <evitando asi ¢l fuerte desenbolspo que

rapresentaria la adquisicion de 1os mismos.

11



£l wuste d¢ tales aplicaciones Se hace cada Aisd  mas
sencillo, ernr realicad ro es necesario ser una emincia en cuestion
de  computadoras para pedfer trabajar con ellas, 10 unico gque <@
necesitara saker es como encenderla, cémo cargar 12 aplicacion
descada y como gravar en archive los datos o el trabajo realizado
e la misma, ¥ esto se hace cada dia mas sencilla con los avances

en materia de software.

81 lograramos conocer y especlializarnos en alguna de
1as aplicaciones generales anteriores como el Lotus 1 2 3, con
s0lo esta podriamos resolver, nosotros mismos y sin necesidad de
ser grandes pragramadores, casi cualguier trabajo que requiera de
caleculesy, asi coma de almacenamiento de datos de archivos. En el
capitule siguiente se euplicaran paso a paso todas las ordenes vy
funciones que intervienen en Lotus )} Z T de manera que coh el uso
Y Ppractica con €1 mismo podamns ser ewpertds programadores y a%i
sacar provecho del equipp de microcomputadora sin  la fucrte

inversion de difcrentes programas de aplicacion.



. HANEJQ ¥ FUNCIONAMIENTO
DEL
LOTUS &t 2 3




E} Lotus 1 2 3 se ha convertido en upo de los programas
mos importantes desarrollade pare las micvocomputadoras. Este
integra en un sclo programa el anglisis de hojas electronicas, el
tratamiento de informaclJn y quflcos, todos estos desarvollades
<» manera que el usuario fueds, en ung forma practica y sencilla,
hacer célculos, crear simulaciones, trabojar y almacenar grandes
cantidades de 1nfnrmacl£ﬁ. presentar resultados mas clarns por
medio de qréfi:os ¥y todo esto sin necesjidad de ser expecrtos en el

R0 Yy programaci&n de computadoras.

En pocas palabras Lotus 1 2 5 nos presenta una gran
alternativa de desarrollar nuestros propios programas hechos &
nuestra medida y sin necesidad de hacer grandes iInvertiones en
programas comerciales hechos de forma general y que muchas veces
no cumplen con todas nuestras necestdades o simplemente modifican

nuestros meétodos de trabajo-

Lotus 1 2 T e% un programa soncillo de utilizar, cuenta
con mas de 10 ordenes ¥ mas de S0 funcianes tociles de utilizar
¥ muy necesarias para obtener el mejor rendimiento del programa,
en este capltulo mostrare zodas lag ordenes y funciones de}
programa incluyendo una euplicacion de cada una de ellas

esperande que con esto  logre mostrar el funcionamisnto del



pregrama. El desarrollo de aplicaciones en el programa dependera

de l& ctreatividad ¢ inqgonio de cada usuarios

La hoja de trabajo del 1 2 3 esta tompuesta de 2048
files y 456 columnas ~que al cruzarse forman numerosas <oldas,
cada celda tiene una d:rec:ién campuesta por lAs coordenadas de
celda (coluqna y fila). Las columnas de l1a hoja de trabajo estan
denominadas por letras y las filas por numeros, los bhordes
destacados en Jlas zonas superior g izquierda identifican las
columnas y las filas, por ejemplo, la direccion de la celda
superior izquierda de la hojJa de trakbajo es Al (las columnas wvan

antes que las filas en las direcciones de celdad.

El cursor © punteroc de celda ps un rrctéﬁqulo destacado
que abavca una fila por el anctho de la celumna, este puntero ae
celda se purde mover a placer con las teclas con flecha cituadas
en la parte derecha del teclado, con estas podremos desplaZarnos
atraves de toda la hoja de trabajo y el Jugar donde se encuentre

situado serd el lugar donde podremos escrihir.

tas tres lineas sobre el margen superior de la hnja de
trabajo faorman el panel de control, este muestra la hosicién
actual del puntero, un mend de érdenps, informacion sobre la

celda en uso localizada pon el punterc, mensajes, vy el namero de



taracteres gue haya tecleado par 1ntroductir o editar datos.s S1 no

- . ’
hutiera nada estrito en la celde .0lo se mostrara la direccion de

Ja misma.

En la parte suferinr derecha de la hoja de trakajo este

situado wun indicador dJde mode, al cargar }la hoja de traksio

mostrara en video inverso la parabra READY fndicando que ! 2 3

esta en made ready, Esto cignifica que | 2 3 esta preparado para

aceptar una orden o introducir datos.

En Ja hoja de trabajo, el mopitor de la computadora

hace las veces de Una ventana, dJdebiddo a gque la hoja es demasiado

grande seria imposikle verla tods de golpe asi que imagyinemos gue

la hoja es del tamano de una gran pared y por medio de un&

ventana movible podemos verla por pedacitos.s Con las teclas con

flecha hacia arriba, abajo, derecha e izquierda podremns mover

dicha wventana a donde gqueramos de igual forma podremos hacerlo

ton las teclas Page Up y Page Down, Ia tecla Home nos permite

reyresar de cualgquier dirq:ctdﬁ a in celda Al vy la tecla end v
cualquier flecha podremos movernos a la siguiente celda escrits o

en blanco en la direccicn de la flecha que presionemos.



Ahara que ya conocemos un poce Jel funcionamiento de la
hoja de trabajo, aprendercmos ¢1 uso y funCionamiento de los

comandos u ordenes del 1 2 3.

 Pulsando la tecla " / " aparece en el pauel de control
el meny principal de ordenes. La primera 1inea del panel de
control muestra todavia la dlreccién del puntero y el contenido
de esa direccion. La segunda l{nea muestra el meni, una lista de
nonbres de ordenes ejecutables, la primer orden de meni aparece
destacads por el puntero de mend, @1 cual puede cambiarse a otra
npci&n del ment utilizands las teclas de movimients de puntero

como verempe mas adelante.
1}

En 1a tercer linea del panel de control aparece una
breve dei:rlpcidé de la orden que se encuentra destacada por el
puntero de menﬁ, esta puede ser una-lista de opciones, como  un
submenu o subordenes relacionadas con la orden destacada del menu
principal o simplemente si no exnisten subordenes se presenta una

frase euplicatoria sobre la upera:ién que realira dicha order.

Todas las ordenes del mend se pueden ejeCcutar ya sea
destacéndolas con el puntero de mend desplakandolo con las teclaes
con flecha y después presionando la tetia <enter> o simplemente

presionando la primer Jetra da la orden.

z ’
A continuacion mostrare un diagrama de todos los

comandas ¥y subcomandos disponibles en lotus 1 2 32
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Horksheet Global Format Fixed

La ocdes Fined €5 upa subarden dr Formab a5i ettt e

una suborden de Global y €sta de Workshest.

Uorksheet es  la orden gue tiene gue ver ton 1@ hoga

elcttrdntca. con  €sta orden ¥ 1las gue dependen de €1la pudremos

atomodar 1# hoja 2 la medida que 1o vayamos necesitando.

Global, con ésta haremos todos l1os cambios globeler, es

decir, abarcaran  tods la hoja exteptuanda agqurllas celdey  que

tengan alguna instruccion especifica.

Formak, e¢sta orden nos rermite dar un formate gieobal &«

la hoja de trabajo y cwenta can diterentes tipas de formatos como

los gue veremos a continuacion:

Fixed. Al vreiecnutar la orden Worksheet Global Format

Fined, daremas un formato {x.ann) & tods la hoga, o menbs que se

indique otro formart & una celda espe€itica, asi pues tualquicr

L) 4
Tumero que se introduxca en la hoda aparecora con punto decimal y

con el nﬁmaro de decimales que le eirecitigquemos al ejecutar la

s .
brden, e taso de ro haber Jdecimales seran completados automati-
camenite con cerdse En ¢l panel de comtrol, en la primer ilrea y o
un lado de la direccion de celda apnarecera o] tips de ftarmete de

Ia celda, por eje~plo si uysaramos un Formarto Fisxed y dpr dJeci-



males ¥y el surtcr getouviera on 1o celda AL, ol penel 2= cantroel
se verfs de & riguiente mawers? F1 oF2y, donde T2 audicae goe

el formato £e la telda o+ Fided v 108 decimales spn dos,

Horksheet Global Format Scientific. Esta orden da o J2
hoja de trabajc uyn formato de forma cientificas . D40 es
decir, tovos 1los PUMErSs Seran pvesentadoes en forma cientifice

con exponencial.

Worksteet Global Format Currency formatea 12 heja  de
trabajo dr la siguiente manera (Hux,nxy.und) asi, & todos los
rumeros e pondré et signo de pecos, coma & los miles y law

decimales indicedns al elecutar la orden.

Horksheet Global Farmat , formotea la hnoja srit
CH sy aimnd, colcCara & todos los numeros conm este formate de
comas a los miles vy presentaré los numeros negatives  entre

paventesis.

Horksheet Global Format General- Esta eLC 12 forma de
car un fermatc zewmeral & la hoja, 0si es como la encontramos al
cargar el groz-ama, ea el panel Jde control no aparece n:ngﬁn
indicador de firmatoe y las numeros en 13 hola df  trabajc
aparecerin de 13 misma forma comp sean intrpoducidos, con o sin

decimales, #31 ;ues no habra ningun formato comin en 12 hoje.



tHorksheet Global Format Percent gresents un formoto del
Eipo  Craedtx 2 asd tualruier numero en la heja sera multiplicado
[T 13 cien y pregastein €Ol wu &i1ygne te X ’ par  ejemplo sl
ebcrikimos la canti1ded de % rovn eegte formato aparecer; en la
pantalla 5% perc pare cfectos Jde ratcuio 2ti comg en w! penel  de
cuntrol el nunere ;eguiré viendg 0% por pstod misne deheremos
tener cuidado 21 realizar operaciones o desarrcoller calculos con
formulas roviszr el  formato de la celda con la gque e esta

trabkajanmdo.

Worksheet Globkal Format Text. El tormato tewt nos sirve
para presentar en & hoja f;rmulas pnt vez de numevoes o resultados
42 lag mismas. Cuando se utiliza upa foarmula en la heja de lotus
ésta so0lo se vera en el panel de control cuwando la celda que 1a
contuviera se encuentre destacada por el punktero de celda pero 2n
ia hoja se pre:entaré solamente el resultado de la misma forpala
as{, ésta orden nes 1ara Otil en la revisién da formilas en la
hoja de trabajo va que podremos verlas en pantalle o imprimirlas

.
para su revision.

Existen dentro J4e 12 order HWarksheet OGlobal mas
tubordenes de Jrdn wtilidad pars la buena urganlza:jén ¥

presentactén de nuestra hoja de trabajo.

Worksheet Glabal Label-Pretix. Cor ofta orden vodremos

Justificar todes l¢e labgls o etiquetas dentro de la hera va sea



& 1o dAfrecha, o la dzTquiacda © al centrg de la celada dondr e
ercventeen, £t nos dard facilidades P unQ MPIOr Orgoniféeds D

¢ erefentacion de nuestros trotajoss

Worksheoet Global Column-Width. Por medio de erts o den
sz 23dra especificar el anche de todae la. calumpas de Ja hoia de
wwretajes El ancho inicial de las columnak es dé nmukve CPracteres
peETC podré ser modificado desde 1 hasta 72 ceracteres gue es el

¢ncho de la pantalla.

Worksheet Global Feralrulation. £sta orden determinard
el moce en que la hojs se calcularé, pare esto enisten wvarias
subosrdines cor la cuales escogeremos la mejor forma de caleula
parséd la noja, entre ellat se encuentrant Natural, Columnwise,

Fowwite, Automatic, Manual, Iteration.

Lacs tres primeras determinan el owden en gue  Ja hoia
seré calculada, &1 orden HNatural sagnifica que la hola s
cleculara en orden natural, es decir, de arrciba hacia abajo y de
serechs a 13quierda. E1 érden Colomnwise stgnitica que la heja
sers calcuwlada por columnas, asi primere sera caleulada La
txjumbe A despues la B y asi sufefivamente par columnas. E1 oraen
Rowwite ouiere decir que la hoda sera selceulades en arden Je
itgvierda a derecha peroc por renqlén. fo- eiemvio, primero tore

pl rerzlom 1 luego el 2 ¥y asi sugecivamente.



Cuando  en una hoja epistan formolas  gque wtilicen
direccrones de cacillas qoue se erecwentren & la derecha u  akajo
del si1tie mismo de la fﬁ}mula. es decir, ctnando wuna foranle
FreETuIera de casillas posteviores a ella o 1clnfive ella misma, el
inficeder CIRC aﬂareceré ern la pantalla indicéndonns que  alguna
termuls esta tomando datos sin conBiderar 10 nuevos camb)os gue

hayar enistido, en pocas palakras 1a formula tera ilogicas

Las ordenes siguierites tienen que ver con la forma de
hazer los claculos, estos rjpuedern ser Automatic or HManual
avtomaticc o manual. De este meds, &1 ponemos recalculacion
automatica cads que s efectie un cambio o 8¢  introduscd hueva
in*ammacion en la hoja de trabajo ecta se re:alcularﬂ
completamente, en cambio, si la recalculacion es manual la heja
£0.0 sera caltulada cuando nosotros oprimames la tecia da funcion
# = (CALCH, cada que se registre un cambio en la hoja de trakajo
aparecera un indicacor diciendo CALC en la parte infecior de 1a
pantalla esto nos recordara gue la recalculacion te encuentra en
manpual y gJue para attualizar los claculos deteremos presionar  F9
Y asl el indicador se apagaré- Upna wventajs e la recalculacion
manrual ey gue parad el calculo de hojas de trabajo muy grondes
ecte durara varios segundos, para atorrarncs este tiempo en (ada
medificacion de la hoja podremos hacer la recialculacion manual ¥
de eeta forma cada que necesttemcs resultades s0lo oprimiremes la

-

tazla Fo.



Worksheet Glokal Protection. (eon esta orden podumpe
dtlivar o desactivar una proteccion de toda la hoja de  trabodo,
el cargar la haja lo proteccion se  encoenbra  desactiveds de
fanere  que  podremoes  introdocie, modificar, borrar y hacer
tualguier mavimiznto Jdentro de Ia hojs pero ti activamous la
pﬂotbccldn sblo podremos Mmirter atraves de la hoje sin poder

realizar nirgun cambio en ella.

Esto podra ser muy sil ya gque una ves desarrollada una
éf!icac!én podemos activar la sroteccien de la hoja de trabajo ¥
c2n la orden Range Unprotect podremos desactivar 1l prote:ciﬁn
spic de  lag celdas que regquieran estar combiando vy asi pvitar

.
el khorrar informacion importante.

Horksheet Global Default. Corn el usco de esta  ovden
¥ 5us respectivas subordenes podemos establecer un estads gyenerdl
de  los parametros tomados por el programa, va sea al  imprimir

ctome el lugar donde este detera buscar gl archive requerido etc-

Les subordenes de Default sont Printer, Directory,
Status, Update y Quit. Con Printer tenemos otreo  subwmenut
Intertace, Auto-LF, Left, Right, Top, Bottom, Page-Length, Walt,
Setup, Quit. la orden Interface rnos permite stcoger el tipo de
interface que 3¢ utiliza para Ja impresora. Auto-LF especifica st

acvtenrticamante salta una linea ¢ no. Left, Right, Top, Bottom



esjecifica el eslado general de los margenes do IMEresicon, catos
FIACAN ser Cambaade: dewtin de 1o ciden Porub,  p8r0 a3l oguesta e

el estedo general de impresion. £ masmo Page-Length, Wait y

Setup detorminan €1 tamane de péqiné. 3 le Jmpresora 2o fetiche
t*teee hoja ¥y hoga pora ger 1atercomnkiades p ¢l setup que 25 el
tznang de la letra & utilizar, 51 epTe e Jdeja an Mlanco | X3

el:nguré el string \O1E que es una impresidn de tamape novmal, £i

- - * .
1¢ Jdesea elegir un tamane menor s¢ wtilizara el Esring \OLIT,

Con la suborden Directory vstableceremos el lugar Joade
Lteran buscades los archivos que requiramoss Con ja orden Status
el proygrams not presenta el estado comc gueds la  orden de
irpresion, es dectir, or una liste aberecera come quedo la crden
Worksheet Global Default Printer. y 1a orden Update es la  Jgue
yeeava el estade o los cambios etectuader en la orden Default. <:n

Quit podemos akandonar «1 meny de Default.

Worksheet Insert- Columny, Row- E£sta es una Je 1ar
ordenes mar tmportontes y practicas de Lotut en 1la orgarizzcien
¢% 1a noja de trabajo, toh esta podemos insertar cuantas coluriag
'y renglones en hlanco descempoe v en ¢l lwgar que lo rodGul ranos,
#31i, CO esta opden, podemos dprovechar los espaclos e hlance
steeriomict parsa folotar cualquier informacion gue necoesites 2ETEr
¥n diche lugar y gue por cuelquier razson oo haya sidoe antrodacida
artes, corr esto  podrembs confBorvar facilmentes un  orden ey

nuestres tratajos.

17



AT abilizar Yo ueden Warbsheet Insert el proyvame  HoN
yrUgunhd ol duerempl 10Sertar columuas ¢ fenylones, ol rewpnnde
;?Lb wparecers v tl panel e tontied ta  andacacicn  Ad..Rd
depndiendn de 1a Alroccion Ael carsor. w el indicador de  nodo
srmbiar o e Ready » Point, erte indicadar apacraccra  #l ejerutas
1 maynria de lat uidenes gue regureran idicar al grograms ane
#ireccidn o oun ranye e reldaz, esi, wtilizande 1z tecla: co-
tlecha en e modo Polnt el eursor crecera marcandonos en pantalla
el rango de celde: seleccionade, por 2jemple  si dessoramps
insertar tree renglenes ol princicis de le hoje debemos situsrnos
er la direccion A1 despups ejecutar }a ovden Woerksheet Insert Row
¥ eullar dos veset la tecla con Flechia hacia abajo, gquedande arl
marcado con el cursor iluminado destde la celda Al hasta la AT e

fual queda inditado en el panel de control! come Al..-AT.

Este modo Point €5 muy practico ya gue podremos escpger
‘argrs de celdas y verlos facilmente en la pantalla y ast probar
que en el raage elegino gueden todas las celdes qgue niecesitamos y
no  retesitaremos avrendernbs cual  es 18 primera v la dltima
diteccidn  de  cada Fangs  de celdas zlegido  tina  simplemente
inditarloe ren el tursar. Unp wes eregutzits 1o erden el curses
reyresarad a2l luusyv donde se enicntvana antes d2 gquep  ia  ards;
fuere edecutada. E£n ¢l modo Point tambie~ c@ pueden utilizs. lar
teelas MOME, END. "¢ Up, Pg Dn, ton e! misme resultado gue e

mode Ready.

.o
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La ordes Worksheet Delete foncioaa de 1o misms  forms
quE Insert sola que “ELa Lorra renylenes ©  columnas, &si al
Fivcutar oute orden tembién el indijeados ¢ modo cambia a Paoint.
Catermet tener mucho Cuidado 21 atilizar la ovden Delete ya que ai
wiar la borramos tode ¢l renglon o ralumna fndicado v es facal que
torrumos informacion e no aparcera en pantalla vy gue  pste
sitwada err ¢l micmo renglon o columna por Iz cual &8 conWeniente
que &l uJsarla wverifiquemes que no hays nada gque ne deseemos

*
bigrrar an el misSmoe renrglon 0 columna.

Worksheet Column—Width. Esta pirden nos permite
¢stablecer €} tamano d2 cada una de Jas rolumnas de la hojya  de
t~abaio, é:to nos da mucho mayor flexibilidad en Ia  forma de
presentar nuestro trabajo ya que ajustaremes cada columna  al
camahz que 1o requirames, €ste Lomano puede ser de 1 a

caracteres, que es el tamarno de la pantalla.

La orden Worksheet Erase sirve para borrar totalmente

-1a hoja de trakajo de Ia memoria del computador, existe el
peligro de borrar informacién importante al hacer uso de esta

srdan  por 1o cual Jotus nos pregunta  si realmente deseeamos

korrar  dicha bhoja de trakajo. Debpmos estdr segures  dJde  haber

gravado 1la heja de trahaje en Jdisco anter de hacer uso de tal

arden y&  gue wuna vel  hoerradals heja no habré maherag da

recuperarlé si no esta gravada.



Lar ordencs Worksheet Titles y Hindow noe heven el

trabalo en lé computadera pushe ma‘s '.’E:l:il ¥ r'épldo-

Horlisheet Titlesg onoe permite fijor un rpngldn o g
columna o wabos de maneva gue podremos recorrer 1l pantalla a
cualqguier parte e la  hoae d2 trebajo y  dichor renclones o
LOlUMNAS HD S& MOVETrars Esto es muy prictlco cwando stiquetemaos
con tftules los renglones o las columnas y necesitemos ver dichat
t{tulos tode el tiempo pare saber donde colocar 13 informacion
deseada de esta forma no necesitamos aprendernos el nombre de
cada rvnqldn,o columna de la hoja y que lo estaremos viendo sin

importar en gque parte de la hoja nos encontremos.

Conn Ta orden Worksheet Window podemos dividir 1la
pantalla er dos partes, c¢omo si tuvieramos dos ventenas o
pantalias ya gque podremos vegr dos partes diferventer do la hoja de
trabajo 3! miesmo tiempo de esta manera podremos ver por ejemplo
como se afectaria algun» parte de la hoja al efectuar un cambic

en otva parte.

La diviSién de lay ventanas puede ser horizontal ¢
vertical y sincronizada o desincrontizada, esto sigmifica que si
estan sincronizadas las ventanas., 51 mover alguna la otra tambien
se desplatara y si gstuvieran desincronizadas el movimiento sera
independiente. La tecla de funcion Fi (Window) ncs permite

cambiar ¢! cursor de una ventana a otra Jde manera w2 podanol

>

13



tratadar &n cualguiera de lat doet ponballazs Log crnbin: hechor
e md wvenlane aflectaran a la obye ventana, es decir, solo corn

dor siztas diferentes Jde 1a mizma hojo de btrabajo.

Lé orden MWorksheet Status rnos permite ver ol  estado
glokel de la hoda de irebajo, es detir, noez muestira  como  se

encuentra ejecutada la orcea Horksheet Glaobal.

Con esta orden veremas en el panel de contrel si la
re:al:ulacian de la hojz se hace manual o autnméticamente y el
orden #n gue se hara, as{ tambien veranos el formate glohal de la
hoja, el prefijo de las etiquetas, el ancho global de las
coluwnas, la memoria disponible de! computador en ese mamento y
si la prute:cién s¢ encuentra encendida ¢ no. tn ejemplo de como
aparece el panel de control al ejecutar dicha crden podr;a B

come estel

Label Column Avail
Recalculation Format PFrefix Width Memory Protect
AUTO NATURAL <G> ' 9 117164 OFF

Al ejecutar ests orden, los tres renglones del panel de
gontrel seran atupados por el e#s3tado lobal de la hoia asi gue lé
direccidn de la celda donde se& encuentre ¢l cursar vy 12
tnformecior de dicha celda no aparcceran en diche panel- Parz
salir de tal estado ha!tﬂ con aprimir la tecla de escape (ESCH v

la hoja volvera al modo Ready.



Aqul e mirampr  ton la orsden Worksheet gque  es L.
primor® o el nena principal,  ano-a entravesst sa el manda de i
orden PANGE, veta orden i tqual yue Yorlsheel oo permite e
una mersr presentacién o nuusteres hoja de trabelo zulen que con
ctte pef-emos  trabajar y dar torna a  teldas  dndivideales  do

manerd c.¢ podemos presentar cada celds como gsta lo ,eaquiced.

Al eiecutar 1a orden Range aparece wn submenu  os 1o
siguients manerat

Format Label-Prefix Erase Name Justify Protect Unprotect Input

Range Format. £sta orden 05 similar & Worksheet Global-
Farmat,; cuenta con el mismo submenu solo que zcn esta 1e¢ damo~
formato » cada celda independiente o & un rango desoado de celdas
de manera que cada celda podra tener diferente formato de acuersc

a nuestrer necesidades.

E} submernu d¢ Range Format es!

Fixed Scieptitic Currency , General +/~ Percent Date Text

La euplica:!én de ectos formatos s la misma que  perp
la orden Worsheet Global Format ya& gue actuern de  1gual maners
solo wue al ejecutar cualqguiera de éntas tendremos ave
especifizar 1a celda o el range de celdas gue gqueramos afectar

con tal o cual formato.

-
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La orden Range Label-Prefix es tambien equivalente a la
orden Horksheet Olobal Labei-Prefix pero al igual que Format al
ejecutar csta orden solo afecturemos la celda o el rango de
celda; que deseemos, 23§ podremos justificar difterentes etigquetas
de diferentes celdas a 1a derecha, izgquierds o al centro de dicha

celda.

Con la orden Range Erase podemos borrar cualquier celda
o rango de celdas que gqueramos sin necesidad de borrar toda 1la
hoja como en Worksheet Evase asi al ejecutarla deberemos indicar
1la celda o rango de celdas que burraromug; coma yva e menciono
siempre que wutilicemos ordenes de este tipo cdebhemos ser
cautelosas de no ir a p;rdor 1nformacl6n que np deseemos barrar

ya que esta no podra ser recuperada-

Range Name. Con esta orden le podremos dar o quitar
nombre a una celda o a un rango determinado de celdas, esto es
muy practico para el uso de la hoja de trabajo ya que Cuands
tengamos que hacer referencia de alguna celda en varias ccasiones
en la misma hoja de trabajo no necesitaremos aprendernos la
direccion de la misma ya que le asigrnaremos un nombre y con este
podremos hacer referencia de lIa misma y ademas cuando la
informacion en dicha celda cambie de direccion el nombre :ambiard

tambien.

2]
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E1 meyor provecho de la orden Range Hame te¢ Jo Jdaremos
e sl uge de la¢ MACRDS, que oo un: forma de programacion en

Lotuvs que m2s delante explicare.

Con los ordenes FPange Protect, Ranqge Unprotect y Range
Input en conbisacion con Worlsheet Global Protection y las MACROS
podremos  hacer nuyestira hoja de trahalo utilizable paca cualguier
persena  que no sepa de lotus sin peligre de gue por error borre

'
informacion que no deseemos borrar.

Al  ejecutar 1a orden Worksheet Gleobkal Protection la
hoje de trabajo quedars protegida de maneta qui Yo no podremos
introducir horrar o modificar la informacion tontenida en  dicha
hoja de trabaje pero al utilizar 1a orden Range Unprotect
podremos dJdesproteger ciertas celdas o rangos de Zeldas de manera
que estas si puedan ser modificadas o borradas sin gl peligro de
it a korrar algo Qque no guevamos. Al ejyecutarc ésta orden
aparecera en el panel de control, & un lade de la direccion de la
celda, la letra Uen las celdas gue se encuentren desprotegidas
de  esta manera sabremos cuales celdas lo eit;n ¥y cuales se

encuentran protegidas.

La orden Range Protect nos permite quitarle le

'
Cesproteceion & la celda o range de celdes gue Jdeseosmos, e+
decir, quedars protegida soloe que la protec:;Jn de la arden

Worksheet Global Protection este encendida, 4c olra manera

quedara como 1nlcialmente se encontraba la heja de trabajo-



La orden Fange Input en tenbinatitn coen li:  anteriores

ner permite crear up rangoe de entrada v datose  para =1 ouso e

cetr  arden  delerd hater feldar despootegides en Fiche rengo de
pntrada.
Al ejecutar dsta orden estabsleceremos un cRRgD  de
. [
caidar  dentroe de las cyoler hébra celdas desprovegidas de  esta
manera el cursor solo se podrd mover en dighas celdas hasta  que

nresionemoes  la tecla de Escape lo cual nos rrgresari al lugar
donde se encontraba cl cursor antes de la ejecuczidn  de  dicha

oerden. Al utllizar las MACROS tabremos realmente 1o préctico de

x
cstas ardenes.

Asi terminamos com la explicacidn de 1o orden Range que

es la segunda en el menu principal.

Copy es uma ae las ordenes mas poderosas & importantes
en Lotus, con ella podemos cepiar cualguier celds o rango de
celdas en tualquier lugar de la hoja de trabajo sin importar el

contenido de las mismas.

Al ejecutar esta orden, Lotus requerird que
repeci®jquemos  de  donde guevemos coptar y & donde lo queremps
topiar, asi pues, tendremos gque especificar e! rango from (lo que
queremas CLoplard , ¢l rango to ta aende 1o gueremes COplard,
estos  FARJOS  pupden aarse con las coordenaaas de las celdas o

utilizando la facilidad del moas Point que aparccerd al wviecutasr

LM
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1a orden Copy, éstn wos tAatilitara el  trabajo ya <que sola
debaremos  destacar lo  gque quaeremos conder tun las  teclas <on
flecha y presionar Ja tecla enter para sndicar ¢ Lotus  gue &)
rangop  from esta campleto ¥y desplaZor el cursar 2 la parte de  Ia
hoia a dende querenos copisr, despues prestoasr el (3 punto
decimal para wolver entrar al modo Point, vy ati desplakar Jde
cuenta mueva el curgor destacande el range ta. FPodemos  indicar
sola wura celda como ranygo to y lotus a;umir£ que ese et el
principio del range ta, es decir, ahi sers ta parte superior
tzguierda de! rango to- Mas adelante ewplicare 1a forma de copiar
rérmulas para que istas funcitonen en su nueva direccign yYa sean

absolutas ¢ relativas.

ta orden Move, Ia cuarta en el menu principal, es muy
petecida a la orden Copy, fon e£lla podemos mover infermacion,
fermulas o tualquier cosa gue tengamos de un lads a otro de la
hoja ‘salo que, a dJiferencia de la e¢rden Copy, Move toma la
informacl&n de un lugar y lo cambia a otro dejande en blanco el
luzar de donde se tomé 4ictha intormacion, en camkin, Capy hace un
durlicedo de dicha informacion en donde nosotros 1o indiguemos.
Para a2 ordep Move tambien necesitomas especificar de  donde o
derde queremos mover dichs informacion, es decir, ol r;ngn fram y

to leo zual lo podemss bacer de iqual maneva aue camoe lo hicimax

e Copy.



File. Esta v& la guint: orden del menu principal, con

.
ella, el maneio y operacion de directorios y arcthivos sera una

tarea f5c11 v G4ue noy brinds vealtairatr incomparablet y wos evita

talir de¢ lpotus vy entrarc en #1 r1ttesa operativo pare realizar
dichoy trabajfar.

Al  ejecutar la orden File aparecer; el siguiente

‘submenut

Retrive Save Conmbine Xtract Evase List TImport Directory

File Retrive. €on esta orden podemos leer culquier

archive gravade en lotus en «] disco y directoric escogideo. Al

ejecutar dicha orden aparacuré en ¥l panel dp contral las wombres
de todas las hojas de trabaio gravadzs en lotus del directorio en
asi para cargac alguna hojs en ls memoria de la computadora

usg,

5010 debemos escribir sda nombire o destacarlo coan las teclas con

flechan y presionar la tecla enter, wuna ver hetha esto 1a

computadora leera del disce dicha hLoja de trabajo vy gsta

Aparectera enp pantalla para trabajar con £3la o modificarla  de

manera que una ver terminado vl trabajo o modificacion dJdeberemas

gravar dicha hoja en #) disco para gue al apagar el computador no
se pievda tal infurmacio}.

Al ejecutar ;;ta order. Lotus Lerra totalmente la hola

que se encuentra cargada en la memorii del computador para svitar



que e pueda ennfundir informecion entre dos hejas, por lo cual

Jebeincs torer tuidado Je sravar nueslro trakejo antes de 1lemar

otra hoja de trabajo.

File Save. Estas es la orden con la cual podemos gravar

nuertros trabajos en disecn. &)1 ejecutarta, en ol panel de control

deberemos escribir el nombre que le darempr a nuestra hoja  de

trabajo de manera que con este nombre podamos recuperarla  para

trabajar posteriormente e3n 21l1a, en caso de gque dicho nombre ya

exists en ¢! disco ya sea porque €l nombre uvtilizado ya exista

para oatra hoja de trabajo o porgue la hoja con la gque esteomos

trabajando ya haya estado gravada y solo la estemos modificands

o actualizandoe, Lotus ;re;entar; un mensaje en el! panel d#

contrel en donide tendremos gue elegir si cancelar la operacigh de

grevade para elejir otra nombre o sustituir la ackuwal hoja  de

trabaje por la que se encuentra gravada en el diseco. Con  esta

tendremos la tatilidad Z¢ no ir a borrar uns hoja de trabajo
archivada en disco per gravar otro trabajo con el mizmd nombre

asi comp el poder actualizar un trabale vy borrar la version

anterior.

APhora entraremos & 18 que vient & ser la parte maj

podercoia de Lotus en el manejeo de archivos.



File Combkine. Esta erden sirve pare cirtroer de  un
orehivo de hoja de trabajo greavodo en Jdiceo, un rango de celdas o
todo ! archiveo a la hojo de trabajo cargoda en Ia memorja  del

computador.

Esta orden cugnta con  un submenu como el que  se
B
presents a continuacion:?

Copy Add Subtract

Asi, con 1a orden Combine podemos extracr un rango de
celdas vy vya sea sustituirle, sumarle o restarlo del rango de

celdds Jue gueramos en nuestra hoja de trabajo-

Fsta orden nos permite combinar informacion de
di{ferentes hojas de trabajo en una sola, de ;sta forma podremos
realiTar trabajos diferentes en diferentes hodas electronicas vy
despues reunir la resultados importantes de calda una de ellas y
presentarios coma concluciones en unad $nla heisa de trabajo, este
nos da gran versatilidad en la concentracion de resultados misme

que redundaré en una mas répida y sequra toma de decisioness

Para el uso de la orden File Combine Jdetemos colocar e
cursor exactamente en la esquina superjor izquierdas de Jdonde
queramos sea colocade el rango & sustituir, despues de lo cual
elecutirenos la orden vy se debera elegir 3i el rango sers

sustitulde, sumado o restado de la informacion contenida en 1ls



actunl hoja electr&ki:a. una  ve: hetha la elec:idu. 5@
determinard vy st sustituita todo el archive o telo  Wua rango
determinado del mitmo, deberemos especificar £l archivo ¢y en oo

caso ¢l rango de tal archivo.

File Combine funciona Ae igual manera que File Retrive
solo que aqui no sera borrada la heoja cargada en memoria y la
informacién entraida del disco tera encimada en dicha hoja de

trabajo.

File Xtract. Con esta orden, el manejo de archives de
Lotus nos permite extraer un cierto rango de celdas de um archive
previamente gravado en disco y gravarlo en otro archiva en el
mismo disco, asi tszmblen, esta orden nos da la opcion de entraer
formulas o valores, es decir, podremos extraer el rango de celdasy
del archive tal cual se encuentra o simplemente los  valores de
las formulas calculadas en ese momento, asi cudando leos valores de
las formulas cambien en el archive principal por actualizscion de
datos o cualguier otra ra:&n. el archive extraido quedara sin
moditicacidn alguna, de esta manera conservaremos un-historla del

valov gue tuvieran dichas formulas en un momento dado.

Loes  archives edtraidos podran ser combinados con
cualguier otra hoja de trabajo ccn la ordew File Combine como se

enplico anteriormente.



File Erase. Esto ordepn del menu Fille nos peraiie, sin
rnecesidod de saltir del sistema Lotus, korrar archiveos de lotus e
el dicco en uso, wva sean estos archives de hojes de trahero, de
impresion o de grafices, de esta forme podremos desethar  la
informacion gue ya fu necesitemos y <dar ar: mas espacio en Jdisco

Fara nuevds trabajos.

Con la orden File List obteremos un listado de todos
los archives gravades en e] disco en use, vya sean sstos de hojas
de trabajo, de impresiom o de graficos. Al igual que File Erate
no necesitamos salir del sistema Lotus para obtener tal listedat
esto  ahorrara tiempo on la localizacidn de algun archive en  los
discos o simplemente en recordar el nombre exacto del archive

requerido.

La wultima de 1l1las prdenes de File, 1la orden File
Directory, al ejecutaria sabremos el Jdirectorio del disco con el
tual se esta rrabajando, tambien, esta ordern nos da la opecion de
cambiar dicho directorio de manera gque podremos ver y trabajar
con otres directorios del mismo disco, esto nos ahorrara tiempo
Ya  rnque ne  tendremos que salir de lotus para realizar estas
operaciones del manejo de archives sino que la versatilidad de
Lotus nos permite hacerlo desde su mismo sictema y sin neces {dad
de dejor & medias algun trabajo por tener qus regresar al sistema

operativos



ALorae  entraremps al mundo de la orden Print que e la
seirta  de)l ~ead privecipal, esta orden es de suma imp3 o bERacie  ya
que o3 1¢ que nos permite presenter nuestros censaries o los
resikl tados !# nuestro trabajo inprero so papel, con #l1lsa tode el
trabajo gue reulicemns podry cer presentado en forma r;plda ¥ barn

clar> como 1> desccmoc.

AP ejecutar la orden Print aparccerd en ¢l panel de
coritrel un rubmend como el gque sigues

Printer File

Ls orden Print File cirve para crear un archivo de
impresidn, es decir, 1 archive ¢on ¢l cual estemos trabezjarndo
serd’ gravads en otro archive que podrd ser imprimido mag tarde v
que quedard archlvaho en disco para volver a ser imprimido cada

que lo requiramcos.

ts orden Print Printer $irve para nmandar el archivo u
hoja selectethica con le que estemes trabajamnde a imprimir, al
ejecutar esta oraen aparecera ern el panel de control ot+o submend
como el gque 5S¢ muestra & continuaciont

FRange Lina Page Qptions Clear Align Go Quit

C:n este submend podremos establecer el rango v el
formato d& imoresion que deoscemds, al e€fecutar Ia orimera Jde

estas ordesas Print Printer Range ¢l cistema lotus no: colocard

.

s



en modo Point de maners que podremos destoace™ £l rango de  celdac
que querambs  jmprimit con las Leclas con flecha ¥ oespuds  1&
tecla Enter, asi, 2l raugp dp impresion guedaray’ establecida y en

el panel de captrel volvera” a aparecer el tubmend anterior.

Ettanda en el panel de countrol el submend anterior
podremos ejecutar cualguiera de estes ordencs con solo

destacarlas con las teclas con flecha y 1a tecla Enter.

L2 siguientes oredenes del submend de Print Printer seo-
Line y Page, ¢on estar podremos mover desde ette mismo panel e
control la hoja 4e 18 impresora ya sea unad linea o una ndgina

completa segun sea el caso.

La orden Options del submend de Print Printer cuenta
con otro submend de opciones de formatoes e impresiﬂn. sl

ejecutarla, aparecer; como sigue:
Header Footer Hargins Borders Setup Pague-Length Other Quit

En donde la orden del sumend Print Printer Options
Header nos permite sccribic una linea gue aparecera en la parte
superjor de todset las hojas que imprimamei, esta linea puedc
conteper & fecha, el numero de hoja o cualquier enunciado ¢

etiqueta que desesmoe.



Para amprimic la fecha o el nlimero de hoja se pndrén
utilizar los styzlentes signest 2 ¢ #, Al codocar cuwalgquiera de
fstos tanto &n la lines Jde Heder cecomo Fooler a:arecerg
automaticamente 12 fecha (@) indicada al cargar Lotus o e}l nimero

C(H) de  pagint  gque  se  imprims, eskos mensajes aparecersn
justifitados & la izquierda <4e 1& hojs, i descamos centrarlos o
Justificarlos & la derecha de 13 boda pademos usar el signe |,
que al ser colecade uno de ellos antes del mensaje (W) el ndmero
aparecera al centyrp de la hoja, y colocando dos de pstos asis

11@ la fecha esparecera justificada a la derecha de la hoja &

imprimie.

La orden Footer funciona Jde igualmanera que a orden
Heder solo que ests linea de impresion aparecera en 1a parte de
infertior de tocas las hojas que imprimamos, los signos explicades
antes Te@y0) pddran ser utilizados agui tambien. En cecso de no
ingresar en estas dos ordenes Lotus asumira que no s desea

ringdn mensage en las hojas a imprimir.

La sigurente orden del submend de Options es Margins,
fsta s1e wukilizs para tambiar los margenes preestablecidos en
lotus, y tiene también varias opciones aue son Left Right Top vy
Bottom que ti-vem para establecer 1ot margenes de izgwierda,
devecha, arrib: y abajo; enr caso de no ingresar en esta opcion,

Lotus asumird leos margenes colocadoets con la  orden Worksheet
N

Global Default Printer Margins.

wd



La siguiente uvocion ¢  Horders, Fsta  sirve para

seleccigiar un reﬁglﬁn y'fa columna ¢ vn rango de l1os miemos  paca

GuUe aparésca en todas tos hojas = dnceiming este 5 My dEil, en

el  ceso  en quo tengamos etigquetad=r lar renglones 0 columnas o

ambds  en hbias de Lrobojos @y sotectes y requiramgs  gue  estos

tftulos o etigquetas aparercan en T&da: t25 hbjas que ‘se impriman,

en  caso de utilizar la opeione Borders deberemos cuidar gue ¢l

range de impresion ne intluya estos renglones 0 columnas ya que

de obtra manera terdn duplicades en la impresidn.

Lta opcidn Setup especifica o la impresora el tipo de
letra que se usarn en la tmprasidn. sp caso de no utilizar esta
npciin, 1a impresioh te hara de atuerdo a COMo s8 bPrcuentre eof

formate en la impresora que se utilice.

Con 1a epcion Page-Length estabieceremas el lamano  de
pagina que se uvtiliza en 1a impresion, en CAMG <48 MO COnsidBrar
esta opcion Latus asumira el valer presstablecido con la orden

Worksheet Global Detault Printer Page-lLength.

Othesw sirve para iaprisir las tormulas que se
encuentren on 1a hoja de trabajo en cen dp imprimir el valor de
las mismas, esto puede ser de wtilsdad para hacer revisjiones de

nuestro brabajo.

Con la orden GQuit del submend de Dptions hace que

regresemus &) submewd de Print Frinter.



Vulviendo al mend ¢e Print Printer encountramos la orden
Clear qgqu# sirve para horrae 2lgunas o todas las opeirones antes
establecidas com 13 orden anterior Options v  asi regresar  al

formato presstablecido con Worksheet Global Default Printer.

Una wvez especificedss el rango y les formatos de
impresicn gque nccesitemos, e¢ntontes utilizaremos la orden Co
con la cual se iniciard el prcceso de imprnsi&h. debemos cuidar
qui  l& imprescra se encuentre encendida antes de utilizar esta

arden.

Lta orden Print Printer Quit nos hace salir del mend de
impresidn y regresar al moda Ready- Es conveniente que antes de
realizar la impresidn de rnuestro trabajo este gea gravado en

Jdisco para asi evitar cualquier accidente.

-

La séptima orden del mend principal es la orden Graph,
esta sirve para hacer gréfica; rapida y facilmente lo gque hace a
lotuss aun mas potente ya que lo importante del programa'cs la
farma como presentemos resultados y las.gréfices de resultados
nos permiten dar a cendcer nueettrp terabajo de urn Yorma tan Clara

y conatsa como lo deseemos.

Lotus puede representer los datos de la hoja de trabaje
con cinco tipos de graficos: Lineal, barras; XY, barras adosadas

y sectores.

4]
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Al ejecutar 1a orden Graph aparccera un gubmerss con el
r
cual! daremo: forma a nuestros graficos, el submend  Serd cumo
SAyuil

Type X A B €C D E F Reset View Save Options Name Quit

La primera de las ordenes, Type nos permite crcoger el
tipo de gratice 4ue produciremos, ya sea Lineal, de hacras, XY,

barras adesadas o sectores.

La orden X sirve para elegir el range X, es decir, en
el eje de las "X", debemos especificar los retules o intervalos
que tomamos en nuestro gfiflcn va sea en tiempo como dias, meses
0 afios g tualguier ogtre tipo de intervalo al que se pueda referir
nurstro griafico. Este rango se dard por valores numericos y serd
tomado dJde lo: datos en la hoja de trabajo, para elegirlo te hara
Como se ¢lige cualquier rango anteriormente visto, as1, al elegir
1a crden podremos mover el cursor al inicio del rengo, despues
rulsar el *." decimal pava cambiar & mode Point y asi extender el
punterog basta destacar el rangp dessado, despues se pulsa la

tec!a Enter para reqgresar al submend de Graph-

tar giguientes ordenes A B CDEF , se utilizéan pare
elegyir seis diferentes rangos de valores de nugstras griticas, el
numerp Je rangs0s puede ser desde uno solo vy dependeré del tipo de

gréifica que necesitemos, asi, gi necesftamoy mostror el



incremente dp precios 4de seis productos diferentes en  clerts
rumero de mesci, escogeremos un grafice de barras, en donde, el
vango "X"  se-d g1 intervalo de tiempe eleygido v lng precios  de
cada uno de los productos en todos loe intervalor de licapo seran
los  vangos A a la F- Estos rangoc seran tambifn nurericot y  se

escogerdn de igual manera que el rango X.

Corn la orden Reset Lotus horra el tipo ¥ los rangos
especificados anteriormente y dein l1a orden Graph como  al

principios

La orden View nos permite ver el gr&fico en cualquier
momente, de esta manera podremos revisarle y modificarlo cuantas
veces lo deseemos. Una ve2 visto el grSficu podemoe regresar 3 la
hoja de trabsjo y al submend de Graph can solo pulssr  cualgquier

tecla.

Corn  la eorden Save podemos gravar en disco el grafice
Und Vel  que este se encuentre a nuestre total agrado de manera
que pueda cer impreso en papel con una tmpre;oré d¢ matricesy o
cer un ploter. Para la impresion del grafico se debera utilizar

el disco de wtileria de Lotus.

Anteg de gravar le grafice podemos wutilicar la
tiguicnta orden del submernd de Graph para crear un Mmejor  formato

del grafico creado.



La orden fptions + E&ta orded cuenta tambi€n con  un
submead como el gue sigues

Legend Format Titles Grid Scale Color BAW Data-Lahels Quit

Covi  e3te submend de Options podroemps colocar titutos o
nuestre grdfica  comenzando con des lines gpara titulo Je  1as
grafica, asi comp, tT¥tulos al eje dc la "X" y "¥" dp este Porma
la presentacidn de nuectro trabalo serd mas clara pace cualquier

pPersona.

-

Desypues de la orden Options sigue la orden Name ton la
cual podemos darle nombre al gri{fico que estembs creande pera asi
diterenciarlo de otros grificos creados en la misma hoja de

trabajo y asi poderlios llamar y distinguir uno de los otros.

Por uwltimo la orden Quit sirve para 3alir dei mendd  de

Graph y regresar al modo Ready.

Hasta ahora hemos wisto dos de las tres partes gue
comprende Lobus, 1la hoja electronica y la capacidad de graficar
resultados, en seguida wveremos la tercera parie. la base de

datos.



Le guutish de bases de dotoet y el andlisis  Ae ‘ola

ejectrdhica cor dopo de  los principales uros de Tes

mritrocomnputedoras. Haztta hats pocoy, eshas A0t aplicicienet L7én

kastante dfjferenter, detidp # que el software detamiollado pata

gestion de base: de vato: no fue adaptedo para el andlisiz  de

hofa electromica, v loz programas e caleculo eran incajpese: e

manipular hojas del mismo modo que bases de¢ dates. Aunguz cada

clase de software era cada ves mas manejeble y Facil de utijicar,

no le fue posible al usuario combinar las caracteristizér e

ambos  en una sola aplicacion dentro de un mismo jpadguets de

sof tware. La irovazjion dpl Lotus 1-2-3 es que permite una tsion

de 14 base de dator y la hoja electronica-

: En realidad une base de datos no % mas que un ficherso

de  informacidn. £35  una coleccion de reyistroc individualer de

informacioh, agrupedos conjuntemente de wuna forma significativa,

es dJdecir, esf la manipulacion de la informacidn contenida e~ un
archivo de datos, :ncluyends la actualizacidm y reorganiza:io% de ™
dicho archivo.

de la hase de datos sera la ropids v

Otro ohiesivo

tagil localizacidn ¥y recuperacidn de datos especificos sn el

archivo de datos, <& manera gue el trabajo y la organizacids de

cantidades grandes de informacioly sera de lo mas  aemnzillo

contande conm una Lage e Jdatos.
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La  vcleva orden el mend priscipel 2 Lotus, le wrden
Data, es o que manegas le base de dator. Ezto toenta tambada con

ur. Tubeenn de erdenet conn ¢l ogque Lo omueatrd g spntinuacioht
Fill Tabkle Sort Cuery Dlstributien

Lo order Data Fill  tair.e pand pwicier o etiguetar e
rE ;0 € c2lda: con nﬁmorol, eetos pueden ter seguider de wno en
unz, e due en dos etec. hasta de rueve en voeves Tanbien puede
co-Tnzar  de cualquier rimero y terminers hasss donde te  indique

Bl TEN4D & ptiqguetars

Al  ejecutarla tenemo:r gue especifirer @1 cando  que
atgreard  la etiquetacl&n. esto podea fer de le misma formd comd
hereet eipecificado cuniquier rango anteriorminte, la forma mas
peritica vy usual serd utiljzande o1 modo Ppint de manera gud
dertaquemncs el rANgo v Aati visuvaligarle parva evitar arrores ¥
evitar nemorizar  direcciones de ceidas. fitra forma seria el
ut:l:ze~ loe riombres Jde rangos, es degir, sl ya contamos con un
norzre de range para el rango requerido, Lbastard con  poner su
nog=%re oy lotus eabrd que nos referimes & un  rango determinade
srievitormente, despudes especificaremos la frecuencia de niimeror

v sor Jltime en que ndmérc se inlclera 1a etiguetacion de  diche

1T

a1



Data Tablie. Cuando se ticne urnd hase de dates demasiado
extenta y lot resvltados que necesitamot tonpcer de esa Lase de
datos no  soo  lo: yue repretanla cadds  celda, sino, log  yue
reprecentan un rerjunto de celdas de informacidn concurdante con
cierta situocion o criterio, 1la uiden Data T;ble restulta de gron

ayuda ya 4ue nos evita trabzjos demasiado taboricsos de ciegoter.

ta orden Data Table o tablas de datos nos  permiten,
cen el uso de fermulas y funciones estadisticas de la base de
datosg que wmas adelante enplicaremos, reatizar tablorg de
resultades referentes a nuestra base de datos, es decir, lasg
tablas de datosr sirven para snalirzar la infarmdcian contenida en
lé¢ kase de datocs, de acuerdoe a criterios establecides por
nosctros mismos,; estox criterios pueden ser tan variados cemo lo
requirames y es del usp de 1los mismos en donde podremos

desarrollar mejor #] poder del programa.

El tipo v uspo de c¢riterios %e iran edMplicande junto con

las ordenee del submenyd Data.

Un criterio es un rango de celdas gue constae de wuna
fila de nombres de campo justo =ncimad de las celdas <ue contienen
ios criterios en si. Casi todas las ordenes del submend de Data
necesitan del uwsc de criterics, cor ellos podremos especificar a

dichas ordenes Data el criterio que seguirdn en su ejecucidn.



En la orden Data Table opisten Jdos tipos diferentes  de
tablas de datozx, llemadas la tabkla 1 y 1lp table 2. La tabla de
datos 1 funciona de la siguiente manera, er tendra que introducir
un rango e labla. este sera comn todor los rangoe intrpducidos
anteoricrmente vy gue abkoccard tada Ja tabla, dicha takia cousta Je
urn triterio qgue sera resaplecado en tada iteracidn de la  tabla
por Jos datos colocados en l¥ columna de celdas llamada Entradas
de sustitucicn, esta columns de celdat tera la columna de 1la
izquierda de la tabla, tambien se tiene 1a Fila de formulas en
donde  iran colocadas lat formulas o funciones estadisticas de la
base de datos con Yas cuales aralizaremos les resultades de dicha
bare de datos y por dltiao contta de un Area de resultados gue
secd la interse;cién de lar celdas de la columna de entrada y las
de la fila de tormulas, aqui se depositarén los resultados

¢alculados por dicha tatla.

El formato de la tabla 1 sera comp sigues

Celda #n blanco- Fila de fdrmulas
| ———— H fom L H
R : : :
M it ———f - e H
H H Frrrrs H 1rrrr/ : rrrres H
Entradas - H H Vm——— H
! V4777 Area de resultados /777 )
de (m———e———— Jomm——— H ———1
R H H LS H PN & S Hrrirl H
sustitucion | —————— Pm—————— ——— e ————— -t —————
H H ALt H H FrrL?Y H

rrreet

-



Egtas Lakles de datos realiran, en segundos, calcules
de la base do datsas gur hermalmente veyVeririan de la efecucion
vepetida de mochit ordenes de la base Je datus, asi come  la
utilizacichn de mucho: griterios diferventes para coda riecucion de

cada orden dc 1 Sste de datose.

Al ejeiuls~ etta tabla 4de datos !, el criterie sera
tustituldo aulometitenente por 1 primer valor de la columna de
sustitucion ¥ con estt eriterio se calcularsn todas las fdrmulas
d2 leo fila Ae ‘5»-4las. las fuales contendran €1 rango del
eriterio en ,ruso, y los resultiados se colocaran en ¢l arca de
verultados en ol Tuger gue les corresponda, despues el criterio
serd sustituide por e! segundo valor en la columna de sustitucion
y las formulas €q ca:cu&ara% con este nyevo valor en el criterio
y asi cucesivamente serdn.calculadas las fdrmulas para cada valor
de criterio puesto en la columma de sustitucicn. Esto, hecho sin
izs  tablas de datos requeriria de la ejecucion de cada formula

con un criterio difercnte cada vez.

En la Tabla de datos 1 una sola celda ¢la celds de
triterio} es reemplatada por las entradas Ce.sustitu:ién. y loe
resultados de las +drmulas que dependen de esa celda 3@ registran
en la tabla. En ceml:ip, €n la Tabla de datos 2. existen uma fila

¥ wuna columna de sustitucidn y solamente s¢ analizara una

’
formula.

<da



En i la diferencia entre la tabla de dates 1 v la.
tabla de datct I et que la tabla de dates i evalde varias
térmulat que S04 funcilones de unad sola varisble, mivntrsts que la

tabla de datos - cvelda una fdrmula que depende de dos veriables.

f continuacion se muestra vl formato de la tabla  de

datoes 2.
Fila de sustitucidn
Celda de fdrmula. Celda de criterio 2
‘———--o-o.—----:—---———un-o:-— : '
; B R H ' H ;
et pmm—m R oo
Entradas ' Yy YRR R VY VY R VYV Y
R e - : :
de : ! #//7 Area de resultados ////0 !}
fammm e ‘- ; e -t
sustiteeidn ! Y ogrrzzr L #2222y irirrr b
o i : 1-— :
Crit. 1 : S srrrrt L FEIEEF L peirr d
[} . 1 L3
1 1] .

Para el vuso de la Tabla de datos 2 se¢ requieren do;
criterios, estos pueden ser criterlos AND y OR, es decir, a veces
se requlere seleccionar o caoncilderar datos que reuynan varias
:n?di:iones o criterios y es por rso que existen los criterios

multiples.

Un  tipe de criterioc multiple ocurre cuando un registro
debe cumplir dos 0 mes criterios simultaneamente. Estos criterios

pueden ser AND y OR, y& sean ¥ u O.



£l ¢eriterio AND se utiliza cuando necesitomos que  se
cumplan dos o mes condicjones o criterios al misme tLiempo, es
decir, cuetdy otilizemos criterios AND tados Tos criterios
deber;ﬁ cer verdadecos para que la orden sea ejecutada vy Ccon uno
5010 que no cumplé con algun criterio csta ya no sera verdadera y

por lo tanto mo ejecutade.

E]l criterio OR en cambio se utilica cuando requiramos
que un& u o%ra u otra de las condiciones o criterios establecidos
sean verdaderos, asi, copn cualquiera de #llos gue sea verdadero

lo.orden serf ejecutada.

Fara que Lotus repa cuando se trata de un criterio AND
y un  criterico COR, sora necesario indicarle por medin de 1la
colocacidn * de dichos criterios, asl, cusndg se trate de un
criterio AND ¢€stos seran colocados en la misma fila, uno tras
otro, y cuando se trat; de criterios OR, terdn colocados los
nombres de campo en la misma fila y seguidos uno d¢ otro como en
el ctriterio AND sele que aqui los criterios serén culocadoQ el
primero debajo de su nombr; de campo, el segundo, dejanda una
fila en blanco, tera colocado en la siguiente columna v en la
fila siguiente al primerc y &si sucesivamente cemo se& muestra emn

e] diagrama a2 continuaciont

dé



Criterip AND

Nombres de campp — - - s s>
Criterios - -2 a e o >
Criterio OR
fmmmmmmmem e e o
Nombres de campo - = > ! st x ox ! Wt I A non ! S
; e et
: it H H
Criterios e B ot R T
: H FLEr7 H H
ORrR : -1 ——— '
: t Yosrerr
1 e o v o e e | e e et A s ot : s s :
' ' 1. >

De esta forma l1otus identificard cuando se trata de un

criterio AND y un criterio OR.

Ahora pasaremos a la siguiente orden del submend de

Data que es iIa orden Data Sort.

Con la orden Data Sort podemos oOrdenar rangos dl-
intormacidn en solo unos segundes, esta informacidn puede ser
ordenada ep orden ascendente o descendente, asi mismo, podemos
escoger  un rango primario y uno secundarie de manera que cuande
exista duplicidad en el rango principal o primario a ordenar, se

.
tumare en cuenta el rango secundario.



Al ejecuthar 1+ orden Data Sort especificaremos pripero
el ranga completc @ wreenar, incluyends todas las crolumnas que
depenasn de dichs 1ntormecidn, yva yue, »1 canbiar el orden de 124
tilas, la ivfarracidn gue we se incluya &n dicho rango no cers

reordeniada y se secderd la veracidaed de diche imformacion.

Una vez elegide ¢l rango, se es:ogerﬂ 14 columna que ¢
utilizara come principii o primaria pava la ordenacicn y despuss
se escogerd la columpa de detos gque sera la secundaria en caso de
necesitarla, tamiaen 1e ¢ligird i la ordenacidn sera ascendente
6 descendente y deetpudr com  la orden Go  se realizard 1s

ordenacidn &€n 3017 UnDS fEeguUNGOs.

Vale la pens aclarar que Lotus toma los espacios en
blance come si estuvieran antes que la A, es decir, si_reaii:amui;
alguna ordenacién descendente en una base de datos con filas en
blanco, estas serdn :olo;ndas sl principic de 1a base a!-datol b4

sequidaments lot dator que comiepc-en com la letra “A™.

Ahora pasaremds a una de las ordenes mas importantes en

el mundo Data, ls crden Data GQuery.

Con la arden Data Query podremos éncantrar, eHtraer 4
borrar la infortacién que deseemos de la hate de datos de acuerde

a criterios gque ros0trot mismos especifiquemos.



el
Al efecutar dicha orden aparecars un submend como el -

. *
que B0 muestra & continuacion:

Input Criterion Qutput Find Extract Unique Delete Reset Ouit

Para e&jecutar cualguiera Jde las ordenes de Query
debemos primero fepecificar el rango en Jdonde traboajrareact, este
es dende se encuentra la base de datos y lo Jdestacaremos torn la

orden Data Guery Input asi quedarJ inditade el range de trakajos

Para ejecutar cualquiera de las ordencs de QOuery debera
existir un criterio & feguir el cual indicaremos nosotres en
tualguier parte de la hoja de trabajo y le haremos saber a Query
su  localizacidn especificando el rango de criterio con la erden

Data Query Criterion.

En rcase de querer copiar o eixtraer parte df .15
informacicn de 1a bate de datos & otra parte de la ‘hpjl 1de
trapbaje, siguiendo un criterio, deberpmo{ especificar 1 ' lugar
donde sera depositada dicka informacibn entraida y esfo lo
hargm:i especificando 21 ramngo de salida con la orden Data Query
Dutput, i este rango s escoge comd una sola  fila, .Lotus
interpretara que ‘icho rango wsera hasta el fin de la hoja asi que
deberemos cuidar ¢! no tener infarmacion importante debajo de ese
"ramngo  ya que se zerderd al realizar alguna extraccidm, tambien

podremos  elegir un  rango de mas filas pero en caso de que la
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intormacidn a extraer sea moyor a dicho rengo, lictha infermacion
quedard truncedsa, asy que deheremos culdar tanbidn quer el  rahngo

de salida sva Jdel CLamane edecuado.

Athara pasarvemos & wver e que  son prapiamente  law

orcenes de Cuery.

La orden Data OQuery Find, ¢on esta orden podemos
encentrar  y visualizar la irformacion gue deseemos en la base de

datos de acusrdo a un critevio previasmente elegzide.

S s pscoge un Criterio er blanco, es deciry si en el
rangp 4¢ criterio coelocarames primeco el pomhre de campa y £#n 18
fila de abajo, 1la de c¢criterio, la dejamos en bloanco, Lotus

1hterpretar5 oque se pligira toda la intormacion ctontenida en ese

nombre de campo.

Exfisten tambien Criterios de toincidencia de otiqugta,
esto quiesre decir que si se coleca en el rango de criterio,
debajo del nompre de campo elegido, una etiqueta, ésta‘ sera’
buscada en  1a base de datos cton la orden Find Yy en tasa de
encontrar alguna identica en dicho campo 5!?5 jluminada o
destacsdis por el cursor, @on taso de existir varias etiquetas
identicas, «cpn las teclas gon flecha podremos movernos a Lraves
de la base de datos destacando unicemente la informatién que este

de rcuetrdo a)l creiterio utilizado.



Ctre tipo mas practictc de criter:ou.de :oinﬁiden:aa de
etiqueta es o) que utiliza e}l stimtolo % » J, ton este simbolo
vtilizado en el criterio vy con [a orden Find podremos encontrar
todas lac pelabras en la hase ¢¢ d4atos que cemiensen con ciertas
0 ctuales letrat, es deciry t1i descaranos enconirar en una bate de
datos todas las palabias gue ceniencen con las letras ¥ Abe ™

bastaria c¢on utilizar la ordes Find y en el criterio colocar

" Abre = de esta manera serdn destacadas dichas pajabras.

Enisten también Criterios de colncidencia numerica- Una
toinc!dﬂncla de nimero funciona de la misma manera gue una
comncidencia de etiqueta, enzepto que #]1 rombre de campo d{l
rango de criterio debe pertenecer a un campdo numerigo y nRod

alfabetico.

Fara que un criteric sea eficaz, la primerai'col&A"
debaja del nﬁmbre de campo debe referirse A& una entfada que
pertenesca al campo correspondiente del rango de entrada, (ran;n
Input). Para que haya una coincidencia, los contenidos actuales
de Ia celda de criterio depen también estar contenidos al menos

en una ceida del campo correspondiente de la Lase de datos.

Existen tamkién los criterios de formula, este criterio

ey Ul puamen condicional que te aplica a cade registro, es decir,

m
’e



en el critecio v coluseve, ¢ebajo dedl noabre de  campo, une
formula l& cual cuestionars zada parte de 12 bast de datoe y tn
cato de sefultar vewndare e ,cho guestiornamiento la orden Find
destacare S1cha informotzon. ' ae foramlas gue e pueden vtilizar

sersn puplicadas mas delarite-

Otra ourden de Data Query es la orden Extract, esta nos
sirve, ademas de onconirer Ia informacidn deseaca, de¢ acuverdt o
los critericvs elegidos, catreevla vy colocarla en atro sitio de la
hoja d¢ trabajo previamentc eslablecido von la orden Data GCuery
Output- Todos los criterics, tante los criterics en blanco, 'de
cotncidencia de etiqueta, Jde coincidencia numerica, de fdrmula,
como los criterios AND y OR *funcioman para todas las ordenes de
Data, y es de elles de donde sacaremos mejor povecho de difhhs

ordenes de 1a base de datos.

La orden Data Query Uniqus funciona de igual manera-que
la orden Extract, tolo que es3ta orden cancela la informacidn gque
e encutntre repetida, &si, 3i eniste duplicidad de etiquetas en
el ' campe de donde fe efie euirayende informacibn, con la orden
unlique podremos elimirsrla d4e la copie y solo edtraer dicha

infarmacidén uns sola vec.



La orden  Data Query Delete nns  permite eliminar
informacion de la Lause Je datos que y# no necesitemos. Esta orden
tiene la ventaje Je gque cuprime iﬁfnrmacian di 1e base de¢ dalos y
al mismo tiempo rancela esa tila en bained moviendo todo vl
rarngo de la base de¢ datos hacip arritad pero tin molester diche
fila fuers del rango Iaput o de entrada, de esta meanera
eliminemos parte de 1la fila sin peligro de perder intarmacian

fuera de la base de datos y que esté colocada en la misma fila-

Con la order Data Query Reset podemos cancelar todos lo
rengoe elegidos, tanto el de entrada como el de criterio y el de

talida, de manera que comenzaremos ol trabaje decd:cero.

Por d1timo la orden Data Query Guit ez 1la 4que nos
permite salir del mend de Data Query y regresar al mend de Data
#n  donde encontramos la dltima de las funciones de la misma, lac

orden Data Distribution.

Cuando &8 cuenta con una base de datos demasiado
extensa, la informa:i&n detallada se hace menos util para el
anéllsis de los datos v resulta necesario agrupar los datos d:r
unea forma max significativa. La orden Data Distribution nos
praportiona una tabla en Jdonde podremos distribuir informacidn de
l1a hase de datos, de acuerdo 2 rangos establecidos por nosotros

mismos, y encontrar cuantat poartes de la bhesc  de datos

i



Eorresponden a tad2 uno de <ichbc rangot. Ppara tJecufaé dicha
orden dehemos crear primeravente una tabls en donde  colocaremos
unaA  columnas  con Jor limites superiores 2e Jos rangot a buscar,
asi, 1i descamos encontrer cuantas partes de 1a hase Jde datos
tontienen informacion con valoes entre O y 19 y tusantas entre 10 y
20, tulocaremes en }a columna primera 1ot ndmeros 10 y 20 despuéi
ejecutaremos la orden e jntroduciremos e}l rango de la base de
datos donde se entuventra dicha informacidn numerica, despues
introduciremos el rango de l& columna donde se encuentra la takla
y &) presionar la tecla Enter, seo tolocaran en tegundos, & Ja
deroecha de los intervale:r eleygidos, los resultados de cuantas

partes dJde¢ la base de datos se  encuentran incluidas en cade

intervalo.

Por uwltimo, en el mend principal se encuentra la orden
Quit que sirve para finalizer la gesion de Lotus 1, 2, 3. Al
ejecutar esta orden, Lotus nos prequntarJ si ya gravamos el
trabafe que realizamos ya que en caso contrario, al salir de.”

lotus todas la informacidn se perdera

Asi he terminade con la explicacidn de todos los
comandos y ordeénes que maneja el Lotus 1 2 3, ahora pasaremos a
ver lo que son las diferentes funciones y formulas gue se pueden

manejar.
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Lo forma mas sené:lla de crear Fdrmulas en Lotus e%
cccribiendo 1&  formula arftmetica tal como ey, &% decir, al
escribiv cunlguier signo aritmetico Lotus cambiers & modo Value y
de est® moners podremos etcribir fumar, restas, multiplicaciones
y divitiones entre direccioner de celdas, urs cjemplo de esto
seria ~Bd-CidsAL1/T200 esto se pyede hacer en  modo Pojnt
destacandes lss celdas deseadas, con las flechas, Jdespués de

colocar algun signo aritmetico.

Existen ademas de las formulas aritmeticas, las
formulay logicar muy utiles en el wuso Je criterics. Los

cperadores logicos utilizados en Lotus son loc siguientest

= Iqual
< Menor que
L= Menor o fgual que
> Mayor que
= Mayor o lgual que
' <> Distinte de

Lotus tiene un convenio numerico para coditicar' las
tondiciones verdadero vy falso. Falsoc es equivalente a O, §
verdadero es equivalente a 1. Asi,una formula ligica sera i = 5
en donde }& el resultads sera falto por Jo tanto O. Las formulas
logicas #1 igual que las numericas se pueden wuwtilizar en

eriterior asi como parte de las funclones que & cnnt!nuacién

enamindremos.

(1]
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La funcion @SUM  es wna de 185 mas usadas ¥ prackicng
de Lotus. E1 farmato de 1a funcion os @Sum (listad, donde lists
ce und celdda, un ranga, o una lista de celdar ¥ ranges separadoy
por comas comod G@Gum(Al1,C1d4,02..0L%) en donde se sumara’ el valer
en  las celdas Al+Cla+D2+DS+DI+D%.  Tanmbién podemss utilizar el

modg Polnt péra dectacar las celdas 2 rangos deseados &4 sumar-

La funcionr @&MIN . Esta funcion nos permite encontrar
el wvaler minime en un range numerico deseado. Al escridir la
letra * @ %, Lotus sabrd que se trata e nna formula y cambis
autpmaticamente el modo & modo Value, que €5 el modp para
introducir wvalores o formulas, asi, contivwemos escribiendo 12
formula @Min y abrimos un parentesit, €n donde colotaremos el
rango del cual se escogera el valor minimo, este rango pucde ser
un  nombre de rango o se puede destacar con las teclas cop flecha
y &1 punto decimal en modo Point o simplemente se pueden ind[car
las direcciones de las celdas deseadas feparandolas <on una kgm;
5in  importar que estas esten salteadas, dpspués se :iekf:ﬂ‘;ie
parentesis y al pulsar 1la tecla Enter, el valor minimo aplrl:er‘k
en ¢l lugar de la fﬁrmula. es decir, en la celda de la hoja de
trabajo apareceré dicho valor pero al celocar €] cursor en dicha
celda, er el panel de control aparecer¥ como contenido de dicha
celda la fdrmula antes escrita y cada ve: cue exista un cambio en
l1a hoja de trabaje la fdrmula sera recalculada automaticamente o
meros gque se establezca le contrario ton la orden Worksheset

Global Recalculatien Manual.

Se



Le funcidn  @MAX  fuptiona de 1A misme manera gut 1o
hece GMIH rolo  gue esta eancontrace el ralor  mas frane AU?
vutugntse wn el rango ettablecvdoa. Ao ot peaple del weoe A ettt
funcion  seriad @MAX ( Al...A30 ¥} saponiendo gue en L=l rango

cilstan valoares vumericos, Y& furcisa tnitantenra el mayer s

La *uncion @FAND y @FOUND - La fupcion  @Fand  se
utiliza muche en simulaciones yd que cun #lle podremns  Jenerar
numeros  compleitamente aleatorios entre O y 1. Al intvoducir la
fo?mula el modo camhiera & modeo Valuve y une vez escrita pultsamos
Enter vy un numero entre O y 1 aparece en la pantelle mostirande

temtas decinalet como espacio terzen en la  teldas

Se pueden generar numeror slesatorios fuera de  los
limites de O y 1, sUpongamos que 2 desea numercs entre O_y 100,
en lugar de entre O y 1, simplemente usaremos la formula @Rand &
100 de esta manera los limites seran entre O + LOQO =0 v 1 # 100
=100.

Multiplicande GBFRand por algun valor se genera un numlero
resl. Si quiere limitar el resultado de 8Fand a numerps enteros

€tal como O, 1y Z,e.¢) utilisaremos la funcidn @ROUND .

ta funcidn @ROUND se introduce como ESOUND ¢ valor,

numero Jde digitos), donde el valar puede sor un nudmera €  ung



L] .
formula. Al igual gur otras funciopes d¢’ Lo*uz OFuund requicre
informacion oadiciv-als La funcion tiere @6 Lebet qUe »waTicr. 7

cuantos digites vedendear. Los sadmerps ¢ fitionales que re ceSen

suministrar 2 upa foncidn te denominan #0vrenton de 1a Fopzior.

La funcion GFand n: requiere nitigun Srgutento.

Converti~ el resultade de SFana +» 100 & on sumere
entero o5 equivalerie & redondear el valor GRand * 100 & ningune
cifra decimal. Ly otrac palabras, pocemos aplicar la foneich
GRound utilizando tomo primer argemento y O como cl segundc. zeif

ERound (@Rand » 00, O), de¢ esta manera aparecera en la celi> o
aplitacisn de 1a +drmula un nfimero alestoriec entre G y 00

redgndeado > cero ¢rcimales.

La funcifn G@Fand se puede ussar tambidn P&aTAa  geRrerar
numeros dentro del intervalo deseemot per elemplo £i  quizisvamos
produciv  un numerc real entre SO y 100 3& puede usar la *armnvla
(BRand * BO)X+%0. _a fdrmula @Rand+*S0 genera un numera entre O y
50, sumar 50 a e=te resultadp cambie lot limites & QO+S0=T0 Y
SO+TOT 100, Pe uns manera similar, no eg ¢ificil desarrollar ung
termula que genere —umeros entre -11% y ZCG. puede hacerse en tres
pesos. Primero dete-minar la diferencia entre los limites mayor y
meror: IJ0~(~1153=17%. Segundo, generar un hHumerc entre O ¥ e
resultado anterior. ¥ finalmente sumar el limite inferior Jdeseado
ai resultade del sejunde pasor por lanic, con (EFand#13T+0-315Y

obtendremos un nume-o aleatorio entre los limites deteados-



La tuncidh EULQOKU? Sirve pAra COMPAFAr uUn nimero en
_una  tahbla de fr;cuonclas prevignente establecida vy tomar el
numero  correspondiente en dicha tabla. Una tabla de frecuenciat
concta de una columna de volares o porcentages acumulandos
tolocadas en orden aremdents y ot coluana en las mismag filas
con  wvalores correspondientes &« ecgice porrentoges, s decir, la
primer columna conticene limiter de rangos Tos cuales nos
permitirén defirdr eatre que rengo de almeros e entuentra el
ndmera que estemor wtilirando y de acuerda 21 rango donde se
encuentre se escogcrs st valour corvespondiente en la columna

anexa & dichz takla.

La funcidn GVlooknp reguiere tambidn de un  argumento
que sera como sigue: @Wioolup ¢ valer & buscar, rvango que
contiene {a tabla de busqueda vertical, offset> en donde el valor
a buscar sera cualquier direccion de celda donde se encuentre el
numero gue vamps a Comparar en J& tahla de frecuencias, el rango
que contieme "la tabla sera el ringo de principio a fin de 1la
tabla v el offset sera el ndmero de columnas & la derecha de 1la
primera de ]z tabla donde se encuentre el valor correspondiente
que tomara 1a funcion, por ejemplio, supongamos una tabla come la

que siqgue:

¥ 4

: -
pubes [ 1,000
o= 020 : 2,000
34 0.50 1 3,000
s Q.80 ! a,000
6 G611 5,000
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Y el valor en la celda BI2 o5 de 0.d4236 entonces @&l
edecuter la orden asi! @Vieokup ¢ BI12, VY32..I36, 1) estaremos
diciendo quec ¢l valor en D12 = 0.4236 terd tomada v comparado en
la primer columna de la tabla colocada en el rarngo ¥32..736 y al
econtrar gque estep valor te encyentre antes del limite de 0.50
e#ntonces con el offset = | escogeremos ¢l valor correspondiente
en una tolumna a la derecha de la primera de la tabla ¥ este”

valor séra 2,000 y sera el valor gque tome la funcidn @Vlookupe.

Otra ventaja de Lotus es la aritmetica de fechas y para

esto cuenta con varias funciones.

La funcion @DATE convierte una fecha #Nn  un numero
entero, el numero de dias que han pasado desde el 51 de Diciembre
de 1899 y la fecha especificada- No hay nada especial en el 31-12
1899 emwpto que sirve como punto de referencia para convertir las
fechas a numergs- LUna ver convertida una fecha, pndEmat‘dedu:ir

el nlmero de dias transcurridos entre dos fechas sustrayendns la

fecha mas lejana de la mas reciente.

La funcidm GDate, cuya estructura es @Dafe (Anp, Mes,
Dia), precisa de teres argumentos, cada unco de los cuales pueds
ser un wvalor o wuna referencia de celda. For ejemplo para
convertir el 17 de Noviembre e 1%3T en urn ndmero enterc

pondremos en alguna celdat GDate(&83,11,17> ¥ &l pulsar Enter

60
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apareceré e} numero 30,637 que ton los dias trans:yrridnl; desd;.
91 3t de Diclenmbre de 1893 hasta ¢l 17 de Noviemhre de 1983. ¥ si
quisieranos encontrar Jos dias que han transcurrido del 17-11-83
al 28 de Febrero de 1981 colocaremos é&n otra celdat
GDate(8d,2,28),  despues sustroeremos S un nimero del otro para

ohtener la diferencia de dias ¢ 103 dias ).

Si camblamos el formate de dithas celdas ¢on la orden
Range Format Date veremos en la pantalla, en ver de los numeros
TJ0,457 y 3JI0,740, las fechas 17-Nov-83 y 25-Feb-2d 1la que
representa una notable mejora, pero hay que tener presente que
copn formatosey 1lp que se ve, no es necesariamente lo que tiene,
por 1o que a Lotus 3@ refiere 11 contenidos de esas celdas son
rdmeros y no fechas comp se vera en el panel de contrel al

sltuarnos en cada celda.

La tuncidn @TODAY proporciona la fecha actual, %in
embargoe esta fecha depende de (a fecha que se introduje como
respuesta al mansajer "Enter new Jdate* al conectar el computador,
y ademas, al igual que GDate, aqui se obtendrd el ndmero de dias
transcurridos dJdesde e) 3! de Diciembre de 1599 hasta la fecha
actual. Cern estas cdos funciones podemos obtener diferencias de
fechas con la fecha actwal asi sabremos los dias que han
transcurrido o 1los que faltan por transcurrir con la fecha
actual. Como todas laz formulas anteriores, cado ver gque se haga
alguna wvariacion a l1a hoja de trabaje, esta formula sera

recalculada asi £i la fecha actual cambhia, PToday la cambiara.
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Coma vya habiamos mENCIBHAdn. la Lase de datos rs"una
gran ventaja en Lotus y esta depende en su mayor parte de los
criterios gue podamos utilizar. Todas las fovrnulas que  hemot
presentado pueden ter utilizadas como criterios lo que haran las
funciones de la base de datos nucho mas poderosads, pero ademas de
estas enisten en Lotus ler funcjones estaditticas de la base de

datos con las gque lograremoes und Lase de datos muy poderosa-

Para e] wuso de la kase de dates contamos con sicte
funciones estadisticas: @DCOUNT, @DSUM, eDAVO, @DMAX, e€DMIN,
@DVAR, vy @DSTD. Todas tienen una estructura comun que s& traduce

como @Dfuncion {rango de entrada, offset, rango de criterio)-

£1 principio del rvango de entrada ¢s una fila de
nombres de campo, seguida de lcs registros que pertenecen.a lé-
base de datos. El rango de criterio también comlenza céh ﬁn;-fiia
de nombres de campo, segulda d2 una o mas filas de criter?n';-EI
offset indica & Lotus en qQque columna se debe aplicar la fun:ién
@D, En la especificacion del offset no se indica una lstra de
tolumna ni una coordenada, mas bien le da B Lotus un nﬁm?rn. b¥
rnfmere de campos schbre los que desplazarse hasta alcanzer el
campo deseado, es decir, el pffset indica a Lotus que localice el
campo que €& offset, un ndmero exacto de columnas a la derechs de
la pr-imera  columna del rango de entrada (el rango que

especificabamos tamo el primer argumentc de la funcion @D).



Exnisten otros c¢criterips de tormula que nos permiten

unir dos o mas condiciones en una mitma férmula, ertos son los
’

eriterius de férmulas logicas compuestas y Lotus uer properciona

Jos siguientes operadores ldgicor “HANDS y WORW.

Por’ ejemplo, pars examinar si dos celdzs, Al y Bl
tienen las dos un valor mayor que 1, se puede wtilizar la £drmula
+Al>1 HANDH Bl1*1 y para ver si una u otra es mayor gque 1, ce
utiliza +A1>1 #ORH PBI1>1. Se puede crear una fdrmula 1dgica
compuests tomando HAND# u HOR# e insertandola erntre lac dos
condiciones a las que se aplique, sin embaryo, 7o tiene por que
limitarse a dos condiciones, se puede unir varias comparaciones
Juntas con HANDM y #OR#E v puede incluso haber variost UANDH y #OR4
en  la misma ftdrmula, asiz (AIRS HAND® B1=5) HORK C1<5 es
verdadero en dos casost (a) si Al y Bl son igual a 54 0 (hs si C1

ef menor gue S.

Las fdrmulas loaicas compuestas que utilizan #ANDH  «
#OR#  son muy parecidas a los criterios mdlttples. pera no
funcioran de la misma maneva, los criterios mlltiples dependen de
su colocacidn dentro del range de criterios, asi, los criterics
colocados en la misma fila del rango indican una cendicién AND ,
mientras que su colocaciom en diferentes filas establece una
condicion OR. En 1la rrdctics s¢ pueden intercembiar tarmulas
ldaicab compugstas y criterios mﬁltiples de acuerdo a nuestras

necesidades.



Hay «que recordar qug anter de introducir cvalquier
fdrmula “@D" cs importante identificar e) rango de entrada, ¢!

offset y el roango de criterio.

La funcigr @DCOUNT tuenta el némera de registros que
s¢ ajtustan & un criterio determinado, cc detir, con esta tuncigon
obtendremos el ndmerc de veces que el eriterio que escojamot  fea
aplicable & la base de datos, por cjenplo si dejamos el criterio
en blanto (en donde te escogera todos los registros de 1a base de
datosy la funcién @Dcount nos dara el numero de registros de ta

Lase de datos.

La funcion 8DSUM  al igual que +todas las funciones
“@D" utiliza la forma @GDsum (rango de entrada, offset, rango de
criterind, esta funcidn sirve para sumar los registros de la ba;c
de dJdatos que esten de acuerdo al criterio o crit¥rios 'qﬁe
previamente hayamos elegido,  c¢ualquier criterioc se’  puede
utilizar en gualquiera de la funciones @D, para este casa debemos
cuidar que el offset de la funcidn especifique una columna de ?a
base de datos que contenga numeros o valores para que estos

puedan ser sumados.

La funcion @DAVG de la base de datos sirve para obtener
el promedio de los registros scleccionados por el  criterico que

hayvamos eligido. Esta tambicn utiliza el miemo formato que ftodas
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las funclones @D y al igual que @Dsum deberemos culdar que la
columna del rango de entrods determinada por el offset contenga

valeres numericos para que eLtos pucdan ser promediados.

Las funciones @DMAX y @DMIN de la base de datow sirven
para encoptrar el wvalor mJuimu o minimo respectivamente de un
ranga de wvalores de 1a bLhate de dates, diche rango sera
determinado por el criterio que pscojamos y 5@ buscard en la
columna indicada por el offset. FEl1 formato de e¢stas fupnciones es

el mismo qQue el de cualquier funcion @D.

Utilizande las funcionee G@DVAR y @DSTD podremos
encontrar la varianza y la desviacién estandar de cualgquier vango
de valores de la base de datos determinade por el  criter1o
elegido, gshas funciones utili:an. el mismo formato qge: lgs
anteriores vy el offset ex el que indica la coelumna de lalﬁi!e“ de
datos de donde sera extraido el range a calcular. 'ﬂ;;;U

,

Asi he terminade con la enplicacién de lo que soOn .iés
drdenes y funciones de Lotus 1 2 I, <quedando solo pendiente el
use de las HMacros que son la capacidad de ejecutar culquier
secuencia de ordenes actomdticamente sin necesidad de recordar
sus pombres ni el orden ni los rombres de rangos u ctras  hodas,
es defir, es la capacidad de programar trabajos repetitives en

Lotus.



Las Macros seran explicadas en el siguicnte eavitulo
utilizando cjenples desarrollados y aplicables al tratajo

cotidiano de une enpreta ctonstructors.

b



EJEMPLOS DE APLICACIONES
EN
LOTUS 1 2 3



Ahora que ya conotemos e) manejo de today las ardenes y

funclianes del Lotwus podremox, carn un poco de pré:tlca e ingenio,

realizar aplicaciones tan comilelas como las neceaidades que

tengamos -

Ura ves estandp dentro de Latue, en la hoda de trabajo,
podremos realizar cualquier aplicacidn y después gravarla en
disco para conservarla y en un futuro trabajar c¢on ella.  Por
ejemplo, Podremoy flevar rnuestra chequera y hater diche
aplicacidn tan completa como o requiramos, pars  empeRar,

podriamos titular la hoje en la primer ftila asit ESTADO DE CUENTA

DE LA CHEQUERA % xunx, despuéﬁ. unas fllas mas abajo colocardmnos

los  titulos wiguientes: A FAVOR DE:, CONCEPTO, FECHA, # DE
L
CHEQUE, DEPOSITD, vy CANTIDAD: respectivamente en 1a fila 5 y en

las colummas dp la “A" & la "F". De esta manera colocaremas los

datos de cada cheque debajn de teda columna y asl obtendremas un

archive de todos los chegques gue se hicieran.

Al comenzar la sesion de Lotus, 1a hoja de trabajo

cusnta con columnat de nueve taracteres de capactidad de manera

que algunas de nuestras columnaz quederén thicas para los datos

que pretendemos introduciry Pstas Columnas vbirén ser ampliadas.

al tamano que desaemos con la orden Warksheet Column—Width Set

patra lograr una mejor visidr del tvakajo-



También podemos darle formato a las columnas de DEPOSITO
y CANTIDAD con la orden Range Format y asi ohterer wone visidh

mas limpia y clara de los valores rumericos.

Para obtener el saldo de la chequera podriamos colocar,
debajo de 1s tila del O1timp cheque necho, las fdrmulas SSUM{.-«3
en las columnes de Deposito y Cantidad en donde ¢...) representa
el rango gque abarcan dichos wvalores; en la columna en blanco, a
la derecha de la tolumna de cantidadt colocaremos una fdrmula que
reste el total de los depdsitos de la suma de cantidades y asi

obener el sajldo.

Al hecer esto debemos de cuidar de no  borrar dichas
F;rmulas &l querer hacer un puevo cheque, para hacerlo deberemos
insertar tantos renglones como chegques nuevos hagamos y esto lo
haremos con la orden Worksheet Insert Row, vy asi la fila con las
fdrmulas antes descritas se iran recorriendo hacia abajo quedando

siempre al final! del archivo.

Ahora ya tenemos una nueva forma de llevar nuestra
chequera, pero tal wve:r necesitemos conocer mas datas en este
mismo pregrama, como podria ser que se necesite llevar diferentes
cuentas de diferentes obras en construccidon en UNa Mmisma cheguera
y asi poder conocer los gastos y #) saldo de cada obra y a la ve:

el salde general de la chegquera, de esta marera sabremos cuando
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el dinera de algln cliente ya se termino v si esta siendo
financiado por otro cllente. En pocas paldbras el programa puede

ser tan extenso ¥ complicade como nosotros lo reguaramos.

Las CGrdenes y Funciones de Lotus nor permiten  realizar
cualquier trabajo mas facil y rapidamente v & la vez lograr wuna
mejor presentacion, pero necesitamos dominar el manedo de las

mismas pard obtener bhuenos resultados.

Existe en lotus una forma de automatizar cl manejo de
dichas ordenes y funciones, tat MACFOS , es decir, por medio del
uso de Macros, cualquier persona puede realizar trabajos en lotus
sin siquiera cLonocer de la enistencia de tales ordenes vy

funciones-

Una Macro es una columna de celdas que élma:enan lps
caracteres de las ordenes de Lotus ¥y las entradas de datos como
si los hubieramos tecleado nosotros mismos. Asignamos a la macro
un hombhre wunico, cuando se llama a ese nombre se ejecutan Jlos
comitenidos de la macro. En otras palabras, almacenandos un grupo
de ordenes de Lotus en un rango de celdas, puede ordenar a Lotus

que etjecute el grupo simplemente introducierdo su nombre.

Un ronjunto completo de ordenes pueden ser ejecutadas
repetica  y automaticamente mediante €1 uso de macros, can ellas

rodemos desarrollar la aplicacidn mas complicada una sola vex y
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despues  trabajar con ells sin necesidad de recordar las  ordenes
que la componen, Nh) la feruencia de las mismaz, o los nombres de
los rongos que utilizambt; en siy, hacemos gque el trabajo con
dicha apticacidn se automat)ce y asi evitamos perdidas de tiempo

y reducimos e} riesjo de Errores.

Ahore enplicard el uso y maneio de las macros y
desarrollare una aplicacidh, utilizando las macras, para

crear, archjvar ¢ imprimir anhlists de precivs unitarios.

Antes de creas la macro debemos desarrollar la
aplicacion panualmente y &puntar o Cmemorizer  las ordenes
utilizadas €n Ja misma Jf manera gque puedan de:pué& ser

traducidas a ordenes macro y asi ejecutedas. En una macro existen
un n&mern de ravacteres gue lotus no interpreta directamante,
estos incluyen, entre otras, teclas especiales como ENTER, HOME,
teclas de funcidn F1 a FI0 y las teclas con fleches, estas teclas

deben ser codificadas en la macro de acuerdo con la siguiente

tabla:z
Nomkve de la tecla . Nombre de (6digo de Macro
ENTER -
Con ¥flecha hacia arrihba {UP}
Cop flecha hacia apajo . {DOWNG
Con flecha a 18 derecha {RIGHTY
Con flecha a 12 fxquierda {LEFT}
HOME {HOME Y

END {END}



PG UP {PGLIP}

PO DN {PGONY
ESC {ESC)
DEL {DEL}
RETFOCESO {85}

F2 (Edit) {EDIT}
F3 (Name) {MAME}
Fa  (Aks) {ABSY
F% (Go To} {GOTO}
Fé&  (Window) {WINDOWY
F7 (Cuery) {QUERY}
F& (table) {TABLEY}
F9 (Calc) {CALC)
F10 {Graph) {GF.APH}
Pausa para entrada manual {7}

*hasta que se pulse ENTEFR

Los nombres de los codigos de macras pueden

introduciree en mayfisculas o minfscutas indistintamente.

Ademds de extos codiges, existen otras ordenes gque solo
funcionaran en el wusp de las macros, estas son llamadas las
oraenes M /X ", ¥y son las gue hacen gue las macros, adem‘s de
eyecutar cusalquier secuencia de ordenes de lotus, sean tambidn
capaces de pensar, es decir, con estas ordenes las macros podrén
ser  capaces de tomar decisiores logicas, distinguir y ejecutar

todicionalmente una secuencia de ordeness

Estas ovrdenes sont /XI, /XG, /XQ, /XL, /XN vy /XM,



La orden /X1 indick & Letus gue realice caortas  tareas
1iclo i se ha cumplido cierta condicion. El farmate d¢ la orden

est /%1 formula condicioral®.... caracteres +---

La farmula condicional es como la wtilizadas en  los
criterios de la orden Data- La " I " de /X1 sigmifica if, y 1a
" " % gignifica entonces, asi ls versidn de la orden es, SI se
satisface la .condicidn, ENTONCES eJjecuta la swucesion de
caracteres «que siguen, y $i no, bLrinca 2l siguiente rengldn , vy

tontinda la ejecucidn.

La ordern /X6 significa GO TO, (ir &) indicando & Lotus
que salte a alguna optra celda de macro para obtiener la siguiente
ordens Por ejemplo, /XGJ¥" mandaria a Lotus que dejara cualguier
cosa que estuviese haciends, Yy fuera a la celda J9 (una celda de
macro) y siguiera las instrucciones que hubiera alli. £1 destino
de la orden /XG pupde ser una referencia concreta de'celda o un
nomibrre de celda. La tilde (ENTER) que sigue a la coordenada de
destino f% esencial, sin ella . la macro no se ejetutara

cerrectamente-

Juntas /XTI y /X0 serdn de gran utilidad en ura mnacro ya
que podremos indicar que S1 la condicion es verdadera ENTONCES ve

a X lugar y si nmo, continua cton la pje:u::é%.

Las ordenes /XLy /XN Estas tienen €1 formate

sigulented sXlmenstaje~leocalitacion™ y /XNmensaje~localizacidn™.



La oarden /XL acepta como respuesta del usuarlo unea

etigquets dIntroduciendo Ia entrada #n Ja celda lucalizacion y lea
orden ¥ funciona de torma semejyante  pero  para valores
numericos. Estas son muy utiles ya que detienen 1a ejccucidn de

14 mecro y colocan el mensale correspondiente €n el  panel  de

control, asi esperan ypor la respuesta del asuario y esta  le
. ;
celocan en localizacien que tera alguna celda previamente

indicada.

Las ordenes /7XQ y /XM significan Cuit y Menu, es decir,

" o0 " significa Quit que a su vex significa salir del meny  de

’/
matro y " M " sp utilize para Crear menus de mMacros y estos

serdrn explicadas mas delante.

Como  ya habiamos visto en el capitule anterior, para
ejecutar wupa crden de un mend de Lotus podiamos hacerlo
destacando dicha order del mend con las teclas con flecha vy
despuél presionar Enter p simplemonte pulsando 1a tecla con la
inicial de dicha orden y esta 5er; ejecutada, por ejemplo, si
quisieramos ejecutar la orden "File Retrive" debemos primeramente
;resicnar la tecla "/” para que aparerca el mend principal v

despuds presionar 1a  "F" para ejecutar “File" y seguidamente

presionar la "P" para ejecutar "Retrive" del menu de File.




ALy pues, en unp macro eEta es Ja fTarma aas prﬂctlca de
ejecutar una orden, Jde esté maneva, para Je e:ecu:lgn de  esta
erdon  se  ercribird  en cualquier feldal  "/FR en donde ¢l
asztrofe te utiliza paca 1ndicar & Lotus gue se trata de una
etiqueta yo oque €1 wo lo colocamos, Lotus mostrard €1 mend
principal o1 presionarv le harra inclinads €/3; asi, al ejecutar
la macro, Lotus outomaticamente mostrzrd el mend principal vy

ejecutara la orden File y deepucs FRetrive.

Pueden eunistir cuantas ordenes dereemns ejecutar en una
misma celda, al llamar una macro, £ ejecutarsdn todas las ordenes
de  1a primera celda y despuds las ordenes de 1z celda de abajo y
a6l sucesivamente hasta encontrarv alguna celda ¢n blanco, que e§

* .
cuando la ejecucion de la macro terminara.

Para fin de poder ejecutar una macro sera necesario que
esta tenga un nombre, este wombre 83 el que l1leva la primer celda
de la secuencia de ordenes y deberda constar de una barra
inclinada hacia atras y una letra del atecedario, asi por
egqemplo, VA y A\ son nambires posibles de utilizar para nombrar a
una macro y este nombre se lo daremos con el tursor colocado en

la primera celda de la macro. con la orden Range Name Create.



En una maces oe puede wtilizar una sola celda para
indicar todns las ordones que s¢ ejecutardn, pero cuyando la macra
es eitensa, ¢s recomendable que se vien varias celdas de 1a nisma
columna y seguidas una de otra pera lograr un trabajo mas  Jimpio
y ast poder revisar y covregir diche méevo cuande sea necess io y
con e}l mismo resultado, adnm;i. debempg cubdar siempre el lugar
de la hoja de trabajo en donde se colocard la macro ya gue al
insertar, horrar o mover alguna dJde las filas que Cructe Ja
secuencia d¢ ordenes de la matru, cefta serd automaticamente

inutilizada.

Ahora ypasaremo: & 1o que es la creacidn  de  una
secuencia de ordenes, (una macro), para el analisis d2 precios

unitarios en Lotus 3 2 3.

Comenzaremos cargando el sistema Lotus 1 T 3 en el
microcomputader, wuna ve:z situados en la hoja de trabajo, habra
que teclear el formate que 1levard el analisis de precio
unittario, es decir, la forma como nos gustaria que fuera
presentado al imprimir dicho analisis. Este formato servira péara
introducir los datos necesarios en el y después mandarles & wun
archivio ¢reado en la misma hoja de trabajo vy tambicn para llamar
datos previamente establecidos en dicho archivo y asi poder
revisrlos o imprimirlos en papely por lo tanto & este le podremos
1lamar impreso de entrada v salida de datos. Dicheo impreso se

muestra en la pégina sigujente:
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Cems  wemds  en la hota anteripr, este formate tiene
espracio para aceptar todos los datos gque se requieran  para el
andlisis d¢ precios upitarits, Jdesde el nombre <e 1& obPa ¥ Su
ubicacl&n. la e5pecifaca:16n de lo yue se esta &cdliZando, la
clave ¢gite se¢ le pundrﬁ a ditha especifitucion, 1A vnidad de 1o

que  se etta analitando, asi tomo todoe Jas cbhnceptos de

materialer y mane dJde obrs que intervengan en dicho analisis
incluyendo l& unidad, la cantidad o rendimjernto de dicho concepto
para una unidad, el coetec de la unidad de diche concepto, etc.,
tambi€n se indicara la fecha en que se esta haciendos dicho
analisis y quien lo formuld. Ademas etpecificaremos ¢l nrecentaje
e 1a mano de obra gque usaremos para calcular el importe por
wigfilancia, el pro:entaje de la mano de okra que usaremos para la
herramienta y equipo y el porcentaje de Honorariee y utilidades
que vayamos & Cobrar, estos por:entaies los colecaremos en forma
decimal perec can un formato de porcentaje (Range Format Percent)
operaciones

. .
apareceran mucho mas claros y para fines ae

aritmeticas seguirdn coficervando su valor decimal.

Paras aprovechar lar ventalJas Jdel Lotus } 2 5, haremos
que todos los cAlculos se hagan automaticamente por medio de
tdrmulas, asi, el importe gue Causa cada concepte de material o

mano de bobra, serd claculado con una simple fdrmula que

multipligque Ia direccicn de ia celda donde e encuentra Ja

tantidad ¢ rendimiento de tada concepto por el costo unitario del



M15mo, s drcivy ea la primer file de Ja columnd Jde importe e
colocars una formulas que multipligee 1a cantidad por el costo,
pur  ejemplo, supondremos que ¢l principio de la hojas de formato
ex colotado en la direccidn AAL, entahces la fdimula para el
talculo del inporte del primer concepto cera +ACI94AD1Y, en donde
la direccidn AC1T contiene la cantided y la direccion de la celda
AD19 comtierne €1 ostt del concepto, despues esta formula serd
copiada con la ayuda de la orden Copy & todas las demas filas que
tontengan conceptos de materiales o de mano de obra, quedando en

la siguiente fila la fdrmula +AC20eADZ0 y a3l sucesivamente.

Una vez temlendo estos retultados se colocara deba;o.de
la ultima fila de la columna de importe de los cConreptos de
materiales, en 1a celda AE3Z la formula GBUM{AEL9...AET1), la
cual calculard la suma del importe de todos los conceptos de
materialess asi, dehido & que esta suma sera igual al total de
todes 1los materiales, en la columna de totales se colocard el
mismo resultado y esto leo haremos colocando la direccion de 1la
telda en donde se encuentra dicha suma por ejemplo +AE3S, de esta
mamera al cambiar el valor de la férmula, el total cambiard

’
tambier -

Para olterer la suma del importe de la menpo de obra
usaremos la misms férmula pero con el rango que contiene todos

los importes de mano de obrat GSUMCAESL. -AEIF) agui hard falta



incluir ta vigilancia y exta Ia concideraremos como un porcentaje
de]l total de Ja mano de obra, de esta manera e¢n lsa columpna de
tosto ¥y en Ja misma fila de vigilancia coriaremor el total d¢e 1ns

importes de mano de ‘shra y ecte lo harvmas escribiendos la
direccion de dicha f&rmu:a. +BEdl. Paria obtener ©) importe de
vigilancia colocaremos una fdraula que multiplique el  porcentage

deseado y el importe de la vigilancia, asif +ACQAT+ADYD.

En la columna de totales y en la misma direccidn de
vigilancia ctolotaremos una férmula +AEA14AEIT 1a cual sumara el
total de las fmportes de mano de obra y el jimporte por
vigilancia, de esta manera ya tendremos calculados log teotales de

las conceptos de materialer y mano de obra.

Ahora introduciremes las formulas para calcular el

precio unitario de cualquier elpe:iflcacién desesdas. Primero

copiaremes Ios totales de materiales ¥ mano de obhra en sus

respectivas filas, FAEST parp materiales y +AENI+AE4LT pars la
mang de obra, enseguida, en £} rengl&n de herramjentas y equipo
pondremos una fdrmula gue multiplique la direccidn de la celda en
donde tolgcamos el porcentaje deseado por el total de la mano de
okrTa, asii +AFIY*ADSO. Para el calculo del costo directo usaremos
la férmula  @SUMCAFAR..AFSO gue sumard el total de materiales,
mano de obra y herramienta y eguipo, asi este serd el costo fin

hovnorarios del travajo gue ettenps analizando.



Para #1 cdlculo de 1a Uttlidad usaremos una férmula que
mbitiplique la dircceidn de la celda dovede anotamos el porcentaje
de utilidad & cobkvar por la direccidn en dande se encuentre ¢l
costo directa +AFSI=ADNSE y asi para e) precio unitaria de
cualquier especificacion analieads ters la suma del costo directo

mae la vtilidad obtenida +AFSI+AFLZ.

De esta manera ya tenemos un formate de entrada vy
ia!id; de datos para el analisis de cualquier precio unitario vy
ademds este se calculard con solo colocar los datos necesarios,
agi, tenenons la facilidad de visuwalizar y de hacer correccionec

conociendo el resultado final instantancanmente.

Para continuar adelante nececitaremos un lugar en donde
almacenar la informacion que vayamos introduciendo, es decir,
cada que terminemos de analizar algun precjo unitario debemos
almacenar en  algun lugar dicha informacien y asi  dedar libre
nuestro formato para poder recibir mas informacidn para nuevos
anaiisis ¥ de igual manera poder recoger tal informacidn y en un

future visualizar, corregir ¢ actualizar dicho ansliiiﬁ-

Para crear este artrnivo de datos en la misma hoda de
trabaje, colecaremss al principio de 1= hoja una fila de titulos
que mos servirdn de identiticacidn de dichos datos almacernados,

estos titulos lo colocaremos como se muestra a cnntinuacién!

CLAVE ESPECIFICACION UNIDAD CONCEPTOS LUnjidad Cantidad Costo



A esta serip de columnas Jes deremes el ancho adecuado
para que lacs etiquetac, debajo de ellas, no queden truncadags por
falta de espacio y esto 1o haremos con la ovrden Worksheet Column-
Width. E1 importe y los totales as1 como el cogpte directo y el
precio wumitaris A0 serch almacensdos ye que al  regresar  esta

informacidn a la hoja de formato, automaticamente seran

calculados.

Para la ftransferencia de los dates en 1la heja de
tormato al archivo de datos necesitaremos utilizar varias veces
la orden Copy vy despuds usandp varias veces la orden Range Evase
borrar tal informacidr de !a hoja de formato y asi dedarla limpla
y lista para analizar otro precio. Este proceso mos 1levard algo
de¢ tiempo y con el correremos el riesgo de copiar informacidn vy
colocarla encima de otros datos del archivo ¥y asi preder estos
mismos o simplemente de korrar parte de la hoja de formato o de

las térmulas escritas en ella.

Es aqui en donde las macvos Nos presentan una
alternativa al tecleo, es decir, gon la creacion de una macro,
'
sEremos capaccs de presentar en la pantalla lé& hoja de formato la
cual sole nos permitired introducir informacidn en  los lugares
adecundos evitande asi el peligro de borrarla; y despues de
revisar el anallsis creado, autpmaticamente copiarlo en el

archive de datos y dejar limpia la hojsa de formato para el nuevo

[
analisis.

le



Creeremos agui una maero gque permitd a una persona con
r
poca nocion acerca de las ordenes de Lotus, introducir, archivar,
. [ A .
visvalizar, courregir e imprimirc anelitis de precios unitarios y

€on muy potas poribilidades de comeler elgun errar.

UIna wezr treada la hojs de formato de entrada y salida

’

de datos aci como el lugar para arthive de adatos, la macro sera
+

un  resumen  de las ordencs que necesitaremos para el usto de las

miemas.

Antes de comenzar necesitamos desproteger, con la orden
Range Unprotect, las celdas que recibiran ivnformacion en la hoia
de formato, ¥ dstas seraﬁ. de atuerde a le lucalx:a:iJn de 1la

hota &n wuestro ejemplo como siguent

AEZ - -2 Para la gbra. .

AEd - -—— Para la ubicacion de 1la obra. .

AFS - -- Para la clave de la espeeificacion.

AF12 - - =3 Para la unidad de 1a especificacich.
AALD y AALID - - La especificacitn del trabajo analizado.
AAL19.«AD31 ~ = Para conceptos, unidades, cantidades y

costos de los materiales-

AAZE. - -ADI? = = > Para conceptos, unidades, cantidades ¥y
costos de la mano de obra-

ACAS - - = Para el porcesntaje de mano de chra para
la vigilantia.

ADTO ---— Para el proceataje d2 mane de obra para
Ia herramienta y equipo-

ADTZ - - - Para el porcenteaje de utilidades a cobrar

ABas - - - Para la fecha cel apalisis-

AES1 - - - Para las iniciales de quien formuld el

andlisdis.



De psta mancra, cuando la hoja de trabajo sea protegida
con la orden Worksheet Global Protection Enable solo estas celdas
quedarén desprotegidas y par lo tante serdh laz unicas que pudrin
ter modificadas, quitando &si el riesgo 48 gque pOY €rror Se Vaya
a borrar cualquier parte de la hoja de formato o de algdn dato

del archivo-

Cuando S0 trabaja con Lotus e muy sencillo
trasladarnos a cualquier parte de 1a hoja electrdnica con 1as
teclas con flecha, pero al hager uso de las mactros necesitamos
indicar cuantas vecesr 56 usardn estas teclas para llegar al lugawr
deseado, esto se hace complicado y requeriria de muchas ordenes y
ademis se corre el riesgo de que al insertar, borrar o al hacer
cualquier movimiento en la hoja olectrdnica, la diveccidn de la
celda deseada cambie; e3 por esto gque se reguiere de la
as!qna:ién de nomkres & los rangos y celdas a los que nos
queramos moveyr cuando se utilizan macros, de esta manera, cuando
la direccion de la relda cambie se cambiara junto con su  nombre
de rango, es decir, la celda deseada con:ervar; su nombre sin
1mport§r el lugar en donde se emcuentre, asi gue introduciremos
alguncs nombres de rango antes de coantinuar con la creacion de

ordencs de la macro-
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Utilizande 1la orden Range Name Create pondremas nomhbres

¢ las siguientes celdas y rangos?

EANGO

Fl

ARAl 4« «AFS3

£ry

PLI%...ADZ)

AR10

RALZ

AR3L. .+ AD3S

NOMBFE

coN
HGIA
SCLAVE

SCONC

SESP1
SESPZ

SHDO

SUNTDAD
WIND

HIND)

EXPLICACIEN

Es ! lugar de] archive en donde se
encuentran lot tonceptos.

Es ¢l rango que abarca toda la hoja
de formato de entrada y salida

Salida clave es donde se colo:arJ la
clave del trabaje analigzadeo.

Salida concepto es el rango que
abarce los conceptos, unidades, can-
tidades y costo d¢ los materiales.

Satida especificacicn es el primer
renglon de la especifTicacion.

Salida especificacidn 'es el segundeo
renglon de la especificacion.

Salida mano de obra es el rangas que
abarca los conceptos, unidad, centi-
dades y costos de la mano de obra-

Galida unidad es donde se colocara’
la unidad del trabajo analizado-

Se utilizars para colocar una venta-
na para mejor visualizacidn.

Es un auxiliar para la colocacidn de
la ventana.



Cuando vayamos a extraer datos del archiveo de anéliiis.
sirn hater uso de la macro, tendremo:r que copiar los conceptos de
materiales en su lugar en la hoja de formato ¥y asi mismo 1o
ha}emos con los canceptos de mand de obra, pero estos e:tar;n en
Ia misms columna en el archive asi que para que al utilizar 1a
macro, esta sepa diferenciar cuando se trata de materiales o de
mano de obra, necesitaremus celpcar alguna clave que la macro sea
capaz de reconacer ¥ asi sepa diferenciar wuno de otro. Esta
diferenciacion 1la haremes colotando un numere clave en  una
columna anterior a la hoja de formato vy también haremos cupo en
el archive para gravar dicho numeroi utilizaremoe un ™ 1 %  para
108 conceptos de materiales y un " 2 * para los conceptos de mano
de obra- Insertaremes, con la orden Worksheet Insert Column, una
columma nueva en ¢1 archive, esta columna quedarS antes de la
columna de conceptos v como titulo le pondremos una " X " y
tambifn colocaremes una serie de unos y doces en las fila que
tengan conceptos de materiales y mano de obra, esto ew, eé el
rango 719...731 colocaremos umas y en el rango L3640 4 IT9

colocaremos los doces.

Ahora tendremos que ampliar los rangos de SCONC y de
SHDO  de manera que abarguen tambi€r esta columna, <{Z en la hoja
de trabajod. E1 rango de Hoja NO se ampliara ya que este sera
utilitade para 1la imprest&n en papel y estos numeros claves no

quedardn impresos.

=0



Un&a wver resunltos estos problomas comenzaremocs con  ]a
creactdn Je ordenes prara la macro.  Se prpsentar; primera cada

serie de ordenst y se iran explitendo simultaneamente.

/HGPD/HWC

Debemos recordar que la barra inclinada sairve para
llamar al menﬁ principal de lotus y que para poder escribirlo
como una etigqueta de la macro debemos escribir un apﬁ?trnfe como

este " v ",

La orden anterior significa Worksheet Global Protectiaon
Disable y Worksheet Window Clear. Asi guitaremos la protecddn de
la hoja de trakajo y se borraran las ventanas. La hoja o¢ trabajo
e guardard en el discc siempre protegida de manera que nadie
pueda borrar ¢ cambiar datos en ellia, es por eso que al comenzar
la macro debemns desprotegerla para poder coplar datos en el
archivo. También, debido a que la hoja de formato no alcanza a
ser abarcada por la pantalla del cemputador, se colocarad una
ventana para visualizar e) resultado del precic unitaric en
cualquier momento ¥ asi a la hora de realizar cambios ver como
afectan el precic unitario, peroc necesitaremos retirar esta
ventana cuando estemos introduciendo datos de manera que tengamos

la pantalla limpia y claras.



{GOTO}IMP1=/RIIMPLI™

El significado es: wve al principio del rango IMPI
(celda AC2) y ejecfuta 1a orden Range Imput con el rango IHP1  asi
can esta oarden aparecerd en la pantalla el lugar donde
introduciremos la cobra y su ubl:a:iﬁn, comoc estos  lugares Se€
¢ncuentran desprotegidos, la orden Fange Input solo nos permltir;
mover e) cursor en estas celdas desprotegidas. Una vez colocados
los datos requeridos, presionaremos la tecla ESC para salir de

Range Input y continuar con la ejecucign de la macro-
{GOTO}IMP2™/RIIMPZ™

Al 1igual que la awntierior esto significa: ve al
principio del rango IMP2 (celda ARA3) y ejecuta 1a orden Range
Imput con el rango IMPZ y de esta forma indicar los porcentajes
de wvigilancia, Herramienta y equipo y de Utilidades- También
indicaremos a la macro que ya log indicamos presionando la tecla

ESC y asi esta continuara su ejecucion.
{GOTOYMINDI{GOTOYWIND~/HUH

Ve a WIND1 despuds wve a WIND y ejecuta 1a orden
Worksheet Window Horizontal. Primero mandamos el cursor a la
celda WIND1 (AC3E) para que la fila del precio unitario sea la

Wltima de la pantalla, despues mandamps el cursor a WIND, que es

1)
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la ftila en donde se gncuentra la palabra MATERIALES y agqui  es
donde qhuremos s enlnque la ventana asd que aqui cjecutamos la
orden Worksheet Hindow Horizontal, de esta manera, al introducir
los datos concretos del analisis en la hoja de formato estarcmos
viends como se va afectando l1a suma cde materiales, de mano de
obra, el importe de herramienta y equiro, el costo directe, la

utilidad v el precio unitario.
{GOTO} IMPENTSAL™/RIIMPENTSAL=/HWC

Ve al principio del rango IMPENTSAL, y ejecuta la orden
Range lmput con el rango IMPENTSAL y después ejecuta la orden
Horkshest Window Clear. Con la ejecucion de la orden Range lmput
podremos introducir los datos referentes al andlisis que ‘estemos
desarrollande y estar al mismo tiempo checando el resultado del
precio wunitario, al igual que lo hicimos antes, una vezZ que
hayamos indicado toda la informaclgn. presionando la t&cll ‘ESC
terminamos con la orden Range Imput ¥y la macro cuntindl su
ejecucion can la orden Worksheet Window Clear l1a cual quitlr; las

ventanas.
{GOTO)CON‘{END}{DOH&)(DDHN}{END}{LEFT}

En #1 arthivo de datus necesitaremos tener’ una columna
que en todas sus filas contenga alguna etigueta, de wsta manera

rodremos utilizar la orden {ENDP}{DOWN} la cual nos lievara hasta



Ia ultima etiquetsa encontrada en 1la columpa vy asi evitar coplar
'
informacion encima de otros dates lo cual no ocacionaria una

perdida parcial del archivo.

Este orden de 1a macro significas wve a la celda 1llamada
CON (F1Y en 21 avchive, que sera 1a columna de etiquetss
contin&a. después con {END}{DOWN} bajara hasta el uvltime concepto
del archivo, enseguida con {DOWNI{END}{LEFT} bajard otra fila y
se recorrerda hasta el final de la i=quierda que sera el principio
del archivo o la columna de la clave. (Por esta ra:n; se¢ colaco

el archivo en el principio de 1a hola de trabajod.
FUSCLAVE~~{RIGHT}/CSESP1~~ {DOWN} /CEESPZ™™

Ahora que ya estamos situadas al final del archivo v en
la columna de la Clave, nos gqueda realizar las copias de cada uno

de los datos de la hoja de formato en el archivo.

Esta parte de )1a macro significa lo siguienter primero
ejecuta Ia orden Copy y esta nos pregunta de donde a donde, por
eso indicamos SCLAVE que es £l rango que contiene la clave en  la
hoja .de formato y presionamos dog veces ENTEF para indicarle a
lotus primero que SCLAVE es el lugar de donde ¢e copiara y que el

. ’
lugar en donde Se encuentra el cursor sera a donde se copiara.
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Despuds con {RIGHTY caminamos una tolumna & 1a  derecha
que 25 la columna de la especificaciéﬁ en ¢l avchivo, en sequida
ejecutamos la orden Copy para de igual manera copiar el primer
renglon de la especificacion, despues con {DOWN} bajamos una fila
en la misma columna de esye:ificaclén y con Copy SESP2 copiamos
el seqgunds  renglon de la espectficacién. asi, hasta aquji vya
coepiamos en el archivo 1a clave y 1a espe:ifi:a:ién del trabajo

que estamos analizando. '
{UPY{RICGHT} /CEUNIDAD™{RIGHT}

Ahora el cursor se encuentra colpcado en la segunda
tila de 1a especificacion en el archivo, por lo tanto, uvtilizando
{UP}{RIGHT? subimos una fila y c¢aminamos el cursor una columad &
l1a derecha, la cual es 1a columna de UNIDAD en el archivo y con
la nrden.ICSUNIDHD o Copy SUNIDAD copiamos 1a unidad de la hoja
de formato en el archivoy una ver realizada esta copiay pasamops &
1a siguionte columna con {RICHT} la cual es 1la columna % X v, que
es el numero clave (1 para materiales y 2 para mano de obra} que

usamos para distinguir conceptos de materiales y manoc de obra.
/CSCOC™{UP} {UP}{RIGHT } {ENDY {DOWN} {DOUN) * {LEF T}/RE“{DOWN}

Recordemos que el rango de SCONC fue ampliada de manera
que abarcaré 1a columne de numeros clave que distinguen los

conceptos de materiales y los de manoc de obra, por lo tanto como

| ]
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el cursor se encuentra situado en este columna, wutilizamos la
orden JCSCOND  que significa Copy el sango SCONG; asi el range
sera copiade completamente en el archivo, ircluyenda la unidad,
cantidad y costo de Lodor los conceptos de materiales y como en
el archivo estas columnas se encuentran en ¢l mismo orden Jque en
la hoja de formato entonces no habra ningun errer- La columna de
uros rera copiada completa sin importar que solo hubiera une ©
ningun concepte de materialec. enseguida 1la MACYrO, cen
{UP}{UPY{RIGHT}{END) {DOUN}{DOUN]) ", sube el cursor dos filas, con
el objeto de que si no existe ningun concepto al  ejectutar
{END}{DOWN} no se desplace el cursor hasta el fin de la hoja
electrbnica «(fila 20483, asi el cursor subira dos filas vy
caminar; una columnad a la derecha (columna de conceptos) despu;s
ecjecuta {END}{DOWN} para desplazarce hasta el wultimo concepto
copiado, enteonces baja otra fila con {DORN} {primer fila en
blanco después del wultimo concepte copiado) y escribe un
apéstrofe I | esto se hace con €] akjeto de dejar una fila en
blanco entre materiales y mano de obra pero que la fila contenga
una etiqueta (') para que Ia columna de conceptos no pierda su

continuidad.

Por dltimo, con {LEFTY/FE~{DOWN} el turseor ramina wuna
columna "haciae la dzquierda (columna de clave X) y ejecuta la
orden JSRE™ ; Range Erase ENTEF para borrar el nimero uno de
materiales situado en e3a fila y después baja otra tila con

*{DOUN} para esperar los conceptos de manao de obra.



/CSMDO~~{UP} {UP} {RICGHT} {END} {DOWN} {DOWN} * {LEFT} /RE{END} {DOHN)~

Esta secuencia de ordenes de la macro es igual que la
anterfar, solo que aqui se copia el rango de wmano de obra
lnﬁluyendu 1los nlmeros 2, después sube dos filas para ejecutar
{END} {DOWN} y bajar a la ditima fila de conceptas de mano de obra
y 4l fgual gque con materiales se colocard otro apastrnfe ') que
dEJari otro renglén en blanco en e}l archivo pero si perder la
continuidad de la columna conceptos, cnseguida regresa a la
columna X de numeros clave y ejecuta Range Erase {END}{DOWN}™ que

borra todos 1o nbmeros 1 u 2 debajo del ultimo concepto copiade y

asi dejando limpio el archivo.

/RESESPI~/RESESP2T/RESCONC~ /RESMDO™

1
Ahora que ya terminamos de copiar toda la informacion

contenida en la hoja de rormako, pasaremos a efectuar la limpieza

de la misma de manera que gquede lista para recibir otro anatisis-

Con esta fila o secuencia de ordenes de la macro se
borrara toda la informacion de la hoja de formata, se ejecutara
varias veces la orden /RE o Range EFrase con los rangos BSESPI,
SESP2, 5CONC ¢y SMDO; de osta manera quedara borrada 1la
especificacian y todos los conceptos de materiales y mano de obra

incluyendo las unjdades, cantidades y costos que contengan.



{GOTO}SCONC™1~/C* {DOWN} « {FIGHTY {END} {DOUNI{LEFTY{UP}~

Al haber efectuados e! borrado de los rangos que
componen los datos de la hoja de formato, tambien hemos perdido
los nhumeros claves de los conceptos de materiales y mano de obra
que teniamos en la tolumna anterior a dicha hoja, estos nimeros
lersn necesarjos para el sigquiente andlisis de manera que la

4
macro debera colocarlos donde estaban.

£sta secuencia de ordenes de la macro se traduce como
siguetr primeramente wve a! principio del rango de conceptos de
materiales (BCONC) entonces escribe un 1. Ahora ejecuta la orden
Copy ¥y pulsa ENTER para indicar a Lotus que de donde se# Vva a
topiar es de ahi (en donde se encuentra el cursor) y para indicar
el range a donde s¢ va a copiar se baja una fila y colota un
‘punto decimal (.} para cambjar a modo POINT, despues, para cerrar
¢l rango a topiar, camina una columna a la derecha y baja hasta
donde dice Mano de Obra {celda AA34} entonces sube una fila y se
desplaza a la {zquxerﬂa para abarcar soclo la columna de numeros
clavey ¥ es3 ahora cuando se vuelve a presionar ENTER y terminar
con la orden Copy dejando asi colocados todos lo " 1 % en su

lugar-

El cursor ahora se encuentra en !a ultima fila de
conceptos de mano de obra y la columna de plmere clave (celda

233)-



{GOTO}SMDO~2~ /L~ {DOWN} « {RIGHT} {END} {DOWN} (LEFT2{UP}~

Estas secuencia de ardenes de 1la macro desempenia la
mitma  Funcion que la anterior, solo que agqui se colocan lox
nimeros " 2 " para la mano de obra, y se traduce asitz primero wve
al principio del) rango SMDO y escribe un 2 dezpués ejecuta Copy v
ENTER para tndicar que se¢ copiars de ahi (principio del rango
SMDO), enseguida baja una file y pon un punto decima (.} para
entrar en modo POINT, enrtonces camina una columna & la derecha y
baja hasta topar con la palabra vigilencia (celda AAAS), sube una

fila y regresa a la izquierda, a la columna de numero Clave,

pelsa  ENTER para terminar con la copia del ndmero 2 en todas las
filas de mabo de cbra.

{GOTO}YHOJA™

/XNDESEA OTRO ANALISIS? <(0=8], I=NOY“M7~

/X IM7mO~/XGLOOP™

JWGPRE

Estas son las cuatro ultimas filas de €st& macro y  se
traducen como siguet en primer lugar ve al principio del rango
HOJA, esgo s¢ hace para situar en la pantalla el principio de la
hoja de formatpo. Despues, utilizando la orden /XN, apareCera en
la pantalla (en el panel de control) el mensaje: DESEA OTRO
ANALISIS (0=SI, 1=N3y y se detendrd la njecuctén de la macra en

espera  de que contestemos tal mensaje con un nimero el cual serd



colocado ¢n la celda M7 (cualquier celda gue no se utilice de 1a
hoja electranicad. Una ver contestads la pregunta con nn nimero y
después de pulsar ENTEF la eJecuciJn de la macro continuara
ejiecutando atra arden /¥, que condicionara tal ejecucion de 12
siguiente manera: $S1 la respursts (el ndmero colocado en M7}  es
verdadera (M7 = 0) entonces ve @ la celda cuyo nombre es LOUP y

si la respuesta fuera falsa (M7 = 1) entonces ejecuta /HGPE que

-es la orden Worksheet Global Protection Enable para dejar

L [
protegida toda la hoja electronica. Como despues de esta fila de
la macro sigue una fila en blanco la eje:u:iJn de dicha macre

quedarJ concluida.

Para que la macro pueda ser gjecutada nos hacen falta
dos cosas. Primero, con la orden Range Name Create ponerle el
nombre LOOP la segunda fila de la macro de esta manera cuando se
decida hacer otro analisis la macro comenzard a ejecutarce de
nueva cuenta. Enseguida necesitamos ponerle un nombre a esta
secuencia de ordenes (macro) de manera que pueda ser ejecutada,
en este caso, con la orden Range Name Create, le pondremos el
nombye, en la primer fila de la macro, /A y ahora si puer ser

ejocutada presionando al mismo tiempo las teclas ALT y A.

o’
Ahora ya tenemos una matro que automatiza la creacion y
el gravade de andlisis dep precios unitarios en el archive de

datog, y se vera en la hoja ele:trénica coma siguet



/HGPD/HWE
{GOTO} IMPI*/RIIMPI™

{GOTO}IMPZ* /R IMPE~

{GOTOIWIND1~{GOTO}WIND™ /LIHH

{GOTO} IMPENTSAL ~/F I IMPENTSAL™ /WWC
{GOUTOYCON™{END)} {DORNY {DOWNI {END)} {LEFT}

ZCSCLAVE~"{FPIGHT} /CSESP1~~{DOWN} /CSESP2~"
{UP}{RIGHT}/CSUN]IDAD~~{RIGHT}

ZCSCONC™ ™ {UPY {UP} {FIGHT) {END} {DOWN} {DOHNY ' {LEF T} /RE~{DOLIN)
ZCSHDO"{LUPY {UPY {FIGHT} {END? {DOWN} {DOWN} *{LEFT} /RECEND} {DOWN}™
/RESESPL* /RESESPT~ /RESCONC™ /RPESMDO™
{COTO}SCONC™1~/C~{DOWNY « {RIGHTY {END) {DOWNY} {LEF T} {UPX~
{GOTOYSMDA~ 2~ /¢~ {DOWNY « {RICGHT}CEND) {DOWNY {LEFTY {UP}~

{GOTGYHOIA™

/FXNDESEA OTRC ANALISIS? (0=S51, 1=ND)~“M7~
IXIM7=0™/ XGLOOP™
/WGPE
Acd es como gqueda la macro escrita en la hoja
nlectrénica de] Lotus | 2 3, ahora mastrare como quedra escrita

otra macro que sirva para visualizar, en la hoja de formato, un

anélisis de precio unftario que @ encuentre en el archivo de

datos.

ZHGPD/WWC
/RESESP1~/RESESPX~/RESCONC~/RESMDO™

{GOTOYSCONC™ 1™ /L~ {DOWN} « {(RIGHT}{END}{DOWN}{LEFT}™

f£GOTOYSMDO™ 2~/ C {DOWNY » {RIGHT } {END > {DOWN} {LEFT}™

{HOME}/7XLPULSE ENTER, SENALE ANALISIS A VERITNT?~

{?}

ZRNDABC~/RNCABC~~/C~S5CLAVE~{F IGHT)}

SCHSESPLI Y {DOWNY /C~SESP2T{UP} {RIGHT)

/CTSUNIDAD™ {RIGHTY}

ZRNDIF~/RNCIF~~ /XL IF=0~/XGTRAMPA~

SRITF=2~/XOTRAMPA™

AAXTTFeL~{DIUNY FRNDIF~/ENCIF~™

/XT1F=1"{UP}/C{END} {DOWNI{END}{FRIGHT} "SCONC™ {ENDY {DOWNY {DOHN} / XGTRP2™
17{UP}/C{ERD}Y{F IGHT} {DCWN}~SCONC~ {DOWN} FRE~

{DOWN} /RNDIF~/RNCIF™“ /X ITu~/RGTRAMPA® - » (celda 1lamada TRPZ)
/XGF [N~
{DOWN} /RNDIF~/FNCIF~~ - = =) (celda !lamada TRAMPA)
FXTTF=2~{UP}/C{END} {DOWN)} {END} {RIGHT}~SMDQ~/XGF IN*

27{UP} /CL{ENDY {RIGHT Y {DOWN} ~SMDC™ { DOWNY /FE™
{GOTOIWINDI~{COTOININD“/WHH{GOTO}HOIA™ = = > (celda llamads FIN)

7]
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Ahoura que ya podemos visualizar cualguier analisis del
archive, con la macre antes presentada, necesitaremos crear otra
macero qhe nes imprima diche anélisxs. de €sta manera ahorraremos
tiempo en especiticar rangos, msrgonem, y demas opciones del mend

de Print.

’
La macrop de imprcsién de la hoda de formato se Vera

comg siguet

{GOTOIHOIA™

/PPRHOIA™ - = = D> Print Printer Range HOJA.

oML &~ - - = = D Options Margine Left & ENTER
HRZCa™ - - == Margins Fight 200 ENTER

SMOLT - = = =D Setup string OIS (letra pequena)
AGPEG - - = = > Align Go Page Quit.

Esta sera la macre de tmprasi&n de 1a hoja de formato.

Ahora tenemos en la hoja de trabajo wuna coleccion de
tres macros. Para llamarlas, el usuario debe saber como ejecutar
una macro C(ALT nombre de la macro) y recordar ademas gque MacrDO es
cada wuna. Lot nombhres de las macros no sen desqriptivus ya gque
s0lo Cuentan conm una letra, pero Lotus tiene una salucich para no
tener gque recordar gue nombre de macro ejecuta cada cual, la

creacion de un MENU DE MACRO.



. La orden /XM le permite crear sus propios mnnds de
Lotus. Puede elegir cus propios noabres de prden y asignar estos
nombrets a las macros gque ha creado. Cada mend puede tener hasta
cchio ordenes. Como los mends de Lotus, el menu definido por el
usuario presenta los nombres de ocrden en la segunda  linea del
penel  de control. El puntero o cursor del mEn& destaca wuna de
fsitas  ordenes Y puede Jesplazarse a otra orden utilirando lasg
te:laf con flecha. En la tercera linea del panel de control, una
trase , descriptiva (indicada por el wsvario) enxplita que ocurrir5

L
ti se selecciona Ja orden destacada per el puntero de menu.

Para 1a creacion del rango Jvel meny, deberemos colocar
las macros en columnas seguidas y tomencando en la misma fjila.
Ademas debemos asignarles otras dos ftilas, la primer fila de cada
macro contendra el nombre que deseemos que apareSca en el mend de
macre, la segunda fila llevara en i la descripcian que queramcs
que aparefca al destacar tal macro en el menly, de la tercer fila
en delante se encontrardn la secuencia de ordenes de cada una de

las macros-.

Al elegir los nombres de las macreos PATa un mend.
debemos asegurarnos de gue dos mAcros ho comienzan con la misma
letra, de esta manera no habra ambigledad cuando se elija una

macre al teclear la primera letra de su nombre.

ol
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A continuacidn ce muestra un diagrama de como deben

,
colocerse las macros en la hoja electronica de Lotus:

fila de nom— | - -t -——
bres Ze orden | NOMBRE 1 H HWOMBRE 2 H

| QP —— " ——— e Y ——

H H H
fila <e des— | DESCRIPCION } | DESCRIPCION 2 3
tripziones | [ e

H ordenes H ardenes H [

j————e=de - de | m——

H la macro ! la macro H

1 -t : = - —— : - -

: L] L]

M . H . .

H . H . == -

v . v
v

Para nuestro eiemplo usaremos los siguientes nombres:

ACK . PESCRIPCION
CRANFL Crea ¥y archiva analisis de presios unltarios
VIANAL Visualiza y calcula andlisis de ps upitarios
IMPANEL Imprime analisis de precios unltarios

Necesjitamos ahora crear otra nueva macro, la macro del
menli, 1a cual centendra 1a orden /XM. Esta pone al corriente a
Lotur de la existencia y localizacion de un mend. La estructura

de 1z crden es /sXMlocalizacion™, cuya localizacion sp  encuentra

A TESIS NO DEBE
SAEISRT DE LA B3UBTECA



en la esquineg superior izquicrda del ;aﬂqu de menﬁ. {en donde se
encuentra e¢) HOMBRE 1, CFANALY. Toda lo que Latus pecesita el la
lotalizacsion de esta celda, vyo que puede deducir donde esta el
resto  del menﬁ, porque sabe gue las macros que lo forman  &e

encuentran contiguss unas & otras.

Para este ejemplo, colocaremos =1 curser en la primer
celda del rango de menu (celda de MOMERE 1) ¥ con la orden Rangs
Name Create le asignaremps a la misma e]1 nombre de HENU.
Colocaremos la macro de mcnﬁ en cualquier lugar de la hoja
electrgnica tal como siguet /MMEN™, de esta forma haremos

mencion de la localizacion de la wrimer celda del rango del mead.

Teniendo campletg el  mend de MACTOS, podremos
ejecutarlo presionando al mismp tiempo las terlas ALT y M y en
milisimas de segundo apare:er3 e1 menu tal como aparece el munﬁ
de.Lntu: cuande presionamos l1a tecla /. La ejecicom de las macras

r
s#2 hara de igqual manera que tales ordenes del menu de Lotus.

El mend apare:eré en ¢l panel d¢ control como siguet

CRANAL VIANAL | IMPANAL
Crea y archiva analisis de precios unitarjos.

Esta des:ripcién aparece ya que la orden que esta

destacada es CRANAL, vy sl la cambiamos con las teclas con tlecha

entonces la des:ripcién cambiara.
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Esie Lema de tetin fue decarrellado tor 1& frnalided or
drmos Trar la smportancia y 12 nocesidsd de terer un  equape  de
MEFeiamputadord ©n uhha  empress Constrattore,  asi cume &t

aplicseciones que puede tever . Despuet de hechs La anverbigocion

purrt conctloir lo ciguientet

Existen en el mercodo 1ufinidad de marcas de
microcomputadoras fque oftreocen diferentes caracteristices ¥
despues  de hacer un analisis de 1& mayoria de esias creo que 1o
mas conveniente para una empresa  constructor: de pequent o
medis o alcance sera 1a adgquicision de un eguipo compiatible con
la [#4 PC o AT ya que es la gque tiene en el mercada mas software
desar-3llado para cualgquier aplicacion, ademas culguier persona
o edwresa que se dedique 2 la creacion de aplicaciunes &4 capaz

de marejar dicho sistema operativo-

La marca a plegir dependera de la calidad que ofresca

(tomando en cuenta el precio de la mismad asi como el servicio de

manterimiento v la capacidad de ampliar sy memorisa y sus e€quipos

perifericos. La que reune mejor estas cualidades ¥ la de mas

"facil manejo es la Vectra de Hewlett-Packard Y& Que €5  una
empresa  bastapnte fuerte en el mercado y es €1 equipo can mayor

calice?s 1BM tiene poco tiempo en el mercado Mexicano de Micres vy

el t1r1lpe gQuy ests comercializando ew Meuito ya #¢ ohsoleto en

loc Eftados Unides.
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Printaform Yy Denvy=-Corona ofivcen nquipos de  buena
celidad a un costo un poco menor y con caracterjsticas un tanto
semejantes & loy anteriores wvour  lo Ltanto Lambien s0Mn
recomendables. Habra Jue thacer un estudio de  la:z necesidades
especiflcas de cada empresa pera escoger el mas adecuado de  1os

equipos antes mencionadps.

Lag microcomputadoras por 2i selas nd sor Capaces de
raalizar ningun trabaje, para ello sera necesario la adyuicision
o ¢l desarrollo de aplicaciones que satisfagan completamente las
necoecidades de trabajbo qgue se tengan. Estas aplicaciones son ae
costo elevado y muchads  wveéces pueden no  fer corprletamente
satisfactorias ya que podrian simplemente no  trabajar como

nosotros estamos acostumbrados.

Existe una alternativa importante & la compra de muchas
aplicaciones gue pudieran no ser del todo utiles y en cambjo i
muy costosas. E] programa Lotus 1 2 3, que ha sido analicado en
los capitulos anteriores podra sacarnns de apuroe, ya qQueé con l1a
compra de wuna sola aplicacion podremos desarrolliar, nosotros

mismos, casi cualguier aplicacion-

Una vez queé se& ha adquirido wuna microcomputadera,
deberemos obtener de ella su maximo rendimientc, muchas veces por

falta de conocimientoe de las aplicaciornes disponibles en el

[F]



mereado o por ser cetat POCO prartitas pord las necesidades  de
nueotre negecio y otras poy el cofto ¢levadoe de las mismas, no et
pocille realizar la adquisicion de tantss aplicacionet €3 por eso
que &l decarrgller este tema pretenge demostrar que wfa 1a compra
de ura sola aplicacien, Lotus 1 2 3, podremos, fon Touotimiento
de  ias ordenes v funciones'del miTmo ¥y un pocd e dngenio,
real:izar casi todas las aplicaciones que necesitornos, odemas
estas Seran completamente A nuestre gusto vya gquo seran
dessrroelladas  por nosotros mismos  siguiende letr metodos  de

tratajo a ics que estamos acostumbrados.

Con ¢] us¢ O¢ Lotus 1 T 5 podremos realizar cualquier
tipo de «c&lculo por medio de su heja electronica, podremos
tambien manejar grandes cantidades de informacion de una manera
muy sencilia y practica por medio de la base de datos, ademas
seremos capaces de presentar los resultados de nuestros trabajos
de una manera muy .quihie y reaumida por medic del wuso de
graficos, los cuales son de facil desarrollo y presentan una gran

varjedad de los mismos.

El Lotus | = 3 nos ofrece tambjen las matrps, con ellas
podremos convertirnos en grandes programadores sin necesidad de
serle. s decivr, con 2l usoD de las macros podremos. ton el solo
heche deé  hacer wun resumen de Jas oraenes involucradas, un

programa capar de realizar automaticanente cualquier aplicacion,

[



.

ademas  podremos  hecerla de manera que cunlguier  persons puere
manejarle f1n  que neresite ranccer del maneln de Jas cordenes ¥
funciores del programs ya gque 1l aplicocion seva  desrrtllads
automaticamente y 0ila mitma vos podra :v indicanda lo que e

deobtra hacer.

En conclucion, ton la adguitsicion de una microtomputs -
dara y una sola &plicacion, Lotus 1 2 3, podremos resolver
organizacion Y administracion de una smpresa  constructora vy
desarrollar asi car esta Jas aplicaciones mas adecuadas

rracticas que necesitemos.
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