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En año-. ilnteriore" se t..i-blil.l•flo de las (omputador.i!ls. C:O'flC. 

' mfloquiniu. poo1ero,;11s c:<'\pac:e" de pausar, tOlf•ar dircisiorte-. y t1..-C:l"1' 

•ran .Je1.c:onoclda!I para la mayoriil. dt> li<s ,.er .. onas y tiolo lil.~ muy 

En lo" ul timo!l ol.rioc las. e111p"""ª' ¡:oroductora1. ~e 

computadora .. , tratando de yitisfacer un mercado mucho mas. amplio, 

t1an comerciali:ado de una manera increible dichas h•rrarnientas (lp 

trabajo l!ll grado que estas "e encuer1tran hast• en tfe11d""' ele 

auto .. ervtcio y con· precios tan bajos que la iuayoria de las ~·n~ .... ~-

Di cha ' c:omercializacion ha ocacionado que rnuchas 

per"º"ª'• entre ellos muchos empresario" de la construcción, 

t.ayan a.1quiri.do "u propia microcomputadora pen .. ando en la m11yort11 

de las oca.alones que dict+o artefacto les resolvirr.il: "l instant1t 

todos sus problema .. , es decir, quir lirs ahorrar~ tiempo, personal 

d• trabajo y hasta•l•• podra ayudar • pensar la meJor solucio~ a 

cualquier problema. Esto puede ser debido a la tnsesante y ten~• 

en mencionar las ~randes cualidades y ventaJas de tener un 

aparato de éstos,y procuran no mencionar la• dificultades que •l 

~~opietario d•l mismo pudier~ ten•r para obten•r el 

rern:limiento del mismo• 

2. ·' .. 
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computo).dori\t y ~'""" t,echo ur14I adqu1-:.1c1br1 apre•Urilld .. '!.:ir, o1.1or1tef 

tiat.r1~ l11E!'Ct10 ..:nf' Lr1vr-st.i'i!aOO~n cor1c:ier1•ud.i. de cual equipo sef";; .-1 

proces.ador, 'º' "'u facilidad dl' 11.1o~1ejo, por su c"rac:idEod dP 

cos. como impre!i"::lr•s o ploters """i como por- lio canlldilld de 

sotrware o ,_.aquvtet. de pro,..r<tm'"'" d,i!óponible& en el mercado par11 

dict10 comp..,,tader·; tal v•:: este ,..ll el mas in1portante yill que IE!'l 

&ottwar• 
. 

qu• le puede dar vida a li'i maquin'"' y •iu e•te el 

co111putador ne: t1ene u•o al.¡uno. 

De est~ forma han •ido mucha• l~s person•to y empre•as 

que al hillber 1.-,.,1-rtido en una microcomputador"' deb1dt1 • t.U b"'Jº 

precio o a f•rot•l'.¡bndtl' mal inte-r~·retad11 5e han encont.rado con la 

simplemirnte el softw..,re .e~istente en 11'1 mercado par¡o. di ct." 

necesidades, ocacion.ilndo esto que el propieotArio d•l mitomo r10 

sepa que, adem1.s de la invertoiJn del computador, que es b••tante 

fuert•, se tten• que invertir ~n -¡: 0 roo¡ramii.s. que por lo .¡eneral '!.Ofl 

t"'mbt4n muy costoso~ y qui' ""'d"m:s lv l lev"'r¡ mucl10 tiempo y 

trabajo el or911ord.::ar y adapta.r §U formia de tr"ba.Jar y élrChiv1tr 



Otro pr~~l~ma con el que •~ enc~~ntri'ln lo~ YS~<il• 10~ ~e 

101 er~o.it;:•os ,1~ .:om~~·-•tacia'n es la <•:lillptacion .:!to no t1-.'\t1.-~o:> .. 1 

~oftwar~ existent~ para 5U tipo de computador, ~¡ dectr, Jos 

lH\.ra no!otros no foeran utile5 y en cilrnbio omJten res.ultadof de 

')ri'ln im~ortanci2'- t•ara n•Jestros proposito1, de e!ita manero" :"' 

lnvprsiÓn hechi'I "'' fooftware puede 5er un poco desaprovect.a,1a ya 

que aunq•.!e ¡,J pro-:i¡:--am.a funciona bien, no esta hecho a ¡,. medi<li'I 

de1arroll¿\r nuestros propios pro9ramas, sera dificil encontrar 

empresas que h.an !,..vertido en una microcomi::•utadora no h.an lo']rado 

aprovech~,..la ni ~n un veinte por ciento de s~ capacidad, es por 

UD quo •1 desarr-ollar esta tesis pr-etendo dar una b.AS• <on la 

:ual .. pueda ele~i r- cual •• los euquipos .. , mercado 
. 

no• 5era 

••• uti l •• acuerdo • nuestras necesidadps y rroyectos . .. como 

l\fl,¡I; rorrnl' pr.Í:tica '" deosarrollar nuestros r>rop1os J:•l"O']r-«1mas un 

11)Vt!'l"&iones en de:enato de program<'t. qup muchas vece5 sor• de aoco 

p-ovectoo rara nu•stra empre5a• 



t-tt.• ~ue noi; ;:-t-rmitaro re1.olv11r prot.lerN.•5 i\ nue~tro ')11,¡,f.o y 

Ma• delante toda., 'ª' 
tuncie·,es de Lotus 1 pero la habilidolld e in9cnio para des.nrr-011 ..... 

prograr.111s quedar.{ su;:-editada a la,prl..cttca qu" -1aya adq•Jiriendo 

completamente automaticos 1 d• m11.nel"'a que la eJecuciÓn de Ol'Cl."nef 

de lotu .. , el memori:ar las mismas ast como los r•ngos d~ c~ldaJ 

ti' convertir.;{n en uno11 tare<" tácil Y<" que soli)merote 1.1nó'I ve~ 

desarr~llaremos manu~lmente el trabajo. des~ues lo truduciremos ~ 

un• ,..,,,ero y de ahi 

Espero pues que este trabajo sea de utilidad para 

111queli41s person11s que piet1sen comprar un<ll. mtcrocomput111dora y m•Jy 

en es~ecial para aquellos que ya la tengan y ~ue por cualquier 

ra:on -o lo hoJ1yan apo~ovechado como es debido· 

•• 
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~Ji co~o lb cnp~cidad de crecimi~ntu dP 1~ m1~~0, no~ loAtr 

o:iif!:il to.ti-"r la decisi~n .:te cual di!' ~llo\. $1!':··' el rn.ls con"'-'•I""'"-· 

En ur1 ¡:.rincipto, cuando l<'ls e"l•~l't>sas fabricantes .::& 

m.,qu1n<'ls computadora·s comun:oaron a com•rc~11Ji:.ar sus prod1..1~tc:_¡;, 

s• de-:'.1car·on a· cr••r nu•vas. meJor•• y,,,.,, r~pidas vers.iune• -:t~· 

1iit'f"'ó.as oper·ativos, es decir, cada 'lliH·ca de computador-.?<"s teui.11 

lo CtJal reprf1ento un pr-ot..ll'ma p11.ra 

dora1 Y<" q•Je teni&r• que h0tcer- el misr:io j:•~o9r11m..- para cnda tipc-

di f11r-~nte de co<nputador o sist•<na Dj:•er,¡ot\v~, e5to ocacionrJ 

y sat>iendo la~ 

pro9.- """"", s tmul adores, l 1n·H1uaJ irs, ,, 
merc11~0 v quP •• ad.apten a sus sistema1- oprra<::tvo¡, t.an tomado ¡,. 



sistemas compatibl~s cbn el ~istema operativo que utiliz~ la IPM 

que es ¡_,, em~•r&s.'.' lidere¡-. t-1 ramo, lo cual hace 'lllP cu"'iqu¡er 

. 
permitiendoles asi dar mayor promocion a sus equipos. 

ctebemo~ averiguar primordialmente que cantidad de programas 

1111tsten en el merco.'ldo adaptados al ioistema oper•tivo di! la misma, 

Y como ~abemos de antemano que la microcomputadora mas vendida y 

presti9it1da es l• IBM, asi tambie'n tts la qut> c•Jent,¡oi con mayor 

cantidad de sotrwar11, siguiendole muy por de~aJo l,¡oi A?PLE y en 

ioe')uida la ._.p 1$0 Y LA COMODO~E aunque en ultimas techaio l!'Sts Y-' 

' saco una maquina cempatible con 1• ISM PC. 

Una vez detin1do el siiotema operativo mas cor1ven1ente a 

comprar, o sea, el que tenga los programas mas adecuadbS a 

rouestras nece'!tidades,. entonces debemos hacer ~m llln.Í..J isi'!I de las 

ventaJas y desventaJas entre las marcas q•Je nos otrecl'n di et.o 

,• 

. -~. 



La IBH CUProta c~ro 1.1ro l't;JUipo llL'mc>do I9H PC/AT qv1- lf"S 

unll de las mas sofisticadas y veloces microcomputadoras que se 

Dfl"ecer1 en el m•rcado, cuer1t.a cor1 •.tri microprocesador de lb tdts ¡ 

•• cualqui•r aplicación, tiene tambi~n 

capacidad de •Mpancion d• m~moria asi como de entradas ~ara 

equipos perif•ricos como impresoras y wtnche•t•rs grafiCadoras, 

etc. y ademas la gran calidad IDH• 

operativo· ci11n por ci•nto 'Comp•tibl• con Ifll1 PC y AT, la m.ayorta 

de eatos son de menor costo qu• ol IflM pero en la mayoria de los 

casos son de menor calidad y podrian dar probl•ma1 on un pla~o cie 

tJempo m•nor. ' ' Algunas marcas ofrecen adema• de su compatibilidad 

con IBM, otras mejoras o cualidades adlcionales a esto• 

Entra estos equipos se encuentran marcas como Hewlett 

Packilrd con su equLpo Vectra, Prirotaform, D•nld Coron..,, Elektra, 

Gam~ PC turbo, Comodore, etc. A conttnuactJn mostrare las 

caract•ristic•s mas impol"tarotes de cada uno de esto• equipos y 

sus difererictas con ISM• 

Vectra •• H•wlett Packard· El equi~·o vectra •• 100~ 

compatible con 1•• micros •• lBM PC y AT, cuer•ta cor1 "" 
procesador Intel eo::eb d• 16 Bits y e Nh; lo quo •• hace ma• 

v,10: que aun •1 procesad~r da la IBM. 

.. 



;;:i:-t, =:si_. 1: da memorla P.AM r:1p..,.r.~1it.la h,¡o_'t"' ~(J •~ l:'n ltl\ t."lrjet,, 

del procesador y .,.dem:s st- r·•~ed"' eicp..,.nder la menioria RAH ,,,.s<;.i-

memoria. Cuenta con un sistema de almacenamiento que acep.t¿o :tl1 

' . 
~lo~•YS de 360K o uno de ::601~ y otro .;le l ·2 MI:> y i"dema!> se ,,o.J.r..-_ 

colocar un disco duro en la mism.., unidad de almaceni'miento o:le :=!.'=' 

o .10 Mbytes, esto nos evittl\r~ la o.'\dqulsicio
0

n de una nueva un1.J.1-.-I 

' <:te almacenamieroto cuando se requiera de la instalacion del di1co 

dur-0°. El teclado es desmontable y cuenta con un teclado par,. 

nJmer-os y otro para movimientos del cursor separados, 

e~ternas de ~lmacenamiento 1 C cintas y discos ), 

' ademas de 

impreaora.s, 

ploters, 
. 

ro.'\ton, etc. Vt9ctra CU!fnta tambien con lfl PAH quit e1 e: 

manejo de aplicacione1 per1onales HP, y el Touct •• El PAM es \'TI 

programa incorpora.J.o al 11stema operativo MS-DOS que auno.'\dO a :,. 

pantalla sensible al tacto (Toucto), l• permlt• iniciar programo111, 

maneJol'l.r ·archivos, y efectuar dtversa1 operaciones con solo el 

tacto siendo esta una de las grandes ventaja1 sobre JBM, ya qúe 

podremo'l car9air cualquier a-plici'lcicin d.esd.t" el PAM con 'Solo .tocflr 

!a pantalla con el dedo y sin tener que recordar lo'S comand0'5 . 
~·ara corr•r programa-. o trabaJar con archivo!l etc.• adem.ai.-., l:i• 

-:Ustribuidore' de Hewlett-Packard cuentan coro servicio-. de 

mantenimiento para tOdOS SUS equtpo5 lo CUi'I representa 1r~n 

ventaJai sobre las m.i:'qulna1, imrortada5• 



El equir•o Vectra cul'r•••• cor1 la calidcrid y ~or-antia dt-

es alto en relacior1 ,con la• otrws n..;.r-c:aos compattble'i• 

Prlntaform cueJota con trt>~ eql1t~~os co•patibles Pe, el 

motJelo 5207, 5210 y ~220, J~ diferencia entre ellos ~• 

b.11sicamente la unttJad de -'llmacer1aomiento, Flopys de ::>6-0k paf·.!I el 

primero y disco duro de 10 y ::i:i Mbytes para los otros dos 

modelos. Su procesador lntel SOS$ de 16 9its y 4.77 Mh:• lo hace 

mucho ma• lento' que IBM y Vectra1 viene equipado con 2641~ de 

memoria RAM pero sP puede expander haste. 6401\¡ su teclado es 

compatible con el de IBH PC y sli'J .d1tmas caractert,.ticas. de 

expan•lÓn y conee11t~n de perif~ricos 9on similares a las de 101 

otros equipo&. El costo del equipo es mucho mer1or que ISl"I y 

vectra pero la claidad de estos equipos no es tan buena como la 

de los anteriores. 

Denki Corona cuent• tambtJn con un equipo compa.tible 

PC, viene equipado con :i121~ de memoria RAl"I y en si sus 

caracteri•ticas son parecidas a las que ofrece Printaform, sojo 

que su costo y calid•d son un poco meJore5. 

Denki Corona cuenta "" equipo 1111'1.m<l·lO 

Denki-Corona Meg• PC, este, en su c~~acidad m~Mim~ contiene ~ 

usuarios .a la ve::, se pueden instalar 9 proces<\dore!li, cuenta cor· 

4.~ Mbytes d• memori•, SO Mbytes en disco duro, 40 Mbytes de 

6 

' ' ! 

l 
\ 
¡ 

1 



resp...,ldo e11 cinti11, a mordtol'es y tec1...,do•, 2 unidad~li deo Jisco 

flopy df!' :::E>OK y adf!'m~s todas lali tll.r·acteristicas de "1'pi'lnliion Y 

cor.eciwion de periti:ricos qui.> lali ,"\11tf!'riol'eli• C'itO re~.re•ent..., un<t 

capacidad para •xpanderse muy gr~n-:te y puede tomars.e muct10 IH+ 

cuenta a t .... hora de efectuar la tomprit de nuestro e~utpo, la 

claido)d Denki Corona en general ~s buena y cuenta con un buen 

El•ktra ccu~nta tambi~n con uro equipo compatible con 181'1 

PC/XT/AT 1 su procesador de ~2 Bits y sus 1,02JK de capacidad 

ma11ima. de memoria la hacen un equipo muy velo: y de buen.'.\ 

capacidad de expansión de memoria, 

mucho a lali de Printaform. 

. 
Cuando se vaya a adquirir un equipo deo comput.;icion 

deberemos tener muy en cuenta que confor~e no. 

familiari::::ando con el equipo, asi como con los programas que 

vayamo, adquiri•ndo, cada ve: nos s•ra de mas utilidad y podremos 

desarrollar mas trabajos con el mismo, en potll.s palabra•, cada 

momento en que no podremOli prescindir de ellas, es por eso ¡.-.or· lo 

que debemos ten•r muy en cuenta la calidad del mismoª'¡ como el 

ser-vicio de m•n~enimiento cor1 que cuento d1ct1a m~quina.. 

7 .. '.• 



Muctoa'lo veces tlh'.lndo ~·• <J1?>c1'1e e.emprar un~ lhllr·ocomput1t.-

el .Jl•t.arrollo de &1\'JUTI<'.l activlda~ que es repetitiva '( '~'-'" r•odrli" 

ti..-.cerse en minutos. con t..-. adq\.U'lolci~n de la misma, por ejemplo el 

..-.r,,:.llsis de precios unitarios o llevar la cor1ti<bllid«·i• Cuando 

t+L1t;1.;.mo1 1..-. elecci~n del equipo ma'lo conveniente p'""r"" el def.arr-ollo 

de di et.as. actividade'lo deberuo.¡ ter.pr pre'loente que al contar cor, el 

equipo podemo5 desarrollar mucha,. mas •ctivi.:1.iiides 1 como 

presupuestos, cor1trol de obras, df! clientes, da inventario•, de 

almilcJn, Redacción de escritos '( carta,., Clntnt•s J"Or cobrar, r·uta 

critica y muchas otras aplicaciones que tal ~ez no hayamos tenido 

en cue11ta y qua des~.u~s la.s neceroit.:oremos• Por tal motivO debemos 

pensar en necesidad de adquirir un equipo con muct,a capilcidad d• 

de memoria ya que m~1y probilblemente coda 

necesitemos obtener mas pro>1ect10 de li! computador.;. y si no toe 

cuenta con tal ci'lpacidad de e11pii.r1si~n nos veremos ot.li<J•dos a 

adquirir otra microcomputadora • 

• 
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USOS V APLICÁCtONES 
DE LAS CotlPUTADORAS 

EN UNA EMPRESA CONSTRUCTORA 



tomp~ni~' ~on1tru~tora1, 

de daci!:liones• 

Para tomar cualq•Jtl'r tipo de dectsion sl' nect-11ti!ll 

pr1mero tener ur1 .conoctmil'1,to serte-ro •il' to•iil la 1ntormac1on 'lUl' 

pueda afectar, asi como de lo que pudie-ra 1er afectado, es decir, 

mientras ma11 cor.oclmiento ten9amos '11!' lo'l precedvntes a dict.ia 

decision ast como de las predicciones que ha?amos, mejor sera tal 

deci'lion• 

La microcomputadora nos ofrece un raPido proces•u11ter1to 

de c.anti'1ade• enormes de informacion, eia oec1r, con una microcom­

putadora podremos ser capi!Cl'!i '1e tener al dia la contabilidad, 

los 1 u~ros. 

cuentas '11!' cualq~tier cliente, y mucha m11s informacion necesaria 

para tomar de una forma mas se?ura y sertera cualquier declsion Y 

logrando a la ve: una meJor organi:acion• 

En companlas constructoras, la micros tienen infinidad 

d• aplicaciones, 

equipos, en ta mayor1.?1 de los casos, no le sacan el provecho Q'Ul' 

pudierl'n• 



I• conto.'lbiJidad y algunos otros que requieren de muttills 

errores iH'itml'ticos de 9rll.v1.> import~1nci.a. Ero i:>sl:OS Co.'IS05 el 

casi siempre con pocos conocimientos de lo que son la 

computadoras, se cor•biertl' en prll!'sa ti'lcil d• la propaganda y a.si 

se toma la decision dli' lll. compra de una microcom~·utado1'• Junto 

con algun programa de este tipo. Una ve: resuflto su problema es 

prol:iabl• que r10 nos demos cuenta que este equi,:.o es capa: de 

desarrollo'\r muct.os otros tr.abaJos que nos quitan mucho tiempo o 

que a veces ni siquiera son reali:ados por falta del mismo. 

siempre y colindo se adapren al sistema operativo de 

computador• que hayamos adquirído 1 ademas, por si esto f•.u~ra 

poco, much.as per-son.ills 1n1 n1,.1estro medio se -:l!l'dican al de~C1rrol lo 

cualquier pr·obl"ma que tengamos ya que ser01n d••arrollada~ 

par"' re50Jvar los pr'oble11tat1 

e•p•cifico5 d• nue5tro pr'opio tr""abaJo. 



C'inst.tn Jnftnidad .;lt.' pro9r.'l.m~'' dt- Clf•licacio1·1 en eJ mercado, lot 

tl•ules ~·u1>den se-r de gran utilidfld en el dl!'sarr-ollo de nufo\tr'l 

pa1Abr-As 1 9r-C1fitas comer-ciales, hojas electronicas de calculo, 

manojo de base de datos, comunitacionet 1 etc. 

Entr-e la& anter-iores sp Pncuentriln las siguientes 

apJicac1ones1 

palabras de faciJ meneJo que nos ~·l!'rmite 1 11in compl1ca·~as 

in1otrucciones de operacion, elaborar Jnforme1o, cartas, e-tcri to1o 1 

reportes·, etc• dr¡ un'"' manera muy simp,le y con una presentacion 

impecable• 

El Word11t11r- 2000 es otro pr·c.cesado1~ de palabras con 

9rari capacidad de manejo de escritos, es decir, cori el podremos 

escriba r en la comput.adora cualquier cosa siro pr•ocupilrnos 

stquipra por cambiar de reno¡lon y.a que este lo reali::ara, 

.'l.Justan.:lo los 111ar9ene11 d•r•cho • i::quierdo •utomaticam•nt1o, 

cttillquier esctiro que se encuentr• en el archivo, copiar, mover, 

tr1srtar o borrar bloques de .tnformac.ton dentro de un pscr:lto, in 

pantalla o en archivo de disco, asi como o¡ravar e impr-írn1r 

nuestr-o trabajo con la presentacion qu~ mas no5 agrade o conven~~ 

ut"ili:ar. 

4 



[ir i stl'ro nH1c.t1os rrocet;.<1<;1r,ret •• pal r1br-eos y '.:io\1 .... \ .. t':." ,. 
i·r o·~·-~cer. nl1evas y lll<'JOl·05 VOPS\Onf'~ •• Jor. miis.mo~, entre O t t Ot ~ •-· 

'J"•Cl•IH1tl'll.n el Word, Wr-itl' 1 Si9ueml' ., otro~ qu• des;•rr11lJ;:,11 lo 

·•.~sma tuncion· El "'º \le 1 pr-oce~.11dc.r •• pali't•r-.as 'º conv1 f'··~e- •.. 
•.•. ·,;¡, he rr..,,m1 en ta •• 1-'I~ t r·Pma uti 1 ldi-'1 '" I•• tro11..t>aJos COt 1 J:i•ToO>. \i<' 

t.:-.ri cualqut11r- oftc1no., este nos c~r1vlt>r-tl' la computador-" 1•n '""~ 

'fl•.•y pri'lctica y po<1erosa maquine. de esc:ri.t•ir 1 coro la ventc>Jo?I .;! 1 

que toda la informac:ion quedara graVitodlo en discos par.1'. su •.1so 

posteri!lr y que ademo!lls se podran ~•iltl'r correcciones mas r41pfo.:i,¡o y 

facilmente antes de que este sea imprimido en papel, yeo que ~e 

p•Jede insl'rt~r, bor-r-,.,.. y modificar cualquier- dato o inform11cio1• 

d~l escr-ito y despues cor-re~ir PI orden y la presentacion del 

mi SITIO• 

Advance Write es otra apttcacion .que not per~1te 

combinar las v•ntaJas d• los proc•sadores de palabras .con las de­

la hcJ• •le-ctronica 1 a&i podremos r•al1:ar vscritos y h.;ir.cer 

calcules en un mismo pro9rama. Est• ••muy practico para 1• 

y todos .aqu•llos 

escrito• que requieran dl' l.;ir. reali:aclon de calculas. 

T•>et Ch•rts •s otro progr,.,m11 de oApl i cacion id•3l Polll""ol\ 

9raficas o t•>eto• p.;ir.ra prcyeccion •• 
r>r·•sentacioll• Ademas con ••t• podr•mes real1:ar todo t1po de 

cr9an19rama• 1 diagramas para ilustrar d• una m•nera mas practica 



i ... f•eresl.'nt."\CJoro de c~1alquter trat.aJo. et.crito o report.D• Ta111t.ier1 

nc>I peormiteo el<'lt..or•r 1•1 r•orto"l,1<'<> de infol'"fflil't ló cual no• dl'ra 

U(•ª noejor preosentacion de lo!. m1smos, ~t.1 mismo podremos rl'oi'lli:ar 

l•tras et.peciales con las cuales podremo• difereonciar titulo• o 

le. que deseemo!., ademas podremo• tlu1trar cartele1 etc. En pocas 

p,;olat..ras, 

presetacion de cualquier trabajo cumpliendo con todas las 

necesidades y caprichot. que deseemos. 

Existen tambien programas de comuntcacton como el 

Advance Link el cual not. permltira comunic•rno1 con cualquier 

computedora que tengamo1 conectada con la nue1tra, siempre y 

cuando e1ta cont•n'Jil un si1tema opero11.tivo compatible al nuestro, 

ademas not. permitira reali=ar cualquier operacion coro archivos de 

ur1 lado al otro a.si como con el uso de •Plicaciones lnt.taladas l'r• 

cualquiera dl' las dos partes• Un Luen programa de comunicacion e1 

muy importante cuando nos demos cuenta que una sola computadora 

no dara aLasto al uso que 1.e pueda realizar en una compania 

constructora de mediano alcance, de 111.ta man•r• se requerir• to11o 

an.pliacton del sistema de computo, ampliando ast el tiempo de uso 

del equipo dl' cada persor.a sin perder· l• comunic•cion entre¡. ello~ 

y evitando la necesidad ele adquirir •1 mts1110 soft1o1.11ore dos vecet.• 

•. 



rt·ali::ar complejos caltulos con c,;.r,t.idade~ 111ter-d~pl'ndil.'r1teoa q•Jl-

ar111.l 1 ::01n s imu l taru~amente V<Jri os t-t>sul t~'dos. 

Entr-e •• 
encuentrr11.nr Visicalc:, Cxecutivl' Spreadsh•et, Lotus 2 3, 

Visic:alc y Ex•cutive Spr•adsheet son hoJas el!'c:trcnicas 

de gran potencia y alcance, en ellas se podr-an etiquetar- celdas 

asi como darles valores, ademas •• pueden escribir formulas •:fU• 

involucren cualquier celda con un valor u otra formula con el uso 

de la direcc:1on de la misma, esta direccton se dara deo acuerdo " 

las coordenadas de cada celda. Los calculo• de las formulas se 

haran automaticamente y en segundos cada ve:: que se re7istre 

algun camb.io dentro de la hoJa el•ctronica. En pocas palabras, 

las hoJas •lectronicas son de suma utilidad para reali:ar 

cualqui•r calculo como el de rresupuestos, estimaciones, cheques, 

esta.jos de cuentas, y cualquier JiPlicacton que requler·e1 dt>l uso 

de calculas aritrneticos o estadist1cos. 

Lo tus 2 3 y Symphony cuentan, ~demas dt> una hoJ" 

electroniCo.'I aun m111s potente que los anterior••• con o"ll9l.1n~s 

ventaJas que nos permtttran r•alt:ar pr•svntacton•s o r•portes de 

. ' 
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n~•t'stro t.rab.i!IJO con unO\ ~·rt'!.L'r+tacion mucho mas limpia y prc-ctlca 

y sin nocosidad de reali~ar compl•Jas ordenes o comandos, •sto es 

de>bido a que en estas aplic<>cionl'.!'s se lo'Jro conJ~•'j'ar er. una mismft 

Ja hoJa electronica, base d• datos / 'j'raficos. Permlti•ndoroos asi 

traLaJar con calculos de c•Jalquier· tipo, en la t10Ja •lectrf!nica, 

al mismo tiempo 109rar un mejor y mas facil trabaJo con Jo~ 

archivo& de datos o etiquetas, ya que podremos localizar, 

ordenar, y realizar todas las funciones de la base de datos que 

necesitemos para una meJor presentacion de nuestro trabaJo, y asl 

mismo lo'Jraremos presentar los re~ultados deseados de una manera 

mas resumida y entendlble por medio del uso de graflcos• 

Otra apllcacton practica en el trabajo diario de 

cualquit'r empresa es EHecutive Card Manager, esta nos permitl" 

crear ur. control .. de archivos de facil uso y con un sistema de 

reportes integrado¡ cuanta con un sistema de plantlllits que 

ofrece 21 formatos modificables, muy practicos para cre.llr un 

archivo de Jos datos que nec•sit•mos por eJemplo de provedores, 

de clt•ntes, de materiales, de obras o construcciones, de 

oficinas de 9obJerno, y muchas mas necesidades que requlrAmos 

s.atJsfacer• 

Ealsten tambi•n pro9ramo:\S para el maneJO de bas•• de 

datos, el DBas• III es uno de los mas completos que l'•fiscer¡. cor. 

ast~ aplic•clon podremos locali:ar Jnformacion de grandes 

• 



volumenc1> de dato1> o 1>tnl&ti::Ar- pr,ormer. volumet,c-s d& ir.formacien, 

Pló\bor-"'r- inventarios, cuc¡.nlao; r•or cobrar, v11pedivntl's prrson•let, 

t.l<'l'lificflr correspor .. 1r-r,cia 1 y cu.'.'llquier necc.-s1di"d qut> reqtut•ra 

del tr~ibcitJo cor. '1rcitn•~es .-:1rctotvos de datos se ho11r·a de lo m.io!I 

sencjJlo y funcional con OBas~ JJJ. 

E11tsten en el mercado otro tipo de aplicaciones m,¡.S 

especiali:adas como son las que resuelven problemas un poco mas 

•1>pecificios como Contabilidad. E>Cisten muchat y muy \!arlada• 

versiones de aplicaciones que rrsuelven este problema, hechas 

cada una por diferentes empresas o personas drdicadas a la 

creacion de software y todas ellas tratan du solucionar todos los 

problemas que la contabilidad de cualquier negocio pueda 

presEir1tar• S&ri'I convenient• Jnvestigi'lr cual de ellas se ruv::le 

ape~ar mas a nuestrA forma de trabaJo, a11 como cual de ellas es 

la que cumpl• ml!'Jor co;"l r.ueostl"as neocesidade>s• 

!l mercado del software ofrece cada dia mayor cantidcitd 

de aplicaciones cada ve: meJores y mas especializ•das y enfocadas 

a reSoJver problemas mas especifico•· Cada una de estas companii'ls 

o personas, creadoras de aplicaciones, otr•cen ur.a sotuc:iD•• 

diferente a un mismo problema. 

investigar primero cual de estas sera la que sattsf,¡¡ga mejor loi1.!; 

necesidades de nuestro negocio• 
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Entre Plt~s ~~lit~ciones se encuentran Jos progr~~•' 

que reinu!lve-n AneoiJi:ds de ~··-ec1of. unitarios, estos por lo ?'1'f1t•r'•'"ll 

irocluyen presupuestos y e:1plo~1on do materiales, i'ISi, f'i'lri'I ol uso 

tie este dt>ber-emos creo'lr Uni'I 1 i:Otill de mat•rialer; que interve"'ol"'" 

en los analis.ts a r-eal i:::nr·, esta l 1st.:i <1<'l:ol'ro'.l incluir el cost(.I 

.;IE!'l lf•o'.lterial y su unido'l.;I• Uro¿. ve;- te1.iendo l<ill lista de 111ateriAle'­

Y equipos que intervengan, creeoiremos Jos ano'llisis 1 en <>llo• 

entrareoin 101 rendimi~ntos de los materiales antes •nlistC11dos, por 

unidad la unid<illd de medida que estemos anali~ando• Una ve:: 

cre~dos y eoilmacenados todos los analisis de precios unitarios 

pasaremos con los mismos a la crea e ion del presupuesto, en donde­

colocaremos las cantidades d• cada trabajo reali~•do y el pr·ecio 

sera tom,,.do del analJ11it1 prev.t11mente hecho• 

Se podra ~.acer tambieri un"' e>cplocion de mat&rialet; 1 e1 

la aplicacior. podr-a calcular la cantidad d• lllilllterial que 

se uti 1 Izara en lill real 1:::a.cton de cada trabi'IJO a1.i como en 1.:. 

totalidad de los trabajos presupuestados, 

saber cuanto 1.e comrirar·a de cada cosa. 

con lo que podremos 

tM1sten tambien aolicaciones que ser.an capaces de crear 

rut•s crltic•s dt" los diferentes tr•b'"'-Jo1 qu1t Jnter ... en9.11;n er. uria 

.Actividad complet.:., como podri.a ser la construccion de algun~ 

o~ra civil. AsJ complementan~o ambas aplicactories 1 la de ""ndli~i? 

de precios unito!rios y l~ dP ruta crtttca, podremos c11lcul..,.r 

f'acil y r•pidamente el co1.to cot<ill de una obra y el tiempo en q•Je 

sera rPalJ:o::ada. 
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C.trc" ,¡,¡:•licacton ~·ract1c~ '"'' l"l uso d'" la con•f•UtóO.;tora es 

el Sida Y.ick co11 el uso de esta podrt>mos cr·ear et1 1;;, f•auteollil 

dJfer·l!r1tet 'll'ntar,as que r1os '5er-<?1r1 ~•e >;1riln utilid,;r.d 'I 1obr-l' todo 

no n11cesit•r·emos s,;r.lir de la apltc.;ricion el"l proceso p.;rir• el uso de 

est&< aplic .. cton. Side Kicl· puedt> J"•.!lr~r l,;r. eJtocuc1on efe CYOillquter 

a1•l1cC1cion y Pf""es•ntar en la pa1,t.;rill--. ur.a clacut ... dora, '-'"""' a•Jl'nda 

calendaorio y 

operaciones con el mismo etc• y de'Spues se~uir con la .;riplicacion 

en uso. 

Otras afolicaciones en el marcado sont Cuentas por 

cobrar, iriv•nt•rlos, control da illmacen 1 corot,...ol de memorias de 

gastos de obra, nominas, y muchas otras que cada dta son 

manejo ma1 sencillo. El mercado del software es cad¿o dia mas 

amplio y perfeccionado, es por eso qua debamos sersiorarnos que 

la aplicacion adquirida sea la mas actualt:ada y la qua mejor 

resuelva nuestros problemas y necesidades. 

~uchas de las aplicaciones o programas anteriores 

pueden reali~ar trabajos samajantas, as decir, no as t1ecesario 

adquirir todas para que nuestro sistema da c~mputo sea eficiente• 

La mayori• de esta~ aplicaciones son de costo eleva~o, y es 

posible qu• cori solo 11lguna'S da ellas y ur. poco de ingenio 

podramos llevar a c•bo todos los tr.abajo!t qua requierar. del uso 

de una microcomputadora, ~vitando •Si el fuerte desenbolso que 

reprasentari• l• adqUislcion da los mismos• 

11 



El us.o de. t.,:.le1 aplici'lciones '5e loioCP c.-da ·Sii> mas. 

s.encillQ, en real1c,¡od no es necesario s.er un,¡o emlnc1a en cuest.ion 

lo unico qye ~e 

necesit~ro saber es. como encenderla, como car9ar la apllcac1on 

dese{ld,;i y como 9r~vr.r en ~r-ctdvl• los d,¡otos o el trat;.e.jo reali:ado 

en la mtsmi'I, y esto se h~ce Ci'lda dia mas sencillo con lo~ av,¡onces 

en mater·ia de s.of tware. 

Si l~~rari'lmos conocer y especiali:a.rnos en i'llguna de 

las aplici'lciones 9enerales anteriores como el Lotu~ .::: ~. coro 

solo est.i. podr-iamo'i resolver-, nosotrofio mismos y sin necesidad de 

ser ~randes pro9ra1nadores, casi cualquier trabajo q<Je requieri'I di' 

calculc>:. 1 asi como de almacer1amiento de datos de archivos- En el 

capitulo si9uiente se e:.plicaran paso a paso todas las ordenes y 

fur.ciones que iroter·vienen en Lotu .. l 2 '3 de manel'a que con el uso 

y p.-actica con el mismo ~·odamos se.- e~pertos pro9rami'ldores y asi 

s.acar p.-ovecl10 del equipo de mic.-ocomputadora sin 1,11 tllicl'te 

tnversion de dife.-entes p1~09r~ma• de aplicacion. 
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MANEJO Y FUNCIONAMIENTO 
DEL 

LOTUS 1 2 :::;: 



"!'lt11>'i importc.nt.es desarroll .. ,,.<:10 ,.C<rot> la'ii m1crocompvtador.?1s• Este 

inte9ra en vn 'iiolo pro9rama el a~:11s1!. de hojas electrJntcas, el . . 
~r·3te1miento de toformacton y •¡raf1cos, todos v1.tos Jesarl"'ollados 

~-e man•ra que el usuario pue<:lc., en un.,. torm11 ~·ractica y !.enc1lla 1 

hacer c.{Jculos, cr•ar simulaciones, trabajar y almacenar 9randes 

car1tidades ' dv tnformacton, por 

~edio de 9ráticos y todo esto sin necesidt11>d de ser eMp1trtos en •l 

uso y programact;n de computadoras. 

alternativa de desarrollar nuestros propios programas hechos a 

nuestra medida y sin necesidad de hacer grandes inversiones en 

pro9r·amas comercialvs hect.os de form¡o general y que muchas veces 

r10 cumplen con todas nuestras necesidades o simplemente modifican 

nuestro• m¡todos de trabajo. 

Lotus 1 2:::; es un programa sorocillo de utili::ar, cuenta 

con mas de 110 or~1enes y milS de .:ci fvnc1ones to{ctles de utili::ar 

Y muy necesari~• para Obtener el meJor rendimiento .;1el programa, 

•~ este capitulo ' mostrare :oda1 la~ ordenvs y funcione~ del 

programa incluyendo una e~~ltcaciÓn de cada una de ellas 

2 



La tioj.., de trat.~iJo del 1 ~ 3 est~i compuesta ~1e 204$ 

~il~s y 2~6 columnas que al cru%arse forman numero1a1 ~~Idas, 

cad"' celda tiene una dtrecci.~n compue1ta por 111.s coorder.adas di! 

celd.n Ccolu~r1a y fila). Las colur:inas de la hoJa de trabajo esta·n 

deroominadas por l•tras y las filas por num1tros, los bordes 

columnas y las filas, por ejemplo, la dirección de la celda 

superior i:quiorda de la hoja de tr~bajo es Al (las columnas van 

antes que las filas en las direcciones de celdal. 

El cursor o pt1ntero ele celda 01 un rectia"r,9ulo destacado 

que 11bal"ca una fila por el .11ncho de ¡..,. columna, é1te puntero cte 

celda se puede mover a pl~eer con las teclas con flecha &ttuadas 

en la parte derect."' del teclado, con ;sta1 podr•mos despla&i'rnos 

atraves de toda la hoja de trci~aJo y el lugar donde •e encuentre 

situado será el lu9ar donde podremos escribir. 

Las tres 1 Ír1eo'ls sobre el margen superior de la hoja de 

trilbaJo forman el panel de cont.-ol, este muestra 1.- r•osiciC:r, 

actual del pun~ero 1 
. 

un menu de ordenes, tnform111ci~r. sobre- la 



. . 
rscrfto en la celd• .oJo se mostrara Ja dir~cc1on d~ 

situado uro tr+d1cador de modo, i!'l c.1ir·9ar la t10Jo11 dl' tr .. t·~!C> 

mof.trara' en vtd1to inverso 1<11 parabr.a F!EADV indicarodo que J :: ... 

aceptar una orden o introducir datos. 

En la hoJa de traLa.Jo, PI mo11ttor <.fe la computo11dora 

h•ce las veces de una vent~na, debido a que Ja hoja es dema&iado 

9r4'lndl!' sert'oJ impostt_.Je Vl'rla tod.l' de 90Jpp asi que imagtni!mos. q~o!!' 

vent.ina movtl:>lr podemos verla por pedacitos. Con las taclas co11 

fJi¡ocha hacia arrit•a, aha30, d11r·echa e i:quil'r.da podremos moyer 

dicha ventana a donde queramos de igual terma podremos hacerlo 

con las teclas Page Up y Page Down, la tecla Home nos permite 

re1res~r de cualqutvr direccici.n a l<ft c•ld,... l\J y la tecla e11(' y 

cu~lquier fl~cha podreruo1 movernos ~ l~ siguiente celda escr1t• o 

en ~lance en la ~irecciÓn de l~ flech~ que presionemo~. 



Ahora que ya cc.r,ocemos un pocu J~·l f,,.,cior1Eomier.to de la 

hojo'.' de trill•o'.ljo, ii¡•rf'r•dert.mos el uso y hmcionamier1to da los 

comilndos u ~rdene'li del 1 :: :;,. 

P•Jlsilrodo la te-cla " / " .Eopar·ece er. f'l f•<'\\1el de cor1tr-t1l 

el mf'n•J prinClf•al de Órdeonet.. La primer-i' tt'r,e.!l .Jel f•ar1el de 

control muestra todavi.eo. la dir·ecció'n del purot.eoro y el contenido 

non.t.res de Órdene11 eJtoc:utables, la primt-r ol"'dl!'n de menú aparece 

destacad._. por "i puntero de menú, el cual putdt ca.mbiart.e a otra 

o~·cirfn d&l m11nÚ utili::ll.ndo la11 tec:lat. d• movimiento de punterp 

como veremos mas adelar1tf'. 

En la tercer 1 lnea del panel de control aparece Uni'I 

puntero de mer.ú, .;!lta puede ser una·lista de o¡:.ciones, como uro 

'liUb11"0enu o 1ubÓrdene1 relacionadas con la Ol'"den dt"stac.J.da del mlll'nu 

frase •Mplic:atoria t.obre la OPE"rac:ion que reali:a dich• ordet1• 

Todas las 0°rdener. del menú se pvl!'d.en eJec:utar ya se!lo 

destac:~ndOli's con el puntero deo menú deospll'l..?'lndolo con l.l'ls tecl<l't; 

con flecha y despu~1 presionando la t.ec:leo <er.ter> o simplemente 

pre1ion.11r.do la primvr letr·a de la orden. 

A continua.cian ' mol!itr-are "" •• todoii lo• 





Fí;:p.;I 
Scie"t.1 fic 
Currer.cy . 

Formo)-t C•vnvr*'l 
+!-
Perce"t 
Date 
Te1•t 

r Left 

l F:i']ht 
Ceriter 

Na.me { Crea te 
Delett> 
LabeJs 
F:eset 

Protect 

Input 

Copy 

7 



,,. 
f:(!'(;('1 •lf· -------
S<>v~ -------

( r 
C:o;oY Er.til'P Fil e 

Ni!me<J F!oEu,.¡e 

' 
Comt•ine j Add f E'nt ir-e fil• 

\ l Named Ran90 

1 , 
1 Subtract E'nl:i re Ff l t! 

·, Named Rfllfo'Jll' 

File ¿ , 
\ Xtri'IC.\. { formulas 

e Va 1 ues 

Workst1eet 

Er¡.se ; Print 

' GrE1ph l 

' Wort:11heet 

ti~t t Print 
GrllPh 

lm.pol"t { Tt"11t 

\ Numt-er\. 

1 

l Oirec.tory 
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F",lftoJl-

L l lit> 

P~'l~Jl' 

1 
( HE!'i1~1E>r 

1 1 rooler 
1 ' Mi11'"9ln' 

~ ~ t 
Elor-deor-' 

PI' 1 nt P1'l1)tor· O.-:• ti an !". Setup 
P.:<')P-LCt1';1tt1 

1 
C•ttol."r 
Du1t 

¡ Clll"lll'" ! F:"'n~t; 

l C•ptiaris 

Ali~n 

C•o 

OuJ t 
•, 
r 

Typ~ 

' A 

• e 
D 
E 
r 
Re set 
V1ew 
So11v• 

r Leogend 
F"armllt 
Titles 

Gt"""'¡:.h 
I Oi;otions ~ Cor 1 d ., 

l 
Scflle 
Calf'r 
fl,!1-J 
Do11r.'.'-Lllt•el1 
Ou1 t 

( u .. 
N11t'le l 

Cre.!l.t'1' 
D"l e te-
Pese-t 

Clu t t 



F"l l l 

Sor-t 

Data 

Distr-it.vtiori 

C!IJ 1 t 

'º 

Jr.put 
Cr·iteor-ion 
0~1tp•Jt 

Find 
Eiitr-act 
l.lniqueo 
Deo leo te 
R1tv.1tt 
Oui t 



Wor-k,.heet: Ololoal Formal f'i)te~ 

~ork•heet e~ la or~en q~e tiene que ver con l• ~oJ~ 

elcctrcH"•iC&, c.or, ;&l.:> orden v li\s •.j.•Je ·.fcr•e11tien o$c ellil ,.i:r.~r-emo$ 

Global, con é'!.ta tia.remos. to~o1 loto cambiQ'S qlob1-lel 1 es 

deci-c-, e.bt1:rcarilrt toda la t•o~a e1-1ceptuar.do aqul'llit°' cel.:l1:1o q1.1e 

teri~an a.lquna Jn•truccl.Ón es.pecÍtica. 

FJxed· Al ejecutar la ordl'n Worksheet Global F'ormat 

Ftued, daremo• un formato (~·x~) a tod.:> l~ hOJa, a meno~ ~ue ~~ 

in<:IJque otro for·maro a una. .::e°lda esr•eCificA, asi ~•JEos cualq• .. dt>r 

nUmero qui!' t.e if"ltrodu•ca en la >10Ja e-parecerá con punto Qecim"'l y 

c.tu11E.>nte con ct>ros. Er• el pa1,el de control. E:n la: primer i1re~ "lo'~· 

•Jn l.:h1D .je la d:lrecc1or1 <Je cel-.ia al).;tJ·ccer-~ el tir«> -:Je fo.-lfl .. tC' ·:le 

11 

1 
1 

l 
t 
1 



f.I fí;:1, •.lOfl'~C' "':; i1,.-i1c.• 0 ¡111· 

Worl:sheet Olob~l Format Scientific. Esta ord~r. dh ~ 1~ 

t10Ja dt- !"r-..t•ai= tJf• formato ~il' ftn'lllil cter.tifica: t:·····. ;;:•.·:,) e~ 

decir, to•:!os lc.s r.:.meros st-rC:n r·re\ent"do! en tortr•<' ci.,.,·,tificc. 

con eKponenci~l· 

Worl·a,t.eet Global Format Currency formatea l.:io tooje< de 

trabajo d~ la si9uiente maner~ ($1=,i:Ht:-1111) asi, r todos los 

numeras les poridr~ el 1i•;r.o de pesos, com.lll a los mii"'i y lo10t­

decimales ir.dlc~~ ... s al ejecutar la orden. 

Global Forrnat fQrmotea Ja hoja ~11: 

(w,1::··. 0 1111), co:cc.;i.r"" l' todos los rn.:mer-os con este for-matc. de 

comas a :os ~~les y presentar~ los numeroli ne93ot1vo~ entre 

parintes11. 

Wor~sheet Global Format General· 

C:.a.r ~in torro;~'\tc ;ener-~1 C> la t.oj1<, •'\'i l es como la erocontr·c.rt>os Ji!. 

c¡¡,r.¡.ior- el tro;~ll'mi', ,.,., el pi'nel ·:le control no il~•il•'ece n1ru1Ún 

indica~1or ~e; f:rmrto y los r .. J111ert•s l'T• la hOJfl df' ~r¡.,bi!>JC. 

i!tpi!trecer.iro ó-r ?1 •'1iS•n~' tor-ma co.1'e> st-an 1r1tro,1uci~os, co;1r1 o 

decimal~~. ~11 ;·~e~ no to~bra nin?un form~to comJn en 1~ hoJ~· 

1: 
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Worksheet C.lobal rormat Perc:erot f•rt.-Sl·nt~· ~1n forn.,.t.o dt'l 

~·or eJl.'"•1•IO 51 

f-orn••Jlas rl:!visi.r el formato •:te l¡i, c:eldlll con es ti 

d~ la11 mismas. C~•and.o se utill::a uoa tÓr-1nUl.'.'!. en la hoja 1e lot•J5 

e•ta solo se ver-i en el panl.'1 de coTotrol cuando 1 .... celd~ que ta 

cont:•JVit'r,,_ se enc•Jer.~1~(- dest:ac.,,d.'.'I ~·or el ~·uotero (le ~eld~-. i.:•ero ~r, 

la t1oj¡¡ii se pre1entar-~ sotamerite l"l r1H1ult,..do de la "1\51'•~ fo'r-111•,,li\ 

i'Sl, ~sta ordf:n ncs 1~r~ Ütll l"O lo\\ r-l!'vi.si~1·1 o:!<!' form•.1las '!O le 

hoJ~ de trabajo va Que r•odremos vvrlas en pantall~ ~ i.mprtmtr-las 

r•ari' su r-evlsto"n. 

Existen der.t.ro Je },¡o or-Jer. Worksheet Global mas 

Workstoeet Glab,;t.l Label-PrefiM• C.o~· C:1ta order1 r-odr-emo1 

J~•stificar 



l-lork'Jheet Olobal Column-Width. ?e>' "'ed10 Je ~~ti!' Ór•!e1·1 

\'i ';)dr<o. especificar el ~.-.ctot• •;1e tu-:4<"~ J¡.,, columr.a'i ·~e la hoJ¿io ,.¡l" 

\r~b~JG• El ancho inicial de las columna• es de nueve CPracteres 

p!!'rc 90°:\ra ser mo .. -tific111do dei.•ie 1 t.,'.l>sti' 1::. caracteres q•Jc es t!'l 

~ncho de la pantalla. 

1-!or~sheet Olobal P.ecalculatton. Esta orden determinar~ 

el muco en que la hoJa se calcular~, par~ esto existen varias 

tuborj¡~ef con la cuales e•co~eremos la mejor forma de c~lculo 

erotre ellas se er1cuer+tr-an1 Natural, Columnwist!', 

F'.owwis•, Automatic, Manual, Iteration. 

La~ tres primeras determinan el orden en que la hcJa 

el orden Natural 

clpcul~r~ en orden natural, es decir, de arriba hacia abajo y de 

:l~r·~ct.¡ ~~ 1:qo..derda· El Órden Colomnwise 1i9nifica que le-. hoJA 

seor¡. c0olculadc-. por columnas. asl ~·rimero será c,:oolc1.1li1d<l' ~a 

~-.1._.mr,,¡. A <lespul'"So la D y asi s~1CeG1vamer1te por columna!>. El Ór.,en 

Rowwise quiere t.iecir que ta t.o.:il'I sereo :l'lculetdeo en orden '!e 

~::o:isier.ja. a derecha pero por- rerigl~r •• ~·o- e:\"~"¡o, pr-1mero t:o·:c 

el rcr .. ¡\0°n 1 11.1e90 el 2 y .;i.si svcecoivo'.\me1'te. 
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C•J~~rnJo en un.._ hoja eu1'l.tl•r1 t0fl"''1~·H; •¡·Jl• utllt(era 

rl1recc1on("t ~e c~ci11.a~ q•1~ ie encuentren .11 l,;. der~cha u ~t·~Jo 

~l!-1 si lío 1111s1no de ¡.,, for111•Jl.:> 1 e1o '1l-Ct1', t•J.11r.do una f~rnou1ro 

rl-·:~1erit ~~ c.:>sillas po,ter1ores ~ ella o 1cl••~1~e ell"' m1,ma 1 el 

iro·:'tti"~1or CIRC a.¡:..:u·ece•'.:> en lit r•.;.r.tc.>ll.a irodici•ft<Jonos q•n· -"l')•.U).1 

f~rmul,;. e'l.t¿ tomando datos sin conS1derar Jo nuevos ca"b10~ que 

h11yc.r1 ei:iitldo 1 en poca5 pal""t;.ra'!; 1"" ro'rmul,;. ier·;;l j lo,'Jica. 

Le.>' ~rdenes 'l.i?Uientes tienen que ver con la forma de 

h~:~r lot claculos, estos f•veder1 ser Automatic or Manual 

<.>vtom.;ticc o man~1aJ. De este modo, r.i i:•onemos l"ecalcul..,ciOn 

avtom~tica cada que se efect~e un cambio o se introdvsca nuev ... 

11 .. •ormaciÓn '" .. re cal c•.tl~.-·~ 

com~let.11mente, en c,;.mt;.io, si la recalcul.11c1~~ et 11anu~l la hoj~ 

soio ser.:> calcul.ada CU,¡\ndo nosotros oprim~moi 1.:> tecla d~ funci¿n 

tt ~ tCALCl, cada que se re~istre un cam~io en Ja hoja de t~..,baJo 

aparecel"a un indicacol" dic:ien~io CALC e•~ la f'arte infe,..1or- de lil 

pa~1t<.>l!C1. 11sto nos recordal".lli que la r-ecalculacicin r-e encuentr¡i er• 

m,..r,,_.a,l y ·1ue -¡:.ar.!I actuali:a.r los clacl1los det•eremos -.:•restoni'lr F'9 

y ast el indicador se l<pa':Jara'. U1H.• verotil.J,.. ·1e la retC"OICld..,ti('ln 

mar1•Jal eto que paroi!I el cálculo •:lf! t.oj¡o,s de trllt•.;.Jo 11.uy 'Jro<>ridt's 

er~e durar~ vilrios se~undos, para a~orr<1rr1~1 ette t1emro en lad~ 

mc··j1f1cac1Ór1 de la tooJ¿• ~·Odremoto t,_..cer ¡,... rett•lt•Jlac1Ór1 11.,,..-.ual )' 

dt e1ta tormil. cada que nece1ttemo1 r~sultad~~ solo oprimiremc~ 111 

t~~ll> F'='. 



rnod1f1c~r· 1 borr~r y hA~er 

Esto ¡;•Odr<'I ser muy V!.:11 y.:1 que un«i ve;: des<'lrroll.11da ~•ni' 

'"j!i-:.<11.clo'n ~·odemos i1Ctiv.;1r le1 ~·roteccic
0

11 de 1..,. hoJ.11 .Je t.r.;obaJo y 

coro Jai 01"der1 Range Unpre>tect podremos de..,act.ivar- ll\ protecc::iOn 

el borr.11r 1r.tor-mac1on import.;1nte. 

Wori:sheet Global Default. Cor. el u"'o dt' est,;o orden 

Li's subor-denes •.:le Default son: Pl"intl'r, Oirectory, 

St<1tus, Update y Quit. Cor• Pr1nter t~nemos otl"O sub•11enu1 

Interface, Auto-LF, Left, Right, To~, Bottom, Pa9e-Len9th, Walt, 

la orden Interface nos permit~ ~sco~er el tipo de 

.... •to.nJOtici'\mante sal t~"' un.11 t 1nea e no. Lett, Right, Top, Bottom 



¡:·:·•.-;..',·, ~~·r o::.:.mt .• 1 .... ~<:1: •le1.t1·•J .j(lo 1 ... (•f•.111-.-. P.-111t, 1·.toro ~.,~, •. ,.Je··.,,,¡, 

ti!'l>,,,no de l,;> letra ... utill.: ... r, 51 er~e ~e ._1e¡.:o en t.0 lc-r1co IE' 

t-t.0::0~1:r;¡, el '5trin') \(11$ qu1< PS ~Lntl'I Í'11J.•tt-t.iC:r. de tC1rf•aÓo nlH f11lll, ti 

lt jeseo'.\ ele9ir un tC1mC1~0 menor '5e utili:,,.r; el ~~r1n9 \01~. 

Con ¡,,. suborden Directory ~stablecerll'mo1 el luger d~nde 

ttr~n buscados los archivos que requir~mo1. Con la or·den Status 

e: pro(Jr111m"' noi. ¡:•rese ... t"' el estado co;ne i:i•.•edo· l"' order• ó!f 

i~presion, es decir, 

Wor~1toeet Global Default Printer• -,· ll' or·~en Update e:¡. l¡o ~·.1~ 

yrPv~ el estado o 101 c,!llmbios efect~~dot en la or~en Default· ~:r. 

Ouit po .. 1e'!los t>t•.!1.r> .. 1onar .,.¡ meto•J de Defautt. 

Workshee-t lnst>rt- Column 1 Row- Esta es ur1.J11 ~e ;.,, 

ordenl't A"'' 1mport~nte1 y pr~cttc ... s de LotYt en la or~~n~:~cion 

<;!f la rooJa. .. 1e tr,..l:•c>Jo, con 1ÍstP podemot :!r1sert~r cua.nto"\s o:ol•.•r.-~¿.t 

ren~loner en bl~no:o deseemo~ y en el lug ... r que lo re~u1ra~o1, 

111 1 c~n e~t~ ~rden, pode~u~ npro~~c~ar lo~ cs~ac1os en bl~ncc 

1·1~r!~~c1 p~r~ colocar ClL~l~uier i•1for~ac:on que nec~11te e!t~r 

r,•;estros tr.!l.t.ajo'l• 
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C•.H ·~ur. y ~l tncttc~dor d~ 

;;.,,,!_.~~~,,:\fe Reaay .• Point, ;o;;tf' 1'1•:i1r;.:o.:f71 "í•i>t<?ter .. ;.J Pjei:•Jt.:>• 

l"' "'·"·yor-i,:, .Je 1""'° t.tfrlt;.ru.>!> qut• r¡;..:;i111f'.-,.,, l. ··J1t.ar i.\l ~-.ro9r<HT1·::. 1,1'1..¿. 

~~;c~ctoo o u~ ro1170 1e c:eld~;, ~s1, vti\t~ando l~ tecl~i co·c 

fle:t.t,a en el moóo Point el t~n~or- crecer11. IT•Arc.andor.o~ er• p0¡int.r.llit 

el r,¡ttr,90 Je c::.1tld~~. f<o,letc.toroi.>o.jo, r•or i!jeir.¡:do !>i .:h,•tt¿>.!";>111PJ 

insertar trn~ r~n~lones ~l pr-tnciPlo Jo- ¡~ hoJ~ debemos ~itu~~not 

~~ 1• direccion Al d~srue~ •Jecu~ar )i'I orden ~ork~h~et In•e~t Roh 

1' ""JlJ"'r dos vece! l.:,, tec.ta cor. fler:.t•.l'I hol>cit't at.i'IJO, (11-10-<:1.anf.10 iHI 

t:'d•rc:!>do con el cu1··~0,.. il•.1mir,.=.<:10 ':ie!<lt! la. celd11 A1 f1IH>t.a li> i:.: le. 

C~ca1 .:i1,1eda il'ldJC.a.jo 'l!n t!l P-<"r•el ·~e corotFo! como A1~··A7"~ 

Este modo Point ~~ m~y pr~ct.ico ya que ~odrvmos esco~er 

·•~g~' de celd~' )' v~rlo~ t~cJlmente en I~ pantalla y asi prob~r 

·:rvs ~"'el rC'1i9c.- .,le",Ji•'" q•~e-·Jen toctcn:. l~s celó;i.s qve r1eee--•it"'"'º" y 

ne ~ecesit~remos a~rer1deroos c~aol es l~ ~rime~~ y la ~lttm~ 

re~r~t~r~ al lu91~ dond~ ~e ~n~c:ntr•~~ ~;,t~s J~ qur l~ Qr~~. 

~~ert fJecutad~· E~ ~l modo Point t•m~ie~ ~e pu~den util1=~· l~r 

'!:eCll'J. H(•ME., ENL>, 

1110.;Ce Ready. 



La or~en Wor~sheet Delet~ r~~,1~~.a do 1~ mismo form.:> 

·~·.•E' Ir1sert 'liOlo qu• .;.!lu t.orr,¡:,, 11H,.Jl'•ri11s o columnas, ~si al 

[i~r·.,.mcr tener mllCt•o cuiJ •• do i>l utl I 1:-.:>r ¡L, or~ero Oelete y.;.. ~~ut' é!ol 

•.'1.:11 Ji' t.orrillf•O~ todo t-1 r·~n')loro D r('llutr.ni' 11,cllc<ldo y l'i f..;cJl qve-

si tl•.lld.11 er. el mi o;;mo re..,11 c11) o col•.11nn.:> '''"' l ~ cual •s ~onVenient" 

. 
t•orr.;t1..-- en el mismo rer .. ;¡rlon o columna. 

Worl:st.eet Column-Wtdth. t.i'den nos pe!'ni t• 

i'itat-lect:>r '1 ta.mcu)o ~1e Cild.:>I •.•na. d .. 1 •• coJumnat. •• la loOJ.ll <o 

t.~at.oJ.jo 1 .;t to "º' •• lf•Uct•O mayor fle111t.il1dad •" la forma •• 
pre!d:ntar nuestro t ra.t.l'IJ o ya quo E1Just"'remDs cada. columna al 

';¡o,..,¿i,¡:,: .. o;¡•Je lo requir.,.mos, éste t.11mo!lño ruede >er •• • 7'.:" 

La arden Worl1she•t Erase sirve p •. •H'a barrar totalmente 

la hoJ~ de traba.Jo de la momori~ Jel computador. existe el 

r-elio:¡ro de borrar· tnformaci~n impartarote al hacer uso <:ie :stco 

orden ~or lo cual lotus nos pre')unta il realmente desee~mot 

~r~v~~o l~ hoja d@ tr~h~j~ en d11c~ antef de h~cer U5o de t~l 

"º d• 



Lil~ ordcn~s Worksheet Title1 y Window not h~tlh ~1 

t.r·<1t..:~Jo i;:·r• leo compl1ta<:tor.i. 111v-::t,o ..,,;, •_,,·c11 y r-ii~ddo· 

Clla}ql.IHH~ í•arte •:te la !"iti.'" ~~ tr.;,.t•UJo y •.1ictoot <·1!'r1-:tl01'f't O 

columnas no se mover~n. (¡to l!'S rnvy pr~ct.ico c1.1ando ~ttquetemos 

con tltulol los ren.,lones o las columnas y necesitemos ver dicho~ 

títulos todu el tiempo par• sa~er dond<! colocar la tntormacion 

de1eada ~1e ésta forma no necesitamos "'~;r-eradernos el oombr<! de 

cada rf'n'J"lÓr1. o columna de la hoja y que lo <!1taremos vier1do sir. 

import11r en que parte di! la t.oj'"' nos er1contremo1. 

Cor, t·a order• Work1heet Window pode111os dividir la 

pantalla er. dos par-tes, como si tuvieramos -:tos ventc>r • .111 o 

pantalla• Y"- que podremo1 ver do• po11rtet1 dtferer,te! -:le 1<"'1 11.:Jj.!O •:te 

trabajo al mismo tiempo de ;st" manera podremos ve~ por eJemplo 

como se .!!fectaria al')un11 parte de l~ hoJa al efectuar un Cilmbl.o 

•n otra p.ar·te. 

La divl 6to'n de las ver1t.i1nas -i:•uede ser toori:ontal o 

vertical y 1incroni::il~~ o drsincronizada, ésto si9nifica que si 

est,:;,., 1tncroni::ada'l5 las ver1tan11.s. al mover al9un11. lii otr11. t.arntder• 

se despl;io~cH•a y 'lit ttstuvier.-n ~1esincroni:i11da1 el movtm1ent.o ser¡;..' 

i r1depen'1i e rote. La tecl;i. de funcio'r, F.:O (Windowl 



encuen~ra ejecutada l~ or~en WDrksheet Olobal. 

Con ,;sta ordeo• veremos en el panel de control si l~ 

r·et<'l.lCl'}acicfn de la hoj"' se hace m"'r1ual o iH..ltOlfl.;titllornente y el 

or<:'en en q•JI! 10e hará, as! ta111bi1n verl'•llOS el formato 9lol>al de lo"\ 

1-ioJe., el prefijo de :as etiquetas, el ancho ']lob.r.l de l•s 

col•.111.n~s, la memoria disponible del computador en ese momento y 

si la rroteccion se enclientra encendida o no. lln t>Jemr•lo de como 

ap~rece el panel de control al ejecutar dicha orden podria se• 

como E'ster 

Recalculation 

AUTO NATURAL 

Format 

CG) 

Label 
Prefix 

Column 
Width 

• 
Avai 1 
Memory 

117164 

Protect 

OFF 

Al ejecutar t'l~r orden, los tres ren9lones del panel de 

centro! seran ocupados por el estado ~lobal de la hoJa asi q~e 1~ 

direcc1o'r• de la celd"' donde se 1r1cuentr.i.o el tl•rsor y l• 

inform.5oc.i,;r, de •:!ic.~.a c.el,~a no apa1•ocer.i\n en dicho panel. Parr. 

salir de tal estado basta con oorimir l~ tecla do escape (CSCJ ~ 

la hoja volver~ al modo R•ady. 

01 



/1<.:¡\1Í le- mi.r1.!llT•r..t to:>n l.:• or•ler. Wor1"1t1eet q•.n.• cHi 

t'l"'i~Ori' f•"• e•} •~'~"" f•rir1Cl(•3l, .!lhO~-~., ,¡oot.rlH'E"llot.~ "" "} m11n•.lQ •le 1-• 

•Jna me;:r ~·1·c~er1t..,,ciÓr1 ~ nu1r-.tr-.• t10JC. de tr.>t•í•Jo -:.c.l•• •1•.1c> cc.r. 

¿lt~ pc!·~mo~ tr~b~J<'r y ddr fo1m~ o c~td~c l••~iviJ~~le~ d~ 

mar.~r~ c.~ pod~n1os pr~sent,¡or cnd~ ccld~ como ;~t~ lo ,equit•~· 

AJ pjecl1to)r loi. orden Range aparect un !i'.1t-11>1H1u \1.. l.~ 

si9u1entt manera: 

For-mat label-PrefiH Erase Name Justity Protect Unpr-otect Input 

Range Format. E1til nr-den e5 similar ~ Worksheet Global 

F'ormat, c\1l!'nt.;11 con el noismo sutom11nu solo que :en ést .. l~ da111c>~. 

formato ~ cada celda independiente o a uro rarHJO cle1cia.do de celda~ 

de maner~ que ca.d~ cel~a podr~ t~ner diferente tor~ato d~ ~cuer~c 

a nuestr~1 necesidades. 

FiHed Scientific Currency Gener-~1 +/- Percent Date Text 

La e1:pltcacl¿n <ti!' estos tor-m•tos .. , la nlsm,¡o. q•.1<!' ~,.,,....,. 

la ordt•"• Wors.heet Olobal F'ormat Y• ql•e ac.tu¡.r, ..-le tgual m;;>r.er-i, 

solo al eJecutar cualquier• de ettof tendremos 

especi.fi:~t 1.1 celda o el ran9C1 de celdas q•Jr. qver'amoi, ,,.fec:ti!lr 

cor, t•l :. c•.H1l formato. 



La orden Ran9e Label-Pretix e• tamt.tér, equivalent• a J,p 

orden Uork•h••t Olob•l lab1tl-Prefix pero al igul!ll q•.1e Format al 

ejecutar esta orden solo afect~remos la celda o el rango de 

celdas que deseemos, asi podremos justificar diferent~s ~ttquetas 

de difererote!ii celdas a la derect.a, i::quierda o al centro de dicha 

celda. 

Con la orden Range Era•• podemos borrar cualquier celda 

o rD.n90 dÍI celda• que queramos stn necesidad de borrar toda la 

hoja como en Uorksheet Era1.e asi al ejecutarla deberemos indicar 

si em¡::ore que utilicemo1 ordenes de este tipo debemos 

cautelosos de no ir a perder tntormaci~n que no deseemos borrar 

ya que esta no podrá ser recuperada· 

Rang• Name. Con esta orden le po~remos dar o quitar 

nombre a una celda o a un rango determinado de c•ldas, esto es 

muy práctico para el uso de la hoja de trabajo ya que cu<J.ndo 

tengamo·s que hacer r1tferencia de alguna c•lda l'n varias oca•tones 

en la misma hoJa de trabajo no necesttar1tmos aprendernos la 

dir-eccion de la misma ya que le astgr1aremos un nombre y con este 

podremos hacer referencia d~ la mi•rna y ademas cuando l~ 

informaci¿n vn dicha celda cnmbie de direccton el nombre cambiara 

tamb1en• 



El 11or•1or- ¡:•rO.,..t'tt10 de la orJen Ran'}e Uame ~t.- lo •:1.!'remo~ 

f'f• t>1 •.ISQ <:le· l<+! MACROS, que e<:. •in.:> form." de Pr'l')l'~-.mo'.\cfon er, 

Lotv~ quf' 11o~s d~l,..nte e~~licare. 

Con 1.ls or<J11r1e~ P.an<;Je Protect 1 Rao'Je Unprotect y Ran9e 

Input en cor1t.t,·,ac.iOn cor, Wor-ksheet Global Protection y 1 ... s MACROS 

po<lr-en•os t1i1C.er nvestra hoj"' (le tr ... t.•aJo utili=;.t.le ¡:•.o<r·a cualquier 

persorta qve no sepa de lot•Js '5111 peli'JrO de ~~·Je por- erro1• Lor-r-e 

i11for·1115cior1 q•.ie no deseemos borrar·· 

Al ejec•.1tar la ordeu Worksheet Global Protectioo la 

hoJ~ de tr-ab<1Jo qued.itra ¡:•r-ott'']ida de manet",11 qu~ Yl.< no podr"mos 

intr-oducir bor·rar o mo~Hfitar la ir1form,11cio'r1 contenida en dicha 

t.oJi'I ~e trabajo pero i'll uti 1 i:a1" la arder• RaTt'Je Unprotect 

po4r-er.'los d~srrote?er cierta~ teld?.s o riln']OS de :el·i~s de manera 

que éstas si ~~uedar1 ser· modificada1 o Lorr-ad.Eos sin el peli9ro de 

ir a bor-r-.:>r- al:&10 QUE no que••amos. Al e.•ecu~ior e'stC'li orden 

apart"cer..\ en el panel de contr·ol, a un t;ado de la direccto'n de la 

celda, l.a letr-il U en li!.S celdi!.'5 que s• enc•Jentren desprot1r9idC11t. 

de esta maner-a sabremos cuales celda'5 lo estan y cuales se 

L• C1rden Ran']e Protect nos -i:•ermite qu1tar·le 

te~protecci~n ~ l~ celda o r~n~CI de celd~I qu~ de~e9mos, et 

decir, qvedar~ prC1te']ida solp qve la pr-oteccio~ de l~ or-den 

Workt.heet Olob.al Protectt.on 1:>st1: encer1o.1idc., .jC' otr..- n1l'lr1era 

que-dará como inicialmente- se \'r1contra~,., la t.C'Ji>o d~ tr.at>aJo• 



Al l'Jl-c•.ttñi 

ordt.ri• Al utili;:"'r l"'' MACROS ~abremo& r-ealment11 lo pr..<ctico de 
, 
est"'s or.;lenes. 

Asi tl!'rm1namos con 1~~ l!'WPlicaciÓn de 1<" arder. Ran~e que 

Copy 11'• una ~e las orderies m~s poderosas e imoortaritPs 

en Lotus, con ell~ podemos copi.ar cua}qyier celd~ o ran~o de 

Al est.!I or·den, Lo tus que 

copiar, as1 pues, teridremo¡ que especificAr el rango from (lo que 



la ordl'f'l Copy, ~ .. t.o f•Oli tat.ilit,:.i-,,; el trilobajo ya qu~ s.olo 

flecha y p.-.e.,ionar l<' tetla enter p<'l!r"' \t•\1ic:•r .¡¡, Lt>t•.t'i •:;¡ue e-J 

ran90 from est..: comr.Je';o y '1"!S¡:<l .... :J..~r- '?\ c:•Jr·,;;or ;¡,_ li' J:•a.-.te de l.;., 

cuento'.\ nucv.:t el c•-1rs.or dettac: .... ndo cl ran90 t'J• Podemos 

-iolo ur.11 celda como rllr.90 to y lot•-15 asumiri que ll'se es &l 

~riucipio del ""1"1'10 t:., e-s decir-, i'hi r.erá Ja parte superior 

t::t:.·•Jie-r-da. del rar1'JO tC1o• Mas •delante ~)(~liceré la forma de copiar 

tOrmuli>.s J:•lllra qvir :t.tas funcion•n en su nuj¡"'" dil"eccíi:n ya s.e"'n 

La or<:ler, Mov• 1 ¡.,, cuar-te. en el rroer.u P"ir.cipe.l 1 es. muy 

r-,.r·ecida a. Ja or·den Copy 1 con el la. t;oodl!mos mover- intormacior., 

fo°i·m•Jl;:i.s o cue.lq•.der- cota que tenga.mas de un l•d':! a otro de la 

hoja solo que. a difef'encia de la Of'den Capy 1 Move toma l~ 

inl'orm<u:!O'n de un lut;¡"ar y la ca.mbia a otro de~ando en blanco el 

Ju·~~r de d.ande se tom.; o:li::tia infol"mil\c:tÓr. 1 en c,..mt·io. Capy h<.'1.ce uro 

d~1~·lic:~.:10 de ditt•a ir,formaci~n ~n -:!.onde nofotrtis lo indiqveomos.. 

P"'l'ilo li!- order1 Mave ta1<obifa'n flf.'CVf>iteomas ¡¡>o;¡:.ecif!.ta.r df!' dOno:le ;to 

• dcr • .::e "f•.1eremos mover <:t1c:t1• 1nformac1or., es. decir, el ro111n.¡Jo ff'om y 

err Copy. 



File. [~\~ ~s. la quint~ ~t~~n dttl menu rrincip&t, coro 

ell.!11, el 11\oJoroe>jc. y u¡~era.eio'o cti• •.t:rec~orios. y ii.'1"Ct1ivos. sera OJ.l\<l 

t.1u·e~ t~~cil y¡. .,.,_.1! r.os brind.;; .,,~,,f.~.•t-! tr.comrar-¿it.Jet y 1·.o, ••lita 

!:eil1r de lo~·J~ y flrotra.r en 1;l ~lt!1!'l"·~ of>er.?.tivo pc,Til f'eali;:i\r 

Al t-J~c•.1tar 

sut•meriui 

Retrlve Save Cambintt Xtract Erase List Import Directory 

file R•trive. Cor. ;.t~ orden podemos Jeer culquier 

archtvo gr•vado en lotus ttn el disco y dtrectorio e~co9ido• Al 

eJec<.1ti'llf' dlcl"i<1. ot"den i'lp-ar-ttcercÍ E-n ..-: \)i'll\ttl de ca11tf'ol los. r.ombres 

de todas. lt11s. t.Qjas. de trilbaJo 9r-¡.v¿i•.1.l't en lotus del dirPct,orio er. 

º"º• a.si p<1.ra Collf''}.?.I" al91.1n.a tioj,, en :t< 1"'11M'IOria ~1• Ja com-¡:.1.1t"'do,...a 

solo debemos eJcr~bir su nombre o dtttac~rJo con las tecl~' con 

~part>terÁ en pantalla para tra.baj~r con ella o modificarla de 

manero11i que ur,_. ve: termina.do t!'l tr"'°'l:i~.;lo o modifici\ciÓn deoberema'I> 

'ifl'í\v.ar di ct1<1. t.o.;1,,_ el"\ t>l di seo p.iir~ q•J9 ¡,J apagar l>l CO!!\pu<;;ador- no 

te p1erd"' t~l in~orm:.cto'n· 



Filo Save• 

nue(~ros trabajos en disc~. ~1 ejecutarla, Prt el panel de control 

deberemos escri~ir el no"bre que le daremot <> nuestra hoJ~ de 

tr.iibaJo di!' m.inera q•Je con l'lte nomt.re pod.imos recuperarla para 

trab<>J.r.r po1terior111entt- c~ri ~!la, t'I' cai:o de ".;UI.> dict10 no111bre y.11 

ei:ist,¡i en l'l disco ya se• ;-or~ue el nombre \ttili:.ado ya e»ista 

para ~tra hoJa de trabaio o porqu~ la ~aja con la que estemos 

~r.'lt•aJc.n~1o ya t • .aya e1t.ii.do 9r11vada y solo la e•temos modificando 

control er1 dot.de tendremos -:¡...:e elegir si c.ancelt11r la operacio'n dr;. 

gr,;ovado para eoleJir otro nolflbre o r;usti t~lir le\ "'ctual hoJ,;o ~1e 

tr.iibaJo por la que se encuentra gravada ~n e! di1co• Con esto 

teno;f1'emos 1.a facilid.:1d ~· no ir .a borrar u•1.to hoJ<t111 de trabajo 

archivada en disco por 9r•va ... otro tr'abaJo con el n1ismo nombr'e 

ast como el ~oder ~ctu•li:ar un tr'abaJo y ~orr"'" la version 

antt-1 1or. 

~·ar-to 



Copy Add Subtract 

Ast 1 con la orden C<Jmblne podemQI ei:trarr un rang<J de 

celd-"'5 y ya sea sustit~1irlo, sumarlo <J re'!ltarlo del ro11n90 de 

c~ld~1 qu~ queramo5 en nue1tra hoja ~e trabaJo. 

E:sto11 or-den 
, 

nos permite combinar informacion de 

diferentes hojas de trab~jo en una 'Sola, de e"St~ forma podremos 

despues reunir lo re5ultados importo11ntes de c~~~ una de ellas ~ 

present•rlos como conciuciones en una sola hoja d~ trabajo, ~•te 

nos di> 9ran versatilidad en la concentracio'r, d1t r-1tsultados mismc;· 

que reduridar.l'I en una mas rá~dda y se')ura toma de decisiones• 

Para el uso de la orden File Combine de~emos coloc-"r •: 

queramos sea colocado el r_,.n90 a 5ustituir, despues de lo cual 

eJecut~reonos la orden y se ,1ebel"',; ele9tl"' ¡f el ran'}o ser¡. 

5ustit~ddo 1 sumado c. restado de la lntormacto"r, contenida ero 1• 



i'Ct.•.a°"l t1ojo¡, electro'nica 1 •• 
1.letermin.:-r,-! ti 

determint.do del mi~mo 1 del•er-emo"' e5¡•ecificar- el ar-ctd•10 'I ttn t.u 

caso el ri'lno¡o de trl ,¡i,rctolvo· 

File Combine tur.cionao -:ie i?•J.aol ""'1.nera qve File Retrtve 

solo que aqui no. 5er-a borra'1<ll. la hoja carg,¡i,di'I en memoria y la 

informaciC:n e11traida del disco r.erá encimada en diChll hoj"" de 

trabaJ ''. 

File Xtract• ' Con es ta or·der• 1 

del archivo tal cual se encuentra o 6implemente lo"' v~lor-es de 

las fo~mulao"' ca1cul~da5 en eie momento, asi cu.,,ndo los valore5 de 

las formulas cambie ... en el archivo ¡:•rincipal por actuali:htion de 

datos o cualquier otra ri\:on, el archivo e11tr-aldo quedara sin 

modificact~n al';tuna, de ~sta ~aonera conservaremos un historia del 

valo.- que tuv1eron dichas formul•i er• un onomento •:1lldD• 

Los ílrch1vo'5 ei:traic:los podrar. "'"r combir1ad:it con 

cualquit>r otr• hoja de trabajo con la or~en File Combine como "'~ 

e11pllco anteriormente. 
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File Erase. Est.~ orden Jet m~nu rite 11os per~1t.(.>, 'iin 

roeCe'!itd.:id de silltr- del !:.istema Le.tus, Lori-eor aorttoivos de lot~•'i ero 

et di~co ero •.1so, ya Sf>~u estos artht"Clt. ~e ~•OJ"s de trel·~~:o, -:lt· 

in1pre'iiort O dt> ']rafico~, de t>St.il. forma í•Odremos (leseth.c" li't 

tnformacio" que /il no necesitemos y dar ~r1 m~s espiltio ~n Ji~to 

f•ara nuevos trabto.j o:i.. 

Con l.a ordf'r1 File List ot.ter1ernos un ltstedo de todos 

los archivos gravados en el disco en uso, ya ~ean estos de hojas 

de trat•¿11.Jo, de impr!rsion o de 9raficos. Al t']ual que File Erase 

no necesitilmos salir del sistem~ Lotus rara obtener till list~do, 

esto i!-horrara tiempo l•l'I la lccalio:actd'ro de al9un il-l"thive er. los 

discos o silflplemente en recordar el nombre elfacto o.'lel i"rth ivo 

requerido· 

Le\ ultima de lils orden.?s de File, 1,. ardero F"ile 

Directory, ill l"Jecutar·la sabremos l"l dtrl"ctorio i;tl"l di'itO cor. el 

cual se esta trabajando, tambien, e'!ita orden nos da l.a opcion de 

c11mbiar dict10 directorio de mener• que podremog ver y trab.ejar 

ton otro'!i directol"ios del mismo disco. esto nDs ahorr•ra. tiempo 

'fi!!I qu• no ten'11'emos que salir da 1otus pi!!lra realt:a1~ estas 

Dper·.:.cior1es dl"l manejo de!' ri.rchivD'i sino que 1a versatilidllo.1 dt­

LotV!o nos permltll' hacerlo dt!'sde su mismo 1i~temi!!I y siro nf"ce~i,ta~ 

de dt-Jilr· a medias .alt;tun traba.jo por tener qu• re<Jre\iar ~l ,¡, ten1• 

oper.!ltivo• 



;.t.C.ri" (·r.t.i-;;rl'mc.~ al n·•H,.Jo de lo'rt ot'1t>f1 Print q•H· t.•'- t~' 

•e:rto'rt del •t>nd princip~l, e'lt~ or-der1 l"~ de s.um~ im~~ t~ncl ... V~ 

qlll" l"~ li qut- l"ID<;. pl"rn.tt.e pres.ent.<.•r nues.troi;. r-e:•'lr~to-i o los 

re$ulto'rtdos. ~~ nue~tro tr-abo'rtjo imprt-~o ••• P~r~l, con t!l~ t.o~o el 

t.r.:.t. . .:,jo qu• ~-.,~·li-;:en1r>'l l'Odri se.- f•r·eser1tado l"fl forir,,;o r;pld-<> 'f t.Otr· 

cli'r~ como :' de$e~mo~. 

Al eJecut~r la orden Print aparecer~ en el p,;onel de 

control un i•Jbmt-nd como el que •i!il•e: 

Printer rite 

L• orden Print File sirve p.3ra crear •Jr• "'rct.ivo de 

in1presión 1 l>S. decir, l"l archivo con el Cl•al es.temo'I trat•i'Ja.r.do 

1.eri"~ '}ravac: en otro archivo que podr.:Í !.er im~-.rim1do "'"'! tE-•"de y 

que qul>da1·I .archivado en di "to r•.tH'o'rt volver· .a !er- ill'•~r-im1dt1 Ci'·~<'I 

que lo requ!r~mos. 

L• ardero Print P:--inter ._¡ rve pc>rl< n1¡ond.llir e: artt•iVO u 

t10Ja elect,..o"nica con l# que e•temo1 trabajando ci imr•rimir· 1 ... : 

eJvcutar esta orden aparecerá er. el r•anel <:ti!' control ot'"o Sl1bmenú 

como el qul' se ftl•Jl'<;.tr-a ¡}. contin~ui.ciot1: 

Ran9e Linf Pa9e Options Align Go Quit 

C:~ •~te subm~nd podremos est~b!.,cer el r~ngo v el 

fc.r11.at.o da imt•re11iór. que dl!l<!l'!f•OS, al EOJl'cutar la e>rimer<' .Jf' 

e1~~s o~df~1s. Print Prlnter Range el ~is.tem~ lotu1o no~ coloc~r4 



ero n1odo Poirot de n110ner'"' ·~•Je ppdr11mo-:. (lest .. (•r- el l'iH"l'JO de celC'iol 

qul' qut>r~mo~ \mprl>1•ir c,.,n l.:•t. t.ecl~•5 cc.r1 fll'O::t•.:t y d11o;;~··.•1Ílli 1<-

tecl,¡o Enter, .:or.i, t>l rc'l1•o;io .;t~· im~·r·esio'n o~•ed;,r,"\' est~"\l•leci,1C' y er• 

el panel de• tnntrol V':l)V<;!"l"<1• a a¡'.•o'.\reC<?f el t•-•t·nen~~ anterior• 

podremos ejecuter cor1 solo 

dellitacarlas con las teclas con r1echa y la tecl• Enter. 

La rd9•Jivrites oredene" del s.ut.omen& de Print Prlnter so•· 

Llne y Page, coi-. er.tar. podremo!I. movt-r desde este 1nismo r•anel <:'.:f 

cor1trol la t10Ja d1 la impresof'a ya i.ea un~ ltnea o uro.,_ r-.i'o;iini. 

completa segun 1.ea el caso. 

La order. Options del s•.1t.men6. dt> Prlnt Prlroter cuer.t.:-

cor. otro sut•11oen.:i de opcior1es di!' formatos Je impresiÓr,, ;,l 

ejecutarla, ap,¡orecer~ como llii9u11 

Header Footer Margins Borders Setup Pague-Length Other Quit 

En donde 1~ orden del •~•menú Prlnt Prlnter Options 

Header nos ~·ermite t~cr1t,¡,- uro.a linea q•Je ar>;,recera er. la partE­

supertor de tod~~ las hoj~s que imr~1m~mo¡, esta linea pue~~ 

contener l~ techa, el numero de hoJ~ o cu~!~uter enunci~do 

etiquet~ ~ue des.e9~0E• 



<•> . 
=--~·"'recer,;.n 

justificadDs ~ :a i=quierda de la hoJ~, s1 descamo~ centr~rlos o 

Justificarlos ~la derecha d~ la t10Ja podemos usar el signo " 

aparecer~ al centro de la hoJa 1 y colocando dos de estos as!t 

<: :@) la fecha aparecerá Justifica<:!a a la derect,,¡¡, de la hoJ11 a 

imprinlir. 

La or¿en Footer funciona de igualmanera qUP ?a, orden 

Heder solo que e-sto lir1ea de imprp11Ón aoarecera' en 13 p~r-te .:le 

inferior de to~~• las hoJas que imprimamos, los si~nos ~~p!icades 

l\nteo;. C:,<! 1 11) cd~tr~ll svr utili::ado<¡ •q~d también. En CiPtO ele l'lO 

in~resar en e•tas dos ordenes Lotus 11.11umirá que no se desea 

la s~-;u1entl' orden del sut.menú de Optlons es l"largins, 

lsta se uttl::* p~ra cambiar los mar~enes preestat.lecidos en 

lotus, y tiene tamblln varias opclon~s qu~ son L•ft Rlght Top y 

durectoil, arribi y Eot.ajo; en COI.SO -:le no !n'dl'l!S.ar en esta o~·ciór,, 

Lotu~ ~sumir~ :os mar~enes colocadot con 1~ orden Wo.-ksheet 

Global Oefault Printer Margins. 



•elt:n::ciar•i'J" uro r('•'<-]1Ón ylo col1ilflr1,:. ti •• ,. l't"f"l?O <fe Jos mitmos. r•at·i" 

<:¡• .. 11: i'liPlH'"l'!s.C:a er• tO<:li:O.._. 1.;, .. tioj;;~.,. i.:.:r~rr.ir, e'5tb l!!lo n11J·¡ !Jtil, cr1 

l!>l cas.o er, qu~ tt<n']<:>mo~ .-ti~~·J~':..:-·'.h1 l!"<l r-en')lor.et. o colvlflni.'.S o 

.::i:mbor. en hOJ.!!.s .;'le t.r.:it,.:>jo'5 ni~'I' .,._,•.e~'>.•:> y r·eqviramo~ '"-'"'" esto!> 

títulos o etiqu•t~s ap~rf'~can e11 tC(a: =~~ hoja~ que ·se imprlmdn, 

en coi.o o:fl'I utjli;:a.r l.:> opcior. Dorder·s dr>t•eremos cuida.r qu.e el 

r&\nvo d• impr"\ion no incluya t-stos- rt>r·~lontts o columnas ya quP 

de otra lllilltl'IPra t;erJ"n d\t~•l lc.:,dos. en 2<> im~•l'PSi&n. 

La Ot•ción S•tup especifica B la imr-resora el tipo dfl' 

letra que ¡e u-st1rn f'l'I la lll"tpres.iifr,, ~'' ctu;o do no •.ctil i:a.r es.ta. 

opción, la impr·es.io~ '1-e hara de acuoerdo a t.01110 se 1..r,c•.u~ntre •l 

formato en la impr~sor~ que se utili~t'· 

Cori. 1.:l opciÓr, Paqe-t.ength e1.tablece-re1T10i el \.~ma..no ,je 

p.iÍ~i.na qur t.e vtili::a en la imr•re1.1!:Ín, en ca1.o '1e no t.On$i0E'rar 

esta opción Lotut. astunira el valor pre,.stablecido cero la orden 

Worksheet Global Oef.ault Prlnt,-r Paqe-l•r1gth• 

Other .. 
t'nc1.HH•t.rt>t1 t'rt la hOJ« de trat..;ij¡;. ti-r • • •("= .:\D imprimir el valor df:! 

las m1smas, e1.to puedr ser de vtit:JAd para hacer revi~ionet. de 

n~estro tr~b~jo. 

C.or, J;. or-.:ien Qult .:iel 'i'..l~·me>nÓ de Options ~.e.ce q<.ie­

re9r111oemos a) sut•menú de Print Printer-. 



e5tat.lecit:l.:.1 con la ordt>r, ,¡.1.to:ricir Option5 y .,.,¡ r-t>-¡r·esar Al 

formato pr~~'tablt>CldO con Wor~sheet Global Oefault Prtnter• 

impr-esién que nccesiten1os, .:r.tonce'i utili:aremos la order• Clo 

con I~' cual se iniciar-.< t>l prcces;o de tmprerdÓn 1 dehemos cuidar· 

que la impresora •e encut>ntre encendida antes de utili:ar esta 

orden. 

la 
. 

ml'l'IU de 

La séptima orden dl'l ml'l'IÚ principal e• la ordl'n Oraph 1 

lotu1s a•.1n mas pottontt:o y,p que lo tmpor-tante dl'l rro9rama·es la 

for·ma co1110 presentC!'mos res~11t .... ~~o• y las' -¡r-áfic..,., de result<i.;to, 

no1o per-mitf:n dar a conocer r.uet!:ro tra.toajo de u.-.1'. ~ormn tar1 clara. 

Lotu1 puede represe~t~r los d..,.tos de la ~OJl\ de trabaje 

con cir1co tir•os de '.}r-~ficor.: Linl'al 1 barras, XV, barras adosada!> 

y sector-••· 



5 1 'J~'": 

Type X A B C D E F Reset View Save Options Name Ouit 

L.io pri111era de las ordenll's, Type r101 permite <•tco')er- el 

tipo de ~r~fic~ que produciremos, ya s~~ Lineal, de barras, XV, 

la orden X sirve para ele~ir el ran90 X, es decir, en 

que toma111os en r.uestro 9rático ya 11ea en tiem?o como dia5, me11es 

o a~os o c~alq11ier otro tipo de intervalo al que se pueda referir 

nuestro 9rático 0 Este rango se dará por v•lores numerico11 y serJ 

tom<ilo:'o de los datos en la hoja de trilbaJo, par.J eleo;ll.l'lo r..e hará 

pulsar el "•" decimal p~ra cambiar a modo Point y asi e~tender el 

te~la Enter ~ara re9resar al submenú de Oraph· 

~ar ti~uientes ordenes A 9 C D E F • se ~tili:~n pAr~ 

ele~1r seis diferentes r~n905 de vAlorPs de nuestras ?rittcas. el 

numero dv raniOS puede ser desde uno solo y depender~ del tipo d~ 

~r~fica quv necesitemos, as i • si necesJtamof moltl'~r ., 



1.-1crt>mer.to ~e ¡:.rt>cios dt" s.eis p.-o~lt11:tos J1ferent.t''i. ll!'n cierto 

n1Jn•cro de n1eSl·:., escot¡uremo'.i •Jn 9rÁfico <lt> barra.s, "'T• .:1c .. r.de, el 

1··an')o "X,. si:·..f "'1 Hiter·1~''º de t1c111r•f) ele•Jido y lr><r prE-rlO'.i de 

c¿,.J,:, ur.o de ltt!. pl'oductos t•r, to.jo~ le..,. i.-.t1•rv~10-.. de l:f:n•¡•o 1otrrañ 

los rar.9os A a la f· Estos r·.:>ro:¡oo;. sc-ri:r, ta111t.irro n~"rl'rir.u~ y "" 

esco')erár1 de l.¡~1al manera ql•e el r""nt;io X• 

Con la orden Reset Lotus borra el tipo y los ran9os 

espt>Cificados anteriormer.te y dejill la orden Graph como al 

principio• 

La orden Vlew nos permit~ ver el ?r,fico en cualquier 

momer1to, dc. esta meroer,;¡, po~rf:mos rt>visarlo y modificarlo cuantas 

veces lo deseemos. Una ve~ visto el ~r;fico ~ademo~ re9resar a la 

hoja de trabcijo y al o:.ubmenú de Graph con solo pull.EoT 

te c.1.-.. 

cu"'lquier 

Cor• 1.:. or-der. Save podemos <]ra.var en disco el 9raf1co 

una. ve: que éste se encuentre a nuestr·e total élg:rado dl' ma.-.era 

rlue puedél ser impreso en pa\-~el con o..n,a t1npresOl"C. de mi'otrtces o 

con un ploter. Para l~ impr-es1dn del ~r~tico se deber~ utili~~r 

el d1sco 4o utileria de L~t~s. 

ti')•Jicr.te Ol""de,) del sut.mer.~1 dt- C,r.?'F·I• ~·~·r~ cr¡r.!'.r- •Jr• f"lrjo1' tC1rm,..,to 

del ')r.itfico cr·l'ado. 

os 



Li'! orden Optlon1. 

submenJ como 9\ que sigue: 

Le9er1d íormat Titles Grid Scale Color D~W Data-Lat.els Ouit 

Cor, ~'te submenJ de Opttons poJi·~mos colocar títuloL a 

nucJ.tro 9r4fica cornen~ando con dos lin~s p~ri" título J~ l• 

1Jr·O:f1ta, asi como, títulos al eJe de l~ ~x·· y •y• de e&t~ form~ 

la presenta-c:ión de nuet-tro trabi'Jo scr.f m.-ios cl...,r.-io par.:o c~1alquier 

persone1• 

De$pUe1. de la or·den Optlons sl9~•l' la orden Name con la 

cual podemos darle nombre al 9r&fico que estemos creando p&r~ ast 

dift>renciarlo de otros ']r~fic:os crei\dos en la mi1mi!l hoj.,;> de 

trabajo y asi poderlos llamar y distinguir uno de los otro•· 

Por ultimo la ori;ien Ouit sirve J:•.'.'lr21 l.1<lir del mer.~• de 

Graph y regresar al modo Ready. 

Hllo;;ta atoora hemos visto dos de la.• tres varte'l que 

eom"l'renJ~ Lotus, la hoJ¿i, electro"nlcao y la capacidad de gr.afie.ar 

rcsultado!i.1 en s.e9uida vere111os li" tercerci p.arte, la ba5e de 

datos. 



t . .:.i;:t<1nte •.11 fer-en-;e,, det·ldo ¡o que el softw<1r-l• •.IE't_.,..,.oJ l.~·.io p,¡.r,,. 

gestion de b<1se~ de d<1to~ no fue ~di'pt~do ~·ara el ~nlt1si: de 

~.oJr. eleoctr·ordc¡., 'I lo! pr·o~r<>m.Js ·~e c,:.lt•Jlo e1·.-:ir. 1r1Ci'j·~'fl -.•e 

m,;1n1riuJ,¡i.r· hoJ"s o;iel mismo modo que t•é\ses dtr datos. Aun•:¡u~ Ct'l.Jé\ 

cI~se de &oftw.:.re e ... a cad"' ve~ mas m~neJ¡oble y f.:ocil de ulil!:ar 1 

no Je fue r•osible- <11 usua.r-io combinar Jas caracti,>ri~tJ<.:.:.Ft de 

é\mbo& en ur..:l &oll'I .aplic..i.ciÓn dent ... o ele tm mismo )'ª'f\•~t~ d1> 

softwé\ ... I!'· L.;1 ir.ovi>:io"n del Lotus 1-::-3 rs quf' r•r- ... míte ur..!l f•J~!Ón 

de Ja b<1se de dato1 y J<1 hoJa elect ... oniCé\• 

rn realidad ur1io base de doltos no es nias quE> l•n fii::~·erQ 

de informac!Ó!l. Es un.a colecclon ~1e re•7l1tr-o~ ir.divi•:l•.1i0~tof ~1~· 

lnformacioºn, a:irup&idos corojunt.l>mente de •.11-,,.1. forma 5i'4111ifttaitiv .. , 

es decir, es Ja 1r.111'll~•ulacl o"n dfl l..io inform<1cíd'ro conterddl> e' un 

archivo de d111tos, Jncluy•ndo l<il ..,.ctuciol i::actón y reor'.1,ani~acioñ de• 

dicho archivo. 

Otro ot.;t-tivo de li\ t•asE" de ,1ato& sera lt1 roi'¡:.J;:lr y 

t.áctl Joc<1li~ac1.:ir. y recui•er""'cid'n ,1e •.1ato"l e<¡pecÍficos ,.-, •I 

.torctoivo de d.r.toto, -:'I' 111.:>ner;:, q~1e el trEit•e1Jo y l.:1 or~.;1nJ;:acté.'.- dl' 

c.:intfdade~ 9'íll.l'ldef du inform.:lcio'h St>l"i' t.1t' lo ,,..;.¡ 'le.-.:.i 1 lo 



J 
J 

l"" uct~·v.:, ar·{lt·r• Jel n1t•nt. ~·flutq•.:•l '.'t- l.o\U"-t l~· ur·cit.1• 

Data., t>-:. 1•• ~~ue- m.:H•l'Ji' l,,. t.·~~.~c dt: d•.Lc.t .• !::';~ ... t•H.••.,ta. lo3n1lo1C',, tC•P 

Flll Ta.tole Sort Overy Oif.tr·ibutlor1 

l.J> o,·,-1er1 Data Flll t-ir· . ..- r·~···"' ,, . ._,·\.i-r o etiqvet~;:· '·" . c.or• rH.Hl'oe•·c·t, 

hi;~c.t el¡:.eciflc-'do c.u&.lquier rl'lr.']o ""•lt-r·iorn1ln\e-, 

óirflcciones de celdas.. Otr& forma t-erio;. el 

'i ya con tamos con un 

t••Start con poner ,.u 

no-~r~ y lotus '"bri' Que nos. referimos a. un rango determina.de 

¡,r~erltormurott:, de-..r•uét: especificaremos l• frecuencia de nJrnero1 



Data TaLl•• ('u,"H1dc. '.il• tiene \1r.1> b.;i'.ie dr> •t¡itos dalfl.'.11iii'<'.lo 

cx\.enGA y lo! resultados qut nrceslt ... ~oL tonocer dl" esa ~i\se de 

lot. 4t..<(· 

rl"prPter.\.ar. ton ror,juroto de tl:l<'.lat. de 1nfor11>z.ciÓr, tor1tor·d,;orott.- to11 

c.ierta sito.•~"'tlÓn o critf'r·io, l.:· t.11der. Data Table resutt .. -:lt' 'Jri.•n 

ayud~ ya que nos ('Yita tra~~JOt. dema~1ado laborioso!. de l'Jl'cut~r. 

La order, Da.ta T.;ible o tc.t..Ias de díltos nos permiten, 

con l'l uso de fórmulas y funciones estadísticas de la base de 

rl"ali:ar tabl~1 •• 
resultados refer~n~es ~ n~estra ba5e de datos, es decir, las 

t ... t•la':i •.1e •.1ato1 sirver, ~,..,,.¿. .:-r.;.1 i:,,.r li.' inform.:iciÓn conteni.;la en 

!~ base de datcs 1 de acuerdo a criterios e~ta~lecidos por 

nosotros mismos, •stos criterios pueden ser tan variados ccmo lo 

requiramos y es del uso de los mismos en donde podremos 

desarrollar· ml!Jol"' el poder del ~"'ro9r.o<ma 0 

rl tipo y uso de criterios se iran enplicando Junto con 

las orden11<s del su~·menJ Data. 

Un criterio es uri rar,90 de celdas qlle const.r;i de una 

fila de nombret de campo justo ~ncirn~ de las celd~s Que contienen 

los criterios en si· Casi to~as las ordenes dPl submen~ de Data 

nece~itan del use de criterics, ton ellos podremos e~pecifica~ a 

dictoas ordene-s Da.ta el criter 10 q\11- se.,vtr,;{r. f.'r• su eJecuciÓr•• 



un r~n~o de labia, ~sll! \er~ como todo! Jos ran~oL introd~cidos 

anteriormente y que ... b~rc~rJ toda l~ t"'~l~, dlchC' ti'tl~ t~11fta de 

un criterio q~e i~r¡ r~~~Pl•:ado eh cnda it~r~ci&n de 1~ tabl~ 

¡•or· loto datot. coloc.io..:los c.-. J.:,. columna de cc·lo:1'1't. llo'!orri"'d"' Entrad.as 

de t.ut.tltucio'n, et.t"' col1.1mr1,;. de celdi't. iera l• column.io de ¡.., 

donde irán colocadCl.5 l11t to'rmulills o f1.1r,cior1e-s et.ti'.disttc.;ot. de· la 

bate de di!ltos y por <lltiri•O cor•fta de uro Area de resultadot. que 

t.ert la intert.eccion de ll\t celdas de l,;o.. col•Jrina d11 entr21da y las 

de la fila de fórmulas, aqui se depositar~n los ret.ult.ados 

El formato de la tabla sera como si9ue1 

Fila de fórmulas 
:----------:----------:----------:----------: 

++++++ 

:----------:----------:----------:----------: : ////// : ////// ////// 

:----------:----------:----------:----------: 
: //// Area de resultados //// : 

de :----------:----------:----------:----------: 
////// ////// ////// 

:----------:----------:----------·----------: 
////// : ////// ////// : 

:----------:----------:----------:----------: 



r·~~~tid~ de m• e~~::. ordenes de l~ b.:ose dt' da1.~r., a•i como Ja 

utili:i'cio"r, ~•e r>·~•cl,ct c:-iterio" dift>r-"'ut-t"o; p<11ra t~"da toJtocitti.;n 4e 

ce.da orJen -:tc 15< :.-¡.::." ~1"' diot.os. 

Al el tri1.er-io 

fustituido <11~•1.tur,¡.ti:l-mPntr por el \.-'f-it11er v'-'lor de ·1a column• de 

su~ti.1.uci~r. y con Pi>tt- crlter-io se calcul,;o.r-án todas las fórmulas 

d.! la fila -:te .. ,; ... -·JI••• 1,,.,s cu.:ol•~ contend1-ar+ el r<11.n<;to del 

criterio t'n, us.o 1 y los resul t.ados se colocar.&n en el i\rea de 

despues el criterto 

s.1-rá' s.ustituic\o por e! segundo valor l'n la columna de sust!tuciÓn 

y las fÓrmulo1os t'l c,i.lc~1la1'a~ con este nvl'vo valor en el crt~er-io 

y as.i r;uc.r11ivamer.te SPl'..{n .calcul;;adas ll!<s. férmulc;.s para cada v•lor 

dt" criterio puesto er• la columna de sus.titucio'n. Esto 1 hecho sin 

;.&r. tablas de datos requrrtr{a de la ejec~1cion de ca.da fórmula 

con un criterio diferente cada ve:. 

Ero la Tabla de datoto 1 una sola celda (la celdv. de 

tl'iterio) es rel'mpla:ad~ ~or las entradas ~e sustituci&n, y los 

rc~vl t11dos de las ~drrr-ul2's que dependen ~1e er.a celda. se re<;tistran 

en ~a t~bla. Cn c~rn~:o, ~n la Tabla de datos 2. ettisten una fila 

columna de sustituctdn y 

formulil· 

solamerote se 
. 

anali::ara una 



Er1 ~: 1~ dif~rencia enl1~ la taLl~ de datos 1 y Ja. 

t~bl~ de d~tct 

r, co1·1t1r1Y~c:lor. se ruuestr·.:· L·l form¡.,t.o de- la t.c.bl" df' 

detoe z. 

Celda de tJrmula• 
Fll• de sustitución 

Celda d• criterio 2 
:----------:----------:----------:----------: 

++++++ : : : 

:----------:----------:----------:----------: 
Entrada5 : : ////// : ////// : ////// : 

de ¡----------;--;;;;-;;;!-~;-;;~:;;!~;;-;;;;--: 
:----------:----------:----------:----------: : : ////// : ////// : ////// sustltucio'n 

:----------:----------:----------:----------: 
Cr-i t. 1 ////// 111111 111111 

:----------:----------:----------:----------: 

Par-a el l.!SO de la T•bla de datos 2 se requieren dos 

criterios, estos p1,1eden ser criteriof ANO y OR, es decir, •veces 

se requiere selecciona\"' o conciderar datos que reunan varias 

condiciones o criterios y es por ~so que e~iliten los criterios 

multi¡:.les. 

Un tif·O de: criterio mult.iple ocllrre cu.ando un re9istro 

deLe cumplir dos o mc.s criterios simultaneamente. Estos criterios 

pueder1 ser ANO y OP., yi'. seO\n V u o. 



rt crit~rio AND s.e utili:a CUll.ndo nece\it.emos que s.e 

cUmJ•llln dos o m.;.s condicior••S o critflr-ios. ...,¡ mtuTlfi tiempo, e'I 

clecio·, cu ... r.Ju •Jtili:,;.IT•DS crit.e.-tos. ANO todo\ los. criteriot. 

' debero1"r1 roer ·o1•rdao:1eros r-~"r-" que 121- or<:ll!n s.t-a eJecut<'d.i y con uno 

solo que no cumplb con al9un criterio esta ya no sera verdadera y 

por lo tant~ no ejt'cl•tadb• 

t:l criter·io OR en camt•io toe utill;;:a cuEondo requiramos 

que un~ u o:ra u otra de 1a1 condiciones o criterios establecidos 

se.an verd.:ooderos. 1 a~i, con cualquiera -:le ellos. que 1ea verdll.dero 

lo. or<:1r:r1 ,,,, .... ; ejecutada.• 

Fara que Lotus tepa cuar1do se tri'til de llll criterio Al~D 

y un criterio OR, sora necesario indica.rlo por medio de la 

colocact6r. ·de dichos cr-itertos, asi, cuar1do t.e trate dtt un 

criterio AND ;stos serán colocados en la misma fila, uno tras 

otro, y cuando s.e trate de criterios OR, 

nombre& de camro en la misma fila y seguidos uno de otro como en 

el criterio ANO solo que aqui les criterios ser~n colocadas el 

primero debajo de su nDmhre d~ campa, el •egundo, dejando una 

fil~ en bl~nco, 'erá colocado en 1~ s.i~uiente columna y en la 

fill}. siguiente al primero y .t1si sucesivamente ccmo se muestra •r• 

el diagrema s continuacioni 

•• 



:---------:-------~-:---------: 
Nombres de campo - - ~ : :r 11 u : H 1• u M 11 1! > 

: -·--------: --------- :---------: 
CJ'iterios : 11111 : 11111 : ///// > 

:---------:---------:---------: 

Crt teri o QR 

:---------:---------:---------: 
Nombres de campo - - > : x x :t : x it 1r : x 11 :1 ••• > 

¡--;;;;;--¡---------¡---------¡ 
CJ'iterios :---------:---------:---------: : : ///// 

OR :---------:---------:--;;;;;--: 
' ' ' :---------:---------:---------: 

111. • > 

D• esta forma lotus identificarÁ cuando se trata d• un 

criterio ANO y un criterio OR· 

Ahora pasaremos a la si9uiente orden del submenú d• 

Data que es ¡,,. or·den Data Sort. 

Con la orden Data Sort podemos ordenar rangos de 

información en solo unos segundos, e5ta información puede ser 

esco9er ur. re1n90 primario y uroo secundc.rio de manera que cuando 

exist~ duplicídad en el re1n90 principal o primario a ordenar, se 

tClmarco en cuer.ta E-1 rar190 secundario· 

J7 

. --.-.-- .. __,. 



lr1tluyer1do t.od1<s la?. rolumnar. quto 

depend.:<n de dit••·' 111forlfl,¡.cich1, yi< ·~ue, 1>1 tr-mbie11· et ordt>n dr l-"\ 

filéis, ll\ iufc.,i-.;.tic~n -:;•.•• 110 !Ol" intlvyl' l"r• dicl1C1 ra1)90 roo ~erl' 

Una Vf·:: l"le.¡1<1t.o l'l r.-:.n..,o, '!!ioe er.toger.: lb columna que t-• 

ut'111=ar.Á como pr·:nci~·•• o ¡:.rin1¿oria pa1·a la ordenación y despU.;'s 

se esco~erÁ la co]Jmn~ de d~tos que ser~ JA secundaria en caso de 

nt>cesitarla, titn.t-ien te trl1r,1ir-.{ t.i. la orJenaciÓn sore1 ar.cendente 

cc.n 

order1ac1Ón t:r. sol: unos t:t-9•Jndos. 

Vale ll\ ~·eTll< aclarar que Lotus toma los especiar. er. 

blanco como si es!uvteriln antes que la A, es decir, si reali%amor.. 

al1;,..1nil ordenAci¿,-. der.cendente en uno11. biase de datos con filas er. 

blanco, estas 11er·;n colo~adas. al principio de la base di!' ·datos y 

se9utdamente los d.?itotc que cami•n=en con ¡.,, letra "A". 

Ahora ·p11sare11101o a una de las ordenes. mar. importante• en 

el mundo Data, l~ erden Data Qul!'ry. 

Con la ~r~en Data Query podremos. encontrar, •Y.traer 

borreor l._ inforn.,.ción que deseemos de la t•ilte de dato• de ":cuerd~ 

a crit~rios que n~sotrot mi•mos especifiquemos• 



..... 
Al eJ•cutar di ct1a orden 11p..,recer·J un subnier1J tomo el: 

Input Criterion Output rtnd [Htract Unlque Delete Res•t Ouit 

orden Data Ou•rY Input .11si quedarC: tndica.:fo el ran90 d~ tral•ajo. 

' Para e;ecutar cualql1ier• de l.111 ordenus de Qu•ry deberB 

existir un criterio a Ee9uir el cual indicaremos nosotros en 

cualquier parte ?e 1• hoJ.r. de trat>aJo y le h.r.remos r.o11ber "'Query 

su loc~'\li~acio'" e1peciticando el ran20 de criterio con leo orden 

Data Query Criterion. 

En caso de qupr·er- copiar o e:ttraer i:•arte de la 

informacio'n d& l.!1 bat:e de datos a otra parte de la hpja de 

trabajo, s:lguier,do un criterio, deberemos espocitic11r el lugar 

dondv sera depos:lt•da dich.A informacilin eutraida y •sto lo 

t1aremcs especificando el rango de salid.11 con la orden Dat• Query 

Jnterpreto11r¡ que ~!cho ran90 .r.er« hasta el f!~ de la hoJa asi que 

det•eremos cuid«r e~ no tener tntormaci6n importantP debaJo de ese . 
tambien 

poo;tremos elegir un ran.,o .;te mas fil<'IS pero eri caso de qlte la 



L6 or'1en Data Ouery rind, 

' ~itt1a intorm"cior1 

'"'' f'st¡. ordon i:.·odemo-. 

Si ~e e•coge ur. Criterio en blanco, es decir, si en el 

fila de abajo, la de criterio, la dej~mos en blanco, lotv• 

interpretar~ que se el1!;1ira toda la informat.i~t• cont•nida er. ese 

e•to quiere decir que si se coloca en el rango de criterio, 

d•I nombre de campo ete~ido, 
. 

$era 

bufici'da etl la ba!Oe de d11tos. con la orden F'ind y en c:aso de 

el'H:ontrar al')un.ill id.ert1:ic11o en d:I cho campo s•rll l lumin.ada o 

i'1t'r•ticac, con lag teclas c;;:in flecha poojremos moverr-,o• a travet. 

d" 1111 base de '1atos desto11ciu·,J:!.o uni tfl.mentv la tnfor111aciÓn que l'!ltl' 



(•tro tipo mn1o pr .. ct1cr. dt- critrr1011 de coir1cid•nc1• de 

vtill:<11do l'í• el criterio y con¡;. or•:len ft11~1 podr-t'mos e1.contrar· 

toda¡. l.o.r; ,.clat~r.A'S en lo111 l•t•!liC Ce· o;ll+tos qul• ccHnien:en con ciel'taf. 

o cuale'S letrat, ~s dec1r 1 \1 d~~t'~r;.1os enco11trar- en una bate dl' 

dato" tod<os las palabrlls •;¡'-'t' co1111.-ncen con las lf"trAs " Abr 

bastbria con utilizar lo111 orde~ find y en el criter1o colocar 

" Abr• " de esta m.irtner.irt ser.:O:r, ctest...,cadas dichi'!s r•11labraf.• 

E'>1iStl'n ti'!mbién Criterios de coincidencia numerlca. Ltna 

co1r1cldl'nc1,.. de nYmt>ro funcior•o!I de l• mi•ma mci.roerf' que urta 

co1ncidertci• de etiqueta, ei::epto que el nombre de campo del 

ran\;jo de criterio debe pertenecer a un campo numerico y no 

alf11betico. 

Para que un critertc sea efica:, la primera ·c•lda 

deb;i.Jo del nombre de c11mpo det•e ret•rirse ,. una entrada que 

pertene:ca al c<11mpo corref.pondiertte del rango de entrada, (ranga 

Input). Para que haya una coinc1denci•, los cont•nidos actual•• 

de l~ celda de criterio deben también estar contenidof. al menas 

en una celda del campo corres~ondieonte de la baf.e de datos• 

Existen tambiirt lo• cr1terio• de tdrmula, este criterio 

e~ un e11.!lmen condicion.1'11 que 111 "~·lico111 a ti'!dw. re?istro, es deocir, 



en ~l 

fórmula 

e,. 1 ti!,. i o t; l' -:ol •1::~· •·, 

¡, CºM\l C\,1(-S~~itor • .;.r; 

.- r [u 1 t .,,r ,_.e •·.:1~-:· ~· ' 

(.f'b,¡¡.Jo d• I flO•hl•r t' "' c""my:•o 1 •J<•#' 

:.;. ,..., parto rlP ,. Lo'\!.l' , .. dato1 f (•f• 

: • •loo cul!t t :i c>rro'Ufl 1 e11 to '" order. F i r .. 1 

d<.-'itBtar¡-. •htha inforir • .:•tl•H•• 'e-<E for1111Jl.:lf <.•H.· ~·" (•1.<l!-:1.C'r, utili:.;.r 

ser~n e:rr!icad~~ m~s d<.-1~~~~. 

Otr• tn·d1;on de Data Query "" la order1 Extract, es.ta nos. 

,;irvo, .:..:1i:m8'\ dP o:>r.cor1tr~r :~ irdormac1lr1 det;t'i'O:a, O::e ¡,cuerdo o 

loo;; cr1ter~o~ ele~io:los, c1·tr~erla y coloc.,,rlo'\ en otro ~ttio de 1;. 

t1ojiñ .-:ic ~r~-.t·o'.'jc prl!vi,¡.rr,"nt¡¡ ~it;.blecido con la order1 Data Q~er-y 

Output. Todos los critt'rics, tanto lo~ criterios en blanco, de 

coincidencia de etiqueta, de coinctdencie numorica, d• tcSrrnula, 

como los criterios ANO y OR !'lmciOniln po'l.r¡, todolls l.as ordenes di!' 

Data, y es d• ellos do donC:• sacart'mos mejor y:•ovecho de dichat> 

ordeneo;; de la base de dñtos. 

La O!"dl!n Data Qu1n•y UniqU• tur1cior1~ de igual manera que 

la orden Extract, ~olo GUe esta ordon cancela llll intormaci6n que 

$e encuEr.tl'e repetida, E.Si+ 11:!. 0:1iste du¡:-licidad de •tiquetali en 

el c~.Tl~·u de donde t:c et!t- F1:troJ1yen(lo infC1rmaci6n, con la orden 

unique podremos eli~i~&rl~ ~e la copi~ y solo extraer dich~ 

tnform•~i6n un~ ~ol~ we~· 



ir1forn1l'l.Ci~r1 dt> 1""' ti'l~C .Jt> datos qut" Y"" no rol•C(o~it.t'llU:lS• Esta C•rdt'n 

al mismo tir.>mpt1 ci.ncl'l~i. f>Sa fila l·n t.al1.,le> n1oviendo to'1o l•l 

fila fuer6 del r.:ingo Input o de er1t.rc.<!l•t de e~ta mi'ner.;, 

eliminamos parte d(t 1.a fila sirr pt"li']ro dr.> per.;ler 
. 

inform.acJon 

tuera de la base dt' d~tos y que e1t~ colocada en la misma fila· 

Con li\ order1 Data Ou•ry Rt'set podemos ci'<ncelar todor. lo 

rangos ele~idos, tanto el de entrada como el de criterio y el de 

salidn, de f'lar.era qut" comer.:aremos r.>1 trabaJo de~"' cero-

Por dlt1mo la orden O.ata Query Guit ll'f. la que nos 

piermttr salir del menG dt> Dat• Quiery y rr9resar al meno.1 de Data 

en donde rncontramos la dltima de las funciones de lol'I mismil, l.: 

ordero Data Dtstributian. 

Cuar.do r;e cuenta con una base de datos demasiado 

extensa, la in~ormactdn detalladA se hace menos uttl para el 

l'lnáttsis de lor. d¿o,to1 y resulta necl!'sario agrupar los d<?1tos d• 

uno?. forma rr ..... i S.i']nificativa. La orden Data Dtstribution not 

proporciona uroll tabl.a en donde podremos distribuir- infor·me1ciÓn de 

mi$fTIO'li 1 y er.contr~r cua~tat p~rte~ de la b~se de d11tos. 



111.si, ti dct.canoos c·ncorotrb• c1111nt.io.!i P<"f'lf'f de l.a t•&!iP deo dOiltot. 

cor•tiener• tnforll'1acjÓr1 c-or ..... ~:o,~ ll'f1tr<' (1 )' l(t y c•~..,nt•to e-ntre 10 y 

:!O, coloc:¡;,rl•11rot. en l~ tolvr•r·i< ~·rin•f'ío'I loo:: nJn.eros 10 y 20 de'ipuét. 

ejecutaremos J.io. or<:1t·1·1 e ir,t.-.llducirl'mos rol r·.an~o de Jci- ticose de 

datoli donde se entuentr.·. clict•l' información numeri ca, despues 

introduciremos el rci-r+"410 d1 11> column.., doncle se encuent.r-a ta tablo 

y al presior.ar· loe tecla Entr-1·, • I• 

intervalo. 

Por- ultimo, en el meroÓ principal se encuentra la orden 

Quit que sirve par-.a finalt:~r la sesion de Lotus 1, ~' 3· Al 

ejecutar esta orden, Lotus 
. 

nos prPgur•tara si ya gravamos el 

trabajo quP rPali:amos ya que en ca.so contr11rio, al salir de 

lotus toda la informacicfn r.e i~erder·a'· 

Atii he tt>rmin<'ldo con la 1ti1pl ico11.ctón de todos 101 

comandos 'f order+es que manl'Ja el Lotus 

ver lo que son las ditert>ntes funciones y tórmuJas que se pueden 

man1.>Jar. 



,. fórmula i'lr·ltmetic,,., tal como ... .. •I 

PS.critdr· cu!<lquief 1i~no 4lrit1111.•tiLo Le.tu" Ci:1mt.it-r¡!' c. mo~o Value y 

colocar al9un si9no aritmetlco. 

E>: ir. t c-n ademas de lar. tÓrmul"'" arit111eticas, l•• 
fÓ1·mul;.1 lo<¡lcat muy utiles en el uso ~1e crltertc1. Loto 

operadores loglco1 utili~ados "" Lotus son lo~ 1tguiente1: 

< 
<• 

) 

>• 
<> 

l'}U.111 
Menor que 
Menor o 19u~l que 
Mayor qul' 
~eyor o i9ual que 
Distinto de 

Lotus tiene un convenio numerico ¡:.ara codificar 1 las 

condiciones verdadero y falso. Falso es equivalente a O, y 

verdadero er. equivalente a 1. As.l. una to'rmul• 1 igi ca sera 1 "" 5 

en donde l..e- ~l resultado sera fal'O por lo tanto o. la1 fÓrmular. 

io;¡u ... 1 que las numericas se pueden utlli::a1· en 

critt>rio1 asi como porte de las funciones que ~ 

e11aminaremo1.. 

. 
continuacion 

--.-·: 



L;o fur1tiÓr, esurt rft una de l#>• n·a~ u~"d"" y rr,.ct:íca1; 

de lotu•• El formato de la f~ncidn e• ~Sum (list~), donde Jist.# 

l'~ •Jnll toJ,1A, •Jn rlln70, o •J11a IJtt.:> <:tC> Cl'l.;iat y "<'>1t~O!> ••r•ra<lot· 

por comaft como: 1!!!3ium(A1 ,Cl.:S,Il:!. ,[¡'!') en dar.de $e r...tmarB' el YOJle>r 

•n lOJs celd,..i> A1 ... C14-+D~•O":;~·D-H·fl~· T.,n,ld.;n pod<'.nt1'!' uttli:ar el 

LB functon QMIN • Esta tuncloro nos ~·ermtte •ncontrar 

el v.t\lor- minimo t>n un rango numt>rico dt>seado• Al escribir lii. 

letra 

.:tutomaticamentl' el modo a modo Value, ql1t> er. el modo par11 

introducir valores o formulas, ~•i, cont.ir1ueomos escritdendo J¡. 

formula eMtn y ~brimos un part>ntt>sit, in dondc cotocare~os el 

rango del cual se eftco9era el valor minimo, este rango puede ser 

un nombre de rango o se puede destacar con l•s t9clas con flecha 

y el punto decimal en modo Point o •implemente se pueden indicar 

las direcciones de las celd~s deseadas teparandolas con un~ coma 

&in import""r que esta• esten s.alteadas, despu~s se cie.rr•' el· 

parentesis y al pulsar l~ tecla Enter, el valor minimo apar•c•r• 

l'n el lu!lar de la. t&rmula, es decir, en la celd¡o. di' la tooja dir 

tr~b,,.Jo aparecerC: dicho valor pero oill colocar t-l c~1r-sor ltl"I di ch• 

celda, er1 el pan'"l de control i!pilrecera.' como cor.tenido d• dicha 

celdé'< lé'< f<Írmula antes •scrita y c.;1d.1. vp;: qut> ei:lsta un cambio en 

mer.os que •t> esté'<ble&ca lo cor.trar10 C<Jr1 lé'<. orden Work•h••t 

Global Rircalculation Manual• 



l& funcid'r. 

"onctol°' 'lfHi••= C!!MAX ( Al·•·A:SO) o•J~011\f·r1(fo ,~,_,e en 1.a.I •i\f•'.]O 

t"ll)lfl('f 05 co1t-pl l<~amer1tl!' a.le.;.tol'ioft entre ,, y 1. Al tnt.rodvci1- la . 
ft•rrn•Jl...,. el moo:'o e ,;omt.• i ._. r a • modo Vc>l'-'t i Urtio ..-e::: lrS C 1 l t ... ;.•JI !l'mos 

rnter- y "" r1•.!rT>l' r·c> tHotre o y 1 a~arece .,. l• ¡:.1or1t 1.> 11 e ,..o,.~r1<n•;lo 

':;¡:.,ta'5 deci..,.alt\. co1no es~·-'Cio terz1n '" 
,. ce l ~,,... 

limites de O y 1, su¡:.ongélmofi quL' f'!! dese"' no.uneros entr-v O _Y 100, 

en lu<¡ar de entre O y t 1 ftimpl emente u•ar-emos la formula QRand • 

100 de estD mar1er.,, lot; 1 imites s~r~ro entrr O • 100 •2 y 1 • 100 

• 1.Q.Q.· 

(tal como O, 1 1 ~ •••• ) utili&.,,remos ta funcién @ROUND, 

Li\ f•Jr1ci&r1 @ROUND 'ie il"ltroduce como @~OUND ( ... t'.lor, 

nl.'mer-o ._,_e dtgitoft), donde el val.,,. puede fter un n..imero e un• 



'. 

SlUT1in1~tr·ar ;.. •.•1H• '·.·n~iC:r, tf' o:lcnom1n.:•.h ,r.r ~·•tte11li;.•, d'l' la fu11:::>,. · 

LA funcio'n <::OF'and n: r-l!'quiere rdl•:J'H• .:·r::ivner.to• 

rr1tt>1·0 t'5 equivalrr!e i• redondear el v¡i.lor ORllr1d il JOO .&. roiít':"Jr.,;. 

citr~'\ decimal. [r, otra-; palab1·as, pooet11os nplicar la f•J1•i::i.c~ 

QRound ut1Ji~ando c:mo primt>r ~"tr~~·mento .,. O como el se~un·:I~. l'.tJI 

&Round (<!Rand • 100, 0), o:le e1>t.:. man('r,;o, c-.~·ar·f'ce.~; en la c .. i.i~ r.l 

n~·litl'-tiC:r, etc Jll ... Órmula un 1161111-ro .r.:ei'torio entre O !00 

La fur,c!ln QF;"and 1.e puede u5.r.r tambie'n para ~·r-er4r 

nJmeros dentro del ~ntervalo dcsvemo~ pGr ejemplo si qui!!era~os 

producir un numere real entre 50 y !C•O 1• ~·uedf:' •Jsar la ~ór-ni.ila 

(!!Ran<.1 .,. ~(l)+~O· -~ fd'rml1lo11 •!1':ar.d•!:O ~enrf-.!1 un r1un1ero entrt r.i 'i 

so, suma.r SO a f"!":e r-esulti'ldo ci'lmbiil lc:a limiter; a 0+5("'"~ y 

fo
0

rmula que 9enerE -.wneros entre -115 y :::C•. puede t1ac1.>rse er1 tre~ 

pi>SOf· Primero det•-minilr l.:.. diterenClil entre los 1 imite!' 1r,ayor )º 

mel'oor-: Z0-<-115)=!::'~· Se9undo, 9ent'ri'IT' un r1umero entre O y es 

T'é5Ultildo ilnterior. Y finalmente sum~~ el limite interior ~e•~~do 



L• tuncto'n "" 
una tabla de frt>cu~nclas rrevi~mente est~blecida y tomar el 

num..-1'0 corr·esr·on<liente er. dich" ti'~~l¡o. Un.:o. t;~l>l • .,, de frecurnci,¡,1. 

primer columno11 contiene li111ite1 (le ri<u~os los cuales no,; 

ptH'mittr.Cn definir erotre que ri>r,~tt de n~rnerot. se t>ncuentra el 

n.imer-o quo dond~ •• 
encuerotre se escog11:r·.Í su valor corrpr.porodit-nte en la columna 

que s•ra como 11.,ue: G!Vlooki.:¡:. ( valor a buscilr, rango que 

contier•l' la talol" de busq•.u1da vert!cl'Ol, offset) en donde el valor 

a buscar sera cualquier direcci&n cte celda dar.de se encuentre el 

numero que vamos a compl1t'·ar en JE< t¡.~la de fr-ecuer•Cias, el rango 

que contiene · 1a tabla seri'l el r1r .. ¡o de ~·rincipio a fin de la 

tabla y el offset sera el nOmero de columnas ~ la derecha de la 

primera de J¿ t~~la donde se encuentre el valor correspondiente 

c¡ue tomilrá la funcio'n, por· ejemplo, tiUpon<;¡.!lmDti una tat>la como la 

34 

V z 
-------:----------o 
(1. :!O 
ú 0 SO 
o.so 
(1. ';tt;.. 

1 • (1(10 
::! , o-:ic1 
:::,ooo 
J,000 
5, 000 



eJeocut!l'r l.! order. asit @Vlookup ( 912, V32··Z36, 

dici•ndo que el v~lor en D12 • 0·4236 1er/ tom"do y compar•do •n 

J~ primPr coJumrul deo l.a. to'.'lt.ol.;o coloc,,.da •n •l ri'n90 V32·•Z36- y al 

entoncl'L con el offs•t • 1 esco9eoremos l'l valor eorrespondi•nte 

en una columna a la dere-cha de la rrimera de Ji\ tabla y •ste• 

valor s~ra 2,000 y sera eJ valor qul' ton•l' la funciÓro OVlookup. 

Otra ventaja de Lotus es Ja aritmettca de fecl1n1 y para 

esto cuenta con varias funciones. 

La función @DATE conv:ie,..tt> una fec~•a l'n un num•ro 

entero, el numero de dias que han p~sa~o desde el ~1 de Diciembre 

d• 19'9'9 y la fecha psppcJficadCI.• No hay nad"' esrecial en el 31-12 

1999 •11»r.-to qu• sirve como punto de referer1cia para convertir las 

fechas a numeros 0 Una ve~ conve1~tJda una tect.a, pod•mos deducir 

el n~mero de dias trar1scurr-idos entre dos fechas s;us;trayendo la 

fecha mas lejana de la más recipnt•• 

La funció'n @Date, cuy.a estructura •• @Date <Ano, 11•1, 

Dia), preci !>a •• treTo argumentos, cadci uno •• 'º' cualPs pu•d• 

,.r un valor D una r1.>fe-rencia •• ce 1.:1.i> • Por ejemplo rlilr.a 

conv&rttr •• I? d• Noviembre •• 1-;;i.;:~ on "" r.6m•ro ent•ro 
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' flparecera 
. ·. 

el numero 30,E.37 q•J~ i.on los dl•s triln•c.urrldos · desd• 

el ::S,1 de DI clembre dv 1999 h,;u,ta el 17 de Noviembr• de t~s3. V si 

quis.leranooto erocontrar los dias que •1an tr<'lnr.currido del 17-11-S:S 

•1 28 do Febret'o de 1.:-.:::.1 co1oc.-re111oti en otra 

oLtener la diferencia de dtas ( 10= dias ). 

Si ca111Llamos el formatc. de dichas t.eldas. con la orden 

Range Format Date veremos en la r•c>nti'lla, en ve;.! do los nu111eros 

repre'5enta una notabll! mejori1 1 pero hfoy que tener presente que 

con formatoto 9 lo que se ve, no es necesariamente lo que tieroe 1 

por- lo que a Lotus se refiere l~'I contenidos de esas celdas son 

ndmer-os y no techas como se verá ero e-1 panel d• control al 

La fur1cic!n eTODAY proporciona la fecha actual, t.in 

embargo esta fecha depende de la fecha que se introdujo como 

respuest,¡i, al mensaJer "Enter new d•te" al conecto111r e-1 comput11dor, 

Y ademas, al igual que QOate, aqui se obtendrá el n~mero de dias 

transcurrido1 desd~ el 31 de Diciembre de 1$'99 hasta la fech~ 

actu&l· Cor1 l"5tll5 c;\05 tunclone! podemos obtener diferencias de 

fechas con 111 fecha actual a1i sabremos los dias qu<.> )1an 

transcurrido o los qur. f11ltilln por tr""nscurrtr con la fecha 

actual. Como todas las fórmulas ant~riores, cada ve~ que se haga 

alg-~1na variacion a la t1oj~ de trabajo, <.>sta tÓrmula "era 
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Como Y"" t1at.iamoio mencionado, 

gran venti\Ja en Lotus y eiota depende en su mayor part• de lo~ 

crittorio!i. q~1e podi'tn•os utill::i\r. TodCllS 10>5 fÓrn1Ulioio que ti•mot 

present,.,do pueden ~er utili~adaio coma criterios lo que h~ri'tn l"'" 

ft•nciont>s de la baioe de datoio n.ucho rnaio poi;ter-01as, pero ademas dl> 

estato e1:isten en Lotv5 )#! funcioneio e~t""di~tica~ de la base de 

datos con lia~ que lograremos trnil l•a&e i:te o;1citos muy poderosa. 

Pe1.ra el uioo de la baso de dato5 contamos con ioiote 

funciones estaditltcas: @DCOUNT, QD5UM 1 QDAVO, @DMAX, @DMIN, 

@OVAR, y @DSTD. Todi's tit>nen una estructt1ra comun qui!' SI' trllduce 

como @Dfuncton (rango de entrada, offset, rango de criterio)-

Cl prir•C~pio del r.;.ngo de entrada es una fila de 

nombres de Cillmpo 1 seguida de les registros que pertenecen.• la 

b.ase de datos. El rango de criterio tambtln cor.:ier1ze c~n un•·fii"a 

de nombres de campo, seguida de una o mas filas de criterios.· El 

offset indica a Lotus en que columna se debe aplicar la función 

@D. En la e1pectttc,.,cion del offset no se indica una l•tra de 

cclumna ni una cocr-denada. mas bien le da a Lotus un n&merc 1 •l 

n6mero de campos 5~~re los que despla:arse hasta alcan:ar el 

campo deseado, es decir- 1 el offset indica ,;i. Lotuio que localice el 

cC11m-po que es offset, un nllmero e1:acto O-e columno111~ a la de re ch# de 

-pr·1mer-a column11 del rango de entrada (el rango quo 

especiticet>amoio como &l primer ilr'J~•mento de la funcion <!!D)· 



E•1is.t.er1 otros cr·tt.erio<i. de fc;'rmula t..;•JL' r1os rermiten 

unir dos o ma1 condicione-s en u.roa mif.111Di fórmula, e<rtot. son los 

critt!riu1> de t1hmulaf. l~o;ilcao¡¡ corrof•Ul'Stait y Lotl•S ""~ ~·r-t'lporciona 

Jo~ sio;iuientes operadores lÓo;iico~ MIAND• y 10~1. 

Por· eJL'mrlo, par.:> examinar si dos cel~ff., Al y 01 

tienen las dos. un valor mayor que 1, se- puede utili:ar· la t&rmula 

•A1~1 MANOM 81>1 y para ver 1i una u otra ef. m~yor t..;ue t, ~e 

utili:::a •A1>1 tlORtl Bt>l. Se puede crear una fcfrmula ld'9tca 

compues.ta tomando ttANDll u ttORtl e ins.ertandol<'ll er.tr11 la~ do<r; 

condiciones. a las que s.e aplique, s.ir• embargo, roe tiene por que 

lilfoitar·s.e a dos condicione!., s.e puede unir v1u•ia5 comparaciones 

Juntas con MANDM y tlORM y puede incluso habl'r varios. llANDtt y tlORtt 

en la mls.ma ttt'rmula, asiz (At•5 tlAND• D1•5) MORM Cl<S •s 

verdadero en dos casos: (a) •i Al y Dl •on igual a 5, o (b) si Cl 

es ITIE'OOr que s. 

Las tJrmulas. lo9tca5 compues.tas'quE' utili:::an tlANOI u 

MORM "º" muy parecidas a los crit•rio• mÚltiples 1 pero no 

funcior1an de la misma manera, los criterios mlalti-ples dependen de 

su colocacio'n dentro del rango dE' criterios, ll'loi 1 los criterios 

colocado5 en la mi5ma fila del r·ango indican una cendici~n P.ND, 

mier1 tras que su coloc.aci~n en diferentes fi14'ls establee.e una 

condtciÓn OR. En la r•ra'ctica. s~· l=•Ueden intercemt.ior tÓrmulas 

to'gicais. com-puestais )' criterios mJltiples de acuerdo a nuestras 

nec~'loidadE's• 



Hay que recordar que antet de introducir cu•lqu1er 

fÓrm~1la "BD" es importante identificar el r.ango dP entr.,da 1 ~l 

offset y el r~ngo de criterio· 

' l11 funcJor. @DCOUNT tuenti' el r.~unero de registros que 

se ajusto;,r, ñ un crl1.<'r·io detern•inado, et .1ecir, con esta functo'r. 

ol•tenclrenoot 111 nJm1H'o de veces que el critl'rio que escojcimot. 5e.:i 

aplicatolt- ll la t.ase de datos, por eje111plo si dejamos el criterio 

en bl11nco (en donde 1.• esco')er.:i todos los re~if.tros de l.:i base de 

datos) la funci~n <1!Dcount nos dara el n~mero de re')istros de la 

base de d~tos. 

L11 functo'n @DSUM al i9ual que todas las funciones 

"<!D" util i:a la forma <1!Dsum (rar190 de entrada, offset, rango de 

criterio), esta functtn sirve para sumar los registros de la base 

de da.tos que esten de acuerdo al crtter-to o criteriot. que 

hayamos elegido, cualquier criterio se ruede 

uttli:ar en cualquiera de la funciones @D, para este caso debemos 

cuidar que el off1.et de la functJn especifique una columna de }¡¡, 

ba1.11 de d•tos que contenga numero• o vi.llores para que e1.tos 

puedan ser- sumados. 

Lo11. functo'n E!DAVO de li'. bale de di.Itas sirve para obtPner 

el promedio de lol registro• seleccionado&,por el criterio que 

h.i>}'.llot:IOS eligidD• Est~ también utili:a el mi~mo formato que f~d•• 

••• 



. 
las funcione~ QD y al io;,uel q•Jp fi!Dsum det>eremos cuidar qu• la 

columna. del ran90 de er•tr1 ... i¡.. deter-min.ada. por el offset contenga 

La'5 funciol"le'5 E!DMAX y @DHJN de lB ).."'se de do.loto sil'llen 

para encontrar el valc11' n,O:::~imo o mintmo restl'ttivamente d& un 

ran90 de valores dC' di'tO!!o, dicho 

determinado por el criterio que escojamos y se bu&carl en la 

columna Indicada por el offset. El formato de estas funciones es 

el mismo que el de cualquier funcirin eo. 

lltili:ando l,;is ft•r•cior1e~ C!DVAR y ElDSTD podremos 

encontrar la varian:a y la desviación estander de cualquier rango 

de Vil.lores de la b.;it.e de datot. determiroado ~·or el criterio 

elegido, estas funciones utili:an el mismo formato qoe tas 

anteriores y el offset et. el que indica la columna de la ba•e de· 

datos de donde sera e1:traido el rango a CJ1lcul.11r. 

Asi he termin.11do con la e11r-lic11cirin de lo que son las 

Órdenes y funciones de lotu~ t qued.11ndo solo pendiente ,, 
uso de las Macros que sor1 la capacidad de ejecutar culquiel'" 

secuencia de ordenes autome.ticamer1te sin necetiidad de recordar 

tiUS nombres ni el orden ni los r1ombret1 de ran~os u otras hoja$, 

es decir, es lelo ca~·ci.cidad de pro~ramar tr11bajos repetitivos en 

Lo tu•· 



Las Hacrot. t.er1tn •Mplicadat. rn el sigut1rnt.e Clllpitulo 

utilizando c-Jli'lf·~los des.ar-rollados y aplic11bles al t.ratiaJo 

cotidiar10 do ur1& •'llf"rosa cont:tructorp. 



EJEMPLOS DE APLICACIONES 
EN 

LOTUS 1 :? 3 



Ahora q1.1• ya coriotemos el matoejo d• tod11s las ordrr1r' y 

f1.1nctor11.>s del lot•Jt: podr~mos, eott un ~·IJC.O <:le pr4ct1ca • irt'¡eni.o, 

realt~ar Ap\icactor.e• t1on comf"leté\s conoo J..,s nete!lidadtos que 

Urt~ ve:: e"St;..,.r,<:10 df'J>tro de Lot.1.1s, ett lD l'\oJa de traba.Jo, 

rodremos r-eali:::11.,. cualquier c>J:•lic-21cibn y des~•J'S 9r'avarla er1 

disto para conservar-loa y "'' uro futuro tr~b¡r,,Jat" coo ell•· Por-

eJemplo, 

podt-i.,.mo'S titulaf" lit. ho.it> en l~ r-rimer- fila ,.,ic ESTADO DE CUENTA 

DE LA CHEQUERA• ~MMM, de•~u~~. unas tila' mas abajo colocar~mos 

A ~AVOR DEt, CONCEPTO. FEC~A, N DE 

la,. colu1nna• de la "A" • la Hr-". 

d"'tos de cada cheque de~11Jo de c:tod.a column"' y ll«l obtendrttmos ur. 

af'ctoivo é:te todo,. los Ct<equ11s que se t•it:ierar,. 

Al comen%ar la se5ion de Latus. la l'\0J11 d• trabaJo 

cuenta con columnpf dl' nueve tPracteres de c•~a~idad de ma~era 

qul' al.,.unas de rH.1estra1o colYmna-:. qtJedar~I') ttol.ce.s ¡¡rol'lra los datos 

que pretend•mos. ir1trtiducir, vsta1o columriC1cs. ¡ot>jri::r. s.er •mpttadfls. 

al t.!l.mar,o que d11ts.eemoti con la ordetl Worksh•et Columh-Width Set 

pi'lta lo')'rar uoa mejor- vt.sl~r. del tra~·~jo. 

.r 



TambiJn ~odemos d~rJe formato a Jas columnas dp DEPOSITO 

V CANTIDAD un• 

debaJo d• lé fil" del ti1ttmo ct.equr r1ect10, 1 ... s fórmulas IJoSLIM(•••) 

en las column~~ de Deposito y Cantidad f'n donde < ••• ) r•presenta 

•n la columna en blanco, a 

la derecha de la columna de cantidad colocaremos una tdr~ula que 

reste el total d• Jos dep&sitos de la suma de cantiOades v asi 

obener el saldo· 

_Al f1f'C•r esto debE"mos dto cuidar de no t•orr111.r dichas 

' formulas al querl!r hacer un nuevo cheque, para hacerlo deberemos 

insertar tantos r•n9lones como cheques nuevos ha911mos y esto lo 

f.;rmulas antes descritas se iran recorriendo t1acia abaJo quedAr1do 

siempre al final d•l archivo. 

Ahora ya tenemos una nueva forma de llevar nuestra 

chequera, pero tal ve:: necl'sitemot. conocer mas d111.tos en •ste 

mtsmo programa, como podría ser que se necesite llevar diferentl'S 

cuentas de diferentes obras en construcción en una mism¡o chequera 

Y asi poder conocer los gastos v f'l saldo de cada obra y a la ve:: 

el sal.:lo 9er1ero11l .de l~' chequ•ra, de esta mar•era sabremos cuando 



l'I diner·o ~e al9Ún clienlll!' Y-' Sii!' termano y si est• siendo 

firianciado por otr-o el i'l'ntf'• En poc-"'" P-"'l.!<br·o«s el pr-n<Jr-llml\ ruede 

ser tan eHtenso y complicado como nosotros lo requiramos. 

cualquier trabC\jo m.eis f.t1cil y rapid.:1mE"r.te y"' la ve;: lograr uni'I 

mismas para obtener buenos resultado•· 

E~iste en lotu1 una forma de automati:ar el manejo de 

dicha1 ord1n1f's y funciones, las HACP.OS , es decir, por medio dE"l 

uso di' Macros, cualquier persona puede realt:ar trabajos en lotus 

sin siquiera coroocer de la eMistencia de tales orde-nes Y 

funciones. 

Una Macro es ur•a columna de celdas que almacenan 101 

caracteres de las ordenes de Lotu• y las entradas de dato1 como 

st" los hubieramos tecleoado nosotros mismos. Asi9namos a la macro 

un nombre unico, cuando se llama a e1e nombre se ll!'Jecutan 101 

comtenidos de la m.11.cro. En otras palabras, almacenando un "Jrupo 

de ordenes de Lotus en un ran90 de celdas, puede ordenar a Lotus 

que ejecute el 9rupo simpl•mente tntroducter.do 1u noml•re• 

l•n cor.junto completo de ordenes rueden ser eJecutadas 

rvpettaa y automattcamente mediante el uso de macros, con •lla1 

Podemos desarrollar- la: aplicací6n mas cornplic~da una sola ve;: )' 

\ 

\ 

\ 
1 
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lot. ran901> qvl" uttli:C>n•Dli er. s1, t1eoce1110!. qut> el tr-abajo con 

dicto.;!! aplicac11h1 Sl' C>t1to11 • .,,t1cf' y i'<:.i t>VltC>mO!". per·\1id,..s de tiempo 

y r-educimos. el r-ies90 di:' er.rores. 

Atoorl' e:1plici1rl· 1.-l uso y mC>nejo de las mAcros y 

desar-rollC>re una C>pl ic.Acirfn, utilizando las m.acro•. 

Antes la 

11-<>nu.11lmente y c;.pt1ntar o · 11mmori:.aor las or-d~nes 
, 

utili:i'df\S. tHr Ja mt s.mll .Je maner.il que J;i1Jed"n despuei; ser 

traducidas a ordenes macro y .ast eJecut.adas.. En una macro e~ii;ten 

un n~mero de caracteres qve lotus no tnterprt>ta directa~ante, 

estos tncluyen 1 entre otras, tecla• especiales como ENTER, HOME, 

tecl.iis de funci&n FI .., fJO y las teclas con flech.as, estas teclas 

deben ser codificadas en la macro de acuerdo cor• la sigui•nte 

Nombre de la tecl.a 

ENTE~; 

Con flect.11 haci.i< .llr-rib.EI 
Con flech• hacia a~aJo 
Con flt>cha a 1 ... derecha 
Con flecha a 1~ i:qu1erda 
HOME 
ENO 

Nombr-e de C-6dt90 de Macro 

{L1P} 
{DOWN} 
{RlGHT} 
{LEfT} 
{HOME} 
{ENO} 



PG UP 
PO DN 
ESC 
DEL 
RETROCESO 
F2 <Ed1t) 
F3 CName) 
Fd CAt.s) 
F!i roo To) 
f~ CWindow) 
F7 coueryl 
re (table) 
F9 (Cal e) 
f10 (G!"'aph) 
Pausa para entl"'ada manuil'.l 

·hasta que se pulse ENTER 

Lo• nomt.re1o d• los codi901 de 

{PGLIP} 
{PGDN> 
{ESC) 
{DEL} 
{85) 
{EDJT} 
{NAME} 
{A05} 
{GOTO} 
{WJNDOW) 
{OUERY) 
{TABLE:} 
{CALC} 
{GRAPH) 
(?} 

J~troducir1oe en may6scula1o o min&sculas indl•tintamente. 

pueden 

AdemiÍs de estos codi9os 0 ellisten. otl"'aw. ordenes que solo 

f1,,'ncional"'an en el uso de las macros, estas son llamadas las 

oreenes .. /X .. , y son lil'.S que hace" qve 11ts macro,; 1 adem.&'.s de 

eJecutar cualquier secuenciil'. de 01'der1es de lotus, sean tambiln 

1tr capaces de tomar decisiones tJ9icas, distinguir y ejecutar 

cc~d~Cionalmente una secuencia de o!'denes. 

Estali ordene,; son1 /XI. /XC'o /XQ, /XL, /XN y /XM • 

• 



La ordPn /XI ir1dic1o <:• l.ot.us ql•P 1·l",.li cP c1vrtas tareas 

1.olo si s;c hlll Cl•rr1pl1do cll!'r-tcro con(lici~r.. El for-111ato dt.o la ordt-r, 

ess /XI formula condiciona1- •••• ci\racter-Ps •••• 

criterios de la orden Oat~· La '' I " de /XI si9n1f1ca if. y la 

- " significa entonces, asi la versidn de la ordPn es;, SI se 

satis feo.ce ENTC1f4CES ejecuta la sucesiC:r, •• 
caracteres que si9uen, y si no, lorinc.l' t"l. si9ulente rl"nglÓn, ¡• 

contir11.i'.t1 la eJecl1c1&n. 

La order1 /XO si9nlficit G(l T0 1 <1r a> indicando a Lotus 

que s.alte a alguna otra celdil ~1e mtocr-o p..-ra ot.otener la siguiente 

orden. Por ejemplo, /XGJ:¡- mandar!..- '"" Lotus que deJ.ara cualquier 

cosa que estuvit'Sl' haciendo, y ful'ra '"' 1.111 celd1o J9 (una celda de 

m11cro) y si9uier.a l<!!s instruccionet que toubier.a alli 0 El dt1stino 

de la ordt1n /XC• ¡:.upde ser una referencia concreta de• celda o un 

noml.ore de celdtll• La tilde <ENTER) que si9ue a lil coordenada de 

destino sin ella la macro no se ejecutara 

cor-rectamente. 

Junta• /XI y /X& •er~n de gran •Jtilidi\d en uroa n+acr-o .,.,.. 

que podremos lnd1cilr- que SI li'I co•ldicion es verdader-é'I ENTONCES ve 

,), X Jugar y si r10, contJr.uil cor, l.:. pjecuc1ó'n. 

Lé'ls or~enes /XL y /XN. Estilf' tienen el formato 
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L~ or·d1>r1 /XL acepta como respul!'t.ta dl!'I usuario uri"' 

l!'tlqu~t~ introduciendo l"' enlr~d~ ~n J~ cel~~ locali:aci~ri Y 1~ 

ordt-n 

numertcot.• Estas son muy utiles ya que det1e~~n la eJccuci&n de 

la m"'cro y colocan el mens~Je correspondte~te en el panel ~P 

control, as1 esper~n ror Ja rPspuesta del usuario y esta l• 

colocan en local t:acior1 que t;tora al9ur.io celdA prPviamentf' 

tnd1co11da• 

Lo11s ordene• /XCI y /XM si9rdfic"'n C!uit y Menu, es decir, 

O 1i9nifica Ouit que "' su ve: 1i?nifiC• salir del men~ de 

lllt11CrO y M " se utílf:¡. r•ilr-o11 crear- menos de macros y /sto<; 

Como ya habiamos visto en l!'l capitulo anterior, para 

eJecutt11r una orde~ de un menu de Lotus podiamos hac&rlo 

destacando dich"' order. del menu con Jas tPclas con flecha y 

despuJs p1~esionar Enter- o stmple"'onte pulsando la tecla con l• 

irdctal por eJ"mplo, 

q1,,1111erilmo1 eJec1.1t,.,... la orden "File Retrive" debemos pr!meramente 

p1~eslcn~°lr la tecla "/" parA que apar-e~ca el <Toenú principal y 

despud1 presionar la "F" paro.\ ejecutar •File~ y s~guidamente 

pre1ioool'r ¡,,. "P." par,;1. eJec~ttar "P.etr-ive" del menl~ de File • 

• 



l't1'llll't.:• v~~ 'Iº" ~1 no Jv ct.Jocamos, l.01.•.1!. "•t.t!.1.r;.r.Í l'l menú 

Put-den ei:istlr C'.li"ntas; ordenl's ,1E-?'t't-ftlt>5 eJecut;:i.r t'rt ur1il 

misma cet .. 1a, ;:i.1 lle.mar unE< m.;1cr·o, s;e ejec1.1t.;or,.'r, to;id<'ló las ordenes 

de l,"\ ~·rimera celd<1 y t:lespt1:s l.lls or.:ti:net de },¡. cel<:la de .aL.aJo y 

alói sucesivt'~ente h.ast.a encontrar at~on~ celd.a en blanco, que es 

cuar1do ta eJecuc1i:n de la macro tern1inar.i11'• 

esta tengoa un nombre, este nombre es et que llt>·.ra lB primer celda 

de lA secuencia de ordl'ne~ y deber~ con~tar de una bBrra 

inclir.ada ho!tcla atras; y unEI letra del ..at·ecedario, a•i por 

e.templo, \Av \J son nombres pos;iloles dl' t•tili::ar p~ra nombrar il 

una ~acro y este nombre se lo d~remos con el cursor colocado en 

la rrimer"' celda .;le l,¡r, m.!'lcro. con la orc1en Rang-e Name Crt>ate. 



(n Ufo¡, n1aCrD foC puefte •Jti)l;:é>I"' \líoO\ ijOJa Ct'l(.111 í•l•l"'&li 

indic<"r tod110:. las ordon•l> qutl' '"' eJ•c\•t-'r.io'u, r•erl? cuando ¡_,. m11cro 

f'li t':ttens;a, l'li r·c:comeondl<ble qui:' se usen vari.;oo:o celd,:¡s de 111 n.i Sn•<• 

columnO\ y St>•J'.u.;t,..'i \oroa •:le otra J••ra lo']ri!'r· ~•n trat .. '\jo m"s ) 1mrilc. 

y at.i pc.der rrvlsi\r y corre1ir dict.1- lf.,.>cr-c. t•J,,.lldt• se,;. nett•S"'' lo y 

coro el lfllliffiO resultado, adem:s, d•b~rnos cuidar siempre el lug~r 

.;te la hoja cte trat·~Jo l.'n dor1de se colt>cc.r~: la macr-o yio qut- al 

iroser-tar, borrar o mover ali¡iur1a de l'1os fi 1.-s que cruce la 

11iec~1t-ncia de· orden.es de la inacrc., c1ta Sl'r.& autom.i\tlca.ml'nte 

(una macro) 1 p.:itiri'I el l\n..,"t i li is d:! precios; 

..-nit.arios ert Lotus 1 2 :;.. 

Comen=aremos c11r9ando el sistema Lotus 1 = ~ en el 

microcomputador, une\ ve= t.ttuados •r1 la hoJa de treobaJo, toabra 

que teclear el formato que llev11ra' el análisis de precio 

unitar10, es decir 1 la forma como nos 9ustaria que fuera 

prelientado al imprim:ir- dicho ahálisis· Este tormf\to servir.e.' para 

ir1troducir- los. dl'ltDS neces"rios ero el y desi:•u;s lflAndarlos a un 

a.rchivito cre"do en la misma hoJi' de trat>"jo y tambie'n para l lflm...,r· 

datos previamente establecidos •n dicho archivo y as1 poder 

revi$rlos o imprimirloli en papel1 por lo t8roto a este le podr•mo1 

llamar impre10 de e ... tr.:oda y s""lld.111 de datos. Dicho impr-elio s.e 

muestra en la i:•4'9in"" siguiente: 
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Como v¡,.mo!l en la hoJ"' ~nt¡,.rfor, e5te for~at~ tiene 

e!>pacio p•r" <'lceptllr· todos los dilto• '"'~" se r¡,.,.,•.11erar• para el 

an.Íli•it. de pr¡,.cío!> uroit<:1rJr.s, dl!'l.dfl el nomt•rf' ~'" l.n ot,r.n Y 'lU 

ut-ic.?1.cifÍr, 1 IS" espt"cJfJCi'!Ctl.ri de Jo •4ut> Sl' esl.l "''•<llis..indo 1 1<1 

cli'IYe q1te 5f' lt- ptondr/. a dict,..., e1r-ec1r¡c •• c1Ón, : .. uroid_,,d de lo 

""sí como to,io~ Jos concepto!l du 

incluyen.:lo Je- unid.,,d 1 la ce1ntJd...,d o rend1mi ero to o:te dicho conct>pto 

para una unidi'ld, el coLto de la ~nidad de dicho concepto, etc•, 

t.lmbiJn se tndi car~ la tect,.., en ,.,ut' 1e est" toolCiendo di cho 

an~l:lsts y quier. lo rorn1u1t.6. AdemJs el~·ecitici.remos 1-J precentaJle-

.:le la m"no de obra quP us,.rt"mos p,¡orA cE<lcul...,r el importe por 

vi911ancia 1 t'l procer1ta.:ie de la mo11no de ot•ra que usi\remos para la 

~.erramiente1: y equipo y tol porcenta':ie de Honor.eirtos y utilidad•'i 

que vayamos il cotirar·, estos porcerotajes 101; colocaremo'li en forma 

decimal pero con un torm.nto de porcentilfe (Rang• Format P•rc•nt) 

apare-cero'ln muCho mas claros y paro11 fines Ot' ope-racione• 

arttmetica.1 seguirán cor.cervando su valor dectm.ll• 

haremos 

QUE' todos 101 cilculos •~ h...,~~n automaticament* por medio de 

to'rmulas, 111i, t'I tmporte que causa cada cor.ce~·to de material o 

mar.o de ot.ra, 5er4 cl~cyJado con un~ simple t&rrnula que 

multiplique la direcciÓr1 de Ja celda donde '" encuentrc'I Ja 

c~ntidad o r~ndJmiento de c~da concepto por el coito unitario del 
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1111'l1110 1 es dtrci.r, l'ro lill prímtrr fJlé< <ie la columnlt ~1l' i11·~·ort.e toe 

colocart una formul11 q~1r multipliqve la cantidad por el co•to 1 

por ejemplo, supondremos quP l'l pr1nc1p10 de la ~Ojé< de for~ato 

ef. colocado en 111 dir·ecci~r. AA1, l'1'toroce1 

cC:tc~11o dl'l i111r•nrt.e dl'l ~·r·imt•r· concept.ri "'er; +AC19•AD19, "ºdonde 

la di1-ecc1o'n AC1·:;, cont.1e11e la coorot1d,¡.,1 y leo dtretciC:n de l'°' ctl!'lde< 

ADlq coroticr1eo el costo ctel cc.nc¡¡opto, despu~s e1ta fórmula ser-a 

co¡;• i ""'da e on 1 a ayuda de l CI order+ Copy .!l. todoi!is ¡ ....,,. ctem,..s fil as que 

conter111an conceptoi de rr1.1'l.teri....,les o ;;le mano ~1e ol•r·a, qved,.ndo •n 

la siguiente fil.a lill fC:rmula +AC:!O•ADZO y .asi sucesiYame ... te. 

ltn11 ve;: teniendo estos rer.~1lt<1'dOS Sil' coloc<11rl det.11Jo de 

l.r1 ultin1a fila de lll columna de importe de los conc•ptos de 

materiales, en la celda AE3::. la fórmula <l!SUHCAE19° •• AE:!:l), la 

cual calcul.arl 1<1 suma del importe de todos los conceptos de 

111.J1teri,111les; o.111, debido a que est.ii sum"' 1oere1 to;rual al total de 

todos los materjalei, en la columna de totales se colocarJ el 

mismo resultado y esto lo to.aremos colocando la dirección de la 

celd"' er• donde se er1cuentr,p dict.a suma por ejemplo +AE:;:::, dl' esta 

111.E>roer"' .a 1 

tamto1e'r •• 

c.r1111t0 1""r E>l valor dl' la f¿rmuta, el total c11mbt11r.a' 

Paro!\ ol•t.er1er la sumi'I del importe de la ml'Oroo de obra 

usoirt>mos la miSff•i' tÓrmula pt>ro con el rango que contiene todos. 

los importe'S de mar.o de otora1 @Sll!'"l1AE31!; .. -AC:t9) aqui toará falta 



incluir- la vigilanciil y "i.t., 1 .. concidrrarr>mos cr.1110 \•n porct>rot-.jt· 

del tOt-"il de Ja m.111r10 de ot.r,¡o, dP •o;;ta m;.,nt-ra ttn l¿ii coJumn<'I \1t> 

CoGto y "n ],¡o mt~ma filio de v191J.;.nc1.n coptar~n~t el total d~ Jos 

importes de m.,.110 d.e "oi..r,,. y e~to lo t1.;.rt!1110G eser 1tder1do la 

dirección <Je dicloa fÓr·noul;., +t:(J1• Pilr« e>btl"r•l'r f') i111portr de 

vi9ilancla colocaremos un.;. fÓr11,ula ~~U(• m•Jltir•llq•.oe ~1 riortent.,:it· 

dl'S"•"'do y el ifnporte dt- Ja vt .. •i l.:1r1cia, así: •AC.i::•AO..i::.. 

En la col1.1mn,, dp tot""'l"s y l'n J¿i, misma dir·ecciJn de 

vigilancia colocarl'mos unil fÓr·muJ¿o •AE4J•AEJ3 Ja cual sumar11' el 

total de los im~·Ortf.'fi dt> mill)O de obrCo1 y t"l jmporte poi~ 

vigi Jo:1r1cia, dP esta m~ropr.:o. y,;, tendremos calculados los total el! de 

los conceptos de materialer y m"""º de obra. 

Ahora introducirl'mCs lill fo'rnu..tl"'s ¡:•art1 c.alcular el 

p1~ecio unit¿iirio deo cualquier e11pecif1c.11ci&"n deJl"ilda. Primero 

copiaremos los totales de mo11ter·i.!'le10 .,. m,;ino de obro'.\ en sus 

mano de obra, enseguida, en 1-l renglón dP t•erramient.as y eq1.1ipo 

pondremos l.lnil to'rmul"' q•Je multiplique la direccid"n de l.!1 celda en 

donde colocamos el porcent~ie deseado por el total de l.!1 meno de 

obra, asf; •AFJ~•ADSO. PC11r<11 el c~lculo del costo directo usaremof 

la tC:rm~1la e>SLIMCAF<l$ •• AF~O• q•.Je sumarC: el total de materiales, 

m"'no de obr.:1 y herramient.!' y equipo, asi este ser4 el costo 1in 

t101~orarios del trai:oajo que eftenios o11r1.:ll i•i\ndo· 



P~·n .. a 1,.1 cLlJc•.d[I de 141 lltllldad 11saren1os un• fcfrinula que 

1T16ltipl1qu"e la dirección .je l& cel.:1"" <:1or.•:h ,1noti1mos tol porcent.,¡,. 

•• uti J td""d i) cot.•r-.:i.r- 1•or J,¡ri <!lreci:1Ón .,, donde se encuer.tr-e ol 

costo directo -t/\FS1•1\0~:' y ,;.si ~·'-'•'<11 el p1··t-cio uniti'lrio de 

cualquier espet1ficaci¿n an..,li~..,d~ ~er~ l~ ~um~ del costo directo 

ma,; la uti 1 iJad ot•terdda +AF'5l•AF~~::. 

Dto esta mar.era ya te-r11¡olf10S o.1n formate> dto entrad,¡ri y 

salida dto datos par'"' el an.:Jisis ele co.1alq•1ie1• prt>tio unit,,.rio y 

adem¡s este se calcular' con solo colocar Jo~ datos necesarios. 

ilsi, tene~os la t~cilidad de visu~li~,¡rir y de t1acer correccione!: 

conociendo el resultado final 1nst ... ntan~,¡rin,ente. 

Para continuC'lr adelilnte nece!:it,¡ri1··o;,mos un lugar en donde 

almacenilr la informac1Ón que vo'l.y11mos introduciendo, es decir, 

c11da qut- terminemoo¡ de anillizar alt¡un precio unit11rio debemos 

almacenar en algl1r1 lug<llr dict,., ir1for111i;riciÓn y 11si deJar libre 

nuestro formato par.111 poder rtocil:>ir mas informac1&n para nu1tvos 

an~lisis y de i<Jual manera podt'r rt'co9t"r tal intorm11cidn Y en un 

futuro visuali~Ar, ~orregir o ~ctuali~ar dicho aniltsis• 

trab~Jc, colocaremos al principio dt' 1~ hoja una fila de titulo~ 

que nos servír.{r, de tdt"ntificC'lci6ri de dict.os datos almii.ceroados, 

estos titulas lo colocaremos como st' mut'stra"" continu~ciJnt 

CLAVE ESPECIFICACJON UNIDAD CONCEPTOS Unidad Cantidad Costo 

1~ 



A l''lita ser·if' de columna1. }f''li dl'trf>mor. el anct10 adetllado 

falta de csr-,:¡,cio y esto tu t1.i>.r-f•n1of. coro l.io tordl>r1 Worlcsheet Column-

~idth. El importe y lof totAles l''lil como •l costo dir-ec.to y el 

precio •Jn1t.;.rio •l regresar 

i nformac iÓn ,..utomat i camente 

calculador.. 

Para 1411 trar1sferer1tiil (!e los d,¡i,tor; en la hoJa de 

la ord"n Copy y de'lipué, ~1sando var1lll'li vete'li l¡• t>rder1 Range Erase 

t.orrar tal informe1ciÓr, de l.:1 hojd de forml"to y asi dejarla limpia 

dto tiempo y con el correremo'i el r1et'}O de copiar informacidn y 

colocarla encima de otro'li d,..tos del archivo y asl preder estos 

mismo'li o simplemente de t•orrar P""r·te de la hoja de formato o de 

las tArmula1 e1crita'li en ella• 

E• ilqui en dondl' la1. macros no'li pre1.entan uno 

alternativa al tecleo, e'i decir, con la creacion de una macro, 

seremos caPacet de presentar e~ la pantall.;. t~ hoja de formato la 

cual soto nos permitir...:' introducir tnformaci&n e11 

adecuados evit,,.,ndo asi el peli9r·o de t.orrarli\; y despues de 

revisar el anállsif creado, auton-.aticamente copiarlo en el 

arctdvo <:le- d.atos y dejar limr-1.a ¡,.. t1oj,;o <:le form,..to par.a el nuevo 

' .,,nalis1s. 
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vi suo}.1 i ::ilr, 

un resÚmen de las ordenes que netet;lt~remos para el uso de las 

mismas. 

Ar.ter. de comen:::-r necer.it<orrios der.proteger, con la orden 

Range Unprotect, 

AE~ 

A Ea 
AF9 
AFl: 
AA10 y AA12 
AAl':f· • ·A031 

AA::~···AD39 

AC.1:; 

AD~O 

AD~:!" 
AB49 
AB~J 

> 
> 
> 
> 
> 
> 

> 
> 

> 

P.Rra la obr,;i. 
P<1ra la ubicación de la obra. , 
Para la eta.ve de lil especiftcacior~­
Para la unidad de la er.pecific~cion. 
La especificación del trabajo an.Rli::ado. 
Para conceptos, unidades, cantidader. y 
costos de los materiales· 
Para conceptos, unidades, cantidades y 
cor.tos de 1~ mano de obra. 
Para el porc~ntc-je de mo11no de obra par,p 
la vtgi lantt¡,. 
P,¡rora el proce1,t.:>:ie de m.ilnO o;te obra para 
la herramient<o y equipo. 
Para el porcent.Pje de utilidades a cobrar 
Para la fecha c!el an.álir.is· 
Para las inici,ples de quien formuló el 
ar1a'lisfs. 

17 



De esta mu.roer;.. cuan•:lo la ~,oja de trat.aJo r.ea prot119id.i11 

con la order. Worl-:sheet Global Protection Enable solo f!5tas ct'ldi's 

quedi'r.Jn dt>sr•rote?idc.s y ~·or lo t;..nto serJn la-t lll"licoJ5 que podrJn 

ter modificA.;t.;.,, q•.•it.·-.,,Jo i<Si el ries90 de qul• por· l'rr·or r.e vay1>. 

a borrar cualquiPr parte de l~ hoja de form,;,to o de alqJn dato 

del archivo· 

Cuando •• trabaj.a. con Lotu5 e5 muy 5encillo 

tr~sladarno5 a cualquier parte de Ja hoja electrdnica con li'5 

teclas con fll'cha. pero al hacer uso de las macros necesitamos 

indicar cuantas vecei SQ usar'n estas teclas para lle9ar al lu9~r 

deseado, esto se hace complicado y requerirta de muchas ordenes 't 

a.dem.iis se corre vl ri.eso;;,ro de que al insertar, borrar o al hacer 

cualquier movimiento en Ja hoja electro'nico"I, la direcc"iÓn de la 

celda deseada cambie; es por esto que se requiere de la 

asio;;,rr1aciÓn (le nombres a los ran9os y cel.:las a los que nos 

qlu~ramos mover cuando i;e uti li;:,¡o,n macros, de esta manera, cuando 

la direcci~n de la celda camt.ie se cambiara' Junto con su nombre 

dl' ran']o, es decir·, l.!11 celda desead.!! concervara' su nombre sir. 

importar el lu']ar en dorode se encuentre, asi que introduciremos 

alo;,unot nombres de rano¡o ante• de contir1u.t1.r con la creac1cir1 de 

order1cs de l.ll. macro. 

IS 



A;l • • • AfS3 

A~IO 

AAIZ 

Afl~ 

Utiliz1ondo 11> orden Rangl' Naml' Cr•atl' ¡'.<ondr-err101 nombres 

CON 

HO.JA 

SCLAVE 

5COfJC 

SESPl 

SESP2 

SMDO 

SUNIDAD 

WIND 

WINDJ 

Es el lug.,r del archivo en donde Sl' 
encuentran los tonceptos• 

Es el rar1go qut- at•arca toda lA hoJa 
de formato de entrada y salida 

' Salida clave es dond~ se colocara la 
clave del tret•.,Jo L'ITIC1lis.ado 0 

Salidil concepto es el rango que 
abare~ los concef<tos, unidades, can­
tidades y co~to de los materiales. 

Salida especificación es el primer 
rflroglón dfl leo especificacioh. 

Salid" es¡H!'CificaciÓn 'es e,l s•gundo 
renglon de la especificacion. 

Salidl'I mano de obra es el rango que 
abarca los conceptos, unid.;od, canti­
dades y costos de la mano de obr•· 

Salida unidad l'S donde se colocara' 
la unidad del trabajo analiaado• 

Se utilizara i: .. 11ra colocar una venta­
na para mejor visualizacidn. 

Es llf• auxiliar pilra la colocfloci&n df' 
la ventanl'l• 



• Cu.ando vay.amo• a e>1traer datot. del archivo de analisis, 

mater-ial•t. en su lU']ar "" l• t,oja dl' forn1ato y asi noismo lo 

ha¡.emos con los conceptos de m11or10 de obra, pero ~t.tos e1.tar.:n en 

111. mismp colu111na en el arch1vo as1 que piu'a que al utili:i:ar- la 

macro, e!>t.a sepa diferenciar cuando se tratill de 111a.teriales o df' 

maroo de obra, r1ecesitaremas coloc'""r alguna clave que Is macro sea 

capaz de reconocer y ;,,si sepa diferenciar uno de otro• [lita 

diferenctacton la haremos colocando un numero clave en una 

columna anterior a la hoJa de formato y t,¡iombt.#n hCJr·emos cupo en 

el .arct1ivo para ']l"'avar dicho numerot utilt;:ar·emo1. ~10 " 1 " para 

de obra. Insertaremos, con la orden Workshe•t Jnsert Column, una 

columna nueva en el archivo, est& columna quedar~ ante& de la 

columna de conceptos y como ti tl1lo le pondremos una X y 

t~mbién coloc~remos una serie de unos y doce• en l•• fila que 

tengan conceptos de materiales y mano de obra, esto e•, en el 

colocaremos uno t. '1:' en el r&r190 Z36 ••• Z;:>9 

colocaremos los doces• 

Ahora tendremos que ampliar los rar19os de SCONC y de 

SMDO de maner11 que 11barquen t&mbiér, est¿o columna, (Z en l• hoja 

de trat.&jo). El rar,90 de Hoja NO se amplil'lra ya que este ' sera 

utili:ado p11ra la impresto'n en f•apel y e•tos r1umeros claves no 

quedarJn impresos-
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Una vez r-esueltDs estD~ pr~blrmas cDmen::.,.r-emos con ta 

cr-li!'actifn .:fe ordenes r--'r.a ¡.,. m<'cr~. Se prrsentarei prime-r-o cada 

Sf'rie de ordenet. y se ir-ar. r11pllt""r.do simultaneamerotf". 

/WGPD/UWC 

DcLe111os r-ecor-dar qur la barl"a inclinada s1r·ve pal"a 

llamar al menfi pl"1ncipal dli!' lot..,s y que par-a podPr escr-ibirlo . 
como una etiqueta de la macro debemos escribir- un apostrofe como 

este " • 

La orden anterior significa Work&heet Global Pr-otwction 

Dis11ble y Wor-ksheet Wtndow Clear• Asi ~-1ui ta remo a la protecC:ó'n de 

la t10Ja de tr-"'b""Jo y se .bor-ro11rctn las vent.a1~as. La hoJ• (le trab.aJo 

se gui!lrdara' en el discc si•mpre protegida d• manl'ra que nadie 

pueda borrar o cambiar d•tos en ella, e~ por eso que al comenzar 

la macro debemos desprotegerla p-'r-a poder copiar datos en el 

archivo. T""'mbién, debido a que la hoJa de formato no al can::a a 

ser abarcada por la pantalla del computador, 
. 

11e colocara una 

ventana para vtsuatt::ar el resultado del precio unitario en 

cualquier momento y ast a la toar-a de r-eali::ar c.?1mbios ver como 

afectan el precio u~itar-io, pero necesttar•mos r•tirar est"' 

ventana cuando estemos introduciendo datos de manera qu~ tengamos 

la p~ntalla limpia y clara• 
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El sto;,ratficCll~1o es: vto oiil pr·1rocip10 dtol rango 1MP1 

"" lCll J>ante1llc>. ,, donde 

introducirtomos la obra y su ubtcacid~, como esto• lugares se . 
encuentran de!:.proteo¡idos, la or·den P.an9e Input solo nos permttira 

mover eJ cursor en er.tas celdas. desiorote~idas. Una ve:: colocados 

los datos requeridos, pre1iiOnaremos lil tecla ESC para salir de 

Ran9e Input y continuar cor, la eJecucior1 de lil macro· 

Al igual que la aro\erior esto 5i9ntfica1 

principio del rango lMP~ (celda AA4~) y ejecuta la orden Range 

lmput con el rango IMPZ y de esta torrn~ indicar los porcenta~es 

de vi9il•ncia., Herramienta y equipo y de Utilidades· Tambt:n 

indicaremos a la macro que ya Jos indicamos presionando la tecla 

ESC y asi esta contifluar~ su ejecución. 

Ve a WIND1 despuls ve "' ~IND y eJecuti'I l.!1 orden 

Worksheet Window Hori::ontaJ. Primero mandamo5 el cursor a. la 

celda WIND1 (ACJ!'!"·) para que le1o fila dpl precio unitario sea la 

Ultima de la panta11 .... , de5pues manda.mol el cursor oil WJND, que es 



la filJi en <:!onde se encuerotra la p.alaLr·<11 MATCRIALES y aqui es 

dond\' quere11oot. se coloque 1"' ventan" ast qu.,. 11q~1i eJeculan1os lD 

orden t.lorl~sheet Window Horizonto11I, de er.t~ m.nner.a, 111 irttroducir 

los datos concr-etos dE!'l nn~lio;;is toro la tooj,¡, ele torm.ato estarl'mos 

vter1do como se va afectando la. svmi'I ele m<'.'ter1Ales, de r11.,1no de 

obra, eJ import• d• herramienta y equipo, el costo directo, la 

utilidad y el precio unit"rio· 

{GOTO)IMPENTSAL-/RIIMPENTSAL-/WWC 

Ve al principio del rango IMPENTSAL, y ejecuta l• orden 

Range lmput con el ra1'go IHPENTSAL y despu~s ejecuta la orden 

Worksheat Window Clear. Con la ejecución de la orden Rang• Jmput 

podremos introducir los datos referentes al an¿lisis que·astemos 

precio unitario, al igual qu• lo hicimos ant••• una vaz qui.' 

hayamos 
. 

indicado todill la informacion, presionando la tecla ESC 

termtr .. 111111os con la orden Range Jmput y la macro contin&a su 

ejecucto'n con la orden Worl:sheet Mindow Clear la cual quitara" las 

ventanas. 

{GOTO)CON-{END}{DOWN){DOWN}{END}{LEFT} 

En l'l archivo de datos necesitaremos tener'una columna 

que en todas sus filas conten9~ alguna etiqueta, de •sta manara 

podremos utili%ar la orden {END}{DOWN} la cual nos llevar~ h••ta 



la ultima etiqueté\ encor.tra~a c-ro la columna y asi e ... it11r cordar 

inform.:"<ciJn encim<'I de otro'I. datos. lo cual ''º ocacionari.;o. •Jroo> 

per41da pélrctal del arct1ivo. 

Est.;. t1r·der1 o:le- ¡,,. n1;.cro significi'li ve a la celda llAmada 

CON (F1) er1 !i'l a1•chivo, que sera la cotum11a de etiqu~t¡os 

contin~a, despues cor1 {END){OOi.,;rJ} bcdar11 heoosta el ultimo conc1.-pto 

del archi.,,o, en&e')Uideoo con {OOWN}{END){LEFT} baJar·.5 otra fila y 

se recorrerá hast.?1 el fir1ill de le i:quierda que será el r•rincipio 

del archivo o la columna de Ja cla.,,e• (Por est"' ri\:on se coloco 

el ~rchivo en el principio d~ l.?1 hoja de tr~b~Jo)· 

Ahoreoo que ya esta~os situado& al final del ..,,.chivo y en 

la columna de la Cla ... e, nos queda reali:ar las copii\s de cada uno 

de los datos de la hoJa de formato en el archivo. 

Esta parte de la macro significa lo si9uiente1 primero 

ejecuta la orden Copy y e'l.ta nos pregunta de donde a donde, por 

e'l.o indicamos SCLAVE que es el rango que contiene la clave en 111 

hoja de formato y presior.amos dos veces ENTEP. paira indicarle .., 

lotus primero que .SCLAVE el el lu')ar de donde St' co~·iara y qut' el 

lu')ar en donde se encuer.tra "1 cursor sera a don4t' se copi•ra'. 



De1.puJ .. con {RJ&HT} c<:1111ir1err10" uno cot,.unna a la derecha 

que e1. la columna de la e1.pecificaci~1-. ero el archivo, en !.E'';!uid.J 

eJt-cuti\mo1. la ordero Copy f'.ilr<l de i<JU.:>l n1aneri' copiar el prirr1er· 

reri<Jlc;;n de la e¡;peciftc.Jcic;;r,, d1tt;p•Jes coro {OOlrJN} baJamo1. una fila 

en la misma columna de er.pecific.,.ciciro y c.on Copy SESP2 copiamos 

e 1 t.eo;¡undo ren']l Ón de ta e 1.pec i f t ce c ion, as i 1 ha1.tilo ilqu 1 ya 

copiilmot. en el archivo la clave y l"' el.f•ectticaciJn del tT-ab11Jo 

que e1.t11mos anali~ando• 

{UP}{RlOHT}/CSUNtDAO--{RIVHT} 

Ahora el cur·sor 1.e encuentra colocado en la segunda 

tila de la e1.peciticaci~r, en el arctdvo, por- lo t11.l)to, util1:1<11do 

{UP}{RIVHT} 1.uttimo¡; un¡¡, file. y ca.mir.amos el cur-1.or .uroa columria a 

la derecha, la cual e1. la columna de UNIDAD en el archivo y con 

la orden /CSUNIDAD o Copy SUNIDAD copiamo¡; ta unidad de la t.oJa 

de formato en et archivoi una vez realizada e1.ta copia, pa1.amo1. P 

la 1.iguiente columna con {RIVHT} la cual es ta columna M X " 1 que 

es el 1'umero clave ( 1 para materiales y 2 para mano d• obra) que 

usamos para di1.tin9uir conceptos de materiales y mano de obra. 

/cscoc--{UP}{UP}{RIGHT}{END}{DOlrJN}{OOWN}~{LEFT}/RE-{OOWN} 

Recordemos qul- el ranljo de SCONC fue ampliado de mi'lnera 

que .:1loar-cé'.r-a la col•Jmnl' de numero1. clave que dtstin'JU•n 101. 

concertos de matertalet y 101. de mano de obra, por lo tanto como 
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el cursor' ~l' l'nCut>ntr"' situe.do '-'r• t•!lti> columroa, utili~.amos la 

Of'den /C.SC'1:iuc· que 5l9nif1c"' Copy el "ª"'Jº SCONC.f ali 111 ran90 

seJ'a copi.a(lo com~•ll'tan1ente en el arctdvo, irocll•Yerodo la unidi\d1 

cantidad y cot>to rle t.odot. las concepto& de m ... terio'lles y como en 

el archivo l'~t~s columna5 se encuentr.:i.n en el mi1mo orden que en 

lil tooJa de form.:i.to t>ntonce1 no toabJ'a nin.,un error. L,. columroa de 

unos rera copiada completa. sin importar que solo hubit>ra uno o 

nin9un concepto de materiales. enseguida la n1acro, "" 
{UP}{IJP}{F:IGHT}{ENO){DOWN}{DOWN} 1 1 sube el cursor dos filato, con 

el obJeto de qlll' si no e:1istt> ningun concepto al ejecutar' 

{ENO}{DC•WN} no 1e det.place el Cl1r1or loa.sta el fin de la hoja 

electrbnica <tila 2048), a'5i el cur-sor subir"' do1 filas y 

C•minar.: una colum1u1. a la derecha (columna de conceptos) desi:•ués 

eJecut.a {END}{DOWN} para desplasarce hasta el ultimo concepto 

copi.ado, entonces baja otra fila con {OOWN} (pr·imer- fila en 

blanco des.pu¿,. del ultimo concepto copiado) y escribe un 

apC:strote " • "; esto se hace con el objeto de dejar una fila •n 

blanco entre mater-iales y mano de obra pero que la fila conten9• 

una etiqueta (') para qu• la columna de conceptos no pierda su 

continuidad. 

Por &1 timo, con {LEFT}/F·c-{DOWN) el cursor camina una. 

columna -hacia la i~quierda (columna de clave X) y ejecuta la 

or-der. /RE- o Ran~e Erase EUTER parll. 1•orrar el numero uno de 

materiales situado en esa fila v después baja otra fila con 

-{001-:N} para esperar los conceptos de mano de obra. 



/CSHoo--(UP}(UP}{RIOHT}(CND)(DOWN}{DOWN} 1 {LEFT}/RE{END}(DOWN}-

Esta secuencia de ordenes de la macro es igual que l• 

•ntel"Jor 1 solo que ..-..qui se copia el l"ango de 11nana de abra 

in~luyendo loa n~mel"as 2, después sube dos filas para eJecutar 

{END}{DOWN} y bajar a la Última fila de conceptos de •ano de obra 

y al igual que con materiales se coJocarJ otro ap~strofe {') que 

dejará otro rengl¿n en blanco en el archivo pero si perder la 

continuidad de la columna conceptos, enseguida regresa a la 

columna X d• numeras clav• y ejecuta Rano¡e E:r·c>se {E:ND}{DOWN}- que 

borra todos lo nlimeros 1 u 2 d1!bajo del ultimo concepto copiado y 

asi deJando limpio el archivo• 

/F!ESESPJ -1F:ESESP2-1RESCONC-·1RESMDO-

Ahora que ya terminamos de copiar toda la informaci~n 

contenida en la hoja de formato, pasaremos a efectuar la limpieza . 
de la misma de man•ra que quede lista para recibir otro an•lisis• 

Con esta fila o secuenci<il de ordenes de la macl"o s• 

borrara toda l• informacJÓn de la hoja de formato, •• ejecutar~ 

varias veces Ja Ol"den /RE o Ran.,e Erase con los rangos SESP1 1 

SCONC y SHD01 de esta manera qu•dará borrada la . 
especificacion y todos los conceptos de materiales y mano de obra 

incJuy•ndo las unidades, cantidades y costos que contengan• 



{GOTO}SCONc-1-1c·{oo;.¡rn. {P.IGHT}{END}{DOWhl} {LEF'T)"{LIP)-

componen los datos de la hoj• de formato, 

que tenl•mos en la columna ar1terior a dicha t10Ja, estos numeres 

ser~n necesarios para el si?uiente an~lisis de maner• que la . 
macro deLera colocarlos donde estaban. 

Esta secuencia de ordenes de la macro se traduce como 

sigue• primeramente ve al principio del rango de conceptos de 

materiales (SCONC) entonces escribe un 1. Ahora ejecuta la orden 

Copy Y pulsa ENTER·para indicar a Lotus que de donde se va a 

copiar es de ahi (en donde se encuentra el cursor) y p•r• indicar 

el rango a donde se va a copiar se baja una fil• y coloca un 

·punto decimal <•> para cambiar a modo POINT, despues, p•r• cerrar 

el rango a copiar, camina una columna a la derecha y b•j• ha•t• 

donde dice Mano de Obra (celda AA34) entonces sube un• fila y se 

a la ~zquierda para abarca~ solo la columna de 
. numero• 

clave, Y es ahora cuando se vuelve a presionar ENTER y terminar 

con la orden Copy dejando asi colocado& todos lo " 1 

lugar• 

en su 

El cursor ahora se encuentra en la ultima tila de 

conceptos de mano de obra y la columna de n~mero clave (celda 

233). 



{CiOTO}SMD0-2'"" /C-{DOl.ltl} •{P. IGHT}(ENO} (DOWN} (LEFT}(UP}-

m1 i;"'a f1.11~c i Ón que la anterior, 

n~1meros " :: " para l• mano efe ot.ra 1 y se treoduce i!.si r primer·o V<' 

o11I principio del r.Jn90 SMDO y escribe un 2 det~u=s ejecuta Copy y 

ENTER para tndicar que se copiara de ahi (principio del rango 

SMDO), 1n·,stoguida t.aJa una ftJa y por. ur. r-uroto decima <·> para 

•ntrar en modo POINT, entonces camin<" un.11 columna ""' la derech• y 

t•lllJa to.asta topar con J.a r•alat.ra vigilrncia (celda AA4::) 1 sube un• 

fila y re9resa a la i;:quierda, a t ... column-'I de numero clciv•, 

pulsa E:NTER para terminar con le. copia de-1 n:imero 2 en todas J~s 

fiJaa de mAno de obra· 

{GOTO}HO.JA-
/XNOESEA OTRO ANALISIS? (O•SJ, l•NO)-M.,­
/XJN7•0-/XOLOOP-
/UOPE 

Estas son la• cuo11tro ultimas filas de esta macro y se 

traducen como s19ue1 •n primer lugar ve al principio del rango 

HO.JA 1 esto seo t.i11ce para situar en la pantalla el principio de la 

hoJa deo formato• Despuer., utili:ando la orden /XN 1 

. 
aparecer• en 

1.a panti!.ll.11 (en el i••nel de control) el mensajei DESEA OTRO 

ANALISIS (0 2 51 1 1 2 NO) y se detendr~ Ja eJecuci~n de la macro •n 

espera de que contestemos tal mensaj~ con un número el cual seré 



colocado en lb celda M7 <cualquier celda que no 50 utilice do l~ 

t.oJ.11 electrónica). Ur.a ve:: contestada lil progunta co" 11n nlimero y 

de""pu~s de p•Jlsar- CNTEF: la ¡,.Jet•JcStin de la macro continusi.ra" 

eJecutol\ndo otra orden /'1. 1 que condicionar~ tal eJecucio"n de 1;, 

siguierote manera: St ta respuestlo (el nJmt'ro cotoc;,do en M7) e'lio 

verdadera (M7 • 0) entonces ve ;, l• celda cuyo nombre es LOOP y 

si la re5pUesta fuera falsai CM7 .. t) rntonce5 ejecuta /~OPE que 

e5 la orden ~orksheet Global Protectton Enable para dejar 

protegida toda la hoja electr~nica. Como dospu:s de esta fila de 

la macro si')Ut' una fila en blanco la eJecucicl'n de dict1a macro 

quedar,,.:' concluida. 

Para que la macro pl1eda ser eJt!'tutada nos hacen falta 

dos cosas· Primero, con la orden Range Name Create ponerle el 

nombre LOOP la •egunda fila de la macro de esta manera cuando se 

decida h•ter otro an~lisis la macro comon:ará· a ejecutarte de 

nueva cuenta. Enseguida necesito11mos ponerle un nombre a esta 

secuencia de ordenes (macro) de manera que pueda ser ejecutada, 

en este caso, con la orden Range N•me Create 1 le pondremos el . 
nombre, en la primer filcri de lit. 11u11cro 1 /A y ,11.t,ora 1i podra •er 

eJacutada pre•ionando al mismo tiempo las teclas ALT Y A· 

, 
Ahora ya tenemos una mo11.cro que automati~a l~ creacion y 

el gravado de análisis de precio!. unitariott en rl archivo de 

datoc, y se vera en l• hoJ.11 electr~nic4' cama si~ues 

30 



, 
/WGPDIW"1C 
{00TO}IMPl'"'/RilMPJ­
(G0T0}JMP2"'"/~flHP~-
{GOTO} W l ND 1 - {C•OTO} W J ND'"'' /'-IWH 
{GOTO} IMPEIJTSAL - ¡p¡ IMPENTSAL --¡wwc 
{GOTO}CON'"'{END) {OC:•'-IN) {00~/U} {END) {LEFT} 
/CSCLAVE--{PIGHT}/CSESPJ--{OOWN}/CSESP2 ...... 
{UP} {R IC•HT} /CSUN J DAD"'"-· {RI C.HT} 
/CSCONc--{UP}{UP) {RJC·HT} {CND} {DOWN} {DOWN}' {l C:F"T) /RE ... {DOl.IN) 
/CEMDo--{l..JP} {UP} {F:IC•HT} {EtJO} {DOWN} {DOWN) '{LEFT} /RE {ENO} {OOWN}­
/RESESPI ... /RESESP:: ... /F:E:SCONC"'" /P.ESMDO'"' 
{GOTO}SCONC-1-¡c-{OOWN}. {P.JC•HT) {END} {OC1WN}{LEFT} {UP}­
{OOTO}SMDO'"'Z-/C-{DOWl-l} • {RIGHT}{END} {DOWN} {LEF'T} {UP} ... 
{OOTO}HO.JA ... 
/XNDESEA OTRO ANALJSIS? (O~SI, JEN0)-M7 ... 
/XIM7•0-/XGLOOP ... 
/WGPE 

Ar;.t es coma queda Ja macro escrita ero 111 hcJa 
, 

electr~nica del Lotus 1 2 3, ahor<" mas trare como q•Jedra escri t!'I 

otra macro que sirva para visu11.li:ar, en la h0Jo11. de form•to, un 

•nálisis de precio unitario que se encuentre en el archivo de 

datos• 

/WOPO/WWC 
/RESESP1-1P.ESESP~-/P.ESCONC-/RESMDO­
{GOTO}SCONC-1-1C-{OOWN}o {RIGHT}{END}{OOWN}{LEFT)­
{GOTO)SMD0-~-1c-{DOWN}.{RIGHT}{END}{DOWN}{LEFT}­

{HOME}/XLPULSE ENTEP., SENALE ANALISIS A VER:-N?­
{?} 
/RNDABc-1RNCABc--1c-scLAVE-{F'.IGHT} 
1c-sESP 1-{DOWN} 1c- SESPz~· {UP} {P. I GHT} 
/C-SUNIOAD-{RIGHT) 
/RNDrF-1RNCIF--1xrrr-o-1xoTRAMPA­
/XIIF~2-1xGTRAMPA-

/XI IF .. 1-{001.!N) /RNOI r-1F:NC:I r--
/ XII F .. 1-{UP} /C{ END} {DOWN} { ENO} {F:I C•HT}-SC.ONC-{ ENO} {OOWN} {DOWN} I XGTRP::?-
1-{UP) /C{ Et\D} {P. I Gi-!T} { DOWN}-sCONC-{OOWN} /F:E­
{OOWN}/RNDIF-/RNC¡F--/XJI~~~-/XGTRAMPA- - > (celda llamada TRP2) 
/XGFIN-
{OOWN}/RNOJF-/P.NCIF-- > (celda ll~~ada TRAMPA) 
IX JI F•2-{LIP}/C{END} {001./f'} {ENO}{RJGHT) .... SMDO-/XGF IN-
2-{UP} /C{END} {R I C·HT} {DOWN)-SMOCI-{DOWN} /F:E-
{GOTO)WJND1- {GOT0}1.! I NO-/WWH{GOTO}H03A- - - > (celda llamada FIN) 
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, 
At1ora '.fUI!' ya r•ode11'10S YiSIJ .. ltl'ilf C•Jalquier Dnallsit. del 

archivo, con la m-3Cl'O antl"! r•resent..,d.:i., r•ecesit,¡iremos crear otra 

macro que nor. 1111r•ri111.:i. dicho .:i.n~ll'ií1t., dl" t-st.a rr1llr1era at1orrt.remos . . 
tiempo en especitic.:i.r r·an•1os 1 mar7ent>~, y dema• opclone'ií del menu 

de Pr·int. 

L& macr-o .:te impresion de 111 f,oJa dl' form..,to se VllH"B 

como si~uet 

{GOTO)HOJA­
/PPf'HOJA­
OMLE.-
HRZO•, ... 
5\01~ 

AGPC'l 

> 
> 
> 
> 

Pr-tr,t Printl'r Ran9e HOJA. 
Option'ií Mar~in• L•tt 6 ENTER 
Maro¡ini F'i9ht ZC•(l ENTE!': 
SetlJp str1n9 \015 (letra pequena) 
Altgr1 Oo Pa9e (luil· 

Esta 5era la mo11cro de imprest~n de la 'hoJi\ de form&tto. 

Ahor~ tenemos en Ja hoJ• de trabaJ o una colecctÓn de 

tres macro5• Para llamarlas, el usuario debl" saber como eJ•cutar 

una macro (ALT nombre de lA macro) y recordar ade~as qu• macro es 

cada una. Los nombres de lo11s macros no 1-0n descriptivos y.a que 

1010 cuentc..n con una letra, pero Lotus tiene una solucio'r. par• no 

tener que recordar q•.ie nombre de macro eJecut.a cada cual, la 

creacich, de ur1 HENU DE MACRO. 



La tirdt.'n "" 1• permite- crt.>.i.r '"' f'f·opi os monus do 

Lotus. Puede ele9ir '"' propios r1on1br es d• orden y asi9nélr estos 

nombre, to • las m.;.cros ""' ••• creado• Cada IT•enÚ puede tenor t..,.rot.1. 

ocl10 order•e"S. Como 1 •• 
. 

met•U'io d• Lolu$ 1 •1 menu definido por •1 

usuario presenta loi. 111Jmt~re-s de or-der, l!n l• segurida 1 iraea d•l 

J•é'fll!l de control. ' El puntero o cur-'ioor del n.enu destaca una de 

;5.tas orderoes y puede -~es.pla:11rse ¡¡o. otra of'den uttll%o111ndo las 

teclaf con flecha• En la ter-cora linea del panel de control, un: 

frase detocriptiva. (indicada por t'l uso.•arlo) etcplica que ocurrir-a . 
si se &etecciona la orden de•ta.cada por· el r•untero de menu. 

. . 
Para la creacion del ran90 del menu, deberemos colocar 

l•s macros en columnas tieguidas y comeri~ar1do en la mism• fillll• 

Adem~• debemo• asi9riarles otras dos filas, l• primer tila de cada 

macro contendr._: el nombre que deseemos que .aparesca en el mer,ú de 

' macro, la segunda fil• llevar~ en sl la descripcton que queramos 

que aparecca al destacar tal macro en el men~, d• la tercer fila 

las macro•· 

Al elegir 1 º' nombre• de las macros para • un menu, 

debemos a•egurarnos de que dos macros no comienzan con la mism~ 

letra, de esta mar.er11 no t.abra ambi9Üedad cuando r;e elija ur.a 

macro al teclear la primera letra de f.U nombre. 



A cont.inuoilcitr. s.e muest.r!" uro dilu,;iritmil de como deben 

coloti'rse las macros en la hoJ• electr~nlcn de Lotus: 

fill'< de nom­
bres :le orden 

ft li' -:'.e des­
cr-ip:::ónes 

CRAN.C!.. 

VJANA.:.. 

JMPANt:..L 

:----------------:----------------:-----
: NOH[~RE 1 UOMDPE ~ : 

:----------------:----------------:----
: OCSCRIPCJON 1 : DESCF:IPCJON ~ : 

:----------------:----------------:----
: orderoe!l. : ordenelii : > 
:------de--------:-----de---------:----

la milcro : la m"'cro : 
:-------1--------:------2---------:----. . . . 
:-------.--------:------.---------:------

V V 

V 

pESCRIPCtON 

Cre• y archiva análisis de prestos unitarios 

Visuali:::a y calcula an~lisis de p• unitarios 

Imprime an.li~is de precios unitarios 

Necesit.nmos ahora crear otra nuev.il macro, l• macro d•l 
, 

menu, 

Lotu1 

•• ,, 
•• CU•} cont•ndr..; la orden /XM· 

•• l• eHistencia y locali:::aciÓn 

orden •• /XMlocali:::ación-, cuye1 

ESTA 
SAUll 

Esta pone •l corriente • 
•• un menó. L• estructur-a 

locali:::aciÓn •• encuentra 

TESIS 
DE LA 

NO DEIE 
Bl!lUDTECA 



(efl dorodl' Sf' 

encuf'ntra. el UOMBF:E 1, CPAIJAL). Todo lo que Lf'lt.•.•~ nece-1.iti' .-1 la 

localio::acto'n de est.a ce-lda, Ytt que puede deducir· dar.de- esta el 

resto de-J 

Pi'ra e1.te •Jemplo 1 colocaremos el cur1.or en la primer 

Cl'lda dl'l rango de menJ Cc:eld-. de NOMBRE 1) y coro la ordrn R;ang• 

Colocaremo1. la macro d• do l• t.oJa 

l'll'ttrJnt ca t11l como 10igue1 /MMCNu-, de ••ta forma hC11remo1. 

mención de la tocnti:.!l.ciÓro de la ~rimer celda del ra.ngo oiel menú. 

Teniendo completo e-1 menu de podremo• 

eJecutarlo presionando al mismo tiempo las tecl11• ALT y M y en . . . 
de segundo apar•cera el menu tal como aparece el menu 

de lotus cuando presionamos la tecla /• La eJecic~m de la• macros . . 
•• hara de igual manera que tales ordenes del menu de Lotus. 

El men~ apal'ecera en t>l par.el d.; contl'ol como sigue1 

CRANAL VIANAL , ~MPANAL 
Crea y archiva analis1• de precios unitarios• 

E•ta descripci~n aparece y.ll que l• Of'dero que e•ta 

de'lti'lcada es CRANAL, y •i ¡.,_ camt•iamo• con la1 tecli'S con fl•Cha 

entor,ce• la descripción camtdara'. 



CONCLUCtONE:S 



111\c:r<.~'l111¡'Utll.tor·" t·n l'''" empr-es;. c:or1st.- .. c:t.t.1·r, L<s1 e<>"'º \.11\. 

.i.o.~•t1;1e1ar.e1. q•Je \.'lU•de te1)er. De,.r•uet <"le t•t>Ct.il' .fo 1r,·,,.p1tl9.:>cio11 

E><istcro 

lfli crocom;•uta'1ora.<s 

º" lol mercl>do tr•fir11<1.,.d de 

que otrece11 difererote!l. Cl!ori'Cte-rist1cf's 

.. 
y 

de!~'.>t• de l1<l\Cer •JT• er.ali•i' de leo mP.yor1i1 de e•ta• creo que tri 

mas :onver.ier,te -r•a.r·" uro¡. empres.a con•tr•.u:tor~ (1e pequento o 

medi1-·fl ;1.lci'lroce f.('ra l<' .E<dquiciston de ur. f''.pJtpo comp¡,til•le coro 

la :é"'1 f'O:: o Ai '/lt r.¡lH~ e~ la que tiene er. el mercoa.:to "'"' softwrf'e 

des.ar,..,llado pare. cualquier aplicacioro, ademas cut<1uier persono. 

o e1n.,..es.a que •e dedique #-. l• crei'tclon de avticac\unes ... c¿opa.: 

de m.,r.tj.ltr· di ct,o sistema. opere.t1vo 0 

Li't marca a ele'}1r· deperodera. d11t lfl ca.lld•d qu~ ot•'e'loC.lt 

(tom.._r,do en cuenta el precio de la mismll) ¡,si como el se-rvicto tie 

m.P.ntt,..imiento y la capa.ctde.d de- amplifl-r su memoria y sus e<1u1po'l 

pef'lftrico1. La. que reune mejor et.ta• cualidade• y la. de rna~ 

•• la Vectra de Hewlett-Packard Y• quo •• Un• 

e-mpl"f.lll b11•to'.'nte fuerte en el mercado '/ e'l el •Quipo co11 m~yof· 

c"'li~i!' .• lBM t1l!nf' "'°º'"º tie111po en el 11utrcado t':eteie.P.roo de Micro'l y 

el e~·.•1po qui e•t1o comef'Clllliza.ndo ero 11el:ico ya es obsoleto en 

1~~ Ett~do• Unid~s. 



Printaform y Dl'ni.-y-Co1vr1ii of1L•cen r•<p.1a¡:.os de buena 

c"'lldi!d a,..,, costo ull poco "'"r'º" y <on c.-.r~-.ctf'rl!t.acas un t."\nto 

• lo son 

rf'comer.d<'lbles- Habré' "4Ue ti.-.cer ~111 l!St.udio dt' l,¡ot- l'lll'Cesido'.'des 

f'Speciflca5 de CEi•i<\ pmpresil p1-ra f'~Co•1er el ml•~ i1'11"CUo<1.do de los 

equi~os antes mencionados. 

Las microcomputl'ldnr.-s por !.I t.1:!-lc.s roo sor. cap.11.ces de 

reali=ar ningun trabajo, par• ello 1eri1 necesario la ad~uicision 

o el desar-rollo de apliCBCiones Q'-1e 5at.isfa9an completamente las 

r1ececidades deo tr-.baJo que foe ten:;ien. Estas aol1c<1c1or.es s.on (l.e 

e 'ln>J" l e ta me rote 

satisfactorias ya que- podrian simr·lemt"r•te roo tra.toaJar como 

nosotros estamos acostumbrados. 

EMiste una al teornativa importe1nte .,. la compra de muchas 

aplicacioneos que pudieran no ser del todo utiles y en cambio si 

muy costosas• El programa Lotus 1 ~ 3, que ha sido anali=ado en 

101 capitulas anteriores podra sacarnos de apuros, ya que con la 

compra de una sola apl1cacion podremos desarrollar, no•otros 

mismo•, casi cualquier aplicfloc1on. 

Un11 ve= que se h.a adqutri.:lo ur.a m1trccu1111:.•J':adora. 

deberemos obtener ele ell~ su m"""'imo rendi.miei-1tc, muct,,;is vec•s por­

fBlta deo ccnoc(miento de las apl1cacior1f,'S disponiJ:•let. en el 



n.~rtrda o r":•r t:'"°r· 1:~til'li raco ,.rart.1c.;,.,. r•ure J.rs. r1t·tl"•ldad1H> -:i~ 

nuc~tro n~~~cjo y ~trt1s ro1· el coito ~l•v~do de l~t ~1~m~•. no •• 

po~ibl~ reel1:ar J¿,. adquitic.1on de t~nt~'S aµlicacion~• e• por e&o 

d1> ur·., sola 111~·lic:i'cion, Lotu ... 1 Z ::, podremos., cor. :011ot"l111iento 

de las ord!'r•e• y f•incionr.-<;; o:lel m1tf'T•O y un ~·oto ·it- ioo¡euto 1 

real!:ar ct1s.i tedas las aJ•licacion~s que 11eces.1tt·r10'5, odema& 

&er.P.r1 completamente ll nuestro gusto y~ qu~ 

desi1or-rollt1d"s ~·or nos.otJ'O'li IT•t•n•Oi <;;i9uiendc 101 "••tOdfls de 

tra~ajo a les que •stamos "cos.tumbrados.. 

Cor. el u&c. Cito Lotus 1 ... ~· J•Odre111os reali:ar c1.1alquier 

tipo de c,.lculo por medio de- &u hoja electroroicCt 1 podremos 

tam~ien manejar grandes cantidades de informacion de una manera 

muy "Se-ncilla y practic• por medio de la base de drtos, ademas 

&&remo& ca~ac•• de presentar los re&ultados de nuestros trabajo& 

de una manera muy le9ible y reaumida por medio del uso de 

9r~f1cos, lo& cuales son de facil de&arrollo y presentan una gran 

variedad de lo& mi5mos.. 

El Lotu• 1 2 ~nos ofrece tam~ien las rna,ros. con ellAs 

podremos convertirnos en 9rAnde• pro9ramadores &ir• nece!.idad efe 

serlo. es d•cir, con Pl u&o d• las macro& podr•mos., co~·el solo 

hech~ de hacer un resumen de l~s or~enes involucradas, un 

pro9ram11. colllpa: ª" r•el1:11r .automat1ca11.er1te cualquier 11.olic"cion, 



i'<dt'lf•"'S podr-f·llU>S l+~Cl•rla •1i." 11.aro("rCI t;¡•J\' ttt.:1lq•Jit'r· ~~ersor•~ \-"JC'reo 

m~n•J~rl~ 110 que ne•esite ronott'r ~~1 ~~n~~o ~t" J~s crdP~~~ Y 

~utomatJt~ffiente y ~¡~~ mi1ma nos podri'I lr indíca11do lo QVt" ~~ 

'1t'to< r~ t+."'cl'r• 

En conc.lucion, ron Ja adq~•:is:icior1 de una microconiput . .--

~orA y una sola i'lplicacton, Lotus 1 2 3, i•odremos resolver· 11 

or.¡iillll:!i'ICiOI'• y "'~11t1inistracion de una frt.~•res11. conlitructor.<1 ~· 

con este lcr.s apliccr.ciones mas adecuc.d1-.'i ·~ 

~r~ct1cas quP. n~cesitemos. 

: ... .---
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