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INTRODUCCION

Este trabajo presenta los résultados de una investigacioén docu-
mental sobre las fuentes de informacién, el interés por dicho tema se des
pert6 a partir de la observaci6n directa y de las experiencias obtenidas
2 lo largo de nuestra prictica docente en la materiadei "Taller de Redac-
eibn ¢ Investigacidn Documental 1", asignatura del Plan de Estudios del -
Colegio de Ciencias y Humanidades. En el proceso de ensefianza-aprendiza
Jje de esta materia, el tema de las fuentes de informacién es uno de los -
mds importantes, ya que se pretende que los alumnos aprendan & buscar, -
localizar, organizar, analizar, interpretar y sintetizar los datos y la -
informaci6n Gtil en la investigacidn cientifica y en su formacién académi
ca. Es en este proceso donde tanto alumnos como profesores encontramos
la ausencia de una bibliograffa que trate con profundidad y amplitud el -
tema en cuestidn, Los textos recomendados por el programa de estudios -
dirigen su atenci6n a los métodos y técnicas de investigaci6n, pero no --

as{ a los centros y documentos que proporcicnan la informacién propia pa-

ra el trabajo cientifico y la actividad cultural. ey

Por consiguiente, la presente informacién norsélbsbféféhée ‘Sér'
Gtil como tesis profesional sino también servir ¢qmofbpfé'déycoﬁsuita a-
la cual se podrd recurrir para conocer la gama dé posibilidédeé ekfsten--
tentes en el campo de la informacién.  As{ que, fiehe como finalidad --
orientar al lector sobre los documentos y centros de informacién, consul-
ta e investigacién partiendo de los m§s tradicionales hasta 1legar a los
de mayor actualidad. k V

Por otro lado, es necesario decir que la falta de una publica--



ciln expresa sobre las fuentes de informacién, acorde con el nivel y nece
sidades del ciclo bachillerato del C.C.H., se ha convertido en un proble-
ma que no se reduce para los estudiantes de la asignatura antes menciona-
da sino que se extiende a todos los estudiantes de los diferentes niVeies
ya que, su formacion académica y culturizacién general reqhiere de una 1o
calizacion constante de datos e informacién que apoye y eleve'el:ﬁ{QéIVQ—
académico y cultural de los alumnos del Colegio.

Por lo tanto, los distintos obstéculos que los estudiéﬁté;; pro
fesores e investigadores tienen para obtener a la informacién, como ya se
dijo, es un problema meramente social, un caso no sélo pafaflas ciehc1as
de la informacion sino también para ia sociologfa, razén que fundéhenta -
el tema de la presente tesis profesional para obtener el titulo éﬁ esta -
(tima especialidad. ,

7 Asl; en el primer capftulo se presenta un panorama general del
Colegio de Ciencias y Humanidades, mencionando Sus atencedentes, su plan
de estudios, objetivos, haciendo énfasis en el "Taller de Redaceibn ¢ In-
vestigacisn Documenta”, materia que dio principio a nuestfa inquietud --
por desarrollar el tema de las Fuentes de [nformacidn.

En el segundo capftulo se habla de la conceptualizacion e impor
tancia de las fuentes de informacién en el proceso de ensefianza-aprendi-
zaje y en la investigacidn cient{fica.

Los documentos escritos e impresos, tales como: el libro, las -
publicaciones-peritdicas, los documentos que conforman una archivalfa, se
incluyen en-el capitulo tercero, recordando‘que soh sin duda, por si so--
las o en conjunto, el fundamento de toda actividad cient{fica o académica.

El capftulo cuarto, se refiere a los documentos audiogréficos,
titulo bajo el cual hemos inclufdo aquellos que nos proporcionan informa-

cién a través de la voz de los autores y de otros o simplemente reprodu--



cen sonidos de interés para el aprendizaje e investigacién. Aquf se ci-
tan: los discos, los cassettes, la radio, etc.

Los documentos iconogrificos se mencionan en el capitulo quin--
to. Estos se caracterizan por presentar imagenes fijas, impresas o‘ia--
brados en papel, metal, madera, hule, etc., segdn sea el caso. Ejemplo:
pinturas, dibujos, mapas, sellos, tiembres, etc. ‘

El capftulo sexto, trata de los documentos videogrdficos, es --
decir, de las imégenes con sonido, en blanco y negro o a color, general--
mente en movimiento. Aquf inclufmos a las diapositivas, fotograffas, -
T.V., cine y video, Sefalando ademds, que son producto de la tecnologfa
mas avanzada en su modalidad al servicio del aprendizaje e investigacién.

En el capftulo séptimo se mencionan los diferentes centros de -
informaci6n consulta e investigaci6n, que son los lugares fisicos que con
servan y ponen a disposici6n de los usuarios los documentos sefialados en -
el resto de los capftulos,

En el Gltimo capftulo se habla de las fuentes de informacién mo
dernas, las cuales también son un reflejo del avance cient!fico-fecﬁblogi
co en el campo de las ciencias de-la informacion. Aquf se citan idvque
son las bases de datos, los bancos de datos, los centros de informééiOn,

los centros de documentaci6n, etc. Mencionando ademds, laS'Ventéjas;que

ofrece la bGsqueda de informaci6n automatizada..
En relacion al contenido general de la obﬁa;fdebémbsfdecjr;due
existen capftulos ms abundantes que otros, hecho no probio éh‘ié Eedac;-
ci6n de un trabajo de esta naturaleza, pero quizé ésto sea juStificable -
s{ se toma en cuenta la clasificacién y agrupacion de los documentos a --
partir de sus caracterfsticas. Ademds, para todos los capftulos se ex--
trem6 la bGsqueda de informacién no s%lo a nivel documental sino que tuvi

mos que recurrir a un coloquio sobre bibliotecologia, un curso dirigido a



especial istas de informacién automatizada, entrevistas y visitas al Cen--
tro de Investigacién Cientifica y Humanfstica (CICH), de la UNAM, al Con-
sejo Nacional de Ciencias y Tecnologfa {CONACYT) al Servicio de Consulta
a Bonco de Informaci6n (SECOBI) y al UNAM-QURE.  (Banco de informaci6n
especializado en legislaci6n mexicana), etc.

En las conclusiones se emiten la reflexi6n y opiniones sobre --
el contenido temdtico de esta tesis, dejando asentado que no se pretende
ser exhaustivos sobre el tema, m&s bien deseamos marcas pautas de orien--

tacibn para la consulta de las fuentes de informacién.
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§. EL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES
1.1 FUNDACION,

£l Consejo Univer51tarlo;aprob6 la creacxon del Cnlegio de- -

Clercias y Humanidadcs el 26 de 1971, slendo rector el Or. Pablo Gonzalez

Casanova.,

"EC C.C.H, decland el nector, resuelve por Lo menocs tres probie
mas que hasta ahora 8880 habtamob planteado o nesuelto n 9o
ma parcial:  lo. Unin distintas facultades y escuelas que -
originalmente estuvieron separadas; 2o. Vincufar fas escue-
Las prepanatonias, 2as Facultades y Escuelas Superdones, asi
como a Los Inatitutos de Investigacidn;  30. Crean un frga-
no peamanente de funciones distintas sin tenen que cambian --
toda 2a estauctura universitaria, adaplando el sistema a 208
cambios y nequerndimizntos de La propla Undversdidad y del Pals"

M

El C.C.H. permite la formacidén sistemdtica e institucional de
nuevos cuadros de ensefianza media superior; y permite un tipo de educa---
cion que constituye un ciclo por si mismo, que puede ser preparatorio, pe
ro también terminal y profesional,‘a un nivel que no requiere -adn-la li--
cenciatura, y que esté exigiendo el desarrollo del pafs. k

El Colegio de Ciencias y Humanidades surgi6 como un proyetib -
modernizador de la Universxdad que busca atender la creclente necesldad -

educacional, asI como €l lograr su superacién académica.

Para el Dr. Gonzdlez Casanova el C.C.H. cConstituyé un paso hiE
térico en la transformaci6n de la Universidad Nacional "en £a Nueva Uni--

versidad" (2)

Wuge cnes et Cotegio de Ciencias y Humanidades Gaceta UNAM, MNo. 3
Epoca, II, No. extraordinario, 1o. de Febrero de 1971.

Excelsior, 8 de marzo de 1981.



El C.C.H. fue una alternativa de transici6n, ante la imposibi-
lidad de transformar en un®iempo més o menos corto la estructura univer-
sitaria en su conjunto. En el nivel pedagégica buscaba superar la cri--
sis académica de la UNAM con un nuevo esquema del proceso ensefanza-apren
dizaje, basado en las teorfas y los recursos didécticos mds modernos.

Se fijaron como sus objetivaos generales los siguientes: -

- Preparar estudiantes para cursar estudios que vinculen las bumanida---
dades, las ciencias y las técnicas, a nivel de bachillerato, de licen-
ciatura, de maestria y de doctorado.

~ Hacer flexibles los sistemas de ensefianza, para formar espeéialistas ¥
profesionales que puedan adaptarse a un mundo cambiante en el terreno
de 1a ciencia, la técnica, la estructura social y la cultural.

- Intensificar la cooperaci6n entre escuelas, facultades e institutos de

1a universidad.

- Promover el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y. técnicos -

de la universidad. - it

Los objetivos delyédlgéiqfdé,cfehcia ¥ Humanidades en su ci-~

clo bachillerato son:

1. "El desarrollo integral dé‘lafpersdd iiqbdgde

cion plena en el campo individual y su'cumplimient satisfactorio co-

mo miembro de la sociedad. .. ... .

2. Proporcionar la educaci6én a nivel mediﬁ;supérfbriind{sbénsable para -~
aprovechar las alternativas Drofesionéles,’acédémicas tradicionales y
modernas, por medio del dominio de los métodos fundamentales de cono-
cimiento, (los Métodos Experimentales e Histérico-Social) y de los --
lenguajes (Espafol-Matemsticas).

3. Constituir un ciclo de aprendizaje en que se combine el estudio en --

las aulas, en el laboratorio y en la comunidad.



4. Capacitar a los estudiantes para desempedar trabajos y puestos en --
en la producci6n y los servicios por su capacidad de decisién y de -
innovacién, sus conocimientos y ‘por la formaci6n de su personalidad -

que implica el plan de estudios" (3)

1.2 PLAN DE ESTUDIOS: -

El plan de estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades es -
el més avanzado de la enseflanza media superior de México. Constituye la
sfntesis de una vieja experiencia pedagbgica que busca combatir el enci--
clopedismo y proporcionara una educacién fincada en materia b&sica para -
formacién de los estudiantes; estas materias se fundamentan en-la utiliza
cién del método Experimental y del Histérico-Social, asf como de los len-

guajes espafiol y matemdticas y de una lengua extranjera.

"EL PEan busca ponen de relieve aguel tipo de culiura que con-

cons.Lste en aprenden a dominax, a trabafar, a conregin el --
Ldioma nacional en €os talleres de redaceidn; en aprender a -
aprenden; a ingormanse, en Los talleres de {nvestigacidn docu
mental asl como en despentan la curiosddad por La Lectura y -
aprenden a €een y a L{nteresanse porn el estudio de €os grandes
autores". (4)

En el ciclo bachillerato se busca una amplia formacidén del es-
tudiante combinando la preparacibén académica necesaria como antecedente -
para ingresar a la licenciatura, con la ensefianza de especializacién téc-

nico profesionales (opciones técnica), que permitan su-incorporacién al -

(B)Programac1én de un curso semestral en. el C c H., SEPLAN C.C.H.
UNAM, 1979, p. 22. e .

4 , :
)Revlsta documento No. t, C.C,H., UNAM, 1979, pp. 3-4.



mercado de trabajo, siendo estas Gltimas optativas.

Los importantes en este plan de estudios no es el cGmuio de --
informacién, sino el aprender a aprender, o sea que el alumno adquiera --
los conocimientos bésicos que le permitan por si mismo lograr el conoci--

miento.

"Lo que dmporta no es fener infoamacidn aino saber cdmo encon-
tharla, como manegfanla, cdmo servinse de ella para chean nue-
vos conocimientos, ya que €a ingormacidn como Lal, en nues---
thos dias se hace muy fdeifmente obsoleta". (5)

Se conisederé la necesidad de no abrumar al alumno con demasia
das materias, ya que el profesor y la cdtedra no constituyen la Onica ---
fuente de aprendizaje, el cual se obtiene de los libros y con la investf—
gaci6n, por 1o que se dejé mucho tiempo al estudiante para que lga,~escn1
ba y realice ejercicios por su cuenta. -

Se estableci6 en el plan de estudios que la'metodologﬁa~dé la
enseflanza harfa énfasis "en e ejercicio y €a prdetica de €os conocimien-
Los tednicos impantidos". (6) o '

El plan de estudios del diclo bachillerato preﬁehde §gr,intera
disciplinario y busca ser la sintesis de diversos enfoqués m?tdﬂblﬁéicos.

También se establecié como caracteristica'del;piéhzdé;eéfudlos
su flexibilidad y la necesidad de revisarlo y actualizarle acorde al in--

tenso ritmo de cambio de la época moderna.

T5TpANTOOA Mordn, "Sintesis de €a pomencia que presentd el C.C.H. a &a
mesa de Lrabajo del drea cowrespondiente" perfiles Educativos No. 8,
abril, mayo, junio 1980, CISE, UNAM, p. 31.

(G)Revista documento, op. cit., pég. 13



1.2.1 EL TALLER DE INVESTIGACION DOCUMENTAL.

En esta materia se ponen de relieve jos métodos y técnicas pa-
ra aprender a informarse, as{ como la necesidad de crear e1 hdbito de --
aplicar los métodos y técnicas a problemas concretos y con ellds‘acrecen-
tar los conocimientos. ; ‘7

Siendo la investigacidén una de las baseé fundamenfates en el -~
funcionamiento del plan de estudios del colegio, se estableci6 la materia
de Redaccitn e Investigacién Documental como asignatura obligatoria para
los semestres 30. y Ao, para iniciar la formaci6n del estudiante en este
terrena del conocimiento, la materia constituye un importante soporte pa-
ra las demds materias del C.C.H.

Los objetivos del Colegio de Ciencias y Humanidades en su c¢i--
clo bachillerato son: . ‘ '

1. “El desarrollo integral de la perso&élidéd dél‘édUténdb;lSu‘réalizae-
ci6én plena en el campo individual y su cumplimiento satiéfactorio co-
mo miembro de la sociedad”.

2. "“Proporcionar la educaci6n a nivel medio superior'indispensable paré
aprovechar las alternativas profesionales o académicas tﬁadié@nalés'y
modernas, por medio del dominio de:los métodos fund;@gﬁﬁ@légfdé‘cdno-
cimiento, {los métodos Experimental eiHiéﬁOri655$OCi€J)?y“&é;IQS len-
quajes {Espafiol y Matemdticas). ‘ -  ‘ )  :7 o

3., “Constituir un ciclo de aprendizaje en que Sekdémbiﬁedfeliéstudié en
las aulas, en el laboratorio y en la comunidad".

4, "Cépacitar a los estudiantes para desempiar trabajos y puestos en la
produccién y los servicios por su capacidad de decisibén y de innova--

vacién, sus conocimientos y por la formaci6n de su personalidad que



1.

fmplica el plan de estudios". (7)

El programa de la materia de "Investigacidn Documental" se re-

laciona con los objetivos generales del C.C.H., pues:

1.

Contribuir al desarrollo integral de la personalidad de! educando, -
capaciténdolo con la adquisici6én de nuevos conocimientos y habilida-
des necesarias para investigar.

Tiene relacién con los dos métodos del colegio y evidentemente con -
el lenguaje, ya que no se puede investigar sin utilizarlos.
Combinael estudio en el aula con el trabajo en la comunidad, -la in--
vestigaci6n no puede conocebirse aislada del contexto socio-econdmi-
co y politico, el dominio de las diferencias, teorfas, métodos y téc
nicas sin una auténtica proyecci6n social carece de una visién cien-
tifico-humanista. (8) '

Se aumentard la capacidad de andlisis y refléiiah delﬂéiuﬁnOZVApféh-
diendo a pensar en forma critica dentro y fuera del aula.

La materia de "Investigacidn Documental" estd ubicada dentro -

del Area de Talleres, por lo que se relaciona con los objetivos generales

de 1a misma, a saber:.

"El alumno:

Obtendré'i"’k

de.camp
RéCabafévihfofmagiénfe fuentes escrit
Organizars criticamente>la‘}hf6 q;ﬁbn‘

rd de manera sistemitica.

(7)Programaci6n de un curso... op. cit., p. 32. _ 

(8)

VID. RaGl Rojas Soriano. Gufa de Técnicas de Inveétigacién Social.
México, UNAM, 1979, p. 9.




[nterpretard textos escritos de diversos géneros y épocas.

Se expresard en espafiol oralmente y por escrito, con facilidad

y efxcacxa '

Analxzara textos literarxos de dlversos géneros y- &pocas.

Valorars de manera 1n1cial los textos lefdos desde el punto --

‘de,vista literario.

Discutira problemas que surjan de las obras lefdas en orden al

andlisis critico y en cuanto a sus valores personales".

Es evidente ta correlacitn de los objetivos generales del §rea
con los que se proponen en el programa para la asignatura.

Respecto al objetivo general del &rea:  "Obtendrd informacién
a través de diversas técnicas de trabajo de campo“. (10)

El programa que presentamos relaciona el siguiente objetive:
"El alumno explicara las relaciones y diferencias de la investigqcién dé—

cumental. con la investigaci6én de campo".

En lo relativo al segundo objetivo: "Ei al(\:rrﬁu\'ih1
maci6n de las fuentes escritas". Varios de los_quéi}yq‘ Qtoékéma -
se enmarcan.en é1: :
"El alumno

"Se habilitaré en.el. manejo de las fuentes deinfo

MEL alumno utxlxzara las técnicas de: 1nvestigac1

al realizar un trabajo escolar"

: En cuanto al tercer objetivo general delerea
"Organizara critlcamente la-informacién obtenida yfla

ra sistematxca“;5;fi

(10)Esze obJetxvo es general de la materxa de "Invebtxgac46n Documental"
S68o run 1z i L



Se relaciona con los siguientes objetivos del programa:
"El alumno:

"Sabrd utilizar la informaci6n contenida en las fuentes escri-

tas para la elaboracién de trabajos documentales“ ‘

“Utilizard las técnicas de investlgac16n documental al reali--

zar un trabajo escolar". N o

"Realizard un trabajo de investigacion document314. 1

En relacion al objetivo:  “Se expresard en espaiiol oralmente
y por escrito, con facilidad y eficacia". -

Cabe recordar que un investigador es, ante todo, un‘eséritor -
en el sentido de que el manejo adecuado de la lengua escrita es fﬁndamen-
tal al momento de comunicar los resultados de su investigacién; el objeti
vo del programa que tiene relacién con éste es: "Mejorard su capacidad

de expresidén escrita".

1.2.1.1. 0BJETO DE ESTUDIO DE LA MATERIA.

En el documento "Descrdipeidn de Los pnognahaa de La Unidad Aca
demica del Bachillerato" tomado de la sesién del Consejo Universitario de
enero de 1971, se explica que el objeto de estudio de la materia, consis--
te en adiestrar al estudiante "en @a forma de realizar las bdsquedas bi--
bliograficas y habilitarlo en el manejo de los libros de consulta, de es-
tudio y complementarios} Le info?maré asimismo sobre la funcién y uso -
de las bibliotecas y de los servicios bibliotecarios que se ofrecen (...}
La técnica bibliografica, fichas bibliogréficas y catalogréficas. Obras
de consulta, sus variedades y las técnicas para utilizarlas. La biblioc-

teca y sus objetivos {...) las hemerotecas, centros de documentacién"., -



teca y sus objetivos (...) las hemerctecas, centros de documentacién". -
(1) ,

Explxca que el curso pretende iniciar al estudiante en los re--
cursos a. utilizar para la elaboracién de ensayos y trabaJos monogréflcos,
basados en~mater1ales bibliogréficos. Sefiala a continuacién los conteni.
dos del curso, los cuales consisten en: los diferentes tipos de investi-
gécién,'resﬁmenes, resefias y notas criticas, asi como la‘técnica pafa rea
lizar una investigaci6n documental. R

En el documento "Reglas y Critenios de Aplicacidn def -Plan de
Estudios” de la Unidad Académica del Ciclo Bachillerato del Colegio de --

Ciencias y Humanidades se establece lo siguiente:

"En el Taller de Redaccidn e Investigacidn Documental se esco-
gead un tema sencillo de investigacidn para nedactar un arti-
culo durante el semestre cornespondiente y se enseiardn al --
alumno Las técnleas de {ngoimacidn y documentacidn y La forma
de hacen fichas de referencia para clasificarlas y usanlas™,
(12).

En la compilacién de programas de 1979, se senala que tras el
buen o mal manejo del lenguaje, subsiste el problema de la informaci6n in
dispensable ba?a la comprensibn y transformacién de la realidad.: _Sé es-
tablece como-elemento esencial para la practica_de,la“maténjaiilé;éiﬁborg

ci6n de un ensayo, monografia o tesis.

"Se ayudand a €os alummos a déstinguin as diversas teonias en
La metodologla de La {nvestigacién y a reconocer fa necesidad
y utilidad de investigan con método para poder manejan y dpro
vechar todo Lo que brindan Las fuentes de {njormacitn, asi co
mo a clasificanlas y a ;eﬂanquLzaniaé, con el objeto de que -
pueda gundamentar sus aginmaciones, apoyandese en fuentes i~
dedignas y comprobables”. (13)

(TT)Documenta, op. cit., p. 25.
(2)1pigen, p. 12



dedignas y comprobables”. (13)

Por 1o anterior, se buscaba proporcionar al alumno tégnicqs de
investigacion documental, explicarle el proceso.de investigaciény eixér-
denamiento y presentacidn de las partes de un trabajo con'él”ép&f?f&ftri-
tico necesario. e

Se pretendfa que al final el alumno fuera capaz derinformarse
y documentarse para la elaboracién de trabajo y de organizar el material
en ficheros, notas, cuadros sinépticos, etc.

Se espera que el conocimiento de los métodos y técnicas, as{ -
como el hdbito de explicarlas a problemas concretos traerfa nuevos cono--
cimientos al educando,

Como se observa, la materia de "Investigacidn Documgntql" tra?
dicionalmente ha sido enfocada como uné asignatﬁra meramente instriumental,
soslaydndose el aspecto tedrico metodolbgico de la investigacioh.~ ,

El estudio de las técnicas en la investigaci6n se jUstlfiCa --
por que gran utilidad, la que se traduce en la optimizacion déth$5esfue£
205s. |

No obstante reconocer -lo indispensable de la ensefianza de las
técnicas para la investigaéioh; ésias ho puedehiénalizarse sino Como par-

te de un todo, qhe es el proceso de la investigacién.

"Las teenieas por 5L mismas no poseen un cardeter cientifico,
pero La Lnvestigacidn no se puede £levar a cabo sin fas tée-
nicas e {nstumentos adecuados y precisos"  (14)

(31810, op. 13.

() a1 fredo Tecla y Alberto Garza. Teoxla, mftodos y téenicas, México,
Ed. Fondo de Cultura Popular, 1979, p. 3.
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Hay diversos enfoques de la materia que con frecuencia identi-
fican los métodos de las técnicas, dandoles usos equivalentes por lo que
es necesario aclarar que el método es mds amplio y viene a marcar la orien
tacion de la investigacién, &sta se sostiene en un nivel tebrico, mien---
tras que las técnicas son esencialmente précticas. "Mientras las técni-
cas tienen un cardcter prdctico y operativo, los métodos se diferencian -
de ella por su cardcter mis global (...) Las técnicas se engloban dentro
de un método y a la inversa un método comporte el uso de diferentes técni
cas".  (15) '

Al analizar la gran importancia del método y la teorfa como --
soportes necesarios para la investigacién, (ya que constituye herramien--
tas tedricas para el andlisis de la realidad), nos hemos' incliinado porque
la materia es ensefiada con un enfoque mas amplio, comprendiendo\gl proce-
so de investigacién de manera global, ubicando las técnicas adecuadamente
y rescatando la importancia de la teorfa y el método en-la investigacitn.

No basta con adiestrar a los alumnos en la utilizacién de téc-
nicas de investigacién documental, sino que se requiere que conozcan el -
proceso de la investigacién, donde se conjugan la teorfa, método y técni-
cas para dar una explicacion al fenbmeno o problemas que se plantea, --
Las técnicas por sf mismas carecen de un cardcter explicativo, su funcién
es fundamentalmente descriptiva; son el instrumento operativo para la ob-
tenci6n de los datos, pero que requiere de un método para analizarlos e -
interpretarlos. Cabe mencionar que la materia no solo pretende capaci--
tar al alumno en los métodos y técnicas derlnvestigaciOn, sino también --
contribuir a su formacién tebrica, ya que es evidente que no pueda sepa--

rarse la investigacién de su objeto de estudio.

{15)
IDEM, p. 10



El proceso de ensefianza-aprendizaje de la materia de "Tnvesti--
gacibn Documental" buscars que el estudiante comprenda que el proceso de
13 investigacién es mis complejo que la simple adquisici6n de habilidades
operativas, que se familiarice con algunos conceptos bdsicos de la inves-
tigacién, k '

Oue conozca y utllice las dlversas fuentes de 1nformac16n para

obtener el materlal pertlnente para la elaboracxén de Sus trabaJos escola'

res,

El conocimiento del método como herramxenta‘teérica para

lisis de la realidad

El conocimiento y aplicacxon de 1as técnxcas de'investlgacion e

documental .

Por todo lo anteriormente expuesto, se conSidefa‘qbe;éi presen-
te trabajo serd de gran utilidad como fuente de,informacién;enjglrprocgso
de ensefanza-aprendizaje de la materia en cuestién, contribuyendo asf a -

cumplir con los objetivos del C.C.H.



2.

LAS FUENTES DE INFORMACION DOCUMENTALES.

2.1 CONCEPTO.

2.2 SU INPORTANCIA EN EL PROCESO DE ENSERANZA-

APRENDIZAJE.

‘



2. LAS FUENTES DE INFORMACION DOCUMENTALES.
2.1 CONCEPTO

Las fuentes de informacién sonrlos elementos integkantes;del -
proceso de investigaci6n cient{fica. Por lo que de ninguna manera son -
los medios aislados o desfasados en este proceso, pues por si mismos no -
alcanzarfan su valor real, valor que s6lo adquieren desde el momento en
que el investigador los comprende como parte del andamiaje que representa
la basqueda del éonocimiento, o bien, en el andlisis de los hechos de in-
terés social y cientifico.

Duverger dice:

.. La bdaduedd y observacidn dérldswhééhbaﬂbhédé;ﬁﬁﬁéi3é75i¥l
guiendo dos clases de métodos: ‘ o

1. Dedicdndose al andlisdis de Los documentos escritos, §ifmes,
gotogragias, grabaciones, discos, ete.

7. Dedicindose a una obseavaciin directa de Ca'neaeidad s0---
clal mediante encuestas, entrevistas, cuestionanios...

Los documentos sobae Loy que 2os gendmenos sociales dejan hue-
28a son numercsos y varniados: anchivos, cémpulos estadisticos,
prensa, documentos personales, (nstaumentos y utensilios, imd-
genes, fotografias, gi€mes, discos, grabaciones magnetofdni---
cas". (16)

El concepto vertido anteriormente sobre las fuentes de informa-

¢i6n, demuestra claramente que éstos Son indispensables en_el terreno;'de

la ciencia, por lo tanto, es recomendable que el estudiante y;e

(16)M. DUVERGER. Métodos de fas ciencias Soclafes, 6a. ed,, Barcelona, --
Ariel, 1972, “pp. TT3-T1%
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gador tengan un conocimiento profundo no s6lo de los métodos y técnicas -
de la investigacion sino también, de las fuentes de informacién que exis-
ten, segln las exigencias de la investigacion cientifica. Asf, ‘se consi
dera que cuando se logre el manejo adecuado de las fuentes, el investiga-
dor satisfard la mayor parte de los datos requeridos en el trabajo-inte--
lectual, |
As{, pues, las fuentes de informaci6n son los recursos abliga--~

dos a utilizar en el proceso del trabajo académico y de la investigacitn
cientifica; y de lo que se trata precisamente en este trabajo, es demos--
trar que existe una gran variedad de fuentes de consulta y por consiguien

te, una gran variedad de recursos que, como dice Fernando Carrefo H.:

"...mds que pocas, son generalmente demas{adas €as posiblidades
que tiene a su aleance ef investigador en cuanto a bibliotecas
y otras fuentes de ingermacidn, se reconcce fa exigencia de -
fealizan antes de principian el trabajo, un pequeio pero minu-
closo examen selectivo de €os recursos que en especcal 4e pres
tan mejon que Los demds para recaban el matenial de €a {nves--
tigacion, sdn la pérdida implicada de visitas {mproductivas o
casd esténiles”,

Por. todo lo anteriormente citado, una vez mds se afirma que las’
fuentes de informacion sobre los recursos insertos en el,pﬁoceso metodolé
gicos que gl'eStﬁdiante e investigador tomardn en cuenta en elktrapajb de
dichd procéso; éuﬁrayahdo ademds, que su implicacién aislada reperéutira
en serias dificultades y grandes obstdculos para el quehacer cientifico.

En sintesis, un investigador o estudiante que no concept@ia las
fuentes de informaciém como elementos metodolégicos, reflejard profundas

. carencias de conocimientos en cuanto al método cientifico.

{7
Fernando Carrefio Huerta, La Investigacidn Bibliognrigica. México, Ed.,
Grijalvo, S.A., 1975, p. 35
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Por otro lado, se ha dado ya un concepto general de las fuentes
de informaci6n, pero la verdad, si se desea ser mds explicito y a la vez
concretos, precisando a un mismo tiempo el concepto de las clases que he-
mos diferenciado de las fuentes de informacidn, se seflala que, del concep
to general se desprenden: |
fo. El concepto de fuentes de informaci6n documental.

20, El concepto de fuentes de informaci6n modernas.

El hecho de puntualizar cada uno de estos conceptos, tiene fi--
nes diddcticos, es decir que pretendemos facilitar la consulta del presen
te trabajo y por lo tanto, el conocimiento y acceso a las fuentes de in--
formaci6n.  Algunos autores, al respecto de la clasificacién sefalan:
"Cualquier acontecimiento o cualquier material que el hombre analice pue-
den convertirse en valiosas aportaciones. Dos grandes grupos forman -~
nuestro material de consulta: de primera mano, los que surgen a partir -
de nuestra investigaci6én directa, de sequnda, aquellos que son resultados
de la intervenci6n de otro.

Fuentes de primera mano, a este grupo pertenecen los experimen-
tos realizados en un laboratorio como el de quimica, el de fisica, el de
biologfa. También se incluye el trabajo de campo de las ciencias socia-
les. Se realiza a través de cuestionarios, entrevistas y encuestas... -
fuentes de segunda mano, se conviene en agrupar-aquf-a.todo tipo de impre
sos y documentos. El rubro bajo el cuel se resumen, obedece*a‘que entre
el fendmeno explicado, o el suceso narrado y el investigador hay un mate-

rial impreso que se interpone,.."  (18)

(18)
PEDRQ OLEA FRANCO y FRANCISCO L. SANCHEZ DEL CARPIO. #anual de Téeni
cas de Investigacion Documental, México, Ed. Esfinge, S.A., 1984, -
pp. 42 y 43,
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Ha sido necesario citar la opini6n de Olea y Sénchez del Carpio
con el objeto de presentar las clases y el concepto que vierten de cada -
una de ellas. Todo esto con la finalidad de sefalar que no existe clari
dad en lo que se refiere a las fuentes de informacifn, su clasificacion y
concepto,  se piensa que puede causar confusi6n para los alumnos, sobre to
do de nivel bachillerato, que apenas comienzan a familiarizarse conel --
tema en cuestién.  Por lo que se opina que, resulta de interés conceptua
lizar cada uno de los tipos de las fuentes que aquf se distinguen,

As{, las fuentes de inforhacibn documentales son todos los re--
cursos, medios e instrumentos a los que recurren el alumno e investigador
para obtener la informacién que consideren necesaria. Ademds, se llaman
documentales porque se componen de todo tipo de documentos escritos, im--
presos, grandos, etc., propios de la investigacién cientifica. Entre es
tos documentos podemos citar: los libros, las publicaciones peri6dicas, -
documentos sueltos, cartas fotograffas, grabaciones, etc. :

Cabe aclarar que las fuentes documentales generaimente se en---
cuentran depositadas en espacios exclusivos, organizadas debidamente para
ponerse a disposicion de los usuarios.

Los lugares que se utilizan para concentrar 'y éontenerjléﬁ fuen
tes escritas e impresas, se conocen como: centros de inforﬁééfbn eginveé

tigacion para las fuentes documentales y son: la biblidtéc&; 1$‘heﬁefdtg'

ca, el archivo, la fonoteca, el museo, etc.' L o
Esta distincién es conveniente para que el esthdiante‘éi{nves--f
tigador seleccionen de una mejor manera con mayorkconcreci6h las fuentes
de informaci6n para realizar su trabajo de investigacién.
Las fuentes de informaci6n modernas son, aquellos recursos que
proporcionan datos de cardcter documental. Entre los que asf se anali--

zan estdn: las bases de datos, los bancos de datos, los centros de infor
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macion, etc. Estas fuentes, a su vez, hacen uso de otros medios propios
de la tecnologfa moderna. Aclarando también, que estas fuentes, aunque
se encuentran clasificadas dentro de los documentales, se ha querido ha--
cer una mencién aparte y exclusiva dado que son producto de la ciencias y
la tecnologfa contempordnea, donde la computacibn es el recurso més utili
zado con el fin de simplificar al méximo la tarea de proporcionar informa
cibn propia de la investigaci6n cientifica.

El concepto vertido anteriormente sobre las fuentes:de infbrma—
cibn, muestra claramente que é&stas son indispensables en el terreno de la
ciencia, por lo tanto, es recomendable que el estudiante y el investiga--
dor tengan un conocimiento profundo no s6lo de los métodos y técnicas de
la investigacién sino también, de las fuentes de informaci6n que existen
seqtn las exigencias de la investigacién cienti{fica. As{ que, cuando se
logre el manejo adecuado de las fuentes, el investigador satisfard-la-ma-

yor parte de los datos requeridos en el trabajo intelectual.

2.2, SU IMPORTANGIA‘EN EL PROCESO DE ENSERANZA-APRENDIZAJE.

Materiorm ,té'?gthéﬁviéfoftomd>el planvde'thudioérdeliti¢io ba
chillerato del C.C.H.. ehtré,oﬁba§;tosas @bntempla afgho;aménte;la:gn§g-
fanza del Método Cientifico y de las tééhi@as de investigaciént;nojsolo'-
con el objeto de ser un plan alternativo de‘educacién para esterniVél si-
no que también tiene como objetivo introducir a los estudiantes en él te-

rreno de la investigaci6n cientifica. (19}

T197Para mayor informaci6n consultar: Universidad Nacional Aut6noma de
México. Colegio de Ciencias y Humanidades. Progaama (Documento de
Thabajo) .

México, UNAM., 1979, 508 pp.
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Asi el programa de estudios del C.C.H. presenta en la materia -
de Taller de Redaccién e [nvestigacién Documental [ y Il los conocimien--
tos que se han de tratar en el curso sobre los métodos y técnicas de in--
vestigacion que introducirdn a los alumnos al manejo de la metodologfa --
cientffica a un nivel elemental pero que les serd de gran utilidad para -
el resto de las materias que el plan de estudios contempla.

Realizando un andlisis mds detallado del programa de la materia
en cuestion, encontramos que uno de sus objetivos sefiala que los estudian
tes deberédn conocer y manejar las fuentes de informacién como elementos -
insustituibles en el proceso de la investigacién cientf{fica., Ademds se
especifica que la biblioteca, la hemeroteca y el archivo son las fuentes
de mayor interés para el estudiante, de tal manera que se dedican: horas
clase, recursos materiales y didécticos al alcance para proporcionar a --
fos alumnos el conocimiento y manejo de estas fuentes, que por minimo; -
siempre genera en ellos una visidn general pero a la vez significativa --
que revisten las fuentes de informaci6n en el proceso de la importan;ia -
de la investigacion cient{fica y por consiguiente en su formécién;atadémi
. : Lt

Asf, los alumnos se enteran que la biblioteca, la héméro €§é; -
etc. no son sihples dep6sitos de libros, peri6dicos, fé?iézﬁsib qQ;dﬁéh-;‘
tos respectivamente, sino que a través del curso se les'ehséﬁé;iééébdnda-
des que cada una de estas fuentes les ofrece cuando‘seAieé‘Eoﬁéﬁliéré&e;-
cuadamente. ',‘ ’

Existe la posibilidad, de que los estudiantes:antés dé 1legar -
al C.C.H. s6lo se-hayan enterado de la existencia de la bibiioteca; preci
samente como un simple dep6sito de libros empolvados sin ningan otro afén
que el de recibir a éus lectores de manera pasiva, carente de todo afecto

para invitarlos al estudio, consulta o simplemente a la lectura recreati-
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va. Pues es muy comGn encontrar que la biblioteca es un local frio, si-
lencioso, con un empleado que en la mayor{a de los casos jamds ha tenido
“que ver con la ciencia bibliotecaria y precisamente por no tener la prepa
eréé{bn ade;uada no sabe orientar a los lectores que van en busca de infor
méCidn Gtil para realizar sus tareas escolares. Este es el panorama ge-

neral de las bibliotecas que los estudiantes encuentran, aclarando ademds,

) que tampoco disponen de una educacion bibliotecaria, educacién que debe--
ria generarse desde el primer nivel escolar, de tal manera que adquiera -
familiaridad con las fuentes de informaci6n y obtener de ellas el mayor -
provecho posible, reditudndole beneficios para su aprovechamiento esco---
lar.

Si en el nivel primario y secundario de la educacién en México
Vlos aluhnog no llegan a conocer las diversas fuentes de informaci6n, con
mayor razbn desconocerdn los méteodos y técnicas de la investigacibn cien-
tifica y por lo tanto, al llegar el ciclo bachillerato se hace necesario
comenzar la ensefianza desde los rudimientos de estos conocimientos se se
desea que haya un mejor aprovechamiento en las distintas disciplinas que
los programas del ciclo bachillerato plantean. :

Por lo consiguiente, resulta loable la tarea que el C.CH se -
ha propuesto al -insistir, dentro de su programa, en la ensehanza—deglbsf-

métodos y las técnicas de investigacién cientifica.

Sin embargo, se ha visto que dicho programa no lograra aﬂn sa--
tlsfacer las necesidades de los estudiantes en-lo que se reflere al trata
miento de las fuentes de informacién. - Es decir, que-la enseﬁanza de,la
estructura y funcién de la bxblloteca, la hemeroteca y el archlvo no son
suficientes si se desea introducir a los alumnos en el terreno de la in--
vestigacién cientifica, despertar su curiosidad e interés por la activi--

dad académico-cultural, con el objetivo de mejorar la calidad de sus tra-



26.

bajos escolares (investigaciones, exposiciones, exémenes, etc. As{ --
pues, para lograr este fin se propone que en el Taller de Redacci6n e In-
vestigacion Documental, se ampife el manejo de las fuentes de informacién
y otorgar a los alumnos la posibilidad de descubrir otras fuentes que a -
la vez les permitan enriquecer la calidad de sus trabajos escolares y su
nivel cultural abriéndoles también nuevos horizontes en su formacibén aca-
démica y su futura vida profesional.

En este mismo sentido Zubizarreta sefala:

"Con un tema ya definido, empieza la taxea de prepatar cuidado-
samente fa {nvestigacidn, pana fo cual, en primer fugar, se xe
quienen fuentes de {ngoamacdidn pheliminares que nos ayuden a -
elaboran un repentonio bibliogrdfico (...} Lo clento es que
el profeson, gula y conseferno peamanente, 23 sdiempre €a prime-
na guente de {nformacdidn con que condamos y a fa que debemos -
necuwrndn,  Gracdas a €€ Lenemos Los primenes congedmiendos 50
bre muches aspectos del tema y conocemos fa bibliografia ini--
clal, Pero oy {ndispensable que el afumno se {ndependice ---
cuanto ante y cada ver mds de su magistenio en fodos aquellos
aspectos basicamente {nstrumentales de Za vida (ntegectual ac-
tiva, Ve este modo €a relacidn entre ambos podrd ser reserva
da para €a discusitn valornativa y €a bibliograjia, para €a el
tica de Los planes trazados y, mds tarde para fa avanzan con -
segunidad en ef proceso intelectual de 2a interpretaciin o de
la comprobacidn expenimental de £os fendmenos estudiados”,

{20)

Las palabras citadas avalan lo que con anterioridad se ha veni-
do afirmando acerca de la importancia de las fuentes de informacién en el
procesa de ehseﬁahza-aprendizaje de los alumnos que*éspfrén a introducir-
se en el ambito de la investigacion cientffica. ' Si bien es cierto, como
afirma el autor mencionado, que el profesor es la primera fuente de infor

macion del estudiante, éste paulatinamente, tendrd que ir en busca de --

(ZO)ARMANDO F. ZUBIZARRETA G. La Aventura del Thabajo Intelectual.
México, Fondo Educativo Interamericano, S.A., 1969, p. 89 y 90.
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otras fuentes que enriquezcan el caudal de su informaci6n. Para ello --
es necesario que el profesor le oriente acerca de las diversas fuentes de
informaci6n que existen, aparte ya, de las comunmente conocidas, (biblio-
teca, hemeroteca y archive). (2t) Las nuevas fuentes que el alumno de-

berd conocer serdn siempre, una alternativa de solucién a sus necesidades

de informacién. )
Aunque cabe sefialar que 1a utilldédidéliéS'fﬁeﬁtes‘dé5infdfméf4

cion estd determinada por:

t. El tipo de investigacidn.

2. Magnitud de la investigaci6n.

3. ta experiencia que tenga el investigador o estudiante en el quehacer
cient{fico y académico respectivamente.

4. tos recursos con los que cuente el investigador o estudiante.

Con referencia al primer punto, se estipula que es necesario --
determinar el tipo de investigacion que se pretende realizar, con el obje
to de precisar el tipo de fuentes de informacibén que se requieran,

S{ se opta por una investigacién de cardcter documental, es de
suponerse que la bsgqueda de datos estard orientada hacia las fuentes de
informacién documentales. (libros, publicaciones periédicas, grabaciones
y toda clase de documentos escritos e impresos). Si por el contraria, -
se pretende realizar una investigaciOn de campo, de antemano se sabe que
se tendrd que llevar a cabo y en primer lugar investigacion documental, -
para avalar te6ricamente la investigacién. Por consiguiente, él trabajo
de campo requerird tanto de las fuentes de informaci6n documental como la

de las de campo.

(Zl)Comunmente el alumno del ciclo bachillerato, en su busqueda de datos
para la realizaci6n de sus actividades escolares, se remite, por indi
caci6n de los mismos programas de estudio, a la biblioteca, la hemero
roteca y el archivo come fuentes de informacidn. Esto limita al es<
tudiante en cuanto al conocimiento de las diversas de las mismas, ya
que las tras mencionadas ni som las Gnicas y, mucho menos contienen -

toda la informacién que el educando requiere.



28,

de las de campo.

En relacién al segundo punto, es decir, a la magnitud de la in-
vestigaci6n, podrd estar determinada por sus dimensiones tebricas, geogrd
ficas, temporales, demogrédficas, etc., (22) dimensiones que generalmente
estdn determinadas por los intereses del investigador y de la investiga--
cib6n misma y que a su vez, determinan el tipo de fuentes de informacién a
utilizar.

Aludiendo al punto tres, se dice que: cuando el investigador --
tiene larga experiencia en el quehacer cientifico, lo mds probable es que
pueda loéalizar con facilidad las fuentes de informaci6n acordes a las --
necesidades de su investigaciton., Lo mismo sucederd con el estudiante --
que a través de su formaci6n académica se ha preocupado por que sus traba
jos sean de calidad, lo cual le ha exigido recurrir no s6lo a las fuentes
tradicionales, sino que su interés y curiosidad 1o han llevado a descubrir
nuevos caudales de informaci6n que obviamente han repercutido en la cali-
dad de sus trabajos escolares y en su nivel académico.

Dentro de lo mencionado en el punto cuatro, el investigador de-
berd contemplar en el plan de trabajo los recursos necesarios, ajusténdo-
se siempre, al presupuesto destinado para la investigacién. Solo de es-
ta manera podrd planificar la consulta de las fuentes de informaclén. L

En sintesis, el aspecto financiero también influird en la determina;ioh -

de las fuentes de informaci6n a elegir. svEla s
Aunque de hecho, los recursos financieros no son.los Gnicos de-
terminantes en dicha eleccién, sino que también los recursos humanos, el

factor tiempo y el espacio inciden en ella.

(2C)yer: FRANCISCO GOMEZJARA y NICOLAS PEREZ R. E¢ diseiio de {nvestiga-
eddn Social. México, Ediciones de Nueva Sociologfa, S.A.,
p. 19.
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Para concluir, se insiste en que las fuentes de informaci6n no
se limitan a las fuentes de cardcter documental, sino que el investigador
tiene al alcance lo que se conoce como fuentes de informacién de campo, -
e inclusive se ha distinguide las fuentes de informaci6n modernas con el
objeto de diferenciarlas de las primeras, pues aunque éstas Gltimas tam--
bién son catalogadas como fuentes documentales, se caracterizan por ser -
producto, y representar a la vez, el avance vertiginoso de la ciencia y -
la tecnologfa contemporénea, pues se sabe que para proporcionar informa--
ci6n utilizan los mds modernos medio de comunicaci6n, como el teléfono, -
el télex, las computadoras, etc., el empleo de esta altima se ha conver-
tido en un hecho cotidiano para capturar, procesar y brindar informaci6n
en el campo de la investigaci6n cientifica. Pero sea cual fuere el tipo
de investigacibn, 1o cierto es gque las fuentes de informaci6n deberén es-
tar presentes en el proceso del quehacer cient{fico, al réspecto, la Dra.

Guillermina Baena declara:

"EL plan de trabajo o diseno debe contemplan como uno de sus as
pectos fundamentales el seralamiento de fuentes preliminanes,
con £as cuales se comenzard a thabajat.

Una primera revisdion de fa Literatura conduce a ublcar Las ~--
fuentes de fas que partinemos.

Les Leamamos fuentes y no s0lo bibliogragla por que en fa de--
tualidad el investigadon ya no trabaja solo con &ibros. = Exis

ten otnos testimonlos no escadlos que son fundamentales en al-
gunos trabajos". (23)

Se piensa que, con todo lo anterior ha quedado lo suficientemen
te claro la importancia de las fuentes de informacién en la investigacifn
cientifica y en la formaci6n académica del estudiante no s6lo del ciclo -

bachillerato sino de cualquier nivel escolar

(ZB)GUILLERMINA_BAENA PAL. Instrumentos de Investigacidn, Manual para ela-
bonar trabajos de TnvesTlgdcion y 143 PRofesionakes. Mexico, Edito
res Unidos Mexicanos, S.A., 1984, p. 27.




30.

cientifica y en la formacién académica del estudiante no sélo del ciclo -

bachillerato sino de cualquier nivel escolar,
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LOS DOCUMENTOS ESCRITOS E IMPRESOS
3.1 EL LIBRO
3.2 LAS PUBLICACIONES PERIODICAS

3.3 LA ARCHIVALIA
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3. LOS DOCUMENTOS ESCRITOS E IMPRESOS.

En este caplculo se habla de los documentos escritos e Impre---
sos, tales como: 1os libros, las publicaciones peri6dicos y la archiva-
11a; estos son los documentos quiza mds conocidos en el dmbito de la do
cumentacion que datan desde los tiempos mds rembtos, desde que el hombre
utiliz6 las piedras, la arcilla, la madera, el metal, el papiro, el per-
gamino, el papel, etc. para dejar huella de su paso en este mundo. Pe-
ro al mismo tiempo que los produce, el hombre también los utiliza en su
vida econémica, politica y social, produciendo tal cantidad tanto en for
ma y contenido que, en la actualidad casi resulta imposible registrar -- -
tal explosi6n documental.

En relacion al documento como fuente de informacién se dice: -
"Podemos consdderar como un documento a todo y cualquien vehiculo o con-
tinente que transponte {nformacidn". Asf, el vehiculo o contienente —J,
Ilamado libro lo consideramos en nuestro lenguaje como un documento, -~ -

El vehfculo o continente fotograffa es un documento.  Asf como una mi--
croficha, un manuscrito no publicado, un cuaderno estadistico, una grafif
ca, una revista, un recorte de peridédico, una grabacién, una peli;yla?
un despacho de agencia noticiosa, etc. (24) k : Fe
A la vez, dichos documentos en su conjunto se dehbﬁ}ﬁa docu-
mentaci6én, que ademds consiste en agrupar todas las actividédggéggé:ﬁié4“
ne como propdsito asegurar el acceso a la informaciéh, quei§e‘Confiéng'-ﬁ
en los materiales que pueden ser libros, artfculos, recortes periodféti:,

cos, fotografias, pelfculas, fichas de trabajo, circulares, etc. - Lasf:"

(ZA)JOSE RAMON LOPEZ PORTILLO, "Discusidn Tebnica sobre sistemas de 4in-
onmacddn Reseda documental de fa Seguridad Social. México, Energ--
Mayo, 1980, No. 7, p. 23
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explosidn de dichos materiales, ha sido tal, sobre todo en los Gltimos -
tiempos que ha sido necesario implementar métodos y técnicas documenta-

les y bibliograffas para organizar y poner a disposicion de los usuarios
los documentos Gtiles como fuentes de informacitn.

AsI'que, la documentacién es la disciplina enéargada de récu-
perar, analizar, organizar y difundir los documentos sea cual Fuére éu -
forma, apariencia o contenido.

La documentaci6n como tal apareci6 a fines del siglo XIX'y -
se consideré como un refinamiento de la prictica bibliotecologfa anglosa
jona, dado que ésta Gltima se habla.venido desarroliando con gran celeri
dad, dirigiendo sus intereses a la biblioteca de cortes popular, conside
rando ademds, de los libros, las publicaciones perifdicos y documentos -
que conforman una archivalfa. .

Pero, a partir que la documentacign aparece, incorpora los do
cumentos audiogrdficos, iconogréficos, videogrdficos, etc., Aquf ,.como
ya se dijo s6lo se hablard de los de mayor difusion en el dmbito de la -
informacién como es el libro, las publicaciones periédicos y la archiva-
l1a. v

Del libro, se tratard de proporcionar una definicianfébhb'du-'

cumento escrito e impreso, ademds de mencionar la utilidad.de su-clasifi -

caci6n, facilitdndo a la vez su consulta.

En relaci6n a las publicacicnes periOdicas- sUs carétterISti- .

cas y la 1mportanc1a de cada una como fuente de 1nf0rmac16n 51n deJar -

de recordar que son fuente. con mayor actualxdad que ot

cidad con que aparecen pues se: dlce que un artrculo producto de alguna

investigacion c1entIfica es,mucho més facil de ed que publxcar un i
bro. ‘

Los documentos propios de un archivo, también se mencionan, -
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dirigiendo la atenci6n de la clasificacién de los documentos en archiva-
1fa histérica y administrativa, con la finalidad de distinguir los docu-
mentos propios para cada actividad,

En conclusién, cada uno de los materiales aqui mencionados se
seflalan como excelentes fuentes de informa:;én, que sdn'base;en‘cualquier )

tipo de investigacién cientifica.

3.1, EL LIBRO
CONCEPTO

,El libro es un-conjunto de hojas escritas o imhresés - ,La --

palabra libro proviené de la rafz tatina "liber" que significa: fco}tgza

de &rbol. Entre los griegos se conocfa como "biblo".

En la antigledad, libro era todo aquello en 1o que aparecta -

alguna inscripcién o leyenda. Los materiales mds comfnes fueron "ﬁzel

papiro, que se extrafa de la corteza de un érbol del cual rec1bia,g}ln09

bres, el pergamino y las tablillas de arcilla.

Gloria Escamilla expresa que el libro "es un cdnjunto de«va--

rias hojas de papel vitela, etc., en blanco, manuscritas o 1mf”esalu}q0é
se han cosido o encuadernado juntas con cubiertas. de papel, cartén per-

gamino u otra piel, etc., y que forman un volumen

La obra cient{fica o literarla de bastante extensxén forma -
un volumen; en este sentido eI térmlno "llbro se apllca més bxén a la --

parte intelectual, o sea al contenldo" f (25)

(Z5TGLORIA ESCAMILLA 6. Intenpretacidn catalognifica de Los £ibros
México, UNAM, 1980. pp. 87-88.
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Partiendo de la definici6n anterior, el libro no es solo un -
conjunto de hojas escritas o impresas, en nuestro concepto, el libro es
también un conjunto de datos y opiniones que por ende manifiesto el tra-
bajo del autor. Es también un depdsito de conocimientos cient{ficos o
técnicos, literarios, o artisticos, conocimientos que se reactivan cada
vez que son lefdos o consultados por los lectores para que éstos a su --
vez, por medio de la labor intelectual los reproduzcan y amplfen, impri-
miéndoles muchas veces enfoques diferentes. Otros libros sirven sola--
mente como medio de recreacidn.

El libro es, por otra lado, un medio de transportécion a;ptras
épocas y lugares; a través de &l se pueden realjzar viajes maravilldébs
anulando tiempo y distancia. k 8 S o '

Desde otro punto de vista; el libroes l§ cfistalizacién de -
los esfuerzos de quien lo realiza, por idfddériéabién;é"tfﬁvégfdé 6l se
puede conocer el objeto que persigue el autof en su.obra, - el interés vy
hasta la misma personalidad, alcances intelectuéles y posicién ideolégi-‘
ca del mismo. ' |

Para otros autores, el libro es un medio de comunicacién so--
cial tan importante que hasta’hoy en.dfa no ha podido ser desplazadé por
los medios modernos de comunicacion.

En opini6n de Robert Escarpit, el libro "se considera como-un
medio de;éibenacién", el caso tipico se dio durante la revolucién frén--
cesa, acontecimiento que marca "€a Zectura de masa" acentuada de 1830 a
1848, a. partir de las leyes escolares de Guizot que dan lugaf a(1a!ihst3

laci6n de una escuela ‘en cada ciudad. - -(26)

(28)giblioteca Salvat.  EI Libro ayer, hoy y mafiana, Eépaﬁa, Salvat --
Editores, S.A., 1972,7p. 7.
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Por Gltimo es un medio de obtener conocimientos cient{ficos y
culturales.

Los concepﬁos‘antes mencionados son quiza los mds relevantes
para deflnlr obJetnvamente un libro con51derando su deflnxc10n tanto --

técnlca como sociolégxca

LA CONSULTA DE LOS LIBROS.

Cuando los datos requeridos para el trabajo éiehﬁif?gdiséf—-
basan fundamentalmente en fuentes documentales, es ngéésarioiv%;ora}las
una vez que se han seleccionado, atendiendo siembﬁe él tema dé investigﬁ
cion. k

Dicha seleccién puede contener libros, publicaciones periddi-
cas, mapas, videos, fotograffas, grabados, grabaciones, etc.; represen--
téndose ralmente en un fichero o listado de fuentes de consulta que
el investigador utiliza a lo largo del proceso de la investigacién., --
Sin embargo, existen ocasiones en que s6lo se utilizan libros en dichos
procesos y cuando esto ocurre, el fichero o listado se llamard bibliogrd
fico; es decir, que en el fichero o listado s6lo se registrardn los da--
tos esenciales que identifiquen a cada uno de los libros que se han.se--
leccionado. k

Cuando los libros se conv1erten en 1a pr1nc1pal fuente de in-

formac16n es necesario saberlos consultar valorando fund en almente -

se contenido, sin dejar de lado su forma, es decir, su specto

éstos serdn Gtiles al investigador para precisar los’ datos que 1dent1f1-

can a los libros de manera préctica.
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Hablemos de las caracteristicas de contenido esenciales en --

toda fuente bibliogrdfica. En este renglén debemos tener en cuenta:

- "la calidad de fa fuente que se utifiza.

- El reconocimiento del autor o autores que avalan Za Lnéonmaccén
- la {deologla v tendencia de la fuente, 4¢ La x4ene %

- la vigencia de Ca infoxmacidn. :

- la objetividad de 2a obra. R

- Su extensidm. IR e

- Su profundidad” . (27)

Los criterios antes seflalados son de vital importancia-para -
la seleccibn y consulta no solo de los libros sino de todos los demds ma
teriales documentales Gtiles en el trabajo cientifico, ya que la calidad
es indispensable en la medida que infiere la seriedad, el cuidado, el in
terés que el autor o autores tuvieron para integrar los datos e informa-
cidn contenidos en dichas fuentes.  Todo ésto dard relevancia a la obra,
por lo que el investigador gque la consulte deberd tener el criterio aca-
démico necesario para poder determinar la calidad de la informacién que
ha seleccionado para fundamentar teéricamente su trabajo cientifico, ---
pues claro estd que de ello dependerd la relevancia que alcance su inves
tigaciobn.

£l reconocxmiento del autor es también un hecho que general--
mente orienta al investigador que consulta las diversas fuentes blbllO--
gréficas, pues en,la mayorfa de las ocasiones basta saber quxén;es?el au
tor de tal oléual obra para enterarse de la importancia.y célidéd,de la

misma, ya que el prestigio de cada autor, se otorga.y reconécefprgéisa--

(27)TeRESA BOSQUE y TOMAS RODRIGUEZ.  Investigaci6n Elemental. 3a. ed.
México, Ed. Trillas, 1981, p. 33, TEE "
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mente por su preparacién académica, su-seriedad en el trabajo'cientffico
y por su interés en difundir socialmente el broductone shstinVesLigacio-
nes. e 2 J" :

Por atro lado, es conveniente que el consul'tor de las fuentes
bibliogréficas esté dispuesto a valorar la tendehciérideQIOQicé del an-
tenido o sencillamente saber si la tiene o no. ‘Esto es de suma impor--
tancia sobre todo en los libros de Ciencias Sociales y Humanfsticas, 'lo
que no sucede con los libros técnicos.

Para tal efecto, ol consultor tendrd que conocer minimamente -
las diversas corrientes ideoldgicas, para saber al mismo tiempo la ten--
denciq de la informacién que consulta, ya que de no ser asf, puede ocu--
rrir que los datos contenidos en las fuentes sean tendenciosos o tergi--
versados debido al apasionamiento ideclégico del autor y puede para el -
consultar pasar por desapercibido. :

Por otro lado, es necesario que la interpretacién de,lqs‘datps,
sobre todo los numéricos, esté desprovista de cualquier éorrjente~idépig :
gica. ‘ "% k ’ i o

En relacion a la vigencia de los datos, es:afnuééi?Oij;c1o}Qn
hecho fundamental "Ya que 2a {nformacién, como tat éahacamutj 6au€men_ .
te obsoleta",. (28) Mo es posible fundamentar un trabajo desde éi pQg i
to de vista tebrico o bien estadfstico en datos obsoletos que SOIbﬁéhulg
r{an la rigurosidad cientifica que toda investigacién requiere'y entor--
pecerfa al avance de la ciencia; ademds denotarfa la falta de Ser;gﬁad'-
por parte del investigador lo cual repercutirfa en su prestigio‘cdmo~ré-

tal.

(28)
DAVID PANTOJA MORAN, op. cit., p. 31,
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La objetividad de una obra es bdsica, es decir que quien la --
consulta deberd reconocer si un libro estd escrito objetivamente o sea,
si es producto de un riguroso proceso cientifico o s6lo es producto de -
especulaciones personales; o tal vez, como ya se dijo, es una informa---
cibn con una fuerte carga ideol6gica. En lo que se refiere-a la exten-
sion del libro, depende esencialimente el tema 3 tratar, de la calidad y
cantidad de informacidn que se maneje en &1,

La extensién también determina la categorfa-a que perténezcaf-
el trabajo intelectual y bajo la cual se integra la informacidn. £s de-
cir, que para juzgar dicha extensién se debe investigar si se trata de -
un ensayo, una monograffa, una tesis, un tratado, etc. ~Asf por ejemplo
un ensayo no tiene la misma extensién que una monograffa o un tratado --
pues existen diferencias de contenido que influyen en la extensi6n de --
la obra. 7 7 o

En el caso de los libros de literatura, la extensitnen la maf
yorfa de las veces, estd determinada por el género literario al que. per-
tenezca: = cuento, poesfa, teatro, novela, etc. | _

Por ejemplo, el cuento jamds serd de una gran extensiﬁn, su’f-'
ngmero. de cuartillas es reducido. Por el contrario, la ndvéLd-af@ﬁhzék
siempre extensiones mayores; adn en el caso de la névela'corta;7iiﬁﬁifio'
relacionado a la obra de teatro y la poesfa dicha extensién:puéde'ser‘vg
riable. La profundidad de una obra tiene como antesala 15 calidad del
proceso de investigacién, ésta a su vez, depende del interés, los recur-
sos y medios con los que se cuentan para realizarla, asf como el ﬁiempo
y desde luego, la seriedad y honestidad del investigador. = Pero también
depende de los objetivos y el problema al que se pretehda dar soluci6n -

con la investigaci6n misma.
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A la vez, es importante considerar la calidad y céntidad de --
las fuentes de informacién que se hayan consultado, esto también influye
en la extensi6n y calidad de una obra.

Pero no solamente el contenido de un libro se debe tomar en --
cuenta en el momento de su lectura o consulta, también los aspectOS'ek-—
ternos o de forma, es decir, sus aspectos formales de presentacién, a’lo
que algunos autores llaman estructura del libro. |

Los materiales empleados en la elaboracitn de libros:_}papel,’
goma, hilo, cartén, piel, tela, tinta, etc., segln sea el tipo ﬁé1é7é§a-
dernacitn de que trate. S 7

Ahora se describen las partes que lo componen y:lb§3nomb¥é5 --
técnicos que reciben cada una de ellas. s ok
1. Cubierta o pasta. Es la parte que protege a_las hdjas,pudiendo,--

ser de carton, papel, piel, vinil, tela o combinaciohes de estos ma
teriales; dependiendo de la calidad que se desee dar a la presenta-
ci6n (rastica o de lujo).

En la cubierta se acostumbra poner:

a) - El nombre del autor.

g) El tftulo de la obra.

c) Nombre de la editorial.

d) Pafs donde se produce y aﬁo,(sofoi31§Qﬁé§;vééés); t . g

e) Emblema de la editorial. . _ o
2. El lomo. “Es la parte intefmedia eh§fé ia‘bafté;fﬁéntéi y la poste
rior de la cubierta o pastas. Es tambiéh lé taharque‘cubre las --
costuras y pegamento que ﬁne lésJﬁéjésidéwpapel due dah cuerpo -al- -
libro, En &l se inscriben. los mismos datos de la cubierta, resal-
tando el nGmero de volGmen de la obra o de la colecci6n en su caso

y el logotipo de la editorial.
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Las bisagras. Son tiras de tela que sirven para integrar o unir -
el cuerpo del libro con las pastas o cubiertas.
Forro.  Es una proteccién para las tapas que consiste en un papel
delgado generalmente ahulado de un color llamativo en'el que se im-
primen los mismos datos que en la cubierta, mds una‘ilustfécioﬁ fe-
lacionada con el tema que se trata en el librb. Se usa §eﬁeraime§
te cuando el empastado es en rastica con el objeto de haber maélllg
mativa su presentacion. '
Solapas.  Son prolongaciones del forro que se doblan hacia dentro
entre las hojas de guarda y estas generalmente contienen datos bio-
gréficos del autor, comentarios acerca de la obhra y en otra; ocasio
nes sirven para hacer propaganda a otros libros del mismo autor o -
casa editorial.
Hojas de guarda. Generalmente son hojas en blanco que se locali--
zan al principio y final delcuerpodel libro; son Gtiles para dar -
proteccién a la obra, concretamente a la pdgina de tftulo.
Anteportada o portadilla. Es una hoja que se coloca después de la
primera hoja de guarda en la cual, en la mayorfa de los casos se es
cribe el titulo abreviado de la obra o falso titulo.
Portada o pégina de tftulo. Es la hoja en la que se escriben los
datos mds importantes-que identifican -al libro, como;soni
a) Nombre del autor o autores. o
b) Titulo completo de la obra.
c) Pie de imprenta.

- Lugar de edicién.

- Nombre de la editorial.

- Ano de edici6n.
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Frontispicio.  [lustraci6n o grabado que se encuentra en frente de
la portada alusivo al tema que se trata en la obra. . Mo todos los -
libraos lo Ilevan, ' ‘
Contraportada.  Es el reverso de la hoja de pqrtadq‘ énvella‘se es-
cribe el nombre de la editorial, nimero de edicién o reimpresién, lu
gar y fecha de impresién, derechos de autor y la indicacién del ISBN
(International Standard Book Number), que es el nimero que se le ---
asigna y con el cual queda registrado a nivel internacional con el -
objeto de ser identificado.
Este registro es Gtil para, en un momento dado, saber cual es la pro
duccién bibliogréfica de cada pafs de los inscritos a este sistema -
dependiente de la UNESCO.
Prologo. En &1 se encuentran las éxﬁlicaciohes breves'de ios mét}--r
vos del autor para realizar la obra. A la vez, se exponen los obje
tivos y la utilidad de la misma. Al respecto, la Profa., Gloria Es-
camilla sefala: "Es la disextacidn, discurso o nolta que va antepﬁei
Lo al cuenpo de una cbra, para dar noticia o explicacicnes del au---
ton acerca del fin de La misma o pana hacer afguna adventencia ¢ ex-
ponex su plan, su objeto el §in con que fue escnita; €a 6&&Ma en --
que fue desarrollando el tema; es el fugan también para que el autor
aghadezca Ca ayuda recibida. En ccasiones, presenta alll extnactok
del texto; serala el tipo de fectores pana quienes fue eschita; fa -
puede comparar con otras obxas que tratan sobre ef mésmo asunto. ..
Ae conoce ademds con Los nombres de prefacio o {sagoge". (29)

: Cabe,§clarar;;qué en ocasiones, el pr6logo no es escrito por -
el autor; sihoipor”otros autores reconocidos, haciendo referencia al

autor y al contenido de la obra por lo que los prélogos suelen ser -

(S GLORIA ESCAMILLA, op. cit., p. 92
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tan interesantes como la misma obra.

Introducci6én. Es la sintesis general de la obra. Debe estar bien
redactada para atraer poderosamente la atencién del lector e invitar
lo asf, a que realice la lectura de la obra completa.

Cuerpo de la obra.  Es en esencia, el contenido o desarrollo del --
tema a que se refiere el tftulo. Estd dividida en capftulos y sub-
capitulos. 7
Bibliografia general. ~Es el repertorio de las obras consultadas --
para fundamentar te6ricamente la obra, generalmente se enlista alfa-
béticamente.

Indice.  Da un panorama general del contenido, sefalando de manera
ordenada los capitulos y subcapftulos y la pdgina en que comienzan.
El {ndice también es conocido como indice de contenido o sumario. -
Puede ir al comienzo o al final del cuerpo de la obra.

Indice de abreviatura y siglas. Existen también otros {ndices, co-
mo el de abreviaturas y siglas cue se ordenan alfabéticamente, ésto
se refiere a la abreviaci6n de nombres de personas, hechos, institu-
ciones, etc., a que se hace mencién en la obra y que debido a lo ---
largo del nombre y su uso constante en el texto resulta mds comodo -
para el autor y la hora de la redaccién abreviarlos. :
Indice de ilustraciones. Este se incluye solo-en caso,deyqué,{a,ff

contenga un nimero de ilustraciones que lo amerite. ~Se realiza una

lista de ellas y se sedala la pdgina donde se encuentfé

listarse alfab&ticamente si es que tienen nombre,:siknoigpqpxnﬁmero

de orden progresivo.
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18. Indice onomdstico o de nombre, €n &ste se encuentran enlistados --
alfabéticamente los nombres de los autores o personajes mencionados
a lo largo de la obra, sedalando la pagina en que se puede locali---
zar.

19. Indice temitico o de conceptos., Es una lista de los temas o con---
ceptos manejados en la obra, se ordenan alfabéticamente y se indica
la pdgina en la que pueden ser localizados. _

20. Colofén. Es la hoja Gltima del cuerpo del libro en donde se éncueg
tra el pérrafo en que se indica el nombre del impresor, lugar.y fe--
cha de impresidn, a la vez que se estipula el tiraje de la ediéién.
Esto es Gtil cuando en la portada no existen los datos- suficientes -
para identificar al libro. |

En sintesis, cuando el investigador consulta un librqrqqércqnsl
dera necesario para su investigacién, es recomendable que conozca tanto -
su contenido como su forma, con el fin de obtener mayor informacidn de la

mejor manera, simplificando asf su labor.

LOS LIBROS Y SU CLASIFICACION.

Ha qﬁedédovclarbtque'al inicio de cada trabajo de investigaciOn,
entre otras cosas, se debe seleccionar cuidadosamente las fuentes de in--
formaci6n que nos han de proporcionar los datos (tiles en el proceSo de -
la misma. También se ha dicho que sea cual fuere el cafacter«derla in--
vestigacion, es decir documental y/o de campo, aquella siemﬁféfdebéfa'es-,
tar presente para avalar tebricamente el trabajokcient(fiC6.r ’

Asi, el investigador cuenta con una variedad tal de fuentes de =

informacién documentales, que puede escoger las que estime convenientes y
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le presenten mayor utilidad para la realizaci6n de su trabajo.
Entre esta variedad se encuentran los libros, que para su con-
.sulta estimamos conveniente clasificarlos. Esta clasificacion se haré -
f'iide acuerdo a su contenido y su forma.

Dicha clasificacién queda asf:

1. - Libros de texto.
2. Libros de bolsillo.
3. Ensayos.

4.  Monograffa.

5. Tesis.

6. Manual.

7. Bibliografia.

8. Tratado.

9, Antologia.
10.  Obras escogidas.
11, - Obras completas.
t2. Atlas.
13,  Enciclopedia.

14, Diccionario:

LIBROS'DE TEXTOS Con éste nombre se conocefal rlbro

1.

ra-una materia y un grado escolar determlnado e
' El autor o autores deben ser especialistas en'lgfhé
se trate y con una amplia experiencia académica o docente.’f'E Lh
2. LIBRO DE BOLSILLO. Son libros de tamato reducido, de temdtica -

muy variada, de precio econbmico y generalmente en presentaciones a la --
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rdstica; de gran tiraje y por todo ésto de fécil adquisicion.

3. EL ENSAYD. Es el trabajo que pueda caracterizarse por su poca
extension y profundidad y contiene el punto de vista personal del autor -
sobre el tema que ha seleccionado para su investigacidn.

Carrefio dice al respecto: "Cuando exponemos nuestaas-conside-
naciones o razonamientos sobre un asunto, s{n atenernos ‘a'juicioa?hfenoa
tomdndolos en cuenta s6€o como elementos de una cons eruccidn méa»biénipag
pias e {ndividual”. (30) ‘

También citar la opinibén de Tenorio nos pérece inierésante: -
"EL Ensayo expone una opinidn tedrica o hipdtesds, por medio dét andfisdis
y La caitica de acuerdo al estile que se utilice y al mélodo que se¢ usa -
en La cbtencion de Las conclusdones, el ensayo ae {nclina -por Lo Litera--
Lo o por Lo clentifico.

Cientifico: - Restia el proceso en que las pruebas condicionan
£as conclusiones, el fenguaje es sobalo pues cumplen una funcifn expositi
va".  (31)

En resumen, el ensayo en la exposici6n de un autor en la que --
vierte su criterio personal partiendo de una hipbtesis fécil dé ser com--
probada o deshechada.  Esto es, que expresa su enfoque sobre.un témq sin
la rigurosidad-que exige la investigacioén cient{fica para realizar, por -

ejemplo, un tratado o un manual.

(30)
FERNANDO CARRENQ HUERTA.  op.cit. p. 10

JORGE TENQRIO BAHENA, Téecndicas de {nvestigacidn Documental. 2a. ed.
México, Ed. Mc. Graw Hill, S.A., 1984, p. 3

(31)
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4. LA MONOGRAFIA.  Es el libro que generalmente se conceptua
liza como la exposicién de un estudio amplio y profundo de un tema, un he
cho, un género, una teorfa o una época. ' »

Por otro lado, la monografia se sita entre'el'en;sayb"‘ el ma

nuat, S 7

'Sé'redacta con fines didacficos‘yVsrirerﬁbr:éﬁtiendev’}‘a‘f:abg_rda_r’k e -
manera exhaustivé el objeto de estudio. | 7' | .

Zubizarreta dice: "... fa monogragia o5 un paso hd&a—&a te--
448, existe un fango camino para Qlegar hasta efla. €3 imposible que -~
una monogragia se convierta on tesis mediante wna ingfacion veabal enga--
fosa que no hace sinc pexvertin fa cafidad del trabajo cientifico. . De -
otno Lado, o8 {mposible nesumin €a complejidad de un tesls a tas d&ﬁénaig
nes de una breve moncgragia".  (32)

Por su parte, Carrefio expresa 10 siguienté: ~"Cuando La {iﬁten-
eddn sea descrnibin, apantan o reunén €a magon cantidad de conocdimientos re
Lativos a una cosa detewminada, o Aean, aquellos casos en que se /taqte de
{nvestigan y exponet el material concenniente a un hecho o §endmeno.

(33)

En conclusién, la monograffa es un estudio exhaustivo sobre un
tema, hecho, época, etc. mas serio que un ensayo pero con menos calidad -
cientifica que una tesis. Sin embargo, la monografia es un escrito con
una gran cantidad de datos producto necesariamente de una ihvestigacibn -

cientifica.  Cabe aclarar que también se suele presentar en forma de fo-

(32) o
( )ARMANDO ZUBIZARRETA G. op.cit. pp. 66-67.
33

CARRERO H. op. cit. p. 10.
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lleto.

5. TESIS. Es un libro que contiene una posicién te6rica, un
enfoque o punto de vista sobre un tema o asunto particular que se sostie-
ne y avala con fundamentos cient{ficos.

Por otro lade. La tesis debe ser producto del riguroso proce-
so de la investigacidn cientifica, por lo que se caracteriza como un tra-
bajo serio y profundo.

En el ambiente académico, la tesis es el trabajo de investiga--
cién que todo estudiante debe sustentar al término de sus estudios y pre-
sentar y defender ante un jurado que calificard la calided de la misma.

6. MANUAL. Es el libro que da acceso al conocimiento; no --
s6i0 reune una gran cantidad y calidad de informacién sino que ademds in-
dica el procedimiento para asimilar,

Su presentacién es atractiva y sencilla. e

Son generalmente libros de consulta, "Qudien redacta un. manual
atiende a dos prineipdos fundamentales: €as necesidades de os eeﬁkaaeé
a os que dinige su obra y Cos conocimientos que e intenesa ”tnaﬁﬁmi---
tin... manual es tambifn Lo que escd a a mano, €o que resulta facil de -
manejax... es a guia mas segura que deberd conduciinos a €as zonas mds -
complejas de cualquien discdplina®™.  (34) ' :

Por lo anterior, el manual no serd un estudio DrofundONQngﬁaqs%
tivo que agote un tema o asunto en particular, pero nunca defréudgké}alj;
lector, pues siempre la proporcionard una informacién genefal‘soﬁfe,gijeé

tema en cuestion.

(34)
PEDRO OLEA G. y FRANCISCO SANCHEZ DEL C. Op. cit.
pp. 77-78.
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7. BIOGRAFIA.  Es el escrito que puede llegar a convertirse -
en libro y es la descripcitn cronol6gica de la vida de una persona, utili
zando no sOlo la técnica de la descripcidn sino también la de la narra---
cibn, principalmente; ésto sin soslayar las técnicas de la argumentacion
y la exposicioén.

En ella se d& a .conocer la relacitn del shjeto biografiado con
su medio ambiente, resaltando las actos m4s relevantesra o férgd de su -
vida. En algunas ocasiones el hiografiante se permite emitir una opi---
ni6n sobre el biografiado, éste ocurre cuando se trata de‘un persdnéje—de .
la vida pablica. 5

8. TRATADO. Es.un libro que expone de manera seriéElosicono-
cimientos relativos a ciencia, la tecnologfa o el'arte. Eékproducio de
18 rigurosidad de la investigacién cientifica. En la redaccioén del tra-
tado se requiere de un lenguaje mds serip y preciso, quizd mds técnico, -
pero no por eso serd un libro que puéda ser consuitado solo por los espe-
cialistas, sino que también se dispone para los estudiantes aunque, cabe
aclarar, que un tratado casi nunca se lee completo por un solo lector; --
generalmente se lee o consulta un capitulo, pues su extensién es mucho --
mayor que 1os tipos de libros antes descritos.  Por tal motivo, el trata
do se califica como libro de consulta.

Quizé el tratado reuna los propésxtos de todas las categorias de

libros descrxtos anteriormente y, desde Juego>A ebe: producto de una -
1nvestigacx0n cientffica ‘

Finalmente por la calldad ‘ycan ?dad su_conformacion, el tra

tado alcanza una mayor extensxén que los

: 9.' ANTOLOGIA Es un llbro ‘qu contiene fragmentos ‘de otros -

libros de un mismo autor o de varxos 51end generalmente de-un mismo te-

ma,
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10.  OBRAS ESCOGIDAS.  Son libros que contienen las obras mds
importantes, conocidas o representativas de un autor.

11,  OBRAS COMPLETAS.  Sen ediciones que contienen los libros
de. un solo autor. La encuadernaci6n puede ser rGstica o de lujo. vEl -
',orden que se les da obecede a la fecha de edicion original. .

“12.  ATLAS.  Este es un libro que contiene fundamentalmente ma
j 5as; ~.Su extensién puede ser variable.

e 13, ENCICLOPEDIA.  Del griego "Eglukos" que quiere decir cir-
cular y “Paideia" que significa instruccion. En el sentido popular, la

gnciclopedia es yn conjunto de libros que contiene todo el conocimiento -
cientifico, tecnolégico y cultural del saber humano.  Generalmente es --
una coleccidn de libros escritos por varios autores pero publicados bajo

un mismo olan de edicidn,

Los libros se presentan como Sdhos sefiados Y organiiados numérl
camente y/o alfabéticamente, lo cual facilita su consulta. = También es -
prudente aclarar que la enciclopedie son-tibros de consulta, por lo que -
su encuadernacién debe ser resistente, siendo la mayoria de las veces --
de lujo.

14.  DICCIONARIO. s un libro meramente de consulta, cuyo con
fenidoles:uﬁatlkﬁlé de palabras de un idioma o lengua ordenada alfabetica

'imente donde se ‘explica’ su concepto o definicién. k

Su exten510n puede ser variable, de acuerdo con. el tlpo de:dlc-- 

cionario que'se trate, pues existen diccionarios espec1allzados:e
_por rama de conocimiento y/o histéricos. Generalment cuent
traciones para enriquecer el concepto dado.
Su presentaci6n puede ser rastica o de lUJO :

Todas estas categorfas de libros pueden ser-(tiles.en el proce-

so de la investigaci6n por lo que es importante que se distinga cada una
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de ellas, pues como se ha visto, cada una proporciona informacién espect-
fica por lo que quizad no todas sean siempre Gtiles a los intereses de al-

gdn trabajo cientifico en particular,

3.2 PUBLICACIONES PERIODICAS:

Los impresos y escritos que se publican con cierta periodicidad,
se les denomina Publicaciones Peri6dicas. Entre sus caracteristicas --
principales se sefialan.su aparicién con un titulo registrado generalmen--
te de manera legal y una numeracién seriada, siguiendo un orden coronol6-
gico. Este tipo de publicacidn también aparecen en fasciculos o nameros,
cuya impresién puede estar determinada o no por el editor, es decir; que
éstos quedan siempre a criterio del publicante e incluso de los lectores.

Las publicaciones periddicas suelen tener un cardcter informati-
vo, adoptdndo un contenido de informacion general, se dice que la publica
cion trata de los mds diversos temas cient{ficos, artfsticos, tulturales,
etc. Las Publicaciones Especializadas, se orientan hacia un contenido -
especifico sobre un tema determinado y concreto.  Este tipo de impreéos,
son realizados bajo la direccitn de una o varias personas, sin embargo, -
existe la colabéracién de varios autores dedicados por regla general a -~
elaborar un artfculo o parte del contenido de una publicacion pefiédica.

Cabe sefialar, que no siempre existe una regularidad en lo QUe se
refiere a la aparici6n de los fasciculos que siguen un orden crodblogico,
pues puede existir que los impresos publicados peri6dicamente se fetraten,
se adelanten o bien, dejen de aparecer por un lapto de tiempo o ihdefini-

damente.
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Como publicaciones peri6dicas se senalan:

a)  EL PERIODICO
b) LA REVISTA
¢)  EL DIARIO

d) EL FOLLETO

e) LA GACETA.

f)  BOLETIN

g)  ANUARIO

a) EL‘PERIOD[CTO, es un medio de comunicacién social de caracQ-
ter informativo y noticioso que mucho tiempo después de la invencibn de -
la imprenta se publico en forma masiva y continua.  Antes de este conoci
miento el periGdico s6lo significd un hecho aislado que se generéba~de --
vez sin ninguna reqularidad, k

Los antecedentes inmediatos del periddico se loéalizan en lo que
se llamé:  “El Libro de Noticias" en el siglo XVI en Inglaterra'y Alema-
nia, al respecto Litton (35) sefiala: "E¢ Libro Noticioso se &imitaba a -
un s0lo acontecimiento, y al puineipio no Luve ndnguna continuidad en su
aparicion, como ejemplo de este tipo de publicaciones citanemos: 'La --
Relacion Histdrica y Nanrativa', publicada pon Samuel Dilbaum. La rela-
eidn se publicd mensualmente durante 1597, a pantin de eneno de dicho  --
ano. -

Mds tande, en eneno de 1610 aparecieron simultineamente dos pe--

a&éd&coa alemanes, uno de 2os cuaZeA eeevaba en su titulo la palabra  --

(BS)GASTON LITTON. Del Libno y su Historia. Argentina, Bowker, S.A.
1973, p. 27.
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"leltung o Danio",

EC tencero de orden cronoligico sué el de "Ged unckwrdige Zei---
tung", que apanecio en mayo de 1614",

Un antecedente més, son las cartas y los edictos que circulaban
ya sea de manera privada o poblica en el contexto de la sociedad medieval
¥ que con la imprenta alcanzé impresién, permitiendo asf una publicacisn
masiva en beneficio de una gran cantidad de lectores.

Se dice, que las noticias e informaciones relevante5~t5mbiéﬁ'se
hacfan plblicas a través de pregoneros gue circulaban los acontecimientos
a través de cantares y corrides.

En otro orden d2 ideas}os periddicos se clasifican de acuerdo a -
los objetivos para los cuales fueron creados, de esta manera, se méncio--

na la siguierte clasificacion:

Peri6dicos cientificos

- Peritdicos culturales
- Peri6dicos deportivos
- Periodicos infantiles

- Peritdicos comerciales, noticiosos e informativos.

De los anteriormente'mentionados.Wéi,més,cpnocidq es e1 peri6dif
co comercial con fines‘noticioéog e ihformatiyos'y'que'comdnmente circu--
lan en el dmbito de-la sociedad moderna.

Su estructura responde a la necesidad de contener una gfan canti
dad de noticias y de informaciones diversas por 1o que también puede cla-
sificarse como una publicaci6n de carécter general.

Los otros perigdicos, bien pueden ser catalogados como peri6di--

cos especializados en donde un tema domina todo el contenido del impreso.
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Es prudente aclarar, que el periédico es una publicacién que ge-
neralmente aparece dfa con dia, pueden existir periédicos editados con -
cierta irrégul&fidad y no respetar ni el tiempo ni una numeracion segui--

: b)f'th REVISTA, se distingue por se una publicaci6n generalmen-
te seriada, que aparece en la psos de tiempos largos o cortos, que bien -
respetan o no el orden cronalégico. 7

Por su contenido, las revistas se etiquetan como: genefales 0 -
especializadas. Las generales contienen la més variada informacibn'y --
1as especializadas tratan s6lo de un tema especifico.

En la actualidad se pueden contar un gran nimero de revistas que
circulan y de los mds diversos géneros, asf localizamos: revistas cien-
tificas, culturales, deportivas, juveniles, infantiles, etc.

Para la elaborazidn de una revista, comunmente se requiere de --
una serie de colaboradores dedicados a la redaccisn de los articllos, que
trabajardn bajo la direccién del editor o director de la misma.

Este tipo de impresi6n ocupa hoy en dfa un lugar preponderante -
en el campo de la investigacion cientifica, siempre Gtiles al investiga--
dor- como: fuentes de informacién, k

Con respecto a la periodicidad, ésta puede variaﬁ en fuhciQn de
los fines para los que se publica; por lo que una revista-puede éparecer
semanal, quincenal, mensual, bimestral, trimestral, semestralmente, etc.

c)  DIARIO, como diario se conoce a la publicacién que aparece
dfa con dfa y su definicion cldsica sefiala que es el registro de los acon
tecimientos realizados al finalizar la jornada del dia.-’ El:diahid'tam-;T“
bién se estructura con informacién de cardcter general o espééiéiizéda; -
dependiendo de sus objetivos. Asf, se mencionan; El diarib finanzie--

ro, deportivo, noticioso, personal, etc.
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Otras de las caracterfisticas mds peculiares del diario, es que -
en su elaboracion se debe sefalar el dfa, mes y aflo del registro de los -

acontecimientos.

Cabe aclarar, que en opinién de alguno 1lé;tdres{ﬂﬂl,diario es -

sinnimo del periédico,gauhqﬂg;éstgfﬁl méﬂféQiﬁﬁe‘dik,

cualidades ya --

mencionadas

d) FOLLETO.‘Ef fblletp; ﬁambiéh es uné publicacién periédica -
que se caracteriza pbr tenéf un-l1{mite de hojas. Guillermina Baena Seﬁg
la al respecto: "De mdnena indicativa, recondemos que Folleto es aque-
2a publicacidn que no excede 100 hojas, asimismo, puede haber folletos -
con fines propagandisticos que sean 3dLo una hofa impaesa pot Los dos 2a-
dos y doblado en {res pantes”. (36) ' ‘

Este tipo de publicaciones la continuidad y el orden.crdpolqgico

no adquieren mayor significscidn, puesto que existen,folletos sininingan

orden cronol6gico o numeracidén seriada. :
El contenido del folleto estd precisado por lps fineé péfa ios -
que se publica, por lo que puede contener 1os temas mds diver§05;j ‘0tra‘
caracterfstica més del folleto digna de mencionarse, es su tamafio, dﬁe --
cominments alcanza las dimensiones de una hoja carta o de su mitéd; ésto
con el objeto de facilitar su lectura y manuabilidad en sﬁ elabdfacién.
e} LA GACETA, es un impreso que tiene cdmd'peculiakidéd publi-
carse y distribuirse entre la comunidad de una institucion, por 1o que la
informaci6n contenida se referird a las noticias e informaciones propias
de 1a misma que la publica. Su periodicidad estard determina en funcibn
de los intereses, de las actividades y de la importancia que dicha insti-

tuci6n mantenga,

(36)
GUILLERMINA BAENA PAZ., op. cit. p. 46.
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f)  EL BOLETIN, publicacion periédica que tiene como finali--
dad proporciqnar informacién concreta sobre uno o varios temas del mismo
género. ‘ ’

Norma!ménte, el boletin contiene informacion. reciente y‘;inte-f
tizada, razén por 1a_cual el nGmero de hojas de un bdletbn‘eérredﬁéido.
Ademds que, la continuidad puede o no existir; de este hecho ée haré res-
ponsable“la instituci6n que lo emita. 7

g) ANUARIO, es una publicacion cuya periodicidad es una de ‘las
mds espaciadas, su contenido adquier miltiples modalidades, cada una de -
éstas determinadas por los interesas del editor y de los lectores. Como
su nombre lo indica, un anuario aparece cada afio 0 bien anualmente. -
Arios Garza, sefiata: "Los anwarios, presentan {nfommaciin general des---
endpiiva o eadadistica aelacienada con evenfos ccunndidos al afo a que se
nefdene. Loa anuarios de Ltipo general Lambiln son €lamados almanaguies 'y
cumplen conla funcidén de pequendas enclclopedia populanes.

Tambi&n Llenen el cardcten general de actualizan fas enciclope-
dias como ef: "'Libro del Ano' de £a Enclclopedia de Méxdleo".  (37)

En conclusion las publicaciones periédicas, aqui mencionadas re
presentan en su mayorfa importantes fuentes de informacién para eliinves-
tigador, profesor, estudiante y para todo aquel que desee enriquecer sus
diligencias cient{ficas, académicas o culturales, ‘

Por Gltimo, debe decirse que todas estas fuentes'dOCUmehtales -

se encuentran concentradas en un espacio 1lamado hemeroteca, la cual po-

(37)

ARIO GARZA MERCADO. Manual de Técnicas de Investlgaciln, México,
El Colegio de México, 1979, p. 45,




57.
ne a disposicion a todos los lectores el material hemerogrifico debida---

mente organizado para facilitar su consulta, convirtiéndose asf en una --

fuente de informaci6n de mayor magnitud.

3.3.- LA»ARCHIVAt[A?*":,:,W

e 11 :aféhiJalig;,él cbnjunto de documentos que se producen a
partir de laSifunEioheé b actividades de las personas, empresdas e instity
ciones. DichbS'dotumentoé aunque escritos o impresos no corresponden a
las libros ni a las publicaciones periddicas es decir, que son materiales
propios del archivo. Estos pueden revestir diferentes caracteristicas:
ser manuscritos o impresos; histéricos o administrativos; estar compues--
tos por una o varias hojas; estar escritos en papel blanco o membretados;
estar escritos por unad o varias personas; ser un documento perSonal u ofi
cial; contener uno o varios asuntos, etc. Pero sean cual fueren sys ca-
racterfsticas, €stos siempre deben der de interés para la administracién
piblica o privada o para la investigacion cientffica.

Los documentos se definen, como la constancia de un hecho sin -
interesar el tema o la materia; los datos que identifican al hecho—se es-
criben en papel, siendo estos los mds (mportantes para determinér el asun
to.

Es prudente recordar que existe una variedad de documén;os can
con caracter{sticas QUé:bien puedeﬁfsér comunes 0 disfmbolos; énCdntran--
do asf: documentos bfiéiaiéé, Mercantilés, financietos, cbntaﬁles, parti
culares, etc. a la vez por sﬁ forma reciben nombres espectficos, tales -

como: oficio, acuerdo, circular, informe, dictamen, transcripcién, car--
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ta, minuta, escritura, cheque, factura, balance, memordndum, grafica. --
etc.  (38)

La diversidad en la forma, quizd sea mfnima en comparacion a la
miltitud de contenidos que podemos encontrar en la archivalfa. - Es de--
cir, que es muy probable encontrar uno o mil documentos de temas totalmen
te distintos, lo cual implica una seria dificultad para su organizacién,
pues cada uno de ellos requerird de una clasificacitn y catalogaci6n es--
pecifica, complicando asf{ el trabajo del archivista que tendrd que mane--
jar con gran habilidad los mé&todos y técnicas de la archivonomfa con el -
objeto de proporcionar la informacién de manera rdpida y oportuna, cuando
el usuario asf lo requiera.

Como ya se menciond, la diversidad de los,contenidds,de,cada,-f
uno de los documentos que conforman la archivalfe, dificulta su organiza-
cién,

Sin embargo, es conveniente aclarar algunas caracteristicas, --
tanto de forma como de contenido, con el objeto de identificar cada uno -
de los documentos que se archivan en el momento en que sea necesarios.
Asf, es recomendable saber si un documento es manuscrito o impreso. Res
pecto a los primeros, se tiene la idea que son mds valisos, por que son -
producto del puiio y letra, de alguna personalidad; o bién, porque fueron
escritos por algun amanuence, antes de que la imprenta fuera inventada. -
A los documentos manuscritos generalmente se les conoce como archivalfa -
histérica, precisamente porque fueron producidos cuando no existfan los -
artefactos mecdnicos y electrénicos, como la mdquina de escribir, las fo-
tocopiadoras, etc.  La archivalfa manuscrita, por las razones anterior--

mente expuestas, se conserva con sumo cuidado y se guarda con gran celo.

(38)Vid. LUIS GONZALEZ RAMIREZ. Archivonomia. EL registro de La infon-
mac{Gn, 24 ed. México, Ed. ECA. 1986, 124 p.
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Su consulta se permite solo a investigadores de renombre o a funcionarios
de alto nivel. Su conservacion requiere de técnicas especiales y se les
cuida como verdaderas reliqufas.

Los documentos impresos aunque también son producto del hombre,
existe en su elaboracion y reproduccidén, la interversi6n de la teénologia
moderna, nor lo que se produccidn es quizds mds abundante que los manus--
critos.  Aquf no solo interviene 13 imprenta sino la mdquina de escribir,
la fotocopiadora y hasta la computedora. Perp a pesar de su facil repro
duccidn, también se les conserva afanosamente, pues sin duda, en 1a mayo-
ria de los casos son de gran valor tanto para el conocimiento cientifico
como para la administracidn pablica particular,

Existen ciertas caracterfsticas en los documentos que permiten
clasificarios en histéricos y administrativos. Dicha clasificacién se -
realiza partiendd no s3lo de origen sino de la funcién y utilidad de los
documentos.

En el caso de los documentos histéricos, se dice que es ei tiemf
po, el primer factor que los caracteriza; ademis, que cuando dejen de ---
tener utilidad en la actividad y funci6n administrativa son vdlidos enton
ces para la historia. Es decir, cuando pierden vigencia en la tramita--
cién de algan hecho o asunto oficial o particular. También se les consi
dera como histéricos.

El Dr. Ernesto de la Torre, opina: "Todos €04 dépﬁmentb5 que
produce La actividad de una persona §isica o monal, pueden iengn paha' --
ella una utilizacidn penmanente o pon Lo menos téﬁpoaat, mds aiin, pueden
después de ciento tiempo sen empleados nuevamente -como-base o dpogo de -~
esa actividad, pero tambiln puede ocurnin que unda vez phoducidos no vuel-

van a sen utilizados para nada ,
Las instituciones politicas, académicas, soclales, culturales,
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adminds trativas judiciales, eclesdidsticas, ete. paoducen mayor documenta-
eidn que un particular.,  EL Lranscurso del tlempo origina que parte de -
esa {nvestigacidn tenga tan s6le un valor de referencia histdrice y no --
sea capaz de producdh una nueva gestedn o tramite administrativo. Ese -
tipo de documento que 4tefiere al pasado se denomina cominmente histbrnico,
y su conjunto consditulrd Lo que se denomina un archive histénice". (39)
En relaci6n a los documentos administrativecs, son aquellos que
se producen en las distintas instituciones oficiales y empresas particula
res, éstos tienen la caracteristica de tener una consulta regular y cons-

tante con la finalidad de realizar trdmites administrativos.

"Los conjuntos documentales que tlenen como finalidad apoyan a
gestion administrativa de La (nstituciin y que conforman a -
secuencia obligada de su actividad, sus raferencias peamanen--
tes, vivas son Zas que 42 denominan archlvos administrativos™.
(40)

Es necesario aclarar, que no es correcto considerar a los docu-
mentos hist6éricos como archivalfa muerta y a los administrativos como do-
cumentacion viva. Ya que, de ninguna manera los documentos histéricos -
son inservibles e inGtiles, de ser asf mejor arrojarlos al cesto de la ba
sura y no invertir fondos para su conservacién, pues en la mayorfa de los
casos la archivalfa hist6rica, sirve de apoyo a la funcion admihistfatfva.
Ademds que tanto, una como la otra representan un valioso conjunto:dé in-

formaci6én para la investigacidén cientifica.

(39) B F s
ERNESTO DE LA TORRE VILLAR y RAMIRO NAVARRO DE ANDA. - Metodofogla de
fa investigacidn... México, Ed. Mc Graw.. Hill, 1982, p. 98.
(49)
Loc cit.
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Por otro lado, también es digno de mencionarse la dacumentacién
que se produce a nivel personal o familiar, la cual quizé sélo tenga in--
terés para la persona o familia que la produce. Sin embargo, existen ar
chivallas personales ¢ familiares de gran valor dada la calidad de los do
cumentos propios del archivo. Pero son cuales fueren sus caracteristi--
¢as, representan sin duda, un caudal de informacién directa, la primera -
de acuerdo a los intereses del trabajo intelectual.  Aunque debemos re--
cordar que dichos documentos dado su valor no siempres se encuentran al -
alcance de los usuarios, en la mayorfa de los casos s6lo pueden ser con--
sultados por investigadores especializados y funcionarios de suma confian.
23.

Se -estima de gran importancia, sefialar que en el cohtexto de lq
archivalfa, existen ciertos términos bajo los cuales pueden encontrarse -
la documentacidn requerica.  Por ejemolo, cuando un documento estd escri
to por una scla cara se le denomina fojo y cuando estd por la dos se-le -
llama hoja. Recibe el nombre de legajo a un conjunto de fojas u hojas -
que hablan de un mismo asunto, 2l respecto el Prof. Luis Gonzélez dice:
"0os expedientes tiemen un grueso generalmente de 25 mm; cuande e4 mayor
el volimen de €os documentos, €os expedientes se dividen en Cegafos que -
son pante de un expediente, como €os son Loa tomos de la obna”, (Ai)

Un conjunto de hojas, de fojas o legajos conforman:un expedien-
te y este géneralmente responde a un mismo tema o asunto. ,PUQQ?U éxisj-
tir tantos expedientes como tantos asuntos diferentes hayan en'unﬁafchi--
vo. N s

Un libro se conforma con varios expedientes devasuntGSisimila--

res, o bien que se hayan producido en una fecha o lapto-de tiempo determi

BT Uts GONZALEZ RAMIREZ. op. ct., pag. 104
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nado es decir, nor serana, mes, afo, etc.

Como se ha dicho, la variedad de asuntos puede ser causa de una
cuantiosa documentacién, en relacién al nGmero de documentos y entre ma--
yor actividad exista en la institucién o en la persona que los produce; -
también mayor serd la produccién de la archivalia, esta situacién ha pro-
vocado un serio problema de organizacion y espacio, pues es claro que al
paso del tiempo la documentacién se multiplica y los espacios de los ar--
chivos parecen reducirse, dicho problema se ha venido a resolver de mane-
ra gratificante a través de la microfilmacién, técnica que se comenz6.a -
utilizar a partir de los afos 20 de este siglo, consiste en fotografias -
a alta velocidad con pelfcula pequeiia y angosta, realizando 1000 exposi--
ciones por miauto, por lo que a la vez 1000 documentos pueden gquedar re--
ducidos a un diminuto rollo de pelfcula con lo que el problema del espa--
cio queda totalmente resuelto, pues comparemos el espacio que pueden ocu-
par 1000 documentos, al que ocupa un rollo o microfilm.  Ademds, que el
costo de esta nueva técnica es sumamente reducido al lado de la rotocopia
de los documentos.

Por todo lo anteriormente expuesto, los microfiimes son sin du-
da, un nuevo concepto en la archivalfa que ofrece, inclusive la oportuni-
dad de consultar el contenido de los documentos sin temor a ser detériong
dos, pues aunque el microfilm no eéta excento de ser estropeédd,,hrésénta
la facilidad de poderlo manejar casi sin maltratarlo, debido a que'Su cogk
sulta se realiza utilizando aparatos especializadcs (pantallaS‘lecfbraé),

que pueden ser manejadas por los usuarios sin mayor contratiempo.:
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4. LOS DOCUMENTQS AUDIOGRAFICOS

Existen ciertos materiales que»al igual que 1o$ documentos aes--
critos e iconogréficos son de gran utilidadren‘la‘tarea académica e invei
tigacibn cient{fica. Sz trata de la documentacion fonética o audiogréfi
ca, compuesta exclusivamente por sonidos. Duverger dice: "La documenta-
eidn Lconogrdgica y fotogragica estd constlfulda por imdgenes, €a documen
tacidn fonltica pox sonidos. AL (gual que £a fotogragia en materia de -~
dnagenes, £os procedimientos de grabacin def sonido han erniginade una ay
tentica revolucidn, dando Lugar al nacimiento de una nueva fuente de docu
mentacidn socloldgica.  Por otha parte, una fuente mds antigua, la £in--
giistica, sc ha extend{do enormemente esto iltimos ados. Por dltimo, no
hay que olvidar que a radicdifusion, como €a prensa constituyen una im--
portante fuente de infeumacidn..." {(42)

Pero aungue la lingulfstica como dice Duverger sea la fuente de
informacién mds antigla, en la actualidad se encuentran materiéles en-los
cuales se graban no s6lo palabras sino cualquier tipo de sonido que: sin -
duda pueden representar una basta documentacion. - Entre estos materiales
-se mencionan principalmente los discos o fonogramas, el cassete o cien--
tas magnetofénicas. Materiales gue son precisamente producto de-la-revo -
luci6n cientifica y tecnolégica y que la sociedad contemporanearﬁafsabido'
aprovechar en sus actividades sociales artisticas, culturales, académiéas.

educativas, etc.

(42)
DUVERGER, op. cit. pp. 144-145,
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Para el interés del tema que aquf se menciona, los discos y --
cassette constituyen valiosas fuentes de informaci6n desde el momento que
conservan sonidos que pueden convertirse en datos valiosos para el proce-

so de la investigacion cientifica.

4.1 LOS DISCOS

El disco es una placa circular, fabricado de pasta o cera resis
tente en la cual se graban vibraciones sonoras que pueden reproducirse a
través de un fonégrafo. El disco fue inventado por Emilio Berliner en -
18887, dicho evento desplazé los cilindros utilizados per Edison en 1876.
El disco ofrecid la ventaja de ocupar menos 2spacios que los cilindros.

Hasta la primera mitad de este siglo, el disco tuvo la veloci--
dad de 78 vueltas por minuto, es decir que se ocupaba mds espacio y tiem-
po para la grabacion de sonidos, Pero apartir de la segunda mitad la ve
locidad alcanzada fué de 45 y 33‘/2 revoluciones por minuto, esto signifi-
€a contener mds palabras o misica en menos espacio. ,

Es pertinente aclarar, que existen discos con reVolucibn:més -
lenta que sirven para grabar conferencias, discursos, obras'de»teaﬁyo; 4-'
etc, y no para canciones o misica que requieren-de una revdlﬁcidn!@aﬁuéé-
pida. k . '

Pero-sea cual fuere las vueltas-de un disco por mjnuto)ésfos --
son importanies fuehtes de informacion en la medidad que se utilizan  --
", .pana reproducin versiones directas de nepresentaciones teatrales, poe
mas Leldos por el auton mismo o pon un destacado acton teatral, fecciones

de gramitica, cunsos de fondtica de algan {dioma extranjero. Los discos

se emplean desde hace casi un siglo para reproducin La Lecturna de publica
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clones que escuchan ciegos en vez de &a escnitura en nefieve [(sistema ---
Braille Monn, ete,) que son mediosy mds engornosos de comunicacidn", (43)

Por lo tanto, el disco permite llevar . a las aulas, a los cen---
tros de informacién e investigaci6n, las voces de los historiadores, poe-
tas, dramaturgos y narradores; as{ c6mo la misma mosicq siendo.todo estqr
un chrnulo de datos y de informaci6n 4til en el proceso de enseﬁanza-abrqg
dezaje y de la misma investigacién cientifica. k

Pero, para que los sonidos grabados en el disco puedan Ser‘%e--
producidos se necesita del tocadisco o fonégrafo, el cual es un disposi--
tivo electronico que se incluye dentro del 4rea del material audiografi--
c0. El fon6grafo ofrece la ventaja de reproducir el sonido del disco, -
las veces que sea necesario, lo cual permite -por ejempio- al profesor --
preparar la lectura de algGn litro, la lectura de un posma etc.

As{ pues, tanto el discomo el fonbgrafo son elementos valiosos
para la docencia y la investigacién cient{fica que quizd en un futuro ---
pueden ser reemplazados por otros dispositivos electronicos y computari--
zados, pero s{ asi fuera es necesario mencionar que dichos materiales son

los pioneros en la grabacién y reproduccidn del sonido. -
4.2 EL CASSETTE o
CEL céssétté_és'fupdam§9talmenfe.una5Cint§ magnetica que se uti-

liza para grabar sonidos que a su vez pueden ser reproducidos a través de

un magnet6fono o grabadora.  El cassette no s6lo se utiliza para la gra-

(43)
GASTON LITTON. Bib&iotecas Escolanes, Argentina, Bowker Editores

S.A., 1974, p. 106.
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bacién de misica de recreaci6n o esparcimiento. Es también un instrumen
to en el que se puede conservar informacién relevante y fidedigna de ca--
récter cultural y cientffica. Por consiguiente, son Gltiles para la gra
baci6n de conferencias, polémicas, la clase del profesor, la lectura-de -
un libro sobre cualquier tema o materia, etc.

Hoy en dfa, se ha hecho costumbre el uso del cassette y ia gra-
badora como un recurso didactico y de investigacibn.~reemplazahdo hasta -
cierto punto al disco y fon6grafo por su manualidad y fécil manejo. --
Sin embargo tanto el disco como el cassette no s6lo nos permiten ofr masi

ca sino también penetrar al mundo cultural y cientifico.

"Existen discos y cassetes que tienen gaabadas cbras en prosa o
en verso, en ocasiongs con Las voces de Los proplos autores.

Algunos discos y cassettes tiencn en su conthaportada datos bio
gréficos acenca de Los autones.  Leerlos te peumitind aphe--=
clanmis €a obra que escuchas, af ublcarfa en el tiempo y en ~--
Cay circunstancias on que vive o wiudd su autor,

Los discos y cassetins €os puedes adquitix no tan solo en €as
discotecas, sdno tambidn cn algunas (nstituciones educativas,

como ¢a Undlversddad Nacional Autdnema de México y €a Undveasd-
dad Autdnoma Metropolitana®. (84)

Cabe agregar, que el cassette y la grabadora son excéfénfés re-
recursos. para el investigador que realiza trabajo -de campo en-donde-en --
la mayorfa de las ocasiones es necesario grabar testimonios orales en- --
cualquier otro elemento sonoro que a su consideraci6n puede ser Gtil en.- -
la investigacién que esté realizando. En este sentido, la informacién: -
obtenida no s6lo serd Gtil para el investigaodr que la obtuvo en’un*briﬁ-

mer momento sino que a través del cassette podré conservarse,para‘fﬁtUras

(44)

JORGE MENDEZ MARTINEZ, Gula del Estfudiante. Qthos hecursod de --
aprendizaje, México, UNAM-SEP, 1986, p. 8.
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investigaciones.

4.3 LA RADIO.

Ldiréa}o,éEZAGiééjel'apéfato'electrOnico de mayor difusion en -
los G1timos tjempos debido 2 la facilidad con la que se puede adquirir --
y manejar. Por lo'cual también tiene un importante impacto dentro de un
gran nimero de poblécion. La radio no s6lo tiene cémo fin divertir, in-
formar, mediatizar o enajenar, ld radic es también un medio informativo -
por lo tanto, debemos diferenciar entre la radio comercial y la radio edu
cativa. De esta Gltima podemos decir que amplia los recursos didacticos

del profesor dentro y fuera del salén de clases.

"En el Reyno Unido el primen pougrama radiogdndico para ercuelas
gue emitcde en 1921 por La Baltls Broadeosting Corporation ---
{BBC), aunque La School Broad Casting service (seavicio de ha-
diodifuslin) no s 2sdablecid hasta 1924, Alrededon de 1945
needibiin estas tranamisiones quince mel escuelas, este ndmero
se elevd en 1963 a trednta mil con 63 programas semanafes”.

(45)

La cita‘anterior demuestra,-como la radio ha ido penetrando.en
el terreno. educativo. y cultural por lo que.no 5610 se. le con51dera un --

importante madlo de xnformac1én 51no tamblén una trascendental fuente de

datos.

Para escuchar la radio es aconsejable dos‘pﬁntos.“}"‘

(45)
R.T.B. Lamb, Manual de Teecnologia... Argentina, Editorial Paidos,
1971, pag. 58.
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Distinguir las estaciones comerciales de !as culturales y educativas.
Dentro de las comerciales seleccionar las estaciones que contengan -
algtn espacio dedicado a la ciencia o a la cultura.

Dentro de las culturales y las educativas identificar la fecha y el
horario de los programas convenientes'a los intéresés dél tema1en_7-
cuestion. . T
Realizar notas de los datos mds releyanges;[; 1H =

Escuchar con atencibn. e

Escuchar en grupo para después discutirref téma en cuestibn.
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5.1 LOSVD[BUJO$

s;é | LOS GRABADOS

53 | LAS»P{NTU@AS

5.4 LS SELLOS, TIMBRES Y HONEDAS

5.5 LOS MAPAS Y PLANOS

5.6 L0S 0BJETOS DE‘CIE&C{AS,;A%TE’Y CULfURA‘;

5.7 LAS PIEDRAS LAGRADAS ¥ MATERIALES AFINES

.s;e',jLos;CARIELEé,:»;,~
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5.  LOS DOCUMENTOS ICONOGRAFICOS.

En el dmbito de la documentacién, existen materiales no’manus--
critos ni impresos, hablande desde el punto de vista tipogrdfico. Los -
materiales a los cudles nos referimos son: iconogradficos, videograficos y
audiograficos.

De los iconograficos se dice que, su denominacién proviene de -
la palabra iconograffa "F. de€ griego 2ikdn, {magen y graphedn, eécnibin.
Ciencia de las imdgenes y pinturas. Album de imdgenes o reproducciones
de obras de ante", (45)

Cuando el investigador utiliza las fuentes iconogrificas, utili.
za entonces, imdgenes que le proporcionardn datos gque quizd ningtn medio
escrito o de otro tipo podrd proporcionarle, Duvenger dice:  "que este -
tipo de documentacion estd constitulde pon La {magen en el sentido mds --
amplio del téumine. EC material {conogrdgico es muy variado y- compren--
de: Los dibujos, Los grabados, 2os cuadrcs, Las pinturas, fas esculiuras,
ete., efecutadas separadamenie o como efementos, accesonios de que;oa de»

204 que constituyen a decoracidn."  (46)

Siguiendo las afirmaciones anteriores,.se afirma que:bajo

titulo de los materiales iconograficos se encuentran tanto lé‘;;

naturales como las elaboradas por la gente especializada;Vd'n
tipo de labores de manera profesional, o bien, por mera recreacién 0 di--

CJyersién., -

(45) :
Diccionanio Pequeno Larouse Tlustrado, México, Editorial Larousse,
1980, p. 157.

- 46)pyvERGER. op. cit. pp. 141-142,
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En opini6n de Abraham Moles la iconograffa es: "Dejando apan-
te fay imigenes mdviles del cine y de 2a televisidn las {migenes son: --
Los canteles sobne €as vallas, las fotogragias en Los penlodicos, Las §o-
togragias de Cos aficionados, Las fotograglas profesionales, Cas {denti--
dades que pretendenuna {dentigicacitn entie el sen y su {magen, fas diapg
sdtivas que proyectamos en casa ante un ghupo de amigos, necuerdos de via
jes, §ijaciones del colon de un tiempo pasado.  En 2@ @&timo. téumino son
Las {mdgenes "artisticas" en su estricto sentdido, Cas que se ven en €os -
museos "i{mdgenes cllebies o en Zay galenlay [imdgenes nuevas) ¢, finafmen
te, en fas postales y revistas de ante que s2 editan pata proporcionar---
noa un placer estético por medio de €a copla.  EL Limite se comsidera La
escultura como una {mdgen de tres dimensiones y entrard a fonman pa&te de
nuesina clasificacion”, (47}

Pero sea cual fuere su origen o naturaleza de-las imdgenes; es -
to quizé no sea lo mds preocupante si no saber porqueé se convierten en -
fuentes de informaci6n.

As{, es sabido que existen ciertas investigaciones que no sblo
deben ser fundamentadas con documentos como los libros o revistas, peri6-
dicos, etc., sino que refieren otro tipo de datos que probablemente en -
estos materiales no se-han de encontrar y que precisamente las fuentes.--
iconogréficas repkesentan para el investigador una alternativa de gran va
lor para enriquecer la investigaci6n de tal manera que resulta un-trabajo :

sumamente fundamentado. Estos s6lo son algunos ejemplos de IOS;muéhos -

que existen acerca de la documentacién .iconografica. Asf, paréﬂeftvth§
tigador de las Ciencias Sociales, como es el antropélogq,relgha}la §9,Y -

la observacién de algln dibujo o pintura rupestre, es.muy pfobdble due'le

(47)
Citado en: Biblioteca Salvat de Grandes Temas. Teoala de fa Imagen.
Salvat Editores, S.A. Barcelona, 1973, p. 25.
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proporcione mds y mejor informaci6n sobre {a vida y costumbres primitiva.
En el caso del urbanista, la realizacién de mapas sobre las regiones ur--
banas serén de gran utilidad para ubicar y delimitar las zonas de estudio.
Para el arquitecto o ingeniero los planos son imprescindibles para repre-
sentar a escala tanto a las construcciones que piensa realizar como de la
maquinaria con la que se trabaja. .

Los objetos del museo son fieles y ricos testimonios ntiléS»Qg
ra el historiador que desee conocer acontecimientos anteriores en aras de ‘
comprender y explicar a partir del pasado, el presente.

Para el estudioso de las ciencias naturales, como serfa el ca-
so del bi6logo, una fotografia podria facilitarle datos relevantes sobre
ta reproduccién celular por mitosis, hecho que quizds sea determinante pa
ra alquna investigaci6n sobre el tema. |

Como los ejemplos anteriores, se pueden citar Una.gran.varje--
dad y cantidad de los mismos, pero lo importante es que quede asentada la
utilidad de los materiales iconogréficos en la investigaci6n cientifica.

La clasificacifén de los materiales iconogrdafices, resulta de -
sus caracterfsticas andlogas. Entre ellos podemos mencionar los dibu---
jos, los grabados, las pinturas, los sellos, los timbres, las esculturas,
los mapas, etc. Toda esta gama de materiales son sin duda ricas fuentes
de informacifn, que a criterio del investigador podrén ser utilizadas en

el proceso del trabajo cientffico.

5.1 "L0S DIBUJOS.

El dibujo se define como la representaci6n gréfica de un obje-

to en la que se procura conservar al miximo posible el parecido con el --
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modelo.

En pocas palabras 2l dibujo es 1a representaci6n, "caeacidn, -
tranamisidn y necepeidn de imdgenes que constifuye un hecho social de ---
ghan trascendencia" (48)

A este respecto, la profesora Lilia Aquilera cita a varios es-
tudiosos de este campo, de un estudio realizado por la comision de nuevos
métodos de 1a UNAM, cita que es necesario mencionar. — Dice por-ejemplo -

que:

"Anne Marde Thibaull-Laulan estudia La hisgoria de fas {mdge-
ney desde perspectivas antropoligicas, soclales y §LLoadfi--
cas. .

Gilo Donfles pone de manifiesto una {nterdependencia entre -
2oy conceptos de €a cividizacidn de as (mdgends y a elvili-
zaclén de censumo.

Christian Metz, grente a €a enseianza tradicional basada ex--
clusivamenie en el Lenguage onal y 2yciilo, prRopone, pPRimeAo
La ensenanza de fa <magen y despuds, a (ravés de 2a mésma.

A, Frank y G. A, Astse ... tedo pensamdento tiende a consumat
se en imdgenes”  (49)

"Por otra paate, haciendo una reconnddo histdnieo, dichos auto
nes han demostrado que Lo imaginable siempre ha sddo esencial
al hombre y estabfecen que Cas funciones de €as (mdgenes ac--
tuales no difleren muche de Zas antiguas ... La antigua idea
de que una Lmagen dice mis que clen palabras es vilida y debe
sen aprovechada en toda su versatilidad creativa en el campo
educativo..."

Claro estd que en cuanto a creaci6n, transmisién y recepcién -

de imé&genes, én»la7actualidad los avances cient{ficos son muchos y nuevas

(48) ' e
LILIA AGUILERA DE LUNA. Ddisedo Gragico. Manual para el Maestro.

México, Cfa. Editorial Continental, S.A. de C.Vl, 1984, p. 9

Antologla, problemas de fa imagen. (itado en: Lilia Aguilera de
Tuna, op. cit. pp. 9-10.
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técnicas se han incorporado a este campo (cine, fotograffa, etc.), inclu-
sive han invadido terrenos que en el pasado deminaba el dibujo, pero no -
han podido desplazarlo, ni lo logrardn jamds pues existen actividades en
las que es insustituible y encontramos su incumbencia en todos. los campos
del saber humano: cient{fico, técnico, artistico, etc. :

Para el investigador, el estudio de el dibujo como fuente de -
informaci6n reviste una gran importancia, ) ;»

"Existe una gran cantidad de gente que cuando escucha La pala
bra "dibujo", piensa en una gforma de expresidn artistica simplemente! --
{51), pero el dibujo no es sélo dtil en el arte, es necesario en todos --
los aspectos de la vida como se verd a continuacién. ‘

En el terreno cient{fico, por ejemplo, concretamente en de la
historia, basto recordar que los primeros informes que recibimos de la --
vida tribal del hombre primitivo es a través de dibujos en las paredes de
las cavernas donde habitaba (pintura rupestre), que son las primeras hue-
llas intelectuales dejadas por la mano del hombre.

Es importante analizar en esas primeras representaciones en--
contradas en diferentes lugares y procedentes de muy diversas épocas, el
hecho.de que en sus formas gr&ficas se encuentran motivos simples y espon
téneos, sin propbsitos decorativos, en expresiones pldsticas muy senci---
11as.. Por ejemplo, al sol lo representaron con un circulo, al rayo con
una linea en zigzag y las figuras humanas en diferentes actitudesjlas re-
presentaban simplemente por medio de lineas. : “ “f
| Desde sus inicios en diferentes culturas, ast comd‘ehfia dél -

arte -mexicano, las manifestaciones plasticas, a pesar de tener cada una -

(51)
Ibid. pp. 13-14.
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su propio estilo, presentan entre sf semejanzas muy particulares. “En ca-
A4 dodas esas cultunas, 8os primeros {ntentol grdgicos se reducen a va--
réantes de dibujo de fa recta y ef circulo y representan estilizaciones -
del s0f, de Los astros, del movimiento de Las ofas o de fas ondas del -~
agua, de fa Cinea que s{gue La serplente al arrastrarse, de as poaicio--
nes que guarda el cuerpo humanc al estar de ple, en agposo, al subir una
pendiente, al coaren en una cacexla, ete.  En conelusddn, podemos afin--
man que Los hombaes primitives describian con dmagénes sdmples, Loa he---
chos mas Ompoatantes de su vida”,  {52)

Conforme avanza la historia y el hombre evoluciona, también --
evoluciona la representacidn gréfica a través de los gibujos hasta llegar
a los casi perfectos de la cu{tura griega.

En-tiempo ya mis recientes y antes de la fotograffa, si se ha-
cfa necesario difundir imdgenes, como por =jemplo, un edificib imbortan--
te, se hacfa a través del dibujo.

En el terreno de las ciencias experimentales, tampign ha desem
peilado una funcidn importante. Por ejemplo, antes de la iavensibn de --
los modernos microscopios provistos de cdmaras fotogréficas de lentes po-
tentisimos, capaces de fotografias las microorganismos, era necesario que
el cient{fico fuera capaz de dibujar lo que observaba a través de la lente
de su rudimentario microscopio. Dibujos que aGn hoy dia siguen siendo -
Gtiles como medios de informacién.

En el campo de la técnica, no se debe olvidar que_iodb aparato
0 méquina que se construye o se ha constru(do,kprimero“debgfsérjﬁ1aﬁeado

y disefiado y ésta es una actividad en la que él_diﬁﬁjq nd_pq¢deﬂ er des--

(52)
Ibid, p. 13.
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plazado.

La misma cémara fotografica, que en cuestién de crear, transmi
tir y recibir imagenes'es mds econdmica; exacta y répida que el:dibujo, -
tiene su origen en &1, i

A la vista del piblico se encuedtran en exposiciéq perménente
en la estacidn z6calo del metro capitalino reproducciones de los planos -
que se-hicieron de la primitiva ciudad del México celonial y que son obra
de dibujantes.

Bastan estos ejemplos para comprender la importancia del dibu-
Jjo en el terreno de la tecnologia y su gran valla pare el investigador,

Hablando ahora del dibujo en el campo del arte, se dice que --
aparte de que el dibujo artistico es arte en sf{, su empleo es necesario -
en casi toda actividad artistica: por ejemplo, ol el teatro y el cine, -
las escenograffas; en la pintura, la escultura, el modelada, el muralis--
mo, etc. su uso es indispensable a ia hora de bocster y en el caso de la
escultura y el muralismo, en ocasionas deben ser plancadas y dibujadas a
escala antes de ser bocetadas y realizadas algunas obras de estos tipos.

En muchos otros aspectos de la vida social el dibujo tiene in-
gerencia, como ejemplo tomemos el campo Je la economfa, basta recordar --
las graficas tan usuales en esta actividad. Se recuerda también que la
acufiacion de moneda o la impresion de billetes requieren del dibujo.

En el terrenc sociopol{tice, también ha jugade importantisiﬁo
papel, por ejemplo, la caricatura politica tan usada en este medio como -
forma de critica. En la caricatura se deforma la fisonomfa de las per--
sonas exagerando sus rasgos caracterfsticos para que de ‘manera chusca el
dibujo conserve el parecido con la persona caricqturizada. presenténdola
satfricamente en situaciones que mueven a risa pero que critica seriamen-

te el asunto o problema de que se trate.
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"... se encamina muy gaecuentemente a La caitica

.La caricatura
social, poZZtéca.’ Le aventaja sin embaago, su <{nmediato poder de pene--
trhaciin, : i

De hecho, el piblico tiene poco que eer se ve La idea, como -
en una seiiata dertnééico unbano'g earcomp£exa con el Zexto siempre necesa
adamente breve", (53) A

El gran poder de penetracién de la caricatura-ha obasionado --
un fenémeno social en todo el orbe. “Este preceso {nstantdneo de expre-
sLdn-comprensidn, es €0 que ha faverecido que €a caricatura se popularice
en e mundo entero, dando Zugar al fendmeio cdmic, que se efeva ya a nive
Zes de rasgo cultural de muchas naclones... La historieta o cdmic, se¢ ha
conventido actualmente en una de Las fownas mas populares de comunicacidn.
Hay cuadernos y €ibros no s38o para ninos y jivenes, sino pata adullos, -
en cuanto contienen temas de satira politica, o historias de {ntencidn --
romantica, e Lncluso mensajes de trascendencia ddeoligica o social" (54)

Cotidianamente se ve en nuestro pafs, como el gobierno ha adop
tado esta técnica del dibujo para enviar, a través de revistas, diarios,
cine y televisién, mensajes al pueblo sobre: la salud, el controi de la
natalidad, ecologia, etc.

Dentro del desarrollo de la vida cotidiana también el dibujo -
influye en-gran-manera, y se esta acostumbrado a su lenguaje quergi se -{
ve en una‘esduiné uﬁ diéco en el que se ha dibujado una flecha‘que:quie—-
bra hadia la quuierda. dentro de un circulo y cruzada por Uné l(déa,VSe
sabe inmediatamente que no hay vuelta para los automévilistés en eéé sen-

tido.

LUIS ADOLFO DOMINGUEZ, - E& didlogo y fa cadnica, México, Ed. Anuis,
1975, p. 40.
(54)

Ibid. pp. 40-41.
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0 si en un lugar piblico se descubre una puerta en la se ha di-
bujado un abanico, ¢ una silueta femenina, sabemos que se trata de un sa-

nitario para damas, o bien, si la puerta tiene dibujada una simple pipa o

un sombrero de copa, se sabe que se trata de un sanitario para caballeros.

Todo ello sin necesidad de palabras, s6lo a través del dibujo.

En el terrenc educativo ya ni qué decir de la gran imgortancia
que reviste el empleo del dibujo, basta entrar en cualquier papelerfa y -
pedir algGn tipo de material didéctico (mapas, biograffas, hojas monogra-
ficas, etc.}, para tener un dibujo en las manos.

Concluyendo, el empleo del dibujo ha sido inherente al desarro-
1lo de la vida del hombre. Desde la época de las cavarnes hasta hoy en
dfa con las mds sofisticadas computadoras o el mds avanzado satélite; ha
estado participando activamente.

Pero, lo més important2 de todo esto es gue casi-todos eiloé se
conservan cuidadosamente ejemplares en lugares adecuados, esperando é ser
consultados por el investigador para aumentar el acervo cognoscitivq del

hombre en cualquier aspecto de la vida humana.

5.2 LOS GRABADOS. =

El gfébadb ég'témbién'pérte delos materiales'iconograficos; -
En términos generales. con51ste en 1a reproducc10n de un dlbUJO a través
de impresi6n en papel cartén o cualquxer otro material factible para --
la impresién. ‘

Existen tres tipos de grabado:

En relieve {xilograffa)

2. En hueco (lémina).
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3.  En plano (litograffa).

En cuanto a la xilograffa se dice que es la técnica que signifi
ca un serio avance en la impresibn, pues se tiene noticia que aparecif --
junto a la creacién de cardcteres moviles. La palabra xilograffa provie
ne de: “Dos voces griegas: xyl6n, madera y graphein, escribir®. - {55)
De-la definici6én anterior, se deduce gue ia xilografia es la técnica'de -
imprimir en madera o bien, sobre cualquier material accesible a través de
tipos mgviles de madera y tinta. Esta técnica fué i{nventada por los chi '
nos, por lo que se utiliz6 en todo Oriente y posteriormente se intrqdujo
a Furopa. A finales del siglo  XIV la xilograffa era empleada para 1la
imprensibn de manuscritos y se utiliz8 hasta que la imprenta fué-inventa-
da.

£l grabo en husco, este tipo de grabado se le conoce también. --
con el nombre de “en entalle™, tal técnica consiste eh enﬁintérWi6§ hue--
cos que forman la fiqura, quedando la superficie en limpio, para este ti-
po de grabados se emplea el cobre, el zinc, la madera, el acero, y el li-
néleo. Esta técnica se utilizé principalmente durante la edad media.

£l grabado en plano, consiste en trazar sobre una plaﬁcha, uno
o varios dibujos quedando al mismo nivel, tanto ta plancha como el dibujo
reciben un tratamiento quimico especial de tal manera que la tihtaVSOIO -
es atrafda por el dibujo y no por el resto de La'planchal ‘fLos;ﬁateria-g
les que se utilizan para este tipo de grabado son lﬁ bﬁéﬁf&; éIiéighfnio,,
el zinc y el vidrio. ' k ' G '

Cabe agregar queiesté:tipo de‘gfab§doire¢ib‘ el nombre de lito-

graffa y fué inventégdlénzf?9 por el dramaturgo Abis Senefelder en la --

ciudad de Munich, 'Lailitdgfa*iaifug;pbk‘sufihyénfof;*a partir de la im-

(55)pe) 1ibro y su historia. op. cit. p. 36.
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de la impresién de partituras.

Dicho invento se difundié al resto de Europa hacia 1860, se em-
pled en Alemania para ilustrar libros.  Actuaimente sé utilizaen la in-
dustria, en el comercio, en la educacibn, etc.

“La palabra &itografia proviene de dos vocablos griegos: 'Li-¥-
tes, pledna, y graphien escnibin, grabar, fa pledra estuvo en udo durante
mucho tiempo, en funcidn de matriz para nealizan a Ampresdldn..." (56)

Ahora se verd por qué los grabados son también fuentes de infor
macién.  SegOn Gaston Litton, éstos pertenecen a la iconografia, dado --
que son reproducciones de imigenes o dibujos que sin duda se utilizan en
muchas de las actividades sociales. Por lo que & través de los grabados
podemos conocer y obtener informacién o datos de dichas actividades a tra
vés de fa historia.

£l ejemplo siguiente ilusiréré lo aﬁterior.

Para el investigador especializado en bibliotecologfa, o bien -
un historiador serfa interesante conocer que "EL primer &ibao ilustnado
con grabados fechos en planchas de metal, €o publicd en 1467, en Floren--
cla, el impresor Alemin Nicalaos Laurentii. Este antesano aplicd el pro
ceso del grabado en gran escala utilizando mds de 130 planchas metilicas
en su obra.  'Pecufum Romance Maghificential' (1548-68) que reproducia -
La iconughafia de €os principales monumentos sobrevivientes de fa antigua
Roma. Esta obra, segan Steinberg, constituyd €a primera publicacion ti-
pogrdgica de manera permanente. EE wso del metal para £a realizacidn de
Los grabados como prdctica general data de esta pubiicacidn" (57)

En la actualidad, la técnica del grabado en litografia casi ha

reemplazado a las otras técnicas mencionadas. Pues su empleo se ha he--

(56) {bid, pp. 136-137.
(57}bid, p. 138.



82.

cho indispensable para el apoyo de las actividades econtmicas, politicas,
culturales del hombre. Por lo que, sin duda este tipo de grabados cons
tituyen un importante testimonio del quehacer social en el transcurso de

su historia.

5.3 LAS PINTURAS.

Las pinturas son también valiosas fuentes de informacién, las
cuales se encuentran clasificadas como fuentes iconogrificas, debido a -
que son imdgenes fijas,‘es decir sin movimiento. Se pueden encontrar en
blanco y negro, a color; al 6leo o acuarela.

Las imdgenes que en 14 pinturas se plasman, son sumamente varia
das, tales como: retratos de personas, paisajes, frutas, flores, anima---
les, etc. Es obvio que las pinturas son producto de la mano del hombre
y son a la vez formas de expresion artistica.

En relaci6n a su historia, las pinturas son antiguas como la --
misma humanidad. Pues desde que el hombre tuvo capacidad de pensamien--
to, transmitié sus ideas, manifestando ademds, sus expresiones artfsticas
a través de las pinturas rupestres. Por lo que éstas no s6lo fueron un
medio de comunicacién para el hombre primitivo sino también reflejeron --
sus dotes en el arte. Por consiguiente, las pinturas rupestres son qui-
z& el ejemplo mds significativo para demostrar la importancia de las pin
turas como fuente de informacién; principalmente para-el historiadof an--
trop6logo, especiailista del arte, etc. Pero las pinturas.rupestres no -
son el Gnico testimonio de la utilidad del arte pict6rico como fuente de
informaci6n, también las pinturas de la Cultura HelénicaJde la Edad Media,
del Repacimiento, la reciente y la de hoy en dfa demuestran no s6lo el --

quehacer artistico sino que reflejan el acontecer histérico-social. Pues
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no se nos debe olvidar que las pinturas son la expresién de la vida so---
cial y cultural:de cada época.

EI ejémp1o de las pinturas rupestres indican que: "as pinturas
no 4080 ‘se encuentran en fas colecciones de os museos, sino en €as pare-
des, piAoA‘y techos de 2as {glesias, palacios, o edificios piblicos, a ve
ces en -foama de pintuna {cuadro), a veces en foxma de mosaicos o vidrie--
nas de colores. En clertas cuevas se han descublento obras de €a paime-
ra pintuna del hombre, trazada en e paleolitico, mucho antes de fa auro-
na de Za historia. E€ arte egipelo {o mismo que el arte palescrnistians
s¢ halla en tumbas y catacumbas”, (58)

Se considera que los ejemplares que se citan en el:pérrafo ante
rior enriquecen y apoyan nuestra afirmacién relacionada con iésipintUrés
como fuentes de informacién. |

En conclusidn, las pinturas forman parte'de la,docUmentacion .-
iconogr&fica que sin duda ofrecen un variado ctmulo da datos prdpios ﬁara

el arte, la cultura y la investigacién cientifica.

5.4 LOS SELLOS Y LAS MONEDAS.

LOslsélioS‘son también’fofmas[impresas utifizadﬁs principélmen-
te antes dé duéiiaiimbfeﬁtﬁVfuef;”fnbeﬁtadé. ,lPr{ﬁcibalﬁénééféé;a {mp;i-
mir dibujos. téxtos, titulos y nombres. o

Uno de los antecedentes mas conocidos del sello'fuékoh,1§siti--
lindros usados como tal. En la antighédad, los Asirios usabénﬁrodillds

con breves textos en relieve para -imprimir en arcilla blanda.. En esta -

(58)gncicopedia de as Beflas Antes. Meéxico, Ed. Cumbres, S.A., 1981,
V. I, p. 5.
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misma época, los sellos se fabricaron de cera y plomo para ser estampados
en papiro y pergaminoc. Los de plomo se utilizaron para sellar documen--
tos oficiales e importantes. L

En Egipto los papiros, cuyocontenido senconsidetaba_de;gfah --

frascendencia para-la vida pOblica,. eran selladquprihcipa)ﬁéhtg‘cqﬁﬂ§e--
11os de cera. : e ”  :

Los drabes acostumbraban sellarrsus:documenﬁos?oficiales'én,vaz
de firmarlos. ’ o » S '

Los ‘romanos, los'émplearon para estampar en ladrillos la fecha
de su manufactura, 1‘ : :

En América, los sellos de forma cilindrica sirvieron para estam
par telas, utilizadas en la decoraci6n. Litton dice: "£os eildindros-se-
Loy se empleaban para estampar {eéaaruxétézadas en Loy ruebles precolom-
bianos y algunos efemplos con {ngeniosos y delicados diserios se exhiben -
en el Museo Nacional de Colombia y seguramenie en otras co&ecc&one& andéi-
nas". (59}

Sin embargo, donde mds se tiene noticia que el sello fue emplea
do en esta época fue en documentos oficiales, para estampar la firma de -
emperadores y reyes. ;

Durante la Edad Media: "€os sellos enan ciAcutaaeA'g 2os de --
Cos heyed, obispos y othos eclesddsticos de fomma oval; Lq4*derﬁ£amorr-
ofrecian en el anverso y neverso un gigura en el centro y.el iédédon:,ana
Leyenda y £os de cera una sola cara". (60) S

Los sellos en el medievo también se usaron én lés éﬁbuééérnacig
nes sobre todo en piel con el objeto de imprimir'marcas;,§éﬁaies;;6'las -

iniciales, o las iniciales del editor o prOpietakio del texto.

(sg)Del libro y su historia, op. cit. p. 56.

(so)EnciCEOPQdia 18uprtnada Cumbre, México, Ed. Cumbre, S.A. 1972, T. 12
p. 48.
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Posteriormenhaalgunos Estados acordaron que toda la documenta-
cibn oficial deberfa utilizar pape! sellado sobre todo para la realiza---
cién de contratos, convenios, dictémenes, etc. El uso de papel selladn
trajo como consecuencia la implantaci6n de un gravamep sobre dicho uso,

En Espafia, el empleo del papel seilado y el impuestos sobre el
mismo era una basta fuente de ingresos para el erario pablico, hecho por
el cual 1a misma corona impulsé la utilizacién del mismo no sélo en Espa-
fia sino en todas sus colonias,

En Francia e Inglaterra los selios se comenzaron a utilizar-a -
partir del siglo XVI!, en la correspondencia, con el objeto de - indicar --
que parte de la misma estaba pagado.

Por todo lo anterior, se puede decir que el sello es un objeto
de metal, madera o pldstico de facil manejo, en donde se graban letras, -
niimeros, nombres, leyendas, cartas, tftulos, dibujos, etc. Dicho graba-
dos se entintan y se estampan en superficies susceptibles de ser sella---

das.

En el diccionario se encontr6: "sello (de Catin ¢Lgi££um1 m. -
uteneilio pon €o comin de metal y caucho en que se hallan grabados en hue
ca ¢ en relieve divensas cifras, Leyendas ete., para estamparlas en plo--
mo, cena, papel, etc. 2. Lo que queda estampado con &2, 3.'faoéito

de papel con timbre oficial, que se pega_a,cientaa,documenIOA;o:ﬁg§;¢qae-

tas para granqueanfas,..” v

En consecuencia, el sellofhéi;jdo;stﬁébé{&fdélaﬁténtinﬂadko ri
validacién de legitimidad. Pues es ﬁpmﬁn;énqdhtraf‘dQél§i a¥gdn§s docu-
mentos no sellados pierden su validez. ‘ Péf io'ﬁdéféijéé{fdf£aﬁ5iéﬁ're——

presenta no s6lo validez sino también autoridad.

(61)Gnan Diceionardo Enciclopédico [8ustrade,  México, Seleccion U,
Rader Digest, S.A. 1979, p. 3471,
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EL TIMBRE.

El timbre, es un selio estampado en un trozo de papel, geqeral-
mente en forma cuadrada, rectangular, o bien tranqular. Pero sea cual -
fuere su forma, el tamano debe ser pequefo. s

El timbre tiene mGltiples empleos, como los sigﬁientesé biﬁdica
el impuesto que se debe pagar al fisco; también se aplica a ciertosipbje-
tos y documentos en el terreno comercial. Finalmente el Limbre postales
el més conocido y se utiliza para franquear el servicio.

En relacion al timbre y su empleo en el servicio postal, se iig
ne noticia que desde 1653 aproximadamente en Par{s se intentd implaﬁtar -
el pago del correo a través de la venta de unos sobres sellados. Sin -
embargo}fue hasta el siglo %Ix cuando el uso del timbre postal se utilizé
con mis empeno. La idea resurgid hacia 1830 en Inglaterra y la mpulsé
el profesor de escuela Rowland Hiel, el gobierno inglés acepté la propues
ta de Hiel puesto que de manera Sgil simplificé el pago del transporte --
del correo. A partir de que Inglaterra comenz6 a utilizar el timbre pos
tal, los dem§s pafses hicieron lo mismo por ejemplo, 1843 Suiza y Brasil
comenzaron a usario, los Estados Unidos lo hizo en 1847, Chile en 1853, -
México y Uruguay en 1856, Colombia y Venezuela en 1857, Espafia en 1850.

Ahora se veréd por qué tanto los sellos como los timbres-pueden
ser Gtiles en el contexto educativo y de la investigacién cientifica. -
En primer lugar,se debe tomar en cuenta que poseen dibujos, figuras en -~
inscripciones relacionados con paisajes, obras de arte, monumentos histé-
ricos, personajes de la nistoria y vida pablica de cada pafs, etc. - Es -
decir que los motivos de los sellos y los timbres siempre contieneh pérsg

nalidades, hechos u objetos trascendentales de la vida social de cada Na-

cién.  Por tal motivo, a través de ésto se conoce la historia, la geogra
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ffa, etc. del pafs que los edita. En este sentido, se dice:

"Es ghande ef influjo educative de <a ;(fatelia, pues todo co--
leccionista aumenta insensiblemente su caudal de conacimiendos, ain nece-
sidad de €angas y penosas horas de estud{o. Los conocimientos de histo-
da, gevghagia, van atesordndose, y crece ¢ afdn de saber mds y mds 40--
bre paises, hombres, paisajes, a Loy que nos asomamos mediante eaas venda
nitas del nundo que son €os sellos. Ya en Los primeros tiempos de &a §4
Latelia se infuyd su capacidad pedagbgica y fue introducida oflclalmente
en fas escuelas badltinicas en una neglamentacidn de 1855, como deponte y

cwltuna. . " (62)

HONEDAS.

Lasimonedas son objetos metédlicos o de papél que ﬁan*sido Gti-
les para representar el precio de las mercanc{as, o bien para ilévar é ca
bo contfatos mercantiles. Ep sintesis se utilizan para unificar y con--
trolar el intercambio de una economia de mercado; su tamaiio, y, forma han
variado a través del tiempo, Generalmente se han elaborado en metal --
{oro, plata, cobre, etc.); en forma de disco, aunque se conocen acuﬁacio-
nes de forma octogonal, triangular y cuadrangular, etc. Su tamafio y es-
pesor ha variado de acuerdo a su denominacitn o valor representédo en --
ellas, . Por tanto, se les considera como el conjunto de signos represen-
tativos de! dinero circulante en cada pafs. Por lo que también se acos-
tumbra acuiiarlas con busto de las figuras politicas mds importantes, con
el escudo nacional, obien con-alguna figura relativa a la identidad de ca

da nacién.
(62)

Diccionanio Tlustrado Cumbre. V. 5, p, 58.
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Aungue, cabe aclarar, que las monedas no siempre se acufaron -
de la manera anteriormente escrita. Pues en la antiquedad las cabezas -
de ganado, la sal, las semillas, el tabaco, las conchas, el cacao, etc.,
sirvieron como unidades monetarias para el intercambio,

La palabra moneda se deriva de la vez pecunia (pecus cabeza de

ganado, como ya se dijo, sirvieron en la antiguedad como unidades de va

)
lor).

Cabe agregar, que la elaboracién y emision de monedas se reali
za por el gobierno de cada naci6n, empleando en su acufacién emblemas y -
simbolos de ldéntidad nacional.

Debido precisamente a estos sfmbolns. y emblemas que enrlaé,mof
nedas de cada pais aparecen podemos conocer. de Su historia’y Sus. persona-
lidades polfticas. 7 '

En conclusi6n, tanto los selles, como los timb?qu} léérmahe:{
das representan un c@mulo valioso de informacidén que al historiador, an--
tropblogo, arquebiogo, etc. tomardn en cuenta en ef momentd que deseen ob
tener datos de las culturas pasadas.

En este mismo sentido es prudente agregar que la sigilograffa
es la disciplina encargada del estudio de los sellos; la filatelia del es
tudio de los timbres y la numismdtica de las monedas. 'Pero,liémhsébée--
los, timbres o .monedas éstas estdn consideradas como'doCUmentos'itonogfg—

ficos, pues cada una de ellas proyecta alguna figura 0 imagen}

5.5 LOS MAPAS Y LOS PLANOS.

Los mapas y los planos constituyen importantes fuentes de in--

formaci6n para la docencia, la cultura y la investigacit6n cientifica. -
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Son Gtiles en la historia, en la geograffa, en la geologfa, en ia ingenie
rfa, en la antropologfa, en la sociologfa, arquitectura, etc.

En relacién al mapa, se dice que es una palabra que se deriva
de latin “mappa, mantel, lienzo". Representaci6n geografica" (63)
Pues cabe aclarar que los primeros mapas fueron elaborados en tela. Ma-
pa, también significa la representacidn gréfica de la tierra o una parte
de ella. Cuando &stos se utilizan en la navegacién acudtica, aérea y es
pacial se les d§ el nombre de cartas.

Los mapas y las cartas se realizan 2 escala y no s6lo represen
tan dreas geograficas sino cuerpes y superficies exiraterrestres, inclu--
yendo ademds el firmamento. Los materiales con que se elaboran son: te-
la, papel y pléstico, utilizando ademis tintas especiales, simbolos y sig
nos necesarios para representacion grafica de los ohjatos. Generalmente
se realizan en forma plana, aunque existen otros eh relieve de tercera di
mensién,

Los mapas como formgs grdficas de comunicacidn convienen la --
realidad objetiva que buscan transmitir con la idea subyacente del carts-
grafo.  Se dice que los mapas funcionan como medios de organizar y trans
mitir hechos relacionados con las caracteristicas fisicas y culturales de
la tierra y poseen una forma relacionada con la cultura del cartégrafo. -
Los sfmbolos de los mapas constituyen un lenguaje universal-que.es. mds fd
cial de comprender, mis allg de las fronteras de la lengua y de‘lékcultu-
ra, que la palabra oral y escrita.

Los mapas pueden ser clasificados en cuatro grande§ gfu§os;

1} Mapas generales de grandes areas a pequefia escala; =

2) Mapas topogréficos con detalle de dreas més pequeﬁas y'a gran éscalé;

s

(63)
Diceionanlo Pequeiio Lanousse Ifustrado. P, 657
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Cartas de navegacifn a gran escala para ser usadas en las comunica-
ciones acudticas, aéreas y espaciales;

Mapas de objetivos especificos o teméticos que ilustran cualquier --
asunto que pueda ser simbolizado y representado grificamente. {68)

Existe otra clasificacion de mapas y cartas mas especificas co-

mo la siguiente:

1.

“Carta geoldgica: en.esta carta se representan la geologfa superfi--
cial de la zona formada por rocas fgneas, sedimentarias y metaméfi--
cas... se indican las estructuras que se detectan como echado, rum--
bo, ejes, fallas; fracturas, diques, vetas. Se sedalan volcanes, -
zonas geotérmicas y zonas de interés mimero... los suelos se repre
sentan de acuerdo cen su origen: residual, aluvial, lacustre, piamon
te, litoral y glacial.

Carta uso del suelo: £n este tipo de carta aparecén las areaé agri{-
colas de riego y temporal, indicando si el cultivo es anual, perma--
nente o0 semipermanente, !as zonas cublertas por pastizales, matorra-
les, cultivados o inducidos, tipos de vegetacitn, dreas en proceso -
de desmonte, dreas erocionadas, tipo de erocidn y cuerpos de agua.
Carta edafologica: Indica la distribucidn geogrifica de los suelos
que se encuentran clasificados... segln las fases, asf como la tex--
tura. )

Cartékde uso potencial: Indica la capacidad delrsnéfb éh 105 5écto-

res agricola, ganadera y forestal.

~Mapa Urbano: Se elabora para ciudades superiores a los cuarenta mil

habitantes, se representa la ubicacidn de las calles 'y de las manza-

nas con sus zonas construfdas y terrenos haldfos, se indica los nom-

(68)ogocin det Imatituto de Tnvestigaciones Bibliogndgdicas, UNAM,

F.F.L. 1977-1978, nimeros 14-15, pp. 583-584.
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bres de calles y avenidas y se destacan los nombres de Colonias ylu
gares de interés, Se sedalan los servicios municipales, centros de
ensefianza, servicios médicos, comunicaciones, transportes, bancos, -
mercados, gasolinerfas, etc.

Carta Urbana Topogréfica: Se elabora para cibdades superiores de --
quince mil habitantes. Representa la zona urbana y suburbana.
Carta Hidrolégica de Aguas Superficiales: Representa las unidades
Hidrogeomérficas de montafa, de lomer{os, pié de monte y de plani---
cie,

Carta de Climas: Los climas se representan en la carta por su grado
de humedad y por su temperatura.

Carta Aeronauticaﬁ Tiene como objetivo satisfacer ciertos requeri-
mientos para el vielo Visual de aeronaves de baja y mediana veloci-;
dad. |

Carta Turistica: Indica los principales puntos de interés, que tan-
to el turista nacional como extranjero puede disfrutar.  {65)

Mapa Catastral:  Estos se emplean para describir topogréficamente y
tos inmuebles. Este tipo de mapa es realizado convenientemente pa-
ra los propietarios y el gobierno con la finalidad de delimitar las
propiedades para el pago de impuestos.  Ademds que, tanto los mapas
como los datos representados en ellos son empleados en el padron es-
tadistico y en el terreno financiero, :

Mapa Celeste: ~ Este es una superficie plana donﬁe,fiéu n lés,cbnSé

telaciones.

Mapa Coreogrdfico: En él se representan los hechos y 1ugares mas no;

tables que sin duda serdn empleados en el montaJe de una coreografla

(GS)Encuentno de Bibliotecarios de La Universdidad Nag4ong£ Autdnoma de --

M&xico, M&xico, 1983, Mexico, UNAM,TI84, pD. 1251
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para cualquier evento artistico.

Mapa Mundi: Representa fielmente el entorno del planeta Tierra, --
dividido en dos hemisferios. ‘ k ,
Mapa Topogréafico: Significa el delineamiento detatlaﬂo de un terri-
torio pequefio en extensifn, ‘ :77; f;r:,w i -
Mapa de Nivelacién o con Curva de Nivelacién: ' EstogfrefleJaniiésf?
elevaciones y las depresiones de la Superfﬁcie Téfreétﬁe; i k
Mapa Selenografico: Describe la configuraﬁibh'dé la:luna d'bféh una
parte de la misma.

Mapa Mural: Es el mapa que puede tener cualquier descripéiﬁn topo-
gréfica, su peculiaridad radica que puede extenderse ¢ colgarse en -
una superficie plana. A
Mapa Pictérico: tsie representa a través de signos o figuras las -
caracteristicas socicecondmicas y la distribucibn'de una porcidn de-
mogréfica asentada en una regién. ‘ :
Mapa Ndutico de Marina: E5 utilizade en la navegaci6n por via acbg
tica y generalmente se emplea para dirigir el itiperario de cualquier
vehfculo marino.  Ademds que las cartas de navegacidén marftimas an-
tiquas han servido a la historia y geografia para recqnstruif'el pa-
sado en &reas de la investigacidn cientifica.

Mapa Plegable: Es un mapa doblado o bien de bols;ildg'eficdal;se -

inserta en un libro doblado de tal manera que qﬁéd :

las hojas que lo componen.
Mapa de Relieve: Tipo de mapa que represent !
Tierra de diferentes maneras. ’

Mapa Inserto: Pequefio mapa impreso dentrQ dé11os‘bordes'dé un ma--

yor.
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24, Mapa Itinerario: - Es-el mapa vial que sefala caminos, rutas, lineas,
vias férreas, etc.

25. Mapa Manuscrito: Es el mapa disefiado a mano de manera original 0 -~
bien copiado fielmente de un mapa impreso. ,

26. Mapa Militar: Es-el que representa con fines‘exclusivoslde defensa
y sequridad la estructura del suelo, obras de forfificacién, Cuarte-
les, establecimientos bélicos.

27. Mapa Mosaico: Lamina hecha de dos o mis fotograf{as superpuestas,
las cuales generalmente son g escala exacta.

28. Mapa Mundo: Es el que no tiene escrito el nombre de los lugarés --
geogréficos y sirve para la ensenanza de la geograffa.

Toda la gama de manas expuestos anteriormente aseguran una gran
utilidad en la investigacidn cientlfica, Aclarando que con su uso, exis
te la ventaja que el investigador podrd elaborar parte de su trabéjo des-
de su escritorio sin necesidad de recurrir constantemente al terreno de -
estudio.

En conclusién los mapas y las cartas contienen una gran canti--
dad de informacién sin palabras es lo que justifica su inclusién como do-
cumentos iconogréficos.  Sin embargo, hasta hace poco mis de un década -
se consideraban los mapas como un insumo de mepor importancia en una bi--
blioteca, o de hecho no existian como tales en la misma. En'la actuali-
dad el nimero de mapés que editan las diferentes dependencias gubernémene
tales y particulares en nuestro pals con un basto nimero de temas?va;mas
alls de los 8 mil. .

Aunque parezca exagerado, cuando se habla defuﬁékﬁbjabdé‘pépel
l14mese plano, carta o mapa; se acumula tal cantidad de info}hécién QUe -
posiblemente se pueda llenar todo un libro. - La ventaja que presenta la

informaci6n vaciada en una carta goegréfica, es que puede ser utilizada -
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por cualquier persona, sea del grado de estudios y/o especializacibn que
tenga; para obtener los datos generales de algln fugar como la localiza--
¢i6n o para hacer una recopilacién integral de la informacifn vertida en

Cartas Temdticas. (66)

EL PLANO.

Dentro del contexto de la descripci6n topografica en Superficies
planas, se puede sefalar el plano,. &ste significa una representacién grd-
fica a escala de algin edificio, casa o cualquier otro tipo de construc--
cibn,

{.  Pleno Graff: Este término es utilizado para denominar iéréepkoduc-
cibn de planos originales a través de la impresion, utilizando imple
mentos especialaes.

Por otro lado, es obvio suponer que el plano es primero uh ins-
trumento de trabajo, principaimente para el arquitecto.‘ingeniero, urba--
nista, socifdlogo, etc. Cuando estos planos pasan a formar parte de la -
coleccion de cualquier mapoteca, se convierten en importantes fuentes de

informaci6n para_ la consulta y la investigacién cientffica:

5.6 L0S OBJETOS DE CIENCIA, ARTE ¥ CULTURA. }

La diversidad de los'objetos que se consefvéh‘ehHLQS~mu§ebs di-
ficulta dar-una definicién precisa y concreta de los objétos'éfines a és-

te. Por consiguiente, s6lo puede darse una conceptualizacién generaliza

(98] encuentno de Bibtiotecarios. .. p. 123.
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da, senalando que fos objetos que se convervan en los espacios museogra--
ficos son objetos valiosos, dignos de preservarse. ya sea por su valor --
histérico, social o cultural, sea cual fueren sus caracterfsticas.” Lo -
deseable es que puedan ser propios y consideraods en el contexto de la --
ciencia, el arte y la cultura. En sintesis, los materiales que se expo-
nan en el museo deben tener inferés cientfico, artistico o cultural.

Los objetos museogrificos no siempre se encuentran como produc-
tos acabados, suele encontrarse en ellos materias primas empleadas en su
elaboraci6én., Por lo tanto es facil localizar -por 2jemplo-, desde una -
insignificante piedra hasta una reelaborada escultura o bien. una pintu--
ra o cualquier otro hallazgo digno de ocupar un espacio en al museo. De
acuerdo al tipo de materia prima con que se encuentran elaborados dichos
objetos podrén agruparse y conformar colecciones especificas que darén -
nié a los museos especializados.

Ademds, las colecciones que se conservan en |0S museos se van -
enriqueciendo en la medida que transcurre el tiempo, pues es obvio que ca
da época y los diversos acontecimientos sociales van dejando objetos y ma
teriales que tanto son a la vez testimonios de la vida politica, econbmi-
ca como de la cientifica y cultural., Pues "... Uesde &a antiguedad mu--
selon, ghiegos: era para fos templos dedicados a €as musas, hasda e€ mu-
se proplamente dicho, rromevic'o pon Cas &€ites (Lustradas de fines del 44
glo X1X, pasando porn Los tesonos acumubados en Zos conventos durante €a -
Edad dedia y pon as posteriones colecciones neales, el dmpulso que €feva
ba a acumular obfetos y obras de valon ha tenido como denominador comin -
2a conservicitn de productos nepresentativoes de diversas &pocas de €a hu-

manidad, y como resultado €a transmésidn de €a cuttura a través de £os 84

glos..."  (g7)

167)Biblioteca Salvat de Grandes Temas. Los suseos en el Mundo, Salvat
Editores, S.A., Bercelona, 1973, p. 9.
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Por lo anterior, en los museos se conservan objetos histéricos,
los cuales suministran informacidn del pasado es decir, que con e[los po-
demos reconstruir el contexto socioeconémico y cultural de las civiliza--
ciones anteriores y de esta manera comprender la sociedad actual.

Los materiales histéricos, segln los investigadores deben ser -
sometidos a varias pruebas, tales como andlisis de laboratorio en donde -
la quimica, la paleontologfa, la espectrografia, la bioquimica, etc., jue
gan un papel preponderante para considerar y clasificar estos materiales
como objetos propios del museo.

Uno de los objetos mds conocidos como pieza museogrdfica es la
escultura. De ella se dice, que es el arte de expresar las ideas en for
ma trifimensional. La palabra escultura tiene su origen en la rafz la-
tina “sculper" que significa tallar o grabar en madera, bronce, piedra, -
etc. En la actualidad, se incluye dentro de este concepto el modelado -
de materias blandas y otros materiales. Desde el punto de vista artisti
co, la escultura es el arte de scmeter a la materia prime a una forma con
el fin de encarnar, imitando casi de manera real los seres vivientes, las
realidades del espiritu o del pensamiento.

La escultura normalmente se trabaja teniendo como patrén un he-
cho vivo, aunque lo inerte también puede ser objeto de una escultura.

Pero obviamente, las esculturas no sélo son objetos propios>de
los museos, existen otros materiales que inclusive puede o no estar bajo
el abrigo del espacio fisico del museo, y que por sus caracteristicas se
conservan en su lugar de origen o natural sin perder el interés dado su -
valor histérico o cultural. Sin embargo, en la actualidad se tiende a -
rescatar y tratar de conservar en las mejoresvcondiciones los materiales
de alto valor para la ciencia, el arte y la cultura. Por consiguiente,

en el museo podemos encontrar objetos de latén, piedra, cobre, papel, plas
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tico, metal, madera, etc., su valor museogrifico estard determinado por -
el papel desempefiado en el contexto histérico, social, cultural en el que
se produjo o desarrolla.

A la vez, ya se ha observado gque hoy did, los museos conservan
objetos de diversas caracter{sticas, sin embargo existe una tendencia a -
rescatar y concentrar materiales con caracterfsticas afines o propias de
una disciplina o actividad, la cual da pie a la credaci6n de los museos --
especializados, en cuyos espacios s6lo se encontrardn piezas relativas a
una especialidad.  Tal es el caso, del museo de cera, donde se localizan
objetos precisamente de este material, en la Pinoteca hallaremos cuadros,
grabados, etc., en la Cineteca, sitio dedicado a !a conservacién de mate-
riales relatives a la cinematografia.  Aquf por ejemplo se podrd encon--
trar desde una cdmara de cine hasta una pelfcula, o bien el vestuario u -
objetos varios utilizados en alguna Firmacién que por razones especiales .
tuvo trascendencia en el contexto cinematogrdfico, social o cultural.

En sintesis, la variedad o tipo de materiales poco interesa pa-
ra considerarlos como propios para el museo, lo que en realidad se,estima'

es su valor dignificado para ocupar un espacio museogrifico.

5.7 LAS PIEDRAS LABRADAS Y NATERIALES AF INES

Quizé béféfmééhéadéhte Séd[ihcompreg le duet{és‘piédras y los
materiales afine§ puedan ser quetoﬁ!dfiléé;béfaila in#estigaciOn ciehtI_
fica. Pero lo cierto es que, eXIsted Uhd gran cantidad de objetos de --
piledra que al antrop6logo, historiador, paleontéloge, ingeniero metaldrgi

co, arquitecto, etc, servirdn de base para alguna investigaci6n cientffi-
ca o simplemente para el desarrollo de su trabajo profesional.
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Duverger dice que todo lo que proyecta una imagen puede conside
rarse como material iconogréfico.  Por lo tanto, los materiales hechos -
de piedra son documentos propios para la investigacion cient{fica.

La Dra. Baena Paz al respecto dice lo siguiente: "Los ed{fi--
cios y.-obras pertenccen a a iconogragia: Palacio de Bellas Anles, Cate-
dnal Metropolitana, Pirdmides de Teotihuacdn, fa Torve Eifgel, el Muero -
de 2as Lamentaciones, La Muxa€la China, efe... son testimonlo def hombre
pok su paso en el planeta y también fuena de &&, en fa funa y en el eaﬁa-
clo. Todos estos son decumentos {conogragices” (68)

En la cita anterior se ohserva que en los ejemplos mencionados
estdn elaborados con piedra, por lo que es vélido decir que dichos obje--
tos deben ser considerados como fuentes de informacidn iconogréfica pro--
pias para la investigacién cieni(fica.

Pero no séio las construcciones desde el punto de vista arqui--
tectbnico son elementos iconograficos también las piedras labradas. o es--
culpidas son materiales de piedra que han de ser comprendidas como obje--
tos para la investigacién cient{fica. Un ejemplo acerca de este tipo de
materiales podemos cita: "€as piezas arquecidgicas halladas en Grecia, -
comprendidas en la época atcalca y el periodo helenista. Entre ellas ne
visten ghan importancia fas escultunas, Los 4elieves y €os vasos pintados.
Destaca €a estatua de a diosa de €a Vietonia, ol Guerreno,.la esfatua de
Knodaos, el bronce conocido como {a cabeza de Escalapio y diversas obras
de Escopas. Pueden admiratse {mpontantes escultwrias de piedra y bronce.
Algunas guenon halladas en Cas escavaciones submaninas, nealizadas en f£as
{aas de Antihytena (...} existe una nutrida colecedidn de estelas junera-

nias, bajo nelieves y monumenos sepucrales,  Gran cantidad de estas obnras

(68) 144 museos en el mundo. op. cit., p. 126.
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prouienen de Atenas, como el monumento sepulchal de Egec ¢ Procenos {S. V
acl..." (69)

Hemos visto que los objetos mencionados fueran elaborados con -
piedra y que ademds proporcionan importante informacibn sobre la cultura
griega a pesar de haber existido muchos siglos antes de que fuerah encon-
trados y estudiados por investigadores de nuestra é&poca. 7

Un ejemplo mds que puede enriquecer el tema, es el hallazgo de
las tablillas de arcitla conccida utilizada para realizar inscripciones -
con jeroglificos, a partir de dicho nallazgo se sabe cfmo fa escritura --
fue evolucionando a través de la historia del hombre, principalmente en -
Babilonia y Hinive.

Gaston Litton dice: "la pledaa gue €a principal fuente de Lns-
cadpelones que han sobrevivide ded Anciguo Oxiente, 5o usd para esculpin
fas feyes y Los convends. en un blogue de pledra eAid gdabadd el Cédigo -
de Amunabdl, al que se tiene como uno de Los docunentos de a historia de
La humanddad,.." (70)

En México y en la cultura de Mesoamérica se encuentran importan
tantes obras de piedras labradas y talladas. Como el caso de la Cabeza
Olmeca hallada en la.Venta Tabasco; el Calendario Azteca y en general las
estatuas de marfil y monumentos de piedra que no deben pasar desapercibi-
das para el investigador interesado en el terrno de la historia, ia antro
pologfa, arqueologfa, etc. Ademds, estos ejemplos son unos cuantos de -
los muchos que se puedeh citar para afirmar una vez més que los objetos -
de pledra y materiales afines deben ser ;onsiderados como fuentes de in--

formaci6n iconogrdfica siempre y cuando el hombre mismo asi lo considere,

(Gg)Loa museos en el mundo, op. cit., p. 126. B

{(70)
Del Libro y su histonia, op. cit., p. 27
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5.8 LOS CARTELES.

El Cartel es también un documento iconogrifico que en un deter-
minado momento buede ser-utili{zado como fuente de informacién.

La palabra cartel "Es un galiclsmo que se desdva de {déntica --
palabra del grancés, Lo gque a su vez picviene del [taliano Cantelo, car--
ta; Los podemos definin en fa goma siguienta. &8 un dibujo hecho sobre
una hoja de zegqulat tamaio, €l que 32 gija en un sitio piblico vésibee pa
qa Llamax o atencidn de &a gente sobre un hecho (ntenesante, wtilizando
el mindmo de texto.  Sus dimensiones wo deben exceder de 1.20 o, de Lax
go por 70 em. de anche" (71)

Este documento igconogréfico, ha adquirido gran auge en la so-
ciedad de hoy en dfa. Siendo ademés un documento artistico. Tiene diver
sas funciones:  Educativas, comerciales. publicitarias, infokmativas, -
etc.  Por tal razbn, el cartel se axtiende formando parte de muchas de -
las actividades del hombre.  tLos iniclos del cartel al siglo XV de --
nuestra época, cusndo la imprenta se hizo posible y los caracterés mbvi--
les no s6lo se utilizaron para la elaboraci6n de los libros. Pues en es
ta etapa los carteles no s6lo se componfan de dibujos sino también de --
inscripciones, tanto con la finalidad de llamar la atencidn social en --
vias de anunciar alguna nueva, principalmente en el terrno editorial. . -
También fueron ftiles para informar acerca de las ferias, de_los;mercados
y de otros acontecimientos de interés publica. : )

Con la invencién de la litografia, a fines del siglq ba§§do,_el
cartel alcanz6 una popularidad hasta entonces nunca'vista;:“LPﬁéé ademés

de imprimirse un mayor nimero de éstos a un precio mis bajo, el color ---

(71)LUXS GUTIERREZ ESPADA. Histonka de Zos mediod audivisuales, Espds--
ia, Ed. Pirdmide, 1979, p. 176.
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inundé el mundo del carte, io que lo hizo un medio de propaganda eficaz -
de una gran solicitud social,

"EL cantel moderno se origind en Paris, cuando Ju€es Chéret se
£e concomendd hacer uno, anunclando una cbra teatral, dicho pinton revo--
lucdond 2a téenleca del cantel al realizan un magnifdco empleo de color y
de? dibufo, wtllizando ademds grandes fetaencs, combinacidn que paovocd -
fuente impresidn en el pabfico”. (72)

En las actividades bélicas de este siglo como la Segunda Guerra
Mundial el cartel tuvo gran profusién nor parte de los pafses en Guerra -
entre ellos se cuentan los Estados Unidos quién utilizo el cartel como me
dio de informacién y persuacién de los seldados norteamericanos para su -
reclutamiente.  Ademds, a través del cartel el gobierno norteamericano -
invit6 a la poblacién a comprar bongs de guerra, obteniende ¢ran éxito.

En la actualidad, el cartel ha adquirido gran popularidad en la
industria, en @l comercig, por lo que ademds, de ser sencillo y nada so--
fisticado convina elementos de la psicologia, el dibujo y el color para -
impactar directamente al pablico,

El cartel también ha obtenido gran éxito en el campo de la edu-
.cacion, adquiriendo definitivemente otras dimensiones en cuanto a,inten--
ci6n y finalidad. Lo importante-aquf, es que debe ser Unrex;élehte re--
curso didactico. ‘

Para ¢itarlo como fuente de informacién, se déré én ejemblo en
el cual el cartel serd Gtil como tal. ; e "

Asf, un especialista en mercadotecnia al realizqftiréStudio de
mercado sobre determinado producto, es obvio que recurriré;a~ios;térteles

elaborado con anterioridad para saber cudl causé mds impacto sobre los -

Ve hia. p. 179
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compradores y a partir de éstos realizar otros probablemente con caracte-
risticas similares.
Este ejemplo es tan sdélo una pequeds muestra de c6mo el cartel

puede ser considerado comqmuna;basta fuente de infarmacion
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LOS DOCUMENTOS YIDEOGRAFICOS.

6.1 Las diapositivas o transparencias.

6.2 Los fotograftas

6.3 Los audivisuales
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6.3.31 El video-tape- -
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6.3.3.3  El video-disco laser
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6.  LOS DOCUMENTOS VIDEQGRAFICOS.

Sabido es que el avance cient{fico-tecnol6gico. se _ha propagade
en todas las ramas del conocimiento, lo que significa a la vez la produc-
ci6n de un ctmulo de informacifn que fundamenta, sin duda nuevas investi-
gaciones.

Los materiales videogrdficos que en este capitulo se mencionan
son precisamente producto de la vertigingsa carrera clent{fica-tecnolégi-
ca, registrada en el presente siglo. Los documentos a los que nos refe-
rimos son:  Las diapositivas o transparencias, las fotograffas, las cin-
tas cinematogréficas, la televisibn, el video-cassetts y el video-disco.
A dichos materiales se las ha denominado el:video-tape, documentos video-
grafices por las siguientes razones:

1. Son preoducto de la ciencia y tecnologia moderna.

2. Todos utilizan {a excepcidn del video disco) pelicula de acetato pa-
ra filmar e imprimir las imdgenes y a la vez, la camara.fotogrifica,
cine ¢ television, segin sea el caso. k

3. Imprimen imdgenes fijas o en movimiento; con o sin ;on{do,'

4. Su oroyeccibn puede realizarse en blanco y negro o color,

Se debe alcarar, que quizd una de las caracteristftasxmAS impor
tantes es que son materiales con imdgenes en movimientio, de lo contrario
se les conoceria como documentos iconogréficos, tal serfa el caso de las
fotografia, diapositivas, filminas o transparencias pero como dice Duver-
ger: ; o ' "‘ 7i;

"Todas €a imdgencs 5£j§a;(gc documentacion {eonognagicas a excep

eidn de fa_gotogragia y el cine que nevisten caractenisticas propias de -
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La tecnologia modeana (73) (ver subcapitulo 6.2)

Pero como se ha dicha, casi toda {a documentacion citada en es-
te capftulo se distingue por confener informacidén impresa a través de un
proceso fotoquismico, del griege "Phos", "Phctos" que significa luz y  --
“Khemeia", ciencia que estudia la naturaleza y propiedades de los cuerpos
simples. (74) ~ Es decir, que dicha informaci6n se logra. imprimir por me-
dio de luz y productos quimicos.

Por otro lado, !a palabra video, significa: Técnica que permi-
te grabar la imagen y el sonido en un scporte magnético, mediante-una cé-
mara de televisidn y un magnetoscopio, y raproducir esta grabacidn en un
televisor®. (75} De aqui se desprende gque los documentos videogrificos
son aguellos que proyectan imdgenes fijas o en novimiento; 2n blanco v ne
gro o color; que para la impresidn de imdgenes utilizan una pelicula y --
una cdmara; una cinta magnética o un disco de pasta; que puede 0 no tener
sonido.  Pero sean cuales fueren las caracterf{sticas de los materiales -
que aqui denominamos videogrdficos, lo importante es que proyecten imdge-
nes Gtiles como fuentes de informacitn propias para el procesc de ensehan

za-aprendizaje y -la investigacion cientifica.

6.1 D[AéOSITIVAS 0 TRANSPARENCIAS

En.el contexto de:la 1mpresién en pelicula ex1sten dos tlpOS -

de exposxcxén posxtxvas y negativas.

Las positivas son las peliculas que al revelar parecen los -

(730, puvercer, op. cit. 141,
{78)p ecionanio Pequene Larousse leustrado, P. 479.

(78)1pid, p. 1063.
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colores reales, es decir, los colores que realmente “viJ" la cdmara al fo
tografiar. Ejemplo de este tipo son: las diapositivas o transparencias

11amadas también filminas, éstas después de ser reveladas se cortan en ex
posici6n por exposicién y cada una se insertan en un cuadro de cartén es-
pecial y para verlas con claridad se requiere de un proyector, que al re-
flejar las imdgenes las amplifican, se requiers ademds de una pantaila co
locada en un lugar oscuro. Las diapositivas proyectan imdgenes fijas, a
color y puede medir: 5 x § cmz. 7.5 x 9 cm2 v 8 x 10 cmz.

Por otro lado, las dispositivas o filminas no s6lo se han utili
zado en el terreno del entretenimiento 0 de 1a industria sino también en
el &rea educativa. Pues de pronto en las escuelas c¢omenzaron a emplear
comg excelentes recursos de ensefianza-aprendizaje, no interesando el ni--
vel o especialidad escolar.  Ya que "Txaas fa proyecciin de &a gilminas y
disposditvas, se consolidard el aprendizaje de divensas manetas: debates,
lectunas, pauebdas escndlas, dibujos, trabagos de capo o tepresentaciones
dramdtica,.." (76) Lo interesante es que también para estas actividades
que menciona Lamb como reforzadoras del conocimiento, pueden utilizarse -
las diapositivas como valiosos recursos para imprimir las imdgenes, ati--
les como fuentes de informacion.

En el terreno de la investigacion cientffica, las diapositivas
son empleadas por el investigador para fijar las imdgenes de algdn fenémg
no natural o social, segan sea el caso. La ventaja de éstos es qué po--
drén observarse cada vez que sea necesario sin perder sus detailes*origi-
nales, pudiendo apreciar aspectos que quizé en una primera observaci@h no

fueron detectados por el investigador.

(76)8. LAMB. op. cit. p. 34
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Cabe agregar, que las diapositivas han sido superadas por otros
documentos mucho mds modernos. ~ Sin embarge, por su economia se siguen -
utilizando sobre todo por las instituciones escolares e investigadores de
recursos limitados.

Finalmente, las diapositivas son documentos que podemos encon--
trar en la fototeca, en la videoteca, bihlioteca, en el departamento de -
audiovisual de alguna institucién o sencillamente, en el acervo documen--
tal de los profescres e investigadores, pero en cualquier lugar requieren
de un cuidado especial que impida su deterioro en aras de proporcionar lo

mejor que sea posible la informacién contenida.

6.2 ~LAS-FOTOGRAF [AS.

Se han inclufdo a las fotograffas como documentos videogréficos,
porque son reproducciones dé imdgenes impresas en papel, gracias a los --
dispositivos mecdnicos (camara fotogrdfica) y una pelicula, hecho:por el
cual Duverger deja de consideraria, al iqual que alcine como documentos -
iconbgraficos. - La que-sf afirma dicho autor es .que son nuevos documen--
tos. (77) o '

En huestrolconcepto. las fotografias efecticamente soh do@dménf
tos nuevos qUe‘éufgen a partir de imdgenes ya existentes gracias a'que,--

pueden ser- reproducidas, representan un arsenal de informaci6n cuya: repro:

ducci6n y difusion puede ser incomensurable, L
- la ventaja de la fotograffa en el contexto:cieﬁtificbgsé épec-,

ta en el momentoque un mismo documento fotbgrafico puede reproducirse un

78
( )Vid. DUVERGER. op. cit. pp. 141-142,
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sin fin de veces lo que da pauta para que su difusidn e interpretacién se
mueltiplique origindndose as{ discusiones que conducirén sin duda a un co-
nocimiento mds objetivo.

Ademds, los documentos fotograficos permitirdn el empleo del mé
todo comparativo, ya que, la facilidad que representa su reproduccién-ad-
mite que una misma imagen pueda ser observada y comparada por varios in—-
vestigadores a un mismo tiempo y en un mismo lugar y/o también en un si-
tio diferente,

Por otro lado, se dice que la fotografia es también un documen-
to eminentemente social, es decir, que en la vida noderna desempefia un pa
pel importante en la industria, comercio, arte, etc. Hecho que enrique-
cen los fundamentos que avalan a la fotograffa como Fuente de i{nformacion,
Gtil para la investigacion sociglégica, antropolégica, biol6gica, médica,
etc.

Cabe decir, que no toda fotografia es una fuente de informacidn,
pues es obvio que un dlbum fotogrdfico familiar quizd jamds serd Gtil co-
mo tal. Pero, lo que sf se afirma es la existencia de un clmula de foto
graffas empleadas tanto en el proceso de ensefianza-aprendizaje como en la
tarea cientifica,

En el casode la fotograffa cientifica "... es comdiderada una
mds de fas goamas de expresién en el cotidianc quehacer de &a clencia. -
Pero este &ipa de tnabafo no sdlo debe tenern aceptabifidad eateiica, 84no
objetiva y en determinado momento comprobable.  Asl, para el fotdgrafo -
cientifico es una exigencla toman su placa en ef momento adecuado,.no an-
tes, ni después, porque La oportunidad que Eninda €a ciencia para negis--
Lran una buena imagen no se presenta de manera hepetitiva. Tal es el --

caso de €a secuencia gadgica del desprendimiento de £a 'Cofa Idnica' def
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Cometa Halfey y una fotogragia del conte medio sagital de un calaman..."
{78)  Aunque también, un movimiento de masas, un acto polftico o cultu--

ral puede resultar una imagen para la investigaci6n cient{fica.

6.3 L0S AUDIOVISUALES.

Los documentos audiovisuales son aquellos que conjugan imagén y
sonido.  No comparte la opinidn que, incluye o la radio, o bien, a la fo-
tograffa como fuentes de informaci6n audiovisuales; pues la radio por sf
sola es una fuente audiogréfics y la fotograffa y las diapositivas sin so
nido seguirdn perteneciendo al contexto de la documentacidn videogrdfica.

En la quia del estudiante. se encontrd: "{os recursoa audioud-
suafes son todos aquellos que proporcdonan fa {nformacidn mediante sondi--
dos ¢ imfgenes. Eatos necunsod apogan Lambidn Lu aprendizaje en general
y tus estudies en tu escuela, 4¢ sabes como aprovecharlos... Los medéaé
audivisuales pueden ampliar fu aprendizaje de una manera entretenida”. --
(79) o

Entre la documentacitn audiovisual podemos contar: -la televi-
sién, el cine, el video-cassete, y el video-disco; pues sin dudéifodés --
ellos conjugan la imagen y el sonido, a la vez que son p(ddutto,aérié tec
nologfa mas avanzada, lo cual también nos permite incluirlas~inkiardocu-;

mentacién videogrdfica.

(78)gaceta UNAM, México, UNAM., No. 49, Agosto 10, 1987, p. 9

{79)
MENDEZ MARTINEZ, Jorge. op. cit. p. 12
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6.3.1 LA TELEVISION.

Con el invento de la televisi6n, se abrié la posibilidad de ob-
tener un recurso mds para mejorar el proceso de ensefanza-aprendizaje. -
Pues como el cine y la radio, la T.V., no s6lo tienen como fin sef un-me
dio de diversion, informacién, o enajenacion. Es justo reconocer gque-la
T.V. con fines educativos es un recurso didactico invaluable, utilizado a
partir de la segunda mitad de este siglo. Por ejemplo, en la Graanretg
fla para 1957 existfan ya 30 estaciones de T.V. dedicadas al sistema educa
tivo.

En los Estados Unidos, en 1957 se tenfa el proyecto de imbulsar
258 canales de T.V. con los mismos fines. :

En la década 60, el gobierno inglés did un nuevo esptmulq ala
radio.y la T.V. para programas educacionales, tales como: educacién para
adultos y alfabetizacion, bajo un experimento llamado “el colegio del ai-
re".

En México, también la T.V. se ha empleado como recurso de apren
dizaje.. A partir de 1970, con el propésito de subsanar la falta de expa
cios principaimente a nivel secundaria {se recuerda el sistema de telese--
cundaria), se>ha empleado campafia de alfabetizaci6n y educacién Qbierta
en todos los niveles.

Por otro lado, cabe decir que la T.V. nos ofrece la flexibili--
dad que el proyector y las diapositivas, el cine, el video-cassetté yovi-
deo-disco pueden proporcionar cuando estos son manejados pbr ei brbfééor
dentro del aula adaptando tal manejo a las necesidades de la claseT

La T.V. por el contrario, obliga al profesor a prepabar'su cla-

se antes de la transmisi6n y requiere de una absoluta atencién de los es-

tudiantes y del maestro.
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"En Inglaterra se concibe a fay transmisiones de radio y TV, -
principalmente como un complements para €a tarea def maestro, capaz de --
Llevan al aula, ol idioma y fa almbsgera de otrnos paises y de estimulan -
el interds por La Literatura, los sucescs histdnices y a misdica, Lla Te
devisdon ha demostirado ser especialmonte valiosa en fas escuelas prima---
rias, perc (gualmente eficaz en afnas capenas,.. Estos medios serdn em-~
pleados de manera creciente para Z8egar a sectores mds capacitados: - mé-
dicos, ingenleros, maestros, etc...” (80) o

Se debe aclarar, que aunque 1a T.Y. es un valioso recurso-de --
aprendizaje y por consiguiente un excelente fuente de infarmaci6n éjla -
cual el investigador puede recurrir para cbtener los datos que coadyuven
a la solucion del problema que represente la blsqueda del conocimientd -
cient{fica. e

La consulta de la T.V, debe hacerse organizadamente. dg;talkma;
nera que de ella se pueda obtener la mejor y mayor informgcidn posible,

Para ello se recomienda:

1. Seleccionar los problemas culturales y cientificos que puedan ser --
Gtiles a los intereses del investigador o estudiante. k '

2. Ver'y escuchar con atencién el programa seleccionado.

con el fin de no falsear la 1nformacxdn
5.  Hacer una sintesis mental ¥ escrlta sobc
manera de repaso :

6. Ampliar la informacibn obtenida a través d

a0, . : ,
{ 7R.T.B. Lomb. op. cit. p; 62
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7. Discutir la informacién obtenida con personas aptas en el tema en -

cuestion.

6.3.2 ELCINE.

Las cintas cinematogrdficas, son también materiales videogrifi-
cos y audiovisuales, que se caracterizan por conservar imgenes y sonidos
impresos en cintas de acetato que al ser proyectadas adquieren movimien--
to y sonido gracias a la cémara de filmacidn y proyector de cine (cinema-
tégrafo).

Una vision retrospectiva del cine nos dice que las imdgenes tu-
vieron movimiento gracias al "...quimetroscopio de Edison (muentado en
1894), fué el rm‘m@ abamto capaz de producin g4guias ah r'ndvéméénfbi pe-
no s5GLo podia presenciarla una periona por vez.

La elaboracion inicial ded cefuloide pon Eastmann en 1889,y su
desannotlo como base de €a pelicula, posibilitaron £a posterion produc---
cdlbn de f{€mes mds oxtensos, susceptibles de proyectarse ante un piblico
numenoso,  En el penlodo anterdion a 1925, &as peliculas mudas se duam_q
earon con celeridad; ya en 1913 se considerd La posibilidad de emplean--
Las en fa ensedanza.  Algudien, acaso Edison, afiumd en utﬁ época que el
edine neemplazania pon completo al maestro. A partin de 1935 Loy gilmes
Ae produferon en 35 mn,, sumando el color y el sonido”. (81)

Sin embargo, el cine con cardcter educativo se si‘guié‘realllzan-
do en 16 mm., sin dejar de enriquecerse con los nuevos ‘inve'ntoé {color y

sonido).  Aunque también existe la tendencia de realizar filmes de 8 mm,

(8”R.T.B. Lamb. op. cit., p. 50
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en cassette, los cuales presentan la facilidad de estatisar las imigenes
con mayor frecuencia, sobre todo cuando se exige que éstas sean observa--
das de manera més detallada como pudiera suceder con las diapositivas.

Las pelfculas sonoras ofrecen la ventaja de ' cortar --
los parlamentos, siendoc esto Gtil principalmente para el cine educativo,
pues permite al profesor yeducando introducir comentarios que desde luego
enriquecerdn el tema de estudio.

Pero, el cine no es s6lo un recurso de aprendizaje, es también
una basta fuente de informacién que el investigador aprovecha en aras de
fundamentar con més y mejores datos su trabajo intelectual.

Ademas)tanto el cine cient{fico-cultural, como comercial son --
excelentes recursos informativos que el soci6logo, antropélogo, politolo-
9o, ge6logo, astrénomo, gebgrafo, etc., pueden consultar en su afdn de --
obtener informaci6n sobre la vida, 1as costumbres, el comportamiento, el
folklore, otc. de otros pafses y de los fendmenos tanto de la sociedad co
mo de la naturaleza,

Duverger dice al respecto: "Pero la folografia y el cine no -
constituyen dnicamente un medio de neproduccidn de Los documentos existen
tes sdno que tambiln oniginan documentos nueves.  En primer ugar, pemé
ten fifan clentos fendmenos soclafes y conservarn sus 1asgosd: — ceremonias;
giestas, manigestaciones politicas, revueltas callejeras, ete. _Loa,atﬂg
grafos utilizan muche La fotografia y el cine, en este sentido: Los espe~-
clalistas de muchas ciencias sociales hanian muy bien en imitarnlos e in--
cluso en recurnin a a dmpontante documentacibn reundida por estos maravi-
Llosos auxilianes del sociilogo moderno que son €os neporteros fotogrdfi-
cos y ednematogrdficos. Para estudian el nacionalsocialismo, por efem--
plo, no basta con acudéin a Los archivoes, €ibros, documentos eserites y a

Las divensas foras de encuestas de socidlogos, sino que resultan indis--
pensables Las §0408 Y pogiculas del Congreso de Nurembeng, de Los desfi--
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Les nazés, de fos discursos de Hitler, de €os campos de concentracidn, --
ete.” (82)

Obviaménte, que al cine meramente cultural y cient{fico, de he-
cho tiene espectaddres mis acordes y concretos, pues segin sea el tema de
estudio, serd el tipo de pablice. Por ejemplo, si se tiene una cinta ci
nematografica sobre la produccidn celular, es l6gico que el bidlogo serd
el espectador principal o bién, si el filme , por el contrario trata so--
bre la vida y costumbres de la cultura egipcis, quizé el historiador, an-
tropblogo ¢ sociflogo, estén en primera Tila. : 7

Para utilizar el cine como fuente de informacién*es recomenda--
ble: -

1. - Seleccionar la cinta cinematografica} 7 it
2. Distinguir si se trata de cinekcomerciai,:culfural. educétf&b oqcieﬂ

tifica. ' R . :'.,"« ~—;7 A;

3. Ver y escuchar con actitud analitxca y cr{txca

4. Distinguir entre los hechos que pueden ser llevados al plano de la -
realidad y de la fantas{a.

5. Anotar los datos mds relevantes.

6. Comparar nuestras apreciaciones con las de }os‘¢ompaﬁer0s:de estudio
e investigacién. k o W 

7. Comparar nuestras opiniones sobre el Filme con las reseﬁas critxcas
publicadas en periddicos y revistas especxallzadas f1 ;7  :

Finalmente, consideramos que el cine es un unzverso de 1nforma-

ci6n documental al alcance tanto de los estudiantes como del_;nvest;ga~.-

dor.

(82)
Duverger, op. cit., p. 143,
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6.3.3 EL VIDEO,

Entre los adelantos tecnol6gicos més importantes de los Gltimos
tiempos, esta el video (tape, cassette y disco). Cada und'éﬁ5su:modali-
dad representa un ctmulo de posibilidades en el &mbito de:lévénééﬁahza-;-
aprendizaje y de la investigacién cientifica.

A éste tipo de materiales se les considera como documentacién -
videogréfica en la medida que proyectan imdgenes en movimiento, en color
y con sonido; por lo que también se les denomina documentos audiovisua---
les. En términos generales, se caracterizan por utilizar materiales y -
procedimientos modernos para la grabacién de imdgenes y sonidos, Pues -
recordemos, que el video consiste en grabar en una cinta magnética utili-

zando cdmara y pantalla de T.V.

6.3,3.1 EL VIDEO TAPE.

El pfimerbtipo de video que lleg6-al mercado fue el video tapé,
en la década 50 y se ha empleado para grabar programas en vivb péra pos--
teriormente ser transmitido en T.V. El video tape reemplazé al cinesco
pio por lo -que ofreci6 mayores ventajas en-el campo de lasytelecdmunica-~

ciones.

6.3.3.2 EL VIDEO CASSETTE. - =

El video en cassette, consiste en una cinta grabada con imdgenes

y sonidos, en tamafio de 8 mm., con duracién determinada. -La ventaja de -
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éste es que puede utilizarse en cuélquier lugar donde exista un televisor
y una video cassettera. Su fdcil manejo y transportaci6n ha provocado -
que el video cassette, haya superado tanto al cine como el video tape.
Pues no se necesita ir al cine para disfrutar de una buena pelicula, el -
video y la cassettera lo hacen posible en la pantalla del televisor de --
nuestra cass.

La fdcil produccion y reproduccién del video ha dado pauta para
violar les derechos de autor por 1o que se hartenido que reglamentar su -
propagacién, aunque quizd jemds se llegue a tener un control total de su
reproducci6n, liberando asf la evasién al fisco y pérdida de ganancias al

autor y productor original.

€L VIDEO DISTO LASER.

6.3.3.3
£l videO'diSco laser, es otra modalidad de video, inventada a -
mediados de'los 60 v comercializado hasta 1978, consiste en combinar imd-
genes y sonidos (voz y masica), grabados en un disco de larga duraci6n y
reproducirlos en 40 minutos. - Su capacidad alcanza hasta 108,000 imdge--
nes en color, con sonidos,en estéreo, toda su programacion estd computari
zada.

"Entre Las capacidades del video d{Aco"edXen que han despentado
tanto intends se encuenthan: su capacidad de afmacenamiento, durabilidad,
aceeso o vofuntad a un hecho o {magen especigicos, su mezcla de gormatos
diferentes (imagenes §ifas o con movimiento textos o donidos), su capaci-
dad para adelantarse o dar marcha atrds, presentan escenas en cdamaras Len-

ta o dejan 2a imagen gifa, y sus nasgos {nteractives, por ejemplo, poner

el orden en que 8¢ v un programa bajo fas Grdenes del espectadon. ER -
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acceso a voluntad y Los rasgos {nteractivos adquieren un valor especial -
cuando, segin Za veasibn indusitrial/educativa def focadisco Laser, se uda
en microprocesadones para controlar el aparato”. (83)

Por todas las razones anteriores el video disco laser, represen
ta, el medio mds actual para la conservacidn de una gran cantidad de in--
formaci6n por lo que debe ser utilizado como un recurso tanto del proceso
de ensefanza-aprendizaje como de la investigacidn cienti{fica. Pues sin
duda, se podrd utilizar para almacenar gran parte de una archivalia pGbij
ca, la coleccibn de alguna revista, o bién, la coleccidn pictérica de un
museo o libros completos sobre un mismo tema o autor.

Consideramos que las posibilidades del video disco laser son --
incomensurables por 1o que su invento representa un avance ipusitado en -
el campo de la elechQnica, y desde luego en las ciencias de la infbrma--

cibn.

(83).

SIGEL, EFREM, etal. Libros, Bibliotecas y electrdnicas. México,
Ed. Edamex, 1984, p. 128,
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7.1 LA BIBLIOTECA;

Antiguémente, se-decfa que la biblioteca era una ”caja“ o.lugar
para guardar libros “bibli6n-1libros y téeke-caja”, que al paso‘dei tiempo
se enmohecfan por falta de circulacibn, atencibn vy condiciones favarables
para su conservaci6n. Por lo que, si antafio las libros no tenfan los --
cuidados necesarios, menos atencidn tendrian los edificios, el mobiliario,
la organizacién, administracion y difusién de las bibliotecas. {84}

Pero a partir del siglo XIX y lo que va del actual, la bibliote
ca ha evolucionado de manera favorable. Por consiguiente, hoy se le con
sidera como un centro de informacién, consulta e investigacitn quz2 afrece
materiales propios para la actividad cientifica, escolar, artistica y cuj
tural; para tal efecto, ejerce funciones y actividades diversas encamina
das 3 elevar la calidad de sus servicios en pro del heneficio social. -
As{ que, la biblioteca no es un simple depbsito de livros sino "...un sen
vicio de documentacion que se realiza no s3%o0 en {a sala de fectuna Ano
Lambiln a cuabquien distancia y utizande todos Los medios actuales de comu
nicacidn Ledmense €stos: dinterfono, tefdgons, corneo, telégrago, teletl
po, Zelex, etcltena... aclarando dudas, dando orientacidn, instkuccién, -

etcbtena, he ahi Los panoramas de una bibioteca, (85)

Estas condiciones prevalecieron principalmente durante la Edad Media,
pues los libros se guardaban en los conventos, iglesias, abadlas y mo
nasterios. Las Bibliotecas piblicas no existfan y sdlo algunas int@
lectuales conservaban colecciones bibliogrificas particulares., Vid7
MA. DE LA LUZ ARGUINZONIZ. Gula de fa bib&ioteca, México, Ed. Tri--

1las, 1983, p. 133,

ENRIQUE CARDENAS DE LA PERA.  Servicios y Ediciones del [.M.S.S, --
doctrina ¢ Histonda. México, 1973, p. 376.

(85)
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En sintesis, el objetivo principal de 1a biblioteca es ofrecer

informaci6n, utilizando los medios mds convenientes y necesarios, buscan-

do a la vez, satisfacer las necesidades de los usuarios.

ORGANIZACION

para lograr sus objetivos, la biblioteca realiza una seria de -

actividades:

a}

Captura, se refiere d la-adquisicién de los materiales que actualizan

y enriquecen el acervo bibliografico. Se realiza por 3 v{as: o

- Compra, consiste en la compra directa del material previa seleccidn.

~ Donaci6n, consiste en la adquisici6n por parte de editorisles, auto
res, impresores, atc.

- Canje, consiste en el intercahbio bibliografico entre una bibliote-
ca y otra, siempre y cuando ambas estén er posibilidades de reali--
zarlo.

Concentfacién, una vez que el material ha sido adquirido, se concen--

tra en el departamento de procesos técnicos, para ser inVentariado y

procesado.
n tkata-

Organizacién y preparaci6n, en esta etapa el materxal sufre 1
miento especial realizado en proceso técnicos, en ond 'l~biblioteca
rio utiliza métodos y técnicas propios de la blbllotecologi; : Se ha,

ce referencia concretamente a la clasificacibn y catalogacxén de los

materiales.

La clasificacion as el proceso mediante el cual se asigna al i

bro un lugar dentro del conocimiento humano, representada por la asigna--

tura topogréfica, ésta es Gtil para el ordenamiento y agrupaci6n de los -
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materiales por materias afines que van de lo general a lo particular, ---
asigndndoles a la vez, un lugarrespecifico dentro del Qrdenamiento de  --
acervo. ‘ k k ;“ : :

Existeﬁ 3 tipos de clasificacion: alfabética,:nUmérica,yfcomQ-
binada. ' De la al%ébéﬁicé, se-puede mencionar la.de Huffelland, la de -
John Elenens, la.de Atto ldartwing, la de Brown, la de Cutter y la del --
Congreso de Mashington. Esta Gltima es la més utilizada, hoy en dfa, pa
ra bibliotecas de numeroso acervo. Emplea 21 letras mayGsculas para cla
sificar, algunas letras como: la Y, 0, W, X, se han dejado en reserva pa-
ra futuras exposiciones. Como ejemplo veamos parte del sistema;

A.  Obras generales.

B. Filosoffa.

BL. Religién. .

C. Historia, etcétera.

La clésificacién del Congreso de Washington, también es combina
da, pues utiliza letras y nameros con el objeto de sefalar con mayor pre-
cisién los temas a clasificar.,. Ejemplo:

H Ciencias Sociales
HB Teorla;ECoanicé
HB221  PRECIOS. \

Por,ia géan cantidad:defcombinaciones que se pUedeﬁ feaiizar en
esta clasificacién’se-recomienda para usarse en bibliotecas pdblicas de -
caracter general, las cuales son a menudo de acervos muy numerosos. (86)

Otra de las clasificaciones mds conocidas y util;zadas, es. la -
del Melvin Dewey, consiste en emplear nGmeros enteros y decimales baré[gé

pecificar cada una de las ramas del conocimiento. Por lo que se dice --

(B6)Ma. DE LA LUZ ANGUINZONIZ, op. cit. p. 77-78.



que ésta es una clasificacion esencialmente nGmerica y progresiva.

divide en 10 grandes ramas y a su vez tiene varias subdivisiones,

plo:

000
100
200
300
400
500
600
700
800
900

Obras generales.
Filosof{a

Religion

Ciencias Sociales
Filosoffa y Lingufstica
Ciencias Puras
Ciencias Aplicadas
Bellas Artes
Literaturas

Historia

Ejemplo de subdivisiones de temas especificos. -

300
340
347

Ciencias Sociales
Derecho

Derecho Civil

347.7 Derecho Comercial

122.

Se -

Ejem-

Se Jebe aclarar -que la~clasificati0n,Dewey'tiene subdivisiones

de forma:

01 Teorfa

02 Compendios

03 Diccionarios

04 Ensayos, discursos y conferencias.
05 Publicaciones periddicas

06 Asociaciones y sociedades

07 Estudio y ensefanza

08

Colecciones.
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09 Historia, etc.

Es prudente agregar, que la clasificacion Dewey se recomienda -
para bibliotecas de acervos pequefios que nqktienden a un,acélerado:créci-
miento, | o o

La catalogacién,.consiste en listar-las obras bajo autof.:tltu-'
o, materia o cualquier otro aspecto que permita identificarlas y locali-
zarlas. - Por tanto, éste es también un proceso mediante el cual sé hace
una cuidadosa seleccién de los encabezamientos de materias, que determi--
na cuantas tarjetas necesita cada libro y cual es la regla especial que -
hay que aplicar en vista de las particularidades y referencias que se en-
cuentran entre los autores, tftulos, materias, ediciones, etcétera,

Las tarjetas, producto de la catalogacidn dan pauta a los caté-
logos: autor, titulo, materia topogrifico e inventario, - Los 3 prime-=
ros se les dencming catdlogo diccionario o alfabética y es el que se pone
a disposicién de los usuarios.

Toda ficha catalogréfica debe contener minimamente los siguien-
tes datos:

1. Signatura topogréfica.

2. Encabezamiento. L

3. Titulo de la bbra. ‘

4. Edicien.

5. Pié de imprenta (lugar de edicibn, editorial.y aﬁb de edicién).
6. Namero de paginas y/o volumen., ' |

7. Tamafo.

8.  Encuadernacion,

9. Nota bibliografica.

10. Contenido.

11. NOmero de registro.
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12. Registro de fichas.

Para elaborar las fichas catalogréficas se utilizan tarjetas de
cartulina de 12.5 x 7.5 cms., escribiendo los datos a lo largo, se reco--
mienda sean escritas a miquina "...las fdchas de auton son Zas prineipa--
Les y al explican como se redactan quedarnia explicada como se redactan en
general fay dLchas para el eatilogo alfabdiico.

Las demds §ichas coraespondientes a un mismo £{bro, safvo el --
encabezamiendo, que serd en cada caso al que coaneApanda..v"‘ (87) " Re--
cuérdese que el encabezamiento siempre estard escrito en la primera lf{---
nea, ya sea que se trata del autore, titulo ¢ materia.

En cuanto a la ficha topogrdfica (88) o de clasificacion, se.--
elaboran igual que las del autor, sedalando de manera normal la signatura
“topografica. - Aclarande que este tipo de ficha no se alfabetiza, ni se -
incluye en el catélogo diccionario, lo mismo ocurre con el fichero de in-
ventario, el cual en términns generales sblo es Gtil para la administra--
ci6n interna de 12 biblioteca. En sintesis, el usuario s6lo podrd usar

el catédlogo diccionario y/o topogrdfico, segin sea el caso.

En conclusidn, "la catelogacidn es el proceso mediante el cuaf,
en catalogadon va a preparan Las fichas necesarias para {dentificar cada
uno de Koaymateaiaeea que {nteghan Las colecciones de una biblioteea. -
Estas fichas una vez en €os catdfogos, constituirdn a forma de almacenar
y recuperan £a informacibn condenida en esos materiales. (89) Por con

siguiente, es el instrumento mds importante a través del cual el usuario

(87) Juan VICENS DE LA LLAVE. Cémo onganizan bibLiotecas. Mexico, Ed. --

Grijalvo, 1961, p. 67,

La consulta del catélogo topogréfico representa algunas dificultades,
pues es dificil que los usuarios conozcan los sistemas de clasifica--
cién.  Sin embargo, en las bibliotecas de estanterfa abierta, es re-
comendable que el usuario utilice el catdlogo topogrdfico para agili-
(89)23° la localizacién de las obras en la misma.

Interprefacidn catalogragica de os €ibros... p. 21

(88)
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podré localizar con facilidad la informaci6n requerida, {ver ejemplo).
SERVICIOS

La organiiacibn de-una.biblioteca debe dirigir una atencitn es-
pecial a los servicios que presta al ptblico. Para la optimizacion de -
los mismo se recomienda que el usuario identifique cada una de las &reas
que configuran su estructura pudiendo identificar las siguientes:

1. Consulta

2. Préstamo y circulacién

3. Procesos técnicos

4.  Acervo

5.  Sals de Lectura SR R

En el &rea de consulta se disponen los éatélogés;"félwkérdei; -
las bibliograffas, las obras de consulta, tales como diécionarios. enci--
clopedias, anuarios, etcétera. ' :

Los usuarios podrdn consultar los catdlogos y localizar el ma--
terial bibliogréfico sin mayor problema, siempre y cuando disponga de al-
gin titulo y autor en especial.  Sin embargo, si s6lo tiene idea de al--
gdn tema deberd entonces consultar el catdlogo por materia a través del -
cual localizard autores y titulos relacionados con el tema, :

En el kardex, los lectores encontrarén la informaci6n de 1as .-
publicaciones peri6dicas, que la biblioteca pudiera contener. - En estas
tarjetas se registra: el tftulo, la periodicidad, la editoridl, el nime-

ro y/o volumen y la casa editora.
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EJEMPLOS DE FICHAS CATALOGRAFICAS

[l ]
N

némez wmerc, Soad.

Z1 nétodo experivental 7 2
Rorerc. -- Mowico @ Harla, ol
169 s :
15390 Y68-603424-2
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Exﬂc:xr ttales. 1

[

AUTOR
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169 pe .

133N 968-a0t424-7
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MATERIA . " Romero. -- Réxico : Harla, c1983.
169 p. S
1351 968-G03424-2

1. Cienc la—retodologla. 2, ﬁétodos‘
K"erlmentaleq. I.t. -
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Las bibliografias son tambisn fuentss e consulia, que 1 manera
de lista registran chbras por autor, titulo o materia, su funcidn consiste
en proporcionar al lector la informacidn biblicgrifica completa sobre un
tema en particular, k 7 N

Las obras de consulta, se'coloian precisemehte eh esta brea, dg
tido a que los usuarios no necesitan mds tfamite que tomar la obra desea-
da, por su propia mano. -Las chras de consultia sont los diccionarios, -
enciclopedias, anuarios, bibliografias, etc. . Se debe aclaorar que estas
obras nd se prestan a domicilio; precisamente por-el servicio que pres---
tan. |

ta seccion de préstamo y circulacidn, se-refiere al &red en don

de el uysusrio solicita los materiales yue hd seloccionado en el catdlogo.

Ademds de recibir brientaciéh que satisfaga sus nécesidédesrderkﬁféfmé--—
cion.

Los procesos tacnicos de [os matertales se realizan precisamen-
te en el &rea de ese ﬁombre, anf los {ibros se clasifican, catalogan, se-
11an, reciben ndmero de adquisicidn, an términos generales se disponen pé
ra la consulta de los lectores.

£En el drea de acervo, los materiales se concentran, guafdando -
el orden dentro de la estanterfa, segin la signatura determinada por el -
sistema de clasificaci6n empleado. V

La sala de {ectura, es el 4rea donde se dipene el mobiliaric pe
ra que el usuario realice la lectura de los hateriales sin nécesidad de -

sacarios fuera de la biblioteca.
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DIFUSION

A pesar que-la difusién es parte de la organizacién de una bi--
blioteca; se ha querido darle una mencion especial, con el objeto de re--
saltar cdmo léﬁrﬁsuarios deben enterarse dé las actiQidades y servicios -
de la misma.

Asi, la difusién del acervo, - como de los servicios sélo es
posible cuando éste ha sido proéesado para disponerlo al usuario.

Asimismo, la difusi6n implica la realizacién de propaganda rela
cionada con el fondo que ta biblioteca conserva, asf como de los servi---
cios que ofrece. Todo con la finalidad de que el acervo no sea un clmu-
lo de materiales “muertos" sino activos, dtiles y provechosos. -En.senti
do mds amplio, la propaganda debe entenderse como un medio de diFuéidﬁT-;”'
del conocimiento cienti{fico y cultural.

La propaganda debe realizarse a través de:

- Pléaticas, organizadas por la biblioteca, dirigidas a los:USQAriog.;
- Proyecci6n de audiovisuales, con el objeto de reforiarkgﬁéfihaméﬁté -

fas exposiciones orales.

- Boletines, mamparas, carteles, pizarrones, etc., serdn ﬁfiléﬁrbéFé pu
blicar ‘informacion sobre los servicios y noticias bibliograficas;

- Exposiciones bibliogrdficas, consisten en exhibir los libro§ y demds
materiales que conserva la biblioteca, con el objeto de que los usua-
rios se enteren no s6lo de las novedades sino de los libros de'menor

circulacién.
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TIPOS DE BIBLIGTECA

Con el objeto de optimizar el uso de la biblioteca, es conve---
niente que los usuarios seleccionen, segin sus necésidades, el tipo de bi
blioteca a la que podrén y deberdn recurrir para obtener la informacién -

deseada.  (ver cuadro siguiente).



BIBLIOTECAS
PUCLICAS

BIELIGTECAS
PRIVADAS.,

BIBLIOTECAS
PARTICULARES

DAN sERVICIO
EN TODA SU
AMPLITUD A
TODG TIPO DE
PERSONAS SIN
EXCEPCION DE
SEX0, RAZA,
EDAD O CRLDO,
GENERALMENTE
PERTENECEN A
LA ADMINISTRA
CION POBLICA,

SON PROPIEDAD
DE INSTITUCIQ
NES PRIVADAS
Y ESTAN AL -
SERVICIO DE
LAS PERSONAS
QUE PERTENE=
CEN, TRABAJAN
EN O PARA TAL
INSTITUCION,

SON PROPIEDAD
DE UNA PERSONA
0 FAMILIA Y
ESTAN AL SER-
VICIO DE ELLOS
Y DE LAS PERSQ
NAS A QUIENES
DESEEN DAR
ACCESO,

S0 AGUELLAS CUYO ACER-
PISUICTICAS VU ESTA COMPUESTO POR
: T OOBRAS QUL COMPETEN A
I
GERERALES LAS DIVERSAS RAMAS DEL
SABER HUMAND,

90N AQUELLAS CUYO ACER-
BIRLIOIFAS VO ESTA ESPECIALIZADO
BIBLIOILCAS - Co Sy ernrurn HFANTIL
IEFARTILES  pE Tipo 1HSTRUCTIVO,
. EDUCATIVO Y RECREAT VO,

SON AQUELLAS
CUYQ ACERVO
o ESTA SELECCIQ
e NADO COW EL
BIBLIOTECAS -ESCOLARES.  rFin DE AMPLIAR
Acapemicas  UNTVERSITA ros " og"es
S DE LOS ES
RIAS, TUDIANTES SOBRE
LAS AREAS QUE
ABARCAN LOS PRQ
GRAMAS EDUCATI-
YOS Y DE INVES-
TIGACION DE LAS
INSTITUCIONES -
DOCENTES,

SUPERAN A LAS DE OTROS TIPOS
EN CUANTO A ACERVO Y SERVI-
Cl0, L.OS VOLUMENES QUE LAS

FORMAN SON LOS DE LA RAMA -
DEL SABER EN QUE SE ESPECIA

ZVBIBLTOTECAS L1ZA Y _LOS RELACIONADOS CON
ESPECIALIZADAS  ELLA. CONTIENEN: LIBROS, PU

BLICACIONES PERIGDICAS; Fo-
LLETOS, IWNFORMES SOBRE RE--
SULTADOS DE INVESTIGACIONES
ETC,

rogl
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7.2 LA HEMEROTECA.

El esbacio donde se conservan de manera ofganizada las bubitéé-
ciones perifdicas, se denomina hemeroteca; el concepto-se deri?a dei'grig
go huméro: dfa (diario) y thékee; caja o estante. ~ Sin embargo, la heme
roteca no es un simple depdsito de peritdicos, revistas, folietos, etc.,
en donde pueden ser acumulados sin fin alguno,  Por el contrario, la he-
meroteca debe ser un centro de informacidn, consuita e investigacién, en
el cual se pueds encontrar una basta fuente de datos, tanto histOricos co
mo actuales; pues es claro que las revistas, peritdicos, folletos, etc.
estén en posibilidad dé proporcionar informacion que quizd ningGn otro ma
terial de cualquier tipo pueda ofrecer.

Asf que, es casi imposible imaginar una.investigacion cientifi-
ca sin ta consulta de una coleccidn de revistas especializadas o bien, --
realizar un trabajo con un tema de actualidad {(de los cuales la bibliogra
f{a es reducida), sin consultar lo que los perifdicos dicen sobre el mis-
mo, pues en la mayorfs de las ocasiones éstas son las @inicas fuentes de -
informacién.

El papel de la hemeroteca es: —capturar, conservar, organizar y
difundir las publicaciones periédicas y su organizaci6n estd encaminada a
propofcionar los datos de la mejor manera de tal forma que el usuario sa
tisfaga sus necesidades de informacion. ~ As{ que, l1a hemeroteca para orga
nizar sus materiales requiere de métodos y técnicas que la misma bibliote
cologfa le proporciona. Por ejemplo, el registro de las publicaciones -
periédicas difiere del registro que se realiza en una biblioteca, dado --
que en los documentos peritdicos existen algunas dificultades para elabo-

rar los catdlogos por autor, titulo y materia, Ya que, en la mayorfa de
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las veces se localizan varios autores y temas en una sola publicacién, --
por lo que serfa interminable la elaboracién de las fichas. Ante este -
problema, se aconseja realizar un kardex compuesto por tarjetas en donde
queden registrados los tftulos de las publicaciones asi como los n(meros,

volomenes o fasciculos que en la hemeroteca se conservan (ejemplo).
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Los ejemplos de Tarjetas de Kardex, que aqui presentamos, efec-
tivamente registra los titulos y los ndmeros de las publicaciones peri6di
cas que existen en una hemeroteca, pero debemos reconocer que no se regis
tran una serie de datos que pueden informar al usuario acerca del conteni
do de cada publicacion, para subsanar este problema se aconseja que el --
usuario rectba orientaci6n de! personal bibliotecario 4 la vez que con --
tiempo y calma revise los materiales que estima convenientes, tomando co-
mo base los tftulos en el caso de las revistas y las fechas en el caso de
los perif6diccs. estos son dos elementos gue orientan al lector en el mo--
mento de la basqueda de la informacidn,

£s conveniente aclarar, que cuando se realiza una invéstigacién
y se tiene que organizar las fuentes de consulta, es aconsejable -en el -
caso de consultar publicaciones periédicas-, elaborar.las fichas por au--
tor, titulo del artfculo y demds datos que identifiquen la publicacion. -

Por ejamplo:

FICHA DE REVISTA DE REGISTRO GENERAL

ES I QDIOS POLITICOS

FAC. CIENCIAS POLITICAS Y socmLEs
U.N.A, M, o

TRIMESTRAL

MEXICO, D, F."
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FICHA DE REVISTA DE REGISTRO PARTICULAR:

RODRIGUEZ DIAZ, E. e,
"LA CAMARA AMERICANA DE GOMERGION,

ESTUDIOS POLITICOS,

MEXICO, D, F,
FAC. CIENCIAS POLITICAS Y S50C, U.N.A.M,

No. | V. I ABRIL-JUNIO; 1975 PP. 33-03

“Se-aconseja. !}t:j',li'zarf Fichas ée fti'aniaﬁq‘ : 735_x 12‘,5'cms.

FICHA DE PERIODICO. DE REGISTRO GENERAL:

METROPOLI; EDICION COTIDIANA
DE EL DIA. VOCERQ DELv PUEBLO
DE MEXICO PARA EL VALLE DE
MEXICO.

Socorro Diaz

México, D.F

Diaria.
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FICHA DE PERIODICO DE REGISTRO PARTICULAR:

GIL, TERESA

"DENUNCIA EL ETNOCIDIO DE GRUPOS
TARAHUMARAS",

UNO + UNO.

JUEVES 21 DE ENERO DE 1988

ANO 11 No. 3468 p.7.

Se aconseja utili;éfffithas de tamafio: . 7.5 x ' 12.5 cms.

Por otro lado, es prudente aclarar que algunas publicaciones pe
riddicas, principalmente revistas, imprimen por separade algunos articu--
los, dada su importancia, a estos impresos, se les denomina separatas o -
sobretiros.  Dichas separatas se clasifican de manera especial, siguien-
do la clasificacién correspondiente al tema que trate, anteponiendo una -
"S" para indicar que es un sobretiro,

Como ya se ha mencionado los objetivos de una hemeroteca son --
los de brindar y tratar de satisfacer las necesidades de informacién de -
los usuarios, para lo cual divide sus actividades en dos grandes &reas:
1. Organizaci6én interna.

2. Servicio de consulta al pGblico. - e

En cuanto a la organlzac10n lnterna dxremos que :

a} La adquisicioén de los materlales se reallza por canJe compra y dona
cién para después pasar a: ‘

b) Procesos técnicos, donde los materiales se-registran, sellan, catalo-
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gan y clasifican para disponerlos tanto f{sicamente como en el kar--
dex y el lector pueda hacer uso de ellos.
En el 4rea de servicios al pGblico se tiene:

a)  El Departamento de Consulta, en donde se concentra el kardex que con
tiene las tarjetas que registran los titulos y voltmenes de las pu--
blicaciones que la hemeroteca conserva. Pero este servicio no se -
limita a la consuita del kardex, el personal también orientard al --
usuario acerca de las publicaciones asi como de los servicios que la
instituci6n ofrece.

b) La Sala de lectura, es el espacio que estd destinado para queklos .-
usuarios puedan realizar la lectura de los materiales.

¢) El Préstamo inter-bibliotecario, es un servicio mds que la hemerote-
ca ofrece, consiste =n otorgar y sclicitar préstamo de publicaciones
a otras hemerotecas, astableciendo previamente un convenio.

d)  El servicio de Reprograffa, tiene como finalidad praoporcionar fotoco
pia de los materiales.

' £s prudente decir, que a pesar de que la hemeroteca, realiza --
una arganizacién encaminada a proporcionar lo mejor que sea posible la in
formacién de sus materiales, es recomendable que el lector no se limite a
la consulta del kardex o bien, a la orientacion del bibliotecario sino --
que debe penetrar al acervo y buscar su informaci6n con el material en la
mano,  Aunque claro estd, existen materiales que no facilmente podrah --
ser consultados principalmente por su antigliedad y contenido, cuando esto
ocurre se debe recurrir a la lectura del microfilm, pues hemos de saber. -
que los materiales deteriorados por el uso y el tiempo se microfilman y -
los originales se conservan con sumo cuidado y gran celo, empleéndo‘ihélg:
sive técnicas especiales. k

De la hemeroteca, también se dice que por lo general es un apén
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dice de la biblioteca, es decir, que en el edificio de ésta se destina --
un espacio para conservar las publicaciones periddicas (seccidn de heme--
roteca). Sin embargo, existen hemerotecas con un edificio y organiza---
cibn independiente. Al respecto, Bastén Litton dice:

"Huchas bib&iotecas tienen una seccidn dedicada exclusivamente
al servicio especializado que {nvofucra Cas revisfas, holetines, publica-
clones sendadas. En fas {mitituciones grandes, esa seceldn puede tener
una cempleta autonomia administrativa, pero en olras instituciones a nes
ponzabilidad corresponde a fa seceddn de cireulacidn y n2fenencia puede o
no estan ublcada en una safa apaxte”. {90)

En México existe el recinto hemerogriafico mds importante, cono-
cido como Hemeroteca MNacional, fue creada en 1932 (91) la sede estuvo -
localizada en el Colegio de San Pedro y San Pablo, ubicado enVCdrmen ng--
mero 8 del centro de esta Ciudad. Actualmente estd situada en la ala --
sur de la Unidad Bibliografica. La Hemeroteca Nacional cuenta con un -
promedio de (10,000 tomos de periddicos empastados, los cuales contienen
publicaciones nacionales y extranjeras lo que hacen que su riqueza sea la
mas {mportante del pafs. '

Ademds de esos tomos se encuentra un nGmerg considerable.de pe-
ri6dicos de reserva, as{ como diarios de atros pa{sés y bubiicaéioﬁesrde
femas cient{ficos que hasta ahora no se habfan incorporado di'dtiiitado‘-
debido a la falta de espacio -2925 metros cuadrados en el antiguo Cblegio

de San Pedro y San Pablo- y de personal especializado.

(90) GASTON LITTON. La BibLioteca Universitania. Argentina, Bowker, --
S.A., 1974, p. 176.
{91)

Cabe aclarar que entre 1932 y 1944, la Hemeroteca Nacional ocupa -
las instalaciones de la Biblioteca Nacional y después de 1944 se --
le destind un edificio propio.
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En la Hemeroteca pueden consultarse; ademds de las mds importan
tes publicaciones comerciales a partir del siglo XVIII los Grganos oficia
les del Gobierno Mexicano y los peri6dicos que marcaron un moménto‘impor-
tante en la vida sociopolitica y cultural del pafls. '

La Sala de Lectura de la Hemeroteca puede recibir simultdneamen
te a 1200 personas, y compartir un total de 13783.50 metros con el Centro
de Estudios sobre la Universidad y con el Archivo Histérico. (92)

La Hemeroteca Macional, depende del Instituto de Investigacio--
nes Bibliograficas de la UNAM y representa lo que la Biblioteca Nacional
en libros y el Archivo General de la Nacién en documentos

Finalmente cabe mencionar, que quizd en un futuro, el espacio -
destinado & la Hemeroteca Macional, resulte insuficiente para contener -
los materiales que se publican dfa con dia en nuestro pals (s{n tomaf en
cuenta que a ella llegan publicaciones extranjeras); pues la produccién -
es tal que se ha tentdo que introducir la técnica del microfilm, que con-
siste en microfotografiar los materiales de mayor interés, ya gque, una -
coleccion de revistas, periddicos, folletos, etc. pueden quedar reducidos
a un pequefio rollo de pelfcula, resolviendo asi, el problema del espacio.
Ademds, que los materiales m&s valiosos se conservan mejor y pueden con--

sultarse sin peligro de ser deteriorados:

El archivo es el espacio que cOntiehe,Qnéibésté fdéﬁtéfd§:d§tos

propios de la actividad administrativa y cientifico-acédémica. El éstu-

(QZ)AMBI, Anuardio Bibliogrdfico, Archivoligico e Ingoamdtico. Facultad de
Filosoffa y Letras, UNAM, Namero 1-240, época 3, afios VIII, 1979, -
pp. 200-201/
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diante que comienza a visiumbrar de manera formal dicha actividad, es ne-
cesario que conozca y utilice adecuadamente las fuentes que puedan propor.
cionarle la informacion pertinente para la elaboracidn de sus trabajos es
colares, preparacién de sus exdmenes, exposiciones, etc. Por.lo que los
documentos que se conservan en el archivo, bien pueden significar una --
perspectiva de gran valfa en la bGsqueda de informacion.

Sin embargo, son pocos los estudiantes que recurren a los archi
vos, pues como dicen Olea franco y Sénchez del Carpio, son fuentes diffci
les de consultar, precisamente por el tipo de documentos que comservan, -
al respecto dichos autores sedalan:

"Consultar un archivo no ¢35 gdcil, cuande se carece de expernien
cla. Debido a gue essd (ntegrado por documentos dnicos, se £e guarda --
con mucho ceo. Los documentos de archivo fueron redactados “easi akem
pre- en clrcunstancias que exigian a sincernidad de us aufoked. “Por --
eso 204 consultamos con xespeto” (93) i

Ademis que, los archivos -al menos en México- s6lo se reserVan;
para la consulta de los investigadores de nivel superior. Pero.“los.és-
tudiantes del bachillerato también deberfan tener acceso a los‘afchiyos -
sin ninguna restricci6n en miras de mejorar la calidad de sus trabajos es
colares y por consiguiente de su formaci6n académica. i

Por estas razones, también se estima conveniente que en élfﬁTa-
ller de Redaccitn e lnvestigacién Documental", materia del plan geheral ;
de estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades, se impulse el conoci--
miento de la organizaci6n, funcionamiento y utilidad del archivo como =~-

fuente de informaci6n para el proceso de ensefianza-aprendizaje.

(93)oLEA FRANCO, op. cit., p. 42.
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Ast, pues, el archiva es el espacio donde se convervan fundamen
talmente documentos valiosos de cardcter hist6rico ¢ bien administrativos.

"La palabra archivo {(archivum), se deriva del latin y significa,
lugar o paraje donde se conservan documentos de manera organizada™.  (94)

Otra acepcitn <eflala, que el archive, es un depdsito de documen
tos de intefés para la investigacibn cient{fica; también se le considera
como el lugar exprofeso deatro de alguna institucidn pablica o privada --
que reqistra y conserva la documentacifn que le produce dada su actividad,
por lo que el archivo es la wemoria de las instituciones. Por lo que --
también se les identifica como ceniros de cardcter histérico.

Perp atn asf, el archivo es una fuente con mayor proyeccibn. -
Tal como lo afirma el Or. £rnesto de la Torre Villar:  “"Nosoltros tratan-
do de ampliar 2as definiciones proponemel una que redine €os diversoy sen-
tidos del concepto axchive.  Los archivos son el cenjunto de documentos
{ntegnados o no a una (nsd{tucddn especifica producddos por €as personas
§iaicas o monafes an el desaxrollo de su vida g como consecuencia, de Au
miltiple actividad; diches documentas se comservan oaganizadamente, se -
clasdfdcan, catalogan y s¢ ponan a disposicidn Lanto de Los estudiosos en
su Labor de {nvestigacidn como de fas personas {nteresadas en u&ééiza@@o§
adninistra tivamente y juridicamente",  (95)

De la definici6n anterior, se deduce que de ninguna manéra‘él -
archivo es un almacén de papeles inGtiles, desechados por no tener vigen-

cia. Tampoco‘es un montén de escritos e impresos que se conservan sin -

(94)‘JAVIER CENTENO AVILA. Metodologla y Téendicas en el procesa de {nves
tgacidn. 2a, Ed., México, Ed. Cambio, 1981, p. 45,

(95)
ERNESTO DE LA TORRE V. y RAMIRO NAVARRC DE ANDA. op. cit. p. 98.
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organizacién alguna.

Efectivamente, como dice el Dr. de la Torre y el profesor Nava-
rro, el archivo es un conjunto de documentos ordenados bajo un criterio -
de clasificaéién y catalegacion y que precisamente se consarvan por tener
interés ya sea de cardcter cienti{fico o administrativo, piblico o priva--
do. . Aunque cabe aclarar gue no todos los documentos que se producen a -
partir de una actividad, ya sea institucional, privada, pihlica o particu
{ar son de interés., Por eremple las circulares, memordndum, solicitudes
o bien, otros escritos con trascendencia puedan considerarse para formar
parte del acervo del archivo. También puede ocurrir que los documentos
s6lo sean conservados por algln tiempo mientras sean considerados Gtiles
y posteriormente, se convierten en archivo muerto, es decir, para ser de-
sechados por completo. E£n algunas tnstituciones suelen conservar su do-
cumentacion durante cinco aitos y los documentos valiosos se conservan en
el archivo de por vida, &£s importante subrayar cue los documentos pue--
den tener valor histérico o bien administrativo. Inclusive existen docu
mentQs que aparentemente carecen de vigencia o de algtn valor referencial
inmediate.  Sin embargo, hay documentos de valor histérico que pueden --
ser utilizados para abrir o reiniciar algtn tramite administrativo-burg--
cratico, cuyo caracter puede ser juridico, eclesidstico, fiscal, agrario,
ete, , :

Partiendo de lo anterior,1pueden reconocerse algunos'tjpos de -

archivos.
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TIPS DE ARCHIVOS.

Existen diferentes tipos de archivos cuya clasificacién obede--
ce a varias razones:
- Tipo de dacumentos que conservan,
- Institucién a la que pertenacen.
- Utilidad v servicio que ofrecen.
- Por su método de organizacidn, etc,
Asf, la primera clasificaci6n sefala que los afchivos se_divi--

den en:

ARCHIVOS CENTRALES Y LOCALES

Los centrales se refieren al archivo de:upa institdcidn que con
centra 13 produccion documental de sus distintas dependencias, elaborando
un expediente para cada asunto. Tal es el caso del archivo central de -
la Universidad Nacional Auténoma de México la cual conserva en dicho ar--
chivo un expediente para cada universitario.

Los archivos locales, son aquellos que estdn formados por algu-
na dependencia que a su vez Yorma parte de una instituci6n, y por consi--
quiente sélo concentra documentos que se producen en su seno. ?or ejem-
plo, y en relacién al ejemplo anterior, podemos decir que hn archivo lo--
cal podria ser el formado por cualquier dependencia de la Universidad: -
la Facultad de Ciencias Polfticas, la Facultad de Administracién y Lonta-
durfa, etc. es obvio que cada una de estas dependencias tiene su archivo
que bien puede recibir el nombre de archivo local. Cabe agregar qﬁe la
ventaja de este tipo de archivo recibe en que facilita la realizacitn de

los asuntos, debido, a que conserva precisamente datos Gnica y exclusiva-
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mente de interés para los miembros de esa dependencia.

Existe otra divisi6n de los archivos: que es:

ARCHIVOS GENERALES Y PARCIALES:

Los primeros se refieren a aquellos arcnivos que conservan docu
mentos de diversos tipos, femas o asuntos. Por lo tanto, suele aconte--
cer que un achivo central es también un archivo general.

Los archivos parciales estdn constitufdos por documentos de te-
mas o asuntos iquales o semejantes; también es algunas ocasiones, un ar--
chivo local puede conceptualizarse como un archivo parcial.

Otra clasificacién mas, estipuia que los archivos se dividen --

en:

ARCHIVOS OFICIALES Y PARTICULARES.

En relacidn a los archivos oficiales se puede ésegurar que son
todos aquellos que forman las instituciones pGblicas o gubernamentales;

Los archivos particulares son los que son propiedad de una sola
persona o familia.

También los archivos pueden clasificarSe en:

Pablicos, privados y secretos.

Los pablicos son aquellos a los que tienen acceso las personas
que lo deseen ya sea-con fines administrativos, jurfdicos o bien.vcon in-
terés cientificos. ) ' ’

Los privados, bien pueden'berténecer a‘una'depeﬁdéhciéryékéga -
del sector gubernamental 0 privado, por lo que su consulta se l1m1ta gene
ralmente a los empleados y funcionarios de las mismas.

Los archivos secretos se consideran como tales en funcién del -
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tipo de documentos que conservan.,  Generalmente, todas las instituciones
pblicas y privadas conforman archivos secretos, cuyos documentos son su-
mamente reservados o confidenciales y su acceso es exclusivo.

La calidad y cantidad de los documentos que conserva qn afphivo

también ejerce influencia para ser clasificado en:

Archivo cualitativos y cuantitativos.

Se dice que son cualitativos cuando guardan documentos de gran
valor, cuando son por reglageneral documentos con informacidn (nica y ex-
clusiva, no importando si {a cantidad de documentos es mucha o poca.

Los archivos cuantitativos se caracterizan por la cantidad de -
documentos que en eilos se conservan,

~Finalmente, los archivos se dividen-en;

Histbricos y administrativos.

Los archivos histéricos conservan documentos del pasado que con
forman la memoria o historia de las personas fisicas o morales. ~General
mente, estos documentos son de gran interés social.

El archivo histérico més importante en México es el Archivo Ge-
neral de la Nacidn, el cual conserva documentacidn escrité e impresa con-
cerniente a la vida histérico-social de nuestro pais. Por lo tanto, el
A.G.N. es conéiderado como la fuente de informacién més rica y valiosa pa
ra la investigacién cientifica-social. _ ' ,

"o El A.G.N,, ahora ocupa la antigué penitenciarfa de’Lecumbg
rri. ';Ei curioso que entre a visitar el edificio lo ﬁallaria espiéndidg.
Cbnstruido a fihafes del Porfiriato, en el sitio del demolido poligono se
levanté ahora una clpula que une a las siete crujfas techadas. Su dise-

flo arquitecténico tiene un nombre: el pdnptico que significa algo asf -
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como 'el lugar donde se abarca todo con una mirada', que revela el prin--
cipio de vigilancia universal que le dio origen. £l efecto de espaciay
perspectiva que crea es dificil de describir pero justifica cualquier vi-
sita... 7

En ese edificio, concebido para clasificary contrblar‘ se gbqﬁ
dan ordenadamente, celda tras celda, estante tras estante documentos yr--
mds documentos, lo que puede llamarse 'la memoria de la nacién', papeles
del virreinato de la primera Replblica, del imperio de maximiliano, de la
Rep@iblica restayrada, el porfiriato, la revolucidn... papeles de todo ti-
po: demandas, solicitudes, juicins, anelaciones, praclamas, planes y pro-
yectos que son testimonics de las [uchas sociales de nuestro pueblo.

La documentacitn esta organizada en distintas salas de consul--
ta: Oepartamento de trabajo, Secretaria particuiar de los Presidentes de
la Replblica, Secretaria del Virreinato, Gobernacign, Real Macienda.y Ha
cienda PGblice y archives de particulares incorporados al archivo gene---
ral",  {96)

Por lo mencionado en la nota anterior, se puede afirmar que el
A.G.N. representa una rica fuente de informacion para el historiador, an-
tropSlogo, sacidlogo, polit6logo, etfc., pero Qesde {uego, se'desea que --
también el alumno de bachilleratc logre tener acceso a dicha:fuente sin -
restriccidn alguna.-

£l archivo administrativo conserva un conjunto de documentos --
que son uﬁilizados de manera activa para apoyar los seguimientos adminis-
trativos y burocréticos, es decir son de referencia permanente. También

se les conoce como archivos vives., Por ejemplo, la Secretaria de Refor-

(96)"E£ Anchivo General de €a Nacdén". REVISTA TIEMPO LIBRE. V. If.
No. 91, del & al 11 de febrero de 1982, -
p. 27.
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ma Agraria de nuestro pafs conserva en su archivocopias de los tftulos de
propiedad cuyos originales abran en poder de {os campesings en cuanto son
ejidatarios o pequeiios propictarios. Dichas copias forman parte del ar-
chivo activo de esta Secretaria en la medidad que tanto el campesino o -
bien la propia Secretaria tengan que o deszen realizar algln trémite admi
nistrativo en donde evidentezente sera necasaria, la presentacién del men
cionado documento por 1o que se tendré que recurrir al archivo de dicha -
institucién, “El archivo administratlivo organiza sus documentas por expe-
diente de tramite que, cudando no se requieren para consulta reqular, de--
ben transferirse al archivo histérico. Con frecuencia se destaca la im-
portancia del archivo para investigacion hist6érica, pero no es menos la -
que tiene el del trimite para la investigacitn social, por las Facilida--
d2s que ofrece para comprobar algunas regularidades de comportamiento.

El accesc a los archives administratives sufre.de varias restric
ciones por varios conceptos. En el ¢aso del sector phblico, es comGn --
que los documentos conserven un cardcter confidencial, por tiempo indefi-
nido, por razones de pelftica nacional o internacional. En el caso de -
los archives privados dicho cardcter puede atribuirse a razones de secre-
to industrial o comercial, o de imagen de la organizacién. El acceso a
los archivos personales sufre de restricciones semejantes por mo;jvos and
logos™. = (97)

Es-obvio pehsar que para los fines de la investigaciéd'bientiﬁi
ca tantd el érchi#o histérico como el administrativo son de vital impor--
tancia,‘pues se sabe que existen investigaciones que no precisamenteyre--
quieren de informaci6n contenida en archivos exclusivamente histéricos. o

bien meramente administrativos, esto dependerd de los intereses del inves

(97)
ARI0 GARZA MERCADO.  op. cit. pp. 69-70.
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tigador y de las necesidades del trabajo cientifico que se este realizan-
do.

Por tél motivo, es aconsejable que al elaborar el proyecto de -
una investigaci6n se tome en cuenta las fuentes de informacién a las que
se va a recurrir y una vez determinadas, cerciorarse si son factiblés de
ser consultadas.  Logicamente, ei tipo de investigacién asf-como la cali
dad que se ledesea imprimir, determinard también las fuentes que serdn --
consultadas.

Pero sean cual fueren las caracteristicas de un archive .y docy
mentos que conserva, £stos deben ser organizados con el objeto de facili-
tar su consulta. - Para tal efecto se recomienda elaborar fichas catalo--

gréficas con los siguientes datos, segn Gloria Escamilla: - (98)

1. Pafs.
2. . Estado, provincia, ciudad, etc.
3.  Institucion y/o dependencia.
4. Tipo de documento (tratado, leyes; acuerdos,vetc;)._
5. Tema general o asunto. ; i
6. Nombre de los personajes que intervnenén :
Ernesto de la Torre, especiflca los sigutentes 4(99} -
1. " Registro, B E
2. Deﬁcripcién que incluye el origen-o cateqoria docﬁﬁental,,proceden-;
15, (autor o autores destinados -si lo hay-, fecha o fechas y lugar
de expedici6n) contenido (literal, textual o resumido). .
3. Localizaci6n o institucién en que se encuentra: archivo,~ramd, lega

jo, volumen o caja, expediente y fojas o .folios.

(98)GLORIA ESCAMILLA 6. op. cit. pp. 80-83.
(99) ERNESTO DE LA TORRE. op. cit. p. 118.
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4. OBSERVACIONES. Ver Ejemplo.

EJEMPLO DE FICHA ARCNIVOLQGICAS

MEXICO
COLMALCALCO, TABASCO; S
SECRETARIA DE EDUCACION POR PAIS
CIRGULAR 5/87. |

CALENDARIO ESCOLAR PARA 1987,

JORGE ESCALANTE B. DIRECTOR GENERAL
DE PLANEACION ESCOLAR.

TIERRAS EJIDALES.
DECRETO PRESIDENCIAL

POR ASUNTOS
PRESIDENTE LUIS ECHEVERRIA,: :

ORIZABA, VERACRUZ, 0 TEMAS.
MARZQO DE 1974,

DISPOSICIONES LEGALES PARA LA ENTREGA DE
TIERRAS A CAMPESINOS,.. k

ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA
AGRARIA, EXP, 15/74, CAJA 10 FOJA 15, ,
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7.4 EL MUSEQ.

En la actualidad, el museo es considerado como fuente importan-
te para el pfoceso de éhsehanza-aprendizaje{ la investigacion cient{fica
y la cultura. Desde 1a antiguedad. los santuarios, los templos y poste-
riormente los museas fueron lugares destinades a la conservacidn de los -
objetos sobresalientes en las ciencias y las artes.

Para los griegos, museo, “"museion”, significéd un sitio, templo
o santuario dedicado a 1as diosas y musas. En el afio 280 a.C. Ptolomeo
Filadelfo, instituy6 en Grecia, lo que se conoci® mis tarde como el museo
de Alejandrfa, lugar consagrado a la guarda del culto ~ de la filosofia y
de las letras.

En la lengua latina, la palabra proviene de la rafz “museum”, -
espacio sefialado al cultivo de las creencias, las artes y la cultura en -
general. {100)

En la etapa del renacimiento, los museos alcanzaron verdadera -
importancia social adquiriendo el significado que hoy se les conoce. La
causa de la fundacién de algunos museos de esta &poca fue la preocupacién
por capturar y conservar los vestigios culturales de la civilizaciénrgrig
ga y latina.

En Italia, Lorenzo de Medicis realiz6 la primera coleccién'dé -
materiales valiosos, creando as{ uno de los museos més antiguos e impor--
tantes de este perfodo. = La accibn de este personaje fue imitida péf --
otros tantos que tenfan la posibilidad de adquirir y coleccionar materia-
les relativos a los museos. Cabe sedalar que dichas colecciones fueron

de cardcter privado, es decir que el piblico no obtuvo acceso a ellos. --

(100) o5 WUSEOS EN EL BUNDO. op. cit., p. 24.
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Por lo consiguiente el acervo cientifico-cultural se considerd como un he
cho exclusivo para las clases socialmente dominantes. Cuando hubo in---
quietud del pueblo por participar de los tesoros culturales del pasado, -
el éstado procurd hacerse carge de los valicsos acervos hasta convertir--.
los en patrimonio nacional, abriendo-al mismo tiempo espacios museogrifi-
cos del orden pdblico. Inclusive la administracién piblica ha logrado -
capturar, conservar, organizar y difundir los materiales que de alguna ma
nera hacen posible la reconstruccién del pasade y 13 identificacién del -
presente.

En la actualidad, el museo es un espacio dedicado a conservar,
organizar, administrar y difundir objetos historicos y piezas relativas
a la ciencia, el arte y la cultura. Cabe cefalar que los museos siempre
han identificado a sus pueblos poseadores, como civilizaciones culturas y
progresistas. Ademds que, en las naciones donde los museos alcanzaron -
relevancia, la museografia, "disciplina dedicada a la construccibn, orga-
nizacion, catalogaci6n, instalacion e historia de los museos”, (101) ha
sido difundida precisamente con el objeto de optimizar la tarea de dichos
espacios.

Cabe aclarar, que en los pafses subdesarro\\édos. los museos y
la museograffa no alcanza los niveles de los pafses altamente desarrolla-
dos, aunque la produccién de los materiales de interds para el arte y la
cultura en muchos de los casos se ha rebasado por los primeros,

En relaci6n al museo, como fuente de informacién documental, la
doctora Guillermina Baena sefiala: "aungue el museo ¢ un punto -especigi--
co, donde se pueden encontrar €a infonmacidn {conoghdgica, ello nov exclu-

ye que todo Lo que nos rodea puede consdderanse como documento Lconogrifi

101} 1 cCTONARIO ENCICLOPEDICO QUILET. México, Ed. Cumbre, 1981, V. 9.
p. 63.
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co".

£l museo, siempre guarda objetos importantes como testimonios -
de las civilizaciones y sus culturas. Hay colecciones especializadas en
cierto tipo de objetos, as{ tenemos, !a Pinacoteca donde se ancuentra una
coleccién de cuadros; la Gliptoteca donde se tiene una coleccion de escu}
turas; Filmoteca, también es el nombre que recibe el lugar donde se guar-
dan objetos de cine y desde luego los museos especializados; de Historia,
Historia Ratural, tde Arte, Antropologfa, Etnogrificos, de maquinaria, de
Electricidad, etc.

Los adificios y las obras pertenecen a la iconograffa: Palacio
de Bellas Artes, Catedral Metropolitana, Pirdmides de Teotihuacan, la To-
rre Eiffel, el Muro de {as Lementaciones, ta Muralia China, etc.

inclusive, un vaso, on ascritorin, un léniz, una caja son testi
monios de la huella del hombre porsupase en el planetay también fuefa -
de &1, en 1a luna y en espacio.  Todos estos son dorumentas iconografi--
cos,"  (102)

Siguiendo las ideas anteriores, se sefala que los museos, en el
transcurso del tiempo han sido clasificados de acuerdo a las caracterfsti
cas de los objetos y colecciones que conservan, por lo tanto existen mu--
seos de cardcter general y especializados, Los museos generales conser
van objetos diversos, por ejemple el museo de Historia.  Los museos espe
cializados estén dedicados a conservar colecciones con caracterfsticas --
afines. Este tipo de museos suele recibir una denominacidn especial de
acuerdo a los materiales conservades.

También se tiene noticias que los musescs contemporédneos pueden

identificarse por temas especiales tales como el arte, historia, antropo-

(102)GUILLERMXNA BAENA PAZ. op. cit., pp. 57-58.
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logfa, etc.. el cuadro siguiente ampliard la informacibn sobre la clasi--
ficacion de los museos.

Ademds, en el museo también existe un catdlogo compuesto de fi-
chas principalmente por autor, titulo y tema de la obra. Recuérdese que
@stas tarjetas se elaboran siquiendo los criterios de catalogacion biblio
gréfica, a la vez que, por la diversidad de lo materiales que se conser--
van en el muses, cada uno de ellos requiere de un proceso catalogrifico -
especial, segln sus caracteristicas. ,

Finalmente, es prudente agregar gue dado los mq;erialés aue el
museo conserva también se le ha denominado iconoteca, pues guarda documen

tos icondgraficos. {ver tipos de museos}.

7.4.1 LA PINACOTECA.

La Pinacoteca, eS un mused espe;ial\zado {lamado también icono-
teca, en é1 se conservan cuadros, grabados y pinturas, no importando au--
tor, tftulo, tema, técnica o corriente artistica. La palabra Pinacoteca
signiffca: VF. del griego pinax, cuadro y theke, depésito.” Galerfa de
pinturas, museo de cuadros”. (103)

La Pinacoteca existe quizd, desde que el hombre comeﬁzo Su pro-
duccion pictérica, ya sea como medio de expresion artfstica o de comunica
cién.  Dicha produccién ha sido necesaria preservarla a través de. tiem--
po, para ser transmitida de generacifn a generacifn, por lo que témbién -
ha sido indispensable implementar técnicas y espacios para su resguardo - .

y/o conservacibn, asf, desde la antigliedad y a través de la historia del

(103)
DICCIONARIO ENCICLOPEDICO TLUSTRADO. México, £d. Larousse , S.A.,

1978, p. 130.
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hombre se han dedicado espacios tanio para actividades cientificas, cul--
turales, como artfsticas. Entre estas actividades esta la de conservar
de manera organizada los objetos relacionados con la ciencia, el artey -
la cultura.

Los cuadros y pinturas son también valiosos documentos iconogrd
ficos que de alguna manera hacen posible la recenstruccidn del pasado, re
flejando a la vez la vida y costumbre de su dmbito social.

Los hechos anteriores son una de las causas por las cuales se -
justifica su atesoramiento en un lugar exclusivo donde puedan ser exhibi-
das y consultadas, ya sea con ei fin de brindarnos esparcimiénto. cultura
o un caudzl de informacién propia pera la ensefanza-aprendizaje y la in--
vestigacién cientifica.

En sintesis, se dice que ia Pinacoteca es un museo especializa-
do debido al tipo de coleccitn que en ¢l se contienen, en este casa 1as -
pinturas, las cuales son documentos de- caractertisticas y propiedades afi-
nes por lo que en su conjunté se denominan coleccibén documental iconogré-
fica, pictérica, pldstica, cuyo espacio para su conservaci6n es la pinaco
teca.

€n el mundo han existido importantes pinacotecas: “La Pinacote
ca antigua de arfe {Munich), importante museo de la Repablica Federal Ale
mana, El fondo inicial se-acumulG en-época del -archiduque Guillermo IV
(1508-1550), con las colecciones de la familia Wittelsbach, comprgnde 3-
grandes grupos: ‘

a)  Pintura barroca europea;
b} Pintura italiana dél”henacihiénto;
c) primitiyoé alémanes.l
'Ajﬁarﬁif de su fecha de fundacion, esta pinacoteca ha sido enri

quecida con otras valiosas pinturas, las de Rubens, Tintoreto, Durero, --



Giotto Rafael, Botticetli, Lippi, atcétera.(...)

Otro museo de pinturas de gran relevancia es 2! de Florencia o
Galeria de los Uffizi "importante museo itallano, ubicado en Florencia en
el llamado palacio de los Uffizi, en 2] se reunieron las mds valiosas co-
lecciones de los Médecis, las cuales fuercn cedidas al Estado en 1737, -
El contenido en obras pictéricas presenta gran relevancia con un predomi-
nio de ohras de pintores italianos. Practicamente todo el arte pictori-
co renacentista italiano se encuentra representado aquf: Bellini, Botti-
celli, Caravaggio, Giotto, Dz Vinci, Miguel Angel, Rafeel, Tiziano, Verro
cchio, etc."  (104)

En México, existe lo que se conoce como la Pinacoteca Virfeinal
y cuenta con un fotal de 229 obras de varios artistas importantes del “si--
glo XVI al XVIIL,

Existe también, el museo de San Carlos, donde se encuentran pin
turas de autores mexicanos antiguo y contempordneos. . Ademds, se ldcali
zan gbras de pinturas extranjeras,

Debe quedar claro, que la pinacoteca no es un simple depésito -
de pinturas, por el contrario esta debe llevar a cabo ciertas funciones -
que busquen conservar y difundir el arte pict6rico de la mejor manera.
Por ejemplc, adquirir nuevas obras, dicha adquisicidn se hace a través --
de:

- Donacién.
- Canje o intercambio.
- Compra. : .
DONACION, se pide a pfﬁté‘lg}.tpfeééibﬁjstas e instituciones --

donen a la pinacoteca obras de interés para la misma.

(104) |05 WusEOS EN EL MUNDO, op. cit. p. 129-137.
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CANJE, consiste en un intercambio antre pinacotecas, de obras -

(copias de originales).

COMPRA, el museo destina ciertc presupuesto para la compra de -

obras tanto nacionales como extranjeras.

La restauracidn, es otra de las funciones importantes de la pi-

nacotecd, consiste en reparar las pinturas deterjoradas. Esta actividad

1a realizan personas altamente capacitadas.,

La organizacién de los documentos pléstices se realiza de acuer

do a la siguiente clasificacion:

t.  Pinturas
2. Pinturas
3. Pinturas
4. Pinturas
5. Pinturas
6. Pinturas

7. Pinturas

Nacionales.

Extranjeras.

por pafses. S e ;;,, ‘ 
por siglos.

por temas.

por fechas en quékfuefon pintadas.

por corriente artistica.

En la pinacoteca, existe también un catdlogo iconografico de do

cumentos plasticos. Las fichas qué componen ‘dicho catdlogo, recogen los-

datos mds sobresalientes que idéntifican cada obra:

. Nombre del autor.

2. Tema o titulo del cuadro.

3. Tamado {ancho y altura).

4, - Lugar de

5. Datos bi

6.  Técnicas

7.  Material

procedencia,

ograficos del autor.

empleadas.

en que se encuentra realizada.

8. Fecha cuando fue realizado.

9. Corriente artistica a la que pertenece,




160.

EJEMPLO

CHAGALL, MARC.

LA HABITACION AMARILLA

84 x 112 CMS,
BASILIA, COLEGCCION DE R.F.T.

o
PINTOR Y GRABADOR FRANCES DE ORIGEN
RUSO, N. EN 1387,

OLEO.

EN TELA.
1911
CURBRISMO

7.4.2 LA GLIPTOTECA,

La Gllptoteca es ‘también” un museo especlallLado digno de men--
cionarse, pue; en: la actualxdad existen numerosas obras prop1as de este es
pacio. . ‘

“ La palabra Gliptdteca, proviene del griego “F, gluptos, grabado
y theke, caja. ] Coleccibn de piedras grabadas, nomﬁre de ciertos museos -
de esculturas",a {105} ' 7 '
Por la definici6n anterior se puede decir que unafcoleféigh Qe‘-‘

esculturas dan orfgen a la gliptoteca.  Sin embargo} no sblo‘las biédras -

(105)p1cc10NARTO ENCICLOPEDICO LAROUSE. op. cit., p, 252.
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labradas son materiales para este espacio sino también las piedras de cual
quier tipo y los materigies afines que de alguna maners estan relacionadas
con la ciencia, la tecnologfa, el arte o la cultura pueden conservarse en
la Gliptoteca. Por consiguiente, la Gliptoteca tiene como funcion conser
var, organizar y difundir los documentos iconogrdficos tales como las pie-
dras labradas y materiales afines. = £s recomendable que en este espacio -
se tenga un catdloge, organizado por:

1. Autor.

2. Titulo o tema.

3. Procedencia,

4,  Fecha.

(84

Nombre del material.
6. Datos biograficos del autor,

Cabe agregar, que 1a organizacién y funcionamiento de la Glipto-
teca defiere en relacifn a la biblioteca dado el tipo de materiales que en
ambas se conservan, Puesto que las esculturas no pueden ser, por‘ejemp--
plo, fotocopiadas, si se desea tener una copia fiel de la misma es mejor -
recurrir a la camara fotografica.

La conservaci6n y cuidado de estos materiales'requiefe‘de'técni-
cas sumamente especializadas, por lo que el personal debe éstar capacitado
bajo las técnicas que s6lo proporciona la museograffa, ciencia que se ocu-
pa de la organizaci6n, funcionamiento y consulta de los museos. .

Una de las Gliptotecas mas famosas del mundo es la de Mqhiéh, --
construida en 1830 a instancia de Luis [i{ de Baviera, en ella‘sefébnéérvan
las esculturas de mayor trascendencia de este pafs. (106)‘: i'x‘ L

En nuestro pafs, no existe propiamente una’Gliptdteéa de la mag-

(106)y1p. LoS MUSEDS EN EL MUNDO, op. cit. p. 142.
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nitud e importancia de la de Munich.  Sin embargo, contamos con una rica
coleccién de piedras y esculturas histéricas y modernas, que si bien, no
se les ha dedicado un espacio especializado, se les localiza en los mu--
seos mds conocidos, tales como: el museo de Antropologia e Historia, de -
Arte Moderpo, etc.

Cabe agregar, que si la organizacién de dichos materiales no se
1leva a cabo, la consulta se entorpeceri{a y por tanto la valiosa informa-
cién que ofrece este tipo de Jocumentos serfa diffcil recuperarla, enton-
ces la Gliptoteca dejarfa de ser un centro de informacidn cientffico y --

cultural, para convertirse en un simpie depbsito de cbjetos.

EJEMPLO

RODIN, AUGUSTO.

EL HOMBRE QUE MARCHA,

FRANCIA,
1880
MARMOL.

'ESCULTOR, N, EN FRANGCIA EN 1840
M. EN 1917, R ~
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7.4.3 LA SIGILOTECA,

£l lugar donde se conservan los sellos, los timbres, las mone--
das, las medallas,'etc. se le denomina Sigiloteca, existen grandes y nu-
merosas colecciones de dichos materiales que pueden dar pauta a la Sigilo
teca como espacio independiente.  Pues ocurre, que la documentacién sigi
logréfica generalmente se encuentra en el museo o bien, ocupa la seccidn
de alguna iconoteca y en algunas ocasiones forma parte de la coleccion de

la biblioteca.

La palabra sigiloteca se deriva de @ latfp “sigillum", sello y
"Lheke", deposito; por consiguiente, sigiloteca es el lﬁgah donde se de--
positan y conservan los sellos y materiales afines;es decir,-aguella a0
cumentacidn seilada, estampada, marcada, etc., tales como timbres posta;-
les y fiscales, monedas metdlicas, papel moneda, madalla, ex-libris, etc.

Toda la documentaci6n sntericr, también se organiza para su dis
posicién y consulta.  Aungue de hecho, no existe un sistema de clasifica
cién y catalogacion especifica para su ordenamiento, esto no impide’la --
elaboracién de un catdlogo que registre los datos mds importantes que per .

mitan identificar y recuperar tanto los materiales como la infqrmacion -

que nos-ofrecen. ; :
Los datos siguientes son los que se debéﬁ tbmér’eh éDeﬁtd'¢arark

elaborar una ficha sigilogrédfica.  {107) SO

1. - -Autor y/o pals, estado o ciudadf

2. Titulo o tema.

3. Tipo de documento.

4. Procedencia {Institucitn).

5. Fecha de elaboracién.

{107} ESTOS DATOS FUERON SELECCIONADOS EN BASE A LAS REGIAS CATALOGRAFICAS
ESTIPULADA EN: GRFY AKEQS,,SUSAN. Catalogacién sencilla para biblie-
3 - C 7 T

e MAvima b
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6. Material en que se encuentra elaborado.
7. Sinbpsis de su origen,

(ver ejemplos).

En sintesis, por los materiales que conserva la sigiloteca, --
consideramos que no debe escapar a la consulta del estudiante e investi--
gador, quienes encontrarén un caudal de informacién propia para la inves-

tigacién cient{fica en diversas ramas del conocimiento.

FICHA - STGILOGRAF ICA- PARA TIMBRE .. POSTAL:

MEXICO. SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y
TRANSPORTES. ‘ R
LANZAMIENTO DE DISCO.

TIMBRE POSTAL. :
SECRETARIA DE COMUMICACIONES ¥ TRANSPO&.
TES (CORREOS). DRI
1968 -1969.,

PAPEL ENGOMADO

TIMBRE IMPRESO Y PUBLICADO A PARTIR DE LA
OLIMPIADA DE 1968, CELEBRADA EN MEXICO,
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FICHA SIGILOGRAFICA PARA MONEDA:

MEXICO. BANCO NACIONAL.
BILLETE DE $50,000. M/N.
PAPEL MONEDA. | |
BANCO NAGIONAL DE.MEXICO.
1986 o

PAPEL

PAPEL \fIONEDA PUESTO E'\I CIRCULACIO\I EN -
MEXICO EN EL ARO DE 198b.

7.4.4 LA FOTOTECA.

£l lugax donde. se conservan las fotegrafiaz, se llama fototeca.
También se le suele llamar “Museo de fotegrafias" o bien, iconoteca, dado
que es un archive de imdgenes impresas en papel. El Diccionario dice --
"Fototeca, archive fotogféfico". (108) k
~ La aparicién de la fototeca s6lo se ha hecho posible gracias a
la existencia de numerosas y variadas colecciones fotograficas‘prqlifera;
das tanto en la vida social como en la ciencia, el arte_y la Cultufa.n

En la vida social, las fotograffas permitirdn’ 1mpr1m1r y fler

para la pdsteridad la vida, las costumbres y las tradlcxones‘de cada épo-

ca. - (109)

(108)0£ccionaaio Pequesio Lanousse. México, Ed, Larousse, 1978, p. 479

(109)Vid. GUSTAVO CASASOLA. 6 S<gles de histornia grdfica de México, ---
1325-1976. México. £d. Gustavo Casasola, 1978, XIIT Vols,
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En la ciencia la fotograffa ha sido base y apoyo de importan---
tes investigaciones en el &rea ce ingenieria, topograffa, goslegla, biolo
gla, medicina, sociologie, antropologfa, etcétera. L2 produccién foto--
gréfica realizada en el oroceso mismo de la i[nvestigacidn da pauta a la -
creacién de acervos fotogrificos de gran valor, por lo que se les debe de
dicar un espacio y cuidado especial, agregando a st conservacidn un méto-
do general que permita organizar cualquier tipo de coleccifn fotogrdfica
y facilitar al mismo tiempo su consulta.

Por la facilidad que representa 13 impresién y reproduccidn fo-
tografica es incalculable el nGmerc que podemos obtener de ellas, en un -
momento determinado. Hecho que adamds, dificulfa la reglamentacitn de -
los derechos de autor. A la vez que da orfgen a la creacién de numero--
s0s archivos privados y particulares que nor su condicion son dificiles -
de consultar, sin contar que la mayorfa de ellos ni siquiera son difundi-
dos, perdiéndose asi una valiosa informacién quizd jamds recuperable para
el investigador,

Las colecciones de las escasas fototecas pablicas, son quizd --
las més difundidas y por tanto conocidas y consultadas.

Esta falta de difusion de la fotograffa como documento Gtil en
la investigacin cientifica y por consiguiente como una rica fuente de in
formacion documental, ha justificado el desinterés por la creacitn de la
fototeca como un centro independiente de informacidn, consulta e investi-
gacién,

~ Retomando, la organi;acién del arcervo fotogréfico dentro de
una fototeca, se debe considerar la elaboraci6n de un catdlogo fotogréfi-
co, cuyas tarjetas puedan ser-realizadas principalmente por tema, tftulo

y autor,



fatos

. {110)

Tema o titulo. {Subrayado).

Autor (fot6grafo, institucidn o empresa).
Tamarin. _
Especificacion del color de la impresion,
Lugar de impresidn y/o publicacién.

fecha de impresidn y/o publicacidn.

Sinopsis de su crigen.

EJEMPLD:

REPRODUCCION CELULAR

W, InstiTuto pe Investicacioues Diomépicas. TR, Fr
NESTO SAENZ.

MicroroTocRAF A,
N COLOR

FMEx1co,

Fesrero 1382

'Tocuwzwos, PRODUCTO [E LA INVESTIGACION: -REPrRODUCIGN
CELULAR" , REALIZADO FOR INVESTIGATORES DEL INSTITUTO -

L2 lavesTicaciones Diorénicas oe ta LAl .,

{110)

Vid. -~ GREY AKERS. op. cit., p.

167.
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7.5 LA MAPQTECA.

£l lugar, edificio o espacio en donde se conservan los mapas, -
los planos, las cartas y los atlas gecgraficas, se denomina mapoteca. -
£l objetivo fundamental de toda mapoteca es capturar, conservar, organi--
zar y difundir la produccién cartografica realizada en un lugar y tiempo
determinado, = Gloria Escamilla al respecto dice: “debido a que €a car--
{oghafia estd considerada como wuna disciplina de {nvesdigacidn, exisde -~
un gaan {nterds por La {nformacitn de oy mapas.  La Mapoteca grande ¢ -
pequena, sirve @ un propisdito dmpordante y convendenty, el de consenvan y
gacilitan La investigacidn refacionada con mapgas, cartas y atlas.  EL --
§onmato de mapa, encuadernado o suello, con su farga historda y edmulo de
niea y vardada {nformacidn de paimer onden”. ({11}

L.a organizacién del material cartogrdfico también requiere de -
un catilogo elaborado por autor, drea, materia, ficha, procedencia y for-
mato. £l contenido de cada ficha se realiza tomando en cuenta los datos
mas importantes que identifican cada uno de los wmateriales, siguiendo a -
sy vez las reglas de catalogacion utilizadas para los libros.

En sintesis, "literalmente la palabra mapoteca significa colec-
ci6n de mapas., que pueden no estar clasificades, independientemente de su
nimero, sistema de coleccidn, temas y escalas.  La mapoieconomfa es la -
parte de la biblioteconomia que tiene como objetive poner a dispasicién -
de los usuarios y consultores la representacidn gréfica de los recursos -

del pafs para la planeaci6n y fomento de su mejor uso y  aprovechamien--

()6 grin EsCAMILLA. “Consideraciones sobre la organizacion de los mate
riales cartogréficos”. Boletin de investigaciones bibliogrificas.”

México, UNAM: 1983, p. 589.
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to." (112)

Suele acantecer que la mapoteca se localiza como una seccibn --
importante de una biblinteca de mediana o gran magnitud. Por ejemplo, -
en México existe la biblioteca nacional. el recinto bibliogréfico de ma--
yor importancia, en cuya organizacitn y estructura se encuentra la mapote
ca que tiene como finalidad la conservaci6n v transmisién de jos materia-
les cartogréficos no s6lo del pafs sino también extranjeros. Otra fun--
cibn mds, es atender y dar informaci6n al pdblico en general sobre la co-
leccién que maneja.

La Mapoteca es la biblioteca nacional cuenta con-el siguiente -
material:

1. Acervo de 12500 mapas, 500 atlas y 1200 monografias.

2. Colecciébn ctompleta de 1as publicaciones de la comisidn generalede\ -
Instituto Nacional de Estadisticas Geogréficas e Informdtica.

3. Cartas topogréficas.

4, Cartas edafolbgicas.

5. Reproducciones cartogrificas del siglo XVI.

6. Mapas historicos del siglo XIX a la fecha.

7. “Materiales de consulta, tales como: enciclopedias, monograffas y --
diccionarios especializados en geograffa y materias afines.

En cuanto a la organizacibn, para facilitar su consulta, el ca-
télogo esta elaborado por: titulo, autor (cartéorafoo grabador), materia
y editor. Se agrega también un fndice analitico que pueda éer toﬁédité-
do para localizar con mayor rapidéz algln autor o tema en espeCial. {ver

ejemplo).

(112)yaR10 FLAVIO FUENTES INIESTRA y GUADALUPE NELLY POZOS B. “Los servi
cios de Mapoteca en la Unidad de Documentacién de la ENEP-Iztacala
DE LA UNAM, Encuentio de Bibeiotecanics de £a Universidad Nacional
Autdnoma, 2, México, 1983, p. 123.
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La consulta se puede realizar personalmente, por correoc o via -
teléfonica.

El prés;amo puede ser interng o externo. Si se opta por el --
primero, este se reduce al préstamo y censulta del material centro de la
sala.  Cuando se trata del prostamo externo, este significa que puede --
salir de la sala de consulta.  Sin embargo, en esta mapoteca no existe -
el préstamo externo, ya que :asi todo el material es tratado como espe---
c1al, pues generalmente son ajemplares {nicos o raros.  Pero, a pesar de
aste existen algunas excepciones, dependiendo del caso.  Las excepciones
solo son aprobadas por la direccifn general de esta institucién,  Es pru
dente aclarar, que si se llega a conceder el préstamo exterior; este debe
ostar sujeto a las siguientes indicaciones, o SR
1. La solicitud deberd realizarse por escrito.

2. Dirigirla a la direccibn general de la institucitn (biblioteca nacig
nal).

3. El prestemo se limita a 3 atlas y/o 6 .mapas.

4,  El-prestamo durard 8 dfas nhabiles, con posibilidad de ampliarse.

Los prestamos externos, generdlmente se realizan de institucién
a institucién de manera oficial. _‘

Un servicio mds, es el servicio de reprograffa. Este se-limi-
ta, cuando el material que se desea fotocepiar esta deteriorado; también -
se limita por la antigiedad, rareza o dimension, es decir, que si el mate
rial alcanza un tamafio que represente dificultades para su reproduccion.

En algunos casos, el material también puede ser fotograffiado, .

por lo tanto es permitido la introducci6n de cdmara fotografica. (113)

Finalmente, hemos crefdo conveniente mencionar la organizacién

(113)Vid. GREY AKERS. op. cit. p. 175 y 260,
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de la mapoteca de {3 bibliotecs nacional dada su magnitud e importancia.
Claro esta que existen otras mapotecas; sobre todo en las bibliotecas de
los recintos educativos, académicos v de investigacion y aunque no todos
quardan la misma reglamentaciGn, magnitud, organizacidn y estructura, to-
das deberdn ser valiosos centros de informacidn, consulta en apoyo de la
investigaci6n cientifica y la docencia,

Datos de ficha cartogréfica:
1. tugar (pafs, ciudad).
2. Institucién y/o cartdgrafo.
3. titulo y/o cartdgrafo.
4. fecha de realizacidn y/o publicacin.
5. tamafo de la superficiecoriginali——m il o e 0
6. escala. k

7. sindpsis de su origen.

EJEMPLO DE FICHA CARTOGRAFICA DE LUGAR
(Pafs) k

/ .
MEXICO, CLUDAD DE MEXICO, D. F,

SECRETARU\ DE LA DEFENSA NACIONAL

ZONA DE DESASTRES EN EL AREA \:LETROPO o
LITANA ., UNIDAD TLATELOLCO.

OCTUBRE DE 1985,
20000 MTS.2
1.50 x 1.90

A PARTIR DE LOS SISMOS DE SEPT, DE 1985, -

EL GOBIERNO FEDERAL ELABORO MAPAS DE -

LAS ZONAS MAS DANADAS CON EL OBJETO DE -

IDENTIFICARILAS Y PRESTAR AUXILIO DE MANE
RA MAS EFICAZ.
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7.6 LA FONOTECA,

La Fonoteca se define como el espacio f{sico, donse se conser--
van los documentos audiograficos.” TYambi&n se dice que es el centro de -
informaci6n, consuita e investigacidn que guarda de manera ordenada la do
cumentacion sonora, tales como los discos ¢ fonogramas, los cassettes o -
cintas magnetofsnicas. El diccionario dice: “Fonoteca, F. Archivo don-
de se reunen documentos sonores".  (Es comtn escuchar que la fonoteca --
también recibe el nombre de discoteca). (114}

La Fonoteca es un centro con similar funcion que 1a biblioteca,
que si bien no ofrece documentos escritos o impresos. conserva documenta-
cidn moderna no menos valiosa.  Aungue ésta requiere.de nuevas técnicas
para su cuidado, organizacidn y consuita,  Es decir, que los materiales
que en ella se contienen son producto del avance tecnnldgico que la socie
dad ha registrado en los dltimos tiempos.  Por {o que en su conjunto re-
presentan un eficaz apoyo tanto en el proceso de ensefanza-aprendizaje co
mo en la investigacién cientifica.

Cabe agregar, que la fonoteca como -ceniro de informacidn, con;-
sulta e investigacién, al menos en los pafses subdesarrollados, no ha-al-
canzado la importancia debida, puesto que la produccidn de los matefiales
audiogréfices relacionados con la ciencia y la cultura es sumamente limi-
tada, precisamente por lo elevado de su costo.  Es por esto que no exis-
ten fonotecas como centros independientes, como lo son las bibliotecas, -
por el contrario suelen ser una apéndice de éstas. Es decir, que en al-
gunas bibliotecas de cierta relevancia y magnitud se destina un espacio -

propio para los materiales audiogréficos, siendo en la mayorfa de los ca-

(114)Diccionanio Pequerio Lanousse T8ustrado. México, Fditorial Larousse,
S.A., 1982, p. 47b.




173.

propio para los materiales audiogréiicos, siendo en la mayorfa de los ca-
sos un sitio reducido.  Quizd algunos de los centros bibliogrifices, co-
mo la Biblioteca Nacional, la 8itlioteca Benjamin franklin, las Bibliote-
cas de la Universidad Autbnoma Metropolitana, etc. dedican algunos espa--
ctos para la conservacidn de dichos materiales.

Sin embargo, existen Fonotecas con valiosos documentos, aunque
no todos destinados para Ja {nvestigacion cientifica o oropios de la en--
seflanza-aprendizaje. Nos referimos concretamente a las fonotecas de las
radiodifusoras y de la televisidn de cardcter comercial que por causa de
sy funcibn refinen una basta caentidad de discos y cassettes con una varie-
dad temdtica y musical inusitada. pero nunca pensada en sy proyeccién co-
mo fuente de informacibn para la Investigacidn Cientifica. No obstante,
que para algln investigador la radiodifusidn comercial puede resuliar una
rica fuente de datos; 6sto dependerd del tema y de }os objetives del ira-
bajo cient{fico. 7

Por su parte, ls radiodifusién cultural y educativa conserva do
cumentos valiosos aungue no tan abundantes como los antes mencionados, pe
ro st de una gran riqueza informativa.

En México, existe lo que se podria llamar la Fonoteca Nacional,
puesto que, es sin duda uno de los centros audiogrificos més importantes
del Pafs. Esto es la Fonoteca de Radio UNAM, dicha emisora comenzf a --
funcionar en el primer tercioc de los afios sesenta. Entre discos y ca---
ssettes alcanza hasta alrededor de 35 mil voldmenes, cantidad que abarca
documentos culturales y cient{ficos, tanto del pafs como del extranjero.
En este sentido, la Fonoteca de Radic UNAM contiene voces, testimonios de
personajes conocidos y con renombre tanto en el ambito'socidcultural como
politico. ‘ )

Por la importancia de su acervo, dicha fonoteca presta los §i--
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quientes servicios:

3)

b)

Ofrece préstamos de sus materiales a otras radiodifusoras, tanto na-
cionales como extranjeras.

Préstamg internn, que consiste en solicitar el disco o cassette pre-
viamente seleccionado a través dél catélogo audioérafico,rorganizado
por autor, tftulo, materia y tema. = Es aconsejable que en la ficha
documental audiogréfica se tomen en cuenta también los siguientes da
tos: Nombre del programa, nombre de la grabadora, nombre de la ra-
diodifusora, hora, lugar y facha de transmisién, intérprete, conduc-
tor, productor, orquesta, etc., La inclusién e 2stos datos en la -
tarjeta audiogrifica depende del tipo de material {disco o cassette)
y de sy contenide,  (115)

Ast que, es recomendable que en la fonoteza los materiales sean

registrados con los datos més relavantas que los-identifiquen y formar --

los catdlogos parecidos a los de la biblioteca.  E£i tamafio y la ficha --

deber ser de 7.5 x 12.5 cms,

Ficha vara disco o fonograma.

Datos:

Titulo (subrayado).

2. Titulo de las melodias u obrag'inclufdas:
3. Nombre del autor, - T
4.  Nombre del intérprete.

5. Nombre de la orquesta.

6. Nombre de la compaﬁia grabaddia;w

7. Tamafio. o »

8. Revoluciones,

(115)

patos proporcionados por la Fonoteca de Radio Universidad.
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9. Aclarar si es estéreo o alte fidelidad.

- La TevoLuctd.. Tocwenmos 1900-1920,

- TarTino LigeraL {Exicano, Canaica, PLAN DE Aoua
PRIETA, Diaz-Creeuswi, eTC,

- LA,

- fouxino e Castro.

Juat Careos Tesera- (IHGEHIERO DE SONIDO) .
Lo Pray, 75 RuDLIL, ESTEREOFGICO,

Ficha para cinta o cassette.
Datos: 7 7 -
1. Titulo del tema principal’ (subrayado).. .
2. Temas secundarios. -
3. Voz o intérprete,
4, Lugar de grebacién.

5. Nomero del cassette.

A REFORMA URIVERSITARIA, .

' 05 CXAMENES TEPARTAMENTALES
AnToiito Saxtos (CEU)
Grasd VicTor CASAsoLA

LueAr: C1upAD UNIVERSITARIA,
Mexteo, Lo R

Ho. 2.
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Ficha para programa de radio,

Patos:

1.
2.

hombre del programe (subrayado).

Hombre de la radiodifusora.

fecha de transmisidn,

Hora de transmision.

Lugar de transmisién.

Conductor.

Locutor.

Nombre(s) de.la(s) que interviene{n} en el programa (artistas,‘inte~
lectuales, personalidades, etc.). ‘

Observaciones.

FONITOR DE LA MATANA,

Rapto Rep.

21 pe SeptieMBRE pE 1387,
6:00 - 10:00 AN,

Nexico, b Fu

Jost GuTigrrez Vivo

Jost Gutitrrez Vivo
NoTICIERD MATUTING
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£s necesario aclarar, que se puede elaborar las fichas no sé6lo
por tema sinp también por autor o cualquier otro dato relevante que iden-
tifique al disco, cassette o radio programa. (116)

Otra Fonoteca de relevancia en la de Radio Educacitn que-depen-
de de la Secretari{a de Educacién Publica, en ella se conservan materiales
audiogrdficos de cardcter educative, cient{fico y cultural, producidos --
fundamentalmente en la misma emisora. Aunque también cuenta con documen
tos realizados en otras instituciones del pafs y del extranjero.

Las dos emisoras mencionadas anteriormente son un ejemplo vivo
de como la radio, el disco, el cassette y le fonoteca representan @ uh -=
caudal de datos para la ciencia y la educacién.

Por consiguiente, la ronoteca no es tan solo un lugar para guar
dar los materiales audiograficos, su funcisn debe astar encaminada a pro-
porcionar (e manera activa la informacién necesaria taﬁto para el estu---
diante como para el investigador. Desde este punto de vista: "Una fong
teca o discoteca tiene como rin recopilar, ordenar, clasificar y difundir
el material grabado por la institucién o comunidad a la cual estd dirigi-
gar,  (117) | |

Por ﬁltimo‘ cabe agregar que la misma fonoteca debe proﬁorcio-~
nar los dispositivos tales como grabadora, tocadiscos, audifonos baba po-

der escuchar el material grabado en la misma sala.

(116) ] . . .
Los datos y el modelo de las fichas audiograficas que mencionamos es
tén basados en: GUILLERMINA BAENA, op. cit. pp. 52-53. -

(117)
GUILLERMINA BAENA, op. cit. p. 51.
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7.7 LA VIDEOTECA.

El lugar donde se conservan los documentos videcgréficos, se de
nomina videoteca. " En este espacio se encuentran series de T.V., progra-
mas culturales y especiales, relacienados con diferentes dreas del saber
humano. - En términos concretos, la videoteca estd integrada por diaposi-
tivas, filminas, microfichas, pelfculas, transparencias, videograbacio—--
nes, microtarjetas, microfilms, etc.

Debido a que todos estos materiales son nroducto de la‘tecnolo-‘
gla moderna, su produccidn y proliferacién en las ciencias de la informa-
ci6n ha sido acelerada por lo que han ido ganando cada vez mds espacio en
la impresion del conocimiento cient{ficc y cultural, propio para la ense-
flanza-aprendizaje y la investigacién cient{fica.

Pero a pesar de la rdpida proliferacién de estos materiales, no
existe hoy en dfa una difusidn abierta de la videoteca, como centro de in
formaci6n, consulta e investigacién. Pareciera ser, que el término es -
tan moderno que justifica su escaza difusién.  Por tal motivo, no podria
mos hablar, al menos en México de la existencia de una videoteca como cen
tro de informacid6n independiente como lo es la Biblioteca Nacional.

Sin embargo, se tiene noticia que existe una numerosay variada
prodUccién documental videogrdfica que bien podria formar una valiosd co-
lecci6n que conformarfa la videoteca nacional de nuestro pafs, lavsiguieg

te nota dard la razén:

A diferencia del gran archivo de imagenes'tbn;él,ﬁhe cu

entala

T.V. privada (Televisa) (...), las imigenes producidas o trahémifidas:por
la 7.V. estatal se encuentran dispersas en Imevisi6n (canales 13;'7 y 22)

y el canala 11 colocadas en sitios cuyas caracterfsticas varfan de acuer-
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do con los recursos asignedos a cada uno de los mencionados canales y que
son mucho menores a los de la T.V. privada, la cual se refleja con la-pre
cariedad de los “almacenes" de las imdgenes estatales.

Aunque ya existe un proyecto de Yideotecs Nacional presentédo -
ante las instancias adecuadas, aGn no se ha autorizado ni ‘asignado ningu-

na partida presupuestal destinada a tal fin...

Por otro lado, aunque no existe un edificio, ni un decretd, ni
fos comités que den vida formalmente, a la videoteca nacional, desde ha--
ce tiempo se han estado copiando y guardando las imégenes de las activida
des presidenciales y de las campanas de comunicacién social empredidas --
por el Estado Mexicanc. A ese conjunto de materiales se les ha dado el
nombre de "Videoteca Oficial® y también se encuentra distribuida en dis--
tintos lugares: Los Estudios Churubusco, las instalaciones de Imevisién
y el Archivo General de la Nacidn..." (1i8)

. Es claro, que la nota anterior nos refleja la falta de una vi--
deoteca que a nivel nacional concentre y conserve la documentacidn video-
gréfica oficiales y privadas de interés social que a la vez puedan quedar
a disposicion del ptblico.

En sintesis, el proyecto de construcciédn de una videoteca como
la antes mencionada, sin duda que ser& un valioso ceniro de informaciOn -
propios para la investigacidn y la ensefianza-aprendizaje.

Es obvio que los documentos conservados en la videoteca tendrdn
que ser organizados para facilitar su consulta y parte de esta organiza--
cién son los catalogos, los cuales deben elaborarse por autor y tema, se-

guidos de otros datos que puedan identificar los materiales,

{118}

PATRICIA VERA. "La Videoteca Nacional, proyecto sin autorizar'. La
Jonnada. México, viernes 24 de abril de 1987, p. 15.
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Datos:

1. Titulo o tema de la emisibn (subrayado).
2. Nombre del Programé;

3. Canal. u

4, Fecha.

7.7.1 LA CINETECA.

£l lugarrdonde se guardan debidamente brgénizados 10s materia--
les relacionados con la cinematograf{a, se denomina cinetaca.

Sin embarqo, la funci6n de una cineteca no es s6lo la de concen
trar y conservar los materiales Filmicos, sino que también tiene como ob-
jeto capturar, estimular la creacidn y difusion de nuevos documentos cine
matogrificos. FPara tal efecto, en ia actuvalidad la filmoteca ha exten--
dido sus actividades para diseminer el ¢ine de manera mds popular, preocu
péndose por progorcionar cursos, exposiciones, conferencias.  Ademds que
algunos cinetecos han creado sus propias escuelas con el objeto de formar
nuevos especialistas en este arte y perfeccionar a los ya existentes.

El estimulo de la investigacidn. con respecto al cine es una de
la actividades mis propiciadas por las cinetecas, con ésto se persigue co
nocer los aspectos técnicos, sociales, histéricos, astéticos, polfticos -
del séptimo arte, publicando el resultado de las mismas,

Como ya habfamos dicho, la cineteca no s6lo guarda filmes, en -
su espacio también encontramos: vestuarios, objetos propios dé 1a esceno
graffa, cdmaras de cine antiguas, fotograffas, etc. Por todovésto, se -
dice que la cineteca es también un museo especializado. Ademas, es nece

rio agregar que la cineteca se considera como un centro de reuni6n donde
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de la impresi6n de partituras.

Dicho invento se difundi6 al resto de Eurcpa hacia 1860, se em-
pled en Alemania para ilustrar libros. Actualmente se utiliza en la in-
dustria, en el comercio, en la educaci6n, etc.

"La palabra Litografida proviene de dos vocabfos griegos: &i--~
tos, piedra, y graphien esenibin, grabar, La pledra esfuvo en udo durante
nucho £lempo, en funcidn de matriz para nealizan £a {impresidn..." (56)

Ahora se verad por qué los grabados son también fuentes de infor
maci6n. SegOn Gaston Litton, éstos pertenecen a la iconografia, dado -~
que son reproducciones de imagenes o dibujos gque sin duda se utilizan en
muchas de las actividades sociales. Por lo que a través de los grabédos
podemos conocer y obtener informaci6n o datos de dichas actividadéé'a tra
vés de la historia. »

El ejemplo siguiente ilustrard lo anterior.

Para el investigador especializado en bibliotécologia.vbﬁbien -
un historiador ser{a interesante conocer que "EL primer &Lbno iZQAtaédo
con ghabados hechos en planchas de metal, €o publicd en 1467, .en Ftdien--
ela, el dmpreson Alemdn Nicalaos Lauwrentidi. Este antesano aplicd el pro
ceso del grabado en ghan escala utilizando mds de 130 planchas metalicas
en su obna.  'Peculum Romance Magnificential' (1548-68) que reproducia -
La {conogragia de Los principales monumentos sobrevivientes de £a antigua
Roma. Esta obra, segin Steinbeng, comstituyd La primera pubficacidn ti-
poghagica de manera peamanente. EL wso def metal para fa realizacin de
£os grabados como prietica general data de esta pubilcacdidn” (57)

En la actualidad, la técnica del grabado en litografiévcaSi ha

reemplazado a las otras técnicas mencionadas. Pues su empleo se ha he--

(56)1pi4, pp. 136-137.
(57)1hig, p. 138.
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cho indispensable para el apoyo de las actividades econémicas, polfticas,
culturales de! hombre. Por lo que, sin duda este tipo de grabados cons
tituyen un importante testimonio del quehacer social en el transcurso de

su historia.

5.3 LAS PINTURAS.

Las pinturas son también valiosas fuentes de informacién; las
cuales se encuentran clasificadas como fuentes iconogrédficas, debido a -
que son imdgenes fijas, es decir sin movimiento. - Se pueden encontfar en
blanco y negro, a color; al 6leo o acuarela, k  "

Las imdgenes que en la pinturas se plasman, 59",§QWéT§P§§EY€f?E
das, tales como: retratos de personas, paisajes, frutas, flbfeé;jéhima---
les, etc. Es obvio que las pinturas son producto de la mano dellhdmbre
y son a la vez formas de expresién artistica. ‘ ’

En relacién a su historia, las pinturas son gntiguas ¢ombrlé -=
misma humanidad. Pues desde que el hombre tuvo capacidéd'de.penéémien--
to, transmitié sus ideas, manifestando ademds, sus expresiépés artisticas
a través de las pinturas rupestres. Por lo que éstas no séloifﬁeron‘un
medio de comunicaci6n para el hombre primitivo sino también refléjeron --
sus dotes en el arte. Por consiguiente, las. pinturas rupestres son qui-
z4 el ejemplo mds significativo para demostrar la importancia de las pin
turas como fuente de informaci6n; principalmente para el historiador an--
tropblogo, especialista del arte, etc. ~ Pero las pinturas rupestres no -
son el Gnico testimonio de la utilidad del arte pictérico como fuente de
informaci6n, también las pinturas de la Cultura Helénichde la Edad Media,
del Renacimiento, la reciente y la de hoy en dfa demuestran no s6lo el --

quehacer artistico sino que reflejan el acontecer histérico-social. Pues
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Finalmente, y a manera de aclaracidn debemos decir que quizd --
las Gnicas videotecas de cardcter pGhlico sean las que se han comenzado a
formar tanto en la filmoteca de la UNAM, como en la Cineteca Macional.
Las cuales cuentan con una pequedia coleccidn de video-tapes, videocasse--
ttes y videogramas. ~ La videoteca de la Cineteca Nacional fue creada en
1985 y la mayor{a de su acerve ha sido conade por instituciones y compa--
fifas distribuidofas.

Es prudente aclarar, que los datos anteriormente proporcionddos
son los minimos que una ficha filmografica debe contener. - La 1ista‘de‘-
datos se ampl{a de acuerdo al tipo de pelfculas de la cual se desea reall
zar 1a mencionada ficha. ~Sefialando que existen filmes de diversos ti---
pos:  {121)

- Peliculas de fiécidn.

- Peliculas documentaies.
- Pelfculas publicitarias.
- Pelfculas de noticieros.

- Pelfculas de titeres y caricaturas, etcétera.

02yi4.  iden.
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8.  LAS FUENTES DE INFORMACION MODERNAS.

VAQUI,Sé trata de las fuentes de informaci6n modernas, denomfna-
das as!,porque eﬁ su mayor{a son producio de la mds altq tecnologfa dé .-
los Gltimos tiempos, hecho que permite simplificar la blsqueda de informa
ci6n ahorrando tiempo y recursos, que el estudiante o investigador podra
invertir en otras tareas de! proceso mismo de la investigacidn.

Sin embarge, la modernizacion de los sistemas de informacitn, -
no sdlo ha respondido a la simplificacién para cbtenerla, sino que exis--
ten otras causas que han dado origen a la incorporacibn de nuevos recur--
s0s.  La profesora Gloria Eszamilla dice al respecto: "Con cada ailo au-
menta La cantidad de materiales impresos u al mismo tlempo o mdsmos Ln-
ventos vienen aumendax Los medios 4isdcos que pemiden almacenar una can-
tidad cada vez mayor de {nfowmacidn: gramifonos, cintas, pelleulas, fodo
gragias, cemputaderas, ete. En colecedones de mi€lones de velimenes, €a
agspuesta a un problema dado puede encontrarse en alguna parte entre esa
enonme cantidad de obaas pero para €ocalizanla ¢s necesario adoptar ¢l mé
tode de trabajo mas convenlente 3620 en esta feama se puede almacenar {n-
formacion, transmitinla y consuftanfa, ya que fa experiencia de una gene-
nacidn estd a disposicion de fa sigucente y un individuo puede compartin
su cenocdmiento con el vecdno." (122)

Es claro, que la explosi6n del conocimiento y por ende devla in
formacion ha sido acelerada, provocando serios problemas para su almacena
miento y recuperaci6n, como respuesta a este dilema ha surgido lg nuéva -

tecnologfa: la cibernética, las telecémunicaciones. los métodos y técni--

(122) ¢ or1A ESCAMILLA GONZALEZ. Manual de Metodologia y Técnicas bibio-
ghafdicas. México, UNAM, 1982, p. 9.
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cas documentales, bibliotesarias y todos aquellos aspectos de interés pa-
ra los usuarios y especialistas de 13 informacién preocupados por dar so-
fucidn al problema anteriormente planteado.

De esta manera, los nuevos sistemas han dejado de sey manuaies
nara antomatizarce, emple3ndo computaderas nara 2l almacenamiento y recu-
peracitn de 1os datos.  Los avances Jde las telecomunicaciones han sido -
utilizados para la transmisién de los mismos a distancia, creando asf re-
des a nivel local, racional 2 internacional, las cuales hacen posible la
comunicacion entre diferentes bancos de informacion, 2 través del teléfono,
el interfono, la televisidn, el telex, el teletipo, correo clectrénico, -
etc.

La transmﬁ;iﬁn,de datos o5 cada vez més rdpida, oportuna y su -
costo dependerd del equipo instaiaﬁa énhéﬁaé banco'y del avance delas re
des de telecomunicaciones con que se disponga nacional e internacionalmen
Le,

En sintesis, el problema que representa el proceso acumulativo
de la informacién estd tratando de encontrar respuesta en las fuentes mo-
dernas con la finalidad de agilizar el almacenamiento, la transmisién y -
consulta de la misma. . '

Por otro lado, es conveniente aclarar que existen una gran con-
troversia en cuanto a la terminologia para denominar los diferentes siste
mas de informacién caracterizados por el empleo aquf mencionado. Es de-
cir, que no existe un criterio definido para especificar gue se entiende
por base de datos, banco de dates y bancos de informacidn, esto no es un
problema nacional sino mundial. As{ que, suele acontecer que el térming
banco de datos puede utilizarse para lo que aquf se define como banco de
informacién o viceversa; también ocurre que por banco de datos, se denomi

na lo que aqui se llama base de datos. Este problema no ha quedado del
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todo resuelto, sin embargo, en Mixico los especialistas de la. informacién
han tenido que unificar sus criterios en relacién a la conceptualizacion

de estos sistémaSQ (123)

8.1 LAS BASES DE DATOS. =

Se llama base de datQS'al acervo de»informacion o0 de datos refe
renciales para ya idéntificacién de cualquier material bibliogréfico o do
cumento. 7

Los especialistas del Servicio de Consulta a Bancos de Informa-
ci6n {SECOBI), definen como base de datos lo sigijiente:  "Un conjunto-de
datos que conservan relaciones asociativas entre ellos para penmétéa su -
ub{cacidn contextual dentro de un grupo con ef din de facilitarn su reeu--
peracldn®.  (124) ‘

La profesora Fuentes Pujol define que una base de datos.es: --
"Una coleccdidn de tegistaos estructurales y homogéneos en €o que hespec--
La a su temitica que contiene {nfoamacidn de tipo biblliogrdfica {referen~
clay descniptonas de documentos de cualqudien Lipo: e&bﬁOA, anticulos, pa-

tentes, documentacién no publicada, ete." (125)

(123)E1 problema de la terminclogfa fue planteado por la profra., Rosalba

Cruz y el Ing. Miquel Olea, en el "Cutso para formadones de ingorma-
ctdn automatizada®, organizado por el Centro Universitario de Inves-
tigaciones Bibliotecolégicas de la UNAM, en octubre de 1987. Dichos
especialistas e investigadores de SECOBI-CONACYT, dijeron que en Mé-
xico se ha tratadoe de unificar la terminologfa con base en el conte-
nido y funcién de cada sistema.

(124)MIGUEL OLEA €. Curso de introducedidn a €a necuperacidn automatizada
de informacién [TRAT). México, SECOBI-CONACYT, 1987, p. 37.

(125)
MA. EULALIA FUENTES PUJOL.  La {nfoamacidn documentada. Espaiia, --
AT.E., 1981, p. 162,
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Efectivamente, como 1o sefaian las dos cintas anteriores las --
bases de datos son: las referencias que identifican un libro, una revis-
ta, un articulo, una patente, un tolleto o cualquier otro documento Gtil
en la investigacién cientifica o bien, en la adquisicién de conocimiento.

Los datos o referenciaz que se toman 2n cuenta para formar una -
base de datos son: la paiabra clave, autor, titule, idioma, nGmero de pd
ginas, afio de publicacién, coleccidn, etc. A estas referencias se agre-
gan algunas claves determinadas por el propio banco de informacién a que
pertenezca [a base, con el ohjeto de organizar con mayor facilidad la con
sulta de los bancos de informacidn.y concretamente de las bases de datos;
ta mayorfa de las veces, estas claves son dadas por el tipo de languaje -
que utiliza el capturista y procesador de los datos, asf como la misma --
computadora. T o

Se distinguen 2 bases e datos: manuales y automatizados. De
las manuales, se dice que son aquellas procesadas por el hombre sin la in
tervencién de implementos tecnolégicos y/o electrénicos, & Estas suelen -
encontrarse de manera impresa en el drea de consulta de la mayoria de las
bibliotecas.

Como es de suponer, las bases de datos automatizadas son ague--
1las que para su elaboracién se emplean los diversos sistemas de cémputo
y la computadora es quien almacena y facilita la consulta del conjunto de
referencias o registros que pueden conformar una base de datos, especifi-
cando la especialidad de la misma. Dichos registros pueden aparecer en
[inea o bien, impresas cuando el usuario asf{ lo requiera.

Las bases de datos son:

- Los Catédlogos
- Las Bibliogfafiaé

- Los Indices
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- Los Abstracts.

Los Catdlogos, son 1a base de datos mds conocida, pues se en---
cuentra en el 4drea de consulta de toda biblioteca., Se definen como: la
descripcién sintetizada y ordenada de cada uno de los volGmenes del acer-
vo bibliogréfico. Los catdlegos estén formados por fichas catalografi--
cas: de autor, titulo y materia y, &stas =n su conjunto se organizan de -
manera alfabé&tica, por lo que se dencmina catilogo diccionario.

Existen otras tarjetas que se organizan de acuerdo al namero de
clasificacitn utilizado por la biblicteca en suestisdn {signatura topoyra-
fica), causa por la cual se le conoca como catdlogo topografico.

El catdlogo de inventario se refiere al grupo de tarjetas que -

1

se carasterizan nor rontener el nGmero de adquisicién o de inventario, -

ademds de todosrlos datos normales que contiene una ficha por autor; £s
te catdlogo, es Gtil para controlar el nGmero de volUmenes de una biblio-
teca.

Generalmente, el catdlogo topegréfico y de adguisicién, s6lo -~
son (tiles para la administracién interna de la biblioteca, mientras que
el catdlogo diccionario se elabora pensando en los usuarios..

La elaboraci6on de este tipo de catdlogo se puede realizar ﬁa---
nualmente y/o de manera electrénica. - La ventaja de este tipo de base --
de datos es que representan cierta facilidad para su consulta y manejo, -
representando a la vez una excalente fuente de informacién.

Las bibliograffas, son también bases de datos y se refieren a -
un conjunto de citas que identifican una publicacién: autor, titu}o,vlu--
gar y fecha de publicacién, editorial, edici6n, n@mero de paginas{‘et¢.~—:
Es decir, todos aquellos datos que describan lo necesario para‘identifi--
car las publicaciones de algln tema o autor en especial,

En términos generales, una bibliograffa, se organiza alfabética



190,

mente, principalmente por autor cuando se trata de una lista de obras con
sultadas para la realizacion de un trabajo documental,

Existen también, otro tipo de bibliograffas que se organizan -
primeramente por temas y/o materias y posteriormente por autor y titulo -

éstas son las mds Gtile

v

para el acceso 1 ta informacitn, pues generalmen
te son biblicgrafias ssnecializadas oropias para investigaciones del mis-
mo tipo.

Por lo reguiar, las bibliograffas forman parte del acervo de -
una biblioteca, centro de informacidn, etc.., localizéndose siempre en el
drea de consulta.

#demds, una bibliograffa sobre un tema particular, bien puede
solicitarse al bibliotecario .o al esygcial§s;aVgn;Xa_mdtéria en que se --
investigue, ' ’ : |

k Ast . pues,. las bibliografias pueden/serbgeherales.,especializa-
das, nacionales, multinécionales, actuales, retrospectivas d:biéh,;ser --
una compilacion de bibliografias. k i

Como ejemplo, podemos citar algunas de 1as(bibliggraffa§_loca-
lizadas en la Biblioteca Central de la UNAM: ‘
- "Fuentes para la historia de México".

- "Bibliograffa veterinaria brasileira®.
- "La internacional bibliography economic".
- "World bibliography of blbliographies".' :

Finalmente para que una bibliograffa sea ﬁtiljcdma'fUéhie dé -

informaci6n debe ser actualizada con cierta periodiéidad7éo el objeto de

enriquecer las alternativas de informacion de los usuarios

Los indices {index), palabra del latin queﬁsiénifiéq, indicar,
sefialar o notificar. :

En el contexto de la redaccién de una obra, el fndice, es una



lista de temas, materias, autores, nombras gropios. lugares, etc., y se -
ordenan alfabéticamente, son dtiles para consultar con facilidad y rapi--
dez la obra misma.

Por lo general, los {ndices se colocan al final del “cuerpo de
la obra. ’ " '

En.ex.cémpo de la’bibliotecqnomfa;lserdicé QQé'ei ihdice,es un
simil del catalogo que puede estar prdenado alfabéticamente o bien. de --
manera cronoquica.

En los {ndices estdn ascritas las materias, los temas, lbs au-
toras, los titulos y hasta el legar en donde se pueden encontrar Las'pu--
blicaciones quz en el {ndice se indican.  {126)

Existen Indices por especialidad o discipliné to-cual bermite
encontrar ia informacidn a los usuarios de una manera mds répida, concre-
ta y oportuna. Por tal motivo. los {ndices se consideran como obras de
consulta, localizados en la sala del mizmo nombre de cualquier unidad o -
centre de informacion, se consideran publicaciones periddicas acumulati--
vas ya que, se editan con cierta periodicidad {mensual, bimestral, trimes
tral, semestral, anual, etc.), y dia con dia van acumuiando los datos. ---
nds importantes que identifican a lo publicadoe sobre una disciplina o te-
ma determinado.

Ejemplo de fndices (index) son:

1. “Index Translatinum® (esta publicacion es anual y registra todas las
publicaciones traducidas a nivel Mundial sobre cualquier disciplina.
Este index lo publica la UNESCO. Esté& organizado bajo el nombre --
del pals que ha hecho la traduccién y publicacidn, el segundo ordena

miento obedece a los temas, seqdn las categorias del sistema de cla-

(126)y14. DOMINGO BUONOCORE. Diccionario de bibeiotecotogia. —Argenti-
na, Castellui, 1963. »p. 2.
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sificacidn universal.
2. Index Medicus. (registra los autores, titulos de los articulos, re-
vistas y libros sobre temas de medicina}.
3. Social Sciences index. Contiene Indice de autores y‘tftu105.de,fg--
vistas y libros sobre ciencias sociales. " Se publicé eh Rheva.vork,
£.U. » ; i
4, Index Humanities. - ndice derPublicacionés.sdbrerﬁQmaniéades;v Se
nublica en E.U. '
5. Indice de artfculos sobre educacion y'adiestramiento (ARMO). Pu»—
blicado en México, D.F. ‘ | k _
6. Indice de revistas de educacidn sﬁpefior'e'iﬁvéétigaciqh‘gduca;iva -
(TRESIE). o - '
Especialidad ‘sobre educacién'e;investigaéiﬁn}pedégégica y di--
dictica. (México. D.F.). : : 7 o
Los Abstracts. - Estas son publicaciones gue se editan con --
cierta periodicidad y también son acumulativas pues van conservando los -
datos y un resumen sobre las obras, libros, revistas, etc., que en el mun
do se publican, sobre todo las de mayor importancia en cierta disciplina
por tal motivo, se consideran como obras de consulta ubicadas en la sala
del mismo nombre de cualquier institucidn dedicada a proporcionar informa
cién. |
La'palabra abstracts se deriva de una voz inglesa y significa
sumario o resumen, {(127) razén por la cual los abstracts son resimenes
de libros que se editan cada determinado tiempo para ponerios a disposi--
ci6n de los usuarios y darles a conocer lo que se ha publicado en el mun-

do en la materia de su interés con la ventaja de que estos pueden conocer”

(127)yi4. BUONOCORE.  iden.
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una pequefa sintesis de la obra referids.
Comp zjemplo podemas <itar los sigsientes:
1. Chemical Abstracts
Resumen analitico de gublicaciones sobre gquimicay matgrias afines.
2. Psychclogical abstracts. o |
Resumen 1inalftico sobra Psicologia‘y ciencias atines:
3. Sociological abstracts, » - L
ResumenvanalitiCO sobre Sociologia y sus diferentes ramas,
4. Abstracts of military bibliography.
ResOmen anglitico sabre sublicacionas relacionados con sequridad Na-

cional, Defensa y Ciencias Militares,

2}

ABC-Poiitical Science bibliography. Puplicacion pimestral,

{Sta. Barbara Lalifornia).

8.2 L0S BANCOS DE DATOS.

Un tanco de datos se refiere a un cohjdnio de'informacjén que-
rica y los estadistico. Estos bancos se consideran cdmc‘fuentes de in--
formacién primafias debido & .que son datos en la mayoria,de las veces fpg
tuales, @s decir qde nueden variar 4fa con dfa. Por consiguiente, un --
‘banco de datés se aétudliza permanentemente en cortas y largos perfodos -
de tiempo, dependiendo del tipo de datos que en el banco se‘almacenen.

' por lo regular un banco de datos maneja variables e indicadores
que permitén conocer en cifras un hecho o situacién determinada,

Para conocer con mayor preciéidn lo antes expuesto, se medéiona
a continuacibn el funcionamiento del banco de datos del Banco Nacional de

México, conocido como SIE-BANXICO (Sistema de Informacién Econémica del



194,

Banco de Méxica)

Este banco, ofrece infarmacidn fundamentalmente econdmica y Vi-
nanziera relativa a nuestre pals,  Aunque dicha informacién también pue-
de encontrarse en las publicaciones del Banco de México con la salvedad -
de no tener i actuglizacién comg ocurre en-la consulta del banco de da--
tos, pues es abvio que la automatizacién permite al usugrio conacer los -
datos mds recientes, es decir del dfa.

SIE-BANXICO, maneja 5 de los sectores econdmicos mds importan--
tes gel pafs:

V. Sector gxterno: " {Balanza Qé page y comercio exterior)
2. Sector Industrial:  (Indice de sctividades industriales)

3. Sector Financiero: (Agregados monetdrias, recurses y obligaciones

del sistema bancario, Tasas de interés, etc.).

4,  Sector Precios: {Indice de precios al consumidor, mayores y pro
Huctor)
5.  Sector Fiscal: {Ingresos y gastos del sector pablico).

Cada unc deylos sectores mencionados cuenta con 15 mil series -
Je nimeros aproximadamente, su organizacidn se realiza cronoldgicamente ¥y
su representacibn se proporciona‘a través de cuadroé.

El total de variables e indicadores que almacena SXE—BANX[CO es
de 17 000 con miras a ampliarse. {128), ‘7'

El banco de datos de SIE-BAMXICO cuenta con un’sistema’computa-
rizado, que forma parte de SECOBI, conectado, ambos'a través de ﬁekdina-
les. : ‘ v

LOS programas que utiliza‘SIE-EANXICO, permiﬁén,gi”q§ua§ip féa;

lizar la consulta; en serie, en cuadro; en grifica, en nﬁmeros‘telatiVOs

(128)
Datos proporcionados por personal  SIE-AANXICO.
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v lo absoluto, etc. Es necesario agrzuar, que 1as unidades que maneja -
este banco de datos pueden ser: pesus, dblares, hectdreas y toneladas,
Finalmente, se Jdebe recordar que un banco de datos s6lo propor-
cionan informaci6n numérica mids no en texto, ni en cintas o referencias -
bibliograficas por 1o que el investigador o estudiante deberd elegir cui-

dadosamente sus fuentes al inicio de sus investigaciones,
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(129)

S usted desea consultar un cuadro basico sobre el medio circulante obtendrd la siguiente informacidn:\

Ejempla:

Miliones de pesos
fnformacion mensual

Medio cucniante
Saldos al final de cada mes en millopes de pesos

incrementos
) Qbserv, anterior Anuales
Concepto Abr, 84 Absoluto e Absoluto %
513338 Medio circuianie 1455816 A3214 45 525945 56.6
512040 Billetes y moneda en poder
det piblico 569235 2824 0.4 218148 48.4
$13337 Cuenta de cheques AN,
de empresas vy particulares 786581 150385 813 307850 64.3
$12553 En fa banca privada y mixta 7579492 62482 4,0 248908 65.1
§12247 En la banca nacional 26589 2097 6.3 8942 45.5

Cifras prelinunares o partir di cneco de 1932
Fuenter 8anco de Méwaco  Subdireceidn de Investigacion Economica. Secter de cuentas financieras.
Oficina de cuentas monetanas v hangdaras

Sife interesa conacet la sene de tiempa sobre of medio circutinte de encro de 1980 a abnit de 1984,
obtendrd la siguiente impresion:

Sistema Bancano
Medio cireulante (M1
Saldos ol final de cada mes en mitones de pesos

Titulo de ta seric $13338

Ststerna Centrad G informacion SIE-BANXICO

Fuente de informacion

Serie de tempo ron pepedicidad mensaeal

Subrirecoion da lovestgacion Eeondnnei y Bancari

Mes | 1980 1981 a2 | wes | ued
Enero 326384.0 S29413.0 RKEN3R0.0 924934.0 1317763.0
Febrero 331144 .0 334289.0 837408 21357 0 1332819.0
Marzo WI06B0 | 4532100 £17283 0 w3880 | 1392597.0
Abril 3pas2 ¢ | 703370 509749 0 YUR1L0 | 1455816.0
Mayo 52320 | LRG890 F19858.0 444030.0
Junio 65046 0 | 4877600 625228.0 98013,
Julio | 3636320 | 482964.0 §32775.0 1006681.0
Agosto | 3668930 | 484777.0 686793.0 1043226.0
Septiembre 36B566.0 | 481518.0 764635.0 1033320.0
Octubre 3826210 | 503939.0 820074.0 1001310.0
Noviembre 406904.0 534649.0 933265.0 1192417.0
Diciembre 512398.0 991489.0 1402346.0

(‘Zg)lnformaciOn proporcionada por (SIE-BANXICO).

461213.0

en oct. de 1987,
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8.3 LOS SISTEMAS DE [NFORMACTON.

Hoy en dia, existe lo que se conoce como industria de la infor-
maciér, ha sido desarroilada a nivel mundial, principaimente por-las gran
des gotencias:  Estados Unidos, Ingiaterra, Capadd, Francia, .etc. Aun
que también los palses subdesarrollados nan colaborado en el impulso de -
dicha industria, que tiene como finalidad, capturar, concentrar, organi--
zar y comercializar la informacitn utilizando todos los medios y la infra
estructurs necesaria para distribuir a casi todo el mundo la informacidn
que se requiere principalmente en la investigacion cientffica, en la admi
nistracion pGblica o bien, en cualquier actividad en donde se requiera -
informacion bibliogréfica o documental. Como oroducte de 13 industria y
comercializacion informativa se tienen los sistemas de informacién y “son
aquelios que agrupan a distintas bases de datos y cuentan con la infraes-
tructura adecuada para almacenar y manejar ia informacién...™  {130)

Asf que, los sistemas de informacidn son en esencia grandes ha-
ses de datos es decir, informacién perfectamente clasificada y organizada
nor temas y disciplinas afines.  Ademds, «de contar con la tecnologla ade
cuada para almacenarla y transmitiria: computadoras, redes de telecomuni-
cacifn, terminales, etc., y desde luego el trabajo del nersonal altamente
capacitado en ciencias de la informacién.

Cada sistema de informacifn puede contener una o varias bases -
de datos, ésto dependerd de la disciplina de que se trate, de la cantidad
de informacion que en el mundo circule, de la capacidad de cada sistema -
asf, como del costo de su comercializacién.

Se dice que a nivel internacional existen aproximadamente 300 -

sistemas de informaci6n, que en su conjunto contienen alrededor de 2000 --

(T3O)lnformaci0n proporcionada por SECOBI-CONACYT.
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bases de datos (131) y en cada una de &stas una buena cantidad de referen

gue i{ndican & los usuarios los autores

vy

cias biviiogréficas y documentila

y titulos que existen sobre una discipling determinada o bien, de un tema

en concreto.

Los sistemas de informacién mis conocidos en el mundo son:

1. DRI (Data Rosourcas Inc.)}, este sistema es norteamericano, cuanta --
con 45 bases de datos, los cuales i su vez contienen wnds de 40 millo
nes de referencias sobre eccnomia y materias afines: netr6leo crudo,
estadisticas financieras, importaciones, exportacionas, datos econd-
micos de pafses subdesarrollados, fndices de precios, etc.

2. BLAISE. Sistema de informacidn inglés de cardcter multidisciplina--
rin, contiene 10 bases de dates que almacenan 2 y medio millones de

referencias,lo- sroduce la British Library.

L)

DIALOGO {Dialog information services incj. Este sistema es nortea-
mericano, de cardctar multidisciplinario.  Centiene 210 bases de da
tos aue almacen 65 millones de refarencias documentales.  Unade --
sus bases mis antiguas, data de 1861.

4, TELESYSTEHS QUESTEL.  Sistema de informacidn francés,vébntiéne<33’~
bases de datos que registran 16 millones de referéﬁéiés:def[ndblé,f—

multidisciplinario.

5. G'CAM. - Sistema de informiacién francés de cardcter, gontiehé 33vba——
ses de datos que registran 2 y medio millones de feferénciag; : Lo -
produce la agencia francese PRESSE. - e

6. BRS. {Bibliographie retrieval services). Sistemq‘de ;nfqrmapién -
norteamericano de cardcter multidisciplinario. Almacené 30 mjllof-

nes de referencias en 70 bases de datos sobre: Ciencia, Medicina, -

(131)Informaci0n proporcionada por SECOBI-COHACYT.
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finanzas, Bibliotaconomia, Educacide, Tiencias 3acialas v Humanisti-
cas, Inergfa y Yedio Ambiente, Archivos Especiales, eilc.

GSI - ECO.  Sistema de informacidn Jrancds de cardcter econdmica, -
contiene 3 bases de datos que rogistran miles de series numéricas, -
estadisticas proporcionadas principalmente por Fonda Monetarid Inter
nacional y Mercado Comin Zurspeo.

50C - ORBIT (SYSTEM DEVELOPMEN CORPOZATIONY. - Sistoma norteamerica-
no que contiene 33 bases de datos que regiﬁtran 15 =illones de refe-
rencias. s de cardcter muttidiscipltinerio:  ieyes, polftica, eco-
nom{a, ciencia, tecrologia, etc,

AGRIS.  Sistema de informacidn sobrs clencias v tecnolog!a agrico--
ia, lo produce la ONU, con sede en {talia'y cuenta con 1'200,000 re-
ferenciss, |

ESA - IBS,  (European Space igency - lnfarmat&ﬁnikétrséva}v§ervi---
cas). Sistema de cardcter multidisciplicario, lo produce la Agen--
cia Especial Europea. Tiene 84 bases de datos que almacenan alrede
dor de 36'000,000 registros, mantiene el equilibrio entre {os siste-
mas europeos y norteamericangs.

. Estos 10 sistemas citades son los de mayor importancia en el --

mundo y por tanto son los que suministran informacifn a nuestro pafs a --

través de SECOBI-CONACYT, v otros hancos de informacién.

México también cuenta con algunos sistemas de informacién que -

se comercializan a nivel nacional.en toda latinoamérica y en el resto del

mundo.  Entre los més importantes se encuentran:

1.

SIE-BANXICO.  Sistema de informacion del banco de México, es de fn-
dolg econdmico, contiene més de 15 mil series de inforMacién‘éstadié'

tica.

UNAM-JURE,  Sistema de informacién de cardcter jurfdico, del Diario
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Cficial de la federacién e 133 gacetas oficiates de tada estado das
de 1376 a la fecha. Es producido por el lnstitute 4o Investigacio-
nes juridicas y el Centro de Computo de la  UNAM,

DESA. {Desastres).. Sistema de informacidn nue atmacens 3000 mil -

registros de 1993 a la fecha, especializado an bibliograf{e sobre de

sastres naturales e indusirizles, ademds de rcontemplar informacidn -
sobre:  Ingenierf{a, Arquitectura, Comunicacién, Ecologfa, Economiz,
Hedicing, etc.

ASFA.  (Aguatic Sciences and Fishereries Abstracs).  Sistema de in-
formaciée especializada en siencias acudticas v pesqueras 4 nivel --
mundial.,  Tiene 75 (00 registres de 1984 5 la Facha,

CLASE. . Sistema especidiizado on hibliograrfa latinoamericana: So--
ciolagfa, religidn, aptrspologia, izngdiszica} gcoagnia y:humanida--
des.  Alcanza 42 000 registros de 1983 3 1a fecha.

PERIODICA,  Almacena 30 000 registros da revisias iatinoamericanas
en ciencia y tecnclogia de 1982 a la fecha,

BIBLAT. - Sistema de informacién sobre bibliograffa latinocamericana,
cuenta cen 40,000 registros de 1977 a la’fecha.‘ £s de caracter mul
tidisciptinario. -

BIVE, . Sistema que contiene 5000 registros sobre medicina veterina-
rié y 3octécnia, fue creado por la Facultad de Medicina de Veterina-
ria y Zootécnia en 1984,

ARIES, ~ Sisteme de informacion creado por la Direccibn General de -
Intercambio Acédémico de la UNAM, registra las investigaciones que
se realizan en 19 Universidades Estatales, el Politécnico Nacional y
todas las dependencias de la UNAM,  Se actualiza cada 4 meses.

Cada uno de estos sistemas de informacidn se encuentran a dis--

posicién a'traVés‘dé SECOBI-COMACYT, el Centro de Informacién Cientffica
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y Humanistica de la UNAM y otros bancos de informacién ubicados en el --
drea metropolitana y en el interior del pals, su consulta puede ser de ma
nera personal o bien, a través de una terminal conectada a un computador
central, pagando un precio por,la,ﬁaﬁtiddd de informacidn que se requie--
ra. ‘ 'bk L

Para concluir, debemos decir que los sistemas de informacién --
tanto nacionales como extranjefos son recursos valiosos en la bGsqueda de
datos que sustenten cualquier investigacién de cardcter cientifico por lo
que sin duda son fuentes de informacién documentales propias para la ta--
rea cientifica, académica y cultural que deben estar al alcance no.s6lo -
de los investigadores de alto nivel sino de los estudiantes del ciclo ba-

chillerato en aras de elevar la calidad de su ensefanza-aprendizaje.

8.4 LOS BANCOS DE INFORMACION.

En términos de lanbibliotecologla y .1a documentacién, un banco
de informacion es una estructura qde proporciona datos e informacién bi--
bliogrfica y documental. Se caracterfza por tener varias basés ¥y bancos
de datos de fndole multidisciplinario. A‘'la vez que requiere_de;una‘se~
rie de implementos propios de la techolog!a modefha} Sistéhééidé'tcmpu-
to y telecomunicaciones, cuya capacidad esta'determinada por la cantidad
de informaci6n que puedan almacenar y transmitir.‘

En opini6n del prof. Miguel Olea C.: "Un banco de {nformacidn
e un concepto gendrnico que agrupa tanto a £as bases datos como os ban--
cos de datlos.

En un contexto general podemos ubicar a os bancos de informa--

edidn como La unidad principal constitugente de un sistema de Lngorma--
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eddn".  (132)

Un banco de informacion tiene como funci6n, sistematizar, alma-
cenar y poner a disposicién de los usuarios grandes cantidades dé informa
cién de manera rdpida y oportuna. '

En sintesis un banco de informacién solucidna los problemas que
representa la bOsqueda, de datos e informacién de interés para el usuario.

Debe aclararse que para dar solucidn a dicho problema, el banco
de informaci6n debe estar conectado a una red de telecomunicaciones, la -
cual a su vez debe estar estructurada por lineas conectadas a varios ban-
cos de informacion, ubicados en otras regiones tanto a nivel local como -
internacional.

Una caracterfstica mds de los bancos de informaci6n, es que so-
lo proporcionan referencias sobre 1os documentos o tibros donde se encuen
tra impresa la informacion. Asl que, no es comGn encontrar que dichos -
bancos proporcionen el texte completo o bien, el documento mismo. Call-
Vunent, investigador y especialista en ciencias de la informacién de la -
Universidad de Barcelona, Espafa dice los siguiente:

"Los bancos de infonmacidn nowmalmente suministran referencias
de documenios y au ncsumen, penc safvo excepclones aquellos que proponcio
nan el texto complelo, que son Los menos en estos momentos no esddn en --
condicioes de agregar el oniginal. Pues bien, el oniginal en muchos ca-
404 estd en fa biblioteea y es alll donde tendrd que diniginse a La fuen-
2a def wsuario sd quiene cubrin €a dltima ¢ mds {mportante fase de €a {in-

vestigacidn que Lnicid con €a consulta en el banco de informacidn". (133)

(132)yiguel Olea C. iden.

(133)p0BERTO COLL-VINENT. Ciencia documental.  Principios y Sistemas.
Barcelona, Espafia, Ed. Mitre, 1984, p. 57.
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Finalmente, para dejar bien asentado lo que significa un banco
de informaci6n es conveniente mencionar 1a organizaci6n y funcionamiento
de uno de los bancos de mayor importancia en México:  SECOBI (Servicio -
de Consulta a bancos de informaci6n), creado por CONACYT en 1976.

CONACYT (Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologfa), es una ins-
titucion fundada en 1970.  Con la finalidad de apoyar el desarrollo cien
tifico y tecnolégico a nivel nacional garantizando a la vez los datos y -
la informacién necesaria para dicho desarrollo. .

SECOBI, es el banco de informaci6n a través del cual CONACYT --
centraliza el almacenamiento y disponibilidad de la informacién’?oﬁ;aléqg
ces no s6lo nacionales sino también a nivel mundial. ‘Para‘tal:eféttd. -

SECOBI cuenta con personal altamente especializado y con un equipb;ﬁpro--

ducto de la tecnologfa mds avanzada.

Los usuarios encuentran en este organismo la posibilidadfde«te-
ner acceso a mas de 50 bancos de informacion multidisciplinérios,ifantb -
nacionales como extranjeros. : A

SECOBI ofrece servicio automatizado de infbrmacién‘a‘divgrsas -
instituciones: universidades, organismos del sector‘pﬂblic6~y empfesas de
la iniciativa privada. ' - 7'iff' oy

Para hacer posible la consulta de“la inqumation;ésECOBI?hace -
uso de la red de telecomunicaciones que conecta é'vérioébbéﬁcdé de:infor-
maci6n nacionales y extranjeros, por lo que‘cada institucion. que desea re
cibir informacién en "lfnea" debe contar con una terminalyde computadora.

A través de este sistema teleinformatico; los usuariosklocali--/
zan la informacién almacenada de cardcter bibliografica, estadistica pe--
riodfstica, etc., no s6lo de México sino casi de todo el mundo.

En sintesis, SECOBI hace posible el acceso a mds de 400 bases

de datos, para poner a disposicién més de 200 millones de referencias bi-
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bliogréficas y documentales. (134)

Respecto a la informaci6n en linea se dice que es la informacién
que resulta de conectar una terminal a un banco de informacién (terminal
conectada a una computadora central} y ofrece la ventaja de permitir la -
interrelacitn de datos a diferentes bancos de informacién, por lo que re-
sulta un mayor disposici6n y especificidad de los datos de informacién --
que se desean consultar.

Es necesario agregar, que la actualizacion de las bases y ban--
cos de datos as{ como los bancos de informaci6n con los cuales cuenta y -
estd conectado SECOBI, se realiza mensual, semanal y en ocasiones diario,
hecho que permite a los usuarios estar al dfa en relaci6n a lo que se pu-
blica tanto en'él pais como en el extranjero.

Los bancos de informaci6n, los bancos y bases de datos‘que pone
a disposici6n SECOBI pueden ser de cardcter multidisciplinario, inter---
disciplinario o bien, abarcar sd6lo una disciplina. En ello se encuen---
tran temas-como los siguientes: petr6leo, patentes internacionales, geo-
logfa, ingenierfa, meteorologia, oceanograffa, energia, adanistracidn, -
negocios, flnanzas, quimica, biologfa, medicina, demograffa, f151ca ~con- - .
tabilidad, psicologia, educacitn, estadistica, economia, sociologjq;rgieg 7
cias de la informacion, filosoffa, historia, electrénica, agricultﬁfa'y -

en general todas las ramas del conocimiento humano.

La informacién que ofrece SECOBI se presenta en datos estadlstl

cos o fichas bibliogrdficas, generalmente acompanadas con. breves resﬂme--

nes del contenido del materlal

Para consultar los~ serv1c1os de SECOBI es necesario‘ﬁ;;'-~

(134)Informaci6n proporcionada por personal de SECOBI-CONACYT., en octu--

bre de 1987.
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Saber cémo funcionan los servicios que ofrece.
Saber el tipo de consulta que se puede realizar asf{ como el costo de
la misma.
Hacer previa cita.
Entrevistarse con el fecupérador de los datos para determinar el con
tenido exacto y los'limites precisos de las referencias a consultar
(pues la precisién del tema restard tiempo y costo de la blsqueda).
Cuando el recuperador de los datos tiene claro lo que el usuario de-
sea elaborar la estrategia de bésqueda, localizando las bases y ban-
cos de datos y bancos de informaci6n donde puedan estar almacenada
la informacién que se busca.
£l recuperador una vez que harsolqcionado los bancos procede a te---
claf la terminal, recuperando asi la informacidﬁ y los'daidé desea--
dos que se-almacenan en otras computadoras,  {Bancos de informacién
ya sea nacionales o extranjeras).
El usuario conoce asi el nmero de referencias y si él mismo lo de--
sea puede aparecer en la pantalla de dicha terminal las referencias
mismas, .hecho que permite al usuario discriminar la informacion y se
leccionar s6lo las referencias que estime conveniente.
Cuando el.nGmero de referencias es reducido se pueden proporcionar -
de manera impresa al usuario. Si por el contrario el nlmero es --
abundante’debe tomarse en cuenta que el costo de servicio aumenta --
por lo que es recomendable solicitar la impresién de las referencias
fuera derlihea a un costo inferior tardahdo entre;10 y715. dias.
SECOBI, admite dos tipos de usuarios. s
a) Los due utilizan el equipo de cémputo de la dependéhcié (usuario
de mostrador) quien generalmente es esporddico.

b) El usuario de terminal que usa con frecuencia los servicios de -
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informacion, superior a las 20 hrs. mensuales, justifica la insta
lacién de una terminal.

En sfntesis, SECOBI ofrece los siguientes servicios:

- Recuperacitn de datos de diferentes bancas de informacion.

- En casos especiales proporciona copias de los documentos {penencias,
patentes, artfculos, revistas, libros, etc., que existen en el extran
jero y en el pafs).

- Traducciones de referencias y textos del inglés, francés, italiano, -
alemdn, ruso, polaco, holandés, japonéds y blgaro al espafiol.

Los servicios antes mencionados redundan en la superioridad de
los servicios automatizados sbbre los manuales de recuperaci6n de informa
cion. R 7 7

Ademés que. lé cantidad de informacién es mayor enrcdﬁpéfégiéﬁw
ala que puede proporcxonar la bsqueda manual. '

A la vez que el tiempo invertido es mucho menor, en relacién al

que se 1nv1erte en otras fuentes de informacién.

proporcionar informaci6n en lugar de documentos...' (135)

(138)pr10 GARZA M.  op. cit., p. 77.



207.

La cantidad, de {nformaci6n manejada por una instituci6n de es-
te tipo depende de la capacidad que tenga para almacenar y transmitir la
informaci6n nacional y extranjera.  Asf que, un centro de informacién --
debe contar con una infraestructura planeada no solo para el presente si-
no para el futuro, es decir que en el proyecto para la creacién de un or-
ganismo de esta naturaleza se debe pensar en su crecimiento a largo pla--
zo, sobre todo en lo que se refiere a la informacidn bibliogréfica y docu
mental pues cuando crece la cantidad de informaci6n también deben crecer
el personal, los espacios y los dispositivos mecénicos y electrénicos de-
ben de ser de mayor capacidad para su almacenamiento y transmisién.

Se dice por otro lado, que un centro de informaci6n no propor--
ciona los documentos que contienen los datos o la informaci6n, pues de --
lo contrario se convertirfa en un centro de documentacién. Sin embargo,
hoy en dfa existen centros de informaci6n que atendiendo a su afén de sa-
tisfacer las necesidades de los usuarios, no s6lo, proporcionan las refe-
rencias bibliogréficas sino también ponen en las manos de los solicitan--
tes la copia del documento que se requiera. B _

Ademds de las referencias bibliogréficas y datos estﬁqjépicosr :
el centro de informaci6n ofrece servicio de asesorfay consulta;ésbécia--

lizada, similar a lo que proporcionan los despachos dé'p}bfésid';siég,dé

cualquier disciplina.  Por consecuencia, debe contar con pefsbnél?éuma-f
mente capacitado sobre todo especialistas de una o variaSydiﬁtipiihas:aﬁi
nes. ; o

£l servicio de asesorfa tiene como finalidad pfbquCioharrla -
informaci6n concreta, ahorrando tiempo y recursos tanto para el usuario -
como para el personal del centro de informacién.

Existe también una caracterfstica que cualitativamente ha dis--

tinguido a un centro de esta naturaleza y es el uso de la computacidn y -
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la electrénica en general por la que también se les denomina centros de -
informatica. (informacién automatizada).

En México existe el centro de informaci6n mds importante del --
pafs: el Centro de Informaci6n Cient{fica y Humanfstica (CICH) de la. -
UNAM, estd ubicado en el circuito exterior de Ciudad Universitaria; fué -
creado en 1971 cuando el Dr. Pablo Gonzdlez Casanova era rector de la . -<
méxima casa de estudios actualmente, maneja diferentes bases de dato§ y -
sistemas de informaci6n tanto nacionales como extranjeros.

El CICH, cuenta con un equipo de computacién que le permite al
macenar y manejar la informacién de manera automdtizada. Por tal moti--
vo, apoya de manera eficaz la investigacién, docencia, administracitn y -
extensi6n universitaria, v

La estructura del CICH estd integrada por: la bi?étEfGH;}IE;SéF"
cretarfa Académica y la Secretarfa Administrativa. Existen departamen-—
tos de Servicios Técnicos: el de informdtica, dxfusién y el de serv1c1o -
centralizado de suscripciones. e : ‘

En relaci6n a los recursos humanos, el CICH ¢Qenta ébn 80 em---
pleados aproximadamente, el 60% son profesionistas de diversas distibli-?
nas y son losque organlzan la 1nformac10n y proporcionan asesoria consuf
ta y orientacitn a los usuarios. - ’

Los recursos fisicos, estan déterminados por_unaksuperficie -

2 y un equipo formado por .una minicomputadora digi--

aproximada de 1,400 m
tal POR 11/40 con una capacidad de memoria de 256 k. bytes ademds, de con
tar con 4 unidades de discos de distintas capacidades, dos impresoras, --
una lectora de tarjetas, una consola, 14 terminales de video, equipo de -
fotocopiado, de audiovisual, etc.

Los servicios del CICH est&n integrados pér:

a) Biblioteca de consulta que cuenta con mds de 300 publicaciones (indi
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ces, abstracs y bibliograffas de todas las disciplinas impresas en -
papel y microformas.

Cuenta a la vez con una hemeroteca que contlene informacién so-
bre publicaciones peri6dicas editades en América Latina, este-servicio es
Gnico en México.

b) Documentacibn, este servicio se refiere a que el CICH pfppdrciéﬁa --
fotocopia del documento original al usvario y pdedeh sef: art(é@los,
patentes, tesis, informes oficiales, etc. : j .

c} Investigaciones bibliogréficas retrospectivas, se refiere avlaffeafi

zacibn de listas de referencias bibliograficas de un tema oj disci--

plina en concreto y de interés, para algGn usuario, utilizandofmas -

de .150.bancos de datos automatizados y de los tndices 1;ab§;r§§s”§oﬂ'

tenidos en la biblioteca del propio centro. ’ »

La difusién de la informaci6n automatizada la realiza’a ifavésr
de diferentes sistemas de informaci6n y publicaciones sobre bases de da--
tos nacionales e internacionales: CLASE {citas de bibliograffa Latinoa-
mericana de ciencias sociales); PERIODICA (indice de revistas Latinoame-
ricana en ciencias); BIBLAT, (bibliograffa Latinoamericana multidiscipli-
naria), ALERTA (bibliograffa multidisciplinaria de la UNAM), etc.

| El CICH también cuenta con una red de telecomunicéciohéstbéra;-
- poder obtener informacién de los sistemas informativos internacidn§§§: -
Dialog, ORBIT; BRS, etc. (136) (ver subcapftulo 8.3).

Por todo lo anterior, el centro de informacibn.y cqncretahente

el CICH son fuentes de informaci6n a las cuales deben téne; a¢ k

estudiantes del ciclo bachillerato con el prop6sito de dbfgqer nés -y mé5¥‘

jor informacibn Gtil para su formaci6n académica.

(136)La informacién acerca del CICH fue proporcionada por personal de la

propia instituci6n, octubre de 1987.
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8.6 LOS CENTROS DE DOCUMENTACION.

El Centro de Documentacién es un'organismp thde‘se;(eﬁnen docu
mentos de toda clase, en los cuales se concéntra informééidn'devutilidad
para el trabajo o la investigacién cientifica. Los tipos de documenfos
pueden ser mGltiples y variados tanto en forma, naturaleza y contenido: -
libros, folletos, revistas, articulos, patentes, peridédicos, circulares,
memordndums, filmes, fichas de trabajo, mocrofichas, fotografias, cintas,
discos, videos, etc.

La documentaci6n concebida como un conjunto de documentos 'y ac-
tividades especializadas, se concentran y llevan a la prictica en lo que
I1amamos centro de documentaci6n. . "...la especializacién se advierte --
tanto en el profesional que presta el servicio, como en la comunidaq qﬁe
lo recibe: cientifica, técnica, empresarial y administrativa" (137}

Asf que, un centro de documentacién es aquella institucién que
concentra, preserva, clasifica, analiza y hace posible la difusién de los
documentos Gtiles como fuentes de informacién propios para la investlgaA-
cién cientifica, la ensedanza-aprendizaje, la actiyid;d_administfaﬁfvd{'-_

etc.

Es decir, que tiene como funci6n prihcipalxpréséﬁ§§b;é$aigaﬁé L
de documentos que a lo largo de su acontecéf. {a sociedad pfoddée}iaclé-;.
rando ademds, que esencialmente se trata de documentos éscrltoéfé ihpné--'
sos en papel, sin desde luego perder de vista la posibilidad dé préservar

otro tipo de documentos.  (138)

(137)pR10 GARZA M. op. cit. p. 7.

(138)Vid. JEAN MCYRIAT. Guia para establecen centros de documentacidn en
Los palses en vias de desannollo. MExico, 1.J.5.-UNAM., 1979,

p. 12.
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Se dice que un centro de documentacién se distingue de la bi---
blioteca porque tiene como finalidad, por un lado, analizar los documen--
tos y por otro proporcionar el documento mismo (fotocopia del original).

'También, es diferente a un centro de informaci6n, a una base ¢
banco de datos porque no s6lo proporciona informacién o datos sino que --
logra poner en las manos del usuario el documento, faciliténdo, as{ el -
acceso a la informacién.

El andlisis documental permite al centro de documentacién hacer
una rigurosa clasificacién y catalogaci6n de los documentos y al mismo -~
tiempo poderlos agrupar en categor{as ya sea por su importancia, actuali-
dad, tipo de informacién, etc.

Cabe también agregar que un centro de documentacién siemgrgwde-
be contar con implementos tecnolégicos que permitan la reprograffa y.con-
servacién adecuada del acervo documental, pues es importante subrayar la
necesidad de proteger los documentos de la humanidad, de las altas‘ovBa--
jas temperaturas, de la luz u obscuridad excesiva y del uso contlﬁﬁo; -
Tomar medidas al respecto, es una obligacién de todo centro de dotuménta—
ci6n, ya que sélo asf podra optimizar sus servicios dfa con qia; ;

Es claro, que los servicios de un centro de documentacién hovse
limitan a organfzar y proporcionar documentos sino que se extienden a pqz
porcionar orientacién sobre el acervo documental que se producen a nivel
nacional y én el ‘extranjero.  Por consiguiente, deber& procurar la actua
lizaci6n del'acervo; seleccionando cuidadosamente los documentos de intg-i 2

rés para los usuarios.

“A la vez, ofrecerd servicio de orientacién y asesorfa por cual- = .

quier via (telefénica, telegréfica, postal o personal) sobre~témasio pro-"“
blemas concretos. '

Asimismo, deberd procurar entrevistas entre usuarios'y especia-
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listas que orienten a los solicitantes como obtener la informacién y docu
mentos especificos que satisfagan plenamente sus requerimientos de infor-
macién. 7 S e

En otro sentido, es prudente aclarér que Qﬁ céntfordé'décdmenig
cibn tal vez no pueda contener toda la producci6n documental~naciona1'y -
extranjera por lo que siempre es aconsejable que cada centro se coﬁvierta
en un centro especializado, es decir que sélo contenga documentos relati-
vos a una disciplina y temas afines, ya que de esta manera cada antro po-
drd proporcionar los servicios documentales de interés para los usuarios,
optimizando cualquiera de las actividades por las cuales estos hayan recu
rrido al centro de documentaci6n. '

La bosqueda automatizada permite al investigador mantenerse ac-
tualizado y evita caer en la realizacién de investigaciones ya superadas.

Por Gltimo se debe aclarar que el costo de uso de la terminal -
para acceso de informaci6n varfa de $2,000 a $4,000 por 15 minutos. El
precio dependerd del banco seleccionado y de la informaci6n recuperada.

(Se otorga el 50% a estudiantes e investigadores acreditados). (139)

(139)Datos proporcionados por el pefsonal de SECOBI, en octubre de

1987.
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CONCLUSTONES

La bresenté investigacién ha permitido canacer, que el p}ah de
estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades, concretamente en lé mate-
ria del "Talfer de Redaceidn e Investigacidn Documental" se observa el es
tudio de las "fuentes de informaci6n" como ung de ios contenidos temdti--
cos mds importantes para la formaci6n académica de los estudiantes, hecho
gue obliga 3 educandos y profesores localizar informacién sobre dicho con
tenido, enfrentdndose a la ausencia de una bibliograffa accesible y acor-
de con el nivel de estudio del ciclo bachillerato del C.C.H.

Lo anterior se afirma, después de haber encontrado, por un la--
do, que los textos recomendados en el programa de estudios no estén actua
lizados y, en su mayoria mencionan el tema de manera general y esquemdti-
ca, sin llegar a profundizar, limitdndo asf el aprendizaje de los alumnos.

Por otro lado, la basqueda de informacién Gtil para fundamentar
y elaborar el presente trabajo, dié como resultado las siguientes obser--

vaciones:

1. El material existente, en su mayoria se encuent egcfitdqéﬁ"{nglés

y otros 1d10mas extranjeros

3, Los textos com mente recomendados para el t na, no'estan actualxza—
dos-y en su- mayoria tratan el tema de manera escueta
4. No existe bxb{ioqraffa suflciente en espafiol sobre el tema.
7 Los inconvenientes antes mencionados, originaron una busqueda mds

exahustiva para localizar los materiales sobre las fuentes de informacion;
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para tal efecto, se requirid no s6lo de la investigacién documental sino
también de la aplicacién de algunas técnicas del trabajo de campo, como:

la entrevista y la observaci6n directa y participante. ~Ademds, cabe de-
cir que gran parte de la informacion fue proporcionada por especialistas
en el campo de la informacién; asf como por instituciones del mismo. tipo:
1. Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecologicas (CUIB~UNAM),
2. Servicio de Consulta a Bancos de Informacion (SECOBI).

3. Sistema de Informacién Econdmica (SIE-BANXICO).

5. Centro de Informaci6n Cient{fica y Human{stica. (CICH-UNAM).

También se tuvo que participar en el curso “Formadores de Infor
maci6n Bibliogrdfica Automatizada®, organizado por el Centro Cient{fico -
Francés, el CUIB y SECOBI. (oct. 1987), con el ‘objeto de conocer el fug
cionamiento de las fuentes de informacién modernas, concretamente las --
fuentes automatizadas.

Las observaciones mencionadas, influyeron en el d&nimo para que
a través del presente manual se intente dar soluci6n al problema que re--
presenta la ausencia de una bibliograffa sobre el tema, accesiblékpara_--
los estudiantes del colegio. - = . - “;:.Q%E:f  B

Asimismo, se tiene plena seguridad que esta 1nvestigac10n con--
tribuirg al cumplimiento de los objetivos-del-C: C . ¥ entre el que se men

ciona: Los alumnos aprenderan a locallzar manejar anallzar, slstenti--

zar e interpretar la 1nformac10n necesaria en sus trabaJos escolare'\j”

Para tal fin este manual permitird a los alumnos:

1. - Conceptualizar las fuentes de informacion. - ‘
2. Conocer su importancia en el proceso de enseﬁanza-apréﬁd{?aje ylen -
la investigacién cientifica. k » o

3. Distinguir los tipos de fuentes aqu{ mencionados:

a) Los documentos y sus clases.
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b) Los centros de informaci6n, consulta e investigaci6n.

¢) Las fuentes de informacién modernas manuales. y automatizadas.

d) Seleccionar las fuentes, que considere satisfagan sus necesida--
des de informacién.

Con respecto al primer punto, se considera de gran importancia
aprender que las fuentes de informacién son aquellos recursos qdé propor-
cionan datos e informacién. = Ademds, que estos recursos estén determina-
dos por: | i
- El tipo de investigacion. . _

- -Los recursos economicos, de tiempo, etc. éﬁﬁ que cuenta el investiga-
wor. SRS I e AL
- Los alcances de la investigacibn;;etC:¥vl"i e EE w:;,ii;,;

Al mismo tiempo, el eStudiante aprenderd que las fuentés de in-
formacion son los elementos integrantes del proceso de investigacién; que
se deben seleccionar en el momento de planificar cualquier trabajo de ca-
récter académico, cient{fico o cultural; solo asf logrard fundamentar el .
rechazo o aceptaci6n de sus hipbtesis o, simplemente argumentar'su5jpropg
siciones. -~ '_

En relacion a los tipos de fuentes que a lo lgrgq;¢g7g§;§;;(§Qg 7
jo se mencionan, se tiene la-certeza que el e;tudiante pddrégreé}iiér,ﬁﬁa
seleccion acorde a sus intereses tanto de los documentos como Héfiésléén-

tros de informacién, consulta e investigacién que los contieﬁe

Ademds, recuérdese que se han distinguido pﬁaﬁfg‘f}p
mentos: escritos e impresos, audiograficos, iconografitdé‘y&vidédgkéficosf
los cuales representan una variedad insospechada de informacidniy‘por tan
to una gana de posibilidades disponibles en su mayorfa en los centros es-
pecializados, los cuales reciben su nombre de acuerdo a la clase de docu-

mentos que conservan., Por ejemplo, la mapoteca tiene como finalidad con
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servar, organizar y difundir los materiales cartogréficos., Este ejem---
plo, nos demuestra que cada centro contiene informacién especializada de
gran utilidad para investigaciones del mismo tipo.

Cabe agregar, que tanto los documentos como los centros que los
conservan podrdn ser cansultados en la medida que los alumnos tengan mini
mamente una orientacion de su existencia, de cémo y dénde localizarlos, -
entonces el presente manual serd una gufa en la aventura que representa -
}a bGsqueda de informaci6n, permitiéndoles ahorrar tiempg y recursos con
la garant{a de localizar la informaci6n necesaria en vias de elevar la ca
lidad de su trabajos escolares y por ende la de sy formaci6n académica.

Por su parte, las fuentes de informacibn modernas, son sin duda
la alternativa més valiosa para localizar con facilidad y rapidéz informa
cion abundante variada, actualizada y oportuna. Pues estas fuentes se -
caracterizan por emplear la tecnologfa mds avanzada como lo son la  compy
tadora, los sistemas de telecomunicacibén y otros implementos que permiten
recuperar, almacenar, organizar y proporcionar cantidades inconmesurables
de informaci6n sin mayor contratiempo. Sin embargo, la consulta de estas
fuentes es poco usual debide principalmente a su escasa difusion y, por -
otro lado al elevado costo que tiene su empleo. Pero aGn las fuentes mo
dernas mds sencillas, las que pueden ser consultadas manualmente son des-
conocidas por el usuario, precisamente como ya se dijo, no existe difusién
suficiente y por otro lado, los estudiantes carecen de una educacibn bi--
bliotecolfgica-documental que les garantice la consulta eficaz de informa
¢i6bn tanto automatizada como manual.

Ademds, se reconoce que resulta complicado consultar las fuen--
tes modernas automatizadas si se carece de los conocimientos necesarios -
para emplear los sistemas de telecomunicacién y computaci6n por lo que se

aconseja consultar este tipo de fuentes a través del personal especializa
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do que labora en cada institucién dedicada a proporcionar informacién au-
tomatizada.

También cabe decir, que se recomienda utilizar las fuentes mo--
dernas, sobre todo las automatizadas cuando se desea localizar informacién
sumamente especializada para investigaciones de gran;trascendéncla,:profun
didad, etc. : A

Por todo lo anterior, pareciera ser que estas fuentes estdn de-
dicadas, en su mayoria a usuarios con problemas de informacitn especifi--
€os por lo:que generalmente son investigadores de alto rango, los quev --
utilizan sus servicios. Por consiguiente, se considera que éstas no son
para el nivel de los estudiantes del ciclo bachillerato; sin embargo, se
piensa que tal vez llegardn a cursar estudios superiores y entonces nece-
sitarén informacién mdsespecializada o acaso su ejercicio profesional le
exija datos documentales sobre tal o cual tema y entonces recordardn que
en su ciclo bachillerato se les mostré el camino para adquirirlos.

En sintesis, el "Manual de consulta para las fuentes de-informa
cibn documentalés, dirigido a los estudiantes del C.C.H." cumpLé cpn)las

siguientes finalidades:

1. Ser ¢til como:tesis para sustentar el_examen profesional o

2. Ser una aportac16n y enrlquecer el acervo bxbllograflco sobre las. -
fuentes de 1nformac16n. : i ,

3. Ser una: obra de consulta diriglda a'los estudiantes del c1clo bachi
’llerato del C: C Hs: y contrlbuir asI a elevar su nivel académlco y --

cultqrai

4, Contrlbuirﬂal ogro de 1os obJetlvos del C C. H como’ 1nst1tuc16n edu

cativa

|Aprendamos a aprender, utllxzando las fuentes de 1nformac16nl
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