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I H T R o D u e e I o N 

Este trabajo presenta los resultados de una investigación docu­

mental sobre las fuentes de información, el interés por dicho tema se de~ 

pertó a partir de la observación directa y de las experiencias obtenidas 

a lo largo de nuestra practica docente en la materia del "Taf.e.ek de Redac­

cl6n e Znvu.Ugaci6n Vocwne.n.tae Z", asignatura del Plan de Estudios del - . 

Colegio de Ciencias y Humanidades. En el proceso de enseñanza-aprendiz! 

je de esta materia, el tema de las fuentes de información es uno de los -

más importantes, ya que se pretende que los alumnos aprendan a buscar, -

localizar, organizar, analizar, interpretar y sintetizar los datos y la -

información útil en la investigación cient!fica y en su formación académi 

ca. Es en este proceso donde tanto alumnos como profesores encontramos 

la ausencia de una bib.liografla que trate con profundidad y amplitud el -

tema en cuestión. Los textos recomendados por el programa de estudios -

dirigen su atención a los métodos y técnicas de investigación, pero no -­

as! a los centros y documentos que proporcionan la información propia pa­

ra el trabajo cient!fico y la actividad cultural. 
1 

Por consiguiente, la presente información no solo preten~e ser 

útil como tesis profesional sino también servir como obra de consulta a -

la cual se podrA recurrir para conocer la gama de posibilidades exlsten-­

tentes en el campo de la información. As! que, tiene como finalidad -­

orientar al lector sobre los documentos y centros de información, consul­

ta e investigación partiendo de los mAs tradicionales hasta llegar a los 

de mayor actualidad. 

Por otro lado, es necesario decir que la falta de una publica--
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ción expresa sobre las fuentes de información, acorde con el nivel y nec~ 

sidades del ciclo bachillerato del C.C.H., se ha convertido en un proble­

ma que no se reduce para los estudiantes de la asignatura antes menciona­

da sino que se extiende a todos los estudiantes de los diferentes niveles 

ya que, su formación académica y culturización general requiere de una lo 

calización constante de datos e información que apoye y eleve el nivel 

académico y cultural de los alumnos del Colegio. 

Por lo tanto, los distintos obst~culos que los estudiantes, pr!?_ 

fesores e investigadores tienen para obtener a la información, como ya se 

dijo, es un problema meramente social, un caso no sólo para las ciencias 

de la información sino también para la sociologta, razón que fundamenta -

el tema de la presente tesis profesional para obtener el titulo en esta -

útlma especialidad. 

As!, en el primer capitulo se presenta un panorama general del 

Colegio de Ciencias y Humanidades, mencionando sus atencedentes, su plan 

de estudios, objetivos, haciendo énfasis en el "Tate.eJt. de. Re.dacc.lón e. In­

vutí.gac.lón Voc.ume.n.tat 11
, materia que dio principio a nuestra inquietud -­

por desarrollar el tema de las Fuentes de Información. 

En el segundo capitulo se habla de la conceptualización e impo..!:_ 

tancia de las fuentes de información en el proceso de enseñanza-aprendi­

zaje y en la investigación cientlfica. 

Los documentos escritos e impresos, tales como: el libro, las -

publicaciones periódicas, los documentos que conforman una archlvalla, se 

incluyen en el capitulo tercero, recordando que son sin duda, por si so-­

las o en conjunto, el fundamento de toda actividad cient!fica o académica. 

El capitulo cuarto, se refiere a los documentos audiogr~ficos, 

titulo bajo el cual hemos incluido aquellos que nos proporcionan informa­

ción a través de la voz de los autores y de otros o simplemente reprodu--
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cen sonidos de interés para el aprendizaje e investigación. Aqul se ci­

tan: los discos, los cassettes, la radio, etc. 

Los documentos iconograf icos se mencionan en el capitulo quin-­

to. Estos se caracterizan por presentar imágenes fijas, impresas o la-­

brados en papel, metal, madera, hule, etc., según sea el caso. Ejemplo: 

pinturas, dibujos, mapas, sellos, tiembres, etc. 

El capitulo sexto, trata de los documentos videograficos, es -­

decir, de las imágenes con sonido, en blanco y negro o a color, general-­

mente en movimiento. Aqui incluimos a las diapositivas, fotografias, -

T.V., cine y video. Señalando ademas, que son producto de la tecnolog!a 

mas avanzada en su modalidad al servicio del aprendizaje e investigación. 

En el capitulo séptimo se mencionan los diferentes centros de -

información consulta e investigación, que son los lugares fisicos que CO!!_ 

servan y ponen a disposición de los usuarios los documentos señalados en 

el resto de los capitulas. 

En el último capitulo se habla de las fuentes de información mo 

dernas, las cuales también son un reflejo del avance cientlfico-tecnológ.!_ 

co en el campo de las ciencias de la información. Aqul se citan lo que 

son las bases de datos, los bancos de datos, los centros de información, 

los centros de documentación, etc. Mencionando ademas, las ventajas que 

ofrece la búsqueda de información automatizada. 

En relación al contenido general de la oora, debemos decir-que 

existen capitulas mas abundantes que otros, hecho no propio en la redac-­

ción de un trabajo de esta naturaleza, pero quiza ésto sea justificable -

si se toma en cuenta la clasificación y agrupación de los documentos a -­

partir de sus caracter!sticas. Ademas, para todos los capitulas se ex-­

tremó ia búsqueda de información no stlo a nivel documental sino que tuv.!_ 

mosque recurrir a un coloquio sobre bibliotecolog!a, un curso dirigido a 
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especialistas de información automatizada, entrevistas y visitas al Cen-­

tro de Investigación Cientlfica y Human!stica (CICH), de la UNAM, al Con­

sejo Nacional de Ciencias y Tecnolog!a (CONACYT) al Servicio de Consulta 

a Bonco de Información (SECOBI) y al UNAM-JURE. (Banco de información 

especializado en legislación mexicana), etc. 

En las conclusiones se emiten la reflexión y opiniones sobre -­

el contenido tem~tico de esta tesis, dejando asentado que no se pretende 

ser exhaustivos sobre el tema, mAs bien deseamos marcas pautas de orien-­

tación para la consulta de las fuentes de información. 
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1. EL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

1 . 1 FUNDAC ION. 

El Consejo Universitario aprobó la creación del Colegio de -

Cier,cias y Humanidad::s el 26 de 1971, siendo rector el Dr. Pablo GonzAlez 

Casanova. 

"El e. e. H. de.cla1t.ó e.l tr.e.ctolt. tr.Uue.lve. pO!t lo r.i<!.nO·~ tlte.6 :-JltOÜi'.i!. 
ma6 que. hMta ahotr.a 6óf.o hab.fomo6 planteado o tr.e.6ue.Uo cf.11 ¡jotr.­
ma paJtcJ.al: 1 o. U11ilt dl6Wt{M 6acuUade.6 y e.6cue.f.a.~ que. -= 
0Júg.l11alme.11te. e.6.tuvü.tr.011 -~e.pa.tada.~; 2o. V.litwla.t ta.~ e..~cue.­
la6 pJte.paJta.toJúa6, ta6 Facue.tade6 <J E-~cuef.a6 Supe1t.lo1te-~, a6.l 
como a fo~ IMt<..tu..to-~ de. l11ve..~t.lgacló11; 3o. C·tl?.aJt w1 ó1tga­
no pe.1tma11e.n.te. de. 6w1cJ.one.6 dü.U11.ta6 6Út .te.11e.1t que. camb.la!t -­
toda ta C!.6tltuctu·ta un.lve.1t6.Uatr..la, adap.Cando e.l -~.¿,~tema a to-~ 
camb.lo6 y -te.qtte.Wnle.nto6 de. ta p1top.la Unlve.Jt~.ldad y de.e. pa,fo" 
(1) 

El C.C.H. permite la formación sistemHica e institucional de 

nuevos ctJadros de enseñanza media superior; y permite un tipo de educa--­

ción que constituye un ciclo por si mismo, que puede ser preparatorio, p~ 

ro también terminal y profesional, a un nivel que no requiere aún la li-­

cenciatura, y que estA exigiendo el desarrollo del pa!s. 

El Colegio de Ciencias y Humanidades surgió como un proyectó -

modernizador de la Universidad que busca atender la creciente necesidad -

educacional, as! como el lograr su superación académica. 

Para el Dr. GonzAlez Casanova el C.C.H. constituyó un paso hi~ 

tórico en la transformación de la Universidad Nacional "e.n ta Nue.va Unl-­

ve.Jt6.i.dad" ( 2) 

( 1 l "Se. Clte.ó e.l Cole.g.i.o de. C.i.e.ncia.6 y Hwnan.ldadu" Gaceta UNAM, No. 3 
Epoca, !!, No. extraordinario, lo. de Febrero de 1971. 

(2) Excelsior, 8 de marzo de 1981. 
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El C.C.H. fue una alternativa de transición, ante la imposibi-

1 ldad de transformar en un"t.iempo m~s o menos corto la estructura univer-

sitaria en su conjunto. En el nivel pedagógico buscaba superar la crl-­

sis académica de la UNAM con un nuevo esquema del proceso enseñanza-apre_!! 

dizaje, basado en las teortas y los recursos didácticos más modernos. 

Se fijaron como sus objetivos generales los siguientes: 

- Preparar estudiantes para cursar estudios que vinculen las humanida--­

dades, las ciencias y las técnicas, a nivel de bachillerato, de licen­

ciatura, de maestr!a y de doctorado. 

- Hacer flexibles los sistemas de enseñanza, para formar especialistas y 

profesionales que puedan adaptarse a un mundo cambiante en el terreno 

de la ciencia, la técnica, Ja estructura social y la cultural. 

- Intensificar la cooperación entre escuelas, facultades e Institutos de 

la universidad. 

- Promover el mejor aprovechamiento de los recursos human.os y. técnicos -

de la universidad. 

Los objetivos del colegio de Ciencia{y8um~nid~des en su ci--
,: . ... 

clo bachillerato son: ;';, 

1. "El desarrollo integral de la personalidad .del é~~d~can~6. su real iza-­

ción plena en el campo indiviaúal y-su cumpt\~iellto.s;ttsfactorio co­

mo miembro de la sociedad. 

2. Proporcionar la educación a nivel medio superior indispensable para -

aprovechar las alternativas profesionales, académicas tradicionales y 

modernas, por medio del dominio de los métodos fundamentales de cono­

cimiento, (los Métodos Experimentales e Histórico-Social) y de los -­

lenguajes (Español-Matem~ticas). 

3. Constituir un ciclo de aprendizaje en que se combine el estudio en -­

las aulas, en el laboratorio y en la comunidad. 
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4. Capacitar a los estudiantes para desempeñar trabajos y puestos en -­

en la producción y los servicios por su capacidad de decisión y de -

innovación, sus conocimientos y por la formación de su personalidad -

que Implica el plan de estudios" (3) 

1.2 PLAN DE ESTUDIOS. 

El plan de estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades es -

el m~s avanzado de la enseñanza media superior de México. Constituye la 

s!ntesis de una vieja experiencia pedagógica que busca combatir el enci-­

clopedismo y proporcionara una educación fincada en materia básica para -

formación de los estudianles; est~s materias se fundamentan en la utillz~ 

ción del método Experimental y del Histórico-Social, as! como de los len­

guajes español y matemáticas y de una lengua extranjera. 

11El Plan bu6ca po11e.1t de. 1te.Ue.ve. aque.e. .Upo de. cu.UU/ta que. co11-
con6.i.6.te. e.11 ap1te11dC!.lt a domü1a1t, a -Oi.abajalt, a co1t1te.9.úr. el -­
úUoma nacional e.11 t'.o6 .taf.leJr.e..~ de 1te.dacc.tón; e.11 ap1te.nde1t a -
ap1te.nde1t; a .tn001tma1t6e., e.n l'.06 .taf.ee.1te6 de. .lnve.-~.Ugación docu. 
men.tae Ml como en de-6pe1t.ta1t ea cUJt.io6.ldad polt ea f.ec.tU1ta y :: 
aplte.nde.lt a e.e.e1t y a ú1.te.-~e.~a1t.~e. po1t e.l M.tu.d.to de. f.06 g1ta11de.6 
au.to1tu" . ( 4 ) 

En el ciclo bachillerato se busca una amplia formación del es­

tudiante combinando la preparación académica necesaria como antecedente -

para ingresar a la licenciatura, con la enseñanza de especialización téc­

nico profesionales (opciones técnica), que permitan su incorporación al -

(J}Programación de un curso semestral en el c~c.H., SEPLAN C.C.H. 
UNAM, 1979, p. 22. 

(4) 
Revista documento No. 1, C.C.H., UNAM, 1979, pp. 3-4. 
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mercado de trabajo, siendo estas últimas optativas. 

Los importantes en este plan de estudios no es el cúmulo de -­

información, sino el aprender a aprender, o sea que el alumno adquiera -­

los conocimientos básicos que le permitan por si mismo lograr el conocí-­

miento. 

11 Lo que. .i.mpo1r..ta 110 e.6 .te11e.1r. .l116ollll1auá11 6-lno 6abeJt cómo e.11co11-
t1r.a1r.ta, cómo ma11e.ja1r.ea, cómo 6e.llv.llr.6e. de. e.ti.a palla Cllecvt nue­
vo6 co11oc{m¿e.nto-~, ya que. ea h1óo1tmauó11 como .tae, e.n 11UU--­
.t1to6 d.i.a6 6e hace. rruy 6áúemen.te. ob6oie..ta''. ( 5) 

Se conisederó la necesidad de no abrumar al alumno con demasía 

das materias, ya que el profesor y la cátedra no constituyen la única --­

fuente de aprendizaje, el cual se obtiene de los libros y con la investi­

gación, por lo que se dejó mucho tiempo al estudiante para que lea, eser! 

ba y realice ejercicios por su cuenta. 

Se estableció en el plan de estudios que la rnetodolog!a de la 

enseñanza harta énfasis "e.11 e.e eje1r.c.lcio IJ ea p1r.ác.Uca de. f.06 co11oc.lrnle11-

.to6 te.61L.lco6 .únpa1r.ti.do6 11
• ( 6) 

El plan de estudios del diclo bachillerato pretende ser inter­

dlsciplinario y busca ser la s!ntesls de diversos enfoques metodológicos. 

También se estableció corno caracter!stica del planºdeºestudlos 

su flexibilidad y la necesidad de revisarlo y actualizarlo acorde al in-­

tenso ritmo de cambio de la época moderna. 

{S)PANTOJA Morán, "S.<:11.tu.í.6 de. la pone.11ua que. p1r.ue.n.tó el C.C.H. a la 
mua de. .t1r.abajo de.e á1r.ea coMupornüen.te." Perfiles Educat-ivos No. 8, 
abril, mayo, junio 1980, CISE, UNAM, p. 31. 

{G}Revista documento, op. cit., pág. 13 
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1.2.1 EL TALLER DE INVEST!GACION DOCUMENTAL. 

En esta materia se ponen de relieve los métodos y técnicas pa­

ra aprender a informarse, as! como la necesidad de crear el h~bito de -­

aplicar los métodos y técnicas a problemas concretos y con ellos acrecen­

tar los conocimientos. 

Siendo la Investigación una de las bases fundamentales en el -

funcionamiento del plan de estudios del colegio, se estableció la materia 

de Redacción e Investigación Documental como asignatura obligatoria para 

los semestres 3o. y 4o. para iniciar la formación del estudiante en este 

terreno del conocimiento, la materia constituye un importante soporte pa­

ra las dem~s materias del C.C.H. 

Los objetivos del Colegio de Ciencias y Humanidades en su ci-­

clo bachillerato son: 

1. "El desarrollo integral de la personalidad del educando, su realiza-­

ción plena en el campo individual y su cumplimiento satisfactorio co­

mo miembro de la sociedad". 

2. "Proporcionar la educación a nivel medio superior indispensable para 

aprovechar las alternativas profesionales o .académicas tradic~nales y 

modernas, por medio del dominio de los métodos fundamentales de cono­

cimiento, {los métodos Experimental e Histórico~Social) y de los len­

guajes (Español y Matemáticas)". 

3. "Constituir un ciclo de aprendizaje en que se combinen el estudio en 

las aulas, en el laboratorio y en la comunidad". 

4. "Capacitar a los estudiantes para desempñar trabajos y puestos en la 

producción y los servicios por su capacidad de decisión y de innova-­

vación, sus conocimientos y por la formación de su personalidad que 
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implica el plan de estudios". (7) 

El programa de la materia de "Inve.6ti.9aci.ó11 Vocume.11.tal" se re­

laciona con los objetivos generales del C.C.H., pues: 

1. Contribuir al desarrollo integral de la personalidad del educando, -

capacitándolo con la adquisición de nuevos conocimientos y habilida­

des necesarias para investigar. 

2. Tiene relación con los dos métodos ·del colegio y evidentemente con -

el lenguaje, ya que no se puede investigar sin utilizarlos. 

3. Combina el estudio en el aula con el trabajo en la comunidad, la in--

vestigación no puede conocebirse aislada del contexto socio-económi­

co y polttico, el dominio de las diferencias, teor!as, métodos y téE_ 

nicas sin una auténtica proyección social carece de una visión cien-

t!fico-humanista. (8) 

4. Se aumentará la capacidad de análisis y reflexión del alumno, apren­

diendo a pensar en forma critica dentro y fuera del aula. 

La materia de "I11vuti.gacló11 Vocume.11.tal" está ubicada dentro -

del Area de Talleres, por lo que se relaciona con los objetivos generales 

de la misma, a saber: 

"El alumno: 

obtendrá tnformación"a ... través. cte'ciiversas ·.técnicas dé trabajo 

Recabará inforlllación en fuentes 'escritas~~ 
,. . ·- ~ ,-_ .~-. ,, ,. ;~ . 

Organizará crtticamente la información obtenida y. la presenta-

rá de manera sistemática. 

(?)Programación de un curso .•• op. cit., p. 32. 
(Blvro. Raúl Rojas Soriano. Guia de Técnicas de Investigación Social. 

México, UNAM, 1979, p. 9. 
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Interpretará textos escritos de diversos géneros y épocas. 

Se expresará en espa~ol oralmente y por escrito, con facilidad 

y eficacia. 

Anal izará textos 1 i terarios de diversos géneros y épocas. 

Valorará de manera inicial, los textos Tefdos desde el punto -­

de vista literario. 

Discutirá problemas que surjan de las obras leídas en orden al 

análisis critico y en cuanto a sus valores personales". 

Es evidente la correlación de los objetivos generales del ~rea 

con los que se proponen en el programa para la asignatura. 

Respecto al objetivo general del ~rea: "Obtendrá información 

a través de diversas técnicas de trabajo de campo". (10) 

El programa que presentamos relaciona el siguiente_objetlvo: 

"El alumno expl !cara las relaciones y diferencias de la investigación do-

cumental con la investigación de campo". 

En lo relativo al segundo objetivo: "El alumno recabará infor 

mación de las fuentes escritas". Varios de los obje~ivás i~1. S,:rograma 

se enmarcan en él: · ,, ·}Y 
-\·~· ·., ., < ·::·;'.~· 

"El alumno: }":: .• 

11 Se habl 1 itará en el manejo de las fuentes d~;;1rif'o~~dión". 
--·- :_o . _:r:;-_, __ .::,:.;.;,':-~~~---c_· , 

"El alumno utilizaré las técnicas de investigac!Óo~gocumental 

al realizar un trabajo escolar". 

En cuanto al tercer objetivo general del Ar~~d~·raheres: 
-.".,>, ··>.'.·-. 

"Organizará crfticamente la Información obte11lda y Ja preseirtaré de mane-
-- . ·- ----,_··::-: ;.:;_=.,-::~-~ 

ra s!stematica". 

(10)Este objetivo es general de la materia de "Znvutlgaúón Vocumen.tal" ~ 
Sólo -;:·.v; '.: ~:::-._- · 



"El alumno: 

13. 

Se relaciona con los siguientes objetivos del programa: 

"Sabrá uti 1 izar 1 a información con ten ida en las fuentes escri­

tas para la elaboración de trabajos documentales". 

"Utilizara las técnicas de Investigación documerital al reali-­

zar un trabajo escolar". 

"Realizara un trabajo de investigación documental". 

En relación al objetivo: "Se expresara en español oralmente 

y por escrito, con facilidad y eficacia". 

Cabe recordar que un investigador es, ante todo, un escritor -

en el sentido de que el manejo adecuado de la lengua escrita es fundamen­

tal al momento de comunicar los resultados de su investigación; el objet_!. 

vo del programa que tiene relación con éste es: "Mejorara su capacidad 

de expresión escrita". 

1.2.1. 1 OBJETO DE ESTUDIO DE LA MATERIA. 

En el documento "OuCJúpclón de. to.~ p11.0911.ama.~ de. la U1údad Ac~ 

dWca de.l Bach.U.le.11.a.to" tomado de la sesión del Consejo Universitario de 

enero de 1971, se explica que el objeto de estudio de la materia, consis-­

te en adiestrar al estudiante "en la forma de realizar las búsquedas bi-­

bliogrlficas y habilitarlo en el manejo de los libros de consulta, de es­

tudio y complementarios. Le informara asimismo sobre la función y uso -

de las bibliotecas y de los servicios bibliotecarios que se ofrecen ( .•. ) 

La técnica bibliográfica, fichas bibliográficas y catalogrlficas. Obras 

de consulta, sus variedades y las técnicas para utilizarlas. La biblio­

teca y sus objetivos( ..• ) las hemerotecas, centros de documentación". -
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teca y sus objetivos (. .. ) las hemerotecas, centros de documentación". 

( 11) 

Explica que el curso pretende iniciar al estudiante en los re-­

cursos a utilizar para la elaboración de ensayos y trabajos monográficos, 

basados en materiales bibliogrMicos. Señala a continuación los conteni 

dos del curso, los cuales consisten en: los diferentes tipos de investi-

gación, resúmenes, reseñas y notas criticas, as! como la técnica para rea 

!izar una investigación documental. 

En el documento "Regla~ y CilUe.11.fo.~ de ApUc.aclón de.e Plan de 

E6.tuCÜo6" de la Unidad Académica del Ciclo BachilJerato del Colegio de --

Ciencias y Humanidades se establece lo siguiente: 

"En e.e T alleJr. de. Redacuón e l 11ve.6.ugauú11 Docume.11.tae. 6e. e.~ co­
ge.Jtá w1 .tema 6encll'.lo de .ü1ve..~.tlgaclón pa1t.a 1te.dac.ta1t. tut a1t..tl­
c.u.lo du.lt.an.te. e.e. <1eme6·t.'te c.01t.1t.e.~poncüen.te y 6". e.116e1ia1tá11 al -­
alumno la6 .técnica.~ de .ú1óolullauó11 y documen.tauón y e.a 6 01t.ma 
de ltace.Jt Mdta6 de .~e6Vte11cfo palt.a c.f.M.l6.lca1tf.a6 y u.6a1t.la6 •. 
( 12). 

En la compilación de programas de 1979, se señala que tras el 

buen o mal manejo del lenguaje, subsiste el problema de la información i!!, 

dispensable para la comprensión y transformación de la realidad. Se es­

tablece como elemento esencial para la pr~ctica de la rnaterJa, la elabora 

ción de un ensayo, monografía o tesis. 

"Se ayu.da1t.á a loó af.umno.~ a d.ló.tl11glÚI!. la6 cüve.1t.·~a6 .teo1Úa6 en 
ea me.todolog.ta de ea i11ve<1.tlgauón lj a 1t.ec.onoc.e.1t. ea 11ec.e<1idad 
y u..tlUdad de .i.nvu.tlga1t. con mUodo palt.a pode.1t. manejalt. y apito 
vec.ha1t. .todo to que blt.indan la6 6ue11.te<1 de .l11óoilmacló11, M.<'. e.o 
mo a cla6.l6.lca1t.la6 y a jeJ1.a1t.qu..lza1t.la<1, c.011 ee. obj~to de que~ 
pueda 6undame.n.ta1t. W6 a6.úunauonM, apoyándo<1e. en 6uen.tu 6.l­
de.cügna6 y comp1t.obablM". ( 13) 

{11)Documenta, op. cit., p. 25. 
(lZ)lbidem, p. 12 
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decügna6 y comp1tobabee6". ( 13) 

Por lo anterior, se buscaba proporcionar al alumno técnicas de 

investigación documental, explicarle el proceso de investigación y el or­

denamiento y presentación de las partes de un trabajo con el aparato cr!-

tico necesario. 

Se pretendta que al final el alumno fuera capaz de informarse 

y documentarse para la elaboración de trabajo y de organizar el material 

en ficheros, notas, cuadros sinópticos, etc. 

Se espera que el conocimiento de los métodos y técnicas, as! -

como el hábito de explicarlas a problemas concretos traerla nuevos cono-­

cimientos al educando, 

Como se observa, la materia de "InvMtlgaC<'.ó11 Vocumen.tat" tra-

dicionalmente ha sido enfocada como una asignatura meramente instrumental, 

soslayándose el aspecto teórico metodológico de la investigación.-

El estudio de las técnicas en la investigación se justifica 

por que gran utilidad, la que se traduce en la optimización de los esfuer 

zos. 

No obstante reconocer lo indispensable de la enseñanza de las 

técnicas para la investigación, éstas no pueden analizarse sino como par­

te de un todo, que es el proceso de la investigación. 

11 LM .t~cnlca6 polt 6.l. nu'.-:lmM 1io po6ee11 u11 ca1tácte.1t ci.en.tí.6.i.co, 
pelto ea .lnvutlgae<'.ón ltO 6e puede eeeva1t a cabo 6.i.11 laó .ti!.c-
nlcaó e .i.116 .t1UU11en.to<1 adecuadoó y pltee<'.6 06 11 

( 14 } 

(lJ)IBID, op. 13. 

(l 4)Alfredo Tecla y Alberto Garza. TeoJÚ.a, m[.todo6 y .t[ctúca6, México, 
Ed. Fondo de Cultura Popular, 1979, p. 3. 
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Hay diversos enfoques de la materia que con frecuencia identi­

fican los métodos de las técnicas, dandoles usos equivalentes por lo que 

es necesario aclarar que el método es mas amplio y viene a marcar la orle~ 

taclón de la investigación, ésta se sostiene en un nivel teórico, mien--­

tras que las técnicas son esencialmente practicas. "Mientras las técni­

cas tienen un caracter práctico y operativo, los métodos se diferencian -

de ella por su caracter mas global ( ... ) Las técnicas se engloban dentro 

de un método y a la inversa un método comporte el uso de diferentes técni 

cas". (15) 

Al analizar la gran importancia del método y la teor!a como -­

soportes necesarios para la investigación, (ya que constituye herramien-­

tas teóricas para el análisis de la realidad), nos hemos inclinado porque 

la materia es enseñada con un enfoque más amplio, comprendiendo ~l proce­

so de investigación de manera global, ubicando las técnicas adecuadamente 

y rescatando la importancia de la teorla y el método en la investigación. 

No basta con adiestrar a los alumnos en la utilización de téc­

nicas de investigación documental, sino que se requiere que conozcan el -

proceso de la investigación, donde se conjugan la teor!a, método y técni­

cas para dar una explicación al fenómeno o problemas que se plantea. 

Las técnicas por s! mismas carecen de un caracter explicativo, su función 

es fundamentalmente descriptiva; son el instrumento operativo para la ob­

tención de los datos, pero que requiere de un método para analizarlos e -

interpretarlos. Cabe mencionar que la materia no solo pretende capaci-­

tar al alumno en los métodos y técnicas de Investigación, sino también -­

contribuir a su formación teórica, ya que es evidente que no pueda sepa-­

rarse la investigación de su objeto de estudio. 

(15) 
IDEM, p. 10 
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El proceso de enseñanza-aprendizaje de la materia de 11 I11ve6.ti.-­

gaci.611 Vocume11.tal" buscara que el estudiante comprenda que el proceso de 

la investigación es mas complejo que la simple adquisición de habilidades 

operativas, que se familiarice con algunos conceptos basicos de la inves­

tigación. 

Oue conozca y utilice las.diversas fuentes de información para 

obtener el material pertinente para la elaboración de sus trabajos escol2_ 

res. 

El conocimiento del métod~ como herramienta teórlc: par~:~! ana 

lisis de la real idail. :;'. · 

El conocimiento y aplicación de las técnicas de investigación -

documenta 1. 

Por todo lo anteriormente expuesto, se considera que el presen­

te trabajo sera de gran uti 1 idad como fuente de información en el proceso 

de enseñanza-aprendizaje de la materia en cuestión, contribuyendo as! a -

cumplir con los objetivos del C.C.H. 



2. LAS FUENTES DE INFORMACION DOCUMENTALES. 

2. 1 CONCEPTO. 

2.2 SU IMPORTANCIA EN EL PROCESO ·aE .ENSEÑANZA­

APRENDIZAJE. 

Hl. 
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2. LAS FUENTES DE INFORMACION DOCUMENTALES. 

2. 1 CONCEPTO 

Las fuentes de información son los elementos integrantes del 

proceso de investigación cient!fica. Por io que de ninguna manera son -

los medios aislados o desfasados en este proceso, pues por s! mismos no -

alcanzarlan su valor real, valor que sólo adquieren desde el momento en 

que el Investigador los comprende como parte del andamiaje que representa 

la búsqueda del conocimiento, o bien, en el an~lisis de los hechos de in­

terés social y cient!fico. 

Duverger dice: 

" La b~queda tj ob6VtVaCÁ.Óll de loó hecho6 puedi haC.Vr.6e 6·f--
gtU.endo do6 ce.ase~ de ml!.todo6: 

1 . Oedicándo6e ae. anáUJ..ú de lo6 documen.to6 e6C4Uo6, 6-[emu, 
óOtog1ta6.fo6, g.tabac.fo11e6, ril6co6, e.te. 

2. Oedicándoóe a una obóe.-tvación di1tec.ta de ea 1teaUdad 60--­
ciae. mediante. encue.6.ta&, e.11.t1tev.i-~tM, cue.~tfonalt.io6 ... 

Lo& docume.11.to& 6ob1te. fo6 que e.o~ 6e.11óme.1106 6ocialu de.jan hue.­
e.la 6011 11W11eJt0606 y valt.iado6: a1tchlvo6, cómpu.to6 utad.lsUco6, 
p1te.tt6a, docume.11.to.s pe.,'t.60ttale.6, .üB.t1twnen.to6 LJ tttett6.iUo6, .úná­
gene6, 60.tog1ta6.fo6, 6.[emu, riwco6, g1tabacio11e.& magneto6ó1ú--­
ca&". ( 16) 

El concepto vertido anteriormente sobre las fuentes de informa­

ción, demuestra claramente que éstos son indispensables en el terreno de 

la ciencia, por lo tanto, es recomendable que el estudiante y el :ilnvesti-

(l 6lM. DUVERGER. MUodo6 de. la6 cie11úa6 Soúalu. 6a. ed., Barcelona, -­
Ariel, 1972, pp. 114-115 



20. 

gador tengan un conocimiento profundo no sólo de los métodos y técnicas -

de la investigación sino también, de las fuentes de información que exis­

ten, según las exigencias de la investigación cient1fica. As!, se cons.!_ 

dera que cuando se logre el manejo adecuado de las fuentes, el investiga-

dor satisfara la mayor parte de los datos requeridos en el trabajo inte-­

lectual. 

As!, pues, las fuentes de información son los recursos obliga---: 

dos a utilizar en el proceso del trabajo académico y de la investigación 

cientlfica; y de lo que se trata precisamente en este trabajo, es demos-­

trar que existe una gran variedad de fuentes de consulta y por consiguie.r:!. 

te, una gran variedad de recursos que, como dice Fernando Carreña H.: 

" .. . má6 que poca6, ·6Dn ge1HVtaünente. dema.6.{ada.6 eaó poú.bUdadu 
que. .U.ene a ·6U al'.cance ef. ü1ve·6úgadot e.11 cuanto a bibtlo.teca6 
l.} o.t.ta& 6ue.11te6 de. ú16a.tmauó11, ·6e keconoce ea ex.{genua de -
-teaUza.t anle1 de p-ünup.¿alt el'. t1tabajo, wt peque1io pe.Ita mi.nu­
c<.0.60 exameu 1eeecuvo de l'.o·6 ·tecUlt.606 que en e1pecial'. 6e plr.U 
-tan mej Olt que f.06 demáó pata Jr.ecabat el'. mate.lt..{ae de ea h1vu--=­
,t.{gaUÓll, 1.{11 ea pVt.di.da .únpUcada de uü.Ua6 .ünp1tod¡¡c.Uua6 o 
ca6l e,6-t¿1¡,{.ee.6". 

Por todo lo anteriormente citado, una vez más se afirma que las 

fuentes de información sobre los recursos insertos en eLproceso metodolÉ_ 

gicos que el estudiante e investigador tomar~n en cuenta en et trabajo de 

dicho proceso, subrayando adem~s. que su implicación aislada repercutirá 

en serias dificultades y grandes obstaculos para el quehacer cient!fico. 

En s!ntesis, un investigador o estudiante que no conceptúa las 

fuentes de informacióm como elementos metodológicos, reflejara profundas 

carencias de conocimientos en cuanto al método cient1fico. 

( 17) 
Fernando Carreña Huerta. La Znve.6.Ugauón B.i.bti.og1tá6lca. México, Ed. 
Grija!vo, S.A., 1975, p. 35 
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Por otro lado, se ha dado ya un concepto general de las fuentes 

de información, pero la verdad, si se desea ser más explicito y a la vez 

concretos, precisando a un mismo tiempo el concepto de las clases que he­

mos diferenciado de las fuentes de información, se señala que, del canee.E_ 

to general se desprenden: 

lo. El concepto de fuentes de información documental. 

2o. El concepto de fuentes de información modernas. 

El hecho de puntualizar cada uno de estos conceptos, tiene fi-­

nes didácticos, es decir que pretendemos facilitar la consulta del prese.']_ 

te trabajo y por lo tanto, el conocimiento y acceso a las fuentes de in-­

formación. /\lgunos autores, al respecto de la clasificación señalan: 

"Cualquier acontecimiento o cualquier material que el hombre analice pue­

den convertirse en valiosas aportaciones. Dos grandes grupos forman --

nuestro material de consulta: de primera mano, los que surgen a partir -

de nuestra investigación directa, de segunda, aquellos que son resultados 

de la intervención de otro. 

Fuentes de primera mano, a este grupo pertenecen los experi~en­

tos realizados en un laboratorio como el de qulmica, el de flslca, el de 

biologla. También se incluye el trabajo de campo de las ciencias socia­

les. Se realiza a través de cuestionarios, entrevistas y encuestas ••. -

fuentes de segunda mano, se conviene en agrupar aqul a todo tipo de lmpr~ 

sos y documentos. El rubro bajo el cuel se resumen, obedece a que entre 

el fenómeno explicado, o el suceso narrado y el investigador hay un mate­

rial impreso que se interpone .•• " (18) 

(18) 
PEDRO OLEA FRANCO y FRANCISCO L. SANCHEZ DEL CARP !O. .~anual de. Tfoú 
ca& de. Inve.&.ti.gac.i.ón Oocwne.ntai, México, Ed. Esfinge, S. A. , 1984. 
pp. 42 y 43. 
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Ha sido necesario citar la opinión de Olea y S~nchez del Carpio 

con el objeto de presentar las clases y el concepto que vierten de cada -

una de ellas. Todo esto con la finalidad de señalar que no existe clar.!. 

dad en lo que se refiere a las fuentes de información, su clasificación y 

concepto, se piensa que puede causar confusión para los alumnos, sobre t.2_ 

do de nivel bachillerato, que apenas comienzan a familiarizarse con el -­

tema en cuestión. Por lo que se opina que, resulta de interés conceptu~ 

!izar cada uno de los tipos de las fuentes que aqu! se distinguen. 

As!, las fuentes de información documentales son todos los re-­

cursos, medios e instrumentos a los que recurren el alumno e investigador 

para obtener la información que consideren necesaria. Adem~s. se llaman 

documentales porque se componen de todo tipo de documentos escritos, im-­

presos, grandes, etc., propios de la investig<lción cient!fica. Entre es 

tos documentos podemos citar: los libros, las publicaciones periódicas, 

documentos sueltos, cartas fotograflas, grabaciones, etc. 

Cabe aclarar que las fuentes documentales generalmente se en--­

cuentran depositadas en espacios exclusivos, organizadas debidamente para 

ponerse a disposición de los usuarios. 

Los lugares que se utilizan para concentrar y contener las fue~ 

tes escritas e impresas, se conocen como: centros de información e Jnve~ 

tlgación para las fuentes documentales y son: la bibliot~ca; la hemerote 

ca, el archivo, la fonoteca, el museo, etc. 

Esta distinción es conveniente para que el estudiante e inves-­

tigador seleccionen de una mejor manera con mayor concreción las fuentes 

de información para realizar su trabajo de investigación. 

Las fuentes de información modernas son, aquellos recursos que 

proporcionan datos de carácter documental. Entre los que as! se anali-­

zan están: las bases de datos, los bancos de datos, los centros de infor 
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macíón, etc. Estas fuentes, a su vez. hacen uso de otros medios propios 

de la tecnolog1a moderna. Aclarando también, que estas fuentes, aunque 

se encuentran clasificadas dentro de los documentales, se ha querido ha-­

cer una mención aparte y exclusiva dado que son producto de la ciencias y 

la tecnologia contempor~nea, donde la computación es el recurso m~s utili 

zado con el fin de simplificar al m~ximo la tarea de proporcionar informa 

ción propia de la investigación cient1fica. 

El concepto vertido anteriormente sobre las fuentes de informa­

ción, muestra claramente que éstas son indispensables en el terreno de la 

ciencia, por lo tanto, es recomendable que el estudiante y el investiga--

dor tengan un conocimiento profundo no sólo de los métodos y técnicas de 

la investigación sino también, de las fuentes de información que existen 

según las exigencias de la investigación cientifica. As! que, cuando se 

logre el manejo adecuado de las fuentes, el investigador satisfari la ma­

yor parte de los datos requeridos en el trabajo intelectual. 

2.2. SU IMPORTANCIA EN EL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE. 

A:itér!ormerife se havlstocomo el plan de estudios del ciclo ba 

chillerato del C.C.H., entre otras cosas contempla afanosamente la ense­

ñanza del Método Cient1fico y de las técnicas de investigación, no solo -

con el objeto de ser un plan alternativo de educación para este nivel si­

no que también tiene como objetivo introducir a los estudiantes en el te­

rreno de la investigación cient1fica. {19) 

{19 )Para mayor información consultar: Universidad Nacional Autónoma de 
México. Colegio de Ciencias y Humanidades. P~og~ama (Documento de 
habajo). 
México, UNAM., 1979, 508 pp. 
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As! el programa de estudios del C.C.H. presenta en la materia -

de Taller de Redacción e Investigación Documental I y Il los conocimien-­

tos que se han de tratar en el curso sobre los métodos y técnicas de in-­

vestigac ión que introducirán a los alumnos al manejo de la metodologla -­

cientlfica a un nivel elemental pero que les será de gran utilidad para -

el resto de las materias que el plan de estudios contempla. 

Realizando un anllisis más detallado del programa de la materia 

en cuestión, encontramos que uno de sus objetivos señala que los estudia!)_ 

tes deberán conocer y manejar las fuentes de información como elementos -

insustituibles en ~l proceso de la investigación cientlfica. Ademas se 

especifica que la biblioteca, la hemeroteca y el archivo son las fuentes 

de mayor interés para el estudiante, de tal manera que se dedican: horas 

clase, recursos materiales y didácticos al alcance para proporcionar a 

los alumnos el conocimiento y manejo de estas fuentes, que por mlnimo, -

siempre genera en el los una visión general pero a la vez significativa 

que revisten las fuentes de información en el proceso de la importancia -

de la investigación cientlfica y por consiguiente en su formación académi 

ca. 

As!, los alumnos se enteran que la biblioteca, la. hemeroteca, -

etc. no son simples depósitos de libros, periódicos, revistéis d docurnen-­

tos respectivamente, sino que a través del curso se le~ enseHa~las~bonda­

des que cada una de estas fuentes les ofrece cuando se les consulta ade-­

cuadamente. 

Existe la posibilidad, de que los estudiantes antes de llegar -

al C.C.H. sólo se hayan enterado de la existencia de la biblioteca, prec_!. 

samente como un simple depósito de libros empolvados sin ningún otro afán 

que el de recibir a sus lectores de manera pasiva, carente de todo afecto 

para invitarlos al estudio, consulta o simplemente a la lectura recreati-
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va. Pues es muy común encontrar que la biblioteca es un local frio, si­

lencioso, con un empleado que en la mayoria de los casos jamas ha tenido 

que ver con la ciencia bibliotecaria y precisamente por no tener la prep~ 

,ración adecuada no sabe orientar a los lectores que van en busca de infor 

mación útil para realizar sus tareas escolares. Este es el panorama ge­

neral de las bibliotecas que los estudiantes encuentran, aclarando además, 

que tampoco disponen de una educación bibliotecaria. educación que debe-­

ria generarse desde el primer nivel escolar, de tal manera que adquiera -

familiaridad con las fuentes de información y obtener de ellas el mayor -

provecho posible, redituandole beneficios para su aprovechamiento esco--­

lar. 

Si en el nivel primario y secundario de la educación en México 

los alumnos no llegan a conocer las diversas fuentes de información, con 

mayor razón desconocer~n los métodos y técnicas de la investigación cien­

t1fica y por lo tanto, al ! legar el ciclo bachillera to se hace necesario 

comenzar la ensenanza desde los rudimientos de estos conocimientos se se 

desea que haya un mejor aprovechamiento en las distintas disciplinas que 

los programas del ciclo bachillerato plantean. 

Por lo consiguiente, resulta loable la tarea que el C.C:H. se -

ha propuesto al insistir, dentro de su programa, en la enseñanza de-los,­

métodos y las técnicas de investigación cientifica. 

Sin embargo, se ha visto que dicho programa no lograra aún sa-­

tisfacer las necesidades de los estudiantes en lo que se refiere al trat~ 

miento de las fuentes de información. Es decir, que la enseñanza de la 

estructura y función de la biblioteca, la hemeroteca, y el archivo no son 

suficientes si se desea introducir a los alumnos en el terreno de la in-­

vestigación cient!flca, despertar su curiosidad e interés por la activi-­

dad académico-cultural, con el objetivo de mejorar la calidad de sus tra-
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bajos escolares (investigaciones, exposiciones, exámenes, etc. As! 

pues, para lograr este fin se propone que en el Taller de Redacción e In-

vestigación Documental, se amplie el manejo de las fuentes de información 

y otorgar a los alumnos la posibilidad de descubrir otras fuentes que a -

la vez les permitan enriquecer la calidad de sus trabajos escolares y su 

nivel cultural abriéndoles también nuevos horizontes en su formación aca-

démica y su futura vida profesional. 

En este mismo sentido Zubizarreta señala: 

"Con un .te.ma ya de6úU.do, empieza. ta .taltea de ¡nepa-Mlt cu,¿dado­
óamente ea .lnvM.Ugac(ón, palla fo cual, en p-Wlle.'t iuga1t, {le 1te 
quüvien 6uen.te-s de .lnóo1tmaclón ph.et{.m,:.na1tc-s que 110-5 ayuden a :: 
elabo1ta1t wt 1te.p1u1.to!t.lo bi.büog,'tá6lc.o ( ... ) Lo cü.Jt.to e6 que 
ef. P·'L06e-50lt, gui.a lj co116eje.'tO pe.-tmanente, e.6 5¿emp1te f.a plt.lme­
lta 6uen.te de út6o~..mactÓll COI! que C01t.ta11101 1j a ta que debemo6 -
1teCLJ.1tit.llt. Gitac¿a1 a U .tenemo-~ e.a.s p:r..úne1to-s c.o11oc..unleti-to.5 10 
bite mucfto.5 aspec.to5 de.e .tema y conocemo6 ta b¿be.fog1¡a.ófo i.ni.-:: 
cfoí'.. Pe.-'to e.-s ú1dl5pc.11sa.bee 1¡ue el aí'.um110 se fodepe¡¡d¿ce --­
cuan.to ante I} cada vez md5 de ·fü ma9(1 te.!t.to e.11 <odo.s aquel'.to.5 
Mpec.to-5 b,h¿camente ú1s.t1tume11.cale~ Je la vúfa ü1teeectual ac­
.tlva. Ve. e.He modo la .~ela.c..lán ent1te ambos pod1tá ~e-'t 1te6e1tva 
da palla la dücuúórt vaf.01ta..ti.va. lJ (e¡ b.{blfog1taófo, pa.-'ta ea c!L[ 
.tlca de lo6 peane.6 .t11.azadoó y, má6 .ta1tde pa..M fa ava11za1t con :: 
6egu!t.ldad en ef. p1toce1a útte.teetua.e de la ú1te1tp1te.tacló11 o de 
la comp1tobacló11 ex.pe1t.i.men.tae de lo1 6enómerto6 e.6.tucli.ado-~". 
(20) 

Las palabras citadas avalan lo que con anterioridad se ha veni­

do afirmando acerca de la importancia de las fuentes de información en el 

proceso de enseñanza-aprendizaje de los alumnos que-aspiran a introducir­

se en el ~mbito de la investigación cient!fica. Si bien es cierto, como 

afirma el autor mencionado, que el profesor es la primera fuente de info.!: 

mación del estudiante, éste paulatinamente, tendr~ que ir en busca de --

(20)ARMANDO F. ZUBIZARRETA G. La Aven.tulta del TJr.abajo In.te.le.e.tu.a.e. 
México, Fondo Educativo Interamericano, S.A., 1969, p. 89 y 90. 
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otras fuentes que enriquezcan el caudal de su información. Para ello -­

es necesario que el profesor le oriente acerca de las diversas fuentes de 

información que existen, aparte ya, de las comunmente conocidas, (biblio­

teca, hemeroteca y archivo). (21) Las nuevas fuentes que el alumno de­

ber.1 conocer serén siempre, una a 1 ternat i va de solución a sus neces l.dade.s 

de información. 

Aunque cabe señalar que la utilidad de las fu°entes de informa-­

ción est~ determinada por: 

1. El tipo de investigación. 

2. Magnitud de la investigación. 

3. La experiencia que tenga el investigador o estudiante en el quehacer 

cient!fico y académico respectivamente. 

4. Los recursos con los que cuente el investigador o estudiante. 

Con referencia al primer punto, se estipula que es necesario 

determinar el tipo de investigación que se pretende realizar, con el obj~ 

to de precisar el tipo de fuentes de información que se requieran. 

Si se opta por una investigación de car~cter documental, es de 

suponerse que la búsqueda de datos estará orientada hacia las fuentes de 

información documentales. (libros, publicaciones periódicas, grabaciones 

y toda clase de documentos escritos e impresos). Si por el contrario, -

se pretende realizar una investigación de campo, de antemano se sabe que 

se tendr~ que llevar a cabo y en primer lugar investigación documental, -

para avalar teóricamente la investigación. Por consiguiente, el trabajo 

de campo requerir~ tanto de las fuentes de información documental como la 

de las de campo. 

(Zl)Comunmente el alumno del ciclo bachillerato, en su busqueda de datos 
para la realización de sus actividades escolares, se remite, por indi 
cación de los mismos programas de estudio, a la biblioteca, la hemero 
roteca y el archivo como fuentes de información. Esto limita al es':' 
tudiante en cuanto al conocimiento de las diversas de las mismas, ya 
que las tras mencionadas ni son las únicas y, mucho menos contienen -
toda la información que el educando requiere. , 
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de las de campo. 

En relación al segundo punto, es decir. a la magnitud de la In­

vestigación, podrá estar determinada por sus dimensiones teóricas, geogr! 

ficas, temporales, demográficas, etc., (22) dimensiones que generalmente 

están determinadas por los intereses del investigador y de la investlga-­

c ión misma y que a su vez, determinan el tipo de fuentes de información a 

utilizar. 

Aludiendo al punto tres, se dice que: cuando el investigador -­

tiene larga experiencia en el quehacer cientlfico, lo más probable es que 

pueda localizar con facilidad las fuentes de información acordes a las 

necesidades de su investigación. Lo mismo sucederá con el estudiante 

que a través de su formación académica se ha preocupado por que sus trab~ 

jos sean de calidad, lo cual le ha exigido recurrir no sólo a las fuentes 

tradicionales, sino que su interés y curiosidad lo han llevado a descubrir 

nuevos caudales de información que obviamente l1an repercutido en la cal i-

dad de sus trabajos escolares y en su nivel académico. 

Dentro de lo mencionado en el punto cuatro, el investigador de­

berá contemplar en el plan de trabajo los recursos necesarios, ajustándo­

se siempre, al presupuesto destinado para la investigación. Solo de es­

ta manera podrá planificar la consulta de las fuentes de información. 

En slntesis, el aspecto financiero también influirá en la determinación -

de las fuentes de información a elegir. 

Aunque de hecho, los recursos financieros no son ,fas Jmiéos de­

terminantes en dicha elección, sino que también los recursos humanos, el 

factor tiempo y el espacio inciden en ella. 

(22 lver: FRANCISCO GOMEZJARA y NICOLAS PEREZ R. ce. dú.ie1io de btvMtlga­
uón Soc<.ae.. México, Ediciones de Nueva Sociologla, S.A., 
p. 19. 
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Para concluir, se insiste en que las fuentes de información no 

se limitan a las fuentes de carácter documental, sino que el investigador 

tiene al alcance lo que se conoce corno fuentes de información de campo, -

e inclusive se ha distinguido las fuentes de información modernas con el 

objeto de diferenciarlas de las primeras, pues aunque éstas últimas tarn--

bién son catalogadas corno fuentes documentales, se caracterizan por ser -

producto, y representar a la vez, el avance vertiginoso de la ciencia y -

la tecnologia contemporánea. pues se sabe que para proporcionar informa--

ción utilizan los mas modernos medio de comunicación, como el teléfono, -

el télex, las computadoras, etc., el empleo de esta última se ha conver­

tido en un hecho cotidiano para capturar, procesar y brindar información 

en el campo de la investigación cientlfica. Pero sea cual fuere el tipo 

de investigación, lo cierto es que las fuentes de información deberán es­

tar presentes en el proceso del quehacer cient!fico, al respecto, la Dra. 

Guillermina Baena declara: 

"tl plan de. .t/r.abajo o di,~e.ño de.be contemptalt e.orno uno de 6u6 a6 
pe.e.toó 6m1damen.taee..1 e.e 6 e.1ialamú.nto de 6ue11te..~ p1te.li.m<.na1te.&, -
con la6 cualu 1e c.ome11za1tá a .tftabaja.\. 

Una pJt.i.meJta 1tev.ü.i.ó11 de. la Ute1tat1Vta conduce. a ub.lc.aft la6 --
6uen.te.& de. lM que. pa1t.U.1te.mo6 , 

Le.6 llamamo6 6uen.tM ':! no 60f.o b.i.bUog1ta61.a polt que. e.n la ac.-­
tuaUdad e.e. ,fove6.Ugada1t ya 110 t.tabaja 6olo con Ub1to6. Eiú6 
te.11 ot1to6 tutúno1úo.~ no e.6 eft.i..to6 que 6 011 6undame.ntale.6 e.n aC­
guno6 t1tabajo6". (23) 

Se piensa que, con todo lo anterior ha quedado lo suficienternen 

te claro la importancia de las fuentes de información en la investigación 

clent!fica y en la formación académica del estudiante no sólo del ciclo -

bachillerato sino de cualquier nivel escolar 

{23)GU!LLERMINA BAENA PAZ. Itt6tltumento6 de. !nve.-~.t.i. ac..i.ón, Manual palta da­
bo1ta1t titaba · 06 de. I nvu acwn i e.6.(.6 1to e..~.(.011a u. t• éx 1 co, Ed l to 
res Unidos Mexicanos, S.A., 1984, p. 27. 
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cientlflca y en la formación académica del estudiante no sólo del ciclo -

bachillerato sino de cualquier nivel escolar. 
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3. LOS DOCUMENTOS ESCRITOS E IMPRESOS 

3. 1 EL LIBRO 

3.2 LAS PUBLICACIONES PERlODICAS 

3.3 LA ARCHIVALIA 



32. 

3. LOS DOCUMENTOS ESCRITOS E IMPRESOS. 

En este cap!culo se habla de los documentos escritos e lmpre-­

sos, tales como: los libros, las publicaciones periódicos y la archiva­

l!a; estos son los documentos quiza m~s conocidos en el ambito de la d~ 

cumentación que datan desde los tiempos mas remotos, desde que el hombre 

utilizó las piedras, la arcilla, la madera, el metal, el papiro, el per-

gamino, el papel, etc. para dejar huella de su paso en este mundo. Pe-

ro al mismo tiempo que los produce, el hombre también los utiliza en su 

vida económica, polltica y social, produciendo tal cantidad tanto en far 

ma y contenido que, en la actualidad casi resulta imposible registrar -­

tal explosión documental. 

En relación ,11 documento como fuente de información se dic_e: · -

"Podemo6 co11údetr.a11. como un documento a .todo y cualqui.e11. velúcu.lo o c.011-

.túten.te que .t/1.a116po11..te .i11601tmac¿611". As!, el veh!culo o contlenente 

llamado libro lo consideramos en nuestro lenguaje como un documento. 

El veh!culo o continente fotograf !a es un documento. As! como una mi-

croficha, un manuscrito no pub! icado, un cuaderno estad!stico, una grc1f..!_ 

ca, una revista, un recorte de periódico, una grabación, una 

un despacho de agencia noticiosa, etc. (24) 

A la vez, dichos documentos en su conjunto se 

mentación, que adem~s consiste en agrupar 

ne como propósito asegurar el acceso a la información, que se contiene -

en los materiales que pueden ser libros, articulas, recortes period!sti-. 

cos, fotograflas, pel!culas, fichas de trabajo, circulares, etc. Las 

(24 )JOSE RAMON LOPEZ PORTILLO. 11 D.ú..cU6.í.611 Te6túca 60611.e 6.<.ó.tema6 de .i.n-
601unació11 Re1eña doc.umen.tae de la Segutúdad Soc.<.ae. México, Enero-­
Mayo, 1980, No. 7, p. 23 
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explosión de dichos materiales, ha sido tal, sobre todo en los últimos -

tiempos que ha sido necesario implementar métodos y técnicas documenta­

les y bibliograflas para organizar y poner a disposición de los usuarios 

los documentos útiles como fuentes de información. 

As! que, la documentación es la disciplina encargada de recu­

perar, ana 1 izar, organizar y difundir los documentos sea cual fuere su -

forma, apariencia o contenido. 

La documentación como tal apareció a fines del siglo XIX y -

se consideró como un refinamiento de la práctica bibliotecologla anglos2_ 

jona, dado que ésta última se habla venido desarrollando con gran celer.!_ 

dad, dirigiendo sus intereses a la biblioteca de cortes popular, consid~ 

randa ademas, de los libros, las publicaciones periódicos y documentos -

que conforman una archivalla. 

Pero, a partir que la documentación aparece, incorpora los do 

curnentos audiográficos, iconográficos, videogrtHicos, etc. Aqul , como 

ya se dijo sólo se hablará de los de mayor difusión en el Ambito de la -

información corno es el libro, las publicaciones periódicos y la archiva-

l !a. 

Del libro, se tratará de proporcionar una definición ,como du­

curnento escrito e impreso, además de mencionar la utilidad de su clasifi 

cación, facilitándo a la vez su consulta. 

En relación a las publicaciones periódicas, sus caratterlsti­

cas y la importancia de cada una como fuente de información, sin dejar -

de recordar que son fuente con mayor actual id ad que otras por 1 a period..!_ 

cidad con que aparecen, pues se dice que un articulo' producto de alguna 

investigación cientlfica es mucho más facll de editar que publicar un Ji 

bro. 

Los documentos propios de un archivo, también se mencionan, -
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dirigiendo la atención de la clasificación de los documentos en archiva-

l!a histórica y administr&tiva, con la finalidaJ de distinguir los docu­

mentos propios para cada actividad. 

En conclusión, cada uno de los materiales aqu! mencionados se 

señalan como excelen~es fuentes je informa:ión, que son base en cualquier 

tipo de investigación cient!fica. 

3. 1. EL LIBRO 

CONCEPTO 

El libro es un conjunto de hojas escritas o impresas. La --

palsbr~ libro proviene de la ra!z latina "liber" que significa: corteza 

de arbol. Entre los griegos se conoc!a como "biblo". 

En la antigüedad, 1 ibro era todo aquel lo en lo que apareda -

alguna inscripción o leyenda. Los materiales m~s comúnes fueron: el 

papiro, que se extra!a de la corteza de un ~rbol del cual recibl~ el nom 

bres, el pergamino y las tablillas de arcilla. 

Gloria Escamilla expresa que el libro "es un conjunto de va-­

rias hojas de papel vitela, etc., en blanco, manuscritas o impresas, que 

se han cosido o encuadernado juntas con cubiertas de papel, cartón, per­

gamino u otra piel, etc., y que forman un volumen. 

La obra cient!flca o l lteraria de bastante extensión forma -­

un volumen; en este sentido el término''libro se aplica más bién a la -­

parte intelectual, o sea al contenido". (25) 

(2SJGLORIA ESCAMILLA G. Inte!!.pke.taCÁ.ón catalog~á6ica d~ lo6 tibko6 
México, UNAM, 1980. pp. 87-88. 
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Partiendo de la definición anterior, el libro no es solo un -

conjunto de hojas escritas o impresas, en nuestro concepto, el libro es 

también un conjunto de datos y opiniones que por ende manifiesto el tra­

bajo del autor. Es también un depósito de conocimientos cient[ficos o 

técnicos, literarios, o art[sticos, conocimientos que se reactivan cada 

vez que son leidos o consultados por los lectores para que éstos a su -­

vez, por medio de la labor intelectual los reproduzcan y ampl!en, impri­

miéndoles muchas veces enfoques diferentes. Otros libros sirven sola--

mente como medio de recreación. 

El libro es, por otr8 lado, un medio de transportación a otras 

épocas y lugares; a través de él se pueden realizar viajes maravillosos 

anulando tiempo y distancia. 

Desde otro punto de vista, el libro es la cristalización de -

los esfuerzos de quien lo realiza, por lo que también-a través de él se 

puede conocer el objeto que persigue el autor en su obra, el interés y 

hasta la misma personalidad, alcances intelectuales y posición ideológi­

ca del mismo. 

Para otros autores, el libro es un medio de comunicación so-­

cial tan importante que hasta hoy en dla no ha podido ser desplazado por 

los medios modernos de comunicación. 

En opinión de Robert Escarpit, el libro 11 <1e c.ot16.i.de.1t.a e.amo un 

me.di.o de l.i.be.1t.ac..i.ón", el caso t!pico se dio durante la revolución fran-­

cesa, acontecimiento que marca "la le.c..tull.a de. ma<1a" acentuada de 1830 a 

1848, a partir de las leyes escolares de Guizot que dan lugar a la ~insta 

!ación de una escuela en cada ciudad. (26) 

[ZG)Biblioteca Salvat. El Libro ayer, hoy y mañana. España, Salvat -­
Editores, S.A., 1972, p. 
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Por último es un medio de obtener conocimientos cient!ficos y 

culturales. 

Los conceptos antes mencionados son quiz~ los m~s relevantes 

para definir objetivamente un libro, considerando su definición tanto -­

técnica como-sociológica. 

LA CONSULTA OE LOS LIBROS. 

Cuando los datos requeridos pura el trabajo cient!fico se -­

basan fundamentalmente en fuentes documentales, es necesario. valorarlas 

una vez que se han seleccionado, atendiendo siempre el tema de investig-2_ 

ción. 

Dicha selección puede contener libros, publicaciones periódi­

cas, mapas, videos, fotograf!as, grabados, grabaciones. etc.; represen--

t~ndose ralmente en un fichero o listado de fuentes de consulta que 

el investigador utiliza a lo largo del proceso de la investigación. 

Sin embargo, existen ocasiones en que sólo se utilizan libros en dichos 

procesos y cuando esto ocurre, el fichero o listado se ilamarA bibliogr! 

fico; es decir, que en el fichero o listado sólo se registrarAn los da-­

tos esenciales que identifiquen a cada uno de los libros que se han se-­

leccionado. 

Cuando los libros se convierten en la principal fuente eje in­

formación, es necesario saberlos consultar, valorando fundalllentalmellte -

se contenido, sin dejar de lado su forma, es decir, su aspeho;:.·ya que -

éstos serAn útiles al investigador para precisar los datos que identifi­

can a los libros de manera prActica. 
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Hablemos de las curacterlsticas de contenido esenciales en 

toda fuente bibliogr~fica. En este renglón debemos tener en cuenta: 

"La calidad de ta 6ue.11.te que 6e u.tlUza. . 
Et 1¡econoc.i.mie11to del au.tol/. o autOII.U que avaea11 ea h1601t111aci.ón. 
La ideolog.i.a o tendenc<.a de f.a 6ue11.te., ¿,,¿ ea .ti.ene. 
La vigenci.a de. ta .út6arJ'llaci.ón. 
La objetlv.ldad de ta ob1¡a, 
Su ex.te116ió11. 
Su p1¡06w1d.idad". { 27) 

Los criterios antes senalados son de vital importancia para -

la selección y consulta no solo de los libros sino de todos los dem~s ma 

teriales documentales útiles en el trabajo clentlfico. ya que la calidad 

es indispensable en la medida que infiere la seriedad, el cuidado, el i~ 

terés que el autor o autores tuvieron para Integrar los datos e informa-

ción contenidos en dicl~s fuente~. Todo ésto dara relevancia a la obra, 

por lo que el investigador que la consulte tieber.í tener e! criterio aca-

démico necesario para poder deterrninJr la cal idaó de la información que 

ha seleccionado para fundame11tar teóricamente su trabajo cíentlfico, ---

pues claro está que de el lo depender~ la relevancia que alcance su inves 

tigación. 

El reconocimiento del autor es también un hecho que general-­

mente orienta al investigador que consulta las diversas fuente~ biblio-­

grMicas, pues en la mayorla de las ocasiones basta saber quién es. el ª.!!. 

tor de tal o cual obra para enterarse de la importancia y calidad de la 

misma, ya que el prestigio de cada autor, se otorga y reconoce~precisa--

(27}TERESA BOSQUE y TOMAS RODRIGUEZ. Investigación Er°emental. 3a. ed. 
México, Ed. Trillas, 1981, p. 33. 
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mente por su preparación académica, su seriedad en el trabajo cientlfico 

y por su interés en difundir socialmente el producto de sus Investigacio­

nes. 

Por otro lado, es conveniente que el consultor de las fuentes 

bibliogr~ficas esté dispuesto a valorar la tendencia ideológica del c~n­

tenido o sencillamente saber si la tiene o no. Esto es de suma impor-­

tancia sobre todo en los libros de Ciencias Sociales y Human!sticas, lo 

que no sucede con los libros técnicos. 

Para tal efecto, el cons1il tor tendr~ que conocer mlnimamente -

las diversas corrientes ideológicas, para saber al mismo tiempo la ten-­

dencia de la información que consulta, ya que de no ser as!, puede ocu-­

rrir que los datos contenidos en las fuentes sean tendenciosos o tergi-­

versados debido al apasiona~iento ideológico del autor y puede para el -

consultar pasar por desapercibido. 

Por otro lado, es necesario que la interpretación de los datos, 

sobre todo los numéricos, esté desprovista de cualquier corriente ·ideoló 

gica. 

En relación a la vigencia de los datos, es a nuestro juic:io un 

hecho fundamental "Ya que la .ln601tmac,l611, eomo .taf. 6e. haee muy 6auf.men­

.te ob6ole.ta". (28) No es posible fundamentar un trabajo desde el pu!:!_ 

to de vista teórico o bien estadlstico en datos obsoletos que solo anul~ 

rlan la rigurosidad cientlfica que toda investigación requiere y entor-­

pecer!a al avance de la ciencia; adem~s denotarla la falta de seriedad -

por parte del investigador lo cual repercutirla en su prestigio como -­

tal. 

(28) 

DAVID PANTOJA MORAN, op. cit., p. 31. 
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La objetividad de una obra es básica, es decir que quien la -­

consulta deberá reconocer si un libro está escrito objetivamente o sea, 

si es producto de un riguroso proceso cientlfico o sólo es producto de -

especulaciones personales; o tal vez, como ya se dijo, es una informa--­

ción con una fuerte carga ideológica. En lo que se refiere a la exten­

sión del libro, depende esenciJlmente el tema J tratar. de la calidad y 

cantidad de información que se maneje en él. 

La extensión también determina la categorla a que pertenezca -

el trabajo intelectual y bajo la cual se int2gra la información. Es de­

cir, que para juzgar dicha extensión se debe investigar si se trata de -

un ensayo, una monografla, una tesis, un tratado, etc. As! por ejemplo, 

un ensayo no tiene la misma extensión que una monografla o un tratado 

pues existen diferencias de contenido qua influyen en la extensión de 

la obra. 

En el caso de los lfbros de literatura, la extensión en lama­

yor!a de las veces, estj determinada µar el g¿nero literario al que per­

tenezca: cuento, poesla, teatro, novela, etc. 

Por ejemplo, el cuento jamas será de una gran extensión, su -­

número de cuartillas es reducido. Por el contrario, la novela alcanza 

siempre extensiones mayores; aún en el caso de la novela corta. En lo 

relacionado a la obra de teatro y la poesla dicha extensión puede ser V! 

riable. La profundidad de una obra tiene como antesala la calidad del 

proceso de investigación, ésta a su vez, depende del interés, los recur­

sos y medios con los que se cuentan para realizarla, as1 corno el tiempo 

y desde luego, la seriedad y honestinad del investigador. Pero también 

depende de los objetivos y el problema al que se pretenda dar solución -

con la investigación misma. 
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A la vez, es importante considerar la calidad y cantidad de -­

las fuentes de información que se hayan consultado, esto también influye 

en la extensión y calidad de una obra. 

Pero no solamente el contenido de un libro se debe tomar en -­

cuenta en el momento de su lectura o consulta, también los aspectos ex-­

ternos o de forma, es decir, sus <ispectos formales de presentación, a lo 

que algunos autores llaman estructura del libro. 

Los materiales empleados en la elaboración de libros:. papel, 

goma, hilo, cartón, piel, tela, tinta, etc., según sea el tipo de.encua­

dernación de que trate. 

Ahora se describen las partes que lo componen y lo.s nombres 

técnicos que reciben cada una de ellas. 

1. Cubierta o pasta. Es la parte que protege a_ las hojas_ pudiendo -­

ser de cartón, papel, piel, vinil, tela o combinaciones de estos m~ 

teriales; dependiendo de la calidad que se desee dar a la presenta­

ción (rústica o de lujo). 

En la cubierta se acostumbra poner: 

a) El nombre del autor. 

b) El titulo de la obra. 

c) Nombre de la editorial. 

d) Pals donde se produce y ano (sólo~algunas~veces)~ 

e) Emblema de la editorial. 

2. El lomo. Es la parte intermedia entre la parte_frontal y la post~ 

rior de la cubierta o pastas. Es también la tapa que cubre las -­

costuras y pegamento que une las hojas de papel que dan cuerpo al -

libro. En él se inscriben los mismos datos de la cubierta, resal­

tando el número de volúmen de la obra o de la colección en su caso 

y el logotipo de la editorial. 
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3. Las bisagras. Son tiras de tela que sirven para integrar o unir -

el cuerpo del libro con las pastas o cubiertas. 

4. Forro. Es una protección para las tapas que consiste en un papel 

delgado generalmente ahulado de un color llamativo en el que se im­

primen los mismos datos que en la cubierta, m~s una ilustración re­

lacionada con el tema que se trata en el libro. Se usa generalme.!}_ 

te cuando el empastado es en rústica con el objeto de hacer mt1s !la 

mativa su presentación. 

5. Solapas. Son prolongaciones del forro que se doblan hacia dentro 

entre las hojas de guarda y estas generalmente contienen datos bio­

gr~ficos del autor, comentarios acerca de la obra y en otras ocasi~ 

nes sirven para hacer propaganda a otros libros del mismo autor o -

casa editorial. 

6. Hojas de guarda. Generalmente son hojas en blanco que se local i-­

zan al principio y final del cuerpo del libro; son Otiles para dar -

protección a la obra, concretamente a la p~gina de titulo. 

7. Anteportada o portadilla. Es una hoja que se coloca después de la 

primera hoja de guarda en la cual, en la mayorla de los casos se es 

cribe el titulo abreviado de la obra o falso titulo. 

B. Portada o p~gina de tltdo. Es la hoja en la que se escriben los 

datos m~s importantes que identifican al libro, como son: 

a) Nombre del autor o autores. 

b) Titulo completo de la obra. 

c) Pie de imprenta. 

- Lugar de edición. 

- Nombre de la editorial. 

- Año de edición. 
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9. Frontispicio. Ilustración o grabado que se encuentra en frente de 

la portada alusivo al tema que se trata en la obra. No todos los -

libros lo llevan. 

10. Contraportada. Es el reverso de la hoja de portada, en ella se es-

cribe el nombre de la editorial, número de edición o reimpresión, l~ 

gar y fecha de impresión, derechos de autor y la indicación del ISBN 

(International Standard Book Number), que es el número que se le ---

asigna y con el cual queda registrado a nivel internacional con el -

objeto de ser identificado. 

Este registro es útil para, en un momento dado, saber cual es la pr~ 

ducción bibliogr~fica de cada pa!s de los inscritos a este sistema -

dependiente de la UNESCO. 

11. Prólogo. En él se encuentran las explicaciones breves de los moti--

vos del autor para real izar la obra. A la vez, se exponen los obj~ 

ti vos y la uti 1 idad de la misma. Al respecto, la Profa. Gloria Es­

carni 11 a seña 1 a: "E1 ea dúM.tauón, dücUJ1.60 o 110.ta que. va an.te.pue.~ 

.to ae cue.1!.po de. una obl!.a, pal!.a dai!. notlua o e.x.ptlcauone.6 de.e au---

.tol!. acVtca de.e 6.üt de. ea müma o pall.a hace.·~ aegu11a adve.n.te.nua o e.x-

pone.1!. 1u pean, w obje..to e.e 6út con que. 6«e. e.6cl!..Ua; ea 60/LJJla e.n -­

que. 6ue. de.6a1ti!.0Ua11do e.e .te.ma; e.6 e.e eugai!. .tamban pai!.a que. e.e au..toi!. 

agi!.ade.zca ea ayuda 1!.e.clb.{da. En oca.~.{one.6, pi!.e.6e.11.ta a e U e.x.tlr.ac.to 

de.e .te.x.to; 6e.iiaea e.e .tlpo de. ee.c.tol!.e.6 pai!.a qu.le.ne.6 6«e. e.6CJl.Ua; la -

pue.de. compal!.a!t con o.ti!.a6 obi!.a6 que. .tJr.a.ta11 60bl!.e. e.e múmo a6urt.to ••. 

6e. conoce. ade.má6 con eo6 11ombi!.e.6 de. pi!.e.6auo o úagoge.". ( 29) 

Cabe aclarar, que en ocasiones, el prólogo no es escrito por -

el autor, sino por otros autores reconocidos, haciendo referencia al 

autor y al contenido de la obra por lo que los prólogos suelen ser -

(zg¡GLORIA ESCAMILLA, op. cit., p. 92 
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tan interesantes como la misma obra. 

12. Introducción. Es la slntesis general de la obra. Debe estar bien 

redactada para atraer poderosamente la atención del lector e invitar 

lo as!, a que realice la lectura de la obra completa. 

13. Cuerpo de la obra. Es en esencia, el contenido o desarrollo del 

tema a que se refiere el titulo. Está dividida en cap!tulos y sub­

cap!tulos. 

14. Bibliografla general. Es el repertorio de las obras consultadas -­

para fundamentar teóricamente la obra, generalmente se enlista alfa­

béticamente. 

15. Indice. Da un panorama general <!el contenido, señalando de manera 

ordenada los capltulos y subcap!tulos y la página en que comienzan. 

El Indice también es conocido como Indice de contenido o sumario. 

Puede ir al comienzo o al final del cuerpo de la abra. 

16. Indice de abreviatura y siglas. Existen también otros Indices, co­

mo el de abreviaturas y siglas que se ordendn alfabéticamente, ésto 

se refiere a la abreviación de nombres de personas, hechos, Institu­

ciones, etc., a que se hace mención en la obra y que debido a lo --­

largo del nombre y su uso constante en el texto resulta más comodo -

para el autor y la hora de la redacción abreviarlos. 

17. Indice de ilustraciones. Este se incluye solo en caso de que la -­

contenga un número de ilustraciones que lo amerite. Se reillíza una 

lista de ellas y se señala la página donde se encuentra. Pueden en 

listarse alfabéticamente si es que tienen nombre, si no 1 por número 

de orden progresivo. 
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18. Indice onomástico o de nombre. En éste se encuentran enlistados -­

alfabéticamente los nombres de los autores o personajes mencionados 

a lo largo de la obra, señalando la página en que se puede locali--­

zar. 

19. Indice temático o de conceptos. Es una lista de los ternas o con--­

ceptos manejados en la obra, se ordenan alfabéticamente y se indica 

la página en la que pueden ser locaiiza1os. 

20. Colofón. Es la hoja última del cuerpo del libro en donde se encuen 

tra el pArrafo en que se indica el nombre del impresor, lugar y fe-­

cha de impresión, a la vez que se estioula el tiraje de la edición. 

Esto es útil cuando en !J portada no existen los datos suficientes -

para identificar al libro. 

En s ! ntes is, cuando el 1 nvest í g.Jdor consulta un l í bro que cons í 

dera necesario para su investigación, es recomendable que conozca tanto -

su contenido como su fonnJ, con el fin de obtener mayor información de la 

mejor manera, simplificando asl su labor. 

LOS LIBROS Y SU CLAS!FICACION. 

Ha quedado claro que al inicio de cada trabajo de investigación, 

entre otras cosas, se debe seleccionar cuidadosamente las fuentes de in-­

formación que nos han de proporcionar los datos útiles en el proceso de -

la misma. También se ha dicho que sea cual fuere el car~cter de la in-­

vestigación, es decir documental y/o de campo, aquella siempre deber~ es­

tar presente para avalar teóricamente el trabajo cientlfico. 

Asl, el investigador cuenta con una variedad tal de fuentes de 

información documentales, que puede escoger las que estime convenientes y 
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le presenten mayor utilidad para la realización de su trabajo. 

Entre esta variedad se encuentran los libros, que para su con­

sulta estimarnos conveniente clasificarlos. Esta clasificación se hará -

de acuerdo a su contenido y su forma. 

Dicha clasificación queda as!: 

1. Libros de texto. 

2. Libros de bolsillo. 

3. Ensayos. 

4. Monografia. 

5. Tesis. 

6. Manual. 

7. Bibliografia. 

8. Tratado. 

9. 1\nto l og!a. 

10. Obras escogidas. 

11. Obras completas. 

12. Atlas. 

13. Enciclopedia. 

14. Diccionario. 

., ~ -' -

1. LIBROS DE TEXTOS. Con éste ~ombre se conoce aLJibró que<con--. . - - ·.. _-, ---. ..'.; _. _(- . '' ·- ,-

tiene los conocimientos estipulados en un programa de estudios'o(ip1ay. P! 

ra una materia y un grado escolar determinado. 

El autor o autores deben ser especialistas en la mat~ria; ~e'que 

se trate y con una amplia experiencia académica o docente. 

2. LIBRO DE BOLSILLO. Son libros de tamaño reducido, de temática 

muy variada, de precio económico y generalmente en presentaciones a la --
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rústica; de gran tiraje y por todo ésto de fácil adquisición. 

3. EL ENSAYO. Es el trabajo que pueda caracterizarse por su poca 

extensión y profundidad y contiene el punto de vista personal del autor -

sobre el tema que ha seleccionado para su investigación. 

Carreña dice al respecto: "Cuando elCponemo.~ 1tuut1ta6 con&lde" 

1tacfonu, o 1tazonaniento& 60b1te un a.~un.to, 6.i.11 ateneA110& a ju.le.lo&~ ajeno& 

tomá11doeo& en cuenta &6eo como eeemento& de una con&.tltucc.i.ón má& b.i~n pll.~ 

p.i.M e i.ndlvi.duae". ( 30) 

También citar la opinión de Tenorio nos parece interésante: 

"Ee E116ayo expone una op.i.11.i.ún teólli.ca o htpóteú&, pO·'r. med.i.o dee anáwü 

Lj fo CIÚ.ti.ca de acue-1do al Mli.i.o que 6e uúlí.ce Lj ae mUodo que &e U&a • 

en ea obte11c.i.ó11 de i'.M co11cfo.~i.011e&. ee. e.Mayo &e i.ncUna poll eo Ute.lla-­

ll.io o poll e.o c¿ent.t6.<.co. 

Cü.11tl6.<.co: Re6e;ia e.e 1;,1oce-~o en que e.a& p.wcba..~ cond.i.c.i.onan 

ea6 concw&.lo11e6, ee. lenguaje e& 6oblli.o pue6 cumplen una 6wtc.i.6n elCp06.Ui 

va". (31) 

En resumen, el ensayo en la exposición de un autor en la que --

vierte su criterio personal partiendo de una hipótesis f ác i 1 de ser com-­

probada o deshechada. Esto es, que expresa su enfoque sobre un tema sin 

la rigurosidad que exige la investigación cientlfica para realizar, por -

ejemplo, un tratado o un manual. 

(30) 
FERNANDO CARRE~O HUERTA. op.cit. p. 10 

( 31 ) JORGE TENORIO BAH E NA, H.c11i.ca6 de .fovMti.gac.i.ón Documental. 2a. ed. 
México, Ed. Me. Graw Hill, S.A., 1984, p. 3 
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4. LA MONOGRAFIA. Es el libro que generalmente se conceptu! 

liza como la exposición de un estudio amplio y profundo de un tema, un he 

cho, un género, una teorla o una época. 

Por otro lado, la monografia se sitúa entre .el ensayo y el ma--

nual. 

Se redacta con fines didkticos y siempre tiende~-abo-rdar de -

manera exhaustiva el objeto de estudio. 

Zubi zarreta dice: " ... ta mo11091ta.6.la e..~ un pa6o hacia ea .te.--

6Ü. e.xi6te. Ul1 ea.1tgo catnlllO pa..w. ele.ga.:t lia1ta e.e.ea. E6 hnpo6.lbee. que. -­

una mo11091tafi.l:.i. 6e convú!Ma en .te-~.(.~ mediante. una .Ln6i.actón vMbai. e.nga--

1io6a que. 110 hace 1ú10 pe.-~ve.1ttl1t ea cali.dad de.e t1tabajo úe.ntl6.i.co. Ve. -

ot1to lado, e~ impo6.¿bee. 1te~umL't l'.a compi.ej.ldad de. w1 te.1ü a laó dúne.M.lo 

ne~ de ww b.~eve. mo11og1ta.6la". (32) 

Por su parte, Carreña expresa io siguiente: "Cua.11do ea fote.n-

uó11 -~ea de6c/U:.bú, apa.Ha't o -teu1u/t ea mayo-'t can.tldad de co11ou:mi.e.11-to6 lt5!:_ 

ta.Uvo.~ a una coM dete-tmútada, o 6ea11, aque.e.lo6 CM06 e.11 que. óC tita.te. de. 

ú1vu-Uga1t y e.xpone-'t e.e ma.tM.úe co11c<!A1U:e11te. a. un /te.cito o óenóme.110 11
• 

(33) 

En conclusión, la monografla es un estudio exhaustivo sobre un 

tema, hecho, época, etc. m~s serio que un ensayo pero con menos calidad -

cientlfica que una tesis. Sin embargo, la monografla es un escrito con 

una gran cantidad de datos producto necesariamente de una investigación -

cientifica. Cabe aclarar que también se suele presentar en forma de fo-

( 32) 
ARMANDO ZUBIZARRETA G. op. cit. pp. 66-67. 

(33) 
CARREílO H. op. cit. p. 10. 
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l leto. 

5. TESIS. Es un libro que contiene una posición teórica, un 

enfoque o punto de vista sobre un tema o Jsunto particular que se sostie-

ne y avala con fundamentos cientlficos. 

Por otro lado. La tesis debe ser producto del riguroso proce­

so de la investigación cient!fica, por lo que se caracteriza como un tra­

bajo serio y profundo. 

En el ambiente académico, la tesis es el trabajo de investiga--

ción que todo estudiante debe sustentar al término de sus estudios y pre-

sentar y defender ante un jurado que calificara la calidad de la misma. 

6. MAHUAL. Es el libro que da acceso al conocimiento; no --

sólo reune una gran cantidad y calidad de información sino que ademas in-

dica el procedimiento P<lrJ asimilar. 

Su presentación es atractiva y sencilld. 

Son generalmente libros de consulta, "Qu.ü~n 1r.e.dac.ta un rnanuae 

a-ti.ende. a do6 pti11U.p.l06 6u11damcntaee.1: ea6 11e.e.e..1.i.dadu de. to6 ee.c.toke.6 

a f.06 que. CÜ!Úge. 6U Ob·'ta y t06 C0110CÚnle.H.t0·1 que. ee. Ú1.te.1te.6a .tkal16r!U.--­

fu. . . ma11uae e.6 -tambl~n ea que. e..1 ca a ea mano' e.o que. lte.6r.te.ta 6aU.e de. -

mane.ja-'t •.. e.6 la gula má1 ·H~gUita qtte. de.be.1tá co11du.c.{.)f,110.1 a ea6 zona-!> mM -

compf.e.ja.1 de. cuaf.qu.le.k dúclpllna". (34) 

Por lo anterior, el manual no sera un estudio profundo O·exhaus­

tivo que agote un tema o asunto en particular, pero nunca defraud¡¡rA al -

lector, pues siempre la proporcionara una información general sobre el -­

tema en cuestión. 

(34) 
PEDRO OLEA G. y FRANCISCO SANCHEZ DEL C. Op. cit. 
pp. 77-78. 
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7. BlOGRAFlA. Es el escrito que puede llegar a convertirse -

en libro y es la descripción cronológica Je la vida de una persona, util! 

zando no sólo la técnica de la descripción sino también la de la narra--­

ción, principalmente; ésto sin soslayar las técnicas de la argumentación 

y la exposición. 

En ella sed~ a conocer la relación del sujeto biografiado con 

su medio ambiente, resaltando los actos mAs relevantes a lo largo de su -

vida. En algunas ocasiones el biografiante se permite emitir una opi--­

níón sobre el biografiado, éste ocurre cuando se trata de un personaje de 

la vida pública. 

8. TRATADO. Es un libro que expone de manera seria los cono­

cimientos relativos a ciencia, la tecnología o el arte. Es producto de 

la rigurosidad de la investigación cientlfica. En la redacción del tra-

tado se requiere de un lenguaje mas serio y preciso, quiza mas técnico, -

pero no por eso ser~ un l ihro que pueda ser consultado solo por los espe­

cialistas, sino que también se dispone parJ los estudiantes aunque, cabe 

aclarar, que un tratado casi nunca se lee completo por un solo lector; 

generalmente se lee o consulta un cJpltulo, pues su extensión es mucho 

mayor que los tipos de libros antes descritos. Por tal motivo, el trata 

do se califica como libro de consulta. 

Quiz~ el tratado reuna los propósitos de todas las categorías de 

libros descritos anteriormente y, desde luego,·debeser producto de una -

investigación cient!fica. 
' ' 

Finalmente, por la calidad y c~nÜdad de.su confo.rm~ción, el tra 

tado alcanza una mayor extensión que los demés)ibros. 

9. ANTOLOGIA. Es un llbrO que·contiene fragmentos de otros -

libros de un mismo autor o de varios, siendo generalmente de un mismo te-

ma. 
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10. OBRAS ESCOGIDAS. Son libros que contienen las obras mas 

importantes, conocidas o representativas de un autor. 

11. OBRAS COMPLETAS. Son ediciones que contienen los 1 ibros 

de un solo autor. La encuadernación puede ser rústica o de lujo. El -

orden que se les da obecede a la fecha de edición original. 

12. ATLAS. Este es un libro que contiene fundamentalmente ma 

pas, Su extensión puede ser variable. 

13. ENCICLOPEDIA. Del griego "Eglukos" que quiere decir cir-

cular y "Paideia" que significa instrucción. En el sentido popular, la 

enciclopedia es un conjunto de libros que contiene todo el conocimiento -

clentlfico, tecnológico y cultural del saber humano. Generalmente es --

una colección de libros escritos por varios autores pero publicados bajo 

un mis~o ~lan de edición. 

Los libros se presentan como ternos seriados y organizados numer.!_ 

camente y/o alfabéticamente, lo cual Llcilita su consulta. También es -

prudente aclarar que la enciclopedia son libros de consulta, por lo que -

su encuadernación debe ser resistente, siendo la mayorla de las veces --

de lujo. 

14. DICCIONARIO. Es un libro meramente de consulta, cuyo CO!!_ 

tenido es una lista de palabras de un idioma o lengua ordenada alfabética 

mente, donde se explica su concepto o definición. 

Su extensión puede ser variable, de acuerdo con. el .tipo de dic-­

cionario que se trate, pues existen diccionarios especializados.escdecir, 

por rama de con oc imi en to y /o h i st6r i cos. Genera !mente cue~tan'.:cÓ~ ilus­

traciones para enriquecer el concepto dado. 

Su presentación puede ser rústica o de lujo. 

Todas estas categortas de libros pueden ser útiles en el .proce­

so de la investigación por lo que es importante que se distinga cada una 
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de ellas, pues como se ha visto, cada una proporciona información especi­

fica por lo que quizá no todas sean siempre útiles a los intereses de al­

gún trabajo cientlfico en particular. 

3.2 PUBLICACIONES PERIODICAS. 

Los impresos y escritos que se publican con cierta periodicidad, 

se les denomina Publicaciones Periódicas. Entre sus caracterlsticas -­

principales se senalan.su aparición con un titulo registrado generalmen-­

te de manera legal y una numeración seriada, siguiendo un orden coronoló­

gico. Este tipo de µubl icaci6n tambifn aparecen en fasclculos o números, 

cuya impresión puede estar determinada J no por el editor, es decir; que 

éstos quedan siempre a criterio del publicante e incluso de los lectores. 

Las publicaciones periódicas suelen tener un car.1cter informati­

vo, adopt.1ndo un conteni·-10 de información general, se dice que la public~ 

clón trata de los más diversos temas cientlficos, artlsticos, culturales, 

etc. Las Publicaciones Especializadas, se orientan hacia un contenido -

especifico sobre un tema determinado y concreto. Este tipo de impresos, 

son realizados bajo la dirección de una o varias personas, sin embargo, -

existe la colaboración de varios autores dedicados por regla general a -­

elaborar un articulo o parte del contenido de una publicación periódica. 

Cabe señalar, que no siempre existe una regularidad en lo que se 

refiere a la aparición de los fasc!culos que siguen un orden cronológico, 

pues puede existir que los impresos publicados periódicamente se retracen, 

se adelanten o bien, dejen de aparecer por un !apto de tiempo o indefini­

damente. 
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Como publicaciones periódicas se se~alan: 

a) EL PERIODICO 

b) LA REVISTA 

c) EL DIARIO 

d) EL FOLLETO 

e) LA GACETA 

f) BOLETIN 

g) ANUARIO 

a) EL PER!OD!CTO, es un medio de comunicación social de carac--

ter informativo y noticioso que mucho tiempo después de la invención de -

la imprenta se publicó en forma masiva y continua. Antes de este conocí 

miento el periódico sólo significó un hecho aislado que se generaba de --

vez sin ninguna regularidad. 

Los antecedentes inmediatos del periódico se localizan en lo que 

se llamó: "El Libro de Noticias" en el siglo xvr en lnglaterra y Alema­

nia, al respecto Litton (35) señala: "Ee. U.btto NoUclow 6e. l<.m.l.taba a -

w1 6 oto acon.te.ctiMen.to, y ae. ¡J!tú1clp.<.o 110 .tuvo n.<.nguna ca11ti11ui.dad en 6u 

apa!t.<.cló11, como e.je.mpf.o de. u.te. tipo de. pubUcaclone.6 cUattema.~: 'La --

Re.f.aclón Hü.tótt.<.ca y Naltil.aUva', pu.bUcada pott Samue.f. O.<.f.baum. La tte.f.a-

ci.ón 6e. pubUcó me.116uaf.me.11.te. du1ta11.te. 1597, a patttitt de. e.11e.tto de. d.<.cho --

a1io. 

Má6 .tattde., e.n e.ne.tto .de. 1610 apatte.ci.Vt.on &.<.mue..táne.ame.n.te. do6 pe.-­

:úód.<.co& ate.mane.& , uno de. f.06 cuaf.u e.e.e.vaba e.n 6u tUuf.a e.a paf.abita 

(35 )GASTON LITTON. 
1973, p. 27. 

Oe.f. L.<.btto tJ 6u H.<.6.tolt.la. Argentina, Bowker, S.A. 
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"Ze.Uung o ValLlo". 

H .te.11.ceJr.o de. o.\de.11 ot.01101'.ogi.co 5u~ el'. de "Ge.d u11c.kW1t<U.9e. Zú--­

.tim9", que. apa1te.cio e.11 mayo de r 61 O". 

Un antecedente mas, son las cartas y los edictos que circulaban 

ya sea de manera privada o pública en el contexto de !J sociedad medieval 

y que con la imprenta alcanzó impresión, perrnitienrJo as! una publicación 

masiva en beneficio de una gran cantidad Je lectores. 

Se dice, que las noticias e informaciones relevantes también se 

hac! an públicas a través de pregoneros q~e e i rcu l aban los acontecimientos 

a través de cantares y corridos. 

En otro orden d': ir1eas,los periódicos se clasifican de acuerdo a -

los objetivos para los cuales fueron creados, de esta manera, se menclo--

na Id siguiente cl~sificación: 

Periódicos cient!flcos 

Periódicos culturales 

Periódicos deportivos 

Periódicos infantiles 

Periódicos comerciales, noticiosos e informativos. 

De los anteriormente mencionados, el mcls conocido es el periódi-
I 

co comercial con fines noticiosos e informativos y que comunmente circu--

lan en el c1mbito de la sociedad moderna. 

Su estructura responde a la necesidad de contener una gran cantl_ 

dad de noticias y de informaciones diversas por lo que también puede cla-

sificarse como una publicación de car~cter general. 

Los otros pe~iódicos, bien pueden ser catalogados como periódi-­

cos especializados en donde un tema domina todo el contenido del impreso. 



54. 

Es prudente aclarar, que el periódico es una publicación que ge­

neralmente aparece dla con dia, pueden existir periódicos editados con -

cierta irregularidad y no respetar ni el tiempo ni una numeración segui-­

da. 

b) LA REVISTA, se distingue por se una ~ublicación generalmen­

te seriada, que aparece en la psos de tiempos largos o cortos, que bien -

respetan o no el orden cronológico. 

Por su contenido, las revistas se etiquetan como: generales o -

especial izadas. Las generales contienen la más variada información y -­

las especializadas tratan sólo de un tema especifico. 

En la actualidad se pueden contar un gran nOmero de revistas que 

circulan y de los m~s diversos géneros, asi localizamos: revistas cien­

tlficas, culturales, deportivos, 3uveni les, infantiles, etc. 

Para la elaboración de una revista, comunmente se requiere de 

una serie de colaborac!ores dedic~dos a la redacción de los artlctlos, que 

trabajarán bajo la dirección del editor o director de la misma. 

Este tipo de impresión ocupa hoy en dla un lugar preponderante -

en el campo de la investigación cientlfica, siempre útiles al investiga-­

dar como fuentes de información. 

Con respecto a la periodicidad, ésta puede variar en función de 

los fines para los que se publ lea; por lo que una revista puede aparecer 

semanal, quincenal, mensual, bimestral, trimestral, semestralmente, etc. 

c) DIARIO, como diario se conoce a la publicación que aparece 

d!a con d!a y su definición clásica señala que es el registro de los aco_!! 

tecimientos realizados al finalizar la jornada del d!a. El diario tam-~ 

bién se estructura con información de carácter general o especializada, w 

dependiendo de sus objetivos. Asi, se mencionan; El diario finan:ie-­

ro, deportivo, noticioso, personal, etc. 
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Otras de las caracterlsticas mas peculiares del diario, es que -

en su elaboración se debe señalar el d!a, mes y año del registro de los -

acontecimientos. 

Cabe aclarar, que en opinión de algunos lectores,.¡:¡\ .diario es -

sinónimo del periódico, aunqueéste útfimo.r~visteot~ascuálidadesya -­

mene i onadas. 

d) FOLLETO, el folleto, también es una publicación periódica -

que se caracteriza por tener un \Imite de hojas. Gui l \ermina Baena seña 

la al respecto: "Ve ma11e1ta ü1cücaüva, .\ecolldemo~ que Fof.e.e..to <!.6 aque-

Ua pubüc.ac..é.611 que 110 excede 100 lto ja~, a.~ lmúmo, pi.H!.de iiabeJt 6olf.e.to.~ -

con Mne6 p1topaganclt6l<.co.~ que 6ea11 ·~ót'.v una ltoja ú11¡Ytua po-'l. e.o.~ do~ la-

do.~ y doblado en t-~e6 pa;¡te-~". ( 36) 

Este tipo de pub\ icaciones la continuidad y el orden cronológico 

no adquieren m,1yor signifi<.:dCÍÓil, puesto que existen folletos sin ningún 

orden cronológico o numeración seriada. 

El contenido del folleto está precisado por los fines para los -

que se pub! ica, por lo que puede contener los temas más diversos. Otra 

caracterlstica mas del folleto digna de mencionarse, es su tamaño, que -­

comúnment~ alcanza las dimensiones de una hoja carta o de su mitad; ésto 

c011 el objeto de facilitar su lectura y manuabilidad en su elaboración. 

e) LA GACETA, es un impreso que tiene como peculiaridad publi­

carse y distribuirse entre la comunidad de una institución, por lo que la 

información contenida se referirá a las noticias e informaciones propias 

de la misma que la publica. Su periodicidad estará determina en función 

de los intereses, de las actividades y de la importancia que dicha insti­

tución mantenga. 

(36) 
GUILLERM!NA BAENA PAZ. op. cit. p. 46. 
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f) EL BOLET!N, publicación periódica que tiene como finali-­

dad proporcionar información concreta sobre uno o varios ternas del mismo 

género. 

Normalmente, el boletln contiene información reciente y sinte-­

tizada, razón por la cual el número de hojas de un boletón es reducido. 

Adern~ s que, la continuidad puede o no ex l st ir; de este hecho se har~ res­

ponsable la institución que lo emita. 

g) ANUARIO, es una publicación cuya periodicidad es una de las 

rn~s espaciadas, su contenido adquier múltiples modalidades, cada una de -

éstas determinadas por los intereses rlel edi t.or y de los lectores. Como 

su nombre lo indica, un anuario aparece cada ano o bien anualmente. 

,\rios Garza. seiiala: "Lo6 amuvi.io6, piU'.6,wtan ú1601tmacló11 genVtal deA---

c.!Upliva o e.6.tadl6t<.ca ·'te.f.aclcna.d:t co;1 Q.ve.Mo6 ocu1v1.ldo6 al a1io a que .~e. 

ll('-6úvr.e.. Lo6 anua.tfo6 ele. tipo ge.11e.1taf. .ta.mbú!n 6011 Ua.mado~ aemanaqtH'-6 y 

C.Wnpf.e.11 COI! la ÓUllC(ón de. pe.qu;c;iaó e.nclc.f.ope.dfo ¡)Opufo1te.~. 

Tambil!11 .túwe.n e.e. c.adctc/z. gene.~at'. de. actual<.zair. fo6 e.11dclope.-

CÜa6 e.amo e.e: 'Ub1t.o de.e Atio' de. ea Enucf.ope.dia de. /.l~:Uco". (37) 

En conclusión las publicaciones periódicas, aqui mencionadas r~ 

presentan en su rnayorla importantes fuentes de información para el inves­

tigador, profesor, estudiante y para todo aquel que desee enriquecer sus 

diligencias cientificas, académicas o culturales. 

Por último, debe decirse que todas estas fuentes documentales -

se encuentran concentradas en un espacio l tarnado hemeroteca, la cual po-

(37) 

ARIO GARZA MERCADO. Mar.uai. de. U.c.111.cao de. Ir.ve.o.Ugaclón, México, 
El Colegio de México, 1979, p. 45. 
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ne a disposición a todos los lectores el material hemerogr~fico deblda--­

mente organizado para facilitar su consulta, convirtiéndose as! en una -­

fuente de información de mayor magnitud. 

3.3. LA ARCHIVALlA 

Se llama archival!a, al conjunto de documentos que se producen a 

partir de las fundones o actividades de las personas, empresas e instit!:!_ 

c iones. Dichos documentos aunque eser i tos o impresos no corresponden a 

los libros ni a las publicaciones periódicas es decir, que son materiales 

propios del archivo. Estos pueden revestir diferentes car1cter!sticas: 

ser manuscritos o Impresos; históricos o admin!strativos; estar compues-­

tos por una o varias t1ojas; estar escritos e1 P'Ji'el blanco o membretudos; 

estar escritos por una o varias ~ersonas; ser un Jocumento personal u of_!. 

cial; contener uno o varios asuntos, etc. Pero sean cual fueren sus ca­

racter!sticas, éstos siempre deben der de interés para la administración 

pública o privada o para Ja investigación cient!fica. 

Los documentos se definen, como la constancia de un hecho sin -

interesar el tema o la materia; Jos datos que identifican al hecho se es­

criben en papel, siendo estos los más importantes para determinar el asun 

to. 

Es prudente recordar que existe una variedad de documentos con 

con caracter1sticas que bien pueden ser comunes o dis!mboJos, encentran-­

do as!: documentos oficiales, mercantiles, financieros, contables, part_!. 

culares, etc. a la vez por su forma reciben nombres espec1ficos, tales -

como: oficio, acuerdo, circular, informe, dictamen, transcripción, car--
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ta, minuta, escritura, cheque, factura, balance, memorándum, gráfica. 

etc. (38) 

La diversidad en la forma, quiz~ sea mlnima en comparación a la 

múltitud de contenidos que podemos encontrar en la archivalta. Es de--

cir, que es muy probable encontrar uno o mil documentos de temas totalmen 

te distintos, lo cual implica una seria dificultad para su organización, 

pues cada uno de ellos requerirá de una clasificación y catalogación es--

peclfica, complicando as! el trabajo del archivista que tendrá que mane-­

jar con gran habilidad los métodos y Lécnicas de la archivonomla con el -

objeto de propor~ionar la información de manera rápida y oportuna, cuando 

el usuario as! lo requiera. 

Como ya se mencionó, la diversidad de los contenidos de cada --

uno de los documentos que conforman l,l arctllvallu, dificulta su organiza-

ción. 

Sin embargo, es conveniente aclarar algunas caracterlsticas, -­

tanto de forma como de contenido, con e 1 objeto Je identificar cada uno -

de los documentos que se archivan en el momento en que sea necesarios. 

Asl, es recomendable saber si un documento es manuscrito o impreso. Res 

pecto a los primeros, se tiene la idea que son más valisos, por que son -

producto del puño y letra, de alguna personalidad; o bién, porque fueron 

escritos por algún amanuence, antes de que la imprenta fuera inventada. -

A los documentos manuscritos generalmente se les conoce como archivalla -

histórica, precisamente porque fueron producidos cuando no existlan los -

artefactos mecánicos y electrónicos, corno la máquina de escribir, las fo­

tocopiadoras, etc. La archivalla manuscrita, por las razones anterior-­

mente expuestas, se conserva con sumo cuidado y se guarda con gran celo. 

(38 lvid. LUIS GONZALEZ RAMIREZ. Akchi.vonomla. El keg~6.(;l¡o de la ~n6ok­
maci.ón, 24 ed. México, Ed. ECA. 1986, 124 p. 
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Su consulta se permite solo a investigadores de renombre o a funcionarios 

de alto nivel. Su conservación requiere de técnicas especiales y se les 

cuida como verdaderas reliquias. 

Los documentos impresos aunque también son producto del hombre, 

existe en su elaboración y reproducción, la interversión de la tecnologta 

moderna, por lo que se producción es quiz~s más abundante que los manus-­

critos. Aqul no solo interviene la Imprenta sino la maquina de escribir, 

la fotocopiadora y hasta la comput<1dora. Pero a pesar de su fAcil reprE_ 

ducción, también se les conserva afanosamente, pues sin duda, en lJ mayo-

ria de los casos son de gran valor tJnto para el conocimiento cientlfico 

como para la administración pública particular. 

Existen ciertas caracterlsticas en los documentos que permiten 

clasificarlos en hl5tórirns y administrativos. Dicha clasificación se -

realiza partiendo no s0lo de origen sino de la función y utilidad de los 

documentos. 

En el cas'J de los documentos l1istóricos, se dice que es el tie!!l_ 

po, el primer factor que los caracteriza; además, que cuando dejen de --­

tener utilidad en la actividad y función administrativa son v~lidos ento~ 

ces para la historia. Es decir, cuando pierden vigencia en la tramita-­

ción de algün hecho o asunto oficial o particular. También se les consi 

dera como históricos. 

El Dr. Ernesto de la Torre, opina: "Todo6 i.06 doc.wnen.to& que 

pltodu.c.e e.a ac.ti..v.i.dad de unl peJt6 ona 6l-~ lea o mo1r.ae., pueden .teneJL palr.a -­

ei.i.a u.na u.ti..UzacJ.ón pvunanen.te o po1r. e.o meno6 .tempo1r.ae., mci6 aún, pu.e.den 

dupu.ú de. cJ.eJt.to Ue.mpo 6Vt e.mpe.e.ado,~ nuevame.n.te e.orno ba&e o apoyo de. -·· 

ua ac.ti..v.i.dad, pe.Ir.o .tamb.i.~11 pu.e.de. ocWtw qu.e. u.na vez p1r.oducl.do6 no vu.e.e.­

va11 a 6Vl. uti..Uzado6 pa1r.a nada 

La& ú16.ti...tu.cl.011u poUUc.a6, acadWiica&, 6ocJ.ai.e.6, cu.UWtai.u, 
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acfm.i.11üt·'!.at¿va.~ jtid¿cúif.e.~, ecee~.lá~.Uca.~, etc. p.toduce.11 mayo1t docume.11ta­

uó11 que Ull pMUCUf.a.'t. Ef. .t'!.all6CU.-HO de.f. .t(.e.mpo Otugúta que pa/f.te. de. -

e.~a ú1ve.6.Ugauón tenga tan ·~óf.o un vaf.o·'t de. .te.6e.1tenc.la lzútó1LLca y no --

6e.a capaz de. p·'!.oduc(/¡, una nueva ge.6t.lón o t1támi..te. admLni_.~.t'!.atlvo. E6e. -

.Upo de. docume.11.to que. ·'te.6.le.M ae. pa.rndo 6e. dei10múta comú11me.n.te. lúM:óúco, 

y w co11ju11.to con6tUu..üá i'.o que. 6e. de11omi11a u11 atc.h.Lvo lu6tó1LLco". (39) 

En relación a los documentos administrativos, son aquellos que 

se producen en las distintas instituciJnes oficiales y empresas partlcul! 

res, éstos tienen la carJcter!stica de tener unJ consulta regular y cons-

tante con la finalidad de realizar tr5mites administrativos. 

"Lo6 co11jun.to6 doCW'flentaf.e.6 que .ttene.11 como 6útaUdad apoyatr. e.a 
gu.tló11 ad.T.üií.H·'!.atlva de. ea. i11·~.tituc¿ó11 lJ que. co1160Jt.man e.a -
.~ e.cuenc.fo obUgada d<. .m ac.t-i.v.lda.d, .~u.~ .te.6e..te.nc.fo6 pe.'tma11e.11-­
.te,~, vfoa.~ 60n i'.a·~ que H. de.nomi11a.11 altchtvo~ admi.1ti6t1ta.Uvo6 11

• 

(40) 

Es necesario aclarar, que no es correcto considerar a los docu­

mentos históricos como archival!a muerta y a los administrativos como do-

cumentación viva. Ya que, de ninguna manera los documentos históricos -

son inservibles e inútiles, de ser as! mejor arrojarlos al cesto de la ba 

sura y no invertir fondos para su conservación, pues en la mayor!a de los 

casos la archival!a histórica, sirve de apoyo a la función administrativa. 

Adem~s que tanto, una como la otra representan un valioso conjunto de in­

formación para la investigación cient!f ica. 

(39) 
ERNESTO DE LA TORRE VILLAR y RAMIRO NAVARRO DE ANDA. 
ea .lnve1.Ugauó11 ... México, Ed. Me Graw. Hil 1, 1982, 

(49) 
Loe cit. 

Muodoi'.og.ta de. 
p. 98. 
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Por otro lado, también es digno de mencionarse la documentación 

que se produce a nivel personal o familiar, la cual quiza s6lo tenga in-­

terés para la persona o familia que la produce. Sin embargo, existen ª!: 

chival!as personales o familiares de gran valor dada la calidad de los d~ 

cumentos propios del archivo. Pero son cuales fueren sus caractertsti-­

cas, representan sin duda, un caudal de información directa, l~ primera -

de acuerdo a los intereses del trabajo intelectual. Aunque debernos re-­

cardar que dichos documentos dado su valor no siempres se encuentran al -

alcance de los usuarios, en la mayoría de los casos sólo pueden ser con-­

sultados por investigadores especlul izados y funcionarios de suma confian 

za. 

Se estima de gran importancia, señalar que en el contexto de la 

archival!a, existen ciertos términos bajo los cuales pueden encontrarse -

la documentación requerida. Por ejemolo, cuando un documento esta escri 

to por una sola cara se le denomina fojd y cuando est~ por la dos se le -

llama hoja. Recibe el nombre de legajo a un conjunto de fojas u hojas -

que hablan de un mismo asunto, ~¡ respecto el Prof. Luis Gonz~lez dice: 

"loó e.xpecU.e.n.te..~ tü11e11 un 9.tue~o 9e.ne..1aeine.11te de 25 nun; e.u.ando u mayo1t 

e.e. voe.úmen de e.01 docwneu.toó, 1'.06 expedien.tM &e cU.v.i.den e.11 ie.9ajo& que. -

&on paJz..te. de. un exped¿en-te, como toó &011 lo6 tomo6 de. ea ob1¡a". (41) 

Un conjunto de hojas, de fojas o legajos conforman un expedien­

te y este generalmente responde a un mismo tema o asunto. Pueden exis-­

tir tantos expedientes como tantos asuntos diferentes hayan en un archi-­

vo. 

Un libro se conforma con varios expedientes de asuntos simila-­

res, o bien que se hayan producido en una fecha o !apto de.tiempo determ! 

(41 \uis GONZALEZ RAMIREZ. op. et., pag. 104 
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nado es decir, por se~ana, mes, ano, etc. 

Como se ha dicho, la variedad de asuntos puede ser causa de una 

cuantiosa documentación, en relación al número de documentos y entre ma-­

yor actividad exista en la institución o en la persona que los produce; -

también mayor sera la producción de la archival!a, esta situación ha pro­

vocado un serio problema de organización y espacio, pues es claro que al 

paso del tiempo la documentación se multiplica y los espacios de lo~ ar-­

chivos parecen reducirse, dicho problema se ha venido a resolver de mane­

ra gratificante a través de la microfilmación, técnica que ~e comenzó a -

utilizar a partir de los años 20 de este siglo, consiste en fotograf!as -

a alta velocidad con pel!cula pequeña y angosta, realizando 1000 exposi-­

ciones por miíluto, por lo que a la vez 1000 documentos pueden quedar re-­

ducidos a un diminuto rollo de pel!cula con lo que el problema del espa-­

cio queda totalmente resuelto, pues comparemos el espacio que pueden ocu­

par 1000 docur,entos, al que ocupa un rollo o microfllm. Adem~s. que el 

costo de esta nueva técnica es sumamente reducido al lado de la fotocopia 

de los documentos. 

Por todo lo anteriormente expuesto, los microfilmes son sin du­

da, un nuevo concepto en la archival!a que ofrece, inclusive la oportuni­

dad de consultar el contenido de los documentos sin temor a ser deteriora 

dos, pues aunque el microfilm no esta excento de ser estropeado, presenta 

la facilidad de poderlo manejar casi sin maltratarlo, debido a que su CO_!l 

sulta se realiza utilizando aparatos especializadcs (pantallas lectoras), 

que pueden ser manejadas por los usuarios sin mayor contratiempo. 
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4. LOS DOCUMENTOS AUOIOGRAFICOS 

4. 1 LOS DISCOS 

4.2 EL CASSETTE 

4.3 LARADIO 
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4. LOS DOCUMENTOS /1UDIOGRAF!COS 

Existen ciertos materiales que al igual que los documentos es-­

cti tos e iconográfico~ son de gran utilidad en la tarea académica e inves 

tigación clentlfica. S.; tratJ ct2 la documentación fonética o audiográfl_ 

ca, compuesta exclusivamente por sonidos. Duverger dice: "La doc.ume.nta­

ción .lcono91tá6.lca y 6otog1tá6,¿ca e.,~.tá conHÜLÚda pOlt ,imáge.ne.6, ea docume!!_ 

tac.tón 6on~üca por.. ~oiii.do~. Af_ i.gu.a.e que. ea 6o.tog.rn6Za en ma.te,úa de. -

,ünágene.,~' ea.~ pltocedi.mi.ento.~ de. g,~abacl6il del. 60núlo han 01!-lglnado una a~ 

t~nüc.a 1tevolu.c..i.ó11, dando eugM al 11aci.mle.11.to de una 11ueva 6uett.te de. dOC!!; 

me.11.tac.tón 60cfoejgi.ca. Polt o.t.ta pa,t.te, una 6ue11.te má,~ anUgua, ea lln--

giü.~tlca, ~e Ita e.xte.ndúio e1101tmeme.11.te e,Ho ü.eUmo.~ aiio~. Por.. último, no 

/1ay que oev.tdalt que ea -tad.i.od.tóu~¿ó11, como e.a pltenM c.0116.tUuye.11 una .ún-­

po't.tante 6uen.te de i116<>~mac.i.á11 ... " ( 42) 

Pero 3unque lJ l inguO!stica como dice Ouverger sea la fuente de 

información más antigüa, en la actual ldad se encuentran materiales en los 

cuales se graban no sólo palabras sino cualquier tipo de sonido que sin -

duda pueden representar una basta documentación. Entre estos materiales 

-se mencionan principalmente los discos o fonogramas, el cassete o cien-­

tas magnetofónicas. Materia 1 es que son precisamente producto de 1 a rev,2_ 

lución cientlfica y tecnológica y que la sociedad contempor~nea ha. sabido 

aprovechar en sus actividades sociales art!sticas, culturales, académicas, 

educativas, etc. 

(42) 
DUVERGER, op. cit. pp. 144-145. 
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Para el interés del tema que aqul se menciona, los discos y 

cassette constituyen valiosas fuentes de información desde el momento que 

conservan sonidos que pueden convertirse en datos valiosos para el proce­

so de la investigación cientlfica. 

4. 1 LOS DISCOS 

El disco es una placa circular, fabricado de pasta o cera resis 

tente en la cual se graban vibraciones sonoras que pueden reproducirse a 

través de un fonógrafo. El disco fue inventado por Emilio Berliner en -

18887, dicho evento desplazó los cilindrns utilizados íJC!" Edison en 1876. 

El disco ofreció la ventaja de ocupar menos espacios que los cilindros. 

Hasta la primera mitad de este siglo, el disco tuvo la veloci--

dad de 78 vueltas por minuto, es decir que se ocupaba m~s espacio y tiem-

po para la grabación de soni,los. Pero ·Jpartir de la segunda mitad la V!:_ 

locidad alcanzada fué de 45 y 33Y2 revoluciones por minuto, esto signifi­

ca contener mas palabras o música en menos espacio. 

Es pertinente aclarar, que existen discos con revolución mas -

lenta que sirven para grabar conferencias, discursos, obras de teatro, -­

etc. y no para canciones o música que requieren de una revolución,ma~ ra-

pida. 

Pero sea cual fuere las vueltas de un disco por minutoJéstos 

son importantes fuentes de información en la medidad que se utilizan 

" • • pa11.a 11.ep11.oduc.Vt vw.lonu CÜ!tec.tM de 1¡ep11.v..en.taclo11u .tea.tilaf.u, pa~ 

ma6 i.e-tdoo pal!. ef. au..toll mlomo o poi!. un du.tacado ac.to11. .tea.t:Jr.af., f.eccloneo 

de g11.amá.Uca, CWt·~06 de 6011~.Uca de af.gún .úüoma ex..t11.a11je11.o. Loo dMco6 

0e empf.e.an dude hace ca.~.l u11 6.lgf.o palla 1¡e.pilodudJL e.a f.ec.tu/t.a de pubUca 
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cio11e6 que e6cuc.ha11 ciego<1 en vez de ea uc.Jútwia en tr.elteve (<1ü.tema --­

Btr.aiUe Monn, uc..) que <1011 mecüo~ má6 e11901t1toM6 de c.omwu'.c.aúón". ( 43) 

Por lo tanto, el disco permite llevar a las aulas, a los cen--­

tros de información e investigación, las voces de los historiadores, poe­

tas, dramaturgos y narradores; as! cómo la misma música siendo todo esto 

un cúmulo de datos y de información 0til en el proceso de enseñanza-apre.!!_ 

dezaje y de la misma Investigación cient!flca. 

Pero, para que los sonidos grabados en el disco puedan ser· re-­

producidos se necesita del tocadlsco o fonógrafo, el cual es un disposi-­

tivo electrónico que se Incluye dentro del area del material audiogr!fi-­

co. El fonógrafo ofrece la ventaja de reproducir el sonido del disco, -

las veces que sea necesario, lo cual permite -por ejemplo- al profesor 

preparar la leclura Je algún ll~ro, IJ lectura de un pos~~ etc. 

As! pues, tanto el dlscomo el fonógrafo son elementos valiosos 

para la docencia y la investigación cientlf ica que quizA en un futuro ---

pueden ser reemplazados por otros dispositivos electrónicos y computari-­

zados, pero si as! fuera es necesario mencionar que dichos materiales son 

los pioneros en la grabación y reproducción del sonido. 

4.2 EL CASSETTE 

,El éassette. es fundamentalmente. una cinta magnetica que se uti-

1 iza para grabar sonidos que a sU vez pueden ser reproducidos a través de 

un magnetófono o grabadora. El cassette no sólo se utiliza para la gra-

(43) 
GASTON L!TTON. 8-iblioteca~ E<1c.olatr.e<1. 
S.A., 1974, p. 106. 

Argentina, Bowker Editores 
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bación de música de recreación o esparcimiento. Es también un instrumen 

to en el que se puede conservar información relevnnte y fidedigna de ca--

r~cter cultural y cientlfica. Por consiguiente, son últiles para la gr~ 

bación de conferencias, polémicas, la clase del profesor, la lectura·de -

un libro sobre cualquier tema o materia, etc. 

Hoy en d!a, se ha hecho costumbre el uso del cassette y la gra-

badora como un recurso did~ctico y de investigación, ·reemplazando hasta -

cierto punto al disco y fonógrafo por su manualidad y f~cll manejo. 

Sin embargo tanto el disco como el cassette no sólo nos permiten o!r mús_!_ 

ca sino también penetrar al mundo cultural y clentlfico. 

"Exi..-~.te.11 d¿M.O·~ tJ ca~ ~e..te..~ que. c¿e.11e.11 gJtabada6 ob·'la6 en plto&a o 
e.11 Ve.·'l60, C!.11 OCa6fo11e.6 COI! fo.6 VOCC!.6 de. t06 pltop.lo& autOke·L 

Ae9u1106 d(~co6 y ca~~e.tte.~ .U.e.11c.11 e.11 ·~u. con.tltapM.tada da.to.~ b.lo 
91tá.6.lc.o.~ ace.1tca de ea.~ m1.to1te~, Lee.Jteo.~ te. peAmLU.Jr.á. apke--=­

cia1t má~ ea Ob·'la QUC!. C.6CU.Cha6, at: tib¿ca1tea e.n e[ .ti.e.mpo tj en -­
ea6 cl.'lCWl6ta11cia~ Cll que. v.lve. O v.:v.lú ~U autO·'l. 

Lo~ dt~co~ IJ caBet.l•!~ e.01 pwzde..~ ,1dqu..i,:i,¿1, 110 .ta11 .~oeo en ea& 
dt&co.te.c.1~, ú.110 tamb.¿~¡¡ c.11 aeguna.~ (116.CUucione.~ e.duca.U.va6, 
como i'.a Unlve..~~ ¿dad Nacio11at Au ti'moma de M~.¿co 1J ea lllt.i.veJt&.l­
dad Aató11oma Me.t,~op.:1lUa11a.". ( 44) 

Cabe agregar, que el cassette y la grabadora son excelentes re­

recursos para el investigador que realiza trabajo de campo en donde en 

la mayor!a de las ocasiones es necesario grabar testimonios orales en 

cua i quier otro e 1 emento sonoro que a su consideración puede ser útil en -

la investigación que esté realizando. En este sentido, la información -

obtenida no sólo sera útil para el investigaodr que la obtuvo en un··~ri--
.· ,. 

mer momento sino que a través del cassette podra conservarse para futuras 

(44) 

JORGE MENDEZ MART 1NEZ1 Gu,fo de.e E&.tu.dian.te.. O.tito& ke.CU/r.606 de. --
ap'1.e.ndtzaje., México, UNAM-SEP. 1986, p. 8. 
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investigaciones. 

4. 3 LA RADIO. 

' - - ~~: -

La radio es quizá el aparato electrónico de mayor difusión en -

los últimos tiempos debido a la facilidad con la que se puede adquirir -­

Y manejar. Por lo cual también tiene un Importante impacto dentro de un 

gran número de población. La radio no sólo tiene cómo fin divertir, in-

formar, mediatizar o enajenar, ld radio es tJmbién un medio informativo -

por lo tanto, debemos diferenciar entre la radio comercial y la radio ed.!:!_ 

cativa. De esta última podemos decir que amplia los recursos didácticos 

del profesor dentro y fuera d.el salón de clases. 

"E11 e.e Re.y no UnLdo e.e 1:>!UmM po9 ~ama Jtadto6ón.tco pai!.a e,~cue.ea-.1 
6ue. e.mi.ti.do e.11 1921 poi!. la Bit.Ltú Bltoadco~ túig Coi!.po,rn.ti.011 --­
( BBC), aunque. ea Scliooe BJtoad Ca.~ting -.1e.'lv.<.ce. ( ~e.i!.vLuo de. 1¡a­

d.tod.t6u6i.ónl no 6e. ;..~.tabtcctó ha6ta 192·1. Ael!.e.dedol!. de. 1945 
1te.ub.Lá11 e..~.ta.~ tlla11611ii~ione.·~ qtLince. nU.e e.-.1ct1e.f.1B, u..te. núme.l!.o 
6e. e.ie.vó e.11 1963 a .tl!.un,ta mtl con 63 pl!.og.'lama6 .~emanale.6". 
(45) . 

La cita anterior demuestra, como la rad lo ha ido penetrando en 

el terreno educativo y cultural, por lo que no sólo se le considera un -­

importante madio de información· sino· también una trascendental fuente de 

datos. 

(45) 

Para escuchar la radio es aconsejable dos puntos. 

R. T.B. Lamb. Manual de. Te.cnolog.la ... Argentina, Editorial Paidos, 
1971, pag. 58. 



69. 

l. Distinguir las estaciones comerciales de las culturales y educativas. 

2. Dentro de las comerciales seleccionar las estaciones que contengan -

algún espacio dedicado a la ciencia o a la cultura. 

3. Dentro de las culturales y las educativas identificar la fecha y el 

horario de los programas convenientes a los intereses del tema en -­

cuestión. 

4. Realizar notas de Jos datos más relevantes. 

5. Escuchar con atención. 

6. Escuchar en grupo para después discutir el tema en cuéstlón. 
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5. LOS DOCUMEHTOS ICONOGRAFICOS. 

5. 1 LOS DIBUJOS 

5.2 LOS GRABADOS 

5.3 LAS P ! !HURAS 

5.4 LOS SELLOS, TIMBRES Y MOtJEDAS 

5.5 LOS MAPAS Y PLANOS 

5.6 LOS OBJETOS OE e r me !AS. 1\RTE y CULTURA 

5.7 LAS PIEDRAS LABRADAS Y MATERIALES AFINES 

5.8 LOS.CARTELES 
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5. LOS DOCUMENTOS lCONOGRAFlCOS. 

En el ~mbito de la documentación, existen materiales no manus-­

critos ni impresos, hablando desde el punto de vista tipográfico. Los -

materiales a los cuales nos referimos son: iconograf icos, videográficos y 

audiogrHicos. 

De los iconograflcos se dice que. su jenominación proviene de -

la palabra iconografia "F. de.f. 9·'t.te.go ú.kón, .<.mage.11 y g.taphe.úi, eJcJt.i.b.i.lt.. 

Cü.ncfo de. f.M .lmáge.11u rJ p.i.11tU11.a.~. M.bum de. .i.máge11M o 1te.p1wduccJ.011M 

de. ob,~a6 de. aJt.te". ( 45) 

Cuando el investlgaJor utiliza lJS fuentes lconogr5ficas, utill 

za entonces. imágenes que le proporcionarán datos que quizá ningún medio 

escrito o de otro tipo podr,~ proporcionarle, Duvenger dice: "que e.6.te. -

tipo de. doct1men.tació11 e..~.tá c.011~.tUtú.do polt f.a {mage11 rn e.e. óe.11.tido má& -­

ampl.i.o de.e. .a.11.mú10. Ef. ma.twaf. tco1109.~á6tc.o e6 mt1y valt.i.ado rJ complte.n-­

de.: ea.~ cltbujo6, f.o-~ g1tabado.~, eo1 cuad.10~, f.a6 p.i.n.tUl!.a·~, f.a6 e.6cul.tu1ta6, 

e..tc., e.je.c.u.tada6 <1e.pa1tadame11te. o como e.f.eme11.to6, acc.e..~olt.i.06 de. obje..to6 de. 

lo6 qtte. c.0111.t.i..tuye.11 ta de.co1tauó11." ( 46) 

Siguiendo las afirmaciones anteriores, se afirma que bajo el -

titulo de los materiales iconográficos se encuentran tanto lasimáge'nes· -
- .. ·: . 

naturales como las elaboradas por la gente especializada; dedicada'·~ e'ste 

tipo de labores de manera profesional, o bien, por mera reéreacióno d.i-­

versión. 

(45) 
ViccJ.011alt.i.o Pe.que.iio La1tou6e. If.uti.tltado, México, Editorial Larousse, 
1980, p. 157. 

(46 loUVERGER. op. cit. pp. 141-142. 
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En opinión de Abraham Moles la iconografla es: "Ve.jaudo apa11.­

.te. ea.~ .{má9e.11M m6v.i.eM de.e c.¿11e. tj de. la .te.te.vü.<.611 ia.6 .i.máge.ne.6 ·~011 ~ 

eo6 c.a11..te.te.6 -~ob1te. fo6 vatla6. ea6 6o.tog-'La6.la6 e.11 f.o,~ pe.Júod.tc.06. l'.a6 60-

.to911.a6-la6 de. (a,~ a6.ic..ionado-~. ea.~ 6o.tog·taó.fo6 p1to6e.-i.i.o11aeiw. eao .iden.ti-­

dade,~ que. p11.e..te.11de11 u.na idc.11tlóú.ac.ió11 c.nt~e. e.e 1e.11. lJ 6u .ünage.n, fa.i d.tapE_ 

6lti.va6 que. pr..oye.c.tamo6 en cala an.te. w1 gJr.upo de. am.igo6, 11.ecue,1tdo6 de. v.<.~ 

je.6, 6.ijac.fone.6 de.e c.aeo1t de. un .ti.e.mpo parndo. En e.e üe.ti.mo .t~110 6011 

mMe.o.~ "-i.máge.11e6 c¿ee.b-te.6 o en la-i 9aee->tfoi (únágenc.~ nue.va~) o, 6b1aeme.!_! 

.te, e.n ta6 poi.tae:z.i y .ie.vLi.ta-i de. a~tc. que 6e ed.t.ta11 pMa p!topo11.c.lona1t---

1106 Ull peac.M Q.6 tU¿C.O po·'t me.dtJ de ea Cap.ta, Ee UmUe 6"- c.a116.i.de,1ta ea 

uc.uettur.a como una .{máge.11 de .t11.e.1 d.ime.n~.<.one.~ IJ en.tlta1tá a 6oltll1alt palt.te. de. 

11ue6.t1ta ceao.i.6.tc.act6n". ( 47) 

Pero sea cual fuere su origen o naturaleza de las imagenes, es 

to quiza no sea lo mas preocupante si no saber porqué se convierten en -

fuentes de información. 

As!, es sabido que existen ciertas investigaciones que no sólo 

deben ser fundamentadas con documentos como los libros o revistas, perió­

dicos, etc., sino que refieren otro tipo de datos que probablemente en -

estos materiales no se han de encontrar y que precisamente las fuentes 

iconográficas representan para el investigador una alternativa de gran va 

lor para enriquecer la investigación de tal manera que resulta un trabajo 

sumamente fundamentado. Estos sólo son algunos ejemplos de los.muchos -

que existen acerca de la documentación iconogrMica. As!, para ef'inve~ 

tigador de las Ciencias Sociales, como es el antropólogo, el hallazgo y -

la observación de algún dibujo o pintura rupestre, es muy probable que le 

(47) 
Citado en: Biblioteca Salvat de Grandes Temas. Te.olt-la de. ea lmage.n. 
Salvat Editores, S.A. Barcelona, 1973, p. 25. 
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proporcione más y mejor información sobre la vida y costumbres primitiva. 

En el caso del urbanista, la realización de mapas sobre las regiones ur-­

banas serán de gran utilidad para ubicar y delimitar las zonas de estudio. 

Para el arquitecto o ingeniero los planos son imprescindibles para repre­

sentar a escala tanto a las construcciones que piensa realizar como de la 

maquinaria con la que se trabaja. 

Los objetos del museo son fieles y ricos testimonios útiles p~ 

ra el historiador que desee conocer acontecimientos anteriores en aras de 

comprender y explicar a partir del pasa~o. el presente. 

Para el e~tudioso de las ciencias naturales, como serla el ca­

so del biólogo, una fotografla podrla facilitarle datos relevantes sobre 

la reproducción celular por mitosis, t1echo que quizás sea determinante p~ 

r~ alguna investí gaci ón sobre e 1 tema. 

Como tos ejemplos anteriores, se pueden citar una gran~ varie-­

dad y cantidad de los ~ismos, pero lo importante es que quede asentada la 

utilidad de Jos materiales iconográficos en la investigación cientifica. 

La clasificación de los materiales iconográficos, resulta de ~ 

sus caracter!sticas análogas. Entre ellos pode~os mencionar los dibu--­

jos, los grabados, las pinturas, los sellos, los timbres, las esculturas, 

los mapas, etc. Toda esta gama de materiales son sin duda ricas fuentes 

de infor:nación, que a criterio del investigador podrlin ser utilizadas en 

el proceso del trabajo cient!fico. 

5. 1 LOS DIBUJOS. 

El dibujo se define como la representación gráfica de un obje­

to en la que se procura conservar al máximo posible el parecido con el --
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modelo. 

En pocas palabras el dibujo es la representación, "c..te.ación, -

.tllaMm.W.i.ón y 1te.c.e.pcio11 de. .tmágene.!> que. c.0116tUw.1e. un he.c.lw 6oc.laf. de --­

g1ta11 .l'r.a&c.e.nde.ncia" ( 48) 

A este respecto. la profesora Lilia Aguilera cita a varios es-

tudiosos de este campo, de un estudio realizado por la comisión de nuevos 

métodos de la UNAM, cita que es necesario mencionar. Dice por ejemplo -

que: 

"A1111e /.laltte Th.i.baue..t-Laui'.a11 e.!>.tudla f.a h.i.6.tO·tia de f.a6 .únáge.­
ne-!> dMde peA·!>pe.c.üva!> an.t.'lopoi'.og.i.c.M, 6ociaf.M t¡ 6(f.o6o6.l-­
c.a!>. 

G.lf.f.o Vo1t6é'.í!.!> pone de. man.i.6ie!>to una ú1Ce.,tdepe11de.11cla e.11.tlle -
fo!> co11cep.fo·!> de fo c.¿v.{.lüac.ión di!. (.a.j .fo1áge.t1¿6 t¡ ta c.lv.tll­
zaclón de c.011!>tuno. 

Cltlt.i!> ua11 /.lc.tz, 6·H'.ll{C a la C.l!lí!.liaJt:,1 (,tad¿c..tonae. baiada ex-­

c.f.u!>lvamente. en ee. !'.e.119trnJI'. o'.af. y eic/1,Üo, p1topo11e, p1t,¿me.Jt0 
f.a l!./16Clia.11::a de i'.a. únage11 y d.!l¡,'lll~l. a t:avé!> de f.a niüma. 

A. F.ta11k y G. A. Ait~c . ... L·Ja pen\amle.nta .cü.nde. a c.onwma.t 
M!. en .{.mágcnei" ( 49) -

"Polt o.Cita palt-te, hacic..ndo ((tta .1eco1t.üdo hü.t.o.uc.o, dicho.\ auto 
1te.!> han de.mo-it1tado que ea imaglnabe.e. !>.i.e.mp1te. Ita ·!>.{.do e.-!>e.nciaI 
af. ltontblte. f.} eHabf.ecen que (a6 6«1tCtoHe·!> de. 1'.a.\ únáge.ne.6 ac.-­
.tuaf.e.!> no d.t6ü.1te.11 mue.Izo de e.a.\ an.UguM . . . La an.tlgua .i.de.a 
de. que. utta .{.mage.n d.tce. má1 que ciett paf.ab1ta1 e.& váUda lJ de.be. 
&e.lt ap1tove.c.ltada. e.11 .toda .~u. ve.1t6a-UUdad Clr.e.aüva e.n e.e. campo 
e.dueativo . .. " 

Claro esta que en cuanto a creación, transmisión y recepción -

de imAgenes, en la actualidad los avances cientlficos son muchos y nuevas 

(48) 

(49) 

LILIA AGUILERA DE LUNA. Vúe.ño G1tá6.i.c.o. Manual pa1ta e.[Mae.6.tlto. 
México, Cia. Editorial Continental, S.A. de C.V., 1984, p. 9 

An.tof.og.ta, p1¡obe.e.ma6 de. e.a .{.mage.11. Citado en: Lilia Aguilera de 
Luna, op. cit. pp. 9-10. 
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técnicas se han incorporado a este campo (cine, fot.ografla, etc.), inclu­

sive han invadido terrenos que en el pasado dcminaba el dibujo, pero no -

han podido desplazarlo, ni lo lograrán jamas pues existen actividades en 

las que es insustituible y encontramos su incumbencia en todos los campos 

del saber humano: cient!fico, técnico, artlstico, etc. 

Para el investigador, el estudio de el dibujo como fuente de -

información reviste una gran importancia. 

"Ex.iHe. una 9''ta11 cantidad de. gen.te. que. cuando ucu.clta la pal~ 

b1ta "d-<-bujo", pú.noa e.11 una 601tma de. e..xp:te.-~.tón a,'ttl~.U.ca ohnpleme.nte." 

(51), pero el dibujo no es sólo útil en el arte, es necesario en todos 

los aspectos de la vida como se vera a continuación. 

En el terreno cientliico, por ejemplo, concretamente en de la 

historia, basto recordJr que los pri:ncros informes que recibimos de la 

vida tribal del hombre primitivo es a través de dibujos en las paredes de 

las cavernas donde habitaba (pintura rupestre), que son las primeras hue­

llas intelectuales dejadJs por la mano del hombre. 

Es importante analizar en esas primeras representaciones en-­

contradas en diferentes lugares y procedentes de muy diversas épocas, el 

hecho de que en sus formas gráficas se encuentran motivos simples y espo~ 

tAneos, sin propósitos decorativos, en expresiones p!Asticas muy senci--­

llas. Por ejemplo, al sol lo representaron con un circulo, al rayo con 

una linea en zigzag y las figuras humanas en diferentes actitudes las re­

presentaban simplemente por med lo de ! !neas. 

Desde sus inicios en diferentes culturas, as! como en 1a del -

arte mexicano, las manifestaciones p!Asticas, a pesar de tener cada una -

(51) 
!bid. pp. 13-14. 
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su propio estilo, presentan entre si semejanzas muy particulares. "Ett ca-

6.l .toda6 e.la6 cuUWta6, to·l p'ZAJne.to6 in.ten-to~ g1tá6.{.co.s 6e 1teduce11 a va--

1[.{.ante.J de dibujo de ea 'tecta lj el cl11.cueo y 1tep1te.6e11tan e6tilüacione6 -

dee 6ol, de loó a6.tfto.s, del mov.tmü~11.to dq_ ea~ olal o de la6 ondM dee -­

agua, de ea ltnea que úgue ea 6Vtpún.te ae alt.lta6 tl!al!6e, de ea.s po6.lcfo-­

nu que. gua.tela et CLLVtpo ftwnano al e.s ta 't de p.[e., l!ll ·'tepOM, al ·~ub,{.!¡ una 

pe11d.te11.te, al co!t!telt en trna cace.tí.a, cte. En eoncfo.s.úin, pademo6 a6-{.1t--

clt06 má6 .lmpo!t.ta11.te.1 de ~u vida". ( 52) 

Conforme avanz.i la llistorld y el 11ombre evoluciona, también --

evoluciona la representación gráfica a través de los dibujos hasta llegar 

a los casi perfectos de la cultura griega. 

En tiempo yJ más recientes y ~ntes de lJ fotograf[a. si se lla-

cla necesario difundir irn:igenes, COíl'O por 1:jernplo, un edificio importan--

te, se haciu a través cel dibujo. 

En el terreno de las ciencias experimentales, también ha desem 

peñado una función importJnte. Por ejemplo, antes de la invensión de -­

los modernos microscopios provistos de cámaras fotógráficas de lentes po-

tent1simos, capaces de fotograflas los microorganismos, era necesario que 

el cient!f ico fuera capaz de dibujar lo que observaba a través de Ja lente 

de su rudimentario microscopio. Dibujos que aún hoy d1a siguen siendo -

útiles como medios de información. 

En el campo de la técnica, no se debe olvidar que todo aparato 

o máquina que se construye o se ha construido, primero debe ser planeado 

y diseñado y ésta es una actividad en la que el dibujo no puede ;s~r des~-

(52) 
!bid, p. 13. 
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plazado. 

La misma cAmara fotográfica, que en cuestión de crear, transm_l 

tir y recibir imAgenes es más económica, exacta y rápida que el dibujo, -

tiene su origen en él. 

A la vista del público se encuentran en exposición permanente 

en la estación zócalo del metro capitalino reproducciones de los planos -

que se hicieron de la primitiva ciudad del México colonial y que son obra 

de dibujantes. 

Bastan estos ejemplos para comprender la importancia del dibu­

jo en el terreno de la tecnologla y su gran val la para el investigador. 

Hablando ahora del di bu jo en e 1 campo de 1 arte, se dice que -­

aparte de que el dibujo art!stico es arte en si, su empleo es necesario -

en casi tod·l actividad drt!stica: por e1emplo, t:l e! te~tro y el cine, -

las escenograf!íls; en la pintura, la escultura, el modelado, el muralis-­

mo, etc. su uso es indispensable a la hora de bocetar y en el caso de la 

escultura y el muralismo, en ocasiones deben ser planeadas y dibujadas a 

escala antes de ser bocetadas y real izadas Jlgunas obras de estos tipos. 

En muchos otros aspectos de la vida social el dibujo tiene in­

gerencia, como ejemplo tomemos el campo de la economla, basta recordar -­

las gr~ficas tan usuales en esta actividad. Se recuerda también que la 

acuñación de moneda o la impresión de billetes requieren del dibujo. 

En el terreno sociopol!tico, también ha jugado importantlsimo 

papel, por ejemplo, la caricatura política tan usada en este medio como -

forma de critica. En la caricatura se deforma la fisonom!a de las per-­

sonas exagerando sus rasgos caracterlsticos para que de manera chusca el 

dibujo conserve el parecido con la persona caricaturizada, presentándola 

sat!ricamente en situaciones que mueven a risa pero que critica seriamen­

te el asunto o problema de que se trate. 
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. La caricatura " ... 6e encamlna W.tf 6,'lecue11.teme11.te a ea CIÚ.tica 

6Dc¿ae, poU.tlca. Le aven.taja .~.fo emba'1.go, <1u .i.11media.to pode.'1. de pene--

.t'1.ac.i.ón. 

Ve hecho, el público tiene poco que f.ee/f. 6e ve la ).de.a., como -

en una 6eñaea de .t'1.á6.tco U'1.bano y la comple-ta co11 e.e .tex.to <1.lempite ne.cu~ 

!Uamen.te b'1.eve". (53) 

El gran poder de penetración de la caricatura na ocasionado -­

un fenómeno socia 1 en todo e 1 orbe. ''E6.te p1¡_oce10 .ú16.ta11.tá11eo de. e.xp'1.e.-

6.tó11-comp11.e.n6.<.ó11, e6 f.o que. Ita 6avotr.e.cido que fo cat.<.ca.tu.M 6C!. popula!ÚCC!. 

e.n e.e mundo entetr.o, danda fogatr. ai'. 6e.11óme1w cóm.ic, que <1e eleva ya a n.iv~ 

f.e6 de ltMgo cu.e.tu.tr.ae de. rocha~ 11ac.i.one.~ ... La hJ.6.tol!J.e.ta o cóm.ic, <1e ha 

conve'1.li.do actualmente e11 u.na de ea.~ 6otr.ma~ má~ popuea/f.e..~ de cow.1U:cac.<.ó11. 

en cuanto co11.t{e11e11 .tema-~ de 1á.cüa poüt<.ca, o fi¿._1 toiúa-~ de úitenuón --

'1.0mán.tica., e .i.11cf.c1.10 me11~aje~ de .t!f.a~ce11de11cfo .¿deoUig.lca o ._1ouae11 (54) 

Cotidianamente se ve en nuestro pa!s, como el gobierno ha adoE_ 

tado esta técnica del dibujo para enviar, a través de revistas, diarios, 

cine y televisión, mensajes al pueblo sobre: la salud, el control de la 

natalidad, ecologla, etc. 

Dentro del desarrollo de la vida cotidiana también el dibujo -

influye en gran manera, y se esta acostumbrado a su lenguaje que si se -­

ve en una esquina un disco en el que se ha dibujado una flecha que ~uie-­

bra hacia la izquierda, dentro de un circulo y cruzada por una linea, se 

sabe inmediatamente que no hay vuelta para los automóvilistas en ese sen­

tido. 

(53) 

(54) 

LUIS ADOLFO DOMINGUEZ, El d.táeogo tJ ea c'1.ón.lca, México, Ed. Anuis, 
1975, p. 40. 

!bid. pp. 40-41. 
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O si en un lugar público se descubre una puerta en la se ha di-

bujado un abanico, o una silueta femenina, sabemos que se trata de un sa­

nitario para damas, o bien, si la puerta tiene dibujada una simple pipa o 

un sombrero de copa, se sabe que se trata de un sanitario para caballeros. 

Todo ello sin necesidad de palabras, sólo a través del dibujo. 

En el terreno educativo ya ni qué decir de la gran im~ortancia 

que reviste el empleo del dibujo, basta entrar en cualquier papeler!a y -

pedir algún tipo de material did~ctico (mapas, biograf!as, hojas monogr~-

ficas, etc.), para tener un dibujo en las manos. 

Concluyendo, el empleo del dibujo ha sido inherente al desarro-

1 lo de la vida del hombre. Desde la época de las cavarnes hasta hoy en 

d!a con las más sofisticadas computadoras o el más avanzado satélite, ha 

estado participando activamente. 

Pero, lo más importante de todo esto es que casi todos el los se 

conservan cuidadosamente ejemplares en lugares adecuados, esperando a ser 

consultados por el investigador para aumentar el acervo cognoscitivo del 

hombre en cualquier aspecto de la vida humana. 

5.2 LOS GRABADOS. 

El grabado es también parte de los materiales iconogr~ficos. -

En términos generales, consiste en la reproducción de un dibujo a través 

de impresión en papel, cartón, o cualquier otro material factible para -­

la impresión. 

Existen tres tipos de grabado: 

1. En relieve (xilograf!a) 

2. En hueco (lámina). 
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3. En plano (litograf!a). 

En cuanto a la xilograf!a se dice que es la técnica que signlf_!_ 

ca un serio avance en la impresión, pues se tiene noticia que apareció --

junto a la creación de caracteres móviles. La palabra xilograf!a provi! 

ne de: "Dos voces griegas: xylón, madera y graphein, escribir". (55) 

De la definición anterior, se deduce que la xilografla es la técnica de -

Imprimir en madera o bien, sobre cualquier material accesible a través de 

tipos móviles de madera y tinta. Esta técnica fué inventada por los ch_!_ 

nos, por lo Que se utilizó en todo Oriente y posteriormente se Introdujo 

a Europa. A finales del siglo XIV la xilografla era empleada para la 

imprensión de manuscritos y se utilizó hasta que la imprenta fué inventa-

da. 

El grabo en 11ueco, este tipo tle grabal!o se le conoce también -­

con el nombre de "en entalle", tal técnica consiste en entintar los hue--

cosque forman la figura, quedando la superficie en limpio, para este ti-

pode grabados se emplea el cobre, el zinc, Id madera, el acero, y el li­

nóleo. Esta técnica se utilizó principalmente durante la edad media. 

El grabado en plano, consiste en trazar sobre una plancha, uno 

o varios dibujos quedando al mismo nivel, tanto la plancha como el dibujo 

reciben un tratamiento qu!mico especial de tal manera que la tinta sólo -

es atra!da por el dibujo y no por el resto de la plancha. Los materia-­

les que se utilizan para este tipo de grabado son la piedra, el aluminio, 

el zinc y el vidrio. 

Cabe agregar que este tipo de grabado recibe el nombre de ~ ito­

grafla y fué inventadoen 1'798 por el~drámaturgoºAoi's .senefelder en la --
,. ';-- . ·,·· -

ciudad de Munich. La litografla fu~ por su inventor, a partir de la im-

(SS)Del libro y su historia. op. cit. p. 36. 
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de la impresión de partituras. 

Dicho invento se difundió al resto de Europa hacia 1860, se em­

pleó en Alemania para ilustrar libros. Actualmente se utiliza en la in-

dustria, en el comercio, en la educación, etc. 

"La patab.~a Wog1ta6La pitov.tette de do6 vocabto.~ glt.tego6: U--­

to~. p{.ed!ta, y 91taph{.e11 e.~c!t.tb.l!t, g1taba1t, ea p.ledlta u.tuvo en U6o dwtan.te 

rrucho tiempo, en 6unúón de mat!Uz pa1ta 1teaUza1t ea .únp1te1.tó11 ... 11 (56) 

Ahora se ver~ por qué los grabados son también fuentes de info!:_ 

mación. Según Gastan Litton, éstos pertenecen a la iconograf1a, dado --

que son reproducciones de lm~genes o dibujos que sin duda se utilizan en 

muchas de las actividades sociales. Por lo que a través de los grabados 

podemos conocer y obtener información o datos de dichas actividades a tra 

vés de ia historia. 

El ejemplo siguiente ilustrar~ lo anterior. 

Para el investigador especial izado en bibl iotecologla, o bien -

un historiador seria interesante conocer que "Et p!UmM Ub1to .teu&.t1t.ado 

con g1tabado6 ltec.ho.~ en plancha& de me.tat, eo pubU.có en 1461, en Fto1te11-­

úa, et .únp!tUO!t Alemán Nú.af.ao6 Lau1tentü... E6.te a1t..tua110 apU.có et p!tE_ 

cuo dee g1tabado en g1tan e.~cata utie.üando má6 de 130 plancha.~ me.táU.ca& 

en 6U ob1ta. 'Peeutum Romance Mag1úMcentfot' (1548-68) que 1tep1toducla -

ea .{.co1109lta6.La de eo6 p!t.tnupatlU monument06 60b·'tevfo.{.en.te6 de ea antigua 

Roma. E6.ta ob!ta, ..1egún S.te..útbe.Jtg, con<1.Utuyó ta plt..úne.'!.a pubUcaclón u­

pog1táó.{.ca de mane.Ita pVtmanen.te. Et U6o det me..tat palta ta 1teaU.zaúón de. 

toó g1tabado6 como p!táctica ge.11e.1tat da.ta de. e.6.ta pub..icaúón" (57) 

En la actualidad, la técnica del grabado en litografia casi ha 

reemplazado a las otras técnicas mencionadas. Pues su empleo se ha he--

(56 l1bid, pp. 136-137. 
(5?)lbid, p. 138. 
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cho indispensable para el apoyo de las actividades económicas, pol!ticas, 

culturales del hombre. Por lo que, sin duda este tipo de grabados con~ 

tituyen un importante testimonio del quehacer social en el transcurso de 

su historia. 

5.3 LAS PINTURAS. 

Las pinturas son también valiosas fuentes de información, las 

cuales se encuentran clasificadas como fuentes iconográficas, debido a -

que son imAgenes fijas, es decir sin movimiento. Se pueden encontrar en 

blanco y negro, a color; al óleo o acuarela. 

Las imágenes que en L1 pinturJS se plasman, son sumamente vari~ 

das, tales como: retratos de personJs, paisajes. frutas, flores, anima---

les, etc. Es obvio que las pinturas son producto de la mano del hombre 

y son a la vez formas de e'~·resión art!stica. 

En relación a su l11storia, Lis pinturas son antiguas como la --

misma humanidad. Pues desde que el hombre tuvo capacidad de pensamien--

to, transmitió sus ideas, manifestando ademas, sus expresiones art!sticas 

a través de las pinturas rupestres. Por lo que éstas no sólo fueron un 

medio de comunicación para el hombre primitivo sino también reflejeron -­

sus dotes en el arte. Por consiguiente, las pinturas rupestres son qui­

z~ el ejemplo m~s significativo para demostrar la importancia de las pi~ 

turas como fuente de información; principalmente para el historiador an-­

tropólogo, especialista del arte, etc. Pero las pinturas rupestres no -

son el único testimonio de la utilidad del arte pictórico como fuente de 

información, también las pinturas de la Cultura HelénicaJde la Edad Media, 

del Renacimiento, la reciente y la de hoy en dia demuestran no sólo el -­

quehacer art!stico sino que reflejan el acontecer histórico-social. Pues 
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no se nos debe olvidar que las pinturas son la expresión de la vida so--­

cial y cultural de cada épo~a. 

El ejemplo de las pinturas rupestres indican que: "ta& pú1.tl.l.lr.a6 

110 6ái.o H e11ctie11.tJ1.an en la6 coeecc.i.one6 de. lo6 mu.$eo6, 6.úto e.n la6 patte­

du, pióo6 y .te.cho6 de f.a6 .i.gle.6.la.6, paf.ac..i.06, o ed.i.6.i.c..i.06 púbUco.6, a V! 

cu en 601tma de plntu11.a lcuad.to) , a vece6 en 60.~ma de mo6a.í.co6 o v.i.dJii.e.--

lta6 de coi.011.e.6. En c.üJr..ta.~ cueva.~ 6e ha11 de6cttb.i.M.to ob1taó de la p!Úme­

!ta p.i.11-0.l.lr.a del homb.te., .t.tazada en ef. paleotLtlco, muclw a11te-.1 de e.a aww-

!ta de i.a hú.to.ua. Ef. a1tte. eg{.pc..i.o lo mümo qti-<. eC M .. te. paf.e.oc.IÚ6.t.i.a110 

61!. hatea en .tumba6 tJ c.a.tacumba6 ". ( 58) 

Se considera que los ejemplares que se citan en el párrafo·ant! 

rior enriquecen y apoyan nuestra ufirmación relacionada con las pinturas 

como fuentes de información. 

En conclusión, las pinturas forman parte de la documentación ~­

iconogr5fica que sin duda ofrecen un variado cúmulo da datos propios para 

el arte, la cultura y la investigación cient!fica. 

5.4 LOS SELLOS Y LAS MONEDAS. 

Los sellos son también formas impresas utilizadas principalmen­

te antes de que la imprenta fuera inventada. Principalmente para impri­

mir dibujos, textos, titulas y nombres. 

Uno de los antecedentes m~s conocidos del sello fueron los ci-­

lindros usados como tal. En la antigüedad, los Asirios usaban rodillos 

con breves textos en relieve para imprimir en arcilla blanda. En esta -

(58)Enc.i.cf.oped.i.a de f.aó Be.Uaó A1t.t.e6. México, Ed. Cumbres, S.A., 1981, 
V. I, p. 5. 
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misma época, los sellos se fabricaron de cerd y plomo para ser estampados 

en papiro y pergamino. Los de plomo se utilizaron para sellar documen-­

tos oficiales e importantes. 

En Egipto los papiros, cuyo contenido se consideraba de gran -­

trascendencia para la vida pública, eran sellados prihcipalm~nte con se-­

llos de cera. 

Los ~rabes acostumbraban sellar sus documentos oficiales en vez 

de firmarlos. 

Los romanos, los emplearon para estampar en ladri ! los la fecha 

de su manufactura. 

En América, los sellos de forma cilindrica sirvieron para esta!!! 

par telas, utilizadas en la decoración. Litton dice: "lo6 ulú1cf!r.o&-M!.­

f.fo~ 61?. e.mpf.eaba11 pa.'ta e6.tampall .t.eta.& u,U.ll;;ada~ en e.c•6 !lt!tebfu pllecolom­

büno& !J alguno-~ ejemplo~ c.011 .lngen.fo·~O·~ y deUc.ado.~ dt&e>lo-~ 6'1. ex/úben -

en ef. Mu6eo Nac.tonaf. de Colombia y 6e9u.1ame11ce en o.tllM cof.ecci..011e.~ and.l-

na6". (59) 

Sin embargo, donde más se tiene noticia que el sello fue emple! 

do en esta época fue en documentos oficiales, para estampar la firma de -

emperadores y reyes. 

Durante la Edad Media: "loó 6eeto.~ ellan Ullcuf.alleó tJ fo~ de -­

f.o.6 lle!Je6, obüpo.~ !J o.tllo6 ecf.e.~.lii6-tlco6 de óo11Jna ovat. Lo6 de pf.omo -

oó1tec.fon en ee. a11ve1tw y 1tevr¿1¡,60 un 6.lgWla en el cen.t1to y el 1r.ededo1t una 

leyenda y lo6 de c.e.Jta una óola calla". (60) 

Los sellos en el medievo también se usaron en las encuadernacio 

nes sobre todo en piel con el objeto de imprimir marcas; señales, o las -

iniciales, o las iniciales del editor o propietario del texto. 

(S9loel libro y su historia, op. cit. p. 56. 
(60)Enuc.lopedta IeuJ.,.t~ada Cumb1te. México, Ed. Cumbre, S.A. 1972, T. 12 

p. 48. 
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Posteriormente, algunos Estados acordaron que toda la documenta­

ción oficial deberla utilizar papel sellado sobre todo para la realiza--­

ción de contratos, convenios, dictámenes. etc. El uso de papel selladr) 

trajo como consecuencia la implantación de un gravamen sobre dicho uso. 

En Espana, el empleo del papel sellado y el impuestos sobre el 

mismo era una basta fuente de ingresos para el erario público, hecho por 

el cual la misma corona impulsó la utilización del mismo no sólo en Espa-

na sino en todas sus colonias. 

En Francia e InglaterrJ los sellos se comenzaron a utilizar a -

partir del siglo XVII, en la correspondencia, con el objeto de indicar --

que parte de la misma estaba pagado. 

Por todo lo anterior. se puede decir que el sello es un objeto 

de metal, madera o p!Astico cte facil manejo, en donde se graban letras, -

números, nombres, leyendas, cartJS, titulas, dibujos, etc. Dicho graba­

dos se entintan y se estampan en superficies susceptibles de ser sella---

das. 

En el diccionario se encontró: "6e.U.o (de i.a.tln 6.lg.lUuml m. -

u.te11c1.llo polr. ea común de. me..tae. tJ cattcho en qtte. óe ltaUa11 gllabadoó e.n htt~ 

co e. e.n 1r.e.Ue.ve. cli.ve.Jt~a6 c1.6JtM, i.eye.11da-~ e.te., paJta e.6.tampM.f.a6 en pe.o--

mo, cella, pape.e, e.te. 2. Lo que. qtteda e.Hampado con U. 3. T1r.oc1..to 

de. pape.e con ümb1r.e. o6-(.c1.ae., qtte. 1e. pe.ga a c1.e.ll.to6 docwne.n.to6 o i.a6 call-­

.ta6 palla. 6Jr.a11quea.1ti.M ••• " 

En consecuencia, el sel lo ha sido slmebolo de autentiéidad o r.!_ 

validación de legitimidad. Pues es común encontrar: que si algÜnos docu­

mentos no sellados pierden su validez. Por lo que el séllo también re--

presenta no sólo validez sino también autoridad. 

(Gl)GJtan 0.lcc.lona«o Ene-lce.op~cli.co Ii.t.L6.t1r.ado. México, Selección U. 
Rader Digest, S.A. 1979, p. 3471. 
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EL TIMBRE. 

El timbre. es un sello estampado en un trozo de papel, general­

mente en forma cuadrada, rectangular, o bien tranqular. Pero sea cual -

fuere su forma, el tamaño debe ser pequeño. 

El timbre tiene múltiples empleos, como los siguientes: indica 

el impuesto que se debe pagar al fisco; también se aplica a ciertos obje­

tos y documentos en el terreno comercial. Finalmente el timbre postal ~s 

el mas conocido y se util ilíl para franquear el servicio. 

En relación al timbre y su empleo en el servicio postal, se ti! 

ne noticia que desde 1653 aproximadamente en Parls se intentó implantar -

el pago del correo a través de la venta de unos sobres sellados. Sin -

embargo, fue hasta el ~iglo XIX cuando el uso del timbre postal se utilizó 

con mas empeno. La idea resurgió hacia 1840 en Inglaterra y la impulsó 

el profesor de escuela Rowland Hiel, el 'Jotii•:rno inglés aceptó la propueE. 

ta de Hiel puesto que de manera ~~il simplificó el pago del transporte --

del correo. !\ partir de que !nglaterr:i comenzó u uti 1 izar el timbre POE_ 

tal, los demas paises hicieron lo mismo por ejemplo, 1843 Suiza y Brasil 

comenzaron a usarlo, los Estados Unidos lo hizo en 1847, Chile en 1853, -

México y Uruguay en 1856, Colombia y Venezuela en 1857, España en 1850. 

Ahora se verá por qu~ tanto los sellos como los timbres pueden 

ser útiles en el contexto educativo y de la investigación cientlfica. 

En primer lugar1 se debe tomar en cuenta que poseen dibujos, figuras en 

inscripciones relacionados con paisajes, obras de arte. monumentos histó­

ricos, personajes de la historia y vida pública de cada pals, etc. Es -

decir que los motivos de los sel los y los timbres siempre contienen pers.Q_ 

nalidades, hechos u objetos trascendentales de la vida social de cada Na­

ción. Por tal motivo, a través de ésto se conoce la historia, la geogr~ 
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f!a, etc. del pa!s que los edita. En este sentido, se dice: 

"E6 gttande. e.l üt6fojo educati.vo de. i.a "i.f.a.te.Ua, pue..~ .todo co-­

e.e.cc<.011-W.ta. aumen.ta .úHeM.tbe.eme11.te. w caudal de conoc.ún.i.(1.lt.to6, o.in ne.ce.-

.~.tdad de f.attgM IJ pe.1to~M ltoM.~ de. e.,.~tud.io. Loo conoclmle.nto6 de. h..ú...to-

-'tfo, ge.ogtta6.ta, van ate..~ottándooe., IJ Mece el a6á11 de. ~abvr. m1i6 y má6 60-­

btte. pa.toe.1>, ltomb'1.e.6, paJ,.~ajc.~. a lo~ qtie. 110~ a10mamo~ median.te. e6a6 ve.11.t~ 

ni.ta-~ de.e. mundo que. 6011 f.o~ oe.ef.oo. Va en e.o.~ p.-...úneJtO·~ ti.empo6 de. ea 6~ 

la.te.Ua 6e. .i.lt.tu.yó 6u. capac..wad pedagógica y 6ue út.t'loduc..¿da 06.{.c..falme.nte. 

en e.ao e.~cuee.a.~ b!U.tán.i.ca6 en u11a 11.e.glame.n.tación de. l 855, como de.pott.te. y 

cul.tuJta ... " ( 62) 

MONEDAS. 

Las monedas son objetos metálicos o de papel que han sido úti-

les para representar el precio de !ds mercanc(as, o bien para llevar a C!!_ 

bo contratos mercantiles. En s(ntesis se utilizan para unificar y con--

trolar el intercambio de una economla de mercado; su tamaño, y, forma han 

variado a través del tiempo. Generalmente se han elaborado en metal 

(oro, plata, cobre, etc.); en forma de disco, aunque se conocen acuñacio-

nes de forma octogonal, triangular y cuadrangular. etc. Su tamaño y es­

pesor ha variado de acuerdo a su denominación o valor representado en --

ellas. Por tanto, se les considera como el conjunto de signos represen­

tativos del dinero circulante en cada pa!s. Por lo que también se acos­

tumbra acuñarlas con busto de las figuras pol!ticas m~s importantes, con 

el escudo nacional, o bien con alguna figura relativa a la identidad de ca 

da nación. 

\02/Dicc..ionalt.io Iiuo.tltado Cumbtte. V. 5, p. 58. 
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Aunque, cabe ac 1 arar, que las monedas no siempre se acuñaron -

de la manera anteriormente escrita. Pues en la ant1gÚedad las cabezas -

de ganado, ta sal, las semillas, el tabaco, las conchas, el cacao, etc., 

sirvieron corno unidades monetarias para el intercambio. 

la palabra moneda se deriva de la vez pecunia (pecus cabeza de 

ganado) como ya se dijo, sirvieron en la antiguedad como unidades de va 

lor). 

Cabe agregar, que la elaboración y emisión de monedas se real.!_ 

za por el gobierno de cada nación, empleando en su acunación emblemas y -

slmbolos de identidad nacional. 

DebirJo precisamente a estos s!mbolos y emblemas que en las mo­

nedas de cada pals aparecen podemos conocer de su historia y sus persona-

lidades pollticas. 

En conclusión, tanto los sellos, como los timbres y las rnone-­

das representan un cúmulo valioso de información que al historiador, an--

tropólogo, arqueólogo, etc. tornar.1n en cuentd en et momento que deseen ob 

tener datos de las culturas pasadas. 

En este mismo sentido es prudente agregar que la sigilograf!a 

es la disciplina encargada del estudio de los sellos; la filatelia del es 

tudio de los timbres y la numism~tica de las monedas. ·Pero llámase se--

!los, timbres o monedas éstas est.1n consideradas como documentos iconogr~ 

fices, pues cada una de ellas proyecta alguna figura o imagen. 

5.5 LOS MAPAS Y LOS PLANOS. 

Los mapas y los planos constituyen importantes fuentes de in-­

formación para la docencia, la cultura y la investigación cient!fica. 
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Son útiles en la historia, en la geografld, en la geolog!a, en la ingeni~ 

ria, en la antropologla, en la sociologla, arquitectura, etc. 

En relación al mapa, se dice que es una palabra que se deriva 

de lat!n "mappa, mantel, lienzo". Representación geogrMica" (63) 

Pues cabe aclarar que los primeros mapas fueron elaborados en tela. Ma-

pa, también significa la representación grafica de la tierra o una parte 

de ella. Cuando éstos se utilizan en la navegación acuática, aérea y es 

pacial se les dA el nombre de cartas. 

Los mapas y las cartas se redlizan 2 escala y no sólo represe~ 

tan Areas geograficas sino cuerpos y superficies extraterrestres, inclu--

yendo ademas el firmamento. Los materiales con que se elaboran son: te-

la, papel y pllstico, utilizando ademas tintas especiales, slmbolos y sii 

nos necesarios para representación gráfica de los objAtos. GenerJ!mente 

se realizan en forma plana, aunque existen otros en relieve de tercera di 

mensión. 

Los mi!pas como formas gráficas de cornunic,Kión convienen la --

realidad objetiva que buscan transmitir con l.i idea subyacente rJel cartó-

grafo. Se dice que los mapas funcionan como medios de organizar y tran~ 

mitir hechos relacionados con las caracter!sticas flsicas y culturales de 

la tierra y poseen una forma relacionada con la cultura del cartógrafo. -

Los símbolos de los mapas constituyen un lenguaje universal que.es m~s f2_ 

cial de comprender, mcis ali~ de las fronteras de la lengua y de la cultu­

ra, que la palabra oral y escrita. 

Los mapas pueden ser clasificados en cuatro grandes grupos: 

1) Mapas generales de grandes ~reas a pequeña escala; 

2) Mapas topogrAficos con detalle de Areas mAs pequeñas y· a gran escala; 

(63) 

01..c.uona.1¡.fo Peque.1io La1touM,e. U.U1t1tado. P. 657 
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3) Cartas de navegación a gran escala para ser usadas en lJs comunica-

cienes acuáticas, aéreas y espaciales; 

4) Mapas de objetivos espec!ficos o tem~ticos que ilustran cualquier -­

asunto que pueda ser simbo! izado y representado gr~ficamente. (68) 

Existe otra clasificación de mapas y cJrtas m~s especificas co-

mo la siguiente: 

1. "Carta geológica: en esta carta se representan ta geologla superfi-­

cial de la zona formada por rocas !gneas, sedimentarias y metamófi--

cas ... se indican las estructuras que se detectan como echado, rum--

bo, ejes, fallas, fracturas, diques, vetas. Se señalan volcanes, -

zonas geotérmicas y zonas de interés minero... los suelos se repr!: 

sentan de acuerdo con su origen: residual, aluvial, lacustre, piamo~ 

te. l ttora 1 y g l ac i a l. 

2. Carta uso del suelo: En este tipo de carta aparecen las areas agr!-

colas de riego y temporal, indicando si el cultivo es anual, perma--

nente o semipermanente, !.:is zonas cubiert<JS por pastizales, matorra-

les, cultivados o inducidos, tipos ue vegetación, .~reas en proceso -

de desmonte, ~reas erocionadas, tipo de eroción y cuerpos de agua. 

3. Carta edafológica: lndica la distribución geogr~fica de los suelos 

que se encuentran clasificados ... según las fases, as! como la tex-­

tura. 

4. Carta de uso potencial: Indica la capacidad del suelo en los secto-

res agrlcola, ganadera y forestal. 

5. Mapa Urbano: Se elabora para ciudades superiores a los cuarenta mil 

habitantes, se representa la ubicación de las cal les y de las manza­

nas con sus zonas construidas y terrenos baldios, se indica los nom-

( 64 l Bole..tfo dee. ln&.t<..fato de Invutlgaclon'14 B.i.bU0911.á6.i.ca6, UNN.1, 
F.F.L. 1977-1978, números 14-15, pp. 583-584. 
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bres de calles y avenidas y se destacan los nombres de Colonias y l~ 

gares de interés. Se sefialan los servicios municipales, centros de 

ensenanza, servicios médicos, comunicaciones, transportes, bancos. -

mercados, gasoliner!as, etc. 

6. Carta Urbana Topogr~fica: Se elabora para ciudades superiores de 

quince mil habitantes. Representa I~ zonJ urbana y suburbana. 

7. Carta Hidrológica de Aguas Superficiales: Representa las unidades 

Hidrogeomórficas de montana, de lomerlos, pié de monte y de plani---

cie. 

8. Carta de Climas: Los climas se representan en la carta por su grado 

de humedad y por su temperatura. 

9. Carta Aeronautica: Tiene como objetivo satisfacer ciertos requeri-

mientas para el vuelo Visual de aeronaves de baja y mediana velocí--

dad. 

10. Carta Turlstica: Indica los principales puntos de interés, que tan­

to el turista nacional como extranjero puede disfrutar. (65) 

11. Mapa Catastral: Estos se emplean para describir topogr~ficamente y 

los inmuebles. Este tipo de mapa es realizado convenientemente pa­

ra los propietarios y el gobierno con la finalidad de delimitar las 

propiedades para el pago de impuestos. Ademas que, tanto los mapas 

como los datos representados en ellos son empleados en el padrones­

tad!stico y en el terreno financiero. 

12. Mapa Celeste: Este es una superficie plana donde figura,n las cons­

telaciones. 

13. Mapa Coreográfico: En él se representan los hechos y lugares más no 

tables que sin duda serán empleados en el montaje de una coreograf!a 

( 651 E11cue11.tJto de B.lbUo.teca1t,lo& de e.a Utúvvr.6.ldad Na~~on~~ Autónoma de -­
,'Mitco, México, 1983, México, UNAM, 1984, pp. 1 -1 . 
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para cualquier evento artlstico. 

14. Mapa Mundi: Representa fielmente el entorno del planeta Tierra, --

dividido en dos hemisferios. 

15. Mapa TopogrHico: Significa el delineamiento detallado de un terri­

torio pequeño en extensión. 

16. Mapa de IHvelación o con Curva de Nivelación: Estos reflejan las. -

elevaciones y las depresiones de la Superficie Terrestre. 

17. Mapa Selenogr~fico: Describe la configuración de la luna o bien una 

parte de la misma. 

18. Mapa Mural: Es el mapa que puede tener cualquier descripción topo-

gr~fica, su peculiaridad radica que puede extenderse o colgarse en -

una superficie plana. 

19. Mapa Pictórico: Esle repre:;enu a través de signos o figuras las -

caracterlstlcas socioeconómicas y la distribución de una porción de-

mogrMica asentada en una región. 

20. Mapa N~utico ,je Marina: Es utilizado en la navegación por vra acuÉ. 

tica y generalmente se emplea para dirigir el itinerario de cualquier 

vehículo marino. Adem~s que las cartas de navegación mar!timas an­

tiguas han servido a la historia y geograf!a para reconstruir el pa­

sado en ~reas de la investigación cient!fica. 

21. Mapa Plegable: Es un mapa doblado o bien de bolsillo, el cual _se -

inserta en un 1 ibro doblado de tal manera que queda de)Jallla~o de --

las hojas que lo componen. 

22. Mapa de Relieve: Tipo de mapa que representa los acc~i\:Jeriies··de la -
/:,-:,::',,: '>'",. ' 

.. --~~ ___ : ~ :<<'· 
Tierra de diferentes maneras. 

23. Mapa Inserto: Pequeño mapa impreso dentro de los bordes de un ma--

yor. 
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24. Mapa Itinerario: Es el mapa vial que señala caminos, rutas, lineas. 

vlas férreas, etc. 

25. Mapa Manuscrito: Es el mapa diseilado a mano de manera original o -­

bien copiado fielmente de un mapa impreso. 

26. Mapa Militar: Es el que representa con fines exclusivos de defensa 

y seguridad 13 estructura del suelo, obras de fortificación, cuarte­

les. establecimientos bélicos. 

27. Mapa Mosaico: Lámina hecha de dos o mas fotograf!as superpuestas. 

las cuales generalffiente son a escala exacta. 

28. Mapa Mundo: Es el que no tiene escrito el nombre de los lugares -­

geograficos y sirve para la ensehanza de líl geograf!a. 

Toda la gama de :n.rnas expuestos anteriormente aseguran una gran 

utilidad en la investigaci~n cient!fica. Aclarando que con su uso, exis 

te la ventaja que el investigador podra el~borar parte de su trabajo des­

de su escritorio sin necesidad de recurrir constantemente al terreno de -

estudio. 

En conclusión los milpas y !Js cartas contienen una gran canti-­

dad de información sin palubrus es lo que justifica su inclusión como do­

cumentos Iconográficos. Sin embargo, hasta hace poco mas de un década -

se consideraban los mapas como un insumo de menor importancia en una bi-­

bl ioteca, o de hecho no exlstlan como tales en la misma. En la actuali­

dad el número de mapas que editan las diferentes dependencias gubernamen­

tales y particulares en nuestro pals con un basto número de temas.va mas 

allá de los B mil. 

_ Aunque parezca exagerado. cuando se habla de uria hoja de papel 

llámese plano. carta o mapa; se acumula tal cantidad de información que -

posiblemente se pueda llenar todo un libro. La ventaja que presenta la 

información vaciada en una carta goegráfica, es que puede ser utilizada -



94. 

por cualquier persona, sea del grado de estudios y/o especializJclón que 

tenga; para obtener los ,Jatos generJles de algún lugar como la localiza-­

ción o para hacer una recopilación integral de la información vertida en 

Cartas Temáticas. (66) 

EL PLANO. 

Dentro del contexto de la descripción topogrMica en superficies 

planas, se puede señalar el plano, éste significa una representación gr~­

fica a escala de algún edificio, casa o cualquier otro tipo de construc-­

ción. 

1. Plano Graff: Este término es utilizado para denominar la reproduc-

ción de planos originales a través de la impresión, utilizando impl! 

mentas especiales. 

Por otro lado, es obvio su~oner que el plano es primero un ins­

trumento de trabajo, principJlrnente para el arquitecto, ingeniero, urba-­

nista, sociólogo, etc. Cuando estos planos pasan a formar parte de Ja -

colección de cualquier mapoteca, se convierten en importantes fuentes de 

información para Ja consulta y la investigación cient!fica. 

5.6 LOS OBJETOS DE CIENCIA; ARTE Y CULTURA. 

La diversidad de los objetos que se conservan enlos museos di­

ficulta dar una definición precisa y concreta de los objetos· afines a és­

te. Por consiguiente, sólo puede darse una conceptualización generaliz~ 

(66)E11cue.11.t1r.o de. 8.lbUo.te.ca!Úo6 •.. p. 123. 
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da, senalando que los objetos que se convervan en los espacios museogrA-­

ficos son objetos valiosos, dignos de preservarse. ya sea por su valor --

histórico, social o cultural, sea cual fueren sus caracterlsticas. Lo -

deseable es que puedan ser propios y consideraods en el contexto de la -­

ciencia, el arte y la cultura. En slntesis, los materiales que se expo-

nan en el museo deben tener interés cíentfico, art!stico o cultural. 

Los objetos museográficos no siempre se encuentran como produc-

tos acabados, suele encontrarse en ellos materias primas empleadas en su 

elaboración. Por lo tanto es fácil localizar -por ejemplo-, desde una -

insignificante piedra hasta una reelaborada escultura o bien. una pintu--

ra o cualquier otro hallazgo digno de ocupar un espacio en el museo. De 

acuerdo al tipo de materia prima con que se encuentran elaoorados dichos 

objetos podrán agruparse y conformar colecciones especificas que darán -

pié a los museos especialiZJdos. 

Adem~s, la> colecciones que se conservan en los museos se van -

enriqueciendo en la medida que transcurre el tiempo, µues es obvio que C! 

da época y los di versos acont.,c im i en tos social es van dejando objetas y m! 

teriales que tanto son a la vez testimonios de la vida polltica, económi-

ca como de la cientlfica y cultura l. Pues " ... De1de ea antlguedad 11U.L--

6Uo11, g1Lie.go1: e1ta pa.'ta eo& te.mpla·1 dedicado1 a ea& n1U6M, ha.1.ta e.e mu­

·1 e pitop.i.ame.n.te di.cito, r:twmo:p::·o polt e.a& ¿U.te.& .¿euo .t-'tadaó de 6.(.11v.. de.e. ·Lt 

ge.o XIX, pa1anda polt e.01 .te,~oltO·~ acwmeado& e.11 loo convento.~ dMan.te e.a -

Edad ;.le.di.a 1J po!t ea1 poHVúo1te.6 coeecclo11e.~ .'teae.e6, e.e. .lmpue6o que UevE_ 

ba a aCLU11Uta1t obje.to1 y ob1tM de. vaeo1t ha .te.11-i..do como de11amü1ado1t c.omú11 -

e.a can6Vr.v.i.ción de. p1todu.c..to1 -'tep1te.1en.ta.t.<.vo1 de di.veJr.6a6 ¿poca6 de e.a hu­

maii¿dad, LJ como 1tv..ue.tado ea .t1tan6ml-~.ión de ea cue..tulta a tltavú de e.01 &.i. 

ge.01 ... " (fil) 

(67)Biblioteca Salvat de Grandes Temas. Lo1 1;lu1eo1 e.11 e.e. Mundo, Salvat 
Editores, S.A., Bercelona, 1973, p. 9. 
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Por lo anterior, en los rriuseos se conservan objetos históricos, 

los cuales suministran información del pasado es decir, que con ellos po­

demos reconstruir el ccnte:üo sccioeconómico y cultural de las civiliza-­

ciones anteriores y de esta manera comprender la sociedad actual. 

Los materiales históricos, según los investigadores deben ser -

sometidos a varias pruebas, tales ccmo análisis de laboratorio en donde -

la qu1mica, la paleontolog!a, la espectrogr.Jf!a, la bioqu!mica, etc., ju~ 

gan un papel preponderante para considerar y clasificar estos materiales 

como objetos propios del museo. 

Uno de los objetos mas conocidos como pieza museograf ica es la 

escultura. De ella se dice, que es el arte de expresar las ideas en far 

ma trifimensional. La palabra escultura tiene su origen en la ra!z la­

tina "sculper" que sign1t1ca tallar o grabar en maderJ, bronce, piedra, -

etc. En la actualidad, se incluye dentro de este concepto el modelado -

de materias blandas y otros materiales. Desde el punto de vista artistj_ 

co, la escultura es el arte de someter a la materia prima a una forma con 

el fin de encarnar, imitando casi de manera real los seres vivientes, las 

realidades del esp!ritu o del pensamiento. 

La escultura normalmente se trabaja teniendo como patrón un he­

cho vivo, aunque lo inerte también puede ser objeto de una escultura. 

Pero obviamente, las esculturas no sólo son objetos propios de 

los museos, existen otros materiales que inclusive puede o no estar bajo 

el abrigo del espacio f!sico del museo, y que por sus caracter!sticas se 

conservan en su lugar de origen o natural sin perder el interés dado su -

valor histórico o cultural. Sin embargo, en la actualidad se tiende a -

rescatar y tratar de conservar en las mejores condiciones los materiales 

de alto valor para la ciencia, el arte y la cultura. Por consiguiente, 

en el museo podemos encontrar objetos de latón, piedra, cobre, papel, pla~ 
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tico, metal, madera, etc., su valor museográfico estará determinado por -

el papel desempeñado en el contexto histórico, social, cultural en el que 

se produjo o desarrolla. 

A la vez, ya se ha observado que hoy dla, los museos conservan 

objetos de diversas caracterlsticas. sin embargo existe una tendencia a -

rescatar y concentrar materiales con caracterlsticas afines o propias de 

una disciplina o actividad, la cual da pie a la creación de los museos 

especial izados, en cuyos espacios sólo se encontrJrjn piezas relativas a 

una especialidad. Tal es el caso, del r1useo de cera, donde se local izan 

objetos precisamente de este material, en la Pinoteca ha! !aremos cuadros, 

grabados, etc .. en la Cineteca, sitio dedicado a !a conservación de mate-

riales relativos a la cinematograffa. Aquf por ejemplo se podrá encon--

trar desde una cámara de cine nasta una pelfcula, o bien el vestuario u -

objetos varios uti 1 izados en alguna finnación que por razones especiales 

tuvo trascendencia en el contexto cinemutográfico, social o cultural. 

En slntesis, la vJriedad o tipo de materiales poco interesa pa-

ra considerarlos como propios para el museo, lo que en realidad se estima 

es su valor dignificado para ocupar un espacio museografico~ 

5.7 LAS PIEDRAS LABRADAS Y MATERIALES AFINES'.-

Quiza para mucha gente sea, incomprensible que las piedras y los 

materiales afines puedan ser objetos útiles para la investigación clentf­

fica. Pero lo cierto es que, existen una gran cantidad de objetos de -­

piedra que al antropólogo, historiador, paleontólogo, ingeniero meta!Org_!. 

co, arquitecto, etc. serviran de base para alguna investigación cientlfi­

ca o simplemente para el desarrollo de su trabajo profesional. 
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Duverger dice que todo lo que proyecta una imagen puede consid~ 

rarse como material iconográfico. Por lo tanto, los materiales hechos -

de piedra son documentos propios para la investigación cient!fica. 

La Dra. Baena Paz al respecto dice lo siguiente: 

ci.06 !J ob1t.a6 pvr..tenecen a i'.a .tc.011og1ta6fo: Paf.ac.,fo de Bei'.i.a6 A1t.lU, Cate­

dJ¡a{'. Met1wpolU:a11a, P.titámide,~ de Teotümacá11, ta T Oll.·'le E{,6 6et, e.e Mue/to -

de i'.a6 Lamen.taci.onM, La /.(u..":,aei'.a Clúna, e.te ... 6011 ,te,~lúno1úo de.e ltomb1t.e 

polt 6U. patio en ei'. pfonua y .tamb,iht 6u.e'ta de i!i'., en i'.a fo11a lj en ei'. Mpa-

ci.o. Todo.~ M.ta,~ .~on dccw1:ento6 lc.011og·'lá6{,co~" ( 68) 

En la cita anterior se observa que en los ejemplos mencionados 

estAn elaborados con piedra, por lo que es valido decir que dichos obje-­

tos deben ser considerados corno fuentes de información iconográfica pro--

pias para la investigación cient!fica. 

Pero no sóio las construcciones desde el punto de vista arqui-­

tectónico son elementos iconograficos también las piedras labradas o es-­

culpidas son materiales de piedra que han de ser comprendidas como obje-­

tos para la investigación cientlfica. Un ejemplo acerca de este tipo de 

materiales podemos cita: "i'.a6 p.tllza6 cllt.qu.e,ológ,¿ca6 haUada6 en G1tec.fo, -

compl!.end.i..da6 en i'.a ¿poca Mea.Lea y ee per.J.odo hclenl6.ta. 

vü.ten gl!.an .i..mpol!..tanci.a e.a,~ e6cu.i'.tu.1tM, fo6 .'te.e.te.ve.~ y f.06 va6o6 pú1.tado6. 

Oe.6.taca {'.a e.-!J-ta,tua de. i'.a d.io6a de ta Vfotoü.a, e.i'. Gu.Vtlti!.!tO, ta e.Ha.t~ta de 

í(.'to.i.606, ee b1tonce conocido como fo cabeza de E1catap.to lJ CÜVe.Jt6a6 ob1ta6 

de E6copa6. Pueden adrn0'la·'t6e ,¿;11po1t..tan.tu e6cui'..tu.1ta6 de. pi.edJ¡a y b1to11ce. 

Ai'.guna6 6u.vr.on hai'.eada6 en i'.M e6cavac.to11e<1 6ubmalt..tna6, 1te.aUzada6 en ta6 

úta6 de Ant¿hy.t<?Jta ( .•. ) e.x.i.6.te u.na nu.tlúda cotecci.ón de. u.te.f.a6 úunvr.a-

lt..ta6, bajo 1teUeve6 y rnonwneno6 <1e.pu.cJtaf.M. Gitan canUdad de M.ta.~ ob1ta6 

(68)Lo6 11meo6 en ee nxmdo. op. cit., p. 126. 
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p1wvle11en de A.tena.~, como el mo11umen.to .~e.pulCJtal de. E9e.o ff P1toceno6 (S. V 

a C) ••• " (69) 

Hemos visto que los objetos mencionados fueron elaborados con -

piedra y que adem!is proporcionan importante información sobre la cultura 

griega a pesar de haber existido muchos siglos antes de que fueran encon-

trados y estudiados por investigadores ~e nuestr~ época. 

Un ejemplo m~s que puede enriquecer el tema, es el hallazgo de 

las tablillas de arcilla conccida utilizada para realizar inscripciones -

con jerogl!ficos, a partir de dicho nallazgo se sabe cómo la escritura -­

fue evolucionando a través de la historia del hombre, principalmente en -

Babilonia y N!nive. 

Gas ton Lit ton di ce: "La p.ietÍJta óurz. e.a piú11ci.paf 6ue.n.te. de .ú16-

c!U.pc.i.011e..~ que. han .~ob1te.vlvldo del'. Antiguo O-U:c11te, 1e, u<\ó pa11.a ucuep.(;t 

f.aó ieye..~ lJ ea,~ co11\.!e1U:<1. ett un bloque. de. p.i.ed1ta eM:á 911.abado e.l Cócli.go -

de rl.mu.Jtab.i, af. que ~e. .ti.ene como WIO de fo-!> documento.~ de ta húto'Ú.a. de 

ea liu.ma1Wiad . .. " ( 70) 

En México y en la cultura de Mesoamérica se encuentran importa.!1_ 

tantes obras de piedras labradas y talladas. Como el caso de la Cabeza 

Olrneca ha! lada en la Venta Tabasco; el Calendario Azteca y en general las 

estatuas de marfil y monumentos de piedra que no deben pasar desapercibi­

das para el investigador interesado en el terrno de la historia, la antro 

polog!a, arqueolog!a, etc. Además, estos ejemplos son unos cuantos de -

los muchos que se pueden citar para afirmar una vez más que los objetos -

de piedra y materiales afines deben ser considerados como fuentes de in-­

forrnac ión iconográfica siempre y cuando el hombre mismo as! lo considere. 

( 69 ) Lo6 11!M eo1 e.11 el'. 11W1do, · t p 126 op. Cl ., • • 
(70) 

Vef. Ub11.o ff 1u hú.to!U.a, op. cit .• p. 27 
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5.8 LOS CARTELES. 

El Cartel es también un documento iconogr~fico que en un deter-

minado momento puede ser utilizado como fuente de inforMación. 

La palabra cdrtel "E~ w1 gaei.cl~mo q:.ie. ~e de..'tiva de. .idénti..ca --

paf.ab1¡a de.e ó1¡a11cú, fo que a ~u vez :>~av¿.zm?. dP..i Ttaüa110 CMte.eo, ca!t-­

.ta; f.06 podemo-~ de-6{.1li.t1. en ea ciO·'tma l ¿gtúent<.. El WI d.i.bujo he.cho tiob!te. 

u.na hoja de. -7.e.gi!i.M ~ama1io, e( qu.e ~': 6lfa c.11 w: óUfo pú.bli.co viú.bee. P.'! 

-'ta feama-'t ea a te.11c.ió11 de. ta gente. l ob te llll he.e/ro .(n (Clte,~a11-te., u.ltlüando 

e.e múW.w de .tv:to. Su.1 dimen1lone6 ¡¡;¡de.ben e.xeede-~ de. 1.20 cm. de ea..t 

90 po'1. 70 cm. de. aneho" (71) 

Este documento íqcono9ráfico, ha arJquirido gran auge en la so-

ciedad de !1oy en ,;¡¡¡, SienJo a.:Jemás un documen~o ~:·trstico. Tiene diver 

sas funciones: Educativas, co<cerciales. ~1uhlicitJri~s. informativJs, 

etc. Por tal razón, el cartel se e:<tiem!e formando parte de muchds de -

las actividades del horntire. Los inicios del c<lrt2l ,1! siglo XV de --

nuestra época, cuando la imprenta se hizo posible y los caracterés móvi--

les no sólo se utilizaron para la elaboración de los libros. Pues en es 

ta etapa los carteles no sólo se compon!an de dibujos sino también·de 

inscripciones, tanto con la finalidad de lla~ar la atención social en 

v!as de anunciar alguna nueva, principalmente en el terrno editorial. 

También fueron útiles para informar acerca de las ferias, de los mercados 

y de otros acontecimientos de interés público. 

Con la invención de la litograf!a, a fines del siglo pasado, el 

cartel alcanzó una popularidad hasta entonces nunca vista. Pues adem~s 

de imprimirse un mayor número de éstos a un precio mAs bajo, el· color -~-

(?l )LUIS GUTIERREZ ESPADA. Hú:toua de. loó medl.oó audi.v.i..wa.e~. Esp<l~-~ 
ña, Ed. PirAmide, 1979, p. 176. 
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inundó el mundo del carte. lo que lo hizo un medio ele propaganda eficaz -

de una gran solicitud socidl. 

''Et ca1t.tet modvrno .} e o.U:9.ü1ó en Pa.ti.1 , cuando Jute6 Ch~Jtet 6 e 

te c.011come11dó hace.JI. u110, a11u11ua11do trna ob.rn te.at1r.ae. dicho pi.11.to1t 1¡evo--

fuclo11ó la a.en.lea de.e etJ.Jr..te.l al -tealüa11. u11 mag1ú6.leo einpf.eo de c.oeo.'f. ;¡ 

del dJ.bujo, tú.lüzando ademá6 gl[at:de~ te.tl[eJlO·l, eomb.tnau6n que plt.OVOeÓ -

6ueft.te .i.mp!tui.ón en e.e pú.bUc.a". { 72) 

En las actividades bélicas de este siglo como la Segunda Guerra 

Mundial el cartel tu'lo qran ¡:rcfusi6n ror parte rJe los pa!ses en Guerra -

entre ellos se cuentan los Estados Unidos quién utilizó el cartel corno me 

dio de información y persuación de los soldados 1rnrceamericanos para su -

r~clutamicnto. Adem~s. a través del cartel et gobierno norteamericano -

invitó a la población a comprdr bonos de guerr~. obteniendo gran éxito. 

En la ijCtualidad, el cartel ha adquirido gran popul<lridad en la 

industria, en el ccmercio. por lo que 3Jem~s. de ser sencillo y nada so--

fisticado convlna elementos de la psicolog!a, el dibujo y el color para -

impactar directamente al pdblico. 

El cartel también ha obtenido 9ran éxito en el campo de la edu-

cación, adquiriendo def initlvamente otras dimensiones en cuanto a inten-­

ción y finalidad. Lo importante aqul, es que debe ser un excelente re-­

curso didlctico. 

Para citarlo como fuente de información, se dará en ejemplo en 

el cual el cartel serlí útil como tal. 

As!, un especialista en mercadotecnia al realizar un estudio de 

mercado sobre determinado producto, es obvio que recurrirá a los carteles 

elaborado con anterioridad para saber cual causó más impacto sobre tos -

(72) . 
lb1d. p. 179 
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compradores y a partir de éstos real Izar otros probablemente con caracte­

risticas similares. 

Este ejemplo es tan sólo una peQueña muestra de cómo el cartel 

puede ser considerado como una basta fuente de información 
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6. LOS DOCUMENTOS VIDEOGRAFICOS. 

6. 1 Las diapositivas o transparencias. 

6.2 Los fotograflas 

6.3 Los audivisuales 

6.3ol laíelevisón -

6.3.2 El cine 

6.3.3 El video 

6. 3. 3 ,1 El vi deo-tape -

.6;3~J~2- Et-video-cassette 

6.3.3.3 El video-disco laser 
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6. LOS DOCUMENTOS VIOEOGRAFICDS. 

Sabido es que el avance cient!fico-tecnológico se ha propagado 

en todas !as ramas del conocimiento, lo que significa a la vez la produc­

e í ón de un cúmu 1 o de inforrnac ión que fundamenta, sin duda nuevas i nvest i -

gaciones. 

Los materiales videogrMicos que en este capitulo se mencionan 

son precisamente producto de la vertiginosa carrera cientlf ica-tecnológí-

ca, registrada en "1 presente sí g lo. Los documentos a 1 os que nos re fe-

rimos son: Las diapositivas o transparencL1s, las fotografías, las cin-

tas cinemJtcgraficas, la televisión, el video-cass~tte y el video-di~co. 

A dichos materiales se l0s hJ denominado el video-tape, documenLos video-

graficos por las siguientes razones: 

1. Son proílucto de la ciencL:i y tecnolog!a moderna. 

2. Todos utilizan (a excepción del video disco) pellcula de acetato pa-

ra filmar e impri~ir las imágenes y a la vez, la cámara fotográfica, 

cine o televisión, según sea e! caso. 

3. Imprimen imágenes fijas o en movimiento; con o sin sonido. 

4. Su proyección puede realizarse en blanco y negro o color. 

Se debe alcarar, que quizá una de las caracter!sticas mc1s ímpo.c 

tantes es que son materiales con imágenes en movimiento, de lo contrario 

se les conocerla como documentos iconográficos, tal serla el c~so de las 

fotograf!a, diapositivas, filminas o transparencias pero como dice Duver-

ger: 

"Toda.6 ea. -Wiágenu 6.(.ja.6, .e6 d?cume11:tac1ó11 .lconog1tá6.<.ca6 a. exce_E 

c.i.ó11 de ea. 6oto91taó-(.a if et c..ine que 1tev.Úten c.a1tác.ieJLL6.tlca6 p1top.i.a6 de -
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ta .tecnof.09.ta. mode.Jrna" (73) (ver su'J:~pHl!!o 6.2) 

Pero como se ha dicho, casi toda la documentación citada en es-

te c;;p1tulo se distingue por con~ener infor::i,1ción impresa a través de un 

proceso fotoqufr.lico, del griego "Phos", "Pilotos" que significa luz y 

"Khemeia''. ciencia que estudia la naturaleza y rropledades de los cuerpos 

simples. (7'1) Es decir, que dich.1 inforr.iación se logra imprimir por me-

dio de luz y productos qu!micos. 

Por otro lado, !a palJbra vi\1eo, signific,1: Técnica que permi-

te grabar la imagen y el sonido ¿n un soporte magnético. mediante una cá-

mara de televisión y un nagnetoscopio, y r~producir esta grabación en un 

televisor''. (75) De aqu! se desprende que los ·jocumentos videagráficos 

son ilquellos que [)royectan ir,á•;enes fi3as o en r,·,o·:imie:1to; en hlanco y n~ 

gro o color: que para la !~presión de iraagenes utilizan unJ película y --

unJ cjmara; una cinta mJgnatica o un disco Je ~asta; que puede o no tener 

soni0o. Pero seJn cuales fueren las caracterl~ticas de los materiales -

que aqu! denominamos vidaograficos, lo importante es que proyecten image-

nes útiles como fuentes de informJción propias para el proceso de enseña~ 

za-aprendizaje y la in•1estigaci6n cientiflca. 

6.1 DIAPOSITTVAS O TRANSPARENCIAS 

En el contexto de la impresión en película, existen dos tipos -

de exposición positivas y negativas. 

Las positivas son las pel!culas que al revelarse aparecen los -

(73) . M. DUVERGER, op. cit. 141. 
( 74 li:u.cc.fo11a1¡,fo Pequ.eña LaJtou.66e. lf.u.1.tkado, P. 479. 

(?5llbid, p. 1063. 
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I 
colores reales, es decir, los colores que realmente "vio" la camara al fo 

tografiar. Ejemplo de este tipo son: las diapositivas o transparencias 

llamadas también filminas, éstas después de ser reveladas se cortan en ex 

posición por exposición y cada una se insertan en un cuadro de cartón es-

pecial y para verlas con claridad se requiere de un proyector, que al re-

flejar las im~genes las amplifican, se requiere además de una pantalla C.9_ 

locada en un lugar oscuro. las diapositivas proyectun im~genes fijas, a 

color y puede medir: 5 x 5 cm2, 7. 5 x 9 cm2 y 8 x 1 O cm2. 

Por otro lado, las diapositivas o filminas no sólo se han utili 

zado en el terreno del entretenimiento o de la industria sino también en 

el area educativa. Pues de pronto en las escuelas comenzaron a emplear 

como excelentes recursos de ensenanza-aprendlzaje, no interesando el ni--

vel o especialidad escolar. Ya que "1,'la) l'.a p·'loyecc¿ú11 d<. <:a ¡j.tlir.tnM y 

CÜ·~po6.i.tvM, .~e. c.011.~0Uda11.á eé'. ap·'lenciüaje de dlve.t1.~a~ 111,111e.'la.~: deba.tu, 

tec..tuJta.~, p.'l11eóa6 e~ c1t.da·~, dibujo6, t.rnbaj o~ de capo o ·'le¡ne.~e11.taCÁ.011e6 

d!truná.tlca ... " (76) Lo interesilnte es que también parJ estas actividades 

que menciona Lamb como reforzadoras del conocimiento, pueden utilizarse -

las diapositivas como valiosos recursos para imprimir las imagenes, úti--

les como fuentes de información. 

En el terreno de la investigación clentifica, las diapositivas 

son empleadas por el investigador para fijar las Imágenes de algún fenólTI! 

no natural o social, según sea el caso. La ventaja de éstos es quepo-­

dran observarse cada vez que sea necesario sin perder sus detalles origi­

nales, pudiendo apreciar aspectos que quizá en una primera observación no 

fueron detectados por el investigador. 

( ?G )B. LAMB. . t 34 op. Cl • p. 
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Cabe agregar, que las diapositivas han sido superadas por otros 

documentos mucho mAs modernos. Sin embargo, por su econom!a se siguen -

utilizando sobre todo por las instituciones escolares e investigadores de 

recursos 1 imitados. 

Finalmente, las diapositivas son documentos que podemos encon-­

trar en la fototeca, en la videoteca, biblioteca, en el departamento de -

audiovisual de alguna institución o sencil!Jmente, en el acervo documen-­

tal de los profesores e investigadores, pero en cualquier lugar requieren 

de un cuidado especial que impida su deterioro en aras de proporcionar lo 

mejor que sea posiole la información conteni~a. 

6.2 LAS FOTOGRAFIAS. 

Se han incluido a las fotograf!as como documentos videogrdficos, 

porque son reproducciones de imdgenes impresas en papel, gracias a los -­

dispositivos mecAnicos (cctmara fotográfica) y una pellcula, hecho por el 

cual Duverger deja de considerarla, al igual que alcine como documentos -

iconógraficos. La que s! afirma dicho autor es que son nuevos documen-­

tos. (77) 

En nuestro concepto, las fotograf!as efecticamente son documen­

tos nuevos que surgen a partir de imagenes ya existentes gracias a que ~­

pueden ser reproducidas, representan un arsenal de información cuya repr.2_ 

ducción y difusión puede ser incomensurable. 

La ventaja de la fotograf!a en el contexto cien.tlfico .se detec­

ta en el momentoque un mismo documento fotogrdfico puede reproducirse un 

(78) . 
Vtd. DUVERGER. op. cit. pp. 141-142. 



108. 

sin fin de veces lo que da pauta para que su difusión e interpretación se 

multiplique origin~ndose as! discusiones que conducirán sin duda a un co­

nocimiento más objetivo. 

Además, los documentos fotográficos permitirán el empleo del m~ 

todo comparativo, ya que, la facilidad que representa su reproducción ad­

mite que una misma imagen pueda ser observada y comparada por varios in-­

vestigadores a un mismo tiempo y en un mismo lugar y/o también en un si­

tio diferente. 

Por otro lado, se dice que la fotograf!a es también un documen­

to eminentemente social. es decir, que en la vida noderna desempeña un p~ 

pet importante en la industria, co:nercío, arte, etc. Hecho que enrique­

cen los fundamentos que avalan a la fotograf!a como fuente de información, 

útil para la investigación sociológica, antropológica, biológica, médica, 

etc. 

Cabe decir, q11e no toda fotografla es una fuente de información, 

pues es obvio que un atbum fotogrjfico famillar quiza jam~s sera útil co­

mo tal. Pero, lo que sl se afirma es la exlstencia de un cúmulo de foto 

graf!as empleadas tanto en el proceso de enseñanza-aprendizaje como en la 

tarea cient!fica. 

En el caso de la fotograf!a cientlfica " ... u c.on6.ldvtada una 

má6 de. ea.~ óo.>una~ de. <?.Xplte.o.ú511 en el c.o.t{.d,{atlO quehac.Vt de. ea c.ler1c.la. -

PCUl.o e..~te. .tl.po de. -t:ttabajo na ~oeo de.be. .te11Vt ac.ep.tablli..dad v...tWc.a, -!i.i.no 

obje..tl.va lJ e.11 de.t;e.!tmtnado momento compJtobabi.e. A6.l, palta el. óo.to91rn60 -

c.le.11.U.6.i.c.o e6 una ex..i.genua .tomM 6u peaca en el. momellto ade.CLJ.ado, no an­

tu. tti. dupuú. poltque ea opolt.tunldad que. b.túnda f.a c.lenc.la paita 1te.9.W-­

.tlr.a1t una buena .imagen 110 6e pltuen.ta de. rnanVta 1tepe.tltiva. Tal. e.:i el -­

c.a6o de ea 1ec.ue11c.i.a g1tá6.i.ca del. dMrJlLencümlen.to de la 'Cola Ión.le.a' del 
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Come.ta Half.ey IJ w1a 6otog1La6-Za def. co1Lte med.i.o .~ag{.taC. de w1 caf.ama·'t ... " 

(78) Aunque también, un movimiento de masas. un acto polltico o cultu-­

ral puede resultar una imagen para la investigación cientlfica. 

6.3 LOS AUDIOVISUALES. 

Los documentos audiovisuales son aquellos que conjugan imagen y 

sonido. No comparte la opinión que. incluye o la radio, o bien. a la fo­

tografla como fuentes de información audio·<isu.Jles; pues la radio por s1 

sola es una fuente audiografica y la fctografla y las diapositivas sin SQ 

nido seguiran perteneciendo al contexto de la documentación videografica. 

En la gula del cstdiante, sr: encontró: "f.J!i ·~ecii:t.~oa audfov.l­

-:1uaf.e6 <1on todo~ aquee.to~ qtie pr..o.oo·'tcüma11 f.a ü16o"tmacUí11 med.la11te. -1on{.-­

do-:1 e {.máge.ne.6. E6to~ ILecu~~o~ a.poyan tambih1 V.L ap:te1tdüaje. en ge.11Vtaf. 

y tu!i e<1tudfo.~ en -tu e-~cuef.a, 6 ¿ ~abe6 como ap.wvec.!1a:r..e.o~... Lo6 mecUo6 

aud.tvüuaf.u puede.11 ampUa1t tu ap.'te.11d.i.zaj e de una mane.lla e11t1te..te.nlda". --

(79) 

Entre la documentación audiovisual podemos contar: la televi­

sión, el cine, el video-cassete, y el video-disco; pues sin dud~ todos -­

el los conjugan la imagen y el sonido. a la vez que son producto de la te~ 

nologla más avanzada, lo cual también nos permite incluirlas in la docu-­

mentación videográfica. 

( 78 lGaceta UNAM, México, UNAM,. No. 49, Agosto 10, 1987, p. 9 

(79) 
MENDEZ MARTINEZ, Jorge. op. cit. p. 12 
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6.3.1 LA TELEVISION. 

Con el invento de la televisión, se abrió la posibilidad de ob­

tener un recurso más para mejorar el proceso de enseñanza-aprendizaje. -

Pues como el cine y la radio, la T.V., no sólo tienen como fin ser un m~ 

dio de diversión, información, o enajenación. Es justo reconocer que la 

T.V. con fines educativos es un recurso didáctico invaluable, utilizado a 

partir de la segunda mitad de este siglo. Por ejemplo, en la Gran Breta 

ña para 1957 exist!an ya 30 estaciones de T.V. dedicadas al sistema educa 

tivo. 

En los Estados Unidos, en 1957 se tenla el proyecto de impulsar 

258 canales de T.V. con los mismos fines. 

En la década 60, el gobierno inglés dió un nuevo estimulo a la 

radio y la T.V. para programas educacionales, tales como: educación para 

adultos y alfabetización, bajo un experimento llamado "el colegio del ai-

re". 

En México, también la T.V. se ha empleado como recurso de a pre_!! 

dizaje. A partir de 1970, con el propósito de subsanar la falta de exp~ 

cios principalmente a nivel secundaria ~e recuerda el sistema de telese-­

cundaria~ se ha empleado campana de alfabetización y educación abierta 

en todos los niveles. 

Por otro lado, cabe decir que la T.V. nos ofrece la flexibili-­

dad que el proyector y las diapositivas, el cine, el video-cassette y vi­

deo-disco pueden proporcionar cuando estos son manejados por el profesor 

dentro del aula adaptando tal manejo a las necesidades de la clase. 

La T.V. por el contrario, obliga al profesor a preparar su cla­

se antes de la transmisión y requiere de una absoluta atención de los es­

tudiantes y del maestro. 



1t1. 

"El! Ingla.tVtJta 6e. co11ci..be. a t'.a& l!tanMni6.lo11u de. 1tad1.o IJ T.V. -

¡YÚnci..paemente como wi compteme.nto pal!a la -taJte.a de.e mau.tl!o, capaz de -­

ete.vaJt al au.ia, et .i.di.oma. y ea atmóóQVta. de. ot'1.06 pCÚ.6U !J de utúnu.la.Jt -

e.e .lnte.'1.é6 polt ea li...tVta.tUlta, e.a~ 6UCM v6 luHÓIÚC06 y ea nú6.tca. La Te. 

í'.evü.i.611 ha denioHt:ado ~e::. <-we.c<.ae.mente. vali.o6a e.11 la& ucuela<1 p!Únfa--­

".iA!i, pe.Jto lguaeme.n.te. e6l.caz en o.t1ta!i e~óe.'1.a!i... E6.to6 medl.o-~ !ieltátt em-­

pf.e.ado-~ de. ma11Ma C·te.cle.11te. pa1ta U.e.9a:1. a. <1e.c.to1te.~ má6 capacUado&: mé­

di.co!i. lnge1uvr.o~, mae.~.tl!o6, e.le .. .'' (80) 

Se debe aclarar, que aunque la T.V. es un valioso recurso de --

aprendizaje y por consiguiente un excelente fuente de información a la -

cual el investigador puede recurrir para obtener los datos que coadyuven 

a la solución del probleric <¡ue represente l.:i búsqueda del conocimiento -­

cíent!fico. 

La consulta de la T.V. debe hacerse organlzadamente, de tal ma­

nera que de el la se puerlJ obtener la mejor y mayor información posible. 

Para ello se recomienda: 

1. Seleccionar los problemas culturales y científicos que puedan ser -­

Otiles a los intereses del investigador o estudiante. 

2. Ver y escuchar con atención el programa seleccionado. 

3. Realizar anotaciones de lo trascendente para el tema de estudio en -

cuestión. 

4. Anotar, memorizar e interpretar las cifras y los datos esfadfstícos 

con el fin de no falsear la información. 
'.; 

5. Hacer una sfntesls mental 

manera de repaso. 

6. Ampliar la información obtenida. a través de otros"medios. 

(80) 
R. T.B. Lomb. op. cit. P• 62 



112. 

7. Discutir la información obtenida con personas aptas en el tema en -

cuestión. 

6.3.2 EL CINE. 

Las cintas cinematográficas. son también materiales videográfi­

cos y audiovisuales, que se caracterizan por conservar imágenes y sonidos 

impresos en cintas de acetato que al ser proyectadas adquieren movimien-­

to y sonido gracias a la cámara de filmación y proyector de cine (cinema-

tógrafo). 

Una visión retrospectiva del cine nos dice que las imágenes tu­

vieron movimiento gracias al " .. . qcLi.me.tltO&cop.fo de. Edihon {p!!.e.&e.n.tado e.11 

1894) , 6u~ el. p-WnVt apa11.a..to ca.paz de p11.oducUi. 6lgu1~a.~ e.n mavúnlentó, pe:-

11.0 6ólo podla. p1te.6e.11c,ia.tea Ul1'1 pe..~~011a po·~ vez. 

La e.eabo1tauó11 i_rt.¿cfoe del cefoeolde. polf. EM.tma.1111 e.11 1889, y .~u 

dMaltlf.Otf.o como ba.611. de. ea pe.Ucv.f.a, po~lblllta1to11 ta po6.tl!ll.folt plr.oduc--­

clólt de. Mime.o máo e.x.te.116 oo, ou.-~ ce.p.tlbeu de. p1toye.c.ta1t.6 e. ante. wt púbUco 

11W11eltO·~O. En e.e pvúodo a11.te.Juo1t a 1925, ea.o pe.U.e.u.tao l!lLda& &e. deoa.1t1tE_ 

Ua1to11 COI! c.e.eVLldad; ya Cll 1913 6<?. COt16.ldeJtó fo poú.b.i.Udad de. emple.a.Jr.-­

ea.~ e.11 fo e.11oe.tla11za. Aegu.lett, acaoo Edioon, a6.Ui.mó e.n u.ta ~poca. que e.e 

ci11e. 1te.e.mpf.aza.1r,i'.a ¡JOlr. c.omple..to al ma.e.o.tlr.o. A paltÜ/t de. 1935 loo 6.Umeo 

oe. plf.oduje.1to11 e.11 35 nvn., wmattdo e.l c.ololr. y e.e. 001údo". (81) 

Sin embargo, el cine con carácter educativo se siguió realizan­

do en 16 mm., sin dejar de enriquecerse con los nuevos inventos (color y 

sonido). Aunque también existe la tendencia de real izar fi !mes de 8 mm. 

(81) ' R. T.B. Lamb. op. cit., p. 50 
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en cassette, los cuales presentan la facilidad de estatisar las imágenes 

con mayor frecuencia, sobre todo cuando se exige que éstas sean observa-­

<las de manera más <letal lada como pudiera suceder con las diapositivas. 

Las pellculas sonoras ofrecen la ventaja de cortar 

los parlamentos, siendo esto útil principalmente para el cine educativo, 

pues permite al profesor y educando introducir comentarios que desde luego 

enriquecerán el tema de estudio. 

Pero, el cine no es sólo un recurso de aprendizaje, es también 

una basta fuente de infor~ación que el investigador aprovecha en aras de 

fundamentar con mas y mejores datos su trabajo intelectual. 

Ademá~ tanto el cine cientlfico-cultural. como comercial son -­

excelentes recursos informativos que el sociólogo, antropólogo, politolo­

go, geólogo, astrónomo, geógrafo, etc., pueden consultar en su afán de --

obtener información sobre la vida, las costumbres, el comportamiento, el 

folklore, 2tc. de otros paises y de los fenómenos tanto de la sociedad co 

mo de la naturaleza. 

Duverger dice al respecto: "PVto la 60.tog1rn6La y e.e. cine. no -

COM.ti..lli!je.n tlntcame11.te Ull me.d.i.o de. 1te.p11.oduccló1t de. eoó docwne.11.toó e.x..i.6.te.E_ 

.tu ó.i.110 que. .tamb.i.<!11 otúg.i.11a11 documen.toó nue.vo.~. Er1 piWneJL fu9a1t, p~ 

.ten 6.i.jati cúvt.toó 6e11óme11oó ~acial.u y conóeJtVaJt óUó ltaógoó: ceJLe.mon.laó, 

Loó e.titó 

91ta6oó u.t.i.Uzan mucho la 60.tog1ta6.fo y e.e. cine, en u.te. óe.nüdo: loó upe.­

claU&-ta& de mucha~ cle.nctaó óocfoeu lta1úa11 muy b.i.en en .i.mUa1r.l.o& e. .i.11-­

cl.Uóo en 1tecU1tlt.i.lt a ea .impo1t.tan.te. docwne11.taclá11 itewúda polt eótoó ma1r.av.t­

f.f.o&oó auxJ.lla1r.u de.e. Mclótogo mode.Jtno qtte 6011 loó 1te.polt.teJL06 60.to91tii6.i.­

co6 y clnema.to91tá6.lcoó. Pa1ta e.ó.tud.i.aJt e.e. 11aclo1tal.&oc.i.aU6mo, pok e.j e.m-­

pl.o, 110 baó.ta con acud.i.Jt a loó a1tclilvoó , Ub1toó, docwnen.toó e.&ctú.toó y a 

l.aó d.i.veJL&a& fio1tr.1a6 de. eucueótM de. óociálogo&, óÚtO que. 1te.wf..tan .i.nd.i.ó-­

pe.Mabl.u l.aó 60.to& IJ pe.Ucul.aó de.e. Con91r.uo de. NUJte.mbeJLg, de. loó duM--
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e.u na:úó. de f.o& d.WCUM06 de HdleJt, de. lo.~ campo~ de conc.e11.t'ta.cló11, --

Uc." (82) 

Obviamente, que al cine meramente cultural y cíent!fico, de he­

cho tiene espectadores mas acordes y concretos, pues según sea el tema de 

estudio, será el tipo de público. Por ejemplo, si se tiene una cinta c_!_ 

nematográflca sobre la producción celular, es lógico que el biólogo ser~ 

el espectador principal o bién, si el filme • por el contrario tratas~-­

bre la vida y costumbres de la cultura egipcia, qulza el historiador, an-

tropólogo o sociólogo, estén en primera fila. 

Para utilizar el cine como fuente de información es recomenda--

ble: 

1. Seleccionar la cinta cinematogr~fica. 

2. Distinguir si se trata de cine comercial, cultural, educativo o cien 

t!flco. 

3. Ver y escuchar con actitud analltica y crltica. 

4. Distinguir entre los hechos que pueden ser llevados al plano de la -

realidad y de la fantasra. 

5. Anotar los datos más relevantes. 

6. Comparar nuestras apreciaciones con las de los compañeros de estudio 

e investigación. 

7. Comparar nuestras opiniones sobre el filme, con las reseñas criticas 

publicadas en periódicos y revistas especializadas. 

Finalmente, consideramos que el cine es un uní.verso de informa­

ción documental al alcance tanto de los estudiantes como del investiga-~­

dor. 

(82) 
Duverger, op. cit., p. 143. 



115. 

6.3.3 EL VIDEO. 

Entre los adelantos tecnológicos m~s importantes de los últimos 

tiempos, esta el video (tape, cassette y disco). Cada uno en su modali­

dad representa un cúmulo de posibilidades en el Ambito de la enseñanza--­

aprendizaje y de la investigación cientlfica. 

A este tipo de materiales se les considera como documentación -

videogrAfica en la medida que proyectan imAgenes en movimiento, en color 

y con sonido; por lo que también se les denomina documentos audiovisua--­

les. En términos generales, se caracterizan por utilizar mJteriales y -

procedimientos modernos para la grabación de im~genes y sonidos. Pues -

recordemos, que el video consiste en grabar en una cinta magnética utili­

zando cAmara y pantalla de T.V. 

6.3.3. 1 EL VIDEO TAPE. 

El primer tipo de video que llegó al mercado fu~ el video tape, 

en la década 50 y se ha empleado para grabar programas en vivo para pos-­

teriorrnente ser transmitido en T. V. El video tape reemplazó al cinesco 

pio por lo que ofreció mayores ventajas en el campo de las telecomunica-­

ci ones. 

6.3.3.2 EL VIDEO CASSETTE. 

El video en cassette, consiste en una cinta grabada con im~genes 

y sonidos, en tamaño de 8 mm., con duración determinada. La ventaja de -
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éste es que puede utilizarse en cualquier lugar donde exista un televisor 

y una video cassettera. Su fácil manejo y transportación ha provocado -

que el video cassette, haya superado tanto al cine como el video tape. 

Pues no se necesita ir al cine para disfrutar de una buena pet!cula, el -

video y la cassettera lo hacen posible en la pantalla del televisor de --

nuestrd cas:i. 

La fácil producción y reproducción del video ha dado pauta para 

violar los derechos de autor por lo que se ha tenido que reglamentar su -

propagación, aunque quizá jamas se llegue a tener un control total de su 

reproducción, liberando as! la evasión al fisco y pérdida de ganancias al 

autor y productor original. 

6.3.3.3 EL VIDEO DISCO LASER. 

El video disco laser, es otra modalidad de video, inventada a -

mediados de los 60 y comercializado hasta 1978, consiste en combinar ima­

genes y sonidos (vóz y música), grabados en un disco de larga duración y 

reproducirlos en 40 minutos. Su capacidad alcanza hasta 108,000 image-­

nes en color, con sonidos en estéreo, toda su programación est~ computar.!_ 

zada. 

"fot'r.e f.a1 c.apacJ.dadu del video fuco f.a<1Vl. que /tan dupV?.-tado 

-tan-to in.teM.6 6 e e11cuen.tJta11: <1u capac<.dad de afmacenam<.en-to, dU!labiv.dad, 

acce6o o vof.1111tad a un /tecito o imagen upeclnico6, 1u mezcla de 601UJJa-to6 

dióeJten-te-~ l.ú11áge11u 6ifa6 o c.on mov.i.mi.ento .tex-to6 o 6onido.~), 6u capaci­

dad pMa adeea11talt6 e o dM ma.'tcl1a a.t'tá·~. plte6 entCVt e-.1 cena,~ en cámaltaó e.en­

-ta o dejalt la imagen óija, y ,~u6 1ta&go<1 ú1tV?.ac-tivo1, polt eje.mpeo, ponell. 

ee. 01tde.11 en q¡¡e .~e V('. un pltogltama bajo ea6 óltdenu del rupec.-tado!t. Ee. -
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ac.c.uo a vof.un.tad y lo6 1ta6go~ .ü1.tVtac.Uvo6 adqu.i.Vten un vatolt upec.-lal -

cuando, 6Cgún i.a ve1t6ió11 lndu~ tlti.ai/educ.a.Uva del .toc.adüc.o La6Vt, 6C Uóa 

en rM.c.1top,~oc.Mado1¡e..~ paii.a c.ont1tot'.a·t e.e. apa1r.a.to". (83) 

Por todas las razones anteriores el video disco laser, represe~ 

ta, el medio mas actual para la conservación de una gran cantidad de in--

formación por lo que debe ser utilizado como un recurso tanto del proceso 

de enseílanza-aprendizaJ~ ~o~o de la investigación cient!fica. Pues sin 

duda, se podr~ utilizar para almacenar gran parte de una archival!a públ_!. 

ca, la colección de algunil revista, o bién, la colección pictórica de un 

museo o libros completos sobre un mismo tema o autor. 

Consideramos que las posibilidades del video disco laser son -­

incomensurables por lo que su Invento representa un avance inusitado en -

el campo de la electrónica, y desde luego en J;s ciencias de la informa--

ción. 

(83). 

SI GEL, EFREM, eta l. U.b1¡06, B.i.bUote.ca.~ y e.le.ct1tón-l.c.a6. México, 
Ed. Edamex, 1984, p. 128. 
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7. LOS CENTROS DE INFORMACION, CONSULTA E INVESTIGACION. 

7. 1 LA BIBLIOTECA 

7.2 LA HEMEROTECA 

7.3 EL ARCHIVO 

7.4 EL MUSEO 

7.4. 1 LA PINOTECA 

7.4.2 LA GL!PTOTECA 

---

7.4.3 LA SIGILOTECA 

7.4.4 LA FOTOTECA 

7.5 LA MAPOTECA 

7.6 LA FONOTECA 

7.7 LA VIOEOTECA 

7. 7. 1 LA CINETECA 
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7.1 LA BIBLIOTECA. 

Antiguamente. se decfa que la biblioteca era una "caja" o lugar 

para guardar llbros "biblión-libros y téeke-caja", que al paso del tiempo 

se enmohecran por falta de circulación, atención y condiciones favorables 

para su conservación. Por lo que, si antano los libros no tenlan los --

cuidados necesarios, menos atención tendr!Jn los edificios, el mobiliario, 

la organización, administración y difusión de lñs bibliotecas. (84) 

Pero a partir del siglo XIX y lo que va del actual, la bibl!ote 

ca ha evolucionado de manera favorable. Por consiguiente, hoy se le C0.0_ 

sidera como un centro de informJción, consulta e investigación qu;i •Jfrece 

materiales propios para la actividad cientffica, escolar, art!stic,1 y cu.!_ 

tura!; para tal efecto, ejerce funciones y actividades diversas encamin! 

das a elevar ta calidad de sus servicios en pro del beneficio social. 

As! que, la blbl ioteca no es un simple depósito ,je 1 ibros sino " ... u11 -~e:'! 

v.i.cio de docwne.11tac{ó11 qu.e. -~e lteaeúa no ~iiC.o en e.a. ~ai'.a de. ee.ctu..1¡a 6.Í.110 

tamb.i.fo a cualqu..i.Vt. CÜ.6.tanc{a y uli.zanda .todo~ f.06 medto6 actuaee,.~ de. ca~ 

rúe.ación teámeMe. úta.~: .fo.te.lf.6ona, te.U60110, c.01i..1¡e.o, te.Uglf.aóo, te.ee..t.!:_ 

po, -teeex, e.tcUvi.a .•• a.c.i.a1tando du.dM, dando olt.i.e.11tació11, .i.116.t1tucc<.ó11, -

e.tcUVLa, he a.Jú. i.o& prut01tama6 de. una b.i.bl<.oteca". (85) 

{84) 
Estas condicione:; prevalecieron principalmente durante la Edad Media, 
pues los libros se guardaban en los conventos, iglesias, abadlas y mo 
nasterlos. Las Bibliotecas públicas no exist!an y sdlo algunas inte 
le~tuales conservaban colecciones bibliogrMicas particulares. Vid-;" 
MA. DE LA LUZ ARGUINZONIZ. G1;.la de. f.a b.i.blé.at<!.ca, México, Ed. Tri-­
llas, 1983, p. t)3. 

(BS\NRIOUE CARDE:-.1:15 DE LA PEÑA. Servicios y Ediciones del !.M.S.S. -­
voc.t4i.tta e f/.U.,to!Ua.. México, 1973, p. 376. 
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En s!ntesis, el objetivo principal de la biblioteca es ofrecer 

información, utilizando los medios mas convenientes y necesarios, buscan­

do a la vez, satisfacer las necesidades de los usuarios. 

ORGANIZACION 

Para lograr sus objetivos, la biblioteca realiza una seria de -

actividades: 

a) Captura, se refiere a la adquisición de los materiales que actualizan 

y enriquecen el acervo bibliografico. Se realiza por 3 vías: 

- Compra, consiste en la compra directa del material previa selección. 

- Donación, consiste en la adquisición por parte de editoriales, auto 

res, impresores, etc. 

- Canje, consiste en el intercambio bibliográfico entre unu bibliote­

ca y otra, si empre y cuando ambas estén en posibilidades de real i--

zar lo. 

b) Concentración, una vez que el material ha sido adquirido, se concen-­

tra en el departamento de procesos técnicos, para ser inventariado y 

procesado. 

e) Organización y preparación, en esta etapa el materiaLsufreiun trata­

miento especial realizado en proceso técnicos, en donde el biblioteca 

rio utiliza métodos y técnicas propios de la bibl,iotecoIÜ~1~: Se h: 
ce referencia concretamente a la clasificación y catalogación de los 

materiales. 

La clasificación es el proceso mediante el cual se asigna al l_!. 

bro un lugar dentro del conocimiento humano, representada por la asigna-­

tura topografica, ésta es útil para el ordenamiento y agrupación de los -
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materiales por materias afines que van de lo general a lo particular, 

asign~ndoles a la vez, un lugar especifico dentro del ordenamiento de 

acervo. 

binada. 

Existen 3 tipos de clasificación: alfabética, numérica y com-­

Oe la alfabética, se puede mencionar la de Huffelland, la de -

John Elenens, la de Atto ldartwing, la de 8rown, la de Cutter y la del 

Congreso de Washington. Esta última es la mAs utilizada, hoy en dta, P! 

ra bibliotecas de numeroso acervo. Emplea 21 letrus mayúsculas para cla 

slficar, algunas letras como: la Y, O, W, X, se han dejado en reserva pa­

ra futuras exposiciones. Como ejemplo veamos parte del sistema: 

A. Obras generales. 

B. Fi losof ta. 

IJL. Religión. 

c. Historia, etcétera. 

La clasificación del Congreso de Washington, también es combin~ 

da, pues utiliza letras y números con el objeto de senalar con mayor pre­

cisión los ternas a clasificar. Ejemplo: 

H Ciencias Sociales 

HB Teorta Económica 

HB221 PRECIOS. 

Por la gran cantidad de combinaciones que se pueden realizar en 

esta clasificación se recomienda para usarse en bibliotecas públicas de -

car~cter general, las cuales son a menudo de acervos muy numerosos. (86) 

Otra de las clasificaciones mAs conocidas y utilizadas, es la -

del Melvin Dewey, consiste en emplear números enteros y decimales para e2 

pecificar cada una de las ramas del conocimiento. Por lo que se dice --

(86)MA. DE LA LUZ ANGUlNZONIZ, op. cit. p. 77-78. 
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que ésta es una clasificación esencialmente númerica y progresiva. Se -

divide en 10 grandes ramas y a su vez tiene varias subdivisiones, Ejem­

plo: 

000 Obras generales. 

100 Fi losof ta 

200 Re! igión 

300 Ciencias Sociales 

400 Filosofta y Ling'ú!stica 

500 Ciencias Puras 

600 Ciencias Aplicadas 

700 13ellas Artes 

800 Literaturas 

900 Historia 

Ejemplo de subdivisiones de temas espec!ficos. 

300 Ciencias Sociales 

340 Derecho 

347 Derecho Civil 

347.7 Derecho Comercial 

Se Jebe aclarar que la clasificación Oewey tiene subdivisiones 

de forma: 

01 Teorta 

02 Compendios 

03 Diccionarios 

04 Ensayos, discursos y conferencias. 

05 Publicaciones periódicas 

06 Asociaciones y sociedades 

07 Estudio y enseñanza 

08 Colecciones. 
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09 Historia, etc. 

Es prudente agregar, que la clasificación Dewey se recomienda -

para bibliotecas de acervos pequeños que no tienden a un acelerado creci­

miento. 

La catalogación, consiste en listar las obras bajo autor, titu­

lo, materia o cualquier otro aspecto que permita identificarlas y locali­

zarlas. Por tanto, éste es también un proceso mediante el cual se hace 

una cuidadosa selección de los encabezamientos de materias, que determi-­

na cuantas tarjetas necesita ca(Ja libro y cual es la regla especial que -

hay que aplicar en vista de las particularidades y referencias que se en­

cuentran entre los autores, t!tulos, materias, ediciones, etcétera. 

Las tarjetas, producto de la catalogación dan pauta a los catá­

logos: autor, lltulo, materia topograf1co e inventario. Los 3 prime-­

ros se les denomina catalogo diccionario o alfabética y es el que se pone 

a disposición de los usuarios. 

Toda ficha catalográfica debe contener m!nimamente los siguien­

tes datos: 

1. Signatura topográfica. 

2. Encabezamiento. 

3. Titulo de la obra. 

4. Edición. 

5. Pié de imprenta (lugar de edición, editorial y año de edición). 

6. Número de páginas y/o volumen. 

7. Tamano. 

8. Encuadernación. 

9. Nota bibliográfica. 

10. Contenido. 

11. Número de registro. 
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12. Registro de fichas. 

Para elaborar las fichas catalogrAficas se utilizan tarjetas de 

cartulina de 12.5 x 7.5 cms., escribiendo los datos a lo largo, se reco-­

mienda sean escritas a r.iáquina " .. . la6 6.i.chM de. auto·'!. 1>011 ta6 p/t..luup:i-­

lu y al e.xpUcatt como 1e 1te.dac.tail quedatt,fo e.x.pücada como .~e 1te.dae.tau e.u 

ge.neJtal i.a6 Mcl1a6 paita et catálogo al6ab~,tlco. 

e.ncabezam{e.n.to, que 6eitá e11 cada ca.~o al que colt·'te.~ponda. ... " (87) Re--

cuérdese que el encabezamiento siempre estar3 escrito en la primera 11---

nea, ya sea que se trata del autore, titulo o materia. 

En cuanto a la ficha topográfica (88) o de clasificación, se --

e 1 aboran igua 1 que 1 as de 1 dutor. sena 1 ando 1ie mJnera norma 1 1 a signatura 

topogrAfica. Aclarando que este tipo de ficha ~o se Jlf<lbetiza, ni se -

incluye en el catalogo diccionario, lo mismo ocurre con el fichero de in-

ventario, el cual en términos generales sólo es útil para la administra--

ción interna de la bibliote~a. En slntesis, el usuario sólo podrá usar 

el catálogo diccionario y/o topograflco, según sea el caso. 

En conclusión, "ta ca.tc.togació11 u et p.toce~o med.ian.te. e.e cual, 

e.u catatogadoit va a ¡Jlle.pa~.ait ea.~ 6·icltM 11<.ceo,Vt..la-~ pa·'ta .tden.UM.cllit cada 

ut10 de to6 ma.te./t..lale.6 que úi.teg1ta11 f.a6 coce.cctone.~ de u11a b.lbUo.te.ca. 

E&.tM Mcha6 una vez e.11 fo6 ca.táf.ogo6, con~tUu,i,.~á11 ta 60.\ma de. ai.mace.nait 

y itecupeitait la .ln601tmact611 con.tenida en e.·~O-~ ma.ce.:úafa~". (89) Por con 

siguiente, es el instrumento más importante a través del cual el usuario 

(B7)JUAN VICENS DE LA LLAVE. Cómo 01tgani.za1t b.lbüo.te.c.a6. México, Ed. -­
Grijalvo, 1961, p. 67. 

(BS)La consulta del catálogo topográfico representa algunas dificultades, 
pues es dificil que los usuarios conozcan los sistemas de claslfica-­
ción. Sin embargo, en las bibliotecas de estanterla abierta, es re­
comendable que el usuario utilice el cutálogo topográfico para agili-

(B9)zar la localización de las obras en la misma. 
Iu.teitpite..tac<.011 ca.tatogitá6.lca de C06 üb1to6 ... p. 21 
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podré localizar con facilidad la información requeridJ. (ver ejemplo). 

SERVICIOS 

La organización de una biblioteca debe dirigir una atención es­

pecial a los servicios que presta al público. P3ra la optimización de -

los mismo se recomienda que el usuario identifique cada una de las Areas 

que configuran su estructura pudiendo identificar las siguientes: 

1. Consulta 

2. Préstamo y circulación 

3. · Procesos técnicos 

4. Acervo 

5. Sala de Lectura 

En el área de consulta se disponen los catélogos, el kardex, -

las bibliograf!as, las obras de consulta, tales como dicclonarios, enci-­

clopedias, anuarios, etcétera. 

Los usuarios podrán consultar los catálogos y localizar el ma-­

terial bibl iogrHico sin mayor problema, siempre y cuando disponga de al­

gún titulo y autor en especial. Sin embargo, si sólo tiene idea de al-­

gún tema deberá entonces consultar el catalogo por materia a través del -

cual localizará autores y titules relacionados con el tema. 

En el kardex, los lectores encontraran la información de las -­

publicaciones periódicas, que la biblioteca pudiera contener. En estas 

tarjetas se registra: el titulo, la periodicidad, la editorial, el núme­

ro y/o volumen y la casa editora. 
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=6mez íln~orc, :.·Jé. 
Zl c6tcdo axpcri~cnt~l I Jo36 có~ez 

:ia:-crc. -- r·éúco : i!cirla, .::! 9u3. 
!69 P• 

1s:1:: s:Ge-sc3424-2 
! . ..:ie:;cia-: ctodolo~'.Íil· .·. rétndo~ 

=::<po:ir-::!~ tale::; .. ! . t • 

ca~cz ílo~ero, Jo~a. 

El ~ótoda cxcori~cntal / Jasé ~cimoz 
:-io:::oro. -- r é:c:.co : :1::irl<J., c1~e3. 

I 69 r;. 

I3:J~~ 9G8-'~0~1t2l1-2 

I· Cicrcia-fctadologíci. 2. ldtodos 
[xpcrir.cr.talos. 1.t. 

fETCJcs· E~PE1Ir~·~.;L=~ 
GÓ::e;: itó:-.cro, J• .. sé. 

El mdtoda experimental / Jasó Gdm~z 
:lomare. -- f•'éxico : fiarla, cl903. 

169 P• 

r;;:rn %O-Gfl3424-2 

r. Ciencia~fetodolog{a. 2. [citados 
Experimeritciles. I.t. 
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Las tiibl ioqraflJS. S0'.1 t,1nt!l•.':n fuent·~'S ·~::: consulu, qu._, ·, mane1«1 

de lista registran ctras por Jutor, tlt~lo o nateria, su función consiste 

en propore1onar :ll l•:ctor la lnformacíón bibl lografica completa sobre un 

tema en particular. 

Las obras de consulta, se colo:an precisc1nente en esta área, d~ 

bido a que los usuarios no necesitan más trámite que toin;ir la obra desea­

da, por su propia mano. Las cbras de consulta son: los diccionarios, -

enciclopedias, unuarlos, blbliograf!as, etc. Se debe aclarar que estas 

obras no se prestan a domicilio; precisJmente pJr el servicio que pres---

tan. 

La sección .de préstamo 'f e i rcvl ación, se refiere a! área en do;:_ 

de el usu~rio solicita los materiales que ha so!Qccionado en el catalogo. 

Ademas de recibir orientación que s~tlsfaga sus necesidades de informa--­

c Ión. 

Los procesos técnicis ,Je los c:;ateri.des se re.:ili:Jn precisamen­

te en el area de ese nombr~. ah! los l1hros se clasifican, c1talogan, se­

llan, reciben número de adquisie1ón, <:n términos generules se disponen fl2, 

ra la consulta de los lectores. 

En el area de acervo, los materiales se concentran, guardando -

el orden dentro de la estanter!a, ;eg:'.m la signatura determinada por el -

sistema de clasificación empleado. 

La sala de lectura, es el área donde se dlpone el mobiliario ¡i~ 

raque el usuario realice la lectura de los materiales sin necesidad de -

sacarlos fuera de la biblioteca. 
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D!FUSION 

A pesar que la difusión es parte de la or~anización de una bi-­

blioteca, se ha querido darle una mención especial, con el objeto de re-­

saltar c~mo los usuarios deben enterarse de las actividades y servicios -

de la misma. 

As!, la difusión del acervo, .. como de los servicios sólo es 

posible cuando éste ha sido procesado para disponerlo dl usuario. 

Asimismo, la difusión implica la reali:Jción de propaganda rela 

clonada con el fondo que la biblioteca conserva, as! como de los servi--­

cios que ofrece. Todo con la finalidad de que el acervo no sea un cúmu­

lo de materiales "muertos" sino activos. útiles y provechosos. En senti 

do m~s am¡;lio, la propaganda debe entenderse como un medio de difusión -­

del conocimiento cientlfico y cultural. 

La propaganda debe realizarse a través de: 

Pl3ticas, organizadas por la hiblioteca, dirigidas a los usuarios. 

Proyección de audiovisuales, con el objeto de reforzar gráficamente -

las exposiciones orales. 

Boletines, mamparas, carteles, pizarrones, etc., seran útiles para p~ 

blicar información sobre los servicios y noticias bibliograficas; 

Exposiciones bibliográficas, consisten en exhibir los libros y ciernas 

materiales que conserva la biblioteca, con el objeto de que los usua­

rios se enteren no sólo de las novedades sino de los libros de menor 

circulación. 
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TIPOS DE BIBLIOTECA 

Con el objeto de optimizdr el uso de la biblioteca, es conve--­

niente que los usuarios seleccionen, según sus necesidades, el tipo de b.!_ 

blioteca a la que podrán y deberán recurrir para obtener la información -

deseada. (ver cuadro siguiente). 



B 1 BL l OTECP.S 
P~BLI CAS 

BinLIOTECAS 
PRIVADAS. 

.. 

BIBLIOTECAS 
Pf\RT! CULARES 

lJ1iN SERVIC 10 
EN TíJDA SU 
AMPLITUD 1\ 
TODO TIPO DE 
PERSONAS S Irl 
EXCEPCIÓN DE 
SEXO, RAZA, 
EDAD O CRUJO, 
GENERALMEfHE 
PERHtlECEfJ 1\ 
LA ADMINISrni1 
CIÓN p(iBLICA, 

SON PROPIEDAD 
DE INSTITUCIQ 
NES Pl\IVAD1\S 
Y ESTÁN !iL -
SEl\VICIO Dl 
LAS PEflSOM1\S 
OlJE PERTHIE­
CEN, TRAl3f1clAN 
EN O PMlA T1\L 
INST ITUC!ÓN, 

Sor1 PrwP 1 ED1\D 
DE u~rn PERSONA 
O FAMILIA Y 
EST ÁI~ 1\L SU<-
V l C 10 DE ELLOS 
Y DE LAS PEl\SQ 
NAS A QU 1 Etff S 
DESEEN DAR 
ACCESO, 

GEiiEHf\L[S 

B IBL! 01 t:: CllS 
ItiFAIH!LES 

BIBLIOTlC1\S 
ACADEMICAS 

SDii {1(;lJLLL1iS CUYO ACER­
vu ESlÁ COMPUESTO POR 
úLi'~;\S 1JUI:. COMPUUJ A 
LAS DIVERSAS RAMAS DEL 
Sr\b[f\ t1l:M;\tlO. 

Sor1 ¡\(¡lJ[LL;\S CUYO ACER­
VO ESTÁ ESPECIALIZADO 
EN LITERATURA INFANTIL 
DE TIPO INSTRUCTIVO, 
EDUCATIVO Y RECREATIVO, 

ESCOLARES. 
UNIVERS ITh 
RlAS. 

SON AQUELLAS 
CUYO ACERVO 
F.STÁ SF.LECCIQ 
r~ADO CON EL 
FIN DE AMPLIAR 
LOS CONOCIMIE!i 
ros DE LOS ES­
TUD l ANTES SOBRE 
LAS ÁREAS QUE 
ABl\RCAN LOS PRQ. 
GRAMAS EDUCATI­
VOS Y DE JNVES­
T I Ci/\C IÓN DE LAS 
INSTITUCIONES -
DOCE1'lTES, 

BIBLIOTECAS 
ESPEC 1 ALI ZADAS 

SUPERAN A L/\S DE OTROS TIPOS 
EN CU¡\NTO A ~CERVO Y SERVI­
C 10, _os VOLUMENES QUE LAS 
FORMAN SON LOS DE LA RAMA -
DEL SABER EN QUE SE ESPECIA 
LIZA Y LOS RELACIONADOS CON 
ELLA. CONTIENEN: LIBROS, PU 
BLICACIONES PERIÓDICAS, FO­
LLETOS, lf'JFOIH<\ES SOBRE RE-­
SULTADOS DE INVESTIGACIONES 
ETC, 

H 
¡,¡ 
o . 
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7. 2 LA HEMEROTEC1\. 

El espacio donde se conservan de manera organizada las publica­

ciones periódicas, se denomin.1 hemeroteca; el concepto se deriva del gri~ 

go huméro: d!a (diario) y thékee; caja o estante. Sin embargo, la hem~ 

roteca no es un simple depósito de periódicos, revistas, folletos, etc., 

en donde pueden ser acumulados sin fin alguno. Por el contrario, la he­

meroteca debe ser un centro de información, consulta e investigación, en 

el cual se pueda encontrar una bJst1 fuente de datos. tanto históricos co 

mo actuales; pues es claro que lils revistas. periódicos, folletos, etc. 

estAn en posibilidad de proporcionar información que quizá ningún otro ma 

terial de cualquier tipo pueda ofrecer. 

As! que, es casi imposible imaginar una investigación cientlfi­

ca sin la consulta de una colecc1ón de revistas especializadas o bien, -­

realizar un trabajo con un tema de actualidad {de los cuales la bibliogrl!_ 

fla es reducida), sin consultar lo que los periódicos dicen sobre et mis­

mo, pues en la mayorlu de las ocasiones éstas son las únicas fuentes de -

información. 

El papel de la hemeroteca es: capturar, conservar, organizar y 

difundir las publicaciones periódicas y su organización esta encaminada a 

proporcionar los datos de la mejor íllílnera de tal forma que el usuario s~ 

tisfaga sus necesidades de información. Asl que, la hemeroteca para orgl!_ 

-~ nizar sus materiales requiere de métodos y técnicas que la misma bibliot! 

colog1a le proporciona. Por ejemplo, el registro de las publicaciones -

periódicas difiere del registro que se realiza en una biblioteca, dado -­

que en los documentos periódicos existen algunas dificultades para elabo­

rar los catalogas por autor, titulo y materia. Ya que, en la mayor1a de 
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las veces se localizan varios autores y temas en una sola publicación, -­

por lo que serla interminable la elaboración de lds fichas. Ante este -

problema, se aconseja realizar un kardex compuesto por tarjetas en donde 

queden registrados los tftulos de las publicJciones as! como los ~úmeros, 

volúmenes o fasc!culos que en la hemeroteca se conservan (ejemplo). 



.. 

MOULLO 1 0[ TARJEfA UL KAílülX 

TARJETA DE REGISTRO DE DIARIOS ( 2) 
FORMA DGB-1-2-78 

T1r." ·-Es"ti.ídHi-s'" Po lítfoas·; .. Ravfstii"6ei c·ant'ro- de t"átúdfoT' : :--CLAveeléC-CYHB"'·-·­
--Pol!tié:o-s~-- · ·· -::~==-· -~=-- .:::.·. _:~:. ~~~'..:;~~ ~---.~---=-~~~-=-=~-·;..09JII !t-.. Lllü!1L_~_ 
J!'l.íT,_R.E~P.~.J:..~.~-~-_c..!... Po 1 ~- .X .. S.º~-• __ µtll\fl! ......... ·-···--·,.·-··-·-·----····--···--·-- 6f!.9_DE_lli)C._li'.l.5__ 
ED. COM. . ·-·-···- .• _ ...... •-··--·--!!!L..J.!'im~st!:_~_L_ .. ~----~---··--
DIREC, __ ffl_C• l:L,_P,oli,:t;ic(ls .!:¡ ... 5oGi~les ..... ciUd<liL .. !~Q.EN E.spañol.. ___________ ,, ___ _ 

lll'l~versit¡:¡rfo. ffiexico,_Jf.• . .. . ... : .... S~EQ . .:_sN.fülJQ_t.j~~\. --····----------

NOTAS_ . •. . _ ................... ~- _ ...... - .... -.-- ... _. ·----------------·----

TIT. Estudios Polf tic os• ílevistu del Contra de dtudios Pol!~H!'bs 
~.',, ~J~~-:.~@~~~-~l '..1.1'.fo'.,11.¡ ,_! ~ !~,'. .. ~' '-~ 11_1_1~~11f;'',1 'f0' '. ___ 1 ~ .. l ~-1_.' .. '.Gq11~, __ !1111f.Q1 __ 1_1_~L~~-'-'-~~J'. ~-11ro1 ~-~~l. 

w 
w 



MOOELO 2 ll[ 1 llRJEf A DE KAIWEX 

TARJETA DE REGISTRO DE PUBLICACIONES PERIODICAS ( 3) 
FORMA DGB-1-3-78 

·-. -·--· --··-·----·-·-· . ···--·---------- ----· 

----··,--------------------.. ---------i-----

-··-·---- ----- ·- -·· - ---·-- . __ ,, --------·--··------------ --··-· ·--···-·----------¡---

w 
.p. 

' 
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Los ejemplos de Tarjetas de Kadex, que aqu! presentamos, efec-

tivamente registra los tltulos y los números Je las publicaciones periód.!_ 

cas que existen en una hemeroteca, pero debemos reconocer que no se regi! 

tran una serie de datos que pueden inform~r al usuario acerca del canten.!_ 

do de cada publicación, para subsanar este problema se aconseja que el 

usuario reciba orientación del personal bibl1otecJrio a la vez que con 

tiempo y calma revise los materiales que estima convenientes, tomando co-

mo base los titulas en el caso de tas revistas y las fechas en el caso de 

los periódicos. estos son dos elementos que orientan al lector en el mo--

mento de la búsqueda de ta información. 

Es conveniente aclarar, que cuando se realiza una investigación 

y se tiene que organizar las fuentes de consulta, es aconsejable -en el -

caso de consultar publicaciones periódicas-, elaborar las fichas por au--

tor, titulo del articulo y demas datos que identifiquen la publicación. -

Por ejemplo: 

FICHA DE REVISTA DE REGISTRO GENERAL 

E"érui:>iO's ·rouT'r<::os 

FAC, CIENCIAS POLlTIGAS Y SOCIALES. 
U.N.A.M, 

TRIMESTRAL 

MEXICO, D, F. 



.. 

FICHA DE REVISTA DE REGISTRO PARTICULAR: 

RODRIGUEZ DIAZ, E. 

"LA CAMARA AMERICANA DE COMERCIO''. 

ESTUDIOS POLITIGOS. 

MEXICO, D. F, 

FAC. CIENCIAS POLITICAS Y SOC, U.N.A.M. 

No. 1 V. 1 ABRIL-JUNIO, 1975 PP• 33-63 

Se aconseja u~íli~arfic~as de tamaño 7.5 .x 12.5 cms. 

FICHA DE PERIODICO DE REGISTRO GENERAL: 

METRO POLI: EDIC!ON COTIDIANA 

DE EL DIA. VOCERO DEL PUEBLO 
DE MEXICO PARA EL VALLE DE 
MEXICO. 

Socorro Díaz 
México, D. F 
Diaria . 

D 
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FICHA OE PERIOOICO OE REGISTRO PARTICULAR: 

GIL, TERESA 

"DENUNCIA EL ETNOCIDIO DE GRUPOS 
T ARAHUMARAS", 

UNO +UNO. 

JUEVES 21 DE ENERO DE 1988 

AÑO 11 No. 3668 p. 7. 

Se aconseja utilizar fichas cte tamaño: 7.5 x 12.5 cms. 
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Por otro lado, es prudente aclarar que ·Jlgunas pub! icaciones p~ 

riódicas, principalmente revistas, imprimen por separado algunos artlcu-­

los~ dada su importancia, a estos impresos, se les denomina separatas o -

sobretiros. Dichas separatas se clasifican de manera especial, siguien-

do la clasificación correspondiente al tema que trate, anteponiendo una -

"S" para indicar que es un sobretiro. 

Como ya se ha mencionado los objetivos de una hemeroteca son --

los de brindar y tratar de satisfacer las necesidades de información de -

los usuarios, para lo cual divide sus actividades en dos grandes ~reas: 

1. Organización interna. 

2. Servicio de consulta al público. 

En cuanto a la organización interna diremos que: 

a) La adquisición de los materiales se realiza por canje, compra y don2_ 

ción para después pasar a: 

b) Procesos técnicos, donde los materiales se registran, sellan, catalo-
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gan y clasifican para disponerlos tJnto flsicamente como en el kar-­

dex y el lector pueda hacer uso de ellos. 

En el Area de servicios al público se tiene: 

a) El Departamento de Consulta, en donde se concentra el kardex que CO.!)_ 

tiene las tarjetas que registran los titulas y volúmenes de las pu-­

bl icaciones que la he;:ieroteca conserva. Pero este servicio no se -

limita a la consulta del kardex, el personal también orientara al 

usuario acerca de las pub! :cJctones as! como de los servicios que la 

institución ofrece. 

b) La Sala de Lectura, es el espacio que esta destinado para que los -­

usuarios puedan realizar la lectura de los materiales. 

e) El Préstamo inter-bibl iotecario, es un servicio más que la hemerote­

ca ofrece, consiste en otorgar y solicitar préstamo de publicaciones 

a otras hemerotecas, estableciendo previamente un convenio. 

•1) El servicio de l~eprograf!a. tiene como finalidad proporcionar fotocE_ 

pia de los materiales. 

Es prudente decir. que a pesar de que la hemeroteca, realiza 

una organización encaminada a proporcionar lo mejor que sea posible la in 

formación de sus materiales, es rec6mendable que el lector no se limite a 

la consulta del kardex o bien, a la orientación del bibliotecario sino 

que debe penetrar al acervo y buscar su información con el material en la 

mano. Aunque claro est~. existen materiales que no f~cilmente podrAn -­

ser consultados principalmente por su antigü'edad y contenido, cuando esto 

ocurre se debe recurrir a la lectura del microfilm, pues hemos de saber -

que los materiales deteriorados por el uso y el tiempo se microfilman y -

los originales se conservan con sumo cuidado y gran celo, empleando inclu 

sive técnicas especiales. 

De la hemeroteca, también se dice que por lo general es un apé.!)_ 
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dice de la biblioteca, es decir, que en el edificio de ésta se destina --

un espacio para conservar las publicaciones periódicas (sección de heme--

roteca). Sin embargo, existen hemerotecas con un edificio y organiza---

ción independiente. Al respecto, Gastón Litton dice: 

"Muchaó b.lbUo.te.ca6 tú.nen w1a &ecuon decü.cada e.xc.fuó.lvamen.te 

al 6eJtv.ldo upecú1Uzado que útvofoc/ta la& 1tevü.ta-~, bof.e..ünu, publi.ca-

uonu óe!Úada&. En Wó Út-~tUucf.011eó g1ta11de..~' C-~a -~ecclón puede .tenett 

una comple.ta au.tono1nfo acfm.i.n(..~.tJ:.ativa, pello en o.t-taó .lmtl.tucf.onu la tte~ 

po11zab.i.li.dad CO-VtCZ..~po11de a ea ~Cl'.U5H de C.l·'t.Ctdac{ón Lj 1ti6e.1tenc..la puede O 

no v.italt ub.lc.ada en una ~ala apM.te". (90) 

En México existe 01 recinto hemerográfico más importante, cono-

e ido como Hemeroteca Nacional. fue cre,1da en 1932 (91) la sede estuvo -

localizada en el Colegio de San Pedro y San Pablo, ubicado en Cdrmen nú--

mero 8 del centro de esta Ciudad. Actualmente esta situada en la ala --

sur de la Unidad Bibl iogrdfica. La Hemeroteca Nacional cuenta con un -

promedio de 110,000 to~os de periódicos empastados, los cuales contienen 

publicaciones nacionales y extranjeras lo que hacen que su riqueza sea la 

m~s importante del pa!s. 

Además de esos tomos se encuentra un número considerable de pe­

riódicos de reserva, as! como diarios de otros paises y publicaciones de 

temas cientfficos que hasta ahora no se hablan incorporado ni utilizado -

debido a la falta de espacio -2925 metros cuadrados en el antiguo Colegio 

de San Pedro y San Pablo- y de personal especializado. 

(90) 

(91) 

GASTON LITTON. La B-lbli.o~eca Un . .lveJt6.lta!Ua. Argentina, Bowker, -­
S.A., 1974, p. 176. 

Cabe aclarar que entre 1932 y 1944, la Hemeroteca Nacional ocupa -
las instalaciones de la Biblioteca Nacional y después de 1944 se -­
le destinó un edificio propio. 
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En la Hemeroteca pueden consultarse; además de las más importa.:!_ 

tes publicaciones comerciales J partir del siglo XVIII los órganos ofici~ 

les del Gobierno Mexicano y los periódicos que marcaron un momento irnpor-

tanteen la vida sociopolltica y cultural del pals. 

La Sala de Lectura de la Hemeroteca puede recibir simultáneamen 

te a 1200 personas, y compartir un total de 13783.50 metros con el Centro 

de Estudios sobre la U111vers1dad y con el ;\rchivo Histórico. (92) 

La Hemeroteca Nac i ona 1 , depenoe del r ns ti tu to de r nvesti gac io--

nes Bibliográficas de la UNAM y representa lo que la Biblioteca Nacional 

en libros y el Archivo General de la Nación en documentos. 

Finalmente cabe mencionar, que quiza en un futuro, el espacio -

destinado a la HernerotecA Nar:ion~l. r?<;1Jlt.e ins•,ificiPnte para contener --

los materiales que se publican dla con d!a en nuestro pals (sin tornar en 

cuenta que a ella llegan pub! icaciones extranjeras); pues la producción -

es tal que se ha tenido que introducir la técnica del microfilm, que con-

siste en microfotografiar los materiales de mayor interés, ya que, una -

colección de revistas, periódicos, folletos, etc. pueden quedar reducidos 

a un pequeno rollo de pellcula, resolviendo as!, el problema del espacio. 

AderndS, que los materiales mcis valiosos se conservan mejor y pueden con--

sultarse sin peligro de ser deteriorados. 

7.3 EL ARCHIVO~ 

El archivo es el espacio que contiene una basta fuente de datos 

propios de la actividad administrativa y cient!fico-académica. El estu-

( 92 l AMi3l, Amwúo B.lbUogtr.áá{.co, Atr.clúvoe.óg.i.co e. ln60ltmáti.co. Facultad de 
Filosof!a y Letras, UNAM, Número 1-240, época 3, años VIII, 1979, -
pp. 200-201/ 
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diante que comienza a vislumbrar de manera formal dicha actividad, es ne­

cesario que conozca y utilice adecuadamente las fuentes que puedan propo.!:_ 

clonarle la información pertinente para la elaboración de sus trabajos e~ 

colares, preparación de sus exámenes. e:<posíciones, etc. Por lo que los 

documentos que se conservan en el arct1ivo, bien pueden significar una 

perspectiva de gran valla en la búsqueda de información. 

Sin embargo, son pocos los estudiantes que recurren a los archi 

vos, pues como dicen Olea Franco y S~ncr1ez :!el Carpio, son fuentes diflc_~ 

les de consultar, precisamente por el tipo je documentos que conservan, -

al respecto dichos autores senalan: 

"Co116uUa.Jt trn atc!úvo 110 c~ óácd'., cuando óe ca1tece de. e.xpvúe.E_ 

ua. Ve.b.i.do a qw?. e..1.tá ú1te.g1tado pot:. docume.n.to.~ ú1tlc.06, 6e le gua1t.da -­

con rruc.ho ce.lo. Loo docum,rnto-~ de a1tch.i.vo 6ueA011 1te.da.c.ta.do6 -ca&.l 6.i.em­

p!te- en cl1tcwH.ta11cla6 que e.x.ig.ta11 la 6ú1ce.fl..i..dad de. 6tt~ autolte6. Polt -­

e,~o loo conoue.tamo~ con ·~:/.·lpHo". ( 93) 

Además que, los archivos -al menos en México- sólo se reservan 

para la consulta de los investigadores de nivel superior. Pero, los es­

tudiantes del bachillerato también deber!an tener acceso a los archivos -

sin ninguna restricción en miras de mejorar la calidad de sus trabajos es 

colares y por consiguiente de su formación académica. 

Por estas razones, también se estima conveniente que en el "Ta-

1 ler de Redacción e Investigación Documental'', materia del plan general -

de estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades, se impulse el conoci-­

miento de la organización, funcionamiento y utilidad del archivo como -­

fuente de información para el proceso de enseñanza-aprendizaje. 

(93loLEA FRANCO, op. cit., p. 42. 
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Asl, pues, el archivo es 01 espacio donde se convervan fundame~ 

talmente documentos valiosos de caracter histórico e bien administrativos. 

"La palabra arct1ivo (archivum), se deriva del lat!n y significa, 

lugar o paraje donde se conservan documentos de "'JnerJ organizada". (94) 

Otra acepción 5eíla!a, que el archivo, es ~n depósito de docume~ 

tos de interés para la investigación científica; también se le considera 

como el lugar exprofeso dentro de alguna institución pública o privada --

que registra y conserva la documentación que le produce dada su actividad, 

por lo que el archivo es la ;;;e•iori,1 'le !,1s instituciones. Por lo que --

también se les identifica como centros ~e caracter histórico. 

Pero a(In as!, el Jrchivo es una r-uente con rndyor proyección. 

Tal como lo ;:;fir;;:J el Dr. Ernesto de lJ Torre Vil lar: "No~otM6 ,t.ia,tan-

.tuio1 det conc.ep.to a.J:chlvo. Lo~ a.-tc./1¿vo~ !>011 el conjunto de docwne11.to.~ 

6.[.~.i.ca6 o mo.rnee.~ e.11 ee de-!ia.r..:wee.o de ,!>u vida y como c.0111ecuencla, de. 6u. 

múLUpf.e ac.ü.vidad; dlclw!i docu.me.nt~•!i l<'. c.01t6'.'.'tVa.11 01t.ga1U.:adame.11,te., ,~e -

ciaói6ica11, ca.taeogan tj ,~Q. ponen a düpo~.lc.í.611 .tan.to de eo& Q.6.tucii0606 el! 

·!>U labott de ,i.nve.~ tlgac.ló11 e.orno de ta~ pe,~,~011a6 ,fo,tVte-~ada6 e11 ult.Uza1teo& 

admüU..~t1r.aUvamente y julf.ldú.amen.te". (95) 

De la definición anterior, se deduce que de ninguna manera el -

archivo es un almacén de papeles inútiles, desechados por no tener vigen­

cia. Tampoco es un montón de escritos e impresos que se conservan sin -

(94 J.JAV!ER CENTENO AVILA. Me..todoi.ogla r¡ U.etU.~ en ef. p1toce60 de .üivu 
t<.gaclón. 2a. Ed., México, Ed. Cambio, 1981, p. 45. 

(95) 

ERNESTO DE LA TORRE V. y RAMIRO NAVARRO DE AllDA. op. cit. p. 98. 
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organízación alguna. 

Efectivamente, como dice el Dr. de la Torre y el profesor Nava­

rro, el archivo es un conjunto de documentos ordenados bajo un criterio -

de clasificación y catalogación y que precisamente se conservan por tener 

interés ya sea de caracter cient!fico o adminístrJtivo, público o priva-­

do. Aunque cabe aclarar que no todos los documentos que se producen a -

partir de una actividad, ya sea institucional, privada, pública o partlc~ 

lar son de interés. Por e_iemplo las circulares, memortir.dum, solicitudes 

o bien, otros escritos con tr<1scendenc1a oueden considerar>e para formar 

parte del acervo del archivo. r.~irnb ién puede ocurrir que 1 os documentos 

sólo sean conservados por algún tiempo mientras sean considerados útiles 

y posteriormente, se convierten en Jrchivo muerto, es clecir, para ser de­

sechados por completo. En algunas tnst1tuc1ones ~uclen conservar su do­

cumentación durante cinco anos y los documentos valiosos se conservan en 

el archivo de por vida. Es i111po1'tante subr.1yar c:ue !os documentos pue-­

den tener· valor histórico o bien administrativo. Inclusive e;<isten docu 

~1entos que aparentemente carecen de vigencia o de algún valor referencial 

inmediato. Sin embargo, hay documentos de valor histórico que pueden -­

ser utilizados para abrir o reiniciar algún tramite administrativo-buro-­

cratico, cuyo carácter puede ser jurldico, eclesiastice, fiscal, agrario, 

etc. 

Partiendo de lo anterior, pueden reconocerse algunos tipos de -

archivos. 
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TIPOS DE ARCHIVOS. 

Existen diferentes tipos de archivos cuya clasificación obede--

ce a varias razones: 

Tipo de documentos que conservan. 

Institución a la que pertenecen. 

Utilidad y servicio que ofrecen. 

Por su método de organ i zac itin, etc. 

Asl, la primera c!Jsificación sefiala que los archivos se divi--

den en: 

ARCfll VOS CENTRALES Y LQC,\LES 

Los centrJles S•' refieren al archivo de una institución que ca~ 

centra Ja produ~ción ~ocw~ental de sus distintas dependencias, elaborando 

un expedien~e para cada asunto. Tal es el caso del archivo central de -

la Universidad Nacional Autónoma de .Méxl'co la cual conserva en dicho ar-­

chivo un expediente para cada universitario. 

Los arcl1i'1os locales, son aquellos que están formados por algu­

na dependencid que a su vez forma parte de una institución, y por consi-­

guiente sólo concentra documentos que se producen en su seno. Por ejem­

plo, y en relación al ejemplo anterior, podemos decir que un archivo lo-­

cal podr[a ser el formado por cualquier dependencia de la Universidad: 

la Facultad de Ciencias Pol!ticas, la Facultad de Administración y Conta­

duría, etc. es obvio que cada una de estas dependencias tiene su ar¿hivo 

que bien puede recibir el nombre de archivo local. Cabe agregar que la 

ventaja de este tipo de archivo recibe en que facilita ta realización de 

los asuntos, debido, a que conserva precisamente datos única y exclusiva-
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mente de interés para los miembros de esa dependencia. 

Existe otra división de los archivos que es: 

ARCHIVOS GENERALES Y PARCIALES: 

Los primeros se refieren a aquellos arcnivos que conservan docu 

mentas de diversos tipos, temc1s o asuntos. Por lo tanto, suele aconte-­

cer que un achivo central es también un archivo general. 

Los archivos parciales estan constituidos por documentos de te-

mas o asuntos iguales o se~ejantes; t1mbi~n es algunas ocasiones, un ar-­

chivo local puede conceotual izarse CO'!lo un drCt1ivo parcial. 

Otra clasificación m3s, estipula que los archivos se dividen --

en: 

ARCHIVOS OFICIALES Y PARTICULARES. 

En relación a los arcnivos oficiales se puede asegurar que son 

todos aquellos que forman las instituciones públicas o gubernamentales. 

Los archivos particulares son los que son propiedad de una sola 

persona o familia. 

También los archivos pueden clasificarse en: 

Públicos, privados y secretos. 

Los públicos son aquellos a los que tienen acceso las personas 

que lo deseen ya sea con fines administrativos, jur1dicos o bien, con in­

terés cientlficos. 

Los privados, bien pueden pertenecer a una dependencia yá sea -

del sector gubernamental o privado, por lo que su consulta se limita gen! 

ralmente a los empleados y funcionarios de las mismas. 

Los archivos secretos se consideran como tales en función del -
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tipo de documentos que conserv.rn. Genenlmente, todas las instituciones 

püblicas y privadas conforman archivos secretos, cuyos documentos son su­

mamente reservados o confidenciales y su acceso es exclusivo. 

La calidad y cantidad de los documentos que conserva un archivo 

también ejerce influencia para ser clasificado en: 

Archivo cualitativos y cuantitativos. 

Se dice que son cual itiltivos cuando guardan documentos de gran 

valor, cuando son por regla genero! documentos con información única y ex­

clusiva, no Importando si !a cantidad de documentos es mucha o poca. 

Los archivos cuontitativos se caracterizan por la cantidad de -

documentos que en ellos se conservan. 

Finalmente, los archivos~ se dividen en: 

Históricos y administrativos. 

Los archivos históricos conservan documentos del pasado que co:.: 

forman la memoria o historia de las personas f!sicas o morales. General 

mente, estos documentos son de gr1n interés social. 

El archivo histórico más import1nte en México es el Archivo Ge­

neral de la Nación, el cual conserva documentación escrita e impresa con­

cerniente a la vida histórico-social de nuestro pals. Por lo tanto, el 

A.G.N. es considerado como la fuente de información más rica y valiosa p~ 

ra la investigación cient!fica-soclal. 

" ... El A.G.N., ahora ocupa la antigua penitenciaria de Lecumb~ 

rri. El curioso que entre a visitar el edificio lo hallarla espléndido. 

Construido a finales del Porfiriato, en el sitio del demolido pol!gono se 

levanta ahora una cúpula que une a las siete crujlas techadas. Su dise­

ílo arquitectónico tiene un nombre: el pánptico que significa algo as! -
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como 'el lugar donde se abarca todo con ~na mirada', que revela el prin--

cipio de vigilancia universal que le dio origen. El efecto de espacio y 

perspectiva que crea es dificil de describir pero justifica cualquier vi-

sita •.• 

En ese edificio, concebido para clasificar y controlar, se gua.!:_ 

dan ordenadamente, celda tras celda, estante tr1s estante documentos y --

más documentos, lo que puede llariarse 'la memoria de la nación', papeles 

del virreinato de la primera Rep(Jbl lea, (Jel imperio de maximi 1 iano, de la 

República restdurada, el porfiriato, ld revolución ... papeles de todo ti-

po: demandas, sol icítudes, juichs, a;:claciones, proclamas, planes y pro-

yectos que son testimonios de !Js luchas sociales de nuestro pueblo. 

La documentación est<l organizada en distintas salas de consul--

ta: Departamento de trabajo, Secretaria particu:Jr de los Presidentes de 

la República, Secret~ria del Virreinato, GobernJción, Real HacienJa y H~ 

cienda Pública y archivos de particulares incorporados al Jrchivo gene---

ral ". ( 96) 

Por lo mencionado en la nota anterior, se puede afirmar que el 

A.G.N. representa una rica fuente de información para el historiador, an-

tropólogo, sociólogo, politólogo, etc .• pero desde luego, se desea que -­

también el alumno de bac!1illerato logre tener acceso a dicha fuente sin -

restricción alguna. 

El archivo administrativo conserva un conjunto de documentos --

que son utilizados de manera activa para apoyar los seguimientos adminis­

trativos y burocrAticos, es decir son de referencia permanente. También 

se les conoce como archivos vivos. Por ejemplo, la Secretaria de Refor-

(96 )"El AILc.hi.vo Ge.neJLal de la Nauón". REVISTA TIEMPO LIBRE. V. ll. 
No. 91, del 5 al 11 de febrero de 19 , 
p. 27. 
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ma Agraria de nuestra pa!s conserva en su drchivocopi,1s de los t!tulos de 

propiedad cuyos originales obran en poder de los campesinos en cuanto son 

ejidatarios o pequenos propietarios. Dichas copias formdn parte del Jr­

chivo activo de esta Secretaria en la medidad que tanto el campesino o -

bien la propia Secretaria tengan que o deseen realizar ulgún trámite adm.!_ 

ii strativo en donde evidente,,ente sera nec~sario, la presentación del me!!, 

e i o nado documento por 1 o que se tendrá que recurr l r al archivo de dicha -

institución. "El archivo adninistrativo organiza sus documentos pof expe­

diente de tra:~ite r¡ue, CLclndo no se requieren µara cons1llta regular, de-­

ben transferirse al archivo htstórico. Con frecuencia se destaca la im­

portancia del drchivo para investigación hlstOr1ca, pero no es menos la -

que tiene el del trámite para la 1nvestig~ción soci1l, por las facilida-­

des que ofrece para comprobar algunas regularidades de comportamiento. 

El acceso a los Jrc~ivos 2dmlnistrativos sufre de varias restric 

ciones por varios conc~ptos. En el CJSO Jel sc:tor pQblico, es común -­

que los docume:itos conserven un car~cter confidencial. ~ar tiempo indefl­

nido, por razones de pol!tica nacional o internacional. En el caso de -

los archivos privados dicho carácter puede atribuirse a razones de secre­

to industrial o comercial, o de imagen de la organización. El acceso a 

los archivos personales sufre de restricciones semejantes_ por motivos anA 

lagos". (97) 

Es .obvio pensar que para los fines de la investigación cientlf..!_ 

ca tanto el archivo histórico como el administrativo son de vital impor-­

tancia, pues se sabe que existen investigaciones que no precisamente re-­

quieren de información contenida en archivos exclusivamente históricos o 

bien meramente administrativos, esto dependerá de los intereses del inves 

(97) 
ARIO GARZA MERCADO. op. cit. pp. 69-70. 
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tigadcr y de las necesidades del trabajo cient!fico que se este realizan-

do. 

Por tal motivo, es aconsejable que al elaborar el proyecto de -

una investigación se t~~e en cuenta las fuentes de información a las que 

se va a recurrir y una ve: determinílrlas, cerciorarse si son factibles de 

ser consultadas. Lógicamente, el tipo de investigación asl como la call 

dad que se le desea imprimir, determinar~ también las fuentes que ser~n -­

consultadas. 

Pero sean cual fueren las caracter1sticas de un archivo y doc.!:!_ 

mentas que conserva, éstos deben ser organizados con el objeto de facili­

tar su consulta. Para tal efecto se recomienda elaborar fichas catalo--

gr&ficdS con los siguientes datos, según Glori3 Escarnllla: (98) 

1. Pals. 

2. Estado, provincia, ciudad, etc. 

3. Institución y/o dependencia. 

4. Tipo de documento (tratado, leyes, acuerdos, etc.). 

5. Tema general o asunto. 

6. Nombre de los personajes que intervienen. 

Ernesto de la Torre, espécHtca loSºsiguientes: (99) 

1. Reg i s t ro. 

2. Descripción que incluye el origen o categorla documental, proceden-~ 

cia, (autor o autores destinados -si lo hay-, fecha o fechas y lugar 

de expedición) contenido (literal, textual o resumido). 

3. Localización o institución en que se encuentra: archivo, ramo, leg2_ 

jo, volumen o caja, expediente y fojas o folios. 

(98 )GLORIA ESCAMILLA G. op. cit. pp. 89-83. 
(99)ERNESTO DE LA TORRE. op. cit. p. 118. 



4. OBSERVACIONES. Ver Ejemplo. 

EJEMPLO DE FICHA ARCHIVOLOGICAS 

MEXICO 

COLMALCALCO, TABASCO¡ 

SECRETARIA DE EDUCACION 

CIRCULAR 5/87. 

CALENDARIO ESCOLAR PARA l987. 

JORGE ESCALANTE B. DIRECTOR GENERAL 
DE PLANEACION ESCOLAR. 

TIERR.l\S EJIDALES. 

DECRETO PRESIDENCIAL 

PRESIDENTE LUIS ECHEVERRIA, 

ORIZABA, VERA CRUZ. 

MARZO DE 1974. 

DISPOSICIONES LEGALES PARA LA ENTREGA DE 
TIERRAS A CAMPESINOS .•• 

ARCHIVO DE I..A SECRETARIA DE LA REFORMA 
AGRARIA, EXP. 15/74, CAJA l O FOJA 15. 

150. 

POR PAIS 

POR ASUNTOS 

O TEMAS. 
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7 .4 EL MUSEO. 

En la actualidad, el museo es considerado como fuente importan­

te para el proceso de ensenanza-aprendizaje, la investigación cient!fica 

y la cultura. Desde la antig'u'edad. los santuarios, los templos y poste-

riormente los museos fueron lugares destinados a 1,1 conservJción de los -

objetos sobresalientes en las ciencias y las artes. 

Para los griegos, museo, "muse ion". significó un sitio, templo 

o santuario dedicado a las diosas y musas. En el ano 280 a.c. Ptolomeo 

Filadelfo, instituyó en Grecia, lo que se conoció mas tarde como el museo 

de Alejandr!a, lugar consagrado a la guarda del culto de la filosof!a y 

de las letras. 

En la lengua latina, la palabra proviene de la ril!Z "museum", -

espacio sefialado al cultivo de las creencias, las artes y la cultura en 

general. ( 100) 

En la etapa del renacimiento, los museos alcanzaron verdadera -

importancia social adquiriendo el significado que hoy se les conoce. La 

causa de la fundación de algunos museos de esta época fue la preocupación 

por capturar y conservar los vestigios culturales de la civilización gri~ 

ga y latina. 

En !tal ia, Lorenzo de Medie is real izó la primera colección de -

materiales valiosos, creando as! uno de los museos mAs antiguos e impor-­

tantes de este periodo. La acción de este personaje fue imltida por -­

otros tantos que ten!an la posibilidad de adquirir y coleccionar materia­

les relativos a los museos. Cabe señalar que dichas colecciones fueron 

de car~cter privado, es decir que el público no obtuvo acceso a ellos. --

( 100) LOS MUSEOS EN EL MUl~OO. · 24 op. Clt., p. . 
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Por lo consiguiente el ílcervo cientlfico-cultural se consideró corno un he 

cho exclusivo para las clases socialmente dominantes. Cuando hubo in---

quietud del pueblo por participar de los tesoros culturales del pasado, -

el estado procuró hacerse cargo de los valiosos acervos hasta convertir--\ 

los en patrimonio nacional, abriendo a! mis~o tiempo espacios museografi-

cos del orden público. Inclusive L> administración pública na logrado -

capturar, conservar, organizar y difundir los rnateriJles que de algunil m~ 

nera hacen posible la reconstrucción del pasado y la identificación del -

presente. 

En la actualidad, el museo es un espacio dedicado a conservar, 

organizar, administrar y difundir objetos históricos y piezas relativas 

a I~ ciencia, el arle y la c~lturJ. C~be 'eñalar que los museos siempre 

han identificado a sus pueblos poseedores. como civilizaciones culturas y 

progresistas. Ademas que, en las naciones donde los museos alcanzaron -

r.-::1evancia. la museo9rufí:;, "disc:irilinu dedi·:Jda a l~ construcción, orga-

nización, catalogación, instalación e historia de los museos'', ( 101) ha 

sido difundid~ precisamente con el objeto de optimizar la tarea de dichos 

espacios. 

Cabe aclarar, que en los paises subdesarrollados, los museos y 

la rnuseografla no alcanza los niveles de los paises altamente desarrolla­

dos, aunque la producción de los materiales de interés para el arte y la 

cultura en muchos de los casos se ha rebasado por los primeros. 

En relación al museo, como fuente de información documental, la 

doctora Guillermina Baena señala: "au11que. e.e mu6eo M wt punto e.6pe.ctM-­

co, donde. 6Q. pue.de.n e.11eo11.Utal!. ea .l11601t111ac.ió11 .lconog.~á6.lca, e.te.a 110 ex.cfu­

ye. que. .toda to que. 1106 :wde.a puede co11.~.(de1ta1t6e como dacu.me.11.to .lconog1tá6~ 

1101 b1cc10NARIO ENCICLOPEO!CO QUILET. México, Ed. Cumbre, 1981. v. 9. 
p. 63. 
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eo". 

El museo, siempre guarda objetos importantes como testimonios -

de las civilizaciones y sus culturas. Hay colecciones especializadas en 

cierto tipo de objetos, as! tenemos, la Pinacoteca donde se encuentra una 

colección de cuadros; la Gl iptotec.J cJonde se tiene una colección de escul 

turas; Filmoteca, también es el ~ombre que recibe el lugar rionde se guar­

dan objetos de cine y desde luego los museos especializados; de Historia, 

Historia Natural, rle Arte. AntropologlJ, Etnograficos, de maquinaria, de 

Electricirl::rJ, etc. 

Los edificios y l~s obras pertenecen a IJ iconografla: Palacio 

de !lell,1s ,\rtes, Catedr.:tl Metropolitantl, Pir~mides de feotíhuacan, la To­

rre Eiffel. el Muro de las L2mentaciones, la M1Jr:llla China, etc. 

:nclusive, un vaso, un escritorio, un tapiz, una c3ja son testi 

mon i os de la l1ue 11 a del hombre por su paso en el planeta y también fuera -

rJe él, en la luna y en espJcio. Todos estos son documentos iconogrMi--

cos." ( 102) 

Siguiendo las ideas anteriores, se senala que los museos. en el 

transcurso del tiempo han sido clasiflcddos de acuerdo a las caracterlstj_ 

cas rJe los objetos y colecciones que conservan, por lo tanto existen mu-­

seos de carácter general y especial ivH!os. Los museos generales canse!:_ 

van objetos diversos, por ejemplo el museo de Historia. Los museos esp~ 

cializados est3n dedicados a conservar colecciones con caracterlsticas --

afines. Este tipo de museos suele recibir una denominación especial de 

acuerdo a los materiales conservados. 

También se tiene noticias que los museos contempor~neos pueden 

identificarse por temas especiales tales como el arte, historia, antropo-

{ l02)GUILLERMINA BAENA PAZ. op. cit., pp. 57-58. 
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logia, etc .. el cuadro siguiente ampliar.~ la información sobre la clasi--

Ficación de los museos. 

Adem~s. en el rcuseo también existe un cat~logo compuesto de fi-

chas principalmente por autor, titulo y tema de la obra. Recuérdese que 

estas tarjetas se elaboran siguiendo los criterios de catalogación bibli~ 

grafica, a la vez que, por la diversidad de lo materiales que se conser--

van en el museo, cada uno de ellos requiere de un proceso catalograflco -

especial. según sus caracterlsticas. 

Finalmente, es prudente agregar que dado los materiales que el 

museo conserva también se le ha denominado iconoteca, pues guarda docume~ 

tos 1conógraficos. (ver tipos de museos). 

7 .4. 1 LA PINACOTECA. 

La Pinacoteca, es un museo especiallzado llamado también icono-

teca, en él se conservan cuadros, grabados y pinturas, no importando au-­

tor, titulo, tema, técnica o corriente artlstica. La palabra Pinacoteca 

significa: "F. del griego pinax, cuadro y theke, depósito. Galeria de 

pinturas, museo de cuadros". (103) 

La Pinacoteca existe qulza, desde que el hombre comenzó su pro-

ducción pictórica, ya sea como medio de expresión artlstica o de comunic~ 

ción. Dicha producción ha sido necesaria preservarla a través de tiem--

po, para ser transmitida de generación a generación, por lo que también -

ha sido indispensable implementar técnicas y espacios para su resguardo -

y/o conservación, as!, desde la antigüedad y a través de la historia del 

(103) 
DICCIONARIO ENCICLOPEOICO ILUSTRADO. México, Ed. Larousse , S.A., 
1978, p. 130. 
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hombre se han dedicJdo espacios tanto para actividades clent!flcas, cul-­

turales, como art!sticas. Entre estas actividades esta la de conservar 

de manera organizada los objetos relacionados con la ciencia, el arte y -

la cultura. 

Los cuadros y pinturas son también valiosos documentos iconogr~ 

fices que de alguna manera hacen posible la reconstrucción del pasado, re 

flejando a la vez la vida y costumbre de su ~mbito social. 

Los hechos anteriores son una de las causas por las cuales se -

justifica su atesor,imlento en !Jn lu9<Jr e:,clusivo donde puedan ser exhibi­

das y consultadas, ya seJ con el fin de brindarnos esparcimiento, cultura 

o un caudal de información propia para ta enseñanzd-aprendizaje y la in-­

vestigación cientific1. 

En slntesis, se dice que la Pinacoteca es un museo especializa­

do debido al tipo de colección que en él se contienen, en este caso las -

pinturas, las cuales son documentos de carJcterlsticas y propiedades afi­

nes por lo que en su conjunto se denominan colección documental iconogr~­

fica, pictórica, pl~stica, cuyo espacio ;:¡ara su conservación es la pinacE_ 

teca. 

En el mundo han existido importantes pinacotecas: "La Pinacote 

c.i antigua de arte {Munich), importante museo de la República Federal Al~ 

mana. El fondo inicial se acumuló en época del archiduque Guillermo !V 

(1508-1550), con las colecciones de la familia Wittelsbach, comprende 3 -

grandes grupos: 

a) Pintura barroca europea; 

b) Pintura italiana del renacimiento; 

c) primitivos alemanes. 

A partir de su fecha de fundación, esta pinacoteca ha sido enr_!. 

quecida con otras valiosas pinturas, las de Rubens, Tintoreto, aurero, --
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Giotto, Rafael, Ootticelli, Lippi, etcéterJ.( ... } 

Otro museo de pintur~s de gran relevancia es el de Florencia o 

Galería de los Uffizi "importante museo italiano, ubicado en Florencia en 

el llamado palacio cte los Uffizi. en el se reunieron las más valiosas co­

lecciones de los Médecis, las cuales fueron cedidas al Estado en 1737. 

El contenido en obras pictóricas presenta gran relevancia con 11n predomi­

nio de obras de pintores italianos. Practicamente todo el arte pictóri­

co renacentista italiano se encuentra recresentado aqul: Del! ini, Botti­

celli, Caravaggio, Giotto, Da Vinci, Miguel Angel, Rafael, Tiziano, Verro 

cchio, etc." (104) 

En México, existe lo que se conoce como la Pinacoteca Virreinal 

y cuenta con un total de 229 obras de vario> artistas importantes del si­

glo XV! al XVIII. 

Existe también, el museo de San Carlos, donde se encuentran pi~ 

turJs de autores me:dcanos antiguo y contempordneos. Además, se local i 

zan obras de pinturas extranjeras. 

Debe quedar claro, que la pinacoteca no es un simple depósito -

de pinturas, por el contrario esta debe llevar a cabo ciertas funciones -

que busquen conservar y difundir el arte pictórico de la mejor manera. 

Por ejemplo, adquirir nuevas obras, dicha adquisición se hace a través 

de: 

Donación. 

Canje o intercambio. 

Compra. 

DONACION, se pide a pintores, coleccionistas e instituciones -­

donen a la pinacoteca obras de interés para la misma. 

(104lws t.ILJSEOS EN EL MUNDO, op. cit. p. 129-137. 
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CANJE, consiste en un intercambio entre pinacotecas, de obras -

(copias de originales). 

COMPRA. el museo destina cierto presupuesto para la compra de -

obras tanto nacionales como extranjeras. 

La restauración, es otra de las funciones importantes de la pi­

nacoteca, consiste en reparar las pinturas deterioradas. Esta actividad 

la realizan personas altamente capacitadas. 

La organización de los documentos pl~sticos se realiza de acuer 

do a la siguiente clasificación: 

1. Pinturas Nacionales. 

2. Pinturas Extranjeras. 

3. Pinturas por paises. 

4. Pinturas por siglos. 

5. Pinturas por temas. 

6. Pinturas por fechas en que fueron pintadas. 

7. Pinturas por corriente ,1rtistica. 

En Ja pinacoteca, existe también un catálogo iconográfico de d~ 

cumentos plásticos, Las fichas que componen dicho catálogo, recogen los· 

datos mas sobresalientes que identifican cada obra: 

1. Nombre de 1 autor. 

2. Tema o titulo del cuadro. 

3. Tamaño (ancho y altura). 

4. Lugar de procedencia. 

5. Datos bi ográficos del autor. 

6. Técnicas empleadas. 

7. Material en que se encuentra realizada. 

8. Fecha cuando fue realizado. 

9. Corriente artistica a la que pertenece. 
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7.4.2 LA GLIPTOTECA. 

160. 

La Gliptoteca, es también un museo especializado, digno de men--

cionarse, pues en la actualidad existen numerosas obras propias de este e~ 

pacio. 

La palabra Gliptoteca, proviene del griego "F, gluptos, grabado 

y theke, caja. Colecci6n de piedras grabadas, nombre de ciertos museos -

de esculturas". (105) 

Por la definición anterior se puede decir que una colección de -

esculturas dan origen a la gl iptoteca. Sin embargo, no sólo las piedras -

(I05lvzcczONARIO ENCZCLOPEOZCO LAROUSE. op. cit., p, 252. 
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labradas son materiales para este espJcio sino también las piedras de cua.!_ 

quier tipo y los materiijies afines que de alguna manerJ estan relacionadas 

con la ciencia, la tecnolog!a, el arte o la cultura pueden conservarse en 

la GI iptoteca. Por consiguiente, la Gl iptoteca tiene como función canse!:_ 

var, organizar y difundir los documentos lconograf icos tales como las pie­

dras labradas y materiales afines. Es recomendable que en este espacio -

se tenga un catalogo, organizado por: 

1. Autor. 

2. Titulo o tema. 

3. Procedencia. 

4. Fecha. 

5. No;;ibrc del mJterial. 

6. Datos biogrAficos del autor. 

Cabe agregar, que la organización)' funcionamiento de la Glipto­

teca defiere en relación J la biblioteca dado el tipo rle materiales que en 

ambas se conservan. Puesto Que las esculturas no pueden ser, por ejemp-­

plo, fotocopiadas, si se ílesea tener una copia fiel de la misma es mejor -

recurrir a la camara fotográfica. 

La conservación y cuidado de estos materiales requiere d~ técni­

cas sumamente especia 1 izadas, por lo que el personal debe estar capacitado 

bajo las técnicas que sólo proporciona la museograf!a, ciencia que se ocu­

pa de la organización, funcionamiento y consulta de los museos. 

Una de las Gliptotecas mas famosas del mundo es la de Munich, 

construída en 1830 a instancia de Luis 11 de Baviera, en ella se conservan 

las esculturas de mayor trascendencia de este pa1s. (106) 

En nuestro pa!s, no existe propiamente una Gliptoteca de la mag-

(106lvID. LOS MUSEOS EN EL MUNVü, _op, cit. p. 142. 
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nitud e importancia de la de Munich. Sin embargo, contamos con una rica 

colección de piedras y esculturas históricas y modernas, que si bien, no 

se les ha dedicado un espacio especializado, se les localiza en los mu--

seos m~s conocidos, tales como: el museo de Antropolog!a e Historia, de -

Arte Moderno, etc. 

Cabe agregar, que si la org~nización de dichos materiales no se 

lleva a cabo, la consulta se entorpecerla y por tanto la valiosa informa-

<.:ión que ofrece este tipo de documentos serla dificil recuperarla, enton-

ces la Gl iptoteCJ dejarla de ser un centro de inform.-ición cientlfico y 

cultural, para convertirse en un simple depósito de objetos. 

E J E H P L O 

RODIN, AUGUSTO. 

EL HOMBRE QUE ~1ARCHA. 

FRANCIA. 

1880 

MAR MOL. 

ESCULTOR, N. EN .FRANCIA EN.1840 
M. EN 1917. 
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7.4.3 LA SIGILOTECA. 

El lugar donde se conservan los sellos, los timbres, las mene-­

das, las medallas, etc, se le denomina Sigiloteca, existen grandes y nu-

rnerosas colecciones de dichos materiales que pueden dar pauta a la Sigil2 

teca corno espacio independiente. Pues ocurre. que la documentación s ig_!. 

lograf ica generalmente se encuentra en el museo o bien. ocu~a la sección 

Je alguna iconoteca y en algunas ocílsiones for~a parte de la colección de 

la biblioteca. 

La palabra sigiloteca se <lerlv.i de : lat!n "sigillum", sello y 

"lheke". deposito: por consiguiente, sigilotecu es el lugar donde se de-­

positan y conservan los sellos y :;i;iterf,1les afines, es decir, aquella d~ 

cumentac1ón sellada, estd~pada, marcada. etc., tales cono timbres posta--

les y fiscales, niond3s r.et,~l ius. pJpel moneda, ·nedal!a, ex-! ibris, etc. 

roda la cJocurr,entación :rntertor, tdmbíén s•:: orgdniza para su di~ 

posición y consultJ. Aunque <.Je hect10, no existe un sistema de clasifica 

ción y catalogación especlficJ para su ordenamiento, esto no impide la --

e!Jboración de un catálogo que registre los datos mAs importantes que per. 

mitan identificar y recuperar tanto los materiales corno la información --

que nos ofrecen. 

Los datos siguientes son los que se deben tomar en cuenta para 

elaborar una ficha sigilogr~fica. (107) 

1. ·Autor y/o pals, estado o ciudad. 

2. Titulo o tema. 

3. Tipo de documento. 

4. Procedencia (Institución). 

5. Fecha de elaboración. 
(lüí)ESTOS DA'IDS FUERO:\ SELECCJ(}.'li\005 E\ BASE A !J\S JU:G!J\S CATALOCiRAFICAS 

ESrIPULADA EN: GREY AKERS, SUSA\. C<italogaci6n sencilla parn biblio-
r- .,.-.~(4 ~t.<virf'\ 1:{1 P1x-~Jéricq 1971 >>§ n 
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6. Material en que se encuentra elaborado. 

7. Sinópsis de su origen. 

(ver ejemplos). 

En slntesis, por los materiales que conserva la sigiloteca, --

consideramos que no debe escapar 3 la consulta del estudiante e investi--

gador, quienes encontrar~n un caudal de informac16n propia para la inves-

tigación cientlfica en diversas ramas del conocimiento. 

FICHA SIGILOGRAFICA PARA TIMBRE POSTAL: 

MEXICO. SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTES. 

LANZA!vUENTO DE DISCO. 

TIMBRE POSTAL. 

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPO~ 
TES (CORREOS). 

19(·8-l %9. 

PAPEL ENG0~1ADO 

TIMBRE IMPRESO Y PUBLICADO A PARTIRDE LA 
OLIMPIADA DE 1968, CELEBRADA EN M:XICO, 



FICll/\ SIG!LOGR/\FICA PAR/\ MONEO/\: 

MEXICO. BANCO NACIONAL. 

BILLETE DE $50,000. M/N. 

PAPEL MONEDA. 

BANCO NACIONAL DE MEXICO. 

1986 

PAPEL 

PAPEL MONEDA, PUESTO EN C!RCULAG10N EN 
MEXICO EN EL AÑO DE 1986, 

7.4 ,.¡ LA FOTOTECA. 
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El lugar donde se conservan las fotogr.Jfia, se llama Fotot~ca-. 

También se le suele llamar "Museo .je fotogr:if!as" o bien, iconoteca, dado 

que es un archivo de imágenes impresas en papel. El Diccionario dice --

"Fototeca, archivo fotogrMico". (108) 

La aparición de la fototeca sólo se ha hecho posible 9racias a 

la existencia de numerosas y variadas colecciones fotográficas prolifera­

das tanto en la vida social como en la ciencia, el arte y la cultura. 

En la vida social, las fotograf!as permitír~n imprimir y fijar 

para la posteridad la vida, las costumbres y las tradiciones de .cada épo-

ca. ( 109) 

(I08lo,¿cd,ona:úo Pequeño Lair.ou~~e.. México, Ed. Larousse, 1978, p. 479 

( 109 )Vid. GUSTAVO CASASOli\. 6 S.<.ge.o.~ de liü.to!Úa gltá6.lea de Uh.leo, 
1325-1916. México. Ed. Gustavo Casasoia, 1978, XIII Vals 
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En la ciencia la fotograf!1 ~a sido b3se y apoyo de importan--­

tes investigaciones en el área de lngenier!a, topograf!a, gcolog!J, bici~ 

g!a, medicina, sociolog!a, antropologla, etcétera. La producción foto-­

grMlca realizada en el proceso mismo de la investi9ación da pauta a la -

creación de acervos fotogrMicos de gran vJlor, por lo que se tes debe d~ 

dicar un espacio y cuidado es~ecial, Jgregando a su conservación un méto­

do general que µer;nita organizar cualquier tipo de colección fotográfica 

y facilitar al mismo tie•npo su consultJ. 

Por la facilidJd que represc,nta la itnpresión 'l reproducción fo­

togrMica es incalculable e! número que podemos obtener de ellas, en un -

momento determinado. Hecho que il(Jemás, dificulta la reglamentación de -

los derechos de autor. ,\ la vez Que dJ ortgen a la creación de numero--

sos archivos privados y particulares que ~or su condición son diflclles -

de consultar, sin contar que la mayor[a de ellos ni slquierJ son dlfundi­

rJos, perdiéndose as! ur~d val tosa inform.1ción qui¿,~ jamás ri~cuperable para 

el investigador. 

Las colecciones de las escasas fototecas públ leas, son quizá -­

fas mas difundidas y por tanto conocidas y consultadas. 

Esta falta de rJifuslón de la fotografla como documento útil en 

la Investigación cient!fica y por consiguiente como una rica fuente de i.!:_ 

formación documental, ha justificado el desinterés por la creación de la 

fototeca como un centro independiente de información, consulta e investi­

gación. 

Retomando, la organización del arcervo fotográfico dentro de 

una fototeca, se debe considerar la elaboración de un catálogo fotogrAfi­

co, cuyas tarjetas puedan ser realizadas principalmente por tema, t!tulo 

y autor. 



Datos. (110) 

1. Tema o titulo. (Subrayado). 

2. Autor (fotógrafo, institución o empresa}. 

3. Tamaño. 

4. Especificación del color de la impresión. 

5. Lugar de impresión y/o publicación. 

6. fecha de impresión yio publicación. 

7. Sinopsis de su erigen. 

( 110) 

EJEMPLO: 

REPRODUCCIÓN CELUU;R 

UWl/1, INSTITUTO DE INVESTIG,\CIOMES BIOMÉDICAS. CR. ER 
NESTO SAENZ. 

M 1 CROFOTOGP.AF {¡\, 

Ú'J COLOR 

MtXICXJ. 
FEBRERO D&Z 

'T.OCl..MENTOS, PRODUCTO Cf LA INVESTIGACIÓN: REPRODUCIÓN 
CELULAR", REAL! Z.AOO POR INVESTI GA.::ORES DEL [NST! TUTO -

r::: lil/VESTIGACIONES DtOMÉDICi\S DE LA Cí:Pf~ •• 1 

Vid. GREY AKERS. op. cit., p. 

167. 
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7.5 LA MAPOTECA. 

El lugar, edificio o espacio en donde se conservan los mapas, -

los planos, las cartas y tos atlas geográficos, se denomina ~apoteca. 

El objetivo fundamental de toda mapoteca es cJpturar, conservar, orgJni--

zar y difundir la producción cartografica real1z~da en un lugar y tiempo 

determinado. Gloria Escarnilla al respecto ú1ce: "debi..do a que f.a ca-'t--

La Mapoteca g1ta11de. o -

pequeña, .~.lJtve. a un f)top.htto únpo1tante :¡ co1tve11üntc., e.e de c.oMc-~vaJt IJ 

6ol[Jna.Co de mapa, e11c.uade,t11:i.do a !>ltCUo, c.011 ~u ta-'tga liú toit.la tJ cúmu.f.o de 

11,tca !J valt1ada ú:fio-'tmacló11 de p·Úme..t .:•1tdc,¡". ( 111) 

La organización del material cartografico tílmbién requiere de -

un cat,~logo elaborado por <1utor. ~rea, materid, ficha, procedencia y for-

mato. El contenido de cada ficha se real iza trnnando en cuenta los datos 

mas importantes que identifican cada uno de los materiales, siguiendo a -

su vez las reglas de catalogación utilizadas para los libros. 

En s!ntesis. "literalmente la palabra mapoteca significa colee-

ción de mapas. que pueden no estar clasificados, independientemente de su 

nGmero, sistema de colección, temas y escalas. La mapoteconomla es la -

parte rJe la bibl ioteconomla que tiene cor;io objetivo poner a disposición -

de los usuarios y consultores la representación gr~fica de los recursos -

del pa!s para la planeación y fomento de su mejor uso y aprovechamien--

(ll 1)GLORIA ESCAMILLA. "Consideraciones sobre la organización de los mate 
ria les cartográficos". Bote.t<.11 de. -<'.11vuü.gac.i.onM b.ibU091tá6.lc.a6 .­
México, UNAM: 1983, p. 589. 
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to." ( 1 \2) 

Suele acontecer que la mapoteca se local iza corno una sección --

importante de una biblioteca de mediana o gran magnitud. Por ejemplo, -

en México existe la bibl iotec,1 ndcional. el r~cinto bibl 1ogr.Hico de md--

yor importancia, en cuya organización y estructurJ se encuentra la mapot~ 

ca que tiene como finalidad la conservación y transmisión de los materia-

les cartograficos no sólo del pais sino tJmb1én extranjeros. Otra fun--

ción mAs, es atender y dar inform.}cíón al ¡;úbl leo en generill sobre la co-

lección que maneja. 

La Mapoteca es la bibliotec3 nacional cuenta con el siguiente -

material: 

\. Acervo de \2500 milpas, 500 atlas y 1200 monograf[.Js. 

2. Colección completa de las publ icdciones de 1<1 comisión general_del -

Instituto flacion,11 de Est~disticvs Geográficas e InformHica. 

3. Cartas topogrilficas. 

4. Cartas edafológicas. 

5. _Reproducciones cartcgr5ficas del siglo XVI. 

6. Mapas históricos del siglo XIX a la fecha. 

7. Materiales de consulta, tales como: enciclopedias, monograf[as y 

diccionarios especializados en geografla y materias afines. 

En cuanto a la organización, para facilitar su con~ulta, el ca-

tálogo esta elaborado por: titulo, autor (c:irt6~-:rafoo grabador), materia 

y editor. Se agrega también un Indice anal ltico que pueda ser consulta­

do para localizar con mayor rapidéz algún autor o tema en especial. (ver 

ejemplo). 

(ll 2)MARIO FLAVIO FUENTES INIESTRA y GUADALUPE NELLY POZOS B. "Los servi 
cios de Mapoteca en la UniJad de Documentación de la ENEP-lztacala -
DE LA UtlAM. E11cue.11t'to de. B-Lblfoteca!Ú06 de. e.a Un.LveM.idad Naclonai 
Au.to11oma, 2, México, 1983, p. 123. 
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La consulta se puede reJ!iznr personJ!rnente. por correo o v!a -

teléfonica. 

El préstamo pue1.1e ser interno o ex terno. Si se opta por el --
I 

primero, este se reduce al prestarno y consulta del material éentro de la 

sala. Cuando se trata del pr;;starno externo, este significa que puede --

salir de la sala de consulta. Sin e1ribargo, en esta rnapoteca no existe -

el préstamo externo. ya que :~si to~o el naterial es tratado corao espe---

c1al, p~es generJlmc~te son eje~~lares únicos o raros. Pero, a pesar de 

este existen algunas excepciones. dependiendo del caso. L3S excepciones 

sólo son aprobadas por la dirección general ·Je •.?sta institución. Es pr~ 

~ente nclarar, que si se llega a conceder el ~réstamo exterior; este debe 

estar sujeto a lds siguientes indicaciones. 

1. La solicitud del)erá real izarse por escrito. 

2. Dirigirla íl la dirección general de la institución (biblioteca nacio 

na!). 

3. El prestomo se limita il 3 atlas y/o 6 mapas. 

4. El prestamo durar.1 8 dlds Mbiles, con posibilidad de ampliarse. 

Los prestamos externos, generalmente se real izan de institución 

a institución de manera oficial. 

Un servicio más, es el servicio de reprografla. Este se limi-

ta, cuando el material que se desea fotocopiar esta deteriorado; también -

se limita por la antigüedad, rareza o dimensión, es clecir, que si el mate 

rial alcanza un tamano que represente dificultades para su reproducción. 

En algunos casos, el material también puede ser fotografiado, 

por lo tanto es permitido la introducción de cámara fotográfica. (113) 

Finalmente, hemos cre[do conveniente mencionar la organización 

( l lJ)Vid. GREY AKERS. op. cit. p. 175 y 260, 
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de la mapoteca rle l1 bi~liotecj nJclonJl dada su m1gnitud e importancia. 

Claro esta que existen otras ~apotecas; sobre todo en las bibliotecas de 

los recintos edi.:cativos, ac:idémicos :1 de in·1est1gaci6n y a~nque no todos 

guardan la misma reglamentaci6~. magnitud, organización y estructura, to-

das deberán ser val losas centros de ir.for::iací6n, consulta en apoyo de la 

investigación cientlfica y la docencia. 

Datos de ficha cartográficJ: 

1. Lugar (pals, ciudad). 

2. Institución y/o cartógrafo. 

3. titulo y/o cartógrafo. 

4. fecha de real!Lación y/o publicación. 

5. ta:~año de la superficie origtnaL 

6. escula. 

7. sinópsis de su origen. 

EJEMPLO DE FJCllA CARTOGRAFICA DE LUGAR 

(Pais) 

I 1 
MEX!CO, CIUDAD DE MEX!CO, D, F·, 

:> 
SECRETARLA DE LA DEFENSA NACIONAL 

f 

ZONA DE DESASTRES EN EL AREA wlETROPQ. 
LITANA. UNIDAD TLATELOLCO. 

OCTUBRE DE 1 985. 

20000 MTS, 2 

l , 50 X 1 . 90 

A PARTIR DE LOS SISMOS DE SEP'l;. DE 1985, -
EL GOBIERNO FEDERAL ELABORO MAPAS DE -
LAS ZONAS MAS DAÑADAS CON EL OBJETO DE -
IDENTIFICARJ;..AS Y PRESTAR AUXILIO DE lvfANE 
RA lvfAS EFICÁZ. -
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7.6 LA FONOTECA. 

La Fonoteca se define como el esoacio flsico, dense se conser--

van los documentos audiogrMicos. También se dice que es el centro de -

información, consulta e investigación que guard,1 •1e manera ordenada la d9_ 

cumentación sonora, tales como los discos o fonogramas, los cassettes o -

cintas magnetof6nic3S. El diccionar10 dice: "Fonoteca, F. Archivo don-

de se reunen documentos sonares". (Es común escuchar que la fonoteca --

también recibe el nombre Je discoteca). ( 114) 

la Fonoteca es un centro con similar función que la biblioteca, 

que si bien no ofrece docu¡;;entos escritos o impresos. conserva documenta-

ción moderna rio ;;:enos val losa. Aunque éstJ requiere de nuevas técnicas 

para su cuidado, organizdción y consu!tJ. Es decir, que los materiales 

que en el la se contienen son pro:tucto Je! avance tecnológico que la soci~ 

dad ha registrado en !os úl times tiemf:OS. Por lo que en su conjunto re-

presentan un eficaz apoyo tanto en el proceso de ensenanza-aprendizaje co 

mo en la investigación cientlfica. 

Cabe <igregar, que 1 a fono teca corno centro de infor:nac ión, con--

sulta e investigación, JI menos en los paises subdesarrollados, no ha al­

canzado la importancia debida, puesto que la producción de los materiales 

audiogrAficos r~lacionados con la ciencia y la cultura es sumamente limi-

tada, precisamente por lo elevado de su costo. Es por esto que no exis-

ten fonotecas como centros indepencJientes, como lo son las bibliotecas, -

por el contrario suelen ser una apéndice de éstas. Es decir, que en al­

gunas bibliotecas de cierta relevancia y magnitud se destina un espacio -

propio para los materiales audiográficos, siendo en la rnayor!a de los ca-

(114)D.lcdonaiúo Pe.queiio Lalf.OU66e. flu,~.t11.ado. México, Editorial Larousse, 
S.A., 1982, p. 476. 
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propio para los materiJles JU·~iogr~ii icos. sien1lo en la riJyor!a de los ca­

sos un sitio reducido. <}uiz,1 .'J!9unos <Je los :entros bibl iogdficos, co­

mo la Biblioteca Nacion.)!, !J 1Ltl iateci llenj.:in:!n Franl:l in, las oJDi iote­

cas de la Universidad Autónoma Metroplitana, etc. dedican algunos espa-­

cios para la conservación de dichos materiJles. 

Sin embargo, existen Fonotecas con vul iosos documentos, aunque 

no todos destinados para Ja lnvesttgac1ón cientlfica o propios de la en-­

señanza-aprendizaje. Nos referimos concreta1r,ente a las fonotecas de las 

radiodifusoras y de Ja televisiOn de carjcter comercial que por cdusa de 

su función reúnen una basta cantidad de discos y cassettes con una varie­

dad tematica y ~us1cal inusitada. pero nunca pens0da en su proyección co­

mo fuente de informatión pard la Investigación Cient!fica. ilo obstante, 

que para algún investigador IJ ra(Jiodifusión comercL1l puede resultar una 

rica fuente Je rlatos; ésto dQpendera del terna y de los abjctivos del tra­

bajo cientffico. 

Por su parte, la radiodifusión cu! tura! y educativa conserva d.2_ 

cumentos valiosos aunque no tan abundantes como los antes mencionados, p~ 

ro st de una gran riqueza informativa. 

En México, existe lo que se podr!a llamar la Fonoteca Nacional, 

puesto que, es sin duda uno de los centros audiográf icos más importantes 

del Pals. Esto es la Fonoteca ¡Je Radio UNAM, dicha emisora comenzó a -­

funcionar en el primer tercio de los arios sesenta. Entre discos y ca--­

ssettes alcanza h~sta alrededor de 35 mil volúmenes, cantidad que abarca 

documentos culturales y cient!ficos, tanto del pa!s como del extranjero. 

En este sentido, la Fonoteca de Radio UtlAM contiene voces, testimonios de 

personajes conocidos y con renombre tanto en el ámbito sociocultural como 

poi !tico. 

Por la importancia de su acervo, dicha Fonoteca presta los si--
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guientes servicios: 

a) Ofrece préstamos de ~us :naterla\es a otras radlodifusoras, tanto na­

cionales como extranjeras. 

b) Préstamo interna, que consiste en solicitar el disco o cassette pre­

viamente se 1 ecc i onado a través del ca tA l ogo aud iogrM ice, organiza do 

por autor, titulo, i:latel'ia y te:na. Es 1Konsej,1ble qu•2 en la ficha 

do:u:nent-il au.J1ogrHíca se tornen en cuenta también los siguientes d~ 

tos: Nombre del prograr1a. nombre ,je la grabd(iora, nombre de la ra­

d1odifusora, hora, lug3r y fecha de transmisión, intérrrete. conduc­

tor, productor, orquesta, etc. La inclusión •.;e estos datos en la -

tarjeta audiogr3fica depende del tipo de material (disco o cassette) 

y de su contenido. (115) 

As! que, es recomendable que en Li fonott:,:a los materiales sean 

registrados con los .jatos :n.~s rel;,vanto.s que los identifiquen y formar 

los cat~logo3 ~Jrecidos a los r!e \,1 liibl ioteca. Ei tamaño y la ficha 

deber ser de 7.5 x 12.5 cms. 

Ficha ~ara disco o fonograma. 

Datos: 

1. Titulo (subrayado). 

2. Titulo de las melodlas u obras incluidas~ 

3. Nombre del autor. 

4. Nombre del intérprete. 

5. Nombre de la orquesta. 

6. Nombre de la compan!a grabadora. 

7. Tamaño. 

8. Revoluciones. 

( 115) 

Datos proporcionados por la Fonoteca de Radio Universidad. 



9. Aclarar si es estéreo o alta fidelidad. 

- LA P.EVOLUC 16... : OCLMEHTOS 19GG-1920 1 

- rARTIOO Lii3ERAL ¡;EXICAI;o, CANA:JEA, f1LAH DE k.uA 

PRIETA, D!AZ-(REEU·WI, ETC. 

- r.ou~H:o rx: CAsrRO. 

J1_w1 CARLOS IEJErA (!HGEillERO CE SOi'iiOO) t 

L0i1G !LAv, 33 r;.r.r·;., EsTrnEoF6;11co. 

Ficha para cinta o cassette. 

Datos: 

1. Titulo del tema principal ( sutirilyado) . 

2. Temas secundarios. 

3. Voz o intérprete. 

4. Lugar de grabación. 

5. Número del cassette. 

~A r-EFORMA ~i\lVERSlTARIA, 

'.os [XÁMEt!ES :-'EPARTAMEtHALES 

ANTO~!O SA~TOS CCEU) 

GRAilÓ VICTOR (ASASOLA 

LUGAR: CIUDAD ~N!VERSITAR!A, 

~~É x 1 co , r . F • 
:~o, ~. 

175. 
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Ficha para programa de radio. 

Datos: 

l. Nombre del programa (subrayado). 

2. Nombre de la radiodifusora. 

3. Fecha de transmisión. 

4. Hora de transmisión. 

5. Lugar de transmisión. 

6. Conductor. 

7. Locutor. 

8. Nombre(s) de la(s) que interviene(n) en el programa (artistas, inte­

lectuales, personalidades, etc.). 

9. Observaciones. 

f":ONITOR DE LA MAÑAMA, 

RADIO REO. 
21 DE SEPTIEMBRE DE 1~87, 

G:OO - 10:00 A.M. 
r1ÉXICO, D. F. 

JosÉ GuTIÉRREZ V1vó 

JosÉ GuTIÉRREZ V1vó 

t:or 1 e (ERO .MATUT! NO 
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Es necesario aclarar, que se puede elaborar las fichas no sólo 

por tema sino también por autor o cualquier otro dato relevante que iden-

tifique al disco, cassette o radio programa. ( 116) 

Otra Fonoteca de relevancia en l1 de Radio Educación que <lepen-

de de la Secretaria de Educación PObllca, en ella se conservan materiales 

audiograficos de car3cter educativo. clentlfico y cultural, producidos --

fundamentalmente en la misma emisora. Aunque también cuenta con docume.!:1_ 

tos realizados en otras instituciones del pals y del extranjero. 

Las dos emisoras mencionad<ls anteriormente son un ejemplo vivo 

de como la radio, el ~isco, el cassette y la fonoteca representan a un --

caudal de datos ~ara la ciencia y la e~ucación. 

Por consiguiente, la f0notecd no es tan sólo un lugar para gua_i:: 

dar los materiales audiográficu •. su función debe estar encaminada a pro-

porcionar de manera activa la información necesaria tanto para el estu---

diante como para el investigador. Desde este punto de vista: "Una fono 

teca o discoteca tiene como fin recopilar, ordenar, clasificar y difundir 

el material grabado por la institución o comunidad a la cual estA dlrigi-

da". ( 117) 

Por último, cabe agregar que la misma fonoteca debe proporcio-­

nar los dispositivos tales como grabadora, tocadiscos, audlfonos para po­

der escuchar el material grabado en la misma sala. 

( 116) 

( 117) 

Los datos y el modelo de las fichas audiogrAfícas que mencionamos es 
tAn basados en: GU!LLERM!NA BAENA, op. cit. pp. 52-53. 

GUILLERM!NA BAENA, op. cit. p. 51. 
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7.7 LA VIDEOTECA. 

El lugar donde se conservan los documentos videogr~ficos, se d~ 

nomini videoteca. En este espacio se encuentran series de T.V., progra­

mas culturales y especiales, relaci0n1dos con diferentes 3reas del saber 

humano. En términos concretos, la videoteca está integrada por diaposi­

tivas, filminas, microfichas, pe! !cu las, transparencias, videognbacio--­

nes, microtarjetas. microfilms, etc. 

Debido a que todos estos materiJ!es son producto de la tecnolo­

gla moderna, su producción y prol iferac¡ón en las ciencias de la informa­

ción ha sido acelerada por lo que han ido ganando cada vez mas espacio en 

la impresión del conocimiento ci~nt!ficc y cultural, propia parJ la ense-

ñanza-aprendiza1e y la investigación cient!fica. 

Pero a pesar de la rápida proliferación de estos materiales, no 

existe hoy ~n dla una difusión abierta Je Id videoteca, como centro de in 

formación, consulta e investigación. Pareciera ser, que el término es -

tan moderno que justifica su escJza difusión. Por tal motivo, no podrl! 

mas hablar, al menos en México <Je la existencia úe una videoteca como ce~ 

tro de información independiente como lo es la Biblioteca Nacional. 

Sin embargo, se tiene noticia que existe una numerosa y variada 

producción documental videográfica que bien podrla formar una valiosa co­

lección que conformarla la videoteca nacional de nuestro pais, la siguie~ 

te nota dara la razón: 

"A diferencia del gran archivo de imagenes c()n el tju~ cuentá la 

T.V. privada (Televisa) ( .•. ), las im~genes producidas o transmitidas por 

la T.V. estatal se encuentran dispersas en Imevisión (canales 13, ·7 y 22) 

y el canala 11 colocadas en sitios cuyas caracter!sticas var!an de acuer-
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do con los recursos asignados a caja uno de los mencionados canales y que 

son mucho menores a los •.1e la T.V. privada, la cual se refleja con la pr~ 

cariedad de los "almacenes" de las imlgenes estatales. 

Aunque ya existe un proyecto de 'lideoteca Nacional presentado -

ante las instancias adecuadas, aún no se ha autorizado ni asignado ningu­

na partida presupuestal destinada a tal fin ... 

Por otro lado, aunque no existe un edificio, ni un decreto, ni 

los comités que den vida formalmente, a la vldeoteca nacional, desde ha--

ce tiempo se han estado copiando y guardando las lm,~genes de las activid~ 

des presidenciales y de las campa~as Je comunicJción social empredidas --

por el Estado Mexicano. 1\ ese conjunto de ciateriales se les ha dado el 

nombre de ''Videoteca Oficl~l" y tnmhién se encuentn distribuida en úis--

tintos lugJres: Los EstuJios Churubusco, las Instalaciones de lmevislón 

y el Archivo General de la Nación ... " ( t 18) 

Es claro, que la nota anterior nos refleja la falta de una vi--

deoteca que a nivel nacional concentre y conserve la documentación video-

grafica oficiales y privadas de interés social que a la vez puedan quedar 

~disposición del público. 

En slntesls, el proyecto de construcción de una videoteca como 

la antes mencionada, sin duda que sera un valioso centro de información -

propios para la investigación y la enseñanza-aprendizaje. 

Es obvio que los documentos conservados en la videoteca tendrdn 

que ser organizados para facilitar su consulta y parte de esta organiza-­

ción son los cat~logos, los cuales deben elaborarse por autor y terna, se­

guidos de otros datos que puedan identificar los materiales. 

( 
1 

tB)PATR!CIA VERA. ''La Videoteca Nacional, proyecto sin autorizar". La 
Jo~nada. México, viernes 24 de abril de 1987, p. 15. 
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Datos: 

1. Titulo o teflla de la emisión (subrayado). 

2. Nombre del Programa. 

3. Cana!. 

4. Fecha. 

7.7.t LA CINETECA. 

El lugar donde se guardan debidamente org¡¡nizados los materia-­

les relacionados con la cinematograf!a, se tlenomina c1neteca. 

Sin embargo, la función de una cineteca no es sólo la de canee!!_ 

trar y conservar los materiales f!lniicos, sino nuC! también tiene como ob­

jeto capturar, estimular la creación y difusión ele nuevos documentos cin~ 

matogrdficos. Para tal efecto, en ia actualidad la filmoteca ha exten-­

dido sus activiclades para disemindr el cine de manerJ más populilr, oreoc!:!_ 

p~ndose por proporcionar cursos, exposiciones, conferencias. Adem~s que 

algunos cinetecos t1an creado sus propias escuelas con el objeto de formar 

nuevos especialistas en este arte y perfeccionar a los ya existentes. 

El estimulo de la investigación. con respecto al cine es una de 

la actividades m~s propiciadas por las cinetecas, con ésto se persigue e~ 

nacer los aspectos técnicos, sociales, históricos, estéticos, pol!ticos -

del séptimo arte, publicando el resultado de las mismas. 

Como ya hablamos dicho, la cineteca no sólo guarda filmes, en -

su espacio también encontramos: vestuarios, objetos propios de la escen~ 

graf!a, cAmaras de cine antiguas, fotograf!as, etc. Por todo ésto, se -

dice que la cineteca es también un museo especializado. AdemAs, es nec~ 

rio agregar que la cineteca se considera como un centro de reunión donde 
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de la impresión de partituras. 

Dicho invento se difundió a 1 resto de Europa hacia 1860, se em­

pleó en Alemania para ilustrar libro~. Actualmente se utiliza en la in-

dustria, en el comercio, en la educación, etc. 

"La palo.bita Wog1to.6La p1tovúne. de. do6 vocabloó glf..i.e.906: U.--­

.toó, pie.dita, y g1to.plU.e.11 uclf..i.b.út, g1to.bo.1t, la p.le.c:Vr.a u.tu.va en U6o dWtan.te. 

rruclt0 tiempo, e.n 6unclón de. mo.búz pclll.o. 1te.alüa.1t. la .únp1t.u.ló11 .•. " ( 56) 

Ahora se ver~ por qué los grabados son también fuentes de info.r. 

mación. Según Gastan Litton, éstos pertenecen a la iconografia, dado -­

que son reproducciones de im~genes o dibujos que sin duda se utilizan en 

muchas de las actividades sociales. Por lo que a través de los grabados 

podemos conocer y obtener información o datos de dichas actividades a tra 

vés de la historia. 

El ejemplo siguiente ilustrar~ lo anterior. 

Para el investigador especializado en bibliotecologia, o bien -

un historiador seria interesante conocer que "El p/f..úne.Jt Ub1t.o .llu6.tlt.ado 

con g1tabo.do6 he.e.Ita~ e.11 plo.11c.ha6 de. metal, lo pu.bUcó e.n 1461, e.n Flo1t.e.n-­

uo., e.l .Unp1te.601t Alemán Nfralo.06 Lau.Jte.ntü.. Eóte. a1t..tuauo apUc.ó e.l plt.!!_ 

c.uo del g1to.bo.do e.11 g1to.11 Me.o.lo. u.UU.zo.ndo má6 de. 130 planc.ha6 me..táUc.a6 

e.n 6u ob1to.. 'Pe.c.ulum Romo.ne.e. Magn.i.6.lce.ntútl' (1548-68} que. 1t.e.p1toducta -

la .lc.011og1to.6.lo. de. loó p!t.lnupalu monume.n.to6 6ob1te.v.<.v.le.ntu de. la o.nagua 

Romo.. Eóto. ob1to., 6e.gún Ste..lnbe.1tg, c.0116.t.l.tu.yó lo. plt..úne.Jto. pubUc.ac..lón .U­

pogttá6.lc.a de. mo.11e.1ta pe.ttmane.nte.. El w.,o del me.tal palta la 1t.e.aUzac..ló11 de.. 

loó g1t.abado6 como pltácti.ca ge..ne.Jtal data de.. u.ta pub2.lc.ac..lón" (57) 

En la actualidad, la técnica del grabado en litograf!a casi ha 

reemplazado a las otras técnicas mencionadas. Pues su empleo se ha he--

(S6)!bid, pp. 136-137. 
(S?)lbid, p. 138. 
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cho indispensable para el apoyo de las actividades económicas, pol!ticas, 

culturales del hombre. Por lo que, sin duda este tipo de grabados con~ 

tituyen un importante testimonio del quehacer social en el transcurso de 

su historia. 

5.3 LAS PINTURAS. 

Las pinturas son también valiosas fuentes de información, las 

cuales se encuentran clasificadas como fuentes iconogr~ficas, debido a -

que son im~genes fijas, es decir sin movimiento. Se pueden encontrar en 

blanco y negro, a color; al óleo o acuarela. 

Las im~genes que en la pinturas se plasman, son sumamente varia 
-·---·-~e ___ :.--~- - -

das, tales como: retratos de personas, paisajes, frutas, flores, anima--­

les, etc. Es obvio que las pinturas son producto de la mano del hombre 

y son a la vez formas de expresión art!stica. 

En relación a su historia, las pinturas son antiguas como la -­

misma humanidad. Pues desde que el hombre tuvo capacidad de pens~mien-­

to, transmitió sus ideas, manifestando adem~s. sus expresiones art!sticas 

a través de las pinturas rupestres. Por lo que éstas no sólo fueron un 

medio de comunicación para el hombre primitivo sino también reflejeron -­

sus dotes en el arte. Por consiguiente, las pinturas rupestres son qui­

z~ el ejemplo más significativo para demostrar la importancia de las pi~ 

turas como fuente de información; principalmente para el historiador an-­

tropólogo, especialista del arte, etc. Pero las pinturas rupestres no -

son el único testimonio de la utilidad del arte pictórico como fuente de 

información, también las pinturas de la Cultura HelénicaJde la Edad Media, 

del Renacimiento, la reciente y la de hoy en d!a demuestran no sólo el -­

quehacer art!stico sino que reflejan el acontecer histórico-social. Pues 
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Finalmente, y ~ manera de aclaración debemos decir que quiza -­

las únicas videotecas de carácter público sean las que se han comenzado a 

f ermar tanto en la f i J motee a de 1 a UtlAM, como en la e i ne teca Nacional. 

Las cuales cuentan con una pequena colección de viJeo-tapes, vldeocasse-­

ttes y vídeogr,1mas. La vicleoteca de la Cineteca tlacional fue creada en 

1985 y la mayorla de su ~cervo ha sido donado por instituciones y compa-­

n!as distribuidoras. 

Es prudente aclarar, que los datos anteriormente proporcionados 

son los mlnimos que una ficha filmográfica debe contener. La lista de -

datos se amplia de acuerdo al tipo de pel!culas de la cual se desea reall 

zar la mencionada ficha. senalando que existen filmes de diversos ti---

pos: ( 121) 

Pel!culas de ficción. 

Pe l 1cu 1 as documenta 1 es. 

Pel!culas publicitariJs. 

Pel!culas de noticieros. 

Peliculas de ttteres y caricaturas, etcétera. 

( 121 )Vid. idem. 
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8. LAS FUENTES DE INFORMACION MODERNAS 

8.1 LAS BASES DE DATOS 

8.2 LOS BAtlCOS DE DA TOS 

8.3 LOS SISTEMAS DE lNFORMAC!ON 

8.4 LOS BANCOS DE 1 NFORMJ\C ION 

8.5 LOS CENTROS DE 1NFORMAC1 ON 

8.6 LOS CENTROS DE DOCUMENTACION 
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8. lAS FUENTES DE INFORMACION MODERNAS. 

Aqu! se trata de las fuentes de información modernas, denomina-

das as1 1porque en su mayor!a son producto de la más alta tecnolog!a de -­

los últimos tiempos, hecho que peri:iite simplificar la búsqueda de inform2_ 

ción ahorrando tiempo y recursos, que el estudiante o investigador podra 

invertir en otras tareas del proceso mismo de la investigación. 

Sin embargo, la modernización de los sistemas de información, -

no sólo ha respondido a lJ s1mplif1cílción para obtenerla, sino que exis--

ten otras Cdusas que han dado origen a la incorporación de nuevos recur--

sos. La profesora Gloria Ese 1rni l la dice al respecto: "Con c.ada alio au­

menta ea can.túfad de maCntale.6 úr.p-':e&Ol y al mt.lmo ti.empo to~ mümo-l .Ü!-

ti.dad cada vez mayo,~ de .ú16o•t1nac¿611: g.1am1.i60110.6, cú1fo6, pt?.t'..lcuia6, óo.t.9_ 

g1rn6.<'.a6, c.omputado~a~, e.le. En c.otccc.i.onc.6 de. mdtOl1'c6 de. voWme.ne~, i.a 

e1101trne can.t.<.dad de ob::.a.6 pMo ¡;a1ta tocat.üa.tta e.6 necv.,a1t,to adop.talr. e.e m! 

.todo de t.~abajo má6 conve.nú~11te -6óto e.n e~ ta 60-~ma 6e puede almace11a1t úi-

601t111acl611, .tJta116ml.t.i.1tta. y conlue.ta.\ea, ya que e.a expvú.encü de una 9ene-

1tac.ló11 e&.tá a dúpo6.fotlm de fo -v:gu.<.en.te. y un ú1cü.vúiuo puede. eompatt-till 

w conoclrnlen to con e.e. vec.tno. " ( 122) 

Es claro, que la explosión del conocimiento y por ende de la i~ 

formación ha sido acelerada, provocando serios problemas para su alma_cen2_ 

miento y recuperación, como respuesta a este dilema ha surgido la nueva -

tecnolog!a: la cibernética, las telecomunicaciones, los métodos y técni--

( 122 )GLORIA ESCAMILLA GONZALEZ. Manual de Metodotog.la e¡ H.cnlc.a& b.lbUo­
g1tá6.(.ca&. México, UNAM, 1982, p. 9. 
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cas documentales, bibl iote·~Jri,1s y torios ,,quel los ,15pectos de interés pa­

ra los usuarios y especial 1stas de la información preocupados por dar so­

lución al problema anteriormente planteado. 

De esta r'1anera, los nuevos sistemas han dejado de ser manuales 

c:~r;i ~11t.om.it i z,;rce, e:np!e3n,:10 co~put~:dorils para el 3lmacenamiento y recu­

peración de los datos. Los avAnces Je las telecomunicaciones nan sido -

utilizados para la tr1nsmisión de los nismos a distancia, creando as! re­

des a nivel local, nacional ·:: interrHclOnal. l·JS cuales hacen posiblo la 

comunicación entre diferentes tlancos ele información. ·1 travé·; del teléfono, 

el interfono, la televisión, el telex, e! teletipo, correo electrónico, -

etc. 

La transmisión de datos es cad~ vez más rapida, oportuna y su -

costo depender~ del equipo insta! ado en CJda banco y del avance de las re 

des de telecomunicaciones con que se disponga nacional e internacionalmen 

te. 

En slntesis, el problema que representa el proceso acumulativo 

de la información est~ tratando de encontrar respuesta en las fuentes mo­

dernas con la finalidad de agilizar el almacenamiento, la transmisión y -

consulta de la misma. 

Por otro lado, es conveniente aclarar que existen una gran con­

troversia en cuanto a la terminologL1 para denominar los diferentes sist~ 

mas de información caracterizados por el empleo aqul mencionado. Es de­

cir, que no existe un criterio definido para especificar que se entiende 

por base de datos, banco ele datos y bancos de información, esto no es un 

problema nacional sino mundial. Así que, suele acontecer que el término 

banco de datos puede utilizarse paru lo que aqui se define corno banco de 

información o viceversa; también ocurre que por banco de datos, se denorni_ 

na lo que aqul se llama base de datos. Este problema no ha quedado del 
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todo resuelto, sin embargo, en México los especialistas de la información 

han tenido que unificar sus criterios en relación a la conceptualización 

de estos sistemas. (123) 

8.1 LAS BASES.DE DATOS. 

Se llama base de datos al acervo de información o de datos refe 

renciales para la identificación de cualquier material bibliografico o d~ 

cumento. 

Los especialistas del S<:rvicio de Consulta a Bancos de Informa­

ción {SECOBI), definen como base de datos lo siguiente: "Un c.011ju11.to de. 

da.to.~ que C.OMVlva11 Jteeacio11e...~ a6ocia-U.va~ ent-te eí'.lo6 pait.a pvi.mLtl:t 6tL -

ub.i.cació11 c.011.tex.tual de11l1to de w1 g1wpo c.011 el. óút de 6aciU.ta11. ou 11.ew--

pcvrnción". ( 124) 

La profesora Fuentes Pujo! define que una base de datos es: -­

"Una c.of.ecci.ó11 de -'tegüt1r.o~ eH,1uc.tu1taee.6 tJ homo9~11eo.~ en e.o que Jte<1pec.-­

.ta a 6U temática que contúrne .ü16Mmacló11 de. .Upo b.lbUog11.á6.lca (1te6e1te11-

C-ia~ de6Cit.lp.toltao de documento.~ de. waequü.lt tipo: Ub,100, a1t.tlc.uf.o6, pa-

.te.n.te..~, doc.ume11.taci611 1w publlcada, e.te.." { 125) 

( 123 1El problema de la terminologla fue planteado por la profra. Rosalba 
Cruz y el InQ. Mi~uel Olea, en el "CM~o pan.a 60Junado11.u de .ln60·'tma­
c.ú'í11 au.tomattzada', organizado por el Centro Universitario de Inves­
tigaciones Oibl iotecológicas de la UNAM, en octubre de 1987. Dichos 
especiali~tas e investigadores de SECOBl-CONACYT, dijeron que en Mé­
xico se ha tratado de unificar la terminologla con base en el conte­
nido y función de cada sistema. 

( 124 )MIGUEL OLEA e. Cu1t60 de ú1-t.1r.Oducci.611 a e.a 1te.cupMaci.611 au.toma.t.lzada 
de ú1601tmacló11 ITRAI). México, SECOO!-CONACYT, 1987, p. 37. 

( 125) 
MA. EULJ\ll I\ FUENTES PUJOL. La ú1601tmacló11 docwne11.tada. España, 
A.T.E., 1981, p. 162. 
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Efectivamente. corh) l•J se1iilL;n las Jos cintus anteriores las -­

bases cte datos son: las re:-erencias que identifican un libro, una revis­

ta, un articulo, una patente, un folleto o cualquier otro documento atil 

en la Investigación cientlfi:a o bien, en la adquisición de conocimiento. 

Los datos o referen;; i a:: :~ue se toman ,:n cuenta para formar una -

base dt:: datos son: !a P·Jiabra clave, Jutor, titulo, idioma, número de p~ 

ginas, ano de publicación, colección, etc. A estas referencias se agre­

gan algunas cldves determinadJs por el propio banco de información a que 

pertenezca la base, con el objeto de organizar con mayor facilidad la con 

sulta de los bancos de información y concretamente de las bases de datos; 

la mayorla de las veces, estas claves son dadas por el tipo de lenguaje -

que utiliza el capturlsta y procesador d~ lo~ datos, as! como la misma -­

computadora. 

Se distinguen 2 bases de datos: manuales y automatizados. De 

las manuales, se dice Que son aquellas procesadas por el hombre sin la In 

tervención de implementos tecnológicos y/o electrónicos. Estas suelen -

encontrarse de manera impresa en el c1rea de consulta de la mayorla de las 

blbl iotecas. 

Como es de suponer, las bases de datos automatizadas son aque--

1 las que para su elaboración se emplean los diversos sistemas de cómputo 

y la computadora es quien almacena y facilita ta consulta del conjunto de 

referencias o registros que pueden conformar una base de datos, especifi­

cando la especialidad de la misma. Dichos registros pueden aparecer en 

l fnea o bien, impresas cuando el usuario as! Jo requiera. 

Las bases de datos son: 

Los Catc1logos 

Las Bibllograf!as 

Los Indices 
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Los Abstracts. 

Los Catalogas, son la base de datos mas conocida, pues se en--­

cuentra en el área de consulta de toda bilJliotecJ. Se definen como: la 

descripción sintetizada y ordenada de cada uno de los volúmenes del acer­

vo bibliogr~fico. Los catálogos están formados por fichas catalográfi-­

cas: de autor, titulo y materia y, éstas en su conjunto se organizan de -

manera alfabética, por lo que se denomina catálogo diccionario. 

Existen otras tarjetas que se organizan Je ~cuerdo al número de 

clasificación utilizado por la bibl iotecJ en ~uestiOn (signatura topogra­

flca), causa por la cual se le conoce como catálogo topogr~flco. 

El catalogo de inventario se refiere al grupo de tarjetas que -

se cara~terizen DOr contener el número de adquisición o de inventario, 

además de todos los datos no.rmales 11ue .::ontiene un.1 ficha por autor. E.s 

te cat31ogo, es útil para controlar el número de volúmenes de una biblio­

teca. 

Generalmente. el catálogo t0pogrdfir:o y de ~dquislci6n, sólo -­

son útiles para la administración interna de la biblioteca, mientras que 

el catálogo diccionario se elabora pensando en los usuarios. 

La elaboración de este tipo de catalogo se puede realizar ma--­

nualmente y/o de manera electrónica. La ventaja de este tipo de base -­

de datos es que representan cierta facilidad para su consulta y manejo, -

representando a 1 a vez una exr.e 1 ente fuente de in f orrnac ión. 

Las bibliograf!as, son también bases de datos y se refieren a -

un conjunto de citas que identifican una publicación: autor, titulo, .lu-­

gar y fecha de publicación, editorial, edición, número de páginas, etc. -

Es decir, todos aquellos datos que 1escriban lo necesario para identifi-­

car las publicaciones de algún tema o autor en especial. 

En términos generales, una bibllograf!a, se organiza alfabétic~ 
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mente, principalmente por autor cuJnúo se trata de unJ lista de obras con 

sultadas para la realización de un trabdjO documental. 

Existen también, o!ro tipo de bibliograftas que se organizan -

primeramente por temas y/o materias y ;.;Jsteri0rmente por autor y ,titulo -

éstas son las r;ijs útiles para el acceso .1 la infor:nación, pues generalme~ 

te son bibliO'Jraf!as especializa\ias propias para investigaciones del mis-

rno tipo. 

Por lo regular, las bibliograflas forman parte del acervo de -

una biblioteca, centro de información, etc .. local iL,jndose siempre en el 

area de consulta. 

Además, una bibl iogr.1f!a sobre un tema particular, bien puede 

solicitarse 61 bibliotecario.o al es~eciali;ta en la.raateria en que se --

investigue. 

As! púes, las bibl iograflas pueden ser generales, especializa-

das, nacionales, multinacionales, actuales, retrospectivas o bien, ser --

un~ compilación de bibliograflas. 

Como ejemplo, podemos citar algunas de las.bibliograflas loca­

lizadas en la Biblioteca Central de la UNAM: 

"Fuentes para 1~1 l1istoria de México". 

"Bibliografla v~terinaria brasileira". 

"La internacional bibliography economic". 

"World bibliography of b1bliographies". 

Finalmente para que una bibliografia sea útil 'como fuente de -

información debe ser actualizada con cierta periodiddadi:on'"elóbjeto,de 

enriquecer las alternativas de información de los usúarios>? ','i 

Los Indices (index), palabra del lat!n que significa: indicar, 

señalar o notificar. 

En el contexto de la redacción de una obra, el Indice, es una 
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lista de temas. materias, 3utores, :1o~br~s ~ro1Jios. liJgJres, etc., y se -

ordenan alfabéticamente, son dtíles rara consultar con facilidad y rapi--

dez la obra misma. 

Por lo general. los Indices se colocan al firial del cuerpo de 

la obra. 

En el campo de la biblioteconom!a, se dice que el Indice es un 

simí 1 del catálogo que puede estar ordenado alfabéticamente o bien. de -­

manera cronológica. 

En !os Indices est~11 escritas las m;:teri<1s. los temas, los au-

tares, los titulas y hasta el lugar en donde se pueden encontrar l~s pu--

blicaciones que en el Indice se indican. (125) 

Existen Indices por es~ec1alidad o disciplina lo~cual permite 

encontrar la información a los usuarios de una ~anera mas rapida, concre-

ta y oDortund. Por tal motivo. los ir.-:!ices se considi?rJn somo obras de 

consulta, local iz,1dos en L1 SJ!J del ::ii:cio nombr·:: de cualquier unidad o -

centro de Información, se consideran publicJcianes periódicas acumulati--

vas ya que, se editan con cierta periodicidad (me~sual, bimestral, ~rime! 

tral, semestral, anual, etc.), y dla con d!.3 van tlcumulando los datos ---

más import~ntes que identifican a lo publicado sobre una disciplina o te-

ma determinado. 

Ejemplo de Indices (index) son: 

1. "Index Translatinum" (esta publicación es anual y registra todas las 

publicaciones traducidas a nivel Mundial sobre cualquier disciplina. 

Este index lo publica la UNESCO. Está organizado bajo el nombre -­

del pa!s que ha hecho la traducción y pub! icación, el segundo orden~ 

miento obedece a los temas, según las categorlas del sistema de cla-

(l26lvid. DOMINGO BUONOCORE. Vic.cio11a.1i,io de b.tbüote.eoeogla. Argenti­
na, Castel lui, 1963. p. 2. 
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sificación universal. 

2. lndex Medicus. (registra los aut.ores, tltulos de tos articulas, re­

vistas y libros sobre terr.as de rne:licina). 

3. Social Sciences index. C~ntiene !ndice de autores y tttulos de re--

vistas y 1 ibros sobre ciencias sociales. Se pub! ica en flueva York, 

E.U. 

4. ln:Jex Hurnanlties. Indice de Publicaciones sobre humanidades. Se 

riublica en E.U. 

5. Indice de articulas sobre educación y adiestramiento (ARMO}. Pu-­

blicado en México, D.F. 

6. Indice de revistas de educación superior e investigación educativa -

(TRESIE). 

Especialidad sobre educación e investigación pedagógica Y. di-­

dactica. (México. D.F.). 

Los Abstr~cts. Estas son pub!ic~ciones que se editJn con -­

cierta periodicidad y ta~bién son acumulativas pues VJn conservando los -

elatos y un resumen sobre las obras, 1 ibros, revistas, etc., que en el mu!! 

do se publican, sobre todo las de mayor importancia en cierta disciplina 

por tal motivo, se consideran como obras de consulta ubicudas en la sala 

del mismo nombre de cualquier institución dedicada il proporcionar informa 

ción. 

La palabra abstracts se deriva de una voz inglesa y significa 

sumario o resumen, (127) razón por la cual los abstracts son resúmenes 

de libros que se editan cada determinado tiempo para ponerlos a disposi-­

ción de los usuarios y darles a conocer lo que se ha publicado en el mun­

do en la materia de su interés con la ventaja de que estos pueden conocer 

(l2l)Vid. BUONOCORE. ídem. 



193. 

1. Chemical Abstracts. 

Resumen anal!tico de pubti~aclones sobre qul~ica y materias ~fines. 

2. Psycholog1cal abstracts. 

Resumen 1nal!tlco sobre Psicologla y ciencias afines. 

3. Sociological ,Jbstracts. 

Resumen anal!tico sobre Soclologla y sus diferentes ramas. 

·•. iibstcact:. cf rni l i tar·y ll1bl iogriln!1y. 

lle:;\m1en J11d1tico sobre publíc,1ciones n:laciori;idos con seguridad NJ­

cional, Defensa y Ciencias Militares. 

s. ,;flC-Poi ít1cal Sc1enu: bibl íoorJpÍly. PimJ ica::i6n t:imestral. 

B.2 LOS BANCOS DE DATOS. 

Un banco de diltos se refiere a un conjunto de· información n.úme­

rica y los estad!stico. Estos bancos se consideran como fuentes de In-­

formación primarias debido d que son datos en la mayoría de las veces fo~ 

tuilles, es decir que pueden variar :.11a con d!a. Por consiguiente, un -­

banco de datos se actual iz~ permarit~ntei;iente en cortos y largos periodos -

de tiempo, dependiendo del tipo de da tos que en el banco se almacenen. 

Por lo regular un banco de datos mJneja variables e indicadores 

que permiten conocer en cifras un hecho o situación determinada. 

Para conocer· con mayor precisión lo antes expuesto, se menciona 

a continuación el funcionamiento del banco de datos del Banco Nacional de 

México, conocido como SlE-8ANXlCO (Sistema de Información Económica del 
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Ranco cJe M6x1CJ). 

11.1n.~ier.1 relativa d nuestro pdls. ,\tmque didH información U:nDién pue­

cJe encontrMsc en las puhlicJci0110s 'Je! Hanco de M6:<i-::o con la sJlvedad -

de no tener iJ actuJl ización c00a ocurre en lJ cons'.:l ta del bonco dedil--

tos, ~ues es obvio que la auto~atización permite al usuJrio conocer los -

datos m3s recientes, es decir del d!a. 

S!E-BN1XICO, naneja 5 de los sectores económicos más i'.llportan-­

le s del ¡ia 1 s: 

1. Sector Externo: (Balanza de pago y comercio exterior) 

2. Sei::tor Industrial: (Indice de activid,:des industriales) 

3. Sector Fln'HKiero: (AgregJdos m0netario:, recursos y 0hl i<Jaciones 

<le! sistema bancario, rasas de interés, etc.j. 

11. Sector Precios: {Indice de precios ~l c0nsural1or, mílyoreo y pr~ 

'11Jctor) 

S. Sector fiscal: (Ingresos y gastos del sector público). 

Cada uno de los sectores mencio,ados cuenta con 15 mil series -

de ntírneros apr6ximadarnente. su organización se realiza cronológicamente y 

su representación se pro¡iorc iona a través de cuodros. 

El total de variables e indicadores que almacena SlE-81\NXlCO es 

de 17 000 con miras a ampliarse. (128). 

El banco de datos de S!E-Dt\NXICO cuenta con un sistema computa­

rizado, que forma parte de SECO!li. conectado, ambos a través de t.ermina­

les. 

Los programas que utiliza SIE-BANXICO, permiten al usuario rea­

lizar la consulta; en serie, en cuadro, en gráfica, en números·relati~os 

( 128) 
Datos proporcionados por personal SIE-RANX!CO. 
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J lo absoluto, etc. Es necesario aqr~gir, que lJS unidades que manej~ -

este banco de datos pueden ser: pesos, dólares, hectáreas y toneladas. 

Finalmente, se debe recordar que un banco de datos sólo propor­

cionan información numérica más no en t.e:~to, ni en cintas o referencias -

bibliograficas ~or lo que el investigador o estudiante deber3 elegir cui­

dadosamente sus fuentes al rnicio de SIJS investigaciones. 
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Ejemplo: ( 129) 

S1 usted desea consultar un c1,Jdro b,is1cu sobre ei 11H]r1io c1rctilante.obtendrb la si~¡uienre información: 1 
~v1ct110 cl1c1dan1e Mililines rfo lh?Süs · 

St1ldos al final de cada mrs r-0 millnn•:s r!t~ neso~ !nforrnación n1ensua\ 

incrementos 
Observ, dn'.<!rior Anuales 

Concepto .\br. 84 /\bo;olutf' \.: Absoluto 010 

s 13338 Medio cuClilan:c 1.1558 lf! i1321'\ 4 5 5259% 56.6 
512040 BrlltJtes y moneda c'n poder 

oel p;"iblico •.i69:!35 283-l 0.4 :!18145 48.4 
513337 Cuenta de cllüflt1es !'l;l N 

de cmpres,1s v par:1i,:uhrr.~1 786581 r)ll385 83 307850 64.3 
s 12553 En kt bnnc¿1 pnv.:t<la y !ni'( ta 7519<j2 62482 el.O 2\!8908 65. 1 
S12247 En la ba11c;l n-icinniJI 20589 2!l'.l7 6.8 8942 45.5 

C1fr;1s prd1111inaws o tx1rtir d,, i·r:t•ro c!c :.1mJ 
F11entc· B~nco de M(»rco S"lidirccc1ón de lnvest1c¡ación Ecunórnica S1~ctcr ¡Je cuent.Js fin;incieras. 

Of icn1;1 clt~ !. 111.•nl¡¡s 11 ;, l1H?t;1r1l1s v !l,'1nt:. ·1r:, ts 

Si lu interesil con<Jr.r·r 1;1 s1;11e de 1irm1!);; solir;~ PI n1r:dio 11rc11l:intP rle enero de 1980 il <11lril dP 1984. 
obtondr¡) 1;1 Sl{luiente irn1 1 re~~1ón· 

Titulo de la serie S 13338 

Fumlle de inforrn;1c1cin 

S1st1:rn(t t-\ilncnrio 
t¡,kdro círt~ul;mte 1f\.J1i 
S:ildos ·11 fm;il dn c:id.-i rnes ~n 1111llones dp pt~sos 

c;1st!'m.1 (<,ntr;,J 1k 1n!um1;u:;ón SIE· 81\NXIC:O 
So!Hilrt·cd(:,n dt.i lnvestiqdción Econó11rn:;1 y Banc,1ria 

¡----,-----·-· 
Mes ~ 1!:!80 !'!81 1'l82 1~83 

Enero 326389 o .)3~};113.0 'iilf.1:\~)(J o '.IW934.0 
-·--·-------·----~· >----· 

Febrero 331WJO ·l-l-l2~!Y.O 'i87408 •' ~121357 () 
¡..----"·-------- ---------···--¡-----------

M;ir10 J11(J68 ll •l:í82111 o h1 /283 o 
1 

~l2!388.0 
----------- -- ·----

Abril 336'152 I' ·l70:lJ7.0 t'109/4!) () 1 ')29821.0 

Mvyu -1 34·~2)~~= ---------
.l:-J268~J () f,1c185H n 'WlO'.l0.0 

¡......- -- - --------------
Junio 3G:l04G 11 •\87760.ü 6:'5228.ü 980~113,ll 

·--->------ -------·-~--· 
Julio 363632.0 482%4.0 632775.0 1006881.0 

Agosto 36Gfül3 O 484777.0 686793.0 1043225.0 

Septiembre 368566.0 481518.0 764635 o 1033320.0 

Octubre 382621.0 503939.0 820074.0 1091310.0 

Noviembre 406904.0 534649 o 933265 o 1192417.0 

Diciembre <161213.0 612398.0 991489.0 1402346.0 
--- -- ~·--

(IZ9)1nformación proporcionada pcr (S!E-BANXICO). en oct. Je 1987. 

1984 

1317763.0 

1332819,0 

1392597.0 

1455816.0 

-
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8.3 LOS SISTEMAS DE Ir/FüRMACltlrl. 

Hoy en dla, eidste lo que se conoce como industria de la infor­

mi!ción, ha sido desarrollada a nivel mundial. princip~lmente por las gra~ 

des potencias: Estados Unidos, Inglaterra, Canada, Francia, etc. Aun 

que también los paises subdesarroll~dos nan colaborado en el impulso de -

dicha industria, que tiene como final idaJ, capturar, co"centrar, organi-­

zar ;t comercial ízu la infor~1ación utilizando todos los medios y l.:i infr2_ 

estructura necesJria p1ra distribuir a CJSÍ todo el mundo la información 

que se requiere µrincipalrnente en la investigución cíentlfica, en la admj_ 

nistración pública o bien. en cuülquier ·Ktividad en donde se requiera -

información hibl ¡ogr~fic o documental. Cama producto de la industria y 

comerci·olL•ución informativo se tienen los sistemas ·.ie información y "son 

aquellos que agrupan a distint~s bases de dJtos y cuentJn con la infraes­

~ructura JJecuada ~ara alm1cendr y mJnejar ia información ... " (130) 

As! que, los sistemas de infornac1ón son en esencia grandes ba­

ses de datos es decir, información perfectdrnente clasificada y organizada 

por temas y discipl in.is Jfines. Mem,1s. de· contar con la tecnolorJla ad!:_ 

C'.Jada para al1nacenarlJ y trílnsmitirla: computudoras, redes de telecomuni­

cación, terminales, etc., y desde luego el trabajo del ~ersonal altamente 

capacitado en ciencias de la información. 

Cada sistema de información puede contener una o varias bases -

de datos, ésto dependera de la discip! ina de que se trate, de la cantidad 

de información que en el mundo circule, de la capacidad de cada sistema -

as!, como del costo de su comercialización. 

Se dice que a nivel internacional existen aproximadamente 300 -

sistemas de información, que en su conjunto contienen alrededor de 2000 -

(lJO)Información proporcionada por SECOBl-CONACYT. 
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bases rje datos ( i31) y en ca,la :;na '.~e f;stas ur¡a buen.; cJntidad de referen 

cias bi~llogr3Ficas y jocu~entJles GU2 ind1cJn d los usuJrios los autores 

y titulas que existen sobre una disciplina deter~inada o bien, de un tema 

en concreto. 

Los sistemas de información m~s conocidos en el mundo son: 

1. DRI (Data Rosources lnc.), este sistema es norteamericano, cuanta 

con 45 bases de datos. los cuales J su vez contienen ~as de 40 millo 

nes de referencias sobre eccnomla y ~aterias 1fines: petróleo crudo, 

estad!sticas f1nanci8ras, importaciones, ex?ort3cion~s. datos econó­

micos de pa t ses subd,2s.Jr"rol l udos, Indices cte ;;recios. etc. 

2. 13LAISE. Sist-::ml de informar.ión inglés de; carácter multidisciplina-­

rio, contiene 10 bases Je dato& que almacenan 2 y medio millones de 

referencias.lo ;:roJuce la llriti5i1 Libt'<;r-y, 

3. DIALOGO (Dialog infor~1tton services inc). Este sistema es nortea-

mericano, de carAct~r ~ult1discipl inarto. Contiene 210 bases de da 

los que o!macen 65 n1 l lones de referencias cocument,1les. Una de 

sus bases m3s antiguas, data de 1851. 

4, TELESYSTEMS QUESTEL. Si ster.1a de inforr.1ación francés, contiene 33 -

bases de datos que registran 15 millones de referenciasdeindole-­

multidisciplinario. 

5. G'CAM. Sistema de información francés de car[tcter, conti.ene 33 ba--

ses de datos que registran 2 y medio millones de referencias. Lo -

produce la agencia francesa PRESSE. 

6. BRS. (Bibl iographie retrieval services). Sistema de información -

norteamericano de caracter multidisciplinario. Almacena 30 millo-­

nes de referencias en 70 bases de datos sobre: Ciencia, Medicina, -

(131 lrnformación proporcionada por SECOB!-COtlACYT. 
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Fin.:nz.15, Bibl i·Jt·~conom!a. E1.lucKiór·. C¡enciJS S.;ci;il,!';:; Hunnntsti­

cas, Energla y ~},edio 1\1ibiente, 1\rcl1hos Esoec:Ji:>s, etc. 

1. GS! - ECO. Sistema de inforr-1a:ión ;'rancés ,;e oriicter eco~1óir.h:o, 

contiene 3 bases de datos que n:1istrJn ntles .Je ;eries i:uméric3S, -

estadisticis proporciOMdas ¡¡rincip.1!n(:ntQ por Fon1t0 Monetario lnter 

nac i ona 1 y MercHio Común E u re¡; e:;. 

8. '.íDC - O~BIT (SYSTEM DEVELOPMEN CORPO?,\Tli.HI). Sistema norteamerica-

no que contiene 33 bases c!e !.latos qt:e rG•Jistran 16 c::i l tones ;je refe­

rencias. Es de carácter n:1lt1ctisci~·linJrio: leyes, poi!tica, eco­

nomia, :ienc1a, tecnolog!u, etc. 

9. AGR!S. Sistema de Información sobr2 ciencias y tecnologla agrlco-­

t a, to produce la ONU, con se•Je en ¡ta t i..1 y cuenta con 1 '200, 000 re­

f erer.:1Js. 

10. ESA - !ES. (European Space iigency - lnforrnitlon ¡·1etneval Serv i---

ces). Sistema de caracter multldis:lplinario. lo orod~ce \d Agen--

cia Especial Europea. r i ene 84 oa SC!s •.te dJ tos que a t '.'1cC!'!f'ldi1 a 1 re Je 

dar de 35'000,000 registros, mantiene et equil ilirio entre los sist<:­

mas europeos y norteamericanos. 

Estos 10 sistemas citados son los de mayor Importancia en el 

mundo y por tanto son los que suministran ir.formación 1 nuestro pa!s a 

través de SECOB l-CON1\CYT, y otro:; bancos cie i nforr.adó~. 

México también cuenta con algunos sistemas de i1;formación que -

se comercializan a nivel nacion~!.en toda latinoamérica y en el resto del 

mundo. Entre 1 os más importantes se encuentran: 

1. SIE-81\NX!CO. Sistema de información del banco de México, es de ln­

dole económico, contiene mas de 15 mi t series de informción estad1s 

tica. 

2. UNAM-JURE. Sistema de información de carácter jur!dico, del Diario 



200. 

Gficia! ·je 1.1 Fe·1t:nci6n ~" LE ,}:cet:is ofi~i,ilt:$ le :.1,;~ estaúo de~ 

de 1976 <l !,1 fe:na. Es ¡:.roL1•Jtido por el ln~t.ituto :!~ lnvestigacrn­

nes jur!dicas y el Centro de Cór:iputo de !J U~lt\1-1. 

3. DESA. (Desastres). Sistena de inform,1c1ón r¡ue ,ilrnacenJ 3000 f'líi -

registros de 1935 a lo fect1.1, esp:cidl [z,1do en bibliu(Jraf!a solJre d;: 

sastre~ naturales e Industriales, además Je co"cenptar información -

sobre: ln')enier!a, f\rq11itectura, Comunicacíón, Ecalog!.:1, Econom!a, 

Mc;d1ciria, etc. 

·~. ASF,\. (1iquatic '.)ciences ~nd ftsi1ererie; 1\bst;-,:ss). Sistema de in­

formación especL1lizcdJ en ·:iencias ·Jcu,Hicds y pesqueras ,i nivel --

mundial. Tiene 75 000 reg i ~ tros de 1984 a l J f,?cl1a. 

5. t:LASE. Siste:~J especi.iiiiu\J:J en iiibl iogriif!a liitínoamericana: So-­

::iolo9!a, rel igi6n, antrcpolog[a, l ingJfs~iCJ, eco:1o::if,1 y humanidd-­

de3. Alcanza 42 000 registros de !983 a 11 fecha. 

6. PERí!JDICA. Alr::Jcend .11) 000 regí ~~ros dA r.?vistds latinour::ericanas 

en ciencia y tecnclog!a de 1982 a la fecna. 

7. 3IBLAT. Sistema ¡Je información sobre bibl iograf!il latinoamericana, 

cuenta con 40,000 registros de 1977 a la fecha. Es de carácter mul 

tidisciplinarío. 

8. B!VE. Sistema que contiene 5000 registros sobre r:iedicina veterina­

ria y zootécni.'i, fue creodo por la Facultad de M~dicina de Veterin>­

ria y Zootécnia en 1984. 

9. f\RIES. Sisteme de información creado por la Dirección General de -

Intercambio Académico de Ja UNAM, registra lils investigaciones que 

se realizan en 19 Universidades Estatales, el Politécnico Nacional y 

todas las dependencias de la UMAM. Se actualiza cada 4 meses. 

Cada uno de estos sistemas de información se encuentran a dis-­

posición a través de SECOBI-CONACYT, el Centro de lnformdción Cient!fica 
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y Human!stica de la UNAM y otros bancos de información ubicados en el 

area metropolitana y en el interior del pa!s, su consulta puede ser de m! 

nera personal o bien, a través de una terminal conectada a un computador 

central, pagando un precio por la cantidad de información que se requie-­

ra. 

Para concluir, debemos decir que los sistemas de información -­

tanto nacionales como extranjeros son recursos valiosos en la búsqueda de 

datos que sustenten cualquier Investigación de caracter cient!fico por lo 

que sin duda son fuentes de información documentales propias para la ta-­

rea cient!fica, académica y cultural que deben estar al alcance no sólo -

de los investigadores de alto nivel sino de los estudiantes del ciclo ba­

chillerato en aras de elevar la calidad de su enseñanza-aprendizaje. 

8.4 LOS BANCOS DE INFORMACION. 

En términos de la bibliotecolog!a y la documentación, un banco 

de Información es una estructura que proporciona datos e información bi-­

bl iogrfica y documental. Se caracteriza por tener varias bases y bancos 

de datos de !ndole multidisciplinario. A la vez que requiere de una se­

rie de implementos propios de la tecnolog!a moderna: Sistemas de cómpu­

to y telecomunicaciones, cuya capacidad esta determinada por la cantidad 

de información que puedan almacenar y transmitir. 

En opinión del prof. Miguel Olea C.: "Un banco de. .út6ottmacúón 

u un concepto ge11Wco que. aglU.Lpa tanto a la6 ba&e.6 dato& como t.06 ban-­

co6 de. dato6 . 

En un contexto ge.ne.Jr.at. pode.mo& ub¡cak a t.06 banco6 de. ¡n6o/f.ma-­

cúón como ea UMdad ~llCÁ.pat. C0116Ütul}e.11te. de. Ull ~~tema de. ¡n60/f.ma--
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ci.6n". ( 132) 

Un banco de información tiene como función, sistematizar, alma­

cenar y poner a disposición de los usuarios grandes cantidades de informa 

ción de manera r~pida y oportuna. 

En s!ntesis un banco de información soluciona los problemas que 

representa la búsqueda, de datos e información de interés para el usuario. 

Debe aclararse que para dar solución a dicho problema, el banco 

de información debe estar conectado a una red de telecomunicaciones, la -

cual a su vez debe estar estructurada por lineas conectadas a varios ban­

cos de información, ubicados en otras regiones tanto a nivel local como -

internacional. 

Una caracter!stica m~s de los bancos de información, es que só­

lo proporcionan referencias sobre los documentos o libros donde se encuen 

tra impresa la información. As! que, no es común encontrar que dichos -

bancos proporcionen el texto completo o bien, el documento mismo. Call­

Vunent, investigador y especialista en ciencias de la información de la -

Universidad de Barcelona, España dice los siguiente: 

"Loó banco-:1 de. -úi601unaci.ón 1101tmaime.11-te. 6umúill.tltan tte6eJLencla6 

de. doClWte.11-to-:1 IJ -:1u 1tuwne.11, pe!to <ialvo e.xce.pci.onu aque.Uo-:1 que. pJLopottci.E_ 

ttan el texto cornpe.uo, que 60tt lo-:1 menot. e.11 uto6 momento-~ no e.<1.tán en -­

c.ondlci.ou de a91te.9a1t e.e. o!Úg-i.nae.. Puu b-i.en, e.e. o!Úgi.nal en rr.u.cho<i ca-

606 <2-0-tá en la b-i.bli.ote.ca IJ e6 alU donde te.ndttá que diJúgbtt.e. a la 6ue.tt­

za de.e. Uhua.U.o -61. quhvr.e. cublÚ!t la última lJ má6 .únpotttante. 6a6e. de. la i.n­

vu.tlgaclótt que úúci.ó con la con6u.Ua en e.e. bane.o de .ú1601tJ11aci.on". ( 133) 

(l 3Z)Miguel Olea C. idem. 

( 133) ROBERT~ COLL-V INENT. Ci.encia documental. PIÚnci.p.i.0-:1 t/ S.Wtemaó. 
Barcelona, España, Ed. Mitre, 1984, p. 57. 
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Finalmente, para dejar bien asentado lo que significa un banco 

de información es conveniente mencionar la organización y funcionamiento 

de uno de los bancos de mayor Importancia en México: SECOB! (Servicio -

de Consulta a bancos de información), creado por CONACYT en 1976. 

CONACYT (Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia), es una ins­

titución fundada en 1970. Con la finalidad de apoyar el desarrollo ele.!!_ 

tifico y tecnológico a nivel nacional garar~izando a la vez los datos y -

la información necesaria para dicho desarrollo. 

SECOBI, es el banco de información a través del cual CONACYT -­

central iza el almacenamiento y disponibi 1 idad de la información con alca.!!_ 

ces no sólo nacionales sino también a nivel mundial. Para tal efecto, -

SECOBI cuenta con personal altamente especializado y con un equipo, pro--

dueto de la tecnolog!a mas avanzada. 

Los usuarios encuentran en este organismo la posibilidad de te­

ner acceso a mas de 50 bancos de información multidisciplinarios, tanto -

nacionales como extranjeros. 

SECOBI ofrece servicio automatizado de información a diversas -

instituciones: universidades, organismos del sector público y empresas de 

la iniciativa privada. 

Para hacer posible la consulta de la información, SECOBI hace -

uso de la red de telecomunicaciones que conecta a varios bancos de infor­

mación nacionales y extranjeros, por lo que cada institución que desea r~ 

cibir información en "linea" debe contar con una terminal de computadora. 

A través de este sistema teleinformltico, los usuarios locali-­

zan la información almacenada de caracter bibliografica, estadistica pe-­

riodistica, etc., no sólo de México sino casi de todo el mundo. 

En sintesis, SECOBI hace posible el acceso a más de 400 bases 

de datos, para poner a disposición mas de 200 millones de referencias bi-

' \1 
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bliogr~ficas y documentales. (134) 

Respecto a la información en linea se dice que es la información 

que resulta de conectar una terminal a un banco de información (terminal 

conectada a una computadora central) y ofrece la ventaja de permitir la -

interrelación de datos a diferentes bancos de información, por lo que re­

sulta un mayor disposición y especificidad de los datos de información --

que se desean consultar. 

Es necesario agregar, que la actualización de las bases y ban-­

cos de datos as! como los bancos de información con los cuales cuenta y -

estA conectado SECOBI, se real iza mensual, semanal y en ocasiones diario, 

hecho que permite a los usuarios estar al d!a en relación a lo que se pu­

blica tanto en el pa!s como en el extranjero. 

Los bancos de información, los bancos y bases de datos que pone 

a disposición SECOBI pueden ser de car~cter multidisciplinario, inter--­

disciplinario o bien, abarcar sólo una disciplina. En ello se encuen--­

tran temas como los siguientes: petróleo, patentes internacionales, geo­

log!a, ingenier!a, meteorolog!a, oceanograf!a, energ!a, administración, -

negocios, finanzas, qu!mica, biologla, medicina, demograf!a, f!sica, con­

tabilidad, psicolog!a, educación, estad!stica, econom!a, sociolog!a, cien 

cías de ia información, filosof!a, historia, electrónica, agricultura y -

en general todas las ramas del conocimiento humano. 

La información que ofrece SECOBI se presenta en datos estad!sti 

coso fichas bibliogr~ficas, generalmente acompañadas con br~ves~resúme-­

nes del contenido del material. 

Para consultar los servicios de SECOBI, es neces~fio: 

(134 lrnformación proporcionada por personal de SECOBI-CONACYT., en octu-­
bre de 1987. 
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1. Saber cómo funcionan los servicios que ofrece. 

2. Saber el tipo de consulta que se puede realizar as! como el costo de 

la misma. 

3. Hacer previa c l ta. 

4. Entrevistarse con el recuperador de los datos para determinar el CO,!l 

tenido exacto y los lfmites precisos de las referencias a consultar 

(pues la precisión del tema restará tiempo y costo de la búsqueda). 

5. Cuando el recuperador de los datos tiene claro lo que el usuario de­

sea elaborar la estrategia de búsqueda, localizando las bases y ban­

cos de .datos y bancos de información donde puedan estar almacenada 

la información que se busca. 

6. El recuperador una vez que ha solucionado los bancos procede a te--­

cl ar !a terminal, recuperando as! la información y los datos desea-­

dos que se ·almacenan en otras computadoras. (Bancos de información 

ya sea nacionales o extranjeros). 

7. El usuario conoce as! el número de referencias y si él mismo lo de-­

sea puede aparecer en la pantalla de dicha terminal las referencias 

mismas, hecho que permite al usuario discriminar la información y S! 

leccionar sólo las referencias que estime conveniente. 

B. Cuando el número de referencias es reducido se pueden proporcionar -

de manera impresa al usuario. Si por el contrario el número es 

abundante debe tomarse en cuenta que el costo de servicio aumenta 

por lo que es recomendable solicitar la impresión de las referencias 

fuera de linea a un costo inferior tardando entre 10 y·15 dlas. 

9. SECOBI, admite dos tipos de usuarios. 

a) Los que utilizan el equipo de cómputo de la dependencia (usuario 

de mostrador) quien generalmente es esporádico. 

b) El usuario de terminal que usa con frecuencia los servicios de -
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información, superior a las 20 hrs. mensuales, justifica la insta 

!ación de una terminal. 

En s1ntesis, SECOS! ofrece los siguientes servicios: 

Recuperación de datos de diferentes bancos de información. 

En casos especiales proporciona copias de los documentos {ponencias, 

patentes, art!culos, revistas, libros, etc., que existen en el extran 

jero y en el pa!s). 

Traducciones de referencias y textos del inglés, francés, italiano, -

alem~n. ruso, polaco, holandés, japonés y búlgaro al español. 

Los servicios antes mencionados redundan en la superioridad de 

los servicios automatizados sobre los manuales de recuperación de inform~ 

ción. 

Además que, la cantidad de información es mayor en comparación 

a la que puede proporcionar la búsqueda manual. 

A la vez que el tiempo invertido es mucho menor, en relación al 

que se invierte en otras fuentes de información. 

LOSiCENiRo~: rilINFORMAC 1 oN. 
-~,-,. -.-.~~'-:;/:,' ;"=::'~~'.'"-:";7'.:?-~·· ~-,>-' - - -;=-=o"= 

8.5 
_¡:-",··e: 

>\ ·::~~- >,'.'~~~ " /-- . '.· ·.- _, _. --~-~' . '- 7·0'.¡;- - 7- =- -

El centro de'irlforma-Cion is·· üna institución qúe tiene. como pro-

pósito proporcion~r/J :Safisf'acerl~s ~ecesidades de rni()~mación-d~·los --
. ' --· ' ' . ' ' .-; .,. '. ' ·--· 

usuarios. 

"El centro de información concede pti;ridad a:Iai'tafeas'de·se­

Ieccionar, almacenar, organizar, comparar, valorar y sint~Úz~f1 .. editar y 

proporcionar información en lugar de documentos ••• 11 
( 135) 

(lJS)ARIO GARZA·M. 't 77 op. Cl ., p. . 
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La cantidad, de Información manejada por una institución de es­

te tipo depende de la capacidad que tenga para almacenar y transmitir la 

información nacional y extranj~ra. As! que, un centro de información -­

debe contar con una infraestructura planeada no solo para el presente si­

no para el futuro, es decir que en el proyecto para la creación de un or­

ganismo de esta naturaleza se debe pensar en su crecimiento a largo pla-­

zo, sobre todo en lo que se refiere a la información bibliogrAfica y doc.!!_ 

mental pues cuando crece la cantidad de información también deben crecer 

el personal, los espacios y los dispositivos mecAnicos y electrónicos de­

ben de ser de mayor capacidad para su almacenamiento y transmisión. 

Se dice por otro lado, que un centro de información no propor-­

ciona los documentos que contienen los ddtos o la información, pues de -­

lo contrario se convertirla en un centro de documentación. Sin embargo, 

hoy en dla existen centros de información que atendiendo a su afAn de sa­

tisfacer las necesidades de los usuarios, no sólo, proporcionan las refe­

rencias bibliogrAficas sino también ponen en las manos de los solicitan-­

tes la copia del documento que se requiera. 

AdemAs de las referencias bibliogrAficas y datos estadtsticos, 

el centro de información ofrec~ servicio de asesorla y consulta ~specia--

1 izada, similar a lo que proporcionan los despachos de profesionlstas de 

cualquier disciplina. Por consecuencia, debe contar con personal suma-­

mente capacitado sobre todo especialistas de und o varias disciplinas af_!. 

nes. 

El servicio de asesorla tiene como finalidad proporcionar la -­

información concreta, ahorrando tiempo y recursos tanto para el usuario -

como para el personal del centro de información. 

Existe también una caracteristica que cualitativamente ha dis-­

tinguldo a un centro de esta naturaleza y es el uso de la computación y -
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la electrónica en general por la que también se les denomina centros de -

informática. (información automatizada). 

En México existe el centro de información más importante del 

pa1s: el Centro de Información Cient1fica y Human1stica (CICH) de la 

UNAM, est~ ubicado en el circuito exterior de Ciudad Universitaria, fué -

creado en 1971 cuando el Dr. Pablo González Casanova era rector de la --· 

máxima casa de estudios actualmente, maneja diferentes bases de datos y -

sistemas de información tanto nacionales como extranjeros. 

El CICH, cuenta con un equipo de computación que le permite a.!_ 

macenar y manejar la información de manera automátizada. Por tal moti-­

vo, apoya de manera eficaz la investigación, docencia, administración y -

extensión universitaria. 

La estructura del CICH está integrada por: la oirecC:i6r1;-fa Se­

cretaria Académica y la Secretaria Administrativa. Existen departamen-­

tos de Servicios Técnicos: el de lnformHica, difusión y el de servicio -

centralizado de suscripciones. 

En relación a los recursos humanos, el CICH cuenta con _80 em--­

pleados aproximadamente, el 60'.t son profesionistas de diversas discipli-­

nas y son los que organizan la información y proporcionan asesor1a, consul 

ta y orientación a los usuarios. 

Los recursos f 1 s icos, están determinados por una superficie 

aproximada de 1,400 m2 y un equipo formado por una minicomputadora digi-­

tal POR 11/40 con una capacidad de memoria de 256 k. bytes adem~s. de coD_ 

tar con 4 unidades de discos de distintas capacidades, dos impresoras, -­

una lectora de tarjetas, una consola, 14 terminales de video, equipo de -

fotocopiado, de audiovisual, etc. 

Los servicios del CICH están integrados por: 

a) Biblioteca de consulta que cuenta con más de 300 publicaciones (ind_!. 
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ces, abstraes y bibliograf!as de todas las disciplinas impresas en -

papel y microfonnas. 

Cuenta a la vez con una hemeroteca que contiene Información so­

bre publicaciones periódicas editados en América Latina, este servicio es 

único en México. 

b) Documentación, este servicio se refiere a que el C!CH proporciona -­

fotocopia del documento original al usuario y pueden ser: artlculos, 

patentes, tesis, informes oficiales, etc. 

c) Investigaciones bibl iogrMicas retrospectivas, se refiere a la:reali 

zación de listas de referencias bibliográficas de un tema o, disci-­

plina en concreto y de interés, para algún usuario, utilizando-m~s ~ 

de 150 bancos de datos automatizados y de los Indices Y. abstra~s J:O.!! _ 

tenidos en la biblioteca del propio centro. 

La difusión de la información automatizada la realiza a través 

de diferentes sistemas de información y publicaciones sobre bases de da-­

tos nacionales e internacionales: CLASE (citas de bibliograf!a Latinoa­

mericana de ciencias sociales); PER!ODICA (Indice de revistas Latinoame­

ricana en ciencias); BIBLAT, (bibliograf!a Latinoamericana multidiscipli­

naria), ALERTA (bibliografla multidisciplinaria de la UNAM), etc. 

El CICH también cuenta con una red de telecomunicaciones para -

poder obtener información de los sistemas informativos internacionaes: -

Dialog, ORBIT, BRS, etc. (136) (ver subcap!tulo 8.3). 

Por todo lo anterior, el centro de información y concretamente 

el CICH son fuentes de información a las cuales deben tener acceso los -­

estudiantes del ciclo bachillerato con el propósito de obtenerfu¡s-y me-­

jor información útil para su formación académica. 

(l36)La información acerca del CICH fue proporcionada por personal de la 

propia institución, octubre de 1987. 

!' 
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8.6 LOS CENTROS DE DOCUMENTAC!ON. 

El Centro de Documentación es un organismo donde se reúnen doc.!:!_ 

mentas de toda clase, en los cuales se concentra información de utilidad 

para el trabajo o la investigación cient!f ica. Los tipos de documentos 

pueden ser múltiples y variados tanto en forma, naturaleza y contenido: -

libros, folletos, revistas, artlculos, patentes, periódicos, circulares, 

memorándums, filmes, fichas de trabajo, mocrofichas, fotograflas, cintas, 

discos, videos, etc. 

La documentación concebida como un conjunto de documentos y ac­

tividades especializadas, se concentran y llevan a la práctica en lo que 

11 amamos centro de documentación. " ... la especialización se advierte --

tanto en el profesional que presta el servicio, como en la comunidad que 

lo recibe: cientlfica, técnica, empresarial y administrativa" (137) 

As! que, un centro de documentación es aquella institución que 

concentra, preserva, clasifica, analiza y hace posible la difusión de los 

documentos útiles como fuentes de información propios para la investiga-­

ción cient1fica, la enseñanza-aprendizaje, la actividad administrativa, -

etc. 

Es decir, que tiene como función principal preservar esa gama -

de documentos que a lo largo de su acontecer, la sociedad produce; acla-­

rando además, que esencialmente se trata de documentos escritos e imp~e-­

sos en papel, sin desde luego perder de vista la posibilidad de preservar 

otro tipo de documentos. (138) 

{lJ?)ARIO GARZA M. op. cit. p. 76. 

{ tJS)Vid. JEAN MCYRIAT. Gu.i.a. palla. u.ta.ble.e.VI. cen.tko6 de. doc.ume.n.ta.ci.ón e.11 
lo6 pa.lóu e.11 v.ta.6 de. dua.Molto. México, I.J.5.-UNAM., 1979, 
p. 12. 
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Se dice que un centro de documentación se distingue de la bi--­

blioteca porque tiene como finalidad, por un lado, analizar los documen-­

tos y por otro proporcionar el documento mismo (fotocopia del original). 

También, es diferente a un centro de información, a una base o 

banco de datos porque no sólo proporciona infonnación o datos sino que -­

logra poner en las manos del usuario el documento, facilitAndo, as! el -

acceso a la información. 

El anélisis documental permite al centro de documentación hacer 

una rigurosa clasificación y catalogación de los documentos y al mismo -­

tiempo poderlos agrupar en categorias ya sea por su importancia, actuali­

dad, tipo de información, etc. 

Cabe también agregar que un centro de documentación siempre de­

be contar con implementos tecnológicos que permitan la reprograf!a y. con­

servación adecuada del acervo documental, pues es importante subrayar la 

necesidad de proteger los documentos de la humanidad, de las altas o ba-­

jas temperaturas, de la luz u obscuridad excesiva y del uso continüo. 

Tomar medidas al respecto, es una obligación de todo centro de documenta­

ción, ya que sólo as! podra optimizar sus servicios d!a con d!a. 

Es claro, que los servicios de un centro de documentación no se 

limitan a organizar y proporcionar documentos sino que se extienden a pr.2_ 

porcionar orientación sobre el acervo documental que se producen a nivel 

nacional y en el extranjero. Por consiguiente, debera procurar la actua 

lización del acervo, seleccionando cuidadosamente los documentos de inte­

rés para los usuarios. 

A la vez, ofrecerA servicio de orientación y asesor!a por~cual­

quier v!a (telefónica, telegréfica, postal o personal) sobre temas o pro­

blemas concretos. 

Asimismo, deberA procurar entrevistas entre usuarios y especia-
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listas que orienten a los solicitantes como obtener la información y doc.!!_ 

mentas especificas Que satisfagan plenamente sus requerimientos de infor-

mación. 

En otro sentido, es prudente aclarar que un centro de document! 

ción tal vez no pueda contener toda la producción documental nacional y -

extranjera por lo que siempre es aconsejable que cada centro se convierta 

en un centro especializado, es decir que sólo contenga documentos relati­

vos a una disciplina y temas afines, ya que de esta manera cada antro po­

dr~ proporcionar Jos servicios documentales de interés para los usuarios, 

optimizando cualquiera de las actividades por las cuales estos hayan recu 

rrido al centro de documentación. 

La búsqueda automatizada permite al investigador mantenerse ac­

tual izado y evita caer en la realización de investigaciones ya superadas. 

Por Oltimo se debe aclarar que el costo de uso de la terminal -

para acceso de información varia de $2,000 a $4,000 por 15 minutos. El 

precio depender~ del banco seleccionado y de la información recuperada. 

(Se otorga el 50% a estudiantes e investigadores acreditados). (139) 

( 139 loatos proporcionados por e 1 persona 1 de SECOB l, en octubre de 
1987. 
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CONCLUSIONES 

La presente investigación ha permitido conocer, que el plan de 

estudios del Colegio de Ciencias y Humanidades, concretamente en la mate­

ria del "TaltVt. de Redacclón e. Invu.t¿gacló11 VoCWlll'.ll.tal" se observa el e~ 

tudio de las "fuentes de información" como uno de lus contenidos temáti--

cos mas importantes para la formación académica de los estudiantes, hecho 

que obliga a educandos y profesores localizar información sobre dicho con 

tenido, enfrentAndose a la ausencia de una bibliografla accesible y acor­

de con el nivel de estudio del ciclo bachillerato del C.C.H. 

Lo anterior se afirma, después de haber encontrado, por un la-­

do, que los textos recomendados en el programa de estudios no estén actu~ 

!izados y, en su mayorla mencionan el tema de manera general y esquemáti­

ca, sin llegar a profundizar, limitando as! el aprendizaje de los alumnos. 

Por otro lado, la búsqueda de información útil para fundamentar 

y elaborar el presente trabajo, dió como resultado las siguientes obser--

vaciones: 

1. El material existente, en su mayoría se encuentra escrito en inglés 

y otros idiomas extranjeros. 

2. De la bibl iografta escritá en. espáML no-eXl~t~,<l1r~siOh~·sar1~iente 
':··-"'' .. '"·-~.:-/"'.,'~ -2':~": -~ 

pues al precer solo ci~cula entr{lo~ espeC:l.al istai{de'aa •Informa--­

clón. 

3. Los textos comúnmente recomendados para el tenia', no estelo 'actualiza­

dos y en su mayoría tratan el tema de manera escueta. 

4. No existe biblfograffa suficiente en español sobre el tema. 

Lo.s inconvenientes antes mencionados, originaron una busqueda más 

exahustiva para localizar los materiales sobre las fuentes de información; 
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para tal efecto, se requirió no sólo de la investigación documental sino 

también de la aplicación de algunas técnicas del trabajo de campo, como: 

la entrevista y la observación directa y participante. Ademas, cabe de­

cir que gran parte de la información fue proporcionada por especialistas 

en el campo de la información; as! como por instituciones del mismo tipo: 

1. Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecológicas {CUIB-UNAM). 

2. Servicio de Consulta a Bancos de Información (SECOS!). 

3. Sistema de Información Económica (SIE-BANX!CO). 

5. Centro de Información Cient!fica y Human!stica. (CICH-UNAM). 

También se tuvo que participar en el curso "Formadores de Infor 

maclón Bibliografica Automatizada", organizado por el Centro Cient!fico -

Francés, el CUIS y SECOS!. (oct. 1987), con el objeto de conocer el fu!!_ 

cionamiento de las fuentes de información modernas, concretamente las -­

fuentes automatizadas. 

Las observaciones mencionadas, influyeron en el ~nimo para que 

a través del presente manual se intente dar solución al problema que re-­

presenta la ausencia de una bibliograf!a sobre el tema, accesible para 

los estudiantes del colegio. 

Asimismo, se tiene plena seguridad que esta investigacióncon-­

tribuira al cumplimiento de los objetivos del C;C.H. ;-entre el que se me!!_ 

clona: Los alumnos aprenderan a localizar, manejar, analizar, sistenti-­

zar e interpretar la información necesaria en sus trabajos escolares~ 

Para tal fin este manual permitira a los alumnos: 

1. Conceptualizar las fuentes de información. 

2. Conocer su importancia en el proceso de enseñanza-aprendizaje y en -

la investigación cientlfica. 

3. Distinguir los tipos de fuentes aqu1 mencionados: 

a) Los documentos y sus clases. 
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b) Los centros de información, consulta e investigación. 

c) Las fuentes de información modernas manuales y automatizadas. 

d) Seleccionar las fuentes, que considere satisfagan sus necesida-­

des de información. 

Con respecto al primer punto, se considera de gran importancia 

aprender que las fuentes de información son aquellos recursos que propor­

cionan datos e información. Además, que estos recursos están determina­

dos por: 

El tipo de investigación. 

·Los recursos económicos, de tiempo, etc. con que cuenta el investiga­

dor. 

Los alcances de la investigación, etc; 

Al mismo tiempo, el estudiante aprenderá que las fuentes de in­

formación son los elementos integrantes del proceso de investigación, que 

se deben seleccionar en el momento de planificar cualquier trabajo de ca­

rácter académico, cientlfico o cultural; solo as! lograra fundamentar el 

rechazo o aceptación de sus hipótesis o, simplemente argumentar sus·propE_ 

sic iones. 

En relación a los tipos de fuentes que a lo largo de este trab2_ 

jo se mencionan, se tiene la certeza que el estudiante podrá. real izar una 

selección acorde a sus intereses tanto de los documentos como de los cen­

tros de información, consulta e investigación que los contienen •. 

Ademas, recuérdese que se han distinguido cuatro tipos de.docu­

mentos: escritos e impresos, audlográficos, iconográficos y vldeográficos; 

los cuales representan una variedad insospechada de información y por ta~ 

to una gana de posibilidades disponibles en su mayorla en los centros es­

pecializados, los cuales reciben su nombre de acuerdo a la clase de docu­

mentos que conservan. Por ejemplo, la mapoteca tiene como finalidad co~ 
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servar, organizar y difundir los materiales cartogr~ficos. Este ejem--­

plo, nos demuestra que cada centro contiene información especializada de 

gran utilidad para investigaciones del mismo tipo. 

Cabe agregar, que tanto los documentos como los centros que los 

conservan podr~n ser consultados en la medida que los alumnos tengan m!n.!_ 

mamente una orientación de su existencia, de cómo y dónde localizarlos, -

entonces el presente manual ser~ una gula en la aventura que representa -

la búsqueda de información, permitiéndoles ahorrar tiempo y recursos con 

la garant!a de localizar la información necesaria en vfas de elevar la ca 

lldad de su trabajos escolares y por ende la de su formación académica. 

Por su parte, las fuentes de información modernas, son sin duda 

la alternativa m~s valiosa para localizar con facilidad y rapidéz inform2_ 

ción abundante variada, actualízJda y oportuna. Pues estas fuentes se -

caracterizan por emplear la tecnolog!a m~s avanzada como lo son la comp~ 

tadora, los sistemas de telecomunicación y otros implementos que permiten 

recuperar, almacenar, organizar y proporcionar cantidades inconmesurables 

de información sin mayor contratiempo. Sin embargo, la consulta de estas 

fuentes es poco usual debido principalmente a su escasa difusión y, por -

otro lado al elevado costo que tiene su empleo. Pero aún las fuentes mo 

dernas m~s sencillas, las que pueden ser consultadas manualmente son des­

conocidas por el usuario, precisamente como ya se dijo, no existe difusión 

suficiente y por otro lado, los estudiantes carecen de una educación bi-­

bl iotecol !g!ca-documental que les garantice la consulta eficaz de informa 

ción tanto automatizada como manual. 

AdemAs, se reconoce que resulta complicado consultar las fuen-­

tes modernas automatizadas si se carece de los conocimientos necesarios -

para emplear los sistemas de telecomunicación y computación por lo que se 

aconseja consultar este tipo de fuentes a través del personal especializ2_ 
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do que labora en cada institución dedicada a proporcionar información au­

tomatizada. 

También cabe decir, que se recomienda utilizar las fuentes mo-­

dernas, sobre todo las automatizadas cuando se desea localizar información 

sumamente especializada para investigaciones de gran trascendencia, profU_!! 

didad, etc. 

Por todo lo anterior, pareciera ser que estas fuentes estAn de­

dicadas, en su mayor1a a usuarios con problemas de información especlfi-­

cos por lo que generalmente son investigadores de alto rango, los que -­

utilizan sus servicios. Por consiguiente, se considera que éstas no son 

para el nivel de los estudiantes del ciclo bachillerato; sin embargo, se 

piensa que tal vez llegarAn a cursar estudios superiores y entonces nece­

sitarAn información mAsespecializada o acaso su ejercicio profesional le 

exija datos documentales sobre tal o cual tema y entonces recordarAn que 

en su ciclo bachillerato se les mostró el camino para adquirirlos. 

En síntesis, el "Manual de consulta para las fuentes de inform~ 

ción documentales, dirigido a los estudiantes del C.C.H." cumple e.en las 

siguientes finalidades: 

1. Ser útil como tesis para sustentar el examen profesional._ 

2. Ser una aportación y enriquecer el acervo bibl iogrMico sobre las -

fuentes de información; 

3. Ser una obra de consulta, dirigida a los estudiantes del ciclo bach_!_ 

llerato del c.r.tt .. y-contribuir as! a elevar su nivel académico y -­

cultural. 

4. Contribuir .al logro de los objetivos del C.C.H. como institución edu 

cativa. __ · 

iAprendamos a a~render, utilizando las fuentes de información! 
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