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I/ffROVlJCCION 

La. pll.dc:Uc.a. ):>'l.06e..s~:ona.t de .ea. Con.ta.dwi..<:a. PúbUc.a. 1>e i.rúc-la. genvuú'.mett.t:e 

del>de .f.ol> pJúmeAol> a.iiol> de 6u p1tepcuuiu6n ac.a.d&ni.c.a.. Af'.gutwl> b1chu..lve i.ni.c.-ittn­

ee. el>:-01.di.o de l>u p!Lo6e..si.6n 1>.le.11do ya. awU.Ulv<.u o c.on.tLtdo1tu plt.lua.dol> de a.tguna.6 

de ful> empJtUM p!ti.ua.da.6 o púb-f..lc.a.l>. 

Poc.M 1>on -f.01> que upeJtan :te1r.m.lna.1t ..su rúve-f. a.c.ad&n.ic.o pa.lta. .lrúc.i.aJr. e.e. -
ejeAuc.lo P'ta6u.lorta-f., u:ta 1>e debe pJL.lttc..l¡xt-Cmen:te a -f.a 1>.l:tua.u6n ec.on6m.lc.a. de -

ca.da. u:tud.la.n:te en pa.Jt.t.lcuhvt. !f -f.o. f,a.c..l-f..üiad que dan .loó c.anoc..lmi.en.t:al> de -f.ol> 

plt.lmeAOl> g1ta.do.1, p<Vta. podeA empeza;i. a. .t:Ji.a.baja.1t e.ama a.u~ de c.ort:ta.do1t a. c.am -

b.W de una. 1temw1e1tac..l6n o b.len )'.XVl.ll c.omptementtvi. !al> c.onocUmi.en:tol> :te6lt.lc.ol> c.ott 

.ea. p!té(c..t.lc.a. • 

Con601tme :tlta.tt.!cU/tlteit -f.ol> aiiol>, d u:tudla.n:te que 1>e dedi.ca. a. -f.a ptr.e~ 

u6n acad&n.lc.a conjun.t:amen:te con fu p!tác..t-<.c.a van 06.terúettdo expelt.lenc..la.6 en 

uell:ta.6 tfltea.6 de .ea. Conta.dwr,[p. PúbUca que .e.u peJtm.l.ten .lit a6.ütando l>u gU&.t:o o -

uoc.a.c.i.6n pa.Jta. .ea. pll.dc.:t.lc.a. de de,tellm.ina.da upec..laLiclad, de .ta.e manelta que a-f. .teA­

m.lna.Jt l>Ul> u:tudi.ol> .1e velt<fn cond.lc..iona.dol> a d.UUg.llt6e a -f.a.6 expelt.lenc.i.al> y nece-

1>.<.dadu pvr;Uc.ula.1tu de e.a.da .lnd.lu.iduo. 

T enemol> como a.cUv.üia.d Plt.lva.tiva. .ea. Audi.:talr-Úl. de Ei..ta.dol> F .lna.nue1tol>, -

.1.lendo .ea. -f.a.6011. de mayo1t .lmpolt:tancUa. que dualtltOUA. e.e. Can.t:o.dolt Púb-f..lc.o .lndepen­

d-i.en.t:e. E1>.ta. .impolt:tanc-la. lta.d.lc.a 6unda.me.n;tabnen.t:e en .ea. .t:Ju:u>c.endencUa. que Uene­

c.on 11.upec.:to no l>o-f.o a 1>u c-f.i.en:te, 1>-lno con .teAcelta.6 peltl>ottM .ln:te1tuada.6 en 1>u­

opi.n.i.6n 1>0611.e .ea. JUtzotia.bil..üla.d que. p11.uen.ta.n -f.ol> u.ta.dol> 6.lnanue1to1>. 



El Gonta.doJt Púb.Uco paira em-lti.Jt u.ta op.úú6n pJt06U.lona..l neeeh.l.to. &un­

da.ment:.alr. &u C/IÁ..t.eltÁ.o en ev.ldencla. eompMba.toJt.la., ob.tenlda. a. :Or.a.vú de un :t.Jra.ba.jo 

a.deeua.da.mente p.f.a.nea.do, cU.Jt.lg.ldo, efeetda.do y &u.6 11.uu.U:a.do& .ln;teJtpJtda.do& eon -

pM6U.lonaLWmo. 

E6 neeua.Jt.lo -t:amb.lén, que et Conta.doJt Púb.Ueo que Ji.e.a.liza. e.e i:JIAba.jo ,­

u;té COMe.len;te de que en un momentD da.do, &u opú..Wn y &u Vwba.jo en gene.Jta.f. -

u;ttfn &uje:to& a.e. ju.lelo de o:bta.6 pelt6o1Ul.ó dude et punto de v.l&:ta. 6.l&ea.f. p.1tOóe -

&.lona.e y fud.l<!,ia.l y que .ta. ún.lea. pJtUeba. de..l. i:JIAbajo áeóaJtJWUa.do, de .to& pJWeed:f. 

m.lento& a.p.f..lea.do& y de .tal> eondu&.loneó ob;tenldcu. &ott .to& pa.pe..l.M de ;titaba.jo tk­

.ta. aud.l;to/Úa.. 

Aqiú e&;tlt.lba. .ta. .lmpoJrJ:a.ncla de .ta. 11.eópoMa.b.lUda.d que .lmpl.lc.a pa.Jta. e.t­

Conta.doJt PúbUeo, .la. pJtepa.J<a.cl6tt y eta.boJtP.cl6tt ;téeJU.ea. y o!Ui.ena.da. de .to& pa.pe.te.6 

de i:JIAba.jo. 

Pa.Jta :ta.f. e6ecto en el. ea.p(;t.u.to pJL.lmeJLO .se p11.e..sen-tan coneep;to& gerieJta. ,-' 

.tu de .ta. a.ucUtoJt,(a de E6;ta.do& F.lnroie.leno&. 

En e.t & egundo eap,[.tu.to enuncia .ta. .lmpoJt.ta.ncla. que tienen .to..s pa.pe.te..s -

de ;tJta.ba.jo, .e.a.. pJtop.leda.d de .to& m.Umo&, .eo& 11.equ.l.6.l;to& y a.Vúbut0.6 que debe de -

11.eun.l.lt e.e Ueenc-la.do en Conta.clwú:a. palla e.e ejene.le.lo de l>U pJt06e&.l6n, .ta. c.lM.l6:f; 

c.a.cWn dJ¿ .to& pape.tu de ;titaba.jo e .Cnd.leeó 1J ma.Jt.ell.6. 

Ca.p.(:tuJ'..o ;teJteeM mene.lona. ..ea. p11.epa.Me.l6n de .to1> pape.tu de ;tJta.bix.jo .ta.­

.ln.lcÁAci.6n y pe.a.nea.cl6n de una aud.U:oM'.a. a. una. emp.1te&a., e.e u;tucllo y e.va.tua.e.l6n­

de.e cont;jw.e. .lnteJtnO M.C eomo &U.6 objet.lvo¡, y e.temen.to& de.t m.Umo. Mllodo& pM.a. -



la. eva.lu.a.cA'.Qn d eL c.Q llbi.oi. bLteJt.rio t.f uM a.c.:Uvi.drul =eva., .f.o. me.tcdoi.og.ú:l palU1 el. 

u:twl.W y eva.lua.c.i:ón del. c.on:t!t.oi. Ul:tf!/t.Ylo, Mc.h.lvo de. i.o.s papel.u de ;t!r.a.ba.jo y -

po!t. ú.U:.üno :tenemo.s el. .D1601t.me 6.úu?i. el. c.ua..f. de.sc.Jt...ibe. en :t€1un.ln.o.t. genelt.a.i.u el. -

al.e.a.ne.e de. .f.o. 11.evi:s.USn e6ec..:tua.áa. tf exp1t.ua. l.a. op.üúffn del. Uc.e.ncúa.do en Con:ta.du 

Jt..Úl., de. .f.o. Jul.zona.6.i.f.Liia.d de i.o.s u;t:a.do5 6.Cna.nc.i.e1t.05. 

En el. c.a.p.U:ui.o c.ua.lt.:to :te.nemoli i.a.5 i...f.rn,(;ta.c..(.o nu que. 5 e. e.nc.uen.Vta. el. L.l­

c.e.nc...ú:tdo e.11 Con:ta.divúa. en .f.o. 11.e.vUi.Wn de .f.o5 e.s:tadM 6.ina.nc.i.e.lt.05 ¡XUUt .f.a. e.f.a.bo-

1t.a.c..Wn de. .f.o5 papei.e.5 de. :t!t.a.6a.jo !f .f.o. .únpolt.:ta.nc.i.a. que. :ti.e.nen e.s.to5 pa.!t.a. Mnu -

6.(..(¡c.a..f.é.5. 

Ca.pUu.i.o qu.bi;to hu. c.onc..f.u5·.<:onu 1f op.llti.one.5 1t.e.6e.1t.e.n:te.s al. :tlt.a.ba.jo ei.a-

601t.a.do, Uama.do i.a. Tmpo.lt:tanc..ü:t de i.tM pape.tu de ;t1r.a.6a.jo en i.a. Audi.tolt..Úl de E5:ta. 

do<!. F i.na.nc-Cvto5·. 



CAPJTIILO I 

CONCEPTOS GENERALES . 

1.1 CONCEPTO VE AUVITORIA. 

Lol> C.P.A AM.hwt W. Holmu y Wayne S, Ove/UnyVL [1}, op.inan que la 

au.dU:o!Úa puede de(yln-UIAe como .fa Jtev.ló.l6n obje;Uva. de .iol> u:ta.dol> (yltta.nc.leJtOl>­

oJL-i.g.lna.imen:te e.iaboJta.dol> poJt la admln-i.l>~n. En el exdmen de. lol> eL>:tadol> - -

6.lna.nc.lVWL>., el au.dU:nJt habJUi de dependVt de: 

a.) Lol> p1toc.edlm(ent:cL> de con:tJto.t .ln:tVtnO del c.Uen:te. 

b) La. Mv-i.l>.l6n. de lol> Jteg.iA:tMl> c.on:tablu de .tal> .t:Ji.anl>ac.­

c.lonu, .to.1.> cua.ti!.6 ducan.L><lll4n en .fa ev.ldenc-i.a. que .tu 

da/t4. el cM.fi.c:tVL de au:tent.l6.ld:td de v<tUdez. 

e) La. Jtev.ll>.i..6n de o:tML> documen:tol> 6útanc.lvwl> o no M-M!!. 

c.leJwl> y de L>Ul> Jteg.il>bwl>, ampaJ!ándoL>e en .fa ev.ldenc.la. 

pa.Jta que l> ean a.u:t(!'.n:t.lcol> y valedeJtOl>. 

d) La. ev.lde.ncla que l> e ob:tenga de 6ue.n:tel> · e.x.teJtn.a.l>, .ta.l. -

como la que L>e. ob.t.lene de bancal>, ct.len:teL>, acJteedo11.u, 

ec:t. 

(1) En su capítulo uno ia auditoría profesionai y ios informes de auditoría 

página once en ei títuio ia Auditoría y ios Objetivos. 
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E.e. C. P. l,6Jr.a.Ü Ot.o/Ú..o Sc1nc.hez 1.21, no,6 da. ,{)u c.onc.ep.t:o c.on Ir.et.pedo 

a. .ea. audLWJÚ.a.. Eh e.e. exámen CAlt.lc.o que 1r.eaUza. un Uc.enc.la.do en ContadUlúa. a­

un Contado1t Púb.Uc.o_ úufependlente, de .e.et. .UbJr.o,6 1J 1r.e.g.lt.:tJWt. de una e.n.t.lda.d, 

ba.t.a.do en .téc.n.lc.a.t. et.pe.ci6<'.Ca.h c.on ·.ea. 6<'.naUdad d•t opúwJr. t.obJt.e .ea. Jr.a.zona.b.u.l -

da.d de .e.a. -ln¡t;oJUna.ci.6 n 6<'.•lllltc.-i.e.Jr.a.. 

E.e. C.P. Jua.n C. Sa.Uu op-i.na que .ea. aurU:totú.a de u.tadot. 6<'.nandeMt.­

M .ea. -i.nvet..t-i.ga.c.-i.6n heeluz poJt w1 Con.ta.do1r. PúbUc.o -i.ttdepend.l~e en .e.at. .e.-i.bJW,6,-

1r.eg-i.h.tJr.o.i., b-i.e11u y .tJt.a.rna.c.c.-i.onu de una en..t-ldad ec.on6m.lc.a, JteaUzrula. c.onóoJtme­

a. .tc!c.n-i.c.a.t. et.pec..la.lu, con e.e. obje.to de 6undamen.ta.Jt ,{)U opúU.611 Jtel>pedo a. .ea. -

Jt.a.Zonaba,;,da.d de .e.a t..U:U.aci.611 6<'.nanc.-i.eJr.a. 1J de .sut. Jt.et.u.e..tado.s mo-1>.tlr.ado,6 en .ea.s -

e.t..tadoi. ¡t;-i.nanc-le.1r.oi. de ac.ueJr.do c.on plLlnc.-i.p-i.oi. de e.o ntab-i.Udad gene.tr.a.e.men.te a.e.e.e_ 

:to.ti.oh. 

U C.P. Aleja.ndJw PIÚ..e.t:o a.nunc.-i.a. que .e.a a.udl.tolL(a. Uene poJt obje.to 

.ea. c.omp!Wbac..l6n de .ea.t. btant.ac.c..lone.6 1r.eg-i.6;;(;)[.acJ;u. en .e.a,6 .e.-i.bJr.0,6 de c.ontab-i.Udo.d, 

.ea.t. c.ua.e.u ,6on 1r.ec.op,{,.e.ada.t. pelr.-i.6dlc.amenZ.e poJr. .ea.s Jt.epec.t-i.va.t. emp/f.e.646 paJr.a. 6u -

pMpi.a -i.n¡t;o.1tma.c.-i.6n en eA.ta.do,6 ólnancleJW,6 que muet.t:lutn e.e. Jr.et.uU.ado de .e.a.t. ope­

Jr.a.c.-i.onu que ,{)e ha.n llevado a. e.abo y .e.a ,6.l.tua.c.l611 de.e. l'!egoc.lo. 

(2) En la unidad.uno, Concepto de auditor!a p~ina nlÍinero 23. 

.5 



Menc.lona/Lem~ e.e. c.JLl;te.Júo que l>u&.te11-ta. e.e. C.P. !:Mu.to Aba.d y SoJd.a. -

qu.len .ea. deó-lne eomo una. 6unc.l6n l>upVr.v-ll>oJr.a. o de c'vlt.lc.a. denbto de un eua.dlw 

uquemá.Ueo de .ea. OJ<ga.n-lza.&6n eotitab.le en genvia.l. La. eonl>-lduia. C!Omo una. 6un -

d6n de a.e.ta. eon.ta.bil-lda.d royo obje:to u e.e. 6-lgu.lell-te: 

a.) Exáme.n ~.temáti.eo de. Ub!tDl> y doeumento¿, eon Mnu de 

vl!/U.f,-lco.c.l6n, eompJWbac,Wn y uUma.c.Wn de opvr.a.C!-lonu­

y JtUuf..ta.dM • 

b l CJt.a.lc.a. de .la.6 óundo nu eo 116.tltuct.lva.6 y ej eeu.t-lva.6. 

el And.UAú e biteJtpJte.tad6n 6-lnanclvt.a.. 

Oplna. que .la. 6undón de a.ucll.toJr.,(,a. l>o.la.mell-te puede l>eJt ejeltdda. poJt el'.­

Coll-ta.dDJr. PúbUc.o, en l>u eaU.da.d de a.uclltoJt -ln.te.Jü!O o ex.teJtno y que. debe 6uje.ta!L­

·¿e. a .la. .i,(.gu.le.n.te mr...todo.logla.: 

I ) Et..tucUo p!LepaJr.a;tolt-lo. 

21 P1t0gJta.ma.6 •. 

3} PJW.eba.6 • 

41 . Pa.pe.lu de .tltaba.J o. 

5 J An.M...l6-l6 • 

. 6 J V-lctámen. 

En Jr.e.f.a.c-l6n a..l obje.t-lvo 6unda.men.ta..l de. nue6.t/t0. :t:Jra.ba.jo, .lo -lmpolt.tan.te.­

no e6 e.la.bolULI!. una. nueva. ·de6.ln-lc-l6n, 6-lno ha.c.eJr. JtUa..l.tM. que. e.n c.a.d11. uno de. u -

.tol> coneep.to.i de a.ud(,toAf:a. ¿e ha.bla.· de Jte.v.l6.l6n objetiva. y p1t06U.lona..l 6obJte. .f.a.-

6-l.tua.C!-l6n ó.f.nanC!-luia. y ope.Jta.e.lona..f. de. una. ell-Uda.d e.eon6m-lc.a. ¿uje;ta. a. exáme.n poJr.­

un Con.ta.doJt PúbUc.o. 

6 



fnctiu..lve .6e deduce que €.ó:ta Jt.ev-i.6.üil'l debe Jr.eaLlza/L6e COn6oJune a 

:tl!'.cn-lc.a.6 upec-ia.iu y de ac.ueJt.dlJ c.on .f.a.6 l'lOJuna.6 de a.wU:toJr,(a genelt.ahnel'l:te acep­

:taáa.6. Tamb-i.€n que .e.a. ba.6e paJt.a .UevaJL a cabo u:ta Jt.ev-i.6-i.611 de aucU.:toJÚ.a. .60l'l 

.f.o.6 pl!.op-i.o.6 u:tado.6 6,i.l'lal'lUeJL0.6, .f.-i.bJr.0.6 de col'l:tab-i..f.-i.dad, do cumen:to& o c.ua.f.qu-i.el!. 

o:t.Jw :Upo de -i.n6o"171au6n que .ea. pMp-i.a empJi.Ma deba p!LepaJLM pal!.a ue 6-i.l'l. 

Ve :todo .f.o an:teJL-i.oJL podemo.6 c.onc..f.u-i.l!. que .f.o.6 pape.tu de :t:Jt.abajo .6on -

de wma -únpoJL:tanc-i.a en .f.a p.f.aneau6n y de&aJLM.f..f.o de .ea Jt.ev-i.6-i.6n pJi.o6e.6-i.ona.i de 

aud-i.:toJt,,(a, donde l>e van a p.f.a.6maJL .f.ot. Jt.UuLtadol> de.e exámen .elevado a e.abo y 

.6Ul> c.onc..f.ul>-i.onu. 

1. 2 NORMAS VE AUDITORIA GfNERALME~TE ACEPT AVAS. 

La comiJ>-i.6n de No1U11a.6 y PMcecUmlen:to.6 de AucU:taJr.la. de.t 1 nt>.t.l:tu:to 

Mex-i.c.ano de Con:tadoJt.u PúbUc.o.6 l>egún .f.a.6 de&CJLi.be en e.e bo.f.e:t.(n nA2", .6an .f.o.6-

Jt.equ-i.l>-i.:to.6 mltu'.mol> de c.a.i-i.da.d Jt.e.f.a.Uvo.6 a .ea pel!.l>ona.i-i.dad de.f. audi;t;QJL, e.e :t:Ji.ab~ 

jo que duempeña y a .f.a .ln601U11ac..l6n que M.nde e.amo Jt.et>u.f.:tado de e&:te :tl<a.bajo. 

Poi!. coM-i.gu.len:te, .f.a ex-i.l>:tenc..la de noJuna.6 de a.udUaJr.Co. y .ea na:twr.a.ee­

za de e.t.f.al> Jr.econoce como 6uen:te i.aA .6.lgu.len:tu do.6 hecho.6: 

al La audUoJÚ.a. e.6 un :t:Jt.abajo de na:tuJt.a.ieza pJr.O 6M-i.ana.l.. 

b l La au.dfto/Ú.a .t.lene c.a.JUtc.:te.JLCl>.t.lc.at> y 6-ll'laUdade.6 - -

pol!.p-i.M que .f.e &on c.onnatwta.e.u. Et>:to u, que e.e :ti<!!;. 

bajo que 11.ea.U.za e.e c.on:tadoJL púbUco Jt.equ.le.Jt.e de una 

caU.dad 6p:t.lma paJt.a que· pueda haceJL 6Jr.el'l:te a .ea 
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11.upon4ab.<,Udad que adqu.-i.vr.e.: eA:to baAado no .&o.e.a. 

me.lite. e11 .ea. ap.Uca.ci.611 de .t<!c.nic.aA tta.twr.a.eu de .ea -
p11.o6u.i.ón, .<1.i.110 .:tamb.l<!n en .&~ e.u.a.U.da.de.& pell..6011a.tu. 

1J NoJrma.-6 Pell.-6 oltlLtu • 

al Elt.t:Jr.ettamlen.to U.e.ni.e.o y c.apac..i.dad P'W6e.&.i.o11a.l.. 

Q.u.e .ea pell..6otta qu.e · cúvr..á. .&u opbU.6n .t:eni.e11do .t.Uuto -

P'W6e&.i.otta.l .tega.bnen.te expecUdo y 11.ec.onoc..ldo .tettga -

entlr.ettamlen.to .tl!c.nlc.o adec.u.ado y ca.pac..i..tado pll.O 6U.l~ 

na.l. e.amo au.dlt:olt. 

b) Cu.lela.do y di..U9e11<úa pll.06U.lona.lu. 

E.t a.u.d.UD1t. u.t~ obUga.do a eje11.ci;t.aJr. c.u..lda.do y cU,,f;i­

gettc..la. Jta.Zottab.tu en .ta 11.ea.U.zac..i.611 de .<1u exáme11 y -

e.11 .ta p11.epa.1tac..i.611 de .6u. cUc;támen o .l11601rme. 

c.) I 11dependenc..la.. 

E.t Au.d.i.:toJt. u.tá ob.Uga.do a man.te11e11. una áct.Uu.d de -

.lndepe11denc/...a. men.ta.e e11 .todo.6 .lo.6 a.6ult.to.6 11.e.ta;t.lvo.<1-

a .6 u. .tll.aba.j o pll.o 6 u.lona.t • 

2) No1tma6 .de Ejec.u.ci.611 de ..t:Jr.abajo. 

al P.f.aneaci.6n y Supe11.11.l.6.l6n. 

E.t .tll.abaj o de au.dUolLf.a debe .6 e11. p.tanea.do a.de.e.u.a.da. -

mett.te y .6.l .&e u.6att ayudan.tu, €.6:to.6 deben .Aell. .<1u.pe11.-

11.l.6ado.<1 en 601rma pll.Op.(.a. 
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b} E6.útd<'.o y evaluac.úfo de.f. can.Vr.o.e. .lntvmo. 

U awl.Ua11. debe e6ect:wvc. un ei..tu.d.lo y eval.uac.l6n 

adec.uado de.e. CDntll.o.e. .lnte.11.nO e.J<M.tente, que .e.e 1>.út. -

van de ba1>e pa/Ul. de:teltm.lna11. e.e. g1U1do de con6.lanza que 

va a depo1>.l:ta.ll. en ll. 

el Ob.tenc.l6n de ev.l.denc..la i.u6.lc.len.te y cympe.te.nte. 

U aucU-to11. debe ab.tene11. ev.ldenc.la camptr.Dba.to!Úa 1>u6.l­

c.lente y campe.ten.te en e.e. g.l<ado que 11.equ.le.11.a ¡:>Ma. 

1>wrú.rú,/,.tJuvc. una ba.6 e a b j e,Uva pa.IU1. "u o p.ln.lón. 

3} No1U1ta.6 de .l.n6a11mac.l6n. 

al Acf.all.ac.Wn de .e.a 11.e.tac.l.6n C.Olt e1>.tado1> a .ln6a11mac.l.6n -

6.lnanc.l.e.11.a y exp11.e1>.l.dn de op.ln.l6n. 

U Cantada1r. Pt1bUe.o debeJu! exp1te1>a11. de. manvut dall.a -

e .l.nequ.Cvoca .e.a na.twr.a.eeza de. ,6U lr.e.tac.l6n con cü.c.ha -

.l.n6aJUnac.l6n 1>u ap.úúón 1>abJr.e. .fa m.Uma y en 1>u caAa, -

.tal> ~aelanu .lnpoJt:tan.tu que h~a .ten.ida 1>u eiuf -

men, . .fal> i.atveda.du que "e de!Úvan de e.t.e.a.6 a .todaA -

.e.a1> 11.aZane.1> de .lmpoJr.ta.nc.la po11. .tal> cua.e.u expll.Ua una. 

opúú.6n adve11.1>a. a nc puede exp11.e1>a11. una op.ln.ú5n p11.a6~ 

&.lana.e. a pe1>a11. de habe.11. hecho un e.xfimen de acuelr.da 

con .tal> no tunal> de audftaJt.Ca.. 

b) Ba.6el> de op.¿n.i6n .i.ab1r.e Mt:adol> 6.l.rranc.l.eJWl>. 

E.e audlto1r. al. ap.i.na11. 1>ab11.e. lal> e.1>.t:ado1> 6.i.nanc.le.11.0I>, -

debe ab1>e.11.va11. que 6ue11.an p11.epaJtado1> de acue.tcdo con 
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-iol> pM.nclp.lol> de contab.(,Ucfa.d y cü.cltoll pM.nclp.lol> -

6uMDn apUc.a.dol> l>obJte bal>U con.l.W.te.ntel>, .e.a. .in6oJt­

macl6n pJ<.Men.tada en -tol> mUmoll y en -tal> 110.tal> Jteia­

:t.lval>, u adecuada. y lluµclente paJta llu Mzonab.f.e -

.í.n.tvr.ptt.e:taci6 n. 

E.e. aucU.:toJt debe dejaJt ev.ldencla en l>Ul> pape-tu de .tJtabajo de l1abeJt -

p-lanead.o .e.a aucü..to1úa., d lii>Au.e..tacfco lle veluÍ Jte6-lejado. en e.e. pJWgJtama de .tJtaba -

jo. 

En v.i.Jt.tud de que no/¡Jlla.f.mente ei contado1r. púbU.c.o emplea ayudantu 

palta ei del>altlLOilo de l>U .tlr.abajo y el> &.. qu.i.en Mwne .toda .e.a Jtel>ponAab.i.Uda.d -

de llu op.lni.6n, debe v.i.g.le.a.Jt que !.al> plr.Ueba.l> lle. lta-t.f.an Uevado a e.abo como lle -

pf.aneaMn ·y lla.t.il> 6ac.eMe de -ioll JtUu.UacÍol> ob.ten.i.doll de -tal> "m.i.l>mal>. 

La 1>upe1r.v.i.6.Wn debe eje1r.c.eMe en.-lM e.tapa!¡ de pf.aneación y ejec.u 

c..i.6n y .t~nac..i.6n dd .tlr.aba.jo, y dejalr.l>e ev.ldencla en l.ol> pape-tu de .tJtabajo,­

u.tucü.o y eva.f.uac..i.6n de.e. cont/r.o-t .lnte1r.no. 

E-t con.tlr.o.f. hr.teJtno lle de6.lne e.orno d pean de 01r.gan.i.za.ci6n y .todDl> 

.f.ol> m€.todol> y p1r.oc.ecUm.len:áJ1> que en 601r.ma. cooltdlna.da. l>e a.dop:t.a.n en un negoclo -

paJta. 1>a-tva.gUaJtdalr. l>Ul> ac.:Uvol>, velr..i.6.i.c.aJt .ea. exac.t.ltud y e.o n6.i.a.ba..i.da.d de l>u 

.ln601Lmaclón 6.lnanc..lelr.a, p1r.Omove1r. e6.lc..lenc..la ope1r.ac..lona-l y p!Wvoc.aJr. a.dhe1r.encia -

a .f.a6 poLU.lc.al> pltUCJúlta.6 ·polt .e.a .a.cbiiin.i.6.tlrt1.c..i.6n. 
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E,¡, ev.ldente que pM.a. Ueva11. a. cabo una.· adecu.ada. pla.neac.l6n de ta. 

a.udUoJt,(.a debe.Jt.á e6ec:t:uM.l> e un u:tud.lo y eva.f.uac.l6n adecua.da.<!> . del con:DrD.t .lnte:!: 

no ex.U:tente en .ta. emp1t.Ua, que .te 6.Ur.van de bcu.e palla de:tvwH.na11. et g/LJUÍO de -

con6.la.nza que va a. depa,i,.l:ta11. en ue ,i,.l,i,:tema y ta. ampU.:tud necua.JLla. de .la,¡, .pltU~ 

baA a. .la.6 cua.tu debvuín can~e .f.a,¡, p1¡.ac.edún.len:toó de a.ud.UoJÚ.a. 

1,3 TECNICAS Y PROCEVIMIEWTOS VE AUVITORIA. 

Se de6.(.ne cama :tfon.lcaA de aud.l:ta.IÚ.a., a. . .f.o,¡, mUoda-6 pJr.4ct.lca6 ·de 

: .lnvu:U.g"-C.l6n y p1Weba. que e.t con:ta.daJr. púbUc.a u:t.lUza pMa .tagJr.a.Jr. .ta .ln601U11<1. -

c..l6n y camptr.abac.l6n nc.c.ucuúa. pMa. padVt. em{.:t.lJt óu ap.lnwn pM óM.lona.t. 

Loó p!l.Oc.ed-im.len:W,i, de. a.ucü.:taJÚa., óon e.l conjun:ta de :t<!cn.lc.M de. .ln -

vu:U.gac..l6n apU.eablu a una pcur,t.lda. a a tin gJr.Upo · de. ltechoó y c..lJr.cunó-tanc.la.ó 

Jr.eta.t.lva6 a .loó u:tadaó 6f.anc.le1wó <!>uje:taó a exámen med.lan:te· .loó cu.al.u e.l can­

:tadaJr. púb.t.lc.a ab:t.lene .taA bcu. u pall.a 6undamen:ta.Jr. óu ap.ln.l6n. 

La.6 :t~n.lca.6 de a.ucll:ttuú.a .son .taA ó.lgu.lentu : 

al Eó:tud.lo Ge.neJr.al. - Ap11.e.ci.a.c.l611 óob11.e. .ta 6.lóanomla. o 

c.a11.ac:te/l.D.:t.lc.aA genell.alu de. la empJr.Ua, de. óU6 u:ta.doi.­

&lnanc.leM1i y de. .la6 pa.Jr.:tu .lmpall.:tan:tu, 6.lgni.6.i.c.a:ti.vaA -

o e.x:ttc.a.aJr.d.lY!M.la6 • 

b J Attá.U.6.l,i,. - ClaA.l6.lca:c.l6n y agJtUpa.c..l6n de .loó d.ú>:ti.n:toi. -

e.leme.nto,i, úuf.luldualu que. 6a.1Unan u.na cuenta. o pa.Jrli.da. -

de:te.Junlnada, de :tal ma.ne.11.a. que .ta,i, gll.Up06 caw.:t.l:tuye.n -
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wuda.de.6 homog€nea.& y ó.lgn.l6(.c.at.i.va6 y óon de do.s da.su: 

- Ana.U.6~ de Saldo 

c.1 I~pec.c,i.ón. - Exáme11 6.ló.lc.o de b.lenu ma.tvr.lalet> o de 

doc.umentoó c.on e.e. obje.W de C.Vr.clOJUVr.6e de .ea autent.lc::f_ 

dad de Wl ac.t.lvo o de una. OpeJr.aclón Jteg~:tJr.ada en .la -

c.oITT:abi.Udad o p1r.et.en:tada en .loó u-tadoó 6.lnanc..le-'loó. 

di ConM..tunacl6n. -. Ob.ten&6n de una c.omur.i.c.ac.W'n e6 c.trLta. de 

una pvr.&ona .lndependlen.te de la empJLet.a. e>:am.lnada. y que 

óe enc.uel'Í.tJLa. en po6.lbilidad de c.onoc.Vr. .la na.:t:wuú'.eza y­

c.ondlc..loneA de .la opeJw.c..l6n y polt ,fo .tan.to, de .ln6oJLma/f. 

de una..maneJr.a vá.Uda.-óob1te e.te.a. 

Y puede óe/f. apl-lc.ada de cll6e1ten.te6 601tmM: 

Poó.l.t.lva, óe dan da..toó y óe p.lde que c.om:u.te c.on6oJLme o -

.<.ne.o n601tme. 

Negat.i.va, óe dan da.toó y óe p-lde que c.om:u.te óo.lo .6.l u -

.ttfn .lnc.on6oJLme.6 • 

Indlltec..ta, e.lega o en b.tanc.o, no 6e cJtm·da.to6 y 6e 6oUc..l­

.ta .ln601tmacl6n. 

el Invet>ügac..l6n.- Ób.tenc..l6n de .ln6oJunac..l6n, da.:ta.6 y come!!_ 

.tM.lo1; de .loó 6unc..lonaJú.o6 y emp.le.adoó de la plr.Op.la em­

p!r.e.6a. 
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61 Vechvr.ac,c.6n. - Man<.6u.tacW'n poi/. uc.!LUD con .la 6-Uuna 

de l.01> .ln.tVLUado1> del. Jt.Uu.e:ta.do de l.a1> .lnvu.U9a.clonu -

Jt.ea.t-i.zacúu. con to¡, 6unclonaf/..lo¡, y emp,t.eado¡, de ta empJt.e -

l>a.. 

gl CVl.t.t.6.lca.c.<.6n. - Ub.tenc.l6n de un documento en d que lle. 

a1>egUJt.e ta veJt.da.d de un hecho, .(egat.lzado poi/. to gene.Jt.a.f., 

con ta. 6-Vuna de una au.tof/..ldad. 

ni 01J1>eJt.vac.l611. - P1tuencia ó.U.lca de como lle Jt.ea.Uzan c.leJt. -

.tal> ope/tO.C.lonu o hecho1>. 

l) Cál.cuto. - C:on1>.ll>.te en ta ccmp.'toba.c.l6n <Vt.U:mé:t.lca. de R..tu. -

c.l6Jt.a1> con1>.igna.da.I> e11 fo¡, u.ta.do¡, 6.lnanc.lef/.o1> y deci.IVUZ. -

c.lonu de una entidad econ6nu.ca. 

La. a.p.f.<.cac.lón de .toda.1> y ca.da una de. u.ta1> .t~cn.lca.1> de a.ucJ,l,toJÚlL 

.ln.tegJt.a.cúu. denbw de un pJWced-ún<.ent:o det:Vrm.é.na.do, debe ha.cef/.l>e cOl!ó.t'a.f/. da.Ita. -

men.te. en l.01> pa.pe..(u de .tlrabajo de .la a.udlto!Úa., de.:ta.U:.a.ndo a.demá.6 ta extem.ló11 

o alcance que lle d.ló a. l.01> ml.lmol>, .t:a. opo/t.tult.i.dad con que. 1>e apUc.aJtDn y et 

nomb1te de ~ pelt6ona.1> que f.o¡, Uewvton a. ca.bo • 

. 1.4 PAPELES VE TRABAJO 

An.te.ce.de.n.tu H.U..tóf/..lcol> , - Et of/..igen de f.o¡, papel.u de. .tl/.a.ba.j o M.tá. 

ub.lcado en l.01> depM.tamen.tÓl> ·de au.di.toM'.a. de l.a.6 Emp!r.Ua.6 Ame.ltlc.a11a1>, dtmc!e. f.o¡, 

au.dl:toJt.u po.1unedlo de. un mllodo det.lbetr.a.dD e.6ect:u<Jban .e.a Jt.ev.U..lón de. l>UI> 

13 



o pVULc-io ne.6 en detalle, de.:teJzmi.nando iu;.l fu exact.l:tu.d e ,üi,teglr.i.da.d de ,ea¿, 

m.Umiu;. 

Eb:tob u.t:u.dlob e6ectuadob po.11. audi.tolr.RA be hac(an col'lb:ttVL en pape 

.tu que pob:tiVU.o.Jtmen.t:e be .tu .Uam6 "Pape.tu de T.11.aba.jo", .tob cua..tu be han 

.úl.o modl6'lcando de acuvr.do a .tiu; necuúla.del> y e:Ugenc-iab de .tal> empl!.el>al>, 

.log.lt.al'ldo poco a poco un pe.1t.6ecc-ionamlen.to hal>:ta Uega.'!. a col'lb;U;tu,i,Ji. ve.11.dadeJt.Oh 

manua..tu que mMca.n .la6 noJmJal> a .1.egt.LÚL y a .e.ib que e.t a.wJ,i;to11. debe11.á buje:tali.­

.1.e pMa un mejo11. ll.e.6u.t.:tado en bu :tJr.abajo. 

En. 19 23 bWLBen dob obJt.M que hab.lan en 6oJmJa upeci.aU.zada de .lob 

pape.le.6 de :t.11.abaj o y que mM.Can una nueva e:tapa. de nu.e.6.t:Jt.a pl!.O 6e1>.l6n dlcha.i. 

oblU1.6 bon "Ac.c.oun.:ta.n:ta. WoJtlúng Papell.b" y AucU:t WoJr./úng PapeM" de F. Hugh 

Ja.c/u.on, C. P.A., u:tob a.u:toJtU nob el'lbeña.n .la.b bMU pa.tut el'. Ul>o de .lob pape 

de. :titaba.jo U). 

En nue.t>:t.11.o pa.U :tenemo-0 una o b.11.a <UCIÚ.ta. poli. .lob cal'IZadollU púb.U. 

c.ob A.lej andlto Pn.le:ta y Lu.lb Ru.lz de Ve..t:iu; e.o, U;t.u,f,ada "Audi.toM'.a. Pli4.c.:tlea", 

que pJte:te.nde ba;Ub 6=e11. !.ah nec.el>.C:dade.6 de aud.UoJLla en nuu.tJt.o pa,U ( 2) • 

Co nc.ep:tob • 

t1) En su ¡>ágina uno del. capítul.o uno, la función. de los papel.es de trabajo, -

y en el. prefacio de l.apágina Vl;I de septiembre de 1949 de New. York. 

(2) En el. ca¡>Ítul.o siete de los papeles de trabajo página uno. 
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La. .in6o1Undcl6n que. JteqtúV<e el a.u.dLto1t y que ccn6o/!J)Je aR. dru.a.ltltoU.O 

de .&u biaba.jo va ob.ten.ienda e.amo 1tru.uU:a.do de .f.lL6 pltUebM a.pUc.a.da..6 polt meclio -

de .t'.a..6 .t:lc.n.ic.M y pMc.ecUm.ien:to.& de a.u.d.i.to!Úll, .&.imuUa.n.ea.men.te .f.o va. Jteg.l&;t;Jia.n­

da en .f.o.& Uama.dot. pa.pe-f.u de :Or.a.ba.jo, R.ot. c.tuú'.ru. <> on documento.& que a.cu.mu.tan -

el. t.u6.icien.:te ma..telt.iaR. pa.tc.a. el. ob je.t:c de .ea. a.u.cU.toJt.<a.. 

U .U.bM de .f.a. "Te.Jm>lnotogl:a. del. Con.ta.doJr.'1 de Ma.nceJta. H~a.not. C.P, -

{ 3), de6.ine a. .l'.ot. pa.pe-f.ru. de .t:Jta.ba.jo como t..igue: "Son .1'.ot. u:tadot., c.ldu.ta.6, Jte­

.ea.c...:onru., apun.tu y demát. pa.pe.lu que el a.udi.:toJt ha.ya. pJtepa.tc.a.do en e.e c.Wt.60 de­

. una. a.u.dilo tú.a. 1>ob1te .l'.ot. c.ua..l'.ru. bMa. t.u -ln6oJrme. 

E.e. ma.nuaR. del Con.ta.doJt {4), not. menc..iona que ..f.01> papi>..tru. de .t:Jta.ba.jo­

ccnt.lenen ..f.a.t. c.oncli.c..ionu que enc.on.tJW, .e.ot. mllodot. que apUc.6 pa.Jta. t.u exdmen,­

.ea. .in601tma.cl6n que ob.tuvo 110 t.o.1'.o del a.ntf..Ul>.il> de .fo.& Uill!.ot. y Jte.g.i.6.t.Jto.& de ..e.a.­

caen.ta., .&..i.no .tamb.iln de .e.a.t. c.on6..i.Jtmac..ionru. y da.to.& ob.te)U.dot. de o.t:Jta.l> 6uen.tu y 

poJr. (i.U;.(mo .l'.a.t. c.onc..1'.ut..ionu a. que Ueg6, .todo u.to c.01u..t..i..tuye no .&6..f.o un c.onjlJ!!. 

.to del. mat:eJr.i.a.e. nec.ua.Jt..i.o pa.tc.a. p11.epa.Jta.Jr. t.u ..i.n6011me, ó..i.no .ta.mb..i.ln una ev..i.denc..ia.­

pa.Jt.a. el 6utww, en c.a.t.o de du.da.t. 11.e6eJr.e.n.tru. aR. Jr.et.u.l:ta.do de t.u .tita.bajo que .&UJr.­

ja.n poJr. pa.M:e del e.u.en.te, de aR.guna. dependenc..ia. 06..(.C...:aR. o de o.t:Jt.a.l> en.t..i.da.dru. -

e.e.o nfimi.c.al> .in:t:V<U rUÚU> • 

Según e.e. Int.;tl;t.u.to Mex..i.c.a.no de Con.tadoJr.et. Púb.Uc.o-6, de .ea. Com-U..i.tfn 

de PMc.edúr-i.en.:tot. de Audi.:toJt.fa., de6..(.ne a. .e.ot. pa.pe.l.ru. de .tJr.a.ba.j o c.om& <>..i.gue .&on-

(3) En la letra P, página doscientos. 

(4) Los papeles de trabajo, capítulo XXIX, contaduría pÚblica, página 1621 tomo 

dos. 
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e.e c.onjun:to de c.édul.M y doc.umen.t:ol> en .tal> que e.e aucU;to1r. 1r.eg.U.:t:Jw. .f.o¡, da:tol> 

e .ln601<mac-i.onu ob.tetú.dol> en 1>u exámen, .tal> 1r.uu.t.tado1> de .ta1> p1tuebM y en c.Mo 

nec.utVÚO, .ta dMCJÚpc.-l6n de .tal> mU.mM plLl.LebM. E.6.tol> pape.tu de :t.1U1.bajo 1>on -

e.e 1r.uume.n de .ta .taboll. 1r.eaUz.d'da. l>.útven e.amo ba1>e pall.a 6undamenta1r. .ta op.úúdn -

que e.e aud,U;olL va a eml.t.út, pueden l>eJL, po.6.teJIÁ.01Lment:e 6uente de ac..tallaClanu o 

ex.tem.lonu de .ln601r.mac..l6n y c.o ltl>.tUu.tjen .ta útú.c.a p1L1.Leba que e.t m.i.l>mo aud,U;o1r. -

.t.i.ene de .ta l>oUdez y c.a.t.ldad plLO 6u.lona.t de l>u .tll.abajo. 

Ve ac.uelr.do c.on .tal> c.onc.ep.tol> menc..lonadol> an.telf..lo1r.mente, 1r.ua.U:a .ta -

.lmpoJr.taJ1C.i,a que .tal> pape.tu de. .tll.abaj o tienen e.n .ta .tabo1r. de audl.to.IÚa de u.ta­

dol> MnandeJr.Ol>, e.orno plLl.Leba de.t duaJr.ll.allo de un plLOglta.ma de 1r.ev.ll>.l6n p/Lev.la -

men.te e..tabo1r.ado, e.o mo ba1> e pa= e.mlt.llL .ta o p.lrr.l6 n plLO 6 u.lo na.e. 1>0 b/Le. .ta 1>.l.tua 

c..llín 6.lnanc..le!La y ope1r.ac..lol'Ull- de .ta enüda.d aud.l.tada 1J e.amo Wúc.o med.lo que e.e­
aucUtolL .t.lene pa!La lr.el>pa.tda.ll. ia c.aLi.dad de. l>u .tll.abajo y l>l.Ll> c.onc..tl.Ll>.lonu. 

0.t/Lol> aud,U;o1r.u op.lnan que. .tal> "Pape.tu de T Ir.abajo c.oltl>:tU:wjen .ta 

e.v.ldenc..la c.ompMba.tolL.la plV'..a apo!JM .ta op.ln.l611 de un ContadolL Púb.t.lc.o 1>ob1Le. .ta-

1r.azona.b.l.t.lda.d de .ta1> u.tado;, 6.lna.11c..le1L01> delf..lviíndo1> e a.t c.om.ldell.a.ll. .ta h..ú..talf..la­

de .tal> .téc.tú.c.al> vmp.tea.dal> pa.ll.a Uega.ll. a.t d.lc..táme.11 tJ poJt. l> vi .ta únlc.a pll.(teba 

que pol>ee palLa demo1>.tll.a.ll. .ta c.a.t.lda.d pll.Onu.lona..t de 1>u .tlr.abajo". 

En c.onci.l.Ll>.l6n, podemol> dec.Ur. que .tal> pape.tu de .tlr.abajo l>On .ta ev.l 

denc..la uc.ll..l.ta de: 

- Lo.6 pMc.ecUm.len.tal> de aud.l:toJÚa. dua.1L1LO.t.tado1>, l>u ex.tenl>.llín y a.i<!!lnC.e. 

- Conc..tl.Ll>.lonu a que 1>e Ueg6. 

- Son .tal> 6uentu de da,to¡, pa.ll.a. 601r.mu.talt e.t cU.c..támen. 
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CAPITULO 11 

LOS PAPELES VE TRABAJO EN LA AUVITORIA VE ESTAVOS FINANCIEROS 

2. 1. SU IMPOJrrANCIA 

~U.entlr.a.6 qu.e .e.o-0 cU.ctámel'!U y lc-0 eó:tado& 6-inanci.eJW& &on civr.a.ete.JÚl> 

U.e.amen-te .e.o-0 Jr.MuJ'.:tado& Mna.tu de hu. Jr.ev-<'.-0-<'.onu pM6M-iona.lu dd au.cü..toJL, 

f.o& pape.Cu de ;(;Jr.abajo qu.e Jr.eópa.tdan uo-0 Jr.e.1>u.ltado6 6-lnatu, c.011-0t;l;tuyen en veJr.­

dad, .ea ev.ldenc..la de &u. cA<..teJr..lo pJr.06u-lonat. A .tltavu de C6.to& documen-to-0 de 

CMticteJr. cUaJL.lo, e.e au.cü..toJr. exfúbe &u. compJr.en6-<'.d'n c.o11cep.tu.a.f. de l06 pJr.obtema-0 ex­

pone &u.6 Jtazonamlen-to-0 y pone en maJr.cha &olu.c..loneó. 

Su -<'.mpoJLtanc..la de lM papetu de t:Ji.abajo ta podemo& Jr.Mu.m.lJr. .tomando e11-

con6-<'.deJr.ac..l6n lo& &.lgu..len-tu pu.n.to-0 de v.l-0.ta. 

7l En 6u.nc,ldn del pM p.lo Au.dü:oJL. -

En lo& papelu de t:Ji.abajo &e e11cu.en.t.1La11 .ea ev.ldenc..la de ta na..twut.eeza -

y ate.anee de lo& pJr.OcecUm-<'.en.t:o-0 de au.cü..to/Úa. apUcado-0 y la colt6.tanc.la­

eóC!Llta. del cu..ldado y cU.e.lgenc..la )[azonable qu.e ejMc..ld et aucf.l.toJr. en la 

etaboJr.ac-<'.6n de 6u examen. La pJr.epaJLac.l6n qu.e po6ee et CoiV:.a.doJr. PúbUco-· 

aceJr.ca de lo& pJL.lnc.lp.l06 de c.on-tab.l.Udad geneJr.atmen-te acep.tado6, .ta6 

.t<!:cn.lc.a6. y pJLOcecUm.len.to6 de aucf.l.totúa, y quüti.6 lo mti6 -<'.mpoJr..tan-te., &u.­

du:t.Jr.eza pJr.06e.1>-ionat, 6e Jr.e6.teja en lo6 papeleó de Vi.abajo. En con.6 e -­

cu.ene.la no 6olo 6u.ndamen-tan y expUcan la6 MeveJr.ac-<'.one6 con.ten.ldM en­

et cUc..t4men y en e.e -<'.n6oJr.me, 6-<'.110 qu.e c.0111>.t.l-tu.yen ta mti6 -<'.mpoM:a.n:te 

6u.en-te · de -ln6oJr.mac,ldn u.t.lt-<'.zada poJr. lo6 Co n.tado1r.u PúbUco6 , 
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pa/r.O. c.eJtwJt.á.tih e de que e.e :Dtabajo Jr.ea.Uzado c.on .f.01> u~da.11.11A de -

c.aUdad ptr.oóetd.onal.. 

2) En óuc.n.Wn a.e co1>.t:o de au.cl.Uo.tú.a. 

Lol> pape.e.e¡, de .t:Jr.a.bajo c.0>11>.u.tuyen un 6ac..t:olL de gJta>t -lmpol!Xancia pvlL­

que una gltalt po.M:e de.t Uempo que e.e. ~º"- .úlv.leJr..t:e en e.t CUl!!Jo de­

"ª elCámen, .f.<:- dedlc.a. a .e.a pJi.epaJr.O.clifn de .f.o¡, pape.tu de ·:bta.ba.jo, nec!:_ 

1>aAlo1> paJr.a podelL eniUúL l>u opltU.lfn, polL .f.o :tani:o 1>u adec.uada. p.f.anea­

clifn 1J pJ¡.epMa.cl6n .túmde a JLeduciA. con6-i.cieJr.ab.1'.eme.-.te e.e. co1>:to de ,la.­

au.dlto/Úa. Y .t:amb-l€n e1t que coma e.e. Vi.abajo u Jr.eal..lzado palL un jeóe­

y un cueJtpo de atjUdcmtu, .e.a ./'.aboJr. de coaJr.dütaclón y 1>upe.Jr.v.l6-<ón <1e -

IL{a .impoi>-ib.f_e ¡,¿ no "e c.on1>.t:atta. polL uCAUo ,la -lnóoJr.macilfn que <1e 6~ 

Jr.a ab.tenlendo del .t:Jr.abaja Jr.ea.Uzada. 

3) En 6unci6n del Púb.e.-lco. 

E.e. Con.ta$Jr. Pú.bl..lc,a al pJwpaJr.c.-lana.Jr. un l>e.Jr.v-lcla pM óU-lo1ia.l de audl -

.toJÚ.a., debe c.an1>-ldVU1.1<. que l'tD u -60./'.amente a.e ce.ien.te que .e.o col'l.tJta.ta 

a quien 1>.br.ve, 1>-lno que -6U apln-llfn ..se.AA u.t-l.f.-lzada paJr.a dtvc. c.Mcü:to a­

.e.a" e1>.tado1> 6-lna)lc,lvw<. 1Le.ea.t.i.va1> a ua opln.lón, u dec.br., que e.f. di!;;_ 

.t:ámen va a llOILmlVt e.e. CIL-l.te/t-la de un púbUco a.nlfn.imo que en un mamen.t:a 

dado podlrá. .tomM dew-lanu baA6ndo1> e en e.e. mi..sma. PoJt. .e.o .ta.nt:a .f.o¡, -

pape.tu de Vi.abaja debel!.án l>eJt. e.e apotJO pl¡,(.nc.ipa.1. de ua apln-lón.. 

4). En 6uncJ.6n de ./'.ah au.:t.olL-ldackA 6edeJtai.u. 

La Sec.!te.talt.Ca. de Haúenda IJ C11.~cl.Uo PúbUc.a padlifi. .t:ene.Jt en un momen -

.t:a dada, -ln.t:eJl.€.t, en Jr.ev-'-"M .f.a1> pape.tu de .tita.baja de.t audl.toJr. de1>de­
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el pul'Lto de. v.W:ta. 6.Uca.t, co11 el obje,to de cetLci.o!UVL6e. en cua.11.to a. .ta.­

a.pU_ca.cl6n de. cúvr:tllh :t<!'.crúca.6 !J p.oce.cümie.lttoh de. a.ucU:toM:a., o b-le.n -

podJui MUcltM que e.f. a.udi..toJt expUque. el .tlta.ba.jo deuvvwUa.do. 

5) E11 6«11c-l6n de.f. CUe.nte.-

Urta. ve.z :telmH'.rta.da. la. a.ucü:t.oJúa, el Contado11. Púb.Uco debV!.11 :te.11e1L la. 

he.gUJL-lda.d de. que. loó pa.pele.6 de. tlLa.ba.jo col'Lt-le.rte.n toda. la. -l11601tma.c-l611-

ne.ce.6Q.JL,(a. pa.JLa. Jte.da.cta.Jt óu cUctrune.11 6hux.t y pa.Jta. cua.equ,<.etL a.da.Jta.c-l61t­

poó:te.1L-lo11., de. :tal ma.11e.Jta. que. no de.be. ve.Me. e.n la. ne.cM-ldad de. ob:te.ne.11.­

-ln6011.mae<'.6n ade.c-lol'ta.l que poJt 11e.gLlge.nc,{a haya. de.ja.do de. ob:te.11e1L, .l11d!!:_ 

pel'ld-le.l'Ltemente. de. que. el pJtop,(o el-lente pueda. 11.e.qr.UM'.A. la pJtP..6e.l'Lta.c.M11 

de. de.:teJUn.lrta.dM papele.6 de. tlLa.ba.jo que apoyen c-le.JttM co11d«6-lo11u del. 

auá<.:tbJt. 

6) En 6unc-l6n del Jt~.úne.n jw..ld-lco v~e.l'Lte..-

En OCa.6.lone.6 loh pape.le.& de. :tJtaba.jo óeJuÍl'I docume.ntoó de. /]"tUeba en 

ju.lc.lo.6 en col'LtJta. de Jte.6pon6able.6 po11. 6Jtaude.6 !J o:t.Jto tipo de. del-l:toó -

11.e.R.ac-lana.doh con el mane.jo de. la. empJte.6a aud.l:tada. Eó poó-lbt.e que. en -

oca.6-lone.6 e.w:ta. la. neceA.lcla.ci. de que a.egurta. pe.MOl'l<l .inculpa.da. de. a.t..nú11 

he.cho de:telmH'.na.do poJt t.a. a.ud.ltoJú:a., pu.e.da. óo.Uc-l:ta.Jt u e.xh-lb.lc.l611 de.­

<'..oh pa.pe.le.6 de. :t.Jtaba.jo del a.ucU:to11. pa.Jt.11 a.poya.Ji. a.<'..gi!1t pu.n:to de.. óu de.6e!!_ 

óa.. 

Poli. t.o a.n:te.Jt-lalL óe. pue.de. de.c-lJt, que. .loó pape.le..6 de. :t.Jta.ba.jo hon .lmpoJt -

· · :ta.n:tu y ne.cua.Jt-loh poli.Que.: 

- ConA;t,(;tuye.n t.a e.v.lde.nc-la. compJtoba.:toJt-la. del .Du:r.ba.jo 11.e.a.t.-lzado en <'..a que. el.-
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Col'lt:ado11. Púb.Uco bcu.a .liu opúu.6n .1iob1te R.a. 1tazonabiUdad de .f.o.6 e.li:ta.do.6 

6-útrutcúeM.6. 

- Con.li:U:tu.yen .f.a ún.lca p!LUeba con f.a. que cuen:ta. e.e a.udftoJt pa.Jta de.limo./i:t.Jw.Jt -

R.a. ca.Udad pito 6M-lonaf. de .liu :t:Jta.bajo. 

- Se U.U.Uza pa.Jta coo1tcü.na.1t y 01tgan-i.za.1t .todM f.M ¡\M e.6 def. :tN:tbajo de aucll­

.toJt.(.a. 

- S-lltven de gu,fa pa.Jta 6utu,1ta a.udftoua, pOJi.que pltO po1tc.i.onan -ln601tm<1.c.i.6n que­

e.6 de -ln.te1tú con.:t-lnuo o peJtmamen.te. 

- Son p!t.Ueba Jteaf. y óeltac-len.te del. .Vw.bajo 1teaLlzado. 

- Se uülizan pa.Jta det:etrm<'.na1t R.a. un-i.60-'tJn,(da.d en f.a apt.lcac-i.6n de .f.o.6 pM.nc-í.-

p-Í.0.6 de co n.tab-lf.-ldad, de un ej e!tc-lc-lo 6-l.6 caf. a o.tito • 

2 .2. PROPI EVAV VE LOS PAPELES VE TRABAJO 

La plt.Op-ledad de f.0.6 papef.e.6 de .t:Jtabajo, u exc.f.u.6-í.va.men.:te def. aucll.to1t, 

en v-í.Jt.tud de que ./ion .f.a ev-ldencla comp1toba.tolt-í.a. def. .tita.bajo 1teaf..lzado y de f.a.6 -

1tuuf.:ta.do1> ob.ten-i.do.6 de ef.f.o.6, ademt1..6 de que 6unda.men.tan .6U op-ln-í.6n, .ea c.uaf. 

ex¡Ytua en .liu cUc..támen que rüfr.,i,ge a.f. Con.liejo de admúÚ.6t:ltLtc-i.6n, Q qu-í.en ha.ya e.o!!. 

:tJta:ta.do .litú .& e1tv-lc.-lo.& TJlt06e.&-lona.f.e . .&. 

Pa.Jt.a. 1tegu,R.a.Jt e.e cltftelt-lo de .f.o.& c.onta.do1te.6, ef. Cof.eg..:O de Con.ta.dOJtu -

Pctb.f...:eQ.6 de MéJt-í.co, A. C. con<1-lde1t.6 c.onven.len.te da.Jt ./iu op-ln-í.6n, c.on¡\-i.Jtma.ndo la 

p.lu!c..t-í.ca g eneltaf.men.te ac.ep:tada. en ef. .& enü,do de que: 

- Lo.& pape.f.e.6 de .titaba.jo 1>011 pltop-ledad def. a.ud,(,to1t. 

Lo.6 papef.u de :tN:tbajo .&on ut:JL-í.ctamente c.ontí-í.denc,la1.e.6 y e.e a.ud-l.tolt no 

poc:Vu1 mo.6.tlta.lti.0.6 a pelt.6ona..6 ajencu.. 
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Un-le.amente pod.Juí mol>t:luVLf.ol> a. .te!l.C.eJLa.6 pe.Jt.&ona.6, c.on p!Lev.la au.to!ÚZ.a.ci.6n -

def. ce.lente, .6.lempll.e en pJLuenc..la. def. ce.len.te o algún Jtep1Le1>en.tan.te de 

&.te, pa.JLa. que u.ti€ de a.c.u.e!tdo con .ta.1> a.c.l'.a.Jta.c..lonu que ha.ga. e.e. a.w:U.t:o11. -

1>ob11.e ef. a.tea.ne.e de l>u .tll.a.ba.jo y .ta. do c.umen.ta.c..l6n que .te .6.l/l.v.í.6 de ba.1> e -

pa.t¡.a. .6u .ln6011.me. 

- Lo.6 pa.pef.et> de .tll.a.ba.jo c.on1>:t.Uuyen .ta. ún.lc.a. pJLueba. que tiene ee. a.ud.l.to11. de 

l>u .tll.a.ba.jo, ya. que Mn ef. .ln!>:tltwnen.to c.on e.t c.ua..t u:tivc.d. en pM>.lb-lU.da.du­

de 11.uponde11. a. p11.egunta.1> M pec...i'.6.ic.a.1> de 1>u ce.len.te. 

E.t c.dcUgo de E.Uca. PM6u.lona..t manda. gUMda.11. e.t 1>ecll.eto pJr.06U.iona..t 

c.omo un debe11. y un de11.ec.ho de.t Con.ta.doll. PúbL<'.c.o. 

El> un debe11. ha.e.la. qu.len .to c.onbuz.t6 que ma.n.tenc/Ju1 en .to a.b1>0.tu.to, a.ún­

dupull> de que ha.ya. deja.do de pll.el>.ta.ll. l>U.6 .6 e11.v.lc.lo1> y el> un dilr.ec.ho a.nte .tal> 

a.u.toJúda.du, excepto poli. clU, po1>.lc..l6n .lef!a..1'. a.pUca.b.te; Uama.ndo a. dec.l'.a.ll.a.ll. e.amo -

.tu.t.lgo, debe c.onCUll.ll..lll. a. .ta. c..l.ta.c..l6n y c.on .toda. .lndependenc..la. de Cll..i.te/Li.O neg~ 

.6e a. c.on.tu.ta.11. .ta.1> p!Legun.ta.l> que .to Ueven a. v.loR.a.11. e.t 1>ec.Jteto pJtc6u.lona..t o .to­

exponga.n a. e.t.to. 

Ve .to a.n.teJúo11. dvúva. e.t concepto de pll.Opleda.d que e.t Cont:adoll. PúbU -

e.o .:U.ene .60bll.e .to.6 pape.tu de .tll.a.ba.jo ei.a.boll.a.do1> dUll.a.n.te e.t c.ull.l>o de' una. aucU.to­

JÚa. ba.jo .6u 11.upon1>a.b-U.idad. Vebe .tene11. e.t c.ol'l.tll.o.t a.b1>0.f.!i.to de ua. .ln6oJLma.c..í.6n -

pM.a. pode11. c.umpUA c.ott el oJLdenam.len.to a.n.tu c.l.ta.do. 

So . .f.amP.n.te poli. Jteq1i.UWn<:ento jud.lc.iat podJr.d. .6ell. obUga.do a. pMpo11.c..f.D 

l'!M .6 Ul> pa.pef.u de .tll.a.ba.j o y a.ún en u e c.a.1> o .t.lene e.e. de11.ec.ho de nega.M e a. 

21 



p!l.OpOJr.c,ú:JnM.fal> lf wU:c.ame.n.:te expl.<'.c.<Vr. aquelf.al> e.6pec-C6.icamente 1t.e.ia.c..ianada1> C.011-

e.l a b j U.O del 1r.eq ueJrÁ.n!.ienta • 

Súz emb<Vr.ga, debe quedaJz. cl'.alt.O que R.a.!> pape.tu de .t.Jzabaja en una 6-i-'t -

ma de c.antada1r.u na <1011 de .ea plt.Op.iedo.d de una pelt.l>ana 6.U.ic.a a <1ea de.e aucü.;to1r.­

que Uev6 a. e.aba .ea aucli..t:aJÚa, .~.<'.na que 1>011 de .ea p~ana malt.<t.f. y e.e.ea e,,.i .ea 
WU:c.a que puede dec..úiúr. 1>ab1t.e e.e. dMUna de R.ol> lt'Mma<1. 

Cuando un aucll:to11. o 6.U1JT1a de aud.lta1t.M lt.equ.ic.lut de. .ea:. pape.te& ·de :t:Jz.a.­

baja de aud.lto!Úali arLte:u'.011.e.6, cl'.aba:utda.1> po1r. aucli..t:o1r.u dl6e11.ente1>, debelt.fin t>oU -

ci:t.aJr.lot> polt. u c.!t.-lto a. .f.0<1 a.ntl!.lt..io1t.M a.ucU.t:o1iM p.'tev.ia c.0111> en.U.m.i.enta de .ea em -

p11.ua que <le aucü..ta: en u.te c.<tl>O .1>U1t.jen p!t.Ob.f.ema.1> mú.etiplu que t>e deben de -10-

fuc..ial'l<Vr. de a.c.ue11.do c.an e.e buen ju.ic..ia y é.ti.c.a P/f.06u.iona.R.. 

El C.P. Ae.ejandlt.o del Coll.lt.a.l en la -'Lev.iót:a. "CoH.ta.b.il.idad 1J Admúuld.1ut­

c..i611" t:lt.a;t.a. dal> a.1>pec.t:a.1> que a.poyan .ea p.'tap.ieda.d de R.01> pape.tu de t:lt.a.bajo del -

au.dU:all.. El 11.ela;U.va a..e Cont:adalt. PúbUc.o y l>Ul> Empleada.!>, y el que <le 1t.en.ie11.e a.e 

Cant:ado1t. PúbUc.o y <IU<I C.Ue.n.:tet>. 

E.e c.ont:ada11. PúbUc.a y <IUl> [mpleadol>. - El a.lt.t:. 11 de la Ley Fede1r.<t.f. de 

Tll.a.ba.jo de6-(ne a.e c.ontltata .é.nd.iv.idua.R. de .t.lt.a.ba.jo e.amo "Aque.t en e.e. c.ua.l una. peJL­

<1ona <1e obUga. a p1t.Mt:a.lt. un <1e1t.v.ic..io pe1t.1>ona.l ba.jo .ea cf.úc.ec.c..é.dn y dependenc.-ia. de 

o:t:Jz.a. a eamb.é.o de una. 1t.e.t.lt..é.buc..i6n c.onven.ida.", dude e..1.te punt:o de v.ió.ta, lot> <1e11.­

v.ic..ia<1 11.uu.e.ta.ntu de ~:te c.onven.é.o l>On p1t.op.iedo.d de .ea. peltl>ona que c.ontlt.a:ta la<I 

i.e1t.v.é.c..io<1 efe o.t.lt.o; Poli. u:ta JutZ6n, R.o<1 papelu de .t.lt.a.bajo <1on plt.Op.i.edad del 

a.ucllt:o11., aunque hayan <1.ida ela.bo1t.ada<1 polt. <IU<I ayuda.n:tu • 
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Et con:ta.do"- Púb.Uco y .61.1.l> C.Uen.te.1 .- La obUgaci.dn del Con.tadoJL PúbU­

co ha.cla. -OU<I cUen.te.6 en .f.o que .óe Jte&-i.e.Jte a.e -Oe.Jtv.lcí.o contlr.a:tado con.6.l-6.t:e en -

.ea en.tll.ega. de cUc..tdmenM que .6on et Jte.óul..ta.do ó-foa.i'. del?. btabajo 1teaUzado. E.6.to.6 

d.lt:..tán1ene-0 Jtupa.lda.do.6 poJt .l.06 pape.e.u de Vr.a.bajo, po.1r. .e.o que -lndi.6 cu;Ub.l.emen:te­

.6on pJz.Op.i.edad del. con.t:a.doJt, ya qye 6on .ea. ún-l= pj¡_u.eba. que ti.ene patut deóendeJt -

.fa .lnóo1JJT1ac-i.6n da.da. 

En e.-6.t:e ca..60, e.e. cLi.ente tiene .e.lbvi:ta.d d2. -00.UcA..tt:ut ai.gu.na. cop.ia. de -

c.uat.qu..leJt pape.e. de :tJw.bafo a.e awü.toJt, peJtO no puede e.x.lg.llt.l.e que .e.e haga en.tJte­

ga. de ;t:odo-0 u.t:o6. 

2.2.1 REQUISITOS Y CUALTVAVE.S QUE VEBE REUNIR EL CONTAVOR PUBLICO 

U Conta.doJt Púb.Uc.o e.amo .todJJ6 .l.06 pw6M.lon.l-O.ta.5, debe Jteu.n.llt CÁ.VL -

.to.-0 M:lú.bcáo6 de C!IVrác.t:eJt pvi,¿ona.l. y .t:<!c.n-lc.o que .f.o c.apa.clten peenament:e en e!. -

ejeft.ci.c..lo de 6u pM6U.ldn. 

E.t C. P. V.lc.t:oJt M. Mencü.vil en 6u .UbJtO Etemen.t:o6 de AudLtrJJúa., no6 

CU.e.e que e-Ohl.6 a,V¡,i_bu.;to6 pueden a.gJtu.pa."-6 e en: 

A) Requ.ll>Lto.t. Mo.l!ate-O 

B) Capa.údJld In.t:e.l.ec,tua.l 

E) Requ.l-6.l.to.s T<!c.n.lc.06 

AJ Requ.l6Uo6 Mo.IUU'.e6. - E6.to-O Jtequ.ló.l.to6 a.ta.fien c:lVt.ecta.me.nt:e a. .ea. 
c.onc..lenc..la. e .lntegJta.n e.e. CJ1mu,lo de vdo1te-0 .ll'Lta..ngi.b.l.u que Uene y dibii. .dUa.JtJtO.,­

Ua.Jr. el. Co ntado1t PúbUc.o. 
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E.e I.u,Ub.i,to MeU.cano de Con:ta.doJtu PúbUco6, en 6U caLCdad de 0Jtga -

n-Wmo Naclona..t, ha apll.obado el'. C6cUgo de f.-Uca p1r,06u-í.onaf. a que deblZ.IUÚI. 

6uje:ta46e .:todo6 .to6 Con.tadoJtu PúbUco6 tf que, en uenci.a, conUene .eM noltma.6-

.ldea.tu de conducta. palta e.e Con:ta.do1<. PúbUco ant:e 6 u c.Uente.ea, ante 6M co.ee -

ga6 !J a.nt:e .ea 6oc.leciJ1.d en gene-.'UU'.. 

A con.tlnuac.l6n 6 e c..i;tan a.l'.gunM de .ecu noltmM: 

- IntegJvúiad. 

- 1ndependencla menta.e. 

- V.U cúpUna. 

- Puntua.e.lciJ1.d. 

- T Jta.:to 6 o e.la.e tJ pll.U en.tac.l6 n apJto p.lada. 

B) Capac.ldad .lntde.dual.. - Se Jt.eó.leJte a .tM CWLUciJ1.du de .ea men.t:e -

tf guaJtda Jtdac.l6n clUt.e~ con .ea .lntel.igenc.la, no ob4.:ta.nte come un elemen.t:o .ln­

d.l6pen4ab.te del duaNWUo p11.06u-í.onaf., puede 6eJt cuLtlvaciJ1. tf mejollada en el · -

eje11.&ci.o de .ea p!LO óu.Wn. 

Venów de u.ta.& cua.U.ciJ1.du .tenemo6: 

- CJt.l.tvúo tJ :ta.c:t.D • 

- Hab.lUciJ1.d tJ éoJt.Jtecci.6n a.e exp'tUaMe. 

- Hab.lUciJ1.d p<V!.O. cap:taJr. !/ ana.UzaA .l.o6 p11.obR.emcu. 

- Hab.lLidJ1.d co/16.tJtu~va. 

- Cu.l.tu;ia genel!.a.t. 

- P.l!dpo6.l.to con.tlnuo de e6.tuclio6 • 
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t:l Requ-ll>.U0-6 T'1'.cnlco-6. - Son .f.o-6 conocúnlento-6 eApecl6.lc.o-6 neceAaJUo.6-

pMa. e.f. ejvi.clc.i.c de una plr.06u.l6n. En e.e ca.60 p;u¡.t,lculG.Jt dd Contado1t PúbUco,­

·a.f.guno-6 de e.f..f.o-6 <1i:m: 

- Co noc.imlento<1 <16.f..ldo<1 de contab.<.Udad y auddo/Úa.. 

- Vomú1..lo de <1.l-ó:temcu. con:tab.f.eA !f de conC'l.o.f.. 

- Noc.lonu de Admin.l-6btaci6n de emp!tua.6. 

- ConoWn.l.ento-6 de Leyu F.l<lca.f.eA, Labolr.a.f.u, metr.can:t.l.f.u, con-6.t.ltuc..lonai.eA, 

civJ.eu , etc.. 

- O:t./tc<I conoc<'.m.<'.en:to-6 :t([c~co-6 aUX-lLúvl.eA. 

. 2 .3. CLASIFICAC10N VE LOS PAPELES VE TRABAJO 

t:n vbr,tud ·de que .f.o-6 pape.f.M . de :titaba jo .lnc.f.uyen :todP.. .ea .in601tmac..Wn -

ob.ten.lda polt e.e aucU.to1r., ILuuUCt ve1r.dadvwmente .lmpolt:ta.n:te .ea c.f.M.l6.lcac.Wn de.. -

u:to<I docume.nto-6 :tan:to paJta pode.Jt oltderto.Jr,fo-6 adecuadamente. en e.f. CUIL-60 de <lu 

601tmul.ac.i.6n, como palta 6aciLUa1t <lu po-6:telt.lolt .f.oza.Uzaci6n con e.e objeto de con­

<1u.e.taJz.lo-6. Pa.Jta ambo<1 cMO<I <1 e debelttf. :tenetl .ldea p'1.ewa de .ea que. e<1 cada pape..f. 

de. :Oz.abajo, M.<: como de. .ea que deben contene1r.. 

Lo<1 pape..f.eL> de. :t'1.abajo <1e clM.i.6-lcan en: 

Al POJL <IU U-60. 

Bl Po1t -6U conte.túdo. 

Cl Polt <lu o!¡_.{.ge.n, 

. Al PoJL <IU U-60. 

- Ve c.cvuf.c;t.Vr. Peltm<ine.nte.. 
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Ve ctVt.4'.ctVc. Pvunanent:e. - Son :tcdo-6 a:queU.aL> papeteA qu.e c.on.:ti.enen .ln -

60Jzma:c.lón óundament:al -6ob11_e R.a: eóbu.Lc-tu/1.a de .ea: emp!!.e..sa:, d L>.u.lo en que 4e en -

cuenóten Í.0-6 da;to-6' -inóotuna:ció'n -60bll.e pJt.áct.lc.aA c.on:ta.bR.e y en o ene.ita-e. cu.a:R.qu..le1t­

.ln60Jtma:c-<'.ó11 que, aunque. de nat(l./[tl,lfeza: miU b.ien ILU.t61l.-<'.c.a, -6e c:onMd:ta en .e.u 

11_ev.l-6-W nM pe!U.ócllCJU • 

LM -l>ec.done-6 del. a1tclii.vo peJtmaJtente podlr.dn -l>e!t, eit 6oll.ma: enwtc.lcttlva­

l.o-6 -6.lfju.lenteA: 

H.W.t:oJUa: de .ea: Emp!!.e.6a 

- El.c!Li.tulta: coM.t;l,tu;Uva:. 

Ac.ta& de Ma:mb-lea:. 

Ac.ta& de (lome.jo. 

A«.:to.!t.l4a:<'...l6n de Ub1t0L>. 

Av.Uo-6 F.ll> ca:.eeL>. 
Impu.U.tiJL> E.s pee.la.tu. 

1Je1t.echo.s y ObUga:c.lonu F.l-6 ca.tu. 

Vec.la!u;tc.lonu. 

_Jf.Llc.(JJ-6. 

Conven.la.s va:ll.-<'.o-6. 

01tga:n..:Zac.Wn Adm.lniA~va:, Con.ta:b.te y Eva.tua:c-idn del. Cont:Jw!_ .úite.Jtno. 

E6.:óulc..tivr.a: Olrflan-<'.zaclona.l. 

S-U.t:ema Con.t:a:b.ee. 

FoltmlU> de Reg.l-6.ttw. 
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Ca.t:dl.ogo de c.ue~. 

Ob6eJr.vaclonu y 6ugeJLenc-ia.6 a.e. cont:Jr.o.i. -lnte1r.no. 

Ve al!Jt.endam.lento. 

" TJUWajo. 

" Com.iA.W n M eJr.cantil. 

" PubUclda.d. 

" Rega.Ua.6 • 

" Comp1t11 y venta 

VCUtÚJ6. 

F -UunM aut:oM.~ada.6 • 

Nomb= y ca..tego/Úa. de .i.06 óu11cloruvr..io6 y emp.i.eado6 plÚl'lúpa.tM de.t­

negocúo. 

Comen;ta/ú,o6 6ob.1te .i.o6 cü.cti!menu emi.-tldo6. 

1n.te.1tve11cl611 de a.f.gún o:t.Jw Contadotr. PúbUco .lndepend.le.nte., ác. 

Con una adecuad~~epMttcl6n de. u;te. .lega.jo 6e. eLúrWuvtán Jte.v.i.6.ionu -

Jte.p_e;Uda.6, ayudo.ndo cte. audl:totr. a .1te.co.1tda.tr. .i.116 ca.1t11c;te.tú6Uc116 opetr.at.i.v<lh de. .e.a -
emptr.e.611, o b.le.n ptr.opotr.c.lona.ndo a .i.06 nue.vo6 aucü.:to.1te.6 que. .in.teJr.venga.n · e.n .la 

.1te.viA.l611, un pa110.1t11ma ge.ne/r.11R. de .e.a empJteAa.. 

Año ::011 año, u;te .lega.jo 6etuf cu.lda.do6amen.te. .1tev-i.611do, ad.lc-loltlfndo.i.e. -

;toda. -l116~11m<1el611 que 6e. =ó.le..1ta a alguna mod.i6.lcac,ú5n en .e.a fú.l>totr..la. de. . .ta. -
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empMAa, ya que eA.tá encamina.do pa1tll. l> VE. u:ti,l.lzada dUIU11'11:e Va.JÚ.Ol> añal> C.Onhec.u -

:U.vol>. 

Ve Rev.U.Wn. E6pec.l6-lca.- Son :todal> aque-Uol> pape.tell que el. aucUto1t 

elabo1ta dUIL<l1tt:.e el. deAaJtJLoUo de l>u br.a.bajo 1>ob1te un. ej e1tc-lc-lo eApecl6.lco, en. -

eUol> l>e van a 1teólejo.Jt .lol> an.áe-ll>.l6, l>Ul> pltUebM y en 6-ln. .:todo el ;t.ltabajo polt -

ll eóec.:t.ua.do. Se !.el> derwmi.na. .tamb.U:n. :t.ltan.l>-l:t.o/t-lol> po1tque una. vez .:tcJtm.ln.ada .e.a -

aucU:t.oJÚa. y el.abo/Lado el cllc..tfimen., l>e 60/tnJIVl.lt con. eUol> un R.egajo IU.l>:t61t-lco y 

debeJUfn. qued<.VL6e en un a1tc.lúvo eApec.lal, conhul.tán.dol>e cuando .6e. deAee un.a .i.n.60:'.!; 

maC.Wn. o .6 e :t./ta:t.e. de aeR.alt= alguna duda. 

La .ll11:eg1tac-l6n. de eA:t.e R.egajo puede l>e/t e.e. .6-lgulel11:e.: 

1nóo1tmaC.Wn. Gen.e/tal. 

BoJtJUldo1t deR. cllct4me.n y de .f.o¿, eA:t.adol> 6-lnanc-leM.6 

BoNLadolL de calt:t.M de obl> e.1tvac-lon.u y .6uge1te.nc-lM. 

Mem01t.i!1tcú.unl> l>ob1te. Mun:t.ol> .<mpoJL:t.an:t.eA. 

Al> un:tol> pencllen.tel> • 

Co n.t.Jr.oR. del tiempo • 

PILOg.lu!mM de. :t.ltabajo. 

An4l.l6.U de. .e.a Rev.U.l6n. 

fa.ta.da F.lnan.c-le.JLO u hoja de :t.ltabajo. 

CéduR.M de cu..le.n:tol> de. aju¿,.:te. y 1tecR.al>.l6.lcac-loneA. 

Papel.el> . de btobajo 1teóVE.en:t.e al ac.:t.lvo, pal>.lvo !! cap.l.ta.l. 

Papel.el> de :tlr.abajo 1te.óVE.el'l:t.eA a R.M cue.l'l:t.al> de 1Le.l>u.U:a.do4. 

B l Poi!. 1>u con.:te.n.ldo. 
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C éclu.ea.6 SWll<VÚtU> • - Co íl..t.l e.nen el. .tr.e.6 úmen de .ltU> c.l6JUU> , .f.o¡, plW c.ecU. 

mlento1>, i.a.6 conc..f.U.1.ione1> u. objec.ione6 c.o!VteAponcUen.tu a. u.n gwpo homagéneo de­

concepto1> o de c-l6JLJU que 1>e enc.uenbta.n ana.Wa.da.6 o au.cllta.da.1> en o:tJto.,¡, c(l.du..f.a.¡,. 

La.6 Cédul'.M 1>Ulll<Vr-la.1> hu, u..t..<.Uza e.e au.cU.t:olL p<U!.G. lLMum.Ut. .f.M cU.6eJten -

.tu pctlL'Uda,6 de u.n glLu.po de lo¡, e1>.tado6 6lnanc..ieM1> .ta..e como el. ac.t:..ivo c.ilr.c.u..f.a.n­

.te, pa.1>-lvo a colL.ta µla.za, gM.ta1> de OpeJtac..idn, ec.t. 

ca.f.wnnM : 

- T11.e6 · co.f.umnM pa.lLa el. namb11.e de .ea. =en.ta. 

- Vo6 co.f.wnna.1> palLd et'. ¡,a.f.da del. año an.telL.ioll. 1J el. de .la. lLev.i1>.Wn. 

- Una pa.tr.a hu, Mu.ce1> tJ a.maNte6. 

Va¡, co.f.wnnM palLd .f.01> a.jU1>.te6. 

- Una ca.f.u.mna palLa. ,f.o¡, 1>a.f.da6 aju.1>.tada.6. 

- Vol> c.o.f.umnM pa.lLa lM lLecla6-l6.{,c.ac..ione.6. 

- Una ca.f.wnna paJr.a. .f.0.6 6a.f.da1> lLeda.1>-lcU.cado1> • 

- Una c.o.f.umna. pa.lLa. .f.01> 1>a.f.du1> 6.lna..f.e6. 

Cédu..f.a.1> Atta.LU:ic.a.6.- Con.t.lenen e.e anti.U6-l6 de. cada. u.no de .f.01> 11.u.b11D1> -

qu.e. apa."-ecen . en .ea. 1>Ulll<VL<'.a6 tJ en donde. e.e a.u.cU:to11. eóectúa e.e .tJr.o.ba.jo qu.e. a l>u. -

ClL-l.two M nec.et.a.lL-lo palLa. veJtÁ.6-l= .ea co.lllLecC..Wn de l>U.I e.f.emen.to1> -ln.tegMn.tu. 
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.En .la. p.1r.epa.;,.aci.6n de .tcu. c.éduea.6 anál..U:.lc.a.6, u nec.eAaJúo .Uega.Jt. a.f'. -­

amaNte c.on .e.a liwnaJUa pu.u.to qu.e lie llene e.e. lia.f.do de.f. Uh.Ir.O mayo.1r.. U audl.to.1r. -

lleva/uf a e.abo liu .1r.ev.l.6.Wr1 .tomando .f.oli movhn.le.n.toli que 6ueJr.On ef.egldoli .li v.gún - -

liu c.Jr.l.te.lr.lo y a.e. 6-f.na.i. e.f.aboJUVUi .loli ajU.6.te.6 nec.eAaJÚOli de .f.o¿, m:iv-im.len.toli .lnde­

bldo6. 

La 6oJuna de .f.a.6 c.édu.f.M aná.U-6.tlc.<t.6 e.6 muy va.Ir.lada, 6.lemp.1r.e 6e aju.6.ta-

11.á a .la.6 nec.u.ldadu de .la.6 c.uen.ta-6 que 6 e e.6.:td.rt a11aLlza11do. 

Po.Ir. .f.o gene.lr.a.f. en .f.aA e.u.en.ta.; de ga,td.oli, .f.aA c.édLl.laA .tlenen .f.oli li.l 

gu.lente6 e.o nc.ep.to.& : 

- Núme.1r.o de Potiza.. 

- Fecha:. 

- Co nc.e.p.to. 

- 1mpoJr.te. 

Po.Ir. liu. 0Jr.(.ge11. 

- Pape.e.u ob.tenldoli de una 6uente 1 n.tvma.. 

- Pape.f.u obt:enldo6 de una. 6uen.te Ex.teJ!.YIQ.. 

Lo.& pape.e.u ob;tenldo6 de u.na Fu.en.te. 1n.teJina.- Son a.qu.e.e.R.Qli Cil!Ja. .ln6oJr.­

ma.ci.6n lie .f.og.1r.a de .f.oli .f..lbJr.Oli y .1r.v.g.l6;t;Jr.Oli, de .f.a.6 lnvuUgac.lone6 Jr.ea..f..lza.da.6, 

c.oMe.6 po ndenc..la. o de. c.u.a.f.qu.leJr. do c.wnen.to pe.lr..tene.ci.c.nte. a. .e.a emp11.eAa.. 

Loli pape.f.e..6 ob.te.n.ldo6 de u.na 6u.e.n.te Ex-teNta .- Son a.qu.e.e..f.oli que pJr.Ov.le­

ne.n de pe.lr.6ona.6 y ef.emen;to6 opu.e..6.toli a .f.oli ru~e.lr.lo.lr.e.6, ci-6 deti.lJr., que no 6oJuna.n -
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paJLte úitegJtaR. de .ea. empJte.6a que 6e aucJLta. 

El'. aucli.:toJt debe 6amll.lo.1Li.za.Jt6e con .todo1i u.to1i U.poli de pape.í'.ell de 

.tltabajo y debe ell.taJt capac.,Uado paJr.a 6M11uí'.aJtí'.01i y ma.nejaJtí'.o6 en 60.1tma ex.pedi.da. 

S6R.o qaleJtO hacvr. du:ta.c.aJr. .ea .únpoJt.tancla de R.a ba.R.a.nza de comp11.oba -

cl6n, ya que c.on1i:t.l.tuye R.a c.oR.umna veJt.tebJta.t de .todoll .R.01i papel.u de .tJtabajo JLe­

R.aclonadoll c.on R.a aucUtolÚ.a de R.01i u.tado1i 6.lnanue/L06 p1Li.nupa.ee1i. 

Como 6u nombJte .f.o .i.nd.i.c.a u:t.tf e,í'.aboJLada. palla c.omp1t0baJr. a!U:tm~camen -

.te .e.a c.oJtJLecc..i.6n de .f!..oll M.i.ettto6 cotttab.í'.ell que lle Jteg.i.ll:t/LaJul.n dlLILattte de.t~na­

do pe!L.i.odo. Svuí R.a c.(!dtLí'.a. cotitJtoR. de foil a.n<fLfA.i.6 que lle pJtepaJta.n dMa.n.te el'. -

du a1'.JWUo de í'.a. a.i.uU:tolÚ.a.. 

2.4 1ND1CES Y MARCAS 

1ncU.c.e.6 .- &. et. númeJLo o R.e.t/La que 6e tLt.i.R..i.za pcvr.a. e.a.da. uno de R.06 

papel.u de :ttr.a.bajo. 

Lo6 .útcU.c.u 6e debVU'út maJLc.aJt en .todo1i R.01i pa.peR.e.6 de .t!Labajo de. .ta.í'. -

mane/La que. 6.i.ga e.e. m.i.6mo oJtden aR. que. lle R.e M-'Bn6en .e.a baí'.anza de c.omp1t0bacl6n. 

S.i. 6e 1i.i.gue u.te. oJLden 1ie. e.c.onom.i.za.Jtá .ü.empo al'. c.on1iu.l'..talt R.06 pape.í'.u .de. .tlt.abajo 

e.n bM e.a. de. da,to1i • 

en aí'.guno1i de.6pacho1i, c.on el'. obje.to de. a.yudaJL a R.a memolLi.a. ac.eJr.c.a. del.-

6.i.gn.i.6.(.c.a.do de u:to6 .lndi.c.ell al'. plLi.nc..i.pio de.R. .í'.C!f)ajo 6e pondlr.lf e.n una c.l!:dtLl'.a. de.R. 

i.-'Bn.i.6.i.c.ado de e.a.da uno de. R.01i .lnd.lc.u u;t.(Uzado1i. 
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0.tl<a. P"fi.d.lca. de t<J¿ dupa.chal> 6e tiene que, u.til.lza.n .1tela.cionu ya. 

el.a.bo1ta.da.l> rkmde 6e duC/Úbe el .Crr.d.lce y Mgn.l6.lc.a.do def.. m.Umo, u.ta..s .1tei'.ac,lonu 

6-i.emplte e.s.ta!uírt a.e a.i.ca.nce dd eutcllto.Jr. pa..lta. .l.!t .1teóe.1tenclando ca.da. pa.pe.1. de .tJtaba. 

jo. 

Lo6 .lncUcu debvi.6.n uc.lt-lb.vr.& e de mane/ta. c¡ue 6 e clíA:tlúbw1a.n, í!mp.(.ean -

do i.dp,(.cu de col.o!z.eA, gene.IULfment:e de .coR.oJz. Mjo y de pJteóeJz.enc,ia en .e.a. e.1>quhw. 

6 upVÚOJz. deJz.echa.. 

No e.x.U:t:e. un Ul>o ge.neJia.l que u.t:a.he.e.sc.a. e.e. tipo de .t.ncllce. que. deba. 

u;ti.UzaAAe. En .e.o& dupa.cho¿ e.s común e.ncon:Ouvr. u.ta.b.e.e.c-ldo6 una. 6e.Jz.-i.e de ,(Y!cll -

cu cuyo 6-i.gnlf,-i.ca.do u ya. UY!-lf,oJune palUl ',t:ocfp.,t, i.a.6 aud.Uo!WUi. 

E:>ú.6:t:en cUveJz.606 6-i.&:t:emM de .Cndlcu, Mándol>e. e.n 6oJuna genvt.a.f..i:.za.da. -

en.t.>z.e o.tA.o.I. : El. Alf,a.ba.lco, el. NumWco y e.e. Atóa.rn.unltlu:c.o. 

El Al6abé.tico .- Se. dutiY!ll. a. cada. cuenta que bU:egJUt .R.06 .eAt:ado6 

6.(.na.ncü1w6 una. ,f.e.tJta. dd al6a.be:t:o, de.nbw. de e.6.te 6.<A:t:ema .6 e. pueden hacC!/I. va. 

IUtu. combb1ttc-lonu c.on ,f.e:t/z.11,6 ma.yf16c.u,f.a¿, mlnú6c.uta.&, dob.e.ru., de. 

Con e.e. S-i.6:t:e.ma. NumVt,<_co, 6e pod!tli u.t:.a.lz1111. d 6-i.6:t.ema. dec,úna,l de 

aJz.chlvo, o cua.lqtde.lt o:t:M. comb-i.J'IQ.c-i.6n numélúc.a. paJUt Jz.e.f,e.1te.nciaJz. e.n ·f,oJUna. claJz.a. -

.R.o6 papdeA · de. :t:llítba.jo. 
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Cap.la. de -ln6Mme.6 de.l año an:tetUoJt enblega­

CÍD6 a J!.a. compañia., M,(, com:i del pJtUente -

año. 

Conbio.f. de .tiempo 

Pu.nto6 pemllen.tu de Jtev.U..Wn. 

PJtOgJtama de .tJro.bajo. 

Puwto6 de mi 6 L Jte.6 wnen 

CuuUonaJt,lo de co1itJ<.o.e. .lnt:eJLno L hM.t:a. que 

6 e camb.le e.e. pJUJcedún.lent:o l 

CaJt.t:a. de ptt.e.6 en.tacúfn o de GCVr.enc.Uz. 

CaJr.t:a de acttu. ( 6-lJtmada poJt e.e. S eCJr. e:l:alU.o 

de.f. CoMejo 

B/G y P/G. 

Ba.f.anzM plte.f..lm.inaJte.6, 6bta..f.e.6 !J ajU6:tru;úu,, 

plt.epalUlCÚU> pDJt J!.a. compaitú:t. 

A/A AjU6Ze.6 concentlutc..l6n. 

Al A Aj U6Ze.6, en 6oJUna de <16.lenW6 de clia.Jr,W 

A/R Rec.f.a6.l6.lcaci.onu. 

E6Zaclo6 dí!. camb-i.o6 en .e.a 6-U.u.a.c.i.6rt 6-lnan -

c..leJta. 

PJt.Ueba de .e..lb1t.06 Y.1t.eg.l6Z1to6. 

C~du.t.al> pcur.a Jteex.p.~u.l6n de .f.06 et.Zado6 

6.lnanc.leJL06 • 

C~du.ea. de moneda.. ex.:tluJ.njeJta. 

V<XW6 paJta no.ta.6 a .e.oí. . etdado6 6.lnanc.leJL06 

G-1 

G-2 

G-3 

G-4 

G-5 

G-6 

G-7 

G-8 

G-9 

G-10 

G-11 

G-12 

G-13 

G-14 

G-15 

G-16 

G-17 

G-18 
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NOTA: Lo.& -1'.ndlc.e.& «.ntvúoJte.6 .&on fyi.no.&; po.!t -lo -

Tanto, c.uando no hemo.& o b.t:en-<.do algo de -lo 

·an;tvú.oJt, no .&e debe .1r.ec.0Jr.Jte.1t -lo.& .Cndlc.e.& -

.&.lno dc.jMXo.& en bR.anc.o, de u.ta 6oJuna. a..e.­
veJt .e.a .&ec.ci6n genc.Jta.R. podM.mo.& .&a.be.Ir. de -

.úunediAto que 6a.Uo.. 

HOJAS VE TRABAJO ( G-9 ) 

Ac,t,lvo 

Pa..&.lvo y e.a.pi.ta,(. c.on.tablc. 

Ruu.U:ado.& 

ACTIVO 

Ca.ja y ba.nc.o.& 

Cuer.t:a.t. polt c.obJta.Jt 

I nven.ta.lt.lo.& 

Inve.lr.6.lonu. 

Ac;Uvo 6-(Jo 

Veptt.c.eúl.c,Wn acumula.da. 

CMgo.& dl6e/Udo.& y/o pago.& a.wt.lc,i,pado.& 

• PASIVO 

Voeumen.to.& !J c.uenta.6 poJt pa.ga.Jt 

1mpue.&:to.& va1Uo.& po.!t Pllfla.lt 

Impue.&:to.& .&ob.1r.c. la. .Ir.en.ta de. .e.a Sor.-<.edade.& 

MeAC.an:tae.& 

B/G-1 

8/G-2 

P/G 

A 

8 

c 
N 

u 
V 

w 

M 

EE 

FF 
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P<Vrticlpa.cl6n de u.tiU.da.du al. peM ona.l 

Pa.&.é.vo a. .f..aJr.go pla.zo 

C11.€.dU:ol> di6rvi.é.do,t, 

PM.é.vo no Jr.eg.é.l>:tluulo y .t/r.a.n.6a.c.clonu l>ubl> e­

c.uentM 

ObUga.c;(.one.,t, c.ont.lngentu y JLUeJLva.& 

Ca.p.lt:al c.on,t.afi¿e 

Cuenta.& de oJr.den 

RESULTAVOS 

V enta.6 y/ o .é.ngJLe.l> ol> p!Ú.nc..é.pal.u 

Col>:t.o de ven:t.a.l> 

Ga.l>:t.ol> de ve.n:t.a. 

GM:t.ol> de a.dm.úu'..6.tluuú6n 

Ga.&:t.o.6 y p1LO duc.:t.o,t, 6.é.na.nc-le.Ml> 

O:t.JLO,t, ga.l>:t.ol> y plLO duc.:t.M 

InglLe.l>Ol> o gM:t.ol> eU:Jw.oJt.d.é.t10.Jti..ol> 

N6m.úta.6 

PlLILeba. de c.omp!r.Oba.n:t.e.l> en .6 e-úe 

HH 

I1 

JJ 

KK 

LL 

·ss/TT 

zz 

10 

20 

30 

40 

50. 

60 

10 

100 

110 

Como .61!. puede obl>e.Jt.VM cua.lqu.é.e.JL opeJta.c..é.6n a6ec.:t.a. .6.é.mul.:t.<inea.me.nte a. -
do.6 o m<f6 IU!.ng.R.Qnu d~ .R.Q.6 El>:t.a.do.6 F.é.nan.cúeJLOl>. El> 6Jr.ec.uen:t.e que wia. cl6Jr.a. a.no -

:t.a.da.. a.pa.11.ezc.a. en obr.a., polL .R.Q :t.a.n:t.o l>e ha.e.e un c.Jt.Uc.e de .Cnd.é.c.e.6 que l>.é.11.ve pa.1La. -

c.on6.llunaJr. .R.Q,t, lLUul.:t.a.dol> ob:t.en.é.dol> en un 1LengR.6n y pc:vuz 6a.c..ü..ltalt una 6u:t.u1La. 

¿ect:aJLa. o .in:t.eJtpJt.e:t.a.c..Wn de .R.Qi. da.:t.ol> y pMa. dejlllr. c.onl>:t.a.ncla. de qui.en 601Lmu.R.6 -
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La 1r.e6e1<.enc-la. del .lncUce cJtUza.do .úid. den.tJw del cuVtpo de .ea c.M.tt.f.a. -

c.on Uplz de coloJr. Ir.O jo, a.t .ettdo de la c..i6Jr.a o pCVLt.lda que .6 e qtúeJr.a Jr.eó e/Len -

cúUt. con o:tlr.a. cc!du.e.a, en donde a.paJr.ecvrá .ta rn.úma pCVLt.lda. 

MARCAS. - Son .i..lmbo.lo.i. que e.l audl:tolL util.lza. paJr.a ducJúb.f.IL e.l awfLl­

-1>.U o 1r.ev-l6.l6n que Uev6 a e.abo. 

T enemo.i. que una de .ta pJuíc.ti.c.a. m& común. e.i. en .ea que e.e auc!U:o1r. a.e -
e.laboJr.aJr. una cédu.ta. exp.l.lque e.e .i..lgnl6.lc.ado en .e.a. pa!Lte útólVU.oJL .lzqtúeJr.da o 

de1r.echa.. E.i.t:o .tlene .ea verr;ta.ja. de peJunl;tllr. que c..iell.t:M maJr.c.M puedan vo.lveJr. a -

Jr.epet:llr..6 e de mane/La que no .i.e necu.l.te una .laJr.ga. .l.l-6.t:a de maJr.c.M nl :t.a.mpoco .i.e­

t:enga. que memolL.lzaJr. e.e .i..lgnló.lc.ado de e.lla-6, .lgu.a.fment:e óa.c..lU:tct e.l t:Jr.aba.jo del 

1r.ev.l.6cnpue.i.t:o que a.e ple de cada hoja de t:Jr.aba.jo .i.e .Uene .ea mMc.a tJ .i..lgn.l6.lc.a­

do. 

Ot:l!a. pNf.ct.lc.a manejada. poJt a.lguno.i. c.ont:adolr.M M .la de u.:t.l.UzaJr. mM 

c.a..6 unlóoJr.mM dwt.a.nt:e t:oda. una a.udLtolLla., e.i.t:o e.i. que det:vunina.da ma.Jr.c.a. qu.lelr.e -

dec..llt .i..lemp1r.e .ea m-i..6mo en donde qu..le1r.e que ..i.e u.i.e. 

V.le.ha. c<!du.l.a o LiAt:a. de maJtc.M junt:o con .ea expU.cacl6n de ..i.u .i..lgnló.l­

c.ado, debe co.loCJl/U> e a.e comlenzo del .lega.jo de .fo.¡, pape.le./> de :tJr.abajo paJr.a. que -

~edan .6elr. u;tll..lza.da..6 poJt cu.a.lqu..lP.lL pe.Mona que t:enga. que .1teóe!Ulr.6 e a e.U.a.-6, .i..ln 

necu.ldad de de.i.c.JLÜ>.llr. a.e 6i.na..l de cada cédu.e.a .la..6 maJr.CM u.:U..U.za.da.6 dultant:e .la 

1r.ev.l.6.lón. 
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Lcu. maJtca.6 de audltoJ¡,(a .6 e pueden aglWpaJt. poli. caJta.cte/l.l6.t:.lcah e.o n 

e.l ó-ln de. que Ut:a6 JU.nden al m6x-úno de uüUda.d, y oJ>.l, habJui maJLCa.6 que .6 e 

uüUcen e.n :todo.6 lo.6 paple.6 de .:Or.abajo paJr.tt .lndica.Jt que lo.6 cálcu.lo6 han 1>.ldo -

ve.!Ll6.lcadol>, tal> 6uent:u de .l116011macú!'n, obt> e.11.vac.lonu, e.et. 

La.6 m.:tll.cah deben l>VL 6.lmple.6 y de 6ácll manejo, y .6e. haJuin con lt%p.lz -

de. co.l.o11. lW jo y azu.e.; adem<U tienen qu.e. conocel!.loJ> :todol> lo6 ayudante.6 del aucU­

:to11.,p<Vta que. el .tlu:lbajo .6e.a un.l6o.l!me y 6.ll>:te.mtft.lco y 1Llnda. al m~ de._ u.t:.ll.ldad. 

A 

@ 

s 
s 
co 
I 

IA 

NC 

Ejemplo: 

( negl!.O) 

( negM) 

(.1Wjo) 

(Mjo) 

{azul) 

(.1Wjo) 

(.1Wjo) 

(azul) 

(lUJjO) 

(JlOjo) 

Le.ojo) 

(.1Wjo) 

- SumoJ> o·.11.ut:a6 veJú.ó-lcacfcu, 

- Mult.lpl.lcac.l6n o cU.v.l6.l6n ve.tLl6lcada 

Co:tejado contl!.a llbl!.O mayo11. 

Co:tejado contl!.a pape.le.6 de Vr.abajo de. tw.cLltDl!.Ca. 

- Co:tej a.do co ritlLa Ubl!.0.6 au.x.l.Ua.11.e.6 

Compl!.Obado 6.l6.lcame~e. 

- SoUcl:tud de con6oJun.ldad e.nv.lada ( pl!..lmel!.a) 

- So.Uc.l:tud de con60l!m.ldad env.la.da (6egundal 

- Co n6olrm.lda.d Jr.ec.lb.lda 

- 1 neo n6oJUn.ldad .1r.ec.lb.lda 

1ncon6oJUll.ldad ac.fa.11.ada. 

- So.Ucl:tud de con6o.l!midad no Jr.eclb.lda, · :tJraba.jada. poJr. 

pl!.O ced.lm.ll?J'LtDl> a.ete11.no6 
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A/A ( JUJjo) - AjM:te de au.cJ,UnJt[.a (1tumetr.a1t 1 a 99) 

A/R (JtOjol Recl'.a.<1-i.6.lc.acl611 pcura e1..t.a.do1> 6.ltta1tcleJt01> ( munvuvr.­

de.t 1O1 en adelante) 

NUMEROS EN AZUL E/.ITRE PARENTESTS 

1.1) PIVLU.da. c.DllJtU poruUda en et el>:t.a.do de c.uett:ta del? battc.o del. me.1> 

M.g ui.ett:te. 

! 2) OK vi>. Va.te p.1tOvJJ>-lo1ta.e. polt p!t~:tamo a gaA:tol> a c.omp1t0baJL aute_ 

Jt-lzado polt 6unc.-lo ltllJL.lo Jtel> pa nAab.f.e.. 

! 3) OK Cob.1ta pa1>:tvüo.1t c.af'tt.lta ó-lc.ha de depd&Lto 1>eteada y/a maqt.U.-

11.a.da. polt et banc.o. 

( 4) OK Mav.imlett:ta a1ufJú1aR.. vVr-i.6.lc.adD c.al'l-tJu:t: 

a) Vac.umett:to paJt c.ab1ta.1t a 6avalt de la c.ompañCa y C!MflD del. 

c.Uett:te 6-lltmado de ac.ep:t.a.do. 

b ) F ac.:twr.a. otú.g-i.lt.a.l a c.a.1tga del c.Uett:te. 

c.) Remll>-l61t otú.g-llta.f. deb-ldamente ac.ep:t.a.da. polt e.t c.l-lett:te. 

d) Con.:tJc.a.Jtec.-lbo atú.g-lnal expedida pa.IL el'. d-lett:te a 6avolt de .la. 

c.ompa.iüa. 

1.5) Se vetú.6-lc.6 .&u 1teg-ll>:tlw c.ott:table en et pvüadD c.a.ll.Jte&p:m#ente. 

1.6) OK v.s. P6Uza de .&egww1>: 

a) A namb.1te de .la. emp!t.e.6a. 

b) Expedida. polt c.ompaii,la de 1>egUM1> au.t:otú.zada. pcura ope.lta.lt en­

el pa.a. 
c.) Que ampa.lta b-ie1te1> pJUJp-leda.d de .ta emp.1tua. 

d) Se· ve.Jt-l6-lc.6 que lo.& ga1>:to1> -l1tc.uNUda1> ett lol> ó-iwu que 

.. 
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ampal<4, .t.on deduc..i.blu de a.cuvi.do con .ea. Le.y del Impu.e5.t:o 

.t.obJr.e .la. Renta. V.lge.n:t:e.. 

e) l VA biaA ta.da.do • 

(.7) OK V.6. Voc.wnento poJr. paga.Jr. a. ca.>rgo de .ea empJr.e.t.a.. 

a.) OJti.g.i.tta.l. 

b 1 Ca.nce.f.a.do e.o n .6 e.Uo 6 ec.hadoJt. de pa.g a.do • 

( 8) OK v.6. Fa.c.t:wr.a. expecli.da poJt. emp1tua. Jt.e.t..lde.n:te. en e.e pal.&: 

a.) OJLi.g.ltta.J'... 

bl A nomóJLe de .la. e.mp1tua.. 

el Con Jt.e.g.ll>tM Fede.Jr.a..f. de. Con.tlt.lbuyen.te. 

dl Con c.~ de e.mpa.dJr.ol'lltlll.le1'Lt:o pa.JLa. 1VA. 

el Ca.ne.e.lada. con .t.e.U.o 6ec,lta.doJL de .paga.do. 

61 A1rtmúza.da. poJL óunc..lonaJ<.lo 1Le.t.po1;6a.b.f.e. 

g) foJL c.ompJta o ga..6.ta pJWp.i.o y no.1!1na.l pa.JLa. l.a..6 opvi.a.c.loneA de. -

.la. emp1tua., deduclb.f.e de a.cu.e.JLdo con .f.a..6 cUl>po.t..ldoneA de l.a. 

Ley del. lmpu.u.to .t.obJr.e .e.a. Re.n.-ta. V.lgente. 

hl 1VA :i:.Juz.6.f.a.da.do. 

(9) OK v.t. • JLec,(.bo de ho noJLM.lo.t. • 

a.l OJt..lg.lna.l. 

b l A nombJLe de .la. e.mp1te6a.. 

el Con Jr.eg.l.6.tJw Fedvr.a.e de Con.Vúbuyen.te. 

d) Con .nombJr.e. del em.l.6 011.. 

el Con dom.lc.lUo del emU oJr.. 

61 Veb.lda.mente. 6-iluna.do. 

gl Ve.b.lda.m~e do.e.lado. 
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hl Au:tolÚza.do polt. 6unc.lona/Llo Jt.Uponzabl.e. • 

.<:) PoJt. ga&:to pMp.i.o y l'IDJun<l.l p:uut l.a.6 opeJt.a.clone.6 de La 

empJt.ua., deduc,i.bl.e. de a.cueJt.do e.o n .ea.& d.l6 po.6.C&o ne.6 de .ea 
Le.y del. -únpuu.to l>ob.11.e. .e.a. Re.n.t:a. V.Cge.n.t:e.. 

j 1 1 VA buu.-f.a.da.ó.o en .6 u ca.6 o • 

( 1 OI Se ve.JÚ.6,i.c.6 coVLtlt.a de.c.l.a.11.a.&dn o Uquúla.cú5n de .únpu.u:to.6, -

.6 d.i?.a.da. y/ o ma.qu.lnada. de pa.ga.do. 

( 11 I 01< vl> • Re.C.Cbo de IV!.lte.ndam..:.e.n.to : 

a.1 011.lg.Crta..e.. 

bl A rt0mbJt.e. de .e.a. c.ompa.iila.. 

el Con Jt.eg.([).tJr.D F e.delt.a.l. de Co ntlr.lbuyen:te.. 

di Con nomb.11.e. del. cm.(l>OJI .• 

el Con dom.lci..Uo del. em.([)oJt.. 

61 Ve.b.cdamente. f,.Vuna.do. 

gl IVA :t.11.a.l>la.da.do. 

hl Ve.bi.dllme.n:te. 6oUa.do • 

.i.L PoJt. MJtendami.e.n.t:o de b..le.ne.l> en u.60 polt. .ea. emp.11.ua., de.duc&_ 

bl.e. .de. a.cuvu:lo con l.a.l> dil>pOl>i.clone.l> de. .e.a. Le.y dcl. Impu~ 

.to . .60Ó.ite. la. Renta. V.lge.n:te.. 

ji Ca.nce.l.a.do con .6e.Uo 6e.c.had.vJt. de. paga.do. 

l. 7 2 I PoJt. compita. de. .únpo1Lta:c.ú1n .6 e ve.ll...l{¡lc6: 

a.l Fa.c:tull.a. comeJt.e,(a.i.. oJt.,(g.llULf. a. nombJt.e. de. .e.a. emp.11.ua.; &Uuna.­

da de aut:e.:-::t.lc.lda.d polt. e.e. p.11.0ve.e.dol!. ex:tM.nj VID. 

b 1 Pe.cUmi.e.n:to o bol.e.:ta. a.dua.na.l. a. .nombJt.e. de. la. e.mpJteA a.. 

c.t Que e.e. pe.cüm.<.e.n:to o bole.:ta. co.lnc..lde. con la. 6a.c.:tuJta. 
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comvi.cla..t e.n CW11tto a. du CJLipci.6n, pUO, cant:-lda.d e. 

impo!Lte.. 

di Que. e.l pe.cUm.ie.n.t:a o bole.:ta. a.duanat tie.ne.n e.v.lde.n.c.la. de.­

pago de. i.oh .lmpv.U:tDh de. .lmpoM:.acC6n h e.iía.(adoh, a.!>l coma 

1 VA -tlta.l>la.da.do, 

e.) Que. i.Oó cái.c.ue.M a.JU:tm~coh e.n e.l pe.c:Um.lenA:o o bol.da -

a.dw:ma.l hOYl coMe.c:tDh. 

61 Qµe. e6 compila p1Wp.la. y 1wJtm<l.l paAa W ope.Jza.c.lo1te6 de. i.a. 

empJz.Ua., de.duc.lble. de. a.cue.Jz.do con .f.a.6 diApoh.lcionu de. -

la. Le.y de.l Zmpue6:tD hobJz.e. la. Re.n.ta. V.lgl!)Lte.. 

( 13) . se.. ve.Jz..l6.[cl5 g~.toh .lnc.utVddoh e.n comp11a de. .lmpoM:o.c.l6n con-

:t:Juz.: 

a.) Cue.nt:a. de. gM:to.ó de.l a.ge.n:te a.dua.na.l, a. nombJz.e. de la. em -

pJ<.Ua., con Reg.lh:tJz.o Fede.Jz.a..f de. Conbúbuyen:te. 

b) Ta.ll5n de 6i.e:teA a. 11ombJz.e de la. empJ<.e6a., con Reg.lh.tM 

Fe.de.Mi. de Con:ó<.lbuyen:tu. 

c) lVA ~la.da.do e.n hU. CMO. 

1.141 Se ve.Jz..l6.[c.P .óe.cu.enc.la. numVu:ca. de. i.a.h 6a.ct:wr.a.h o no:ta.h_ de. -

cJz.€cU:t.o con:ta.b.ll.lza.da.h, hegún coMehponda.. 

!.151 En pJz.Ueba. de. de:ta..e.le de ve.n:ta.6 .6e ve.Jz..l6.lc6: 

a.l Cont:Jr.a. cop.la. de 6ac..:t:W!a. e.xpe.dlda. poJz. la. empJ<.Ma.. 

b) CoJr.Jz.e.cc.Wn a.Jútlné:t.lc.a. e.n la. cop.la. de. 6a.ct.wro.. 

c) · PJz.e.c.lo.6 de. cop.la. de. 6a.c.t:wi.a. colttlta. la. i.U:ta. de. pJz.e.c.lo.6 -

v.lge.ti-te. a. la. 611.cha. de hu. expe.dlc.l6n. 

di Con.tha. cop.la. de. Jz.em.lh.l6n qu.e. co.lnc..lda. con la. 6a.c.twr.a., 



{16) 

fri.Junada. y/ o .6 e.Uada. de IU!.c.ib.ido pol!. e.l cLlel1.te. 

el Conbut peclldo c.oNt.uporuUente en ,t,u e.a.so, que e.o.incide c.on 

.fa. 6ac.:twuz lf c.on .ta 11.emlóúfn. 

61 Cont:Jut c.aJr.go en e.e aux.i.Ua.I!. def. cUettt:e l!.UpecXlvo. 

gJ Contl!.a. memoJufndum u o.tita ev.idenc..ia. de a.u.tDJr,lzac.Wn de 

c.l!.<!di.:ti>, en .6 u c.a.6 a • 

h) Reg.U:tJw c.oNtec;to en et d.i.vU.o de venta.6 de a.c.uvuío a. .ea. -

.ttua de i.mpuu:tD dei!. IVA. 

Se veJr,l6.ie6 c.onbta ol!..ig.lna.e. 1f c.op.ia.6 de 6actUl!.a, .6 eU.a.dtu. de­

c.a.nc.ei!.ado • 

( 171 En pl!.Ueba. de de.to.U.e de devo.euc..<.onu, duc.u.ent:o.t., l!.ebaja.6 1f -

bon.i&lc.awnu .óobl!.e ven.ta.6, .óe vel!..i6.ic.6: 

a.) Con;t;lta c.op.ia. de no.ta. de c.Md,lto que .inc.J!.uye IVA. 

b) Au.tol!..iza.da. pal!. 6wic.ioncui.lo l!.e.t.pon.t.ab.f.e. 

el CJt.<!cU:tiJ en et a.u~ del c..e.<.ente Jte.t.pectlvo. 

di Col!.l!.ec.c-<.fin IVLl:tm<!:tlc.a. en no.ta. de Clz.<!cJ,lto. 

e) En c.a.60 de devoi!.uc.lonu, .se v.io ev.ldenc..ia de l!.ec.epc..lón de-

1!.a.6 mel!.c.anc.Ca.-6 1f de c.MgO en et awu:.e.úVL de almac.<!n c.oM~ 

poncUent:e. 

U BI Se vel!..l6.lc.ú en expecUen:te de pel!..6ol'U!l. 1 

al So.UcUud de empi!.eo 

b) Contlr.at:o .lnd.lv.lc:luae. de .t.Jt.a..bajo 

c.) Cap.la de .ln.t.Cl!..lpc..l6n en e.e Reg.l.6bw Fedel!.ai!. de Co/'LtJt,íbu -

yel1.tu. 

di Cop.ia. de .ln.t. c.Júpc.i.6n en el r n.t.;tl;t;u,t.o Mu.le.ano dei!. s egU/l.O -
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Socúa.t. 

e} MemolUVtdwn de a.u:toJvlza.c.l6n paJUl el .sud.do a.áua..l.. 

( 19) Se veM'.6.lc.6 con:Ouvtec..lbo de nó"mlna. 6-<Junado de a.cep.tado polt -

el -tltaba.ja.do1t, con Reg.l.s.tJw Fede.ltal. de Conbr..i.bu!fe>Lte. 

(20) Se veM'.6.lc6 .ta co1t1tecta. 1tet:e11c.ión de.e lmpue.s.to .soblLe pltOduc -

;t.o.s del. -tltaba.jo, de acueltdo con .ea cU..spue.6.to polL el. AM;(.cu.f.o-

80 de .ta Le!J del. lmpue.s;t.o .sobJte .ea Renta. V.lgen:te. 

(.2JJ Se veM'.6.lc6 .ea co1t1tec:ta. 1Let:e.ncl6n de cuo:ta. obJr.e1ta. del. SegWtO­

Soc.lal, de a.cueJLdo a,t glW.po de co:t.lzcic.l6n coMe.sponcU.en:te. 

( 22 l Se velt.l6.lc.d el. C..U.cu.to c.oMecto del lmpue.s:to .1>0b1te PJr.oduc.to.s­

dtl Titaba.jo anua.e, de a.c.ueltdo con .to di..spue.s;t.o en el a.J!Ucu.l'.o 

141 de. .ea Le¡¡ de.t ImpueA.to .sobJte .ea Renta V.lgen:te. 

(231 Va.:to.s ob:te.111..do.s de. .ea ;t.a.Jtje;ta. .lndlv.ldu.al. de. pe.Jr.c.epc..lOneA det­

;t.lt@a.ja.do1t c.oMM pondlen:te.. 

( 24) GILUpo de c.o:t.lza.clc1n en el. IMSS velt.l6.lca.do. c.ontlta a.v.l6o de 

ca.mb.lo .sel.ea.do de 1Lec.lb.ldo • 



CAPITULO IH 

PREPARACION VE LOS PAPELES VE TRABAJO 

3.1. INTCIACZON VE LA AUVTTORTA 

Ante.i, de búcltVL una. a.1.:.clü:o4Ca., u neC'.Ua.JÚo pta.nea.Jt. el :Vi.aba.jo que -

.6e va. a du<VVtO.UIVL, u decVi., decldúr. p1r.ev.lame.nte C'.ua..t'.e.6 .6on R.o.6 plWc.ecüm<.ento.6 

de a.uc:Uto.!Lla. que .6e van a emp.te.a.n, C!Utll. u la extel'l.6.ldn que va. a daltl>e a Ua..6 

p!W.eba..6, en qu(!: opoldwt.lda.d .6e van a a.plic.tVL, c.ua..f.e.6 <Ion lo& papele.1> de .t.Aaba.jo­

en que van a. Jteg.l-6.tJzaMe .6M Jr.UuUado.6 y el peMona..f. que debe .lnteJr.ven.llt en e.f.­

tlulba.jo. 

C.Ol'IOC.eJt: 

PIVLl'.t pea.nea.Jr. adecuadamente e.e. -titaba.jo de a.ud.l:tolt.Ca el a.uclU'..oJr. debe 

c.onc.Jr.e.to que 6e va. a Jr.eal.lza.Jt. 

b) La..6 c.tVLa.c.teJú.&.t.lc.a..6 pa.JLt.lcullute.6 de la empJr.Ua c.uya. 

..lnóoJr.ma.ci.611 6.{na.nc..leJr.a. .6 e exam.lna, la..6 !'.CVW.c.:t.e/Ll6~a..6 

de opeJr.aC'...l6n, .&U.6 C'.Ond.lc..lone.6 jwúd.lC'.a. 1.J et .6..l&.t.ema. de 

e.o ntJtol. .lnteJtno ex..l&.t.ente. 

La p.f.a.nea.c..l6n de .e.a a.ud.l.t.o1t<.a puede ve't& e a.6e!'..t.a.da. depend.lendo de.l 

6.{n upec..ló.lc.o de.l Vi.aba.jo a 1tea.Uza.1t; polt ejemplo la a.dqu..l&.<.c..l6n de w1 Jiegoc..lv, 

.éa. :&olic..lrud de un· c.Jr.~d.l.t.o ba.nc.a.Jt.lo, .e.a Jr.ea.Uza.c..l6n de. una f!.l!l.l.6,úfo de obUóa.c...lo-
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El conoc..únle.nto de. .t.46 c.MP.c:te/l..U.UCJU de. opélto.ci6n 6e. 11.e.M.Vte. .tanto -

a. lah noJt.m«i.e.6 { PILOdu.c.t.lvah, Come.11.c<'.a.t.u y F.úutnc-leJl.<16) que. c.o~ü.:tuye.n e.l. ob 

je:to plLOp.lo de. la. emp1¡.e.<1a, a&.C e.orno l.lU> maJtg,i.oo.f.u o e.x.tll.a.011.d,i.nivt.i.a&. 

Ltu. c.ond,i.c.,i.one.6 jull.-Cd,i.CJU de. WUt emp!leha 6e. 11.e.6,i.e.11.e.n a: Lol> doc.ume.n -

:to6 le.ga..t.u que. 60.1tma1t hu peJtL>ona..Uda.á, 6U po6.ló,i.Udad de. 11.e.a.Uza11. ope.11.ac.,i.one.<1 ,-

6U OJlgan,(.zac,i.6n,. 6u 1Le.i.ac.,i.6n c.on e,f_ e.6.tado, e..f. 1L€E,i.me.n de. l>Ul> plLOp.le.da.de.6, lah -

e.o ndiúo ne.6 de. 011.de.n e.o Wt.ac.;tual, ec..t. 

El 6-U:t.ema. de. c.o»Owl bitvmo c.on<1:t.,i.:t.uye. el. el.eme.n.to mál> .únpoll..tante. -

6ob11.e. e.l que.. dMcaJU>a. la pta.neaci6n de. la. aucU.toll.-Ca, hu u.tu.cUo y eva.luac..i6n 

c.on<1utuye.n obui nol!ma .:le. e.j e.c.ucl6n de. :t.11.aba.jo. 

La ,i.n6oJuna.ci6n nec.eh<Vr.la pM.a. planea.11. adec.u.a.damenti?. el :Otabajo de. 

au.c:U.to}[.(a. <1e. ob:t.e.11.la. de muy <Uve.MM manell.a6, de. ac.ue.11.do c.01t la 1ta.tuJLale.za y 

la.6 e.o l'l<Üclo l'le.6 pa.IL'Uc.ula.ILe.6 de. la emp11.ua, de.l'l:t.ILO de lM cua.le.6 de.6.tac.a1t lah 

6,i.gu,i.e.l'l.te.6: 

al E nót.e.v..U.tal> e.o n e.l c.l,i.e.l'l.te. paJU1. d e.te/lmll'lQ.IL el o b j e.Clvo , 

l.a6 c.01t<Uc..lo1te.6 y .f..únLtaúo1te.<1 de.l .tll.abajo, e.l tiempo a. 

empleaJt, lo6 ho no/La.ILW6 y lol> gah:t.o6, la c.0011.cUnac.,i.IJn -

de.l au.dltolL C.Ol'l e.l pelLl>ol'la.l de.l c.l,i.C!!tte, y .todo6 a.que. -

llo6. pun:tol> que., polL na..twu:tte.za, am1vr.<'.tim 6elL de.~nl 

do6 an:t.e.<1 de la buc.,la.Cl6n de.l :t.Jr.abajo. 

bl V.U.~ a la6 ,i.n<1:t.alaúa1te.6 y ob6e11.vac.W1t de la.6 ope11.a.­

c.,i.o1te.6 paJrD. c.onoc.e.11. lM c.a.Mc:teJLC6:t.lc.a& opeJUZ;t.ivah de. -
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.ea. emp1tua. y el. .6-l.6.:tema. de c.onbtol. -ll'l.:telr.tto. 

c.I Enór.c.v~.ta.t. c.on 6unc.lonaM'.oh paJUt obt:ene.Jt. .ln6oJUna.c-i6n -

hob1!.e ~ poUti~ geneJ!a.l.u de la. emp1te.1a., .:ta.n.:to ~ -

1!.el.a..:t.lvM a. pMduc.c.l6n e.amo el. a.6pec..:to c.omeJr.c.la.l. y 6.lna.!!. 

c..le.Jt.O, y lM 1Le6e.Jt.ente6 a. loh c.1!..l.:te.Jt..lo.6 de c.on.:ta.b.i.Uza. -

c..ifin. 

di Lec..twuz de. a.l.gunoh doc.umen.toh que he Jt.ela.c..lonen c.on la. -

h.l.:tua.c..l6n jWÚd.lc.a. de .ta. empJ¡_iu.a.. 

el Lec..:tWl.ll. de toh eA.ta.doh 6,lnanc..leJr.Oh p<VUt ob.tene.Jt. -ln6011ma.­

ci.dn b.U-lc.a. . .6ob1!.e el. volume1t y la. na:twr.aleza. de lM ope-

1!.a.c..lonu de .ta. emp!Lua.. 

61 Rev.lh.ldn de .ln6o1LmeA, papel.eh de :t.Jr.aba.jo de tw.cLipJ.IÚJU> -

a.n.teJÚ.01!.e.6, pa.JLa. a.p11.ovech.a.JL la. expe.JL.lenc(a. a.c.u.muletda.. 

gl Eh.tud.lo y evai.ua.ci.6n pJLel..lm.ina.JL del. .6.lh.tema. del. c.on.tMl.­

.ln.teJLnO, el. h.ih.tema. de e.o n.tMt .ln.teJLno de .e.a empJLUa. ha.­

de he.Jt. u.twu.a.do y eva.tua.do plVl.Q. podM e6ec..W.cui. WUt pla.­

neac..l6n c.oJr.Jr.ec..ta del. .t:Jw.ba.jo de aucU.-tolÚ.a.. 

En bMe a. e.6.to;et. a.ucUtoJL Uega.JUi a. un a.1!.1!.eglo c.on el. cUen.te, 1!.ehpec­

hJ de lM honoJr.aJLloh que debetU! c.u.blÚJI. lj lM c.onctlc..lone.6 lj .t.lempo a.pJLOx-lmado en­

que. he de.h aNW.uwr.á. la. a.u.dl.:to.!Úa.. 

Una vez JLeaLi.za.do. u.te a.1!.1!.egl.o, he Ueva.Juf a. cabo .ta. 6.i.luna del. c.on.tlLa.­

:t:o. El. c.ua.l :t.le.ne e.orno pMp6h.l:to c.ub1!..l1!. .todch l.oh a.6untoh cll6c.u.t.ldoh c.on el - -
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E.e .ttr.abajo p!tepa.M-t.o!Úo de .ea au.d.ü:oJÚa. c.o11<1.l6.te. en .ta. pla.neae-ión de -

.to6 pape.tu de ;óiaba.jo, que l!A:ta!Lá. 6u.ndamenta.da. en e.t 1tuuLt:ado. de .ta. eval.ua.cWn 

p1r.ev-<a. de.t c.on:tJwt .lnte1tiw ex.i.6:ten:te, :ten.lendo <1.lemp1te en cu.en:ta. .ta.<\ ddu.i.a.<1 que 

debvuín óoJunult:ui.6e. En u:ta 601tm:t <1e .toglUVIJÍ e.e. U<lo de mUada<I plr4.c;t.lc.o6 que 

ev.l:ta.Ju1. .ta. du.pl.lc,idad del :titaba.jo. 

E6 ne.c.l!Aa.JÚO :ta.mb.Un :toma.Jt en c.an<1.ldeJta.c-l6n que e.e a.udl:taJr. puede t.L:t-i.. -

Uza.Jt .ln60Jtmac.l6n del pJtOp.lo cUen:te. Ademá.6 de que, ta pltí!.pa.1ta.c.l6n a.decua.da. de­

.to 6.lgu.len:te u una. 6unc..l6n .ln:teJtna. 

- Ba.ta.nza de CampJtOba.c.l6n. 

- Ca nc.lUac..lo ne.<1 Ba.nc.a.JÚM • 

- Re.tac.lone.6 de Cuen:ta.<I y Vac.umen:to<1 polt. c.oblUUI. y palL paga.Jt. 

- Re.ta.c..l6n de r nven.taJUo<1. 

- T?.dacl6n de Ac:t.lvo<I F.lja<I y <1u Vep1tec.la.c.l611. 

- Anli.U6.l6 del Ca.p.l:tfll. Sac..la.t. 

- Cop.la.6 de Con:Clu1..to<1. 

- E:tc.. 

Una vez· ob:ten.lda. .ta. .ln6aJUna.ci.6n 11ec.e<1a.Jt.la., el Con.:tadalL Púb.t..lc.a podh.4. 7 

p1t•ve1t · c.ua..te<I pJtOc.edún.len:to6 de awJ.U:.oJt.Ca. va.n ·a empleall.6e, .ta. ex..te~.lón y .ta. 

opalt:tun.lda.d en que van a. 6elt u.:t.lU.za.do6 y et pelt<lana..t que deb~ .ln:teJr.ven.llt en e.t­

:tJtaba.ja. 

El Jr.Uu.U:ado de .ta. pla.nea.c..ldn de la. a.ud.l:totúa. 6 e Jr.ef,teja. ·µna.trnente -
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en un p!t.Oglt.aina. de .tltaba.jo. 

En JLuumen podemo.s dee-Ur. que no e.s ne.cu Mio paJr.a. .lnlCÜZ.11. una. 6aA e 

de .tltabajo de audlt:oJÚO.., que e.s.l:w pta.neada.6 de..ta.Uadame.nte .l:oda.s .f.a6 6ahe..s de -

e.U.a, aunque .s.C. u nec.e.saJtlo que eA:t€ p.la.neada en f.o genel!a.l. :toda. .ea a.udLto/Úa. -

tJ en .e.o pa.llÜc.uta.JL .ea. 6a.se c.onCJLe:ta que .se va. a de6tVLlllJUalt.. 

La. pf.a.neac,Wn de .ea a.ucUto.!Ua no p«ede :teneJL un c.aJ<tfc.:te.Jr. 4Cg.ldo y no -

debe ell.l:ende.JL.s e útúc.amelt.l:e como una. e.t.apa. bz.lc..laf. antf!Jl.loJt a la ej ecu.ci.6n del -

:tJrD.bajo, .s-lno que e.s.:ta. debe cori.UnuaJL a :éJr.a.vU de .l:odo iU'. de.sa.JLJr.OUo de la. a.ud,i.­

:.tJJJrÁ.a. 

3. 2 COMTROL 1MTERNO 

3.2.1 OBJETIVOS VEL CONTROL 1/frERNO 

E.e c.on.tJr.of. ú~eJLnO de wia. emp11.e.s a e.s e.e plan de oJt.gani.zaci.6n y :todo.s -

.eo.s mllodo.s y pJtOc.ed.únlento.s que :t-lene .&ipean:tado.s, e.s.l:Jtuct:wra.dP.s en un :t.olÚJ 

paJta. R.ogJtaJL .eo.s .s-lgu.len:teL> objetivo.s, bá!>i.co.s: 

a.) La p1t0:tec.cl6n de l.o.s a.c.tlvo.s de .ea emp11.e.sa. 

bl La. ob.tenc..l6n de -ln&oJuna.c-l6n 6-úuvicle.Jta. veAa.Z, con6i.ab.t.e 

y opoJLtun:a. 

c.l La pMmoc..l6n de e.6-lc.i.enc.i.a de opVIAJ!,l6n. 

d) Que .ea e.j ecu.c.i.6n de opVtaCA'.oneA .se adki.eJLa. a l.at. pou.:ti.­

Ca.6 e..s:t.ab.e ec,( el.u • 

48 



Se expUea. que f.o¿, pJr.í.mvw1> da!> obje.U.vo1> eubJt.en et a.1>pecto de eont.JrD­

.e.u i.nteJUWl> eo~.e.u y .e.01> do!> úl.timo1> lle Jt.e6i.eJt.en a. eo~.ee1> i.nteJt.nOl> admi. -

t!ÁA:buLti.VOl> • 

Se debe gQ.JU:U1.t:i.zM .ea. pM:teec,ló11 de a.e;ti.vol> medla.nt:e ef. a.ecuo a. peJL -

l>onat con a.u;toll.i.za.ei.ón uni.ea de. .e.a. a.dmi.ni.-6.t.Ji.a.uón poli.que !>011 €,l,;to¿, f.o¿, que p~ 

:ten duMJt.o.e.la.Jt. .e.a. a.e;ti.vi.da.d P'ti.11ci.pa..e pa.Jt.a. e.e que 6uc!: e/Lea.da. 

El eont.JrD.e i.nteJt.no debe ga.Jt.a.n;ti.za.Jt., i.11601tmac,é.611 eol'!l>:ta.nte, comp.f.e;ta., -

veJt.a.z y opoJt.tuna. ya. que u bá.6i.ca. paJr.a. e.e de!>aNWUo de.e negoci.o, puu en e.Ua. -

de1>ca.J'l.6a.11 ;torJ.cu, .eM deai..ói.oael> que. de.ben :toma.Me. y fu¿, pMgMmM que. han de. 

no.'r.m<VI. .la.!> a.cUvi.da.d.e.!> 6u;tu.lr.a.6 • 

Ve. i.gua..f.· mane.Jt.a. debr. de. p.iwmoveJt. l.a. e6i.ei.enci.a. de ope;r.a.ci.6n eompf.emen­

;ta.ndo l.a.l> .t.a.boJt.eA de l.01> i.ndi.vi.duol> !>i.n dupl.i.CMl.a.1> IJ ha.ci.e.ndo expe.di.:tcM l.01> 

:ttuími.:tu y e.e 6 <'..Jtv.ici.o • 

Poli. úLti.mo .e.a. ej ecuei.611 de ope.Jt.a.ci.onu poli. el. pe.Jr.l>ona..f. de R.a. empJt.Ma. -

debe de a.ea.:ta.Jt. l.M pou:ti.eM e.1>:ta.b.t.eci.rlM poli. .t.a. admi.ni.!>:tJt.a.ci.ó 11 pa.Jt.a. ob:tene.Jt.l> e -

el. mejoJr. de,!,a.NW.t..eo de. l.M ac;Uvi.da.du. 

3.2.2 OBJETIVOS VEL CONTROL lWíERNO POR CICLO VE TRANSACCIONES 

AJ Obje;t.lvo6 de. Au,toJr.i.za.ci.ón. 

- La!> a.u:toJr.i.zaci.one.6 deben e.6:ta.Jt. de. acueJt.do con C/r.i.:tell.i.o6 e.6:ta. -

b.eeei.do6 poJr. .e.a a.dmi.ni.l>:tJr.a.ci.ón. 
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- La.6 ~11c.c..lo11e4 deben MVr. vlfUda.6 paJIA c.ott0c<Vt6e y ./>Om~l!Afle 11 .!>u a.cep­

:t.a.cW11 opolt.:tr.r.11<1. 

- Toda.6 la.l> .tJtan.!>11cc.lo11e.6 que 11.eU11en ./!.Oh 1<.e.qtU.6.ltc.!> "A:t:a.b.f.ec.ú:lo.!> poJt .f.11 

11dm.(l'Ll6:tJta.cl611 hVUÍYI. pMce..!>a.doh y Jteconoc.ldoh Únicamente • 

- Todoh .f.o¿, 11.e..!>r.r..f..t.a.doh de. pll.Oc.Uamlento de. .t.Jt11n&a.cc.lo11eh de.be.11 -ll1601tmaMe -

opoJr..t.unamente. 1J eh.t.<lJL 1r.upa.f.d<ldoh potr. a1tch.lvM adecua.do.!>. 

8) Obje;U.voh de ptr.ocuam.lel'l.t.o y c./!.a.6.lfi.lca.c..Wn de .t.lutn.!>11cc.lol'leh. 

- L<lh .tJr.a.nha.c.c.ltmM de.ben cl.M.i.6.lcM.!>e en 601rm<t .ta.t que. pe.lunUa.n .e.a. p!J.ep<l -

11.a.d6n de llA.t.a.dDh 6úta.ndeMh de con6o1Lmldttd con pM.nc..ip.loh de. contah.lt.i.~ 

dad ge.ne.tuteniente. a.cep.t.a.da.!> y e.e. C/Ú.t.e.JIÁ..o de. .e.a. admln.lh:tlta.c..i.611. 

- La.!> .tlta.n6acc.lo 11eh deben queda1t tr.egiA.t:Jr.a.dM en e.e. ml4mo pvúodo con.table -

cu.ldando e..!>pe.c.l'.6.(.camen.t.e qae f.o hea.n ru:¡ue.f..f.M que 116~1 m<fó de. WI c.ldo. 

Cl Ob j eUvM de hai.v11gua1td11 6.ct,.lca.. 

- El 11cce40 a. loh a.c.Uvoh debe pe/UnLt.úr.hl!. ún.lcame.nte. et 11cueJtdo con au.:t.o 

tr..lza.c.l6n de .e.a. a.dmll'Ll6Vw.c..l611. 

Vl Obje..t..lvoh de veltló.lc11c.l611 y e.val.u.ac.l611. 

E.f. contenido de .f..oh .lnfioJ<meh y de. .f.M bMet> de eíJl;to.!> ':J <llr.Chivoh de.be 

ve.JL.i.6.i.C<ltr.he. y e.v<l.f.Wllthe. peM.6cUca.me.n.t.e. 

Eh:toh obje.tivoh de. con:t.Jr.ol .ll'l.t.e.Jtl'IO de h.lh:t.em<lh bon o.p.f..lca.bl..eb a .todDh 

l..oh c.lc.f.oh. f.lo he. :t.Jta.ta. de qae he u.6 en d.Utec:t.ameti.te. pMt1 e.v<ll!L<llL .f.a.h .técniC<lh -

de contJl.o.f. .lnt:eJUW de ana. emp11.u11, petr.o 1r.eptr.e.1>en.ta.lt ana. bMe. paJi.a. de4(1Jr)U]UaJt -

obje:Uvo¿, e¿,pec-l6.(.cM de contl!Dl .lntetr.oo potr. c.lcl..o de .t:Mn611cc.lonu que heart -

so 



__ .,1 

patta. e6ec,to6 de.I'. e6.tud.lo y eva.luaci.6n de.1'. con:Ow.f. .lntetmo e6 .lmpo.1t. 

.:tan.te 6eiiahvc. que deben d.l6.Ungu.l.lt.6e. .lo6 conbi.o.f.e6 .lntvmo6 coirta.blu de .f.o6 

.6.l6.tema6. de contab-lUda.d. 

Un 6.l6.tema de con.to.b.ll.ldad can6.l6.te en una 6e./L.le de .tcvz.el16 med.úmte 

.f.'16 c.ua.l'.e6 6e p.1t.Oce6an la.6 .tJuul6ac.c.lone6 po.1!. ejemplo, una vent:a .6uje.ta. a ap11.0ba­

c.l6n, cálcuto , Jt.eg.<'.6.t.l!.o, tlC.lUIXLtac.l6n e .ln60.1tme. 

Lo6 con.tJt.o.f.u .ln.teJLn06 con.tabi.e6 -60n aquella6 .tl!cn.lc.a6 que u.t.l.f..lza 

.f.a emp!LeAa. paJz.a que a.l e6ec..tWVL .f.'16 .ta.Jtea6 de pJt.OceAam-lento de .t.lt.a.n6a.cc.lonu, 

6e 6a..f.vagUCUtda.n .f.06 a.c.t.lvo6 y lo6 1teg.l6.t.l!.o6 6l11ttnc..le.1LD.6 de .f.a. emp!Lua. que con -

.tengan .ln60Jtma.ci.6r1 c.on.tab.f.e. 

En genelta..f. puede dec.l!t6e que i.'16 emp!Le6l16 pueden 6unc.lol1dlt con con.tlto­

.f.u .ln.teJtno6 dl!b.lle6, peM deja.Jc,(an de opeJuVr. 6.l i.06 6.l6.teml16 palU!. p11.0ce6M 

.tlta.n6 a.ce.lo ne6 6a..f.lan. 

1. - r dent.l6.(ca.Jt. e.e ma.yolt núme?Jto de c..lc.lol> po6.lbi.e de ei..f.a6, o 

2. - Reduc..l.ILlo. 

Con el obje.to de e6.tabi.ec.e.1t. una bl16e o pun.to de ptVLU.dl:I. 6e mel'IC.lona. -

un .g.lt.Upo .1t.ecfu.c.ldo que 6 e .lden.t.i.6.ic.a. como .6.lgue: 
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- e.le.lo de. TUOILeJt.Ú:l. 

- e.le.lo de. Egl!.eh Oó 

- e.le.lo de. Pl!.Odu.cc.Mn. 

- e.le.lo de. 1ngl!.UOó. 

EM.6.te. adem~ una. tluncián de. pll.epVtac.ú5n de. .ln6Mme.6 6.lnancú!Jr.Oó que.­

pon. l>u .únpo-'<.tanc.út podJúa .tamb.lú óepal!.aJt6e. con obje.to de. e..s.tabl.e.cel!. óU6 obje.t:f:. 

vol> e.6pe.c-Có.lcol> de. con.:Oi.o.e .ln.te11.no. 

La ag11.Up<1cl6n de. .tl!.aMac&onu e.n ci.c.loó nol> pvr.ml.te. M:table.ce11. una -

11.e.f.aclt5n e.n.tl!.e. loó ob j &J.vo¿ e6 pe.c-C6.{coó de. conbwl ..ln.te.MO, de.l clcl.o, tal> 

.t~c.n.lcM de. col1Vto.f. e.6.tabl.e.cldal> plVUL cumpl.Ui. e.6.toó obje,ti.voó, óu e.va.tuac.l6n y­

pw.ebaó de.t. a.ucU:tc11.. 

3.2.3 ELEMElfíOS VEL COlfTROL 11fTERNO. 

Al 0.l!ganlzac..Wn. 

l. - V.ll!.e.cc.é.611; qu.l~n .tenga l.a 11.uponl>ab.a..ldo.d de. .f.a po.eftlc.a 

ge.nvr.al de l.a emp11.ua 1J de. J:.a.-6 declt>..lonu. 

2. - Coo11.dlnacl6n; qu-lén adop;te. .f.a.l> obUgacloneh 1J ne.cu.ida -

du de. .tal> po.Jr-tu .in.teglUU1.te.6 de. l.a emp11.ua a un .todo 

homog€.ne.o 1J cvundn.lco. 

3. - V.lv.lói.dn de. .ta.bo11.u; que. de.6.lna ct'.M.ame.n.te. l.a .lnde.pe.n -

de.ne.la. de. .e.tú t1unci.onu de opeJtacl6n, cuUocUo. y 11.eg.ll> -

;tJr.o. 

4. - Mi.gna.c...é.6 n de. 11.M po n6a.b.i.Uda.d que. de..teJun,ine.. con cla.11..ldad 
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,f.04 nombMmi.ent:o4 deW:Jw de .e.a em0ua, liu jeJUlJLqu.la y 

de,eegue 6a.c.u.U:a.de.6 de au.to-'li:zac.Wn con.gJULen.tu con .e.a­
Jr.eA po1u.a.b.lUda.d M.i.g nada. 

Bl PJr.OcedLmi.e.n.t:o. 

1.- P,f.a.neac..Wn y li~:t.ema:Uzaú6n. 

Vebe de habe.tt un b7L>:tlw.c:t.lvo gene/Ul.l o una li~e de -

i.n.1d.1r.uc:t.lvoli Mb.1r.e 6wtúone.6 de dVr.ecc,l6n y coo~na.­

e-i6n, .e.a di.vui.t5n de ,f.a.ba.1r.u, el. lii.6:t.ema. de a.u:t.oJi.i.za.­

ci.o nu y fyljaci.ún de Jr.e.6pon6abil..ldad. 

2. - Regi.6.tMli y 6o/U71a.6 • 

Un buen liu:t.ema. de can.tM.e. .ln.t:e.ttno debe p.1r.oc.u1UUr. p40-

ce.cUmie.n.:t:oli adecua.da<! pa.M. el. .1r.egu:tJr.o compf.e:t.o y co­

Jr.Jr.ec:t.o de act:..i.vo¡;, pM.i.Voli, p1t0duc:t.oli y ga.<1:t.ali. 

3. - I n6oJr.me.6 • 

E,f. etemen:t.o mlih .únpoJr.:t.a.n:t.e del. ca n:t.Jr.of.. e.6 .e.a i.n6oJtma­

c.i.6n i.nteJtna. peJLO no ba..s:t.a. con .e.a pJtepaM.C.-ifin pe.lr.Mclf 

e.a. de i.n60Jlme.6 i.n-teJr.ttOli, lii.no li·u eAZLLdi.o cuh:la.doi.o poli. 

pe.!r.<!ona.<I c.on ca.paci.da.d palla. juzga/tloli y a.u:t.oM.da.d i.u6:f. 

c..le.n.t:e pa!Ul .tomaJL dec.i.6i.one6 y c.oJr.Jr.egi.Jr. defylc..i.enc.i.M. 

C) Pe.!r.<!onal.. 

1.- En:t.i.enamlen:t.o. 

La. ex.U:t.enc.i.a. de mejoll.e.6 p1r.0gll.Cl1llQ.li de entlleltllllliento 

mcfli ap:t.a lie.Jc.4 e.e. pe.!r.<!ona.f. enc.allgado de f.M cilveMa<! 
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a.ctiv.lda.dcu. dei negouo. 

2. - E6.lclenc,ia. 

f.t .ln:tvr.~ de .e.a emp1r.e&a. pM. med.bi. y alentalt .ea. e6-l- -

uenc.la. c.oru.:U.tuye un c.oa.dyu.ven-te dei c.ontlr.o.t'. .lnteJL­

no. 

3. - /.loJta.Uda.d. 

Lo6 Jr.e.qt.ú.l>.l:t.06 de. a.i:Jm.U.l6n y el c.oru..:tan:te. .ln-te.Jl.U de. 

.t'.ol> CÜJl.e.cilvoh polL el c.ompoJLt:.am.le.nto del peMoria.t .&on, 

e.n e.6 e.c;to, ayu.da.l> .lmpoJLta.n:tu al c.ontM.t'.. 

4. - Rebu'.buc,i6n. 

Un peJL6onal JLe.ttú.bu.lclo a.dec.uadame.n-te. he pJLU;ta. me.jolL -

a. Jr.ealiza.11. 6Uh a.c:U.v.lda.du o pl'.op6l>.l:to6 de .e.a empJLeAa.­

c.on entUh.lMmo y e.(i.lc.a.ua. 

V) Supe.11.v.ll>.l6n. 

Como ha. queda.do d.lcho, no u úr..lc.amen:te nec.e&a.JL.lo e.i clu. e.­

iíD de. u.na. bu.e.na O)(gan.lza.u6n, h.lno .tamb.l€n .e.a v.lg.l.ea.nc..la. -

c.oru..tante. pa.JLa. que. e.e pe.ILl>onal de&a.JLJLOUe lol> p!r.oc.e.cUm.len­

:tot> a hu c.a.)(go de. a.c.u.Vtdo c.on .f.oh p.ea.ne..; de. .e.a O)(ga.n.lza. -

c..l6n. 

En negoc..lol> de ma.yo11. .lmpOJr.:tanua., .ea. .&upe11.v.iA.l6n de.t c.on -

:ów.t'. .ln.teJr.no a.me.JL.l:ta. un aud.l:toJL httell.JtO o un deptVLt:amen-to­

de a.ur:ll:to.IL(a. .ln-te/l.na. que. aetl!e. e.amo v.lgilant:e c.oru..t"an.te. 

de.i c.ump.e.lm.le.n.to de .e.a empJLua. c.on .t'.ol> o:ówh e.temen.to.& de-
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3. 2. 4 METOVOS PARA LA EV'ALUAC10N VEL CONTROL 1/frERNO. 

Ex..<A.ten :Ote.6 mé.todol> paJt.a e6ec:tuaA e..f. eA.t:u.dio de..f. c.on;t.Jto.f.. .i.n.teJtno: 

- MUodo du CIU.p:ti..vo • 

- MU:odo de Cu.e1>.t.lona/Llo.1>. 

MUodo VucM.p:ti..vo. 

Con1>.i..6.te en a.pUc.aJL polt. uc.Jt.i.to, .f.a.1> d.l6eJt.en.te1> acti..v.úla.de1> de .f..o1> 

depaJLtame.11-t:o.1>, de 6W1clonalt.lo1> o emp.f..ea.doli, y de .f.01> Jt.egiA:t.Jwi, de 6w1cloruvú.01>­

o emplea.do!>, y de .f.ol> Jt.egi.6.tllol> de c.on.ta.b.i.Udad que comp11.enden e..f. 1>.U..tema. 

S.ln embaJtgo, no debe c.ome.telt.6 e e..f. eJUt.OJt. de del> C/Llbbt l.a.6 ac;Uv.lda.deh -

en 6oJUna. a.ll>.f..ada u obje.t.lva. 'Oebe hac.e/t.6e i,.lgu..lendo el C!W/l>O de .l.a!i ope.Jutclonel> 

a :Otav€.I> de l>u. manejo en .f.o¿, d,ú,.t.ln.tcl> depa/Ltamen.tol>. 

Co111>.i..6.te en Ul>aJr., e.amo .l1t1>.t/t.u.men:tc p<Vta. .f..a .lnue1>.tlga.c.l6n, c.u.u.:Uona -

Jt..lol> p11.eu.lame.nte 6otunu..f..adol> qu.e c.on.tengan pJt.eganta.I> c.onc.Jt.e.ta.l> de .f..a. 60Jtma en -

qu.e i,e mane.jan .f.a6 .tlulnl>a.c.c..lonel> y de. .f.a6 pelt.l>oiu:tl> qu.e .ln.te.Jt.v.le.nen en el manejo 

de .f.a.1> ope11.a.c..lone1> de. .f..a emplte.l>a. 

El>.tal> p11.egu.n.ta.6 :Uenden a ponvi de ma.n.l6.{e1>.to .f..a eQ.lc.a.cla c.on qu.e 

i,e cumple e.f. manejo de. .f.a6 ope.iutc..lonel> de .f..a emp11.e1>a., i,e. p!l.O.te.gen l.o1> .ln.teJt.ehel> 
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de.t negocúo y l>e c.ol'l.6.lgue e.t pl!.OIU:o Jteg.l.6.t.M de .la.6 opvr.a.cúonu. o b.len palUl 

pone.Jt de man.l6,lu:to .fah de6.lcúencla6 que en e.t manejo, p.Jr.o:tec.c..l6n o Jr.eg.l.6.t.M, -

ex.lli:t.e. 

PoJt :ta.e mo:Uvo, .f.a6 pJtegunta.6 .6 e debvutn 60./um.Lf.aJr. .6 egún .e.a. na.twr.al.e­

za de.t negocúo, e.t volumen de .6U.6 opvr.o.c..lone.6, ec.:t.. 

S.ln embaAgo, e.e. c.ue¿,.tforuvu:o puede .6eJt de U.60 genvr.a.l en cua.n:to a 

c..leJt.to.6 pJL.lncúp.lo.6 de c.on.t.ab.l.f.i.da.d y c.ontM.f.. E.f. c.ue.ó.t.lotta4lo upecúa.l .6e .lm~ 

ne cuando .f.a6 .lnvu:Uga.cúonu de.t c.on:t.Jr.o.t br.:teJtno .6e Jteó.leJte. a. opvr.a.cúone.<1 

c.aJtac.:teM:6Uc.a6 de..f. ne.go cúo. 

Mé:todo GJt.á6.lc.o. 

Expone en 60.Jr.ma c..f.aJta y c.onc..ll>a. po.Jr. medlo de. g.Jr.46,lc.a6, .ta. u.:tltuc.:tu -

Jt.a 0Jtga.1ú.zac..lo na.e de .e.a. empJte.6 a.. 

PaJta. qu.e pueda. ob.6e.Jt11aMe poJt med<.o de gJt.46.lc.a..6 c.on c..le.Jt.ta. 6a.c..i.U.da.d­

.f.a. U.:tltuc.:tuJta O"fl<Ílú.c.a. y .f.M 6uncúone..6 de. u.na e.mpJtua., €..6.ta..6 g.Jr.<fó.lc.a6 pueden -

.6 egui.Jt :t.Jr.u c.aJta.c.:tvú.6 :Uc.at.; 

- Vu C'Ub.lJL .e.a .i egJtega.C...:611 6unc..lona..f. de Jtupoltha.b.l.f..lda.du. 

- Vuc.Jt.lb.lJL .f.a6 opeJtac..lonu de .e.a. empJtua.. 

- Ve&lnúr. c.on una b.Jr.eve e.xpl.{.c.a.c..l611 .Cat. pJL.lnc..lpa.lu .ta.bo.Jr.e.6 

de. .f.o,¡ depa.Jt.ta.me1r.:t.04 • 

No puede dee..l.Jr..ie que. a.tguno de. u:to.6 macdo.6 .iea. e.e. m<f.6 eµc.az o 

c.omp.f.e.:tó, depende. de .f.!16 c..lJtc.ullh:ta.nc..laA, de.6.lni.Jt c.ua.l u e.t mUodo m<U c.01111e. -
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En la. p!t<ic..tic.a. p!t06e6.lona..f'. 11.uuUa md.6 convenlen.te el empleo ~ 

de .f'.o¡, .tJr.el> mUodo¡, ya. que de u.te modo 1>e .log11.a.n 11.e1>u.l.ta.do1> m<16 comp.f'.e.to1> !/ 1>e 

1>opolt.ta.n mejolL .ta.I> conc.lU1>-lone1>. 

3.2.5 METOVOLOGIA PARA EL ESTUVZO Y EVALUACZON VEL CONTROL INTERNO PGR CICLOS -

VE TRANSACCIONES. 

Obje;Uvo. 

El>.ta. me.todolog.ca. pell.l>.igue como 6.ina.Uda.d que ex,l¡,.ta. ma.yo11. cla.11..ida.d 

en la. de.teJtmlna.c..i6n del .t:Jr.a.ba.jo del a.ucü.to1t, 1te,Cailvo a. dicho e1>.tudlo !f eva..f'.ua­

c.Wn del con.:tJ<.ol .in.teJtno, a.1>.í: como et e6ec.to que en el mL6mo .t.lene en el dll>eíío 

de "UI> p1tueba.1> de a.ud.i.toJúa.. 

Pa.11.a. documen.ta.Jt a.decua.drunen.te el e6.tuc:U.o !/ eva..f'.ua.c.i6n del con:tJtol 

.in.te/Uta 6 e Ueva. a. cabo mec:U.a.n.te: 

al Ide.nt..i.6,ica.c.Wn de .f.o¡, obje.t.ivo1> del cotiOtol .in.te1tno -

a.pl.ic.able6 en un de.lo de .t/La.n1>0.c.c.ionu. 

b) I de.n:ti.6,ic.a.c.i6n de la.1> .Uctú.cCU. de con.tfl.ol t.U:-lU.za.da..1>­

po1t .t'.a. en:Uda.d pa.11a .f'.oglta.IL d.icho" ob j úi.vo6. 

el Evll.lw:tc..Wn del cump.Um.c'.en.to de .f'.o¡, ob j eti.vo6 ·del 

c.on.ówl bi:te1ttto. 

dl F-i.ja.c.i6n de. la. na.twta..f'.eza., e.x.te11.6-i.6n !f opo!ttuni.da.d 

de "UI> p11.Ue.ba.1> de a.urU.tolt,(a.. 
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Me,todotog.la. y P1Wc.ec:Um-len:to.6.-

1den:Ufri.c.ac,Wn de Fu.nelonu. 

Cada. ele.lo de ~ac.clonu u.td'. c.ompuu~ de u.na o mc1.6 6u.nclonu : -

u.na 6uncl6n u u.na .tali.ca .impolotan.t:e que 4 e e.j ec.uta. denbto de c.ada elc..eo palla. -

c.onoc.e.JL, rudoJUzaJt, pJWc.UaJt, c.l.a4.l6.lc.alr., c.on.t:Jr.o.f.a.11., vvú6.lc.aJt, o .ln60.1U11a11. .tat.­

~ac.clonu den.t:Jw de un 4.l6:tema que p1Wc.ua :t.ltan6ac.c..lonu 1te.l.a.clonado.6 .t6g.l­

camente.. Vado que e.a.da emp1te6a y c.ada ele.lo de. .:t:lum.5ac.c.lonu .6on .6.lngu.f.a.11.M,· 

.ta.6 6unelonu apUc.ab.tu pueden vatUa.!t en e.a.da. c.a.10. 

1dent-l6.lc.acl6n de Obje:t.lvo.6 de Con:t:Jw.t. 

Una vez .lden:Ufri.c.ada.6 y de.tvun.lnada.6 .ta-6 6u.nc..lonu de e.a.da c..lc..to de -

:t.'laMac.iUonu de. .ta empllua, e.e aucU:to1t. de.belu! .lde.Y>..U.6.lc.aJt .to.6. obje;t.l.vo.6 de e.O_!! 

:br.D.t .ln.te11.no apUc.aó.tu a c.ada 6u.ncl6n, uti..Uzando p<Vta. e.Uo .ta.6 gu..úU> upe.c..(Jl:f_ 

c.a.6 (.6vúe. J l enc.on:tJt.a.dol> e.n .to.6 bo.te;t.l.nu .J-01, J-02 y J-03 de .ta Com.l.6.l6n -

de /JolUTIQ.6 y 'PIWC.e.cUmlento.6 de. Aud.l:to1úd. de.t 1n.6.t.U:.u.t:o Ml!x.lc.o de Con:tadOl<.U Pú -

bUc.o.6, A.C. 

Voc.umen:tael6n de. .f.01> PIWc.e.cümle.nto.6 de. plWC.UO e.n c.ada Fw1cl6n. 

A :ttiavu de. .ta e..ta.boJt.acl6n de. g.114.ó.lc.at. de 6lujo de. :tJt.anl>ac.clonu, 

me.moJt.a.nda. duc.;úp:UvOl> a .ta u:t.l.t.lzacl6n de c.u.u:t.lonaJr.lo.6, e.e a.u.d.l:toJt. de.belu! 

doc.umentaJt. .f.o que. .6e. togJt.a med.lan:te e.e pl!.Oc.uo de. .ta.6 :tJt.anl>ac.clonu de.n:l:IW de -

c.ada 6unel6n. El>.t.1 doc.ume.n:ta.c,Wn debvrá c.ontaJt. poli. .f.o me.no.6 c.on .lo.6 .6.igrdentu­

ei.e.me.n:to.6: 

- Voc.u.mento.6 6u.e.nte. e .ln6oJt.mu que .6C. fll'e.pa.Jt.an. 
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- Pa6o& de PMcuam.lento, y 

- Enea.cu con o.tJw& c.ldo&, &-l6.te.ma& o 6unclon.u. 

Obt:en.c,i.fin. de .ln.60.l!mac.idn.. 

E&~ .la. puede adr¡u.iA,lli et a.u.cllt:D.1t. a .br.a.v€A de -l.a .tz.ev~.ldn. de .ln.60.1t. -

maudn. cont:en-lda. en. &u expecU.e.n-te conUn.uo de au.d.UoJÚP., de obi 11.1tvac,ion.u cUAe::_ 

:ta& de-l. pJtOcuam.lent:o de -l.M .ttuuu.acc.lon.u, de en.t:Jt.ev.c&·;ta& a.e. pe.Mona.l de-l. - -

c-l..lente o de -l.a .1r.ev.l&.l6n. de i..ol> man.ua.lu de ope.1r.ac.ldn. pJr.epM.ado.s po.lt. l.a. Compa -

IÚ.a, 

El peM>on.a.l de a.u.~o/ÚO.. que pJr.e6.[eJr.e -l.M gM6.[CM. de Mujo de .bian. -

l>acc.loneA, .lol> memo.1tanda du C.lt..lp;tlvol>, o u,til,lc.e .fol> cuu:t.i.olUVLlol>, .s e}[L1 rruy 

.lmpoJLtant:e que conozca como 6-f.uye un. hecho ec.o.Wmlco dude. l>u i..n.-lcú:J hal>.ta l>u -: 

b1cl.LLl>.ldn. en. .fol> e.s:ta.dc& 6humc.ieJWl>, en. o:tlta!. pal.abJUU ·debetr.4n .sabe.Ir.: 

- C6mo &e conoce. 

- C6mo .se. acep.ta como WU1 .tluuU>acc.l6n. 

- C6mo l>e p11.0cua. 

- Cdmo .se. .ln.601U11<1.. 

- Clímo l>e .1t.e-l.ac.lo11a. ·con. .f.Q.l¡ 6ue~ de da;áil> y con {.o& ent.ac.¡¡,.s -

con o:tJr.o& c..leto.s de .tlta.n..sacc.ionu. 

En.tltev.ll>.t:a.s y Ob.6 e.1t.vac.lone.s. 

LM entJt.e.v.l&.t:a.s y obl>e.JLvac.lonu que. Ueva a cabo e.e. ~. deben -

u.tal!. diheñada& pa.lt.a· obt:en.e.1t. .ln601U11<1.c..l6n de cdmo .se i..og.1t.a .ea. emp!te.&a -l.o& obje -

t:.í.vo.s de con.bto.e b1teJUW man.l6Ut:ado& 
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PaJE.a. €1:.:t.o, .la.6 pJtegunt:tu. que debeJtd. hacelt6e a.e au.d.Uo1r. Ir.Upe.e.to a 

ca.da. 6uncl6n, pelr.o que no 6 e p'Legun.ten d.Utect:amen:te e.t. peMona.l de .ea emp1r.ua -

.&te.luyen: 

- ¿ C6mo pod!úa ~lllr. una. .tl<a.macc.Wn eltlr.dnea o · 6.lcti.c..la. a :t:Jw.v€1:. 

de u.ta pa!Lte dd 6.U:tema ? 

- ¿ C6mo. 6 e encontluvúo. una :tlr.aMacc.l6n pvr.cüda o dupUcada ? 

- ¿ C6mo podlúan hacell.6e c.amb.lo6 no au-t:olr..lzado6 en .i.01> plr.OglttlJTltU-

o p'LOceclún.len:t.o6 ? 

- ¿ C6mo podlúo.n. eva.dbi.6e .i.o!> 1r.eq~.uni. de au:tolr..lzac.l6n ? 

- ¿ Podlúa. habe11. eJVL01r.u a.e pa.611/t .i.a.t. .tltani.acc..lonu de un i..U:te 

ma a o:tlr.o o de una 6unc.Wn a .o:Ot.a. ? 

- ¿ Qué celr.:teza puede e.x-iA:t.llr. de que .i.oi. da:toi. 1r.echazado6 polr. el­

plr.OcUo de depuJuVr. o va.t.ldM i. e 6ub6anen y en:tlr.en de nuevo en 

el 6.ú.;tema ? 

I den:t.i.6.lcac.Wn de T écn.lca.t. de co ntlr.o.i. .ln:te1r.no • 

LM :técn.lcM de con:tlr.o.i. .lnte11.110, 6on e.e. conjun.to de ac:t.lv.úkuJ.u que -

6e emp.i.ean pMa pJt.even.llr., de:tec:talr. y co1r.1r.eg.llr. elr.lr.Olr.U o -UrJr.Q.gu.f.a.Jr..ldadu que 

pud.le1r.an oCUlr.lr..llr. a.e p1r.Oce.6M y 1r.eg.l6:tlr.M .t.'tlln6acc.lonu. 

En v.ür.tud de .e.o an:te.Jr..loJt., el aud.l:t.o1r. debe/U! concen;f;lr.aJr. mayo1r. a:ten 

c.l6n en .e.iu. ;ucn.lca.t. de con:tlr.o.i. .ln:tellno que en acUv.ldadu a.i.6.facúu. del. p'LOce -

d.lm.len:to • 

Eva.luac.lll'n de.i. Con:tlr.o.i. 1n:te1r.110. 
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La. eualuacl6n del c.onbr.oí'. .lntvtno .6 e .i.ogJc.aJu! medW.nte: 

- Lo. .lden.t:l6lc.a.cl6n e.6pee.l6.i.ca. de aquel.i.o.6 obje-tlvo.6 de cantMR. -

deR. ele.lo que .6e tog./UU'I .6a.ti..6 6a.ctoJr.lamente y de aquel..ea..6 .téc.tt.l­

c.a..6 de c.on:tJwt e.a R.a..6 que el IW.d.i..to-'r. puede apa.1Lentemente can -

6.la.Jt al 6.i.j a.Je. eR. a.e.canee de ta..6 p11Ueba..6 .6 tL.6:ta.nti.va.t> .tenta.t.lva.6. 

- La. .lden.t.i.frlc.a.cl6n upecú6.lc.a. de R.o.6 obje-tlvo.6 del cantMR. deR. -

clc.R.o que no .6e tog1t.an, o -6 e R.ogJto.n pa.!Lcla.bnen.te, de.6 CJLi.b.lendo­

to.6 Jc..le.6 g0.6 de .togM .lnc.ompte.to o nuto. 

V.l.6 eño de pJU.Leba..6 de a.ud.i..tolÚíJ.. 

Una vez e6ec.tua.da. .e.a. evalua.cl6n del cantMR. .lntvtno menc..lonado a.nte -

Jc..loJc.mente el a.udl:toJc. podJu1. d.l.6e.ita.lt. en 6oJc.ma. cangJc.tLente c.on cücluJ. eva.fua.c..i.6n 

plttLeba..6 .6U.6.ta.n.t:lva..6 y de c.ump.t.lm.len.to b.len ba.ta.nc.ea.da..6 que R.e pellm.l.ta.n em.l:tUr. -

una. op-i.n.ldn .6obJc.e R.a Jc.a.Zonab.lR..i.cla.d de R.o.6 M.ta.dD.6 6.lna.nc..i.eJc.0.6. de .e.a. emp!LMa.. 

PJc.tLeba..6 de Cump.t.im.lento. - E.6 R.a. c.omp.'r.Obac.úfo de que una. o m<f& .téc.n.i. -

ca..6 de c.on.tMR. .lnteJc.nO e.6.ta.ba.n en opeJc.acl6n dtLJc.a.nte et p'11ÚDdo a.ucU.:lltdo. 

PJc.tLeba..6 SU.6.ta.n.t:lva..6. - La. c.a.Mctelr.-U.t.lc.a. pJc..lmoJu:U.a.e. u c¡ue e.6.t<f d.Ue -

_ ñacla. pa.Jc.a._ Uega.Jc. a. una c.onclu.6.l6n can Jc.Mpe.c..ta a. un .6aldo de una c.uen.ta., .6-út -

.lmpoJc..ta.Jc. R.o.6 r.on:bwte.6 c.onta.bR.e.6 .lnteJc.no.6 .6obJc.e .t.o.6 6.tujo-6 de .t;'ta.n.6a.c.c..i.one.6 que 

.6e Jc.eó.f.ejan en el .6aldo. 

PMgJc.a.ma. de /vJ.dUD/ÚD.. 

U pMgJc.a.ma. de a.ud.l.toJLCa. e.6 R.a. cu.im.lnacl6n, el Jc.e.6uUa.dD plr.lnc..i.pal -

del p!LOC.e.60 de pi.a.nea.c..l6n, y dicho pMgJc.ama. Jc.efi,f.eja. poJc. .e.o .tan.to, .to.6 julc..i.o" -
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hecho.s. E.e pMgJr.ama de aur:J,UoJúA. e.s e.sencia..l paJtLL :todo.s .f.o.s nlve.fe.s de .1te.spon -

.sab-lUclo..d. P<ULa. el aucU.to.1t JtUpon.sab.ee de fu audUo.Júa, .ee da .ea .seguJl..idad de -

qu.e e.e btabajo .se p,fane6 adecuadamente; pM.a. e.e audi.:toJt que ejecu.:ta. et .tJi.abajo­

.s.útve como fu ba.se de p.eaneacúfn y .su.pe.1tv-l6.<.ón y paJta e.e ~ e.s u.na gu.Ca -

pa.tta. ·.ea ejec.u.el6n de.e :t.lr.abajo. 

Campo.s de po.s.i.b.ee.s pJWb.eema.s. 

Ex-i..s:ten :t.lr.e.s e.ampo<! de pMb.eema.s qu.e a menudo enc.uentJttt. el au.dü:o.1t -

a.e .1tev-i.<la.1t .eo.s c.on:tJr.o.eu .i.nteJtno.s, .f.o<! c.u.a.ee.s .ion: 

- Nc.c.h.lvo.s en .s u.<1pen.s o 

- En.eace.s 

- Nc.c.h.lvo.s mae.s:t.lr.o.s 

Nc.c.h.i.vo.s en <1u.<1pe11<So.- Cont.i.enen .:ó!.an<lac.clone.s que c.s.tifu denr;Jradtu> 

en .su. plr.O e.u am.i.en:to y u.to.i pueden .i.nc..eu..i.Jt: 

- Rec.hazo.s deb.i.do a con:ten.i.do no vtf.C.ldo 

- TJtaMac.c..i.one.s pend.iente.s de au:tcJÚzac..i.6n 

- T.'ta.Yl<lac.c..i.onu pencüentu de plr.Oc.et.a-'• 

Ent'.ac.u.- A6ec.:tan a m.U de u.n .s.i.6:tema, 6u.nc..i.6n o clcto. Si .ea.i 
:t.ltan.sac.c..i.one.s dejan u.n <1-i.<l:tema pMa .su. plr.OC.Uamlen:ta ett o:tl-.o, l.a .sa.Uda. tJ .ea 
entluula deben c.on:tlr.Oh!Me pMa evUtvr. .ea<! p€1tdlda6 o ad-i.c..i.onu no a.u.toJÚzada.i -

dwtan:te el p.'Wc.e<lam.i.ento qu.e oc.uM.e. A.s.únamo, .s.<. .ea.i .:tlu.ul<lac.clone.s 66.f.D .salen­

º enVian en u.n .s-i.<\:tema, .eo.s conbw.ee.s deben a.segwuvr. .ea .i.gua-td«d de .ea ac-t.i.v.i. -

clo..d de .sa.U.da · tJ de entlr.ada. 
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A.ttclúvo1> Ma.e&.:i:JrDI>. - Pueden l>Vt MaCÍD1> en cU.6.U.ntal> punto& dentJw 

de un clcl.o de .tJuzn6ac.clone1> !J pueden c.om~e c.on o.:t:JrD clc.l!o de .tiuuz&a 

e.clone&, pOIL .f.o :tan.to, u nec.ucvúo e&:ta.be.ec.Vt un c.ontJw.f. &oblLe &u ac.c.e&o. 

Vebe c.onc.entJr..a/L6e .e.a a.tencW'n en .f.o& c.on.tlLo.f.u que a& egMen .e.a opow.mldll.d y -

ex.ac.t.U;ud de .f.a .ln601rmac.i.6n c.on.t,e.n.lda. en .f.01> -ln60.1tme& pJUJducldoi> polL .to& Mclú 

VOi> mael>.tJwi> • 

En .1te&umen, et audü:olL debCJr.á. dll..lt .i.mpoJL:ta.n.cla t1n.l_c.a y exc.i.M.lvamen -

.te a a.que.e.e.a.& .t:l!c.n.lc.a& de c.on.tM.l que 1>.llLven palLa .togltall R.01> obj e.ti.vol> y no 

debe .t<At:a.lt .t:~c.n.lc.ah que Mmplemente. &on wia. .u . .te1tó.lón de dU:AU.u de pJWc.ed.l-

m.ien.to. 

3.3 PROGRAMA VE TRABAJO. 

Concepto y 6.lnaLlda.d. 

El p1t0g1Lama de butba.jo e& .ta. 1Le.f.aci.6n e&c.ILU:a. y oJtdena.da. de .lo& 

p!c.Oc.ed.lm.lrmtc1> de a.ud.l.t;oJÚa, ex:ten1>i.6n !J opolttl.u1i.da.d de ~.t;o.s a a.pUc.M en el­

.t;,,_aba. jo el> pee..[ &le.o • 

El p1t0g1Lama de a.udü:o.IÚlt., duc.IL.lbe en .túun.úw& gene1<..a.R.e1>, el alc.a.n -

e.e del :tlu:tba.jo que debe duMJtOR..e.Mi> e pa.1La. ob.teneJL la ev.ldenc..la. c.ompJc.Oba..t;olLÚi.~ 

y pel'l.nl.l:t.út. a..f. a.udLtoJt exp1te1>M una. op.ln.Wn "oblLe .to& u:ta.dol> . 6-úta.ncleM&. 

Le peJrlrlU:e a.e ILeApon&ab.le de la a.ud.l.t;otúa. ob.t:eneJL de an.tema.no wta -

. v.l&.l6n del a..f.c.anc.e de.f. .tlLa.ba.jo que l>e pi.a.nea. Jtea.R..lz.<111., 6Jt.lnddndo.te la. opo!Lt:unf 

da.d de .s ugeJúJL .to.s. c.a.mb.lo.& que e&;t.i.me c.onven.len.te&, c.on v.ll>:tá. a. e.6e.c..twvr. una. -
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l'oJr. .f.o que &e Jr.e6-leJr.e a.e e11e.1V1.gado, el pJr.OglUlma .e.e pJr.Uenta wt 

mecli.o oJr.dena.do de c.ontl<.o.f. de. duaNto.e.eo de .ea a.u.dl.tolvia., bMtfndo&e. en .f.M .ln.6 -

.tJwc.c.lonu del Jr.upon&ab.f.e., ya que o óJr.ec.e e.e de;ta,U.e de. .f.o& pa..60.6 a. &egu..<'.Jr.. 

Loe pJr.og/U:IJna.6 de audl.to!Ú.a. de.ben de e.f.aboJUVr.1> e .tomxndo .f.o& 6-lgu..len 

.tu óa.c.toJr.e& : 

Na:tu!u%.le.za de.f. ne.goc.lo. 

- F¿naL(_cJa.d de..f. .tira.bajo. 

- E&.tud.<:o y e.va.f.ua.c.ión del c.on.tJr.o.e. .ln.te.Jr.no. 

Gene.ltllimen.te. e.e pll.Og/f.llmll. que .6 e pJr.epa.Jte pa.M una. aud.l.toM:a. que 6 e 

pJ<a.c.t.lque poJr. pJL.lme.Jr.a. vez podJui &VL m<16 e.x.te.Mo que. e.e de un· eXIÍmen pe.Jt.lócli.c.o,­

ya que e.e a~Jr. necu.l.ta adq<WWr. u.n c.onoc.lmle.:1..to .ln.lc.la..f., .lnmecli.a.to y de 

amp.f..lo a..f.c.a:nc.e., de .f.o.6 pl!.Oc.ecüm.len.toc c.on.tab.e.u y deJ?. .6.<'.6.tema de c.on.tM.t .ln.tVL­

no de .ea CompaiU.a, a&,(. e.orno de .ea eóect.lv.lckx.d de .f.o& m.l6mo&. 

Obje.t.lvo6 de..f. pJr.OgJi.a.ma. de .tlta.bajo. 

- Fac..U.l.t..vr. e.e ae.ce.&o a.e .tJr.abajo en óOllma oJtdenada y p.f.aneada. 

- 1'Jr.Op0Jr.c.lo11M .f.o& da.:to& &obJr.e .ea apJr.ecio.clón de .l'.o.6 pMcecümi.en.to& de c.on-

.tab&dad de .e.a empll.e.ha y .ea. amp.f..l.tu.d y eó.lc.ac.la de &u c.o..W..o.f. .ln.teJtno, -

palla de.te/Un.lr.!Vr. .e.a ex.tenl>i.ón de l.oc pMc.edi.m.len.toc de aud.Uo.Jt.(a.. 

- V.<'.Jt.lg.<'.Jr. e.e. cu.Jr.60 de.f. ex<flnen y con;t;Jr.o.e. de.e. tiempo y .ta ex.ten&.lón de.f. .tJtab~ 

jo duMJr.oUado. 

Fa.c.lU:talt. una c.on6.tancio. de.l .tJr.abajo Jr.eat.lzado, .lnc.tu.yendo .f.o.6 cartb.lo.6 
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U.aboJr.o.C.,(fin dd PJtD91tama. de Aud-U:.otúa.. 

Ex.U.ten do& Upot, de pM9MmM que &e .ha.n 9ene/La.U.z.ado en la pJrác.t:.<.ca.: 

- PM9Jtama e&:td.ncíaJL 

- Pn.091tama. a.pi.,i,c.ado a. un .t:n.aba.jo Mpec.ia..e.. 

Et pJtDgMma u.:tteru:íaJL l> e 6Mmula. a.pMvec.hando .la.6 ca.n.a.c..t:e.Júl..t.lca.l> m<f.l. -

genettaeu de llU> c.uert.t:M, que &e c.otU>en.va.n .lgua.tu en .fM eüA.t.l>U:a.6 empn.uM, 

ampU.1fodolo o Jr.educ,i.éndo.to a.e. c.a&o en pa.n..t.lc.u.ttVI. donde ha. de apUc.a.Me. Polr. c.on­

.tJr.a., e.amo &u nombn.e .lo -lncü.c.a., d pMgn.a.ma apUc.ab.le a un pMg1t.a17!a. e&p~at el> -

e.l que &e e.la.bon.a pCVl.a. :ta.e e6ec..t:o. 

E6 n.ec.omenda.ble que lo1> pJr.OgJr.a.mal> de a.ucLlton.,(,a, .&ea.n pn.epan.o.do.& po.1t -

el a.ucllto1r. n.e&pol'tl>a.ble de ~.t:a., 1>.ll'l embaJtgo, pueden e.labo/UVE.lo& .lo.t. ayudant:u 

que u.t&t 6o.mil.-i.a4lz.adol> c.on UO/> Mpec..t:o.6 del .tlr.abajo, que &-i:empn.e. debeJUfn &en.­

M.v.U. ado& y a.pn.oba.do& pon. el. p!ÚmeM • 

Atl..tu de p1r.epar..alt. el pJtDgJUlma. de .tlr.a.bajo habJtá. de .torrr:J.JL6e en c.ue.n.ta. -

&.l & e .tlr.a.t:a. de una. plr..lmeJr.a. a.w:!Ua1Úí1. o !..l pan. lo c.onbuvr..W eA wia. a.ucU:toJU:.a. 

peJú.ód.lca.. En el. p!Úmelr. c.a.l>o poc/Juf: p!Lep<VUUL/> e un plr.Oglr.ama. .ten.ta.t.lvo una. vez. que­

.6e hayan n.ev.U.a.do ·.f.o& pMc.ecU.mle.n:to!. de. c.on.ta.bi.Li.dad y de c.on.tlwt. .ln.teJUW, pelf.o­

e&.talu! 1>uje..to a. c.amb.lo.& a medlda de que la .a.ucli;tolÚll. pMglr.e.l>e y c.on6on.me. .6e ~ 

.t.lquen llU> pn.ue.bM y 6 e acumule. ev.ldenc..la. en cuan.to a. .e.a. e6.i.c..lenc..la de. lo.6 pMc.~ 

cUm.lefi.to& y me.d.lo!. de c.on.tlr.o.r.. 
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Cuando 6 e :Or.a;ta. de. au.cU:toJúa. pvú6cllc.M y .tomando en c.ontd.drvuuu6n -

que. .to& p!Loc.c.d..ún.i.c.nto& de. c.onta.b.<..t.<.dad y c.onVw.e .i.nt:Mno de. .ea. c.ompa.iüa. no &u -

6WU!. camb.<.o& Jt.a.d.i.c.a.l.e& de. u11 año a. o:Ow, e& a.con.& e.jable. que e.e p1togJrama. de. au.­

cU:toJúa. 6 e 6a..s e en e.e año a.nt:vuo.1r.. 

3.4 SUPERVISION VE LOS PAPELES VE TRABAJO. 

Todo& .to& pape.tu de bt.aba.jo de. una. audltoJr..ta. de.ben .,; e/!. &upe.1r.v.<.&a.do6-

adc.c.uadamc.ntc. y e&a. &upc..1r.v.<.6.i.611 debe. c.0116.t'alt c.11 .ea.6 ml3mo6. 

La. Jr.c.v.<.&.i.6n de. .to& papel.e& de. :Ota.bajo e6 una. 6w1c..<.611 muy .impOJt.t.ant:c. -

que &e de.be p.1r.a.c.t.i.c.a..1r. en c.ua.lqu.ie/I. a.udltoJr..ta. o c.xámen. 

Lo& papel.e& de. :tlta.ba.jo deben 6 e.Ir. de una. .1r.c.vú.i.611 en e.a.da n.<.ve.t de. 

/te& po n6 a.b.i..e.<.da.d e.o 1t e.e 6.in de. deteJuni11a.Jt que.: 

- U a.l.c.ancc. du C/U..to en e.e pJtogJtama. de. a.ucUtolL(a. 6 e ha.ya. de.&MJW.e.ta.do. 

- Cont:c.nga c.v.i.dc.nc..<.a a.dc.c.uada. !f que .todo V'. p!Loblema o a.&unto de .<.mpolt.t.an -

c..<.a a.no:t:a.do en .to& m.<.&mo&, 6e haya u:tudlado y Jte.&ue.U:o dc.b.<.damente. 

El. a.l.c.anc.e de .ea. Jtc.v.<.&.i.611 vo.Ji..i.a.JtA:. de a.cJJ.cvr.do c.011 l.o-6 p1tob.eema..s y 

c.ompl.ej.i.da.de& de :tJr.a.ba.jo, .ea &.i.:tuac..i.611 de .ea c.on:ta.b.{.Udad y de .ea. expelt.i.enc..i.a. y 

c.ompe-tenc.i.a del. pell.6onal que u.ti! eje.e.u.tanda et .tltaba.jo. La Jtev.i..6.i.6n que. lleva.­

a e.abo debvui &e.Ir. &u6.i.úen.te, paJr.a.. &a..t.i.66a.c.v<.&e de que. el .tJta.ba.jo .1r.eo.Uza.do &e.­

aju&:t:a a .ta& noltma.6 de audü:.o'Úa. geneJUZ.lmen.te a.c.ep.tada.6 y que .e.cu. c.onclu&.i.one.&­

IJ op.i.n.<.one& 6 e encuen.tJta.n deb.i.damen.te Jte&pa.l.dadM. 
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Todo6 .i.o6 a.6un:to6, pltegun.t:ah o du.dat. que 6W!gen de .ta. Jtevi.1>.Wn de 

:titaba.jo, debvufu 6eJt a.no.ta.da.6 en una. hoja. que 6e .Uama.Jr.á "Hoja. de pe>tdlentu", 

palU%. que 6 ea.n u:tu.dlado6 , comp.tementa.do6 o a.c.laJu:r.dD6 • 

E6:ta. hoja. de.be.Juf con:teneJt la. ¡Yr.egun:ta. o pJr.Ob.tema., .ta. ac.falta.cl6n o 6 o­

.tuci.6n lj .ta.6 ñecha.6 y nomb1tu de .ta.6 pe.it.1ona.6 que -ln:teJtv-ln-leJtOn en e.e a.6un:to .­

E6 -lmpalt:ta.n:te que 6e deje coM:ta.nc-la. del nomb1te de .ta. peMona. que .f.o a.c.ia.Jr.6, -

u.ta. hoja. pa6a. a. 6VL 1J<VLte de .lo& pape.tu de :titaba.jo. 

La. 1tev-l6-l6n de .f.o6 pape.tu de :tlta.ba.j o debe d-lótingU.U.. ev-ldenúi:u 

uenda.lu y no e6enc-la.lu y deddút cu1Ue6 de e6:ta.& debeit -lnciu-lJtóe o no en -
. . 

e.e -ln601tme de a.ucll;to4(a.. La. Jtevi.l>i.6n debe 6eJt hecha. polt una. pVt6ona con mucha.-

expelt-lencla en e.e Jta.Jno !f canipo del 11egoc-lo de.e cual 6e Jtev-Ua.n .f.06 pape.t.e.6 de­

:tJta.ba.jo, ya. 6ea. 6upe1tv-l601t, ge1ten:te u o:tlta. peltóona. ca.l-lñ,lcddo.. 

Uno de .f.06 plt-lnclpa.le6 pMp6ld;to6 de .ea. .'Lev-ló.Wn u el de enc.ot!Vuvr. -

de6,(.c.lenc-la.&, de6ec:to6 o .i.nCIJ6-ló:te11c..la. en .to6 pape.tu de :titaba.jo .i.ndepencU.ent!_ 

men:te de pll.OpoJtc-lona.Jt al cl-len:te un mejoJt 6eJtvi.c-lo a. :tlta.v€..6 de. 6ugeltenda.6 

c.o t16:tltuctl va.6 • 

O:t:Jto plt0p66Uo de la 1tev.i.6i.6n u de:tf!Jun.i.na.Jt que :todo6 l06 da:to6 ..i.n -

cfu.ldo6 en e.e: htnOJr.me de a.udi-toM:a. u-tl!n 6opolt:ta.do6 en pape.tu de :titaba.jo. 

Loó pape.tu de :titaba.jo deben ev-ldenUa.Jt que ha.il 6.f.do 1tev-l6a.d.06 u;ta. -

ev-ldenc.la c.oM.U.:te en .ea. i.n-lc.la.l del a.t.i.dl:toJt en :tod06 .f.o6 pape.tu de -tita.bajo o. 

6 6lo en la.6 cl!dula-6 6umalt-la.6 • 
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El au.clUoJt. que 1tev.i.4e lo6 pa.pele.!> de .t.Jt.a.ba.jo de.be e.6.ta/L a.leJLta. con 

la.6 po6-i.b.i.Uda.de.6 de óJta.U.de e.n el cull.60 de ,/JU 6upe11,v.l66n. 

3. 5 VEST1NO VE LOS PAPELES VE TRABAJO. 

Todo,1i lo'6 pape.f.el.> de :t.M.úa.ja, .ln60.1tme. y dec.C.tvtac.lonM MI'!. docwnento6-

con6.i'.denc.la.ee6, deb.lendo p1to.tege.Jtlo,1i con.tJr.a. piVi.dlda.6, dv...tltucCA'.6n o U6o .lndeb.l­

do, ba.jo .e.a no.1tma de que .todo :tJr..a.bajo Jt.e.Ca.c.lonado con lo,1i a.6un.to6 de un cLc'.en.te 

6e ma.n.te.ndlr.á. en .todo .Uempo bajo C.on.tJt.ol de lo6 aud..i..toJt.u de la 6.lltma.. 

El. nece6a!Llo que dwurn.te la e.s.tanc..ia en la6 o6(c,.i.n¡u, del e.U.en.te, lo'6 

pa.pele.6 de .tita.bajo ,/iean guaJtdado'6 bajo Uave eua.ndo r.o e.6.tán en Mo. 

Al .t(!)Un.lna.Jt. el btaba.jo el aucU.toJt. debe aJt.c.lúva.Jt. en ,/iOblte. o .tegajo'6, -

con el con.ten.ido expl.lc.a.ndo a.6uelt<l de .to,1i mi.6mo'6. Polt lo ge.ne/ta.l 6 e ,1iu.j e;t.o.n de­

. una. e6qu..lna pClltCl ¡\ac.lLl:tat<. '6u. U60. 

como ,1i.lgue: 

- Ul'to qu. corr.:Ue.ne: .todo6 lo,1i papele.6, da.to,1i, ec:t., qu.e ca.1t1r.e.;pol'tden a ca.da. -

exámen collChUdo y al qu.e '6e Ua.ma. a.1tc.lúvo coJrM.en.te y. 

- 0.tJt.o que con.tiel'te .ll'l6o./t/11ae.l61't .1!.e.la.t.lvamente .ll'lval!.lable a.e. que ,1ie. le uruna 
aJt.c.lúvo pel'Una.l'ten.te. 

Ntc.h.ivo CoM.lel't.te.- Contiene .todo6 lo6 pa.pele.6 de .tlia.ba.jo peAf:ene 

c.len.t:e.6 exclU6.lvame.l't.te al e.xáme.n del a.ño que ,1i e e.6.t~ au.cl.ltando. E6.te a.Jteh.ivo 
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debeJW. con.te1ie.11. .to.t. pape.tu de. :ttwbajo de. cM4c:tvr. :Ow..l'i.6.i.:tc!WJ o r.evl .. t..<.611 upe­

&6-lca, mUmo.t. que. me.11c..lol'lllll10.t. en et .tLtu.to de .ta. C.tal>.l&lca.c.üín de .toi. P«pele.1-

de :tl!.aba.j o • 

Altdu.vo Pvun<111en.te.- Cent.le.ne .ln60.11mac.l6n que no 1tequ.le1te .t.e.Jt 1r.e.nova.­

da. c«da. M'iD, .t..lno que. ttO.t. va. « <> C!JLv.llt pe.Jimanen.temen.:te.. E<.;te. <Vr.ch..lvo cwnp.te con­

:t:Jtu 6.lna.Uda.de.6 • 

- Ma.iite.nvi. umt .l11601tma.c,W11 coM.tan.te. y út.lt al a.wJ.UoJt. aceJtC.a de .tal> pallti­

d!U> ap.t.lcab.te.6 a un pell-CDdo de vaJtlo<> añal>. 

- P1top0Jr.c,io1UVL a .to.t. nuevo& mlembl!.06 del pV'..60rutl e.mp.te.ado poJr. e.e. rui.dU:a11.,­

un b1<.e.ve &um«J!i.o de. .tal> poU:l"...lca.6 y de .ta. o.11.g'111.lz.a.c.l6n de..e. c.Uen:te.. 

- Coi'il>C!JLvM l..o.t. p<tpe.lu de. :órP.b«jo coNtupo11d.lente « piVLU.dah que mue.6.:bt;en­

'te..ea..:tlv«men.te poco o n.lngl:in carnb.lo, eLlm.lnando col't.6 e.wen.teme.n.:te .ta. ne.ce ·­

<>.lda.d de. i.u pJt.e.pa!taU6n año .tJr.a.6 a.fío. 

E&;te Mch..lvo debe con:tene.Jt .to& docwne.nt:oi. y pape.e.u de. :tJLabajo que. -

con6·.lde.Jtamo.t. como de c.al!4c:te.Jt pe.Junane.n:te,. en e.t ;t,(,;t;u,lo que. <>e. Jt.e.ó.le.Jte. a .!« - -

Cf.M.l6.ica.c.ü5n de. .toi. Papei.M de. Titaba.jo. 

Ei..ta. .ln6oJunttc.l6n de.beJUf <le.11. cu.ldttdo.t.ame.ntl?. COnl>ll..Jtva.da., di?. :ta.e maneJta.­

que. pu.e.da. evLtaJr. una. .lnnecua.Jt.la. 1tepe;t.lc.l6n de.f.. :Ota.ba,jo dutum-te. ex4me.nl!.l> 6ub./Je.­

cuw-te6. La.6 a.u.d.U:D/r,{t;U, Jtepe-t.l;ti.v'1<1 pueden .61!.lt p.ta.ne.a.da../J en 60.runa. md'.6 e&lc..lente. 

po!t medW. del e.Ú:ud.lo de.l M.c.fúvo peJOn«nente, y .to& nuevo& m-lembM6 del. pe.Jt6o -

na.t de..t a.ucU.:toJt pue.de.11 en col'l6ecue.nc.la .• :tene.Jt cU.6pon.lb.te.. .ta .ln601tma.c.lón ne.cl!.<la­

Jt,la. pal<.a p.la.M.a.Jt un Clltlf.Uil.U de .f.'16 po.e..ulca.tr y pJt.O ó.tema.6 del. c.Ue.n.te.. 
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¿ Cuándo de.ben .6 e1r. du:Ouúdo1> .f.01> expecü.e.n:tu de .la.6 a.u.dl:toJWu. ? 

Aeguno1> au.cUto1tu du:f:lw.yen .f.o.6 pa.pe.f.u de -tlr.aba.jo una. vez que ha. 

ve.neldo e.e peJLCodo de. 1te.1>po111>a.b.lU.dad .f.etJa..f.; cua.ndo 1>e 1>.lga. e.1>.ta. co1>.tumb1te debe 

Jtá con1>u.e..ta./t/>e .t4" .te.yu de p!tUCIÚpc.Wn .toc.a..eu y 6e.de.Jta..f.u. 

3.6 INFORME FINAL 

Una. de .ta.I> a.c;U.v.lda.de.1> md.6 -lmpolt.ta.ntu de.n:t!to de .ta.6 óunc,lone.1> que -

de1>a.1t1tOUa.. e.e. c.on-t.a.dD1t púbUco, a.1>,C e.orno .ea. que .te -impone una. ma.yolt 1te1>pon1>ab.l­

Udad u .ea. de ht601tma.1t. 

En:tlr.e. .f.01> 1teqUÁ..6.l:to.6 mM -lmpoJvta.n;tu en .e.a. óunc..lón de .ln601tma.1t de.f. ·­

c.on.ta.do1t púb.t-lco pode.mol> menc.-lona.1t: 

Al La. 1>-lgn-ló-lc.ac.-l6n. - ObUga. al cont.a.do1t púbUco a. U:e.va.Jt a. e.abo 

una. .6 elección de .ea. .ln601tma.c..lón que. va. a. pJtOpoJtclonaJt. y .e.a. -

6oJUn~ de que va. a. p1te.1>en.ta.Me. 

8) La. opoM:wtldad: E6 .lndudab.te .e.a. nec.u-ldad de la. opo-'ttun-lda.d en 

.e.a ent/tega. de .e.01> .ln6oJtme..5 ya. que c.ua.ndo no Uega.n a .6 u du:tl­

na:ta.Jt.lo en .e.a.· €.poca. que .lo.6 nec.u-l.ta. u como 1>.l no ex-ll>:tleJLa.. 

CJ VeJta.c.lda.d. - Pa.Jta. .togJza..'r. u.te 1te.qu-ll>-l:to u .lncUl>pel'!l>a.b.e.e que -

.e.a. -lnóo1tma.c..lón .6ea. obje.t-lva. y c.on .lndependenc.-la. de cM..teltlo, -

.6.ln peJr.rni;U.Jt que ex;.U.te a..f.guna. .lnó.tuenc..la. ajena. que a.óec..ta. .ta.­

Ube.11.ta.d de. .e.a. .lnóOltma.c.Wn. 

EJ<..ll>.ten do.6 .tlpo1> de ~óoJUnu de a.ud.l.toJÚA.: U .ln6oJVne. c.olt.to o d.lc.td.­

men y e.t'. .lnóo1tme .f.aJr.go. 
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E.l bt6ol!me. Coll:to .- E6 aquel. e.n e.e. cual &e. duCIU'.be. en .t~l'!Ol> ge.ne -

.l!.alu e.e. alcance. de. l..a Jt.e.v-íA"-6n e.6e.c..:tua.da y exp!Lua c.onc.-iAame.nte. l..a op.úú.6n de,t 

c.on:tadoJt. púbUc.o ac.e.Jt.ca de l..a. JUtzona.b.f..e c.oJt.Jt.ec.d6n ·de .f.o¿, u.tado.6 6"-11Mc."-V<.0.6 .­

E.6 gene.Jt.al..me.n:te adecua.do palut quúne.s duee.n pJU.ndpa.tmen.:te .tene.Jt. l..a "egwúdad­

de. que. l..o.6 u.tadD.6 Mnanc.,{_e.Jt.O¿, en l>u c.onjun:to, p!LUe.n:tan JUtzonabl..emen:te fu po.!>f 

c.,{_6n óhranc.,{_eJt.a de. l..a. c.ompaíl.Ca y e.e. Jt.ehuU:adD de l>U.!> opeJt.adonu. 

E.e. "-nóol!me. L~o. - ll'!depe.ncüe.tite.mel'lte de. .e.a op.l.U.6n ac.ol>t:umbJUtda a. -

en.:tJtaJr. en poJt.meiwJt.U ac.e.Jt.c.a de.l br..a.bajo Jt.ea.Uzado y .f..a¿, c.onc..lu¿,,;_one..6 de.l c.on.:ta­

doJt. púbUc.o, MbJt.e. l..ol> Mwt.:to& mtU "-mpo}[;tan;tu. Puede ,{_nc.fu.Ut wia ampUa va!Úe­

da.d de "-n6011mac."-6n, e.amo u:ta.dU.:Uca.6 .11ob1t.e. c.amb,{_o¿, en .e.a. pol>"-c.i.ón ·6"-nande.Jt.tt o 

e.n el c.ap.l:tal de. .:tlt.abajo, an.:Ugue.dad de .l.a.6 c.uerr.ta.6 poJr. c.obJt.aJt. y poJr. paga1t.; Wt­

u.:tado de oJrl.ge.n y ap.U.c.a.c.i.ón de. Jr.e.c.uMol>, Wt Jt.ehumen de. l..a6 c.obvz.twuu. de. l>eg.!!. 

Jt.Ol> c.on bat>e. e11 .fa& p6Uza& examúw.dah 1J ·c.uatqu"-e.Jt.a obw.. "-nóol!macW'n que pueda. -

l>e.Jt apJr.Op,{_ada. de. a.c.ue.Jtdo e.en l..M c..lJr.c.wti..:tanc..ú:U>. En .6.lrr.tu.U l>u obje.:t.i.vo u 

p'LopoJt.c.,{_ol'laJt. "-n6oJt.mac.,{_6n de.:ta.el..ada 1J ampt.i.a de. f..o¿, c.amb.lo.6 en .lo.6 Jt.e.6u.l.:tadol> y­

u.:tJt.uc..:tuJt.a 6"-l'!ltndeJUt. 

L~ .Jt.e.c.ome.ndac."-o1te.6 lr.e.6pec;tn al c.on:t.Jt.O.f.. .úi.teJr.no y a. l..o.6 pJt.Oc.e.cUm.i.e.n -

:tal> c.cn.:tabl..e..6 .6 e. p!LU en:ta.n 61tec.ue.n.:teme.11.te. un memoJuÍl'ldum poJr. .6 epaJr.aclo. 

Lo "-mpa.'Lta.n.te de c.ua.i.qu"-e.Jta de .f..o.6 :Upo.6 de -ll'l6oM1U de. awLi;toJÚa. 

c.omen:ta.dol> Jr.aeüca e.n que de.ben u.ta.Jr. peJt6edanren.:te apoya.dDl> en l..o.6 papele6 de -

.tlt.a.bajo de l..a p!LOp.i.a 1t.ev"-6.í.6n. · 
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c.oYIL>i.dvu5 i.mpoJr;(;ante. e.n .tah cúr.C!WL6.ta.nc.i.a.6 pfVW nunc.a podlW. i.nc..tu.Ur. a.l9una 

a.6e.ve11ac.i.6n que. no C.OYIL>.te. e.n .tot. pape.tu de. Vi.abajo ge.ne.Jta.tu dwuur.te. et de.t.a 

1!1lD1'..l.o de. .ea. aucU.to !Lla.. 

U b1601<me. de. audUoJi.Co. c.on6;t.,i,tuye. en :..l mi.6mo :.u pa.pe..t de. :t:Jta.ba.jo 

de. .to md'.6 i.mpoJL.ta.n.te., e.n vi.Jr..tud de que en .a t.e. han c.onc.entlta.do .to1> Ji.e.:.ut.ta.clo1>­

de .ea Ji.e.v-i..6.l6n 17146 1>obJte.:.a.t.lente.:.. 

E.t é'J(,[;tn en .ta. Ji.eda.c.c.i.6n. de.t .ln601t111e. de. aud.UoJÚa depende. e.n gJi.a.11 

pa.Ji..te. de.t voc.abu.taJi.i.o u.tlUzado, puu .ta. e..tec.c.i.611 de .la.6 pa.ta.bJi.a.6 a.de.c.uadah 

haJtá. que .tat. t.i..tua.clone.t. dló.lclle.6 :.ea11 c.omp1tendi.da.1> paJi. e..t .tec..toJt c.on pac.o 

e.t.óue.Ji.zo. No debe.Jr.án u.tlUzall.6e. .te.c.n.l6.l6ma:.. La. pite.6e.n.ta.c..l6n de..t .ln60.1tme u de-

6uma. .lmpalt.ta.t'lc.i.a. ya. que. e.6 .ta. pit.bne.Jta. .lmp.1te.t..l6n que. Jtec.i.be.n .to:. .te.ctolte&. 

E6 .lmpoJL.ta.n.te .tamb.lé11 e..t aJi.de.n de. .lat. c.ame.n.ta.Jti.a:. c.011 e..t abje.to de. 

que. .to1> .te.c..taJi.M c.omp.1tC11dan 6ác.i..tme.n.te. .to que. 6 e. qui.e.Jte de.cúr.. 

E6 muy .úr•paJi..tante. pa.Jta. c.i.vr,t,u, pe..lt6anM e..t punto de. vi.6.ta. de..t a.ucü. 

.taJi. e.ama pe..!t6oM .lndepencü.en.te e i.mpa.JLc.i.a..t y c.a1wc.e.1L :.u opi.ni.611 ac.e.JLc.a de .lo6 -

e6.ta.da6 6.lna.nc.i.eJi.06 de .lo6 ne.go c,ia:, 6.le.nda .ta.6 que. má.6 6 e. .lnte.Jte.t.a.n po.!t 6 u - -

.lnóoJrme. R.a.6. 6-lgu.lentu: 

- Soc..lo6 y Ac.c.i.ani.6.tat.. 

- D.l.!te.cta.lte.6 y Ge.Ji.en.tu • 

- Ac.Ji.ee.cloJi.e.6 

- Fu.t'Wt.o6 1 nveM.la ni.6.ta.6 • 

Au.:to:ú.da.du Fi.6 c.a.le.t.. 
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Po11. áLU.mo e.abe menclol1Q/t .ea c.tULta. de ob,6e1tvaclonu polt mecli.o de. 

.e.a c.ual. e.e Co11:t.ado1r. PúbUco pone en conoc.-ún.i.e.nt:o de. ,6U,6 cU.ettt:u, :t.od.a.6 a.que. 

.e.e.M anoma.U:a.,6, de.6-lclencla.,6 fJ ob,6e1tvadonu que. .e.e. 6W~ po,6.lb.f.e. de:t.ecta.Jr. e.n e..e.­
c.U/r.60 de. .ea a.ud.UolLla., a..f. mi..smo tiempo que. expone .t'.a.,6 ,6uge.1tei1c..la.,6 o 11.e.come.nda. -

clonu que a ,()U ju.leía c.oti,6.ldeJla nec.Ult/Úa.6 adiJp:t.cvr. pa!Ul ,6UplWn.U¡. .t'.a.,6 de6-lc..i.en­

cla.,6 e.n e..f. c.onówt .ln:t.eltlto o mejo/ta.IL .f.ah poU;Uc.M e.6:t.a.b.f.e.cld.a.6. 
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CAPITULO IV 

PARTICULA'RIVAVES VE LOS PAPELES VE TRABAJO. 

4.1 LIMITACIONES. 

Se d,lc.e que .1>0.tamen-te. ex.U:tan :t.Jr.u Jtequ-U.lto.s plV<tl .l>eJr. un buen a.udl -

;toJr.: c.Ji,lt.W.O, c.tú:tuúo !J má.6 c.tili:.eJÚ.O. La. Jr.eal,i.dad u que .ea ma.dwr.ez de un 

pJtO óU-lona.t en aud.ltoJtl.a. depende en gJr.an medí.da. de .1>6Udo.1> c.onoc.Ú!Ú.en;f;o,¡, gen~ 

.eu en c.ua.nto a. .ea. Uc.n-lc.a. !J de una buena expe.Jtlencla en e.e e.ampo de .:tJr.abaj o • 

PMacl6ji.c.ament:e e.e c.1'-lte.JÚ.O v-lene a c.oM~e en una. de W p!Un -

clpatu Uml:ta.clonu de .to.1> pape.tu de :t.Jr.abajo., deb.ldo a. que cada pe1!.6ona. que -

.ln.:teJtv-<'.ene en .t>u e.ta.bo1rac..l6n po.s ee un g:;,a.do de ma.du.lr.ez CUA:t.ln:t.o !J una. MóeJten -

.te c.apa.c..lda.d de apJtec..la.c..l6n de fu,¡, hec.ho.1> que .ln6.luenc..l<VUirt en 6oJUna. deó.ln.l.tl -

va .ta.1> e.o nc.lu.1>.lo nu da .V-.a.ba.j o Jtea.e-lza.do. 

Lo ant:eJt-loJt u .tan c..leJt.to que a.ún cuando .1>e p1t.a.c..t-lc.an .tJtu aud.lto 

tú.a.6 a una mUma. unldad polL di..6~.6 a.ud.ltoJtu .tendlúamo.1> en .!>u gJr.an ma.yoJÚ.a. -

dlc..tronene.1> dlóeJten:tu, uno.1> .Uge.Jtamen.te y .1>u.6.tanc..latmen.te a o.tJto.1>. 

S-ln embaJtgO U po.6.lble menc.-lona.Jt O.tJr.a.6 .u.m-l.tac..lÍme.6 baA acia.6 jlundamen­

.ta.emen.te en ta ya menc.-lonada, como ·.ta,¡, i.-lgu-len.tu: 

11 V-l6<'.c.uUa.d paira .!>u et>.ta.nd.a.lúza.c.i.6n. 

Con mucha. 6Jtec.uenc..la. i.e Ita. .lrt.ten.tado. u.ta.nda.Jt.i.zaJL .to.1> -
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pape.tu de bi.abaja, la úl't<'.ca que 6e ha lagM.da u daJt. -

cle/Lt.a6 pJLlnclp,{.a6 genvz.a.tu paJt.a la e-t.aba.1u1c.i.6n de 

detvrmlna.dM cécfu.ea.6 de audl.ton,Ca. 

El dUeí'íD de .la g1tan mayan,Ca de la!> papelei. de :tJr.abaja-

6e deja a lM cúr.cum.tancla6 upec.(6.lca6 de .ta emp!t.ei.a, 

de .R.M ape.1u1clanu, de .la6 cuen.ta.!>, de la .lmpo.11..tancla -

/12..la;U_va de .lM pal!tidM tJ en tU.t.<.ma .lnl>..tanc.la al c.JÚ..t!_ 

Jr,lo del auc:U..toJL en cuan.ta al alcance, e.x.te11A.l6n tJ p1LO -

6und.ldad de .R.06 pMcedúnlen;to,¡, de audl..toJÚa. 

2: 1 Necuú/a.d de d.lvi.6.l6n de :tJr.abajo. 

E6 pJuic...t.lc.amen.te .lmpo,i,.lble que e.R. corrt:adoJr. .1tuponllab.R.e­

de una aucU;ton,Ca, quien va. a enú,;t.,i.Jr.. ,i,u op.l1U.6n y Jtupo!! 

,i,ab.u.t.za.Jt6e de la ml.6ma, p.1tac.t.lque ll peMonalmen.te .la.­

.1tev,¿,¡,,¿6n cUJr.ec..ta de la,i, ope.1tac.l0vtu de.R. cllen.te. No.1tmaf 

men..te e.R. t:Jr.a.bajo u Jtea..Uzado po.lt ,i,u pe/l.bonal, en oca -

clonu .t:enc/Jr.a. necu.lda.d de ,i,upe.1tv.l.6..:0nu que. 6-lf.bilVLán­

a 6u ju.lelo .la. .l1160Jima.c.l6n, dando como JtCAul.tado .la. po­

,i,.lbU-idad de que a.tguno-6 a6pect.o,i, .lmpoJt.ta.n.tu de. .la. 

aucJ.i..toJt,[_a t10 .lleguen a .6eJL de.R. conoc-ónle11.to del Jr.Upon­

,i,ab.te e .lnc.f.u6.lve que t10 ,¡,e p.la6men en lo6 pape.tu de -

.t.Jta.ba. jo • 

31 OM.gen y can6.lab-lUdad de .la. .ln60.1tma.clón. 

Vent:Jta de .fa.t. ..técn.lCM de aud.l..to.rúa. ,¡,e ha. ca nt>.ldeJtado -

.la6 -6.lgu.len..tu: La can6.lltma.c.l6n. de :t1Vtee.lt06, .lnvM.t:.lga.­

cl6n tJ .la. Jr.ela:Uva a declcvuic.-lanu o ceJLt.l6.(.ca.c.lone,i,. 
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En e.l c.onjun.t.o de un p1t.oc.ed<m-lent.o de au.dUoJr-ÚZ, .e.a 

apUcac,Wn de U.tM .téc.nfoM geneJr.an pa.pe.f.u de .:t:Jtaba­

jo ba.&adDll en la c.onó-lab-lUdad de la .lnt,01tmac,Wn ob:t:e­

núla.. 

En oc.adonu aún cuando lle .tomen :t.odal> i.al> pJr.ec.auc.lo -

nu nec.uaJr.-lal> paJr.a veJr..i.6.lc.<VILM e& pol>.lble que lle o -

e.u.e.ten da.tell o lle Jr.ec..lba .ln6oJr.mac..l6n óa.Ua de lleJr..ledad 

poJr. .e.a .<.Jr.Jr.upoMab-lUdad de qu.lenu .e.a pJr.OpoJr.c..lonen y 

.e.17 op-ln.<.6n de.l au.d.UoJr.. 

41 F-lnai.-ldad de .e.a audl:t.oJr.-fa. 

Vependi.endo del en6or.que que lle le dé a .e.a cw.di..to/Úa -

de ac.ueJr.do c.on i.oll Jr.equeJr.im.len.toll de.l llVLv.lc..lo lloUcl­

.tado, lle geneJr.an pape.tu de .tJr.aba.jo enc.am.úutdoll a ob.t~ 

neJr. cleJr..tal> c.onc.i.M.lonu., poJr. i.o .tan.to que de .6uc.edeJr.­

e1t un mamen.to dado que· a.lgwtoll de e.f.i.o¿, pietr.clan <1u 

.lmpoJr..tancla !J 6a.l.ten u.tJr.oll c.Ulja etab0Jr.a.c-l611 no lle juz­

g.5 nec.uaJr..la, e6 dec..lJr..: que i.oll pape.te& de :t:Jr.a.bajo - -

el>.ta/UÍn l.úní..ta.doll poJr. el obje.t.lvo que <1e peM.lgue a.i. -

·Jr.eai..lzM .e.a 11.ev.l6.li5n. 

5) Vai..ldez Lega.e.. 

Tomando en _c.on.1.ldetr.adi5n que la 6.lnai..ldad de una a.ucU­

.to!Úa. no i?..\. c.eJt.U6.lc.aJr. .e.a. .ln60Jr.ma.c.i.6n de lall e-3.ta.doi. -

6.lna.nclelr.06, .6.lno lln.lcament.e ob.teneJr. .e.a. c.vc..teza de llu­

Jr.aZonab-lUdad, .e.a gJr.a.n ma!JOJÚJ:l. de i.oll pape.f.u de .tJr.abE:_ 

jo que lle geneJUtn duJr.a.rt.te una Jr.ev.l.6.lón no .tendli.án va.t± 
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déz alguna dude e.e punto de v.ü,:ta jWLlcUCD .6-l no <le -

compf.eme1itan con una cv..U.6-lcacl6n ma:teJúa.l o con la.6-

plU.l.ebM 11ecu a/Ú.M <1 egún e.e C!U-tvúo .eega.f. y de acuVLdo 

co11 e.e cMo upecl6,(co de que .6e ;t,'!.a,te. 

4.2 IMPORTANCIA PARA. FINES FISCALES. 

En .eoó ú.e:t-imo.1 aña<1 <le ha dado -lmpoJLta11c-la a .ea op-ll1-l6n de.e con:tadoll 

púb.Uco aidoll-lzado PIVUt :tal. 6-l11, en 1Ldac-l6n al. cwnp.e.lm-lei.to de .eM dUpo<1-lc-lo -

neó 6-Ú>cal.eó v-lgen:tu poJr. pall:te dU Cauóan:te que con:t.Ji.a:t6 ,eo,t, .!>eJr.V-lc-lM pM6U-l~ 

nai.u de aucU:tatúa. palla 6-lnu 6.ü, e.al.et> • 

La <lupeJr.v-ló-l6n poll pall:te de .eM au:toM.dadu caJr.1LMpo11cUen:tu u e6ec -

:tua.da. :tamb-lén poJr. ptt06U.lona.eu de. .ea ~.on:tadWLla púbUc.a. 

Pall:t-lendo de ua ba.1e, .eo an:tV!.loll <1-4Jn-l6-lca que .eM au:toJr.-ldadu 6ede­

Jr.a.eu han c.on6-lado en .eo.1 pll-lnclp-lo.1 de .ea ml<lma pJt06e<1-ló11 con do<1 obje:Uvo<I 6!i!!. 

damenta.tu: 

1 • - util.-l:z:all al. co n:tadoll púb.Uco como Uemen:to de <I upeJr.v-l -

<1-l<fo poJr. pa.lt:te dí2. .e.a. au.:toll.ldad. 

2. - Faci..U:talt a .ea.1 cau.ó ai.tu e.e cwnpUmlen:to adec.u.ado de -

.eo.1 0Jr.denam-len:to<1 6-ló c.aR.u a :tllavl!ó de .ea CD nóutta.c-llfn­

de con:tatÍJJllU púb.elco<1 que .eo.1 Meóollen y di.c:tamlnen 

<IU<I u:tadoó 6-lna.nc-leJr.Oó. 

Lóg-lc.ame.nte <1-l e.l'.emen:to<I de .ea m.l<lma plLO 6U-l6n .t-lenen .ea capaci,:tac,i.6n-
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y .ta a.uto1Li.za.cl6n pa.!Ut UevlV!. a cabo c.uaf.qu.lVta de u.t:.u. act:..lvhla.du .6 ea e.ame -

.6upvr.v.U.01r. poi!. ¡xvr.te de.t 9ob-lvino 6edvr.a.t o e.amo aucU.:t.01¡_ -lndepencllente, en ~ 

qulvr. momento u.t:a.Jr.án habl.ando el. m-é..6mo -lcU.oma. dude e.f. punto de v-l.6.ta .t~c.rú.c.o. 

Ve u.ta. manelLa. .tD.6 pape.tu de .tlLaba.jo v-lenen a C.011.6.:t-l:tu.llL e.f. . .6.íA.tema­

de comwúc.acl6n pa!r.a. c.ual.qulelLa. de l.o.6 obje.tlvo.6 menc.-lonado.6. La única. cli..6C!ILe -

pa.nc-la que pucU.elLa. .6Wtf1.Ú:. .6etr.á motivada poi!. .ta. cll6e1Lenc.la de C/Ll:tVUo en cuant:o 

a. .ta -ln.tVtp!r.e.tac.l6n de .to.6 111-l.6mo.6 o b-len , en el. peolL de .f.o¡, c.al>Ot., poi!. ne9U -

9enrÁ.a mani6-(u.ta. en el. dua.ILMUo de.e. .tl!.a.ba.jo de aucU..toJLCa. 



CAPITULO V 

CONCLUSIONES. 

7 • - E.6pe.cla.eme.n.te. pa.11. .la.ó c.llr.c.utU..tancla;, qu.e. Mde.a.rt .tartto a. .ta e.tapa 

a.cad.€m.ic.a. e.ama a. .e.a. fl'tác:Uc.a. plW óe&.lona.t de. .C.a. L.lc.e.rtdatwta. e.n Con.:tru:tu 

ILl.a., ca rt.6.ldeir.o que. e.l de..6aNWf.C.a de.l. que. e.Uge. u.ta pJto 6U.lón .t.le.11e. -

wta. .um.lta.rt.te. e.11 c.ua.nta a. ob.tene..11. una. <>t5Uda. c.<lpac..l.ta.<Ut5n .te6Jt.lca. y e11 

cuanto a. urta. expe.IL.lenc,úr. ¡:vw 6U.iornt.l muy e11 de.<>a.c.uVtdo c.01i 6u voc.a.c..l611. 

Pello t:e.11emo6 que. a. d.l6e..11.e.nc..la. de o:tluu pM_lu.lonu, en ~:ta. .i. e. .C.e pe.Ji.­

m.l.te. a..C. 6ut.ww Uc.c.nc.la.do e.11. Con.ta.c:iwúa. UevaJr. a. .C.o. plUic.t.lc.a. .6Ub c.ort0c..lm.le.rt.to.1> -

c.011. . .ta.rt.tt:t Ubvr-t:ad e.ama .C.a luvt.la u11 Lle.e.ne.lo.do e.rt Cont:cu:/u.Júlt o.utoJr,lzado, c.on 

e.xc.e.pc..lón de. .la.- p!r.ác..t.lc.t:t de. .ea t:tucf,lt:o/f,(a. c.on e..c. p!top6.6.l.ta de. emU:..Ur. un d.lc..támen­

de. u.tltdo<> 6,(nancle..1to.1>. 

Lo me.ndonruto en e.l paMa.60 a.n.te.JL.lo.11. .i..lgn.l6-lca. que .C.o úrr..lc.o que. .6e t.e.­

pJi.Olúbe. u e.nú.tiJt. Ultlt op.ln.l6n .6ob.11.e t.o.i. e.<>.tada.i. 6,(11a.nc..lvr.a.6 de.b.ldo a. l.ll 6a..f..ta de. 

aut.DIL-iza.c.i.6n que. t.e. va a pe.Jun.í;t,ú¡_ ob.tene.Jr. t.a. c.on&fanza del. pú.bUc.o a. qu.ien d.Vte.E:_ 

:ta. o .lnd.lne.c..tament:e .1>.<lr.ve.. 

Lt:t .Jtea.f..ldad de nue.<>.tlt.lt p1to6u.l6n .6e. ve. cu.a.mío u;tamo.i. !Jlt au.toJt.lzltdo.6 -

pa.!Llt eje.Jtc.Vl., ado.C.e.ce.mo6 de .i.c.oúa..6 de6,(ci.e.11cllt<> e.n cü.ve.Jt<>o.6 a;,pcict.o.i. de. .e.a m-Uma, 

que. .60.tame.nt:e. .i.e.tr.fin <>upe.Jr.AdM c.on .C.a decü.c.a,c.,ión c.011..1.tante y it:t ne.<>pon<>ab.li.ldad -

de. t:tc.e.p.ta.Jr. t.a aud.l.to!t.la. de. e.<>:tado<> 6-lnanci.et1.o.1> e.amo et. á/te.a p4i.11.c,(.pai -
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de accl6n. en. el ejVtc.i.CÁ.O pMÓe.6.lon.al. 

2. - Tan.to .ea.<1 n.oJUnM de au.clltoJi,(a gen.vitt.emente acep.tada.<1 como la C1p.f..lca -

c.l6n. de .f.a.<1 .t:<!ct!.lca.6 f! y:JJr.oced.lm.len.;tot. de una 1lev.ll>.l6n. de u:tadot. ó.i. -

IUVtclVr.Ot., et..t:ablecen. .f.06 c.anu'.n.ot. a t.eglLÚ!. en. c.f. det.aJtlloUo de .ea. 

audl:toJÚ.a.. U Llcen.c.i.ado e11 Con.:ta!1wúa debe de e.6.:ta1l co n.clen.:te de que 

en. un. mamen-to dado, l>u op.ln..l6n. y t.u :t.'Ulbajo et..:ttvr.án. t.uje:tot. al ju.lelo 

de o:t."taA pVtl>OllM !f que la út!.lca p.w.eba con que cuen.:ta de la c.a.U.dad­

de l>tL :t.1labajo como aud.l:to1l, <1et1.á1t lol> pape..t.eo de .tlta.bajo de la au.cU. -

:toJt.la. que Uev6 a cabo. Aqu.i. 1106 damol> c.uen.:ta de la .lmpoJvtan.cla. que -

Uen.e la. .etabo1lac.l6n de u:to,i, documen.:t.0<1. 

La .lmpoJt:tan.c.la. de lo6 pa.pele.6 de :t.1labaj o de la au.d.l:toJÚa de u:tadoli -

óútan.clVtoli t.e dvúva de la y:JJr.Op-la na..twr.a.le:za P"-Oóet..lol'lltl de lot. liVr.u.lclot. de -

aud.i.:toJÚa.. E.l L.lcen.c.lado en Con-taduJÚil p1l0po1lc.i.on.a no lio.f.amer.te un liVr.V.lc.lo a -

liu el.lente, t..lno a un púb.Uco que liegUJra.men.:te. duconoc.e, pa1la qu.len. t.u op,{.ni.611-

u t.umamen.te .lmpo4tan.te. 

Eli:ta.6 .t:VtcVta.6 pe.44 olta.6 pueden. .6 Vt: 

- E.e Gob.lvino Fedvr.a.l. 

- Fu,tww,¡, Tnve.lt6.lon.U.tat.. 

- IM:t.l.tuclon.u BancaJÚah. 

- T4abajado"-U de .e.a. ml6ma em¡Jlr.ua. 

- AC1leedo4u, e.te. 

80 



Como col14ecuenc..la. e.e. Li.cenclado en Con.ta.cú.vt.ca debe deja1r. co~.tanc.la -

po1t. uc;Wto de .:todo e.e .t:Jr.aba.jo dua.'Llr.O.Ua.do en e.e .tlr.an6CWt6o de .ea. awU..to4la. 

3. - lo6 pape.tu de .t:Jr.abajo no6 peNrJ.lt..Vt.á.n vvú6.i.ca1r. 6.i. 6 e. han apUc.ado 

.to6 p4lnc.i.p.lo6 de. con-titb-l.Udad ge.ne.>t.alme.nte. ace.p.tado6 y 6.i. 6U apUc.a­

rú6n ha 6.i.do col14.i.6.terr.te. en 1t.e.f.acl6n a e.je11.c.ic,l06 an.tvúoJte6. A6-ún.l6-

mo tw6 pe.Jun,l.t.,é,Ju 1t.ev.i.6a.1t. e.e 6.l.6.tema de c.on.t./t.o.t .i.nteJtno de .ea emp11.ua 

6uje.ta a 11.e.v.i.6.Wn, de.tvuni.na11. a.tcance !J e.x.ten6.lón de .to6 p1t.Oce.dim.i.en­

;to6 de. audl:tc.!t.la. !J 11.eun.i.lt. .to6 e.eemetito6 de j u-i.c,i.o nec.ualt..i.06 pa1t.a · 

6undame.nta11. nuu.t./t.a op-ln.i.6n 6ob.!te. fu 11.azonab.lU.dad de .ea 6-i:iu.a.c.l6n -

6.(.nanc.ielt.a !J ope11.ac.lona.t de .ea nu'.6ma. 

4. - Uno de f.o6 pwi:i:o6 .i.mpo'1..tant.u y nuevo6 de.n.tJw de. .ea audilo4la de 

e6.t:ado6 6.(.nanch!Jt06 .tenemo6 e.e c.onbr.o.e -úiteiow poJt c.ic.to de br.an.6 ac -

c.ionu que pJLlmoJr.cllabnente. 6u6 obje.t:-lvo.s e¿,.tab.ee.cen que. ,ea¿, au.WJúza­

clonu pMa. cua.i'.qu.le.!t a6unto deben de u.t:a11. de acuvr.do con .eo.s c.tiUtt­

JC.i.06 u..tab.ee.c.i.clo6 polt. .ea ac:lmlruA.tJ:.c.c.i6n, que .f.a6 .tJr.a.n..sacc.lonu deben-

11.eun.i.lt. .eo6 1t.equ.i.6-l.t:o6 u.tab.eec.ldo.s poJt .ea miAma a.dmbz.,{6.t:lt.a.c.-l6n, a6.C -

como .ta.tu .tl<an6ac.c.lonu de.ben queda.JL 1t.eg.i.6.t:Jr.ada6 e.n. et nu'.6mo pe.!t.lodo 

e.o n:t:a.h.ee y que. e.l a e cu o a .e.o.s act.i.vo6 6.(.6.ico6 debe. peJu»l;t,Ur,t, e ún.lcJi.­

me.nte. c.011 au.to4lzac,ú5n de .ea admln.i.6.tltac.l6n de .ea emp1tua.. 

·Se puede. pla.n.t:e.aJt do6 a.Uv.na.t,lva6 pa.1t.a. e.e ele.ea de bcan6acc.i.6n, .i.d~ 

..U6.(.ca1t. e.e -tc.t:a..e de clc.to6 po6-i.ble6 o la. 1t.educcl6n de u.to6 mümo6. Como un 

pu.nto de. pa.11;Uda. 6e. C6.tab.eece un g1t.upo Jteducldo: 
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- Clc,fo de Tu oll.Vt.la. 

- Clclo de Egll.e.606. 

- Clclo de PMdu.c.u6n. 

- ele.to de lngJLuo6. 

La agl!.u.pae<'.6n de .:tn.a.Mac.e<'.onu en clc.606 no6 pf!IU11,f;te u.tablee.el!. wia-

1!.elauón ert.:Dte lo6 obje.;Uvo6 uped6lc.o6 de c.on.:Dto.C .lnteJLno, ck.f. c..<.c.to, y .ta6 -

:Uc.n.lc.a6 de c.on.:Dtol ut:a.bleuda.6 pal!.a cwnpl.ll!. ut:o6 ob j e:Uvoi,, 6U evaluae<'.6n y 

p!U.leba.6 del audltol!.. 

5. - A :t.-'t.a.v€.6 de .la e..e.a.bo.'t.a.c,Wn de gll.á6.lca.6 de 6.lujo de .:tn.an6ac.uonu, 

memol!.aYlda duCJLlpt:.lvo6 a la u:U.Uzac..l6n. de c.uut:lonal!..lo6 el au.dltol!.­

debe!UI. doc.umenta11. .1!..o que 6e .logM med.la.nt:e e.e. pJt.Oc.uo de .i.a6 ~ac. 

uonu de.nhw de e.a.da 6une<'.6n. 

element06: 

- Vcc.w::ent:o6 6uente e útóo.1tmu que 6e p1t.epa1tttn. 

- PMoi, de pl!.Oc.uam.len.to. 

- Ett.lii.c.U c.on o.tNJ6 clelo6, 6.Ut:emM o óunc..lon.u. 

La evafuae<'.6n. del c.on.:tn.o.e. .lnteJLno pOll. t:JLan6 a.e.clone¡, 6 e .toglifi. med.la.n­

t:e .e.a .ldenU6lc.ac..l6n upec.ló.lc.a de aque.l.e.o6 obje:Uvo6 de c.on.t:l!.o.f. de.f. c..lc.lo y -

• de aquet.e.a.6 t:éc.n.lc.at. de c.011.vw.e. en .ta6 que e.e. aud.lt:ol!. c.on.6-la. a!. 6.ljaJL e.e. a.f.c.11!! 

e.e de .f.a6 pl!.Ueba.6, ai..( e.amo .la .ldent:ló.lc.a.cl6n. upec.l6.lc.a. de .f.o6 obje.:ti.vo6 del­

c.ont:M.e. de.f. c,é.c.lo que. n.o 6e .e.ogl!.alt, o 6e .togJLan pa.!Lc.ia.lmente, duc.JL.lb.lendo ·.e.06 
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llÁ.eAgo-6 de R.ogM -i.ncompte;to o nulo. 

En Jt.Uumen, e.t au.clltoJt. de.beltá daJr. -i.mpo~anc,la ún-i.c.a y e.xc.i1i.1-i.vame.n.te.­

a aqu.el..e.a.6 .técn-i.Ca.6 de con.t.'W.t qu.e 6-i.Jt.van paJt.a .togJt.aJr. .R.Di. obje.:ti.va& y no debe. -

~.taJt. .técrúc.a.6 qu.e 6-i.mp.temen.te 6on una ex.t~-i.6n de de;ta.t.eu de p!locedúnle.n.to. 

6 .- Todo6 .tc6 pape.tu de .tJt.abajo debe!Ufn u.taJt. deb-i.damw;te Jte6e.Jr.enc.-i.a 

do6, 6echad0& y &Uunado6 poi!. qu.-i.en ,lo6 e,laboJt.6 y .to6 11.ev-i.66. 

En e,f,to6 deben con&.taJr. ,la.6 conc..tu.6-i.onu máó -únpOJr:ta.n.t.u de.t .tM.bajo -

duaJtJt.O,e..tado y ,la.6 ob6e.Jtvac-i.onu ma.6 6obJt.uaü'.en.tu Jt.e.tativa.6 a.e 6-i.6.tema de. CO!!_ 

t:M.t, a ,to~ pJt.Ocecümlen.t06 de con.tab-l.U.zac-i.6n y .J!.oi. mecan-i.6mo6 que peJIJ!K.ten ob­

.te.ne.Jt ,la é~eza Jt.azonab.e.e. 6obtr.e .fa -i.n6011.mac,l6n pJteAen.tada en -f.o& e6.tado6 6-ln~ 

cletr.06 i.u.je.to6 a 11.ev..l6-i.6n. 

1. - E.e Jt.M u.U:ado 6-i.na.l de .fa tW.dUoJrLa e6ec.tuada a -f.o& u.tadoi. 6-i.nanc..le -

ll.06 lo con&;U;t;u.ye e.t. -i.116011.me 6-i.na.l o d-i.c.támen. Ei..te e6 a.e m.i.6mo tiem­

po u.no de ,toi, papetu de .ttr.abajo má6 -i.mpoJiXan.tu y de.be. e6.tM petr.óec.­

.tamen.te &opo4tado poJz. ;todo e.e. c.onju.n:to de c.éduf.a.6 de aJ.J.dl:toJt,(a, ex: 

Vta.do.6 de a.U:c.6, c.on6..é.Jtmac.-i.onu, c.e.M-i.&icac.-i.onu y c.u.a.lqu.-i.vz. Upo 

de doc.u.men.toi. denomi.na.doi. pape.tu de .ttr.a.ba.jo de aJ.J.d-i..toMa.. 

Al ml6mo :tlempo e.e ..ln6011.me. e6 u.na de la6 JtUpo1t6 aba..ldacfu, mfi.6 -i.mpoJt.­

.tantu del Ucenc..ia.do er1 Contadwúa. po.1tque ¡,e/Uf. el doc.umen.to que va. a. 11.e.6lejaJr.­

.toda. />u ha.b..é.Uda.d, c.Jt.l:te.Jt.-i.o, bu.en ju.-i.c.-i.o y e.n 6u.ma. 61.1. peMonaUdad c.omo pM6e-

1>.Wna.t de .fa Con.tadult.Ca. PúbUca. 
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