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I_N_T_R_o_o_u_c_c_r_o_N 

Es innegable el grado de ade\anto que ha alcanzado en los -

últimos años nuestra naci6n, en todos los ámbitos, lo cuál 

la coloca dentro del con~i.ert~ mundial de naciones que van 

a la vanguardia del progreso. 

Los grandes descubrimi~ntos y avances propios que se han -

experimentado, además de la gran cantidad de ideas y co---

rrientes extranjéras que han venido a desembocar aquf, han 

logrado que México cobre mayor auge, en varios aspectos en 

los cuáles únicamente tratarémos el que se refiere a la con 

tabilidad. 

Desde el principio de todos los tiempos, el hombre ha mani

pulado datos y utilizando los métodos y dispositivos de co

municación que estan a su disponibilidad, ha podido pasar -

la información a otros hombres. en las cavernas prehistóri

cas, cuando se han descubierto rocas con grabados de figu--

ras, palabras, mapas de batallas, ha quedado ilustrado el -

resultado dP. este esfuerzo primitivo para procesar y tran~ 

mitir la información además el hombre reconoció desde un -

principio lo valioso que podrfa ser desarrollar herramien

tas que le ayudaran en su trabajo ffsico y mental. 



I I 

El progreso de las empresas y la evolución de las técnicas 

y mecanismos para procesar informaci6n, exigen de ésta un 

constante perfeccionamiento; Dentro del desenvolvimiento -

económico es básica la organización y dentro de ésta, la -

implantación de un adecuado sistema contable. 

Este trabajo representa una investigación en la que se to

man en cuenta las necesidades actuales con referencia al -

control empresarial de sus sistemas de información y que -

puede ser una base para futuras investigaciones. 

El sistema de contabilidad es elemento vital del control -

in 'll!rno, es su sistema nervioso central, mediante el cuál, 

los directivos se percatan de la marcha del negocio y to-

man las mejores decisiones. El sistema contable incluye el 

ciclo completo que comienza con las transacciones, su re-

gistro en documentos primarios, su análisis y registro en 

libros de distintos tipos y la presentación final de los -

datos en los informes. 

Conforme transcurría el tiempo se incrementó, el volumen -

de las operaciones contables y los sistemas manuales eran 

ya imposibles de llevarse a cabo y elaborar y aceptar todos 

los libros y registros y entregar la información oportuna, 

eficáz y segura; Se ideó y llevó a cabo la creación de má-
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quinas, dentro de ellas se tiene la de contabilidad que 

representa ün desarrollo lógico de la sumadora y la má

quina de escribir, ya que estas dos herramientas funda

mentales de oficina se combinaron de diversos modos pa

ra producir un tenedor de libros mecánico. En cuanto a 

su funcionamiento las máquinas de contabilidad, en gran 

medida, siguen siendo mecánicas, pero en la actualidad 

se está procediendo a reemplazarse con circuitos de co~ 

putadoras estas maravillas de ingeniería de precisi6n,-

·las computadoras electrónicas,las cuáles son capaces de 

efectuar las labores anteriormente descritas cumpliendo 

tod.os los requisitos necesarios en cuanto eficiencia, -

rapid~z y presentaci6n. 

Es indispensable estudiar siempre el sistema que se ut! 

lice, tomando en cuenta las caracterfsticas y las nece

sidades de la empresa, con objeto de reunir las venta-

jas y desventajas de su sistema. 

Se hace una breve descripción de los equipos utilizados 

en la actualidad por empresas, pequeñas, medianas y 

grandes en los que el cambio del equipo requiere cier-

tas investigaciones, por ejemplo en equipo electr6nico, 

se ven los antecedentes, desarrollo, conceptos básicos, 

clasificaciones y tipo de computadoras ( de cintas, dis 
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cos magnéticos, discket, perforadoras, etc ... ). 

Una vez que se h~ ~1egidó ~1 equipo a contratar se toman 

en cuenta los fác.tores prim~rdiales, como son 1a evalua-

ción de propuestas, el costo y preparación del local. el 

personal y. el sistema de operación. 



CAPITULO 1 

Al.- HISTORIA DE LA CONTABILIDAD 

El hombre, desde el momento que tuvo conciencia del ti~mpo -

y se vi6 sujeto al transcurso de éste, comprendió que su prQ 

pio tiempo indudablemente tendrfa su ffn. 

Durante muchos siglos invirtió su tiempo en buscarse alimen

to, casa, vestido y alguna comodidad para él y su familia en 

relaci6n a su esfuerzo; en tanto la humanidad se multiplica

ba de tal manera que llegó el momento en que su esfuerzo pe~ 

sonal no bastaba para cubrir lo más indispensable de sus ne

cesidades y las de los suyos. 

Las necesidades principales fueron realizandose con la unión 

de varios hombres en su afán por conseguir todo con su es--

fuerzo en conjunto. 

La principal habitación con que contaba el hombre, eran las 

cuevas y cavernas, ya que ocupaban las cuevas o grutas form~ 

das naturalmente, es ahf donde han quedado como testimonio -
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lo antes descrito, teniendo como ejemplo las Grutas de Alt! 

mira, posteriormente se paso a la combinaci6n de dibujos y 

símbolos fonéticos, ya en una forma m~s pura apareci6 la es 

critura fonética que es una expresi6n de sonidos ~in mescla 

de dibujos o símbolos. 

Se puede afirmar que la contabilidad, en forma rudimentaria, 

ya existía desde épocas remotas, cuando el hombre se consti 

tuyo en unidades económicas y sociales, por lo tanto nacie

ron vinculas con otros hombres surgiendo como principal ac

tividad el autoconsumo, a medida que se fueron desarrollan

do en volumen las actividades, fué menester que apareciera 

-1a división de trabajo. 

En el acontecer histórico se tiene definido uno de los as-

pectas en donde se ve con mayor claridad el primer paso de 

la división de trabajo, el cuál fue la domesticación y la -

cría de ganado, de aquí se derivan nuevas fuentes de divi-

sión del trabajo, ya que surgió la actividad de la agricul

tura y así continuó subdividiendo con la creación de nuevas 

actividades que nacieron casi simult~neamente como son agri 

cultura y pastoreo. 

A partir de estos sucesos. la economía practicada de autoco!!. 

sumo, se fué volviendo en una economfa de cambio, ya que el 
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hombre no podia producir o tener todo lo necesario y en - -

cambio ten1a productos de más con los cuáles podia através 

del cambio ofrecer lo que él producia por los elementos o -

bienes que le fuesen necesarios, de tal suerte tuvo un gran 

auge este tipo de economía que surge de aquí el valor de 

las cosas que en un principio fueron los mismos bienes a 

cambiar, después la unidad de valor fueron los animales y -

así sucesivamente, hasta aparecer la moneda metálica y pa-

pel moneda. 

Uno de los primeros medios de que se valió el hombre para -

contar fueron sus propios recursos naturales, ya que en su 

caso vienen a ser sus dedos y hasta se ha pensado que de ahí 

tiene sus raices el sistema decimal de nuestros tiempos, p~ 

ro la complejidad de las operaciones que fueron apareciendo 

hizo insuficiente dicho sistema y no es aventurado afirmar 

que desde las épocas más remotas, el hombre pensó que el es

fuerzo mental de recordar una acumulación de cifras al con-

tar podría ser aligerado por medio de una señal visible a me 

dida que las posesiones del hombre crecieron en número, 

también creció su ingenio para ampliar en alcance de su for

ma digital de contar, por medio de artefactos sencillos. 

El más antiguo que se conoce en el mundo es una mesa de arena 

egipcia, del año 700 A.C., que consistía en un recipiente de 

madera lleno de arena, en el cuál se trazaban lfneas para 
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formar divisiones, que presentaban multiplos de diez, y se 

colocaban piedrecillas ~n c~da divisi6n a medida que se 

llevaba~ cabo la. cuenta. 

De Egipto, ésta práctica pas6 a Fenicia y Grecia, donde -

llegó a ser conocida como Abax, los romanos la conservaron 

bajo el nombre de Abacus y le dieron una forma más prácti

ca, las priedrecillas fueron reemplazadas por marcadores -

de madera, con forma de perilla, que corrian a lo largo de 

surcos verticales. 

En su forma más sencilla conocido como Abaco, es un marco 

con varias filas de cuentas ensartadas en alambres que la 

mayorfa de nosotros conocimos en nuestros juegos infanti-

les, su nombre real es Suan-pan o Swampan. 

En el ábaco tfpico las cuentas se incertaban en cuerdas p~ 

ra formar hileras, cada una contenía diez cuentas, que re

presentaban los diez dedos, la posición de la hilera repr~ 

senta el valor decimal de las cuentas en esa hilera, y asf, 

las cuentas en la hilera A tienen un valor de uno cada una, 

representando las posiciones de las unidades; las cuentas 

en la hilera B tienen un valor de 10 cada una, representa~ 

do la posición de las decenas; las cuentas de ~a hilera e 
tienen un valor de 100 cada una, representando el valor de 

las centenas; y asf sucesivamente. 
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El hombre quedo limitado hasta donde podía llegar con el --

conteo de sus dedos, por lo que su ingenio posteriormente 

lo condujo a vencer es.tas dlimitaciones utilizando cuentas u 

objetos similares peqtíeñ~s para contar. 

El ábaco se us6 de manera eficiente en sumas y restas, sin 

embargo, aunque para las multiplicaciones o divisiones, los 

datos hist6ricos de que disponemos son muy limitados, pare

cen demostrar que mucha gente podía usar el ábaco también -

para estos fines. 

La multiplicaci6n se ejecutaba por sumas repetidas, por --

ejemplo, para multiplicar 5 X 6, o bién se sumaba el 6 cin

co veces (6+6+6+6+6). o el 5 se sumaba 6 veces ·cs+5+5+5+5+5} 

y en cualquier caso el producto es 30. 

La división se ejecutaba por restas repetidas cuyo método 

es el que ejecutan en la actualidad las computadoras digit~ 

les, por ejemplo,si siete caballos turcos cuestan 18 liras 

cada uno, su valor total se obtiene por medio de la suma de 

18+18+18+18+18+18+18 y de manera similar, si deseamos cono

cer cuantos caballos turcos se pueden comprar en 90 liras -

(aproximadamente 15 dolares}, 18 de 90 72, 18 de 72 = 54, 

18 de 54 = 36, 18 de 36 = 18, 18 de 18 =O. 
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Durante la edad media hubo pocos desarrollos en la conserva 

ción de registros, el siguiente suceso interesante en la -

historia de los registros comerciales fué el advenimiento -

en Inglaterra, de registros de madera, aunque las muescas -

en estacas como medio para registrar números tuvo su origen 

en la época neolítica y aún en la paleolítica. Esta técnica 

fué probablemente, la que más se utilizó en Inglaterra des

pués de la invación de Guillermo el Conquistador, en 1066, 

durante su reinado se efectuo un censo en el que se regis-

traron todas las propiedades y los tributos de la corona, -

con base en la propiedad personal, los detalles del censo se 

incluyeron en el llamado libro del día de juicio, que se -

utilizó para determinar los impuestos que se deberían reca~ 

dar de cada contribuyente. 

El recaudador de rentas de cada condado tenía la responsabi 

lidad de recolectar para el rey todas las rentas, impuestos, 

multas y otros ingresos. Se acostumbraba que el recaudador 

de rentas viajara cada año a Westminster en tiempo de pascua 

para pagar en la tesorería la mitad aproximadamente de la -

cantidad total que se requería de su región, en cambio obte

nía un recibo de la forma de una vara de madera en la que se 

hacían muescas que representaban el valor total. Una vez que 

se contaba y hacia la inspección, la vara era partida longi

tudinalmente, una mitad la conservaba el recaudador de ren-

tas como recibo, y la otra quedaba en la Real Hacienda. 
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más tarde, al llegar la época del pago final, el recaudador de rentas 

mostraba sus mitades de los registros,como evidencia de los pago que 

hizo, si coincidían con las mitades retenidas en la tesorería, se le 

acreditaban, sin embargo, si la porción del recaudador de rentas ha-

bia sido alterada, se le encarcelaba. Siguió utilizandose aún cuando 

se disponfa de mejores métodos escritos y que la gente era más -

ilustrada. 

A partir del siglo XII, las ciudapes italianas fueron las que m§s des 

tacaron, debido a que tuvieron un gran auge comercial, dando como co

rolario una contabilidad a partida doble, éstas tres ciudades fueron: 

Venecia, Genova y Florencia y a la forma de llevar sus documentos con 

tables se les conoce con el nombre de la ciudad en que se les dió 

origen ( a la Veneciana, a la Genovesa, etc .•• ) 

Empiezan a aparecer otros estados contables, así como nuevas cuentas 

que facilitan grandemente la labor contable, el sistema a la Ve

neciana fué el más completo, ya que contaba con un juego de libros 

denominados "Giornace (libro Diario)", que se llevaba en orden -

cronológico, otro que agrupaba varias cuentas patrimoniales y se le -

conocí a con e 1 nombre de "Cuaderno", que viene a ser un L í bro Mayor, 

y otro libro no contable que se usaba como un recordatorio y se deno

minaba "memoriable". 
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Una de las ciudades que por la importancia que llegó a tener 

en aquel entonces debido a sus conquistas, que es donde se -

tienen más noticias y testimonios de una contabilidad más s~ 

mejante a la actual, fué Roma y es precisamente através de -

sus grandes pensadores como se ha llegado a recopilar leyes 

que en aquel entonces regfari las operaciones entre Patricios 

y Plebeyos. 

En 1 as ciudades. :; ta11 a'n~¿, de>Fl orenci a, Génova y Venecia, -
, ';.'.' -··':'.;:::·--:· :.-:~~···-- - -

en donde, a causa~def~v()Túmen de operaciones mercan ti les, se 

desarrollo la contabilidad, en el ai'lo de 1157 el notario ge

novés Ansaldus Bollardus, efectúo la primera distribución de 

utilidades, al repartir los beneficios de una sociedad mer-

cantil entre los que tenfan derecho a ella de acuerdo con su 

inversión y el trabajo desarrollado. 

El nacimiento de la contabilidad por partida doble naci6 en 

Italia s~gOn Aatos-hist6ricos en el Siglo XIV. 

En 1494 se publica el Libro "Summa Arithmetica, Geometrfa, 

Proporcioni et Proporcionalita", donde establece la teorfa 

de la partida doble, por un monje llamado Fray Luca Pacioli, 

y en el que establece también dos libros, Inventario, Borr! 

dor, Diario Mayor y se dan reglas para llevar cada uno de -

e 11 os. 
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Durante los años que siguieron al tratado de Pacioli, hubo -

perfeccibnamientos y otros adelantos en los sistemas de ten~ 

duria de libros. Sin embargo ocurrieron relativamente algu-

nos cambios en las técnicas de registro d~ transactiones me~ 

cantiles. 

A2.- SISTEMAS DE CONTABILIDAD 

En 1887 se establece en Méxic6~ el C6d1go de Comercio el re

gistrar en un libro denominado Diario General, por medio de 

asientos, las operaciones al -irse efectuando, pasar los - -

asientos diariamente uno a uno, los auxiliares como el mayor 

y obtener los datos para hacer en el libro de Inventarios y 

Balances, los Estados Financieros, Balance General y Pérdi-

das y Ganancias. 

Dentro de la descripci6n_ del sistema de diario continental -

podemos decir que es integrado por tres libros principales -

que se denominan Diario Continental, Mayor y de Inventarios, 

y que a su vez son complementados con otros registros auxi--

1 iares. El Diario Continental presenta la relación de las -

operaciones realizadas con fecha y orden en que se ejecutan, 

y para conocer los efectos de aumento y disminuci6n sobre e~ 

da concepto afectado por las mismas, es indispensable pasar 

a 1 Mayor. cada una de las operactones. 
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El procedimiento de Registro de Diario Continental es emple~ 

do por empresas que el volumen de trabajo no es muy grande o 

que su sitLíaci6n e~orló~i~~·rio le permite establecer un siste 

ma más 

Las desventaf~'{ qÜe se pllkcien tener en el sistema se mencio

nan a continUa.ci6;n7' .··.···\}<;·. 
'· .;.·:,_, <\~·-:~!;~:-,:_ ~,,··~~/''=• ~i>' '"' ·'·-" -- .. ·- ... 
,.:~. ,~·::~ (:-;~·;·_--. . :::~.:{:/_.;_-.-- ·-~·-.-·:: ;. 

:.,/;:,..:.;~:'..:.;.(~: ~---' ~:,,e:,· . \:~>~ ¿-·;~:-:·e'", ·., 

1) No se:~J~~~~;r-.~·~;i~0tf~~f,t•Hp.:sre.cido volumen de operaciones -

ya que éstas deb~11.~i(é~·''ciaJ10tadas por una sol a persona por 

tener. solament~ Jn•fi~r;ti\•>fmplica lentitud en el registro. 

- ::O..'.;-~-/};~~:,,.~,._.,...__- . -

•'·- •. · - ~<-=·'·-

2) Deberá ser con regist~&·~{de/~peraciones manuscritas (Sis-

te y uno por 

4) Los pases a Jos auxiliares se~·d~b'~~~;\om"?r.'·'cf~l libro dia-

rio, lo cuál obliga a interrumpi el regis.tro en el libro 

diario. 

Las desventajas obligaron a buscar nuevos procedimientos para 

registrar las operaciones realizadas con mayor eficacia y d~ 

tos oportunos, la finalidad que se persiguió fué el del aho

rro de tiempo, que se obtuvo aumentando varias columnas para 
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valores, y la división del trabajo, registrando las opera

ciones en hojas sueltas llamadas pólizas, ejecutada por V! 
'•, ;· 

rias personas que lo pueden hacer simultáneam~llt~ sin que 

haya interferencia. 

EL LIBRO DIARIO 

Consiste en anotar cada transacción realizada indicando: 

La fecha.- de la operación. 

El número Progresivo.- que se le asigna a cada una. 

Las Cuentas.- que se manejan 

Las cantidades de cargo y abonó. 

Una descripción.- Concepto de la operación reali
zada. 

El libro deberá estar empastado y foliado, esto es para -

comprobar que el registro de las operaciones corresponde -

al orden cronológico con que se efectuaron, lo cuál deberá 

tenerse mucho cuidado en no dejar renglones vacios y sin -

escribir entre renglones, en estas condicionesell"egistro 

tiene que hacerse manuscrito, a tinta, no raspadyrai ni --

enmendaduras. 

El registro en el Libro Diario prop~fcdona,faa:r~hctón de 

todas y cada una de las operaciones ef~ctua:da;s, pero no 

permite conocer a primera vista las af:eC:t'atiolles correspo!!. 

dientes de cada contrato. 
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LIBRO MAYOR 

En igual forma que el libro d.iario debe en.contrarse empasta 
. . : '- '· ; . '·.:· ,. . -

do y folfaci'ci.lo é~ál lllPlica que tamblen debe operarse ma--

Al trans·é~i'b'i',; las operaciones del Libro de Diario al Libro 

Mayor 'd~b~ ~n~tarse en cada cuenta: 

La Fecha.- de la operación: 

El Número de Asiento .. - con el .que.fué regist.rado. 

El Número de 1 a CIJen~aT- qu~,·serna~~;ja·.c 
El Cargo o el Abono.CoÚespondiénte •. 

. .,._ .. ': .. ,,./ - - . .' . - ~- . ' 

El Saldo. 

Esta transcripción del Registro de Asientos en el Diario y 

Mayor, se denominan pases al Mayor. 

LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES 

Los Estados Financieros que se elaboran al concluir cada 

ejercicio contable son el Estado de Situación Financiera y 

Estado de Resultados, deben aparecer registrados en el Li-

bro de Inventarios y Balances, que junto con el Diario y el 

Mayor forman parte del Sistema de Diario Continental. 

Deben de registrarse en éste libro las relaciones analfti-

cas de cada uno de los conceptos que integran los Estados -
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Financieros entre los cuáles, figuran como principales las 

correspondientes al recuento físico de mercancías llamado 

también Inventario Final, que se efectúa al términar el -

ejercicio. 

Los libros mencionados, que sean utilizados por cada empr~ 

sa para llevar la cuenta y razón de sus operaciones debe-

rán estar autorizados por las autoridades fiscales, en és

te caso por la Oficina Federal de Hacienda. 
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ESQUEMATIZACION DEL SISTEMA DE DIARIO CONTINENTAL 

OPERACIONES COMPROBANTES 
Vtas.Compras, Facts.,Recibos 

Pagos,Cobros,Etc .. Cheques,Pagarés,Etc. 

;--------
' 

AUXILIARE~ 

LIBRO 

DIARIO 

LIBRO 

MAYOR 

INVENTARIOS 
y 

BALANCES 

~~~~ Pases por Concentración 

--------- Pases Diarios 
====Igualdad o Concordancia 

Documentación 
Contabi 1 iza dora 

Documentación 
Contable 
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Lo expuesto con anterioridad, la evolución del diario conti

nental. fué originado tanto por el ahorro de tiempo como la 

división de trabajo, objetivo logrado fué aumentándole colum 

nas, dividiendolo en varios diarios o registrando operacio-

nes en hojas sueltas, de ahí que se implantaron nuevos siste 

mas de contabilidad. 
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Dentro del Departamento de Contabilidad existe un problema 

siempre en toda empresa, que es el tiempo, éste departame~ 

to debe de estar en total comunicación e información, en -

él se reunen todos los documentos de las operaciones reali 

zadas en los distintos departamentos de la empresa. Estos 

documentos contienen los datos relativos a ventas, cobros, 

compras, pagos, etc ... que dicho departamento debe proce-

sar con el objeto de producir la información necesaria pa

ra que la administración tome las decisiones adecuadas y -

oportunas para el logro de los objetivos marcados. 

Tomando en cuenta lo anterior se hará una brev~ descripción 

y clasificación de los slstemas que puedan realizarse, por 

medios manuales y que a continuación se enumeran: 

1) . - Sistema de Diario - Mayor Unico. 

2). - Sistema de Diario Tabular 

3) • - Sistema de Caja y Operaciones Diversas 

4). - Control Contable del Efectivo 

5). - Sistema Centralizador 

6).- Sistema de Pólizas 

7). - Sistema de Cuentas por Cobrar 

8).- Sistema de Cuentas por Pagar 
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1).- SISTEMA DE DIARIO - Mayor Unico. 

Consiste en reunir en un solo libro el diario y el mayor, y 

se establece en hojas tabulares o de múltiples columnas, de~ 

tinando la primera parte al registro de las operaciones en -

la misma forma que en el Diario Continental, con relación -

cronológica de conceptos y la segunda el registro de la acu

mulación clasificada en esas cuentas de los valores de cargo 

y abono, es operado manualmente y por una sola persona. 

Ventajas. 

a) Pases al mayor se efectúan con mayor rápidez, asentar los 

cargos y abonos que afectan cada cuenta en las columnas -

destinadas para cada una de ellas. 

b) Al final de cada hoja se obtiene una balanza de comproba

ción, en la que nos muestra la suma de movimientos opera

dos en cargos y abonos. 

c) Permite ver con claridad en un solo documento, las cuen-

tas afectadas. 

Desventajas. 

a} Equtvocación al anotar cantidades en las columnas. 

b) Es operado manualmente y por una persona. 

c) La simplificación del procedimiento para efectuar los pa

ses al mayor, no es suficiente para llevar a cabo el re--
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gistro de un considerable número de operaciones con rapi

dez. 

d) Las columnas solo alcanzan para abrir un reducido número 

de cuentas. generalmente se requiere de hojas grandes, -

por tal motivo es incomodo su manejo. 

AUXILIARES 

OPERACIONES Y COMPROBANTES 
Ventas 
Pagos 
Compras 

Facturas 
Notas 
Cheques 

___ º_I A_R_i_o--.MA_v_o_R_u_N_I c-º-~ = 6 

INVENTARIOS Y BALANCES 

(Edos. Financieros) 

Pase por Concentración 

--------- Pase Diario 

Igualdad o Concordancia 
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2).- SISTEMA DE DIARIO TABULAR. 

El 1 ibro diario tabular simplifica el procedimiento para -

efectuar los pases al mayor, evita el pase ,de operaci6n por 

operación únicamente se pasan en forma perf6d{ca la suma de 

cargos y abonos de las operaciones rf!alizad~s
5

,,/. 
:::{, 

Se establece en hojas de varias eólu~rias que se destina una 

columna a cada cuenta registrando cargos y abonos cuando se 

presentan con gran movimiento, y considerando tambien en 

una columna con el tftulo de "Otras Cuentas" las que se re

gistrtln con poca frecuencia. 

El Sistema de diario t~bular consiste en utilizar un Libro 

Diario Tabular, en sustitución del Continental, el Libro M'ª

yor y el de inventarios y balances, operación manual y por 

una persona. 

El Diario Tabular puede ser utilizado como Diario Principal 

o como Diario Auxiliar. 

Diario Tabular Principal, consiste en pasar directamente al 

Mayor las sumas de cargos y abonos que se obtienen en el p~ 

se de las operaciones en el diario tabular. 



ESQUEMATIZACION. 

MAYORES 

AUXILIARES 

- 20 -

OPERACIONES Y 

COMPROBANTES 

LIBRO.ÓE INVENTARIOS 

y BALANCES 
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Diario Tabular Auxiliar, que consiste en pasar las sumas de 
cargos y abonos de cada concepto a un Diario Principal y de 
éste efectuar los pases al Libro May6r. 

ESQUEMATIZACION. 

OPERACIONES y 

COMPROBANTES 

r 
1 

GENERAL 

LIBRO 
MAYOR 

INVENTARIOS Y 
BALANCES 
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Ventajas . 

a) Las operaciones se efectúan por concentración periódica, 

ahorro de tiempo. 

b) Permite tener todas las cuentas que se afectan.con mayor 

frecuencia, 

c) Las operaciones quedan clasificadas por cuenJas:y facilj_ 

ta la consulta al momento, de los movimiento~1d~udóres -

como acreedores de cada una de ellas. 

Desventajas . ,··.:~ ;'· 

a) No permite división del trabajo, y e~~ c)pe~acdo)¡;a~:aJmen
te. 

b) Por el número de columnas de valores de que consta, resul 

ta un libro demasiado grande. 

el Por la distancia de las columnas se pued~n ~om~iei erro

res con frecuencia. 



- 23 -

3).- SISTEMA DE CAJA Y OPERACIONES DIVERSAS. 

Consiste en utilizar dos Libros "Diarios", destinando uno 

al registro de entradas y sal idas de efectivo y el otro al 

registro de los aumentos y disminuciones de todo~ los de

más conceptos, el Libro Mayor y el Libro de I~ventarios y 

Balances, se opera 

dos personas. 

Auxiliar : 

como Auxiliares 

Cuando se registran periódicamente los asientos de concen 

tración. uno por movimientos registrados en el Diario de 

Caja y otro por los registrados en el de Operaciones Di--

versas. 

Se puede recomendar €~te procedimiento cuando el volumen 

de operaciones que se efectúan es más numeroso, también -

son aquellos en los cuáles se registran determinados gru

pos de operaciones, de ellos, por conducto del Diario Ge

neral, se hacen los pases a las Cuentas de Mayor. 
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ESQUEMATIZACION. 

,--- -- -l O P E R A C I O N E S ~----¡ 
1 
1 

1 

• ' + 
OPERACIONES 

DE 
CAJA 

OPERACIONES 
DE 

DIARIO 
' ' • 

1 ·-- - - - -. .. - - - - .... • • DIARIO DE 
MAYORES DIARIO DE OPERACIONES ..... 
AUXILIARES CAJA DIVERSAS 

-

DIARIO 
~ GENERAL 14-

• 
__ __J 

MAYOR 

•• 
INVENTARIOS 
Y BALANCES 

Pases por Concentaci6n 
Pases Diarios 
Igualdad o Concordancia 

--· 
MAYORES 
AUXILIARES 
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Principal 

Puede ser utilizado como Diario General. con lo cu!l ya no 

se hace necesario establecer otro diario y se corre un so

lo asiento de concentración, del Diario de Caja que funci~ 

na como Auxiliar al Diario de Operaciones Diversas, que -

funciona como Principal, en el cufl quedan registradas to

das las operaciones efectuadas por la empresa. de él se h~ 

cen los pases a las cuentas del Mayor, y se recomienda 

cuando el volumen de operaciones que se efectúan no es muy 

numeroso. 

ESQUEMATIZACION. 

OPERACIONES r------- --¡ 

' 1 

OPERACIONES 
DE 

CAJA 
, __ -- - -- -

MAYORES iiitr-- DIARIO DE 
AUXILIARES CAJA 

M A Y O R 

INVENTARIOS Y 
BALANCES 

Pases de Concentraci6n 

------ Pases Diarios 

1 

OPERACIONES 
OE 

DIARIO 

DIARIO DE MAYORES 
gi~~~~l~NES -~ AUXILIARES 
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Ventajas : 

a) Oivisi6n de trabajo,entre dos personas. 

b) Mayor rapid~r con la divisi6n de trabajo. 

e) Permite un mejor control sobre entradas y sal idas de 

efectivo. 

Desventajas ; 

a) El registro de 1 as opera e i enes es manuscri t.o.~ 

b) Cuando el volumen de las operaciones es_:m\l.Y .. ~levado, -

la división del trabajo entre dos p,er~onas ~~ es sufi

ciente. 
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4).- SISTEMA CONTABLE DE EFECTIVO. 

a) El control de efectivo de caja es adecuado únicamente en 

empresas pequeñas, cuyo volumen de operaciones no es dem! 

siado, puede propiciar acumulaciones de cantidades gran-

des de dinero en poder del cajero que se expone a robo y 

a usos indebidos cuando se controla en empresas de cierta 

importancia. 

Este sistema se basa fundamentalmente en la división del 

Diario Continental en dos Diarios, primero donde se regi~ 

tran las operaciones de efectivo y la segunda que se des

tina para operaciones que no son de .efe¿tivo y que se 11! 

man de diario. 

El Libro de Caja puede ser operado con tres diferentes -

formas de procedimientos, de acue~do a las caracterfsti-

cas de cada empresa. 

CAJA CORRIDA. 

Consiste en anotar en el mismo los documentos de entrada 

y salida de efectivo separadamente que contendrá los da-

tos siguientes: 

Fecha de Operación. 

Descripci6n, motivo de la entrada o salida. 

Importe de la entrada o salida de efectivo. 
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RAYADO DIARIO DE CAJA CORRIDA. 

Empresa 
Diario de Caja 

Fecha Descripci6n Contracuenta I m p o r t e s 

Entradas Salidas 

CAJA DISTRIBUIDA. 

Debe implantarse en empresas en Jas que el cajero tiene -

conocimientos de contabilidad y que el volumen de opera-

ciones en efectivo no sea demasiado grande. Deberá anota~ 

se respecto de cada operaci6n que genere entradas o sali

das de efectivo, fecha, descripci6n e importe, y contra-

cuentas de cargos y abonos a caja, 

Como se ha mencionado el cajero deberá tener los conoci-

mientos necesarios de contabilidad ya que el mismo hará -

las aplicaciones de las cuentas. 

Puede establecerse en hojas encuadernadas utilizando dos 

páginas o una sola, y también en hojas sueltas. 



- 29 -

El rayado no se presenta por ser igual al de caja corrida. 

CAJA TABULAR. 

Consiste en anotar todos los datos rel~tivos a cada oper! 

ción, en hojas de múltiples columnas, de las que se desti 

na una para cada cuenta que con frecuencia deba afectarse 

en compensación de los cargos y abonos a la cuenta de ca

ja y columna para otras cuentas, que son utilizadas para 

las cuentas con poco movimiento. 

RAYADO DE CAJA TABULAR. 

Se establece en hojas tabulares que pueden o no estar en

cuadernadas. 



o 
M 

Fecha Concepto 

Empresa 

Diario de Caja Tabular 

CAJA BANCOS 
Debe Haber Debe Haber 

ALMACEN GTS.VTA. OTRAS CUENTAS 
Debe Debe Nombre Debe Haber 

' 

i' " ' '"_.'' 

' 
',>; 

•,' ', 
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b).- CONTROL DEL EFECTIVO ATRAVES DE BANCOS. 

FONDO FIJO DE CAJA. 

Las instituciones bancarias son las prestadoras de servi

cios a las empresas, y consiste en la custodia y manejo ·· 

del efectivo. 

Se generaliza el procedimiento de depositar diariamente -

todo el efectivo recibido en la empresa y efectuar todos 

los pagos mediante cheque, y a su vez teniendo una pequeña 

cantidad en caja para cubrir gastos menores. 

Esta cantidad pequeña para gastos menores, se deberá con

siderar tomando en cuenta, la experiencia básicamente de 

los ejercicios anteriores y de acuerdo al índice de infla 

ción. 

Puede considerarse tambien tomando las caracterfsticas de 

cada empresa, se determinar! el importe fijo para rea];::~ 

zar pagos en efectivo. 

Los pagos menores se pueden considerar tales como pasajes, 

telégrafos, notas de venta, vales, recibos, etc ... 

En resumen, consiste en dotar al cajero de una determina

da cantidad que deberá utilizar para los pagos menores -

durante un periódo establecido. 
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Ventajas: 

1).- Facilidad de registros y conservación de comprobantes 

para Aclaraciones. 

2).- En caja no existirán grandes cantidades de dinero en 

efectivo, evitando el uso para fines ajenos a la - -

empresa. 

3).- En caja no se podrá disponer libremente del dinero -

por el control que existe sobre las firmas de autori

zaci6n de cheques. 

Rayado 

Empresa 

Relaci6n de Entradas y Salidas de Caja 

Fecha 

Saldo de cheques al día anterior 

Entradas 

Salidas 

Saldo al Dfa 

Núm.: 
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FONDO VARIABLE DE CAJA. 

El procedimiento es similar al de fondo fijo, con la dife

rencia de que el efectivo con que cuenta el cajero cada P! 

riodo no es uniforme, ya que ~ste depende de los importes 

estimados de los pagos a efectuarse. 

Esto quiere decir que de acuerdo al procedimiento de cada 

empresa puede disponerse el dinero necesario del banco, S! 

manal, quincenal, etc., y deber! ser suficiP.nte para cubrir 

las deudas. 

c).- LAS CUENTAS CAJA, BANCOS Y CAJA Y BANCOS. 

El movimiento de efectivo, de las entradas y salidas de 

las cuentas caja y de Bancos, el procedimiento a seguir en 

el registro podrá manejarse por separado o en una sola --

cuenta, esto quiere decir que se puede abrir una para Caja 

y otra para Bancos o una que indique Caja y Bancos. 

Cuando se controla el efectivo atraves de cuentas bancarias 

con Caja y Bancos, es controlado cuando una empresa maneja 

el efectivo atraves de cuentas bancarias y cuando se tiene 

establecido el Fondo Fijo de Caja. 
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5).- SISTEMA CENTRALIZADOR. 

El Sistema Centralizador se logro mediante el establecimie~ 

to de un Diario Especial a cada clase de operaciones que se 

efectúan con frecuencia y uno para las operaciones que no -

se practiquen con frecuencia, el Libro Mayor y el Libro de 

Inventarios y Balances, son operados manualmente y por dis

tintas personas. 

Grupo de operaciones que se efectúan con más frecuencia por 

lo general en las empresas importantes, como sigue: 

De 

al 

y 

Cobros. 

Pagos en Efectivo. 

Compras de Mercancías, Contado y Cr~dito. 

Ventas de Mercancias, Contado y Crédito. 

Ventas de Mercancías a precio de costo. 

Documentos por Compras de Mercancias. 

Documentos por Ventas de Mercancía. 

acuerdo a 1 os grupos especiales que se deben establecer 

implantar el sistema de registro centralizador son siete 

que a continuación se enumeran: 

l. - Diario de Caja 

2. - Diario de Compras 

3. - Diario de Documentos por Pagar 

4.- Diario de Ventas 

5.- Diario de Salidas de Almacen 

-
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6.- Diario de Documentos por Cobrar 

7.- Diario de Operaciones Diversas 

DESCRIPCION DE LOS DIARIOS. 

1.- Diario de Caja. 

Se deberán anotar únicamente las operaciones de Ingresos y 

Egresos de dinero en efectivo, se podrá llevar el Diario de 

Bancos, con Fondo de Caja Chica. 

2.- Diario de Compras. 

Se registran todas las adquisiciones de mercancias, gastos 

s/compras, devoluciones y rebajas sobre compras, y se utili 

zará la cuenta de ~Almacen" esto significa que en un momen

to dado conoceremos las compras netas. 

3.- Diario de Documentos por Pagar. 

En el libro se registran todos los importes que se estable1 

can cuando la empresa expida Letras de Cambio, Pagarés, Pa

go de Documentos y Cancelaciones, los posibles asientos que 

se pueden producir: 

Aceptaci6n de documentos con intereses. 

Aceptaci6n de documentos sin intereses. 

Pago de documentos con intereses. 

Pago de documentos sin intereses. 
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Pago de documentos con descuentos 

Documentos cancelados 

4.- Diario de Ventas. 

Se establece un libro diario en el que se registran las -

Ventas, Devoluciones, Rebajas, Bonificaciones y Descuentos 

y que en un momento dado conoceremos el total de las ven-

tas netas. Cuentas utilizadas: 

Ventas Contado 

Ventas Credito 

Ventas Documentadas 

Devoluci6n S/Ventas en Efectivo 

Devolución S/Ventas a Crédito 

Rebajas S/Ventas en Efectivo 

Rebajas S/Ventas a Crédito 

5.- Diario de Salidas de Almacen. 

Es el diario en que se registran las ventas y las devolucio 

nes s/ventas a precio de costo. 

6.- Diario de Documentos por Cobrar. 

En el se registran los documentos a su favor, doctos que se 

cobren, endosen o cancelen, títulos de crédito, letras.de -

cambio y pagarés, y que en cualquier momento proporcionan -

el saldo de la cuenta, registro de operaciones: 
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Documentos con Intereses 

Documentos sin Intereses 

Cobro de Doctos. con Intereses 

Cobro de Doctos. con Descuento 

Cancelaci6n de Doctos. 

Sustitución de Doctos. 

Endoso de Doctos. de Crédito 

7.- Diario de Operaciones Diversas. 

En el Diario de Operaciones Diversas, se deben de registrar 

las operaciones que por ser poco frecuentes, no hacen nece

sario el uso de un Diario Especial. 

Ventajas y Desventajas del procedimiento centralizador: 

Ventajas. 

a) División de Trabajo. 

b) Operacion con Mayor Rapidéz 

e) Control de un Mayor para las operaciones reali 

zadas. 

Desventajas. 

a) Operacion Manuscrita 

b) Pérdida de Tiempo 





ESQUEMATIZACION PROCEDIMIENTO CENTR ALIZADOR. 

) 

- - -,- - - - - - - - r - -
!. ! 

MERCANCIAS, [VENTAS DE 
CONTADO IMERC.CONTA 

CREDITO. )0 ~ CRED!TO 

COBROS Y PAGOS 
EN EFECTIVO 

¡ 
1 • ... ... 

DIARIO DIARIO JIARtO· 
DE DE DE 

CAJA COf.IP~As· VENTAS ., .--1 1 
1 1 ¡ 1 

1 1 1 1 1 

1 1 
. 1 

.L. 

AUXILIARES 
MAYORES .. 

11 

. ' J 

Pases de Cpncentra~ión! 

Pases Diarios 
) 

Igualdad o Concordanciü ,. 
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OPERACIONES 
1 
1 

---1..-1- --

.!. 

VENTAS A PRECIO 
DE COSTO 

... 
DIARIO DE 

SALIDAS 
DE ALMACEN 

1 

¡ 

1. 

DIARIO GENERAL 

M A Y O R 

. 
INVENTARIOS 

y 
BALANCES. 

-¡ 
1 

1 
1 

-- 1 

- ·--;- -

1 
:PAGO DE DOCTOS, 
.MERC. ETC ••. 

., 
• . .. 

DIARIO 
DE 

DOCTOS.POR 

1 

1 

~AGA~ 

--,-- --

COBRO DOCTOS. 

-
DIARIO 

DE DOCTOS. 
POR COBRAR 

,. 
1 
¡ , 1 

1 1 

. 

1 

• 

OPERACIONES 
POCO FRECUENTES 

DE 

1 
1 
1 -

.DIARIO 
OPERACIOtiES 
DIVERSAS 

1. 

AUXI U.ARES 
MAYO.RES 

JI 
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6).- SISTEMA DE POLIZAS. 

La póliza es un documento en el cuál se asienta una opera

ci6n, detallada y ordenadamente, de carácter interno, como 

se anotan,eri el Diario Continental, en hojas ·sueUas que -

se utilizan pi\ra ,el Registro Diilrio. 

La operaci6n del sistema consiste en elaborar la p6liza, -

tomando los datos directamente de los comprobantes origin! 

les o en su defecto copias, a dicho comprobante se le ano

ta el número de la p6liza, éste deberá ser consecutivo, --
, , 

también las p6lizas se haran en original y varias copias, 

podemos hacer menci6n de un formato de las p61izas como -

sigue: 

ENCABEZADO: 

1.- Nombre de la Empresa 

2.- Tipo de P6liza 

3.- Fecha de Operaci6n 

4.- Asignaci6n de Número de P6liza 

CONCEPTOS: 
. . 

5.- Número y Nombre de las Cuentas Afectadas 

6.- Breve Descripci6n de :li,o~e~icHn 
7. - Importes Correspondien~'es> J{cargos y Abonos 



FIRMAS AL PIE 

8.- Elaboró 

9.- Revisó 

10.- Autorizó 

ESQUEMATI ZACION. 

Empresa: 

A M D Pólf Zá . 

No.de Cuenta 

40 

No.de Sub-Cta. DESCRIPCION 
No.de Sub-Subcta. 

Totales 

El abo rada por: Revisada por: Autorizada por: 
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POLIZA DE CAJA. 

Deber~ de registrarse las operaciones que son originadas por 

entradas o salidas de efectivo, de fondos de un dfa y su cla 

sificaci6n por cuenta, podemos mencionar algüni~ ef~ las ope

raciones como, Ventas Contado, Ventas en Abonos y Pago de -

(lastos. 

Operaciones y . -
Comprobantes 

Póliza de 
Caja 

Registro 
de Póliza 
de Caja 

POLIZAS DE ENTRADAS Y SALIDAS;OEiCAJA.-

Libro de 
Inventarios 

El procedimiento de enf~~das y~alidas de caja se divide en 

tres grupos: 

1).- Operaciones sin dinero 
2).- Operaciones con entradas de dinero 
3).- Operaciones con salidas de dinero. 
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Con ésta divisi6n de operaciones podemos establecer tres -

clases de p61 iias: 

a). - Pdliza de Diario 

·. b). - P6liza de Entrada de Caja 

e) • - P6liza de 

a).- Consiste en registrar, en uria solil,)~lase de pólizas, 
·¡f ·~._-;·_f. ), ·: . 

cual quier operación que se r~~li.c~'r·i:_~.~-~-~-,c;i~e no se -

b). - ::n:~:i :::::• 1 :: ::::::::~es 4ue~iitt~t~1f .;i~, por -
.. :.-:'..o.-==-<--,~~-~,,;_;_,,_::;-.,¡~:-,.=·,¡.;_~-:_~~_:;:~.,/=~:-=-7;o_.. ~-::;:;: .. '.o.e"'."._ •. - • 

entradas de dinero' y son deriC>mi nados>c'argos'/á 'caja. 
·. ; . : .. ·- "' "" ' ' " ;, ;_ ~_-:;; . ; -, - .... -, ,' ' 

e).- En ésta clase de póliza.s •.. ie.an'cii~cn·:'la·~·:op~;~aciones -

que son originadas por safida~.;de: d;\Jro~,y~~e,son -

denominados Abonos a Caja~ 
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ESQUEMATIZACION DE LAS TRES CLASES DE POLIZAS. 

,- ...... - ·- - -
1 
1 
1 

Póliza 
de 

Diario 

Registro de 
Pólizas de 

Diario 

Mayores 
Auxiliares 

Pólizas de 
Entradas 

Caja 
1 
1 

Registro de 
Pólizas de 

Entradas 
de Caja 

Diario 

--------- '.Pase\ofario, . ~~:s~ ~¿r; Conceri trae i ón 
_· ;· -.;-=-- ~- -=-' -~ - - • - - - -

y 

-- - -- -, 
1 

' 1 

Pólizas de 
Salidas de 

e a j a 

Registro de 
Pólizas de 
Salidas de 

e a j a 
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7).- SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR. 

Tiene semejanza con las pólizas, en las que se registra ca

da cantidad de dinero que la empresa percibe, en la determi 

nación de un importe devengado y se utiliza como documento 

contabilizador y aviso al cliente. 

Podemos indicar que cónsiSte en expedir, por cada importe -

que se tiene dér-echo;;un documento denominado cuenta por --
.-. ·e ' •. 

cobrar, una vez .realJiado el cobro, y elaborado 1 as pólizas 

correspondí entes; se concentra el contenido de 1 os documen-

tos en regist~~s particulares, perio~icamente en Diario Ge-
-- . - ' '' ,. -. - .-.. ~·== 

neral, y utilizando también un mayor y un Libro de. I.nventa-

rios y Balances. 

' -. . - . 

Las empresas qúe 1 o pueden 11 evar a cabo, cuando. éstas ten-

gan que e{p~Jlt·'prevfamente recibos, éstas pued~n ~er: 
i).-,~~ntas Bienes Inmuebles 

· '"2r~";.·=süministr'o'°Cle ·Energía 

3) .... Intereses Sobre Capital es 

4) • .;. E~presas con Giro Venta de Mercancias 

Formato de Cue~tas porCobrar. 

1). - Nombre de 1 a· Enipresa 
--r T------ --- -

2).- Indicación de Cuentas por Cobrar 

3).- Nombre y Doiriicilfo de la Persona a quién se 

le expide. 
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4) • - Número Asignado 

5). - Fecha de Expedición y Vencimiento 

6). - Concepto 

7). - Cuentas Afectadas 

8). - Importe 

9).- Firmas, Elabor6, Revi~6. y Autorizó 



Fecha de 
Expedición 

A Cargo de: 

Concepto : 

45 

Empresa: 
Cuentas por Cobrar 

Fecha de 
Vencimiento 

Cuenta Sub-cuenta N o m b r e 

Sumas Iglláles 

Hecha. por: 

Cobro 

Registrado por 

Cuenta por Cobrar No. 

Dirección: 

Parcial D e"b e Haber 
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Ventajas : 

1.- Evita el trabajo de elboración de pólizas 

2.- Evita el trabajo al Registro Auxiliares de Mayor 

3.- Se obtiene el registro oportuno de cobros y de importes 

devengados. 

4.- Revisión del registro antes de operarlo. 

Desventajas : .· <. ( · 

1.- No se obtiene el·cobr_o,_~of~}Cd~J importe estipulado. 

2. - Se o bt i en ELCOm(),··~~obf~~c·~ar2i'a les· seg ri~_cfl,-~poll~ en ido. 

ESQUEMATIZACIDN~DE CUENTAS POR COBRAR. 

1 OPERACIONES Y 
COMPROBANTES 1 

1 1 
Cuentas por Cuenta por Poli za de Poliza de 

Cobrar Cobrar Salida de Operaciones 
Expedidas Cobrada Caja Diversas 

Registro de Cuentas 
Por Cobrar, Poli zas 
de Caja, Operaciones 

Diversas. 
1 

Diario Genera 1 

F y sa'1ances I 
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8.- SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR. 

Este sistema se puede adaptar en cualquier el.ase de empresa, 

y tiene como finalidad, registrarse en el momento que nace -

la obligaci6n de pagar. 

Este sistema consiste en expedir por cada obligaci6n contra! 

da un documento Cuentas por Pagar, que concentra el conteni 

do de estos documentos, periodicamente en un Diario General, 

y se efectuan los pases al Mayor, al de Inventarios y Balan-

ces. 

FORMATO DE CUENTAS POR PAGAR. 

l. - Nombre de la Empresa 

2.- Indicaci6n de Cuentas 

3.- Nombre y Domicilio de 

4.- Número Asignado 

5.- Fecha de Vencimiento 

6.- Concepto 

7.- Cuentas y Subcuentas 

B. - Importe 

por Pagar 
-" .' . "' 

quién'lo expide. 

9.- Firmas, Elabor6, Revis6 y Autoriz6. 

NOTA: El ra;'ado· ~s semafante al de Cuentas por Cobrar, por 

tal ~~offvo no se representa. 
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Ventajas: 

1.- Exceso de Trabajo en Elaboración de Pólizas. 

2.- Exceso de Trabajo en el Registro de Auxiliares de Mayor 

3.- Se Obtiene el registro oportuno de pagos. 

4.- Revisión del Registro antes de operarlo. 

Desventajas. 

1.- No se aplica el pago total del importe estipulado 

2.- Se registra como pagos parciales según lo convenido. 

Cuentas por Pagar 
Expedición 

perac ones y 
Com robantes 

1 
Cuenta por Poli za de 
Pagar,Pagada Entrada de 

Caja 

1 1 
1 

Registro de Cuentas 
por Pagar, Pólizas 
de Caja, Registro de 
Operaciones Diversas 

Diario General 

~ayor ] 

Inv. y' Balances J 

Póliza de 
Operaciones 

Diversas 
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CAPITULO I I 

DESARROLLO, VENTAJAS Y OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD 

MECANIZADA. 

Al).- DESARROLLO DE LAS PRIMERAS MAQUINAS. 

En la actualidad, se usa gran variedad de equipo mecánico, 

no solo en oficinas pequeñas, sino también como parte de -

los sistemas más complejos de procesamiento de datos. Es--

tos incluye la máquina de escribir, que es la tjue más se -

usa en las oficinas.,. 1as.máquJnas de sÍ.1111ar, de calcular y 
:.7:: ._ "- . - --- -· .. __ ,._- ,_ ·. 

de contabilidad,· aSf do~~ 'cajas regtúradoras •. 
-:.- - ~-;~ ~--: - - ,_,. .. ' 

·-.--~. _·,_,_· .. '.-;--' 
·:o'j~'.~. 

Aunque los .clisj:lositi vos mecánicos requieren, generalmente, 
. :~<;-~' "':·· ·:·· : .. (. : 

manejo mahu~l. gracias a las mejoras recientes son mucho -

más aut.o~áúcos, además se aumentó la versatilidad de las 

máquinas al proveerlas de mecanismos que le permiten prod~ 

cir simultáneamente cinta de papel perforada,; cintas magn! 

ticas o tarjetas perforadas, mientra.s-ef.eétúan su funci6n 

primaria. Estos subproductos sirven.a su .. vez como entrada 

a las computadoras y a las máquinas, .por ejemplo, las trans 

acciones de ventas que se registran en una ~aja registrad2 

ra se pueden consignar simultane•mente en cinta de papel -

perforado,; .mediante un dispositivo especial. 

La cinta de papel se puede utilizar entonces como un meca-



51 

nismo para alimentar y procesar las transacciones de ventas 

en una computadora electrónica. También es posible que los 

datos se transmitan directamente a un sistema de computa--

ción, mientras se registran en un dispositivo mecánico ade

cuado 

El avance de las operaciones de contabilidad basándose en -
. . ~ . . ' ·. - ·. - . - - ; . . . . : -

aparatos o sistemas fué muy le~tcfYaperías -f~'Q'ri~us :avan-

ces hasta la edad media. 

En el comienzo del Siglo XX~ se produjo un cambio muy impo~ 

tante en la historia de las úcni-~asde registro; el desa-

rrollo de la máquina de escribir~ aunque afios atrás hubo mu 

chos intentos para inveni~~ ~á~Jinas de escribir. 

La primera máquina de uso práctico fué patentada en 1868 -

por Christopher Latham Sholes, Carlos Glidden y Samuel W. -

Soule, de Milwaükee,c-Wis-ccinsin; Era muy tosca y le faltaba 

el arreglo del teclado que se adaptó más tarde, sin embargo, 

después de muchas mejoras, el 1 ºde marzo de 1873, E. Remi n_g_ 

ton e hijos, los famosos fabricantes de Mohawk Valley, Nue

va York, firmaron un contrato para producir la máquina. 

La primera máquina de escribir comercial, Remington No. 1, 

se terminó en septiembre de 1873, tenia muchas de las cara~ 
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terísticas de una rráquina de escribir moderna, excepto la -

tecla de despJazamiento, que se invent6 y agreg6 hasta 1878, 

Esta máquina de escribir marc6 el inicio de una serie de m~ 

joras, que iba a se de importancia en el campo del proces~ 

miento de datos, mu:hos de los dispositivos más importantes 

que se utilizan act almente es el procesamiento de datos y 

en campos a fines, i;e lograron debido al desarrollo de la -

máquina d~ escribir eléctrica, inventada por James Smathers 

en 1920, de muchas máquinas de uso es 

pecial. 

tiempo y manejando el 

un aparato mecánico de cálculo 

desarrollo de los logaritmos por 

John Napier en 1614 1 su conversi6n a la base 10 por Henry 

Briggs en 1615. John Napier inventa un dispositivo de vari-

1 las numeradas que p dian multiplicar y que fueron conoci-

das por "Huesos de Napier", por lo que se le considera in-

ventor del primer el mento de cálculo. La fuultiplicaci6n se 

llevaba a cabo de dos en dos dfgitos, y los resultados in-

termedios eran escritos o memorizados, sin embargo éste di! 

positivo dej6 de usar e en poco ti~mpo, dadas s-us limitacio 

nes. 
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Uno de los más grandes matemáticos y filósofos del Siglo -

XVII fabricó, alrededor del año 1642 la primera máquina de 

sumas en el mundo, Blaise Pascal, nacido en 1623 en Cler-

mont-Ferrand, Francia, genio de las matemáticas, tenia 

entonces 19 años y éste invento básico fué diseñado por él, 

para ayudar a su padre en las cuentas que este llevaba, 

ésta calculadora era capáz de registrar valores decimales 

por medio del giro de una a nueve etapas de un sistema de 

ruedas dentadas, con una palanca de llevar la cuenta para 

operar la siguiente rueda de dfgito a nivel más altó a me

did a que una de terminada .rueda dentada exced fa las ü ni da- -

des de las decenas en el registro. 

En 1673 Gotteried Withelm Von_Lei bnitz, filósofo y matemá

tico, demostr6 al mundo como podfa hacerse una máquina de 

multiplicar, construy6 su máquina de ruedas escalonadas 

cuando tenfa 25 iños y poste~iormente se fabricó en pro--

ducci6n en 1694 Uno de los componentes más importantes de 
' .• -__ [o~·_'.-=-_:.~.:_~'-. : 'O. --

éste aparato Eonst;ufdo en ése año, la rueda escalonada, -

un tambor cilfndrico con nue1(e dientes de 1 ongitud crecien 

te dispuestos a lo la~!To; de '.SU superficie lateral • cuando 

giraba el tambor de u~:~ri'~~~he, q~e ~e deslizaba en un eje 

paralelo al del cilindr~: se trababa ~on alguno de los 

dientes, que hacia girar el nQmero correspondiente de~pagos, 

esta característica de Leibnitz se encuentra todavia en al 

gunas calculadoras actuales. 
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Durante el reinado de Carlos II en Inglaterra (1625 - 1695) 

se intentó nuevamente construir una máquina por Samuel Mor 

land, que ahorra el trabajo de calcular mentalmente, inven 

to un aparato de calcular, aritmómetro, que consiste en -

una serie de 8 ruedas dentadas que giran alrededor de un -

eje, ésta máquina es una modificación de la construida por 

Pascal. 

Carlos Xavier Thomas, en 1820 inventa la máquina de calcu-
-

lar más ~igna de confianza y que mayor éxito tuvo y ~u~ --

ejecutaba cuatro funciones aritméticas, propici6 el desarr~ 

llo de las calculadoras, perfeccionó el cilindro de Lieb--

nitz, agregandole una manivela, con frecuencia se conside

ra esta máquina como el prototipo de todas las calculado-

ras de escritorio actuales, por ser copiada en Europa y --

1 levada a los Estados Unidos donde propicio nuevos avances. 

Charles Babbage,(1870) pas6 un siglo antes de que se cons

truyera una nueva máquina de sumar, trat6 de registrar su 

máquina de diferencias, que pensaba aplicar a la astrono-

mía y a la navegaci6n, su máquina difería de las que ha- -

bián sido inventadas posteriormente, en que estaba diseña

da para estampar el resultado de sus operaciones en placas 

de cobre o en cu.~tquiet9tro.111aterial apropiado. El gobier 

no le consiguió un subsidio para que construyera una máqu! 
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na de calcular, que duró trabajando diez años, después de 

Babbage, decenas de inventores, fanáticos, se dedicaron a 

construii máquinas computadoras. el más notable de cierto 

reconocimiento, fué Thomas de Colmar, natural de Alsacia¡ 

que en 1850 construy6 una máquina que funcionaba a base de 

ruedas engranadas y piñones movidos por una manivel~. 
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William Seward Burroughs, .. tenedor de libros quien inventó 

la primera máquina sumadóra de uso p;áctico para aplicaci.Q. 

n·e·s domerciales. nació en Roches~e-r ••.. New York;. el 28 de -

enero de 1857 padres hUmildes,jat~ritó:ra máqtii na en 1888 

y la· ·puso en el mercado con éxito en 1891 ·fué un avance -

i~po~tante, porque la máquina podfa registrar y hacer suma 

rios·,' 'asf como calcular, el teclado y el mecanismo de suma 
':' -

de ·1as máquinas(au·rroughs de hÓy en dÍa es.prácticamente -

el mismo usado por Burrotighs! 
··--· 

Burroüghsconstruyó su máqUina con· .li idea de> que deberfa 

ser tan independiente del operador como ;uerá ~Ósible, con 

seguridad pensd en lo mucho que dependen las mecandgrafas 

de sus gomas de borrar, y esto lo decidio a evitar la de-

presión accidental de las teclas. 

En el año de 1912 Monroe ,y Ba 1 dwin construyen una máquina 

ca 1cu1 ad o~a de. t ecJ ado, es.ta :e s~.cres ultado-de-h"e vo 1 uc i 6n 

de las otras ca~.cul a·doras. creadas e~_.aHos anteriores, Mon-
, '-···;·:·:: .. -: _.:',. :. .. ::, ... 

roe perfecciona e idea mejores med~ttism~i,c:leacéión, la --

calculadora Monroe 

por su preci~idn y calidad; 

Las má qui ry a.~f-~!!"~~n~~-l{fo i'da~d~;.ha'c~~,~~iJ~:;~~,,-~'f11c~i~6~"~~~fred ed o r 

ele los años 20, s~ cara~t~rizaban por su capacidad de rea~ 
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lizar funciones como registrar, calcular y resumir, en tal 

categorfa se incluyen facturadoras, máquinas de n6~inas y -

contabilizadoras. El funcinamiento electromecánico di6 ma-

yor velocidad y facilidad en la operaci6n de las máquinas -

ya mencionadas, sin embargo todas estas máquinas a pesar de 

su eficiencia tenian dos limitaciones, la primera un equipo 

manual y uno automático, pués requeria intervención del op~ 

rador, como oprimir una tecla, barra o palanca, cada vez -

que efectuaba un paso del procesamiento. En segundo lugar, 

las máquinas funcionaban independientemente de otras unida

des de equipo, a pesar de que cada máquina efectuaba uno o 

más de los cuatro pasos de procesamiento; registro, sumario, 

cálculo, y con ciertas limitaciones, reacomodo. 

En 1937 el Profesor Howard Aiken hizo realidad el sueño de 

Charles Babbege, reunió un complejo de máquinas sumadoras y 

calculadoras de escritorio, controladas con instrucciones -

perforadas en una cinta de papel, y creó un mecanismo de -

interpretación de datos conocido con el nombre de calculado 

ra automática de secuencia conirolada o Harvard Mark I. La 

máquina que se terminó en la Universidad de Harvard en 1944, 

estaba construida con componentes electromecánicos, tenia -

capacidad para hacer una multiplicación en dos segundos, de 

dos datos con cinco dígitos cada uno. 
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A partir de estos inventos fundamentales y hasta nuestros -

dfas, las mejoras de sistema, distintas de las tecno16gicas, 

\¡~~~6~sl~~ido ~n la cómbin~c~6n de caracterfsticas propias 

de' las máquinas _de"escribir y de sumar, los nuevos usos de2._ 

cubiertos para el papel carbón, la combinación de registros 

~últip.1es de suma y resta en una misma máquina, la aplica-

~ió~:~e registros para producir un total horizontal, la se

l ecc i6n·, '.entre el a vanee pre vi o del carro de 1 a máquina y -

las funciones. aritm~ticas· preestablecidas, para llegar, por 

Dltimci;·¡1.empleo de la cinta perforadaco de·l~ cinta magn! 

tica en.los modelos más recientes. 

Tipos de Máquinas Mecanizadas:. 

al Sumadoras y calculadoras 

b) Calculadora impulsada por 

- e: l Calc.uladoras rotatorias. '..·,'·,:_' .. ··.. . 

d} Calculadoras electrónicas ·de e~c-ritorio. 
el Máquinas .de ContabTl ida~?_<; 

el) No descriptivas 

e2} Descriptivas 

f} Máquina de contabilidad facturadora. 

g) Máquinas tabuladoras de tarjeta perforada. 
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A2) .- MAQUINAS DE CONTABILIDAD O DE REGISTRO DIRECTO. 

Las máquinas de contabilidad no son otra cosa que una serie 

de sumadoras con máquina de escribir adaptada. Después de -

1945 contaron con ciertos procedimientos y dispositivos pa

ra calcular, pero aan ho tienen la habilidad suficiente pa

ra seleccionar .o .clasificar datos. Después de 1963 se les -

ha adicionado algo de memoria electrónica para suplir esta 
. . 

deficiencia. En la actualidad algunas de ellas, aunque son 
~ -~:- -~; -

máquinas .rel~tivamrnte pequeftas son muy poderosas y desarro 
,·- ' . . -

llan tanto r~gistro, calculo, sumarización e intercalación 

de dato~ y todo lo relacionado a contabilidad, pero aan con 

tinuan trabajadas directamente por la mano det hombre, a b! 

se de depreciones de teclas, que en una u otra forma requi! 

ren la mente y la acción del operador para rea]izaicada -

operación, existen ya algunas semiautomáticas; pero, como -

dec i amos, precisan de la afuda manual humana. Com9 da i nter 

vención del·hombre.es·directa se les denomina a estas máqui 

nas de reg!.stro-dire:t~~·;·~·~ 
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Podemos me~cJonafel sistema de registro simultaneo segan -

las características del equipo empleado, en máquina de con

tabilidad con uno o varios mecanismos de cálculo. 

En el mercado existe una gran variedad de máquiri~s de cont~ 

bilidad de registro directo, llamadas así porque dependen -

directamente de la habilidad o rapidez del operador. 

En términos generales las máquinas de contabilidad son una 

serie de sum~doras interfabricadas con máquina de escribir, 

pudiendo o no poseer dlspositivos de cálculo interconecta-

dos, asl como ciertas memorias de tipo magnético y facilid~ 

des electrónicas, su prop6sito es imprimir, asf como llevar 

los movimientos en forma de registros a las posiciones de -

las formas preimpresas o a los respectivos tarjetones de ca 

da cuenta. 

Aplicaciones Típicas Contables son el registro de saldos y 

m o Y i mi en tos de c 1 i entes , · i n"Y en ta r i os 1 gas tos , etc ..• 

Los auxiliares afectan los diarios y el mayor;. por medio de 

copias, y todos,;en el mismo momento, y con\¡·~~'.}n la opre

sión de teclas,(iüe el operador ejecuta, p·~áciu~e; copias pa

ra los proveádorJs ó para los clientes,·as{como sumariza-

ciones y cl~si}i~aciónes de acuerdo con procesos y métodos 
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que han sido predeterminados en cada caso y para cada apli

cación, las máquinas clasifican~ calcul~n. sumarizan y re-

gistran. 

Desde luego se puede eliminar la posibilidad de errores de 

transcripci6n o pase y, en su caso simplifica y aan se eli

mina la cansada tarea de sumar y restar cifras, caracteris

ti.ca de toda contaoilidad, todo esto contribuye y quiza sea 

la principal yentaja del sistema, a que la informaci6n con

table llegue con la debida oportunidad a los funcionarios -

que la deban utilizar. 

El si.stema de registró siriiultaneo en aquel tipo de sistemas 

de procesamiento de datos que realiza tres fases principa-

les; altmentación de datos, proceso de los mismos, y emisión 

de la información en forma directa sin tener que pasar por 

ninguna fase intermedia. . ',/.;> 

;:--=._ --=-;--=--~ ·- ----,--":_ _____ . 

Elementos básicos que debe tener el' tipo de máquina para el 

sistema de registro~ Primero, el cálculo mecánico que consi~ 

te en el conjunto de dispositivos electromecánicos dispues

tos en la máquina para realizar las operaciones aritméticas, 

Segundo, la simultaneidad en la cuál consiste en obtener al 

mtsmo tiempo dos o más formularios o bien hacer dos o más -

funciones, esto quiere decir que se pueden obtener al mismo 
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tiempo dos o más reportes, proporcionados por la máquina en 

original o bien al carb<5n, y Tercero, la automaticidad que 

consiste en la serfe,de··~~{~nismos .con 4ue cuenta la máqui

na para faciHta.~r)~ •ialÚ>r del operador y para proporcionar 

un procesamie~I~. más ·r~·~ido. 
' f'." :·;,:.~. ,_, 

Este tipo de máquina se utiliza, para acumular en el tipo -

de b.alance progresivo de la hoja d.el libro mayor, este es ., 

un registro de tres columnas, qúe~u:stra los cargos, los -
-· .·, .. ···,-.···. 

créditos y el balance actuaL. e~fsten:cuatro operaciones en 

la acumulación: t~->; Y:< 

1) .- El valor ántiguo ·~·e?reg_istra en la máquina. 
--

2),. Se r~gistran 1~s 

3} ... Se registran los 

4} .... Se registra autdiiJ~.Ú¿aÍnente. un)riuevo ha.lance, como 

resu1.tado•.de;1a-·aai~1ón .Y ~u~ffrigt6ñ_n~;rizontal -

de, 1 os elemen tÓ~ : · 

Las tarj etas,,de·.~~Jor,·st~i-~n-~~ds;[~~n~~!aG~<;_i~'s regís t ros 

de diario·' :::~:;1>1J~;~~en;._~h:~vaP~.'.:._ra;.~'..:ap(e._'.:_;.·1:;·:_•.'_,•'.cn.·••.···a'.ur;.•••b?óªns.-.·.··_ºo·. laf: .• •o-or-.• mpae.·.··.•_rs·:ª .. -_'ce:U¡s •. ·.}~P·.·ne· cdt eal ee· ss - -_ 
tas máq.ui n'a~\<u1:\fi2(a~do.; . . 

sin carbón. 
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Principales Caracterfsticas: 

1) Barras de operaci6n 
2) Ali~entaci6n frontal de formularios en uno o dos 

buzones. 
3) Barra intercambiable para formularios. 
4) Selecci6n automHica de columnas. 

FUNCIONAMIENTO GENERAL. 

ALI MEtlT AC ION PROCESO EMlSION. 

DOCTOS 
FUENTE i--------

(REPORTES,RELACI~ 1 
.---------....,;.,NES. ESTADOS 

j FINANCIEROS. 

REGISTRO DIRECTO 

ARCHIVO 

SALDOS INICIALES 
AUXILIARES Y 
MAYORES 

SALDOS ACTUALES 
TARJETAS 
ACTUALIZADAS 
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A3).- FUNCION DEL SISTEMA DE REGISTRO DIRECTO. 

CUENTA DE CONTROL 

El uso de cuentas control en el registro mecanizado es básj_ 

camente similar al uso de cuentas control en el registro ma 

nua 1 • 

Control 

1,347.00 

Facturas 

CTA. CONTROL 

1,347.00 

JUAN 

952 1 
PEDRO 

367 l 
RAMON 

28 l 
Como regla general, a la cuenta de control deben cargarse -

los totales de las partidas cargadas detalladamente a las -

subcuentas correspondientes y acreditarse al total de las -

partidas acreditadas a las subcuentas, por consiguiente, la 

suma de los saldos de las subcuentas deberá coincidir con -

el saldo de la cuenta de control. 

En organizaciones pequeñas la cu-enta de control puede 1 le-

varse directamente en el Mayor General, en organizaciones -

grandes donde el gran nOmero de cuentas requiere de varias 



65 

cuentas de mayor, el auxiliar de contabilidad puede llevar 

una cuenta de control para cada una de las cuentas. 

En operaciones de registro mecanizado donde el número de -

cuentas es grande es necesario decidir cuantas subcuentas 

deben llevarse por cada cuenta de control, ciertos facto-

res deben considerarse, tales como el tipo de actividad, -

sin embargo, ahora harémos una generalización, entre menor 

sea el número de subcuentas de cada cuenta de control, me

nor será el número de subcuentas a revisar en caso de que 

su total no corresponda con el saldo de la cuenta de con-

trol. 

Sin embar~o y, •l mismo jiempo, entre menor sea el namero 

de subcuentas que exista para cada cuenta de control, mayor 

será el namero de cuentas de control que se tengan que 11~ 

var, y mayor será el monto de trabajo que deberá efectuar 

el auxiliar de contabilidad para controlar tales cuentas. 

Es necesario que el analista de sistemas encuentre el pun

to de equilibrio entre el tiempo que probablemente tome 

encontrar algún error y el tiempo que tome el llevar un nú 

mero relativamente grande de cuentas de control. Naturalmen 

te ésta aseveración es general, pero el analista de siste

mas deberá tomarla en consideración al tratar el aspecto -

de comprobación de los registros. 
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BALANZA DE COMPROBACION AL FINAL DE CADA MES. 

El uso de balanzas de comprobación al finalizar el mes en 

registros mecánicos es básicamente el mismo que en regis-

tros manuales, a fin de mes se elabora un balance sumando 

los saldos de las subcuentas y se compara con el saldo de 

la cuenta de control, si el total no coincid~, sed neces! 

rio localizar el error. 

LA NECESIDAD DE COMPROBACIONES MAS FRECUENTES QUE LAS BALAN 

ZAS DE COMPROBACION A FIN DE MES. 

En registros mecanizados, generalmente es necesario efec-

tuar comprobaciones diarias o semanales además de las ba-

lanzas de comprobaci6n de ffn de mes. En algunos casos el 

número de registros es tan grande que no es conveniente 

para el operador esperar hasta fín de mes para saber si las 

cuentas se registran correctamente. 

METOOOS DE COMPROBACION. 

1).- Pruebas de largo alcance, prueba de balanza de compr~ 

baci6n con máquina de un solo registro. 

Lo que en vocabulario de sistemas se conoce como "Prueba -

de largo Alcance" o "Prueba de Balanza de Comprobación" -

consiste simplemente en efectuar balanzas de comprobaci6n 

con más frecuencia que una vez al mes, y comparar el total 



67 

de las balanzas de comprobación con el saldo de las cuentas 

de control, naturalmente, la cuenta de control debe llevar

se al día, pero ésto es fácil de hacer si se registra el to 

tal de tira de prel istado en la cuenta de control. 

a).- Asentar los importes a registrar en las subcuen-

tas, y actualizar el saldo en la cuenta de con--

trol tomando los datos de la tira de prelistado y 

pasando los a la cuenta de control. 

b) .- Después de registrar las facturas en las subcuen

tas elaborar una balanza de comprobación con el -

total de las subcuentas ycom~arar su importe con 

el saldo de control. 

2).- Prueba de Saldo Anteriar y de Saldo Actual. 

Como la prueba anterior, ésta se realiza después de haber -

registrado el lote de facturas, requiere la reparación de -

una tira de comprobación después de completar el registro -

del lote, así como una tira de prelistado preparada antes -

de registrar el lote, la tira de comprobación se elabora -

con los saldos anteriores y los saldos actuales de las ---

cuentas afectadas, sumando los saldos actuales, restando 

los anteriores. El saldo neto de la tira de comprobaci6n 

debe corresponder con el tot~l de la tira de prelistado. 
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Cuando se utiliza este tipo de prueba, el operador debe tener 

cuidado de ir separando todas las cuentas afectadas durante 

la operación de tal modo que esten al alcance de la mano du

rante la comprobación de la tira. Esto se hace algunas veces: 

Sacando las cuentas del mayor y guardandolas por separado -

hasta que la tira de comprobación se haya elaborado y poste

riormente recolocándola en su lugar, o bién, desalineando, -

las cuentas afectadas después que han sido registradas. Esto 

consiste en sacar la cuenta de su lugar para que en el archi 

vo, la orilla sobresalga del resto de las cuentas. En algu-

nas ocasiones se usan archivos especiales para facilitar la 

desalineación de las cuentas afectadas. 

La prueba de sa 1 dos anteriores' y a é tua les no deberá ,,usarse -

si más de la mitad de las cuentas s~ ven<af~C:fadfs en una -

misma operación de registro. 

En éste caso, tomaría menos,tiempo 

prueba de largo alcance, que~preparar prueba de 

saldos anteriores y de nuevos saldos, ya que ésta,última ti

ra requeriría de ambos, el saldo anterior y el saldo actual 

por cada cuenta. 

La prueba de 1 argo ·•aJd~nce ,'' de saldos anteriores 

y saldos actuales esta~ ~ise~ados para comprobar: 
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1) Que los débitos (o los créditos) se registraron co-

2) 

En otras palabras, cualquiera de estas dos pru~bas permiti

rá detectar si el operador ha cometido urí error .al registrar 

un importe en una cuenta o al tomar y registrar un saldo -

anterior, por ejemplo el total de la tira de comprobación -
- -

no coincidirá con el total de la tira de prelistado. Estas 

pruebas, sin •mbargo no permitirán encontrar errores preve

nientes del registro de una cuenta equivocada, si por un -

descuido el operador registra una cantidad en la cuenta de 

R.F. Jones en vez de la de R.B. Jones, este error no impedi 

rá que la tira de comprobación coincida en el total con la 

tira de prelistado. 

LOCALIZACION DE UN ERROR EN LA CUENTA. 

La comprobaci 6n di recta se ha desarrollado para encontrar un 

error de la misma forma como se hace con lélsA()~probaciones 

explicadas anteriormente y faci 1 i tar eiE!nfonlr'af\éf error 

sin necesidad de volver a revisar tocf~~.]~~;~;G~>~h~ que fue 

ron registradas. 
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La comprobación directa requiere del uso de una máquina su

madora equipada con un rodillo dividido en dos partes, la -

cuenta se inserta en el lado izquierdo del redil.lo y la ti

ra de papel en el derecho. Un rodillo dividido en dos par-

tes de ello contribuyen dos rodillos, la cuenta se mueve en 

uno de los rodillos y la tira en el otro, por consiguiente, 

es posible insertar y remover cuentas 

la tira en el otro lado del carro. 

mover -

La caractedstica mecánica esencial de:c1'á cbhl¡):r;gl)'ación di-

recta es que durante la operación de regi.stro parte de la -

información asentada en cada cuenta t~mbié'n es registrada -

en la tf~a. Para localizar u~ error después de registrar el 

lote, el operador compara el documento original, uno por 

uno, con la ttray n~con las cuentas. Obviamente, es más -

rápido ¿0111parar l.a· doctimentaci6n original con los asientos 

en· la tf~a ~ue lócalizar.cada cuenta en el mayor y efectuar 

la comparación de lo registrado en~dic~a cuenta' 

3),- PRUEBA DIRECTA. 

1) Leer el saldo anterior de la cuenta. 

2) Insertar la cuenta en la máquina y registrar el sal 

do anterior 

3) Tabular la columna de descripción, imprimir Ta fe-

cha y el número de la factura. 

4) Tabular la columna del débito y asentar el débito. 
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5) Tabular la columna del saldo actual y oprimir la -

tecla del subtotal. 

6) Tabular la primera posición de la tira y asentar -

el importe del saldo anterior, oprimiendo la barra 

para restar, con este paso el saldo anterior es de 

ducido del registro impreso en la cinta. 

7) Tabular la segunda posici6n en la tira y oprimir -

la tec.la del total y la barra de sumar. 
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DIARIOS TABULARES PARA REriISTRO MECANICO: PRUEBA LINEAL. 

Los diarios tabulares para registro mecánico se clasifican 

de la siguiente manera: 

1) Diarios preparados conjuntamente con la operación 

de registro. 

2) Diarios prepar,ados¡e~·una opercición diferente a la 

de registro. 

CICLO DE REGISTRO. 

1) Colocar la cuenta del cliente en el rodillo y te--

el e ar el , s a ld o ante r i o r ( $ 8 O O • O O ) • 

2) Imprimir la fecha (Enero 04). 

3) Registrar el débito ($28.00). 

4) Saltar~ la· posición del saldo actual para impri-

mJr··~~;jrnipÓY't~ por medio del cuadrador (828. oo). -
' '-;:_. '"-: ~· "; / 

Este·;¡;5;IJ~\~s'ubtotal ji el importe no es borrado de 
és~,·~;(/ <:;,··''•••'', 

- ' ·.,:. :-,~': '_.·_, . ' 

.. ;, 

5J.c:R_e9].~J:~rAi4'R<>bi~.egunda~. v.e z. el~ saldo· anterior, res tá !l 
. ... _.··-]:···.<'· 

i mpo !. 

te de •lf;f:~ctura (}?8. oo). 
6) En virtud de que éna fué';Ün~ ·:,j~c·fu~á ~e un sol o -

- ;._,,:_, -.. ·.",-."_, ... ·. 

a rt féu 1 o, ta bu la,rá .ª )~ ·~AJ.Ü,h.~4~)~]:i~:f ;'~1 P.r?d ucto -

de esta. el a se. Reglstr,ayeJ::illlporte1,'\fe 'l ,Lpart ida -
.. ·-· . . ., ,· . ' . -. ,:; : '•;·. ~-~-~- ·;-,:.- :":'., _'.,,'--:::~;;~/.:;~··,:__•~"'-"':·:, .,.';. '·'"''º" .. ;, ·'. '·-· .· ". · .. -- . ' - ' ' ' 

en 1 a ·columna· d~ l·~p ro<i~ufíd'Ycfe:718·~2t~c;.s~fceíft'osten las 

columnas de distrib~{ió~' son hega1:ivos, •restadas -
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del dispositivo cuadrador. Si las operaciones han -

sido correctas el cuadrador quedará en cero. 

7) Imprimir la señal(*) que indicará si el registro 

esta borrado (es decir en cero), oprimiendo la te

.cla correspondiente. Si existiera algún importe en 

el cuadrador la tecla no podrá ser oprimida. Es de 

cir .sj ~l registro tiene alguna cantidad quiere de 

cfr que un error se ha cometido en el registro o -

en la des¿ripción de la operación. 



COMPROBACION LINEAL 

HOJA OE COMPROBACION 

CUENTA 

SALDO 
ANTERIOR FECHA DESCRIPCION DEBITOS 

SALDO 
CREOlTOS ACTUAL 

SEGUNDO 
ASIENTO 
DEL BA
LANCE -
ANTERIOR PRODUCTO 

A 
PRODUCTO PRODUCTO 

B C· 

Jan. 3 800.00 
800.00 Jan. 4 28.00 

800.00 
828.00 

4,236.0G 400.00 552.00 
1,635.00 367.00 

800.00 

(1) (2) (3) ( 4) (5) 

CUADRAOOR - SUMAR SUB~T<rrAt.RE~T~R<•<>:·j 
' -,.::·<-'~ ~, ' • '·'\ ';'.''•" • 

·.://: ;.~-:.:·':/'?:·.?·:'. :"··· 
REGIST.RO # 1 --------..--,- . ·.'(.}7'' :.·'.. '>';.'>' 
REGISTRO # 2 -------------..,......,--...,.._·_.--"._>_J..,..'..r_\_ .. _ ..... _ .... _. ·-·-

- , .. '·' '~:;::\ ..... ;;';:,: :: ; > ·, .~:-.:'.;~ ·:~ 
:·,·;·":_f''·':_: :>·.·. 

REGISTRO # 3 -------..,------------...,-,.-...,.-------

.::.' '.i.. ::i~\\~:-_;·:_:.:~:·: 

RES.TAR • ;'TECLA 
1 PARA 

BORRAR 

, ~e--;-~:-~~-;_;_:~~ ,.,.--:_::.- ""''- , __ -- - --

REGISTRO # 4 --------------.,..----.,--.,--------------

AL FINAL 

DE LA CORRIDA 

REGISTRO 
# l 
TOTAL 

DEBITOS 
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A4).- COMPARACION ENTRE UNA CONTABILIDAD MANUAL Y UNA MECA

NIZADA. 

FUNCIONAMIENTO DE LA CONTABILIDAD MANUAL. 

a) De los documentos fuente de información son vaciados los 

datos en pólizas, las cuales se hacen en varios tantos. 

b) El registro de las operaciones contenidas en las pólizas 

se hace ~fec~uando primeramente al llamado registro de -

c) Sfmultaneamente al p_ago=otra u otras._personas,.con una -

copia d~;~aJ~·J>ól fzas, a~ect~rán los auxtJI~r~:s .. 
d) La per so ~a. que maneja e t··1 fb ro· dia r fo :~'.~,: t;ána'.Ji· 9 .. ~~-- es p~ 

rar hasta que•s~clfer~i'~Jda la afect:11ci6ií.~l ;:~~gl~tro de 

e¡ ::: 

1 

::: • he e ho es tó;. ü ~f;~;Ú1;J ;¡1~~ d~füi~;;SJ~~·.a. por 
· · f ·:·:::;. ?_-,t;.t;,~-~:.·~~,~---":·=f-~.-c.:,.~º~~--:á,( :': ·;·:·~, ;: --~~~,~-~:::: ___ -:-,: ·_ .· ~~-~~:~' t"~~<~~.-:X 

-···: .'.:.,. ;,.¡ :_> ,º.-" . • :;~~\-.•. '..:;:~~\: )~( <~-/-··- .-.-·• ,. 
-.----~~·,:·:: >, .. _:-;._ J .·' .',.~·.:.e;:;.;,~ .'\' 

concentración .. 

f) A 1 terminar el punto allt'er{ior,,fa~smislll~ .. p.ersl)na u o.tra -

ha r á e 1 p a se-. a LLJ~no-,~-~~~~~~-2;iL~-~-~lü*;~~h~,~~-iL·;.,~,~ •. -
g) Un control que se ~ien·~:~~-;~!ilhe~.(~{/¿]. ~~gistro en 1 os 

auxiliares ha sidoco;r~clb-~s/>e1·cl~fill~a~.lbs• saldos de 

todos los auxiliares, tant~ ~o~'.iciris·~¿~·oyno movidos, y -
' .; - '. 

cotejar esa suma contra el <saldo de la cuenta del Libro 

Mayor. Esta prueba es global .. · 
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ESQUEMATIZACION SISTEMA MANUAL. 

RECIBOS FACTURAS TRASPASO 

PO LIZAS 

REGISTRO DE 

PO LIZAS 

LIBRO DIARIO 

LIBRO MAYOR 

ESTADOS FINANCEROS 

REMISIONES OTROS 
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FUNCIONAMIENTO DE LA CONTABILIDAD MECANIZADA. 

a) Los documentos fuente, una vez clasificados por nürnero de 

cuenta y porconceptos hornogeneos, se sumarizan para obte 

ner los llamados controles previos. Simultaneamente, se -

elaboran las pólizas sólo por concentración de movirnien-

tos. 

b) El operaijor de la máquina de contabilidad ira afectando -

los auxiliares en el orden en que se encuentran los docu

mentos fuente, con base en los datos que contengan. 

c) Una vez..:..qu:e~ se hari t~rmi nado los pases de movimiento de -

una cuellfa éi~ ma.YOr11 'él operador insertará en la máquina 
,.'-:::· -,- . . 

la tarjeta' de mayo~ correspondiente y la máquina totali-
·, '· ." .· .. 

zará los movimientos que anteriormente fueron pasados --

uno a uno a Jos auxiliares. 

d) El diario~s"'E! ob_tte11e_,P .. Ol"'"'copia'al-carbón. 
, .. -

e) La comprob~6.~~·n 9LIE:! se tiene respecto a los movimientos 

es de la de ·t~'s totales arrojados por la máquina de conta 

bilidad que deben ser iguales a las sumas obtenidas en -

los controles previos. Esto se hace cuenta por cuenta. 
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ESQUEMATIZACION SISTEMA MECANIZADO . 

RECIBOS FACTURAS . TRASPASOS 

POLI ZAS O I A R O 

CONTROL 

REMISIONES 

ESTADOS 

FINANCIEROS 

OTROS 
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VENTAJAS Y OBJETIVOS. 

VENTAJAS DEL SISTEMA.MECANIZADO DEL REGISTRO DIRECTO. 

A).- CALCULO MECANICO. 

Que consiste en el conjunto de dispositivos electrome

cánicos electr6nicos dispuestos ~n la~m4quina para re~ 
- " ~~-, 

lizar las operacionesaritm~t{cas, Y· susventajas son: 

a 1 ) Ex a e t i tu d . ..· .. ~" :c:':;,zc "iY·ft>< 
Se basa en ·eT he'C'it'~%'J~··.&ti'i la m~quina ha sido ere~ 
da para cálct'1;~r<·}N~ hay post bil idad de di strac--

ci6n oócálliané:io por parte de la máquina. 

a 2 ) V e,1 ? e i dad . 

S~ dice que un operador de la máquina por muy len

to que sea, efectuará mayor número de operaciones 

en la máquina que cualquier persona en una conta-

bil idad manual. 

a3) Menos esfuerzo mental. 

La máquina solo exige poner atención en el regis-

tro o copia de los datos. 
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B) REGISTRO TIPOGRAFICO. 

Tiene como principio la imprenta a prensa construida por 

Gutemberg y la máquina de escribir inventada por Christ~ 

pher L. Sholes, rse divide en dos: 

'~ . -·, '. ' 

bl) R~gisf'r~ tfpogr~fic'o númerico. 

E~ l;~)p;r~e de la máquina que esta conectada a los -

meca~Ys~o,s de cálculo. No proporciona la seguridad -

de que lo impreso por la máquina es igual a lo anot~ 

do por el operador y a lo registrado por los documen 

tos fuente, o bién que es igual a ·lo calculado por -

la máquina en 

b2) Registro 

Este sector impreso >~s\á co~e~~ado de la 

máquina de escribir que tiene la máquina de contabi-

1 idad, sirve para individualizar cuentas y describir 

conceptos. 

C) SIMULTANEIDAD. 

Consiste en obtener al mismo tiempo-dos o más formula--

rios o bién hacer dos o más funciones, se divide en dos: 

el) Afectación simultanea de los dfSpoSitivos de cálculo 

y de impresión, consiste en que una sola operación -
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pueden afectarse varios acumuladores combinados con 

sector impresor de importes. 

c2) Obtehcf6n simultanea de los diversos,./<Jrmularios. 

Este consiste en producir en un mismo tiempo diver

sos~reportes, ya sea que Ta máquina Tos proporcione 

en original todos ellos por tener diversos sectores 

de impresi6n numérica o bién que estos formularios 

se obtengan por copia al carb6n. 

D.- AUTOMATICIDAD. 

Consiste en la serie de mecanismos.coné;qlJe;clientala má 
-'"> ' 

quina para facilitar la 1 abor del opera~~~ :;;,/'para propo.r. 

cionar un procesamiento más ·rápt,do, e:~Xsi~ .e:re·: · 

dl) Gobierno automático del carro. 

Para controlar operaciones de avance, retroceso, -

espaciamiento vertical, selección de columnas, etc ... 

d2) Gobierno automático de registro tipográfico numérico. 

Dentro de sus funciones estan: Ceros y puntuaci6n -

decimal automáticos, impresión en rojo, impresi6n de 

signos especiales, etc ... 

d3) Gobierno automático del mecanismo de cálculo, entre 
sus funciones estan: Selecci6n o conexión de los ac~ 
muladares, transferencias de los acumuladores, subto 
talización y totalización, etc ... 
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OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD MECANIZADA. 

1) Ahorrar tiempo en la producción de los registras de la -

contabilidad y en sus resultados. 

2) Proporcionar los datos exactos y a tiempo• 

3) Proporcionar las informaciones a los propJ~1:~r,l()~ 1 exactas 
. __ ,-o·-'· _,. ~.":','_: ''·>..: _ -· ;-:e ·., .~-e ~ 

-·' <<'~-<~\-·- >-·' .. -- -<~:. ;:: .. 
y oportunamente. .., · ~~· .. •··.· · 

. - :~: . ~~-,;,'~ .·' 

4) La precisión de las estadisticas y su3Qp~f,:t,~11fci}c!. 

5) Pro po re ion ar las in fo rmac i o iúts. ·a ~.l'o~ @~.bil.;~J'\;fay,~· ~xa c'ta s y 

a tiempo. 

6) Los registros 

7) La facilidad en el registro. 

8) La simultaneidad de varios registros. 

9) Asentar la informaci6n solo una vez. 

10) La limpieza 

11) Simplificar las 

12) Ha e e r s ellEn 1 os 

.·. 

Para consegufr·t~dos'~1os'ante·rrores· objetiVos es impreci ndi-

bl e el criterio amplio del organizador, a ffn de que la aplj_ 

caci6n del equipo mecánico~ sea acertada y corresponda exac

tamente a las operaciones que se desarrollan. 

A tal objeto es necesario conocer la organizaci6n contable -

de la empresa que se pretende mecanizar, para determinar por 

medio de un análisis detallado,cuáles son las operaciones -

susceptibles de mecanizarse. 
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De todo lo anteriormente expuesto resulta evidente que la 

contabilidad mecanizada no se limita a utilizar una máquina 

o muchas máquinas para llevarla, sino que su~one: 

La aplicación acertada y precisa del equipo mecánico adecua 

do y que se haya determinado mediante la organización y el 

análisis de las necesidades y los problemas espec1ficos de 

la empresa cuya contabilidad se trate de mecanizar. 
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CAPITULO III, INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD COMPUTACIONAL. 

A) ANTECEDENTES DE LA COMPUTACION. 

La computadora es una máquina que no posee capa¿idad de ra-

cioci nio ni voluntad propia, ya que es preciso pro~ramar de 

antemano sus acciones. Una de sus gr~ndes ventajas, sin 

embargo, es que hace lo que se le ordene de una manera rápi

da' precisa y econóintcá~ 

La idea de de~·attbJ.i~h)if~~:plear .una máquina con éstas caráE_ 

terísticas no .. es,"nueya,·.·'~J~saun .antes del .increible progre

so de la electl".¿ri~·~a:s~·~eG:i;stfarón frffentos por desarrollar 
- ~ --: . 

la computadora{· 

,· ' 

~· \«: . .'·~ 

Al principth de la déc~da de los afios veinte, el autor che--

coslovaco,~i~el~C~pek;"ütilizó la palabra robot en su come-

dia R.U.R. (Rossum•s Universal Robots) y, en la actualidad, 

aún se utiliza.esta misma palabra para describir a las comp.!!_ 

tadoras modernas, puesto que una computadora bajo el control 

de los humanps puede ejecutar trabajos manuales da rutinas -

inteligentes a altas velocidades. 

En la actualidad no existe ninguna actividad rutinaria de -

mantenimiento de registros en grandes volumenes que no puede 

ser sometida a la computadora. El cambio revolucionario que 
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esta ha traído consigo al ejecutar el trabajo de numero-

sos empleados en los negocios, y así su parpadeo de luces 

y las grandes velocidades de giro de sus carretes son la 

forma moderna aceptada en que las computadoras ejecutan -

las tareas que se le consignan en forma mucha más rápida. 

Por lo que se refiere a la forma de ver a las computado-

ras dentro de su más amplio concepto económico, la deman

da que existe para esta máquina está creando empleos en -

las industrias nuevas, así como en las antiguas, al mismo 

tiempo que las computadoras estan desplazando un buen nú

mero de personas que ejecutan labores rutinarias. en esta 

forma, en una economía de expansi6n, tal como la que 

actualmente existe en los Estados Unidos, en donde la ma

no de obra se considera como "Hermética", al ser despedi

dos los empleados que ejecutan un conjunto de tareas de -

rutina, se crea otra tarea de rutina a diferentes niveles 

de operaci6n, lo que libera la tensi6n por lo que a lama 

no de obra se. r.efi ere. 

Va a ser necesario que transcurra todavia algQn tiempo -

antes de que la mayor parte de las personas entienda de -

manera clara y completa la capacidad de impacto de las 

computadoras, puesto que de una manera u otra ya hemos 

traspuesto el umbral de la llamada "Era de la máquina", -

estas máquinas, estan fabricadas con metal y cristal, y -
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ajustadas de manera adecuada con el hombre, ejecutan actj_ 

vidades mecánicas respectivas que anteriormente requerían 

horas de trabajo manual rutinario; pueden ser programadas 

para ejecutar cálculos numéricos complicados así como ru

tinarios, tienen una unidad de memoria que puede almace-

nar datos, esto es, unidades de información para referen

cias futuras. las computadoras también pueden programarse 

a ffn de que puedan comparar dos facturas y elegir la 

acci6n apropiada entre diferentes alternativas que se le 

presentan~ cuya razón existe la tendencia a creer que es

tos cerebros electrónicos son capaces deJ>Elnsardebido a 

la forma exacta en que simulanlqsc~itrooesLdepensamien-
- .. ·---. . . .-_ ~ .. -. ,. ' . e'-,.,' ,. , . •'' 

patrones de pensamiento del hombre, ~'o':t'~'p~};';f'á'<looa la má -

quina para poder pensar. 

-·,,:-:)::''.<~·. 

Para el lego. las máquinas de) procesó electrónico de datos 

son vi~.1:a~, cada vez más con.l.rn terror rever·ente' a~mced ida 

que los 'fabricantes acercan día a día el límite entre la 

capacidad de la máquina para hacer trabajo rutinario y -

ejecutar el trabajo del hombre. 

La creatividad e imaginación humana empleada al diseñar y 

construir las máquinas queda opacada porque la necesaria 

numeraci6n y estandarización impersonal de la información 

ha sido señalada como deshumanización, en el mundo de los 
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negocios, a sí el hombre, piensan los de pensamiento estr~ 

cho y sofisticado, ha llegado a ser un número a merced de 

las máquinas, ~in embargo, se deb~ entender que es el hom

bre quien crea la máquina y no viceversa, y la deshumani-

zación queda equilibrada por la corriente deshumanización 

en la construcción y dise~o de los "robots" y razonando se 

puede llegar a la conclusión de que el esfuerzo y el tiem

po que anteriormente se utilizaba en procesar datos manual 

mente será empleado ahora en idear formas, sistemas y máqu! 

nas que los procesen ele~trónicimente, por lo que desde -

éste punto de vista, el hombre utiliza su tiempo pensando 

en form~ tréativa en vez de una forma rutinaria. Asl duran 

te el último siglo, la sustitución de la mano de obra por 

las máquinas, de acuerdo con datos registrados, ha benefi

ciado al ser humano, creando empleos en vez de permitir su 

destrucción por falta de actividad. 

La primera computadora experimental había sido concebida a 

partir de 1937 por el Profesor Howard Aiken de la Universi 

dad de Harvard, quién trabajó en esto con los ingenieros -

de la Corporación IBM, este esfuerzo conjunto dió por re

sultado el desarrollo en 1944 del calculador automático de 

secuencia controlada, conocido como Mark I. 

Esta era una máquina electromecánica que consistía, funda

mentalmente, de parte de equipo IBM estandar o modificaciQ 

nes de sus partes, utilizaba reveladores y estaba control~ 
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da por cinta de papel perforado. Finalmente se realizo el 

sueño que, un siglo antes, habia tenido Babbage. 

Después íe~l~ máquina de Harvard, se construyeron otras m! 

quinas digitales ~e gran escala, que utilizaban técnicas -

electromecánicas, Aiken diseño la máquina llamada Mark 11, 

para los. campos de tiro de la Marina de los Estados Unidos, 

en Dahlgren, Virginia, y en los laboratorios de la Compa--

ñfa telefónica Bell .se diseñaron y coristruyeron ~arias ca! 

Mundial. 

A pesar de que estas cotTtp1.(taC10 2r~·~ ki·gllifffarorí un gran - -
... -. -.. - ;~·,:~- "·-: -, ' -

avance respecto a losd{sp(>silivós·;ex1stentes previamente, 
... · ~ :ft';~;:~T:r:T~!f:~·~;:·::·-· :;.¡.~;·:·---.,~"''":-.-~·::··.;;,·- .. ·-

no llegaron a satisfacer ... jla:Ogran'rtecesidad de datos cientí 
- - ,·c.:-., - o:.·< '· - "":f;:.:~:. '.'':f;:.;:...:.:: 

f i c os y de i ng en i erfél ~q§eLª'~ln~efat'ó:~ráRfdamente duran te 1 a -

Segunda Guerra Mundial, ~·()~/~it~smáquinas eran disposi-

tivos electromecánicos que utilizaban reveladores electró

nicos o ruedas contadoras su efectividad estaba restringi-

da por la lentitud y por dificultades mecánicas de opera-

ción. Estos problemas se superan con el siguiente desarro 

llo importante en 1.a historia del procesamiento de datos, 

el advenimiento de l~ computadora electr~nica. 
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B) .- DESARROLLO DE LAS COMPUTADORAS ELECTRONICAS. 

La primera máquina que utilizó tubos electrónicos para cal

cular fué ENIAC, integrador y computador numérico electrón! 

co (Electfonic Numerical Integrator and Computer), desa~ro

llado entre 1942 y 1946 en la Universidad de Pensylvania -

por el Do.ctor,John W .. Mauchly, J. Presper Eckert y sus aso

ciados. ~NlAC a~up~ todo el sótano de la escuela Moore de -

Ingenierf~}~fa2t~ica de :la Universidad, la computadora pes~ 
-··.:· '· . . 

ba más de 30 tone.ladas, contenfa más de 18,000 tubos y ocu-
·-· . ._·"---- .. _'. '- '._-_- _-,. -

paba másidi)1sLmétfos,_éuadrados del pi so. 

- .-

Fue disef!ado fuffd~Tel'lfalllle11te, para res.olver pfoblemas de -

balística ei(los danipos de pruebas d~A~erdéerl, pero tenía 

des a rrol 1 os· que se adapta ron para ~s~rs~~--(e'hi:otr~s computadE_ 

ras, disef!adas para aplicaciones comerciales. En esta máqu! 

na las fun2iones de transferencia y control, ~ue alguna vez 

se efectuaron por relevadores, eran manejada~·por tubos 

electrónicos. 

En esta forma, los movimientos relativamente lentos de los 

interruptores en computadoras electromecánicas, fueron. sus

tituidos por el veloz movimiento de los electrones, esta -

inovación posibilito el efectuar computaciones con una velQ 

cidad mil veces superior a la anterior, sin embargo aunque 

ENIAC represento un gran avance y se adaptó a una gran varie 
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dad de aplicaciones, su limitada posibilidad de almacena-

miento y la dificultad de presentar instrucciones, fueron 

serias r~stricciones. 

En las etapas iniciales de desarrollo de las computadoras, 

las instrucciones de la máquina se programaba en paneles -

de control intercambiables, en tarjetas o en cintas de pa

pel. Era necesario alambrar o leer instrucciones detalla-

das a la máquina conforme se progresaba en el trabajo. Co

mo la computadora procesaba los datos, prodría, también, -

modificar sus propias instrucciones, conforme lo requieran 

las etapas sucesivas del trabajo. 

Estas caracterfsticas se incorporaron en las computadoras 

digitales del tipo de programa almacenado, que se~alaron -

el siguiente avan¿e importante en el desar~ollo d~ las ---
- -

computadoras electrónicas. 

La primera quif'seco~struyó fúé la ÉDSAC-~(~5~2-#"ónTc Del a

ye d Storage Automatic Computer) Com~u~a~~r:Automática - -

Electrónica de Almacenamiento Diferido, que salio de los -

Laboratorios de la Universidad de Cambridge, en Inglaterra 

y empezó a funcionar en mayo de 19t9. Esta máquina utiltz~ 

ba como almacenamiento, lineas de mercurio de diferimiento 

acústico. Estos dispositivos consistían en tubos delgados 
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de mercurio con cristales en ambos extremos. 

Cuando Un impulso eléctrico llegaba al cristal de entrada 

hacia. que vibrara mecánicamente enviando en, esta forma una 

señal acústica através del fluido, hasta el cri.stal de sa

lida, al llegar esta onda s6nica, producía IJria vibraci6n -
' '/ 

mecánica en el segundo cristal, esta vibración se conver--
. : ;., :;'.'-... 

tía en una señal eléctrica, la imagen, de la que se transmj_ 

ti6 originalmente. El impulso eléctrica,,ref'ormado y ampli

ficado, se retroalimentaba al criStal.de entradarse rep~ 

tía el proceso. Por medio de este ciclo, los datos del prg_ 

cesamiento representados por un conjunto dé}ín~~ulsos espe

ciales periódicamente, se podfan mantener cir~IJl~ndo atra

vés del mercurio, mientras se necesitaban~ 

La EDVAC (Electronic Discre.te Var.iable P:u'tom'atic Computer), 

Computadora Automática Electrónic~!fe ta;iat1~'Discreta, -
-· 

que era comparable a 1_a E_DSAC, se termino de con·strUir a -

principios de los años cincuenta. Esta máquina fué diseña

da en la Universidad de Pensylvania para el Ejército de los 

Estados Unidos. Utilizaba, tambien, para almacenamiento 

las propiedades de diferimiento, sónico del mercurio. La -

EDVAC fué conserbada en los camp.os de prueba de Aberdeen, 

hasta marzo de 1963 en que fué descartada. 
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En 1945 se inició otro proyecto para una computadora elec

trónica de alta velocidad que utilizaba almacenamiento de 

linea diferida, y se completó en 1950 en el Laboratorio -

Nacional de Ffsica de Londres. Esta máquina bien dise~ada, 

llamada la ACE (Automatic Calculating Engine), Máquina Cal 

culadora Automática, era compacta y de alta confiabilidad 

en operación, utilizaba para entrada y salida equipo esta~ 

dar de tarjetas perforadas, mientras que la EDVAC y la - -

EDSAC, operaban en el modo en que se colocaban las instru~ 

clones, en posiciones sucesivas de almacenamiento, la ACE 

adoptó el código de dos direcciones, en el que cada instru~ 

ción contiene no solo la localidad del número que se va a 

operar, sino también la localidad de la siguiente instruc

ción. Este procedimiento re~ujo el tiempo de espera inhe-

rente a dispositivos de alma~enamiento de linea diferida, 

permitiendo usar mejores técnicas de programación. 

Se construyeron éstas máquinas utilizando el principio de 

la linea acústica de almacenamiento diferido. Entre estos, 

fué notable la SEAC, (Standards Eastern Automatic Computer), 

desarrollada por la oficina de Standars en Washington, o.e., 
para que la utilizara el gobierno. Otra computadora de éste 

grupo fué la UNIVAC, (Universal Automatic Computer), Comp.!:!_ 

tadora Automática Universal , desarrollada por Eckert y -

Mauchly, constructores de la ENIAC. 
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La primera UNIVAC se entregó a la oficina de los censos -

en 1951. Esta computadora se utilizó casi continuamente -

24 horas a1 dfa y siete dfas a la semana, durante más de 

12 años. En 1963 se consideró de interés histórico sufi--

ciente para ser colocada en exhibición en el Instituto 

Smithsoniano, después de que fué sustitufda por ~uevas 

computadoras en la Oficina de los Censos. 

UNIVAC fué:'uh(~e las primeras máquinas en utilizar cinta 

magnétic_kfac:b·~b,cti~positivo de entrada y salida. Después -

de gran'~~j_()ci'c:lai:l,.confiabilidad, capacidad de la memoria 

y la pos'i~T\i~dad de manejar igualmente números y materia 1 

descriptiVo. E~tas caracterfsticas ~icieron a las comput! 

doras ec~nó~icamente atractivas para uio~comercial, como 

resultado~de ello, en 1954, se entregó la primera comput! 

dora UNiiÁ~ a ~na organización comercial. 

UNIVAC I, fué la primera de una linea de computadoras pr~ 

ducidas por la Remington Rand, que en 1949 adquirió la -

corporación de computadoras Eckert Mauchly, formada origi 

nalmente como una sociedad, en 1946. 

La organización Remington Rand se convirtió, más tarde, -

en la División UNIVAC de la Corporación Sperry Rand. 

Al principio de los años cincuenta, se introdujo una forma 
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adicional de almacenamiento para aumentar la capacidad de 

la memoria de las computadoras, consistía en el tambor 

magnético. La computadora totalmente electrónica constru! 

da con ése tipo de almacenamiento fué el prototipo SEC, -

(Simple Electronic Computer), Computadora Electrónica Si~ 

ple, desarrollada por el laboratorio de computación elec

trónica del Colegio Birkbock, de la Universidad de Londres. 

Durante los últimos años de la década de los cincuenta --

prevaleció una gran clase de máquinas que utilizaban como 

forma principal de memoria el tambor magnético. Especial

mente notable fué la máquina IBM 650, que utilizó extens~ 

mente para cálculos mercantiles, así como para fines cie~ 

tíficos. 

Junto con estas mejoras vino el desarrollo de almacenamie~ 

to en discos~ que suministro un nuevo método de almacenar 

información en una unidad, que parece un tocadiscos oper~ 

do por monedas. Antes de su desarrollo, tanto en sistemas 

electromecánicos como electrónicos para el procesamiento 

de datos, la organi~ación se organizaba en secuencia antes 

de procesarla. Con la introducción de almacenamiento en -

discos, el procesamiento de transacciones individuales en 

secuencia aleatoria se volvió práctico, ya que en una - -

fracción de segundo era posible localizar y actualizar -

cualquier transacción unitaria en una pila de discos gir~ 

torios. 
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C).- CONCEPTOS BASICOS DE LAS COMPUTADORAS. 

La idea de desarrollar y emplear una máquina con estas ca

racterísticas no es nueva, pués aún del increíble progreso 

de la electr6nica se registraron intentos por de~arrollar 

la computadora. 

Diversos dispositivos mecánicos e ~id~aúlicos, que hoy en 

dfa parecen groseros al lado-de nu~stras modernas máquinas, 

fueron considerados revolucionarios en el siglo pasado. -

Tras varios intentos surgi6 en la década de los 40 una de 

las primeras computadoras electr6nicas., construida en su 

mayor parte a base de válvulas, su costo, tamaño y limita

ciones hicieron que fuera sustituida a la vuelta de unos -

años por computadoras en las que se incorpor6 el transis-

tor. 

Este avance en las técnicas de la construcción imp1Jls6 sen 
. -

siblemente el empleo de la computadora, surgj~ndJ:>:~;.p_or_~tan-
to una nueva generaci6n de computadoras. 

Es preciso señalar que el avance en el diséño~d~''ja compu

tadora no consistió exclusivamente en eld~s~'r.'.~o;~::;()·del -

"HARDWARE" pues el perfeccionamiento. de,:h.:~~~2f~'~- signifi 

có un cambio radical en-el 11 SOFTWARE.11'..<:/' 

HARDWARE.- Se entiende las seccio~es electr6ni-

ca y mecánica de la computadora~ 



96 

SOFTWARE. - Instrucciones programadas en base a algoritmos. 

La computadora es, en primer lugar, una maquina, como pue

de serlo una fresadora o uH•avión, no es más que una herra 

mienta que ejecuta un.trabaJo por medio de la energía elés_ 

tri ca que recibe. Per;o es .la herramienta del cerebro huma

no. Tal como el- automo~~l reemplaza las piernas del hombre 

la computadora in~ttfpÜc~ las posibilidades de su memoria 

y reflexión. 

La computadora-es; pués, una máquina automática para proc~ 

sar la {nforfu~ciÓn, pero lo hace de acuerdo con un progra-
'• e •" 

ma al mace'l'iºaciÓ; 
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D).- CLASIFICACION O TIPOS DE COMPUTADORAS ELECTRONICAS. 

Dl.- ANALOGICAS. 

Para sus cálculos, la máquina analógica no trabaja di 

rectamente con nameros, sino que se vale de fenómenos ffsi 

cos de naturaleza contfnua; presión, temperatura, voltaje, 

corriente, rotación de ejes, longitud, etc., los cuáles r~ 

presentan. o son análogos a los nameros. Un ejemplo serfa 

el velo-címetro deurtautomóvil, que convierte el movimie.!!. 
··-- -·-· --··-·- - .-

to de rotación,.defun·~·eje:en. una indicación numérica median 
•. ·-: .¡.·éc;;¡,.,.,, '-,- 'e ,_-.' ,--'- ~ 

te la aguj_a c>.ºfn.ciiéacfo~ d.el ··/e'] ocfmetro. 

Podemos interpretarlo también de la segunda manera, tratan 

con cantidades no discretas y continuamente variables, su 

precisión es limitada debido a sus componentes. 

Resulta fácil programar la computadora analógica para pro

blemas de diseño en donde se simulan fenómenos reales, por 

ejemplo, es posible, mediante una de estas máquinas, repr~ 

sentar las variables que intervienen en la erosión que pr~ 

ducen las mareas, el aire y la lluvia sobre una cierta re

gión y simular el efecto de estos elementos naturales con 

un modelo programado y procesado por la computadora. La -

computadora analógica difícilmente puede alterar su propio 

comportamiento, de acuerdo a un patrón proporcionado por -

el hombre, cuando procesa el problema planteado. 
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Como los datos analógicos se adquieren através de un pro

ceso de medida, las computadoras analógicas tienen la ve~ 

taja de poder aceptar directamente los datos apartir de -

instrumentos de medición sin necesidad de alguna conver-

sión intermedia a algún simbolo o código. Esto permite la 

recolección de datos a alta velocidad en su punto de ori

gen. Esta caracterfstica, junto con la habilidad de la com 

putadora analógica para procesar datos a alta velocidad, 

hace que estas máquinas resulten utiles como dispositivos 

de control de refinerías de petróleo, fábricas de- papel, 

fábricas de acero y sistemas de armamentos militares. 

Como la computadora analógica mide y compara la~ ca~t~da

des en una sola operación, no tiene almacenamiento. 

02. - DIGITALES. 

Trat~ ~on canti~ades discretas, su posición es menos -

limitada que en la computadora analógica, sin embargo, no -

puede decirse que uno de estos dos tipos de computadora sea 

superior al otro, cada aparato esta destinado a situaciones 

particulares, y en muchos trabajos se complementan. 

La comput~do~a digital tiene la habilidad de ajustarse a -

nuevas situa'~i.ones, en otras palabras, puede c.ambiar su com 

por tam i e nto~ ~cíf~~~nr ·se· e~·é'Üe!iá~er:t~hiancl o' .~·L;:::~ .. 
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La computadora digttal tiene una memoria y resuelve los -

problemas mediante la cuenta precisa, sumando, restando, 

multiplicando, dividiendo y comparando, la habilidad de -

las computadoras digitales para manejar datos alfabéticos 

y numéricos con precf si6n y velocidad hace que sean las -

más adecuadas en las aplicaciones comerciales. 

La computadora digitakopera con números expresados a ma

nera de dfgitos del sistema decimal o de otros sistemas -
.,;.,· ·. 

numéricos, pudiendo efiúifoar las cuatro operaciones arit-

méticas, así como otra~'~peraciones lógicas. 
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E).- UNIDADES DE ENTRADA/ SALIDA Y UNIDAD CONTROL DE PRO

CESO UCP. 

El.- UNIDADES DE ENTRADA / SALIDA. 

La comunicación en el sistema de procesamiento de da

tos se logra por medio de un dispositivo de entrada-salida 

encadenado directamente al sistema. Los datos se introdu--

cen al sistema por medio de u~ mecanismo de entrada que es 

detectado o leido conforme pasa por un dispositivo de 

entrada. La información se convierte a una forma utiliza-

ble por el sistema y se trasmite al almacenamiento princi

pal. En forma similar;.la_salida involucra el convertir-d! 

tos procesados de) al~acenamiento principal a una forma o 

lenguaje compatiblie•corí u~~~~·;ó de salida y a registrar -

los datos atr~v~·5 ·d~-tJ 'dÚi3,9~'1tlv'o Cle salida. 
-~}:_;, """-{~~~·~··,{·:~~ .. ~,_.,_'°. ._,, .. F_ ~,~:~<·--·~· -. 

. ::--_-.· ..• ; .. ;.· .... ·-·.\~~:·::·,<· -·<.~ _¡}·:;;> - ,. '<.~·:/;) --~.,· ::.'.: 
_:,;,'.~·"-_:~º·:. . !, -~<.::; :1.;·· _,,., 

La conside~~ci6n';,'·cie?Ja;~~iú1·~-fe·~ este lugar-, coloca esta -

fun e i ón -f'ue ra:;_:d~;~~~~~~~t~-~~'aS:con:.:.h!s pee to ª 1 efe 1 º ci~ p roe e

s amiento de datos,·:~Jn e.mbargo, como muchos de los disposi 

tivos usados ~ara salida son realmente parte de una uni-

dad combinada de entreda-salida (E/S), es m~s pr~ctico con 

siderar las dos funciones simultaneamente. 

La entrada-salida son formas de meter y sacar datos en la 

computadora, generalmente los dos términos se describen --
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juntos: Entrada/salida, o en forma abreviada E/S, aunque -

hay muchas clases y modelos diferentes de dispositivos de 

E/S, los principios fundamentales que gobiernan eJ funcio

namiento de cada tipo son básicamente los mismos. 

E2.- FUNCIONES DE ENTRADA - SALIDA. 

Como la computadora es un dispositivo e1ectr6nico y -

las unidades de entrada-salida son fundamentalmente dispo

sitivos electromecánicos, la computadora es capáz de ope-

rar a velocidades mucho más rápidas, para permitir que la 

máquina opere lo más cerca posible de su máxima capacidad, 

la transferen~ia de datos entre los dispositivos E/S, y la 

unidad de almacenamiento principal se efectúa generalmente 

en forma independiente 

cido como canal. 

El canal de E/Scy iá 
xión suminis.tran .la+d 

intermediario cono-

control y con~ 

coordinación y transferen--

cia de datos de E/S, en esta forma, se alivia a la unidad 

de procesamiento central de la carga de comunicarse direc

tamente con los dispositivos de E/S. Esto permite que las 

operac_iones de E/S se efectúen en forma concurrente con el 

procesamiento de datos. 
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En otras palabras, la computadora puede efectuar opera-

clones de .alta velocidad mientras recibe datos de entra

da y mientras transfiere datos de salida. 

El canal que efectaa esta función puede ser una unidad -

independiente completa con las posibilidades necesarias 

de 16gica y almacenamiento. De hecho, puede ser una pe-

queña computadora de uso especial capáz de efectuar solo 

operaciones de E/S, o puede compartir las instalaciones 

de la unidad de procesamiento central y estar físicamen

te integrada con la unidad central de procesamiento. En 

cualquier caso, las funciones del canal son identicas. 
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E3.- DISPOSITIVOS DE ENTRADA I SALIDA 

El procesador central para trabajar volúmenes consider~ 

bles de datos se auxilia con unidades que, a¿oplados al mismo.

manejan los dispositivos~ soportes donde se encuentran almace

nados dichos datos; a estos dispositivos se les conoce como: al 

macenamiento secundario y son lo~ que proporcionan los datos ne 

cesarios para llevar a cabo los procesos de un sistema computa

rizado. 

Las unidad es que.111anejan\a 'L<>f dispos i t.i vos de a lmacenami en to -

Las unidades de 

vi ar datos a la unid~d central. de proceso, pero 

es decir solo son emisores y est&n imposibilitadas pára recibir 

da tos. 

Las unidades de--eritr.adac;niás-.co"!únmente·IJsadas- són-: 

a) Lec~¿r~-dE!·-,.~r}e¿~., · 
.. -,:

1 
;~r :; ··.~.t~ ~ ·1'.-.~ · .. i. ,:: -:' '· •. ·•· • 

·., - .· .. "·:__'., ~~.;?:/ . .-).i,·::;_º¿·<:"F·" -"'",·.<:t.·:: 

b) Lectora~ d~:cffr1:a:"d·e- PClpel 
·:': ... :·' ; .?·_,: ·'·:·:·-·.;..¡·-,i-·,'· '::~-t-> ;.:::_, ~~-~ 

c) Lectora.~~''tir'~~t&re•s ópticos 

d) Lec tora ··.de ··.•éa ~~Ú~-~e$.· ma gn éticos 



- 104 -

Las unidades de entrada/salida son aquellas que pueden recibir 

y enviar datos; es decir, son receptoras y emisoras, aunque no 

realizan ambas funciones a la vez; 

Las uní dades de entrada/salida' comunes son: 

,.:._':.-;:.>.~:;::,:-_,, 

a) Lectora Grabacfora· de-'cXKé~s Magnéticas 
' /• ··:··,: <·\:?.~.;.;:/ __ ~:. ¡ 

.-. :._'.:_:"·,·;." -

b) Lec tora ,,Gra~¡~~~~-,~e'/ o·isás f,f¡ignét icos 
-.. ·':-'.> _·-·):·f ;:..\~'- ~:·:>:.~-
. ,. =~·:")¡..\~f.~::~~;~-=-·=-~_.¿~--~·;~:_+,;~ ~---<-~~·,, ~ :.· _· ... -·. 

e) Lector~~,;~fitt~~óta·rl'cl'.1/~f:i~bbr~~ M~~~ri~'tVc\,r 
->·-__ ::_:'.···. ~ _.;¡ -__ e·· , .~;, . . ; :; '° < ·--~~-~3· - .. ' . ,.·: .. ~-/'<" '._:; ;_ ~ ._ :',_·~~"'~--;:,;_e:;·_ 

d > lec tora ... ~~{~~dora. ~e ,Údefas~·r.ii9~¿tfcaI'---
-- ;:~·:~- '.!f: :;-:·' ,· 

:-~~- '-.~.. ·'· - -.. ;: :'. ':' 

e) Memoria Masiva de· Núcleos Magné~i~~i 
. ., . >·-~· 

f) rerinfna1~i5 

g) Consola's 

UNIDADES DE ENTRADA. 

a} LECTORA DE TARJ~TAS. 

Es un medio de comunicaci6n versátil que se pu~de perforar, v~ 

rificar, reacomodar, intercalar y reproducir por medio de equl 

po de tarjetas perforadas, pueoe también ser leído o perforado 
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por ciertos dispositivos auxiliares de computación. las mejo

res desventajas de las tarjetas perforadas son el limite de -

las cantidades de datos que pueden ser conservados en una so

la tarjeta y la velocidad relativamente baja de transferencia 

de datos de las lectoras y perforadoras de tarjetas. Aún asi

las tarjetas perforadas son una fuente importante de datos p~ 

ra las computadoras, así como un medio útil de alineamiento -

exterior. 

b) LECTORA DE CINTA 
- --~- ~-..;.....-· ._ 

_. --:_:: _ _.:_'::'~-=---= -

: . .·-., : -

Esta unidad lee y transmite"ara .IJnic:lad tentral de proceso d~ 
tos contenidos en ctnta'.de_p·a~~f.;·1a. feCtora d'e cinta de pa-

pel lee en forma colltfnua·lo'K~h-úacteres contenidos a lo lar

go de la cinta; esta unfd~.i.:_a1 igual que la lectora de tarj~ 
tas, puede constituir un cÚ~t.¡·~ de botella en el sistema de -

.- . - ' .. ~-- ·:-;:-;:~ 

cómputo, su velocidad, aunque mayor a la lectora de tarjetas, 

sigue siendo, en comparación con la velocidad in.terna de la -

unidad central de proceso, sumamente baja. El uso de la cinta 

perforada es común en supermercados donde 1 as ventas reg i str'ª

das, en cada caja son perforadas en una cinta por''.medid.;de 

una registradora, los datos reedictados en lasctllt~s, son P~. 
sadas al sistema de cómputo a través de la i~~io~a:·d~ cinta -

de papel. 

e) LECTORA DE CARACTERES OPTI COS. 
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Esta unidad esta diseñada para leer documentos-fuente y enviar 

los datos contenidos en éstos a la unidad central de proceso.

Hoy en día las máquinas lectoras han sido mejoradas, al grado

de reconocer caracteres de uso común, caracteres estilizados -

sobre tarjetas de crédito, solicitudes de suscripciones, cuen

tas de cheques, etc., pueden ser leídas por la misma máquina.

aún cuando ocurran diferencias en el diseño de los mismos. 

Un carácter sobre un documen.to necesita ~~t~r-e~ pre

viamente especificado para ser lef~o ¿bYl~_Játjufna, ésta no -
. . - -. 

puede observar enteramente lln doC:~m'~nt~opara localizar el dato 

buscado, sin embargo no es requisito aline~r perfectamente los 

datos en las posiciones·de impresión señaladas para su regis--

tro. 

d} LECTORA DE CARACTERE~ ~~GNETICOS. 

Esta unidad, al igual <fue la lectora de caraéteres ópticos esta 

diseña da- pa ra'fos "~~·fc,~-:en~ci'<>c"if~~ntosi fuente- ~rfvi ªªo{ a l a un i -

dad central de'Pl"'R.f~~t>.;.1ás' 1ec:toras de caracteres magnéticos -
'·:>:,;·,_;· ;~-,· .. ,.;·· - ·· •. ·. '.; 

pueden traduc.i~,·1?_iL;.,:~ra'cteres impresos en. un documento a un - -

formato o có~iJ~/{~kf~J~1 p;~ra un~ máquina computadora. 

<\~ ~·.>'./' >. :·: 

Numerosos bancos• ~·~x~~ usanao ahora .caracteres magnéticos para: 
' • ' '. ~- ~ ·,!'._~-·. • •• 

clasificar documentós/leer y clasificar cheques y depósitos, -

estos caracteres sdn:leídos a una v~locidad aproximada de 1500 
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caracteres por segundo. El proceso de impresión puede hacerse 

por medio de varios tipos de máquina de imprimir. La tinta -

usada es la que determina que el carácter ir.ipreso sea magnéti

co, pues contiene partículas magnéticas muy finas que se ---

adhieren al pap~l en el momento de la impresión. 

UNIDADES DE ENTRADA / SALIDA. 

a) Lectora Grabadora de Cintas Magnéticas 

Tiene la habilidad de manejar cintas magnéticas, en .las cua--
_.· -----;._ -. _::- -~ ' ', - -

les graba los datos:.necegrios para rec1lizar.1os procesos que 
-- - ·-

nos brindarán información; tiene una construcción mecánica --

que permite maneja~ con rápidez la información contenida en -

la cinta sin que ésta sufra deterioro, por lo general estas -

unidades trabajan con columnas de vacío con el propósito de -

que la cinta, al correr aceleradamente, no tenga puntos de -

contacto que le afecten. 

Cada una de las columnas longitudinales son llamadas canales, 

el número de canales que sean µsados para grabar datos en la

cinta dependerá de las características de la máquina grabado

ra asociada a la computadora, el principio de codificación es 

equivalente al utilizado en la cinta perforada. 

b) Lectora Grabadora de Discos Magnéticos. 
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Varios discos metálicos, recubiertos en sus caras por un mat~ 

rial magnetizable, giran sobre un mismo eje, unos brazos dis

puestos en forma de peine se desplazan simultáneamente sobre

las caras de los discos, y en cada brazo hay cabezas lectoras 

/grabadoras que graban o leen información sobre las superfi-

cies de los discos, en forma; de puntos magnétizados y de a--

c ue rdo con un códi go'.'~}e~~'.f;~~ini na do. 

Los datos segrabafi'~~tJ"J~'f;d~Circular sobre los discos, ---

en ambas caras de•. un.s'~fo"idisco, cuyo diámetro es de 30 --

cms, se pueden g~aba~:;·4ooló0o"Te.tras, números y caracteres -

es pee i a 1 es, formando,p'~la~bra·{, Cifras, regí stros completos. 

La diferencia que existe entre un archivo a base de cintas -

magniticas j-otro a base de discos magnéticos; en las cintas, 

los registros de información se graban o leen secuencialmente, 

en los discos, en cambio, se tiene libre acceso a un registro 

cualquiera, en forma inmediata, pues cada registro se locali

za por su posición física dentro del juego de discos, por eso, 

se dá también el nombre de memoria de Acceso Directo, a la -

unidad de discos. 

Las unidades de Discos Magniticos Intercambiables pueden gra

bar o leer a razón de 77,000 a 312,000 caracteres por segundo, 

el tiempo de acceso a un registro cualquiera alcanza un prom~ 

dio de 60 mil segundos (milisimas de segundo). 
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c) Lectora Grabadora de Tambores Magnéticos. 

Esta unidad cumple funciones de entrada/salida, maneja los da

tos en un cilindro hueco hecho de bronce, latón o acero, cu--

bierto con un material capaz de retener una carga magnética, -

tal como óxido de fierro. El tambor magnético fué usado desde-

1 a aparición de las primeras computadoras y era usado como me

moria principal, o como una extensión de la misma, con el des~ 

rrollo de nücleos magnéticos en planos ~uperpuestos fué despl~ 

zado el tambor, sin embargo, d~das sus ventajas, se ha venido

usando recientemente como almac~cnam.ie"nto._secundario. 

La forma en que se graban lose.datos físicamente sobre el tam--
-. --.~· _·;: 

bor es bajo el mismo principii/C:~n:.que'~e graba el disco magn.§_ 

tico, ya explicado en e.l inciso anterior. 

La unidad lectora-grabadora de tambor. magnético puede conte-

ner varias cabezas, un eje sostiene al cilindro, el cual gira

ª gran velocidad ~ las cabezas quedan suspendidas a corta dis

tancia de la superficie del mismo. El tambor almacena los da-

tos alrededor de su superficie en pistas cilíndricas, el nüme

ro de pistas a usar depende de la unidad que maneje el tambor

normalmente hay muchas cabezas de lectura-escritura en línea -

horizontal a lo largo de la superficie del tambor, se puede dj_ 

reccionar cada cabeza de lectura-escritura para que dé acceso

ª cualquier dato sobre un sector específico de la superficie -
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del cilindro cuando éste se halla girando a gran velocidad. 

Las velocidades de transferencia son ligeramente más altos -

que en los discos magnéticos y su densidad depende de la uni

dad que lo grabe, las capacidades de un tambor generalmente -

son menores que las de los discos, sin embargo, tienen gran -

ventaja sobre éstos, su tiempo de acceso es menor. 

d) Lectora Grabadora ·de Tarjetas Magnéticas. 

Otro método de almacenamiento de accesó-aleiftor.foés a través 

del empleo de tarjetas magnéticas de milar, que son tiras de-
--- -- - -- - - - -·- e.-

plástico flexible con un revestimiento milgnetizablexofrece-

caracterfsticas similares a las del disco magnético, puesto -

que es capaz de almacenar un gran volúmen de información acc~ 

sible de manera aleatoria. 

Los datos se registran o se leen en cualquiera de las siete -

pistas individualmente direccionable~ i cadi pista puede aco

modar hasta tres mil cien caracteres numéricos, lo que da un

total de veintiún mil setecientos caracteres alfanuméricos. 

Los oaquetes de tarjetas magnéticas tuvieron su apogeo en la

segunda generación de computadoras, a pesar de su gran capac! 

dad de almacenamiento, acarrean serias d~sventajas ya que los 

dispositivos que los manejan,- además de-fe'iitos, son de gran -
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complejidad mecánica, hoy dia su uso es muy limitado. 

e) Memoria. Masiva de Nucleos Magnéticos. 

Son unos ani.]los delgados compuestos de material ferromagnéti 

co, el cual puede. ser magnetizado en dos direcciones, un nú-

cleo de éstdI/~uede no ser mayor que la perforación simple --

por un alfil~r. tienen varias ventajas para representar y al

macenar info;mación, como son el poder agrupar, dada su pequ~ 

fiez, a miles de ellos en espacios reducidos, resultan facil-

mente magnetizables, pueden retener información por tiempo in 

definido y ofrecen un amplio rango de seguridad respecto a 

campos magnéticos o variaciones de voltaje repentinos. 

f) Lectora Grabadora de Microfilmes. 

En un medio estático dealmacenamiento que se ha venido utilj_ 

zando en últimas fechas, en vez de una malla alambrada con n~ 

cleos magnéticos, el microfilm representa una segunda posibi

lidad de retener datos sobre pequefios filmes ficiles de acce-

sa r. 

Un registrador - analizador fotogrifico es usado para manejar 

los microfilmes, este dispositivo realiza las funciones si--

guientes: registra sobre microfotograffa información resultan 

te de la computadora esto se realiza mediante un haz de rayos 
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catódicos que inciden sobre una película fotográfica, el haz 

de rayos es controlada por el programa almacenado en la com

putadora, proyecta el contenido de los microfilmes en panta

llas translGcidas, analiza la imagén, la interpreta en forma 

digital y trasmite a la unidad central de proceso los datos

obtenidos. 

g) Terminales. 

Un enfoque reciente ·a la entrada y salida de las computado-

ras es mediante el usó de terminales, se puede pensar en las 

terminales c~mo una amplia gama de dispositivos, que aunque

tienen car_acterísticas especificas diferentes, tienen enfo-

ques básicos_qúe'permiten clasificarlos juntos, las termina

les son dispositivos de entrada y/o ~alida que permiten que

el operador se involucre directamente ~n la iniciaci6n de la 

entrada o la obtención de la· sa.lida. 

En cierta forma son semejantes a ciertos métodos de E/S por

consola, excepto que las máquinas y las técnicas están usual 

mente más a 1 tamente desarrolla dos y se usan para una gama -

más amplia de propósitos especificos, una terminal de datos, 

como un dispositivo de entrada, trabaja con documentos fuen

te elementales, terminales diferentes usan documentos de en

trada diferentes, el más sencJ.Uo es un teclado de máquina

de escribir, donde no se usan para nada los documentos, ter-
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minales de entrada más complejas usan lectura de tarjeta, lec

tura de cintas de papel y dispositivos de lectura de cinta ma¡ 

nética. 

Probablemente el más complejo de este tipo de entrada incluye

di spositivos que utilizan un mecanismo de entrada que permite

modificación manual, un ejemplo e.s el lápiz luminoso, el cual

escribe una pantalla de T.V. la cual a su vez trasmJ_te los da

tos escritos a la computadora directamente. 

-.-· .. ' 
En una manera de datos puede t~n.er dif~ 

rentes técnicas c!E! do2limentos de sal ida, una vez más, el más -

sencillo es s~mejante.a una máquina de escribir la informaci6n 

simplemente se escribe en un papel, una pequeña impresora es -

una forma más rápida del mismo procedimiento básico, una de --

1 as técnicas de salida más comunes, es usada en una pantalla

de rayos ·catódicos o de video, por medio del cual la salida -

de la computadora se despeja vJs_ualmente. 

Hasta ahora todas las unidades de entrada/salida vistas son 

aquellas que se encuentran físicamente junto al procesador, es 

decir, a unos cuantos metros de este, existen sin embargo, uni 

dades de entrada/salida que no se encuentran en el mismo sitio 

que el sistema de cómputo, estas unidades pueden ser cuales--

quiera de las vistas, sólo que en este caso, para poder trasmi 

tir datos a la computadora, es necesario un componente más; -

una línea de trasmisiones que permite comunicación directa en-
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tre el procesado y la unidad remota de entrada y/o salida. La 

información desde una terminal remota puede ser enviada en -

forma directa o utilizando el dispositivo de almacenamiento -

propio de la unidad, conectada a una linea de trasmisión has

ta el computador. 

Cuando los datos se transmiten directamente desde la estación 

remota al procesador, es usada una unidad que al mismo insta~ 

te que recolecta los datos, hace que sean enviados a la comp~ 

tadora. 

h) Consolas 

La forma más di~ecta de meter o sacar datos del sistema es 

a través de la consola·de la computadora, la consola es las~ 

rie de interruptores, luces indicadoras, diales, botones y 

otros mecanismos que permiten la comunicación con la (CPU), -

éstos se usan para controlar el sistema externamente, asl co

mo para indicar 1 as condiciones :del -5rst~llla~dura~nte Tl opera-
. . <:. ._- ,- . ,, ·--~- -:.;_·;>. - -

ción, los controles se conectan diréctamel'lte a los ''tir'cuitos-. - ·'.·.- -; ·-:.:- __ ,:- -,_ --- ·,··-:::~·: .. ' 

internos de la co111putadora. ·· ... ;_<. ' 

A trav~s de la consola el operador ~u~~~:restablecer cual---

quier proceso, causar interrupciones en -Un trabajo que-·se es

tá procesando, asignar prioridades a los programas que han de 

cargarse en la memoria del procesador central, corregir o al 
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terar instrucciones de un programa, llamar rutinas que se en

cuentran en almacenamientos secundarios, etc, la consola es -

la unidad por medio de la cual iniciamos los procesos, contrQ 

lamos las asignaciones de programas y manejamos los interrup

tores de los desarrollos que se llevan a cabo. La consola no

es usada para programar un computador, solo controla la carga 

de los programas, desde otras unidades al procesador central. 

También se incluye·.en él pánel de control de la consola, una-

serie de téclas~'.~ 5':i'nterr'uptifres que .perm}ten al op~rador: 
,~'.·' -~-~~:.·-__ -.'~~::-·,_::·_o-:-~:' ._:;_._~:o.-~.>~ -'-·-,..;,---.-~-; ~:; .. 

a) AE;'~,;\\~·,dOtOnei;cJ ;,;f~fl~ i Ón'.J; ;p•Oce sami en to. · 
~ '. ,· __ --~·;· ; 

b) Camb.iár la selección de dispositivos de 'E/S. 

c) Restablecer la Computadora cuando se presenten condi 
ciones de error que hacen ~ue se de~enga. 

d) Introducir datos manualmente o hacer.que los datos -
de almacenamiento se muestre11. E!•1 2 fQr11lac .. vtsllal • 

. , .. · ...••.. · ·. J\ · ...... . 
CODIFICACION.- Para E/s de consola se neces'ita,c~dificación
sencilla unicamente. La estructura de la codificación está d! 

señada especificamente para la técnica de consola usada, si -

el sistema tiene una-111áquina de es_~ribir, los simbolos-·apro-

piados son codificados automáticamente al teclear, si la con

sola tiene una lectora de tarjetas, Ja codificación es seme-

jante a la codificación stándard en tarjetas. 
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MAQUINAS.- No todas las computadoras tienen consolas idénti

cas, el tipo de consola de la computadora lo determinan tan

to el sistema de cómputo usado como las aplicaciones proyec

tadas, algunos datos se pueden introducir directamente a la

máquina por la mayoría de las consolas de computadoras. Esto 

se puede hacer al preparar varios interruptores y diales, -

las luces de la consola {ndican las respuestas de la comput! 

dora y los datos presentados se pueden registrar manualmente. 

-- -. ,-

La máquina dé.esc~ib.ir de.la consola es una maquina.de escrJ. 
,,~_-';~; ·--- -- ~ :··_.'_~· :~~~-J:·-:: ::__' 

bir alambra~iia:;·Ú:memoHa. de la C()m!l!J;t~~~~cr~~~;R~a_~.~servir -

como u~ di.:s~os~tf~;¿' de entrad~ y de sa1}!1;{~··:-los·:.ciátos que e!J. 
-·-· .,•, L;:_; .. 

tran a la co~p~tadora son tecleadCls: por,e\~op~r~a~r.v los da 

tos sal en de la computadora son imprescis aytomáfi camente en-

1 a máquina de escribir. 
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RELACION DE LAS FUNCIONES DE UN SISTEMA DE COMPUTACION. 

UNIDAD DE CONTROL 
Interpreta instrucciones, Entrega 

r------1-- comandos a todos los componentes .--,.---, de la computadora. 
1 1 1 1 1 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
.l. 1 t • 1 

1 1 ENTRADA ALMAC ENAM 1 ENTO o MEMORIA 1 SALIDA 1 
1 Almacenamiento de H-- Retiene las instrucciones y los datos, Registra los datos datos o instruc- 1 Es el enlace común entre todas las -- . recibidos desde la cienes a lii memori¡ 1 unidades o componentes. 1 memoria. 

1 ' 
1 1 
1 1 1 ' 1 1 

1 1 
1 1 
1 1 

+ • ,, + 
ALMACENAMIENTO 

AUX [LIAR 
Provee capacidad masiva 
de almacenamiento. 

Flujo de órdenes 
Flujo de Datos. 

UNIDAD ARITMETICA 
Y LÓGICA 

Compara, suma, resta, multipli 
ca y divide. 



ENTRADA 
POR 

ELECTOR 

ENTRADA 
POR 

CONSOLA 

ENTRADA 
POR 

TARJETA 

ESQUEMA DE ENTRADA-SALIDA 

ENTRADA 
POR 

CINTA 
DE PAPEi 

MEMORIA 

ENTRADA 
SALIDA 

POR 
CINTA 

MAGNETICA 

SALIDA,. 
POR 

CINTA; 
DE PAPEL 

1 
1 
I· 
1 
1 

l 
' 1 

' ------------- ' - --

- 1 
1 

ARITMETICA 

CONTROL 

LOGICA 

SALID 
POR 

TARJET 

SALIDA 
POR 

CONSOLA 

SALIDA 
IMPRESORA 

1 1 
1 1 1 

1 1 ' 
1 1 - - - : 
1 ' - -_ - ' ' ,-------------: r:--J - --
' • 1 

1 
1 CANAL(ES) 

DE 1 
COMUN I CAC ION 

CX> 
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E4.- UNIDAD CENTRAL DE PROCESO U.C.P. 

E4a.- Composición.-

Los sistemas electr6nicos se caracterizan por el uso de 

computadoras para realizar los diferentes procesos de las va

rias aplicaciones que los integran. En principio podemos oh-

servar a la computadora como una caja negra * la cual entran

datos que son procesados y que, además, emite informaci6n. En 

esta forma podríamos generalizar cualquier tipo de sistema 

pensando en una alimentación de datos, un proceso, reportes.

toma de decisiones, ali 

mentar datos. 

Es el centro de todos los córn~üfos•"i:Jitcfatos, sin ella no pue

de verificarse el proceso, su papel en el sistema de computa

dora es análoga a la relaci6n de la memoria humana en el hom

bre o del motor en el automóvil, puesto que todos los cálcu-

los y decisiones que se toman y afectan las actividades dia-

rias de una persona se hacen en la memoria humana y la única

diferencia en el caso de la computadora es que ésta tiene que 

recibir instrucciones en el detalle del programador humano a~ 

tes de que actúe como cerebro humano, por lo tanto~ la compu

tadora tiene más analogía a un libro de referencia que a una

memoria de un ser humano, aunque, sin embargo, se utiliza el

término memoria para describirla. 

La unidad central de proceso puede ser considerada como el-
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cerebro de la computadora, tiene varias funciones importan

tes, provee de almacenamiento, en registros y acumuladores, 

a los diferente1 datos e instrucciones a procesar, permite 

rápido acceso a datos almacenados y ejerce control sobre la 

información en localizaciones de la memoria principal, pue

de además, desarrollar operaciones aritméticas, lógicas y -

de control, toma simples decisiones basadas en los resulta

dos de pruebas hechas previamente, tambien puede manejar la 

entrada de datos y salida de información desde los disposi

tivos periféricos conectadas a la computadora. 

En esencia, .la unidad central de proceso tiene tres fun-

ci ones pronc(pal es! 
. ' 

a) Cdnt~M~t·:y supervisar el sistema integral de cómpu 
, ___ ;·_ ------ ' -

to enLbaseia_un programa almacenado en la unidad de 
·,,:·.:,··,. 

b) De~ar~'o1\Xr: lis operaciones matemáticas y lógicas -
~' .<:>~~ ·::;; .. ~/~:_-: .' 

que en; un momento dado sean necesarias para proce--

sar dató~. 

e) Controlar el envío y recepción de datos desde las -

unidades periféricas a la unidad de memoria. 
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E4b.- UNIDAD CENTRAL DE PROCESO, ALMACENAMIENTO PRIMARIO. 

Independientemente de la clase de dispositivos de que se dis

ponga, el almacenamiento primario es cualquier dispositivo en 

el que se coloque la información en forma temporal o permanen 

te hasta que se utilice y de la que esta información se pueda 

obtener tan a menudo como se desee, a veces se conoce como m~ 

moria de trabajo, puesto que los cálculos y otras rutinas de

proceso se trabajan en ella, los datos almacenados fuera del

sistema de la computadora por lo general son gabinetes de ar

chivo, a los dispositivos externos que guardan tales datos -

se les conoce como dispositivos de almacenamiento de archivo. 

- -.----, -- ---- ____ ----- __ .-,_ 

En esta unidad se depositaran los d~to~ que ~on enviados para 

procesarse desde los dispositivos .. dealmacenamiento, dondes~ 

rán almacenados los programas que realizarán los procesos y -

depositados los resultados de un proceso, listos para ser en

viados a un dispositivo de almacenamiento secundario. La memo 

ria almacena gran cantidad de información, misma que está dis 

ponible para ser usada por otros subsistemas que integran la

computadora, a su vez, cuando la memoria recibe alguna inform.! 

ción de otro subsistema almacena la información ciegamente en 

el lugar que le ha sido especificado por la unidad emisora. 

La unidad de almacenamiento, como su nombre lo indica, un alm~ 

cin de depósito, datos e instrucciones, elemento pasivo que --
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puede equiparse como un estante, que contiene varios casille

ros en los cuales ser§ colocado uno y s~lo un ~ígito, la uni

dad de almacenamiento retiene datos ~instrucciones, tanto -

tiempo como el proceso que se .r-eal i.za la requiera. 

Una de las principales funciones de la memoria es mantener in 

formación en una celda, aún después de que el dato que ahí se 

encuentra ha stdo transferido a cualquter otro lugar. 

CARACTERIST?CAS DEL ALMACENAMIENTO PRIMARIO. 

al Acceso tnmedtato a los datos almacenados en la memo
ri'a. 

bl Reuttlizactón. 

Cl Registro permanente de datos ya existentes en el al
macenamiento. 

d) Habilidad autom§tica o de autoverificac16n. 

e) Durabilidad. 

fJ Tamaño compacto. 

TIPOS PRINCIPALES DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO PRIMARIO. 

a) Almacenamiento de núcleo magnético. 

b) Memoria de pel1cula delgada. 
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c) Memoria criog~nica. 

E-4c.- U.C.P. ARITMETICA 

La caracterfstica más poderosa de una computadora es su ha

bi 1 idad de efectuar operaciones aritméticas, estas operaci~ 

nes no sólo se hacen más rápidamente por la computadora que 

por el hombre, sino que el grado de exactitud alcanzado por 

la máquina está también más allá del alcanzado por métodos

manuales. 

Esto es especialmente cierto en lo que se podrfa pensar co

mo operaciones repetitivas, monótonas, sin embargo, la for

ma en que la computadora efectúa sus operaciones aritméti-

cas, es diferente de la forma en que éstos se efectúan por

el hombre. 

Del uso y la práctica, el hombre ha ideado diversos métodos 

simplificados para calcular, mientras que la computadora d~ 

be efectuar los cálculos utilizando manipulaciones aritrnéti 

cas básicas, antes de que se pueda alcanzar un entendimien

to de la forma en que las computadoras manipulan los núme-

ros, es necesario entender primero el desarrollo y los con

ceptos básicos en los que se basan nuestros números y siste 

ma de contar. 

OPERACIONES UTILIZADAS: 

1) Sistema Decimal. 
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2) Notación Posicional 

3) Operaciones Aritmé.ticas· .Decimal es 
, . ,····:·.>. j.'::'~J: ·?-~:t~,~:S:~·:.>~. . . .-.· 

4' .. o P e~!~!s?h~;s,·::·:~!r~~.~~~1~,~s;·;~º;tn~ti· .. ~ s • 

5) O pe ;¡f·i C>n~ s ;Ar_ it~~t'rJa.~;'9cd l 

6) Operaciones con ·Ari"tm~·fica Rexadecima l. 

Las operaciones Básicas de la computadora incluyen la mani

pulación aritm~tica de datos, el sistema númerico en uso -

diario es el sistema decimal, que utiliza. 10 simbo los úni 

cos (0,1,2,3,4,5,6,7,8,9J y la notación posicional, los gr~ 

pos de objetos que tengan más de nueve miembros se indican

med1ante el uso de notación posfci'onal con estos símbolos. -

El símbolo o dígito de extrema derecha indica unidades, el

siguiente, grupos de la base, grupos de (la base X la base), 

y así sucesivamente. 

Debido a que la presentación de los números dentro de la m~ 

moria de la computadora no es igual a la notación simbólica 

usada manualmente, es necesario hacer uso de sistemas núme-

ricos que requieran menos símbolos. Los núcleos en la memQ 

ria se pueden colocar en dos estados o condiciones posibles 

ya sea "ón" u "off", la posición "on" se puede representar 

por el símbolo ( I) y la posición ªoff" por el símbolo (O). 

El sistema númerico que usa sólo dos símbolos (O,I) sella

ma binario o sistema númerico Base dos. La notación posi--
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cional se usa entoncen para indicar grupos que contengan -

más de un miembro, usando los símbolos O y y la notación 
' . . 

posicional, dos objetos se pueden simbolizar como (IO}, es 

decir un grupo de 2 más O unidades. Tres objetos se pueden 

simbolizar como II es decir, un grupo de 2 más uno, o 3 ob 

jetos, continuando este procedimiento se puede expresar 

cualquier número. 

E4d.- U.C.P. LOGICA 

En esta sección del sistema de cómputo la que efectúa las

decisiones lógicas que le permiten a un sistema de cómputo 

efectuar funciones de toma de decisiones y aumentar consi

derablemente su potencial. Normalmente uno se refiere a -

la sección de lógica cuando se hace referencia a la aparen 

te habilidad de pensar de las computadoras. 

Las palabras "logica de computadora" t-ambién tienen otros

significados que está relacionado al sistema de cómputo t~ 

tal en una forma totalmente diferente. Mientras uno puede 

examinar las partes de la computadora, como se está hacien 

do aquí, realmente no hay necesidad de entrar verdaderamen 

te en el funcionamiento mecánico, a menudo llamado lógica, 

del sistema. 

Existen muchas ideas fantásticas acerca de la lógica de la 

computadora, las computadoras poseen las capacidades nece-
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sarias para tomar decisiones simples y las máquinas pueden -

usar esta capacidad en forma bastante sofisticadas, pero su

habil idad es en realidad bastante limitada. 

La computadora únicamente puede hacer tres Üpof-de decisio-

nes: 

1) comparaciones númerfcas. 

2} comparact6n de caracteres y 

3) pruefias del sistema de'l'a máquina.' 
.' .. ;":- . 

::-}; ... : '~o-,,-• 

Bajo la direcctón de uno'p~ogf~'n\_a~or~'fi''á6i.1JéfosQ<es~os tipos -
.,-:>.· e:.··~;'.-.'.:., . ; ·< ·:< 1:'" 

de decisiones ''l ogi_cos" .-pueden operar·: en rllÜCIHlS formas pode-

rosas. 

La mayorla de los sistemas de cómputo pueden tomar decisio-

nes basadas en la magni~ud relativa de dos números, algunos

sistemas pequeftos uni~amente pueden detectar si dos números

son iguales o desiguales y se utiliza algún otro método para 

determinar la relación entre ellos, en cualquier comparación 

númerica existen dos posibilidades, los números son iguales, 

y los números son desiguales. 

La desigualdad puede tomar dos formas, el primer número pue

de ser mayor que el segundo, el segundo número puede ser ma

yor que el primero. Aunque en teoría una máquina que tenga

esta habilidad para descriminar las diferencias en los valo

res representados no parece ser una ventaja muy grande, esta 

habilidad es la que tiene el potencial más grande. 
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En resumen, las capacidades lógicas de UCP de un sistema de 

cbmputo se basan en la ha5ilidad de prender, indicadores se 

gún el resultado de üna prti~b~dentro ~e 1~ máquina de alg~ 

na condición que tiene dos resultados posibles tales como: 

lEs un número igual a un segundo número? 

lEs un número mayor que otro? 

lEs esta letra alguna letra especifica o no.?. 

lEs una letra igual a 

,:,.·· 

Las func i.ones de·· proceso co~~l~e~~t~-l~K~\t~q·a,~á s por un .sis t~ 
ma de cómputo, se 1 tevan a: ~ab.:.o}fuecliahi~ lo~ tres tipos de-

', :· ·.,, '·· 

decisiones lógicas tiechas- por la?c~Ínputadora independiente-

mente del control humano di"recto. Es esta habilidad de to-

mar deci sienes bajo control de programa lo que 1 e da a 1 a -

computadora la reputación de una máquina que casi puede pe~ 

s ar. 

E4e.- UCP CONTROL 

La unidad de control de una computadora determina la trayeE 

torta atráves de la cual ciertos datos determinados deben -

moverse a fin de que puedan utilizarse para ejecutar las di 

ferentes operaciones que tienen lugar en la computadora, P! 
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ra ello, la unidad de control pr1meramente debe se1ecc1onar

el dato especifico relacionado con una determinada opera---

ción antes de que se .termine la trayectoria a travis de la-

cual de5e moverse el dato seleccionado, la un1dad de control 

es similar al ta51ero de control que cambia vías en los fe-

rrocarriles en una torre de control, el operador de la torre 

de control decide cua 1 de 1 os trenes debe tomar cuál ruta y

hac i'a dónde y entonces determina cuál de 1 as vi as es sobre -

la que va • vi~jar, una vez que se ha hecho esta decisi6n h~ 

ce accionar el camlfi'a-vhs, que permite que el tren tome el -

cambi'o que s·e des·ea nacn una vla adecuada Y segura. 

La uni~ad de control no s6lo selecciona los datos y conecta

de manera ~decuada las uni~ades que tra6ajan con ella de tal 

manera que el procedimi-ento sea autofuncional, sino que cons 

tantemente. vtgtla soffre. la operación considerándola como un

total a ftn de cerci'O·rarse que cada etapa se haga de acuerdo 

con el i~tinerari'O marcado y a tiempo. 

En resumen, la uni'dad de control interpreta instrucciones, -

determina que estas tnstrucctones sean ejecutadas, direccio

na y controla la ope.raci'ón de todas las unidades en el siste 

ma de cómputo, tamó-i'én vi'gi'la el ci'clo de máquina, este es -

un i·ntervalo de tiempo fijo, medido en términos de impulsos

eléctri'Cos, el ci'Clo de máqui'na está determinado por el dis~ 

~o de la uni~ad central de proceso y es el tiempo necesario

para que la uni~ad de control accese una unidad de informa--
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ción. A fin de ejecutar una instrucción es necesario genera.!_ 

mente más de un ciclo de máquina, hay dos tipos básicos de -

ciclos de máquina, el ciclo de instrucción que es el tiempo -

requerido para mover una instrucción a la unidad de control -

y ser analizada por esta y el ciclo de ejecución, intervalo -

de tiempo necesario para ejecutar una instrucción dada. 
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DIAGRAMA ESQUEMATICO DEL PROCESADOR CENTRAL 

UN !DAD DE 
MEMORIA O 
ALMACENAMIETO 
PRIMARIO 

UNIDAD DE 
ARITMEHCA Y 
LOGICA 

UNIDAD DE 
CONTROL 

DE 
PERIFERICOS 
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CAPITULO IV 

COMO IMPLANTAR UN SISTEMA Y COMO SELECCIONAR EQUifO Y LOCAL 

A).- rMPLANTAClON DEL SfSTEMA 

En mucffa~ organtzactones o negocios pequeños, no es posible -

tener el equi~o y el personal necesario para un departamento 

de proceso de dato~; stn embargo, a menudo hay la necesidad -

de procesar datos con computadora, estas compañías hacen uso 

de las oftcinas de servicio de proceso de datos que tienen -

tanto el personal como· el equipo y cuyo negocio consiste·. en -

rentar éstas, so~re la Base de unos honorarios, a los suscri! 

tores. la oficina de servtcio usualmente arregla·~os~procedi

mtentos de las corridas y toma la responsabilidad~el proceso 

de datos necesarios en cada caso individual. 

Tamfitén puede fl'afier personas tntermedias que trabajen tanto -

con la compañta como en la oftcina de servicio para asegurar~ 

se del ~xtto de las operaciones requeridas. Conforme la comp! 

ñia crezca y la cantidad de informaci6n a procesar aumente, -

puede hacerse aconsejable tener un departamento de proceso de 

datos. 

Al).- LA NECESIDAD DEL CAMBIO. 

Aunque las necesidades de recopilar y procesar datos pueden -

tener origenes especfficos, en general se pueden clastftcar -

como externas o internas. En las organizaciones mercantiles,

los requisitos externos se pueden considerar como obligatorios, 

ya que son impuestos por diferentes oficinas gubernamentales, 
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sindicatos o accionistas, por ejemplo, el gobierno federal -

requiere informes trimestrales acerca de los Impuestos sobre 

la Renta y las cuotas del Seguro Social que se retuvieron del 

pago de los empleados, mientras que las autoridades estatales 

y locales requieren informes de los impuestos por concepto -

de ventas. 

Además de los datos financieros y estadisticos que exigen las 

dependencias gubernamentales, las empresas mercantiles deben 

proporcionar informes anuales a los accionistas, y datos di

versos a los clientes, a los acreedores y al pQblico en gen~ 

ral. En forma an&loga, existe la necesidad de ciertos datos 

dentro de la organización, por ejemplo los registros de nómi 

nas proporcionan datos internos necesarios y también consti

tuyen la base de los informes financieros y personales que -

se elaboran para el gobierno y sindicatos. 

Las necesidad es internas se pueden agrupar, a groso modo, en 

dos clases: de operaciones y de control. En primer lugar, se 

requiere una tremenda cantidad y variedad de documentos ope

racionales de rutina como evidencia de: Transacciones prima~ 

rtas con clientes y vendedores, y actividades subsiguientes 

que se rel ac i·onan con producctón, personal, materia 1 es, equj_ 

p o y con ta B i'l i ·dad . Por ejem p 1 o cuando se hace un a sol i c i tu d 

de compra la cu&l indica que cierto departamento necesita m~ 

tertales, puede iniciarse una cadena de eventos que requieren 

que se llenen muchas otras formas y registros, estos podrían 
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inclu1r la solictti~ de cotlzación, orden de compra, registro 

de recepción, 1nforme de inspección, registro de inventa-rios 

y la orden de pago, aderTl.fs/.de los asientos de contabilidad -

necesarios. 

La segunda necesidad interna consiste en datos que se compi

lan en reportes informativos y se utilizan para analizar el 

progreso alcanzado, determinar políticas, resolver problemas 

y planear actividades futuras. La revolución de información 

tan discutida en años recientes, ha creado una dimensión en

teramente nueva en el procesamiento de datos. Los objetivos 

del procesamtento de datos. Los objetivos del procesamiento 

de datos ahora abarcan mucho más que el manejo rutinario de 

documentos, transacciones y registros de otros tipos. 

Suministrar a la gerencia información oportuna, que facilite 

mayor control y mejores decisiones, es cada vez más importa~ 

te. 

A2}.- Presentación de la rdea, ela~orac:ión del plari de acti

virjades, y estudio de los sistemas en uso. 

PRESENTACrON DE LA IDEA. 

Algún funcionario o empleado de la compañia presentará la -

idea de revisar y evaluar el o los sistemas de procesamiento 

de datos en uso, ya que probablemente se tengan algunos pr~ 

blemas con la información que producen. 
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La 1dea se hace llegar hasta el director de la empresa, cua~ 

do afecta a la-s diversas -áreas de actividad de la compañía, 

el director ordenara que se forme un Comité de Mecanización 

que se ocupe de éste estudio. Sf dentro de la empresa exis

te un departamento de sistemas y proced~mientos o de preces~ 

miento de datos, éstos pueden ocuparse del estudio. 

El comité de mecanización organizará el estudio de los sist~ 

mas de procesamiento de datos de todas las áreas de la empr~ 

sa, lo indicado es formar un comité de mecani~ación con re-

presentantes de dichas áreas, por lo que el comité podrfa -

quedar integrado como sigue: 

Representantes de Finanzas 

Representantes de Ventas 

Representantes de Producción 

Representantes de Relaciones Industriales 

Representantes de Procesamiento de Datos 

Representantes de Sistemas y Procedimientos 

El comité nombrará a su presidente y secretario, éste ültimo 

se encargará de las actas de cada junta y de convocar a los 

demás representantes a las sesiones de trabajo en donde se -

señalan los sistemas sujetos a estudio; los problemas actua

l es que se tienen en las mismas, los requerimientos de infor 

mact6n y la forma en que estos se satisfacen. Asimismo el co 

mtt~ aproBará los informes y soluciones que se le planteen. 
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El comité delegará en el personal de procesamiento de datos 

y de sistemas y procedimientos el estudio a fondo de cada -

uno de los aspectos relacionados con los sistemas en estudio 

y éstos departamentos, a través de sus representantes en el 

comité, informarán del resultado de sus trabajos. 

ELABORACION DEL PLAN DE ACTIVIDADES. 

Antes de iniciar el trabajo, es necesario establecer un plan 

en donde se indiquen los objetivos, los medios y el tiempo -

para alcanzarlos. 

El plan debe especificar todas las actividades que hay que -

llevar acabo, sus prioridades, el equipo de trabaj? asignado 

a cada una de ellas y el tiempo estimado para realizarlas. 

El plan se debe hacer en el departamento de procesamiento de 

datos y presentar al comité de mecanización para su aproba-

ción. Esto se hace ya que los representantes de las diversas 

áreas de la empresa en el comité podrán decir cuando su o sus 

departamentos estan en mejores condiciones de tiempo para pr~ 

porcionar la información que se requiera, y en general, cola

borar con el proyecto. 

Para elevar el nivel de eficiencia operativa, dentro del pro

ceso, necesitamos darle mucha importancia a la supervisión, -

la cuál ante todo tiene que ser efectiva, para eso, se desmi

embta dentro del plan general de organización el equipo de --
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trabajo de planeamiento, que debe ser diferente del equipo -

de trabajo de ejecución • 
. < ...... r · .. · . . .. . . ·. ·. 

El grupo humano de planeamiento< trabaja sobre métodos y proc~ 

dimiento. Son especialistas asignados por su experiencia y -

que tienen en me.nte los adelantos técnicos más sobresalientes -

por su capacidad orientadora. Estan desligados de las opera-

ciones del trabajo diario, para contar con el tiempo suficie~ 

te que les permita planear e implantar procedimientos de -

efi'ci'encia, así como de máxima utilización de los datos y la 

i'nformación. 

TECNrCAS Y PROCEDIMIENTOS. 

1 r_. - Planeamiento de datos. 

2}. - Organiza c i ó n de datos 

3).- Organización de los trabajos de Proceso 

4 J. - Preparación de manuales de procedimiento 

SJ.- Preparación de cartas de flujo 

61.- Estudio de formas 

n.- Diseño de formas 

8l.- Determinación de formas 

[l.- Establecimiento de cifras de control 

10.- Planeamiento de cargas de trabajo 

11.- Resultado de los análisis 

12.- Determinación de costos 

13f.-Sráficas de producción 
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14).- Tablero o pizarrones de control 

15).- Calendarios ~e trabajo 

lb).- Planeamiento e incentivos humanos 

ESTUDIO DE LOS SISTEMAS EN USO 

Este estudio se efectúa por un grupo de>a~alJstas de s.istemas 

y tiene como finalidad el conocer a {rand~~·razg~s·".los 
mas que se tienen en uso. 

H la gerencia concluye que d
0

eb~:rf~ implantar un sistema. es

pec,fico, o explorar más otras alternativas, el analista pr~ 

parará un diseño detallado o varias proposiciones, lo que -

debe hacerse de manera completa, tomando en cuenta todos los 

detalles probables y posibles, el fallar en esto expone al -

desastre, debe destacarse que una vez que se ha seleccionado 

un sistema especffico uno tiende a ligarse a 11. A menudo no 

es práctico cambiar drásticamente un sistema en una etapa 

posterior, el analista deberá asegurarse de que lo que pare

ce prácti~o ahora será capáz de proveer, o de incorporar, --

1 as posibles modificaciones que pudieran ser requeridas pos

t e r i o rm en te . 

La mayor,a de los sistemas computacionales son realizados, o 

implantados, en forma modular, es decir el sistema global di 

señado es descompuesto en una serie de sub-unidades, cada una 

de las cuáles se prueba concienzudamente antes de ponerla en 

operaci5n. A medida que los módulos van demostrando ser sa--
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tisfactorios, se los va integrando en=el sistema global en 

desarrollo, idealmente, los sistemas manual y computarizado 

deber,an ser hechos para operar juntos, lado a lado, hasta 

que todos los interesados quedaran satisfechos de que todos 

los inconvenientes han sido subsanados. Esto es caro y no -

siempre se hace, cuando se procede de esta manera, se evitan 

muchos de los inconvenientes mencionarlos con anterioridad. 

Siempre que se dlsefte un sistema es .necesario preguntarnos 

que sucederá cuando faJla .al!lúnC> de Jos elementos que partic.1. 
- ~ .. - --· - . - . -:.;:.- _·'..__,-· - -. - ~- - ~;. _: 

pan en su fun~i;namiE!nto~ en ~'st:~ caso debemos preveer qué -

tan importantes son cada uno ·de los elementos que. componen e 1 

s i s t em a y en e a s o d e que a 1 gcul1 o de e 11 o s no fu n c i o n e • s i m p l ! 

mente sustituirlo o trabajar un tiempo sin él hasta que pue

da vol-ver a incorporarse al sistema o sea reemplazado en sus 

funciones. 

Cuando un elemento sea vttal en el desempefio del sistema, d! 

bemos estar alertas a tener un sustituto de éste en el momen 

to que falle, con objeto de garantizar el buen funcionamiento 

total, por ello es indispensable seftalar todos aquellos ele

mentos que resultan vitales en el funcionamiento de un sist! 

ma y determinan la forma en que serán reemplazados en el mo

mento que fallen. 
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Así también es aconsejable estimar qué elementos son de poca 

importancia para la buena operación del sistema y qué tanto 

tiempo podrían estar sin funcionar, a fin de pensar en un -

respaldo de acuerdo a su jerarquía. 

El respaldo del sistema debe pensarse y estimarse en el mo

mento que ~ste sea diseñado, ya que de no ser así los probl~ 

mas que se podr1an presentar por falla, cuando el sistema -

estuviera en plena operación, serian de consecuencias fatales 

para la organización. 

El di seña de un sistema es creativo tanto en su m~focfo como 

en su orientación y !1 simili.túddeun traj~ hecho a la medida 

cada sistema se hace a Un de-llena·r ciertos requisitos de un 

determi·nado problema, la creatividad en erdiseño de un sis

tema impli·ca insptractón por parte del diseñador de sistemas 

a f,~ de que aporte tdeas originales especificamente dirigi

das a resolver de manera clara y definida el-~roblema . 

. ffL. _; SELECC roN DEL EQU f PQ "'f 'LOCAL. 

B:f}.- E'VALUACION ·oE PROPUESTAS 'DE 'LOS "FABRfCANTES DE 'COMPUTA

DORAS-. 

Ctiando la etapa de"famtliartzación" esta bien avanzada, el -

equtpo del proyecto debe hacer con frecuencia contactos con 

hs fabri-cantes de las computadoras y consultarlos con res

pecto a ~t los problemas de la compañTa pueden ser procesa

dos electr6ni~amente y cualquiera que sea el tipo del siste-
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ma de computadora que se recomiende, el equipo debe obtener da

tos sobre el costo asi como descripciones de los tipos de apli

caciones especfficas que pueden efectuarse con ella y ningúna -

presión que sea aplicada o cualquiera de los miembros del equi

po, independientemente de quién la ejerza, debe influir para que 

se tome una decisión "a la carrera". 

Ademas de consultar con los fabricantes de computadoras, debe -

verificarse sobre otras empresas que han tenido experiencia con 

sistemas iguales o similares aunque, como se menciono anterior

mente, la obtención de estos datos puede ser imposible. 

Las empresas de tamafto pequefto o m~diano, y menos frecuentemen

te las grandes empresas, a menud~ con~ultan firmas administrat! 

vas para tener informació~, consejos y. dirección en el estudio 

de factibilidad. Aunque estas consultas pueden resultar caras, 

l as empres as peque ft as 1 as u t i 1 i. za n de b i do a que no cuentan con 

el personal suficientemente entrenado entre su organización pa-
- ------;e-.-,_:_ ·. . -. ---

ra efectuar de manera efectiva la illllestigaci6n. El papel de -

jefe de una firma construct.orá.es·E!l deguiár al equipo de pro-... ,.·. 
yecto en la planeaci6n y supervisar la fllvestigaci6n. 

A pesar de que a menudo muchos de los consultores tienen pocos 

conocimientos sobre proceso de datos electrónicos, cuentan con 

la experiencia suficiente en el análisis y la soluci6n de pro

blemas, por otro lado tienen las cualidades de dirección y habi 
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lidad de medir la situaci6n de las debidas proporciones, aunque 

la propia organización sea capáz de medir la situación por sf 

misma, muchas organizaciones buscan la ayuda de un consultor -

de tal maner~ que los puntos de vista independientes de una -

tercera persona se tomen en consideraci6n con respecto a las -

recomendaciones presentadas por el equipo del proyecto puesto 

que la idea de haber tenido una solución a un problema basado 

en un procedimiento supervisado por un consultor impone respe

to y a menudó logra la aprobación de los jefes y de otros ni ve 

les dentro de;)a organizaci6n. Debe tenel"'se.·gran cuidado al --
. -·' - ·-

elegir al consultor, puesto que cuando eñt'r'an en juego miles -
C·"·':.> 

de dolares de inversión hay que tomart~ér~ef~~~iories y considerar 

todos los ang~\~s durante la Jjicuc·i~ri'cÍ~leitudio.~ 
" - ' ' ·_- '::' •':<.· '·' ·- -. 

Otros servicios de constructores que' s 

cesos electrónicos de datos fntluyeri ~rit~~ria~iento sobre progr! 

mación y educación en el trabajo de computadoras y algunos de -

el los tienen una gran experiencia en el diseño de sistemas, lo 

que puede ser de gran ayuda para formular un sistema hecho a -

la medida de las necesidades de cualquier compañia. Por otra -

parte el consultor también puede proporcionar técnicos, progra
madores y otro personal temporal que pueda operar en las nuevas 

instalaciones de la computadora hasta que la compañía sea capáz 

de entrenar o contratar su personal de base y en muchos casos -

los propios fabricantes ofrecen este mismo servicio una vez que 

se ha elegido la instalaci6n de sus sitemas. 
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La selecci6n del equipo es una tarea completa y dificil. Las 

decisiones requieren consideraci6n cuidadosa de fact~res ta-

les como requerimientos generales del sistema, volOmenes de -

datos, expansi6n futura anticipada, r~cursos financieros dis

ponibles y costos ~elativos de los diferentes métodos. 

La selecci6n del .. equipo se basa, generalmente en los princi--

pi os si g u.i ent~i.C'. 

. . . , - -

1).- La falta de repetici6n en una aplicaci6nindica que la -

operaci6n se debe efectuar manualmente, con asistencia mecáni-

ca cuando sea útil. 

2).- Si la operaci6n es repetitiva pero no requiere procesa-

miento aleatorio o mantenimiento de balances actualizados, es 

generalmente más econ6mico usar equipo de tarjetas perforadas, 

esto es especialmente cierto cuando se procesan datos que se pu~ 

den manejar en grupo, tales como la preparaci6n de n6minas. 

3).- Si la operaci6n es altamente repetitiva o requiere cálculos 

considerables dentro de cada ciclo de repetici6n, probablemente 

será más práctico utilizar una computadora. 

Estos principios hacen aparente que no todas las aplicaciones -

pertenecen a una computadora, algunas ni siquiera justifican -

usar equipo de tarjetas perforadas, por ejemplo, el criterio de 

repetición que es necesario para la selecci6n de la computadora 
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o de un equipo de tarjetas perforadas, puede ser satisfecho -

por una organización que procesa diez facturas al dfa. 

Esa no es repetición suficiente para justificar un método dis 

tinto del método manual o mecánico, sin embargo el procesamie~ 

to de 100 factura~ por dfa podrfa justificar el uso de equipo 

de tarjetas perforadas, y si hubiera numerosos cálculos que -

efectuar en cada factura, éste prodrfa justificar una comput~ 

dora, m&s adn, ~i los balances actuales de inventario del alma 

cen fueran un requisito la computadora con un almacenamiento -

grande de acceso aleatorio podrfa estar justificad~. se debe -

indicar también que si se instala un tipo de equipo con una ca 

pacidad en exceso de los requerimientos básicos, el tiempo di! 

ponible se puede usar para aplicaciones adicionales deseables, 

pero en otra forma no hubieran sido consideradas. 

Otra consideración en la selección del equipo es la decisión -

acerca de rentarlo o comprarlo , ocasionalmente el equipo será 

rentado por varios aftas y despu~s. ~i ha sido satisfactorio -

puede ser comprado, alguno de los factores de la renta contra 

la compra son: 

1).- El equipo rentado puede ser reemplazado fácilmehte por -

equipo nuevo, conforme se desarrolla. 

2).- La renta del equipo generalmente incluye el mantenimiento. 

3).- Los contratos de compra generalmente no suministran mante 

nimiento más allá de un co~to periódo de garantfa. 
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4).- El costo de compra del equipo puede generalmente recupe

rarse en 5 a 7 años, siempre y cuando el equipo no se ha 

ya vuelto obsoleto con los avances tecnológicos. 

5).- Las condiciones de efectivo o crédito de la compañfa de

ben ser un factor importante. 

6).- Otro factor importante puede ser la consideración del -

impuesto sobre la renta y el impuesto sobre la propiedad. 
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82).- FACTORES QUE INFLUYEN EN EL COSTO. 

Mientras se lleva a cabo el programa educacional y se progra

ma la aplicaci6n para probar la efectividad en el uso del sis 

tema de computadora, el director del proyecto debe cerciorar

se de que se haga un costo estimado con respecto a la instal! 

ción de dicho sistema y debe hacerse una comparación entre -

este costo y el sistema que se utiliza al presente para ver -

si puede lograrse algún ahorro, ya que la estimación sobre -

costos es útil en el sentido de que ayuda al equipo del pro-

yecto para det.erminar la cantidad y el grado .de ahorro que se 

logra al instalar un proceso autom6tico de datris. 

Los costos incidentales en la instalación de una computadora 

se pueden dividir en la siguiente manera: 

1).- COSTO DE INVERSION. 
·,--·,,- -

El costo de la inversión de contado en el eqÚfpd y. lós facto-

res relacionados es adicional al precio de renta"éle la comp_!! 

tadora que debe también añadirse al costo de:inversión, los 

costos del remodelado, la compra de muebles y enseres, entr~ 

namiento de personal, diseño de los sistemas, instalación 

del aire acondicionado y el estudio de factibilidad. 

2).- COSTO DE OPERACION. 

Esto incluye el costo de emplear personal técnico, programa

dores, operadores de consola y codificadores, asf como emple! 

dos en mantenimiento, puesto que los empleos de la mayor par

te de éste personal son técnicos significa erogación de sala 
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rios más altos que los que se pagaban con el sistema anterior 

1 o que puede aumentar el costo de operaci6n del nue.vo sistema 

hasta el grado que el ahorro\ea casi f~~ercepqb1e/ 

3).- OBSOLENCIA FISICA Y TECNICA. 

La obsolencia puede ser costosa. En el caso de las compañfas 

que compran computadoras, se debe dejar un remanente para de

preciación puesto que existe una reducci6n gradual en el va-

lor del sistema, cuya depreciaci6n generalmente queda dentro 

de la gama de entre cinco y diez años. 

En algunos casos sin embargo, esta etapa llega hasta los qui~ 

ce años. La obsolencia técnica es inherente en el campo del -

proceso electrónico de datos puesto que el diseño de las com

putadoras, la velocidad y los otros factores c.ambian constan-
. .. 

temente. Una computadora que pa recia i dealhace dos años pue-

de no ser eficiente en la actualidad, por lo qlJe, nuevamente 

en este caso/Ta empresa necesita observar sus procedimien-

tos, sus objetivos a cor.to y largo P}E?}' sus necesidades y -

requerimientos con respecto a los dafos y en la forma que de

ben procesarse. Si la computadora sati~face todas las necesi

dades, se puede concluir que, por lo qtie se refiere a la empr! 

sa, la computadora aan es eficiente. 

CONSIDERACIONES DE COSTO. 

EQUIPO. 

El sistema puede pensarse que podrfa operar con el equipo en -
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uso pero debería eliminarse el aspecto de tiempo real, se d~ 

termino que, el proceso mucho más rápido de los datos y los 

mejores a los programas en uso, desplazarían requerimientos 

adicionales añadidos a los procesos de mecanización, más aún, 

las reducciones en los procesos en uso y en las adiciones de 

capacidad al equipo, resultaran en ahorro en dólares. 

P ROGRAMAC ION, ·"· - · ·,, ... . : . .,-_.:.-;.;,:.·:: 

En es en c i a, 1 a in i ci ac i. ó n .de 1 's;i ~i'e,~a·; .wo·~~._<l~·:;;;;,~;·opo rt unid ad 

de dirigir el soporte 0 de prog/ffüa~éidfrf···}~·ar''i~é1:~desarrollo de 

un sistema integrado que llena,~a:Jü~~t~6i(requerimientos, en 

una forma organizada y sisterri'áti~r.~1 mi~mo soporte de pro--. ' 

gramación se usarla para el esfuerzo del sistema al igual que 

los programas financieros en uso. La programación disminuirá 

ciertamente en el futuro debi~()~ia·· las adiciones del programa 

y a las mejoras con el nuevo sXst~~I. Aún más, el lenguaje -

que se usarla serfa parecido al fn~l~s y, por lo tanto, mini

miza el esfuerzo de programaciórlcsoo~e·carifrterfsticas de má

quina¡ permitiendo mayor concentración en el sistema que es -

el aspecto más importante en· el programa, también en esto po

drfamos esperar ahorros.en esfuerzo ~e programación. 

PERSONAL. 

Actualmente es necesario mucho trabajo de oficina, con el sis 

tema, con sus apliciciones mecáhicas, el trabajo de oficina -
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se reducirá y podrá dedicarse más tiempo a los procesos anall 

ticos de encontrar lo 

ci ón desarrolla~a/:~ 

REPORTES. 

decir la informa--

se anticipa de{i~if;~0}~~h,{e u~~~no'rvofomen, debido a las ca 

pacidades del th'~p_Ó~f~'a1'y a Tos reportes de excepción. El -

punto sería el obte~~~ datos seleccionados, tal como se fue-

ran necesitando, que 'permitieran una toma de decisiones más -

inmediata. 

BENEFICIOS. 

Orientado al usuario 

Flexibilidad 

Memoria Masi,\'a 

Disminución deTTrabajó de Oficina 

Controles Interconstrufdos 

Operaciones Mejoradas. 
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DIAGRAMA DE CONSIDERACIONES DE COSTOS. 

EQUIPO 

ESFUERZO DE 

PROGRAMAC ION 

PERSONAL 

REPORTES 

MENOR COSTO 

MAS SOFISTICACION EN EL EQUIPO CON 

UNA ACTUACION MEJOR EN COSTO 

PUEDE RESULTAR EN ALGUNOS CAMBIOS 

REDIRECCION DE UN ESFUERZO FUTURO 

HACIA EL CONCEPTO SISTEMA COMO UN 

PLAN INTEGRADO. 

DISMINUCION NETA ME- Analisis 5% 
Ahorro Trabajo 

NOS CONCILIACIONES de Ofna, 95% 

MENOS MANEJO DE DA- Analisis Trabajo 
TOS de Ofna 

MENOR VOLUMEN 

REPORTE POR EXCEPCION 

DATOS SELECCIONADOS SEGUN LA 

DEMANDA 

5% 
gr.e: :>,. 



150 

B3). - PREPARACION DEL LOCAL. 

De acuerdo a los requirimientos de espacio temperatura y hume

dad del equipo que se va a tener, se ha~.1 una seleccH5n y pr~ 
paraci6n del local. 

Aquí se tiene un problema•cl~,tfuB"t~~~ci6n ffsica del centro de 

procesamiento de datos·, si~"b;h;§~~~rlo cerca del departamento de 
.. . .- "·-···.-:;·?':.>·¡.,; •.· -

donde se generan los. datd:sPÓ:~~l:>':ien; cerca de los departamentos 

usuarios de la informa~ro·~,>~unque esta última tesis es la más 
-. . ., 

aceptada, la decisi_6n d;p~ndér,{de las circunstancias especia-

les de cada caso. 
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CAPITULO V 

BASES DE ORGANIZACION DEL SISTEMA. 

A).- SELECCION DEL PERSONAL. 

Todos los sistemas de computaci6n en los negocios pret~nden 

siempre, y a ffn de cuentas,dos propósitos: 
~ '.;. ; ; 

a).- Optimar la ejecución de todas las persoll~s pertene-
.-'.·(:::',,::: ~··_.·,:·, .. 

b) . _ :::~:::ª: ~ :s 

0 

::::::a::::; ta dos de 1 as ~d~:~f~i enes -

genera 1 es, pre vi en do y evitan do 1 asc}lu'.~Jri,./cson óptj_ 

mas. 

Es por esto que el factor humano resulta de ~mportancia prin

cipal en un sistema computacional, este o n6 totalmente inte

grado. El factor humano es el constituf~o no s~lo por los in

dividuos que directamente trabajan en ~l ~uarto o salones de 

las máquinas computadoras, tales como perforistas, programad~ 

res, analistas, procesamiento de datos~"sino~que cincluye al -
·, . . . ·i 

personal que no es de linea con la,comp~tadora, y formando --

por los usuarios de la informaci6n resultante. Estos usuarios 

son siempre, de hecho, el nOcleo princip~l que afecta al sis

tema computador y su operaci6n, y para los cuáles trabaja, c~ 

mo un servicio básico, y sobre sus resultados desarrollan su 

labor dentro de la empresa, tomando las decisiones que afectan 

directa o indirectamente a la organización mediata o inmedia

tamente según el caso. 
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Toda organización dispone de secretarias, auxiliares, jefes de 

sección, gere~tes de distintos niveles, desde los departamen

tos de funciOn, generaJesYdirectores, y todos ellos, quie-

ranlo o nó, ~restonan en·f6rma inadvertida sobre el personal 

que trabaja dfre_ctamente en. linea en el sistema computador. 

Por este motivo el sistema de procesamiento de datos operado 

por computadora está obligado a disponer de elementos produc

tivos de primera clase, para servir con eficiencia y utilidad 

práctica a los usuarios de la información resultante. Dichos 

elementos productivos no solo deben ser las máquinas en su -

configuración adecuada, ~l planeamiehto muy eficáz del sistema 

operativo, programación ef~ciente~ op~ración cuidadosa, y en 

lo fundamental un personal de computación de alta capacidad, 

debidamente seleccionado y preparad~para basar con solidez -

la productividad y eficiencia del sistema~ 

Por tal raz6n es imprecindible buscar y seleccionar con sumo 

cuidado el personal involucrado directamente con la-computad~ 

ra, así como prepararlo de modo escrupuloso como parte inte-

grante de la sistemática para bien-usar, todos los componentes. 

Al desarrollar un sistema computacional deben considerarse -

ciertos puntos de importancia cuando se contempla el aspecto 

del personal que son : 
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a).- Establecer procedimientos manuales complementarios 

en donde sea necesario. 

b) .- Disponer la ingeniería adecuada para el factor huma 

no, tal como asuntos instruccionales, motivaciones. 

c). - Anal izar cuidadosamente al personal de "casa" y de

terminar las posibilidades de aprendizaje, así como 

el trabajo de instruirlo para convertirlo en perso

nal .de linea del sistema de computaci6n, es 16gico 

y natural .que se intente primero obtener a los em

pleadós de casa antes de contratar externos que des 

conocen la empresa y sus políticas. 
,- ,r 

d). - Buscar con extremo cuidado precisamente áL hombre -

óptimo, o sea, el hombre-máquina que el sistema re

quiere en su direcci6n, ya que la efica~ia operati

va depende mucho de su capaci~ad administrativa, -

experiencia, habilidad operativa e ingenio, es pues 

un requerimiento basal al rigorismo con que se haga 

la selección del hombre, las prueba~ para confirmar 

su aceptabilidad y el método con que se le desarro

lle, todo lo cuál esta precisado por una logística 

El interés del grupci de p{~neaci6n ~e lá conversaci6n, en esta 

función. el e~tablé;C:e~·yrevtsar las polHicas~etransferencia 
de empleados a la organizaci6n de proceso de dato~, la contra 
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fabricantes. Normalmente ellos estan bien equipados y cuentan 

con el soporte d~ personal, para concluir esta funci6n y sus 

programas de entrenamientos estan precisamente orientados pa

ra la configuraci6n particular de equipo que se va a instalar. 

Después de seleccionar los cursos que se requieran, un progr! 

ma de entrenamiento deberá diseñarse de tal manera que sufí-

ciente personal este disponible para llevar a cabo sus funcio 

nes especfficas, al mismo tiempo que este listo en el momento 

oportuno, en el ciclo total del desarrollo del sistema, por -

ejemplo , sería lógico comenzar el programa de entrenamiento, 

concentrando la atenci6n en los analistas de sistemas, después 

en los programadores, después el cintotecario, los operadores 

de las consolas, los operadores de equipo auxiliar, y otro -

personal de soporte. Esta alineaci6~ ~epresenta el orden usu

al en el cuál, dichos especialistas estarán desarroll~ndo o -

aplicando su contribución al sistema total. 

La sola familiarizaci6n no es suficiente para llegar a una de 

cisión o preparar una recomendación ~álida que pueda ser con

siderada y aprobada por la administraci6n. Por lo tanto, el 

equipo del proyecto debe aprender más acerca de los empleos -

del equipo del proceso de datos al resolver los problemas de 

proceso que generalmente son los que prevalecen en su propia 

organización de manera especffica. Este tipo de educaci6n es 
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tación de nuevos empleados, la actualización de personal tem

poral y la posibilidad de despidos resultantes de la conver-

si6n a ADP. También deberá darse la atención a los estandars 

usados u otros métodos que se hayan seguido, en la selección 

del personal de sistemas de programación y de operación. 

La gerencia también podrá usar el grupo de control de conver

sión, para en~r~vistar, seleccionar y recomendar los candida

tos para la posición de jefe de la organización ADP. Bien sea 

que se reclutencjnternaínente o de cualquier otro frente, la -

selección del ger~nte de una iristalación de proceso de datos 

para negocios requiere una dél iberaci6n cuidadosa. El objeto 

es, obtener un gerente que obtenga el respeto de otras cabe-

zas de departamentos y cuyas habilidades administrativas y de 

gerencia sean tales, que pued~_conducir las operaciones ínter 

nas de su departamento en u.na for.riía eficiente. 

e',-'-: 

B) .- ENTRENAMIENTO, ORIENTACJON·LYMOTIVACION. 

El entrenamiento del persorl~°i.:es un programa que deberá ini

ciarse inmediatamentedes~uªs~de la selección de las personas 

que deban llevar a cabo las diferentes funciones de planea--

ci6n de los sistemas ADP., su diseño y las funciones operaci~ 

nales. Aunque los consultores, los fabricantes de equipo, y -

las instituciones educacionales, se usan todas para este pro

pósito, debe hacerse enfasis en los cursos que ofrecen los --
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importe en instituciones académicas o en centros de entrena-

miento educacional dirigidos por los fabricantes de computad2_ 

ras. 

Muchas institucione~ académicas de estudios superiores han -

introducido cursos a nivel de no graduados y posgraduados pa

ra el proceso electrónico de datos, ya que durante los Glti-

mos afios las universidades han sentido el impacto que la com

putadora electronica tiene en la industria y en muchas de - -
-.',"· 

e 11 as los progralllas en el campo de ciencias y negocios i ncl u-

yen cursos efe procesos de datos y programación, por lo que -

los miembro.sdelequJpo del proyecto pueden obtenE!t inmensos 

beneficios de' fo-s servicios de computadoras enJás-üniversi

dades cercanas que cuentan con ellas. 

La otra alternatiVa abierta para el futú as is--

tir al centro educacional del fabricante .de computadoras, la 

mayor parte de los fabricantes por necesidad practican el mé-
- - ! -- . 

todo de "vent~ através de educación" y ponen a disposición 

cursos que van desde el de perforista básico, hasta los de 

técnicos de programación avanzada para grandes computadoras. 

En la mayor parte de los casos ésta educaci6n se imparte sin 

costo alguno para los futuros clientes por lo que los miembros 

del equipo del proyecto deben utilizar éste privilegio y to

mar una serie de cursos apropiados a sus necesidades. 
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Entre estos el más popular es el que va desde la historia -

proceso de datos y que pasa através de las fu~~iones de las 

máquinas, la ensefianza de diagramas de bloques y de flujos, 

las técnicas y bases de programaci6n y codificaci6n hasta el 

papel que la administraci6n juega en el campo del proceso 

electr6nico de datos. 

Cuando se ha adquirido un conocimiento básico y el equipo ha 

aprendido algunas técnicas de programaci6n, es recomendable 

programar una de las a~licaciones tfpicas de la empresa, de! 

pués de lo cuál debe probarse a fin de juzgar si una determi 

nada computadora produce los resultados deseados. Es útil -

traer a colación las siguientes preguntas: lQue tipo de apl~ 

caci6n debe ser seleccionado? lDebe ser una aplicaci6n breve 

y fácil con las finalidades de apresurar el proceso de la se 

lecci6n de la computadora, una vez que una determinada comp~ 

tadora ha pasado la prueba procesando la aplicaci6n con éxi

to? lO debe pensarse en una aplicación mayor y detallada ne

cesaria en la organizaci6n para ver si puede ser procesada -

de manera adecuada, puesto que dicha aplicaci6n va a ocupar 

una parte importante del tiempo de computadora cuando ésta -

se instale? Se refiere esta última alternativa en la mayorfa 

de los casos , siempre cuando las etapas de la aplicac16n -

hayan sido sistematizadas y bien presentadas, puesto que tal 

preparaci6n facilita las etapas de programación y de prueba 

haciendo que sea menos dificil. 
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ORIENTACION. 

La fase orientaci6n,deberá diseñarse para proveer una introdu~ 

ci6n al ADP e indoctrinaci6n en los conceptos del sistema, aqu~ 

llos que no estan directamente involucrados con los ADP, pero -

que van a ser afectados por el sistema, las escuelas para ejec~ 

tivos , de los fabricantes de equipo y seminarios de introduc-

ción son ayudas excelentes para familiarizar a todos los niveles 

de gerencia, con los fundamentos del ADP y de como dicho equipo 

se va a aplicar en su compañfa, además prevee la oportunidad de 

enfatizar los objetivos y beneficios que se esperan obtener. 

Esta es un área:{enla q·ue el equipo de conversión deberá preoc!:!_ 

parse en forma:/especia·L Puede ser aconsejable que el coordina-
~,···'.. ·.; 

dor de planeac{dn l~_cabeza del departamento de proceso de da--

tos u otros ej~cútivos clav_e, asuman la responsabilidad perso-

nal, para hacer lós a)"reglos- ~ara la orientaci6n-de(~grupo de -

la 

E 1 con oc i mi en to qU!L_~tLa~ruiere;:como·resultado de.ver _pe 1fcu1 as 

t ran s pa rene i as u ot ~a z-:~JJJ~
7

::~;~c~:~~T~~~-.- ~s~ff~~ ~~~e'n~~do por pre Se!!_ 
. -, ·;· -,:' ,-~-- ' ,-.~. :. , ,, ·¡.,"_; 

tac iones orales adecuada¿}~'.sé'f"§·A.<le miicha<ayuda para aquellos -

ejecutivos que debe-n enf;~~[:~rs"e' con la necesidad de tomar una 

decisión que afecte a la función de proceso de datos, _además -

del control intrinseco que se obtiene incluyendo, el entrenami

ento y orientaci6n, como un punto en las car.tas. de pJanes de -

conversión, deberán hacerse los arreglos para que, a toda una -

serie de ejecutivos y de personal interesado de todos los depa~ 
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tamentos, se les dé alguna forma orientaci6n en los sistemas 

de proceso automático de datos. 

Deberá hacerse un esfuerzo especial para conducir el progra

ma de tal forma, que esté diseñado a la conveniencia de las 

personas que asisten. El objeto de exponer, el mayor nOmero 

posible de miembros de la organizaci6n, a los efectos del -

entrenamiento fundamental en las aplicaciones del ADP, servl 

rá para quitar cualquier posible perjuicio contra el sistema 

que sea causado por falta de conocimiento de su composici6n 

o de su prop6sito. 

MOTIVACION. 

En su carácter de gente., ios emplead~s d{rectamente involucra 
~ _' - - ', - . - ,- - . -

dos en el sistema de procesamiento de datos precisan también 

ser motivados para mejorar no s6lo la ejecución del trabajo -

especffico del cuál son responsables, sino sentir que tienen 

una meta personal económica, de prestigio o de reconocimiento 

a la labor que desarrollan, y como compensación adicional a -

los méritos propios que brindan en beneficio de la organiza-

ci6n. Esta motivaci6n adquirirá presencia en forma de aumento 

en la paga, ascenso en el puesto acompañado del tftulo oficial 

respectivo dentro de la compañfa, sin embargo presenta cues-

tiones muy particulares, como son: 

a).- Como medir la eficiencia individual. 
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b).- A que grado de motivación y compensación corresponde. 

c).- Como motivos permanentes al personal. 

C).- IMPLANTACION Y OPERACION~ 

IMPLANTACION 

1).- PROGRAMACION,PRUEBAS Y CORRECCIONE~.~ Antes de poner en -

práctica el sistema diseñado y programado, es necesario reali

zar pruebas sobre él con objeto de preveer que su funcionamie~ 

to sea llevado a cabo sin los errores que no hayan sido consi

derados en las faces anteriores. Una vez que hayamos corregido 

el sistema en forma tal que al probarlo no encontramos error -

alguno, entonces estamos listos para implantarlo. Es recomen

dable probar el sistema diseñado con todas las alternativas 

posibles que ha de manejar, solo ast podrá hacerse objetivo 

ante nosotros su funcionamiento. 

2) .- PRUEBA EN PARALELO.- Para poner en práctica al s.istema -

ya probado que va a sustituir a un viejo si.stema; is~: impone --

real izar una prueba en paralel~. ha_ci~~~,o:f¿ncio~a;f 
durante un tiempo. 

a ambos -

Através de una prueba en paralelo de hacen evidentes las su--

puestas ventajas que se plantearon al diseño un sistema que 

viniese a sustituir al obsoleto, que estaba en funciones. 

Además, una prueba en paralelo permite la continuidad absoluta 

en las operaciones, ya que si cortáramos de pronto con el vie

jo sistema y empezáramos a operar inmediatamente con el re--

cien diseñado, las anomalías que en éste último se presenten -
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vendran a afectar drasticamente el funcionamiento de la or

ganización, por lo contrario, trabajando ambos sistemas, -

cualquier anomalfa en el nuevo sistema no representará ni~ 

gún problema y servirá en cambio , para pulir hasta donde 

se requiera el funcionamiento de éste. 

En el caso de que no se vaya a sustituir un sistema ante-

rior, o sea, que el sistema diseñado sea el principio a -

implantarse, las pruebas que se realicen sobre éste debe-

rán hacerse pensando en todas las posibilidades transacci~ 

nes que manejará el sistema, los posible errores que pueden 

presentarse y las alternativas que se presenten en cada ca 

so. 

3).- IMPLANTACION. Cuando la prueba en paralelo (en caso de 

sustitución de un sistema por otro) o la prueba axhaustiva 

del sistema diseñado son plenamente satisfactorias, se pr~ 

cede a implantarlo. Antes, debemos asegurarnos de que todos 

y cada uno de los elementos del personal que intervienen -

en el sistema estan plenamente identificados con este, pués 

de lo contrario se establecerían situaciones conflictivas 

entre las personas y el sistema, caso que romperfa la diná 

mica de la organización. 
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4).- OPERACION.- Como última fase una vez que el equipo se 

en e u entra i ns ta l ad o y fu ne i o na n do , se pro c,e de a : 

a ) • - Re a l i za r p r u e b a s o t r a b aj o re a L 
~ . -

b) .- Trabajos de conversión. ,. ~~:''" .'• 

e).- Operación en paralelo. 

d). - Tener definido el movimie.11{() ~~; t{nt;is. -:f/O .di seos 
·- i" ,. ,·:· ::_. : •.• :·} .. '.:·:~; :' ·~~·,~ ·.>. ,. 

o el sistema en uso. 
.-.-,., 

e) • - sis tema para registro a~.+.f ?.~~us:~:~.~a.si·.J''.,,~h4)ls is 

de fallas. ;':'' ~-·-~··· :.• c;::;,c e .. -;- -e 

f). - sistema de reportes de isTfiia·¿i6-n~~llq~-~Ja·; en:ope

ración de equipo, a flujo de ·d~to~~ y k·i.1aprodu~ 
ción de reportes. 

g).- Supresión de los sistemas anteriores. 

Como paso final se requiere 1 a de d~t~fminar si -

la operación satisface los requerimientos y hacer 

una comparación de resultados (aritérfC>res al sis

tema y actuales), y, por último, la conclusión de 

la operación en paralelo. 
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D) _S 1. STEM~ GL/ + 

La utilización del sistem GL/+ para la obtención de la infor

mación contable y financiera por medio de la computadora, --

implica un cambio en cuanto a la efectividad de los controles 

actualmente establecidos. por tal razón la Gerencia de Siste

mas estima conveniente sugerir ciertos procedimientos para la 

ejecución de los objetivos previstos por la Dirección Adminis 

trativa y Financiera en la obterltión de dicha información. 

. >' •c." ' 

: : p ;: :: :: :;t:y;;~~~~~~1~~~~~~~tf :1:.:::::· 1 :": ::: ,::: i; :-
por medio d1t1~~ci~~p~t~;cicI~fK~~pu~den reducir o eliminar -

algunos de los~cont~oles fuin~:a:lescy pistas de transacciones 

existentes en el sistema de información contable. 
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SIMBOLOS UTILIZADOS 

INICIO DEL PROCEDIMIENTO 

FORMA O REPORTE 

EFECTIVO O CHEQUE 

CONECTOR EN LA MISMA HOJA 

CONECTORDEHOJA A HOJA 

ARCHIVO CRONOLOGICO o CONSECUTIVO 

ARCHIVO TEMPORAL 

CINTA MAGNETICA 
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PROCEDIMIENTO DE POLIZAS 

POLIZA DE DIARIO 

CONTADOR 

0- Recibe los dos tantos de la "P.O." y la documentación -

fuente. 

- Revisa y firma el original y copia de la "P.D." 

- En el caso de no estar de acuerdo con la póliza no la -

firma y se la envía al auxiliar de contabilidad para su 

correcci 6n • . · 

- Recaba del'·Gerente A;driiinfsfratho l~'firnia de autoriza-

acuerdo con <1'a. :'.'pÓÍi zall;'~e-rici' hrit;'fi ta. al contad o r con 

1 a f i n~·1'1a~fáf~~rq·~.:e·.·s~ ~~~it~~~'.~!I~-~¡ c·~rrecc iones pe rt i -
- ~~i~:~;~ .. -:·~-~·':_{-i: ~ : ~,; ;:····": ,. __ ,. ·,_ -< . >.:'·:·.~ ~::?/.•·.~~~< .... ~~-}t"· ·-:-:·" - "-:· ~,~\r: .. : . ,~>--: . . . 

nentes .• - · •· ' · .. , ,~u,/t~;.: • ,_.< · 

0- Turna a la<secretaria e1'6rf~in'~\de la "P.D." y la do 

cumentaci6n fuente. 

- Envfa·a1 bpe~a~or la copia de la ~P~D." 

SECRETARIA DE CONTABILIDAD 

0- Verifica la completividad del original~de la "P.D." y 
.: .·,- -

su documentación fuente y archiva ~sta~ ~n orden crono 

l 6gi co. 
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OPERADOR 

0- Recibe del contador la copia de la "P.D.", verifica las 

firmas correspondientes, así como su .conpJetividad. 

- Captura los datos contenidos en la copfí(de la "P.D." 

archiva temporalmente la copia de la "P.O." hasta el -

cierre del pertódo contabla. 

- Cada mes turna todas las ~optas a la Secretaria de Con

bil idad. 

- En caso de que la ºPóliza" no tenga los requisitos estj_ 

pulados, obtiene el original de la "P.D.", y su documen 

tación fuénte y los envía junto con la copia de la P.D. 

al Auxiliar de Contabilidad para que proceda a comple-· 

tar las especificaciones de la póliza. 

0)- Procesa la información obteniendo los "listados error" 

de 1 as pólizas. 

©- Recoge los listados error 

- Investiga la procedencia del error. Si el error es suyo, 

captura la información en forma adecuada. 

- cuando el error sea contable, lo comenta con el contador 

quien determina la investigación y ajuste necesario. 



~OAITAllOA 

foui..A i'll:.. !)1P.Mo. 

.lU.liE. TR1l1)}_J¡¡¡__~Til oit.i1Jlll> 

! . 

OPE.All l>OA 
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POLIZA DE INGRESOS 

CONTABILIDAD 

0 Turna contabilidad los- dos'tanfos de )a •íp6]Jiade Ingr!t 

sos" y e 1 De p6 sito B :n~a ~i~ •l?f i,;.~,f~~;,~,~\~~' 1 ng re sos 

y Egresos. · 

El Auxiliar de contabilidad recibe J~;':l'<~ Se~retaria de -0-
Ingresos y Egresos la segunda coJ1;i'~~l "Recibo de Caja" 

- Obtiene de mensajería el original del "Depósito Bancario" 

y la copia de la relación de efectivo. 

- Verifica que las entradas de efectivo del día anterior -

hayan sido depositadas en su totalidad. 

- Archiva en orden consecutivo la copia de la "Relación de 

Efectivoº. 

- Elabora en original y copia la "Poliza.de Ingresos" con

tabilizando las entradas de efectivo del día anterior. 

- Firma en sus dos tantos la ºPóliza de Ingresos" y los -

entrega al Contador junto con el original del "Depósito 

Bancario" y la segunda copia del "Recibo de Cajaº. 

0 Recaba del Contador la firma de revisión de 1 a 11 Pól iza -
de Ingresos" y su documentación fuente, y del Gerente - -

Administrativo su firma de autorización. 

0 Envía a la Secretaria de Contabilidad el original de la 

"Póliza de Ingresos" el original del ºDepósito Bancario" 

y la segunda copia del ºRecibo de Caja". 

- Turna al Operador la copia de la "Póliza de Ingresosº. 
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SECRETARIA DE CONTABILIDAD 

Q)- Recibe del Auxiliar de Contabilidad el original de la 

"Póliza de Ingresos" •. el original del 11 Dep6sito Banca• 

rio" y la segunda copia del "Recibo de Caja". 

- Verifica que estas formas estén completas. 

OPERADOR 

@ Obtiene del Auxiliar de Contabilidad la copia de la "Po 

liza de Ingresos" y 

tes. 

- En caso de que la 11 P6liza 11 no cumpla con los requisitos 

estipulados, obtiene el original de la 11 P6liza de Ingr! 

sos" y su documentación fuente y las envfa junto con la 

copia de la "Póliza" al Auxiliar de Contabilidad para -

que proceda a completar las especificaciones de la póli 

za. 

- Captura la información contenida en la"copia de la "P6-

l iza de Ingresos" 

Archiva temporalmente la copia de la "P6liza de Ingre-

sos" hasta el cierre del peri6do contable. 

- Cada mes turna todas las copias a la Secretaria de Con

tabilidad. 

@Procesa la informaci6n obteniendo los "Listados Error" 

de las pólizas. 

(D- Recoge los "Listados Error" 
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- investiga la procedencia del error, si el error es suyo 

captura la información en forma adecuada. 

- Cuando el error sea contable lo coment~ con;~¡ Contador 

quién determina la investigaci6n y ajÚste necesario. 
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POLIZAS DE EGRESOS 

SECRETARIA DE CONTABILIDAD· 

@Recibe de la Cajera el original de la 11 P6liza de Egre-

sos", la primera copia de la factura y la ºOrden de Che 

que". 

- Verifica que esten completas estas formas y las archiva 

en orden crono16gico. 

OPERADOR 

@Obtiene de la Cajera la copia de la "Póliza de Egresos", 

- Verifica las firmas correspondiente~. 

En el caso de que la "P6liza" no cumpla con los requis! 

tos estipulados, obtiene y envia los tres tantos de la 

"Póliza de Egresos" y su documentación fuente al Auxi~

liar de contabilidad para que proceda a completar las -

especificaciones de la "Póliza". 

@Procesa la información obteniendo.los ''Lis-tados-_Err_or -

de las pólizas". 

0 Recoge los "Listados Error". Si el error es suyo, capt~ 
ra la infmrmación en forma adecuada. 

- Cuando el error sea contable lo comenta con el Contador 

quién determina la investigación y ajuste necesario. 



• 1 7 3 

Poli 21\ J) t E<ori ES os 

C.O!U.~11\ C.ON U. 
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174 

PROCESO DIARIO 

A) 

B) LISTADO DE~ POL'IZAS 
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B) LISTADO DE POLIZAS 
FORMATO. 

TIPO 
POLI ZA 

NOMBRE DE LA EMPRESA: 
LISTADO DE POLIZAS 
FECHA. 

NUMERO DE 
POLI ZAS 

NUMERO DE 
MOVIMIENTOS 

SUMA TOTAL 
DE MOV 1M1 ENTOS 



p o l 

EMPRESA: 
No, POL 1 ZA: 
FECHA: 

CLASIFICACION CONTABLE 

CUENTA la. SUB, :Za. SUB. 
NUM. CL. ·NUM. CL. NUM. CL. 

ELABORADO POR 

1 Z A O E o 1 

3a. SUB lia. SUB. 
NUM. CL. NUH. CL. 

REV 1.SADO POR 

A R 1 o 

c o N e E P .T o 

PAGINA DE 

D IMPORTE 
c CANTIDAD 

AUTORIZADO.POR 

.... .... 
"' 



EMPRESA: 

No. POLIZA. 

FECHA. 

RECIBIMOS DE: 

POR CUENTA DE : 

POR CONCEPTO DE: 

CLASIFICACION CONTABLE. 

CUENTA la. SUB. 2a, 
NUM. CL. NUM. CL. NUM. 

ELABORADO POR 

POLI ZA 

SUB. Ja. SUB. 
CL. NUH. CL. 

O E 1 N G R E S O 

PAGINA DE ----

4a. SUB. o IMPORTE 
NUH. CL. CONCEPTO c CANTIDAD 

-- -

REVISADO POR AUTORIZADO POR 



EMPRESA: 

A FAVOR DE: 

CLASIFICACION'CONTABLE 

CUENTA la. SUB 2a. SUB. 
NUH. CL. NUH. CL. NUM. CL. 

ELABORADO POR 

POLI ZA D E EGRESOS 

3a, SUB. - __ 4a. SUB •. 
NUM. CL. NUH. CL.-

REVISADO POR 

FECHA: 

1 H POR.TE 

$ -------'-----

AUTORIZADO P
0

0R 

IMPORTE 
CANTIDAD 

..... ..... 
()) 
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PROCESO MENSUAL ( CIERRE 

Una vez que se te rm 1 na eJ rep~rte de Ja's ~§Hz~s ;del mes y que 

e; . ~ '.:: •• ::..., - - '"·.--., . - ::. ;--: --' 

se han rev ISado t~Ció{Jos m9:tJ.'Ti~~t:e'.s'. s~s.pr§'~e<J~ ;'ª la; éJ e cu- - -

ción de esta et:~~it;,:,'Jo{~p}s'g·s·.:~)rKc?pa\t};q~~la Integran son: 

A ) 

B) 

C) 

O) 

E) 

F) 

G) 

¡.¡) 

--;,,·«\:-:·;-,_~~-·~;:'/,')"; _,. --:--o.:·:-~¡~- ~'.;·.:''.:"·\"":>""• . 

Eml¿,¿~~~J·~;J;a :~~·f~nza de Comprobacl6n 
·-:-'·:e:<:·:\''.~·; .. \,:'.-·'/'.;'.·:· .. ··; c. ~::;-;-?~·;\'.,._: :'. 

Emlsl¡~;;~d~fl~R~l~ción General de Cuentas~ 
~.: ---:/C~\U -~'._'.;>'. · .. ,-

~ 

tmlslóf;;,~.~_r~ .. LJ~.l"°'·:J:l~Yºr .. 
. :._.:>-:_,:.·:-. ~-·-; , :~:<:<--~:_,_\' . ."·' .... -

"' -~:,_-;.\.·:>>?.·: 

Em 1 sfóri ·de 1~:L1bró[o1~+10. 
_: .. _:_:.~_'.}:_:;; ---"--.~:- .. -.. ,,:::;;,'. :::~:a<?:-_:·< 

:_,,o,:·~::,!·::\' '~.~:: ':;)-':-,i . ; .. ,~:""'~- -» ' /<: -

Emfst6h'd~t;'c~cl:~.n;g"ó'/Átt ~ª 1Tzádo. 
, . -_,:·.\;F~ .. i?~-~:;;!.~!;~X~ ~ ,::4~~?:::~~::~~ti_;~~1~~~:~,;,;.,y~- .:_,.,~:',-~~ -~·:r;.· ___ , -

.. ''.t"•:,,-, ,''~:~~-~~~;:-..::.{~:': -.» 

Em r sJ6ri 'd~ i;~e~''t·~·cl~'<de R~sllTt'ados. 

·•em·r·s~i6L~aeF~E.st-~~~~"de--s1r\t~ií"in··· F r ·~anc r era. 
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A) EMISION DE LA BALANZA DE COMPROBACION. 

FORMATO. 

NOMBRE DE LA EMPRESA: 

BALANZA DE COMPROBACION AL.~~~~~~~ DE 

No. Cta. 
MAYOR NOMBRE 

SALDO ANTERIOR 
D A 

MOVIMIENTOS SALDO ACTUAL 
D H D A 

TOTALES .... -. -. -· .... · .... --- .... 
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B) EMISION DE LA RELACION GENERAL DE CUENTAS. 
FORMATO. 

NOMBRE DE LA EMPRESA: 
RELACION GENERAL DE CUENTAS. 
FECHA EMISION. 

NUM. DE CUENTA NOMBRE SALDO ANTERIOR 

PAGINA. 

MOVIMIENTOS SALDO ACTUAL 
D lf 



C} EMISION OE AUXILIARES 

FORMATO. 

- 182 -

NOMBRE DE LA EMPRESA: 

AUXILIARES. 
FECHA: 

NUM. DE CUENTAS SALDO 



D) EMISION DEL LIBRO MAYOR. 

FORMATO. 

NOMBRE DE LA EMPRESA: 

MAYOR: 

POLI ZA 
NUM, 

FECHA S U B C U E N T A S 
la.SUB 2a.SUB. Ja.SUB. 4a.SUB. 

CONCEPTO MOVIMIENTO 
D H 

i __ 

SALDO ACTUAL 
D A 

..... 
CX> 
w 



E) EMISION DEL LIBRO DIARIO 
FORMATO. 

184 

NOMBRE DE LA EMPRESA: 
LIBRO DlARIO: 

NUH.CTAS. FECHA NUM. POLI ZA DESCRIPCION MOVIMIENTOS 
De e Ha er 
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F) EMISION DE CATALOGO DE CUENTAS 

FORMATO. 

NOHBRE DE LA EMPRESA: 
LISTADO DEL CATALOGO DE CUENTAS. 
FECHA EMISION: 

CUENTA la. SUB Za.SUB. Ja.SUB. 
NUM. CL. NUM. CL. 

l 01 FF 

103 BA 

106 oc 

1 08 CL 

o 
1 

o 

' 2 

3 
4 

5 

o 

2 

o 
1 

LA 

BH 
SN 

BA 
BO 
BA 

DC 

ce 

CF 

NUH. CL. NUH. CL. 

o 
o 

.o 
o 
o 

·º 
o 
o 

o 
o 

201 .CH 
801 1 

1812 s 
o 

_O - -

o 
4 AP 

o 
o 

o 
o 
o 
o 
o 
o 

o 
o 

o 

o 
o 

385 TA 

PAGINA ----
D E s e R 1 p c 1 o N 

FONDO FIJO DE CAJA 
LUIS R. HERNANDEZ 

BANCOS 
BANCO MINERO Y MERCANTIL 
BANCO NACIONAL DE HEXICO 
BANCO DEL ATLANTICO 

BANCO DE OBRAS Y SERV. 

BANCO AZTECA. 

OOC. Y CTAS. POR COBRAR 
DOCUMENTOS POR COBRAR 
COM. MEXICANA 
IEM 

SORRENTO 

CUENTAS POR COBRAR 

CLIENTES 

CLIENTES X OBRA EJEC. Y FAC. 

ANALJSIS Y PROC. DE SIST. 
TIEMPO MAQUINA ARISTOS 
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G) EMISION DEL ESTADO DE RESULTADOS 

FORMATO 

<·:.-.. 'X"/ ; 
NOMBRE DE LA EMPRESA: 

.: ',.·'-.: 

ESTADO DE~~Esti~~Ario. 

DEL DE ---

.l.M P O~ R T E S NOMBRE DE LAS 
CUENTAS DEL MES . ACUMULADO 

INGRESOS 

TOTAL DE INGRESOS. 

COSTOS Y GASTOS 

TOTAL DE COSTOS Y GASTOS. 

RESULTADO DEL EJERCICIO ========== ====:::.:::::;::: 
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H) EMISION DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 

FORMATO 

NOMBRE DE .LA EMP.RESA 

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 

AL 

A C T l ·V· O 

CIRCULANTE 

FIJO 

CARGOS DIFERIDOS 

SUMA ACTIVO ========= 

DE -------

P A S l V O 

CIRCULANTE 

CREDITOS DIFERIDOS 

SUMA EL PASIVO 

CAPITAL CONTABLE 

SUMA PASIVO CAPITAL 

CUENTAS DE ORDEN ========== 

========= 
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HEDIDAS PREVENTIVAS 

DOCUMENTAC ION 

lo. La documentación de los sistemas de proceso electrónico 
de datos se refiere a la definición de los procedimien
tos necesarios para su uso. Sin el la, la persona que 
diseñe el sistema va a ser la única que los entienda 
completamente. 
Por esto. la Gerencia dq Sistemas considera necesario 
que cualquier empresa que utilice el GL/+, debe de ela
borar la siguiente documentación: 

1.1 Narrativos del sistema. 
1.2 Diagramas de flujo del sistema. 
1.3 Copias de la documentación fuente. 
1.4 Definición de la estructura organizacional de las 

cuentas contables del sistema. 
1.5 Definición de los centros de costos. 
1.6 Copia del catálogo· de cuentas. 
1.7 Procedimientos de captura. 
1.8 Contenido.dé los reportes a obtener. 
1.9 Descripción de los controles. 
1.10 Procedimientos de emergencia. 
1.11 Estudio de tiempos máximos y mínimos de captura. 
1.12 Listado del destino y control de los reportes. 
1.13 Autorización por escrito del sistema por parte del 

usuario. 
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2o. La Dirección de Informática será responsable de elaborar 
y custodiar la siguiente documentación: 

2.1 Diagrama de bloque del GL/+. 
2.2 Descripción de cada uno de los programas. 
2.3 Contenido de los archivos. 
2.4 Tablas de decisión. 
2.5 Listados de los programas. 
2.6 Listados del "job control language". 
2.7 Procedimientos generales para la utilización del GL/+. 
2.8 Ejemplo de todos los tipos de reportes que se pueden 

obtener por medio del GL/+. 
2.9 Procedimientos de r~inicio y recuperación de la infor

mación. 
2.10 Estudio de tiempos máximos y minimos de proceso. 
2.11 Procedimientos de emergencia. 

Jo. La consulta a la documentación comentada estará restringida 
al personal que la Gerencia de Sistemas juzgue conveniente. 
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INSTALACIONES 

lo. Las terminales serán ubicadas en un área restringida 
al personal no autorizado para op~ra~i~~. 

2o. La puerta de acceso a dicha 4rea permanecerá siempre 
cerrada. 

3o. Previendo la posibilidad de un incendio se recomien
da contar con un extinguidor en el área asignada a -
las terminales. 

4o. Se elaborará una lista autorizada del personal que -
pueda tener acceso al área. 



CIERRE 
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lo. Los cierres de perfodos mensuales se elaborarán a más 
tardar 5dfas hábiles después de la fecha de cierre. 

2o. Los cierres de per,odo~ anuales se elaborarán a más -
tardar dos meses después del ejercicio. 

3o, Se le comunicará por escrito a la Gerencia de Siste-
mas la autorizaci6n por parte del Contador y del Ge-
rente Administrativo de los cierres comentados en los 
dos puntos anteriores. 

4o. Cualquier movimiento a períodos anteriores se efectu! 
rá por medio de la elaboración de p6lizas retroacti-
vas autorizadas por el Contador y Director Administr! 
tivo y Financiero. La Gerencia de Sistemas supervis! 
rá este tipo de movimientos. 
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C_O_N_C_L_U_S_I_O_N_E_S 

Los sistemas manuales de registro, en empresas de cierto -

nivel económico, están siendo desplazados por el e~pleo -· 

de máquinas, las que permiten en menos tiempo elaborar - -

información a la altura de las necesidades. 

Con la gran variedad de máquinas se ha podido centralizar 

la informaci6n y tener estados concentrados inmediatos, en 

base a los cuáles se pueden tomar decisiones oportun~s. 

La divisi6n del trabajo es uno de los as~pecfC>s ~illámfcos -

de la organizaci6n, es conveniente. y efJcáz.:mientras conser

va su valor instrumental, y cuando l'a":t~dn~~a ~e la comuni 
:_,·?· ,.:~· ... ,. 

' .. ·.--··)·:..· : .. ·. o , :·-

ca c i 6n permite coordinar las múltiplé(y'dlversas activid-ª.. 
'.-.; 

, .• _ - •!' 

des' integrándolas dentro de la esf'1rra· dec la administración 

para su control. 

En su calidad de ejecutivo, el Contador Público puede inte! 

venir auxiliando a la empresa encaminada a la mecanizaci6n -

toda vez que conociendo sus necesidades y rutinas está en p~ 

sibilidad de planear el sistema tratando de obtener los me

jores resultados. 

El conocimiento de las máquinas es relativo, considerando -
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que la asesoría proporcionada por los técnicos representan

tes, y un exámen general de las posibilidades del equipo, -

le permiten sugerir la introducción de programas que de --

acuerdo con su criterio y el estudio económico realizado, -

servirán para alcanzar objetivos fundamentales para la admi 

nistración. 

La profesión de Contador Público ha incrementado paulatina

mente el horizonte de sus servicios, procurando responder a 

exigencias de una sociedad en evolución que demanda nuevos 

sistemas de registro y de control, por consiguiente el apre~ 

disaje debe situarse a la altura de todo adelanto tecnológi 

co para preparar a futuros profesionistas. 

Los continuos avances tecnológicos en el proceso de datos -

han contribuido de manera notable a mejorar las operaciones 

en los negocios así como en otras organizaciones no lucrati 

vas y, aún cuando los principios sobre los que se basan los 

sistemas de computadora permanecen esencialmente iguales, -

se ha hecho sentir un rápido cambio en el diseño, grupos y 

tamaños de los sistemas de computadoras. 

Dichas máquinas estan ideadas para que puedan desarrollar -

todo el proceso lógico, desde el inicio hasta la terminación 
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de una operación contable, pero como medida elemental debe 

de contar con un programa debidamente estructurado para -

el 1 o. 

Es de suma importancia hacer resaltar el hecho de que, en 

la actualldad debe de existir un departamento técnico esp~ 

cializado que se encarga del estudio e implantación del -

sistema de computadoras asf como del análisis y programa-

ción de las operaciones. 

Por último cabe hacer mención que todo lo expuesto en este 

trabajo a sido la integración de toda la información toma

da de bibliografías de autores que han aportado libros --

esenciales de computadoras y que se han agrupado en una 

forma tal siguiendo un orden para organizar datos según 

las necesidades actuales. 
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