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I NT ROD U (cro N

Es innegable el grado de7 le anto que ha alcanzado en los -

il1timos afios nuestra naciﬁn en todos 1os ‘&mbitos, lo cudl

la coloca dentro del;;onqier

munéial de naciones que van

a la vanguardia de1 pfo§ie;6f3”

Los grandes désﬁubﬁfmféﬁtbﬁ y avances propios que -se han --
experimentado,°adem§s.deilaf§rah cantidad de ideaS Y CO-m--
rrientes extranjékas”que Ban‘vehido a desembocar aquf, han
logrado que Méxicp'cobre mayor auge, en varios aspectos en
los cudles Gnicamente tratarémos el que se refiere a la con

tabilidad.

Desde elfprincipio de todos los tiempos, el hombre ha mani-
pulado datos y utilizando los métodos y dispositivos de co~-
municacidn que estan a su disponibilidad, ha podido pasar -
la informacidn a otraos hombres, en las cavernas prehistéri-
cas, cuando se han descubierto rocas con grabados de figu--
ras, palabras, mapas de batallas, ha quedado ilustrado el -
resultado de este esfuerzo primitivo para procesar y trans
mitir 1a informacidn ademds el hombre reconocid desde un -
principio 1o valioso que podria ser desarrollar herramien-

tas que le ayudaran en su trabajo fisico y mental.



E1 progreso de las empresas y la evolucidn de las técnicas
y mecanismos para procesar informacibn, exigen de &sta wun
constahte perfeccionamiento; Dentro del desenvolvimiento -
econémico es bésica la organizacién y dentreo de ésta, la -

implantacidn de un adecuado sistema contable.

Este trabajo representa una investigacidén en la que se to-
man en cuenta las necesidades actuales con referencia al -
control empresarial de sus sistemas de informacibn y que -

puede ser una base para futuras investigaciones,

E1 sistema de contabilidad es elemento vital del control -~
interno, es su sistema nervioso central, mediante el cudl,
los directivos se percatan de la marcha del negocio y to--
man las mejores decisiones. El sistema contable incluye el
ciclo completo que comienza con las transacciones, su re-~-
gistro en documentos primarios, su andlisis y registro en

libros de distintos tipos y 1a presentacién final de los -

datos en los informes.

Conforme transcurria el tiempo se incrementd, el volumen -
de las operaciones contables y los sistemas manuales eran

ya imposiblies de llevarse a cabo y elaborar y aceptar todos
los 1ibros y registros y entregar la informacifn oportuna,

eficdz y segura; Se ided y llevé a cabo la creacifn de mé-



quinas, dentro de ellas se tiene la de contabilidad que
representa”un‘désarrdllo 16gico de la sumadora y la mé-
quina'dé‘éégkibir; ya que estas dos herramientas funda-
mentales de oficiha'se combinaron de diversos modos pa-
ra prdducir un tenedor de libros mecanico. En cuanto a
su funcionamiento las méquinas de contabilidad, en gran
medida, siguen siendo mecdnicas, pero en la actualidad
se estd procediendo a reemplazarse con circuitos de com
putadoras estas maravillas de ingenierfa de precisifn,~
+las computadoras electrdnicas,las cufles son capaces de
efectuar las labores anteriormente descritas cumpliendo
tqd@s qu,requisitos necesarios en cuanto eficiencia, -

Fﬁpﬁdéify"bresentaciﬁn.

Es 1nd1spensable estudiar siempre e1 sistema que se uti
1ice, tomando en cuenta las caracteristlcas y las nece-
sidades de la empresa, con obJeto de reunir las venta-~

jas y desventajas de sufsistema.’"’”;”
Se hacé una breve descripcidn de los equipos utilizados
en la actualidad por empresas, pequefias, medianas y ~-
grandes en los que el cambio del equipo requiere cier--
tas investigaciones, por ejemplo en equipo electrbénico,
se ven los antecedentes, desarrollo, conceptos bdsicos,

clasificaciones y tipo de computadoras { de cintas, dis




€05 magnéticos. d1scket perforadoras, etc ) ,

Una vez que se ha e1eg1do 'quipo a. contratar ‘se toman
en cuenta 1os factores primordﬁales, como son la evalua-
c16n de propuestas, el costo y preparacibn del 1oca1, el

persona] y e1 s1stema ‘de operac16n




CAPI1TULO 1

Al .- HISTORIA DE LA CONTABILIDAD

E1 hombre, desde el momento que tuvo conciehciafdel.tiempo -
y se vi6‘sujeto'a1 transcurso de éste, comprendfé que su pro

pio tiempo indudablemente tendria su fin.

Durantgfmﬂéhbsrsiglos invirtié su tiempo en buscarse alimen-
to,VCASa, vestido y alguna comodidad para é1 y su familia en
relacién a sy esfuerzo; en tanto la humanidad se multiplica-
ba de tal manera que 1legd el momento en que su esfuerzo per
sonal no bastaba para cubrir 1o m&s indispensable de sus ne-

cesidades y las de los suyos.

Las necesidades principales fueron realizandose con 1a unidn
de varios hombres en su afan por conseguir todo con su es~---

fuerzo en conjunto.

La principal habitacién con que contaba el hombre;“eran las
cuevas y cavernas, ya que ocupaban las cuevas o grutas forma

das naturalmente, es ahi donde han quedado como testimonio -



lo antes descrito, teniendo como ejemplo las Grutas de Alta
mira, posteriormente se paso a la combinacién de dibujos y
simbolos fonéticos, ya enruna;fprmé,has hdfafép§ﬁgbfﬁ 1a es
critura fonética que es unavéxbkeﬁidn dé]Séﬂidbﬁ&Sﬁn mescla

de dibujos o simbolos.

Se puede afirmar que la contabilidad, en fofma rudimentaria,
ya existia desde &pocas remotas, cuando el hombre se consti
tuyo en unidades econfmicas y sociales, por lo tanto nacie-
ron vinculos con otros hombres surgiendo como principal ac-
tividad el autoconsumo, a medida que se fueron desarrollan-
do en volumen las actividades, fué menester que apareciera

-la divisibén de trabajo.

En el acontecer histérico se tiene definido uno de los as--
pectos en donde se ve con mayor claridad el primer paso de
1a divisién de trabajo, el cudl fue la domesticacibn y la -
cria de ganado, de aquf se derivan nuevas fuentes de divi--
sidén del trabajo, ya que surgid la actividad de la agricul-
tura y asf continud subdividiendo con la creacidn de nuevas
actividades que nacieron casi simultaneamente como son agri

cultura y pastoreo.

A partir de estos sucesos. la economia préctlcada de autocon

sumo, se fué volv1endo en una econom{a de. camb1o, ya que el



hombre no podia producir o tener todo lo necesario y en - -
cambio tenia productos de mds con los cudles podia através

del cambio ofrecer lo que &1 producia por los elementos o -
bienes que le fuesen necesarios, de tal suerte tuvo un gran
auge este tipo de economia que surge de aqui el valor de ~-
las cosas que en un principio fueron los mismos bienes a --
cambiar, después la unidad de valor fueron los animales y =~
asi sucesivamente, hasta aparecer la moneda metélica y pa--

pel moneda.

Uno de los primeros medios de que se valido el hombre para -
contar fueron §us propios recursos naturales, ya que en su
caso vienen a ser sus dedos y hasta se ha pensadoc que de aht
tiene sus raices el sistema decimal de nuestros tiempos, pe
ro la complejidad de las operaciones que fueron aparec¢iendo
hizo insuficiente dicho sistema y no es aventurado afirmar
que desde las é&pocas mis remotas, el hombre pensd que el es-
fuerzo mental de recordar una acumulacidn de cifras al con--
tar podrfa ser aligerado por medio de una sefial visible a me
dida que las posesiones del hombre crecieron en nimero, - -
también crecid su ingenio para ampliar en alcance de su for-
ma digital de contar, por medio de artefactos sencillos.

E1 més antiguo que se conoce en el mundo es una mesa de arena
egipcia, del afic 700 A.C., que consistia en un recipiente de

madera Jleno de arena, en el cudl se trazaban 1ineas para --
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formar divisiones, que presentaban multiplos de diez, y se

colocaban piedrecil]as en cada d1vis16n .a medida que se --

I]evaba a cabo la cuenta

De Egipto, ésta prdactica pasd a Fenicia y Grecia, donde --
1Tegd a ser conocida como Abax, los romanos la conhservaron
bajo el nombre de Abacus y le dieron una forma mds préacti-
ca, las priedreciilas fueron reemplazadas por marcadores -
de madera, con forma de perilla, que corrian a lo largo de

surcos verticales.

En su forma mds sencilla conocido como Abaco, es un marco
con varias filas de cuentas ensartadas en alambres que la
mayorfa de nosotros conocimos en nuestros juegos infanti--

les, su nombre real es Suan=-pan o Swampan.

En el dbaco tfpico las cuentas se incertaban en cuerdas pa
ra formar hileras, cada una contenia diez cuentas, que re-
presentaban los diez dedos, la posicign de la hilera repre
senta el valor decimal de las cuentas en esa hilera, y asf
las cuentas en la hilera A tienen un valor de uno cada una
representando las posiciones de las unidades; las cuentas

en la hilera B tienen un valor de 10 cada una, representan
do Ta posicién de las decenas; las cuenatas de la hilera C

tienen un valor de 100 cada una, representando el valor de

las centenas; y asf sucesivamente.



E1 hombre quedo limitado hasta donde podia 1legar con el --

conteo de sus dedos, por lo que su ingenio posteriormente

lo condujo a vencer estas limitaciones utilizando cuentas u

objetos similares pequeios para contar,

E1 &baco se usd de manera‘efiCiente en sumas y restas, -sin
embargo, aunque para las multiplicaciones o divisiones, los
datos histdricos de que disponemos son muy 1imfta&o§;,pare-
cen demostrar que mucha gente podia usar el ibaco también -

para estos fines.

La multiplicacidn se ejecutaba por sumas repetidas, por ---
ejemplo, para multiplicar 5 X 6, o bién se sumaba el 6 cin-
co veces (6+6+6+6+6), 0 el 5 se sumaba 6 veces (5+5+5+5+5+5)

y en cualquier caso el producto es 30.

La divisidn se ejecutaba por restas repetidas cuyo método
es el que ejecutan en la actualidad las computadoras digita
les, por ejemplo,si siete caballos turcos cuestan 18 liras
cada uno, su valor total se obtiene por medio de la suma de
18+18+18+18+18+18+18 y de manera similar, si deseamos cono-
cer cuantos caballos turcos se pueden comprar en 90 liras -
72, 18 de 72 = 54,
0.

{aproximadamente 15 dolares), 18 de 90
18 de 54 = 36, 18 de 36 = 18, 18 de 18



Durante 1a edad media hubo pocos desarrollos en la conserva
ci6n de registros, el siguiente suceso interesante en la --
historia de 10s registros comerciales fué el advenimiento -
en Inglaterra, de registros de madera, aunque las muescas -
en estacas como medio para registrar nimeros tuvo su origen
en la época neolftica y aln en la paleolitica. Esta técnica
fué probablemente, la que mis se utilizdé en Inglaterra des-
pués de la invacifén de Guillermo el Conquistador, en 1066,
durante su reinado se efectuo un censo en el que se regis--
traron todas las propiedades y los tributos de la corona, -
con base en la propiedad personal, los detalles del censo se
incluyeron en el 1lamado libro del dia de juicio, que se --
utilizé para determinar los impuestos que se deberfan recay

dar de cada contribuyente.

El recaudador de rentas de cada condado tenfa la responsabi
lidad de recolectar para el rey todas las rentas, impuestos,
multas y otros ingresos. Se acostumbraba que el recaudador

de rentas viajara cada aho a Westminster en tiempo de pascua
para pagar en la tesoreria la mitad aproximadamente de la -

cantidad total que se requeria de su regidn, en cambio obte-
nia un recibo de la forma de una vara de madera en la que se
hacian muescas que representaban el valor total. Una vez que
se contaba y hacia la inspeccidén, la vara era partida longi-
tudinalmente, una mitad la conservaba el recaudador de ren--

tas como recibo, y la otra quedaba en la Real Hacienda.



mis tarde, al llegar la &época del pago final, el recaudador de rentas
mostraba sus mitades de los registros,como evidencia de los paga que
hizo, si coincidian con las mitades retenidas en la tesoreria, se le
acreditaﬁan, sin embargo, si la porcibn del recaudador de rentas ha--
bia sido alterada, se le encarcelaba. Siguid utilizandose ain cuando
se disponfa de mejores métodos escritos y gque 1a gente era mis --

ilustrada.

A partir del siglo XII, las ciudades italianas fueron las que més des
tacaron, debido a que tuvieron un gran auge comercial, dando como co-
rolario una contabilidad a partida doble, éstas tres cjudades fueron:
Venecia, Genova y Florencia y a la forma de 1levar sus documentos con
tables se les conoce con el nombre de la ciudad en que se les di6 - -

origen { a la Veneciana, a la Genovesa, etc...)

Empiezan a aparecer otros estaéos contables, asi como nuevas cuentas

que facilitan grandemente 1a labor contable, el sistema a la Ve-
neciana fué el mas completo, ya que contaba con un juego de libros

denominados "Giornace (Libro Diario)", que se llevaba en orden -~
cronoldgico, otro que agrupaba varias cuentas patrimoniales y se le -
conocia con el nombre de "Cuaderno”, que viene a ser un Libro Mayor,
y otro libro no contable que se usaba como un recordatorio y se deno-

minaba "memoriable".



Una de las ciudades que por la importancia que tliegd a tener
en aquel entonces debido a sus conquistas, que es donde se -
tienen mas noticias y testimonios‘dé una. contabilidad mads se
mejante a la actual, fué Roma y es prec1samente atraveés de -
sus grandes pensadores como se ha llegado a recopilar leyes

que en aquel entonces reg1an Ias'Operaciones entre Patricios

y Plebeyaos.

En las ciuﬂadg# t]gfédcia. Génova y Venecia, -

en donde.'éﬁ§QU§31 1um§h«&e;bpéraciones mercantiles, se
desarrollo‘iafééniapi}iaéd;rénnél afio de 1157 el notario ge-
novés Ans@!dﬁéfad]férdus, efectdo la primera distribucidn de
utilidades, ai Feéartfr los beneficios de una sociedad mer--
cantil entre los que tenfan derecho a ella de acuerdo con su

inversién y eltrabaJo desarrollado.

£l nac1miento de 1a contabilidad por partida doble nacié en

Italia segun datos hist6ricos en el Siglo XIV

En 1494 se publica el Libro "Summa Arithmetica, Geometrfa,
Proporcioni et Proporcionalita”, donde establece la teorfa
de la partida doble, por un monje llamado Fray Luca Pacioli,
y en el que estabiece también Jos 1ibros, Inventario, Borra
dor, Diario Mayor y se dan reglas para llevar cada uno de -

ellos.
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Durante los afios que siguieron al tratado de Pacioli, hubo -~
perfecc1onam1entos y otros adelantos en los sistemas de tene
duria de libros Sin embargo ocurrleron re]at1vamente algu--
nos cambios en Tas técnicas de reglstro de transacciunes mer

cantiles.

A2.- SISTEMAS DE CONTABILIDAD

En 1887 se establece en México, el C6digo de Comercio el re-
g1strar en un libro denominado Diar1o General, por medio de
as1entos, las QperacxoneS;aI;Jrse efectuando. pasar los =~ -~
asientos diariamente uﬁoig39ng}ﬁ1§s1§uxiliares como el mayor
y obtener los datos péréiﬁaééf;eﬁfqlitibfb de. Inventarios y
Balances, los Estados:Financier6$,£éé]énﬁe General y Pérdi--

das y Ganancias.

Dentro de la descripcidn del sistéma de &iéf}qrconfjnenta1 -
podemos decir que es integrado por tre§ 1f5rosrpffncipales -
que se denominan Diario Continental, Mayor y de Ihventarios,
y que & su vez son complementados con otros registros auxi--
liares, E1 Diario Continental presenta 1a relacifn de las --
operaciones realizadas con fecha y orden en que se ejecutan,
y para conocer los efectos de aumento y disminucidn sobre ca
da concepto afectado por 1as mismas, es indispensable pasar

al Mayor, cada una de ]as operaciones.



El procedimiento de Regisfro de Diario Continental es emplea

do por empresas que elﬂvolumen~de;trabaao no . es muy grande o

cr cidden?umen de operaciones -
as por.una sola persona por

pifca ]entitud en el registro.

tema Manual). -

3) Los asientds;dé

4) Los pases a 1os auxi]wares TVJib}ordia--

rio, 1o cudl. obliga a. 1nterrum:i ;reg“stnoiéﬁfé1A11bro

djario.

Las desventajas obligaron a buscar nuevos procedimientos para
registrar las operaciones realjzadas con mayor eficacia y da
tos oportunos, la finalidad que se persiguid fué el del aho-

rro de tiempo, que se obtuvo aumentando varias columnas para



valores, y la divisién del trabajo, registrando las opera-

ciones en hojas sueltas llamadas pé]izas, eJecutada*por va

rias personas que lo pueden hacer s1mu1téneame que

haya 1nterfevencia

EL LIBRO DIARIO

Cons1ste en anotar cada transacc16n realizada ind1cando
La fecha.- de la operaciﬁn
El numero Progre51vo.- que se Tle asigna a: cada una.

Las Cuentas,- que se manejan

Las cantidades de cargo y abono. ilrelen
Una descripcién.- Concepto de 1a operac10n rea]i-
' zada,
E1 libro deber§ estar empastado y foliado, esto es para --
comprobar que el registro de 1as operaciones corresponde -
al orden cronoidgico con que se efectuaron, lo cudl deberéd
tenerse mucho cuidado en no dejar renglones vacios y Ein‘-

escribir entre renglones, en estas cond1c1onesie1

tiene que hacerse manuscrito, a tinta, no raSpad

enmendaduras.

de

E1 registro en el Libro Diériqﬁﬁ opo.
todas y cada una de las operaéibnes“efectuauas: pero no .-
permite conocer a primera vista*lagfa? t correspon

dientes de cada contrato.
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LIBRO MAYOR

En igual farn

EllNumero de Asiento

E1 Nimero de Ja,qun

E1-Cargo © el‘Abbﬁ
E1 Saldo.

Esta transcripc1on del Reg1stro de Asientos en el D1ar10 y

Mayor, se dencm1nan pases al Mayor.

LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES

Los Estados Financieros que se elaboran al concluir éada --
ejercicio contable son el Estado de Situacidn Financiera y

Estado de Resultados, deben aparecer registrados en el Li--
bro de Inventarios y Balances, que junto con el Diario y el

Mayor forman parte del Sistema de Diario Continental,

Deben de registrarse en éste libro las relaciones analfti--

cas de cada uno de los conceptos gque integran los Estados -



Financieros entre los cudles, figuran como principales las
correspondientes al recuento fisico de mercancias llamado
también Inventario Final, que se efectda al términar el --

ejercicio.

Los 1ibros mencionados, que sean utilizados por cada empre
sa para llevar la cuenta y razén de sus operaciones debe--
ran estar autorizados por las autoridades fiscales, en é&s-

te caso por la Oficina Federal de Hacienda.
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ESQUEMATIZACION DEL SISTEMA DE DIARIQ CONTINENTAL :

OPERACIONES
vtas.Compras,
Pagos,Cobros,Etc..

COMPROBANTES
Facts.,Recibos
Cheques ,Pagarés,Etc.

LIBRO

P DIARIOQ

AUXTLTARES LIBRO

I

MAYOR

INVENgARIOS
BALANCES

Pases por Concentracidn

......... Pases Diarios

Igualdad o Concordancia

Documentacidn
» Contabilizadora

1+ Documentacidn

“Contable




Lo expuesto con anterioridad, la evolucifn del diario conti-
nental, fué originado tanto por el ahorro de tiempo como la

divisidn de trabajo, objetivo logrado fué aumenténdole colum
nas, dividiendole en varios diarios o registrandc operacio--
nes en hojas sueltas, de ahi que se implantaron nuevos siste

mas de contabilidad.



Dentro del Departamento de Contabijlidad existe un problema
siempre enft6da emﬁfesa, qde es el tiempo, éste departamen
to debe de'estarlén total comunicacién e informacién, en -
&1 se reunen tbdos los documentos de las operaciones realj
zadas en los distintos departamentos de l1a empresa. Estos

documentos contienen los datos relativos a ventas, cobros,
compras, pagos, etc... que dicho departamento debe proce--
sar con el objeto de producir la informacidn necesaria pa-
ra que la administracidén tome las decisiones adecuadas y -

oportunas para el logro de los objetivos marcados.
Tomando en cuenta lo anterior se hard una breve descripcién
y clasificacidon de los sistemas que puedan realizarse, por

medios manuales y que a continuacidén se enumeran:

1).- Sistema de Diario - Mayor Unico.

2).- Sistema de Diario Tabular
3).- Sistema de Caja y Operaciones Diversas
4).- Control Contable del Efectivo .

5).- Sistema Centralizador
6).- Sistema de P6lizas
7).- Sistema de Cuentas por Cobrar

8).- Sistema de Cuentas por Pagar
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1}.- SISTEMA DE DIARIO - Mayor Unico.

Consiste en reunir en un solo libro el diario y el mayor, ¥y

se establece en hojas tabulares o de mGltiples columnas, des
tinando la primera parte al registro de las operaciones en -
la misma forma que en el Diario Continental, con retacidn «-
cronolégica de conceptos y Ta segunda el registro de la acu-
mulacién clasificada en esas cuentas de los valeres de cargo

y abono, es operado manualmente y por una sola persona,

Ventajas.

a) Pases al mayor se efectdan con mayor rdpidez, asentar los
cargos y abonos que afectan cada cuenta en las columnas -

destinadas para cada una de ellas.

b) Al final de cada hoja se obtiene una balanza de comproba-
cidn, en la que nos muestra la suma de movimientos opera-

dos en cargos y abonos.

c) Permite ver con claridad en un solo documento, las cuen--

tas afectadas.

Desventajas.
a) Equivecacién al anotar cantidades en las columnas.

b) Es operado manualmente y por una persona.
c¢) La simplificacidn del procedimiento para efectuar los pa-

ses al mayor, no es suficiente para llevar a cabo el re--
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gistro de un considerable nimero de_opéra;iones con rapi-
dez. o

d) Las-columnas solo alcanzan para abrir un reducido nimero
de cuentas, generalmente se requiere de hojas grandes, --

por tal motivo es incomodo su manejo.

OPERACIONES Y COMPROBANTES

Ventas Facturas
Pagos Notas -
Compras Cheques '

AUXTLIARES |— DIARIO MAYOR UNICO :ﬁ AUXILIAR

v> INVENTARIOS Y BALANCES

(Edos. Financieros)

Pase por Concentracidn

......... Pase Diario

Igualdad o Concordancia



2).- SISTEMA DE DIARIOQ TABULAR.

E1 1ibro diario tabular s1mp11f1ca e] procedim1ento para =--

efectuar los pases a] mayor, evita e] pase de operac16n por

operacifn un1camente se pasan en formalperiﬁdic la suma de

cargos y abonos de las operac1ones

Se establece en hojas de variagjgp]umnaéqué §e destina una
columna a cada cuenta régistréndd:égfgbs y abonos cuando se
presentan con gran movimiéﬁtogry cohéiderando tambien en =--
una columna con el tftu]o de “Otras Cuentas" las que se re-

gistran con poca frecuencia. ,'

E? Sistema de diario- Ybﬁ{§r cons1ste en utilizar un Libro

Diario Tabular, en sustitucién del Continental, el Libro Ma
yor y el de inventafibg-y balances, operacién manual y por

una persona.

E1 Diario Tabular puede ser utilizado como Diario Principal

o como Diario Auxiliar.

Diario Tabular Principal, consiste en pasar diréctamente al
Mayor las sumas de cargos y abonos que se obtienen‘en el pa

se de las operaciones en el diario tabular.
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ESQUEMATIZACION.

" OPERACIONES Y
COMPROBANTES

o = = mme e mm

MAYORES ;»ismf. I
" TABULAR:

AUXILTARES [7777h
A

| L1BRO DE INVENTARIOS .
Coofe oy BALANCES 5
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Diario Tabular Auxiliar, que consiste en pasar las sumas de
cargos y abonos de cada concepto a un Diario Principal y de
éste efectuar los pases al Libro Mayor.

ESQUEMATIZACION.

OPERACIONES vy
COMPROBANTES

MAYQRES E
AUXILIARES

GENERAL

. LIBRO .
. 'MAYOR

INVENTARIOS Y
BALANCES
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Ventajas .

a)

b)

c)

Desventajas .

a)

b)

Las operaciones se efectdan por.concentracidn periddica,
ahorro de tiempo. = '
Permite tener todas las cuentas que se afectan con mayor

frecuencia,

Las operaciones quedan clasificadas‘por~cu§m
ta la consulta al momento, de los movimientos:

como acreedores de cada una de ellas.

No permite divisién del trabajo, y es opera

te.

ta un lihro demasiado grande.

Por la distancia de las columnas se pueden cometer erro-

res con frecuencia.
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3).- SISTEMA DE CAJA Y OPERACIONES DIVERSAS.

Consiste en utilizar dos Libros "Diarios", destinando ung
al registrode entradas y salidas de efectivo.y el ‘otro al
registro de los aumentos y disminuciones de'tddogflos de-

mas conceptos, el L1bro Mayor y el Libro de; Inventarlos y

Ba]ances, se opera manualmente‘y con ]a part1c1pacion de

dos personas.'
Los Diarie Diversas como Auxiliares

y Principa

Auxiliar B

Cuando se registran periodlcamente los as1entos de concen
tracién, uno por movimientos registrados en el Diario de

Caj; y otro por 1os registrados en el de Operaciones Di--
versas.

Se puede recomendar éste procedimiento cuando el volumen

de operaciones que se efectlian es mds numeroso, también -
son aquellos en los cudles se registran determinados gru-
pos de operaciones, de ellos, por conducto del Diario Ge-

neral, se hacen los pases a las Cuentas de Mayor.
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ESQUEMATIZACION.
reme-fOPERACTONES ..
l :
' )
i !
+
OPERACIONES OPERACIONES
CAJA DE
DIARIO
| :
TS y_ '
DIARIO DE
MAYORES |p1ARIO DE OPERACIONES| _, MAYORES
AUXILIARES CAJA DIVERSAS AUXILIARES
DIARIO
+!  GENERAL
v
MAYOR
4
TRVENTARTOS
Y BALANCES

Pases por Concentacidn

Pases Diarios

Igualdad o Concordancia




Principal :
Puede ser utilizado como Diario General, con To cull ya no
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se hace necesario establiecer otro diario y se corre un so-

Jo asiento de concentracién, del Diario de Caja que funcip

na como Auxiliar al Diario de Operaciones Diversas, que --

funciona como Principal, en el cudl quedan registradas to-

das las operaciones efectuadas por la empresa, de &1 se ha

cen 1os pases a las cuentas del Mayor, y se recomienda «--

cuando el volumen de operaciones que se efectian no es muy

numeroso.
ESQUEMATIZACION.
Ty 4 OPERACIONES f=—====—=~=3
| !
! ]
3 ¥
OPERAC1ONES OPERACIONES
DE DE
CAJA DIARIO
'-—- -—-‘-"-‘ ’---Q!
MAYOR DIARIO DE MAYORES
ES DIARIO DE | _____o! OPERACIONES |-
AUXILIARES CAJA DIVERSAS AUXILIARES
|
v
MAYOR

INVENTARIOS Y
BALANCES

Pases de ConcentraciGn

Pases Djartos
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Ventajas :

a) Divisi6n de trabajo“i@t}efdos personas,

b) Mayor rapidéz conil' ﬁiVjsién de trabajo.

c) Permite un mejor c »n;ol sobre entradas y salidas de

efectivo.

Desventajas ; : _
a) E1 registro de las operaciones es manuscritoffw

b) Cuando el volumen de las operaciones es levado, -

la divisi6n del trabajo entre ddsfpers‘n' ‘es sufi-

ciente.



a)
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4).- SISTEMA CONTABLE DE EFECTIVO.

E1 control de efectivo de caja es adecuado Gnicamente en
empresas pequenas, cuyb volumen de operaciones no es dema
siado, puede propiciar acumulaciones de cantidades gran--
des de dinero en poder del cajero que se expone a robo y
a usos indebidos cuando se controla en empresas de cierta

importancia.

Esté sistema se basa fundamentalmente en 1§ divisidn del

Diafjo Continental en dos Diarios, pkiméfd donde se regis
tran las operaciones de efectivo y 1q;§§§§j§§fque se des-
tina para operaciones que no son déﬁéféﬁfdeyy que se 1la

man de diario.

£1 Libro de Caja puede seffopékﬁqéfcon‘tres diferentes --
formas de procedimientos;‘déyachkdo'a las caracteristi--

cas de cada empresa.

CAJA CORRIDA.

Consiste en anotar en el mismo los documentos de entrada

y salida de efectivo separadamente que contendrd los da--
tos siguientes:

Fecha de QOperacidn,

Descripcifn, motivo de la entrada o salida.

Importe de la entrada o salida de efectivo.
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RAYADO DIARIO DE CAJA CORRIDA.

Empresa
Djario de Caja

Fecha Descripcidn Contracuenta Importes

Entradas | Salidas

CAJA DISTRIBUIDA.

Debe implantarse en empresas en las que el cajéro tiene -
conocimientos de contabilidad y que el volumen de opera--
ciones en efectivo no sea demasiado grande. Deberd anotar
se respecto de cada operacién que genere entradas o sali-
das de efectivo, fecha, descripcién e importe, y contra--

cuentas de cargos y abonos a caja.

Como se ha mencionado el cajero deberd tener los conoci--
mientos necesarios de contabilidad ya que el mismo hard -

las aplicaciones de las cuentas.

Puede establecerse en hojas encuadernadas utilizando dos

pdginas o una sola, y también en hojas sueltas.
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E1 rayado no se presenta por ser igual al de caja corrida.

CAJA TABULAR.

Consiste en anotar todos foérddtoéiféi$f§VQ§'ijcada opera
cién, en hojas de mdltiples columnas, de‘TaQique'se desti
na una para cada cuenta que con frecuencia‘deba afectarse
en compensacién de los cargos y abonos a la cuenta de ca-
ja y columna para otras cuentas, que son utilizadas para

las cuentas con poco movimiento.

RAYADO DE CAJA TABULAR.

Se establece en hojas tabulares que\QQedéﬁfb'nﬁlestar en-

cuadernadas.
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Empresa

Diario de Caja Tabular

Fecha

Concepto

CAJA

BANCOS

ALMACEN

GTS.VTA.

OTRAS

CUENTAS

Debe Haber

Debe Haber

Jebe

Debe

Nombre

Debe | Haber
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b).- CONTROL DEL EFECTIVO ATRAVES DE BANCOS.
FONDO FIJO DE CAJA.

Las instituciones bancarias son las prestadoras de servi-
cios a las empresas, y consiste en 1a custodia y manejo -

del efectivo.

Se generaliza el procedimiento de depositar diariamente -
todo el efectivo recibido en la empresa y efectuar todos
los pagos mediante cheque, y a su vez teniendo una pequefia

cantidad en caja para cubrir gastos menores.

Esta cantidad pequeiia para gastos menores, se deberd con-
siderar tomando en cuenta, la experiencia bdsicamente de
los ejercicios anteriores y de acuerdo al indice de infla

cion.

Puede considerarse tambien tomando las caracteristicas de
cada empresa, se determinard el importe fijo para reali--

zar pagos en efectivo.

Los pagos menores se pueden considerar tales como pasajes,

telégrafos, notas de venta, vales, recibos, etc...

En resumen, consiste en dotar al cajero de una determina-
da cantidad que deberd utilizar para Tos pagos menores --

durante un periddo establecido.
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Ventajas:
1).- Facilidad de registros. y consérVécién de comprobantes

para Aclaraciones. B

2).- En cajé no existirdn grandés cantidades de dinero en
efectivo, evitando'e]’usp'para fines ajenos a la - --
empresa. :"

3).~- En caja no se podréd dispéner libremente del dinero --
por el control que exiétefspbfeﬂ]aé firmas de autori-

zacion de cheques,

Rayado :

Empresa

Relacién de Entradas y Salidas de Caja .

Fecha

Niim. :
Saldo de cheques al dia anterior.
Entradas

salidas
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FONDO VARIABLE DE CAJA.

E1 procedimiento es simiTar al de fondo\fﬁjo;chﬁila dife-
rencia de que el efectivo con gue cuenta el cajekﬁ;cada pe
riodo no es uniforme, ya que éste‘depende‘défTosifmportes

estimados de los pagos a efectuarse.

Esto quiere decir que de acuerdo al procedimiento de cada
empresa puede disponerse el dinero necesario del banco, se
manal, quincenal, etc., y deberd ser suficiente para cubrir

Tas deudas.

c).- LAS CUENTAS CAJA, BANCOS Y CAJA Y BANCOS.

E1 movimiento de efectivo, de las entradas y salidas de --
las cuentas caja y de Bancos, el procedimiento a seguir en
el registro podrd manejarse por separado o en una sola ---
cuenta, esto quiere decir que se puede abrir una para Caja

y otra para Bancos o una que jndique Caja y Bancos.

Cuando se controla el efectivo atraves de cuentas bancarias
con Caja y Bancos, es controlado cuando una empresa maneja
el efectivo atraves de cuentas bancarias y cuando se tiene

establecido el Fondo Fijo de Caja.
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5).- SISTEMA CENTRALIZADOR.

E1 Sistema Centralizador se logro mediante el establecimien

to de un Diario Especial a cada clase de operaciones que se

efectian con frecuencia y unc para las operaciones que no -

se practiquen con frecuencia, el Libro Mayor y el Libro de

Inventarios y Balances, son operados manualmente y por dis-

tintas personas.

Grupo de operaciones que se efectidan con mds frecuencija por

1o general en las empresas importantes, como sigue:

Cobros.

Pagos en Efectivo,

Compras de Mercancias, Contado y Crédito.

Ventas de Mercancias, Contado y Crédito.

Ventas de Mercancias a precio de costo.

Documentos por Compras de Mercancias.

Documentos por Ventas de Mercancia.

De acuerdo a los grupos

al implantar el sistema

especiales que se deben establecer -

de registro centralizador son siete

y que a continuacidn se enumeran:

1.~

Diario
Diario
Diario
Diario

Diario

de
de
de
de
de

Caja

Compras

Documentos por Pagar
Ventas

Salidas de Almacen



6.- Diario de Documentos por Cobrar

7.- Diario de Operaciones Diversas

DESCRIPCION DE LOS DIARIQS.

1.- Diario de Caja.

Se deberdn anotar dnicamente las operaciones de Ingresos y
Egresos de dinero en efectivo, se podrd 1levar el Diario de

Bancos, con Fondo de Caja Chica.

2.~ Diario de Compras,.

Se registran todas las adquisiciones de mercancias, gastos
s/compras, devoluciones y rebajas sobre compras, y se utilji
zard la cuenta de "Almacen" esto significa que en un momen-

to dado conoceremos las compras netas.

3.~ Diario de Documentos por Pagar.

En el 7ibro se registran todos los importes que se estables
can cuando la empresa expida Letras de Cambio, Pagarés, Pa-
go de Documentos y Cancelaciones, los posibles asientos que
se pueden producir:

Aceptacibn de documentos con intereses.

Aceptacibén de documentos sin intereses,

Pago de documentos con intereses.

Pago de documentos sin intereses.



Pago de documentos con descuentos

Documentos cancelados

4.- Diario de Ventas,

Se establece un libro diario en el que se registran las --
Ventas, Devoluciones, Rebajas, Bonificaciones y Descuentos
Yy que en un momento dado conoceremos el! total de las ven--
tas netas, Cuentas utilizadas:

Ventas Contado

Ventas Credito

Ventas Documentadas

Devolucién S/Ventas en Efectivo

Devolucién S/Ventas a Crédito

Rebajas S/Ventas en Efectivo

Rebajas S/Ventas a Crédito

5.- Diario de Salidas de Almacen.

Es el diario en que se registran las ventas y las devoiucio

nes s/ventas a precio de costo,

6.- Diario de Documentos por Cobrar.

En el se registran los documentos a su favor, doctos que se
cobren, endosen o cancelen, titulos de crédito, letras. de -
cambio y pagarés, y que en cualquier momento proporcionan -

el saldo de 1a cuenta, registro de operaciones:



Documentos con Intereses
Documentos sin Intereses

Cobro de Doctos. con Intereses
Cobro de Doctos. con Descuento
Cancelacitn de Doctos.
Sustitucidon de Doctos.

Endoso de Doctos. de Crédito

7.- Diario de Operaciones Diversas.

En el Diario de Operaciones Diversas, se deben de registrar
las operaciones que por ser poco frecuentes, no hacen nece-

sario el uso de un Diario Especial.

Ventajas y Desventajas del procedimiento centralizador:

Ventajas.
a) Divisién de Trabajo.

b) Operacion con Mayor Rapidéz
c) Control de un Mayor para las operaciones reali

zadas.

Desventajas.
a) Operacion Manuscrita

b) Perdida de Tiempo
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ESQUEMATIZACION PROCEDIMIENTO CENTREALIZADOR.

) OPERACIONES
T 2]
A e A e A B i .
~ i :
COBROS Y PAGOS MERCANCIAS, VENTAS DE VENTAS A PRECIO | | 'PAGO DE DOCTOS, OPERACIONES
EN EFECTIVO CRENTAR 00 v CRENITO DE COSTO MERC. ETC... COBRO DOCTOS.| | poco  FRECUENTES
. — : T
v ] [ i i '
| : N ' 1 '
: ° v ¥ * ) ¥ *
BIARIO "DIARIO PIARTO DIARIO DE DIARIO DIARIO DIARIO
DE DE DE SALIDAS DE DE DOCTOS. | | DE OPERACIONES
CAJA - COMPRAS VENTAS r|  DE ALMACEN  tv| DOCTOS.POR PAGAR | POR COBRAR | ] DIVERSAS
+ ' \ :
H ' ! ; T ! T
T : ¥ ; ; ' } | L 1
e I : + + i = P
AUXILIARES DIARIO GENERAL AUXILIARES
MAYORES MAYORES

T

L

Pases de Concentracidn;

Pases Diarios

)

Igualdad o Concordancia

MAYOR

1]

L

INVEN$ARIOS
BALANCES.




6).- SISTEMA DE POLIZAS.

La p011za es un documento-en-el cué] se as1enta ‘una-opera-
ciﬁn,rdeta11ada y ordenadamente, de carécter 1nterno.‘como

se anota

se util{zdﬁ ra.e]wRegistro D1a

La operaéiﬁn:dé1 siéfemé‘COnsiéfe*en:élébgka§rfa pdiiza, -
tomando ]os datos d1rectamente de 1os comprobantes origina
les 0 en su defecto copias, a dicho comprobante se le ano-
ta el nidmero de la péliza, éste deberd sér conSecutiVo, -
tambi&n las pﬁ]izas se haran en original y var1as copias,
podemos hacer mencién de un formato de las p61izas como -~
sigue: ' R

ENCABEZADOQ: 7 7

1.~ Nombre de la Empresa;l.

2.- Tipo de P611za ;4; i3  

3.- Fecha de Operacidﬁ,f,"”  

4.- Asignaci6n de Nﬁmgrd;de P6}iz§_] 

CONCEPTOS:

5.- Nimero y Nombre de las Cuent
6.~ Breve Descripciépﬁ"

7.- Importes Correspﬁhd entes . en qrgpsly,Abonos



FIRMAS AL PIE :
8.- . Elaborg

9.~ Revisé :
10,- Autorizé:

ESQUEMATIZACION.

”EMDrQSaf,if s

AW OD o PEliZa

No.de Cuenta . . s
No.de Sub-Cta.:& - - DESCRIPCIOsz
No.de Sub- Subcta.r-” . -

‘Totales [ :

Elaborada portg_ L ReViSéda}er{_ ' Autorizada por: .




POLIZA DE CAJA.

Deberd de registrarse las operaciones que son originadas por
entradas o sa]idas de efectivo, de fondos de un dfa y su cla

sificac16n por cuenta, podemos mencionar algunas de 1as ape-

raciones como, Ventas Contado, Ventas en: Abonos- Pago de --

Gastos.

| periza de

~-.Caja
e R :’Libro de

Opera;iongg,‘;.., Libro;,k e {Inventarios
Comprobantes “|Diariol. . ayor | . |y Balances

Registro

1 de Péliza /
de Caja
ZAuxiliares

POLIZAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE.CAJA

El procedimiento de entradhs y §a1idas de caaa se d1v1de en

tres gruDos~',xﬁ,,1  ;_;

1).- Operaciones sin dinero
2).- Operaciones con entradas de dinero
3).~- Operaciones con salidas de dinero.



Con ésta divisiﬁn-de operaciones podemos-estab]ecer tres -

clases de polizas

Pé]iza de Diario

1ib) - P611za de Entrada de CaJa
4c)'- Péliza de Sa11da de CaJa7

a).- CohéiSté”én registrar, éniqha sol ase de pélizas,

cuaTquféE:operacidn quefsé Fé

maneaa d1nero en efect1vo’

b).-~ Se registran 1as operac

entradas de dinero, y son deno

c).- En. esta c1ase de. péllzas
que son or1ginada5490_

denominados Abonos a Caj.



ESQUEMATIZACION DE LAS TRES CLASES DE POLIZAS.

Poliza
de EE
Diario =
T
S

»

Registro .de
P&61izas de
Diarjo .

Mayores

Auxiliares

4
[}

P81izas de
Entradas
Caja

b = e — -

A
oo
s

Sy
'

i
B

\
¥

‘ Registro de

Pd6l1izas de
Entradas
de Caja -~

| PéT1izas de
21-Salidas de

CaJja

T
o
y

z

Registro de

“lpélizas de
‘|7SaTidas de

' General

“Inventarios y

~Balances




7).- SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR.

Tiene semejanza con las pélizas, en las que se registra ca-
da cantidad de dinero que la empresa percipe, én ia_determi
naci6n de un importe devengado y se utiiiza:comowdbcumento
contabilizador y aviso al cliente, | SR

Podemos 1nd1car* ue“consiste en. expedir, por cada importe -

que se t1ene dere ho qcumentq denominado cuenta por --

cobrar, unaaye eal zqdoiéchoBro, y-elaborado las pélizas

- oncentra el contenido de los documen--

tos en registros part1cu1ares, periodicamente en Dlario Ge-

neral, 1zahdo tambien un mayor.y.un lero defInVenta-

rios y Ba1ances

Las empré§é e loTpUeden 11evar a cabo,'cuando stquten-

;nd1cac16n k;.:uentas por Cobrar'_".

3) - Nombre y300m1c111o de 1a Persona a quwen se

le expide.



- Cuentas Afectadas L

VImporte

Nimero As1gnado

. ”Fecha de Expedicidn y Venc1m1ento i3

Concepto

‘F1rmas, E1abor6,-“: _y;AufﬁﬁféQ;~



—
Empresa:
Cuentas por Cobrar
Fecha de Fecha de Cuenta pdr Cobrar No.
Expedicibn Vencimiento RS TR
A Cargo de: Direccidn:

Concepto :

Cuenta | Sub-cuenta JN o m b r e " Parcfa]'fD'ééﬁ{e Haber

| sumas Lguales

Hecha por: ':f;Aprbbﬁdéspgr

Cobro

Registrado por.




Ventajas :

1.- Evitdlelﬂtrabajq de e}bdracién de pdlizas

2.- Evitjug]ftrgﬁajb‘éi Registro Auxi]iéreside Mayor

3.- Se obtiéné;él registroyaportuﬁb de cobros y de importes
. devengados. :

4.- Revisidn del registro anpesfde;operaflo.

Desventajas -:

1.- No se obtiene e éStfﬁdiédo.

ESQUEMATIZACION DE 'CUENTAS POR COBRAR. -

OPERACIONES Y
COMPROBANTES

; 7 ]

Cuentas por Cuenta por Poliza de Poliza de
Cobrar Cobrar Salida de "] Operaciones
Expedidas Cobrada Caja Diversas

[Registro de Cuentas
Por Cobrar, Polizas
de Caja, Operaciones
Diversas.
T

Diario General

T
»

Major

T
.

Inv., y Baﬁances




8.- SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR.

Este sistema se puede adaptar en cua1qu1er clase de empresa,

y tiene como finalidad, re915trarse en e] momehtbﬂque nace -

Ta obligacidn de pagar.

Este sistema cdnsiéte En‘ekbédiﬁ bbr cada obligacidn contraf
da un docuhentd Cuentas por Pagar, que concentra el conteni
do de estos documentos, per1od1camente en un Diario General,

y se efectuan 1os pases al Mayor, al de Inventarios y Balan-

ces.

FORMATO DE CUENTAS POR PAGAR.

1.- Nombre de la Empresa ‘5’L;?f ', ',7'

2.- Ind1cacion de Cuentas por Paga :
3.- Nombre y Domicilio de quien 10 expide.ff'
4.- Nmero Asignado : . -
5.- Fecha de Vencimiento

6.- Concepto : ”’fﬁ 8

7.- Cuentas y Subcuentgsli;}g

8.- Importe _ ; ,  ’ B '

9.- Firmas, EjgnqyéffgévféoiyfAuto%iiﬁ;

NOTA: EIl rayado es seméjante a1 de Cuentas por Cobrar, por

ta1~MQtNQO no se’representa.fﬂ"7*"f”



Ventajas:

1.,- Exceso de TrabaJo en Elaboracion de P611zas

2.- Exceso de TrabaJo en e] Registro de Aux111ares de Mayor

3.- Se 0bt1ene e] registro oportuno de pagos.'_[“

4, - Revisién de1 Reg1stro antes de operarlo.,

Desventajas.

1.- No se apIicq'ef‘pagoiﬁotéi de1‘fhporte estipulado

2.- Se registra como bagos parciales segdn lo convenido.

Operaciones y
Comprobantes

L I 1
Cuentas por Pagar Cuenta poe Poliza de P61iza de
Expedicidn Pagar,Pagada Entrada de Operaciones
Caja Diversas
|

1
Registro de Cuentas
por Pagar, Pd6lizas
de Caja, Registro de

Operaciones Diversas
¥

Diario General

L

ﬁayor

T

Inv. y Balances




CAPITULO I1I

DESARROLLO, VENTAJAS Y OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD
MECANIZADA . REt

Al).- DESARROLLO DE LAS PRIMERAS MAQUINAS.

En Ta actualidad, se usa gran variedad de equipo mecdnico,
no solo en oficinas pequefias, sino también coﬁo;pafte‘de -
los sistemas més cOmpiejos de procesamiento“de;défbé' ESwn

tos incluye la méqu1na de escrib1r,,que es. 1a que més se -

Aunque; ,sitJvos mecénicos requ1eren, genera1mente,

maneJo manua] rgracias a las mejoras rec1entes son mucho -

mads autométicos, ademids se aument6 la versati1idad de las

'1 proveerlas de mecanismos que71

méquinaS{

‘ermiten produ
cir simulténeamente cinta de papel perforﬁda. Cintas magné

ticas o tarjetas perforadas, m1entrg ”Ffectuan su “funcidn

primaria Estos subproductos sirvenvé,s ez como entrada

a las computadoras y a las méqufnas,\po ;ejemp?o, las trans
acciones de ventas que se registran en una caJa registrado
ra se pueden cons1gnar simu]taneamente en cinta de papel -

perforado,:mediante un disposit1vo especia]

La cinta de papel se puede utilizar entonces como un meca-



nisme para alimentar y procesar las transacciones de ventas
en una. computadora electrdonica. También es posible que Tos
datos se transm1tan directamente ‘a un sistema de computa---

cidn, mientras se registran en un dispositivo mecdnico ade-

cuado

'zcoﬁtabiifda‘ baséndOSe en -

E1 avance de las operaciones d
aparatos o sistemas fué muy !,avan--

ces hasta la edad media., _J

En el comienzo del Siglo»XX“‘ :produjo.un éémbib muy fmpor

tante en la historia de as t 'étﬁégfstéoi el desa--

rrollo de 1la méquina de eSc ‘ ,aunqué afios atrds hubo mu

chos intentos para invenﬁqr{méqufhaé'de escribir.

fa pramera méqulna de uso préct1co fue patentada en 1868 --
por Chr1stopher Latham Sho]es, Carlos Glidden y Samuel W. -
Soule, de Mi]waukee, wiscon51n, Era muy tosca y le faltaba

el arreglo del teclado que se adaptd mds tarde, sin embargo,
después de muchas mejoras, el 1°de marzo de 1873, E. Reming
ton e hijos, los famosos fabricantes de Mohawk Valley, Nue-

va York, firmaron un contrato para producir la miquina,

La primera méquina de escribir comercial, Remington No. 1,

se termindé en septiembre de 1873, tenia muchas de las caragc



teristicas de una néqu1na de escr1b1r moderna. excepto la -

tecla de desplazam1ento, que se- 1nvent6 ¥ agregé'hasta 1878,

marcé el {hi¢i6>de5UHa'serie de me

Estaim&gnggide_e§c‘[bj &

joras,‘qﬁé“fbaTS éé?'de“fMportéhcia éh é1T6§mpo del procesa
miento dé'datoéﬁ md:hés de ios dfspoQitiybs mas 1mportantes
que se‘utilizahvact'a]mente'es el prpces&miento de datos y
en campos. a flnes, se lograron debidp al desarrollo de la -

miquina de escr1b1r eléctr1ca, JnVentada por James Smathers

en 1920, que condua 'qjsgnofde”mUChas m&quinas de uso es

pecial,”

Poster1ormente c tranéCOrSO del tiempo y manejando el

s1stema numéric parec16 un aparato mecdnico de cdlculo --

que tuv1era mér{toawjn'e1 desarro]lo de los logaritmos por

John Nap1er en 1614 ¥ su conversi6n a 1a base 10 por Henry
Briggs en 1615, John Napier inventa un dispositivo de vari-
1las numeradas que padian multiplicar y que fueron conoci--
das por "Huesos de Ngpier", por lo que se-Jélqonsidera in--
ventor del primer elemento de c&lculo, Lé”hdltiplicécién se
llevaba a cabo de dos| en dos digitos, y los resultados in--
termedios eran escritos o memor1zados, 51n embargo éste dis

positive dejé de usarse.en poco tigmpo,kdadas sus limitacio

nes,



Uno de los mds grandes matemdticos y filésofos del Siglo -
XVI1 fabric6, alrededor del afio 1642 la primera mdquina de
sumas en el mundo, Blaise Pasca],-nqcido en 1623 en Cler--
mont-Ferrand, Francia,‘ggnio-de las matemdticas, tenfa ~--
entonces 19 afios y éste invento bdsico fué disehado por &1,
para ayudaf‘a sﬁ padre éniias,cuentas que este llevaba, --
ésta ca1tqiaddré‘éra ¢ap§z de registrar valores decimales

por medio déi_giro~de una a'hueve etapas de  un sistema de
ruedas déntadas. con una palanca de llevar la cuenta para

operar la- smgu1ente rueda de dfgito ‘a’ nivel m&s a]to a me-

dida que una determ1nada rueda dentada excediaflas unida--

des de las decenas en e] reg1stro.'

En 1673 Gotter1ed N1the1m an Leibn1tz, fi]ésofo y matemé-
tico, demostr6 a1 mundo como podfa hacerse una méqu1na de

mu1t1plicar. construy6 su méqu1na de ruedas esca]onadas -

cuando tenfa 25 aﬁos y posteryormente se fabr1c6 en pro---

duccifn en 1694"Uno de 1os‘componentes més 1mportantes de

éste aparato construido en 1a rueda esca1onada, -

un tambor cilindrjco co ueve: d1entesxde 1ongitud,crec1en

te dispuestos allq'j
giraba el tambof dé?
paralelo al del c111ndro 5_ 

dientes, que hac1a girar el numero correspond1ente de pagos,
esta caracter1st1ca de Le1bn1tz se encuentra todavia gn al

gunas calculadoras actuales.



Durante el reinado de Carlos II en Inglaterra (1625 - 1695)
se 1ntent6 nuevamente construir -una méqu1na por. Samue1 Mor
land, que ahorra el trabaJo de calcular menta]mente, inven
to un aparato de calcular, aritmometro, que consiste en --
una serie de 8 ruedas dentadas que gTran alrededor de un -
eje, ésta miquina es una mod1f1cac10n de 1a;constru1da por

Pascal.

Carlos Xavier Thomas, en 1820 i'r-lve‘n:ta la inaqui"né' &'e'céléu-
lar més digna de canfianza y que mayor éxito tuvo y que -
ejecutaba cuatro funciones aritmeticas, prop1c16 el desarro
110 de las calculadoras, perfeccioné el ¢ilindro de Lieb---
nitz, agregandole una manivela, con frecuencia se conside-
ra esta miquina como el prototipo de todas las calculado--
ras de escritorio actuales, por ser copiada en Europa y --

1levada a los Estades Unidos donde propicio nuevos avances.

Charles Babbage, (1870) pasé un siglo antes de que se cons-
truyera una nueva méquxna de sumar, tratd de registrar su
midquina de d1ferﬂnc1as, que pensaba aplicar a 1ia astrono--
mia y a la navegac16n, su méquina diferia de las que ha- -
bidn sido 1nventadas posteriormente, en que‘estaba disefia-
da para estampafféTl%éﬁultado de sus operacioheé en placas

de cobre o en cua]quier otro materia] .apropiado. ET gobier

no le cons1gu10 un’ subsid1o para que construyera una méqui



na de ca1cu1ar, que durd trabajando diez afios, después de
Babbage, decenas de 1nventores, fanéticos; se'dedicarOn a
construir méquinas computadoras, el mas notable de c1erto f.
reconoc1miento, -fué Thomas de Colmar, natural de Alsac1a,:i
que en 1850 construy6 una méquina que func1onaba a base dér

ruedas engranadas y piﬁones movidos por una man1ve]a’:7 '
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William Seward Burroughs;”feneaoi dé librbs quien inventéd

la primera maquina sumadora de uSo practico para‘ap11cac1o

ser. tan 1ndepend1ente del,op‘rador como fuera;pﬁs1ble, con -
segur1dad penso en 10 mucho que dependen las mecanografas

de sus gomas de borrar. Yy esto ]o decid1o a ev1tar la de-~

presion accidentalvdeylas teclas

En el aﬁo“defiQIZiﬁbﬁFdﬁ yigglﬁw;“ c néfrq¥¢ﬁ uh§;m5quina

esfh es.resultado-de lasevolucién

calcuiadbfa‘de'tetladd -

de las otras ca}culadoras creadai teriores, Mon-

roe perfecc1ona e 1dea meJores m yccibn, la --

calculadora Monroe llegd'a se; ‘:;mercado

por su precjsjon,y cqlida

Las- méqui a a I T kﬁrédedor

de los. aﬁos 20, se caracter1zaban por su capac1dad de rea-



lizar funciones como registrar, calcular yfresumir, en tal
categorfa se. 1nc]uyen facturadoras, maqu1nas de n6m1nas y -
contab1]1zadoras. E] func1nam1ento electromecanico d16 ma--
yor ve]ocidad y fac1l1dad en la operac16n de ]as mdquinas -
ya menc1onadas, sin embargo todas estas midquinas a pesar de
su efic1enc1q,ten1an dos limitaciones, la primera un equipo
manua]\y-uno automitico, pués requeria intervencién del ope
rador, cohd*dprimir una tecla, barra o palanca, cada vez --
que efectuaba un paso del procesamiento. En segundo lugar,

las méqu1nas func10naban independientemente de otras unida-
des-de equipo, a- pesar de que cada méquina efectuaba uno o

més de 1os cuatro pasos de procesam1ento, registro, sumario,

cdlculo, y con ciertas 11m1tac10nes, reacomodo. :

En 1937 el Profesor H‘Bwfa‘?ai/A'ike'n,h%éo' realidad el suefio de
Charles Babbege, reunid hh~c6mplejo de miquinas sumadoras y
calcul adoras de escritorio, controladas con instrucciones -
perforadas en una cinta de papel, y cred un mecanismo de --
interpretacidn de datos conocido con el nombre de calculado
ra automdtica de secuencia controlada o Harvard Mark I. La
mdquina que se termind en la Universidad de Harvard en 1944,
estaba construfda con componentes electromec&nicos, tenfa -
capacidad para hacer una multiplicacion en dos segundos, de

dos datos con cinco digitos cada uno.
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A partir de estos'inventos fundamentales y hasta nuestros -

dias, las meJoras de sistema,,d1st1ntas de las tecn01691cas,

han” con51stido en 1' ‘omb1naci6n de caracteristicas prop1as

de’ 1as méquinasﬁd &esdfibir y de sumar, los nuevos usos des
cubiertos para e] . pelfcarbon, la combinacnén de registros
miltipies de: suma y resfé en una mlsma méqu1na, Ta ap]1ca--
cion ‘de reg1stros para produc1r un total horizontal, la se-
leccién, entre el avance previo del carro de la maquina y -

las funciones aritmet1cas'preestab]ec1das, para l1egar, por

u1timo, a] emp1eo de la cinta perforadali”de11a cinta magne

tica en los modelos mas recxentes

Tipos de Maqu1nas Mecantzadas
a) Sumadoras y calculadoras 1mpresoras
by Calculadora impulsada por ‘tec

"¢} Calculadoras rotator1as‘

d} Calculadoras e]ectronica

e] Méquinas de Contab111dad =
el) No descrlptivas Gl
e2} Descriptivas ,
f] Miquina de contabilidad facturadora.

g) Mdquinas tabuladoras de tarjeta perforada.



A2) .- MAQUINAS DE CONTABILIDAD O DE REGISTRO DIRECTO.

Las mdquinas de contabilidad no son otra cosa que una serie
de sumadoras con méquina de escr1b1r adaptada, Después de -
1945 contaron con’ ciertos proced1m1entos y dispositivos pa-

ra ca]cu}ar, pero aun no tienen la habilidad suficiente pa-

ra seleccior “o,ciasificar datos. Después de 1963 se les -

ha adicfdhado a]go dé memoria electrdénica para suplir esta

def1c1encia ;En:Ja actua11dad a]gunas de ellas, aunque son
méquinas‘“ at1yamente pequefias son muy poderosas y desarrg
1lan tanto. vg%étro, calculo, sumarizacvén e 1nterca1ac1on
de datosry todoilo re]acionadb a contab11idad pero atn con
tinuan trabaJadas directamente por 1a mano de] hombre, a ba

se de depreciones de teclas, que en una u otra forma requ1e

ren la mente y la acc16n de] operador para rea11zar qada --
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'"el s1stema de regxstro s1multaneo segun =

Tas caracter1st1cas;de] equ1po emp]eado. en méqu1na de con-
tab111dad con uno o varios mecanismos de calculo ”

En el mercado exlste una gran var1edad de- maqu1nas de conta
bilidad de registro directo, 1lamada§ asf porque dependen -

directamente de 1a habilidad o rapidez del operador.

En términos generales las mﬁduinésrqéféontabilidad son una

serie de sumddoras inteffabricédasfﬁon'méqdina de escribir,
pudiendo o.no poseer diqus{tfﬁoéwdé E§1cu1o.interconecta--
dos, asi como ciertas mémorias'Jé”tiﬁdxhédnético y faci1idi
des electr§nicas, su propﬁsito es 1mﬁrimir, asf como llevar
los moyvimientos en forma de registros‘é'1as posiciones de -
las formas preimpresas o a los respectivos tarjetones de ca

da cuenta.

Ap]1cac10nes T{p1cas Contab]es son e] reg1stro de sa]dos y

movimlentos de c1ientes, 1nventar1os. gastos, etc..;fﬂ'

Los auxiliarés

‘ectan los d1ar1os y el ma‘ medio de

copias, y tbdps m1smo momento.ayrcon e en la opre-

sion de té;{as ue elﬁoperador ejecuta,'produce cbpias pa-

ra Ios—prdyééd 'kara los clientes omofsumariza—-

ciones yrhi_iif_ﬁuciones de acuerdo con pro;_sbs y métodos



que han sido predeterminados en cada caso y para cada apli-

cacién, las miquinas clasifican, calculan, sumarizan y re--

gistran.

Desde 1uego se puede e11m1nar la posibi]idad de errores de
transcr1pc16n 0 pase Y, en su caso simplifica y aln se eli-
mina la cansada tarea de sumar y restar cifras, caracteris-
tica de toda contabilidad, todp_éstg'contfibuye y quiza sea
la pr1ncipal ventaja del sistema; ; qﬁe 1a informacién con-

tabﬁe 11egue con la deb1da op rtuntdad a 105 funcionarios -

que la deban- utlllzar.

El sistema de regls Yo 51mu1taneo en aquel tipo. de sistemas
de procesamiento de datos que realiza tres fases princ1pa—-

les; alimentacion de datos, proceso dg,los;mismosi y emlsion

de la informacién en forma directarsin"t? ue-pasar por

ninguna fase intermedia.

Elementos bdsicos que debe tene él,fipb’de“héﬁgfﬁ;hbéfﬁ el
sistema de registro: Primero, éTiéﬁTbu]b mecénicovque consis
te en el conjunto de dispositivds e1ectromec§nicos dispues-
tos en la méquina para reaiizar las operaciones aritméticas,
Segundo, la simultaneidad en la cudl consiste en obtener al
mismo tiempo dos o més formularios o bien hacer dos o m§s -

funciones, esto quiere decir que se pueden obtener al mismo
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tiempo dos o mds reportes; proporcionados por la méquina en

original o bien al'carbﬁn y Tercero, 1a automatwcidad que

consiste en‘]" mecanismos con que: cuenta la maqui -

na para fgpf] ta bor Qe]ioperador y para proporc1onar

un procesamiento

Este tipo dé'méquina 'se. ut11iza, para acumular en e1 txpo -
de ba1ance progre51vo de ]a hoaa del ]1bro mayor, este es =

un registro de tres columna muestrallos cargos, los -

alance, como

jzpntal -

.registros

sin carbén.
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Principales Caracteristicas:

FUNCIONAMIENTO GENERAL.

1) Barras de operacién :
2) Alimentacidn frontal de formu]arios en uno o dos

buzones.
3) Barra intercambiable para form
~4) Seleccidn automdtica de- column s

ALIMENTAC

+ gy

DOCTOS

ION

PROCESO " . EMISION.

FUENTE

{reporTES ,RELACIO
o NES. ESTADOS
FINANCIEROS.
\
REGISTRO DIRECTO

SALDOS INICIALES SALDOS ACTUALES

AUXILTARES TARJETAS

MAYORES ACTUALIZADAS

ARCHIVO




A3) .- FUNCION DEL SISTEMA DE REGISTRO DIRECTO.

CUENTA DE CONTROL

El uso de cuentas contrpT;én_eT registro mecanizado es basi
camente similar al uso de cuentas control en el registro ma
nual,

CTA. CONTROL

Control 1,347.00

| v
1,347.00
’
JUAN
Facturas 952
— PEDRO
RAMON
28

Como regla general, a la cUenta:dé tbntro1 deben cargarse -
Tos totales de las partidas Cafgadas detalladamente a las -
subcuentas correspondientes..y acreditarse al total de las -
partidas acredifadas a las subcuentas, por consiguiente, 1a
suma de los sa]dos de ]as subcuentas deberd c01ncid1r con -

el saldo de’ 1a cuenta de control.

En organizaciones pequefias l1a cuenta de control puede 1le--
varse directamente ‘en el Mayor Genekal;"eh 6nghfiac1ones -

grandes donde el gran nimero de cuentas requiere de varias



cuentas de mayor, el aux11iar de contab111dad puede llevar

una cuenta de control-para cada,una deflas;cuentas.

En operaciones.de reg1stro mecahizado donde;el nﬁmero de -
cuentas es grande es necesario decid1r cuantas subcuentas

deben llevarse por cada cuenta de contro], ciertos facto--
res deben considerarse, tales como el tipo de actividad, -
sin embargo, ahora harémos una generalizacidn, entre menor
sea el nlmero de subcuentas de cada cuenta de control, me-
nor serd el nimero de subcuentas a revisar en caso de que

su total no corresponda con el saldo de la cuenta de con--

trol.

Sin embargo y,7" m1smo't1empo, entre menor sea el ndmero

de subcuentas que ex1sta para cada cuenta de control, mayor
serd el numero,de;quentasade control que se tengan que 1le
var, y mayor sefE,éi monto de trabajo que deberd efectuar
el auxiliar de contabilidad para controlar tales cuentas.
Es necesario qué el analista de sistemas encuentre el pun-
to de equilibrio entre el tiempo que probablemente tome --
encontrar algin error y el tiempo que tome el 1levar un ni
mero relativamente grande de cuentas de control. Naturalmen
te ésta aseveracidn es general, pero el analista de siste-
mas debera tomarla en consideracidn al tratar el aspecto -

de comprobacién de los registros.



BALANZA DE COMPROBACION AL FINAL DE CADA MES.

E1 uso de balanzas de comprobacién al finalizar el mes en
registros mecdnicos es bdsicamente el mismo que eh*regis--
tros manuales, a fin de mes se elabora un balance sumando

los saldos de ]as subcuentas y se comparquonEET~3a1do de

la cuenta de control, si el total norcpinciﬁk sér5 necesg

rio localizar el error.

LA NECESIDAD DE COMPROBACTQNES MAS FRECUENTES QUE LAS BALAN

IAS DE COMPROBACION A _FIN DE MES.

En registros mecanizados, generalmente es necesarjo efec--
tuar comprobaciones diarias o semanales ademéds de las ba--
lanzas de comprobacidén de fin de mes. En algunos casos el
nimero de registros es tan-grande que no es conveniente --
para el operador esperar hasta ffn de mes parﬁ saber si las

cuentas se registran correctamente.

METODOS DE COMPROBACION.

1}.~ Pruebas de largo alcance, prueba de balanza de comprg

bacién con midquina de un solo registro.

Lo que en vocabulario de sistemas se conoce como “"Prueba -
de Largo Alcance" o "Prueba de Balanza de Comprobacién" --
consiste simplemente en efectuar balanzas de comprobacién

con mis frecuencia que una vez al mes, y comparar el total



de tas balanzas de comprobacidn con el saldo de las cuentas
de control, natura]mente, la cuenta de control debe 1levar-

se al dla, pero esto es fdcil de hacer si se reglstra el to

tal de fih ;Virejistado_en la cuenta de control,

a) --Asentar 1os 1mportes a registrar en las subcuen~~
iztas, y actualizar el saldo en la cuenta de con---
Vtro] tomando Ios datos ‘de la tira de pre]1stado y

‘ipasandolos a la cuenta de gontrol.

b);efDespues de reg1strar 1as facturas en las subcuen-

ttas e]aborar una ba]anza de comprobacidn con el -

—;ftotal de las subcuentas yjcomparar Su 1mporte con

r'e] sa]do de control

2).- Prueba de Sa]do Anterior ¥ de Sa]do Actua]

Como la prueba anterior. ésta se realiza después de haber -
reg1strado el lote de facturas, requ1ere la reparacion de -
una t1ra de comprobacién despues de completar el registro -
del lote, asi como una tira de prelistado preparada antes -
de registrar el lote, la tira de comprobaci6n se elabora --
con los saldos anteriores y los saldos actuales de las ----
cuentas afectadas, sumando Jos saldos actuales, restando --
los anteriores. El sglgpvnepq Qe_lp tira dexgqmprpbacidn -

debe correSponderﬂconféifto;é] de_!a'tiri_de prelistado.




Cuando se utiliza este tipo de prueba, el operador debe tener
cuidado de ir separando todas las cuentas afectadas durante
la operacidén de tal modo que esten al alcance de la mano du-
rante la comprbbacién de la tira; Esto se hace algunas veces:
Sacando las cuentas del mayor y guardandolas por separado --
hasta que la tira de comprobacién se haya e]aborado y poste-
riormente recolocdndola en su lugar, o bién, desalineando, -
las cuentas afectadas después que han'sidb registradas., Esto
consiste en sacar la cuenta deksﬁ;lﬁgaftpﬁra gue en el archi
vo, la orilla sobresa]ga‘deTfre§p9i4§»]a;'cuéntas.rEn'algu—-

nas ocasiones se usan archivos especiales para facilitar la

desalineacién de las cuentas afectadas. =

La prueba de saldos anterjqﬁg oy Aff4gu> f'f_”“:fﬂ usarse -
si més de la mitad de las cuentas se ven afectadas en na .--
misma operacién de regigfh

En éste caso, tomaria meno

saldos anteriores y dg;_ eve Hsa]dos, ya q_é esta ﬁ1t1ma t1-

ra requeriria de ambd§5 1s Tdb anterior y ‘el saldo actual
por cada cuenta. = S ‘
La prueba de.laﬁgk afprueba de saldos anterjores

y saldos actuaiés' stanfdiseﬁados para comprobar




1) Que los débitos (o los créditos) se registraron co-

rrectamente en las -cuentas =

yxréngfraron

un importe. en una cuenta 0 al tomar y registra

'un_é’éldo --
anterior, por eJemplo el tota1 de 1a tira de om ;bbééién -
no co1nc1d1r& con e1 tota1 de 1a t1ra de pre1istado. Estas

pruebas, 51n embargo no perm1t1rén encontrar errores preve-

nientes de] re§1st;o de una cuenta equivocada, si por un --
descuido e] operador reg1stra una cantidad en la cuenta de
R.F. Jones en vez de 1a de R.B. Jones, este error no imped1
rd que la tira ‘de comprobacién coincida en e] totaI con la

tira de pre]1stado

LOCALIZACION DE UN ERROR_ EN LA CUENTA

La comprobacién directa se ha desarrollado ara ehébﬁffér un
error de la misma forma como se.ha;efco M
explicadas anteriormente y,faciif
sin necesidad de volver a réViséfﬁtOda

ron registradas.



La comprobacidn directa requiere del uso de una midquina su-
madora equipada con un rodillo dividido en dos partes, la -
cuenta se inserta en el lado izquierdo de]rradfllo-y ta ti-
ra de papel en el derecho. Un rodillo dividido‘éh‘dos par--

tes de ello contribuyen dos rodilles, la cuehfa se'mueve en

uno de los rodillos y 1a tira en el otro, por c”hsigu1ente,
es posible insertar y remover cuentas. sucesivas n.mover -

la tira en-el otro lado del carro.

La caracterist1ca mecanica esenc1a1 de

en 1a t1ra1"Para 1nca1izar un error despues de reg1strar el
lote,.e] operador compara el documento original, une por --
‘ n ir 'klas cuentas. Obviamente, es mis -
rép1do’tompararﬁ1a documehtac16n or1g1na1 con los asxentos

en la tira que 10ca11zar cada cuenta en el mayor y efectuar

la comparac16n de To: registrado eh'diiha cuenta. -

3).- PRUEBA DIRECTA. .

1) Leer el saldo . anter1or de 1a cuenta. . .
2) Insertar la: cuenta en’la’ méquina y reglstrar el sal

do anterior .en la columna correspondiente

3) Tabular la columna de descripcién. 1mprim_ a fe--
cha y e1 nimero de la factura. —

4) Tabular la columna del débito y asentar el débito.



5) Tabular la columna del saldo actual y oprimir la -
.]tec]a deT subtotal 7 : |

GIﬁTabular Ia prlmera pos1c16n de . Ia tira Y asentar -
njel 1mporte delysaldo anterior,‘opr1miendo la barra
1 bAré'festar, cbn este paso el sa1doianteri§r es de
.ducido del reg1stro impreso en la cinta.

7);Tabu1ar Ia segunda pos1c16n en 1a tira y opr1m1r -

1a tec]a de] total y-la barra de sumar




DIARIUS TABULARES PARA REGISTRO MECANICO: PRUEBA LINEAL.

Los diarios tabulares para registro mecdnico se clasifican
de la siguiente:manera;
1) D1arios preparados conJuntamente con 1a operac1on

de reg1stro

2) . D1arios pre

¢ién diferente a 1la

. de‘rggisyro,

CICLO DE REGISTRO

71) Co]ocar Ta cuenta de1 c1wente en_ el rod1110 y te--

: clear el-saldo anterior ($800.00).

'2)~Impr1m1k'1a fecha (Enero 04).
Registr .00).

saldo.actuajfpana impri--
‘del cuadrador (828.00). -

“importe no ‘es borrado de

vez el saldo-anterior, restdn

columnas de di



del dispositivo cuadrador. Si las operaciones han =

sido correctas el cuadrador quedard en cero.

7)

Impr1m1r la seﬁa1 {*) que indicard si el registro

“esta borradO”(es decir en cero), oprimiendo la te-

‘cla’cbhresﬁondiente Si existiera algiin importe en

:”el cuadrador la tecla no podrd ser oprimida. Es de

c1r si e1‘registro tiene alguna cantidad quiere de

ue un’ error se ha cometido en el registro o -

'en 1a descripc1on de 1a operacidn.



COMPROBACION LINEAL .

HOJA DE COMPROBACION

SEGUNDO
ASIENTO
DEL BA-
LANCE - e
CUENTA ANTERIOR| PRODUCTO | PRODUCTO | PRODUCTO
A B8 | C .
SALDO SALDO o
ANTERIOR| FECHA [DESCRIPCION | DEBITOS |CREDITOS | ACTUAL
4,236.06] 400,00 | 552.00
Jan. 3 800.00 800.00 | 1,635.00 367.00 | o
800.00 [Jan. 4 28.00 828.00| | 800.00 1 28.0 .
Fe .
b)
1
M (2 )

CUADRADOR —-- SUMAR
REGISTRO # 1

REGISTRO # 2

REGISTRO # 3

SUNAR

REGISTRO # 4
AL FINAL
OE LA CORRIDA

REGISTRO
#1

TOTAL
DEBITOS

REGISTRO REGISTRO  REGISTRO
# 2 # 3 # 4

TOTAL TOTAL TOTAL
PRODUCTO PRODUCTO  PRODUCTO



A4).- COMPARACION ENTRE UNA CONTABILIDAD MANUAL Y UNA MECA-

NIZADA.

FUNCIONAMIENTO DE LA CONTABILIDAD ‘M’ANU‘AL*_V

a)

b)

e)

f)

9)

De los documentos fuente de 1nformac16n son vac1ados Tos
datos en pdlizas, ]as cua]es se hacen en varios tantos

El reg1stro de 1as operaciones conten1das en 1as p611zas

se hace efectuando pr1meramente a] llamado reg1stro de -

rar ha§ta“QQMV ea
po]1zas ‘

Una vez hecho esto ‘por

concentrac16n,u,

Al terminar'ef'p

hard el pase al:

Un control qué‘iﬁ

todos Tos auxi]iares,:ta to mo ﬁb_mQVidos, y -

cotejar esa suma contr a cuenta del Libro

Mayor, Esta prueba es global




ESQUEMATIZACION SISTEMA MANUAL.

RECIBOS

FACTURAS

TRASPASO

REMISIONES

0TROS

COPIA

POLIZAS

POLIZAS

REGISTRO DE-

LIBRO.. DIARIO

LIBRO  MAYOR

UXTLIARES

_ ESTADOS FINANCEROS




FUNCIONAMIENTO DE- LA CONTABILIDAD MECANIZADA.

a)

Los documentos fuente, una vez clasificados por nimero de

cuenta y~ﬁ0rféondeptos homogeneos, se sumarizan para obte

ner ]dsflla d65jcontro1es previos. Simultaneamente, se -

e]abd?@n ‘QSfpb}izas s6lo por concentraciébn de movimien--

tos.

E] opé} ”de 1a méquina de contabilidad ira afectando -

los auxillares en e1 orden en que se encuentran los docu-

mentos;fuente.rcqn_pasewgnﬁlos4datos que contengan.

es de la btd1€s5arrojados por la miquina de conta

b111dad:: deben ser iguales a las sumas obtenidas en -

los controles previos. Esto se hace cuenta por cuenta.



ESQUEMATIZACION SISTEMA MECANIZADO.

RECIBOS FACTURAS . TRASPASOS REMISIONES 0TROS
A
POLIZAS DI ARDO
] Auxiliare
CONTROL N
Mayor ESTADOS
= ~— ] | FInANCIERDS




VENTAJAS Y OBJETIVOS.

VENTAJAS DEL SISTEMA'MECANIZADOiDEL REGISTRO DIRECTO.

A).- CALCULO MECANICO.

Que consiste en el conjunto de d1spositivos electrome-

cdnicos electrénicos. disp‘l'h'
lizar las operaciones
al) Exactitud.

Se basa en el he

da para cdlcu o hay- pos1b111dad de distrac---

ciﬁnf‘ i }bqr«parte de la méquina.

a2) Velocid
| '?Se di;édee un operador de la maquina por muy len-
jto que: sea, efectuard mayor nimero de operaciones
‘en la miquina que cualquier persona en una conta--

bilidad manual,

a3) Menos esfuerzo mental,
La méquina solo exige poner atencidn en el regis--

tro o copia de los datos.



B) REGISTRO TIPOGRAFICO.

Tiene como princ1p1o 1a 1mprenta a prensa; construida por

Gutemberg y Ta méqu1na de escribir inVentada por Chr1sto

pher L : & ‘se divide en dos ;ﬂ;‘H

bl)), ,pogrifico numerico bR

parte de 1a méquina que esta conectada a los -

“d§ por el operador y a 10 registrado por los documen

' tos fuente. o bien que es igual a To calculado por -

b2)

Este sector 1mpres“‘ ec _ ec]ado de 1a
méquina de escrlbir que tiene la méquina de contabi-
1jdad, sirve para 1nd1vidua11zar cuentas y descr1b1r

conceptos,

C) SIMULTANEIDAD.

Consiste en obtener al! mismo tiempo"dos o mids formula---

rios o bién hacer dos o mads funciones, .se divide en dos:

cl) Afectaci6n simultanea de los dispositivos de cdlculo

y de impresidn, consistenen{queQUna‘sola'operacién -



pueden afectarse varios acumu]adores comb1nados con

sector 1mpresor de 1mportes.

c2)~0bten Civ simu tanea de los diversosJ‘ormuIarios.

;Este cons1ste en produc1r en un mismo t1empo ‘diver-

sbs_veportes, ya sea que ]a méquina 1os proporc1one

En orlg1na1 todos ellos por tener diversos sectores
derimpresidn numérica o bién que estos formularios

se obtengan por copia al carbén.

D.- AUTOMATICIDAD.

Consiste en la serie de,mecanismds
quina para facilitar la labbk~dé

cionar ‘un procesamiento més répido, consta de

dl1) Gob1erno automético de] carro,
Para. contro]ar operac1ones de avance. rétroteso, -~

espac1am1ento,verticaly se1ecc16n de columnas, etc...

d2) Gobierno automdtico de registro tipogrdfico numérico.
Dentro de sus funciones estan: Ceros y puntuacibn -
decimal automdticos, impresidn en rojo,‘impres16n de

signos especiales, etc...

d3) Gobierno automdtico del mecanismo de c&lculo, entre
sus funciones estan: Seleccifn o conexidn de los acy
muladores, transferencias de 10os acumuladores, subto
talizacion y totalizacidn, etc...



OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD MECANIZADA,

1) Ahorrar tiempo en la produccidén de los registrbs‘de 1a -

contabilidad y en sus resultados.

2) Proporcionar los datos exactos y a tfémﬁ
3) Proporcionar las informaciones a 19 : ‘exactas
y oportunamente. 7 )
4) La precisi6n de las estadjﬁt{éis v
5) Proporcionar las informaciﬁh& ﬁécéds y
a tiempo. » s o

6) Los registros 11e9ado§'éﬁrdfa

7) La facilidad en el feﬁistrb;_"_
8) La simu]tane1dad de varios rég1stros;,ff4Tff;, ,7
9) Asentar 1a informac1on solo una vez. f‘
10) La 11mp1eza‘_" L :

11) S1mp11f1ca ‘ i
12) Hacer : ewj‘siaqdffdffié.r

Para consegu_‘wr ;7. os anteriores objet1vos es imprec1nd1-
ble el cr1terio amp]io~deT ofganizador, a fin de que la apli
cacidn del gquipq mec&nico, sea acertada y corresponda exac-

tamente a Ias-operahiones que se desarrollan.

A tal objeto es necesario conocer la organizacidn cdntable -
de la empresa que se pretende mecanizar, paka'determinar por
medio de un andlisis detallado,cudles son las operaciones --

susceptibles de mecanizarse,.



De todo lo anteriormente expuesto resulta evidente que la
contabjlidad mecanizada no se limita a uti]izaf una méquina
o muchééiﬁéﬁﬁfnas para llevarla, sino gue supone:

La abi{&éciéﬁ Acertada y precisa del equipo mecdnico adecua
do y qﬁe'Sé haya determinado mediante 1a organizacién y el
ané]isis»ﬂé las necesidades y los problemas especificos de

la empresa cuya contabilidad se trate de mecanizar,.



CAPITULO III, INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD COMPUTACIONAL.

A) ANTECEDENTES DE LA COMPUTACION ﬁ"°;

La computadora es una miquina que no posee capacidad de ra--
ciocinio ni voluntad prop1a, ya que es prec1so programar de

antemano sus acciones Una de sus grandes ventajas, sin ---

embargo, es que hace ]o que“se le ordene de una manera rdpi-

‘conomica.

da, precisa

La idea d 'maquina con estas cardc

teristicas n sfde1 Jncreib1e progre-

so de 1a e]ect desarrollar

‘Intentos por ¢

Ta computadora
Al princi _ecadaﬁde*los aﬁos veinte, el autor-éhe--
coslovaco: Karel-C o t111zo la palabra robot en su come--
dia R.U.R. (Rossum s Universa] Robots) y, en la actua11dad

aiin se utilizaﬁegtaamisma palabra para describir a;Ias;compg'

tadoras modernaS}“puesto que una computadora bajo}ejgcontrol

de los humanos puede ejecutar trabajos manua]es d° fufinas -

1ntel1gentes a a]tas velocidades.

En la actua]idad no ex1ste ninguna act1vidad rutinaria de --
mantenlmiento de registros en grandes volumenes que no puede

ser sometida a Ta computadora. E1 cambio revolucionario que

i



esta ha traido consigo al ejecutar'el trabajo de numero--
so0s empleados en los negbﬁios, y asf éu parpadeo de luces
y las grandes velocidades de giro de‘sus carretes son la

forma moderna aceptada en que las computadoras ejebutan -
las tareas que se le consignan en. forma mucha mas répida.
Por 1o que se refiere a la forma de ver a las computado--
ras dentro de su mds amplio concepto econdmico, la deman-
da que existe para esta mdquina esté creando empleos en -
las industrias nuevas, asi come en las antiguas, al mismo
tiempo que las computadoras estan desplazando.un buen ni-
mero de personas que ejecutan labores rutinarias, en esta
forma, en una economia de expansibn, tal como la que ----
actualmente existe en los Estados Unidos, en dénde la ma-
no de obra se considera como "Hermética", al ser despedi-
dos los empleados que ejecutan un conjunto de tareas de -
rutina, se crea otra tarea de rutina a diferentes niveles
de operac16n, 10 que 11bera la tensidén por lo que a Ta ma

no de obra se refiere.,

Va a ser necesario que transcurra todavia algin tiempo --
antes de que la mayor parte de las personas entienda de -~
manera clara y complieta la capacidad de impacto de las --
computadoras, puesto que de una manera u otra ya hemos --
traspuesto el umbral de la l1lamada "Era de la mdgquina", -

estas mdquinas, estan fabricadas con metal y cristal, y -



ajustadas de manera adecuada con el hombre, ejecutan acti
v1dades mec5n1cas respectivas que anteriormente requerian
horas de trabaao manual rutinario; pueden . ser programadas
para egecutar célcu]os numéricos complicados asi como ru-
tinarios; tienen una unidad de memoria que puede almace--
nar datos;‘esto es, dnidades de informacidn para referen-
cias futuras, las computadoras también pueden programarse
a fin de-que,buedan éomparar dos facturas y elegir la - -
accidn'aprdpiada éntre diferentes alternativas que se le
presentan, cuya razén existe la tendenc1a a creer que es-

deb1do a

tos cerebros electrénicos son capace§‘déipensa"
la forma exacta en que s1mu1an J’ ensamien-

to del hombre, sin embargo,jestﬁ e imular:los --

patrones de pensamiento del hombr
guina para poder pensar.-*':
Para el 1ego, las méqu1nas de e datos
son VIstas cada vez. méi"' d

que’ 1os fabricantes acercan dla a dfa el 1Tmite entre la

capac1dad de 1a méqu1naf;ara hacer trabajo rutinario y --

eJecutar e] trabajo de1 hombre.

La creatividad e imaginacidn humana empleada al disefiar y
construir-las mdquinas gueda opacada porque la necesaria
numeracidn y estandarizacion impersonal de la informacién

ha sido sefialada como deshumanizacidén, en el mundo de los



negocios, a si el hombre, piensan los de pensamiento estre
cho y soflsticado, ha 11egado a ser un numero a merced de
las méqu1nas. 51n embargo, se debe entender que ‘es. el hom-
bre qu1gn_creé 1a.méqu1na y no’viceversa, y la deshuman1--
zaci6n7dﬁéda equilibrada por la corriente deshumanizacién
en la construccidn y disefio de los."robots" y razonando se
puede llegar a la conclus16n de que e] esfuerzo y el tiem-
po que -anteriormente se utiTizaba en procesar datos manual
mente serd empleado ahora en idear formas, sistemas y miqui
nas que los procesen electronicamente, por 10 que desde --
éste punto de vista, el hombre utlliza su tiempo pensando

en forma creativa en vez de una forma rutinaria. Asi duran

te el u]t1mo,s1g]o. 1a sust:tuC1on de Ta mano de obra por
las méquinas, de acuerdo con datos registrados, ha benefi-
ciado al ser humano, creando empleos en vez de permitir su

destrucc16n por falta de actividad.

La primera computadora experimental habia sido concebida a
partir'de 1937 por el Profesor Howard Aiken de la Universi
dad de Harvard, quién trabajé en esto con los ingenieros -
de la Corporacidn IBM, este esfuerzo conjunto dié por re-
sultado el desarrollo en 1944 del calculador automdtico de
secuencia controlada, conocido como Mark I.

Esta era una mdquina electromecdnica que consistia, funda-
mentalmente, de parte de equipo IBM estandar o modificacio

nes de sus partes, utilizaba reveladores y estaba controla



da por cinta de.papelfperforador Finalmente se realizo el

suefio que, un'siglo-antes; habia-tenido-Babbage:

Después de“ a médhfh5 déiH5fvéfd, SE‘CShékfdyé;dﬁ otras ma
quinas d1g1ta1es de gran esca]a, que ut111zaban ‘técnicas -
electromecén1cas, Aiken d1seno Ta méquina llamada Mark IT,
para 1os camb0s de tiro de 1a Mariné‘de lds7Estados Unidos,

en Dahigren. V1rg1n1a, y en ]os ]aboratorios de 1a Compa--

fifa telefénica Be11‘se:d15eﬁaron ‘struyeron varias cal

culadoras a base de re gunda Guerra

Mund1a1

A pesar de que estas _onfun gran - -

avance respecto a 10' te tes “previamente,

éstdad de datos cient]

no llegahon ars§§15facé
ingenier amente durante la -
Segunda Guerrarvund{a1,»como estas méquinas eran disposi--
tivos e1ectromec§n1cos que uti11zaban reveladores electré-
nicos © ruedas contadoras su efect1v1dad estaba restringi-
da por 1la 1entitud y pof?difiéu]tades mecdnicas de opera--

cién. Estos problemas se superan con el siguiente desarrg

110 importante en la: historia de] procesam1ento de datos,

el advenlmlento de 1a c  thadora electron1ca




B).- DESARROLLO DE LAS COMPUTADORAS ELECTRONICAS.

La primera méqu%ha que utilizd tubos electrdnicos para cal-
cular fue ENIAC. 1ntegrador y computador numérico electrdni

co (E]ectronic Numer1ca] Integrator and Computer), desarro-

llado entre 1942 y 1946 en. la Universidad de Pensylvania --
r.dohn w Mauch]y, J.

Presper Eckert y sus aso-

 ‘a'Univers1dad la computadora pesa

écontenfa mis de 18,000 tubos y ocu-

ba]1st1ca en

desarrollos~que.se adaptaron para usa‘ tras'computado

ras, d1seﬁadas para aplicac1ones comerc1a1es. En esta méqui
na las funciones de transferencia y contro], que alguna vez
se efectuaron por relevadores, eran manejadas por tubos - -

electrénicos..-

En esta forma, los movimientos re1ativamente lentos de Tlos
interruptores en computaddfas,e1éctromecénicas. fueron sus-
tituidos por el veloz movﬁmien;d de los electrones, esta --
inovacidn posibi]ifd e] eféctuér‘§omputac1ones con una velo
cidad mil veces subériqkfafTéhénieFior. sin embargo aunque

ENIAC represento un gFan¥avance y'se adapté a una gran varie



dad de ap]acaciones, su limitada p051b111dad de almacena--
miento y la difxcultad de presentar 1nstrucc1ones, fueron

serias restricc1ones.,;;ﬁi,.ﬁéyfnw“

En las etabéé;in%&iaiééide'dééafrbi1o'de ias computadoras,
las instrucciones de la méquina se~prqgramaba en paneles -
de contrdj intercambiables, en tafjétas 0 en cintas de pa-
pel. Era necesario alambrar o leer instrucciones detalla--
das a la maquina conforme se progresaba en el trabajo. Co-
mo la computadora procesaba los datos, prodria, también, -
modificar sus propias instrucciones, conforme lc requieran
las etapas sucesfvas.de1 trabajo.

Estas caracterfst1cas se 1ncorporaron en-las computadoras

d1gitales de] tipo de programa a1macenado, que seﬁa]aron -

el s1gu1ente avance}kmportante en el desarrol]o"de_las -

computadoras electron1cas

La primera que se construys f tronic Dela-

yed Storage Automatic Coﬁputer)fcﬁmp4tédb;ﬁiA&tdﬁﬁtica - -
Electrénica de Almacenamiento Difékido, qdé salio de los -
Laboratorios de la Universidad de Cémbridge, en Inglaterra
y empezd a funcionar en mayo de 1949. Esta mdquina utiliza
ba éomo almacenamiento, Iineas de mercurio &é diferimiento

acustico. Estos dispositivos consistifan en tubos delgados



de mercuria con cristales en ambos extremos.

Cuando u impu1so electraco 1legaba aI crista1 de entrada

hac1a quemvibrara mecénicamente env1ando enwesta forma una

sefal acustlca através del fluido, hasta~e]r
11da.,al Tlegar esta onda sénica, pfﬁéh {§ na vfgfécién -
mecénfcé en el segundo cristai,‘egtg vibracidn se éohver--
tia en una sedal eléctrica, 1a'fﬁé§éﬁ‘zV ' e
tid ofigina]mente £l 1mpulso e]ectr.vﬁ
ficado,,se retroa]wmentaba al crista] de_ﬁ;”'
tia el proceso Por med1o de este c1c10,:

cesamlento representados por un conaunto

Computadora Automét1ca Electrénica de’ able‘bfétﬁeta, -

que era comparable:a'la' 5 seﬂterm1no de construir a -
princ1p1os de los aﬁos c1ncuenta. Esta méqu1na fué disefa-
da en la Un1versidad de Pensylvania para el Ejercito de los
Estados Unidos. Utilizaba, taﬁbien, para almacenamiento --
las propiedades de diferimiento, sénico del mercurio. La =~

EDVAC fué conserbada en los campos de prueba de Aberdeen,

hasta marzo de 1963 en que fué descartada.



En 1945 se inicié otro proyecto para una computadora elec-
trénicafﬁelalta velocidad que utilizaba almacenamiento de
lineaf&ifékida,'y se completd en 1950 en el Laboratorio --
Nacionai'de Fisica de lLondres. Esta mdquina bien disefada,
11amada 1é ACE (Automatic Calculating Engine), Mdquina Cal
culadora Automitica, era compacta y de alta confiabilidad
en operacién, utilizaba para entrada y salida equipo estan
dar de tarjetas perforadas, mientraé que la EDVAC y la - -
EDSAC, operaban en el modo en que se colocaban las instruc
ciones, en posiciones sucesivas de almacenamiento, l1a ACE
adoptd el cb6digo de dos direcciones, en el que cada instruc
cidn contiene no solo la localidad del nilimero que se va a
operar, sino también la localidad de la siguiente instruc-
cién. Este procedimiento redujo el tiempo de espera inhe--
rente a dispositivoswdé almaﬁéﬁgmiento de 1inea diferida,

permitiendo usar mejores técnicas de programacién.

Se construyeron éstas mdquinas utilizando el principio de

la linea aclstica de almacenamiento diferido. Entre estos,
fué notable la SEAC, (Standards Eastern Automatic Computer),
desarrollada por la oficina de Standars en Washington, D.C.,
para que Ja utilizara el gobierno. Otra computadora de éste
grupo fué la UNIVAC, (Universal Automatic Computer), Compu
tadora Automdtica Universal , desarrollada por Eckert y --

Mauchily, constructores de 1a ENIAC.



La primera UNIVAC se entregd a la oficina de los censos -
en 1951 EéféVCOmputadora se utilizé casi continuamente -
24 horas al d1a y siete dfas a Ia semana, durante mas de
12 anos.,En 1963 se considerd de 1nterés historlco sufi--
ciente para ser colocada en exhibicidn en el Instituto --
Sm1thson1ano, despues de que fué sust1tufda por nuevas -~

computadoras en la 0f1c1na de Tos Censos

UNiVAC fué una de Tiﬁibrimeras méquinas en uti!f:arléinta

,pos1t1vo de entrada y sa11da. Despues -
', confiabilidad, capac1dad de la ‘memoria
( de maneJar igualmente numeros y materlal

Estas caracteristicas h1c1eron a las computa

doras erﬁ,mdcamente atractivas para u30g;omerc1a1, como

resu]té@&fﬁé"eiio, en 1954, seyentregﬁf}@;primera computa

dora UN}VACxé:hna organizacién comercial.

UNIVAC I, fué la primera de una lihea'de computaderas pro
ducidas por 1la Remington Rand, que en 1949 adquiridé la --
corporacién de computadoras Eckert Mauchly, formada origi
nalmente como una sociedad, en 1946.

La organizacidén Remington Rand se convirtié, méds tarde, -

en 1a Divisidn UNIVAC de la Corporacién Sperry Rand,.

Al principio de los afios cincuenta, se introdujo una forma



adicional de almacenamiento para aumentar la capacidad de
la memoria .de las computadoras, consistia en el tambqr -~
magnético. La computadora totalmente electrénica construi
da con ése tipo de almacenamiento fué el prototipo SEC, -
(Simple Electronic Computer), Computadora Electrdnica Sim
ple, desarrollada por el laboratorio de computacidén elec-
tronica del Colegio Birkbock, de 1a‘Universidad-de Londres.
Durante los {1timos afics de la decada de los cincuenta --
prevalecid una gran clase de méquinas que utilizaban como
forma principal ¢e memoria e]utamborrmagnet1co. Especial-
mente notable fuéi]a ﬁéduihd'féﬁ 650.7que utilizé extensa
mente para célcu]ﬁs‘mercantiles, asf como para fines cien

tificos,

Junto con estas meaoras v1no e] desarrollo de almacenamien
to en dlSCOS, que sum1n1stro un nuevo método de almacenar
1nformac1on Enquna un1dad,wque parece un tocadiscos opera

do por monedas. Antes de su desarrollo, tanto en sistemas

e]ectroméﬁénf}qsféghq eIecfrénicos para el procesamiento

de datos, la organiéétién se organizaba en secuencia antes
de procesarla. Con la introduccion de almacenamiento en -
discos, el procesamiento de transacciones individuales en
secuencia aleatoria se volvid prdctico, ya que en una =~ -
fraccién de segundo era posible localizar y actualizar --
cualquier transaccion unitéfia en una pila de discos gira

torios.



C).- CONCEPTOS BASICOS DE LAS COMPUTADORAS.

La idea de desarrollar y emplear una miquina con estas ca-
racteristicas no es nueva, pués aln del‘increib1é-progreso
de la electrdnica se registraron Tntentos por desarro]]ar

la computadora.

D1versos drspos1t1vos mecénlcos e hwdraulicos, que hoy en
dia parecen groseros al Iado de nuestras modernas mdquinas,
fueron cons1derados revoluc10nar1os en e] s1g]o pasado --
Tras varios intentos surg16 en la decada‘de'105 40 -una de
las pr]meras computadoras e]ectron1cas R construwda en su
mayor parte a-base de vélvulas, su costo, tamaﬁo ¥y llmlta-
ciones hicieron que fuera sust1tu1da a 1a‘vuelta de unos -
afios por computadoras en 1as*que;se,1n;prpor6 e]ltransjs~-

tor.

Este avance en las tecn1cas de ‘Ta construcc16n fﬂ
s¢blemente e] emp]eo de la computadora,,surg
to una nueva generac16n de computadoras._f}‘
Es preciso sefalar que e1 avance en e]‘djéé;
tadora no consfstié exc]usivamente,en'pi;qeﬁ déi .-

de

"HARDWARE" pues el‘perfeccionamieht

c6 un cambio radical en-e1 "SOFTWARE'

HARDWARE.- Se entiende las secciones e eCﬁfqug;giectréni-

ca y mecdnica de la computadoka;_  =



SOFTWARE.- Instrucciones programadas ep base a algoritmos.

La computadora es, en pr1mer" ‘ ”UnafméQuina;}como pue-

de ser]o una fresadora o av1on, no es més que una herrg

mienta que eJecuta un t alaj por medio de la energ1a eléc

trica que rec1be.;Pero- s;]a»herramienta de] cerebro huma-

no. Tal como el automovi]lreemp]aza las p1ernas de] hombre

la computadora mu f]as posxb11idades de su memoria

y reerxjﬁn

La computadora ues,'una méqu1na automética para proce

,pero 10 hace de acuerdo con un progra-

ma almacenadq‘ S




D).- CLASIFICACION 0 TIPOS DE COMPUTADORAS ELECTRONICAS.

Dl.- ANALOGICAS. o

Para sus célcu]os; 1d-h5dh1na analégica no trabaja di
rectamente con numeros, 51no que se vale de fendmenos fisi
cos de naturaleza contfnua, preSIOn. temperatura, voltaje,
corriente, rotacién de eJes, 1ongitud, etc., lTos cudles re

presentan, o son ané]ogos,a 1os niimeros. Un ejemplo seria

el velo-cimetr 1  “utom6vi1, que convierte el movimien

te la éguj

Podemosrinferbfeféfid tambfén‘dé Ta‘éégunda manera, tratan
con cantidades no discretas.y continuamente variables, su
precisifn es l1imitada debido a sus componentes.

Resulta facil programar la computadora analdgica para pro-
blemas de disefio en donde se simulan fenOGmenos reales, por
ejemplo, es posible, mediante una de estas mdquinas, repre
sentar las variables que intervienen en la erosidn gque pro
ducen las mareas, el aire. y la lluvia sobre una cierta re-
gion y simuiar el efecto de éstos elementos naturales con
un modelo programado Yy procésado pQr‘la computadora. La --
computadora analégica dificilmente puede alterar su propio
comportamiento, de acuerdo a un patrdn proporcionado por -

el hombre, cuando procesa el problema planteado.



Como los datos analdégicos se adquieren através de un pro-
ceso de medida, 1a$ computadoras analdgicas tienen la ven
taja de poder aceptar directamente los datos apartir de -
instrumentos de medicidn sin necesidad de alguna conver--
sidn intermedia a alglin simbolo o cédigo. Esto permite la
recoleccidn de datos a aitavvelocidad en su punto'déjdri-
gen, Esta caracteristica, junto con la habilidad déwjéicom
putadora analdgica para proéesar.datos a alta vé]pcidad,
hace que estas mdquinas resulten utiles como._ dispOsiffVos
de control de ref1ner1as de. petroleo, fébricas de pape],
fibricas de acero y sistemas de armamentos m111taresy
Como la computadora ana]ogica m1de Yy compara 1as cant1da-

des en una soTa operacidn, no. t1ene a1macenamlento.

D2.- DIGITALES.

Trata con cant1dades d1scretas, 'su poszc1on es menos -
11m1tada que en la computadora analdgica, s1n embargo, no -
puede dec1rse que uno-de estos dos tipos de-computadora sea
superlor a] otro, cada aparato esta destinado a situaciones

part1cu1ares. y .en muchos trabajos se complementan.

La computddar'tdigital tiene la hab111dad de aJustarse a --

nuevas 51tua iones.'en”otras pa1abras. puede camblar su com




La computadora digital tiene una memoria y resuelve los --
prob]qué'médianteila cuenta precisa, sumando, restando,

munib,ﬁé_a_hd'b; dividiendo y comparando, la habilidad de -
las'éoﬁﬁufddﬁk&é'ﬁigitaiés pdra manejar datos alfabéticos
y numericos con precis16n y ve10c1dad hace que sean las -

més adecuadas en ]as ap]icaciones comerciales.

La computadora digital opera con ndmeros expresados a ma-

nera de dfgitos del si éméfdé;ﬁmal o de otros sistemas -

numéricos, pudiend ‘:Jas;cuatro operaciones arit-

méticas, asi como otras operaciones légicas.
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E).- UNIDADES DE ENTRADA / SALIDA Y UNIDAD CONTROL DE PRO-
CESO ucp ‘

El.- UNIDADES DE ENTRADA / SALIDA

La comun1cacion en el sistema de procesamiento de da-
tos se 1ogra por medio de un- dispos1t1vo de ‘entrada-salida
encadenado directamente al sistema. Los datos se introdu--
cen al sistema por medio de un«mecanismb,de entradé que es
detectado o leido conforme pasa por un dispositivo de --
entrada. La informacidn se convierte a una forma utiliza--

ble por el sistema y se trasmite a] almacenam1ento pr1nc1~

pal. En forma S1m11ar,11a sa 1dar1nvo1ucra el convertTr -da

La cdﬁSiH ééfe lugir; co1obaﬁesta_-

funciﬁnxfuera on respecto al cielo de proce-

samlento de dato in‘embargo, como muchos de los disposi

tivos usados par' éiﬁdé son realmente parte de una uni--
dad combxnada de entreda salida (E/S), es md@s prdctico con

siderar las dos funciones simultaneamente.

La entrada-salida son formas de meter y sacar datos en la

computadora, generalmente los dos términos se describen --
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juntos: Entrada/salida, o en forma abreviada E/S, ‘aunque -~
hay muchas clases y?modelos diferentes de dispositivos de

E/S, los principios fundamentales que gobierndﬁfej'funcio-

namiento de cada tipo son bdsicamente los mismb,f"

E2.- FUNCIONES DE ENTRADA - SALIDA.

Como la computadora es un dispositivo‘eléﬁfwénico y -
- las unidades de entrada-salida son fundamehfalmenieydispo—
sitivos electromecdnicos, la computadora es capdz de ope--
rar a ve]ocwdades mucho mds rdpidas, para permitir que Ta

m&quina opere 1o més cerca posible de su mixima. capac1dad,
Ta transferene1a de datos entre 1os d1spos1t1vos E/S y la

unidad de almacenamiento princwpaI_se efectua generalmente

en forma independiente por m  1ntermed1ario cono-

cido como canal.

El canallde*E/SJ& 'sfa$0c1adas de control y cone

x1on sumwnistran 1 ;yi_ién;"coordinaciﬁn Y transferen--
cia de datos de E/S, en esta forma, se alivia a 1a unidad
de procesamiento centra] de la carga de comunicarse direc-
tamente con:]bs‘dispositivos de E/S. Esto permite que las
operaciones de E/S se efectlen en forma concurgenté]con el

procesamiento de datos.
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En otras palabras, la computadora puede efectuar opera--

c1ones d '-lta v jocidad mientras recibe datos de entra-

da y mientras tfansfiere datos de salida.

E]icghéfyque‘efectﬁa esta funcién puede ser una unidad -
indepéﬁdfente completa con 1as‘posibi]idédes necesarias
de légica y almacenamiento. De heého, puede ser una pe--
quefia computadora de uso especia]'tapéz de efectuar solo
operaciones de E/S, o puede,compartir3]a5 instalaciones
de la unidad de procesamiento central- y estar fisicamen-~
te integrada con la un1dad centra] de procesamlento. En

cualquier caso, las.funciones del canal,son identicas.



E3.- DISPQSITIVOS DE ENTRADA / SALIDA

El proceéador central para trabagar vo]umenes ‘considera
bles de datos se auxilia con un1dades que, acoplados al mismo,~
manejan Tos d1$p051t1vos Y, soportes donde 5e encuentran almace-
nados dichos datos; a estos d1sp051t1vos se les conoce como: al
macenamiento secundario y 509*195 ‘que proporcionan los datos nge
cesarios para llevar a cabd;idérprocesos de un sistema computa-

rizado.

Las unidades que maneja

'dispos1tivos de.. almacenam1ento -

entradafy/oisa]1da.

secundario; puede ser-d

Las un1dades de entrada son aque]}os que 'solamente pueden en---

viar datos a la un1dad centra1 de proceso, pero n 'égib{tlos;-

es decir solo son emlsores y estan 1mpos1b1l1tadas para rec1b1r

datos.

Las unidades:de entrada-mds cominmente-usadas son: =
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Las unidades de entrada/salida son aquellas que pueden recibir

y enviar dates; es decir, son receptoras Y- emlsoras.'aunque no

realizan ambas funciones a 1a vez

a) Lectora Gr

g) Consolas

UNIDADES DE ENTRADA.

a) LECTORA os'rAkJETAs;’

Es un medio de comunicacidn versat11 que se puede perforar, ve
rificar, reacomodar, 1nterca1ar y reproducir por medio de equi

po de tarjetas perforadas, puede también ser lefdo o perforado
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por ciertos dispositivos auxiliares de computacion. Las mejo-
res desventajas de las tarjetas perforadas son el limite de -
Yas cantidades de datos que pueden ser conéerVados en una so-
la tarjeta y la velocidad relativamente baja dé transferencia
de datos de las lectoras y perforadoras de tarjetas. Aln asi-
las tarjetas perforadas son una fuente importante de datos pa
ra las computadopés; asi como. un medfo_ﬁtil de alineamiento -

exterior.

b) LECTORA DE CINTA DE PAPEL.

central de proceso da
'Iectora de - c1nta de pa--
' res conten1dos a lo lar-

esta unidad 1gua1*que T1a lectora de tarje

go de la c1nta;k
tas, puede const1tu1r ‘un cuello delbote]]a en- e] SIStema de -

computo, su veloc1dad :aunque mayor a la 1ectora de’ targetas,

sigue siendo, en comparac1on con 1a velocidad 1nterna'de la. -

unidad central de proceso, sumamente baja. E1l uso de'la‘c1nta

perforada es comdn en supermercados donde 1as - 1stra
das, en cada caja son perforadas en una.cinta;’“

una registradora, los datos reedictados en Ta

sadas al sistema de computo a través de 1:

de papel.

c) LECTORA DE CARACTERES 0PTICO
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Esta unidad esta disefiada para leer documentos-fuente y enviar
1os datos contenidos en éstos a la unidad central de proceso.-
Hoy en dia las madquinas lectoras han sido mejoradas, al grado-
de reconocer caracteres de uso comin, caracteres estilizados -
sobre tarjetas de crédito, solicitudes de suscripciones, cuen-
tas de cheques, etc., pueden ser 1e1das por la misma maquina,-

aln cuando ocurran d1ferenc1as en el d1seno de los m1smos.

viamente espec1f1cado para _':“

puede observar enteramente )
buscado, sin embargo'nowes reqU1s1to a]inear perfectamente los
datos en las posicibnes*de_1mprgs1pn sena1adas para su regis--

tro.

d) LECTORA DE CARACTERESMAGNETICOS o

Esta unidad a] igua que‘la ]ectora de caracteres opt1cos esta

n documentos,fuente env1ados a la uni-

oras de caracteres magnet1cos -

racteres 1mpresos en un documento a un --

para una maqu1na computadora.

Numerosos ‘banco estéﬂ*uSandO'aHoka'Cir&éferés magnéticos para:

c]asfﬁcérwaqcumgntos, keer y clasif1car cheques y depdsitos, -

estos caracteﬁp§fs,“le1dos a una veToc1dad aproximada de 1500
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caracteres por segundo. E1 proceso de impresion puede hacerse
por medio de varios ‘tipos de maquina de imprimir. La tinta --
usada es la que determina que el cardcter impreso sea magnéti-
co, pues cont1ene partxculas magnéticas muy finas que s@ ~-=~-

adh1eren a] pape] en ‘@1 momento de la impresidn.

UNIDADES DE.kENTRADAJ SALIDA.

a) Lectora Grabadora de Cintas Magnéticas-

que permite maneaar:cdﬁrrép1dez la informacidn contenida en -
la cinta sin qUe'§s£a£§ﬁFra deterioro, por lo general estas -
unidades trabajan con columnas de vacio con el propdésito de -
que ta cinta, al correr aceleradamente, no tenga puntos de --

contacto que le afecten.

Cada una de las columnas longitudinales son ilamadas canales,
el nimero de canales que sean wsados para grabar datos en la-
cinta dependerd de las caracteristicas de 1a maquina grabado-
ra asociada a la computadora, el principio de codificacidon es

equivalente al utilizado en la cinta perforada.

b) Lectora Grabadora de Discos Magnéticos.
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Varios discos metdalicos, recubiertos en sus caras por un mate
rial magnetizable, giran sobre un mismo eje, unos brazos dis-
puestos en forma de peine se despiazan simultaneamente sobre-
las caras de los d1scos, y en cada brazo hay cabezas lectoras

/grabadoras que graban 0! leen 1nf0rmac1on sobre las superf1--

cies de los drscos,"en form? de»puntos magnetlzados y de a---

-

cuerdo con un’ c digo

o circular sobre los discos, ---
en ambasg,:fi:’ C 41556;jcyyq'd15metro es de 30 --
cms , serpuedéhﬂéyaba 100,000 1ét}3§§ ﬁﬁmeros_y caracteres -
especia]es;,fdrﬁéhdg pi éffré§, fegis§ros cpmp]étos.

La dlfnrenC1a que exlste entre un arch1vo a base de cintas .-

magnet1cas'y;otro a base de discos magnet1c05°'en las cintas,

los reg1stros de informacidn se graban o leen secuencialmente,
en los d1scos, en cambio, se tiene libre acceso a un registro

cualquiera, en forma inmediata, pues cada registro se ]oca11-

za por su posicidon fisica dentro del juego de d1scos, por eso,

se dd tambiédn el nombre de memoria de Acceso D1recto, a la -~

unidad de discos.

Las unidades de Discos Magnéticos Intercambiables pueden gra-
bar o leer a razon de 77,000 a 312,000 caracteres por segundo,
el tiempo de acceso a un registro cualquiera alcanza un prome

dio de 60 mil segundos (milésimas de segundo).
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c) Lectora Grabadora de Tambores Magnéticos.

Esta unidad cumple funciones de entrada/salida, maneJa los da-
tos en un c1}1ndro hueco hecho de bronce, latédn o acero, CU=-~-~
bierto con un material capaz de retener una carga magnétita, -
tal como 6xido de fierro. E1 tambor magnético fuéyUsado desde-
la aparicion de las primeras computadoras .y era usado como me-
moria principal, o como una extensién de Ta misma, con el desa

rrollo de nucleos magnetlcos en planos superpuestos fue despla

zado el tambor, sin embargo, dadas‘sus'ventagas, se ha venido-

usando reCJentemente;;omo q]maggng o;;g;undar1o.

La forma en que -se- graban 10 'sicamente sobre e] tam--

bor es bajo el m1smo pr1nc1p1 ue se graba e1 d1sco magné

tico, ya explicado en;e] in ;so anter1or.»~-f’

La unidad lectora-grabadorﬁ de tamborf magﬁético puede,cbnte-_
ner varias cabezas, un eje sostiene al cilindro, el cual gira-
a gran ve]ocidéd,yﬂ]as cabezas quedan suspendidas a corta dis-
tancia de la éuperficie del mismo. E1 tambor almacena los da--
tos alrededor de su superficie en pistas cilindricas, el nime-
ro de pistas a usar depende de 1a unidad que maneje el tambor-
normalmente hay muchas cabezas de lectura-escritura en linea -
horizontal a lo largo de la superficie del tambor, se puede di
reccionar cada-cabeza de lectura-escritura para que dé acceso-

a cualquier dato sobre un sector especifico de la superficie -



- 110 -

del cilindro.cuando éste se halla girando a gran velocidad.

Las velocidades de transferencia son 1igeramente mas altos --
que en 1os discos magnet1cos y Su- dens1dad depende de la uni-
dad que lo grabe, las capac1dades de 'un tambor generalmente -
son menores que las de los discos, sin embargo, tienen gran -

ventaja sobre éstos, su tiempo de acceso es menor.

d) lectora Grabadora de Tarjetas Magnéticas. .

Otro metodo de a]macenam1ento de acceso al

caracter1st1cas sim11ares a las del” d1sco magnet1co,)p esto

que es capaz de almacenar un gran vo1umen de informac1on acce

sible de manera aleatoria,

Los datos se reg1stran o se leen en cualqu1era de las siete -
pistas individualmente d1recc1onab3es y cada p1sta puede aco-
modar hasta tres mil cien’ caracteres numéricos, ‘10 que da un-

total de veintiin mil setecientos caracteres alfanuméricos.

Los paquetes de tarjetas magnéticas tuvieron su apogeo en la-
segunda generac1on de computadoras, a pesar de su gran capac1

dad de almacenamiento, acarrean ser1as desventaaas ya que los

dispositivos que los maneJan,’ademas ded

ntos, son de gran -
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complejidad mecdnica, hoy dia su uso es muy limitado.

e) Memoria. Masiva de Nucleos Magnéticos.

Son unos.aﬁiTTds?d§1Qadds_COmqustds;de_matéﬁfé]ﬂfékromagnéti

co, el cual puede ser magnetizado en dos direcciones, un ni--

cleo de &sf iede no ser mayor que la perforacién simple -~

por un'affiTerfit}ehén varias ventajas para representar y al-
macenar iﬁfprma;fbh, como son el poder agrupar, dada su peque
ez, a m1les de el]os en espacios reducidos, resultan facil--
mente magnetizables, pueden retener informacién por tiempo in
definido y ofrecen un amp]1o-rango de seguridad respecto a -~

campos magnéticp§«61vakiacionés de voltaje repentinos.

f) Lectora Grabadora da Microfilmes.

En un med1o estat co 1macenamiento que se ha venido utili
zando en u1t1mas fechas,'en’vez de una malla alambrada con ni
¢leos magnet1cos, e] m1crof1lm representa una seqgunda posibi-

lidad de retener datOS‘sobre pequefios filmes faciles de acce-

sar.

Un registrador - analizador fotogradfico es usado para manejar
los microfilmes, este dispositivo realiza Tas funciones sj---
guientes: registra sobre microfotografia informacién resultan

te de la computadora esto se realiza medianté_un haz de rayos
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catédicos que inciden sobre una pelicula fotogrdafica, el haz
de rayos es controlada por el programa almacenado en la com-
putadora, proyecta el contenido de los microfilmes en panta-
11as translicidas, analiza'1§ imagén, la interpreta‘ep forma
digital y trasmite a la unidad bentral de procesoc los datos-

obtenidos..

g) Terminales.

Un enfoque rec1ente ‘a 1a entrada y sa11da de las computado--

ras es mediante el uso de termlnales, se puede pensar en las

term1na]es como na amp11a gama de dispos1t1vos. que aunque—

t1enen caracterirticas espec1f1cas d1ferentes, t1enen enfo-—

ques bas1cos QUe permiten c1as1f1carlos Juntos,‘1as termwna—

les son d1spos1t1vos de entrada v/o ; dea que permiten que-

el operador se . 1nvolucre d1rectamente en‘1a 1n1c1ac1on de la

entrada o la obtenC1on de. la sa11dd

En cierta forma son semejantes"afciehfos;métodos de E/S _por-

consola, excepto que las maqU1nas y las tecnlcas estdn usual
mente mds altamente desarro]]ados y se usan para una gama --
mas amplia de proplsitos espec1ficos, ‘una termrnal de datos,

como un dispositivo de entrada. trabaJa con documentos fuen-

te elementales, term1na]e ?d1ferentes usan documentos de en-

trada diferentes, el mas":'i es un_teclado de magquina-

de escribir, donde no se usan para ‘nada los documentos, ter-
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minales de entrada mas complejas usan lectura de tarjeta, lec-
tura de cintas,deipapEI'yjdiSpritins de lectura de ¢inta mag

nética.

Probablemente: el mas compTejo de este tipo de entrada incluye-
dispositivos que utilizan un mecanismo de entrada que permite-
modificacion manual, un ejehp]o es el‘lépiz luminoso, el cual-

escribe una pantq]jé‘de\?,v la cual a su vez trasmlte los da-

’directamente.
En una'm;;éﬁ terminal de datos puede tener dife
rentes tecn1cas de documentos de sal1da, una vez mas, el mas -
sencillo es ;emeaanteua una miquina de escribir la informacidn
simp]emente'se escribe en un papel, una pequeiia impresora es -
una forma mds rdpida del mismo procedimiento basico, una de --
las técnicas de salida mis comunes, es- -usada en una pantalla-
de raygs -catédicos o de video, por med1o del cua] 1a sa11da --

de la computadora se despeja visualmente.“'

Hasta ahora todas Ias un1dade$ de entrada/sal1da vistas son --
aquellas que se encuentran f1s1camente junto al procesador, es
decir, a unos cuantos metros de este, ex1sten sin embargo, uni
dades de entrada/salida que no se encuentran en el mismo sitio
que el sistema de computo, estas unidades pueden ser cuales---
quiera de las vistas, solo que en este caso, para poder trasmi
tir datos a la computadora, es necesario un componente mis; -~

una linea de trasmisiones que permite comunicacidn directa en-
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tre el procesado y la unidad remota de entrada y/o salida., La
informacion desde una terminal remota puede ser enviada en -
forma dire;ta o utilizando el dispositivo dgianacenamiento -
propio de la unidad; ;oneétada a ﬁna 1inea'de.frasmi§i6n has-~

ta el computador.

Cuando los datos se trahsmiten directamente'desde la estacién
remota al procesador, es usada una un1dad que a] m1smo instan
te que recolecta 1os. datos, hace que sean env1ados a 1a compu

tadora.

h) Consolas '

La forma méas d1recta de neter o sacar datos del s1stema es «-

a través de la- consoIa de'la computadora, la consola es 1a se
rie de 1nterruptores,;luces 1nd1cadoras. d1a1es, botones y --

otros mecanismos que perm1ten 1a comun1cac1on con 1a (CPU), -

éstos se uysan para contro1ar el 51stema externamente, aSv co-

mo para 1nd1car Tas- cond1c1ones de1 sistema.
cidn, los contro]es se. conecta"

internos de la“computador

A través de la consola el operador puede restablecer cual----
quier proceso, causar interrupciones ern'un trabajo que~se es-
ta procesando, asignar prioridades a los programas que han de

cargarse en la memoria del procesador central, corregir o al
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terar instrucciones de un programa, llamar rutinas que se en-
cuentran‘en-a]macénamientos'secundarios; etc, la consola es -
la unidad: por med1o ‘de 'l1a cual iniciamos los prbcesos, contro
lamos las asignac1ones de programas y manejamos los 1nterrup-
tores de los desarrolles que.se llevan a cabo. La consola no-
es usada para programar un'cOMputador, solo controla la carga

de los programas, desde otras unidades al procesador central.

También se:

serie de ‘tecla:

'a):A

b) Camhiar;l (seﬁecciﬁh:defdfsbogitivosgde E/S

¢) Restablecer la Cemputadora cuando- se presenten cond1
ciones de error que hacen que se detenga.

d) Introducir datos manualmente o hacer qu
de a]macenam1ento”se muestrenien"f

os datos -
ual. "

CODIFICACION.- Para E/S de c'on_sqié"s”e‘*n'e’;'és ta codificacion-
sencilla unicamente. La estructura de la Ebdff{cgciéh estd di
seflada especificamente para la técnica de ¢6h$bl$-ﬁ$ada, si -
el sistema tiene una-mdquina de escribir, los §impolos”apro--
piados son codificados,autométicamente»a{:feCIéar. si Ta con-

sola tiene una lectora de tarjetas,rlq codificacion es seme--

" jante a la codificacién stindard en tarjetas.
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MAQUINAS.- No todas las computadoras tienen consolas idénti-
cas, el tipo de consola de la computadora lo determinan tan-
to el sistema de'cémputo usado como las ap]icacione; proyec-
tadas, algunos datos se pueden introducir directamente a la-
mdquina por la:ﬁayoria'de laé bonso]as de computadoras. Esto
se puede hacer al preparar varios interruptores y diales, --
las luces de la conso1a 1nd1can las respuestas de Ta computa

dora y. 1os datos presentados se pueden reg1strar manualmente.

La miquina

“tos salen de la computadora son 1mpres

automdti amente en-

la maq“’"a?de°e$crib1r._._f -
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RELACION DE LAS FUNCIONES DE UN SISTEMA DE COMPUTACION.

UNIDAD DE CONTROL

Interpreta instrucciones, Entrega
comandos a todos los componentes
de la computadora.

e — — -]

- —n-r--.--—-l
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4

ENTRADA

Almacenamiento de
datos o instruc-
ciones a 13 memorjﬂ

ALMACENAMIENTO O MEMORIA

Retiene las instrucciones y los datos,
Es el enlace comin entre todas las --

unidades o componentes.
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i

SALIDA

Registra los datos
recibidos desde la
memoria.
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ALHACENAMIENTO
AUXTLTAR

de almacenamiento.

Provee capacidad masiva

UNIDAD ARITMETICA

Y LOGICA

Compara, suma, resta, multipli
ca y divide.

—memeem= Flujo de brdenes
Flujo de Datos.
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E4.- UNIDAD CENTRAL DE PROCESG U.C.P.

Ed4a.- Composicion.-

Los sistemas electrénicos se caracterizén&pgr_e1 uso de
computadoras para realizar los diferentes p%&§é§§s:qé las va-
rias aplicaciones que los integran; En'pfihé%ﬁ{dipadémos ob--
servar a la computadora como una caja negra ala cual entran-
datos que son procesados y que, ademas, emite 1nformac1on. En
esta forma podriamos generalizar cua}querrtjpprde sistema --

pensando en una alimentacidn de datos, un proceso, reportes,-

toma de decisiones, drdenes y resultados, para nuevamente alji

mentar datos.

Es el centro de todos los domputo . Jéihﬁél1a'no pue-
de verificarse el proceso, su pape1 en el sistema de computa~
dora es analoga a la relacion de la memoria humana en el hom-
bre o del motor en el automdvil, puesto que todos los cdlcu--
los y decisiones que se toman y afectan las actividades dia--
rias de una persona se hacen en la memoria humana y Ta lnica-
diferencia en el caso de la computadora es que ésta tiene que
recibir instrucciones en el detalle del programador humano an
tes de que actle como cerebro humano, por 1o tanto, la compu-
tadora tiene mas analogija a un libro de referencia que a una-

memoria de un ser humano, aunque, sin embargo, se utiliza el-

término memoria para describirla. . .

La unidad central de proceso puede ser considerada como el-
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cerebro de la computadora, tiene varias funciones importan-
tes, proveg'déjalmagenamiento, en registros y acumuladores,
a los difé?énté{idéfaé'e.ihstrUCcibnes‘a procesar, permite

ripido acceso a datos a]mécenados y ejerce control sobre la
informacién en localizaciones de la memoria principal, pue-
de ademds, desarrollar operaciones aritméticas, 16gicas y -
de control, toma simples decisiones basadas en los resulta-
dos de pruebas hechas previamente, tambien puede manejar 1la
entrada de datos y salida de informaci6n desde l1os disposi-
tivos periféricos conectadas a la computadora.

v

En esencia,. unidad central de proceso tiene tres fun--

ciones. prancip

a)fCQn ;upgfﬁiéar‘EI sistema integral de cémpu

h%brbgrama almacenado en la unidad de

b) ’éb’oﬁépQCJBﬁgs‘mAtémStjchgﬂy;16gicas -

c) Controlar el envio y recepcifn de datos desde las -

unidades periféricas a la unidad de memoria.
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E4b.- UNIDAD CENTRAL DE PROCESO, ALMACENAMIENTO PRIMARIO.

Independientemente de la clase de dispositivos de que se dis-
ponga, el.almacenamiento primario es cualquier dispositivo en
el que se coloque la 1nforma¢i6n en form@ temporal o -permanen
te hasta que se utilice y de T1a que esta informacién se pueda
obtener tan-a menudo como se deseé, a véCes‘se'cbndce como me
moria de trébajb, puesto que los cdlculos y otras’rutinas de-
proceso se trabajan en ella, los détos almaéenados fuera del-
sistema de 1la computédora por 1o general son gabinetes de ar-
chivo, a 1Qs_&ispositi905Vegfgfﬁﬁs;ayeigdardan,té}gs datos --

se les conoce como dispositivos de almacenamiento de archivo.

En esta unidad se depos1taran 1os,‘> / jenv1ados para
procesarse. desde los d1spos1t1vos deialmacénam1ento, donde se
rdn almacenados 10s programas que rea11zaran 105 procesos y -
depositados los resultados de un DPOCESO,'IWStOS'paPa ser en-
viados a un dispositivo de almacenamienfo secundario. La memo
ria almacena gran cantidad de informacién, misma qué estd dis
ponible para ser usada por otros subsistemas que integran la-
computadora, a su vez, cuando la memoria recibe alguna informa

cidn de otro subsistema almacena la informacidn ciegamente en

el lugar que le ha sido especificado por la unidad emisora.

La unidad de almacenamiento, como su nombre lo:sindica, un alma

cén de depdsito, datos e instrucciones, elemento pasive que --
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puede equiparse como un estante, que contiene varios casille—

ros en los cuales serd colocado-uno yjsolo un d1g1to, Ta uni-

dad de almacenamiento retiene datos‘“_{nstrucc1ones, tanto --

tiempo como el proceso que se. realiza la requiera
Una de las principales funciones de 1a memoria es mantener in

formacidn en una celda, alin después de que el dato que ahi se

encuentra ha sfdo transferido a cualquier otro lugar.

CARACTERISTICAS DEL ALMACENAMIENTO PRIMARIO.

a) Acceso inmediato a los datos almacenados en la memo-
ria. :

b) Reutilizacion.

¢} Registro permanente de datos ya ex1stentes en el al-
' macenamiento. ~

d) Habilidad automdtica o de autoverificacion.

e) Durabilidad.

f) Tamafio compacto.

TIPOS PRINCIPALES DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO PRIMARIO.

a) Almacenamiento de niicleo magnético.

b} Memoria de pelicula delgada.
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¢) Memoria criogénica.

E4c.- U.C.P. ARITMETICA

La caracteristica mis poderosa de uha”compdiﬁdafa es su ha-
bilidad de efectuar operaciones aritméticas, estas operacio
nes no so6lo se hacen mds rapidamente por 1a‘computadora que
por el hombre, sinoc que el grado de'e*éctitud alcanzado por
la mdquina esta también mds alld del alcanzado por métodos-
manuales.

Esto es especialmente cierto én,lo que se podria pensar co-
mo operaciones repetitivas, monétonas, sin embargo, la for-
ma en que la computadora efectlla sus operaciones aritméti--
cas, es diferente de la forma en que éstos se efectdan por-

el hombre.

Del uso y la practica, el hombre ha ideado diversos métodos
simplificados para calcular, mientras que la computadora de
be efectuar los cdlculos utilizando manipulaciones aritméti
cas bdsicas, antes de que se pueda alcanzar un entendimien-
to de la forma en que las computadoras manipulan los nime--
ros, es necesario entender primero el desarrollo y los con-
ceptos bdsicos en los que se basan nuestros nimeros y siste

ma de contar.

OPERACIONES UTILIZADAS:

1) Sistema Decimal.
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2) Notacidn Posiciona]

Operaciones ‘Aritmética

Las operaciones Basicas dé‘Ta”computadora incluyen la mani-
pulacidn aritmética'de datos, el sistema nimerico en uso --
diario es el sistema decimal, que utiliza. 10 simbolos dni
cos (0,1,2,3,4,5,6,7,8,9) y la notacidn posicional, los gru
pos de objetos que tengan mds de nueve miembros se indican-
mediante el uso de notacidn posicional con estos simbolos.-
E1 simbolo o digito de extrema derecha indica unidades, el-
siguiente, grupos de la base, grupos de {(la base X la base),

y asi sucesivamente.

Debido a que la presentacidon de los nimeros dentro de la me
moria de la computadora no es igual a la notacidén simbblica
usada manualmente, es necesario hacer uso de sistemas niime-
ricos que requieran menos simbolos. Los nicleos en la memo
ria se pueden colocar en dos estados o condiciones posibles
ya sea "on" u "off", la posicidon "on" se puede representar
por el simbolo (I} y la posicion “off" por el simbolo (O0).

El sistema nimerico que usa sdlo dos simbolos (0,I) se 1la-

ma binario o sistema nimerico base dos. La notacién posi--
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cional se usa entoncen para indicar grupos que contengan -
mis de un_miémbro;’u#dhﬁQflds simbolos 0 y I y 1§‘nbtac16n
posiciona],"ddé 0538£8§¥$é'buéden simbolizar como (10), es
decir un grupb de 2 m$s 0 unidades. Tres objetos se pueden
simbolizar como iI es decir, un grupo de 2 mds uno, 0 3 ob
jetos, continuando este procedimiento se puede expresar ~-

cualquier ndmero.

£4d.- U.C.P. LOGICA

En esta sétcién del sistema de cémputo la que efectia las-
decisiones légidas que le permiten a un sistema de computo
efectuar funciones de toma de decisiones y aumentar consi-
derablemente su potencial. Normalmente uno se refiere a -
la seccidon de ldgica cuando se hace referencia a la aparen

te habi]idad de pensar de las computadoras.

Las palabras "Togica de computadora" también tienen otros-
significados que estd relacionado al sistema de computo to
tal en una forma totalmente diferente. Mientras uno puede
examinar las partes de la computadora, como se estd hacien
do aqui, realmente no hay necesidad de entrar verdaderamen
te en el funcionamiento mecdnico, a menudo llamado 1dgica,

del sistema.

Existen muchas ideas fantdsticas acerca de la ldégica de la

computadora, las computadoras poseen las capacidades nece-
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sarias para tomar decisiones simples y Ias méquinas pueden -

usar esta- capacidad -‘en forma bastante sofisticadas, péro su-

habilidad es en rea11dad bastante 1imitada.
La computadora @nicamente puede hacer»tres-tipﬁ_,,f

nes:

1) comparaciones niimericas.

2) comparacidn de caracteres

3) pruebas del sistema d
Bajo la direccidn de un_programado estos tipos -
de decisiones "logicos" pu ‘ ormas pode-
rosas. il
La mayoria de los sistemas de coémputo pueden tomar decisio--
nes basadas en 1a magnitud relativa de dos nimeros, algunos-
sistemas pequefios unicamente pueden detectar si dos nimeros-
son iguales o desiguales y se utiliza algin otro método para
determinar la relacidon entre ellos, en cualquier comparacion
nimerica existen dos posibilidades, los niimeros son iguales,

y los nimeros son desiguales.

La desigualdad puede tomar dos formas, el primer nimero pue-
de ser mayor que el segqundo, el segqundo nimero puede ser ma-
yor que el primero. Aunque en teoria una maquina que tenga-
esta habilidad para descriminar fas diferencias en los valo-
res representados no parece ser una ventaja muy grande, esta

habilidad es la que tiene el potencial mas grande.
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En resumen, las capacidades 10gicas de UCP de un sistema de

computo se basan en la- ha5i1idad*derprendér, indicadores se

gin el resultado de una prueba dentro de ‘1a maquina de a]gu

na condicidon’ que t1ene dos resultados pos1bTes tales como:
LEs un numero 1gua1 a.un segundo numero7 ~ v

LEs un numero mayor que otro?

LEs esta Ietra alguna 1etra espec1f1ca o no?

&Esﬁu a letra 1gua1 ‘A otra?

LEs 6
ra’

staslaQthima tarjeta e entador 'jkeétg'

tHa

ma de computo, se 1Ievan a cabo mediante los tres tipos de-

decisiones logicas‘hechasto _'bUfadbra independiente-
mente del control huMaﬁbfa1recto.> Es esta habilidad de to-
mar decisiones bajo- control de programa To que le da a la -
computadora la reputac1on de una mdquina que casi puede pen

sar.

Ede.- UCP CONTROL

La unidad de control de una computadora determina la trayec
toria atrives de la cda] ciertos datos determinados deben -
" moverse a fin de que puedan utilizarse para ejecutar las di

ferentes operaciones que tienen lugar en la computadora, pa
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ra ello, 1a unidad de control pr1meramente debe seleccionar-
el dato espec1f1co relac1onado con una determlnada opera----
cidon antes de que se term1ne la frayector1a a traves de la-~
cual debe moverse el dato seleccionado, la unidad de control
es similar al taﬁ]ero de control que cambia vias en los fe--
rrocarriles en una torre de control, el operador de 1a torre
de control decide cual de los trenes debe tomar cudl ruta y-
Hacia donde y entonces determina cudl de las vias es sobre -
la que va a viajar, una vez que se ha hecho esta decisidon ha
ce accionar el cambiavias, que permite que el tren tome el -

cambio que se desea Racra una via adecuada Yy segura.

La unidad de control no sdlo selecciona los datos y conecta-
de manera adecuada las unidades que trabajan con ella de tal
manera que el érocedimiento sea autofuncional, sino que cons
tantemente yigila-sobre la operacifn considerdndola como un-
total a fin de cerciovrarse que cada etapa se haga de acuerdo

con el intinerario marcado y a tiempo.

En resumen, la unidad de control interpreta instrucciones, -
determina que estas instrucciones sean ejecutadas, direccio-
na y controla la bpemacfan de todas las unidades en el siste
ma de computo, tambien vigila el ciclo de mdquina, este es -
un intervalo de tiempo fijo, medido en términos de impulsos-
eléctricos, el ciclo de maquina estd determinado por el dise
fio de la unidad central de proceso y es el tiempo necesario-

para que la unidad de control accese una unidad de informa--
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cion. A fin de ejecutar una instruccion es necesario general
mente mds de un ciclo de maquina, hay dos tipqs:basicos de --
ciclos de maquina, el ciclo de 1nstrucc16n,qﬁéfé§;é1ftiempo -
requerido para mover una instruccidn a la unidad de control -
y ser analizada por esta y el ciclo de ejecucién, intervalo -

de tiempo necesario para ejecutar una instruccidn dada.
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DIAGRAMA ESQUEMATICO DEL PROCESADOR CENTRAL

UNIDAD DE

MEMORIA O
ALMACENAMIETO

PRIMARIO

UNIDAD \
DE

G AN UNIDAD DE
A el e CONTROL

DE
PERIFERICOS

UNIDAD DE
ARITMETICA Y
LOGICA
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CAPITULO IV

COMO_IMPLANTAR UN SISTEMA Y COMO SELECCIONAR EQUIPO Y LOCAL

A).- IMPLANTACION DEL SISTEMA

En muchas ergantzactones o negocios pequefios, no es posible -
tener el equipo y el personal necesario para un departamento
de proceso de datos; sin embargo, a menudo hay la necesidad -
de procesar datos con computadora, estas compaifias haéeh uso
de las oficinas de servicio de proceso de datos que'tiénén -
tanto el personal como el equipo y cuyo negocio 6oﬁs{$qu§n‘-

rentar Estas, sobre la base de unos honorarios, a lokiﬁu5crig

tores. La oficina de servicio usualmente arreg1a 1os procedi-

mientos de las corridas y toma la responsab111dad'de ;pfoceso

de datos necesarios en cada caso 1nd1v1dua1.};,:

Tamhién puede haber personas fntermedias due7ﬁrabajéh tanto -
con la compafiTa como en la offcina de servicfo:paré'asegurarﬁ
se del exito de las operaciones requeridas. Conforme la compa
fiia crezca y Ta cantidad de informacidn a procesar aumente, -
puede hacerse aconsejable tener un departamento de proceso de

datos.

Al).- LA NECESIDAD DEL CAMBIO.

Aunque las necesidades de recopilar y procesar datos pueden -
tener origenes especificos, en general se pueden clasificar -
como externas o internas. En las organizaciones mercantiles,-
los requisitos externos se pueden considerar como obligatorios,

ya que son impuestos por diferentes oficinas gubernamentales,
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sindicatos o accionistas, por ejemplo, el gobierno federal -
requiere ihformeslffimestrales acerca de los Impuestos sobre
la Renta y ja§f§QE}$s de} Seguro Social que se retuvieron del
pago de los émpiéﬁﬂdé;Hmfeniras que‘léS‘autofidades estatales
y locales requieren fﬁformés de 10; impuestos por concepto -

de ventas.

Ademds de los datos financieros‘y estadisticos que exigen las
dependencias gubernamentales,rlas empresas mercantiles deben
proporcionar informes anua]esfa los accionistas, y datos di-
versos a los c11entés,,a-los acreedores y al pGblico en geng
ral. En forma andloga, existe la necesidad de ciertos datos
dentro de la organizacién, por ejemplo los registros de nomi
nas proporcionan datos internos necesarios y también consti-
tuyen la base de los informes financieros y persocnales que -

se elaboran para el gobierno y sindicatos.

Las necesidades internas se puedeniagiﬁbéﬁifa éfoso'modo, en
dos clases: de operaciones y de cohtrbl; En‘primer lugar, se
requiere una tremenda cantidad y variedad de documentos ope-
racionales de rutina como evidencia de: Transacciones prima«
rias con clientes y vendedores, y actividades subsiguientes

que se relacionan con produccién, personal, materiales, equi
po y contabilidad. Por ejemplo cuando se hace una solicitud

de compra la cudl indica que cierto departamento necesita ma
teriales, puede iniciarse una cadena de eventos que requieren

que se l1lenen muchas otras formas y registros, estos podrian
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incluir 1a solicitud de cot1zacion, orden de compra, registro

de recepc16n, 1nforme‘de inspecc1on, registro de inventarios

y la orden de pago.[a e ;ok‘asientos de contabilidad -

necesarws.

La sequnda necesidad interna consiste en datos que se compi-~
lan en reportes informativos y se utilizan para analizar el
progreso alcanzado, determinar politicas, resolver problemas
Y planear actividades futuras. La revolucidn de informacién
tan discutida en afios recientes, ha creado una dimensibn en-
teramente nueva en el procesamiento de datos. Los objetivos
del procesamiento de datos. Los objetivos del procesamiento
de datos ahora abarcan mucho mds que el manejo rutinario de
documentos, transacciones y registros de otros tipos.
Suministrar a la gerencia informacion oportuna, que facilite
mayor control y mejores decisiones, es cada vez més importan
te.

A2).- Presentacibn de Ta Idea, elakoracidn del

vidades, y estudio de los sistemas .en .uso.

PRESENTACION DE LA IDEA.

Algin funcionario o empleado de la compafiia presentard la --
idea de revisar y evaluar el o los sistemas de procesamiento
de datos en uso, ya que probablemente se tengan algunos pro

blemas con Ta informacién que producen.
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La idea se hace llegar hasta el director de 1a empresa, cuan
do afecta a lasrdiveﬁsasféfééé de"actividad de la compania,
el directof ordenara qﬁe'Se forme un Comité de Mecanizacion
que se ocupe de 8ste estudio. §i dénfro de Ta empresa exis-
te un departamento de sistemas y procedimientos o de procesa

miento de datos, éstos pueden ocuparse del estudio.

E1 comité de mecanizacidn organizard el eStudio de>1qs'sistg
mas de procesamiento de datos de todas las;éréés;ae'la empre
sa, lo indicado es formar un comité de'mecéhjzaéiﬁhicqn're--
presentantes de dichas areas, por lo'que,efiébﬁfﬁéyéqdria --

quedar integrado como sigue:

Representantes de Finanzas
Representantes de Ventas
Representantes de Produccidn
Representantes de Relaciones Industriales
Representantes de Procesamiento de Datos

,Représentantes de Sistemas y Procedimientos

El comité nombrard a su presidente y secretario, éste Gltimo
se encargard de las actas de cada junta y de convocar a los

demads representantes a las sesiones de trabajo en donde se -
sefialan los sistemas sujetos a estudio; los problemas actua-
les que se tienen en las mismas, los requerimientos de infor
macidn y la forma en que estos se satisfacen. Asimismo el co

mité aprobarda los informes y soluciones que se le planteen.
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E1 conmité deIegaré en el personal de procesamiento de datos
y de sistemas”y'procedimientos e1‘estud10 a fondo de cada -
uno de lds‘a$pecfbs re]dcionadbs‘coh los sistemas en estudio
y @&stos departaméntos, a través de sus representantes en el

comitéa, 1nf6rmarén del resultado de sus.trabajos.

ELABORACION DEL PLAN DE ACTIVIDADES.
Antes deliﬁféiar el trabajo, es necesario establecer un plan
en donde se'indiquentlos objetivos, los medios y el tiempo -

para alcanzarlos.

E1 plan debe especificar todas las actividades que‘ha&"9ue -
llevar acabo, sus prioridades, el equipo de trabaje asignado

a cada una de ellas y el tiempo estimado para realizarlas.

E1 plan se debe hacer en el depértamento de procesamiento de
datos y presentar al comité de mecanizacidn para su aproba--
cion. Esto se hace ya que los representantes de las diversas -
dreas de la empresa en el comité podrdn decir cuando su o sus
departamentos estan en mejores,condiciones de tiempo para pro
porcionar la informacign quelse}réquiera, y en general, cola-

borar con el proyecto, .

Para elevar el nivel de eficiencia operativa, dentro del pro-
ceso, necesitamos darle mucha importancia a la supervisibn, -
Ta cual ante todo tiene que ser efectiva, para eso, se desmi-

embra dentro del plan general de organizacidon el equipe de --



trabajo de p]aneamiento, que debe ser d1ferente del equipo -

de trabajo de eJec‘c1

E1 grupo human-

dimiento.

que tienen en mente los adelantos técnicos mis sobresalientes -
por su capacidad orientadora. Estan desligados de las opera--
ciones del trabajo diario, para contar con el tiempo suficien
te que les permita planear e implantar procedimientos de -

eficiencia, asi como de mdxima utilizacidén de los datos y la
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Son espec1alistas asignados por su experiencia y --

informacion.

1).-
2).
3).
4.
5).-
6).~
7).-
8).-
9].~-
10.

'

11.-~
12.~
13].

TECNICAS Y PROCEDIMIENTUS.

Planeamiento de datos.

Organizacion de datos

Organizacidn de los trabajos de Proceso
Preparacion de manuales de Pprocedimiento
Preparacitn de cartas de flujo

Estudio de formas

Disefio de formas

Determinacidon de formas

Establecimiento de cifras de control
Planeamiento de cargas de trabajo
Resultado de los andlistis

Determinacidn de costos

-Graficas de produccidn

de planeam1ento,trabaaa sobre métodos y proce
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14).- Tablero o'pizarrones de -control

15).- Calendarios: de trabajo ‘*f”fiy;

16).- P]aneam1ento;eayy“

ESTUDIO DE LOS SISTEMAS EN'USO ‘

mas que se tienen envusp.
St la gerencia concluyé quewrrr' a implantar un sistema es-
pecifico, o explorar mis otras alternatlvas, el ana11sta pre
parard un disefio detallado o yarias proposiciones, lo que --
debe hacerse de manera completa, tomando en cuenta todos los
detalles probables y posibles, el fallar en esto expone al -
desastre, debe destacarse que una vez que se ha seleccionado
un sistema especifico uno tiende a ligarse a él. A menudo no
es practico cambiar drasticamente un sistema en una etapa --
posterior, el analista deberd asegurarse de que lo que pare-
ce practico ahora serd capdz de proveer, o de incorporar, --
las posibles modificaciones que pudieran—sefyrequeridas pos-

teriormente.

La mayoria de los sistemas computacioﬁa1es son realizados, o
implantados, en forma modular, es decir el sistema global di
seffado es descompuesto en una serie de sub-unidades, cada una
de las cudles se prueba concienzudamente antes de ponerla en

operacibn. A medida que los mddulos van demostrando ser sa--
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tisfactorios, se los va integrando en;el sistema global en
desarro]lo, jdealmente, los sistemas manua] y computar1zado
deberian ser hechos para operar juntos, 1ado ‘a 1ado, hasta
que todos los interesados quedaran satisfechos de: que todos
los inconvenientes han sido subsanados. Esto es caro y no -
siempre se hace, cuando se procede de esta manera, se ey]tan

muchos de los inconvenientes mencionados con anterioridad.

n'sistema es necesario preguntarnos

Siempre que~§égdjSEﬁéﬁ

250 debemos preveer qué -

tan 1mportantes son cada uno de. ]os e]ementos que componen el

sistema y en caso de que a‘guno:de ellos”nd funcione, simple
mente sustituirlio o trabajar un t1empo s1n e] hasta que pue-
da volyer a incorporarse a];s1stema~0isea reemp]azado en sus

funciones.

Cuando un elemento sea_vita]féh'ejTdesémpeﬁq del sistema, de
bemos estar alertas a tenéribéﬁéﬁ;tituto de éste en el momen
to que fdlle, con obijeto dé‘gdrantizar el buen funcionamiento
total, por ello es indispensable sefialar todos aquellos ele-
mentos que resultan vitales en el funcionamiento de un siste
ma y determinan 1a forma en que serdn reemplazados en el mo-

mente que fallen.
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Asi también es aconsejable estimar qué eiementos son de poca
importancia para la buena operacidn del sistema y qué tanto
tiempo podrian estar sin funcionar, a fin de pensar en un --

respaldo de acuerdo a su jerarquia.

E1 respaldo del sistema debe pensarse y estimarse en el mo-

mento que &ste sea disefado, ya que dé,no ser‘aSi 1051prbbtg
mas que se podrian presentar por falla, cuando e11§i§tema -
estuviera en plena operacidn, serfan de_consequghcid#}fétales

para la organizacion.

E1 disefio. de un sistema es cr

en su orientacion y a similitud d tra;eihebhb-é9léfmedida,

cada sistema se hace a.fTh?dw;LTehgr;fiéff&s-?equiéifdsrde un
determinado problema, 1a‘créatfy{dadren el disefio de un sis-
tema implica inspiracidn por‘pafte'de1 disefiador de sistemas
a fin de que aporte ideas orfginales especificamente dirigi-

das a resolver de manera clara y definida el problema. "

E).-SELECCION DEL_EQUIPQ ¥ 'LOCAL. -
BIY.- EVALUACION DE PROPUESTAS ‘DE 'LOS FABRICANTES DE ‘COMPUTA-
DORAS. §

Cuando la etapa de"familiarizacifn" esta bien avanzada, el -

equipo del proyecto debe hacer con frecuencia contactos con
Tos fabricantes de las computadoras y consultarles con res-
pecto a2 si los problemas de la compafifa pueden ser procesa-

dos electrbnicamente y cualquiera que sea el tipo del siste-
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ma de computadora que se recomiende, el equ1po debe obtener da-
tos sobre el costo asi como descr1pc10nes de los tlpOS de apli-
caciones especificas que pueden efectuarse con-e11a y'n1ngﬁna -
presidén que sea aplicada o cua1qu1era de los m1embros del equi-
po, independientemente de quién la ejerza, debe 1nf1u1r para que

se tome una decisifn "a la carrera”,

Ademds de consultar con los fabricantes de computadoras, debe -
verificarse sobre otras empresas que han tenido experiencia con
sistemas 1gua1es o sim11ares aunque, como se: menciono anterior-

mente, la obtencién de estos datos puede ser 1mpos1ble.

Las empresas de tamano pequeﬁo o med1ano, y menos frecuentemen-

te las grandes empresas, a menudo'consu1tan f1rmas administrati

vas para tener 1nformac16n, conseJos y direcc16n en el estudio

'1tas pueden resultar caras,

de factibilidad. Aunque estas: con

las empresas pequefias las ut111zan debldo a que no cuentan con

el personal sufwcaentemente entrenado entre,su organ1zac16n pa-

ra efectuar de manera efect1va a Jnvestrgacnﬁn. E1 papel de -

jefe de una firma constructor de‘g'iar al equ1po de pro-

yecto en la planeac16n y superV1sar;la 1nvest1gac16n

A pesar de que a menudo muchos de los consultbresltienen=pocos
conocimientos sobre proceso de datos electrénicos, cuentah con
la experiencia suficiente en el andlisis y 1a so1uc16n de pro-

blemas, por otro lado tienen las cualidades -de d1recc16n y habi
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lidad de medir la situacién de las debidas proporciones, aunque
la propia organizacién sea,qébaz'de medir Ta situacidn por sf7
misma, muchaé'ofganiiacioneﬁ bustanj!a ayuda de un consultor -
de tal manera que los puntos de vista independientes de una --
tercera persona se tomen en consideraci6n con respecto a las -
recomendaciones presentadas por el equipo del proyecto puesto
que la idea de: haber tenido ‘una solucidén a un prob]ema basado
en un proced1miento supervisado por un consu]tor impone respe-

to y a menudo 1vgra la aprobac16n de los jefes ¥ de otros nive

les dentro de

forgan1zac16n Debe tenelse gran culdado al

elegir al consu1tor, puesto que. cuand ‘en“Juego:m11es -

de dolares de 1nvers16n hay- qu : -y considerar

macion y educacion en el trabaJo de computadoras y. algunos de -

ellos tienen una gran experiencia,enre1~d1seﬁo de sistemas, 1o
que puede ser de gran aydda‘para formular un sistema hecho a -
la medida de las necesidades de cualquier compafifa. Por otra ~

parte el consultor también puede proporcionar técnicos, progra-
madores y otro personal temporal que pueda operar en las nuevas

instalaciones de la computadora hasta que la compafifa sea capdz
de entrenar o contratar su personal de base y en muchos casos -
los propios fabricantes ofrecen este mismo servicio una vez que

se ha elegido 1a instalaci6n-de sus sitemas.
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La seleccibn del equipo es una tarea comp?eta y dificil, Las

decisiones requieren con51derac16n cu1dadosa de factores ta--
les como requerimientos generales -del sistema, vo]ﬁmenes de -
datos, expans16n’futura anticipada,‘regursos f1nanc1eros dis-

ponibles y costos_felatiVos déf}qs*diférghtes métodos.

La seleccin d 11po se basa, generalmente en 1os princi--

pios sigqiéhte

1).- La falta de repeticién en una 1eac rdica que la -
operacifn se debe efectuar manua]mente, con asistencia mecdni-
ca cuando sea Gtil. k 7

2).- S1 la operacién es repetitiva 7péf0 no Eequiere procesa--
miento aleatorio o mantenimiento de balances actualizados, es
generalmente m4s econGmico usar equipo de tarjetas perforadas,
esto es especialmente cierto cuando se procesan datos que se pue
den manejar en grupo, tales como la preparacibfn de nbéminas.

3).- S1 la operacién es altamente repetitiva o requiere cdlculos

considerables dentro de cada ciclo de repetici6bn, probablemente

serd mds prdctico utilizar una computadora,

Estos principios hacen aparente que no todas las aplicaciones -
pertenecen a una computadora, algunas ni siquiera justifican -
usar equipo de tarjetas perforadas, por ejemplo, el criterio de

repeticidn que es necesario para la seleccifn de la computadora
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o de un equipo de tarjetas perforadas, puede ser satisfecho -

por una organ1zac16n que procesa diez facturas al dfa

Esa no es repeticidn sufic1ente para Just1f1car un método dis

tinto del método manua] o mecdnico, sin embargo el procesamlen
to de 100 facturas por dfa podrfa justificar el uso de equ1po

de tarJetas perforadas, y si hubiera numerosos calculos que -

efectuar en cada factura, éste prodrfa justificar una computa

dora, mds aiin, 51‘105 balances actuales de 1nventario del alma
cen fueran un requisito ‘1a computadora con un- almacenam1ento -
grande de acceso aleatorio podrTa estar Just1f1cada, se debe -
indicar también que si se instala ‘un trpo de equ1p0 con una ca
pacidad en exceso de los requer1m1entos bésicos, el tiempo dis
ponible se puede usar para aplicaciones adic1onales deseables,

pero en otra forma no hubieran sido consideradas.

Otra consideracién en 1la seleccién del equipo es la decisifn -

acerca de rentarlo o comprarlo , ocasionalmente el equipo seréd

rentado por varios afios y después, si ha sido satisfactorio -

puede ser comprado, alguno de los factores de Ta renta contra

la compra son: | »

1).- E1 equipo rentado puede ser reemplazado f&cf}meﬁte por --
equipo nuevo, conforme se desarroTla. /’?‘{.

2).- La renta del equipo generalmente 1nc1uye e1 manten1m1ento.

3).- Los contratos de compra genera]mente no sum1n1stran mante

nimiento mds alld de un corto perjédo de garantfa.
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4).- EY costo de compra del equipo puede generalmente recupe-
rarse en-5-a 7 affos, siempre y cuando el equipo no se ha
ya‘QuélﬁoiOBSOIeto con- 1os avances tecnolégicos.

5).- Las condiciones de efectivo o crédito de la compafifa de-
ben Séf'uh:factof importante,

6).- Otro factof jmﬁortante puede ser la consideraciéon del -~

impues§O sobFe*1a renta y el impqesto sobre la propiedad.
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B2).- FACTORES QUE INFLUYEN EN EL COSTO.

Mientras se 1leva a cabo el programa educacional y Sse progra-
ma la aplicacidén para probar la efectividad en el uso del sis
tema de cqmputadora, el director del proyecto debe cerciorar-
se de que se haga un costo estimado con respecto a 16 instala
cién de dicho sistema y debe hacerse una comparacidn entre --
este costo y'eJ sistgma que se utiliza al presente para ver -
si puede logfarée a]gﬁn ahorro, ya que la-estimaci6n sobre --
costos es ﬁtiT en el sentido de que ayuda alvéquibo dellpro-—
yecto para determ1nar 1a cantidad ¥ 91 grado de ahorro que se

logra al 1nsta1ar un proceso. automét1co de datos

Los costos 1nc1denta1es en la 1nsta1ac16n de una computadora
se pueden dividir en la siguiente manera

1).- COSTO DE INVERSION,

E1 costo de la inversidn de‘contado”én*ejﬂ
res relacionados es adicional al precio de?'_“ )
tadora que debe también aﬁadirse,al:costdrdeiinVéﬁéidﬁ;tlos
costos del remodelado, 1a compra de muebles y enééres,'entrg
namiento de personal, disefio de los sistemaé, instalacién --
del aire acondicionado y el estudio de factibilidad.

2).- COSTO DE OPERACION.

Esto incluye el costo de emplear personal técnico, programa-
dores, operadores de consola y codificadores, asf como emplea
dos en mantenimiento, puesto que 1los empléos de la mayor par-

te de &ste personal son técnicoS significa erogacidén de sala
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rios mas altos que los que.se pagaban con e]—sistema anterior

lo que puede aumentar el costo de oper c16n del

“sistema

hasta el grado que e] ahorro sea. caéi.imperce

3).- OBSOLENCIA FISICA Y TECNICA.

La obsolencia puede ser costosa. En e1 caso de’]as companfas
que compran computadoras, se debe dejar un remanente para de-
preciacidn puesto que ex1ste una reduccibn gradual enrel va~--
lor del sistema, cuya'depreciacién generalmente queda dentro
de 1a gama de entre cinco y diez anos. |

En algunos casos sin embargo, esta etapa llega hasta 1os qu1n
ce afios. lLa obsolencia té&cnica es inherente en el campo de] -

proceso electrénico de datos: puesto que el d1seno de 1as ‘com-

putadoras, la ve1oc1dad ' 105 otros factores cambian:‘onstan-

temente. Una: computadora que parecia 1dea1 hace dov aﬁos pue-

de no ser eficiente en 1a actual1dad: o‘que,,nUevamente

empresa neces1ta obs rvar: sus procedimien--

en este caso,ff{

tos, sus obJet1vos a corto y 1argo p]az‘ sus nece51dades y -

requerimlentos con respecto a 1osfdat s y en la forma que de-

ben procesarse. 51 la computadora satisface todas Tas necesi-
dades, se puede concluir que, por ]o que se ref1ere a la empre

sa, la computadora aﬁn es eficiente 1 ;_,a;A

CONSIDERACIONES DE COSTO. . .~ . . . . .

EQUIPO.

E1 sistema puede pensarse qde podrTa operar con el equipo en -
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uso pero deberfa elimiqqrserequspecto de tiempo real, se de
Vtermino que, el procesoymuchonas;répido de los datos y los
mejores a los progfamas'éﬁ'ﬁsoﬁ?dééblézarian requerimientos
adicionales afiadidos a los pfoéegbs de mecanizacibn, més adn,
las reducciones en los procesos eh'uso y en las adiciones de

capacidad al equipo, resultaran en ahorro en délares.

PROGRAMACION,

En esencia, la inipiacidhﬁaeT portunidad

de dirigir el-soporte-d U,desaz'i'r‘fﬁb]]o de
un sistema‘intééigdoA ‘ ,eqﬁekimientos, en
una_ forma organizada y:51~ ‘mjsmb soporte de pro--
‘;gramac16n se usaria para el e8] erzo del :sistema al igual que
Qfﬂos programas f1nanc1eros en La:programac16n disminuira
 ‘c1ertamente en el futuro debﬁ : *_d1c1ones del programa
'fy a Tas mejoras con el nuevo~j1 'Jn més, el lenguaje --

c-que se usaria serfa parec1dov" "por 10 tanto, mini-

—?m1za e1 esfuerzo de programac16n sobr caracterfst1cas de ma-

,quina, perm1t1endo mayor. concentrac16n én el sistema que es -

el aspecto mas 1mportante en e rog “ma, también en esto po-

driamos esperar ahorros‘l, vsfgé z0 Qeﬁpnogramac16n.
PERSONAL.
Actualmente es nedékﬁrio,mychowt?abajo de oficina, con el sis

tema, con sus aplicaciones mecdnicas, el trabajo de oficina -
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se reducird v podré ded1carse més tlempo a los procesos analf

ticos ‘de. enco trarflo‘ ’ ' u1ere decir 1a informa--

cibn desarr

REPORTES.
Se anticipé:de :Gmgd;ldebido a las ca
pacidades de]xtiemp' a'TOs reportes de excepci6n., E1 -

Watos se]eccionados, tal como se fue--

punto serfa e1 obtene,{
ran necesitando, que perm1t1eran una toma de decisiones mis -

inmediata.

BENEFICIOS

Or1entado a] usuar1o

F]ex1b111dad
Memoria Maé.L : |
D1sm1nuC16n de1 rabaJo de" 0fic1na o
Controles. Interconstrufdos i “

0perac1onesfMeJoradGS.ﬂ'1ff>4***>9="v'
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DIAGRAMA DE CONSIDERACIONES DE COSTOS.

MENOR '€OSTO e

MAS SOFISTICACION EN EL EQUIPO CON
UNA ACTUACION MEJOR EN COSTO

PUEDE RESULTAR EN ALGUNOS CAMBIOS

EQUI PO

REDIRECCION DE UN ESFUERZO FUTURO

ESFUERZO DE
HACIA EL CONCEPTO SISTEMA COMO UN

PROGRAMACION

PLAN INTEGRADO.
DISMINUCION NETA ME- Analisis 5%
Ahorro Trabajo
NOS CONCILIACIONES de Ofna, 95%
PERSONAL it "
nalisis
MENOS MANEJO DE DA- Trabajo oue
B
T0S de Ofna
MENOR VOLUMEN
REPORTE POR EXCEPCION
REPORTES

DATOS SELECCIONADOS SEGUN LA
DEMANDA
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B3).- PREPARACION DEL LOCAL

De acuerdo a los requ1r1m1entos de espac1o temperatura y hume-

dad del equipo que se va a’ tener,.L ‘una se]eccién 'y pre

paracibn del loca]
Aqui se tiene ﬁn ﬁrbbiéma On,fféica'del centro de --

procesamlento de datos rlbléerca de] departamento de

donde se generan ]os da n; cerca de los departamentos

usuarios de la 1nforma unque esta Gltima tesis es la mas

aceptada, la dec}sld ‘depéhdéféide«165 ¢ircunstancias especia-

les de cada caso. -
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CAPITULO V

BASES DE ORGANIZACION DEL SISTEMA.

A).- SELECCION DEL PERSONAL.

Todos los sistemas de computacién en los negotioéfpﬁéﬁénden

siempre, y a fin de cuentas,dos propGsitos:
a).- Optimar la ejecuci6én de todas las'p§p§
ciéntes a la organizacidn. .

b).- optimizar los buenos resultados dén>c ;
generales, previendo y evitanqé;laS* ue: aﬁképti

mas.

Es por esto que el factor humano resul;a de: 1mportanc1a pr1n-

cipal en un: s1stema computac1ona1, est7 ” 6 tota1mente inte-~

grado. E1 factor humano es el const1tufdo 10 5610 por los in=

dividuos que directamente trabaaan en eI cuarto 0 salones de

las mdquinas computadoras, tales como perfor1stas, programado

res, analistas, procesam1ento de- datos» ,noﬁque?inc1uye al -

personal que no es de linea con ]a computadora, y formando --

por los usuarios de 1la 1nformac16n resu]tante., Estos usuarios

son siempre, de hecho, e1 nﬁcleo pr1nc1pa que afecta al sis-
tema computador y su operac16n, y para los cudles trabaja, co
mo un servicio bdsico, yysobre sus resultados desarrollan su

tabor dentro de la empreéa, tomando las decisiones que afectan
directa o indirectamente a Ta‘organizacidn mediata o inmedia-

tamente segin el caso.
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Toda organizacifn dispone'de secretarias, auxiliares, jefes de

seccidn, gerentes de - d1st1ntos niveles. desde los departamen-

tos de func16n,(genera1ésf '1rebtores, y todos e1los, qu1e--

ranlo o n6, presiona : orma 1nadvert1da sobre el- persona]

que trabaJa directamente enfllnea en el sistema computador.

Por este mo£i§§ é1*§1§fgm$“dg,procesamientp de.daids operado
por computadbfa;estg QpliQéd@ a disponer de elementos produc-
tivos de primera.clase, péra servir con eficiencia y utilidad
prédctica a 1osldsdé}ioérdé~1a fnfdfmacidn:resu1tantér Diéhos
elementos productivos no solo deben ser las miquinas en su --

configuracidn adecuada, el p1aneamiento muy ef1caz del sistema

operativo, programac16n efic1entf V"eracidn cu1dadosa, Y en

lo fundamental un personal de computacidn de a]ta capacidad,
debidamente selecc10nado y preparado para basar con solidez -

la productividad y- eficienc1a de] s1stema.

Por tal razdn!es,iﬁpre;indib]e buscar y seleccionar con sumo
cuidado el personal involucrado directamente con lTa-computado
ra, asi como prepararlo de modo escrupuloso como parte inte--
grante de la sistemdtica para bien-usar, todos los componentes.
Al desarrollar un sistema computacional deben considerarse --
ciertos puntos de importancia cuando se contempla el aspecto

del personal que son
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a).- Establecer procedimientos manuales complementarios
en. donde 'sea necesario,
b).- Disponer la ingenieria adecuada para el factor huma
no; tal como asuntos 1nstrucc1ona]es, motivaciones.
c).- Ana11zar cuidadosamente a] personal de "casa" y de-
'terminar Tas posib111dades ‘de aprend1zaae, asi como
el: trabago de instruirlo para convertirlo en perso-

nain' :_lnea del s1stema;de‘computac16h, es 16gico

y natufa] que se intente primero obtener a 1os em-

's de casa antes de-contratar exter s que des

conocen la empresa y: sus po]itlcas. xv 7
d).- Buscar con. extremo cuidado precisamente 1566@5re -
6pt1mo, 0 sea, el hombre m&qu1na que el }Eféha re-
qu1ere en. su d1recc16n,‘ya que Ia eficaci&ﬂoperati-
va depende mucho de ‘su capac1dad adm1n1strat1va, --
exper1enc1a, habilidad operat1va e 1ngen1o, es pues
un requer1m1ento basal al rigorismo con que se haga
la_seleccién del hombre, las pruebas para confirmar
su éceptabilidad y ei método con que se Te desarro-
11e, todo lo cuél esta preC1sado por una 1ogistica

muy‘computable

El interéé‘del grupo d néécfahfdé 1: Tééiﬁn; en esta

revfsar 1as po]ftica

funcidn,- e] estab]ece‘_“ ;‘ransferenC1a

de empleados a 1a organ1zac16n de proceso de datos. la contra
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fabricantes. Normalmente ellos estan bien equipados y cuentan
con el soporte de personal, para concluir esta funcién y sus
programas de -entrenamientos estan precisamente orientados pa-

ra la configuraéidnfpafticU]ar de'equipo que se va a instalar.

Después de seleccionar los cursos que se requieran, un progra
ma de entrenamiento deberd disefiarse de tal manera que sufi--
ciente personal este disponible para l1levar a cabo sus funcio
nes especificas, al mismo tiempo que este 11sto en el momento
oportuno, en el ciclo total del desarro]]o del 51stema, por -
ejemplo , seria 16gico comenzar el” pfogramqrde entrenam1ento,
concentrando la atencidn enilos ana1i§£é$>&é Sistemas, después
en 10s programadorés. después el c1ntotecar10, Tos operadores
de ias consolas, los operadores de equipo aux111ar, y otro --
personal de soporte. Esta a11neac16n representa el orden usu-
al en el cudl, dichos espec1a11stas estaran desarrollando o -

aplicando su.contribucidn al sistema total

La so]a fam1l1ar1zacién no es suficiente para 11egar a una de
cisién o preparar una recomendacién va11da que pueda ser con-
siderada y aprobada por la adm1n1strac16n ~ Por 10 tanto, el
equipo del proyecto debe aprender mis acerca de los empleos -
del equipo del proceso de datos al resolver 10s problemas de
proceso que generalmente son los que prevalecen en su fpropia

organizacién de manera especffica. Este tipo de educacidn es
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tacidn de nuevos empleados, la actualizacidn de personal tem-
poral y la posibilidad de despidos resultantes de la conver--
si6n a ADP. También deberd darse la atencidén a los estandars
usados u otros métodos que se hayan seguido, en la seleccidn

del personal de sistemas de prograhacién y de operacién.

La gerencia tamb1en podrd usar el grupo de control de conver-
sifn, para. entreV1star, se]ecc1onar y. recomendar 1os cand1da-

tos para la pos1c16n de Jefe de la organizacidn ADP. Bien sea

que se rec]uten 'uternamente o de cua]qu1er otro frente, la -

seleccidn del Qerente de una lnstalacidn de proceso de ‘datos
para negoc105 requ1ere una del1berac16n cu1dadosa. El objeto
es, obtener un gerente que obtenga el respeto de otras cabe--
zas de departamentos y cuyas hab111dades adm1n1strat1vas y de

gerencia sean tales, que pueda conduc1r las operac1ones inter

formaﬁef1c1ente

nas de su departamento en un

B).- ENTRE NAMIENTO ',OR:IENTACION ,MOTIVACION

E1 entrenamiento del: persona s un programa que deberé ini-

ciarse 1nmed1atamente desp‘ ;kd;sélecc16n de las personas
que deban llevar a cabo 1as d1ferentes func1ones de planea---
cién de los sistemas ADP., su d1seno y las funciones operacio
nales. Aunque los consultores, los fabricantes de equipo, y -

las instituciones educacionales, se usan todas para este pro-

p6sito, debe hacerse enfasis en los cursos que ofrecen 105 --
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importe en instituciones.académicas o en.centros de entrena--

miento educacipna1*dirigidbsipof“1bs:fabricantesﬁdefcomputadg

ras.

Muchas 1nst1tuc1ones académ1cas de estud1os super1ores han --
introducido cursos a nivel de ‘ng- graduados y posgraduados pa-

ra el proceso e1ectr6n1co de datos, ya que durante lTos G1ti--

mos afios. 1as'un1vers1dades han sent1do e] 1mpacto que la com-

putadora éi 'tronica tiene en la 1ndustr1a y en muchas de - -

ellas 1os programas en e] campo de c1enc1as y negocios inclu-

yen cursos"d

rocesos de datos y programac16n, por 10 que -~

los miembros o'del proyecto ‘pueden obt ner inmensos

beneficios&d os_servicfos de computadoras ‘eni‘las universi-

dades cerca ‘eVCuentan con ellas.

La otra a]ternat1va ab1erta para el futu s es asis--

tir al centro educac1ona1 del fabr1cante efcdﬁbutédoras, la

mayor parte de#]oswfabr1cantes por neces1dad pract1can el mé-

todo de "venta através de educaciﬁn“ry ponen a d15pos1c16n --
cCursos que van désdé el de perfokista bésico, hasta los de --
técnicos de'pfogramacién avanzada para grardes computadoras.
En la mayor parte de los casos ésta educacidén se imparte sin
costo alguno para los futuros clientes por lo que los miembros
del equipo del proyecto deben utilizar éste privilegio y to-

mar una serie de cursos apropiados a sus necesidades.
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Entre estos el mds popular es el que va desde:l1a historia --
proceso de datos y que pasa através de las fuﬁéiohés de las

mdquinas, la ensefianza de diagraméﬁfdéfbl@dﬁe#fiy,de-flujos,
las técnicas y bases de programacfdn'y~cpdifjca§i§ﬁ~hasta el
papel que la administracidn juega en el.campo dé] proceso -~

electrinico de datos.

Cuando se ha adgquirido un conocimiento ‘bdsico y el equipo ha
aprendido algunas técnicas de programacidn, es recomendable

programar una de ias §p1f§aciones tipicas dé la empresa, des
pués de 1o cudl debe'hrobarsé a fin de juzgar si una determi
nada computadora prqdqéé los resultados deseados. Es Gtil --
traer a colacién 1é§f§§§dientes preguntas;: &Que tipo de apli
cacibn debe ser seleccionado? ¢Debe ser una aplicacidn breve
y fdcil con las finalidades de apresurar el proceso de la se
lecci6bn de la computadora, una vez que una determinada compu
tadora ha pasado la prueba procesando la aplicacidn con éxi-
to? (0 debe pensarse en una aplicacién mayor y detallada ne-
cesaria en la organizacifn para ver si puede ser procesada -
de manera adecuada, puesto que dicha aplicacién va a ocupar

una parte importante del tiempo de computadora cuando ésta -
se instale? Se refiere esta (iltima alternativa en la mayorfa
de los casos , siempre cuando las etapas de la aplicacibn -
hayan sido sistematizadas y bien presentadas, puesto que tal
preparaci6n facilita las etapas de programacién y de prueba

haciendo que sea menos dificil.
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ORIENTACION.

La fase orientacidn,deberd diseﬁarse'péra proveer ‘una introduc
ci6n a1 ADP e indoctrinacién en los coﬁceptoé del sistema, aque
110os que no estan directamente involucradosﬂcon los ADP, pero -

que van a ser afectados por el sistema,']as escuelas para ejecy
tivos , de los fabricantes de equipory seminarios de introduc--

cibn son ayudas excelentes para fami]iarizaf a todos los niveles
de gerencia, con los fundamentos del ADP y de como dicho equipo

se va a aplicak en su cbmpaﬁia, ademds prevee la oportunidad de

enfatizar Jos objetivos y beneficios que se esperan obtener,

sultado  .ds

El conocfmientéﬁqu _Ver]bé1fcu1as

transparenc1as u ot_ por presen

taciones orales adecuad» yuda para aquel]os -

ejecutivos que’ deben enfr ntarse,con la necesidad de tomar una

decisidn que afecte a la func16n de proceso¢de datos, ademas --

del control 1ntr1nseco que se obtxene 1nc1uyendo,,el entrenami-

ento y orientacién,. como un- punto en 1as ca,tas defp1anes de --

conversion, deberdn hacerse los arreglos para que, a toda una -

serie de ejecutivos y de personalinteresado de todos los depar
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tamentos, se Ies dé alguna forma or1entac16n en 105 sistemas

de proceso automatico de datos. _ i

Deberad hacerse un esfuerzo especial para cb ducif el progra-
ma de tal forma, que esté disenado a la convenlencia de las
personas que asisten. El objeto de’ exponer. el mayor nmero
posible de miembros de la organizacifn, aklos efectos del --
entrenamiento fundamental en las aplicaciones del ADP, servi
rd para quitar cualquier posible perjuicio contra el sistema
que sea causado por'fa1ta de conocimiento de su composicidn

o de su prop6sito.

MOTIVACION.

En su cardcter de.gehté;;iosfémpleddbgégfiéété@éﬁie involucra
dos en el sistema de proceéémiénto‘dé datoélpfecisan también
ser motivados para mejorar no s6lc la ejecucién del trabajo -
especifico del cudl son responsables, sino sentir que tienen
una meta personal econ6mica, de prestigio o de reconocimiento
a la labor que desarrollan, y como compensacién adicional a -
los méritos propios que brindan en beneficio de 1la organiza--
cién. Esta motivacidn adquirird presencia en forma de aumento
en la paga, ascenso en el puesto acompafiado del tftulo oficial
respectivo dentro de la compafifa, sin embargo presenta cues--
tiones muy particulares, como son:

a).- Como medir la eficiencia 1“diVid“3]i,
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b).- A que-grado de motivacidén y compensacidn corresponde.

c).- COmO'motivoslpermadentesfarlpersonal{"'”

C).- IMPLANTACION Y OPERACION. -
IMPLANTACION e

Ahtés'défpbner en -

1).- PROGRAMACION,PRUEBAS Y CORRECCIONES.-
prictica el sistema disefiado y programado,{es necesar1o reali-
zar pruebas sobre &1 con objeto de preveer que su funcionam1en
to sea llevado a cabo sin los errores que no hayan sido consi-
derados en las faces anteriores Una vez. que hayamos corregido
el sistema en forma tal que al probar]o no encontramos error -
alguno, entonces estamos listqs para implantarlo. Es recomen-
dable probar el sistema disefado con todas las alternativas --
posibles que ha de manejar, solo asi podrad hacersé objetivo --

ante nosotreos su funcionamiento.

2).- PRUEBA EN PARALELO.- Para poner en pract1ca al s1stema -

realizar una prueba en paralel"

durante un tiempo. ' 7 s » e
Através de una prueba enibardlelo'de hacen evidentes Iés Su--
puestas ventajas que se plantearon al disefio un sistema que --
viniese a sustituir al obsoleto, que estaba en funciones.
Ademds, una prueba en paralelo permiténla continuidad absoluta
en las operaciones, ya que si cortdramos de pronto con el vie-
jo sistema y empezAramos a operar inmediatamente con el re---

cien disefiado, las anomalias que en é&ste G(Gltimo se presenten -
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vendran a afectarrdrasticaménte_e]'funcionamiento de 1a or-
ganizacién, por lo Contrafio;:trabajahdo ambos sistemas, -
cualquier anomalfa eﬁiel nuevo sistema no representard nin
giin problema y servi%§ eh cambio , para pulir hasta donde

se requiera el funcionamiento de éste.

En el caso de que no se vaya a sust1tuir un sistema ante--
rior, 0 sea, que e] sistema d1senado sea el pr1nc1pio a --
1mp1antarse, las prugbas que se realicen sobre gste debe--
rdn hacerse pgnséhdo en todas ]aé posibilidades transaccio
nes que manejard el éistema, los poéible-érrores'que pueden
presentarsé y las alternativas que se presenten en cada ca

SO.

3).~- IMPLANTACION. Cuando la prueba én*péra1e1o {en caso de

sustitucién de un sistema por otro) o:la prueba axhaustiva
del sistema disefiado son plenamente satisfactorias, se pro
cede a implantarlo. Antes, debemos asegurarnos de que todos
y cada uno de los elementos del personal que intervienen -
en el sistema estan plenamente identificados con este, pués
de lo contrario se establecerian situaciones conflictivas
entre las personas y el sistema, caso que romperfa la dind

mica de la organizacién.
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4).- OPERACION.~ Como fl1tima fase una vez que el equ1po se

encuentra tnstalado y func1onando, Se procede‘a?

a),

b).
c).
d).

e).

f).

g).

'TrabaJos de conversion.”

Rea]izar pruebas 0 trabaso re

Operacidon en paralelo.:
Tener definido el md&i@i’ y/o discos
o el sistema en;usd; v
Sistema para regiéff

de fallas.

Sistema de'rebdftu

racién de equ1po,ra;f_ Jo di 110! pﬁodug
c1on de reportes.‘;j;’:'f > : |
Supres1on de los s1stemas anterio
Como paso- fina] se ‘requiere 1a de

1a operacion satisface los requerlmien os y hacer

“una comparac1on de resultados (anteriores a] sis-

tema y actuales), y, por Gltimo, 1a conc]usion de

S la- operacion ‘en- paralelo.r~ '—~'§ff;£44@
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D) SISTEMAS GL/+
La utilizacidn del sistem GL/+ para la obtencidn de lq'infor-
macidén contable ybfinanciera por medio de 1a‘bomputadora, ---

implica un cambio en cuanto a la efectividad de los controles
actualmente establecidos. por.tal razdn ia Gerencia de Siste-
mas estima conveniente sugerir ciertos procedimientos para la

ejecucibn de los obaet1vos prev1stos por la Direccidn Adminis

rocesar la informacidén

ue eh reducir o eliminar -

algunos de'los contro1es manuales y'pistas de transacciones

existentes en e] s1stema de 1nformac16n contable.
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SIMBOLOS UTILIZADOS

 ARCHIVO TEMPORAL

CINTA MAGNETICA
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PROCEDIMIENTO DE POLIZAS

POLIZA DE DIARIQ

CONTADOR

Recibe los dos tantos de la "pP.D.,’ y.la'documentacién -
fuente, S ‘ ' e
Revisa y firma el brfgihaT y copia de la‘"P D."

En el caso de no estar de acuerdo con 1a p611za no la -

firma y se 1a eana al aux111ar de contabiTidai\

correccién;3 i
Recaba<dg]" ?ifad%déféﬁtoriza-
cién'ae;fo . '
En eii¢5§o tivo no esté de
acdefddidon

la f1nalid

1. contador con

orrecciones perti-

nentes ‘
Turna_ » : fa,ﬁP}D.” y la do
cumentacién fuente

Envia-al operador la copia de Ia~

SECRETARIA DE CONTABILIDAD

"y

Verifica la completividad del origina
orden crong

su documentacibn fuente y archivhfééfQ f

16gico.
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OPERADOR

@_

Recibe del contador la .copia de la "PYD N ver1f1ca las

firmas correspondientes, asT como suuconpletividad
Captura los datos contenidos en la cop‘ e 1
archiva tempora1mente Ta cop1a de la :::" hasta el -~-
cierre del periddo contable.‘ ‘>‘L )
Cada mes turna tbq§s‘]as;copiqéfq'iaféécretaria de Con-
bilidad. B e

En caso de que la “P61lza"7no tenga los requisitos esti
putados, obt1ene el original de 1a "P.D.", y su documen
tacidon fuénte y los envia junto con la copia de la P.D.
al Auxiliar de Contabiifdad~béra que proceda a comple--
tar las especificacionés de Ja pdliza.

Procesa la informacidn obteniendo los "listados error"
de las pb6lizas, |

Recoge los listados error .

Investiga la procedencia del errok;‘Si ei.ér?@kies suyo,
captura la informacidn en fbrma”adéédédéiYVVJJVVV

cuando el error sea contable, 1o comenté con el contador

quien determina la investigacidn y ajuste necesario,



CONTADONA

foLatn
°t.
Vinh I

EInn0G ne Quarosn tacion
—GRARLTE St SRTING,

Qouizh oe Dietio,
SECAETARIA_RE £ansTA BiLi2AD

OPEAADOA

[ XWeT)

du
Dwwas

DR,
WM

LasrADoS
TAROA

CanurdTa o Bl ColThhod

Lasthbod
S ANOA
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POLIZA DE INGRESOS

CONTABILIDAD -

Turna contabilidad los do
sos" y el Dep6sito Banca
y Egresos.

E1 Auxiliar de contabilidaqire; ]a_Seéketaria de -

Ingresos y Egresos la seghnﬁéAcppja<4el‘“Recibo de Caja"
Obtiene de mensajerfa el originél dél I"l)epésito Bancario"
y 1a copia de 1a relacidn de eféctivo.

Verifica que las entradas de efectivo del dfa anterior -
hayan sido depositadas en su totalidad, “7:
Archiva en orden consecutivo la copia'deilaf;RéTaciﬁn de
Efectivo”. e ":' i
Elabora en original y copia la "Po1izafdé*iﬁ§ré§os" con-
tabilizando las entradas de efecfiVo“dél'diatéﬁterior.
Firma en sus dos tantos la "Pdliza de Ingresos" y los --
entrega al Contador junto con el original del "Depdsito
Bancario" y la segunda copia del "Recibo de Caja",
Recaba del Contador la firma de revision de la "Péliza -
de Ingresos" y su documentacién fuente, y del Gerente --
Administrativo su firma de autorizacidn.

Envia a 1a Secretaria de Contabilidad el original de la
"Poliza de Ingresos" el original del "Depdsito Bancario*

y la segunda copia del "Recibo de Caja".

Turna al Operador la copia de la "P6liza de Ingresos".




SECRETARIA DE CONTABILIDAD
(::} Recibe del Auxiliar de Contabilidad el original de la

"Pgliza de Ingresos",.el originél del "DebésitolBancas
rio" y la segunda copia del "Recibo de Caja".

- Verifica que estas formas estén completas. .

OPERADOR R
(5) obtiene del Auxiliar de Contabilidad Ta copia de la "Pg

liza de Ingresos" y verifica las firm respondien--

tes.

- En caso de que 1av"P61i§d“ no cumpia con los requisitos
estipulados, obtiene el original de 1a "P61iza de Ingre
sos" y su documentacifén fuente y las envia junto con la
copia de la "P6liza" al Auxiliar de Contabilidad para -
que proceda a completar las especificaciones de la p6l1i
za.

- Captura la informacidn contenida en la‘copia de la "P6-
liza de Ingresos"

- Archiva temporalmente la copia de la "P6liza de Ingre--
sos" hasta el cierre del perfﬁdo‘contable.

- Cada mes turna todas las cdbias a la Secretaria de Con-
tabilidad. _’

(::} Procesa la informacifn obténiendo lds,"Listados Errvor"

de las p6lizas.

' Recoge los "Listados Error®



- investiga la procedencia del error;, si el error es suyo

captura la informacidn en forma adeCUada; ,;, o

- Cuando el error sea contable 10 comenta con el Contador

quién determina la invesiigaéfﬁhf&faj st



PoLizn bDE IMNGKESOS
LONTADILIDAD SuAEIAMA DL CoNT AGILIAD O P AADOK
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POLIZAS DE EGRESOS

SECRETARIA DE CONTABILIDAD-

(::} Recibe de 1a Cajera el original: de Ta "P61iza de Egre--
sos", la primera copia de la factufa y’la "Orden de Che
- Verifica que esten comp]étas»estas formas y las archiva

en orden cronolégico.

OPERADOR -

(::} Obtiene de la CaJera la cop1a deﬂla “Po1iza de Egresos"

- Verifica las firmas correspondientes. _

- En el caso de que la "P6liza" no cump]a con los requisi
tos estipulados, obtiene y'énvia 1os'tres tantos de la
"Pdliza de Egresos" y su documentacién fuente al Auxi=--

liar de contabilidad para que proceda a completar.las -

especificaciones de la "P&liza".

Procesa la informacién obteniendo los. “"Listados

de las pdlizas".

Recoge los "Listados Error"f S1;e1'error es suyo, captu

© ©

ra la informacidn en forma'adecuada.
- Cuando el error sea contable lo comenta con el Contador

quién determina la investigacifn y ajuste necesario.
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POLIZD dE EGHESOS

SECHETARIA DE QoMTAMILILAD OPEADDOA

townzh
e
ELhESOS

DMYEN
bE CWEQUE

fourln
DE,
EGAENOS

LISTADOS
ehaon

LisTaros

ENA0A

COMENTA CON &L
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PROCESO DIARIO

P

A)  CAPTURACION DE POLIZAS

B) - LISTADO D



B) LISTADO DE POLIZAS
FORMATO.
NOMBRE DE LA EMPRESA:
LISTADO DE POLIZAS
FECHA.
TIPO NUMERO DE NUMERO DE SUMA TOTAL
POLIZA POLIZAS MOVIMIENTOS DE MOVIMIENTOS




POLIZA DE D

EMPRESA:
No, POLIZA:
FECHA:

AR1 O

DE

PAGINA

CLASIFICACION CONTABLE "~

CUENTA la. SUB, . "2a. SUB. 3a. sUB - ha. sus,
NUM. CL. NUM.. CL.°  NUM. CL. - NUM. CL.  NUM. CL.

i

o toNCEPTO

IMPORTE
CANTIDAD

ELABORADO ~ POR . .

< REVISADO POR

 AUTORIZA




POL I ZA DE ! HNGRESO

PAGINA DE

EMPRESA:
No. POL1IZA.
FECHA.

RECIBIMOS DE:

POR CUENTA DE :

POR CONCEPTO DE:

CLASIFICACION CONTABLE.

IMPORTE
CANT 1DAD

oo

CUENTA la. SUB. 2a. SUB. 3a. SUB. . .ha. SUB.
NUM. CL. NUM. CL.  NUM. CL.  NUM. CL." . NUM. o CL. CONCEPTO

- LLT

ELABORADO POR REVISADO POR AUTORIZADO POR




POLI ZA DE EGRESOS

FECHA:

EMPRESA:

VHPORTE

A FAVOR DE:

B

1

—

|

[+2]

CLASIFICACION  CONTABLE ,
CUENTA  la. SUB  2a. SUB. 3a.SUB. - da, SUB. | IMPORTE
NUM. CL. NUM. CL. NUM. CL. NUM. CL. NOH.  cL. | = | cAnT1DAD

ELABORADO POR REVISADO POR AUTORIZADO POR .
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PROCESO MENSUAL ( CIERRE )

H) B Inanclera.
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A) EMISION DE LA BALANZA DE COMPROBACION.

FORMATO.

NOMBRE DE LA EMPRESA:

BALANZA DE COMPROBACION AL DE .
No. Crta. SALDO ANTERIOR | MOVIMIENTOS| SALDO ACTUAL
MAYOR NOMBRE ) f D H [ f

TOTALES
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B) EMISION DE LA RELACION GENERAL DE CUENTAS.
FORMATO.

NOMBRE DE LA EMPRESA:
RELACION GENERAL DE CUENTAS.
FECHA EMISION. S

PAGINA.

NUM.DE CUENTA NOMBRE SALDO ANTERIOR MOVIMIENTOS { SALDO ACTUAL
D H
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C) EMISION DE AUXILIARES
FORMATO.

NOMBRE DE LA EMPRESA: -
AUXILIARES. SieE
FECHA:

NUM. DE CUENTAS . SALDO




D) EMISION DEL LIBRO MAYOR,

FORMATO.
NOMBRE DE LA EMPRESA:
MAYOR:
POLIZA FECHA S UBCUENTAS CONCEPTO MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
NUM, la.SUB 2a.5UB. 3a.S5UB. h4a.SUB. D H b
1

£81
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E) EMISION DEL LIBRO DIARIO

FORMATO.

NOMBRE DE LA EMPRESA:
LIBRO DIARIO:

NUM.CTAS,

FECHA

NUM.POLIZA

DESCRIPCION

MOVIMIENT0S

Debe

Haber
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F) EMISION DE CATALOGO DE CUENTAS
FORMATO.

NOMBRE DE LA EMPRESA:
LISTADO DEL CATALOGO DE CUENTAS

FECHA EMISION:
PAGINA

CUENTA la. SUB 2a.SUB.  3a.SUB.
NUM. CL. NUM. CL.. NUM. CL. NUM. CL. . DESCRIPCION

101 FF 0 0 e FONDO F1J0 DE CAJA
I LA 0 o LUIS R. HERNANDEZ
103 BA 0 0 BANCOS
1 BM o BANCO MINERO Y MERCANTIL
2 BN 0 BANCO NACIONAL DE MEXICO
3. BA e BANCO DEL ATLANTICO
5 B0 0 0 BANCO DE OBRAS Y SERV.
5 BAL 0 .0 BANCO AZTECA.
106 ¢ 0 , oo DOC. Y CTAS. POR COBRAR
1opc 00 o DOCUMENTOS POR COBRAR
' 201, CM‘”j COM. MEXICANA
801 SR 1EM
o aB12. s ; SORRENTO
2 ccoo0 o0 CUENTAS POR COBRAR
108 CL o . .0 .0 CLIENTES
1 cFo0 o CLIENTES X OBRA EJEC. Y FAC.
hoAP ANALISIS Y PROC. DE SIST.

385 TA TIEMPO MAQUINA ARISTOS
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G) EMISION DEL ESTADO DE RESULTADOS
FORMATO Lt '

NOMBRE DE LA
ESTADO DE RES

DE

DEL DE

NOMBRE DE LAS “ROT E S
CUENTAS U ACUMULADO

INGRESOS

TOTAL DE INGRESOS.

COSTOS Y GASTOS -

TOTAL DE COSTOS Y GASTOS.

RESULTADO DEL EJERCICIO

FIITTE=ISI= sSEZERSesssE
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H) EMISION DEL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

FORMATO

NOMBRE DE - .
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

":nALJ HDE

AC T I VO P AS TV
CIRCULANTE . . .~ 'CIRCULANTE =~ =

F1J0 B8 F1J0

CARGOS DIFERIDOS - CREDITOS DIFERIDGS

- SUMA EL PASIVO
 CAPITAL CONTABLE

SUMA ACTIVO

et 3w aw e

~SUMA PASIVO CAPITAL _____....

SEys=zaoes

CUENTAS DE ORDEN. -



DOCUMENTACION

lo.-
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HED I DAS. PREVENTIVAS

~ La documentacion de los sistemas de proceso electrdnico
~ de datos se refiere a la definicion de los procedimien-

tos necesarios para su uso. Sin ella, la persona que
disefie el sistema va a ser la (nica que los entienda

completamente.

Por esto, 1a Gerencia de Sistemas considera necesario

que cualquier empresa que utilice el GL/+, debe de cla-

borar 1a siguiente documentacidn:

1.1
1.2
1.3
1.4

1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.10
1.11
1.12
1.13

Narrativos del sistema.
Diagramas de flujo del sistema.
Copias de la documentacidn fuente.

Definicibn de la estructura organizacional de las
cuentas contables del sistema.

Definicion de los centros de costos.

Copia del catalogo de cuentas.

Procedimientos de captura.

Contenido de los reportes a obtener.
Descripcion de los controles.

Procedimientos de emergencia.

Estudio de tiempos maximos y minimos de captura.
Listado del destino y control d? los reportes.

Autorizacién por escrito del sistema por parte del
usuario. .



20.

3o.
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La Direccion de Informdtica serd responsable de elaborar
y custodiar la siguiente documentacidn: ‘

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7
2.8

2.9

Diagrama de bloque del GL/+.

Descripcion de cada uno de los programas.

Contenido de los archivos. »

Tablas de decisién.

Listados de los programas.

Listados del "job control language”.

Procedimientos generales para la utilizacion del GL/+.

Ejemplo de todos los tipos de reportes que se pueden
obtener por medio del GL/+.

Procedimientos de reinicio y recuperacién de la infor-
macion.

2.10 Estudio de tiempos maximos y minimos de proceso
2.11 Procedimientos de emergencia,

La consulta a 1a documentacidon comentada estard restringida

al personal que la Gerencia de Sistemas juzgue conveniente.



- 190 -

INSTALACIONES

lo. Las terminales serén ubiééﬂas}énl

’"”‘F§Stringida
al personal no autorizado para oper By

20, La puerta de acceso a dicha irea permaneceri siempre

cerrada.
30. Previendo la posibilidad de un incendio se recomien-

da contar con un extinguidor en el drea asignada a -
las terminales.

40. Se elaborard una lista autorijzada del personal que -
pueda tener acceso al drea.



CIERRE

lo.

20.

3o.

4o.
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Los. cierres de per1odos mensuales se e]aborarén a mas
tardar 5 dTas _h&biles después de 1a fecha de cierre,

Los cierres de periodos anuales se e]aborarén a méds -
tardar dos meses después del ejercicio.

Se le comunicard por escrito a la Gerencia de Siste--
mas la autorizacidn por parte del Contador y del Ge--
rente Administrative de los cierres comentados en los
dos puntos anteriores.

Cualquier movimiento a perfodos anteriores se efectua
r& por medio de la elaboracidn de p6lizas retroacti--
vas autorizadas por el Contador y Director Administra
tivo y Financiero. La Gerencia de Sistemas supervisa
ri este tipo de movimientos.
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C_O_N_C_L_U_S__I__O_N_E_S
Los sistemas manuales‘de-regisfko,'en empresas de’cierto -
nivel econdmico, estan s1endo desplazados por ei empleo -=
de maqu1nas, 1as que perm1ten en menos tiempo elaborar - -

informacidén a la altura de las neces1dades

Con la gran variedad de méquinas se ha podido centralizar
la informacidn y tener estados concentrados inmediatos, -en

base a los cudles se pueden tomar decisiones oportunas.

va su valor instrumental, y cuando

des, integrdndolas dentro dé'1a]és udé,Iaféamfﬁfiﬁmcién

para su control.

En su calidad de ejecutivo, el Contador Piblico puede inter
venir auxiliando a la empresa encaminada a la mecanizacidn -
toda vez que conociendo sus necesidades y rutinas estd en po
sibilidad de planear el sistema tratando de obtener l10Ss me-

jores resultados.

E1 conocimiento de 1as mdquinas es relativo, considerando -



- 193 -

que la asesoria proporcionada por los técnicos representan-
tes, y un exdmen geﬁera]kde las posibilidades del equipo, -
le permiten sugerir la introduccidn de programas que de ---
acuerdo con su criterio y el estudio econdmico realizado, -
servirdn para alcanzar objetivos fundamentales para la admi

nistracion.

La profesidn de Contador Piiblico ha incrementado paulatina-
mente el horizente de sus servicios, procurando responder a
exigencias de una sociedad en evolucidn que demanda nuevos

sistemas de registro y de control, por consiguiente el apren
disaje debe situarse-a la altura de todo adelanto tecnoldgi

co para preparar a futufos profesionistas,

Los continuos avances tecnoldgicos en el proceso de datos -
han contribuido de manera notable a mejorar las operaciones
en los negocios asi como en otras organizaciones no lucrati
vas y, ain cuando los principios sobre los que se basan los
sistemas de computadora permanecen esencialmente iguales, -
se ha hecho sentir un rdpido cambio en el disefio, grupos y

tamafios de Tos sistemas de computadoras.

Dichas miquinas estan ideadas para que puedan desarrollar -

todo el proceso ldgico, desde el inicio hasta la terminacidn
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de una operacidn contable, pero como medida elemental debe
de contar ton'un programq»debidamEnte estructurado para --

ello.

Es de suma importancia hacer resaltar el hecho de que, en

la actualidad debe de existir un departamento técnico espe
cializado que se encarga del estudio e implantacibn del --
sistema de computadoras asi como del andlisis y programa--

cidn de las operaciones.

Por G1timo cabe hacer mencidén que todo 1o expuesto en este
trabajo a sido la integracidn de todé la informacibn toma-
da de bibliografias de autores que han aportado libros ---
esenciales de computadoras y que se han agrupado en una --
forma tal siguiendo un orden para organizar datos segin --

las necesidades actuales.
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