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ADVERTENCIA 

Es pertinente 1cl1rar algunos puntos sobre el desarrollo del 
trabajo. 

En el Cap,tulo • se si1u1 •u~ho 1 un autor. ptro esto no qui! 
re dec;ir que se esti tr1nscrtb1tndo su obra, sino que debido • su 
reconoci•iento tnt1rnacton11 co•o te6rico de h org1nh1ci6n dt •r 

. "' ' . ·.· ' .. -
ctt.hos, H ha to•Uo co•o apo10 principal.dt 111 h1,.htsis roulhn 

tes d•~ tr1b1Jo. pr,cttco r11liz1do •n el fondo ~utrr• y M1rtn1.· ~ 

Eft el Capftulo i nos 111contr1•os con ttrtnch dt lftOtlcionu. 
bt-Hot.rlftcas. (Uo H dtbt 1 que att• •• phnttl tl r~suftado • . 
d• u1ta • tnvestt 11ct&n prevh · ~ ia htstor.it tnsHtuctona(dl 11 Se'! .· 
crttar.f1 dt G1,.rr11 M1rtn1•, y que considero ur1c1 u,ftnvestt• 
11ct6" por s1p1r1do, tlftto por lo utenso d• h •h••, · co•o por .. • 
.no crtÍr neceurto Ilustrar co~ detl 11• otrt•o lo. qut ... tJ••·:~ . 
plifté• const1nt1•1nt1 1 lo largo dt todo tstt tr1b1Jo: Si~ ••-~ . 

. b1r10 parte dt ha '.JÚtntes priftétpalts para 11191r 1 los 
do.•quj'..;11 11ftlhn1 tttln 1notatl11 en h •Ut1 to1rafh. 

Cabe Mncton1r, qut dtb14o 1 un stnnÜlltro,dt pequlftoi.prc • 
blt•Hi tl fondo lutrra 1 M1.rt"1 no h• podtdo ttr td11t~tf,tcado 1 

. ordtftí•o tn 1U tota1td1d, pero no dt11cho 11 po1tbiHd~-: di que 
~" futu~o cerc.~o, ••• to•ado ·'"'· cuenta •st• trab1Jo y to~ 
~n•• entra~• 11 :tOn4• "ª"· d11tltt1rr1dos. :~~· 

" ;:··.; 

,., .ú1t 1•o debo 11racltctr 1 1o1 funciolt1rtos 1 cci~a-t'ros dt · · 
11 E.N~E1P'. Acu1a1t'1 dl1 ArcHho Gener11 dt h Nlct6nl11t,~1:pro 

·.' ·•. :, : "·, - ... -.; ,_.~-- - -· _,_. -~- ' .. : . . • ·_ ... _.. ' . - . ' ' . . !•' :·· . '· .., 

·· · · .· porct.-1ron val t11os conuJot'f para 111111 tlr, recortar o';1c11r1r 
:t:> ;"~'t .. ÍtO,,'..ltlJt1·_~··· 1,· q~,; IPtYtr'Ol9\l11 __ lttp6l11tl·:·p:lt~ttlftJ:!:i~·:..11 
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•;; ~ ,.~ '};{> ;J,, ' e <<'. '.;: • ' ;~-. • <.:-,- ..; ·. "<' 
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• 
l. Introduce 16n, 

2. 

En México, desde hace varios siglos, ha habido una abundante 
producci6n docu•ental ••anada de las oficinas dt estado y de per
son11 o instituciones particulares, producci6n, que en últi•a 1ns 
tanch u el sostin de la historia ·de nuestro pafs, 'sin nbargo,
estas fuentes de primera ••no, aun cuando.revistan una gran i•PO! 
t1nci1 para cualquier fnve~t1gaci6n citntffic1 o social que estl 
enc••inada 11 pasado nacional, serfan co•pleta•ente inaccesibles 
si .. no •• les di, un tr•tl•ttnto previo para su pues ti 11 strvicto 
del púbHco. . . . . . 

· la .ord1n1ct6n de L•aterh 1 docU1111tt.1.l ha sido huta nuestros 
con~id1rld1, en la Hyor parte de los .e1so1 1 una hbor oscura 

.·y.poco; 1•porunte·, 'I a pe,ur de que el tnvesttt~-º' tenga una éo"! 

. tinte re1act6n con los docu•tntos, lstt ~o tttnt un~ )lena concte! 
'et• dt qút los 'paptlts por ''consulta.dos, tuvieron que ser ordtft! 

•. , dOso. clntfludos 1 c1talo91doS próvll•••t• • 

. 
~.:.~ .• :.···"'·' .• './' ... • ;::._¡>" . El inttncU~ :de este trabajo hlctr una d11.cr.t~d6n tt6rtco • 
~·- )<prlcUca dt los .pasos neceurtos que si ltiutn tft•h ordtftlci6n ~ • 

. \.:.•t. . . . . .. . .· . . . ' . .. . . ' 
',;ii·•dt un archho hht6rtco, de los diftrentu •·''""tos y concepto• 

': ···~'tJados ·y de h ·p1rtictp1ctln, tanto dtl arch'lvtsta co10 del 11.11. 
r.:.,. •e, 'I 

· . tortador tn esta hbor. · 
.-, ',. 

¡;;>· .'J'>'.J/)'- t:n·b.•••i•l···trabaJo .• 'pr&cttco que •t rt1U16 4uraftt• ctneo .. 11101 
>·· ... , .. ·• ··~:: ··~;:1{ ArcWho' ·Gentra1·· itt 11 ~act&n ..... -p•ct 1111ntt en, ·t 1 ·.fl-.do,ttt• 

.:· ~~··:Y: M1~fn11 st phnt11 una nueve po.tlJtltdad dt or91niuci6n de 
·-i:;··.~101· arctthós hhdrtcos reft rtlndosl prtndpal .. ntt' 1·1os dtÍ tt • 

. ,,.. '9i~·, n ll 'I co1ont~1u~ no tanto enfnntlnclose con .1oi, conceptos y 
~':· '.. t·~~.da,_t a'rt .. two169{cis 'i arctlhoft611cO, sino t"tentando collplt•• 

·~~:-~:·:_L -··;_:":·;: ... t.ar;y 1d.tc.,11r .• 10 1ntef'Jor a "''ª rt10dad ~oncr•t1í 101 archt;.~ 
· '~'"· · v.,•,!:lllíltcl•••· . ·' " 

_e·~~.;:~·:~~;;::~/~';-:::(~. :'. :;:?}'.i{;Y:~':/~); . ,_·-: 

'· 

··' .•. )·:·:.Ade1h· u'.;111uttn'an •at1ri1l1s, par ·lo tt'nttlf/~tspersos 1. -. 

/Ji~J~~,;~~~:;~:::f ¡~~!:;.~~~!'!;~¡~:: ¡t;:¡i:~:?t !¡;~;,·;a~:¡~!~~ii~· .. 
/ ... ';: ... ~;it\uftl.· 't"f 1.: dt l>ucltt vtlta 1· .. · Y·.·· t1•.t•1r:·dt1 · ·ttt stort •ttor.~ 
~ : ·¡}\;,~~ (~~.·.;:.· ...•. ,~: .... ·-.{··.~~.:.~,:.}~:·:;~~ :;f~ .:,<l1 .. ' ~' ·~. . ~>~;)J. -,' 'e --'· 

__ ··-·-.--;;;~"· · . .:·,::: . ..;-:' ___ - ,,, ~·,.}':···· '1' '..¿,_ .. "'· ·' .·-·~· ·.:·~·- '/··:_. ''r<;;:;.,, ... .::.'}· .\' 

' ... ; ·:· •• :· - 1<- •• }>"-_-·, '·; -.. "-'•'.-.· •::·;_'.:_,-;'. 

;~t~;~~1¡~lf~t/~";¡~·····:•.,hº~I.~ ... ~.,~.'. .. f i.·~~:~.:.'·.~.:.:;,.·.:~.,~~:.~.: ...•. ' .. i:.·'..··.··;,·~.:·.:{.•.~.·.~.:.•.;.f.'.: •.. ::\·~·.:.-~ .•. ·:.:.:.~.·.~.~.".: ..• :.~ .... '.·.".; .•. :.·.·.~.: ... ~.~ .... ·.·.~_·.-.-.. ·.•~ .. ;.~.~-~.:_-.·.~.~:: ... ~.•·•.~.··.· .. ·:.: .•. : .. ~ ..•. ·-.·.•.-.·.·.·.•.·.•·.·.~·~·.::',:i·.•-·.·.•.'.:,~,·~·'. .•. -~.•.·:·.; .... ~ .. ·.·· .. ·.·: .. ··::··:• .. ·· .... ~.·.-.•.;.·.·.~.·.·.~.·.:.·.·.•.--.· .. ·=_·.·:'.-~.~.:~ ..• ·_· ... • .. ;-.·.·.'.,'.•.:·.···.·.·.i ... ·.:.f.: ... ".·.~,.~ .. ·~···.:· ... f.~.-.• •:··:.~.~.·,·.·.1··.•.·." •.• : ••. · .... :~.'/ • • .: 9I: .< ·.·:;~;~:i .. · -- · - · , . · .. . . , .-.;. ,:: i;~s?(,};.[;;f,;,~~~f t~~;l/~f~~~l 
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Aquf se intentar• poner en relieve el papel del archivista, -
como el que esti al servic;o de la documentaci6n y el del historip 
dor, ~1 servicio del investigador, y adtmis se mostraran las pecu-
1 iaridades tn el trabajo de ambos en el caso mexicano. pues muchas 
veces se trata de una •ism1 persona la que realiza las dos activi
dades. 

Se insiste t1•bifn en 11gunos aspectos ••todológicos que el • 
.tnvest19ador dt 1rc~tvos debe re1liz1r, pero no st;pretende habl~r 
dt un1 ••ntr1 •u1 Hplh sobre 11 invtsti91c16n histórica. Unic1-
•tntt dt 1qt.ttllo1 puos en que el hhtort•dor, el archhistl y el 
d~cUlltnto H rt1acion1n, 1 sé din 1 lgun11 p1ut1s d• tr1b1Jo, t1111-
bifn producto dt h experfe1tct1. 

Por últillO .st eJt•Plifto el trabajo dtl 1rchhist1 e histo•. 
rtador tn 11 prlct ic•, como ts tl rtsul tado •l que ... 1 ht6 p1r1 
,o'rdtn1r el fondo Gutrr1 y "1rtn1, dtposthdf..>tn ef Archivo Gtne~al 
dt 11 NacUn, y •n proceso de ident1ftcact6n .huta el •o•tnto dt • 
h redaccUn de este trabajo. 

: . . -, - . . . . ; - __ ,. ·. -" 

Si bien, el caso parttuhr tratado H el dt un archivo ·pu·:. 
blico ctel s1glo xú, el dthrr'o11o global del trlbaJo nos ptr•fte 
hacer un1 1b1tracct6n 9tntr1H11dor1 que 1b1rq111 c111 lquter t tpo de , 

·· .E~'•u••· se Prtt,ftdt co•o fin11id1d hacer que el lector ten-
. t• 1 h •tno una tuh tt6rtco • prlctica ~ut lt ptr•itl 1bord1r • 
~ta•&o·, para h ord1nact6~i collO. para 11 consulta·, sh •ayor pro7.
b1'e1t1,h docuHttUc16n del fortdo Guerra Y Merina en lo particular, 

. .v·•· ,~u1lquttr archho ·hJuórtco. d• tr,l•tt• o de 
o: ttritral.' 
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2,- El docuMento. 

2.1. Segura•ente cuando nosotros ot•os mencfonar la p1l1br1 Pdoci 
•en to", sobre todo en hbie>s de un chntffico sochJ • evocHos in· 
•edfat••ente una i•agen literaria, f1nt,stic1, •veces irreal, de 
un ••nu•crtto que 9u1rd1 secretos profundos en lentuaje crfpt1co. 
Softa•os en ••1nuscrttos encontrados en una botella", o en hfroes 
de otros tit•pos fir•ando tratados. Algo hay de cierto. El ••
nuscrito toudo ev1_ntu11Hntl co•o s1n6ni•o de dOc"9tnto, es un 
•papel o 1 Oro .11crt to 1 ••no. Parttcullr•ente, el que itent i! 
gGn valor ~ anttguedad. o es de ••no dt un escrttor o ptrson1Jt 

· cfhbrl• Clh '"º• st nos pon1901 estrtctos, lo deJarh•o• 1610 
··. ·co•o un papel o ltiro 11crfto a •ano, stn ·1•por•~rnos tinto su ... 

~·;tt•• o co11tt•tdo. IÍlportute '" achrar 11 t•t•••• que 11 .. ,..,! 
cr~.to no .;·, ftt del• IH' ~ por futrH. Uft 1 tn6ni9.'• ~. docu•tnto; -
••·i.t.e s t. to•alos en cuenta que 11 •a1or parte de la producct•n .. 

. doc~•tntal de este s tglo u •ecanoescrtt1, ni t••poco H stt•prt 
J~un ~objeto dtpostObl • en u.n ,ardtvo, · 11 que 1l9unó1 rntst•n ••• 
tí/bien caracttrh.tfcn dt l11ro •. ,tro. de ntn9un1 •n•r• v••OS 1.: • 

rilt•r' que 1'a. '9•ror· p•rte dt los .reposttortos doc•tntales (-ué tn 
. 11 'c1~0 ·de:· .. btco 11 tirtlaron 1 parttr dtl sitlo •Yll 1t1n --·~UI· 

•f ••~" "º r1vhttll ntntGn •httrto. 
"' 

.: Z.2. la Enctcloptdt1 hpua • Calpt nos da una defintct6n. dt dOC! 
••to: ... •11'crftur1,:tna.tru.entou·otro papel 1Útortildo, 1190n .. 

• to~ casos,"·<~n,·qut St pru~ba, .collff~I;~ corrolUtf' •. Uftl COtl_. (f t·t •) 
é1Í1lqu•tr.·Pr~e1t1, d1to~ nottct• o 1contlci•ttnto,,'ttc .• que 1trv• 

~.~ .... f,ullda~tntl'r uni co11•. ur. ·~ dtctr, "º' ;dlc• '·º que •• un 
, da~u•tftt0':4tsdt, ún IÍuy rtstrhtido pullto dt Viltl jurfdtco' ª'· 

lo HtO ttrun 4ocu11nto'I '"º"C0rt nos da un1 ... , ••Plh txpHC•• 
··. , ctan dt.10 qut:]t conltdtra doc•tnto,· •••.• , •••••• l• ·''ª' ...... 
,-·:::~:·,,;:·>--;·~;::\_-· ... ;._-:_---~.· _·-. ; ... ~:.:-__ :.,.:'.:,_~-~>, __ :.; ... :-.. :-:.>·:_:· '~.···:--.. ~.:.:· ,:- ·:·. - .·· ·,.·,_.: --·,,-·.· >': . '.-. ::--~·\/,,.;':"··~-~.- ·.'.. ·>:·-·~ _·.. ,.-,:~~ 

¡ F '•• :;;~,Y~t:cM•f•O~l'";'.;ttt~t•rh:••·.}"Dt1 ··•·••tf11 ~octrt, '"'~~Ir. ·esto·:-tl! •.. . .~ 

•
:.;,.\,'i\,!,:·{ .. ~.:: .. }.;·l .. ?.·l .. ~ .. :·"·'.j.··~·':'.····'.:. •.· ....•....• ~.· .. ·,.-•. ;.,•.:.·.·.·.· .... ···.··.•~,•· .. ~ .. ~ .. • .. · •. :~ ... · .. ··~.fr .• ··).. •.·.ht~-.. ·.;p. •.·. hb. ,. ·.t ... ~ .. ~·:··:······.·. i. •tt11·. t.·.º·.·.·.·.·.··~··· ''.{i '!:?¡/i\";·:atftcaas•:.¡etlttit hcoa11•er• d•dt,tl punto 'dt'•vht• ·Jurfltco, J~ 
f·,, 1

.· '. .~w~,~~U.·•ta.1 .. i•'.tf pf'coptl11~;t1)tc1to. o •.1"cht~o1•,tco •. · )~tsdt .,,: p~~to ·· 
:;~:H < 5,~:f<i~~~~···i1.'::J¡~·,4_t'co, 'º'~.-.i\1.es .. to4o·:t••·t1••"•·•·Htrtto1 ''''~'°''º •: ,.~~ 
'.~· .. • .•• 

1

·~; :•¡t~~~l;••>c;lt· ~ttrta1 1'óttil•••~•••· -~· ··tst1•1tet 1• 111 t -;~.'tt:~ .. ·~ 
1:;:~:::--~~~i}; v - -~ J:'fq • • ~ ' . . . -"I · ··,;¡ji'·.'.>'' ~ ·::(;;; 

~j:"·.:-:·_; ~ '"··-·;p~~iI-;;-~.:-·r:~~}:~:1:~.-. .. ~-'. -~ .. ;_.,.,._.·¡:_:/·¿~ ·- , • · - · ·).r.-·_ .. , .. -:.. . ~~- -"·;~i:~'. 
~~-- •»".'11''.:::~)\' ' : -~-,~\."'.,' '·-,,~·,:;', ,.:·.-._\-,:.:·~, .. ':' . --·,¡<:·:'.·:·:- -~'.-'' -··-~ ,'}·' . '•_·,!;, .. ~:~"'.'.,~~ 

i:':,A)~;~ :~. .,, "; ).~:~;':~~ <';·,;;.~ .,'.'' .. rl~?if :¡~~~fa:;,~, . (.·t ::·::1:0i~:1i;~t::.;?·· · . • ... . . )~r:, ~ : '- : : . . ;::. ,~,\~2:;;1;;:~ · . ··. . )~~i 
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ne por fin un acto jurfdico. Esta categorfa especial rte documen

tos se l la111an 1.!!~.!!~n.Jos. 

"En docu•entologfa, la p1l1br1 que nos ocupa tiene su acepci6n 
•ás 1•pli1 y geniric1. FINO Y 'HOURCADE dicen, al respecto, que es 
todo 1quel lo que b1Jo una for•• de relatin pert'llanencia pueden ser--. 
vir p1r1 su111inhtr1r o conurnr una 1nf.or111acidn. 

"Siguiendo 1 OTLET, cluif1can los dOCUIHntos ef! cinco grupos: 
1) bibliogrlfir.os proph•entt dt-chos~ lH>~os, folletos, etc.; b) •• 

.. trUfcos: grabados, •apu, etc .• t e) docu•~"tos substitutos de los -
· 1nttrtorts1 dhpostttvu, p1Hcuhs, dtscos, etc.; d) docu11tntos ... 

qui son :tl t"esul tldo del reghíro 'blJo cu.lquter forlÍ• f corr1spon-
. dtncia/notu, tnfor•ts, 1ctu, etc.• ·1) todos aqu.llos que reprodu 
ce~ un ol"igi111l P•rÍ util iut"los, coH prul•u de una de.ostreci6n. -
Un ent••l vho, una planta, un1 f'oca, une e·st"lla, etc.¡ no son d! 
c~'tntos ·dice lrt•t~ pero son docuHntos lu fotogr1fhs de eses -
••P•ci.ts. las 111u1str11 de pitdru 1n un 11uu,o, un c~dlogo de 
1111. ' 

~Eft·un1 pal1bre, docu•1nto es todo 1qutllo que tiene una bes.' 
llttrill dt·fiJtH y que putdt servfr COllO elt•tnt" de prueba O dt 
enstftHZI •• Uft lttClto o Uftl COH.; 

"Por .u put•• la' Unt6n Fr111c111¡¡. de Ortlnh.as de Doc11•1nta-
1o d'tfint,· tl1btfn, tri tfr8fnoi lnl.l.101, dictendo'que docu·~ 

Hnto u, "toda b111 dt conoct•ttnto expfies1d1 en un soporte .atl · 
rial .1 1u1c.ptt~••.clt itr utt1i11d1 pera consultas. estudios o ~: 
pruebo•. Co•o .s• advierte. tl conc.pto de d1cu1Hnto tiene uu f. 
co•o ... 'la dtfifttct•n, de Jtn6. :una gren ••plitud, que lo 

; . 

. st tf ne.-.,•o ,di i•l"ii,··4• co1toct•t•,.to .. ·• . A~ I\ ·.. . •.. ·~ii}.ci•lolo, -~~~¡.el p~•l• dé vht• ·~ ..• m1t1vo•(!JÍl1, el • ) i 
fyi~:::~11·;{; COftétpto·tr1dtctoÍl1L'•t dÓc;.~a,-tc.' ... tdenttfieab•' con':~•·i dt .. -. pi:· ,:;<.'.•· 

:,¿: ·, .. ; ptl<llanu~crt to:, ··~•tro ~oy eul.:co11c1pé t611';Ít: Jiu11 .u·n:tlate,.1 l ··.1 · · '··· 
~~:iJ~,~':;~· . '.:, :. \::::'e,~<·:(,: .. :}:/:::~-;::; \•<· •· / ·>:,.:-·., -·-"ii-~:f>·~{-: -~:; ·;,;._,.: '. . . . :.-.: . ~·, ·-~~ ;-• ~~,_)'.~?.»:· '<')'..:::~: ~-:. ·C::·:' ;(~ ~~/".~~,:\:~.~·;<'"• <:·.\· ; ' -'~" :,-.; -~·.:.~ t~:_:·'.. ~:~(:::;·:<'-;. :- _:·. _, .--/ .. -- :.. '.-; .. ,, ;_;.~ .. :: ,;/r. .. ~ ~ 
/~f¡:;·'../ .•... •.·11tr1clt•'.•;,. ttftdill'~~~ ,tvo1uc.1•••r,.~1ct1 ~.ün>••ntido'J~~o.··•y •••nfr:f;c:L'f;." 

k\~f ){;'~; ~ó i • ~,1 P,! ~ :•. ~·,·:··".··· .. ·.·:~.: .. ·.·.·.',.,·.·.·.•.º· .• ,• ... ·· ...... :·.··_ .••. :.~.~ .. · .. ::···:···.:··.· ..... :.: .. ·.·.• .•.•• ·.·:~.:.: .•.•. '.~:··•.--· .•.. ···.:·_"· .. ··.•.• .. ~·,······.·.·.······." .. ·.• .. • r 1í • .;;';" '~!',~t,:~~· 4,··,·.',:···;·:. , .•.••. ~~ h 1 w ~{~¡~,;;' '·* 1 os. •' ;. ·tJJ ~:¿~. <::· ... ,a·.~·~ , .. . ·- · ... · .. ',: /(;;:~::. ·"·'· ... .:e,.: 'i' .,' ·· .. · ... ·~ .... x:·,~~~ ... >.· . ,,:i2:'01,;W~~~ 
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~ clásicos documentos manuscritos. sino materiales co•o pelicul1s 1 -

Microfichas, discos, fotograf{as, dibujos. grabados. etc. Al arch! 
vo moderno van, ademls de los papeles muertos. los e~pedientes que 
han terminado su tramitac16n y los mismos incluyen •uchas piez1s de 
valor informativo actual y vigente. 

f1 .• 

ulos documentos se dividen en públicos y privados, Los pri•! 
;.rQs 1•an1n dt una autoridad pGblica y tstan red1ct1ctos con ct1rt1s 
·iohmntd1dt1: ltJts~ constHuciones, sentenci11,dlcretos, prJvil! 
91ot. etc. Los ugundos tr1t1n dt cosu p1rticul ares 1 tstin sus .. 

. ... CrHos por personn prh1du1 cartas, contratos, etc. L• nonn•• 
,>ctahri dt estos ciocu••ntos· fue •uy v1rt14•• En h, edad •tdh po

·d•t.os stftahr dos' grtndts cattgorhs: . docu•ntos t••erh 111 • rt• 
' ~ .... · '. . . - " . . : . . ·.. - . :'.':.·. ·. . : ,- .· ... 
lfs 1 ctocu•entol ponttfi(iOI, Entre lOI prtHrOI J~ halllft 111 •• 

~·· 
LflH. C•pUylaril. C!Jnstuu,iOftts Phctta, Prhi1t91I, Indtch ... 
otelo111ta, .Lttterat, hhtolf!, etc. En los po"ttftcios pueden st• 

ftahrst tru tspec111 prfnctp11n: !!!!!•• !!.!!!s 1 Motyproptos • 

. "Entre 1o1 docU11tntos prhados txhten. tallbtfn, dherus va 
. .. . ~ -

rJedad11: a los tlocuHntos .dt carlct•r dhposhhos ·cu11 vaH·· 
, :ct~z se prelu•· 11 1os 111•6 Qutr61reff, Carta, ELhtoh, · - - • 

LUÍellus, y 1 .1 os d• e1rlc;ttr. provat he» -cuyo ftn ti ates t.ttuar -
J~/~~1 idu dt un acto Jurfdtco.. Nott,11, lrtvt. i1 911tr§trtfo· -

:e ;t•'·,un· dotU11tnto escrito dt .. no dtl autor 1 qut sirve dt titulo 
:l)~,~-sthtátarto, ·. u'~ o Clrtvh "' su orittn ~et ... •Is q~• • 
un~· i•ttact6n dt.quir69r1(0¡ luego to•6 h forM1 :•• h EehSt!t• 

.•. j·~f.qut conserv6 'In •1 foft,'.•o su ut igu• Utruct.a~a •. U p1l1brl •• 
· • Lft)1lhs dts tgnabl entrf tcH ro.anos, tl •.arilt ·!·'sGpHc1 Ctt rt• 

tfda •1 Eliperador, ••p1tlnctóH 1b Urde pin dtnot•r los co11.tr•· 
-·· · ... :·~~· ·d,· arrit~cto· 1 111.ftttt¡1h, •. L• Noticf t 11 h;••1101tci6ft º~''t! 

;;'•; <.<~l:d•. vn .. acto Jurtdtco ~qui tuvo 111 Jutrla r cu•pltÍlftftto · 111t1i·~· · 
E·':' '• .. · <'·.:ji:~ rtctacci6ft cter docul•nto ,· 11 CUI l ~61o .• trvt:·,,,, 1t11t t1uar~1·~ 
¡~·t• . ::. ':!r•c1,ct•i•.•.·1.~. •._~t1nHtuctín ••· 1r1v1, '' .. ttt1l.':ln/ra'tctlct _.,, ...... 
,;J,;;1)tc.,c. ;;:,;1 .. nu. p1h•f".1,tu~o vartos .1•ftticto1. · ·.· 
~:~f~~·::~~~·~::\::~~.:~~r-"· .;,·'_i(.~~~,f~5t\~·r-·-_ : .. ::.~·!~ ---::-'7 ~?·' --< ··;-~-, r\~-- · ·-: .. =~-; -_ ~.' :(~?~; ~~~<- ---- · · -_ - ·. .- ':~- , ._ ~- ,' -
1it}~;·f' ·"~:;:,<;···· éo1posicUn dt). uu";" .. ''" 
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• guirse tres partes esenciales: protocolo, texto y esc•tocolo. El 
protocolo co•prende la invocación divina, la intitulac16n y el sa
ludo. El texto se co•pone general.ente del exordio (lla••do 1ren9a 
en to~ d1plo•1s sole•nes)¡ de la notificaci6n 1 de la parte dtspo

sitiv1 y, por fin, de la sancf6n, que puede ser una pena espiritual 
o te•pora1, El escatocolo co•prende las fór•u1as fin111s, ffr••s y 
signos dt aut1n'tific1ci6n. 

"Los. docu.•e.-to• se nos han trans.H1do enortgtna1,1 y copias, 
Los prf~ros tueron r1ct1chdos por voll.1nttd. di rehl dtl ,t$1~ autor. 
,V.han 1lo1do, tt11t1 nosotros."' 11 ••ttrf• 'I for•• prt•ttfv111tffttt . 
iscr1 tos•. < 3), · 

.. · :·h~• ~lttt\ntciaft,: o· 1111 bftn eJlpl ic1ei'.~;.··\1n t•pfle.~,~un no· tl 
,(;. .· sufh;tentt, pero nos tntr~duce de<~na ~·anert'•h precisl'tn el .c.on•~ 

lf!fi .. ~: .. · .. · cepto dt dOCj .. nto.' Ahora bien: Si los docu•tfttol, soOrt tod~ lo• . 

:.:y;.'_·-

. . ldainhtrUtvos, por lo gentrll<no Htlft compuut~I de'·uft·a'Hla fo•, 
~~!•( .• ,J'1. ,,, E- :d•~ fr. un. 'asunto • no~ 1 it•prt VI .• ser.,.~ CO•t.ní•~o~ .• tJ"Í•tt.!'~>;: . 
~'f:';> do y ft'n;tquf tado '" un solo folio: y 11 •ur co11Gn que vlrtls oftci~'·_., 
:f~ · ntt 'I pírson11 •• '·"" tnvohcradH. tn fstt. ·Es uf co11o'l1 co•"'ºl · 
;;;r ._," los 1ÍC:P:•d••nt1s •( Dtl ht. 1xpÍdttns, •lt•• •. so1ta,.. dar cúrso. ·~ ·, 

convenir). · Conjunto d1 ... todo1. lH paptlH corr11po•uUen't11 • urf • ,. 
{u~"to o nejocto •.. Ap1f ca11 1111tJ~d1Mnte a Ja ltrt• ordl~•d• dt •t> 
,:;t'uectontt· a4•htittf'athlJ .o judfcJ1111 que strvtn 'di bale •p1r1 dhi· · .. ~ 

/(\~~··runa. ,.~ •• éluct61t~, >t1; ~~calt1t ,~ ... ftr ••'t•~lct~,,O,sJi.>.··: .. ·i1. ····~[:,'<~ 
. ·, ... ··cuente por. sus car1ct1rflticu ••··Pú•d• co110~trar .. cM«t.·•~·· uttidad • ;.;; .. :¡;!;~ 

'/doc"••nt11 /que:. ,rect~t' ír •ts•o :trata•• tnto qui e f doc.-ltlto '" un :':5~~ 
. aréhi.YO, ll' Hr Uft todo .con canct~rfst1cas 1 Vf da PJ" .. pt~; tndtptn•' i1~ 

dtent• dt otros cltc:u111nto1 1 •xp=.dttntts dt un~ •ts•a sirte docu•t! • \;~;3 
i . il1t ··., ;• : . ' ' ... :•·,¿~ 

~ \<:~_·::\- \~~ -~j; ·:~~~~~f ~- ·.: · · · ... ~:-~\:·r·;·:·:. , 

... . ,,._, 1l,'1l11·t~ tHto 11· docua..,9't• .'coao •l· ••P•ft1"t1 lerln couf·.> 
.?¡•r•dH ··,aJo ·1·1 no.ÍJri ttftfrtco . .fel prt•tro, ·; .·'. · 

. ~iRG~~~l'•.r.y;·l~~·;~~l~~i~,,t•~¡¡~~~,~·~~i~f•~·"'.~'f#~f ',¡~· .. , .. 
X. » :.:i/ \•./ ( , •;,( :?':~\:,}~{~:~ 
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literario que en bise a un concepto cientffico riguroso. h~ar1 un 
historiógrafo y tnsay1sta, por documentos se hin de entender todas 
las obras del pasado que pued1n ser todav11 evocadas por nosotros 
en los signos ~· escritura, en las notaciones mu$1t•!•s, en lis -
pintyr1s, escultur1s y arquit1ctur1s, en los h1ll11gos tfcnicos, -
en las tr1nsfor•aciones hechas en la suptrficte t1rre•tre, en 111 
n,vadu • cabo •n .. profundidu dt los intmos, o ... 1n lis -in•~ 
tituciones polfUcu, 11ortlts, religtous.tn lu vtrtudes 1 '" 105 
s1~'i•tentos for••dos po,o 1 poco t 1o~lir90 de los siglos y 1un -
vi'"as 1 1cUvu .tutro di nosotros• (5), O Ita, •todo" hecho llu•• 
no.tr11cHd1nt11:11 '"' do~u•nto, lo qut,,U~l~rl '"-'cho 11 cctn•: 

" ' . . ' . . ' . h .. ' . -- .• · ' ., . -

ctpto '-.-1 11 tsU. tr1t1ndo dt dtfint r. 
,'''" ,. ,¡ 

,.,,.··º'"~·· COIO .,.,. "" ,,,,,,,,,4, •P•r•·u-;;~tplo•atht• 
'ª'ª un •rc~,f~tro, docU.Jito ti.· h til,.rv.htftCf •:lttcrUi qU,t'.;o.. 

• P•rPttu• los ·htch0t •• "'•tur1hu 11trf~O•nt~ 'Jlir'f~'tC:•' t'. q~•. " 
.-_ forliú)*d1 1 f'f~ICtldl St" inttnCiOtttltdtd hht6rl~1 tftVt no Ottl•• . 

ttnt•·\i l1 "htorh co.o _ fUt1tt1 prturdh1 o dtHcU,;;,: :Aqut lo ,.:,.,. 
:'·;:;:.,-:.<··'.'"'.~·.- .'. _, - .· . -:· '.· _'-'. . ·-->·~--~_·._-,:~>- .-.- - ···~----: : ·,. •,', .)'.'• .·_:._~··_'-~··· 

>~.t•1 1• .h "1tur11eu del hecho Jurfdtcq• h 11otort1, no cuttttá.pa"'. 
:··'}w,:: - -. __ · ·... .> .. -"":-- :_·~-: .. ~ ... - · . _ · __ ·: ·· __ · :·· ··r:_,:~-- ·- ._ .. ,. ___ ·_. ·.-":: ·-.,; , : .;,.;,- '..::,_' ·";,.·:'··-::<·::· , 

· r~J.••! .1"•1t1,.ttt,-P•ro. vt,.clr¡:desputs •••~º"'<''~pervht19~t.• ·-qt11 ''·"~,~~··· 
u¡•<t•'-•cc'tln· ••l otqrgHtt• ·. C•> .1 .-..~··~roltc11~X:r••Jrt1111 .• J•.c~ .. ;.' 
ctp,tcf-1 dtJa fuera. por •J••plo, lo qtat .c~tttidtrl'~,i,.ó'I coiio f,,rc~i:• 
v"(ptrsona 1 e,•. ·: ' · ·· .. · · 

2ií .. •' Al lt1•1ar .dt 'los dtftr•"t" ttpos::'.dt dOCUll~ .. -••• , •. "DI rtftr.t· > 
r~o,t • 1H0t ,., su orit1n. •h qui .po;'{~~ co'•tt.ftio·,·~a 4ut ·t,~1-
~liilio ·. nrta •ttc~"darto. para tl archhht;a,:" .. • ~·--por,_ HO; •••••· • 
i~¡porh~tt. -. · ' ·. --. . . , . . .. ' , - -· <-~;·_- ;· -· . · ..... ·. ,,, ' 

" : .:',. '.,J 

i\~r1iij~~;!;~:S~1¡1¡~~~i~i;;]~;;¡;f lÍ~~¡;¡¡;iJiiiili~~ 
jf("'1 '·,v.at•r ,tr-.•l•Mta 1tt -,., .. •d•tl'tttr•U•os -,,ct'Hlfftcoti-"tl-vt"' - ; 

iáii'~'>.-·- ··-a.··94·,.r,¿1i:t••·- 'ºtt'.-_1.,_ :ií._t••·-~-"-l:i; -.~tl1itwi.· ... ;i.1 .. ...t.••~.---~··,'·: ____ ; 

.· ~~¡~~f;¡¡~'i·A1~~~i~~~-·_:_f.'.:_-_:_._._._; __ ,_:_•-~-·-•j_. __ ·-~_:_._._·_._c_ ..• _-_]~:~trji1_~_·.•· __ f_._f ,~~-\~~_¡_:_r_¡_r_~f tr 1(1t:1it~~f~~~ 
' _/ :··:,'.~'\\,:;:; ' 

-.fi~1~:\:~;s '.~f~~f~t!i~I\Ji ;-~-:l:;,[';!Ji¡~t-- ·:~·{:!:· ~ 
,>,_·,.¡._,, 
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c. Haber tenido asignado el puesto definitivo que le compite y ser, 
por lo tanto, administrado por una insti~uct6n archivfstica. El ma
terial de archi~o der1va, por lo tanto, del 1111terial de registratora 
y es t'al a condici6n de qwe esté en posesión de 105 tres requisitos 
ya indicados. En consecuencia, todo •aterial de archivo es Material 
de rtfistratura, pero no a la inversa" (7). Estos materiales de re-
9istr1tura se les puede considerar co•o los integrantes de un archi
vo dt<transtc16n o dt concentraci6n. LU caracterhticu indicadas 
no1p1r•,ten sthccion1r l0t doc:u•tntos que posiblt111tnt1 for•en par 

/.tt.:dt u" arc:ttho hht ... tco 1 hacer h Pri••r• gran dtsthci6n docij: 
•tftUlf · L ... Los docu•1nto1 .1usupttbhs ~· ser hht6ricos 1 z .• Los 

, ·••· -~~ll111•nt01 .. qu(16lo tt1.n1n'v.1or ~hntru su vida littJ duf't, que.'! 
rh~. h ·tnlienn ••Ytrh dt ·10, papt1tt prodúc•d11 por 11 ho•tt'rt' par•· 

.· ... · tl)~l"IJO 1d•hiltrat1yq O ptrsonaldt la vid~ dfart•, tllH COMO rt 
·'· eU>os dt luz, talo~u dt P•to. ;i•puestos pndfalu, st h01a•os de : 
~¿ · .... docu~tntos C()ntt•por•n1oa, pero tn otru •pocu H depuraron puu .· 

1 . ,dt 9artt1, bilhtes dÍ/10ttrfa, rtcOos dt cargo 1 data entre.otros, 
:.·',~: .. ~: \q~t ftO .son .•íttrt.1H dt9nos dt archivo (para '1•pH1r> tl cri ttri~ 
~l'.'. d~p11rac f 6n ver: t l punto 4; u) . 

. ·. t.~.r ... ·Entre 10'1' doc._••n.tos 1use1ptiblls • ser arcfttn.dos u In··., 
;(:,/' C:u1ntran 101 doc11•tntos 4hposttt~o. •si tl teto Jurfdtco ·que 11 re 

1·> ghtr•,•• r11lh1 co1Un11•1ntt con 1o. 11crOo o con antthc.t6n •1-
¡;#~H/ 111,~.I~." :Ja). Esto!. doc11••n~o•: nu.-c1 t ttntn , 11. tnt1n1Un dt ur' it i 1. · 
·/: ia~icos •. y "º todo& lo •on\ ... valor radté1 tn tu r•hci6n' con ... 

;,..: ... :.>, .. :~tri1~·. •E"· 11 · 1rcfltvo:-c14a' docu•lnto ··11d condic to.nado por 101 •··• 

,:·:· . ,.,,.~;·. t I ••~ v•a · 10.1 .cond te tob1 .. tn ""' tota 1 't nttf'd•:•itn4tncta, l • · 
::, _ ;cual ttact qut cada tlOCM-~nte> ftO ;Stl 11 ptntlb1t Uftl fnd,fvt~.1Hd1d 
'/;1>·,1 

,: .stno cM•.' tfttttl"lntt ,d• "" 'º'º•· (t), pero .no ·•bsta.qu• 11 1nc'u1n• . ,'·~ 

i"i~~¡~~~~~;;m~;:~~~~¡t:J~: ..... 'i!'"'•c• q~•. , ... '.• ••!•1•••••• · .. 1,i '. "· ;~ 
·. ·1::' :·::_ .;· •• ·.· ",' ..... • ·.; • . •.: :::.•_ '' ·', . ,{-:· -

t• ._,_···.>.:.· : . i'.;" --: :::: ~ .,~ :-'' . ~-- ~· - • .'~-
,·, (:,-c}

0 
,_ 1 .-.. -. ' v~·- - : .'·,_· • ,_,.,., ;· ,': · '_·,1·¿ 

.\.'i;/1'~.);st~,,~Ótro~·ttpo .. 41cv•tnta.~. · .• 1·•,1 · •tt1tiio~ta,.', ··culn4•· 1~ .. ·. C:.,ip1 ido ,> .. ;H, 

)i~1~1!:~~~;~f ~i:~~;~t~~1i:~~fü:r~:,~:,:::i!~,~~~m:~11:¡~~f;¡4'~ 
>\['·.:":·.· '.',.;; - i ( • ·.· ;._.· .'_·:;,:·{,.''•;.~~~'.':.·.:·;.·_. ~·;.·o'· ,· • : .. ~".,·:.' .. ,ó:,·,' -~ .. -: ·.;., _:~· •.: \:;, ,· • ' . • 

·,: .. :::-·;, e::::-~./ -;~ - -- - -~ - ·. ·~-
, .. /,'.:\ .' J\~,tt::,~¡•f 

":_":J.!: •• :·.',~-··;{;,,;, .. i . .·:~·:~.~.;. __ :.~ .... ~.·.:.' .. -.'.·.'.·:···,·-._.·.~ •.. _·.·.·,_ .• : .• · •. :······::·.·.,: .. ,.···:.~ .• ·• _i;t;~:{~~-1~{}~1: ~;~:~L~~~~- .. _ 
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const1nci1 posterior al hecho se haya dado por 11 carencia. en el 
momento dt lev1nt1rs1 la misma. de papel. funcionarios presentes, -
de prot1gonista, tiempo u otras circunstancias adversas. Tal serfa 
tl caso de los juicios •ilitares, en tiempo de gu1rr1 o la exped1-
ci6n de asuntos en 1obi1rno1 tr1shu•1nt11 •. co•o tl dt Ju,rei cuando 
h 1ntervtnci6n francesa. Adt•h, por tl ltecho de htbtrst cu.plido 
con 11tttrtortd1d el nunto tuttaontado. la veracidad dtl •h1110 pu.! 
dt nr11 aftctlda, e -~nclu10 t1r1h•rud1 parcial o total•tnte. Es 
pu•• •ucho ••• dtffcil 1v11ua~ su auteftt1c1dacl htst4rica. 

2. 3. 4. • 11L os clocu•entos tHtua1u son dt •Mcho• t tpos fhicos collo :';~1 
c•,-f'tat;.· _•clhtfor•:• Y for,~uh_rios cl• ... todt~ cl11ts .... su c_o•tposJici6t• V.•· .. ···.·.:_• __ ·_-~_,_-_·_~-~-._-, __ -_;,_-_-_ • 

. r 1-. H• _ ttt:thtr sut "°' o tncu•••rna .. os, o pu•••lt es ar -_ un. o• en . -; 
';s\ -- 11tticl1clt1 tl'cltiv11tlt1 cl• v1r1u cl1111 coMo:. c1rp1tu. Hp1d1tnt11, - .;r,, 

S:.:· --.... sottrlÍ;~ Otros •. Lu untdadts lrChhablH , ............ Juntn baJ_o .. - ;i~~ 
r·_f:1-t v1rto1 1tstl•u el• ordenactln ·co•o 11f1tatttco, nu•frico, por 11un-- -'..~ 
:,.:,,. - tos:.1 otros~ So" dt varto1' ta•llos y-¡, 1uardu dt varias Hn,eru,-_ f•G 

i_~_t_;_;~_,_-_-_-_-t_--~_-_;-, • •hUrlJ ttUn activosf tri c:-Jon11, tn c1J11, '." bultos. '" paque•- - --~¡ 
- -- t110 "'ª"''"''"··•y qúhhlo11h t•Portanh de todo, 11ttar.a1 - -'!~~ 

rt,01tt•rto ttocu••"ta1 dt ,dtsttnt11 :111nero: co110 ptH11 tndtvtdue - ;1,~ 
· 1••• ··¡ cuttcl1cl11 tÍ•utllu. '" -ltrt11_ or1111t1téí11. o en •o~toRts : _- .~ 
·-c1Í.-p1,.l11 H co11p1tt~ d11orcl1n• 01)~·, hU es 11 verdadera vht6n' ,-¡¡~ 
dt un ,•oc.•••"to: u": papal que paree. no tener 111yor taporttncta, y ·.-··-~~ 
QUI'. Pli•••.•. "° titar' o'rt1t111do.: Esto .. la vhtan que un archtvhta - a~ 

--. tt;Re :_tft priatra t1t1t111ch :y con la_ que co•1tn11 • .• •hborar _su plan í¿ 
-·: 'dt .. t,t•t~t COI plptltl~ COft -_papt1tS qut ftOI httnHn por. IU C.ll'IC ';'.1. 
- ttf.t'lt•c•Í f htcas· a~t,s·q~t nt~¡unl otra: co~;··,1. ,q~1 1101.~~:cen>ver - _ Ji~ 
'la ..•• ;,-.,.,,:.,., •• dt u~; arcithÓ,"f~tntl • otro 'rtpo.ttorto c.• :.produc ., - J~ 
to~; ~·101 4ue tt111d1 ·1- •'•IC:~í ... ~ •. - - · -- -·-- --- ----- -- - - •(i~ 

- '·:11 
~/~ .. /; Z,J,1·.-~{.C.l p1.11to.11tttf'Otr 101_.c11 uRll c11:•lctedOtc1l,_qu1 ptr•tten _ - ·> 

.k .. " ·':z,.,·-:.:·'.;ú.·1•'-;••••• ¡·¡•:11ec_t_ac t-i"_"•óc1•~1'~•-.t_••_t~1'1·•-.•;. ·• ·•~-~h_t ••· . .,.,~ •. ··•all··••··-·· P!.·- ---- --•:--· ;.;~~ 
:~w~ ~;i·<st~).;'.~t.e'''•1•-~~t•fl_c4t.llt~ada>lfn·-•cu•t.to':coa_u~•/oln•at11pr_•1a: _-- _ · .. ;~ 

l

:!,: __ ~~-t__¡_-___ :_f_~_"_-_ •. "_·_._:_·_·_t_/_._.' __ ' ~·· .... ~ .. ·-. •• .. .... ft' ! ·1 •• 4K ... iíh1 , ..... '·ª''' ...... '.•••t• 10.IÍ •.· .... A~1 · · · ; ... \:~~;~,-:ir:f~'~;.~:~~:~i~~M;;~~::¡~~:t~~~;~f ¡~:1~.;~~f ~,:·~::,, ·.·'f ,?~ 
, , :+· <;.. . : .• :'. -~~~.:·.{: :·:.: >,_'~!/ __ ,_ --'t':~,v:,. __ -_, ___ .. ' .... - .:;_,.... . ., -::: ... ~ ' .:/\::~-.· .. ~.-_'._,_,_:;_'. ___ •.~-~-'-~-~_}_¡_. ,. ; .. '' ,,, __ ., '. '·' ... ·-. '-, ~:;;{·><:~¡.;._·.·>-··_-·, .:; :', .:): ·.-:·.· .. ,':/' .-<· .,...__-._ ... : .:·.·.>::.· ·: ,,_ ,. 

§;~~~~~r:~r~~~;~·r~f :-t::~'. \ ~ - ¡ ~~: ( ""::~~:~":,¡:f, --, ~;;::-'.P ;~ -:Eí\'J"ff,r> ;1~;:;;;·21;;:cfJ1;'_~i't~f~:;,;~frÍ'-' :lhi:.{~,::LJ¿,¡~)i _; _ _,,~~g!-
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11. 

con 11 actividad que resultó de su producci6n, El conten;do susta~ 
tivo que poseen, lo adqu;eren incidentalmente en la realización de 

una 1ctivid1d, Cuando tr1t1n los te••s es porque éstos representan 
el fi~ u objetivo de 1lgu~1 activid1d. El contenido sustantivo es 
pues, fortuito 1 heterogfneo. 

•por otra parte, lts obras i•pre11s son el producto de una ac
tividad cultural, y su sign1ficaci6n •• rtl1ciona principal•ente con 

, ·. :·· ' 

t••as se1tccton1dos por el 1utor. El co"tenfdo s~sttnt1vo que po-· 
~••i 101 i•prtsos ha ~tdo stltcctona~o dt1iberad•••ntt por el autor 
y esU presentado en Jora1. •htt•hin 1 ho•o9fnea. Esto dtferen.; 
etas. fund1atfttale1, tinto. fhtcu et.lo sustuthu, ·entre docu•en
toí~·e t•Prt#H, rlqllttrH.·••todos·dihr•ntu de ord1n1ct6n 11 (12). 
As f puei no : ti 10 •h~o un docuaento que un Hbro, por ilh V hJo · 
que -su Htt _Gltt•o 1 no .. ·lo •hao.u" tr.bljo . archhhtico. que .; 
uno btb1totec•rio. Ll confust6n de~61to1 oc1sion1 a veces:un·tr••· 

\or,no tr•n '" h. orHnhact6n de nchhos y bib1 totecu 1 un1 dts· 
infor•1c16n del pGbH'º' que 1hct1 lu 1nvHti9•ctones que rfqui•· 
rU 11 COftlUl ti dt a'ctrVOS dOCUMentlltt O biblt~tr&ffCOS, · . 

2;4;;. S1 bttn tl contenido docu.tntal •• p1rt1 de 11n1 119und1 fue 
dt tdenttftcactln dt un tHto. es fttc111rto· su conoct•iento pan su.·• .. 
ordtn1ct6n 'I para '" pu11to •1 11ntcto 11 pt1blico. El conttnicio <,VI 

, "º Hlo·.dt h•t•r•• pira 1l 1rchhhttt.·1tfto ,que thnt que ,ver con •• 
. h~ ntctsi.tdtl dt1 COftl~lttntt 1 dt h instHud6n .<por lo 91ntrll 
~ffc.ifta di Uft ttbttrftO~ qut H dtdit• 11 al•ActftlaitntO Y COftltrVI•• 
cfÍn dt la1t1r.il1 docu•tnttl co•o atlí0rt1 hist6rtca dt una nact6n • 

. · .. U·.c.o.nttnido va lstr 11 que dir& cutLdocu•ento puede ser depurado 
y'cuar :pitara. a fpr••r parte de un actr.vo hht6r1co. 

·J.-



.- ..... , 

' 

12. 

res evidencfales queda aclarado analizando la definición de do
cumentos en la ley sobre documentos federales aprobada el 7 de 
julio de 1943 (Record~ Dis~osal of the United States Government 
of Jul~ 7, 19431. En esta ley, el tir•ino docu•entos • records
est• definido para incluir, Pri~ero, to~os los ••teriales, que -
contienen evidencia sobre la "org1niz1c16n, funciones polfticas,
decisfones, procedi•ientos, operactones y otras actividades del • 
gobierno". Aquf se· pone el fnfasis sobre docu•entos esenciales -
para conocer el origu de una dtptndench, su deurrollo y rult
,~~iones d~1os docu•entos evidencf1l1s que contttnen la pr~1b1 ~ 
dt h tx httnc ta y rHJ iza e iones dt la d1p1ndlnch" ( l4). ·• Este .. 

· cr"ittrio, l'Hc1tn el docua1nto éo•o pnO de .11 hhtor11 institu 
c)on11< dt une dtptndlftc•• es·.fund1•ent1l p1ra l1reco~1tr~cct6n··: 
de 11 MhMI, y ti t~ qu!, u ·est' co•enzando a 'aplf«;1r tft ,t.AJ.ch! 
vo General de. h N1ct6n de Mbtco, y deb1rh ser el •odtlodt·to .. 
do archho 1d•tnhtrltho. 

2.4. 2 ,. ·Otro valor. de .los docu•entos es __ el de fn,for••.':16~. ·• ~El 
•1gntffcado' del tbatno valor•'• f• fnfor•1ci6n t••--••n_qut,dl ·t,c1! 
.rado ana1tz~ndo 11 111 sobf't docu•tntos. federares aprobad¡· el .. 7.·· •• 
d~ ,u11o···cte 19U. El. tir•ino .docu•tntos· .. sttú~'esta 111,''t••bitn 

.-incluye los •at1rhl11 que d1blt1.gu1rdar1• por 11' ·valor tnf.ortlati 
wo de hs, datos que cofitténen •. Aqut 11 pon'• tl.'.f1tfuh '°"''' •11;! 
J los doc11••ntos que COfttientfl f nfor•1ci6n tsencia 1 ICtrCt· ..... 101 · .. 

•

0

,l1unto1,é:on qut una-:dtptndtncil haya tratado •,nic:ontnatt' c,n,Jos 
. 'iJocu••ntos so-.re los•is•os tratos.loÍdocul.én.tos d·~'.fri'.v:•1·\{'9~ ... 
'.<'ct61t dt_úti1es .. para t1 estudio •n.una d_htr'std•41 dt'caitpos· •. , tn. 

·ttrltrtl, la Jnfo"•tcJ6n puede·· rlferirst.• per.onu¡· cosas o···il9't· 
•
2
,;¡ , . . }atlt!!~ . [1 ttr•inO ,ptrsonu. puede incluir a indhtduot O a.corpt 

.'.' ·-. •·r•'~º"'!·<E1 tfr .. tn~rcous ·: pu~~· tnc.~u1.r· l~t~r•s,:edt!i.ci1)1,.· o! 
;y:;. ······ :· . i~YJltos ftlicos•1.-otra·~:~o1·u-;:.~1t,~t•l••·•.··· Eh,t*..91no>f•ítfit!!!:·, ..• ~\~ 

:'
-·:· .. ···.··:·.-:·.:.:·.· ... ··.:.·.··~·· .. ··:.···.·:.·.-.. • •. • •. • ..•. :~.·.·;.·····,··:····.•• ....•... :·:·.'.-· .•.. · .. ,.·.·.· •• ··; ... :···.::·· ... -_.·· .. -·_:' ...• ·::· ....... : ... : .. ····· ... · .... :·:.:··.· ... ··•· .. ··.·· •. ··.·······:· ... · ... •._:··· .... •.· .. :: , ' rtf jtrt. ;. Jo qu~ ··· l~C t,cf 1': i pir ,,., •• 1 COlll • . jfobl•t,t" tc:lj_~-... ~~~tS • · , , • _· _ ' p;ojl'alitt•. .-. . . . . ·(U) .. :L'~,·~,f~;~1:•i~~·:)t~f~~-~~:f1k~·s~Í\ ..... ;: 
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~ pues rel•tivos, y1 que no puede ser sie•pre indiscutiblemente -
import•nte su contenido, y en otros casos cuando tenemos listas 
de cuentas o precios, que 1 si•ple vista del archivista o del 
hist~riador que busca el "gran aconteci•iento revelado" no tienen 
••yor import1nciJ, para el historiador cu1ntit1tivo pueden ser -
funda•entales. Los criterios para valorizar 11 infor•aci6n del -
documento deben ser 1uy estrictos y con 11 p1rticip1ci6n del ma·
yor nú1ero de especialistas en diferentes lreas p•r• acercarse als 
1 una posible objetividad hht6rico .. 1rch1vhtica •1 juzgar un .. 
docu•ento. 

2;•. 3,"' A"ort bien, 11 enfrentarnos 1 l.ln docuHnto lculles serb 
1a's .oract1rh\tc•s rtvthdoru7 o ... vaqu11lu qui rios P•~•Htn ·· 
·u-.icarlo dttttro ele un cuerpo 1111or dotu•1ntal •. SegQ" Schel ltttb•rl · 
son las q11e u refieren a 1l{·proc1d1nc•1 1 odgenes funcion1hs~~ 
producto •. dt ~1111cthidad or91tth1d1 (16), O na, •1 valorni- .. y 
dtttcta1 de los cíocuHntos u uttpont 11 dt infor••ct6n. El prt .. 
•ero 1t1111pre v• a reaittrnos ~bJettvaaentl a la actividad reaHzf. 
d~·1• ·1a oficina procluctor•,•· •!I u•btftl valor dt 1nfor•ac16ft: 
CO•o 11 H vt6, WI Clrttdo dt Ufta bUtftl dOSh dt relathtdacl O ·fl~ ;. 
je't1vts110. 

z,s,- Co•o ~•·puede nottrpor lo que u ha venido desarrollando, 
~f d~cuaento no._putdt ser pr6ctica•1ntl .concebido co•o ahhdo, •· 
)1.,4u1 su rl11d1n· con otros·'" repositortos es lo que en 11 ••--
......... ··• • > .· •••·· .. :..,¿ ............ . 1 . <.'•·:.:..:., ··. '.· ... · ... ·. . · ... . 
~or parte dt· lot CtSOI hs •da ''.IU VI 1or. Por 6sto St lfrlf PO ·•ttft. • 
1c1rvo1 que stri .t•~or a equtvournos 10~: :11 tl ·conJutttq_de btÍ"ei .. 
···r•111s~ t11te1•c'~vales, nthttcos, etc. Ícuaulados po~ tradic16~ 
o 'h~rtncta .. lsf: conjunto fOr•I lo .q~t .st 11HI t1 pltr,i1onto cu,! 
t""ª·.'· ~· los putbl•s. patr'•ot•to qu• se tr1n11tt1 dt- 9~ntrac:i~n ~· 

.·•~ ···~lrictf~i;¡,_~~·~•• d,,1;;;_~·,e.,_0 11 (J7l,. ~·t pu~.!::;acer~o doc~•!! 
: · "~.f.pu•d• .~.;itf:'t~•"• co~ ~~cltho Mst&rtco. · L•s:)o~•u d• -ítr1 

- • '~} , V ~ t l < ( > 1 1 é 0 -¡ 

· ·; . ·p•ll•~- ctoc~t,11ttt s.on dt ,1t~Uer.tnt.t. n.p!s ,, dtptnd1t~~o:dt s~ ~'~-~: ,., 
... ,,.ftYd• .í'u.•f't•.9'111ci~f't. · ·;;,.:· · '.< · ·:. "} 
-. ; ,_,_·•t · . ' r>:. '":, .• ,. ·· '·' ,.· -_:·;-.,. .'. .·v,'·<'"· 

~ ·! ,::f;S~~·\,,~fr-:;~'. .. : : ;: '~-~-; -~~'.~.'\;~ '1~~;~;~; .. ~-;:i:~_:).-~~-/ ·( /. ,~·-.:~,;'·;::::.'.. . . ·... . ' \ 
1 
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2.5.1. El mis común cuerpo documental de un archivo es el que es-
t¡ formado por documentos administrativos públicos y privados, que 
son llamados colecciones org&nicas. "El t~rmino co1Ecci6n orgini
i! puede aplicarse a los agregados documentales que se forman en -
el curso normal de los negocios o de la vida en las agencias part! 
culares, ya sea corporaciones o individuos t1Jes como firmas de n! 
gocios, iglesias, instituciones u organizaciones (18). Est1s colef 

ciones son las for•-das en tl curso natural mismo de las operacio
nes realizadas por las instituciones •tncionadas. Estas llegan -
tal cual 'fueron organizadas 1 un archivo y uts• 1lHcen1n. o si 
llegan desordenadu, 11 'ducubrtrse su rthci6n pueden 19rup1ru -
dt nuevo t11 y co•o 1~ futron en su origen.· El papel del 1rchivi1 
ti ts •de rt1peto 1 esta orde,,ac:Un origi~11 y el del hhtqrt1dor .. 

:e.1 de '.resc10r h ord1nact6n, st>es que los P•Pths nos han llega
do dispersos, por 111dta de una tnvutigac'ión Jnstttuciona1 ~ 

. •' ' ' .. 

:z.,.2. Otr1s colecctonts son 111 artifictales.Mue ~., rtu~•n des 
·puls de que t11n ocurrido.· hs 1cctones • que si ·rtfhren y "º con ... : 
te•porhtl•"te con ellas; gen1ral•nte 11 dtrfvan dt dhtrlH •• 

, fulntt•;• nó de un1 sol•• 5on vtrd1deru coleccfonis •n el •t~tfdo 
, de qu1 sus piezu heron cohccionadu t 11 d'ect.re t'utron r1Mnidu ' 
de· dhtrus fu1nt11• (U). · Aquf no 11 respet1 el origen hncional 

.•·di 11,do~uli.1nt1ci6n1 stno que en bu• 1 los valorea d• fnforli1ct6n 
11 •t~up•n Jo. papeles·. . i1 int1rh del rehcton•dor estl sobre ef 
di} lrchivo. · Predo•tna 11 Hntllid•d del -hts'torhdor recopt hdor 

.· ..... d1tos fntereuntut .~obre h del 1rchhhU. · Sin ••bargo, h 
coltcd6n artiftch1, unl .vez 1rchh1d1 no' p~tdt ni deb1·,dtsi1cer··· 
le~.,pue~ 1~1urlHnt1i~.11-.H ,vez ·fuero~ clisfftc1da1. c1tal~1•d•i • · 
1 consultadas~ ; La 11rÚp•ct6n docu•tntal lrt1ftch1 responclt en •! 
cho t1.aai'n 1-1a· t1nor1t•é:Ú o • h necesidad cte ve1odd1d p1r1 º".; ·· 
dtn1r.11 •1terl11, t.f P . .,.c• tctitud d• •poc11 pas'adau pero 1 partir 
. · .... 1• .o.~1•wf~ít,16n c'on~ct;~.t• ·d,·;lcH archtvos/.:tn .·M•xtco.1 parÚr · 

Péttff rf¡tói, •• Ü~ndt ., · resp.to ele Ías c•1t"cetonls ~'''"teas~:· . " . . ., .-. ' · .. ~, ' . '' ' . ' . ' 
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2,5,3. Los pepeles priv•dos son generelmente los que en un archivo 
responden por acervos de alguna personalidad. Pueden ser agrupados 
or9ln~c• o artificial•ente. L• diferencia r1dica en que es una per 
sona,· y no un• institución h productore del 1uterhl. Sin e111bergo 1 

debido 1 este distinto origen, deben considerarse por sep1r1do. 

2.5.4. Los docu111entos, co•o tinto se he Mencionado, tienen rizón 
dt '''• 1 deben tener ctert11 rtl1ctones en los archivos. Asf pues 

··. nunct tl.tlrb juntas O •zchcfÍs 1H colecciones Org&ftiCH, con hS 

· col,cctoftls artifichlts. n f los papel u públicos con los privad.os, 
~loidt uri1 ipoca con otr1, l~s di un p~fs con otro, o tos de dift~
"t-'t• orittri fuflcional. St tft 1l9Únos e.sos 11 tncutntr1n entre 
11~0· 1 otro tipo de' colecctonls arctttv1du u••J•nzu, no por eso se 
dÍbl Ju•tar h docu1Httit1ét6~ ~t '•t• no Jo 1xt9e y· per1tt1 1 1iftQ ;;.~· 
qut H.r1flcfon1n por •dto dÍ ftcttas cruzadas~ •L1 111ultiplicJd1d. 
dt\~1r1cter11 inttrftos 1 tdtrno• que Hentn los docu••ntos putdtn 
hl,trlt co1toc1r con 1h f1c:Útd1d y provecho •tdhnte el uso dt • 
···\c'rho• dtscri,thos 1 1uxtlt1rt1 dt infor .. c16n tn ,ltfZ d• orde.: •.•. 

' ... ,.10 ¡;:colocando fhtc1•1n~• los docu11nto1• (ZO). , 
' . . ' . - - .,· 

J. - •, 

.2,,1.s. Si no H to•an en cYtnta los factores antts •ncionad0s< le 
pYt~ ca~t '" 1r1vhi101 •rr:orts. · •u 19rup1r los docu11ntos. que 
~tenln orfttt"• or1"'i cos por •Utrfu • ftn: de dHcribirlos por -

. ¡atal,>11 · '"ª .ce f6n tnneceurh y huta dtnentajosa. ~os docli·• 
llltttOl.•tlO ·t itfttft. l¡YI ordt"~rst f f d c•Mntt por nombre dt. •rtg fones . 

'1lo1rlficl1, por ptrfodot crott0la1tcos o por lll1ttr111•. ('21). · E.n -
prtMr. ht•r,.lt rHpt con tl ordtn orighal. En segundo H ·tiende 

.. · . a,crlar 1tnt1lnt11, cuando ;or tcono•h o ntctsidad se 1grup1n de; ·,--. :.··'_·-~~.--/;-- .. ---.- .. ____ ,_·_._ .. - -· ' ' ·. ' ·. - ·~.:.-~ 

.. . ·cu•ttto~ -· ciUtl"tntts orf91n11 (U). Y 11 ue1ur1 h creación de 
·, •t~df fe'rt;.&t$!t. 1 .p~tl no toda h dOCUltfltlct6n VI 1 r11pondtr a los 

cl''•it~t~•;~1t.•1ri'ftco1. Cl'OROl69t,c:o1 o ttutt~o •. 
; ._:·::. 

;··.,.> 'i~·; 1lc'1~1rlo t'•f.~inl'~:con·· .. ttu ·tendencia. q111 .. rt1pond19entr•!<·, · 
· ... ~.ítt1,.:l 11141~s .. Jiap1111t1~11por.11 u1u1riod1 101 arCt•iYos) o · · · 

.,,~~:~:;~t~r~~~r~~1: ~::·,i:~~1,~~~r:,:~:?·~ ·~·}··~1•} ·t·'º ... 
: ; ,\-:<·:·::' -,::\"',: - <·~··;.'': 

\- 1;;· :- .:-i: . -· •.. " '. •. / ',, - ·¡··-=-'~ ·'> ;- '(>;;;: 

i1t·~:; ·/." , 1¡\ /.r~J~;~~)~:];11:l '~:" ·; L;•\~··,*;c·~;\i,0 ,;~:. ' iÍ;• ¿ './,,' ·Ylf!,;'.:•~~\'F'""if4é~.".~\':'"1íf?~é'til•'!.::,;,A,.,\,~,'ir;·~ ;'.:~;::; "' 
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2.6. Las ciencias que se encargan y estudian 1 los docu•entos 
son, segQn Buoncore: "La Docu•entolo9fa: Esta palabra ha sido 
creada por Paul Otlet para designar con la •is•a lo que lla•a • 
ciencia y ticnicas gener1les dtl docu•ento. Asigni al vocablo 
docu•ento un sentido •h lato y gener1l que libro, pues el •h•o 
co•prendt no s61o los textos ••nuscrttoi o i•pre101 cualquiera 
fuere su for••• sino todos los signos vhualts, auditivos, etc.· 
susceptibles d• tr1n1•tttr un• infor••c16n, grabados, esta•pas, 
•1p1s, foto1r1ff11i 11t1•pill1s, •edall11, discos, fil••· etc. 

"Este autor tdentHt e• 11 docu•ntologh con 11 biblioloi,• 
th, haciendo dt ello una ·disciplina tener.al c:lt conttnicto vut! 
si_.o, .putl la ••••a 11tr11a, según su concepci6n, tl conjunto -~ 
s1s.teút1co.d• ~onoCi•tentos rtllth.oÍ'a h·producct6n, COftH! 
vac16n, c1rcullc1ón y utilización dt \os esc:rttos 1 docu•11ttos 
de toda esp1ct1. . 

11 Dh1dt U docuHntologh o bft>Hologh t.n cu1tro rHH:. • 
al bibliologh. 161tc1, que trata de 1as rehctonls del 11bro .. 

· :con ,11 upostct6~ de la c't'lnch¡ b) li'1ti1tltolo1•• pstco1'1t· 
: ca, que •• refhrt 1 h1 1 rtllcton .. ,dtl · 1 tltro con .• , autor,' e) h' 
ltibltologh t1cnol6gtc1, que Htudh 1u rtllctoftt1 dt1 ltbro •.· 

' con 1os'udtos •lttrhlts ... su f1brtc1ct6n y dtfusiln¡ d) la 
btbltolo1h soctoU1tc1 qui co•prtndt 111 rthctoftH del Hlu•o 
con h co•untdad en cuyo ••btlfttt nace .y a la. cu•l. tstl dnttn1 .. 
do·; 

11 D1sdl otro punto· de vtsta cori1td1ra. h docu .. ntolotfa lt•-
• • • 1 ' 

Jo trH 11p1ctos: · co•o cttnch y doc~rtna por uftl ~ p1rt1. co~ 
iit;\{,~ ··Ocnic• y, por úlU•o, cOllO c'uerpo st.it••ltico dt or11ntod6n. 
''' · i ~·':.,. ;:"Co•o e ten'ct1~·1a btb1to,101l1: tt"'' coao: oltJ•~o h .c1e1crtpct6~ • · · 

_:(~'ist6rtca···dt 101 doculltnto1 i su •hu4to co.,1r1t10 (bt,Ü .• 1r1 
/ff~) 111· ''·º'" ·1ener1f·,dl 101 ~t•••' (bt:bl towotlfa). co;d~.~ .•. · 
· .. t,lc.n.ica tstuih· 111 rllhs p1r• la pr~du~ctan,· ~f~cuhcta.t:· ~~: · 
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conserv1ci6n y ut11iiación de los documentos (bibliotecnia). 
Co•o org•nizaci6n se refiere 11 arreglo racional del trabajo in

dividual y colectivo para facilitar el aprovechamie~to de los ma 
teri1~1s con el ~ixi•o de econo•fa (bibliotecono•ia). 

"No desconoct•os el vigoroso y origin•l esfuerzo del trat1-
dist1 belga par1 uniformar 11 ter•inologf1, co•o 1sf t1•poco su -
contribuci6n efectiva h1ch eLprop6sito de shte•atiur el cont! 
nido dt' tstls ••ttrhs sobre bues orgh1cas y cientHicu, pero 
es no ••nos ntde,.te que en esta 1udu tHOth1 t""ovadore, -
Otltt p1r'te ·de 1lgunos conv1nctol\1lhM01 y fór.ulu dh~utfdas, ~ 
tsPtct•1llt,.tt ld~iue u refttrtn a c:iert11 sinont•h• c:o•o hs -
dt0a.tbHo1oth y dÓcuHntologf1. que no jui11•os u1ctu• (23). Li. 
l•p1tt.u4 del Ur•tno hace n1c111rto contt•p11r 11t1 dtftnición .;., · ·. 
cutct1dos•11tnt1, pula no se refiere uclus h•••nte t docuW.entos •• '' . ~·· ' . . .· . . . . . . ' 

tll CUll los htH't::·hto tr'lt1ndb, pare evtt.r confuston1s, La • • 
ci•ncit d• 11 docullentologh at1111 hnd1 .. "t1l•ent• 1 los libros. ·" 
pero. l'a ten1raH11ci6"· qut h•c• nos ptr•i•e rescatar 1quello qui·; 
putcll str" dt ·.utfltd•d p1r1 lof)rchi vos. ·· :/; :' ·, 

- ' ' ' ' - :.::·\, ' 

· ··•La docu•ento1r1fh: · Altunos autorut co•o M1lcl11, entre>· 
otr~s. ·COft1idtnt1 .11 docu•nto1r1fh co-.o. la cttnch 11ner11 d•f 
docu••nto·. 11p1rlí'élofl 1 opont,6ndoll • 11 btbHc)1r•t••· Pira •• 
t1Jo c.1a,siftcan tl docu•tMo •~. cu'1tro ·r1•11 prtnctp11t1: ·,) ·• 
'do'cu•tntos.•grltt~os. esto ···•r•lattvos ª':1a•1scrttur1·.qu• puldtn 
. a su. v~a. ser •11iu1c'rt tos' t t,apr11os •. LoJ ·-priierso1 son 11iudtl•' 
dn:>por,11 p1l.•ol~aff1, 1' ,,·~oltstrvan' In lo.• .1rc1tfvo1t' los ....... 
guidos•. en ca•fo~.-~•1• decir Jos.textos ttpogrlftcos, .. ptrt1neet11. 
1xc1~1iv1•ntt 1l:doatnio d• 1'1 btb1 toorat•~ ¡ . b) . docu•íntoi • ~.·•·· 

~'.s.:. .. 'f co1'ojrUt COI ( rt,~A$ol, dtb u.Jos., 9r1b1do1, ta ~l•Ptl\ : fototr~Ua,I 
... ·· eic;:),·>ú doc.-ent•• ·p1.,1tfc~f1j (1111oi.{.0fi'é•ls./.~ld,1111; tite. 

/.: d~eut1!~tos tfnté~,· .. (•hco~,•, ~r~.-ri• .·,,,,,~!~~··:·•t~~1:. :: · · 
...... 
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iconogr4ficos. plásticos y f6nicos, 

. 
L1 b1bliogr1ff•• en cambio ·documentograffa especial- estu-, 

di• única•ente los textos de iMpresos o ttpogr4ficos'' (24). la 
docu•entogr1ff1 sf nos VI • servir en •~cho p1r1 el estudio de -
los ~ateri1les de 1rchivo, aunque luoncore restringe en Mucho •• 
aquellos que propia•tnte deben estar en uno, pero 5i toma•os tl 
tfr•ino 1rchtvo en·un sentido •u.v a•plto todas las categorfas •! 
ftaladas pueden ser al•acenadas tn el •isMo, s1 b1tn tienen ca- • 
r1cterfstic11 •uy dtftrentts entre sf, se difer1ncf1n cl1r1•1nte 
los libros. ~hora a.ten, hay qut ttntr pruentt que un docu•tnto 
o exptdhntt puede. c.onttner co•o partt h•tttont• dt sf o cO.O 
11n111os docu•1nto1, grlftcos ~ icono9rlftco•, pÜstf cos o tente••• 
pero •h ldehnte u tratarh ellos en especial estfn o no to•u 
do parte dt otro cuerpo docu111nt11 Cli.VO centro o tJe sea tl do(;. 

~•ento 9rlftco, Ahora bttn: un decreto esta t•prtso y no por eso 
>'lo to•111os co•o atattrhLdt btbltottca eiptchl•tntt cuando tt tn 
. c~entr1 1h.hdo, Es por su or111n y funcien que tlt05 doc.,•tnto; 
•.•tudtl41os por h ctench dOcumtntotrlfica qut lo•. h•ctn · obJeto · • 

··colÍGn d• 11 •h•• 1 Hterhl que puede .. , t,.,,¡, d• • .,.,,. se•t 
hnte. 

•La docu•1nt1ct6ft. hta p1hbr1. '" u.n.1t1tUdo •oderno, •• 
de· uso. r1cttnte. C•tnal .a dt fUftdfrH t 1 f'tdtdor. cltl afio 1130, • ~ 

;: con •otfvo d.11 ca•bio dt no•brt del Instituto lnt1rn1chn11 •• ;. 
Btbl to9rafh 41• lrustlu •. hoy lnstt tu to ht,1rn1ct,n1l de Doc.u•tn· 
tac16n .con uiento •n t.a Mol.· Poco ttt•PO deiputs ·'" 19341' 11 ·· 
cUsicc(T~ttU sobre 11 •aterta de Otl•t' popuf~rtio •1 voca't• -

,'.'. 0 • 1oh dio vf11nct1, unt.~•r.u1.: U dtcctonarto ~ca4t•tco no .r'tt.t•· 
~;;/;.~> \·+;,:fr• su .•ctipcten. t•ctttc1. Ü!t·t•1t••tt:·•· dectrr .. ·~c~tltt 1 ef,~c'to•·.•.· ;"1J 
'.\'::.-· •.. ~:.~ dt docu•.Htlr •. ·• •. 2.: ConJunto dt '1toéu•t1tto1· que •trv•n p1,1'•1tt•' .. i:i 
.;~ii.bi ftn". · .. :s.t.1utendo .••J•.'cf'ht,rto, tra~t·c.·to••1-"".tt,: •• tlipl••;•.1--· ·· ·.· .' 
~íf,;"1t\d~·.:.·. vttb• do'cu•tfttlr· .. 111.rl .ref1rtr1I· al htstortador.·. qil~: P.ru•~.• •j.~{ \ii 

f f f~1t;\'.r:~l!!:?t~~~i:~tr;f f t:~~¡.~~~:i~;:;~:~;~~d}t~~t·'~· .. ,:~'~rt ·~ 
~{{ i' / >•::,.;::,;; ' '.~:" )-~ · 7:> -· >' _ »"" ' -·--:-,,~-·~}~(:'.-\ ;{:_ .)~o-?i. ::.: '~) : ··,.-~ _,:;.' ;, ' \ :·· _ - :-::· .- ; ';:.; ~.':·~~·.": .::>.:: . !', 2;, <, J· • ;J: :, · ··- ·';•,;:•<-"'',.•' · : .. :.:·~<~ 

. ·;.·_;.. ·~ .;.:. . ...... ' ".:.:·:; __ ,_:> ,."'- -:··;·.. . , ,·, '. · .. ; )'·.'- ._,, .,- :.':·• ;:., t-."t· .• _,,_.·; ', '\ ;-~:~->:~.~~-:~:-~-~- ' ; !)I_:·~~ 
• ,>,;·. • ·."¡ · ~ · ·- - .; · :·:·-~ - - -/ .. ~; - ~-:~, :;:;" :::· ~- • __ , :-_:·:.'.:.-;_·.· .. :~:,~.:, •• • ••. :'.,··.·,·.,-.-~:.·.· .. ~,· •• ;. __ .".· ••• ' •• · •. ,~ •• ','··~···:·.···':;··.·.·.·.'.·.' •. ·.~.··_.·,.:_ •• :.·.·_ .•.. ~._.J.·.-.-:;,:r .. ·· ..•..•. :· •. ~.~ .. :.'.~:·.~.--~.· •.. ·· .. ;:.:· .. · ,·.·.·.·.·.·· .. ·•_,; .. ·.!· .. · .• ~-···.··.:·· .•. · .. ··.:.·.·.·.·.·.·.·.'·~·.· .. : .... · ... '.~.··.· ..•. ·_· .... •: •. ·:~:.'· .. · _:·.· .. : ... ·.··.i,_:-~:.· ...... , •• ··'..·.··· ...•• ·.. - -- :- .. ,,~~j -~, ->~~~~; , -~, - · · - , ~, · · ~~Etküit-~H:~;~ífa~:~Cr:.:Y~~:~~~~::·._; :c~f,A:·,. :.:·,;:,sd;~:·;. ,-. .\,: .:/ ., -~·.;-" ' ~ :_ ~ ~. -el -~ !. ".. .. - ' ··~ :· -"'-.. ~ .. _ :it~·.-'.~<-;~'.¿~z:_;;;l~~¡i~;~3{,,i~i:~:,~~~~~:-.. ':i~ii:~~~~!,l}~'rºl~i~~~·:-~::.~~·:;;'.(';Y;J;~ 
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"El concep~o de documentaci6n. sus fines. sus mftodos o tf~ 
ntcas, su propio c1r6cter o n1tur1leza co~o actividad auxiliar, 

.y sus relaciones con la bibliotecologfa 1 l1 b1bliogr1ff1 y 11 ar 
' -

chivologfa, son objeto de viva educ1c16n entre los autores, no -
h1btf~dose 11191do h1st1 11 fecha 1 unifor•1r criterio 11 respe~ 

to. A nuestro juicio tiene •Is i•port1nci1 y valor practico la 
. t~.rea que u propone dilucidar 11. u tura len especifica de 11 d~ 

c"111ntac16n, que 1qutlh que buso fijar su fines u objethos. 
E~· •.f~cto, lu dtffntctones, que se han dado de 11 111h1W1, coh1c! 
den '" lo JundHenuf 1 dift•ren s6lo "' cleta11es. V111111os, 111 

. ~··• ·~·tórfudas, P1r1•. h ftcl1nct6n lntern1c1oal dt Docu••"t•·· 

. ·~·itn,.JoCl1.tftt:1.r 11 .. r1unir, ordenir 1 dUtrtb11tr docu••nÍos el• .. 
__ ,todo 1tn1ro en todo1 los do•htfo·s de ,l• 1cUvt't~d tlu•.n•' 'S.94n 

S1111utl c. lndfor.d ·(1878 .. 1941); Ut1str•· btbliotecarfo t publ i
c.Ot.,;,.tn9l'ls• 11 ·h: ttcnica ele recoger, 1n11 tur y hacir_ rApidÍ~ 
lltftttÍ:jcctstblt los ·r11ult1dos dt 11 1cthtd1d intthctua1 '" to 
~os tos ~~•pos c1, la·cit"ch'. Por su plrtt. !J.1fb, tn.Jt4S. P;t · 
ch6 •l Htniftcado ·del ttr•tno· para el .Journ11.·of Oocu .. ftUtton :·· 
• ·.' . . ·,. , - :' ' ' ~ - . . ''> . ·: ·: ," - . . . ' . : ' . ~.' ·: .. ·, ' '· . . ' • "' --- " . :: .. - , : , . ·:.-

d t ••h Mifttrl ••Plll ·. 'I gefttrtu rtti stro. organt uc16f\ 1; dtfw',.~ · 
.s16n.:cit los conoct•1tntOI Ísptc1alhldOI. lrttt. tft Ct•bt0.;• pr!_. 

J::'~,. 'fitrt c1r•ct1r111I' ''ntu q111 .-eftn1 r 11 docuHnta 1 hta 1 enti•~· · 
~N dt e.ta profni6n co•o un1 tfc11tca cul tura1 nutu y dhHntt, -· 
~;¡":>, :.'~u• 'íCf ti. en .quttn ·~abr• dt ~tst•Ptfttrll un• for•tef 6n hu•atthta 
~~;,~):\; .·.·.• '·· ;~·u~~c1eltuda 11a• .. vt1 para 0~91nt11,r .•1 tr1baj·o intehctuel. 

1;(ti;{;•; .· .. ·. · " ••Jo·"tstl .11pttJo. • h1c1'1u11 la·••• tH '.et.e .• un· ·autor .• que ·ti&'prtsa .. · 
;~\:i~.''!\:\:~ > .'.(a·;_dOCUl~Rt.~cttft ti· 1 h Cl.t1 tura,: lo qH 1e 1111•q11in1 IS .a n~;. Sft•:.; ... · .. 
,];;:,,:}:, · ::d11;trta.· 
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t1re1~docu••nt1ria es co•pltj1 1 st ejecut• dentro de un ciclo 
o proceso que co•prendt v1rt1s oper1ctont5 o etapas dt des1rr! 
110: 1) bu5c1r. localizar 1 reunir docu•entos¡ b) org1ntz1r
los, esto es, c1t1~091rlot 1 cl1stftc1rlo1¡ e) interpretarlos 
ya st• por i'ntests, traducct6n. etc, i' d) dhtrtbutrlos, vale 

. dtctr hacerlos He11r· 1 1os tnterendos para su 1provtch1•t1nto 
~~nte•r•l i oportuno¡ t) ~onservarlos 1d1cu1d1•1nt1,. de lo con· 

trario se ••lo1r1r4n los frutos de .h bhqueda .. · Ef lstldo fh! 
.. co. dt con11rvacUn dt los docu•tntos dtptndt en graft· parte _ .. u 

.. . .. ·· octoso dtst1c1rh .. · dt1 .. btlt•r,to qui 11 un para· h. tutrda el• 
J': · · l~_l<•~•.•os. _ h oh to. 'º·'" otro hdo, que. el r•1t•i'.i•ttftto .del ... 

j;¡f'.s;,' ''''°"ª'··"'todo• los .~dtnts·dt acthtdecl ... u ... rthct6n·,.'~ . 
•. j; . dfr1d1 con tl. 9rado dt p.rflcctoH•tento 1 ••canflaci6n dt tos 
. . "utpos dt tr1b1Jo t~plt.dOI, htu tirias toti CMUntl i pr'c,~ .. -
~·: pfi1 tanto ditl btbliottearto co•o del docu•tnt11t.t1 'I no dtfit 
~ rln. 1.nut1tro jutdo, subste"ctal 1 or1l"1ce•ent1. Ambos'°"~ 
111' '·"'º"·''•: au.xnhrH .del •ltudtoso. 1 •u '""ctdn_·couhtt 111 ~
~";:· /;:Pr~porct!n•r.1• .• todt,1.101" t~tlltnto1. dt tnfor•~ct',n}pera rtsoh•t 

· ·u1\pro'1"•. no pud-t•"do d1ctr1t. co" propttdldíí que tl -t,jerct:;. 
'.::~,;· .. · · ~10 dt l• ••••• acthtd1cl Jnfore1Uva 11 ··conft1ure tn ••bo1 co• 
;~:. . .··o· prof11ton~1 dhttntu,. Entre •' 1u t6lo Htstt· uftl dtftrtl'• 
·t ·: ' f.tÍ •• 1r,1•0 'o d• '••tO t·1I ···~•r o ..... ,, t•t.tn•t.dad o parttc! 
J.~,·~;,\. ,f;11r1 .. •• __ co11,;tt"' H}d.•cute" 111· t•.r•••.•ft-··-•11u~11_.di ·111 .. _.u,11 

·· · .·J.·d~1.pr•ct'lo·.111nc;'°~ª4¡:,.: "º 11 ra•l~'.1~ftchnt1.'p1ra éonfertrlt• 
l~;,~:' · · >i. •u1tl~ttv.tcÍect propu •. · .... · . . . · · . · 

. •A>lo 1u•o. 11 treta de·~.ta·l.odtltdad, upecto o it1rt11ttl. 
'f~J:li .· .. ·,,. et •6to.do,de trabaJo Jtl it•Hot~cartot ptro, ~· .n lor fór•Í.1, 

¡};l,~>i·;·,·~ 

,,:/~ ~· ·--:~- :_·. '{/·.:,·1: \-.-
~ ,."',. .. --- , ..... --- ::. ,. ,, - ,_ --'~-:;·,_e __ ,-._,~,: .. _e:··.-,. .., . - :--=_: .. ,-.~--~·:' .. ·,Y .. -' , , -- ·- ·- . ". . ~~·.: . ·" .\_. :·, ;: (. :. :·.. -. -~ 

. . ,_,;:.- -~~'-"i<. ":·-T" ., . .. -r:<·-:.-,;;:.~'..; ~--';\"--.·<· _, .,- .~y:-·f',: :~)f'·.'.: - .~ .. -~ __ ;;:i~ .- .. ,:'{/:_::-__ .:;_<;:-:~·.. ,-:,_·r,. <. :/-- ",- .: ;· - . -' ... -,-,---,-'-'' '" ·· .. ·.. •". ~ -, .' -.-. "'\- -
' ;-!,_''.:;-:~-:··:(.' . '•" :'.;-~;;·".\..'::-.~:/::/:.? 

: . .., ~ . . -~·?':' :-:>_',\': .":;.·~~ ·' ';:·:!·/.:.~~\ 
.... ; .. _~_.-::;"'; .;:_~.: :,1;-~".:~;-:~-. ""~_::~,--~,,-_-~:~-·'.tt~.·~.;Y.,,/.:, ·; 1,: /'.;:_-¡" - ::.~ , '.,_-,' 

. ., ' - i.~'" -:-,,;..;. '·,.._·_1,:, .·» - .. "'.( "i . . •' ;'",,¡-'•: / . 
. ·,».·· -. . .-.... ,. - · . .--;."·~ ''.<.·~;/y:~:~; 

· :·.-~·-:·.-.-:;~;:~. ~-=~·-.o.-' .:·_ .. ·?<~1::~:·f:~: :~ _ .,.,_J '.~--.,~~-;;j:~;: .. <· - .;•,.~: 
-'.'·/·"'_ 
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tos del libro o los llamtdos docu•entos secund1rios o deriv1dos 
separ1tas, res~menes an1liticos, reseft1s, crfticas, 1rtfculos -
de revistas, microfil•s. fotocopias, cintas grabad1s, etc .• pa
r• ~istribuirlos h1c1indo1os lleg1r a la Mesa de trabajo dt ca
da estudioso tn h ••teria. En esh etapa prec is1111ente • h que 
Verhoef 111•1 de Mdifusi6n activaM y que considera como la •'s 
t•portante ttrea del docu•1nt1list1- se advierte un1 caracterf! 
ttca o s111~~1rticul1r que lo destaca dtl bibltotecario, pues 

·111 •difust6n acth1 11 presupon• en t1 una cu1tur1 y u11 do•tnto 
dtctertas tf~nicu que lt p1r1ittn h 1oc11Uact6n, adlhh ~ 
crfttco o r1el1boract6nd1 los docu•tntos -extractos~ tr1ducct6n, 

.. co11'ur1t6n C.• for•a o •Utth de los. •hios <•tcroftl•s, ctntu 
;tr11t.1du, etc h. para, hactrfos ftci 1•t"t' a11qufbl1s, u docu•· 

. · •tl'lto. tn ute proce.so dt •ttHorfosh, puede str tdttado et•· una. 
"ª"""ª nuevajy·a'quf inttr,vitntn todos. loi proctdh•fentos •odtr~ 
no• de lJ rtproducc16n a t~avls d.• """'"°'º·' apU"atos y "''quinas 

:que r•ghtran, a1•1c1nan 1 seltccionaft dato,s, •fnfaturtu" h i!t 
.. ·. ·for•actd~. la trans•tten a larga dhta'nc1a, etc. · 

• • ·,, •• ' .. , > 

11 DI: todo tl 10 r11ul ta: que, no obstante h fdtnttdad sustan- · 
· chl utstente· entre tLbtbl1otecario 'I el documental hta, 11 :fot · 

~t,,'\ ·.·. · 11•ct6n dt 1•bos Utnt .. que str necuarta•tntt dhtint1. El ,rhlt· 
p:;i'· · · ··' ro d••.• conocer h Ucnicl profesional a fotuto y pouer, coilo su~ 
'-.;3) p1t•tnto,. una cultura tentul t1t•tnt11; el segundo, 1 h tnv•

1

r· 
1zy{':i . · :1,,·:ct1bt ser un esp1ctált1t1 ··culto en .uní' ra•a ·••.1 conoci•t~"to • 

~,,:, •1. t••••• 1d ... (¡ noclon1I 1lln1r11.H d• blbllottcon .. t•. . 
~1!.¡yr "h tl ciocu•intaHstl h prtpatacifn ctentOfca 11 fund•••" 
;~'·é:. . taf y •,Sta prtp1r1ct6n dtbt ser conCOf'.dlfttt con·,, naturahu de 
:L<' ,::.,, . ,. , /.11'·:tnfo~••c.t6n ,;rtuntdl. St. lt: trata,· pot tJt•plo, d• acopt•r ª" 
\fr~~]J,;{ .·;J;>t~c;dll"t~1 .. l•1.•iu, Jloc t~tn1.rto1·. y .. Ju.rt1pruct•nc'i11es p•r~· ;~~iu4i1w' 

:fr:11,.t10~'*'''~1;contr1to ··411tnttt,rativo, ur• un;·•:•ogldo.! tnc~11tto 
'.:',t..~·11tiltn,1 ~~ d~"tro cte 1.1~• .:prof11t6~' "" upicJ~l tíu .•n d•t.•cho; , 
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público. quien se hallará en mejores condiciones para seleccionar, 
analizar e interpretar las contribuciones que se hayan realizado 
para el esclareci11iento de la cuestión. Pero este"aspecto de -
fondo, dirfaMos. -pues el •1smo lleva t•plfcito una v1lor1ci6n • 
crftka de 10$ 111ter1a1es reunidos ... debe co11pleHntarse con la 
org1ntz1ci6n ticnica de los referidos ele•entos p1r1 su co•plet1 
utilizaci6n. Este conoci11tento del arte de clasificar y c1t1lo
g1r la infor111ct6~ reuntd1, es del do111nto y co11petenct1 del bt· 
bltotecarto. A~ut el factor t6cntco es •Is t•port1n~e que el -
ctenttftco. De lo expuesto tene•os ~ut concluir, fo~iosa•ente 
1fir1ando ~ue el docu•entaltsta.1deal ser11 aquel en cuya persona 
SI fusionarln lqut1ibr1dallente tl sabe,r; tntrfnuco 1 el llbtr tf~ 
ntco dt or11nt1actan, 

"La docu1ent1ci6n es hoy uno de los.factores d~ctstYos del •.• 
progruo tnttltcuta 1, El verttgtnoso deurro11o d.• 11 fndustrta. 

·con los •úl t fphs tnventos 'I d11cubrt·•.1entos que se suceden dfa •· 
1 dh, 111 COMO h CO•petenc ta tcon6•tca para asegurar 1a coloca•·. 
c1jn de lo~nuevos productos·•n~•1 ••rcado~ han sido las causas~~· 
qu~ hen contribuido 1 la ntctitclad c'ada VII llh iliptrfOSI 'I Urttft ··. .· ', .. · . . -: . .. ·.· ,• ·:.·: . '.· - _.. . '::-"" 
te, de datos, 11t1dhticu. tnfor•ts, .estudios. etc., 1 dt 1hf, ,;. ~ 

ta•bt6n, que el. Hrwfcio de docu•entlc16" h11a tenido origen y d! 
11rro1 lo fnusf \Ido en las grandes 1•prt11s privadas, 1nt11 que en 

, . . . . . . ' 

los, centros citnttficos, ufth1rstt1rtos,b1tc. 
; . :: .. ' ' 

•En s,ntHh, existe una corr1hct•n 1rlli6ntcl e fnsepr1bl1 
1ntrt hs tiren dtl bfbliotec1rto 'I dtl docu•entaHstl• Sus fun 

'- . _.: :'.' ·.. ·, - ' ·-,·: ; . - .. ·:.:_·, -·_. ·.· ·. ·'·-~ 

cionu, ltJos de 11p1rar11 ca10 acthtdadts propfas . .r 1ut6no•1S•:-" 
u confunden en •uchos aspectos, ctrcunltaftch .·que liace rtesgo10 
fÚar una ltnil.·d• dt•lrc1ct6n pncUa elltl't. las •t••11. . .. 

'-.. .- .__ -- . " : :. - -; o - - _,. ' . - • - :··· -· ·--.. . .. ~-- -. -_ -- : :. - : ~ - :· _-. :,_ '. . . ' 

•.. ~ J¡ -

.. ·•¿out.··r•l•c ion•• ·••fsten· 111tr1J1>1ret1iyologf1 :fJ.•~ ctoc~11~i'' 
t1c1•1tt. Lis •hMU son ta~· 11trtc~ll\v di una ftttura1•11 ' ' 
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•ilar, que se hace diffcil un distingo especifico y categórico. 
Para ello, no debe•os olvidar que el concepto de archivo, como 
de~6sito· de"papeles •uertos", es una idea hoy superada y esta 
car1cter1sttca s61o es vilida para los archivos históricos. E! 
tos repositorios reunen ta•bién el testi•onto vivo y corriente, 

1 

el docu•tnto actu1l y vi9ente 1 de donde resulta que la defini-· 
ción clistca de docu•ento que lo identificaba como un papel ma
nuscrito, se ha a•plfado tonsiderable•entt en archtvologta has
ta 1lcanz1r un st9ntftc1do equivalente al qut tiene en docu•en· 
tolo9t1. 'En contentdo y en finalidad, dice un autor, no hay. 
diftrtnct11 111nct1l~s tntrt un servicio dt archivo bien or9an1 
zado y otro dt docu•,nt1c16n. Tal dffer1nci1 es sola•tnte de -
grado. pues este Gll••o h1c1 •ayor hfncapif en lo i•pr110 y en 
lo actual. ac1ntua .•h 11 Hntido dt •ur91nch y de 1ctualtdad" 
pero no ohtd .. os que tn tl pri•tro u dan estu caracterhti·· 
cas, pues cuando un Jtft de ••presa pide un infor•e a su archi-

~ vero exige que 11 lt responda en t1 •tnor ti••po posible, y que 
. no pu1d1·•1rch1r bttn una sociedad si sus p1pelts no est'n bien 
· or91~t11do1 1 no st 1ncu1ntr1n en el •0•1nto oportuno• (25), 

Al h1lt1ar dt docu•tntlc16n ttnt•os que cuidarnos para no • 
confundtr •1. tfr•fno con tl •uy usado en Mb tco en 11 que su •• 
1t9ntf ic1do v1rta. sttndo t1t1 tl dt •conjunto dt docu•tntos• • 
dt cu1lqut1r ttpo o 11p1ct1, y que no tttnt nada que ver con su 
.caracterhttca cttntfftca. Tl•btfn tl ttr•tno docu••ntar no d! 
ltt s•r c•~fundido. A~ut nos r1f1rt•o1 a la rtunt6n, ord1n1ct6~ 

.· y dhtrtltuct6n dt los docu•tntos. 

La docu•tntaci6n tal como st "ª· liluejado corr11pond1 •h · 
bttn · 1 lo flu1; conoc•o• como 111tnic4os de ciocu•1nt1c t6n• o 11 11.t. 

·· .. victos d! tnfor•actfn• (v. fr. 1r·~.lco11r;" 1un~u1 en un stnttdo 
l•PltO tl ltrViCtO •ue: 1t di corrtlPOftdt al dt Un l.rchho ftlCtO• 

nal. tttltai o •untctpa1, ·o¡, dt un archho ptlb1iCo•. 

{ /.\>~~-~o; . 

. t~~·ti~~·?1Vif ·;::·~\·. 
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Por otra p1rte se menciQn• el trabajo que r'al\za el documen
talista, variante del trabajo bibliotecario que bien se puede. -
identificar con los trabajo$ que realizan dentro de ~n 1rchtvo el 
1rchtvtsta, propia•ente dicfto, el del histortador, el del depura-• 
dor de 1rchtvos, el de difusor de tnfor•~cifn dt archivos y 11 del 
conservador de co•entos. Por esto no pode•os aceptar que el tr1b1 .... 
Jo del docu11ntal ista -tan .. p1 to y co•pleto .. u pueda con$i.dertr-
st .•h Ucntco que cienttUco. Et •h, tal co•o 11 •enctona que .. 

·debe ser el trabajo del docu•ent1lt1t1, su for••ci6n debe ser esen . -
chl•tnh ttdrico • c1entH1c1, por supuesto, stn dtj1r aparte en 
nirÍgOn •o•ento h labor prlcttca. Por 1upu11to strh lOlble el •• 
tr1b1Jo .dlt 1 docu•tnta 1 hh co•o 1 o plantea luoncore, pero de19r1 .... 
ct~·daÍlent• dn, tri el cuo dt Mlxtco, no tJChtt 11 Pr•p1r1ctOn un!. 
vt~sit1rt1 dt 1st1 clise de ctentfftcos soct11e;. 

Crtttcablt u, utatno, el concepte d• luoncort •1 coH\d•·· 
rar que los •p1p11t1 •utrtos" son los docu•ento bhtOrtcos. lCufl 

;· .. es el crtttrto p1r1 declarar lo antertor?• El tlhtorildor. por tl 
1t1pl• hecho de rtlcatar un, clo'cu•tnto de arcfl1'º P•~• una tnvutt· 
tic Un, 1 e 11 tt ciando Vida< 11 papel • Adt•b, t .t cona tdtrllOI 1ot 

. docullitntos dtl ra•o dt Tterru ;def~Archivo Gtnual dt h "•ct6n, • 
qllt datan 1ltuno.1 desde tl stglo XVI 'I son constant .. entt consult! 

·-·dos tn 11 actu1ltd1d por 111 co•untdades tndt11n11 dt 9u11tro P•'•~ 
·,1;'Ur•tno •papel .iluerto" dtJa dt, tentr va lfdu -:1 t Is caue en 1l1Gn 
•o•ilnt~ la tuvo. Mt1 1dtllnte, .~ el punto s: 1. se allpl ttra t1 ·• 
,P",~bft•• y se dtscut~r¡ •h 1ctrc1 · dt h vt1ench dt lu fuentes ht! 
Urtcu. 

· En .9tfttr1l, to•ando 111. tres citnctu en 1.u conJuttto hO que 
;'1c11rtlrc1u1-,o ••• ••n.cton6 en ntnlln 1101entounl é:t111ct1 qut .... • 
. d~dtqul,· ellclu1ti1••nt1 11 ts'tllclto dtl docu•uto -co.n1tct1r1do en 

/ :\L 1i',11t1tidér r.e1tri1t9tdo¡:. co10· papel' 1u1c.,U•1• 1 ser :••3eto. dt de· 
;~fé ~~tto •• •• arc~t.0, '.l.u ~·o Ctooclu: · i. docu1Mnto1otl1, h ·• 
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docu•ento9r1ft• y la docu•ent1ct6n nos informan sobre los documen 
tos, en el sentido mis amplio de la palabra, pues incluyen a los 
libros. pinturas, •oned1s, fotogr1fl1s, periódicos, m1p1s 1 entre 
otros·. Asf•ts.o hs tres se co•pl"entan p1r1 darnos una visi6n 

' •is •••eta sobre el estudio de lo general, y de lo p1rttcul1r -· 
(que es el objeto de estudio de est1 tesis~ el docu•ento ·papel) 
Si bien es su•a••nte necesarto el estudio de est1s tres ctenc1as, 
no hay que olvidar el c•r•cter t1n ••plto de ellas, que excede.• 
los lf•ites de 101 repositorios 1rchivtstfcos, 

L• necesidad dt estudto de estas ctencias nos lltv• • cuestt! 
n1rn~1 por qui no ext1te una ct1nct1 que •• dedtque •~ txttnso 11 
estuclto dtl docu•tftto - p1p11- l• 1rchhollo•h y 11 •rch1vo1ogh. 
qut H Htudt1rtli tdelantt tft tl punto 3. l. H refieren 11 1rchho 
en s~ tijt1ltd~d¡. txctdt~ 101 lt•ttes dtl doc~•tnto. Ot~11, co•o. 
11 •p11to9rafh (Dtl tr. paleo, utiguo y l'•pttp~ ucrt;tur1) •. h 
11 ctenct1 que nos 1ns1ft1 1 1ter correctaeente los ~ntituoi•1nu~~ 
cr~tos y 1 f tJer su edld y el lut•r en que fueron red1ct1do1,;. La 
p1l•Otr•fh 11tu•tl 11 for•• dt lis dhttntu lttro, lu 1brevt••, ·. 
turas ••p111du i los ut1rh1t1 • tnitru••~to.s d• h tscrttur1 11 

(21) / 1 11 dtp1oilittca qut st90n .JesOs Muftoz IUvero es •11 c:ttnc:hi; 
qÚt ju111 dt h autenttctct1d • fe h1d1d de los docu••ntos 1ntt1u.01 · 
por ••dto del 11tuctto dt sus ur1cttrhttc11" (27) y 111ún Antonio. 
c. Flortuo Ct.111•r•lll 11 "1• ctenct• de 11 fuente M1ttrt-ca 11crtt1, 
dt. contenido Jurfctfco, que tiene co•o o•J•to •erctr h evoluci6~ ~ 
dt ihs Htructurat docu••nU1t1, enaHunclo sus ca'rectit'•s 111ttr•• 

. nos t internos. ·para, .H lu Vhtl • ponderar t1 VI lor dt los lh•os, 
coa •h•111tos cte· h construcctan htstartce 11 lH) •. no llenan tod11 · 
111 •os••tHd1ct11. ele e1tudto .qui presenu 11 docut1ento. Mh bttn 
H qued.H co• cfenc:hs auxtlhns. · 

. . - . -

.· ...•. · ·. .Entonc11 "º •os. qued•, '°" '' 1oa1nto, •h qu •. esp•r•r que:- .. 

• 
•t·<:.·· ••. :. · ••. a1p1 ftn los 1ltt1cl1os 1 ·los tstudtoso•. sobre arci-·t.,01.1 do.c'u•tn .. 

tos .,. ,¡ ·q.,, loÍ ctocut111ntos p~ectan ser· ~~nHder1cto1 ~.º'" obJtt~s -
. txdulhos dt 1u.11ctió dt u111 ~tench. 

: -~. :,·. -- - ,, ----.. -- -----:-_, 

"'" .. :.-.,'. 
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2.7. Cuando nos referimo$ a ~otras fuentes" qu~remos hacer 111ención 
de aquellos test;monios humanos consultados con frecuencia por el -
hfstoriador, como mapas o impresos~ Que no corresponden ser custo-
diados en un archivo propi1111ente dicho. pero que en un local de ser 
vicio docu1111nhl 111ucho 111h a111plto Henden. a estar agrupados b1jo el 
mis1110 techo de los docu•entos, T1l es el caso del Archtvo Gener1l 
de 11 Naci6n. que 1de111ls del acervo docu•ental co•prende bibliote• 
ca, he111erotec1, 1111potec1s y fototeca, aunque est1 ~lti1111 no seri 
objeto de estudio. Ade111Ms, el estudto 10111ero de los ••p•s e t•Pr! 
sos es conveniente par1 poder "IC•r la ulctl dhttnc1~n de estu 

' . 
fuentes respecto 1 los docu111entos, y 1st. poder dtscrt•tnar unos y 

,otros cuando se r11ltza un traDajo de tdenttftcact6n ftntral de un 
~fon~o· indiferente o .de una 1tsctl6ne1, lo que ti •uy co111Gn tn lo$ 
1rchhos 111extunos. y poder ulitctr. trltar 1 11tudhr cada tle111tn• 
to dtferente en donde le corresponda.·· 

1 :~:·:;~.~:::::·:º: :!::::.:::.··,:°:::::: ::::::!::.:·.::::!~:::· 
' 1101 inc1ufdos a htos para reforur, seftahr o •clarar tl H"nto -

qut' se estl tratando. Jnclustvt 1 lttan a ser· una ptrte '!ltduhr dt1 
. ats1110, sobre todo si trata dt upedtcion11 1•01riftc11, •u1 co•u· . 

nis en los siglos XVIII y XIX. pero no pueden nt deben tr1tarS1 d•. 
igua 1 11Uaner1 que 1 os docu111ntos. Por lo t•nera 1 tl plano .o 11apa • 
se ••para del txptdfentt para ttr 1l11acenado, con•trvado 1 catalo• 

. gedo por un 11ptch1hta, y1que su for••· conten~do. papel y th· 
> t~ (en c;ol'ores 19uctlU 'vtcH) 11 f 1o Higtn. St ·el plano O. 11pa son 
· dt.M.ayor ta•afto que hs fojas que for111an 11 .upedhnte fu separa•· 
· c1dn sí h1.ct •h Ur'Jtnt1, pues aFdobhrH u au•tntan lu postbi • 

11dadtsdt deterioro~" los •ordtl y.pli19uel. Al separarse sed! 
ja en su lugar una foto1ralh, . y h reflrenc h que 1 o u Uta en 1a 

SetGn. luonc'ort et pleno "es h reprnentactan grlftca dt una . 
. sup•~f:i:ct• ·p1an1 de lis dtftrlntu p•rtes de "" '•diticioict~dld, 

j(2t) y tl.111~pa 11 (O't le~ .• !.!U!• •anttl, por que '°' prJ•!. 
'- ,~',/l~''j '.:.--'. :-:.., .- .. ' - e >'. .-. 
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ros se dibuj•ron en tela) es la representación geogrífica de 11 -
Tierra o parte de ella en una superficie plana, o de un cuerpo ce
leste. hmbién se llua ~_rta __ 9egi!:.!.tL~!" (30). Los mapas, pue-
den ser de distintos tipos, por lo que mencionaremos una clasific! 
c1.6n 111plh de los •is111os. cuyas car1cterhticas, por lo tinto, ... 
e~igtrin una for•• de cl1siftc1ci6n y c1t1lo~1ci6n distinta en la 
•ooteca. 

"M1p1 aéreo. Es el que se to1H dode un avión por· medio de 
h f oto1ra f h .. 

"M1p1 • bau .. Tfpo. dt ••P• que n HPlH .tn. h tnvestig1~t6n 

·''º:t:'tol69ici 1··que tndfca ct1rtos detalles de.lu•1dios-geo9rUi·· 
col y cultunl dt t•port'.ncfi ec.0U9tco, t-1es ~o•o, r1os •. hgos, • 
cl11actls. •ontllu proilintíttes y.otro$.1ccidentes 1 otros acctdtn· 
tu. topogr•t1cos. ferrocarriles, cuales, bulevarH, zonas Htdus·.· 

· trtahs,. c111tro'1 coaerct11ts, ter~enos stn dutfto, vt.as públ tC'o ·~Y 
. frJcuentadas, parques, escuelas y c1t1enterios. los 111apu de 1st1 . 
clue o•i11htrln • una 1»111 o callHno ·para superponer datos funda 
•tfttal11 u otros factlUando u' h lot1H11cih dt probltaas, es:
pec:fftcos, l .. ~c~•pro&1ct6n.dt las ftfp6ttsh, tl anlH~h dt.los.d!.· 
tos y el dtscubrt•tento dt htdos y rtlactones ocüttos. 

''Mapa catutra1, rt,qu1 1utstra h propttdad in•uebh y los 
terrenos con.sus ••Joras, frutos~ haci111du~ etc.~~· los fintt ·~ 

; ;·;d1f pago dt t•p.,estos; i. : El ca~utro cot!lprtnde<, t1u1l111e11te, tl 
·. 'ctoo y padr6n tstadhtfco' dt hs fi'ncas· rústtcu y urbanu. · 

;,. 

c1l1st1. carta phna d• la esfera celeste en que se ... 
cons.tthc tones, 
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11 M1p1 de nivel1ci6n o con curvas de nivel, Mapa que indica 
l1s elevaciones y depresiones de la superficie terrestre. 

"Mapa en relieve. Tipo de •apa qui representa los acc1d•! 
tes de 11 sup1rftc11 de la tierra de dtv1r111 •aneras. 

"Mo• fndice. · M•P• chve que sirve para indicar h ubica .. 
cUn 'dt 111 dhtrsu lrtu rtpr11tntacl11 por ••PH inclhidualts, 
en la •i••a 11c111.1n que han sido htch11 11~ secciones de ••yor 
lrta. ,L1 IHdO ,t1•1tUn •ae• di .alttuctan. 

"Mapa· iftltrto, requtftO. •tpl h!PrtSO dtRtrO dt lo• bOrdts. 
de uno aayor.· flO>dtbt cónfu~dtl'stlo con h continuaci6n de un 
111p1 111 9~1nde que s• i•prt•• dentro del •h•o H•tt•. 

11 M1p1 itinerario. Es tl ••P• vta1 ~que.1eft1la c1•tone1, r! 
tu. HntH flrrtu, etc. En 1nt11s, ·road ••P· 

•Mapa IM•uscrtto. Ort1t111l de ·un ••P• que "' stdo dtbuja .. 
do.·piro no tapreto. En stnUdo 1ap1to dfc111 de tocio. ••P• que 
"ª.sido dhtlldO 1 HftO •. · 

~M1pa·•tlit1r. U 4'UI representa con ffn11 exclusivos dt 
dtf•"•• 1·u1urt,d1d, h :~ltfluttur1 del su11o, obru et• forttf1 
¿1ct8n• '. 11rtctl"o11t1, cutrtl1tl ¡ · tstlbltcfatentos · •t.1 tcos, etc. 

9Mlp1 Nt1,tco• ·. Uaf:~• "•ch• ct1 dos o •h. fototr•ffu d· · 
reas 1uperpu11t11 • las C:~alel ". h111•,.·•os1 '" ptrspectha o •.n ·• . 

,' Pf'O,YtC:C1·~~clnfc:••;·.r•'"''·"'"·" '" ···~• 1• '' tUCtl .. 0R1Clltnt•1•• ' 'ª"'" de\11,,,.,,,,_ .. ,.-..,,1J•í11all· ~•rtic•l•t..-t• ·••••Jo.••' _cefl~ , ...... 1.c:a .. ,•· .. ,;·, ... , ' . ,·•' '"' .·. ' . e 
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''Mapa 111ura 1. 
o parte de el la. 

El que se extiende y cuelga de toda una pared .. 

"Mapamundi. Mapa que representa la superficie de la tie. 
rra dividida en dos hemisferios. 

"Mapa náutico o de 111rina. El utilizado en la na.vegaci6n 
por agua. 

"Mapa pict6rico. El que indica por medio de signos o fig~ 
ras la df strtbucf6n de los ele•entos ffsicos y bfo16gfcos las • 
caracterfsticas sociales o econ6micas, etc., de un pafs o de una 
re9i6n. 

""apa plegable. El inserto en un libro doblado sobre sf 
Mis•o hasta adaptarse al taMafto de aquel, 2. Mapa plegado se -
Jla•a al •apa •anual o de bolstllo • 
. ) 

~Mapa selenogrlf1co. El que representa la luna o algunas • 
dt sus partes o aspectos. 

"Mapa topogrlfico, El que se refiere a terrttortos de •! 
casa extenstan y cuyas caractertstfcas est•n trazadas con 9r1n 
detalle" (31). 

Al habltr dt ••pas que se encuentran en un reposttorfo, es 
i•prescindible hablar de la •apoteca que es la "eo1ecct6n de •! 
P•l~ planos y atlas geogrlffcos~ la obra en la que se reprodu
cen o describen Mapas o cartas geogrlftcas; o el lugar o sala 
que c~ntiene ••P•s o cartai geogr,ficasw (32), Ta•bf~n ahf es 
donde 11 les so•ttl a los cuidados. necesarios para evitar t.1 • 
deterioro del papel 'J tintu. la mapot1c1 no puede considera~ 
se por separado. del archivo debido a la fnti•• relac16n que h•y 
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entre los Mapas y expedientes, como ya se ha mencionado. 

2.7.2. las obras impresas son "todo material -lib~os, folletos, 
hojas sueltas estampido por la i•prenta o procedi•ientos simil! 
res" (33). Ampliando pode•os decir qu~ "las obras impresas nor
malmente est'n coMpuestas de libros o de series de periódicos 
u otros i•presos que no pueden dividirse en tipos documentales. 
los i•presos genertl•ente son untdades ffstcamtnte separables,
aunque las series de pertadtcos o anuarios tienen cierta seme-
janz1 con la serie docu•ental por estar co•puestas de agreg1dos 
de varias ptezas. Casi sieMpre las obras impresas est•n encu•~ 
dtrnadas y pueden identiffcarse por ciertas caracterfsticas que 
adquieren.~ el curso de su elaboract6nt tttu1o, pateintdad li· 

', tera~i1, lugar-Y fecha de pub1tcactan" (34). Muy t•portante es 
~?-\-~ 

í 

resc1tar lo referente a que "no pueden divtdtrse en tipos docu
•ent1l1s", pues algunts ciencias que estudfan a los f•presos • 
pretenden extender su objeto dt estudio a aquellos que ttenen 
su ortgen ad•inistrativo y que son pa,t• integr1nte del ••teri1l 
archtvfstico, tales co•o ctrcul1res, decretos, &ulas o edictos. 
Su or19en, su functan, sus valores ev1denc'tales y dt 1nfor111ct6n 
los acercan •Is a1 dor.u•ento que al ltbro. Y deben ser cons'd~ 
ndos y tratldos co.o tales, ,ero. por otra parte, no u debe 
incluir co•o •attrtal de archivo 11 pertadtco al folleto o 11 • 
libro, cuyas car1ctertsttc1s especfficas serin seft1lad1s adela~ 
te, ast co•o sus d1ftr1ncf1s con los docuMentos. 

2.7.2.1. los prt•eros t•presos que va•os a tratar son aquellos 
cuya publicac16n ts pertddtca. Este es el que "se publtca, por 
lo general, en f11cfculos o entregas, a interv1los r1gul1res o 
irregulares de •tnos de un 1fto de ttt•po, en for•a indefinida, 

con h cohltoraci6n dt dt'vtnH fUtoru 4'Ut trftan •1tertu di.'! 

tintes o 11p1ctosd~ un •ts•o te~•~ de acuerdo con un plan ortf 



• nico. las publ1cacfones perf6dfcas tfpicas sQn el diario y la 
revista. En el pri•ero. de contenido fgil y actual, el pensa
•iento logra su for•a incipiente y rudimentari1, que adquiere . 
•'s desarrollo en la segunda, •enos eff•era. p1r1 alcanzar su 
••durez en 11 libro, expresfan perdurable y dtffnftfva del •! 
fuerzo fntel•ctual. 

"Otro publfc1ciones pert6df·cu son los 1nu1ri0$, cal1n
d1rf os, •e•or1u. 1et11, ·tntor•ts etc, 
..... ~ ... 

"Algunos 11ttiiu '-º1 que, d1do tl rtt•o v1rtt9tnO$O d.t .~L 
u produce tan e tenttf1c1, h revtsta ne coutttu11 1•. un 111dto 
1d,nto pira co•untcu 11 tnfor•ct6" 1·••tudt1n 11 postbtlidld 
di sustitutr11 por otru for•u dt 'dtfustfn. v,_ 9r., h r1dto, 

31 . 

. . . . . . . ·. 

fo,,h, t11tvhorts tlptctlhs, trd1cfonH ••tnttof6ntcu, Oc~ 
> En Htt ordtfl dt 1dtu, h 1tropu11tá dt •yer twptPtlnch· con'!' 
'''O:shte en· rtt•phur h1 r1V1ttu cftnttftcu .or 11 docu•ento 
·,.,,uo collo untd1d prt111rta d1 dhtrttucttn 1 esto 11, q111 en t~ · 
·111" dt · 111 11t18u u pullt~utft 11p1.,o,1tu tw•r•••• o en •tcroft ... 

. · Ch0. dt ltt lrtfculot1 dt CU1t Ílf' .. H tflClf'f•rbn hl ISOC(•T 
~ clones cttnUUcu • tn· prt••r lutlr• 101 éentros ftlctont lea lu! 

10, y• ftn111ientt un 6r91no tnt1rn1cton11. 

"'''' jusUftcar est• 1u1tUuctl.a •.• •ft~•· 1tn prue1t1I -: 
.. conc1u1ent11 ~ • nu11tro Jutcto,. qui h revttt'• •• reht.-,aí.en· 
.\<i.ltntlo terdh, que' 11t1• rtstrtcc:to111 • h 1at1nsttn •• ~· 

•.1 ';1~1 1rtf cu101. que su costo u oneroso, qu1 1• ttrol tfinctdn'. •! 
~·•.•tu ct1 h1 •h•u .dUtcult• 11 tstudtoso 11 •••~u•d• dt 101 

; .tr1b1Jo1 con 11 const 1utent1 pfrdtd1 .dt tt••f'º• etc:' (.35). 

Rttpecto •·lós. nh.•11•> d1 p111s1•t1nto qut 11 •tntJH, tn ~· 
.•. i,',,~~·ucc.t•lt~··· ptrt'ddtco!• .r;•~t•t••. 1.1.oro1¡, ... 
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de•os estar de ninguna manera de acuerdo. Se le da un lugar so
bresaliente al libro sobre las otras publicactones, y se siente 
un cierto relega•iento de las •fsmas. lQué par¡metros usa Buo!!. 
core para asegurar que un ltbro es ••s maduro que un artfculo? 
tEl tir1je, 11 t1po9r1ft1 o 11 extenst6n? ¿o el contenido? Si 
es lo Olti•o 11 v1loriz1cia~ de reportajes, art1culos o libros 
es •uy co•pleja. Pode•os segur•••nte encontrar an,lisis o con 
tenidos 1ucho •h -i•portantes en un perhdtco que en 1uchos 1! 
bro1. No pod1101 ni de•••os juz91r ast de un1 ••ntra deter•i· 
nante y 11ntqu11 a las publtcaciones de diferente c1racter. ¿y 

dfnd• qued1rT1 el docu1entot En def tntttva pensa•os que el V! 
lar dt tnfor11ciGn es relativo, y en 9r1n 11did1 se debe •1 i! 
terts y objetivos que t1n11 el lector. 

Dt las publ ic1ciont1 pertadtcu nos tntereu en prt11er .... 
tlr1tno 11 pertadtco. del cual 11 dtce11, en 11ner11, de todo 1!. 
preso que aparece a 1nttrva1os re1ul1r1s dt 1enos de un 1~0 dt 
t1e1po 'I contfnG1 por un perfodo tndeftntdo. 

"El intervalo que ••dt1.1ntre la s1ltd1 de un nG••ro de• 
Ptr.Udico 'I 11 siguiente co.,stttuye 11 frecuencta. Según el .. 
rtt•o de. dtst1nct1 crono1t9tc1, las publicactones pueden ser -
.d1art11, tnterdtart11, h9'do11narhs, qutnctni111, 11n1ua111 ..... 
bi1ensu1le1, tr11estral11, sl1estr1l11, anuales, etc." (36); 

· .. A1pH1ncto: "•l perifd1co es un objeto din••ico. que tr•t• dt 

. • dhtrsu •attrhs. crece en tl t1elipo 'I eni.~1 11p1cio. u•bh 
·de red1ctor11 y de thulos, varh en t•••no. papel 1 t tnta. •a 

,·.. . . - ' . ' .· 

. ,veces se truhd• dt un lu91r 1 otro, ttent conttnutdtd pero 
. t••btln sufre 1usp1n1ton11 t interrupciones~ .. (37). ~ esto .. 

agregar,•os que el '·º'••to ... por lo general el dt una o ~·rt• •. 
·· ·· .p11n11.ttpografhd~Í :c.-nc.ti•to por.,i•bos ll~o•t dobhd•t """' · 

f1ctHUr su ••neJo ~ he tura. · · · 



33. 

Otra publicaci6n períodica que nos interesa es la revista. 
editada "por cuadernos, con escritos sobre varias materias, o -
so~re una sola especialmente. La revista, que participa a la -
vez del libro y del diario, es, al mismo tiempo, por su car•c-
ter, un órgano de información y un instru•ento de cultura" (38). 

Las diferencias bjsicas entre el per•odico y la revista -
son funda•ental•ente que el prt•ero es •Is un dr9ano de infor•! 
c16n. enfoc•do a un pQblico a•plio y heterogfneo y 11 segund•,
un 6rg1no de anlltsts, enfocado a un pGbltco ••s restringido o 
a especial htu. Sin Hbngo el carie ter y enfoque no son ex

clusivos de uno y otra, y pueden incluso, en •o•entos llegar 1 
conful\d t rse. 

La ciencta que se enc1r91 del estudio de los peri6dicos y 

revistas es la he•1rograff1 que constste en 11 "de$crtpct6n e 
·historia del •1tert1l pertodtstico, Este neologts•o fue pro-r 
puesto en 1969 por el escritor argentino Josf ~. Or•a, para de 
s19nár h nue~a dhcfplfna que se ocupa de este upect'o del. P!. 
riodhMO. lgufnh ya lo incluh en su líxtco del, ano 1959 ..... 
con dos acepciones: conoct•1ento y descrtpctc1n de los per(od.!. 
cos y catllogo descriptivo y clastftcido de los •ts•os. En "! 
xico, st usa ttte vocablo desde 1950"{39). Aunque el obJ1to r 
de HU ctencfl es lt•itado~ u co•plt•enta el •iHO con lis • 
ciencias qut 11tudhn al docuHftto ducritu tn 11 punto 2,6·. 

El loc1l 4ondt se tü1rd1n y coleccton1 per16dtcos 1 r••1! 
tu 11 h ht•eroteu "(Del 9r, h .. 1r1, dh 1···!!!!.!.~ caja. de. 
p6stto), El tfrMino fue propuesto por Enrtque Martfo, conur~ 
vlCio·r d~ h l»1b1iotitia dtl 1r11n11 dt P1rts, al Contrtto tnttf"'I 
n1cton1l de .btbliotecu, rt1lh1do en Htl c1ptht en 1900 • 

. ,E'9{t1n~en •ltunos. ugGn fu .. 91111. que tsU pahbr• tsU •.•1 
. , to';•ldÍ, delttendo ter efe•tr'Oteca O tfHtr.!!!E.!.• PUU "tllltrOt,t· 

. ce l" sentido utricto quftrt decir OUt1.fottO de dfu y no ..... 
btatÚotec1 . d~ p•rf6dicos". (4°0) •. · A111pq1nd'o• 11 1ínl ,h;1111ernteca. , 
--; 

, . ~·~y .. 
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por definfci6n. el lugar donde se guardan las relaciones de los 
hechos de cada dfa: las cr6nicas. los peri6dicos, los folleti--. 
nes. las revistas. y los noticieros, Esta def1nici6n queda in-
co•pleta mientras no se incluya el problema de la organizaci6n 
del material. de acuerdo a un orden 16gico que facilfta 11 rec~ 
per1ci6n de la f nfor•aci6n y proporciona un adecuado servicio -
al público, lo que es la Justff1caci6n de 11 existencia de una 
hHeroteca" (41 ). ·y por supuesto, adeids del 1l1111cen1•tento y 
del servicio es nec1s1rto recordar la conservac16n y pr1serva
ci6n dtl •attrfal. sobre todo de los peri6d1cos, ya ~ut el PI• 
pel con el que se han hecho. sobre todo en este 1tglo, es de 
MUY b1J1 calidad, lo que hace probable su desap1rtct6n con et 
tte•po~ En este caso los servtctot de docu•entact6n •oder~os 
proporcionan una gran ayuda a 1 npl 11r la fotolr1ffa y las •t" 
crofichas para guardar la infor•act6n contentda en ellos. 

t 2.7.2.2. El folleto es un impreso que ·va a 1"epreuntar •ltunos 
proble•as para su deftntcf6n, y p1r1 su ubfcactfn, al•acena•i•! 
to. c1u1ftcact6n y catalotacten. · Al respecto luoncore nos dt· 
ce: "folhto (dtl U, ·t.01·1'1'etto, l'lojtta, y lste del ht. • 
foltu•, hoJa). Obra i•preu, no pertadtca~ que no consta de •• 

. b11ti'nt11 hojas para for11ar un 1 H;.ro. La deftntct6n tr1nscrtp
. ta, que conat9na el dtcetonarto acadl•tco, es :1tu1. vat• ,·.púts ~

·. >. confor•e' a 1111 no es pos~&lt prtcts'ar dand• ter•tna el folleto 
y Hpieu 11·1Uro, L1 anttgu~ ley de t•prtnt~ de Esp1ft1 fl1.: -

bt1 adoptado un 1f•1te en tstl ••t•ril 1 constder••• coao 1011! 
to todo ·t•pr110, cu1lquiera fuere su for•a, que no H191r1 ¡· .... 
200 plgtnas, La ley No. t .. de U élt •lyo de .lHO dtrotc1 •l ar~ 

·' 'Uculo .Jo. de 11 ley et• .. hiprent• 11paflola de 188J, •se. enUendt 
.;;,·. ·. ·~~por Ubro •dice· . todo t•pruo que, "sin ser peH·•dtco·; reuní en 

·:• \ ... : ' '.· - . . . . . . . ·: .· . . . .. . : - : " . . : . -
.·t .. · /Un so10·.voh•1n 41.o •h P•ttn••• exelufdas .1.••·.cu,ttrtu ~ .• S• 
•... ·.·, •ntttnde.:por fol'íí~o todo t•pr110 que, stn 11r·plrtidt·éo. rtunl 
J 'en un 1010 volu•tn entre 5 1 41 Ph11t1s, ex.ct~tdu lu .ctil,t~fr·.· 

:_ .. o:.;,,.-·:·- v.. ., ,}:\~'-: 
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tas, Es hoja suelta todo impreso que, sin ser periódico, no 
llega a 5 páginastt, La ley argentina de propiedad intelectual 
No,. 11,723. no dice nada al respPcto 1 pero el Registro Nacio~ 
n1l de la •is~a. en su catilogo impreso de obras que se ins-
cr1ben en cumpli•iento de 1• referida ley, no incorpora los -
folletos y considera como tales los tmpresos menores de 50 pf 
gines. Nuestra Biblioteca Nactonal (Argentina). si~uiendo un 
uso convencional •uy gener1liz1do, ha establecido 11 cantidad 
de 100 p'ginas co•o lf•tte divisorio entre el folleto y el 1! 
bro, 

•El ttr•tno folleto .stn6nt•o de opOsculo· se refiere 1 

11 pres1nt1cf6n·•aterfal o extertor dtl f•preso con abstrae~ 
ci6n de. 11 fndole dt su contenido. En efecto dtsertactones, 
conferencias, .anogr1fhs, tesh, etc. st rel1ntn, por lo gen! 
ral, bajo el co•Gn dtno•tnador de folletos, pira stgntftcar • 
pro•iscua•entt trabajos que no alcanzan por su exttnct~n o ••t 
nitu~. las proporctonts de un lfbro. Altunos ( ••. }, lla•an -
a~' t~lleto u opOculo, folltt6n, ttr•ino que no reconoce el dti 
cionarfo oftch.1 1 que, por lo d•h. nos parece t•propto, 'f • 

pues ·;tftne cierto sentf do, despectwo o peyoratho" (42). 

Con lo antertor nos dar•os cuenta 41u1 ttor $US ur1cteu 
rft~fcas el folJtto responde 1 las c1r1ct1rtsttc11 del 11~ro, 
tanto' para SU ll•ÍCtnl•ttntO CO•O para SU chsfftCICf6n 1 Ch 

¡ . 

talo91ct6n. El folleto pues es o&Jeto 't&1to1r•ftco Y no d! 
bt ir confundtdo, por sus car•cterfsticat externas t1l11 co•Q 
for•ato y utenstan, cotto obJtto arch1nb1t, Ast pues los 'f9 

probl•u que ·u suscitan pira su trata•f•,.to putdtn .. ur ,, ... 
cfliÍ1nt1 evttablés st ttn1•os,pr1sent11 11:1 constd1r1ctones • 
•cttu; 
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2.7.2,3. Pasamos como última fuente no archivfstica, a la m's 
importante y coman: el libro. "La Academia lo define dicien
do: ''reunión de muchas hojas de papel, vitela, etc-., ordina-
riamente impresas, que se han cosido o encuadernado juntas con 
cubierta de papel, cart6n, pergamino u otra piel, etc., y que 
forman un volumen". Aguayo ha hecho una crftfca Juiciosa y -
bien fundada a la definicidn transcrtpta, La considera tnsufi 
ciente y errdnea. Rues da m•s prevalencia a la •ateria ffsfca 
.e~pleada en la fabricactdn del libro, qu~ a su contenido inte
lectual. Entiende. ademh, que ni los conceptos dt hoJa nf de 
volumen pueden tener ya valor exclusivo en una c1r1tterfzactdn 
111odlrna del 1 fbro. Por otra partt, 11 2U!l no H tl llntco ... 
ele•tnto que sirve de bise al texto, ni lite se for•• 1xclus1 ... 
vamtnte con caracteres de la lengua escrita -alf1b1to• porque 
c~n h graffa de la música, los st•bolos de h •at111hica, los 
guarts11os de la tstadfsttca y otras notaciones cfentfffcas, se 

.Publican tamb1fn libros iguales a los impresos con letras y P! 
labras. Todo ello, sin contar las var1adfst111s for•as y dtver 

'. . -
sfdad de materias que entran en la co•posictdn del ltbro en rt 
ltevt para ciegos, del lfbro parl1nt1 o 9r1bado en ~tsco y de 
otr1s expresiones subsidiarias de la tlcn1c1 •odtrna: el •ter! 
fil••· la ci rita ctne•atogrUtr.a, etc, En conc1ust·6n, la idH 
exacta y cabal del libro dtbt 1barcar sus dos aspectos,: co•o 
substancia y co.o for1111, co•o conttntdo y co•o conU,..nte. co .. 
•o espfr1tu y co•o •aterfa, collO concepto y co•o obJtto f•stco. 
ya :que h cobertura bajo la cu1l se pres1nt1 no H lo esencttl 
sino lo accesorio. "Si fufse•os a hall•r un1 deff~fct6n nu1v1 

.-1greg1 Aguayo- q1;e reflejau 11 sfgnHtcado de 111 du11i11110, 
dfrfHos que libro es cua1guftr porci.dna ptguefta ·o 'ttinde dtl 
pensHfento huHno, tr1ns.tttd1 por 1Íer.tto o· por 1oi lf••olos 
d• una 1necf11tdad, difundida por proced11tentos •tdntcos, • 
toto119chtcos ·o Utdfoearhntes, l co•untcada al pr•U!•O uun~o 
<llltt~hles dt cualtuHr c1Úe y adoptando cu11gul1r e! 
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tensión". No cree•os, como Escarpit, que el libro sea, como tQ 
do lo vivo, indefinible. El concepto expuesto más arriba es s~ 

ficiente•ente claro para destacar su caracterfstica esencial: -
es' siempre un mensaje del hombre, porque contiene en poco o en 
mucho Ideas y emociones. Si falta este elemento vital y anf111! 
co, aunque tenga la forma ffsica del libro, propiamente no es -
tal, sino •ero papel impreso, En camb1o, sf podemos aceptar -
que el 1.1bro, en cuanto a su naturaleza, no puede ser consider! 
do al igual que una 111ercancfa cualqui~ra. En efecto, como fru
to del espfritu, el libro es un co•plejo sutil de vivencias con 
un sello, con una personalidad, ~orq~e -como afirma el ilustre 
soci41090 francfs cftado- "es a 11 vez •Oltlple y Gntco, 1nnu
•erable 1 1nsusttlu1ble". Y [scarpit, para d1111ostra~ esta con 
di ci4n especfft co 1ntransfer1~1e del ltbro, acude al ·\t~uerdo -
de una anfcdota hu•orh ti ca que en cuentl que en cierto pa h 
donde hay •uchos gen~rales, al9uten qutso,ofrecer a un viejo -
sold•do del ar••· en ocast6n de su rettro, un eJe111pl1r antiguo 
y raro de gran valor blbliofflico, Entregado el obsequio, el 
•t11t1r lo exl•fn6 y, entre sorprendido y defra~dad, e~clamó: .. ' 

"LUn libro? No valfa la pena, ya tengo uno en casa", Vol. 
' ' 

Viendo al concepto del ltbro, la UNESCO ha intentado, contem. 
pl1ndo los intereses de la ••yorfa de los pafses, llegar a un 
acuerdo para es tablec•r, con t1rlcter pr•ctico, una d•f 1nici6n 
d~ 1lc1nce tnt1rn1cional del libro. La r1co111endacten aconseja 
nor•a ltur crt terio sob,re el punto. ttnttndo presente que debe 
reputarse co•o libro una pub11cact6n i•p~es1 no pertbdtca qu~ 
consta co•o •fni•o de 49 plgtn1s sin contar 11s dt cubterta. 
'ºr exclust6n, folleto es el i•pr110 no pert6dtco que const1 
d~'S a 48 p•gtnas, stn las de cubt1rt1. En este orden de • • 
1dtu, convftrtt rt.cordar que. las deftntctonH se bauban en • 
el nG•~ro dt P•ttftls· el cual óscihba entre 100, ntttdo en -
Jt11119 y nintuftl condtct.an H este ttnt,ro~ co•" tn 11 lndi·a, 
En' esta aprechcten cuarttttaUn fue sh1uhr el caso del Reh 
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no Unido que aplfc6 durante mucho tiempo un criterio referido al 
valor de cambfo en el comercio. denominando libro a toda public! 
c16n cuyo precio de venta era de sets o mis peniqués. De mís e! 
tí lejos de 1venirse con la etimologfa del voc1blo. En efecto.
libro deriva del htfn lfber. libri. p1··rte intertor de h corte - -- -
za de las pl1nt1s que los rom1nos empleaban como papel, rafz. --
también de 1i bre. connotacfan que enaltece su oriten porque el 
libro 11 liberar el espfrttu del ho•bre. se convterte. 1 la ~ez. 
en el •ís precioso tnstru•ento p•r• conqutstar la ltbertad de p 

los pueblos•. (43). 

~!~ 

En sf. gracias a sus c1racterfsttc1s ffstcas nosotros pod! 
11os reconocer un 11Dro de un fo11tto, roht1, per1ddico o doc,! 
1111nto. Pero tHUfn es f•portantt· •quello dt 11 11 untcidad 11 dÍl 
libro. O s11, no es un• publtc1ci6n pert6dtca rit t1 resultado 

·de un trl•itt. El libro tl•Ufn. co•o el pertfdtco. tiene un • 
fin n.ta111ntt fnfor•a t tvo, a dtferenc h de 1 docnento. cu.ro Vh 

lor de 1nfor•aci6n es ••ramtnte acctdental y se lo da. en Gltt • 
.. fnstlnch, el lictor. '•ro h.ay que cutdarnos dt contundtr • 
el libro con un voluHn "(del ht, vohtl't~ en~ohtr, esto es.
rollo, y no dt volu•en. espacio ocue1do por un c111rpol. ,.., ..... 
sentí una obra o p1rt1 dt ella. Entre volu•en 1 o&ra h•y una -
rellci6n de 9lnero 111p1ct1. El volu••n es, ptr tradtcf~n. h 
untd1d cllstca de un• btbltotec1 "consta de tantos volú•enes y 
nó de tantas obr1s•. Por const1ut1nt1, el volu•1n es un• dtvt• 
stan •ltertal que depende s61o dt la for•a de la tncuadernicUn 
o del i•presor. 

"El volumen ... dthrench d1 !!!.!..• que consti tu.ye s 1••Pr• 
una ptrte de una obrl• puede for••r por sf solo una obr• tnde .. 
pendiente 1 co•pleta. ., . • 
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la división en tomos, pero es común hallar dos tomos pequeños en 
un volumen y, también aunque más raramente -un tomo en dos volú
menes" (44). 

En otras acepciones "volu111en 11 puede ser el agrupamiento de 
peri6dicos o documentos encuadernados -que no son libros- ya que 
no pierden sus caracterfsticas propias. pero con la agrupación 
ff,tca indicada pira facilitar su uso y manejo, En Mfxico. a -
instancias del Archivo General de la Nación, volú111ent1111btfn es 
la cija en la que se guardan documentos de una misma serte. 
Por esto constdera•os que la ettmologfa que nos dice que volumen 
viene de "envolvtr"sigue vigente. independhnte•ente del conte
nido, 

De las c1enctas que estudian al libro nos interesan funda
Hnt.lHnte la bibltotecono•~a "(Del gr,· b"it>lton, libro; !~k,., 

·· .. clJ~. ar1111r1o y no•os, regh, ley). ~or btbl iotecono111h se en .. 
tiene el conjunto de conoci111ientos te6ricos y técnicos rehti-
vos a ·fa organiuci6n y administración de una biblioteca. Com-
prende una parte doctrinaria ~ue e•tudia 11 teor1a de 1• selec· 
_ci6n y adquisictan de libros, catalogacidn y cl~siftc1ci~n y el 

rfgi•en econ6111ico .·1d1111ntstr1tivo de 11 b1bliotec1: recursos,· 
local y •ob11 hrto. personal 1 consernct6n de los libros y uso 

'. . · .. , . 

d" h Hbl fotec1, y una parte que se rtl 1ctona1- propi••ente con 
el árte de ad•inhtr1rl1, de 9()btrnarla, p1r1 realizar con la. 
Hyor eficacia y tf men'or esfuerzo los f1nes esptcfficos de la 
inst1 t~cidn. 

"La primera parte es cientffico • tfcnic1~ 11 se9und1, en 
Cl•bto': poHtica • ld•tnhtrlt:ha • pues co•prtnde el' estudio de 
los ~todos. •edtos y for•as · llh convententes para 1se9ur1r un 

bu•n. 11rvido pdbUco de hctu.r1•, (45). .,. 
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~ Podemos agregar: el estudio de la biblioteconomfa en su P!.!. 
te cient1fico - técnica, atane exclusivamente al libro y no pue
de ni debe confundirse con otros materiales informativos, pero -
en su parte polftica - administrativa, esta cienci~ puede apoyar 
y servir para cualquier repositorio con informact6n en lo que -
respecta a las generalidades comunes. 

Otra ciencia es la bibliotecolog{a; "Es el conjunto s1st! 
mitico de conocimientos relativos al libro y a la btb11oteca, 
En la terminologfa de la materta, constituye el vocablo de sil 
nificaci6n m&s amplia, pues la bib11ottcologfa abarca todo el 
campo de estudio de la especialt~ad, Co111prende dos ardenes de 
disciplinas: las que se refttren al libro en sf 1111'$•0, tndhi· .. 
dual•ente considerado co•o unidad ideol&tica y material, y las 
relativas a la biblioteca, esto es al libro considerado como • 
elemento integrante de una pluralidad o untversaltdad de hecho. 

"Las materias que estudian al libro como entidad 1ut6noM• 
desde el punto de vista formal o extrtnseco, $On la bibl iolo9h 
y la bibliottcnf~. y desde el punto de vtsta tntr~nstco o de su 
contenido, la bfbliograffa, 

"El libro, como serie o conjunto, es objeto de un trata~

miento distinto por dos 111attrt11: h b1f:lltoteco1rafh, que lo 
estudia desde el punto dt vista htst6rtco seftal•ndo el valor ~ 

cultural de las bibliotecas pGblicas y privadas extstentes tn 
el pasadó, y la bib11otecono•ta que estudia la or11ntzaci6n tff 
n1ta y la polftico • 1d111inislrat1va 111ls convenientes para que 
las bibliotecas cu•plan eftc1ente•ente sus ftnes~ 

. ~"º·todos los autores. sin 1111bargo, est6n de acuerdo con 
h sfg~if1caci6~. que atr1bu•1os al tlr111i.no b1b11oteco1ogh, A! 
gunos , .. Fu1119111 t • por ejHplo. en .. Vocabuhrto btbl !o3r01co~ 
re1htra 1a Jlhbra bibl iottcologh .co1110 sinftnt.O d• &tlll 10t!. 
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conomfa, equivalencia que nosotros no aceptamos pues existe e~ 
tre ambas una relación de g~nero a especie: la primera es el tQ. 
do, la segunda simplemente una parte o una rama. 

"Por otro lado, los mismos sufijos de ambas p1labras escl! 
recen cualquier duda al respecto. En efecto, 109os en griego 
significa la palabra, el verbo, conceptos de la 111ls elevada J! 
rarqufa y por ello las voces que terminan en logfa sirven 1$P! 
cial•ente para designar una ciencia, .un tratado, una especula
ci6n o un estudio de fndole general y doctrinari1. En cambio -
el sufijo no•h, del griego~· ley, regh, aunque indica a! 
gunu veces. et enc h ·verdadera y propia (as trono•h, agrono111h, 
economfa), tiene un alcance ~Is concreto y restrictivo. 

"Berta Becerra de Le6n divide la enciclópedh del libro • 
en dos r1111as funda•entales: btbliologfa {tratado del libro) y 
'ibliotecologfa (tratado de la biblioteca~ o sea de la colee-· 
ct6n de libros). Subdivide a esta 61ti•• en och~_secciones: . 
bibltotecono•'•· clasif1caci6n de las Dibltoteca•, bibltotjco· 
graff•, b1Dllograffa, h1storta, e~ten~t6n btbltotecari1, acct&n 
.btbltotecarfa y varia~ 

.""osotros estt•amos que estas ocho secct~nes for••n 11 •• 
contenido ~senctal _de dos disciplinas en que puede des•e•br1r· 

·:'•la biblfotecologfa: la bib11ottconomf1, que es tfcntca 1d
~inist~attv1 y t••bifn ~o~ftic1 ad•i~tst~attva especffi~•. esto 
et, referid~ a las bibliotecas y por ello debe ~st~dfarse aquf 
lo concerniente a eitenst6n bibltotecarta y acctdn bibliotecaria. 
La ·otr1 ra111a de 11 bibHotecolo9h es la btraliotecograffa, entt.!!. 
d1da en el sentido J•pl~o de descr~pc16n, cl1sific1ci6n e h1sto 

· di de .1 u bt bl iotecu'; '1 co•o 11' tnfluench •oct1 l de htas · ,; 
ejerce •a tr•ds dé la tn1chth• y h obra person11 de los bt-· 
'.;~ltotecarto•• s~ ehúdto co•Pren,de, <1a9ic1111ent9.¡: .. ~1 de 11 v.1d• 
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de estos últimos y el de las asociaciones profesionales que in
tegran. 

"La bibliogeograffa, no tiene, d1r,amos, sustantividad pr! 
pia para erigirse como disciplina aut6no~a como se pretende. La 
distribuci6n del libro .sobre todo del raro. entre las bibli! 
tecas del mundo pira localizar los ejemplares existentes y po-
nerlos al ~ervicio del estudioso. es mtsi~n que sumplen los ca
t,logos colectivos por el veh•culo del prfstamo internacional, 
111ateria propia de la bibliotecono•fa" (46), 

En sf la bibliotecologh nos interesa. por ser la dhci·pl.! 
na del libr~ y de sus relaciones tnte~nas y ~xternas. Est~ no 
se encarga del estudio de ninguna otra fuente de infor•acian, 
por lo tanto no debe avocarse o usarse como bue para admints· 
tract6n y trabajo en Jrchtvos y ht•trotecas. As1mts1110,vi•os 
varias ciencias que estudt1n al. libro bajo diferentes aspectos, 
las cuales fueron descr~tas •'n1•amente, menos la btbllotecon-
111h, que co110 ya se vit>, nos interesa en espectal por las posj. 
bilidades de apltcac16n en otras fue~te$ tnfor111ttvos no lib~t! 
CIS. 

Ahora bien, es necesario p1ur a deftntr la btbHoteca y 
su contenido general, el acervo bfbltograftco~ 

"Bibliotec1. (del ht. biblton, libro y theke, caja). En. 
' . ~~-· ,,·-·· 

tl sentido eti•olag1co del vocablo, b1bltotec1 st9ntfic1.~9~jrda 

o custodia de los dbros, vale decir tnstituto que provee 1 su 
conservacian. El sitn1f1cado or11tn1rio de bttiltotec1 co•o C! 

. j1 o Jllutblt para guardar los .libros, se fue .u1pl tando en .e1, "'.. 
. . '.. ···. 

curso del ti1111po y hoy se upreu 1nd1stint1111ute con esta pa- . 
labra. ldellih de.1 1rmario pera depositlr los volú•enu, .•1 10· 
cal o edificio, 1a institucidn co•o •'ntidad de lectura pública 



• 
43 . 

y, finalmente, la colección de obra-; ;inálogi:ls o semejantec; e11tr~ 

sf que forman una serie determinRda. 

~Hasta el siglo XVIII se usó m&s la palabra librerfa como 
sinónimo de biblioteca, expresión que hoy subsiste únicamente -
en los pueblos de habla inglesa que la denominan !J..brar1. Aun
que el diccionario oficial hace equivalentes los términos libr~ 

rf1 y biblioteca, el uso ha restringido la signftcaci6n del pr! 
mero, reserv•ndolo para designar las colecciones de particulares, 
general•ente Modestas y de pequefto número, y expresar con el se~ 

gundo los conjuntos copiosos del Estado o de ciertas tnstituci! 
nes pGblicas y privadas, 

"Desde el punto de vhta tfcnico, podrhmos definir la bi
blioteca diciendo que es una colección de libros m•s o menos n~ 

••rosa y select1, c1t1log1d1 de acuerdo con un sistema dado y -
puesta a dispostc16n de los estudtoso$ para su consulta. Tiene 
un do~h fin.esencial: conservar los libros y flci11.tar su uso 
a los ·1ectores. A pesar de la remot1 1ntiguedad de la escrttu• 
ra y'dt la ex1stenci1 de colecciones de tabletas de barro, ho-
ju.de papiro y rollos de perga111ino, la ftU>ltoteca, tal como hoy 
la concebimos, data de 11 fpoca del ren1c1miento, en que tiene 
lugar la invenctan de la i•prenta y 1• uti1tiact6n del papel .. 
pa~a fabricar tl lfbro Moderno. 

"En los pueblos de' h antiguedad no se h•ch dhtinción e!!. 
trt las colecctones de libros y •anuscritos, pues los volQmenes 
,~~ps docu•entos afectaban la •is•• for•a exterior y e~igfan -
los •is.os ••todos de conseroc16n. Por constguiente, en los 
orfgeriu, h biblioteca, y el archivo son instituciones y con• 
ceptos que/ se tdentifH:an" (47). 

· El sentido 'de biblioteC., en esplftol, puede ampliarse 1 .. 

. 
!t ••. ' 
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cualquier repositorio bibliogr&fico. privado o publico, grande 
o pequeño, ya que libreria es el lugar donde se venden libros, 
el repositorio es variable, dependiendo de las fluctuaciones • 
comerciales. y ahí, por lo general, no se consultan los libros. 

La biblioteca contiene el acervo bibliográfico que es Pel 
caudal o conjunto de libros. folletos y dem§s materias quepo
seeé una biblioteca para uso de los lectores. 

"El acervo se determtna, cuantttattvamente, por el n6mero 
de piezas que for•an el haber de la biblioteca, La t•portan
cia o mfrito de la colección depende, en cambio, de la calidad 
intrfnseca de las piezas, esto es, de su valor bibliogr,fico o 
b1bliofflico. Oe donde resulta, 16gicamente, que no es m•s r1 
ca la biblioteca que posee mayor número de volúmenes, sino la 
que los tiene mas raros y preciosos. 

"El acervo -llamado tambifn fondo btbltogr&ftco- tiene una 
relativa base de permanencta o estabtltdad que var•a •UY ltat~ 

tadaMtnte en ru6n de las piuu que son el 1•1.nadu de ttHpo 
en tiempo. ya sea por descarte o extravfo. 

"Precisamente por ello no puede emple1rse con propted1d ~ 

el t~r111ino !llf!. -ang11can1sMo difundido en el lenguaJ co111er- .. 
cial para designar una cantidad de mercanc{a dispon1ble en una 
casa. mercantil pronta para su.movtmtento., como stn6•tmo o ·~ 

equivalente de acervo o fondo bibliogrifico. 

"Lis ex1stt"c1as biblio9r6ftc1s .exprest6n c••tti1 que ha 
. •" . p 

ce inntcesado tl uso de stock,. so" las obras de una. Hbrerta, .. ,/ ~-· ·- .· . 

que no han sido vtndidu a un1 cierta fecha del afio, esto es, .. 
que no han tenido el Hpho a• que esth dtst1.nadas y que que•· 
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dan como saldo o remanente de una cantidad originalmente más nu 
merosa" (48). 

Asf pues. el acervo bibliográfico está compuesto fundame~ 
talMente de libros y folletos, y nunca de pertódic~. revistas 
y docuMentos aun cuando éstos formen colecciones o estén encu~ 
dernados. ya que co•o se ha est1do insistiendo 1 lo largo de 
este trabajo, no son las caracterf sttcas ffsicas externas las 
que van a deter•inar el trat••iento del material, sino las ca
r1cter,sttc1s internas, tales co•o son el ori1tn,functones, •• 
objetivos 1 contenido. 

Habiendo recorrido de una Manera general todas las fuentes 
de infor•acian t•portantes y tradicionales con las que cuenta 
un cientffico social pode•os acercanos con ••yor precis16n a • 

' . . 

, 11 que nos interesa funda•tntal•ente: el docuMento, y su repo-• ) 'sitofio, el archivo, stn te•or 1 equivocarnos en cuanto 1 t•r· 
Minos~ usos y •anejos de las fHentes, tr1t1Mfento dt las mismas 

~ 

. 1 servtcfos que nos puedan prestar. 

Espera•os que en adelante se puedan Manejar con claridad 
los tir•inos "docuMento" y "archtvo", t1n dtferentes de pert! 
dico 1.li&ro, entre la fuente que le tnterese, y darle el••
nejo 1decu1do, en los lug1tes propios de la •is••· 
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3. El archivo. 

Ahora pasaremos a la definición de archivo para asf poder e!!_ 
tender sus funciones y alcances, µArchivo (Del lat. archivum 
chartarium , tabularium; la primera, a su vez, deriva de la voz 
griega archeion, que significa principio, origen, lugar seguro). 
Esta es la etimologfa que reconoce el d1ccionario académico, p~ 
ro hay autores en desacuerdo con la misma. PLo mis probable -
·dice Tanodi·, es que derive de la rafz griega archeion, que si~ 
nifica sede o el palacio del magistrado, la curia, donde reside 
el archon, o sea la persona que •anda. Tanto el archon co•o el 
archeion necesitaban que se guardasen los documentos y libros -

·relacionados con sus actividades y funciones. 

"Antigua•ente se designaba con este no•bre el lugar donde 
se conservaban los diplo•as y docu•entos de ortgen oficial que 
eran, al propio tiempo, fuentes h1st6rtcas y de invest1gaci6n 
para el estudioso. 

"Hoy, el archivo es el repositorio donde se guardan docu~ 
mtntos pOblicos y particulares origtnales, es dectr, general•e~ 

·te no i•presos. 

"Hacia 1850 el arquedlogo inglfs Layard descubri~ en las 
ruina~ de la antigua Nfnive la importante biblioteca o archivo 
del rey Asurbanipal (siglo VII A,J,) que contenta alrededor de 
22 •fl tabletas. Los griegos conservaron es•erada•ente los te! 
tos· de los trahdos, leyes, listas de vencedores, etc •• docUH! 
toi cuya custodia tuvo• su cargo e1.Aer6pago y luego el Me~ -
troon, el Santuar1o de l• Gran Madre. que fue el archtvo oficial 
de Atenas. 

11 T1111btfn ·archivo qut•re dec.1r el conjunto de esto·s docu-.~. 
•tntos. 
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"Los primeros archivos existieron en Egipto y Caldea. Los 
pueblos de la antiguedad tuvieron sus archivos. por lo regular 
en.los templos, bajo la custodia de los sacerdotes. 

"En 1887 se descubrió en Tell-el-Amarna, e•plazamiento de 
la ciudad de Akutaten fundada por Amenofis JV. el archivo dipl~ 
m•tico de 11 corte egipcia. archi~o conststente en centenares 
de cartas escritas en caracteres cuneifor11tes sobre tabletas de 
11drtllos, c1mbiad1s entre los faraones de esa dtnastfa (1430~ 

1385 A.J.) y los reyes de Babiloni~. 

"Los archivos del Estado Ro11t1no de mayor i11tportanci1 fue
ron el del Te11tplo de Ceres. el del Atrt·o de 11 Libertld y el -
dt Saturno, este Olti•O el •is f1•oso. 

"Algunos. autores d1viden a los archivos en dos qrandes C! 
tegorfas: lo.) archivos vtvos o ad•tntstrattvos, llamados 
recor.ds, por los ingleses y re91str1tur p_or lo alemanes, ú·
chtvos que, a su vez, pueden ser archivos corrientes o en for
•actdn y •rchivos de depds1to; Zo.) archivos htstóricos que 
tienen un fin e~clu1tv1•tnte cultural o cientfftco, esto es -
que sirven co•o fuentes para la tnvestigacfdn del pasado. En 
espaftol cartc••os dt ttr•tnos equivalentes a los voctblo1 • •• 
records y r1sjhtr1tur con h s1gntfic1c16n especffic• entes • 
1eft1l1d1 1 sola dttpone•os de 11 p1l1br1 1rchfvo que t•ene un 

1 

sentido ••Plio y abarca en su generalid1d 1 todos los tipos de 
rtpos1tortosM (49), 

El des1rr~llo hist6rtco de los archivos nos deja ve~ su -
• funct6n necturhHnte 1d111'l"nhtr1th1~· en prt•tre instucta, • 
··y tn constcuencta hht6riu. Es ch ro que los prt .. ros 1rcht-

• 

:: :YOI hayan surgido con socitd1cies con un• co•p1eJa burocr1ci1 • 
.. }·:! .'..pare uf ser orcíenadu y regidas •h 1decu1d1•tnte. El 1rc9'! 

'···/"'..' 

·;~/. tS pues una nectstd1d 111h que un lujo cultu,.11, El archi -
tsU · 11 servicio del estado 111fs que 11 del inyutigedor. -
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e1 erudito o el simple curioso. Esta per$ona surge después de 
que se formaron los archi~os, y del bur6crata que los atiende. 

"Por otra parte, no estamos de acuerdo en lo restringido 
de 1a actividad que realiza el archivo,' nt en los tipos de~
ellos que existen. No considera•os que un archivo no pueda o 
deba guardar i•presos, ya que fstos ta•btén son productos de • 
una actividad ad•inistrativa en los casos de circulares, decr! 
tos u 6rdenes, entre otros~ y con caractertsttcas •ur dtferen. 
tes a las de un libro, folleto, revtsta o perfodtco. Ta•poco 
cree•os que la divf sidn en arc~tvos ad•tn1•trattvos e htstdrt
cos sea la Onic• posible. Es necesarfo considerar los partt. 
culares, los eclesflsticos, e incluso los de transtc16n 1 con
centrac16n co•o entidades por separado. 

Si bien el Ur•ino rec·ords o re9f!t"1t~r no tienen una ... 
equinlench exacta en el td1o•• cutellano~ se ha intentado • 
usar el de "re9fstr1tura", aGn hoy en dfa con poca 1cept1ci6n, 

. Otra deftntc16n de arcltvo nos dtc•~ ~Archtv":1rchtvo. • 
Indic1: 1. El edtftcto destinado a 11 conservactarf' del •ate~ 
rtal 1rchivfstico y sus oftctnas conexas. 2. Sol••ente la •• 
part~ del edificio destinado.para dep6s1to dt ~•ttrial archt. 
vfstfco. 3, Las distintas partes del ••t•rtal archtvfst1co • 

. qut tn un t~••PO fueron archivos autcSno•os (fo"dos o cuerpos 
archhhticos), .Visto como tnstituci6n. " el ente que cuida 
de h accesibilidad y ad•inhtraci4n dtl ••terhl archhhtico, 
dt uno o •h producto~es dt reghtretura ~ Vhto co•o .. ter1al 
archhhtico (•Arcttigout", "Arcl\inlien•) u el conju"t~ de d! 
cuetntos producidos por uno o •h productores dt r19tstratun 
(~ft11tstr.1tur• >" (SO). . 

Esta es ••s alÍpl h que la anter.ior, pero aún ~,no ene fu!; 
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ra de la categorf• de archivo o aquellos documentos no produci
dos por productores de reg1stratura. A pesar del origen admi-
nistrativo, institucional y estatal de los archivos, hoy en día 
no'podemos concebirlos sin repositorios de distinta fuente, ta
les como instituciones no oficiales o estatales, entre las cua-
les la mis i•port1nte, par• el caso de Mfxico, serfa la Iglesia, 
o sin repositorios particulares de personalidades importantes -· 
en 11 vida de un pa,s, 

Sin t•bargo, es tnne9able que 11 1 la functh ortginarta. ~ 
•xclusiva•ente polftico - 1d•inistrattv1, se agrega aquella de 
dar "segurfdad en el derecho" y, ••s tarde, se 1nex6 t1•b1fn -
11 funcian "cultural~ (51). 

En.ffn, 1 lo interior, hactendo una extens16n mu1 am~lfa 
pode.as decir que archho es adnh cualquter rtposttorto doc!!_ 
••ntal indeptndtentt•ente de sus orfgtnes, funciones y fines. 

3.2. · Al lf'Chho lo co•pltHntl h arch1V11 h que es 11 "••~ 
H o conjunto dt los Hterilles de consulta dt un archivo. s.t 
bien es cierto que algunos identifican co•o equt~alentes los 
~onceptos de archivo y 1rchivalfa, hoy se advterte una seftll! 
da tendencia a separarlos como distintos. El .a.rchho es 11· "'. 

institucfdn que tiene co•o objeto coltcctonar 1 conservar, d! ._, 
btda•ente cl11tfic1dos~ los docu•entos y papeles que constit! 
.ven su fondo y h arclth11'1,en ca•bto9 co•prtnde ~oda h do .. 

·. CMHntacUn -escrttos. cart.11, dfbuJos, •apu, planos~ peHC!!; 
111. dhcos. etc •• -producida o rectbtd• por el .•rclltvo" (52). r• pues •uy co•prenstblt h 1dent1ffuctan entre 1rchho Y.~!. 
chtv•lfa, sobrt todo por 11 ••pliactan que hanctenido los •~~ : · 
chhos en sus,functonts. ·. Esto hact pensar. que lo •h corree· . 
to strT• uurel tlr•tno "1rchtv11h. iobre tod9·'~"n,tnstttuctl·. 
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nes con repositorios no solo documentales, como es el caso de Ar 
chivo General de México. Aunque cada repositorio tenga formas -
distintas de tratamiento. ordenación, clasificaci6n, conserva- -
ci6n y puesta al servicio al pOblico, los dibujos, mapas, planos, 
peltculas, fotoyraffas o discos pueden ~onstderarse en un sentido 
lato como documentos, y por 10 tanto, como material de archivo. 

3.3. Las ciencias que se encargan del estudio de 1os archivos 
son la archivonomfa y la 1rchtvologta. La archtvonomfe "par1 • 
algunos autores, Agustfn Mtllares Carlo, v, gr,, es una disci·
plina que tiene un sentido tfcnico espec,ftco; st ocupa de la 
c1talogaci6n y clasificaciftn de los fondos para facilttar su 
uso y aprovech••iento. En ca•bto, segOn este crtterto, la ar--c~ivfstica o archivolo1f1 es la ciencia que trat• de los ar• 
chivos en gener1l, su origen, htstorh y •tsthr (53). La ar
chivono•fa es pues, la ctenc11 que ptrMtte poner 11 servicio 
del pQblico en general los repositori~s docu•entales. Es un1 
disciplina neta•ente uti1ttarta y pr1911Utc1, fund1111er.ttal para 
tener acceso a in11ensas c1nttdades de docu1entos de un• ••nera 
certera y 1dtcu1d1. Pert1ite que 11 consulten sin dtft'cul tad -
,hs partfculas l>hicas de un archho stn tnor 1 perderse en .,. 
ese mar inmenso de papeles. 

A111pliando en lo referente a 11 arcb.holo9h pod111os consj. 
.der1r .co1110 bhfco el uber que. "es h ci.encta que se contrae • 
al estudio dtl or191n, for•aci6n, or11nti1ct6n, r1z6n Jurfdtca, 

· orden1•iento legal y func1on1•i1nto de los arch1.vos~ (54). Es 
pues la c11nch de los archhos" "' •.1 untido •h 1111plto pos! 
ble, aunque Buoncort la con1td1r1 ~.a, bien co1110 una tfcnica • 
que co1110 una ciencia propia•ente dicha. Es una disciplina !n. 
fier1, nto es, en for1111c16n y relÍth111i.ente nueva¡ el lo expl! 
ca que su contenido sea 11eno1 tlaborado~y stste•tttco que el -
dt la bibltotecologfa y 11us109r1f•1 1 111 cu11ts estuvo unid• 

';·-
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en sus orfgenes. Hoy es uníl rama autónoma dPl conocimiento, gr! 

cias a los estudios de lo~ ~rchiveros holandeses Muller, Fefth 
y friun. quienes parten de la idea de que las unidades que fo~ 

man el archivo -legajos de documentos- son estructuras orgáni
cas. a diferencia de las piezas de las bibltotecas y museos. -
que representan unidades aisladas, separables e independientes" 
( 55). 

Aunque sea en naci•iento. consideramos que su i•portancia 
y 1Mplitud de objetivos h•cen que la archivologfa sea algo mis 

1 
que una ticnica. Actual•ente, a siete ª"ºs de 11 obra de • 
Buoncore, pode•os decir que 11 1rchivologfa h1 madurado lo su
ficiente co•o para ser un nlfosfst•o apoyo en el trabajo u .. • 
chivfstico, tndependiente•ente de las dificultades y obsticu•• 
los aan no superados, pero definittva•ente superables. Stn -· 
11 archivologfa no se podrfa haber realtzado el estudio que se 

. plantea en el resto de este capftulo y lo desarrollado en el 4~ 

ast ~omo, en •ayor o Menor Medida, en el desarrollo global de. 
este estudio. 

3. 3.1. L1 labor 1rchivfstic1 no s61o puede cont1r con el -~ 

apoyo que le dan las dhcipl inas 111ndon1du en el punto ant!. 
rior. Es neceurio recurrir a ciencias auxiliares co110 la P! 
leOgrafta. la diplo••ttca, la arqueologfa, la crfptografta, -
tl derecho, h grafologJa, la sigtlografh, h cal tgrafh. -· 
11 f11ologh~ la her•ld1ca, la quhtica, h crfttc1 hht4rtca. 
11 gr1focrfttc1 y la cronograff1 (56), que se d1dtc1n 11 est~ 
dfo de partes especfficas dtl docu•ento coMo su escritura, S!t 
Hos" tipos, de ,pape,1, lenguaje, escudos o ant1guedad. Estas 
cie~c·ias auxtHlrts son>IÍth ntcesarhs'.•tentru •h antiguo • 
se• tl docu•ento¡ algunas 't·noluso pueden dejarse aparte en • 
el utudto de 101 •atertll11. recientes,· pero sie•pre estarl • 
presente una, u otr1 apoylndonos cuando real i u11101 trabajo ar· 

··chhhHco. 
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3, 4. Refiriindonos a cuales son la$ funciones de un archivo . 
diremos que estas se inichn "mediante la recepcidn, y en su -
caso, recopil1cidn de docuMentos para ser concentrados en ins
talaciones especiales que perMitan su Gonservaci6n y consultaP 
(57). Estas sedan las funciones bhicas, elnentales y fund!. 
mentales de cualqu;er arfhivo público. Sin etabar90 no son las 
~nicas. Por ejeMplo, los archivos ad111inistr1ttvos Pestin • 
orientados princ1'pal111~nte a1 cu•pl t.11tento de las siguientes ~" 
funciones: recepcidn, recopt11ctan, clastftc1ct6n, cataloga~ .. 
c16n, control, depuractan, seguridad, conseruct6n y difus16n 
docu•ental, L•s functones s1ftal1d1s se rea11zan •edtante los 
1rchhos dt trbHe y de concentra«: t6n" ( 58). con el fin de • 
for1111r 1rchivos htst6rtcos, ~ 1st1s funciones gener1lts abo
cadas al docu111ento hay que su11ar las especffic1s ref1renct1s 
1 los diferentes tipos de archivos, que se ver•n en 1dtl1nte, 
y las de 1poyo y ad1intstr1tivas, necesarias para el funcion! 
miento 1decu1do de cualquier oficina pQbltc1. Las funciones 
generales que se refieren al tratamiento del documento ser'n 
r1visad1s y a•pliad1s en el desarrollo posterior de este tra• 
bajo, 

Pode11os adelantar que otra funct6n tmport1nte de los ar
chivos es su ntctsart• y constante 1xpanstOn p1r1 poder ast • 
rescatar: 11 prensa local. los 1rchtvos •d•tntstrattvos (est! 
do y •üntcipio), los 1rchivos not1rf1l1~~ los dt los ~~s~it•
lts~ los de los sindic1tos, de las ••presas, de l•s 1g1es11s, 
y los archivos priv1dos (S9) entre otros y 1s1 ampliar 11 9•· 
H de posibilidades pira reftacer, tn base a 11 tnfor•aci6n • 
proporcionada, 11 hUtorh loé:1l, tstlltal o n1cional. 1 pare 
brtndtr. un ••Jor apoyo a hs fUnc1ones 1d•tnhtrattvas tsht! 
les 'qut requienn dtl uso 1 •anejo de archivos. 
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ti!nen repositorios fundament~lmente emanados rl~ 1- activlrlad 

realizadd por la administración pablica. "(as oficinas gube~ 
naNentales reciben y producen numerosos tipos de documentos -
oficiales que revisten diversas formas que pueden ser oficios. 
circulares, estudios~ informes, dict~menes, actas, manuales, -
memorias, entre otros~ constituyéndose asf en fuentes de infor 
mación administrativa que alimentan el acervo document•l de la 

institución en la cu1l operan" (60), De e$te acervo documental. 
se harl un• depur1ción la cual dará origen al archivo históri
co de 11 entidad productora, Los docu•entos producidos o rec! 
bfdos de los que se ha hecho menct6n no solo son •1nuscritos • 
o Gnicos, ta•bifn pueden ser •ec1no1raf1ados, fotocopiados, i! 
p~~sos. con uno o •is eJe•plares igu1l11 ~sin for•ar de ningún 
•odo folletos, re,tstas~ per~6dicos o ltbros-, lo que los hace 
•aterial de archivo. Otros tipos de documentos, de fndole di· 

ferente pero que se encuentran en también en los archivos pú
blicos ser,an. entre otros, bulas, edictos y actas de ori~en 

eclesiástico y correspondencia y apuntes o notas de origen •• 
privado. por •encionar los mis comunes que se encuentran en ~ 

el Archivo General de 11 Nación en Mfxico. 

3.6, Entre las functones de un archivo conviene especificar 
1quell1s relaciones que •anttene a lo interno de la institución 
como hacia 1fuera. Tom1ndo 11 caso del Archivo Gener1l de 11 

Nact6n de Mixico dire•os que "las relactones dentro 4• l• lns-
1 

tttuci6n se efectúan espect1l•ente con: el servicio de corres-
pondencia. los usuarios del serv1cto. las unidades que proce-
san y producen f nfor•ac16~. las Unidades de Org1nizaci6n y Mf· 
todo~ y las de Capac1tact.6n de Personal, entre otras" (61 ). 

Est~s funciones son necesarias p1r1 el apoyo y buen funciona-
•t•nto de un archtvo. Asf pu~s ve•os co•o un archivo no es un 
si•ple al••cl• de .papeles; Es un lugar donde se debe m1ntener 
una organizact6n ad•inf strativa que per•tta el •anejo y ust de 

tos. repositorios, bajo n~.r111.U especffitU y por personal espe·. 



• 

• 

54 . 

cializado y de apoyo. Además de mantener$e relactones entre -
la institución y los empleados de ésta como cualquier entidad 
de la administracidn pública. 

3.7. Siguiendo con las relaciones del archivo. pero ahora h! 
cia el exterior. tenemos relaciones de coordinación y servicios 
que, en el caso de Mixtco "se establecen principalmente con: -
el Archivo Genera1 de 1• Naci6n en aspectos normativos y de -
control, el Comiti T6cnico Consultivo de Unidades de Corresporr 
dencia y Archivo co•o •ecahismo de parttctpación, los archivos 
históricos del sector administrativo al que pertenece la inst! 
tución~ los usuarios de los archivos htstórtcost y otras auto
ridades en ••teri~ de archivos o de ad•tn1stract6n de documen~ 
tos" (62), co•o es el caso de los archivos estatales y munici 
pales, ecles1tsttcos y privados, con el ftn de conformar una 
red lo mis extensa y homogfnea que abarque, de ser posible. -
todos los 1rchivos del pats y asf untftcar criterios sobre ~ 

el uso y manejo de los reposttorios documentales, 

No podemos neg1r la 1•portanc1a de que "los 1rchtvos 1d~ 
mtn1strat1vos e histOrtcoi en su funcionamtento establecen "! 
cesariamente nexos operativos con las unidades adm1ntstratt-
vas de 11 instituci6n y relaciones de coordtnact6n o de serv! 
cios con otros organts•os o personas ajenas a l• propia tnst! 
tuci6n"(63). Es decir, el archho no es autosufictente, "º .. 
puede encerrarse en sf mismo par• llevar adelante su coMettdo 
1• que nos va•os a encontrar con especialtstas cuyas labores .. -
se realizan cotidiana•ente en centros culturales, untverstda-
des y en la •d•inistración públtca con los que l• consulta. P! 
ra el dese•pefto de ciertas 1cttvidades que efectú1n los archi
vos, es obligada. Dtbe•os pensar funda•ental•ente en el hist~ 

riador, en tl soc161ogo, en el legislador, en el 1d•tntstr1dor 
o en el quf•1co, ~or •enctonar algunos de lo$ ••s t•port1ntes, 
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incluso indispensables apoyos en l~s diferentes áreas de traba 
jo que se dan dentro de un archivo, 

3.8. En este punto vamos a caracterizar algunos de los archi
vos m&s importantes, si no todos, tales como los administrati
vos, los h1st6ricos~ los parroquhles y tos perticuhres, asf 
como el uso del pGtilico que hace de los mismos, Se tratará, -
dentro de lo general de dar una vi~ian lo m•s amplia posible,
Y suficiente para poder ubi'carlos en sus functones y objetiVos. 
ade•As de ver cu•tes t1~os de documentos contienen y quf infor
•ac16n pueden aportar al que los consulta, 

3,8. l, En prt•er Ur11tt{lo halihr1111os de los 1rch,'VQS •d111,nh-
tr~tivos_ por ser fstos, en cterta medida. los •is i•portantes 
debido a su constante manejo por parte del estado p1r1 asf 11! 
var adelante todo e1 "papeleo burocrhtco• producto de su coti 
diana acttv1dad, Todo asunto manejado po~ el estado va a tener 
que ser archivado mientras tenga vtgenc11. Ademas de estos pr~ 
dueto~ se nutren posteriormente los archivos histórtcos, "El -
prop6s1to de los archivos ad•inhtrathos es el de proporc1o-
nar oportunHente fnfor•act6n a los func1onar1Qs y e•'pltados ... 
p0b11cos para la adecuada to•• de decisiones y la correct• eje
cusi6n de 11s acciones 1 su cargo" (64). Es decir, ttenen un ~ 

senttdo net••ente ut111t•r1o: aux111•r en los servtcios que -
prest• el est•do, desde el punto de vista •Is aMplto posible. 

Los archivos •d•tnistr1t1vos se pueden dividir en archi-
vo~ de trl•ite, cuyos 1l111ntos son: la recepc\6n de docu•en-
tos, su cl•s1ftc•ct4n y c•t•logact6n, el control docu•tnt1l, -
los prfst1us, la conservact6n y custodt1 de lo$ docu•entos y 

su transferencia al archivo dt transic14~. y tn •rchtvo~ de •• 
transtctan, cuyos 1le11ntoi so~r 11 concentr1ct6n docu1ent1l -
h depurici6n y h dhpos1c16n fi.tttl de los docu1111nto$ (dts- -
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trucci6n o paso al archivo hlst6rico) (65), Tenemos pues unª! 
chivo "vivo", en constante uso y consulta y un archivo previo 
al histórico, Todos los documentos emanados de la administra-
cidn pública, de prlcticamente cualquier época, han pasado por 
las fases de trámite, y transtción ante~ de engrosar el acervo 
histórico de una localidad, región o pafs, y seguirán los mis~ 
mos pasos, pero con la ventaja que representan los adelantos • 
de la archivonomfa·y de la archtvologfa, que permtttrin cada • 
vez mejor,.el manejo de los documentos y el uso de crttertos • 
adecuados de seleccttn y depuracf6n de estos ••tertales antes 
de incorporarlos a los archtvos hist6rfcos, 

3.8.1.1. En Mfxico los Archivos de la Adm1nistraci6n P~b11ca • 
Federal son los mis importantes y la principal fuente de mate
riales que pasarán a formar parte de los archivos hist6r1cos. 
Ellos "est•n constitufdos por conju~tos de docu1entos org1niz! 
dos de diversa naturaleza, que toda administr1ct6n, persona f! 
sica o moral reune en raz6n de su actividad" (66). O se1, to
do producto resultadt de la relaci6n en~re el estado, sus com
ponentes y la pobl1ci6n que se encuentra b1Jo la 1d1111n1strac16n 
del mh1110. 

Por otra parte "los archivos de la Ad111tntstract6n PGbltca 
Federal tienen como finalidad conservar la infor111act6n docu111e!!. 
tal que tenga utilidad administrativa e hist6rtca, a efecto de 
que funcionarios, empleados y estudtosos puedan aprovechar su 
contenido" (67). Estos archivos pues, no restringen su act1· 
vtdad y servicio al estado, sino a todo aquel i•plicado en alw 
guna actividad con el mismo o tambiln al estudioso que necesi
te de infor•1ci6n viva. Este labor ya se puede constder~r co· 
1110 un prt111ér paso hacia el abordaje de los 1rchhos hHt6rtcos • 

. '. 

3.8, 1.2. En sf pode111os decir que estos archivos de 11 Ad11· 
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nistraci6n POblica Federal son archivos de trlmtte que Pestán 
constitufdos por documentos en v19or cuya conservación es ne
cesaria hasta el término de su utilidad administrativa dentro 

' 
del área que los reune en razón de su 1tctividad 11 .(68). Esto -
amplfa el concepto ya mencionado de archivo vivo. Ahora bien • 

. esta "utilidad administrativa" de la que se habla puede durar 
temporalmente mucho o poco dependiendo de lo que trate, v.gr. 
un censo tiene utilidad administrativa en lo que se realiza -
otro, en el c1so de Mfxico, puede ser de diez aftos, y luego 
pasarte al archivo de transición, pero otros tipos de asuntos. 
como podrfan ser los referentes a 11 tenencia de la tierra, r! 
Montan su utilidad hasta los albores de la colonia. Por esto, 
1s su•a•ente diffcfl •Mplear un t~rmino de t1e•po exacto para 
definir si el archivo st1ue ~igente o pasa a ser hist6rico. 
A veces se e•plea el perfodo de una generaci6n (25 - 35 aftos), 
pero no deja de ser un perfodo arbittarto y poco exacto. Sin -
embargo es posfble que en adelante, gracias a los nuevos estu
dios que se est•n realizando y a 11 •~tensi6n de los proyectos 
n1cionales e internacionales se llegue pronto a una clara def! 
~tci6n de lo que consfder••os vtda attl del docu•tnto. 

3.8.l .3, Otros archivos ad•intstr1ttvos son los 111•1dos "de 
concentract6n". "El archtvo de concentración es un servicio -
de apoyo ad•1ntstrati~o, cuyo objetivo prtnctpal consiste en • 
desahogar los archivos inMtdtatos, de are1 y otros, rectbiendo 
la docu•entact6n que ~aya conclufdo su tr••lte y que se• nece
sarto conserv1r por un ttt•po para constancte o consulta supe
~~or" (69), Parad6jica•tntt, puede sonar MUY burdo el tfr•ino 
"d1s1hogar", ~fn ••bargo. es su••••nte necesario ir apartando 
const1nte1ente 1l9unos docu•entos, Y• que la ad•intstract6n pQ 
blica no puede ocuparse, dentro de lo concern1fnte a los arch! 
vos de tr••ht, dt "tod1" la docu•tfttlc 'ª" que ha produc 1 do. 
En fin. se puede dectr que "lo~ arthtw~s de concentractdn con-
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tienen documentos de asuntos terminados o de escaso movimiento 
que han sido transferidos de los archtvos de trámite para su -
custodia, hasta que venza el plazo de vigencia o conservación 
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de los mismos. Al término de su vtgencta se procede a la dep~ 
ración para seleccionar los documentos que deben integrarse al 
archivo histórico" (70). En la Coordtnacidn del Archivo Htsti 
rico Central, del Archivo General de Méxtco encontramos el caso 
de algunos fondos que se encuentran en calidad de custodia, co! 
mo archivos de concentr1ctan, tales como son los fondos Junta • 
Feder1l de Concil1aci6n y ArbttraJe y Supre•1 Corte de Justicia, 
que representan un volumen muy gr1nde de docu•entos con poco m~ 
vimiento "vivo", y que y1 han podfdo ser puestos al servicio ·-
del pQblico con un car•cter semejante al de un archtvo hist6rico. 

3.8.2. Como se ha menctonado cua"do se oye h1bl1r de archivo, 
desde el punto de vista tnstftuctonal, nuestra mente se re•ite 
casi autom,ticamente a· los archtvos htstórtcos. Estos induda· 
blemente representan la •emorta histórtca y1 no solo de un pafs, 
sino de tod1 la humantdad. Para definirlo pode•os partir de lo 
mis general, sobre lo que Lodolin1 nos dice: "archivo es el CO!!, 

junto de docu•entos producidos por una persona ftstca o jur{dt
ca (o bien por un grupo de oficinas u 4rganos de esta últi•1), 
en el t~anscurso de su actividad y, por lo tanto, ligados entre 
sf por un vfnculo necesario, los cuales una vez perdido todo 1!!, 
terfs para el desarrollo de la 1cttvtdad de aqúella person1 ff
sica o jurf dtca, han sido seleccionados para su conservaci6n ·
permanente co•o bienes culturales• (71). En Mfxtco, "los archi 
vos htst6rtcos se instituyen para ser el recept•culo de todos -
aquellos docuMentos relevantes sobre la htstori1 nacional, que 
ya no tienen uso o utilid1d admtntstrattva y que, de 1cuerdo a 
las nor•as 1pltcabl1s de caducidad y de otras dfspostctones r! 
l1tiv1s a 11 1d•inistr1ci6n de docu•tntos. se consideran que • 
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pueden ser consultados por la población en general"~.72). Pero 
nunca hay que olvidar que los archivos históricos no surgieron 
prec~samente como tales, ni con la finalidad de preservar el -
pasado. Surgieron como archivos administrativos que alguna ·
vez tuvieron una vida útil. Somos nosotros los que les hemos 
dado ese caricter histórico. La noción de archivo histdrico -
podrá ser ampliada más adelante al ver sus caracterfsticas. 

3.8.2.1. Importante para saber qui es un archivo histórico es 
ver su contenido. "El acervo de los archtvos htst6ricos esti 
integrado por aquellos docu•entos $electtonados ·provenientes 
fundamentalmente de los archtvQs adminfstr•tivos~ por las pu
blicaciones, estadfsticas, e tnformac16n general de las inst! 
tucfones gubernamentales, asf como por otras evidencias, impo~ 

tantes de la vida naci-0nal que producen personas ffsicas o mo
rales" ( 73). Ahora bien, la deftntc16n de "importante" aún no 
h1 sido aclarado del todo, Mis bi~n conlleva una relatividad 
dtffcilmente tnsuperablt~ pero con tendencias a lograr Ja "ob
jetividad histórica". Cuando mis adelante se toque lo refere~ 
te 1 la depuracf6n y 1 la relact6n entre el htstort1dor y el • 
archivo podrt•os 1mp11ar el tema y 1bord1r lis posibilidades -
de super1ci6n de esta-subjettv1dad" que llev1 11 ho•bre a se--
1ecc1onar qui debe ser hst6rtco y quf puede desecharse, 

3,8,2~2, •El objetivo prt•ordtal de los archivos htst~rtcos • 
1 .· 

consiste en la concentr1ct6n y preserv1ct6n de docu•entos y ·-
.• 

otr1s evidencias sobre 11 vida de las tnstttuctones pübltc1s,-
t • par• uso de htstorildorts, funcionut.os, estudiosos y publico 

en ge~eral" (74). De nuevo nos encontra•os con el c•r•cter -
uttlitlrto de los rchtvos. Los docu•entos no se a1•1cen1n sólo 
por 1l•acen1rse. Se busca que lstos sean consult1dos const1n
t•.••rlte, y por supuesto, p1r1 t

0

l lo es neceurto mant~nerl os en 
el ••Jor estado de conservación posible. Ahor1 bfen, no perd1 . . . -

59 . 
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mos de vista que en primer lugar se busca su preservación para 
rescatar el pasado institucional, o sea, la adminis!ración pú
blica que dio origen a la actual forma de regir el estado. Es 
te fin polftico, caracteristtco de todo archivo histórico, nos 
lleva a conocer tambifn el desarrollo cultural, soctal y econ~ 

mico de la localidad, regi~n o pafs. 

3.8,2.3. Muy ligado 1 lo anterior nos encontramos con que •• 
"los archivos históricos son los que admtntstran y guardan la 
memoria de la naci6n, orientlndose al desarrollo de cuatro fun 
ciones. esenciales~ recolección y selecctan de los docu•entos, 
conservacidn del patrt•onio docu•tntal, nloractOn de ese pa· 
trimonio y¡ servtcto 1 la tnv1st191ct6n~ (75). Ta•&tin el ª! 
chivo busca, es dtci~~ trata de encontrar todo aquel docu•ento 
que pueda ser consider1do d1tno dt preserv1ctdn. Esta labor de 
bQsqued1 es •uy i•port1nte ya que en •uchos casos los docuaen·· 
tos conservados por personas fts1cas o •orales no se conservan 
en locales adecuados o no han sido valorados en cuanto a su co~ 
tenido. Ad•••s por constderar que el pasado ~1st5rico es un •• 
bien general, nacional, a1 que •ventu•l•entt todos los ~1bttan• 
tes de un pafs deben tener acceso. y no de&en ser constderados 
como patrfmonio persona1;concepci6n egofsta que 1 nadie benefi· 

' ' 
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c1a y que perjudicl a la investt9act6n htst6rica y 11 docu•ento, 
qu~ posible•tnte desaparecer¡ por no rectbtr 11 const1nte aten· 
c16n por parte de los espectaltstas. 

3.8.2.4. En resu11en, los co111ponentes de los 1rchhos hht6rtcos 
son los stgutentes: de los 1rchfvos hist6r1cos de las instttu
ciones de los poderes federales: concentractdn ~e documentos hi! 
t6rtcos .de 11 fnstituc.i6n, control documental y seguridad, con
urvact6n j. r11hur1Ci4n, servicio •1 púhlfco, 1nfor•act6n de • 
acervos 11 · Archho· Gtner1l dt la Nact6n y transftrencia dt doc! 
Hntos 1l~Archh0Gener1l de la "1ct6n¡ de los archlvos hht6~ 
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ricos de las administraciones estatales y municipales} concen
traci6n de documentos históricos relativos a la jurisdicción, -
cl~sific~ción, control documental y seguridad, conservación y -

restauración, servicio al público e información de acervos al -
Archivo General de la Nación¡ y del Archivo General de la Nación: 
concentración de documentos hi~tóricos, control documental y se
guridad, conservación y restauración, servtcio al público y dif~ 
sión (76). Desde que el documento entra hasta su puesta al ser
vicio del público es necesarto pasar todas las etapas.~enciona-
d11. Parecerfa que la concentración documental es la funcióo -
•is i•portante de un archivo histórico, pero lpor qui?. La res-

. puesta va ligada~ la ictivtdad de servfcio, pero este a1ti•o no 
es tan amplia co•o podrfa pensarse. Pode•os asegurar que hay d~ 
cu•entos que no se consultan en décadas, incluso en stglos, pero 
con un valor hhtc1rtco potencial in111enso. Y para espertr a que 
llegue algün consultante es necesario conservarlo mientras tanto .. 

'As' pues se requiere de Muchas atenctones para los docuMentos en 
dep6sito que esperan algan dfa ser 11 base de una investtgacf6n. 
Por ~so el archivista se dedica m•s al docu•ento que al público, 
claro, stn ser este últ1•o desdenado o ap1rtado de los objetivos 

·de su trabajo. 

3,8,3, Los archtyos htst6rtcos estat1les son se~eJ1ntes en c1si 
todo a los •rcft1vos htst6rtcos generales o centrales, .m•nos en -
lo que se ref,ftrt • la utensf.~n geogrUtca de la 1cth1dad admi 
nfstratfya que dio or1~en a 11 docu•entaci6n contenida por ellos, 
que se lt•1ta a una parte ~el pafs. 

3.8,3.1. O sea qut "l~s Archivos Htst6r1cos Estatales son el ór 
. g1no 'central y .nor•1tho de los archhos ad111fnhtrtthos del EJ!. 
cut1vo estatal asf co•o el 6rgano de consulta de la •d•1nistra-
cj6n pGblft1 de la entidad~ (t1). La actividad se reduce 1 11 

td•tnhtract.6n ntatal y sus nexos con otras entidades estatales 
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o federales, No por ser limitados sus objetivos y acción admt-
nistrativa son menos importantes que un archivo general. Su corr 
sulta es bSsica para el estudio de la historia loctl y regional, 
para la microhistoria, de las cuales se pueden obtener modelos e 
hipótesis que pueden tener caracterfsticas generales o untversa. 
les. El estudio de un problewia hhtóri·co en sus partes o co11po~ 
nentes mfnimos, cuyas fuentes son obtentdas de los archtvos loe! 
les, pueden en un •omento dado dar resultados que puedan abarcar 
todo el pa fs. 

3.8,3,2. Las funciones de los archtvos htstartcol estatales 
son: "constrvar, preserv1r y custodtar la documentación generada 
por h 1d111nts.tr1ct4n públf'ca estatal, asesorar 1 los 1rchtvos 
admi·nhtnthos estatales y 11untctp11es de h enttdad~ y, agfl! 
zar, apoyar y pro11over la cons~lt1 t tnvesttgactan del patrtmo
nfo docu111ntal" (78}, Functones proptu de cualquter arcfltvo ... 

' pero como ya lo 111nc1ona11os, lfmttadas 11 t•titto 9eogr•ftco y 
admfntstrattvo estatal. 

J.8.3.3, En "fxlco los archtvos htst6rtcos t$t1tales h1n stdo 
poco explotados por los estudtosos 1 p1s1r·de su riqueza tnc1! 
culable, por lo tanto "es .necesarfo tambifn dar 1 conocer 1• -
1cci6n 1d11intstrattv1 co•o p1rte del proct$O htst6rtco del cu1l 
el Archivo for111 parte. Por tanto dtbt111os~ 

"Pro•~ver por 11edios Masivos de co•untcac1an (r•dto. pre! 
sa, telev1sf6n). 11 existencia del Archtvo y los servtcios que -
presta 1 h cOt1un·1d1d. 

"Difundir infor•1ci6n sobre el 1cervo docu•ent1l por M••~ 
dio dtl boletf n del A1-chtvo. 



"Promover elaboración de tesis sobre temas e$peciales que 
están ubicados en el acervo documental. 
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"Participar en los eventos culturales organizados por el -
gobierno del estado. 

11 Exponer peri6di cU1ente grupos de doci1111entos· twiportantes ,,. 
p1 r1 h reg 1c1n. 

"Organizar cencursos en lps que U$en docu•ent1ct6n que ti! 
ne el ArchtvoN (79), En ftn~ dtfundtr y promover los reposito. 
r1os documentales. despertar la concienct1 hist~rtca de los no -
tspectalfst1s. abrir las puertas de nueitro p1s1do y re1lid1d ni 
c1ón1l 1 todos. Solo 1st~ con una 1r1n pro•oct6n y rompt•tento 
con el vfejo concepto de que el archivo s.olo puede ser consulta-, 
do por los "intctados", erudttos, personas muy cercanas al pasa
do docu•ental pero lejos de la realidad, podremo5 logr1r un buen 
resultado que se •1nifest1rl en tnvesttgactones, artfculos. res! 
"''o st•ple•ente en una ampltación de 11 cultura general del -~ 

ctud1dano •edio, Pero a fin de cuenta$. los que indudablemente 
salen ganando son la historta y la cultura n1cional, 

3.8.4. En Mlxtco los archivos ec1est•sttcos revisten tan espe~T 
cial t•port1ncta que es neces1rio considerarlos por sep1r1do, y 

no co1110 en los Estados Unidos como un1 rHa de los 1rchhos part! 
cul1res, La i•portanci~ de istos radica, por un1 parte, debido 
al poder econ6•ico, polft1co y social que detentó 11 lglesfa en 
nutltro pafs por siglos, y por otra, • las functonts 1d111tnistr! 
tfvas y civiles que despufs eJercf6 el estado, PEl 1cervo doc! 
.ental' parroquial puede ser dhtrtbu{do en dos 9rande$ aparta-· 
dos: los docu•entos que for1111rln el 1rchivo htst6rfco y los d! 
cu-.ntos correspondhntes 11 aréhho de tr•111ite o corr1:ente, C2, 
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rresponderi al archivo histórtco todo ~quel documento que date 
del inicio de la parroquia hasta 30 aftos anteriores a la fecha 
que se realice el traslado" (BOJ. Semejantes a un irchivo esta 

~ 

tal pero separados del estado, los archivos eclestBsticos van a 
complementar los estudios sobre el pasadb nacional que se reall 
cen en archivos htst5ricos de la Administraci'6n Publica Federal. 

3.8.5, Por Gltf•o •encionare•os 1 los 1rchtvos p•rttculares,que 
pueden ser aquellos de personas ftstcas o •orales que no estin 1n 

~ 

clutdos. en los ttpos de archtve expltc1dos, De hecho todos ti! 
nen "su" archivo particular. Este puede consistir en los docu~
•entos. notas, apuntes o tr•mites producto de 11 vtda d11rta, ·~ 

sin tMbargo no todos tienen valor histartco y s~lo 1lgunos alC•' 
zan el privflegio o suerte de ser deposttados en un archivo hts~ 
t6rico estatal o general: privtlegto por representar est;s pers~ 
nas •o•entos 1 actf~td1d11 relevantes para el desarrollo htst6r1 
co de nuestro pafs, o por estar vtncul1d1s a la admtnfstraci6n -
pQ&ltca, sin for•ar p1rte de Aste~ y suerte, por poder h1ber s! . . . 
do rescatados y en 1del1nte rect6tr los cutdados que merecen es~ 

tos docu•1ntos 1 que s61o en un 1rchtvo pueden d•rseles, Poten
ctal•ente todo archivo parttcular es fttst8rtco, de aquf que se d! 
be inculcar una conciencta sobre su cutdado y ordenac16n a aque
llas personas, 1ns1sti•os, ffsicas o •orales, que los tengan. ~~ 

for•ados o en tra•tte . 

. 
3.8,6, L1 consulta de 1rchtvos revtste c•r1ct-r~sttc1s p1rtic! 
lares dependiendo del tipo de 1rchlvo, "El archtvo htst6rtco P! 
drl ser consult1do por el pablico ~n t•neral. Los 1rchtvos ad•! 
ntstrativos ser•n dt consult1 restrf ngtd1 ctrcunscrtbtendose 1 -
funcfon1rio1 y e•pl11~os 1utortzados, selvo por cu1ndo por su • 
natur1l111 1e1n de servtc1~ 11 p061fco. En ••&os tipos de 1rch! 
vo se 11t1•1~ceran nor•as b•stcas ~a~a 11·con1ulta del acervo.• 
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procurAndo$e otorgar un ~portuno y eftc1z serytcto a los usu1-
rios• (81). Servicio ~•plio o restringido de acuerdo a 11 act! 
vidad que ruliza 1l usu1rh,.1f investigación o trabajo burocrátj_ 

c;o. 'No se esdn tlaciendo dife\"enchs por h especialización del 

usu1rio, ni se •encionan -secret~s- que se1 necesario 9u1rd1r. 
Si•ple•ente un 1rchiyo ad•inistritivo ~o puede ser puesto 11 ser 
vicio del p~blico porque ~sti en constant~ trj•tte 1 y porque -
Hd• a un nú•ero pequefto de persono pert 1 d pan tes t i n~o luc r·!_ 
4u tn éste. Mientru el tr,•it~ continu• el Hr--:~~10 s~ ,. •• 
trin91, no t•portlndo el "úHro de aftos que 1 hvt hte. $ti IC! 
so 11:p1rfodo te~por1l es •uY ••plio, se d1 servicio abierto •• 
ºcon 1l9u1tu ptcuH1rtd1des entn hs que se encuentren:· tl Ur· 
·~feto se di • especilHstu, o • p1rson11 1sp1chl•t"te ot.or~- · 
~· . • ' . I ' . . , . . ., . 

~1d1s o 1 p1rson1s involuer1d1s en el tr••tte, 

l.1~6.l. M .. os estado h1bhndo .dtl usuario¡ ahor1 tr1t1rt•os 
dt dtfintrlo: •(Del lit. usu1rius).El que uu ordin1ri••tftte .. 
una co11, dtct el Dicctonarto, La definici6n antedicha, no obs·· 

·. tlftte Jos tfretnós g1111ralts •• h •h••· H l1•it1d1. e t•pro·
. pta., ;(ft tfecto, lt putdt Ullr tinto de ·U~I COH .COM de J'ft lt!, 

vtcto cu1lq~Jtr1. 111 1 tftulo cualquiera u º'"roso, Con rtft• 
rtnct1 1 ufl1 bibUoteca, tnttndt.as que 1os usutrios son 1qu1-· 
Hos que habHual•ente utU iun uno o 111is de sus strvictos. . . 

· .Sh tebargo, el tfr•~no usuario, dt stnt•do hto, no st identi" 
ftca. en '" lq~tv1lénc11 con h p1hbr1 ltctor. Entre ••bos .... 
nos plrec•• ••htt un• r1hcl6n dt tíntro í espech. Usu1rio,· 
:dt ICUtrdo COfl Hte ·crittrto, Strh 11 PIUOftl qut hlct un lpro 

~~~ha~t~~t~ tftte11sho, acttvo 'I asiduo, no dlo dtl servtcto d; 
· lectura. sho t1•bif11, ~I otros qu1 suelen proporcto111r 111 bi·. 
t1Úot~c••.• co•o .tlde .fotocoph. btbltogr1ff11 espechl hadu ,. 

':.·tr1tt'l~'c1olt1'., •. , ••• ~"'' 1tt11Utc,os, etc •. Et 1e·c.tor~ ..... c:••~:10, 
tt .e1).¡u. lctlo cone'~rrt ~ti as·'tsttncil Putdt Uf' t-ttuhr o/ttpo .. 
:t~dttl~ .• · .. , .. ,$ .• ;.c1.J 'H•ro., Y• •••.• '" 1 ...... btbltO~•t•~,;; 



• esto es, in $itu, o fuer• de elle, por •edto del pré$t••o, do-_ ___,.._ 

micilio. Los franceses emplean, en este últ;•o especto, 1• voz 
!!.!!J.Jué o habitual, Lu p11abras client y clientele .. de h te!: 
•inologf1 ingles1, son in1decu1das en su versi6n esp1ftol1, por 
cu1nto signific1n, co•o se s1be, 11 persana o el conjunto de ~~ 

el hs que utilizan los servi.cios de un dtter•inldo profesional 
o que 1costu•br1n 1 co•pr1r regu1ar•tnte en une •Is•• tienda. 
En sfntuh, en el ~••PO de h hfor•aci6n. podrh•os 1f1,...,. -. . 
con propiedad que todo lector es, por ese •olo hecho, un usu1~-
r1o, pero h inveru no 1h11pre u eucta, pues 1 ·veces .. 1 usua . ..,,. 
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ri,o, presct.nde del servi cfo de lectura pira servtrse de otros• . 
(12)~ Si bien equt se h1til1 del usu•rto d~ bt&ltotec11~. este ~ 

no dHftrt en •ucho del de erc"tvos, 1Hque los s•rvtcios. pro· 
ta.dos son dtf1r1ntts en 1111110 cuo• up1cfft~os,.lo qu1 s.t .... 
1cl1r·1r~ en .•1 tncho 3.t que hdl~ del ~rchho' Gener11 de, 11 .. 
Nacf•n. 

.. AGn "º •• h• 9'•11•dt _del ttpo dt, usu1rto que fr1cu1itt~Jos 
1rchhos upech1Hntt.los hht6rt:co1· •. st bttft:cu1lqut1ra I• 

·. 1ctrc1 • 11101 potlnci•l•lnte, h .. ,,:,. ptrtt ,4•1 pGlt1 t-co···~··l 
., : .: •'' 1 • , r · , . ', e.,. . : , ·, , . 

peci1lh1do: bhtort1dor1s, ecoito•htas, 1oc,'1ot••r tntrtt • , .. 
otros, 11 que tl •utJo dt do.cu•tnios 'I 11 obteltct6n dt t"1tf•r•t 
ct6n 1 p1rttr dt htos n1c11h1 de 'ntudtos 11p1ch1 tn•o• .... ·~ 
h ••yorh dt lo• cuos., DtUdo :• ltto H td11Íttft'c1~ "'.•1,'ci · 
so de los 1rctthos, 1 u1u1rto con 1ip1ctdtst1, No por ••tO"lt 

ved• 11 1ntrl'i11 1 plrsc.nu. pero 1u1 .. :conoct•t11ttq1 • · t•ttrés~I. 
'°" los· qúe· van' 1 cerrar $u1 pos tltHd1du dt 1C:ctso 1 .1•· t~for ., .:. . . ' :. ·:.t, ·.~ 

••ci6n docu1ent11; 
·.f' "' ·-

3.8.6.t. El usu1rto •1n tl.context~ de 1• acct•~·cultur•1 ton~ 
, .. ,., ...... '!.·H .. •··. 0Ut1ner·.• •• .. lo~ ••fClf.•H Jot·•1 ... 1tot CIU• ........ 

• 
:t·*~.~·;_ .. ·.· .. ·.·.•_.·.· •... · .. ·• .. • ... ·.:.·.·.•.··.··.• .. ·.·.·.·.·.·,·.·.·.·.: ... : ...• -.·.· •. · •. ·•· ...•.•. _· .• • .. ·.· ... ·.·.·. ·~•n.•iti~lr10.1 .. for•ar. un1··.~ptntt1t~.\·(D•'tsto1)p11í'41n··.••PJ:t~er;:~ _: . •(.~t,Ítdo ~;., l!)I 1c,.nt1c t•,tinto~ 1: •ol•f11C.o,·• :l·ttílf'.10t · tlf:tl 

'·>";~·~~~':::.~ 
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concepto psicológico de los perfodos en que se han producido; -
ponen el acento sobre personalidades grandes o pequeflas, céle·
bre~ u oscuras, que precipitaron o padecieron los acontecimien
tos. Dan a entender la finalidad de nuestras fnstitucfones na
donales, regionales o locales. Por esta acctón educativa, los 
archivos vivifican la historta de ayer y de hoy" (83). Los ar· 
chivos, a diferencia de las htbliotecas, acercan al usuario de 
una manera determinante al pasado, En las bibliotecas. al en
contrarse con obras finftas y elaboradas, el usuario pasa 1ntes 
por la •ente del escritor para acercarse al contenido de su -
obra. pero en los archtvos se encuentra con el trlmtte diario, 
sin procesar nt ela~orar con el fin de dar a luz una obra. En 
sf, el 1rchtvo nos acerca a la vtda dta~ta pasada, que dentro 
de su s1•pleza cotidiana nos ••P•Pa de pasado~ tnformaci6n. -
fór•uhs, lenguaje, escrttu~a, a.suntos, todo revtste una a tm6!. 
fera diferente y hsctnante, que al pasar por 11 mente del .. -
usuario, quifralo o no, for•• una opini6n, e tncluso :un juicio 
sobre lo ya sucedtdo que dto o~tgen a su presente. 

3.&~.3. De lo anterior se desprende que los arch1vos t1111bi'n 
funcionan como apoyo y aftr•1ct6n de 11 toma de conctencta na· 
cional, regtonal, ltnica ~ de mtnorfas regfoflales, ftntcas y 
ltngufstic1s¡ y de al9unos •ovimientos (polfttcos, profes1on! 
les o fe•tntstas} (84}. St a los archivos van fundamentalme! 
te espect1list1s, es debido 1 la f1lt1 de conciencia en los ·-

' pueblos. que por un• serte d~ c1renci1s y li•tt1c1ones pol{ti-
c1s o econ6•tc1s. no s1ben del tesoro que represent1n los •r·
ehlvos co•o postbt11dad de 1uto1f1rmact6n. Por ese los archi· 
vos pretenden 1mpltar sus contextos de parttctp1ct6n, p1r1 que 
dejen'de ser vtstos como torres de ••rfil, i~1lc1ns1bles por· 
el pueblo 111no. Claro que p1r1 que est• pued1 acerc1rst e 1! 
•1scutrse con los docu•entos n~cestt1 un• prep1r1ct6n tiente• 
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y humanfstica mtnfma, que 1~ educactón, en caso de pafses como 
el nuestro. no proporciona¡ y esta omts16n causa una serie de . 
obstáculos dtffciles de superar. Es necesarto promover el uso 
de los archivos y preparar a la naci~n para el mtsmo, 

3.8.7. Un archtvo no puede funcionar sin una serte de elemen
tos de apoyo, que van desde un •anual o una stmple 1a5or ffst
ca hasta la necesidad de cons~rvar los documentos de la manera 

1 
mis adecuada, !Todo archtvhta debe manejar, o conocer m1ni111~ 

mente estos ele•entos de apoyo. Con esto trataremos de desmi
tificar 11 imagen del erudito que Onicamente se dedtca a leer 
y transcribir papeles anttguos, La labor del archtvista podrta 
definirse como 1a de un ~o6rero de la cultura~~ pues la activ! 
dad tntelectu1l se combina con la t~cnic1 y la ffstc1~ siempre 
necesarias en todo archtvo, y funda•entalmente en aquellos que 
estin en formact6n, arreglo o •eJor adecuact~n, 

3.8.7.1, Cuando alguien, una persona nuev1, entra a trabajar 
a un 1rchivo, por ••s informactdn tlcntca o cientfftca que ·~ 

tenga, stn la prjctica necesarta, s~ va a encontrar ~on cier
tas dtfic~ltades par• realtur su tNbaJo. La soluct"n i.n111e

diat1 es el uso de Manuales, que son "los libros en que seco~ 
pendia lo más sustancial de una materta. dtce el dtccton•rto ~ 

1c1df•i¿o, El manu1l, como el tratado, tiende a dar una vtst6n 
fntegra de i., 111ater1.a que estudh, pero u dtferench de este -
~ltt•o porque persigue una ftnaltd•d emtnente•ente didictica. 

~Algunas veces el •anual, del mt$mO Modo que el tr1t1do, 
es obra colectiva de un equipo de t$pectalt1t1$, cada uno de -
los cuales to•• a su cargo un ttlllJ parc1•1 de la •ateri• des1-
rroll1d1, Los 9r1nd1s •1nu1lt1, parttcu11r1111nt1 los Htndbncher• 

·: _, e .-, -

:" 1 

alt•anes, se co111po~~n, por"lo comGn, de varios vol~•en•s. 
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"El notabilhimo ''Han~bu __ ~" de bibliotecoloqía diriqido 
por el erudito bibliotecario germr.tno Fritz Milkilu (1859-1934), 

consta de tres gruesos tomos de mis de GOO piginas cada uno 

"Manual para uso de personal .euh de in<>trucciones para 
uso del personal de una bilioteca {o archivo) determinada. Co~ 

tiene reglas de procedimiento para orientar el trabajo de rutl 
na que deben cumplir los distintos departamentos, como asf ta~ 

biin modelos de for111ulartos, listas Otiles, etc. Se llama, 
también. manual de procedt•ientos, ~~1 ae trabajo" (85). 

El manual, tan despreciado por el tntelectual y eltbora-
- do gener•l•ente en la oscurtd1d del trabajo del funciontrio "'! 
nor es un instru•ento necesario ya que si111pltf1c1 y sistemati
za el tr-1b1Jo archhhtico, Si se quiere tomar como una rece
ta, •uy técnica, que agrede 11 tr1b1jo intelectual abstracto.
el archivista se va 1 topar de pronto con una muralla de papel 
·dt Miles de documentos en muchos casos desordenados- un tanto 
insuf)erable. la teorf1 dice co110 organizar los, fondos. las se
ries 1 las ptezas docu•entales. pero ante el caos vi•ne el des-

_control. En caM6io, si se stguen, a veces mecinica11ente 1 los 
pasos marcados por el 111nual, simple y igil, el problema se m! 
nim1za. Mientras ••s si•ple. ••s didicttco, V •is necesario 
mientras 111enos especialtstas cutnte un archivo, Recorde11os:-
el archivista está al servicio de los documento$, y Mientras • 
•'s se factltte el trabajo con fstos, mejor servtcto 11 pabli· 
co se podr& dar . 

. 
3.8.7.2. Otra labor de apoyo es la encuadernact6n. "Actualme! 
te las ventajas de la encuadernac16n son ilusori1s, porque los 
recipientes se pueden •anejar tan efecttva11ente co•o los vol~~ 
•enes encuadernados. los .recipientes han sido considerados -~ 
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por muchos ª"ºs como la untd~d de tr~bajo en el Archivo N~cton~l 

francés y lo mtsmo ha ocurrtdo rectentemente en muc~os repostto• 
r1os de documentos y manu$crttos americanos, Los rectpientes d! 
ben considerarse, documentalmente habhndo 1 equtohntes a los -

. ' ' 
libros de una btbltete~a, Otseft«dO$ adecuada•ente~ se pueden. 
manipular tan flctl•ente como los volümenes encuadernados. cons
trufdos y empacados deb1damente, brtndan tanta protecct6n como -
el encuadernado' y· qutz's •ls. de los efectos adversos del ca·· 
lor, huMedad. o la conta•tnact6n atmosf~rtca, f~ aun cuando los 
documentos estln sueltos dentro de ellos, el ennu•erarlos indiyf 
dual1ente es una protecci~n contra el robo! o por lo 1enos~ es : 
posible descubrtr el robo r•~td11ente~ (86}, St ve pues que.la 
encuadernacf6n en sf no representa una gran ventaja, Es •Is, • 

1 . 
en algunos casos es una •ala polfttca, Sin ••&argo, en muchos 
archivos las "ventajas tlusortas" que representa la ehcuaderna• 

l 

c16n siguen to•lndose •u1 en cuent1, Stendo 1sf, no queda mis 
q~e tratar de puntualtzar co•o se dtberfa encuadernar un grupo 
de docu•entQs cuando no quede 11 opct6n de gu1rd1r en rectp1e~ 
tes a fstos, ya sea por carencta de los •ts•os o ~or poltttc1s 
dictadas por el archho, En prtller lugar debe tr1t1rse de en
cuadernar juntos docu1entos y expedientes de un• •t1111a serte, 
co111pletos y en el orden en que fueron tra•ttados. LI 9om1 deb! 
r• pegar los d1cu•entos sin afect1r el texto 1 debe buscarse 9! 
111a y tapas de 111ater1.ales ~ue no detertoren los doc1111entos •. 61"1• 
tos • su vez no deben presentar ntngan deterioro ni conta•tna •• 
c16n de n1ng0n tipo, AGn llev1d1s bten lis t~dtc1ctoncs pro. -
puestas.· la encu•d•rn1ct6n, co•o se ·h1 1encton1do~ no es reco~~ 
1endab11, por las dfftcult1des que postertor•tntt presentan en 
tl uso y conserv1c10n; ast co10 en 11 rett1ur1ci6n. 

3,8,7.3, Una ye1 .vistas l•s dtftcult,des 1 los proble••s que 
representa h encuadernlctfn ~ vea•os el 11puJ1e de. docu•entos • . 
en r1ctpf tnt11. 
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~Antes de empac~r los documentos, un tr~bajo preliminar es 
esencial, por.'que una vez que se empacan su ordenación queda ~-
9el1da, 1~ cual diftcu1ta su reordenación. 

"Los docu•ento5 $e deben ordenar debidamente ant~s de su -
e•paque. Se deben entender co•pletamente la relactón de las se
ries entre st 1 11 ordenact6n de las ptez1s indivtduales dentro 
de cada una de 111 sertes que co111ponen los 'rupos docu111entales y 

las grandes "co1eccf'ones de 1111nuscritts, Los docu111entos ptlbl feos. 

conststtn nor•al111ente en sertes ordenadas de acuerdo con un sis~ 
' te11 de ordenactOn, St 11s pt•zas fndtvtdu11es dentro de las S! 

rfts se encuentran bten ord1n1das, se deben colocar dentro del -
rectpttnte tn el 111ts•o orden que les dto h oficina de origen. 
De no ser 1st, se de&e ••Jorar su ordenac14n o dar otr• co111ple
tH1nte nueY1. Las colecctones de Mlftuscrttos u J11aneJan igu1l, 
si contienen series• (871. El e111p1qu1 de docu111entos no es arbi· 
tr1rto, 1 p1r1 realizar esta operactOn ffstca es neces1rfa sie•
prt una fue tlcntco.chtntf ft" {h cual seri e)lpl icada aMpl il-· 
•ente ~~ el c1pftulo 4) prevta e imprescindible, "T••btfn se d! 
ben ••pacu los docu•tnto• c6•oda•ente'en rectptentes por untd•
des docu11ntll11 co•pletls, st••~re que sea .facttble, L• cantt· 
dad de docu.entos "º deter•tn• el t1111f10 de h untdad docu111enta l 
dentro dtl rectptenttt pero el 1rchtvtst1 debe 1st1blecer las • 
untd1des docu•enttles que co.ponen los recfphntes~ sieMpre que 
111, PO•f'blt, h otvto que 1l9unu untd1des ocupen •ucflos red .. 
pt1nt11, otras 1p1n1s 11~n•r•n urio, Pero st el contenido de un 
rectpttnte es una untd1d docu•ent•l COMPltt•~ el rectptente lo 
es Untt fhtca co•o sustuti'Y•••nte, No •ezchr lu unidades -
dentro dt los rettptentes d~be ser 11 nor••~ aunque l• unidad d! 
cu.entjl lltnt uno o virtos nctptentes• (88}. 

P11t1 •1Jor con.serv•ct6n 1 itaneJo _de 'º' docuHntos los r! 
ctp('tntH ddtn tener un tt111flo P•rt hc:Ottu estas 1cttvtda...-
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de$ que de preferencia oo exceda de 1os 12 centtmeotrQ$ de tncho 
50 de l1rgo y 30 de alto, pero se deben adecuar estas ~edidl$ al 
tamaflo del documento, que por lo geoe.r•1 u de 10$ ·tpa"os lhJll!. 
dos comOnmente oficio y carta. 

Los documentos y ex~edlentes dentro de los rectptentes de~ 

ben ser igualmente protegtdos. ya $ti en carpetas o folders, 
Estos junto con el ·rectptenh del>en ur hechos de 1uterhles 11~ 
geros, y que no de6en tener sust1nc~1s en su ce>11postctón que PU! 
dan afectar h conservad"" de lo' p1pe1es ~ue contt~ne, Puede 
evttarse que sean f•ctl•~nte conta•tfl•&1es por ho~ges, hu•td•d, 
lctdos. tnsectos, luz o pol~o 1•Dtent11, St,utendo estas tndtc1 
e tones se fact.1 th 11 us-o de h d'ocnent1ct6n y su conseruct6n. 

3,8,7.4. A l•s oper1ctones •enc~~n1d1s deben sumarse otras •uy 
Hgadu con •1 empaque 1 servtcto ~ •(•paur u h acctln dt c1 . . . 

loen los docuHntos en rectphntes, Estt puede tnclutr el co .. 
locar papeles sueltes que el 1rchtvtst1 fta ordenado, O puede ~ 

que incluya el s•c•r docu•1nto5 de iultos e rectptentts de don~ 
de se encontr•~•n ortgtnal••nte y co1oc•r1os en r1ctptentes, 
Coloc1r en anaqueles es poner l•s rec1pttntes o 101 vold•enes ~ 

encuadernados en los anqueles de la estanterfa, ldtnttftc1r es 
fiJ1r ••rb1t11 a los rectp1entes en donde se seft1l1 ,,,, .. ente 
su contentdo, o ftj1r marbetes a las fttleras de estanterfa p1r1 
identificar los recfptentes que se h1n colocado tn las htl1r1s 
Las actividades de e•pacar. colocar en los estantes • identtft~ 

c1r son prt•ordial•tnte de i1r6cter ffs1co, Estas acttvtdad11 
no estln consideradas cot10 verd1der1•tnte profuton1lts, porqut 
en elles se tJtrce una acct6n f1stca en v~z de ••nt~l. No ots• 
tante no s~ debe subest1••r su t•portanchtl (891~ hto reaftr• 
9'• que acUvtdldts consfdtradu co•1> ft•enores~ tttntn tute tth 
'POrtuc ta co•o cua 1 qu("tr otra, sobrt todo en 11 cuo de los ª'" 

' : ' ' ' 
,c.hhos, Nf "'ª" trt&1Jo, 'º·' pequefto e tnst9n1'ftcantt que Plf't! 
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ca,es despreciable dentro del contexto general de la conserva-
ción de repositorios y servicio ¡il público. 

3,8,7.S. Como la mayor parte del tiempo los documentos se en-
cuentran•almacenados~ en los repositorios~ veamos en que con-
stste ~ste, "El almacenamiento es la guarda y depósito del ma
terial bibliogrjfico en l~s estanterias~ archivos. cajas, lega
jos, etc., a los ftnes de su conservación ffstca y clasifica- -
ción ordenada. En este senttdo, se dfce que la capacidad de al 
1111cena111tento de una bibltoteca (o de un archivo) es el mayor o 
111enor espacio prevtsto para el desarrollo de las colecciones ~

dentro de un deter•tn1do periodo de anos. Algunos. equivocada
mente. hacen stnant11os los Ur11tnos 1h111cenltlliento y ~lmacenaje. 

El prtHro es 11 acct1'n de al11acenar o almacenado~ el segundo 
en c111bio, es el derecho que se paga por guardar las cosas en 
un al11acin o dep6sfto. 2.- En documentac16n, el almacenamien
to consiste en la acumulaci6n del conocimiento o de la 1nforma
ci6n registrad1 bajo una forma cualquiera¡ por ejemplo, un li
bro, ~n1 bibliograffa. un fndice, una computadora. para después 
ser estr1Tdo por el 11ec1nis110 de un sistema programado~ (90). 
En un archivo tanto se realiza la acción de guardar ffsicamente 
co110 1cu11ulaci ón de datos, y a111bas son importantes¡ la primera, 
por ser función esencial del archivo el recoger, cuidar y con•
servar docu11entos co•o entidades ftsicas. y por su contenido i! 
for•ativo. 

J.8.7.6, Para controlar el acceso de documentos es i~prescin-

dible el •anejo y enriquecimiento constante de inventarios. En 
una biblioteca el inventario es considerado como "el asiento 
por ot~en crono16gico, en un regtstro especial, de todas las 
piezas ~ibltogrAftcas que t~gresan en una bi,ltotec1 con los d! 
tos que habrin de servir para 1dentiftc1rlas . 

.p 



• 

1 

74 . 

"Estos datos son; fecha de entrada, nOmero de orden corre
lat;vo, autor, tftulo del libro, pie de imprenta, tomos, pagina
cidn, tamano, ubicaci6n, encuadernación, precio, procedencia. 

"El registro deentradas, al propto tiempo que lleva la co.!!_ 
tabiltdad del patri~onto btbltograftco, es un tnstrumento que d~ 
cumenta, dfa a dfa, el proceso del libro dentro de la biblioteca 

. . 
y sirve como fuente de valor fnaprecf•ble par• la historta admi-
nistrativa de la 111fsma" (il}. En los archtvos las caracterf$t! 
cas del inventario no ca111bhn sustanttva111ente, menos, tal vez, en 
lo referente al•precto", pues lo$ archivos cast nunca compran los 
documentos. stno que por ley estos deben ser depositados en ellos. 
Los inventarios no solo son neces1rios para el control de las -~ 

existencias documentales, tl•bfh son un prtl11er puo y ayuda ph . 
ra el trabajo de ordenamtento del matert11, e tneluso pueden 11! 
gar a servtr como una prt•era referenctt que acerque al usuario 
11 1111tertal. 

3, 8, 7 ,1, Tan i•portantt co•o h 1cu11uhc tan y urvtcio, ya se 
h• 111encion1do a 11 rest1uract6n y conserv1ct6n, El docu111ento -
e~ti const1nte111ente expuesto • diferentes factores y agentes ·• 
que lo deterioran y que se deben tener presentes para evttar su 
destrucct8n, El stgutente cu1dro ennu••r• estos factores y ~ -

agentes que pueden deteri-0r1r al docu•ento (92), 

Factores 

1,~ 8to16gtcos 

Agentes 

M1croor11nts•os (hongos, bacte
.. riu~ etc,} 

Insectos (polilla~ pececillo de . . 
plata, etc.) 

· Roedores 
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2.- fisico-qu{micos 
(Ambienta les} 

3, ... Mecánicos 
( Homl> re) 

¡Humedad 
Luz 
Tempera tura 
Contaminación atmosférica 

{

Uso 
Halas restauraciones 
Almacenaje inadecuado 
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Estos factores de detertoro~ todos o algunos, son pricti
ca•ente inevttables~ sobre todo st hablamos del Archivo General 
de la Nact6n, de los ucfit-vos estahles, muntci'pales, parroqui!_ 
les y pa~ticulares de Mfxfco. Desgractadamente aün hoy en dfa 

1 

no se ha logrado hacer conciencia, a nivel nacional, de la im·· 
portanc11 de la conserv1ct6n de docu•entos, o no se ha podido • 
tmplementar la tnfraestructura tecno16gfca que evite su prolif! 
raci6n, Stn eml>argo los esfuerzos llevados a cabo han sido im
portantes, los factores bfo16gtcos, te han tratado de evitar -
con la fu•tgact6n 1 base de DDT, en el caso de los insectos (93) 
y otros vene•os en caso de roedores, IPara evttar los microorg! 
nis•os la fu•i9act6n se hace con mlqutnas y desinfectantes esp! 
ciales según el tipo de ataque, los factores ambientales se -~ 

co•baten con un buen 11•1cen1•tento y los mecinfcos con un m1-
yor control en el tr1b1jo hu•1no desarrollado. Sin embargo, m[ 
cho •eJor que co111batfr ~s prevenir y estos factores de deterio
ro se evit•n en gran •edid1 si los edificios de archivo reunen 
11, condictones nece51rt1s de conservacttn, como se ver• en el 
punto 3.8.7.8. Pero cuando el 11111 esU flecho, lo que es 111uy c~ 
•ún en Mixfco, por haberse tenido poco cuidado en la conserva-· 
ci4n y ••nejo de 1• docu•ent1ct6n, es neces1rio desarrollar ti~ 
nicu de restnracfcin 1o •h efect(vas posibles para evttar ~ue 
el docu•ento se stg1 deteriorando o pueda ser a tacado de nuevo. 
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"El trabajo de restauract6n constste en reh~cer 1~s p8ginas 
deterioradas, rellenando con material ad ~ hoc las roturas y los 
agujeros causados por los insectos~ por la acción dé la humedad 
o por accidentes de diversa fndole. El procedtmfento de restau
raci6n se realiza de dos maneras princi'pa1es: a) con pasta de 
papel; b) mediante la apl icaci6n de una tela transparente. El 

primero es mis perfecto y oneroso, pues supone una técnica e$p! 
cia11zada que demanda tiempo y pactencta, Por ello s61o se usa 

1 
para obras antiguas, váltosas y raras, cuyo m'rtto histórico 
compensa este esfuerzo y trabajo de conservaci'an, 

"La restauract6n tt'tne por objeto volver a poner un 1 i.bro, 
estampa, etc, en el •ls~o estado. y car•cterfsttcas que ortgtn•·~ 
riamente tenta, esto es, sfn alterar las condf,ctones y modal ida~ 
des del documento en cuanto a la naturaleza ff$fca~ estilo, etc," 
(94). 

Estamos de acuerdo en lo oneroso y dif'1ctl ~ue es re¡tau~ 

rar un documento, y que se da preferencia·a aquellos con las C! 
racterfsticas antes menctonadas, pero no se de&e perder de v1s• 
ta la postbtltdad de restaurar, en un futuro cercano, ~toda" 1• 
documentación guardada en un archivo. 

3,817.8. Los edificios de archivo son un elemento t1mbi~n fund! 
111ental para 11 conserv1ct6n de lo$ docu•entos, ~Las especiftc•· 
Ciones o normas ticnicas para los edtftctos deben partir de la -
función de proteger y presefvar los acervos que en ellos estin d! 
positados, 1de111•s de dar f1ctlidades para el personal que traba
ja en ~1 y los usuarios, desarrollen sus actfvtdades en las •eJ! 
res condiciones posibles, 

"Las ~ugerencias reunen los conceptos de~ ubtcactOn, estruf 
turlles, de functonHiento dt i.nstalacfones, de uso de 111aterta-~ 
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les, de protecci6n por agentes fisicos y del medio ambiente y de 
seguridad" (95). No es, pues, un edificio m~s, ni cualquier -p 

gran edifi~io, por el solo hecho de ser "grande" sirve. El ar-
chivo debe pensarse como un lugar público que contiene en depósi 
to la memoria histórica de una nación, región o localidad. En -
una primera instancia: en base a "los datos estadfsttcos y de ·
proyección dados por el archivista y los locales disponibles en 
casos de ocupación de algfin inmueble cons~ruido o bien el progr! 
ma del archivo, nos da los requerimientos para ffjar las stguie~ 
tes ireas> Brea de depdstto: area de trabajo~ lrea admtnistrati
va y •reas pObltcas" {96) co•o fundamentales. Ntngan archivo -
puede prescindir de alguna de ellas, y lo tdeal es que cada una 
~stl adecuada al funcionamiento que ttene. 

Importante tam6ifn es la ubicact6n. "'ara la selecciOn -
del sitio que ocupará el archivo debe tomarse en cuenta las si-
guientes condlctones: 

"Edificios nuevos 
"1.~ Cercano a las oftctn1s cuya relactOn de funciones sea 

• más frecuente, 
"2 •• Cercano 1 instttuctones culturales y de investigación, 

o bien, a complejos universitarios cuyas relaciones y 
cooperacidn. Se1n estrechas, 

"J.~ Cerca de 1as actfvtdades pOblicas 1 con suficientes -
accesos, 

"Edtfictos 1• construfdos1 
"4.- Alejado de zonas o locales de gasolinerfas, fabricas, 

laboratQrtos de productos qutmtcos, •reas factibles - ' 
de tnundactdn~ centros de reuni6n~ etc. 

"S.- En el caso de ser parte t~tegr1l de un edtficto, d~b! 
rfa de estar alejado de: cocfnas, sanitarios generales 
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y de todo elemento no controlado por el archivo que -
lo pudiese afectartt (97). 

En suma, el contenedor (edificio de archivo) tiene tanta -
importancia como el contenido (documentos), ya que si el primero 
no responde a las necesidades especfficas del segundo, éste últi
mo puede deteriorar$e o no puede ser usado y aprovechado al m&xi
mo, Parad6jfcamente, en México, lo que fue el Penal de Lecumbe-
rri, y con el tiempo una de las peores lacras sociales, sfrvi6 -
por su estructura, disposic16n y materiales de construcci6n, el -
lugar ideal para contener el acervo documental del Archivo Gene-
ral de la Naci6n. Si bien aGn con ciertas deficiencias y enfren
t4ndose a factores ambientales de deterioro muy grandes, como la 
contaminaci6n atmosférica, se han logrado avances incalculables -
en lo que respecta a la conservac16n del patrimonio documental de 
Mfxf co. 

3.9. Una vez mencionado todo lo anterior sobre tipos y funcio-
namiento de archivos dare•os una descripci6n somera del Archivo 
General de la Naci6n de México por ser esta la entidad archivfs
tica m&s importante de nuestro pafs y coordinadora de todas las 
demas existentes en el mismo. Asf mis•o podemos decir que es • 
el m4ximo repositorio documental y el principal centro de infor. 
maci6n documental usado y visitado por funcionarios de la admi
nf strac16n· pGblica federal e investigadores nacionales y extra· 
jeros. 

Una descr1pc16n del Archfvo General de la N1ci6n puede •Y! 
dar ta•bffn para recurrir de una manera •&s. adecuada 1 •us repo
sitorios que contienen una inMensa cantidad de 1nformac16n 1Qn no 
explotada acerca de 11 historia de nueitro pafs. 

3.9.1. Sin la tntenc16n de hacer una historia del Archivo Gene-
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ral de la Nación se plantea en el si~uiente cuadro su evolución 
en su base jurfdico ~ administrativa y facultades conferidas. 
( 98}: 

Afio 

l 7SO 

Base Jurfdtco-Administrativa 

Primer proyecto de Reqlame~ 

to enviado a Espafta por el 
Conde de Revillagtgedo. 

1823 Decreto de la Junta Supe~
rtor Gubernativ• propuesto 
por lucas Alamín 

1846 .Regl111ento propuesto por -
Josf M1rt1 Lafr1gua 

1856 Reg1Hento 

Facultades Conferidas 

.Concentrac16n de documentos 
ad11tnistrattvos e históricos. 

.Archivo de consulta privati
va del gobierno par1 la toma 
de dec is tones , 

.Concentract6n de documentos 
ad•fntstrattvos e hfst6rfcos. 

:Archivo de consulta pública. 
.Centro de apoyo 1 la tnvest! 
gacf6n y a la to11a de decf-
siones gubern111ent1les. 

.se a•plfan sus atribuciones 
para encargarse de guardar -
y asegurar .los tf tulos de -
propiedad y docu11entos sobre 
d1scubrt11fentos e tnvencto--

>; 

nes tn historia, ctencta e -
fndustrh • 

. A sus 1nter1ores atribucio
nes se agrega' la dt concen_ 
tr~r datos 1st1df stf cos y -

se dtnuncta "•1 abandono 1 
crt•fnal descuido• tn que se 
encuentran los archivos pu-· 
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1865 Reglamento 

1920 Reglamento 

1946 Regh111ento 

1973 Reglamento 
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blfcos. 

.Se confirman s~s atribucio
nes anteriores. 

.Se desvincula de la activi
dad admf ntstrativa y se re
ducen sus atribuciones 1: 

Dep6sito de documentos 
hfst6ricos. 
Concentract6n de leyes y 

decretos. 
Pub11caci6n de obras hts· 
t6rtcu 

.se 1gre9a a sus interiores 
atribuciones la de conceder 
los perMf sos de exportaci6n 
de documentos. 

.se reduce la atribuc16n de 
conceder los permisos de e! 
portac16n de documentos. 

· Oe aquf se puedt~f1r•ar qut por casi 200 anos el Archivo 
· General~. la Nac16n ttene ••s bien una funcf6n de apoyo 9uber-

namental que de centro cultural. Esto último es una funci6n -
que lt fue confer1d1 "dtspufs". No es una func16n primaria o •. 
funda•ental. Asf pues tenemos que este archivo responde a 111 
necesidades de un estado antes que a las de una tlfte cultural 
o del pueblo llano, 

3,9.2, •·El Archivo General de h Nlc10fl co110 parte integral del 
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sistem1 administrativo del estado mexicano tiene las siguien
tes 1trf buciones: 

81. 

'Custodt1r, cl1siffc1r y c1talog1r todos los documentos -
contentdos en los expedientes 1 que se refiere 11 fricción VI 
del Art, 2o. de 11 Ley Gener1l de Bienes Nacionales¡ 

"Concentrar las leyes, decretos y regl1mentos que se pro
•ulguen en el D,F, y en c1d1 uno de los Estados de 11 Repablfc1. 

•Guardar un tJe•plar de las obras ctentfftcas, lf terarf1s 
o 1rtf•ttcas, cuyos derechos de prop1e4ad sean reservados con-
for1e a h ley¡ 

•Eapedtr coptas certtftcad1s de los tftulos prfnctpales,
•ercedts, planos y d•••s tn1tru111entos or1gtna1es existentes en 
fl, que dt alguna •antr1 pued1n ser ut11fz1das por el pQblfco9 

. •otfundtr por Mtdto de 1u1 publtcactones. todos los docu
•entos qut tengan tnterls htstOrtco para la n1c16n¡ 

•conceder ptrm1sos par• la salida del pafs de los libros 
1 docu•tntos a que 11 rtftere el decreto del 31 de df cte111bre de 
1t•3• publicado en tl Diario Oftct1l de 11 Ftdtrac16n 11 6 de -

Hrzo dt ""' 

•forHr los iftvent1rio1 de qut habh el art~culo 3o. del 
decreto rt11ttvo 1 11 e1port1ctOn de docu11ntos, pub11c1do en -. . . 
el Dt~rto Of1cta1 dt 1• 'ed1r1ctOn el., dt 11rzo de 1944; 

"llHH11r 101 •studf 01 q~t per•itan 1111dhntt 11 t1p1t111tn· 
t1ct6n ~11t1t11a1 1 proctdt•ttntos y nor1111s tfcntcas, tltv1r la 
1ftc~tftif1 dt los 1rchtvo1 ftd1r1les; 
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"Asesorar y apoyar a las dependencias en el diseno de sus 
proce~fmientos internos para el manejo y admin1str~c16n de docu 
mentos ¡ 

"Vfgilar y evaluar el cumplimiento de las nor•as expedfdas 
para regular el manejo, transferencia, conserv1ct6n o e11minac16n 
de los documentos que f ntegren los archivos con 111ottvo de la ges 
t16n admtnf stratf vi; 

~ser el 6rgano de apoyo, supervf s1~n y promoc16n de la for 
•1cf6n de. 1rchtvos hf st6r1cos¡ 

•or~t,lrt. conservar, concentrar y en su caso liberar 11 -
docu•1nt1cf6n que le transfferan las dependencias, y entidades • 
de la Ad111fntstr1cf6n PGb11ca federal¡ y 

"Pro•over y apoyar f nvestf gactonts hf st6rtc1s, 1sf co•o d! 
fundf r y publicar la tnfor111act6n que lo •••r1tt en el ••bito, -
de la Ad111tntstr1cf6n PGbltca Federal" (99). 

Las 1trf bucfones del Archivo Gener1l de la N1ct6n per•tten, 
pues, controlar toda 11 1nformac16n producid• por el estado, y -

por lo tanto dtcfdtr polfttca1 sobre 11 acceso y df fust6n de 11· 
ta 1nfor•acf6n. Astats•o, la concentr1cf6n de 1trtbuctones r11-
ptcto a 1~ org1nf z1ct6n y ordena•tento de 1rchivo1 en un• sola • 
f nst1tucUn p1r1t tt que haya una 111tJor ad•f nhtnc f On, hoM09fn11, 
en 101 1rchfvos ,ablfcos del pafs y en la con~1rv1cf6n del p1trf· 
monto docu•ental dtl •f s•o. 

·. l.t.3. Si Hpliaaos algunos de los puntos antes •tncfon1do1 CO! 

prend1r111101 ••Jor las funciones que re~ltza el Archivo General dt 
h Hlcten. 
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En pri•er lugar tene•os que ~el Archivo General de la Na
ci6n de la Secretarfa de Gobern1ci6n seri el 6rgano encargado -
de c.ontrohr. apoyar Ucnic111ente, supervisar y promover h for_ 
m1ci6n de archivos hist6ricos¡ 1sf como de proponer ante l1s ª! 
toridades co•petentes las bases regl1•ent1r1as para 11 óper1ct6n 
de los archivos h1st6ricos de 11 Ad•inistr1ci6n Pública Federal 
y de otros archtvos públicos según lo determine su co•petenct1" 
(100). Esta 1cttv1d1d. debido • lt•it1cton1s concret1s-presu-
puest11u. de personal, Ucnicu- no h1 siclo llevada 1 su 1dximo. 
pero 1lgun1s entidades ad•tntstrattvas estatales y federales ... 
al ser b1n1ftctad1s, han logrado recuperar valtosa infor•act6n 
antes perdtda en el caos dtl desorden archtvfst1co que vivf1 el 
pafs. 

Por otra parte, "•l Archivo Gener11 de 1• Nac1~n, concentr! 
ra de tod1s 11s.dep1ndtncf1s 1 entidades 101 datos o ffchas rtl! 
thu 1 los docuHntos que contengan todos 1 e1d1 uno de los u
ch1vos pGbltcos, 1 ftn de cont1r con un Centro Nactonal de Refe· 
rench~ el cual d1ter111fn1r• los procedhthntos, th•pos 1 per1o· 
dos .para conctntrar 11 1nfor•ac10n, y tn ftfttrll, los datos rt·· 
qutrtdo• sobrt los docu•entos contenidos tn los archivos hist6r! 
cos• (101). TaMbifn tn esta func16n encontra•os 11aft1ciont19 • 
pero las perspec~tvas a futuro son •uy alentadoras y p•r•1ttrln 
una optt•tzac16n en 11 rtcuper1c16n de 1a tnfot•acian no solo 
concentrada en el Archivo Central~ sino de todos los dt1 pafs. 

Otra func16n que necesita de un• constante 1s1sort1 dtl • 
Arc~1vo l1n1r1l dt la Maci6n 11 en 11 d1puraci6n de •cada una -
de 111 dependenct11 y entid1d11 de 1t Ad•1ihtract6n PGblfca • 
F1d1r~1. que tnt19rarl su archivo htst6r1co.que podra ~•r con-· 
Hltld'o por todo intert11clo en conocer· •1 p1udo de 11 tnsthu· 
ct6n" (102), o 111, •101 arch1~os 1d•tntstr1ttwo1 e ht1t6rfco1 
tstabltcerln rel1cion11 con el Archivo Gene~al de la Mac16n P•· 

--'.· 

'( 
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r• obtener de fste 11 •ststencta· tecnfct pira la formación, ma. 
nejo y control de archivo•~ •st t1mbtfn pira conoc~r de las nor 
mas emtttd1s p1r1 efectuar 11 transferencta de documentos, 11 -

d1pur1ctdn y se1ecci"6n dt ey-tdenctu flhUrtcas, 11 baja o en1-
Jen1ct6n de documentos, 11 cl1sf ffc1ct~i~ c1t1lo11ctdn y for••p · 
cf6n de expedientes'' en general~ 11 o~eracidn de arc~fvos," 
(103), Asf pues se m1nttene el control de 11 infor•1ct6n prod~ 

.cid• p1r1 poderla recuper1r por functonartos, fftvtsttg1dor11 y 
público en general. 

l.t.4, Ht•os h•bhdo &utantt de los tl"chtvos, tn fener1l, 1 

del Archivo &•n•r•l de 11 NactOn ·~ p1rttcul1r~ ptro es nece11p 
r1o tener un1 tdH glolil1 dt et.o .. u or11nt11do. un 1rchho, -
que por supuesto, no es dntc1•1nt1 ~n acer~o. Co•o no 11 el C! 

so dt 1st1 ttsf s dtscrt&tr ••Plf1•1nt1 11 archivo co•o offcin1 
dt 11 Ad•1nhtr1ctOn PGbltc1 fed1r1l ~ constdu1•01 que el org•· 
nfgrH1 del Archho GtnH'I l de 11 N1ct6n ts sufi chnte para di!. 
nos una idea dt su or91ntz1cftn burocr•ttc1 (104). 

···-r'!"!'••· 
t 
1 

1 
' • ' ---· 

s ~tfrttl de 1 
ntstr1citn 1 progr• .. •• 
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3,9.5. Yfsta so•er1•1~t1 la or91nfzact6n, las atribuciones y 

las funciones del Archtvo General de 11 N1cf6n p1se•os 1 ver -
1lgunos de sus proyectos e•1n1dos de las conclusiones del Prt
•er Se•tn1rfo sobre Correspondencia y Archtvo~ .~dministrati-

vos e Hist6rtcos de 11 Admtnistr1c10n PGbltc1 Est1t1l y Munfcf 
pal re1ltzado en el 1fto de 1977. 

"l. Se denuncia el abandono irresponsable en que se en· 
cuentr1n la Mayor parte de los docuMentos htstertcos del pafs. 

"Il. Se m1ntftes~a 11 necestd1d t•pertos1 de una refor· 
ma 1dmtnf str1ttv1 en los sistemas de correspondenct1 y 1rchfvo 
de 11 1dmtntstr1c16n p4blfca y la necesidad dt que se promul·· 
gue una ley sobre ad•1~tstracfen de documentos. 

87 . 

"111. S~ recl••~ el reconoct~tento y la re1vindfc1ct6n 
del valor profesional de 11 actividad 1rch~vfstic1 y se recon! 
ci .11 urgen ch .di pro11over 11 c1p1ct hc10n. de todos los nhehs. 

~1v. Se solfcita 1 los gobiernos .respe~ttvos la crtactdn 
iideurroUo dt uchhos hfst6rtcos en todos los ut1dos de 11 

•• ··. RtpGbltc1 1 '" los lliuntctptos de tnttrh. tihtfrtco. 
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~v. Se constdera tndtspensable el dfsefto e integración de 

un li~!.l!!S.!~!~r~iliv_q·~-~~!!!.L'l.!.!l!:tt ivo s e H; s t.~.!.lm.. 

"VI. Se estfmt tMperios1 la formaci6n de un comité nacio
nal permanente de archivos ad~intstrati~os e históricos, coordi· 
nado por el Archivo General de la Nactón, 

"VII. Se considera necesario el dtse"o e implantación de 
un sisteMI red tipo par• est1dos 1 •untctpios en materia de MI· 
neJo y 1dmin1stracidn de docuMentos. 

"Vlll. Se considera necesarto 11 expedic16n e implanta-
ctdn de nor••s para el manejo 1 conservactdn de los 1poyos tn-
form1ti vos no exped1entables, 

"lX. Se reco•ienda .que Estados y Muntc1pios establezcan 
contactos con personas y enttd1des p1rttcul1res 1 fin de que no 
dtstruyan sus acervos archfvfsttcos, en vtrtud del valor htst6· 
ricos que pued1n tener, 

~x. Se •antffesta pQbltc••ente el compromiso que ahor• -
contraen de pugnar porque las actividades archivfst1cas se con! 
tltuy1n en un apoyo efictente para las funciones de 11 1dmtn11~ 

- tr1ci6n pabltc1 y para la tnvestfgacfdn hist0r1c•" (lOS), 

Hasta 1977 no se h1bt1n toMado en Mtx1co 11edid1s p1r1 11 
for111ci6n de un Shtema Nacional de Archhos, stn embngo se -
co11tn16 1 revalorar .el trabtJo archhh t1 co co1110 co11pon1nte n! 
cesarto para la conservac16ri de h 111e11orh hht6ric1 y para la 
optfmiuc16n del trabajo lburocrltfco rehc1onado cori los arch! 
vos.~. T••bitn u co111nza 1 cons1der1r 11 profts1onalt uctdn del 
trabajo arctiivhttco y su upanstan~ 
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Desde 1977 hasta 1983 se ha llevado una reunión por ~flo p~ 

ra mantener un constante flu1o de información sobre adelantos en 
la problemática archivfstica del pafs, por cierto, considerables 
en estos seis años. 

3.10. Tal vez uno de los mayores intentos de sacar 1del1nte el 
programa archivfstico sea el Sistema Nacional de Archivos. 

3, 10. 1. "El Shte1111 Nacional de Archfvos Ad11infstr1tivos e Hfs,. 
tc1r1cos se propone co1110 objethos los stgutentes: 

"Regular, coordtnar, homogenetz1r y dtn1•tz1r el funcion1 
111iento y el úso dt los archhos 1d11dnhtr1thos t fi1st6r1cos de 
111 1d111tntstr1ctones de los poderes fedtr1les y dt las 1dmfnfs· 
traciones pQblfc1s est1t1les y 111unfctp1les 1 ftn de convertirlos 
dt fuentes esenciales de infor1111ct6n 1cerc1 del pasado y del pr! 
sente de h vt·d1 1nstftucfonal. 

"Contribuir 1 reforzar 11 untdad nactontl 1 tr1vfs de la 
1dqu1stcidn, concentr1ct6n, preserv1ctdn de docu11entos y otras 
evidencias i111port1ntes sobre 11 histort1 n1cton11 y 11 vtd1 ~

·nstitucton1l p1r1 uso de los hfstort1dores, funcfon1rtos, es
tudiosos y pQblico en general" (106), 

En sf. hacer de 11 l1bor 1rchfvfstfc1 n1cton1l una unt-
d1d h0Mo9fne1 1 coordtn~d• p1r1 1sf br1nd1r ~•Jores 1ervtctos 
1 consultantes y a los documentos. ~1 bt@n lent1Mente, los --
1v1~ces logrados d1sdt 1171 son tMport1nt1s 1 hin 'in1•iz~do • 
11 labor 1rchtvfstfc1 en gr1ndes lre1s dt 11 Admtn1stract6n ~~ 

POblic• Feder1l, 



• 4. La organizaci6n de los archivos . 
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Una vez vistes y explicadas las nociones de documento y -

archivo nos interesa su relación en una sola unida~ que sirva 
par& dar servicio al público. instituciones y repositorios. -
La organizaci6n de un archivo nos debe conducir a lo anterior 
si se siguen los pasos y principios que en adelante expondre
mos. 

4.1, El pri111er paso en 1a labor de organinción de un archivo 
es el de concentrar documentos de diferentes tipos y orfgenes. 
princtpal111ente públicos. pero t1111biln privados. "La concen-
tr1ci6n docu111ent11 se realiza ~•dfante el estableci111iento de 
centros de la docu111entaci6n y de la infor111aci~n. La concen-· 
tración se establece 1 varios niveles: 

4.1~1. "Archivos de transici6n, que concentran los docu111entos 
de los •~chivos de tri111itt de las diferentes unidades admini! 
trati~as de una f nst1tuc16n, de una entidad federativa o de -
un. •unictpio. 

· •Acchtvos htst6ricos, que concentran los docu111entos de -
los ar~hivos de transic16n y otros docu111entos de interés his
t6rtco para 11 institución, Ja entid~d federativa o el munic! 
pfo. 

"Archivo' G111teral de la Nac16rí, que concentra los docu11t!!. 
tos h1St5rtcos de las difertnt~s 1nstttucione~. 1de111ls, con-
centra h infor111lei6n rtferente a los docu•entos de 1 os arch.!. 
vos históricos de lu instituctones, de hs entidades federa· 
t1v1s y de los •un1c1piosw (107) • 

.. · Est.os niveles dt concentr1cf6n i•plican tfenicu 11pe·
d1hJ, dt ordtn1•1ento y dipu~1ct6n, pu11 es i•posible 11 ..... 

,·--.. . . ..· !' '. i . 

1c~•ulact6n fndtscr1111tn1d1 dt·doc~111ent1ct6n, ya que 1Gn ~o se 

.' ,• 
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han extendido las técnicas id6neas de concentración de gran-
des repositorios documentales y también por no contarse con -
el espacio suficiente para su almacenamiento, 

4, 1.2. La importancia de los archivos ad•inistrativos ha sido 
resaltada a lo largo de este tr.1b1Jo por lo que nos interesa 
en especial el acervo docuHntal que "concentran pua su con-
sulta, los docu•entos oficiales de la institución y que son -
de interés tanto para la propia •d•1nfstraci6n co•o para el 
pafs en general. Son los concentradores de tnfor•acfón ad•i
nistrativa de las dependencias y entidades públicas, de aht -
su carlcter instituctonat•(t08). 

Pero la concentr1ct6n por la conctntrac16n •is••• co•o 
ya he•os vf.sto, no solo no nos i•porta, sino que perjudica el 
servicio de consulta y la conservación de los docu•entos. En 
este capftulo vere•os culles son las técnicas y •ftodos •As • 
adecuados p1r1 lograr que la concentración docu•ental en los 
archivos htst6ricos st1 de tal ••ntra que no afecte 1 11 do-· 
cu•entacfón dtsvirtulndola, y al público, creando un caos tn 
el cual sea t•posible 1r.contr1r un docu•ento esptcffico. l•s 
técnicas y •ftodos que 1 continuaci6n txplicare•os tienen co
mo virtud contemplar 11 conserv1ci6n docu••ntal sin devirtu•! 
11 y el strvicio tficaz 11 consultante en un todo que favore
ce •~••bis actividades, y por consiguiente, 11 archivo contt· 
nedor de la 1nfor•1ci6n. 

4.2. Mu1 t•port1ne es conocer y •1nej1r los principios bls1· 
c~s de ord1n1cf 6n 11 co•prendtr tl trabajo de org1niz1ci6n de 
cual.quier archivo h1st6rtco. •oos principios bhicos dt ord! 
Hc16n hin st.do dt11rrol1 .. os 1 trnf1 dt •uchos altos dt UP! 
rtench. El pri•ero, conoc1do 9en1r1latnte coMG principio 
dt procedtncta, dice que 101 docu•tntos deben guardarse dt -· 
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acuerdo con su fuente de nacimiento. El segundo dice que los 
documentos deben guardarse en el orden que originalmente se -
les dio. Estos principios se relacionan en suma con dos ca-
sos diferentes: procedencia y orden original. 

"Estos principios, y especial•ente el principio de pr~ 

cedencia, se refieren principalmente a los docuaentos que - -
tienen c1ricter o~gánico. Esto es cierto con respecto 1 docM 
mentos que se originan en entidades públicas y que se guardan 
co•o evidencia del gobierno¡ todos los docu•entos de corpora
ciones tales como fir•as, iglesias, universidades y otras de 
parecida tndole; y muchos de los documentos producidos por 
personas que se ocupan de deter•inadas activtdades• (109). 

Pri•eramente analizare•os a fcndo el principio de pro
cedencia al desco•ponerlo en sus partes y ver las dificulta-
des que puede presentar su aplicaci6n. 

4.2.1 •. El principio de procedencia, 11 respetar el siste•a de 
ordenac16n que origtnal•ente se le dio a 11 docuHntaci6n nos 
d1 11 als amplia posibilidad de org1nfzar 1rchivos adecu1d1-
•ent1. evitando la confus16n y d1sgregaci6n de sus contenfdos. 
Sin t•bargo debeaos tener cuidado en su ap11cac16n y no con-
fundirlo con h proctdench hl cOlllO se aaneja en hs bibliot!_ 
cas. Esta es la •fuente de origen e historia dt las transai
s1ones sucesivas de propiedad de un libro o aanuscrito raro • 
o dt valor btb11off Hco, 2. Especiftea,i6n, en el registro • 
inventario dt un~ biblioteca, de la for•a de ingreso de un lt 

' -
bro en la ais••· vale decir si lo es por concepto de co1pr1. 
don1cf6n, canje o dtp6sito obl191torto fijado por h ley dt • 
propiedad tnt1léctu11•(110). Si bten un libro, y un docu•en• . . . . . 

to son cous' co•pletaatnte diftrentts, 11 teratnologh u11d1 . ' . ' . ' . . 

en 1rc~tvos y btbltotecas puede ser la •is••· pero en algunos 

92 • 
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c1sos, fste en espect•l, el contenido del término es diferen
te. 

4.2,1.1. El princi~io de procedencta tiene como finalidad la 
recontrucción de entidades erg,nicas que produjeron documen-
tos para f1ctlitar la ordenactón de archtvos histdricos, asf 
coMo las funciones y acttvtd•des que dieron origen al docume~ 

to, Esta reconstrucct6n tiene que segutr los siguientes pa .. 
sos en el 

1 ' 

2. 
3. 
4. 

5' 
6, 

7. 

si·guiente orden (111): 

No•bre.de la ent~dad 1 nombre de cada un1 de sus -
p1rtes. 
Reconstruccidn de 11 organizac1~n jer4rqutca 
Prects16n de fuhctones y acttvtdades 
Deftn1ct6n de per•anencias~ cambios o modificacio-
nes, 
Ubtcacf6n de docu•entos sueltos en expedientes 
formact6n de series docu•entales 

' 
Ordenact6n cronolfoca, 1lf1bftfca o geogrlfica. 

93. 

La resoluct6n de los pisos 1 al 4 se obtiene haciendo 
un1 historia tnstttuctonal de la entidad~ fnvestt91ci6n que -
por fuerza debe h1cerse consultando o sonde1ndo la documenta-
c16n producid• por fsta, p1r1 co•probar st es la infor••c16n·
que obtent11os 1cerca de h tnsUtucUn co1 nctde con h prlct f .. 
ca de h •tna. Los puntos. 5 a 7 serln 1n1lhados postertor-
111ente, pero c1b1 1dtl1ntar que un docu•ento no puede ser asfg· 
nado 1 x expedf·ente o z serte st antes no se hin llevado 1 " • 
ct·bo los estudtos previos que hayan per1111'ttdo 11 reconstruc- • 
cfOn tnst1tuctonal. Por esto 11 "prtnctpto de procedencia -
1t1ft1 1 11 int19rtd1d de los 1rchtvos, 1 11 preserv1ct6n de -
los v11o~es 1videnct1les que .les son .tnherentes por su c1r•c-
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ter orgánico. Dos cosas pueden afectar seriamente a estos va· 
lores en el curso de la ordenación: una, oscurecer.el or;gen 
de los papeles en una entidad dada; otra, oscurecer su origen 
en una actividad dada. Ambas cosas ataften al origen de los • 
docu•entos; origen de los docu•entos en una, entidad orgánica, 
y origen de los documentos en una actividad orginica"(112). 
Sin embargo este proble•a se puede subsanar con el estudio 1 • 
fondo de la entidad productora y sus activid1des orgánicas in 
terrelacionando la legislación (organizaci6n y 1ct1v1dad 
de i..I!!!) y la docu•entación producida (organizact6n y activi·· 
dad de .!!EJ!), 

4.2.1.2. A lo anterior su•e•os la importancia funda•ental que 
reviste la protecci6n de la integridad docu111ent1l. ·~ princf 
e.i.2 ~ procedencia protege l! integridad .!!!_ los docu•entos en 
"el sentido de que los orfg~nes y procedi111ientos a que los dOCM 
•entos deben su existencia estin reflejados en su ord1naci6n. 
El principio protege los valoret evidencfales que poseen aque• 

"' llos docu•entos que son el producto de una actividad org•nica. 

"t!.. tir•ino valores evidencfales se refiere a: la i!t!.!l 
dad de la evidencia que contienen los documentos, y el contenf 
do de la evidencia en los docuMentos. Exa•ine•os estos val o·· 
res evf denciales mis detallada•ente. 

"La cualidad de la evidencia de los archivos ha sido •• 
destacada desde la antiguedad. Co1110 u crearon en 11. eJecuci6n 
de lis acciones a que se rtfftrtn. 11 evidencia que proporcio
nan sobre ella es indeliberada y, por ende, t•parcial• (113). 
Tene•os entonces que el .respeto a la tnt19rid1d docu•fltll no 
se hice por ser un fin en sf •h•o, y fsto nos llen 11fir•ar 
que 115 •lllOClls '" h 1nvestigaci6n" nunc1 dtben af1r••r los ca
non~· de orden1c~6n docu•ental 1 base de t••as, cronolo9f1s n 
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regiones geográficas. La protección a la integridad documen-
tal garantiza la permanenc!a de los fondos y las posibilidades 
de.recuperación de la información contenida no se alteren. 

4.2. 1.3. Además no dejamos a un lado el hecho de, que "!! 
principio, de procedencia proporciona !l archivista ~ .a!L!! -
prictica l económica .e!!! ordenar, describir l utilizar ll!.! 12. 
cuHntos m estín bajo custodia 11 (114). Cu11tple con los obje
tivos esenciales de las fuentes de información sin desvirtuar· 
la esencia del fondo documental. 

4.2. 1,4, El principio de procedencia nos va a permitir no so
lo la detecci6n de un fondo documental en conjunto~ sino tam-
bién de sus partes. "Cuando se trabaja con la documentación -
de una sola entidad, sea pública o privada, las clases deben -
establecerse de acuerdo con la procedencia y no en base del -· 
contenido sustantivo. Es posible establecer clases por mate-
riales o asuntos únicamente cuando se trata con materiales de 
origen privado que han sido reunidos de diversas fuentes~.(115~ 

El principio de procedencia se extiende, entonces, has
ta la unidad fundamental: el documento. Si se tiene el fondo 
en su esque•a gener1l y se co11tprende el v1lor de la unid1d do
cu•ental se logra la exicta interrelación que conllev1 1 11 -
buen1 organización del 1rchivo. En consecuencia 11 las clases -
principales l. ucundar.hs ~ tstlbhcerse !!!. re¡;;i6n cqn -
1! procedencia de l2.! docu111entos, y no en relaci6n con 11s ••· 
teri1s o asuntos que tr1t1n. Por tinto, no dtbe 1st1bltctrst 
cl1s~s de docu~ent1cf6n que co11tprend1n un periodo cronol6gico 
d1do1 o qut st refieran 1 un• regi6n geo9r,ffc1 dtttr111in1d1, o 
1 t•••s p1rticulares 11 (116) • 

4.2.1.S. Dt todo lo 1nterio~ se dtspre~de cl1r1•ente que el -
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princ;pio de procedencia está fundamentalmente al servicio del 
documento, de 'lecho "persigue objetivos contrarios al de los -
historiadores que desearían ordenar los documentoi en relación 
con periodos cronológicos, regiones geográficas o por materias. 
Visto superficialmente parece que el principio de procedencia 
desconoce lo que más desean los historiadores y siendo éste el 
caso, es necesario que el archivista comprenda las razones que 
lo hacen seguir dfcho pr1ncip1oN (117). Esto se ampliari en -
el capftulo 5. 

4.3. Una vez vistos los principios generales del principio de 
procedencia podHos enfocarnos más 1 fondo en lo que respecta 
a 11 ordenaci6n de docu11entos. "Stg~n el Dr. Waldo G. Lel1nd 1 

decano de los archivistas norteamericanos, los documentos han 
de ordenarse de modo que hagan evidente las operaciones a que 
deben su uistench y puesto que son el .producto y testimonio 
del cumplimiento de las funciones de una entidad orginica, de
ben reflej1r ffelntente lu operaciones de dicho organismo. 
Los documentos deben ordenarse de •cuerdo con el principio de 
procedencia o confor•e a su origen en alguna entidad orginic1• 
(118). 

4.3.1. "La ordenación dt documentos persigue dos objetivos: 
facilitar la utiltzaci6n de los docu11entos y hacer conocer su 
fndole y contenido. Los docuMentos tienen que estar bien ord! 
nados para que puedan utilizarse. Cuando tienen una ordena--
ct6n indebida se dificulta o iMposibtlita su consulta" (119). 
Debido a fsto es por lo que se ha hecho especial h1ncapif 1 lo 
largo del capftulo en la dificultad que entraft1 otro tipo de • 
org1nizact6n docu•tntal que pu•de conductr a errores •. Ta•bi'n 
se reafir•a el caracter dt servicio que titne esta ordenacf6n, 
que no parece tan evidente a primera vista, ptro que en el fo!!. 
do •s •1 •is efectivo para ~ecuperar i~form1ci6n. 
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4.3.2, Sin embargo, Pl principio de procedencia no pierde su 
esencia al ser menos rigido en algunos casos. "La ordenación 
de. los documentos que se conservan por sus valores informati
vos y los que se guarden por su evidencia de organización y -

funciones puede ser diferente. Por ejemplo, los censos de PQ 

blación, las listas de pasajeros -inmigrantes- y los documen
tos referentes al servicio militar de personas, documentos -· 
que se guardan únicamente por su contenido informativo lobre 
personas (no como evidencia del funcionamiento del gobierno), 
pueden ordenarse de la manera que haga su contenido más acce
sible. Aunque normalmente pueden ordenarse de modo que hagan 
conocer su origen en una dependencia guberna~ental, deben or
denarse principalmente de modo que hagan accesible y den a e~ 
nocer su contenido informativo. no su procedencia u origen. 
Por otra parte. los documentos guardados por sus valores evi
denciales deben siempre ordenarse de acuerdo con su proceden
cia en un• dependencia o una actividad" {lZO). Sin embargo, 
11 procedencia u origen de e~tos documentos ordenados en b~se 
1 su valor infor111ati~o no pierden nunca del todo su relacf6n 
con la entidad productora, e incluso, en •uchos c1sos, la 111is
ma organización en bue a la procedencia da lug1r naturallaente 
a la ordenación en base al valor informativo. 

4.J.l. Vale la pena insistir en los proble11as que conlleva la 
orden1ci6n por actividades, dado que es un vicio muy extendido, 

• 1 

desgr1ciadaMente, en los archivos 111ekicanos que necesita ser -
re•tdiado in•ediatamente. "Antes que el principio (de proce-
dench) se for11ullse, los archivistas, co•o h1111os dtcho, solf1n 
reor~enar por 11aterias, documentos original~ente reunidos -
por act1v1dades. Estas reordenaciones eran co•plfcadfs111•s -· 
aunque los fondos dtl archivo .fuesen •UY reducidos. 
lentas que nor111lmente absorbf 1n la vida entera de 
u. Eran hmbUn 111uy arduas, pues lu 111terJu en 

Eran tan 
un arch hi.! 
relación a " 
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las cuales se hacia la reordenación variaban con las oficinas 
y no admitlan una especificación definida hasta hecho un aná
lisis más o menos completo. de todos los documento~ por reor
denarse. Toda elección deficiente de materias conduela a una 
reordenación, asi•ismo. deficiente. Ntnguna lista de encabe
zamientos de materias, por cuidadosamente preparada que fuese, 
llegaba a cubrir todos los documentos por reordenarse, y en -
consecuencia siem~re quedaba una miscelánea, un residuo de d~ 
cumentos no clasif1c1dos" (121), Si bien las misceláneas eran 
de un volu1en considerable y con el tie1po tendfan a crecer, 
inclusive hasta llegar a formar todo un archivo por separado, 
la orden1ción por ••terias olvidaba en cierta forma que un -
•h1110 asunto no era tratado exclusivHente por una parte de la 
entidad productora, sino, en las •ayorfas de los casos, por -
todos sus co•ponentes. Esto llevaba a la posible fdentifica
c1an del docu•ento con la entidad, pero se perdfa la organ1z! 
ci6n interna de la 111is1a. Ahora bien, con la complicación 
del Estado y con la consiguiente creaci6n de nuevas oficinas 
(bast1 recordar que la Nación Mexicana naci6 en 1821 con cua· 
tro secretarf as d• estado, nú•ero excesiva•ent• pequeno co•P! 
rado con las existentes hoy en dfa neces1r11s para el buen •• 
funciona•tento dtl Estado), los asuntos seran tratados por V! 
r1as entidades. ) entonces se pierde incluso este origen del 
docu•ento y complica mis a la vez que desvirtúa la ordtnac16n 
docuHntal. 

4.3.4. Conttnua•ente con 1a proble•itica anterior debe•os •• 
tratar lo que si9"ffic1 h 11 shte•atizaci6n de documentos". 
"El tfr•ino siste•attnr t111btfn se ha ••pltado para referir
se 1 los docu•entos ordenados por fpoca, lugares o ••t•rias. 
La tare•·dtl archivt1t1 no es la di stste•atiz1r los docu-· 
••ntos ~. Hor1111h11ntt il dtbe aceptar el orden que u 1 ts ha -
i•puest~ 1 los docú•nto• en tf curso dt su producc16n y bajo 

98 . 
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ninguna circunstancia debe reordenar documentos orgánicos por 
materias, por épocas o por lugares. Los.documentos reordena
d~s por lugares. ~pocas o por materias pierden gran parte de 
la evidencia sobre su origen"(l22). 

4.3.5. Por tanto. una vez determinado un grupo documental d~ 

be tratirsele especialmente por separado. "Cada grupo docu-
mental debe tratarse como una unidad integral. Cada uni~ad -
debe conservarse intacta. Los documentos de un origen no de
ben mezclarse con los de otro origen" (123). Ya sea este or! 
gen según la entidad o según sus componentes. Trataremos de 
ilustrar lo anterior en el siguiente cuadro sinóptico: 

Secretar 

Estado ,__ __ __ 

\ " 
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En este posible esquema de un Estado nos encontramos en -
que cada componente representa un ente productor de .documentos. 
Aunque haya una secuencia de subordtnaci6n y haya un cierto pa
ralelismo es necesario ubicar siempre el documento en el lugar 
exacto y no en otro. El documento emanado del productor (1) es 
sustancialmente diferente tanto del (2) aunque a ftn de cuentas 
haya en ültima instancia un origen coman (6). Lo mismo sucede 
entre los anteriores y los (3)~ (4) y (5) asf como entre ellos, 
aunque entre estos últimos el vfnculo sea m•s estrecho. Es ne· 
cesario pues realizar primero la historfa institucional para p~ 

der simplificar la organización de las entidades en cuadros se· 
mejantes al anterior y asf la ordenación documental disminuye • 
al m•ximo las posibilidades de error en la ubicación y se agili 
zan los servicios prestados por un archivo. El ejemplo prácti
co será desarrollado en el capftulo 6. 

• 4.3.6. En lo que respecta a los papeles privados, éstos por sus 
caracterfsticu propios permiten otro tho de ordenación. "Los 
l!.!2.!!!! privados ~ebe~ agruearse ~ clases !01amente ~ l~ m&s 
arandes reposftorfo!_, ya que para las pequeflas instituciones el 
ordenamiento de las colecciones en el orden de su ingreso es S! 
tisf1ctorio. Al establecer las clases de colecciones de pape-
les, los factores que merecen atención son los siguientes: el • 
contenido sustantivo, el lugar (ordenac16n geogrlfica), periodo 
cronológico (ordenación cronol6gic1), el tipo documental, y una 
combinaci6n que incluya temas, lugares, fpocas y otros factores. 
Mientras la m1yorfa de las clases·se forman a base del conteni• 
do sustantivo, t1mbifn se tienen en cuenta, a menudo, los f1ct~ 

res de lugar y periodos cronológicos" (124). Todo lo anterior 
lo permite sobrt toao, el voluMen ·muy pequefto, gener1lmente-
de 11 docum1ntaci6n• 1sf como el car,cter of~ct~l de algunos de 
estos archivos, ya que cuando son personales tl ordenamiento -· 
que se les puede d1r es •1 Mtnejado en este punto pues no pode· 
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mos encontrar clases documentales dadas en función de la subord! 
nacf6n y diversidad de oficinas·. 

4.3.7. Aunque en el capitulo 2 se habló bastante sobre las dife 
rencias entre el documento y otras fuentes de información cabe -
acotar que "un documento, en contraposición con un libro, tiene 
una f ndividualfdad que no cabe t•ctlmente dentro d~ los esquemas 
de clasffic1cf6n (y ordenacfón) adoptados y utilizados en lama
yorfa de las bibliotecas para clasificar obras impresas", dice -
Lester V, Cappon, director del Instf'tute !?! ~arl~ American Histoa 
and Cult~, y agrega que "un corpus de 1111nuscritos, siendo algo 
mis que la suma de sus partes, no es susceptible de ordenación • 
arbitraria sin pfrd1d1 de carlcter" {125). Asf pues reforzamos 
no solo li diferenciación que hay entre libros y documentos, sf· 
no que tambtfn el carlcter anfco del documento pero dentro de un 
contexto m•s amplio de fndole grupal. Esta relación unidad - CO! 

Junto no debe perderse de vista para evitar la mencionada 11 pérd! 
da de carlcterº del documento y para facMitar su ordenación y· 

recuperación de sus valores evidenciales e informativos. 

4,3,8, En los archivos mexicanos suelen usarse los tfrmfnos fon 
do y sección para denotar los grandes grupos documentales de un 
orfgen 1dmtntstr1tfvo coman en Glttma o mediana tnstancfa. Ver! 
mos que nos dfce Ouoncore sobre cada uno de estos tfrmf nos para 
comprobar su efect1vidtd y apego 1 la realidad archivista. 

"Fondo es cada una de l•s colecciones de tmpresos o manu1 
crftos de una biblioteca que ingresan de determfnada proceden-
cia .. Los documentos, antes de ser cat1log1dos, deben clasf ff •• 
c1rse, esto 11 determinar • quf fondo pertenecen. 'ertenecen 1 
un •f smo fondo los documentos que gu1rd1n cierta aftntd1d én·· 

~. tre sf y 51 han fdo acumulando tn un archivo con un fin determi 
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nado" (126). Es pues acertado considerar el t~rmino "fondo" en 
el lenguaje archivfstico tanto por la afinidad, o sea, la jerar 
qufa m•s alta productora, como es el caso de una secretarfa de 
estado (v.gr. fondo Secretarfa de Hacienda, Secretarfa de Gobe! 
nación) o por la acumu1aci6n con un fin determinado (v. 9r. Ti! 
rras -que da servicio a comunidades agrarias). Ademls de nece
saria la ubicación en primera instancia del documento en un fon
do antes de en uno de sus componentes es~ecfftcos, (v. Qr. prim! 
ro localizamos a X documento perteneciente al fondo Secretarfa 
de Hacienda antes que en una serte especfftca como puede ser Al
eaba las). 

En lo referente a la sección tenemos que es "cada una de 
las partes, por lo general independi'entes, que forman un perió
dico, especialmente en las edictones extraordfnarfas: sección • 
literaria, secct6n deportes, etc. 2. Cada una de las diez frac-
·- . -
c1ones de una dfv1st6n de la clasiffcaci6n bfbliogrlffca deci-
mal, representadas por tres cifras. 3. Cada una de 1 as partes -
comprendida entre el libro y el capftulo, en que se desintegra 
el contenido intelectual de la obra de tngenfo. 4. Dibujo del 
perfil o figura que resultarfa st se cortara un terreno~ edffi 
cio, etc., por un plano, con objeto de dar a conocer su estru~ 

tura o su disposición interior. ~ • 

"(Ta11b1fn se llama seccf6n a la) serie vertical de esta! 
tu, co111ún•ente siete, que se ut1enden desde el piso ha.ch • 

.arriba entre dos soportes o banzos, En inglfs se llama ti.!! o 
section. L1 secc10n es una parte del cuerpo de estanterfa" 

·. (127). En este caso no encontr1•os nada que se refiera a 11 • 
~rdtn1cien, 1grup1cf6n documental -como es posible encontrar 
referencias 1 11 seccfOn en otr•s obras sobre 1rchivon0Mf•·· y 

. . . 

por Unto no encontramos Justf ticante alguno p1r1 usar el tfr-
Mi~o. Sin e11b1rgo en_ Mhico se ha .extendido pira desfqnar el • 
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término medio de agrupaciOn documental entre el fondo y la serie., 
en momentos de un• form• demasiado arbitraria. Veamos en un eje~ 
plo ,concreto la dificultad que representa el manejo de s~cciones 

en la ordenación: 

El esquema fundamental según algunos archivistas mexicanos 
serh el siguiente~ 

{ l) 

(2) 

er e Ser fe (3) 

que traducfdo a una realidad x del Archtvo General de la N1ci6n 
podrh ser: 

,Fondo;. Guerra y Marina 
Secc1~n~ Co111and1ncf as 

. Serie: Mayorh de ~rdenes de 11 Plaza de Mbf co 
~sto, claro, si 11 ordenacf6n jer•rqufca fuera tan sencilla que 
exclusf vamente se enc-0ntraran tres instanchs burocrtftf cas en .. 
una entidad y asf. t•ctl111ente. encuadr1bles en el 1sque111a. Es-· 
ti organ1 u e Un arbdru s 11tp1f f1carh 111ucttfsf1110 h ··hbor 1rch! 
vfstfca. pero la re111d~d es otra. No pode111os garantizar la •• 
extstencfa de una instancia entre el fondo y 11 ser1esieMpre. 
Es 111as, no la podtMOS garant111r casf nunc1. En el ejeMplo 1n
ter·1or de 11 Secret1rf1 de Guerra. par• que qued1r1 bien upec! 
ff cad- la jer1rquf1 se. tendrfa que pon~r. 

( 1 ) (2) 1) 3 
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entonces el esquema se rompe. Ahora bien, las instancias an
teriores a la serte (3) responden a generalidades "abstractas" 
en la organizacf6n que bien pueden responder a oficinas (1) 

o no (2), pero todas fundamentales. lo "abstracto" responde 
a que cuando es tamos detectando una serie toda .insta ns!! supe 
!!2.! !!º !!. .f!!!..tidera ~ ~ momento ~ posible erodu~ ~ 
mental. Es as1 que nosotros no podemos afirmar la existencia 
de una seccf6n entre el fondo y la serie ya que obligarfa a -
abstraer demasiadas instancias en una sola, lo que desvirtua
rfa la organización y la ordenación documental. 

la proliferaci6n del término secci6n obedece, tal vez. a 
tres ••las interpretaciones. La primera a que en la clasif1· 
cación deci•al de los libros aparezca y a que haya fondos do
cumentales con clasiffcaci6n decimal, pero aquf ya se ha in-
sistido mucho entre las diferencias que hay de un libro a un 
docu•ento, ademis de que los docuMentos clasificad~s decimal· 
mente son propios del siglo XX. no de los anteriores¡ la se-· 
~unda a la división de la estanterfa y tercero a la existen-
eta de secciones en algunas oficinas, especialmente durante -
el siglo XIX, pero que responden a la organización burocriti
ca de cierta oficina y no a criterios archivfsticos. Aún stn 
tener una respuesta precisa al origen y expansión del término 
seccf6n en los archivos •exicanos podemos afirmar que es • 
errónto su uso y necesaria su erradicaci6n por lo impreciso y 
conflictivo que resulta. 

4.4. Ahora que nemos visto el prfncfpio de procedencia y sus 
repercusiones en la agrupación docu•ental, pasaremos a dar -
una pequtfta explicaci6n de lo qut es el principio dt ordtn ·
original, hri dlido co11to el anterior p~ro aplicable s61o en 
circunstancias especiales • 
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4.4. l. Las caracteristicas generales de el principio a tra-
tar en este punto nos darán una visión clara de su manejo. -
uEl principio de orden original se relaciona sobre todo con -
el' uso o la conveniencia. Normalmente el archivista debe pr.! 
servar el orden que en ~1 curso de su funci6n administrativa 
se dio 1 las series dentro de los grupos y a las piezas suel
tas dentro de las series, si ese orden es tal que permite lo
c1liz1r y describir los docu•entos eficazmente. Nor•1lmente
d1be, 1si•is•o, tratar de co•prender el siste•a de ordenación 
que se dio or1g1n1l•ente 1 los docu•entos y no imponer un si! 
te•• de su preferencia. Pero no debe tener reparo p1r1 reor
denar unas series con rel1ci6n 1 otras dentro de los grupos, 
o las piezas sueltas dentro de las series, si por ese medio 
hice que los docu•entos sean Mis inte11gibles. La ficilid1d 
en el uso es la clave de este punto prlctico" (128). El pri~ 

cipio de orden original responde a la conveniencia, pero no -
por esto se contrapone o es muy diferente al principio de pr~ 

cedencia. De hecho el principio de procedenct1 coMprende al 
de orden original siempre, pero cuando hablamos exclus1vamen-. 
te del de orden original se sobreentiende que el de proceden
ct1 no fue toaado es~rtct1•1nte. 

4.5, An1liz1dos los principios bísicos de ordenaci6n y su --
1plic1ci6n vert•os de un1 •an1r1 •is profunda 11 1grup1ci6n -
docuHntal y sus diftrtntu tipos, ufa1Ho habhre•os de la 

for .. ct6n de subgrupos docu•tntllts dentro de un fondo y as t 
vtr 111 posibilidades dtv1rs1s existentes que sustituirfan en 
u~ aomento d1d1 a 11 secci6n con la que no est1aos de acuerdo. 

4.5~1. •Los docu•tntos qut foraan los grupos deben tener cier 
tu e1r1cterfstlcas co•unts Qllt din unidad o cohesi6n 11 gru· 
po docu•tntal •. ts dectr. los grupos son unid1des tnt;gr~lts • 
que puedtn 1d•inistrtrse 11p1r1d1aent1. Si el grupo se esta· 
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blece 1 base ~e sus orfgenes ad•fnistratfvos, la dependencia 
que le dio origen debe ser una que haya ejecutado progra•as -
de ~aricter distinto y bien definido y que al misme tiempo -
haya· eJercfdo •h o ••nos jurisdiccf<'Jn exclusfn sobf'e h eJe
cuctan ~e dichos 9rogr1•as. Presu•ible~ente, por esta raz6n, 
Htl1ry Jenktnson define el tir•fno grupo docu•ental co•o el -

· result1nte de las actividades de una dependencia que haya si
do un organis•o fn~egro, capaz de tr1t1r ind1pendfent1•1nte -
sfn 1yud1 o autoridad 1xt1rfor, todos los aspectos de cual--· 
qu1tr asunto que nor11• l•1nte se le presenten. El u pecto de -1st1 deff ntcf6n que debe subrayarse es el de que 11 d1p1nden-
ct1 gubern1•1ntal t1ng1 caricter bien definido p1r1 que los -
docu .. ntos que allf originan sean clar1•1nt1 separables dt -· 
loa dt .111 otras dependtnctu• (121). Este principio bhico 
dt •separact6n• o •df scrt•f n1ct6n• document1l es necesario ·
ante.s de proceder 1 otros nhtl 11 de ordenact5n •h profundos. 

· h lÍ. ubfcacUn del Htlrhl respettndo los principios bhi-
~01 dt orden1cf4n. Por 11t1 r1zd" se ha fnsfstf do tanto en • 
11 ~tcon~trucc16n de las unidades docu•ent1l1s previo estudio 
tnstttucional y •uestreo del ••t1rf 1l a orden1r. 

4.5~2. Sf bf en es t1port1nte avocarse a los orfgenes ad•in1! 
tr1tfvos, en algunos casos es posible ordenar en base a fun-
ctone~ des••p•ft1d1s. El prtnctpto de proc1d1ncfa dtbt aplf·· 
car•• con •ayor rigor confor•• •'• rectente es tl archivo, -· 
pues 11 •Is' posible recuperar 11 1ayor parte dt 11 docu•ent•· 
cfdn producida por 11 entidad, y por la soffstfcact6n dt act! 

· vtd1d11 r11Hud11. En c1tlbfo, los archivos •ftntr11 •h an· 
t~1uos son ••• fnc~•p11to1 y resulta 1is co•plejo rtcon~trutr 
11~ . tnstttuct&n productor1. Pero las funciones sf 11 put·· · 
den fdHtttiur con 1ayor f1ct1td1d. •ocacton1l11nt1' 11 dt·· 
st.t»lt 11t1bltc1r grupos docu•1nt1lts 1 bue dt 1~1 funciones 

"v11dt'1t1ndtr ~clos órfgtnts ad1tnf1trattvos. Este putdt 
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ser el caso. cuando se trabaja con documentos producidos por 
dependencias extintas y que han perdido su identidad adminis
trativa .. Las funciones de las dependencias pueden haber per
Manecido sin cambiar aunque las entidades que las llevaron a 
cabo hayan sido reorganizadas o abolidas¡ los documentos co-
rrespondientes a tales funciones pueden abarcar muchas unida
des sin indicar clara1ente d6nde se inician y d6nde se final! 
un los docu.entos producidos por las diversas entidades suce
sivas. En tales casos, todos los documentos relativos a de-
ttr•inada funci6n pueden ser agrupados de •odo que el conjun
to for•e un grupo docu•ental" (130). Si segui•os a Schellen
berg en lo anterior pode•os s1•p11ficar la ordenaci6n sin de!. 
virtuar su origen. De hecho es co•ún -en el siglo XIX en Mi· 
x1co-, que las instituciones -sus no•bres- ca•bien pero las -
funcionts per•an1zc1n. Asf pues se pueden agrupar bajo un -
•h•o rubro a varias oficinas que sustancialHnte no han c1111-
bi1do O diversificado SUS funciones. Tamb1fn IS posible cuan 
do, aunque las funciones varfen, los documentos que rest1~ de 
11 "depuración te•poral" puede ser que sean parte de un con-
junto •ayor que haya sido originado por las funciones se•eja! 
tes dese•peftadas. Es decir. con el tie•po se pierde •ucho •! 
tertal docu•ental y puede ser que por alguna casualidad el ·
que quede sea se•ejante al de otro grupo docu•ental, supuest! 
Mntt dtftrtntt, pero dtl que ta•btfn queda Httrhl que obe
dece a 111 •ts•a• funciones. Entonces se puede agrupar tn 
conjunto, haciendo la 1claract6n sobre su diferente origen --
1nstttucion11. 

•:s.3. Y1 st1 for••dos en base 1 los principios b¡stcos de 
ord111ct&n o tn base a las funciones dese•ptlladas, los grupos 
't1ocu•tnt1l11 deben tratarse con indtptnden~"h. por separado, 
1 •vtt1r que los criterios d• ~rdenaci6n se transpongan arbi• 
tradaHnte de uno a otro. •!:.!!. g~upos docu••nhhs !!!.!!! g!! 

¡,. 



• 

• 

108 • 

servarse ~ unidades fntegras. L1 creación de los grupos 
documentales está basada en la lógica de que la documentación 
en cada grupo debe conservarse junta sin mezclars• con la de 
otro grupo. Deben permitirse desviaciones a esta regla sola· 
mente cuando parte de los documentos que forman el grupo doc~ 
mental necesitan equipo especial para conserv1ci6n o que es-
tán reservados de modo que no pueden gu1rd1rse ffsicamentt -~ 

dentro del grupo •1 que corresponden" (131), Esto es aplica
ble desde la identificaci6n de unidades •ayores hasta llegar 
a la •is pequena división por series. 

4,5,4. Un1 vez establecidos los grupos docu•entales es post .. 
ble encontr1r aún ciertas pequtftas d1ftrenct1s o caracterfsti 
cas que per•itan una divis16n •Is pequefta, en subgrupos, que 
faciliten aún Mis el ordtna•iento dtl ••teri1l y su recuptra
ct6n. En adelante intentare•os dar una t•agtn de los subgru
pos con los que en últiaa instancia se realiza el trab1jo in
tensivo de orden1ct6n. clasificact6n y cat1logact6n. 

4.5.S. Ttnt•os que basarnos, p1r1 11 for•aci6n de subgrupos 
docu•entalts funda•ental .. nte en los orf genes 1d111intstr1tivos 
o funcionales de 11 docu•entación (132). Es decir, nos debe
mos 1voc1r necesaria•tnte al principio de procedencia de tS•• 

tos subgrupos. 

4.5.5.1. Con lo que respecta a los orfgenes 1d111tnhtrathos • 
pod1111os dectr lo siguiente. 11 Nor111l .. nte una dependencia p1-

r1 la cu1l se ha establecido un grupo docu•ental, putdt ser -
s~bdividfd1 en varias p1qu1ft1s unidades 1d•fntstr1tfvas -otf· 
ctftas 1ubordtnari1s-. Por 1Jt111plo. una ~tptndtncta aut6no•a 
tn 11:9obitrno fedtral d• los Estadoí Unidos general•tntt PU! 
de ser divtdtda tn entid1d1s ad•inistr1ttv1s que llevan no•·· 
º'" co.o dhhtones, r1•u o ucctonH. La docu•tntlci6n ·• -
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procedente de tales entidades administrativas menores puede 
ser considerada como un suborupo dentro del grupo documental. 

"Cuando una dependencia haya sido reorganiz1da repetida
mente y algunas de las oficin1s subordinadas han sido suprim! 
das, los documentos procedentes de las entidades suprimidas -
pueden ser considerad1s como un subgrupo. 

"Cu1ndo una dependencia tenga sucursales en ~ari1s regi~ 

nes del pafs, 11 documentación procedente de cada un1 de las 
sucurs1les regionales puede ser considerada como un subgrupo" 
(133). 

los Mismo es 1plicable a los archivos mexicanos. Pero -
hay que res1ltar que la existencia de "secciones", tanto en -
los Estados Unidos como en Mfxico, obedecen a criterios buro
criticos, es dectr, a la organtz1ci6n de una dependencia y no 
a criterios archivfsticos. Si trasponemos los tirmtnos pode
•os crear confusiones en vez de aclarar la ordenaci6n COMO ya 
se fnsisti6 anteriormente. Por otra parte tenemos que los -· 
subgrupos se pueden orden1r geográficamente en algunos casos, 
pero sie•pre hay que tener en cuenta que es una criterio dfs
criminativo el que nos conduce .a •sto -un subgrupo- una ofic! 
na subordin1da en determinada región-, y no un1 pauta general 
pira la ordenacf6n de todo un fondo. 

4.S.5,2, Otra bast par• ordenar subgrupos ts el origen fun-· 
c~ona 1. "Con frtcuench lis dtptndenchs ha si do reorgani udu 
repetfda•ente de Modo que la identidad ad•inistrativa de los 
docü•entos producidos por oficinas menores suprimidas queda • 
obscurecida. Puede ser que las funcionts dt l1 dependenii1 • 
no h1yan ca•biado aunq~e las bficinas o ~ntidades que las • • 
ej~cutaban han sido reorqan1z~das o ~uprfmida~; la documenta· 
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ción referente a tales funciones acaso abarque varias entida
des sin saberse cuáles documentos se originaron en las varias 
oficinasi en tal caso. toda la documentación refer~nte a una 
de las principales funciones de la dependencia puede ser consf 
der1d1 como un subgrupo" (134), Esta ~ituaci6n se presenta -
frecuentemente en la documentación Mexicana decimonónica, -
caracterizada por multitud de cambios 1dministr1tivos, lo qve 
hace sumamente dif~ctl rastrear las oficinas. mas no las fun-
c1ones, De hecho se facilitl en Mucho 11 organización y en ·
un determinado c1so agrupar a varias en un •is•o subgrupo. 
T1•bifn st da el caso de•que los no•bres de las instituciones 
son las que c1•bf1n y no precisamente sus funciones, entonces 
no tiene caso hacer varios subgrupos s1 con uno solo cumpli-· 
•os nuestros objetivos de ordenación. 

4.5.5.J. Una vez detect1dos los subgrupos y habiendo decidido 
11 forma de ordenación dtbtMOS tener presentes las relaciones 
internas. Siguiendo lo dicho anterior••nte sobre los subgru·· 
pos de origen ad•inistrativo diremos que deben "ordenarse de 
acuerdo f.9..!! !!! relaciones administrativas que existen !.!!l!! · 
sf. Esto puede lograrse colocando los subgrupos de acuerdo con 
el ntvel •d•intstrattvo que ocupa cada uno de ellos dentro de 
11 dependencia, o coloc•ndolos crono16gica•ente por fecha de • 
cre1cf6n. 

"~ ord1n1ci6n de los subgrupos norm•l•ente debt reflejar 
1~ estructura jtrirquica de la oficina de origen, Esta clise 
de ordenaci6n puede lograrse cuando el grupo document1l se d! 
vide en subgrupos, cuyos orfgenes son f•ctlMente identffic1-· 
b1ts. En t1les casos. el nivel administrativo del subgrupo • 
dettr•ina el lu91r que va a ocupar¡ los subgrupos que tienen 
origen en lis oficinas superiores son colocados pri•ero. y •• 

los subgrupos que representan oficin~s subordinadas ~e colo-• 



• 

• 

111 . 

can después en orden descendente de acuerdo con su importancia 
dentro de la dependencia, Las oficinas subordinadas que ten-
gan el mismo nivel administrativo, como por ejemplo las diver
sas divisiones dentro de un negociado -bureau-, pueden ordenar 
se alfabética•ente por nombre o cronológicamente por fecha de 
creacf6n" (135). Asf pues la historia institucional vuelve.a 
aparecer como fundamental para organizar un archivo. Gracias 
a este estudfo previo y a las facilidades que nos di la propia 
docu•entac16n nosotros podemos reconstruir fielmente la organi 
zaci6n jerirquica y ubicar el documento en el subgrupo apropi! 
do. 

4,5.5.4. Asf cOlllO h historia institucional nos ayuda a la - -

cre1ct6n de subgrupo~ el •ecanfsmo puede ser a la inversa. "La 
ordenación de los subgrupos puede reflejar el desenvolvimiento 
h1st6rico de Ja dependencia. Desde luego, cuando una depend~~ 

eta ha sido reorganfz1d1 repetidamente, no es posible ordenar 
los subgrupos de •odo que reflejen su nivel administrativo de~ 
tro de la dependencia. En tal caso, la Pecha d~ creación en -
vez del nfvel ad•inistrativo determina ~1 lugar que el subgru
po ocup1 dentro del grupo docu•ental. Cuando son identifica-
bles los conjuntos de docu•entos producidos por las diversas -
entidades, fstos pueden colocarse en orden crono16gico entre -
sf, de •odo que los subgrupo1 de las entidades antecesoras st 
colocan antes que los dt las entidades sucesoras" (136). Asf 
pues co•bina•os h act.h1dad te6rica ·historia institucional
con 11 pr,ct1ca -lo que en realidad nos dict el docu•ento. 
En este ~lti•o caso volvi•os a actrcarnos al probleMa de 11 • 
o~denac16n cronol6gic1 que se hice en ~lti•a instancia y con 
las peculiaridades seft1ladas. 

4.5.5.5, En caso de no podtr~e ordenar los subgrupos de · 
acuerdo con sus relacione~ ad•inistr1tiv1s nos encontramos 
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que "1 os subgrupos también .e._ueden ordenarse de acuerdo f.Q.!!. las 
relaciones funcionales g_I!! tienen entre !Í.· Este método de º! 
denar los subgrupos puede lograrse de varias maneras. Acaso -
los subgrupos se prestan para ser ordenados cronológicamente -
de modo que reflejen el crecimiento y desenvolvimiento de las 
funciones; o pueden ordenarse de modo que reflejen el orden en 
que fueron ejecutadas las diversas funciones; o puede d(rseles 
un1 ordenación qu~ permita colocar los subgrupos de carácter -
general -los que tratan •&s dt una funci6n- antes de los que -
tratan especff1ca•ente una sola funci6nM (137). Vale la pena 
insistir que la ordenact6n en base al car,cter funcional solo 
se realiza cuando es •uy diffcf 1 o i•posfble en b1s1 al car&c· 
ter ad•tntstrativo, y aGn asf no se dtbtn to•ar los criterios 
cronológicos y funcionales •rbitrariamente, sino previa fnves
tfgación de las actividades realizadas por la institución y -

tratando, a pesar de todo, de dar una idea de la posible orga
ntzaci6n institucional. Además no dtbt•os de perder de vista 
tl que son subgrupos• los que esta•os ordenando de esta manera 
y no estadfos superiores de organtzact6n archtvfsta para asf -
asegurar que no va•os a •ezclar diferentes 1nstituctones o fu! 
ctones se•1Jant1s dest•peftadas por diferentes oftcfnas. 

4.6. Una vez teniendo claras las c1racterfstf c1s de los sub-· 
9rupos es necesario hacer especial htncapff en las •series" o 

s11 la •fni•a df vis16n a la que se puede llegar 11 subdividir. 
u" fondo, ~esdt el punto de vista 1~chivJstf co, para poder --
1bordar h documentact6n de la forma 1ds expedita posible y -· 

darle su organizyci6n final, De hecho el investigador ir6 1 -

las str11s docu•ent1lts depositadas en un archivo •Is que 1 -
hs entidades ••1ores que hs abarcan y uf co•plttar su 1nY~! 
li91ci6n. 

4.6.1. En Mhico es reciente tl uso del tér•ino •serieM ·de -

• 
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1978 en adelante- y rápid~mente se ha extendido y aceptado -
en la mayoría de los archivos histórir.os del ~ais. Este tér
mino ya había sido aceptado anteriormente en otros países 
"En los Estados Unidos el término serie se aplic1 a conjuntos 
de documentos del mismo tipo documental, igual que en Europa 
Además se aplica también a todo el conjunto de documentos que 
está organizado de acuerdo con el mismo sistema de ordena- -
ci6n sin tener en cuenta si los documentos son del mismo o de 

diferentes tipos documentales. En su sentido amplio. el tér
mino serie incluye hasta los conjuntos de docomentos desorde
nados pero que tienen entre sf la c1r1cterfstic1· común de tr! 
tar del mismo tema o actividad. En su sentido más amplio la 
serie contrarlfce la definición del diccionario que los define 
como conjunto de cosas relacionadas entre sf y que se suceden 
unas a otras" (138) Si bien son muchos los criterios para -
considerar un conjunto documental como serie, debemos separar 
a los documentos por orgariizar y aquellos que ya lo est§n. i~ 

dependientemente de que lo hayan estado de una manera adecua
da o no. En México, antes de 1976, los documentos se acostu~ 

br1b1n ordenar, incluso a encu1dern1r, por "r1•os", bajo to-
dos los criterios manejados anteriormente y aún otros; sin e~ 
contrar coherencia o un trabajo archivfstico verdaderamente -
cientffico entre uno y otro. Hoy en df1 estos "rimos" pasa-· 
ron a for•ar "series• y se previene para el futuro evitar ta
les errores o generalizaciones t1n 1mpli1s que en un momento 
dido podrfan desv1rtuir el contenido de la documentación. 

4,6.2. Al organizar una serie documental nos podemos encon-· 
trar con el caso de que "los docu•entos no pueden dividirse • 
en series a base de su ordenaci6n o tipo document11, (enton-, 
ces) eJ conjunto de documentos puede ser design1do como una • 
serie 1 base de otras caracte~fsticas comune~ o cohesivas que 
tienen entre si. Estes caracterfsticas comunes ou~den s~r --

.'"· 
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que los documentos traten del mismo tema o actividad" (139). 

De nuevo nos encontramos que la organizaci6n administrativa -
o funcional no es siempre la adecuada y que tenemos que recu-
rri r a otros criterios 1 menos exactos tal vez, pero necesa- -
rios a fin de cuentas para evitar "mis~el~neas" o "indiferen
tes" y poder darle sentido a cierto fondo documental. 

4.6.3. Insista.os en las relaciones administrativas. ".!:.ll l! 
ries normalmente ~ordenarse de acuerdo ~ l.!~ relacio-
!!.!! administrativas 9-Y! tienen !!U!!!!,. Este método sugiere 
que las series sean ordenadas de modo que reflejen el nivel -
administrativo que la oficina de origen ocupa dentro de la d! 
pendencia o para que queden reflejadas las relaciones jerár-
quicas entre la oficina central y las sucursales. Bajo este 
método, las series que se originan en las oficinas superiores 
priceden a las de las oficinas de •enos importancia¡ lis se--

. i ries de las unidades administrativas preceden a las unidades 
pequenasr las series de la oficina central preceden a las de 
las oficinas.regionales: y por f\n, las series de las ofici-· 
nas antecesoras preceden a las de las o~icinas que posterior
mente heredan 11s mismas funciones" (140). Lo que nos refuer
za lo anteriormente dicho es que las series pueden ser forma
das por cualquier instancia administrativa y no deben ser CO! 

fundidas con las subdivisiones administrativas mis pe~uenas o 
con las oficinas ~ltimas en la subordinac16n. No importa el 
nivel administrativo. La serie es un término 1111rchivfstico 11

, 

no "burocr&tico". V debemos considerar que a cualquier nivel 
de 11 escala administrativa de cierta oficina podemos encon-
trar otros nivel~s "archivfsticos" que nos conducen a 11 for· 
maci6n de serijs.~ 

4.6,4. También insistamos en hs relaciones funcionales. 
"ll.,Mftodo dt !~9unda prehren@ !! el de ordenar las !tr!!~ 
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funcionalmente. Bajo este método las series son ordenadas de 
acuerdo con las funciones que dieron origen a los documentos. 
Cuando hay varias series que se refieren a la misma función. 
las series de c1rácter general -las que tratan de varias act1 
vidades referentes a la misma función- deben colocarse antes 
que las que tratan especffica•ente de una sola actividad. La 
sucesi6n de las series puede reflejar el orden en que las fu~ 
ciones fueron ejecutadas. por ejemplo. empezando con la serie 
de solicitudes.!!. e•pleo y terminado con la serie dimfsio.'l!!• 
También puede reflejar el crecimiento crono16gico de los doc~ 
•entos y el desenvolvimiento de deter•inadas funciones~ (141). 
De hecho 11 organizar un fondo docu•ental los •étodos, el de 
ordena•fento ad•intstratfvo y el de ord1na•i1nto funcional s1 
van a ll1v~r 1 cabo fnterre)1cionandos1 entre sf ya qu1 es -
muy di(fcil seguir un solo criterio• sobre todo si 11 docu••! 
tacf6n vfene frag••ntada o con cierto orden dado en otras lp~ 
cas qu1 no to•6 en cuenta la archivonomfa ni la archfvologfa. 
Tene•os pues que aprender a manejar ambos métodos aunque uno 
sea sie•pre prtfertblt al otro, 

4,6,5, Y con respecto a las excepciones nos encontramos en -
que •!! l!! serfts .!!! putdtn !!!. ordenadas !,!!f nhtr•!!tl 2 • 
funcional•ente, otros ••todos euedtn utilizarse. las series 
pueden ordenarse por ttpo documental. correspondencia, fnfor
•e. etc •• pueden ordenarse por regiones cuando tr1t1n de d1·
ter•fn1d1s areas geog,,ffcas; o putdtn ordenarse por fechas -
cuando tratan de pert6dos crono16gicos• (142) En ffn, este -
ordenamiento dt series no debe perder ·su carie ter excepcional 
y.poco co•ún si no quere1os,c0Mo tanto se ha insistido que su 
cari·cter docu111nt1l se desvtrtue. Estos c1

1

sos por poco fre-
cuente• ~o deben perderse~de vista y s1tMpre se h1 de aclarar 
que se rtcurrt6 1 este criterto por la h1posib1lfd1d dt r•CM 
.rr1r al ad•in1strativo o al funcional, o porque 1sf 1o exigfa 
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la documentación. 

4. 6. 6. Una vez es hb lec idas las series se puede ·intentar su 
descripción, "La descripción colectiva es posible solamente -
estableciendo unidades colectivas -es decir, series- que per
miten describir el conjunto de piezas en vez de 1 cada docu-
mento individualmente. Ade•ls, para facilitar los trabajos -
de consulta. las 'ºlecciones deben dividirse en las partes -
que las constituyen, a fin de que la busca de documentos se -
pueda localizar dentro de deter•inada serie en vez de exten-
derse por toda la colecci6nN (143). Hay que considerar la •• 
dtscrtpc16n colectiva co•o el pr1•er paso del contacto entre 
11 docu•entaci6n y el usuario de la que postertor•ente se - • 
hari la descripct6n tndivtdu1l 1 por docu•ento o expediente, -
no lo contrario pues se caerfa en la pro11feraci6n de c1tílo
gos •uy 11pecializ1dos •ientras 11 •ayorfa de la docu•enta· -
ci6n duer•e esperando que algutén la rescate. En base a las 
series se pueden elaborar gulas que •o•entlnea•ente podrfan -
satisfacer las necesidades de tnvesttgaci6n. 

4.6.7. Pasemos ahora a la for•ación de series en colecciones 
pequtftas o particulares que, co•o se ha •encionado revisten • 
un caricttr su•1ment1 diferente al dt las colecciones ad•ini! 
trativas•. Es ••nos f¡cil establecer las series para las co
ltccionts de papeles personales que para los grupos docu•tnt! 
les, porque los papeles personales se encuentran en peor de·· 
sorden. Ade••s. s~la•ente las •is grandes colecciones deben 
dividirse en series. Las colecciones pequeftas cualquiera que 
sea su procedencia o tipo, deben. •antenerse co•o una sola lt· 
rit porque uto H. lo ,•h prictico y UciP (l44). fn st, -
la •dtftc~ltad• de ~rtar series ts relattv1 pues 11 unid1d º! 
gin1c1· qu. IHnttenen los papeles prhados debe 111ntenerse co· 
•o t1l y no debemos buscar en ellos lo que no existe, o sea. 
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una serie de jerarqufa semejantes a las de una oficina, 

4,6.7.1. Ahora bfen. lo que si se puede hacer con las colee--
• 

cfones personales es la separaci6n por tipo docu•ental, "Las 
colecciones de papeles privados tanto co•o los grupos documen
tales estín integrados de documentos de diversos tipos documen 
tales. Nor••l•ente hay más variedad de tipos en los grupos d~ 

cu•ent1les que en 11s colecciones. (pero en estas últimas, en
tre los t1pos docu•ent1les •is co•unes se encuentran los lf- -
bros de cuentas, dt1rfos y cartas~ (145) que en un mo•ento d! 
do podrfan constituir series dentro de ellas. 

4.6.7.2. Ahora vere•os el valor de las piezas indivfdu1l1s --
dentro de una co1ecct6n particular, •La ordenac16n de lis • -
piezas f~dtvtdu1le1 dentro de una colecc16n de papeles priva--
dos, general•ente no tienen valores .2!! !!. . la ordenaci6n fn 
tern1 de 111 piezas es i•portante en la •edtda que facilita 11 
busca y ut11izact6n de los docu•entos dentro de la coleccf6n. 
Lu pi'tus indfVtdu11ts no adquieren sentido utra por estar • 
colocldu entre o cerca dt otras pfu11, aunque hay que ad•i •• 
.tlr que ~na buen• ord1n1ct6n 1yud1 a aclara~ el sf9ntftc1do de 
todo el conjunto. Algunas piezas tn los repositorios tienen • 
su propio signiftcado y por unto puedtn ser trat1d11 fndhi·
dull•ente. E•pero, el archivista o cons1rw1dor de ••nuscritos 
no debe tnqufet1r1e d••1st1do si h~ agrup1do'v1rtas piezas in
divtdu1les para fOr••r ~n1 serte dentro dt 11 co1ecci6n• (146~ 

St bttn lo anttr~or resalta en las colecctones particulares, • 
lo,•ts•o sucede con los paptlts públicos dond1 11 valor tndi!t 
dual se pierde o diluye dentro dtl conte•to de la strtt. Por 
esto las tnvtsttgactones a base de 1rchf vos no contt•pl1n en 
h ••1orfa d1 los casos el descubrt•tHto dtl •aocu••nto rne
lador•. stno qut trat1n d1 hacfr interpretacfones en bise • -· 
contextos •h Hplfos. 'gtneralh1dores. dt chr.tos 1c~"teci~' • 

;] 
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1111entos. 

. 
4.7. Dentro de las colecciones orgtnicas de distintos tipos ya 
111encion1dos va111os a encontranos con la posibilfd1d. una vez est! 
blec1das las series y hechas las gufas descriptfvas generales, -
de pasar 1 la cflul1 últ1•a de un archivo: el document•. In-
tentaremos acercanos en este punto a todas las posibilidades que 
se nos presenten para poder ordenar estas ptezas docullH!ntales -
dentro dentro de un1 serJe 1st1blecida. 

4. 7 :t. Antes de puar a los. prtncf ptos y descrtpct6" de lis .. 
p~ez11 docu•entales ts convenftntt •nctonar lo que SchellHbtrg 
oDtna del •ftodo de ke11ar, para ooder evitarlo y caer en f11•·· 
chs. "El Ñtodo adelantado por Kelhr representa una especte • 
de shteHttzact6n que conviene evftlr cuando H tr1baJ1 con c;o-
1 eccfones org1~tc1s, Su ••todo es el resultado de la equivocada 
optnt6n de que. ~1 prfnc1pfo de proctdencfa es el dudoso valor, -
cuando se brega con las grandes colecciones de papeles proceden· 
tes de tnstttuctones y ••presas co•1rct1les. la 1dopct6n dt ••· 
i. .. •Uodo hace t•postblt que los papeles s11n ordenados con rtl! 
ct6n a las acttvtdades correspondientes y en vez dt reunirse en 
series 1 bue de acthtdades se dhfden arbitrarf Hente en tnnu-
1111rable1 untd1des pequeftas con relact6n 1 pertodos crono16gtcos 
o regtones 11ogrtftc11. E11p1ro, para ordentr y d11crtbtr los do . ·, ' ' -
c11•1ntos org,ntcos, hs 1cthtdad11 son 111h t•porUntts que' los 
factores de lugar y fechas. Y a 111 1cthfd1des debe,; dtrstlu 
!•eort1ncf1 consfdtfilJ• -pahbru que usa Kel lar para Justtff .... 
car• su •ftodo· 1 ftn de fac t Htlr la ut f liuc16n de los d.!f!!!!!• 
tos" (147). 

To•1ndo ca.o rtftrtnco,·1...et.to!J 1qutvocad1, de K11)1r, • 
fnttntar•~o1 dar una a•plt1 vt11an d~-11 ordenactan de p1ea~j~~o· 
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cumentales en colecciones org,nicas. 

4.7.2. Comentemos con la definic16n de "piezas documentales". -

El termino pJez~.s. c!<>~~!!.t•.1-!~ se refiere a docu11entos aislados 
o, 1 agregados de documentos reunidos ffsicamente por métodos • 
diversos. Es decir, los docu•entos pueden reunirse ffs1camente 
en volúmenes, o libros. en carpetas o cartapacios, Por lo tanto, 
de acuerdo con esta definic16n, un docu•ento aislado o un volu-
Mn que contiene nuMrosos docu .. ntos puede ser considerado co•o 
una pttu docu•ent•l • asf •h•o una carpeta en h cual tlt11r1 re\! 
nido toda clise dt docu•ento•, tl•bifn puede considerarse co•o • 
una pitu documental• (148), Esto viene 1 redondtar lo expuesto 
en el capftulo 2 sobre el docu•nto, pero 1hora vhto ·dentro del 
contexto de 11 serte. 

4.7.2.1. De lo entertor se desprende que t.1 docuMnto no u solo 
un producto orglnh:o de cierta acthid1d 1d•inhtnth1, sino que 
tHbifn puede ser crudo por el archhhta. "De vez.1en cuando, • 
el 1rchtvist1 puede crear piezas docu11entales, fstó se rt~liza •• 
cuando hace encuadernar docuMntos sueltos en un volu•·n, el cual 
segiin ht•os tndte1do, es constdtrado co•o un• pteza docJlíental. 

"THbih pueden constderlrst ca.o pieus docuMnt1lts los • 
.. ttrtllts que tl trchhhta rtUftt fhfCIMftt.e tn un lttlJO O tft 

una e1J1. En una pahbra. el legajo o 11. c1j1 con docuMfttOS ,,,. 
'.:·.<. ' -

de cons tdtr.rse eolio un1• pieza docu•tnU l. 

•co.a quitra que se produzc•n hs pt1111 docu~nttlts, con
viene cl11t1car que. son ent td1des ff s.tcas que pueden •lfttJarse st· 

p1red1Mnt1 y que son lu untd.idts •b pequtftu que ocuP•n h •t•!!. 
ctdn cle1 1r•ct1t vtsu• (U9). 

,· _:._ .. ;_,. , "'· 

Muchas vecl.s nos vHtos 1. encontrar correstu untdl'••.-s •fa.__,: · 



• 

.:' 

í~i 

120 • 

bricados~ por el archivista al encuadernar o agrupar en cartapa
cios algunos documentos. Esto no garantiza. que la'agrupacf6n -
haya $ido bien h1ch1. con todo el rigor arch1vfstfco necesario. 
Pero ante este tipo de situ1ciones de hecho nosotros no pode•os 
nf debe•os separar 11s diferentes pfez1s que co•ponen el voluMen. 

Otro caso diferente es cuando, siguiendo todas 11s nor••s 
y principios archivfsticos. nosotros for•a•os expedientes (••s -
bien reh1c1•01 expedientes que con el tie•po fueron sep1r1dos -
sus diferentes co•ponentes) o agrup1•os en carpetas o volú•enes 
docu•tntos que perttnecen a la. •ts•a serie. 

4.7.l. En este punto tr1tare•o1 de ver con 11 •enor detalle los 
principios 1 llltodos que pode•os usar pira 11 ordenac16n de pfe-
111 docuMntllts de todo tipo. 

Mfn Mi opint6n [de Schellenberg), para ordenar las piezas 
docu•entalts convient observar los siguientes principios. 

Mlas pttzu docu•entales que esUn !_ntegradu 2!!: a9r•t!· 
!!! de docu•tntos, tales co•o volii•nes o carpetas, norHl•n
t1.d1b1n •1nt1ners1 1nt1ct1s. No deben dfsgreg1rs1 1 •nos que 
h1ya un1 r116n v•lid• y la única r116n Justtficablt es que tl • 
orden de las ptu11 que for111n el voluMn o carpeta sea tnco•":"· 

_prenstble y que no f1c11ite 11 busca de docu~entos. 

·.:!!orden gue !.'!! t•puesto !. l!!. docu•entos ~uan~! !~1! 
!~" !! UI! •cl•f nhtr•tl!! !!be ser !~~C! 1- !!!. ~~-!! g~ ~a· 

·t.!, sido cl911do convitnf_ r11tnr1r!!· Aquf nos tnter111 pr1n• 
c:fp11•tnte el orden dt 111 pinas dentro dt lis sertes archhh· 
tttlls 1. dtntro dt. 1u 11r1es de paP,1es de entfdadts privadas. 
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"S1 la ordenación que fue dada a los documentos por la ofi
cina de origen es comprensible o facilita el servicio de consulta, 
el 1rchivista debe mantener los docu•entos exactamente como los -
rec1bi6, bten sea el orden alfabft1co, nu•trico o cronológico. El 
orden t11puesto por 11 oficina de origen debe ser respetado por el 
archivista• (150). 

Sin e•bargo, en Mtxico existe la regla no escrita de que -
cuando un· docuMnto es consultado 1 citado en alguna invutig1-
ct6n publicada, ya no se puede ca•biar el orden de la serte a -
h que pertenece, indepencthnte•nte si tltf o no bien ordenada 

.para evtt1r una posible pfrdtda de est~ docuMtnto dentro del in· 
•enso vol u•n de p1pel11 que hay en un archho. 

Vea11os c6•o ordenar los diferentes tipos de docuMentos en 
una serie • 

.."!:!! pte111 docHentales. dentro de seri11 !!lt~l!.ill!! t! 
acuerdo con el tipo de docu•nto deban ordtnarst, de la •an1r1 .. 
stgutante: 

"En una serie pequefla de correspondtnc il lis ·.~artu reci • 
bf~11 o exp1dtd1s, deben ordenarse en si•ple su~~s16n crono1d~! 
CI. 

"Esta orden1ct6n requiere que ·se coloquen lis .cartas de ;. 
acuerdo con 111 fechas en qu• fueron tscrttas. Est~es el orden 
"'·que los 11at1.rhles se consultan par1 ftnes de" 1nnst1gactdn 
h1st6,rtca •. p111s deb1n ser lefdos 1n h sucts t6n tri que st produ• . 
J1ro·n para 11ltender 11 de_11rrollo de 111 tdtu, 1pi1.odios~ fntt!' 

r111cton11, ttc. Convtene rec9rdar que eLordtn cronoldtico tn:.. 
. verso 11 tl .. todo preferf do pira colocar 111 p1tUS dentro de -

las· carpetu durante h tra•ttacf6n de un 11unto '1~ h. •oorh • 
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de lis oficinas gubern1ment1les y comerciales de los Estados Un! 
dos. Este mHodo requtere que el documento mh rec·tente se colo . -
que 11 frente para que el funcionario lo ve1 primero. El docu•e~ 

to •Is reciente es el que 1ctu11 .. nte interesa 11 functon1rio, ~ 

y los docu .. ntos anteriores sol1•1nte contienen d1tos explic1to
rtos pero que t1l vez no se1 neces1rio consult1r. En otr1s p1l! 
br.u, el uso que u hice de los documentos determine 11 ord1n1 .. -
ci6n qu1 se d1rl 1 111 p11111.individu1l1s. La orden1ci6n cron~ 
l69ic1 d1rect1 11 prtferiblt p1r1 fin11 de 1nvestig1ct6n htst6r! 
ca •1entras que tl orden crono16g1co inverso factlit• 11 tarea -
cttl functonarto ocup1do en asuntos legales, fhc1les 1 1d11tnh-
trethos corrt1nt11 11 (151 ). Aquf nos tnfrentHos con un. cuo t! 
ateo donde 11 ord1n1c16n que 11 le d1 1 un docuHnto en trl111te 
1f1cU 11 futur1 cutndo su htst6rtco. Esto hciH\1 11ucho 11 
ord1n1c16n, pues al d11cubrtr 11 orden ort9in11 ts mis sencillo 
ub1ctr corrtctHtnte 1 d1t1rlii"1dos docuMntos. 

Otro c1so que 11 puede presentar con 11 correspondenct1 -
cu1ndo no sucede lo 1nt1rtor es el siguttntt: "las· c1rt1s que -
fo~~1n p1rte dt un conjunto grande dt corrtspondtnct1 deben 19r! 
p1r1e tn dos series: c1rt1s ~xp1dtd1s, que se ord1n1rln en su¿,. 
si6n cronol69tc1, 1 c1rt11 rtctbtd1s que st ord1n1r&n 1lf1blt1c! 
... te por no11br1 de 1utor (rt11ft1nt1) 11 (152). 

Mtitcton1r111os 1hor1 11 orden1ct6ndt otros ttpos docu1ent! 
1e1 que u pueden encontr1r tuto en urt11 lbiertu (susceptt·
.blts 1 crecer con 11 incorpor1c16n constlftte de nueves pieu1 d! 
cu•ent1lt1), co•o en-11ries ctrradu (1qu1llls • lu que y1 no -
se les incorpor1r~n nuevos ••tert1lts). 

•otros. ttpo• de docu•ntos dtberí ord1riar11 en 11 for•• que 
.. ,,, f1cOite s.uuttltuct6n. Pue-•n ord•nars• en suct,idnnu••· 
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cronológica, alfabética por nombre de personas o m1terias, o -
acaso de acuerdo con otro sistema. La utilidad del método de -
ordénación, hasta cierto punto, depende de la clase de serie- -
-cerrada o abierta- con que tr1b1ja. En las series abiertas, o 
sea las que continúan recfbfendo documentos adicionales tales -
como folletos, opúsculos y otros impresos, el orden numfrfco es 
el que debe ser utilizado; conviene 11 mts•o tit•po tener un -
libro registro con el fin de indicar el origen de las piezas asf 
co•o p1r1 f1ctlit1r su control. 

"Las series ctrr1d1s, o sea 111 que 11 no esperan recibir 
docu .. ntos 1dtcion1l1s, pueden orden1rse con relaci6n a varios 
••todos, El lllftodo de ordenacidn que debe util furu depende • 
del tipo docu111tntal que for•a la serie. 

• "Ciertos ttpos de escritos en tstilo narrativo tales como 
111 actas, actuaciones, dtartos y •e•ortac nor••l•ent• deben º! 
denarse en suc1st6n cronoldgfc1. 

"Los ser•onu y discursos, sf son producto dt una sola -· 
p1r~~n1, daben orden1rs1 de acuerdo con las fechas o con los 1! 
gires en que fueron pronunchdos, lo que u constdtre •h i•por 
tantt; st son el producto de varias personas, conviene ordeur· 
los en sucts16n alfabfttca por no•bre de persona. 

"Los recortes dt pert6dico deben ordenarse crono16gtcaMt! 
te sf se rtfitre a deter•fnada persona o f1•tlfl. St se rtffe,. 
rtn 1 una corporach1n. convttnt agruparlos en sertu for•1da.1 a 
base de luqar o por Htertu, y dentro de 111 sertu orcten·ufos 
'" sucts ton'crono16tica. 

"Los folletos y op.úsculos qui pueden 1dentfftcaru por .. 
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nombre del autor o por el tftulo, deben ordenarse alfab,ticamen 
te por materias o por nombre del autor. Cuando la urie es de
masiado grande la ordenación por materias es deseable. La lis~ 

ta de encabezamientos de materias respec~o a las cuales se agr~ 
parln los documentos debe elaborarse ~~ hoc para cada serie. 
Los encabeza•ientos de materias deben ser el producto de un an! 
1h1 s que se hay1 h~cho de h docuMntac t6n en vez de ser una -
lista de encabeza•ientos procedente de los esquemas biblioteca
rios. Ta•poco es necesario tener clases y subclases co•o se -
acostu•bra en los esquemas bibliotecarios. El t11111fto y 11 co•
pltJidad de 11• series .deter•ina huta qui p~nto deben subdhi
dirse las ~lases y subclases de ••ter11s. L1 clastftc1ct6n no 
debe uttlt11rse ••s 111& de lo neces1rto p1r1 per•tttr que 11 -
busca del documento se ~nca•ine y lt11tte 1 una agrupact6n docu-

\qpientll de tH1fto no 111uy grande 11 (153). 
'[; 

Por 1Jlti•o toque•os 11 organtzact6n de los volllMnes • 
. [E•tos).~tbt~ 19rup1rst en el orden que ••s f1ctlit1 su utiltz! 
ctOn. Los volll .. nu. tales coM .ltbros de c1rtn upedidu. 1! 

. b.ros de cuentas, H bros de orden1n11s, dhrtos y otros de ptrt• 
ctda fndole, nor11111 .. nte deben ordenarse cronol6gtca111ente o nu· 

·111fric111ente. st esUn numerados. Desde luego, los volQ111enes PU! 
· ,den agruparse de •odo que formen series" (154). 

Co•o he11os vhto, el t t po de docuMnto deter•in• su orde
.. < nact6n, pero 11to se da cuando. Y• es U ubicado en 11 serte doc.!! 

<0 
... ntal. Es clt~tr~ despufs dt h reconstrucci6n de las unidades, 

·· .. do~uMntale~. ••1or11 e inttr'MdtH, nos vHos a topar con h •f 
J~i~a part,t.,',fndhhiblt, de dOCUMntos producidos por Uftl Oftc! 
··;na, lo;,que constituye h serte docu•ent11. Pero no .d1b111os· •Pl! 

car •lto• crHl'r.tos 1ntes de h1btr llegado a este punto .pues ht· · 
dt1rfHo,s 1b1Jo. tod1 posible org~nhact6n archtvhttca~ 
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4.7.4. Haremos un pequeno apartado sobre la ordenación cronoló
gica.pues en México se ha des~irtuado en múltiples ocasiones y -

se pretende que lo que mencionaremos en seguida es aplicable a -
unfdades docu11entales 111h amplias que la serie. L<i que sehlare_ 
mos es exclusiva•ente para 11 ordenación de las pi111s docu111ent! 
les dentro de las series y no dentro de unidades •Is a111pli1s. 

"El s1st1•a •Is co•ún es el crono16gico. Cuando las pie-
zas se agrupan por 1111t1rias o alfabft1ca111ente 1 dentro de tsta -· 
1grup1etones h orden1c16n dt. lis p111u c1Sf s11111pre es cronol4 
gtc1• (155). 

AdHh 1greg1re1110s que •los docu•entos .dentro d! h! st".!U . 
. for••dn por !M. rehc16n_ f!!! determ!n•d.!.! 1cthtd1dt! de~!! !fd!.,_-: 
n1r11 !.!!. !J!!!! sucts f 6n cronold9tc1. u Ugtco que utt tipo de 
Strte requter1 que lis phzu que h for1111n esUn colocadas en el 
orden que refleje tl d1stnvolvt111tento de las 1cttvidad1s corres·· 
pondfentes, es dtcfr, en orden cronoldgtco" (156). 

Aclarado el punto, nosotros no pode11101 aceptar 11 ordtn•·· 
ct6n cronol6gtc1 co1110 prtnctpto funda1111nt1l o b•stco 11 1ncontr1~ 
nos con un fondo 1 fdenttftc1r~ sino cuando ten111101 1 las untd1-
dtÍ ••1or11 con cierto ord1n 1 podt•os pasar 1 111 untdldes ••n.o· 
res. Dt lo contrarto pode•os. fndudable1111nt1. ac1blr con los • • 
prf~ciptos blstcos dt orden1cf6n y crear ~n caos en v11 de org1nf 
ur un 1rchho. 

4.7.~. St dan c11os en que la orden1ct6n d1d1 por ~n• ~ffcina 1 
h docv•ntacf6n resu1ta fnco•prensiblt o bftn hlée dtftcuhou 

/ h consu.lt1, entoftcts 11 1rchhht1 debe reordenar.>11. ••terhl en 
•.·.··· bue 1 dertos prfnc1p1os •fnfMos. Por eJelláplo: "h>t !C!~~!nt~-~ · 
• ' desordenados 't'ntro .f!. l!! trfflde~. ~o lecc ~º"!! .~r.d~Jca,! ~-~•!! .. · 
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!vruparse en ser1t! !.!!. !!!!!_ ! ~~ tipo documental ~· !M. rejacf6n 
f!!!_ .!!!!!. !E.~ hf da~; 1 os ~oc~llien_tos desorde~.dos .dentl"o de ~ ~
guen~ coleccf6n or¡htca ~~J?.en ~.~!!se .!!!. sucesión crono16gf ... 
f.! 11 (157). 

No sola•ett los problem1s de reordenact6n, se dan con •at~ 
rt.alts .tnco•prensfblt•nte orden1dos, sfno tambtfn cuando Otos, 

·"'su orden orftfnal, t11n stdo perturbados. "En'tllu casos, -
convfent que el archtvf sta trate de restaurar el orden que los • 
docu•tntct.• tuv1tron en h oftcfna de origen. Peri real turlo, -

.. ts "lc1lírto, consultu 11 11que•• orfgtneí de ordenactdn, st •! 
tt :.~khtt ·fndfc11, enubeu•1tntos de •1t1rtu, rdtulos •n lu 
c1rp1t11. etc.-. En los shteH1.d1 ordtnacf6n por 11attrtu, es 
pos'.tblt preparar carpetas. con r6tulos, que fdtnttftquen los HU!!_ 

tos y luego ordenar las carpetas dt 1cu1rdo ~on el esque•• ortg! 
naL dt ordenacUn. Dtspufs u colocan los docu•ntos dentro de 

' ·· lu carpetu tn 11 orden d1btd1Mnt1 seltccfonado• (158). 

St.bten 11 postblt 11 r1~rd1n1ct~n, y en caso de los •rch! 
vos •xf clftos 11uy nece11rt1 en 11 gran parte de los casos, el -
prt•tr deber del archfvf 1t1 11 r111tur su tr1b1jo coft h •11or 
1tencf6n pos iblt p1r1 tvf tar que htl su neceur11 posterior•!!. 
. te. :: 

Por .otra parte, co•o Y• antes h1110s •ne tonado, sf un dOC!!. 
11tnto es consultado 1 citado no puéd• ser reub f cado, 11 rtordtn! 
cfdn st puede d1r :;f no fh tcallint1 1 sf dentro de 1 os ff chtros • 

· o fnd,tct1' cruzados. 
/···,··: 

</~;.\' 4tl• U~'¡'tordtftlcttn tal VII un poco dUtrtnÍI h rectb1rb lU 

'>co1ecii'~~·~.: 1rttftct11e• •. 
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~~&~~ _!l~! reposi~.~1~· !! or.~enaciQ~ ~~b~ ~~.". ~J Qt:~en de_ s.~ in 
[r.!__SO. 

"En casf todos los repositorios hay colecciones artificia
les. Estas se dividen en dos ttpos: las colecciones (y1 form1-
d11) recibidu por el repositorio, y lis colecciones form1du den 
tro del repositorio. 

•Lis colecctonts 1rttf1ci1les dtl prt .. r tipo son reunidas 
princ1pal•tnte por los coleccionhtu. Conshten en docu111entos 
1ut6gr1fos que c1st sit•prt se ordenan alfabftic11111nte por no•
bre dt autor. Ta•btfn pueden for1111rse con 1111nuscrf~os hist6rf: 
cos 1lt1111ente stgntftcativos co111pr1dos en bloque, en una fuente 
d1d1, o pueden ser reunidas pieza por ~tez• adquiridas en d1ver 
sis fuentes• (159). 

tstt tipo dt colecctonts es el que ••s frecuente .. nte se 
1ncu1ntr1 tn los 1rchtvo1. Incluso dentro del Archivo General -
dt 11 NactcJn 11 cuenta con una gaterfl especial para los archi·
vos incorporados. En ca111bto, las coleccfones cre1das dentro d•l 
repos 1torto putdtn representar 1 lgunos probh•H. co•o 11rh tl 
dt separar docu•ntos por teaa • regt6n o alÍo ·de sus df fe rentes 
fondos y agruparlos. St. bttn se puede lograr una colecctdn que 

1 . 

ayude a algún tnvut tg1clor. no dej1 de ur un capricho que ro•p• 
con h unidad docu1111nt1l. · Stn eabargo, en bu• 1 ftcheros o c1-
Ulo9os 11 que· 11 podrfan organtur constantt•nte colecctones -
1rttftctalts sfn ro111ptr con h untdad. docuMntal. . . 

4 .8 .1 • Pa1111101 ahora • h ordtn1ct6n dti lu pieus doc1unentales 
lft lH coltcctOntS 1rttfichltS. 



128. 

En 11 op1n16n de Schellenberg "el orden numérico es el me 
jor sistema para ordenar las piezas sueltas o los lotes pequeftos 
de documentos sueltos que forman lis colecciones 1rt1ffci1les. 
Este es el método mas sencillo y'.el m•s practico. no sólo para 
ordenar las ptez1s sino p1r1 ordenar lis colecciones M1s•as. 
Es un m~todo susceptible de expanst6n. que permite la 1nclus16n 
de pieus sin 'perturbar 11 colocac16n de hs piezas anterior•n
te recibidas. Bajo este sistema. cada ingreso o acceso de docu
mentos se coloca en un1 carpeta. h cual se guarda en ca.ju que 
se e•plean par1 este ftn. Para fines de control se utiliza un -
1.1bro de registro par1 anotar en orden nu•trtco el recibo .de Pi! 
zu sue·ltas o pequtftos lotes de docuuntos sueltos. E's un .,todo 
serict11o par• HntJar docu111entos •hceUneos que ~· stdo 1aplt1· 

.do por muchos aftos con notable fx1to tn el Museo Brft•ntco" (160). 

·· Debido al carlcter de estas colecciones. los prtnctptos b! 
stcos de ordenach1n ultn sobrando 1quf. y con 11 •uy 11nc1llo de 
orden1ci6n nualrtc1 nos es suftct1nt1. •' 

Por otro lado ttnt•os qu~ Nl1s colecciones 1rttffct1les for 
madas de voUMnH (en vez de docu•ntos encuadernados) dtbtn or
denarse por tipo de docu•ento" (1~1), tales como son te11gr1a1s,

·11tnutas, oficios, et·c. lo que hace •h sencflh h ordenact6n y· . . 

t~pedito el servtcto. 

4 .9 •.. Dentro de h ord1n1c16n es •uY i11port1ntt toaar en cutntl .. 
ll 11 órdena.ct6n ffstca". de los doc:u•ntos para dar buen ftn • este 
tr1b1Jo. "Pare. qut una tnstttuct6n .1rchhhttc1 pueda cu•pltr .... 
con sus dos objett~os bh feos, o sía, conservar ~ hd Ht1t t 1 
uso dt los utertl1es puestos b1Jo su cuidado. sus fondos docu•n .· "· .. · .. · ..... ·: '·,· .. ' .· .. ·' . . . . . . .· .. ''· .. : -
tales ll 1dtbtn corour h•bitn en una for•• ordenad• '" los tstl!!, 

tes~> ,Mo se deben .guardar 10.1 ••ter.tales en los 1n1qu1h1 co•o ... 

.• ," 
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las pulper1as rurales exhiben su mercancia, cuyo orden y control, 
si hay alguno, s61o existe en la mente del tendero. Los documen
tos ·se deben e•pac1r en recipientes que llevan marbetes o etique
tas para fdenttftc1r su contenido tanto en ttfrmfnos generales co- ., 
•o especfffcos¡ se deben nu11er1r las hileras de •stantes y las • 
d1vts1ones dentro de ellas¡ fst1s se deben identificar con m1rb! 
tes en tfr•inos gener1les¡ y se deben prep1r1r •edfos de control, 
tites co•o registros de 1dquisfct6n y 1oc1l fuctdn que prov11n f !!. 
fon1etc1n 1cerc1 de h precisa loc11tuctc1n de los docu111entos 11 

• 

( 162). 

Lo que a pri•era vtsu p1r1c1 un sf•pl1 tr1b1Jo Hchtco -
reviste una n1c11td1d co1pl1t1 dtl fondo 1 1l•1c1~1r y del proc! 
so de trlb1Jo rt11tz1do de ser conocidos fntt•••nte por el 1r-

chtvtst1. Un1 •al1 d1sposfct6n de fond~s en est1nterf1 puede ~! 

r1r abajo todo un buen proceso de orden1•t1nto interno de 1~ d~
cu•1nt1ctc1n. 

4.10. Sf bftn h fclentiffCICfdn, Junto ·con 11 c1Uiffelct6n y • 

c1talo91ctc1n son 1t1pas de un mts•o tr1b1Jo de descr1pct6n que -
dara coMo resultado fnstru•entos de tr1b1Jo y de consulta. prtf! 
r111os ver por sep1r1do 11 prtHr1 etapa, y1 ,.que tsta IS ti fund! 
•1nt1l 1 •fnt•1 .. nt1 n1c11art1 para que un archivo 1stf en cond! 

. ctones di otorgar un ac1pt1ble servicio 11 pabltco~ 

"LH acth1d1des d1.tdenttffc1cton;son tHbUn partede .... 
los prt•tros puos· en el trabajo de descrtpct6n. Son tn ct1rto 
sentido etapas interMdhs entre los tr1b1Jos dt orden1c1on y ... 

descrlpct6n y enl111n e~t•s dos 1ct1v1d1d1s la un• con 11 otr1 • 
.. :, ' ' :· 

La ord1nact6n de tos docuMntos dtbe darH 1 conocer por Medio • 
de •trbttes O r6tulos • los Marbetes son una clave Unto parl SU 
ordenacHn co•o para su dtscrtpcten; En Jos u~betes de los u-
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tremos de las hileras aparece indicado el lugar de colocac16n de 
las partes que componen ese grupo document1l o coleciidn. El -
uso dt m1rbetes o etiquetas f1cilit1 el acceso ffsico de los do-
cu111entos 11 

( 163). 

ts necesar10 1dent1f1c1r todo el voluMtn docu111tnta1 de un 
archivo antes de p1s1r • 11 cl1s1f1cac16n o catalogact6n, para -
evitar adendas a los c1tllogos si de pronto surge un doc~ .. nto -
"nuevo" para cierto fondo. 

4.lO.l. Ahora vere•os los el .. entos •'ni•os de h identtf1uct6n; 

"Los •arbetes en las cajas deben tdenttftcar el grupo docu-
1111nt1l o la colecci6n, 1sf co•o tl contenido de los docuM1ntos dt 

un recipiente en particular. El Natton1l Archfve1 us~ las stguie! 
tes entradas basteas en todos sus ••rbttes. 

"lo. NGmero del grupo docu .. ntal. 

"2o. Datos de identifiuc·h1n general, por ejeaplo: Deptrt!_ 
Mento del Interior, Oficina del licitador, Contratos. 

11 30. Datos de fdtnttficactOn especfftce •ostrando los do· 
cu•tntos tn un rtctpteftte en p1rttcul1r: caso 17382 1 17970. 

"Cu1ndo una strit eata co•pu1st1 de muchos .rectpttntet.~11 
·~rbttt de cada recfpitntt debe identif iur 11 puh dt la serie · 
"'- cont 1tne. Si 11. strit tsU or'de.tada nu•~r:tc.Mntt, 11 ••rbt 
tt dtbt indicar los nd•rOS HifftldOS 1 hs Untdldts dOCUMntl•• 

les dntro de' los recipientes: o s f 11f1bft ica•nte, hs Je tris 
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del alfabeto asignadas o si están arregladas bajo un sistema de 
clasif1cacf6n, el sfmbolo de clasificación asignado. Los datos 
de ~dentfficacfón especffica no deben contener toda la informa
ción disponible con relación a un recipiente en particular. En 
una palabra. no debe ser muy detallada, porque 11 informac16n -
detallada se debe proveer en los cat41ogos" (164). 

Con esta inform1ci6n se pueden elaborar guf as generales -
que sedan la prh11ra 1proxi•1ci6n entre los documentos y el .... 
usuario, sobre ~odo cuando nos encontramos con archivos j6venes 
y de gran concentractdn docuMtntal donde los catllogos tardar1an 
mucho en ser elaborados. 

4.11, St b1en el proceso de identfffcacidn es un resultado na
tural de la ordenacf 6n y la gufa un potencial instrumento de -· 
trabajo, no pasan de tener ciertas lfmftlciones p1r1 el usuario 
poco adentrado en el •anejo de los archivos y por lo general se 
concretan a ser usados por el personal 1rchf vero. "º es lo 111t1 
•o con· los 1ndf ces. cuadros e hs tftc1dores o catUogos, hechos, 
en 11 •ayorfa de los casos, pensando tn el usuarto. Su comple~ 
·Jfdad y profundfdld acercan de una •anera •h co•pleta 11 usu•· 
rto de cualquier 1ndole, pero stn dar el contenido t.otll del d! 
cuMnto. Estos tnstru•entos ahorran t 1e•po y esfuerzo en h rt 
cuperacidn de h fnforHcton, pero de ninguna •1ner1 ahorran o 
dan la tnvuttgac16n, pues 101 archivos dan Slrvfcto de "datos 

. . . . . . 1 

en bruto" y Ja•As pretende crear por fondo tnt~rpretacfones - • 
·grandes, y co•pleju para que el usuario st•ple•nte hs recoja 
y dJ autorh. 

Sin embargo. estos fnstru .. ntos no .deben ser. confundidos."'.. 
con aquello~ que d~~1ften 101 dtccion1rios de b1~lfotecologf1, t Pu• ellos "lnstru•nto; (Dtl fit. 1~ttr!!.!.r.!.•· que es 
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~re,r algo), El diccionar1o lo define diciendo que es la escri-
tura. papel o documento con que se justifica o prueba alguna cosa • . 
El instrumento es una ºespecie" de documento¡ éste es el ghero. 
pues no sólo puede ser un escrito. sino tamb1fn. un grabado, un 
plano. un cuadro, una medalla, etc. Los· 1nstru111entos se crean -
con un fin puramente jurfdico. La ley -c6digo civil- determina 
los requisitos de validez. según sean públicos o privados. El -
1nstru111ento público· es, en pr1nci pio. el que e1111na de un funcio
nario público o de una persona -notario o escrib1no públ 1co- ·~ 

tor1zada por la ley para dar carfcter de públicos a los actos -
que ante 11 se celebran. Los principales instru111ntos pQbl icos 
son: lu escrituras públicas, las actas Judtchles, hs leyes, -
los decretos y resoluciones de los 15rganos de gobierno, los bi-· 
lletes dt banco, las partidas de registro civil, etc." (165). 

Htch1 11 acl1raci6n serf con lo que adelante se exponga, -
·111ucho 111•s clara, sobre todo con 11 clas1f1caci6n que nos da Roper 
acerca de los instru .. ntos de trabajo: 

"Lo que 111as necesita el usuario p1r1 poder 1~anzar en su -
estudio, son los 1nstru111entos de trabajo, qu~ pueden clas1f1ear
se en cuatro tipos generales. 

"• los que conducen al archivo apropiado¡ 

"· los que perw11ten entender h ordenac16n de .los docume! 
tos.~n los archivos y le conducirfn a los grupos, secciones, se
ries, colecciones, etc., correspondientes; 

''• los que le proporcionan referencias concretas sobre 
tos especff tcos ¡ y 

"· los que le capac1 tan para interpretar los docu111ntos -



• 

• 

133 • 

cuando ya los ha encontrado" (166). 

De hecho hay instrumentos que contienen los cuatro o gufas 
que conducen a instru•entos espec1ficos. Pasemos a ver ahora su 
formac16n, tfpos y objetivos. 

4.11.1. Comencemos con la definición de cl1sific1ci6n: "En ló
gica puede definirse 11 cl1sific1ción diciendo que es la distr! 
bución de un conjunto de objetos o hechos en un cierto nOwiero -
de conjuntos parciales se111ej1ntes y subordin1dos. Debemos dis

tinguir lis cl1siffc1ciones 1rtifici1les de la llamada cl1sif1-
caci6n natural. Las prtmeras se b1s1n en algunos de los car1c
teres co•unes y distintivos de los objetos y olvidan las rest•!!.. 
tes. L~~ mismos objetos pueden ser clastftcados 1rtificfalminte 
de muchas aaneras diferentes. Por ejemplo, los libros de una bi . -
bl1ot1c1 putdin clasificarse por orden 1lf1b4tico de autores, -· 
por materias, por tam1fto, etc. El criterio preferido •siempre -
arbitrario· puede.depender de razones de car,cter tfcnico, eco
n6m1co, 1stlttco, etc. 

•una cl1sf ff cact6n es 111m1d1 natural cuando esta fundada 
en caracteres perm1nentes, esto es cuando atiende 1 todes las 
propted1dts de los objetos. En este caso, los objetos chstfi· 
_cados presentan ste•pre. 1naloghs ••• nu11erosu y 11h profanuliS 
con los d•l-•11110 glnero que con los de gfneros dtferentes; •1eft 

·.· l . . -

tras que, ¡n una clas1ftcac16n 1rtiftci1l, dos.objetos cl•sifi·· 
cados Juntos pueden no tener otra 1n1logf1 que tl signo segOn el 
cual se les he cl1siftc1do. 

"El objttho de la clasiftc1cf6ft n1tur1l .. especie de ltn·· 
gua unherul que facilita el ~ntendh1itnto entre los tnvut1g1-

; dores es hacer accesible tl estud1o y conoct11i1nto completo de -
los objetos. de 1gua1 ••'nlra que el objeto de 11 cli$fficac16n .. -
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D1bliográfica -clasificación artifical. según dijimos- es faci-
11tar el acceso del estudioso a todas las obras de.una misma ma
teria existentes en la biblioteca, 

"La cl1sific1ct6n natural o biológica comprende una serie 
de conceptos que descienden desde el m&s extenso -reino- hasta 
el menos extenso -~specte- ·p1s1ndo subdivisiones que se denomi
nan grupo, tipo, clise, orden, familia y glnero" (167). 

Aunque el c1so de los 1rchtvos es diferente 11 de las bi
bliotecu, 11 clu1ficac16n 1rt1ffcil1 es 11 norm1. Pero en el 
cuo pr1aero debe•os respetar lu chsif1c1c1ones d1d11 1 los -
docu111lntos en fpocu anteriores. por 1 o que dentro dt un ar ch 1-
vo v1Mos 1 tener un1 gran diversidad de sfste1111s cl1sificatorios 
que deben ser co•prend1dos 11 realizarse 11 historia institucio-

"ª1. 
4.11.l,1. Por otra parte, dentro de un 1rchivo, nos d1ce Thel· 
m1 E1ton. "el objeto que puide clasificarse.es aquel que tiene 
una. e>chtench sep1r1da" (168·). Este puede ser desde un documen. 
to huta un voluNn, dependiendo del tipo de asunto o trll1fte •• 
que h1y1·stdo re1ltz1do y de su ~xtens16n. Entonces un documen
to -un telegr11111, por eje111plo- por •Is 1•portante o revtl1dor -
que sea, si form1 parte de un expedi~nte, no puede cl11tficarse 
poi ~ep1r1do, sino en conjunto. Asf pues, es nec1s1rio hacer,• 
antes de 11 cl1sific1cidn, una dtscrimtnacidn para s1btr ~u1les 
objetos tientn un1 existencia s1par1d1 1ndependienteMentt del nA 
mero de papeles por l~s que estf compuesto. 

4.11.1.2. En lu bfbl1otec1s se usan t1blls de chsif.tcacic1n dtc! 
... r para. h pronta ubi'clc16n de los llllterhles. 11 111 tlbhs cons 

t Huyen propt .. ente t l esque1111 qui dispone- el orden111i;~to de to-
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dds lH materias del saber por el sistema decimal. las materia!:. 
se agrupan en diez cLa.~es numeradas del O a 9. Las ~la~~~ se i!!. 
di~an con tres cifras en el siguiente orden: uoo. Obras genera-
les; 100, filosofta; 200, Religión; 300, Ciencias ~ociales; 400. 
Lingüfstica; 500, Ciencias puras; 600. Ciencias aplicadas¡ 700,
Arte y recreación; 800, Literatura y 900. Historia. Cada una -
de estas ~la~_f?_~ tienen diez Q.!.tiBsin~~· numeradas también del -
O al 9. Las divisiones se hacen conservando dos cifras, asf 340 
es el nú11ero que corresponde a Derecho. una de lu Divisiones de 
Ciencias Sociales. A su vez las Divisiones se fraccionan en Sec--
cio~tl· Asf. 341, es el .número correspondiente a Derecho inter 
nacional. una de las secciones de Derecho (340). las divisio~es 
deci111les pueden repetirse hasta el infinito. En una palabra.
las Tablas forman la estructura básica del Sistema y agrup1n las 
m1terias según el orden deci1111l. En cambio. el Indice es una-· 
lista alfabética de materias con su nümero de clasificación. bajo 
el cual pueden encontrarse dichas materias en las Tablas" (169). 
Aunqueel ejemplo se limite a uno de tantos sistemas de cl1sif1ca• 
c16n p1r1 bibliotecas, el principio puede aplicarse 1 los archi- · 
vos con 111gnff1cos result1dos. pues permite la incorporación con' 
tinte de documentos en 1quell1s series que constantemente crecen. 
En Méxtco la cluificaci6n deciHl co111en16 1 usarse poco dupuh 
de 1i Revoluci6n. sufriendo innumerables c.:1mbios según la oficin1 
o per1odo que produjeran doeumentici6n, pero una vez descifradas 
lis t1blls de chsif1caci6n, su ordenamiento se hace su111Hente • 
senctllo y rlpido. 

4.11.2. El siguiente paso 1 la clasHicac16n es la c1talogaci6n 
mucho .111h co111pleja y termin1d1, que nos ayuda en la bOsqued1 de 
docu•entos de h forma llÍh precisa posible. Catalog1r es ''oun .. . . 

tar,·re~t1tr1r o~denadamente lfbros, manuscritos, etc., formando 
~at•logo de ellos. dice el diccionario ac1dAMico. En esta defi· 
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nición est4n contenidos los dos elementos que caracterizan el c~ 

Ulogo: el registro. esto es el asiento descriptivo ,del libro. -
y la ordenación de cada uno de estos asientos para formar la lis 
ta o nómina de los mismos. 

•cuando los asientos se inscriben en tarjetas sueltas o in
dependientes llamadas fichas, el carácter de la operación no va
rta. es siempre la misma. y asf como los asientos dispuestos ord~ 
nadamente sobre hoj~s sueltas de papel o sobre un libro impreso 
constituyen el catálogo. los mismos asientos consignados y clasi 
ficados en fiches constituyen el fichero o. lo que es igual. el 
catálogo en fichas. De donde resulta que cat•logo y fichero son 
~1n6n1mos y, por ende; sus derivados catalogaci6n y fichado. Pr! 
ferimos; si" ••b•rgo, el empleo de la palabra catalog1ct6n, pues 
tiene un significado mis amplio. ya que la misma prescinde de la 
materia que sirve de base para la ejecución del acto (libro im-
preso, hojas sueltas, ficha, microfilm).y se usa con un sentido 
mh abstracto y generaJH (170). Para ampliar lo sehhdo, pase
mos al siguiente punto. 

4.lt.2.1 •. si vemos los diferent~s tipos de ·catalogac16n podre-
mos ver las amplias posibilidades que nos ofrecen en esta etapa 
del trabajo archivfstico. Continuemos con la definic16n en pri
mera instanch. "La c1t1log1ci6n es un proceso Ucnico que com
p.-:ende dos etapas: la red1cci6n del asiento bibl togr¡f1co y la 

· ordenac 16n de cada uno de htos par• formar el c1Ulogo. La pr! 
mera es descriptiva y responde a la necesidad de identificar de! 
de el punto de vist1'fntrfnseco y extrfnseco un i111preso cual qui! 
ra¡, la segun.da¡ en c1111bio, es distribuidora,clastficadora, y se 
dfr1ge 11 prop6sfto de sistematizar el conjunto bibliogrAf1co p~ 

.,\·1:. r.• darlt ur.td1d .1 coherench. Según sea el criterio que se 1pli 
C<c,,_ ·~~· entsU~hru d• ordena111iento,esto es, alfabft1co, siste111l
·~"t;~~tJfº, de• th&1los • .. etc•.• .•~r¡, corre 1d1 v1111ente eF Upo d·e ca.U 1 ~. 
, . go' . . . 

'·.:,; 
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"Catalog1ci6n analftica. La catalogación analftica tiene -
por objeto 11 desintegraci6n o desmenuzamiento de una obra de co~ 

teni~o heterogfneo para registrar en asientos independientes cada 
una de las partes que la forman, a fin de que ese material pueda 
s~r 111eJor conocido y aprovechado por los lectores. Esta catalog~ 
ci6n se efectúa especialmente en los perfodicos, revistas o 11- -
bros que encierran tr1bajos de distintos autores. Ella constitu
ye, c01110 dice Cruzet expreshHente, un dlpoui!! .. !..11!!.!!l• esto es, 
una t1re1 de esquilmo o disección de un i•preso, p1r1 exhibir al 
publico todo el capitil hibliogrlfico que tiene 11 biblioteca so
bre un asunto deter•inado. 

"C1talog1ct6n co•pleta o integral. Es la c1t1logaci6n que 
consigna i11nuctou111ente todos los dehlles grHico , ttpogrlftcos 
y btbltogrlftcos dt una obra deter•inad1. La cat1log1ci6n co•pl~ 
ta lleva, 1d1•ls, notas espe~t1les acerca de las p1rticul1rid1des 
del 1 tbro, su r1r1u, Ñrtto, •tnc;16n de los repertorios que lo 
descrtben, etc. rste tipo de c1ulog1ct6n u usul para los inc!!_ 
nabhs', obr11 pre et ous, prt•tt hos a111ertc1nos, 1111nuscritos, etc. 

•c1t1l9g1ct6n coop1r1ttv1. Es la c1t1log1ci6n de librol -
realizada por v1rt1s bibliotecas con el fin de evitar 11 dupltc1-
ci6n de gastos 1 trabajo del personal. 

"Cat1 lo1•-= tdn en lt fuente, c1t1 log1ctdn en p'ubHcach1n. En · · 
1959 la 81bH.oteca del Contreso .de Estados Unidos 1nct6, a tftulo 
de enuyo, 11te nuevo ttpo dt c1t1log1ci6n 1 h1111do ta11bUn · "Pren!. 
tali (R1n11n1th1n). La •is•• consiste en c1t1log1r el libro, 1n-··, 
tes dt·~ue vea 1• luz p~bltc1 y, desde luego. con pri11ct6n 1 ~u 
tntrtH .. tn 11 btb1tot1e1. PrtchHtnte. por eu cauu se deno111 
na cah10g1ct6n en h f-.entt, 1t•ndo ht1, co•o se co11prtnde,.~j. 
taller ttpogrlftco donde nace tl 1 tbro. Para ruHurh "º' 
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los datos de los respectivos asientos de las pruebas de imprenta 
de p&ginas correspondientes a la obra. De esta manéra, 1~ impr! 
sión del libro y su catalogaci6n son actos simultaneos que permi 
ten identificar la pieza bibliogr4f1ca tesde el momento de su -
origen, con todas las ventajas que este anticipo de tiempo signl 
fica para los lectores y bibliotecas. El experimento inicial; -
por razones de hecho, no df6 resultados satisfactorios y se aba~ 
don6 11 idea durante diez aftos. Al cabo de esa fecha, la Bibli~ 
teca del Congreso 1comet16 de nuevo 11 e5tud1o de la m1teri1 con 
la ayuda de 11 Asoci1cidn American• de Bibliotecas y la Asocia-
ci6n de Editores. Luego de un detenido u1Mn del proyecto pri· 
mitivo, se logr6 s1lv1r los 1nconven1en&es seftalados, y a partir 
de Juli~ de 1971 se puso en •arch1 con todo fxito, el programa -
1ctual de c1t1log1c16n previa a la publicac16n. Se dec1d16, a -
tales fines, que el asiento b1bliogrff1co, debe imprimirse al r! 
verso de 11 port1d1, esto es, en 11 misma pagina donde figura el 
copyright. 

"Mientras se h1c11n estos ensayos.Rusia y Br1s11 -p1fses -
que sigueron con mucho 1nterfs las 1ltern1tiv1s del proceso- lo 
pusieron en pr•ct1ca por interMdio de h Bibliotec1 ·1.acional • 
Lenin y el Instituto Brasileiro de Biblfogr1ff1 y Document1~10 • 
res pe et 1 vamentt. 

"Cabe recordar un antecedente precu~sor dt este plan. En 
efecto, en 1876, el bibliotecario Justin Winsor de 11 81bl1otec1 
PGblica de Boston habfa propuesto 1 los editores de Estados Un! 
dos in~ertaran en sus libros tarjetas de papel fuerte 1 de t•••· 
fto uniforiae conteniendo los dltos cat1lo9rlf1cos. En este tnU• 

' - - • > 

·yo, que pronto cay6 en desuso por no. haberse podido halhr .11 •! 
.ner1 de conservar lu fichas "' los l11>ros,¡:1• 1,st1b1 tn t•r•tn 
11 id•• dt 11 c1ttlo9ac16n "pr~natal" q~e se~f• un1 r11lid1d 80 
1ftos dtspuh. 
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"Catalogación selectiva. Es la que combina los tres tipos 
de catalogación según la naturaleza del material bibliográfico -
exi~tente en la biblioteca: catalogación coman, para las obras 
generales s1•plificadt, pira novelas, textos, literatura infan· 
til, etc,, y co~pleta, para incunables y libros raPos y precio-
sos. "La catalog1ci6n selectiva -dice Aguayo- constituye una -
et1pa intermedia haci~ un1 catalogac16n funcional. Ornite cier~ 

tos datos que, de tcuerdo con la importancia del libro o el ca-
r•cter de la biblioteca, se juzgan de poco valor". 

"Catalogac16n si•plifictda. Es la catalogaci6n basada en 
los •is.os principios de 11 cahlogac16n común, que tiene por o~ 

jeto r•duc1r la txtens16n del 1siento btbliogr•ftco, ~timin1ndo 
de c1da una de sus partes los detalles superfluos, para dar un1 

noticia descriptiva breve y suscinta del lfbro. 

"la c1t1log1ci6n sh1pl1ficad1 es 11 111h recoMndabh para 
las b1bliotec1s populares, cuyo fondo est• constttufdo, por lo -
gene~al, por obras ele•ent1les. novel1s, 11ter1tur1s infantil y 

dt d1vulgac16n, etc.• (171). 

A est1 serte de tipos de c1t11ogac16n hay que agregar las 
reglu de utalogacUn 1n9lo-1111ericanu por ser fstas hs uud1s 
en una gran p1rt1 de lis b1b11ottcu ds 1111portantes. de Mfxico; 
"jrep1rad1s por Tht A•ertc1n Lfbrary Assoct1tion, The L1brary·of 
Con1ress, The Ltbrtry ~ssocfat1on y Tht Canadtan ltbrary Associ! 
tton. Fueron 1prob1du eri .1967 y la verst6n al esplflol estúvo 1 

cngo de Horttnc1a dt Aguayo, siendo el supervtsor y prologuht1 
el doctor Jorge Aguayo. L1 td1ci6n en. cottlhno dttl.;de 1970 
y fue ofrecida por el Pro1r1•1.de ·Bibltotecu de 11 Unf6n Pu1111~ 
rtclita que dir1t• h doctora Car11en Rovtr~ •. Este notab,le traba
jo dt cocUftcacHn y shtt .. 1_.\it1ct6n se debe af esfutrz·o .desp1e· 
g1do.·1 1"o luto de 11h de 3S anos y en eT h1n inttr.v.enfd~. lu ·:-•. 

. ' ' :'~ .: ~'. : 
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personas e instituciones de máxima jerarqufa en la materia. En -
el aspecto preceptivo, se advierte el abandono, con. las inevita-
bles s1lved1des, "de las viejas reglas casufsticas" y el avance -
pl1usi~le de la tendencia en el sentfdo ~e r1cion1lizar y hO•og1-
neiz1r los grandes principios 1consej1dos por el buen uso y 11 e~ 
periench. En virtud de ello, hs Regh! constituyen mh que una 
gufa fiel y rutin1r11, una verd1dtr1 herr1•ient1 de trabajo que -
tl b1bliotecar1o habr• de 1111neJ1r hteltgente••nte y con crtterto 
propio de interpret1cf6n en 'no pocos casos" (172). 

Si bf·tn hHos Mnct.on1do h c1talog1ct6n en btbHottcu, lo 
mis•o pued• 1pltc1rst a ~os archtvos; '" 15peci11 11 c1t1log1ctOn 

. ".< ~-._. ' 

completl o 1ntegr11, pun un docu .. nto o "upedtente, 1unqu1 ocu--
pen 111enor volu•en que un libro, representan en 1l9unos cuos •1yor 
co•plfc1c16n. sobre todo si es grtnde su 1nttgU1d1d. Aunque se• • 
posible 1pHc1r otros tipos de c1tllog1ci6n .u su•••nte r1co111end~. 

ble 11 1ntes 1111ncion1d1~ 

• Respecto 1 11 c1t1log1ct6n tn la fuente, se hacen intentos 
por lograi 1lgo statjant•.•n lDs docu•tntos. Tal vtz la podrf•· 
mos ll•••r 11 c1tal~g1ci6n en ta 1xpedic16n, pues el ftn del docu
liltnto no 'es preciHMnte su publtc1ct6n. Al re1lturse 11 c1t1· 
tog1c16_n en.el moHnto de r11l.turst el tr••1tt st postbiltt1 -· 
que el 1rchho resul~.ante 111 desde un prtnctpio 1cctsiblt 11 P9. 
blico. y facilttnh trt mucho 11 labor burocrattc1 duarrolhd1 . . . 
por 11 oftctna y por tl archhhta, 11 ser el repositorio •1nd1-

, . ··. 

do 1 un archivo h1•t6rtco~ 

· 4.11.2~2·:-tl rttult.ldo del proceso stft1hdo es el e1Ulo90, dtl 
cU11 verttl~s .su dtfifticftn y tipos: 1111 catalogo (cttl htfn cata·· 

: . . ._-·: .. _,·,':_,_····.'. >_ ·---. . . ' ·_.' - _··_ : .. _· - _.. -. ' '. __ ,·_\··,.· :--·"": -

101~11 H1ta1're9htro), puede dtfini'H de un1 •entra ••pHa,· ·: 
dictt9'do ·que es h n6•tn1 ordtnidl 'cte lu ot.rls ••ht1nt11 "' uni 

.. ·,:. 
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biblioteca pública, privada o librería, con la indicación, me-
diente una clave o sfmbolo (signatura topof.)ráfica), del lugar -
donde puede ser hallado cada libro. De donde ~e deduce que la 
mtsi6n del catalogo es doble: identificar los libros por los da 
tos qu~ se consign1n en el asiento y localizar su ubicación en 
el espacio con números clasificadores. 

"Lbs distintos tipos de cttálogos (por 1utores. sistemit! 
co, por tftulos, d1ccion1riosi etc.), responden a las diversas 
11od11idades y necesid1des deles bibliotecu. El siste111lttco,
por eJt•plo, es el •Is tndtc1do ptn un• btbliotec1 especialiu 
d1/'dll ~tU1o•odoque elc1tflogo ditc1on1r10, por' su .estruct~-' 
r1 s1•ple y elt11tntll. es el que mh se recolÍlhnda peri hs bi
bl tot1c1s popul1res o de d1vulg1ct6n. 

~fn el tecn1c1s•o b1blto16gico debe distinguirse el catl· 
1010 de la b1bl1ogrlfh. El primero es;.según se d~Jo. una 11~ 

ti· de libros correspondtettt•• .1 un• <:olecc:t6n deter'rnht1d1. Bi • 
blto9r1fh es, tl•btfn, une lhta de libro's' pero hech1 abstr•c.. 
tlMnte. esto u, sin indicu el luger donde los 11tsaios pueden 
co~sultarse o adqu1rtrse. ·· T~d1. b1b11og~1U1 es, de hecho, un • 
1. . . : - . . ".: 

cat•logo¡ 111h eso no s1griff1ca que h redproca sea exacta. .· 
Por 1xcepc16n, un caUlogo c~•pleto de un1 biblioteca espíc111iÍ~ 
da. putd• ser. 1 11 vez un• btb1togr1fh ~, De donde_ ·resul t• que 

' ' - ·,·.1 -.· . ,. ' · .. ' . - . . ' . 

entre ·eatbHografh y catalogo h1y une reh~16n de 'especie a g~ 
1 • 

.. "CaUlogo 11f1bfttco por autores. Es ,1 que. dispone los -
utent~s por los apellidos ·d.e autor~s personales.·· Lis publica-
cton~s,·(·a.n6nt••• ··l·ord1n1n:por. h pr111er1 paf1br1 delUtulo y -• 

la• .. ÓOc1•1•s pÓr.·el nollbrÍ,·dtl P• fs ~ qu•''perttnecln ,.' ··Manriqu• 
-.de\(¡:;~, lo 111.1·/·ta~bffrPclti109o onolllhtt(o·. eicpresi6n ,que cf'.1 
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tica Selva alegando que "onomástico no quiere decir más que r! 
lativo a los nombres, especialmente propios, y no da idea rilg~ 

na de la ordenación del catálogo; aunque las ficha"s de él est~ 

viesen desordenadas o amontonadas seria onomistico pero no al
fabético de autores." Por nuestra parte. no compartimos el -
juicio de Selva. pues estimamos que es inherente a todo catálQ 
go la idea de ordenamiento o clasificación desde un punto de -
vista determinado. El diccionario acadfmico al def,nir la voz 
catilogo dice: 1 is ta de personas. cous o sucesos ~stos !!! -
orden. JgualMente, las Normas de la Bibloteca Vaticana expre· 
sa: "Un cadlogo de libros es un1 l.!!.!! ordenada de las obras 
de una~colecci6n pGblica o privad•"· Por consiguiente, si los 
libros no sj hallan ordenados de conformidad con un criterio· 
elegido de antemano -y éste. como se sabe, es variable-, no·
habrá cadlogo posible, sino acopio y balumba de libros. De 

lo que resulta, a nuestro Modo de ver, que la expresi6n de ca
tilogo o~omistico como sin6nimo de catilogo alfabético, es CO• 

rrec ta. 

•catilogo alfabftico por tttulos. Es el que dispone las 
obr1s por lis p1labra textuales que forman el tftulo de las •• 
mism1s. Es un catllogo •uY attl. especialmente para lis bi• • 
bliotecu escolares e infantiles,muchesde cuyos libros se ide!! 
tific1n:mls ficilmente a travfs del tftulo -a veces expre$ivo 
y original-, que por !l nombre del autor. Ello ocurre, sobre 
todo, con las hyendu de nove lis. cuentos. h is torietu, etc. · 

"Catilogo a1fabitico-sistemit1co. Es una combinaci6n del 
catilogo dtcc1onar1o con el catilogo stste•itico. Presenta ·
dos v1rh"t1s prfncipa.lu, Puede seguir un orden alflbhico .. 

. p1r1 lis fichas de 1s~nto y para las subdivisiones de iste en 
". ' .. ~- ~ . " . . . , ' . . . ' 

te111u aenorti o bien un orden alflbetico de los asuntos o 9r•!! 
d.es mlterils· y un ord1n sisu1wítico para hs especifica~iones 

.de htls. · ... . '. ' ·.: 

11 Agu1*0 lo denOMfna catitogo alflbéticó·tl•sHicado, 
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"Cat,logo colectivo. Es el catálogo común que reúne los -
asientos de los libros existentes en varias bibliotecas situa-· 
das dentro de un determinado radio geogr,fico. El cat&logo cole~ 

tho puede ser local o municipal, departamental, provincial, re-
gional, n1cion1l e internacional. El cat41ogo colectivo constitu 
ye un valioso instrumento para localizar libros, especialmente -
aquellos raros o escasos, en determinadas bibliotecas y facflit• 
el prelta•o 1nterb1bliotec1rto. 

M[l.c1t,logo centralizado mas antiguo que se conoce dat~ -
del stglo XV y lo co111puso John Boston de eury, quien registr6 los 
libros h1ll1dos. tn 195 •onasttr1os de rnglate~r•. ·Actualmente,• 
Estldos"Unfdos ha realizado el .esfuerzo •h itnportantt en esta 1111 

terfa, con la creaci6n del C1t•logo Centralizado N1cton1l en la • 
· Bib11otec1 del Congreso de W1shtngton. 

MEl uUlogo coltct ho se 1111111. t111bUn, c~.l~l!J!.f!!!!!.~ .. 
1 i udo •. 

•catalogo coMrcta 1 de libros. L htl de libros con su precio, 
y deinh condiciones de venta, que publican p1rt6die1M-nte los edt • .' 
tores y 11breros pira h1cer conocer las obras de.su fo~do y las"! 
ved1des qut reciben. El valor b1bl1ogrUtco de los •h•os depende 
de 11 exactitud de los utentos descrtpthos. 

'-,-, 

H[l prt•ro qut se pub11c6, en 1564. fue co~pt lado de una 111~ 

· ner• eltMntll e 1nca.pltta por Jorge Wtlltr, dt Augsburgo, para .. 
dtfundfr"Jas obras p~tstas a 11 venta en la feria de Fr1nifort. 
Desde 1598, esta ctudad se reservd.tl derecho de publicar el caU·. 
logo ofieta1 titulado Cf\!lOau's universal h donde ftgur1b1n hs 1 ! 
bros ofrecidos por todos los libreros. parttcfpantu dé la ferh. · 

.. ' ' .· ,. ' . , ' 

•son 11uy útiles y buscadoi por su valor bibliogr•fico _los C! 
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tilogos con numeraci6n correlativa que publican los libreros an
ticuarios. Merecen mencion1rse. entre otros, los de Maggs Bros. 
y Queritch de Londres; los de H~ L. Kraus, Rosenb1ch. Harper, -
de Estados Unidos¡ los de Vicente Sa1v6,,Bernardo Rico. Pedro 
V1nde1, Luis Bard6n l6pez, de Espaft•• los de Hoepl1 y 01schk1 de 
Italia• los de Hiersemann y Rosenthal de Ale•1ni1. 

"C•tllogo cronol6gtco. Indica los libros de una ipoca de
ter•in1d1 que posee 11 biblioteca o los tngr111dos en 11 mis1111 -

por pertodos de 1fto. Ciertas obr•s de valor h1st6rtco, biblto-
f11 ico, etc •• se c1t1log1n b1Jo tst1 for••· · E•hten, por eJ .. plo, 
c1tfl~gos de incunables, de tdtciones dtl siglo XVI, 4• obras•! 
tradu en la b1bltotee1 durntt un do dthr11tnado, etc. 

"Catalogo de 1ccesi6n. Es el catllogo invent1rto, t••btfn 
1111111do c1Ulogo de entredu o de 1dquhtc1ones. Prtfert•os es
ta tJltim1 deno111in1c16n stn desconocer que el verbo 1cceder, en -
httn significa prechaMntt 1cercarse, 11191r, tener entr1d1, ... 
sentido que, desde el s1glo XVlll, probabl••nte por tnfluench 
dtl francts, COMnd 1 tener Vigencia en llftlUI esplftoh. En •• 
atenc16n 1 su raigambre hist6ric1~ 11 Acade•t• Argentina de L1•

tr1s sol1c1t6 a la Esp1ftol1, en 1971. la inclus16n en el diccio· 
nario dt 11 rtftrid1 1cepc16n, hoy en desuso. 

11 C1Ul090 dt 1dquhicion1s. C1Ulo90 que registra los 11· 
bros por orden cronol6g1co, esto es. 1 .. dtda que van 1n9res1ndo 
en 11 btblioteca. Se 11••• t••bi•n registro de entradas o de ·~ 

quisic1ones y sirve, a 11 vez, dt ltbros tnv1nt1rto par1 fines -
1ad•inhtrathos 1 contables (v1lu1cUn patr1•on111 de hs cohc.: 
c1ones. es.tldht1cu, ttc.) Algunos, sig11tenclo 11teralMnte h 
ter•tno1ógh del 1ng1h ·donde st conoce ba.to 11 no•brt dt • 
15C!i11on us1101- lo ll•••n USflHO dt léet•tdn. ,Ello " in·. 
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correcto, por cuanto ninguna de las dos acepciones que tiene el 
vocablo accesión en español, es aplicable al caso que. nos o<:upa. 
En sentida coman o corriente quiere decir acci6n y efecto de • 
acceder, esto es de consentir en lo que otro solicita o quiere, 
adem6s, tiene un significado técnico: en derecho civil la acce· 
sión, como se sabe, es un medio especi1l de adquirir el dominio 
y tiene lugar cuando alguna cosa mueble o inmueble acreciere a 
otra por 1dherencia ~atural o artificial. Por consiguiente, es 
impropio decir cat,logo de 1ccest6n por c1tllogo de entradas, • 
ya que, en nuestra lengua, este vocablo no posee la sinonimia -
amplia del tfr•ino 1nglfs 1cces¡1on, que equivale a aumento o -
acrecentamiento en general. y con reftrenc;t1 1 la 1111terh, a ef! 

tr~da o registro de obras por orden de 1dquisici6n. El plural 
~-~~ssi!tn.! es un vocablo colecttvo que indica!~!.~_!!>~!-~ o nue-· 
vas obras que incre11ent1n el fondo de una biblioteca. 

"Cat41ogo diccionario. 
la fusi6n de tres cat&logos: 
~e matert1s y a1f1bfttco de 

Es un cat4logo mismo for111do por 
alfabftfco de autores, alfabfttco 
tftulos. L• orden1ct6n rigurosa· 

11ente 1lfabhtc1 de sus enclb1za111tentos le da una utructura • 
ª"'loga 1 11 de una enctclopedia. Su 1111nejo es sencillo y no 

·presupone el conoctmtento de ntngún sistema de clasificación • 
bibl iogrU•ca, b1Stando slber únic111ente el abecedario. l:a ... 
Onica dificultad de este catllogo estriba en 11 acertada elec• 
~i6n de la -1l1br1 clave o epfgrafe que sirve p1r1 c1r1ctertz1r 
e~ asunto de que trata 11 obra. elecct6n que hice el catalogador 
con el a~xilio de listas o t1blas especiales confeccton1das de 
ant11111no pa.ra tales fines. Es el tipo de caUlogo 111h reco11tn
~•ble para las bibltottcas populares y pllblicu de car•cter ge· 

neral. 

.· "Cat."ogo.por 111atertu.: ()entro de este ttpo de caU1ogo 
debeMOs dht~.,gu)~' dos modalidades: 11. tJ caU1ogo por 11ate· 

'; ;.' 
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rlas propiamente dicho, denominado, tar:ibién, metódico, que dispo 
ne los libros, con un criterio lógico o cientffico, por grandes 
grup9s de conocimientos. A diferencia del catálogo diccionario, 
el mal llamado metódico expresa sólo conceptos genéricos. Algu
nos lo llaman arb~trariamente catálogo por tópicos, olvidándo~e 
que tópico es barbarismo cuando se toma en el sentido de tema o 
asunto, 

"El catilogo altabétfco por materias, que reQne las obras 
seg~n los encabezamientos de materias o epfgrafes, es decir, ~e 
acuerdo con la palabra ttpica o caracterfstica del asúnto que -
trata el libro. 

"Catllogo razonado. Cat,logo de autor o de materia que • 
incluye not1s explicativas y crfticas para mayor tlustraci6n del 
consultante. 

"Catalogo relJctonado. Se dice del catalogo.cuyos asuntos 
esUn enlazados o conexionados entre sf por referencias en cade;;. . . 

na, de tal •odo que el s1st••• for•a un todo or96nic1•ente coor-
dinado y trabajado. Esto se h1c~. s~bre todo en el catllogo di! 
c1onario, por un ••todo de re•isiones y 111•1das a fin de vincu
lar los te•as con un criterio 16gico e indtc1r, al propio tiempo, 
el grado de afinidad existente entre los mis•os para facilitar -
11 búsquedl del material. 

"CaUlogo sfsttMHico. Es el que ordena los asientos de -
materias según los sf•bolos o notaciones que establece el siste-
1111 de cluificac16n adoptldo por h biblioteca. Aguayo y otros 
aut~ns,, siguiendo h t1r•inolo9h inglesa y nortullléric1na -
(clused}.cetalog, cluified f.!!!!!JI)• prefteren llamarlo catílo
go chslfic1do. U c111f1eacf6rÍ nos parece redundante 'I equho· 
ca, pues todo catalogo es, por deftnici6n, una lista ordenada d~ 
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libros. esto es, clasificada, de acuerdo con un criterio cu1l-
quiera: alfabético de autores, de títulos, de materias crono16-
gico, etc. La clasificación, por lo tanto, es de la esencia de 
todo c1t•logo y se presume existente en este concepto. De lo -
contrario, no serl catllogo, sino acumul1ct6n htterogfnea, y d! 
sordenada de libros. En este sentido podrf1•os invocar el mis
mo 1rgumento que emplea Agu1yo para proscribir el uso de la pa
l1br1 11et6dico, aplicada t1Mbifn al c1tflogo sistemltico, ya -
que, al igu1l "que todos los c1tálogos siguen un •clt~do en su· -
organiz1ci6tt" y, por lo tanto. resulta inoficioso 11 adjetivo. 
pues todos los c1tllo9os llevan i•plfctto el concepto de cl1si· 
ficaci4n u orden1ci6n de sus ele•entos. De. lo que resulta, en 
deftnitha, que tan Hbtguo y gen•rico es el vocablo '!!illit..!>. 
co•o el .tfr•tno cl1sific1do, raz6n por 11 que pref1rt•os la d! 
nomin1ci6n dt catllogo siste•ltico. El uso dt 11 ter•inologf1 
que t•pugna•os st hice •nos r1co .. nd1b1~ aun teniendo en cutrJ 
t1 que, prects1 .. nte por su •is•• v1gued1d, no 11 h1 untfor••do 
el ·se~ttdo 1 alcance de este ttpo de cat,logo. J. M1nrtque de 
L1r1, por 1J1•plo, lla•a c1talogo dt clase o cl1stfic1do 11 que 
1rr1gll sus reghtros o utentos dt acuerdo con 111 grandt1 ,.. 

·•1s de los conoci•ientos huM1nos, que ordena 11f1b•ttca•1nt1. 

"C1t&logo topogrlfico. Es el c1t•lo90 que d1spon1 los ~. 

asientos btbltograftcos num•rtc1Ment1, sttufendo 11 orden de t! 
1oc1ct4n que los libros tienen en los estantes. 

' 

"En un cat•logo 1uxili1r que no estt 1 d•spostc~6n del p( 
bHco y st usa •h bten para fines dt control y de orden 1d•i •• 
nist~1ttvo" (173). 

Si bien htllOS dado un• vhi6n general de \ps caUlogos ~·~ 
. - ' . . .· 

uudos en bibliotecas. con 11 gunu p1qu1ftu •odtf1ctc1ants pue 
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den ser adaptados a los archivos. Sin embargo se prefiere la .. 
elaboración de cat~logos únicos por serie o por fondo que contem 
plarfan los siguientes datos. 

1. NOmero de entrada del expediente. 
2. Afto o años extremos. 
3. Vol~men y clas1ficaci6n. 
4. Lugar o lugares geogr&f1cos en donde fue elaborado el 

expediente. 
5. Nombr~ o nombres de los principales personajes que 

partic1paron en la elaborac16n del expediente. 
6.. Resunttn de contenido. 
1. • NlltHro de documentos (folios, .oficios. 111e•or1nda. etc.) 

de los que est4 compuesto el expediente. 
8. C1r1cterfsttcas reveladoras (sellos. tipo de papel. 

etc. ) • 
9. C1r1cterfsttc1s ffsicas (Manuscrito. mecanogr1ff1do. • 

fotocopia). 
10. Estado de conservaci6n del.docu•ento. 

Co•o vemos, con esta 1nformaci6n se pueden elaborar dentro 
de un mismo voluMtn. caUlogos topograftco, onomht1co, crono16 .. 
gtco, geogrlfico y analftico. Adem's suele 1greg1rs1 una guf1 • 

t 
para el •antJo del. c1Ulo90 y poster1or•ente de 11 docu•entlc16n. 
Oesgrad1dH1ntt la ehborac16n de este tipo de c1Ulogos es su· 
m1111ente hboriost y lenta por lo que es d1ffc11 encontrar un ar 
chivo tot1lment1 cít1logado aunque esto serta lo ide1l. 

4.11.2.3. Hemos h1bl1do del c1t•logo cuy1 present1ci6n se d1 en 
un volumtn en forlla de lf bro, pero t1111bifn lu fichu pueden sus 
titutr •estos voU1t1nes. De hecho su e1abor1d6n es •h senci
lla 'I opeditl pues u puede hacer en el .moMnto de 1i'identift
c1c16n o cl1sif1cact6n del ••teri11. Vea•os su defintci.~; "la 
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ficha -llamada también cédula o papeleta- es una tarjeta de car
tulina, de forma rectangular y dimensiones variables, en cuya -
superficie se ~egistr1 el asiento bibliogr&ftco. La ficha "sta~ 

dar~". d~ t1mafto universal, mide 75 x 125 mm. y ha sido adoptada 
por las bibliotecas Mis importantes del mundo, muchas de las cu~ 

les tienen Modelos impresos que distribuyen por suscripción y -· 
canje. 

"L• ftch1, en principio, debe ser la fiel representaci6n 
intrfnseca y extrfnsec1 del libro, es decir, debe dar una idea -
su•aria de su materia o contenido y de sus partes constituttv1s 
desde tl punto de vfstl grifico, tipogriftco, etc. 

"La ficha, como elemento de cl.ls1ffc1ct6n 1 dita del afto • 
1775 1proxfHda111ente, fecha en que el abate Roi1er h uti11z6 -
por pri•trl vez pira redactar el c1t•logo de Materias de 11.bf··· 
bliotec1 de 11 Ac1de•t1 de Ciencias de Parfs. 

·"Ftch1 abfertl (pptn entri). Es h ficha de un caUlogo .. 
que per•fte 11 agr.eg1ct6n dt nuevos d1tos con respecto 1 un1 obra 
.de la que la b1bltottca no posee la colecc16n fntegr1 o acerca de 
11 cual falt1 1l9una tnfor•aci6n. 

"Fich1 1dv1rttdora. Ftch1 que se coloca en los est1ntes -
con los d1tos esenci1les dt un libro que ha sido facilitado en -
prfst1Mo o que, por 1lg~n1 r1z6n, no est• en su propio lugar. 

11 Ftch1 c1ltnd1r10. L1 ficha colocada en el bolsillo de un 
libro que tndtca 11 fecha del prfsta•o o la f1ch1 del venci•i•n
to de 1 •1 HO, es dtc ir del d fl en que e 1 .11 b ro debe ser devue 1, to.• 
En fnglfs, d•!! ~~· 

"Ft cha cerrada. Una ffch1 que contiene los datos btb11o~-
, '•''':<\· 
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gr!ficos completos correspondientes a una obra determinada o a -
una pu~11caci6n perfodica que cesó de aparecer. En inglés, -

e: .L~.~~-~. ~'~-~El.·. 

~Ficha de continuación. Formulari~ impreso en forma de fi 
cha que se utiliza para los pedidos de compra de los nuevos volQ 
menes de obras en serie o en curso de publicac16n. 2. Ficha -
empleada para verificar los nú111tros de las obras en continuación 
a medida qÚe se reciben. 3. Ficha suplementaria. 

"Ficha de identidad. Es h ficha que• extiende a favor de 
un prestatario y en la que constan sus seftas personales. domici-
lio y número de registro. 
copara la biblioteca y 

el lector. 

Se usa como medio de contralor autfnt' 
como credencial de 1dentificaci6n para 

.. 
"Ficha de identidad de autor.· Es la ficha que registra de 

_una.manera definitiva el verdadero nombre de un autor, cuando f~ 

te presenta algunas variantes o es ••so menos complicado. Esta 
ficha incluye en la pri•tra lfnea el nombre y apellido co•pletos 
del autor y las fechas de nacimiento y fallectmtento cuando las 
hubiese.. Al final se consigna la menci6n de las fuentes de don .. ., 
de se han extrafdo los datos mencionados. Esta ficha es para -· 
uso exclusivo del catalogador. Algunos la ll1m1n ficha de infor 
mación. 

"Ficha de llamada. Es la que tiene por objeto indicar al 
lector las W1ater1as o temas existentes en 11 biblioteca que se -
r1l1cionan o vinculan direct~mente con el asunto de su interfs,
La ficha de llamada remite de un enc1bez1mtento usado, • otro, -
t~ebt•n us1do, que representa un tema mis especffico. es decir.
va s1t111pre de. lo general• lo particular; EJ,e•plo: 
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"Ficha de referenct1, Es aquella que sfrye p1r1 remitir -
al lector de un encabtz••fento no usado en el cat,logo a uno US! 

do, 11 sea de 1utor, •1t1rt1 o tftulo. Su funcf6n es orientar -
11 consultor en 11 bGsqu1d1 del ••tertal ~ibltogrlfico que puede 
1ntereurlt, EJe•plos ~ A&orfn. vtue rartf nu Ruh, ~.ntonio; !!!· 
df~tan de 11 fnttl(geneta. Viese Tests. 

"Ficha dt resu•en o dt serte. Es 11 ftch1 que tnfor11 1cer 
c1 dt los YolG•tnes, nG•tros o Utulos •dt una deter111n1d1 obr1 P!. 
rf6dtc1 o en s1rf1, que posea 11 b1blfot1c1. 

"Es un procedf11tento rlptdo y Gt11 para conocer el estado • 
de un1 colecct6n de revtst11, o de los tomos que hay en la bfbli! 
teca de una obra nu111rosa 1 en curso de publtcacf6n, 

. ' 

, "Ffcha gufa o dtvfs1onarta. La ftcha gufa, 91n1r1l111nte • · 
dt urtulina •h grueu y d• dhersos color11, strvt para tstlble . o ' ', -
cer )11 s1p1r1ttones de 11~ dtsttntas ••tertas en el cat•logo sf! 



• 

• 

,,,· 
,·, ":,/. : ~ . 

15 2' 

te111atico o de las letras en un c1t,logo alfab~tico: Llev1n en 
11 parte superior una prolongactón saliente llamadi pest1ft1 y 
en la cual se 1nscrtben los stgnos del alf16eto, los nGmeros ~ 

cl1sific1dores (not1ctOn) o 11 palabra de orden, según el tipo 
de catllogo, Su obJtto es fndfc1r en for1111 vtstble 1• estruc
tura 1111terhl dt hte y flc11 ttn su HneJo p1r1 11 rlpid1 con· 
sult1. 

"Fichl prfnc1p1l. En el sht1t111 de ftchu nrhbln, h 
ficha principal es 11 que conttene los datos cMtplttos dtl lt
bro. En c1•bio1 11 ftch1 secund1rt1 contt1n1 1610 una d11crtt 
c10n 1h1pltfc1d1 del 111ts.o, Est• ststt1111 u 1pltc1 cuando 111 
ftch11 se escriben a 1111no y se justtftc1 por una nece1td1d de 
orden prlcttco;.1br1v11r 11 tarta de copta, 

' 
~En el s11te1111 de ftcha Gntc• .cu111 p1~1let11 conttenen 

todas la •f11111 tnfor111ac16n~ 1• ·ftcft1 prtnctp11 es la ftcha de 
autor, ~on los datos co111pletos del libro~ r que strve dt •odelo 
1 lu otras. 

'ficha secund1rt1, Todas las ftcttat de un lttiro~ con tX• 

et pe Un dt h princf pal, rectbtn el nOll&rt de ftcttu 11cundarhs 
11itntn por obJ•~~ representar 11 lt&ro 1 tr1vfs dt sus d1stfn· 
tos el1111e11t~s dt td1nttftc1ct6n~ coautor~ traductor, 111at1rta, ~· 
tftu1o, etc. 

•Tr1Undottdt1 1ht1111a de ficha tlntca, h ftch1 s1cu11d1-· 
rh reproduct 1uct11111nte h ficha prtnctpil, d1ferencihdo1t dt 
fata por la po1tct6n dt los 1nc1b1z1Mftnto1 1 por no 111v1r tl • 

. tr111do 11 dorso. 

· !íf.tch1 1uplt•tnt1rh 11• Es h ft·cht o ft-clls que cHUft01n • 
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el asiento bibliogrlftco de la prtmer~ que corresponde a un li
bro. El empleo de más de una ficha es frecuente en la catalOQ! 
ci6n minuciosa de obras raras, incunables, etc, Tambf'n se lla 
ma ffcha ad1cfonal, 

"ficha ttpo, Ptcha de c1tllogo que conttene d1tos tmpre· 
sos o •f111eogr1ff1dos de uso ce11~n para muchos libros, coleccfo
n11, 1nc1bez1•ftntos, etc, y espacfo ltbre ~1r1 1greg1r nueva -
fnfor••cidn. En t~glfs, tor• c1rd~ (174), 

$fn utendernos mucho pod•os d.ectr que con hs fichas su.:. 
cede lo .111s1110 que 111encf·on11tos con el c1Ulo10, y pod111os agregar 
qu• 11 ficha tfpo para uso dt 1rcfitvos debe contener los 11f s11os 
d1to1 que 111encf~n1111os para el c1tllo90, El 1111nejo de las ffchas 
en los archivos permtte el riptdo entrecruz1111tento de f nforMa·· 
ctdn no solo entre 11 111ts1111 serte o fondo, sf~o en todos aquellos 

. . . ' 

contenidos en un 1rch1vo que en un 11011ento dado presenten cierta 
aff n1d~d. Esto per111f te e11bor1r 9ufas a c1t~lo1os d~ 11uy d1ver• 
sos.11untos. no111bres. 1ftos o lugares geogrlf1cos. 

4.11.2.4, Por dltf1110 vere111os entre los tnstru•entos de consul• 
ti los fndices. 11 LI p1hbr1 fndf·ce [del ht . .!!!!!..• 1ndtch ,_te 
indfcere, ·ufl1hr nottftctr}: tiene dos sf·gn1·ftudos prfnctp11H 
con rehci6n al 11bro 1 1 1• l>Ultoteu. Con respecto 11 llr1H• 
ro es 11 11st1 de •ater~ts, no•bres de p1rson1s, lug1res~ fechts, 
etc. tr1t1dos ~ ctt1des en el 111ts10, t·ndtc1n~o 11s pt1fn1s en· •• 
que •parecen, pira f1ctlit1r la consulta y 1111neJo de l• óbr1. El 
fndfce H un Hd.to 1uxt1 hr de referench que co•pl .. enta 1 h • 
!.!!!!.. ~ Mlteriu o Su••·rf·o. leneral y debe ser colocádo 11 ft.nal, 

"Con respecto a 11 &Ul to~eu, 11 palabra •ndfc• es. s indn1 
•o de clUlogo, en el cual· -.dtce el dtcctonarto 1c1dfmtco· por 



• 

. -,,-. 

154, 

orden alfablttco o cronológico, e\t•n escritos los 1utore¡ o ma
teri1s de las obras que se conservan en una btbltot~c•, y strve 
p1r1 hallarles coft f1c11id1d y fr1nque1rlos con prontttud 1 cu1~ 
tos los busc1n o pfden. Desde este punto de vtsu, h p1h6r1 • 

fndice tiene un1 acepct6n especff1c1 p1r1 designar una b1bltot! 
c1 especial la n6min1 de lis fuentes de tnfor•1ct6n que no se e~ 

·. cuentr1n en h •hH, 2. En tntlfs fndtc..! s1tn1tict 1d1Mh,
el signo en figura dt 1111no, con el d~do extendtdo, que suele po .. 
nerst en los 1~presos y •1nu1crttos p1r1 111•1r 11 atenc16n. El 
dicchn1r10 1c1df11tco no adlttte 11t1 1cepcten y destgna 11 11en·· 
~ionado sf•bolo con 11 voz ••ntcf111. 

"lndict acu•ulattvo, Un fndtce qut pert4dtc111ente regts·· 
tra libros 1 artfculos de rohtu nuevos con otros 1p1rec1dos • 
en entr1111 antertores para for11ar, de esta 111an1r1~ una lista rt 
fundid• y 1ctua11zada • 

"Indice digital. Indice en for111 de 11u1scu redondt1d11 .. 
que se dhponen vhtb1t 1 tsc1lonad1111nt1 en tl cortt ••t•rno dt 
un libro l sobre las cuales le 1•prt••n l1tr1s, p1l1br11, etc,, 
p1r1 ind1clr la ordenactdn. Se u11 11,1ctal111nt1 en obras de ·r! 

r 
fertnch, clicc1on1rtos, &Ultt$, etc. Lhtudo, t1111bifn. fnd1ce 
utrhdo • 

"lndtce gtntttl, Es 1• t1bl1 de ••ter11s o de contentdo -
de. h obra. Reghtre, por lo unto. ord1n1d1111nte, los ce,ft'u-,. 
tos suctthos. dt h •h•• con "" tt•u rupecthos ~ El t"dtc• 
general dt Un.1 11 tÚructura dt1 .lt&ro, dtndonos una vtsfe~ •! 
.q111114tica -· los 11u11to1 ~"'·•,arca. ror 111 rn6n, pred•H•n· 
:U, ddt pontrst 111 prtnctpt~~ En ctaltto. los hdtces' t~•t1 hres • 
t1'111 101 de autores• tUulos. etc., "ue tienen .c1rlcttr co•,h· 
111nurto, ••'"' tr 11 final. lHtat•n .u llaílla 'ftt~t~·,: at,tdd1co; 
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Indice ststemltico, 

, "Indice geogrHico, El que enumera los nombres de pahes, .. 
regiones. ciudldes o pueblos, lugares, etc. Se 111•1 tambftn !.!!.· 
dice topogrlffco, 

"Indice de p1l1br1s • 9uf1, El que fefttla, por riguroso Ot 
den alflbft,co, el prh11ro y dltttio vocablo en el "''f'gen superior 
de 111 plginas correl1ttv1s de 101 dtccton1rtos r repertortos st· 
11i11res. i! 

"Indice ono•btico, Es el que, ad••h dt los no1bres de ... 
. 1 • . . . . 

p1rson1s, re9tstr1 los nO•tirts proptos~ de lugares, costs 1 tnst! 
tuc1ones. z, En senttdo estrfcto, lhh de noabres de pth; 

"Indice re1attvo, Es una 9uf1 alfattttc• de todos los tfr•! 
nos o enc.1bt1H1tntos uudos en el Sht••• dt Chstftetc1h D•ct--

• ••1, E~ fndtct contiene, por.lo tanto, todas las aattrtas •tncto-
ntdu •n lu T11>Jn de 11 Clttlffc1ctln, 11f cno los stnOnt•°' .. 
••• ••pltados; 1nclu1endo txprestones, fr1111 1 referenctas dt ca
r•cter especff1co 1 91ner11, St 11••~ r•lartvo porqut su functfn 
c~~s1ste, pr~c1s•••nte, en ~•lactonar tfr•1nos 1qu1v1lente1 o que 
prtnctptan con 11 •t••• p1la&r1 o que expresan tdaas 1ftn1s, ll 
fncltct rehttvo debe cons1dtr1rst st111prt co•o un recurso eu.xil hr 
p1r1 el 1dtcu1~0 Nntjo ~e las Tab1u, puu •• conttnu1ct6n> de 111 
ent~1d1s o 1nc1be11•1entos, se hallan los nGmeros cl11tftc1dores • 
bajo los cuales pueden 1t1lllrse ln 1t1ter1ai tn lu Ttb1u• (175). 

Es el fndttl t1"to una p1rh dtl cau1010, cotlO un caU1010 · -
pottnct.al, En los 1rcllho1 •1 tndtce u prtnctp11•itO de •ne.to 
interno, del arclltvtsta, pero en los cuos tlt qu~ h .-,.,óduccitn "'. 
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de catllogos es lenta o atrasada, el tndtce puede acerc~r al usu! 
rto • los 111terhles que conttene el '"ctit'Vo, A dtf'erencta de ... 
lis btbliotecu, en un 1rcf\ho no podnos considerar en algQn 1110-

1 
••nto coMo stndnt•os fndtce y c~t•lo90, 'ºr lo complejo de este • 
QlttMo, que contiene 11 primero. 

4, 12, El 01 U.o Pu.~to qui toc1f' .. OI en este capttulo sobre la Ot 

91nt11cfdn d1 tos archivos es el ~eferente 1 1• depur1cidn, Esta 
11 funda•ent11,. pues ce•o 11 ft:•o• v11t1; un 1rcfltvo se ve 111te ... 
rhl•ente f•pos Utlt Udo 1 1cu•uhr r p.roc~ur "tod1 1 h docu•tntt. 
ctfn productda por 11 1d•intstr1ct4n pdbltca o parttculares, t•n .. 
to. por tl vo1u•tn d•. pap.•1 que esto repr111nt1 cno por h c1ntt .. 
dad dt ••ttrh.1 Un 11 •ts •tn~·~ f111portuc11 que se 1cumul1rfl -

_ octo11•1ntt. La depuracten es, puts, 11111 n1c1urh, p1r1 selec-· 
ctonar aquellos docu••ntos ~11 at f'epre11nt1n ct1rto valor htstd· 
rtco y· que son susceptthlts 1 ter con11rv1dos, ,. 

4, '' .1. . ~ 1 prt•r puo de 11 dtpuracUn entra en vfgor. una vez 
ttr•tnad1 h vtda Gttl dtl docu .. nto. 11Un1 vei d1ter•fn1d1 h • 
vú1 GtÚ ld•tnhtrathí de 11· docu•ntact6n, 11 untd1d coordina 

' . . ' -
dora concentrar• nueva•tnte la 1nforHct6n 1. h souttrl a h ·• 
constd1r1cf6n de la untdtd hht6rtca 111 del 1rchho general dtl 
estado o d•1. Archivo Gen1r11 de 11 Nact6n, quten dtcta•f narl so
bre tl VI lor 1 trata•ttnto htst6rtco dt la docu•ntlc16n 11 tlr· 
lltno dt su vld• 1d•tnhtr1tin 11 (176). O 111. 11 n1c111rta une 
reconc1ntr1ct 6n dt 11 docu•ent1cHn antes d1 que los 11p1ct1 l ts-

, tas. 1utortudo1 ht•l•entt, procedan 1 h seltccf6n. Para 11 • 
cllltrol dt 11t1 f11e si propone h 1t9utent1 forH (177). 

l·'éo,·.'.'.·._,. ... 
'<>'. 

·-~/!· __ :_ 
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Unidad Adminf str1tiv1 

Serie de uuntos 
de los expedien
tes y su n<-ro 
clasi fietdor 

Docu111entos que 
1ntegr1n el e~ 
ptdi ente y su 
dtscrf pc16n 1! 
nfrfca 

Vida GtH 1dmfn1str1tf v1 
de 11 docullll!nt1cf6n. 
Archivo Archivo Rizo"! 
de Are1 de Con- •iento 

centr1-
cf6n 
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Valor hts
t6rfco de 

11 documn -
t•ci6n y -
proctdf • -
111f ento pa
r• StltC•• 

cfonarl•. 

Con los d1tos plas•ados se 1vf ta el error, 11 posfbf lfdld 
dt depurar un docuMnto i•portantt o dar puo 1 p1peles 1nserv! · 
bles. 

4.12.2. A conttnu1ci6n pode11os proceder 1 11 deHc1d1.t1r11 de .. 
depurar 11 .docu .. nuct6n. 11 L1 expertench nos h1 fndfc1do que 
es .. jor t•perar por deftntr crf tertos de oper1ct6n ••s que bus 

r· . . - . . -

c•r 1 las personas de diversas especf1lfd1d1s pera que for1111n -
co•isfones depuradores. Estos criterios serfan los del htstort~ 
dor, que busc~ .la tnfor•act6n relevante por su peso especfftco -

·.en el devenir del d111rrollo dt hs socftdades, el del estadhtf 
. . 1 . . -

co, para iplt clr 11ftodos co•prob1dos que reflejan un her sos co11 
pl,tos 1 tr1vls dt 11 conserv1ct6n de untd1dts repr11ent1tiv1~. 
y 11 del 1rcht.vt1t1, para detectar la ubtc1cf6n, ord1n1ci6n y ·

conttnfdo de los docu111ntos que se constderen de inttrfs según -
' . . 

los crtterios hfst6ricos 1 t1t1dfstfco1. Una vtr 11t1bl•ctdo1 • 
· 101 crheredos. tntoncu s t se puede buscar 1 lu personu CIP! 
".ctt1dl$ p1r1:1pÚcarlos" (17~).' Se inttnt1 1labor'lf" un cr1terto 
;n1~to~11. 1 dt s•~ posible. int1rn1cfon11, y ~~f 1vft1r lo fa11· 
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ble de la opinión de un especialista. que debido a su form1ci6n, 
experiencfa y preferencias puede no resultar un depurador adecu! 
do. Sin embargo fsto aún se encuentra en proceso debido a lo d1 
ffcil que es lleg1r a una opinf6n ho111ogjne1 al respecto. 

4.12.3. Para apoyarnos en el trabajo de 11 depuración cont1mos 
con tabl1s de vige~ct1 que contienen los siguientes elementos: 

l. Nombre de 11 unidad ad111fnt1trattva 
2. No111brc de las series docu11entales que conform1n los 

archivos de cada un1 de 111 unid1des 1d•f nf str1tfva1. 
3. La descr1pc16n de los docu•entos que corresponden a -

los expedientes que conforHn e1d1 serie docu1111nt11. 
4. Periodo r1zon1do de vfgencfa 1d111infstr1tfva de ~1d1 -

docu•ento. 
4.1. · Valor 1d111fntstrativo 
4. 2. V a 1 o r 1eg11 . 
4.3. V1lor fiscal. 
5. Deter1111nact6n dtl olor hfst6rfco de los docu1111ntos. 

(Hay que conservar) 
5.1. Motivos y objetivos de la entidad objeto de la d•P!. 

ración 
5.2. 
5.3. 
5 .'4. 

5.5. 
5.6. 

Org1ntz1ct6n, procedf•tento y polftfc1s 
Desarrollo de 11 instttucf6n 

'Ltgis1acf6n y nor11111 
Recursos hu1111nos y person1lfd1de1 
Produ~tos suyos y de 11 tnstttucf6n (179) 

Est1 T1bl1 nos 1yud1 en 111ucho al fr 1 depur1r un archivo -
. o cuando quere•os e11borar 1l9Gn .crtterto de d~p~r1ct6n, S1n •! 

bargo noesJnflltble nfdtffnttfYI y t1l VIZ·HI necesario que 
p111 1190 de tfa.po par:• llegar• a 1190 111h 1p19Uo 1 hs necest· 
dades y Objetivos de los archhoi tttstd,rtcoí. 



159. 

5. El historiador, el archivista y la invest1gaci6n 

En este capftulo intentaremos dar una serie de generalidades 
sobr~ la relación existente entre los documentos depositüdos en • 
un archivo, a los que podemos considerar potencialmente coMo fue! 
tes históricas, con el especialista que las procesa y pone 11 se! 
vicio del público -el archivista- y de 1mbos con el investigador, 
por lo general, el historiador. Es necesaria la ubicaci6n y pa-· 
pel de cada uno de estos tres elementos en el proceso de invest1-
gacf6n y valorarlos para que este proceso no se desvirtúe. 

Para co•enzar a ubicarlos dare•os algunas caracterfsticas 
de la cienct1 de la historia. Para Collingwood estas son cua-~ 

tro: "1) qut es c1entfftc1, o sea que co•ienza por hacer prt•· 
guntas, •ientras que el escritor de leyendas empieza por saber. 
algo y relata lo que ya sabe¡ b) que es hu•anfstica, es decir, 
que plantea preguntas acerca de las cosas hechas por los ho•bres 
en un tie•p~ preciso en el pasado; e} que es racional; o sea"~~ 
que las respuestas que ofrece a sus preguntas tienen ciertos fu! 
d1111entOS¡ a saber: se adu.cen testh1onios, y d) que es una .tnsU.!!, 

eta de autorrevelac16n, es decir. que existe con el ftn de d•ct~ 
le al ho•bre lo que es el ho•bre, dfcifndole lo que el hombre h• 

. ,· 

hecho" (180). De aquf se desprende forzos••ente la neces1dld:y 
presencia del cientffico social ·el historiador- y de los tes,t,·1 .. 
Monios, que por lo general 1 funda•entalMente se tncuentr~n tn~ 
los archivos. Por supuesto. al p1ns1r en un docu•tnto hay q~e • 
pensar en aquel que pos,bilit6 su encuentro. o 111 el 1rchivist•· 
Asf pues. esta triple relacf6n es eondict6n"necesar1a p1r1 el•!. 
tudio de 11 h1stori1. Ademas debe•os de pensar que .en el arch1· 
YO VHIOS 1 encontrar Un Universo docuMtntll Origin1do por IUJ d! 
verus' act1~1dadu hu.1nu, pero esto no represenu ntnglln pro-· 
bltH 11 que •11 hhtorh tiene, a d1f1renct1· dt ln chncil''; '! 
chles espethles. una postci6n 'particular. cuyo objeto no •• ., ... 
ningún aspecto dhtinto del dturrol lo social, sfno que 11 hhtg_ 
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riador examina el desarrollo de la sociedad en conjuntos: estu
dia todos los aspectos del desarrollo social en sus·relaciones 
y acondicionamiento recfproco" (181). No por esto diremos que 
únicamente los historiadores pueden tener acceso a los archi-
vos, pero lo preferimos a cualquier otro cientffico por lo ge
neral de su especialidad, lo que no es una paradoja, porque se 
acerca a un dep6sf to de conocimiento que pretende alojar lft ge~ 

neralidad de la produccf6n hum1na. 

Una vez re1lz1d1 esta relactOn podremos verlos por p1rtes 
p•ra reaff r1111r lo antes mencton1do. 

5~1, P1s1•os 1 constderar al documento como una fuente hfstOr! 
ca y su uso que en el tfempo se le Ha d1do. Primeramente vea·
mos su definfcfdn 111ls 1111plfa y los d1ferentes tfpos de fuentes 
con lis que nos podemos encontrar. "Desde el punto de vtst1 hf! 
tOrfco y en el sentfdo ••s 1111plf~ de 11 palabra, fuente ~s todo 
aquello que nos proporcton1 el m1teri1l p1r1 la reconstrucctdn -
dtl puado. 

11 L1 fuente, como prtncipfo o fund1111ento de una cosa, repr! 
.. unu 11 originarh 1111terh de conoc1111iento, Los- lugares destin!, 
dos 1 custodiar o guardar las fuentes de una. manera siste111attca 

· (h1c1111os abstraccf6n de los lugares de hallazgo c1su1les y, de • 
11s fuentes que, por su proph naturaleza son incon111ovibles: mo· 
nu.entos arquttecUnicos, inscripciones en rocas, etc.), ,son: •• 

'b1bltotecu (fuentes bfbliogrlffcu), 1rchfvos (fuentes docu111en
tahs) y 111useos (fuentes iÍlaterhles: objetos 'I mon1111entos) . 

.. , . "De donde se inff ere que la b1 bl f ogr1fh, desde esh punto 
de '.vhtl. esta constitufda por h n611tn1 de escritos que se baun 
o'.d~rt~•n ~· una e11boracfdn, 111edf1ta o tn111tdf1t1, de las fuen~· 

';· '. 
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tes. En otros términos. entre fuente y bibliograffa hay una re. 
!ación de género a especie. 

"La parte del 111ftodo hist6r1co que treta de la búsqueda y 

conocimiento de las fuentes se llama heurfstica, término que se 
derive de una voz griege que significa descubrir. 

"Fuentes prh1ari u. Son las que contienen 1 nfor1111c i6n ori 
ginal no 1brevhda ni traducida: libros, tesis, 1111.rnograffls, ar
tfculos de revistas, •anuscrftos. Se las lla•a tambtfn fuentes 
! publ icactones de prhera !!!!!.!· 

"Fuentes secundarias o deriv1d1s. Contienen datos o fnfO! 
1111ciones reel1bor1dos o sintetizados: obras de referencft en ge
neral . 

"Fuentes Sut GeHrh, Son 1quellu que no participan de 
los car1cttres de ntngun1 dt las dos anteriores: informes, ac-. 
tas, co•untcactones, docu•tntos de base" (182), 

En un archivo encontr1•os fund•••nta1•ente fuentes prf•1-· 
rtas, pero no por 110 se dej1n de encontrar dt los otros tipos. 
Dt hecho un archivo contftnt las futntes pr1•art1s por ••ctltn· 
cta, el •otor dt toda tnv1stfg1cten. Ptro aunque es esenct11 • 
este •attr1a1, co•partt•os con C1rr lo 1t1ut1nt11 11 cl1ro que -
dttos 1 docu11tentos son estnchles pira tl htstorhdor,. Ptro -
h1y que guardarse de conver.tfr1os tn fttfches. Por s~ solos no 
- - . ~ : - . ' 

constituyen Hfstorfa¡ no brtnd1n por Jf solos n1n1un1 respues· 
t1 dtftnttiv1 de la. f1ttgos1 pregunta de·quf es 11 H~storf1• 

·. (113), O st1 1 h relacUn tripartita 1nt11 ••ncton1d1 ~ stgue 
siendo tunda•tntal, co•o lo or·emos ••• ~-fondo en el sfgliit~te 
punto, 

- -: .- ,.-:--~- ' 
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5.2. Sin despegarnos del tipo y caracterfsticas de las fuentes, 
abordaremos el punto de la 1nvestigac16n como resultado ideal al 
uso del material archfvfstico, potencialmente hecho histórico, -
pero que necesita definitivamente de un.trato determinado por -
parte del investigador y una posterior publicacf6n que realice -
su esencia y su estancia dentro de un archivo. Veamos la deffn! 
ct6n de investfgación e investigar> "(Deriva de.!.!!. vestigare, S! 
guir una pista). SegOn el Dicctona~to sfgntfica hacer d11ige~ 
~fas para descubrir una cos1. Equfvale, por lo tanto, a research, 
en 1nglh. y !!,illrche 1 en francfs, vocablos que quieren decir 
"volver a buscar". Es de 11 esencfa de la tnvestt91ct6n, 11 ba! 
queda de hechos nuevos, tnfditos, que contribuyan 11 progreso de 
la cienci1, esto es al "conoc1miento cierto de las cosas que por 
sus prtnciptos y causes". La tnvest1gacUn cientff1ca, ll11111d1 
tambffn fnvestt91cfOn bts1c1, funda•ent1l o pura, consiste en la 
acttvtd1d 1nces1nte 1 renovada del 1spfrf tu dfrtgtdo 11 plantea· 
•iento y e•••en de proble•1s p1r1 darles soluct4n 1 11 luz de 11 
v~rdad. En otros tfr~tnos, 11 fnvestt11ci4n su,ont s1••pre el 
destubri•iento de hechos desconoctdos o la cre1cten o 1nvtnc11n 
di algunos valores. La tnvesttg1ct6n const1tu11 un tmpulso, ~p 

una fueru espontanea irrefren1ble del h••bre p1r1 uthfactr 
su curiosidad cientfffca tltmttada y sensible 11 Menor estf•ulo. 
El c••Po de 11 tnvestt91ctln es tnftntto 1 no se ctrcunscrtbe p 

dntc1•ente 1 las cienct1s postttv1s: Se tnv1stt9a, ta•bifn tn 
todts las ciencias del espfrttu: historia. dtrtcho, literatura, 
socio1ogfa y, desde luego, tn tu dhcip1hu ••s abstnctu C! 
1110 11 ••te•Uica y h fflosofh. Rtcordt•os que uta ÓlttH, en 
11 Grecia antigua, ~~igtn1ri1•ente se idtnt1ftc1ba y confundf1 -
con lo que entonces se deno•in1 11 c1enct1. Prects1•1nte, co•o 
h vtr~ad no 11."1bsoluta 1 dtfinft1 n, co.o antes st .creh. h -
tnv,stt91c ten Is· úna · tar11 perl1nent1 t tntnterru•p1dl pira con• 
quittarh en sus nuevas expresiones, La chnc1, bien st h• dt •• 

· cho, •no ·es nf .urt ~Hls. un libro. ter111tnl~o. [Je h ten· for•H IP! 

--·-·-5-
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rentes y enganosas de invest1~ac16n que no deben considerarse e~ 

mo actividades especfffcamente creadoras, Tales, por ejemplo, • 
en el tmbito de nuestra materia, la preparación de bibliograffas, 
la c~nfeccf6n de resd•enes analfticos, la tarea de selección y -

valoración de fu!ntes, 11 bdsqued1 y clasfficaci6n de datos, etc .• 
operaciones todas de innegable utilidad prlctica, pero que, en -
últi•• fnst1nci1 se traducen en un largo esfuerzo de p1cienct1 o 
en mero artilugio de ~f1cho1ogf1~. stn que en ellas tengan part! 
ctpacf6n las facultades nobles del esptritu. La fnvestf9acidn -
posee, en sf •is••· un profundo sentido educador: agudiza 11 in· 

' telfgencfa y el crtterfo de objetfvtdad e tmparcta11d1d, el re! 
peto a la df gnfdad hu•ana, desarrolla los hlbftos de toler1nct1 
1 hu•tld1d y, sobre todo, contribuye a for•ar un1 conctencfa de 
nuestras ·propias lt•ttacfones. El espfrttu 1nyesttgador se con· 
trapone al espfrttu de suftctencf a y de autoridad, al •aststtr • 

1 

.f!.!11, en una palabra. Es, por naturaleza, receloso 1 escrupul! 
so, 1nttdogAattco 1 revoluctonarto. No adatte •Is que 11 verdad 
•tnsurablt y dt•ostr1ble. Su •Is gr1nd~obstlculo, dtspufs dt • 
11 ignorancia -se hl aft ... ado· es el •tsone,s•o, el conform1s•o· 
la óposfc16n 1 rechazo dt todo lo nuevo, L• ptdanter~•· 11 sobt[ 
bt1, 11 Jact1nct1, 11 v1ntd1d, son defectos o vtctos de los ••·· 
dtocres y se h1ll1n en r1zen fnvers1 del verdadero saber. Nadft 
st Juzga tan 1nfa1Ule .. lo recuerda 11 pronrli1o lUb11co. co•o .. 
11 habre f gn1ro, Cst11 -vf rtudH que conft1uran h t•l11n del -
•utfntf co f nv11tfg1dor -9d• ttnerhs auy present11 11 btblfotec! 
rto (y el archtvfsta), 1uxf1tares tn1ep1r1&les en sus t1re11, • 
ftn de no sobr111Uaar 11 •hUn 11p1cfftca qut lts co•pett y, en 
111bto, considtfarse 1t1aprt cuo los •h modestos urvtdores dt 
h c1tnch. La tnv11tf11cten cf tnUftct no pued1 str .una 1ct h! 
l1d ht1l1ctu1J trratt 1 Y. dt1ordtnad1. 'º' t1 conlrlrto, debe "' 
responder a une phntftc1cten tl\inuc1011 y a dhersls ttcnicas, • 

. L1 pesqut u at 1hd1, fraptntarta e fndhtdual, U~n~e ::a su•' sub! 
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tftufda por la labor coordinada de grupo, vale decir en equipo, 
donde cada uno. de acuerdo con la ley de división d~l trabajo.
realiza un quehacer parcial y diferente. Por Qltimo, siendo la 
investigaci6n una tarea dfrigfda, 11 mf~Ma supone necesariamente 
un mftodo, un camino 1 recorrer trazado de antemano con etapas 
bfen deffn1das y previstas" (184), Es pues necesaria la mate
ria prf•a, el especialista que 1• ofrece ltsta pira consultarse 
y el investigador p"ar1 llevar adelante cualquier proyecto que -
honestamente pueda v~r la luz. 

5.2. l. Vea•os breveHnte el 111anejo que se le ha dado a h 1nve! 
tfgaci6n hfstOrica, en functdn de 111 fuentes, desde la 1nttgu! 
dad a nuestros df1s, tocando 1lgun~1 corrientes que Juzg1•os '! 
pr111nt1t f vu, 

Co••nce•os con Herodoto y Tucfdtdes cuyas oDras "dependen 
casi total•tnte del dicho de testtgos de vista con quienes el -
hfstortador tuvo contacto personal, 1 su ftabtltdad co•o fnvest! 
91dor consfstfa en el hecho de que dtBfa exa•inar al testigo h•! 
ta 1ograr que en su ••nte surgiera una vfsfdn ~t1t6rtc1 de 101 • 

acont1ct•f1nto1 pasados •ucho •Is rtca 1 cofterente que la vf sf6n 
q~e habrta podido ofrecer por su cuenta~ (185), Sin emb1rgo es· 
te •ltodo or.1 representa una serte de restrtcctonts tales COllO . •' 

"ir •h 111' del 1lcanc1 de la 11ttmorh tndtvtdu11, porque h Gn! 
c1 fuente q&M ,podfan nHtn1r crfttca•ent• era el tuttgo de Yf! 
ta con quftn pudteran conversar cara 1 cara" (186), ~dt•ls este 
.•ltodo h1pfd1 1119tr •1 tt••: "en vu de que el hhtorhdor tltJ• 
su tna, el t~•a 11t1• al fltstorfador" (187), y por dltt•o "•1 .. 
•ltodo ht starfco de los 9rh1os t•pedfa, 11 reunfln de vartu hf ! 
torhl partfcu.llrH para for.ar una. &fstorh gentral" (181) • '! 

~.·····• dtMOS i•a1tn•r~os 11 rtqueu dt optntones que por •st• •ltodo 11 

• < obUtnen, p~rÓ )••tíUn ddHH tener pre11nt11 111 sertas· lt•,t! 
c1oHs qut 'tctf't'H 11 llhtorfa oral: Aflora lf en, los trt1101 no 

.. 
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sólo requieren de fuentes orales. Tucfdides también usa fuentes 
documentales, aunque "no suele mencionar las fuentes utilizadas, 
pero, demuestra siempre concienzuda escrupulosidad en la docume~ 
taci6n e informaci6n de sus relatos, Alterna la narraci6n hist~ 
rica con la 1nserci0n de numerosos discursos o arengas -treinta 
y nueve en total-, excepto en el libro VIII, en los que expone -
la sttu1ci6n de que se trate y da a conocer las causas y encade· 
n1m1ento de los suces~s. los sentfmientos y pastones que animan 
1 los pueblos y personu 11 (189). En esta pri•er1 etapa de lo que 
pode•os y1 considerar como hf 1toriogr1ff1 cientffic1 nos encon-
tr1•os con un1 serte de b1rrer1s que hoy en df1 nos pudieran P•· 
recer 1 nsuperables para cuh1i'n1r una obra htsUrtca, y que en •
cierta for•a fueron super1d1s 'ºr •edto de 11 crftf ca 1 riguros! 
dad en el •anejo de 111 fuentes, Podemos deductr, aunque no te~ 
gamos 11 plena seguridad, que ft11 un primer intento de uso de ·~ 
chivos, de donde Tucfd1des recupera los d~scursos que intercala 
en sus obras, y los cuales responden 1 un contexto general del -
libro ,n que se encuentren, 

L• htstorfograff1 helenfst1c1 1ntent0 d1r un paso ~•s ade· 
linte, y1 que "se sint10 la necestd1d de un· nuevo 1ftodo, as•-· 
ber: 11 compt1act0n, Fue neees1rto construtr una historia de • 

.re•tendos 1 base de materiales 11c1dos de "1utortd1d1s"• es de·· 
c1r, da las obras de ~istort4dores anteriores que h1bf1n narrado • hhtoriu loc1l11 en tp9cu detet'llin1du, A esto lhmo el •lto .. 
do htsterico d~ "tfJer1s • 1 • entrudo" (1901, Si bien tl re-
sult1do dt estas 1nv11tfg1ciones no es el •eJor des11clo, es f!_ 

portante rescatar el esfuerzo co•ptlador, 1 el poner 11 servtcfo 
del f~v11ttg1dor una •11or c1nt1d1d de fuentes y •Is v1rf1d1s. 
El 1nv1sttg1dor ti•n• asf Mejores post~t11d1cles de 11191r a 111· 
borar · un1 ofar1 de .liudo •a1or cpnftabt1td1cl r putde •anejar una 

1 . . 

1ayor c1nttd1d de tnfort111c10n, 

.•· :; ~ ::_' 

j 
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La hf storiograffa romana, desde Polibio. trata de terminar 
con la tendencia de la corriente anterior "que estaba cayendo et 
da vez mas en la retdrica y hasta en 11 simple curiosidad reco+
lectora de datos" (191) para dtrle nuev~s orientaciones m's cien . -
tfficas. donde la fnterpret1cf6n pragmltfca, psico16gfca o bfol~ 
gfca no se separa del manejo crftico de las fuentes. De hecho -
Se "apegan frtCUtnte111ent1 1 la analftfct O, COMO Cfsar, 11 dfa-
rfO de guerra y a las •••orfas" (192), Es decir, diversifican • 
lts fuentes, y por lo tanto, las postbf ltdades de tnterpretacidn. 

En Ttto Lfvfo nos encontra•os con nuevas post&flfdades de 
trtbiJo. y 11 •ts•o tie•po, una mayor ttftonestfdad• en la crft1-
c1 hfst5rtc1. "Es e~idente que nuestro 1utor, en presenct1 de 
lis opiniones tan divergentes de sus predecesores, se lf111it1, -
111 ••s dt 111 veces, o 1 exponerlas 1f111plt•tnt1, sin mayor tX! 

•en, o a 11gutr el crtterto de la 1111yorfli pero no falttn e1- .. 

sos de haberse tncltn1do a favor dt un1 de l•t v1rstones, o d• 
h1ber hecho not1r, en otros, que la f~lt1 de doc111111ntos 1utfnt! 
cos, coH con11cuencf1 del tnc1ndfo de ROlll por los galos, o 11 
fflcert1du•tre y contradtccHn ·de lu fuentes, no 1e per1111th, .. 
COMO hubiese stdo su deseo, 11 aver1·guacUn de la verdad" llU). 
Desgr1cf1d11111nte, 11 excestv• bOsqueda de la 1mp1rct111dad 11•1 

. . -
u h tnterpr1t1citn fttst6rtca, s1n "'ª"'º• t1l nz lo •h 1! 
portante de Tito lhto, 1t111 sido 11 reuntdn de los anales ro•! 
"º' p1r1 escribir su 1ttstort1 (194}, lo que d1ff nttiv111ente po
d111os ubtc1r co•o "" u fuerzo f11portute dt descubrt•hnto, en 
los archhos, tn los papel11 oftchles ro•anos, Confh entonces 
•h en las fuentes de prh11rht•1 ••no poco cont111tnadu de "op! 
n1ones p1r1on1le1~. 

La cul•inteUn de la l'ihtorh 1nt11u1 en el, aspecto htr'! 
-~,• • ntuttco, 11 Tlcito, cuya crfttca dt fuentes no d1 He re en •Ucho 

,.•' 
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de la realizada por los historiadores contempor,neos. "T§cito 
es un historiador b1en informado, Pone a contribución para -
las· Hfstorhs los testimonios contemporlneos y p1r1 los Anales 
los documentos oficiales de diversa fndole, los d1tos proceden
tes de 11 tradición oral y les obras de los autores que le pre
cedieron, ya de carlcter general (Cluvio Rufo,' Fab1o Rústico, -
Plinio el Viejo, etc.), ya de fndole p1rttcul1r (Me•orias de -
Corbu16n, de Mes1l1, de Agrtpin1, madre de Ner6n), Estas últi
••s fuentes son ex1min1d1s y d1scuttd1s por el histor11dor, • • 
quien se decide por 11 de m1yor 1utortdad o por .11 versión mis 
prob1ble. En los e1sos dudosos. reproduce los tutos dt screp•.!!. 
tes con el nombre de sus respectivos 1utores" (195). Ampli1ndo 
lo anterior tene111os que "Tlcfto '" optado sh11pre que le ha si .. 
do posible, por 11 document1c16n exacta y comproti1d1. Sus me-
dtos de fnform1ct6n eran superiores 1 los que ut11iz1ron los hi!. 
tor11dores que le precedteron, sobre todo en lo que 1 las fpo-
cas recientes se refftre, Maf>hnse 111ul t •-,H et do los historiad! 
res y .9t6gr1fo1 grft1os y re>111nos. Dhi'fntese acerca de si pu
do conocer algunas.!!!!.! de Plutarco reht1vu 11 periodo que -
investigaba. Alude en oc1s1ones 1 sus predectcesores, c1si • -
siempre con desdfn, pero los h• lefdo y co111p1r1do y huta .11191 
a citarlos. Se sirv16 regularmente de lu ~ sen1tort1les, · 
que reproduchn !.!!. !!!!!!!! lu cartu y 11ocuciones de l~s ••P!. 
radores y un anllists detallado de tod1s las sesiones. Pese ~ 

que esUn plagados de f.raseologh ofictal y • que hs dec1sio-
nes 111ls tr1scendent11es no solf1n for1111rse en el Senado, el va· 
lor de tales docu1111ntos es MUY ~onsider1ble. Se sirv16, 1st11111 
1110; del Dhrto del pueblo, una especie de rt1U111en de eus ~ 

co111plet1do con avhos oficiales, co111unic1do$ .del t111per1dor y d! 
versos hechos de o~r1 fndol•. 

·_~,:. 
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"Numerosos personajes de relieve escribieron, y algunos p~ 

blicaron sus Memorias. T&cito tuvo acceso a varios manuscritos 
1n6ditos, al fgu1l que conocid y utfliz6 gran cantidad de panfl~ 
tos. contra los e•peradores impopulares, que circulaban clande! 
tinamente mfentras vfvfan fstos y sfn cortapisa alguna despufs -
de su muerte. Pudo recoger, en fin, dfrecta o indirectamente. • 
los testf•onfos d~ sobrevivientes" (196), 

En ffn, T•ctto se •ovf1 en un ••r de fuentes, lo que supo 
aprovechar 11 Mlxfmo. Independientemente del contenido de la 
documentac16n us1d1 por el romano y de 11 tnterpret1cf6n te6rf
c1 de los hechos, nos interesa re11lt1r 11 1ct1v1d1d recolecto
ra y crftfca de d1tos y 11 dhersfffcacUn de lis fuentes, y •• 
aunque no desdeft6 las fuentes orales, tstas no se sobrepusieron 
a los testfmonfos escrftos"(197}, Tactto lleta 1 los lfmftes 
••s· altos del pensamtento y quehacer htst6rfco 1nti9uo, antes -
de entrar al dtc1fve que sufrfe la hfstorfa dur1nte la Edad Me
dh, 

Si bien nos he•os extendido un poco en el pens1miento h1!. 
t6r1co greco-lattno, m•s que en las corrientes posttrtores, so
bre todo al Renacfmfento, esto se debe a 11 necesid1d ~e seguir 
piso 1 paso tl desarrollo de las tfcntcas her•enfuttc1s y el •! 
nejo dt los archivos. 

Durante la Edad Me¿f a nos encontra•os co~ un 1•PaSS! en la 
investigacf6n htstertc1 en el mundo occidental, por lo qut no -
nos dettndre•os. en ella, Sobre el Renacf•tento solo 1greg1re-· 

·•os que "h Hl~t1tud"' h<investigutdn ttnh h1portancia, ·
porque ya no u.s1ntf4 qut 111 acctones hUlllftlS fuer1n 1ns1gnt
fiuntes frente 11 plan dhf'fto, Un• vu ••• el ptns1•1ento h1!, 
t6rico puso 1l .ho111bre en el centro d1 sus preoeup1ctones 11 (198l. 
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en contreposición al pensamiento medieval, y continuando un p~ 

co con el hilo roto de la antiguedad greco-latina. 

De hecho el rOMPi•1ento que representa 11 Ren1ci•iento 
aporta a la ciencia grandes herramientas y posibilidades en •• 
contra de las dificultades de consulta que hubo durante lergo 
tie•PO en que "hubo muy pocas bibliotecas 1btert1s al público; 
los archivos pr1ctic1b1n el secreto respecto de su acervo do-· 
cu•ental¡ y 11 dispersi6n era la re9la en lo concerniente•. -
las fuentes. Frente 1 tales diftcult1des. lo• primeros erudi
tos, ft16logos e historiadores, solo conseguf1n en gen•r•l una 
docu•tntact6n inc0Mplet1. Por otra parte, el acceso t•c!l .-. 
fuentes 1 veces dtsptrt1b1 11 vocact6n de h tstorhdor ·l. !Ion.tes 
archivistas, bfb1iotecarfos, etc, Los cur.iosos o tntelfct'u•·• 

' les dt 'recursos trU1ban dt foraar .coltccion•s particulares d• 
ptrt••inos, papiros• cop hs 111onlsttc11 de docu••ntos de h ant.! 
gu1d1d cl,stc1, etc. 

•Posterior•ente SI 1uch6 para obtener dos cosas: 1) h .. 
tr1n'sfora1c1'n de lis cohcciones prh1d11 de 1 tbros y •HUS·· 
e ritos '1n b i b 1 iotecas y 1rch hos púb'lf cos, o por 1 o 111nos - • 
abiertos 11,pGb11coi 2) 11 conc1ntr1ct&n del 1c•rvo bibltogr•· 
ftco. y docu•tnttl en d1p6sttos no •1.11 nu•erosos, tvttando h • 
dhptrstb que entorptc• el trabajo dt tftvest tg1ct6n. Lu r•· 
volucion1s tuvttron i•portantt papel tn tl unt1do de transfO! 
•ar tn púb11us •uchH' colecctones de r11u o noblts, de inlt! · 
t~ctonts relt1tos11, etc., 1 tr1vfs de la conf1sca~i6n (tven-· 
t~1la1nt1, i111bt•n pudttron provocar dtstrucctones ·cC>nsidtn•~· 
b1ts .. d• fuenteí)" (lH). A1f puts, hs transfor••c1onH euro· 
peas·de los siglos XIY al XVIII hvor1cteron 1 la h.htoril tn 
una 1r1n c1nt1d~d d• corri•ntes y teorfas. A noJotros, ~ ftft: · 
de u•ntas, nos ~tntereun sobre todo 111. consecútftcflt ·.v·traris 
f.or•actontl>dt nuestra época. sobre todo 1 parttr.d• Huo, -
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1unqueh1re•os un paréntesis con 11 Escue~a Cientffica Alemana 
debido a la importancia tan grande que ésta le dio a las fuen
tes documentales, Es por esto Que justificamos la •usencia de 
grandes corrientes historiográfic1s de las ed1des Moderna y ·

Contt•Porlne1 y sólo, dentro de algunas. de ellas. veremos lo -
referente al tr1to de los docu•entos. en especial. y de otras 
f~entes •no archfvfstfcas" en lo general. 

Según la Escuela Cfentffica Ale1111na puede lleg1r 1 ser 
una cienct1 verd1der1 según el •ftodo de tr1b1Jo. el cu1l con
siste, sobre todo, en escoger las fuentes cufd1dos11111nt1 sin • 
11 f ntervenc16n de 11 i••ginacfón. Ranke nos df~e 11 respecto: 
•oese1rf1 que •n•udecfest por co•pleto Mf voz propia para de· 
j1r h~bhr de por sf 1 hs cosu y a hs podtrous fuerzas que, 
habiendo surgido y cobr1do vigor en el tr1nscuro de los siglos, 
se enfrentan ahora 111 un1s con 111 otr1s, e•P•ft•das en una lu . .. . . -
cha horrorosa y s1ngrtenta, pero dech ivl parl los lllÍS i•por-· 
tintes probl•••s dtl •undo europeo. 

•su funci6n(la dt los hhtorhdores) strh, tstar por 
enct•~ (de 11 lucha de los p1~tidos), co•prender, c1pt1r 1 los 
luchadores en las intenciones de cada cu1l, Juzg1r sus hechos 
segú~ lstas, y sol•••nte entonces descrfbf rlos, lo justo St·· 
rft, conced~r 1 c1d1 cual tl trato que Hrece en sf •h•o .. •• 
Sfn ••~argo~ sucede co~ dt•1sf1d1 frtcuencf1 que los historfa
dorts, .con,.·ncidos d• h tnf1bi1 tdad de sus opf nf onts. f nttr·· 
vtentn In la lucha y participan en el 11 huta dondt putdtn. 
El rthto •h•o 1ltga • str un ., •• y h hhtorh se convftrtt, 
asf, 1n polfttc1. 

"Nosotros, aquf, tent•os otro concepto dt, tthtorta. La 
vtrd1d u;c~•ta,·sfn ningún adorr'º' 11 fnV1stfgac16n • tondo •• 

:cdll>dttaUe ~ 1 o dt1h se tnco•fenda 1 Dios,, pero nada de fant! 
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sfa, ni en lo ~ás mfnimo; nada de imaginaciones" (200) O sea, 

el mitodo consiste sólo en buscar y mo~trar lo Que realm~nte -
ocurrió (Wi,!! ~ !!Jl~~!ll.E~ .9.,!WE'~f::!:'.) ~n dos pasos fundamentales 
l)'exacta e imparcial investigación en los cuentos, y 2) fu··· 

sión del intelecto inquisitivo y el objeto inquirido. 

En otra parte de su obra Ranke nos dice: "Antec; de usar 

el libro, debe•os preguntarnos si sus noticias son originales: 
·y si están t0Mad1s de algún lado, de qué modo~ y qué forma de 
investigación los 1 reunido 

•En el c1so de los historiadores doc~mentales, que he•os 
convenido en ll1•1r fuentes, debemo~ preguntar pri•,ro si fue
ron cop1rtfcip1s y testigos presenct1les,o solamente contempo~ 
r¡neos" ( ZOl) • 

Notamos una profunda critica 1 las fuentes, ademis de • 
nuestro autor se 1nc:11na preferentemente por los docu1t1entos • 
-fuentes dt pri••r• mano.,y si no se propone averiguar la per
son1lid1d del escritor antes de to••r en cuenta su obra. 

Pode•os estar o no de 1cuerdo con los pl1nt•1•ientos 
te6ricos sobre t1 interpr•t1ci6n ~ue hace R1nke de 11 historf1, 
p•ro indudable•tnt1 le dtbe•os a il y a sus s•gutdores las •r· 
du1s l1borts de recolección docu•ent1l, el fo•ent1r el uso de 
los 1rchtvos, 11 crfttca profund~ df las fuentes. tn f1n, la • 
1pert~r1 ir1nc1 del histori1dor y su contacto con 11 pr1ncip1l 
•~teri1 pr1•1 dt 11 htstorta: tl docu•ento • 

. Y••mos co•o 1ctu1lmentt son considerad4s las fuentes do· 
cuaent1l1i. Muchas veces tende•os 1 confundir el contenido de 
ddCu•t~t11 co10 •11 hecho hi~i6rico" sobre 1odo si e1~xt1nso 
intt,tuith, ••tno, pleno en dít11les. pero en rulid•d hay •• 
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una tendencia a olvidar que el hecho ya sucedió y que lo que 
tenemos ante nosotros es solo un testimonio de su existencia 
previa. Además, lcómo limitar al hecho? "Las fronteras tra-· 
zadas entre es tos hechos son convencionales y estin en re la- -

c;ón con el carácter del enunciado y no con el caricter de la 
realidad en cuesti6n, No es el hecho el que es s1mple, somos 
nosotros los que estamos interesados en siMplificarlo (para -
facilitar la des~ripción, siMplificar 1 prop6stto la situa--
ci6n h1ctendo 1bstr1cci6n de los detalles sin i•portancia en 
el contexto dado, etc. ), No es el hecho el que es parcitl .. 
{y lquf ocurre, pues. cuando es ~total"?), so•os nosotros los 
que tene•os interis en exponer un solo aspecto del probltMI -
etc.' (202). Lo anterior li11it1 enorae•ente h postbtlidad .. 
de la igualdad documento•hecho histórico. sin meno$prectar • 
al pri11ero. Entonces "empec111os est1bleciendo 11 denotaci6n 
de 11 1xpresi6n "hecho hist6r1coM, o sea los fen6••nos hist6-
ricos que pueden ser designados por este término( •.• ) un· -

. acontecimiento, algo que suced16 en un• oc1si6n, qufti un • • 
hecho htst6rico (puede serlo, 1unq~e no n1ces1ri1•ente, y1 •• 
que los 1conteci•i•ntos corrientes que se cifran en Miles de 
millones, no son en su tnMens• •ayorfa hechos hist6rtcos). 
Por otrl parte, ciertos procesos en los que se mantftestan d! 
terminadas regularidades, ta•biin pueden ser hechos hist6ri-· 
cos (,,,) Ciertas instituciones y su papel en la vtd1 so-· 
chl ( .•• ) t111bifn son hechos históricos, 11 t9u1l que los ... 
productos ~1teri1li11dos de.ciertos aconteciMitntos y proce-
sos { •.• ).o también los productos de 11 cultura 111hri1l y•!. 
piritua1• (203). El acontecimtento suctdtdo puede est1r pl•! 
••do, co•o testi•onio, en algún docu1Hnto, pero inshthtos,•• 
no ts el docu••nto tl hecho hist6rico en sf, sin~ su represe~ 
.tact6n. Ahora bien, si estaaos invtsUgaftdo sobre un proceso 
. o. una· 1nstttuci6n, tal vez. un solo docu•tnto no nos dit• n1d1, 
··pero vh tos •n conjunto, toda una ser fe, es cu•ndo podt111os ... 
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deducir algo. Definitivamente lo anterior es lo manejado por 
los historiadores. seguidores de la Teoría cuantitativa, <.o· 
bre todo. Nos acercamos cada vez mis a la desacralización -· 
de) documento como objeto de estudio con valor en sf y para -
sf. independiente del investigador. Entonces "lo que el his
toriador aporta a la constitución del .hecho es la sel.~.f.f.i.~~ -
definida que realiza en los materiales existentes objetiva• • 
mente, entre las correl1ciones y las interacciones objetivas" 
(204). Por lo tanto. pode•os decir junto con Carr: "los he-
chos sólo hablan cuando el historiador apela a ellos: él es 
qutin decide a quf hechos se da paso, y en quf orden y conte! 
to h1cer1~· (205). Asl puis, si'co•partiNos este punto de-~ 
vista, podre•os aceptar que sin historiador no hay historh. ·· 
pero sin archivos, bibliotecas, 1useos, etc. en donde buscar 
y selec~ionar, tampoco la habrfa. Es pues necesaria la rtla· 
ci6n diil,cttca entre el investigador y la fuente. Asi pues 
"los datos, hayan sido encontrados en documentos o no, tienen 
que ser elaborados po~·tl histor11dor antes da que el pued1.
hac1r algGn uso de ellos: y el uso que hace de ellos es prec! 
U•ente un proctso de tlabor1ctan 11 

( 206), pero no ohi dt•o• • · 
que los datos pueden est1r dispersos, desorden1dos, y entre • 
un •Ir tn•tnso de papeles 11 HJor hhtorhdor pu1de perderse, 
por lo que vale recordar 11 i•port1nt1 presencia del ordtn•·
dor dt las fuentes -en este caso especial, del archivista- C! 
.o neceurio.·luo de uni6n y apoyo 1 h tnv11.ttg1ct6n . 

. · ·' 

En f1~. nosot~os no dtbe•os ~· perder de vista en ntn
g~n •o•ento que "ey1d1nt1•ent1, 11 herra•ienta no hice 11 ~

citnct.1, pero ilftl soc ildld que prttend• rtspeUr h ciencil "'. 
no d•tt•rfl c1111nt1r1uru de sus ~err1•ient11• (201'). ·. o. I••· · 

· dtbe•oi fo•nhry cutd1r nu~stros trch1wosy btbltottéu 
. custodios Hincta1ts dt 1u ··1111err1•tent11 11 del 

. ··- - - ·.,· .· . '· . ' . 
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Otro punto de vista muy interesante sobre la presencia 
y análisis humanos en la investigación histórica es el siguie~ 
te que nos menciona Sloch: 

"A pesar de lo bien hechos. de lo abundante. que puedan 
~er esos mojones, serv1rfan de poco 1 un investigador que no -
tuviese. por adelantado, una idea del terreno a explorar. En 
contra de lo que• veces suelen imaginarse los principi1ntes, 
no,surgtn los docu1entos. aquf y 1lU, por el solo efecto de no 
~• sabe que Misterioso decreto de los dtoses, Su presencia o 
su 1usench, en t•hs o cuales archivos, en una u otra bib11o .. 
teca, en el suelo, dependen de c1u11s hu11n1s que no escapan .. 

. 11 1nilisi1,, y los probl1~11 que pl1nte1 su tran11isi6n, lejos 
de tener únicHtntf el ••ro 1le1nce de ejercicios tfcn1cos, r!!_ 

. un lo •h fntimo de ll vida del puado, porque lo que se en-

cuentra asf P•••to en Juego es n1d1 ••nos que el p1•0 4el re-
cuerdo a travfs dt lu 91ner1ctonts. Al frente de obras h is

'·~6rt cas striu 11 autor t•ntral11nte coloca una lista de si- • 
gl11 de los 1rchhos que ha consultado, de los libros que le .. 
han servido, tstl bttn, ptro no 11 1uffct1nt1. Todo libro de 
ht1tori1 dtgno de est no•bre deberf1 incluir un capftulo, o, • 
st se prefitrt, in1trt1r tn los puntos c1rdin1l11 dt1 des1rro· 
llo dtl libro, .un1 strie de p'rr1fos que se tnt1tu11rhn, poco 
111'9 o ••~os: •¿C6H p11tdo ubtr lo qu1 voy a dtc1r7 .. Estoy pe! 
su1dtdo.dt que •f conoctt1tn 11tu confes1onts,hut1 los he· 
torts qllt ~o futlln dtl of,icto h1lllrhn tft ellu un verdadtro 
plactr .tnt1ltctu11. El tl,¡>tcdculo de 1a tnvesttgaC:f6n, con • 
sus lxftol 'I fru'asos, no Is cui nunca aburrido. Lo acabado 
ti lo que d11tth ptudu y tecito" (208). b1ter,.os, enton-· 

~·• ,. 11 punto ·dt vhtl. dt algUrtH hhtorhdores conte•porheos 
: que rt.chj1-n·eFp1ptldt. •••Plts co1pihctorts. Stg~t· siendo •. 
•.~t .ntctslrtl·:•~·Prtstndl;,en 11 inttrprttac16n .• · Ftbwrt r•.;. .. 
fu1r1• otl opt.tJJ•t con lo s 1tuitntt: •es inoperalttt 'h' hn •• 

' ··,- ,.·' . 1'· . ': '<·:··· 'ti,:1,::~:· 
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fecuentemente repetida objeción de que "el historiador no ti! 
ne derecho a elegir los hechos", porque, en realidad, el cien
tífico, en cualquier disciplina, elige siempre y porque, ade
má6, toda historia es ya elección desde el momento en que - -

existe el azar que destruyó cierto testimonio, cierta huella 
del pasado, o tal conjunto determinado de documentos, salva-
guardando otros. Y por último, que anclarse en tantos viejos 
perjuicios sobr• el verdadero valor del trabajo cientffico -
conduce en el propio seno de la historia, a 11 absurda e in-· 
genu1 creencia de que es obra pfa r~unir hechos "para nada", 
por gusto, esperando que llegue un espfritu capaz de dominar
los. V en lo que se refiere 1 las relaciones entre 11 histo
ria y las ctencias pr6xt•as conduce 1 la teorf a, tan cara a -
los sod61ogos de anhflo {y tln propicia ,ad1111h, pare sus a111-
btctones), de que el histori1dor es el albaftil obligado 1 ti
rar de 11 carretilla y 1 pulir la canterfa que el sociólogo -
-arquitecto vendr¡ luego a ens1Mblar" (209). Si aceptamos la 
posición de los historiadores que critica Febvre: los que --· 
úntc~•tnte co•ptlan o no interpretan, nos podrfamos preguntar 
ltntonces, p1r1 qui existen los htstoriadores7, pues ese tri· 
bajo, a ftn de cu1nt11, es p1rte del r1111zado por el archi·
vista, o bien, se podrf1 prescindir de este últiMo. Definit! 
v11rente pensamos que es neceuria h labor de co111p11ac16n. d~ 

cu•ental, pero no co•partiMos 11 1d11 de que los hechos - • -
·plas•ados tn docu•entos- hablen por sf •is•os. En todo ceso, 
nos ahorrarfa•os 11 l~bor de tnvestig1ct6n y el curioso sola-

. . . 
mente tendrfa·que tr 1 los 1rehiv•s 1 leer lo que 1~ interes! 
se. Es pues. necesaria la presencia y partictp1ctón de ••bos 
ctentff1cos socia1es en el proceso de la investtg1c16n e tn~

terpretaci6n htst6ricas. 

RtphHos con tebvre lq qutt tanto huos tnsHtido: 
"No h1y ntngun1 Provtdench que.propor'ctont':al h1stortldor .... 
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hechos brutos, hechos dotados por lo extraordinario de una exis 
tencia real perfectamente definida, simple, irreductible. Es -
el historiador quien da a luz los he:hos hist6ricos, incluso -
los •'s hu•ildes. Sabemos con los hech~s. ~sos hechos ante los 
cu1les se nos exige con tanta frecuencia que nos inclinemos de
votamente, son abstr1cciones entre lis que tenemos que elegir -
necesariamente -y abstracciones cuya deter•inac16n obliga a re
currir a los •'s dt~trsos e incluso contr1dtctortos testfmonfos-. 
Asf es que es1 colecci6n de hechos, que tan a menudo se nos pre
sentin co•o hechos brutos que co•pondrfan automltica•ente una -
histort1 transcrtta tn el mts110 mo•ento tn que se producen los 
acontect•tentos. t1•btfn tiene una historia" (210). 

Ahora bien, el historiador no debe lt•ttarse a la 1nvestf
gact6n documental. aunque nosotros h•Y••os insistido tanto sobre 
tstt punto en especial. "Hay que utilizar los textos. sin duda. 
Pero ~ los textos. Y no sola•ente los docu•tntos de archivo 
en favor de los cuales se ha creado un prtvilegfo: el prtvilt·· 
gto de extraer de ellos, co•o dtcfa el otro. [el ffstco lo1sse], 
un no•bre, un lugar, una fecha, una fecha,· un no•bre, un lugar.
todo el saber postttvo, concluf1, de un htstorf1dor despreocupa
do po~ lo real. Ta•btfn un poema, un cuadr~. un drama son para 
nosotros docu•entos, testf•ontos de una htstorta vtv1 y hu•ana, 
saturado~ dt pensa•iento 11cct6n en pot1nct1" (211). Esto no • 
u 111 contra dt 1 os archho1, s t no que co•Plt .. ntl su funcf6n b! 
sic• de al•ac1n11 dt tnfor•1ct6n y 1yud1 a dts~ittffcar al docu
•entO¡ que no hablan por sf solos, "porque los textos, o los do
cu•entos arqu1ol69tcos, aun los ••s claros en apariencta y los • 
•h collphc11nt11, no hablan s 1no cuando se sabe tnterrog1rl~ 11 

(?.12). Y por lo general no son los encargados de su custodia¡ • 
los que tt•n'" 1t Ucnica y capacidad para ponerlos al servicio · 
del tn•utttador, 1os q11e r11ltun esta llbor tnterro-91tha de 
'la fuente. 
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Lo anterior nos lleva de nuevo • plantear la relación tri· 
p1rtit1 documento · archfvfsta · historiador, pues cada vez es . 
111h ·ch ro para nosotros la necesaria pres ene ia de los tres en la 

realfzacf6n de la investigacf6n. sobre todo en la labor hermené~ 
· tica. pues. como nos dice Bloch, "una de hs tareas mh diffci·· 

les con las que se enfrenta el historiador es la de reunir los -
docu111entos que cree necesitar. No lo lograrfd sin la ayud1 de -
dtversas gufas: inventarios de 1rchivos o de biblitecas, cat•lo
gos de •useos, repertorios bfbliogr•ftcos de toda fndole" (213). 
Pode111os agregar que no lo.lograrfa sin 11 presencia dt especfali~ 
tu: archhhtu, bfbl fot1c1rtos o 111u118logos que preperaran es· 
tas gufas y las pusieran a su dispos1ct6n. 

Pero hay que evitar aquellos vicios seculares que llevabH 
••s bien a la co1p1t1ncta que a la ayuda •utua, y los resultados 
eran ·Y siguen siendo, en 111uchos casos- poco elocuentes. Asf no1 
cuenta Febvre• "Cuando yo nacf pira la historia -en el preciso • 
•o•ntp en que nacfa tHbtln el siglo XX· no era, ciertHente, • 
•oda en 11 fir• Cl fo el trabaJo colectho. Todoh ocurrhn c~. 

sos'increfbles de viejos •archivtstas" que escondfan legajos • • 
' ' ' 

•descubiertos• por ellos y los hacfln desaparecer dur1nte allos P! 
ra asegurarse su eventual uso. De vez tíl cuando esta11aba un c! 
so de •prioridad" absolutHentt rfdfculo; o bien se ashth, un 
poco e•octoftado, a la carrera de velocidad de dos historf1dores 
que trabajaban sobre el, •h•o te111a y que, lanudos 1 todo upor 
(MUfora de un tte•po que st ignoraba .•1 1uto.6vt1), trataban 
de adellntarst uno a otro trhnfll1111nt1. Indhidual111110 puertl, 
MÓ, •ra .h hhtorta, una cfench a pro111over, lo que 1111portaba. 
Era., ht1tort1dor, un ltbro 1 ftr••~~anid1des de autor" (214), 
.que Gntca•ente ·salvo .onogr1ff11 •uy cutdado11Mnte hechas· .. -
e~an produdos bajos en calidad. y contenido •. · Hoy en dfa estos • t vfc1os 11 ltguen· reproducttndo y la ún!CI perdedora es 11.hht,o· 
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rt1. Definitivamente no podemos 1cept1r la propied1d pr1v1d1 de 
alguien sobre un1 porc16n del p1s1do de 11 humanidad por el si•· 
ple hecho de hlber "descubierto" un legajo con tnfor•ac16n 1•·
portante. El trabajo interdtsctpltnarta ts el que nos 11udarfa 
a elevar a un rango cada vez ••s alto a 11 historia dentro de .... 
lis ciencias sociales, en vez de hundirnos en el folletfn o la .. 
tgnor1ncta por culp_a de 1i nntdad dt unos cuantos. 

Ter•tne•os esta parte de la expostct6n con un co•entarto de 
Vtlar el respecto: 

11Mtrtct pues h ptna tnshttr .en t1 •ounto en que 11 aftt 
•an en los estudtos unh1rsft1rtos, l~s. po1~bl~1.col~boracton11 

tnter~hcf pl tnartn. en que la ·prtparac·un ·e·~~·!.?.. oftCt! ·de ~!.· 
tort14ior, sin d111cll1r 111 vf1Ju r19l11 d• conoct·•tento 'I crfj!· 
u de los tutn. dt consulta dt 111 fuentu df rtct~. 1 por lo •• 
tÍ.ttto, de los archivos. co•porta tgu11•tn~~ unu tntctacton11 s6· 
1td1~1 l) en 11 te.01!!!!!1 2) en 11 ·~ita~httcu 3) en 11 i&! 
culo tcont•tco, •) !!! ·los ·tund1•1ntot ... tt•htco.t.:d!l.. Htl hts •! 
e tolt9tco ( probebtl tdades, sondeo, etcttera )¡ 5) !! '!! tftfor•1.; 
ct6n (para h uttltucfdn dt 111 fuentes •11tv11: docu•entos fh --- -
ce111, noterhles, prtnH, etc.). 

"Une vez df cho 11to "° h•1 que. confundf r es tu tiente.u ~· 
tnfor••c!!!! con los ffn!! !!.ll!!!. de 11· lftttort1 • 

. ~A Is tos 1 os def tnt rfa de buen grado dt 11 for•a 1 t gu1tnt1. 
que co•o·1s obvio queda 1bttrt1 1 11 dtscustan. 

. . . 
·~! !!_~Httuc16! U.!!ltl~! '!!. !l utudto. 4! loa· ·•ctnh•oi 

~ 9!!! wtnsuhn, }.! d1ftl•fca tt hs tstructutaÍ .;U. ·ttictr, J.!! •otlt· 
'·· .· ftc!~!W! pjponU11•u dt !~t ~ectto~ ·ióctfu! ~ 1ii·~!· ! h.!~· 
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~!tl.!l .~.! !.O.~. H.!>n.te.~jm_t._~_n!_Qs- !'!los q_\'~ i!'!Jervj~~e11 ~.! .:!.n.Q.!vi 
~ill. l el !Z_~r. P..~X..<! c:.º_'1 ur.i~ ~.f.J~!c i.a. q~~ ~!P.!!!..d_~ ~!..e~p_r:~. ~- '!!.á.s 
2 !eriil hrg9. P.l..!~.C!· de. 1_~- ~de_c:~1c_!p~ ~fl_tr! est~ i".!P_!S,to~ dis 
ruttnuo.~ 1. !~.! ~_!nderis_t~s ~! !~! ~.!E.h.~I ~~ ~~-~!~-" (215), 

5.2.2. Ahor1 PISIMOS al des1rrollo del tr1b1jo pr,ctico. del mi 
nejo y procesHfento de fuentes. siguiendo princtpal•ente 1 C1ro 
C1rdoso y anot1ndo ciertas cuestiones r1sult1do de nuestra expe
rtencfa p1rson1l en 11 pr,cttc1 de 11 1nvestfgacf6n hist6rtc1. 

En pr1•r Ur•ino vere11os 1 u operac f onts 1na lft tcu que -
debe .llevar 1 c1bo el historiador en el •o•ento de recuperar lis 
fuentes h1st6rtc1s. Est1s son 11 crfttc1 •xtern1 de los documen
tos, 1.• di restituc16n, h dt procedtnc11 y h c1u1ffcac16n cr! 
ttc1 dt los textos, por un• parte. y por otra, 11 interna de los 
testt•on1os y 11 de sincertd1d y exactitud. P1se•os 1 revisar 
111 prf •trU, 

11 1) l1 crftfca externa de los docu•...!!!!, (! crftfcl de ·
erudfc16n). Se tr1t1 fund1111ental11ente, de deter111tnar sf un doc~ 

Mnto ts auUntfco o falso, en su tot1ltd1d o en parte, y de ub! 
carlo en el tf111po y 11 espacio, 1de•is de r1est1blec1r su texto 
en su for•• pr1•era. Co11prende tres oper1ctones: crftfc1 de re! 
tttuctdn, crftic1 de procedenci• y cl1sift~1ct6n crftf c1 de 11s 
fuent11. 

•L1 crftfca. dt · restttuéil!!. es el control del texto con 11 

ffni1 td1d dt restablecerlo en su for•• prf••r• a truh de h el!. . ' . 

•tnac1dn de errores • fnterpohctones [ •.• ]. 

.. . · ~l! crft 1CI .f.! erocedenc.!~- tS el conjunto de proctd1111ftntos 
I' eltpl11cíol para dettrlii nar h fecha. e 1·1ugar de 



• 180 • 

de un documento[ .•. ]. 

"La finalidad de la cl1sificlcf6n crftic1 de los textos es _,__ _ _......,.~---
distinguir los testf111ontos directos de los indirectos" (216). 

Actualmente. salvo 11 clasfffc1cf6n crftfca de las fuentes. 
es trabajo del arch~vist1 11 crftfca externa del docu•ento. Es -
11 el que debe revisarlos 1ntes·de ponerlos 11 servicio del his- . 
torhdor, o de cualquier otro investigador. y en~so de descubrir 
f1lsfftcaciones, docu•entos apócrifos o coptas, hacer las acl•r! 
ctones perttn1nt1s para evttar una •ala tnterpret1ct6n. En et•! 
ta for••· st tl trabajo 1rchhhttco previo fue rHltudo hones
ta y 111tnucfosH1ente, el investigador lo llnico que ttene que ha-;. 
ctr es recoger el docuHnto y co111nur 1 trabajar en •1. 

11 . 5 En 1 o referente • 1 u segundas opera e tones 1ne lft 1 cu; ya 
riota•os una •ayor presencia del historiador, aunque stgue siendo 
n1c1urh 11 prtsench dtl archhhta, sobre todo 1qu1l esptcta- · ,. 
lilado en p1leograffa, co•o vere•os en seguida • 

. . . . . . 
"2) La crftica interna (o d• ~•r•ctdad) de los testt•ontos~ --- - ~ ... --· -· 

Se trata de verif fcar 11 veracidad tntrfnsec1 de las fuentes, lu! 
go de apreciar su contenido y el sentido de su texto. La crfttc1 
interna co•prtnde dos aspectos prtnctpales: 11 tnterpreuctdn • 
y la.crfttc1 de sinceridad y exactitud. 
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grado de cultura. etc. ( ... ). 

"La finalidad de la critica dP ~i!!.~.!.!:i.1.!1 .Y de ~?!.ª'~~:' ~~·-~!! .. 
!!. el estatl_~~ien.~o de los. ~~.ch°-~-· En cuanto a ec;tP. punto 
el principio general es lo que porlri.:imos llamar de "<iPsconfiM.:_ 
za sistemitica": nada que no esti positiva~ente probado debe · 

aceptarse, sino que permanecerá dudoso~ no se debP creer Pn un 

autor o un texto sin que haya buenas razone~ para h~cerlo, • ~ 

etc. •(217). 

En sf 11 labor del historiador es en esta parte mis impor 
tente que la del 1rchivist1 1 por supuesto sin desde~arla. ya -
que 11n1j1 otro tipo de herra,ientas y tiene otro tipo de for-
11ci6n~ que le permite rastrear la exactitud del dato y puede 
contemplar el hecho histórico desde muy diversas perspectivas. 

Ahora bien, lo anterior es solo una parte de la investig! 
ct6n hfst6r1ca, tal vez la m¡s elemental, sin embargo. vale la 
pen1 ~itu1~lo dentro del contexto general de los niveles del -
pl1ne1•tento de hip6tesls en el Mitodo hist6rico (218). 

-hipótesis for•ulad11 al leer (descodificar) 
11 inforMaci6n contenida en las fuentes • 

. ·hipótesis formul1d1s durante la crftic1 ex
te~n• e interna dt las fuentes, 

-hf~6tests que·1xplic1n hechos 
.. hfp6tesh que up1tc1n leyes 

·hip6tesfs que integran los d1tos acerca del 
pasado (ptriodf z1ci6n, cl1sific1ci6n de los 
d1tiu 

{
-hip6tes1s 
explicativas 

{-~!~~~~~~~i~~ 



• 
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De esta serie de hip6te$is,nos im~ortan mis en el desarro 
llo de este trabajo las llamadas "h1p6tesis factogrlficas", o 
sea aquellas que directa o indirectamente están r~lacionadas -
con la recopthci6n y verifi caci6n . de datos. y que son defi ni .. 
tivamente neces1rias para la construcción de hipótesis explic! 
tivas y de construcci6n, aunque bien pueden tener una vida in
dependiente de estas últimas en un momento dado -en el momento 
de su construcci6.n y desarrollo ... sin embargo no pierden su sen 
tido de materia prima para el historiador. 

Por otro 11do. p1r1 el desarrollo de 111 hipótesis facto
grificas en lo particula~ y p1r1 ~u1lquier 1nvestigaci6n hist! 
rica, en lo general, debemos to•ar tn cuenta el "criterio.!!!· 
viab1ltd1d/ Además de uber si un tema es relevante. t1111bién 
debemos averiguar si es posible lltv1r a buen término su inve! 
tigación. Esto tiene que ver funda•tntalmente con: 1) los !!.:.. 
cursos documentales (en sentido a•plio): e~istencfa y disponi
bi11d1d de fuentes -escritas y de ótros tipos- en cantidad su
ficiente, pertinentes a lo que se quiere investigar¡ 2) los !! 
cursos hu•anos l materillts: el caricter y la ••Plitud posf•· 
bles dependen de la dimensión del grupo de 1nvesttg1dores y de 
su información teórica, metodol6gica y técnica 1decuada (no es 
posible, por eje•plo. abordar la historia de~precios si no se 
s1be nada de econo•1• y estadfstic•• por otra parte, no es lo 
Mismo elegir a un te•• para trab1Jo de equipo O· part un histo
riador aislado), y ta•btfn del fin1ncia111iento 1 de la posibili
dad o no de contar con asistentes. con apoyo de secretarfa, •• 
con reproducciones de •ateri1l1s (fotocopias. microfilmes, •i· 
11116gr1fos. etc.), con acceso dt cO•putadora. etc.¡ 3) el ll!.!:. 
po clhponiblt para dturrollo del Pf'Oyecto"(219). Es decir, • 
no por el hecho de que utst1 un archivo 1 leno de docu••ntos • 
ya se va 1 poder hacer 11 tnvestfg1ci6n, y ta•biin h1y qut CO! 
s1derar qut por el siMplt hecho de q~t un docu•ent~ 111 anti~~ 
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guo. no vamos a encontrar forzosamente en él datos relevantes 
En sf notamos que sin una planeati6n previa sobre los recursos 
que cont1mos 1 no podemos aventurarnos en una investigact6n. 
Pe~o en caso de que lo anterior sea resuelto, «previamente al 
planteamiento de hipótesis. es preciso ordenar los datos ya -
disponibles. y tratar de identificar qué factores (o variables. 
si se trata de una investigación cuantificada) deberán ser to
•1dos en cuenta. También es necesario haber sondeado la docu
•entaci6n susceptible de ser utilizada posteriormente en la -· 
substanciación y co•probación" (ZZO). 

T1•bién es conveniente planificar en'el tiempo de la m1n! 
ra ds 11tinuciou, por ... dio de. un cronogr1111a, nuestra investi
gact6n. "El cronogra•a puede to•ar la for•a de un cuadro. por 
eje•plo colocandose en sentido vertical las etapas del proceso 
de investigación. y en sentido horizontal los meses correspon-

~ dientes"(ZZl), 

tJemplo de cronogra•a de un proyecto de investigación. 

Afio 1 Afio 11 
Meses: E F M A M J J A S O N O 

Actividades: 
E F M A M J 

1 •• corrtccton1s en el 
Proyecto X --Z.·R•coltcción de ' Datos X X X X X X X X X X 

3.·Aniltsts y proces! --
1itnto dt Datos X X X 

t. "'.Rtd1cci5n 
X X X X 

& •• correccf 6n y Mec1n¡ 
1raff 1 X X 
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forma, que la investigación es viable. pero por supuesto, éste 
no se realiza antes de haber sondeado los datos -de una manera 
global-, asegurado los recursos huManos y m1teri1les. y, por SM 
puestv, naber elegido un tema de investigación con pos1bi1ida· 
des de fructificar. 

Dentro del cronograma quere•os h1cer especial hincapié en 
el punto número d~s. la recolecc16n de datos, que es el qut •• 
ocupa la mayor parte del tie•po. Esto se debe a que los d1tos 
no se recuperan, se aco•odan ripid1•1nte, y ya esti, co•ienzan 
1 hablar por sf mis•os, co•o ya h••os visto, sino a la ardua • 
labor de crftic1 y depuración de 11 1nfor•act6n obtenida, su • 
cl1sific1ctón y ordena•iento previsos 1 su an61is1s y procesa
Miento, Adt•is debt•os tener en cuent1 que los datos se put·· 
den encontrar dispersos en multitud de repositorios y 1 veces 
es un tinto diffcil su r1cup1r1ci6n • 

Ahora veamos co•o podeaos org1ntz1r, en otro tipo de cua
dro, del phnt11111iento del probl••• 1 investigar 1 11 recolec
ción de d1to1 (222): 
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Clasificación de acuerdo al bos ue 

La elaboraci6n de los cuadros expue~tos anteriormente no 
es ocfosa. pues nos ayudan en mucho a sistematizar nuestra in
for•acfón y nuestro trabajo. Ayudan a evitar, Junto con una -
buena hipótesis y disponiendo de un adecuado cuadro te6rico, -
los tres grandes problemas con los que el historiador se en- -
frenta mis frecuenteMente: " 1) la localización de los acervos 
docuMentales¡ 2) evitar la dispersi6n y la pérdida de tiempo; 
3) Mantener un control permanente. sobre los materiales acu•u-

. lados, a través de una organización eficiente de la recolec- -
ci6n" (223). En este aspecto Metodológico, el archivista pue
de dar u~1 gran ayuda, y f1vorecer la recopilación documental 
gracias 11 conocf•fento que tiene de los archivos y por ser el 
elabor1dor de lis gufas y catllogos, asf como de eventuales -
•onogr1fhs, 

"Por otra p1rte, al trabajar con fuentes que se repiten -
en for•a estereotip1d1, según un patrón regular -son ejemplo 
de ello lis actas parroquf1les¡ o las 1ct1s notariales: contr! 
tos matrimoniales, test1mentos, invent1rfos, etc.-, lo mejor -
es dfseft1r hojas o ffch1s de recolección 1dec~ad1s, reproducir 
lis enf•prent1 o •f•eógr1fo, y después llenar, pira cada docu· 
Mento. las l1gunas previstas en ellas" (224). 

Para flustr.ar este punto, •encfon1re•os brevemente un pr2 
ye~to de investfgacf6n nuestro sobre el Ejircf to Mexicano du-
r1nte. el Porff riato. En este trabajo pretende11os, a trués de 
un sondeo entre los desertores dt 1jlrcito en el perfodo se
ftalado, deducf r las c1usas int1rn1~ de 11 •ism1 (situac16n gl~ 
b1l dtl tjfrcfto) y las externas (crisis econ6mic1s, climitf •• 
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cas. mfgracfón de la fuerza del trabajo para incorporarse a la 
milicia) y así explicarnos. en última instancia, el fácil des
membramiento del ejército porfiriano al estallido ·revoluciona
rio de 1910. 

La ficha tipo para esta investigación contiene los si- -
guientes datos: 

Frente 

Vuelta 

ClasificaciOn del expediente / Archivo Cuerpo del Ejircitc 
Ano Arma 
Fi hci6n: NOlllbre 

1111: 
nicfo: 

Edad al invresar al 1jircito 
Oficio 
Es t•do e ivil : 
Fecha de ingreso 11 ejército y t1e~o de recluta-

111itmto. 
Slbt lter y escribir: 
Cuerpos 1n los que ha servido: 
Acciones de guerra: 
Prwaios y condecoraciones: 
L tcencias 
Faltas y castigos 

echa de deserci6n 
Ugtr: 
ipo: 
ausas: 
rtfculos del cÓdigo 111ilit1r infringidos: 
rdtn di 1prehtnsi6n 
tntencia 
echa de aprehtns16n 

Con 1st1 tipo de trabajo sjst1•itico sobre los docu••ntos 
nos ahorramos titMpO y esfuerzo.'1 con una pequefta instrucci6n, 
algunos no tsptchlhtas, por •J••plo. p11antes de h carrera 

..... ·. d• Historh, pueden Strvir como 1yudant11 'i acelerar el resul-
~ tado d1 11 in~tsttgac16n. Post1rior•1nte,1ste tipo de fich~s 
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puede ser vaciado en tarjetas para computadoras y acelerar mu
chfsimo el resultado de la investigación. 

Como hemos visto hasta aqu1, el historiador no debe de -
perder de vista todas las posibilidades y ayuda con las que pu! 
de contar pira realizar un trabajo. Pero esta ayuda no solo be 
neffcia, y el que quiera 11 toma y el que no, no• tambiin es -
necesaria y oblfgatorta pira as1 asegurar seriedad y honestidad 
en el trabajo realizado, y tener confianza en que el texto re-
sultante es de buena calidad y utf lf d1d. 

Sfn ••b1rgo,l1 fnvtsttg1cf6n hfst6rfco no es n1d1 mis la 
her .. nfuttca. pero co•o no es te•a de est1 fnvestfg1cfdn hacer 
un profundo an,lfsts sobre 11 •fsm1, nos confor•are•os por el -
•o•ento. 1 •1ner1 de tener por lo menos una v1sf6n general de -
11 •f•••· con 11 sfgutente cfta. 

"En 11 fnvestfgacf6n hfstdrtca 1 solo un acaecfmfento pa
sado puede ser objeto de anllfsfs cientfffco, y por esto. cuan 
to •h un acontecf11tento que se describe esU todavfa !.'! !!H.'! 
nascendf, •h un htstorfldor se puece 1 un cronista •. Para el 
h1storf1dor, 11 perspecttva.te•poral es una condfcfdn necesaria 
p1r1 aprehender el des1rrollo de sfstt•1s dados, esto es, sus -
tnttrconexfones que tndfc1n sus p1ptl11 respectfvos en el proc!. 
so de la htstort1. No pode•os en nfngdn •odo analizar cfentff! 
ca .. ntt un 1ca1ct•ttnto', no sola•ente antes que llegue a su Ur_ 
•fno, sino ta•btln 1ntu que. tenga resultados" (225)~ Acepta·· 
di~ 111 condtctQnts anteriores podt•os continuar con otros as·· 
ptctos sobre 11· tnvtsttg1ct611, el archhhta y el hhtorhdor. 

5.2.3. H11~•·1q11f he•os hecho c1st una 1n1logh entre investi· 
t•dor t htstoria•r, pero bttn 'sab .. os que no solo fste r11 l tu 
tnvtsttg1ctl'9 'M st6rtca, stno que h1y u,.a Hpl 11 gaN de cfent! 
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ficos sociales que se dedican a ella, lo que conlleva ventajas 
para. el desarrollo de la historia. "la implicaci6n de no .. h1st2_ 
riadores en el estudio, de datos propiamente hist6ricos. ha 11! 
vado a una notable ferti11zac16n mutua entre la historfa y otras 
disciplinas, a consecuencia de 11 cual los historiadores hin ~

adoptado y adaptado las tfcnicas correspondientes 1 1quellas 
disciplinas, en espect1l, las tfcntcas de los investig1dores en 
econo11f1 y soc1ologfa, con objeto dt aplicar nuevos enfoques en 
los estudios hist6rfcos. Pero est1s nuevas tfcnicas y enfoques 
no son dominio exclusivo de una ra•a o perfodo aislado de 11 ... 
historh. Ta11poco son forzosaMtnte nunu. 11 Hnos en cuanto 
que implican 11 recogida de grandes cantidades de datos, datos 
que mirados aisladamente pudieran revelarse ins1gn1f1cantes, -
abordando un1 rica ra•a de fuentes, y largos ptrfodos de tie•
po, y que nos proporcton1rh un1 clara vtst6n de h sociedad en 
todos sus niveles" (226), 

Esta interdiscfpltnariedad enriquece 1 11 ciencia y• los 
estudtosos¡ el puede cubrir lagunas que los historiadores "pu
ros" deJan 1tn exp11cact6n y con1tder1•os que es 11 Gntca •ane
ra de hacer de 11 ctencta h1stdrtca algo cada vez ••s objetivo. 

5.3. Toda est1 tnvest1gtct6n de 11 que he•os h1bl1do nos debe 
de regresar 1 los prt•eros c1pftulos de este tr1b1jo y al st
gutente. No debe•os perdtnos tn el •aras•o factual que nos -
ahogarf a entre •iles y •11es dt datos. Y por eso es necesario 
reto1111r 1 lo.s archivos hhtdrtcos y ad•1n1strathos co1110 fuen
tes bistcas de informac16n, st bien no únicas. De hecho "Los -
archivos ad•tnhtrathos • hht6ricos han funcionado en altu-
nu ocu1ones respondiendo IJnicHentt a lis nects1dadts de su 
propia instftuct6n, y en otras. co•o entes atshdos o archhos 
•uertos" (227). Es decir, que,dt n1d1 nos s1rvtrf1 1 nosotros 
tener buenos aUodos, planes e •• tnttnciones st no se abren las 



• fuentes de información. Esto se debe fundamentalmente a que 
"no se ha previsto que el contenido de los archivos admini~
trativos puede ser un útil instrumento para la investigación 
y conocimiento del pasado de las institucione<>" (228). Si -

no se logra inculcar esta conciencia de utilidad histórica -
de los archivos, si no llegamos a abrirlos al público, poco 
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o nada sabremos sobre el desarrollo institucional y del pas! 
do nacional. Es neces1rio luch1r por la historia y por sus 
fuentes: en este caso fuentes documentales; y porque el ar-
ch1vista logre una conciencia clar1 de lo que tiene entre sus 
manos y lo ponga al servicio del especialista. 

5.4. VeaMos un poco •ls a fondo cada uno de los cientfficos 
sociales de los que nos he•os ocupado con tanta atención a • 
lo largo de este trabajo: el archivista y el historiador. 

El pri•ero es la "persona que despufs de efectuar los -
estudios te6rico·prlcticos sobre el ••nejo, cuidado y ordena· 
•iento de archivos y do .. ntos. ha recibido el correspondiente 
tftulo profesional. A.F.J. Otatnendi, autor de 11 precedente -
def1nici6n, distingue, con buen criterio, el 1rchivist1 del • 
archivero y del 1rchiv6logo. Entre los tres existe, dirfamos, 
una rtlact6n de grado o jer1rqufa. En sus respectivas activi
dades: el archivista, según lo antes expresado, es el que ha -
cursado estudios siste~&ticos y posee un diploma habilitante. 
El archivero, en callbto, es el funcionario einpfrico que tiene 
1 su cargo la organtzacf6n y la admtn1stract6n de un archivo. 
Po~ últfMo, el arch1v61ogo. de versac16n 1c1dfmtc1, es el que 
cult~YI la dtsc1plin1 y contribuye cori estudios espectaltzados 
al progreso doctrtnarfo de la •hma" (229), 1unqueªel d1cc1on~ 

r1o 1cadf•tco h1u stn6n1Mos los Urmtnos ~!_chh!.~.H y !r.c.hJV! · 
ro" (230). 

A nosotros ftos hter1un fUnd1111entalMnte el archiVhta 
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y el archiv6logo, que como hemos vtsto, no son meramente técn! 
cos, sino que son cientfficos sociales que deben r:alizar con~ 
tantes investigaciones para mejorar la organizaci6n y uso de -
los archivos. Asf pues la relac16n archivista historiador no 
subordina en ningún momento el primero al segundo, sino m.h -
bien lo complementa. 

5.4.1. El archivBh, eventualmente, tendrfl que realizar in
vestigacidn histórica, como parte de su labor, sin que por ello 
devenga historhdor formal. •El archivista tendri que ser el -
historildor de la 1d11in1straci6n y explicar • los usuarios los 
antecedentes administrativos de los documentos guardados en sus 
archivos y co110 consecuencia la ordenact6n que se les h• dado" 
(231 }. Es el encargado de elaborar la hfstorfa institucional,
para lo cual es necesario que se auxilie con obras históricas y 

asesores historiadores. 

5.4.2. Por último, en lo que se refiere al archivista, veremos 
sus ocupaciones en contraste con el bibliotecario. "los bibli! 
tecartos trabajan prtncfpal11ente con obras tmpresas, los archi
vistas con documentos textuales y ambos se ocupan de materiales 
cartogrlficos y audiovisuales" (232). Sfn e111bargo, ya hemos S! 
ftalado anteriormente que el archivista se dedica tambifn a im-
presos, tales como Ordenes diarias entre otros, cuando adquieren 
caracterfstfcas de documento mas que de libro, folleto, revista 
o per16dico. 

5.5. Ahora veamos quien es el historiador. Una d•ffnici6n si~ 
plista nos dirfa: "es aquel que se ocupa de estudiar el pasado". 
A lo cual oo objet .. ·e.os nada, saho su limiUcidn. Nosotros 
pode111os decir, sin· ttMOr a equivocarnos que "ts el investigador 

j que en bue a e 1ertos teSt ill1on1os. se dedici .1 la reconstrucc16n 
t fnterprttacf6n·de1 pisado, apoyfndose en todas las cienc11s, • 
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naturales y sociales, y siguiendo un mftodo riguroso para que -
en un •omento dado, pueda explicar. aspectos cfclicos del com-
po~t1miento de lis sociedades hum1n1s 1 través del tieMpo y 1st 
poder elaborar leyes". Puede ser que est1 definición sea limf· 

tad1, o haya quien no la acepte, pero nuestr1 e•perienc1a te6r! 
co-prlctica nos ha llevado a concluir lo interior. 

5.5.1. Ahora .bttn. nos 1nttr1s1 •ls que nada, la rel1ci6n del 
htstortador con los archivos. Antertor•entt, los historiado-, 
rts st 1ncontr1b1n •1trtnchtrados detr•s dt un crtterto s1•p11! 
ti, tl dt utilizar sc11o docuMntos dfplOMUtcos propfaMntt di
chos: los dt las co•ptlacfones oftctl11s, sean azules, grises, 
1•1r11101 o roJos, los de 111 gr1nd1s col1ccion1s n1cton1l1s. -
11 1l1•~n1 1 11 tnglua, 1 falta dt la franc1,1, deHshdo re-
ct1nt1¡ aft1d1•os 11 corr1spondtnct1 y 111 ••or11s dt los pro
t11ontst1s 1 de .los t1sttgos de los aconttct•ttntos¡ s61o se •• 
prtocup1n dt 11 corteza superftct1l de su globo, dt su esfera • 
po1fttco • dtplo•ltfc1 .•• lD1b1mos crfttcarles? A ellos no. 1. 
los ltÓ•bru, t1•poco. A un1 tradtct6n, qutds 11 (233). \ u --

.. ~! 

uf co•o h iran pot1ncta1td1d de los 1rclthos u vfo desr>trdi· 
. chd1 por •ucho ttt•po. sin e•bargo, en 11 actuali ... .,, .. 111unqu1 
los htstort1dor1s polfttcos, Jurfdfcos 1 1cl11t•sttcos han s•·· 
guido ut11tz1ndo los 1rch1vos en nG .. ro, cr1ctent1, sin ellb1r90 
const ttuyen una proporct6n In decl hit, h1b1fndou visto rebau
dos up1ch1Mnte por los hhtorhdorts econ6•tcos 1 loct11u• 
(234). Es decir, h hhtorta .,, Hct tea que tnt1rpret1t ha. • 
•h abocada 1 los grudes ho•brH y eventos que 1 los procesos, 
va. dejando puo 1 lis corrhntu cu1nt ttat hu que no •nospre· 
ctan ntntlln docuillnto 1 que 11btn tnterpretlr grandes •UH dt 
ctfr1'1 1 datos. to que nos 11tn 1 una •Jor. co11prtn1t6'9 de la 

tlhtort1 tconflitcl 1 soch1. 

5. 5.2 •.. Atlora podt•os ver •h chra111enu h rehct 6n 1rch1 ~f'st1· 
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historiador. Sf bien "no incumbe al archivista to•ar postura en 
( .•. ) des1venfenci1s entre historiadores, pero si de verdad qui! 
re servir 1l1p1rcial y efectivamente 1 lis necesidades de dichos -
historiadores. h1brf de ser consciente y estar 11 tinto de las -
nu1v1s tendencias modernas en cuanto 1 lnv1sttg1ct6n hf st6rfc1" 
(235). Sobre todo para 11 Jerarqutz1cf6n de pr1ortdades en lo -
que respecta a 11 identtficact6n, cl1sfffcact6n y c1talogact6n -
1sf co•o para 11 pr1p1r1cf6n de gufas y 1ntologf1s. El 1rchtv1! 
t1 t1mbtln debe estar 11 df1 en las nuev1s corrtentes y avances 
de 11 htstort1 par1 poder dar 11 correct1 ortentactOn y aseso-
rfa 11 htstorfador que solicite su ayuda para realtzar deter•t
nada fnvestigact6n. 

Ahora bien, en "A .. rtca litina puede pasar a .. nudo que,
prevta•ente 1 su recolecciOn de datos, el ht1tort1dor deba ha-
cer trabajo de archivtst1. ord1n1ndo ••tertalts no clastftc1dos 
y hast1 "salvando" docu•entos en peligro de destrucct6n pr6xt•a: 
•uchos tnv1sttg1dores tuvieron tal experfencta • que no dtJI de 
tener su enc1hto e interfs propios- en archivos privados, tc1t· 
st•sttcos, notariales. etc.• (236). De lo anterior no se esca
pan los archivos .. xtcanos 1 y asf tene•os ya no una tnterrel1·
ct6n de functones de dos ctentfftcos sociales, stno una fust6n 
de las •ts•as en uno solo. 

5.6. El estudio tn los archivos f avortct en gran .. dtda a una 
raH de 11 lttstort1: h •tcrohhtorh, uto se debe a que,·
•ant~rtor a 11 sfntests y condtct6n de toda gener1ltzacton. de 
tod1 teorfa. 11 ht1tort1 local es •onogr•ttc1. P!! !!! vtve -
de.!.!! 1rchtvo1" (237). Y esto se debe a que antes de un tr! 
t1do que h1,l1 sobre ctert1 localtd1d, de 11 tnst1ur1ct6n de • 
un• btbltot.1c1 ,. toda loc1Hdad ttenl su archtvo~ eclesthttco 
o •untctp11, o ••bos, que contienen 11 tnfor•actdn cottdt1n1 • 
del lugar. Es por esto que •11 r1or9antz1ct6n 1 cl1stftc~ct6n 
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adecuadas de los antes subestimados archivos locales y regiona
les propone al fin uno de los m6s antiguos sue~os del hfstoria
dor., pues la riqueza, la variedad y la profundfd1d te•poral que 
ofrecen los 1rchivos locales representa la posfbfltdad dt real! 
zar una historia total, un ana11sis que abarque el 111edfo ffsico, 
las estructuras econ6•tcas y soci1les, las ideas y las represe~ 

tactones colectivas y la vida cotidiana" (238). Este suefto es 
cada vez ••s posible, pero su•1111nte dtffctl de rta1111r, por 
lo que se prefiere la 9entra1111ci6n a partir de unos cuantos 
eJe•plo1 representativos. Adt••s dtbt•os to•ar en cuenta lo -
que lraude1 nos dtct: "El p111do esta pues, constttufdo, en -· 

. una prt•ra lf'rthens t6n, por uta •na de hechos •nudos, tos 
unos respllndectent11, tos otros oscuros t tnftnttHentt r1p1-
ttdos¡ prtctu•nte aquellos hechos con los que 11 •tcrosoc_i! 
lo9f1 o ta soct0Mtrf1 .for•an en h 1ctualtd1d su botfn cott-
dtano (U•bttn utste una •tcrohhtorh). re ro esta ••u no -
constttu1• toda ta r11tid1d, todo el espesor de 11 htstorf1, -
sobre el que 11 r1fl1xt6n cttntfftc1 puede tr1b1j1r a sus 1n-
ch1s! la ct1nci1 social cast ttene horror del acontect•tento. 
No 1fn r11dn: et tte•po corto es 11 •Is c1prtcho11, 11 •Is en-

. g1ftos1 de las dur1cton11• (239). 

•Ve•os que 11 •tcrohistort1 11 po1fbl1 1 1tr1ctfva, pero 
no debt•os pensar en 11 11 tu d.to profundo de 11 la s t ant11 no • 
se pr1p1r1n, depuran 1 pone" 1 dtspostc,On del tnv11tt91dor t~ 

dos los pequeftos 1rcht~os de tu loc11td1d11. Y 1dellls de -· 
pr1p1r1r un buen 1 9r1nd1 equipo de htstort1dores que los 1bot 
d•n. Stn ••b•rto lu pre•hu esUn 11ntd11 y tu postbflfd! 
dll lbt•rtll pira cuando SI CUtntl con los recursos neceUrfOS. 

1.1. P1r1 conclutr dtereMs que el r11cat1 constante de .los .. 
archhos 1 h Hp1nst6n en h 'tnv11tt11et611 htstOrtc1 nos con· 
duc1n 1 nuevos c1•tnos, • nu1v11 po1tbtltd1dts en el estudio'· 
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de la historia y "qu1z4 no sea irrazonable pensar que el 1mpul 
so verd1dero p1r1 el desarrollo de una "historia nueva" se ha 
producido grietas 1 11 adopcidn de los Mltodos estadfsttcos. -
cada vez ••s softsttcados, uttltzados ppr el econo•fsta y el • 
socf61ogo, para cuantificar (de aquf el vocablo "hf storfa cua! 
tttatha") y 1na1i11r 9ener.a11111nte con ayuda del ordenador gra!t 
du unttdadu de ~atos econd•fcos, soc11111 1 polfttcos dtl • 
pando" (240). YI no dtbe•os ate•or1urnos ante los grandes • 
reposttortos que contt~ntn tn .. n1a1 c1nttd1de1 dt datos y et·· 
fras. Ya esta•os con postbf1tdades de abordarlo todo 1r1ct1s 
a1 MJor ordtnt•ttnto .dt los archhos, a la 1pertur1 · constlnte 
de nuevos archhos pObltcos. privados 11cl11thtfco1·1 1 los 
adelantos en 11 1uto•1tt11ct6n de los .. dtos dt tnfor•1ct6n, • 
que 1sper1•os. 11tgutn •u1 pronto 1 los 1rchtvo1. 

En cuanto a Mht co, "º' dice Luh Gon1flu: • •••• • tU! 
.Urh rtcord1r .lo dtcho por Marrou: "L1 hhtorta 11 1t1ce con . 
docu•ntos lo •1s• que 11 •otor dt uplos16n 11 pone en •archa 
con 9110Hna•. Lu. postbi11dad11 de ftlcer hhtorta 11Un tn r! 
11cth dfrtcU .con la rtqueu docu•ental. Co•o Mf•tco poste r! 
cos y1ct•t1ntos de docuMnt1l11, tftnt andu•o 11 •ttld dtl ca•! 
no para conseguir un1 abundante producctdn hht6rtca, •bt• st 
prosttut 11 loc1lt11ctdn dt sus archtvos, la n6•tna dt todos -· 
ellos y el fnvtnurto de .ud1 uno' (241), qt.11 es lo qút r1111u 
1ctu1lMnt1 11 Archivo General de h Nactdn tn Coordfnact6n con 
el Registro Nac tona 1 dt Archfvos y. u hin logrado grandes IVI!!. 

cu tn este ca•pc. Es .... podrh•os dtctr que tn 1lg11nu re.~-. 

gfo1ttS del p1h se ha.11ttado 1. pttp1r1r dt una •1ner1 •h o 11!. 
"°' i111.port1~tt 11 ••1t1rh prt•1 .. para 11 tstudto dt. Íl11tltro P!. 
Odo colonta 1, dtCfNftdnfco 1 cofttt•Portnto. 
,._ - ~. . . ' . ' . 

' Para. ter•tnar •nciont•os lo sfgut1nt1. •u patrtarca de 
hfúórfadorts-iHttllPorlnlos, Llopold von* Rlfth• 4f.tctl•tn6: 

• '·, • ·, ·, - ~ - • ' • • • - • • • ' ' o ; -•• ' 
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"L1 h1stor1a co•ienza allf donde se nos ofrecen d1tos escritos 
que nos inspiren conft1nz1". Algunos de los seguidores de Ran
ke 1greg1ron: ªLns docu .. ntos tr1ns•itfdos en for•1 •1nuscrit1 
son testt•ontos •ls confiables que los i•presos. No s1n ex1ge
r1ct6n, se dice que 11 tierra dptt•• pira el des1rrollo y 11 •• 
producttvtd1d de htstort1s es 11 dt 1rchtvos, no la de bfbltot! 
c1s, la dt r1po11tortos dt 11crttur11 •1n~scrtt11 y no 11 de -
1l•1cewes dt 11crttur11 dt •oldt" (242). 

Co•p1rtt•o1 lo antes dicho, pero, por 1upu11to, stn h1c1r 
dtl docu .. nto un ftttcht, co•o C1rr ·nos h1 1nstl1do. 
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6,• El fondo Guerra y Marina • 196. 

El fondo Guerra y Marina del Archivo General de la Nacf 6n, 
deposftado en la Galerfa 5 de lo que fue el penal de Lecu•berrf • 
contiene la docu•ent1ci6n ••anada por la S1cr1tarfa"de Guerra 1 
Marina desde su fundacf6n en novfe•bre dt 1821 hasta los pr1•t· 
ros 1ftos de los regf•enes posrevolucton•rtos (dtcad1 ~t 1910). 

Este fondo tiene algunas lagunas, sobre todo las dfcadas 
1850 1 1870; 1 f1lt1 •ucho •1t1rf1l que pudo haber stdo dtstru! 

. do;·~, encuentre tn arc~tvos 11tat1111, •untctp1l11 o privados 
1~•n 1rcht•o1 nort11•1rtc1no1, 

. Stn ••••r10, 11 •U•r••l extsttnte, nos di una td11 chr1 
de h or11ntucten •tl ttar dur1nt1 11 pertodo •tncto1ttdo, uf • 
co•o infor•1c tfn soare l 19unos confl te tos con extranjeros lGue· 
rr1.d1 101 '••t1l11, Gu1rr1 4t T1J11, luerr• dt 1147), 11f con 
n1cton1111 11v1nt1dos contr.1 los ptdtrH h1tUutdos 1 con •lt! 
no1.9rupos fndfttn11. $1n ••••rtt tl ••1or volu•tn de 11 docu· 
••At1etfn nos lll'11 so•r• todo dtl •ovt•ttnto burocrlUco ht•r. 
no dt 11 S1crtt1rf1 y sus dtp1ndenct11, 

Antes de concentr1r11 11 11t1rtll dtsptrso "' tl Edtftcto 
d1 ~o•un1c1cton11 1 t1t1 11 tncontr1b1 en 11 P1l1cto N1cion1l 1 
en h C111 A••rtlll, 1 dt 11lt 11 truhde f'rtcttc1•tfttt sin rif,!!. 
tGn orden nt 11bt1ndo su cont1ntdo. So11•1ntt 11 cont•b• con • 
ctrce. d1 1,500 vo1G•1n11 1ncu1dtrn1d11, lo qui 11 conoch co1110 .~ 

•••o Arclttyo.dt Gutrr1. 

· .. Es 1 p1~ttr ~· 1171 cuando st co••~at • org1nt11r tl ••tt 
rial Hht1nt1 en 1Uros.· leta,os 1 docu•tntos sueltos. 1t11t1 :. 
n ....... tl1bo.rer1t i1 '"·" 1101»11 dt tr1•1Jo, tx~1 tcacien 1 º! 

. ct1nuten clt 111 urtes '°' a.1 c'ont1n1d11 1 qu1 11 · •1 ctu• en '"' t t,~ .c~p(tulo •01tr1r1•os. . . .. . . . 
;.,~. 
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del material que se consideraba propio del fondo, haciéndose una 
• discriMin1ci6n a varios niveles, tanto temporal como institucio

nal., O su, primero se separaron los papeles anteriores a la l~ 

dependenc11 y se tuvo mucho cuid1do con los posrevolucionarios,
pues la •ayorf1. 1unque referentes al ejército, deben ordenarse 
b1jo l•s diversas series de los fondos de Presidentes. 

T1Mbt6n se procedi6 1 separar el matert1l correspondiente 
a otros fondos co•prendtdos dentro del mts•o perfodo. 

Une vez que st tent.1 •1ter111 exclustv1•ente del fondo se 
proctd16 1 su 11p1r1ctOn por libros, legaJos 1 docu•entos suel• 
tos. Y 11 htzo un sondeo g1n1r1l p1r1 19ruparlos en lis untd•· 
dts ••1or.es ev1dtntes. pero tuiendo aucho cutd1do de no SIPI •• 

rar los docu••ntos que ortgtnal•ente venftn 19rup1dos. 

Taabifn fue n1c1s1r1o hacer un diftn6sttco general sobre 
tl estldo dt con11rncf'6n de los docu•entos 1 se separaron 1qu! 
llos alt1a1nt1dtterior1dos .o con un gr1do de contHtin1ct6n 111uy • 
1vanz1do que pudter1n 1fect1r 1 otros docu111entos. 

En 11gunos c1sos, 11 orden1ctOn del 1111teri1l es 111u1 evtde! 
te, 1 1plicudo tl prhc1pt·o de orden ori91n1l pod1111os rlptda•en, 
te 1denttfic1rlo, pero en 11 1111yorf1 de los casos. lo 1nlrquico 
de 1t prestntlc10n de los docu111ntos. nos obli91 1 rt1lh1r un1 
htstor11 tn1tftuctoj11 ~1r1 poder deducir 11 procedencia del do· 
CUllltfttO. 

~···· ' 

6.2. L• hhtorh institucional de 11 11cret1rh se realizo por 
tres v'111 dtf1rtnt11: 1) 11 tnfor .. c16n sobre h org1nh1ct,6n • 
dt 11 11cret1rf1 i ofictn1s su6ordtn1d1s q~e obt1ne111os dtrectt• 
Mnte de 11 docu91nt1ct6n, 2) li tnfor111~c1en que nos proporcto. 
na. h 111ts1111 HcrtUrfti t 3) lu obru escrt tu. sobre h secre 
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t1rf1. Estas pueden ser con el fin especffico de describir la 
instttucf6n o sol1mente la mencionan dentro de un cpntexto m&s 
1Mplto. Las tres vt1s son necesarf1s e imprescindibles, pues -
11 primera nos mencton1 t1l cual func10~1ba en 11 re1lid1d 11 -
secret1rf1, 11 segund1, c6•o se pl1ne1b1 y querf1 que funcfon1-
r1 y tercer1 1 c5~o se vef1 que funcion1b1. 

D1ftntth1Hn.te las obras de 1poyo -puntos dos y tres- -
son t•prescf ndt~1ts p1r1 11 reconstrucc16n de 11 hfstorf 1 1nst! 
tucion1\.p1ro no debemos nunc1 olvidar, 11 re1lfdad concret1, • 
•1niftest1 tn su producctOn docu•ent1l. Asf pues, s1 nosotros 

· tncontrHos contr1dtcciones entre lo qu• deberfl ur y lo que • 
11; no podt•o• for11r 1• docu•1nt1cten • lo que se pl1ned que • 
fu1r1, stno 1cl1r1r que 11 oftcfn1 no cu•p116 sus proyectos r · 
resp1t1r 11 orden que pide 11 docu•1nt1cf6n, 

Cu1ndo ht•os logrado recontrutr 11 htstort1 tnstttucton11, 
podt~os dtctr que 1st1•os en condiciones de 1pltc1r el prtnct·· 
pto dt procecltnch, y ut tllboru cuadros 1 or11nt1n•u que .. 
nos per•ttan 1oe1 Hur todu hs of1ctnas Jtrlrqutc1111nte, y en 
el caso del 1jtrcfto, los cuerpos de los que const1b1;. 

~sf pues u pudieron loc1lh1r una 9r1n p•rte dt oftct-nu 
y ct.11rpos, uf co.o su or1ttn; funci.ones,duracttn 1 d11tt-no, E!!. 
to~ce1, c1d1 docuHnto que tb• stendo 1denttftcado 1»•dt• ser .... 
u.b1cldo correct111nt1 en h urh correspondtente ~ ut co•o en 
111 tnst1nct11 •d•intstr1t1v11 •enores. 

Dentro de 11tas 19rup1ciones docu•ent11es se bu•cO 11 ord• 
, .. . -- , ... " 

~~c.ien .. cro.1to1'1tc1 de los dhtrsos u untos que CO•prtndh h tt• 
.. rt•.·. 

·En r11u•tn, el estudio de 11 historia tnstttucton1l nts • 



i 

t 

199. 

lleva 1: 

'). Ident1f1caci6n de las diferentes instancias 111ilft1res 
1dmin1stratfvu, oficinas y cuerpos. ldh1s1ones, br! 
g1d1s, regt1111entos o batallones), 

2). Ub1cac16n del ••ter1al en c1d1 uno de los cuerpos u -
of1ctnas 1 que corresponde, 

3). Ordenacten del •fs1110 1 lo interno en las untdades •en! 
res: HIU, secciones, cnpafths o tscudronu. 

4), Ordenacten c~ono1491c1 de los dtferentes asuntos~ re
vistas, cerr1spondenct1, recibos, pagos, Ordenes, ••ft• 
y contrasella. 

IUo estas pre111t us es co1110 11tg111os a concluir. qut h O! 
denacUn del fondo luerra y Marina debe realh1r11 coM en 1t1u! 
da lo ~enctona•os. S61o debemos hacer la acl1r1~ten q~e lai ff· 
chu chtsfte1doru puut1i como 1Je•p1o son htpotlttcu, ·pues • 
cuindo se elabore este trabajo aGn no se·tiabh conclufdo 11 1dt!!. 
ttftcactan del 111at1rta1, y por lo tanto, no 11 podrl dar un1,cl! 
stftc1ctan dtftntttva. 

6.3. El estudio de hthhtor11 tnst1tuc1ona1 .dt 11 $tcr1t1rfl .. 
' . ' ' ' 1 . ., ' ·~ 

de Guerra y M1rtna (1821-1911), y el trabajo dtrtcto con.la doc! 
1111ntactOn, ha logrado que se puedan detectar stts ~r1nd1s·cutrj 
pos .docu•entales (ucctones) "' los que 11 dht'dfrh •l acervo .,. 
utstente. Estos cuerpos docu•entales corruporidJI!~ oftctn•.s o 
cuerpos •f 1 ttares que, f ndeplnd1tntn1nt.• de su duractdn t .. po·
ral, repruent1n uH cot1tt1tutdad tnstftuctona1, 111t1jtorCÍut ~-
1'10 11 le• t1111 c11bhdo el nollibre o porque 111 funcionts :4¡'11! 
ptllldai no tt1~1n vlrhdo 1ustancfl l•tnte, Lll círacter ... •t•~u • 

:'. 1 '· 
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de c1d1 uno de estos cuerpos o agrupaciones documentales serfan 
hs siguientes: 

6.3.1. Despacho de la Secretarfa de Guerr!,_t_Mar1na. 

Encargado fundament1l111ente de la reglament1ci6n general -
del ejfrcito, de su 1dm1nistrac16n y mando gener1les y de sus 
rtltciones con otra~ secret•rf1s y el poder ejecuttvo, 

L•s series detectadas son las siguientes: 

1 .... Decretos y ctrculares 

2 ... ·correspondencia • 

. i. La serh 1, o orden• sttutendo los d1tos que 1port1n lH 
d•u•tntos agrupidos tn u" 11010111.n en b.ut • su estud1.o dtplo111! 
itco, qut Jon: secctOn(l1., 21., de oper1cton1s, ortlntca, etc,), 
lutar d• nht4n lMbtco. querfhro, etc.) fech1 co111pleta (dh, ... 

' •es y afto.), u untos ftnt.rtl••, nO•e.ro de •J••ploes por doc1111tn"!' 
to, ubfclcten topoirfftca, (nOllero de c1J1 .. progresivo-, ubtc•·· 
cf6n dentro del acervo correspondtente). 

L• serte 2, se orden• cronol6gic1•ente (d,1 1 ••s 1 •"ol, 
stn 1tp1~ar la correspondencia e111ttid1 t•tnutesl de 11 rectbtd1 
(oftctotl po~ encofttrarse 1111b11, en •uchts c1so1, ~Jrup1das en 

·ex,éfltentis (cuando 11 di el cuo enter1or, se debe.n anottr lis 
· -ftchH prt11n1 y G'ti1111 del expediente). Los datos "ue se ano

tan •" 11 ftc'• cl1stftc1dor• son los st9utent•s~ seccttn ltn ~ 
cuo cit qu~ se 11p1ctftqu1), lugar de t•h.t4n (tn coo dt que.· 
:H Mftctont .. , de· vn lu11r, se anotlft les prtnctp1l11), 1suntos 

1·.····· ·.le~•r•1ts, nG•ero de exptdtente·s b de 11r posUlt, ndJit•ro de •!!. 
cUtÍt~tot. q111 los COllponen) y ubf tacien topo9rlf1CI. 

' ' .l 

,.. ,.' 
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Ejemplo de fichas clasificadores que se ponen en las car6· 
tulas de las cajas-volumen: 

Fondo Guerra y Marina, 
Despacho de la Secretarf a de Guerr1 y 

M1r1na. 
Ctrcul1res y Decretos. Secc1dn Central. 
Deserciones, movimiento marft1Mo, 1scen1os. 
Mhtco. 

200 f. llO eje•pl1res por decreto} 

835 .. 1836 34 

Fon.do Guerra y Martn1. 
Despicho d• 11 Secretar•• de Guerr1 1 

Marina 
Correspondench 
Correspondencia con secretar~I$, ordenanzas, 

Jtst1s .de revtst1. 
Mtxi~o, Gutd1l1J•r1, Coli••· 

5 Hps. llOO f.) · .c , 34 ,1.1S,1 
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Los datos vaciados en la ficha clasificadora no deben lle 
var la totalidad de la informac16n contenida en los.expedientes 
que corresponden al volumen. En caso de encontrar una gran ca~ 
tfdad de asuntos se dara preferencia a l~s generales antes que 
a los particulares (reclut1mfento a filiaciones, capitanfas de 
puerto, a movimiento marftfmo). Lo mismo en caso de muchos lu
gares geográficos (México a Tacubaya, Veracruz a Boca del Rfo). 

Los documentos se identifican por el sello o el nobre de 
la secretarfa puesto en el lngulo superior izquierdo¡ por las 
siglas s. de G., S.G., ubicadas en el mismo lugar¡ por el pri
mer documento de un expediente (documento generador), o por el 
pie de plgfna en el que se lee. "Al Secretario de Guerra y Ma
rina", "Al Ministro de Guerra y Marina" o las abrevtaturas'co
rrespondfentes cuando se trate de correspondencia recibida. 

6.3.2. Plana Ma1or, Estado Mayor, Direcciones e Inspescione\.i 

Estos despachos se encargan de la 1d11tnistraci6n general 
de los·.cuerpo$ del eJ•rcito, de su mando y ordenamiento. En •! 
te caso nos encontramos con oficinas con nombres diferentes pe· 
ro que no se repiten al mismo tiempo (si existe 1~ Plana Mayor, 
no existen otras oficinas)¡ y en algunos casos, con atribucio
nes distintas, pero h ho11ogenei.dad de la documentac~6n producj_ 
da en el transcurso del t)111po y lo concerniente a los asuntos 
que tratan, todos ellos semejantes, permiten su agrupac16n en • 
un solo cuerpo documental. Al ubtcarse por series este mat1rt1l, 
se debe tener. presente que e 1 nombre de h off ci na . puede va--

. rtar, por lo que es necesario ubicar cronol6gtc111ente los c••-
bios experimentados. 

las serfes, ind1p1ndhn~111ente del no•bre que en tst •o~ .. ~· 
.• 
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to tenga la oficina, son las siguientes: 

1. Decretos y circulares. 

2. Correspondencia. 

La serie l, se ordena de acuerdo con los sfgufentes da·· 
tos: seccf6n (de infanterfa, caballerfa). departamento y mesa. 
(2o. Oepto. Mesa la.), lugar de emis16n, fecha, asunto, número 
de ejemplares y ubicación topogr,ffca. 

L1 serie 2, se ordena siguiendo las caracttrfstfcas men-
' cion1d1s en la la. con 11 aclaracidn de que en caso de tener·-

correspondenc1a recfbfd1 fsta va intercalada por fecha entre -
las minutas de la oficina • 

_.). -

EJempl~ de ffcha clasificadora: 

1845 

FONDO GUERRA Y MARINA 
,l1n1 Mayor del EJ,rcito 
Corrtspondenc 1 a. 

80 

Correspondencia con los cuerpos del EJfrci
to del Norte acerca del 1provisfonami1nto -
de tropas y acciones de guerra. 
M•xfco. S•n Antonio B•Jar,Z1catec1s. 

13 ups. c.eo.1.1s2 

En el ~•c~ado de los datos se Sf gu~~ .los principios tSt! 

•;, 

' 
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pulados en el inciso 6.3.l. 

La documentación se identifica por sello. nombre completo, 
o abreviado de la oficina (Plana Mayor. P.M .• Estado Mayor, Di
rección General de Artillerfa, 1.G. de M. Acta) o por el asent! 
miento del departamento. mesa o secci6n caracterfsttcos de estas 
oficinas, (Dpto. lo., mesa 2¡ Secct6n de lnfanterfa). Estos -
elementos caracterfsticos definen subof1cinas, encargadas de una 
o.más armas del ejército, o de asuntos referentes al functonamie! 
to del ejército y sus acciones de guerra. 

Hay que tener en cuenta que estas oftc1nas ••ntienen una ~ 

intensa correspondencia con los cuerpos del eJfrcito y que es -
bastante posible encontrar oficios producidos.por ellas en los· 
archivos particulares de algunos cuerpos. En este caso se debe 
considerar a ellos como parte de la correspondenc1• recibida por 
el cuerpo y no debe ser separada del mismo para ubicarse dentro 
de la entidad productora que. por otra pirte, seguramente guarda 
las minutas correspondientes. 

6.3.3. ~apitanfas Generales. Comandancias y Zon1s Mil_itar!!.!_ 

Se encargan del mando y administración directos de las -
tropas en 11 reg16n correspondiente, de la conservaci6n de 11 -
paz intern1 y de la ad•tnistraci6n de la justicia Militar. Aquf 
taMbt~n se encuentran caMbtos en las instituciones, pero es el~ 
ra la continuidad institucional (tanto en funciones como geogr! 
ficamente), por lo que se pueden agrupar en un solo cuerpo dOC! 
ment1l. 

En el .caso de las i~mandanctas como instituciones nos va· 
Mos 1 encontrar con oficin1s Menores dependientes de ellas, por 
lo que en 11 ~eparac16n por s•rtes ~tient que 1c)1r1r 11 rel•· 
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ci6n jerárquica existente (Comandancia Militar del D.F. -Mayo· 
rfa de Ordenes de la Plaza dE México, o sea, Oficina Principal
Oficina Subordinada). 

Para la ordenación de las series se siguen los siguientes 
criterios. Las capftanfas y las comandancias generales durante 
lJ primera mitad del siglo XIX. se ordenaron 1lf16éticamente 1 -

por regi6n geogr,fica. como pimer paso¡ en segundo lugar, se -
separan los diferentes asuntos generales que la oficina maneja 
por separado. como son: correspondencia y expedientes adminis
trativos, 6rdenes generales y juicios militares. En caso de -
encontrarse co•1ndanci1s particulares dependientes de las gene
rales. se ordenaran dentro de la serie correspondiente 1 la co
•1nd1nci a general y se ubfcarfn los asuntos generales de igual
manera. Una vez hecha la separ1ci6n se prosigue con el orden! 
na•tento cronológico de la documentacf6n contenida • 

En func16n 1 lo antes expuesto se tendrf an como series • 
principales (sin descartar la posibilidad de que se detecten -
otras). 

1.- Correspondencia 

2.- Adminfstraci6n 

3.- Ordenes 

4.- Justicf1 Militar. 

Ejemplos de fichas clasificadoras. 
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Fondo Guerra y Marina. 
Comandancia General de San Luis Potosf 
Ordenes. 
Ordenes diarias de 11 plaza y cuerpo dest~ 
cados correspondientes a los meses de ene
ro - julio de 1840 • . 
San Luis Potosf. 

30 ups. c.120. 1.152. 

1eso 14a 

Fondo Guerra y Marina 
.comandancia General del Estado de Mfx1co 
Comandancia Particular de Ayotl1 
Adminhtracidn. 
Revistas levantadas a los cuerpos 
acantonados en la regfdn. 
Ayot la. 

15 ups. e . 140, a, 15 3. 

206 • 



• 

• 

~··. 

207 . 

Los documentos se identific1n en funci6n a los criterios 
seguidos anteriormente: ,por sellos, nombres o abreviaturas. 

Se debe prever que algunos cuerpos tengan oficios de co
rrespondenc11 e•1ttda por 11s com1nd1nc11s. En este caso se -
debe proceder co•o se expone en el punto 6.3.2. En el caso de 
Juicios •tlitares, la portada •1ntfiest1 quf co•1ndanct1 lleva 
el caso. Cuando no aparece fst1, stno un no•bre de cuerpo o -
soldado, es nece11rto revh1r el expediente para detectar h -
co•1nd1ncil ene1r91d1 del proceso. 

En c111nto 1 1 os 
nos, JU1rht11, (que 

da 1 del Porftrt1t•. 

docuMntos correspondtentH 1 los gob1er -son •uy escasos), de 11 RtpGblica Restaurt .· 
el crtterto es el siguiente: 

I 

L• Co•and1nct1 Militar 4• Mfxtco tiene docu•entos que 11 
vienen con una c111tf tcact6n que h1y que respetar y rtproductr 
en 11 ftch1 cl11fftc1dor1, lo que perwitte 11 pronta loc1H11-.· 
c16n é tnclust6n en volúMnH de los upedtentes sueltos. 

L11 series for•1d1s serf1• las stgutentes: 

s.- Expedt1nte1 p1rsón1l11 de jefes y of1c1al•s· 
6.• Expedtentes P•rson1les de 1nd1v1duos de tropa. 
7.· Expedientes dt cuerpos del ejfrctto. 
8. • P111portes. 
9.• Oficios de rt•1s16n. 
10· Jutctos. 

Las. series se !or•1n stgGn tos datos que 1,ort1 la'clas! 
f1caci6n ort9tnal dt h docuMnt•ct6n ·antes •ndon1d1. Aquf 
s41o H tnuMraron algunas de lis sertu •••t•portlntes.,' 
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Dentro de la documentación de la Comandancia M111tar de -
México se encuentran como series aparte las emanadas de la ofi-. 
cina subordinada Mayorf a de Ordenes de la Plaza de México. 

Las series son: 

11.- Ordenes generales diarias. 
12.- Sefta y contrasefta d1ar11 
13.- Partes de novedades dtarios. 

EJe•plo de fichas. clasiftcador1s. 

l.885 - 1896 

Fondo Guerra y Marina 
Co•and1nct1 Militar de Mfx1co. 
Justicia Militar 

160 

Jutctos por deserct6n, abuso de autoridad, 
robo. 
Clastf1cact6n antigua: Archivo, Fracct6n 2 
Letra 8, Legajo 56, Exps. 1315-1330 
Mhtco. 

16 ups. e • l 60 • 1 • l 54 • 
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Fondo y Guerra y Marina. 
Co•andanc11 M111tar de M6x1co 

250 

Mayo~fa de Ordenes de 11 Plaza de Mfxfco 
Ordenes dt1rias, enero-Junio de 1900 

Asuntos: guardias, Juicios, alta y baja. 
Mf xico. 

130 exps. c.250, a 156. 

En lo referente a 11 Com1nd1ncta Militar de Veracruz y· 
Ulúa las series se dtv1den en: 

14,- Correspondencia. 
15.- Guardias de prevens16n. 
16.- Reos. 

Una vez 1dtnt1f1cadas las series, fstas se ordenan a su • 
1ntertor cronol6gtc1.,ntl. 

EJe•plo de ficha cl1sific1dora: 
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Fondo Guerra y Marina. 
Comandancia Militar de Veracruz y Ulúa. 
Gu1rdi1s de prevensi6n. 
Partes de novedades diarios. enero-junio de 
1890. 

Ver.e ruz. 

24 exps. e. 400. a. 158. 

la docu•ent1c16n de las Zon1s M111t1res sigue la misma -
ordenac16n .. ncionada en las comandancias anteriores . 

. EJe•plo de ficha cl1siffc1~or1. 

1895 

Fondo Guerra y Marin1 
81. Zona Militar. 
Juictos Militares. 
Juicios por deserci6n y robo. 
Culiadn. 

40 ops. 

450 

1 
1 

c.450, a •. 1.59 

---------------~-----------

' 
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P1r1 la identtfic1ci6n del material es suficiente con los 
datos que aporta la port1da de los expertientes¡ y en caSO"de ex 
pedfentes re~ftfdos 1 las comandancias o zonas militare$, por -

·el pie de plgina que dice "Al Comandante Militar de •.• 11 o abre
v11tur1 equivalente. 

Son el bruo n•1do del ejército• Se e'1ctrg1n de ruli·· 
~z1r 1cctones de guerra o de 1poyo 1 fstas. l~1 1s~ntos trata-·· 
1 dos en h doc1u11tnt1cfdn son referentes i filhctones, p"t•s de .. 

<''··~owedades.1 correipo'ndencta prtncfpallie~te. St VI 1 con1,tdtrar< 
1 cada uno di estos cuerpos co.o una tnstituctdn luUnoll1 '(en -
la produce t dn dOCUMfttl 1) por . lo que cada UftO CO!llpOndr• Uftl. H~ 
rie, uho en el caso de for11act6n de eJfrcitos¡ dhfsion11,.o 
brt g1d1's, en donde 11 encuentr1n agrupados, .cuerpos de tocl~~. ~
tu tr•IS 1 e1t1gorl11 bajo un 111ando ,Gntco general. 

P1r1 su orde~'('cHn es necesario hacer prt .. ro h 11p1rl· 
" . . ' " .', ' · . 

. cien entre 111t Hct1 perll11tent1 (tjfrctto ri1cton1l) y 11111 t~t• ·~ 
t ha (eJfrcttos regfonl les). En segundo lu~•r,fi se hice 1• 'dh! 
t16n por UMIS (fnfanterfa, Clbllltrfa, artiÚerfl t tngtnterOS); 

' :.· ' '. ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ::',' ''.: ':·:,;:·: ' 

" Por li 1t tllO •• •n11pan , 101 ,cuerpos por nú• ro o . no•brt corr;••--~ 
,ditnU 1 _la 1d111t~htl'1cidn de ún R10111tnto dado. , . 

Para ftnl1tur,con 1• orde111ctd1t es prtchtdft tener .en .... 
· ... :?'.·cuente los clillbios que expert•ntan los cuerpos e" e 1 tf'anscllr· · · 
,.:,,/1.cr del Út•P•· .,Eltose1•fatH son no solo clt "º'llbr• •. •t~o;,ue·.~ 

~'~~;!·~i.:·~:¡~:~;;:~=~··i4:t:: .:HEii:~:~l,!:' ":·; •. ::~;·:~~.~~~~:r: .. · 
' J1ut•1d Hidttwctofial flc1J,dt .dltlctlr:'¡por lo~qules n-~c•nrto ', 

· OftOctr <lot c'11tat~·· •clllt1tfltrltJvos.,.qut _con11t••n .í 1ten~t"'.~I: .' 
{'aiel· 1.-f.e•l·,-,'dtt(;·~~~~ttO' r>cr,t~r: l·9·.•.··cutdtÓ'~tÚ11t•itüCt·fi~j~i't, .. 

> • .< : :¡...;J'e. ~ ': • 
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que 1uf1n 11 fdtnttftc1cian dtl ••terial. Asf pues~ no st pue
de 1grup1r junto tl 1111teri1l del ler. l1Ul16n dt l"hnterh ... 

• 
de 1124 con t1 ltr. l1t1116n de lnf1nt1rf1 de 1850, pu11 aunque 
tttntn 11 •fs•o no•br1, ttentn disttnto ortgen y co•postci6n. 

En el tnc:tso 6.4. se 11uutr1n 1 uplfun 101 cuadros de • 
~tstrrollo de los cuerpos del ejfrctto dt 1121 1 1ai~. 

EJ111plo dt f tctia clu tftcadon: 

foftdo .,,,,. tJl•rtna. 
Mt1 te t1 Ptr•11tt1tte, 

-.... -.. ~. 1 .lf Httrfl. 
UI. ••1t•ttfttO. 
levt1t11, "'''' dhrtoi, 1U1 1 b1J1 
Ml•tco. Slll LuU Potosi. ZIClttcU. -

50 .•• , •• -. .lit 

. - :;; 
hra t'91ttUte1r h .docdl•t1cttn t11u con ver el seno.· :t 

lli,l't o 11trewt1t1ra ~dt1. ~.;,,,. ce1ocadt '" tl •nt•••:su."rtor , ;~1 
• __ Ú~~d~rdoff1¡111-:_rftc.tQ1-~ •:f~tt1, o 119·1,t:ptt dt_,,~tl~•,;c~•~-~:_ '.~. :.~·~~ 

-• :>")~~-c1f''91~~~11~ta r11ct~.t_,:···-~1r1 dttt1ct1r.--_1t,;1!~~V~:_·_ttpo\7:·i._ .. , •• -_ '_i_:_:_: .. _-.~_,_-_::_ .• _:_-.--.. -_:_•--•,:_~•_-:·.,_-.~_:_-,-_:_.;':~_-_;: ___ _ 

-~~-·l1ict~.CMl'9'• 'º .• ·~pl]cUt o .. ,,~•·" d1~-··~·-~-,tl.ntc11.• ____ ,_>'<· : ~ 

-\~~t'~~':t:>~·::.:·::;~~~~:::t.f t:~:·.; .. ¡~;,• , .. · ~.·.'!" •. ".· ~! 
... -•.;-'~·¿~::!:'.~',~'~.)\,,, .~·::: .~" '· ~ .-r ;~te .. - -T :,:-.-.--:~ -_~e:_ .. :··.:.-.-.. -~,. ·: . - .- · -.·.r: ,.,·_ ., ' - ! ·,,, -~ · · ... ··"' ·-· ,' ,·· '."'. ~-~,-;··:~: ·· ,'., ,·; "'» · _· ·. · • ~ . i:· ·'>t'i_=· ·-r<.,.~-¡ -;;;_ ' : ··/:~.-~·,; .',;~: __ ·>· · :l,,.;._.,-, · · ·' · ~f ~ 

:g'\~;'.~.-1t11 :reftN .. tlll•••Sllt-•-.JUtUar •. ·····~- •••~Vt · 1tk:Ytl1 tlll".'" ', i!Y_•: ·-·· · ''.f';''~ 
,¿¡i~-x~1:~~.tt· ":: , . ,- _-.- -· -_-, '.·.-~,~KII\_{:~~-;· ---- ----- ;\' ----- -.,· >::_?;;:;~.·-, · ,;·_t:·\:{;é,,, - .-
\1~i~:...·~· é~.~-J ::);:\,'•.,.; ··~. ~-.~ • • >-•·' ;;.,i'/-

0

f°"\:; ; :·.:·,,:' :, ,' ,'· '·.:·.,::·;~;'_l\·_:, --~· >f'_,{:c:~. '< 

, · ;·.· .-- ·- "~, .;. -·~ ;.- : .. -~ · - ,"- < ··,?_-.... .. -, ·:<: -~ :-·. :s- · · · _:::_J~'.-~i~:~r:.fY:g;f~:~·,-.<~·:. -

w \'¡~q;¡~í~~~~i~;\ );·~~~:~r.i,,,.. ~¡~~~~,¡; •.•.. ' ::J;jit :;;;:, ... ·. 
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titucional no es constante ni sus actividades dirigidas explf~ 
citamente a la guerra, va a funcionar como un cuerpo de servi· 
cio· y apoyo con categorfa semejante. 

6.3.5, Co•furhs de Guerra X .. Marin!· 

St encarg1n del gobierno econ6~ico del eJlrc1to, ejercit! 
4lt funciones que en 11 ••yor p1rte del siglo 111 re1lfz1r• la 
Stcrttarfa de H1ctenda por •edf o de las Co•tsarf1s Generales. 
Sus t1r111 son de org1niz1ct6n del presupuesto •ilftar, pagos 
1 soldados, dt •1tert1les dt guerra, etc. L11 series se tden· 
tfftc1n, por el perfodo 1d•fntstr1tfvo corr11pondt1nt1 o por su 
dtl•••cf6n geogr•ftc1 y •flft1r en algunos casos (Co•ts1rf1 del 
E~lrctto del Norte). 

EJe•plo de ficha clasificadora: 

854 

Fondo Guerra y Marina 
Co•tsarfa de Guerra y Marina 
Presupuesto de Cuerpos 
Mhtco 
Exp1dtent1s dtl 51 11 100 

1000 

50 ups. c.1000, a, 160 

, El'tip() de docu•ento se tdenttftca por el se11o, el cuál 
no 1t1y q~é co1tfundtr con el dt · 111 oficfftls de Hacienda. La • 
d1ftrencta r1dtc1 en tl tfr•tno "Militar", en el cuo de lu .. 



• Guerra y Marina, adem&s de existir sólo eventualmente y en 
algunas regiones ocupadas militarmente. 

6 • 3 • 6 • ~~.!_')_!_ 

Se encarga de todo lo referente a la Marina militar, -
puestos militares, buques y control de entrada de extranJew• 
ros. Las sertes se dividen por las oficinas que estfn tnst! 
l1das en los puertos, aunque su frecuencia es •fntma debido 
a la desorg1nizact6n y c1st nulo funcion••iento de la ••rina 
m111t1r a lo l1rgo del siglo XIX. 

o 

Fondo Guerra y Marina 
Cap1tanfa de Puerto de S1ltn1 Cruz 
Movt•i•nto ••rftt•Ó y de pasajeros 
Sal 1 na Cruz. 

20 exps. e. 1020, 1. 161 

Se 1denttftc1 el •1tirtal por los sellos o abrevtatur1s 
correspondientes 1 la •arin1. Hay que tener cuidado de no -·. 
confundir lH Capttanfu GenertlH de prfnctptos del stglo -.· 
.XIX (ver tncho 6.3.3.) ~on las c1pit1nfu de puerto o nava-· 
lti. 
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6.4. En estos cuadros encontraremos a todos los cuerpos de 1~ 

fanterfa y c1ballerf1, de 1821 a 1845, de las milicias perma-
nente y lctiva de las armas mencionadas con seft1l1M1ento de -
sus ca•b1os de noMenclatura. uniones. refundiciones o sep1r1-
c1ones, cre1cf6n o extfnc16n y cambios de categorfa (de activo 
a permanente y viceceversa). 

Antes de pasar a su explic1c16n. vere•os 11 organ1zactdn 
y no1Hncl1tur1 de los cuerpos del ejirc1to p1r1 el perfodo me~ 
c1onado. 

lnflnterh 
M1l fch C1b1llerh 
fterwntfttt Art111erh 

Secr1t1rf1 de Gut· {Cuerpos del 
rr1 y M1rin1 EJtrcito-

ln91ni1ros f h•terll M111cta C1b11ltrfl 
Activa Art t1 lerfl 

M111ct1 P1r•1n1nte. 

Los cuerpos 11 designan por: 

1) NG•ro. v.gr.: 20. llta116n, 9o. Rtt1•1tnto 
2) llo•bru de hfrou o lugares 111port1ntes del movt•ftn· 

to indtptndtntfsta. v.gr.: lata116n de Galeana, Regf•fento d• 
DC)lOrtl • 

3) Lu1ar 11ogrlff co de donde se encuentren ubicados (se 
11p1'ctftca su citegorfa de per•anentt) v.gr.:_ Escuadrdn Ptr•! 
ntntt dt Ja lipa. 

4) L.,1ar geogrfftco donCle se encuentren ubfUdos (c09pl;. 

ftt11 prtstdflltS tn .las que no se upecific1·11 J:1tegorf'a dt • 

·.,,:' 
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permanencia), v.gr. Compa"1• Presidial de 8fj1r. 

Milich actfva. 

Los cuerpos se destgnan per~ 

1 ) Nombre de 1 1u11r a 1 que ·pertenecen o donde fueron fot 
1111do1 (en 11 •11ort1 de lot c11os se espectftc• 11 c1te1ort1 • 
d~ 1cttvo). v.gr.~ Bat11l6n Acttvo de More1h~ l1t1lUn Active 
Guarda Costas de Sin ll1s, Escu1dr4n Acttvo de Cuern1v1c1. 

2) No•bre del cuerpo o tnstttuct4n ~u• les dtf ortgen (en 
.uchos t1sos no u 11p1ct-f1'c1 h c1te1or,1 dt 1ctt'Yo), v.1r. " 
Cuerpo de S1gur1d1d Púl»ltc1 ~ Escu1drh (Acttvo} del Co•ercf'o , 
de Mtx1co. 

En el cuo de for-1111rtt .-.as dt un cu•rro de •1'1 tctt. 1cttv. 
en un •h•o lug1r ~ se lis d1 ~1 •h•o nottDrt~ pero 11 nuJHrtn "" 
por o ant11u1d1d, v;9r, ~ l1U11'n lo. Acttvo dt Mh1co 1 81th 
116n 20. ~ct1vo de ~•xtco, 

l nfanterh; 

1) lltlllOn~ c011puesto de oc·ho co11t,1Uu b•O d• 1u$tlh 
·. ' 

ros, un1 de c1z1dor1s 1 un1 dt 1r1n1d1rosl, 

.c1b1ll1rfl~ 

ft1g1111tintot c~•puoto dt seh 1 octto·Hcu1dron11 .(de tr! 
n1dlros 1 uba Úo ~ ,.Ourts, ulanos, dr11on1'• ,' coraceros, hnct 
ros)~ , . 

'~ ,' 

f 
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Art i1 l erfa :. 

Bat1llones, regimientos o br19adas, pero ste~pre especif! 
c1ndo el arma. 

lngenteros: 

81t1116n: for111do por COJ1pdtas (de up•dores, 111in1dore.s, 
pontoneros). 

EJfrc itos ~ 

for1111do por dtferentes cuerpos d.e todu lu •r•u t c•te'J!·· . 
gorhs. 

6.4, l. Par• el 1111nejo de los cuadros es neceurtol en prh1tr 

lugar, loca11ur el cuer.po dts11do par1 ubtcar el 1r.111J, la C! 

tegorh, su duracten 1 su dest1no en el cuadro tn.dtce. De,pu4s; 
>.' , ' ; . ~ 

se pu1 11 cu1dro.orun19r1111 con tos d1tos prtctsos dt~ no•brl 
del cuerpo 1 fecha. 

Un• vez ubtcadn estos. d1to,, se puede Ottecttr 1'c1l•tn• 
te su deurrol lo 1 1 ttu con otros cutrpu, r ut ver lu pos! 
bt1 t·d1des dt producct.On docu•Ht•l 1 ••t•rhl uchhtdo que se'< 
puedtn •ncontr1r en c•d• cito, ·I 

·• 1 

Un eJ••plo podrh ser •1 st1utente~ 

U se tuyt•r• un l•HJO con docu11ent1.cttn del 401:~ ~·•~l•! 
tf de· lnht..ttrf.I fech1do '·" 1843, podr~• Hr ~ut se encontr1r1n 
•" tl eic,tdhntis y docu•entos .r•h t tvos • otrqs e~'"'º' y •flos/ 

~~':" 

Al rtv.hlf' 1 l cuadro nosotros nos d1r.t1os 
·- ;''.'-- - ,",:.::·.,,';.,:--·.-'-;--
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les de ellos pertenecen al archivo del cuerpo mencionado (docu
mentos genPrados por él mismo), cuales son parte de h corres-

pondencia recibida y cuales no tienffl que ven con él· y puec!en 

ser considerados como documentos traspapelados que pueden ser 
retirados del legajo e incorporados a la serie correspondiente. 

El cuadro nos va a indicar al menos los cuerpos que const! 
tuyeron al 4o. Regi~iento de Infanterf1, y por lo tinto, son or
ganismos productores de documentos que se encuentran en su ar-
chi 110 propio. 

El procedirdento para darnos cuenta de lo anUr1or es el 
siguiente: se busca el ano y se sigue 11 renql6n hasta encon-
tr1rse con el no~bre del cu~rpo buscado (en este caso el 4o. R! 
gjmiento de lnfanttrfa) o con la lfnea que provenga de fste. Asf 
podremos el1borar un •1crocu1dro de des1rrollo institucional del 
cuerpo buscado, el cual qued1rf1 de 11 s1~u1entt for•a: 

COLONIA 

1821 

1823 

1833 

1836 

lS 37 

)839 

an 

o. y .n, e 



• 
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El 4o, Regimiento de Infanterfa fue formado en 1839 por 
los siguientes cue~pos• de la milicia actfva el Batallón de 

San luis Potos• (formado en 1837), al que le sirvieron de b! 
se los 81t1llones lo, y 2o. de San luis Potosf (formados en 
183~), 1 los que les strvi~ de base el Bata116n de San luis 
Potost (formado en 1823t y de 11 milicia permanente el B•t! 
lldn de Guerrero tfor•ado en 1833), tl que le sirvi6 dt base· 
el 5° 91t1116n (for••do en 18231,·•l que le s1rvf6 de base. 
el So. Regt•1ento (.for•ado en 1821}, al que le strvteron de b!. 
se el Regi•itnto de Sin Pernande 1 los Antt9uos '•tr1otas ~·· 
(for.ados durante h Colonh). Entonces 11rt po11b1e encon .... 

. trar dentro del 1tt•Jo dtl 4o. Reghtftnto de h'f•nterh docu- ··~·· 

••ntos de los s19utente1 cuerpos y aftos~ 

Rtti•tento de San Ftrn1ndo 
Antt1uo1 '•trtot•s 
So. lttgiattnto da lnfut•rh 
~o. l1t1lltn de fnf•nterf1 
l1t1lltn P•r•1n1nte dt Guerrero 
latallOn Actho de San Luts Potos1 
81t1lloftes lo, r 2o, ~cttyos de 
San lufs Potos' 
lata116n Acttyo dt S•n Luts Poto5f 
4o. Rtgt•i•nto de lnf1nterh 

(llutl l 821 l 
Ouo 11211. 

·l1'21 ~1823}. 
ueu.uuJ .. 
(1833.1839 t 
(182h1836) 

(.1836" 1837} 

(1137.1839) 
ll 839-: 1843) 

En c .. b1o quect1 dt•c•rtlda co•o parte ~· 11 docu•entactdn 
prof)h dtl ttgh1fento tratado 11 del 4o, ~•tt•tentt de tnflnt! 
rh (182h1823) 1 h del 4o. l1tal10n dtfnfánter(• (1823.1833), 
que s.on p1rte int•tr•ntt de otros cuerpos,. 

Ef ''••Plo tratado~ si &t,nel hipotfttco, es pl1ustblt,· 
1 tl •ttoclo segutdo es el •h•o p•r• .todos Jos c:uerpu 
ndos en los cuadros. 



• 
22J . 

Sin embargo e 1 des a rro 11 o de ·todos 1 os cuerpos no u 1\ • 
neal ni homogfneo, por lo que fue necesarto hacer algunas ano . . ... 
taciones numerales en los cuadros, cuya expltc1ci6n es lo s1-. 
guiente: 

Cµadro I. Cuerpts de lflf•nterta. 

1, '!' El dec;r1to de 28 de Julto de 1843 dhpuso que el re.. 

gi111hnto que se f'or1116 en clase de prov1stonal con lu compa"O' 
del 60. y llo. Regtwitentos de fnflnttrh qut se encontratiu en 
h Dh h t6n dt 1 Norte~ f>Or S11pr1111 Ordtn de 14 de stptte111bre de 
1842, subsisttese con 11 deno•t~1ct6n de ••tt•tento 20; Lttero, 

1 
2 •• Por decreto de 1 de nov1e•bre 1843, se ••ndf que del ~ 

81t1110n M~xto que St creO por Supr1a1 Orden de 8 dt·Julto de 
1843, de las tropal que op1r1ron en Yuc1tln 1 que pertenecieron 
• h brf91d1 que utu-vt • 1u erdenes del Grtl. Pth~ H for••~ 

\ ' se un ng1•tento den0111tnado 3o, Lttero, 

l, '!' Por el art ~ 3o~ del decreto de 12 de Jun~ de 1840 ·~ 
vo1v10 el Actho de ,ueblt 1 su antigua dtnntnactOn~ Íustttu .. 
ytndolo co11to 2o, latlllOn del 1o, ~e9h11ento el Acttvo dt More .. 
Ha. 

4, .. Por Supr••• Orden de• de dtct••~rt dt 183~ qutdd ~~ 
1' .. ' . 

stn 1ug1r el dtcrtto qut •anct1b1 .que el 20. l•t•110n cte1 10.; 
R~gtmtento lo for•ara el lo. ~ct1~o de Yucatan, ••nd•~do•e que 
tl 20. ••ta116n u for11ue con 150 ho•&resde cada uno de'º' 
cuerpos acthos del DtpartHento de Yuc1Un~ dt entre· los sol· 
teros. casados sin hi3os, que no uan proptturtos~ ni posean 
b1tnes r1,ces. y que e1 resto d••fa'cutrtr1o el •ts•o Óep1rt1 .. 
•tnt~ d•l sorteo con que rte~plaz1b1 las a1~1s del ejf~~tto. 



22 ., • 

5.- Por Suprema Orden de 15 de mayo de 1843 se dispuso -
que los reemplazos venidos del Departamento de Morelia y de los 
que 5Ucesivamente fuesen lle9anuo a la capital de la República 
se formase provisionalmente un batallón denominindose por otra 
de 13 de agosto del mismo ano Batallón del Depósito de Reempla· 
zo~. hasta que el decreto de 27 de septiembre del mismo 1~0 en 
que se organiz6 el Bata116n Fijo de México. 

6,- Tambifn se form6 una compaftf a fija en Tab1sco. 

7.- Los cuerpos que en 11 Colonia $1 encontr1ben •n Yuca• 
tln. al extinguirse su pte de fuerza str~16 para for1111rtl 13~ · 

81t1116n y tres Batallones Activos de V~catln. 

8.- Por decreto dt 14 d• noviembre de 1833, se fora6 un b! 
tal 16n por parte dt h fuerza del cuerpo conoctdo 1nterior1111nte 
con el no•bre de Celadores PGblicos, ~lndo11le e dtcho b1t1116n· 
la denoatn1cf6n de Bata116n de Seguridad PGblic• de 11 Ciudad·~ 
Federel (ver note 10 dtl cuadro 11) • 

. · 9. • Este. cuerpo se for1116 por decreto dt 24 de 11pt1e11brt .de 
1840 sf rvffndole de bese las comp1ftf1s cu1rt1, quinta y sexta del 
Bat1116n Activo Gu1rde • costas de T~xpan. 

10. • T1111biln for1116 p1rte del 9o. Aegh11ento 11 dt RulistlS 
de Jihp1. 

1 

Cu1dro 11. Cuerpos de C1ballerh. 

1,. El 110. Reghnieflto fue org1nt11do por orden 1uprt1H di 
10 de ,Sept1t111bre de 1825 con Jos Dra4onts dt M•Jctco y Escolta 
del Sr.;Guerrero~csan Fernando y E'~u1dr6n del Sur. · 

,· ,··: . , 

2 •• Veter1nizó estedJU"rpo por ,decreto de 27 de septiémbre' 
d• 1843. -·-----.~ 
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3.• Las compaftfas presfdiales de milfcta permanente son ~ 

las siguiente~:· 

En Chfhuahu1: h. Chffluahua, 2a. ,san Buennentura. 31. • 
Janos, 4a. San Elezario, Sa. Norte, 61. El Carrfzal y 71. El· 
Prfncipe, 

En Sonora y ~fnalo1~ la, Frontera, 21. Tucson, 31, Altar. 
41, Stnt1 Cruz, Sa. Buenavista y 61, El '1tfl, H1y ade•ls •• 
tres co•p1ftf1s de indtcs, dos de dp1t1s en l1cu1cht y 81pf spt 
y una de pf•as en Tu&1c. 

En Co1huf la y Tejas~ h, "onclon, 21. Aqu1 Verde, 31. -
La 81hf1, 41. Rfo Grande, 51. 81hf1 del Espfrttu Santo, 61. -~ 

Bfj1r, 71. AllMOS y 81. L1•p1zos. 

En T1•1ultp1s} 11, 1 21. Co•p1~~1s Yolantes. 

En Nuevo "fxtcot 11. S1nt1 fe, 21, Monterref, ~1. S1nt1 ~ 

Urb1r"1, 41. Sin Diego, 51. Fronttr1 y 61. Loreto. '< 

4.- El 8 de Julio de 1835, se le dto )a dtno•fnactOn de R! 
gi•fento Actf ~o de Gu1n1ju1to pira •1rch1r 1 11 c1•p1ft1 de Te·· 
J1s, pero h1bfendo qued1do reductdo 1 •uy poc1 fuerz1, fue re-· 
fundtdo ·~ 1837, por ordtn del E••o, sr. Gtn1r1l en lefe del •• 
Ejfrcf~o del Norte en el Escu1dr6n de Z1c1t1c1s, y 1~rob1d1 es
ti medf da por' tl Supremo Gotii.erno> •h co•o por dtcreto de U -
de junf o de 1840 se •1nd6 for•1r un re9t•t1nto tn tl dtp1rt1•t~ 
tf' de est• no•brt, sirv1~ de p1t segQn el MhllO decreto. 

s .• E1 decreto de 12 de junto de 1840 ordend que se for•1-
st et Reghliento Actho dt Guad1hJ1r1 si.rvttndo de pi'eJos .in· 
dhtduos del pr1•tro y npundo Et"cu1dron1s dt l1lttco ""' pu1 .. 
"º" al Set. '•rHnentt, qUt qufstuon volver. a 11 clue .de 1ct! 
vos. 



• 6.· Con la denomin1ci6n de Auxiliares de Michoac§n se for 
m6 a consecuencia del decreto de 22 de abril de 1825 un escua~ 

dr6.n. 

1.· formado ademls por el Escuadrón de 01xac1. 

8.- El decrtto de 12 de junto de 1840 orden6 cre•r un ~ 

nutvo escuadran en Cuern1vac1, pare el que sirvteron de base 
los tndivfduos del 7o, Regi•fento que quisiesen volver 1 11 cl1 

se de 1ctfvos 1 •Is co•o en 4 de noviembre de 1840 el Gobierno -
previno continuase en 11 clase de 1ctfvo el escu•drOn que se h1 

~ 

bfa unido al 7o, Regf•tento, quedando sep1rado. 

9.- No se ttenen d•to$ sobre su ratf'ftcacten o ext1nc16n. 

10 •• Por decreto de 28 de ••10 de 1826 se creO un cuerpo • 
de Poli.ch Muntcf pal b1'0 11 denutn1ctOn de Celador•• ~llbltcos 
sfn cons1deracten de fuero •tlttar setdn H •antftestt en el et-

. .. . -
tado decreto. Por el dos de feb·rei"o de 1131~ H f1culU al 90-
bierno para que entret1nt~ el Con1reso r•solvtera·sobre el'""! 
glo del Cuerpo de Segurtd1d PGbltca, conttnuase bajo ~1 pfe de 
fueru y orgtnf Zlctdn que en esh. fecha se hal liba. f'or dtcr!_ 
to de 10 de septfe•bre dt 1832 se faculte 11 gob\erno para 1u~~ 
mentar su fuerza y sac1~200 ho•bres fuere del Oistrtto ftdtr1J, 
Por el de 21 de dfcie•bre de 1832 se le declara dtl fuero •1~t. 

1 

tar .y otras gracf u conced1.das 1 l.os del •3tr,c1to entretanto h1 • 
cieran el servicio. (Ver nota 8 del cu1dro d• tnfanttrfa). 

11.- Por decreto de 18 de febrero dt 1840 se •1nd1ron crear, 
con '.1Ítsolút• .1.1p1r1ctOn, 11 pri•ero p1r1 •t•"dt~ 1 h Ufuri"d•d 
dt lt f.ronter•, en el que se refund16 tl Escu1drOn dt Lanceros· .. 

• 1 ' . • • ' ' . ' 1 ( • . • • " ~ . '. ' 

di'· Lt Frontera~.y el segundo par• cuf·dar el irlterf'or .del Depaf''ta 
,. ' . ;. . . .. · .. · . ' ; .... 

. · •tnto, 
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12.- El decreto de 17 de ocubre de 1842 m1~d6 fQrm•r dos 
\ 

escu1drones en Sierra Gorda, uno en Jalapa y otro -en Tolt~ln 
en el Oep•rt1mento de Quer~taro. 

13.- J1•6s se puso en 1r•1s. 

14.- Por ley.de 21 de •1rzo de 1826 st ~tndaron for••r ~ 

q1,1ince co11p1fths presidhlu de •tHch 1cttn} tres en el D«, 
f. 

pert1Mento dt T1m1ultp1s, tres en el de Chthu1"ua, tres en So~ 
nora y Sin1lo1, dos en el de Nuevo letn~ dos en el de Co1hutl1 
y Tej1s 1 dos en e1 de Nuevo Mfxtco, pero con estas dltt•as se 
cre4.e1 Escu1dr6n Acttyo de Nut~o M•xtco, 

15.- El Escu1dr6n ~cttvo de Nuevo Mbt~o fue cretdo por $U 
' .... 

ptfior dtcreto de 12 de Junto de 1840 1 ••ndlndose 1 tor•tr en ~ 

el .Dep1rt1•1nto de su no•~re con las dos co•p•ftt1s 1cttv1s Pr•~ 
sidi1lt1 que allf extsttan en Alburquerque y S•ntt fe, 

En los cuadros u t•plttn una 'ert• de d.rtYhturn por o 

ut ••ft1rlo tl nputo uudo, si'n ••b•rto.• se l\1 tr•Odo de ... 
respetar 11 •l•t•o lis 1brevt1tur•1.us1d1s ''r 11 burocr1ct1 •! 
lit1r en el per1odo 1821~1845, El tndtce dt 111 •'r1vt~tur1s ~ 

es el st·guiente~ 

A,, 
Ac. 
ACI. .. 
Acep. 
Au1. 
Aes. 
Act . . 
Aet,o, 
Acts·. 

activo 
Activo 
A':1pu1co 
Acapulco 
Aca1ucan 
Actt•os 
1ctt~o 
actho 
activos 

Alv. Alv1rado 
A9s. ~1u1sc11tentes 

A9uasc1lt1n, A9u1sc111ent11 
Au••· 1uxtlt1r1s, 

lit, ' 

aun: 
••ts. 

tet11.10n 
ttuaHdn 
,. ti l l º·'"' 
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• btn. bata 110n Imp. Imperio 
btn. bata116n l n VS, Inválidos 
btns. batallones 
Bts. b1hllones Jamf 1 Jamfl tepe e 

J1mfltp. Jamf 1 tepe e 
C1•, CHpeche 
Cd, e iudtd Muat • flifuat lln 

. Ct11 Cehy1 Mch. Mf choac'n 
Ch. co•plftfl. fth, México 
Cfu, co•p1Uu MeJCtln. MextttUn .,' .. 

Col. Col tw1 Mor. Moreli a 
CoM, Co•ercto 
toller. Co•ercto Olx, Ou1c1 
Cpo! ·. ··. OIHtoec 

-~ cuerpo 01111tt ! 
--';' 

Cpos, ·. . cuerpos 0111ete~ • O•etepec 

• Chh, • ChhpU ... prtS f,dia les 
p•te, perHnente 

.D'pto, · dep1rt1•uto '"'te. p•r••nente "' 
Dr9s, dr11on11 ftrov, provtnchl 

Provs-. pro~hcfalts 

he. esc:u1drOn ,.,b, pdbltca 
escn. .esculdr6n PllOh. f»Obl\CO$ 
Escn. uc.u1drOn Put. Puebla 
Escns. estutdrones 

Oro. C\ltrfuro 
FU~ ftJu 

reden, reducci6n 
G,C, tutrd• - costas Re1111p1. ree111pl1zos 
Gro. Guerrero · ref, rtfundfci6n 
.Uo .. .,Qu1n1Ju1to r'efund, ~efun~t.c:t6n 

t GUld, &u1d11 ajar• ... ,. reg1tthnto 
Gurd, 9u1rdf • rtorg. reort•ni .ne t dn 

\'.''" . ,-· 

ltt. r1ghthnto 
e.ir •. hl1 d•t c1,,.tn ,,t.·· r191•hnto .. 

c1r .. n ·. ~,:tiM't'lnto Clr~~,n Isla dt1 .. lttt. 
' -,:> ._,. 

-,.; !,.¡' 
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Rgti:i1>, regimientos 

- olu Son Bhs ..,, 

Seg. Segurtd1d 
S,l,P. San Lufs Potosf 
Sn. Fdo. Sin Fernand() 
Sr. se"or 
$t1, Rtt1.S1nt1 Rtt1 
subs, suhhtencta 
Sutl. suel tu 
Sups. Supre•os 

lib. Tabuco 
Tttli.11t1t. Tdu1nt1pec 
nu. Tlue1h 
l V, Tres Ytl lu 
l VOlu Trt.1 vtllu 
Tol, Toluu 

Ytr, Wtr1cruz 

Yuc, Yuca Un 

he. hot1cu, 

Por 011t•o h•1 que ••"•l•r que en los ~uadros~,ndtc•~ el 
Htt.f'tsco (;•) nos qu••r• decf:r que se Utnen d•tos de per•an•! 
cf1 del cuerpo h1st1 la f1ch1 de dtcte•bre r d~ 1845¡ Doftdt •• 
.dtce Cit. (Clttgorh); se esptcfttu st pertenece• 11 •tHch 

. ~P•r:1t1n1nt1 (p) o 1 h •t Hci.a 1cth1 .(AL Donde dtce d11Uno -
·.· f:" ·indt'c• • que cutrpo dio ort·gen; ,. 
fi:~:,·~~· 
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CAT CUERPO OURACION OCSTINC 
··---, 

! 

·-------------.-----·---- ·----------·-· -·-l 

• 

P Granaderos Ir.iperiales 
A Gran1deros de 1 a Gu1rdi 

de los Supre1110s Poderes 
P Granaderos de 11 Gu1rd1 

de 1 os Supre1111>s Poderes 
P Regi•iento Ligero 
P ler. llegt•iento Ligero 
P 2o. ftlgt•tento Ligero 
P ler.Atgi•1ento Ligero 
P ler.Rtgi•tento de Lfn.a 
P ler Batallan 
P Bata116" Ptn111nente de 

Hid1lgo 
P ler.Rtgt•fento 
P · 20.,..ti•i•nto 
P 20.B1t11ldn 
P 2o.Reg1•i•nto 
P ler.Rlgf~tento 

P 3lr.B1t1ll&t 
P 81t1116n Pen111nente de 

Al lende 
P 3er.Reg1•1ento 
P •o .• Re9h11tento 
p 4o .. 81tallón 
P l1t1llón Pen11nente de 

fl)relos 

P 4o,ftlgt•iento 
P So.i.tgt•iento 
P So.lltall&t 

• 

P . 81t~l16n Ptrwnitnt• de 
Guerrero 

., . P So, R!gi•i1fttO 

7-XI-21: 11-X-23 ler. Regimiento Pennanente 
7-XII-41= 1-JX-43 El mismo 

30-VII-40• 28·VI-43 lPr. Regimiento Ligero 
28-Vl-43•* 

ZS·VII-43•* 

7-Xl-43=* 

7·Xl-21• 11-X-23 4o, 81t1116n Pe,,..nentt 
11-X-23• 19-XI-33 Btn.Pllte, de Hfd1ltt0 
19-Xl-33• 8-VII· 2o,Reg1•tento Perwan.nte 

l·VII-39=* 

7-Xl-21• 11-X-23 2o.lata11ón Per111n.nte 
11-X·23• 19-XJ-33 Btn.Piite. de Hidalgo 
8-Vll·J9e* 
7-XJ~21• 11-X-23 lo,y 3o.ltns.Pe,..nentes 
ll·X-23- 19-Xf·33 ltn,f'llte, de Allende 
19-Xl-33• 8-VIJ -39 3er.Rt9f1ttnto Pen11nente 

a:.vJJ-39•* 

7-XI-21• ll·X-23 Jer,81t1116n Pe,..nlfttt 
ll·X-23- 19·Xl-33 Btn. f'llte; de Morelos 
19-XI-3Ja 8-VII-39 ler; •gt•tento Perunente 

8-VJI-39•* 

7-XI-21• 11·>1·2 3 so.Batallón Pen11nente 
ll·X-23• lt·Xl·33 Btn •. Pllt•. dt Guerrtro 
19·Xl·33• . 8-Vfl·39 4o."9tt111ftnto PtfW1Mftte .· 

8-VIl-39• 30·Vll~40 htinct&a p0r dfifecct&l; 
f'Wsto~ il ler.Rffto.Ugtro 
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• p fo.Regimiento -X - = 1 -X-23 60.Batallón Pennanente 
p 60 Batallón 11-X-23= 19-XI-33 Btn.Pmte. de Aldama 
p Batallón Permanente de 19-Xl·3J= 8-VII-39 5o.RPgimjento Permanente 

Al dama 
p 60.Regi111iento 8-Vll-39=* 
p ¡ 7o. Regimiento 7-Xl-21= 11-X."23 7o.Batall6n Permanente 
p ! 7o.Bata11ón l 1-X-23= 19-XI-33 Btn. Pmte.de Jiménez 
p ¡ 10.~egi111iento S·VU-39=-* 
p 7o. Regill1iento 8-VJJ .. 39•* 
p 8o. Regimiento 7-Xl-21• ll-X-23 8o.B1t1llón Pen111nente 
p 8o.Bat11lón 1 J·X-23= 14-1-24 E•tinct6n por insubor-

dinaci6n.Rtstos 1 los 
1o,4o.y 10o.8atallones 
Plltes. 

1 p 8o. Regimiento 8-Vll-39•* 

' p 9oRegimiento 7-Xl-21• ll·X-23 9o.81t1116n Pen11nente • l 

9o.Bata l 16n ll·X-23= ' p 19-Xf ·33 Bto.Plllte,de Linderos 

' 
p 81t1116n Per'lllnente de 19•Xl·33• 8·VII·39 8o.AegiMfento Pel'llllntnte 
<". Lande ros 

~r>~ p 9o.Rlgi•t1nto 8-VII·39-* 
p lOo.RegfMfento 7-JU-21• 11-X-23 lOo.B1t111ón Pel"lllnentt 
p 10o.11t1l16n 1 l·X-23• 19-Xl·ll Btn.P11t1. de MltlMOrol 
p B1t1116n Pennanente de 19·Xl-33• 8-VJI-39 7o. Regi11tento Pe,,..nente 

MltllllOroS 
p 10o,..,gi11tento 8-VIl-39•* 
p llo. Regintiento 7-Xl-21• ll·X·Zl llo.B1t111ón Per111nente 
p 1lo.B1t1l16n ll·X-23• 19-Xl-33 ltn.P!lte.ct. Ab15olo 
p B1t1llón P1rn11nente de 19·Xl·33= 8-VI1·39 9o.Regi111itnto Per111nente 

Abasolo 
p 110.R1gi1111ento 8-VII-39•* 
p 120. Rtgi111iento 1-xr .. 21• 11-X-23 120.Bat11lón Ptt'lllnente 
p 120.Bat1l16n 11•X·23= 19·XI·33 Btn.P!lte. de Jflllnei 
p B1t111&t Perwanente di . 

.11•11·· 
19·XI·33• 8-Vll·lt 6o.Regf111fento Penunente 

p B·Yll-39•* 
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p l3o .. Regimiento 7-XI-21= 11-X-23 So. y 1 Oo Bata 11 ones Pmtes. 
p Batallón de Castilla de Colonia= 23-VJ-?4 13o.~atiJl1Ón Pennanente 

Yucatán 
p ,¡.,,Bata 11ón 23- VI -24= 19-XJ-33 8tn.Pmte.de Galeana 
p Batallón Pennanente de l 9-XI-33= 8-VIJ-39 10o.Batal1ón Per111anente 

Glleana 
p Batallón Pet"lllnMteFtjo de 

Californias 8-I-42=* 
p Batallón dt Reet111>l11os de 15·V-43 = 13-VIII-43 9ata116n del Depósito de 

Departa.ientos de flt>relia Reetl!P lazos 
p 81t1116n dtl Dep6stto de 13-VIII-33- 27-IX-3 Batallón Fijo de México 

RHr.pl~zos 

p 81t1116n Ftjo de México 27-IX-33•• 
p CU1f1IO dt Invllidos di ltb, Colonia• 11-IX-29 Btn,Invilidos de México 
p Btn. InvilfdOs de México. 11-JK-29• 20-IX-33 Extinción 

1. 

¡ 

p ·e Secciones de Jnvílidos 3-Vl-34• 21-X-34 Btn. Inválidos de M1bico· 
1 
! 

dt México 
p 81t1116n de Invilidos de 2l·X-34• 3-X·39 Cpo. tnvílidos de México , Mbico 
p Cuerpo di Jnvíl tdos de J-X-39•* 

Míxfco· 
p l1tal'l6n de lnvi11dos de 31-Vlll-43-* 

Puebla 
p Coilp1ftf1 de lnv&lfdos de 1 •31•.VI 11 ·43 Btn,Jnví11dos de Puebla · ¡ 

Putbla 
p COllP•ftf a Ffj1 di Acapulco 26·X-26•* 
p Coilpaftfa FfJI de TlllPfCo 26·X-26•* 
p C0111P1ftfa·FiJ1 de San 81as 26·X-:26•* 
p COllpaftfa Fija dt Isla del 26•X·26•* 

Cutn. 
p · Co11P1fth Fija de Tab11co 26-X-26•* 
p Ccllipafth FtJa 11.dt Bacal1r 

. ' 
26-X•26•* , Colllpaftft Fija 21,de Bacalar H·X-26•*· 

A Cuerpo Provtnctal dt Mbtco 8·Xl 1-22•28•1 p ·33 Dholuci6" .. 
A .· •er. · 1•tall6n Act; de Mlx. 6-X·23~ 12·VII·39 .· So; R<'to' P1nt~. 
A< ltr. · A'to; Attho. de Mí1eito .v11.40.• . 
A '~o.;'11taU6n Activo. de Mtxi~ l6~1X~23• 8-VU-39 ¡120,Reqimi~ntn Pf!nune~t• J·· 

'to: 
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' 

2~.RPgimiento Activo de t1é-,17~.XI-43=*--·-----..-----··-···-·--
. XlCO 
! . 
; RPgi111if·nt0 Provincial dt> !o-XI¡.~·:~ ?8-111-23 Retiro 
• Puf.bla ' 

1
1 

B<ltallón Activo d~ 
, Puebla 

Regimiento de Puebla 

• Regimiento Provincial de 
: Guanaju11to 
1 Batallón Activo de 

Guanajuato 
¡ Regimiento de Gu1najuato 

¡ ler.Regi111iento de Guana
ju1to 

i 2o.Regimiento de Guana--
1 juato 
i ler.81tal1ón del Comercio 
' de 11 Ciudad de Mhico 

20.B1t111ón del .COMtrcio 
de la Ciud1d de MéKico 
ltr, 81t1116n Activo del 
Co1111rcio de México 
20.81t1116n Activo del 
Comercio de Mfxico 

, Regi111iento Actf vo del 
Comercio de México 

-B1t1116n Provincial de 
TllKClla 
Batallón Activo de Tlaxcala 

. , Batallón de Milicias de 
. Tres Vi 11H 
Batallón Activo de Tres 
Vi llac; 

~egi111iento Provinchl de 
Mi!xtHlin · 
Batallón Activo de Hexti-
tlin 
~yi111fento Pt"Ovincial de' 
e 1y1 · . 

16-IX-23; 8-VIJ-39 9o.Regimiento Permanente 

12-Il-40~* 

~-XII-22= 28-111-23 Disolución 
¡ 
1 
16-IK-23= 12-Vl-40 Rfgimiento de Guanajuato 

12-Vl-40= 20-VII-42 ler.Rgto.de Guanajuato 
20 .. vJI-42=* 

20-Vll-42=* 

14-Xl-33= 21-111-34 E•tinción 

14-Xl-33• 21-VI -34 xtinci6n 

12-IV·35• 16-111-40 Rgto.Act COl!lercio de Héx. 

12-IV-JS• 16-111-40 9to.Act,C0111ercio de Méx. 

6-111-40= 20-VJ-40 Ktinci6n 

8-XJJ-22= 28-111-23 xtinción 

16-1 X-23• 8-VIJ -39 2o.Aegimiento Pen11nent1 
-Xll-22• 28-111-23 dinct6n 

16·1 X-23= 8-VIJ-39 o.Regimiento Peri111n.nte 

8-XI 1·22• 28-1 JJ-23 xtinción 

16·1X~23• e .. vu.39 1o.Reg1111iento Permanente 

. 8~ XI l ·22• 28-111~23 ho1uc16n -
... ........,_._ __ .._ ___ ... _ ... ~-.,.- .. --- -" 
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t r¡···rRegfñiiPñfci Activó.cie-ce1a.vaf3-1:r2;17:-v¡ 1 I-43~o •. v20.Bts.Acts. de 
1 l Cf>lay11 
' ' 1 

: /\, . ln.B11tdllr1n Ar:tivu 1fr> il7-Vlll-4·1"* j 
1 ¡· r,e 1 aya ¡ 
i 1 

: A ¡ 2o.Batallón Activo de j17-VIll-43=* 
¡ Cfllaya · 

A 1 Reg1miento Provincial de 18-XIl-22= 28-111-23 Disolución 
1 Valladolid 1 
1 ¡ 

A Batallón Activo de Michoél '16-IX-23= 12-Vl-40 70.Regi111lento Pennanente 
cán 

A Bata116n Activo de ftbrelia 12-VJ-40=* 
A Bat1116n Provincial de 8-Xll-22= 28-111-23 Disolución 

Guadalljara 
A 81tallón Activo de Guadal! 16·1 )(-23= 

jara 
e~VIl-39 ler.Repi111iento Ptnnane!!. 

te 
A Batallón Activo de Guadal! 12-VJ ·40=* 

Jar1 '; ,~- ~ ' .. 

A 81tallón Mixto de Zacate-- ?-XI-21• l·XI-24 · 4o. Bita 11 ón Perwnente 
Cal 

-
A Batallón Activo de Zacate- 7-?-25= 16-Xl-33 Edfoción 

CIS 

A Batallón Activo de Zacate- 19-V-35•* 
cas· 

A Batallón Activo del Sur 16-IX-23•* 
r,;· 

A RegfMiento Provincial de 8-Xll-22• 28-111~23 Dtsoluci6n' 
San luis Potos f 

A Bat1116n Activo de San 16-IX-23 .. 31-V-36 1er.8at.Act.San L.Potosf 
luis Potosf 

A 1er.8ata116n Activo de 31·Y·36• 15-VJ-37 Bat.Act.de S~n L.Potosf 
San Luis Potos f 

A ~o.81tallón Activo de · 31-V-36• lS"Vl-37 B1t.Act.de San l.Potosf 
San Luis Potos f 

A Bata116n Activo de San 15-VJ;.37. 8-V11·39 4o.Regi•1ento Penn1nente 
.luf s -Po tos f '.'\ 

A Bat111ón Activó de San 12 .. v1-40=* k 

luh Potosf 
A 81tallón li~ro de Queré S.: XI J ·22• 28-111-23 Disolución 

.taro ' -

A Batal16n Activo de Que..@. 16-IX-23* 11·XJ .. 33 · Disolución 
_tiro• -
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A Batallon Activo de Quere- 13-VIlI-34= B-Vll-39 3er.Regimiento Permanente 
taro 

A Odtallón Activo dP Queré- 21-Xll·<ll"* 
taro 

A Batallón Activo d€ Chiapas 25-VIII-25: 17-Xl-33 Extinción 
A Btn. Activo de Chiapas 15-VII-34" 8-VII-39 9ú, Rgto.Permanente 

t A Btn. Provincial de Oaxaca ~-X\I-2~= 28-III-23 Extinción A Batallón Activo de Oax1ca 6- X- 11 * 

A ler,Batall6n Activo de 4·Xll-24 .. 8-Vl1·39 lOo.Re9imiento Permanente 

1 A 

Yucatán 
ler, Batallón Activo de 5- XIl-39=* 
Vucatin 

A 2o.Bata11ón Activo de - 4- XI 1-24=* 
Yucadn 

A Jer. Batallón Activo de 4-)(JI -24•* 
Vucatín · · · 

A la.Comp1ftfa Activa de - 20-Xl 1-35= 2=VII-42 Bat,Act.de Aquascal1entes 
I•.:• · Agu11c1l itntes 

• . 
A 21. COlllpaft f 1 ·Act ha de - 20-XII-35 2-VII-•2 Bat.Act. de Agu11c11fentes 

'. Aguucal ientes 
'<,- .·¡' A B1t1116" Activo de Aguas- 2-VI l-42•* 

caltentes 
A Bat1H6n Activo de Lap l·Xll-41•* 

_,' j 
A 81t1116n Activo Gu1rda 15-1-42• l·lV-43 Batallón Act.de Sin1lo1 H 

· Costi de Muat1'n 
A B1tallón Activo de Sina~ 3·1V-43'"* 

101 
A Batallón Activo de Co1i111 20· Vil I • 23• * 
A Blt1llón Activo de Chihua- 22·IX-43=* 

h11• . . 

A 8at1ll6n Act'1vo de Sonora z2 .. 1x-43•* 
A 81t1H6fl de Seguridad 14-XJ-33" 31-VIIt-35 Bat.Act~Se~uridad Pública 

· Pública 
A 81t1ll6n Activo de Seauri-

dad Públ1.ta . 
31·VII1·3S•8·VIJ-39 6o.Regt111iento Pt,...ntrite · 

'A 
.. 
81taH~ Guarda Costas dt 20·VIU·23"* 

1 
tflPieo .. · 

. . 
A 81tal16n Gutrda Costu· ~· . 20·Vl IJ-í!3:* ru.,1n · · · · ·., 





t 
p 

A 

p 

p 

p 

p 

p 

p 

p 

p 

p 

p 

i p 

p 
:r::>· 

p 

p 

p 

p 
p 

p 

p 
p 

p 
.· ~,, p 

p 

234. 

cu1dro .. fndice de los cuerpos de c1b.11lerfa 

Gr1n1deros a Caballo 
Hús•res de 11 Gu•rdia de 
los Suprttn0s Poderes 

HOHres de h Gu1rdt1 de 

los SuprltllOs Poderes 
.ler. Regi1111ento 

Regh11tento • T~ico 

ler. Aqt11f en to 
20. ffegt111f ento 
Regf•ttnto del P1l1111r 

2o. Rlfi•ttnto 
Jer. ffegt•1•to 
Regi11f tnto • Dolores 
ltr, i.t1t•ftnto 
4o. i.t1t•ttnto 
Reg111ttnto • lgu1l1 

·4o. Rqt•ftnto 
So. ·•1t•ttnto 
5o, ... t~ttfttO 
Rtgt11ttnto • Vtr1crui 
SO. "99f11ttnto 
60. Rtgitittnto 
60. ffelt•t•nto 
7o • .t1t•ttnto 
7b; ffegt•ttnto 
8o. P.ttt•ttnto 

. ,;ti 

8o. Rttf•ftnto . ··.·· 
to. lltt•ttnto 
to ........ ttftto 
. · 10o·r:iít•••tnto 
11••':.~~!li•to 
120~: "''~tnto . . 

:11e1t11t•t.éilt'.Cut11t1I. · 

24-Xll-21= 10-IX-25 2o. Regimiento 
3-XII-41• 1-IX-43 El mfSlllO. 

1 .. 1x-43•* 

24-XII-21= 19-XI-33 "9gf111ento de TlllP1CO 
H·Xl-33• &-Vll-39 ler. Regi111iento 
8·VIl·39•• 
24-XII-21• lt•Xl-33 "91t11tento ., ,., .. , 
19-Xl·ll• 8-VII-39 So. ffel1•1ento 
8-111·39·• . . 

24·Xll·21• 1t~Xl·33 11tt1t1nto de Dolof'ts 
19-XI·33• S.Vll-39 3tr., Regf11fento 
8•Vll·lt•* ··. 
24-XIl•Zl• lt·Xl·33 "9gt11tento • Iguah 
19-Xl·ll- S.Vll-39 4o. Rlgf11tento 
8-Vll•39•* 
24·Xll-21• 1'·X·26 3er, RtgtÍlftnto 
16•X·26• 1t-Xl·33 •1t•ttt,to de Veracruz 
19·Xl·33• 1-Vll·lt 2o. AlgfM1tnto 
8-Vll·39•* 
24·Xl1·21• 19·Xl·33 Rtgt11t1nto de Dolores 
8-Vll·39•* 

24·Xll·21• .1t•XI·33 RijfiltÍnto del Pa1•r 

8·Vll·39~• 

24·XIJ•21•1t·Xl·33 Reg1Íltftnto de T..Pfco 
8-VJl·39•* 

24·Xll•21• lt·X1·33 
26·Xl·41•• . 
24-XU~ll•: lt.•Xl-"33 Rttfaf..tto di lftl1• .· 
24·•11·"111 11~x1•33 lltt~tflto di Cú.1t11 
•·Í•·I•• Jt~•í·» alt•'•i.tít~ di c.Jlui11 

e 1t•Xl•3:S- ~.i,~•; .. ~:'~tÍli,tftt!:' 
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p 13o. Regimiento so. Regi11fento 
A ler •. Escuadr6n del COlller- 28-IV-35c 27-IX-43 Rgto. Ligero de México 

· cio de MIJCfco 
A 2o. Esc1.11dr6n del Comer- 28-lf-35• 27-IX-43 R9to. ligero de Mbfco 

p 

p 

p 

A 
p 

p 

p 

p 

p 

cio de Mlxfco 

Reg1•fento Lfgero de Mfix. 27-IX-43•* 
E1cu1dr6n de Yuc1tln 16-X-26•* 
[ICUldrdn Ligero ele Putbl 20-X.,.41•* 
Cor1ceros de Tul11,cingo 12-Vl-40• 1-IX·43 . El •is• 
Coraceros di Tul1ncfn90 1-IX•43-* 
CC1111P1Af1 P9rwMnte di 16,.~•26•* 

r•sco 
11. CC11P1ftf1 Presfdt•l 21-111-26•* 
de.··QthulhUlt Chtfluahul 
21. Collplftf 1 Pres1dt1l 
de Chtltúahul 
21. CA111paflf1 Prtlfd1il 21-111-26•• 
di Chihuahua, Sin luen1-

, ventura 
P · •· C011paftf1 Presidi1l de 21·1ll-26•* 

t"1lluehu1, J1no1 

P 41~ CC111P1ftf1 Prestdhl de 21-111-26•* 
attflUl~UI. Sin El111rto 

P 51. ~Collptflf1 Pretfdf11 di 21·111-26 .. 

att-UI, El Norte',:', 
P 61. C ... flfl Prtstdt11 di "21·111·26•* 

Chtflulhua, El Clrrtsal 
p· 71~ CcllPaflfl Prestdtal de 21·111·26•* 

.a.tftualttua, El Prfnctpe · 
11. e:...ifa Presfdtal di U•llf "'26•* 
sGno;a'y StM1oa,· ,ronttr ... · 
21}i5·.rAl.11tf1 Pre•fdtar. di .-, .: : , ~; .. ·.--, -. . . . . ' ,.. _. ' 

j __ ,_, 



P 31. COmp1fth Presidial de 21-III.;26iii* 

Sonora y Sf nalo1. El Altar 
P 41. C0111P1ftf1 Presfdf1l de 21-111-26•* 

SOflOrl y Sin1lo1. S1nt1 
c~z , 

P 51, Coinp1fth Presfdil1 de n .. IJJ-26•* 

Sonora y Sf n1lo1. Buenavf s 
ta 

P 61. CoMpafth Presid111 de 21-111-26•* 

SOflOra y Stna1oa. El Pi tfl 
P 11. CC1111Pallh Prestdill di 21;.111-26 .. 

Cotftutla y T1j1s, Monclov1 
P 21. COMpallh Presidill de 21-111-26•* 

~olhuf 11 y Tejas. Agua 
Vt ... 

P 31. CC1111»1ftf1 Prtsf df 11 de 21·111·26•* 
COllhuH1 y T1j1s, La l1hf1 

P 4a. CCllllPlfth Prtstdt1l di 21·111·26•* 
COlllutl1 y Ttj11 1 Rfo 
Gr1• 

P 51. Collp1llf1 Prtstdfll di 21·111·26•* 
Colhuf 11 y Tejas, Los 81· 
hf1 dtl Espfritu Santo 

P ·'ea. eoi.Pe11h Prestdtal de 21-111-26•* 
eot1tun11 T1J1s. MJ1r. 

P · · 71 •. ·~llllPIM• Prts1dia1 de 21·111-26•* 

Cóltiuf11 y TtJll e ~lllllOs 
P ... COllPlftfl Prt•idtal de 21-111·26•* 

· : ~~01 Y f''ll'• Ll .. IOS .. 

P Ccilfl11f1 PrtStCtt11 de Sono 21•111·26•* 
¡;0::.;' :fl{1 S1na1oa dt 6itltas .- . 
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237 • • p COMpaftfa Presidial de 21-III-26=* 
, sonora y Sinaloa de 6patas 
¡ de Baphpe 

p ¡ Compañfa Pres i dil 1 de Son_2 21-IIl-26"'* 

1 

ra y Sinaloa de ph11s de 

T1A>1c 
p 11. C0111P1ftf 1 Presidial Vo- 21-II 1-26•* 

lente de T11111ulip1s 
p 21. Collpaftf 1 Prws1d11l 21-111-26•* 

Volante de T1M1ulip1s 
p 11. CG11P1ftf1 Pres1d1al de 21-111-26•* 

Nuevo ,.xtco. Santa ft 
p 21. Ccllplftf1 Prestdt1l dt 21-111-26•* 

Nuevo Nfxico, El Vado 
p 31. CC111P1ftf 1 Prestdi1l de 21-111-26•* 

t N•vo Mlxtco. TIOS 
p 11. CClllP•ftfa Pres1d1a1 de 8-V-28•* 

Clltfornt1s,San Fr1nct1co 
p 21. CClllPIRfl Prest d11 l dt. 8-V-28•* ,, 

· Cl11fomfis, Monterrey 
p 31. CG11P1ftfa Prestd111 dt ·V-28"* 

C111fornias, S1nt1 81rt1ra 
p 4a .• ~CllllfNllfa Pres1d11l dt V-28_. 

ca1tforfttas, San 01110 
p 51. CGllP•ftfl Prestdt11 dt ·V-28"* -. . .. , ''· 

Cl1tforntas .• F'°"ttrt' 
p 61 •. CGl!ftllh Prt11dta1 di V-28*• 

C.Ufornt11, Loreto '· ... 

A Rt•tmento dt •xtco 14·XIl·22a 19~1X·33 ... t•tento dtl P1l111r 
\ t .. ~~ 

Rttt•ttftto dttlxtco Escuadran dt Mfxtco . ·,y 

J 
ticU1*"'dt "•feo • 7 .. 37.ii 1-Vtl·JI; 7.,o~ •tt•ttttto 
'Collpeftfá dt Qutrftaro .. vf'lf .. 35· 11:.111-36 .Cu'*6ft • Qutrrftlro 

;'.~· 
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A Escuadr6n de Querétaro 18-III-36• 12-VI-40 Regimiento de Quer~taro 
A Regimiento de Quefitaro 12-Vl-40=* 
A Atg1•fento Prfncipe del ll-XII-22= 1-V-35 Regimiento de Sierra Gor:. 

I111perio da 
A Regimiento de Sierra Gorda 1-V-35• 8-VIJ-35 Regimiento de Gu1n1juato 
A Atg1miento de Guanajuato 8-VII-35• ? - ? -37 Escuadrón de Z1catec1s 
A Retf•itnto de Gu1n1Juato 12-VI-40•* 
A R19i•tento de San luis ll·XII-22• 28-IV-35 Extinci6n 

Potosf 
A Escu1dr6n de San luis 15-VIl-35• 12-VI-40 Regimiento di San Luts 

Potctsf Potosf 
A Rtgt•f ento de San Luts 12-Vl·40•* 

Potosf 
A lir. Esculdr6n di Jalisco 1-V-35• 8-VU-39 So. Regt•iento 

1 
A 2o. Escuadr6n di Ja11sco 3 .. y .. 35. 8-VIl·39 So. Atgf11tento 
A Att1•1ento di Gu1d1l1J1r1 12-Vl·CO• 13·1-42 9o. Regflt1ento 

·;~:-~ .'. A Esc111dr6n di Auxfli1res 22-IV-25· 12-VI·40 Re1t111t1nto de Mtchoecan ........ 
· .. :;..f,-' . 

A Rltt•f tnto de Mt cho1cln 12-Vl·40 .. 
A Rtgtatento dt Olx1c1 30·XI·41•* 
A EscU1drln de Olxaca ? • lO·Xl-41 Re9t1t1nto de 01x1c1 
A Regflltento di P..t.11 ? .. ?·22• 8·VIl·39 8o. Rtgh1t1nto 
A Escua4rtn de Cu1rn1v1ca 8·V·35• 8-Vl1·39 7o. Aegf111tento 

·.·- . ' .. 

·A Escuadren de Cutrn1v1~1 12-Vl•40•* 
A Esculdr8ft di Z1c1ttc11 26·V·35•? 

·Esc ..... rtn dt Cht1p1s . 28·Vl·35-* 
Escua4r6n de Tlaxc1l1 23·Vl·35• 8-VIl-39 8o. Aegt•iento 
EICUl*llt di T1HCl11 12-Vl·40•* 
Escuíd.ift di Durengo 8-Vll~3S• l·Vll-39 ltr~ R19t111tento 
E$~ j. Hua.t111P1n · 3\~V·35• l>·Xl·41 Rtgf•f tnto di Ol.icaca 
c:t lt40~• , PGb H COI 28-V·21• ll•Xl-33 Esculdr&t Segurf dad PGb 1i 

CI 
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A Escuadrón de Seguridad Pk 1-Xl-33= 3-XII-41 Húsares Gda. Sups. Pode-
1 ti l i ca res 

A 1 ·ler. Escuadrón de Ourango 18•1J-40a* 

A 2o. Escu1drón de Durango 18-11-40•* 
A 1 Escuadr6n de Jxtlahuaca 12-VI-40:* 
A Escuadr6n de Chalchico- 12-VI-40=* .... 
A Escuadr6n de Atltxco 12-Vl-40• 20-IX-43 Cazadores • .. C.b111o 
A C1z1dores 1 Clb1llo 20-U-43•* 

A Escutdr6n de Nuevo Mbf co 12·Vl-43•* 
A Escuadr6n di J1l1p1 lS·X·41•* 
A Escuad r6n de Ori 11bl 15·X·41•* 
A Escuadr6n de Tul• 26·Xl·41•* 
A Escu1dr6n dt Ttlolo1p1n 26-Xl-41•* 

• A · Es cu1dr6n de CM gn1huapan n-xll-41=* 
A Escuadr6n di talifornt1s 1·11•42•* 
A ltr. Escu1dr6n de Sitrr1 17·X·42•* 

Gordl ,. 

A 20• Escu1drc1ft de Sitrr1 17·X•42•* 
·Gorda 

A Escu1dr6n de lr1vos 29-Xl-42-* • A ltr. Escu1dr6n de Lenceros 19-VJI-43•* 
de Jalisco 

A 2o. Escu1dr6n de Lenceros 19-Wl l-43-* 
de Jalisco 

A Escuadr6n Guirdl Costas 20.Vlll·23•* 
de Vtr1cruz 

A EscuadrGn Gv1rd1 Cost1s 20-vnr•H• 1s-x~41 Escutdr6n:dl Ori.ilbi 

• Ah1r1do 
A Escllld,.,. Guarde COstes 20-VJ 11·2311* 

t ···TIMICo 
A E~clfadr&t GYlrdl costas 

drl;C.n .. 



• l A Escuadrón Guarda Costas 
· , de ()netepec 
j A 1 Escuadr6n Guarda Costas 

1 l de Jami 1 tepe e 
A ·Escuadr6n Guarda Costas 

1 

! A 

l 
de HazatUn 

, la. Compañh Suelta de 
1 

1 San Bln 
! A ~a. Compañf a Suelta de 
1 
1 
i San &las 

20-Vll l ·23=* 

. 
20-VIII-23= 30-XI-41 Regimiento de Oaxaca. 

20-VIII-23= 15-1~42 Extinci6n 

20-VlII-23• 4-l-42 9o. Regimiento 

20-VI 11-23• 4-1-42 . 9o. Reg11111ento 

¡ A 

IA 

!A 

r.0111J>1ftf1 Suelta de Tampico 20-VJJJ-23• ?-?-38 · D1soluci6n 
COP.'Ptfth Sueltl deT1t11ptco 1-V·43•* 

! 
Cot111>1ftf1 Suelt1 de Aca- 20-VIIJ-23• 15-XJ-42 Exttnci6n 

·...... ¡ 

11: 
pu leo 
CQ111P1ftf1 Suelt1 de Tuxpan 20-VIII-23• ?·?·38 D1so1uct6n 

.~, . 

A 

A . i 

CQ111P1nt1 Suelta de Aca- 20-Vlll-23• ?-7-34 Receso 
y u can 
C0111P1ftf 1 Suelta de 
Teh1o11r1tepec 
C0111Ptftf 1 Suelta de 
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1 Ztcatul" No se puso sob" l IS 1'1115 

A 

A 

A 

- A 

COfllPlftft Suelta de Aguas· 22.;.tV-35•* 

c:al tentes 
la. C01111>1ftt1 Suelta de 

M1í1.tUn 
21. C~a"ta Suelta de 
MautUn 
11. CG111P1ftf1 Prestdt1l 
Ac:th1 dO T•1.11iPH 
21. C•tfth Prtsidi1l 
Ac:th~· dt T11111u1ip11 
la Ca11p1ftf1 Presidhl 
Acthl idt T•uU as 

15•J•42z* 
15-1-42•* 

21-111-26=* 

21-111-26•* 
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A la. C001pailf a Presidia 1 Af 12~JI-?-6::* 
tiva eje Chihuah11a • 

A ¡ ·2a. Compai'ifa Presidiril A::... !21-111-?6=* 
tiva rte Chih11ah11a · 

1 

A ¡ 3~. Cnmpilñfa Presidial Ar 
¡ tiva de Chift~ahua 21-111-26:* 

A . , 1a. Coq>tfth Pr@Sidtal AE_ 

tiva de Coahuila n-111 .. 26,... 

A · Za. C011paftf1 Presidial As_ 
tiv1 de Ccahui 11 21-111·26=* 

A la. CQ111Paftf1 Pres1dia1 Af. 
t h• de Nuevo Le6n U·IIl·26•* 

A 21. C0111>1ftf1 Presidi1l Ac 
ti v1 de Nuevo 1.16n 21·111·26•* 

t A 11. C0111p1ftf1 Presidi1l Ac -t 1 v1 de· Sonora 21-III-26•* 
A ·?.a. C0111P1fth Presidf1l AE. 

t h1 de Sonor1 21·111-26•* 
A la. C011ptftf1 Pnistdi1l ·As 

th1 de Nuevo Mfxt co 21·111-26• 12-VI-40 Escu1dr6n de Huevo Mfxico 
A 21. Collp1ftf1 Presidi1l A~ 

tiv1 de Nuevo Mfxico 21-111-26• 12·v1-40 Escu1dr6n de Nuevo MI.deo 
A 11. CC111P1ftf 1 Presidt1l ~ -th1 de Sino1lo1 21-111-26• 15-1-42 CCll!IP•ftf as Sueltas de ~~-

utlan 
A Dragones de Mf>ctco ?• tt-Xl-33 Regimiento di! Cu1utl1 
A Escolta del Seftor Guerrero ? • 19-X!-33 Regimiento de Cuautla 
A ·Cuerpo de Sin Fe maneto ? • 19-Xl-33 Regf~itntQ de Cu1utl1 

.A Escutdr6n del Sut ? • 19-X1•33 Rl9t11ii'~nto de Cutut la _ 
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7. Conclusiones 

A lo largo de todo el trabajo se han tdo planteando una 
sirte de conclustones, ,a sea par• reafirmar •lgunos aspectos 
te'fr t·cos 1 .y1 se1 censecue."ci.'a de un trt1ba~o prlct ko o como • 
con~ecuenct1 de la 1rgumentact6n t~~leada ~oOre Alaunos aspe~ 
tos re~1ttbl1s dtl trah1j~ cot1dt1no desemoeri1do en el Archt~o 
General dtcll NactOn. 'ºr esto ünicamente se rec~pitul1r1n los 
puntos cóns td1r~do1 co1110 r1h ~ener1 hs o t111portantts en 1_o que 
a h orft•ntucttn dt los- Hchhos t\.ht6ri.'c•s se refhr~. 

lteft·rifndonOl 11 docu111ento. tenemos que el. tlrflth10 de ... · 
st~n& no solo 11 p1pel ~ ~x~edtente~ ~ntco y p1rttcul1r. por 
lo qe~er~l resultado de un trlm1ttj stno ~rlctfc11111nte cual- • 
quier fuente dt conoc111tt1nto. Stn •lllrgo, el archhht• d1f! 
cU111entt u 1quhoc1 en esta acepci'6n' o conhnde a un docutH!! 
to, tal CHO lo lll•OS llltntjl!dOt con un ltbro. revOta. ptr1·6~1' 

· co u otra flltnt.e que; de un te.tt1.111ontt d•l pasado. Ast· pues po• 
d1111os to.ir •1 dqcu1ento '" ~" ••"ttdo 1•pHo Q en un sentido 
restrtnQido, pero para el objetivo de este tra&1jo, nos queda~ 

remos con el segundo~ ltMtt1do y tspectftco. 

Otro punto t,111portote u. el valorar ftl docut11ento dentro 
dt "·" contuto de pr.oclucci.6n o •.cct6n cultural. "º a1sltd1~ln .. 

~ . . .. . . . 
te, lu valor rttl no responde 1 un 'ortutto contenido .sustan
tho; o sH. a 11 f:t11pórtanct1. dt h fnfcirni1c1:6n 111shd• out ~

.nos n111da P'oporct.onlr, ti.no • su inttrr'ellc~n den.tro dt- un .. -
•· coro~. docu111enta l "'• 1111p Ho, qu~ nos co111un t·aue .con J•na tns,H 

tuc16n o '6na otrson1, su historia .Y su act1.-Vfd1d cottdJ1rí1. · 
' , · .. ,:• . . . . ' •" 

. . . F.o ftfl~ ·1f docu111-.nto no riuetf• ·ser contiHdo · nLts tt1d11cfo 
ah hdt•t~t~t 1 dUtrftnct• de otros productos ttum.nos ntré cu. 

•,. ·.· . ··,· :· . ', . . . -·-
1~º ctr-actir~sttcu lobr•uhn h unt~1'dad o •1 
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vo, co111Q ei el caso del libro. Ast pues, ante~ de entrar a or 
ganizar un archivo, se debe separar el material pro9io de este 
-e~ documento·, de aouel oue deba ser conservado en otros 1U~! 
res -bfhlfotecas, museos 1 hemerotecas etc.- y POP otros esp! 
cialistu. 

Si~ nbargo, una ci-e"ch que se dedf"tue exclus1'Yll'ltnte 111 
docu11ente, 1n el se~ttdo '••trf~gtdo que ~encf9n1mos, aún no ha 
shfo ple"uttnte desarrollad•. pero u han lo9rado avances en •..t 
gun~s 1spectoJ p1rttcul1re1 del 111f s1110, co•o 11 paleograffa y 11 

·. dfp1o•6Uca, entre otras. 

Atfi'rtfndonos • 1 os trch hos ! como .re pos ttor1 os dOCUllltft-
t«lU~ "·º h•,y qu• oh1:du· que. su or1,en y s.us :func:to1t11 prf'ftc! 
pile~ son 1 cauu de uu "necesi'd~d del estado"• 'I que su fu~ 
cf6n cultural fue 1gre91d1 posterfor•tnte. Ast nues. no debe -
eitraftarnos el c1r•cter fn1tttuci~n11 de 101 1rchi~o1, y ~ue • 
el ser-vtcto prestado su enfoc1do fund1•ent1hiente 11 1poyo P!! 
lf-tf'C_. • 1d11tnf·s.tr1tho del estado oue 11 públtco en peneral. 

~de•as debemos rec1lc1r 11 funct6n dt recolector de • -
otras fuentes, no propt1nente docuMentos res~ltant~s de 11 1•· 
bor 1d•t"fstr1tiv1 ~dbltc1, por lo q~~ los archivos tienden 1 

•11t?lf~r sus functones. Podt•os h1Dl1r entonces de 1rchfv1lfa. 

Sf bien no encontra•o• una c~ench 111t,:>lilr.itnte dturro•· 
ll1d1 que nos h•ble del docu••nto. en c1Mb1o tt"tlftos un des•·· 
rr~11o t•portante de h 1rc1tho1ogh en .los últf111os aftos, que 
busca ubicar teOr1c1 y prfcttc111tente el lftlr de documentos en • 
e 1 que 1c tu• h1ente y h t.•os su•erq t dos. 

~./~ Los archhos. 11 tend~r i crecer fttcorporan no solo 1>r!F .· 
1P ductoi 1d11tnt,trathos o.ttcte 1ts • s.hlo tar.ibffn otr.os de ptt~•! · 
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nas ffsica1 y morale1, por lo que los arch{vos, con el tiempo, 
tienden a ~mpliar su marco de influenctat y por lo tanto el -
de servicio 11 pOblico, y por supuesto, requiere cinstantemen 
te de un mayor y m•s diverso número de cientfficos que parti~ 

ctpen en su or~antzacfón. 

Esta•softsttftc-ción archiv1sttcl hizo. que en un momen 
to dado, los archivos adqutrieran un c1r6cter hist6rtco, •unque 
defintttvaMente no por ellos Mismos, por el simple hecho de •• 
eKtst1r~ sino 9r1ct1s al uso que ha hecho de.ellos el ho••re • 
tr1vfs de los tte•pos, 

Asf pues. el públtco ut,stente a lol 1rchhos fue prhie· 
ro •xclustv1•tnte formado por functonartos, 1ue10 especfalts~· 
tas. y ~ltt•a•ente cualquf~r persona que tenga curiostd1d y •• 

cierta prep1ract6n. puede tener acceso 1 el los. Y estl pro•o·· 
ci6n 1yud1, 1 f1~ de cuent••· 1 11 ctencta de 11 htstori1. 

Ade•ls, deftntttv1~ente un 1rchtvo 1cerc1 •1 pQbltco 11 
p1s1do mis que cu1lquter otro ~edto de tnfor•1ct6n, de ~quf • 
que su importancia educ1ttv1 sea tnne91ble. 

Por otr1 parte, st bien el archivo neces•t• 1 dfl a df1 
de un mayor nú111ero de upech11stu. "·º h1y 'que ohidar ~ nt • 

. disdeftar todo el tr1b1Jo "menor" interno previo a la puesta • 
al s'rvicio del p(Jb1ico del m1tertal 1rch1v1do, pues este tr! 
!)ajo, oscuro y constante, es el (Jn1co que postb111U que gr•!!_ 
dei ~01amene1 de docu~•nt1ci6n sea factlmt~te 1ccesibles ~ -~ 

.c1J1lquhr pGbHi:o, espedl1htl o no. 

La hbor dturro1 hd1 en -Mhico p1r1 posfbil ttar el acce 
SO I/ lOS lrthhos d'e todo l'!Uicano CUrfOSO 1 tStÚCtiOSO C011tenz; 

: ' .... 
tt•'ce uno$ p~cos altos,. y tod1vf1 
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f1lta mucho por hacer. pero la labor de difusión y la amplia
ción en el panorama de las fuentes de 1nformaci6n consulta· -
b~es se.han ido abriendo 1 pasos 1gi91nt1dos, aunque, todo~ · 
los c1ent1ftcos soct~les no las hayan consultado y promovido 
aOn. 

En lo referente 11 tr1b1jo y concnetr1ct6n document1l · 
en los 1rchhos. dtbeaos penur en Ucntcu ts!>•Chl tudas y 
evtt1r la 1cu•ul1ct6n tndiscrtmtn1d1 y 11 otdenac16n 1narquica. 
P1r1 esto cont1mos con dos prtnciptos blstcos de ordtnact.n: -
el de procedenc(a y el de orden ortgtn1l. Estos prtncfptos. • 
11 1pl1caru en el trafHJo arcflhhttco prottuen loi valorts • 
evt.den'ctalts dt 11 docu•ent1c16n, y el respeto por 11 tntegrt .. 
dad docu1111ntal nos favorece tinto co•o 11 escrtto. As1 pues,. 
los dnones de orden1ci'6n ~•puestos por 11todu pu1jer11 que •• 
1ffr•an co•o bl11c1s las orden1ciones por t•••s. crono16gtca o 
geogrUt.ca. dtben ser revtudos, y destellados, pna proteger.· 
al docuHnto y factl ttu el •anejo de los fondos por ~.....,....;;;...;....::_ 

usuarto, 

Es uf. co•o lo$ princi'pfos bhtcos de ordeuctdn·.st po· 
nen 11 servtcto dtl docu•tnto, no tanto del htstort•do~. Pero. 
esta opostct6n. es •Is 1p1rtnte que r111, pues e1 respeto~· 

los prtnc1ptos f1vor~c1 •. 1n Gltt•a trl1t1nct1 1 11 recuper1c16n 
de h infor•1ct6n en bue 1 h reconstruccidn orghic1 de h 
i"t1dad productora. 

Ad••••• 11 1pltcac~6n de estos pr1nc1ptos evit1n 11 for• 
Hcth de ••hctllnen"' o 11 1nd1.ferentes", que 111 orden'1cion11 ~ 

ét•~~i.~u. 1 '~" 1u cro,.ol6tic1 y geogrUiu flvonéln. 
·~y-
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compuestos de un grupo deftnido de serte,, pero en Mfxico se • 
h• llegado a usar tambttn, como tntermedio 11 fondo y 1 11 se. 
rfe, la sección. Sin embargo. no se ha podtdo Justificar p1e
na•ente el empleo de este t6rmino, a excepcf6n de los c1sos en 
que 11 docu••nt1cf6n y1 arclltv1d1 por 1l entfd1d productora lo 
nombre 1sf, como sucede con 11 c1astffcacidn decimal. Podrfa
mos pensar que 11 extenstdn en el uso del tfrmf no "secc10n" •• 
obedece a 11 confuth1n entre ent td1des ad•tnhtrat has propfu, 
dt la oftctna productora con 111 reglas de ordenacfdn y cl1sifi 
c1cidn, por lo tanto debe tenerse mucho cuidado 11 1plic1rlo y 

no forur 1 11 docuHntlddn, pues se desv1 rtuarh su orgu1u
c18~ y conttntdo. 

Asf pues, no de&e11~s confundfr 11 org1ntzacfdn 1d•inf1~ 
tr1th1 de una ofic1n1 deter11inld1. con la org1ntuctdn .del ar. 
chivo de 11 •is••· los tfr•fnos fondo 1 serte responden • 11 
segunda~ Lu series intonces dden organtzarse stguhndo los 
pHnctpfos de ordlftlCHn, QUI &ten di'cllo Sii de puo, no 1t •• 

oponen, radt.é:1111ent1 a la org1ntzactdn 1d•tntstnth1. Entonces 
lu sertes pueden •.•r orden1él11 functonal o ad111tn1strd tva•tnte, 
y s01o cuando fato se1 t•posfble, se orden1r•n, geogr¡ftc1 o • 
cronol6gtc1111nte. 

No hay que olvidar que el docu•ento no 
se, s t no q&11. responéte 1 todo un conttJC to. De - .. - · .. 

crf pcf6n 111 fufidHtntal•tntt co1tcth1 •. Asf 
· p~t•ero~~rd1n1r antes d• pensar en ~at•logos. . . . . 

thne valor. pu 
1quf que .11··d-! 
pues ddt•H . .:. 

·Alf pues, 11 ttpo docu•enta1 dettr111i'n1 su orden1ctOn y 

:·. ·· ducrf petan. Y~ ll··•ftr•d que .-. todos los ~aptlH putd•" o 
;} ·. }~,.~~ str archtvÍdot, u uf 1ntoncet que dtbMos depurat···h· • 

.docU,•tnhciOn antes. dí 1rchtur11 • pero esta dtpurach1rt>~tltt .. 

I 
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ser muy cu1d1dosa y no debe tener en cuenta criterios persona
les, sino universalmente aceptados y 1plicando rtgurosamente -
la~ reglas establecidas 1 prop6sito. Para evitar c1er en algun 
error personal es conveniente la partf'cipaci'6n cohctha e in
terdtsciplfn1ri1 en la depuración, 

En lo referente 1 11 investtgactdn h1st6ric1, no pode-
MOi creer en. 11 sola r1l1ctdn que se da entre el historiador y 

el docu•ento, sino ta•b1fn en 11 parttctp1c16n ~· un tercer -· 
•l••tnto, el 1rchivist1, que es el que post&iltt1 el encuentro. . . 

Pens••os 1 vt~ts que el 1rchtvo ts un dtpdsito de fu1n
t11, fund1•ent11•ente prt11rhs, pero sf.pens .. os en una arch! 
va 1 h nos dnt•os cutllt• de h CJ••• tan ••P 1 il de fuentes que 
un historiador puede ence>ntr1r • 

Ahora bien, no debt•os confundtr el •contentdo docu••n· 
tal" con el htcflo hhtartco. pues en r11l fdad lo que tncontrt 
•o.s ei un test1•on1o, 'I dt&t 1ntenders1 ca.o tal~··. Es''l htst!. 
~f•d~r el que lt da tal c1t1torf1. Asf pues, sfn ~11tort1dor 
no h1y htstoril {t1crit1), pero sin futntu, deposttadu •uchu 
di t1111 en los archivos, t1•poco exfsttrf1. Aquf rec1lc11os • 
11. i•port1nct1 dtl 1rchtvist1 co•o p1rtt del proceso de 1i 1n~
v1stt91c16n h1st6ric1 . 

1 

Pe ro tl•poco h pura co•p 111e 16n de d1 tos nos u • der • 
.. co•o rtsult1do un1 obra h1st6rtc1. Stn 11 interpret1ctdn~no t! 

nt•os •h que cr6nicu o 1nehs. 

Ta•poco tl hi:•tortadór d1bt "d1tftcar" ·•l docu••"to. P•• 
rt ·que su· obre~ v•lt• debe C:ons~ltar' ·todos •os tHt-o~ y .no ;olo 
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los que se encuentran depositados en los archivos. 

El historiador y el archivista se complementan nuevamen
te en 11 f1se previa 1 la fnveitfgacf6~, como es la crftfc1 ex
terna de los documentos. 

La 1yud1 mutua t1mbi~n favorece la sistematización de -
los docuHntos en ·11 investfgaddn, y posfbf'lit1 un apoyo mh 
amplio, por especialistas y no especf1list1s, hasta llegar, f! 
clusive, al uso de computadoras pira procesar la fnformact6n. 

Asf pues tenHos que la fpoca de los hfstorhdores so-· 
los, puros, aislados o gentiles ha ter•fn1do. Debe•os pensar -
•n 11 historia como en una t1re1 fnterdfsciplin1rf1, de compl! 

. mento entre los diferentes p1rtfcipt1 y no de subordfnac16n. ,. 

Ahora bien, en L•ttnoa•frtca 1• fus16n dtl tr1&1jo hf s
. tdrtco - 1rchfvfstico se ~a dado constante•ente en una misma • 
. persona, dtf»fdo 1 la no proli'fer1ctdn de Hbos tfpos de cien· 
ttffcos, de aquf la necesidad de una Mayor fnfor•acf6n y retr! 
11 f•entac f dn. 

En lo que respecta a la ordenac16n del fondo Guerra y -

'. Marina, co•o u aclara en h introduccUn, no se h• ter11inido 
... idn por diversas causu y obsUculos, pero el phn para orden•r 

·... lo y clutf1Ur1o lo dtb .. os toii1r co•o una posfbflidad 10gfc1 
·~.~Y vflble reoltadn de un trabajo pr•cttco, de convhencfl df1-

rt.1 durante cinco aflc>S, y d• un trabajo ttdrico que no 11 º'º"' 
1 1u posfllflfd1des que h propia docu•entacf.4n nos d1. Asf •• 

:/pues, ut1 Ítsfs puede 11rvtr co•o gufl bhfu ·p1rl til ordtH•• 
., .. ···•· , ctWlt, 1. 1dn • .con ugurf dad 1 pan cull qU1 er t f po de 1 Pcflf vo • 1 • 

.. · ·.:ui:'1otr1r d'tr a .1UI. un~ Strie dt f~entes documtnU1H f>ftn Ord! 
· ,;i,:~~~ls p1r1>beftttfcio d1L111~erto 1 de h hUtor:u. . . . _, '- .\ .,. . ·- - . . . -

.=1; 
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