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INTRODUCCION.

Consideramos la biblioteca universitaria pilar fundamental en la
consecucién de las funciones sustantivas de la Universidad Nacional
Auténoma de México, de docencia, investigacién y extensién de la

cultura.

A través de sus colecciones biblio-hemerogréficas y de otros
materiales, -as{ como de sus recursos fisicos, humanos, financieros
y técnicos- apoyan con sus servicios a la Universidad para el logro .

de sus objetivos,

Varios siglos de historia universitaria han conformado el Sistema
Bibliotecario Universitario que actualmente se integra por més de 150
bibliotecas de escuelas, facultades, centros e institutos de
investigacién, departamentos, direcciones y otras dependencias;
representando en nuestro pais el sistema més importante por su
multidisciplinariedad, volimen de sds acervos y organizacién.

El Sistema Bibliotecario Universitario es centralizado a través de
la Direccién General de Bibliotecas encargada de normar y coordinar

su desarrollo.

En base a uno de los proyectos realizados por la Direccién, en su
gestion 1981-1984, sobre la "Integracién del sistema y acciones de
cooperacién, mediante la organizaci6n de redes de bibliotecas, a
partir de afinidades disciplinarias" hemos seleccionado el tema de
nuestro estudio, definiendo un subsistema en el 4rea humanistica en
especial y particularmente en los Institutos de Investigacién.



VI

La presente investigacidén se ha enfocado a la Organizacién
Administrativa e Integracién de las Bibliotecas del Subsistema. El
objetivo que nos hembs propuesto es conocer su manejo, funcionamientc
y servicios que proporcionan a la comunidad universitaria y
particularmente al personal académico de los Institutos, que es la
base de la investigacidén humanistica en la Universidad Nacional

Auténoma de Méxicp.

Por medio del andlisis del caso préctico, nos hemos abocado a dar
una descripcién de la estructura orgénica, objetivos, funciones,
actividades, recursos, servicios y usuarios que forman las
bibliotecas del subsistema; y a partir de ello lograr una visién
critica de su funcionamiento y problemética.



1. ANTECEDENTES HISTORICOS DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LA UNAM.

Al referirnos a los orfgenes de la biblioteca universitaria en México,
necesariamente nos lleva a la Conquista y Colonizacién y con este
acontecimiento a la llegada de los frailes espafioles y su misién de
evangelizacién y castellanizacién que fueron ocasién para introducir los
primeros impresos y cultivar el uso y aplicacién de los libros, mismos
que a la postre pasaron a formar parte del Claustro de la Real y Pontificia
Universidad de México. Se debe a Fray Juan de Zumérraga la peticién al
reino espafiol para crear la Universidad en 1536. (1)

La Universidad se funda en 1551 y pasado el tiempo, en 1759, el
doctor Nanuel Ignacio Beye de Cisneros, rector en ese entonces de la
Universidad, solicita al rey de Espaﬂi la creacién de una biblioteca
universitaria, enfatizando en el "establecimiento -decfa a la letra- de '
una piblica Biblioteca en (La Universidad) con cuyos libros se remedie la
necesidad de muchos pobres aplicados y de talentos, que ha habido y hay
en {esta) ciudad, que no hacen todos los progresos que pudieran, estando
proveides de ellos". (2)

Se obtuvo respuesta a la peticién en la Cédula Real No. 148 en Aranjuez
el 27 de mayo de 1761, dirigida "al Rector de la Universidad de México,
aprobéindole los estatutos que ha formado para el gobierno la Biblioteca
que se ha establecido en ella, y manifesténdole lo demAs que se expresa",
(3). (ANEXO 1).

El pleno funcionamiento y organizacién de los servicios bibliotecarios
proporcionados en la época colonial nos lo muestra el siguiente aviso que
se publica en el nimero 26 del 29 de diciembre de 1784, pé&gina 215 de la
GAZETA DE MEXICO: "Con el motivo de no haberse puesto, por olvido, en la
Gufa de Forasteros del aflo préximo venidero los dos bibliotecarios de la
Real y Pontificia Universidad, que los son el Dr, D, Juan Antonio



Andonaegui, matutino, y el Dr. D, Manuel Castillo, vespertino: ha
parecido bien advertir, que dicha Biblioteca Real y Piblica esté
diariamente abierta para quantos gustan desde las siete hasta las once
por las mafianas, y por las tardes desde las tres hasta las cinco. Que
tiene acopiados comoveinte mil vollmenes de todas artes, ciencias y
facultades, sin otros muchos manuscritos, Mapas y Geroglificos de la
antigua México y que esta ordenando todo en tal disposicién, que en
menos de quatro minutos se les pone en la mano a los concurrentes el

libro que solicitan',

A partir de la consumacién de la Independencia, la politica y
pensamiento liberales del nuevo gobiernoc postulan la necesidad de
reformar el sistema educativo del pais, de tal manera que se declara
abolida a la Universidad y se destinan sus fondos bibliogréficos para
formar la Biblioteca Nacional, instituyéndose por decreto del 24 de

octubre de 1833 y que expide don Valentin GSmez Farfas.

Es el inicio, en este agitado siglo XIX mexicano, de una serie de
sucesos histéricos que afectan a la Universidad y su Biblioteca,
sufriendo altos y bajos hata la restauracién de la Reptiblica y la
“creacién de la Biblioteca Nacional realizada a través del decreto del 30
de noviembre de 1867, emitido por el sefior presidente Judrez. En este
decreto, el patricio ratificé los decretos de 1833, 1846 y 1857 y sefiald
a la antigua Iglesia de San Agustin, para albergar a la Biblioteca
Nacional, la cual concentraria los libros de la antigua Universidad y
Colegio de Santos as{ como de algunos conventos secularizados y de la
catedral, M&s de 116,631 obras procedentes de esas instituciones fueron
la base primordial de nuestra rica institucién'". (4) Por lo que
entonces la biblioteca depende del Ministerio de Instruccién Piblica,
mismo que le suministra los fondos anuales para la realizacién de sus

actividades.



Es en el Porfiriato que la Biblioteca, después de las obras de
adaptacién del edificio de San Agustin, se inaugura el 2 de abril de
1884. En 1885 se expide su reglamento con carfcter de decreto. Al crearse
en 1905 la Secretaria de Justicia e Instruccién Piblica, pasa a depender
de ellsa.

Después del tamg;én agitado perfodo de la Revolucién, en 1917 "al
entrar en vigor la nueva Constitucién Politica y quedar suprimida la
Secretarfa de Justicia e Instruccién Piblica, la Universidad de México,
y con ella la Biblioteca Nacional, pasaron a depender del Departamento
Universitario y Bellas Artes, que gozé de relativa autonomfa. El 12 de
octubre de 1921, al crearse la Secretaria de Educacién Piblica, la
Universidad y Biblioteca Nacional quedaron como dependencias suyas". (5)
Debido a que también se incorporan otras bibliotecas piblicas a la
Secretaria, ésta crea en 1922 el Departamento de Bibliotecas, al cual se
incorporan el 26 de febrero de 1924 las bibliotecas de escuelas y

facultades universitarias.

Al obtener su Autonomfia la Universidad en 1929, el Estado deja
bajo su custodia a 1a Biblioteca Nacional ademés de llevar 'consigo las
bibliotecas anexas de las Facultades y Eascuelas, algunas de notable
importancia como las de Medicina, Jurisprudencia, Ingenierfa, Arquitectura
y Filosofia y Letras quedaron sujetas a sus facultades tanto presupues-
talmente como en su trabajo. A fin de cubrir los servicios técnicos que
eran necesarios para mantener los acervos, se creb el Departamento
Técnico de Bibliotecas". (6)

£n 1944 la Seccién de Peri6dicos y Revistas y las colecciones de
estampas, grabados y retratos, se trasladan y pasan a formar la
Hemeroteca Nacional, ubicéndola en el ex-templo de San Pedro y San Pablo,
reacondicionado para ello y como asiento de la propia Biblioteca

Nacional.



Necesitadas de espacio tanto la Biblioteca como la Hemeroteca )
Nacicnales, se les destina en el proyecto de construccién de Ciudad
Universitaria, el edificio de los murales de Juan O'Gorman, sin
embargo por motivos desconocidos no lo ocuparon y finalmente éste se
asign6 como sede del Departamento Técnico de Bibliotecas encargado de
organizar las colecciones universitarias y el 5 de abril de 1956 la

Biblioteca Central inicia sus labores con un acervo de 80,000 volimenes.

Con la reforma a la Ley Orgénica de la Universidad en diciembre de
1967 se crea el Instituto de Investigaciones Bibliogréficas y se le
encarga la administracién de la Biblioteca y Hemeroteca Nacionales, de
igual manera se incorpora a la Coordinacién de Humanidades de la Universidad
como un instituto humanistico mds. También con esta reforma el Departamento
Técnico de Bibliotecas se convierte en la Direccifén General de Bibliotecas
responsable de los procesos técnicos de los acervos bibliogr&ficos

universitarios y coordinadora de las bibliotecas de la UNAM,

En consecuencia a nuestra actualidad y a la explosidn de la
informacién se introducen sistemas de automatizacién y en 1971 se crea el
Centro de Informncién Cientifica y Humanistica con el propésito de
"desarrollar sistemas y servicios para la optimizacién de los recursos
bibliograficos, que permitan el ahorro de tiempo, y estimulen la adecuada
toma de decisiones en todos los niveles del trabajo universitario"., (7)

Entre 1977 y 1978 la Direccién General de Bibliotecas crea e
implanta el proyecto automatizado LIBRUNAM, '‘un sistema integral para el
manejo automatizado de informacion bibliogrAfica principalmente de libros",
integrando su Banco de Datos con los titulos de las 147 bibliotecas
departamentales para ese entonces y las cintas MARC editadas por la
Biblioteca del Congreso de Estados Unidos. (8) También en 1977 ésta
Direccién crea la Coordinacién Académica Bibliotecaria cuyo objetivo es
apoyar sus planes y proyectos y las decisiones que respecto del Siatema



Bibliotecario se tomen.

La actual administracién de la Direccién General de Bibliotecas
tiene como proyectos prioritarios la desconcentracién y reorganizacién de

la misma.

Por este sucinto recorrido histéricp podemos observar que el Sistema
Bibliotecario de la UNAM, se ha formado con miltiples vicisitudes pero
no obstante, creemos que actualmente, sus bibliotecas corresponden a las
més altas funciones universitarias de enseflanza, investigacién, preparacién
profesional, difusién y extensién cultural a través de sus diversos
recursos biblio-hemerogra&ficos en materiales impresos, audiovisuales y
microformatos; asf{ como sus procesos técnicos y automatizados y sus
recursos humanos, fisicos y financieros que componen un importante
Programa de Servicios Bibliotecarios de la UNAM,



2.

INTEGRACION DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LA UNIVERSIDAD Y DEMARCACION
DEL AREA DEL ESTUDIO,

La Direccién General de Bibliotecas dependiente de la Secretarfa
General de la Universidad es la dependencia encargada de administrar
y coordinar el sistema bibliotecario en la Universidad Nacional
Auténoma de México. El sistema estd constitufdo por bibliotecas,
hemerotecas y centrosde informacién o de documentacién sumando 149
unidades departamentales agrupadas como sigue: (9) (ANEXO 2)

Colegios de Ciencias y Humanidades: 8

Centros de Estudios y de Investigacién: 17

+ Escuelas Nacionales Preparatorias y de Estudios Profesionales: 20

Facultades: 52

Institutos: 34

Otras dependencias: 18

Dentro del sistema existen 8 Coordinaciones de Bibliotecas de
Unidades, Facultades e Institutos que agrupan a 49 bibliotecas
departamentales, (ANEXO 3)

* Parte fundamental de la Gestién 1981-1984 de la Direccién ha sido
su proyecto Estadistica Bdsica del Sistema Bibliotecario UNAM, 'cuyo
objetivo serd el promover el desarrollo integral de un Sistema de
Into}macién Permanente...” (10) Se ha considerado relevante destacar,
como sustancia importante, la informacién contenida en las estadisticas
publicadas por la Direccién, para obtener una visién de la Integracién
del Sistema Bibliotecario de la Universidad, que se ha definido en
este capftulo.

Respecto a las eatadisticas publicadas, se ha elegido la de 1983
por se més representativa en un 8X que la publicada en 1984,
representando la primera la aplicacién de un cuestionario a 87



bibliotecas con un 58.36% y la segunda a 75 bibliotecas con un 50%
sobre 149 bibliotecas como total del Sistema para ambos perfodos.

Se presenta en la metodologia del cuestionario, "la informacién
estadistica de los principales factores identificados que inciden
en las bibliotecas universitarias; de tal forma, fueron considerados
los siguientes: usuarios, recursos bibliogréficos, recursos humanos,
recursos fisicos de apoyo, as{ como aspectos de organizacién y

servicios a usuarios". (11)

Sobre los recursos financieros se incluye la informacién
presentada en el Presupuesto UNAM de 1982 uUnicamente para las

partidas de compras de libros y suscripcién a revistas.

Cabe mencionar que para el procesamiento, andlisis y presentacién
de datos de la informacién se organizé en los siguientes cuatro
subsistemas: Bibliotecas de Nivel Medio Superior, Bibliotecas de
Nivel Superior, Bibliotecas de Investigacién y "Otras Dependencias
Universitarias’. ‘

1. USUARIOS: (CUADRO 1)

Se definen dos tipos de usuarios: REALES.- Los que asisten
a solicitar servicio y POTENCIALES.- La poblacién escolar
registrada para 1981-82, en base a la Estadfstica UNAM de
19682, ademés del personal académico adscrito,

POTENCIALES 270,026

REALES 52,324

LECTORES REGISTRADOS 134,895



CUADRO 1.~ USUARIOS REALES / POTENCIALES

S
VARTABLE Usuarios thft:"; Usuarios Reales
vgistrados .
SUBSISTENA Potenciales * ?1982) {Proaedio Diario)
NEDIO 104,805 15,496 16,903
SUPERIOR 35.8% 11.5% 32.%
163,279 110,851 33,363
SUPERIOR 60.5% 02.2% 63.8%
1,738 8,259 1,955
INVESTIGACION
.6% 6.1% %
OTRAS 289 103
DEPENDENCIAS 206
UNIVERSITARIAS JAX 2% 2%
270,026 134,895 52,326
T 01T A L
100% 100% 100%

® Fuente: Estadfstica UNAW 1882, Direccibn General de Servicios

Auniliares. Departamento de Estadfstica. UNAN,
I1I. RECURSOS BIBLIOGRAFICOS: (CUADRO 2)
1,572,059 unidades fisicas que incluyen: libros,
revistas, tesis, obras de consulta, folletos,
diapositivas, microformatos, mapas, discos, misica
impresa y peliculas; exceptuando la informacién para
la Biblioteca Central que se desglosa por separado,
asf{ como lo correspondiente a sus recursos humanos.
CUADRO 2.~ RECURSOS BIBLIOGRAFICOS
SUBSISTEMA . g{_‘:ﬁ‘g[m?-
RECURSOS NEDIO SUPERIOR SUPERTOR INVESTIGACION V[RSITARIAS‘ TOTAL
T K
Libros (voliapnen) || 273,708, \ 1726,800  \ w207,850 118,089 11,206,447 00
Revistas (titulos) 484 1A% 19,902 55.7% 14,379 0.2% 972 2% 35,7.‘!7“,ox
Tesis {tftulos) ! 0.0% 8,334 82,5% 16,165 17.1% 3s 4% "'mmox
ob d It . 768 32,519
Grpe dejonsulta ] 6,863 )\ ] 10,067 0 1y o 8000 yg x 2.% 1008
[ ' 23,555 W48 351 78,942
Cates fatean|] 4™ en wex | 0% g 5% 100%
i i 168
R R 10h o o € el 3 oaum 100%
Microformates ies) 8 x| DO gy | 100070 g an TI g || 19038800y
600 8,439 1,563 18,803
L3 ades fisicas 3.68 50.8% 45,68 0,08 1008
isg 398 3,781 L}] 8,238
Liniades Flaicas) o.ax] T aem 1% 43 oox
Misica Tmpresa 12,500 [) '
partituras) . 1% 100%
Petfculas (rollos) s1e 100% snmog




III. RECURSOS HUMANOS: (CUADROS 3-5)

Compuesto por 890 personas distribufdas por tipo de

nombramiento como sigue:

760 Personal administrativo,
108 Personal académico.

22 Otros nombramientos

Se desglosa también y aparece en los cuadros 4 y 5 el

personal y su distribucién tanto para la escoleridad general

como la bibliotecolégica.

CUADRO 3.~ RECURSOS HUNANOS: DISTRIBUCION POR TIPQ DE NOMBRANIENTO

AONBRANIENTO PERSONAL ADNINISTRATIVO PERSONAL ACADENICO SUBTOTALTSUBTOTAL | OTRO T
BIBLIO- AUX, DE | OTRA TEC.ACAD] 1gc. ACADITEC . ACAD. PERSONAL| PERSONAL | NowBRA--| | TOTAL
10 Tortenat | Tur: o | cATEGo- | | auntvran] | ocACAD[TEC-ACAD.] OTRA 11 owrurs-{ ackDENL- | WIENTO
SUBSISTEWA BB | aowvo. | yig. | RIA ASOCIADD |TITULAR  FATEGORIA| | ONTHIS-1AC
NEDIO 144 4 1% 1 1 178 1 177
SUPERIOR Bl.ax|  2.3%)  n9%| . 6% 99.4% 6% 1008
SUPERIOR 32 80 38 26 2 10 5 10 456 57 10 523
so.;x| 15.3x] x| wsx|l eax 1.ox]  1ox]  1ex (| en2x| 10| 1% 1008
wvesticacton || 9 38 10 9 9 |18 5 4 101 36 12 149
j0.2¢) 2s.5%] el s.x|l e.ox| 12ax] o aax] 2w | enex| 2| s.0x 1008
TRA
QIS encas i 8 12 5 3 2 ) 27 14 41
UNIVERSITARIAS | | 17.1%] 19.5%]  29.3% wax| 7| e eaxfl oes.ex | aux 1008
508 130 7 48 ]l 12 1] 760 108 7 890
TOTAL srax]|  re.ex].  sax|  S.x)| osox | oaosk) o onax| o o2.0x || es.ex | r2ax| 2k 1008
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CUABRO 4.- RECURSOS HUMANOS: ESCOLARIDAD GENERAL

"< SUBSISTENA OTRAS DEPEN-
NEDIO SUPERIOR IWESTIGA- | peycras UNI- TOTAL
ESCOLARIOAD SUPERIOR crow VERSITARIAS .
Peieari 12 54 18 9 93 100%
1aaria 12,9% 58,1% 19,3% 9.7% 10.5%*
Secundaria o 30 124 43 8 205 100%
Comercio 16.6% 60.5% 20.9% .08 23.0%%
Bachillerat 95 166 20 1 02 100%
achiilerato I1.5% 54.9% 9.9% 3 33.9%¢
profesional 35 1462 56 12 265  100%
rotesiona 14,3% 57.9% 22,9% 6.9 21.5%%
" \ficed 5 v ] 1 45 1008
o especificade 1,1% 82.2% 4.4 2,3% 5.1%0
177 523 149 4 890  100%
Tovat 19.9% 56.8% 16.7% 4.6% 100%
* X respecto al total
CUADRO 5,- RECURSOS HUMANDS: ESCOLARIDAD EN BIBLIOTECOLOGIA
SUBSISTENA
" NEDIO SUPERIOR INVESTIGA- 8{:2?‘?7&4 TOTAL
ESCOLARIDAD SUPERIOR CION VERSITARIAS
Cursos 43 154 31 7 235
Técnico 28 28 15 3 72
Licenciatura 5 25 16 k] 49
Maestria 2 H k) 3 13
TOTAL 7 212 65 18 369
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' IV. RECURSOS FISICOS: (CUADROS 6-9)

Suman 39,485 m2 la superficie de las bibliotecas. Se
detecta la disponibilidad de lugares para usuarios en un
total de 13,052, las bibliotecas con posibilidad de
expansién: 46 y las bibliotecas con éreas de acervo
saturadas: 43

CUADRO 6.- SUPERFICIE DE LAS BIBLIOTECAS
SUPERFICIE L 2 Distribucién Porcentual

suBsISTENA Superficie en » por subsistema

NEDIO SUPERIOR 11,389 28.8 %
SUPERIOR 20,911 52,9 X
INVESTIGACION 6,057 15,3 %

OTRAS DEPENDENCIAS

UNIVERSITARIAS 1,128 L.ox
TOTAL 39,485 100, 0%

CUADRO 7.~ DISPONIBILIDAD DE LUGARES PARA USUARIOS

LUGARES PARA Distribucién

UARIOS Lugares p/usuarios Porcentual

SUBSISTENA por Subsistesa
NEDIO SUPERIOR 5,899 5.3 %
SUPERIOR 6,306 48.3 %
INVESTIGACION m 5.6 X

OTRAS
DEPENDENCIAS 114 8%
|_UNIVERSITARIAS

TOTAL 13,052 100.0 X
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CUADRO 8.- POSIBILIOADES DE EXPANSION OF AREAS FISICAS

VARIABLE | | gip1iotecas con Posibilidades de
SUBSISTENA Expansién
NEDIO SUPERIOR [
SUPERIOR 18
INVESTIGACION T
OTRAS DEPENDENCIAS 13
UNIVERSITARIAS
TOTAL L1}
52,9 %x*
® cespecto a las 87 bibliotecas participantes
CUADRD 9,- SATURACiOl DE AREAS PARA ACERVO
VARIABLE Bibliotecas con Areas de

SUBSISTEMA acervo saturadas

MEDIO SUPERIOM 1]

SUPERIOR 17

INVESTIGACION 14

OTRAS DEPENDENCIAS ¢

UNTVERSITARIAS

TOTAL 43 9.4 X*

* respecto a las 07 Bibliotecas participantes,
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ORGANIZACION Y SERVICIOS: .(CUADROS 10 AL 20)

Se detectaron los aspectos més importantes de la

organizacién y los servicios con que cuentan las bibliotecas,

siendo éstos:

1, Documentos de Organizacién: (CUADRO 10)

# % Sobre
Btcas. 87 B.
a) Reglamentos o normas de servicio. 62 71.2
b) Manual de organizacién. 19 21.7
c) Manual de rutinas 24 27.5
d) Folleto explicativo del funcionamiento 27 30.9
de las bibliotecas
CUADRO 10.- DOCUNENTOS DE ORGANTZACION
Bibliotecas que cuentan con algunos de estos recursos
los utilizan en su organizacibén interna.
DOCU;%gIg?ZEE ::g:::c::o ® | Manual de Nanual de Folleto
N Servicio Organizacibn Rutinas Explicativo
SUBSISTERA
NEDIO 8 1 3 5
SUPERIOR 9.2% 11% 348 5.7%
12 18
SUPERTOR 2 1
3.% 14.9% 13.0% 20,7%
20 4 7 3
A
IWESTIGACION 23.0% 4.6% 8.0x 3.4%
OTRAS ) 1 2 1
DEPENOENCIAS
UNIVERSITARIAS 5.7% 1.1X 2.% 1.1%
62 19 1L} 27
ToralL 71,28 21,7%8 27.5% 30.9%#

* % peapecto a las 87 bibliotecas participantes
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2. Controles estad{sticos: (CUADRO 11)
Se refiere tnicamente al volumen de los préstamos.

realizados, efectuando eate tipo de control 66

bibliotecas que representan un 75.8% del sistema.

CUADRO L1.- CONTROLES ESTADISTICOS

VARIABLE [ sibliotecas que efectdan

SUBSISTEMAS =~ ~—_ l controles estadfstices
NEDIO SUPERIOR 9 10.3 X*
SUPERTOR 29 33.3%
INVESTIGACION 23 20.4'%
8{?250[“01‘5

| UNIVERSITARIAS 5 S04
ToTAlL ) 15.8 %

* X respecto a las 87 bibliotecas participantes.

3. Servicios de préstamo: {CUADRO 12)

Suman un total de 39,910 préstamos en promedio diario,
correspondientes a 23,144 préstamos internos y 16,766
préstamos a domicilio representando respectivamente del
total de préstamos un 57.9% y 42.1%

CUADRO 12, SERVICIOS DE PRESTANO

SERVICIO || préstamo Intermo Préstang a Domicilio ToratL
SUBSISTEMA {Pronedio Diario) (Prosedio Diario)
NEDIO
SUPERION 10,102 2,21 12,381
SUPER]OR 11,827 14,008 25,922
INVESTIGACION 1,187 387 1,53
01RA
UngiothIIS L] ] 28 3
UNIVERSITARIAS .
T 01 A L 23,144 7.8 18,788 W21 39,91?00.
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4. Servicios de consulta: (CUADRO 13)

# % Sobre
Btcas. 87 B
a) Promocidén, orientacién e instruccién a 56 64.3
usuarios
b) Bisqueda de informacién especifica 59 67.8
c¢) Investigacién retrospectiva 30 34.5
d) Servicio LIBRUNAM 5 5.7
e) Servicios de alerta 20 23.0
f) Otros 19 21.8
CUADRO 13.- SERVICIOS DE CONSULTA
Nimero de Bibliotecas que los Proporcionan
SERVICIOS OFE | |pPromocidn
CONSULTA Orientacién | BGsqueda Investiga- | Servicio .
e Instruc-- | de Infor | cidn Re——- | LIGRUNAW | Servicio de| o
cidn a Usua | macién 7 | trospecti- Alerta
SUBSISTEMA. rios Especifical y, '
NEDIO 9 9 2 1
SUPERIOR 10.3% 10.3% 2.3% 1.1%
SUPERIOR B 26 12 8 8
28,7% 29.9% 13.8% 9.2% 9,2%
24 16 5
INVESTIGACTON 2 12 10
25,3% 27.6% 18,4% 5.7% 13.8% 11,5%
10T AL 56 59 30 5 20 19
64, 3%* 67.82‘; 34, 5%¢ 5.7%% 23.0%% 21.8%4
# % respecto a las B7 bibliotecas participantes
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5, Servicios de extensién: (CUADRO 14)
# % Sobre
Btcas., 87 B.
a) Fotocopiado 63 72.3
b) Apoyo a conferencias, exposiciones, 20 23.0
etc.
¢} Préstamo de mAquinas de escribir 12 13.8
d} Otros 24 27.5
CUADRO 14.- SERVICIOS DE EXTENSION
Kisero de Bibliotecas que los Proporcionan
SERVICIOS DE Apoyo a Confe-
EXTENSION . rencias, Expo- Ptés?alo de
Fotocopiado |siciones, etc. |Wdquinas de Otros
SUBSISTENA Escribir
I ‘ 2
11.5% 4.6% 4,6% 2.3%
25 12 ) 13
SUPERIOR 28,7% 13.8% 4,6% 14,9%
28 4 4 9
INVESTIGACION 2% 5.6% 4.6% 10.3%
63 20 12 24
1
TOTAL 72,3%% 23,0%% 13.0%% 27,5%*
# X respecto a las 87 bibliotecas participantes
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6. Selectores de recursos bibliograficos: (CUAbRQ 15)

Se presentan los resultados de 1a distribucién !\‘reeuencinl‘
de la plrt§c1plcion en la seleccidn, por pufe de los
‘bibliotecarios, maestros, jefes de rea, director de la
dspendencia, comité de la biblioteca y otros..

CUADRD 1§, 'SElECTOIES DE RECURSOS OIOLIOGRAFICOS
(Distribucién Frecuencial de la participacién en Seleccidn)

SUBSISTENA MEDIO SUPERIG SUPERTOR XNVES"GA-' OTRAS 10
SELECTORES €010 SUPERIOR |  SUPe clon | oerenoencias TatL
10 ‘ 28 18 . ]
Bibliotecarios . 22, %%
8 ] 26 4 3 [}
Naestros 15,8%%
Jofes de Area 6 o u s 4 17, 8%
1 15 - [ ] 49
Investigadores 19, x*
Director de la 3 9 16 ) kH
Depandencia i ) . 12,4%°
Comité de 1 10 ' - 9 3 2 .
nf!n oto:l ' B I §.4%0
? 7 3 2 [1)
Otros 5480
: - 259
® X Participaciln porcentual respecto de los etros silectores. 100%
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7. Tipos de Sistemas de Clasificacién: (CUADRO 16)
El 97.5% de las bibliotecas utilizan el Sistema Library
Congress, 8% uno desarrollado por la gropia biblioteca.
CUADRQ 16,- TIPOS DE SISTENAS DE CLASIFICACION
Nimero de Bibliotecas que los Usan
SUBSISTENA) 0TRAS
neEpIo INVEST1GA-
SISTEMA SUPERIOR DEPENDENCIAS TOTAL
DE_CLASIFICACTO SUPERLOR con UNIVERSITARZAY
1n 40 27 ? 85
Libeary Congrans(L.C.)] 12.6% 45.9% . C 8% 97.5%*
Uno Desarrollade por 2 4 1
la propia Biblioteca 2.3% (11 1.1% 8,0%*
1 1 2
Otro 1.1% 1.1% 2.

# X respecto a las 87 bibliotecas participantes.

8. Tipos de catflogos: {CUADRO 17)

Se presentan en orden porcentual de utilizacién, de

mayor a menor, y el nimero de bibliotecas que usan los

catélogos: Topogréfico (69 B), Kardex (63 B), Dividido

(54 B), Adquisiciones (48 B}, Diccionario (37 B),

Desiderata (15 B), Oficial (14 B), de Autoridad de

Nateria (10 B) y Sistemético (4 B).

CUADRO 17.- TIPO DE CATALOGOS
Ninsro de Bibliotecas que los Usan
SUBSISTENA

e e
Diccionario [} 18 15 1 [}
Dividido 5 28 13 8 54
Sisteabtico ! 1 2 4
Topogréfico 10 28 26 5 69
0ficial 1 () 4 1 14
De Autoridad de Materie H] 5 10
Adguisiciones [] 18 21 k] ]
Desiderats [} ] 1 15
Kardex ? 28 28 7 63
Otro H [} | 9
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9. Tipo de Estanterfa: (CUADRO 18)

# % Sobre
Btcas. 87 .B
" a) Estanterfa cerrada 36 41.5
b) Estanterfa abierta . 14 16.0
¢) Estanter{a mixta 37 42.5
CUADRO 18,- TIPO DE ESTANTERIA
ESTANTERIA :
Estanterfa Estanterfa Estanteris
SUBSISTENA -~ Cerrada Abierts Rixta
WEDIO SUPERIOR 8 N, 3
SUPERTOR 19 7 12
INVESTIGACION 6 5 19
OTRAS
DEPENDENCIAS 3 2 3
UNIVERSITARIAS
k1) 14 kY,
T0TaAL M.5% 16,08 2.5

(1) #.0.: no hay datos .
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10. Tipos de préstamo: (CUADRO 19)

# % Sobre
Btcas. 87 B.
a) Préstamo interno 87 100.
b) Préatamo a domicilio 70 80.5
c) Préatamo interbibliotecario 79 90.7
CUADRO 19.- TIPOS DE PRESTANO
Nimero de Bibliotecas que los proporcioran
lé’g?,gﬁ Préstano Préstamo a Préstamo
SUBSISTENA Interno Domicilio Interbibliotecario
NEDIO SUPERIOR 12 |10 9
13,0% 11,5% 10,3%
39 3 33
SUPERTOR 43, 7% 35.7% 3.9
29 24 29
INVESTIGACION 33.3% 27,6% 33.%
OTRAS 8 $ 8
NEPENDENCIAS
UNTVERSITARIAS 9.2% L 5.7% 9.2%
; Y 70 7
CAOaAL 100%* 80.5%* 90, 7%*

A% respecto a las 87 bibliotecas participantes

11. Descarte periédico: (CUADRO 20)

Efectuado por 18 bibliotecas del Sistema, representando
.un 20,7 %

CUADRO 20.- DESCARTE PERIODICO

[jsuasxstcna <J [_44, DESCARTE PERIO0DICO 1

WEDIO SUPERIOR 5 5, 7%
SUPERTOR 7 8,0x*
INVESTIGACION 3 3.5x¢
8van§ ]

PENDENGIAS
uﬁl tasxrxuxas 3.5%

| 1ToTAL ][ 18 20.7%¢ ‘]

* X respecto » Jas 87 bibliotecas participantes
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VI, RECURSOS FINANCIEROS: (CUADRO 21)

Se presenta la informacién del "Presupuesto por Programas
1982" desglosada en subsistemas. Corresponde el Programa 32
a los servicios bibliotecarios que en general proporcionan
las dependencias universitarias, siendo la asignaciéﬁ por
$ 618'933,529 millones de pesos,

En particular se proporciona la informacién de lams
asignaciones a las partidas 541 de Compra de Libros y 543 de
. Suscripcidén a Revistas por § 110'594,243.00 millones de

pesos y $ 39'499,362,.00 millones de pesos respectivamente,

sumando $ 150!'093,605.00 millones de pesos que representan

un 24 % del total de la asignacién al programa. Se calculd

$ 2,116.30 para ese-afio de 1982,

CUADRD 21.- PRESUPUESTO POR PROGRAMAS 1982
Programa 32: Servicios Bibliotecarios

la adquisicién de 110,816 libros a un costo promedio de

Asignacién |Partida 561 | Partida 543 c°'t°/Pr°'ff | | Mo« Libros
SUBSISTEMA §5°9"" (Libros) (Revistas) br: el Li Adquiridos
NEOLO SUPERIOR $:69,714,390(% 7,350,000( $ 476,400 [ $ 380,80 34,295
H.2x 6.7% 1. 17.9% 30.9%
$236,0832,188|4 66,812,993 | $14,553,105 | $1,742.40 61,975
SUPERIOR
38.2% s0.4x|  s.6x 82.3% §5.9%
$211,669,950($ 25,034,500 | $17,502,479 | $2,060,60 10,958
INVESTIGACION
W% 22,6% b, 3% 97.3% 9.8%
OTRAS $100,717,001]% 11,396,750 | $ 6,967,378 | $4,2081.65 3,568
DEPENDENCIAS
UNIVERSIYARIAS 16.4% 10,3% 17.6% 202.% 3.x
‘1 $818,933,529/$110,594,243 | $39,499,362 1 $2,116,30* 110,816
ToratL 100% 100% 100% ——— 100%

® Costo/Promedio global
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Por la importancia de sus recursos se separé la informacién de
la Biblioteca Central dependiente de la Direccién. Refiriéndose a los
aspectos de los recursos bibliogréficos y humanos que la integran.
(CUADROS 22-23)

1. Recursos bibliogréficos.

' Se.conasignan 98.000 volimenes en libros y aproximadamente
98,194 unidades fisicas de otros tipos de recursos como
son revistas, téasis, obras de consulta, resimenes e
indices, mapas, pelfculas, audiovisuales y grabaciones

_sumando un total aproximado de 196,194 unidades fisicas.

Representando esta vltima cifra un 11% del total de
unidades fi{sicas del Sistema bibliotecario: 1'768,253

CUADRG 22.- RECURSOS BIBLIOGRAFICOS
DIRECCION GENERAL DE BIBLIQTECAS

11P0 'DE RECURSOS' CANTIOND
Libros {voldinsnes) 98,000
Revistas (tftules) 12,000
Tesis (tftules) 15,000
Obres de consulta
(volinenes) 3,500
Resinenes ¢ lndices
{volinenes 7,000
Hapas
(Unidades Fisicas) 8720
Pelfculas {(rollos) 4
Audiovisualen
(unidades floicas) 12
Grabaciones s

{unidades Flaica)
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2. Recursos Humanos:

Integrado por 245 plazas que representan 21.6% del total
del beraonai del Sistema, 1,135 plazas, dividido en 79.2%
para el personal administrativo con 194 plazas y 20.8%
para el personal académicd con 51 plazas.

CUADRO 23.- RECURSOS WUMANOS: TIPO DE MOMBRARIENTO
DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS

PERSONAL ADNINISTRATIVO ] Amers SRabirsdif| Subtotales || ToTAL ]

Fdibliotecario 38 15,5+

Eoficial Adsinistrativo n 6%

Au. de.Intendencia o Vigilante % 16,3% |

fJdefe do Depto., Oficina y Seccibn 15 6.1%

Ot ras Categorfas 29 11.8%

‘ Subtotal r 194 79.2% ]

[PERSONAL ACADENICO |

Vic. Académico Auxiliar 16 6.5%

BVéc. Académico Asociado i 12,7%

'_j‘c. Académica Titular 2 6%

@tras Categorfas ‘ .0y |

: Subtotal | | Y om )

ToTAL .o

’Nrespccto al total de personal
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2.1 Red de Bibliotecas de la Universidad.

La Direccién General de Bibliotecas a través de las
reuniones de integracién, con las bibliotecas
departamentales del sistema, ha definido en siete
grupos la Red Universitaria de Bibliotecas. El

tedod feh ¥ 0

objetivo ha sido "promover el desarrollo integral de
los éérvicios bibliotecarios de la UNAM a partir de
la organizaci6n de redes de bibliotecas por 4reas a
fines y el establecimiento de progrémaa de cooperacién
bibliotecaria, considerando como propésitos fundamen-
tales la satisfaccién de la demanda de informacién
o del usuario universitario y la racionalizacién de los
v—“ ! recursos bibliogréficos, humanos, financieros y
T fisicos con que cuentan las bibliotecas de la
Universidad Nacional". (12)
Configuracién de la Red:

RED I. AREA: Fisico-MatemAticas.

RED II. AREA: Quimico-Medico-Biolégica.

RED III. AREA: Sociales y Econdmico-Administrativas,
RED IV, AREA: Humanidades y Bellas Artes.,

RED V. UNIDADES MULTIDISCIPLINARIAS.

RED VI. ENSENANZA MEDIA SUPERIOR.

RED VII. ADMINISTRACION CENTRAL.

Para su organizacién, la red de bibliotecas, se ha
integrado a un Consejo compuesto por lcs principales
funcionarios de la Direccién y los Coordinadores de
bl 1 Red.

Los objetivos especificos, del proyecto de redes, han
sido principalmente: (13)
¢ Promover el establecimiento de programas

cooperativos de adquisicién de libros y
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publicaciones periédicas.

* Promover el establecimiento de programas de
clasificacién y catalogacién compartida.

*  Promover la elaboracién de CatAlogos
Colectivos.

* Fortalecer los servicios de préstamo
interbibliotecario.

* Establecer programas de canje y donacién.

. Promover el desarrollo del personal biblio-
tecario por Areas afines.

*  Promover el establecimiento de sistemas de
informacién compartida (universitaria,
estatal, nacionsl y con el extranjero).

* Realizar la publicacién de boletines de
adquisicién de libros, publicaciones
periédicas y tesis.

2.2 Bibliotecas de los Institutos de Investigacién

Humanistica.

Se ha considerado relevante enfatizar que de los
cuatro Programas Presupuestales Universitarios, las
bibliotecas de los Institutos motivo de nuestro
estudio, se inscriben por un lado en el de
Investigacién, particularmente en las Humanidades y
por otro en el de Extensién Universitaria con el
especi{fico Programa de Servicios Bibliotecarioa. En
el Sistema Bibliotecario de la UNAM, coordinado. por
la Direccién General de Bibliotecas y organizado en
redes, se integran en el GRUPO IV: HUMANIDADES Y
BELLAS ARTES, suman ocho bibliotecas, representando
33 sobre las 24 bibliotecas del grupo, inclufda una
coordinacién y pertencientes a cuatro institutos,
siendo éstas: (14)
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Biblioteca "Justino Fernéindez" del Instituto de
Investigaciones Estéticas. (BE)

Biblioteca del Centro de Estudios Clésicos.
Instituto de Investigaciones Filolégicas. (CT)

Biblioteca "Julio Jiménez Rueda" del Centro de
Estudios Literarios. Instituto de Investigaciones
Filolégicas. (CL)

Biblioteca "Alberto Ruz Lhuillier" del Centro de
Estudios Mayas. Instituto de Investigaciones
Filolégicas, (FM)

Biblioteca del Centro de Linglifstica Hispénica.
Institute de Investigaciones Filol6gicas. (CH)

Biblioteca "Jaime Torres Bodet" del Seminario de
Poética. Instituto de Investigaciones
Filolégicas. (IIF)

Biblioteca "Eduardo Garcia Maynes" del
Instituto de Investigaciones Filoadficas. (FE)

Biblioteca "Rafael Garcfa Granados' del Instituto

de Investigaciones Histéricas. (FH)
A continuacién se presenta el desglose del Subsistema
de Inveatigacidn, obtenido de la Estadistica Bdsica
del Sistema Bibliotecario UNAM 1983, documento que
ha servido de apoyo para presentar una visién del
Sistema. Son 30 bibliotecas que representan al
Subsistema de Investigacién en dicha Estadistica, 19
corresponden a los Institutos y Centros de Investiga-
¢ién Cientifica y 11 bibliotecas corresponden a los
Institutos y Centros de Investigacién Humanistica,
12.65% sobre el total de las 87 bibliotecas
participantes; importante de sefialar es que s6lo 5
bibl{otecas de las 8 motivo de nuestro estudio,
participaron en los trabajos estadisticos organizados
por 1s Direccién.



1. USUARIOS: (CUADRO 24)

POTENCIALES
LECTORES REGISTRADOS
REALES -

497

2,635

323

Los usuarios potenciales corresponden al personal de

Investigacién adscrito a los Institutos y Centros del

Subsistema.

CUADRO 24,- USUARIOS REALES / POTENCIALES

(Subsistema Investigacién)

QRGANOS FUNCION

ESTIGACION INVESYIGACION INVESTIGACION ToTAL
C1 A 1
VARTABLE _ ENTIFIC HUMANISYICA
Usuarios
Potenciales 1,239 497 1,736
Lectores
Registrados 5,89 2,365 8,259
475, 7x#
Usuarios Reales
(Promedio Diario) 1,832 323 1,955
112.6x*

* X respecto a los usuarios potenciales
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IX. 'RECURSOS BIBLIOGRAFICOS: (CUADRO 25)

223,408 unidades fisicas que incluyen: libros, revistas,
tesis, obras de consulta, folletos, diapositivas,
microformatos, mapas, discos, misica impresa y pelfculas.
Representa 14.21% sobre el total de los recursoa.
bibliograficos 1,572,059 (véase el cuadro 2)

CUADRO 25.- RECURSOS &18LIO0GRAFICOS
(Subsistess Investigacién)

3’}3@22,{2}%@ INVESTIGACION |  INVESTIGACION 10T AL

RECURSOS \ CIENTIFICA RUMANISTICA

tibros (vollmenes) 101,792 176,059 277,851
Revistas {tftulos) 7.718 6,651 14,379
Tesis (titules) 4,083 10,082 14,165
°t;:;1::)°°"'“"‘ 4,33 1,673 6,008
,‘;:{:::; (unidades 22,1 2,475 48,248
?3333::‘5:':nm) s ! e
Mcroforastas {nine- R 2,008 10,070
faom Lunidadus 8,70 1,09 7,568
?é:x:‘sunidldn 53 53
(R 6 2 8
Pellculas {(rolles) ] 500 518
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RECURSOS HUMANOS: (CUADROS 26-28)

Compuesto por 65 personas distribufdas por tipo de

nombramiento en:
45 Personal administrativo
12 Personal académico

.8 Otro tipo de nombramiento -

CUADRO 26.- RECURSOS HUNAKOS: OISTRIBUCION POR TIPO OE NONBRARIENTO
(Subsistema Investigacién)

PERSONAL ADNINISTRATIVO PERSONAL ACADENICO ?}28
BIBLIQ aux.DE orRa |1 sue |[ rec. | otec. | tec.of oran [] sus DE ToTAL
COFICIAL] INT. © N NONBRA-|
rosh-Laomvo. | vic, JRIECO-]E rora 1 fbA0- | acke, ????"13““0‘ TOTAL_|{Mewto
nvestIoacton| 25 2 7 3 56 6 i 3 4 % ) )
CIENTIFICA 68.7% .65 |1 &x}] 1008
INVESTIGACION]| 20 7 ] 5 45 3 7 2 1 ] 3
HUNANISTICA 69.2% 10.5% |} 12.3% |} 1008
ToTAL s » 10 ] 101 9 19 $ ‘ e} 12 148
. 87,8 a.x |t e.x |l 1008
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CUADRO 27.- RECURSDS HUMANOS: ESCOLARIDAD GENERAL
(Subsistema Investigacién)

ORGANDS FUNCION
INVESTIGACION INVESTIGACION INVESTIGACION
CIENTIFICA HUNANISTICA TOTAL
ESCOLARIDAD
14 [} 18
PRINARIA .
12.1%*
SECUNDARIA 0 24 19 43
CONERCIO 28,9%*
PREPARATORIA 10 12 %
20,1%x*
- 28 20 56
PROFESIONAL
37.6%*
W0 ESPECIFICADD 2 2 .
[ 1} 85 149
ToTatL 100,08
* X respecto al total del subsistems
L 3
CUADRO 28.- RECURSOS HUMANOS: ESCOLARIDAD EN BIBLIOTECOLOGIA
{Subsistesa Investigacién)
RGANOS FUNCION
INVESTIGACTON INVESTIGACTON INVESTIGACION -
£SCOLARIOAD CIEI"”C.A HUNANISTICA TOTAL
19 12 k)
Cursos 47,700
Técnico lo 5 15
23, 1%
10 [ 16
Licenciatura N
26 ,0%*
2 1 3
Naestria [
bt 2% 65
Toral 100. 0%

* X respecto al total del subsistens.
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IV. RECURSOS FISICOS: (CUADROS 29-30)

Suman 1,224 m2 equivalentes a 3% sobre el total de la
superficie del Sistema (39,485 m2 cuadro 6). La disponibi-
lidad de lugares para usuarios es de 216.

CUADRO 29.- SUPERFICIE OE LAS BIBLIOTECAS
{Subsistema Investigacién)

ORGANOS SUPERFICIE Superficie on Distribucidn porcen

FUNCION INVESTI a2 tual por érganos
piotitoe 0,00 7%
HARNISTICA 1 0.8
TOTAL 6,057 100.0%

CUADRO 30,~ DISPONIBILIDAD DE LUGARES PARA USUARIOS
(Subsistema Investigacién)

LUGARES PARA Lugares para
RS USUMIOS o
FUNCION INVESTIGACI
INVESTIGACION 517
CIENTIFICA
INVESTIGACION 216
HUNANISTICA

ToTaL 733
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V. ORGANIZACION Y SERVICIOS: (CUADROS 31-32)
Solamente se presentan los aspectos de los Servicios de
Préstamo y los Selectores de Recursos Bibliogréficos.
Sobre los Documentos de Organizacién, Controles Estadisticos,
Servicios de Consulta y de Extensién, Tipos de Sistema de
Clasificacién, Catflogos, Estanteria y Préstamo y Descarte
Periédico, véanse los cuadros del 10 al 20, que
proporcionan la informacién en general para el Subsistema
Investigacién,
1. Servicios de préstamo: (CUADRO 31)
223 préstamos en promerio diario, 162 por piéstamo
interno y 61 por préstamo a domicilio
CUADRO 31.- SERVICIOS DE PRESTANMO
(Subsistema Investigacién)
ORGANOS FU
TwEgIIGAcION INVESTIGACION INVESTIGACTON ToTAL
SERVICIO CIENTIFICA HUNANISTICA
Préstaso interno ‘ 1,167
(Presedio diario) 1,005 162
. 76.1%%
Préstano a Domici- 308 [ 1] k1Y)
lio (Promedio dia-
rio) 23,
[ 1,31 22 1,53
i ToTat 100,08

% X respecto al total de préstancs del subslistens.
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2. Selectores de Recursos Bibliogrdficos: (CUADRO 32)

. El orden detectado‘de distribucién frecuencial de
participacién en la seleccién de los recursos
bibliogradficos, se presenta como sigue:
Investigadores, Bibliotecarios, Director de la
dependencia, Comité de Biblioteca, etc. )

CUADRO 32.- SELECTORES DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS
(Distribucién Frecuencial de 1a participacién en la Seleccién)
(Subsistema Investigacién)

ORGAND FUNCTON 1[™ [yyeSyIGACION |  INVESTIGACION
INVESTIGACION CIENTIFICA HUNANISTICA TovalL
SELECTOR
Bibliotecarios 10 7 17
Naestros 3 1 4
Jefes de Area i1 11
Investigadores 1? 9 26
Director de
Ospendencia 1 5 16
Conité de Biblio-
teca: - ' _ 5 4 9
Otros 3 3
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RECURSOS FINANCIEROS.

$ 211'669,950,00 asignacién para 1982 al Programa 32 en
el Subsistema Investigacién, 34.2% sobre el total asignado
al Sistema, $ 25'034,500.00 para compra de libros
(partida 541) y $§ 17'502,479.00 para suscripcién de
Revistas (partida 543). El namero de libros adquiridos
10,958, 9.8% sobre el total de las adquisiciones del
Sistema y un costo promedio por libro de $ 2,060.60
(véase cuadro 21),
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3. LA DIRECCION GENERAL DE BIBLIOTECAS. ORGANO RECTOR DEL SISTEMA.

3.1. Antecedentes histéricos y generales.

Se remontan los antecedentes a 1922, con la creacién del
Departamento de Bibliotecas, dependiente entonces de la
Secretarfia de Educacién Piblica. En 1924 se le incorporan las
bibliotecas anexas a las facultades universitarias, ubicado en
varios edificios del Centro de la Ciudad. Al concederse la
autonomia a la Universidad en 1929, se fusiona a la Biblioteca
de Bibliograff{a y Catflogos credndose el Departamento Té&cnico
de Bibliotecas cuya funcién era "centralizar la catalogacién y
clasificacién del material bibliogréfico existente en las
bibliotecas de la UNAM y formar un catélogo colectivo central®.
(15)

A rafiz de la construccién de la Ciudad Universitaria en
1954 y a la necesidad de que contara con un centro de consulta
bibliogréfica para su comunidad, se cred la Biblioteca Central.
Instaléndola junto con el Departamento Técnico de Bibliotecas
en el edificio que, construido bajo la direccién de Juan
0'Gorman, originalmente se erigié para la Biblioteca y
Hemeroteca Nacionales, "asf, cuando el 5 de abril de 1956
inicia sus labores la Biblioteca Central cuenta con un acervo.
de 80,000 volimenes, constitufdo por 20,000 volimenes
correspondientes a su coleccién recientemente adquirida y
60,000 provenientes del Departamento Técnico de Bibliotecas",
(16). En este mismo afio adopta la clasificacién de la
Biblioteca del Congreso de Washington conjuntamente a los
Inatitutos de Fisica, Quimica y Mateméticas, quedando para las
otras bibliotecas departamentales el uso de la clasificacién
Dewey.
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En 1960 la Universidad contaba con 42 bibliotecas
departamentales adem&s de la central, El Departamento Técnico
de Bibliotecas se trasforma en 1967 en la Direccidﬁ General de
Bibliotecas, debido a la necesidad de desarrollar no solo las
tareas de procesos técnicos como la catalogacién y la
clasificacién de los materiales bibliograficos de las bibliote-
cas departamentales, sino ademis las tareas de coordinacién,
planeacién, evaluacién e investigacién del sistema
bibliotecario universitario,

Las acciones mAs destacadas para la Direccién en la década
de los setentas y resefiadas en su Manual de Organizacién 1982
son: en 1974 la aplicacién de exAmenes tedricos y pré&cticos de
admisién a las personas que desean ingresar al Sistema
Bibliotecario Universitario, mediante convenio entre el
Sindicato y las Direcciones de Personal y Bibliotecas. En 1975
La UNAM otorga el grado académico al bibliotecario y en 1976 se
contrata personal profesional. En 1977 se crea la Coordinacién
Académica Bibliotecaria, también en este aflo, se crea el
Departamento de Sistemas y al siguiente, se reorganiza el
Departamento de Procesos Técnicos a partir de la creacién del
Sistema Automatizado LIBRUNAM, '

Objetivos y funciones.

Se transcriben del Manual de Organizacién 1982 de la
UNAN, péginas 5,17-5,18:

OBJETIVO:

Prestar un servicio de informacién bibliogrdfica que permita

a los usuarios contar oportunamente con las fuentes de

consulta necesarias,

FUNCIONES:
. Mantener y coordinar al sistema bibliotecario para poder

responder eficientemente a las crecientes necesidades de
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los usuarios,

hd Formular y organizar los planes y programas de trabajo
necesarios para facilitar todas las actividades de las
bibliotecas universitarias,

bt Seleccionar al personal profesional, subprofesional y
auxiliar de bibliotecario. '

. Fomentar la formacién de bibliotecarios profesionales
mediante un programa de becas de estudio.

4 Promover la utilizacién de sistemas autométicos y de
computacién de datos para acelerar los servicios que se
prestan a los estudiantes.

* Promover el establecimiento de centro de documentacién por
unidades tanto en el 4rea cientifica como humanistica.

b Promover la publicacién y distribucién de investigacién
bibliotecaria y archivistica, gufas, manuales, boletines,
indices, anuarios, etc.

hd Mantener relaciones con organismos nacionales e
internacionales para intercambio de conocimientos,
publicaciones y otros recursos disponibles.

. Difundir las nuevas adquisiciones de la Biblioteca por
medio de boletines y otros medio de informacién.

Gestién del perfodo 1981-1984,

Se caracteriza esta administracién por una politica,
generalizada en la Universidad, hac{a el 6ptimo aprovechamiento
y eficiente desempefio de sus diversos recursos a través de su
racionalizacién e integracién comunitaria; asimismo por
politicas de demconcentracién en los sistemas, procesos y
actividades que sobrecargan el desarrcllo de las funciones
universitarias. En eate marco hemos considerado importante
reseflar los proyectos fundamentales, que se han venido
desempefiando en la Direccién General de Bibliotecas durante el
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perfodo indicado. (17)

1.

2,

10.

11.

12,

13,

Remodelacién, apdrtura. fedefinicién. nuevos servicios y
fortalecimiento de colecciones de Biblioteca Central.
Apertura de servicios y proyeccién del Centro de Documen=-
tacién de Posgrado.

Racionalizacién del ejercicio presupuestal con el
establecimiento de perfodos de programacién y ejercicio
hacia todo el sistema.

Establecimiento del Programa de Control del Patrimonio
Bibliogr&fico y su correspondiente Comisién Interinstitu-
cional.

Establecimiento de catdlogos de Proveedores Autorizados de
material bibliografico hacia todo el sistema,

Programas anuales de adquisiciones bibliogréficas.
Desconcentracién total de recepcién de materiales

bibliograificos y procedimientos de procesamiento menor en

" todo el sistema,

Desconcentracidn integral de procesos técnicos de
catalogacién y clasificacién en 45 bibliotecas.
Consecucién de autosuficiencia tecnolégica de equipo de
cémputo en materia bibliotecaria.

Establecimiento de la estadistica permanente del sistema
bibliotecario.

Integracién del sistema y acciones de cooperacién,
mediante la organizacién de redes de bibliotecas, a partir
de afinidades disciplinarias.

Encuentros académicos anuales de bibliotecarios y acciones
de capacitacién y actualizacién permanentes as{ como
ordenamiento y racionalidad de las punlicaciones.

Programas sostenidos de extensién a partir de la biblioteca
universitaria.
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En seguida se presenta el organigrama de la Direccidn y los objetivos,
funciones y proyectos principales de sus dos Subdirecciones, una de
Planeacién y Desarrollo Bibliotecario y la otra Técnica, asimismo de la
Coordinacién Académica Bibliotecaria. Esta informacién ha sido producto
de la revisién al Manual de Organizacién 1982 de la propia Direccién
General de Bibliotecas para lo concerniente a los objetivos y funciones;
y de la consulta al texto "Bases para la Racionalidad del Sistema
Bibliotecario Universitario" para los proyectos desarrollados.

DIRECCION GENERAL OE BIBLIOTECAS:
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Subdireccidén de Planeacién y Desarrollo bibliotecario.

OBJETIVO:

Formular los planes, programas y proyectos de corto,
mediano y largo plazo tendientes a lograr el desarrollo
integral del Sistema Bibliotecarioc Universitario.

FUNCIONES:

L 4

Coordinar el andlisis y evaluacién de la organizacién,
sistemas y procedimientos administrativos y técnicos
existentes en el Sistema Bibliotecario,

Diseflar modelos alternativos de organizacidén y servicios
de las bibliotecas universitarias.

Diseflar y mantener un sistema de informacién estadistica
integral del Sistema Bibliotecario.

Analizar, evaluar y proponer el monto y distribucién de la
Partida Presupuestal 541, referida a la adquisicién, por
compra de libros,

Seleccionar, adquirir, administrar, conservar y difundir
las colecciones bibliogra&ficas y hemerogrédficas de
Biblioteca Central y del Centro de Documentacifn de

Posgrado.

PROYECTOS DESARROLLADOS :

De manera sintética, algunos de los proyectos realizados
por esta Subdireccién en la gestién que se resefia son:

Unidad de Planeacién:

Diseflo e instrumentacién del Programa de Estadistica del
Siatema Bibliotecario UNAM, mismo que comprendié la
publicacién de dos documentos distribuidos al interior y
exterior de la Univeraidad.

Formulacién e implantacién de la Red Universitaria de
Bibliotecas.

Establecimiento de programas anuales de adquisiciones, con
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este programa dieron inicio las Redes; el objetivo
consistié en impr!mir mayor racionalidad en la compra de
material bibliogrdfico, as{ como en el ejercicio
presupuestal correspondiente. Para el periodo 1984, se
distribuyeron los Programas de Adquisiciones consolidados
por Red a cada biblioteca, a efecto de detectar posibles
duplicidades en la compra y servir como otra fuente de
informacién para programas subsiguientes.

. Ofrecimiento de asesorias en diferentes materias a las
bibliotecas que asf lo solicitaron, con el consiguiente
desarrollo de modelos de organizacién y servicios.

Biblioteca Central:

* Remodelacidn, apertura, redefinicién, nuevos servicios y
fortalecimiento de colecciones de Biblioteca Central. La
remodelacién del Edificio exigié un traslado temporal de
1a Direccién General de Bibliotecas a otras instalaciones,
a fin de no entorpecer la obra y evitar fricciones de
indole laboral. Paralelamente, se cred la "Comisién
Multidisciplinaria barn el Funcionamiento de la Biblioteca
Central", de cuyo trabajo surgié un proyecto en el que se
expuso el caréicter que debfa tener dicha biblioteca; los
recursos humanos y materiales necesarios para la reapertura
y los servicios que habr{an de desarrollarse, todo lo cual
implicé su redefinicién. La reapertura de Biblioteca
Central, con esta nueva filosoffa y toda vez conclufda la
remodelacién, se dié en Abril de 1983 abriéndose al piblico
en ese momento las '"colecciones: General, de Consulta,
Publicaciones Perifdicas; y los servicios siguientes:
Registro de Usumrios y Expedicién de Credenciales;
Comprobantes de no adeudo de Libros y Recepcién de Tesis,
as{ como Renovacién y Devolucién de Préstamos de Libros".
{18)
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Centro de Documentacién de Posgrado:

. Apertura de servicios y proyeccién del Centro de Documenta
cién de Posgrado. Este proyecto fue resultado de los
trabajos de los titulares de la Direccién General de
Biblioteca y del Consejo de Estudios de Posgrado, as{
como de los directores de las Facultades de Arquitectura
Ciencias Pol{ticas y Sociales, y Economfa. La coleccifn
inicial del Centro se integré a partir del material
seleccionado de las dependencias participantes, bajo la
idea de la interdisciplinariedad. Cabe seflalar que el
Centro '"funciona como una "unidad desconcentrada", donde
se realizan los procesos técnicos del libro". (19)

Subdireccién Técnica.

OBJETIVO:
Optimizar el funcionamiento del Sistema Bibliotecario en
sds aspectos técnicos, administrativos y tecnolégicos
dentro de los lineamientos particulares de la Direccién
General de Bibliotecas y generales de la UNAM.
FUNCIONES:

*.  Actualizar la tecnologfa en los diversos servicios técnicos

y propender a una sistemitica evaluacién de los sistemas
existentes. '

b Apoyar a los distintos érganos de la Direccién General de
Bibliotecas y al Sistema Bibliotecario de la Universidad,
en los aspectos relativos a los procesos técnicos,
automatizacién y adquisicién del material bibliogréfico.

. Diseflar e instrumentar los diversos planes, programas y
proyectos tendientes a racionalizar el funcionamiento del
Sistema Bibliotecario en ¢1 &mbito de su competencia.
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PROYECTOS DESARROLLADOS:

Racionalizacién del ejercicio presupuestal con el
establecimiento de periodos de programacién y ejercicio
hacia todo el sistema. Dicha racionalizacién ha permitido
que el presupuesto se ejerciera casi en cien por ciento
en la mayoria de las bibliotecas del sistema, ademés de
optimizar los programas de adquisiciones.
Desconcentraci6én del Sistema Bibliotecario. En esta
subdireccién recayé la necesidad de desconcentrar los
diversos procesos y servicios del Siatema Bibliotecario,
hacia septienbre de 1981, Hasta esa fecha, la Direccién
General de Bibliotecas recibia en su sede los libros
correspondientes a las adquisiciones de las bibliotecas
departamentales, constituyendo un problema creciente de
rezago en los procesos menores, clasificacién y distribu-
cién de los materiales bibliogré&ficos. Por las razones
antes seflaladas, se concibié como programa hqdalgae la
gestién que nos ocupa la desconcentracién 1nt§gf|1 del
Sistema Bibliotecario a partir de tres grhndqu‘féaes'a
saber, (20)
1. Desconcentracién de la recepcién fisica dél.haterial_ o
Bibliogréfico y procesos menores, ' k '
2. desconcentracién de los procesos técnicos de
clasificacién y catalogacién y,
3. establecimiento de una Red automatizada para el Sistema
Bibliotecario.
En cuanto a la primera fase, ésta consistié "en que la
recepcidén fisica del material bibliogréfico se haga
directamente en cada biblioteca del aistema, dando con
ello la posibilidad de que, localmente se proporcionen las
condiciones de acceso inmediato a los libros por parte de
los usuarios", (21)
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Cabe mencionar que en esta fase ''se ajustaron los
procedimientos establecidos en la recepcién de documentacién
tanto para el Programa de Control de Recursos, como para

el Programa de Control de Patrimonio Bibltogrﬁfico“. (22)

Por cuanto "a la segunda fase de la desconcentracién
integral, se establecieron los lineamientos, procedimientos
y rutinas para la realizacién en forma desconcentrada de
los procesos técnicos, es decir, la consulta en el Banco
de Datos LIBRUNAM, asi{ como, los procedimientos de
clasificacién y catalogacién de los libros", (23)

Como resultado final de esta fase, se cuenta con el dato
de 45 bibliotecas desconcentradas, (de un total de 150

_wﬁpsog}madamente) por lo que se estima que la tercera parte
del Sistema Bibliotecario estén ya incorporadas a la

mismay

'?6E'ditimo, la tercera fase de la desconcentracién persi-
guié "el establecimiento de redes automatizadas, con el
objeto de desarrollar nuevas formas de aprovechamiento de
los recursos, agilizar el acceso a la informacién y lograr
un arménico crecimiento del sistema bibliotecario mediante
la creciente autosuficiencia de cada unidad que lo
integra", (24) '

Coordinacién General Académica Bibliotecaria.

OBJETIVO:
Satisfacer las demandas de la comunidad bibliotecaria en
lo que se refiere a perfeccionamiento profesional,
optimizacién de servicios y difusién de los productos
académicos generados por lo investigacidn, (25)

FUNCIONES
* Proporcionar los apoyos profesionales y académicos que
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requiera la Direccién General de Bibliotecas.

Coordinar la investigacién bibliotecolbgica que se realiza
en la Direccién General de Bibliotecas.

Coordinar las publicaciones oficiales desarrolladas en la
Direccién General de Bibliotecas.

Analizar y sistematizar los convenios del Programa de
Colaboracién Académica Interuniversitaria en el érea de
Bibliotecas. '

Organizar e instrumentar cursos, conferencias, seminarios,
mesas redondas y talleres de capactiacién y actualizacién
profesional para el personal de la Direccién General de
Bibliotecas y del Sistema Bibliotecario. h

PROYECTOS DESARROLLADOS.

Celebracién del Primer, Segundo y Tercer Encuentro de
Bibliotecarios de la UNAM; mismos que sirvieron de foro
de expresién libre para los bibliotecarios, dependiendo de
la temAtica seleccionada para cada Encuentro.
Redefinicién de la Coordinacién General en cinco Programas
bésicos: Educacién Continua, Evaluacién, Relaciones
Interbibliotecarias, Investigacién e Informacién.
Organizacién e instrumentacién de cursos y talleres de
actualizacién y capacitacién profesional permanente, o
previa identificacién de las necesidades del personal
bibliotecario.
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4. SUBSISTENA BIBLIOTECARIO DE LOS INSTITUTOS DE INVESTIGACION HUMANISTICA.
CASO PRACTICO. )

4.1, Antecedentes generales de los Institutos de Investigacién
Human{stica y de sus bibliotecas.

En la 6resentac16n de los antecedentes generales de los
Institutos de la Investigacién Humanistica y de sus bibliotecas
hemos consultado el volimen IV de la Coleccién de la Autonomfa de
la UNAM, intitulado "La Investigacién en los Insfitutos y Centros
de Humanidades 1929-1979". La informacién obtenida comprende los
aspectos de: fecha de fundacién, resefia histérica, objetivos,
organigramas, medios de investigacién, personal .cademico.'
publicaciones, proyectos de investigacién, eventos que organizan
y relaciones que mantienen con otros organismos. En todos los
casos eﬂ el apartado correaspondiente a los "Medios para la
Investigacién" se encuentran las bibliotecas como elementos bésicos
de apoyo en la investigacién desarrollada por cada Instituto.

INSTITUTO D INVESTIGACIONES ESTETICAS:
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Se funda en 1936, su antecedente mis remoto es el Laboratorio
de Arte "establecido en 1935, por iniciativa y bajo la
direccién de don Manuel Toussaint, con la aprobacién del rector
Ocaranza"., (26) Convertido en el Instituto de Investigaciones
Estéticas en 1936, su primer director fue Rafael Lépez; ocupando
sucesivamente la direccién: de 1939 a 1955 don Manuel Toussaint,
de 1956 a 1968 el doctor Justino Ferndndez, de 1968 a 1974 la
doctora Clementina Dfaz y de Ovando, de 1974 a 1980 el maestro
Jorge Alberto Manrique y de 1981 a la fecha ocupa el cargo la

doctora Beatr{z de la Fuente.

Los objetivos del Instituto son "realizar investigaciones en
la historia del arte, teoria del arte y estética; contribuir a
la difusién del conocimiento en esas materias; velar por la
conservacidn del patrimonio artistico nacional, y dar asesoria y
opiniones en materia de su incumbencia". (27) .De sus funciones
destaca, para nuestro interés, el de ''mantener una biblioteca

especializada y un archivo fotogréfico",

Como medios para sus investigaciones cuenta con dos elementos
que se definen como "sustanciales para la investigacidén" siendo
éstos la biblioteca y la fototeca, cuyos fondos se refieren a

obras sobre el arte mexicano, universal y latinoamericano.

Acerca de la fototeca de este Instituto sélo nos limitaremos
a dar una idea de su volimen, ya que '"cuenta con un acervo de
200,000 diapositivas en color y blanco y negro. Negativos blanco
y negro 10,000. La coleccién cubre los aspectos del arte
universal y, especialmente, los de arte mexicano, dividido en
loa tres perfodos', (28) Por su importancia creemos merece un
proyecto de investigacién aparte ya que es una riquisima fuente
de informacién acerca del arte mexicano,
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El Instituto organiza coloquios anuales a partir de 1975;
el personal académico que lo forma asciende a 29 elementos con
34 investigaciones en proceso y un catilogo de publicaciones
que incluye mAs de cien titulos, destacando las publicaciones
peribdicas: Anales y Catflogo de las Exposiciones de Arte en
México. E1 Instituto mantiene relaciones de intercambio
académico y bibliogrAfico con instituciones afines tanto
nacionales como del extranjero.

La fecha de creacién de la biblioteca del Instituto de
Investigaciones Estéticas tiene su origen junto al Laboratorio
de Arte en 1935 y debe su nombre al legado del doctor Justino
Ferndndez. Actualmente se ubica en el primer piso de la Torre
I de Humanidades -en Ciudad Universitaria y su horario de
servicios es de lunes a viernes de 9 a 20 horas.



INSTITUTO DE INVESTIGACIONES FILOLOGICAS:
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» Como se ha presentado en el capftulo segundo correspondiente a
'laﬂdemarclcién del 4rea de estudio, el Instituto de Investigaciones
Filolégicas cuenta en su estructura orgénica con cuatro Centros y
ﬁn‘Seminario con sus correspondientes fondos biblio-hemerogrificos
y éecurubs en general independientes entre si, las cinco
bibliotecas dependen de una Coordinacién que encabeza el Secretario
Académico del Instituto,

A instancias del entonces coordinador de Humanidades, doctor
Rubén Bonifaz Nufio, el Instituto de Investigaciones Filolégicas
se crea el 4 de octubre de 1973, integrandose por los Centros de
Traductores de Lenguas Clésicas, el de Linguistica y el de
Estudios Mayas ademds del Seminario de Poética y el mds antiguo
de los Centros, de 1956, el de Estudios Literarios. El fin de
su creacidén fue aglutinar en un organismo los estudios
filolégicos del pafs.

“El Instituto de Investigaciones Filolégicas tiene por
objetivo principal el conocimiento de nuestra realidad por
medio de la investigacién y el estudio de la cultura y literatura
griega, latina, hispsnica y amerindia, y de la tradicién

latinomexicana". (29)

Como medios de investigacién consigna a sus bibliotecas
ademfis de un laboratorio de arqueologia y uno de fonética, as{
como un cuarto chscuro para revelado.

Se organizan congresos, simposia, conferencias, etcétera y
mantienen asociacién con instituciones afines nacionales y
extranjeras en loa aspectos de intercambios académicos y
bibliogrd&ficos. Su personal académico se integra por 95
elementos, contando con més de 130 t{tulos publicados o en prensa
y més de cien investigaciones en proceso.
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Actualmente el doctor Rubén Bonifaz Nufio dirige el Instituto
¥y quienes han colaborado para el funcionamiento de sus érganos
se enlistan a continuacién, asf como los datos generales de sus
bibliotecas.

Centro de Estudios Literarios:

Se funda en 1956 y de entonces a la fecha han sido sus
directores los doctores Julio Jiménez Rueda y Marfa del Carmen
Millén y los maestros Ana Elena Diaz Alejo y Humberto Batis
Martinez. Su biblioteca lleva el nombre del doctor Julio
Jiménez Rueda, reporténdose como fecha de creacién 1960. Se ubica
en el 12° piso de la Torre II de Humanidades en Ciudad
Universitaria y proporciona sus servicios de 9 a 14 horaﬁ de
lunes a viernes.

Centro de Estudios Clé4sicos:

Tiene su origen en el Centro de Traductores de Lenguas
Clésicas creado en 1966, sus directores ya como Centro de
Estudios Clé&sicos de 1973 a la fecha han sido el maestro
Rafael Moreno y el doctor Germ&n Viveros Maldonado. Su biblioteca
se funda en 1973, actualmente se encuentra ubicado en el 10°
piso de la Torre II de Humanidades, proporcionando sus servicios

de 8 a 20 horas de lunes a viernes.

Centro de Linguistica Hispénica:

Se funda en 1967 dependiente de la Coordinacién de Humanidades.
En 1973 se integra al Instituto de Investigaciones Filolégicas y
desde entonces lo dirige el doctor Juan M. Lope Blanch. También
en 1973 me crea su biblioteca cuyo domicilio es el 12° piso de
la Torre II de Humanidades, con un horario de servicios de 8:30
a 14'hornn de lunes a viernes.

Centro de Estudios Mayas:
Se funda en 1970 como producto de la fusién de los Seminarios
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de Cultura Maya y de Estudios de Escritura Maya, se integra en
1973 al Instituto de Investigaciones Filolégicaﬁ y de esta fecha
al presente ha tenido dos directores, el doctor Alberto Ruz
Lhuillier y la maestra Mercedes de la Garza. Su biblioteca se
crea en 1970 con el legado bibliogrdfico del doctor Alberto Ruz
Lhuillier y por lo cual lleva su nombre, ubicada en el 11° piso
de la Torre II de Humanidades, piesta sus servicios de 8:30 a

15 horas de lunes a viernes.

Seminario de Poética:

En 1977 inicia sus labores bajo la direccién del doctor José
Pascual Buxd, quien lo dirige hasta nuestros dias. Se reporta
1981 como la fecha de creacién de su biblioteca cuyo nombre es
Jaime Torres Bodet debido también, a su legado bibliogrdfico. La
biblioteca se encuentra ubicada en el 10° piso de la Torre II de
Humanidades proporcionando sus servicios de 8 a 13:30 y de 18 a

21 horas de lunes a viernes.

INSTITUTO OE INVESTIGACIONES FILOSOFICAS:

DIRECCION

SECRETARIO l CONSEJO
ACADENICO . INTERND

UNTOND SERVICIOS
ADRINISTRAYTIVA TECNICOS

PRESUPUESTO PUBLICACIONES
PERSONAL BIBLIOTECA
SUNINISIRD
IWVENTARIO Lasomronto
ALNACEN oroco
(ORREATQuotNcIA
INTENDENCEA
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En 1940 se funda el Centro de Estudios Filoséficos,
dependiente de la Facultad de Filosofia y Letras, que a la
postre ‘en 1945 por acuerdo del Consejo Universitario,. se
transformaria en el Instituto de Investigaciones Filoséficas.
Sus directores a partir de ese afio han sido el licenciado
Eduardo Garcia Mdynez, los doctores Antonio Gémez Robledo y
Fernando Salmerén Roiz, el licenciado Hugo Margain Charles,
el doctor Enrique Villanueva Villanueva y el actual director,
doctor Leén Olivé Morett. '

Son objetivos del rnatituto: (30)

i) Llevar a cabo investigacién filostfica;
" {i) contribuir a la difusién de los conocimientos filoséficos;
iii) formar investigadores en el campo de la Filosofia;

iv) contribuir a la formacidén de profesores de Filosoffa;

v) prestar apoyo a las actividades docentes de la UNAM, y

de otras instituciones nacionales.

Este Instituto también destaca a su biblioteca como el
principal medio de investigacién. Organiza seminarios y
coloquios anualmente. Su personal académico se com;one por 21
elementos con més de'BO titulos publicados y.cerca de 30
investigaciones en proceso.

Su biblioteca se crea en 1954 con el traslado del
Instituto a Ciudad Universitaria, lleva el nombre del doctor
Eduardo Garcia MAynez; su domicilio es el 4° piso de la Torre
I de Humanidades y proporciona sus servicios de lunes a
viernes de 8 a 20 horas,
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En-1945, a iniciativa del doctor Pablo Martinez del Rfo y del
profesor Rafael Garcia Granados, se funda el Instituto de
Investigaciones Histéricas. Desde su creacién sus directores han
sido el profesor Rafael Garcia Granados, los doctores Pablo
Martinez del Rio, Juan B. Igufniz, Miguel Leén-Portilla y Jorge
Gurria Lacroix; lo dirige actualmente el maestro Roberto

Moreno y de los Arcos.

Son objetivos del Instituto: (31)
a) Realizar investigaciones histéricas, preferentemente sobre
la Historia de México, sin excluir trabajos sobre los

&mbitos americano y universal.

b) Difundir el resultado de sus investigaciones a través de

publicaciones, cursos, conferencias, etcetera.

c) Actuar como centro de estudio y discusién de temas
histéricos.

d) Asesorar labores de investigacién de estudiantes becados.

e) Auxiliar el trabajo docente universitario, poniendo a
disposicién de profesores y alumnos los estudios
realizados en el Instituto y la biblioteca de éste.

f) Constituirse en colaborador académico de instituciones

afines nacionales o extranjeras,

El Instituto resalta a su biblioteca como el medio de
investigacién m&s importante con que cuenta. Suman 23 los
elementos de su personal académico con 20 investigaciones en
proceso. Su catdlogo de publicaciones contiene mis de 120
titulos, destacando los Estudios de Cultura Ndhuatl, de
Historia Novohispana y de Historia Moderna y Contemporénea,
Organiza y participa en eventos del tipo de conferencias, mesas
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redondas, congresos, etcétera. Mantiene relaciones de intercambio
académico y bibliogréfico, con instituciones de investigacién
afines tanto nacionales como del extranjero,

Su biblioteca lleva el nombre de don Rafael Garcia Granados
debido a su legado bibliogrdfico y fondo de origen de la misma,
Con el traslado del Instituto a Ciudad Universitaria en 1954,
propiamente se crea la biblioteca. Se encuentra ubicada en el 7°
piso de la Torre I de Humanidades y proporciona sus servicios de

9 a 14 y de 16 a 20 horas de lunes a viernes,

Andlisis y resultados estadisticos y grA&ficos del cuestionario
aplicado al subsistema bibliotecario. (ANEXO 4) .

Se presenta un seguimiento analftico sobre el cuestionario
aplicado al subsistema bibliotecario seleccionado, el
cuestionario destaca en tres rubros la Organizacién Administrativa,
la Integracién y la Promocién y Extensién de las bibliotecas del
subsistema, desglosado en las actividades y aspectos que se han
considerado de interés e importancia para la consecucién de los
objetivos y funciones de las bibliotecas uyniversitarias de este
tipo. Importante de -eﬁ-l.i es que la informacién fué posible
gracias a la colaboracién de los responsables de las bibliotecas.
Se utilizan las claves de los nombres de las bibliotecas para la
presentacién de resultados, cuadros y gréficas en algunos casos,

ver pAgina 26.

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA.

A.l

Objetivos:
Se resumen undnimemente hacia el apoyo a la investigacién
realizada por los institutos.
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Se identifican y resumen las siguientes en orden prioritario

de mencién: servicios de préstamo y consulta, blsqueda y

elaboracién de bibliograffas, diseminacién de informacién,

selecci6n, adquisicién, procesamiento y conservacién de los

materiales.

Documentos normativos y/o de control utilizados por las

bibliotecas del subsistema:

NUM. BTCAS.

1. Reglamento o normas de servico 4
2. Manual de organizacién. 2
3. Organigrama 2
4, Descripcién de puestos 3
5. Manual de procedimientos y/o rutinas 1
6. Otros:

Calendarizacion de funciones rotativas 1

Manual de usos y servicios 1

Funciones y/o actividades:

1. Seleccion de los materiales:

1.1 Los temas principales para la seccidén de los materiales

diversos del subsistema son:

BE:
:

Arquitectura, Escultura, Pintura, Danza, Teatro,
Cine, Arte Mexicano y Latinoamericano.

Letras clésicas (mundo griego, romano y neolatino).
Literatura mexicana e iberoamericana, Critica
Literaria e Historia de la Literatura.

Arqueclogfa, Linglifstica, Historia, Etnologfa y
Epigraffa de la Cultura Maya.

Linguf{stica y Filologia Hispénica,

Semibética, Retérica, Poética y Critica Literaria.
Filomoffa.



FH: Historia de Néxico, Historiografia, Historia
' Universal, Historia de la Ciencia y la Tecnologia.

1.2 Quienes intervienen en la seleccidén de los materiales en
orden descendente de participacién son: investigadores,
bibliotecarios, comisiones de las bibliotecas, jefes de
secciones, cualquier propuesta y director de la

dependencia.

1.3 Los apoyos para realizar la seleccién de los materiales,
son usados por todas las biblidotecas del subsistema,
tanto en los catdlogos de editores, libreros y/o
proveedores, como en las bibliografias, fndices y
restimenes, ademds de recibir cualquier sugerencia de

todo piiblico.

1,4 Quienes cdnalizan las selecciones para su adquisicién
en todos los casos son los jefes, responsables y/o
coordinadores de las dbibliotecas. Las solicitudes se
hacen directamente a los proveedores y/o la Direccién
General de Bibliotecas (DGB) para las compras y para
las adquisiciones en Canje y Donacifn ante las
Instituciones afines por medio de correspondencia y/o
directamente.

2. Adquisiciones de los materiales:

2.1 Los conceptos sefialados para 1a adquisicién: compra,
suscripcién, canje y donacién son efectuados por todas
las bibliotecas del subsistema, ademds de consignarse
a las Menbres{as y Legados como conceptos adicionales
de adquisicién en algunas bibliotecas.
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i 2.2»'Quiénes se encargan de la adquis;cién de los materiales
son, en la mayoria de los casos, los responsables de
las bibliotecas con el auxilio de los bibliotecarios y
oficiales administrativos, a excépcién de una biblioteca
que realiza sus adquisiciones a través de su Unidad
Administrativa y/o de su Departamento de Publicaciones
ya sea el caso de compra y/o canje y donacién
respectivamente.

2.3 Las compras de libros son realizadas por las
bibliotecas del subsistema:

NUM. BICAS.
a) Directamente. 7
b) A través de la DGB 4
¢c) Otros. .
Agentes nacionales y extranjeboa 1

2.4 El volumen aproximado de libros comprados en 1983 sumé
un total de 3,054, siendo el promedio de libros
comprados por biblioteca de 382 volumenes,

a) Directamente 2,656 vols,
b) A través de la DGB 398 vols,

2.5 Las suacripciones de revistas son realizadas por las
bibliotecas del subsistema:

NUM, BTCAS.
a) Directamente ‘ 4
b) A través del CICH* 8
¢) Otros:
Agentes nacionales y extranjeros 1

2.6 El nimero aproximado de t{tulos de revistas por
suscripcidn en 1983 sumé un total de 537 titulos

® CICH! Centro de Informacién Cient{fica y Human{stica



2.7

2.8

2.9

sléndo el promedio de suscripciones por blblioteca de
67 titulos.

a) Directamente -
b) A través del CICH . 534 tits.
c) Otros:

Membresias 3 tits.

Los controles utilizados para las adquisiciones:
NUM.BTCAS.
a) Catdlogo proveedor 3
b) Catélogo autor 8
¢) Catédlogo titulo 3
d) Archivo desiderata 3
e) Otros:
Archivo administrativo y corresponden
cia 1

Seis bibliotecas del subsistema llevan algin control de
registro y correspondencia para las adquisiciones en
canje, sumando 558 instituciones entre nacionales y
extranjeras con las que se intercambian publicaciones
que en todos los casos corresponden a las propias
ediciones de sus institutos y en una biblioteca ademés
se canjean las publicaciones duplicadas de sus

colecciones.

Seis bibliotecas del subsistema llevan algin control de
registro y correspondencia para las adquisiciones en
donacién, sumando el volumen recibido 1,490 y el enviado
2,145 en 1983,
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2.10 Quienes canalizan las adquisiciones para su procesamiento
técnico e incorporacién al servicio, son los responsables
en seis bibliotecas y en dos bibliotecas los
bibliotecarios de procesos técnicos, en ambos casos con
la colaboracién de los oficiales administrativos. Se
utiliza la Forma F-2 de la DGB para la solicitud de
procesamiento y pago . en las compras y relaciones de
solicitud de procesamiento para canje y donacién. En
todos los casos se anexan las fotocoplas de las portadas
e Indices de los libros, necesarias para el proceso
técnico desarrollado por la DGB. Cuatro bibliotecas usan
la Forma Miltiple DGB de Adquisicién en ficheros de
autor, titulo y proveedor y las otras cuatro
bibliotecas usan tarjetas provisionales para los mismos
ficheros mencionados. Ademés dos de las bibliotecas
del subsistema reializan el procesamiento técnico de
algunos de sus materiales con la tendencia a

desconcentrarse de la DGB.

2.11 De las seis bibliotecas que mencionan realizan otras
actividades afines para la adquisicién de los materiales,
se encuentra la asistencia, por pérte de los responsables,
a librerias y ferias de libros y ademés en una biblioteca
se realizan viajes nacionales y extranjeros para

comprar libros directamente,

3. Procesos sutomatizados:
3.1 Ninguna biblioteca del subsistema de la investigacién
humani{stica cuenta con terminal de cémputo del sistema
LIBRUNAM de la DGB.



62

3.2 Ninguna biblioteca cuenta con algin otros sistema
automatizado diferente a LIBRUNAM.

3.4 En seis bhibliotecas existe algin proyecto de

automatlzacién, en una biblioteca no existe y en otra

se desconoce que exista.

4. Procesos técnicos.
4.1 Clasificacién:

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

Las ocho bibliotecan del subsistema aplican
el sistema de clalificacién de la Biblioteca
del Congreso de Washington.

Quién clasifica los materiales bibliogréficos
es la DGB en siete bibliotecas del subsistema,
tres de ellas ademés lo hacen para algunos
materiales en la propia biblioteca y una
biblioteca realiza el procesc por sf misma sin
la colaboracién de la DGB. Importante de
seflalar es que una biblioteca a partir de
septiembre de 1984 desconcentré este proceso
de clasificacién en colaboracién con la DGB,
para realizarlo en su propia biblioteca.

Los materiales bibliogréficos que se
clasifican son, en todas las bibliotecas, los
libros, en cuatro de ellas se clasifican tanto
los folletos como las tesis y sdlo en una las
revistas.

El volumen aproximado de t{tulos de libros
clasificados en 1983 fus de 3,124 correspondien



4.1.5

4.1.6

tes a 2,260 titulos de libros clasificados
por-la DGB y 864 por tres de las bibliotecas

del subsistema.

Todas las bibliotecas revisan la
clasificacién asignada por la DGB, y siete de
ellas la llegan a modificar en ocasiones
como: mejorar la ubicacién topogréfica de la

clasificacién, corregirla o cambiarla por

‘clasificaciones de series.

S610 una biblioteca del subsistema, tiene
aproximadamente 4,825 volimenes clasificados
en el sistema Dewey, representando un 30%
sobre el total de sus libros. Si se encuentran
en servicio y existe un proyecto para integrar
estos materiales a la clasificacién en uso del
Sistema de la Biblioteca del Congreso de
washington.

4.2 Asignacién de encabezamientos de materia:

-4.2.1

4,2.2

Siete bibliotecas utilizan los encabezamientos
de la UNAM. La octava biblioteca del
subsistems usa su propio esquema y una
biblioteca ademés utiliza la terminologfa
propia del investigador.

Quien asigna los encabezamientos es la DGB
en siete bibliotecas y en cinco bibliotecas

también lo realizan por s{ mismas.



- 4.2.3

4.2.4

4,2.5

A los materiales bibliogrdficos que se asignan

’ encabezamientos de materia son libros en las
- ocho bibliotecas; a folletos y tesis en cinco

y a revistas en tres bibliotecas.

E1l volumen aproximado de titulos de libros
con asignacién de encabezamientos de materia,
corresponde al mismo volimen de libros
clasificados: 3,124.

Seis bibliotecas realizan alguna revisién a la
asignacién proporcionada por la DGB y en todos
los casos llegan a corregirse, suprimirse y/o
adicionarse.

4.3, Catalogacidén y desarrollo de juegos de tarjetas:

4,3.1

4,3.2

Las ocho bibliotecas del subsistema aplican
las Reélll de Catalogacién Angloamericanas.

Quien desarrolla la catalogacién son las
propias bibliotecas del subsistema, ademés
de que a-‘siete de ellas también les cataloga
la DGB.
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4.3.4°

4.3.5

4.3.6

4.3.7

4.4, Control

4.4,1
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Los materiales bibliograficos que se catalogan
son los libros en todas las bibliotecas del
subsistema; en siete se catalogan las tesis,
en seis se catalogan los folletos y en cuatro

bibliotecas las revistas.

El volumen aproximado de titulos de libros
catalogados en 1983 fué de 3,624 correspondien-
tes a 2,260 tftulos de libros catalogados por
la DGB y a 1,364 catalogados por cinco de las
bibliotecas del subsistema. .

En todas las bibliotecas del subsistema se
realiza alguna revisidén a la catalogacién
proporcionada por la DGB y en todas llega a

corregirse, suprimirse y/o adicionarse.

El promedio de tarjetas que componen el juego
a desarrollar en las bibliotecas del subsistema
es de seis tarjetas entre autor, titulo y

materias.

S6lo una biblioteca cuenta con un medio de
reproduccién de tarjetaas, diferente al
mecanogréfico, siendo €ste el de esténciles.

y arreglo de catélogon:

Loa catédlogos que integran las bibliotecas del
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. subsistema son el topografico y el de

. adquisiciones, para cada una de ellas; seis
bibliotecas cuentan con catflogo diccionario
para el publico, cuatro bibliotecas tienen
catdlogo oficial y dos bibliotecas usan tanto
catdlogo de desiderata para las adquisiciones
como dividido para la consulta de usuarios.
Otros tipos de catdlogos que se consignan para
todas las bibliotecas del subsistema son el
kardex; en dos bibliotecas el catdlogo analftico
de revistas y en una biblioteca el catflogo de
publicaciones sobre cultura Maya.

En cinco bibliotecas del subsistema quienes
se encargan del ordenamiento y control de los
catéalogos son los responsables de las mismas;
en dos bibliotecas los bibliotecarios de
procesos técnicos y en una biblioteca el jefe
de seccién.

Se realizan revisiones peribdicas a los

catilogos en seis bibliotecas del subsistema.

4,5. Control y arreglo de acervos:

4.5.1

4.5.2

Las colecciones que integran los acervos de

las bibliotecas del subsistema aon: libros y

revistas en todas, siete bibliotecas cuentan

con tesis y microtarjetas, seis cuentan con

folletos y micropelfculas, dos con mapas, una
con dticou y otra con transparencias.

Quienes se encargan del ordenamiento y control
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de los acervos son los responsables de cuatro
bibliotecas y en las otras cuatro bibliotecas
los bibliotecarios técnicos y/o jefes de
seccidn.

Las ocho bibliotecas del subsistema realizan

revisiones periédicas a sus acervos.

4,6 Inventarios: -

4.6.1

4.6.2

4.6.3

Seis bibliotecas del subsistema realizan y
llevan al dia el registro al Libro de
Adquisiciones cuya asignacién es proporcionada
por al DGB, siendo los dltimos nimeros
registrados los siguientes: BE 13,100; CT
6,800; Fﬁ 26,962; IIF 1,929; FE 18,169; y

FH 17,736. En tres hibliotecas el responsable
se encarga del registro y en las otras tres

los bibliotecarios de procesos técnicos.

S61o tres bibliotecas del subsistema tienen

el registro al Libro de Adquisiciones en otro
tipo de materiales siendo éstos los folletos y
las tesis. ’

Seis bibliotecas del subasistema han realizado

inventarios. resumidos en el cuadro siguiente:



FECHA
BTCA. INV.

BE 1982
CT 1984

FM 1981
IIF 1984

FE 1980
FH 1980

4.7 Dupli

4.7.1

4.7.2
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COLECCIONES

LIbros. 13,000 voliimenes existentes

Libros, folletos 6,800 volimenes existentes.

y tesis. 200 volimenes faltantes

Libros 4,500 volimenes existentes
~ 30 vollimenes faltantes.

Libros y revistas 6,000 volimenes existentes
350 volimenes faltantes

Libros . No hay datos

Libros 11,549 voliimenes existentes

90 voliimenes faltantes

cados y descarte:

Siete bibliotecas del subsistema cuentnh con

nateriales duplicados, sumando el volumen

aproximado para 1983, 552 voliumenes que se

destinan en tres bibliotecas como segundos

ejemplares y en las otras cuatro bibliotecas
se donan o intercambian con instituciones

afines; quienes se encargan de esta actividad
son.los responsables en cuatro bibliotecas y

en las otras tres los bibliotecarios.

‘Siete bibliotecas del subsistema cuentan con

material de descarte, sumando el volumen
aproximado para 1983, 319 volimenes que se
destinan en donacién a instituciones afines

en todos los casos. Quienes se encargan de
esta actividad son los responsables de cuatro
bibliotecas y en tres casos los bibliotecarios.
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5. Preparacién mecénica y manual de los materiales para su

incorporacién a los acervos y servicios:

5.1 Asignacién numérica de adquisicién, foliado y sellado:

5.1.1

5.1.2

5.1.3

Todas las bibliotecas del subsistema realizan

el foliado de la asignacién numérica de libros,
proporcionada por la DGB, los nimeros

asignados equivalen a 6,242 volinemes. Quienes
se encargan de esta actividad son los
responsables de bibliotecas con el auxilio de
los bibliotecarios en cuatro casos; en dos
bibliotecas los bibliotecarios de procesos
técnicos y en las otras dos bibliotecas el
personal administrativo, auxiliar de intendencia

y servicio social,

Dos bibliotecas del subsistema cuentan con
asignaciones numéricas diferentes a las de
1libros, siendo éstas:

BE Coleccién de folletos 5,110 vols.

FH Coleccién de folletos 1,800 vols.

FH Coleccién de tesis. 820 vols.

Tres sellos en promedio usan las bibliotecas
del subsistema para los libros, siendo éstos el
sello propio de la biblioteca, el sello del
lema Universidad Nacional y el sello de
adquisicién para todos los casos y en algunas
bibliotecas se aplican también sellos de canje,

donacidn e inventarios.

5.2 Reglstro de adquisicién, marcado y tarjeta de

circulacién:

6.2.1

El nimero de bibliotecas del subaistema que
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5.2.3

5.2.4
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realizan el registro de adquisicién en el
reverso de la portada de los libros, se

presenta como sigue:

NUM.BTCAS.

a) Clasificacién o signatura

topografica 7
b) NGmero de adquisicidn 5
¢) Procedencia 5
d) Fecha de adquisicién 5
e) Precio 2
f) Otros:

Fecha de incorporacidn al

servicio 1

Tres bibliotecas del subsistema realizan este

tipo de registro de adquisicién en otras

colecciones, siendo éstas:

BE Colecciones de folletos, tesis y revistas,
en general en todos los impresos.

FE Colecciones de folletos, tesis y revistas.

FH Colecciones de folletos y tesis.

Los medios que se usan en las bibliotecas del
subsistema para el marcado en los lomos de
los libros son: etiquetas adhesivas de papel
y/o de tela, dorado de encuadernacién,
pirograbado, pintado y entintado, y cintas de
pléstico grabada. Ademds de libros se marcan

las tesis y los folletos en cinco biblictecas.

Todas las bibliotecas del subsistema utilizan
la tarjeta de circulactén o préstamo para las
coleccionea de libros y cuatro bibliotecas la
usan ademds para las colecciones de revistas,



71

folletos y tesis,

Quienes realizan las actividades de los incisos
5.1.2. al 5.2.4. son los responsables de
bibliotecas con el auxilio de los bibliotecarios
en tres casos; los bibliotecarios de procesos
técnicos, oficiales administrativos y/o
auxiliares de intendencia en cuatro bibliotecas
y en la octava biblioteca del subsistema el
bibliotecario de procesos técnicos y personal

de servicio social.

6. Conservacién de los materiales: encuadernacién y

restauracién:

6.1 Encuadernacién:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

Siete bibliotecas del subsistema realizan
regularmente esta actividad, siendo los
responsables de las mismas con el auxilio de
los bibliotecarios para cuatro casos los
encargados y en tres bibliotecas se encargan
los bibliotecarios con el auxilio de los
oficiales administrativos.

El volumen aproximado de trabajos de
encuadernacién para 1983, de las slete
bibliotecas que realizan esta actividad fué

de 2,217 volimenes.

Los porcentajes o cantidades aproximados

sobre el total de las colecciones que requieren
encuadernacién en las bibliotecas del subsistema,
se presentan como sigue: BE 20%; CT 8%; FL 100
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vols., FM 30%; CH 5%; FE 400 vols. anuales
FH 30%.

Restauracién:

6.2.1. Sélo una biblioteca del subsistema realiza
regularmente esta actividad, encargéndose de
ello el bibliotecario.de procesos técnicos a
través de oficios ante la DGB.

6.2.2 Sdlo se realizé un trabajo de restauracién en
1983,

6.2.3 Los porcentajes o cantidades aproximados sobre

el total de las colecciones que requieren
restauracién, se reportan en seis bibliotecas
del subsistema como sigue: BE 2%; CT 2 wvols.,
FL 15 vols.; FM 2%; CH 5 vols.; FH 50 vols.

6.2.4 Sélo dos bibliotecas del subsistema han solici-

tado auxilio de la DGB para restaurar sus

materiales:

BE Lo solicita desde 1970 para libros y
folletos, se restauran en promedio dos
volimenea por afio.

CH En 1983 se restauraron diez volimenes.

7. Publicaciones periédicas:

7.1

Los porcentajes aproximados que representan esta
seccién en las biblloéocau del subsistema, sobre el
total de sus colecciones y quienes me encargan de

ellas o existe algin responsable propio de publicaciones
periédicas, se presenta como sigue:
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% SE ENCARGA: RESP,PROPIO:
BE 18 »

CT 18 Responsable biblioteca y
bibliotecario -

FL 23 »

FM 25 Responsable biblioteca y
bibliotecario -

CH 32 Responsable biblioteca y
auxiliares -

IIF 10 Responsable biblioteca

7.2

7.3

7.4

FE 20 Responsable biblioteca,
bibliotecarios y auxi-
liares

FH 23 .

El nimero aproximado de t{tulos de publicaciones
periédicas que componen las colecciones de las
bibliotecas del subsistema suman 3,444 siendo los
subtotales para los diferentes conceptos de adquisicién,
los siguientes:

a) Suscripcién. 534
b) Compra 8
c) Canje ) 2,387
d) Donacién 512
e) Otros:

Membresias 3
El nimero aproximado de fasciculos de publicaciones

periédicas recibidos en 1983 en las bibliotecas del
subsistema fué de 2,493,

Para el registro y recuperacién de informacién de las
publicaciones periédicas, todas las bibliotecas del
subsistema se auxilian del kardex y sélo en tres
bibliotecas, adicionalmente, usan catdlogos.
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7.5 Dos bibliotecas del subsistema reportan como actividades

afines a la seccién de publicaciones periddicas las
siéuientes: una como auxiliar para la elaboracién de
bibliograffas y la otra como fuente de diseminacién de
la informacién por medio de Boletines de Indices de
Reviatas, de circulacién interna.

Folleterf{a:

8.1

Sclo en dos bibliotecas del subsistema existen
responsables propios de la seccién de folleteria,
representando 23% sobre el total de sus colecciones
para BE y 7% para FH. En cuatro bibliotecas los
porcentajes son minimos, entre .5 y 5% encargindose
los responsables de bibliotecas con el auxilio de
los bibliotecarios. Dos bibliotecas no cuentan con

este tipo de materiales,

8.2 Los registros y controles que usan las bibliotecas
para la seccién de folleter{a son: catdlogos topogréfico,
de adquisiciones y diccionario.

8.3 E1 nimero aproximado de folletos recibidos en 1983,
fue de 650.

Tesis:

9.1 También para las colecciones de tesis, sdlo dos

bibliotecas del subsistema cuentan con rasponsables
propios de la seccién, representando 1% sobre el total
de sus colecciones para BE y 4X para FH. En cinco
bibliotecas los porcentajes son m{nimos y se encargan
de los materiales los responsables de bibliotecas con
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el auxilio de los bibliotecarios. Una biblioteca no

cuenta con tesis.

9.2 Los registros y controles que usan las bibliotecas

para las tesis son los mismos que para los folletos.

9.3 Son cuatro las bibliotecas del subsistema que cuentan
en sus colecciones de tesis con titulos editados por
la University Microfilms International, sumando

aproximadamente 829 todas en formato impreso.

9,4 E1 nimero apfoximado de tesis recibidas en 1983 fue
© de 65,

10. Mapas y otros materiales impresos:

10.1 De las dos bibliotecas del subsistema que cuentan con
mapas, 86lo una tiene el mobiliario y espacio
adecuados para su consulta. Ninguna llevarregistro y
control alguno.

10.2 Los mapas que se recibieron en 1983 suman 10.

10,3 No se reporta ningin otro tipo de material impreso.

11. Materiales audiovisuales, fotogréaficos y microformatos:

11.1 Cuatro bibliotecas del subsistema cuentan con materiales
audiovisuales en minimas cantidades siendo éstos:
diapositivas que forman parte de libros o independientes,
cintas grabadas y discos., De estas bibliotecas sdlo una
cuenta con el mobiliario, equipo y espacio adecuados

para su consulta; tres bibliotecas llevan los registros
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y controles a través de asignaciones numéricas y catdlo-
gos, encargéndose de ello el personal de la biblioteca
y/o encargado propio de la seccidn.

11.2 No se reporta informacién del volumen recibido en 1983
de materiales audiovisuales.

11.3 - 11.4 Ninguna biblioteca del subsistema cuenta con
materiales fotogréaficos.

11.5 Siete bibliotecas del subsistema cuentan con microforma-
tos, cinco tanto en micropelfcula como en microtarjeta
y dos sdlo en microtarjeta. Una biblioteca no tiene
este tipo de materiales. De las siete bibliotecas que
tienen microformatos s8lo tres cuentan con el mobiliario,
equipo y espacio adecuados para su consulta y sélo dos
1levan algiin tipo de registro y control a través del
kardex y de catdlogos, encarghndose de ello el
bibliotecario de publicaciones periédicas para una
biblioteca y el responsable de biblioteca en la otra.

11.6 E1 nimero aproximado de microtarjetas recibidas en 1983
fue de 1,000, adquiridas por dos bibliotecas y el de
micropelfculas fue de 4 de una biblioteca,

11.7 Dos bibliotecas reportan como actividades afines a las
secciones de microformatos las siguientes: consulta
para la localizacién de libros en el sistema LIBRUNAM
y consulta para la elaboraci6n de bibliografias.

12, Eatad{sticas y presupuesto.
12.1 Entad{sticas:
12,1.1 Seis bibliotecas del subsistema llevan estadisticas,
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todas bajo la responsabilidad de los encargados

de las mismas en los siguientes rubros y

periodicidades:
RUBROS . . PER*
BE Préstamos en sala, a domicilio e inter
bibliotecario. Usuarios externos e in-
ternos. D. M. y A.
FL Usuarios, obras consultadas y adquisi-
ciones. M.
.-FM  Préstamos en sala, a domicilio e inter
bibliotecario. Usuarios externos e in-
ternos. Adquisiciones. M.

IIF Préstamos y usuarios, D, y A,
FE Préatamos. M. y A.
FH Préstamsen sala, a domicilio e inter

bibliotecario. Servicio de fotocopia-~ N
do. Correspondencia y paqueterfa. i D: M. y A.

12,1,2 Sélo cinco biblictecas del subsistema cuentan
con formatos para la elaboracifn de las
estadisticas.

12.1.3 La informacién proporcionada de los resultados
de las estadisticas realizadas en 1983 se
presenta como sigue:

BE 10,043 Préstamos en general
4,653 Usuarios
FL 4,897 Usuarios
5,659 Obras consultadas
417 Volimenes adquiridos
FM 2,576 Préstamos en general
IIF 2,556 Préstamos a usuarios internos

3,021 Préstamos a usuarios externos

* PERIODICIDADES: D-Diaria, M-Menaual y A-Anual.
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FE 4,000 Préstamos en general
FH 5,488 Préstamos en sala
771 Préstamos a domicilio
246 Préstamos interbibliotecarios
44,888 Fotocopias

12.2 Presupuesto:

12.2.1

12.2.2

12.2.3

En cinco bibliotecas del subsistema, los
responsables de las mismas elaboran ei
presupuesto, siendo los rubros en orden de
mencién prioritario los siguientes: compra de
libros; suscripcién a revistas (publicaciones
periédicas); trabajos de encuadernacién y
laboratorios fotogrdficos: compra de materiales
audiovisuales, microformatos, mobiliario y
equipo; pago de membresias institucionales,
gastos de representacion y vidticos y por
Gltimo salarios del personal. En las tres
bibliotecas restantes del subsistema se encargan
de la elaboracién del presupuesto las Unidades
Administrativas de los Institutos.

Solo dos bibliotecas del subsistema cuentan
con formatos para los trabajos

presupuestales.

El total del presupuesto asignado en 1983 para
las bibliotecas del subsistema ascendié a
$ 23'1688,668.00 siendo la asignacién global

para cada una como sigue:

BE $ 4'352,023,00
cT 5'427,400.00
FL 750, 128,00
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FM § 1'698,300.00

cH 1'588,000.00
IIF 886,678.00
FE 4'365,104.00
FH 4'121,035.00

13. Archivo, correspondencia, paqueteria y papeleria.
13.1 Archivo:

13,1.1 Todas las bibliotecas del subsistema cuentan
con archivo administrativo activo encargéndose
de su control y manejo los oficiales
administrativos bajo la direccién de los
responsables de las bibliotecas.

13.1.2 Siete bibliotecas del subsistema cuentan con
archivos administrativos muertos, siendo éstos

de fechas muy recientes que van de 1960 a 1982.

13.2 Correspondencia:
13.2.1 Se presenta el nimero de bibliotecas del

subsistema que despacha correspondencia por
medio de:
a) Entrega directa
b) Correo ordinario
¢} Correo aéreo
d) Correo certificado

w & ® 9 o

e) Telegrama

£} Telex -
g) Otros:
Teléfono 2
Cartas nocturnas

13.2.2 Quienes se encargan de los trabajos de
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correspondencia son los oficiales administrati-
vos, baJolla direccién de los responsables

de las bibliotecas y en algunos casos los
responsables mismos.

Los despachos realizados en 1983 en las
bibliotecas del subsistema suman aproximadamen-
te:

a) Oficios y/o cartas . " 564
b) Acusea de recibo . 695
c) Telegramas -
d) Otros -

13.3 Pagueteria:

13.3.1.

13.3.2

13.3.3

Sélo dos bibliotecas del subsistema tienen a
su cargo distribucién de publicaciones,
encargindose de los trabajos los auxiliares de
intendencia y los oficiales administrativos
bajo la direccién de los responsables de
biblioteca.

Los medios utilizados por estas bibliotecas
para despachar la paqueteria son: la entrega
directa y el correo ordinario.

Suman aproximadamente 1,134 loa paquetes
despachados en 1983.

13.4 Papeleriat

13.4.1

Seis bibliotecas del subsistema cuentan con
almacén de papeleria, litiles y formatos
varios; encargéndose de su control en la
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mayoria de los casos los oficiales administra-
tivos. Las dos bibliotecas que no cuentan con
almacén propio es la Unidad Administrativa

quien se encarga.

14. Mensajeria, orden y limpieza:
14.1 Mensajer{a:
14.1.1  Sdlo tres bibliotecas del subsistema cuentan
con personal asignado a las labores propias de
esta indole, siendo una persona para cada una

con un promedio de nueve salidas por semana.

14.2 Orden:
14.2.1 En dos bibliotecas del subsistema se cuenta
con personal encargado del orden, siendo los
bibliotecarios de servicios, consulta y

préstamo.

14,3 Limpieza:

14.3.1 SOlo tres bibliotecas uei subsistema cuentan
con personal asignado a las labores propias de
esta fndole, siendo una persona para cada una
y que ademés tienen a su cargo las labores

de mensajerfa y auxilio en procesos menores.

15. Dos bibliotecas del subsistema reportan ademis las siguientes
funciones y/o actividades.
BE Se cuenta con las secciones de Consulta y Reserva, que
se controlan con los catdlogos topograficos y dicciona-
rio y aplicacién de inventarios,
CT Realiza el responsable de la biblioteca viajes al
extranjero para la adquisicién de los materiales.



11. INTEGRACION.
1. RECURSOS:
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1

4

1.1 SE RESUMEN €N EL CUADRO SIGUIENTE LOS RECURSOS BIBLIO-HEMEROGRAFICOS Y T0DOS AQUELLOS QUE COMPONEN LOSflCERVOS Y/0 COLECCIONES DE LAS BIBLIOTECAS DEL SUBSISTEMA:

TOTALES
T{ts, vols/u.

14
Tits. vols/u.

c1
Tits. vols/u,

fL
Tits. vols/u.

[4.]
Tits. vols/u. Tlts.

CH
vols/u. Tits

11F

. volsfu,  Tits. vols/u.

FE

FH

Tits, vols/u.

1.1,

IMPRESOS:

a)  LIBROS

b)  REVISTAS

¢) FOLLETOS

d) TESIS

e} WAPAS

f)  WUSICA
IMPRESA

SUBTOTALES

AUDIOVISUALES:

a)  DISCOS

b}  VIOEOS

¢} PELICULAS

d)  TRANSPAREN
CIAS

e) CINTAS
GRABADAS

SUBTOTALES

WICROFORMATOS:

a)  WICROPEL]
CULAS

b)  MICROTAR-
JETAS

SUBTOTALES

TOTALES

*

=10,000 13,100
1,080 4,150
5,110 5,110
Sng 29

12 12

16,451 22,621

24 24

5 1,484

29 1,508

16,480 24,129

6,000 6,800
96 1,500

6,006 8,300

1 1
1 1
H] S
2 50s-
7 55

6,104 8,356

INTEGRADOS A LA COLECCION DE LIBROS,

«28,000= 34,477

1,300
2,847
500

32,647

1

32,659

11,700
2,847
500

49,404

49,600

8,500 9,000 4,500
105 3,500 200

650 700 -
450 $00 10
50 S0 -

9,755 13,750 4,710

- 3,100 -
- 3,100 -
78 7 -
3 250 1
81 328 1

9,836 17,178 4,711

5,000 5,800
2,400 "
10 -

7,410 5,871

95 -

7,505 5,871

6,600 12,000
750 242
- 16
- 15

7,350 12,322

- b

7,35 12,326

16,083
4,000
15

15

20,113

20

100

120

20,233

L0S DATOS ENTRE SIGNO IGUAL (~) SE ESTINARON YA QUE EN LAS BIBLIOTECAS NO SE OBTUVO LA INFORMACION POR NO CONTAR CON ELLA,

=16,000= 17,000

300
1,800
820

18,920

10

13

18,933

6,000
1,800
820

25,620

186

911

1,097

26,7117

90,800
3, bbb
10,422
2,044

62

106,772

12

m

25

136

106,920

108,030
34,000
10,472

2,094
62’

154,658

3,100

3,112

m

2,985

3,298

161,068
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1.2 Recursos fisicos:
1.2.1. Instalaciones: 5
‘La superficie aproximada que ocupan las bibliotecas
del subsistema equivale a 1,091 m2 en 9 plantas

distribuidas como sigue:

m2
a) Acervos y depdsitos 713
b) Oficinas. 96
¢) Procesos técnicos 79
d) Mostrador de servicios 9

e) Salas de consulta, lectura y/o trabajo 149

f) Sala de maquinas 20
g) Sala de audiovisuales ——
h) Sala de microformatos 25

Ninguna biblioteca del subsistema cuenta con
instalaciones para: sala de audiovisuales, mapoteca,

sala de conferencias y/o proyecciones.

Seis bibliotecas del subsistema reportan la
necesidad de incrementar sus instalaciones y s6lo
dos no tienen tal requerimiento. Unicamente en dos
bibliotecas del subsistema existe proyecto de

expansién.

1.2.2, Mobiliario:
Las cantidades aproximadas que suma el mobiliario

de las bibliotecas del subsistema se presenta como

sigue:
a) Estantes, libreroa o armarios 721
b) Ficheros y/o catélogos 84

¢) Kardex 12



d) Escritorios ' 21
e) Mesas de trabajo ’ 9
f) Mesas auxiliares 10
g) Mesas para usuarios 44
h) Sillas del personal 48
i) Sillas para usuarios . 51
j) Sillones 15
k) Bancos y/o escaleras 13
1) Archiveros 16
m) Maperos y/o planeros ) 4

n) Muebles para materiales audiovisuales

y/o microformatos 2
fi} Otros:

Carros para libros

Percheros

Seis bibliotecas del subsistema reportan carencias
en-el mobiliario, siendo éstas principalmente en:
mesas y sillas tanto para los usuarios como el

personal; ficheros, archiveros y estantes.

1,2.3. Equipo:
Como hemos revisado en el primer apartado del
cuestionario, inciso tres, correspondiente a
procesos automatizados, ninguna biblioteca del
subsistema cuenta con ello y por lo tanto tampoco

con equipo.

Las cantidades aproximadas del equipo, se presentan
como sigue:

a) Méquinas de escribir mecénicas 15
b) Méiquinas de escribir eléctricas 16
¢) Fotocopiadoras 2
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d) Lectores de microformatos

e¢) Lectores-reproductores de microformatos 2
fi) Ventiladores 17
o) Extinguidores 22

Ninguna biblioteca cuenta con: proyectores de
peliculas, de transparencias o de cuerpos opacos;
ni tampoco con pantallas, grabadoras, videocaseteras,

camaras fotograficas, de cine o de microfilmacidn.

Cinco bibliotecas reportan carencias en el equipo,
siendo éstas: cdmaras de microfilmacién, méquinas
de escribir eléctricas con memoria, fotocopiadoras,
ventiladores, lectores de microformatos, terminales

de cémputo y sistemas automiticos contra incendios.

1.3. Recursos humanos:
1.3.1. El nimero de personas que integran las plantillas de
) trabajo de las bibliotecas del subsistema se

presentan como sigue:

BE 10 personas CH 2 personas
CT 4 personas IIF ) persona
FL 2 personas FE 7 personas
FM 3 personas FH 7 personas

Suman 36 personas el total y los cargos van de
coordinador, jefe o responsable de biblioteca a
Jefes de seccién; bibliotecarios de servicios,
procesos o secciones y auxiliares tanto
administrativos como de intendencia. Los nombramien-
tos corresponden a coordinadores o jefes de
bibliotecas, bibliotecarios, técnicos académicos,
oficiales administrativos y auxiliares de

intendencia.



1.3.2. Los elementos del personal se reportan y distribuyen
como sigue:
a) Bibliotecarios profesionales 5
b) Otros profesionales (De las 4reas de:
Letras Clésicas, Derecho, Historia, Litera-

tura y Administracién) - 8
¢) Técnicos bibliotecarios . 11
d} Oficiales administrativos ' 9
e) Oficiales auxiliares o de intendencia
f) Otros: '

Estudiantes de bibliotecologia

Bibliotecarios empiricos 2

1.3.3. Seis bibliotecas del subsistema requieren

capacitacién para su personal como sigue:

Nim,Per, Areas

BE 6 Procesos técnicos y automatizados

FL 2 Procesos técnicos y administracién

CH 2 En todas las dreas

IIF 1 Clasificacién

FE 7 Procesos técnicos y servicios al
piblico .

FH 4. Actualizacién en catalogacién.
Codificacién

1.3.4. También seis bibliotecas reportan carencias de
personal, siendo éstas de un bibliotecario para
cada una y en una de las bibliotecas ademis se

requiere un oficial administrativo.

1.3.5, De las caracter{sticas del personal que integra el
subsistema bibliotecario, sélo se desglosan el

primer punto sobre las labores principales que
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desempefian sus miembros, y el \ltimo punto
correspondiente a los salario nominales mensuales,
del que se obtuvo el importe anual de la Partida
151 Salarios del Personal y que aparece en el

siguiente apartado sobre los Recursos Financieros.

Btca. (Total Labores principales que se desempeiian (nimero de

:::53 personas que las realizan);

BE (10) * Canje y donacién. Catalogacién analftica (1)
*  Publicaciones periédicas. Suscripciones (1)
*  Procesos técnicos (1)

*  Coordinador de biblioteca. Seleccién y
Adquisicidn (1)
*  Libros: Donaci6én y Canje. Encuadernacién (1)}
*  Tesis y folletos (1)
*  Secretarias (3)
*  Trabajos de limpieza y mensajerfa (1)

cT (4) ®*  Mecanografia de tarjetas y atencidn al
piblico (1)
*  Procesos técnicos (1)
*  Atencién al piblico y procesos técnicos (1)
¢ Jefe de la Biblioteca (1)
FL (2) *  Administracién de la biblioteca (1)
*  Servicios al piblico (1)
FM (3) ¢  Mecanografia (1)
*  Serviclos al pablico (1)

*  Encargado de la biblioteca (1)



CH

IIF

FE

FH

(2)

(1)

(7)

(7)

Coordinacién de la Biblioteca
Auxiliar de la Biblioteca

Todos los inherentes a la Biblioteca

Mecanica de libros y servicios al piblico
Servicios al piblico

Procesos Técnicos

Trabajos secretariales

Trabajos de limpieza

Coordinar, organizar y dirigir la
Biblioteca

Mensajeria, limpieza y procesos menores
Correspondencia y archivo, mecanografia
de varios y recepcionista

Procesos técnicos, servicios al plblico,
tesis y folletos

Servicios al piblico, publicaciones
perifdicas y encuadernacidn

Servicios al publico, adquisiciones

y procesos técnicos

Direccidn técnica y administrativa de la
Biblioteca. Coordinacién de la seleccidn,
adquisicién, procesamiento y conservacién

de los materiales

(1)
(1)

(1)
(1)
(2)
(1)
(1)
(1)
(1)
(1)
(2)
(1)

(1)

(1)

(1)
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RECURSOS FINANCIEROS:

89

l1.4,0. LA ASIGNACION GLOBAL APROXIMADA EN EL PRESUPUESTO DE 1983 PARA LAS BIBLIOTECAS DEL SUBSISTEMA, ASCENDIO A: § 29'390,034.00 DISTRIBUIDO COMO SIGUE:
Bt [ FL FH CH I1F FE FH TOTAL
51950,747,00 5'427,400,00 1'894,778,00  2'541,900.00  1'588,000.00 970,966,00 5'832,260.00 5'183,983,00  29'390,034,00
1.4,2.  LAS PARTIOAS ASCENDIERON A:
a) 151 SALARIOS DEL PERSONAL 41473,164,00 2'798,400.00 1'218,144,00  1'824,000.00 804,000,00 630,298,00 3'173,988.00 2'834,136,00 17'756,100.00
b) 541 COMPRA DE LIBROS 800,000.00  2'000,000.00 324, 767,00 350,000.00 600,000,00 215,312,00  1'500,000,00 690,000,00  6'480,079.00
¢) 543 SUSCRIPCION DE REVISTAS 597,603,00 360,000.00 163, 200,00 200,000.00 85,000.00 68,200,00 634,872,00 393,807.00  2'502,682.00
d) 236 ENCUADERNACION 80,000,00 150,000,00 138, 115,00 80,000.00 50,000,00 - - 97,400,00 220,040.00 815,555.00
e) 511 COMPRA MOBILIARIO .- 24,000, 00 50,552.00 87,900.00 49,000.00 57,166.00 200,000,00 185,000,00 653,618.00
£) 521 COMPRA £QUIPO - - 45,000,00 - - - - - - - - 10,000,00 360,000.00 415,000.00
g) 241 TRABS. DE LAB, FOTOGRAFICO - . - - - - - - - - - - - - 90,000,00 90,000, 00
h) 266 MENBRESTAS/ASOCIACIONES - - - - - - - - - - - - - - - -
i) * O0TRAS - - 1)50,000,00 - - - - - - - - 2)216,000,00  3)411,000,00 677,000,00
1) MATERTALES Y UTILES 4
)
2) 254 RENTA DE EQUIPO Y i
MUEBLES
232 IMPRESIONES :
3) EQUIPO VARIO Y ROPA DE )
TRABAJO
..4,3  SIETE BIBLIOTECAS DEL SUBSISTEMA REPORTAN LAS SIGUIENTES CARENCIAS PRESUPUESTALES: 5

BE
cr
FL
FH
CH
11F
FH

EN TODAS LAS PARTIDAS POR MAS DEL 100 X PARA CADA UNA
EN COMPRA DE LIBROS Y EQUIPO, NO REPORTA CANTIDADES .
LIBROS § 500,000.00 REVISTAS.$ 200,000,00 ENCUADERNACION $ 200,000.00 MOBILIARIO $ 100,000,00

LIBROS § 200,000.00

SALARIOS DEL PERSONAL, LIBROS, REVISTAS, MOBILIARIO Y EQUIPO, NO RFPORTA CANTIDADES
DIVISAS PARA COMPRA DE LIBROS'Y REVISTAS EN E£L.EXTRANJERO
SALARIOS DEL PERSONAL, SUSCRIPCION DE REVISTAS, COMPRA Y RENTA DE tQUIPO VARIO, NO REPORTA CANTIDADES

|
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2. Servicios:
2.1. Servicios de consulta y de préstamos:
2.1.1. De las ocho bibliotecas del subsistema que

proporcionan los servicios definidos, suman

para: NUM.BTCA.
a) Consulta telefénica 6

b) Consulta por correspondencia 7

¢) Estanterfa abierta 7

d) Préstamo interno en sala y/o

cubiculos
e) Préstamo a domicilio 7
f) Préstamo interbibliotecario 8

g) No se reporta ningin otro

2.2. Servicios de diseminacién de informacién:
2.1.,1. De las bibliotecas del subsistema que proporcionan

este tipo de servicios, se reportan como sigue:

NUM.BTCA.
a) Boletines de adquisiciones
bibliograficas q
b) Boletines de adquisiciones
hemerogréficas
c) Boletines de fndices de revistas 3
d) Suscripciones de servicios al dia 1

e) No se presenta ningin otro

2.3, Servicios de reproduccién de materiales:

2.3.1. De los tipos de servicios definidos en este
rubro, solo se proporciona el de fotocopiado en
seis bibliotecas y ninguna del subsistema
cuenta con los servicios fotogrificos y de
microfilmacidn.
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3. Usuarios:
3.1. Internos: . .
3.1.1. Todas las bibliotecas del subsistema llevan
algin registro y/o control de este tipo de
usuarios, el nimero de registros ascendié a 473
y quienes se definen se presentan como sigue:
NUM,REGS. CORRESPONDIENTES A:

BE 90 Personal académico y administrativo

cT 25 Investigadores y becarios

FL 80 Investigadores y becarios

FM 27 Investigadores y becarios

CH 25 Personal académico

1IF 120 Investigadores

FE 46 Personal académico

FH 60 Personal académico, administrativo
y becarios

3.1.2. Los servicios que se les proporcionan principal-
mente son los definidos en los incisos 2.1. a
2.3., a excepcidén de los que no se desempeflan en
algunas bibliotecas del subsistema y resumido en

egsos apartados.

3.1.3. En todas las bibliotecas tienen acceso directo

a los acervos.

3.1.4, Los promedios mensuales aproximados de los
servicios proporcionados por el conjunto de

bibliotecas, se presentan como sigue en:

a) Préstamos en sala y/o cubfculos 100
b) Préstamos a domicilio 1,712
¢} Préstamos interbibliotecarios 120

d) Servicio de fotocoplado 2,301
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3.1.5.

3.1.6.
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Se satisfacen los requerimientos de servicios
para este tipo de usuarios en un 85 % en promedio

global aproximado del subsistema bibliotecario.

Cuatro bibliotecas del subsistema reportan algin
tipo de problemas para proporcionarles los
gservicios en los siguientes aspectos: personal
insuficiente, horarios de servicios limitados y

carencias de ejemplares dobles.

Externos:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Sélo tres bibliotecas del subsistema cuentan con
alglin registro y/o control de este tipo de
usuarios, sumando 116 sus registros y correspon-
dientes a estudiantes de posgrado y personal
académico de otras dependencias.

Los servicios que se les proporci;nan principal-
mente a este tipo de usuarios son: préstamos en
sala e interbibliotecario y fotocopiado.

Sélo en una biblioteca del subsistema tiene

acceso directo a los acervos.

Los promedios mensuales aproximados de los

servicios proporcionados, se presentan como

sigue:

a) Préstamos en sala 2,791
b) Préstamos a domicilio =zz=n
c) Préstamos interbibliotecarios 72

d) Serviclos de fotocopiado 2,599
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3.2,5 Se satisfacen los requerimientos de servicios de
estos usuarios en un 81.25% en promedio global

aproximado del subsistema.

3.2.6 Se reportan en seis bibliotecas del subsistema
problemas para proporcionar los servicios, siendo
égtos: personal y espacio insuficientes, carencias
en ejemplares dobles y equipo de fotocopiado, as{
como horarios y dias limitados.

Se reportan en dos bibliotecas del subsistema, como otros
usuarios no especificados, los investigadores visitantes
de los Institutos,

III. PROMOCION Y EXTENSION.

1.

2.

Promocién:

1.1,

S6lo tres bibliotecas del subsistema llevan como métodos
de promocidn, para la captacidén de usuarios los
siguientes: avisos de llegada de los materiales biblio-
hemerogrdficos a través de boletines de adquisiciones,

indices de portadas y tableros de avisos.

Extensién:

2.1,

2.2,

2.3,

S6lo una biblioteca del subsistema organiza eventos

culturales del tipo de conferencias y proyecciones.

S6lo dos bibliotecas del subsistema pertenecen a las
Asociaciones Bibliotecarias ABIESI y AMBAC.

Sélo la biblioteca del Instituto de Investigaciones
Estéticas pertenece a otro tipo de Asociacién siendo
ésta el Art College de los E,U.A.

Todas las bibliotecas del subsistema reportan la
participacién de su personal bibliotecario en eventos
afines a las bibliotecas.
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LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA E INTEGRACION DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS. ASPECTOS TEORICOS.

En esta parte se presentan aspectos tanto de la ciencia
administrativa como de la bibliotecaria; pretendiéndose,

particularmente, dar una visién de los fundamentos de la

" Centralizacién en ambos aspectos. Se destaca a la Desconcentraciédn

como una forma bésica de Organizacién Administrativa y se
incursiona en los aspectos genéricos de Sistemas de Organizacién
Bibliotecaria en sus tipos Funcional o Divisional y por Materias o
Asuntos que afectan a las Bibliotecas Departamentales denominadas
de esta forma en un Sistema Central. Se ha considerado importante
proporcionar las caracteristicas que definen a las Bibliotecas
Especializadas y que se consideran vinculadas a nuestro estudio,

as{ como algunos conceptos béisicos y esquemas de organizacién.

Definiciones:

CENTRALIZACION: "es la forma de organizacién administrativa,

l en la cual las unidades, 6rganos de la administracién publica
se ordenan y acomodan articuléndose bajo un orden jerdrquico
con el objeto de unificar las decisiones, el mando, la accién
y la ejecucién". (32)

DESCONCENTRACION: "consiste en una forma de organizacién
administrativa, en la cual se otorgan al érgano desconcentrado

determinadas facultades de decisi6én limitadas y un manejo
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auténomo de su presupuesto o de su patrimonio, sin dejar de

existir el nexo de jerarquia". (33)

BIBLIOTECA CENTRAL: "Biblioteca principal de la cual dependen
las filiales"., (34)

BIBLIOTECA CENTRAL DIVIDIDA POR DEPARTAMENTOS: "Biblioteca
Universitaria en la que todos los libros, periédicos, etc., ya
sean para consulta o circulacién, estdn separados de acuerdo
con los materiales de las distintas facultades". {35)

BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL: "Biblioteca especial de facultad,
dependiente de la Biblioteca Central", (36)

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA: "Se dice de la que depende de un
organismo de investigacién industrial o comercial, de sociedad
cultural, institucién gubernamental, educativa, bancaria, etc.,
que cuenta con un acervo bibliogrifico limitado a una o

algunas partes del! conocimiento humano". (37)

ET3LIOTECA DE INVESTIGACION: '"Biblioteca de consulta que
cusnta con suficiente material bibliografico para llevar a

cabo investigaciones exhaustivas en una materia especial’. (38)

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA: 'La distribucién del personal para
el logro de los objetivos que justificaron la creacién de la
institucién, El término incluye la divisién en grupos de

todag las actividades que son necesarias para alcanzar las
metas prefijadas y la distribucién de estos trabajos a los
empleados". (39)
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DIVISION FUNCIONAL: "Organizacién por las funciones
(circulacién, referencia, catalogacién, etc.) y por las formas
de material (publicaciones seriadas, documentos, microfilms,

etc.), creandose secciones o departamentos". (40)

DIVISION POR ASUNTO: "Organizacién por grandes materias o
temas que se basa en varias primisas: a) estanteriababierta
preferible a depésitos cerrados de libros; b) seleccién de los
volimenes més frecuentemente usados; c) agrupamiento de los
distintos tipos de impresos sobre una misma disciplina o gran
divisién del saber humano (libros, obras de referencia,
revistas, folletos, etc.); y d) bibliotecarios con una

capacitacién avanzada en dicha disciplina o asunto". (41)

Nos referimos en seguida a la Organizacitén Administrativa de
algunas bibliotecas universitarias, en un sistema bibliotecario como
el de nuestra investigacién; para ello hemos revisado el texto de
GELFAND sobre '"Las bibliotecas universitarias de los paises en vias
de desarrollo' publicado por la UNESCO en 1968 y en cuyo capftulo IV
correspondiente a Organizacién y Administracién, define en cuatro
amplias categorfas las actividades comunes a estas bibliotecas en:
a) servicios administrativos, b) servicios técnicos, c) servicios de
lectura y d) servicios especiales. Se plantea como fundamental la
elaboracién de un plan de organizacién y el uso de organigramas como
instrumentos titiles que reflejan la organizacién particular, en las
bibliotecas.

“"El plan de organizacién. Puede comprender: a) la difusidn de
las actividades que se efectian o deben efectuarse, agrupandolas en
amplias categorfas de funciones; b) la agrupacién de funciones en
unidades homogéneas o departamentos, si la plantilla de personal lo

permite; ¢) la definicién precisa de las atribuciones y deberes de
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cada unidad; y d) la definicidén de los vinculos de autoridad y de

relacién que deben existir en las unidades o departamentos y entre
ellos", (42)

Hemos conaiderado bastante cercano, al motivo de nuestro

estudio, el desglose, que hace GELFAND, de las actividades y funciones

propias de las bibliotecas universitarias y comprendidas en las cuatro

categorias que define y por lo cual las trascribimos de su texto:

(43)

a)

b)

Servicios administrativos: '"preparar y administrar el
presupuesto; seleccionar, formar y dirigir al personal;
plantear el desarrollo de la biblioteca; establecer y
aplicar normas y reglamentos; mantener las relaciones con
las autoridades universitarias; participar en las reuniones
de las facultades o de otros organismos universitarios;
establecer y supervisar los principios y procedimientos de
congtitucién de colecciones de obras; participar en el
planeamiento y equipo de los nuevos servicios de la biblio-
teca y en la modificacién de los existentes; preparar
informes y metas; realizar encuestas y andlisis de
servicios; clasificar los puestos de bibliotecario, llevar
los expedientes de personal, y proponer ascensos,
traslados, ajustes de sueldos y ceses; participar en
conferencias relacionadas con la biblioteca y en las
actividades de la asociacién profesional; formular los
pedidos de material y eguipo; llevar la contabilidad
cuando as{ proceda; dar publicidad a las posibilidades y

servicios de la biblioteca".

Servicios técnicos: "comprenden las funciones relativas a
adquisiciones, seleccién, catalogacidn, clasificacién,
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encuadernacién, (conservacidn), y reproduccién fotografica’.

'c) Servicios de lectura: "llamados con frecuencia '"servicios
al piiblico", son los que se prestan directamente a los
usuarios de la biblioteca. Comprende los servicios de

circulacién y de referencia e informacién".

d) Servicios especiales: "hacer las veces de biblioteca
nacional y facilitar los servicios técnicos y de lectura
correspondientes; preparar exposiciones sobre determinados
temas y organizar conferencias y conclertos; desempeflar
servicios de impresidn, de publicacién y de depdsito;
organizar conferencias sobre servicics de biblioteca,
grupos de trabajos practicos, institutos y escuelas de
bibliotecologfia".

El multicitado autor nos proporciona las siguientes varlantes
de organizacién en bibliotecas universitarias, teniendo en primer
término el diagrama I que corresponde a "la hipétesis de una
biblioteca en la que el (nico funcionario profesional de la plantilla

sea el director". (44)
DIAGRAMA I, Principales funciones en una biblioteca regida por una sola persona

BIBLIOTECARIO DE
LA UNIVERSIDAD

]

Servicios Servicios Serviclos Servicios

Adninistratives de lectura técnicos especiales
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En el diagrama II se observa la organizacién funcional, parte

de la premisa de que "cualquier biblioteca universitaria, por pequefia

que sea, debe aspirar a un minimo de tres funcionarios profesionales

secundados por seis o mds auxiliares, mis el personal de conservacién

y custoria que se precise". (45)

DIAGRARA I1. Organizacién funcional de una biblioteca con una plantilla de nusve

funcionarios

ORGANO DE GOBIERNO
DE LA UNIVERSIDAD

Director de la
biblioteca de la
universidad:

Servicios
Conservacién del adeinistrativos;
edificio: : adquisiciones
_ personal de
conservacidn y
custodia

Servicios de secretarfa:
pedidos,
contabilidad, etc.

Un secretario

Servicios de lectura:
un bibliotecario;
servicios de
préstamo; servicio

de referencia e
inforsacién,

Dos auxiliares

Servicios técnicos:
catalogacién,
clasificacién,
preparacidn de la
encuadernacién;
servicio fotogréfice
limitado.

Un bibliotecario,
tres auxiliares
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Se presenta en el Biagrama II1 una "organizacién funcional

clésica y por departamentos" (46). A este respecto podemos mencionar

que las funciones y/c actividades; la ubicacién de las dependencias

univeraitarias; y la diversidad de los materiales, llevan consecuente-

mente a este tipo de organizacién por departamentos.

DIAGRAMA ITI, Organizacién de una biblioteca con una plantilla de dieciocho funcionarios

Organo de gobierno de la

universidad

{rector, presidente, etc.)

Director de la biblioteca

Conité consultive
universitario

de la universidad

Adeinistracién general;

seleccion de libres

Servicios de lectura

Departasento de
raferencias

Préstasos entre
bibliotecas. Ayuda
s los lectores

Un bibliotecario
Un auxiliar

Departamento de
circulacién

Préstanos, inspec-
cién de los fondos
Un bibliotecario
Dos auxiliares

Servicios de secretaria

Correspondencia, sumi-
nistros; supervisién de
los servicios de
conservacion ordinarios
Dos auxiliares

Servicios de lectura

Departanento de
adquisiciones

Compras, donacio-
nes y canjes, de-
pésitos

Un bibliotecario
Un auxiliar

Departamento de
catalogacién

Catalogacién,
clasificacibn, prepa-
racidén de libros, en-
cusdernacidn, repara-
ciones, servicios
fotogr&ficos

Dos bibliotecarios
Cinco auxiliares

Un téenico
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En el diagrama IV se muestra una divisién por materias

(o facultades), siendo el hipotético caso de la centralizacién de

servicios y colecciones en bibliotecas departamentales. '"La

concentracién de los fondos y de los servicios de la biblioteca en

un solo lugar puede ofrecer muchas ventajas para el usuario: a) acceso

a 1a tntalidad de los fondous de la biblioteca y no sé6lo a un sector

limitado de ellos; b) mayores posibilidades de contar con personal

y servicios especializados; c) colecciones biblogrificas y catdlogos
de la biblioteca centralizados y refundidos; d) mayores posibilidades
para el estudio y la investigacién". (47)

DIAGRAMA 1V, Divisién por materias {o facultades) en una biblioteca universitaria,

i Organo de
R gobierno de la
’ universidad
{rector,
presidente, etc.)
|
o ey —
Comité Director de la Secretarfa de
consultivo biblioteca de la la biblioteca
universitario universidad,
| 1
Servicios de Servicios
lectura técnicos
I 1 ) { 1
Departanento Departalento' Departamento Departamento
de referencias central de central de central de
generales circulacién X adquisiciones catalogacién
Ve
l 1 N
Diblioteca Biblioteca Biblioteca Otros
de humani- de ciencias de ciencias departamentos
dades exactas, sociales necesarios
fisicas y

naturales



Por Gltimo el diagrama V incluye la organizacién hipotética de un sistema universitario de

bibliotecas y se indica que "uno de los principales objetivos de las universidades debiera ser establecer

un sistema universitario de bibliotecas, en el que la totalidad de las publicaciones que la universidad

posee estuviera al alcance de todos y cada uno de los miembros de la comunidad universitaria". (48)

DIAGRANA V.- Organizacién hipotética de un sistema universitario de bibliotecas,

Conse jo universiterio
{rector,presidente,etc.)

Comité de 1a bibliotecs . ___Director de bibliotecas de

Organo de gobierno de la universidad

U Servicios

la univonidald. director adjunto adninistrativos
Jefe dcrlon e Bibliotecas prlncipnlu de_ _____ _Juf'o de los ser-_ S;v‘viciou
vicios de lecturs las facultades, escuelas,etc. vicios técnicos - “ “especiales
Biblioteca Pequefas colecciones Facultad de Despartanento central Servicios de
principal de . departanentales TNedicina ~de adquisiciones y Lextensién
la universidad fuera de la biblio- canje cultural
teca princlpal —;':"::'d de Departasento central Escusla de
erecho .
Servicio universitario ~de catalogacién [bibliotecologfa
l-de circulacién de obras | Facultad de Servicios de Lsibliottu
recogidas y entregas Ingenierfa lwencuadernacidn de la nacional

Servicio universitario

| _de referencias; préstascs
entre bibliotecas;

servicios bibliogréficos

)_lnltitutol de
investigacién

| Otras bibliotecas
Salas de lectura principales
[~departasentales o de

divisién

Colecciones especiales;
j~obras raras,
sanuscritos etc.

{ Otros servicios;
depésito, etc.

universidad

Servicio fotogréfico
~de la universidad

Servicios de lucha
[~contra insectos y
hongos

LOtros servicios

Signos convencionales:

Otros servicios:

L{apresién y
publicacidn, etc.

e RE1AC1EN directa, de supervisién
cmmac~oRelacién de asesoraniento y consults

€01
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CONCLUSIONES.

Los objetivos y la misién de las bibliotecas universitarias son
intrinsecos a los propios de la Univeraidad. Es por ello que sus
bibliotecas son indispensables para el desarrollo de sus funciones
esenciales, en nuestro caso 1la investigacién en el drea humanistica.
Como resultado del estudio realizado en las bibliotecas de los
institutos que integran el subsistema definido, se detecta la
siguiente problemética:

1., Es urgente y necesaria la elaboracién de documentos normativos
y de control, tales como los manuales de organizacién, de
procedimientos y de rutinas, organigramas, descripcién de puestos y
reglamentos de servicios; ante su carencia en la mayoria de las
bibliotecas del subsistema de éstos, dado que son fundamentales para
la organizacién administrativa de cualquier biblioteca y puesto que
establecen los principios, normas y parémetros de accién del érgano.

2. En el enriquecimiento de las colecciones que integran los
diversos materiales de las bibliotecas del subsistema, se presenta
bien definido su procedimiento y manejo en relacién a su temédtica,
selectores y herramientas de apoyo; si bien lo anterior es una
ventaja en lo ue respecta a la adquisicién de los materiasles se com-~
plican los procedimientos, siendo deseable establecer programas
anuales en coordinacién con la Direccién General de Bibliotecas, con
el objetivo de evitar duplicidades de compra en el sistema

bibliotecario, aprovechando en forma éptima el presupuesto asignado.

3., Frente a la escasez de recursos financieros que sufre la
Universidad en la actualidad, y por ende la insuficiencia de la
asignacién a la partida 541 para compra de libros, las bibliotecas
del subsistema estdn obligadas a canalizar Sptimamente sus esfuerzos

para adquirir sus materiamles biblio-hemerogrdficos por concepto de
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canje y donacién, apoy&ndose en las publicaciones que editan sus
institutos y en sus materiales duplicados y de descarte, estableciendo

o incrementando convenios en este sentido con organismos afines.

4, Es lamentable el rezago en procesos automatizados, ya que la
riqueza . de las colecciones del subsistema podrian ser mejor
aprovechadas por estos medios. Cabe anotar que estas bibliotecas
forman parte del Banco de Datos LIBRUNAM que es el Sistema
Automatizado diseflado por la Direccién General de Bibliotecas y por
lo tanto con posibilidades de contar con terminales de cémputo de este
sistema. Ademis que ya se contemplan proyectos a desarrollar en la
mayoria de las bibliotecas a través de microcomputadoras y sistemas
propios.

5. Actualmente la centralizacién de los procesos técnicos es
problemitica; por lo que en beneficio de los usuarios del subsistema
Yy con el objeto de proporcionarles 6ptimamente los servicios de
consulta y préstamo, es conveniente que las bibliotecas participen
en los proyectos de desconcentracién que coordina la Direccién
General de Bibliotecas particularmente en clasificacién y catalogacién

¥y con el objetivo de la desconcentracidn integral del sistema.

6. En algunos casos es deficiente la planeacién bibliotecaria, por
la falta de elaboracién tanto de estadisticas como de presupuestos
que son las herramientas fundamentales de control y evaluacién de los
recursos, servicios y organizacién bibliotecarios. Es recomendable que
a través de la Direccién General de Bibliotecas se logre la normalizacién
y actualizacién de las estadisticas del Sistema y que se desarrollen
los presupuestos anuales en colaboracién con la Direccién General de

Presupues tos.

7. El subaistema cuenta con importantes recursos biblio-
hemerograficos por la especlalizacién de sus dreas y diversidad de
materiales, quq representan en volumen de libros cerca del 10 % del
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Sistema Bibliotecario Universitario. Es de destacar la tendencia a
enriquecer las colecciones con microformatos, por su capacidad de
almacenamiento de informacién y reduccién de espacios. Los recursos
en materiales audiovisuales son reducidos y se presentan problemas de
mobiliario, equipo y espacios adecuados para su control, manejo y
consulta, a excepcién de dos institutos que cuentan con unidades
especiales como son diapositecas y fototecas.

8. Es usual en las bibliotecas del subsistema, la organizacién
por tipo de materiales, formando principalmente sus colecciones con
recursos impresos ademfis de libros, revistas o publicaciones periédicas,
folletos y tesis. Sin embargo es recomendable el desarrollo de un
manejo y control de procesos y servicios adecuados a estos materiales,

para su mejor aprovechamiento.

9. Son insuficientes las inastalaciones y no se contemplan proyectos
de expansién en la mayoria de las bibliotecas del subsistema. Es
recomendable el disefio adecuado de edificios que correspondan a las
necesidades reales y faciliten la funcionabilidad bibliotecaria, ya
que todas estas bibliotecas se encuentran instaladas en locales
adaptados. Ante las carencias d; mobiliario y equipo, también es
deseable, en los proyectos de nuevos edificios, se procure su
autosuficiencia y que sus instalaciones sean lo més apropiadas en
relacién a su insonorizacién, iluminacidn, ventilacién, clima

artificial y medidas de seguridad.

10. También los recursos humanos son insuficientes, siendo extremo
el caso de una biblioteca que se maneja con s6lo una persona. No
obatante la carencia de recursos financieros, es recomendable se
incrementen las plantillas de persaonal con profesionales y/o técnicos
bibliotecarios. Es notable la necesidad urgente de capacitar, en
diversas 4recas, a m&s del 60 %X del personal que labora actualmente en
las bibliotecas del subsistema, Fn este sentido la Direccién General



108

de Bibliotecas podria se un apoyo fundamental para efectuar la
capacitacién, con el doble beneficio de tener més y mejores
condiciones para la desconcentracién integral del sistema.

11. Los recursos financieros no corresponden a las necesidades
reales de las bibliotecas del subsistema, siendo deficiente las
asignaciones en las diferentes partidas presupuestales, con pocas
posibilidades de ajuste, por lo que es imprecindible establecer
politicas, programas, acuerdos y/o convenios de cooperacién en lo
referente a adquisiciones, procesos y servicios. Igualmente as
conveniente para el desarrollo de los proyectos apoyarse en el

servicio social que realizan los estudiantes de la Universidad.

12. Respecto a los servicios que proporcionan las bibliotecas del
subsistema, en algunos casos es necesario adecuar los aspectos de
personal, instalaciones, horarios y dias limitados. Es conveniente
desarrollar los servicios de Diseminacién de Informacién, como enlace
con los usuarios, ya que- s6lo cuatro bibliotecas difunden Boletines
de Adquisiciones Bibliogrificas.

13. A pesar de las carencias aeﬁalédas, acerca de los usuarios
que integran el subsistema bibliotecario, se satisfacen en un alto
porcentaje sus requerimientos a través de los servicios proporcionados;
siendo notable la afluencia de usuarios externos en comparacién a los

internos que son los usuarios.potenciales.

14, Es incipiente el desempefio en actividades de promocién y
extension de las bibliotecas del subsistema. Sin embargo justificable
en tanto no se resuelvan aspectos prioritarios de organizacién,

procedimientos y mervicios.
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ANEXO 1
CEDULA REAL No. 148 EN ARANJUEZ EL 27 DE MAYO DE 1761



EL REY

Doctor don Manuel Ignacio Beye de Cisneros, Rector de la Real y
Pontificia Universidad de la ciudad de México. En carta de 18 de
septiembre del ailo préximo pasado, disteis cuenta de que aunque el
conocido celo e inclinacién al piblico aprovechamiento de los que han
sido rectores de la misma Universidad desde su fundacién han solicitado
el establecimiento de una piblica Biblioteca en ella, con cuyos libros se
remedie la necesidad de los muchos pobres aplicados y de talentos, que ha
habido y hay en esa ciudad, que no hacen todos los progresos que
pudieran, estando proveidos de ellos, no lo ha permitido la falta de
rentas para la paga de bibliotecarios y ministros necesarios para el
cuidado y custodio de los libros, y que doliéndoos de que en tanto tiempo
no se hubiese establecido un proyecto tan (itil a la Repiblica, al servicio
de Dios y al mfo, por la expresada falta, luego que fuisteis elegido
Rector aplicasteis para su remedio todo vuesto esmiro y desveloy y—m ———
advertisteis que aprovechando el sitio perdido que tenia la misma
Universidad y fabricando en él1 unas tiendas, que arrendaran los
mercaderes, se lograrfa dentro de pocos aflos la satisfaccién de las
cantidades que se erogasen en su construccién, y quedaria ya establecida
aquella tan deseada renta para los bibliotecarios, cuyo proyecto se
aplaudié no sélo por los del gremio y Claustro, sino que habiendo dado
cuenta de &1 al Virrey de esas provincias, con precedente vista del
fiscal de esa Audiencia, di6 su licencia para que se redujese a la
prictica, mediante la cual se consiguié construir una hermosa sala
destinada para libreria, y a un propio tiempo levantar y reedificar la
mayor parte de la Universidad, haciéndose uno de los méAs principales y
vistosos edificios, 1o que dié motivo a que los doctores de ella se
desapropiasen de muchos juegos de libros y los cediesen para ir fomentando
el crecido cuerpo de que se necesita a fin de abastecerla, suplicédndome
fuese servido de aprobar y confirmar los estatutos que habéis formado

para su gobierno, los cuales son del tenor siguiente: 1. Que satisfechas



que sean las cantidades que se han erogado en el reedificio y reparo de
esta Real Universidad conforme a lo resuelto por el Excelentisimo Marqués
de las Amarillas, Virrey de estos reinos, previo pedimento del sefior
fiscal de Su Majestad, de los arrendamientos que produjeren las tiendas
nuevamente fabricadas se han de hacer cuatro partes; las dos para los
bibliotecarios matutino y vespertino; la tercera para reparos materiales
de dicha librerfa, y la cuarta para remitir a los reinos de Castilla para
que en ellos se emplee en libros, por medio de personas seguras, quienes
los remitan a esta Real Universidad. 2.Que del expresado producido de
alquileres se ha de llevar cuenta totalmente separada, e independiente
con los demis ramos de esta Real Universidad y sin mezcla alguna con la
de ellos, 3. Que por ningin evento ni necesidad se ha de poder coger el
todo, o parte de ellos, aunque sea con pretexto de empréstitos y préxima
esperanza, y reemplazarlo, y de que por la ocasién no le haga falta, como
por estar sobrante en las arcas la del material reparo, y no ser necesario
———alguno—segiin el estado y tiempos en que se solicitare prestada, porque ni
por éste, ni por otros cualesquiera motivos,se ha de poder coger cantidad
alguna y variarle de destino. 4. Que si por no necesitar de reparo
material la librerfa en largos tiempos, como desde luego se espera, se
fueren colectando algunas cantidades, co; consulta y acuerdo del Claustro
plenc se proceda a su imposicién sobre fincas buenas y seguras, y los
réditos que éstas produjeren sean y cedan sélo a favor de este ramo,
guardéndose las mismas reglas en ellos que en los principales. 5. Que
en Claustro pleno se elijan y voten siempre dos de los cuerpos de 61,
y graduados de doctores, y aquéllos sean bibliotecarios en quienes
concurriere el mayor nimero de votos. 6. Que los as{ elegidos hayan de
afianzar a satisfaccidn del Rector y Diputados de Hacienda, que por sf,
en caso de remocién o dejacién, o por sus albaceas y herederos en el de
muerte, entregarédn los mismos y cuantos libros hubiesen sido a su cargo,
sin que antes de dicha prestacién y aprobacién de fianzas puedan ser
admitidos a é1, 7. Que aprobadas éstas, y hecho el juramento acostumbrado,
hacer por los oficiales de esta Real Universidad recibirén por inventario



los libros, bienes y alhajas que estuvieren en la sala, haciéndose por
ante el Secretario de lamisma Universidad el que suscriban y firmen para
que se guarden con las escriturasde fianzas que hubiesen otorgado, y del
que se les dé la copia para su resguardo. 8. Que el Rector y diputados
de Hacienda sean obligados a visitar mensualmente la libreria, y
reconocer si falta alguno o algunos libros para que puntualmente los
soliciten a los bibliotecarios, a quienes por la primera vez multen en

el salario de aquel mes aplicado para comprar libros; por la segunda en
el de dos meses; y por la tercera en privacién de oficio del que luego le
remuevan, y el Rector prontamente cite al Claustro para que se proceda a
elegir y nombrar a otro en lugar del separado. 9. Que por cada visita
que dejaren de hacer el Rector y diputados, deméis de la satisfaccién del
importe de los libros que por su descuido o negligencia se perdieren,
sean multados en la cantidad de veinte y cinco pesos cada uno, la que se
les saque y exija mancomunados para excitarlos al mayor cuidado,
aplicéndose esta cantidad para compra de libros, que se introduzcan en
dicha biblioteca, y que el Secretario tenga cuidado de recordar al Rector
y diputados las visitas mensuales y de asentar las que se hicieren, dando
fe de ellas, para que en todo tiempo conste con fecha de dfa, mes y ailo,
Yy loa que a ellas concurrieron, y los que dejaron de concurrir, pena de
veinte y cinco pesos por cada vez que dejaren de hacerlo, los que
irremisiblemente se le saquen y apliquen en la conformidad antes dicha.
10. Que todos los afios el Rector nuevamente electo examine cémo se ha
cumplido con las constituciones antecedentes, acompafiado de los diputados
nombrados en aquel aflo, para que corrija y enmiende las faltas, proceda a
exigir las multas en que hubieren incurrido los del afio anterior, quedando
responsable de ellas junto con los diputados, si por su omisién o
negligencia no se sacaren las que le pueda exigir su sucesor o sucesores,
porqus a todos les ha de ser facultativo ver cémo se ha cumplido con esta
obligacién no sélo en el afio inmediatamente pasado, sino ain en los
antecedentes. 11, Que los bibliotecarios han de tener obligacién de estar
ssistentes, y tener abierta 1a biblioteca; el matutino desde las siete
hasta las once de la maflana; el vespertino, en los tiempos de invierno,



desde las tres a las cinco, y en el verano desde las tres y media hasta
las cinco y media de la tarde; de cuya asistencia tendrén cuidado los
bedeles apunténdoles las fallas que cometieren para que por ellas sean
multados en la propia conformidad que los catedréticos. 12. Que han de
procurar barrer y asear la pieza y libros, dando cuenta al Rector de los
que se deaencuademaren o maltrataren, para que providencie su reparo.
México, y septiembre 18 de 1760, Doctor Don Manuel Ignacio Beye de
Cisneros.= Y habiéndose visto esta instancia en ami Consejo de las
Indias, con lo que en .su inteligencia expuso mi fiscal, y tenfdose
presente que vuestro pensamiento es laudable por dirigirse al bien

pliblico de esa Universidad, y que sus comstituciones se dirigen igualmente
a su aumento, conservacién, guarda y custodia de los libros, aseo y
cuidado de ellos, ha parecido aprobar y confirmar los citados estatutos
en todo y por todo para que se observen y guarden inviolablemente; y
manifestaros (como lo ejecuto) que ha sido muy de mi Real agrado el celo
y aplicacién con que os habéis dedicado a tan buena y piadosa obra. Fecha
en Aranjuez, a veinte y siete de mayo de mil setecientos y sesenta y uno.=
YO, EL REY.= Por mandado del Rey nuestro Seflor. = Joseph Ignacio de

Goyeneche, = Sefialado con tres ribricas.
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BIBLIOTECAS DEPARTAMENTALES DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO UNIVERSITARIO

COLEGIOS DE CIENCIAS Y

Colegio de
Colegio de
de
de

Colegio
Colegio

Ciencias
Ciencias
Ciencias
Ciencias

HUMANIDADES (8):

y Humanidades,
y Humanidades,
y Humanidades.

y Humanidades.

Coordinacién General.
Plantel Azcapotzalco.
Plantel Naucalpan.
Plantel Oriente.

Colegio
Colegio
Colegio

de
de
de

Ciencias y
Ciencias y

Ciencias y

Humanidades.
Humanidades.
Humanidades.

Plantel Sur.
Plantel Vallejo.
Unidad Académica de los Ciclos

Profesional y de Posgrado. Docencia Econémica.

Colegio de Ciencias y Humanidades. Unidad Académica del Ciclo de
Bachillerato. Secretaria Académica. Centro de Documentacién

Académica.

CENTROS DE ESTUDIOS Y DE INVESTIGACION (17):
Coordinador y Difusor de Estudios Latincamericanos.
Ciencias de la Atmésfera.

Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro
Centro

Centro

de
de
de
de
de
de
de
de
de
de
de

Ensefianza de Lenguas Extranjeras.

Ensefianza para Extranjeros.

Estudios Nucleares.

Estudios sobre la Universidad.

Informacién Cientifica y Humanistica. Biblioteca.

Instrumentos.
Investigaci6n
Investigacién
Investigacién
Investigacion

Universitario de

Universitario de

sobre Fijacién del Nitrégeno,
y Servicios Educativos.

y Servicios Museolégicos.

en Fisiologia Celular.
Comunicacién de la Ciencia.

Estudios Cinematogréaficos.

Universitario de Investigaciones Bibliotecoldgicas,

Centro Universitario de

Produccién de Recursos Audiovisuales.



Centro Universitario de Tecnologfa Educacional para la Salud.
Unidad de Recursos para el Aprendizaje.

ESCUELAS: (INCLUYE ESCUELAS NACIONALES PREPARATORIAS Y DE ESTUDIOS
PROFESIONALES) (20):

Escuela Nacional de Artes Plasticas. Divisidén de Estudios de -
Posgrado.

Escuela Nacional de Artes Plésticas. Divisién de Estudios
Profesionales.

Eacuela Nacional de Enfermerfa y Obstetricfa.
Escuela Nacional de Estudios Profesionales. Acatlén,
Escuela Nacional de Estudios Profesionales. Aragén.
Escuela Nacional de Estudios Profesionales. Iztacala.,

Escuela Nacional de Estudios Profesionales. Zaragoza, Centro de
Recursos para el Aprendizaje I.

Escuela Nacional de Estudios Profesionales. Zaragoza. Centro de
Recursos para el Aprendizaje II,

Escuela Nacional de Misica.

Escuela Nacional de Trabajo Social.
Escuela Nacional Preparatoria. Direccién General.
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 1.
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 2,
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 3.
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 4.
Escuela Nacional Preparathia. Plantel 5.
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 6.
Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 7,
Escuela Nacional Preparatoria., Plantel 8,

Escuela Nacional Preparatoria. Plantel 9,

FACULTADES (52):

Facultad de Arquitectura, Divisién de Estudios Profesionales,
Biblioteca de Maeutroq.

Facultad de Arquitectura, Divisién de Estudios Profesionales,
Biblioteca Principal.



Facultad de Arquitectura. Unidad de Disefio Industrial.

Facultad de Cienciss. Divisién de Estudios Profesionales.
Biblioteca Departamental de Biologia.

Facultad de Ciencias. Divisién de Estudios Profesionales.
Biblioteca Departamental de Fisica.

Facultad de Ciencias. Divisifn de Estudios Profesionales.
Biblioteca Departamental de Natemfiticas.

Facultad de Cienciass. Divisién de lltndloi Profesionales.
Biblioteca Principel.

Facultad de Ciencias Polfiticas y Sociales. Divisién de Estudios
Profesionales y de Posgrado.

Facultad de Ciencias Politicas y Sociales. Divisién de Estudios
Profesionales. Centro de Documentacién.

Facultad de Contadurfia y Administrecidén. Divisién de Estudios de
Posgrado.

Facultad de Contadurfa y Administracién. Divisién de Estudios
Profesionales.

Facultad de Derecho. Divisién de Estudios Profesionales.
Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Administrativo.
Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Agrario.

Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Civil.

Fucultad de Derecho. Seminario de Derecho Constitucional y de
Amparo.

Facultad ds Derecho. Seminario de Derecho del Trasbajo.
Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Fiscal.

Facultad de Derecho. Sesinaric de Derecho Intermacional.
Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Mercantil.

Facultad de Derecho. Sesinario de Derecho Penal.

Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Procesal.

Facultad de Derecho. Seminario de Derecho Romano e Historia del
Derecho.

Facultad de Derecho. Seminario de Estudios Juridico-EconSeicos.
Facultad de Derecho. Seminario de Filosofia del Derecho.
Facultad de Derecho. Seminario de Sociologia Genersl y Juridica.
Facultad de Economfs.Divisién de Estudios Profesionales.



Facultad de Economia. Divisién de Estudios Profesionales., Hemeroteca
y Centro de Documentacién.

Facultad de Estudios Superiores Cuautitlén. Campo 1 (UB1 y UB2).

Facultad de Filosoffa y Letras. Divisién de Estudios Profesionales.
Colegio de Geografia. i

Facultad de Filosofia y Letras., Divisién de Estudios Profesionales.
Dcpartamento de Letras Clasicas.

Facultad de Filosoffia y Letras, Divisi6n de Estudios Profesionales.
y de Posgrado.

Facultad de Filosofia y Letras. Universidad Abierta.
Facultad de Ingenierfa. Divisién de Estudios de Posgrado.
Facultad de Ingenierfa. Divisién de Estudios Profesionales.

Facultad de Ingenieria, Divisi6n de Estudios Profesionales.
(Edificio Anexo).

Facultad de Medicina. Departamento de Historia y Filosofia de la
Medicina.

Facultad de Medicina. Departamento de Psicologfia Médica,
Psiquiatria y Salud Mental.

Facultad de Medicina. Divisién de Estudios Profesionales,
Facultad de Medicina. Divisidén de Investigacién. Hemerobiblioteca.,

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnfa. Divisién de Estudioa
Profesionales y de Posgrado.

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia. Divisién de Eastudios
Profesionales y de Posgrado. Centro de Ensefianza, Investigacién y
Difusién Avicola, Cunicola y Bioterio.

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnfa. Divisién de Estudios
Profesionales y de Posgrado. Centro de Investigacién. Ensefianza y
Extensién en Ganaderia Tropical.

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnfa. Divisién de Eastudios
Profesionales y de Posgrado. Centro Nacional para la Enseflanza,
Investigacién y Extensién de la Zootecnia. Rancho Cuatro Milpas.

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnfa. Divisién de Estudios
Profesionales y de Posgrado. Centro Ovino del Programa de Extensién
Agropecuaria,

Facultad de Odontologfia. Divimién de Estudios Profesionales.

Facultad de Psicologfa, Divisién de Estudios de Posgrado. Centro
de Documentacién,

Facultad de Psicologia, Divisién de Estudios Profesionales.



racultad de Psicologfa. Divisidn Sistema Universidad Abierta.
Centro de Documentacién.

Facultad de Quimica. Divisién de Estudios de Posgrado.

Facultad de Quimica. Divisién de Estudios Profesionales.
(Edificio A).

Facultad de Quimica. Divisién de Estudios Profesionales.
(Edificio D).

INSTITUTOS (34):
Instituto de Astronomia.

Instituto de Astronomia. Observatorio Astronfmico Nacional San
Pedro Méirtir. Baja California Norte.

Instituto de Biologia.

Instituto de Biologia. Estacién Biolégica Tropical. Chamela, Jal.
Instituto de Biologia. Estacién Biollgica Tropical. Los Tuxtlas,Ver,
Instituto de Biologfa. Jardin Boténico.

Instituto de Ciencias del Mar y Limnologfa.

Instituto de Ciencias del Mar y Limnologfa. Estacién de
Investigaciones Marinas del Carmen.

Instituto de Ciencias del Mar y Limnologfa. Estacién de
Investigaciones Narinas Mazatlén.

Instituto de Ciencias del Mar y Limnologfa. Estacién de
Investigaciones Marinas Puerto Morelos, Q. Roo.

Instituto de Fisica.

Instituto de Geoffsica.

Instituto de Geograffia.

Instituto de Geologia.

Instituto de Ingenieria. Unidad de Informacién.
Instituto de Investigaciones Antropolégicas.
Instituto de Investigaciones Biomédicas.
Instituto de Investigaciones Econdmicas.
Instituto de Investigaciones en Matemdticas Aplicadas y en Sistemas,
Instituto de Investigaciones en Materiales.
Instituto de Investigaciones Estéticas.

Instituto de Investigaciones Filolégicas. Centro de Estudios
Clésicos.



Instituto de Investigaciones Filolégicas. Centro de Estudios
Literarios. Biblioteca.

Instituto de Investigaciones Filoldégicas. Centro de Estudios
Literarics. Hemeroteca.

Instituto de Investigaciones Filolégicas. Centro de Estudios Mayas.

Instituto de Investigaciones Filolégicas. Centro de Estudios de
Linguistica Hispénica.

Instituto de Investigaciones FilolSgicas. Seminario de Poética.
Instituto de Investigaciones Filoséficas.

Instituto de Investigaciones Histéricas.

Instituto de Investigaciones Juridicas.

Instituto de Investigaciones Juridicas. Centro de Informacién
de Legislacién y Jurisprudencia.

Instituto de Investigaciones Sociales.
Instituto de Mateméticas.
Instituto de Quimica.

OTRAS BIBLIOTECAS DEPARTAMENTALES (18):
Centro de Documentacién Legislativa Universitaria.

Centro Universitario de Investigacién, Exdmenes y Certificacién
de Conocimientos. -

Coordinacién Humanidades. Programa Universitario Justo Sierra.

Coordinacién de la Investigacién Cientffica. Programa Universitario
de Alimentos.

Coordinacidn de la Investigacién Cientffica. Unidad de Bibliotecas
de la Investigacién Cientifica, Secretarfa Académica. Biblioteca.

Coordinacién Sistema Universidad Abierta.
Direccién General de Actividades Deportivas y Recreativas,
Direccién General de Bibliotecas. Biblioteca Central.

Direccién General de Bibliotecas. Centro de Documentacién de
Posgrado.

Direccién General de Esmtudios Administrativos. Biblioteca y
Centro de Documentacién.

Direccién General de Intercambio Académico. Centro de Documentacién
Direcciémn General de Orientacidén Vocacional,



Direccién General de Planeacién.

Direccién General de Proveeduria.

Direccién General de Servicios Médicos.

Direccién General del Programa Universitario de Cémputo.
Filmoteca de la UNAM,

Radio UNAM, Audioteca.
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COORDINACIONES DE BIBLIOTECAS (8):

Coordinacién de la Investigacién Cientifica. Unidad de Bibliotecas
de la Investigacién Cientifica. (21 Bibliotecas).

Facultad de Ciencias. Divisién de Estudios Profesionales.
Coordinacién de Bibliotecas. (4 Bibliotecas).

Facultad de Estudios Superiores Cuautitlén. Coordinacién de
Bibliotecas y Hemerotecas. (2 Bibliotecas),

Facultad de Filososf{a y Letras. Divisién de Estudios Profesionales
y de Posgrado. Coordinacidén de Bibliotecas, (4 Bibliotecas).

Facultad de Medicina. Coordinacién de Bibliotecas. (4 Bibliotecas).

Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnfa. Divisién de
Estudios Profesionales y de Posgrado. Coordinacién de
Bibliotecas. (5 Bibliotecas).

Instituto de Biologfa. Coordinacién de Bibliotecas. (4 Bibliotecas).

Instituto de Investigaciones Filolégicas. Coordinacién de
Bibliotecas. (5 Bibliotecas).
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CUESTIONARIO APLICADO A LAS BIBLIOTECAS DE LOS INSTITUTOS DE INVESTIGACION HUNANISTICA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

DATO0S GENERALES:

Noabre de la Dependencia

Nombre de la Biblioteca Clave

Responsable de la Biblioteca

Coordinador de la Biblioteca

Fecha de creacidn

Domicilio Tel.

Horario de servicios

I. ORGANIZACION ADRINISTRATIVA,
A. Podria definir los objetivos y funciones de la biblioteca:

1. Objetivos:

2. Funciones:

8. La biblioteca cuenta con:

1. Reglamento o normas de servicio Sl NO
2, Manual de organizacidn St L1
3. Organigrama Sl NO
4. Descripcién de puestos SI NO
5. Nanual de procedimientos y/o rutinas SI NO
6. Algin otro documentos normativo y/o de control SI NO

en caso afirmativo cudl (es)




C. Podria proporcionar informacién acerca de las siguientes funciones y/o
actividades:

1, Seleccidn de los materiales:
1.1 Cufles son los temas principales para la seleccién de los materiales de la

biblioteca

1.2 Quiénes intervienen en la seleccion de los materiales:

a) Cowmisién de la biblioteca

b) Bibliotecario

¢} Investigadores

d)  Jefes de seccién

e} Otros, culles

1.3 En qué se apoya para realizar la seleccién:

a) Catélogos de editores, libreros y/o proveedores

b) Bibliografias, Indices, resimenes

¢} Otros, cufles

1.4 Quién y cmo canaliza las selecciones para su adquisicidn

2. Adquisicion de los materiales:

2.1 Sefale los conceptos de adquisicién de los materiales:

a) Compra
b)  Suscripcidn
c) Canje

d) Donacidn
e} Otros, cudles

2.2 Quién (es) se encarga (n) de las adquisiciones

2.3 Las compras de libros se realizan:
a) Directamente
b} A través de la D.G.B,
¢}  Otros, cudles




3.

2.4

2.5

2.6

2.

2.8

2.9

2.10

2,11

Cual fue el volimen aproximado de libros comprados en 1983:
a)  Directamante

b) A través de la D.G.B,

¢) Otros,

Las suscripciones de revistas se realizan:
a} Directamente

b) A través del C.1.C.H,

¢) Otros, cubles

Cufl fue el nimero de titulos, sproximado, de suscripciones en 1983:
a) Directamente

b) A través del C.I.C.H,
¢} Otros

Qué controles utiliza para sus adquisiciones:
a) Catdlogo proveedor

b) Cathlogo autor

¢) Catdlogo titulo

d)  Archivo desiderata

¢) Otros, culles

Lleva algin control de registro y correspondencia para las adquisiciones
en canje SI N , en caso afirsativo con culintas instituciones

y queé publicaciones intercambia

Lleva algin control de registro y correspondencia para las adquisiciones en
donacién SI N0 , en caso afirsativo aproximadamente cubl fue el
volusen recibide y el enviado en 1983,

Quién y como canaliza las adquisiciones para su procesamiento e incorporacién
al servicio

Se realiza alguna otra actividad afin si no , en caso afirsative
cuil (es)

Procesos automatirados:

34,

Cuenta la biblioteca con terminal de clmputo del sistema LIBRUNAW
SI NO , en caso afirmativo, quién se encarga de su manejo y de
qué equipo se compone




be

3.2 Cuenta la biblioteca con algin sistema automatizado diferente a LIBRUNAN
SI NO , en caso afirsativo cull, con qué equipo cuenta y quien
se encarga de su manejo

3.3 En caso de contar con algin sistema automatizado, que procesos desarrollan

3.4 Existe algin proyecto de autowmatizacion SI n .

Procesos técnicos:
4.1 Clasificacidn:

4.1,

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

Qué sistesa(s) de clasificacién aplica:

a) Biblioteca del Congreso de Washington

b) Decimal Dewey

¢) Decinal de Bruselas

d) Otras, cudles

Quién clasifica:

a) La 0GB

b) ta biblioteca

¢} Otros, quiénes

Qué materiales se clasifican:

a) Libros

b} Folletos

c) Tesis

d) Revistas

e) Otros, cudles

Qué volimen aproximado de titulos de libros se clasificé en 1983:
a) Por la 0GB

b) Por la biblioteca

¢} Otros

Se efectia alguna revisién a la clasificacién asignada por la DGB
SI NO___, en caso afirmativo fsta llega a ser modificada
SI NO , en caso afirsativo en qué ocasiones

Se tienen materiales clasificados en Dewey SI NO . on
caso afirmativo en qué porcentaje aproximado del total de acervos

X se encuentran en servicio SI (1] , se tiene algin
proyecto para integrar estos materiales a la clasificacién en uso
del sistema bibliotecario de la UNAM, SI KO .

4,2 Asignacién de encabezanientos de materia:

4,241

l'lz.z.

Qué tablas utiliza:
a) UNAm

b) OfA

¢) Otras, cubles

e rtre——————
———————

Quién asigna los encabezanientos:



4.3

£.2.3

b.2.4

&.2.5

a) La 0GB
b( La biblioteca
c) Otros, quiénes

A qué sateriales se splica:
a) Libros

b) Folletos

¢) Tesis

d) Revistas

s) Otros, cules

A qué voldmen aproxisado de titulos de libros se les asigné
encabezamiento de wateria en 1983:

a) En la 0GB

b) En la biblioteca

c) Otros

Se realiza alguna revisién a los encabezamientos de materia asignados
por la 0GB, SI L] , en caso afirsativo 1legan a corregirse
suprinirse y/o adicionarse SI No .

Catalogacién y desarrollo de juego de tarjetas:

b.3.1

4.3.2

4.3.3

&34

4.3.5

4.3.8

4.3.7

Qué reglas de catalogacién aplica:
a) Angloasericanas.

b) Otras, cufles

Quién cataloga:

a) La 0GB

b) ULs biblioteca

c) Otros, quiénes
Qué materiales se catalogan:

a} Libros

b) Ffolletos

¢} Tesis

d) Revistas

¢) Otros, cuiles

Qué volimen aproxisado de tftulos de libros se catalogl en 1983:
a) Por la 0GB

b) Por ta biblioteca

¢) Otros

Se realiza alguna revisién a la catalogecién de la DGB, SI

no . en caso afirmative 1lega a corregirse, suprisirse y/o

adicionarse SI L]

Culntas y cubles tarjetas componen ¢l juego que se desarrolla

Cuenta con algin medio de reproduccidn de tarjetas diferente al
secanografiado y/o autosatizade SI NO , en caso afireativo
cubl(es)




4.4 Control y arreglto de catélogos:

4.5

4.6

4.b,1

b.4,2

4.4.3
Control
4.5.1

4.5,2

4.5,

Qué catflogos integran la biblioteca:
a) Topogréfico

b) Oficial

¢) De autoridad de materia

d) De adquisiciones

e) De desiderata

f) Diccionario

g) Oividido

h) Sistemftico

i) Otros, culles

Quién(es) se encarga(n) de su ordenamiento y control

Se realizan revisiones periddicas SI NO
y arreglo de acervos:

Cufiles son las colecciones qué integran los acervos:
a) Libros

b) Revistas (publicaciones periédicas)

¢} Folletos

d) Tesis

e} NRapas

f)} MNisica impresa

g) Discos

h) Videos

1) Pelfculas

j) Cintas Grabadas

k} Transparencias

1) #icropeliculas

n) Microtarjetas

n) Otros, cudles

Quién{es) se encarga(n) de su ordenamiento y control

Se realizan revisiones periddicas SI N0 .

Inventarios:

4.6.1

4.6,2

4.6.3

Realiza la biblioteca el registro al Libro de Adquisiciones SI
NO , en caso afirmativo lo lleva al dfa S! N0 '
quién se encarga y cuél es el (ltimo nisero registrade

Qué colecciones tienen este tipo de control adesés de libros

Cuando fue el Gltimo inventario realizado, a qué colecciones se
aplicé y cudles fueron sus resultados
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4.7 Duplicades y descarte:
4.7.1 Cuenta la biblioteca con materiales duplicados Si "o
en caso -afirsativo, que destino se les di, quén se encarga de ello
y cufl fus sl volGmen aproxisado en 1983
4.7.2 Cuenta la biblioteca con materiales de descarte SI o

en caso afirsative qué destino se les df, quién se encarga de ello
y cubl fus el volimen aproxisado en 1983

S. Praparacidn secnica y sanval de los materiales para su incorporacisn a los
acerves y servicios:
S.1 Asignacién nueérica de adquisicidn, foliado y sellade:

5.2

“5.1.1

$.1.2

S.1.3

Se realiza el foliade de 1a asignacién numérica de libros
propsrcionada por 1a 0GB, SI NO , en caso afirsative
quién se encarga de ¢llo y cuantos nimeros se asignaron en 1983

Existe alguna otra asignacién nusérica diferente a 1a de libros
SI [ 1] . en caso afirsativo cuil(es) y qué volimen
aproxisads contiene(n)

se realiza e] foliade SI LY
Cufintos y cufles sellos se aplican a los libros

cusles otros sateriales se sellan

Registro de adquisicién, marcade y tarjeta de circulacién:

5.2.1

5.2.2

5.2.3

Se realiza el registro de los siguientes datos en el reverso de la
portada de los libres:

a) Clasificacién o sigmatura topogrifica

b} Némers de adguisicién

c) Procedencia

d) Fecha

¢) Pracie

f) Otres, cubles

En que otres materisles realiza este tipe de registro

De que 3¢ suxilia para el sarcade de 1a clasificacién en los losos
de los libres

en que stres materiales se realize algin marcado

LA e et .




5.2.4 Utiliza la tarjeta de circulacién o préstaso S1 N o
caso afireativo en qué colecciones y cdmo se auxilia para sostenerla .

Quién(es) realiza(n) las actividades de los incisos 5.1.2 al 5.2.4

6, Conservacién de los materiales: encuaderpacidn y restauracidn:
6.1 Encuadernacibn:
6.1.1 Realiza regularmente esta actividad SI NO » &N Caso
afirmativo como la controla y quién se encarga de ello

6.1.2 Cufl fue el volimen aproxisado de trajabos realizados en 1983

6.1.3 En qué porcentaje y/o cantidades aproximado del total de las
colecciones requieren encuadernacidn

6.2 Restauracién:
6.2.1 Realiza regularmente esta actividad SI L1)] , en caso
afirmativo como la controla y quién se encargs de ello

6.2.2 Cubl fue el vollmen aproximado de trabajos realizados en 1983

6.2.3 En que porcentaje y/o cantidades aproximado del total de las
colecciones requieren restauracién

6.2.4 Ha solicitado auxilio de 1a DGB para restaurar sateriales SI
L 1] . en caso afirmativo cufndo, de culles y cuadntos materiales

7. Publicaciones peribdicas:
7.1 Que porcentaje aproximado representa esta seccién del total de las colecciones
de 1a biblioteca % cuenta con algin responsable SI____ MO,
en caso negativo quién se encarga de la seccibn
7.2 Aproxisadamente culintos tftulos cosponen la coleccién por:
a) Suscripeién
b) compra
c) Canje
d) Donacién
¢) Otros
7.3 Aproximadamente cufintos Fasciculos se recibieron en 198)

1.4 Para su tegistro y recuperacin se auxilia de:
a) NKardex
b) Cathlogos
¢) Otros, culles
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7.5 Qué otras actividades afines realiza

Folleteria:
8.1 Qué porcentaje aproximado representa esta seccién del total de las colecciones
de la biblioteca X cuenta con algin responsable SI NO__ ,en
caso negativo quién se encarga de 1a seccidn.
8.2 Se lleva algin registro y control SlI NO , en caso afirmativo
cubl{es)
8.3 Aproximadamente culntos folletos se recibieron en 1983

Tesis:
9.1 Qué porcentaje aproximado representa esta seccidn del total de las colecciones
de 1a biblioteca X cuenta con algin responsable SI NO , en
caso negativo quién se encarga de la seccidn
9.2 Se lleva algin registro y control S No , en caso afirmative
cufl (es)

9.3 Cuenta 1a coleccibn con titulos editados por la University Microfilas
International SI NO , en caso afirsativo cuntos
en qué Formato: impreso y/o sicrofilmado
9.4 Aproximadaments cuintas tesis se recibieron en 1983

Napas y otros materiales impresos:

10.1 Cuenta 1a biblioteca con mapas SI NO , en caso afirmativo cuenta
con el mobiliario y espacio adecuados para su consulta SI NO , se
1leva algin registro y control S1 NO , en caso afirmativo cémo y

quién se encarga de ello

10.2 Aproxisadamente cuntos mapas se recibieron en 1963
10,3 Cuenta la biblioteca con aigin otro tipo de materiales impresos SI
N0 , en caso afireativo cudl{es), cémo se registran, controlan y quién
se encarga de ello

Hateriales audiovisuales, fotogréficos y eicroformatoss
11.1 Cuenta 1a biblioteca con materiales audiovisuales §I NO , &n caso
afirsativo con cubles

s¢ cuenta con el mobilisrio, equipo y espacio adecuados para su consulta
S1 NO + se lleva algin registro y control SI NO , en
.caso afirsstivo cémo y quién se encarga de ello

11.2 Aproximadanente qué volimen se recibié en 1983
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11,3 Cuenta la biblioteca con materiales fotogréficos SI No , &N caso
afirmativo con cubles

se cuenta con el mobiliario, equipo y espacio adecuados para su consults
S1 NO ; se lleva algin registro y control SI N0 , en
caso afirsativo cémo y quién se encarga de ello

11.4 Aproxinadamente qué volimen se recibid en 1983
11.5 Cuenta 1a biblioteca con microformatos SI NO , en caso afirmativo
con cubles
se cuenta con el wobiliario, equipo y espacio adecuados para su contulta
SI NO , en caso afirmativo como y quién se encarga de ello

11,6 Aproximadamente qué volimen se recibif en 1983
11.7 Qué otras actividades afines realiza

12, Estadisticas y presupuesto:
12.1 Estadisticas:
12,1.1 Se 1levan estadisticas SI NO . en caso afirmativo, cufl
es su periodicidad(es)
cudles son los rubros que 1a componen y quién se encarga de ellas

1.2 Cuenta con formatos para su elaboracifn SI NO
.1.3 Podria proporcionar informacién de los resultados de las estadfsticas
realizadas en 1983

12,2 Presupuesto:
12,2.1 Se realiza el presupuesto SI NO , en caso afirsativo
cufles son los rubros que lo componen y quién se encarga de ello

12,2,2 Cuenta con formatos para su elaboracién SI NO
12.2.3 Podria proporcionar informacién acerca del presupuesto elaborado
para 1983

13. Archivo, correspondencia, paqueterfa y papelerfa:
13,1 Archivos
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13.1.1 Se auxilia la biblioteca de archivo adeinistrativo SI N0
en caso afirmativo aproximadamente con culintos asuntos y/o carpetas
contd en 1983 y quién (es) se encarga{n) de su control y manejo

13.1.2 Cuenta con archivo suerto SI NO , en caso afirmativo a
qué afos corresponde y cuantos asuntos y/o carpetas cuenta

13,2 Correspondencia:

13.2.1 Por qué sedios se auxilia para despachar la correspondencia de la

biblioteca:

a) Entrega directa

b} Correo ordinario

¢) Correo aéreo

d) Correo certificado

e} Telegrama

f) Telex

g} Otros, cudles
13.2,2 Quién(es) se encarga(n) de estos trabajos

13.2.3 Aproximadamente cuintos despachos realizé en 1983 por concepto de:
a) Oficios y/o cartas
b) Acuses de recibo
¢} Telegranas
d) Otros

13.3 Paqueteria:
13.3.1 Tiene la biblioteca a su cargo distribucién de publicaciones S1

NO , en caso afirmativo quién es el responsable de ello

13.3.2 Por qué medios se auxilia pars despachar la paqueteria:
a) Entrega directa
b} Correo ordinario
¢} Correo aéreo
d) Otros, cubles
13.3.3 Aproxieadamente cubntos paquetes despachd en 1983

13.4 Papeleria:
13.6.1 Cuenta la biblioteca con almacen de papelerfa, dtiles y formatos
varios S LY , en caso afirmativo quién se encarga de
su control

14, Hensajeris, orden y lispieza:
14,1 Mensajerfe:
14,1.1 Cuenta la biblioteca con personal asignado a las labores propias
de esta indole SI "o , en caso aflrmativo culntas
personas y culintas salidas aproximadamente se llegan a hacer a
1a 1emans

14,2 Orden:
14.2,1 Cuents la biblioteca con personal encargado del orden S NO_
o tn caso afirmativo quién(es) y qué otras actividades tiene(n)

88U cargo
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14,3 Limpieza:

16.3.1 Cuenta la biblioteca con personal asignado a las labores propias de
esta indole S! NO , en caso afirmativo cudntas personss
se encargan de ello y qué otras actividades tienen a su cargo

15. Realiza alguna otra funcidn y/o actividad S1 NO , en caso afirsativo
podria resumirla y proporcionarnos sus principales caracteristicas.

11, INTEGRACION.

A. Podria proporcionar informacidn acerca de:
1. Recursos:

1.1

1.2

Recursos biblio-hemerogr&ficos y todos &quellos que componen los acerves
y/o colecciones de la biblioteca, indique las cantidades aproxisadas en:
1.1.1  Impresos:

a) Libros Tftules volGmenes

b) Revistas {p.p.) titulos volimenes

c) Folletos titulos volluenes

d) Tesis titulos vollaenes

e) Mapas titulos unidades

f) Masica impresa titulos unidades

g) Otros, cudles

titulos unidades
: titulos unidades
1.1.,2  Audiovisuales:
a) Discos tftulos unidades
b) Videos titulos unidades
¢) Peliculas titulos unidades
d) Transparencias titulos unidades
¢) Cintas grabadas titulos unidades
f) Otros, cudles

titulos unidades
titulos unidades
1.1.3  Microforaatos:
a) Micropelfculas titulos unidades
b) Microtarjetas titules unidades

e ——————————

1.1.,4 Otros materiales no especificados

Recursos flsicos:

1.2.1  Instalaciones: 2
Indique 1a superficie aproximada en @ que ocupa la biblioteca
on cufintas plantas y 1a superficie en 2 aproxinadamente des
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Acervos y depdsitos

Oficinas

Procesos técnicos

Mostrador de servicios

Sala(s) de consulta, lectura yfo trabajo
Sala de sfquina (Xerox y/o mecanogrificas)
Sala de audiovisuales

Sala de sicroforsatos

Napoteca

Sala de conferencias y/o proyecciones
Areas de acceso, descanso y/o servicios
Otras, culles
necesario una expansién SI N0 , en caso afirmativo en

qué porcentajs X existe algin proyecto de cxpgnlién ST

no

Mobiliario:
Indique las cantidades sproximadas de:

a)

b)

")

Estantes, libreros y/o armarios

(Podria especificar el nisero aproxisado que
susan sus entrepafios
Ficheros y/o catélogos

{Podrfa especificar el nimero aproxisado que
susan sus cajones )
Kardex

(Podrfa especificar el nimero aproxinmado que
susan sus charolas
Escritorios

Nesas de trabaje

Nesas auxiliares

Mesas paras usuarios

Sillas del personal ~
Sillas pars ususrios '
Sillones

Bancos y/o escaleras
Archiveros

Waperos y/o planeros

Nuebles pars sateriales audiovisuales
ylo eicroforsatos

Otros, cubles

Existen carencias en el mebiliario SI NO » 60 CasO
afirsativo culles

Equipo:

En

caso de tener sistess autosatizado cufl es el equipo

Con culntas unidades cuenta de:

s}

Wiquinas de escribir mecinicas
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b) Miquinas de escribir eléctricas

c) Fotocopiadoras

d) Lectores de microforaatos

#) Lactores/reproductores de microforaatos

f) Proyectores de pelfculas

g) Proyectores de transparencias.

h) Proyectores de cuerpos opacos

i) Pantallas

j) Grabadoras

k) Videocaseteras

1) Chearas fotogrificas

m) Céaaras de cine

n) ciearas de aicrofilmacién

#) Ventiladores

o) Extinguidores

p) Otros, cufles
Existen carencias en el equipo SI NO s €N Caso
afiraativo cudles

il

1,3 Recursos Humanos:

1,3,1  Cual es la planilla de trabajo que integra la biblioteca (némero de
personal, cargos y nombrasientos)

1,3.2 Cufintos elementos son:
a) Bibliotecarios profesionales
b) Otros profesionales (especifique &rea)
( .
c) Técnicos bibliotecarios
d) Oficiales administrativos
e) Oficiales auxiliares
f) Otros, cubles
1.3.3  Se requieres capacitacién para e] personal SI NO , en Ci30
afirsativo a cuntos y en qué freas

—

|

1,3.6  Existen carencias de personal SI NO , en caso afirmative
cubles

1,3.5 Podria contestar el anexo sobre 1as caracterIsticas dal personal que
labora en la biblioteca?

1,4 Recursos financieros:
1.4.1 Podria declr en forma global cproxisadamente a cubnto ascendié el
presupuesto para la biblioteca on 1983 $
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1,4,2 A cudnto ascendieron en el presupuesto de 1983 las siguientes
partidass
a) 151 Salarios del personal $
b) 541 Compra de libros
c) 563 Suscripcién de revistas
d) 234 Encuadernacién
e) 511 Compra mobiliario
f) 521 Compra equipo
g) 241 Trabajos de laboratorios fotogréficos
h) 266 Wembreslas/Asociaciones
i) Otras, cudles

t

1.4.3  Existen carencias presupuestales SI NO s &N Caso
afireativo culles y por cudnto

2. Servicios:
2.1 Servicios de consulta y de préstamos:
2.1.1  Cufles de los siguientes servicios proporciona la biblioteca:
a} Consulta telefénica
b) Consulta por correspondencia
¢} Estanteria abierta
d) Préstamo interno en sala y/o cubiculos
e) Préstamo a domicilio
f) Préstamo interbibliotecaric
g) Otros, cudles

2.2 Servicios de disesinacién de informacién:
2.2.1 Cufles proporciona la biblioteca:
a) GBoletines de adquisiciones bibliogréficas
\ b) Boletines de adquisiciones hemerogréficas
¢) Boletines de Indices de revistas
d) Suscripciones a servicios "al dfa®
¢) Otros, cudles

2.3 Servicios de reproduccién de materiales:
2.3.1 Cudles proporciona la biblioteca:
a) Fotocopiado
b) Fotogréfico
¢} Mcrofilmacién
d) Otros, cufiles

2.6 Otros servicios no especificados
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3.1

3.2
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Internos: )

3.1.1  Existe algin registro y/o control de este tipo de usuarios SI
N0 , en caso afirmativo qué nimerc de registrados hay y
quidnes son

3.1.2  Qué servicios se les proporcionan principalmente

3.1.3 Tienen acceso directo a los acervos SI N0

‘3.1.4  Cufl fue el promedio mensual aproximado en 1983 de:
a) Préstamos en sala y/o cubfculos
b} Préstamos a dowicilio
¢} Préstamos interbibliotecarios
d) Servicio de fotocopiado

3.1.5 Aproxisadamente en quf porcentaje considera que se satisfacen sus
requerimientos L3

3.1.6  Existen problemas para proporcionar los servicios a este tipo de
usuarios SI NO , en caso afirmativo cufles

Externos:

3.2,1 Existe algin registro y/o control de este tipo de usuarios SI
L1Y , en caso afirmativo qué nimero de registrados hay y quiénes
son

3.2.2  Qué servicios se les proporcionan principalmente

3.2.3  Tlienen acceso directo a los acervos Sl NO .

3.2.4  Cull fue el promedio mensuval aproximado en 1983 de:
a) Préstamos en sala
b) Préstamos a domicilio
¢) Préstamos interbibliotecarios
d) Servicio de fotocopiado

3,2.5 Aproximadamente en qué porcentaje considera que se satisfacen sus
requerimientos 3

3,2.6  Existen problemas para proporcionar los servicios a este tipo de

usuarios S1 NO , en caso afirmativo culles




3.3

17

Otros usuarios no especificados

1I1. PROROCION Y EXTERSION,
A. Podria proporcionar informscién acerca de:
1. Promocidn:

1.1.

Existe algin aétedo de promecién para la captaciém de usuaries S1
(] , en caso afirmativo que sftodos utiliza:

a) Follatos explicativos expedides por 1a biblioteca

b) Carteles y anuncios colocades en 1a dependencia

c) Otros, cubles

2. Extensibn:

2'1'

2.2.

2.3

2.4

OBSERVACIONES:

La biblioteca organiza eventos culturalas SI L[} » e caso
afirsativo, de qué clase:
a) Conferencias

b) Proyscciones

¢) Conciertos

d) Exposiciones .- - SR

e} Nesas redondas

€) Otres, cubles

Pertanece la biblioteca a alguna Asociacién Bibliotecaria SI N0

on caso afirsativo a cub) (es):
a) ABIESI

b} AMBAC

¢) Otras, cubles

Pertensce a algin otro tipo de Asociacién SI L 11 s €N C230
afirmative cufl(es)

£1 personal bibliotecario participa en eventos afines a la biblioteca
SI o .

CIUDAD UNIVERSITARIA, O.F,, DICIENBAE DE 1904,



1.3.5 CARACTERISTICAS DEL PERSOMAL QUE LABORA EN LA BIBLIOTECA:

Escolaridad Escolaridad Nosbrasiento | salario
General; Bibliotecaria: y noainal
Labor *Prisaria *1éc,CONACYT Categorfa aensual
Principal Turno: *Secundaria *Téc. ENDA
N0 NBRE que *Matutino *Comercio *Maestria
desespefa *Vespertino *Preparatoria *Cursos 0GB
*Nixto o equivalente *Otros, especi-

*0tros, especi-
fique

fique

8T
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