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INTRODUCCTION

La contabilidad como té&cnica sirve para que las entidades-
de tipo pdblico como privado puedan cumplir con su obligacifn -
de informar a quienes forman parte del sistema esvec{fico, res-
pecto del estado en que se encuentran los recursos que han sido
puestos a su cuidado.

El t&rmino contable se deriva de la caracteristica que im-
plica el hecho de llevar cuenta y razén de un evento con el pre
p6sito de dejar constancia de este en un documento nor medio de

palabras y cifras que constituyen un lenguaje escrito,

Para entender la funcién de la contabilidad es conveniente
tener en cuenta sus caracteristicas fundamentales y los camvos-
en que estas se pueden proyectar, considerando como definicién-
general que la contabilidad es un medio para recolectar, proce-
sar, sumarizar, analizar y presentar en signos monetarios infor
macién relativa a una entidad,

La contabilidad forma parte de la Administracién, puesto -
que su misi6n o funcién permite, por medio de su técnica, cuali
ficar y cuantificar la participacién de los recursos humanos, -
materiales y financieros que se mueven en el campo de la gestifén
administrativa en sus fases de estudio previo a las decisiones,
'y posteriores a estas, permitiendo una retroalimentacién de co-
nocimientos que llevard a una nueva toma de decisiones,

La informacifén que produce la contabilidad puede ser desti
nada a un campo interno o externo, por tal razdén es conveniente
expresar e identificar los términos con cue usualmente se dife-
rencfan como es el caso de la contabilidad administrativa acue -
es la que forma varte de este tema,
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La contabilidad administrativa es una t8cnica que se utili
za para obtenper informacién contable bajo caracterfsticas con -
venientes y particulares con el propfsito de avudar de manera -
interna, a gquienes dirigen la unidad.de produccién o serQicio.

Sus caracteristicas fudamentales son:

1,- No utiliza necesariamente los princivios de contabili-
dad.

2.~ Opera con datos adaptados a las circunstancias.

3.~ Su enfoque es interno.

4.~ Capta informacifén contable y no contable.

5.~ Interpreta la informacién.

6.~ Toma decisiones articulando la informacién financiera-

con la del &mbito socio-econémico.

La contabilidad debe servir para informar sobre las carac-
terfsticas de una entidad respecto a la situaci6n en que se en-
cuentra y participan sus recursos humanos, materiales y finan--
cieros, a fin de que realmente cumpla su funci6én de informar y-
permita efectuar una evaluacién de los resultados, asf como to-
mar las medidas que procedan en un momento determinado, segfin -
lo requieran las circunstancias, De esta manera, la contabili-
dad se convierte en un vehfculo de informacién y comunicacién.

En el caso de las Unidades Administrativas Centrales, es -
la administraci6n pdblica la que necesita estar informada de la
marcha de aquellas, en virtud de que debe cumplir con su obliga
cibn de satisfacer las demandas de carflcter social, polftico y-

econfmico que requiere la sociedad.

Es evidente que las instituciones mencionadas requieran de un=-
sistema que les permita cuwplir con sus objetivos, para tal motivo --
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se elabor6 el Sistema Coptable Presupuestal de Aplicacifn en -
las Unidaaes Administrativas Centrales, que tiene su base en -
las atribuciones establecidas en el Reglamento Interior de la-
Secretarfa de Salud y el Manual de Organizacién para las Dele-
gaciones Administrativas adscritas a las Unidades Administrati
vas de la propia Secretarfa, La Direccién General de Contabi-
lidad es la encargada de la elaboracifn y control del sistema.

El sistema tiene como principales prop6sitos determinar -
de manera uniforme y sistemética la operacién contable del pre
supuesto que realicen las Uhidades Administrativas de la Secre
tarfa, para que la integracién de la informacién financiera --
oportuna y confiable sirva para auxiliar la toma de decisiones
y ejercer un adecuado control de los recursos presupuestarios-
asignados.

El sistema contable se encuentra basado en el Manual de -
Contabilidad del Subsistema de Egresos para el Sector Central-
de la Administracifn PGblica Federal, emitido por la Secreta--
rfa de Programacifén y Presupuesto, procurando la adecuacién de
éste al dmbito y tipo de operaciones aque efect@an las Unidades
Administrativas Centrales de la Secretarfa.

Las partes en que se ha dividido el Sistema Contable para
fines de exposicién, son las siguientes: Objetivos, Teorfa --
Contable, Normatividad, Catdlogo de Cuentas y Clasificador opor
objeto del gasto, Instructivo de manejo de Cuentas, Gufa Conta
bilizadora y Estados Financieros y Presupuestarios.




I.~ OBJETIVOS DEL SISTEMA CONTABLE PRESUPUESTAL

I.1 OBJETIVOS GENERALES

1) .~ Implantar un sistema de contabilidad gue determi
ne de manera uniforme y sistem&tica la operaci6én contable de --
las Unidades Administrativas de la Secretaria.

2) .~ Producir informacién financiera y presupuestaria
oportuna y confiable para los procesos internos de decisién -~ -
de cada Unidad Administrativa y generales en el &mbito institu-
cional,

I.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1) .~ Establecer las normas para el registro contable-
en las Unidades Administrativas,

2) .~ Determinar el proceso de registro de las opera~-
ciones para obtener informacién oportuna, confiable v uniforme-
de dichas Unidades.,

3) .~ Facilitar la integracién institucional de la in-
formaci6n financiera y presupuestaria derivada de la contabili-
dad de las Unidades Administrativas.

4) .- Crear un sistema contable flexible que permita -
la incorporacién de modificaciones posteriores a su implanta-=--
cibn,

5) .~ Proporcionar un instrumento met&dico de ayuda pa
ra la contabilizacién de operaciones especiales,

6) .~ Pacilitar las accilones de fiscalizacién que se-
lleven a cabo en la contabilidad de las Unidades Administrativas.
Y



II.- TEORIA BASICA DE LA CONTABILIDAD

IX.1 DEFINICION DE LA CONTABILIDAD

La contabilidad gubernamental es una técnica administrati-
va que se emplea para llevar a cabo de manera objetiva y siste-
mitica el registro y control de las operaciones cuantificables-
en t&rminos monetarios de la Secretarfa, asf como la produccién
de informacidén financiera, presupuestal, econfmica, de costos y
complementaria requerida por las autoridades institucionales, -
dependencias globalizadoras y otras instancias pGblicas.

IX.2 CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION CONTABLE

Las caracterfsticas b&sicas de la informacién que genera -
la operacién contable son ia utilidad y la confiabilidad, segfin
las necesidades especfficas de las instancias de autoridad, a -
las que podrfa llamarse usuarios de la informacién,

Los usuarios de la informacidén pueden clasificarse en dos -
grupos: Internos y Externos,

Los usuarios internos son los que est&n representados fun-
damentalmente por las instancias de decisién de la Secretarfa -
y las propias unidades que generan informacién para si mismas v
para otras Unidades. .

Los usuarios externos est&n representados por las devenden
cias globalizadoras, Secretarfa de Programacién y Presuvbuesto,
Secretarfa de Hacienda y Crédito pdblico, Secretarfa de la Con-
tralorIa‘General de la Federacién vy por la Contadurfa Mavor de-

Hacienda, que es el Organo técnico de fiscalizacién del Poder -
Legislativo,



UTILIDAD

Para que la informaciSn pueda considerarse Gtil es necesa-
rio que reuna los atributos de oportunidad v comprensién para -
los usuarios, que sea exhaustiva y comparable con periﬁdos seme
jantes y suceptible de ser presentada en diversos rangos de - -

agregacién.
CONFIABILIDAD

La informacién es confiable cuando su consistencia, objeti
vidad y control interno sean suficientes para que ésta pueda --
servir para distintos prop6sitos: decisiones institucionales, -
consolidacién y control global y fiscalizacién del gasto pGbli-

co.

II.3 ESTRUCTURA BASICA DE LA CONTABILIDAD

La contabilidad gubernamental se compone de dos partes fun
damentales:

1) .~ La conceptual, que determina el marco jurfdico.
tebrico y normativo de actuacién, y.

2) .~ La operativa, que precisa los mecanismos e ins-
trumentos especfficos de las actividades de fun

clonamiento.

Esta delimitacifén estructural de la contabilidad es la pri
mera orientacidn general que se ha observado para la estructura
ci6n del disefio del sistema integral de contabilidad de la Se--
cretarfa.

La parte operativa de la contabilidad; son los mecanismos
de operacién y control y productos informativos,
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Asf,la parte conceptual de la contabilidad se compone de -
cuatro elementos ogue son, ordenados por su rango de importancia
conceptual, los siguientes:

- Marco Juridico,

~ Principios B&4sicos de Contabilidad Gubernamental.

Reglas Especificas, v

Normas.

MARCO JURIDICO

Estd constitufdo por las Leyes, Reglamentos, Pecretos, - -
Acuerdos y disposiciones especfficas de car&cter administrativo
que requlan y fundamentan la contabilidad gﬁbernamental. El -~
marco jurfdico representa la mdxima norma gue se debe observar-
en la operaci6n de la contabilidad y a la cual deben sujetarse-
todas las demds disposiciones.

Las disposiciones legales que componen el marco juridico es
t&n contenidas en:

- Constituci6n Polftica de los Estados Unidos Mexicanos.
Artfculo 74 Fraccién IV,

- Ley Org&nica de la Administracién PGblica Tederal.
Artfculo 32 Fracciones XIII y XVI, 32 Bis Fracciones - -~
VIII y IX.

~ Loy de Presupuesto, Contabilidad y Gasto PGblico Federal.
Artfculos I, 39-45 Fracci6n II.

~ Reglamento de la Ley de Presunuesto, Zontahilidad v Gas-
to Pdblico Federal,

Artfculos 81 al 92, 93 Fracciones I al IV, 94, 95, 96 -~
Fracciones I, 1T, y IIT; 97 fracciones I al VII, 98 Fracciones T al
vV, 99 al 105, 106 Fracciones I al IV, 107 Pracci6n I al IvV; 108 al
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110, 122, 123, 130 Fracciones I y II, v 131 FPraccicnes I al 1IV.
Ley Org&nica de la Contadurfa Mayor de Hacienda.
Artfculos 3 Praccibén VvII, 11, 13, 14, 16 y 17,
Reglamento Interior de la Secretarfa de Programacién y -
Presupuesto,

Articulo 25 Fracciones I al XIII,

Reglamento Interior de la Secretarfa de Salud.

Artfculos 16 y 29,

Manual de Contabilidad del Subsistema de Egresos, Direc~-
cidn General de Contabilidad Gubernamental de la Secreta
rfa de Programacién v Presuvuesto.

Manual de Corresponsabilidad en el Gasto P(blico Federal.
Direccifn General de Polftica Presupuestal, de la Secre-
tarfa de Programacibén y Presupuesto.

Clasificador por Objeto del Gasto. Direccifn General de-
Polftica Presupuestal, de la Secretarfa de Programacién-
y Presupuesto.



PRINCIPIOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Los principios de contabilidad son los concentos bisicos-
aceptados por la técnica contable que de manera general norman
los aspectos globales de contabilidad,

Como definicién decimos que son; los fundamentos esencia-
les para sustentar el registro correcto de las oneraciones, la
elaboracifn y presentacién oportuna de los estados financieros,
basados en su razonamiento, eficiencia demostrada, resvaldo de
legislaciones especializadas v aplicacion general de la Conta-
durfa Gubernamental.

Los principlos bésicos de contabilidad gubernamental que -
en seqguida se exponen son los definidos por la Secretarifa de --
Programacién y Presupuesto para las devendencias y entidades de
la Administracién Pfiblica Federal.

A la transcripcién de las definiciones de los principios -
se agrega un breve comentario que anade elementos explicativos-
de los enunciados, con el ffn de facilitar la comprensién de és

tos en el dmbito de la Secretaria.
E N T E

"Se considera ente a toda dependencia qubernamental con --
existencia propia e independiente que ha sido creada vor la Lev
o Decreto",

La entidad ptblica es un organismo establecido por una le-
gislacié6n especifica, la cual determina los obijetivos de la mis
ma, su &mbito de accifn y sus limitaciones,

La informaci6n contable pertenece a entes claramente defi-
nidos que constitﬁyen combinaciones de recursos humanos, mate--
riales y financieros, con el ffn de lograr los objetivos que se

establecen en el ordenamiento jurfdico que los creé.

-9 -



COMENTARIO.- La Secretarfa de Salud es de acuerdo con és
te principio, un ente contable. La Direccifn General de Conta
‘hilidad es la Unidad Administrativa encargaaa de proporcionar-
la. informacidén contable del ente a la Secretarfa de Programa--~

ci®h y Presupuesto.
EXISTENCIA PERMANENTE

'Se considera que el ente tiene vida permanente, salvo mo
dificacifn posterior de la Ley o Decreto que lo cref, en la cue
se especifique lo contrario”.

El sistema contable del ente se establecer& considerando-~
que el periodo de vida del mismo es indefinido; dicho sistema-
debe disefiarse de modo que exista una relacién cronolfgica de
las actividades financieras sin que deban preverse mecanismos-
o procedimientos para una eventual extincién o fusién.

COMENTARIO,~ La importancia de é&ste principio es evidente,
pues de no presumirse la existencia permanente de un ente, no -
tendrfa sentido que se formularan estados financieros con las -
caracteristicas de continuidad y comparabilidad, como tampoco -
que se registren activos fijos y algunas erogaciones que se de-~
ben aplicar a ejercicio siguientes, tendrian entonces que consi
derarse gastos de un solo periédo contable.

CUANTIFICACION EN TERMINOS MONETARIOS

"Los derechos, obligaciones v en general las operaciones
que realice el ente, serdn registrados en moneda nacional',

Las entidades deben presentar los eventos y operaciones -
que lleven a cabo en moneda nacional. Uno de los objetivos de
la Contabilidad es mostrar la situacién financiera del ente en

términos monetarios; la Contabilidad no registra aquellos even
- 10 -~



tos que no pueden ser valuados en unidades monetarias y que se
refieren a valorizaciones subjetivas o cualitativas; sin embar
go alqunos de estos eventos, por su importancia requieren ser-

revelados a través de notas en los estados financieros.

COMENTARIO.~ Este principio establece que la medida unita--
ria para registrar las operaciones serd invariablemente en mone
da nacional. En el registro de las operaciones no se debe con-
siderar las variaciones en el poder adauisitivo de la moneda, -
enunciando que, no obstante, no impide cue nosteriormente pueda
emitirse una normatividad especifica para la reexpresifén de es-
tados financieros,

PERIODO CONTABLE

"La vida del ente se dividir§ en pericdos uniformes para -
efectos del registro de las operaciones y de informacién acerca
de la misma".

Las necesidades de conocer los resultados de las ovperacio-
nes y la situacién financiera del ente, hace indispensable divi
dir la vida continua del mismo en periodos uniformes.

En lo que se refiere a la contabilidad de la Hacienda P{i--
blica Federal, el peritdo relativo es de un afio calendario.

COMENTARIO.~ El principio comprende la necesida’ de preva
rar estados financieros por periodos reculares v oreviamente --
determinados, El periodo contable comorende del lo. de enero-
al 31 de diciembre de cada ano, aunque este puede dividirse en-
lapsos mds cortos con el fin de proporcionar informacién oportu
na,

La Secretarfa de Programacién y Presucuesto ha establecifo perio

dos mensuales pvara recibir los estados financieros de las de~
-11 -



pendencias y entidades; por tanto, cualguier informacién conta
ble que se elabore deberd indicar claramente el periodo que --
comprende,

COSTO HISTORICO

"Los bienes se deben registrar a su costo de adquisicién o
a su valor estimado, en caso de gque sean producto de una dona-
cién, expropiacifn o adjudicacién”.

Las operaciones y transacciones que la contabilidad cuanti
fica al considerarlas realizadas, se registran segfin las canti
dades de dinero que se afecten o a la estimacién razonable gue

de ellas se haga.

Los estados financieros, bajo este principio, muestra los -
valores y costos en fechas anteriores y no los actuales segln -
el mercado.

No obstante lo anterior, si la informacifn deja de ser re--
presentativa en virtud de los cambios en el poder adquisitivo -
de la moneda, podrd ser reexpresada aplicando los metédos y li-
neamientos que emita la Secretarfa de Programacién vy Presupues-
to. Si la informacifn contiene cifras reexpresadés, esta cir --
cunstancia debe hacerse patente con toda claridad.

COMENTARIO.- El principio establece los distintos procedimien
tos que se pueden seguir para registrar los bienes adquiridos,-
donados, expropiados o adjudicados, segdn sea el caso,

IMPORTANCIA RELATIVA

"Los estados financieros, presupuestales y patrimoniales, -
deben revelar todas las partidas que son de suficiente imnortan
cia para efectuar evaluaciones o tomar decisiones",

-12 -



La informacifn procesada por el sistema contable y especial
mente la presentada en los estados financieros, presuvuestales-
y patrimoniales, deben incluir los aspectos importantes o signi
ficativos del ente suceptible de ser cuantificables en té&rminos
monetarios.

De acuerdo con éste principio, es necesario tener en cuen-
ta la relacién que guardan entre si las diversas situaciones -~
que se presentan, para conforme a su monto y naturaleza, darles
la aplicacifn debida. En tales circunstancias, lo fundamental-
para determinar los lfmites de las partidas de poca cuantfa se-
ri el equilibrio entre la utilidad de la informacién, el arado-
de detalle de la misma, la naturaleza de la partida v su monto,

COMENTARIO.- El principio establece una orientacién gene--
ral sobre el cuidado que debe haber a la presentacién analfti-
ca de los datos en los estados financieros, estableciendoc como-
lo m4s conveniente, guardar un equilibrio entre el detalle de -
la informacién con su utilidad y finalidad.

CONSISTENCIA

"Las polfticas, métodos de cuantificacién y procedimientos
contables deben ser los apropiados para reflejar la situaci6én -
del ente, debiendo aplicarse con criterio uniforme a lo largo -
de un periodo v de un periodo a otro",

La observancia del princivio de consistencia no hace imoo-
sible el cambio en la aplicacién de los principios, métodos de-
cuantificacién y procedimientos contables, sino aque ekige que -
cuando se efectfe un cambio que afecte la compvarabilidad de la-
informacién, se revele claramente en los estados financiercs: -
su motivo, justificacién y efecto,
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COMENTARIO.~ Se establece que la forma en que se aplican-
los principios, reglas y normas no deben cambiar de los usados
con anterioridad. Este principio de ninquna manera invalida -
el desarrollo de la disciplina contable, sino que obliga a in-
formar expresamente sobre las causas y efectos gue haya tenido
algdn cambio en la aplicacién de los principios,

BASE DE REGISTRO

"Los gastos deben ser reconocidos y registrados como tales
en el momento en que se devenguen y los ingresos cuando se rea-
licen",

Por medio de la aplicacién de é&ste orinciplo al cierre de~
cada periodo, se abran incluIdo todbs los gastos que sean apli-
cables al mismo, v los ingreéos que se hayan recibido efectiva-
mente,

Los gastos se consideran devengados en el momento en gue -
se formaliza la operacidn, independientemente de la forma o do-
cumentacibn que ampare &se acuerdo,

COMENTARIO,~ También conocido como principlio del devengado,
este enunciado indica que los gastos se registrarfin en el momen
to en que se reciba un bien o servicio, independientemente de la
fecha de su pago, los ingresos, cuando se realicen.

REVELACION SUFICIENTE

"Los estados financieros, oresupuestales, y vatrimoniales,
deben incluir la informacién suficiente paxa mostrar amplia y -

claramente la situaci6n financiera, presupuestal v patrimonial-
del ente",

Es indispensable que los estados arriba sefialados muestren
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la informacién necesaria relativa a la situacifn financiera, --
Presupuestal vy patrimonial y los resultados dé las operaciones
de)l ente, Inclusive, si es necesario dichos estados se acompa-
flar&n de notas explicativas de informacifén, que sea conveniente
revelar con el fin de que los usuarios esten suficientemente in
formados.

COMENTARIO,~ El principic indica que la informacién que =~
produzca la contabilidad no debe limitarse al aspecto financie-
ro, sino que deben incluir aspectos de caricter presupuestal, -
program&tico, econfmico, de costos y complémentarios indispensa
bles para comprender explfcitamente la situaci8n financiera y -
resultados de la operaciﬁﬁ de una dependencia o entidad.

CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES LEGALES

"El ente debe observar las disposiciones legales que le --
sean aplicables en toda transacci6n, en su registro y en general,
en cualquier aspecto relacionado con el sistema contable presu-
puestal”.

El sistema de contabilidad gubernamental debe hacer posi--
ble:

a) .~ Mostrar que se ha dado cumplimiento a todas las dispo
siciones legales, y

b) .- Determinar adecuadamente los hechos, exponiendo plena
mente su efecto en la posicién financiera y los resul
tados de las operaciones del ente contable.

Si se presenta conflicto entre las disposiciones legales =~
y los principios de contabilidad gubernamental, se dar& orefe-~
rencia a las primeras, Sin embargo hasta donde sea vosible el-
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sistema deberd permitir la presentaciﬁn de la posiciﬁn financie
ra en forma razonable y los resultados de operacién, de confor-
midad con los principios de contabilidad generalmente aceptados,

COMENTARIO.~ Aunque el objetivo primordial de la contabili
dad es proporcionar informacién, su obligatoriedad nace de las-
disposiciones legales que regulan la materia; la primera obliga
cién est8 estipulada en la Constitucifén Polftica de los Estados
Unidos Mexicanos, donde se establece que el ejecutivo federal -
debe presentar anualmente la Cuenta de la Haclenda Pdblica Fede-
ral a la Cémara de Diputados.

CONTROL PRESUPUESTARIO

"Corresponde al sistema contable el reglstro vresupuesta--
rio de los ingresos y egresos comprendidos en el presupuesto'——
del ente, asf como su vinculacidén con el avance fisico financie
ro de los proyectos programados".

Es necesario que exista un sistema de registro contable, -
que combinado con la medicién del avance fisico, proporcione in
formacibén oportuna y confiable acerca de la ejecucién presuoues
taria, con la finalidad de evaluar los resultados obtenidos res
pecto de los objetivos previstos al iniciar el peripdo presu-~-

puestario.

Asimismo, resulta indispensable que el sistema contable --
del ente incluya en sus procedimientos la verificacién de la --
disponibilidad suficiente para cada rubro de gastos, antes de -
contraer compromisos que afecten al mismo,

COMENTARIO.-~ Este principio establece con toda claridad la
obligacifn de llevar el registro contable del manejo presupues-
tal y program&tico de la Secretarfa.
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INTEGRACION DE LA INFORMACION

"cuando se intearen informes financieros independientes en
uno solo, deben eliminarse las transacciones efectuadas entre -
las distintas unidades o entes, v los estados financiexos no de
ben reflejar superfvit o de€'ficit originados entre ellos",

COMENTARIO.~ Este principio serd observado vor la Direccién
General de Contabilidad cuando consolide la informacidén conta--
ble de las unidades desconcentradas de la Secretarfa, eliminan-
do operaciones compensadas entre las unidades desconcentradas, -
en las que algunas de ellas aparezca como deudora.

REGLAS ESPECIFICAS

Las reglas especificas son: el conijunto de lineamientos de
carfcter normativo y obligatorio que establecen las bases de -~
cuantificacifn y registro de las operaciones, asf como la pre--
sentacién de los rubros gue integran los Estados y Reportes.

La principal caracteristica de las reaglas especificas es -
que su definicifn se fundamenta en los princivios b&sicos de la
contabilidad gubernamental, a los cue complementan v amplian en
conceptos menos generales.

Los aspectos que las diferencfan de las disposiciones nor-
mativas de operacién se refieren al &mbito de aplicacién, obser
vancia, contenido e informaci6én, v son los sigulentes:

Relativos al &mbito;

- Son aplicables en la Secretaria,
- Deben ser observadas por las unidades administrativas.
- Son compatibles con el sistema de contabilidad.

- S8irve como margo de referencia para las entidades fede-~

rativas que hayan suscrito convenios de coordinacién con
la Secretarfa.
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Relativos a su observancia.l

~ Son de carfcter obligatorio, poraue estfn fundamentadas
en disposiciones legales,

- Ser§n emitidas por la DirecciSn General de Contabilidad

~ Entrarfn en vigor a partir de su emisidn y su observan-
cia es indefinida.

~ La interpretacién y solucifn, en caso de duda, correspon
den a la Direccifén General de Contabilidad,
Relativos a su contenido!
- No se oponen a los principios b&sicos de contabilidad, -
sino que los complementan en aspectos especfficos.
- Establecen criterios para cuantificar las operaciones
- Establecen criterios para el registro de las operaciones
- Se refieren a los rubros que integran los estados y re--~
portes financieros y presupuestales,
Relativos a la informacién:
- Determinan las caracteristicas de presentacifn de la in
formacién,

- Fortalecen el enunciado de gue la informacidn debe de =
ser Gtil y confiable,

Son el conjunto de disposiciones que determipan tanto los
aspectos generales como especificos de)l funcionamiento del sig
tema de contabilidad: overacidn, control vy emisifn de la infor

macién. Las normas forman parte, por ende, de Yos fundamentos

conceptuales del sistema.
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III.- NORMAS QUE RIGEN LA APLICACION DEL SISTEMA
CONTABLE PRESUPUESTAL

III.I.~- DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD

El sistema de contabilidad de cada Direccién General fun--
cionard en forma independiente, con la coordinacién de la Direc
cién General de Contabilidad.

la Direccifn General de Contabilidad ejercer§ las funcio--
nes normativas y de control sobre el sistema de contabilidad de
las Unidades Administrativas.

III.2.- DE LOS LIBROS DE CONTABILIDAD
Y SUS REGISTROS AUXILIARES

Las Unidades Administrativas estdn obligadas a llevar los-
libros siguientes: Diario General,Mayor y de Inventarics y Ba--
lances; mismos que deberén estar autorizados por la Direccién -
General de Contabilidad, para los cuales podrdn adoptar la moda
lidad de registro mis adecuada a sus necesidades, dependiendo -
del vol@men de operaciones que realicen.

Todas las Unidades Administrativas deberdn registrar en el
libro Diario las operaciones del dfa y por concentracién mensual
las afectaciones al libro Mayor.

Las cuentas colectivas de Mayor se llevarédn por medio de -
auxiliares que permitan el control unitario o individual de los
saldos gque las integran.

En lo que se refiere al libro de Inventarios v Balances, -
deberin asentarse los Estados Financleros definitivos v el re--
sultado de los inventarios ffsicos précticades en la Unidad Ad-
ministrativa,
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Las Unidades Administrativas deberdn conservar en buen es-
tado y por tiempo indefinido los libros v registros de contabi
1idad, asf como la informaci6n financiera correspondiente vrara

su consulta.

II11,3.~ DEL CATALOGO DE CUENTAS

El catdlogo de cuentas gue se nresente nara el reaistro v-
control de‘las operaciones es de uso obligatorio nara todas -~--
las unidades adscritas a &ste sistema, sin embarago cuando éstas
requieran nuevas cuentas 6 subcuentas, podrén incornorarlas =--
con la orevia autorizaciSn de 1a Direccién General de Contabi-
lidad,

IITI.4.- DEL REGISTRO DEL PRESUPUESTO ¥ SU EJERCICIO

PERIODO DEL EJERCICIO CONTABLE

La vida de una entidad es por tiempo indefinido, vero divi
dido en periodos de tiempo para conocer la situacién en oue se
encuentra y poder hacer comparaciones de un periodo con otro -
para tomar decisiones. En lo que se refiere a la Contabilidad-
de la Hacienda P(blica Federal, el periodo relativo es de un -
afio calendario; el ejercicio contable comorende el periodo del

lo. de enero al 31 de diciembre de cada aifo.

El asiento de apertura deberd correrse al inicio de cada -
ejercicio con base en las cifras gue muestre la balanza final-

del ejercicio inmediato anterior.
ASIGNACION PRESUPUESTARIA ORIGINAL

El importe de las partidas de la asignacifn presupuestaria
original deberd constituirse en el primer reuistro contable, -
dentro de los movimientos del ejercicio de cada afio; dicho re-

gistro deberd efectuarse en las cuentas " Presunuesto por - -
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Ejercer" y "Presupuesto Autorizado", utilizando la clave presu-
puestaria completa.

Asf mismo,el registro de las cuentas del mismo rubro, "Pre
supuesto Ejercido" y "Presupuesto Comprometido", deberd manejar
se en forma pormenorizada por clave presupuestal completa,

Todas las modificaciones al presupuesto original de las --
Unidades Administrativas deberfin registrarse contablemente,

CONSTITUCION DEL FONDO PRESUPUESTARIO

Las Unidades Administrativas deberfin constituir la corres-
pondiente disponibilidad de recursos en la cuenta "Fondo Presu-
puestario Disponible en Tesorerfa" cada vez que la Direccién Ge
neral de Planeacién v Presupuest6 les radique ordenes de pago,

REGISTRO DE LOS EGRESOS Y RENUISITOS DE LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA.

Los egresos deberdn contabllizarse por su importe total, -
los descuentos y retenciones que se efectuén a &stos se contabi
lizar&n con base en las pblizas de ingresos que se formulen.

La documentacibén que ampare todas las operaciones deriva--
das del ejercicio del presupueste deberf llenar los requisitos-
siguientes:

a) .~ Utilizacién de los formatos oficiales autorizados.

b) .~ Documentos comprobatorios y justificativos oricina
les.,

¢) .~ Documentos comprobatorios que reunan los reauisitos
fiascales,

d) .~ Firmas autfgrafas de los funcionarios autorizados -
en los comprobantes v justificantes.

<

- 21 -



e) .~ Constancia de alta en el almacén, si se trata de bhie

nes inventariables,

£f) .~ ImpresiBn de) sello presupuestal en los documentos.

CREACION DE PASIVOS

Los centros contables de las Unidades Administrativas pro

cederdn a efectuar el registro de los bienes, cargando a la ==

cuenta de activo correspondiente y constituyendo el pasivo res

pectivo al recibir la rendicién de cuentas en los almacenes, -
la que deberf incluir la documentacién comprobotaria y justifi-
cativa que seflale el nfmero de alta vy el valor de las mercan-~--

clas.

REGISTRO DE LAS NOMINAS

Las unidades administrativas tendrén bajo se responsabili

dad los sigulentes aspectos:

a).-

b} .-

c)n"

d)n-

Registrar el ejerciclo de las partidas correspondien
tes al capftulo 1000 "Servicilos Personales" conforme
al clasificador por objeto del gasto, para lo cual -
deberdn recibir la informacifn de la Direccién Gene-
ral de Administraci6n de Personal.

Registrar el efecto o impacto que el ejercicio presu
puestal tenga en cueptas de activo o resultados, se-
gtn corresponda.

Registrar los descuentos que se efect@en a cada tra-
bajador, para ser liguidados nosteriormente a los be
neficiarios,

Registrar la expedicién de cheques y las operaciones
que se deriven de &sta funcidn,
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DESCUENTOS ¥ PERCEPCIOMES A FAVOR DE TERCEROS

Las Unidades Administrativas deber&n establecer coordina--
cifn permanente con las Direcciones Generales de Admipistracién
de Personal y Contabilidad para proporcionarles datos de los ~-
descuentos y retenciones a favor de terceros para que lleQen a-
cabo los anticipos y finlguitos correspondientes,

El pasi&o original por los descuentos y percepclones a fa-
vor de terceros deber& ser cancelado al reclbir de la Direccién
General de Contabilidad el importe de las liquidaciones efectua
das a terceros.

SUBSIDIOS Y APORTACIONES

Serd responsabilidad de las Unidades Administrativas lle--
var el registro detallado, por beneficiario, de las transferen=-
cias de recursos que efectfle a través de la asignacién de subsi
dios y aportaciones. . '

Las Unidades Administrativas deber&n exlair a los benefi--
ciarios de las transferencias otorgadas a través de subsidios v
aportaciones cuenta detallada de su aplicacién y comprobar gue-
é€stos recursos sean utilizados para los fines gue se otorocaron;
en el caso de subsidios para deficiencias de operacifn o vara -
conservacién y mantenimiento, y en el de aportacioneé, vara ad-
quisicién de bienes de inversifén o para reestructuracién del ~--
capital de trabajo, (pago de pésivos).

La Direccidén General de Planeacifn y Presupuesto podr& rea-
lizar periédicaﬁente conciliaciones de registro con las Unida--
des Administrativas que hayan recibo transferencias, a efecto de-
comprobar si los importes registrados como subsidios o aporta-~-
ciones otorgados correspondan a lo reportado vor la unidad cue-
lo recibio y constatar su aplicacifn,
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Las Unidades Administrativas deherdin rectificar sus regis
tros presupuestales antes del cierre Qel ejerclclo por los im-
portes de los subsidios y aportaciones no erogados al 3} de di
ciembre. Por lo tanto, deberfn depositar dichos importes en -
la Tesorerla de la Federacidnidurante los primerog dfas del mes
de enero del aflo siguiente él ejerciclo gque corresponda.

Por las rectificaciones presupuestarias derivadas de los -
subsidios y aportaciones no erogados, las Unidades Administrati
vas afectarfn la cuenta "Deudores Diversos", al clerre del ejer
cicio. Dicho asiento deberf cancelarse al momento de recibir -
de la Direccifn General de éontabilidad la informacién de la -~
rectificacién'al presupuesto,

REPORTE DEL PASIVO A CORTO PLAZO.

Para la presentacién de &ste reporte, las Unidades Adminis
trativas deberén ajustafse a los t&rminos v fechas establecidas
en el Manual de Corresponsabilidad en el Gasto Pdblico Federal-
vigente, incluyendo todas las adquisiciones de bienes v servi--
cios devengados pero no pagados al 31 de diciembre.

El importe del pasi§o a corto plazo se integra por las --
obligaciones registradas en las cuentas; "Cuentas por Pagar", -
Proveedores y "Cuentas por Liquidar Certificadas”", cuva suma
de saldos deber§ ser igual al importe del saldo de la cuenta -
"Fondo Presupueétario Disponible en Tesoreria,

RECTIFICACIONES PRESUPURSTARIAS

Las rectificacliones a los vresuouestos Qe egresos de ajfios
anteriores son correcciones al registro contable del ejercicio
del presupuesto y a su ilnsidencla en las cuentas de inventarios
© resultados, cuya regularizacién se realiza en una fecha pos~

terior al cierre del ejercicio al que correspondan.
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IIX 5.~ DEL PATRIMONIO DE LA UNIDAD

El patrimonic que tlene cada una de lasg Unidades Adminis~-
trativas esta formado con el importe de los bienes y derechos -
que tienen a su cargo.

Al cilerre del ejercicio, los Estados Filnancieros deberén -
mostrar, en la cuenta "Resultados del Ejercicio", los resulta-
dos obtenidos exclusivamente por el ejercicio gque termina,

En la cuenta "Resultados de Ejerciclos Anteriores", los -~
Estados Financieros mostrarén las rectificaciones que durante el
ejercicio se efectuén a los resultados obtenidos vor las Unida-
dades Administrativas en ejercicios anteriores; incluyendo las-~
rectificaciones a los Egresos Presupuestales de aifios anteriores
que se originarén al registrar extemporaneamente overaciones.

Al inicio de cada ejercicio se cancelarfn los saldos de --
las cuentas "Resultados del Ejercicio" y "Resultados de Ejerci-
cios Anteriores", contra la cuenta "Patrimonio".

I¥1.6.~ DE LA INFORMACION

Los departamentos de contabilidad de cada Unidad Aministra
tiva deberfn producir Estados Financieros y Presuvuestales men-
suales, adémas de otros informes adicionales o comvlementarios,
para remitirios a la Direccién General de Contabilidad dentro -
de los primerxos diez d;as del mes siguiente,

Para efectos internos, los Organos mencionados producirén-
los informes contables que sean necesarios, con la periodicidad
que se juzgue conveniente,
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IXII.7.~ PEL _ARCHIVO ¥ GUARDA DE LA DOCUMENTACION

Le corresponde a la Direcci6n Geperal de Contabilidad la -
guarda y conservacifn de la documentacién comprobatoria v justi
ficativa, que es la fuente de) registro comtable de las opera--
ciones.

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

Todas la Unidades Administrativas deberfn expedir Cuentas-
por Liguidar Certificadas para efectuar los bacos por cualquler
operacién realizada para adcuirir bienes y serviciocs, con cargo
al presupuesto de egresos que les fue asignado, con excepto de:

Los servicios personales pagados con cheaue federal., v

Las erogaciones destinadas al Programa Inteqral para el De
sarrollo Rural (PIDER) que se continuar& manejando a través de-
autorizacifn de pago.

Al efectuar la expedicién de Cuentas por Liquidar, se deberd-
registrar contablemente por sus importes brutos en la cuenta del
pasivo correspondiente, misma que quedarf respaldada por los re-
gistros auxiliares que se estimen convenientes.

Una vez realizados los registros se deberdn enviar lasCuen-
tas por Liquidar Certificadas a la Direccidn General de Planea~
ci6n y Presupuesto para su verificacifn, autorizacién y pago.

La obligacifn registrada se dard por estinguida al recibir de
la Direccibn General de Contabilidad el informe de las Cuentas-
por Liguidar Certificadas cubiertas, en cuyo caso se considerara
disminuida la disponibilidad de recursos en la Tesorerla de la -
Federacidn.
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IIT.8.~ DE LA CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

Para efectos de registro contable, las Unidades Administra
tivas deberdn manejar el ejercicio de su opresupuesto a nivel de-
clave completa.

Dichas unidades deberdn observar las normas en materia pre
supuestal establecidas en el Manual de Corresponsabilidad en el
Gasto POblico Federal emitido por la Direccifn General de Poli-
tica Presupuestal de la Secretarfa de Programacién y Presupues-
to, asf como las disposiciones que sobre el particular elabore-
la Direccién General de Planeacién y Presupuesto. Es importante
tener presente, que la nueva clave presupuestaria en la que se-
incluye un dfgito identificador, persigue agrupar los gastos co
rrientes y segregar los gastos de inversién en obra y capital.

En la cuenta de "Almacenes" se registrardn las adquisicio-
nes de bienes considerados en el capftulo 2000 "Materiales y Su
ministros", para que una vez que se hagan llegar a su destino -
final se afecte contablemente, segln corresponda, a las cuentas
"Elaboraciones", '"Construcciones en Proceso" y "Costo de Opera-

cién de Programas".

Cuando se presente el caso de algln material o suministro-
que por diversas razones pricticas se consuma en forma inmedia-
ta en las &reas que lo requieran, deberdn sujetarse a las nor--
mas de control interno establecidas por cada Unidad Administra-
tiva para su adecuado manejo, realizando directamente su aplica
cién contable segln corresponda a las cuentas de Mavor menciona
das,

En la cuenta "Construcciones en Proceso", se registrarén -
todas las adquisiciones de bienes y servicios ocue formen parte-
integrante de los costos incurridos para realizar las obras og-

blicas de acuerdo a los programas establecidos, particularmente
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en las obras pGblicas por administracibn, en las cuales, su cos
to se constituye principalmente por erogaciones del concepto --
6200, que se desagrega a nivel de partida especffica en los ca-
pftulos 1000 "Servicios Personales",; 2000 "Materiales y Sumi--
nistros"; 3000 "Servicios Generales" y 5000 "Bienes Muebles e -
Inmuebles".

Las obras p(blicas por contrato, conformarén su costo por-
las asignaciones presupuestales del concepto 6100, destinadas a
cubrir el pago de los bienes y servicios adquiridos mediante --
convenios o contratos con personas fisicas o morales,

Los estudios de preinversién del concepto 6300, formardn -
parte integrante del costo de las obras cue se realicen vor con
trato,

Por lo que se refiere a las erogaciones que se efectfen oa
ra las reconstrucciones, ampliaciones, adaptaciones y mejoras cue incremen--
ten la capacidad instalada de operacion; as{ como de conservacién-
y mantenimiento que prolonguen la vida dtil de los bienes, se --
contabilizar&n con un incremento al valor de los mismos, en ca-
5o contrario, se afectard la cuenta 5704 "Costo de Operacién de

Programas' .

En la cuenta 4103 "Elaboraciones", se registrard el immor-
te de los bienes y servicios que hayan side utilizados rara for
mar parte integrante de los articulos vroducidos, siempre v - -
cuando se identifiquen plenamente con los costos incurridos de-
los mismos.

A las adquisiciones de bienes considerados en el cap{tulo-
5000 "Bienes Muebles e Inmuebles", se les deberd adicionar, se-
glin corresponda, todos los gastos incurridos que se reguieran -
para dejarlos en condiciones adecuadas de uso o funcionamiento,
segin los fines espec{ficos para los que se adguieran, afectan-

do contablemente las cuentas de inventario cgue vrocedan.

- 28 ~



Las erogaciones con carqo a la vartida 5602 "Animales de -
reproduccién", destinadas a la adquisicifén de ganado bovino, ca
prino, ovino, equino, v porcino, se refleilarén contablemente en
la cuenta 4105 "Semovientes", Cuando los reéursos de esta mis-
ma partida se utilicen para adouirir especies menores, tales co
mo: avicolas, cunfcolas, piscicolas, o bien de zoolbgico; su --
aplicacién contable se hard en la cuenta 414§ "Agrovecuarios es
pecies ménores, piscicolas, forestales v de zoolbgico™.

El capftulo 4000 "Transferencias", agrupa las asignaciones
presupuestaies de gasto corriente vy d&e capital ocue la Secretaria
de Salud otorga en forma directa a versonas ffsicas o morales vna
ra estimular el desarrollo del Sector Salud; constituvendo eroga
ciones que deberén afectar contablemente a la cuenta "Costo Ae -

Operacién de Programas".

Las Unidades Administrativas son las responsables de vigi--
lar y controlar gue los recursos autorizados para el capftulo de
transferencias sean aplicados a los fines espmecifficos nara los -
que fueron otorgados, asf como de provorcionar la informacién de
tallada que sobre estas erogaciones se les solicite.

El capftulo 8000 "Erogaclones extraordinarias", agruoca asig
naciones destinadas a cubrir gastos de cardcter contingente v es
pecial gque por su naturaleza no es posible oreever dentro del --
presupuesto de las entidades, vor lo aque serd necesario ovara lle
var a cabo el registro contable, conocer el monto v destino esoe
cifico del gasto para afectar, segln corresponda, las cuentas de
los grupos de Activo del Erario, dé inventarios v de resultados,
debiendose observar lo siguiente.

La asignacifn presupuestaria de la partida 8201 "Eroaacio--
nes Complementarias" se considera como transitoria, en tanto se-
distribuye su monto entre las vartidas especfficas cue correspcn
da, una vez que sea conocido su destino, previa autorizacién de-
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la Secretaria de Programacién v Presupuesto.

La finica partida que puede eiercerse en forma directa seré
la 8202 "Erogaciones Imprevistas", siemnre v cuando se cumplah
las normas que se sefialan en el amartado II.5, del Manual de -
Corresponsabilidad en Gasto PGiblico Federal, v su anlicacifn -
contable estard sujeta al conocimiento del fin esmecifico del-

gasto,

II1I.9.~ DE LAS RESPONSABILIDADES

Los servidores p@blicos de las Unidades Administrativas ~--
que tengan a su cargo el manejo de recursos federales, tales -
como; Fondo Rotatorio, Bienes Muebles etc., serdn responsables
de cualquier dafio o perjuicio estimable en dinero cue sufran -

éstos,

Se registrarédn las responsabilidades que afecten el natri-

monio de las Unidades Administrativas.

El documento fuente para la contabilizaci6n de las resnon-
sabilidades serd: Pliego Preventivo de Responsabilidades 6 --
Pliego de Observaciones, en el caso de no existir ninguno de -

los anteriores serd el Pliego de Resnonsabilidades.

Las Unidades Administrativas consultarfn a la Direccién fe
neral de Contabilidad de toda omeracién esvecifica de resvonsa

bilidades no contenida en el manual.

I11,10.~ DEL FONDO ROTATCORIO

DE LA AUTORIZACION

1.- El fondo rotatorio serd utilizado exclusivamente para cubrir -
gastos con cargo al presupuesto, que por su naturaleza y urgen

cia requieran ser operados directamente en las Unidades Admi--
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nistrativas. Para el establecimiento v continuidad del Fondo-
Rotatorio se reguiere la autorizacifn expresa del titular de -
la Unidad y del Oficial Mayor,

2.~ La autorizacibn del fondo rotatorio solo se justifica
ré cuando los recursos sean destinados a la adquisicién de bie
nes de consumo inmediatos y que, por las caracterfsticas del -
momento, tengan carfcter de urgente.

3.~ Las Unidades Administrativas oue manejen un Fondo Ro=~
tatorio, manejarén los recursos a través de una cuenta de che~
ques a nombre de la Secretarfa, Las firmas autorizadas serén-
manejadas en forma mancomunada, para lo cual se reqistrarén --
tres firmas, que ser&n del Director General, un Director de -~
Area y el Delegado Administrativo, de tal manera firmarén dos-
de los tres funcionarios registrados.

4.~ Los cheques expedidos deberdn ser nominativos; en nin
gln caso podrén expedirse al portador 6 con valor suverior a -
$ 50,000.00 ( CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N,) .

DE LA COMPROBACION

1,- La documentacién comprobatoria se deberi referir ex--
clusivamente a los capftulos 2000 y 3000 comprendidos en el --
Clasificador por Objeto del Gasto.

2,- Las Unidades Administrativas tramitar&n ante la Direc
cibn de Control Presupuestal de la Direccifn General de Planea
ci6n y Presupuesto, el reembolso de las erogaciones efectuadas
con recursos del Fondo Rotatorio vor medio de Cuentas vor Li--
quidar Certificadas, acamwpafiadas de los comorobantes imoresos -
con el sello presupuestal v el sello con la levenda "REGULARI-
ZACION DEL FONDO ROTATORIO". Ademds contendrin las firmas au-
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tégrafas del titular y el Delegado Administrativo de la uni--
dad.

3.- En la adquisicifn de biepes v servicios se vicilard -
que la documentaciSn comprobatoria del gasto con cargo al fon-
do rotatorio reuna los requisitos fiscales.

DE LAS RESPONSABILIDADES

1.~ El fondo rotatorio se utilizarf exclusivamente en la -
adquisicidn de bienes o servicios urgentes.

2.~ Informar a las Direcciones Generales de Administracién
y Contabilidad de la apertura de cuenta de cheques v las fir--

mas autorizadas para su manejo,

3.~ Informar a las direccilones antes mencionadas la apli-
cacién de &ste fondo con estados trimestrales.

4.~ Llevar el registro auxiliar de Bancos y elaborar las-
pSlizas de Ingresos y Egresos.

5.~ Reintegrar a la Direcci6én General de Administracién -
el total del fondo rotatorio, dentro de los primeros cinco dias
del mes de noviembre de cada afio.
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IV.~ CATALOGO DE CUENTAS Y CASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

IV.I CATALOGO DE CUENTAS

1000 cCuentas de Control Presupuestal

3000

1101
1102
1103
1104
1105
1106
1107
1108

Pregupuesto por Ejercer

Presupuesto Autorizado

Presubuesto Comprometido

Presupuesto Ejercido

Fondo Presupuestario Disponible en Tesorerfa
Presupuesto Radicado

Presupuesto Ejercido-de Aflos Anteriores
Presupuesto Autorizago de Aflos Anteriores

Cuentas d&e Administracifn

ActiQo de Administracién

3110
3111
3115
3117
3120
3138
3183

3525

Bancos

Caja

Responsabilidades

Deudores Diversos

Erogaciones por Regularizar Presupuestalmente
Créditos Sujetos a Resolucifn Judicial

Créditos Reconocidos por Cheques de Remunera-
cibnes Robados o Extraviades.,

Fondo para Pasivos Devengados no Pagados

Pasivo de Administracién

3312
3313
3317
3327
3329

Descuentos y Percepciones a Favor de Terceros
Acreedores por Operaciones Ajenas al Presuouesto
Dep§sitos Diversos

Cuentas por Pagar

Acreedores Diversos
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4000

5000

3341
3369
3380
3390
3527

Cheques Expedidos para el Pago de Remuneraciones
Proveedores

Cuotas de recuperacién por Regularizar
Cuentas por Liquidar4Certificadas

Remesas de Efectivo entre Unidades de la Secre
taria

Cuentas de Inventarios

4101
4103
4104
4105
4106
4112
4113
4114

4115
4116
4146

4147

Almacenes

Elaboraciones

Construcciones en Proceso
Semovientes

Bienes Inmuebles Nacionales
Maguinaria, Herramienta y Aparatos
Mobiliario y Equipo

Colecciones Cientfficas, Artfsticas v Litera--
rias

Armamento
Vehfculos Terrestres, Maritimos v Aereos

Agrovecuarios, Especies Menores, Piscicolas, Fo
restales v de Zool6gico.

Mercancfas en Trénsito

Cuentas de Resultados y Patrimonio

Cuentas de Resultados

5503
5504
5704
5707

5751
5752

Beneficios de la Hacienda Pfiblica
Pérdidas de la Hacienda Pdblica
Costo de Operaci6n de Programas

Costo de Operacifn de Programas de Afos Anterio
res,

Concentraciones a Tesorerfa

Ministraciones de Tesorerfa
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Cuentas de Patrimonio

5706
5902
5904

Resultados del Ejercicio
Patrimonio

Resultados de Ejercicios Anteriores.

Iv.2,- CIASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

El clasificador por objeto del gasto es un instrumento d=
consulta que permite unificar criterios de aplicacién y regis-
tro del gasto en las cuentas de Control Presupuestal,

Los elementos que conforman la estructura de la clasifica
cién del gasto son:

CAPITULOS, CONCEPTOS Y PARTIDAS

CAPITULOS:

CONCEPTOS :

Constituyen 1la clasificacién primaria, en con-
juntos homogéneos y ordenados de acuerdo con s
naturaleza y destino, de los bienes y servicics
que el Gobierno Federal adquiere y de los de-—
mds gastos que debe realizar para la consecu-—
cibn de sus objetivos y metas,

Este nivel de agregacién es el mds genérico y-
sirve para el andlisis retrospectivo y prosoesc
tivo de la planificécidn.

Constituyen subconjuntos homogéneos y ordena-—
dos en forma m&s especiffica, producto de la &z
sagregacién de los biehes, servicios, v otros-
renglones de gasto contemplados en cada capftiy
lo; permiten ademd&s la identificacifn de los -
recursos de todo tipo y su adecuada relaci6n -
con los objetivos y metas programadas.
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PARTIDAS: Congtituyen elementos afines, lntegrantes de ca
da copcepto y representan expresiones copcretas
y @etalladas del bien o servicioc gque se adquiere
o de la erogacién que se realiza, permitiendo -
su cuantificacién monetaria.

La clasificacién por objeto del gasto comprende siete ca-
pftulos, que constituyen la agrupacifén primaria de los gastos-
de acuerdo a su naturaleza,

Los capftulos

a su vez, se dividen en una serle de concep

tos, que constituyen subconjuntos homogéneos y ordenados en for

ma m&s especffica,
por su naturaleza,

en Yos que se agrupan erogaciones a fines -
segn su objeto.

Por dltimo, cada uno de los conceptos se dividen en parti
das que representan las asignaciones concretas y detalladas --
del bien o servicio que se adquiere o del gasto gue se realiza,

Por lo expuesto, la determinacidn de la pvartlida que deba-

reportar cada erogacién deberi hacerse de acuerdo y conforme a

la naturaleza y al objeto de la misma, y facilitar la fiscali-

zacidn de los documentos, Las dependencias generadoras del --

gasto deberfn especificar claramente, en cada justificante v -

en cada comprobante el bien, servicio, trabajo 8 cantldad que-
amparen y el destino gque se les hava dado o se les vava a dar,

Los capftulos
como los conceptos
unidades, ejemplo:

En gsta forma

ser&n los nlmeros asignados en miles, asf -
en clenes y las partidas los elementos en -

1000 CAPITULO
1100 CONCEPTO
1105 PARTIDA

se presentan los capftulos con sus respecti-
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vos conceptos y &stos a la vez con sus partidas,

1000 SERVICIOS PERSONALES

1100

1200

1300

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE

1104 Sueldos Compactados
1105 Sueldos Compactados al Personal Obrero

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO

1201 Honorarios v Comisiones

1202 Salarios Compactados al Perscnal Eventual

1203 Compensaciones por Servicios de Carficter Social

1204 Retribuciones por Sexrvicios de Carfcter Social

1205 Compensaciones a Sustitutos de Profesoras en
Estado Grédvido,

REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES

1301 Prima Quincenal por afios de Serviclos Efectivos Preg
tados

1302 Acreditacifn por afios de Servicio en la Docencia
Y al personal Administrativo de las Instituciones de
Educacién Superior

1303 Acreditacién por Titulacién en la Docencia

1304 Acreditacifn por afios de Estudio de Licenciatura

1305 Primas de Vacaciones y Dominical

1306 Gratificacidn de Fin de Afio

1307 Compensaciones por Servicios Especiales

1308 Compensaciones por Servicios Eventuales

1315 Honorarios Especiales

1316 Participaciones por Vigilancia en el Cumpli-
miento de las Leyes y Custodia de Valores
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1400

1500

1317

1320

PAGOS
1401
1404
1405
1407

PAGOS

1501
1504
1505
1506
1507

Liquidaciones por Indemnizaclones y por Suel-
dos y Salarios Cafdos,
Remuperaciones por Hopas Extraordinarias

POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL

Cuotas al ISSSTE

Cuotas para la vivienda

Cuotas para el Seguro de Vida del Personal Civil
Cuotas para el Sequro de Retiro del Personal Civil

POR OTRAS PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Cuotas para el Fondo de Ahorro del Personal Civil
Indemnizaciones por Accidentes en el Trabajo
Prestaciones de Retiro

Estfmulos al Personal

Otras Prestaciones

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION

2200

2101
2102
2103
2104

Material de Oficina

Material de Limpieza

Material Diddctico

Materiales y Utiles de Impresifn

ALIMENTOS Y UTENSILIOS

2201
2202
2203

Alimentacifn de Personas
Alimentaciﬁn de Animales
Utensilios para el Servicio de Alimentacién
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2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCIONM

2301 Materias Primas
2302 Refacciones, Accesorios y Herramientas Menores

2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION

2401 Materiales de Construccién
2402 Estructuras y Manufacturas
2403 Materiales Complementarios
2404 Material Eléctrico

2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

2501 Sustancias Quimicas

2502 Plaguicidas, Abonos y Fertilizantes
2503 Medicinas y Productos Farmacéuticos
2504 Materiales y Suministros Médicos

2505 Materiales y Suministros de Laboratorie

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

2601 Combustibles
2602 Lubricantes y Aditivos

2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICU-
LOS DEPORTIVOS.

2701 Vestuario, Uniformes v Blancos
2702 prendas de Proteccién
2703 Artfculos Deportivos



2800 MATERIALES EXPLOSIVOS Y DE SEGURIDAD PUBLICA

2801 Sustancias y Materiales Explosivos
2802 Materiales de Seguridad Pdblica

2900 MERCANCIAS DIVERSAS
3000 SERVICIOS GENERALES
3100 SERVICIOS BASICOS

3101 servicio Postal

3102 Servicio Telegrdfico

3103 Servicio Telef6nico

3104 Sservicio de EnérgIa Eléctrica
3105 Servicio de Agua Potable

3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

3201 Arrendamiento de Edificios y Iocales
3202 Arrendamiento de Terrenos

3203 Arrendamiento de Maquinaria y Equipo
3204 Arrendamiento de Vehfcules

3205 Arrendamientos Especiales

3206 sSubrogaciones

3300 SERVICIOS DE ASESORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACION

3301 Asesorfa y Capacitacidn
3302 Estudios e Investigaciones
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3400 SERVICIOS COMERCIAL Y BANCARIO

3500

3401
3402
3403
3404
3405
3406
3407
3408
3409
3410
3411
3412

Almacepaje, Embalaje y Envase

Fletes y Maniobras:

Intereses, Descuentos v Otros Serviclos Bancariocs
segquros

Impuestos de Importacién

Impuestos de Exportacién

Otros Impuestos y Derechos

Comisiones por Ventas

Patentes, Regalfas y Otros

Diferencias en Cambios

Servicios de Vigilancia

Servicios de Lavanderta, Limpieza, Higlene v ~
Fumigacién

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION

3501
3502
3503
3504

Mantenimiento y Conservacién de Mobiliario v Bauipo
Mantenimiento y Conservacién de Maauinaria v Eguino
Mantenimiento vy Conservacién de Inmuebles
Instalaciones

3600 SERVICIOS DE DIFUSION E INFORMACION

3700

3601
3602
3603
3604
3605

Gastos de Propaganda

Impresiones y Publicaciones Oficiales
Espectdculos Culturales

Servicios de Telecomunicaciones

Otros Gastos de Difusién e Informacidn

SERVICIOS DE TRASLADO E INSTALACION

3701
3702

3703
3704

Pasajes
Vidticos

Instalaci6n del Personal Federal
Traslado de Personal
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3800 SERVICIOS OFICIALES

380}
3802
3803
3806

3807

3sqs8

3809
3ela

Gastog de Cexemonial v de Orden Social

Gastos Menores

congresos, Convenciones Y Exposiclones
Asignaciones para Remuerimientos de Cargos de Seg
vidores PGblicos Suveriores

Gastos de las Oficinas de Servidores P@blicos Su-
periores ’

Gastos de lag Oficinas de Servidores Pdhlicos de-
Mandos Medios )

Gastos de Representacién en Juntas

Gastos de Representacién

4000 TRANSFERENCIAS

4100 AYUDAS A LOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADO

4200

4101
4102
4103
4104
4105
4106
4107
4108
4109
4110

Pensiones

Funerales

Pages de Defuncién

Becas '

Ayudas Culturales v Sociales

Ayudas a Mexicanos v Revatriados en el Exterior
Premios

Ayudas a Intituciones Privadas sin fines de Lucro
Cuotas Conforme a Tratados

Ayuda para Compra o Expropiaci@n de Predios

ESTIMULOS FISCALES

4201
4202
4203
4204

Estfmulos Fiscales a la Industria
Estfmulos Filscales al Comercio v Otros Servicios
Estfmulos Fiscales a la Importacién
Estimulos Fiscales a la Exportacién
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4300 PARTICIPACIONES DE INGRESOS FEDERALES

4400 SUBSIDIOS CORRIENTES

4500

4600

4401
4402
4403
4404
4405

4406
4407

4408
4409

Subsidios
Subsidios
Subsidios
Subsidios
Subsidios

la Agricultura

los Precios

Fideicomisos Agrfcolas

Fidelcomisos Indﬁstriales

a Fideicomisos Dedicados al Comercio v

- - I I

Otros Servicios

Subsidios
Subsidios

a Organismos y Empresas Pleicas
a Institucliones y Sociedades Nacionales

de Crédito y de Seguros y Fianzas

Subsidios
Subsidios

a Estados, Municiplos v Distrito Wederal
del Departamento del Distrito Federal

SUBSIDIOS PARA PAGO DE INTERESES, COMISIOMES V GASTOS

4501

Subsidios

a Organismos y Empresas Pdblicas

4502 Subsldios a Instituciones y Socledades Macionales
de Crédito y de Sequros y Ftanzas

SUBSIDIOS PARA INVERSION FISICA

4601
4602
4603
4604
4605
4606

4607

4608

Subsidios
Subsidios
Subsidios
Subsidios
Subsidios
Subsidios

a la Agrfcultura

a la Indﬁstria

al Comercio vy Otros Servicios

a Fideicomisos Agrfcolas

a Fideicomisos Industriales

a Fideicomisos Dedicados al Comercio v

Qtros Servicios

Subsidios

a Instituciones v Sociedades Nacionales

de Crédito vy de Seguros v Filanzas

Subsidios

a Estados, Municivios y Distrito Federal
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4700
4800

5000 BIENES

5100

5200

4609 Subsidios a Organismos y Empresas Pdblicas
4610 Subsidios a Instituciones Privadas sin Fines de

Iacro

SUBSIDIOS PARA INVERSION FINANCIERA

SUBSIDIOS PARA PAGO DE PASIVO

4801

4802

Subgidios para Amortizacién de pasivo a orga~
nismos y Empresas Pdblicas

Subsidios para Amortizacifn de Pasivo a Insti
tuciones y Sociedades Nacionales de Crédito -
y de Segquros y Fianzas

MUEBLES E INMUEBLES

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

5101
5102
5103
5104
5105

Mobiliario

Equipo de Administracién

Equipo Educacional y Recreativo

Bienes Artisticos y Culturales
Adjudicaciones, Exproplaciones e Indemnizacio
nes de Bienes Muebles

MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO, INDUSTRIAL Y DE
COMUNICACION.

5201
5202
5203
5204

5205
5206
5207

Maguinaria y Equipo Agropecuario

Maquinaria y Equipo Industrial

Maquinaria y Equipo de Construccién

Equipos y Aparatos de Comunicaciones v Tele-
comunicaciones

Maquinaria y Equipo Bléctrico

Equipo de Computacifn ElectrOSnica

Magquinaria y Equipo Diverso
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5300 VEHICULOS Y ENUIPO DE TRANSPORTE

5301 Vehfculos y Equipo Terrestre
5302 Vehfculos y Equipo Ferroviario
5303 Vehfculos y Ecuipo Marftimo, Lacustre y Fluvial
5304 Vehfculos y Equipo de Transporte Aéreo
5305 Vehfculos y Equipo Auxiliar de Transporte
5400 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO
5401 Equipo Mé&dico
5402 Instrumental Médico
5500 HERRAMIENTAS Y REFACCIONES

5501 Herramientas y Maquinas-Herramienta
5502 Refacciones y Accesorlos Mavores
5600 ANIMALES DE TRABAJO Y REPRODUCCION
5601 Animales de Trabajo
5602 Animales de Reproduccién
5700 BIENES INMUEBLES

5701 Edificios y Locales

5702 Terrenos

5703 Adjudicaciones, Expropiaciones e Indemnizaciones
de Inmuebles

5800 MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA, SEGURIDAD PUBLICA

5801 Maquinaria y Equipo de Defensa Pblica
5802 Equipo de Seguridad Pdblica

6000 OBRAS PUBLICAS
6100 OBRAS PUBLICAS POR CONTRATO
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6200 OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION
6300 ESTUDIOS DE PREINVERSION
8000 EROGACIONES EXTRAORDINARIAS
8100 EROGACIONES CONTINGENTES
8200 EROGACIONES ESPECTALES
8201 Erogaciones Complementarias
8202 Erogaciones Imprevistas

8203 Rrogaciones Derivadas de Ingresos por Cuenta
de Terceros
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V.~ INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE CUENTAS

VoI~ CUENTAS DE CONTROL PRESUPUESTAL

110}, PRESUPUESTO POR EJERCER

El saldo de &ata cuenta es de paturaleza Deudora v repre-
senta el Presupuesto por comprometer o ejercer,

Se llevar& auxiliar por programa, subbrograma y partida -
especifica,

SE CARGA:

1.~ Por el presupuesto original autorizado en el edercicio,-
enviado por la Direcci8n General de Planeacién v Presuvues
to., ‘
2.~ Por las ampliaciones lfquidas al presupuesto,
3.~ Por las reducciones 1I§uidas al oresupuesto (Rojo)
4.~ Por las ampliaciones presupuestarias compensadas.
- 5,- Por las reducciones presupuestarias compensadas {(Roio)
6.~ Al cierre del ejercicioc por la.cancelaci6n del nresu--
puesto comprometido no devengado, con abono a la cuenta 1103 -
Presupuesto Camprametidc

SE ABONA:

1.~ Por la revalidacisdn presupuestal de las percepciones-
al perﬂonal,'nomiﬁas y lista de rava que quedan viagen
tes para que se ejerzan en el afio en curso,

2,~ Por loa movimtentos de altas de personal en el trans-
curso del u_ﬂo._

3.~ Por la cancelacibn total o parcial de constancias de-
nombramienﬁq Y/O.asignacidn de remuneraciones v baias
‘de personal (Rojo).
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- 5-"‘

6-"'
7.—

10-"'

11.-

12,-

13,-

14.-

15.~

De los pedidos fipcados por adquisiciones de bienes de
almacen y actiﬁo fijo.

Por los avisos de alta de bienes de activo fijo (Con ~
forme las erogaciones que presenta el clagificador por
ohjeto del gasto en su capftulo 5000)

De los contratos celebradoa por ohras y servicios

Por el importe de la mano de obra y gastos indirectos
incurridos en la elaboracifn de productos,

Por el lmporte de los gastbs necesarlos para el funclo
namiento de Yas Unidades Administrativas (Comprende ==
las eragaciones gue presenta el clasificador por obje-
to del gasto en sus capftulos 2000 y 3000).

Por las transferencias éue otorgue la Secretarfa de Sa
lud, con cargo a su presupuesto mediante subsidios ¥/0
aportaciones.

Por los reinteqros que deberfn efectuar a la Tesorerfa
de la Pederacién las unidades, del importe de los sub-
sidlos Y/0O aportaciones no erogados al 31 de Diciembre
{Rojo) t

Por los compromisos contrafdos por la Direccién General
de Adquisiciones con carta de crédito comerciél irrevo-
cable para la adquisicién de bienes y mercancias de im-
portacidn.

Por otros gastos inherentes a la adquisiciép de bienes
6 mercancias tales como fletes, acarreos, seguros, etc.
Por la rescxcidn de contratos para compra de blenes o-
mercapcfas de 1mportac:6n (Rojo)

Por los~anticipos a contratistas para la ejecucifp de -
obras pdblicas cop cargo al presupuesto de la unidad,
Por los’anticipos a contratistas, no amortizados al --
cierre de) ejercicio v deyueltos a la Tesorerﬁa de la-
FederaciOn, por conducto de la Direccidn de Planeacifn
y Presunuesto {(Rojo). ‘
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16.~ Al fin del ejercicio por los gastos estimados y deven
gados por los cuales no se han expedido cuentas por -
liquidar certificadas.

17.- Al cierre del ejercicio, por el importe del presupues
to autorizado no ejercido, con cargo a la cuenta 1102
Presupuesto Autorizado.

1102 PRESUPUESTO AUTORIZADO

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Acreedora y rebre
senta la asignacifn presupuestaria disponible en la Unidad.

Se llevarf auxiliar por programa, subprograma y partida es
pecffica y al cierre del ejercicio esta cuenta deberi quedar -~
saldada.

SE CARGA:

1.~ Al cierre del ejercicio se cargarf el saldo de la cuen
ta 1104 Presupuesto Ejercido.

2.~ Al cierre del ejercicio se cargarf el saldo de la cuen
ta 1101 Presupuesto por Ejercer,

SE ABONA:

1.~ El presupuesto original autorizado en el ejercicio, en
viado por la Direccifn General de Planeacién y Presu--
puesto.

2.~ Por las ampliaciones liquidas al presupuesto.

3.~ Por las reducciones lfiguidas al presupuesto (Rojo)

1103 PRESUPUESTO COMPROMETIDO

El saldo de esta cuenta es de naturaleza Deudora y repre--
senta el importe de los compromisos presupuestales incurridos -
pendientes de recibir los bienes.

Esta cuenta sirve como cuenta puente entre las cuentas - -
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1101 Presupuesto por Ejercer y 1104 Presupuesto Ejercido.
Se llevard auxiliar nor programa, subprograma vy partida =~
especifica.

SE CARGA:

1.~ Se cargarf por todos los abonos realizados en la cuen
ta 1101 Presupuesto por Ejercer siempre v cuando se -
hayan comprometido en reallzarse en un tiempo determji
nado,

SE_ABONA:

1.~ Por todos aquellos compromisos cargados anteriormente
en esta cuenta y que se hayan realizado con cargo al-
presupuesto ejercido. .

2.~ Al fin del ejercicio por los servicios personales de-
vengados y por los cuales no se ha expedido chegue.

3.- Al clerre del ejercicio, por la cancelaci6n del opresu
puesto comprometido no devengado con cargo a la cuen-
ta 1101 Presupuesto por Ejercer.

4.- Al cierre del ejercicio por la cancelacifén del Presu-
puesto comprometido devengado con cargo a la cuenta =
1104 Presupuesto Ejercido.

1104 PRESUPUESTO EJERCIDO

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v repre~
senta el importe devengado en el ejerciclo. Se llevard auxi--
liar por programa, subprograma y partida especifica.

SE _CARGA :

1.~ Por todas las afectaciones abonadas en la cuenta 1101
Presupuesto por Ejercer y 1103 Presupuesto Comprometi

-

do devengado.
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2,~- Al fin del ejercicio por los servicios vpersonales deven
gados y por los cuales no ge ha expedido chegue.

3.~ Al fin del ejercicio vor los gastos estimados v deven-

. gados por los cuales no se han expedido cuentas por 1i
quidar certificadas.

4.~ Por los avisos de alta de biepes de almacen v activo -~
fijo, cuando se haya registrado el pedido.

5.~ Al cierre del ejercicio por la cancelacifn del presu--
puesto comprometido devengado, con abono a la cuenta -
1103 Presupuesto Comprometido.

SE _ABONA:

l1,- Al cierre del ejercicio por el saldo, con carco a la -
cuenta 1102 Presupuesto Autorizado.

1105 FONDO PRESUPUESTARIO DISPONIBLE EN TESORERIA

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Deudora v reore--
senta el saldo pendiente de ejercer en ordenes de vago v nombra
mientos,

Se llevard auxiliar por programa, subprograma v partida es
pecifica. .

SE CARGA:

1,- Por los importes de las ordenes de rago recibidas de -
la Direccin General de Planeacifn y Presupuesto,

2.~ Por la revalidacién presupuestal-de las operaciones -~
que quedan vigentes para que se ejerzan en el afio en -
curso, efectuada por la Direccién General de Adminis--
tracién de Personal.

3.~ Por los movimientos de alta de personal en el transcur
so del ailo,

4,~ Por la cancelacipn total o parcial de las ordenes de -

pago (Rojo).
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5.~ Poxr la cancelacidn total o parcial de constanclas de-
nombramiento Y/0 asignacién de remuneraciones v baias
de personal (Rojo).

1.~ De la relacibn de cuentas por liguidar certificadas -
que haya cubierto la oficina pagadora.

2.- Por el importe de lo que corresponda al afic ep curso-
del total de la némina,

3.~ De los descuentos.en néminas vor tnasistencias v licen
cias del personal, comb reintegros a vartidas presu--
puestales del afio en curso (Rojo).

4.~ Por los anticipos a contratistas, no amortizados al -
cierre del ejercicio v devueltos a la Tesorerfa de la
Federacifn (Rojo).

5.- Reintegros que deber&n efectuar a la Tesorerfa de la-
Federacifn las Unidades del importe de los subsidios-
Y/0 aportaciones no erogados al 31 de diciembre.

6.- Al cierre del ejercicio por la parte del fondo no uti-
lizado, con cargo a la cuenta 1106 Presupuesto Radica
do.

1106 PRESUPUESTO RADICADOC

El saldo de esta cuenta es de naturaleza Acreedora v re--
presenta el saldo pendiente de radicar en Ordenes de pago v --
nombramientos. Esta cuenta presupuesgtal sé afecta cada vez --
que se carga o abona la cuenta 1105 Fondo Presupuestario Disno
nible en Tesorerfa,

SE_CARGA:

1.- Por todas las afectaciones abonadas en la cuenta 1105
Fondo Presupuestario Disoonible en Tesorerfa,
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SE_ABONA:

1.~ Por todas las afectaciones cargadas en la cuenta 1105-
Fondo Presupuestario Disponible en Tesorerfa.

1107 PRESUPUESTO EJERCIDO DE AROS ANTERIORES

Bl saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora o Acree-
dora segflin se presente el caso y representa las rectificacio--
nes al Presupuesto Ejercido de afios anteriores.

SE CARGA:

1.- Por conceptos aque debieron afectar a la cuenta 1104 Pre
supuesto Ejercido en el ejexcicio correspondiente y cu-
va regularizacién ocurre en un ejercicio posterior. Al
final del ejercicio si el saldo es acreedor, por las --
rectificaciones al presupuesto de afios anteriores, con-
cargo a la cuenta 1108 presupuesto autorizado de afios -
anterlores,

SE ABONA:

1.~ por correcciones al presupuesto ejercido en afios ante--
riores porque se ejercié de mis.

2.- A1 final del ejercicio, si el-saldo es deudor, vor las-
rectificaciones al presupuesto de afos anteriores con -

cargo a la cuenta 5904 Resultados de Ejercicios Anterio
res,

1108 PRESUPUESTO AUTORIZADO DE AROS ANTERIORES

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora o Acreedo-
ra segfn se presente el caso y representa las rectificaciones al
presupuesto autorizado de afios anteriores,
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SE CARGA:
1.~ Por correcciones al presupuesto autorizade de afos an~-

terioves, porque se ejercid de més.
2.~ Al final del ejercicio si el saldo es acreedor, vor -

las rectificaciones al presupuesto de aflos anteriores
con abono a la cuenta 5904 Resultado de Ejercicios An

teriores.

SE ABONA:

1.~ Por los conceptos que debieron afectar la cuenta 1104
Presupuesto ejercido, en el ejercicio correspondiente
y cuya reqgularizacifén ocurre en su ejerciclo vosterior,

2.~ A} final del ejercicio, si el saldo es deudor, por las
rectificaciones al presupuesto de afios anteriores con-
cargo a la cuenta 1107 Presupuesto Eiercido de Afos An-

teriores,



V.2, CUENTAS DE ADMINISTRACION

ACTIVO DE ADMINISTRACION

3110 BANCOS

El saldo de esta cuenta es de naturaleza Deudora y repre-
senta los fondos disponibles en cuentas bancarias. En esta --

cuenta estd el fondo rotatorio proporcionado por la Direccién-

General de Administracién para los gastos cue tengan cardcter-

de urgencia en forma directa.

Se llevar& mayor auxiliar por cada cuenta bancaria.

SE CARGA:

1.~

5.~

Por el efectivo recibido de la Direccidn General de Ad
ministracién, para la integracién del Fondo Rotatorio,
con abono a la cuenta 3527 Remesas de Efectivo entre -
Unidades de la Secretarfa.

Por los donativos e importes recibidos vara su entrega
a la Tesorerfa de la Federaci6én por conducto de la Di-
reccién General de Administracién,

Por la devolucién de los anticipos otorgados vara gas-
tos o vidticos.

Del impofte de los cheques recibidos de la Pacadurfa ~
adscrita, por la recuperacifn de los gastos reqularizados presu
puestalmente,.

Por el efectivo que entreca la Tesorerfa a la Direc---
c16n General de Administracién para la constltucién -
del Fondo Rotatorio de la Secretarfa.

Por los ingresos captados por concepto de cuotas de re
cuperacidn,

Reintegrb de log Fondos de caja al final del afio.
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8.~ De los ingresos por concepto de pagos recibidos para -
solventar responsabilidades.

9.~ Por los enteros recibidos gue se logren recuperar como
resultado de la intervencién del Ministerio pdbiico.

10.~ Por la xecepcifn de resoluciép judicial en la que se -
indica improceéencia en la cbnstituciQn de los Pliegos
derivados del manejo de los Fopdos Rotatorios,

SE_ABONA:

1.~ Por la devolucibn a la Direccifn Geperal de Administra
c16n del Fondo Rotatorjo.

2.~ Por las concentraciones a la Direccxdn General de Admi
nistracifén de los donativos e importes recibldos que -
tengan que enterarse a la Tesorerfa de la Federacidn,

3.~ De los anticipos otorgados para géstos o vidticos ﬁen-
dientes de comprobar,

4,~ Por las adquisiciones de consumo en forma directa.

5.~ Por la devolucifén que hace la Direccibn General de Ad-
ministraci6n a la Tesorerfa de }a Federacién del Fondo
Rotatorio de 1a Secretaria.

6.~ De las responsabilidades fincadas, derivadas del mane-
jo del Fondo Rotatorio por faltantes en la cuenta de -
cheques.

7.- De las denuncias el Ministerio P6blico cuando no sea -
posible determinar responsable, derivadas del manejo ~
del Fondo Rotatorio,

8.~ Por el importe retirado del banco para copstitucién --
del Fondo de Caja para pagos de gastos de poca cuantfa,

9.~ Por los enteros que se efect@en al Patrimonio de la Eg
neficencia Pgblica Y/0 a otras direcciones generales -
por concepto de cuotas de recuperacifn,
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3111 CA T A

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v repre-
senta el efectivo disvonible y comprobantes de gastos realiza-
dos en las Unidades. Se pagardn gastos de poca cuantia, cuan-
do el Fondo se agote, con los comprobantes podrdn ser reembol-
sados con cheque nominativo.

SE CARGA:
1.~ Por el efectivo recibido para cubrir gastos imprevis-
tos de poca cuantfa.

SE _ABONA:

1.- Por el reintegro del efectivo recibido o comprobacién
al final del ejercicio,

3115 RESPONSABILIDADES

‘£l saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v repre--
senta el importe de las responsabiliAdades fincadas al personal-
adscritc a la Unidad pendiente de pago. Para el control de és-
ta cuenta se llevari mayor auxiliar vor pliego de responsabili-
dad.

SE CARGA:

1.~ De las responsabilidades fincadas derivadas del ejerci
cio del presupuesto del afio en curso o afios anteriores,
del manejo de bienes inventariables, del fondo rotato-
rio y cheques extraviados o robados.

2.~ Por la recepcifn de plieqos de responsabilidad finca--
dos de los casos que fueron denunciados al Ministerio-
pPdblico.
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SE_ABONA:

1.~ pe los cobros parciales, descuentos y liguidaciones =~
de los pliegos de responsabilidades, _

2,~ Por las cancelaciones de las responsabilidades deriva
das del Ejercicio del Presupuesto del afio en curso v-
afios anteriores, del manejo de bienes inventariables-
o del fondo rotatorio por tmprocedencia en su consti-
tucidn,

3.~ De la cancelaci6én por dispensa incosteabilidad prdcti
ca de cobro o pfescripciﬁn legal de las regponsablli-
dades. ‘

3117 DEUDORES DIVERSOS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza deudora v repre-
senta los adeudos a favor de la unidad por cantidades pendien-
tes a comprobar o cobrar. Para el mejor control de &sta cuen~-
ta se manejaran auxiliares por cada deudor, '

SE CARGA:

1.~ De los anticipos para gastos o vifticos pendientes de
comprobar,

SE_ABONA:

1.~ Por la recuperacién o ccmmrobacin de los apticipos -
para gastos o vidticos,

3120 EROGACIONES POR REGULARIZAR PRESUPUESTALMENTE

El saldo de @sta cuenta es de naturaleza Deudora v repre-
senta las erogaciones realizadas pendientes de regularizar vre
supuestalmente. Al fin del ejercicilo gata cuenta debers guedar -

saldada.
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SE CARGA:
1.~ Por la adquisicifn de hienes ep forma directa,

SE _ABONA:

1.~ Del importe de los checues recibidos de la pagadurfa-
adscrita a la Secretarfa, por la recuperacifn de lés—
erogaciones realizadas-presqpueétalmente.

2,~ Del valor de las Cuentas por Liquidar Certificadas =--
"virtuales" emitidas para regularizar la adquisicién-
de bilenes y servicios financiados con recursos de Cup
tas de Recuperacifn.

3138 CREDITOS SUJETOS A RESOLUCION JUDICIAL

El saldo de ésta cuenta es de paturaleza Deudora y repre-
senta el Importe de las denuncias al Ministerio PGblico pen~--
dientes de aplicar, por no haberse podido determinar responsa-
ble. Se llevari auxiliar por cada una de las denuncias presen
tadas,

SE CARGA:

1.~ De las denuncias al Ministerio Pdblico Federal cuando
no sea posible determinar responéable del ejercicio -
del presupuesto del afio en curso y afios anteriores, -
del manejo de bienes inventariables, del fondo rotato
rio y chegques extraviados o robados,

SE_ABONA:
1.~ Por los enteros recibidos que se logran recuperar co-

mo resultado de la intervencidn del Ministerio P@bli-
co Federal.,
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2.~ Par la recepcién de resolucifn judicial en la aque se in
dica improcedencia en la constitucibn de los pliegos de
rivados del ejercicio del presupuesto del ano en curso-
y afios anteriores, del manejo de bienes inventariables,
fondo rotatorio y de los cheques extraviados o robados.

3.~ Por la recepcibn de resolucifp judicial ep la cual se =~
indica que no es posible imputar responsabilidades,

4.~ vor dispensa, incosteabilidad préctica de cobro o pres-
cripcién legal.

5.~ Por la recepcifn de los pliegos de responsabilidades -~
fincados, de 165 casos que fueron denunciados al Minis-
terio Pdblico Federal.

3183 CREDITOS RECONOCIDOS POR CHEQUES DE REMUNERACIONES ROBADOS
0 EXTRAVIADOS,

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora y represen
ta el importe de los créditos reconocidos por cheques extravia-
dos o robados pendientes de traslado a la cuenta que correspon
da como resultado &e las investigaciones. Se llevari mayor au-
xiliar por afio. '

SE _CARGA:

1.~ Por la creacifn del pasivo vara la reposicifén de remune
raciones por cheoues extraviados o robados,

SE ABONA:

1.~ De las responsabilidades fincadas derivadas del ejerci-
cio del presupuesto del afio en curso y aflos anteriores-
por cheyues extraviados o robados,

2.~ De las denuncias la Ministerio PGblico Federal cuando -
no sea posible determinar responsable de los cheques ex
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traviados o robados,
3.~ Por los cheques extraviados o robados no cobrados du-
rante su vigencia.

3525 FONDO PARA PASIVOS DEVENGADOS NO PAGADDS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora y repre-
senta los descuentos a favor de terceros pendientes de liouidar
y los cheques expedidos para el pago de NSminas pendientes de-
cobro,

SE CARGA:

1.~ Por los descuentos y retenciones a favor de terceros-
efectuados en némina y listas de raya.

2.~ Por el importe neto de los cheques expedidos para el-
pago de néminas.

3.~ De los depBsitos constituidos en la Pagadurfa Civil, -
por el 5% del fondo de garantfa por el cumplimiento -
de obligaciones derivadas de contratos o convenios ce
lebrados con la Secretarfa.

4.~ Por la expedicidn de cheques para el pago de pensiones
alimenticias.

5.- De las retenciones a contratistas por concepto del 2-
al millar para capacitacién de los trabajadores de la
Industria de la Construccién.

SE_ABONA:

1.- De los pagos a terceros por descuentos a su favor efec
tuados por la Tesorerfa de la Federaci6n,

2.~ Por la entrega de cheques de pensiones alimenticias 2
sus beneficiarios.

3.~ Del importe &e los cheques cobrados por el personal Fe
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deral y por los beneficiarios de pensiones alimenti-
cilas,

De las devoluciones de descuentos efectuados en exce
so o indebidamente.

De los dep8sitos que se devuelvan a los interesados-
por haber &esaparecido las causas gue motivaron su -
constitucidn,

Por el importe de los cheques no cobrados por el per
sonal durante su vigencia y enviados a la Direccién-
General de Administracién de Personal.

De los pagos efectuados directamente por las Pagadu-
rfas Civiles, como son cuotas sindicales.

PASIVO DE ADMINISTRACION

3312 DESCUENTOS Y PERCEPCIONES A FAVOR DE TERCEROS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora v re--

presenta

ciario,

SE ABONA:

1l.-

2.~

las cantidades pendientes de entrega o situacién a -=-

los terceros por cuenta de los cuales tuvieron lugar los des--
cuentos o percepciones.
Se llevari subcuenta por concepto y mayor auxiliar por benefi-

De los descuentos que haga la Direccién General de Ad
ministracifn de Personal al personal federal.

Por los descuentos que se efectuen al personal civil-
de la Federacién como prima por concepto de los sequ-
ros contratados con la Aseguradora Hidalgo, de los --
descuentos por sequros de dafios y préstamos hipoteca-
rios FOVISSSTE.
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3,~ De los descuentos que se haga a los manejadores de fon
dos y valores para constituir el Fondo para Indemniza
ciones al Erario Federal,

4.~ Por los cobros gue se efectfien para resarcir al Fondo
para Indemnizaciones al Erario Federal, de cantidades
que con cargo al mismo se hayan cubterto para solven-
tar responsabilidades o adeudos.

5.~ De los descuentos que se hagan al personal por concep
tos de pensiones alimenticias de acuerdo con las orde
nes de los Juzgados Civiles,

6.- Por los descuentos que se hagan al personal civil fe-
deral por cuentas sindicales o por cualquier otra cau
sa, en favor del sindicato.

7.~ De los descuentos que se hagan al personal Federal por
concepto de Fondo de retiro,

8.~ De las recepciones a contratistas por concepto del 2~
al millar para capacitacién de los trabajadores de la
Industria de la Construcci6n.

SE _CARGA:

l.- De los pagos a terceros, por descuentos a su favor, -
efectuados por la Tesorerfa de la Federacién.

2.- Por la entrega de cheques de pensiones alimenticias a
sus beneficiarios.

3.~ Por pagos efectuados directamente por las Pagadurfas-
Civiles, como son cuotas sindicales,

4.- Por las devoluciones de descuentos efectuados en exce
so o indebidamente,

3313 ACREEDORES POR OPERACIONES AJENAS AL PRESUPUESTO

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Acreedora y representa los-
adeudos a favor del personal de la Unidad por cheques extraviados o robades.

- 63 ~



SE ABONA;

1.~ Por la creacifn del vasivo vara la reposicifn derem-
neracidnes vor cheques extraviados o robados,

SE CARGA:

1.~ Por el importe de cheoues expedidos nara renosicibn de
remuneraciones vor cheaues extraviados o robados,

3317 DEPOSITNS DIVRRSNS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora v renré
senta los dep8sitos constitufdos vnor particulares, nendientes ~
de entregar, por no haber desavarecido la causa cue dio oriaen~
a su constitucién.

SE ABONA:

1.~ De los depésitos constitufdos en los oficios con mane-
jo de fondos por el 5% del fondo de carantfa nara el -
cumplimiento de odligaciones nacidas de contratos o --
convenios celebrados con derendencias del Gobierno *e-
deral.

SE CARGA:
1.~ De los dep6sitos gue se devuelven a Yos interesados -
por haber desanarecido las causas cue motivaron sy --

constitucién,

3327 CUEMTAS POR PAGAR

El saldo de &sta cuenta es dée naturaleza Acreedora v re--

presenta el monto de los adeudos a terceros wor serviclos reci
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bidos o gastos incurridos o estimados v por los cuales no se ha

expedido

SE ABONA:

l.-

3.~

Cuenta por Liguidar Certificada.

De los adeudos a terceros por servicios recibidos o --
gastos incurridos y por los cuales no se ha expedido -
Cuenta por Liquidar Certificada.

Al fin del ejercicio por los gastos estimados v deven-
gados por los cuales no se han expedido Cuentas vor Li
quidar Certificadas,

Al fin del ejercicio de los servicios personales deven
gados y por los cuales no se ha expedido checue,

De la cancelacifn del pasivo por haberse estimado los
gastos de mis (Rojo).

De las Cuentas por Liguidar Certificadas exnedidas pa-
ra liquidar adeudos por servicios recibidos v gastos -
incurridos; previamente abonados en &sta cuenta.

Por el pago de los adeudos a terceros por servicios re
cibidos y gastos incurridos, de los cuales no se exoi-
dio Cuenta por Liquidar Certificada; previamente abona
dos en €sta cuenta.

3329 ACREEDORES DIVERSOS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora v reore

senta las cantidades que adeudan las unidades por concepto del-

Fondo Rotatorio, ingresos ajenos.

Esta cuenta no se utilizar8 para estimar gastos ni crear-

pasivos de gasto corriente o de revisifn,
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SE ABONA:

1.~ Por los donativos e importes reclbidos transitoriamen
te para su entrega a la Tesorerfa de la Federacifn por
conducto de la Direccifn General de Administracidn.

2.- Por el efectivo aue entreaa la Tesorerfa de la Federa
cifn a la Direccifn General de Administraci6én vara la
constitucidn del Fondo Rotatorio de la Secretarfa.

SE CARGA:

1.- Por las concentraciones a la Direccién General de AA-
ministracién de los donativos e importes recibidos -~
transitoriamente,

2.- Por la devolucifn del Fondo Rotatorio aue la hirecciéin
General de Administracién haga a la Tesorerfa de la Fe
deracidn,

3341 CHEQUES EXPEDIDOS PARA EL PAGO DE REMUNERACIONES

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Acreedora v reore
senta el importe de los cheques expedidos no cobrados.

Para E&sta cuenta se llevaridn Subcuentas para Servicios Per
sonales y Pagos a Terceros.

SE ABONA:
1.~ Por el importe neto de los cheques expedidos vpara el-
pago de N&minas.

2,- Por la expedicidn de cheques para el pago de pensiones
alimenticias,

3.~ Por el importe de los cheques expedidos vara renosicifn-
de remuneraciones por cheques extraviados o robados.
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4.~ Por los cheques extraviados o robados no cobrados du-
rante su vigencia (Rojo).

5.~ Por el importe de los cheques no cobrados por el per-
sonal durante su vicencia (Rodo).

SE CARGA:

1.- Del importe de los cheques cobrados nor el vpersonal -
Federal y por los beneficiarios de pensiones alimenti
cias,

3369 PROVEEDORES

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Acreedora v reore
senta los adeudos a terceros por compra de bienes de almacen v -
activo fijo y pvor los cuales no se ha exvedido Cuenta vor Liqui-
dar Certificada.

SE ABONA:

1.~ Por las adquisiciones de artfculos de consumo v bienes
de activo fijo.

2.~ Por los compromisos contrafdos por la adauisicién de -
bienes o mercancfas de importacién.

3.- De los gastos que cubra el proveedor por nuestra cuen
ta.

SE CARGA:

1.~ De las cuentas por liguidar certificadas expedidas pa
ra pagar adeudos por adquisiciones de bienes de alma-
cen y activo fijo nreviamente abonados en Esta cuenta.
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2.~ Por el pago de los adeudos a terceros por adquisicio-
nes de hienes de almacen y activo fijo por los cuales
no se expidid Cuenta por Liquildar Certificada; previa
mente abonados en &sta cuenta,

3.~ Por los anticipos a preredorea de mercancfas de impor
tacién,

4.~ De la rescicidén de los contratos para adquirir bienes
o mercancfas de importacién,

3380 CUOTAS DE RECUPERACION POR REGULARIZAR

El saldo de 8sta cuenta es de naturaleza Acreedora y re=--
presenta el importe de los ingresos captados vor cuotas de re-
cuperacién, pendientes de ejercerse,

Se llevard mayor auxiliar por unidad aplicativa.

SE ABONA:

1.~ De los ingresos captados por concepto de cuotas de re
cuperacifn.

SE CARGA:

1.~ De los enteros al Patrimonio de la Beneficencia Pdbli
ca y otras Direcciones Generales por concepto de cuo-
tas de recuperacidn,

2.~ Del valor de las Cuentas por Liguidar Certificadas =--
"Virtuales", emitidas para regularizar la adaquisicidn
de bienes y servicios financiados con recursos de Cuo
tas de Recuperacién,
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3390 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora v reore

senta las Cuentas por Liquidar Certificadas pendientes de vaco.

Para control de &sta cuenta, el mayor auxiliar, se llevarg

de tal forma que permita el control seadn las necesidades de ca
da entidad.

SE ABONA:

1.~

SE CARGA:

1.~

De las Cuentas por Liguidar Certificadas expedidas na
ra liquidar erogaciones de las cuales no se hava crea
do pasivo con anterioridad.

De las Cuentas por Liaquidar Certificadas, mara limui--
dar adeudos por servicios recibidos vor gastos incurri
dos con cargo a la cuenta 3327 "Cuentas vor Paaar",

De las Cuentas por Liquidar Certificadas expedidas na
ra liquidar adeudos por adauisiciones de bienes de al
macen y activo fijo con cargo a la cuenta 3369 "Pro-~
veedores",

De las Cuentas poxr Liauidar Certificadas vor las trans
ferenclas que otorgue la Secretarfa mediante subsidios
Y/0 aportaciones,

Expedicién de Cuentas nor Liguidar Certificadas para-
el pago de salarios a través de lista de rava.

De la relacifn de Cuentas por Liquidar Certificadas =~
que haya cubierto la oficina pagadora.

Por los cheques recibidos de la Pacadurfa adscrita a-
la Secretarfa por concepto de reqularizacién Presu---

puestal de Gastos.
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3527 REMESAS DE EFECTIVO ENTRE UNIDADES DE LA SECRETARIA

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora o Acreedp
ra y representa el importe del Fondc Rotatorio que tiene la Uni-~
dad.

SE _ABONA:

1.- Por el efectivo recibido de la Direccifn feneral de --
Administracién para la integracifn del Fondo Rotatorio.

2.- Por los importes que se envfan a la Direccibn feneral
de Administracién por el reintearo del Fondo Rotatorio.

1.- Por la devolucifn a la Direccifn General de Administra
cidn del Fondo Rotatorio.

2.~ Por los importes remitidos por la Direccidén General de
Administracifn para la constitucién del Fondo Rotato--
rio (&ste asiento lo realizarf exclusivamente la Direc
cifn General de Administracién).
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V.3 CUENTAS DE INVENTARIOS

4101 ALMACENES

El saldo de é&sta cuenta es de naturaleza Deudora v reore-
senta el importe de bienes de consumo cue tiene en existencia-
el almacén.

Para el control, se manejarfin auxiliares por artfculos,

" SE CARGA:
1.~ Por el importe de las adquisiciones de artfculos de -
consumo con recursos presupuestales.

2.~ Por la recepcidn de remesas de artfculos de consumo -
en el almacé&n, provenientes de otra unidad.

3.~ Por el costo de artfculos terminados, elaborados en -
la propia unidad.

4,~- Por la recepcidn de transferencias de bienes de otras
entidades,

5.~ Por el importe de los desperdicios aprovechables.
6.~ Del importe de bienes de consumo recibidos en donacién.
7.~ Por el importe de los sobrantes en inventarios ffsicos.

8.~ Por la recepcidn de bienes de importacidn a su costo-
total,

SE ABONA:

1.- Del importe de las salidas de artfculos de consumo,

2.~ Por el envio de remesas de artfculos de consumo a - -
otras unidades.

3.~ Por el envio de transferencias de hienes a otras enti-
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4.-

5.-

6.-

dades.

Por devoluciones de artfculos de consumo no utiliza--
dos (Rojo).

Por el importe de los bienes otorgados en donacién.

Del importe de los bienes one causen baja en el alma-
cén por caso fortuito o inutilizacién.

4103 ELABORACIONES

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v reore-

senta el

importe de erogaciones efectuadas en las elaboraciones

pendientes de terminarse.

SE CARGA:

l.-

Por el importe de los materiales y artfculos de consu
mo gque se reciban de los almacenes para emplearse en-
elaboraciones,

Por el importe en néminas v listas de rava de la mano
de ohra directa, erogada en la elaboracién de produc-
tos,

De los descuentos en nfminas por reintegros a varti--
das presupuestales afio en curso (Roio).

Del importe de los gastos indirectos incurridos en las
elaboraciones.

Por el importe de las devoluciones al almacen de mate-
riales no utilizados (Rolo).

Al fin del ejercicio por los servicios personales de-
vengados y por los cuales no se ha exvedido cheaue,



SE ABONA:

1.~

Por el costo de los artfculos terminados v entregados
al almacen.

4104 CONSTRUCCIONES EN PROCESO

El saldo de é&sta cuenta es de naturaleza Neudora v repre-

senta el

importe de las erogaciones efectuadas en las construc

ciones pendientes de terminar,

Se deberd llevar auxiliar vor construccién, subcuenta vor
anticipos v de pagos definitivos.

SE_CARGA:

10-

2.~

Del importe de los recibos de estimacifn o avance de~
obra.

Del valor de los materiales recibidos de los Almacenes
para utilizarlos en las construcciones,

Por el importe en nfminas y listas de rava vor la mano
de obra directa, erogada en las construcciones,

De los descuentos en néminas por reinteqros a nartidas
presupuestales del afio en curso {Roio).

Del importe de los gastos indirectos erogados en cons-
trucciones,

Por los anticipos a contratistas nara la eiecucidén de-
obras pdblicas con cargo al presupuesto,

Por los anticipos a contratistas no amortizados al cie
rre del ejercicio y devueltos a la Tesorerfa de la Fe-
deracién por conducto de la Direccidn feneral de Admi-
nistraci8n (Rojo).



8.~ Del importe de las devoluciones al almacen de materia
les no utilizados (Roijo).

9.« Al fin del ejercicio por los servicios personales de~
vengados y por los cuales no se ha exvedido cheaue.

SE ABONA:

1.- Del costo de las obras terminadas v entreagadas.

4105 SEMOVIENTES

‘Fl saldo de &sta cuenta es de Naturaleza Deudora v reore-
senta el valor del ganado bovino, caprino, eaquino, ovino v por-
cino propiedad de la unidaqg.

Se manejar4 auxiliar del ganado por esnecie.

SE CARGA:

1.- Por el valor del ganado bovino, caorino, eocuino, ovino
y porcino adgquiridos con recursos presupuestales asig-
nados a la unidad.

2,~ Del valor del ganado que sea donado a la unidad.

3.~ Del valor que se le asigne al ganado nacido en los di
ferentes centros de cria y el valor gue se le asiane-
por cambio de edad.

SE _ABONA:

1.- Del valor que tenga asignado el aganado segfin inventa-
rio al momento que causen baja,
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4106 BIENES INMUEBLES NACINNALES

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v repre-
senta el valor de los bienes inmuebles vroviedad del robierno-
Federal, bajo la responsabilidad de la unidad.

SE CARGA:

1,- Por el valor de los bienes inmuebles adauiridos con -
recursos presupuestales,

2,- Por el costo de las construcciones terminadas cue pa-
sen a formar parte de &stos bienes.

3.~ Por el valor de los inmuebles recibidos en donacién.

SE ABONA:

1.~ Por el valor registrado de los inmuebles al darse de-
baja en la entidad por enagenacién o donacién.

4112 MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y APARATOS

4113 MOBILIARIO Y EQUIPO

4114 COLECCIONES CIENTIFICAS, ARTISTICAS Y LITERARIAS

4115 ARMAMENTO

4116 VEHICULOS TERRESTRES, MARITIMOS Y AEREQS

El saldo de &stas cuentas es de naturaleza Neudora v reore
senta el valor del activo fijo en noder de la unidad.
Se llevard auxiliar por grunos homoaéneos de bienes.
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La baja de &stos bienes requiere autorizacifn exnresa dew-
la Secretarfa de Programacidn y Presupuesto.

SE CARGAN:
1.~ Del valor de las adauisiciones con recursos presupues-
tales.

2.- Por la recepcién de remesas de &stos bienes, provenien
tes de otras unidades o entidades,

3,- Del valor de los bienes muebles cue se reciban en dona
cibn,

4.~ Por la recepcidn de bienes de importacidn.
SE ABONAN:
1.- Por el envio de remesas de &stos bienes a otras unida-
des o entidades.

2,~ Por el importe de los bienes otorcados en donacién,

3.- Del valor de los bienes cue causen baia por inutiliza
cién o caso fortuito.

4146 AGROPECUARIOS ESPECIES MENORES, PISCICOLAS, FORESTALES -
Y DE ZOOLOGICO

El saldo de é&sta cuenta es de naturaleza Deudora v reore--
senta el valor de los bienes agropecuarios especies menores, --
piscicolas, forestales y de zoolBaico, nropiedad de la Unidad.

Se manejar&n auxiliares por ogrupos homoa&neos de bienes, -
segln las necesidades propias de control de cada unidad.

SE CARGA:

1.- Del valor de las especies agropecuarias cue se adaule-
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SE ABONA:

1l.-

ran con recursos presupuestales,
Del valor de las especies que sean donadas a la Unidad.

Del valor que se les asigne a los animales nacldos en=-
los diferentes centros de crfa, o bien por el cue se—
les asigne con motivoc del cambio de edad.

Por el valor que tengan asionados los bienes seafin in-
ventario; al momento en aque causen bada.

4147 MERCANCIAS EN TRANSITO

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Deudora v reore--

senta el costo de bienes o mercancfas cue afin no se han recibido.

Para su control se llevarin subcuentas vor el tioo de bien.

SE CARGA:

l,=-

SE ABONA:

ln—

Por los compromisos contrafdos para la adouisicién de
bienes o mercancfas de importacién.

De los gastos aue cubre el proveedor nor nuestra cuen-
ta.

De otros gastos inherentes a la adouisicién, como fle-
tes, acarreos, seguros, etc.

Por la recepcién de bienes de importacifn a su costo -
total.

Por la rescicién de contrato,



V. 4 CUENTAS DE RESULTADOS Y PATRIMONIO

CUENTAS DE RESULTADOS

5503 BENEFICIOS DE LA HACIENDA PUBLICA

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora y repre
senta el aumento al Patrimonio de la Hacienda Pdblica por che--
ques de remuneraciones no cobrados.

SE ABONA:

1.~ Por el importe de los chegques no cobrados por el perso
nal durante su vigencia.

SE CARGA:

1.~ Por el traspaso del saldo al cierre del ejercicio con-
abono a la cuenta 5706 "Resultados del Ejexcicio",

5504 PERDIDAS DE LA HACIENDA PUBLICA

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v renre--
senta el importe de las disminuciones a la Hacienda Pdblica por
pérdidas derivadas de las responsabilidades y denuncias al Mi--
nisterio Pdblico.

Esta cuenta s8lo se afectari por concepto de responsabili-~
dades y denuncias al Ministerio Pfiblico.
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SE CARGA:

1.- Por la cancelacidn vor dispensa, lncosteabilidad nric-
tica de cobro o prescrincién lecal de las responsabili
dades y las denuncias al Ministerio Pdblico Federal.

2.- Por la recepcifn de resoluci8n judicial en la cual se-~
indica que no es posible imputar responsabilidades.

SE ABONA:

1.~ Por el traspaso del saldo al clerre del edercicio, con
cargo a la cuenta 5706 "Resultados del Edercicio".

5704 COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza NDeudora v renre--
senta el importe de los gastos incurridos en el ejercicio.

Las correcciones en la aplicacién o distribuci6n de gastos
gse efectuarin en rojo.

SE CARGA:

1.~ Por el importe de las asiqnaciones destinadas al paao
de retribuciones ordinarias por servicios versonales-
regulares prestados al Gobierno Federal.

2.~ Por el importe de las listas de raya.
3.~ Por el importe de los recibos de honorarios.

4.~ Por el importe de las asignaciones destinadas al vpaao
de retribuciones adicionales o temporales cue el Go-~
bierno Federal otorga a cambio de la prestacifn de -=-
servicios personales esveciales o extraordinarios.
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10.-

1i.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

De los descuentos en némina por reintegros a partidas-
presupuestales del afio en curso (Rojo).

Por los servicios recibidos, alauileres, enerafa, te-
legr&fico v telefdnico, necesarios en la adwministra~-
cidn.

Por el importe de cuotas v derechos por el traslado de
correspondencias, efectos de oficinas, fletes, nasaies
y gastos en que se incurran con motivo de los servi---
clos presatados.

De los gastos orilginados por los actos culturales, los
costos de publicaciones de car8cter informativo y los-
gastos de propaganda en general.

Por el importe de diversas prestaciones de caricter so
cial, cultural y de sequridad social.

Por la conservacifn v reparacién de los inmuebles al -
servicio de la federacidn.

Por el costo de trabajos o materiales, necesarios para
mantener en buen estado los bhienes muebles.

Por los servicios recibidos y gastos incurridos vy nor-
los cuales no se ha expedido Cuenta por Licuidar Certi
ficada,

Por las transferencias aue otorgue la Secretarfa, con-
cargo al presupuesto mediante subsidios Y/O aportacio-
nes.

Por las adquisiciones de bienes de consumo en forma --
directa.

Por el importe de los artfculos de consumo, gue se re-
ciban del almacén.

Por las devoluciones al almacén de artfculos de consu~-
mo mo utilizados (Rojo).
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17.~ Por cualquier otro tipo de gastos no especificados -
en los cargos anteriores, necesarios para el funcio-
namiento de la unidad.

18.- Al fin del ejercicio por servicios nersonales deven-
gados v por los cuales no se expidid cheaque,

19.~ Al fin del ejercicio por los gastos devengados estima
dos, por los cuales no se han exvedido Cuentas vor Li
quidar Certificadas.

SE_ABONA:

l.~ Por el traspaso del saldo al cierre del eijercicio con-
cargo a la cuenta 5706 "Resultados del Eijercicio”.

5707 COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS DE AROS ANTERIORFES

El saldo de ésta cuenta es de naturaleza Deudora v renre--
senta el importe de costos registrados en el aiflo que afecten --
programas de afios anteriores.

Las correcciones en la aplicacién o distribucidn de aqastos
se efectuarfn en rojo.

SE CARGA:

l.~ De todos los conceptos gue debieron afectar la cuenta-
5704 "Costo de Programas"”, en el ejercicio corresoon--
diente y cuva reqularizacién ocurre en un eiercicio ==~
posterilor,

2.~ Por la cancelacif6n de los gastos corresnondientes a -~
anos anteriores por haberse estimado de mis (Roijo).

3.~ Al clevre del ejercicio, por el trasvaso del saldo - -
acreedor con abono a la cuenta 5904 “Resultados de ~ -
Ejercicios Anteriores®.
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SE ABONA:

1.~ AX cierre del ejercicio, por el traspaso del saldo deu
dor con cargo a la cuenta 5904 "Resultados de Ederci--
clos Anteriores®,

5751 CONCENTRACIONES A TESORERIA

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Deudora v renre--
senta el importe de las operaciones no presupuestales oue imnli
can una concentracién real o virtual de numerario en Tesorerfa-
de la Federacidn,

SE CARGA:
1.~ De los cobros parciales, descuentos y licuidaciones de
los pliegos de responsabilidades.

2.~ Por los enteros recibidos que se logran recuperar como
resultado de la intervencién del Ministerio Pdblico Fe
deral.

3.- De los descuentos efectuados a Deudores por pacos de -
maxrcha,

4.- Por los anticipos a contratistas no autorizados al cie
rre del ejercicio y devueltos a la Tesorerfa de la Fe-
deracifn,

SE ABONA:

1.~ Por el traspaso del saldo al clerre del ejercicio, con
cargo a la cuenta 5706 "Resultados del Elercicio”.
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5752 MINISTRACIONES DE TESORERIA

El saldo de &sta cuenta es de naturaleza Acreedora y reore

senta el

importe de los pagos realizados por la Tesoreria de la

Federacidn o las Pagadurfas Clviles,

SE ABONA:

1.~

SE CARGA:

1-"

De las responsabilidades fincadas del eijercicio del --
presupuesto del afio en curso y afios anteriores v che--
ques extraviados o robados.

De las denuncias al Ministerio Pdblico cuando no sea -
posible determinar responsable, derivadas del ejerci--
cio del presupuesto del afio en curso v aiios anteriores,
cheques extraviados o robados.

De la relacifn de Cuentas por Liquidar Certificadas -~
que haya cubierto la oficina pagadora con cargo a la -
cuenta 3390 "Cuentas por Licguidar Certificadas".

Por el importe de lo que corresponde al afio en curso -
del total de la nfémina.

De los descuentos en némina por reintecros a vpartidas-
presupuestales del afio en curso (Rojo).

Por el pago de los adeudos a terceros por adquisicic--
nes de bienes de almacen y activo fijo, por los cuales
no se expidio Cuenta por Liquidar Certificada.

Por el pago de los adeudos a terceros oor servicios re
cibidos y gastos incurridos, y de los cuales no se ex-
pidid Cuenta por Liquidar Certificada.

Por las cancelaciones de las resoonsabilidades deriva-
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das del ejexrcicio del presunuesto del afioc en curso v-
aflos anteriores por improcedencia en su constitucién.

2.~ Por la recepcifn de resolucidn judlcial en la que se-
indica improcedencia en la constituclén de los nliecos
derivados del ejercicio del presunuesto del afio en ==
curso y afios anteriores.

3.~ Por el importe de los cheques no cobrados por el per-
sonal durante su vigencia.

4.~ Por el traspaso del saldo al clerre del ejercicio, con
abono a la cuenta 5706 "Resultados del Ejercicio”.

CUENTAS DE PATRTMOMIO

5706 RESULTADO DEL ETERCICIO

El saldo de #sta cuenta puede ser Deudora o Acreedora se~-
gén los resultados de las operaciones practicadas en el ejerci~-
cio,

El saldo representa el Resultado de las Operaciones del --
ejercicio, serf Deudor si hay disminuciones de patrimonio v ~ --
Acreedor si hay aumento al mismo.

SE CARGA:
1.~ Por el traspaso del saldo al cierre del ejercicio, de-
la cuenta 5704"Costos de Programas®.

2,- Por el traspaso del saldo al clerre del ejercicio, de-
la cuenta 5751 "Concentraciones a Tesorerfa.

3.~ Por el traspaso del Saldo al cierre del ejercicio de -~
la cuenta 5504 "pérdidas de la Haclenda Pdblica”.
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SE ABONA:
1.~ Por el traspaso del saldo al clerre del elercicio, de
la cuenta 5503 "Beneficios de la Hacienda Pdblica®.

2.~ Por el traspaso del saldo al clerre del elercicio, de
la cuenta 5752 "Ministracicnes de Tesorerfa”.

5902 PATRIMONIO

El saldo de esta cuenta es de naturaleza Acreedora v repre
senta el importe de los bienes y derechos propiedad del Gobier-
no Federal a cargo de la Unidad.

SE ABONA:

1.~ Por el importe de los bienes inventariables recibidos-
de otra Unidad o Entidad gue se formalicen mediante el
acta respectiva.

2,= Del valor de los bienes inventariables aque se reciban-~
en la unidad por donaci®n.

3.~ Del valor asignado a los animales nacidos en los dife-
rentes centros de crfa, o del gue se les asigne con mo
tivo de cambio de edad.

4.~ Por el importe de los desperdicios aprovechables.
5.~ Por el importe de los sobrantes en inventarios fifsicos.

6.~ Al inicio de cada ejercicio por el importe del saldo -
acreedor ogue tengan las cuentas 5706 "Resultados del -~
Ejerciclo® v 5904 "Resultados de Eiercicios Anteriores"

SE CARGA:

1.~ Por el importe de los bienes inventariables transferi-
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dos a otra Unidad o Entidad que se formalicen mediante
el acta respectiva,

2.~ Del valor de los bienes inventariables otorgados en do
nacién,

3.~ Del importe de los bienes inventariables que causen ba
ja.

4.~ Al iniclo del ejercicio por el importe del saldo Deu--
dor gque tengan las cuentas 5706 "Resultados del Ejerci
cio" y 5904 MResultados de Ejercicios Anteriores”.

5904 RESULTADOS DE EJERCICIQOS ANTERIOPES

El saldo de 4sta cuenta puede ser Deudora o Acreedora se--
gdn suceda el caso, su saldo representa la rectificacién a los -
resultados de ejercicios anteriores,

SE CARGA:

1.~ Por el traspaso del saldo deudor de la cuenta 5707 - -
"Costo de Programas de Afios Anteriores™!

SE ABONA:

1.~ Por el traspaso del saldo Acreedor de la cuenta 5707 -
"Costo de Programas de Afios Anterlores”.
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VI.- GUIA CONTABILIZADORA

VI.I CUENTAS DE CONTROL PRESUPUESTAL

CONCEPTO REGISTRO

Carao Abono

Presupuesto original autorizado en el ejerciciof 1101 1102
enviado por la Direccin General de Planeacién-
y Presupuesto,

Ampliaciones liquidas al presupuesto 1101 1102
Reducciones lfgquidas al presupuesto {1101) ﬁ1102)
Ampliaciones y reducciones presupuestarias com-| (1101)
pensadas (traspaso del presupuesto de una parti| 1101
da a otra)

Radicacién de ordenes de pago 1105 1106

Cancelacién total o parcial de las ordenes de-
Pago (1105) [(1106)

Radicacién de constancias de nombramiento Y/O 1105 1106
asignacisn de remuneraciones 1103 1101

Por los movimientos de altas de personal en el | 1105 1106
transcurgo del afio 1103 | 1101
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REGISTRO
CONCEPTO

Carago Abono

Cancelacifin total o parcial de constancias de-{(1105) (1106)
nombramiento Y/Q asignacifn de remuneraciones. |(1103) (1101)

Pedidos fincados por adgquisiciones de bienes de }| 1103 1101
almacén y activo fijo,.

Contratos celebrados por obras v servicios. 1103 1101
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VI.2 CUENTAS NE BATANCE Y RESULTADOS

¢c ONCE P T O

Importe de las asignaciones destinadas al maqgo
@e retribuciones ordinarias por servicios ner=-
sonales requlares y recibos de honorarios aue-
se liquiden.

Asignaciones destinadas al vpago de retribucio-
nes adicionales o temporales por la prestacibn
de servicios personales esneciales o extraordi
narios, se encuentran incluidos en &ste rubro;
asignaciones, compensaciones, sobre-sueldos, -
primas vacacionales y dominicales, gratifica--
cién de fin de afio.

Expedicifn de cuentas por ligquidar certifica--
das para el pago de salarios a través de listas
de raya.

Retenciones y descuentos a favor de terceros, -
derivados del pago de listas de rava.

Devoluciones de descuentos efectuados en exce-
80 0 indebidamente en el vago de listas de rava

Pagos efectuados por la Tesorerfa de la Federa-
cifén a los terceros por cuenta de los cuales se
llevaron a efecto los descuentos v retenciones-
en el pago de néminas.

REGISTRO
Caraqo Abono
5704 3525
1104 1103
1106 1105
5704 3525
1104 1103
1106 1105
5704 3390
1104 1101
3525 3312
3312 3525
3312 3525
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c o N C E ®» T O

REGISTPO

Carao Abono
Pagos efectuados directamente por los maneia~ 3312 3525
dores de fondos, por cuotas sindicales reaio-
nales y pensiones alimenticias.
Importe neto del pago de némina. 3525 5752
De los servicios recibidos, alauileres v ener 5704 3390
gla. 1104 1101
Por el importe del traslado de oficinas, fle- 5704 3390
tes, pasajes y gastos aque se incurran con mo- 1104 1101
tivo de los servicios, gastos de movilizacién
de fondos del Erario, diferencias del tivo de
cambio, primas de seguros v demis gastos por-
servicios bancarios.
De los gastos originados vor actos culturales 5704 3390
y sociales, publicaciones de cardcter informa 1104 1101
tivo, gastos de propaganda en general: avuda,
sostenimiento o fomento de actividades de in-
terés general y social aue desarrollen entida
des de los sectores Pd@blico o Privado: oresta
ciones de cardcter social, cultural v de seau
ridad social.
Por el importe de gastos de conservacién v re | 5704 3390
paracién de los muebles e inmuebles al servi- 1104 1101

cio de la Federacibn: costo de trabaios o ma-
teriales necesarios para mantenerlos en buen-

estado.
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C ONCE P TO

REFISTRO

Carao Ahono
Gastos de Previsifén Social 5704 3390

1104 1101
Por el importe de las adauisiciones de articu 4101 3369
los de consumo con recursos presupuestales. 1104 1101
Por la receocifn de remesas de artfculos de - 4101 5902
consumo en el almacén, orovenientes de otra -
unidad.
Por el costo de los artfculos términados, ela | 4101 4103
borados en la propia unidad.
Por la recepcidn de transferencias de bienes-~ 4101 5902
de consumo provenientes de otras entidades.
Por el importe de los desperdicios avrovecha- 4101 5902
bles.
Del importe de bienes de consumo recibidos en 4101 5902
donacifn.
Por el importe de los sobrantes de bienes de- 4101 5902
consumo en inventarios ffsicos.
Por la receocifn de artfculos de consumo vpara 4103 4101
ser utilizados en: Elaboraciones v Construc-- 4104
ciones. 5704
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cC o NCE P T O

REGISTRO

Cargo]l Abono
Por el envio de remesas de artfculos de consu-| 5902 4101
mo a almacenes de otras unidades.
Por el envio de transferencias de bienes de - 5902 4101
consumo a otras Entidades.
Por devoluciones de artfculos de consumo no --] (4103)] (4101)
utilizados en elaboraciones. (4104)
(5704)
Por el importe de los bienes de consumo otoraa} 5902 4101
dos en donacifn.
Del importe de los bienes de consumo que causen| 5502 4101
baja en el almac&n por caso fortuito o inutili
zacién,
Del valor de las adauisiciones de bienes mue-~| 4112 3369
bles con recursos presupuestales, 4113
4114
4115
4116
1104 1101
o]
1103
Por la recepcifn de remesas de bienes muebles, | 4112 5902
provenientes de otras unidades administrativas| 4113
4114
4115
4116
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Cc O NCE P T O

REGISTRO

Carao Abono
Del valor de los bienes muebles aue provengan 4112 5902
de transferencias de otras entidades. 4113
4114
4115
4116
Del valor de los bienes muebles que se reciban| 4112 5902
en donacién, 4113
4114
4115
4116
Por el envio de remesas de bienes muebles a --| 5902 4112
otras unidades administrativas. 4113
4114
4115
4116
Del valor de los bienes muebles que sean trans | 5902 4112
feridos a otras entidades. 4113
4114
4115
4116
Por el importe de los bienes muebles otoraados| 5902 4112
en donacién. 4113
4114
4115
4116
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REGISTRO

c O N CE P T O

Cargo | Abono
Del valor de los bienes muebles que causen baja|5902 4112
por inutilizacién o caso fortuito. 4113
4114
4115
4116
Por el importe de la mano de obra directa eroga|4103 3390
da en la elaboracidn de productos, 1104 1101
Del importe de los gastos indirectos incurridos|{4103 3390
en las elaboracilones, 3322
1104 1101
Del importe de los recibos de estimacién o avan {4104 3390
ce de obra, 1104 1101
Del costo de las construcciones termindas y en- {4106 4104
tregadas que pasen a formar parte de los bienes
inmuebles nacionales.,
Del valor de los semovientes Y/O especies meno- 4105 3369
res, piscicolas, forestales, y de zool8gico ad- 3398
quiridos con recursos presupuestales, 1104 1101
Del valor asignado a los animales nacidos en los|4105 5902

diferentes centros de cria o del que se les asig]
ne con motivo del cambio de edad, de conformi--
dad con el tabulador de la Direccifn General de
Normatividad de Obras pPdblicas, Adquisiciones y
Biecnes Muebles de la Secretarfa de Programacifn
y Presupuesto.
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C O N CE P T O

REGISTRN

Carao Abono
Del valor a precio de inventario de los Semo- 5902 4108
vientes que causen baia por donacién o defun-
cién.
Por el valor de inmuebles recibidos en donacifn 4106 5902
o nacionalizacién.
Por el valor reqgistrado de los inmuebles al - 5%02 4106
darse de baja en la entidad por enaienacién o
donacién.
Por el valor de los bienes inmuebles adauiri- 4106 3390
dos con recursos presupuestales. 1104 1101
é
1103
Servicios recibidos v gastos incurridos vor -- 5704 3327
los cuales no se ha expedido cuenta vpor ligui- 1104 1101
dar certificada.
Cuentas por Ligquidar Certificadas exvedidas pna 3327 3390
ra liquidar adeudos por servicios recibidos v-
gastos incurridos, previamente abonados en la-
cuenta 3327 Cuentas por Pagar.
Cuentas por Liquidar Certificadas exoedidas na 3369 3390
ra liguidar adeudos vor adauisiciones debienes
dealmacén v activo fijo, previamente abonados
enla cuenta 3369 Proveedores.
Relaci6n de Cuentas por Liauidar Certificadas- 3390 5752
pagadas, recibidas de las nagadurfas, 1106 1105
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Cc 0O NCE PTO

REGISTRO

Cargo

Abono

Efectivo recibido de la Direccidn General de ~
Administracidn para la integracidn del fondo -
rotatorio.

Efectivo recibido de la Tesorerfa de la Federa
cif6n para la constitucién del fondo rotatorio-
de la Secretarfa.

Devolucisn a la bireccién General de Adminig~-
tracién del fondo rotatorio.

Devolucién a la Tesorerfa de la Federacidn del
fondo rotatorlio de la Secretarfa.

Donativos e importes recibidos, para su entre-
ga a la Tesorerfa de la Federacidn por conduc~
to de la Direccifn General de Administracién,

De los ingresos captados por concepto de cuo--
tas de recuperacidn,

Entrega a la Tesorerfa de la Federacién de los
donativos e importes recibidos por conducto de
la Direccifn General de Administracién,

Por los Enteros que se efectden al Patrimonio-
de la Beneficencia Pdblica o a otras Direccio-
nes Generales por concepto de cuotas de recupe
racién,

Anticipos para gastos o vidticos pendientes de
comprobar.,

3110

3110

3527

3329

3110

3110

3329

3380

3117

3527

3328

3110

3110

3329

3380

3110

3110

3110

- 96 ~




REGISTRO

¢c 0O N CE P T O

Cargo | Abono
Retenciones a contratistas del fondo de garan~ | 3525 3317
tfa de obras.
Recuperacifn de los anticipos para gastos o -~ | 3110 3117
vidticos.,
Pagos efectuados para adquisicién de bienes en | 5704 3110
forma directa {pendientes de regularizar presu
puestalmente), estas erogaciones son cublertas
con recursos del Fondo Rotatorio y en su caso,
de cuotas de recuperacién.
Dep8sitos devueltos a los interesados por haber} 3317 3525
desaparecido las causas que motivaron su cons-
titucién.
Transferencias que realiza la Secretarfa a tra~ 5704 3390
vés de subsidios y aportaciones, 1104 1101
Reintegros que deberén efectuar a la Tesorerfa | 5751
de la Federacién las unidades, del importe de- | (5704)
los subsidios Y/0 aportaciones no erogados al- | (1104) | (1101)
31 de Diciembre. (1106) { (1105)
Fondo de caja para gastos de poca cuantfa, 3111 3110
Por el reintegro o comprobacién del fondo de caja| 3110 3111
Cancelacidn de cheques no cobrados por el per-| 5752 3525
sonal en su oportunidad,
Adquisicién de blenes de consumo en forma di--|{ 5704 3390
recta, 1104 1101
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C O NCE P T O

REGISTRO

Compromisos contrafdos para la adguisicidn de
bienes o mercancfas de importacién o foridneos,
con cargo al presupuesto de la unidad.

Del valor de las esnecies menores, piscfcolas ,-
forestales y de zoolbgico adquiridas con recur
sos presupuestales,

Del valor que se les asigne a los animales de
especies menores, piscicolas vy de zool8agico, o
bien por el que se les asigne con motivo del-
cambio de edad.

Gastos que cubre el proveedor por nuestra cuenta.

Del valor a precio de inventario de las esne-
cies menores, forestales v de zooldgico que -
causen baja por defuncién o donacién.

Otros gastos inherentes a la adaquisicién, como
fletes, acarreos, sequros etc,

Por el valor de las especies menores, piscicolas
forestales y de zool6gico recibidos en dona---~
cién o nacionalizacién.

Cargo | Abono
4147 3369
1104 1101
4146 3369
1104 1101

8

1103

4146 5902
4147 3369
1104 11n1
5902 | 4146
4147 | 3390
1104 1101
o]

1103

4146 5902
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cC O N C E P T O REGISTRO
Cargo Abono
Anticipos a proveedores por la adauisicidén de -| 3369 3390
bienes de importacién o foré&neos.
Recepcién de bienes de importacién o fordneos -| 4101 4147
a su costo total. 4112
4113
4114
4115
4116
Por la liquidacién al proveedor, 3369 3390
1106 1105
Rescicidn de contrato, 3369 4147
(1104) | (1101)
Denuncias al Ministerio PGblico Federal cuando | 3138 5752
no sea posible determinar responsable, deriva-
dos del ejercicio del presupuesto.
Denuncias al Ministerio PGblico Federal cuando { 3138 4101
no sea posible determinar esponsable, deriva- 4103
dos del manejo de bienes inventariables, 4104
4105
4106
4112
4113
4114
4115
4116
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C 0O NCE P T O

REGISTRO

Denuncias al Ministerio Pdblico cuando no sea -
posible determinar responsable, derivadas del -
manejo del Fondo Rotatorio.

Enteros recibidos que se lograron recuperar co=
mo resultado de intervencidén del Ministerio PG~
blico.

Recepcibén de resolucién judicial en la que se -
indica improcedencia en la constitucién de los~
plieqgos, derivados del Ejercicio del Presupues-~
to.

Recepcifn de resolucién judicial en la que se -
indica improcedencia en la constitucifn de los~
pliegos, derivados del manejo de bienes inventa
riables,

Recepcibn de resolucién judicial en la que se -
indica improcedencia en la constitucién de los-
|pliegos, derivados del manejo del Fondo Rotatorio.

Cargo Abono
3138 3110
é
3111
5751 3138
5752 3138
4101 3138
4103
4104
4105
4106
4112
4113
4114
4115
4116
4145
3110 3138
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C 0ONCEUPTO

REGISTRO

Dispensa, incosteabilidad prictica de cobro o ~
prescripcién legal de las denuncias al Ministe-
rio pPdblico.

Recepcifr de los pliegos de responsabilidad fin
cados de los casos que fueron denunciados al Mi
niesterio Pdblico.

Responsabilidades fincadas derivadas del ejer~-
cicio del presupuesto,

Por las responsabilidades fincadas derivadas --
del manejo de bienes inventariables.

Responsabilidades fincadas derivadas del mane~
jo del Fondo Rotatorio.

Cobros parciales o liquidaciones de los Pliegos
de Responsabilidad.

Cancelacifn de las responsabilidades derivadas
del ejercicio del presupuesto, por improceden~
cia en su constitucidn.

Cargo Abono
5504 3138
3115 3138
3115 5752
31158 4101
4103
4104
4105
4106
4112
4113
4114
4115
4116
3115 3110
5751 3115
5752 3115
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Cc O N CE P T O

REGISTRO

Cargo Abono
Cancelacidén de las responsabilidades derivadas | 4101 3115
del manejo de bienes inventariables por impro- | 4103
cedencia en su constitucifn, 4104

4105

4106

4112

4113

4114

4115

4116

4145
Cancelacifn de las responsabilidades derivadas | 3110 3115
del manejo del Fondo Rotatorio por improceden-
cia en su constitueién,
Cancelacifn de las responsabilidades por dis-- | 5504 3118
pensa, incosteabilidad pr&ctica de cobro o pres
cripcidn legal.
Anticipos a contratistas para la ejecucibn de~- | 4104 3390
obras p@blicas, con cargo al Presupuesto de ~- | 1104 1101
Egresos de la Federacién, 1133
Retanciones a contratistas por concepto de 2 -} 3525 3312

al millar para capacitacién de los trabajadores)
de la industria de la construccién,
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VI.3 ASIENTOS DE AJUSTE AL CIERRE

AJUSTES DE PRESUPUESTOS

puesto por Ejercer.

REGISTRO
C ONCEUZPTO
Cargo Abono
Al cierre del Ejercicio por la cancelacisn del | 1101 1103
Presupuesto comprometido no devengado.
Al cierre del Ejercicio por el presuvuesto com [ 1104 1103
prometido devengado.
Al cierre del Ejercicio para cancelar el Fondo 1106 1105
Presupuestario Disponible en Tesorerfa.
Al cierre del Ejercicio para cancelar el Presu 1102 1104
puesto Ejercido.
Al cierre del ejercicio para cancelar el Presu | 1102 | 1101
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AJUSTES DE RESULTADOS

C ONGCTETPTO REGISTRO
Cargo Abono

Al cierre del Ejercicio nara cancelar las cuen-
tas de resultados concentrando sus saldos a la
cuenta Resultados del Ejercicio:
Beneficios de la Hacienda Pdblica. 5503 5706
Pérdidas de la Hacienda Pdblica, 5706 5504
Costo de operacién de programas. 5706 5704
Concentraciones a Tesoreria, 5706 5751
Ministraciones de Tesoreria, 5752 5706
Al cierre del Ejercicio por el traspaso del sal
do de la cuenta 5706 Resultados del Ejercicio a
la cuenta 5904 Resultados de Ejercicios Anterio
res.
Si el saldo es Deudor 5904 5706
Si el Saldo es Acreedor. 5706 5904
Al inicio del sigulente ejercicio se traspasa-
el saldo de la cuenta 5904 Resultados de Ejer-
cicios Anteriores a la cuenta 5902 Patrimonio.
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Cc 0O N C E P T O

REGISTRO

Cargo | Abono
Si el saldo es Deudor 5902 5904
8i el saldo es Acreedor 5904 5902
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VII,~- ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES
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VII.1 HOJA DE TRABAJO
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UNIDAD
@ HOJA DE TRABAJO
J AL DE DE 19 HYA:
{MILES OE PESOS)
CUENTA SALDOS INICIALES MOVIMIENTOS gALDOS AJUSTES DE RESULTADOS BALANCE

No. NOMBRE DEUCOR ACREEOOR DEVDOR ACREEDOR DEUDOR ACREEDOR DEBE HABER DEUDOR ACREEOOR
]
N
=
]

€1 DIRECTOR GENERAL

by A E LAL LEPAKIAMENTO L CONTABLIDAD

EL DELEGADU ADMINISTRATIVO




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LA RHOJA DE TRABAJO

UNIDAD:
Se anotar8 el ndmero y nombre correspondiente a la uni--
dad que requisita el formato,

FECHA:
Fecha de Corte.

HOJA:

Anotar el ndmero progresivo y el total de las hojas uti-
lizadas.

CUENTA-NUMERO:
Anotar en &sta columna el ndmero de cuenta que le corres

ponda, de acuerdo con el catdlogo de cuentas vigente, si
guiendo el orden de Activo, Pasive, Patrimonioc v Resulta
dos.

CUENTA~-NOMBRE:
En ésta columna se anotar§ el nombre de la cuenta corres

pondiente al ndmero de cuenta que se incluye.

SALDOS INICIALES:
Saldo Deudor:

Anotar en &sta columna los saldos de las cuentas que al-
iniciar el ejercicio muestran saldo Deudor,

Saldo Acreedor:

Anotar en ésta columna los saldos de las cuentas que al-
iniciar el ejercicio muestran saldo Acreedor.
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MOVIMIENTOS:
Movimiento Deudor:

Se anotard el total de cargos que durante el ejercicio -
que se informa tuvo cada cuenta.

Movimiento Acreedor:

Anotar el total de abonos que durante el ejercicio que -
se informa tuvo cada cuenta.

SALDOS:
Saldo Deudor:

Anotar el saldo Deudor que resulte de la suma algebr8ica
de saldos iniciales y movimientos.

Saldo Acreedor:

Anotar el saldo Acreedor que resulte de la suma algebrii
ca de saldos iniciales y movimientos.

AJUSTES DE RESULTADOS:

En &sta columna se cancelarfn las cuentas de resultados, -
abonando las Deudoras y cargando las Acreedoras, pcr el-
importe de sus saldos contra la cuenta 5706 "Resultados-
del Ejercicio".

BALANCE:

En ésta columna se anotardn los saldos finales comorendi
dos en la columna de saldos junto con la cuenta de Resul
tados del Ejercicio obtenida de las operaciones realiza-
das en la columna Ajustes de Resultados. Estos saldos se
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rin el Resultado de las Transacclones de la Unidad a una
fecha determinada, para tomar decisiones o para los fi--
nes de cada quien.

TOTALES:

Aquf se anotardn las sumas de cada columna y los totales
tanto del Debe como del Haber deben ser iguales,

PIRMAS:

Al calce de la hoja de trabajo se anotard el nombre y fir
ma de las personas responsables de la Unidad: Jefe del De
partamento de Contabilidad, Delegado Administrativo y Di-
rector General,
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VII.2 ESTADO DEL, EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
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UNIDAD

CjﬁA ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

/A Al .DE DE 19 IRTAH
{MI.ES DE “ESO05)
) Cuiil PRESUNUESTARIA ASIGHACION. [suoriacionies lRepuccionts | ASISUACION bucpe racipes CANCELACION |15 SUPUESTO [PRESUPUESTO|PRESUPUESTO|PRESUPUESTO,
Clesrmaa g l{p rrlouero Jclcire]s Iv CRIGINAL i T MODIFIcADA AFECTACIONES|POR  ASIGNARKCOWPRONETIDO] EJERCIOO |FOR EJERCER
I
;

TOTALES

EL JEFE [LL DEPARTAMENTO OE CONTABILOAD EL. DELEGADQ ADMINISTRATIVO EL CRECTOR GENLRAL




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO DEL EJER

CICIQ DEL PRESUPUESTO.

UNIDAD:
Anotar el ndmero y nombre de la unidad gue requisita el for
mato.

FECHA:
Fecha de corte.

HOJA:
Anotar el n@mero progresivo y el total de las hoias utili-
zadas.

CLAVE PRESUPUESTARIA:

Anotar las claves presupuestarias en orden nume€rico orogresivo.
La clave debe consignarse completa de acuerdo a la confiou-
racién utilizada.

ASIGNACION ORIGINAL:

Anotar en &sta columna el importe por clave presuvuestaria
del presupuesto original, Autorizado, enviado por la Direc
cién General de Planeacifn y Presupuesto.

AMPLIACIONES:

Anotar por clave presupuestaria el importe de todas aaque--
llas ampliaciones vy adiciones al presupuesto aue modificuen
la asignacién original.

REDUCCIONES:

Anotar oor clave presupuestaria el imnorte de todas acue--
llas reducciones al presupuesto que modificuen la asiana--
cién original,

ASIGNACION MODIFICADA:

Anotar el importe neto en &sta columa el resultado de sumar a la -~
asignaci6n original, las ampliaciones y restdndole las reducciones a
la fecha de corte del Estado.114



AFECTACIONES:
Anotar los importes por la expedicién de documentos, ta-
les como: 6rdenes de pago, avisos de pago, constancias -
de nombramiento, etc., que afectan las asignaciones.

CANCELACION DE AFECTACIONES:
Anotar los importes que cancelan los documentos que son-

expedidos para afectacibn.

PRESUPUESTO POR ASIGNAR:
Anotar el importe del resultado de la suma algebrdica de

las columnas Asignacién Modificada, Afectaciones y la de
Cancelacifn de Afectaciones,

PRESUPUESTO COMPROMETIDO:
Anotar en ésta columna el importe del Presupuesto Compro

metido a la fecha de corte del estado.

PRESUPUESTO EJERCIDO:
Anotar en &sta columna el importe del Presupuesto Ejerci
do a la fecha de corte del estado.

PRESUPUESTQ POR EJERCER:
Anotar el importe del resultado de restar a la columna -
de asignacién Modificada, el importe de las columnas Pre

supuesto Comprometido y Presupuesto Ejercido.

TOTALES PARCIALES:
Debe presentar sumas de partidas por subprogramas

Debe presentar sumas de subprogramas por programas
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TOTALES:

En ésta parte se anotardn los totales por columna.

El total de cada una de las columnas, Presupuesto por --
Asignar, Presupuesto Comprometido, Presupuesto Ejercido-
y Presupuesto por Ejercer, seri igual al saldo de las --
cuentas del mismo nombre que aparecen en la Hoja de Tra-
bajo, en las columnas de Saldos Previos.

PERSONAS QUE FIRMAN:

Las personas gue firman al calce del Estado del Ejerci--
cio del Presupuesto serdn: el Director General, el Dele~
gado Administrativo y el Jefe del Departamento de Conta-~
bilidad.

Como recomendaciones para la elaboracién de é&ste Estado-
Presupuestal, se menciona que no deber&n consignarse ci
fras en rojo en ninguna de las columnas que forman el Es
tado.

Las columnas Afectaciones y Cancelacifn de Afectaciones-
deberén ser igual a las cantidades que reporten como to-
tal en el Estado de la Cuenta Fondo Presupuestario Disoo
nible en Tesoreria.

El Estado del Ejercicio del Presupbuesto no deberd conte-
ner partidas Presupuestarias excedidas en su gasto en re
lacién al monto autorizado, en caso de existir alquna de
&sta situacibn, debe ser aclarada de inmediato antes de-
su envio,

PERIODICIDAD:

Elaboracifn Mensual.

- 116 -



VII.3 ESTADO DE LA CUENTA

"FONDO PRESUPUESTARIO DISPONIBLE EN TESORERIA"
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' UNIDAD
J@ ESTADO DE LA CUENTA FONDO PRESUPUESTO DISPONIBLE EN TESORERIA
AL DE bE 19, HOJA:
{MILES DE PES0S)
LavE T1PO IMPORTE CANCELACIONES PAGADO saLo0
)
]

€L DIRECTOR GENERAL

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIOAD

£L. DELEGADO ADMINISTRATIVO




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ESTADO DE LA CUENTA
FONDO PRESUPUESTARIO DISPONIBLE EN TESORERIA.

UNIDAD:

Anotar el ndmero y nombre correspondiente a la Unidad que
requisita el formato.

FECHA:

Ser8 la fecha de Corte, es decir hasta el dfa de Corte.

HOJA:

Anotar el nfmero progresivo y el total de las hojas utili
zadas.

DOCUMENTO DE AFECTACION:

1) Clave:
Anotar la clave que corresponda al documento con el que -
se constituy8 el Fondo a favor de la Entidad de acuerdo =~
a la tabla siguiente:

TIPO DE DOCUMENTO CLAVE
Orden de Pago 01
Aviso de Pago 02
Constancia de Nombramiento 03
otros (Especificar) 04

2) Tipo:
Anotar el nombre gue corresponda a cada tipo de documento,
segin tabla detallada en el punto anterior,
No es necesario el detalle de cada uno de los documentos,
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sino que se presentar&n éstos utilizando un renglén de -

acuerdo al tipo de que se trate,

IMPORTE:

Anotar el importe total correspondiente a cada tipo de -
documento,

CANCELACIONES:

Anotar el importe total correspondiente a las cancelacio
nes de cada tipo de documento.

PAGADO:

Anotar el importe de los pagos efectuados por cuenta de-
la Entidad en la Tesorerfa de la Federacifn v en sus Pa-~
gadurfas, de acuerdo con sus cuentas rendidas.

SALDO:

Anotar el resultado de la suma algebrdica de las colum-=-
nas; Documentos de Afectacidn-Importe, la de Cancelacién
y la de Pagado.

TOTALES:

Anotar el total por cada una de las columnas, el total =
de la dltima columna debe ser igual al saldo gue en la -
Hoja de Trabajo muestre la cuenta 1105"Fondo Presupuesta
rio Disponible en Tesorerfa",

PERSONAS QUE FIRMAN:

El Director General, el Delegado Administrativo y el Je-
fe del Departamento de Contabilidad,

PERIODICIDAD:

Elaboracién Mensual.
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VII.4 ANALISIS DE LA CUENTA

"DESCUENTOS Y PERCEPCIONES A FAVOR DE TERCEROS"
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UNIDAD
ANALISIS DEL SALDO DE LA CUENTA "DESCUENTOS Y
PERCEPCIONES A FAVOR DE TERCEROS"
Al de de Hoja N&__de___ __
{Miles de Pesos)

' BENEFICIARIO DESCRIPCION IMPORTE ]
—

L TOTAL: D
4

: ! X

JEFE 08 LA UNILAD DE CONTABILIDAD J\ DIRECTOR GENKRAL
- 122 -
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANALISIS
DEL SALDO DE LA CUENTA "DESCUENTOS Y PERCEP
CIONES A FAVOR DE TERCEROS".

UNIDAD:
Anotar el nfimero y nombre correspondiente a la Unidad que

requisita el formato.

FECHA:
Serd la fecha de Corte del Andlisis,

HOJA:
Anotar el ndmero progresivo y el total de las hojas utili-

zadas,

BENEFICIARIO:
Anotar el nombre del organismo o entidad a quien correspon

da el descuento efectuado.

DESCRIPCION:
Anotar el concepto del descuento de gue se trate,

IMPORTE:
Anotar el monto de cada uno de los conceptos de descuento

y totalizar la columna.

PERSONAS QUE FIRMAN:
El Director General de la Unidad, el Delegado Administrati
vo de la Unidad y el Jefe del Departamento de Contabilidad,

PERIODICIDAD:
Elaboracifn Mensual,
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VII.5 ANALISIS DEL SALDO DE LA CUENTA

"PROVEEDORES"
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UNIDAD
lf 5@; ANALISIS DEL SALDO DE LA CUENTA PROVEEDORES
AL _..DE DE 19
( MILES DE PESOS)
( N O M BRE No. DE FACTURA IMPORTES T
(-

EL JEFE DEL DEPARTANE®TO DE
CONTABILIDAD

TOTAL:

EL DELEGLDO ACM!. STRATIVO
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANALISIS

DEL SALDO DE LA CUENTA "PROVEEDORES"

UNIDAD:

Anotar el nfmero y nombre correspondiente a la Unidad oue
requisita el formato.

FECHA :

Fecha de corte del Andlisis,

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

Anotar el nombre del Proveedor gue a la fecha de corte, =
se le adeude alguna suma o valor,

PACTURA No.:

Indicar el No, de fi4ctura pendiente de pago,

IMPORTE:

Anotar la cantidad que importe cada una de las facturas -
vendientes de pago.

TOTAL:

Anotar la suma de los imnortes.

FIRMAS:

El responsable de la Unidad de Contabilidad
El Director General de la Unidad Administrativa.
El Delegado Administrativo,
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VII.6 ANALISIS DE LA CUENTA

"CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS"
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lf UNIDAD
A ANALISIS DE LA CUENTA POR LIQUIDAR

DURANTE EL MES DE

CERTIFICADAS

DE I98__

( MILES DE PESOS)

( P AGADAS EXPEDIDAS )
NUMERO DE C.xL. IMPOQRTE NUMERO DE CR. IMPORTE
TOTAL! :

k‘0 i TOTAL )

L JEFE UEL GEPARTANENTO OE
CLITAJILIDAD

EL OELESADO ADMINISTRATIVO
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANALISIS

DE LA CUENTA "CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS"

UNIDAD:

Anotar el nfmero y nombre correspondiente a la Unidad.

FECHA:

Indicar el mes y afo correspondiente,

CUENTAS POR LIQUIDAR PAGADAS:

1) Ndmero:
Anotar en forma progresiva, los nf@meros de las Cuentas -
por Liquidar Certificadas de las cuales haya recibido el
aviso de pago.

2) Importe:
Anotar los importes de las Cuentas por Liquidar Certifi-

cadas mencionadas en el punto anterior,

CUENTAS POR LIQUIDAR EXPEDIDAS:

1) Ndmero:
Anotar progresivamente, los ndmeros de las Cuentas vpor Li
quidar Certificadas con cargo al Presupuesto de la Unidad
y que se hayan emitido durante el mes.

2) Importe:
Anotar las cantidades que reportan las Cuentas por Liqui-
dar Certificadas emitidas durante el mes con cargo al Pre
supuesto del Aréa,

TOTAL:

Anotar la suma de los importes de las Cuentas por Liquidar Cer
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tificadas, por una parte las pagadas durante el mes y, la
otra, gque con cargo al Presupuesto de la Unidad, hayan si
do emitidas durante el mes,

PERSONAS QUE FJIRMAN:

El Jefe del Departamento de Contabilidad
El Delegado Administrativo.
El Director General.
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VII.7 OTROS ESTADOS COMPLEMENTARIOS
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/)

ESTADO DE CUENTA DEL_FONDO REVOLVENTE
ASIGNADC A ESTA DIRECCION

CORTADO AL o,

INPORTE DEL FONDO REVOLVENTE:

CONPROBACION:

SALDO 0E BANCOS
DEUDORES DIVERSOS

DOCUMENTOS PENDIENTES
DE TRAMITARSE ANTE LA
DIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL.

CUENTA POR LIQUIDAR
CERTIFICADA EN PODER
DE LA DIRECCION OE CON-
TROL PRESUPUESTAL

PENDIENTE DE REINTEGRAR.

SUMAS IGUALES

a132-



—-‘ SECRETARIA

"“f SALDD

4
DEPENDENCIA

(] ROTATORIOD

FECHA

(a DE AUTORIZACION

MONTO AUTORIZADO

< HCO

NUMERO DE CUENTA

PERIOOQ

PARTIDA PTAL.

J\_/L_,Jk_.)

( No. DE CHEQUES
I

FECHA IMPORTE BENE FICIARIO
]
4
t
L » TOTAL y, VERIFICAMOS LA LEGITIMIDAD DEL GASTO,LA AUTENTICIDAD ~
/ 4 DE LAS FIRMAS DE LOS BENEFICIARIOS ¥ QUE LA DOCUMENTAGION
OOCUMENTO EN PODER DE LA DEPENDENCIA COMPRAOBATORIA SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE REQUISITADA.,
EFECTIVO EN CAJA
SALDO EN BANCOS
TOTAL
L ) C. OFICIAL MAYOR €. DIRECTOR GRAL, ADMINIS TRACION



UNIDAD
jﬁ; ANALISIS DEL SALDO DE LA CUENTA DEUDORES DIVERSOS

AL__DE DE IS
{MILES DE PESQS)

( NOMUEBRE No. DE CHEQUE IMPORTES )
e

TOTAL: L »
€L JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EL DELEGADO ADMINISTRATIVO EL DIRECTOR GENERAL

CONTABILIDAD
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UNIDAD
J ANALISIS DEL SALDO DE LA CUENTA ACREEDORES DIVERSQOS

DE DE 19
{MILES DE PESOS)
(" NO M BRE CONCEPTO IMP ORTE w
|-
TOTAL!

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

EL DELEGADO ADMINISTRATIVO
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51%73 UNIDAD
‘@; ANALISIS DEL SALDO DE LAS CUENTAS POR PAGAR

AL__DE DE 1S
( MILES DE PESO0S)
(" )
NOMBRE No. OF FAGTURA IMPORTES
- =l
.
TOTAL: )

EL JEFE CEL DEPARTAMENTO DE
CORTABILIDAD

EL DELEGADOC ADMINISTRATIVO
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III Curso Nacional Universitario sobre
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El Presupuesto por Programas y los Sistemas
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S S A, M8xico 1984
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Normatividad en Materia de Contabilidad
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Gufa de Contabilidad Gubernamental
Secretaria de la Presldencia,
México 1976,

Manual de Adm1nistrac16n de Recursos
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Normatividad en Materia de Contabilidad
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Diccionario de Contabilidad
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