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J N TRODlJCCJ Olt' 

EJ. ~e Wa!io .ee Mal.i.JÓ con el. o.."¡eüvo de ~Ítalt rn /019111. -

.µa, ll cf.icienbc, Jo4 ~ liu.an.o4, mhJU.al,_. "tkni.au c:an que~ Ja -

NocUnclo. Púh.lk.a, a&i. ccmo aplit:alf. un ~ ~o de 01t9ani..¡oci.ón, F- o/.Jut1 -
ca CV1 .¡.011. .tuv.Lc-¿,o a J.o4 lwJ.Uani.c.4 de l.o enüdad r¡uR- conbúl.~ COll ~ illpllU -

.foa ¡»'ID. el fJ44iO ,.Jhllco. 

Lo. lltr.i.erJa Púhlico. .ee ~ ~ po1r. di.VU6>4 ~ Je -
...u.ado..t ~ ~i•tíCOA o P.u.pio11.t(l.(J Je Mn.la4 ~ M l.o S.C-taJa Je N~ 

ti. • Of.icina,. 1'.IMal.u de 11..w.Ja •. 

Lo. lfaci.ud4 Púbi.ko. fllMtJ ~ 4&I obj.m11a, ,,_. u eL Je akanpr. el. -

~ 5oci.at de J.a Enüda!., fJ1111114 Ja Mlli4atri.án Je fWCC6i"""u: OJ,"'UD., lu.1 "~ 

ti.e ~' 41Jiub¡,¡JaJ, .Jucaci.ón eú..; M "'Ale dc Ja Pol1tict1 iApo4i.ti:va u:ti.. -

U¡anáa ~ ecotllÍIW:06 pW!ado4 ~ .eori ca,'*"'°" en bJ4 0~ lllnil.t.ica• -

ptlNI. ~ ~ Cll hu -.ctolfU ~ 'l'W- l.o ~-

Al .óe-'t la..t Of,i.c.Uuu, Rutt.tw en" un !U!Cepio11. 4. uaL't60ó SI 'l"e en p.Wtte

M iMtoncia up!fUVlia el Lni.cio del f"'«UO de capl.acA" &.t de ~ .te ~ .-

VOllgani.prión. 

Se lrahla de ~ltgl1JÚ..¡aciÓn de 146 Ofi.ci.na,6 R.itt u¡ CaA f'O'UPle al i.w. -

CAlt.fil'lÍD paul.a;üAtatnte, erz c:a1a. una opel!Ó wt 41.t.ewi de O"'}lJni..¡oci.ón ~' no -
. t•' .J l J • • • ··-:' J_, .. _ .. .J_ 

e>c1 • 10 1U1 _.,"e -º ae OJll/'lA'-¡au.ott ,.W-fo:mre. 11 ~w.u· 

PONJ. dumuro.ll.mr. ud.e. tewi .óe tc.aJ!ón en~ 1.o4 f.o.cioJrU ti.e -
~ con.htibut.i.va. f Mih'ülJ N. úflSANTES J ~ ~ J.. ~ e~ ,,-. -
aboN:.an. Jo.et lflfl"'-&i.od Feí.eNJ.1.L.6 r¡ Úda.l.alu,, obhni.errlo ti.e e4fa .i.nf..aJWJJció una el.a -

oi/icaci&.t ,oorrle.JraÚJ. dc L<l.6 Of.U:.i.ntu &ni.l6'iraA, llUUUando l.od ~~ üp,M : 

TIPO H A 11 Of.i.cUia. con (~ ~ot. ~,,,_ a W .U r¡ con -

~.d .óUpf!-'ÚOl!e./) a J<XJO AÜlone.6 de pe.604 ~..ot. al año. 

TI PO " 8 " O/..i..ciNM con ~ 11.ef/.i..61 JUJdr.M ""11/rvuv; a P .U f'V'O -

~JIC.-1 a W ,.U 11 con tul .i.n.¡IUUJO NL,'1elli.o1t a 5fXJ "'11./onv.. pvw .wenoJte.d de /(XXJ .u.le 
l1e.d de pe.60.6 ~..ot. al año. 
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PI.A\' N.. TM&W PAM DIKXJST/GfR LA 
PllX!iIMTIG4 N. OlfitNll.ACJ(J; >' UEJJl/AR 
LA 18Jfr:Af I ZACI a; AI1rll !t'I STRATI VA 



CAPJ TlJLO I 

Pl.M DE. TIWJAJO PAJM !JIK/1'051/CM LA PJliJLD'ATJCA OC 
O/liANIZACl<Yf Y EFEaZIAR LA lf1JKlfA'l?.ACJ<W A~.\'/Sla471VA. 

5 

Con obj.UD J.. UeWJA a cabo wa pl.an <ÍI. btaha¡o e11 clllia una <ÍI. .l.tU 

~ /Wnt{l!Jim• ~ fl04 ~ conocu M Ull wnf.o dirJa l.a. ,,,_bteófica lt e~ 

lMIM La ~ fl""D. .uüt hM f#MLbw ~ • ~ .i. pl4ll J.. ~ 
COI el. Lielpo apWimda a rlc111,,,..Ua.\. 

OFICINAS 7/PO •A• .lJ Dú:rA 

OFICINAS TIPO ,, • í1J lJlM 

OFICINAS TIPO •e• IS Dt.a.. 
OF ICI !t'AS TI PO • D • JO DÚM 

OF I CI !t'AS TI PO • f. ,, 10 Dt.a.. 
<FICUIAS TIPO • F,, 10 Dúu. 

E1. tit!Jr.po af"'Ó1CÜ!atÍo eAi.alrá 4ajUo al r¡lflllÍa Ú J.pullllcián ~ .te

Úlf94 'l'Jlt- •f """""'1r. cu.!. Ca.1 :ta.b.iln a la colabolU1cit!n ál ~ 

PRJMEM UN'A 

1.1. PIUE.NTAC/Oi' 

&roe ~ di./. plan J.. tNJba¡.o aL Jef.e. <ÍI. la Oficina con el -

f"'DPÓ4U.o <ÍI. .i.n.voLu.cAaJr F ~ MM la f1V'M1Nl MA~ del -w.o ~· 
J .2 Rf.í1i'IJ.AC/üf OC LA /NfOllMC/Of lH SISTEM AOlJAL f ([JE.Jl/CMRIO J • 

En uta f4M di./. iADhajo .te mptJlll4 la ~ c¡u. ,,.._ua -
~ en la pNJbl-4Ji.co. odual., ~ en fOlfllO. lleJfbal f' ~ a coni.f 

l'llUICiát .oe ~ .lo1J daiolJ ~ c:on.t.i.lne. e.L ~ f1 lalJ ,OIMAOltlU que ~ 

~la~. 

aJ.- DATDS a:A'FMJ.LS 
6J.- ~'JGHM ACllJAL 

el,- On¡JJS DE D/STRJ/lJC/(Jf DE trr1JILJARJO Y fífJIPO. 

E.t.to" daiD" M.Jrán p!Wpollci.onotíot. po11. el. Jcf.e de La O{.i.cina 8at -
Ü1Jlica St ,r>olf. l.a viAJ.ali.¡aci.ón. d.Ur.ec.ta que. lleali.ce e.L eni.M.v~ 



6 

A ~ .a IWIJU,. el .le~ •.,--1/ico flO" f,unci..o -
,... .. el. 'Id ca/a ~Ja J.a Of.,idAa. ~ J.a ~ co

~ G la MJCCión. 

f..Sl'Wfl(J) ~ RJA'C/Clt'lS 

1.- JUAlfJM 

I .1. CEJJJLA N.. PE1&11'AL I S• opLit:a a tDtl.a.6 L<W ~ J 

2.- JIJ61UAlfJM 

J.- COO'NJILIDAD Y SEJNICIOS 
J.I. 8ú.Ao Je ~ u9htwlH poli. 1..,,.+to. et 0ML.. de i.,._ 

t.anci.a. 

J.2. Úl.aÜ.J.i.ca tÍ& R.,.,,larlón 

J .J. Pl.antiUa de l'CIUttlNIL 

J ·". I nwn:1aAi.o d.. llahUi.aJUo ~ l..,ipo 
"·- 6/lJP() N.. Rf.lKÁ) )' E:JWJC/<11 
S.- M1E'Qa; N.. IXXJJNA'TOS 
6.- CDNTJa N.. TARJUAS (]J&fTA 

7 .- U~I /JIC/ al Y Cl'Jf TIQ. DE. IUKAJ 
8.- 1-()il'(JU.CJON DE. fXX{J¡l'iATVS y cama DE. AV/505 FEJJúVdD y l5TATAJ.LS 

9.- TOMJLK/at N.. IXXlJV'/DS y cama. N.. PIEJJIAL )' APa?T~/OAES N.. AVO -
MS 

10.- CAJA MEISTl?A.'XJM 
11.- AKHI~ Y CDRRE..JP<1tW'CIA 

11.I In/--. ~"° del OAClti"° Ja ~ ~ C#liJut. -

~. 

E.n uta et..-z .. il..en& c.- ..ta p!Uncipal.. canoc.cA el. ~ 

hl Je La Ofk.Uta /Wntúüca palfa ui4lt M ,_.¡.bi.lidadu Ja ~ l.tM ..,_ 

üv.u.lac/u 4 Jiu. (wrcionu, e~c/ficOA ,,,.. 4te ~ flll'Ul -ftt1.Jia11,. ./.o4 C4l1!! 
ÓUu ~e6. 

Adaá.6 6e potÍJUÍ ~-
a.J Ne:.u.i.d«iu de. papdvúa ~ ÚiLl..u de o1J.c..ina. 
bJ ~ del IU!lflllO 

cJ ~ <¡J.U! 6e u:ü.li¡an " 6U actual.i sación. luuda La /LCluz. 
dJ [,eieJuRi.riall d~ en el.~ f'O'l. l'eA.60nl1L, Olf9il!IL -

p:.ión. o .,/,i..J..i..cvUo. 
e.J DeúAai.nalt 6L eJ. l.ocaL u ei adeaJatio e.te. 
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J~¡oción, <Íl.f.,iJl.ici.ón v coolfLÜnaci.án de. acü"Lda!u. con baM. en el 111.-

4Ul.todo de. la. pWnf!IW ~ t.e UrvaltLÍ a c:aho lftJ coJfMda Je!UIJU/UÍ-¡at:iJn. d11. lo.4 • -

pl.~cJ.41 6eiial.ánd.ole-6 la linu. de aufolli.J:l.od 11 dtl. l.'.d ~ l.a ,!.unt:-ión a IU!.ali¡:rvi -

con lo que. .te e.'1.iiaM la duplic.iL!cxl. a'e. f.uncio'11'6 ~ d en:io~o drl ~ .. lllJ. 

2 .2 Se elaboJta un OJtfaJIOoii'...-Z de. .rJelUional. paNJ que el. Jqe ¿,,_ la. U/il:-ü:'d c.uen -

ü C'#l la in/.olfaD.ción. ca/fJW:.J.n pDNJ loca.ti ,74'1 a ~ eitt,ol.mdtM o en CtUO de ~ "!! 
~ 6C!pll clonth ubi.c:aJr. al. f'VUtO"lJI. 11 cono;zt:o. bu. ,.,,.,,,.;d<Jd,4 o ~. 

2.J .5"- mtMt;a un ~ d.. ~d.. ~ V ~ al Jc/1- J.. lo

Ofi.cina fJONl· 'I""- vaodel.e la~ r!e. oawvlo al ..klo pMpuuio V com¡ro. l.a.11 -

IWCU..ÜÍ~ o rxce40. 

En C460 de. f.a.J.~ ~ " ~ <tt1. dRheM. dotaJr da IJt:UJtJllÍo con el -

~ de ~¡ación V mcltl.lac.ión. 

2 .t, .Se in.Wda la. ~ ~ en cua 1.ugalr. M«uado con el UAO aáa:.ua. -
dock lJ&4 ~li..¡atÍolU!IJ1 M ftl1llthM. peMOnal IV'..6pon.6QÍJle. paAa. ~.die ~ Ull bu..~ 

brol. dr r.&ta {.i.n=.i.ón. 

2 .5 tU OM:IU..,,, M le. doio.Jrá ~ un l"9'Jlt V ~ athnwlo polt que al u:laJC-

' --'- -" '--:~:--'- ·--~ • -----/:-4- ---•: • l .,. . .. J_ Olfl/llllLp&UI -. f--.-~.,.,,, _,_ w ~i.4.A.V .- NmK.A.1flNl U/111 e a•'pC«''O'I a.e aa.&e.:!, 

do con r¡U.ÚU, d-tl. locali,~ón .te eJJllli.ntvrá aJr.Chi.vo .ale/Lto qu1- 4e. ~ i.nnl.CL«ZJUo. 

2 .6 lJwUJnh... el. ilL.·n,oo nue TJe}!JrlQrfl'':(rn e.,l, ,rwlV'tnllnl ./lll,""Jtvi.Ao1t en cada Of.icina 4111. - · 

ahathr.a e.l .111.¡tJliO de ./.04 l14p1.11et.icM rf.e.ci.UDl'l-lo noJi/icacio™ de colJJro a ~ mi> -

.llOdo.t. f10lt mdi.o de lo6 ~ rk e.j.et:ución., tUÍ. .U.O e.e le dotalrá a lo6 ~ 

do6 ~ l.a 0/1.ci.no ,!,, /olllTlll4 dr conbrol. de dU:Jro4 CJW!ilo.,, .te lt1. ~ 40i>lfL el -

axl.e.lo ~ a l<l.6 c.aJIOC.i.vr.ú.ti.t:.n4 de. l.a 0/1.ciJlfl. 

A Lo6 utp/_c{J[!a4 4e. /.e.4 da.NÍ olti..entnci.ón e.n lo 11.ÚaÜ.vo al,~ e::o

,,,;.,¡co coaclivo de e.j.e.cuci.ón CO'llO a 106 rwilf.i..cai.!OJtelj ex.udenil!d ~ /_ojj que de ~u - -

ún pa;ro. .l.a dr.fJt.l/UJciÓn de '-"" CJr.é.dilo.,, 

2.7 Se Olllknan. lru, tivr¡.d.a6 cueni.a paNl ./lU /ócil locali.yat:í.Óll. ~ tlCIJeJUÍo a la. -

clave r:ataMAa1. V al. ~bw Fedvral de. CCJU./lCUti.r./l V a ./lU pe.lli..odo de. pm¡o. 

2 .8 Se le.6 doüvrá. a l.oA Oji.ci.ruu. de (o11111a6 que lr.an 6.i.do r!J .. M!límÍil.ó palla un -.jolf. -

JUUtÍJrÚ..en;f..o dd eMp-1.eado, un conhrol. .i..ni.l!JVIO en la. Oficina V que evlian ~de

t.JrÓttri.iu, acún.i.ni.A:bw.ilvo6, de eolltaÍJle.ce.JUÍ un ~ de bwha.j.o uni .. /,01111te :Wntándoóe. en -

cue.ni.a la6 /..und-one/.i en ca!a 6ecciÓn o nre../la ./le e..li.lfli.naJUÍn lo./l n ~"" ~
i.e.6 que no ./lean conve.ni.ente.6 iiripl.an:JárrlrMe ln./l ~u1;. 



2.9 f.l M.Jtvi.cio de. .in/DJVMJdón. a lc>6 ~"' llU,/'Jft:.to a l..o6 f~ a ~ 

M laA .5ecc:.iaru-6 de La. 0/1-cina -. ~ en f.a11a1. 11Lói.l>le rl • útpl.ant.aNJn avi..

.da.t iApolrhnfeA c.an el ohj.u.o de evlialt ,,vJida ~ il.-po en el~ de .dU.4 

oh~ FUtca.Lu. 

2.10 ~ ~que 6e cú.f1UIWl la i..nf.aJ-ación ll COlliAolu. ll C.cmi1 ~ -

del.o antCJC.iolt una ~ón vu.a¡ r1 opo1CiJma al Cw'"' dz. ~ "Acatomt1,. . , 
CLDft. 



OJ(STl<MRIO N'UCAl3LE. A LA <YIC/NA VT/STICA 

TIPO " C " 

9 
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CIJE.STIONAIUO 

"' /lflOS (DEMJLS 
bJ OKMICAIM ACTtlAL 
el CJlllJJS lE. DISTRlllK/al /E. IBIUARIO >' EJIJIPO 

f.SPEL/f/CO /'al RJllCl<M.S 

l.- BtfllJM 

I .J ."""'4 de PUMML. I Se ~ a t.J.. lM ~ I • 

2.- ~ATIJRA 

J.- ~TA8/UDAD Y JEAllCIOS 

J./ Almll.-w de (......tu •w¡hhnrfo. f'O". l.-4N en O/l/Wt J.~ 

J .J P.bJnl.i.1.l.a de pvwonat 

J./¡ lnwnta.Uo de lobll..ialúo 11 ~ 

1/ .- rAJPO DE. ~ y E:JE.íl/C/<11 
5.- IKEKICJi DE. !XXlJMLf '105 
6.- ca;rn DE. TAIOUA5 (]JUTA 

7.- U<IJIDAC/ai Y <IYfTJa lE. ll.2KlJ 
8.- FDlllJl.AC/Clf lE. lXXJJW'TOS y cuma lL AVl.sa5 FED.RAJLS y 

f.STtf TtfUS 

9.- FOlllJLJIC/Clf DE. lXXUIOTOJ Y CíJNTID. /E.. PIEJIAL Y APORTAG<Jt'f.S 
IX. K..mf j 

I O·- CA.7A /Eí;/ STRAIXJHA 
11.- Afl(J( l 'tfJ Y CORJESPGlllllEKI A 

11 ./ I n/.olfal. ~vo dd tW:!tivo de CDllMlnÚ.6 MIJi.t.Vuxl.c» con -

b.a~. 
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f eclui. 

CUTI{) f J llJRlE. f J !JJR f I C.Slf. f J Cl.STE. f J 

D.i.M.rW..ón. det LocaL. 

Supu/ici• • -------------------

p~ J..t. úta!D. f J PllOpi.eJDJ rkJ. lfuni.c.ipi.o f J OtA06 : 

catlJIGOltf.S DEL l1XAL. : 

811EM5 ( J IEOJLAPl.5 ( } Mi.AS ( J 

/PCil WE? 
~-----------------~ 
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A.- EL J.oad. J.. J..a Ufk.üta - ..a.wntu ~ OM obuu ~ 
A¡.na.. • J..a /U.vcci ... Gw.-l J. '~ 
Si f I No. f I 
En awo a/i.-ua;Uvo ¿ pvj1Ji.ca &l. 6-n ~ 7 
Sif I No f I 

¿ PM ,,,J.?~~--~--~~~------~------~----

'·- /. EL ~ J.. J..a oµcin4 .. tl.t.Jca -~ ~ 7 
,Si() lío (' 

l P01t quá ? 

C.- ¿ fJ. i.nivti.o1t del áJiea de cob11D U adecuado 7 

Si.IJ No ( J 

l Po11. '1"'- 'I 

D.- l Lc.i.6t& ~ ,,.,.,.,,,..hlc J... J..a l..úlpi..e14 ? 

S.i. f ' No f I 
fn t:DM ~llO {. ÜMe pi.al" - ,.._,~ f101U2 MaLi.¡t»t. - f.1111 -
ci.ón~? 

S.i.f J lo ( 

¿ POA. qui. i 



b J.- Qlti4A'/GMM ACTlJAL IX. LA <YICINll 

06.tvwA. eJ. 0~ ~ e/e la Uf..ü:.i.na ""'1.lAtü:.a. VI d. 

cual. IW. mnc.i.onvi '4tÍIM l04 pcrruc» arl.u.a.lu, 

D.J5TC. • 51 ( 11() ( } 

E.STA tfGlJALI iJllX) • 51 f J /IO f J 

/] 

ti'al (IJE.! 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

DK71A'lrNM tfCRJAL IX. LA OFICI M. 



cJ.- c.JlllJJ.S N. LA Dl5TRlllJCIOlf M. taJUAJlJO Y fílJJPO 

M. LA <FIGIJA. 

'" 
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J .J. ([JXJJfi OC POOJfAL. 

ffl..NA OC UliE..V/5/A: DIA ___ _ 

llONJIE. 

EJWJ. 

ESllJD/05: 

PRJ6WA. ( J 

JWJNDARJA. ( J 

PiVAMTORJA. ( J 

PíUE.SJCllAL. ( J 

OTllJJ. 
CATEall?JA. __________________ _ 

ANTJ(JJfMD FEDIA DE/~ DIA --
PUESTO (j}E N.SEJ'i'EM. ----------------
T/EKl'O U EL PUE.JTO. _______________ _ 

SU 5Uf11XJ IAIC/Al RJE DE • I ------------

SU JUWXJ tfClfJAL E5 OC • I ------------

CO'«/tn/EJrTO ffi OT/lJS ffJE.5105. -------------

fUNC/O'IF.S (j}E N.Sf,1VJEM: 

PFJ?JOCJlJAJ) 



DE. KJJEJlXJ AL InfPJO..t.O N. !lJ TM&W qJIU ES !lJ JUE. lflf/JIA'fO 

JIJPERIOR: 

llJTA: E.STA <1/lJLA N. Pf..llSIM.. SE. NLJCNM -

A CN.M IJMJ OC IJ)5 fKRJ.EAIX)5. 

16 
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1.- JFFAnJRA 

A.- t f.l. Jef.ti d.. hJ Oflc.J.na. ~ ejl'.llC1 Ú1. Clll.ioJU.docl V MA,rJell.vú-'.tin del pe1t -

"""'11. en fJ>lfl/D. e~ ? 

SI f I NO I J 

¿ P"" q¡J.? ---------------------

8.- ¿ U llltflllA JonJc .-~ i.luJalot/o &t. Jef.ti ~ la Of,i,cino. R.atl6i.ica, u -

Ü. en d. ~ d&t. ÓJW.a Je cabNI tt 1111 1.J11J111< rM.Mhl.e á ""- --..a '1""- fl"A -

lli.t4 a:lMtlu. ~ l.46 tÍJltÍa.6 de '"" e~ J 
SI I I NO f J 

¿ POJr. qui.?----------------------

c.- , u Jef.ti Je Ja Ofi.ci.no. Ol.!l.aM. l.46 eluda~ ~ ie. ~ '°" e~ ~ - -
dU.nJo ~e a hJ t1M!4a fl'JI! ~ ~ 7 
51/JNOIJ 
¿ Pa11. t¡JJ.I. ? 

D.- ¿ Ti.vte. h ~ f"!l-P'11WciÓn. ~ 7 
51 I I NO I J 
¿POlf.qu/.7 _______________________ ~ 
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E. '-· '-·"-'-'--· ' J• • •, __ L• • • •-• _J uw/. e• ¿ &.a. ~-, eqMLPO, CU~CIO'I " .... ~, .... ¿a. Gil'.-.~ pa -

.- ..U.30/f. MI J.al'Olt J 
SI fJNOf J 

¿ POI& t¡J. I 

F.- ¿ ~ ~ cJe/.útúítU d&t. ~ 7 
SI f JNOfJ 

¿ P• t¡J.? ---------------------

G.- ¿ L04 ~ de VuJha¡o 40fl ~aiivtU en Mple.al.o4 de U¡ual Cllil..¡OICÍ4 ? 
SI f JNOf J 

¿ POIC. """- ? 

W ·- l Se l.u tÍ4 ar:xuo a ~ ~ al. áMa de cahM ? 
SI f J NO f J 

l. P01t qui.? 

J.- ¿ ~e docuavi.tación Mil au:1Dlri.zr1111. ? 
Slf JNOf J 

¿ POlt. quJ. I 



l'I 

K.- ¿ Tiene p.'(Dí:JCaMJ. de vacac.Lone<1 prvtn 106 ~en.fo<! ? 

51 ( ' ,w ( J 

t. POll qJ.? 

L.- ¿ Con que. pvU.ociJ:!aJ. onnli.¡a l.a .i.n(owaciÁn d. lo.r, /.o.ci.oltu c;mt inúlwUnivt m -

el. ....u o di~ J.. i.ngllUIM, aJ CcaJ dllf'e.wnci.a.a plllUJ flWlllniDlt l.a .. -

...,claclcfn.? 

11.- ¿ ~~J.. ltM ~ ~ Wu.viAWron et el. .-.nio o d~ -

.tk~? 

51 f J NOf J 

t. Po1t qJ? 



A.- (. ~ col.alw«ariM Je fllll* de hu ~ c¡111& ~ con u -

l,eJ? 

SI f JllJI I l.'""""' 1 _________________ _ 

6- l S.•ur.i.Mc¡111& IM .. ,,,,.. -...-=iaadd. .. ,..u..,.. .nfrvnta 

hM P••ifl.• a..,_ u.t.t üft.j..-h 1 

SI f J IO f J 

l P01&"" ?------------------

c.. l. .....,Ua que '4 ~ "" - ~ .,. ~111111 de l.tM eta -

,_. 'J 

J/ ( J!K)(' 

l. P01C. tpl. ? 

D.- (. V&4i(i.NJ UJ. • ... cL ,.AMlnlJI. CUlllflla tÜArcitPMÚ. CM .... "°""""" tÍJtl. ~ 

6o...? 

SI f JNOf J 

l. POIC. quJ '/ --------------------



F.. ¿ C.. de cjlADI. el coniAol 6l1Óltll. 146 /wrcionu o acüvidaí.u Ml6iiM -

Ji.noJJM O -.lacian«JOA ? • 

I pollfi,..., M •t-•, ~, .,..te•, COlllAolu,nrMW tá -

cjflJCllCiÓll, ~J. .. ,.,u . .i.. eü. • J 

!fagi6tw ! 

I ~ copi..tu f er.p!icalf. el objdit10 ú lllA lli.-z.a J 

11.. ¿ ~ud. 'flAC 4ll tJudo u «1--iola con l.tM cauMniu? 

51 f NO t J 

l POll qui..! 

I .- ¿ Supe.wúo Ud. ~ .1.4 Ofi.c.üta .-e ~ ~ .t.iapi.a I 

j/ ( ' IKJ ( ' 

é. PO/f. ~ ? 

J.- l ~i.6a. ~ 1.a ~n Wr¡o. ~ lo6 d.a:&u ~' -

t:atei...6o6 SI cl.n11.06 Í 

51 ( IKJ ( 

¿ POI!. qlli 1 

·' 



« ·- ¿ Le fUliNt.l¡on '4A ll.atlM J. l.a ca¡. ~ ol. f.i.naUJDI' LIJA 

OjllM«ionM ? 

SJ( IKJfl 

¿ PO/f. tpl, 7 

1.L.- ¿ Vwfi .... Utl. fll& i. J.n(.; 11 iÓle .- a fllllN/a.,. el cw:4l .. .-. la -

,.... .. u"~' 
SI f lllJf 1 

¿ P• t¡Mi. 7 

lf.. ¿ .iupuvúa que. bM ewplr<JOA ÚllpM ~ ,.,J,b. con /.tu cau.tGltliu 7 

SI f JNOf 

l. POll. .,J. J --------------------

N.- ¿ Ti.lme. Ud. ~ ~ f.úal. ? 

Slf llJfl 

l. POll. qtJAI. ? 

Ñ.- (. Ve;r,i/.ú:.a fld. qutt l06 deptÚ.i to4 M 4~ ~ ? 

SI f NOf 

¿ p ""- 9UAÍ. I 



2J 

J.- ({)NlAfilU.0AD Y SE.NICIOS 

A.- ¿ R..vúa fJd. que el toto.I. J. .la ciJlta de AwlliOIÚa coi.trci.tla con el inf.o.uc di.o

A.io de ,.,..,,laciátt, ~o l..aA ~ l 

SI I JMJf 

¿ Po1t qui? 

8.- t VC4ifiico Ud. que. .wn t:.OlfMd..vtú u.ti..U;~aúu Ltu c.lavu en .la~ 

~oW! I wAho.t I ? 1 
51 I J NO I J 

l. p °" t¡MJI. I 

C.- ¿ Mi..enia ~ l!n el con1Aol J. /o-46 va./..olta:J.u l..aA uii.J.i.'PÚM" CM -

c:alaÑtA ? 
51 1 NO f J 

¿ POll. qJ. ? 

D.- l C~a Ud. 1.M ,,.,;..;.one~ o u.tluwÍD.o de. '°" fDlrlllU wdOMdat. ? 
511 JMJI J 

l POIC qui. I 

E.- (. EhboM di.alti.t.-nú d lle.dU.9Ell di.aJri.o de. '~d i' 
Sii JNOf J 

' POIC qui. l _____________________ _ 



f.- l C..."IMÓa UJ. ~ l.a ~total J.. '4 ,,,,,..,r1..,.¡¡,.. MG i.t¡,ual. tJI. toJllL 

tW. J.pr&N1o - ¡.,. ~ 1 so.f.y l 

SI f I llO f I 
l. POI& ,,.l 1 

G.- l ln{al-~ • ., Jef,a ü--Uoto et ÚlflOld& J.. '4 ,_,.,.Jaci.J.t J..t. JJ. -
tJAl. C.- .bu wiod f1 ~ Je .bu ~ C1M JfUflttio aL ario OllÚ -

4Üll& 1 
SI f J!IO f I l.'""""' 1 ____________________ _ 

"·- ' A.ta~ J.o4 ~ , ~ cl&l. dú. ? 
SI f l!IOf J 

l POll qJ. ?----------------------

1.- l TUute. Ud. un caniJfD/. ch~ 11 /.oJmiU lldl.IJJUllÍ.aA ú. .;..¡,.. 11 alni.w de -

conbrol.. " ~ tÍLl. ~ 1 
SI f I NO f 1 

¿ POll qui.?---------------------

J ·- l. 10/mda d CUDtÍJlo ~ .. de. Úlp1lUIM d úU.i.m di.a dl1 llle.t 1 
SI f lllOf 1 
¿Pa1ttpJ.? _____________________ _ 

IC.- ¿Aduall¡a. la pl4nill.la. 5' ~el> de.~ de~ a ltu olla.6,ba¡tu. ~ 
~Jlci.ru.? 

SI f J ti'() f 

l Pa1t qui.? 



L.- ¿ Cani.NJ.a l.od ~. iJicapat:.Utr.e.6 tt WeAÚ!ai<M of.o!UJ-ad.od al ,neMOflO.l ? 
SI f J .1'0 f J 

i. POll. qul ?----------------------

61.- ¿ E.n qui. /aJlllO. ~ .tulrna paJla 4U ~ l.a /alta di. ~ o ~ -

J.. l..tM ~OI> ? 

1.- ¿ TU!w. c:anhtol. deL !.anJo ptJlltl ~ ~.,. baM. a caa~ 'I 

SI f 1 NO f 1 

¿ POlt qui.?----------------------

~.- ¿ ExiAh.n us:uo de caniJr.olu ? 
SI f 1 NO f 1 

¿ POll. tpd. ?---------------------



J.1.- /laEJlJ lL CA:J:iANTf.S lf.QSTJWX)J POR lllitJE.5105 

IMJF..STO TOTAL DE. 
GfJSM'ff..S 

El O/IV DE. IW'ORTAIKIA • 

1 lJl GfJJAN"IEJ 1 /E. Gf/JJMlf..S ~l<Ylf..S 
M. aJllR1 E.NTE. EA' lll.ZKIJ 



J.l.- f.STIJ)J.STJGf /E. IEJjfj/),f(J(Jll 



J.J.-



J.lt.- /MUTMJO lE. DJLJARIO >' f11JIPO 



A.- t ~ Jef.a J. .¡_..rián f ~o ? 

j/ ( Jfl()() 

¿ POlt"" '-------------------

8.- ¿ Se ~ pvuonol. c!..l ~ de e¡~ ., ll«lflli.O ~ .... 

~ Wl..ww J.."'~ 1 

JI( )JI)( 

¿ ,_""'? _________________ _ 

C.- ¿U.O. IJJ.. el. Cllltl.Jw,l'rf.. lo4 ~" flltl.vr'n11 poi« wlifico -

"°" .¡ ... "°" dio.reí~ ? 

JI( JI/O( 

¿ P"" quÍ. ? 

SJfJNOfJ 

¿ PM tpl J -------------------

E..- ¿ lo4 ~ de pago .M haan ~ I 

5/( }/K)( 



F.- (. &. qui. f.ow conVroht hM P"aceJ¡,.¡ enio1> econcMú.co coacilvo JtUped.o 

Cl.61'6~? 

G.- ¿ Je llWiJD. lta..ta el Mn•4i'"° tÍI. J.tM bünu confoue al ~~ 

~ cooc.ii..vo ? 

SI ( I{) ( 

11.- (. Se IÚltll. un ai..:Jn rle. hú bi..ne.d ,,,_. de ~ m la /Jehprióa 

E.¡.~1it10. F i..tiit:41. ? 

j/ ( NO f 

t Po11. quJ.? ---------------------

JI 

I .- /. Ti.Irte d Je.fe. tÍI. f.µcuci..Ón V P.qor;o pupalU1Ci.án Bl d a..pedq f.úcaJ.J 
51 (JI/O( 

t Poit quJ. 7 

J.- (. PMpotW- oudli OAi.Ju, " JUtJ¡Ul.aJri.¡acione1> de COUIOfliLIJ a "" j.efi u..lia 

J.o ? 

51 f JNOI 

¿ Pon. q.J.? 



K •• ¿ G.dl u J.a f.ow. en que ..._ CMfJAol.a hM ..U toaitU r ~¡acióA 

Ja C4IMMtu? 

L.- ¿ C. quJ. puLodi.c.idaJ. .- e!crt- woción ti& a peAMnll. et 1.aA ,.,,.. 

·~?. 

U..- l. Je t.iMc conllf4I. trlutAli ,.,¡. ele hM bünu .....,,,.,,,.. ? 

SI f J/Of > 

¿ PM qui.? ------------------

l.- (. ~Uo fJJ.. ,,..... .J. tNJia tÍJI. a flMMl'llll. CI ilM ~ 4e ~ 

et l.a -.¡o1t f.ol9a ? 

N.- ¿ Rl.vüa 'fMll lrM ~ ut.t ~ c.o/llW.~ ? 

SI f llKJf J 

¿ P01t. ""' ? 

R.. (, Tünc Od.. una uinrll 41ica di. ~ tÚ. NtffD SI IÚleAo tk P"""' 

~" en C4IÍa e.iDpa J 

51 (}NCJ( 

t. POlt quÍ. ? 



JJ 

O.- ¿ Ti.In& lld. un ~ ck. ~ pa1111 MA ~ ? 
SllJNOf J 

¿ PM qul? 

P.- ¿ Tivut. lJc!.. coniADI. ck. 1.a6 ~ ele hM ~ ,..,,,,W.. ,,. ba.- .. 
.. COf'i.aA '} 

Slf JNOf J 

¿ /'o't •JJJl ?----------------------

,. 
·'.; ·-.~· . 



5.- IECIKl<Xi OC !XXllBTOS 

A.- t. GIM.ta.t,........ , .. u,_. uta flllrciJ,t l' tÚ"1Cc.ibo .bu~,,,,. 

'"'- inht;•.W. ptllfll t.aL µ,. ? 

C.- f. .S. ld.U.i.14 La fkJta tk IJUfait.. ? 

SI I JliOI 

¿ POA. tp.l ? ------------------

D.- ¿ S. OÜIN/.c a hu ~ c:m/mf- a .au tJMibo 7 

51 ( lllOf 

¿ POll ~? ------------------

E..- ¿ La pe.uona ~ cÍI. u'4 /wEián Ji.me. La ~ ,,.., .... ;,;.. 

f.i,M:.a,t. ? 

511 11()( 

¿ PM qJ. I 

T.- l. Se aJ.iRnJI. al c:au.Mnie. VI /.oJflllJ CDJflÜaJ. ? 

51 f NOf J 

l P01t. F.? 



G.- ¿ Se hu:ai.J.an lo4 lftti1xú dupub de 4U ~a la caja. J' 

SI f NO f 

i. POlf. qui." -------------------

11.- 1. W,,.t.e ~ ~ 14 ~ : ConiAol. de. taJt¡.eiUJ CJJINl.i.a, ll -

qMi.Jarün fl ICIMiAol. de -.,.,,¡....1oci/ín ~to.t. I 

51 (JI()( J 

fx.,,,IA.tp.W i»ut.11M1t11:11 hu Cdll.60.6. 

1.- ¿ IA pNIMJ'llo.ciÓn dL l.o. peltllOl'llJ ~a de 14 Nt.~pci..án tia Jac.ut.n -

'°" e.a a/.ll!CUlltÍ.4 ? 
SI f JN()f J 

¿ POll. qJ. I 

J.. f.L tt.l'fC0"9a:lo tÍI. 14 1WU.pchln. ele ~ J..o luJu. en f1'Mn e/~ 
SI f INOI J 

¿ POll F 7 

K.- ¿ E.:c.i.iJit. UCtt.AO de ~ ~ eL ~ <Ílt. CdM.o 7 

SllJNOfJ 

¿ P011. qu.é 7 -------------------

J5 



6.- @TIO.. M. TNOUAS <JDTA 

A.- ¿a.,.-~ 1M '4A¡ela.6 a.eAta IRJ.C., <b• C~, N4-

m.w da Cuwitca J .,. uM. ..,.. J. hM JU.Jéw u.po.iti110it 7 

8.- ¿ w..... conbol et .ltw ~ ... Clllll"'1 a,,...,,...., hm;t. 4 hl. -

c.¡. ck. 7 

C.- ¿La. tMjetaA a.nio iWtM ha üaf.o-w:iára ~ l' ~ 7 

.SI f JNOf J 

¿ p O/f. qu¡I. 7 

!J.- ¿ Se ceJlii./i.r.an hu ~ e~ f101r. ha aJja ~Olf/I. 7 

.SI f JllOf 

¿ POlt ~? --------------------

51 ( NO f 

F.- ¿ Se dupli.ava ltw ttvr./ei.a.4 c:.uenta ? 

51 ( MJ ( 

¿ POlt qué l _____________ ---------



JI 
G.- ¿ fJri.""1n ~ ? 

Sii JNOfJ 

¿ P°" qMJi l 

1 .- ¿ IA uhi.c.nci.ón th. hu ~ u a!cuoJo ? 
SI f JM.JI J 

' p"" ""' 7 

1- ¡, ~ ~ ál. OJtfiJflll. u IAcjMM c:w"'4 7 
SI f J/IOfl 

¿ P°" qJ 7 

,_ ' Se ,_/l. ~ ~ el -~ ¿.. La.a ~ cwnia 7 
SI f J NO f J 

¿POlf.qJ?~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

K .- l Se IMNlan JA.a ~ c:uvai.a a l.a m4'l th. 0111:lú.110 f1 CDNIL6~ cuantlo « 

~ IM e..,.,.a,,. lib11U paAa l.a ~ 7 
SlflMJf I 

¿POll""'-?~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

L.- ¿ Je clo6i/ican "OlllÍIAan l.a6 ~ Cllfl\ÜJ áe 1.o,. coblf06 del. dLa ea~~ 

~I aJ. ~. CUVlia CDM.i.u&f.e, /W.1'19Do .? 

SI f J NO f J 

¿ POll. qué? 



U.- l .S. llCWI. c.onbol. d& laA l.a!r¡.ta• CllMl4 4fOlicil,.ltU COI /1nu ~al 
tltÓlti.ú nowl. ~ cJJula de ~ Jebidre-f& Oll.i.olU.,_Ja P"" ....... 

ji/A J.¡ "1.to ? 
SI I J NO f J 

1.P• qJ. ?--------------------

M.- ¡,, Se ~ .t.M ta:tje1aA cucnla t!.uplieala.6 V .5C c!.an dz ba¡.a. cu...r.!.v .-n

"1c41.iptlM I 
SI f llKJI J 

¿POlf. p 7 --------------------



7 .- L/tf.l/.1l4C/(J, Y (()lfTID.. f)f. l!ZACI) 

A.- (. Cuánia.6 ~ NUJl.L,an uta funclJn fl r.E'.M:Jti.ba. lf:L6 Mccionf>-6 9Ult. elll.an. 

~(1,4 paM. tal. /.ln ? 

a.. ¿ Se ÜJl.nll ad.uali..,"1!'.n IA tablA de ~°" 7 

.SllJl()(' 

¿ Po'l qJ.? --------------------

C.- l. Út (OJIM ui~ .- .v"idon M. ~ noti.ficado td c:auMlllie. ? 
5J f JNOl J 

l. Pa11. qui.? -------------------

D.- ¿ Se apl.i..c"1 IM ~ '9lJAdo4 dJt. ejecuriÓt t:llllf.ow. a lo. l.llfl ? 
SI f J NO f J 

t POlf. qJ.? --------------------

E..- ¿ Se aplica IA ~ dtt cbtco añ.06 aJNÚ 7 
.SI ·( I MJ f J 

t POlf. P? -------------------

r.- t Se .pt.e4 ~ '4 W,.údación otJ.cial.? 
SI I J NO I 1 

l Pa1r. qui.? -------------------



G.- l ~ ~ dJt. a J.¡... u-Ji"'- bu capta. Ct1lti.lfll/. J.. lM ,,_,.Ji. -
.... f I a. ..,._ I qa fUJll/llt ~ l' lM ~ Cdfl lM anhuú.o -

.... "°" ~ de c:uientAa, cltNe ~ o ~ ~ tÍJt. c:ar.wanh.6 7 

j/ ( ' liO ( ' 'p.,. qui. 7 

11- ¿ Vai./,J.a LOA l.iqµidacitNt1U1 efctwWu can LOA t»pUIA cnniAot., cM tÍJt. bajA tr 
tM,w G 41& J.¡.. úwttrflaJo /ol!; ~ f»PltM M eJ. tÍÍ4J 

jJ( JN()(' 

¿p.,.""" 7 --------------------

/ .- ¿ ""°'4 M /.4 copia c.tJlltllDl /.4 c/.4w_ ti&L. mti/irodO!f. ti bt fttÍt4 <ÍI. ~ J 
j/f JNOf J 

l. POll. quJ.? --------------------

J ·- c.t.j4 ~ bt f.ecAo. tÍJt. ~ J.. hui copi.aA OJniAol cnnhr.a

l.06 ~.ti coniJrDl.ctttu In UlflllO IJ ejv:.ución can ob¡.ei.o tÍJt. depwrDJf¡

/IM? 
Slf NOf J 

l. P01t qui. ? 

«.- ¿ Can:i.AOl.a hM plnp oflMfOJÍI» a hu C.IJIUal'IÚA M .Lo.. copi.tu canhwl. 7 
SlfJfK)f J 

¿ P"" qui. 7 -----·---------------



a.. FOllftJLACJ<Yf oc !XXJJ,1c,\ 1os Y mma oc AVJ sas FE1EWL5 Y -

EJTATALE..S. 

f}.. f0/1111.ACION OC lXXlliUEXTOS Y COVTIU OC Pf([JJIAL Y NOdTAC/OAf.S IX. 

rrl:XJR.fS. 

A.. ¿ ~ fJCMOft1W •r'i,.. uta función f1 ~ /.aA MCCiOM.& ~ 

...,.. W.,Jf41.. ,... w fin ? • 

8.- ¿ FOJmJ.a 14 ~ en óaM. a l.a. .11.quirl.acUín da ~ c.on/- -

• oL OlflÍMa ~ • i.llAlnll I 

SI fJllOf J 

¿ POll qJ. l ------------------

C.- ¿ (DniluJ.a. lo6 ~cilxu, canCl1.atJo¡, dwtani.e e./. dta., <YtOttnlo 6-.-e h. -

flUIÍ.t1.: del mü.vo th. 4ll canal.aciÓn f1 :twuwíw.lohM o~ a Mt -

Jef.e. i.n.eüato. ? 

SlfJNOfJ 

l P"" qui. '/ -------------------

D.- l ~ el.a.ve ::.ai.46:bud, ~ ~ th. ~"'' o áe.w th. -

cwnf4 a lO.t> lfl.cibOIJ SI ialr.j.e.taA CU1.11ta I 

SI f NO ( 

(. P"" qué. 1 
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E.- ¿ ihJ'4 ud. L<M <Ííll#M ~ f' _,...,.¡IM .,. J.o. w:i.ÓoA f' '-Ja_ 

.t.. a.tia I 

SI l JllOI J 

¿ POIC "" '-------------------

f ·- ' li.lntc MCÚlll. rJ.i. ~ ~ bl. ~;,;,. C4ln ... uh -

~ 

SI f J/IOI I 

¿ P"" qui ?-------------------

G.- ¿ <.iMMJa en • W11.ilflll.ÜI ~ b1. útfo iO. 1W11M1111ia 7 

SI I JllOI J 

¿ POlf. qu¡I. ?-------------------

SI f JllO f 

¿ PtM qué 7 -------------------

I .- ¿ Envl.a. ~~ l.a Ua/o;UIOCi.ón. ~ rkbe u.iM en d aN:lti.110 ? 

SI 1 NOI J 

¿ POll. quJ ? 



J.- ¿ UoholUI. el úJ.ii.. á1a del._.. J.a ,.,,__.¡Ótl J.. IDA av.i.MM f~ v 
útola/c~? 

SI f MJ ( J 

l P01t q.uJ. ? 

l¡J 



'·- ' &.iMa ~ • .,.,..;.t ,..,. &l Ultbol. J.l. •fttti• ' _ _.... -
J.l. ~ '} 

F.- 1, &üú ~-· Un palUl LIM toiali.~ cll. «llUIÍo al. .i.nf.o-. ~ 

""° d.. vqpdqr; ÓOl '} 

SI f lllOI I 

1, P"" t¡J. 'J ------------------



1.- ¿ RINUia </U« i.o.t IJUIWJia. 1otC11gat1 /~ •"°"' el CllUMlllie 7 

SI f J liO f J 

¿ POA. qJ. 7 ------------------

J.- ¡, ll 4U!;¡e/.e. e11iMJ¡a v ~ ~ 1.11.6 11.twe4 d& La c4j4 ~ 

iJoÍolf4 al. p!ti.ncipi.o " al. f.iAOI. d& l..tM i.ohov-4 7 

51 f I llO f 

¿POI&""''-------------------

L.- ¿ Se 44i.gna f.onáo µ¡.,, CI .t.aA ~ 7 

SI f J NO f J 

¿ p,,,,, 9"Í. 7 

LL.- ¿ f'/tttu.a u MllJj.e/.e. u o1Aa. pvuona ~ ~ et. CD11b. d& ~ 

ja? 

Slf J!iOf J 

¿ POIC qué I 

11.- ¿ ÚM ~ :li.etiva /.ian:¡a. I 

51( )!/O( 

¿ POJt t¡JJé. '------------------



l.- ¿ 1Wpti14 UJ.. rJitW.,nu. cJ, cOlfh. ~ co¡. 7 

j/ ( Jlf)( J 

¿ PM"""? ------------------

f.. ¿ ileMM qJ1t1- la coj4 a.wAfa CM el .tú f ~ 91 6...1 ...... -

-.tu J.. camflll""- - .t.aboA. ? 

JI I llO f 

¿ '"" ... ? 

O- ¿ Relüa UJ.. q1111- 1.4 ca¡. ,. t.,.. ~ _,; Warl,,.,, at ~ 

-~.? 

j/' Jfl()( J 

¿ '"" qJ. 7 ------------------



11.- AK.111 VO Y ([)i~'DEJKJ A 

if .- ' &iAia ..,. .... ,,......i. - uta f.unci.Jn 7 

5/( Jll)( J 

t POlt ,,,J. 7 ------------------

8.- ¿ Je c.-n.14 Qlft ~ d.. f'OC4 COll4l.IUa ? 

j/ ( Jfr)( J 

',_ """"., 

( .- /, Je CMMia con CML"Ái.WI 8lllJIJD J 

j/ (Jfr)I J 

1/7 

t POlf. qui.? ------------------

CH.-
~ 

¿ EL pe.!W1nDl. d.. hl. Of.ú:.i.na ti.ene. GCCe.60 al. OIU:Íú.vo ? 

51.f J /() ( 

¿ POlt tpd.? 

SI f J MJ f 



1.- l. .S. ~ w.p;.. .la MCC.i.Jn <k tlltdúvo I 

SI( JllO( J 

¿ PM quJ. I -------------------

G.- ¡ Se ~ al. pvwonoL fil"' -¡. ~ 4 tJM'ÍWlo fil"' 1D4 «!! 

~CM~,._"""- M Jc-tolojen uecihMilH ~&l. tlltdú

.. uta al. CDllJUAnbt I 

51 f J llO f I 

l.,_""''-------------------

11.- ¿ f.t ~ el.e ~ u i.{!ual al nú..w el.e ~ v.gl•iu -

tÍM I 

SI I JllOI J 

¿ POI& p I 

/ .- ha au. Mf'IÜ.ll01 dú¡a Ud. d. polfUlli.Dj.e. ~ ~ el. l'Úmuo J. -

~ M M1at:.i.ón can hu CWWMiu ~JUJtJo.. 

J.- ¿ EA fl'Í. /.oNMJ conhcola (Jd.. hM «••"'°6 utnia.l.u? lJucA1.baJ.a .1 ~ 

llC ca:huWfal.1 ,fÚllvro de CJJl!.Afa } • 
~--------------~ 

K.- l En qué. /.oJJM conbwla. Ud. /.o¡, i•,rJU.e-4io6 ~e.d? DUtCJrÍ.bal.a. I ~ 

~ ~ de CIJU.dOlli.e.&, el.ave ~. ~ de c.uen:ta.J • -



U.- i. J« Cfllllll.o Q:lft lftl 9JÚ'I Ja l.oc.aU:p::i.Jn J. _,.állllf.u ? 
Slf JIKJf J 

l. l'Olt"""" '/ --------------------

M.. l. Je~ cl.oM(it:JlllM .&u _,,.J.lrt•• Je '•••itM Wo.W.. • CllDlo -
f,,i¡.. ., declalfOl'llA ? 
S/f JNOl J 
',,_"""" 'I ____________________ _ 

D.- l J« caniruimt ~ 1.46 40l..icl:iuJu I 
SlfJ!tOIJ 

i. PM qJ. / 



E..- ¡, Se aw'4 la o;,,~rnt::.ia al. Jef.e di!. -=ción qiw. C411J1Upotr'.a 'J 

511 J!t'O I I 

¿P01tqu/.I~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

F.- ¿ Se GJrÍli.t1t1 ~ '4 ~ qu11. • 1acihe. ? 
Slf JNOI J 

¿P°"qui?~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 



IMJI.Sros 

11.I INIO/llE.. CCWAMT/K) N.L ll/CJllKJ 

DE. Gf.ISM'TU IE&ISTMIXJS calTM 

UPEJJI E.N'ff.S 

TOTM. OC 
f)(pfj)/ ülfS DIF. 1 



Gl'I lULD 111 
AJALI SIS CRJ TJCD 
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E0/05 N.. f.SPECIAL lh'IPORTAA'CIA 



aiA bu condi.ciottu. .O. ,..¡uJicioJu, l.n4Ói.Utu. ~ f""'~W á diµcuL -

ttw!u. ú en e.6tJ1 palfb. en IA .,._ d. OIJl.Üi01' ..ti.cipo .,. La .vlaclán. de l.o -

~e. lOtJNl a~, apwtianáo l.ot. ~ J.. ~ ~u de. lo-

walcMaciÓra de. bu .J:l.od<U " de 11 "ª io ti& La ::Jt!ai nWJfa::.ÜÍn. f I J 

f I J P .L.JtonaM Wi.U.ia., AudLl.oni.a. A~va, Mb..ic.o, UlioJt.i.aL. -

Dlaia, 1973. Pát¡. 2'15 • 
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c. ----~~-~~ 
P/ilíC/O Dl CX.'!'J.'"..'!~'..l 

PRE5L\'TE 

EA n•plüaicm:to a 6U ~ ---------
d.. (.l.dta , d.e aaw.NÍD a lo/J Si~iem.t "PIWltJICam4 ul.ab/.eciJM 

~ l.OA ~eA ~.A. 

I .- Se obMAVÓ al i.ni..ci..mt d utuJ'.io '!'"!- d ~ - det11ntl0lv.la en e.L oua d.e -

"""'1ojD con dupli.cidad d.e f ~ " ~ de iAJJbo.¡o ~u cam .e ,.. 

ti& op1f&i..aJt en ú. fllllio J.J.2 A/U ~ TIWIDO del. ~ CIÚ.fü:o. 

2.- Se ~Ji.ó a ddiaUa11. d ti.tea de tJuJba¡o" a uhicaA. a l.olJ ~~ M acii.vi

rkr.u QCOJlclu a 4U aptitud " r.xpvú.iucia, tJ4Í.9"Ólt~ f.unciotru f'O" tUICJU.:Lo ~ 

el.o c.-a ,.._.,,uado que ú. .l'1e1Ullnlll. • a¡iu:ta al aodelo " TIPO C •, po1e. l.o cual. -

la -ialic1.t11t-! !P ."f'U?!'al ll'.'>'Jl:tn bf,.,,oce~ ce11111 l.o ..._.-61Aa d pun:t.o 1'.2.I,. 

PERSO\AL A5/(,.fA!XJ A LA tl5TRJEliC/(Jf DEL AKA U. lilABAJO N. JliaHKIAS. 

J.- La f.aUa de ~v.iA.ián" auiolWúJ dd J4e de. l.a. Of.ü::1na., da COllO UN1lt.fo -

'!'"!- bM ocpúaf.04 eµctÚJU& .dlU l.abo!tc..i d~ ama l.o d•0 •6'u d ,,,.r... 
l.i.4i.4 ~ M. lr..i:¡o át. me.6 cÍ1 lllJillJ en la li.hu.J.a. de ~ CÍJw/.e - concaJie
.iran 15 ~ ptJJtn no aóWiA, //¡ f.alt<u¡, /61¡ lfl.i4NÍo6 cÍ1 ~cual.u 53 fue -

..tatt dupué6 d.e l.a.6 9.00 A.hl., Lo que vil.ne. a dOOJIDJl .l.a a.Ww:i.ón al. públ.i.c:o. 

"·- T-6Un .oe ef.e-c.tuá un cvuí.lU.i.A de. Cau.6an.tc.ó que. ~ ob~ un ,tJllO -

.Ji.o de 11'8 .56 , tJUe. M pueden abntÍl.Jt e.!~ IJi.. .te cW.Ja d /J.Í..4f.ma. 

5.- En l.o. ~ paAi.e M 1tf'.1.ad.ana e.L AntÍli.Ai.6 (llÍ:tico '11"'- con:ti.vw. .l.tu. de/.ki..ur -

ci.a..& de .l.a Of.i-cina. ~ " en l.a s~ ,'JtJllÚ ./.QA ""'J~ con ""' pt»i
ble. 601.ud.ón. 

ATEA'TAhlENTE. 



• fA W1 ~ Ú. ~ .N. /wa. .aaoUo ~ polt /¡u -

~ lf«opil.óNl.ohM en f.-- lli.ttuc.lo.ta en llJtLaciÓlt a ~ fl"Or*i -
lo f1 Mlhdi.vidündol.od en ~ o uni..dadu. E.t ~ ~ c.orw.ú

ILwl en~ ltU f..Utu, ~. tM«iariorru, vcéh.M., '~ -
6.M pwth1 flO" punto /.oda func:..i.Jn, fl'UICU01 .tMM o átotí.o. E.t análi..bU 41mi

ni..t..u una btJM. Ú. ~ ,,.._ U.,.,.. a~ J.a 6Í./.cHPCiM CAlft ~ 

dMid-'• f 2 1 

f 2 J P. Le.ona.Jrd W.i.U.i.a., Alk'Íliottla. ~va, h'léxi.co, E.dUolfi.td -
Di.ana., Pát¡. 132. 
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2.- ~B- JEFAPJRA 

I .- E..t cont.ad011. no e/..chÍta c.tna ~J.4i.Jn C'1MlanJ.e de hu /uncionu de -

.lJM _,,b.«iiu,, lo que oc:aMana rru.. lo.& UCJtÜ.O.ÚcM ~ ~llVI U..-

11114 de clac.uaenio6 y~ que de.belúa. uiaJt en e./. <W:Ai.vo. 

2 .- No M llUpVlVÜll la {.J.u.ide¡ d.. l.a ~ 6111 ~ dJM. h.neJt en -

iAaá.a. ~ i' ldl.i..da. PeM i.Unde 11 ~ lentD. la Vli.Mdo. I Re -

~ de ~ 1, el. fJ1f111CUO ( (oniAD/. de :talcjdtu cMrn.ta, U -

flAÜlaWln, l-o"""'4eiÓtt tÚ. ~ I , l.a MILUia ( c.¡. R.¡i 41..Jo -

.u J o 11 ~ el. cu.ello rh botdla t lldNuo I °' ~Ha de u -

tu u..,.. 
).- fA hJ.6 ~ ~ JWOl.i¡a .M entCUfUliAa M.Vúando J.tM ~ caiJIUl

JM del. JJ,a. ol.v~ th ..,.. ~ M hlt¡alc. th. .M.t un Mlf1CM -

~ Ú.l ~ .e con11i.vrh M apha!o. 

~ de ca.oree~ de tac.to y ~ ~ no Mli:>e ej.vraJf. l.a. <ado-

1'.idaJ. 

E.n el tNliD con hu. ~. en ~ thj4 tle .-A colflÍ,ial .lo -

'fl'& MIÍJJnda en W111 mi.a. u.or¡.n ptJNJ l.a lUAMr.i.ón ~ d.. Hat:Unda. 

J.- <IYITAIJILJM!J Y JEJNIC/OS 

J.. En el. tUped.o coniahle. ~ un a:Wuo ~ LCM ÜlfOIU#lllUI DIARIO DE ~ -

CNJIJACION, D/AiUO DE / .S.I .11., P~ A.D.M.I .T.E.., IUIJMEA' DE. JN
Grn f SAM,i/4 J , rJWICA OC llllífil /h'l'OS/l/VOS, JebidaA pWci.paL

mnie a ~ la caj.fWl no eni..wl¡a La d~ 11 t.iopo v l.a /.al -
'4 de ""'f'Vl"i.4.iÓn de La Jef,a:twuz " Sub -J~ en J.o. f.Ji.Wk¡ " -
cooNÍinaci..Ón. di. J.o. doc.UlllV&tación i.nhAna. 

2.- No~ 11.eva c.on:brol de ~ aduali¡a:lo P""- no lr.obéJu,e.le d.eú. -

r¡atÍo u.la fum:i.ón. 

"·- (Jljf'() DE. E:iWJC/(Yi y RE.MaJ 

I •• El. ~ a,W¡naJo a u.ta /.unc.úfn .de en:.ue.nb.a cu..iJ¡nodo en cai 70 % 

a f.unci.ofle,{¡ ÍJd.eJtrUUJ de /.a Oficina. 
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6.- axma. lJE. TAKJlTA5 (]Jf.A'TA 

1 •• Wa fMllCi..ln IA -.ati¡aóa d ~o de caJo. .-c:c.iáa f10ll. IA cual. ilM 

~-~~--~,,.......,,.4-
IA aúnci.ón al. ~. 

l.- Ao .te liUIJUI. claAipcaáaA lLU ~IU flOll cl.aw. cataWud """° fliOI' No. 

de~ fl f10ll. cobltti.t» en lllfl'11H'IM PIWllÜal. Pl.M .SagUa'lio, cúc., lo ,,. «ni,,... ,,. ,.,, -~""' '-jd.o4 , "°" ~ -
... J.•plictwllt. 

J.- /lo .. c1o.ip,..,. hu ""Yd"" con/--. • • uh!Jo Je ~ ..,¡,,. -
~ .. P"'r' .. , ,,. ,...,, .. ,,.,. "" quia - ... ,,,_¡.. ó'c.U.011. /U! 
~d.,.,. 

t.- Ltu Jit.aj'Ahi• Cllllni.a ,., .. ~Q/t ~. oJ. ccmrl i.,,.11(» -

VUIÚlll al. Oldi.WI hu ,,. -~ lhutM ,.. --. hit/o.a IA ,..... 

OJÜ4Út0. f/IAll ~ ... UJUn ~ ~ o p ,. - .. -
euf'.llt.lten. 

7.- UCl!ll14CJON r cama oc M.zKJJ 

1.- No tüncn i.ahlA tÍI. ~ nint¡una dit. La.a ~, i.ncl.uM..w. d. rpw.•:. 
po ú IW.JllllflO" ~jerut:ión ~ ~ IA ti.euut ltlllOIÚ.¡oría, .te ;tú.. 

IWll MWo6 l.ifUidodtWU • 

f 1. U(11JlW:ION PIEIJIAL, llLúlNTARJLJ.AIX), UWJANIZAC.ION Y llEli/STlf) DE. -

lF..HiU05 • 2.- U(jll!JACJOA IL JK'll(JLJlOS FENJW.I.S Y /J/VERJO.s. J •• U -
(/JIMC/ON PLAN 5'ti!TARIO J. 

2.- No• _,,J.m nolVllJl.mn.ttt IA IJ.qul.dad.ón Of.ici.at, ~ cuanrl.a u ~ 

ta:fa pol'I- r.J. cawian.te pallO blmclialt "'9ún OAUni.o ante JA. A~ -
N~ ~ • .,..t.eóniío.w. ~ 14. :labut.Qll t1.tt. la cahu.lf. 

tlDlla ~ ftD con:l.U.ne una ~ c.Lnlul. 

J.- t.n. la el.oholU1.ci.Ón di. la litp.th{aeión de apU.cat ~ .ltu Vo4 -

"'4 de ej.tt.a.Jclón SI adía¿ ~..o qp.c. la ¡ona lw. 4i.do notificada va 

IUa6 w.ee..o, .6.i.n podf!ll.6e ju6iiflr:411. con. ~ va tp11-, ~ Cl1JtRC.lf!. 

t/.tt. cnniJuJJ. J.nkrrno dJt l.M ~ p<>11. ÚJ<t UqW.dadollU, 



1,9,IO... Tafllúf(J<JI lL /XXJJllDtTQS 

J ·• FOlllJLAC/af N.. rxmrl-lff05 OC A(JJA POTAfil. Y AUA!r'TARIUAIXJ. 
2.6 FOlllH.ACl<Yi ll.. !XXm'OlOJ ll.. 11/fJMIZAC/<Jf. 

J.c FOlllJLACJa; N.. !XXJIDTOS llll1JIJfRllACJClf lL "lfJUV(). 

1'.tl FOlllJLACl<Yi ll.. !XXJJl'iLt70S ll.. PIVJIAL f 2 rf.RSü\145 J • 
5.c fO/llJl.KION N.. IXXLJn'Dl05 lllPt/E.JTOS lfN.RllJ.I.J Y DIVEJ&J.S. 
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Lfl tfll& tenf. ccmo ~ p/~ M ./.a ~I Je J. ~ -
cüR odlflltlÍll á wci'w al,. eúAüA ~ r.,.-=ffiaM ',,_. .. 

~ Ji..,,_,... en i.«Í4 el Mea Ja hfoha¡o. 

2.- l.M ~ ~(U 4Gfl ~ • .,.-.Ja~,.. ._t¡._ -e 
'°1ttJo ot.o. Ji.~. 

1/.- La. doa.eni.acián 'I"'!- d.IÍte. 4eA uvu.l.a e. U.te~•atla al. ~vo1 no u -

envi.alÍ4 oc:a.6i.onando qw. en bu ~ .te ~ ul4 ~ -

c.i.ón o ,,_. ..te exbavú. , J.hi.t:l..o a qui. no u.L4te ~b. del. ON:ÁL

ll'01 ~ que de ~ dU~ bu QJU:],;_Wllo.6 en totÍ4 el Mu Ja -
La Oficina. 

5 ·- La.a 14lcj.Ua4 CUIVl:i4. .6e el..aholUVI. c:on Jai.o.e, ~ o 1fllJl.. anot~ -

l.o qu¡r. OC46iana Juplicidwl ck ~ al. no LoaW..¡oAM-. 

11.- OOA IE.61 STIWXY/A 

1.- Lt» tftWOIÍaA en La .6«ciÓn Ja ÚltliJJhUldaí., u pllOpi.ciarfu polfque La -

C4ja ~OM no Me. et ~ va el JLa, 6iJto uno o tÍIU dúu du

pú,o oau.ionanf.1o que La ~Ólt .te lrRi.JraM.. 

2 ·- La ilAD. de ti~ .te pa40. en blanco polf. Lo cual. no .e puede ..u.i. -

/.i.caJt La uiili..~i.Ón COllJU!ci.a de ltu. cl.avu. ni. ltu. cmr:t.i..dn::!R..11 c#JIUI. -
da6 dwuuiü P1 dl.a, ~ P.n OCMÍOfle6 m exl,,Ve. LUw. de Audi.J~IÚa poll lro

be.;u,e l!oto o aiolwdo Qlt.jurr.eni.an-fo la cajeA.a <1ue no ti.Pne. Li.nla el en -

ÜJliad.111! de la caja o que la ca;a /.alfa cor:iLnua.en:i.e a ~ de úm!.Jt 

CÍ04 ca.ja.e, l!e<¡i.Ahcad<Jlr.a.e,. 

J.- La. Je/.af.wrn conhwl.a dW.ci.mrenfe. a In e.aja como C6 e./ ~ de..t 4, 



tWAD, /011a1.lación ~ f.i.dn1> -lel. Banco eis:.. 

'l.- bu de,'11Úlio1> Mt •fvh!an d~f"UÜ de dOI> d.la.6 o..&.. 1le ~ .-cau

áalo Lo .- M. con.atai.a can (.icli.a1> de d'-fJIÚi.io l' CM 1.04 ~" .}J.e 
...L06 de IW.allMÍac.i.Jn. 

5.- LiU llat!U után en ,rt«Wr. de la cajeN1. 

I •• U OJll:Ái.llO M vicwnhut uhicatJ.o en tocia el á.wa de 1.a Ofi.c:1no. l' M.n -

un d.~ lfU!!JOMahl.e de e.Ala func.iAn. 

2.- N"ll un /~ Je oiJfllAO m /.a ~ rÍIJ. a.Wr.i.va, ~ f- -
.u lfOi<M, ~' toA¡.ei.46 <fU1. no ob4tan.t.e de ui.alr. i.oh:lbt>Ai.e u.:U.ti.

ptU no ..ara tkpo.Uada1> en hM ex,~. 

6) 



ifMIJ 515 CRJ TJ(J) 

D/STRJllJC/<Ji AKfiS ll. TMLViJO 
f1F LA tYIC/4'.1 Rf_q¡ 'i.T/(4 

" ANTES DE. LA tlrA/llAC/0,1' J 

J.J.I. OKMI~ 

J.J.2. ARfil lL TiWJAJO 
].).J. JJ'!JJCE. OC D/STRJ/JJCl<Yt' 

.')[L A/!~A OC TIWJAJO 

J.J.lt. PEJOOfAL AS/QIAllJ A iJf 

DISTRJllJC/<Yf DEL AM".A l1:. 

TJWJA:XJ. 
J.J.s. /NVEATAl?IO DE AW/UAR/O 

Y f111/PO IEPORlAllJ. 
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/NDICI. DE. DISTRl/lJC/(1; DfJ.. A/U N.. T/WJAJO 
1 tWTf.S J. l•'i>LMTAI& lA OKiMIZACICli J 

1 .- JUAllJiV.. 

2.- !JJB - JUAllJM. 

J.- <DtTAt/U/WJ Y .SERVICIOS 

"·- G/lJPO OC. ;Of(l) >' EJEIJjG<Yi. 
5.- 5.1 iW.KJ(,1; DE. IXXIJ(¡l\l(!J 

«JNS/at f.Slt17AL DE. .MiMf >' SAl1f.Aid/UlV. 

5.2 /EUA/at DE. !XXYVTVS 

PIEJJI AL, AJfAA T t1R//1.AFV, Ui~A'/ 21,(/ <Ji, 

Jm.JUiRl:.AC/Cli' nE. TENlJQ. 
S.J !KfP(J(Jf DE. lXXJJ¡t'JL~·705. 

l'tAN SAGITAHIV. 

5.1¡ ll1IA/Qf IX.. !XXJJ.''l.MVS 
lh'i'l/í STOS fE.tOWJ.S Y DI VL<SUS • 

6.- 6.1 (U;'lla DE TAIOU:1S (]JE./l'TA 

llff.lf.SlV P/EJJIAL. 

6 .2 cuma oc TAifilTAS GJ&fTA. 

/W'f.Jf.Sro5 FEN..P.-u.IS Y DI VE/&IS. 

6.J <Dfltn. OC TAKiUAS GJEAT.4. 

KllA POTAJU., ALCAATARJIJ..AIXJ, tJ/lJAM2AC/<Yt1, 
llOJbfR/ZACION DE. TfJ?iVtO. 

7.- U~/MC/Cli DEL /f(l'(Jf.STO P/ElJIAL. 

8 .- OOA ílJ;/ Slí?AWRA. 

9.- 1-Cil'IJL.ACI~' N.. !díJllliTOS /W'tlf.SlV Pl6JIAL 

JO.- F<*JLACICW OC lXXJJb'lA'TOS PLM SAGITARIO. 

11 .- OOA /EE/STM!XJRll. 
12.- AKJllVO Y CDRIUPONi?EltCIA. 

/) ·- FOlfli/J.Jl(/CW oc txXros. lllJ. !E. Ki..IA POTABil. y Al(A,\TARJLJ.Ali). 

/t¡.- FO/ll/LAC/üf !E. lXXTOS. Y Kíl/LAR/ZliC/O'' IJE.L ~ • 
15.- FO/lll/LAC/01l· IX. lXXTOS, Y IJl?BAN/ZllC/OA'. 

16.- Fomll//C/Oli' Df. !XXTOS. DE PIVJIAL. 

17.- fOiltfJLACICW DE. lXXlJ1HE.A705 /Mlf.STOS fEJJEJWLS Y DIVE.RSOS. 
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18.. CATAJT/lJ 
19.- fO/lllúf(JOA' OC IXYJA1l.NT05 nE. LA CCJr:/ 5/0f ESTATAL 

!E.. K1JA Y WEAl'J~'TO. 
21.- UIGflrAIJ M.. LA ~1510.t' OC KJJA Y SA~fA)!JfXI() 

22.- NJl'JLJM DE. <JJfTAIJIUIWJ Y JERllCIOS. 



'·-
2.-

J.-
~.-
5.-

6.-

7.-
8.-

9.-
JO-

11-
12-

IJ-

'"-
15-
16-

17-
18-

19-

PfJ~ A.51(.NAJX> A J.A 015TRJilJCICW t:i. Alll5 OC 
TMLKIO. 

I Alflf.J OC 11/í'úflfTARSl J.A G<AAIZ4Clú1 J 

Pfl&ltAL. 

/JeAJtaL ~ Alhe.Uo ~"'A" 
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c...tut.o JUrÑ1 llaw AJ1MAJ.o 
a..:lo14 úw1 HolJa llall.ÚI. 

Jq,e J. No1;pcw1MU •e " 
... •ji •• 

~ J. &,., c.· .• fl~O'I· 

5.1 .,..,..ión á Jwa.to. 
G-i4i.C.. t6lalal Je ... 

" s.-&..nto. 
5.2 L1,le ;~ íttbf.tt A,,,,..Jo 

5.J lil.Ml I apúl IJa. EAtJw1a 
5.~ ~, Sali.ntu. ~OÚÜI. 

6.1 "-do,a .ü.lwz lfllbai.o 

6.2 »w:J.1 lial.úlu /fOÚÜJ. 

6.J .litva T api.a 11M.i4 tAIMJ.o. 
8oNnJn Pl.lfl.,, CMlo4 ~ 
~I MoJfa&.6 1..-a 11~ 
NuUJuín liaJr.tl,,w. Em.iquda. ~ 

j¡,t .. T api.a Mvúa Wh.e1o. 

lla!r.túw.1 T OlfJfU Guadalupe 

Sin~ 

~~E.ti.a , 1 

ltadúvt¡ ~ &Já"4 
JüJ.rw.1 Oúl.1 l~ 

~ NtSi.e1 Eaui.a 
"""'-lne 1 /?o¡JUJ Wir.eJt. 
Cat4..t.11D 

Fo,.,•ladón ~ Dodo6 de la. 

CC.i..; cP. Úl.tlJJd. cá Ap. SI -

~. 

loti.ficcltM. Eicai'ttM. 
Meca • jtl " 

CojlAa ,, f. • 

lleca ,, .511 • 

Noü ficw!Nt E.jcr11ialf. 

Ca¡ua ,, F • 

Noüficatlolf. E.¡«.la 
Mera. ,, J11 • 

Meca • • JI • 

"

'o1 ·1· ad ¡: :-.. -'~~ ,,,~OJl~ 



20.- ¡_..,iat:Jón. d.. lJoc:JoA. 4 '4 

(f,.¡.; m E.total J.. Agua " -
~. 

ll.- ~J..l.a(~J..-

~"~. 
22.- NUltÓlrJel ~,.la Pablo ""°'9i.o 
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NOTA: fn l.tu CaMM dliL ~J.. Gata.vio" Cami6itM EAtai:d 4 Agua" Sa -
,..;.vato no "« IWbJciO'lll ú. ,..._ f'O'l .teit ~ ~ (1 4 ..
J. .ta Ofk,üta ~aa. 

i '-· GllJPO !E. IUKJ) Y EJEOJGat 

'· G..,áb., ~1 JoJ. LuU 
Z. Giw:la N~~ J""" 
J. ~I NúM.1 Jllllll 

*· ~, GrMc.úa (~ 
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J.I IA'VEJ'TAIUO IX. /tlXJUMJO )' EfPli'O lf.PORTAIXJ 

IJl/[W) Mw:if IMllJ.i) SI/llf. WIDICl~f.S 

I <:.¡..~;..,._ ffCR J.4JIJ..2~ f!XXJ 

~·-Q./W.-1 

l"'0517!1JZ 
I ~ .~-;d.,~ .'fC~ J.6115-~ f!KJ 

<N-IP«-1 
11/10517515 '-'. 

/ ~·E.....uwt Ofb.tt; Uwll Al/'i7JZ1 ...,.. 
I ...... ~~ OUw.tti U- 18 NQSIJll) ~ 
I ........ ~ Oiületli u- 81 AJJISZll ~ 
/ ........ ~ OUwm w.a 18 Azit611J9 ~ 
I l1át,Una J.. ÚCA.i.bJ.Jt 0Ut1«-!ti Lúwa 8B A'-57"/02 ~ 
I .....,....~ 01.i..l!Ut.i UN.. 88 '219219 ~ 
I ~ J.. E..'li.bi.A OUw.t.ti.U-M AWB5 ~ 
I M¡uinarl.~lt 01.i..velli u-a 88 Ai57660 .,_ 
I ......._.~ F'ci.t. 1-2 '6/ZJ5 ~ 
I ~ ~ A5-50641 R.puiCM 
/ s-.lo..a /."crci.t. l1XI / C-'f Zli/lll2 R.pulCM 

' s-m..a Otiw.tti A6...~ ~ 

' c,,,1c.,1trlow V .i.c.tolt P1 ,.,,._ 
I Cokultw/a!ui a-in ~K 312269 ~ 
I s-m-1mr-.t V.i.c.tolt IZJ45f,78 Ret¡J.a... 
I ~J~ J'-1.e ~ 

' ~~ Jledtt ·~ 
I ~~ Jt....t.. R.pulCM 
I ~J~ Jt....i.. .,_ 
I E...W.tOJci.D ~ 

J..&.- 0.h1.Naci..onal ~ 
I ~J~ .,..._ OJl.NaciMtal. ~ 
I Úlc.4il-.io ~ 

J..lliM.-a /) J'¡ .N aciMtal. ~ 
I ~ E..¡a:uilvo D .11 .Nacional. ~ 
I SUJ.lra f¡a:.u;ti.110 D .h'i .A aci.onat. R..gul.OJt. 



z SUt.a. <M .. t.UM Se.-.. 72 
~ P.11. St.&le llegid.a¡i 

" SUt.a. J.. NaleAD Regul.a11. 

I ca¡. f llVlb. ÍIM1ft/a Y.ta ~ 
I c.¡.~ P.11. S'-1.e ~ 
12 Aclii.,._ P.I. s...t.. Hqd.M 

I A~ D ,Ji. Ntl/&.Últltll. ~ 
I ..c.w:.w.~ l C!AjUeAO D.I. NtJJCiaml N.pd.-. 

" ~ llcipúmn ,.... ~ 
,..,_ 

/ ~ T..¿.t•u Je 

"-'- ~ 
I .su- "-'- ~ 
J MWwf- "-'- ~ 
/ ~-~ p Jf .JliuJ.& ,..,_ 
z &.re- de li.!Ma ~ 

' Pi-M&Wi.ca f 6,,,.¡,,. Je ~ ~ 

' .... de M.J.Aa ~ 
6 ~J..8-INJ ~ 
I T~Co¡-Je 

t./_,, ( GNnl& J p¡.¡., 

' T~ CojDnuo J.. 

'-'- ( a.u:. Pú.i.o 
7 /Ja/-'- R.!.-. ~ 
2 (IHj I ¡,..¿,,,_ Je. fl'iat/ua ¡ JI• ~ 
2 .......... au:.. """'1-

' ~~l.8.11. 82 78 085 P25 ....... 
I ~~l.B.M. 82 78 086 P2'1 ~ 
I G.loJqr{O'UI. 

'-"fb:4 'º' /l}/ltOl 2 (lwna 

I WndaáDu '-"fb:4 10/ / ZJl ltOll S-... 
I 

Ugka '°" iiKJ2052" a.-
I ._ Je fl'laJCJUI CNJntÍe .VM a.-
I Útaüolfio ~ . ..._ /JJf .Nacional ~ 
I .SWa. d. lbl.ua. fl.¡ulall 

2 TOll.j~6 J.. hlra:Wra 6-idu BUllno 
2 TOll.j~ de~ WctM 8-
4 Alu:lrive.NM !XII ~ 



CAP/ TULO 1 V 

.SfJGEREA'CIAS 
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J.. '""""""" J.a. CJf.J.cU- en "' hM¡olr. ~1., anali.pn:/o l.a juM..6-
J.i.cd.Jn 11 t1ÚU <Ílt ~ ~-

AJ. .u.o, ~ al.. ,.,,..,,..i. .... ~ - l.w¡tllC lúyti.o 11 Mo

OllJI.r. ,,.,,. ...t.nM J.a. u.ui... ~ Ullllll flllAMllt4 flllAI' ... -

efectM. uca fll/rl!ÜÍll ~· 

2.- t..,.,...,. c.w ,.düu • ""f"ÁA; ~ el acc&ollO <Ílt l.a.t ~ 

.. al.. i.nt&t&ioil J., i. Ofi.cúto.· 

1.- JUATilM. 

2.- w..hbu:ttA l.a ~ Jet di ti.aüa f ""'""" Je ...JJ. ti/. 11! 
nwzl. de <Mt¡onl¡od.Dn Üpo ,, e ,, qJllll u el. 90tielo que - yu.tD. 4 -

... O(J.cina. 

DM. ~ port. Ul!lllio 11 MlpCIUIÚtmt. qu& .._ ~ ~

"'- paAD. qu¡t M. Wtgo. 4 ti.Blpa l.tJ in/olflllJlt!i&n. 
J.- ~ l.a.t ptVIAÚ06 (JOll UiCJU.io 11 qwt. a ublhiep. W110 lliUpelUI¡,. 

.M.Jn - ICÍ.r¡llM6a de hu. f.IJllci.ottu ,,.. átthtt. c.u.pliA el ~ ~ 
,_;.,, ""-~ J.a. oúnci..Ótt al. l!llll.6tlfl.te Lo qwt. ""1eM. ca.> ventllja, 

qw. el. conbuJil i.nteJrno fl b1 J.n/,oancl.án qu& .- lfA.nlc a ohtl.n¡¡4 ~ 

~. 

2.- !i/8 - JUA11JM 

1.- !l.t1LtaA qu¡t l.a d~. - bww. ~ fl qu¡t ltM ~ 
IÜ<U uJin .ti.llpi..o4 f1 Mciaa únl.c-aten.ie b1 ~ <"on qua .w. uiJ. 
""1.ba¡ontlo. 

2.- .)upeAv.iAmt qwt. no ~ lf/Wuu,e J.n dOCllll!fll.aci..ón en n..inguna J.. u.la'6 -

elaptu fl 4i. M ~ fodalec(!)r.}.cv., paM. que 4e obiuv¡a. fhW:!.e¡ 
en la doct.llffnfación. 

J.- lUllffJll.n. con J.04 f.uncióne..6 e~ en e.l "1anual r1e Olf9Dlli¡;od.ón 

f1 que &iMJl al. CUJl..60 de capacilaci ón p<WJ. (ontado11.u.. 
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J.- <Df1'Al/Un40 Y 5EJNICIQS 

I •• ~i.Mllt poit el. Ctlfti.4Íolt • l.o. C.o.¡ua t1 al. ~ f"IAl1 qJJll- M.Lw.

guen dJ.n!Watni.1 d. CAM.ta d.. mja, "1hul.en bu -.ciJ.a. ti ~ -

hu in/o.u ,,-a a M(IOllÚ ~ ti '#MI• 

2.- ,....,,_,. el. conhull. de A~ ,_,.; .,,.., ~u ti cuontlo -

._ ,.~Ml/tio t••ita11lo4 f1t1114 a~. 

1.- A.t.i.fNM ~ """ ur:Ai.fo • Jdiei .taJl d. áw J. tAoha¡o QJft ,,.,._ 

M11W11. ~ ti ~ tMiJ¡NIJo a /l. Oficina flOA4 'I""- ut.c

pvuanal. MJl.r¡a. a ~ilt con ~ tldi.t1ÜÍtllÍ.u. 

2.- ÚlllpliA. QJft bu i.ndicacitnu ~ flO'l d. /Jqa~ de ~ " -
E¡.«.ut:i.án qua .- pw=ticon caJo. w. 

J.- /~d. conlA.ol. de~ entM.gaáo6 poi( Noü/icaáa11. ~ 

adoll~. 

~.- eon.tA.u.i.lt un AblaJ.n en Lo. !Jdqn=ióit E.¡.ad.J.t1a f.i..ttml. ptJIU1 qU& M -

pua/JJ t:.lllpl.iA con e.6fa. eiapa. 

Ad..&.6 de '!Jlf! MAt!iAÚi prwz r¡uDlflÍ.aJr. equi.po " ~' ~ 
ÜIMA.vi.bh de l.46 Of.,W.rww. 

S.- !Ea.PCl<Ji IX. fXXJl¡f}.'TOS. 

I .- A6ignalt u.ta f.und.Ón a un ~NpllÍa e ~ La fi-clra de fJuÍai.ú -

paAa q¡u Liu. cau.tan:lu .te aiLelJiJn en Oltlhn ~t10. 

2.- EAblhhuA. c:.am pot{.i.lca a #.IJUiA e J.nchl4i.t1e. ponvt un WJwr.o en Lo. -

Of.ú:J.na. donde .... coauúqu.e aL ~, que e1. lroJUJJti.o f14l'4 p.,...pción. 
e6 <k /.Ju 8. p ll l.46 ll/ luPtaA. 

).- 5upe.n.vÍÁall. f'O"- eL Coni.ado11. qui- no 6e <Íl.únr¡a La i.n/01U1111ción " .iM. u -

nttl.MIJf.ÍD /.ollialea.Jt La Uapa. en donde .6e eflCl..ll.llhte. deienida.. 

4 ,- lo.ptJClirvt al enrmu¡ndo de e.da /-unción en el t16pecto FUcaJ.. e .i.ni.U:.tvc

Le l%ÍRJnÓ.6 que de.he. tJrat.tvt con ~ aL (CIU.60ltf.e. 
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6.- CONT/a OC TARJUA5 aJUiTA. 

/ .- A~ uta /uni:.i.ón a 11UJ f"-IUOM ll concvifNJJt ~ ~ M IAf14 

llOla &..ea ptJA4 e.11i.i1J1t du,,,/a,~A i.nn«UllJlfÍ.01;. 

2.- A~ la clave ciWufAai. a .l.tJ4 taA¡l.iaA del 1-,,uuto flWtÍ.lal. ll a ~ 

tlo4 lOA JWÍvro4 dwY«l.01; di. La ierWJ cin Je. l.a 11.vvul ( Pl4t& JogUa;r.i.o, 

lfl.aJnt.altiUtr.o, Ret¡ulaJti.sac.ión. de. la Tüwu:J. J COf'I la q111. 1>e obúnlÍ.JtÓ -

un conb.ol. "'-ot¡,W.O 11 ~ una f.acl.l l.ot:a.li.pición Ja ~ 

hlA¡chu. 

J.- Ua6i/fr.all ./.tu. faltjeJ.w.. de. ~JJ al. i.nMJw.cüvo del '~ tÍI. u_., -
ni.¡ación. 

al PfOJS Al'E..AJli1lXJ5. 
bJ AL COílRI flf TE. 

c.J (!Jf.A'TA COi?RIL\'TE, 

di RU.AaJ. 

7.- uw1ü1c1m· r cm·r;a_ oc 1ww. 

i .- w.ab~ la :tahla ck ~ 11 la funcián de. liquidad Órl rkbe. ef.ec
tunA.la un AOl.o ~o pmra e.vi.iall J.a Ji...veJVJi.dad di. 1U?4A1L:loJ01; en -

Lo.A Lú¡ui.dac:.i.oM4. 

J.- l:.nvi.all al. J.i.quidodoll Wli1 co,oi.a. de.~ ~~01; paNt úrw.Jt IUl -

can.tAol. 11 que l06 úa.ó:t.06 de. 1:. i«"ri ón 11 lluliM 6ei1n co!iJllJLÍ,o/; cuondo -

pllOa!Ían (1 CcA'.> lo MltCll eL C.Órli.{Jo f LM:nl. 

8,9.10,.- fOif'Ui.AC/OA' !L IXX11flll"ilVS. 

J.- 114i.rpuvt /uncione.1; fUtpecf fic& de la ói.t¡ui.eni.e. /OMto.: 



J ·• f<Yll/LACION OC lXX11l'lKT05 Y COAl/a OC AVl.505 ffN.RAJ.E.S Y ESTA

TMLS. 
2.b fOi'lllLAC/Olt. tí. f'«tJ,l'.l1105 r CONTIU. lJE. fi!JJIAL. 

J.c f<JliULACfü\ oc !XXIJA'f.J.Tü5 y mma 11:. APORTAC/o.f oc h[j()¡a4J Y

fLM SA61 TARJO. 

(,JiM M. c.onuniJwn ~ waa 60.l.a cMr.a de. Vuiba¡o, ptJll4 e.vliDA d.Apl.a¡a -

llientnA ÜIMCc404.L06. 

J.- .s.,puv.i.dcM que .e actualicen l.tM ~· 

"·- .)upuviAali ,,,-~ M B111Ú. hJ i.n/.o.wacUín al. a.clii110 a.Al.~ 
.,, ~ LOA CMCÁi.llUAM .,. una AOlll ha IM¡o cUAloáia f con wa 

~l.e.. 

5.- R..tli..Mvt. '1"1-- 144 ~ CUMJ.a .waa ~ ~. 

J J - GGf ~/ STRAOOM • 

1.- Sctpe.w.ida.lt f'O"- J.a Suh - Jef.ai.wui que e.I. COllÚ de. caj.a ~ 111.aliJ:.e. di.a -
~. 
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2.- Sc.piuv.idalt ~ 1.a td.U.i¡ación th 1.a ca¡.a f'O'l e.1. e~. -
.-z t¡JJL u llllll de. l.<M c.au.6a6 p!ti.n:i..pa.lu po11. l.aA que 6e ddivw. l.a in -

fo191aCÍ..Ón aíaá.4 qJJ& al. no :W~ pvt/.I.~ MNA/Í.a/J l.<M canti.Jalu.

o uialt /fOta l.a ci..nt.a M. putitWt Olti..t¡i.naA fAaa/e.6. 

J.- Supe.AviAalt uiru funci-oru·,.. de C~ f101t e.1. Coni.odo11.. 

!¡.- Vlgil.aJr. <¡UR lo.6 de.pódi.i.o_, de ef-e.d.ivt di..tvti.llllti?ltfe.. 

5 .- (On:f.Ml.all. .""11. la Sub-Je.f.aiUllD. l.aA 1..1.avu '4n:fa aL abltiA o ~ la 

c.ajJJ. 

12 .- ARO// VO Y COl?RESPOtDEAC/ A. 

1.- A~ un áMa pcvr.a el. aJrdi.vo v un llL6potl6tlh/.e. 

2 .- Supe;tvi.dalt que ~ e/ec..t.úe 1.a de.pwwd..Ón cid. OllClr.ivo. 



DISTRJIJJCl<Yf iW.AS IL TJl.tM:JO 

M. /.A UICINA !E\'TISTICA 
f (JJA.WXJ SE. 16'1'1.ANTO LA O/Gi.\'/l.AC/OV J 

lt. 2 .1 O/«;-t r/ l/34!L4 
1'.2.2 AJEA OC TIHM]() 

1'.2.J llitJJa N. lA D/Sll?lf1KIO!t' NJ.. 
AMA OC T~O. 

lt.2.lt PfRSOVAL ASIG1AOO A LA DISTi?JIJ.JCIUV 
Df.L MEA OC TIW3AJO. 

1.¡,z.S l!t'Vf.JTARIO OC h'tXJIUARJO NE.fI.J,ARJO 

PAHA Ci'EMR LA CEICIA'A PE}ITJ5TJCA lL 

A(JJE.ilXJ AL h'O!E..O lhi'LA.fl.4!XJ 

1'.2.6 INVE.JTARJO IL t1rx3/UAi?JO Y EifJJPO DWJE.,1'TE 
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JfJATURA 

2.J .J!.DICE. IX. IA l>ISTRl/lKIOA' !U «.A lL TM&W 
f OJANIX) 5E. lhffMTO bi Ot"A\IZfCI~' 1 

318 - JUAllJIM 
caiTABI LJ /l4D Y SENIC/OS 
fillJP() 4 ~ y F:Jf.{JJ(/~ 

lliDKIOA' 4 IXXUKi . .flOS 
cama IE.. TNIJUAJ aJUTA 
LJqJllWJat y (J),flJO.. DE.~ 

~~ !E. IXYJDS. )' <Ililla M. 
AVl$JS FflXJW.LS Y E.STATIJLS. 
FOlll'fJLACI O\ fJE. lXXJ1'''fl¡ TOS Y ~'TllJL lL PKJJI AL 
FOlllJiA>.lat lL IXXllh'i.lrTOS • (()lfTIU.. lL NalTACl<lt 
DE. OJMS Y PLAN JAG/ TAIUO. 
WA KEI 51/Mrx:M 
NClllVO Y COIW..JPCWNJC/A. 

" 



2.1/ PEADAL ASIGMIXJ A LA DIST/UllJCION IR NE.A !E. TM&OO 

f (]JMIX) Sf. llPWTO LA OlrMI l.!CI~ I 

PBWliAL. 

, _ IJMMI. Agai.lalt ~ 

2- C..tUt.. ;¡;.¡,,.I MMU AIÍMAhl 

J.- ..,,.,. ú.l1 &.a""""" 

"·- -.. Ja .,.,,, , Ej«uciM & 

5- ~ Úfl'j&t s.uJw. 
6.- SI.Ita¡ S.W... N.U. 

7.- ._.. Pl.M¡ <.MlcM ~º 

8.- """'11,w¡ a-a.tu l .w ~ 
9.- ~~,~ 
10.. Ju.lnc1 IW.11 IMUa 

11- ~I TIMlflU (i f.1,,,_ 
12- .,,,.,. su ... ~ 

'. ". 6llJP() M. /VKÁ) >' f,jf.Ol(/(Xt 

1.- Silwa T~ a.ua W1w.1. 

2 ·- f.JuiAos "'1M1 Uio. 
J.- ~, ~ l:At1wA 

"·- .. , ;.. .-, l:lliLio. 

5.- 11~, ._,_.rabi.o ~ 
6.- 6on,ah1 ~I JoJ. Lu.ú 

7 ·- liMt:.la 6.,,,,¡,.je¡ J11t111t 
8.- ..... ; .. .._, JWJM1 .lMfi.o 
9.- U,.1 IWl.n tt-.Jo 
10.. ~9"'1 NW.1 J111111 
11- IMt.t.1 Guc.la ~ 

....,.. .. ,. ,, 
J.¡.• N.Uficerle-• ·e" 
'"4. • SM • 

..... "Slf" 

k.."JI" 
.... •.s1• 
(. .... •[.. 
a.ca •• JI ,, 

...... "JI• 
~u¡• 

..... jjlf. 

iloli/icad- tjcuftM 

ltoti(ic,.IOlf. E¡.eculo• 

NotifietJM E/M•lhM 
.,ifi"""- t.jruto« 

llotifi,.,.10/l E¿ .. t .. 
11~ E.¡en•toc 
1-tifictrlM 4 .... t .. 
lletifl,..,,.. tj«"loc 

Meufic,P.. E¡.cuhM 

Notifimdo,, fjenctoc 
Noüfi,.,,,/M Ejendoc 
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E.e~t.w S.C.-wiol 
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Logla. IOI 
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'· rotlltJ. t'[. TNOUAS <JJFATA 

1 T..¡etc• ~ da~ 
I TOAJeteu c.¡..,.. Ja a.t..-~ 
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9. falf'{ji/l(J(J; lJl IXX1JA'i.A105 

Y CONTIU. N.. PREJJIAL 
1 f.AUOlti.o .S.C-t...ial de "-o 
I JU.l4 da MMua 
I ~da~ 
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10. fOilftJ~I~ lL l«llV10S 

cama oc APORTAC/ON 11: 
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CAP/ lfJJ.f) V 

lllJlJ.D (JJl(OTIML IE. U <WA/ZfClai 

DE. <FIC/NA IUTIST/Gf TIPO • C • 



S.I ltlEJ.O f11f<Ill71AL !E. úf <lYAV/lACJai /E. 
'7/CINA JVT/STICA TIPO • C • 

Úl c/. .,.J&bl a." e,.t.J iAt:J.ura c/. ~ 'f-¡1-.i Ja .la ~ci• 
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(jf)ERJ 8 &cihc " ~ qMe la CAllÜ -

dad .-i .iyual .. La ~ ~ 

lo. rl~ ch6i/ictlll'tÍo el,.. 

e/-:illlO ptlA. ~ 11 '-

~ni.o,,, poJI. el.a#., ~ 

"" o ~ '4 ""1,ui..na ~-
Ja., ~ " elltM.¡a copi.o J.. 
'4 tf«Lo_,-i .... 

/lyo•itonJo ~ ., 2 copiM 

tlc lo. d«lawrió•. l' "1Ajll,ta ~ 

ta, .. el. c., 111t;ej...,,,,. 1»o> 

GfJ5AME 9 R.cihe'4~. 
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PllXIIJ/bJlf.KTO MM LA P/f.Jf/tl~llif N. LA IHJ..ANACl<Jf 

11EZKJJ 1.s.1.11. 

PEJOOltAL (/JE 
INTfJNlf.~E. 

cama DE. 
TA/fiUAS GJE.JtTA. 

RFJ...TPCJO\' lf. 
l»Jiái.J\ IU.S. 

I 

J 

ÚttJrl.94 4M Jac:.t..::ciÓI« con /.tu Ja 

to. , """,,.,.. ¡....,tt.Jo. ~ IJ,.. 

~l.IM~Jcl.M-
~ . 
..... 11 .-vüa qw. no aintMpll -

~ni ~11/UU. ,,,. -

.~ - ~de la f.icJt. 
al.~. _..¡."'et. • -
/,a JeelHllCtcW1 ~.,.,,.,•,... 

e "'- en el. clrW/icndM Je -

~. 

r- " .,. ba... a1. 1u·. c., conú -

n.uJ.o en ba dccltuwci.Ón , bu.tm .. 
.i. ,.,,.,.,..u ... en.to á •JlliO, i
~ a-wi~1.n.~ 

l.anJo paA4 twtno en el c!®fico

t/olr. d.. Mllida.. 
,_ lo. d~taci.ón 11 deptMUa

,.. '"'9IO M e./. cJaN'fie;nr/oi J. 

Mhultla. 
/- IJU ~ 11 M ÓtJM a/,

R.f.(. locati.¡a l.a c.opUl C«ttlfal.

ác 1.4 ¡..- 11 ehlboluJ l.a 11 ,,.id_ 
c.i.ón, cal.adamo l.a6 ~ en 

~ al peJIÍatio de ~ ~ 

dol.a, d..pot>i.:funá.o p<lM f.aJVIO en -

el.. cJo~/kado.t .-!e M.lú:l.a. 
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7 

7 IA J 

8 fA J 
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'º 
11 

IZ 

/) 

9lí 
,_ 11 u- "'- CtlUMftÚ. f10ll ..;..... 

AD de µdta Utf-.Jol.r. Lo CMü

J.J. a fll19""'• ~ copúl d. 
la ~ación. 
~ti ~ ~. atiMl¡a - ,,-t.. 
J. la µcita • 

--lo~COfll•U

rpW/ación, ~ IM ,lltMl&t rle

'4 f.w.a f~~~ 
11 ~ a J.-. e.u• , .t. 
(lfllfll iAUAaal-. 
Aa.,á ,..,.,.. 

Depoti. t• ptJlla iJWtO en f- .,..&... 

Wi.llG de ODllNla a la ~ 

tl.lotJi~~.-

&I. cJoNficadOll. a~. 

r- f __,,,.,f..h.._nü ..ta en 

Lo JedG ... iÓft, en ÓOM CI lo ~ 

doción, llM CllltÜtÍl1IÍU ... CIMU6 -

pontÍ4 11 J..,_lia f10N1 t.uMO en el -

c/tuific~ de Mdida. 
, _ 11 tllllÍ6na f'O'l f.oli.a piWt/4fUi.VO 

J.. fk./vi á,_; :l.arrJ.o ptW1 tuJuto M 

el clo.llii/-i cadolf. de enb.ada. 

, _ 11 llflAi/1.ca "* hu conti.J.aJu 

-todtui en la dtt.l.mux.i.ór& - -
i..gwJLtu. a lat. can:taWíatJi en la U-

,,,wfaci.Ón 11 u- al ~ -
ci.orratrdo L44 d.04 úl.U.. ~ -
d. la fi..dta, 

~ - paw rk la f.i.dia 
Rci.k 11 WJti./.U:.a qui. Wtga la -

.-._ -ci.ón qur. la d.. la d<>

CUlffn:l.aci..á UwüconJa la anl.UJad 

ll f10!10A.· 



'fl 
GfJSAAlf. 11' Úft.-,a e/ediWI O ~ (/-

IJUll e.Ji.. e.te. J . 
GCJfJI) 15 11.t:.i.bc ll ~ que - l.guJl.I. la 

~ad conún.itla en la l..Ufu.i.Ja -
ciM ll l.a t/eci..,-iJn, e.tui/ir+ 

e/. q.euWI fl04 J~ ti bu 

~ poiC. cl.a.M, ~ • -
OflllADI' Lo ..tq,úAc "~¡ 41.ffll/fÍolul _., 

,_.. 1J ~ ~ c!a l.c ded.a -
. , 
~. 

na,.-;"' al. ~ ll COf!JÍ'U J. "' 
rlecbwrión, hlAj.U,a ci.ita ll Olli.-

piJtal. de la 1.Jt,.1iJ«jÓft M aJ. ~ 

, ... tieiMio ~ CO'CJl.UpOlfda. 
<AJSMTE 16 llet:ibc '4 ~-
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PkXEIJlfilE.NlO MM /.A P/Uf..Nf~I~ OC LA !XíL4iW.i~ 

M. aJOTA FIJA, COIWEifll 1.5.1.hl. 

PfilSlML. <IJf. 
Jlt'TEA'lf.lii.. 

ca·r.tt DE.. 
TAIVUA5 (]JfltTA. 

GfJ5Nt'1E 

GfJSM1E 

I 

J 

5 

6 

7 

~ Cllpi..4 .... d,,,.,,,~ .. 
·~"'-~~~ 
t.ipa el. RJ.C. 

A.:ii.6ia f P•.•-=i- ..,.. ,_,.. -
• .t.. µ&a ...... l.a ot.- oJ.-

~ ~.d.,_;t• -
tioJa (llJM- tllJlno et el c/aMfico

<Íoll tlt w-Ja. 
r- 11 (#:a/1.1"'.,. t... .t. íU.C. 

9'I .bM ~. c.-..ta 
~. lo taA¡Wi cwnt.a fl -

~ .uié4. (1IM et c. -
w de ~ fl -t.-ti.,,.U
-.lndoto.. al ~ eM.- -

gatÍa t¡ de,_;..ta f'4"'J tAWto M &/. 

c!tW(icaáOlf. de enlJlala. 

T- Lo6 docuami.o6 I' U-. f'O'l -

IÚlluo de f.Wra 9Vlc:iJJnando hu -

"- iUtúlo4 dl.gUoti. 
Je ~ fl e..t.vtia.., ,_a. de 

lo f.U:/t.a. 
~ lo ~ de .bJ f.i..cJt4 , -
ICi./.ü:a ,,,_ Ü/194 ú. ~ -
ci.án qua La de lo.& d01C~,c:o

WIAl1i.t:ánrlaú .l.a c.anJ.1.d4' a pop1111. 

~~voo~
( ~ek. 1. 

&cihe 11 11eJ!i/ka qa la ctlnl.V.ad 

.tea i.r¡ual.. a L.a conJ..máa en L.a d! 

dOJUJCitín, d~ el. ~
poif. ~ción " Í.06 d~to6 
f'O'I. cl.n..fl«., ope.lUINÍD J.a ~ -



GfJSMTE.. 9 

/00 

_,,; +twlo4a _,..... , Wlb&ga ~ 

pi.a da"' r1«10,..,.ión 11 ~ 

'- W.f1111Ío+ ol. úai.rio, 

Deno+iin el. oW;¡ Uta.l 11 l.a6 corti.tu 

de la d.claJUJción. SI bvcjú.a ~ 

.tllenr.t.~.-co

~ ... 
Recibe "'~-
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lllX:IJJ/lllJLflD PAi/A lA PfEJOlACl<Ji . IE. üf IHJ.AMC/ül /E. 

{]J()TA f/Jtf, IEZNlJ 1.J.1.1, 

PE.RJ()IML <lJE. 
/NTEJNIEAE 
CAJSANTE. 

LlqJ/1}4(/(Jf y 
cama ~ JVKJJ. 

I 

J 

• 
5 

~-copi.ade-~

ciM • "'4* etAtJ ~ ,,.,,.. -

l»llÚngll d llJ.(. ÚltÜalntlsl d -

,_;.la·~· 

llsJJ. • _,. al. fllMÚtJ. • ~ 

- i. ,... • la f.ú:/ta. ..... -
Jal.aol~.~-
1.o .tAa ol. ~. J.,_;. #...t. 

,... ~ - al. cloeific-... Je

.w..la. 

r- ff l.oalti"' en baM ol llJ.C. 
~ ~ "'- tÍDalwntll .. el,. 

~ • lta1"i0 1.4 '-1!. 
'4 C&Mnta. ..t. e_, l.o ( .1 ~ 

4llci#i ( ul ..uiJa ( •J flM .i • 

C.wio de ~ ff °"t-ü..¡a -

ciJ,a ' ~ 11 J,,,_;t-io 
(llllfl1. tlWIO en d. cla61/fralM de 

4ali4a. 

,_ li» ~,,hu·

.6i.ta paNZ '-en d cla,,M/ico

tÍalr. de enbatla. 

r- liM ~11 11 en ha.,.. ol. 

ll.F.C., /.oteoLi.1111 1.4 c.o,M4 COll -

.tul. de IA ,._ ,,µw,t 11 -

~ l.o ~.l.Ólt ~ 

JaJa,IJ~enbaM.ol.pc

JÚ.odo de at!eJJL!o anaóndola 11 tÍl!

po6Ü.a ptJ1UZ fJ¿JUJQ M eJ. ~ 

COtÍOJt de. 4JCl.liL!a. 



JEJ:IXI (11/ N.. 
lXXJJ/rVt ro.s. 

• > (¡fJJAA Ti.. 

RiiIJ'(JQ'i N.. 
iXXJllIATQS 

6 

7 

7 f AJ 

8 I AJ 

'º 

" 

10) 

,_,u-al.~,_ - -
-- Ja f.U:/ta ~ &l 4-

,.u.. áe t..l.ct - Ja ""' ~ -
llU1 MÍ, - Ú ~ CI fl8illl' ti! 
tMptJo· co,,U de ha li.quúl..&UÍll. 

,, •• ...,. f"l9'll'1 ~ la ,...,. 

• "'f..üJta 
~at~·csz' .... 
ta 11 ~ ""' ,,.,.... la f-i:. 
cA., C1 fMÜ1t QMW i W la '-i! 
ta ~ ""' ... , .... ;,1 .. , .. , -

..u,¡¿. , ,, ,_ d. (.W.. Je -

a.,..to ".W..O'irc•-. ' ~ 
,.J. Je ha t.ü¡MU..¡,¡.. ,_. ~ ~ 

~ ,,...,..,..··-·· 
ibptca fllliM• 

•• it. f!JfMa t.w.. .. t-~ 
IM.i.wi Ja ....... la Ji d.ÜÍ. -

c:.üM Ja '°" ~ ~. 
.. &l c.l.a.6i./kotloll. ti. -'-"'.. 
,_ " (lllllClltÍI. • ~ -
ltM dai& ll c.anüd~ Ja la áe -

e.lmtadón en lvue a la .tú¡.uidaci.ón 

áe tr!eu:!o :!N.podli.aréD po.'Ul iulvlo

M ttJ. chJ4i ~ tÍe Ml.l.iJÍJJ, 

,_ 11 Olld.na ,_ IÚleM Ja fkl.-

LIM ~" de,~ltui en -

&l cl.aM/ .w.IOJt Ja ~. 
,_ .lo4 ~ ... i(if'lltflÍa -

,,... lo. alftÜL/ntÍ. -'4tÍll M ./.Ju ~ 

c/mcaricio\ (u J - Lo. ...._ 911e -

~ lo. liqaaidaciótt 11 U- cal. cau -

~ p<JJt OJVÍM ~VO Ja f.i. -
cAa ~-to la4 Jl.tilllU ,..- -

41M. 



'°" VfJSM'lf. 12 s. fl"'&M1IÚ " ~ .doll ,-'-e Je 

"" f.U:Jia, 
(il.jfr!J IJ IWt:.ibe. l.a fllllde d. la f.i.cJw f# l'C -

..;.¡.¡.e.o. .- '-'9a la -- - -
e,¡..;,. 911e IA. ele IA. ~. -

~<Jh. bJ CINJ.datl. G ~M.o 

CllJSANTf.. '" ÚtlM9f' ef-:,llvo o cloc.i.-Jo (cite-
....~,., ....... el. ,.,,,. 

Gf)f.il) IS lla:i.bc" -;µ,.. ...... igMM. .. 

"" ~ c-'-iJa .,. IA. d.clA.-
w.i..ón, c1"4ifirrJo U. -fcl.i.llO -

flO" ~ tt bu doce-""-
prM c:hl.ta, plWCcdúult:Ío a o,llUM ba 

~ ~- 4C(10lf4 "en -
~ copi4 de la ( 4 J tlecbwrúÍtt. 

( .. I ti JllOaVliD ~· 
~ ~ v copiu J.. la -

f 4J IÍ.«lalfl:ICión I ul, ~ ~ 
la f# ~J.. .la lüp.u'doción en. 

el. ~ ~ COllAUflO"IÚL 

W5MTE 16 Rci.bc~. 
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l'ilXIJJJh'J EMV PAM EL ((.tJi() N.L hiV'G'E.SlV 

PIEJJltlL COMIO'lE 

Pf.R!'UIAltlJE 
IATUWIEAE. 

l([.CfAICit ti. 
u«JJW.A/{)5. 

camo.. oc TM:JUA 
GIEJ\TA 

RHIKIOI f'i. 
fXX11,!f.N ros. 

FORtlli.AC/D\ iL.. 

I 

2 

J 

5 

6 

~ ,¡,u¡. ,.;..bo - ~ • -
~ oiAO doaar.nto '!'#- coni.va -

'111 l.a awn.tn cantJtol. • 

lla:1bc , ~ ..... ,... el& 
ita f.U:• al. ~. _ _.. '4 

oi.1//11 al. ~. d.,_.; t.Jo P!! 
_... .tu.v. e11 el. cloN/fralM de -

~. 

1- fl locaU¡o (IOll ~ ~ -

bol. m 6a. al. CDftl.,.Mo en el.

~. M cl.~

Je OIMta ~JfA.i.vlú, '4 ~ -

CDnbCJJl. de f'Oll'M ,.,,,_ .l.c ~~ 

"" ~. tk.~ fllWI. -
IJ.wio en el. cla+i/irodo. Je Mdi.

áa. 

,_ "~ ~·itaJj~ 

.. o""- fJllD9.lfL6i..VO tÍ& f.ü:,'ia, de 

Ot:JJl.JftÍ.o a l.a ~ él. 1--

doLo ptWJ iJWtD en el cla+ifica -

CÍOll.<Íe ~. 
,_ '--~<M " ,DllllUllÚ o -

c/.JJÓoNvl el. uc.U>o of.i.-c..i,4l, J.po
.u-áo pallo. tU/VIO en ú. c.laM./.i
Cl6Ínlf. de 6ali.da, 

r- f1 depNita poNJ l.- en el.

e.hui/~ Je~ et-'
f11W9.-.i110 ~ µcla. 
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CAJEJl) 7 , _ 11 aJi.¡.a ~ 14 r:.onLi.tf4J. _, -

"'14 Cll el. -=i.bo, p!fDUda " u-
~ '- ¿,,. Úi.iilMM .....-. 

tia ba ¡.w.. . 
Gf)JM'TE. 8 .s.,__... " ~ - ,-ta. 

ba f.,U:M. 
0000 9 !l.c.i.be. ba ,... tia bJ ¡.w.. ., ~ 

¡.u.a ..,,. ~ !a ...:- _.... -

CÜll ..,,. bJ .... -·- ~ 
Jaü ba NJAli"*rJ • ,.,.... 

GfJJANTE. JO ÚttMfa ~o J~ (o\a -
.,., ~4-. de}, ..,,. .,..... el. 

fl'IVº• 
0000 JI !l.c.i.be., .,..;µc-1o """' - ~ -

4 14 C4llWlad conWtülo. .,. el 4leCi-

6o of.i.ciol., cla4i(icnrrJo el. cf-:ü-
WJfJO/t~il'-~-

bu .- cJ.oM, ~ • opeAM 

bJ elqu.ina ~, ,,,.,... ., -

MÚa94 ~ áú. JWCi.bo " CAm -

plll1bonú tia .ravo ont.Ai.olt • 

. lJeptMi.i.a. la,,¡, cápi..u áú. vcibo ., -

~ cUMt.o. rfl e.l ~ 

"'~~ª· 
GfJJAllTE.. 12 ~~. 
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PilX11J/1l'Jfl1lv f?i14'/ [J. COOI~ N.L /i1'f(JEJ70 PIE.O/AJ. I lfPlJJ J 

PllX.ESO MJJfAJ 

JKEKIOA' lL 
IXX.JJIEXIUS 

ctl\f1U !JE TAl(JUl.J 
CJJEJTA. 

/E.([p(J(),f oc 
lrr!Jt¡f J.105 

UqJliW:/C/t Y CDA1Kt. 
fJf.. if".2KJ) 

I 

2 

J 

s 

6 

7 

bWw¡o ..... NU:.i.bo t:k ,..,. ~ .. -
ltal. y 2 copitu o W¡Jti. doc en.to 

... COfl.Úll(¡IO '4 a.nt. ~,
~ d~ll,.,... 

~11~-,.u.•i. 

/i&Jw,·at ~ 11 - t.-.... 
al~. ~el.--"'! 

*1 • ,,.,.. tle,f!ltULl-lo flOJld tMNIO 

en d c1.a,¡,¡f.i.cma11. "'1. ~. 

,_ " 6i&«a .. 6ia.., 11 ú c.-.ta 

~ en el c_,Tt;.;..vo J.. • 

.. .., /4. ""YU4 ~ fl -
-,...ua .- 4wro fil el. clMi/i:. 
ClllÍM de ""'1.1.da. 
,_ , J«p<»Uo, pt4lfll ""- .. tt.i-

claM lümOil • etlÚlllÍ.o. 

r- 11 en 6ia.., al IÚltAo J.. aM11t -

la J.oco.l.i¡¡o. l.o. copla c-'Aol., ~ 

la li"'idación t:k arlatl.o, cal.i/i. -
c.tnJ., '-~que.~ 

tl.t anulndoi.a 11 d~ f1G1t4 ~ 
IW en eJ. cl.aM.f,i.cat/M fh. Mlii.J.. 
,_"u- ol. ~ ,_. ...... 

lfO t:k µ.cita.~ el. ~ 

te tÍilt car/a -.c.i ó.i f1 el. toW 11 pa 

p:w, ~o C1.1pi.4 dJt la liqN.i,

d«.i..ón. 

,fo aatpta f169Dl'.1 MiMt;a "" ,,_u -
.. l.D. /.h:1ta. • 



Jm}(/C. oc 
iXXJJfiJTOS 

GfJJM'lf. 

/fíIX/a.' oc 
IJX/llOros. 

CAJJAA'lf. 

(Ajf}() 

' 
1 I A I 

' I A J 

'º 

11 

12 

IJ 

15 
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lf.i1- , 4eflAllM el. JWCA.bo ..--... 
~ .l.M ,.,... J. lJJ f.i.di. ., -
Aoapt.a ,f/Ol/lll'• 

a.,.·;~- pllll4 '-- ...,.w.ti.._,. 
M el. cla~(J,.,.,_ Je ~ cá -

--""' • J.a JA .c~w'• • ,.. -

, .. " ~ '- .wc.iil. { •' .¡.;. -
eilll lul ,,_ (941•'. W.. .. ~ 

CI /.a li.f¡M.iJ/oci.Ja ~ f .,,. 

... flO"IJ ,_ M el. clJMific ' 1 

Ja '*lb't/4. 

,,.. """"-,... folUI ¡Mop"Ñ

á. fk)ta, ~ .- '- -
.. el. clMi/Urtlc• • ..,_.._ 

r~ u..-"-'-'-._ .u , -
w.u ~el.e fklta, ~ 

"' ,,_. ~ ~ ,..,.,,.. -
&l -.c1ho - '-mi-.. .... ~ 
~ .,. i. U.,Utlar=i.,;... 

w-;a .., ~ Je J.a. fi.dia. 

/ki.bc ~ llVti.f..i,at. t¡ll& CJ1llÚn9ll. La-

.._ ~ t¡ll& /.JJ tÍ«- -

Ülci..Ón .intlicando /.a canüdod a ;»-

~· 
~~o~lcM-

...-, de I '11'& -.-- &l pago. 

/k.i.Í1« '#Ai/jc,.f,, ..... c.u6. el.

tot4'. conhn,ú/o .. i. liqA.Uor.i.¡,,.,

cl-a4i/i~ el ~"" ,_ ~ 

nación ~ bu ~ """ ~.
f"'.OCedi.arda a a,'1VUJ)t l.a 111.áqu.ir.a .w.-

t¡L4ilf4ÚJIUz ~o el OJÚ9.i.naL. -

Je Lot. Md.bot. aJ c.- el ~ 

do Po" él • 



GfJSM'TE 16 

"º 
~ l.M upUu tÍI. bu -a1-
of.iWdu, '1u&.j.el4 r-.ta ~ ~ 
ftlJl. d. J.a h',,,jd,,,.;Jn.,. .J.~ 

~ t¡I#. COW!4,1..ta. 
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W.SIFIOOC. lL LOS SEJ5 TOTALJ ZALOlES 
GClf Jf&/5TIWXW. 

JI.-~ 

111.- P_,_.-tiM " A~. 

IV.- ftllTÍJM ~ 

V.- l l'fl/U6'U Falaal.u 

VI.- tf~-~ 
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l!t5llllCTllO PA!Vi U. (OATi« 'L TAPJUA5 Glf.AIA. 

1.- ~ uillll 091Wp4-!fJ4 poli /~o fl ,-!«nJ.1111 tÍI. h» ,.,¡_,., !''"' ~ -
f~ ¿._ (~tu, ~!o el /.,_,.to PMIÍiaJ. f1 A~ da -
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bl .- iCL. CD!W&\'TE.- Ú» talljU- c"1Ultn de l.o.IJ ~tu 'llM! ~ d

fl090 anie<1 guc -ie l.lerur la fedta .tl.i..ú d&I. ,!llllpO d&L put..J.. Di. -

cluu ~ al ll~Oll al J>U;uieni.e pc..Wxlo paldllM a ~ el -

~o d& "úwnta ~ •, 
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6.- GMnlo ui.6i.a una dupliJ:lr!af ¿._ l~ ~ flO'l no loco.liprión d .. LIJA 
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EJEMPLOS: PARA ASIGNAR CLAVES DE LOCAUZACION 

MATERIAL (PAPELERIA 1 UTILES DE ESCRITORIO Y FORMAS 

OFlCIALES) EN ARCHIVEROS. 

ARCHIVERO GAVETA CLAVE 

' ' , . ' 
1 1.1 

3 1.3 .. .... 
1 ' 2.i 

1 1.1 

3 2.3 . .. 2.4 

3 ' 5., 

1 5.2 

3 5.3 .. "·" 

.. 

MATERIAL ( PAPELERI~, UTILES DE ESCRITORIO Y FORMAS OFICIALES ) 

EH ANAQUELES 

ANAQUEL NIVEL aNPARTIMIENTO CLAVES , 
' '. 2' ,, '.l.,' , .1.2, f .1.3 

2 '. 2, 3 , . 2.'' 1.2.2, 1.2.3 

3 '. 2, 3 . 1.3. '. l. 3.2. '.J.5 

1 
. ' '· 1, 3 Z.I .1, 2.1.2, l. I .5 

1 '· 2 1 5 2.1.f, 2.2.2, 1.1.5 

3 . , • 2. ,, 2.5.f, 2. 3.2, 1.5.5 
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Al l"f"IUD'/' f.IJIAlllu. .- RJ .C.. 
81 l"f'llUU4 fAW11hu (/Jivvw.. J.- RJ.(. 

"' 
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S.- Je ,,,..,,.,.¿ COft i.tÍpi..J Nljo La~ en -* ~"° c-f- ol. -
punto OllÚJLitJ/l. 

6,- Je ~ cJ. #Ua M c.onüol. J. ~ tJlll:Ái.WllÍ.04 fl M ~ M ll

,,..¡lr/1,._nJe el. ndMA.o d. cl.lM .... ~ el. ~· 

7.- G.iandb cx;...t,a llfl ~ t¡U& ptl/"'*- d<M o ..M ~.r. de tllCl.lllllfáo a La el.a -

4'(1cación cÚtL punto Z ..ie e~~ ~ d ;,,,_.r.t.o pici.ncipai, aJ,. 

~La~ e--" ptlll4 LtM ~ .r.e ~en el ,,,U- d. 

-- ol. ~~lo. 
8.- Lt» ~ f-a/¡vlol.u. M cla.r.ificaJn cn : 

Al C..-W V.iglflltu t fuN04 V G~ J 

l3J ~·tu 110 Vit¡enúu. f f.nnt.04 f1 Wia~ J. 

9 .- Lo.& ~ni"" de ufk1nn6 o BacW¡a,t. .U. .úv;t•eMU dcbeMri &e ~ -

.lalvite. M el ~Ú!nú. d.l •t.t.ahleci.unto ~ cÚt La -- jwr.LtJiCCÚÍlt 
f1 en CMO de llO exW.vt ,OIWCMVt a aDJÚlt el. ~ f1 /41WU.lQ/t ~ 1n -
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COMCLUSIONf.S 

G.a ~ • A.::e ...., -... • 111 ...,;*',;...tia llM .. '-c61w • 

• 9119.U.¡at:Ün Crll'I .... ClllMla &l. Mtd/111& ,,.,fr., "'1óúlo ~ ..... - • 
.- _... .. ..._ 1.a .últ&ot~ Ja ,..o/wtlflt4l .... .,. hl. AJ.i..n,i,¡,.tJUJt:iMr, .. &1....,... 

• '°"" C4'IOo6 -~ ..................... "" opl.ie«ióit Je hl. ~ -
............... cWl6fe ,.. altj•ü ... , , • .Ptwrill. Qllft .... .,..... ...... M!Ct..t, 

.. a w ;..,u.--¡. d ~ á utwctaw di ...... ,.uM,. ..-e....,_ a -

.......... .....tAM .......... ~ ..... ~,..&1. .... --

..u.•IM lutiki=-u. 

IM ~ ,.I/JlirH ~ .ltlÚllflM,.. hM _.,.._..,. dll -

nU.tA.an ...,. úwfl,._.,,• IAal.alt á • r{;o'l hM ~ ~ .... en bw. -
O juiciM ~ dtt ,...t¡,.¡,,. .ÑA c:an.MJe.w '4.t ~tia 111 ~ 

-........ bt &l. ~ e6'wU. .a.e .,.Uro""1e hM tlirllkt:u, de ~' .Jl.l,.. 

.&i..fl 11 ....t1MCiCÍ. con el. pwpl'ito á ~ .- 'NiwUo, -... .- J.;# -.l. -
""" tl una MVlÚ cJ. ~ ~ C OJll4ÚÍllJDlf. ,.. hl. AIN6t411Ctallaci.¡. tia -
"" OllJMi.H*im f.-.oL .. &1. IJJld.Oll rJbti.c.o. 

LA ~a f1111. ccLt11t. al ut.bl«ivt ~ ,.,,,.#dat/. ~ i... 
p1Nw.oc.U1n 11 ~ áJI. w utAucl.uw • _,..;..¡s.i./lt • .¡..to tic • .., ..... 
hM oój.et.i.WM 11 qua ÚJ0'6 .te ~ en~ ~o hM ,....#Jo -

du ,.. ttf.edo • ltu al/flJA!A /JlllUtl1n ~. 

JA. IUIMU Útat.i.aJ6 áJI. ~ ~ CM pl.ttna e{itwia l' -

~ LOt¡NJJt l.Oll r/.f:tnttu, oh¡.e.t.i..wu " .ua.. d. ltu Olf90AÍ.~ • '°"" illldo-
c~.. _;,.._,¡_~ W ptsgfCfM, ,......_. 
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IZS 

~.U.O., .J.a. .i.,oli,l4cacián J../. ~.L. al.ctlN"L .-!e h:Jdru, A~, (.t. R.¡u.tol 

J. A.-la Tlat.k4, A.T. D. 1961 

VCIWM, ~¡aci.án J. ofJ.s:..innA ~u, méW::.o, (ent..o A'ocional. de 1-1..-
1.i.Nü:loti, l 'fl 1. 
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