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INTRODUCCT ON,

En La tésis que presentamos para obtenern el tlfitulo
profesional de Licencdiado en Admindistracién, nos phroponer
mos aplicar en ef Ambito de La Administracdién de Comphas,

Los conoedimientos obtenidog durante La canrnena.

No se trata de una t€s44 tebnica o con andlisis de
gabinete, s4ino de cohchetaa Ros cohocimientos adquinidos
en actividades reales, a través de £Los cuales se puede -
evaluan £a panticipacifn de un Licenciado en Administhra-
cifn en el Sector PabLico. Esencialmente e& una tE4is -
prdetica, que dnicamente plantea aspectos tefricos de ‘ox

ganizacibn, para sustentar el desarnoflo de La idea,

EL Sistema que planteamos combnende especificamenr
te et proceso global de Las comﬁnaA; el cual se inicia -
con La Solicitud de CompAa, fonmulada por Las distintas
Dependencdas Solicitantes y concluye con La necepeibn en

el Afmacén de Los antlculos solicitados,

Este Sistema tdlene aplicacdones que corresponden a
Las necesddades de La empresa pana La cual fue disefado,
pero puede sen adaptable a cualquier tipo de empresa, -

controlando Las variables que se presenten,



Consiste en el diseio mecanizado de un Sistema de In

formacién de Pedidos que cubra Las necesdidades de informa
cdbn de Las Autondidades, asi come de Las Dependencias So-

Llcitantes,







Mejorarn La Administracdibn de la Dependencdian, a tra-
vés de un "Sistema Mecanizado de Informacibn de Pedidos”,
que.mantehga entQAgdad a Las Autonidades cornespondientes
del estado del tadmite en que se encuentren Las Solicitu-
des de Compha y Pedidod, a8l como del cumplimiento de en-
thega por pante de Los Puoveedoieé, contando con Los ele-
mentod necesandos para La oportuna toma de decdsdones, pu
diendo thamitar Las Soldeltudes de Compra de Los Equipos
Y Mateniales que requiera La Dependencia en §oama Optima

y en Las mejones condicdones.



CAPITULDOD

PLANEACION DE LA INVESTIGACION




1.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

EL Depantamento de Compras se ve adectado por una 8e
nie de vaniantes que dificuftan La ndpida adquisicibn de -
208 mateniales y equipos que son <indispensables para et --

cumplimiento de Los objetivos de La Organdzacibn, come 4on:

- Cancefaciones parciales a Los Pedidos.
- Mod{ficaciones a Las Sedicitudes de Compra.

- Ne necibin cotizaciones de Los Proveedonres
en el tiempo eAt&btecho.

- Aumento de Precios.

- Tncumplimiento de entrega de Los articulos
por pante de Los Proveedones.

- Falta de eépeciﬂicdciunéa para €04 antieu-
Los solicitados, etc.

Todas estas situaciones traen como consecuencdia el -
anetrase de La tramitacdfn de Las Solicitudes de Compra, es
por ello que el Depantamento de Compras requiere de un S48
tema de Infoamacibn veraz y oponzuno que Le peamita cono--
cen en deteaminado momente La cetapa del tadmite en que de
encuentran Las Solicitudes de Compra, con el obgeto de po-
der aplican Las meddidas corrcctivas y proporcionar Linfor--
macibn a Las Dependencdas solicitantes, prestando un mefon

servicio.




1.2 RECOPILACION DE LA INFORMACION.

La Recopitacibn de Ingformacibn se efectuo por medio
de Lres técnicas que don: la Inve&tigacidn'Documentat, La

Observacdbn Dinecta y La Entrevista,

Por medio de fLa 1nv¢5té9aci&n Documental obtuvimos -

anformacibn sobre:

- Los voldmenes de trabajo que se dan en el
Depantamento de Compnras.

- EL tiempo establecido para ef trdmite de
Los Pedidos. ,

Porn medio de La Qbsenvacidén Dinecta, se revalidaron
algunod datos que nod fueron proporcionados en £a entrevdis

Las.

Las entrevistas que 8¢ aplicaron fueron de 2ipo dind
gido con el obgeto de evitar desviaciones, centrando La -
entrevdista en algunos temas seleccionados de aptemano, pa-

ra propo’ icnarnos datos sobre:

- lLa EAthuctunra Ongdnica del Departamento



de Comphas.
. EL Objetivo def Uepartamento de Compras.

EL procedimiento que se efectda para el
trhdmite de Pedidos.

Los Documentos que se utilizan para el -
trdmite de Pedidos. o

La problemitica que piesenta el trdmite
de Los Pedidos para La adaptacifn al Sis
Lema.



CAPTITULYD

ADMINISTRACION DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.




2.1 ESTRUCTURA ORGANICA.



"ESTRUCTURA OQORGANICA"
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

JEFATURA DE DEPARTAMENTO

JEFATURA DE OFICINA

UNIDAD DE SECCION OE SECCION DE SECCION DE N O oaE
GESTOmIA PCION Y CONTROL COTIZACIONES PEDIDOS IFORMACION




2,2 0BJCETT1TVO.

Thamitan €as Solicitudes de Compra de Los Equipos y
Mateniales que nequiera La Dependencia en 6onmd oportuna,
en Las mgjbnea condiciones 'y observando Lo dispuesto ponr -
La Ley Abbae Adquisiciones, Arnendamientos y Almacenes de
La Administracibn delica Federal y demds ondenamientos Le

gafes y administrativos.

2,3 FUNCIT1ONES.

- Integran el programa anual de adquisiciones e 4in-

forman sobre su cumplimiento.

- Trdmditar Las Solicitudes de Compra de las Unidades

de La Dependencia y formular Los Pedidos cornespon

dientes,

- Integnran el Padrdn de Proveedores y mantenerlo ac-

tualizado

- LLevar a cabo Los thdmites que se requieran apte -

Las Dependencias externas para la tramitacdbn de -

Los Peddidos




2.4

- Thamitan La {mporntacddn de mateniales y equdipos -

cuando asl se requdera.
- Foamulan £o8 informes sobre avance de trdmite de

£0s Pedidos para Las Aytoaidades cornnespondientes

y Las Unidddeé que Lo solkiciten.

POLITICAS DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS,

[}

La adquisdicibn send& de producceién nacional (bie-

nes nmuebles y materdiales].

- Cumplin con el programa anual de adquisiciones de

La Dependencia,

~ Cotizan como minimo tnres Proveedores para L& ad--

quisicdibn de Los artleulos.

- No podndn senr mayores Los™precdios de Los antleulos
adquindidos, a Lo autorizados por la Secretarla de

Comenrcdo,

- Conservan La documentacd6n nelativa a Las adquisd

clones por un pérlodo de cdnco arod,

- ;3.-.
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- Los antlculos adquinidos por La Dependencia debe-

rdn tener garantia,

- La compra de anticulos de importacibn se nealiza-

nd de acuerdo a Las Leyes y Regtamghtpa vigentes.



.§ PROCEDTMTENTO DEL TRAMITE DE SOLICITUDES
DE COMPRA y PEDIDOS.



("—" P me e eem
RE

HPnove.edo,ne'A.

Seceln de Cotizaciones.

teccﬁn de Infonmacibn y
stadistica.

Jefatura de Oficina,

Comité Central de Compras.

s"or.s,.bl.a'

HOJA_2 DE 5
AT T TV 1D A
MUM] D ESCRI PCION

8.1

9.1

tivo, de acuerdo a fa descripedbn de
La Souc,i'/tud de Compra y archiva pro-
visionalmente, esperando fas cotf.za«-
ciones de £os Pnoveedghu.

Recibe mvotaudn, dabolm la cotiza-
cibh y acude a emegaua en un plazo
no mayo't de ocho dtas.

Dupua de un plazo de ocho d&u ne-
cibe LaA coazauonu de cada. levee-
don uwmdo vacia £os datoA en oL
Cuadfw Companatwo, anexa al Expedl.en
te, etabom neﬂacwn y enMega a ta
Jefatura de Oﬂwma, ‘enviando. copw.‘ -
de £a nelacibn a La Secc,wn de lngon—
macifn | y Eamd&uca

Reedbe copia de la nuawin, ta ncuu
sa, uzgut/m y archiva.

Recibe docimentacifn, La revisa y se-
gin el monto:

"1%** Mayones de $500,000.00
Elabora~0ficio de envié al Comité Cen

tral de Compras, obtiene autorizacifn
anexa a La documentacibn y tuana co--

pia det 04icdo a La Seccidn de Infor-

macifn y Estadlstica.

Recibe La documentacidn, la aevisa, -
adjudica al Proveedor, elabora Oficio
Y aureqa,

- 16 -




lHowa s D€ s _

Estadistica,

Jefatura de Oficina.

ubTomite Local de Compras.

efatura de Oficina,

ecclbn de Informacidn y

eccldn de Pedidos.

9.2

izv.

10

10.

1

—

" ‘ . ATy Ty oA
RESPONSUSLE iy 5 ES CRIPCION
Secei6n de Infoumacibn y  B.1.4 Recibe copia del Ogecio de envie ac

Comité Central de Compras, trejastna y
archiva,

**¥ Menones de $500,000.00
ELabora ,adaddﬁ, anexa el expedieite
y presenta ak SubComité Local de Com-
pras para Auad judicacin,

Revisa La documentacidn, adjudica al
megon Pnov'v'ée’don, autoriza en &a tela-
elln y negresa.

Recibe: €a docunentaci6n debidamente.
ad ju(uéada'_, nevisa Y enttega a La Se
el6n de Pedidos, enviande una copea -
de ¢a %elacibn a £a Seceifn de Tnfor:
macidn y Estadistica,

Recibe copin de La nelacin, negistra
y archiva,

Reedbe La welacddn con Los expedien--
tes, venifica que estdn tedes Cos ex-
pedientes nelacionados, revisa que Lo
cérecide pox el Proveedon sea {qual o
smifar a Lo que e eatd requiriendo
caleula dmportes pareiales y totales
contha el cuadro comparative. Edabo-
wa el Pedide cowrespondiente y nela--
edbn, entrega La doeumentac(bn al Je-
fe de Ogdcina, enviando copia de €a -
helaedlyy a La Seceibn de Infounacidn
¥ Eatadlatica,




RESPONSABLE

[HEJALO_ES
A C T 1 v 1 D A
NUM. DESCRIPCLI ON

Secedbn de Informacibn y
Estadlstica.

Jedatura de Oficina.

Jegatuna de Departamento.

utordidades.

Jegatura de Departamento.

Seceibn de Tnfoumacibn y
Estadistica.

efatura de Departamento.

noveedoh,

ecedbn de Recepeidn y Con-

Il

12

13

14

15.1

16.1

16,2

1 Recibe La documentacibn debidamente -

Recibe copia de La relacibn, /L.egawﬁ
y arciuva.

Recibe rekacibn y Pedidos, revisa, h4
baica y elabora refacifn de Los Pedi-
dos que pasan para autonizaciln, Le
anexa Los Pedidos y eitrega.

Recibe £a nekacibn y Los Pedidos ane-
x08, nubrica o finma segin el caso y
tuna para su autorizacibn.

Recibeos Pedidos, autoriza y entre-
gM.

autonizada y entrega copia de La reld
elbn a La Secedn de Informacibn y E%
tadistica,

Obtiene copia de fa nelacifn de Pedi:
dos autorizados, negistra y anrchiva,

Revisa Lo documentacién autorizada y
segin el monto:

**% \layones de $50,000.00
Relgeiona Oniginal, copias verde y -
azul def Pedido y entrega,

Recibe Oniginal del Peddido y copdas -
azuf y verde, nevisa, sellfa coplas y
nelacibn y entrega, condervando el o-
niginal,

Recibe documentactén sellada, fa nevd

- 18 -
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RESPONSABLE

A

c_ T

NUM.

0 E

ot

Secretarla de Comenrcio.

Jedatuna de Depantamento.

Proveedon,

Secceidn de Recepeibn y Con-

Secesbn de Informacibn y
Estadistica, -

Dependencia Solicitante,

1?7

18

ps.i

16.3

17.1

16,2

L N A_D )
S CR | P—g | ON
sa y archiva fa nefacion. Acude a e-

fectuan el trdmite correspondiente an
te fa Speretanfn de Comercio,

Recibe La documentacidn, revisa, da -
cunso a Los permisos, autoniza y regh
sa fa documentdcibn. (Pasa a La acti-
vidad N 15).

*** Menones de $50,000.00,

Refaciona orniginal y copia fotostdti-
ca del Pedido y entrega.

Recibe original y copia del Pedido,
nevisa, giuma €a copda y entrega con-
servando el oniginal.

Obtiene copia(s), elabora memondndo,
exa copia fotosthtica del acuse de
heaibo del Proveedon, obtiene firma de

autonizacibn y dumbuye.

Reeibe memorando, hegidtra y archiva,

Recibe memorando ddndose por enterado
det trdmite de sus Solicitud de Com-
Wa.

- 19 -
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WGl A CEL FROSEDNSETO: TRAMITE DE SOLICTTUDES DE COMPRA Y PEUIUOST

RESPONSABLE

A

-y vew

C T 1 v 1 0 A D

NUM.

DESCRIPCION

Dependeneda Solicitante.

Seceddn de Recepcifn y Con-
Lok,

Seceddin de Tnjonmacibn y

EA tatu:ét(:(‘,d .

Jejatura de Departamento.

Jefatura de Oficina.

Secedidn de Cotizaciones,

!

3.1

Recesbe copia de fa Solicditud de Com-

Efabona fa Solicitud de Compna, obtie
ne autonizacidn conrespondiente y acu
de a entregarta.

Recibe La Scuqltud de Compra, £a he-
visa, anota fecha de necibido, selda,
fiuma y golea.

Integra expediente, mismo que entrega
at Jege det Oepw«.tamento, erand una
copia de La Sokicitud de Compra y en-
via a La Seccién de Tnfonmacifn y Es-
tadistica,

pw, registha en &ibteta control y
archiva.

Recibe el Expediente de fa Solicditud
de Compta, Lo evisa ¢ entrcga a fa
Ofdcina conrespondiente.,

Recibe ek Expediente, fo tevisa, ano-
ta en el wisme posibles Proveedones y
entrega,

Recibe el Expédicmte ceh posibles Pro
veedores anotados, clabora Volantes -
de Preciod i envia a £os Proveedares,
dindoles un plazo de ccho dias pana -
entregan suy respectivas odentas,

Lona Cos dates on 2 candtuba del ex
pedcente, meeanegragla cuadno compara

J

- 20 -




TRAMITE DE SOLICITUDES DE COMPRA Y PEDIDOS
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2.6 TTEMPO DETERMINADC PARA EL TRAMITE DE SOLICITUDES
DE COMPRA.

Para detenménqh e{ tiempo promedio qugldebe tardanr

una Soficitud de Compra en cada una de Las etapas del trd

mite, se obtuvdieron Las fechas que se registran en Los &4

bros de control de trdmite, exisientes en (a Seccibn de -
Informacibn y Estadistica def Departamento de Compras, -
asimismo se efectud el muestreo en base a cuathocientas |
nueve Solicitudes dé Compra ya tramitadas y Aeteccidnadaé
al azan, detenminandose Los tiempos que a condinuacibn se

detallan:

ETAPA DEL TRAMITE DIAS CALENDARIO
T Séccion délgecepci6n . » Y . ] . . . . . ’ ’
- Secedbn de Cotizaciones . « v « . . . . . &*

- Comité cc“tﬂal . T T T T Y . ¢ 0 [ ) 0’5

- Subcomit€ Local . ., . , « « v, v . . . B¥
-+ Seccdn de Pedidos . . . . . . v . ..o, 3%V
= Autordzaedbn, .+ . . oy 0w . .5

- Entrega al Proveedor .+ v v v v v v 0 4 o ]

Incluye el tiempo de thdmite para €a adfudicacdSn de

- 27 -
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Los Pedidos,

**  ‘Se dan ocho dias para considerdr una holgura para £oa
Pedidos que salgan Los viernes de La Seccidn de Coti-
zacioned e ingresen el jueves de La sigudente semana
al "Subcomité Local", que e4 celebhado ese dia.

vee

Incluye el tiempo de trdmite para el Departamento del

P&e&upuebto.

P&h&'delenméﬁaa el tiempo para el tndmike~de una Sofi
‘eitud de Compna,” hay que hacer ‘una divisibn éntre Las mayo
hes y 2as menbueb de $500,000.00, ya que Las mayores son -
autorizadas por et}"éomlte Central de Compras y Las meno--
nes por el "Subcomité Local de Compiaé",zo que qudere de--

Cir que:

a) EL Téempo deteaminado para tadmitan una Solicitud de -

Compras mayor de $5oo,ooo.od senia:

f

"Secedbn de Recepedbn ., . v v v v . . 1 dia

Secedbn de Cotizaciones v v v v v o' v . 8

- Comité Central = . . . . .. ... .. 18
- Secedn de Pedddos . . . . . . . . ... 8
- Auto&lzaclJn ’ . . . [ . . [} LI
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- Entrega a¢ Prcveedon .. .o . . e s ]
. totadt 33 dias

b) E{ tdiempo determinade para trdmifan una Solacitud de

Compra menor de $500,000.00 seria:

- Seccdfn deo Recepcdén . 1 dia
- Seccabn de Cotezaceones . o v o v v o . &

- Subcometé Local e e e e e . .. &

- S(’.C(‘.»(:dn d(? de(.dC‘é . . . . . . . . . . 3
- A“tk‘i‘(zd: (.6" P S R R S Y T S Y S S S 5
- Enthega al Proveeder . . . . oo 1

totat 126 dias

2.7  DATOS NECESARIOS A CONOCER PARA LA TOMA DE DECISIO-
NES.

- Las Sedccatudes de Compra y Cos Pedidos que presen--
tan atrase en su tramitacidn, con resdpecto al calen-

dandie determdnade pata el thdmdite,

- En qué pasc del thdmdite sc encuantran £as Selicdtu--

des de Compra y Pedidos,



E& cumplimdiento de entrega porn pante de €os Proveedo-

res,

Las fechas prometidas de entrega de Los articulos en

el Almacén pon pante de £os Proveedonres.

Los Pedidos que no han sido suntidos en el Almacén en

La fecha prometida,

E€ total de Pedidos que Le han sido adjudicados a ca-

da uno de Los Proveedonres.

EL ndmero de modigdicaclones que han sufrido cada Pedd

do en case de presentarse dicha situacidn,

Lay Solicitudes de Compra que de estén tramitando por

cada una de Las Dependencdias Soliedltantes,

Cantidad de antlfculos recibidos por el Almacén.

- 25 .




R REGLAMENTACION DE LAS COMPRAS DENTR(Q DEL SECTCR PU-
BLICO,

Ltas Cempras dentre de La Administracddn Pabeica e4-
tan treg.idas per Lo dispuesto en €a "Ley Sobre Adquisdledo-
nes, Aviendamiento y Almacenes de la Admdn{stracdién PAbL¢

ca Fedenal,

Para {a:4ctar La comprensidn de Los t&ameinos que -

mane jatemes, medcionaremos algunas definiciones:

DEPENDENCIA, Las mencdicnadas en La "Ley Ongdndica

de Ca Admindstracibn Piblica",

PROVEEDOR Lta perscna 4{{sica o moral que 3e en-
cuenthe hregistrada en el Padnén de -
Proveedores de La Admindistracddn Pd-
blica Federal, a qudién s8¢ pueda enco
mendan mediante Pedido ¢ Contrato el
abastecimiente de mercanclas, mate--
nias primas ¢ beened muebles en fa-

vor de Las Dependencias o Entidades.

ADQUISICION,  Teman €a propiedad de una meacancda,

matetda pruima o blen mueble pon cual

- 26 -




quiena de Los medecs ¢ foamas que de
ba ser transmitide, desde ¢l memente
en que se encuentre perfecclonade el

acuerdo de voluntades.

La mencionada Ley reglamenta sobre Las operac.iones -

de:

1.- Adquisicibn de materdias paimas, mercancias y bienes
muebles.

11.- Arrnendamiento de bienes muebles,

I11.- Contratacibln de Servicdios relacionados con beenes -

muebles,

V.- Almacenes.

Pana efectos de sustentar Cas Bases Legales del pro-
codamiento de Comphras nos Limitaremos a mencdonat algunes

de 2os artl{culos que norman el procedimdiento.

AR), 8% FRACC, IV,- Celebran Los Contrnates o Pedd -
dos para La Adqudisdicidn de mercancias,

matenias phimas y biencs muebles, el
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arrendamiente de &stos y Ea contrata-
cifn de servicios, dnicamente con Prg
veedones negistrados en el Padrnbn de

Proveedornes de €a Administracdidn Pd--

blica Fedenral.

Del anticulo anterdon, se desprende una de Las fun--
ciones del Deparfamento de Compras, que es "Mantenea actua,

Lizado el Padnén de Proveedonres.

ART. 8° FRACC. V.- Preferinr a Los Proveedones que -
ofrezcan las mejones condiciones nes-
pecto a Las especsficaciones, calidad,
precdo, Lugar y tiempo de¢ entrega,: --
forma de pago, f4inanciamiento, garan-
tia y senvicdo considenados en su con

junto,

Por effo fa Secedibn de Cotizaciones elabora un cud-
dro comparativo de las cotizaciones que presentan Los Pro-
veedcres, para que posdteriormente sean analizados por el -

Comité o Subcomité cornespondiente.,

ART, 8% FRACC, II1.- Celebran Los Concunsos, para -

La adfudicacdbn de Pedidos o Contra--
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tos en fos casos y nonmas generales -

que §4Lfe La Secnetaria de Comercdio.

Para cumplin con Lo antexion, La Secnetarnia de Comen
cio pubic6 La "Nonma de Concunsos para La Adquisicibn de
Mercancias, Materdas Primas y Bienes Muebfes". En elfa se
marca que Las Soficditudes de Compra mayores de $500,000.00

deberdn sujetanse a un concunso menor.

En 2a Comisibn de Aguas del Vale de México, dependen
cia que §ué tomada como modelo para este estudio, por Lo -
genehal no se phractdican concunsos mayohes pon,él monto de
sus Solicitudes de Compra, 84ino que se practican c&ncunAOA
menores en ef Comité Centrnal de Cohpnaé, que se fLLeva a ca

bo en el Secretania de Agricultura y Recursos Hidrailicos,

La mayorfa de Las Sokicitudes de Compra menores de
$500,000,00, son manejadas por el Subcomité Local de Com--
pras, que se LLeva a cabo en £a misma Dependencia por orde

res de La Secnetanla de Agrdicultura y Recursos Hidraidlicos.

Se manejan a base de invitaciones que se hacen a £04
Proveedones, necibiendo cotizaciones, mismas que son anali
radaa por el Subcomité Local de Compras y adjudicadvs ak

Proveedor que haya predentado Las mefones condiciones.



ART,

9

[

Las Dependencias y Entidades debendn -
abstenerse de fonmalizan Pedi{dos, Con-
tratos y sus modificacecne’, 84 ne hu-
bienc saldo dispenible en &a pa«(Lda -
cornespondiente de su presupucsto, asd
como dontratar adquisdiedones a precdod
superiones a Los mdximos negistrades -

poa €a Secretarfa de Comenrcie,

Pon tal motivo, para L08 Pedidos mayonres de - - - -

$50,000.00 Ca decumentacidn es enviada a £a Secnetaifa de

Comencdo,



CAPITULO 111

DISERO DEL SISTEMA MECANTZADO DE INFORMACION
DE PEDIDOS.
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DISENO DEL SISTEMA MECANIZADO DE
INFORMACTON DE PEDIDCS

En este capltulo pneéeﬁtamaé alguncy de Lus preble-
mas que encontramod para La adaptac@ﬁn del Procedimiento
del thdmite de &aA.SaticétudeA_d¢,Cémpna al Sistema, asd
como fa Calendarizacibm que ¢ utilizard para controlan -
Las Solicitudes de Compra que presenten atraso en su tnd-
mite con nespecto al tiempo deteamdnade para ello, Lo t4
pos de Informes que propdrcionand el Sistema, Las {ndica
cdongs que se e deberdn hacer a Ra perscna encargada de
La programacdbn y por iltimo, modtratemos ¢l Procedimdien-

Lo que 8¢ seguind para LLevar a cabe e¢f Scstema,

3.1 DIAGNOSTICO DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE
SOLICITUDES DE COMPRA PARA LA ADAPTACION AL
SISTEMA,

En vintud de que el tndmite de adeuisiciones estd -
sufeto a una serie de sdituacdones de emeraencdia y'o nece-
sidades especificas de Las dxreas externas al Depanrtamento
de Compnas, éste iLtimo s¢ ve obligade a tealizan activd-

daded extraondinanias para cumplit eon Les requerdimientod



encontrando que en afgunas ocasiones L0s pasos que se 84-

guen pana cumplir con esitas Aituacxonea emengentes no es-

tdn apegados en forma estricta al tadmite normal Y que en

algunas ctras, £a athizaciKn.del thdmite no estd en susd

mancs, ejemplos:

al

¢)

Solicitudes de Compra ingnresadas posteriormente

a La fecha de etabonacidu def Pedido; debido a

La unrgencdia de Las compras, en fLas que podemos

englobarn situaciones como:

- Que ef bien requexido sea entregado por parte
de Los Proveedohres de inmediato, tramitandose

posteriormente Solicitud de Compra y Pedido.

Solicitudes que se¢ thamitan en menor plazo del
estc dandfa come condecuencda que el Lnforme Ln-
dicara que fa Sclicitud adn se encuentra cubiien
do algdn trdmite en el Pepartamento, diendo La

nealidad otra,

Excatencia de Proveedores iinicos, dando como -
condecuencdia que LLegando La cotdzacdbn corres-

pondiente, s¢ proceda a elaboran el cuadro com-

53




d}-

e)

g

parative y se adjudigue al Preveedotr sin haben

necibdide Las demds cotizacdiones solicitadas, .La

formulacidn del cuadro comparativo se hace con
el objeto de cumplin con Los requisitos que max
ca La "Ley Sobre Adquisicicnes, Arnendamiento y

Almacenes de La Admindstracilr. PuUblica Faderal™,

Por- Lo tanto, ef arficulo puede haber sido enthe

. gado al Afmacén, adn cuando e calendaric sefiale

que e ecncuentra en cotdlzacidn,

Soldicitudes que no reciben cotizaciones dentnro

del pentede sefialado, trayendo consigo el Aetra-

30 Légico de La elaboracifn def cuadro compara-

tivo, consdgudentemente del trdmite posterdionr.

Pedides que af momento de ser entregados al Pro
veedeh, no puedan sexr suntides porque €ste no -
tenga el artlculo en existencda ¢ bdien que cam-

bie de plazo y/o proghdmacién de entregas,

Solicditudes que netradan su thdmite por caudas
no Amputakles en £a mayorfa de-Los casos al De-

paktamento de Cempras,

Los puntos tratados anterichmente, Son consddenacio

34
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nes que se hacen para evitar emitin ingoaﬁeé que perjuddi-
quen con su diagnfstico 4 Las diferentes dneas del Depan-

tamento de Comphras,

De Lo antexion se desprende, que 84 se elaboran Los
informes mecanizados en base solamente a ia-catendaniza--
cibn oniginal de las Soticit&deb de C&mpna y Los Pedidos
€stos pendenfan oporntunidad y veracidad, porque no esta--
nlan de acuerdo a £a realidad def trndmite nealizado en el
Depantamento. Por consdgudente, e necesardo incluir ade
mds de La calendarizacibn origdnal, La catcnda&izacidn‘ué
gente, que 'se 4nla actualizando con Las fechas neales en
Las que ef documento e encuentra en tadmite, fonmutada -
en base a Los neportes de avance de thdmite que dendn tdg
hados a La Dineccién de Tnformdtica, evitando de esta ma-

nera emd{tin Anformes poco vendces,

3,2  CALENDARTZACION,

La Calendandlzacién que predentamos a continuacibn,
esta basada eﬁ el tiempo que se deteamdind para el trhdmd-

te de Las Solicitudes de Compra,

Los tiempos que aqud seflalamos bdon Los que 8¢ consd
deran pana determdinan a4 exdirte o no atraso en tas Scli-

cdtudes de Compra con hrespecto al calendardo crlginal,dd




chos tiempes sendn vnsidenadces come un~ 4erha de salida
de cada una de 2as etapaa‘indicadas, es decan, el dla mar
cade para €a necep-«6n de Sot&c<tude5 dc C(upno - a vez
quedand con44deuado en la gecha que Ae to ab&qnv a Ca Qec]
edén de Catc acccnes ablm¢5mo,,£a 4echa de AaC4da dc fe
gSecc46n de Cot4zac¢ona4 coaneAponde a la 5echa dc enV4n
'al Com4t¢ Ccnttal o Subcom4t€ Local de Compnas Lo m¢6mo;
aucede pana taa otnaA Qeccwnu que LH(Q&ULQ"?V‘ on. el tad.

m4t¢

emplics:

a) Para una Scticitud de Compra’ mayen de $500,000. 10,

o [ CONITE | COMITE IA ENTREGA A
ECEPCION [LOTTZACTON CENTRAL | CENTRAL. PROVEEDOR JAUTORTZA- JPROVEEDO-
' N ENTRADA |'SALIVA 1 cion RES,

. ]

03-08-82 n-os-szlm-os-sz z7-os-szlso-os-sz 04-09-82] 05-09- &2

DIAS PROMWEDIO DE TRAWITE.

Come podemos observar en este cuadro, cf Subcom{t§
Local de Compras tanrda oche dfas en efectuay su trdmite

de autondzacddén (Helguna a €a que ac hize mencifn anto.
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b) Para Las Solicitudes de Compra menores de - - -

$500,000.00,

T AP A

~ ENTREGA
RECEPCION |COTTZACION | SUBCOMITE |  PEDIDOS | AUTORIZA- A

_LOCAL CION. _|PRovEEDORE]

ﬁ F E C A
03-08-§2 | 11-06-82

79408-52 22-05-82 | 27-08-82 | 26-08-82

b

D1AS PROMEDTO DE TRAMITE.

3

§ s l

En este cuadro se miucstra que en el Comdité Central

de Compras se utifizan quinge dfas para el tndmite de au-
"tendizacdbén [Holgura a La que &e hizo mencién anteniormen-

te),

AL tiempo que s¢ detemmind para el txdmite (treinta
y cuatro dfas para Las Solicitudes de Compra'mayores de -
$500,000,00 ¢ veintiseis dfas pana Las menowes de - - - -
$500,000,00), 4c Le debeadn agnegan Los Sdbados y Dominm--

‘qod pana fincs de programacdén.

Esta calendandizacidn serd tonmada como base para el




"Calendario Oniginal", asf como para Las necalendatizacio
nes que sea necesario efectuar, de acuerdo a Los neportes

reales que seadn recibidos.

38 -



3.3

TIPOS DE INFORMES.

1. INFORME DEL TRAMITE DE SOLICITUDES DE COMPRA
' Y PEDIDOS.

Nimero de Solicitud de Compra.
Fecha de Modifd4icacion.

CLave de Motive de Modificacibn.
Nimero de Modi{icacion.

Deac capeadn def’AnticuZo..

Impotte Total.

Cantidad de Anticulos Solicitados.
Unidad de Med4ida,

Dependencia Soldcitante.

inddad Generadonra.

Clave def Tipo de Calendaric.
Fecha de Eptrada a Recepedifn.
Fecha de Salida de Cotizaciones,
Fecha de Epntrada a Cometé Central.

Fe na de Salida de Comité Central,

- 39 -



’.lé

.17

1.18

.19

Fecha

Fecha

Fecha

Fecha

de Satida de Pedidos.
de Salida del Subcomité Local.
de Salida de Fiamas,

de Entrega af Proveedor.

- 40 -
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CONSIDERACIONES PARA EL INFORME DEL TRAMITE
DE LAS SOLICITUDES DE COMPRA Y/0 PEDIDOS.

Este neporte proporcionard informacibn de Las Solicdi-
tudes de Comprna y Pedidos en forma catendanizdda, mostran-
do Las fechas oniginal; vigente (recalendarizade) y neal
def trndmite; Los cuales se obtendrdn segin £&A necesdidades

en orden:

rryn En orden numénico consdecutivo de
a  CONSECUTIVO Soldicitud de Comphra.

b) ARTICULO

c) DEPENDENCIA SOLICITANTE.

Para fLas Solicitudes de Compra que contengan dos o -
mds anticulos distintos, se Listandn cada uno de elios,

con Los datos sigudlentes:

Desernipeibn det Articulo, TImpoate, Cantidad y Undidad
de Medida.,  Los datos generales de la Solicitud de Compra
de Eistandn una sola vez, como son: Ndmero de Solicitud

de Compra, Dependencia Solicitante, Unidad Generadora y Fe
chas de trdmite.

Hay casos en que una Solicdtud de Compra Genmera® dos




o m&s Peddidos, porn £o que su thatamiento, para fdnes dek

neponte, derd en foama independiente cada uno.

También se¢ puede presentanr el caso, aunque en forma
edpornddica, de que una Solicitud de Cbmpna con vardios ar-
ticulos una vez formulado eé Pedido negpéctiuo,-cualquie-
na de Los anticulos de Este puédan tenen fecha distinta -
de entmeg@ pnomgtidd por el Pnodeedqa di Afmacén, por to
que debend apanecer en el mgngldu cQﬁne@pondientela ese. -

arnticulo La fecha en cudstibn.

Hay casos en Los que se Linterrumpe el trdmite de una
Solicitud de Compra, porque se decide que se pagand con -
Fondo Revolvente, en estos casos, en Lugar de Las fechas

imprimind un mensaje diciendo "Se cubrif con Fondo Revol-

vente",

Cuando un Peddido sugfre modificacdibn, esta se mostra-
Ad en el 4nfoame correspondiente {ndicando La fecha de mo
dificacibn del Pedido, La clave del motive, y el ndmenro -

de modificaciones que 4e¢ han hecho a ede Pedido,

En el Infonrme del siguiente Penfodo, e Peddido modi-
{icado tendnd como fecha de recepcibn, La gecha en que -

fué modificado recalendarizando a parntin de elia,
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La informacibn de todos Los movimientos sead envia-
da por el Codificador a La Dineccdifn de Tnformdtica Los -
Lunes de cada semana, en Hojas de Codificacibn destinadas

para ello.

Cuando 8e desece obtener infoamacién del tadmite de
Las Solicitudes de Compra y/o Pedidod que muestren un - -
atraso en nelacdibn al calendarnie original, ecsta se obten-
drd en este mismo goamato, indicando que se frata de Soli
citudes de Compra y Pedidos fuera de calendario, por onr--

den consecutivo o por unidad generadora.
Considerandose como fuera de calendario:

Aqueflas que al comparar La fecha de emisidn del are
porte contra La fecha del calendario original del ad
guiente paso que no se ha necibido informacidn ({e--
cha neal), &4 esta ditima nesulta menox, entonces -

considenanta como excepcdén,

Aquellas en Las que sca mayor La fecha de emisién -
def nreporte y que presente rethraso.con respecto al -
calendario original en La ditima fecha de Crdmite re

portada,




Ademds aquellas que al tener fecha xeal repontadae -
en £a dltima estacidn del trdmite, presenten retra-

40 con nelacidn al calendario originaf.

EL cuadro que a continuacidn se predenta, hresume -
Los casod en que podrla presentarde excepedfn, por rethra-
80 en el tadmite de La Solicitud de Compra, describiendo
a La vez caso por caso Las causas-o-motivod por Los que

podrfa ser considerado como excepcifn. {Ver siguiente pd-

gina).

NOTA: * Se pudo establecer que en promedio son tres Pe
didos Loas que se generan de una Solicitud de -
Compra y que el mds ghrande que se ha presenta-
do en un Laspo de tres afios en este Organdsmo,

es de ocho Pedidos ponr una Solicitud de Compnra,
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EJEMPLO DE SOLICITUDES DE COMPRA QUE PRESENTAN ATRASO
CON RESPECTO AL CALENDARIO ORIGINAL ,

SoL1c1d RECEP- | COTIZA|ENTRADA | SALTIDA |SUBCOMI-
CASOS FECHAS |Tup DE| CION CTION TE LOCAL PEDIDOS| FIRMAS | PROVEED JDIAGNOSTICO
CONPRA COMITE CENTRAL| - LOCAL PEDIDOS| F VEED, ,
E;§§§§2§ 01-07-§2p9-07-5§2 10-07;szks-o7-sz §-07-82)02-08-82p3-05-§2
1467 EXCEPCION
REAL 01-07-§2§9-07-§2 |22-07-82p5-08-82] -  bs-0s-52111-05-82)2-08-52
CALENDAR 10-07-82§ 8-07-52 {19-07-82p3-08-82| - 06-08-82 11-08-82) 2-05-52
IGINALY . EXCEPCION
REAL 10-07-820 6-07-82 |21-07-82] - - - - -
ICALENDAR ,
ORIGINAL| ,, ., |0Z-07-820-07-52] - - |18-07-82 1-07-82’26-07-82?7-07-82
‘¥»] . -
REAL 02-07-§2§ 0-07-82| - 13-07-32L1-o7-sz 26-07-§2p7-07-82
CALENDAR 01-07-£2p9-07-§2 {10-07-82p5-07-§2 Ls 07-§2)02-08-§2p3-08-5§2
ORIGINALY ;455 EXCEPCTON
REAL 01-07-§2p9-07-82110-07-52p5-07-§2 Ls-o7-sz
LALENAR 1iys |P207-87)0-07-82) - - 18-07-szk1;o7-sz 26-07-5297-07-52
REAL A 02-07-52}0-07-32 - - 18-07-82&1-07—82'25-07-82&6-07-82

-zv-




DESCRIPCION DE LOS CASOS ANTERIORES.

- CASO N2 1

Si Suponemos que La fecha de emisibn del reponte se
hize el 30 de agosto, este caso 8¢ considera como atraso
con hespecto al calendario y saldria en el nrepoate de So-

Licditudes de Compra y Pedidos fuera de Calendanio.

- CASO N% 2

Tendiendo en cuenta La misma fecha de conte del efem-
plo antenior, tenemos que edte caso seria censiderado co-
mo wetraso en el tadmite, porque a £a fecha del coate o -
emds {én no se tienen movimientos heportades, siendo que -

ya trhanscurrid el plazo.
- CASO N® 3

Para efectos de este caso s¢ considerard cf 15 de -

agoste como fecha de emdaibn def neponte [tndmite ain atraso).

- CASO Nt 4

Eate casdo Llustra La posdibilidad de que, por cual- -
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quden causda al emitir un teporte af 15 de ageste ne hubig\
ra informacidn vigente de alguna Soldicitud de Compra, CLas
gechas que se compararfan searfan: La de emisdifn del r2 -
porte y La fecha del calendanio orniginal del siguiente pa
40 que no e ha nrecibddo ingfoamacidén, 84 esta detima re--
sulta meﬂon entonces consdiderarta como de excepcibn, es -

decin, fuera de calendario.
- CASO N% 5

Para este caso se toma la fecha de emisidn del repor

te antendon.

En este caso, aunque paedentd un retrasdo en alguncs
de Los pasos del tadmdite no senfa considerado en el nepoa
te de excepeifn, ya que teamind un dia antes de acuerdo a

La fecha del calendario onrdiginal,
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2.2,

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2,8

2.9

2,10

L. 11

INFORME DE LA SITUACTION ACTUAL DE LOS

PEDIbOS.
Nimero de Pedido.
Fecha de Modificacdidn al Pedido.
Nimeno de Modif4icacibn al Peddido.
Motive de Modifdicacidn al Pedido.
Descrdipcibn dek Aiticuto.
Unidad Geieradora.
Dependencdia Sclic.itante.

Nombre o Razdn Sccdlal del Pruveeder.

Fecha de Entrega def Pedido al Proveedo:
L]

Fecha Prometida de Entnega al Almacén.

Enthegas Pruygramadas.




2.,

2.11.

2.11.

2.11.

2.11.

2.,

2.2

Cantdidad de Anticules,

Convendidos,

EntnegadOA.

Por Enthreganr.

Cantidad de Remesas.

Convenidos.

Entregados.

Porn Entregan,

Periodos.

Fecha de Recepcddn en el Almacén.

£
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CONSTIDERACIONES PARA EL INFORME DE LA
SITUACION ACTUAL DE LOS PEDIDOS.

Este reponte proponcionard infoamacifn de Los Pedidos
surtidos o pendientes de suntin, especificando 84 hubo mo-

dificacibn, cantidad de Las mismas, asi como e¢f motivo.

Dicho neponte se podrd obtenen segin Las necesdidades,

en oanden:

y En ornden ndmendico consecudd-
CONSECUTIVO vo de Pedido.

bl DEPENDENCIA SOLICITANTE.

EL neponte debend Cistan, en cualqudiera de sus presden
taciones 2£ o Los anticulos de cada uno de Los Pedidos, din

dicando para cada uno de ellos Los sdigudientes datos:

. Cantidad de arnticulos solicitados, utilizande para e-
LLo el campo conrrespondiente a periodos que no se utd

Liza cuando son entregas no programadas,

. Imponte de 8stos,

Fecha de recepcidn en el Almacén,



Les demds datos de (denteficacién y redenencias del
Peddide se distribuixrdn confecrme sc (ndica cn el ejemplo -

de Lnforme que antzriormente 8¢ mestrd,

Cuando se reciba alguna modifdicacifn se deberd boanar
el tegistro anterior y substituinle por Cos datos o ingfon-

macibn de £a nueva medificacién reportada.

Para cbtener el Arcporte de Pedidos que no hayan s4ido
surntidos con cportundidad, se utilizard este mdismo 4onmatoe,
emitiendo Este en onden numdnico consecutivo de Pedido.

Para detexminar que Pedidos cavn dentie de 6sta sdtua
e.lbn, se debeadn comparar las fechas de recepcdén en el AL
macén contha €a fecha prometida de entrega al misme gy 86Lo
que €sta dltima sea menor a La de trecepcddn en el Almacén,

de considerard como Pedido no surtdde con cnortundidad.

Para el caso de £as entregas programadas La compara-
cifn debernd hacense Lnicdalmente com La fecha premetida pa
ra £a primeta entrega de las nemesas ¢ ixse actualizando -
en cada neponte quincenal el perfede detewminado paxa Cas

entregas programadas,

Los Pedidos con ¢ntregas programadas que sean reporta
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das por primera vez a cémputo, no sugaindn modificacibn en
La fecha prometida de entrega al Almacén, micntras no haya
g§echa aeportada de uecepéi&n en el mismo, pero debeard com-
parar La fecha prometida de entrega contra La de emisibn -
‘ded aepo&te, 44 &ata dttima_éa menor o igual no se consdde
rand como Pcdido.no Auﬁt(do con bpoatqnidad;

Se considerand para el neponte de Pedidos mo suntidos
con oportunidad, aquellos que rebasen el periodo establecs
do para cada una de las entug".éa programadas.

ENTREGAS PROGRAMADAS IR
cago| M. | rucka | RRCHA C A NTIDAD a':'cc::mgtn
" *g""""""“u ARTICULOS | REmMESAS ]rEmio] EN EL

% T ) 2 R
"1 |ns ] sseerr. | 8/0CT. 8/0¢T,

2 jiofs/serr. 1 0/0cCT 13/0cCT.
8 jeu fi/eger. [ 1/0¢CT. | 45 s |t |2 Juem]/ocr
o [nefi/soger. § yzocr. | S0 v f2 ]88 |« [ 2 Jwensio/ocy.
& Jesi ] i/70er. Jis/ocr. |seo | o2 [sos {eo fis |77 o |sorocy.
- ]




DESCRIPCION DE LOS CASOS ANTERIORES.
- CASO N2 1

En este caso como se puede 6bé¢avaa, el Pedido fue -
duntido en €a gecha prometdda, por Lo que no deberd consdi-
deranse para el {nfoame de Pedidos no surntides con oportu-

nidad.
- CASO N2 2

En ¢ste, el Pedido tuvo un atraso en su entrega, pon
Lo cual je consddideraria como Pedide no suatido con oportu-
nddad,
- CASO N% 3

Este ¢s un caso de Pedido con e¢ntregas proghramadas -
mensualmente, que fué suntido con opomtuncdad en su prime-
Aa remesa,

- CASO N2 ¢

Este casc es un cfemple de un Peddidy ne suntide con -

oportunidad, puesto que presenta un tretraso de diez dlas
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en La fecha prometida de entrega para la pdimeaa remeda,
- CASO N® 5

En este ejemplo se L{fusdtra un caso no muy comin, en
el que Las entregas programadas guehon contaatados por pe-
riodos diénioA. ?on Lo tanto iy en v?ntud de que el infon-
me e elabonard quincenalmente, es necesario que todas tLas
" enthegas que se tgngan nepontadas, hasta La fecha de efabo
racifn del informe, se sumen; &sto quiere decir, que se
acumuland en un tapso de quince dias el total de remesas -

necibidas dianiamente en el A€macén por ese Pedido.



3, REPORTE DE PROVEEDORES.

3.1

3.2

3‘3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.10.1

5.'0""

Ceave del Proveedor.

Nombre o Razén Social del Proveedonr.

Ndmenro del Pedido,

Descripedibn del Anticulo.

Cantidad de Articulos.

Unidad de Medida.

Importe Total def Pedido.

Fecha de Entrega al Proveedonr.

Fecha Prometida de entreqa al Almacén.

Entregas Programadas,

Artlculos.

Convenidos,
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3.10.1.2
3.10.1.3
3.10.2

3.10.2.1

5.10.2.2

3.10.2.3

Entregados.

Por Entreganr.

Remesas.

‘Convendidas.

Entﬁcgadaa.

Por Entregan.

Peaiodos,

Fecha de Recepceifn en el Almacén.

Cantidad de Articulos necibidos en
klmacén.

Nimero total de peddidos,
Imponte Total de Loas Pedidos.

Califdicacibn del Prouveedor,

el
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CONSTDERACIONES PARA EL INFQORME PE PROVEEDORES,

Este weponte propencionand indeamacién de todos Los
Pedi(dos que han 8idc fincades a todes y cada unc de Los -

Proveedores, estén entrnegados o né Los artlculos sclicita-

des,

EC onden original del Infoame serd pen Proveedor, -
f£istande cada uno de Los Pedides que se Le hayan otorgado,
ta cantidad de artfcules por Peddido, el imperte pavcial y
total, Las {echas de entrega del Pedido al Proveedonr, asd
cemo La {echa pauﬁetida pa&a entreganr to@ antlculos al AL-
macén, estas {echas cstandn establecidas a wivel Pedide u
ne de antéculo, como pucde suceder cuande el Pedido sea de
entregas mcgramadas, Exdstdad el date de ctra {echa que
es aquella en la que 8¢ reponrte, per ctua pante, del Alma-
cén que ha recibide Los antlculos y la cantidad que de -

e€les 8¢ recdibioe,

Las entregas programadas tiench un desglose un poco
mds detallade, cuande 8¢ trata de la cantidad; en cste -
espacio se podrd cbtener {ndeamacdén de (a cantidad de ar-
tLeules que de Cos convenddos ha cntregade ¢y tinemos pa en
el Almacén, La cantidad de artlculos que entrega en la te-

mesa que le corrcspende, de acuerde al programa de remesas
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convenido, asl como La cantidad de anticulos que restan -
por entregar, Lo mismo se¢ obtiene para La cantidad de ne-
mesaas. A contimuacdidn se indicandn Los periodos en Lo

cuales cada aemesa de articulos convenida send entregada
al Almacén.

Finalmente, al teaminan de Listan Los Pedidos que £e
conactpondcn a dh;hicmg Puévé;doa. totalizand el nimeno de
Pedidos quc_te,ﬁiucaudn; astlcp-o el imponte total de e¢- -
o4 e inmediatamente dtopu€o ¢n én'uengtdn se¢ anotand &a
palabra c¢t£‘£cac£6n Aegdido derdn'éauénteaio en blanco,

que send para uso exclusivo def Departamento de Compras.

5.4 MATRIZ OE CONTROL DE DATOS.

La Matalz de Control que presentamos a continuacdln,
La elaboramos con el objeto de comtar con un elemento de a-
poyo para amalizar Los datos que se manejan, cruzando La in
formacifn que 8¢ ingresarnd al Sistema por medio de €os Dcocu
mentos Fuente, contra La que proporcionard a través de €os
Reportes y mo pretenden obtener en £os Repontes algdn dato

que no gue constiderado en Los Documentos Fuente ¢y viceversa,



5.3 "HATRII DE CONTROL PE DATOS"
DOCUMNENTOS 0 0 C U N ENTOS L ENIE REPORTES,
FUENTE. P A & s 01 |0z | 93] 04 ] 05 [ 06 [ 07 [ 08 |09 1000 =1 | Re ] &3
OI.- SOLICITU DE CONPRA. | 1.~ NUMERO DE SOLICITUD DE COMPRA Y/0 PEDIDO, x box bx P bx Txbx o bx Txlx Ix |«
02.- RELACION DE SOLICI- |_fu= FECHA DE MODIFICACION AL PEOI0O. x| x
TUDES DE COMPRA QUE |  3.- CLAVE DE MOTIVO DL :ODIFICACION. | x | x
S R ORESCTON ™.~ MINERD DE HODIFICACION AL PEOTVO. “Resultado de La suna de as modificationes al Pedido que
’ hayan 84do reportadas, X X
p3.- OFICI0 DE SOLICITU- | 5. DESCRIPCION DEL ARTICULO, X X x | x [«
D e oM ElvIA | .- TIPORTE APROXINADO POR ARTICULO. (S.C.) X .
TRAL DE COMPRAS, 7.- CANTIDAD VE ARTICULOS SOLICITADOS. X X x X
D4,- OFIC10 D SOLICTTY- | Loz UNIDAD DE NEDIDA. X X « lx |x
DES DE COIPRA RECT- | 9. DCPENDEIICIA SOLICITANTE, X X
TR Bl CONPRAS, |10 UNIDAD, GEIERADORA, X p
5.~ RELACIOH DE SouICl |t 1[0 TRETE. X X
" TLDES OF CONPRA - . | 18- FECHA DE ENTRADA A RECEPCION. X X
APROBATAS POR EL - | 13.- FECHA DE SALIDA DE COTTZACIONGS. X | X X
SUBCMITE LOCAL'E T 14, FECHA DE ENTRADA AL COAITE CENTRAL. X .
' 15.- FECHA DE SALIDA DEL COMITE CENTRAL. X X
Dé.-P E O 1 0 O . | 4. recHA DE SALIDA DEL SUEBCONITE LOCAL. x x
D7+ RELACION VE PEpToys p—Lex FECHA OF SALIDA VE PEDIDUS, X X
OE SALEN DE LA SEC | 18.- FECHA DE SALIDA UE FIRMAS DE AUTORIZACION M "
CION O PLOIDUS, — : S =
- 19.- FECHA DC ENTREGA AL PROVEEDOR, Ty L 1 x Ix
D8, - COPIA AARILIA DEL 20.- FECUA PROMETIDA DE ENTREGA AL ALMACEN, x | ] I x [ x
PEDIDG. 21.- NOMERE 0 RAZON SOCIAL DEL PROVEEDUR. X X | x
9.~ NOTA DE RLMISION, 22,- CANTIDAD DE ARTICULOS ENTREGADOS AL ALMACEN. X X | X
. | 23.- CANTIDAD DE ART. PUR ENTREGAR AL ALMACEW. Resultado de la cantidad de antloulos solicitados, menos
910, MODIFICACION AL PE _ e i et e o pveaion. , x | x
24, - NUMERQ DE REMESAS CONTRATADAS, IR x 1 1 | 1 X | X
25.~ NUMERO DE REMESAS ENTREGADAS Cantidad de veces que pon ef wimero de Pedido se Aepor-
ten entradas al Atmacén, , X | X
26.- NUMERO DE REMESAS POR ENTREGAR, Resultado de La cantidad de Remesas convenidas, menos ia R
REPORTES. cantidad de Remedas entregadas, ' X | X
RI.- INFORME DEL TRAMITE |..27. TIPO DE PERIODO. X X
DE SOLICITUDES DE - | 78.- INPORTE POR ARTICULO (PEDIDOI. p T
COMPRA ¥ PED1D0S, 29, FECHA DE RECEPCION EN EL ALUACEN, . e
R2._ INFORME OE LA SITUA | 30.- NUMERD TOTAL OE PEDIDOS POR PROVEEDOR., Resibiado de ta suma de Los Pedidos nepontados pon Pro-
CT0N ACTUAL DE LOS veedon, X
PEDIDOS. 31, IMPORTE TOTAL DEL PEDI0O. | O O O I x| X
R3.- REPORTE DE PROVEED) | $2.- INPORTE TOTAL DE PEDIVOS POR PROVEEDOR, Reaultado del imponte de L& suna de Lod Pedddos Aeponta- "
RES, dos_por Proveedor.
33, CALIFICACION, La anotard el Jehe de V4icina en ef poréntedid asignado
para ello |Reporte de Proveedores), X
34.- DESCRIPCION UODIFICADA DE LOS ARTICULOS, ] x| x| x
85, CANTIOAD HODIFICADA DE LOS ARTICULCS, B x| x| x |
86, - DESCRIPCION DE LOS ARTICULOS RECIBIDUS, P .

NOT AL xla EL CODIFICADOR ANOTARA UN DIA ANTES DE LA FECHA DE ENTREGA AL PROVEEDOR
HARCADA EN LA COPIA AMARILLA DEL PEDIDO (REVERSO DEL PEDIDO), PARA CON-
STDERAR LA FECHA DE SALIDA DE LOS PEDIDOS DE AUTORIZACION,

e LA MAQUINA ANOTARA EN LOS LISTADOS EL NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL PROVEE-
Dgl, VE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES ¥ SEGUN LA CLAVE CORRESPONDIEN

’




3.5  FLUJOGRAMA DEL SISTEMA MECANTZADO
DE INFORMACION DE PEDIDOS,



FLUJOGRAMA DEL TRAMITE DE SOLICITUDES DE COMPRA Y PEDIDOS

ECCIOI DE

RECEPCION
¥ CONTROL
v
1
SoLICITUD
DE
COMPRA
v
UNIDAD DE INFORMACION Y ESTADISTICA
v
- cC 0bt F I €A D OR
DIRECCION DE INFORMATICA
J |
INFORME O TAAMSTE OE SOUICITUDES OE BFORME DE LA SITUACION ACTUAL DE REPORTE O PROVEEDORES

+ FLUJO DEL TRAMITE

¥ FLJJ0 DE LA INFORMACION QUE
ALIMENTA AL SISTEMA




FLUJO DE LA DOCUMENTACTION QUE ALTMENTARA AL SISTEMA
MECANTZADO DE INFORMACION DE PEDIDOS.

Los puntos de control o Lugares {L{sicos que Le pho--
poreionandn injonmacidn al Codificadon, ubdicado dentro de

La Secedbn de Informacdbn y Estadistica son:

SECCION DE RECEPCION ¥ CONTROL.

Proporcionard:

- La {echa de Recepcién, por medio de una copia de -
ta "SOLICITUD DE COMPRA", de La cual tomand £os da
tos para dan de Alta La Solicitud de Compira,

SECCION DE COTIZACIONES,

Proporcionanrd:

- Lla {echa de Satida de Las Solicitudes de Compha de

La Seceddn de Coticaciones,

a) Para tas Solicitudes de Compra menores de - - - -
$500,000.00, por medio de La "RELACION DE SOLICI-
TUDES DE COMPRA QUE SALEN DE LA SECCION DE COTIZA
CIONES",

b) Para laas Solicitudes de Compra magores de - - - -
$500,000.00, por medic def "OFICIO DE SOLICITUDES
DE COMPRA ENVIADAS AL COMITE CENTRAL DE COMPRAS",
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pero anotando un dia antes de La {echa que Lndique'

el Of4Lcio.

- La fecha de Entrada de 2as Solicitudes de Compra al
Comité Central, por medio def "OFICIO DE SOLICITU--
DES DE COMPRA ENVIADAS AL COMITE CENTRAL", menciona

do anteariormente.

JEFATURA DE OFICINA.

Proporcionand:

- la gecha de Sakida de tas Solicitudes de Compra del
Comité Central, a través del "OFICIO DE SOLICITUDES
DE COMPRA RECIBIUDAS DEL COMITE CENTRAL DE COMPRAS".

- La fecha de Salida de £as Sclicitudes de Compra del
Subcom{té Local, a través de la "RELACION DE SOLICI
TUDES DE COMPRA APROBAbAS POR EL SUBCOMITE LOCAL DE
COMPRAS",

SECCIQON _DE PEDIDOS.

- e e e e s m e w e .

Proporcionard:

- La {echa de Salida de Los Pedidos de La Sececibn, --
por medio de Ca "RELACION DE PEDIDOS QUE SALEN DE -
LA SECCION DE PEDIDOS",

- Todos Los datos que contiene el Pedido a traveds de



una copia del mdismo.

Proporcionand:

- la fecha de Salida de Los Pedidos autorizados ponr

Las Autonidades del Organismo, pon meddo de 2a "CO-

PIA AMARILLA DEL PEDIDO", entregada al Proveedor pa

ra necabar £a firma y fecha de su recepedibn, de La

cual el Codif<icador anotard un dia anteb def que 4n

dica el documento.

La fecha de Entrega del Pedido af Proveedor, por me
dio de ta "COPIA AMARILLA DEL PEDIDO", entnegada al
Proveedor para recaban La gdirma y fecha de recep- -

eibn, misma que anotard el Codificadonr.

ALMACEN.,

---------

Proporcionarnd:
- La fecha de Recepcddn de Los artlculos en el Alma-

cén, por medio de una copia de La "NOTA DE REMISION",
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CAPITULO TV

INSTRUCTIVO DE DATOS PARA EL CODIFICADOR.




EL presente instructivo pretende cubrin las mecesdda
des dé“cabagifacidn’del Codi(idaddd en el se muestran éod
documentos - gueute que te aendu cnu&ados d¢¢a¢¢mente, de Los
cuates tomand;l' L”‘O&MdCL&ﬂ. que Aead cod&‘cccda a¢4petanf

'do Zoa campoa qae paaa cada dato ac manea‘fen el Inatauct&

DLChO& datoa Ae&dn vac&adoa o td@fﬂo,aa de Cod&ﬁ&ca

cisn. deaeﬁadaa paaa etto ¥ poatef‘onmcnte aen env&adaa a

C6mpato Etectn6n¢co toa Lunea?d"'cada aemana, daudeloe pea‘

ao&andn en taa;etas y de eatal‘auena contaa con toa datoa ;

fneceéd&LOA para puoceaau ta: Ln‘Oﬂﬂch‘n.

Para que ez-Cdazgccidbu~ﬁa¢da'uaczaa'todoa Los. dataq
’en ta Ho;a dz CodL‘Lcachu. &e te pa0p01c40naudn varios

Catalogoa de czavea y ctavea Eapeccatea, Los cuales son:

Catllogos de al Catdlogo de Artlculos.
Claves.

6) Catltogo de Claves de
Adscripeibn,

¢} Catdlogo de Proveedores
(Padnbn de Proveederes),

Claves Eape- a) TabLa de Motivos de -
cdales. Moddigdicacibnm,

b} Tabla de Unidades de
Medida,

1




DESCRIPCION DEL DOCUNENTO
JSELECITUD DE COUPRA, |

L Hoja de Codificacin NE 1)

(. PERFORAR EN oM DEL. DATO »
? lcoumasper] DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC A CLON-

I a 2 |Arc. Se’-*andtaﬁ:ldgs dos detimas
‘ cifras, codificando” de dere
cha a {zquienda..

] a Ndniero. de SoLdeitud Estos cinco campos se wtili
Compra., - ' zan para’ reportan el nimero
S de Sobicitud-de Compra.

! 8 Litenat.. Este campo- e para Aeportan
| aquellos casos en que una -
Solicitud de Compra se con-
viente en dos o mds Pedidos

(Campo Atgabético).

19 a 17 | Descripeisn dot Metteuto | se anota La clave comnospon
T N diente, segdn Catdtogo de |
Mt&w&q_ ' |

18 a 21 | Cantidad de Articulos. Se anota ef mimero de arti-
B cilos sclicitados, ae codi-
§4ca de derecha a &Zﬁkeﬂdﬂ.
44 ea que ol wimero tiene
menos de cuatro posiciones
se completan €os campos con
ceros a fa ({zquierda, ‘

4 {22 a 25 jUnidad de Medida. Se anota en fouma abrevdinda
= | (de acuerdo at cuadno de u-
nidades de medida), de mane
ra de que La dttima Letra -]
que se vayn a anotar quede
pegada del Lado dereche.
{Campe ALfabético)

L

q OBSERVACIONES: La Desctripeddn, Cantidad, Unidad de Medida ¢ Tmpon-
tes del avtfeulo, deberdn especdficarse para cada uno de Los artlculos
uue contenga La Solicitud de Compra,




- 73 -

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

. A )
JSQLICITUD DE COUPIA,

{ Hoja de Codifdicacibn N 1)

DESCRIPCION DEL. DATO

CODIFICACION

Ne |PERFORAR EN
~ |COLUMNAS DEL
5 126 a 36
6 137 a 412
7 {43 a 48
8 |49 a 54

Importe Aproxdmado por
Aticulo,

Dependencda Solicitante.

Obra o Frente.

Unidad Generadona.,

Se anota 2a clave 'coMezponj

Se anota el costo pon arti-
culo, utilizando nueve ente
nos y dos decdnales, comple
tando con ceros a £a Azquien
da cuando £a cifra tenga meS
no4 de once posiciones.

diente de acuerdo al Catdlo-
go de Claves de Adscripedbn.
Las primenas dos cofumnas -
son alfanumricas y a4 cua-
tho columnas nestantes son

numéricas, &e codifdica de dq
necha a izquierda, completa
do con cenod a La {zquierda’
cuando 8¢ requiera,

Se anota £a clave de £a De-
pendencia’a Ra cual send -
destinado el articubo, de -
acuerdo al Catdlogo de cla-
ves de Adscripeddn,

Las primeras dos columnas -
son alfanuménicas y Las cua
tho columnas nestantes son~
numérieas, se codifdea de -
derecha a {zquierda, comples
tando con ceros a fa qutu'eq{
da cuando se requiera,

Se amta La cfave de La De-
pendencda que efabord £a So
Licttud de Compra, de acuek;
do af Catdlogo de claves de
Adseripedsn,

Las dos primeras columpas -
son al{anuménicas y £as cual
ho columpas restantes son
nimerdicas, se¢ codifica de -

)




r~

L

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

. SOLICITUD DE COMPRA
¢ & & ¢ ¢ v B B B BT

(Hoja de Codificacidn N2 1)

r
Ne

PERFORAR EN
COLUMNAS D&,

DESCRIPCION DEL. DATO

CODIFIC ACION

55 a 60

6] a 66
67 a 68
.69

70

Fecha de Recepeiln,

Fecha de Modificacidn.
Clave de Modificacifin,
Tdpo de Movimiento,

Tipo de Documento,

Horecha a izquienda, comple-
tando con ceros a la {zquier
caso de sen necesario.

Es La ;Smha de ingreso de la
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Licitud de Compra a fa Sec .

cifn de Recepcifn y Control.
EL onden de codificacifn es
di, mes y afo,

No se codifdca.

No e codifLea,

Se codifica ta clave A",
(ALTA).

Se codifica fa clave "S" (So
Licitud de Comphra).

Llota: EE nesto de Los campos
e deberdn dejar en blanco.




SOLICITUD DE COMPRA

( OECPENODENCIA 5 OLICITANTE FECH A NUIE'RO.——\
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y SIS 15 JULIC &21 82-1550
TEMAS, ) PARTIO A ‘rnzsuputsux @
TWSYRUCCIONES D DEITIND 7V EWBANAUE FE-01-01-01-510]
FRAY SERVANDQ TERESA DE MIER No. 32 PLANTA BAJA OEPARTAMENTO DEL PRESUPUESTO
CERTIFICA
PRECIO uwitARio | 1M PO RTE
0OESCRIPCIHON CARTICAD UNIDAD APROXIMADO APROXINA QD
FOLDERS PRESS BUARD TAHANO CARTA P/SEP.
‘CEJA CON PERC. AUL. 2 500{PZA 13,800.00
1,380.00
15,180.00
314
9
T 0T AL 15,160,00

0O 8SENVACIONE B!
PARA SER UTTLIZADOS EN EL DEPARTAMENTO DE METODUS V PROCEDILIENTOS.

§ OLICITANTR CoOhNFORB ﬂj
8
?Pinan rine
womens L 1C, CARLOS PEREZ RUIZ, womear  C, P, ROBERTO PETEN VE LA 0,
490 DIRECTOR DE URGANTZACION ¥ HETODOS | SA"®9 DIRECTOR PE IROVEEDURIA v Al.’.(ACE.\‘EJ

NOT & AL VCENAN (V1A FORYG BENTRIN INCLUIE SOLRINTE ANTRVLO B LA Wiswk TSRCETE ¥, EF 10007 BF CAlST ~ivoii
e SALSLSLCTACIONEE MALSARAT O (OB WINNOR, AS) COMO WTILILAN WIICANIMIF NIABY o e nu-u‘f?, v
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codificacifn N% 1)

) . "]
;'L OESCRIPCION OEL DATO| CODIFICACION
—_—1

1I1.- BAJAS.

uﬂ Para dar de Baja umo o
varios artlculos dado
(8) de Alta por ernron.

Hkﬂo. e anotan fas dos detimas
L§ras, codificando de dwz-\
ha a {zquierda,
- eno de Solicitud de £os cinco campos se wtili-
mpra., an paia reportar el mimero
e Solicitud de Compra.
- (] iteral, Le campo ¢4 para reportar
quellos casos en que una

olicitud de Compra se con- | -
piente en dos o mds Pedidos.
(Campo ALfabltico)

TP a 17 |Deseripeisn det Articulo.|Se anota(n) ef o Los artieu
Lo (48] que se desee dan de

Baja, codificando ta clave
comespondiente, segdn Catd-

logo de Artfeulos.

- &9 Tipo de Movimiento. Se codifica £a clave "B",
(Baja)

- 10 Tipo de Documento. e codif4ea £a clave "S",

(Soldicitud de Compha)
ola: EL hesto de £0s campo
e deberdn dejar en blanco,

J

‘ wxucmncs: No se da el nombre del documento, poaque este movi-J

ed para corregdr el error al codifican,
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
MQOFFjeACioy 4L PEoIoq

(Hoja de Codificacisn N* 1)

.
f PERFORAR EN
N2 COLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO CODIFIGACION
b) Para dar de Baja uno
0 varios articulos -
que 42 ha(n) cambiado
por otro(sl.

-1t a 2 |Ado. Se anotan a4 dos dltimas - |
cifras, codificando de dened
cha a izquiernda.

=13 a 7 |Nimerc de Solicitud de Estos cdnco campos se wbildi-

Compra. zan para repontan ef nimero
de Solicitud de Compra.

- 8 Literal, Este campo es para reportar
aquellos casos en que una
Solicitud de Compra $e con-.
vdente en dos ¢ mds Pedidos
(Campo Alfabético).

- |9 a 19 [Deserspeddn dek Mticulo{ Se anota(n) el o Los articu-
Lo(s) que 8¢ desee dar de
Baja, codificando La clave
correspondiente, segin el
Catdlogo de Articulos.

- |6l a 66 }Fecha de Modificacitn. Se anota fa {echa en que ae
£ov6 a cabo La modifica- -
clbn, EL onden de codifica-

. | cifn es diz, mes y afio,

= |67 a 68 |Clave de Modifdeacibn., | Se codifdca fa cfave {02).

- 69 Tdpo de Movimiento, Se cod{fica a clave "B",
(&lja) '

- 70 Tipo de Documento, Se codifdca La clave "S',
(Solicitud de Compra)

Nota: E€ resto de €os campos
se debeadn dejar en blanco.
\_ ]

)
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO )

(Hoja de Codifdcacitn N2 1)

W
B

PERFORAR EN
COLUMNAS DEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIF!C ACION

Posterionmente el Codifdca-
don tiene que efectuarn una
"Insencifn por Substitucddn
de uno o vardios artieulo(s)"




{Hoja de Codificacifn N% Y

\
CODIFICACION

- 79 -

Se anotan Las dos WLtimas -
elfras, codificando de dene
cha a {zquierda. o

Estos cinco campos se wiild]
zan repontan el ndmero
de La Soficitud de Compra,

Este campo se utiliza para
neportan aquellos casod en
que una Solicitud de Compra
se conviente en dos o mds

Pedidos . (Campo ALfabltico)

Se anota La fecha en que se
LLovs a cabo” La modifica- -
cifn, EL orden de codifi-
cacifn es dia, mes y aiio.

Se codifica La elave (05).

Se codifica La clave "B"
(Bajalf,

Se codifica La clave "S"
(SoLéu‘itd de Comphra).
Nota: EL resto de Los cam-

pos se debendn defar en -
neo.

J

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
. MODIFICACION AL PEDIDQ
» % % ¥ ¥ 2 % ¥ % % 8 B ¥
4
PERFORAR EN
NE OLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO
¢] Para dar de Bafa una
Solicctud de Compra -
por Compra con Pondo
Revolvente.
-1 a 7 |Aido.
- |3 a 7 |Nimero de Soticitud de
Compra,
- 8 Literal.,
-~ | 61 a 66 }Fecha de Modifdicacifn.
- ] 67 a 68 | Claye de Modifdeacidn,
- 69 Tipo de Movimdients,
- 70 Tipo de Documento,
OBSERVACIONES:
borado el Pedido.

Este movimiento de efectifa cuando adn no se ha elaj
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MODIFICACION AL PEDIDO
LI I I TR B I B I IR I I (
(Hoja de Codificacin N 1)
—
. |PERFORAR EN ‘
® |coLumNaS DL DESCR!PC'ONDELOATO CODIFICACION
d) Para darn de Baga un 6
varios articulo (s) de
una Solicitud de Com-
pa que fuelnon) ad--
quinido (&) con Fondo
Revolvente. ‘
! 2 |[Afo. Se anotan fas dos dltimas
‘ cdifras codificando de denre-
cha a {zquierda.
3 7 |Nimero de Solicitud de | Estos cinco campos se utilid
Compra., zan para reportan el nimero
de SoLicitud de Compra.
8 Literal, Este campo se wtiliza cuan-
' do una Solicditud de Compra
4¢ convdiente en dos o mds
Pedidos.
{Campo ALgabético)
219 a 17 [|Descripeisn del Articulo.|Se anota(n] ef o Los articu-
fo{4) que e desee dar de
Baja, codificando fa clave
correspondiente, segin Catd-
Loge de Avtleulos.
5 161 a 66 [Fecha de Modificacibn. |Se anota La fecha en e se
~ |efectud La modifica n,
EL orden de codif{cacifn es
dia, mes y ado,
k7 a & h&wz de Modificacifn. |Se codifica La ctave (07).
- 69 Tipo de Movimiento, Se codifica fa clave "B".
(Baja)
. 70 Jipo de Documento, Se codi{ica La clave "S",
L-_‘ J
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MODIFICACION AL PEDIDO
I IR A R

(Hoja de Codificacibn NC 1) J

NE

VPERFOVRAR EN
OLUMNAS DEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

{Solicitud de Conip{na] .

Nota: Lo campos sobrantes
se deberndn dejar en
blanco.

)

borado el Pedido.

OBSERVACIONES: Este movdmiento se efectia cuando adn no se ha eta]




MODIFICACION AL PEDIDO

P R OV E E D O R

NUMERO DE

MODIFICACION

FECHA DE ELABORACION

NO. DE PEDIDO

PRIMERA

17 JUNTO 62 1512y

NUEVD |WPORTE TOTAL DEL PEDIDO EN MAL{NUMERG ¥ LETRA}-

-IMPORTE ANTERIOR DEL- PEDIDO

IMPORTE TOTAL DE LA MDDIFICACION

BOTIVO DE LA . MODI FICACI O N ’ REL.DEENVIO. A SECDM | D1A | MES | AND
SE CANCLLAN LOS ARTICULOS PUR HABER SIDO COMPRADOS CON FONDO REVOLVENTI
4 DICTAMEN DE SECOM | DIA.| MES | AND
NO.
D ! c E
(PARTIDA DES CRIPCION OF LOS BIENES CANTIOAD | UNIDAD | PRECIOUMTARD NETD M.#{ PRET0 TOTAL KETO M.H.
HANOHETRO PARA AGUA ) , 3 PICZAS 100,000. 00 300,000.00
SULFATODE MAGNESTO CON ALTO GRADO OE ALCALINTDAD 100 LITROS 9,000.00 900,000.00
2
ja) 8 E DEC T R ;
[Pantioa DESCRIPC:ON DE LOB BIENES ‘CAMTIDAD | UNIDAD |PREC UITMD NETD ALK FRECIO TOTAL BETO M.,
SULFATO Di MAGNESTO CON ALTO GRADO DT ALCALTNT- .
DAD. 100 LITROS ,000.00 900,000.00

C O M PR A DOR

AUTYTOR |

ZACION

CITA MODWICACION POAMA PARTE DEL PRIDO MOCADO 5T -

3

rra@a

TR 1]

WDNERG, FIRSA

¥ CARSD

ary WMLMENTE LAS CONCICIONSS GUE APARACEW EN B
ORMIGINAL , LOS SENES Y LA COROICIONES AMPARADOS EN I
PEDIDD OMGINAL ¥ MOOIFICACIONES ANTERIONES A ESTA Y -
UL ASA MO 08 MENCIDRAN PERBANICEN Sif SODINCADCN.
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o

[ DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codigdicacion N2 1)

—

o |PERFORAR EN|
N% lcoLumnas bEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

- 6l a 646

e} Para dan de Baja una
Solicitud de Compra -
con todos sus arnticu-
204, debido a que 4ue

dada de alta por euion

Ado-.

Nimero de Solicitud de
Compa.

Literat.

Fecha de Modificacidn.

CLave de Modif<icacdibn.
Tipo de Mov.imlente.

Tipo de Documento.

Se anotan Las dos dlLtimas
cifras, codidicando de dene
cha a Lzqudienda,

Es2os cdco campos se wtili
zan para heportar el wimero
de La Solicitud de Comprn.

EsLe campo es para reportar
aquellos casos en que una
Selicitud de Compra se con-
viernte en dos o mds Pedidos
(Campo aliabético)

Se anota la fecha en que de
Leevd a cabo fa modifica- -
edbn,

EL crden de Codificacidn es
dia, mes y afc.

Se cod{{ica £a clave (99).

Se codifica La clave "B"
(Baja)

Se cedidica La clave "S"
(Solieitud de Compral.

Nota:r EL nesto de Los cam-
pos se deberdn dejar en - -
blanco,

J

OBSERVACIONES :

No se da of nembre def Documente perque este movi-
miento es para conregir el ernor al codiddcan,
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.

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codifdcacibn N I} y

NE

PERFORAR EN
COLUNNAS OEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

- -

69

70

ITI.- CAMBIOS.
a} Para cambian fecha de
solicitante, unidad

frente.

Ano.

Nimeno de SoLicitud de
Ninoa dy Sobie

Litenak.

Datos de €os menclomados
anterionmente.

Tipo de Movimiento,

Tipo de Documento.

recepedbn, dependencdal
: lad g
neradona,” obra y/o - 3

rod ac¢ deberdn dejan en h
blanco,

;T

Se anotan €as dos dLtimas
cigras, codificando de dene]
cha a {zquiernda.

Estos cinco campos se wtild
zan para hepontar ef nimero
de Solicitud de Compra,

Este campo es para reportan
aquellos casos en que una -
Solicitud de Compra se con-
vierte en dos o mAs Pedidos
(Campo ALfablticol.

Se codif4ica el dato comnec-
to, utdizando Los campos
cormespendiestes, segdn sea
el caso. o

Se codif&‘ca La clave "C",
(Camb.io

Se codifica €a clave "S",
(Soticitud de Compra)

Nota: EL nesto de Cos cam-

OBSERVACIONES: No sc da el nembre def decumente porque ¢ste movd-
miuto e84 para cornegir ef emet al codifdcan,

J
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MODIFICACION AL PEDIDO
L I B R A

(Hoja de Codificacifn N& 1)

Ne

PERFORAR EN
COLUMNASORL

DESCRIPCION DEL DATO

)
CODIFICACION

26 a 36

61 a 66

67 a 668

b) Para cambiar el impon
te de afgin o algunos
articulols).

ARro .

Nimero de Solicitud de
Compra. 0 Pedido.

Descripeddn deld Articulo

Importe aproxdimado por
Mticuto.

Fecha de Moddif4cacdibn,

Clave de Modificacibn,

Se anotan Las dos dltimas |.
clfras, codifdicando de dere-
cha a {zquierda,

Estos cinco campos se wtill
Zan para reportan el nimeno
de Solicitud de Compra.,

Este campo es para reportar
uquellfos casos en que una -
Soldicitud de Compra se con-
viente en dos o mds Pedidos
{Campe Algabético).

Se anota(n) el o £08 antlcu-
€o(s) a Los cuales se desea
modifican el imponte, e co-{
difica £a clave comnespon- -
diente, segin Catdlogo de
mu@b. *

Se anota el costo (modifica-
do} del artlculo, utilizando
nueve enteros y dos decima--
Les, completande con ceros
a La {zquderda cuando fa ci-
fra tenga menos de once posd
cdones.

Se anota La fecha en que &c
cfectud La modifdcacifn, el
orden de codéficacibn es dia
mes y ano,

Se coddfdica €a Cave (01). J
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70

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO A
(Hofa.de Codificacidn N¢ 1) )
L‘c mg DESCRIPCION DEL DATO CODIFICACION
-1 & [riw de Movimiento.

Tipo de Documento.

Se cod4.§.u:a La clave "C".
{Cambdio

Se codifica fa clave "S".
(Souu,éud de Compra).

Nota: EL nesto de Los campos
se deberdn dejar en blanco.




MODIFICACION AL PEDIDO

P R DV E &€ D O ®

NUMERO DE W™MOOIFICACION FECHA

DE ELABORACION

NO. DE PEDIDO

CASA HMARIO, S.A.

PRIMERA

21 JuL1o 82

127¢ |

WYEVD WIPORTE TOR. DEL PRSI0 6N UR.{ANEND ¥ LETRA)

IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO

57,000.00
110,300.00 WPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION
2%,000. 00
BOTIVE BE LA MmoDiFICACIAG N 7 - Svi0_A 9ecOM | Dia | mES | aND
NU SOSIGUO [L PRECTO L1 PROVEEDOR, POR LO CUAL ESTAMOS HMODIFICANDO .LOS TMPORTES [wo.
DELOS ARTICULOS. 5 DICTAMEN OE SECOM | DIA | mMES | ANO
n0.
D i- _C € -
franTIDA OESCRIPCION DE LOS DIENES CANTIDAD | UNIDAD PRECIO VTR0 AETO B 8] PRECID TOTAL WETO B0,
1EROY 10 UNTDADES §.006.00 £0,000.00
MICRASCOPTO 1 UNTDAD 7,000.00 7,000.08
Ot 8 E 9 C1 R :
[ranTiva DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIOAD | UNIDAD | PREK wEriMID ETO G5! PRECIO TOTAL BETO WA
LLROV 10| uNIDADES 10,000.00 100,000.00
SHROSCOP Y 1| uMivap 10,000.00 10,000.00
2 @

C O M PR A DOR

AUT ORI Z2ACION

=T ixcinn acurnrs (ae Comprms

[~ DiA OMINAL , - LO8 BIENES V LAS CONMCIONES AMPARADOS K& B

PEOID0 OMBNAL ¥ BDONICACIONES ARTERIORES A €3TA ¥ -~
wosSRg v NOWUNE, PINBA GUR ‘ASR N0 S NERCHGAR PORBANITYN M BERINCACIN.
Piema [v caneo
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_ Hoja de Codificacibn N® 1) |

~———

DESCRIPCION DEL DOGUMENTO h

MOOTFICACION AL PEDIDO
IR N T R

DESCRIPCION DEL 0ATO

=

‘CODIFICACION

)
L . g
Q.]mmm
' {coLummas e
o
1
209 an
3 |18 2
e lor a e
5 |67 a 68
\.

e} Para cambiar fa canti
dad a uno 0 varios ak
ticulos .

ARo.,

Mimero de Solicitud de
comp'(ﬂ-. » v

‘Jxmi

Descripeifn del Antlculo,

Cantidad de Articulos.

Fecha de Modigdcacifn.

Clave de ModificaciBn.

cifras, codificando de dere

Se anotan Las dos dltimas
cha a {zquierda.

Eatos cinco campos se utild
zan para reportarn el mimero
de Solicitud de Compra..

Este campo ‘e4 para reportar
aquellos casos en que una -
SoLicitud de Compra e con-
viente en dos o mds Pedidos
(Campo AlLfabético).

Se anotain) el o Los articu-
Los a Los cuales se desea mo
difdean La cantidad, se codd
f4ea La clave correspondien-
fe segiin Catdlogo de Anticu-
04,

Sc anota el nimero (modif4-
3adol de anticulos soficita-
060
Se codd{fica de derecha a iz-
wda, AL ed que el nimero
ene menos de Las cuatro
Sdciones se completa con ce-|
ros & la {zquierda,

Se anota £a fecha en que se
efectud La modifd n.

orden de codifdcacibn es
dla, mes y aito,

Se codifica La elave (03),
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[ DESCRIPCION DEL DOCUMENTO )

(Hoja de Codificacibn N° 1) |

™

‘

PERFORAR EN
N |ooLumnasor| PESCRIPCION DEL 0ATO CODIFICACION

- 69 Tipo de Movimiento. Se codifica ta clave "C",
{Camb.io)

- 70 [T<po de Documento. Se codéfica €a clave "S".
(SoLicitud de Compra)

Nota: Les demdA campos 4 -
debendn dejar en blanco.




MODIFICAC ON AL PEDIDO

1 P R OV E E b O R NUMERO DE MOOIFICACION ‘ n:cn'a ‘O ELAGORACION NO. OE PEDIDO]
SEGUNDA I 3 MAYO §2 2323 |
SUEV0 NPORTE WL SEL PEDDO AV ERINEND ¥ LETAA) | IWPORTE -ANTERIOR DEL PEDIDO
s 6 120,000.00
;! 100,000.00 :
WIPORTE TUTAL DE LA BOOWICACION
20,000.00
BOTIVO DE&E ‘LA MODIFICAC IO N . ».d” LDEEWIO A -9ECOM | D1A [ mes | ak0
SF UODIFICA LA CANTIDAD DE LOS ARTICULOS SOLICITADOS, POR YA NO SER NECESARIOS. |[me.
|
5 OICTAMER DE SECOM | DIA | MES | a0
no, ;
|
D__ 1 C "E
(ranRTIOA SEBCMPCION IR 1LOS: BIENES > | canTioad | umiDAD ] FEEEHUNTAD D EL] AED WL GI% 8 8.
3 FORNITURA CON CARTUCHERA 12 UNTDADES 16,000.00 120,000.00
T R
PARTIDA SESCRIPCION BE LOS. SIEWES cantipad | ‘v '] e verus S0 8] M) YeEL I S
FURNIT! CON CARTUCHERA 10 10,000.00 100,000.00
2
C OwWm PR ADONRN AUTOR,] ZACION £3TA WOBPICACON . FORMA . MRRTE BEL PEDIDC MOKKADO 3T — |
LR via ’.TI’ZT o MUALWERTE LS oS ot ™ En
OMBmAL, LOS MENES V LAS CONOICIONES ABFRRADOS En O
PEOINO0 OMMBAL Y NMOSWICACIONES ARTEMDAES & €37A ¥V -
v NOWERE, PG4 OUE AR N0 S8 WENCHUAN PENBARECTN O ORNCACION.
rinma v cameo '

’
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DESCRIPCION DEL DOC MENTO

{Hoja de Codificacibn N 1 )J

PORORAR EM| bescripclon oEL DaTo | co DIFIC ACION

N® LeoLuMNASDEL

t

V.- INSERCION.

a) Para insertar uno o va
nios arntfculos que por
afguna razfn {altaron
en la Solicitud de Com
pa. ‘

Se codifdieca {gual que en
una ALTA normal a excep-
edbn de: '

T4po de Movimiento, Se codifica La Clave "I",
3 _(Immi&nl

OBSERVACIONES: No s¢ da el nombre del documento, porque este movi-
miento es para corregin ek emron al codificar,

J




- 92 -

| DESCRIPCION DEL DOCUMENTO A
. MODIFICACION AL PEDIDO.
¥ % %2 ¥ B ¥ % 2 % ® ¥ 2 ¥
(Hoja de Codificacifn N* 1.
' —
PERFORA )
° cowm«ggg DESCRIPCION DEL DATO CODIFIC ACION

61 a é6

67 a 68
69

70

b) Para Insertar por - -

substitucibn de un an

ticuko.
Se codifdica Lo mismo que

en un ALTA normal, a ex-
cepedibn de:

Fecha de Modificacdbn,

Clave de Modificacibn.
Tipo de Movdimiento,

Tipo de Documents.

Se anota La {echa en que se
gecmd' La modificacibn,

onden de codificacifn es
dia, mes y afo.

Se codif4ica La clave (02).

Se coddfica La clave "I",
(Tnsensibn)

Se codifica da clave "S",
(Solicitud dd Compra)
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-

PEDID
Ve ey

DESCRIPCION DEL DOCUMZENTO

0

(Hoja de CoddificaciSn N® 2)

7
N2

DESCRIPCICM DEL CATO

CODI!IFICACION

PERFORAR EN
COLUNMNAS Ctl.
1 2

3 7

9 17

18 21

2 25
26 36

1.-ALTAS.

Ao,

Ndmero de Pedddo.

Litenal.

Clave del Anticulo.

Cantidad de Artieulos.

Unidad de Meddida,

Importe por Articulo,

. Se anota La clave corredpon-
' diente segdn Catdlogo de Ard
P tleubos,

Se anvtan Las dos dftimas
clifras, codificando de dere-
cha a {zquierda.

Estos cinco campos s wtili-
zan para heportar el nimeno
de Pedido. ‘

Este campo es para reportar
dquellos cados en que una So
Licitud de Compra se convieh]
te en dos o mds Pedddos.
(Campo ALfabético)

Se anota el wimerno de anti

. Ros solicitados, se codifd

de derecha a Lzquienda, 84
e que ef nimero tiene meno
de £as cuatrs posddcioned de
completa con ceros a fa {z-
quierda, :

Se anota en forma abrevdada
(de acuerdo al Cuadro de U-
nidades de Medida), de mane-
na que La @ltima Letra quedd

. del fado deaecho,

Se anota el costo por
Lo, utidizando nueve entero
y dos decimales, completand
con cerod a La d{zquieada - o
cuande £a clfra tenaa menod
de once posdeiones,

J
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NE

PERFORAREN
COLUMNAS OEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

37 a 42

43 a 4§

57

58

Nombre o Razén Social dek
Proveedon,

Fecha prometida de Entre-

ga a€ Almacén,

Tipo ‘dg Mov.imiento.

Tipo de Documents.

|dia, mes y asio.

Se anoda £a clave correspond
diente, de acuerdo al Catd-
Logo de Proveedones.

Se anota £a fecha eneﬁ;et
Proveedor se comprometds a
entregar el anticulo.

EL orden de codi{icacidn s
Se codifica fa clave "A",
(ALta)

Se codifica fa clave "P",
(Pedido)

J

-

[ 0BSERVACIONES:
deberdn especif

La Descripeidn, Cantidad, Unidad de Medida e Importe
icarde para cada anticulo que contenga el Pedido,




5

E D

| D O

HOJA DE

TRANSPORTE

—
FECHA DE EMBAROUE

DIRECTOP. DE ORGANIZACION V MLT.

DIRECTOR VL PROVILDURTA vV ALMACENES

[FECHA.  DiA MES Afo PROVEEDOR
18 0T %7 PEPETIRTA Y [OMIPD, S.A. CAMTION PROPIO DE CA COMIAMTA
RELACION WUMERD 6 CONDICIONES DE ENTREGA
WO. DE PEDIBC |AKO | wo_mEG. PP APF. | WO R P C. EFECTUAR ENTREGA EN: | |7 OCIUBRI 82 7
$TET 57 00190 FRAY SERVANDQ TERUSA VE MIIR {CONDICIONES DE PAGO
NO. DE _COTIZACION | DiA_MES _ANo|No. 32 TPLANTA BAJA. _ )
:—-.mm'::un--' 324 7 OCTubne §2 ALMACEN ENTREGAR BIENES A: 30 VIAS
twvaeuen WO OE CONCURSO | DIA MES ARO [DIRLCCION DI TENINCIA DI LA NO. REL. SECOM-DIA MES aND
TILBRA
(ramTea CODISO ~ DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | UNIDAD ] PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
POLDERS FRISS BOARD TAMAND CARTA [/2 CAJA C/PARC. AZUl. 500 { PZAS 14,500.00
1,380.00
2 15,180.0¢
3
4 5
g & ®» °*» ®R A b O n 4 U T 0 Rt 2 A € t 0N
< R LIC, JOAOUIN MENUOZA PERLZ LIC. RODOLFQ PEREZ Y PLREZ,

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION. J
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
(Hoja de Codifdicacidn N2 2}
TR . .
T o] iR )
E pgr] OESCRIPCION DELDATO| CODIFICACION
11.-BAJAS. .
jt) Para dar de Baja uno o
varios arnticulos dados
de Alta por emron.

- a 2 Rio. peanotanmdoutw'mals-
‘fras, codifdicando de dere
ha a {zquierda.

- a 7 }Vdme/w de Pedido, Estos cdnco campos se utilid
an para reportar el wnimero
e Pedido.

- § HLLtw.z. dte campo es para neporlarn
quellos casos en que una -
olicitud de Compra se con-
dernte en dos o mds Pedidos

(Campo ALgabético].

- a 17 [lave del Articulo, e anota{n) el o fLos arnticu-
0(8] que se desee dar de
ja, codificando La clave
orrespondiente segin Catd-
0go de Articulos.

- 57 Tipo de Movimiento. Se codiflca La claye "B",

(Baja)

- 58 T{po de Documento,

-

e codi?x:ca La claye "PM,

{Pedido

Nota: EL nesto de Los campoAL
e deberdn defar en blanco.

miento es para corregdr el erron al codifdcan,

OBSERVACIONES: No se da el nombre def documente, porque este mow:-]
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codi{icacifn N 2)

PERFORAR EN
COLUMNAS DEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

17

49 54

56 a 56

57

58

b) Para dar de Baja un
aticulo que dué cam-
biado por otro.

Afdo.

Ndmero de Pedido.

Literal.

Desenipeditn ded Anticulo.

Fecha de Moddficacidn.

Clave de Modificacibn.
Tipo de Movdmiento.

Tipo de Documento,

Se anotan Las dos dltimas
clfras, se codifica de de-
necha a {zquierda.

Estos cinco campos se

zan para aeportarn el mm
de Pedido.

Este campo es para neporian
aquellos casos en que una
Solicitud de Compra se con-
vieate en dos o mds Pedidos
(Campo ALfabético).

Se anota(n) e o Los articu
Lo(s) que se desee dar de

Baja, codificando La clave
correspondiente, segdn Ca,t§
togo de Mtlcwlos.

Se anota La fecha en que se
efectus La modificacifn, el
orden de codifiecacidn es --

rJ

din, mes y ako.
Se codifdica La clave (02).

Se codifica fa clave "B",
(Baja)

Se cod.é?&'ca la clave "P",
(Pedido

OBSERVACIONES:

No se da el nembre det

cornegin ek erron al codifdicar,

documento, porque es pamJ
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MODIFICACION AL PEDIDO
I I B A R I R

(Hoja de Codificacisn N° 2)

r o N

PERFORAR EN

Ne COLUMNAS D&L DESCRIPCION DEL DATO CODIFICACION
el Para dar de Baja un Pe
dido por compra efec--
tuada con Fondo Revol-
vente.

"1 e Afo. Se anotan Las dos detimas cil
fras, codifdicanco de derecha
a {zquierda,

113 a7 |Ndmero de Pedido, Estos cinco campos se wtild
zan para heportar ol mimeno
de Pedido.

! 8 Litenal, Este campo se utiliza para -

‘ hepohtar wquellos casos en
que una SaL’.cdud de Compra
de convdiente en dos o mds
Pedidos. (Campo ALfabético)

2149 a 54 |Fecha de Modificacibn. |Se anota Ra fecha en que se
cégec,tud La modifLicacibn,

onden de codiflcacibn es
dia, mes y aiio.

3155 a 56 |Ceave de Mod{ficacibn. |Se codifica la cfave {05},

- 57 Tipo de Movimiento, Se codif4ica La clave "B",
(Bafa)

- 58 Tipo de documento, Se codi?&'ca fa nlave PV,
{Pedide) .

— J




MODIFI CACION AL PEDIDO

P R 0O v E & O O

NUMERO UE WMOODIFICACION

FECHA DE ELABORACION | NO. DE PEDIDO

PRIMERA

16 JUNIO 82 2 172y

WUEVO HIPORTE TOTAL DEL PEDIDC EN M{NUMERD .Y LETRA) IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION

20TIVO D E L A MO-D{ FEC A C.IL O

REL.OEENMVIO - A “SECOM | DIA | MES | ANO

CANCELADO POR HABER STIDO COMPRADO CON FONDO REVOLVENTE.

NO.
DICTAMEN DE SECOM | DIA | MES | ANO

3
D 1 C E _:
[PARTIDA DESCRIPCION BE LOS BIENES . CANTIDAD “UNiDAD  {PRECIO UNITARI NETO M. ] PRICI0 TOTAL BETO M.B.
D EBE DECIT R . i _

PARTIDA DESCRIPCION DE LOS BIENES - CANTIDAD | -UN1 DAD. | PRECIO UITAND BETO MX | PRECIO TOTAL WETO .9 )
J

i C O M PR A DOR AUTOR,] ZACI1ON C37A MODIFICACION ' FORMA PARTE DEL PEDIDO MDICADO 9E -
[T Dia | WES | AKO APLICARAN IGUALWMENTE LAS CONDICIONES QUE - APARACEN EN B
] ] ORIINAL, LCT BIERES Y LAY CONDICIONZS AMPARADCS En €.

PEDIOO ORKANAL Y: MOOIFICACIONES ANTERIORES A E3TA ¥ -

L4 NOWSRE, FRuA QUE A0 NO SR MENCIORAN PERMANECIN 3IN MODRCAQON.

(4L 1 1 Iv cAREO ' : :
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MODIFICACION AL PEDIDOQ
SR AN AR A T R Y

L]

(Hoja de Cedificacibn N° 2)

PERFORAR EN
CCLUMNAS DEL

DESCRIPCICN DEL DATO

.—‘
CODIFIC ACION

17

49 a %4

a 56
57

58

d} Para dar. de Baja un
aticulo por compra
con Fondo Revolvente.

Afo.,

Mimero de Pedido.

Literal,

]
1

Descnipeifin det Anticulo

Fecha de Modigicac.i6n,

Clave de Modidicacibn.
Tipo de Movimiento,

Tipo de Documento,

! corresvendionte, segin Catd-

Se anotan Las dos dltimas |,
elfras, se codifdica de dene
cha a Lzquierda,

Estos cnco campes son para
feportan of ndmene de Pedi-
do.

Este campo se wtdliza pora
Aeportan aquellos casos en
que una Seldeitud de Compra
se conviente en dos o mds
Ped.idos ., (Campo AL{abético)

Se anota(n) ef o Los articu-
Lo{s) que se desee dar de -
Baja, codificande fa clave -

Logo de Anticulos.

Se anola La fecha en que se
efectus &a modcficacibn.

El onden de codificaciln es
dia, mes y afo.

Se codifdca La clave (07).

.Se codifica £a clave "BV,
{Baga)

Se codifica ta clave "P',
{Pedddo)

Nota: Los demas campos se de,
beadn defar en blanco,




MOD!F!CACION AL PEDIDO

fpnovesno

NUMERO DE MODIFICACION

FECHA DE ELABORACION

NO. DE PEDIDO)

PRTIMERA

316 JULIO DL 19582

rrss (D

NUEVO HPORTE TOTAL DEL PEDIRO BN MIL{MMERG ¥ LETRA}

IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO

IMPORTE TOTAL DE

LA MODIFICACION

®O0TivVoO

& LA

MODIFITACION 7. ~

(HEL.DEENVIC A SECOM | DIA | MES | AND

SE CANCELA LL ARTICULO POR HABER SIDO COMPRADO CON
FONDO REVOLVENTE. <:>
a4

NO.

DICTAMEN DE SECOM | DIA | MES{ ARD

NO,
D 1 C E -
(raRTIOA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | .UNIDAD | PRECIOUNITARI NETG 2.4 | PAECID TOTAL NETO M%)
TARJETAS UL TMPRLSION EN DOS CARAS 10,000 HOJAS 16.00 100,000.00
LEROY 5 JUEGOS 10,000.00 50,000.00
2
D EBE " DECT R
PARTIDA DESCRIPLCION DE LOS BIENES CANTIDAD | UNIDAD |PRECIOUNITAIO BEW MM FRECI) TOTAL METD M.A.
TARJITAS CO! IMPRESION EN DOS CARAS 10,000 HOJAS 10.00 [100,000.00

C O % F R A O O R

AyuTOoOR | Z AC O N

CSTA MODIFICACION FORMA PARTE DEL PEDIDO INDICADO ST ==

“a | w8 ] RO [Ty Y APLICARAN 1QUALWMENTE LAS CONDICIONES SUK APARACTN EM B
' f OMICINAL, LOS GERES Y LAS CONDICIONES AMPARLDOS % DL
PEND0 v SOD* ARTERIORLS 4 Z3T7A . ¥ -~
L oennedh . PIRNA UK AR MO S8 N sin
rinma Y cameo




DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codificacibn N2 2)

P

PERFORAR EN
OLUMNAS DEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

17

57

58

IIT.- CAMBIOS.

a) Para cambior Unidad de
Medida o Fecha Promets
da de entrega al Alma=]
cén.

Aido .

Nimero de Pedido.

Literal,

Desensipeidn del AMticulo,

Dato que se desee cambiar
de Los mencionados ante-
riormente.

Tdpo de Movimiento,

Tipo de Documento.

Se anotan Las dos iltimas
elgras, coddigicando de denel
cha a {zquieada.

Esdod cinco campod son para
heportan el nimero del Pedd-
do.

Este campo es para reportanr
aquellos casos en que und
Solicitud de Compra se con-
vierte en dos o mds Pedidos
(Campo ALfab8tico).

Se anota(n) el o Los articu
Lo(s) que se desee cambian,
codificando La clave conres]
pondiente, segin Catdlogo dd
Miiculos.

Se codifica utilizando Los
campos correspondientes se-
gin sea el cado.

Se codx:?ica La clave "C".
(Cambio

Se codifica La clave "P",
(Pedido

_J

OBSERVACIONES:
vimiento e4 para comnegin el erro

No sc da el nombre def documento, porque este mo-
r al codifican,
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rNQ

PERFORAR EN
COLUMNAS OEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

\

Nota: Lcs dends campos de-

berdn dejarse en blanco. .

—

OBSERVACIONES:




\

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

MUDIF‘JCACION AL PEDIDO

(Hoja de’ Codificacifn N 2

ODIFIC-ACION

PERFORAR EN : o
COLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO
b) Para cambian el Tmpor-
e de uno 0 varios an-
tleuklos.
2 Aio
7 |Mimero. de P
Lit
9 DescripedSn det AMrticilo
26 a 36 |Impornte por Mtlouls.
49 a 54 | Fecha de Modificacibn.
55 a 56 | Clave de moddfdeacibn.

Se anotan fas’ doA d&t«maA ed]-
{ras, codificando: de de/techa

Este ‘campo es” para heportar,
aquellos casos en que una So
;Lcc.otud de Compra 4 Convi

Se anata e 0 Los antioulos
‘a £oa cuales se desea modi--

Se anota ek costo (modi.sl,ca
do) det articulo, wtilizandd

a uqtue)tda
Estos cdneo canpod s0M. para,

I;epon,twc ek nimeho- dzt Ped.-
Rt

teen dos o mas PMoa.
(Campo Mﬁabwco) -

fican ek imponte, se codifi

ca fa clave comespondiente,
segin Catdlogo de MLCw.tot.

nueve entenos y dos decim-
£es, completando: con cenos
ala {zquienda cuando La ei
fra tenga menos de £as once
pOM.anu.

Se anota fa fecha en que se
efectud La modificacibn,

orden de codificacifn eb
dia, mes y affo.

Se coddfica Ea clave (01),
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

58

Tipo de Documento.

[ TN
PERFORAR EN
Ne |coLumnasoa] DESCRIPCION DEL DATO CODIFICACION
- 57 Tipo de Mov.imiento.

Se codifica. La clave "C".:
(Cambio)
Se cod{?ica La clave "P",
(Pedido

Nota: EE nesto de Los campod]
se deberdn dejar en blanco.




-~

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO A

MODIFICACION AL PEDIDO
N EE NN RN

[Hofa de Codificacifn N° 2} )

DESCRIPCION DEL 04TD

=

CODIFICACION

'
Ne PERFORAR EN
!
- |3 7
- 19 17
- |18 21
- |49 54
- |55 56
N

¢) Para cambiar £a Cants
dad de uno o varios
Articulo.

Ado.

Nidmero de Pedido.

Litenak.

Desoripeibn del Articulo.

Cantidad de Mticulos,

gras, codificando de denecha
a {zquierda, '

Estos cdnco canipOA son para
neportan el mimero de Pedido.

Este campo es para reportar
aquellos casos en que una So-
Licitud de Compra de convier-
te en dos o mAs Pedidos.
(Campo ALfabético)

Se anota(n) el o Los articu-
(8) que se desee modifican
la cantidad, se codifica La
clave correspondiente, segiin
Catflogo de Anticulos,

Se anota el nimero (modifica-
do) de articulos solicitados.,
Se codifica de derecha a iz-

Fecha de Modificacidn.

Clave de ModLf4icaciBn,

quienda, a4 el nimero tiene

enos de £as cuatro posdedo-

es, 4e completa con ceros a
{zquienda,

¢ anota La {echa en que e

evé a cabo a modifdLcacidn,

FL onden de codifdcacidn es
, mes y ano.

e cod{fica €a clave (03),

Se anotan Las dos dltimas oL,

‘ J
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p
ESCRIPCION DEL DOCUMENTO A
MODIFICACION AL PEDIDO
¥ % & 2 % % R B3 ¥ B & ¥ 3
u (Hoja de Codif<icac.isn N% 2) )
PERFORAR EN B
N2 COLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO ? ODIFIC ACIQN
- 57 Tipo de Mov.dmiento. Se ’cod.c'?a:‘a La clave'"C",
. (Cambio
- 58 Tipo de Documento. Se codifica fa clave "PV,.
(Pedido}
Nota: EL resto de Los campos
se debeadn dejar en blanco,




-

DESCRIPCION DEL. DOCUMENTO

M ODIFICACION AL PEDIDO.
* % % % 9% ¥ & ¥ B B OB ¥ B

(Hoja de Codificacidn N° Z)J

f

Ne®

PERFORAR EN
OLUMNAS DEL

DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

F

49

55

a

a

57

58

de Proveedon.,

2 Ao,

7 INimero de Peddde.

Literal.

54 |Fecha de Modigdeacitn,

56 |Clave de Modificacibn,

Tipo de Movimients.

Tipo de Documents,

d} Para cambian un Pedido

Se anotan fas dos d€timas -
edfnas, codificando de dere
cha a {zquierda,

Estos cdneo camho& se wtildd
zan para heportar el nimero
de Pedido.

Esle campo es para heportar
aquellos casos en que una -
Solicitud de Compra se con-
vierte en dos o mds Pedidos
{Campo Alfabético)

Se anota fa fecha en que se
egectud La modificacibn,

L onden d  codificacibn es
dia, mes Y “o.

Se codifica La clave [04),

Se b.adi.?ica La clave "C",
{Cambio

Se cod&'?ica La clave "p',
{Pedido

Nota: EC neato de Los campojl
se deberdn dejar en blanco.

)

OBSERVACIONES : Loa anticulos que estén comprendidos en el Pedido
van a indertar, pero con Tipo de Docwnento (S).

i
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MODIFICACION AL PEDIDO

P R O vV E-E D O

R

NWUMERQ ODOE MQDIFICACION

.FECHA DE ELABORACION

NO. DE PEDIDO]

PRIMERA

16-JUL10 82

1250 |

NUEVD JMPORTE TOTAL DEL PEDIDD EW MR {WUMERD ¥ LETRA}

IMPORTE ANTERIOR DEL PEDIDO

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION

MoTIVa 0 E

LA MQDI FICAC!ION

" REL.DEENVIO -A - SECOM

DIA j'MES | ANO

SU CANCFLA £L PEDIDG POR CAMBIO DE PROVIEDOR.

NO.

DICTAMEN DE SECOM

DIA | MES | AND

3
D ] C |
[PaRTIOA DESCRIPCION DE LOS BIENES ‘CANTIDAD | UNIDAD [PRECIOUNITARID NETO N.N] PREND TOTAL NETO MLN.]
D EBE DEC I R :
[PamTiDA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | UNIDAD |PRECOUMTARG NETD WX PRECIO TOTAL HETO M.N.

[ C o WM PR ADOR AU T QR I ZAC 1 O N. €ITA MODIPICACION - FORM& PARTE DEL PEDO INDICADO SE. ==
e | wes .‘oT Tia | L3 | ANC APLICARAN IGUALNENTE LAS CONDICIONES QUE APARACEN EW DL
OMIGINAL, LO3 BIEWES Y LAS CONDICIONES  AMPLRADOS €W B
J PEDIDO ORIGINAL Y MODIFICACIONES ANTERIORES A ESTA ¥ -~
v FINMA SUL AR XO: BE MENCIORAN PER N SR MODWNC.
rinwa v camso i




o
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[ DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
, HODTELCACION AL pEgTLO,
9 (Heja de Codificacitn N° 2) |

[ |PERFORAR EN
N? lroLuymagne| OESCRIPCION DEL DATO| CO DIFIC ACION

e} Para cambian de Provee tr
don uno o varios AvLl=
cukbos,

- a2 |Ado. Se anotan £as dos d€timas
cifras, codificando de denre-
cha a {zquierda.

I |3 a 7 |Ndmero de Pedido. Estos cinco campos se wtili
zan para aeportan ef nidmeno
def Pedido.

1 8 Literal, Este caso es para nepontan

aquellos cades en que una
Solicitud de Compra se con-
vierte en des o mds Pedidos
(Campo AL{abético].

2 19 a 17 [Descnipedbn del Articulo. |Se anotaln) ef o Los antiou-
€0 (4] que se desea cambinn
de Proveedon, Se codifdca
la clave, segln Catdlogo de
Mticulos,

5 149 a 54 |Fecha de Medi4icacidn. Se anota £a gecha en que se
e4ectud La medikicacidn, el
wden de codifdcacidn es --
{a, mes w aio.

4 155 a 56 JC&we de Modifdeacibn, e codifica la clave (06),

- 57 Tipo de Movimiento. e cod{fica La clave "C",
{Cambic)

- 58 T4pe de Documente, e cch?ma La cfave "p",

g {Pedide

OBSERVACIONES Loa artleudos que s¢ deseen cambior de Proveeden
de van a dnsertar, pero con tipe de decumento (S),




DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

(Hoja de Codificacibn N& 2)

-1 -

e |PERFORAR EN
COLLUMNAS DB,

DESCRIPCION DEL DATO

Y

CODIFICACION

1V.- INSERCIONES.

a) Para insertar uno o -
varios articulos que
por alguna razén §az-
taron en ef Pedido.

Se codifica igual que en
una Alta noamal a excep-
eibn des

Tipo de Mov.imiento.

Tipo de Documento.

Se codifica La clave "T",
(Insercibn)

Se codifica £a clave "P",
(Pedido)




MODIFICACION AL PEDIDO

.

P R O V £E &8 0 o© R NUMERO DE MODIFICALCION FECHA DE ELABORACION ) NO., DE F“Ef)lﬁ(}W
PRIMERA 12 JUNTO §2 3 1113 @

NUEVO IMPORTE TOTAL DEL PEDIDO EN MIL{NUMERD ¥ .LETRA)

IMPORTE ANTERIO

R DEL PEDIDO

IMPORTE TOTAL DE LA MODIFICACION

oA -‘o! DiA [ MES Aira’
noweng ¥ NOMERE, FIAMA
Finma ¥ Camgo

MmMOoOTiIVO D E L A MOCDT FICAC 1.0 N REL.OEENVIO. & 'BECOM | DIA { MES | ANO
EL PROVLEDOR NO PULDL SURTTR LOS ARTICULOS PORQUL YA NO TIENE EN EXTISTINCIA, No.
MOTIVO FOR €L CUAI SE CAMBIAN DE PROVEEDOR DICHOS ARTTICULOS S oTAWEN DE Secow [ oia TwEs | R0
4 NO.
D ] " E_ —
PARTIOA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD. DAL D}D PRECIO URTBAAI0 NETO »: ] PRETIO TOTAL METC 8 i)
ESCRITORIO SECRLTARIAL CON DOS PCDESTALES. 10 UNTDADLS] 25.,.000.00 250,000.00
STLLAS APTLABLES 10 UNTODADES 5,000.00 53,006.00
2
DCEBE TR _
PARTIDA DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD | UNIDAD |PREO UKTARD XETO MK|PRECIO TOTAL NETO M.N,
- C O M P RADOR AUTOR;I ZacC )} 0o N £37A KODIICACION FORMA PARTE DEL PEDIDO INDICADO 3K --

APLICARAN JGUALMENTE LAS CONDICIONES QUE AMARACEN IR D
OMIGINAL, LOS BMINES ¥ LAS CORDICIONES AMPARADOR Ex &
PEDIDO ORIGINAL'Y MODIFICACIONES ANTERIORES A EATA ¥
QUE ARX NG BX

PER

N - Bi% MOCANC.
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

| (Hoja de Codifdcacibn NE 2)
( Jremroranen
NE oo mnagon| PESCRIPCION DEL 04O CODIFICAGCION
b) Insencddn pon substi-
tuwin ‘de un articulo)
Se codifica u_;ua.t que en
una Alta normal a excep-
cin de:
49 a 54 [Fecha de Modificacibn. | Se anota £d fecha en ue se
efectud La modificacis
EL caden de coaguaudn es
2, : ‘mes y ano S
55 a 56 [Clave de Mo‘dég&@wn. 3e cod4.6u:a Ca clave.' (02).
- 57 T4po de Movdmiente. Se coddfica la ctave ",
' {Insexcibn)
- 58 Tipe de Documento, Se codifica ta clave "P".
(Pedide)
‘-_‘ j




Para reportar Las fechas de trdmite de £as Soldicitu-
des de Compra, Las Cantidades y Fechas de Pedidos, se di-

vidid el foamato en thes pantes.

- la praimena que es donde ¢ encuentran Los campos
comunes a Las otras dos, (Soticitudea de Compﬁa
y Pedidos) y que son:
*AiRo .

* Ndmero de Soficditud
de Compra.

* Literal.

* Tipo de Documento.

- La segunda, que es donde 8¢ repoatan Los datos a

nivel Solicitud de Compra, y

- La tencera que es donde se repontan Lo4 datos a

nivel Pedido,

Cuando Ae neponte alguna fecha de tadmtie de Solici-
tudes de Compra, 4s0fo se nreportardn datos de La Solied--
tud de Compra en cse formato ¢ cuando se neporte una fe-
cha y cantidad de Pedido, 40Lo se reportarin datos de Pe-

didos en ese formato. Esto qudiene decdr, que nunca se re

1a -




- 15 -

portardn datos de Solicitudes de Compra y Pedides en un

misamo formato.
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[ DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Y F‘ELACION DE SOLICITUDES DE (,OMPRA QUE SALEN DE LA SECCION DE

¢ % ¥ 2R BTGB
‘CQTZZ/}QOQIEBQ.‘ (»(ua -:fe Codd{f.ccacidn N¢ 3)

N¢ ggflig::g:it DESCRIPCION DELDATO] CODIFIC ACION

a) Fecha de Salida de Co-
tizac{ones.

-l a 2 JAdic. Se anotan £as dos dltimas -
cifras, codificando de de/te
cha a {zquierda,

1 13 a 7 |Mimerc de Solicitud de Estos cdnco campos se wtils
Compra., zan pata heportarn el wimend
de Solicitud de Compua.

1 Literal. Este campo 04 pana reportan
cquellos casos en que una -
so&ccu.‘ud de Compra &e con-
vderte en dos o mds Pedidos
{Campo Alfabético).

2 19 a 14 ]Fecha de Satida de Couza Se toma de La "Relacddn de
elones. TV Soticitudes de Compra sali-
das de €a Seceddn de Couza
cdones”.

(EL onden de codx.?&.cawn -
e dir, mes y aino

- 65 Tipo de Documento. Se codi{ica €a clave "S".
(Selicitud de Compra)

_ J

OBSERVACIONES: E£ste movindendo se keperta en Heja de Codidicacibn i
a nivel Seldicitud de Compra, %




at -
FECHA
RELACIONNDE  SOLICITUDES DE COMPRA QUE oA TN R

1 o | §2

SALEN DE LA SECCION DE COTIZACIONES 2 L
: IMPORTE DE LA PFECH: i7ack. OE
soLICITUD P ROVEEDORESS COTILSCION E.‘n;zc.\
00255 LIBRERIA PURRUA HNOS, V ClA. 5,500,004 20 BIC, 13982
00257 SEPI MEXICANA, S, A, 500,000,000 14 PIC, 1962
00259 AUTOS FRANCIA, S, A, 750,000.0¢ 2 DIC, 1982
00270 GIGANTE, S. A. {0,000.00f 27 DIC, 1952
azn CASA SOMMER, S.A. DE C.V, T155,000,00) T3 NV, 1989
00273 EQUIPUS PARA INGENTEROS, S.A, 234,500,00) 10 DIC, 19879
00275 BOMBAS, SUMINISTROS vy EQUIPOS,

S. A, 576,000,00 § DIC, 1962
00277 LEON WETLL, S. A.. 245,000.00 7 UIC. 1962
00280 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS,S.A.J 79,500,008 15 21C. 1987
00296 CEMENTOS TOLTECA, S. A, 241,000,008 16 DIC, 1982
00299 TNDUSTRIAS KOLMEX, S, A. 900,905.00}F 14 DIC, 1987
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[ DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
UFICIO DE SOLICITUDES DE COMPRAS ENVIADAS AL COMITE CENTRAL DE
l!!l‘l.‘.l.‘t“‘l‘l‘i“‘lll‘l..‘l.
COMPRAS : (Hoja de Codd{4icacibn N 3)
L * 28 ¥ 3
PERFORAR EN

NE [coLurNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO} CO DIFIC A CION

b) Fecha de entrada al Co
mitd Centnal deo Com- -
MM.

-l a 2 {Aro. St anctan Las dos ltimas -
cifrnas, codificando de dene
cha a {zquienda, ‘

U l3 a 7 |Mimero de Soticitud de  |Estos cinco campos e WhilL
Compra. zan pera heportar el nimero
de Selicitud de Compra,

1 3 Literat, Este campo ¢4 para repontar
dquellos’ casos en que una -
Solicitud de Compra se¢ con-
viente en dos o mds Pedidos
(Campo Alfabétice).

2 |15 a 20 |Fecha de Envlo al Comitf |Esta fecha indica fn entra-
Contral., da al Comité Central de Com
pras, se toma para fas Soll
citudes de Compra mayones ~
de $500,000.00. -
(EL orden de cedificacibn -
e dia, mes y aio).

65 Tipe de Documento. Se coddyica La clave "S",
(Selicitud de Compra)

J

'3

OBSERVACIONES: Este mov.imiente 8¢ wepokts en Hoja de Coddfdcacisn
a nivel Soldicitud de Compra,




DIRECCTON GENERA( DE ADMINISTRACION

OFICIO NUM.: 401.206,0270.

ASUNTO: SE ENVIAN EXPEDTENTES PARA
SU AUTORIZACION,

México, D.F., 23 de Junde de 1982.

C.P. 20TLA ALEGRIA DE LAS FLORES 2

DIRECTORA GENERAL DE PROVEEDURTA
Y SERVICIOS GENERALES DE LA SE--
CRETARTA DE AGRICULTURA Y RECUR-
SOS HIDRAULICOS,
PRESENTE

‘ _ Me permito envian a Usted, expedientes -
de fas Solicitudes de Compra que 8¢ indican a continuacibn, a fin de -
que de Leven a cabo Los tramites conrespondiente ante el Comité Cen-
thal de Compras de este Ongandismo,

NS de S.C. Articulos,
1450 Bomba,
1451 Tenmos tato.
1452 Conmutadon.
1459 Thans gormadon.
1501 CLono,
1517 Manometro para agua,
|

Sin otno panticular, aghadesco La ates-
elbn que de sirva darn al presente,

AT ENTAMENTE
SUFRAGIQ EFECTIVO NO REELECCTON
EL DIRECTOR GENERAL

C.P. JOSE LUIS DAMY RI10S,

e,c.po- Ing, Luis F. Robledo Cabello,- Vocal Efecutivo,- Presente,

e.c.p.~ Ing. Ennesto Biestno Mancera,- Vocal Secretario,- Presente.

coe.p.- C,P, Jose Juan Ddvila de La Pefa.- Dinecton de Proveeduria y
Almacenes. - Presente,

e.c.p, - Subcomlté Local de Compras,- Presente,

e -
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

OFICT(S DE SOLICITUDES DE COMPRA RECIBIDAS DEL COMITE CENTRAL
I A N R R RN

JDE COMPRAS (Hoja de Codigicacibn N% 3)

(Trerrorar EN ,
N® LoLumvasoer] OESCRIPCION DEL DATO | CODIFICA CION

¢} Fecha de Safida def
Comité Centhal de‘Co'm-
M.

“11 a 2 {AAc. Se anotan Las dos detimas -

cdfras, codigicando de dene
cha a {zquierda,

L3 a 7 |Mimero de Soticitud de |[Estos cinco campos son para

Comphra . reportan ef ninero de Sold-
citud de Compra.
1 8 Literad. Este campo es para neportan

aquellos casos en que una -
Solicitud de Compra 8¢ con-
viente en dos o mds Ped.idos
[Campe Alfabbtico).

2 21 a 26 |Fecha de Recepcitn de £a [Esta {echa nos indica €a Sa
Relacifn de Solicitudes -|Lida de fa Solicditud de Com
de Compra necibidas def |pwt def Comité Central, se
Comit& Central de Compras]ioma para €as Solicitudes -
*, Jmayones de $500,000.00.
i} (EL onden de cod&'?&cau‘dn -
es dia, mes y aiio

- 65 Tipo de Documento, Se codifica La clave "S",
. {Solicitud de Compra).

OBSERVACIONES: Este movimiento se neponta en Hoja de Codidicacidn
a niyel Solicitud de Comput,




COMITE CENTAL DE COMPRAS
OFICIO NUM: 225,5715
ASUNTO: SE ENVIAN EXPE--
DIENTES AUTORIZADOS.

México, D.F., 25 de Agosto de 1962,

e

ING. LUIS FRANCISCO ROBLEDO CABELLO
VOCAL EJECUTIVO DE LA COMISION DE -
AGUAS DEL VALLE DE MEX1CO,

P RE S ENTE .

+

En refacidn a su Ofdicio N2 401,206.0270,
me peamito comunicarte que el Comité Central de Compras de esta Secre-
anda en su rewnibn def dia 18 de Agosto del presente afio, acords adju
dican Los Pedidos eomugondémtu a 828 siguientes Sol&icitudes de Com
pa y en relacibn a Los Proveedores que e indican a contimuacibn:

NS DE S. C. PROVEEDOR
1450 RANSON, S. A. DE C. V.
1451 ROSS BACH DE MEXICO, S. A,
1452 BOMBAS SUMERGIELS MEXICANAS, S.A. DE C.V.
1459 TNDUSTRIAS ALTNAK, S. A.
1501 FABREXIM, S. A,
1517 CHESTERLON MEXICANA, S. A, DE C. V.

|
Sin otho parnticular, me esd grato redlte--
har o usted £a seguridad de mi distinguida consideracibn,

AATENTAMENTE
LA VOCAL EJECUTIVA

C.P. Z0ILA ALEGRTA DE LAS FLORES,

cocope- Lée, Juan Franedsco Rocha Bandala,- Oficdial Mayor def Ramo,Pte.,
cieopo- CP, Jorge Goméz Alarcbn. - Subdinrector Genehal,- Pte,

e.eop.- Lie, Fernando Franco Gonzdlez Salas,- Secretario Particwlan -
det O?ic,(al; Mayor del Ramo,- Pte,

e.eop.- CoP, 1ama Solano Soto.- Subdinectora de Almacenes,- Pte,
e.eopo~ C.P, Alfonso Cano Gémez,- Secretario Tdendco,- Pte,

121 -




RELAC
L)

LR BN N BN B N BR BN B BN R A

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

ION DE SOLICITUDES DE COMPEA

L 2R R

LOCAL DE COMPRAS .
EEEXRERER

APROBADAS PUR EL SUB-COMITTE

LR R B B BN BE Bh BE B BR AR

(Hoja de Codificacibn N S)J

_[PERFORAREN] . : ,
NS OLUMNAS DEL DESCRIPCION DEL DATO} CODIFICACION
d) Fecha de Sakida del
Sub-Comité Local de
Comprad. -

-1 a 2 Ado., Se anotan fas dos (detimas
cifras, codificando de dere
cha a {zquierda,

1 13 a 7 |Nimero de Soicitud de |Estos cinco campos se utild

‘Compna. zan para heportan el nimero
de SoLieitud de Compra,

1 8 Literal. Este campo es para heportar
aquellos casos en que una
Solicitud de Compra se con-
viente en dos o mds Pedidos
{Campo ALgabético).

2 127 a 32 |Fecha de Salida def Sub- |Con esta Refacifn se nepoh-

Comité Local de Compras, |ta La fecha de salida del -
Sub-Comité Local de Compras,
se toma para Las Soliclti--
des de Compra menohes de --
$5000, 000,00
(EL onden de cod&'?icacl.dn -
e4 dia, mes y afio).

- 65 Tipo de Documento, Se cod{f4ica La clave "S",

L

(Solicitud de Compra).

OBSERVACIONES: Este movimiento se neporta en Hofa de Codddicacibn

a nivel Soficditud de Compra,




RELACION DE SOLICITUDES DE COMPRA[STA[Res

APROBADAS POR EL SUBCOMITE LOCAL DE

FECHA

3] I

Ahﬁ

COMPRAS 2)
sSOLICITND P ROVE EDOR IMPQORT €
1512 CEMENTOS TOLTECA , S. A, 3!20,000.00
1517 ABASTZCEDORA LUMEN, S. A, 12,570.00
1519 FOTO IMAGEN DE MEXICO, S. A, 15,250,900
1630 INDUSTRIAS SERRAT, S. A. 13,280.00
1631 PRINFAFORM, S. A. 100,000.00
1632 QUIMICA ANALITICA, S. A. 172,511.00
l730 FUNDICIOHES RUTZ, S. A. 19,240,00
1703 CEMENTOS ANAIUAC, S, A, 15,180.00




i DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

RELACION UE PEDIDOS QUE SALEN DE LA bECCION DE PEDIDOS,

LI B IR B B BN B BN

L {Hoja de Codificacibn N 3)

—

PERFORAR EN
N® |eoLumnasoer] DESCRIPCION DEL DATO

CODIFICACION

a) Fecha de Salida de La
Seceddn de Pedidos.

I a 2 {Aio.,

] 3 a 7 |Nimero de Pedido.

! 8 Literal,

Z 133 a 3§ |Fecha de Satida de fa
Seccibn de Pedidos.

- 65 Tipe de Docuwnente.

Se anotan Las dos (dLtimas
cifras, coddificande de dere
cha a {zquicnda.

Estos cdnce campos se wtild
zan pa/La nepo!utm el nidmero
de Pedide

Este campo es para reportar
aquellos casos en que uha
Selicitud de Compra 8e con-
viente en dos ¢ mds Ped{dos
(Campe Alfabétice)

Con eata fecha se reporta
2a salida de Los Pedidos de
£a Seecddn.

(EL chden de codijdcacibn
ed dia, mes y aito)

Se codifiea La clave "P.
(Pedides)

A

OBSERVACIONES: Este mevimiento se neporta en Hoju de Codificacidn

a nivel Pedidos,
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s -
FECHA )

Din wes AN

RELACION PEDIDOS ELABORADOS 3 Lo, | e e
MO.DEPEDIOO} P R ©0 V € € D © R € 8 IMPORTE
00256 LIBRERTA PORRUA HERMANOS v CIA, S.A. 5,000.00
00257 SEPT MEXICANC, S, A 500 000,00
00259 AUTOS OE CALIDAU 750 000,00
00270 GIGANTE, S, A, h.‘ 000,00
00271 CASA SO'-NER S.A, DE C.V. 755 000,00
00273 EOUIPOS PARA INGENTEROS, S.A, ’34 50¢, 00
00275 DISTRINIDORE? INUUSTRIALE.S 575,000.00
0277 BOMBAS, SUMINISTROS v EQUIPUS, S.A. 2468,000.00
00230 LEON (L'EILL S.A. 79,500.00
00296 PRODUCTOS 0UIMICL‘S BASICOS, S.A, 2471,200.00
00299 CEMENTCS TULTE(.A 900,900.00
00300 INDUSTRIAS KOUIEX S.A. 100, 000,00
£330 DIESEL NACTONAL, S A, 171,000,00
00302 SERVICICS HIDRAULIC(’S Y MANTENIMIENTO, S.A. 259,000,900
J0309 HERRAMIENTAS FINAS VALLEJO, S.A, 287,980.00
00515 KIMBERLY CLARK DE MEXICO, S A, 141,000.00
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
n’ngo COPIA AMARILLA
e e (Hoja de Codificacifn N& 3)

[ IPERFORAR EN
N® lcoLuwnaspeL| DESCRIPCION DEL DATO | CODIFICACION

b) Fecha de Entrega al

Proveedon.

-1 a 2 fAio. Se anotan las dos dltimas
cifras, codif{icandc de dene
cha a {zquierda,

1 |3 a 7 [Mimero de Pedido. Estos cinco campos se utili
2an para reportarn el nimero
def Pedido.

1 8 Liternak . Este campe es para neportar

aquelfos casos en que una
Solicitud de Compra se con-
uiente en dos o mis Pedidos
(Campo Al4abético).

2 |39 a 44 |Fecha de Enttega af Pro- {De fa parte posterion del

veedon, Pedido, 4e toma La 4echa de
hecepedidn sennkada,
- 65 Tipo de Pocumento. Se cod.{f{ca £a clave "P",
(Pedide

J

OBSERVACIONES: Este movdmiento $¢ neporta en Heja de CodégimcwnJ

a ndvel Pedido.

L
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

. NOTA DE REMISION.
$ % % % ¢ 8 % ¥ v @

(Hoja de Codificacidn N2 3)

[m PERFORAR EN

OLUMNAS DEL

ODESCRIPCION DEL 'DATO

CODIFICACION

-

45 a 50

5 a 54

55 a 63

¢} Fecha de Recepcibn en
el Almacén.

Ado.
Nimero de Pediddo.

mmi

Fecha de Recepcidn en el
Almacén.

Cantidad de Mticuos Re-
clbidos.

Descrdpeidn ded o £Los M-
tleulod reelbidos,

;T

Se anotan Las dos iltimas
eifras, codifdcando de dere
cha a {zquierda,

Estos cdnco campos se wtils
zan para heportar el nimero
def Ped.do.

Esde campo se wtiliza para
aquellos casos en que una
Solicitud de Compra se con-
viente en dos o mds Pedidos
(Campo ALfabético).

Este sello nos reponta La
fecha de entrada de £0s ar-
Liculos al Afmacén:

(EL onden de codi?icacidn
es dia, mes y afio

Se anota of wimero de arti-
culos neelbidos, se codif4-
ca de derecha a izquierda,
84 es que el nimero tiene
menos de cuatho posdcdiones
se completan Los campos con
cerod a La izquienda,

Se anota(n) ef o Los Articu
Lo(4) heeibidos, codifdcan~
do La clave correspondiente
degiin Catflogo de Aticulos

J

OBSERVACIONES ;

a nivel Pedido,

Este movimienta se neponta en Hoja de Cod.ificacdbn




PERFORAR EN
COLUMNAS DE!

DESCRIPCION DEL DATO

)
CODIFICACION

65

Tipo de Documento.

Se codif<ca La clave "P",
(Pedidos)




NOTA DE- REMISION -

P o
secha:__ 1! de Noviembre de '982 \2)
AL C__ LUTS FERNANVO VAZOUE2 ROVRIGUEZ
oerenpEncia.__ ALMACEN GENERAL
POR ORDEN DE._CASA_SUMMER, S. A,

rewro A usreo: PEDIDO NUM, 1450 1

CON

awol ARTICULOS pwiowjunoas] PRECIO VALOR

00714 ESTUCHE DE MANG(OS CON

CUCHTLLA PARA DIBUJO, 10 PIAS| $1,000,00}810,000.00

D ES PACHE

Ve, Bo, RECIBI DE CONFORMIDAD

CARLOS TELLO PERE1

ROGELTO LOPEZ REVEZ

LUIS FPO, PAZOUEZ R, |
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( DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

{Heja de Codificacdidn N® 3)

PERFORAR EN . - |
N® lcorumasper] CESCRIPCION DEL DATO( CODIFICACION

I.-CAMBIOS.

a) Para cambdian cualquien

fecha errdnen.
=l a 2 }lAdo. Se anotan Las dos tILt(maA
cdifras, codi{icando de der
cha a {zquicrda,.

T 13 a 7 | MNimero de Solicitud de | Estos campos se utilizan pa

Compra. ra nepontar el wimero del
Pedido. '
- § Literal, Este campo es para nepontan

aquelfos casos en que una
Sedicditud de Compra e con-
vdente en des o mds Pedidos
(Campo Alfabbtico).

- 44 Tipo de Movimiento. Se codifica La clave "CM.
{Cambio)
- 65 Tipo de Documento, Se codifica La clave "S".

(Solsicitud de Compra)

e~ : —
OBSERVACIONES: No se da el nombse de€ decumentr, perque este mow‘]

micito ¢4 para comregin el exror al codifican,




4.1 HOJAS DE CODIFICACTON.
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4.2 CUADRO CALENDARIO DE PRCCESO.

EL Cafendarnic de Procesos que presentamos a continua-
elLén, tiene por obfeto formalizan &a recepedbn y entrega -
de La Lingormacibn entre eb Departamento de Compras y La D4
reccidn de Informdtica, a §4n de p&oponcionan Los Informes

en forma veraz y oportuna,

S{ observamos el Calendario, podemos cbseavar que en

el de establecen Los dias:

- De Recepeifn de Documentos Fuente, que cuenta con -

un promedic de veinte dias al mes.

- De Conte de Recepcifn de Documentos Fuente, que aun

que 88ia no queda suspendida, s8¢ send €a fecha que
aparezcea en Loé Repotrtes que se emditirdn, indepen--
dientemente de (a fecha de impresifn de Los mismos,

esta actividad se¢ realiza dos veces por mes,

- De Procesamiento Electrdnico, actividad que cuenta

con ocho déas al mes,

- De Entrega de Reportes, que serd cuande £a Diree- -

cdbn de Infoam&tica envia al Depantamento de Com- -
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pras Los Infoames correspondientes al peanlodo com-
prendido hasta la anterior fecha de conte, esta ac

tividad 8¢ nealiza dos veces al mes,
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' R E c 0 M E N DPACTONES"®
e ey

Pana que el Sistema Mecanizado de Informacifn de Pe-
didos funcione Sptimamente, es de suma importancia que se

cumplan Las siguientes actividades,

1.- Proporcionan £a capacitacifn adecuada a La{s) -
perdona(s) que 4e encangand(n)‘de Za Codidicgci&n, inddi--
cdndole el objetivo del Sistema y haciendole ho;an La im-
portancia qué‘tiene su trabajo en el funcionamiento del -
mismo, a §in de que paoponcibne todo su émpeﬁo en codifd-
car clara y conrectamente Los datos, asf como en envian a
tiempo a La Dinecedbn de Informftica La imformacibn que -

ha coddficado,

2,~- Hacer def conocimiento de Las pernsonas que in--
tervienen en el Sistema, La imporlancia que repredenta el
envlo oportuno de La informacidn al Codificador, asf como
que Le comuniquen cualquier modificacibn que se cfectie -
con redpecto a La informacdifn ya reecdbida por La petsona

encargada de fa CodifLcacibn,

3.,- Que La Dineceibn de Infoamdtica nespete el "Ca-
Lendanio de Procesdos", para que pucda emitir a tiempo Lo

Reponrtes.
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i.~ Entnegan en £as fecha sedaladas Los Repontes co-

wnespondientes a ¢as Areas Usuatrias.,

5.- Que el Depantamento‘de Compras, de e‘gctud@}q&gue
na modigicacibn en el tadmite de "Solicitudes de CompAa.y
Pedidos", Ca haga saber antes de Lievanla a cabo al Anea -

que diseis ol Sistema, con el objeto de que'ta analice y -

detenmine 84 nepencute o no en e mismo, y de ser asl efec

Xi¢ Las adecuaciones que sean nmecesarias.



*A N E X 0 S°*
I I S N N A S
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' TABIA OF UNIDADES D WepIOA
DESCRIPCION ABREVIATURA
CTENTO . "CTEN"
MTLLAR . PRILLY
UNTDAD . "UNTD"
EQUIPO . "EQPO"
BOLSAS . "BOLS"
SOBRES . nSOBR"
BOTES . "BOTE"
TRAMO . nTRAM"
CUBETA . "CUBE"
FRASCO : PERAS®
CAJAS . "CAJAM
HOJAS . "HOJA"
TAMBOS . "TANB"
LATAS : "LATA"
JUEGOS . " JUEG"
LOTES . "LOTE"
PAQUETES : " PAQT"
PARES . "PARE"
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DESCRIPCION

ROLLOS
METROS

METROS .
CUADRADOS

METROS
CUBICOS

CENTIMETROS

CENTIMETROS
CUADRADOS

CENTIMETROS
CUBTCOS

LITROS
MILIMETROS
CENTILITRO
GALON
TONELADA
PTEZAS
K1LOGRAMOS

ABREVIATURA

"ROLL"
"MTS," *

"HTS2"

"MTS3"
"CMS, "

"cMsan

"CHS3"
"LITRY
"MLITY
neLITh
"GALO"
"TONE"
"PIEZ"
"KTLO"




TABLA DE MOTIVOS DE MODIFICACION,

01

02

03

04

05

06

07

INCREMENTO EN EL PRECIO.

CAMBIO DE ESPECIFICACIO-
NES.

INCRENENTO EN CANTIDADES
SOLICITADAS.

CANCELACION TOTAL POR -

COMPRA CON FONDO REVOL--
VENTE.

CANCELACION TOTAL POR -
CAMBIO DE PROVEEDOR.

CANCELACION PARCIAL POR
COMPRA DE FONDO REVOLVEN
TE.

CANCELACION PARCIAL POR
CANBIO DE PROVEEDOR.
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Clave
100003241
100003242
100003243
100003244
100003245
100003246
100003247
100003248
100003249
100003250
200005541
200005542
200005543
200005544
200005545
200005546
200005547
200005548
200005549
200005550
200006141

* MODELO DEL CATALOGO DE ARTICULOS *
$ 8 5 8 8 8 E S B R B S REE LS

Descripedbn.
Tarfetas de Movimiento o Almacén.
Escuadras de diferentes medidas.
Papel electhaqt&tico naahua»t/gantJ
Cinta an&¢éona-pdaa‘mdquina 1BM,
Tanjetas magnéticas.
Engrapadora Acme §53,

Peagoradora pegaso,

Tarjetas Bristol diferentes tamaiioy

Separadores de pléstico t/canta.
Bnoche# Baco de 8 cm,

Juego de Proteccibn para LLuvia.
Calavera de Metal.

Pegamento Resistol de 30 eom.
Regla de metal de 30 cm,

Fotder manila t/ carta.

Grapas Pilot.

Crayones de cera varios colonres.
BLock tabular de 6 columnas.
Papel carbbn t/ogdclo.
Desengrapadora,

BLock de contrato de trabajo.




00000
00001

00002
00003
00200
00201
ao20?

00203

00500
00501

00502

00600

00601
00602
00603
50000

50001
50002

* CATALOGU DE CLAVES DE ADSCRIPCION *
N R R ERE R

Vocalia Ejecutiva.

Comisibn Interna de Administha-

c{fn y Programacibn.

Asesonda Téendca,

Vocalla Secretanrlfal.

Direceibn de Asuntos Junfdicos.
Depantamento de Lo Contencioso.

Departamento de Legidlacibn y
Consulta.

Departamento de Legislacidn de
Convendios y Contratos. '

Dincceddn de Auditorla Intexna.

Depantamento de Auditonfa Finan
cienra, B

Departamenio de Auditorfa Opera
cional. -

Direcedidn de Tenemcda de £a Tie
rra.

Departamento de Catdstro,
Departamento de Procedimientos,
Departamento de Indemmizacioned,

Dinecedbn General de Estudios ¢
Evaluacéfn.

Subdireccidn Gemenal.

Depantamento Admindistrative,
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50100
50101

50102

50103

50200

50201

50202

50203

10000
10001
10002
10100
10200

10201

10202

10400

10401

10402

Dineceidn de Estudics

Depantamento de Hidrologia Su-
pengicial.

Depantamento de Hidrologia Sub
ternbnea,

Depantamento de Andlisis Fisio
quszcoA y Bacterioldgicos,

Dinecedibn de Fact&b4£¢dad Tee-
nica.

Depantamento de Geofogla y Fo-
toghametria,

Departamento de Estudios y Ca-
Lidad del Agua

Depantamento de Altennativas -
de Aprovechamiento,

Dinecedibn Genenat de Proyectos.,
Subdirecedldn Genenral.
Depantamento Administrativo,
Dineceddn de Tngendenrda Bhdsica.

Dineceibn de Ingenierda Hidrad
Lica y Estructural.

Departamento de Captacioned y
Conduccdones,

Departamento de Disefio Esthuc-
turak.

Direceddn de Contnol de Proyec
tos.

Depantamento de Controk de Con
thatos y Estimaciones,

Depantamento de Integracidn de
Proyectos,
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30000
30001
30002
30100

30101
30102

30200
30201
30707
60000

6000
60002
60100
60!0?
a1 ez
60200

60201
60202

40000
4000)

Dinecedfn General de Cperacddn
Suﬁdéﬂzéciﬁn,Génemal. |

Depadtamentb de Adﬁiﬁiﬁtadcédu
Dikécﬁtan de Operacidn de Acue

ductos,

vvepaatanento;Ecectnanecdnico.

Pepartamento de Medicion y Clo
raeclén,

Direecidn de Openac£§n Plantas,
Planta Madin,

Planta Lecherta,

Dineeci8n Genenal de Programa-
eldn, Onganizacdidn y Sistemas.
Subidirecedifn Genenal,
Deﬁaﬂtaainto Adminis.trativo,
Dineeceddn de Programas,
vcbalta-cnto de Tnfoames
Dc@aataucntc de Integracifén
Dineecidn de Organizacidn y Me
todos, )

Departamento de Metodes y Pro-
cedimientos,

Depantamento de Onganizacién,
Dineccidn General de Admon,
Subidineceidn General,
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N¢ DE PRO
VEEDOR

000138
00026
00034
00042
00059
00067
00075
00083
00091
00109
00117
00125
00133
00141
00158
00166
00174
00182

00190
00208
00216

*MODELO DE PADRON DE PROVEEDORES®
R R RN

NOMBRE 0 RAION SOCIAL

FUNDIDORA VOLCAN, S. A.

ANFORANA, S. A.

PENNWALT, S. A. DE C. V.,

CEMENTOS TOLTECA, S. A.

LITHO OFFSET AMERICA, S. A,

LAVISA, S. A. DE C. V.

CTA. TNDUSTRIAL MEXICO, S. A.
AUTOMUNDO, S. A.

ABASTECEDORA QUIMICA MEXICANA, S.
MEDIDORES AZTECA, S. A.

C.B.6. MEXICANA, S. A. DE C,
ABASTECEDORA LUMEN, S. A.

SERVICTIO WORTHINGTON INDUSTRIAL, S.A.
AUTOS FRANCTIA, S. A.

FOTO IMAGEN DE MEXICO, S. A,
LONGYEAR DE MEXTCO, S. A, DE C. V.,
FOTO ARTE, S. A,

ACUMULADORES RECTIFICADORES ¥ LAMPA--
RAS, S. A.

BLUE AND WHITE CO., DE MEXICO, S, A.
INDUSTRIAS SERRAT, S, A,
DISTRIBUIDORA GES, S. A,
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00224
00232
00249
00257
00265
00273
00281

00298
00307
00315
06323
0433
00348
00356

00364
00372
00380
a0397
00406

00414
00422
00429

TUBERIA ¥ VALVULAS DEL NORTE, S. A.
MOBIL OTL DE MEXICO, S. A.

CASA GALVAN CUAUHTEMOC, S. A,
FABRICA DE ROPA ESCUADRON 201, S. A.
GABRIEL BAYON v CIA., S. A.
FERRETERTA LOS 00S LEONES, S. A.
CONSTANTINO MARTINEZ M. SUCESION /0
LA CASA DEL PUEBLO.

PRINTAFORM, S. A.

MADERAS LOGAR, S. A.

PRODUCTOS METALICOS STEELE, S. A.
vrchALCULp; S. A. DE C. V.

MOTORES V MAQUINARIA JUAN WEILAND,S.A,
MUEBLES PARA BANO, S. A.

ARTURO SOLANO PARTIDA V/0 ESCALERAS -
DE MEXICO.

QUIMICA ANALITICA ¥ TECNOLOGICA, S.A.
QUIMICA INDUSTRIAL ORMA, S. A.
MEXALIT, S. A.

FUNDICIONES RUTZ, S. A.

FABRICA DE MUEBLES COLONTIALES ¥V TIPI-
oS, S. A.

CEMENTOS ANAHUAC, S. A,

ASBESTOS DE MEXICO, S. A. DE C. V,
NIVELES, S. A.
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CONEXTONES ¥ TUBERTA, S. A.

WALLACE AND TIERNAN DE MEXICO, S. A.
COMERCIAL MANO, S. A,

INDUSTRIAS RIVERA, S. A.

LUTS MENDEZ JIMENEZ, S. A.

MATERTALES INDUSTRIALES DE MEXICO,S.A.
STDERURGICA LAZARO CARDENAS LAS TRU--
CHAS, S. A.

"FERRETERTIA SAN LUTS,

LA TDEAL, S. A.

MICHELMEX, S, A, DE C.

HERRAMTENTAS TECNTCAS, S. A.

ROVAL HCBEE DE MEXTCO, S.A. DE C.V.
ACEROS GENERALES, S. A.

TNGENTERTA DISENO ¥ SUPERVICION, . A.
MECSA DIVISTON COMERCIAL, S. A,

ANGEL CRUZ TORRES V/0 CASA CRUZ
ASEOMEX, S. A.

AURELTO MEDINA AVALA

FLORENCIQ HERNANDEZ CASTILLO V/0 RE--
PUESTOS ¥ ATSLANTES ELECTRICOS HDZ,
GUANTES ¥ PROTECTORES INDUSTRTALES,S.A.
HELTO PAPELES DIETIGEN, S. A,

HORR ¥ CHOPERENA SUCRS,, S, A,
INSTRUMENTOS BRISTOL, S. A.
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