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PROLOGO

La Contabilidad ha tenido que evolucionar, como consechehc15 de| creciente
desarrollo de los negocios y como todas aquellas'materfas que han sido ob-
Jeto de estudio y aplicacidn prictica a través de los tiéhpos.‘ De una me-
ra materia de registro encaminada a dejar una constancia que ayudara.a los
propietarios de los negocios a recordar las operaciones que habfan realiza
do en términos monetarios, se ha convertido en un medio importante de comu

nicacion de la complicada sociedad en que vivimos.

Los informes contables, cada vez mis usados para apoyar las decisiones de

las personas que se interesan en los negocios, son el resultado de 1a apli
cacion de una técnica, la contable; complejo mecanismo que cuenta con teo-
rfa y practicas propias. La teorfa contable nos ensefa como registrar, e-
valuar, analizar y estudiar los propdsitos que se persiguen; la practica -

contable se encarga de ejecutar y seqguir los pasos que marca dicha teorfa.

Nuestra pretensidn es elaborar un pequefio instructivo que permita guiar -~
los pasos que sigue un documento o los registros basicos que requiere el -
mismo, para que se produzca el flujo desde que se inicia hasta que termina.
Por lo tanto, es necesario recalcar la importancia que tiene la Contabili-
dad como auxiliar de las empresas y su Influencia que ejerce en las tran-=-
sacciones financieras, ya que es la fuente de preparacidn de los estados e
informes financieros y sobre los cuales toman sus decisiones los accionis-
tas, directivos, acreedores, auditores, fisco y piblico en general.

Por Gltimo veremos una ilustracidn sobre los estados e informes financieros
que mantienen enterada a la direccidn de la empresa y sirven de base para

una planeacidén financiera,



"PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA'!

Nuestro objetivo con. este‘trab'jo "el~dé elaborar una metodologia sen--

cilla sobre el’ mane] d al les que producen informacién financiera,

cdmo se regist(an‘( qF] lnformacion ‘que se’ obtlene de los mismos.

Dentro de una empresa, es_und!spe ble,‘ontar con un efectivo sistema

de registro, que permlta conoc r

AbJetIvos econémicos y sociales para

los cuales ha sido creada, ”ff‘ ]?if'/ ,.ii  ;1:,7;j'f“- -

En el caso de la empresa cuyé fin pf}ncipal es ia‘qbtencién'de utilidades,
se considera de suma impértancia qbe los sistemas de registro desarrolla-
dos sean los apropiados, de no ser asi, convendrfa hacer un estudio para

que todas las operaciones se registren debidamente y asimismo, se obten--

gan resul tados dptimos.

Nos enfocaremos a darle impoftaﬁcia a como utilizar el catidlogo de cuen--
tas, ya que es uﬁoide‘los elementos principales de que dispone la contabi
lidad para el registro de sus operaciones. Asimismo, veremos los documen
tos que originan la informacién financiera, su registro, fuente y la ela-

boracién de los papeles que Informan sobre ella.
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1.1.- ANTECEDENTES

a). (476 - 1453)

La Contabilidad principia en la Edad Media en donde los negociantes
desarrollan actividades en que la riqueza es un instrumento para a-
cumular mds riqueza. Podemos decir que los negociantes tenian en -
sus manos gran variedad de operaciones, cuya indole y requisitos;--
cambiaban de una etapa a la siguiente. Abarcaban toda clase de ope
raciones y la dnica consideracion que los decidfa a emprender una -
en particular, era el lucro y el riesgo que corrfan. Para ellos ob
tener & conceder créditos fueron medios valiosos para acumular ri--

quezas.

b). (1453 - 1590)

Los sistemas contables rudimentarios del Renacimiento, sirvieron --
primordialmente de medio para organizar registros detallados de los
negociantes en casos tales como las sumas que debian a diversas per
sonas 6 que les debfan a ellos, el cobro y el pago de cuentas, y la
fndole, calidad, ubicacién y costo de las mercancias. Sin embargo,
en otro sentido el mds grande de los servicios que presentaron es -
que se emplearon para rendir una serie de Informes G estados finan-
cieros que enteraban al negociante acerca del monto de las inversio
nes en sus diversas empresas y de las utilidades 6 pérdidas que se
habTan realizado con ellas, Por lo tanto, el sistema contable se -

acoplé muy bien al nuevo sistema de organizacidn econdémico, en el -

cual el objetivo era el lucroy el capital el medio de conseguirlo.

Los sistemas contables'perfecclonados durante esta época, se basa--

ron en un nuevo método para )levar registros, conocido como tenedu-



rfa de libros por partida doble. Los elementos fundamentales de es
te método fueron creados por los negociantes de Génova, Venecia y -
otras ciudades mercantiles en la Edad Media por los afios de 1200 a

1300.

El prlmer libro de texto que trat6 de] tema fue obra de Luca Paccio

17 en 149# Yy formé parte de un tratado de mateméticas, ésto sucedid

en Venecia. En este llbro‘efl'fstema de contabllidad se establece

a base de los llbros de lnventarlo, borrador, diario y mayor 'y se -

dan reglas para llevar cada“ no de ellos.

La llegada de Ia lmprenta como : medio de divulgar la informaclén, -
asT como la fundaclén de empresas mercantiles en otras regiones eu-
ropeas, tra]eron consigoyel desarrpllo de_la tenedurla de libros --
por.partida éoble, dlvthSndose sﬁ ﬁ#élén el transcurso de los afios

siguientes.

c). (1975.%.)
Ya en la Edaa ContemporShéé,‘Edmond Legfange, publicd en Parfs un -

tratado de tenedur!a’de llbros en el cual recomendaba un dIarlo-ma-

|endo decirse que fue el precursor de Ios siste-

mas tabulare

La évoluéféh'de tédos lbs pfocédlmlentos'dé cbnﬁablifdéd se fnlclé
‘en los Estados Unldos de Norteamérica, pafs de gran progreso indus-
trial, a flnes de 1899 y ya en los afios Intermedios del Siglo XX ~-

que es el,que estamos viviendo, es cuando m§s adelantos se han lo--

grado, tanto por lo que se reflere a la filosoffa de cuentas como a



procedimientos de;reglgtro, en los cuales se tiene el auxilio de -
méqulnaé. pudiéhdbsé'juzgar de los adelantbsApor la gran cantidad

de literatura éghtable;escrita,vde la cual se'han_hecho en los de-
mis palses traducciones & adaptacloﬁes, pero-sln‘llegar a modifica

ciones fundamentales & de importancia.

La Contabilidad es un medio ideado para brindar informacién histé-
rica en relacidn coﬁ las actividades financieras de un negocio, =-
una organizacidén & un individuo. Antes de que se desarrollara la

Contabilidad, los negociantes del mundo antiguo advietieron la ne-
cesidad de mantener registros de sus operaciones mercantiles, deu-
das e impuestos, y por ello utilizaron un sistema de registro, aun
que muy rudimentario. Con el tiempo estas técnicas de registro me
joraron y se desarrollaron métodos sencillos de tenedurfa de li---
bros, los cuales mejoraron gradualmente hasta llegar a los métodos
modernos mds complejos, que se usan en la actualidad; y la Contabi

lidad fue entonces conocida como ''el idioma de los negocios''.

Los métodos contables actuales brindan con mayor facilidad y flexi
bilidad informacion financiera mis detallada. Esta informacidn es
val fosa para los negocios, el gobierno y las personas porque les -
permite evaluar actuaclones pasadas y les ayuda a preparar planes

para el futuro por medio de los cuales puedan alcanzar sus metas -

financieras.

CONCEPTOS DE CONTABILIDAD

Contabilidad versus Teneduria de Libros.



A continuacién enumeraremos dlferentes conceptos de Contabilidad:

- Es la ciencla que enseiia las normas y procedlmiéntos bafa ordenar,
analizar y registrar las operaciones practlcadas por qnidédes econé-
micas individuales & constituidas Bajo la forma de sociedades civi-=-
les 6 mercantiles. (Banca, Industria, Comercid. Instituciones de Be-
neficiencia, etc.,..),

ELIAS LARA FLORES

- La Contabilidad es un sistema cuyo fin es registrar las activida--
des financieras en una forma comprensible y ordenada para resumir y
expones sus significados, este procedimiento incluye: Reconocer y A-
nalizar; Registrar y Clasificar; Resumir e Informar y por Gltimo in-
terpretar.

WOLTZ/ARLEN

- €s el arte de registrar, clasificar y resumir de manera significa-
tiva y en términos monetarios, transacciones que son, en parte al me A
nos, de cardcter financiero, asi como de interpretar los resultados
obtenidos. ‘

ALEJANDROVPRIETO

- Es la c»encia que establece Ias normas y procedimlentos para regis
trar, cuantlficar analizar e vnterpretar Ios hechos economlcos que
afecten el patrlnnnlo de los comerclantes indlvidua\es gmprg;as;ql
ganlzadas bajo la forma de Sociedades Mercantlles. | /17 |
MARCOS SASTRIAS F.
- El IMCP ;65 dice que, la Contabilidad fiAanciera es uﬁa técnica -~
que se utillza para producir sistemitica y estructuradamente informa

cién cuantitativa expresada en unidades monetarias de las transaccio



1.3.-

1.4,-

nes que realiza una entidad econdmica y de ciertos eventos econdémi--
cos identificables y cuantificables que la afectan, con el objeto de
facilitar a los diversos interesados el tomar decisiones en relacién
con dicha entidad econdmica.

BOLETIN | 1.M.C.P.

ANALISIS DE LOS CONCEPTOS DE CONTABILIDAD -

En breve trataremos de analizar?]osycbnceptos'de éontabf!ldad antes

mencionados.

Nos hemos dado cuenta que los elementos bisicos de la Contabilidad,
es una técnica que se utiliza para registrar las operaciones econdmi
cas de una empresa, y que al mismo tiempo producen informacién para

todas las personas interesadas.

Los diferentes conceptos‘de los. autores ya enunciados de alguna 6 de
otra Forma de expresién, nos conducen al mlsmo camlno que marca la -
Contabllidad que podemos resum!r en que, es eI proceso de registrar

y presentar la |nformacion contable de rutlna de una empresa.

El Art:culo 33 del Codlgo de Comerclo seﬂala que el comerciante tie-

ne Ia obligaclon de llevar cuenta y razon.de todas sus operacuones -
en tres Iibros por Io menos, que son los Ilbros de: Inventarios y Ba

Iances, Diarloy Hayor. )

PRINCIPI0S DE CONTABILIDAD-
Los principlos de Contabl1idad son conceptos bisicos que establecen

la delimitacidén e identiflicacidén del ente econémico, las bases de -~



cuantificacion de las operaciones y la presentacién de la informacién

financiera cuantitativa por medio de los estados financieros.

Los Principlos de Cﬁntabilidad que identifican y delimitan al ente e-
condmico y a sus aspectos financleros, son:

La Entidad

La Realizacién, y el

Perfodo Contable.

Los Princlplos'dé Contabilidad que establecen la°base‘pa}; ¢uant1ff--
car las operaciqnés del ente econémico y su presentac(éh;séﬁ:

€1 Valor Histérico Original '

L EluNeéocio en.Marcha, y la

. Duaij@ad Econémica.

El Principlo Hé Coﬁtéb{ljdad que se refiere a la informacidn, es el -
de: 8 : '

KéVé}éctSnjsufiElénke.

Los Principlos de Contabllidad que abarcan las clasnflcaciones ante--
riores como requlsltos generales del slstema, son: .

i Importancia Relatlva Y

Conslstencia.'

CONCEPTOS DE LOS PRlNCiP!Oﬁ:DE;CQNTABILIDAD.-
ENTIDAD.-
La actividad econdmica es realizada por entidades identlfléables, las

que constituyen combinaciones de recursos humanos, recursos naturales



y capital coordinados por una autoridad que toma decisiones encamina-

das a la consecucién de los fines de la entidad.

REALIZACION.-
La Contabilidad cuantifica eh‘téfﬁinds monetarios las operaciones que
realiza una entidad:con otros participantes en la actividad econdmica

y clertos eventos econémicos que'lafaféctah.

Las operaciones y eventos econdmicos que la:Contabilidad cuantifica -

se consideran por ella realizados:

a). Cuando ha eFectuadqvtranSadcl tes econdmicos.

b). Cuando han tenldo lugar transformaciones nterhas;que identifican

la estructura de recursos‘o de sus fus

¢). Cuando han ocurrldo eventos economicos externos a la entrdad é de

rivados de las operaciones de esta y cuyo efecto puede cuantufl--

carse razonablemente en térmlnos monetarloi.

PERIODO CONTABLE.-

La necesidad de conocer los resultados de operacnon y sltuac:én fcnan
ciera de Ia°ent1dad, que tiene una existencia contlnua obllga a divi
dir su vida en perfodos convencionales. Las’ operactones y eventos --
asi como los efectos derivados, susceptlbles de ser cuantlficados, se
identifican con el perfodo en que ocurren, por tanto cualqulgr infor-
macidn contable debe indicar claramente el perfodo a que se refiere.
En términos generales los costos y gastos deben identificarse con el
ingreso que originaron, independientemente de la fecha en que se pa--

guen.



12 -

VALOR HISTORICO ORIGINAL.~
Las transacciones y eventos econémicos que la Contabilidad cuant!fi-
ca se registran seglin las cantidades de efectivo que se afecten § su

equivalente 6 estimacidn razonable que de ellos se haga al momento -

en que se consideren realizados contablemente.

NEGOCIO EN MARCHA.-

La entidad se presume en existencia permanente, salvo especificacidn
en contrario por lo que |as~cffras de su; estados financieros repre-
sentan valores histéricos & modificaciones de ellos, sistemdticamen-

te obtenidos.

DUALIDAD ECONOMICA.~

Esta dualidad se constituye de:

a). Los recursos de los que dispone la entidad para la realizacién
de sus fines vy,

b). Las fuentes de dichos recursos, que a su vez, son la especifica-
cidn de los derechos que sobre los mismos existen considerados -

en su conjunto.

REVELACION SUFICIENTE -
La lnFormacIén contable presentada en los estados Financieros debe ~
contener en’ forma clara y comprenscble todo lo necesario para juzgar

los resultados de operacidn y la situacion financiera de la entidad.

IMPORTANCIA RELATIVA.- ‘
La Informacién que aparece en los estados financleros debe mostrar =

los aspectos importantes de la entidad susceptibles de ser cuantifi-



cados en términos monetarios. Tanto para efectos de los datos que -
entran al sistema de informacién contable como para la informaclon -
resultante de su operacidn, se debe equillbrar el detalle y muitipli
cidad de los datos con los requlsltos de utilidad y Flnalidad de la

Informacidn.

coususrsnc,m -

Los usos~de la informactén contable requieren quc se sngan procedi=--
mientos de cuantificac i6n que permanezcan en el tiempo. " La informa-
clon contable debe ser.obtenida mediante la aplicacién de los mismos
princh(os y reglas particulares de cuantificacion para, mediante la
compé;acién de los estados financieros de la entidad, conocer su evo
lucién y, mediante la comparacién con estados de otras entidades eco

némicas, conocer su posicidn relativa,
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1.~ INFORMACION FINANCIERA



2.1.- DEFINICION.

2.2.-

2.3.-

Son todos aquellos documentos contables que muestran Ia s!tuacién fl
nanciera de una entidad economica en un perfodo determinado como con

secuencla de las operaciones realizadas..f*

QUE LA oRIGtNA

Todas aquellas Operaclones contables que se real!cen en torno al gi-

ro de la empresa. o

Sy IMPORTANCIA

Es de considerable importancla ya que su formulacién es con el fin -
de mantener Informados a los propietarlos, admlnistradores, ‘acreedo-
res y piblico en general sobre la situaclon financlera en‘que se en-

cuentra 1a empresa.

También esta. Informacién es le suma‘importancla ya que sus anexos =

son el anéllsls completo de Ias operaclones que se’ realizan en el --

perfodo., .

Por las caracteristicas de su naturaleza, es necesario que el conte-

nido de 1a informacién financiera sea.confiable, claro'y oportuno,

CONF IABLE.~

Las cifras que contienen todos sus anexos. deben ser el reflejo flel

del movimiento que la entidad ha. tenldo a la fech “L'Esto ‘es Impor--

tante por la necesidad de saber en un determlnado momento, qué deci-

si6n hay que tomar sobre un renglén especffico de |os mlsmos estados,



CLARO.- -

Debe estar al alcance del‘entendlmientokde la bersona que los lea, -
ya que se debe tomar en cuenta que no toaas las personas estdn prepa
radas en la técnica contable para la lnterpretacféﬁ dé”téﬁnlcismos é
de operaciones de contabilidad. Deben ménclénarsé ademds, los aspec
tos sobresallentes relativos al perfodo que é&breﬁ:ios estados finan

cieros tales como anomalfas, desviaciones, etc....

OPORTUNO .-
La informacién debe ser elaborada en el momento'apropiadé, ya que de

nada servirfa entregar un andlisis cuando ya no es necesario.
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Li1.= DOCUMENTOS. MAS FRECUENTES QUE PRODUCEN INFORMACION FINANCIERA-



3.1~ FACTURA - REMISION
a) De clientes
b) De proveedores

¢} De venta y compra

Exaninaremos brevemente las operaciones de compra y venta de una empresa,
dentro de las cuales estd comprendida la Factura - Remisién de los 3 in-

cisos arriba citados:

Las operaciones de compra de las empresas, que son de venta para los pro-
ductores y fabricantes que las surten, tienen la siguiente forma general

da desarrollo:

1. Se determina en el almacén el momento en que una mercancia cualquiera

estd a punto de acabarse o agotarse.

2. &1 almacén formula un aviso por escrito sobre esta circunstancia, avi-
50 al que se llama solicitud de compra, para que tas oficinas de la

pmpresa gestionen la adquisicion de lo que indica el aviso. Aunque no
todas las solicitudes de compra que se tramitan en las empresas provie-

nen necesariamente del almacén, Otros departamentos solicitan compras

de papeleria, utiles, etc...

(97}
.

Las oficinas o empleados encargados de la funcién de compra tras de in-
vestigar y determinar la mejor compra posible, la autorizan y se produ-
ce un documento dirigido al vendedor productor o fabricante a guien me-

Jor conviene comprar. Este documento se llama pedido.

La investigacidn previa a ia operaclén de compra consiste por lo comin en:

12, Determinar quiénes ofrecen en venta las mercanclas o efectos necesarios.



22, Pedirles que manifiesten los precios y condiciones de pago y entrega en
que estdn dispuestos a celebrar la transaccifn, para comparar estos ele-

mentos y establecer con qué proveedor resulta mejor hacer la compra.

En operaciones de importancia todo ésto debe manejarse por escrito y enton=-

ces se da el nombre de solicitud o requisicidn de preclos al documento en
que pedimos al»proveedor que<nbs manifieste sus condiclones de venta y la

contestacidn a esta solicttud o requlslclén se llama cotizacién. Esta coti-

zacién se contlene a veces en’ folletos o llstas de preclos que el vendedor
distribuye a modo de Informaclén general, sln comprometerse en lo partlcu-
lar, y manifestando en ocasiones que " tales preclos Y condlciones de pago

pueden estar sujetos a varlaclén sin prevlo avlso. <

En cambio, la cotizaci6n redactada especialmente’pérafunﬁciie@té determina-
do y firmada por. el vendedor, obliga a éste a sostener su[ofeffa,'a menos de
que en ella hayé manifestado expresamente, que esta sujeté a cambip o que

sélo es vdlida pof un tiempo determinado.

La mayorfia deblas empresas poseen departamentos especlélesgéﬁgéfgados de re-
cibir las mercancfas o materiales comprados, para’cerclofafse de que se re-
ciben en buenyesﬁédo y en cantidad vy calidad #orrectas. >Es§o*tiene también
por fin el pefmléif,len caso oqhtrarlo,ihacéf'}qs correspondlentes.reclama-
cioens a las empresas due féQZVéhdieroh.bié iés'cdmpaﬂfas de transportes o

de seguros.

En nuestro pafs se dispone de 5 dTas de plazo para reclamar al vendedor fal-

tantes y de 30 dfas para reclamar discrepancias o defectos de calidad.

MANEJO DEL ALMACEN O BODEGA.- El almacén o bodega es un local con equipo pro-

plo para facilitar ¢l acomodo o manipulacién de las mercancias. Como éstas



son valiosas, se sigue un método de reglstros o tarjetas que permiten saber
lo que entra al almacén. lo que va saliendo de el Y. Io que resta de exis-
tencias o cantldades disponibles respecto de cada uno de Ios artfculos que

en El se guardan.

En esta forma lgé}énégfgados.del:alﬁécén pﬁédénréabér_chando es necesario
solicitar una hﬁeyé cpmprét Y'ehtohcés-se~(edécté la solicitud o requisi-
cién de compra{??ériédicamente; slﬁ‘embaggo;‘convlene contar, pesar o medir
segin la clase .de mercancfas,1las.éxistencias de ias mismas eﬁ bodega. A

este recuento de existencias se le llama toma de inventario fisico.

Las operaciones de venta se hacen en la misma forma que las de compra, los
comerciantes, productores o fabricantes dirigen sus pedidos a las empresas
usando formas impresas u ordenando a los agentes vendedores que los visitan,

las mercancfas o articulos que requieren.

De estos pedidos se hacen en la empresa‘las coplas necesarias, con descrip-
cién y precios de lo sollcitado, v se envfan a los encargados del almacén

para que &stos puedan surtlr el ped!do y mandarlo alcomprador.

S

En ocasiones, al ﬁismo tiempo qué Sé'haten esEES copias se avisa al coméra-
dor que el pedido ha llegado y se étepta:sdrtffio. ‘Estos avisos se |laman
confirmacfones de pedido. Otras veces se avisa al cliente la imposibilidad
de surtirle tales o cuales mercancias de las que se han agotado las existen-

cias, Esto puede hacerse mediante una carta.

Surtido el pedido, se fe empaca si ello es necesario y se hacen unos docu-
mentos |lamados notas de remisién o remisiones. (Fig. 1). Estas notas de re-
misi6n sirven para que el comprador tenga un comprobante de lo que recibié

y el vendedor una constancia de que el comprador aceptd y tiene en su poder
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las mercanclas vendidas. Por ello se manejan por lo menos por duplicado,
para que un tanto quede para el comprador y otro ejemplar firmado por éste,

se devuelva al vendedor.

COBRANZA DEL PRECIO<Y PRUEBAS DE LA OPERACION EFECTUADA.-

Una vez remitlda la mercancla, la empresa vendedora necesita formular un

Gltimo documento, la: Factura, (Fig. 2) que tiene una doble flnalidad 12

Comprobar la transaccuon efectuada y 22 Ayudar a efectuar el’co ovdel

precio de la venta.;v.' :

Si examinamos la factura nos daremos cuenta' ocumento contiene

datos que identlf:can al ‘vendedor plenamente, elementosique identlflcan al

comprador; pormenores de la forma ony nieron en efectuar la

transaccidn de compravénta, descripclén,detallada de las mercancnas vendi-

das, con sus cantidades, pr;cios el rtes y fecha dc la expedlclon de la

factura.

Cuando este documeﬁtb nvfa al comprador aparece su funcxén de cobro Una
vez que el comprador paga- el lmporte total de Ia ‘factura y que el vendedor

estampa en ella su firma, el documento»que queda en poder dellcomprador, le
sirve para comprobar la transaccidn y hacerla figurar en su contébf!idad. El

vendedor puede conservar una copia o simplemente el taldn de la factura, en

que se resume la operacidn.

3.2.- DE GASTOS
a) Gastos Generales.-
Unos de los documentos mids usuales a utilizarse por gastos generales
son: El-comprobante de gastos, la pdliza de egresos y el reclibo comin
y corriente.

En la mayorfa de las empresas se realizan gastos de diferente Tndole, tales

como:



Gasto Corriente.- Aquel que se considera normal o permanente en la opera-
cién de una empresa.

Gasto Extraordinario.~ Puede utlllzafse como fér@lno contrario a Gasto
Corriente, o blen para referirse a erogaciones dué ﬁé estén consideradas

dentro de los presupuestos de gastos.
Gasto de Cobranza.- Aquel que se efbgé pafaflbgrarfél~cobro de una deuda,

Gasto de Administracién.- Aquel en que se ]hcurfefpbh'motivoslptqp}os de la

administracidén de una entidad.

Gasto de Fabricacién.- Aquel que,sé"éréba‘ébh.hbtiyé?dé'Jaffuﬁﬁkén;bfdduc-

Gasto de 0rganlzéél6n:-'Aquellos qUé'Se erogéﬁ-cqn'moflvo déﬁlé:édﬁsﬁltﬁclén
legal de una empresa.
Gasto de Venta.- Aquel en que se incurre por mo;lvo dé la bperaélén de la

funcidén de ventas.

Gasto Fijo.- Aquel que se eroga alin cuando una emprésa disminuya o cese
temporalmente su operacién.

Gasto Financiero.- Puede considerarse como aquel que se eroga con motivo de
la operacién de la funcidn financiera de una empresa. -

Gasto pagado por anticipado.- Aquel qde debe afectar periodos posteriores al

de su erogacién.

b) Némina.-
Relaci6n de trabajadores en que se establece el salario base de cada

uno, las deducciones que se realizan y el importe neto de la percepcién indi-
vidual, Se formula para control y comprobacién del pago de sueldos y sala-
rios. Consta bSsicamente de: a) Un encabezado en donde se inscribe el nom-
bre de la empresa, el perfodo que cubre y la menci6n de ser una némina. b)

Datos generales: columnas dispuestas para anotar el nombre, ocupacidn, regis-
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tros federal de causantes y del Instituto Mexicano del Seguro Soclal de ca-
da trabajador. c) Percepciones: con columnas para desglosar y totalizar los
conceptos de ingreso de cada trabajador. d) Deducciones: con columnas para
registrar Ios‘descﬁentos de deben ser hechos 5 cada trabajador por concepto
de retencién de Impuesto sobre ia Renta, cuota obrera del Seguro Social,
préstamos, cuotas sindicales y otras. Esta seccidn finaliza con una columna
que totaliza las deducciones. e) Finalmente, dos columnas eﬁ que se deter-
mina el alcance neto percibido pér cada trabajador (ingresos totales menos

deducciones totales) y la firma de recibido. (Fig. 6).

3.3.~ TITULOS DE CREDITO
a) Cheques.=- .
El cheque, (Fig. 7), es una orden de pago a la vista, en la que.intervienen

tres personas: el librador, o sea, el cuentaﬁabiente que éxplde él cheque;
el librado,, que es el banco al qUe se ordena pagar, y el beneficlario, a

cuyo favor va expedido o librado el cheque.

El librado debé’ser; precisamente un banco.

En la Fig. 7 puede verse el sitio que ocupan en &l los diversos datos que
contiene el cheque: lugar y fecha de expedici6n, orden incondicional de pa-
go; suma que debe pagarse; la palabra CHEQUE que identifica al documento, y

finalmente la firma del librador.

El beneficiario de un cheque puede ser una empresa o persona determinada.
Cuando el cheque menciona el nombre del beneficiario, se llama cheque nomi-
nativo., También se permite extender cheques '"'al portador''. Estos se pagan a
cualquier persona que los presente al banco. Por esta razdn, salvo casos

especiales, no es recomendable hacer uso de cheques al portador.

Cheques de Ventanilla.- Llaman asT al cheque que los bancos entregan a soli-

cltud de un cuentahablente que no llevando la chequera consigo, necesita re-



tirar fondos de su cuenta. Generalmente, es un cheque ordinario, con el

resello: ""Cheque de Ventanilla",

‘Es importante, cuando se hace uso de este servicio, anotarfinmediataménte
en el talonario el retiro de fondos hecho, para no exponerse a sobregirar

la cuenta expidiendo, cheques por cantidad mayor que la disponible.

Cheques de Caja.- Cuando no se desea 1levar sumas elevadas en efectlvo de
un lugar a otro, puede adquirirse un cheque de caja mediante el pago de
su valor y wuna comlsion. Este cheque lleva una anotacion vislble que Io

identifica como tal, y se explde a cargo del proplo banco que lo vende.'

Puede usarse tambié&n para situar dlnero de un ]ugar a otro.

El cheque de caja, es‘siembre nbm!nat!v6~yfn97nego¢[éble;'es dectr, no en-

dosable.

Los bancos usan estos cheques para hacer ciertos pagos, como por ejemplo,
el importe de una cobranza cuando el duefio del documento enviado a cobro a
través del banco no tiene cuenta; pagos de facturas, etc. No es necesario

.

ser cuentahabiente para poder comprar cheques de caja.

Cheques de Viajero.~ Este servicio se ofrece a todo el pdblico. " El cheque
de viajero es expedido por las casas matrices de Jos bancos, a cargo-de sus

sucursales o agencias, en otras poblaciones. -

Tiene todos los datoslde un cheque comiin, y estd identlficado por las pala-
bras ''Cheque de Viajero'". Muestra en el anverso dos espacios para firma:
en el primero de ellos firma quien adquiere los cheques, en presencia del
empleado que los vende. El segundo espacio se llena al entregar el cheque
en pago o presentarlo para su pago en la sucursal o agencia. Esto sirve pa-

ra ldentificar a quien explde el cheque.



El cheque de viajero puede extenderse nominativamente o al portador.

El cheque de viaJero trae ya impreso su valor. Sirven para no llevar di-
nero en efectivo al viajar. Tienen actualmente universal aceptacién en
hoteles, empresas de transportes, etc., ya que estdn respaldados por el
crédito del banco expeditor y adem3s, una vez Inscritos en ellos las dos

firmas pueden circular libremente.

Certificaci6n de cheques.- Puedé solicitarse en el Banco que éste anote

en un cheque, antes de darlo en pago, que existen fondos suficientes en

su poder para pagarlo. A la anotacién, generalmente mediante sello espe-
cial, hecha en el cheque respectivo por el banco se le llama ''certificacién''.
El cheque que la ostenta se denomina cheque certificado. La certificacidn

de cheques es gratuita.

Al momento de inscribir la certificacidn se deduce de la cuenta correspon-
diente el valor del cheque certificado. De este modo no hay posibilidad de

que un cheque de este tipo sea devuelto por falta de fondos.

El cheque certificado se emplea en aquellos casos en que se necesita combi-
nar la ventaja de no movilizar sumas importantes de dinero con la absoluta

certidumbre de qu; el cheque sera pagado.

Mo debe uno olvidarse de que el cheque certificado debe ser siempre nomina-

tivo y no puede transferirse por endoso.

b) Pagarés.-
E! pagaré es un documento en que se conslgna una promesa Incondicional de
pago de una suma de dienro. La persona que hace la promesa se |lama
suscriptor del documento. Aquella a cuyo favor se extlende recibe el nom-

bre de beneficiario o tomador.
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Se inscriben ademds en el pagaré, para completar su sentido, el lugar y fe~
cha de expedicidn; el lugar y época de pago; la suma que se promete pagar;

los intereses estipulados, si los hay.

En el documento debe aparecer la palabra PAGARE, usada a modo de referfrse

al tftulo e ldentlficarlo..(FIg':B)

cia del pago del credlto consignado en el pagaré Al acto por el cual se

afecta ese bien mueble al cumplnmlento de una obligacion apllcando preferen-
temente el bien o el producto de. su venta al pago de esa oblngaclon se le
llama prenda. El bien mueble sobre el que se establece’ la prenda, debe ser
entregado al acreedor. Esta entrega puede hacerse-en dlversas Formas, siendo

la mds simple la de entregar al. acreedor la cosa dada en prenda.

En derecho se 1lama bienes muebles, principalmente a aquellosyque'puéden,ser

movidos o 1levados de un sitio a otro.

Al liquidarse el adeudo, se devuelve la prenda al deudor. En caso contrario,
se realiza un procedimiento mediante el cual la prenda se vende para pagar
con el producto de la venta el crédito no liquidado. Si hay exceso en el

importe obtenido, se devuelve al deudor.

Por consiguiente, cuando en el pagaré se incluye la indicacidn de que se
constituye prenda, describiéndose en &1 la cosa o bien que se da en prenda,

el documento recibe el nombre de pagaré prendario.




Pagaré con Garantfa Colateral.- Puede también establecerse en el pagaré
el compromiso de otra persona que pagard el documento si el suscriptor no

lo hace.

Cuando se trata de documentos o tTtulos de crédito;, la persona:que responde
de! pago sl:no,]d efectla el deudor, recibe el nombre de avalista. El acto
de aceptar el’ compromiso de pagar en vez del deudor se 1lama en estos documen-

tos aval., -~

¢) Letra de Cambio.-

Este es otro documento ampliamente'usado,bafa garantizar el pago de créditos.

Los datos que deben incluirse para constituir una letra de cambio son: El
remitente de la orden se Ilama girador; el destinatario de la misma girado;
el favorecido con la orden, beneficlario. La orden se precisa adn ma$ indi-
cindose el lugar y fecha de expedicidn; el lugar y época de pago e inciu-
yéndose invariablemente en la redaccidn la firma del girador, el nombre del
beneficiario y las palabras 'Letra de Cambio', que identifican al documento.
A diferencia del pagaré, la letra no puede contgnef indicaciones sobre inte-

reses. No puede garantizarse tampoco con prenda.

Aplicacidn dev]azlgtra a operaciones entre dos bersonas.- En Ia-ac;uélldad es
legal utilizar la'fetra de cambio como garantfa de pago de una transacclén a
crédito entre dos Individuos o empresas. Esto a primero vista parece imposi-
ble si se plensa en que la letra tiene siempre girador, girado y beneficiario.
Pero la situacidn se aclara porque la ley permite que una misma persona pueda
figurar en una letra como girador y beneficiario a la vez.

En estas condiciones, el girador ordena un pago a su favor. Y de este modo

sélo intervienen dos personas en la letra.
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Otra conbinacldn para usar la letra de cambio entre dos personas es aquella
en que el girador y el girado son la misma persona. Este tipo de letra solo

es parmitido para hacer pagos de una cludad a otra.

Ctra modificacidn importante en la letra moderna.- Originalmente, la Jetra
de cambio debi6 siempre ser pagada en el momento de presentarse a su destina

tario el girado, Esto se llama pago a la vista.

lLa forma de pago a la vista es {itil, y se sigue empleando, principalmente
cuando la letra sirve para situar o enviar fondos. Pero cuando se trata de
astablecer un plazo para pago, esta forma de redaccidn que hace la letra

pagadera a la vista no seria Gtil.

5S¢ permite por ello actualmente redactar la letra indicando en ella una fe-
cha de pago determinada posterior a su expedicidn. Esto se puede hacer
seffalando una fecha determinada; usando la expresidn que indica que deberd
pasar cierto tiempo tras de ser vista la letra por el girado, por ejemplo
YA treinta dias vista'' o bien indicando cierto tilempo que debe contarse

desde la fecha de expedicidn del documento, ejemplo "A treinta dfas fecha'.

Sin embargo, la forma mds usual de seflalar la época de pago de la letra,
cuando se establece un plazo, consiste en mencionar directa o indlrectamente

una fecha fija. Se llama vencimiento a esta fecha.

Aceptacidn de la Letra.- Esta es otra modalidad de la letra de cambio actual.
Se aplica cuando la letra sedala una fecha fija de pago o cuando se expide

a clerto tiempo vista, o a cierto tiempo fecha.

Para que se efectile la aceptacidn de la letra es‘preqlso‘présentarla,al gira-

do antes de su vencimiento, si es a fecha Fljé, o a clerto tiempo'fecha. o



dentro de los sels meses siguientes a su expedicidn, si es a cierto tiempo

vista,

Si el girado acepta pagar la letra debe indicarlo por escrito en el propio
documento mediante las palabras: ''Acepto’ '"Acepto y Pagaré" y otras semejan-
tes. A estas debe seguir la firma del girado y el lugar y fecha de la acep-
tacidn. HNo obstante, la sola firma del girado hace suponer que aceptd la

letra,

Una vez aceptada la letra, se volver§ a presentar al girado al vencimiento, pa-~

ra que la pague.

En nuestro medio bancario y comerclal,1las'letras‘aceptadas se denominan

"aceptaciones''.

El girado, una vez aceptada'la letra se convierte en o que se llama un acep-=
tante. EJ aceptante es el principal obligado al pago de una letra de cambio

a fecha fija o, a cierto tlempo vista, y a cierto tiempo fecha.

GarantTa colatera! en la letra.~- El aval, del que se habld ya antes, puede
aplicarse también para hacer mis sequro el pago de la letra. Como, segln
veremos, hay diversas personas que pueden resultar obligadas a pagar una letra

de cambio, el aval se puede dar por cualquiera de ellas.

Quiénes responden del pago de la letra,- La letra de cambio a la vista que
no es pagada por el girado al presentdrsela, da derecho a cobraria al gira-
dor. La letra a fecha fija a clerto tiempo fecha, o a cierto tiempo vista,
si no es aceptada par el girado, da derecho a cobrar su importe al girador, a

la vista, sin necesldad de esperar el vencimiento.



La letra aceptada que no es pagada por el aceptante a su vencimiento, da de-

recho a cobrar su valor al girador.

La letra avalada’pue&é:cobrérse dtréctamente'al'avallsta;v

Toda letra no- pagada normalmente da derecho a su poseedorzlegftumo para co-

brar Intereses sobre su importe, a raz6n de un méxim que se

calcula sobre el tiempo que se demore el pago de'tal poseedor

reciamar de los obligados al pago los gastos de: abogados ‘tros necesarios

para el cobro de la letra.

d} Avisos de Cargos 6 Abonos.de bancos.

Este tipo de avisos les llegan a las empresas por clrcunstancias diversaS'
COMISIONES BANCARIAS,=~
- Avisos de Cargos.- Por lo general se originan cuando se cobran 0 deposntan

cheques fordneos, es decir remesas. Se acostumbra amar remesa al traslado

material de una suma de dinero de un sitio a- otro. -

Por expedir cheques sin fondos, por ejemplo,: si se tienenysl 000 00 disponl-

bles, s6lo puedenexpedirse cheques hasta por esa s>> odo“lo que: exceda

esa cantidad serd 1o que se 1lama sobregiro. L ,lns{ltuq]én Bancarta Ie»co-
brard cierta comisin por este tipo de anomalias.

INTERESES Y SITUACIONES BANCARIAS, - : : ‘
- Avisos de Abonos.- Por intereses de certificados de valores. Este tipo de

intereses pueden ser abonados bien a una cuenta de chequesro.a una derahorros.

Abonos en cuenta por situaciones. Se denomina situacifn a la operacién con-
sistente en movilizar dinero de una ciudad a otra mediante una orden de pago
contenida en un documento que se hace efectivo en el sitio de destino de la

orden, y a favor del beneficlario que la misma orden indica.

3.4.- OTROS DOCUMENTOS

a) Vale de Caja Chica.- Actualmente este documento debe emplearse solamente



para establecer el derecho de determinada persona a recibir ciertos bienes

o valores, y en la forma de un comprobante Interno en las empresas.

No debe aceptarse usarlo con efectos de pagaré, porque en esta forma no tle-

ne valor alguno como documento de crédito.

b) Giros.- Tenemos el g!ro postal el cual se obtiene en las oficinas de

correos mediante su solicitud ‘£l giro bancario, extendido por los bancos de

dep6sito, en la Forma‘de un'cheque normal y el giro telegréflco, obtenibie

a través de su. sollcltud. en las oficlnas ‘correspondientes,

¢) Cartas_de,Cr§¢f£o.- Soh”ébmo“;u ﬁombre,lo Indica, cartas en que se pide
la entrega de‘Uné:SHma;de Hiqero é_lajpérsona sefialada como beneficiario. Pue-
den ser globales y pagarse en una sola cfudad, o bien clrculéres e fndicar que

su importe sea pagado en partidas en varias plazas.

Se llama dador -al remitente de la carta, y tomador o beneficiario a-aquel a

cuyo favor se extliende ésta.

La carta de crédito es v8lida por seis meses, por lo general. No es negocia-
ble, y no estd sujeta a protesto nia aceptacién, como la |etra.. El tomador
de la carta sSlo puede reclamar 1a fa]ta de ‘pago al dador cuando le entregd

al expedirse la carta el importe deiéstééﬂ

Pueden expedir cartas dekérédffoypadfo los particulares como los bancos u otras

empresas.
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COMPRODANTE DE GASTOS
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FIG. 3
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BO. POR $5,000.00 M. N,
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--------------- duccién al esﬁahol de los Manuales de Oberaclén, Insta-
lacién y Mantenimiento del equipo de refrigeracién de la empresa Recold;

S.A. de C.V.

México, D. F., a 28 de abril de 1983.

Laura Elena Herbert Valadez
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~ IV.- METODOLOGIA DE REGISTRO DE LA
INFORMACION FINANCIERA -
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4.1. CATALOGO DE CUENTAS,

El Catéiogb‘de Cuentas es el-documento por medio del cual se da un
nombre y un niimero a cada»tuénta,'al‘qde Invariablemente deben su-
jetarse todos los documentos Inforhatlvos y adn la misma contabili-
dad de la empresa. '

El Catdlogo de Cuentas desarrolla una actividad muy importante, ya
que toda la documentacidn serd contabilizada en base a su contenido.

El Catslogo de Cuentas deberd ser disefiado de acuerdo a las necesi-
dades y tamafio de la Entidad, Para efectos de este trabajo se propo-
ne el siguiente en el cual, aunque no se usardn todas las cuentas,

sT dard una mejor idea sobre el mismo:

DRAVO, 5. A.
CATALOGO DE CUENTAS

10.- ACTIVO

100.= ACTIVO CIRCULANTE.

101.- Fondo fijo de caja

102.- Bancos moneda nacional
01.- Banco ''Y'*, S. A,

02.-

63.-

103.- Bancos moneda extranjera |
01.- Banco "X, S. A,

02, ‘

03.-

104.- Clientes

105.- Deudores Diversos

106.- Funcionarios y Empleados
107.- Pagos Anticipados

10§.- Otras Cuentas por Cobrar
109.- Inversiones en valores
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110.- Impuestos Pagados por Anticipado
111.~ Almacén de Materlales c ;., »
112,- Impuesto al Valor Agregado Acreditable

120.- ACTIVO FlJdo.

12l.~ Mobiliario y Equipo de Oficina ;‘

122.- Depreclaclon Acumulada de Moblllarlo y Equipo de Oflclna
-123.~ Equipo .de Transporte R :

124.- Depreciacién Acumulada de Equipo’dényénSpbrfq:

125.- , AT e

130.~ CARGOS DIFERIDOS.

131.- Gastos Anticipados o . ,
132.- Amortizacién Acumulada de GaStOS‘AntICIpadQS~
133.- Gastos de Organizacidn o S

134.- Amortizacidn Acumulada de Gastoé de Ofganiiacldn
135, ) e e T :
136.- , ,
137.- Gastos de Instalaclon‘ aAl“

138 - Amortlzacién Acumulada dé‘ngtoﬁgdg:lhstalacién‘

20.- PASIVO .

200.- PASIVO A CORTO PLAZO.

201,~ Proveedores

202.- Acreedores Diversos

203.- Documentos por Pagar
204.~ Impuestos por Pagar
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0l.~ (mpuesté al Valor Agregado
02.- Impuesto sobre Prdductos del Trabajo
03.- Impuésto del 1% sobre Remuneraciones Pagadas
0i.~ Infonavit
05.- 1.M.5.5.
205.~ Préstamos Bancarios
206.~ Anticipo de Clientes
207.-
208. -
209.-

220.- PASIVO A LARGO PLAZO.

221,~ Préstamos Bancarios
222.- Documentos por Pagar
223.- Créditos Hlpotecariosw,,ff

30.- CAPITAL CONTABLE

300.\7Capital Soclal S
ol.- Capital Fijo '
02.- Capltal Variable

301.- capital Social Exhibido .
302.= Capital Social Pendiente de exhibir
303.; Utilidades Acumuladas -

304,~ Pérdidas Acumuladas

305.~ Resultado del Ejerciclo

306,- Reserva Legal

40.- RESULTADOS

400.- ‘Ingresos
0.~ Ventas -
02.~ Serviclos Técnicos



03.-
ok~
o1~
'] R
02.-
03.=

410,-
500.-

10.-
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Comisiones y Mediaclones Mercantliles
Venta de Desperdicios y otros
Productos Financieros

Intereses

Diferencia en Cambios

Otros

Costo de Ventas
Gastos de Administracidn
Alquiler de Oficinas
Honorarlos Varios

Tel éfonos

Luz

Limpieza

Mantenimiento y reparacién de Oficina

Fotocopiadora

Cuotas y Suscripcliones ‘
Honorarios a Abogados y Contadores
Papeleria y Articulos de Ofi;ina'
Sueldos -
Gratificacidn Anual vy Vacaclones
Depreciacidn i
Amortizacién

1% Sobre Remuneraciones

Infonavit

Cuota Patronal [.M.S.S,

Otros Impuestos

Correos y Telégrafos

No deducibles

Pasajes

Seguros

Comisiones y Situaclones Bancarias
Impuestos al Valor Agregado

Cuentas Incobrables
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28,
259’
30,~ Dtversos

600, Gastos de Promoctdn
0t~ Yiajes tnternacionales
02, Vques Naclonales
034- Sesiones de Trabajo
QQI- Correos :
05;-'Teléfonos Larga Dlstancla
[06.~ Telex - R T
'107.‘.-:5'Sueldos , ; .
‘08'.-'Gratlflcac16n Anval y Vacaciones
09 .- 1% Sobre Remuneracnones '

10.~ Infonavit

11.~ Cuota Patronal 1.M.S.S.
12.- Seguro contra Accidentes
i3.~ Gastos Aduanales

4.~ Honorarios

15.~ Renta de AutomSviles
16,..- No Deducibles

17.- _ . ‘
18.- Conservacién y Mantenimiento de Automdviles «
19.~ Atencién a Clientes PRI
20.- Anuncios Periddicos y Revistas
21.- Diversos _ ’

22.- Ferlas y Exposiciones

700.- Gastos Financieros
01.- Diferencla en Cambios
02.- Intereses Bancarios
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Como se puede apreciar, los espaclos ° subcuentas ‘que estdn-en blanco,
son con el propSsito de cubririos en el momento que se requlera y que
no han sido considerados.

En las cuentas de gastos existen subcuentas que estén conslderadas,
tanto en administracién como en promocidn. Esto- se debe a que se ha
pretendido separar lo que corresponde a unos y a otros. Por ejemplo
"Syeldos', en gastos de administracién (codificada con el ndmero 11},
se consideran aquellos sueldos que intervienen directamente en el drea
administrativa del negocio como son las secretarias, los ejecutivos,

personal de Contabilidad, etc.

En Gastos de Promocidn (codificada con el nimero 07) entrarian aquellos
sueldos que no se consideran en administracién, como por ejemplo; los de
los vendedores, los analistas de mercado (de la mcsma empresa), los repar-

tidores, etc.

Su Aplicacién.-

En este punto ‘abarcaremos el punto 4.2 e Incisos paré‘poder demostrar al-
gunos ejempfos del uso del Catdlogo General.

La utilizacién del Catdlogo de Cuentas facilita éi~méhejo de'las‘opera-
ciones y ademds se emplea menos tiempo. -Es en‘sf'hhé qufa contabiliza~
dora a la que como ya se dijo anterlormente, se debe aJustar a la Conta~
bilidad de la Entidad.

Lomo se utlliza?.-

Supongamos, para este ejemplo; el pago de sueldos del personal adminis-
trativo, la pSliza cheque o pdliza de egresos quedaria como sigue:
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SUB
CUENTA | CUENTA | NOMBRE DE LA CUENTA | PARCIAL | DEBE | HABER
500 il Gastos de Admén 52,560
11 Sueldos ‘ » -
204 : Impuestos por Pagar o - fVIG;QIO
02 LSPLTo 8,560
05 | 1M.SiS. 7,850
102 “'Bancos M. N. o L
01 | -Banco "V, Si A
suwas s

Se puede apreciar el pago neto de sueldos'(SBG;ISO{OO);’ééfvébﬁoflaAcEeacién
del Pasivo de Impuestos por Pagar. i RITR

4.2.~ POLIZAS.

a). P6lizas de Ingresos

Normalmente se utilizan para registrar las entradas de efectivo. Cabe
hacer mencién que, es importante no confundir io que son ingresos prove-
nientes de la venta de bienes y servicios y lo que son Ingresos de efec-
tivo, ya que cuando hablemos del estado de movimiento de efectivo, po-
drian surgir serias confusiones.  Para entender mas claramente lo ante-
rior, diremos que los Ingresos por venta de bienes y servicios es el re-
gistro del pasivo que tenemos a favor, es decir es la contabilizacidn de
la operacidn de una venta que aun no se ha cobrado, esto es en el caso de
, que €sta sea a crédito. Veamos un ejemplo:
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Supongamos una venta por un importe de $50,000.00 en la que nuestro
cliente nos solicita un crédito de 30 dfas para pagarnos.. El:asiento
contable de este tipo, quedarfa com sigue: = L

SUB : NENNSOTE BT

CUENTA CUENTA | NOMBRE DE LA CUENTA |-PARCIAL | “"DEBE | HABER

104 CI ientes. 1 57;500 as

204 e : 7,500

400 70| Ingresos | 50,000

o1 .| Ventas - o

’-suMASf‘ﬁ¥‘7jjs7,BOOT' 57,500

CONCEPTO

Venta efectuada a la Feria del Llbro por la cantidad de $50,000.00 segiin
»
nuestra Factura #2450 de fecha 30 de enero de 1983, misma a la que se le ha

concedido un crédito de 30 dfas para su pago.

HECHO POR:|REVISADO:

AUTORIZADO: | FECHA:

30-1-83

POLIZA DE INGRESOS # 20

Como se puede apreciar, es de suma importancia detallar al calce de la p6-

liza el concepto de la misma, como también debe de [r la fecha y firmada

por quienes intervienen en este proceso de elaboracién como su nimero

correspondiente, ya que al vaciarse a los demds documentos contabilizado~-

res e informativos, se tendrin todos los datos que se requieran, evitando

asi problemas y serias confusiones,
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La partida anterior aun cuando puede registrarse como péliza de ingreso,

es recomendable hacerla por pdliza de diario, con la finalidad de segre-

gar los dos tipos de ingresos, es decir, dejar las p6lizas de ingresos

exclusivamente para las entradas de efectivo.

Cuando nos referimos a Ingresos o entradas de efectivo, hablamos de las

fichas de depésito del banco o bien del dinero recibido en propia mano,

sean de nuestros cllentes o también por alglin préstamo a una tercera per-

sona, (en este caso serfa un ingreso extraordinario.- Ingresc extraordi-

nario o no normal es aquél que no proviene de las operaciones propias de

la empresa, por ejemplo:

los ingresos por venta de Activo Fijo, los prés-

tamos a funclionarlos y empleados, otros deudores, etc.).

Para entender mejor lo anterior, veamos un ejemplo:

Supongamos que el cliente del ejemplo anterior nos paga enviéndonos un

cheque con el cual cubre totalmente el saldo que tenfa a su .cargo por el

crédito que le concedimos, ahora la partida quedarfa como sigue:

CUENTA sus NOMBRE DE LA CUENTA PARCIAL DEBE 'HABER
CUENTA - 1
102 Banco M. N. -~ 57,500
0l Banco "Y', S. Ay - SR B PR
104 Clientes - » 1. 57,500
Feria del Libro - e
SUMAS | '§ - 57,500 |: - 57,500
CONCEPTO

Pago de la Factura No. 2450 de fecha 30 de enero de 1983, a cargo de la
Feria del Libro, con cheque §00821 del Banco "W', S. A.

HECHO POR:

REVISADO:

AUTORI ZADO:

FECHA:
30-1-1983

POL1ZA DE INGRESO
# 25
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b). PSlizas de Egresos o PSlizas Cheques

Son aquéllas que se refieren a salidas de efectivos en bancos; en
otras palabras, diremos que son las erogaclones flsicas de dinero.
El abono serd invariablemente a la cuenta de Bancos, mismo que de-
ber& aparecer en estado de cuenta del Banco como un cargo.

Ejemplo: El pago de algunos gastos
La partida quedarfa como sigue:

TPESE

CUENTA | 508 NOMBRE OE LA CUENTA Y WABER
CUENTA R o B
500 Gastos de Admén - i ol
07 Fotocopiadora o :7f500;_'f"‘}
10 Papelerfa y Arts. de | .. |
Oficina . L0900 o
20 No deducibles 600, -
30 Diversos : 21,600 . ’
12 IVA Acreditable L | 300
10} Fondo Fijo Caja. R
CONCEPTO

Pago de gastos segilin comprobantes anexos

FECHA
10-1 11983

HECHO POR: | REVISADO: | AUTORIZADO: POLiZAkEGkESdS I

¢).- Pglizas de Diario

Estas pSlizas son propiamente aquellas que se ut{!izan para crear provisio-
nes o también pasivos de gastos, impuestos, sueldos, etc., asf como para
hacer reclasificaciones o ajustes., En este tipo de pélizas se registran
por ejemplo: aquellas partidas del Banco no efectuadas por nosotros tales
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como: comisiones por devolucién de cheques, comisiones por manejo de
cuentas, intereses devengados y no cobrados, operaciones de cartera, etc.

4.3.~ LIBROS DE REGISTROS

El Codigo de Comerclo en el Libro Primero, Capitulo 111, Artfculo 33,
establece que se deberdn 1levar por lo menos tres libros, en los cuales
se reglstrardn todas las operaciones mercantiles que se realicen. Estos

libros son:

Libro de Inventarios y Balances
- Libro Diario General

Libro Mayor
Las sociedades o'empresas por acciones llevar&n también un Libro de Actas,
en el que deberdn constar los acuerdos que se refleran a las operaciones
del negocio, discutidos en asambleas y juntas del Consejo de Administra--
cion.
Los libros antes mencionados tendrdn las siguientes caracterlsticas prin-

cipales: estar encuadernados, foleados y autorizados por la Secretarfa
de Hacienda y Crédito Pidblico.

Dichos libros deberdn llevarse en el idioma Espafiol y las trdnsacciones
que en ellos se registren se hardn en Moneda Nacional, con absoluta cla-
ridad y en orden progresivo de fechas y operaciones; no deben dejarse es-
pacios entre renglones, ni llevar tachaduras o enmendaduras. Si hubiere
un error, se corregird por nuevo asiento relacionandolo con la partida an-

terior.

a). Libro Diario

Este Libro quizds sea el mds importante de todos, ya que es en si la his-
toria analTtica de las operaciones de una entidad. Por medio de &1, se
registrardn dia a dfa y en arden cronolégico los movimientos de cada cuen-
ta segin se vayan efectuando. Cuando por el volumen de las operaciones

no sea posible esto, se harin los movimientos por contenido de cada cuenta.
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Este Libro es la base o vehiculo de informacién para los pases al Libro
Mayor, ya que el resumen mensual de cada cuenta que aparece en éste,
serd el asiento para el Mayor en ese mes,

b) Libro Mayor

Este libro es el concentrado o resumen final de las operacfdnes que se
han llevado a cabo en el Diario, mes a mes; cada cuenta ocupa un -follo

u hoja de éste, segin sea el rayado, ya que hay Inbro d 'e e: tlpo que

tienen tres columnas en una sola hoja: una de cargo una,de abono y una

de saldo.

En otras ocasiones, el rayado inicamente es de doshéolﬁﬁnés'y'hay que
ocupar una hoja para cargos .y otra para abonos. EIl saldo se calcula por
diferencia entre una y otra.

c) Libro de lnventarios y Balances

Deberd registrarse en el momento en que se empiece a operar y se procede-
r§ para ello con el primer inventario, que invarlablemente deberd conte-

ner:

1.~ Una lista o relacidn elaborada con absoluta exactitud del dinero exis-
tente, los créditos otorgados, bienes muebles e inmuebles, mobiliarioy

equipo, otras inversiones, etc.

2.- Todos los pasivos y obligaciones que existan también con absoluta

precisién.

Contablemente este Libro no es tan importante, ya que sélo tiene mov imien-
to al empezar a operar la contabilidad de una entldad Y. al cierre de cada

ejercicio de esta.
d). Libro de 'um idades

En este Libro se reglstran los reSultados'de"]bs ejefclcios de'laé,empre-
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sas, tambi&n contablemente no es tan :importante, ya que sélo tlene mo-

vimiento al empezar el ejercicio y al 'lvt"err_nlnar.: '

e). Libro de Acclon[stas

Este Libro es el -que guarda los nombres de’ los acclonlstas y sus apor-

tacionesa la socledad, sélo se usa cuando hay alguna venta de accio-

nes o se incorpora algun nuevo

f) Libro de Actas i

Cuando se trate de Juntas gener( es-c ntendra. Ias fechas,;las personas

que asistieron a ellas, los numeros de acciones que cada persona repre-
sente; y todo lo que en dlchas juntas se comente y acuerde.‘ '

4.4.- LIBROS AUXILIARES

Estos 1lbros son muy parecidos al diario tabular, Incluso algunos auto-
res han dado en llamarlos ''Diarios Especiales'. Flscalmehte hablando,

no es necesario registrarlos para su autorizacidn, pero puede en la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Piblico hacerse a peflclén del causante.

Estos | ibros se deberdn disefar de acuerdo a las necesidades informativas;
es decir, si hablaramos por ejemplo de un auxiliar de ventas, é&ste ten-
drTa que contener:

a) Fecha de Venta

b) Concepto

c) Nombre de la mercancia o articulo

d) Nimero de factura

e) Cliente S

f) Importe S o : o

g) Fecha de embarque y polftlca de ventas (crédlto o contaqp)

Por medio de este tlpo de llbros se. podrfa elaborar una péliza de diario

mensual, que tendrfa el carécter de "Concentracldn de Movimientos del Mes't
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de esa cuenta y que posteriormente, junto con todas las demds pSlizas de
dlarlo, se concentrarfan en.el Libro Dlario General.

Entre los Libros Auxiliares mis usuales mencionaremos:

£l Libro Auxi]iar de Bancos, el Libro de Ventas, el Libro -de Compras,
el Libro de Gastos, etc. ‘
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CAPITULO V °
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‘v.‘-: DOCUMENTOS QUE INFORMAN SOBRE
LA SITUACION FINANCIERA DE LA
" EMPRESA. '
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5.1.- BALANCE GENERAL.

E]l Balance General o Estado de Situacién Financiera, es el documento en
el cual se encuentran registrados los resultados de las operaciones de
una entidad econdmica a una fecha determinada. Este documento estd com-

puesto de tres partes que son: Activo, Pasivo y Capital.

Existen dos formas de presentacidn de este documento:
a) Forma de Cuenta

.‘ 7 ;:b) -ffpﬁna de R‘e'ppr_t‘e‘

La férmula del ba!én;e general éh.fdfha"de cuenta 4§V‘I‘a s’lgu'i‘ente:
TACTIVO = PASIVO "+ CAPITAL

Veamos como es un balance de esta Fdrma::__"Fig.” E



DRAVD, S. A.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE AGOSTO DE 1983

ACTIVO

Circulante"

Caja y Bancos - $11386, 320,00
IVA Acreditable 1,150.00
Fijo

Moblliario y Equipo

Dep. Acum. Mob. y’Eqpo. 1,800.00

Equipo de Transporte 800,000.00

Dep. Eqpo. Transporte 40,000,00

Diferido

Gastos Instalacién

$11387,470.00

60,000.00 ~
58,200,00
760,000.00

2,500.00
3,600.00

Otros Gastos

" SUMA ACTIVO:

1,100.00

$2'209,270.00

- FiG. 1 -

PASIVO

Impuestos por Pagar $ 60,000.00
Doctos por Pagar 15,000.00
Acreedores Diversos 118,000.00 $§ 193,000.00

Capital Contable
Capital Social 1'000,000.,00
Utllidades Acumuladas 605,000.00
Utilidad del Ejercicio 411,270.00 2'016,270.00

~ 49 -

 SUMA PASIVO .Y CAPITAL: $2'209,270.00
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La f&rmula del balance en forma de reporte, es la siguiente:

ACTIVO - PASIVO = CAPITAL

Veamos un ejemplo de este tipo de balahgé: -Fig. 2.

DRAVO, S. A,

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE AGOSTOQ DE 1983

ACTIVO

faja y Bancos
IVA Acreditable

FlJo

Mobiliario y Equipo
- Dep. Acumulada

Equipo de Transporte
- Dep. Acumulada

DIFERIDO

Gastos de Instalacién

Otros Gastos

PAS 1 VO
A CORTO PLAZO

Impuestos por Pagar
Doctos por Pagar

Acreedores Diversos

CAPITAL CONTABLE

Capital Social
Utilidades Acumuladas
Utllidad del Ejercicio

$11386,320.00

o 1,150.00-

. 60,000.00

- 1,800.00

'800,000.00

' 40,000.00

2,500.00

: 1,100.00

$11387,470.00

58,200.00

760,000.00

3,600.00

SUMA EL ACTIVO: $2!'209,270.00

60,000.00
15,000.00

__118,000.00

1'000,000.00
605,000.00

411,270.00
SUMA PASIVO Y CAPITAL:

- FIG. 2 -

193,000.00

2'016,270.00
$21209,270.00
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Clasificacidn del Activo:

Ya hemos visto como estd formado un balance; ahora analicemos sus partes:

a). Activo Circulante o Disponible.- , :
Estd Integrado por aquellas cuentas que representan disponibllidad Inmedlata
como son: el dinero en efectivo en caja y bancos, documentos de rapido cobro,
mercancias, etc.. ‘

b). Activo Fijo.~ ‘ ‘

Estd integrado por aquellas cuentas que representan la adqulsncion de bienes
que son necesarios para que la entfdad pueda operar, tales como: el equlpo de
oficina, el equipo de transporte, Ia maquinaria, el edificio, etc., también
estdn incluldas en este rubro otras partidas como son: las inversiones reali-

zadas en otras empresas, los documentos por cobrar a largo plazo, etc..

c}. Activo Diferido o Cargos Diferidos.-

Son las Inversiones hechas por la empresa en el transcurso de sus operaciones,
inversiones que con el paso del tiempo se convertirn en gastos mediante la
amortizacién, podriamos mencionar por ejemplo: los gastos de organizacidén, los

gastos de instalacién, las rentas pagadas por anticipado, la publicidad, etc..

Clasificacidon del Pasivo:

a). Pasivo Circulante o A Corto Plazo.=-
Son las deudas que la empresa tiene por concepto de compras de mercancnas do~
cumentos por pagar a corto plazo, acreedores diversos, etc., por regla general,

siempre son a un afio como |imite.

b). Pasivo Fijo.-
Son aquellas deudas que la empresa contrae y que son exigibles en plazos mayo-
res a un afio, por ejemplo: documentos por pagar a largo plazo, préstamos hipo-

tecarios, etc..

¢). Pasivo Diferido o Créditos Diferidos.-
Son las obllgaciones que contrae una empresa anticipadamente, como en el caso
de las rentas cobradés‘pbr anticipado, los intereses cobrados por adelantado,

etc..

El Capital Contable:

Este rubro estd formado adiclonalmente del Capital Soclal, por otras cuentas
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en las cuales se van concentrando las utilidades o las pérdidas como por ejem-
plo: utllidades acumuladas de ejercicios anteriores, pérdidas de ejerciclos an
teriores, utilidad o pérdida del ejercicio y otras como capital fijo, capital

variable, capital social exhibido o pendiente de exhibir, etc..

Anexos del Estado de Situacidén Financiera.-~

Siempre que nosotros presentamos estados financieros a nuestros clientes, es
necesario proporcionarles una relacién exacta y precisa de aquellas cuentas mds
imortantes que estén plasmadas en el Balance General, por ejemplo: Deudores

Diversos, Clientes, Impuestos por Pagar, Acreedores Diversos, etc..

Estas relaciones forman parte "integrante" de los Estados Financieros, ya que
sin ellas el cliente dnicamente tendria un resumen de sus operaciones y no un
desgloce explicativo de ellas. Hay que tener presente que a nuestro cliente

le agradarfa tener los resultados digeridos y en base a ellos tomar decisiones
gue puedan ser o no acertadas precisamente en funcidn de la informacién. Asf
por ejemplo, si a nuestro cliente le informamos que en su balance tiene ''X"
cantidad de dinero a su favor por partidas pendientes de cobro, a €] le gustard
sater quien o quienes le deben y desde que fecha.

Esas relaciones son precisamente '"anexos'' y que en resumen es forzoso anexarlas
a los Estados Financieros.

Las fuentes de informacién para obtenerlos son precisamente las tarjetas auxi-
liares de cuentas de balance de las que ya hemos hablado, ya que éstas contie-
nen todos los datos que se requieren para integrarlos con exactitud. Veamos
una relacién de este tipo:

DRAVO, S. A.
RELACION DE CLIENTES AL 31 DE AGOSTO DE 1983

NOMBRE #FACTURA  FECHA IMPORTE TJOTAL

Ellas Ochoa Nevares 1131 16-03-83  $42,000.70 $ 42,000.70
Seguros la Comercial,S.A. 1135  18-03-83 27,001.95 27,001.95
Litho Arte, S. R. L. 1139  20-03-83 35,107.50 35,107.50
Multidisefio, S. A. 1140 20-03-83 27,503.40 27,503.40
Promexa, S. A. 1147  21-03-83 35,201.30 35,201.30

TOTAL: 5166,814.85

Como puede apreciarse, la elaboracldén de este tipo de relaciones no implica

problema alguno sfempre y cuande se cuente con los elementos que ya hemos men-
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cionado, Ahora veamos un ejemplo de una relacién de este tipo pero de una

cuenta de pasivo:

DRAVO, S. A.

RELACION DE IMPUESTOS POR PAGAR AL 31 DE AGOSTO DE 1983

Impuesto Sobre Productos del Trabajo $10,350.00

Impuesto al Valor Agregado 50,830.00
13 sobre Remuneraciones . 7,825.00
5% sobre |NFONAVIT ' B 3,620.00
I.H.5.S. (Nota 1) S L 8,311.00

$80,936.00

En resumen, este tipo de relaciones o anexos dan una |dea clara y precisa de
como estd integrada cada ina de las cuentas que agrupan Ios rubros del Balance
General o Estado de $ituacién’ Financiera. . :

NOTA 1.- S , e
Algunos autores no manejan esta cuenta en el renglén'deilmpheétos'pdf pagar,

sino en la cuenta de Acreedores Dlversos, ya que: las cuotas obrero patrona]es
no son un impuesto. :

5.2. ESTADO DE RESULTADOS.

Este documento forma parte esencial de los Estados Financieros; tlene como fi-
nalidad mostrar los resultados obtenidos por la empresa de una fecha a otra.
Por su naturaleza es indudable que tiene una importancia preponderante, ya que

encierra la verdadera actividad de una entidad econdmica.

El Estado de Resultados, al igual que el Balance General tlene»doéfforh&s de

presentarse:

. a). Forma de Cuenta

" b). Forma de Reporte
El Estado de Resultados también es conocido como ''Estado de Pérdidas y Ganan-
cias'' y es dindmico porque muestra los resultados obtenidos de una fecha a otra.

Existen disposiciones legales que expresan que un estado de resultados no podra
ser mayor de un afio. En el asunto que nos atafie, hemos comentado que los Es-
tados Financieros (y en este caso el Estado de Resultados), pueden ser mensua-

les, bimestrales, trimestrales y semestrales.
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Para la elaboracidn de este documento, podrfamos declir que existe una forma
determinada para ello, es declr, la mecdnica para determinar la utilidad o
pérdida del ejercicio es la mlsma en cualquier empresa, cambiando dnicamente
la cuenta de los Ingresos que puede ser diferente segin el tipo de bien o
servicio que venda u ofrezca la empresa. Veamos un ejemplo: FIG. 3.

DRAVO, S. A.

ESTADO DE RESULTADOS POR EL EJERCICIO DEL 12 AL 31
DE_AGOSTO DE 1983.

AGOSTU 1983 ACUMULADO
VENTAS TOTALES $300,000.00 $11500,000.00
Menos: il
DEVOL. Y REB. SOBRE VTAS. 50,000.00 175,000.00.
VENTAS NETAS 250,000.00 1+325,000.00
Menos: o g R
COSTO DE VENTAS 95,000.00 635,000.00
UTILIDAD BRUTA 155,000.00 690,000,00
Menos:
GASTOS DE OPERACION
Gastos de Venta 15,000.00 45,000.00
Gastos de Administracién 37,630.00 79,930.00
Gastos Financieros 6,821.00 10,421.00
TOTAL GASTOS DE OPERACION 59,451,00 135,351.00
UTILIDAD O PERDIDA $ 95,549.00 $ 554,649.00

ANTES ISR.

o

- FIG. 3 -

Como se puede apreciar, el anterior estado nos muestra en una forma clara y
sistemitica, la secuencia de pasos para !legar al resultado final, ademis de
que en &1 se abarcan dos resultados diferentes, uno por las operaciones rea-
I1zadas en un mes y el otro por las que abarca desde la iniciaclén de opera-
clones del perfodo hasta la fecha, lo cual nos permite anallzar cémo ha opera-

do la empresa de una fecha a otra.
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La utllidad o pérdida del perfodo que se determine en el Estado de Resultados
aparece en el Balance General en el rubro de Capital Contable.

Anexos al Estado de Resultados.~

Los anexos al Estado de Resultados funcionan en la misma forma que los del

Estado de Situacidn Financiera. Generalmente a nuestros clientes les Intere-
sard saber qué hemos gastado y porqué, por lo cual es necesario elaborar tan-
tas relaciones de gastos como cuentas de éstos tengamos, asl por ejemplo: po-

driamos mencionar las relaciones de los siguientes gastos:

a) De Promocidn
b) De Venta
c) De Admén.

Veamos un ejemp]o:lFig.'h:“

DWW% S m
RELACION DE GASTOS DE ADMIN!STRACION AL 31 DE AGOSTO
DE 1983.
oo . ~AGOSTO ACUMULADO
Arrendamiento Oficinas ST %0 8,000.00 $32,000.00
Varios e - = 650.00 2,430.00
Honorarlios o - 5,000.00 5,000.00
Telé&fonos ) ’ 3,000.00 9,000,00
Luz . 1,500.00 4,000.00
Depreciacidn o v B 600.00 2,400.,00
Gastos de Viaje ) ; ~ 1,510.00 3,620.00
Papelerfa , 620.00 1,810.00
Correos y Telegrafos 1,100.00 *2,050.00
No Deducibles ‘ : 3,500.00 5,040.00
Pasajes ) P 2,150.00 2,580.00
Seguros y Fianzas , 10,000.00 10,000.00
TOTALES: $37,630.00 $79,930.00

- FIG. & -

La anterior relacidn nos muestra claramente como estd integrada esta parti-
da de gastos, ademds de sedalar por separado cuanto se gasté en el mes por
cada una de las subcuentas y la acumulacién hasta la fecha de las mismas.

5.3.~ ESTADQ DE CAMBIOS DE LA POSICION FINANCIERA Y/0
3.4.- ESTADO DE ORIGEN DE LA APLICACION DE RECURSOS.

El Estado de Orlgen y Aplicacidn de Recursos tambjén es conocido con el nom-
bre de '""ESTADO DE CAMBIO DE SITUACION FINANCIERA', . '
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El contenido del Estado de Origen y Aplicacién de Recursos, tiene como fina-
lidad primordial analizar las modificaciones habidas en los recursos ajenos
(préstamos, compras a crédito, etc.), asl como también en los recursos pro-
pios (venta de mercancfas disminuido el costo de las mismas, disminucién de
activo, aumentos de capital), determinando las repercuciones que dichos cam-
bios o modificaciones tuvieron en el activo; también en forma Inversa anali-

za los cambios en el activo, y sus reflejos en los recursos ajenos y propios,

ORIGEN DE RECURSOS.-

En cualquler empresa de la que hablemos, los recursos se captan a través de

cuatro canales principales:

a). De la utilldad neta
b).. Por disminuciones en el activo
¢). Por aumentos de capital

"~ d). Por aumentos de pasivo

De los anteriores puntos se desprende que los tres primeros pueden ser consi-
derados como recursos propios, mientras que el cuarto indica los recursos ob-
tenidos de terceras personas.

a).- De la utitidad neta.-

La ganancia obtenida al realizar una venta dé mercancias, dgduc!éndole el cos-
to de las mismas, redunda en un aumento en el activo y en el capital por la
misma utllidad neta que se origin5. Como saBeﬁos, esta utilidad neta serd re-

flejada en un aumento de capital contébie.

b).~ Por disminuciones en el activo.-~

Al disminuir un activo forzosamente se verd reflejado en el aumento de otro
activo o en la disminucién de algin pasivo. La depreciacidn de activos fijos
y la amortizaclén de cargos diferidos, se convierten en gastos para poder 1le-
gar a la utilidad neta, pero si lo analizamos con mayor cuidado no son otra
cosa que disminuciones de activo, mismos que disminuirdn las utilidades y de-
formardn la verdadera situacidn financiera de la empresa, razén por la cual
deben ser considerados como origen de recursos propios y no un cargo a la uti-
lidad neta. '

¢).~ Por aumentos de capital.-
Por regla general no se llevan a cabo con mucha frecuencia en los negocios,
pero cuando los |lega a haber se debe a que se han hecho nuevas aportaciones

de capital.
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d) .- Por aumentos de pasivo.-

Son aquellos provenientes de usar recursos ajenos a la empresa, tales como
préstamos y compras a crédito.

Los recursos se aplican:

a).- A absorber la pérdida neta
b).~ A un aumento de activo

¢).~ A una disminucién de capital
d).- A una disminucién de paslvoyix

a).- A absorber la pérdida neta.iﬂk'
La utilidad neta es una fuente de recursos y la pérdida neta es una aplica-
clén de recursos; dlcho en otras palabras, esa pérdida es una sallda de re-
cursos. La pérdlda puede reflejarse en una disminucién de activo, aumento
de pasivo, o en una dismlnucién de’ capltal contable.

b).- A un aumento de actlvo.

Los recursos obtenidos pueden ser aplicados ala adqulslcién de anentaruos,
de activos fljos, etc.. )

c).- A una disminucién dé cathaI*-‘

Por retiros de los propietarlos de la empresa, por decreto de dividendos, o

por amortizaclén de acclonesi*

d).- A una dlsmlnucién de paslvo. “ L .
Recursos apllcados ‘al pago de obllgaclones que tenemos con proveedores, acree-
dores diversos, hipotecarios, etc.. :

{Qué elementos son necesarios para poder elaborar un estado’dé este tipo?.

Se necesita disponer de:

a).- Un Balance Comparativo,

b) .~ Un Estado de Pérdidas y Ganancias {que abarque e! perfodo del Estado o
Balance Comparative).

¢).- Una gufa informativa que nos Indique el registro efectuado de aquellas
operaciones extraordinarias que de algin modo hayan modificado la situa-

cién financiera de la entidad.

De alguna manera aniloga al estudio de necesidades para la Implantaci6n de un
adecuado sistema contable, de igual forma y casi con la misma secuencia de

pasos, hay que planear su contenldo dependiendo de las personas a quienes se
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va a dirlgir,

condensado 6 detallado. EJemplo: Fig. 5.

Segln las circunstancias que también lo requieran, puede ser

DRAVO, S. A. .. ,
BALANCE COMPARATIVO AL 31:DE DICIEHBRE'ISSl’y 1982
VALORES S VARIACIONES
1981 1982 Aumentos Disminuciones
ACTIVO
Circulante;
Caja y Bancos $ 650,000,00 $ 675,000.00 $ 25,000.00
Clientes 92,000.00 94,000.00 2,000,00
Inventarios 585, 000.00 444 000,00 $141,000.00
1'327,000.00 1'213,000.00 27,000.00 141,000.00
Fijo:
Maquinaria 707,000.00 798,000.00 91,000.00
Mob. y Equipo 98,000.00 109,000.00 11,000.00
Edif. y terrenos 1'250,000.00 1Y050,000.00 200,000.00
‘ 2'055,000.00 1957,000,00 102,000.00 200, 000.00
Diferido:
Gastos Inst'n. 20,000.00 12,000.00 8,000.00
$3'402,000.00 $3'182,000.00 $129,000.00 $349,000.00
PASIVO Y CAPITAL
Circulante:
Acreed's Diversos $ 200,000.00 $ 120,000.00 $ 80,000.00
Proveedores 130,000.00 73,000.00 57,000.00
330,000.00 193,000.00 137,000.00
Reservas:
Dep. Maquinaria 247,100.00 260,000.00 $ 12,900.00
Dep. Mob. y Egpo. 13,400.00 58,000.00 44 ,600.00
Dep. Edificio 258, 500.00 273,000.00 14,500.00
579, 000.00 591,000.00 72,000.00
Capital Contable: '
Capital Social 2'000,000.00 2'000,000.00
Utilidad 6 Pérdida 553,000.00 398,000.00 155,000.00
antes ISR-
2'553,000.00 2'398,000,00 155,000.00
$3'402,000.00 $3'182,000.00 $227,000.00 $137,000.00

- FiG. 5 -
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DRAVO, S. A.

ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS POR EL EJERCICIO DEL
12 DE ENERD AL 31 DE DICIEMBRE DE 1982.

VENTAS $1'600,000.00
Menos: Descuentos y Devoluclones L ) 220?006.00‘

sobre ventas.

VENTAS NETAS ~ . 1'380,000.00
Menos: Costo de Ventas ' .- B '600!000.00
Utilidad Brita o 780,000.00
Menos: Gastos de Venta - ‘ 62,000.00
Gastos de Admén. 190, 000.00
Otros Gastos ' : I30,000.00

Utilidad 6 Pérdida
antes de ISR. ’ $ 398,000.00

- FIG. 6 -



INFORMACION COMPLEMENTARIA

Se vendiS un escritorio usado en $9,300.00, el cual estaba totalmente

depreciado.

Se comprd un archlvefd ﬁéfé

Se acredité a la reserva para
$21, 000, 00.

Se vendlé un termo en: $200 000. '
con una depreclaclén acumulada de $50 000 00

adquisicién de $250,000.00

Se Increments la depreciacién del edlficlo en

Se comprd maqulnarla por $200 000 00.‘ ;  ,_‘f;1,,3"

Se vendié maqulnaria en. $3b 000 00 cuyo costo fue de. $hh 000 00 con una de-
preclacldn acumulada de $IO 000 00.-3’“'

Se incremento la depreciaclén de maqulnarla enl$37 850 00.

Se pagaron.diyldendosf;onbcargo:a‘]as qt!lldades en l98|.

Favor ver_Flg.ZT. T
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DRAVO, S. A.

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS POR EL PERIODOQ
COMPRENDIDO ENTRE EL 12 DE ENERO Y EL 31 DE DICIEMBRE DE

1982.
ORIGEN DE RECURSOS CIFRAS PORCENTAJES
Recursos Propios: o
Utilidad antes ISR $398,000.00 43,11
Inventarios 181,000.00 20.00
Venta de Activos Fijos: ' « S
Mobiliario 200,000.00 21.70
Maquinaria 34,000.00 3.50
Provisién para Reservas:
Depreciacidn de Mobiliario 21,000.00 2.26
Depreciacién de Edificio 44,680.00 - 4,83
Depreciacidn de Maquinaria 37,850.00 k.o
Amortizacién de Gastos 5,000,00 . 0.50
TOTAL RECURSOS OBTENIDOS: $921,530.00 100.00 %

APLICACION DE RECURSOS

En Aumentos de Activo:

Caja y Bancos $103,000.00 11.40
Clientes 72,000.00 8.00
Maquinaria 200,000.00 22.00
Mobiliarlo y Equlpo Lo, 500.00 4.s0
En Disminuciones de Pasivo:
Acreedores Diversos ) 160,000.00 17.50
Proveedores 180,000.00 19.60
Pago de dividendos con .
cargo a lascutilidades de 1981 156,030.00 17.00
TOTAL DE RECURSOS APLICADOS: $921,530.00 100.00 %

- FIG. 7 =
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CAPITULO VI
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Vi~ cnso PRACTICO D,;LA CONTABILIZACIONVl

'-f:DE OPERACIONES D ;uu He: ELAso,"'

,'RACION 0E LA INFORHACION FlNANC]ERAifi‘:‘

DE UNA EHPRESA
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1. Parala elaboracidn de este ejercicio usaremos. como base la
presente balanza de comprobacldn ‘ S

DRAVO, 5. A,

DEBE HABER

CAJA Y BANCOS 11386, 320
IVA ACREDITABLE 35,500
DEUDORES DIVERSOS 600, 000
CLIENTES 2'500,000
ACCIONES BONOS Y VALORES 32,000
INVENTARI0S 41600,000
MOBILIARIO Y EQUIPO 800,000
DEPREC. ACUM. MOB. Y EQPO. 160,000
EQUIPO DE TRANSPORTE 1'600,000
DEPREC. ACUM. EQ. TRANSPORTE , 640,000
MAQUINARIA Y EQUIPO 11200,000
DEPREC. ACUM. MAQ. Y EQPO. ‘ 600,000
PAGOS ANTICIPADOS 100,000
DEPOSITOS EN GARANTIA 140,000
PROVEEDORES ]* 700,000
ACREEDORES DIVERSOS L 568,622
IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR ; 325,000
DOCUMENTOS POR PAGAR 1'150,000
CAPITAL SOCIAL _ 7' 000,000
RESERVA LEGAL » 200,900
UTILIDAD EJERCICIOS ANTERIQRES 95,549
RESULTADO DEL EJERCICIO 554,643

TOTALES: 12'993,820 12!993,820

I1. Operaciones del mes de Octubre 1984.

l.- Pagamos la renta del mes de octubre de nuestras oficinas por la can-
tidad de $ 100,000.00 mds {VA,

2.~ Reciblmos mercancfa por la cantidad de $300,000.00 mis IVA.
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3.- Recibimos cuatro facturas a revisién por las siguientes canti-
dades:

Formas en Alambre 35,000.00
Troquelados y Lito 93,000.00
DM Nacional 75,000.00
ROEQ, S. A. 97,000.00

4,- Se paga la némina del mes de octubre por $ 135.00Q.OO'COmd‘sigue:

Elias Ochoa Nevarez 35,000;00f,

Aurelia Valadez H. 45,000:00 . -
RaGl Olgufn Herndndez 35,000.00 . -
Oscar L6pez Méndez ~20,000}09.,

S.~ Se pagan a los siguientes Proveedores:

Formas en Alambre 15,000.00
Troquelados y Lito 25,000.00 °
Varios 49,000,00

6.- Se pagan Impuestos como sigue:

l. V. A, 7,800.00
i.5.P.T, 22,950.00
1% S/Remuneracién 13,500.00

7.~ Pagos recibidos de los siguientes clientes por la cantidad de
$814,200.00 ‘

Litho Arte ' 325,000.00

Multidisefo, 5. A. 435,000.00
Promexa, S. A. 49,000.00

Empleados 5,200.00
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8.~ Se da antacapo para nueva promoclén por la cantidad de
$ 350, 000 00 a Frutilush, S A,

9,= Se realiza el paslVo de Deprectactones por el mes de octubre

como slgue. f“’f

Mobiliario y Equipo 6,666.67
”Equlpo de Transporte 26,666.67
- - Maquinaria y Equipo 25,000.00

10.- Se realiza la provisién de gratificacién anual a los empleados
por la cantidad de § 11,250.00 a razdn de un mes de sueldo.

11.- Se realizan ventas por § 3'655,000.00 a los siguientes clientes:

Lito Arte, S. A. 935,670.00
Promexa, S. A. 1'349,820.00
Comercial, S. A. 11245,630.00
Emp l eados 123,000.00

12.- Se compra papelerfa por$39,820.00 a Mercantil Papelera.

13.- Se compran cajas de cartdén para uso del almacen a Cart6n Corrugado,
S. A. por la cantidad de § 120,000,00.

14.- Se pagan fletes por envio de mercancia por $ 29,000.00 a Transportes
El Aguila.

15.- Se pagan gastos de representacién al Sr. Elfas Ochoa N. por la can-
tidad de $13,300.00, como sigue:

Gasolina 3,250.00
Comidas ‘ 7,000.00
IVA 1,050.00
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Se elaboran las p6lizas correspondlentés;,tomando enkcuenta

que deben estar debidaménte codiflcédas hﬂn el catdlogo de
cuentas ya estlpulado. : ‘  ii_ZL‘

Se revisa que todas las pélizésftréfgéh‘las firmas de quien las
elabors, revisd y autorizé vy deben'vénir acompaiiadas de documen~

tos soporte y foliadas.
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CHEQUE POLIZA - . ‘ ~ copla del cheque

'octubre iO, [989.

INMOBILIARIA OCHOA, S. A. 115,000.00.
BANCA CREMI CTA 0000001 .~ CHEQUE 1436
concepto del pago: . : ',j f‘l r_mak ki:ﬁ_eciue recibido

PAGO RENTA DEL MES DE OCTUBRE 84 RECIBO 68

cuenta sub-cuenta ‘Parcial  Debe Haber
500 » GASTOS‘DE ADﬁINISTRACION ' 100,000

0! -~ Arrendamliento
§12 |.V.A. : 15,000

0l Diversos
102 BANCOS 115,000

0l Banca Cremi ‘

0l HN.

SUMAS IGUALES 115,000 115,000

Hecho por Revisado: Autorizado: Auxiliares: Diario: P&liza No.

E.0.N. AN R.OMH. _ o



T

DRAVO, S, A, DE C. V,

Cuenta Sub-cta.

111
0l
02
]
05

106
01

201

01
02
03
04

CONCEPTO

POLIZA DE DIARIO

Nombre Paréiél'f‘z Debe  Haber
INVENTARI0S +300,000
ArtTculos de Alambre 35,000
Artfculos de Cobre 1_93;090.

Cajas Fuerte 175,000
ArtTculos de Cristal 97,000 -
1.V.A. . 45,000
Diversos
PROVEEDORES 345,000
Formas en Alambre, S. A. .ho, 250
Troquelados y Litograffa 106,950
DM Nacional 86,250
ROEO, S. A. 111,550
SUMAS JGUALES 345,000 345,000

PROVISION DE FACTURAS POR LA COMPRA DE ARTICULOS DE INVENTARIO DIVERSOS

CONTROL: Hecho por: Revisado por:

E.0.N.

A.V.H.

Autorizado: Auxiliares Diario
R.0.H.

" Fecha Péliza No.
15 Oct.84 }
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CHEQUE POLIZA
Octubre 30, 1984.

BANCO NACIONAL DE MEXICO, S.N.C.
Ciento Treinta y Cinco Mil Pesos 00/100 M. N. -

BANCA CREMI  CTA 0000001 CHEQUE 1437

concepto del pago: -
PAGO DE NOMINA DEL MES DE OCTUBRE DE 1984

cuenta sub-cuenta Nombre Parcial
106 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

10 Pago de Noémina
102 BANCOS

0l Banca Cremi

0l M.N.

SUMAS |GUALES

Hecho por: Revlsadb:v Autorizado: Auxiliares:
E.O.N. ANV.H. R.0.H,

copla del cheque

. 135,000.00

firma cheque recibido

Debe

135,000

135,000

Diario:

Haber

135,000

135,000

PSliza No.
2



Cuenta

500

501

106

202

204

CONCEPTO

Sub-cta.

n
15
16
23

B
15
16
23

ol

02

03
ol
05

- 86 -

DRAVO, S. A. DEC. V.

Nombre

GASTOS DE ADMINISTRACION
Sueldos

1% S/Remuneracidn
5% Infonavit
Caja de Ahorro

GASTOS DE VENTA

Sueldos
1% S/Remuneracién

‘5% Infonavit

Caja de Ahorro

FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
Pago de Némina

ACREEDORES DIVERSOS
Caja de Ahorro

IMPUESTOS Y CUOTAS -POR PAGAR

1.5.P.T. .
1% S/Remuneracién
5% Infonavit

S1MS.S.

"SUMAS 1GUALES

NOMINA DEL MES DE OCTUBRE DE 1984.

CONTROL :

Hecho por
E.ON.

Revisado por
A.V.H,

Autori zado
R.0.H,

" POLIZA
Parclal

106,000, 00
1,060.00
5,300.00

10,600.00

68, 000,00
680.00
3,400.00

- 6,800.00

18,650.00
1,740.00
8,700.00
2,950.00

Auxiliares .

: Feéha :

© 30 0ct. 84

DE DIARIO

Debe Haber

122,960.00

78,880.00
135,000.00
34,800.00
32,040.00

201,840.00  201,840.00

Diarlo
PSliza No.
©2
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CHEQUE POLIZA copia del cheque
octubre 15, 1981,0.';- ;

FORMAS EN ALAMBRE, S. A.

BANCA CREM! CTA 0000001 CHEQUE 1438« -~

concepto del pago: ) o firma -‘,ch_eQué arec‘i'bldo x
PAGO DE LA FACTURA 258 : PR NN

cuenta sub-cuenta Nombre . pércyiél' .. debe - RS haber
201 . PROVEEDORES - - S 15,000,00 -

(W} ‘ Formas en Alambre, S. A. 2 o k
102 ' ~ " BANCOS

ol : Banca Cremi . ©15,000.00

ol N,

SUMAS  IGUALES: 1 15,000.00 . :15,000.00

Hecho por:  Revisado  Autorizado Auxillares *  Diario -~ Péliza No. .

E.O.N. AV, R.0.H. ; s 3
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CHEQUE POLIZA . ‘copia del cheque .

Octubre 15, 1984,

TROQUELADOS Y LITOGRAFIA, S. A. 25,000.00

BANCA CREMI CTA 0000001 CHEQUE 1439
concepto del pago: S flrma»gheqyeiréclbldol :

PAGO DE LA FACTURA 8436 ; ~ o

cuenta sub-cuenta Nombre . parcial - ndébé o haber
201 PROVEEDORES - 2s,00000
02 Troqueiados y Litograffia, o ! o
102 agﬁcoé ST 25,000.00
ol v Banca Cremi ‘ » :

01 M.N.

SUMAS IGUALES:  25,000.00  25,000.00

Hecho por: Revisado: Autorizado:  Auxlliares: ADlério: . péliza No.
E.0.N. ANVH, . R.0.H. . SRR b
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CHEQUE POLIZA

~ Octubre 15, 1984,

copia del cheque

ROEO, S. A. S 7 49,000.00

BANCA CREMI ~ CTA 0000001 CHEQUE 1440

concepto del pago: i
FACTURA 1819

PAGO DE LA

cuenta sub-

201
o4
102
ol
ol

Hecho por::

E.0.N.

éﬁenﬁa.,'" o N;)mbre . Pafclai
L% PROVEEDORES
“ROEO, S. A.
BANCOS
Banca Creﬁl

M.N.

YS‘\imaws iguales i

"Rev‘l:'sador Autorifado: fAuxIVIIa;'es"‘. Dlario:
LW RO S

firma cheque recibldo -

~ Debe’ Haber
- 49,000.00

49,000,00

49,000.00 49,000.00

PSliza No.
5
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CHEQUE POLIZA : copla-de! cheque

OCTUBRE 15, 1984. ;
TESORERIA OE LA FEDERACION ~34,650,00

BANCA CREMI CTA 0000001  CHEQUE 144k

concepto del pago: ' ] e firma cheque recibido -

PAGO DEL IHPUEST) RETENIDO A TMBAJADORES

ISPT Y- 1%
cuenta sub-cuenta , Nombre ffA:' o : Parclal‘ ,vDebe S ‘Haber
204 IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR - 3‘! 650 00
02 LseT. ’ 22.950 0
03 1% S/REMUNERACIONES 13,500.00 -
102 BANCOS AR 34,650.00
ol BANCA CREMI '
0l M.N.
Hecho por: Revisado: Autorlzadb: Y Auxiliares: Diario - PSliza No.

E.O.N. AV.H. RO R DT )
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CHEQUE POLIZA : " copla del cheque

© Octubre 20, 198‘0.’
TESORERIA DEL D.F. - ~7,800.00

BANCA CREMI CTA 0000001  CHEQUE 1445

concepto del‘p'agq firma chéque recibido-

PAGO DEL IVA POR-EL-MES DE SEPTIEMBRE 1984

cuenta sub-cﬁ‘entaA Nombre : N Pa‘rc“!a]‘ be;.be - Haber
204 ' ’If‘liv’UESTOS Y CUOTAS. POR PAGAR 2 - - - 7,‘800.00
o 1V A L
102 oeancos | : ~7,800.00
o} " B&nca Cr‘eﬁpi‘
ol - M.

“Sumas Iguales -7,800.00  7,800.00

Hecho por: Revisado: Autorizado: ,Auxlvliarés:" lario: . -P&liza No.
E.0.N. AV.H. R.0.H. ' i 10
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ORAVO, S. A, DE C. V.. o
‘ POLIZA DE INGRESOS

cuenta sub-cta. L ﬁomﬁre R Parciilaul - Debe ‘H‘a‘berr
102 QANcoé)v“ . o B1k,200.00
0t Qlanca' Cre;nlv ) .
0l M - s
104 cL{éuTES' _ o ' ¢f  :“ N L '814,200.00
01 Litho Formas, S. A. . 3i5;606.op"' ' B
02 Multidisero  435,000.00
03 Promexa, S. A, - : ' 49,000.00 -
04 Empleados PR 5.000.08 ’

‘Sumas Iguales: " B14,200.00 B14,200.00

CONCEPTO:

Depésito por el pago de clientes arriba menc lonados .

Hecho por:  Revisado: ‘Autorriza‘do: Auxiliares: Diario
E.0.N. AVH. RO.O.H, IR T

. L Fecha .. P8liza: No.
18 Oct. 84 I



CHEQUE POLIZA

.93..

copla del cheque

’ _ . Octubre 15, 1984,
FRUTILUSH, 'S. Ao oo 350,000.00-_

BANCA CREMI  CTA 0000001  * -CHEQUE 14l

concepto del pago: R
ANTICIPO DEL 20% DE LA PROMOC!ON COCINA

flfma’ﬁhgquevrqélbido.

cuenta sub-cuenta kNombre Parcial Debe - o Haber
107 ANTICIPO A PROVEEDORES © 350,000.00 .
01 Frutilush, S. A. '
102 BANCOS 350,000.00
01 Banca Crem! 1 '
vl M.N,
Suyas lquales 350,000.00 350,000.00
Heghg zor: Revisado: Autorizado: Auxiliares: Diario: .P8liza No.

AV H. R.Q.H,
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DRAVO, S. A. DE C. V.

_POLIZA DE DIARIO

cuenta sub-cta. . Nombre Parcial . Debe

500 GASTOS DE ADMINISTRACION ' 6,666.67
13 Depreclacldn Mobiliario y Eq.

501 GASTOS DE "VENTAS ; 3 51,666.67

13 Depreclaclén Equipo Transpor-
te . 26,666, 67

14 Depreclaclén Maquinaria y. Eq 25 000. 00

122 DEPRECIACION ACUMULADA MOB Y .-
EQUIPO

ol Diversos

124 DEPRECIACION ACUHULADA EQ
TRANSPORTE -

01 Diversos

126 . DEPRECIACION ACUMULADA MAQUI
NARIA: Y EQ

0l Diversos' E

- Sumas lguales ‘58,333.34

CONCEPTO _ e v ‘
DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS POR EL MES DE OCTUBRE 1984

Autorlzado ' AuXIliares

Hecho por = - Revlsado por

CONTROL : EO.N. - CAWNVHL v
‘ SR Fecha

30 0CT 1984

Haber

" 6,666.67

26,666.67

©25,000.00

58,333.34

Diario

P6liza No.
3
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DRAVD, S. A. DE C. V.

POLIZA DE DIARIO -

cuenta sub=cta.. Nombre ' Parélal’ 4~ere ;,1 . Haber
500 . GASTOS DE ADHINISTRACION : :'i"v, ):5;625100'
12 Grat{flqactsn Anual ‘ o . '  7 e
501 R GASTOS DE VENTA : 5',,625.0’0‘
12 GRATIFICACION ANUAL S
202 ACREEDORES DIVERSOS ) 11,250.00
05 Gratificacidn por Pagar

Sumas Iguales  11,250.00  11,250.00

CONCEPTO
PROVISION DEL MES DE OCTUBRE 84. POR LA GRATIFICACION DE FIN DE ARO

Hecho por Revisado por Autorizado Auxiliares Diario
CONTROL: E.O.N. A.V.H, R.0.H.
Fecha PSliza No.
30 OCT 84 ’ 4
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DRAVO,-S. A. DE C, V.

cuenta sub-cta. . Nombre
104 CLIENTES
0l Litho Arte -
03 Promexa, S. A. .
a5 Comercial, S. A.
04 Empleados
410 COSTO DE VENTAS
1] Artfculos de Alambre
02 Artfculos de Cobre
04 Caja Fuerte
05 Articulos de Cristal
403 REBAJAS Y BONIFICACIONES
01 Articulos de Alambre
02 Artfculos de Cobre
111 INVENTARI0S
o1 Articulos de Alambre
02 Articulos de Cobre
04 Cajas Fuerte
05 Articulos de Cristal
204 IMPUESTOS Y CUOTAS POR PA-
GAR
06 L.V.A, Por Pagar
400 VENTAS
(1] Articulos de Alambre
02 Articulos de Cobre

03 Caja Fuerte
04 Artfculos de Cristal

* POLIZA DE DIARIO

Parcial :.

935,670.00

1'349,820.00
1'245,630.00
123,880.00

600,000,00

.. Debe

Haber

3655,000.00 -

2'000,000.00

850,000.00

490,000.00. -
60,000.00 .

30,000, 00
48,000.00

" 600,000.00

850,000.00
490,000.00
60,000.00

843,626.00

11221,757.00
11083,156.00

107,722.00

Sumas lguales

CONCEPTO

VENTAS DEL MES DE OCTUBRE DE 1984,
Hecho por Revisado por

CONTROL: E.O.N. A.V.H,

Autor i zado

R.O.H,

78,000.00

5'733,000.00

" Auxiliares

?écha
30 OCT 84

- 2'000,000.00

476,739.00

31256, 261.00

51733,000. 00

Diario- |
P6liza No.
3
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DRAVG, S. A, DE C. V.

POLIZA DE DIARIO.
cuenta sub-cta. . : mebrél Parcial - - Debé Haber
500 - GASTOS DE ADNINISTRACION R T 3&;626.09

10 _ibape[erfé

106 WA C sen
0! Diversos - ' }l .

201 PROVEEDORES I 39,820.00
10 Mercantil Papelera, 5. A. k e

Sumas lguales 39,820.00 . 39,820.00

CONCEPTO

COMPRA DE PAPELERIA PARA USO EN GENERAL

Hecho por Revisado por Autorizado . - Auxitiares - Diarlo
CONTROL: E.0.N. AVH. - RO
) g ) Fecha - Péliza No.
S

30 0CT, 84



cuenta sub-cta

600
17
106
01
201
08
CONCEPTO

- 98 -

DRAVO, S. A. DE C. V.

POLIZA DE DIARIO

Nombre S Parc)af " Debe

GASTOS DE PROMOCION
Haterial de Empaque '
I'\V.A,

Diversos

PROVEEDORES

Cartdn Corrugado

Sumas Igﬁales

COMPRA DE CAJAS DE CARTON PARA USO GENERAL
Hecho por Revisado por Autorizado

CONTROL: E.O.N.

A.V.H. R.0.H.

Haber

104,347.82

15,652.18

120,000.00

120,000.00 120,000.00

Auxiliares

Fecha
25 0CT 84

Dlario

PS&liza No,

7
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CHEQUE POLIZA ' : copia del cheque
Octubre 30, 1984 v
TRANSPORTES AGUILA s a © 29,000.00

BANCA CREMI :cerooodol_ . ‘cneque,lﬁqz o

concepto del pago

e firma cheque. recibidc
PAGO DE FLETES POR EL ENVIO DE MERCANCU\ A ZACATECAS ST

cuenta sub-cuenta - Nombre Parcial - . Debe ~ - Haber

501 : GASTOS DE VENTA . 29,000.00
29 Fletes y Acarreos o
102 BANCOS . o 29,000.00
0l Banca Cremi
ol M. N,
Simas' guales. = 29,000.00 - 29,000.00
Hecho por: Revléado: . .‘\Autorizado: ) ’Auxlllare.'s:‘ Diario: = ' Péliza

E.O.N. AV H. | ".R.0.H.
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CHEQUE POLIZA S " copla del cheque
Octubre 30, 1984 . :
ELIAS OCHOA NEVAREZ 11, 300.00
BANCA CREM!  CTA 0000001  CHEQUE 1443

concepto del pago: : R " firma cheque recibido

PAGO DEL REEMBOLSO EFECTUADO POR EL SR. OCHOA
POR GASTOS OE REPRESENTACION ’

cuenta sub-cuenta Nombre ' o :ai’Parcjal ' VDeBé Haber
500 GASTOS DE ADMINISTRACION ;*, _:u' 10,250.00
27 Gasolina y Lubricantes - 7
28 Atencién afCI(enfes ’ i
106 ! 1.V.A. - ' 1,050.00
al DiYérsos ‘ B 7 » o
102 CBANCOS AR . 11,300.00
o jBéné5‘Creal"' | | |
0l ) ﬁ. N.
} suﬁag'lguaieng S Ji,sqd;oq - 11,300.00
Hecho par: Revisado: Autorlzé&é:,’ ' Au#flia;es: Dlarld;‘:’;Péilza No.

E.0.N. AVH. R.O-H, L - -8



cuenta sub-cta.

204
06
106
01
CONCEPTOQ

- 101 -

DRAVO, S, A. DE €. V, :
: R ~POLIZA DE DIARIO

Nombre _77 f_'ﬁ" - Parcial _Debe - iﬂébqf_
INPUESTOS Y. CUOTAS POR PAGAR T 017,396.09
i.V.A. POR PAGAR - - ' EERR ;
1V.A ’"“ o sk

Diversos

- Suﬁa;v]gUSIeQ:? ll},396.09 117;396.09

TRASPASO DEL I1VA ACREDITABLE POR EL MES DE OCTUBRE DE |98b

Hecho por
CONTROL: E.O.N.

Revisado por Autorlzado Auxllléres . Diario
A.V.H, “R. O H.,, . . :

' Fecha P&liza No.

30-0CT 84 8-
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IV. Se obtiene la Balanza de Comprobaciéin al término del meo de operaciones:

CONCEPTO

CAJA Y BANCOS

1VA ACREDITABLE

DEUDORES DIVERSOS

CLIENTES

ACCIONES BONOS Y VALORES
INVENTARIOS

MOBILIARIO Y EQUIPO

DEPREC, ACUM. MOB. Y EQPO.
EQUIPO DE TRANSPORTE
DEPREC. ACUM. EQ. TRANSPORTE
MAQUINARIA Y EQUIPO

DEPREC. ACUM. MAQUINARIA
PAGOS ANTICIPADOS

DEPOSITOS EN GARANTIA
PROVEEDORES

ACREEDORES DIVERSOS
IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR
DOCUMENTOS POR PAGAR
CAPITAL SOCIAL

RESERVA LEGAL

UTILIDAD EJERCICIO ANTERIOR
RESULTADO DEL EJERCICIO
VENTAS

REBAJAS Y BON!FICACIONES
COSTO DE VENTAS
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
ANTICIPO A PROVEEDORES
GASTOS DE ADMINISTRACION
GASTO DE VENTA

GASTOS POR PROMOCION

TOTALES:

DRAVO,S,
SALDOS INICIALES
DEBE HABER.
1'386,320.00
35.,500.00
600,000.00
2'500,000,00
32,000.00
1'600,000.00
800,000.00
160,000, 00
11600,000,00
640,000, 00
1'200,000,00 ,
600,000,00
100,000.00
140,000.00
1. 700, 000,00
568,622.00
325,000.00
11150,000.00
7'000,000.00
200,000.00
95,549.00
554,649, 00

12'993,820.00 12'993,820,00

MOVIMIENTOS
DEBE

814,200.00
81,896.09

3'655,000.00
360, 000.00

89,000.00
161,646,09

78,000.00
2'000,000.00
135,000.00
350,000.00
280,127.76
165,171.67

8'214,384.43

HABER

773,550.00
© 117,396.03

814,200.00
2'000,000.00
6,0666.67
26,666.67
25,000.00
504,820.00

46,050.00
508,779.00

3'256,261.00

135,000.,00

SALDOS FINALES

DEBE
1'426,970.00

600,000,00
5'340,800.00
32,000,00
21900,000,00
800,000.,00

1'600,000,00
11200,000.00

100,000.00
140,000.00

78,000, 00
2'000,000.00

350,000.00
280,127.76
165,171.67
104,347.82

HABER

166,666.67
666,666.07

625,000.00

2'115,820.00
614,672.00
672,132.91
11150,000.00
7'000,000.00
200,000.00
95,549,00
551, 649,00
31256,261.00

8'214,389.43 17°117,416.75 17'117,116.65

'
-
N

|

0
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V. Se llevardn los Estados de Posicién Flnanciera con sus respectivas_'

relaciones como son:

a) Balance General
b) Estado de Resultados

RELAC 10HES ANEXAS

a) Caja y Bancos

b) Deudores Diversos

c) Clientes

d) Acciones Bonos y Valores

e) Anticipo a Proveedores

f) Inventarios

g) Proveedores

h) Acreedores Diversos

i) Impuestos y Cuotas por pagar
J) Documentos por Pagar



DRAVO, S, A,

BALANCE GENERAL AL 31 DE OCTUBRE DE 143h.

ACTIVO
CIRCULANTE
CAJA Y BANCOS -~ 1426,
DEUDORES DIVERSOS 600,
CLIENTES 54340,
ACCIONES BONOS VALOR 32,

ANTICIPO A PROVEEDORES 350,

INVENTARIOS

F1JO
MOBILIARIO Y EQUIPO 00,
DEP MOB Y EQUIPO {166,
EQUIPO DE TRANSPORTE 11600,
DEP. EQ. TRANSPORTE (666,
MAQUINARIA Y EQUIPO 11200,
DEP. MAQUINARIA (625,
DI FERIDO
PAGOS ANTICIPADOS 100,

DEPOS | TOS ‘GARANTIA 1ho,

TOTAL ACTIVO

970

000

800

000

000
7'749,770
2'900,000

000
667) 633,333
000
666) 933,334
000
000) 575,000

000
000
240,000
$ 13'031,437

PASLIVO
A CORTO PLAZO
PROVEEDORES - 2'115,820
"ACREEDORES DIVERSOS 614,672
IMPUESTOS Y CUOTAS 672,134
DOCTOS POR PAGAR 1'150,000
TOTAL PASIVO
CAPITAL
CAPITAL SOCIAL 7'000,000
RESERVA LEGAL 200,000
UTILIDAD EJER. ANT, 95,549
RESULTADO EJERCICIO  1'183,262
TOTAL CAPITAL
SUMA PASIVO MAS CAPITAL $

41552,626

8'478,811

13'031,437

- #0L -
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DRAVO, 5. A.

ESTADO DE RESULTADOS AL 31 OE OCTUBRE DE.1984.

VENTAS TOTALES s - 31256,261

REBAJAS Y BONIFICAC IONES L . 78,000
VENTAS NETAS . 31178,261
COSTO DE VENTAS 21000, 000
GASTOS POR PROMOCION 104, 348

UTILIDAD ANTES DE GASTOS

POR PROMOCION ; ‘ 11073,913
GASTOS DE OPERACION

GASTOS DE ADMINISTRACION : 280,128

GASTOS DE VENTA ) 165,172
TOTAL GTOS OPERACION T 445,300

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS: S $. 628,613

WRRRR DR EZ
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DRAV.O,S. A

CAJA ¥ BANCOS AL 31 DE OCTL_’JBREl DE 1984,

| Fo‘Nbd:vn‘Jo‘

. D
 anucos e
Cewesewn s

$ 1'426,970

SmSRmSsozTy
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~DRAVO,S.A.

DEUDORES DIVERSOS AL 31 DE OCTUBRE DE 1984,

IRIS ANGEL|CA"ROZIQUEZ Al 250,000:00 -

PATRICIA QUIJADA JIMENEZ 200,000.00°

150,000.00

MARIO SANCHEZ:
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DRAVO, S.A.

© CLIENTES AL 31 DE OCTUBRE DE 1984

vLiTHoiAgTé;_é;fénff 'Y' . $‘3Fé3b;qqo,
PR§ME}A;.SJUA;f:757, S ' 890;666‘
conercinL, 5. A, 0,000
EnéLéAdo§  ‘i‘;' ; | 250,000

'$ 5'340,000

CRRIBITD=IT
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DRAVO, S.A
ACCIONES, BONOS Y VALORES AL 31 DE OCTUBRE DE 1984
ACCIONES .

. TELEFONOS DE MEXICO S 32,000
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DRAVO, S. A

ANTICIPO A PROVEEDORES AL 31 DE OCTUBRE DE 1984

_FRUTILUSH, §. A.

350,000

350,000

sS=Eomma
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DRAV GG, S.A.

INVENTARIOS AL 31 DE OCTUBRE DE 1984

ARTICULOS DE ALAJMQ?{; s aqo:v,oo‘o‘,
ART:CUQQS DE COBRE. L  750,060
CAqu.éUgﬂrg o 760,006
Aaflc@Los' OF GRISTAL 590,000

-

$ 2'900,000

ZommoSEmmny
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D R'AV-0, S. A.

PROVEEDORES AL 31 DE OCTUBRE DE 1984 -

© FORMAS EN_ ALAMBRE $ 750,000

 TROQUELADOS Y LITOGRAFIA 700,000 -

"~ 640,000

- - o

§21115,820
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DRAVO, S.A.

ACREEDORES DIVERSOS AL 31-DE OCTUBRE DE 1984

SEGUROS LA COMERCIAL - ' § 235,430,
VIAJES NEVAREZ : 379,242
$ 614,672

ZRTRBTWET
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DRAV.O, S.A

IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR AL 31 DE OCTUBRE DE 198k

(spr - ' i s | 1’8‘,1650
1% s'/aamﬁﬁsnécuoﬁss o 1740
: 52 INFONAVI,% | ' ' 8;700
1.M.5.5. | - 2,90
A 0,03

| $ 672,134



DRAVO, §.A.
DOCUMENTOS POR_ﬁoskAR AL 31 DE OCTUBRE DE 1984

ROCA, S. A, 0§ 11150,000

- -

$ 1'150,000

C SEERRERD SRS
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CAPI TU LO VIl
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Vit. CONCLUSIONES
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lLa Contabilidad es la teorfa necesaria para registrar correctamente todas las
operaciones que celebre un negocio o empresa, nos proporciona los medios ne-
cesarios para implantar el control interno, que permite obtener una veraz in-
formacién, a través de los estados financieros, asf como una apropiada inter-
pretacion de los mismos cumple su misién al resolver los problemas administra-
tivos de toda entidad econémica, bien tenga esta mfnima o madxima importancia.
Extiende su campo de accién y su misio6n constructiva al individuo en particu-
lar, a las sociedades mercantiles, a los organismos estatales, a las corpora-
ciones culturales, de beneficencia, etc., en estos casos, la contabilidad es

altamente benéfica ya que contribuye al progreso de la entidad,

Un sistema es un medio de control; si las operaciones del sistema son simples,
el sistema serd elemental, si las operaciones soni;ompliéadés'el sistema ten-

dré una mayor complejidad.

La implantaci6n de una metodoldgfa o seguimlento de un sistema presenta dife-
rentes dificultades que vencer. Generalmente se encuentra con la falta de
simpatfa por parte de los funcionarios y empleados hacia quien lo estipula,
puesto que ésto llega a cambiar las rutinas establecidas de aquellas personas
que se sienten afectadas, ya que estas creen haber alcanzado la cGspide de la

perfeccion.

Las empresas, que estin en constante crecimiento no pueden estar |Imitadas
por un mismo sistema, ya que los sistemas deben modificarse constantemente,
para adaptarse al desenvolvimiento.o desarrollo de los negocios, a los cam-
bios hechbs a las legislaciones que las rijan, a la imposicién de nuevos cam-

bios, etc.. ¢

Por lo tanto, los slsfemas no deben considerarse como inmutables sino como
instrumentos sujetos a constantes reformas paré adaptarse a las neceéidades,
teniendo en conslderacién que la industria y el cbmercio por.natUraleza, son
dindmicos. Desde el punto de vista ideal, un sistema puede‘ilegar a ser la
base de la informacién de la'Emprésa-(como es el caso del sistema contable).
La metodolegla para el reglstro dg»lis operaclones de un sistema contable es
un instrumento muy Gtfl para ﬁodé;,fener un mejor control de dichas operacio-

nes.
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Cualquier sistema estd entrelazado con los demds sistemas de la empresa. El
hecho de l1levar registros se hace no sdlo porque son necesarios para llevar
cuenta y razén de las operaciones realizadas, sino también porque las opera-

ciones y actividades se embrollarfan si no se llevaran dichos registros.

En muchas ocasiones se implanta una Metodologla, pero si las personas o la
persona no estd permanentemente en la empresa, en especial, hace caso omiso
de) primero, aquella gente que se sinti6 afectada en su perfeccibn y el gusto
y esfuerzo invertido en la organizacién se pierden. Es por este motivo, que
debe haber una estrecha vigilancia sobre la gente que interviene en el regis-

tro de las operaciones utilizando la Metodologia modificada o implantada,

Deseamos que este breve trabajo sirva como base para adentrar a las personas

que desconocen este sistema, ya que es muy accesible y f&cil de comprender.
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