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INTRODUCCION

El objetivo de este trabajo de investigacién documen
tal se debié a la necesidad de contar con un instru-
mento que contenga los procedimientos esenciales —
para llevar a cabo el tramite de los formatos co- -
rrespondientes a cada uno de los organismos que in
tervienen en la importacién y exportacion.

Actualmente existen diferentes manuales referentes-
al tema, pero algunos son incompletos, otros son -
voluminosos y algunos otros son completos, solamen
te que no se le da el uso para el fin que fueron —
creados.

Por lo que esta compilacién de procedimientos y for
matos utilizados en organizaciones industriales para
el Area de Comercio Exterior, estd dirigido a los -
responsables de las empresas que tengan la necesi-
dad de realizar operaciones de Comercio Exterior,-
asimismo lograr que el personal que intervenga --
comprenda y conozca estos procedimientos.

L.as leyes que regulan el Comercio Exterior parten
de la Constitucién Mexicana ya que es el miximo -
instrumento juridico, lo que da una idea de la flexi_
bilidad de las leyes que contienen los diferentes ins
trumentos que' norman la entrada y salida de las --
mercancias al pafs.

Para llevar a cabo este trabajo se tuvo que recu- -
rrir a las dependencias responsables a recopilar -
los formatos e investigar los procedimientos, utili-




zando fuentes como articulos, revistas, folletos y -
diversos manuales referentes al tema.

Las limitaciones de este trabajo estriban en la difi_
cultad de conseguir la informacidon correspondiente,
ya que en las oficinas a las que se recurrié se pal
p6 la falta de cooperacién de los empleados encarga
dos de orientar a las personas que les solicitan in-
formacién, ocasionada por la falta de tiempo que --
tienen para ese fin y a la cantidad de solicitudes.




1.

MARCO JURIDICO

UNO DE LOS ASPECTOS CON MAYOR IMPORTAN
CIA DENTRO DEL MARCO JURIDICO DEL CO- -
MERCIO EXTERIOR DE CUALQUIER PAIS LO -
CONSTITUYE SIN DUDA. SU REGLAMENTACION -
ADUANERA.

PRESENTAMOS UN BOSQUEJO GENERAL QUE —
HAGA POSIBLE AL INTERESADO," COMPRENDER
LOS. ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LA MATE

RIA Y ENC NTRAR AL MISMO TIEMPO INFOR

MACION SOBRE LA LEY O CODIGO EN PARTI--

' CULAR A LA QUE PUEDA RECURRIR 'COMO -

FUENTE DIRECTA Y ESPECIFICA SIN RECURRIR

AL DETALLE; NI A LA TRANSCRIPCION DE . --

L.OS .ARTICULOS QUE REGULAN LA MATERIA =
ADUANERA. L .

SE .ESTABLECE EL MARCO JURIDICO DE NUES-—
TRO PAIS EN EL ASPECTO DE COMERCIO. EXTE
RIOR QUE DEBE SER CON:CIDO POR LOS INTE- .
RESADOS PARA EL CORRECTO PROCED[MIENTO '
DE SUS ACTIVIDADES ‘
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.1 DERECHO ADUANERO

El Derecho Positivo Mexicano es el conjunto de
reglas o normas vigentes en nuestro pafs. El
conjunto de normas positivas se encuentran con
tenidas en coleccivnes llamadas cédigos. Estas
normas son elaboradas por el Poder Piblico a
través del 6rgano seflalado por la Constitucién:
El Congreso de la Unién.

Por lo que el Derecho Aduanero se encuentra -

-dentro de la clasificacién del Derecho Positivo.

Asi el Derecho Aduanero le corresponde regui--

lar mediante el conjunto de reglas .y  normas la

entrada y salida de mercancias al pais, tenien-
do su estructura como' base fundamental al De-~
recho. tributario en relac16n al queto y objeto -
que mteerenen.

La materia aduanera en México.estd contempla-
"da en dwersas leyes, ‘decretos, "acuerdos y tra

tados mternamonales de caracter bllateral o -
multllatoral En los casos €n que éstos son —

tratados especfficamente los mstrumentos lega~-

les mas 1mportantes delDerecho Aduanero Me-

xicano son los. sxgmentes*

1. Constituc.ién Polftica de los Estados Unidos
Mexicanos B '

2. C6dlgo Aduanero de los Estados Utidos Me -
xicanos.

3. Tarifas del Linpuesto General de Exportacidr.
y Tarifas dcl Impuesto Geners: de lmporta-—
cién.




4. Ley de Ingresos de la Federacion.

5. Tratados Internacionales dentro del mar -
co de la Constituciébn Mexicana, bilatera-
les o multilaterales ratificados por el se_
nado.

1.2 Bases fundamentales del Régimen Aduanero en
el Derecho Mexicano.

La Constituciéon Politica de los Estados Unidos

Mexicanos es la base fundamental para que de -
ella se derive todo instrumento legal, tal es el
caso del régimen aduanero mexicano, expecifica
mente los siguientes articulos que abarcan al -
Comercio Exterior.

Art. 31 Fracc. IV.- El cual menciona que todo
mexicano tiene la obligacién de contribuir para
los gastos piliblicos tanto de la Federacién, Es-
tado o Municipio en .que residan de una manera
proporcional y equitativamente que dispongan --
las leyes vigentes.

Art. 49.- Establece que el supremo poder de -
la Federacién se divide para ejercer un legisla
tivo, Ejecutivo y Judicial,

Art. 78.- TFracc. XXIX.- El congreso tiene la
facultad para establecer contribuciones al Co- -
mercio Exterior.

Art. 89 Fracc. XIIIL. - El Presidente tiene la -
facultad y obligacién de habilitar toda clase de
puertos, establecer aduanas Maritimas y Fron-




terizas asi como la desigmacién de la ubicacién
de las aduanas.

Art. 177 Fracc. [-IX.- Establece que esta pro-
hibido a los Estados celebrar alianzas o trata—
dos con otro estado o con potencias extranjeras:
acufiar moneda, emitir papel moneda, estampi-
llas o papel sellado; gravar el trdnsito de per-
sonas o mercancfas que atraviesan por su terri
torio; cobrar derechos de aduanas; expedir le--
yes fiscales que importen diferencias de impues
tos, por razémn de la procedencia de mercancias
nacionales o extranjeras, emitir t{tulos de la -
demanda publica, etc.

Art. 118 Fracc.l. - Tampoco pueden los Esta--
dos establecer derechos de tonelaje; ni otro al-
guno de puertos, ni imponer contribuciones o -
derechos sobre importaciones o exportaciones.

Art. 124.- En general, las facultades que no -
estan expresamente concedidas por la Constitu-
cibn a los funcionarios federales, se entienden
reservadas a los estados.

Art. 131.- La Federacién tiene la facultad pri-
vativa de gravar, reglamentar y prohibir la en-
trada y salida de las mercancias.

El Ejecutivo podréd ser facultado por el Congre
so de la Unién para aumentar, disminuir o su-
primir las cuotas de las tarifas de exportacion
e importacién expedidas por el propio Congreso
y para crear otras, as{ como para restringir y
prohibir las Importaciones, las exportaciones y
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el transito de productos, articulos y efectos - -
cuando lo estime urgente, a fin de regular el -
comercio exterior, la economfa del pais, la es
tabilidad de la produccién nacional, o de reali-
zar cualquier otro propbsito en beneficio del --
pais. El propio Ejecutivo, al enviar al Congre
so el presupuesto fiscal de cada afio, sometera

a su aprobacién el uso que hubiese hecho de la
facultad concedida.

Existen ademas otras disposiciones en materia-
aduanera y comercial que como leyes secunda--—
rias se derivan de la Constitucién Politica Mexi
cana, que también regulen en forma relevante -
aspectos del comercio exterior, llegando inclu-
so a resultar que las materias mencionadas se
encuentran ordenadas en aspectos operativos -
por las disposiciones de reglamentos, decretos,
acuerdos y circulares que emitan las Dependen
cias Gubernamentales responsables de las acti-
vidades relacionadas con el Comercio Exterior.
Actualmente en México existe un Sistema Jurfidi
co que contiene los mecanismos constitucionales
establecidos, que permitan responder a la nece
sidad de adecuar las causas legales en forma -
4gil como lo requiere la actividad econ6émica, -
en este caso particular la comercial.

ADUANAS

Aduana es la que se encarga de administrar las
percepciones por concepto de las tasas e im--

puestos a las mercanci{as importadas o exporta-
das.




Asfi el c6digo aduanero establece que las adua—
nas mexicanas se hallan abiertas al comercio -
exterior de todas las naciones, excepto en los -
casos de guerra internacional. Por exigencia -
de salubridad piblica o cuando se substraigan a
la obediencia del Gobierno Federal, en caso de
que algan puerto se encuentre clausurado, se po--
drd entrar por algGn otro que se encuentre abierto,
con la misma documentacién.

L.as aduanas se encuentran generalmente locali-
zadas en las costas, fronteras y aeropuertos -
internacionales, para registrar el trifico inter-
nacional, los géneros y mercanci{as que se ex—
portan o importan, asimismo para cobrar los -
derechos aduaneales.

1. 3. 1 Funciones de las Aduanas

- Vigilar y tramitar las operaciones aduaneras

- Realizar el reconocimiento de las mercancias
para el despacho aduanero

- Realizar la clasificaci6bn arancelaria que les
corresponda a las mercancias que estan en -
tramite aduanal.

- Determinar y recaudar impuestos, derechos -
a la importacién y exportacién de mercancias
asi como la exigencia de la garantfa para las
prestaciones fiscales.

- Controlan las mercancfas sujetas a despacho
aduanero o depositadas por otras causas.

- Efectuar segundos reconocimientos a las mer
cancfas sujetas a despacho aduanero.

- Vigilar el manejo administrativo de las sec--
ciones aduaneras sometidas a su jurisdiccidn.




Secciones Aduaneras

Las secciones adurneras son aquellas que se -
encuentran dentro de la jurisdiccibn de una ofi-
cina aduanal. Estas Secciones se encargan de

informar de todas las operaciones que se llevan
a cabo dentro de su dmbito y rinden cuenta men

sual de las cantidades que se recaudan durante
el mismo perfodo.

L.ag operaciones que pueden realizar son la de-
vigilar y tramitar por mar el cabotaje en los -
traficos exclusivo y mixto y por via terrestre -
las importaciones y exportaciones de mercan- -
c{as en pequefias cantidades.

Zonas de Vigilancia

La vigilancia aduanera se ejercer& en los recin
tos fiscales o fiscalizados y se extenderd: En -
las fronteras, a una zona de 200 kms. de an- -
cho, paralela a la linea divisoria internacional;
en los litorales, a las aguas territoriales y pla
yas de mar; en los per[metros y zonas libres,-

a una faja terrestre de 200 kms. de ancho para
lela exteriormente a los lfmites de unos u  ~--
otros y, ademés, en su caso a la indicada para
los litorales y fronteras y en los aer6dromos, -
a todo el perimetro que los mismos abarquen.

Dentro de la zona de vigilancia de las fronte- -
ras y de la de los perfmetros y zonas libres, -
las mercancfas transitarén al amparo de los do
cumentos que fija el c6digo aduanero.
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Zona Libre

Dentro de las zonas libres quedan comprendi- -

das las aguas territoriales y las islas que se -

encuentran frente a dichas zonas, siendo el --

drea del territorio nacional comprendido dentro

de determinados limites y fijadas mediante acuer
do especifico del ejecutivo federal, dentro de la
cual se establece un régimen de excepciébn a --

las operaciones de entrada o salida de mercan-

cfas por lo que debe entenderse que el trata- -

miento fiscal para el comercio exterior, tiene-

un caricter preferencial. El establecimiento -

de zona libre obedece, en lo general, a objeti-

vos de desarrollo econémico.

LA ADMINISTRACION ADUANAL MEXICANA

La federacién tiene la facultad privativa de re-
gular el comercio exterior, por lo que el siste
ma aduanal mexicano se organiza por el poder

ejecutivo, de acuerdo con lo que estipula la - -
Constitucién de los Estados Unidos Mexicanos -
en sus Artf{culos 89, Fracc. XIII, 117, 118, -
124 y 131.

Organizacién del sistema Aduanal Mexicano.

La Ley Orginica de la Administracién Publica -
Federal establece que la Secretarfa de Hacien—
da y Crédito Piblico es una de las Secretarias
responsables que tiene una intervencién directa
en la determinacién y cobro de impuestos, asf
como la direccion de los servicios aduanales —
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en el pais.

El Presidente de la Republica tiene la facultad

y obligacién de habilitar toda clase de puertos -
y aduanas, as{ como la regulacién del comercio
exterior.

El cbédigo aduanero establece en su Articulo 22
que el Ejecutivo Federal queda facultado para:

- Establecer, clausurar aduanas y secciones

- Disponer la ubicacién categorfa y jurisdiccibn

- Autorizar a las secciones aduanales para que
efectien operaciones reservadas a las adua- -
nas.

- Suspender el servicio de oficinas aduaneras -
en los casos necesarios

- Establecer perimetros y zonas libres: Zonas
franjas interiores y puertos libres, fijar sus
l{mites.

- Regular las operaciones aduaneras

- Decretar la exenciétn o disminucién tempora—
les de los impuestos de importacién para —
toda clase de mercanc{as en los casos de es_
casez 0 de calamidad pidblica.

DIRECCION GENERAL DE ADUANAS

La Direccién General de Aduanas tiene a su - -
cargo la direccibn e inspeccién de las oficinas

aduaneras y de los servicios de ese ramo; re—
solver en definitiva todo asunto de la materia y
las consultas que al respecto se hagan.
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Funciones de la Direccién General de Aduanas

- Revisar los picios instruldos por las oficinas
aduaneras por infracciones o disposiciones de
este cédigo.

- Conocer inicialmente de aquellos asuntos so—
bre los cuales debe decidir la Secretarfa de
Hacienda y Crédito Pidblico de acuerdo con —
las disposiciones legales en materia aduanera
para proponer a la misma Secretarfa de la -
resolucién que a su juicio proceda.

- Instruir a quien lo solicite, sobre la clasifica
cién arancelaria que corresponda a determina
da mercancfa.

- Resolver las consultas que se formulen sobre
todo aquellas que conciernan al ramo, y pro-
poner a la Secretar{a de Hacienda, la resolu-
ci6én de aquellos que lo soliciten.

- Ordenar que se hagan las visitas de inspec- -
cibn a las oficinas de su dependencia, desig-
nar a los funcionarios responsables.

- Establecer los sistemas de control que per--
mitan a la propia Direccién conocer en todo -
momento el movimiento de importaciéon y ex-
portacidn.

- Fijar los horarios de labores de las aduanas
y secciones aduaneras.

- Ordenar la practica de nuevos reconocimien--
tos de mercancfas en cualquier lugar.

- Expedir y modificar los vocabularios, notas -
explicativas, reglas generales y el clasifica—
dor "O", de las tarifas de los impuestos de-
importacién y exportacién.

- Intervenir en los estudios relativos al estable
cimiento o modificacién de las cuotas arance_




13

larias que graven la importacién o exportacibén
de mercanclas, as{ como en las de leyes, re--
glamentos o disposiciones que afecten o estén -
relacionadas en alguna forma en el funcionamien
to o administracién del ramo de aduanas o de -
las oficinas o personal del mismo.

1.6 OPERACIONES ADUANERAS

1.6.1

El movimiento de mercancfas entre diversos te
rritorios de pafses diferentes se realiza a tra
vés de distintas operaciones, con las mercan- -
c{as puede practicarse las operaciones de im- -
portacién, exportacién, trdnsito internacional y
trangbordo. |

Por otro lado, no necesariamente tiene que es-
tar realizada la operaciébn con mercanclas ex-—
tranjeras, puesto que se da el caso de mercan-
cfas nacionales o nacionalizadas que por diver-
sas causas han estado en el extranjero y el he-
cho de cruzar la llnea divisoria internacional o
entrar en territorio mexicano para introducirlas
al pafs, hace que se de importacién con carfc-
ter especiales.

IMPORTACION

La importacién comienza al entrar la nave con
ductora de las mercanc{as en aguas nacionales,
o al cruzar las propias mercancfas la llnea di-
visoria internacional; y concluye cuando se ha -
terminado, la tramitacién fiscal y las mercan—
c{as quedan a la libre disposicién de los intere
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sados.

Existen varios tipos de importacién de acuerdo
a la naturaleza de las mercancias.

1.

2.

3.

Importacién definitiva es cuando el arribo —
de las mercancf{as extranjeras son destina- -
das al consumo o al uso dentro del pafs, --
donde las mercancfas cambia su naturaleza -
de extranjera a nacionalizadas adquiriendo -
con este hecho caridcter comercial, equipa--
rindose a las nacionales.

La importacién temporal se da cuando la in_
troduccién de mercancfas extranjeras destina
das a permanecer en el pafs por tiempo limi
tado. Por lo que no obstante su introduccién
no adquieren caracter comercial, puesto que

no abandonan su naturaleza de mercancfa ex

tranjera. -

La importacién especial es cuando se efectie
el retorno al paf{s de las mercancfas naciona
les o nacionalizadas que se hubieran exporta
do en definitiva, situa de necesaria legal -
para evitar los tramites en el regreso de -
mercanc{as que habiendo sido enviadas al ex
tranjero, tienen que regresar al pais por di
versas causas.

. El trémite de las anteriores operaciones puede
realizarse a mediano, o corto plazo, dependierl
do de las cantidades y mercanci{as importadas.
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1. 6.2 EXPORTACION

La

exportacién principia en la fecha de presen

taciébn de las mercanc{as a las oficinas aduane
ras y termina con la salida de las mismas del
territorio o aguas nacionales, las mercancias-
pueden por su naturaleza ser nacionales, nacio
nalizadas o extranjeras después de su perma-
nencia en él.

Tipos de Exportacién:

1.

3.

1.6.3TR

La exportacién definitiva es el envio de -
mercancf{as nacionales o nacionalizadas -
para el consumo o uso en el exterior.

La exportacién temporal consiste en las sa

lidas de mercanc{as nacionales o nacionali-

zadas que vayan a permanecer en el exte— .
rior por tiempo limitado: de donde se pre-

sume que dichas mercancf{as regresarin al

pals para uso o consumo.

La exportacién especial es el retorno al --
exterior de mercancf{as extranjeras que --
habiéndose importado, no estén nacionaliza

das y por lo tanto, no adquieren carécter -
comercial,

ITO INTERNACIONAL

Las necesidades de envios de mercancfas entre
distintos territorios ha hecho indispensable la-
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regulacién de paso a través de lfneas diviso--
rias internacionales y distintos litorales por lo
que a su paso tiene una regulacién especial, -
ésta se prevee en dos tipos diferentes: Transi
to Internacional por territorio nacional y Trén
gito Internacional por territorio extranjero.

Cuando van a entrar mercanc{as extranjeras -
en territorio mexicano asin el propésito de que
permanezcan en el pa{s por determinado tiem-
po o para su uso o consumo, se da el triusi-
to por territorio nacional.

Cuando se trata de mercancfas nacionales o -
nacionalizadas que salen del territorio nacio--
nal cruzando territorio extranjero, para ser -
reintroducidas en el pafs, tenemos el trinsito
por territorio internacional.

1. 6. 4 TRANSBORDO

Es el traslado de mercanc{as de un vehiculo -
de transporte a otro, o al mismo veh{culo en
distinto viaje.

La realizacién de las operaciones aduaneras, -
sefialadas anteriormente, hace necesario, en -
ocagiones, el cambio de las mercanclas de --
vehfculo u otro, o al mismo en distinto viaje,
ya sea por el cambio de via o por necesidad

de rutas, por lo que el c6digo aduanero regu-
la esos movimientos estableciendo vigilancia -
especial en su realizacién y, en su caso con-
intervenci6n aduanera para la plena identifica-
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ci6n de las mercancias.

Las cuatro distintas operaciones sefialadas con
sus diversos tipos, tienen una regulacién espe
cial dentro del ordenamiento aduanero, pueden

realizarse por las personas interesadas en --

ellas, desde el punto de vista legal, para inter
venir en su despacho, es decir en el conjunto

de tradmites a que toda operacién aduanera -—

estd sujeta.

Para el despacho de toda clase de trimites y
gestiones relacionadas con las mercancias en-
las diversas operaciones, el cédigo reconoce -
personalidad al destinatario de la importacién;
a los agentes aduanales con personalidad acre
ditada; a los consignatario designados en las
facturas comerciales; a los capitanes de buques,
empresas de express y transporte aéreos por
las mercanclas que conduzcan; a las empresas
de montaje autorizadas y a las personas que -
en tréfico terrestre y por cuenta propia gestio
nen operaciones temporales o de trénsito por -
territorio extranjero, as{ como aquellas perso
nas que presenten para su despacho mercan- -
clas que lleven consigo.

Pero en general, se puede decir que el princi
pio fundamental del reconocimiento de persona_
lidad que rige en el cédigo aduanero, parte de
la vinculacién que puede haber entre una perso
na y la mercanc(a.

Por lo tanto, e le reconoce personalidad en -
las operaciones a todas aquellas personas que
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son designadas en los documentos de las mer
cancfas, as{ como a quien las detecta o posea
para los trimites correspondientes; y finalmen
te, se consideran también a los que, por ser
su actividad habitual el trimite de operaciones,
intervienen en todo su proceso, como el caso
de los agentes aduanales.

La intervencién de las per nas en las opera-
ciones aduaneras da origen a una relacién jurl
dica con el FISCO relacién que tiene el caréc
ter obligacional por la actividad que realizan;
razén por la que se consideran responsables -
solidarios de las obligaciones que se genere.
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2. MARCO ESTRUCTURAL

OCOMOSE HA VISTO PARA EL FUNCIONAMIENTO -
DE CUALQUIER TIPO DE ACTIVIDAD CON RESPEC
TO A LAS OPERACIONES ADUANERAS ES NECESA
RIO FUNDAMENTARSE EN LEYES, UNA VEZ ESTA
BLECIDGS LEGALMENTE LOS PASOS A SEGUIR ~—
SURGE TAMBIEN LA NECESIDAD DE CREAR UN -
MARCO ESTRUCTURAL QUE CONCRETE LAS ACTL
VIDADES DE LAS DIVERSAS SECRETARIAS QUE -
INTERVIENEN EN LAS RELACIONES COMERCIA- -
LES INTERNACIONALES DEL PAIS.

2.1 Secretarfa de Hacienda y Crédito Pﬁbhco
(S. H. C. P.)

Atribuciones en materia de Comercio Exterior
Fundamento Legal:

Ley Orgéanica de la Administracifn. Pubhca Fe
deral (Art. 31) D.O. 26-XII-76.

Reglamento Interior (Art. 59) D.O. 23-V-77
Cbdigo de los Estados Unidos Mexicanos
D.O. 31-XII-51

Reformas y Adiciones D.O. 23-XII-61; 30-XII61;
1-11-62: 30-XII-66; 29-XII-67; 31-XII-68; - -
31-XII1-69; 28-XI1-72; 31-XII-73; 31-XII-179.

Reglamento del cédigo aduanero de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de operaciones-
temporales de importacién y exportacién (D.O.
7-V"'79)o
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Ley que crea la tarifa del impuesto general -
de importaciones (D.O. 27-XII-74)

Ley que crea la tarifa del impuesto general —

de exportacion (D.O. 23-XII-74)

- Dirige los servicios aduanales de inspeccién

- Cobra los impuestos y derechos federales, -
de acuerdo a las leyes establecidas para tal
efecto.

- Determina los criterios y montos globales -
de los estfmulos fiscales.

2. 1. 1 DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR
VINCULACION CON EL COMERCIO EXTERIOR

DIRECCION GENERAL DE ADUANAS

- Determina la existencia delos créditos fisca
les o las bases para su liquidacién, fija en
cantidad liquida y recauda los impuestos, -
derechos y aprovechamientos en materia de
importacién, exportacién y otras operacio- -
nes aduaneras en los términos de las leyes
respectivas, observando por lo que hace a -
la recaudacién, los sistemas, procedimien—
tos e instrucciones que establezca la Teso -
rerfa de la Federacién.

Establece los sistemas y procedimientos a -
que deban sujetarse la inspeccién, verifica-—
ciones y reconocimientos en la materia de -
su competencia y los que deban realizar las
aduanas y las zonas de inspeccibn y vigilan-
cia aduanales.
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- Participa con las autoridades respectivas en
los estudios y proyectos para el e tableci- -
miento de los aranceles, la fijacién de los -
precios oficiales y los criterios generales -
en materia de los estimulos fiscales al Co-
mercio Exterior y de la Polftica del Turis-
mo.

- Propone a acuerdo superior, medidas acer-
ca de las operaciones temporales de impor-
tacibn y exportacién y a las operaciones -
fronterizas; as{ como los estimulos fiscales
para el fomento de la industria maquiladora,
para el desarrollo de las zonas fronterigas -
y de las zonas libres del pafs.

- Aplica el cbdigo aduanero en las tarifas de-
exportacién e importaciébn y 1 de & dispo
sicione aduaneras; autoriza y ‘supervisa las
operaciones aduaneras y aplica los subsidios,
franquicias, exenciones y estimulos fiscales

que otorguen con arreglo a las d posiciones
legales.

- Aplica y controla el Sistema de Valoracién -
Aduanero.

- Tramita solicitudes de patente de agente
aduanal; ‘somete a consideracién de la Subse
cretu'(a a las que quede adscrita, los pro--
yect de acuerdo, conceraie al expe
dicién, suspensién y cancelacién de p tente

que procedan y lleve el Registro de Agentes
Aduanales.
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- Resuelve las consultas que formulan los in-
teresados en situaciones reales y concretas
gobre la aplicacién de las disposiciones ma
teria de su competencia, solicitudes de de—
volucién y compensacién de impuestos adua-
nales.

- Determina la existencia de créditos fiscales
de la base para su liquidacién, fija emn can-
tidad lfquida y recauda los impuestos, dere
chos y aprovechamientos en materia de im-
portacién, exportacién y otras operaciones -
aduaneras, en los términos de las leyes res
pectivas; observando por lo que hace a la -
recaudacién, los sistemas, procedimientos,
instrucciones que establezca la Tesoreria de
la Federacién.

- Ordena y practica visitas de inspeccién, ve_
rificacién y reconocimiento para comprobar
el cumplimiento de las disposiciones legales
en la materia de su competencia y efectia -
los secuestros administrativos de mercan- -
cfas que procedan, as{ como practicar los -
servicios de vigilancia e inspeccién.

- Exige y vigila el cumplimiento de las dispo_
giciones que rijan el comercio exterior; au-
toriza la tramitacién y despacho de las ope_
raciones aduaneras en todas sus modalidades,
as{ como efectuar el almacenamiento y con-
trol de mercanc{as correspondientes.

- Tramita y autoriza, cuando proceda, los sub
sidios, franquicias, exenciones que en mate
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ria aduanal sean otorgadas.

- Coordinarse con las demés unidades adminis
trativas regionales de la Secretarfa, para el
mejor desempefio de sus funciones.

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION FIS- -

CAL

Lleva a cabo la polftica hacendaria de est{-
mulos fiscales y resuelve las consultas de -
los particulares en esta materia.

Determinar, previo acuerdo superior los cri
terios y montos globales de los estimulos -
fiscales, 'as{ como estudiar y proyectar sus
efectos en los ingresos de la federacibn.

Formula y mantiene actualizados un progra-
ma jerArquico de est{mulos fiscales por --
dreas y sectores de actividad econémica.

Participa, en los términos de la ley orgéni_
ca de la Administracién Piblica Federal con
otras autoridades competentes en el estudio
y formulacién de los proyectos de los aran-
celes, los precios oficiales y los estimulos
fiscales a las exportaciones.

Propone los subsidios a las importaciones -
previo estudio de las propuestas de otras au
toridades competentes.

Resuelve en los casos concretos, sobre el -

-
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otorgamiento de est{mulos fiscales, salvo -

que por ley competa esa resolucién a otra
Secretarfa.

- Estudia y propone conjuntamente con la Di-—
reccibn General de Aduanas, reglas relati--
vas a las operaciones fronterizas de impor
tacién y exportacién, asf como de los estf—
mulos fiscales para el fomento de la indus'~:
tria maquiladora y para el desarrollo de las
zonas fronterizas y de las zonas libres del
pafs.

- Propone los criterios y montos globales de
los est{mulos fiscales.

- Analiza el impacto de los estfmulos fiscales
en los ingresos de la federacién.

- EvalGa los resultados de la aplicacién de *>-

los estfmulos fiscales.

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS HACEN-
DARIOS INTERNACIONALES

- Participa en el diseflo de polfticas en mate_
ria de comercio exterior.

- Formula para aprobacién superior y en su -
caso llevar a cabo la polftica hacendaria en
materia de inversién extranjera, en coordi-—
nacién con las unidades administrativas com
petentes de la Secretarfa.
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SECRETARIA DE COMERCIO (SECOM)

SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

ATRIBUCIONES EN MATERIA DE COMERCIO
EXTERIOR

- FUNDAMENTO LEGAL

Ley orgéinica de la Administracién Publica -
Federal (D.O. 26-XII-76) Art. 34 Ley sobre
atribuciones del Ejecutivo Federal en mate--
ria economica, (D.O. 30-XII-50) Arts. 9 y
10.

Reglamentos sobre permisos de importacién
o exportacién sujetos a restricciones (D.O.
14-I1X-177) Arts. 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 22,
23 y 24.

Reglamento Interior (D.O. 23-1-79) Arts. 11,
15, 16, 18, 21, 23 y 24.

Ley que marca la tarifa’ del Tmpuesto Gene-
ral de Importaciones (D.O. 27-II1-74).

Ley que crea la tarifa del Impuesto General
de Exportacién (D.O. 23-111-74).

Convenio para el establecimiento del trimite
Gnico SARH-SECOM (31-VIII-79).

- Estudia proyectos y determina, conjuntamen
te con la Secretar{a de Hacienda y Crédito -
Piblico, los aranceles y fija los precios ofi
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'ciz{,lea,' ‘asf{ como las restricciones para los
productos de exportaciébn e importacion.

Establece los controles al Comercio Exterior
del pais. FEn forma conjunta con la Secreta
ria de Hacienda y Crédito Publico, determi-
na los estimulos fiscales a la exportacién.

Formula y conduce la politica comercial del
pais.

Interviene, en las reuniones de la Comisién
Técnica para los procesos de integracién --
dentro de la Asociacién Latinoamericana “de
Libre Comercio, actuhlmente Asociacién La
tinoamericana de Integracién (ALADI).

Aporta elementos de juicio para la formula-
cién de Politicas de Comercio Exterior y de
Turismo en funcidén del interés hacendario, -
proporcionando los criterios para la partici_
pacién de la Secretaria en los organismos -
competentes.

Examina la politica de desarrollo econémico
o de las zonas fronterizas, estudiando en -
particular el establecimiento y la operacidn
de industria en esta zona.

Propone mecanismos para ¢l fomento de la-
industria, el comercio y .l turismo fronte-
rizo.

Estudia y propone una poiitica hacendaria —
en materia de inversiones extranjeras, y en
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su caso ponerlas en practica, asi como re-
presentar a la Secretaria en cuestiones rela
cionadas con la materia.

- Participa en las labores de la Comisién Na-
cional de Inversiones Extranjeras.

- Propone lineamientos de politicas hacenda- -
rias en materia de inversiones mexicanas -
en el exterior, de transmisién de tecnologia
y servicios técnicos a otros paises.

- Propone las polfticas para la participacién -
de la Secretarfa en los organismos econémi
cos internacionales.

- Representa a la dependencia en Foros y Or
ganismos Econ6émicos Internacionales y en —
otros Sistemas de Cooperacién Econdmica -
Internacional.

2.2.1 DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR
VINCULACION CON EL COMERCIO EXTERIOR

- Propone modificacién a la nomenclatura aran
celaria; aumentos, disminuciones y supresio
nes a las cuotas de las tarifas de los im- -
puestos de importacién y exportacién, as{ —
como la creacién de nuevas fracciones aran
celarias.

- Propone los precios ofici les a las mercan-
cf{as de exportacién e importacion.
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Autoriza las importaciones y exportaciones -
con garantfa del interés fiscal cuando se hu
bieren propuesto modificaciones a los im- -
puestos respectivos.

Atiende, en espera de su competencia, los -
asuntos correspondientes a la industria ma-
quiladora.

Participa en la ejecucién del decreto que de
clara de utilidad nacional a las pequefias y
medianas empresas de la franja fronteriza -
norte y de las zonas libres del pafs.

Aplica las disposiciones sobre articulos de -
consumo fronterizo, centros comerciales ubi
cados en zonas fronterizas y en las zonas -
libres, asi como el establecimiento y modi-
ficacién de los estimulos a las ventas de --
productos nacionales a dichas zonas.

Propone medidas para el establecimiento y
operaciones de zonas libres, escuchando la
opini6n de la Secretar{a de Hacienda y Cré_
dito Piblico.

DIRECCION GENFRAL DE NEGOCIACIONES

COMERCIALES INTERNACIONALES

- Propone planes y programas de negociacio—
nes comerciales internacionales para fomen_
tar el comercio exterior del pals.
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- Propone y coordina las medidas de defensa-
de los derechos e intereses del pails en ma-
teria de comercio exterior.

- Programa, ejecuta y coordina conforme a -
las directrices que se le seflalen, las nego-
ciaciones comerciales del pais en los cam--
pos de comercio internacional, en especial -
las negociaciones comerciales del acuerdo -
general de aranceles y comercio del Comité
de Protocolo de Negociaciones Comerciales
entre paises de desarrollo, de la A,L.A.L.
C. actualmente A.L.A.D.I., del acuerdo -
relativo al comercio internacional de los - -
textiles y las relativas a los convenios que
tengan por objetivo reglamentar el comercio
exterior ‘de materias primas y productos es
pecfficos.

- Recopilar, procesar y distribuir informacién
comercial internacional.

DIRECCION GENERAL DE ESTIMULOS DEL -
COMERCIO EXTERIOR

- Estudia, evalGa, proyecta y resuelve las 80O
licitudes de estimulos fiscales para el fo- -
mento de las exportaciones de productos, --
servicios y tecnologla para promover la ven
ta de productos nacionales y perfmetros li--
bres del pals.

- Proyecta y propone los timulos a las em-
presas del comercio exterior y a otros sis-
temas y operaciones de comercializacién in-
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ternacional.

- Interviene en el estudio y proposicién de
los subsidios a las importaciones.

- Requiere informacién sobre los cumplimien-
tos a los programas de exportacién.

- Expide los certificados de origen forma "A"
y ALALC actualmente ALADI, para mercan_
cfas de exportacién que goce una reduccién
arancelaria en el paf{s de destino.

- Participa en la organizacién de exposiciones,
ferias y congresos relacionados con las acti
vidades del comercio internacional.

DIRECCION GENERAL DE DELEGACIONES
FEDERALES

- Se delega a los representantes federales a -
los demas funcionarios for4dneos de las fun-
ciones que competen a la SECOM, materia
de comercio exterior, las facultades necesa
rias para que dentro de su respectiva jurls
diccibn y conforme a su autorizaciébn expre-
sa de los directores generales a quienes - -
corresponda la materia, de acuerdo con el
reglamento interior de la Secretarfa, deci--
dan sobre asuntos relativos a exportacién e
importacion.

- El ejercicio de las atribuciones en materia-
de importacién y exportacién se ejecutard en
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los términos, condiciones y modalidades que
fijen los directores generales respectivos, -
a quienes los encargados foraneos deseen —
mantener informados.

DIRECCION GENERAL. DE COOPERACION -
ECONOMICA INTERNACIONAL

- Propone politicas de comercio exterior del -
pais y criterios para la elaboracibén de pla-
nes y programas de fomento del comercio -
exterior.

- Propone y coordina las politicas generales -
de cooperacitn comercial y econdmica inter
nacional.

- Conduce conforme a las directrices que se -
le sefialen la participacién del pafs en:

a) Reuniones bilaterales que se celebren so-
bre la base de acuerdo a comerciales o
de cooperaci6n econémica internacional.

b) Los acuerdos de gobernaci6n econdémica -
con la Comunidad Econfmica Europea, el
consejo de ayuda mutua, el pacto andino,
el mercado comén centroamericano, la —
comunidad del caribe y otros semejantes.

DIRECCION GENERAL DE CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR

- Estudia y propone controles al comercio ex_
terior y analiza y eval@a lo vigentes.
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- Analiga, tramita y despacha las solicitudes
y sus diferentes modalidades de permiso de
exportacién e importacién definitiva o tem -
poral, incluyendo aquellas que correspondan
a los programas de fabricacién.

- Propone las cuotas maximas de exportacion
e importacién, asl como de aquellos produc
tos que sean de interés nacional.

DIRECCION GENERAL DE NORMAS COMER--
CIALES

- Realiza el contraste de metales nobles y au
toriza a particulares, en los términos de —
las disposiciones aplicables, para que efec-
tien )el contraste bajo su responsabilidad.

- Promover y difundir la normalizacién comer
cial, as{ como participar en los Comités Na
cionales e Internacionales de normalizacidn.

- Tramitar y resolver las solicitudes para la

venta y uso de aparatos, méquinas y disposi
tivos eléctricos de procedencia extranjera.

SECRETARIA DE SALUBRIDAD Y ASISTENCIA

(S.S.A.)

Atribuciones en materias de comercio exterior,
- Fundamento Legal

Ley orgénica de la administracién piblica -
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federal.

(D.O. 26-X]I-76) Art. 39
Reglamento Interior (D.O. 9-VI-78) Art. 20

Cédigo Sanitario(D.O. 13-1I1-73) T{tulo XI -
Cap. I Art. 212 y 216

- Intervienen en el control a la exportacifn e
importacién y circulacién de comestibles y
bebidas.

- Controla la importacién y exportacién de pro
ductos biol6égicos, excepto para uso veterina
rio.

- Controla la importacién, exportaciéan y distri
bucién de drogas y productos medicinales, -
excepto uso veterinario.

2. 3.1 DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR
VINCULACION CON EL COMERCIO EXTERIOR

L.a Direccién General de Control de Alimentos,
Bebidas y Medicamentos:

- Practica inspecciones y ejerce el comntrol sa
nitario sobre:

. La preparacién, produccién, alma enamien
to, uso, suministro, manejo, importacién,
exportacién, distribucién y circulacién de
alimentos, bebidas envasadas, { ctici- -
das, medicamentos y similares, de pro- -
ductos biolégicos inclusive hemoderiva
con excepcién de los de uso veter io; -
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articulos de perfumeria, de belleza y s8i—
milares, drogas, pr ctos y plantas me-
dicinales, reactivos para diagnéstico clini
co, materiales de aseo productos higiéni-
cos, materialea de curacibén incluidos los
estupefacientes y psicotropicos, a excep--
cifn de los de uso veterinario que no es-
tén comprendidos en la coanvencitn de Gi-
nebra de pr tos de tabaco, de detergen
tes de uso doméstico, in trial as{l como
de desmanchadores, desinfectantes, blan-—
queador, almidones y similares, purifica-

dores de agua y otros productos y equipos
que puedan afectar a la salud humana.

. La fabricacibn, importacibn, exportacifn,
distribucién y venta de lentes de contacto,
independientemente del material con que -
estén fabricados.

. La importacifn, proceso, comntrol, u y
mantenimiento de los equipos, dispositi- -
vos y aparatos médicos que requieran au-
torizacién sanitaria, as{ como de aquellos
en que intervienen isotopos radiactivos.

2.4 FONDO PARA EL DE LAS EXPOR
TACIONES PRODUCTOS MANUFACTURADOS
(FOMEX)

Creado en 1962 mediante un fideicom esta -
blecido por la Secretar{a de Haciends y Crédi
to Péblico y admin tr por el Banco de -
México, S.A.
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OBJETIVO

Apoya el financiamiento de las exportaciones -
mexicanas de productos manufacturados a tra-
vés de las Instituciones de Crédito del pafs.

FINANCIAMIENTO

Apoya la producciébn de mercanc{as para expor
tacibn ya sea contra pedido en firme de com~—
pradores extranjeros, o contra demostracién -
de un paquete mensual de ventas de exporta- -
ci6n; también ayuda a financiar existencias al-
macenadas en el pafs o en el extranjero.

El financiamiento cubre hasta el 70% del pre-
cio 'libre a bordo-planta’ del producto, 6 —
hasta el 100% del costo directo de fabricacién,
a una tasa de interés del 18% anual, pagadero
al vencimiento del crédito; con un plazo hasta
90 dias antes de la fecha de embarque, o por
la duracién del proceso de fabricacién, hasta-
la fecha de embarque.

FINANCIAMIENTO A LA EXPORTACION

Apoya tanto ventas documentadas a plazos - -
como ventas en cuenta corriente, mediante el
descuento de documentos, con lo que el expor
tador puede obtener recursos corrientes.

El monto del financiamiento llega hasta el 100%
de la factura de venta, en créditos a plazos -
menor de un afio, hasta el 85%, en créditos -
de dos afios, o més; la tasa de interés va del
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6% al 8% segln el plazo; y el propio plazo de
crédito se fija segan el tipo de productos co--
rrespondiendo el més breve (hasta 3.5 y 12 -
meses) a los productores semielaborados, de

consumo final y de consumo duradero (respec_
tivamente), y el méas amplio (hasta 5 afos) a
las exportaciones de maquinaria y equipo.

GA RANTIAS

Ademéis FOMEX ofrece al exportador mexica-
no de productos manufacturados, de servicios
o de materias primas, garantias contra los --
riesgos politicos, hasta el 90% de los crédi- -
tos. Estos riesgos politicos son expropiacio-
nes, medidas de control de pagos u otras dis
posiciones gubernamentales igualmente de ca--
rdcter general, que obstaculicen el pago de --
inmportador, o el incumplimiento directo de --
éste o de su garantfa, cuando se trate de ban
cos o entidades del servicio publico.
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BANCO NACIONAL DE COMERCIO EXTERIOR,
S.A.

OBJETIVO

BANCOMEXT, creado por el Gobierno Federal
en 1937, bajo las especificaciones de una ban-
ca de dep6sito y fiduciaria, estd enfocado prin
cipalmente el fomento y desarrollo del comer-
cio exterior, en materia de financiamiento y -
servicios bancarios relacionados con el comer_
cio internacional.

FINANCIAMIENTO

. Exportaciones en todas sus fases, abarcando
desde la producci6én, almacenaje y venta,

. Importacién de bienes de capital, bienes inter
medios, primarios o materias primas, exis
tiendo lfneas preferentes en cuanto a tasasy
plazos concedidos por bancos extranjeros, -
para importacién de bienes de capital, prin-
cipalmente,

. Crédito para la produccién de bienes de ca-
pital de caraicter de sustitucién de importa--
ciones, as{ como a la venta de los mismos.

Productor de mercancfas que atiende al mer
cado de la franja fronteriza, as{ como a los
comerciantes de este mercado para la adqui
gicion de mercancifas producidas en México.
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SERVICIOS

BANCOMEXT, presta los servicios bancarios,
depbsito y fiduciario con especialidad en:

Manejo de cartas de crédito

Cobranzas extranjeras

Compra y venta de divisas

Situacién de fondos, etc.

Ademés de los servicios mencionados, se in -
cluyen la asesorfa financiera en operaciones -
de comercio exterior; asesorfa comercial en -
operaciones de compra-venta de mercancias de
exportacibn e importaciones; y manejo a comi
si6bn y/o consignaciébn a mercancfas de exporta
cibn e importacién. -
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ANTECEDENTES DE LOS MANUALES

La historia de los manuales como instrumen--
tos en la administracibn es relativamente re--
ciente, Fue durante la segunda guerra mun- -
dial cuando se desarrollo esta técnica aunque

ya existfan algunas publicaciones en las que se
proporcionaba informacién e instrucciones a -
los empleados, sobre algunas partes de las -
operaciones de la empresa.

La escasez y urgencia de personal adiestrado

durante la guerra hizo necesario preparar ma

nuales méas detallados. Podria decirse que --
cada hombre que trabajaba en las oficinas o -
gservicios del ejército, tenia su manual. Estos
resolvian problemas de adiestramiento, espe--
cialmente a larga distancia y supervisiébn. Se
lograba, al mismo tiempo la uniformidad en la
realizaciébn de las tareas del método 6ptimo -
de ejecucibn tan importantes en el ejército.

Un manual es un documento que contiene en -~
forma ordenada y sistemética, informaciétn - -
y/ o ‘instrucciones sobre historia, organizacién,
politica y/o procedimientos de una empresa, -
que se consideren necesarias para la mejor -
ejecuciéon del trabajo.

Las empresas progresistas han llegado a con-
siderar sus estructuras organizativas, plantea
miento de politicas y practicas de procedimie?x
tos, simplemente como elementos de adminis —
tracién que pueden y deben cambiar tan a me-
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nudo como se requiera para capitalizar nuevas
oportunidades y afrontar la competencia.

En la actualidad se pone empefio en el uso del
manual para comunicar informacién relativa a
""Cambios''.

Manual de procedimientos también llamados - -
manuales de operacion, de pricticas estandar,
de introduccién sobre el trabajo, de trimites
y métodos de trabajo.

Planeacion de su contenido

Muchas empresas titubean antes de abordar -
un programa a fondo cuyo propésito primario
sea exponer los procedimientos en forma de -
manual, considerando lo siguiente:

- La necésidad desefectuar una planeacién —
para organizar un trabajo de desarrollo de -
politica antes de trazar los procedimientos -
y llevarlos al papel.

- El valor limitado de un manual que detalla -
procedimientos que ya de por s8i estin en —
proceso de cambiar debido a la mecaniza- -
cidén o introduccién de maquinas electréni- -
cas. !

- Los beneficios que se obtendrédn de la pre--
paracién de los manuales comparados con el

costo que representan el personal para hacer
|
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De ésto se desprende que es necesario esti-—
mar de una manera objetiva los efectos a --
largo plazo, costos y beneficios de un progra
ma de elaboracién de manuales administrati-
vos, con frecuencia ésto requiere que el meé
todo convencional de preparar procedimientos
escritos, asunto por asunto, sea ajustado a -
las necesidades especificas de la empresa.

DISTRIBUCION Y ACTUALIZACION DE MA--
NUAL

El contenido de los manuales de procedimien
tos invariablemente se reparte sobre una --
base de selecciéon, debido al volumen de pro-
cedimientos escritos que involucran tanto los
departamentos como las personas recibiran -
un ejemplar, dnicamente de aquellos procedi-

mientos que se relacionen con sus responsa-
bilidades.

Considerando la necesidad de contar con pro_
cedimientos escritos, la inversiétn que se --
hace para prepararlos es necesario tomar --
medidas para conservarlos al dia.

Muchas empresas emplean una o varias téc-
nicas de control para la revisién de los ma-
nuales.

- Ordenar que los procedimientos escritos -
se observen escrupulosamente y hacér res
ponsables a los poseedores de manuales —
para que sefialen las necesidades de revi--
siones.
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- Cuando la experiencia en la operaciéon indi-
que que las instrucciones vigentes no son -
préacticas.

- Publicar con frecuencia todo aquel contenido
ya revisado y las péAginas correspondientes -
del indice con la solicitud de que los posee
dores de manuales comprueben que éstos --
estén completos.

Hacer que la unidad de control de formas se-
flale los cambios en procedimientos que resul-
ten de formas nuevas y revisadas.

En base a la elaboraci6én de los manuales he-
mos observado que es indispensable la estruc_
turacion de los objetivos, politicas y técnicas,
que dirijan la forma de llevar a buen término
el manejo de las formas y procedimientos en
lo que respecta a las operaciones aduaneras.

Damos a conocer los conceptos de objetivo, -
politicas y técnicas en general, de los cuales
surgirian los especificos para el tema que es-
tamos tratando.

CONCEPTO DE OBJETIVO:

Es el fin o meta que se pretende alcanzar, -—
ya sea con la realizacién de una sola opera--
cion de una actividad concreta, de un procedi
miento, de una funcién completa o de todo el
funcionamiento de una institucién.
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CONCEPTO DE POLITICA

Es una norma de caricter general que gufa

la actuacién de los integrantes de la institu -
sobre una funcién determinada para alcanzar
los objetivos.

CONCEPTO DE TECNICA

Es un instrumento para ayudar a la mente a
realizar los proyectos.

Son sistemas de simplificacién del trabajo de
oficina, lo esencial es el anilisis que se -
efectia con ellos.

Estos instrumentos hacen ver un proceso en
forma tal, que puede apreciarse separada- -
mente cada uno de sus pasos, ademas nos -
permite ver graficamente los pasos, se vale
también de simbolos que unidos a lineas se-
flala los procesos a seguir.

"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
AREA DE COMERCIO EXTERIOR EN UNA
ORGANIZACION INDUSTRIAL'"

En la actualidad es necesario e importante -
tener un documento que auxilie en las activi-
dades que se desarrollan en el Area de Co--
mercio Exterior, debido a las necesidades --
que tienen una organizacién, la cual en un --
momento dado puede interesarse en exportar
sus productos.
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Por lo que este documento estd enfocado a -
dar una visién generalizada de los tramites -
que se llevan a cabo para realizar operaciones
aduaneras en las dependencias responsables, -
asimismo para que toda persona relacionada o
interesada comprendalos tramites y procedi- -
mientos a realizar.

En consecuencia a continuacién se mencionan -
el objetivo general, los objetivos secundarios

y las politicas que persigue el presente traba
jo.

OBJETIVO GENERAL:

Obtener los procedimientos adecuados en las -
actividades administrativas de exportacién e -~
importacién a través de la elaboracién de pro
cedimientos logrando minimizar costo y tiem-
po por medio de la continuidad de las gestio—
nes.

4.1. 10BJETIVOS SECUNDARIOS:

- Analizar las caracteristicas de la documenta
ciébn necesaria para la importacién y expor-
tacién de mercancias a los diferentes mer —
cados. |

- Dar informacién accesible a cualquier nivel.

- Agilizar mediante este manual los pasos a -
seguir en la importacifén y exportacién.
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POLITICAS:

- El manual de procedimientos en empresas
que efectien operaciones con mercancias -
ya sean extranjeras o nacionales es una -
gufa confiable y éptima que disminuye la -
pérdida de tiempo, as{ como minimiza -
costos evitando duplicacién de acciones, -
logrando asi elevar el nivel de eficencia -
de los empleados encargados de dichas --
transacciones.

TECNICA

Debido a las cualidades de las diversas téc _
nicas existentes, hemos elegido para este --
trabajo la técnica llamada diagrama de flujo
o fluxograma de actividades que reinen los -
puntos de simplificacién de procedimientos, -
objetivo primordial de este manual.

PROCEDIMIENTOS PARA LLA EXPORTACION

Cuando el Gobierno de México decidié llevar
a la préctica una nueva polltica de comercio
exterior que le permitiera reducir el alto -
grado de dependencia respecto de unas po- -
cas naciones industrializadas se planted la -
necesidad de diversificar esta relaciéon de -
intercambio extendiéndola a otros paises que
ofrecieron iguales o mejores perspectivas --
para nuestras exportaciones. Encaminada es_
ta politica para lograr resultados inmedia- -
tos, los productores mexicanos no tardaron -
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en advertir que se les presentaba una nueva y
vasta gama de posibilidades en el comercio in
ternacional.

Actualmente México vende productos a muchos
paises y se hace presente con sus manufactu’~
ras en los principales mercados internaciona-
les.

L.a diversificacién del mercado es un elemen-
to nuevo en el comercio exterior mexicano; -
con ella han aumentado en gran medida las --
opciones para nuestros productores, empresa-
rios y exportadores.

PRINCIPAEES PASOS PARA EXPORTAR

5.1. 1MERCADO

Es aconsejable que realice una investigacién -
del mercado de sus productos, con el objeto -
de lograr una penetracién adecuada en el mer
cado internacional ya que segin el tipo de los
mismos se encontrarén diferentes caracteristi
cas en el mercado, que a su vez le indicarén
la estrategia a seguir en cada caso.

Como aspectos més importantes, se les reco-
mienda investigar los siguientes puntos:

- El volumen de las importaciones en los dife
rentes palses del producto en particular du-
rante los lltimos cinco afios.
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- Segmento del mercado adecuado para la in
troduccién del producto.

- Paises de origen de las importaciones.

- Normas de calidad exigidas para el produc
to.

- Requisitos legales de los diferentes paises.
- Sistemas arancelarios y de preferencias.

- Canales de distribucién en los diferentes -
mercados.

- Precios de venta.

- Principales importadores, marcas y mode_
los.

- Epocas del aflo més propicias para la ven-
ta del producto.

- Requisitos de empaque.
- Condiciones de venta y financiamiento.

DISPOSICIONES LEGALES

Para poder llevar a cabo los trimites necesa
rios, para que sus productos arriben con to-
do éxito al mercado elegido, debe basarse --
en un esquema de disposiciones legales.
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Con objeto de promover las exportaciones, el
Gobierno Federal ha simplificado al méaximo -
los tramites relativos, que se concretan, ex--
clusivamente, a obtener el permiso de expor -
taciébn y realizar el pago de los impuestos co-
rrespondientes (sin embargo, cabe aclarar que
muy pocos productos necesitan sujetarse a es_
tos requisitos, y aquellos productos que asi -
lo requieren, se encuentran claramente espe-—
cificados, en la tarifa del impuesto general -
de exportacién, o por acuerdos editados en el
diario oficial.

En cuanto a los certificados de origen necesa-
rios para gozar de las preferencias arancela-
riag de dicho pafs, esta puede obtenerlo en la
SECO]Vl o bien en la Cidmara de Comercio de
la Ciudad de México, para confirmar la vigen
cia de ciertas disposiciones legales, asi como
para obtener informacién detallada sobre los -
mismos, cuenta.usted con diversas fuentes de
informaci6n y-asesorfa-a las que puede recuj~
rrir-y.que.-son principalmente: |

- Fl Instituto Mexicano de Comercio Exterior,
el Banco Nacional de Comercio Exterior, -
las Consejerias Comerciales y las Camaras
de Comercio e Industria, as{ como los agen
tes aduanales de los diferentes pafses de --
los que se trate y embajadas.

PASOS A SEGUIR PARA LA EXPORTACION.

A través del estudio de mercado que se recomendo
anteriormente, estarid usted en condiciones de tra--
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zar su estrategia de ventas que puede concretar en
los siguientes pasos:

- Establecer contacto con los principales importado
res del pais a tratar.

- Enviar muestras o especificaciones del producto -
y folletos, cuando asi se requiera,

- Establecer volimenes requeridos, precios, for- -
mas de pago, medios de trasporte y calendario ‘-
probable de entrega.

Si las condiciones anteriores son favorables, es --
conveniente establecer un contacto personal para co
nocer mas a fondo la problematica del mercado y -
concretar las negociaciones. |

Al programar una visita al pais, es conveniente que
solicite la asesoria de los representantes comercia-
les mexicanos en ese pais, de los funcionarios --
IMCE y de los representantes comerciales de dicho
pals en México, quienes le prestarin toda la ayuda-
necesaria para que su viaje resulte atn més benefi-
cioso, ademés es recomendable que obtenga folletos
de toda clase de material informativo auxiliar. La -
documentacién de viaje que debera llevar sgera:

- Folletos de sus propios productos redactados pre-
ferente en el idioma del citado pais.

- Tarjetas de visita.

- Papelerfa ~on membrete.
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- Cartas de presentacién expedidas por Ban--
cos y Camaras de Comercio de Industria.

- Folletos y recortes publicitarios de campa-—
fias de prensa realizadas por su empresa en
el mercado nacional o extranjero.

Ademéas se le recomienda llevar pequefios pre
sentes en los que se encuentre incorporada la
razén social de su compafiia, tales como llave
ros, cenieeros, boligrafos, etc.

Durante su estancia en dicho pais también le -
seria de gran utilidad tomar datos sobre las -
impresiones obtenidas con los contactos reali-
zados, una vez terminado el viaje es conve- -
niente que agradezca a todas las personas en-
trevistadas, las atenciones recibidas, asi como
redactar un informe resumiendo las impresio--
nes y datos obtenidos durante la gira.

5.1. 3FORMALIZACION DE L.AS NEGOCIACIONES

La formalizacién de las negociaciones depende
necesariamente del tipo de operacién y del -
producto de que se trate, sin embargo, es -
conveniente que las condiciones que se conven
gan queden debidamente pactadas en un contra
to, y si éste requiere de formalidades especia
les, o se desea que tenga mayor pureza legal,
podré celebrarlo ante un Notario Pdblico del -
citado pafs o ante cualquier Cénsul Mexicano -
que se encuentre en ese pais, ya que a estos
funcionarios las Leyes de México les recono-—
cen fé piblica en actos juridicos que lleven a
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cabo nuestros nacionales en el extranjero.

EMBARQUE

En materia de transporte en toda empresa --

extranjera debera tener presente los siguien-
tes objetivos.

- Que la mercancia llegue €0 buen estado, -
en un periodo razonable y a un costo que -
permita hacerle frente a la competencia, -
por lo tanto debe allegarse informacién so_
bre las vias maritimas, aéreas y terres--
tres disponibles: conocer los subsidios en-
fletes; informarse de los agentes aduanales
en cuanto a sus honorarios, conocer las ta
rifas de exportacibn; cerciorarse de que --
sus productos tengan cobertura de seguro -
contra dafios de transporte y tener especial
cuidado para que sus productos tengan el -
empaque adecuado al medio de transporte y
almacenaje que se vaya a utilizar.

COBRANZA

Cuenta usted con varias alternativas para su
cobranza en el exterior, que dependen funda-
mentalmente del grado de confianza que exis-
ta con sus clientes extranjeros y de las con-
diciones monetarias y cambiarias del pails de
comprador en las relaciones comerciales con
el exterior, el sistema de cobranza puede --
establecerse mediante cartas de crédito a fa-
vor del vendedor, las cuales le confieren la -
maxima seguridad y la mayor rapidez para -
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recuperar el importe de las mercancias ven--
didas. I.as cartas de crédito documentarias -
presentan un gran nimero de modalidades y -
caracteristicas, pero, en general, constituyen
un compromiso que adquiere una Institucion -
Bancaria (Banco Emisor) por cuenta de una --
firma (solicitante o importador) ante otra fir--
ma (beneficiario o exportador), para que por -
conducto de otra Institucién Bancaria (Banco -
Notificador), se pague al exportador una deter
minada suma o se le descuente en titulos de -
crédito (letras o pagarés) contra la presenta-
cién de determinados documentos y mediante -
el cumplimiento de las condiciones estlpuladas
en la carta de crédito.

Los tipos de cartas de crédito documentarias-
mas usuales son:

- Cartas de crédito irrevocables confirmadas.

- Cartas de crédito irrevocables no confirma-
das.

- Cartas de crédito revocables.

- Cartas de crédito irrevocables transferibles.
- Cartas de crédito irrevocables condicionadas.
- Cartas de crédito Back to Back'.

Otros mecanismos para efectuar el cobro es a
través de letras de cambio y recibos o pagarés.
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El exportador, al mismo tiempo que envia -
la mercancia, entrega a su Banco los docu--
mentos de cobro para que éste a su vez los
remita al Banco del exportador para su co--
bro o aceptacién.

Las transferencias de fondos constituyen otra
alternativa de cobro por la que usted puede -
optar, se aplica solamente cuando la deman-

- da de la mercancia es tan grande que permi-

te al vendedor exigir y lograr que el compra
dor acepte esta condicidn de venta.

Las transferencias de fondos pueden hacerse
mediante remesas de cHeques personales ex-
pedidos por el importador a favor del expor-
tador que debera solicitar en todos los casos

que tales cheques se giren en moneda de libre
convertibilidad.

Otra forma de transferir fondos es a traveés
de cheques bancarios o sea los que expiden -
las Instituciones de Crédito a cargo de otros
Bancos ya sea de México o de otro pais.

Finalmente las transferencias de fondo pueden
hacerse también utilizando formas de pago --
bancarias giradas a favor del exportador -
mexicano.

MEDIOS DE TRANSPORTE PARA LAS EXPOR
TACIONES MEXICANAS.

Para la exportaciéon de sus productos a los --
diversos pa‘ses puede utilizar la via aérea, la
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mari{tima, ferroviaria o autotransporte, segin
el producto a exportar.

Cuando se trate de productos poco volumino- -
sos o perecederos, es recomendable que los -
transporte por via aérea. En este caso puede
utilizar los servicios de lineas aéreas comer-
ciales o de carga.

Para la exportacién de productos comerciales
en grandes cantidades, voluminosos o de gran
peso es preferible que utilice los servicios de
las lineas maritimas ya que el costo es sensi
blemente menor que por linea aérea.

Para mayor informacién sobre estos sgervicios
le recomendamos consultar a su agente adua—
nal el cual le podra ayudar a seleccionar la -
ruta que mas convenga a sus intereses.

INSTITUTO MEXICANO DE COMERCIO EXTE
RIOR.

Con el propdsito de incrementar las exporta--
ciones, penetrar en nuevos mercados, desarro
llar nuevos productos y mecanismos de comer
cializacién, as{ como mantener el nivel actual
de exportacién de productos con condiciones —
adversas de mercado, el IMCE desarrolla un
programa de apoyos promocionales y estimulos
a la comercializacién, el cual comprende las -
siguientes acciones.
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PUBLICACIONES

Consiste en ayuda econémica para la elabora
ci6n de originales, impresién y en su caso, -
reimpresion de folletos y catalogos.

VIAJES DE INVESTIGACION DE MERCADOS
Y VENTA

Este apoyo, trata fundamentalmente de la se-
leccién de mercados; la organizacién de con-

tactos en los mismos y algunos gastos de pro
mocibn.

MUESTRAS

En este caso, implica el pago del envio de -
muestras a compradores interesados. Tam--
bién para desarrollo o adecuacién de produc-
tos exportables, contempla la adquisicién de
muestras y/o informacién acerca de los pro-
ductos mandados.

INVESTIGACION DE MERCADOS Y PRODUC-
TOS.

Se refiere al apoyo en la elaboracién de per-
files bidsicos de mercado y, de acuerdo a un

programa, tomando en cuenta el nimero de -
empresas que resulten beneficiadas y de la de
teccién de la posibilidad de una importante pe
netraciébn de una linea de productos en un mer
cado, también se realizar un estudio comple
to sobre el particular por el IMCE.
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PROYECTOS DE CAMPANAS DE PUBLICIDAD

No se establece como resultante de las conclu
siones obtenidas en estudios de mercado, e --
implica el apoyo financiero a una parte de la

campafia institucional.

El Consejo de Administracién del IMCE dispu-
so que un Comité del mismo definiera, en for
ma especifica, los criterios con arreglo a los
cuales el Instituto otorgari los nuevos estimu-
los. Este trabajo deberd concluir en los préxi
mos dfas.

FERIAS Y EXPOSICIONES, CAPACITACION Y
PROYECTOS DE CAMPANAS DE PUBLICIDAD.
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BODEGAS IMCE EN EL. EXTRANJERO

El IMCE ha creado una red de bodegas IMCE
en el extranjero que para los exportadores -
nacionales, serad el medio méas efectivo y di-
namico para mejorar y reforzar el poder --
competitivo de sus productos y estimular la -
demanda de los mismos entre los consumido-
res extranjeros.

ACTUALMENTE EL IMCE CUENTA CON BO
DEGAS EN:

- Estados Unidos
- Venezuela

- Colombia

- Bélgica

- Espafia

- Suiza

- Panaméi

Este servicio que el IMCE ofrece a los expor
tadores nacionales, hace posible el acerca- -
miento de las mercancias mexicanas a los --
mercados consumidores del extranjero.

Para mayor informacién sobre cotizacionesy
contrataciones de bodegas, pueden dirigirse -
al representante regional del IMCE mas cer-
cano a su zona de trabajo en el interior del
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5.6. 1S SEGUROS Y FINANCIAMIENTO

Cuando se realiza una venta de exportacién, -
con crédito al comprador, el exportador puede
contratar un seguro de crédito contra riesgos
comerciales que le proporcionari mayor con-—
fianza para realizar ventas al exterior.

Este seguro es otorgado por COMESEC (Com-
pafila Mexicana de Seguros de Crédito) y cubre
la falta de pago del crédito conseguido cuando

ésta se deriva de la insolvencia del importa--
dor. La suma asegurada sera de 80% en los

créditos a conto plazo y 70% en operaciones -
a mediano y a largo plazo. La prima se fija

de acuerdo con el pais de destino y plazo.

Por lo que respecta a financiamiento, el ex- -
portador cuenta con el apoyo de FOMEX (Fon-
do para el Fomento de las Exportaciones de -
Productos Manufacturados), que le permite -
competir con exportadores de otros paises en
lo que se refiere al financiamiento de sus ope
raciones. B

FOMEX financia operaciones tanto de pre-ex—
portacion como de exportacién, con lo que el
exportador puede obtener financiamiento desde
la fase de produccién para surtir un pedido -
en el exterior, hasta la venta, y puede obte--
ner financiamiento para conceder crédito al -
comprador en el exterior.
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PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPORTACION

Actualmente México se encuentra em una eta-
pa de desarrollo econdmico politico, social y
tecnolégico por lo que el Gobierno ha busca-
do la forma de sostener y acelerar este de--
sarrollo, aplicando politicas que de alguna —
manera beneficia a las organizaciones indus-
triales que tengan la necesidad de importar
productos maquinaria y equipo para que el -
pais pueda producir productos y bienes de ca
pital que hasta ahora se ha tenido la necesi-
dad de traerlos de paises extranjeros.

En consecuencia se lograria el desarrollo -
buscado, satisfacer la demanda interna de -
productos y dando la oportunidad de buscar -
mercado, es por tanto que México tiene rela
ciones comerciales con diferentes paises -
para encontrar o buscar las transacciones -
mas idéneas a las necesidades del pais, asi
mismo se encuentra integrado en organismos
comerciales tanto Latinoamericanos como -
Europeos.

REGIMEN ARANCELARIO

El comercio internacional estid regido por la
nomenclatura arancelaria de Bruselas (N. A.
Bo )'

Mediante este régimen arancelario se estable
cen dos tipos de impuestos de importacién: -
Esgpecifico y Ad-valorem, cuyas tasas varfan
de acuerdo con el producto y el pafs de pro-
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cedencia, algunos paises establecen impuestos
especiales que se aplican a diversos produc--
tos.

SISTEMAS PREFERENCIALES

La comunidad econdmica Europea (C.E.E.) --
tiene establecido para los paises en vias de -
desarrollo el llamado ''Sistema Generalizado -
de Preferencias' (S G P), que consiste en la
aplicacién especial de tarifas arancelarias, --
desde reducciones parciales y programadas, -
hasta la exencion total de impuestos.

Los grupos de productos que tienen trato pre-
ferencial son los siguientes:

Los productos agricolas elaborados y semi-ela
borados.

El monto de las reducciones arancelarias de -
las que gozan estos productos se establece -
en las listas que establece la comunidad eco-
némica europea (C.E.E.)

Los productos industriales también son en lis
tados por la C.E.E, y clasificados en tres ca
tegorfas. Estas categorfas indican los limites
miximos a contingentes de importacién permi
tidos por la C.E.E. '

1. Los productos gsensibles son a los que se -
aplican contingentes arancelarios en forma
estricta.
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2. Los productos semi-sensibles son a los -
que se aplican limites méaximos preferen-
ciales, con arreglo a un sistema especial
de vigilancia.

3. Los productos no sensibles son aquellos -
a los que no se aplican ni calculan limi--
tes miaximos.

El sistema generalizado de preferencias es -
modificado afio con afio. Para disfrutar del
trato preferencial, las mercancfas por regla
general:

- Deberan ser trangportadas directamente a
la C.E.E. desde el pals exportador benefi-
ciario.

- Deberan ajustarse a los criterios de origen

prescritos por la C,E,E. para estas mer-
cancias.

TRANSITO INTERNACIONAL

Con arreglo al esquema de C,E.E. se permi
te el transporte directo que se suponga pasar
por el territorio de terceros paises, con o -
sin transhordo o almacenamiento temporal en
los mismos, siempre que el paso por ellos -
se justifique por razones geograficas o se -
deba exclusivamente a necesidades de trans -
porte debiendo permanecer bajo la vigilancia

de las autoridades aduaneras del pals de tran
sito o almacenamiento, sin que haya sido ob_
jeto de comercio o de consumo en ese pals,
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ni sometidas a operaciones distintas de des- -
carga, reembarque, o cualquier operacién ne-
cesaria para mantenerlas en buenas condicio—
nes.

La prueba de la expedicién directa consiste -
generalmente, en un conocimiento de embarque
directo (Through Bill of Loading), o certifica-
do emitido por las autoridades aduaneras del -
pals de transito o cualquier otra prueba sufi—
ciente.

CRITERIOS DE ORIGEN

Las mercancfas se consideran originarias del
pais beneficiario si han sido totalmente produ-
cidas en el mismo, es decir, si no se utiliza_
ron insumo importados en su fabricacibén. Si
han sido fabricadas total o parcialmente con -
materiales o componentes importados, tendran
que haber sido objeto de una elaboracién o - -
transformacién suficiente en el pais receptor,
para que el producto acabado tenga derecho a
trato preferencial.

Las mercancfas para las cuales se solicita --
el trato arancelario preferencial, deben ir -
acompafiadas de una declaracién corbinada -
con el certificado de origen expedida por las

autoridades aduaneras o cualquier otra autori
dad gubernamental responsable del pals bene-
ficiario exportador.
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ORGANISMOS DE CONCILIACIONES Y ARBI-
TRAJE

Existe una Cimara de Comercio Internacio --
nal C,C.I. a la que estan afiliados actualmen
te mas de ochenta paises a la cual pertenece
México, cuya Secretaria General se encuentra
en Paris.

Independientemente de las funciones econdmi-
cas que realiza, esta Camara ha establecido
a través de un reglamento, los mejores pro-
cedimientos de conciliacién y arbitraje que —
se conocen para la solucién de las diferen- -
cias comerciales que tengan carlcter interna
cional, a fin de que las partes queden suje--
tas a los procedimientos citados, la propia -
C.C.I, recomienda incluir la siguiente clausu
la en todo contrato internacional:

"Todas las desavenencias que deriven de este
contrato, seréan resueltas definitivamente de
acuerdo con el reglamento de conciliacién y
arbitraje de la Cimara de Comercio Interna
cional, por uno o mas arbitros nombrados -
conforme a ese reglamento.

Se recomienda acudir a la Comisi6én para la
proteccién del Comercio Exterior de México
(COPROMEX) dentro del Instituto Mexicano -
de Comercio Exterior que entre otras fun-
ciones tiene la de vigilar el exacto cumpli-—~—
miento, por parte de los importadores y ex.
portadores de las obligaciones contraidas, -
as{ como procurar evitar cualquier practica
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ajena a la ética comercial que pudiera perju-
dicar al comercio exterior.

6.6 TIPOS DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
LA IMPORTACION

6. 6. 1 TRANSPORTE

A) LA DOCUMENTACION PARA EL. TRAMITE
ADUANAL

Es muy importante indicarle al vendedor en -
la forma del pedido los documentos necesarios
para el trAdmite aduanal.

1. Factura visada en original y tres tantos --
por el Cénsul Mexicano en el lugar de ori
gen y nueve copias comn firma autbgrafa. -
Descripcién completa del producto, en es-
pafiol. Cuando haya en una sola factura de
distintos productos es necesario que apa--
rezcan los valores individuales de cada --
partida.

2. Lista de empaque tres tantos, mostrando
marcas, nimeros, pesos bruto y neto.

3. Shipper's Export Declaration (cuando la - -
importacion se efectia por la frontera de -
Estados Unidos) firmado por el remitente.

4. Conocimiento original de embarque debida-
mente endosado y firmado por el remiten—
te. (Es muy conveniente solicitar siempre
dos conocimientos de embarque originales -
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pero que sean mandados en distintos so--

bres, ya que frecuentemente se extravian
en el correo.

MEDIOS DE TRANSPORTE, SUS VENTAJAS
Y DESVENTAJAS

México cuenta en términos generales con to-
dos los medios de transporte modernos que -
se conocen y usan en distintas partes del --
mundo.

Sin embargo, debido a distintas situaciones -
y recursos del medio interno, no siempre es
factible la operacién o disponibilidad de los -

equipos o tamafios que operan en el extranje_
ro.

Es aconsejable consultar la Guia de Transpor
tes Piblicos, sobre los medios que parezcan
adecuados o de interés al importador.

Al hacer su decisi6én sobre el medio de trans
porte debe considerar el destino final de la -
importaciéon. Existen facilidades para despa--
cho aduanal en puertos o aduanas del interior
de la Repiiblica sin ser necesario su despa--
cho en la aduana fronteriza o maritima.

LLAS VENTAJAS DE CADA MEDIO DE
TRANSPORTE

Cuando se inicia una ‘importacibn es aconseja
ble evaluar y efectuar un costos comparativo
entre los distintos medios de transportes o —
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bien la combinacién de varios de ellos. Facto
res a tomar en consideracién son:

- Tiempo en Tramsito

- Costo del Flete

- Peso volumen y caracteristicas de las
mercancias

- Urgencia de las mismas o fechas limites
para entrega o producci6n

- Factibilidad de despacho aduanal, costo
del empaque, etc.

No hay una regla fija para poder determinar

el medio de transporte mas apropiado, pues-—
to que las necesidades y caracteristicas de --
cada embarque pueden variar, pero se puede
decir que mercancfas con poco peso, valor -
elevado y calidad, generalmente son transpor
tadas por avién, aiun cuando se debe conside-
rar la opci6bn de un transporte aéreo para -~
ciertos embarques que puedan tener gran vo-—
lumen o peso.

1) Transporte Aéreo

México cuenta con una amplia cobertura de --
gervicios de transporte aéreo internacional, -
comunicado mediante servicios directos o de -
conexién con las principales ciudades del pafs

y con todos los centros mundiales de produc-—
cién.

a) Lineas aéreas

Emplear la més idénea a la ruta que va a to-
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mar su mercancia,

Es util observar que en México el express -
y la carga aérea son un Solo servicio.

b) Consolidadores ''forwarders"

Independientemente del servicio de linea aé--
rea, existe el que proporcionan los transpor_
tadores indirectos conocidos como consolida-
dores, expedidores o ''forwaders' en los Es-
tados Unidos. Estos transportadores tienen -
sus propias tarifas y proporcionan una varie
dad de servicios. Es conveniente comparar-
cuotas con los consolidadores que proporcio-
nan Su propio servicio de tarifas.

Los expedidores proporcionan servicin desde
pequefias comunidades americanas o europeas
donde no existe Sservicio directo de avibn.

Principalmente agrupan un nimero determina
do de embarques para abatir costos. En algu
nos casos estos consolidadores no cuentan -
con volumen suficiente, quedando los embar-
ques sujetos a una demora. Otros buscan la

mejor combinacién de rutas y servicios dis-
ponibles, dando mayor rapidez y aiin superan
do a las lineas aéreas que en ocasiones se -
ven limitadas por rutas u horarios.

Mediante autorizacién aduanal, es posible en-
viar embarques en trinsito por México, D.F,
el principal centro de servicio internacional,
transfiriendo los embarques del avién interna
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cional a uno doméstico, a puntos donde exis--
ten facilidades aduanales mexicanas.

Siempre revise las cuotas especificas en vista
de que puede obtener una reduccibn substancial

de cuotas para ciertos productos.

c¢) Tarifas

Para fines practicos las tarifas de las lfneas-
aéreas se pueden considerar similares. Las -
cuotas descienden en relaci6n directa al peso,
mayor peso, menor costo por kilo.

Las tarifas se dividen en:

- Minimas
- Generales
- Especfficas y de contenedor.

Cuotas especiales para contenedor estdn dispo
nibles en ciertas rutas. -

Las tarifas de los consolidadores pueden va- -
riar de empresa, a empresa, dependiendo del

tipo de servicio que proporcionen.

d) Responsabilidades

Como se ha expresado anteriormente, tanto el
embarcador como el transportador, tienen res
ponsabilidades delimitadas. El embarcador, —
por ejemplo, asume la responsabilidad de que
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el contenido declarado sea verdadero y en —
caso de no adherirse a los reglamentos, se-
ri responsable por todo dano causado.

e) La Gufa Aérea o Conocimiento de Embar-
que.

1. La Guia Aérea, expedida por los transpor
tadores aéreos, es de hecho el contrato -
de transporte que regula las relaciones --
entre embarcador y transportador. La -
gufa contiene las condiciones b&sicas que-
regulan el transporte e indica las obliga -
ciones de ambas partes. El transportador
aplica en términos generales lo estableci-
do por la Convencitn de Varsovia sobre -
transporte internacional.

Es aconsejable leer dichas condiciones so
bre todo en caso de dafios y averfas.

2) El formato del Conocimiento Aéreo es --
pricticamente igual para todos los trans—
portes, siendo un poco diferente para los
casos de los transportadores indirectos, -
pero sin diferir en los elementos basicos
y responsabilidades del mismo.

Siempre revise las cuotas egpecificas en

vista de que pueden obtener una reduccién
de cuotas sustancial para ciertos produc-
tos.
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f) Anomalfas

Siendo el transporte aéreo internacional una -~
actividad regulada perfectamente, no son co- -
munes los abusos. Sin embargo, si usted sin
tiera que ha ha sido afectado en sus intereses,
consulte las condiciones del contrato de trans-
porte.

g) Registro de Reclamaciones

Las condiciones del contrato de transporte asf
como los reglamentos y reglas en vigor, limi
tan la vigencia de reclamaciones debiendo pre
sentarse con oportunidad al transportador.

Independientemente de los que indiquen los re_
glamentos, etc., es aconsejable que toda re-
clamacién sea presentada por escrito ante el -
transportador, sustancidndola con toda la docu
mentacién o haciendo la excepci6n. -

Cuando ésta no estd disponible, se deber4i te-
ner la mercancfa disponible para verificacién-

por parte del transportador de la irregulari- -
dad.

La regla es que se debe notificar cualquier --
discrepancia dentro de los siete dfas siguien--
tes a la entrega. :

. 2) Transporte Ferroviario

(Servicios, embarques y transportadores)
I.os Ferrocarriles Nacionales de México sir--




ven a la industria con equipo de los Estados
Unidos, as{ como su propio equipo para tra-
fico local, e internacional. Sus oficinas gene
rales proporcionan las mejores tarifas y ru-
tas as{ como los tiempos de trénsito e infor
macién general sobre transportacién en ferro
carril, -

Los ferrocarriles Nacionales de México estén
en la primera etapa de un nuevo tipo de trans
porte local e internacional, estableciendo tari
fas y rampas, desde las siguientes ciudades:

a) Rutas y Disponibilidad

Las principales rutas en los ferrocarriles -
mexicanos son:

Monterrey-México
México-Nuevo Laredo
México-Ciudad Juérez
México-Guadalajara
México-Coatzacoalcos
Veracruz-México
México-Matamoros
Ojinaga-L.o8 Mochis
Nogales -Guadala jara

b) Diﬂmnibilidad de Carros

El equipo norteamericano en México es en -
cierta forma escaso, aGn cuando existe un -
movimiento grande de importacién de los Es_
. tados Unidos. La National Railways de Méxi
co paga una cuota diaria cuando se introduce




equipo a los Estados Unidos en territorio - -
mexicano.

Las unidades estdn equipadas para Ber descar
gadas a su destino y devueltas tan pronto como

sea

han sido introducidas, pero en algunas veces,
debido a la falta de equipo NDM las utiliza --

por

Siendo NDM un miembro de la Asociacitn - -
Americana de Ferrocarriles (AAR) su equipo
puede ser intercambiado con equipo de los Es
tados Unidos en embarques de exportacioén.

c) Tipos de carros

*
*

- %

- %
- %

12

posible a la frontera a través de la cual -

cierto periodo en viajes locales de carga.

Carros-caja (40 y 50 pies de longitud)
Tolvas cubiertas (70 y 100 toneladas de
capacidad)

Carros planos de aduana regulares y tol-
vas

Unidades mecédnicas de refrigeracién
Carros de autopartes més altas que lo
normal

Unidades para automoévil de doble y triple
nivel

Carros-tanque (8-:0-12 y 20,000 galones
de capacidad).

d) Tarifas

La estructura de las tarifas del ferrocarril -
mexicano es mucho méds sencilla que la de los
Estados Unidos. Las tarifas mexicanas estén -

o
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formadas por 12 clasificaciones las cuales -
se basan en las tablas de distancia. Las tari
fag norteamericanas no estdn basadas Gnica-
mente sobre las tablas de distancia y la cla-
sificacién de la carga, sino varfan dependien
do de la tarifa del territorio involucrado.

e) Obligaciones y responsabilidades

L.as quejas por retraso de embarques, acci-
dentes, costo de material por descarrilamien
to y pillaje, generalmente no son reembolsa-
das por ferrocarriles Nacionales de México.
Se sugiere que los embarcadores con cober-—

tura amplia agseguren la mercancfa involucra-
da.

Tranqjgorte Mari{timo

a) Tipos de barcos

Existen dos tipos bésicos de barcos, los de
transporte a granel y los de carga general,
cada uno con sus subdivisiones.

b) Transporte a Granel

Los transportes a granel cargan grandes - -
volamenes de uno o dos productos solamente,

tales como petrbleo, ganado, carbén, granos,
etc.

c) Transportes de Carga General

Los transportes de carga general se dividen
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Barcos convencionales

Barcos para contenedores

Barcos Lash

Barcos roll or roll (ro/ro/)

Barcos de carga y descarga a base de
grua (lo/ 10)

* Barcos de remolque, etc.

* % ¥ X

Nuevos adelantos: Los barcos contenedores y
sus derivados, barcos que transportan gas - -
natural liquido.

d) Tarifas

1. Las tarifas se basan en el peso o en las -
dimensiones de los articulos. Sin embargo,
otros factores como rutas, competencia en
tre lfneas, distancia, partes, valor del ar-
ticulo, ete., influyen en las tarifas. '

Tipos de Tarifas:

Las de las asociaciones de armadores que - -
proporcionan servicio regular entre puertos es
pecificos son uniformes y asumen la responsa-
bilidad de mantenerse dentro de la competencia
tanto en servicio como en tarifas.’

2) Tarifas de Carga General

3) Las compafifas embarcadores y las autorida
des portuarias establecen cargos adicionales,
por cargas pesadas o extralargas.
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4) Las de conocimiento de embarque directo
ya que cubren todos los puestos y respon
sabilidades del transportador emisor entre
dos puntos, cualquiera que sea la forma -
de transporte utilizada.

e) Otros factores

Manejo de carga. Los estibadores del muelle
manejan la carga en tierra. El enlace se —
hace por conducto de los agentes aduanales -
ylo la compafifa del puerto.

Cada pals tiene su propio sistema para pro--
porcionar estos servicios. México no es la -
excepcién; sin embargo, siempre hay contac--
to entre los embarcadores o los consignata--
rios y los sindicatos de estibadores.

f) Conocimientos de embarque mari{timo

Como el conocimiento de embarque es en -
efecto una factura que ampara un articulo que
se estd transportando, la parte que posea los
conocimientos de embarque originales es para
fines préacticos del propietario del articulo.

1) 'Embarque simple

Es aquél por el cual el embarcador envio el
artfculo a un consignatario sefialado en el co
nocimiento del embarque. EIl consignatario -
puede ser una persona f{sica, un banco o una
compafifa.
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2) Embarque a la Orden

Es aquel bajo el cual el embarcador envia -
la mercancfa asimismo al puerto el dominio ~
del articulo hasta el puerto de descarga.

3) Datos de Notificacién

Los conocimientos del embarque proporcionan
también espacio para anotar el nombre de la
persona a quien se puede notificar del embar_
que; ésta puede ser el agente aduanal o el --
consignatario final del embarque. Al indicar
una persona a quien se puede notificar, es -
con objeto-'de que tengan listos los documen- -
tos a la llegada del embarque.

4) Rutinas de conocimiento del embarque .

El embarcador y/o su agente proporciona a -
la compafifa embarcadora o su agente la infor
macibn necesaria para la elaboracién del cono
cimiento de embarque, se entregan al embarca
dor contra pago, tres originales y generalmen
te nueve copias en total. Si el embarque es -
por embarque es por cobrar, los conocimien-
tos de embarque se entregan al consignatario
quien a su vez cobra el embarque en el puer-
to de destino contra pago de los fletes corres
pondientes.

Transporte por camién

La transportacion de mercancfas del punto de
entrada a su destino. consiste en tres tipos -
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ya sea continuando el servicio de piggyback -
con los Ferrocarriles Nacionales de México -
desde la frontera o bajando los remolques de
la plataforma del ferrocarril en la frontera y
envidndolos por carretera con un tractor me--
xicano en la misma forma que en el punto an-
terior.

d) Tarifas

En cada caso se debera solicitar la tarifa au_
torizada al agente aduanal o al transportista.

Responsabilidades: En caso de no tener pbli- -
za de seguro flotante, cerci6brese que la linea
de transportes cubre los danos que pueda su--
frir el embarque, o tbmese el seguro corres-
pondiente.

e) Ventajas de las bodegas fiscales

Por una pequefia cuota, se pueden importar --
mercancias a través de bodegas y patios fisca
les, con las siguientes ventajas:

* Diferir el pago de los impuestos de importa
cibn hasta por un afilo, susceptible de pro- -
rrogarse por otro afio.

Pagar parcialmente los impuestos de impor-
tacibn a medida que se vaya retirando la --
mercancfa del almacén.

* Mantener inalterable el importe de los im--
puestos de importacién que  prevalecfan en el
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momento de su entrada a la bodega.

* Mercancfas sujetas a permiso de importa-
cion pueden depositarse en el almacén fis-
cal antes de obtener el permiso correspon
diente, a reserva de que se obtenga antes
de la salida del almacén.

* Reexpedir al pafs de origen la mercancia
depositada en el almacén fiscal, sin pagar
impuestos de importacién o exportacién.

PROCEDIMIENTOS

Los documentos de embarque deberén ser --
enviados a un agente aduanal en el punto de
entrada o en el Distrito Federal, con instruc
ciones de efectuar los trdmites aduanales -
para depbsito fiscal.

A peticiébn del agente aduanal, las mercan- -
cfas seradn remitidas por la aduana de entra-
da a la Aduana de la Ciudad de México, para
su internacién en el almacén fiscal.

Una vez recibida la mercancfa por la almace
nadora, se manejar4d de conformidad con las
instrucciones del depositante, al amparo del
convenio celebrado con el mismo.

Seguro

Para asegurar su mercancfa puede valerse -
de los siguientes tipos de seguro:
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Pé6liza por embarque

Representa el aseguramiento de la mercancia
por un embarque ocasional tomando una pbli--
za de seguro desde el lugar donde deja de ser
responsabilidad del embarcador hasta su pun
to de destino final, pidiendo recubran los ries
gos que se consideran necesarios. -

Péliza Abierta

Es aquélla que cubre todos los embarques que
pueda hacer una empresa con la Gnica obliga-
cién de dar aviso peri6bdico a la compafifa de
seguros segain el contrato.

L.os riesgos de la carga en transito ampara- -
da por un conocimiento de embarque estain cu-
biertos por las reglas contenidas en el rever-
8o del conocimiento del embarque.

Las pérdidas, dafios, etc., en los puertos de
carga y descarga presuntamente son por cuen_
ta de la parte culpable.

Asgsesorfa

Asesores en control de trdfico pueden -propor
cionar otros servicios, entre ellos gestionar -
cuotas mas bajas, sugerir rutas més conve- -
nientes y formas de empaque mas apropiadas,
y gestionar excepciones y rebajas.
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Derechos Aduanales

Se calculan segGn la fraccién arancelaria que
proporciona la Secretarfa de Hacienda y Cré
dito P@blico, tomando en consideracién lo si
guiente: B

Documentos Usuales

La siguiente lista es un detalle de los docu-
mentos mas usuales que se requieren en los
créditos comerciales:

* Factura Comercial: Representa el registro
de la compra-venta efectuada entre compra
dor y vendedor y determina el valor del =
cargamento. (Ver Anexos)

* Certificado de origen:

Es un certificado que expide el pafs de don-

de proceden los bienes.

* Lista de peso:
Enumera el peso que cubre la totalidad de
la carga. Usualmente esta lista es sumi--
nistrada por pesadores pGblicos o los em-
barcadores.

* Lista de empaque:
Esta se solicita en caso de que la mercan
cfa esté empacada en muchos recipientes
0 cajones.

% Certificado de inspeccion o 'Certificado de
Analisis'"
Se pedirid cuando se requiera contar con la
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inspeccién externa o andlisis.

* Conocimiento de embarque:
Este documento representa el titulo sobre -
los bienes embarcados y es un contrato es-
tablecido para entregar la mercancfa a una
persona en determinado lugar.

Se guim iento del Pedido

Los siguientes cinco pasos son muy importan-
tes, debiendo observarse detenidamente hasta
el arribo de la mercancfa a su punto final de
destino.

Se recomienda:

1) Enviar al proveedor el pedido con el origi
nal y copia, por correo certificado solici--
tando que devuelva la copia firmada del pe
dido, con fecha aproximada de embarque —
como acuse de recibo, en virtud de que mu
chas veces se extravia la correspondencia.

2) Enviar una carta con el pedido, solicitando
la confirmaci6én de la fecha de entrega, y-
al efectuar el embarque que sean enviados
los datos de éste por telegrama, telex, o
carta, seg(n su caso, sefialando:

a) Si es por via aérea:

Nimero de gufa, vuelo y nombre de la com- -
pafifa aérea utilizada.
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b) Si es por ferrocarril:

Talébn con el namero de carro y la ruta.
c) Si es por camidn:

Talén con el nombre de la linea transportis-
ta y la ruta.

d) Si es por barco:

Tres originales endosados (en correo por se
parado) del conocimiento de embarque.

3. Asegurar la mercancia

4, Al notificar que el embarque estd en ca-—
mino, el proveedor debera enviar al agen
te aduanal todos los documentos necesa--
rios para su despacho.

5. Estar en contacto permanente con el agen
te aduanal para que cuando llegue la mer
cancfa a la frontera, se procede a su tra
mite y reexpedicién inmediata a su punto
de destino.

Recibo de la mercancia

Antes de abrir la mercancia es conveniente
llamar a su agente de seguros para que, en
caso de registrarse faltante o algGn deterio-
ro, pueda certificarlo para asegurar el -
reembolso de cualquier pérdida.
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CONCLUSIONES Y RIECOMENDACIONES

El presente manual muestra en forma sencilla y
practica. el seguimiento de los trAmites que se -
efecthan en las transacciones comerciales en el
4rea de Comercio Exterior.

Para su.mejor comprensién, se establecen los -
agpectos mis importantes en los que se funda- -
menta la legislacién del comercio exterior con -
otros pafses, y de las instituciones que tiene en-
comendado su control.

Se analizaron los formatos y procedimientos en -
forma adecuada, para lograr que este trabajo --
sea una guia.que en forma réapida y concisa de un
aspecto general de los mecanismos administrati--
vos a seguir en las operaciones aduaneras.

Actualmente los manuales, elaborados por diver-
S08 organismos gubernamentales y privados son -
de voluminoso contenido que impide una mejor --
ayuda para los usuarios de los mismos: evitando
la fAcil comprensién de los procedimientos a rea
lizarse en los tramites de Comercio Exterior.

La combinaciéon de los procedimientos para las -
operaciones aduaneras contenidas en un solo ma-
nual, facilita el manejo y aplicacién de éste a --
las personas interesadas en la materia,
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Capacitar el personal que labora en las empre-
sas con transacciones en el Area de Comercio
Exterior, en el uso del manual de procedimien
tos, para la agilizacién de los tramites corres
pondientes . -

La revigién de los manuales es necesaria e --
importante debido al avance de la tecnologfa y

los cambios administrativos que implican la ne
cesidad de actualizaciébn constante. -




GLOSARIO

SIGLAS DE USO
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FRECUENTE

AAA

ADIECHI

AGAAC

ANIERM

BANCOMEXT

BIL

CANACINTRA

CANACO

CANAME

CARICOM :

CAT

: Asociacién Americana de Arbitraje

(E.U.A.)

Asociacién de Importadores y Expor
tadores del Estado de Chihuahua

Acuerdo General sobre Aranceles -
Aduaneros y Comercio (GATT)

: Asociacion Nacional de Importado- -

res y Exportadores de la Repflblica
Méxicana, A.C.

Banco Nacional de Comercio Exte- -
rior, S.A,

: Bill of Landing-Carta de Porte (C.P.)

Cdmara Nacional de la Industria de
Transformacién (CNIT)

: CaAmara Nacional de Comercio de la

Ciudad de México

: Cadmara Nacional de Manufacturas -

Eléctricas

Comunidad del Caribe

: Comisibn Asesora de Polfitica Co- -

mercial (ALALC)




CB

CcC
c/cC
cCDh
CCFC

CClI

CEE

CF

CIAC

CNBS

CNIT

CONCAMIN

C/P

CSF

817

: Entrega al Costado del Buque (IFAS)

: Camiébn Completo T/L

: Carta de Crédito L/T

: Cobrar Contra Documentos (CAD)

Carro Completo de FF, CC. (C/L)

: Centro de Comercio Internacional

(UNCTAD-GATT) (ITC Suiza)

Comunidad Econémica Europea
(MERCOMUN) (EEC)

i+ Costo y Flete

e

Comisitn Interamericana de Arbitrg_
je Comercial

:+ Comisi6tn Nacional Bancaria y de --

Seguros (México)

: CAmara Nacional de la Indusiria de

Transformacién (CANACINTRA)

: Confederacién de Camaras Naciona-

les de Comercio
Carta de Porte (B/L)

Costo, Seguro y Flete (CIF)




CucCl

DEG
DO
EXF

EXIMBANK

FERRONALES

FOB

FOGAIN

FPA

FPAAC

EPAEC

GNP

ICJ
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: Clasificacion Uniforme para el co-

mercio Internacional (ARANCELES)
(ONU)

: Derechos especiales de giro

: Diario Oficial de la Federacibn

: Ex Féabrica

: Ex banco de Exportaciones e Impor

taciones (USA)

: Ferrocarriles Nacionales de Méxi-

co (FNM)
Libre Abordo (LAB)

Fondo de Garantfa y Fomento de la
Industria Mediana y Pequefia

: Libre de Riesgos Particulares (EN

SEGURO MARITIMO)

: Libre de Riesgos Particulares (CON

DICIONES - AMERICANAS)

: Libre de riesgos particulares (CON

DICIONES INGLESAS)
Producto Nacional Bru'to (PNB)

Corte Internacional de Justicia
(ONU)




ICO

IMCE

IMCO

ISIM

MCC
MCFC

NAB

NABALALC

NAMUCAR

NAUCA

OIAB

OIC
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: Organizaciétn Internacional de Comer

cio de las Naciones Unidas (OIC)

: Instituto Mexicano de Comercio Ex-

terior

: Organizacién Consultiva Marftima In

ternacional

Impuestos Sobre Ingresos Mercanti-
les

Menos de Camiétn completo (LTL)
Menos de carro de ferrocarril (LCL)

Nomenclatura arancelaria de Bruse-
las

Nomenclatura arancelaria de Bruse-
las adaptada para ALAILC

: Naviera Multinacional del Caribe, -

S.A.

Nomenclatura arancelaria uniforme
Centroamericana

¢ Oficina Internacional de aranceles -

aduaneros de Bruselas

: Organizacién Internacional de Comer

cio de las Naciones Unidas.




OIE

ULLADE

USA

C. & F.

C.[.F.

EX DOCK

20

: Organizacién Internacional de Expo
siciones

: Unién Latinoamericana del Embalg
je

: Estados Unidos de Ameérica (E.UA.)

(Cost and Freight) costos y transpor
te

Precio L.A.B. 6 F.C.B., transpor-
te, més gastos de:

a) Flete mar{timo
b) Licencia de exportacién

c) Aranceles e impuestos de exporta
cién

(Cost insurance and freight) costos,
seguros y transporte.
Precio de C. & F., més gastos de:

a) Seguro

En el muelle o lugar de embarque
Precio C.I.F., més gastos de:

a) Factura consular

b) Certificado de origen

c) Gastos de estibadores

d) Descarga

e) Licencia de importacién

f) Aranceles e impuestos de importa
cién




EX WORKS

F.A.S.

F.0.B.CAR
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g) Certificado de pago de aduana
h) Cobertura adicional maritima y
riesgo de guerra

En fabrica

Precio de venta interno en fabrica, -
bodega, mina, etc. menos descuentos
de exportacién (si los hay)

(Freight alongside ship)
Precio vagon F,O.B., en punto de --
carga, mas gastos por:

a) Transbordo (si lo hay)

b) Descarga

c) Gastos de estibadores

d) Muellaje

e) Manejo y transporte de camién

f) Revisibn (calidad, peso y cantidad)
g) Cantidad

(Freight on board)

Precio en punto de origen mas gastos

de:

a) Empaque de exportacion y rotula--
cibn

b) Acarreo a estacibn ferroviaria

c) Carga al vagbn de ferrocarril

d) Si el punto de embarque especifi-
cado no es una terminal de ferro-
carriles 0 camiones, la cotizacién
incluird el costo de acarreo hasta
dicha terminal.




F,O0.B, SHIP

Freed Delive_x_'
ed.

G.V.

. L.C.

L.D.

P.V.

S.D.
AGAINST DO
CUMENTS

S.D.
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(Libre a bordo, L.A.B.)
Precio F.A.S., mas gastos de:

a) Cargar en el buque

b) Graa pesada, si se necesita

c) Recibo final del buque al tener el
conocimiento de embarque final
(depende del pafs)

Precio en muelle del puerto de desti
no, méas gastos de transporte del --
muelle al punto de entrega

(Fast goods train)
Tren de gran velocidad

(Irrevocable letter of credit)
Carta irrevocable de crédito

(Letter of credit)
Carta de crédito

(Slow train)
Tren de pequefia velocidad

(Sight draft against documents)

Giro contra documentos

(Sight draft)
Giro a la vista




FLUXOGRAMAS Y FORMATOS PARA
IMPORTACION Y EXPORTA
CION
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O
O

ORIGEN I'E UNA FORMA O DOCUMENTO

DECTISION O AUTORIZACICN DE UN DOCUMENTO

QJALQUTER OTRA CPERACION
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FLLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
! 1
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA  GENERAL
DiE EXPORTACION  —- ORIGINAL Y COPIAS
DEFINITIVA
ANEXOS Y COPIAS

Y OTROS
PPOG ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | S.H.CP. | SECOM |ORGANIS-
o MOS

1l FLABOPA NDOQUMENTO PARA SOLICITAR-
NQIR) DE REGISTRO AL RECISTRO NA
CIONZ?2L DE IMPORTADORES Y IXPORTA-
DORES.

2 PRESEUIE Y INPREGA

3 RICIPE, TFVISA, REGISTRA vV PROPOR
CIONA NUMERO DE RPSISTRO.

4 INOTP LT, NIMERO DB REGISTRO

OBTINLR SOLICTIUD DE LXPORIACICH-
DEFINTIIVA.

6 PROPORCIONA DOCUIMIIVIACION NICESA-
RIA.

7 FUISITA Y INIREGA DOCUMINIACION.

d | BCIBE DOCUMENIACION RIUISITADA, EJ
PARA SU RIVISION ¥V AUTORIZACICN,
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
1A
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA GENERAL ORIGINAL Y COPIAS
DE EXPORTACION DE-
FINITIVA. ANEXOS Y COPIAS
. OTROS
n ACTIVIDAD EMPRESA| IM.CE. | SHCP. | SECOM [ORCANIS:
PROG.
MOS
9 EN CASO DE (UE SE REQUIERA [A AUTO-
RIZACION DE OTRA DEPENDINCIA, SO LE S

10

11

12

13

INFORMA Y SOLICITA APROBACION.

APLICA CRTTERIOS PARA LA RESOLUCICN.

RECOGER [A RESOLUCION POSITIVA EN -
ORIGINAL EMITIDA POR LA SECOM.

PRESENTAR ANIE LA GARITA DE SALIDA
AL "RENDIMIENTO DE EXPORTACION" --
CORRESPONDIENTE, ANCXANDO IA FACTY
RA Y EN SU CASO LOS PERMISOS, AUIO
RIZACTONES Y DEMAS DOCUMENIOS A -=
(UE LA EXPORTACION ESTE SUJETA, --
DIRECTAMENTE Al VISTA ASIGNADO O -
PARA LL DESPACIO DE LXPORTACION EN
EL PUNTO DE SALIDA.

[L VISTA ADUANAL RECIBE DOCUMENTA-
CION Y REGISTRA, PARM LFECTUAR LIL-
REOONOCIMINTO FISICO DE LAS MERCAN
CIAS A BORDO DEL ‘PRANSPORTE DONDE=
SE CONDUZCAN.,

TERMINANDO EL RECONOCIMIENTO RECIT
FICA LA CLASIFICACION ARANCELARIAS
Y, EN CASO DE NO EXISTIR CATERO EN
LA GARITA, RECIBIRA EL IMPORIE DE-
TAS PRESTACIONES FISCALES P1RMANDO
TODAS LAS TANTAS DEL "PIDIMENTO",
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO

ORGANISMO

ORGANISMO

N° DE PAGINA
1B

DOCUMENTO

PLUXOGRAMA GENERAL ~~
DE FXPORTACION DEFINI
TIVA. 7

UBICACION

UBICACION

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS

ANEXOS Y COPIAS
N OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA! I.M.CE. | SHC.P. | SECOM |ORGANIS
PROG. MOS

" PROPORCIONA 106 TANTOS CORRESPONDIEN
TES AL INTERESADO PARA IA SALIDA O -
EMBAR(UE: DE IAS MERCANCIAS BAJO LA -
VIGITANCIA DEL INTERVENIOR IN TURNO-
O DEL REGUARDO ADUANAL,

15 RECIBE LA DOCUMENTACION CORRESPON-—~
DIENTE PARA LA SALIDA O EMBARGUE ~-
DE IAS MERCANCIAS.




08

FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DG PAGINA
2 2

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA GENERAL LE ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION DEFINITI-

VA, ANEXOS Y COPIAS
Ne OTROS
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA| IM.CE. | SHCP. | SECOM oa'c‘isgls

ELABORAR DOCUMENTO [E SOLICITUD PARA
REGISTRO AL REGISTR) NACIONAL [E IM-
PORTADORES Y EXPORTADORES .

PRESENTAR ANTE LA CASILIA DE IA ——
S.H.C,P., UBICADA EN EL I.M,C.E., -~
(ALFONSO REYES 30 P.B.)

RXCIBE SOLICITUD Y PROPORCICNA NUME-
0 0 REGISTRO.

FCCIBE NUMERO [E REGISTRO

SOLICITAR IN LA D.G. CONTROLES AL QO
MERCIO EXTERIOR, INFORMACION Y DOCU=
MENTACION NECESARIA.

PROPORCIONA © 'ACION
REQUISITA LA DOCUMENTACION

CUBRE IN IA CAJA IE LA D.G. [E RECUR|
SO0S FINANCIEROS PAGO POR DERECHO [E
TRAMITE.

FRECIBE CUPON IE PAGO POR DERECHO IE
TRAMITE .




- - b—
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
n 2 A
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA (INERAL DE ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION DEFINITI~-
VA. ANEXOS Y COPIAS

N OTROS
oc| ACTIVIDAD EMPRESA| LMCE. | SHCP. | SECOM [ORGANIS.

MOS

| ]
10 |ENTREGA IN LAS VENTANILIAS [E RECEP-

CION [E SOLICITUDES LA DOCUMENTACION
SIGUIENTE:

~ SOLICITUD &} IMPORTACION [EFINITI-
VA,

= ANEXO

- INFORMACION ADICIONAL

- QJPON [E PAGD

11 | RECIBE DOCUMINTACI(N, REVISA QUE ES-
TE [EBIDAMENTE [&UISITADA Y [EVUEL-
VE AL IMPORTADOR COPIA FOLIADA [E LA
SOLICITUD Y EL CUPON [E PAGO POR [E-
RECHO DE TRAMITE.

12 | APLICA ESCRITURA [E RESOLUCION Eﬁ
13 | SI SE TRATA D& UNA SOLICITUD QUE RE-
QUIERA QPINION PIEVIA DE OTRA DEPEN-
DENCIA, TUINA A ESTA OOPIA [E LA SO-
*{ LICITUD Y DE LOS NNEX0S OQORRESPON---
DIENTES,

[

14 | ELABORA DOCUMENTO HESOLUTIVO SEGUN ﬁ
DICTAMEN EMITIDO Y CONFORME A LA OP
NI PIEVIA RECIBIDA.

15 | I&00GE ON LA OOPIA D LA SOLICITUD
EN LA VENTANILLA CORRESPONDIENTE LA
DOCUMENTACION RESOLUITVA EN ORIGINAL db

-~ PERMISO [E IMPORTACION DEFINITIVA
-~ ANEXO A
~ INFORMACION ADICTONAL
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N® DE PAGINA
a2 2B
NOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA (ENERAL [E ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION DEFINITI-
VA. ANEXOS Y COPIAS
. OTROS
N ACTIVIDAD EMPRESA| IM.CE. | SHC.P. | SECOM |OLGANIS.
PROG. MOS

16

17

18

19

20

21

PRESENTA EN OFICIALIA DE PARIES IA -
SOLICITUD UNICA PARA IMPORTACION Y -
ANEXANDO LA DOOUMENTACION NECESARIA
AIFMAS LA DOCUMENTACION QUE SFA NBECE
SARTIA, DE ACUERDO A LA MODALIDAD [E
LA IMPORTACION.

FECIBE VERIFICA Y ENVIA DOCUMENTA---
CION A IA D.G, OONTROL [E IMPORTADO-
FOS Y EXPORTADORES (S.S.A.)

FECIBE Y VERIFICA DOCUMENTACION, ANA
LYZA, DICTAMINA Y ELABORA DOCUMENTO
RESOLUTIVO [E IMPORTACION QUE ENVIA
A OFICIALIA [E PARIES,

ACUDE A OFICIALIA DE PARIES A REVI--
SAR LISTADOS IF AUTORIZACIONES OTOR-
GADAS, SI SE ENCUENTRA EN LISTA, RE-
CIBE ORIGINAL [EL OFICIO [EBIDAMENIE
SELLADO Y FIRMADO,

PRESENTA ANIE LA SECCION [E IMPORTAY
CION [E LA ADUANA [L PEDIMENTO [E
PORTACION, DECLARACION [E VALOR, F:
TURA PERMISO O BQUIVALENTE Y OONOCI
MIENTO [E EMBARQUE, A FIN DE INTE---
GRAR EL EXPEDIENTE [EL [ESPACHO, OON
FORE 1O ESTIPULAN LAS DISPOSICIONES
LEGALES VIGENTES,

IECIBE LA DOCUMENTACION ANTES MENCIO
NADA, VERIFICA (QUE ESTEN DEBIDAMENTSY
EQUISITADOS Y LOS REGISTRA,

2
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO QORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
2 2 ¢

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
FLUXOGRAMA GENERAL [E ORIGINAL Y COFIAS
IMPORTACION DEFINITI-
VA, ANEXOS Y COPIAS
N° OTROS

ACTIVIDAD EMPRESA} LM.CEE. | S.HC.P. | SECOM |[ORGANIS.
PROG. MoS

22

23

24

25

26

27

ENTREGA LA DOCUMENTACION AL ADMINIS-
TRADOR [E LA ADUANA PARA QUE [ESIQNE
AL VISTA [EL DESPAMO.

EL ADMINISTRADOR [E LA ADUANA [ESIG-
NA AL VISTA [EL [ESPACO.

RECIBE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIEN-
TES Y EFECTUA EL REOONQCIMIENTO'[E -
LAS MERCANCIAS, A FIN [E RATIFICAR -
LA CLASIFICACION AVANCELARIA DECLARA
DA POR EL INTERESADO.

FECIBE LA DOCUMENTACION LA VISTA [EL
DESPACHO Y OOBRA EL INTERESADO IOS -
IMPUESTOS Y DERBECHOS CAUBADOS .

[
FECIBE OUNSTANCIA [EL PAGD QUE EFEC-
TUO Y QON LA AUTORIZACION FECIBIDA -
PROCEIE A FETIRAR SUS MERCANCIAS.




FLUZGGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO
3

ORGANISMO
IMCE

ORGANISMO

N° DE PAGINA
» 3

DOCUMENTO

INSCRIPCION AL RE~

GISTRO DE IMPORTA-
DORES Y EXPORTADO-

UBICACION

ALFON?O REYES 30
TACUBAYA, D. F.
PLANTA BAJA

RES'

TEL. 286-03-81
EXT. 337

-

UBICACION

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

Ne
PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA| LM.CE.

S.H.C.P.

OTROS
ORGANIS-
MOS

SECOM

1

_ .
ELABORAR ESCRITO DIRIGIDO AL
REGISTRO NACIONAL DE IMPORTA
DORES Y EXPORTADORES CON LOS
SIGUIENTES DATOS:

- PAPEL MEMBRETADO

-~ RAZON SOCIAL

~ DIRECCION, TELEFONO, TELEX,
CODIGO POSTAL, COLONIA Y --
CIUDAD.,

= CAPITAL SOCIAL

GIRO

~ REGISTRO FEDERAL DE CONTRI-
BUYENTES.

- COPIA DE LA ESCRITURA CONS-
TITUTIVA.

- COPIA DE LA CEDULA DEL ESTA
BLECIMIENTO.

- COPIA DEL R,F.C.

ENTREGAR A LA VENTANILLA INS-

TALADA EN LA PLANTA BAJA DEL
IMCE.

AUTORIZACION DE LA SOLICITUD
DE INSCRIPCION AL REGISTRO NA
CIONAL DE IMPORTADORES Y EX-~
PORTADORES .

RECOGER NUMERO DE REGISTRO -~
QUE SE UTILIZARA EN TODOS LOS
TRAMITES ADMINISTRATIVOS SI-~
GUIENTES.

&

¢




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO

ORGANISMO
4 SECOM

ORGANISMO

N° DE PAGINA
4

- DOCUMENTO
SOLICITUD DE:IMPOR
TACION DEFINITIVA.

FORMAS 320-001

CUPON DE PAGO

N.
PROG.

UBICACION

DEPTO.
CION Y DIFUSION.
DEPTO. RECEPCION
ENTREGA.

320-002

ACTIVIDAD

D.G. CONTROLES AL | D,
COMERCIO EXTERIOR.
DE ORIENTA

E.B.

UBICACION
G. RECURSOS FI-
NANCIEROS.

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

EMPRESA

LM.CE.

S.H.CP.

OTROS
ORGANIS:
Mos

SECOM

1

SOLICITAR INFORMACION Y DOCU-
MENTACION NECRSARIA PARA REA-
LIZAR TRAMITE.

PROPORCIONA INFORMACION Y DO-
CUMENTACION (FPORMAS 320-001 Y
320-002).

REQUISITA LA DOCUMENTACION -~
PROPORCIONADA .

CUBRE EN CAJA EL PAGO POR-DE-
RECHO DE TRAMITE.

COBRA IMPORTE POR TRAMITE ¥ -
ENTREGA CUPON DE PAGO.

RECIBE CUPON DE PAGO

ENTREGAR LA DOCUMENTACION . SI-
GUIENTE REQUISITADA:

- SOLICITUD DE PERMISO DE IM
PORTACION.

- ANEXO “A"

- INFORMACION ADICIONAL

- CUPON DE PAGO

O

-
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
4 sncou 1A
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE IMPOR|
TACION DEFINITIVA,

FORMAS: 320-001

CUPON DE PAGO

D.G. CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR
DEPTO. DE ORIENTA
CION Y DIFUSION,
DEPTO. RECEPCION

ENTREGA.
AY __ CUAUNT -

320-002

NANCIEROS.

1
¥

P.B.

D. G. RECURSOS FI

ORICGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA

LM.CE.

SHCP.

OTROS
ORGANIS-
MOS

SECOM

10

11

12

RECIBE DOCUMENTACION, REVISA
Y DEVUELVE COPIA FOLIADA DE
LA SOLICITUD Y DE LOS ANEXOS
CORRESPONDIENTES.

APLICA CRITERIOS, PARA RESOLY
CION.

SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD
QUE SE REQUIERA PREVIA AUTORI
ZACION DE OTRA DEPENDENCIA, -
TURNA A B6TA COPIA DE LA SOLI
CITUD Y DE LOS ANEXOS CORRES-
PONDIENTES .

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON-
FORME A LA OPINION PREVIA RE-
CIBIDA.

RECOGER CON LA COPIA DE SOLI-
CITUD EN LA VENTANILLA CORRES
PONDIENTE DOCUMENTACION RESO-
LUTIVA, SI ES POSITIVA LA BI-
GUIENTE DOCUMENTACION:

- PERMISO DE IMPORTACION DEFI
NITIVA (ORIGINAL).

- ANEXO (ORIGINAL)
~ INFORMACION ADICIONAL.

51 LA RESOLUCION ES NEGATIVA

RECIBE LA SIGUIENTE [OCUMENTA
CICON:
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FLUXOGRAKA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N°® DE PAGINA
! SECOM 48
DOCULIENTO UBICACION UBICACION N REQUISITOS:
SOLICITUD DE IMPOR|D. G. CONTROLES AL| p. G, RECURSOS FI
TACION DEFINITIVA.| COMERCIO EATERIOR. | NANCIEROS. ORIGINAL Y COPIAS
DEPTO. DE ORIENTA~
FORMAS: 320-001 CION Y DIFUSION. .
320-002 DEPTO. RECEPCION Y ANEXOS ¥ COPIAS
ENTREGA,
CUPON DE PAGO. AV. CUAUHTEMOC 80 |p.B.
. OTROS
N ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE | sH.eP. | SEcOM |oRGANIS.
PROG. . MOS

NAL) .
GINAL) .

- OFICIO DE NEGATIVA (ORIGI-
- OFICIO DE CANCELACION (ORI
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO
5

ORGANISIMO
SECOM

ORGANISMO

N° DE PAGINA
5

DOCUMENTO

SOLICITUD DE IM-
PORTACION TEMPO-

UBICACION

D.G. CONTROLES AL
COMERCIQ EXTERIOR

UBICACION

DEPTO. DE RECUR-
SOS FINANCIEROS.

RAL.
FORMAS: GC-12

DEPTO.
Y DIFUSION.
CUPON DE pAGf DEPTO. RECEPCION

ENTREGA
D.G.C-44 | Ay, CUAUHTEMOC 8

ORIENTACION

9

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

N®
PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA| LM.CE.

S.H.CP.

QTROS
ORGANIS-
1408

SECOM

1

SOLICITAR DOCUMENTACION E IN-

FORMACION AL DEPTO. DE ORIEN-
TACION Y DIFUSION PARA REALI-
ZAR EL TRAMITE.

PROPORCIONA INFORMACION Y DO-
CUMENTACION (FORMAS CC-12),.

REQUISITA DOCUMENTACION PRO--
PORCIONADA.

CUBRE EN CAJA EL PAGO POR DE-
RECHO DE TRAMITE.

COBRA EL IMPORTE POR DERECHO
DE TRAMITE.

\

\

RECIBE CUPON DE PAGO.
A

PRESENTAR EN LA VENTANILLA DE
RECEPCION DE SOLICITUDES LA -
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

- SOLICITUD DE PERMISO DE IM-
IMPORTACION TEMPORAL.,

~ ANEXOQ “A"

- INFORMACION ADICIONAL.

- CUPON DE PAGO.

|
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

ORGANISMO

12

QUE REQUIERA OPINION PREVIA
DE OTRA LEZPENDENCIA, TURNA -
COPIA DE LA SOLICITUD Y DE -
LOS ANEXOX CORRESPOUDIENTES.

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO
SEGU! DICTAMEN EMITIDO Y CON
FORME A LA OPINION PREVIA RE
CIBIDA.

ACUDE CON LA COPIA DE LA SOLI
TUD A LA VENTANILLA CORRESPON
DIENTE, PARA RECOGER SU DOCU~-
MENTACION RESOLUTIVA.

SI LA RESOLUCION ES POSITIVA
RECIBE LA SIGUIENTE OQCUMENTA
CION:

- PERMISO DE IMPORTACION TEM-
PORAL (D.G.C-44 ORIGINAL).

-~ ANEXO “A® (ORIGINAL)

=~ INFORMACION ADICIONAL.

SI LA RESOLUCION ES NEGATIVA

PROCEDIMIENTO ORGANISMO N° DE PAGINA
z SECOM o
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE IM- | D.G. CONTROLES AL | DEPTO. RECURSOS FIf
PORTACION TEMPO- | COMFRCIO EXTERIORJ NANCIEROS. \ °
RAL. DEPTO. ORIENTACIO) ORICINAL Y COPIAS
Y DIFUCION.
FORMAS: ©C-12 ach DEPTO. RECEPCION Y ANEXOS Y COPIAS
D.G.C-44 | ENTREGA.
. AV. CUAUHTEMOC 80 |p.B,
N OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LMCE. | SHCP. | SECOM |ORGANIS
PRIG. MOS

8 | RECIBE DOCUMENTACION, REVISA

Y DEVUELVE COPIA FOLIADA DE

LA SOLICITUD _ DE LOS ANEXOS

CORRESPONDIENTES.
9 | APLICA CRITERIOS, PARA TOMAR

RESOLUCION
10 | SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO ORGANISIO ORGANISMO N° DE PAGINA
5 SECOM 53
DOCUMENTO UBICACION | usiCcACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE IM- | D.G. CONTROLES AL | DEPTO. DE RECURSOS
PORTACION TEMPO- | COMERCIO EXTERIOR.] FINANCIEROS. ORIGINAL Y COPIAS
RAL. DEPTO. ORIENTACION
Y DIFUSION. NEXQOS Y COPIAS
Fomzésgogcaézpmo DEPTO. RECEPCION Y A cor
ENTREGA,
D.G.c-44 | XVTRR A hrevoc 8 P.R.
Ne OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CEE. | S.H.C.P. | SECOM |ORGANIS.
PROG. MOS

RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMEN-~
TACION EN ORIGINAL:

- OFICIO DE CANCELACION,
- OFICIO DE NEGATIVA.
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Mo. Pairea de Irportadares

€/

de laSC Peg Fed. de Covsanees SOLICITUD Ma.
Noatre dei solicitante
Daivalin Ig)
SE ANEZA-
rotocraFta () eseecTrIcacIones ()
stasRatia () cataoco ()
reane () moestR: ()
OBSERVACLONES:
CANTIDAD DE DESCRIPC 0N PREC10 VALOR
PIEZAS MEDIDAS UNITARIO TOTAL
FIRMA

NOMBRE LEGIBLE DEL QUE FIRMA

B

DIRE: UN GENERAL DE ADUANAS
T e LT S AR IO g e
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
’ SECOM ‘
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE PER- |D., G. CONTROLES AL { DEPTO. DE RECURSOS
MISO ABIERTO DE - |COMERCIO EXTERIOR. | FINANCIEROS. ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION DEFI- |DEPTO., ORIENTACION )
NITIVA. Y DIFUSION. ANEXOS Y COPIAS
FORMAS: D,G.C~14, |DEPTO, RECEPCION Y
CUPON DE PAGO, D.G}ENTREGA.
C=9, 320-017 DGC=3Pay _cuauuresnc a0 IP.B,
Ne OTRCS
ACTIVIDAD EMPRESA| IMCE. | SH.CP. | SECOM |ORGANIS:
PROG.
MOS
1 | SOLICITAR INFORMACION Y DOCU-
MENTACION NECESARIA PARA REA-
LIZAR TRAMITE. O
2 | PROPORCIONA INFORMACION Y DO-
CUMENTACION NECESARIA. O
3 | REQUISITA DOCUMENTACION.
4 | CUBRE EN CAJA EL PAGO POR DE-
RECHO DE TRAMITE,
5 | COBRA EL IMPORTE POR DERECHO
DE TRAMITE.
6 | RECIBE CUPON DE PAGO
}
7 | ENTREGA EN LAS VENTANILLAS DE\
RECEPCION DE SOLICITUDES' LA -
SIGUIENTE DOCUMENTACION:
- SOLICITUD DE PERMISO ABIER-
TO DE IMPORTACION.
- INFORMACION ADICIONAL.
8 | RECIBE DOCUMENTACION, REVISA
QUE ESTE DEBIDAMENTE REQUISI-




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

“ﬁ PROCEDIAIENTO
6

ORGANISHO

SECOM

ORGANISAO

N° DE PAGINA
s\

' b

DOCUMENTO
SOLICITUD DE PER-
MISO ABIERTO DE -
IMPORTACION DEFI-
NITIVA.

FORMAS: D.G,C-14,
CUPON DE PAGO, D.G
C-9, 320~017 DGC-3

UBICACION

D, G, CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR.
DEPTO. ORIENTACION
Y DIFUSION.

DEPTO. RECEPCION Y
ENTREGA.

AV, CUAUHTEMOC 80

P.B.

UBICACION
DEPTO. DE RECURSOS]

FINANCIEROS.

REQUISITOS:
ORIGINAL Y CCPIAS
ANEXOS Y COPIAS

Ne
PROG.

ACTLI VI

b AD

EMPRESA

LM.C.E.

S.H.C.P.

0710S
ORGAN!S-
M0S

SECOM

RESOLUCION.

10
QUE REQUIERA

TUD Y DE LOS
DIENTES.

11

ES POSITIVA:
- PERMISO

TADA Y DEVUELVE COPIA FOLIADA
DE LA SOLICITUD Y DE LOS
ANEXOS CORRESPONDIENTES.

9 APLICA CRITERIOS, PARA TOMAR

SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD

VIA DE OTRA DEPENDENCIA, TUR-
NA A ESTA COPIA DE LA SOLICI-

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON-
FORMA OPINION PREVIA RECIBIDA.

RECOGE CON LA COPIA DE LA SO-
LICITUD, LA DOCUMENTACION RE-
SOLUTIVA EN ORIGINAL, SI ESTA

- INFORMACION ADICIONAL
EN CAS0 DE SER NEGATIVA:
- OFICIO DE NEGATIVA

- IFICIO DE CANCELACION

DE OPINION PRE--

ANEXOS CORRESPON

@
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SOLICITUD DE PERMISO ABIERTO DE IMPORTAC o

SECREYARIA DE COMERCIO Solkilud No. S
Direccén General de Controles ol Comercio Exterior Clese pase euslpuier informaciie o eckunsile
AV, CUAUHTEMOC No. 80 MEXICO 7, D. F.
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PARA SER LLENADO POR EL SOLCITANTE

El que suscribe e

Categoria en la emptosa

manifiesta el compromiso de su representada de no importar mercancias que se pro-
ducen en el pais al amparo del “'‘permiso abierto’ que en su caso se le otorgue con moti-
vo de la sresente solicitud y acepta que la Seeretaria de Comercio suspenda dicha auto-
rizacién si @ su juicio encuentra alguna irregularidad en el ejercicio de la misma impu-
table a la empresa que representa. ‘

lugar y Fecha

Firma

...............................

PARA SER LLENADO POR LA CAMARA O ASOCIACION QUE OTORGA SU VISTO
BUENO A LA PRESENTE SOUCITUD

El que suscribe ..o

..........

otorga @ nombre de la ...

su visto bueno para que

.........................................................

solicite ante la Secretaria de Comercio un "permiso abierto’’ para importar la mercandia
descrita en la presente solicitud,

-----------

Frma

Nombn"l"ooibh del que firma
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FLUXOGPRAIA D= PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO

ORGANISMO
SECOM

ORGAN!SMO

N° DE PAGINA

DOCUMENTO
SOLICITUD DE MODI-

FICACION A PERMI--
§05 DE IMPORTACION

UBICACION
D. G. CONTROLES AL

COMERCIO EXTERIOR.
DEPTO. ORIENTECION

e
PROG.

Y DIFUSION.
DEPTO. RECEPCION Y
ENTREGA

UBICACION

DEPTO. DE RECURSOS
FINANCIEROS.

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

ACTIVIDAD

EMPRESA

M.C.E.

SHCP,

OTRCS
ORGANIS.
MOS

SECOM

SOLICITA DOCUMENTACION E IN--
FORMACION AL DEPARTAMENTO DE
ORIENTACION Y DIFUSION PARA -~
REALIZAR TRAMITE.

PRESENTA DOCUMENTACION EN RE~
CEPCION DE SOLICITUDES DEL -~
DEPTO. DE RECEPCION Y ENTREGA
CON LA SIGUIENTE DOCUMENTA--~
CION:

~ SOLICITUD DE MODIFICACION -
AL PERMISQO DE IMPORTACION O
EXPORTACION (TRES COPIAS).

- PERMISOOTORGADO (COPIA}

- ANEXOQ DEL PERMISO (COPIA)

~ MODIFICACIONES CONCEDIDAS
ANTERIORMENTE (COPIA FOTOS
TATICA) .

PAGA LOS DERECHOS DE TRAMITE
EN LA CAJA DE LA DIRECCION GE
NERALDE RECURSOS FINANCIEROS.

SE ENTREGA DOCUMENTACION, LA
CUAL ES REVISADA QUE SE EN--
CUENTRE DEBIDAMENTE REQUISI-
TADA DE LA QUE REGRESAN, CO-
PIA DE LA SOLICITUD Y DEL CU
PON FOLIADOS. .

SI LA SOLICITUD NECESITA QP
NION PREVIA DE OTRA DEPENDEN
CIA, TURNA A ESTA UNA COPIA

O
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PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISNO N°® DE PAGINA
; SECOM D
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE MODI-{D. G. CONTROLES AL { DEPTO. DE RECURSOS
FICACION A PERMI--|COMERCIO EXTERIOR, | FINANCIEROS. QRIGINAL Y COPIAS
808 DE IMPORTACION|DEFTO. ORIENTACION
Y DIFUSION. ‘0% Y CO
DEPTO. RECEPCION Y ANEXQS Y COPIAS
ENTRECA
No QTRCS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.C.E. | S.H.C.P. | SECOM [ORGARNIS.
PROG. MOS
DE LA SOLICITUD Y DEL PEPMISO o
S I |

<

OTORGADO,

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO
CONFORME AL DICTAMEN EMITIDO
Y DE ACUERDO A LA OPINION --
PREVIA RECIBIDA.

EL IMPORTADOR ACUDE CON LA CO
PIA DE LA SOLICITUD A LA VEN-
TANILLA CORRESPONDIENTE DEL -
DEPTO, DE RECEPCION Y ENTREGA
PARA RECOGER SU DOCUMENTACION
RESOLUTIVA:

- MODIFICACION DEL PERMISO
(ORIGINAL)

- OFICIO DE NEGATIVA A LA MO
DIFICACION SOLICITADA (ORI
GINAL) .

- QFICIO DE CANCELACION A 1A
MODIFICACION (ORIGINAL).

ESTOS DOS ULTIMOS EN CASO DE |

QUE LA RESOLUCION SEA NEGATIL

VA, \




il

DIRECCION GEicRAL OE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR

B SOLICITUD DE MODIFICACION AL PERMISO
SECRETAR DE IMFORTACION O EXPORTACION
COMERCIO

NUMERO DE 3OLICITVUD

ﬁTENTAMENTE ROGAMOS A UDS. SE SIRVAN CONCEDERNOS MODIFICACIONES) AL PERMISO NUM

OEL. CUAL SE ANEXA COPIA FOTOSTATICA,

Nl

MODIFICACION A LA DESCRIPCION

4 R N\
NOMBRE DEL SOLICITANTE
DOMICILIO TEL
PERSONA AUTORIZADA PARA TRAMITARLA TEL.
\ J
‘ |
C O erosrosa ok AL
] camsio oe vavon o 3 AS
O camero o canmiono AL DE

{ADJUNTAR ANEXO COM MODIFICACIONES 31 MO ALCANZA KITE CIPACIO)

D QOTRAS ACLARACIONES

y

. | MODIFICACIONES CONCEDIDAS CON ANTERIORIDAD A ESTE PERMISO:

L TUD 1T ».j

kSEGUN OF1ClO(S) NUM(S)

SIS AR T

( MOTIVO{S) POR LOIS) QUE 5SE SOLICITAIN} LA(S) MODIFICACION{ES)

s, R T

NTRLET C L Leu. LTSRS .

OPINION

[ PROTESTO DECIR VERDAD EN LOS A0S ASEH TADOS

MLTwirT o~ v mrowm g

LUGAR Y FECHA

FIRMA

HOMBRE LEGIDLE OEL QUR FiftiMA

0
y L CATEGOYIAEN LA EMPREBA

ORIGINAL

A yrare’
320008




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROG.

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE FAGINA
o Q
DOCUMENTO UBICACION UBICACION AEQUISITOS:
PEDIMENTO ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS
e GTROS

EMPRESA| IM.CE. | S.H.C.P. | SECOM |ORGAMIS-

MOs

SOLICITAR EN EL DEPARTAMENTO [E ~-
ORIENTACION Y DEFUSION, FORMAS DE-
PEDIMENTO Y ORIENTACION EN EL LIE-
NADO. |

REQUISITA LAS FORMAS PROPORCIONA—
DAS.

ADQUIERE CUPCN DE PAGD POR OON —
CEPIO E PAO.

ENTREGA EN LA VENTANILIA [E RECEP
CION LA SOLICTIUD, 106 ANEXOS Y -
EL CUPON DE PAGO.

RECIBE COPIA [E LA SOLICTTWD Y —
QOPIA DEL QUPON DE PAD FOLIADO.

DESPUES LE 5 DIAS HABILES [E HA—
CER LA SOLICITUD, ACUDE AL DEPAR-
TAMENTO [E ORIENTACION Y DIFUSION
A INFORMARSE DEL RESULTADO, Y LA
FECHA EN LA QUE ESTARA SU DISPO—
SICION EL DOCUMENTO RESOLUTIVO.

ST EL RESULTADO ES FAVORABLE, RE-
CIBE EL VOLANTE DE PAGO DE APORTA
CION EN LA VENTANILIA DE ENTREGA-
Y VOLANTES.

Q




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIIMIENTO DRGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
Q (S|
DOCUNMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

PEDIMENTO ORIGINAL Y COPIAS

ANEXOS Y COPIAS

fo OTROS
PROG ACTIVIDAD EMPRESA! LM.CE. | S.H.C.P, | SECOM |ORGANIS.

. ) 1305

10

11

ACUDE A TAS CAJAS DE LA S.H.C.P, ~~
PRESENTANDO EL VOLANTE DE PAGO Y SE
PAGA CINQO AL MILIAR DEL VAIOR AlU~-
TORIZADO DE LA IMPORTACION.

PRESENTA EL VOLANTE CERTIFICADO POR
LAS CAJAS EN LAS VENTANILIAS DE -~
ENTREGA DE PERMISOS.

RECIBE ORIGINAL DEL PERMISO Y 10S -
ANEXOS QUE CORRESPCINDA.

PARA EL CASO DE RESOLUCIONES NO -
ACEPTADA, PASA AL DEPARTAMENTO DE -~
ORTINTACION Y DIFUSION PARA MAYORES
ACLARACIONES,
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTCS

PROCEDIIIENTO QRGANISMO ORGANISIO Ne OC PAGINA
0 o
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
AUTORIZACION O FRAN- | D.G, OONTROL DE ALIMN
QUICIA SANITARIA DE- | TOS, BEBIDAS Y MEDICAA ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION, MENTOS.
LIVERPOOL 80 8°PISO ANEXOS Y COPIAS
OL. JUAREZ.
s , OTROS
P:OG. ACTIVYIDAD EMPRESA| L.M.CEE. | S.H.C.P, | SECOMA on'ep.:\us.
MOS

TA, EXCEPTO EN EL CASO [E MATERIA —

NOTA: PARA INICIAR TODO TRAMITE IE -
IMPORTACION 106 PRODUCTOS DEBERAN -~
ESTAR DEBIDNMENTE REGISTRADOS EN LA
5.S5.A.-Y TENER PERMISO DE LIBRE VEN-

PRIMA.

PRESENTAR EN QFICILIA DE PARIES LA~
SOLICITUD UNICA PARA IMPORTACION Y -
ANEXA IA SIGUIENTE DOCUMENTACION.

* LICENCIA SANITARIA DE FUNCTIONAMIEN
TO PARA TODOS 105 CASOS [E IMPOR—-
TACION.

* FEGISTRO DEL PRODUCTO, EXPEDIDO --
POR 1A D.G. .DE QONTROL [E ALIMEN--
T06, BEBIDAS Y MEDICAMENTOS, PARA-
106 CASOS DE IMPORTACION.

EXCEPTO SI SE TRATA DE MATERIA PRI
m.

* PADRON [E IA INDUSTRIA FARMACEU--
TICA O DOOUMENTO DE SEPAFIN EN -4
DONDE INDIQUEN NO REQUERIRLO 106
CASOS [E IMPORTACION DE MEDICAMEN
706, ASI OOMD DE PRODUCTOS ‘[E TO-
CADOR.
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PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
n n o
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
AUTORIZACION O FRAN- | D.G. CONSROL DE ALI!
QUICIA SANITARIA DE- | TOS,BEBTDAS ¥ MEDICA- ORIGINAL Y COPIAS
IMPORTACION. MENIOS.
LIVBRP@L BO“BOPISO ANEXOS Y COP'AS
N® OTROS
PROG. ACTIVIDATD EMPRESA] LM.CE. | SHC.P. | SECOM |ORGANIS.
MOS

* FACTURA OOMERCIAL [E IA OPERACICN

PARA TODOS 1OS CASOS.

PERMISO SECOM, O INDICAR EN IA -~
SOLICTTUD LA FRACCION ARANCELARIA
QORRESPONDIENTE, EN CASO EE (UE -
ESTE PERMISO NO SE REXQUIERA.

LISTA ANEXA (NE ESPECTFI(UE CANTL
DAD,NUMERO DE REGISTRO Y PRECIO -
TOTAL DE CADA PRODUCTO CUANDO -—-
SEAN MULTIPLES LOS PROOUCTOS A —
IMPORTARSE .

PERMISO SARH, PARA PARODUCTOS DE
ORIGEN ANIMAL.

CERTIFICADO DE OONTROL DE CALIDAD
[EL PROVEEDOR, VISADO POR EL SER-
VICIO EXTERIOR MEXICANO EN EL --
PAIS DE ORIGEN CUANDO SE REQUIERA
PARA IMPORTACICN.

SE ANEXA AIEMAS DE LA DOCUMENTA--
CION ANTERIOR LOS DOCUMENTOS [E -
AVUERDO A TAS MODALIDADES DE IM--
PORTACION.

RECIBE, VERIFICA Y ENVIA DOCUMENTA--
CION A LA D.G. DE OONTROL DE IMPOR-
TADORES Y EXPORTADORES.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N* DE PAGINA
2 oz
DOCUMENTO UBICACION UBICACION  |REQuUiSITOS: |
wxcmmsgm: gios, mm[fs QLE: ORIGINAL Y COPIAS
RTACION. MEDICAMENTOS .
e ANEXOS Y COPIAS
LIVERPOOL, 80 8°PISO

N OTROS
ACTIYIDAD EMPRESA| IM.CE | SH.CP. | SECOM |ORGANIS.

PROG. GAN

3 Y VERIFICA DOQUMENTACION, —

ZA,DICTAMINA Y ELABORA DOCUMEN-
RESOLUTIVO DE IMPORTACION (UE EN-
A OFICILIA [E PARTES.

IR A GFICILIA [E PARTES A REVI-

o
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
1 .’_\ 1 :\ .
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE IMPORTA~| ADUANAS DE IA REPU- )
CION DEFINITIVA, BLICA, ORIGINAL Y COPIAS
o DE DMPORIA- ANEXOS Y COPIAS
o ————— e — — ———
N : | [ OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| IMCE. | SHC.P. | SECOM |ORGANIS
PROG. MOS

FL VISTA DEL DESPACHO RECIBE LA DOCU

PRESENTAR ANTE LA SECCION DE IMPOR-
TACION DE LA ADUANA, LA SIGUIENTE -
DOCUMENTACION.

PEDIMENTO DE IMPORTACION.
DECLARACION DE VAIOR.

* FACTURA
PERMISO O BQUIVALENTE

QONOCIMIENTO D EMBARQUE A FIN DE
INTEGRAR EL EXPEDIENTE DEL DESPA-
CHO, CONFORME 1O ESTIPULAN LAS -
DISPOSICIONES LEGAIES VIGENTES EN
LA MATERIA.

RECIBE DOORMENTACION CORRESPONDIEN-
TE, VERIFICA QUE ESTEN DEBIDAMENTE-~
REQUISITADOS Y LOS REGISTRA.

mmmnommmmmmr_s_‘
TRADOR DE LA ADUANA PARA QUE DESIG-
NE AL VISTA DEL DESPACHO,

MENTACION CORRESPONDIENTE Y EFECTUR
EL RECONOCIMIENTO DE LAS MERCANCIAS,
A FIN DE RATIFICAR IA CLASIFICACION
AVANCELARIA DECLARADA POR EL INTERE
SADO.




DEL DESPACHO Y OOBRA AL INTERESADO
106 IMPUESTOS Y DERECHOS CAUSADOS-
ENTREGANDOLE A ESTE LA ONSTANCIA-
DE PAGO REALIZAIO Y LA AUTORIZA -
CION PARA RETIRAR SUS MERCANCIAS.

TECIBE OONSTANCIA DEL PAGOA QUE --
EFECIUO Y OON LA AUTORIZACION RECI
BIDA PROCEDE A TETIRAR SUS MERCAN-
CIAS.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N°* DE PAGINA
IR 10 "'\
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE IMPORTA-| ADUANAS DE LA REPU-
CTON DEFINITIVA. ALICA. ORIGINAL Y COPIAS
SECCION DE IMPORTA- ANEXOS Y COPIAS
CIN.
N* OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | S.H.C.P. | SECOM |ORGANIS-
PROG.
MOS
5 |OON EL. CREDITO FISCAL DETERMINADO,
CONIORME AL RESULTADO DEL REOONOCT
MIENTO, EL VISTA TURNARA IA DOCU-—~
MENTACION A 1A CAJA.
6 |RECIRE LA DOCUMENTACION DEL VISTA-
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FORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
EXPORTAR




FLUXOGRAMA DE FPROCEDIWVIENTOS

FROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGIMA
1 S. C. !
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUICITOS:

SOLICITUD DE EXPOR| D. G. CONTROLES -

TACION.

FORMA 320-009

AL COMERCIO EXTE-
RIOR.

Y DIFUSION

DEPTO, ORIENTACIO!

DEPTO., RECEPCION
Y ENTREGA.
AV. CUAUHTEMOC B0

ORIGINAL ¥ COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

No . QTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.C.E. | S.H.C,P, | SECONM |DRGANIS.
PROG. T
MOS
1 RECOGER FORMATO 320-009 <:>
2 ENTREGA FORMATO 320-009 Y PRQ
PORCIONA ORIENTACION PARA EL
LLENADO,
3 LLENAR FORMATOS
4 ENTREGAR EN VENTANILLA DE RE~-
CEPCION DE SOLICITUDES DEL -~
DEPTO. DE RECEPCION Y ENTREGA.
5 REVISA EL LLENADO (AUTORIZANDO
O RECHAZANDO) .
6 REGOGER COPIA DE LA SOLICITUD
EN CASO DE SER AUTORIZADA, FO
LIADA Y SELLADA.
7 APLICA CRITERIO PARA RESOLU-~
CION (AUTORIZACION O NEGACION) 4# j_ﬂ__]
8 SI ES NECESARIA LA AUTORIZA--

CION DE OTRA DEPENDENCIA, SE

LE ENVIA COPIA DE LA SOLICI--
TUD Y DE LOS ANEXOS CORRESPON
DIENTES.




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTQS

PROCEDIMENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
' S. C. C

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE EXPOR| D. G. CONTROLES AL

TACION. COMERCIO EXTERIOR ORIGINAL Y COPIAS

DEPTO, ORIENTACION| DEPTO. RECEPCION

FORMA 320-009 Y DIFUSION. Y ENTREGA. .
AV, CUAUHTEMOC 80 ANEXOS Y COPIAS
PLANTA BAJA.

o OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | SH.CP. | SECOM |ORGANIS:
PROG. 105

9 | RECOGE COPIA DE LA SOLICITUD s

EN LA VENTANILLA CORRESPON--
DIENTE DEL DEPTO. DE RECEP-~
CION Y ENTREGA.

10 SOLICITUD AUTORIZADA (RECOGER
PERMISO DE EXPORTACION DEFINI
TIVA ORIGINAL, ANEXO ORIGINAL
Y DEMAS DOCUMENTOS ENTREGADOS
EN ORIGINAL) .

10 | SOLICITUD NEGADA (REPETIR PRQ
CEDIMIENTO) .
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DIRECCION GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR

SOLICITUD DE PERMISO DE EXPORTACION

MERCIQ
COOIPICACION NUMENG O SOLICITVD
REG. FED. DE CAUSANTES

NOMBRE DEL SOLICITANTE

DOMICIL.I0 TEL.

ACTIVIDAD DECLARADA PARA FINES FISCALES .

CAMARA A LA QUE PERTENECE NEREG. CAM.

PERSONA AUTORIZADA PARA TRAMITARL A

REG. FED.DE CAUSANTES TEL.
(CANTIDAD A EXPORTAR )
‘El { COR W Y LETR A ITUNIDAD O WEDIDA)}

PRECIO UNITARIO DE FACTURA(FOB.FABRICA ).
VALOR TOTAL DE FACTURA (FOB.FABRICA XM.N.). -3

[] NVeEmROo Y CcCom LETAA

MERCANCIA QUE DESEA EXPORTAR

. PORCENTAJE DE INTEQRACION NACIONAL SOBRE EL VALOR DE LA FACTURA(FOB FABRICA)___ ”

ADUANA DE SALIDA —-PAIS DE DESTINO
SE ADJUNTA AUTORIZACION DE
€N OFICIO No. ___. DEL

| OBSERVICIONES

N

—

GEPACIO PARA UDO RECLVUSIVO 08 LA PAOTESIO OEZIN LA VRROAD I8 LOD DATOS ABENTADOS
SINECEN MEMENAL 08 CONTAOLEN AL COMERCIO EXTRRION
OPINION

LUSAR Y PECHA

riawa
1 A1 1 1 D
NOTAS : sase wacensg uwa SoriciTuo WoWSRT CEWILY T ¥
POM CADA PRODUCTO |
LLENAR EL ANEXO EN CADA SOLICITUD TAYTU SR Ta v Ca W@PRPRR
~ __

QRIGINAL ro-om
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO Ne DE PAGINA
n S. H. C. P. "
DOCUMENTO UBICACION UB!CACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EXPON ADUANAS DE LA RE- |
TACION TEMPORAL. | PUBLICA. OR'?""AL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS
” . OTROS
ACTIVIDAD EMPRE3A} LM.C.E. § SH.C.P. | SECOM |ORGANIS.

PROG. NOS

PRESENTAR ANTE LA ADUANA POR

POR LA QUE SE LLEVARA A CABO
LA EXPORTACION TEMPORAL, LAS
FORMAS ' DE SOLICITUD DE EXPOR
TACION TEMPORAL Y DE PEDIMEN
TO DE EXPORTACION, Y ENTREGA
ADEHAS DOCIMENTOS REQUERIDOS
EN CADA CASO, EXCEPTO LA GA-
RANTIA QUE SE OTORGARA AL MO
MENTO DEL DESPACHO.

RECIBE LAS FORMAS Y LES ASIG
NA NUMERO PROGRESIVO ANUAL A
LA SOLICITUD DE EXPORTACION
TEMPORAL Y AL MOMENTO EN QUE
SE SOLICITEEL RECONOCIMIENTO
DE LA MERCANCIA AL PEDIMENTO
DE EXPORTACION.

ESTUDIA ¥ EMITE RESOLUCION.

SI LA RESOLUCION ES POSITIVA,
HACE CONSTAR LOS PRECEPTOS -
LEGALES QUE LA FUNDAMENTAS Y
ENVIA COPIA A LA UNIDAD DE -
INFORMACION Y ESTADISTICA LO
CAL EL MISMO DIA EN QUE SE -~
NOTIFIQUE AL INTERESADO.
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FLUXOGRAMA DE

PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO

ORGANISMO
o SECOM

ORGANISNMO

N° OE PAGINA

"
J

Ne
PROG.

DOCUMENTO
SOLICITUD DE IMPOR
TACION TEMPORAL PA
RA EXPORTACION,
FORMA CCE-1

UBICACION

D.G. DE CONTROLES
AL COMERCIO EXTE-
RIOR.

DEPTO. ORIENTACION
Y DIFUSION,
(VENTANILLAS)

UBICACION

DEPTO, RECEPCION Y
ENTREGA.

AV. CUAUHTEMOC 80

REQUISITOS:
ORIGINAL Y CGRIAS

ANEYOS Y COPIAS
1

ACTIVIDAD

EMPRESA

LNC.E

S.HC.P,

OTECS
OAGAMNIS-
140S

SECOM

OBTENER SOLICITUD FORMA CCE-1

PROPQRCIONA FORMA CC-1 Y ORIEN
TA PARA SU LLENADO.

LLENA FORMA CC-1

ENTREGA FORMA CC-1 (ORIGINAL Y
TRES COPIAS), ANEXO A (IDEM) Y
LA INFORMACION ADICIONAL..

RECIBE FORMA CC-1 Y REVISA PA-
RA AUTORIZAR O RECHAZAR DOCU--
MENTOS.

SI LO ACEPTAN RECIBE COPIA DE
LA SOLICITUD, FOLIADA Y SELLA,

|

APLICA CRITERIO DE RESOLUCION

SI ES NECESARIA LA AUTORIZA-~
CION DE OTRA DEPENDENCIA , SE
LE REMITE COPIA.

ELABORA DOCUMENTO DE RESOLU-~~-
CION.

O
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

SE NOTIFICA PERSONALMENTE AL

INTERESADO O A SU REPRESENTAN
TE LEGAL, EN LOS TERMINOS DEL
ART, 617 DEL CODIGO ADUANERO,
RECABANDO CONSTANCIA DEL HE--
CHO CON LA FECHA, NOMBRE,PER-
SONALIDAD Y FIRMA EN LAS CO--
PIAS DE LA “SOLICITUD" Y EL ~
"PEDIMENTO".

RECIBE NOTIFICACION POSITIVA
O NEGATIVA.

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
: S. Ho C- po 2 .‘\
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EXPOR] ADUANAY DE LA RE n
TACION TEMPORAL. PUBLICA. - ORlullNAL Y CQ’PIAS
ANEXOS Y COPIAS
Ne OTROS
PROG CACTIVIDAD EMPRESA! LM.CE. ] SH.CP. | SZCOM [ORGAMNIS-
e 0S
®
5 |SI LA RESOLICION ES NEGATIVA,
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FLUXOGRAMA D

= PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISNO N° DE PACGINA
7 SECOM s
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE IMPO| D.G. CONTROLES AL

TACION TEMPORAL -

COMERCIO EXTERIOR

ORIGINAL Y COPIAS

PARA EXPORTACION. | DEPTO. ORIENTACION| DEPTO. RECEPCION Y
FORMA CCE-1 Y DIFUSION. ENTREGA. ANEXOS Y COPIAS
(VENTANILLAS) AV, CUAUHTENMOC 80
PLANTA BAJA
N* , OTRUS
ACTIVIDAD EMPRESA| IM.C.E. | SH.C.P, | SECOM [ORGANIS.
PROG. MOS
10

11

RECOGER EN LA VENTANILLA CO-
RRESPONDIENTE DEL DEPTO.
RECEPCION Y ENTREGA DICTAMEN.

SI EL DICTAMEN ES POSITIVO -
RECOGER FORMA CCE-1, ANEXO Y
LA INFORMACION ADICIONAL A ~
LOS ORIGINALES.

DE




Solicitud de Exporiacidn Temporal

SECRETARIA DE COMERCIO
DIRECTION GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR
DIPaR7TLMENTO DE FOMENTO COMERCIAL
CUAUHTEMC L No. 80, TERCER PISO ’ SOLICITUD Ne.
MEnLC 2. D F

Padrén de Exportadores Reg. Fed Causantes =

Nombre del solicitante

Domicilio : Tel,

Camara a la que pertenace J NGz, P.egt:"o.

PRODUCTO (8) A £APORTAR
vaLC s
Cantidad Unidad Mercanela Unitarie Total

SENALAR LAS RAZONES POR LAS QUE €S NECESARIA LA EXFORTAC.ON TEMPORAL ¥ EL H:MPO EN QUE 3EQ4 RETQINADM
SiL EXTERIOR LA MERCANCIA DE EXPORTACION TEMPORAL

Pale de destino Aduana de Salida

PROOUC:O 18) A 1MPNIRTAR

a0

Cantidad Unidad ' Mercancia. Unitario Tn*al

Pais de origen Aduana g2 Envriia

sesarvaciones

Vermasyl o desperdicios resultantes del proceso
Cantidad Unidad Yercancia Yal-r

L2 intormacion ée la present soliuitud v los anexes Nembre v hnmg aLtinzac
cerpapoatienies swprcporcienan tapo protesia de decwr verdac

tLodry Tar
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C.CE-1

Solicitud de Importacién Temporal para Exporfccnon
SECRETARIA DE COMERCIO
DIRECCION GENERAL DE CONTROLES
AL COMERCIO EXTERIOR

AV. CUAURTEMOC No. 80
MEXICO 7, D. F. Salicitud No.

Padrén de Importadores Reg. Fed. de Causantes
Nombre de! Solicitante

Domicilio el
Comara o la que pertenece Nim. Regtro. L o
MERCANCA (S) A IMPORTAR
VALOR
Contidad Unidod Producto Unitario Total
Aduonc de entrgda Pais de origen
PRODUCTO {S) A EXPORTAR
! VALOR
Cantidad Unidad Mercancio Unitario Total
Aduana salida Pais-de destino
No. Ultimo permiso de fecha con caducidad al
Impertacién: centidad autorizada - contidad ejercida
Exportocién; contidad auforizada e _ contidad ejercida

Si se cuenta yo con permiso de exportacidn del producto final indicar No. del permiso
de fecho contidad outorizada

cantidad ejercida a la fecha

T e

S lo exportocién se efectuarg por empresa distinta a lo solicitante, indicor e nombre de ésto:

Lo informacién de la presente solicitud y los onexos correspondientes se proporcionan bajo nrotesta de
decir verdad

Nombre y Firmti autorizada

lugar y Fecha
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Ancxo a la Solicitud de lrportucién Temporel pera Exportacidn

Nombre del solicitante

1. COSTO DE MANUFACTURA POR UNIDAD DE PRODUCCION (Moneda Nacional)
Usidad base dp célenlo:

la) b} {d
CONCIPTO Nacionales  Importados  Suma
| Moaterias Primas lespacificar
il Combustibles (especificar)
Il Energia Elétrica
IV Mono de Obra Directa
V  Depredacién y Amortizacién
TOTAL
Carto de Manufactura Nadonl: %-E:—-:g’-———x 100 %
a MERMAS (a) Y/O DESPERDICIOS (b) DE ARTICULOS IMPORTADOS (especificar)
ol o b Cantidad Unided Merconcio Valor

am v

3 EN CASO DE EXISTIR PRODUCCION NACIONAL DE LOS PRODUCTQS QUE SE SOLICITA IMPOR-
TAR TEMPORAUMENTE, INDICAR LOS NOMBRES DE LAS EMPRESAS FABRICANTES.

tugor y Fecha Nombre y Firma autorizada

NOTA: Si el exportador es diferente al importador de los insumos,
acompafiar hoja de csto de manufactura del producto intermedio y

del producto final de exportaciéy.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO

ORGANISMO
SECOM

ORGANISMO

N°® DE PAGINA

1
]

DOCUMENTO

PETICION DE RECON|
SIDERACION A SOLI
CITUDES DE EXPOR-
TACION,

'UBICACION
D. G. CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR

—{ DEPTO. ORIENTACION

Y DIFUSION,

UBICACION

DEPTO. RECEPCION
Y ENTREGA.

FORMA CCE-6

D.G.C~Cl0

AV, CUAUHTEMOC 80
PLANTA BAJA.

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

N®
PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA| IM.CE.

SH.CP.

OTROS
ORGANIS
MOS

SECOM

1

OBTENER INFORMACION Y DOCUMEN .
TACION NECESARIA.

PROPORCIONA FORMATOS. E INFOR~
MACION NECESARIA.

ENTREGAR LA SIGUIENTE DOCUMEN
TACION: :

~ PETICION DE RECONSIDERACION
A SOLICITUD DE IMPORTACION
O EXPORTACION.

= OFICIO DE NEGATIVA.

REVISA LA DOCUMENTACION QUE =-
ESTE BIEN REQUISITADA.

RECIBE COPIA FOLIADA DE LA PE
TICION,

APLICA CRITERIOS DE DICTAMEN
Y EMITE OPINION.

SI SE REQUIRIO OPINION PREVIA
DE OTRA DEPENDENCIA, TURNA A
ESTA ,COPIA DE PETICION DE LA
RECONSIDERACION DEL OFICIO DE
NEGATIVA.

ELABORA DOCUMENTO RESOQLUTIVO
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON-
FORME A LA OPINION RECIBIDA.

O

e
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PETICION DE RECON
CIDERACION A SOLI
| CITUDES DE EXPOR-~
TACION,

D. G. CONTROLES -
AL COMERCIO EXTE~
RIOR.

DEPTO. ORIENTA--

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N°® DE PAGINA
\ SECOM : o
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

DEPTO. DE RECEP--

ORIGINAL Y COPIAS

ANEXOS Y COPIAS
FORMA CCE=6 CION Y DIFUSION. CION Y ENTREGA. ’
D.G.C.~-Cl10 AV, CUAUHTEMOC 80
PLANTA BAIA
N® . . OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | S.H.C.P. | SECOM [ORGANIS.
PROG. : MOS

9

RECIBE DOCUMENTACION RESOLUTIL
VA:

- PERMISO DE EXPORTACION
(ORIGINAL} '

- OFICIO DE NEGATIVA A LA RE
CONSIDERACION SOLICITADA.
(ORIGINAL) .

~ OFICIO DE CANCELACION A LA
RECONSIDERACION SOLICITADA,
(ORIGINAL).

55




vergo—
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el e,
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COMERCIO

Ay Cuauhirmoc B0, Meaco 7, DF

CCE: 6
L?IRECCION GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR
PETICION DE RECONSIDERACION A SOLICITUD 354
DE IMPORTACION O EXPORTACION
Soircud No l l Cormité No j

Cilese para tualguier nloimacion o aclaracion

Nombre ge! sohciante

Oomicio

Req Fed Oe Crsanies

No. e sohciud negadd

No. oe ohcwo
(anerse copias legibles de estos documenton)

IL T

1
l
l
1
l

Persona sutonzada pars tramiters

Canndad 8 importar

Valor tolal

Fraccion srencelens

Adusns de despacho

Py de piocedencia

Descripcstn de la mercencle

Angsos ()

Fundemenios e 108 CUBES 3¢ BDOYS BElE BONCHUG @9 reconeideracidn

a8 Coniroles #HComerco € xterict
Opsnidn

£000C10 p8/8 LSO 03CIUING e 1§ [irecCiON Ganarsl

Prowsio decw verded an ios 0atos Seendades

Lugss v Feche

= |
= [—— [

l Categoris en la Empeess l
ORIGINAL

549
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
- SECOM ot
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE CER~
TIFICADOS DE ORI~
GEM PARA EL SISTE
MA GENERALIZADO -~
DE PREFERENCIAS.

D.G. ESTIMULOS AL
COMERCIO EXTERIOR.
DEPTO. RECEPCION Y
ENTREGA.,

AV, CUAUHTEMOC 80

FORMA
FORMA

330-001
330-017

PLANTA BAJA
ALA NORTE

INT. REPUBLICA
SUBDELEGACION U =
OFICINAS DE COMEE
CIO EXTERIOR EN -~
LAS DELAGACIOMES
PEDERALES.

ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

No
PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA

IM.C.E.

S.H.CP.

OTROS
ORGANIS.
“MOS

SECOM

1

ELABORA SOLICITUD PARA TRAMI-
TAR EL CERTIFICADO DE ORIGEN
PARA EL 5.G.P,

RECIBE LA PETICION PARA TRAMI -

TAR EL CERTIFICADO DE ORIGEN
PARA EL S.G.P.

PROPORCIONA GRATUITAMENTE:
FORMA "A" SOLICITUD DE CERTI-
FPICADOS DE ORIGEN.

ANEXQ ESTADISTICO,

RECIBE DOCUMENTOS.

REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE
MENTA INFORMACION,

ENTREGA SOLICITUD DE CERTIFI-
CADOS DE ORIGEN, A LA QUE SE

ANEXARA UNA COPIA DE LA FACTU
RA COMERCIAL Y COPIA DEL PER-
MISO DE EXPORTACION.

RECIBE DOCUMENTACION.

RECIBE, VOLRNTE NUMERADO DE -~
CONTROL.

O

C
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDINMIENTO ORGANISMO ORGAMISMO N° DE PAGINA
ot SECOM >
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITQOS:

SOLICITUD DE CER~
TIFICADOS DE ORI-
GEN PARA, EL SISTE
MA GENERALIZADO -
DE PREFERENCIAS,

D.G. ESTIMULOS AL
COMERCIO EXTERIOR,
DEPTQ. RECEPCION
Y ENTREGA.

AV. CUAUHTEMOC 80

INT, REPUBLICA
SUBDELAGACION U -
OFICINAS DE COMER
CIO EXTERIOR EN =~
LAS DELEGACIONES

ORIGINAL Y COFIAS
ANEXOS Y COPIAS

FORMA 330-001 PLANTA BAJA FEDERALES.
FORMA_330-017 ALA NORTE,
No OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LMCE. | S.H.C.P. | SECON {ORGANIS.
PROG,
‘ MOS
9 .| ANALIZA INFORMACION Y APLICA
‘| CRITERIOS PARA RESOLUCION. .
10 | ENTREGA LA RESOLUCION
11 | RECIBE CERTIFI

PARA 5. G. P.~

CADO DE ORIGEN
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTQOS

PROCEDIMIENTO

4

ORGAKISMO
SECOM

ORGANISMO

N° DE PAGINA

4

DOCUMENTO
SOLICITUD DE CER
TIFICADO DE ORI~
GEN PARA;
ALALC-ALAD1
FORMA 330-001
FORMA 330-017

UBICACION
D. G. ESTIMULOS Al
COMERCIO EXTERIOR
VENTANILLA DE RE-
CEPCION Y ENTREGA/
AV. CUAURTEMOC 80

PLANTA BAJA.

UBICACION

INT. DE LA REPUBLI
CA SUBDELEGACION U
OFICINAS DE COMER-
CIO EXTERIOR EN --
LAS DELEZGACIONES -
FEDERALES .

REQUISITCS:
ORIGINAL Y CQPIAS
ANEXOS Y COPIAS

HD

PROG. ACT

I VIDAD

OTROS

EMPRESA{ II.CE | SH.CP. | SECOM |ORGANIS:

MOS

ELABORAR DOCUMENTO PARA SOLI-
CITAR DOCUMENTACION PARA TRA-
MITAR EL CERTIFICADO DE ORI~--
GEN.

ENTREGAR SOLICITUD PARA DOCU-
MENTACION.

RECIBE SOLICITUD,

ENTREGA  GRATIUTAMENTE FORMAS
330-001 Y 330-017.

RECIBE DOCUMENTOS

|
REQUISITA Y COMPLEMENTA INFOR
MACION.

ENTREGA SOLICITUD DE CERTIFI-
CADO DE ORIGEN A LA QUE DEBE-
RAN ANEXAR UNA COPIA DE LA -~
FACTURA COMERCIAL Y COPIA DEL
PERMISO DE EXPORTACION.

0




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCELDIMIENTO QFGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
4 SECOM s
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE CER~
TIFICADOS DE ORI-
GEN PARA:
ALALC-ALAQ!

FORMA 330-001

D.G. DE ESTIMULOS
AL COMERCIO EXTE-
RIOR.

VENTANILLA DE RE-
CEPCION Y ENTREGA.

INT. REPUBLICA
SUBDELEGACION U -~
OFICINAS DE COMER
CIO EXTERIOR EN -
LAS DELEGACIONES

ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

FORMA 330-017 AV. CUAUHTEMOC 80 FEDERALES. . !
: PLANTA BAJA -
N . OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | S.HCP. | SECOM |[ORGANIS: |
PROG. A |

8 RECIBE LA DOCUMENTACION Y EN- @ |
TREGA VOLANTE NUMERADQ DE CON
TROLAL EXPORTADOR COMO COMPRO
BANTE DE SU TRAMITE.

9 RECIBE COMPROBANTE DE TRAMITE.

10 ANALIZA LA INFORMACION, APLI-
CA CRITERIO DE RESOLUCION.

11 | RECIBE EL CERTIFICADO DE ORI-
GEN PARA ASOCIACION LATINOAME
RICANA DE LIBRE COMERCIO (ALA
IC), (ORIGINAL Y TRES COPIASY.
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NOTES
). Countrics which scoept this lorm for the purpases of the generalized syviem of pevk GSPY
Aunralis® Norway European Ecuonomic Commmunity: tredand
Ausria Swoden Bcdpum kaly
Canada Swizetland Denenark Luxemboury
Finland United States of Ametica France Netherlarads
m-:: Fedreal Republic of Germany Unitad Kingdom
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ing passgraphs,
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ANEXO ESTADISTI W 4 CENTIFICALOS DE CGRIGEN 145

{ Fntirg oor 2 akinaot

ALALC

Hombre:

" Domicilio

Rigistro Federa!l de Cousuntes .,

Certdiengo tin. .

Prefirsacics Gort Otros
DATOS DEL EXP'ORTADOR

Nombre y Telcfono ¢el Tramitodor .

Colie Numero ZF - Ciudoo Entigosd

DATOS DEL DESTINATARIO

DESCRIPLION DE LA MERCANCIA 3/, 4/, 5/

Nomtre*
Ciaicine -
Fols: No Aduono de Solida Ne.
DATOS ODOE LA MERCANCIA
&n Of [PRACCIGW MIXK AN | UNIDAD O : : e
oaneN | DL EAFOATACION [WEOIOA 1/ canTioao Y ‘u“uo " naL % ::“"A'c!::’(‘::
- TOTAL

NOTAS!

I/ La que sefiolo en su factura comerciol

27 Anolar el porcentaje ae Inteqracion noclonal medido como el volor FO B aduono de exsortacion
{100%), nenos el volor de los insumos cxtrunjeros (C | F adumna da mportacion), 51 las hoy.

3/ Sedolar el nombre feenico y/o comercral en esnanol y anotor en -el cosilora col 19do izquierdo el
numero de orden senalnuo en el cuddre  anleror

4/ En coso de contur con pernnso de exporioaion, acompanor copio de!l mismo

5/ En caso de contur ¢on permiso e importackdn temporal para exporiacion, acompgnor copia

del mismo . .

Todcs tos datos dectarados deben refertrse ¢ o {s)

Lugar ¢ Fecha

Fucrueots) gue ompna vl certificade Nombre legible del que firmo

Firma
.1

- -ty



. /’J CIRECCICN CEiiEnAL DE ESTH A0S AL COLERCIO EXNTERIOR
/<. ;

DEPARTAMENTO BE CERTIFICADOS DE ORICEW
; CUESTIONARIO PARA GESTIONAR CERTIFICADOS DE ORIGEN “ALALC"

K

{ UN 'CUESTIONARIO PARA CADA PRODUCTO Y ENTREGAR EL DOCUMENTO POR DUPLICADD)

1= Nombrs o Razda Social del solicitante :

Registro Féderal. de Causantes: Regisn:o Fiscal de Importadores y Exportadores:

2- Demicitio Oticinas: -
- Calle . ‘Numero  Z-P. Ciudad Entidad Tetéfora
Plonta: - . g ;
Calle Numero Z.P. Ciudad Entidad Telefono
3~ Tipo de Planta: Nacional Maquiladors
4- Sies Empresa afilicda a Consorcio anolar:
Mombre del Consorcio: —
Doricilio: - -
: Calte . Numero Z.P. Ciudad. Entidad Teléfono
§- Parsona oulorizeda para aclaraciones: Nombre
. Tetéfono

g~ Producto pera el que desea la Expedicion del Certificado de Origex{: ) -
o) Nombre T&cnico Comercial :

by -Uso del Producto - -

¢) Freceion tMaxizaaa de Exportacicn:

4 Freccion Arancelasia NABALALG °° =

(]




7. Costo de Produccion por Unidad del Articulo a exportar, romondo como base las dltimes Facturas de compre, representctivas

de volimenas normales de udqmslcwn. Unidad base de cdlculo
: ORIGE N .
CONGCEPTO - . {valor eén pesos)
ZONAL EXTRAZONAL TOTAL
—
COSTO DIRECTO -
1. Mcterios Primos y Portes o Piezas 2/ -- . .
2. Combustibles o Marericles cuxulmres .
3. r_rerq:o exccxrncc
4. ¥eno de obru directe ;
5 Depreciacion y Amortizacion
TOTAL COSTO OIRECTO: ) .
. COSTO INCIRECTO
COSTO TOTalL:s,
Precio de venta en Fdbrico $ R . . .
Pracio F.O.B. Puerto Expartacion: - § -
Malzrigs primas v partes extrozonales X IOO=. i x 100= - Yo
Precio de venra en Fdbrica C.s
: Mazrarios primas y partes extrazonales X [00= "X 100= A
Materies primas y partes zonales -
MGtirics primos y portes exirazanales X 100: X100z % -
Costo directo Toial
Ccsto _directa Zonal x 100z x 100z %

Precio de venta en Fdbrica

1/ Indicor el voler en la oduana en el momenlo dé su importacion. .
2/incluir 1os materics primos y paortes o piezds importodas desde paises miembros de la ALALC, onorando el valor C!F
Puertc de exportccion e¢n le columna da zonales.

Lpy




s

8-Desglose de Motérios primos y partes o piezas nacionales por unidad, del Articulo a exporter

FACTURA VALCR

DESCRIPCION DEL PRODUCTO PROVEEDORES
No. Fecho {en Fesos)

3 4 . oL TOTA

TRTRSS

. . 3 - . s - ] : a7
En coso de que sl espocio onterior no'sea suficienta para detallar todog los Articulos Nacionales, anexar relacion en popel membdreiads ce g Empre

9. Dasglose de Materias primas y partes o piezas de impartacion, dasde Paises miembros de o ALALC, por unided, dal Articuld o exporter.

MEYIANA 0F| DESCRIPCION DEL PRODUCTO | PAIS CE ORIGEN |PEQIMENTO MPORTACION . provEE£0OR ok

IMEORTACION No. Fecha

[&]
x

L
)

u
2]
(3]

re s

TOTAL

Encase de que el 'espccio anterior no seo suficiente paro dzioliar todos los Articulos de Imponnclc’n,onaxar refacion en pepel membratocs e
fa Empresa. . -

1, Iandicar el valor en la Aduans en el momento de su importacidn.

8¥1




R —————

10-Cezgicse da Matdrics primas y pertes o piezas de imporiacion desde Poices NO miembros de la ALALC, por unided,

¢ ! Africilo’e exportar.
i o . ' B

| . ‘ '
FRACCION | . [ R, :
1ZXICAN OF, DESCRIPCION OEL PROpUCTO | PAIS DS PEDIMEVTOWMPCRTACION|  pROVEED OR VALOR
1PSRTACION ORIGEN | No Feche , (ko pesos) .
arupe. W - i
' . ° N
TOTAL

*» En.cosc de que el €spadio enterior no sea <uficiente para derellar 1odos las Articules de impaortacidn, angxar relecion
i an pape! mem¥fafado de la empresa.

11-Descripcion .del proceso de fobricacion.

6¥1

1/ Inglcar g wvelor en la Aduana eén ¢l. momenlo de Sy 1mROCICTC.




-~

12-Si @] solicitante no es. directaments ol fabricants dsl Producto -ds cxponocio’n, indicar ¢

6) Rozdn gocial de lo Empresa que le suministre el producto:

b) Demicilio;

> - Calle Nimero Z.P. Ciudad, ‘ En‘lidnd Teléicno

-

Nou'l.c intormeacion propcrc-oucdn serd var do an umo no s moquul la ssiructura dc coslos cunlcdo y tendrd: une vxgen:ta
moxima de un QR3- . W

"BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD SE HA SATISFECHO EL PRESENTE. CUESTIONARIO

Lugar y Fecha :

Nembre del Garente o del Director Genarel de Is Empresa

Firmo

081




CERTIFICADO DE ORIGEN

151
CCE-3

ALALC
ASOCIACION LATINO-AMERICANA DE LIBRE COMERCIO
ASSOCIACAQ LATINO-AMERICANA DE LIVRE COMERCIO
Formulario Tipo de acuerdo con las Resolucionss 84 (I) y 104 (IV)
INOMBRE DEL PAIS EXPORTADOR: ESTADOS UNIDOS MEXICANGS

NOMBRE DEL PAIS IMPORTADOR: ................. S
No. DE ORDEN | NABALALC DENOMINACION DE LAS MERCANCIAS
n
]
]
4
5)
[
n
[
”»

DECLARACION DE m’ )
qoo ias mevesncias imdicedes on o) peessnte Sorusaleele,
¢ b Fuctwss Comencial Ne. .3

com lo sosblecide on Jus normes e b AL ALC
acumide e ol siguisnte degless

NORMAS No. ds ordem (°)

At 1a do b Bawhesite @ 0N
At 5o da ls Resslecide @ (N)
At 3. de s Basslesiin 08 (1)

Resslecida 3 (I10)

Dockln No. ..o &l cxr
Dacisiln No. «....ccorrmrenen o« doll CEP
Dolldn No. .....’coesse &l CxF
Acwsrdo de Complomentaciin Na. .........
wobre ..

WOAR ¥ FSQMA) I0ULO B0 LA BPNNGA ¥ MAMA AVNILADA

(°) Es esta columan o idestificacs s nove ds ceigmn omn que
cumple cads ncensis, indissade ss némess de erden on ks Nase

carrespendients & ls norma sespective.

CEATIFICADO DE ORIGEN
CERTIFICAMOS s verscided do ks pooente dochnciin

SECREYARIA DE COMERCIO
DIRECCION GENERAL DB
ESTIMULOS AL COMERCIO EXTERIOR

OBSERVACIONLS
{pora w0 eficial)
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO QRCANISMO ORGANIEMO N° DE PAGINA
, SECOM -
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

REGISTRO DE PRODUC
TOS DE EXPORTACION
PARA ALALC-ALAO1
FORMA 330-044

COMERCIO EXTERIOR
DEPTQ. CERTIFICA-
DOS DE ORIGEN.

DR. CARMONA Y VA~

D. G. ESTIMULOS A?

INT. REPUBLICA
SUBDELEGACION U
OFICINA DE COMER
CIO EXTERIOR EN
LAS DELEG. FED.

ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

LLE No. 54 P.B,
Ne ’ OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| ‘LM.CEE. | S.H.C.P. | SECO! |ORGANIS
PROG.
. MOS
1 | ELaBORA DOCUMENTO PARA soLICI
TAR TRAMITE DE CERTIFICADOS -
DE ORIGEN PARA LA ALALC.
2 | ENTREGA soLICITUD.
3 | RECIBE PETICION. :{%)
4 | ENTREGA GRATUITAMENTE FORMAS
- CUESTIONARIO PARA ALALC.
5 | RECIBE DOCUMENTACION (‘\¢
6 | REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE

MENTA INFORMACION.

ENTREGA CUESTIONARIO PARA GES
TIONAR CERTIFICADOS DE ORIGEN
PARA ALALC.

RECIBE DOCUMENTACION.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO | ORGANISMO ORGANISIMO N* DE PAG!NA
- SECOM T
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
REGISTRO DE PRODUC| D.G. ESTIMULOS AL | INT. REPUBLICA
TOS DE EXPORTACION] COMERCIO EXTERIOR | SUBDELEGACION U - | ORIGINAL Y COPIAS
PARA ALALC-ALAO1 | DEPTO. CERTIFICA- | OFICINAS DE COMER
FORMA 330-044 DOS DE ORIGEN. CIO EXTERIOR EN - | ANEXOS Y COPIAS
DR. CARMONA Y VA- | LAS DELEG. FED.
LLE No. 54 P.B.
Ne® OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA] LM.C.E. | S:H.C.P. | SECOM |ORGANIS:
PROG.
MOS
9 | ANALIZA LA INFORMACION, PARA
DETERMINAR RESOLUCION.
10 | ENTREGA COPIA DFEL CUESTIONA--
RIO AUTORIZADO, EN CASO DE RE
SOLUCION APROBADA,
11 | RECOGE COPIA DEL CUESTIONARIO
AUTORIZADO.
12 | INICIA TRAMITE PARA OBTENER -

CERTIFICADO DE ORIGEN PARA --
ALALC.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PLOCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N* DE PAGINA
- S.5.A. <
DOCUMENTO 10N SITOS:
DocumENto ggg!cgéf& e MH UBICACION REQUISITOS
QUICIA SMNITARIA DE - | TO8, EC - \
EXPORTACION MENTOE . o ORICINAL Y COPIAS
pxug. an;Ngﬁm ) ANEXOS Y COPIAS

* , OTROS
N ACTIVIDAD EMPRESA] IM.CE | SHCP. | SECOM |ORGAN:3
PROG. AN

1 | PRESENTA EN LA OFICIALIA [E PARIES
LA SOLICTIUD UNICA PARA EXPORTACTON
Y. REXA LA SIGUIENTE DOCRENTACION:
* LICENCIA SANITARIA DE FUNCYONAMIEN

TO (FOTOCOPIA)
DADES, -

CA (FOTOCPIN)

DES.

§Es

PEZE
it

* FEGISTRO DEL PRODUCTO (FOTOCOPIA)
EXPEDIDO FOR LA DIRBCCION GENERAL

DES, EXCEPTO SI SE TRATA DE MMIERIA

* PADRON [E LA INOUSTRIA FARMACEUTT

SEPAFIN, IN DONDE DDIQUE NO NEQUE-
RINO PARA 108 CASOS DE IMPORIACICH
0E MEDICNMENTOS (MATERIA PRIMA O -
PRODUCTO TERMINADO) Y PRODUCTOS DE
TOCADOR

* PACTURA. COMERCIAL DE IA OPERACION
(FOTOOOPIA) , EN TCDAS LAS MCDALIDA-

* PERMISO DE LA SBOM (FOTOCOPIA)
INDICAR EN LA SOLICTIUD IA RACCIA
ARANCELARIA
DR QUE ESTE PERMISO NO SE RE-

NEXA (UE EXPECTIFICUE: CAN-
+ NUMERO DE REGISTRO Y PRECIO
CADA PRODUCTO, CUANDO SENN
108 PRODUCTOS A EXPORTAR-

EN TODAS IAS MODALI-

» O DOCMENIOB DE —

CORRDSPONDIENTE, IN




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO ORGANISHO ORGANISMG N® DE PAGINA
< S.5.A. c o
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
AUTORIZACION O FRAN- |D.G. CONYROL DE ALINE?_"_
QUICIA SANITARIA DE - |TOS, BEBILAS Y MIDICA-
QUICIA ST v, ORIGINAL Y COPIAS
LIVERPOOL 140.80 Bo. Sq ANEXCS Y COPIAS
" OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE. | SHCP. | SECOM |ORGANIS:
PROG. GAN

RECIBE, VERIFICA DOCUMENTACION DE LA
DIRECCION GINERAL OE CONTROL DE IM-
PORTACIONES Y EXPORTACIONES,

1A DIRECCION GENERAL DE IMPCRTACIO-
NES Y EXPORTACIONES RECIBE Y VERI-
FICA DOCUMENTACICN,ANALIZA, DICTAML
NA Y ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO
DE IXPORTACION QUE ENVIA A OFICIAL
DE PARTES,

CE'IALIA DE PARTES RECIBE DOCUMENTO
RESOIUTIVO DE EXPORTACION,

ACUDE A IA OFICIALIA DE PARTES A

REVISAR LISTADOS DE AUTORIZACIONES
OTORGADAS, ‘SI SE ENCUENTRA EN LISTA
RECIBE CRIGINAL DEL OFICIQO DEBIDA--
MENTE SELIADO Y FIRMADO. \

\




FLUXOGRAMA DE PROCEDILUENTOS
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PROCEDIMIENTO
J

ORGANISMC

ORGAHISMO

H° DE PAGINA

0

DOCUMENTO
CREACION, FIJACION
MODIFICACION O DERG
GACION DE NOMENCLA{
TURA, GRAVAMENES Y

UBICACION

D. G. ARANCELES
COMISION DE ARANCE]
LES Y CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR,

DEL I

CION DE LA TARIFA

78 PISO.

P Bl

GRAL. DE EX

UNIDAD DE APLICA-:lAV. CUAUHTEMOC 80

UBICACION

REQUISITOS:
ORICINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPRIAS

N®
PROG,

ACTIVIDAD

EMPRESA

LM.C.E.

SHCP

OTRUS
CRUANIG

108

SECOM

1

-ELABORA DOCUMENTO Y CUESTIONA~

RIO PARA SOLICITAR LA CREACION
Y MODIFICACION O DEROGACION D
NOMENCLATURA, GRAVAMENES Y UN
DAD DE APLICACION DE LA TARIF
DEL IMPUESTO GENERAL DE EXPOR-S
TACION.

PRESENTAR OFICIO Y CUESTIONA--H
RIO REFERENTE A LA PETICION A
TERIOR, EN LA D.G. ARANCELES.

RECIBE OFICIO Y CUESTIOMNARIO,
REGISTRA SU ENTRADA Y DEFINE
LA POLITICA A SEGUIR.

ANALISA LA INFORMACION EN CASQ
DE QUE NO ESTE COMPLETA INDIC
EN QUE SE DEBE AMPLIAR LA IN-
FORMACION.

VISITA A LAS EMPRESAS PAPA ---
CONSTATAR PROCESOS DE FABRICA-
CION Y/O VERIFICACION DE INFOR
MACION PROPORCIONADA.

DURANTE EL PROCES0 DE INVESTIH
GACION SE RECABA INFORMACION A
COMPLEMENTARIA DE DEPENDENCIAG
GUBERNAMENTALES.,




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO

[al

ORGANISMO

ORGANISMO

N° DC PAGINA

Ao

DOCUMENTO

CREACION, FIJACION,
MODIFICACION O DER
[GACION DE NOMENCLA
ITURA, GRAVAMENES Y
JUNIDAD DE APLICA---

UBICACION

D. G. ARANCELES
COMISION DE ARANCE
LES Y CONTROLES AL
COMERCIO EXTERIOR.
AV. CUAUHTEMOC 80

EL I.

CION DE LA TARIFA

78 PISO0,

GRAL. DE EXH.

UBICACION

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

N°
PROG.

ACTIVIDAD

EMPRESA

LMC.E.

S.H.C.P.

01RCS
ORGANIS.
QS

SECOM

19

11

12

CAMARAS, ASOCIACIONES E INDUS-
TRIAS NACIONALES.

SOMETE A LA CONSIDERACION DE -
LA COMISION DE ARANCELES Y ==--
CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR
EL ESTUDIO TERMINADO.

ANALIZA Y DICTAMINA EL ESTUDIO
EN CASG DE NO CONTAR CON LOS -
SUFICIENTES ELEMENTOS DE JUI--
CIC, RECOMIENDA LA FORMACION ~
GRUPOS DE TRABAJO, QUIENES DIC
TAMINEN Y DEN SU OPINION PARA

APROBACION DEFINITIVA.

NOTIFICA AL INTERESADO MEDIAN~-
TE EL OFICIO FIRMADO POR EL DI
RECTOR GENERAL (ORIGINAL Y CUA
TRO COPIAS) LOS RESULTADOS DEL
DICTAMEN.

RECOGE NOTIFICACION FAVORABLE:
O NEGATIVA. \

SI EL DICTAMEN ES FAVORABLE, -~
ELABORA PROYECTG DE DECRETQ -~
(ORIGINAL Y DIEZ COPIAS), UNA
TARJETA EXPLICATIVA; Y LO TUR~-
NA AL C. SUBSECRETARIG DE CO--
MERCIQ EXTERIOR.

RECIBE EL PROYECTO, LO REVISA,
RUBRICA, FIRMA LA TARJETA EX~--
PLICATIVA Y LOS TURNA AL C, SE

CRETARIO DE COMERCIO PARA FIRMp.
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FLUXGGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISIAO [° DE PAGINA
R ..
DOCUMENTO UBICACION UBICACICN REQUISITCS:
CREACTON, FIJACION,| D. G. ARANCELES !
ODIFICACION O DERQ COMISION DE ARANCE ~enir o
ACION DE NOMENCLA- LES Y CONTROLES AL ORIGINAL Y 02145
URA, GRAVAMENES Y | COMERCIO EXTERIOR. "
UNIDAD DE APLICA-~ | AV, CUAUHTEMOC 80 ANEXCS Y CCPRIAS
ION DE LA TARIFA { 78 PISO.
EL I. GRAL, DE EXH
N° I OTROS
PROG ACTIVIDAD EMPRESA| LM.C.E. | SH.C.P, | SECTH |CraAMIA.
‘ Mo
Q
13 | APRUEBA Y FIRMA EL PROYECTO =
DE 'DECRETO, LO DEVUELVE AL C.
SUBSECRETARIO DE COMERCIO EX-
TERIOR, PARA TURNARLO A LA D.
G. ARANCELES,
14 | RECIBE EL PROYECTO DE DECRETO /J
Y MEDIANTE OFICIO LO ENVIA A \j)
LA D. G, DE PROMOCION FISCAL
DE LA S.H.C.P.
15 | RECIBE EL PROYECTO DE DECRETO
REVISA Y REALIZA LOS TRAMITES
CORRESPONDIENTES HASTA OBTE--
NER LA FIRMA DEL C, SECRETA--
RIO DEL RAMO, Y LO DEVUELVE A
LA D. G. ARANCELES.
16 | RECIBE PROYECTO DE DECRETO DE
BIDAMENTE REQUISITADO A LO -=
TURNA A LA D. G. ASUNTOS JURI
DICOS.
17 | REVISA Y TURNA EL PROYECTO DE
DECRETO A LA PRESIDENCIA PARA
REVISION Y OBTENCION DE FIRMA ,_,(:>
DEL C. PRESIDENTE DE LA REPU-
BLICA Y PUBLICACION CORRESPON
ﬂ DIENTE. '
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

.

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
" SECOM '
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE CERTI} ~.G. DE ESTIMULOS| INT. DE LA REPUBLI
FICADOS DE ORIGEN | AL COMERCIO EXTE-| CA; SUBDELEGACION QRIGINAL Y COPIAS

DE ARTICULOS MEXI-{ RIOR. U OFICINAS DE C.
CANOS.. DEPTO. RECEPCION | EXTERIOR EN LAS DE
FORMA 330-013 Y ENTREGA. LEGACIONES FEDERA-| ANEXOS Y COPIAS
CUAUHTEMOC 80 P.B| LES.
N ' OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| IM.CE. | S.H.C.P. | SECOM |ORGANIS-
PROG. MOS

1 | FORMULAR DOCUMENTO PARA RECO-
GER DOCUMENTACION.

2| ENTREGAR PETICION PARA RECO--

GER DOCUMENTACION. (VENTANI-=-
LLA DE ORIENTACION Y DIFUCION)

3 RECIBE PETICION.

4 ENTREGA GRATUITAMENTE:
SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE
ORIGEN DE ARTICULOS MEXICANOS
ANEXO ESTADISTICO (ORIGINAL Y
COPIA) .

5 REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE
MENTA INFORMACION,

MENTAR LA INFORMACION, SOLICI
TARLA AL DEPTO. DE DIFUCION Y
ORIENTACION.

6 SI EXISTE PROBLEMA DE COMPLE- C

PLEMENTARIA,

7 | PROPORCIONA INFORMACION COM=-- g
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FLUXOGRANMA DE PROCEDIMIENTOS
PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
) " SECOM
DOCUMENTO UBICACION UBICACION . }REQUISITOS:
SOLICITUD DE CERTI| D.G. DE ESTIMULOS| INT., DE LA REPUBLI
FICADOS DE ORIGEN | AL COMFRCTO EXTE-| CA; SUBDELEGACION | ORIQINAL Y COPIAS
DE ARTICULOS MEXI-| RIOR. X U OFICINAS DE C.
CANOS. DEPTO. RECEPCION | EXTERIOR EN LAS DI -
FORMA 330-013 Y ENTREGA. LEGACTONES FEDERA] ANEXOS Y COPIAS
AV. CUAUHTEMOC -80| LES.
PLANTA BAJA
Ne . . QOTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| IM.C.E. [ SH.CP. | SECOM {ORGANIS.
FROG. . M0S
&)
8 ] ENTREGAR DOCUMENTACION EN LA
VENTANILLA DE RECEPCION-Y EN r
TREGA DE SOLICITUDES DE CER- 1
TIFICADOS DE ORIGEN, ANEXAN-
DO UNA COPIA DEL PERMISO DE
EXPORTACION.
‘9 | RECIBE INFORMACION
(VENTANILLA DE RECEPCION Y =~
TREGA)
10 | ENTREGA VOLANTE NUMERADO DE
. CONTROL AL EXPORTADOR COMO =
COMPROBANTE DE SU TRAMITE, ,
11 | RECIBE VOLANTE NUMERADO
12 | ANALISA LA INFORMACION Y APLI
CA CRITERIO PARA TOMAR RESOLU
CION. ) :
13 | RECIBE CERTIFICADOS DE ORIGEN
DE ARTICULOS MEXICANOS, AL == "
PRESENTAR SU COMPROBANTE DE -
TRAMITE . ‘ v
i
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CERTIFICACION DE ORIGEN DE ARTICULOS MEXICANOS

México, D.F. a de ' de 107 _

Sambre vy Direccion
Jdel Consignatario:

Nombre v Dircccion de la
I“mpresa Exportadora:

No. v Fuecha de Factura (s)

Articulo (s) Exportady (s):

a) Descripcion: ‘

b) Cantldad:

¢) Valor (.\?,"‘N.i: 1

s
s

{en naumero v letra)

Y FIRMA AUTORIZADA
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
v S. H, C, P, "
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EX- , ADUANAS DE LA RE | MESA DE NUMERACION
PORTACION DEFINI | PUBLICA,GARITA - | REGISTRO., PLANTA <

TIVA, VIA TERRES
TRE.

DE SALIDA.
VISITA DE DESPA-
CHO.

CAJA RECAUDADORA
ALMACEN ADUANAL.

DE INTERVENTORES,
MESA DE REQUISITOS
PREVIOS. PLANTA DF
RESGUARDADORES. Aq

MDOR, ADUANAL.

ORIGINAL Y COPIAS
ANEXOS Y COPIAS

N
"nOG.

ACTIVIDAD

EMPRESA

LM.CE.

S.H.CP.

QTROS
QRGANIS
MOS

SECOM

PRESENTA ANTE LA GARITA DE SA
LIDA ZEL"PEDIMENTO DE EXPORTA-
CION" CORRESPONDIENTE, 'ANEXAN
DO LA FACTURA, Y EN SU CASO -
LOS PERMISOS, AUTORIZACIONES
Y DEMAS DOCUMENTOS A QUE LA -
EXPORTACION ESTE SUJETA, DI--
RECTAMENTE AL VISTA ASIGNADO
O’ PARA EL DESPACHO DE EXPORTA
CION EN EL PUNTO DE SALIDA.

RECIBE DOCUMENTACION Y REVISA
O REGISTRA,
(VISTA DE RECONOCIMIENTO)

EFECTUA RECONOCIMIENTO FISICO
DE LAS MERCANCIAS A BORDO DEL
TRANSPORTE DONDE SE CONDUZCAN.

RATIFICA LA CLASIFICACION ARA
CELARIA, Y, EN CASO DE NO EXI

TERMINADO EL RECONOCIMIENTO -g
TIR CAJERO EN LA GARITA.

RECIBIRA EL IMPORTE DE LAS --
PRESTACIONES FISCALES FIRMADO
TODOS LOS TANTOS DEL PEDIMEN-
TO,

O




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISNMO N° DE PACGINA
" S. H. C. P. v
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:

SOLICITUD DE EX-
PORTACION DEFINI

ADUANAS DE LA RE
PUBLICA, GARITA

'Y REGISTRO, PLANTA

MESA DE NUMERACION

ORIGINAL Y COPIAS

TIVA, VIA TERRES | DE SALIDA, DE INTERVENTORES.
TRE. VISITA DE DESPA- MESA DE REQUISITOS| ANEXOS Y COPIAS
PACHO. PREVIOS. PLANTA DE
CAJA RACAUDADORA | RESGUARDADORES, AD
ALMACEN ADUANAT, MDOR, ADUANAL
Ne OTROS
-ACTIVIDAD EMPRESA| LM.CE | SHCP. | SECO! |QRGAHIS:
PROG. MOS

6 | PROPORCIONA LOS TANTOS CORRES
PONDIENTES AL INTERESADO PARA
LA SALIDA O EMBARQUE DE LAS -
MERCANCIAS, BAJO LA VIGILAN--
CIA DEL INTERVENTOR EN TURNO
0 DEL RESGUARDO ADUANAL. (VISI
TA DE DESPACHO) .

7 RECIBE LOS TANTOS PARA LA SA-
LIDA Y EMBARQUE DE LAS MERCAN-

CIAS.

LN TR

i
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FLUXOGRAMA BE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO O DE PAGINA
2 S. H., C. P. '

DOCUMENTQ UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EXPOR| ADUANAS DE LA RE-

TACION DEFINITIVA,| PUBLICA. ' ORIGINAL Y COPIAS
VIA MARITIMA Y =-

AEREA. ANEXOS Y COPIAS

Ne OTROS
PROG ACTIVIODAD EMPRESA| IM.CE. | SH.C.P. | SECOM JORGAMIS

K03

PRESENTAR ANTE LA MESA DE RE-
CEPCION DE DOCUMENTOS EL "PE=-
DIMENTO DE EXPORTACION"CORRES
PONDIENTE, FACTURA COMERCIAL,
CERTIFICADO DE ORIGEN, PERMI=
SO, AUTORIZACION Y DEMAS DOCU
MENTACION A QUE ESTEN SUJETAS
LAS MERCANCIAS PARA SU REVI--
SION INICIAL,

RECIBE Y REVISA LA DOCUMENTA-

CION Y ASIGNA NUMERO DE REGIS
TRO AL PEDIMENTO DE EXPORTA--
CION, DEBIENDO SER PROGRESIVO
Y POR AROS FISCALES (MESA DE
NUMERACION Y REGISTRO).

RECIBE COPIA DEL "PEDIMENTO -~
DE EXPORTACION" CON NUMERO DE
REGISTRO EL CUAL SERVIRA PARA
INTRODUCIR LAS MERCANCIAS AL

ALMACEN.

COMPRUEBA QUE EXISTAN LOS PER
MISOS DE EXPORTACION Y SE CUM
PLAN 1LOS DEMAS REQUISITOS ES-
PECIALES A QUE SE SUJETA LA -
EXPORTACION DE LAS MERCANCIAS
REALIZANDO LOS DESCARGOS CO=--
RRESPONDIENTES (MESA DE REQUI
SITOS PREVIOS).
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISNO ORGANISMO N° DE PAGINA
10 S. H, C, P, T
DOCUMENTO UDICACION ) UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EXPON ADUANAS DE LA RE
TACION DEFINITIVA,| PUBLICA. ORIGINAL ¥ COPIAS
VIA MARITIMA Y -~ .
AEREA, ANEXOS Y COPIAS
N° OTROS
ACTIV!IDATD EMPRESA| LM.CE. | S.HC.P. | SECOM |ORGANIS
PROG. MOS
5 | UNA VEZ REGISTRADO Y REVISADO 4
EL "PEDIMENTO DE EXPORTACION"
DESIGNA AL VISTA DE DESPACHO
QUE EFPECTUARA EL RECONOCIMIEN
TO DE LAS MERCANCIAS. (ADMI--
NISTRADOR DE ADUANA).
6 | EFECTUA EL RECONOCIMIENTO -FI-

SICO DE LAS MERCANCIAS Y EN--~
TREGA DIRECTAMENTE A LA CAJA-
RECAUDADORA LA DOCUMENTACION
PARA EL COBRO DE LOS IMPUES-~
TOS (VISTA DE DESPACHO),

RECIBE LA DOCUMENTACION DEL -
VISTA DE DESPACHO Y COBRA AL
INTERESADO LOS IMPUESTOS Y DE
RECHOS CAUSADOS (CAJA RECAUDA
DORA) .

ASIGNA AL PEDIMENTO DE EXPOR-
TACION NUMERO DE REGISTRO DE
INGRESOS, SEPARA EJEMPLARES Y
LOS DISTRIBUYE DE LA SIGUILN-
TE MANERA:

- UNIDAD DE INFORMACION Y ES-
TADISTICA,

SECCION DE CONTABILIDAD
SECCION DE ESTADISTICA
INTERESADO

AGENTE ADUANAL

ALMACEN DE LA ADUANA

L I BN B O |
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO CRGANISMO N° DE PAGINA
" s. 1. C, p. AR
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
SOLICITUD DE EXPOR; ADUANAS DE LA RE
TACION DEFINITIVA,{ PUBLICA. ORIGINAL Y COPIAS
VIA MARITIMA Y --- ,
AEREA. ANEXOS Y COPIAS
N© , OTROS
ACTIVIDATD EMPRESA| IM.C.E. | SH.CP, | SECON |ORGANIS
PROG.
MOS
9 | RECIBE DE CAJA RECAUDADORA, - ®

COPIA DEL PEDIMENTO DE EXPOR-
TACION Y DEL INTERESADO O DE
SU REPRESENTANTE. (ALMACEN DE
ADUANRA) ’

10 ENTREGA LAS MERCANCIAS Y DOS- <>
COPIAS AL INTERVENTOR QUE SU~
PERVISARA EL EMBARQUE.

11 RECIBE Y FORMULA VOLANTE DE -
SALIDA, Y SUPERVISA EL EMBAR- 0
QUE DE LAS MERCANCIAS Y ENTRE
GA AL TRAMITADOR DOS COPIAS -
DEL "PEDIMENTO DE EXPORTACION"

(PLANTA DE INTERVENTORES) .

12 | RECIBE DOS COPIAS DEL PEDIMEN |
TO DE EXPORTACION. |

13 RECIBE Y REVISA LA DOCUMENTA-
CION, REGISTRA EN LA LIBRETA-
DE CONTROL Y CONDUCE LA MER-~
CANCIA HASTA EL EMBARQUE.

o
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA

.- SDooM .
DOCUMENTO UBICACION " UBICACION REQUISITOS:
OTORGAMIENTO DE CER- D.G. ESTIMUIOS AL CO-} DE LA SEXXHM,

TIFICADOS DE DEVOIU-
CION DE IMPUESTOS PA
RA LAS EXPORTACIONES
DE TECNOLOGIA Y SER-

MERCIO EXTERIOR.
INTERIOR DE LA REPU—

VICIOS MEXICANOS.

AV. CURUHTEMOC 80 P.B4 ORIGINAL Y COPIAS

ANEXQS Y COPIAS

ANTE 1A VENTANILIA DE RECEPCION [E -

SOLICTTUDES CEDI.

* SOLICITUD PARA QUE SE DETERMINE —
EL, PORCENTAJE DE DEVOLUCION DE IM-
PUESTOS POR EXPORTACION [E TEXNOLO
GIA Y SERVICIOS MEXICANOS ACOMPARK
DOS DEL PROYECTO [E OONTRATO O EN-
SU CASO, DEL CONTRATO DEFINTTIVO.

* SQLICTTUD DE ENTREGA DE CERTIFICA-
DOS DE DEVOLUCION DE IMPUESTOS POR
EXPORTACION DE TECNOLOGIA ¥ SERVI-
CIOS MEXICANOS, ACOMPARADA [E 1OS-
DOCUMENTOS DE COBRO DEBTDAMENTE ~-
ACEPTADOS POR LA ENTIDAD CONTRATAN
TE, CONFORME AL AVANCE DEL CONTRA|
mt

RECIBE SOLICITUD ¥ DEVUELVE COPIA —
AL EXPORTADOR OOMO COMPROBANTE DE ~-
SU TRAMITE.

ANALIZA IA INFORMACION, APLICA CRI--
TERIOS Y DICTAMINA.

COMNICA AL EXPORTADOR QUE PUEDE PA
SAR A REOOGER SU OOPIA CURFESPON -=
DIENTE DE LA ORDEN DE EXPEDICION --
DEL CERTIFICADO DE DEVOLUCION DE TM
PUESTOS.

N° OTROS
PROG. ACTILYIDATD EMPRESA] LM.CE. | SH.CP. | SECOM |ORGANIS:
MOS
1 | PRESENTA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION-
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTQS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE FAGINA
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
OTORGAMIENTO DE CFR- | D.G. ESTIMULOS AL CO-] DE LA SDOOM,

TIFICADOS DE DEVOLU-
CIQN DE IMPUESTOS PA

MERCIO EV/TEUIOR.
INTERIOR DE LA REPU--

AV, CUNJHTEMOC 80 P.H.

ORIGINAL Y COPIAS

RA LAS EXPORTACIONES | BLICA DELECACINES FE| ANEXOS Y COPIAS
DE TECNOLOGIA Y SER- | DERALES Y SUBDELEGA-~
VICIOS MEXTICANOS. CIONES DE COMERCIO EX|
TERIOR
N OTROS
ACTIVIDAD EMPRESA| LMCE. | SH.CP. | SECOM |ORGANIS.
PROG. MOS

5 RECIBE AVISO DE RESOLUCION Y CBTIE-
ME SU CERTIFICADO DE DEVOLUCION DE-
IMPUESTOS ANTE IA TESORERIA DE IA -

FEDERACIQN.

s




169

FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIAIENTO

L)
.

DOCUMENTO
DEVOLICION MENSUAL DE
SALDOS DEL IMPUESTO ~
AL VALOR AGREGADO EN-

ORGANMISMO

ORGANISMO

N° DE PAGINA

UBICACION

EXPORTACIONES .

UBICACION

REQUISITGS:
ORIGINAL Y CCPIAS
ANEXQOS Y COFIAS

N
PROG.

ACTIVYIDAD

EMPRESA| LM.CE.

SH.C

1 JIRQS

F. ; SECON 1DRGANIS

! 0SS

PRESENTA SOLICITUD OE DEVOIUCION MEN-
DE SALDOS PENDIENTES DE ACREDITAR -
UTILIZANDO IA FORMA OFICIAL HIVA-7 ,
ANEXANDO (OPIA DE LA DECLARACION MEN-
SUEAL HIVA-1 EN LA QUE APAREZCA EL --
SALDO A FAVOR.

* AOMPARA UNA HCA [E TRABAJO EN LA
QUE APARESCAN LOS MISMOS CALCULOS -
QUE SE EFECTUARKN EN EL MOMENTO DES
HACER LA DECLARACION EN LA (UE RE—-
SULTO EL SALDO A FAVOR.

* ANEXA LA INFORMACION REIATIVA AL —
NUMERO DEL RBGISTRO FEIERAL CE IM-<
PORTADORES Y EXPORTADORES, NUMERD -
Y FECHA [E IA FACTURA, NOMBRE Y DO
MICILIO DEY, ADQUIRIENTE Y ADUANA —
POR LA QUE SALTERON [0S BIENES DEIA
PAIS.

* TRATANDOSE [E LA EXPORTACION [E
BIENES PARA SU USO O GOCE TEMPORALA
EN EL EXTRANJERO Y EXPORTACION IE
SERVICIOS, SE INFORMARA SOBRE EL —
MINTO [E LAS CONTRAPRESTACICNES Y
NOMBRE [EL USUARIO [E LOS BIENES O
SERVICIOS .

RECIBE LA SOLICITUD DE IEVOLUCION , -
DICTAMINA Y AUTORIZA EN SU CASO IA ~
TEVOLUCION . .
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORCANISMO N° DE PAGINA
1 ’.'.
DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS;
éﬁ%%"é% mnéigﬁoog ORIGINAL Y COPIAS
AL VALOR AGREGHO EN
EXPORTACIONES. ANEXOS Y COPIAS
N© QOTRCS
ACTIVIDATD EMPRESA| LM.CE. | SH.CP. | SECOM |ORGANIS-
PROG, MOS

3 RECIBE EL PAGO RELATIVO A LA DEVO—
LUCION, EN LA TESORERIA [E LA ENTI-
DAD FEDERATIVA O POR QORREO CERTI~-

FICADO,

:
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

FICADOS DE DEVOLUCT
E IMPUESTOS A LAS
EXPOTACICNES DE PRO-

PROCEDIMIENTO ORGANISMO
DOCUMENTO UBICACION
OTORGNAIENTO DE CERTE D.G. DE ESTIMULOS AL

OOMERCIO EXTERICR
INTERIOR DE LA REPU-
BLICA: DELEGACIONES

ORGANISMO

| UBICACION
AV. CUAUNTEMOC 80 PB

N* DE PAGINA

reauisitos:

ORIUINAL Y COPIAS
ANEXQS Y COPIAS

DUCTOS MANUF. . FECERAIES Y SUBDELE-
GACIONES DE COMERCIO
| _EXTERIOR DE IA SEOM,
Ne v . OTROS
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA] LM.CE. | SH.CP. | SECONM oacgms
MOS

LIENA SOLICTTUD DE C¥DI, EN LAS FOR-~|
MAS:

* PRESENTACION DB SOLICITUD (330-039)

* DATOS E EXPORTACION (2 A330-040)

* [ETALLE DE LAS FACTURAS CORRESPQNI-
DIENTES A LAS EXPORTACIONES w-ﬂ
ZADCE ( 330-040)

* DATOS DE' IMPORTACION ( 2B 330-041)

* DETALIE DE LOS INSUMOS IMPORTADOS—
330~ 041

A LAS SOLICTTUDES SE [EBE ANEXAR IA -
SIGUIENTE DOCUMENTACT(N:

'ownsmpmxmmsoaowmmxg
NAIES DE EXPORTACIN,

* OOPIAS IE LAS FACTURAS COMERCIALESJ

PRESENTA LA SOLICTTUD EN LA VENTANI-A
LIA DE RECEPCION IE SOLICITUDES CPDI{

RECIBE LA SOLICITUD Y DEVUELVE COPIA
FOLIADA Y SELIADA AL EXPORTADOR . 0O~
MO OOMPROBANTE DE SU TRAMITE.




FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIHIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
1r t=
DOCUMENTO UBICACION UBICACION 'REQUISITOS:
QTORGAMIENTO €& CERTH] D.G. DE FSTIMULOS AL | AV, CUAUHTEMOC 80 P.B,
FICADOS DE DEVOLICT OOMERCIO PXTERIOR — ORIGINAL Y COPIAS
DE IMPEUSTOS A IAS INTERIOR DE LA REPU-
EXPORTACIONES DE P BLICA: DELBGACIONES—~ ’
BLIC 2 - ANEXOS Y COPIAS
GACIONES DE QOMERCIO
|_EXTERY
. OTROS
N ACTIVIDAD EMPRESA| IMC.E | S.HCP. | SECOM |ORGANIS
PROG. . GaN

ANALIZA LA INFORMACI(N, APLICA CRITE
RIOS Y DICTAMINA.

ENVIA AL EXPORTADOR POR CORREO EL —
AVISO DE FESOLUCION ( ORIGINAL ), EN
EL CASO DE EXPORTADORES (UE TRAMITEN
SOLICTTUD EN EL D.F., O LA REMI-—
A LA REPRESENTACION DE LA SEQ(N -
EL INTERIOR DE LA REPUBLICA PARA-
QUE SEA ENTREGADO AL INTERESADO.

SU
TE
EN

RECIBE AVISO DE RESOLUCION Y OBTIE-
NE SU CERTIFICADO DE DEVOLUCION DE-
L PUESTOS ANTE LA TESORERIA [E LA -
FETERACION.
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA
1£ 14

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS:
OTORGAMIENIO OE CERIT| D.G. ESTLAILOS N AV. CUAUHTEMOC 80 P.B.

FICADOS [E DEVOLUCIGH| MERCIO EXTERIOR. s

F1 A Ex| TVERSOR DB LA FepU-- ORIGINAL Y COPIAS
PORTACIONES DE EMPA-=| BLICA: IELEGACICNES -

QUES Y ENVASES INCLUL| FELIERALES Y SUBIELEGA ANEXOS Y COPIAS
DOS EN PRODUCTOS NO =} CIONES [E COMERCIO- EX

BENEFICIADOS . TERIOR [E LA SECOM.

Ne OTROS

ACTIVIDAD EMPRESA| IM.CE. | S.HCP. | SECOM [ORGANIS.

PROG. MOS

1

LIENA SOLICITUD EN LAS FORMAS:

- PRESENTACION [E SOLICITUD (330-043

~ DATOS DE EXPORTACION (330-044)

- IETALLE DE INSUMDS INCORPORADGS ~
EN BL ENVASE (330-044-1)

= DATOS [EL PEDIMENTO [E EXPORTA-~—
CION (330-045)

A 1A SOLICTTUD DEBEN ANEXAR

- OOPIAS [E LOS PEDIMENTOS O BOLETA
[E EXPORIACION

- QOPIAS [E FACTURAS OOMEICIALES, Y
EN CASO DE NO EXISTIR ESTAS O0~—
PIAS [E CERTIFICADOS [E ORIGEN Y
QUIAS OE EMBARQUE POR IA S.A.R.H.

- QOPIAS [E FACTURA DE OOMPRA NACIO
NAL [E EMBARQUE -

PRESENTA LA SOLICTIUD EN LA VENTA--
NILIA [E RECEFCION DE SOLICITULES -
CEDI.

RECIBE SOLICITUD Y DEVUELVE QOPIA -~
FOLTADA Y SELLADA AL-EXPORTADOR, QO
MO QOMPROBANTE DE S5U TRAMITE,

INALIZA LA INFORMACION, APLICA CRI-
TERTOR Y DICTAMINA,

INVIA POR QORREO DL EXPORIADOR EL ~
AVISO [E RESOLUCION PARA LAS SOLICT
JUTES PRESENTADAS « -EL D.F\, O LO -~
REMITE A LAS REPRESENTACION [E IA ~
SECQM, EN EL INTERIOR [E LA REPUBLI
CA PARA LA ENTROGA AL INTERESADO.




L4

FLUXOGRAMA DE PRCCEDINMIENTCS

OTORGNMIENTO DE CERTI
FICADOS DE DEVOLUCION
DE IMPUESTOS A LAS EX

PROCEDIWIENTC ORGANISMO
DOCUMENTO UBICACION

D,.G, ESTTMULOS AL OO~
MERCIO EXTERTOR,
INTERIOR [E LA REPU--

“UBICACION
AV. CUAUHTEMXC 80 P.B,

QRGANISMO

N° DE PAGINA

REQUISITOS:
ORIGINAL Y COFIAS

PORTACIONES DE EMPA-—| BLICA: DELEGACIONES -~ .
QUES Y ENVASES INCLUI| FEDERALES Y SUBDELEGA AREXOS Y COPIAS
DOS EN PRODUCTOS NO =| CIONES DE COMERCIO EX
BENEFICIADOS, TERIOR [E LA SEOOM, ~
Ne OTROS
PROG ACTIVIDATD EMPRESA} LM.CE. | SHC.P. | SECOM on{:ngzs-
* 1)

EERACION,

6 RECIBE AVISO [E RESOLUCION Y GBIIE-
NE CERTIFICADOS [E DEVOLUCION [E
PUESTOS ANTE LA TESORERIA [E IA FE-

o]
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