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IN TRODUCCION 

El objetivo de este trabajo de investigación docu.men 
tal se debió a la necesidad de contar con un instru-
mento que contenga los procedimientos esenciales — 
para llevar a cabo el trámite de los formatos co- - 
rrespondientes a cada uno de los organismos que in 
tervienen en la importación y exportación. 

Actualmente existen diferentes manuales referentes-
al tema, pero algunos son incompletos, otros son -
voluminosos y algunos otros son completos, solamen 
te que no se le da el uso para el fin que fueron — 
creados. 

Por lo que esta compilación de procedimientos y for 
matos utilizados en organizaciones industriales para 
el Area de Comercio Exterior, está dirigido a los -
responsables de las empresas que tengan la necesi-
dad de rieálizar operaciones de Comercio Exterior,-
asimismo lograr que el personal que intervenga 
comprenda y conozca estos procedimientos. 

Las leyes que regulan el Comercio Exterior parten 
de la Constitución Mexicana ya que es el máximo — 
instrumento jurídico, lo que da una idea de la flexi 
bilidad de las leyes que contienen los diferentes ins 
trumentos que'hórman la entrada y salida de las 
mercancías al país. 

Para llevar a cabo este trabajo se tuvo que recu- - 
rrir a las dependencias responsables a recopilar -
los formatos e investigar los procedimientos, utili 



zando fuentes como artículos, revistas, folletos y -
diversos manuales referentes al tema. 

Las limitaciones de este trabajo estriban en la difi 
cultad de conseguir la información correspondiente, 
ya que en las oficinas 'a las que se recurrió se pal 
pó la falta de cooperación de los empleados encaré 
dos de orientar a las personas que les solicitan in-
formación, ocasionada por la falta de tiempo que --
tienen para ese fin y a la cantidad de solicitudes. 



1. MARCO JURIDICO 

UNO DE LOS ASPECTOS CON MAYOR 'IMPORTAN 
CIA DENTRO DEL MARCO JURIDICO DEL CO-
MERCIO EXTERIOR DE CÚA LQUIER PAIS LO 
CONSTITUYE SIN DUDA • SU REGLAMEN'T'A CION.  
A DUA N ÉRA 

PRESENTAMOS UN BOSQUEJO GENERAL QUE - 
HA GA 'POSIBLE AL INTERESA DO, • COMPRENDER 
LOS ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LA.  MATE_ 
RIA Y ENCONTRAR AL .MISMO TIEMPO INFOR, 
MA CLON SOBRE LA LEY OCOD.IGO EN PARTI -':-
CALAR Á LA QUE PUEDA RECURRIR 'COMO 
PUENTE DIRECTA Y ESPECIFICA SIN RECURRIR 
AL DETALLE ; NI A LA • •TRANSCRIPCION DE . :-
LOS .ARTÍCULOS QUÉ REGULAN .f._;A MATERIA 
ADUANERA. 

SE ESTABLECE ÉL MAR CO JURIDICO DE . /9 
TRO PAIS EN EL ASPECTO DE COMERCIÓ. EXTE 
RIOR QUE DEBE SER.  CONOCIDO POR LOS ' iNTF7--  
RESA DOS 'PARA EL CORRECTO PROCEDIMIENTO 
DE, SUS ACTIVIDADES. 
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I; 1 DERECHO ADUANERO 

El Derecho Positivo Mexicano es el conjunto de 
reglas o normas vigentes en nuestro país. El 
c'onjunto de normas positivas se encuentran con 
tenidas en colecciones llamadas códigos. Estas 
hormas son elaboradas por el Poder Público a 
travéá del órgano señalado por la Constitución r 
El Congreso de la Unión. 

Por lo que el Derecho Aduanero se encuentra -
.dentro de la clasificación del Derecho Positivo. 
Así el Derecho Aduanero le corresponde 1'0.14 --
lar mediante el conjunto de reglas ,y .  normas la 
entrada y salida de mercancías al país,. tenien-
do. 'su' estructura como' base fundamentál al De-
recho. tributario en relacióh al sujeto y objeto - 
que. Intérvienen. 	• 

La máteria aduanera en México . está contempla
« da-  en divérsas leyes', 'decretos, • acuerdos y tra 
Lados internacionales. de carácter bilateral o - 
multilateral. En los casos en que éstbs son —
.tratados específicathente loá ihstr:utnehtos lega-
les, máki :importantes del.;Derecho Aduanero Me- . 
xicáno• son 'kis. siguientes::, 

. 	. 
1. Constitución PolítiCa 'de.' los Estados Unidos 

Mexicanos 	 • 

2.. Código Aduanero de los Estados Unidos Me-
xicanos. 

Tarifas del. lInpu.esto General. de ExportItetér. 
y Tarifas dcl. Impuesto Genera de:. Importa—
ción. 
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4. Ley de Ingresos de la Federación. 

5. Tratados Internacionales dentro del mar -
co de la Constitución Mexicana, bilatera-
les o multilaterales ratificados por el se 
nado. 

1.2 Bases fundamentales del Régimen Aduanero en 
el Derecho Mexicano. 

La Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos es la base fundamental para que de - 
ella se derive todo instrumento legal, tal es el 
caso del régimen aduanero mexicano, expecifica 
mente los siguientes artículos que abarcan al 7- 
Comercio Exterior. 

Art. 31 Fracc. IV. - El cual menciona que todo 
mexicano tiene la obligación de contribuir para 
loá gastos públicos tanto de la Federación, Es-
tado o Muriicipio en .que residan de una manera 
proporcional' y equitativamente que dispongan --
lás leyes vigentes. 

Art. 49. - Establece que el supremo prider de -
la Federación se divide para ejercer un legisla 
tivo, Ejecutivo y Judicial. 

Art. 78. -1  Fracc. XXIX. - El congreso tiene la 
facultad para establecer contribuciones al Co- -
mere io Exterior. 

Art. 89 Fracc. XIII. - El Presidente tiene la -
facultad y obligación de habilitar toda clase de 
puertos, establecer aduanas Marítimas y Fron- 
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terizas así como la designación de la ubicación 
de las aduanas. 

Art. 177 Fracc. I-IX. - Establece que está pro-
hibido a los Estados celebrar alianzas o trata—
dos con otro estado o con potencias extranjeras: 
acuñar moneda, emitir papel moneda, estampi-
llas o papel sellado; gravar el tránsito de per-
sonas o mercancías que atraviesan por su terri 
torio; cobrar derechos de aduanas; expedir le-
yes fiscales que importen diferencias de impues 
tos, por razón de la procedencia de mercancías 
nacionales o extranjeras, emitir títulos de la -
demanda pública, etc. 

Art. 118 Fracc.I.- Tampoco pueden los Esta--
dos establecer derechos de tonelaje; ni otro al-
guno de puertos, ni imponer contribuciones o -
derechos sobre importaciones o exportaciones. 

Art. 124.- En general, las facultades que no -
están expresamente concedidas por la Constitu-
ción a los funcionarios federales, se entienden 
reservadas a los estados. 

Art. 131.- La Federación tiene la facultad pri-
vativa de gravar, reglamentar y prohibir la en-
trada y salida de las mercancías. 

El. Ejecutivo podrá ser facultado por el Congre 
so de la Unión para aumentar, disminuir o su-
primir las cuotas de las tarifas de exportación 
e importación expedidas por el propio Congreso 
y para crear otras, así como para restringir y 
prohibir las Importaciones, las exportaciones y 
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el tránsito de productos, artículos y efectos - -
cuando lo estime urgente, a fin de regular el -
comercio exterior, la economía del país, la es 
tabilidad de la producción nacional, o de reali-
zar cualquier otro propósito en benefici? del --
país. El propio Ejecutivo, al enviar al Congre 
so el presupuesto fiscal de cada ano, someterá 
a su aprobación el uso que hubiese hecho de la 
facultad concedida. 

Existen además otras disposiciones en materia-
aduanera y comercial que como leyes secunda—
rias se derivan de la Constitución Política Mexi 
cana, que también regulen en forma relevante 
aspectos del comercio exterior, llegando inclu-
so a resultar que las materias mencionadas se 
encuentran ordenadas en aspectos operativos -
por las disposiciones de reglamentos, decretos, 
acuerdos y circulares que emitan las Dependen 
cias Gubernamentales responsables de las actil 
vidades relacionadas con el Comercio Exterior. 
Actualmente en México existe un Sistema Jurfdi 
co que contiene los mecanismos constitucionales 
establecidos, que permitan responder a la nece 
sidad de adecuar las causas legales en forma 
ágil como lo requiere la actividad económica, -
en este caso particular la comercial. 

1. 3 ADUANAS 

Aduana es la que se encarga de administrar las 
percepciones por concepto de las tasas e im-
puestos a las mercancías importadas o exporta-
das. 
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Así el código aduanero establece que las adua—
nas mexicanas se hallan abiertas al comercio -
exterior de todas las naciones, excepto en los -
casos de guerra internacional. Por exigencia -
de salubridad pública o cuando se substraigan a 
la obediencia del Gobierno Federal, en caso de 
que algún puerto se eilettentre cLáusurado•, se po—
drá entrar por algún otro que se encuentre abierto, 
con la misma documentación. 
Las aduanas se encuentran generalmente locali-
zadas en las costas, fronteras y aeropuertos -
internacionales, para registrar el tráfico inter-
nacional, los géneros y mercancías que se ex—
portan o importan, asimismo para cobrar los -
derechos aduanales. 

1. 3. 1 Funciones de las Aduanas  

- Vigilar y tramitar las operaciones aduaneras 
- Realizar el reconocimiento de las mercancías 

para el despacho aduanero 
Realizar la clasificación arancelaria que les 
corresponda a las mercancías que estan en -
trámite aduanal. 

- Determinar y recaudar impuestos, derechos -
a la importación y exportación de mercanc ras 
así como la exigencia de la garantía para las 
prestaciones fiscales. 
Controlan las mercancías sujetas a despacho 
aduanero o depositadas por otras causas. 

- Efectuar segundos reconocimientos a las mer 
cancías sujetas a despacho aduanero. 

- Vigilar el manejo administrativo de las sec—
ciones aduaneras sometidas a su jurisdicción. 
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Secc iones Aduaneras 

Las secciones aduaneras son aquellas que se - 
encuentran dentro de la jurisdicción de una ofi-
cina aduanal. Estas Secciones se encargan de 
informar de todas las operaciones que se llevan 
a cabo dentro de su ámbito y rinden cuenta men 
sual de las cantidades que se recaudan durante 
el mismo período. 

Las operaciones que pueden realizar son la de-
vigilar y tramitar por mar el cabotaje en los -
tráficos exclusivo y mixto y por vía terrestre -
las importaciones y exportaciones de mercan- - 
cras en pequeñas cantidades. 

Zonas de Vigilancia 

La vigilancia aduanera se ejercerá en los recin 
tos fiscales o fiscalizados y se extenderá: En": 
las fronteras, a una zona de 200 kms. de an- -
cho, paralela a la línea divisoria internacional; 
en los litorales, a las aguas territoriales y pla 
yas de mar; en los perímetros y zonas libres, -
a una faja terrestre de 200 knlis. de ancho para 
lela exteriormente a los lfmitei de unos u -7  
otros y, además, en su caso a la indicada para 
los litorales y fronteras y en los aeródromos, - 
a todo el perímetro que los mismos abarquen. 

Dentro de la zona de vigilancia de las fronte- -
ras y de la de los perímetros y zonas libres, -
las mercancías transitarán al amparo de los do 
cumentos que fija el código aduanero. 
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Zona Libre 

Dentro de las zonas libres quedan comprendí- -
das las aguas territoriales y las islas que se - 
encuentran frente a dichas zonas, siendo el --
área del territorio nacional comprendido dentro 
de determinados límites y fijadas mediante acuer 
do específico del ejecutivo federal, dentro de la 
cual se establece un régimen de excepción a --
las operaciones de entrada o salida de mercan-
cías por lo que debe entenderse que el trata- -
miento fiscal para el comercio exterior, tiene -
un carácter preferencial. El establecimiento -
de zona libre obedece, en lo general, a objeti - 
vos de desarrollo económico. 

1.4 LA ADMINISTRACION ADUANAL MEXICANA  

La federación tiene la facultad privativa de re-
gular el comercio exterior, por lo que el siete 
ma aduanal mexicano se organiza por el poder 
ejecutivo, de acuerdo con lo que estipula la - -
Constitución de los Estados Unidos Mexicanos -
en sus Artículos 89, Fracc. XIII, 117, 118, -
124 y 131. 

Organización del sistema Aduanal Mexicano. 

La Ley Orgánica de la Administración Pública -
Federal establece que la Secretaría de Hacien—
da y Crédito Público es una de las Secretarías 
responsables que tiene una intervención directa 
en la determinación y cobro de impuestos, así 
como la dirección de los servicios aduanales — 
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en el país. 

El Presidente de la República tiene la facultad 
y obligación de habilitar toda clase de puertos -
y aduanas, así como la regulación del comercio 
exterior. 

El código aduanero establece en su Artículo 22 
que el Ejecutivo Federal queda facultado para: 

- Establecer, clausurar aduanas y secciones 
- Disponer la ubicación categoría y jurisdicci6n 
- Autorizar a las secciones aduanales para que 

efectúen operaciones reservadas a las adua—
nas. 

- Suspender el servicio de oficinas aduaneras -
en los casos necesarios 
Establecer perímetros y zonas libres: Zonas 
franjas interiores y puertos libres, fijar sus 
límites. 
Regular las operaciones aduaneras 

- Decretar la exención o disminución tempora—
les de los impuestos de importación para —
toda clase de mercancías en los casos de es 
casez o de calamidad pública. 

1.5 DIRECCION GENERAL DE ADUANAS  

La Dirección General de Aduanas tiene a su - -
cargo la dirección e inspección de las oficinas 
aduaneras y de los servicios de ese ramo; re—
solver en definitiva todo asunto de la materia y 
las consultas que al respecto se hagan. 
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Funciones de la Dirección General de Aduanas 

- Revisar los ¡tactos instruidos por las oficinas 
aduaneras por infracciones o disposiciones de 
este código. 

- Conocer inicialmente de aquellos asuntos so-
bre los cuales debe decidir la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público de acuerdo con -
las disposiciones legales en materia aduanera 
para proponer a la misma Secretaría de la -
resolución que a su juicio proceda. 

- Instruir a quiel lo solicite, sobre la clasifica 
ción arancelaria que corresponda a determini 
da mercancía. 

- Resolver las consultas que se formulen sobre 
todo aquellas que conciernan al ramo, y pro-
poner a la Secretaría de Hacienda, la resolu-
ción de aquellos que lo soliciten. 

- Ordenar que se hagan las visitas de inspec—
ción a las oficinas de su dependencia, desig-
nar a los funcionarios responsables. 

- Establecer los , eistemas de control que per—
mitan a la propia Dirección conocer en todo-
momento el movimiento de importación y ex-
portación. 

- Fijar los horarios de Labores de las aduanas 
y secciones aduaneras. 

- Ordenar la práctica de nuevos reconocimien-
tos de mercancías en cualquier lugar. 

- Expedir y modificar los vocabularios, notas -
explicativas, reglas generales y el clasifica-
dor "O", de las tarifas de los impuestos de -
importación y exportación. 

- Intervenir en los estudios relativos al estable 
cimiento o modificación de las cuotas arance 
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lanas que graven la importación o exportación 
de mercancías, así como en las de leyes, re-
glamentos o disposiciones que afecten o estén -
relacionadas en alguna forma en el funcionamien 
to o administración del ramo de aduanas o de : 
las oficinas o personal del mismo. 

1.6 OPERACIONES ADUANERAS  

El movimiento de mercancías entre diversos te 
rritorios de paises diferentes se realiza a tra-
vés de distintas operaciones, con las mercan- -
cías puede practicante las operaciones de im—
portación, exportación, tránsito internacional y 
transbordo. 

Por otro lado, no necesariamente tiene que es-
tar realizada la operación con mercancías ex--
tranjeras, puesto que se da el caso de mercan-
cías nacionales o nacionalizadas que por diver-
sas causas han estado en el extranjero y el he-
cho de cruzar la línea divisoria internacional o 
entrar en territorio mexicano para introducirlas 
al país, hace que se de importación con carác-
ter especiales. 

1. 6. 1 IMPORTACION  

La importación comienza al entrar la nave con-
ductora de las mercancías en aguas nacionales, 
o al cruzar las propias mercancías la línea di-
visoria internacional; y concluye cuando se ha -
terminado, la tramitación fiscal y las mercan-
cías quedan a la libre disposición de los intere 
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sados. 

Existen varios tipos de importación de acuerdo 
a la naturaleza de las mercancías. 

1. Importación definitiva es cuando el arribo -
de las mercancías extranjeras son destina- -
das al consumo o al uso dentro del país, --
donde las mercancías cambia su naturaleza -
de extranjera a nacionalizadas adquiriendo -
con este hecho carácter comercial, equipa—
rándose a las nacionales. 

La importación temporal se da cuando la in 
troducción de mercancías extranjeras destina.  
das a permanecer en el país por tiempo 
tado. Por lo que no obstante su introducción 
no adquieren carácter comercial, puesto que 
no abandonan su naturaleza de mercancía ex 
tranjera. 

3. La importación especial es cuando se efectúe 
el retorno al para de las mercancías naciona 
les o nacionalizadas que se hubieran exporta 
do en definitiva, situa de necesaria legal - 
para evitar los trámites en el regreso de - 
mercancías que habiendo sido enviadas al ex 
tranjero, tienen que regresar al país por di 
versas causas. 

.'El trámite de las anteriores operaciones puede 
realizarse a mediano, o corto plazo, dependien 
do de las cantidades y mercancías importadas.- 
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1. 6. 2 EXPORTACION  

La exportación principia en la fecha de presen 
tación de las mercancías a las oficinas aduane 
ras y termina con la salida de las mismas del--  
territorio o aguas nacionales, las mercancías-
pueden por su naturaleza ser nacionales, naco 
nalizadas o extranjeras después de su perma—
nencia en él. 

Tipos de Exportación: 

1. La exportación definitiva es el envío de 
mercancías nacionales o nacionalizadas 
para el consumo o uso en el exterior. 

La exportación temporal constate en las sa 
lidas de mercancías nacionales o nacionali 
zadas que vayan a permanecer en el exte—
rior por tiempo limitado: de donde se pre-
sume que dichas mercancías regresarán al 
país para uso o consumo. 

3. La exportación especial es el retorno al — 
exterior de mercancías extranjeras que — 
habiéndose importado, no estén nacionaliza 
das y por lo tanto, no adquieren carácter:»  
comercial. 

1. 6. 3 TAXIISITO INTERNACIONAL  

Las necesidades de envíos de mercancías entre 
distintos territorios ha hecho indispensable la- 
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regulación de paso a través de líneas diviso--
rias internacionales y distintos litorales por lo 
que a su paso tiene una regulación especial, -
ésta se prevee en dos tipos diferentes: Tránsi 
to Internacional por territorio nacional y Trán 
sito Internacional por territorio extranjero. 

Cuando van a entrar mercancías extranjeras -
en territorio mexicano sin el propósito de que 
permanezcan en el país por determinado tiem-
po o para su uso o consumo, se da el tránsi-
to por territorio nacional. 

Cuando se trata de mercancías nacionales o -
nacionalizadas que salen del territorio nacio—
nal cruzando territorio extranjero, para ser - 
reintroducidas en el país, tenemos el tránsito 
por territorio internacional. 

1.6.4 TRANSBORDO 

Es el traslado de mercancías de un vehículo -
de transporte a otro, o al mismo vehículo en 
distinto viaje. 

La realización de las operaciones aduaneras, - 
setialadas anteriormente, hace necesario, en -
ocasiones, el cambio de las mercancías de --
vehículo u otro, o al mismo en distinto viaje, 
ya sea por el cambio de vía o por necesidad 
de rutas, por lo que el código aduanero regu-
la esos movimientos estableciendo vigilancia -
especial en su realización y, en su caso con -
intervención aduanera para la plena identifica- 
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ción de las mercancías. 

Las cuatro distintas operaciones senaladas con 
sus diversos tipos, tienen una regulación espe 
cial dentro del ordenamiento aduanero, pueden 
realizarse por las personas interesadas en --
ellas, desde el punto de vista legal, para inter 
venir en su despacho, es decir en el conjunto 
de trámites a que toda operación aduanera — 
está sujeta. 

Para el despacho de toda clase de trámites y 
gestiones relacionadas con las mercancías en-
las diversas operaciones, el código reconoce - 
personalidad al destinatario de la importación; 
a los agentes aduanales con personalidad acre 
ditada; a los consignatarios designados en las 
facturas comerciales; a los capitanes de buques, 
empresas de expresa y transporte aéreos por 
las mercancías que conduzcan; a las empresas 
de montaje autorizadas y a las personas que -
en tráfico terrestre y por cuenta propia gestio 
nen operaciones temporales o de tránsito por - 
territorio extranjero, asf como aquellas perso 
nas que presenten para su despacho mercan- - 
cías que lleven consigo. 

Pero en general, se puede decir que el princi 
pio fundamental del reconocimiento de persona 
lidad que rige en el código aduanero, parte di-
la vinculación que puede haber entre una perso 
na y la mercancía. 

Por lo tanto, se le reconoce personalidad en -
las operaciones a todas aquellas personas que 
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son designadas en los documentos de las mer 
cancfas, asf como a quien las detecta o posea 
para los trámites correspondientes; y finalmen 
te, se consideran también a los que, por ser 
su actividad habitual el trámite de operaciones, 
intervienen en todo su proceso, como el caso 
de los agentes aduanales. 

La intervención de las personas en las opera-
ciones aduaneras da origen a una relación jurf 
dica con el FISCO relación que tiene el carác—
ter obligacional por la actividad que realizan; 
razón por la que se consideran responsables -
solidarios de las obligaciones que se genere. 
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2. MARCO ESTRUCTURAL  

COMO SE HA VISTO PARA EL FUNCIONAMIENTO -
DE CUALQUIER TIPO DE ACTIVIDAD CON RESPEC 
T1D A LAS OPERACIONES ADUANERAS ES NECESK 
RIO FUNDAMENTARSE EN LEYES, UNA VEZ ESTA 
BLECIDOS LEGALMENTE LOS PASOS A SEGUIR =-
SURGE TAMBIEN LA NECESIDAD DE CREAR UN 
MARCO ESTRUCTURAL QUE CONCRETE LAS ACTI 
VIDADES DE LAS DIVERSAS SECRETARIAS QUE 
INTERVIENEN EN LAS RELACIONES COMERCIA- - 
LES INTERNACIONALES DEL PAIS. 

2.1 Secretaría de Hacienda y Crédito Público 
(S. H. C. P.) 

Atribuciones en materia de Comercio Exterior 
Fundamento Legal: 
Ley Orgánica de la Administraci6n Pública Fe 
deral (Art. 31) D.O. 26-X11-76. 

Reglamento. Interior (Art. 59) D.O. 23-V-77 
Código de los Estados Unidos Mexicanos 
D.O. 31-XII-51 

Reformas y Adiciones D.O. 23-XII-61; 30-XII-61; 
1-11-62: 30-XII-66; 29-XII-67; 31-XII-68; 	- - 
31-XII-69; 28-XII-72; 31-XII-73; 31-XII-79. 

Reglamento del código aduanero de los Estados 
Unidos Mexicanos, en materia de operaciones-
temporales de importación y exportaci6n (D.O. 
7-V-79). 
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Ley que crea la tarifa del impuesto general -
de importaciones (D.O. 27-XII-74) 

Ley que crea la tarifa del impuesto general —
de exportación (D.O. 23-XII-74) 
- Dirige los servicios aduanales de inspección 
- Cobra los impuestos y derechos federales, -

de acuerdo a las leyes establecidas para tal 
efecto. 

- Determina los criterios y montos globales -
de los estímulos fiscales. 

2.1.1 DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR 
VINCULA CION CON EL COMERCIO EXTERIOR  

DIRECCION GENERAL DE ADUANAS  

- Determina la existencia de los créditos fisca 
les o las bases para su liquidación, fija en 
cantidad líquida y recauda los impuestos, —
derechos y aprovechamientos en materia de 
importación, exportación y otras operacio- - 
nes aduaneras en los términos de las leyes 
respectivas, observando por lo que hace a -
la recaudación, los sistemas, procedimien—
tos e instrucciones que establezca la Teso - 
retira de la Federación. 

- Establece los sistemas y procedimientos a -
que deban sujetarse la inspección, verifica—
ciones y reconocimientos en la materia de -
su competencia y los que deban realizar las 
aduanas y las zonas de inspección y vigilan-
cia aduanales. 
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Participa con las autoridades respectivas en 
los estudios y proyectos para el establecí- -
miento de los aranceles, la fijación de los -
precios oficiales y los criterios generales -
en materia de los estímulos fiscales al Co—
mercio Exterior y de la Politica del Turis-
mo. 

- Propone a acuerdo superior, medidas acer-
ca de las operaciones temporales de impor-
tación y exportación y a las operaciones --
fronterizas; así como los estímulos fiscales .  
para el fomento de la industria maquiladora, 
para el desarrollo de las zonas fronterizas -
y de las zonas libres del país. 

- Aplica el código aduanero en las tarifas de-
exportación e importación y las demás dispo 
siciones aduaneras; autoriza y. supervisa las 
operaciones aduaneras y aplica los subsidios, 
franquicias, exenciones y estímulos fiscales 
que otorguen con arreglo a las disposiciones 
legales. 

- Aplica y controla el Sistema de Valoración - 
Aduanero. 

Tramita las solicitudes de patente de agente 
aduanal; Somete a consideración de la Subse 
cretarta a las que quede adscrita, los pro= 
yectos de acuerdo, concernientes a la expe-
dición, suspensión y cancelación de patentas 
que procedan y lleve el Registro de Agentes 
Aduanales. 
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- Resuelve las consultas que formulan los in-
teresados en situaciones reales y concretas 
sobre la aplicación de las disposiciones ma 
terca de su competencia, solicitudes de de= 
volución y compensación de impuestos adua-
nales. 

- Determina la existencia de créditos fiscales 
de la base para su liquidación, fija en can-
tidad líquida y recauda los impuestos, dere 
chos y aprovechamientos en materia de 
portación, exportación y otras operaciones -
aduaneras, en los términos de las leyes res 
pectivas; observando por lo que hace a la 
recaudación, los sistemas, procedimientos, 
instrucciones que establezca la Tesorería de 
la Federación. 

- Ordena y practica visitas de inspección, ve 
rificación y reconocimiento para comprobai7  
el cumplimiento de las disposiciones legales 
en la materia de su competencia y efectúa -
los secuestros administrativos de mercan- -
cías que procedan, ast como practicar los -
servicios de vigilancia e inspección. 

- Exige y vigila el cumplimiento de las dtspo 
siciones que rijan el comercio exterior; au-
toriza la tramitación y despacho de las ope 
raciones aduaneras en todas sus modalidades, 
así como efectuar el almacenamiento y con-
trol de mercancías correspondientes. 

- Tramita y autoriza, cuando proceda, los sub 
sidios, franquicias, exenciones que en mate 
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ria aduanal sean otorgadas. 

- Coordinarse con las demás unidades adminis 
trativas regionales de la Secretaría, para el 
mejor desempefto de sus funciones. 

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION FIS- - 
CAL 

- Lleva a cabo la política hacendaría de estí-
mulos fiscales y resuelve las consultas de -
los particulares en esta materia. 

- Determinar, previo acuerdo superior los cri 
terios y montos globales de los estímulos = 
fiscales, .ast como estudiar y proyectar sus 
efectos en los ingresos de la federación. 

- Formula y mantiene actualizados un progra-
ma jerárquico de estímulos fiscales por --
áreas y sectores de actividad económica. 

- Participa, en los términos de la ley orgáni 
ca de la Administración Pública Federal con 
otras autoridades competentes en el estudio 
y formulación de los proyectos de los aran-
celes, los precios oficiales y los estímulos 
fiscales a las exportaciones. 

- Propone los subsidios a las importaciones -
previo estudio de las propuestas de otras au 
toridades competentes. 

• Resuelve en los casos concretos, sobre el - 
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otorgamiento de estímulos fiscales, salvo -
que por ley compétá esa resolución a otra 
Secretar ta. 

- Estudia y propone conjuntamente con la Di-
rección General de Aduanas, reglas relati-
vas a las operaciones fronterizas de impor 
tación y exportación, así como de los estí-
mulos fiscales para el fomento de la indos'-.-* 
tria maquiladora y para el desarrollo de las 
zonas fronterizas y de las zonas libres del 
país. 

- Propone los criterios y montos globales de 
los estímulos fiscales. 

- Analiza el impacto de los estímulos fiscales 
en los ingresos de la federación. 

- Evalúa los resultados de la aplicación de "r-
los estímulos fiscales. 

DIRECCION GENERAL 	ASUNTOS HACEN-
DARLOS INTERNACIONALES  

- Participa en el diserto de políticas en mate 
ria de comercio exterior. 

Formula para aprobación superior y en su -
caso llevar a cabo la política hacendarla en 
materia de inversión extranjera, en coordi-
nación con las unidades administrativas com 
petentes de la Secretaría. 



25 

2.2 SECRETARIA DE COMERCIO (SECOM) 

SUBSECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR  

ATRIBUCIONES EN MATERIA DE COMERCIO  
EXTERIOR  

- FUNDAMENTO LEGAL 

Ley orgánica de la Administración Pública - 
Federal (D.O. 26-XII-76) Art. 34 Ley sobre 
atribuciones del Ejecutivo Federal en mate—
ria econbmica, (D.O. 30-XII-50) Arts. 9 y 
10. 

Reglamentos sobre permisos de importación 
o exportación sujetos a restricciones (D.O. 
14-IX-77) Arta. 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 22, 
23 y 24. 

Reglamento Interior (D.O. 23-1-79) Arta. 11, 
15, 16, 18, 21, 23 y 24. 

Ley' que marca lá. tanta.  del itivOisto :.Gene- 
ral de Importaciones (D.O. 27-111-74). 

Ley que crea la tarifa del Impuesto General 
de Exportación (D. O. 23-111-74). 

Convenio para el establecimiento del trámite 
único SARH-SECOM (31-VIII-79). 

- Estudia proyectos y determina, conjuntamen 
te con la Secretad de Hacienda y Crédito -
Público, los aranceles y fija los precios ofi 
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ciales,• así como las restricciones para los 
produCtos de exportación e importación. 

- Establece los controles al Comercio Exterior 
del país. En forma conjunta con la Secreta 
ría de Hacienda y Crédito Público, determi7 
na los estímulos fiscales a la exportación. 

- Formula y conduce la política comercial del 
país. 

Interviene, en las reuniones de la Comisión 
Técnica para los procesos de integración --
dentro de la Asociación Latinoamericana de 
Libre Comercio, actuklmente Asociación La 
tinoamericana de Integración (ALADO. 

Aporta elementos de juicio para la formula-
ción de Políticas de Comercio Exterior y de 
Turismo en función del interés hacendario, -
proporcionando los criterios para la partici 
pación de la Secretaría en los organismos 7  
competentes. 

- Examina la política de desarrollo económico 
o de las zonas fronterizas, estudiando en — 
particular el establecimiento y la operación 
de industria en esta zona. 

- Propone mecanismos para el fomento de la-
industria, el comercio y del turismo fronte-
rizo. 

Estudia y propone una política hacendarla — 
en materia de inversiones extranjeras, y en 
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su caso ponerlas en práctica, así como re-
presentar a la Secretaría en cuestiones rela 
cionadas con la materia. 

- Participa en las labores de la Comisión Na-
cional de Inversiones. Extranjeras. 

- Propone lineamientos de políticas hacenda- - 
rias en materia de inversiones mexicanas -
en el exterior, de transmisión de tecnología 
y servicios técnicos a otros países. 

- Propone las políticas para la participación -
de la Secretaría en los organismos económi 
cos internacionales.  

- Representa a la dependencia en Foros y Or 
ganismos Económicos Internacionales y en -
otros Sistemas de Cooperación Económica -
Internacional. 

2.2 1 DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR 
VINCULACION CON EL COME‘RCIO EXTERIOR 

- Propone modificación a la nomenclatura aran 
celaria, aumentos, disminuciones y supresio 
nes a las cuotas de las tarifas de los im- 7  
puestos de importación y exportación, así -
como la creación de nuevas fracciones aran 
celarias. 

- Propon'e los precios ¿oficiales a las mercan-
cías de exportación e importación. 
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- Autoriza las importaciones y exportaciones - 
con garantía del interés fiscal cuando se hu 
bieren propuesto modificaciones a los im-
puestos respectivos. 

- Atiende, en espera de su competencia, los -
asuntos correspondientes a la industria ma.-
quiladora. 

- Participa en 'la ejecución del decreto que de 
clara de utilidad nacional a las pequeñas y 
medianas empresas de la franja fronteriza - 
norte y de las zonas libres del país. 

- Aplica las disposiciones sobre artículos de -
consumo fronterizo, centros comerciales ubi 
cados en zonas fronterizas y en las zonas -
libres, así como el establecimiento y modi-
ficación de los estímulos a las ventas de --
productos nacionales a dichas zonas. 

- Propone medidas para el establecimiento y 
operaciones de zonas libres, escuchando la 
opinión de la Secretaría de Hacienda.  y Cré_  
dito Público. 

DIRECCION GENERAL DE NEGOCIACIONES  
COMERCIALES INTERNA CIONA LES  

- Propone planes y programas de negociacio—
nes comerciales internacionales para t'ornen 
tar el comercio exterior del país. 
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- Propone y coordina las medidas de defensa-
de los derechos e intereses del país en ma-
teria de comercio exterior. 

- Programa, ejecuta y coordina conforme a -
las directrices que se le señalen, las nego-
ciaciones comerciales del país en los cam—
pos de comercio internacional, en especial-
las negociaciones comerciales del acuerdo -
general de aranceles y comercio del Comité 
de Protocolo de Negociaciones Comerciales 
entre países de desarrollo, de la A.L.A.L. 
C. actualmente A.L.A.D.I., del acuerdo -
relativo al comercio internacional de los - -
textiles y las relativas a los convenios que 
tengan por objetivo reglamentar el comercio 
exterior .de materias primas y productos es 
pec fficos. 

- Recopilar, procesar y distribuir información 
comercial internacional. 

DIRECCION GENERAL DE ESTIMULOS DEL -
COMERCIO EXTERIOR  

- Estudia, evalúa, proyecta y resuelve las so 
licitudes de estímulos fiscales para el fo- -
mento de las exportaciones de productos, — 
servicios y tecnología para promover la ven 
ta de productos nacionales y perímetros li—
bres del país. 

- Proyecta y propone los estímulos a las em-
presas del comercio exterior y a otros sis-
temas y operaciones de comercialización in- 
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ternac tonal. 

- Interviene en el estudio y proposición de 
los subsidios a las importaciones. 

- Requiere información sobre los cumplimien-
tos a los programas de exportación. 

- Expide los certificados de origen forma "A" 
y ALALC actualmente ALADI, para mercan 
cías de exportación que goce una reducción 
arancelaria en el país de destino. 

- Participa en la organización de exposiciones, 
ferias y congresos relacionados con las acti 
vidades del comercio internacional. 

DIRECCION GENERAL DE DELEGACIONES  
FEDERALES 

- Se delega a los representantes federales a -
los demás funcionarios foráneos de las fun-
ciones que competen a la SECOM, materia 
de comercio exterior, las facultades necesa 
rias para que dentro de su respectiva juris—
dicción y conforme a su autorización expre-
sa de los directores generales a quienes -
corresponda la materia, de acuerdo con el 
reglamento interior de la Secretaría, deci--
dan sobre asuntos relativos a exportación e 
impor tac ten. 

- El ejercicio de las atribuciones en materia-
de importación y exportación se ejecutará en 
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los términos, condiciones y modalidades que 
fijen los directores generales respectivos, -
a quienes los encargados foráneos deseen — 
mantener informados. 

DIRECCION GENERAL DE COOPERACION  
ECONOMICA INTERNACIONAL  

- Propone políticas de comercio exterior del -
país y criterios para la elaboración de pla—
nes y programas de fomento del comercio -
exterior. 

- Propone y coordina las políticas generales -
de cooperación comercial y económica inter 
nacional. 

- Conduce conforme a las directrices que se -
le setialen la participación del país en: 

a) Reuniones bilaterales que se celebren so-
bre la base de acuerdo a comerciales o 
de cooperación económica internacional. 

b) Los acuerdos de gobernación económica -
con la Comunidad Económica Europea, el 
consejo de ayuda mutua, el pacto andino, 
el mercado común centroamericano, la — 
comunidad del caribe y otros semejantes. 

DIRECCION GENERAL DE CONTROLES AL  
COMERCIO EXTERIOR 

- Estudia y propone controles al comercio ex 
terior y analiza y evalúa los vigentes. 
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- Analiza, tramita y despacha las solicitudes 
y sus diferentes modalidades de permiso de 
exportación e importación definitiva o tem - 
poral, incluyendo aquellas que correspondan 
a los programas de fabricación. 

- Propone las cuotas máximas de exportación 
e importación, as[ como de aquellos produc 
tos que sean de interés nacional. 

DIRECCION GENERAL DE NORMAS COMER—
CIALES  

- Realiza el contraste de metales nobles y au 
toriza a particulares, en los términos de -
las disposiciones aplicables, para que efec-
túen ?l contraste bajo su responsabilidad. 

- Promover y difundir la normalización comer 
cial, as( como participar en los Comités N-a 
cionales e Internacionales de normalización. 

- Tramitar y resolver las solicitudes para la 
venta y uso de aparatos, máquinas y disposi 
tivos eléctricos de procedencia extranjera. 

2.3 SECRETARIA DE SALUBRIDAD Y ASISTENCIA 
(S. S. A.) 

Atribuciones en materias de comercio exterior, 
- Fundamento Legal 

Ley orgánica de la administración pública - 



33 
federal. 
(D.O. 26-XII-76) Art. 39 

Reglamento Interior (D. O. 9-V1-78) Art. 20 

Código Sanitario(D.O. 13-111-73) Título XI -
Cap. I Art. 212 y 216 

- Intervienen en el control a la exportación e 
importación y circulación de comestibles y 
bebidas. 

- Controla la importación y exportación de pro 
duetos biológicos, excepto para uso veterina 
r io. 

- Controla la importación, exportación y distri 
bución de drogas y productos medicinales, -
excepto uso veterinario. 

2.3 1DIRECCIONES INTERNAS QUE TIENEN MAYOR 
VINCULACION CON EL COMERCIO EXTERIOR 

La Dirección General de Control de Alimentos, 
Bebidas y Medicamentos: 

- Practica inspecciones y ejerce el control sa 
nitarto sobre: 

. La preparación, producción, almacenamien 
to, uso, suministro, manejo, importación. 
exportación, distribución y circulación de 
alimentos, bebidas envasadas, insectici- -
das, medicamentos y similares, de pro- - 
ductos biológicos inclusive hemoderivados, 
con excepción de los de uso veterinario; - 
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artículos de perfumería, de belleza y si—
milares, drogas, productos y plantas me-
dicinales, reactivos para diagnóstico dril( 
co, materiales de aseo productos higiéni-
cos, materiales de curación incitados los 
estupefacientes y psicotropicos, a excep—
ción de los de uso veterinario que no eff-
tén comprendidos en la convención de Gi-
nebra de productos de tabaco, de detergen 
tes de uso doméstico, industrial así como 
de deemanchadores, desinfectantes, blan—
queador, almidones y similares, purifica-
dores de agua y otros productos y equipos 
que puedan afectar a la salud humana. 

. La fabricación, importación. exportación, 
distribución y venta de lentes de contacto, 
independientemente del material con que -
estén fabricados. 

. La importación, proceso, control, uso y 
mantenimiento de los equipos, dispositi- -
vos y aparatos médicos que requieran au-
torización sanitaria, así como de aquellos 
en que intervienen iaotopos radiactivos. 

2.4 FONDO PARA EL FOMENTO DE LAS EXPOR 
TACIONES PRODUCTOS MANUFACTURADOS 

(FOMEX) 

Creado en 1962 mediante un fideicomiso esta-
blecido por la Secretaría de Hacienda y Crédi 
to P6blico y administrado por el Banco de — 
México, S.A. 
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OBJETIVO  

Apoya el financiamiento de las exportaciones -
mexicanas de productos manufacturados a tra-
vés de las Instituciones de Crédito del país. 

FINANCIAMIENTO  

Apoya la producción de mercancías para expor 
tación ya sea contra pedido en firme de com—
pradores extranjeros, o contra demostración -
de un paquete mensual de ventas de exporta- - 
ción; también ayuda a financiar existencias al-
macenadas en el pais o en el extranjero. 

El financiamiento cubre hasta el 70% del pre-
cio "libre a bordo-planta" del producto, o — 
hasta el 100% del costo directo de fabricación, 
a una tasa de interés del 18% anual, pagadero 
al vencimiento del crédito; con un plazo hasta 
90 días antes de la fecha de embarque, o por 
la duración del proceso de fabricación, hasta-
la fecha de embarque. 

FINANCIAMIENTO A LA EXPORTACION 

Apoya tanto ventas documentadas a plazos - -
como ventas en cuenta corriente, mediante el 
descuento de documentos, con lo que el expor 
tador puede obtener recursos corrientes. 

El monto del financiamiento llega hasta el 100% 
de la factura de venta, en créditos a plazos -
menor de un ano, hasta el 85%, en créditos -
de dos anos, o más; la tasa de interés va del 
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6% al 8% según el plazo; y el propio plazo de 
crédito se fija según el tipo de productos co—
rrespondiendo el más breve (hasta 3.5 y 12 -
meses) a los productores semielaborados, de 
consumo final y de consumo duradero (respec 
tivamente), y el más. amplio (hasta 5 anos) a 
las exportaciones de maquinaria y equipo. 

GA RAN TIAS 

Además FOMEX ofrece al exportador mexica-
no de productos manufacturados, de servicios 
o de materias primas, garantías contra los --
riesgos políticos, hasta el 90% de los crédi- - 
tos. Estos riesgos políticos son expropiacio-
nes, medidas de control de pagos u otras dis 
posiciones gubernamentales igualmente de cal.-  
rácter general, que obstaculicen el pago de --
importador, o el incumplimiento directo de --
éste o de su garantía, cuando se trate de ban 
cos o entidades del servicio público. 



37 

2.5 BANCO NACIONAL DE COMERCIO EXTERIOR, 
S.A. 

OBJETIVO 

BANCOMEXT, creado por el Gobierno Federal 
en 1937, bajo las especificaciones de una ban-
ca de depósito y fiduciaria, está enfocado prin 
cipalmente el fomento y desarrollo del comer-
cio exterior, en materia de financiamiento y —
servicios bancarios relacionados con el comer 
cio internacional. 

FINANCIAMIENTO 

. Exportaciones en todas sus fases, abarcando 
desde la producción, almacenaje y venta. 

. Importación de bienes de capital, bienes inter 
medios, primarios o materias primas, exis 
tiendo lfneas preferentes en cuanto a tasas y 
plazos concedidos por bancos extranjeros, -
para importación de bienes de capital, prin-
cipalmente. 

Crédito para la producción de bienes de ca-
pital de carácter de sustitución de importa—
ciones, así como a la venta de los mismos. 

. Productor de mercancías que atiende al mer 
cado de la franja fronteriza, así como a los 
comerciantes de este mercado para la adqui 
sición de mercancías producidas en México. 
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SERVICIOS  

BANCOMEXT, presta los servicios bancarios, 
depósito y fiduciario con especialidad en: 

- Manejo de cartas de crédito 

- Cobranzas extranjeras 

- Compra y venta de divisas 

- Situación de fondos, etc. 

Además de los servicios mencionados, se in—
cluyen la asesoría financiera en operaciones —
de comercio exterior; asesoría comercial en -
operaciones de compra-venta de mercancfas de 
exportación e importaciones; y manejo a comi 
Sión yio consignación a mercancías de exporta 
ción e importación. 
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3. ANTECEDENTES DE LOS MANUALES 

La historia de los manuales como instrumen—
tos en la administración es relativamente re--
ciente. Fue durante la segunda guerra mun- -
dial cuando se desarrollo esta técnica aunque 
ya existían algunas publicaciones en las que se 
proporcionaba información e instrucciones a -
los empleados, sobre algunas partes de las — 
operaciones de la empresa. 

La escasez y urgencia de personal adiestrado 
durante la guerra hizo necesario preparar ma 
nuales más detallados. Podría decirse que --
cada hombre que trabajaba' en las oficinas o - 
servicios del ejército, tenía su manual. Estos 
resolvían problemas de adiestramiento, espe--
cialmente a larga distancia y supervisión. Se 
lograba, al mismo tiempo la uniformidad en la 
realización de las tareas del método óptimo —
de ejecución tan importantes en el ejército. 

Un manual es un documento que contiene en —
forma ordenada y sistemática, información - - 
y/o instrucciones sobre historia, organización, 
política y/o procedimientos de una empresa, -
que se consideren necesarias para la mejor —
ejecución del trabajo. 

Las empresas progresistas han llegado a con-
siderar sus estructuras organizativas, plantea 
miento de políticas y prácticas, de procedimien 
tos, simplemente como elementos de adminis—
tración que pueden y deben cambiar tan a me- 
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nudo como se requiera para capitalizar nuevas 
oportunidades y afrontar la competencia. 

En la actualidad se pone empeño en el uso del 
manual para comunicar información relativa a 
"Cambios". 

Manual de procedimientos también llamados "7 • • 

manuales de operación, de prácticas estandar, 
de introducción sobre el trabajo, de trámites 
y métodos de trabajo. 

Planeación de su contenido 

Muchas empresas titubean antes de'abordar - 
un programa a fondo cuyo propósito primario 
sea exponer los procedimientos en forma de -
manual, considerando lo siguiente: 

La necesidad de• efectuar una planeación — 
para organizar un trabajo de desarrollo de -
política antes de trazar los procedimientos -
y llevarlos al papel. 

- El valor limitado de un manual que detalla -
procedimientos que ya de por si están en -
proceso de cambiar debido a la mecaniza- - 
ción o introducción de máquinas electróni- - 
cas. 

- Los beneficios que se obtendrán de la pre--
paración de los manuales comparados con el 
costo que representan el personal para hacer 
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De ésto se desprende que es necesario esti-
mar de una manera objetiva los efectos a --
largo plazo, costos y beneficios de un progra 
ma de elaboración de manuales administrati-
vos, con frecuencia ésto requiere que el mé 
todo convencional de preparar procedimientos 
escritos, asunto por asunto, sea ajustado a -
las necesidades específicas de la empresa. 

3. 1 DISTRIBUCION Y ACTUALIZACION DE  MA-
NUAL 

El contenido de los manuales de procedimien 
tos invariablemente se reparte sobre una 
base de selección, debido al volumen de pro-
cedimientos escritos que involucran tanto los 
departam'entos como las personas recibirán - 
un ejemplar, únicamente de aquellos procedi-
mientos que se relacionen con sus responsa-
bilidades. 

Considerando la necesidad de contar con pro 
cedimientos escritos, la inversión que se --
hace para prepararlos es necesario tomar --
medidas para conservarlos al día. 

Muchas empresas emplean una o varias téc-
nicas de control para la revisión de los ma-
nuales. 

- Ordenar que los procedimientos escritos -
se observen escrupulosamente y hacér res 
ponsables a los poseedores de manuales —
para que setialen las necesidades de revi—
siones. 
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- Cuando la experiencia en la operación indi-
que que las instrucciones vigentes no son -
prácticas. 

- Publicar con frecuencia todo aquel contenido 
ya revisado y las páginas correspondientes-
del índice con la solicitud de que los posee 
dores de manuales comprueben que éstos -7  
estén completos. 

Hacer que la unidad de control de formas se.-
fíale los cambios en procedimientos que resul-
ten de formas nuevas y revisadas. 

En base a la elaboración de los manuales he-
mos observado que es indispensable la estruc 
turación de los objetivos, políticas y técnicas, 
que dirijan la forma de llevar a buen término 
el manejo de las formas y procedimientos en 
lo que respecta a las operaciones aduaneras. 

Damos a conocer los conceptos de objetivo, -
políticas y técnicas en general, de los cuales 
surgirán los específicos para el téma que es-
tamos tratando. 

3.2 CONCEPTO DE OBJETIVO: 

Es el fin o meta que se pretende alcanzar, -
ya sea con la realización de una sola opera--
ción de una actividad concreta, de un procedi 
miento, de una función completa o de todo el 
funcionamiento de una institución. 
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3. 2. 1 CONCEPTO DE POLITICA 

Es una norma de carácter general que guía 
la actuación de los integrantes de la institu - 
sobre una función determinada para alcanzar 
los objetivos. 

3. 2. 2 CONCEPTO DE TECNICA  

Es un instrumento para ayudar a la mente a 
realizar los proyectos. 

Son sistemas de simplificación del trabajo de 
oficina, lo esencial es el análisis que se — 
efectúa con ellos. 

Estos instrumentos hacen ver un proceso en 
forma tal, que puede apreciarse separada- -
mente cada uno de sus pasos, además nos —
permite ver graficamente los pasos, se vale 
también de símbolos que unidos a líneas se—
fiala los procesos a seguir. 

4. ''MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL 
AREA DE COMERCIO EXTERIOR EN UNA 
ORGANIZACION INDUSTRIAL" 

En la actualidad es necesario e importante -
tener un documento que auxilie en las activi-
dades que se desarrollan en el Area de Co--
mercio Exterior, debido a las necesidades --
que tienen una organización, la cual en un --
momento dado puede interesarse en exportar 
sus productos. 
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Por lo que este documento está enfocado a -
dar una visión generalizada de los trámites - 
que se llevan a cabo para realizar operaciones 
aduaneras en las dependencias responsables, -
asimismo para que toda persona relacionada o 
interesada comprenda los trámites y procedi- - 
mientos a realizar. 

En consecuencia a continuación se mencionan -
el objetivo general, los objetivos secundarios 
y las políticas que persigue el presente traba 
jo. 

4.1 OBJETIVO GENERAL: 

Obtener los procedimientos adecuados en las -
actividades administrativas de exportación e -
importación a través de la elaboración de pro 
cedimientos logrando minimizar costo y tiem7  
po por medio de la continuidad de las gestio-
nes. 

4. 1. 1OBJETIVOS SECUNDARIOS: 

- Analizar las características de la documenta 
ción necesaria para la importación y expor-
tación de mercancías a los diferentes mer-
cados. 

- Dar información accesible a cualquier nivel. 

- Agilizar mediante este manual los pasoé a -
seguir en la importación y exportación. 
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4.2 	POLITICA S: 

- El manual de procedimientos en empresas 
que efectúen operaciones con mercancías -
ya sean extranjeras o nacionales es una -
guía confiable y óptima que disminuye la -
pérdida de tiempo, así como minimiza -
costos evitando duplicación de acciones, 
logrando asi elevar el nivel de eficencia -
de los empleados encargados de dichas --
transacciones. 

4.3 TECNICA  

Debido a las cualidades de las divereas téc 
nicas existentes, hemos elegido para este 
trabajo la técnica llamada diagrama de flujo 
o fluxograma de actividades que reúnen los -
puntos de simplificación de procedimientos, -
objetivo primordial de este manual. 

5. 	PROCEDIMIENTOS PARA LA EXPORTACION 

Cuando el Gobierno de México decidió llevar 
a la práctica una nueva política de comercio 
exterior que le permitiera reducir el alto - 
grado de dependencia respecto de unas po- - 
cae naciones industrializadas se planteó la - 
necesidad de diversificar esta relación de -
intercambio extendiéndola a otros países que 
ofrecieron iguales o mejores perspectivas --
para nuestras exportaciones. Encaminada es 
ta política para lograr resultados inmedia- - 
tos, los productores mexicanos no tardaron 
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en advertir que se les presentaba una nueva y 
vasta gama de posibilidades en el comercio in 
ternac tonal. 

Actualmente México vende productos a muchos 
paises y se hace presente con sus manufactu 
ras en los principales mercados internaciona-
les. 

La diversificación del mercado es un elemen-
to nuevo en el comercio exterior mexicano; -
con ella han aumentado en gran medida las --
opciones para nuestros productores, empresa-
rios y exportadores. 

5.1 PRINCIPAI;ES PASOS PARA EXPORTAR  

5. 1. 1 MERCADO 

Es aconsejable que realice una investigación -
del mercado' de sus productos, con el objeto -
de lograr una penetración adecuada en el mer 
cado internacional ya que según el tipo de los 
mismos se encontrarán diferentes caracterfsti 
cas en el mercado, que a su vez le indicarán 
la estrategia a seguir en cada caso. 

Como aspectos más importantes, se les reco- 
mienda investigar los siguientes puntos: 

- El volumen de las importaciones en los dife 
rentes patees del producto en particular du-
rante los últimos cinco arios. 
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- Segmento del mercado adecuado para la in 
troducción del producto. 

- Países de origen de las importaciones. 

- Normas de calidad exigidas para el produc 
to. 

- Requisitos legales de los diferentes países. 

- Sistemas arancelarios y de preferencias. 

- Canales de distribución en los diferentes -
mercados. 

- Precios de venta. 

- Principales importadores, marcas y mode 
los. 

- Epocas del ario más propicias para la ven-
ta del producto. 

- Requisitos de empaque. 

- Condiciones de venta y financiamiento. 

5.1.2 DISPOSICIONES LEGALES  

Para poder llevar a cabo los trámites necesa 
ríos, para que sus productos arriben con to-
do éxito al mercado elegido, debe basarse --
en un esquema de disposiciones legales. 
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Con objeto de promover las exportaciones, el 
Gobierno Federal ha simplificado al máximo -
los trámites relativos, que se concretan, ex—
clusivamente, a obtener el permiso de expor - 
tación y realizar el pago de los impuestos co-
rrespondientes (sin embargo, cabe aclarar que 
muy pocos productos necesitan sujetarse a es 
tos requisitos, y aquellos' productos que así -
lo requieren, se encuentran claramente espe-
cificados, en la tarifa del impuesto general -
de exportación, o por acuerdos editados en el 
diario oficial. 

En cuanto a los certificados de origen necesa-
rios para gozar de las preferencias arancela-
rias de dicho país, esta puede obtenerlo en la 
SECOIVI, o bien en la Cámara de Comercio de 
la Ciudad de México, para confirmar la vigen 
cia de ciertas disposiciones legales, así como 
para obtener información detallada sobre los -
mismos, cuenta .usted don diversas fuentes de 
información-y-asesorfa a las que puede recua 
cric- , .;y que. •son principalmente: 

- El Instituto Mexicano de Comercio Exterior, 
el Banco Nacional de Comercio Exterior, - 
las Consejerías Comerciales y las Cámaras 
de Comercio e Industria, así como los agen 
tes aduanales de los diferentes países de 
los que se trate y embajadas. 

PASOS A SEGUIR PARA LA EXPORTACION.  

A través del estudio de mercado que se recomendo 
anteriormente, estará usted en condiciones de tra-- 
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zar su estrategia de ventas que puede concretar en 
los siguientes pasos: 

- Establecer contacto con los principales importado 
res del país a tratar. 

- Enviar muestras o especificaciones del producto -
y folletos, cuando así se requiera. 

- Establecer volúmenes requeridos, precios, for- -
mas de pago, medios de trasporte y calendario ...-
probable de entrega. 

Si las condiciones anteriores son favorables, es --
conveniente establecer un contacto personal para co 
nocer más a fondo la problemática del mercado y - 
concretar las negociaciones. 

Al programar una visita al país, es conveniente que 
solicite la asesoría de los representantes comercia- 
les mexicanos en ese país, de los funcionarios 	-- 
IMCE y de los representantes comerciales de dicho 
país en México, quienes le prestarán toda la ayuda-
necesaria para que su viaje resulte aún más benefi-
cioso, además es recomendable que obtenga folletos 
de toda clase de material informativo auxiliar. La -
documentación de viaje que deberá llevar será: 

- Folletos de sus propios productos redactados pre-
ferente en el idioma del citado país. 

- Tarjetas de visita. 

- Papelería ^on membrete. 



50 

Cartas de presentación expedidas por Ban- -
cos y Cámaras de Comercio de Industria. 

- Folletos y recortes publicitarios de campa—
ñas de prensa realizadas por su empresa en 
el mercado nacional o extranjero. 

Además se le recomienda llevar pequeños pre 
sentes en los que se encuentre incorporada la 
razón social de su compañía, tales como llave 
ros, cenieros, bolígrafos, etc. 

Durante su estancia en dicho país también le - 
sería de gran utilidad tomar datos sobre las -
impresiones obtenidas con los contactos reali-
zados, una vez terminado el viaje es conve- - 
niente que agradezca a todas las personas en-
trevistadas, las atenciones recibidas, así como 
redactar un informe resumiendo las impresio-
nes y datos obtenidos durante la gira. 

5. 1. 3 FORMA LIZA CION DE LAS NEGOCIACIONES 

La formalización de las negociaciones depende 
necesariamente del tipo de operación y del -
producto de que se trate, sin embargo, es -
conveniente que las condiciones que se corven_ 
gan queden debidamente pactadas en un contra_ 
to, y si éste requiere de formalidades especia 
les, o se desea que tenga mayor pureza legal, 
podrá celebrarlo ante un Notarlo Público del -
citado país o ante cualquier Cónsul Mexicano - 
que se encuentre en ese país, ya que a estos 
funcionarios las Leyes de México les recono—
cen fé pública en actos jurídicos que lleven a 



51 

cabo nuestros nacionales en el extranjero. 

5.2 EMBARQUE  

En materia de transporte en toda empresa --
extranjera deberá tener presente los siguien-
tes objetivos. 

Que la mercancía llegue en buen estado, 
en un período razonable y a un costo que 
permita hacerle frente a la competencia, -
por lo tanto debe allegarse información so 
bre las vías marítimas, aéreas y terres-T 
tres disponibles: conocer los subsidios en-
fletes; informarse de los agentes aduanales 
en cuanto a sus honorarios, conocer las ta 
rifas de exportación; cerciorarse de que --
sus productos tengan cobertura de seguro -
contra daños de transporte y tener especial 
cuidado para que sus productos tengan el - 
empaque adecuado al medio de transporte y 
almacenaje que se vaya a utilizar. 

5.3 COBRANZA  

Cuenta usted con varias alternativas para su 
cobranza en el exterior, que dependen funda-
mentalmente del grado de confianza que exis-
ta con sus clientes extranjeros y de las con-
diciones monetarias y cambiarlas del país de 
comprador en las relaciones comerciales con 
el exterior, el sistema de cobranza puede --
establecerse mediante cartas de crédito a fa-
vor del vendedor, las cuales le confieren la -
máxima seguridad y la mayor rapidez para - 
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recuperar el importe de las mercancias ven--
didas. Las cartas de crédito documentarias -
presentan un gran número de modalidades y -
características, pero, en general, constituyen 
un compromiso que adquiere una Institución - 
Bancaria (Banco Emisor) por cuenta de una --
firma (solicitante o importador) ante otra fir- 
ma (beneficiario o exportador), para que por -
conducto de otra Institución Bancaria (Banco - 
Notificador), se pague al exportador una deter 
minada suma o se le descuente en títulos de --- 
crédito (letras o pagarés) contra la presenta-
ción de determinados documentos y mediante -
el cumplimiento de las condiciones estipuladas 
en la carta de crédito. 

Los tipos de cartas de crédito documentarias-
más usuales son: 

- Cartas de crédito irrevocables confirmadas. 

- Cartas de crédito irrevocables no confirma-
das. 

- Cartas de crédito revocables. 

- Cartas de crédito irrevocables transferibles. 

- Cartas de crédito irrevocables condicionadas. 

- Cartas de crédito Back to Back". 

Otros mecanismos para efectuar el cobro es a 
través de letras de cambio y recibos o pagarés. 
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El exportador, al mismo tiempo que envía -
la mercancía, entrega a su Banco los docu--
mentos de cobro para que éste a su vez los 
remita al Banco del exportador para su co--
bro o aceptación. 

Las transferencias de fondos constituyen otra 
alternativa de cobro por la que usted puede -
optar, se aplica solamente cuando la deman-
da de la mercancía es tan grande que permi-
te al vendedor exigir y lograr que el compra 
dor acepte esta condición de venta. 

Las transferencias de fondos pueden hacerse 
mediante remesas de ciféques personales ex-
pedidos Tm- el importador a favor del expor-
tador que deberá solicitar en todos los casos 
que tales cheques se giren en moneda de libre 
convertibilidad. 

Otra forma de transferir fondos es a través 
de cheques bancarios o sea los que expiden -
las Instituciones de Crédito a cargo de otros 
Bancos ya sea de México o de otro país. 

Finalmente las transferencias de fondo pueden 
hacerse también utilizando formas de pago 
bancarias giradas a favor del exportador 
mexicano. 

5.4 MEDIOS DE TRANSPORTE PARA LAS EXPOR 
TACIONES MEXICANAS. 

Para la exportación de sus productos a los --
diversos pareces puede utilizar la vía aérea, la 



54 

marítima, ferroviaria o autotransporte, según 
el producto a exportar. 

Cuando se trate de productos poco volumino—
sos o perecederos, es recomendable que los -
transporte por vía aérea. En este caso puede 
utilizar los servicios de líneas aéreas comer-
ciales o de carga. 

Para la exportación de productos comerciales 
en grandes cantidades, voluminosos o de gran 
peso es preferible que utilice los servicios de 
las líneas marítimas ya que el costo es sensi 
blemente menor que por , línea aérea. 

Para mayor información sobre estos servicios 
le recomendamos consultar a su agente adua—
nal el cual le podrá ayudar a seleccionar la -
ruta que más convenga a sus intereses. 

5.5 INSTITUTO MEXICANO DE COMERCIO EXTE 
RIOR. 

Con el propósito de incrementar las exporta--
ciones, penetrar en nuevos mercados, desarro 
llar nuevos productos y mecanismos de comer 
cialización, así como mantener el nivel actual 
de exportación de productos con condiciones — 
adversas de mercado, el IMCE desarrolla un 
programa de apoyos promocionales y estímulos 
a la comercialización, el cual comprende las -
s iguientes acc iones. 
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PUBLICACIONES 

Consiste en ayuda económica para la elabora 
ción de originales, impresión y en su caso, - 
reimpresión de folletos y catálogos. 

VIAJES DE INVESTIGACION DE MERCADOS 
Y VENTA 

Este apoyo, trata fundamentalmente de la se-
lección de mercados; la organización de con-
tactos en los mismos y algunos gastos de pro 
moc ión. 

MUESTRAS 

En este caso, implica el pago del envío de -
muestras a compradores interesados. Tam--
bién para desarrollo o adecuación de produc-
tos exportables, contempla la adquisición de 
muestras y/o información acerca de los pro-
ductos mandados. 

INVESTIGACION DE MERCADOS Y PRODUC-
'TOS. 

Se refiere al apoyo en la elaboración de per-
files básicos de mercado y, de acuerdo a un 
programa, tomando en cuenta el número de -
empresas que resulten beneficiadas y de la de 
tección de la posibilidad de una importante pe 
netración de una línea, de productos en un mer 
cado, también se realizará un estudio comple 
to sobre el particular por el IMCE. 
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PROYECTOS DE CAMPAÑAS DE PUBLICIDAD 

No se establece como resultante de las conclu 
siones obtenidas en estudios de mercado, e 2: 
implica el apoyo financiero a una parte de la 
campaña institucional. 

El Consejo de Administración del IMCE dispu-
so que un Comité del mismo definiera, en for 
ma específica, los criterios con arreglo a los 
cuales el Instituto otorgará los nuevos estímu-
los. Este trabajo deberá concluir en los próxi 
mos días. 

FERIAS Y EXPOSICIONES, CAPACITACION Y 
PROYECTOS DE CAMPANAS DE PUBLICIDAD. 
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BODEGAS IMCE EN EL EXTRANJERO 

El IMCE ha creado una red de bodegas IMCE 
en el extranjero que para los exportadores -
nacionales, será el medio más efectivo y di-
námico para mejorar y reforzar el poder --
competitivo de sus productos y estimular la -
demanda de los mismos entre los consumido-
res extranjeros. 

5.6 ACTUALMENTE EL IMCE CUENTA CON BO  
DEGAS EN:  

- Estados Unidos 

- Venezuela 

- Colombia 

- Bélgica 

- España 

- Suiza 

- Panamá 
• 

Este servicio que el IMCE ofrece a los expor 
tadores nacionales, hace posible el acerca—
miento de las mercancías mexicanas a los --
mercados consumidores del extranjero. 

Para mayor información sobre cotizaciones y 
contrataciones de bodegas, pueden dirigirse -
al representante regional del IMCE más cer-
cano a su zona de trabajo en el interior del 
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país. 

5. 6. 1 SEGUROS Y FINANCIAMIENTO  

Cuando se realiza una venta de exportación, -
con crédito al comprador, el exportador puede 
contratar un seguro de crédito contra riesgos 
comerciales que le proporcionará mayor con-
fianza para realizar ventas al exterior. 

Este seguro es otorgado por COMESEC (Com-
ponía Mexicana de Seguros de Crédito) y cubre 
la falta de pago del crédito conseguido cuando 
ésta se deriva de la insolvencia del importa--
dor. La suma asegurada será de 80% en los 
créditos a corto plazo y 70% en operáciones -
a mediano y a largo plazo. La prima se fija 
de acuerdo con el país de destino y plazo. 

Por lo que respecta a financiamiento, el ex—
portador cuenta con el apoyo de FOMEX (Fon-
do para el Fomento de las Exportaciones de -
Productos Manufacturados), que le permite -
competir con exportadores de otros países en 
lo que se refiere al financiamiento de sus ope 
raciones. 

FOMEX financia operaciones tanto de pre-ex-
portación como de exportación, con lo que el 
exportador puede obtener financiatniento desde 
la fase de producción para surtir un pedido -
en el exterior, hasta la venta, y puede obte-
ner financiamiento para conceder crédito al -
comprador en el exterior. 
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6. 	PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPORTACION 

Actualmente México se encuentra en una eta-
pa de desarrollo económico político, social y 
tecnológico por lo que el Gobierno ha busca-
do la forma de sostener y acelerar este de--
sarrollo, aplicando políticas que de alguna —
manera beneficia a las organizaciones indus-
triales que tengan la necesidad de importar 
productos maquinaria y equipo para que el -
país pueda producir productos y bienes de ca 
pital que hasta ahora se ha tenido la necesi-
dad de traerlos de países extranjeros. 

En consecuencia se lograría el desarrollo -
buscado, .satisfacer la demanda interna de -
productos y dando la oportunidad de buscar -
mercado, es por tanto que México tiene cela 
ciones comerciales con diferentes paises 
para encontrar o buscar las transacciones -
más idóneas a las necesidades del país, así 
mismo se encuentra integrado en organismos 
comerciales tanto Latinoamericanos como 
Europeos. 

6.1 	REGIMEN ARANCELARIO 

El comercio internacional está regido por la 
nomenclatura arancelaria de Bruselas (N. A. 
B.). 

Mediante este régimen arancelario se estable 
cen dos tipos de impuestos de importación: -
Específico y Ad -valorem, cuyas tasas varían 
de acuerdo con el producto y el país de pro- 
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cedencia, algunos países establecen impuestos 
especiales que se aplican a diversos produc-
tos. 

6.2 SISTEMAS PREFERENCIALES  

La comunidad económica Europea (C.E.E.) --
tiene establecido para los paises en vías de - 
desarrollo el llamado "Sistema Generalizado - 
de Preferencias" (S G P), que consiste en la 
aplicación especial de tarifas arancelarias, --
desde reducciones parciales y programadas, -
hasta la exención total de impuestos. 

Los grupos de productos que tienen trato pre-
ferencial son los siguientes: 

Los productos agrícolas elaborados y semi-ela 
borados. 

El monto de las reducciones arancelarias de -
las que gozan estos productos se establece -
en las listas que establece la comunidad eco-
nómica europea (C.E.E.) 

Los productos industriales también son en lis 
Lados por la C.E.E. y clasificados en tres ca 
tegorías. Estas categorías indican los límites 
máximos a contingentes de importación permi 
tidos por la C.E.E. 

1. Los productos sensibles son a los que se -
aplican contingentes arancelarios en forma 
estricta. 
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2. Los productos semi-sensibles son a los --
que se aplican límites máximos preferen-
ciales, con arreglo a un sistema especial 
de vigilancia. 

3. Los productos no sensibles son aquellos -
a los que no se aplican ni calculan lími—
tes máximos. 

El sistema generalizado de preferencias es -
modificado ano con ano. Para disfrutar del 
trato preferencial, las mercancías por regla 
general: 

- Deberán ser transportadas directamente a 
la C.E.E. desde el país exportador benefi-
ciario. 

- Deberán ajustarse a los criterios de origen 
prescritos por la C. E. E. para estas mer-
cancías. 

6. 3 TRANSITO INTERNACIONAL  

Con arreglo al esquema de C.E.E. se permi 
te el transporte directo que se suponga pasar 
por el territorio de terceros paises, con o - 
sin transbordo o almacenamiento temporal en 
los mismos, siempre que el paso por ellos -
se justifique por razones geográficas o se - 
deba exclusivamente a necesidades de trans -
porte debiendo permanecer bajo la vigilancia 
de las autoridades aduaneras del país de trán 
sito o almacenamiento, sin que haya sido o1 
jeto de comercio o de consumo en ese país, 
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ni sometidas a operaciones distintas de des- -
carga, reembarque, o cualquier operación ne-
cesaria para mantenerlas en buenas condicio—
nes. 

La prueba de la expedición directa consiste —
generalmente, en un conocimiento de embarque 
directo (Through Bill of Loading), o certifica-
do emitido por las autoridades aduaneras del -
país de tránsito o cualquier otra prueba sufi—
ciente. 

6.4 CRITERIOS DE ORIGEN  

Las mercancías se consideran originarias del 
país beneficiario si han sido totalmente produ—
cidas en el mismo, es decir, si no se utiliza_ 
ron insumo importados en su fabricación. Si 
han sido fabricadas total o parcialmente con -
materiales o componentes importados, tendrán 
que haber sido objeto de una elaboración o - -
transformación suficiente en el país receptor, 
para que el producto acabado tenga derecho a 
trato preferencial. 

Las mercancías para las cuales se solicita 
el trato arancelario preferencial, deben ir 
acompañadas de una declaración combinada 
con el certificado de origen expedida por las 
autoridades aduaneras o cualquier otra autori 
dad gubernamental responsable del país bene7  
ficiario exportador. 
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6.5 ORGANISMOS DE CONCILIACIONES Y ARBI-
TRAJE 

Existe una Cámara de Comercio Internacio --
nal C.C.I. a la que están afiliados actualmen 
te más de ochenta países a la cual pertenece 
México, cuya Secretaría General se encuentra 
en París. 

Independientemente de las funciones económi-
cas que realiza, esta Cámara ha establecido 
a través de un reglamento, los mejores pro-
cedimientos de conciliación y arbitraje que —
se conocen para la solución de las diferen- - 
cias comerciales que tengan carácter, interna 
cional, a fin de que las partes queden suje--
tas a los procedimientos citados, la propia -
C.C.I. recomienda incluir la siguiente cláusu 
la en todo contrato internacional: 

"Todas las desavenencias que deriven de este 
contrato, serán resueltas definitivamente de 
acuerdo con el reglamento de conciliación y 
arbitraje de la Cámara de Comercio Interna 
cional, por uno o más arbitros nombrados -
conforme a ese reglamento. 

Se recomienda acudir a la Comisión para la 
protección del Comercio Exterior de México 
(COPROMEX) dentro del Instituto Mexicano -
de Comercio Exterior que entre otras fun-
ciones tiene la de vigilar el exacto cumpli—
miento, por parte de tos importadores y ex 
portadores de las obligaciones contraídas, - 
así como procurar evitar cualquier práctica 
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ajena a la ética comercial que pudiera perju-
dicar al comercio exterior. 

6.6 TIPOS DE DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA  
LA IMPORTACION  

6. 6. 1 TRANSPORTE  

A) LA DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE 
ADUANAL  

Es muy importante indicarle al vendedor en -
la forma del pedido los documentos necesarios 
para el trámite aduanal. 

1. Factura visada en original y tres tantos --
por el Cónsul Mexicano en el lugar de ori 
gen y nueve copias con firma autógrafa. -
Descripción completa del producto, en es-
parto'. Cuando haya en una sola factura de 
distintos productos es necesario que apa--
rezcan los valores individuales de cada --
partida. 

2. Lista de empaque tres tantos, mostrando 
marcas, números, pesos bruto y neto. 

3. Shipper's Export Declaration (cuando la - -
importación se efectúa por la frontera de -
Estados Unidos) firmado por el remitente. 

4. Conocimiento original de embarque debida-
mente endosado y firmado por el remiten—
te. (Es muy conveniente solicitar siempre 
dos conocimientos de embarque originales - 
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pero que sean mandados en distintos so--
bres, ya que frecuentemente se extravían 
en el correo. 

MEDIOS DE TRANSPORTE, SUS VENTAJAS 
Y DESVENTAJAS  

México cuenta en términos generales con to-
dos los medios de transporte modernos que -
se conocen y usan en distintas partes del --
mundo. 

Sin embargo, debido a distintas situaciones -
y recursos del medio interno, no siempre es 
factible la operación o disponibilidad de los -
equipos o tamaños que operan en el extranje 
ro. 

Es aconsejable consultar la Guía de Transpor 
tes Públicos, sobre los medios que parezcan 
adecuados o de interés al importador. 

Al hacer su decisión sobre el medio de trans 
porte debe considerar el destino final de la -
importación. Existen facilidades para despa-
cho aduanal en puertos o aduanas del interior 
de la República sin ser necesario su despa-
cho en la aduana fronteriza o marítima. 

LAS VENTAJAS DE CADA MEDIO DE  
TRANSPORTE  

Cuando se inicia una importación es aconseja 
ble evaluar y efectuar un costos comparativo 
entre los distintos medios de transportes o - 
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bien la combinación de varios de ellos. Facto 
res a tomar en consideración son: 

- Tiempo en Tránsito 
- Costo del Flete 
- Peso volumen y características de las 

mercancías 
- Urgencia de las mismas o fechas límites 

para entrega o producción 
- Factibilidad de despacho aduanal, costo 

del empaque, etc. 

No hay una regla fija para poder determinar 
el medio de transporte más apropiado, pues-
to que las necesidades y características de - 
cada embarque pueden variar, pero se puede 
decir que mercancías con poco peso, valor -
elevado y calidad, generalmente son transpor 
tadas por avión, aún cuando se debe conside: 
rar la opción de un transporte aéreo para - 
ciertos embarques que puedan tener gran vo-
lumen o peso. 

1) Transporte Aéreo  

México cuenta con una amplia cobertura de --
servicios de transporte aéreo internacional, - 
comunicado mediante servicios directos o de - 
conexión con las principales ciudades del país 
y con todos los centros  mundiales de produc-
ción. 

a) Lineas aéreas 

Emplear la más idónea a la ruta que va a to- 
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mar su mercancía. 

NOTA: Es útil observar que en México el express - 
y la carga aérea son un solo servicio. 

b) Consolidadores "forwarders" 

Independientemente del servicio de línea aé-
rea, existe el que proporcionan los transpor 
tadores indirectos conocidos como consolida-
dores, expedidores o "forwaders" en los Es-
tados Unidos. Estos transportadores tienen -
sus propias tarifas y proporcionan una varíe_ 
dad de servicios. Es conveniente comparar-
cuotas con los consolidadores que proporcio-
nan su propio servicio de tarifas. 

Los expedidores proporcionan servicio desde 
pequerias comunidades americanas o europeas 
donde no existe servicio directo de avión. 

Principalmente agrupan un número determina 
do de embarques para abatir costos. En algu 
nos casos estos consolidadores no cuentan -
con volumen suficiente, quedando los embar-
ques sujetos a una demora. Otros buscan la 
mejor combinación de rutas y servicios dis—
ponibles, dando mayor rapidez y aún superan 
do a las líneas aéreas que en ocasiones se -
ven limitadas por rutas u horarios. 

NOTA: Mediante autorización aduanal, es posible en-
viar embarques en tránsito por México, D.F. 
el principal centro de servicio internacional, 
transfiriendo los embarques del avión interna 
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cional a uno doméstico, a puntos donde exis--
ten facilidades aduanales mexicanas. 

Siempre revise las cuotas especificas en vista 
de que puede obtener una reducción substancial 
de cuotas para ciertos productos. 

cl Tarifas 

Para fines prácticos las tarifas de las líneas-
aéreas se pueden considerar sintilares. Las -
cuotas descienden en relación directa al peso, 
mayor peso, menor costo por kilo. 

Las tarifas se dividen en: 

- Mínimas 
- Ge'nerales 
- Específicas y de contenedor. 

Cuotas especiales para contenedor están dispo 
nibles en ciertas rutas. 

Las tarifas de los consolidadores pueden va- - 
riar de empresa, a empresa, dependiendo del 
tipo de servicio que proporcionen. 

dl Responsabilidades 

Como se ha expresado anteriormente, tanto el 
embarcador como el transportador, tienen res 
ponsabilidades delimitadas. El embarcador, 17  
por ejemplo, asume la responsabilidad de que 
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el contenido declarado sea verdadero y en — 
caso de no adherirse a los reglamentos, se-
rá responsable por todo daño causado. 

e) La Guía Aérea o Conocimiento de Embar-
que. 

1. La Guía Aérea, expedida por los transpor 
tadores aéreos, es de hecho el contrato -7-
de transporte que regula las relaciones --
entre embarcador y transportador. La — 
guía contiene las condiciones básicas que-
regulan el transporte e indica las obliga—
ciones de ambas partes. El transportador 
aplica en términos generales lo estableci-
do por la Convención de Varsovia sobre -
transporte internacional. 

Es aconsejable leer dichas condiciones so 
bre todo en caso de darlos y averías. 

2) El formato del Conocimiento Aéreo es --
prácticamente igual para todos los trans—
portes, siendo un poco diferente para los 
casos de los transportadores indirectos, -
pero sin diferir en los elementos básicos 
y responsabilidades del mismo. 

Siempre revise las cuotas especificas en 
vista de que pueden obtener una reducción 
de cuotas sustancial para ciertos produc-
tos. 
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fl Anomalías 

Siendo el transporte aéreo internacional una -
actividad regulada perfectamente, no son co—
munes los abusos. Sin embargo, si usted sin 
tiera que ha ha sido afectado en sus intereses, 
consulte las condiciones del contrato de trans-
porte. 

g) Registro de Reclamaciones  

Las condiciones del contrato de transporte así 
como los reglamentos y reglas en vigor, limi 
tan la vigencia de reclamaciones debiendo pre 
sentarse con oportunidad al transportador. 

Independientemente de los que indiquen los re 
glamentos, etc., es aconsejable que toda 
clamación sea presentada por escrito ante el-
transportador, sustanciándola con toda la docu 
mentación o haciendo la excepción. 

Cuando ésta no está disponible, se deberá te-
ner la mercancía disponible para verificaci6n-
por parte del transportador de la irregulari—
dad. 

La regla es que se debe notificar cualquier --
discrepancia dentro de los siete días siguien-
tes a la entrega. 

6.6.2 2) Transporte Ferroviario 

(Servicios, embarques y transportadores) 
Los Ferrocarriles Nacionales de México sir-- 



ven a la industria con equipo de los Estados 
Unidos, así como su propio equipo para trá-
fico local, e internacional. Sus oficinas gene 
ralea proporcionan las mejores tarifas y 
tas así como los tiempos de tránsito e infor 
:nación general sobre transportación en ferro 
carril. 

Los ferrocarriles Nacionales de México están 
en la primera etapa de un nuevo tipo de trama 
porte local e internacional, estableciendo taii 
fas y rampas, desde las siguientes ciudades: 

a) Rutas y Disponibilidad  

Las principales rutas en los ferrocarriles — 
mexicano« son: 

- Monterrey-México 
▪ México-Nuevo Laredo 
- México-Ciudad Juárez 
- México -Guadalajara 
- México-Coatzacoalcos 
- Veracruz-México 
- México-Matamoros 
- Ojinaga-Los Mochil; 
- Nogales -Guadalajara 

b) Disponibilidad de Carros  

El equipo norteamericano en México es en -
cierta forma escaso, aún cuando existe un -
movimiento grande de importación de los Es 
tactos Unidos. La National Railways de Méxi 
co paga una cuota diaria cuando se introduce 
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equipo a los Estados Unidos en territorio -
mexicano. 

Las unidades están equipadas para ser descar 
gachas a su destino y devueltas tan pronto como 
sea posible a la frontera a través de la cual-
han sido introducidas, pero en algunas veces, 
debido a la falta de equipo NDM las utiliza 
por cierto período en viajes locales de carga. 
Siendo NDM un miembro de la Asociación - -
Americana de Ferrocarriles (AAR1 su equipo 
puede ser intercambiado con equipo de los Es 
tados Unidos en embarques de exportación. 

c) Tipos de carros 

- * Carros-caja (40 y 50 pies de longitud) 
* Tolvas cubiertas (70 y 100 toneladas de 

capacidad) 
- * Carros planos de aduana regulares y tol-

vas 
- * Unidades mecánicas de refrigeración 
- * Carros de autopartes más altas que lo 

normal 
- * Unidades para automóvil de doble y triple 

nivel 
* Carros-tanque (8-4-12 y 20,000 galones 

de capacidad). 

d) Tarifas 

La estructura de las tarifas del ferrocarril - 
mexicano es mucho más sencilla que la de los 
Estados Unidos. Las tarifas mexicanas están - 
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formadas por 12 clasificaciones las cuales —
se basan en las tablas de distancia. Las tari 
fas norteamericanas no están basadas única—
mente sobre las tablas de distancia y la cla-
sificación de la carga, sino varían dependien 
do de la tarifa del territorio involucrado. 

e) Obligaciones y responsabilidades  

Las quejas por retraso de embarques, acci—
dentes, costo de material por descarrilamien 
to y pillaje, generalmente no son reembolsa--
das por ferrocarriles Nacionales de México. 
Se sugiere que los embarcadores con cober—
tura amplia aseguren la mercancía involucra-
da. 

6.6.3 Transporte Marítimo 

a) Tipos de barcos  

Existen dos tipos básicos de barcos, los de 
transporte a granel y los de carga general, 
cada uno con sus subdivisiones . 

b) Transporte a Granel  

Los transportes a granel cargan grandes - -
volúmenes de uno o dos productos solamente, 
tales como petróleo, ganado, carbón, granos, 
etc. 

c) Transportes de Carga General  

Los transportes de carga general se dividen 
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en: 

* Barcos convencionales 
* Barcos para contenedores 
* Barcos Lash 
* Barcos roll or roll (roiroi) 
* Barcos de carga y descarga a base de 

grua (loi Lo) 
* Barcos de remolque, etc. 

Nuevos adelantos: Los barcos contenedores y 
sus derivados, barcos que transportan gas - -
natural líquido. 

d) Tarifas 

1. Las tarifas se basan en el peso o en las - 
dimensiones de los artículos. Sin embargo, 
otros factores como rutas, competencia en 
tre líneas, distancia, partes, valor del ar-
tículo, etc., influyen en las tarifas. 

Tipos de Tarifas: 

Las de las asociaciones de armadores que 
proporcionan servicio regular entre puertos es 
pecíficos son uniformes y asumen, la responsa= 
bilidad de mantenerse dentro de la competencia 
tanto en servicio como en tarifas.' 

2) Tarifas de Carga General  

3) Las compañías embarcadores y las autorida 
des portuarias establecen cargos adicionales, 
por cargas pesadas o extralargas. 
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4) Las de conocimiento de embarque directo 
ya que cubren todos los puestos y respon 
sabilidades del transportador emisor entr— e 
dos puntos, cualquiera que sea la forma -
de transporte utilizada. 

e) Otros factores  

Manejo de carga. Los estibadores del muelle 
manejan la carga en tierra. El enlace se —
hace por conducto de los agentes aduanales - 
ylo la componía del puerto. 

Cada país tiene su propio sistema para pro--
porcionar estos servicios. México no es la - 
excepci6n; sin embargo, siempre hay contac--
to entre los embarcadores o los consignata—
rios y los sindicatos de estibadores. 

f) Conocimientos de embarque marítimo  

Como el conocimiento de embarque es en 
efecto una factura que ampara un articulo que 
se está transportando, la parte que posea los 
conocimientos de embarque originales es para 
fines prácticos del propietario del artículo. 

1) Embarque simple  

Es aquél por el cual el embarcador envío el 
articulo a un consignatario señalado en el co 
nocimiento del embarque. 	1 consignatario 
puede ser una persona física, un banco o una 
componía. 
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2) Embarque a la Orden  

Es aquel bajo el cual el embarcador envía -
la mercancía asimismo al puerto el dominio —
del artículo hasta el puerto de descarga. 

3) Datos de Notificación 

Los conocimientos del embarque proporcionan 
también espacio para anotar el nombre de la 
persona a quien se puede notificar del embar 
que; ésta puede ser el agente aduanal o el -7  
consignatario final del embarque. Al indicar 
una persona a quien se puede notificar, es — 
con objeto'-de que tengan listos los documen- -
tos a la llegada del embarque. 

4) Rutinas de conocimiento del embarque ,.., 

El embarcador y/o su agente proporciona a 
la compañía embarcadora o su agente la infor 
mación necesaria para la elaboración del cono 
cimiento de embarque, se entregan al embarca 
dor contra pago , tres originales y generalmen 
te nueve copias en total. Si el embarque es - 
por embarque es por cobrar, los conocimien—
tos de embarque se entregan al consignatario 
quien a su vez cobra el embarque en el puer-
to de destino contra pago de los fletes corres 
pondientes. 

6.6.4 Transporte por camión  

La transportación de mercancías del punto de 
entrada a su destino. consiste en tres tipos - 
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ya sea continuando el servicio de piggyback - 
con los Ferrocarriles Nacionales de México -
desde la frontera o bajando los remolques de 
la plataforma del ferrocarril en la frontera y 
enviándolos por carretera con un tractor me--
xicano en la misma forma que en el punto an-
terior. 

d) Tarifas 

En cada caso se deberá solicitar la tarifa au 
torizada al agente aduanal o al transportista. 

Responsabilidades: En caso de no tener póli- - 
za de seguro flotante, cerciórese que la linea 
de transportes cubre los daños que pueda sti—
frir el embarque, o tómese el seguro corres-
pondiente. 

e) Ventajas de las bodegas fiscales 

Por una pequeña cuota, se pueden importar — 
mercancias a través de bodegas y patios fisca 
les, con las siguientes ventajas: 

* Diferir el pago de los impuestos de importa 
ción hasta por un ano, susceptible de pro-
rrogarse por otro año. 

* Pagar parcialmente los impuestos de impor-
tación a medida que se vaya retirando la --
mercancía del almacén. 

* Mantener inalterable el importe de loe im—
puestos de importación que . prevalecían en el 
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momento de su entrada a la bodega. 

* Mercancías sujetas a permiso de importa—
ción pueden depositarse en el almacén fis-
cal antes de obtener el permiso correspon 
diente, a reserva de que se obtenga antes 
de la salida del almacén. 

* Reexpedir al país de origen la mercancía 
depositada en el almacén fiscal, sin pagar 
impuestos de importación o exportación. 

7. 	PROCEDIMIENTOS 

Los documentos de embarque deberán ser --
enviados a un agente aduanal en el punto de 
entrada o en el Distrito Federal, con instruc 
ciones de efectuar los trámites aduanales -7  
para depósito fiscal. 

A petición del agente aduanal, las mercan- - 
cías serán remitidas por la aduana de entra-
da a la Aduana de la Ciudad de México, para 
su internación en el almacén fiscal. 

Una vez recibida la mercancía por la almace 
nadora, se manejará de conformidad con las 
instrucciones del depositante, al amparo del 
convenio celebrado con el mismo. 

7.1 Seguro 

Para asegurar su mercancía puede valerse -
de los siguientes tipos de seguro: 
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7.1.1  Póliza por embarque  

Representa el aseguramiento de la mercancía 
por un embarque ocasional tomando una póli—
za de seguro desde el lugar donde deja de ser 
responsabilidad del embarcador hasta su pun 
to de destino final, pidiendo recubran los riel 
gos que se consideran necesarios. 

7.1.2 Póliza Abierta 

Es aquélla que cubre todos los embarques que 
pueda hacer una empresa con la única obliga-
ción de dar aviso periódico a la compartía de 
seguros según el contrato. 

Los riesgos de la carga en transito ampara- -
da por un conocimiento de embarque están cu-
biertos por las reglas contenidas en el rever-
so del conocimiento del embarque. 

Las pérdidas, danos, etc., en los puertos de 
carga y descarga presuntamente son por cuera 
ta de la parte culpable. 

7.2 	Asesoría 

Asesores en control de tráfico pueden propor 
cionar otros servicios, entre ellos gestionar 
cuotas más bajas, sugerir rutas más conve- - 
nientes y formas de empaque más apropiadas, 
y gestionar excepciones y rebajas. 
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7. 3 	Derechos Aduanales 

Se calculan según la fracción arancelaria que 
proporciona la Secretaría de Hacienda y Cré 
dito Público, tomando en consideración lo si 
guiente: 

Documentos Usuales 

La siguiente lista es un detalle de los docu-
mentos más usuales que se requieren en los 
créditos comerciales: 

• Factura Comercial: Representa el registro 
de la compra-venta efectuada entre compra 
dór y vendedor y determina el valor del -
cargamento. (Ver Anexos) 

* Certificado de origen: 
Es un certificado que expide el país de don- 
de proceden los bienes. 

* Lista de peso: 
Enumera el peso que cubre la totalidad de 
la carga. Usualmente esta lista es sumi-
nistrada por pesadores públicos o los em-
barcadores. 

* Lista de empaque: 
Esta se solicita en caso de que la mercan 
cía esté empacada en muchos recipientes 
o cajones. 

* Certificado de inspección o 'Certificado de 
Análisis": 
Se pedirá cuando se requiera contar con la 
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inspección externa o análisis. 

* Conocimiento de embarque: 
Este documento representa el título sobre -
los bienes embarcados y es un contrato es-
tablecido para entregar la mercancía a una 
persona en determinado lugar. 

7.4 	Seguimiento del Pedido  

Los siguientes cinco pasos son muy importan-
tes, debiendo observarse detenidamente hasta 
el arribo de la mercancía a su punto final de 
destino. 

Se recomienda: 

1) Enviar al proveedor el pedido con el origi 
nal y copia, por correo certificado solici-7  
tando que devuelva la copia firmada del pe 
dido, con fecha aproximada de embarque -7  
como acuse de recibo, en virtud de que mu 
chas veces se extravía la correspondencia" 

2) Enviar una carta con el pedido, solicitando 
la confirmación de la fecha de entrega, y -
al efectuar el embarque que sean enviados 
los datos de éste por telegrama, telex, o 
carta, según su caso, señalando: 

a) Si es por vía aérea: 

Número de guía, vuelo y nombre de la com—
pañía aérea utilizada. 
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b) Si es por ferrocarril: 

Talón con el número de carro y la ruta. 

e) Si es por camión: 

Talón con el nombre de la línea transportis-
ta y la ruta. 

d) Si es por barco: 

Tres originales endosados (en correo por se 
parado) del conocimiento de embarque. 

3. Asegurar la mercancía 

4. Al notificar que el embarque está en ca—
mino, el proveedor deberá enviar al agen 
te aduanal todos los documentos necesa-
rios para su despacho. 

5. Estar en contacto permanente con el agen 
te aduanal para que cuando llegue la mer 
caricia a la frontera, se procede a su trí 
mite y reexpedición inmediata a su punto 
de destino. 

Recibo de la mercancía 

Antes de abrir la mercancía es conveniente 
llamar a su agente de seguros para que, en 
caso de registrarse faltante o algún deterio- 
ro, pueda certificarlo para asegurar el 	-- 
reembolso de cualquier pérdida. 
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

I.- El presente manual muestra en forma sencilla y 
práctica. el seguimiento de los trámites que se - 
efectúan en las transacciones comerciales en el 
área de Comercio Exterior. 

2.- Para su mejor comprensión, se establecen los -
aspectos más importantes en los que se funda- -
menta la legislación del comercio exterior con - 
otros países, y de las instituciones que tiene en-
comendado su control. 

3.- Se analizaron los formatos y procedimientos en - 
forma adecuada, para lograr que este trabajo --
sea una gula. que en forma rápida y concisa de un 
aspecto general de los mecanismos administrati--
vos a seguir en las operaciones aduaneras. 

4.- Actualmente los manuales, elaborados por diver-
sos organismos gubernamentales y privados son - 
de voluminoso contenido que impide una mejor — 
ayuda para los usuarios de los mismos: evitando 
la fácil comprensión de los procedimientos a rea 
lizarse en los trámites de Comercio Exterior. 

5. La combinación de los procedimientos para las -
operaciones aduaneras contenidas en un solo ma-
nual, facilita el manejo y aplicación de éste a --
las personas interesadas en la materia. 
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6. Capacitar el personal que labora en las empre-
sas con transacciones en el Area de Comercio 
Exterior, en el uso del manual de procedimien 
tos, para la agilizaci6n de los trámites corres 
pondientes. 

7.- La revisión de los manuales es necesaria e --
importante debido al avance de la tecnología y 
los cambios administrativos que implican la ne 
cesidad de actualización constante. 
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G LC6 ARIO  

SIGLAS DE USO FRECUENTE  

AAA 	 : Asociación Americana de Arbitraje 
(E.U.A.) 

A DIECHI 	: Asociación de Importadores y Expor 
tadores del Estado de Chihuahua 

AGAAC 	: Acuerdo General sobre Aranceles -
Aduaneros y Comercio (GATT) 

ANIERM 	: Asociación Nacional de Importado- -
res y Exportadores de la República 
Méxicana, A .0 . 

BANCOMEXT 	Banco Nacional de Comercio Exte- - 
rior, S.A. 

BIL 	 : Bill of Landing-Carta de Porte (C.P.) 

CANACINTRA 	Cámara Nacional de la Industria de 
Transformación (CNIT) 

CANACO 	: Cámara Nacional de Comercio de la 
Ciudad de México 

CANAME 	: Cámara Nacional de Manufacturas -
Eléctricas 

CA RICOM 	: Comunidad del Caribe 

CAT 	 : Comisión Asesora de Política Co- - 
mercial (ALALC) 
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CB 	 : Entrega al Costado del Buque (FAS) 

CC 	 : Camión Completo T/L 

C/C 	 : Carta de Crédito L/T 

CCD 	 : Cobrar Contra Documentos (CAD) 

CCFC 	: Carro Completo de FF. CC. (C/ L) 

CCI 	 : Centro de Comercio Internacional 
(UNCTAD-GATT) (ITC Suiza) 

CEE 

CF 

CLAC 

: Comunidad Económica Europea 
(MERCOMUN) (EEC) 

Costo y Flete 

: Comisión Interamericana de Arbitra 
je Comercial 

CNBS 	: Comisión Nacional Bancaria y de 
Seguros (México) 

CNIT 	: Cámara Nacional de la Industria de 
Transformación (CANACINTRA) 

CONCAMIN 	: Confederación de Cámaras Naciona-
les de Comercio 

CiP 	 : Carta de Porte (B/L) 

CSF 	 : Costo, Seguro y Flete (CIF) 
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CUCI 	: Clasificación Uniforme para el co-
mercio Internacional (ARANCELES) 
(ONU) 

DEG 	: Derechos especiales de giro 

DO 	: Diario Oficial de la Federación 

EXF 	Ex Fábrica 

EXI1VIBANK 	: Ex banco de Exportaciones e Impor 
taciones (USA) 

FERRONALES : Ferrocarriles Nacionales de Méxi-
co (FNM) 

FOB 	: Libre Abordo (LAB) 

FOGA IN 

FPA 

FPAAC 

EPAEC 

GNP 

1CJ 

: Fondo de Garantía y Fomento de la 
Industria Mediana y Pequeña 

: Libre de Riesgos Particulares (EN 
SEGURO MARITIMO) 

: Libre de Riesgos Particulares (CON 
DICIONES AMERICANAS) 

: Libre de riesgos particulares (CON 
DICIONES INGLESAS) 

: Producto Nacional Bruto (PNB) 

: Corte Internacional de Justicia 
(ONU) 
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ICO 	: Organización Internacional de Comer 
cio de las Naciones Unidas (OIC) 

IMCE 	: Instituto 11/1 exicano de Comercio Ex—
terior 

IMCO 	: Organización Consultiva Marítima In 
ternacional 

ISIM 	: Impuestos Sobre Ingresos Mercanti-
les 

MCC 	: Menos de Camión completo (LTL) 

MCFC 	: Menos de carro de ferrocarril (LCL) 

NAB 	: Nomenclatura arancelaria de Bruse-
las 

NABALALC 	: Nomenclatura arancelaria de Bruse-
las adaptada para ALALC 

NAMUCAR 	: Naviera Multinacional del Caribe, -
S.A. 

NAUCA 	: Nomenclatura arancelaria uniforme 
Centroamericana 

OIAB 	: Oficina Internacional de aranceles -
aduaneros de Bruselas 

OIC 	: Organización Internacional de Comer 
cío de las Naciones Unidas. 
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C.I. F. 

: Organización Internacional de Expo 
s tejones 

: Unión Latinoamericana del Embala 
Je 

: Estados Unidos de América (E.U.A.) 

(Cost and Freight) costos y transpor 
te 
Precio L.A.B. 6 F.C.B., transpor-
te, más gastos de: 

a) Flete marítimo 
b) Licencia de exportación 
c) Aranceles e impuestos de exporta 

ci6n 

(Cost insurance and freight) costos, 
seguros y transporte. 
Precio de C. & F., más gastos de: 

OIE 

U LA DE 

USA 

C. & F. 

a) Seguro 

EX DOCK 	En el muelle o lugar de embarque 
Precio C .1. F. , más gastos de: 

a) Factura consular 
b) Certificado de origen 
c) Gastos de estibadores 
d) Descarga 
e) Licencia de importación 
f) Aranceles 'e impuestos de importa 

c ión 



g) Certificado de pago de aduana 
h) Cobertura adicional marítima y 

riesgo de guerra 
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EX WORKS 

F.A.S. 

F.O.B.CAR 

En fábrica 
Precio de venta interno en fábrica, - 
bodega, mina, etc. menos descuentos 
de exportación (si los hay) 

(Freight alongside ship) 
Precio vagon F.O.B., en punto de 
carga, más gastos por: 

a) Transbordo (si lo hay) 
b) Descarga 
c) Gastos de estibadores 
d) Muellaje 
e) Manejo y transporte de camión 
f) Revisión (calidad, peso y cantidad) 
g) Cantidad.  

(Freight on board) 
Precio en punto de origen más gastos 
de: 
a) Empaque de exportación y rotula—

ción 
b) Acarreo a estación ferroviaria 
c) Carga al vagón de ferrocarril 
d) Si el punto de embarque especifi-

cado no es una terminal de ferro-
carriles o camiones, la cotización 
incluirá el costo de acarreo hasta 
dicha terminal. 
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SHIP (Libre a bordo, L.A.B.) 
Precio F.A.S., más gastos de: 

a) Cargar en el buque 
b) Grúa pesada, si se necesita 
c) Recibo final del buque al tener el 

conocimiento de embarque final 
(depende del país) 

Freed Deliver Precio en muelle del puerto de desti 
ed. 	 no, más gastos de transporte del --

muelle al punto de entrega 

G.V. 	 (Fast goods train) 
Tren de gran velocidad 

I. L.C. 	(Irrevocable letter of credit) 
Carta irrevocable de crédito 

L. D. 	 (Letter of credit) 
Carta de crédito 

P. V. 	 (Slow train) 
Tren de pequeña velocidad 

S.D. 	 (Sight draft against documents) 
AGAINST DO Giro contra documentos 
CUMENTS 

S.D. 	 (Sight draft) 
Giro a la vista 



FLUXOGRAMAS Y FORMA TOS PARA 
IlVIPORTACION Y EXPORTA 

CION 
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O oRiaN DE UNA FORMA O DCCUMEWO 

O CECISION O AUFORIZPCIal DE UN DOC114ENFO 

94 

O CUATAUIER OTRA CPERACION 
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FLUXOGRAMA DE PflOCEDIMIENTOS 

PrIOCEDIMIENTO 
i 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
1 

DOCUMENTO 
ILL)X0O1WIA (=ERAL 
DE EXPORTACION 	— 
DryorivA 

UBICACION 
• 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PFIOG, ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

1. 

2 

3 

4 

6 

7 

d 

FIAI30PA DOCUMENTO 
NUMERO DE REGISTE() 
CIONTL DE IMPOICADO.RES 
DORES. 

PRE,SlarTE Y 11/11DrIA 

RECIPX, PEVISA, 
CIONA NUMERO DE 

/NOM EL 	IMERO 

OEITIELR SOLICTTUD 
DE' IN rrIVA. 

PROFORCICNA DOOJI 
RIA . 

virmsrrA Y curtura 

ICC n IP, 1)001111.2117CICN 
PAPA IX) R1NISION 

"ARA SOLICITAR-
AL REGISTRO NA 

Y IDITORTA:: 

R.BIISTRA y PREPOR 

O 

O 

O RMISTRO. 

DE REGISTRO 

DE IXPORPACICti- 

III /PACION NET:MA- 

1XX111417PAGION. 

m'u IS ITADA , 
V AUTORIZACION. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
' 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
1 	A 

DOCUMENTO 

PLUXCGRAMA GENERAL 
DE EXPORTACICN DE-
FINITIVA. 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N*
G  PRO . ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
( ROANIS. 

MOS 

9 

10 

11 

12 

13 

EN CASO DE ((JE 
RIZACION DE OTRA 
INFORMA Y SOLICITA 

APLICA CRITERIOS 

RECOCER LA RESOEUCICN 
ORIGINAL EMITIDA 

PRESENTAR ANTE 
AL "RENDIMIENTO 
CORRESPCNDIENTE, 
RA Y EN SU CASO 
RIZACIONES Y DENJS 
nuE LA EKPORTACION 
D1RDLTNIEMIE AL 
PARA EL DESPACHO 
EL MIDO DE SALIDA. 

EL VISTA ADUANAL 
CICN Y RWISTRA, 
RECONOCIMINTO FISICO 
CIAS A BORDO DEL 
SE CCNDUZCAN. 
TERMINANDO EL RECONOCIMIENTO 
FICA LA LIASIFICACICN 
Y, EN CASO DE NO 
LA GARITA, RECIBIRA 
JAS PRESTACIONES 
TCDAS LAS TANTAS 

SE REQUIERA LA AUTO-
DEPENDENCIA, SE LE 

APRCBACICN. 

PARA LA RESOUJCICN. 

POSITIVA EN -
POR LA SECOM. 

LA GARITA DE SALIDA 
DE EXPORTACION" --

ANEXANDO LA FACIU 
LOS PERMISOS, ALILO 

DOCUMENTOS A -17  
ESTE SUJETA, --

VISTA ASIGNADO O - 
DE EXPORTACICN EN 

RECIBE DCCUMENTA- \ 
PARA EFECIUM2 EL-

DE LAS MERCAN 
TRANSPORTE DONDE= 

RECTI 
ARANCELNRIAr 

EXISTIR MEM EN 
EL WORM DE-

FISCALES FIRMANDO 

eil  
. 

DEL "PEDIMENDO". 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
1 	B 

DOCUMENTO 
PUJXOGRAMA GENERAL --
DE EXPORTACICN DEMI 
TIVA. 	

_ 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PRO G. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

14 

15 

PROPCECICNA IC6 ~6 CCERESPOCIEN 
PARA LA SALIDA O - 

MEFCANCIAS BAJO LA -
1NIERVERPOR IN TURNO-
ADUANAL. 

CORRESPCN—
SALIDA O »MARQUE -- 

IIIS AL INTERESADO 
EMBARQUE DE LAS 
VIGILANCIA Da, 
() DEL REGUARDO 

RECIBE LA DOCUMENTACICN 
DIEM PARA LA 
DE LAS MERCANCIAS. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
2 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
2 

DOCUMENTO 

FLUXOGRAMA GENERAL 1.£ 
IMPORTACICLE LEFINITI-
vA. 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N* 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

ELABORAR D3CUENTO 
REGISTRO AL PEGISTRO 
POPTADOIES Y EXPORTADOPES. 

PRESEINPAR ANTE 
S.H.C.P., UBICADA 
(ALFWSO REYES 

RECIBE SOLICITUD 
1421 LE IEGIMRD. 

RECIBE NUMERO CE 

SOLICITAR IN LA 
HERCIO EXTERIOR, 
Et/PPCICN NECESARIA. 

PRJPOICICNA DXUEMACIEN 

REQUIS ITA IA DOCUMIRTACICN 

CUBRE EN IA CAJA 
SOS FINANCIEROS 
TRAMITE. 

RECIBE CUPCN EE 
TRAMPEE. 

LE SOLICITUD PARA 
NACIONAL LE D4- 

*0 

LA CASILLA EE LA — 
EN EL I.M.C.E., --

30 P..13.) 

Y PICIPOECICNA NEW- 

REGISTRO 

D.G. =PROLES AL CO 
INE011wraki Y DON- 

LE LA D.G. CE RECUR 
PNX3 POR CEREC90 LE 

PALMO POR CEREC1P) LE 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
2 A 

DOCUMENTO 

FLUXOGRAMA GNERAL CE 
IMPORTACICN DEFINITI-
vA. 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. A C T 	V I D A D EMPRESA I.M.C.E. 

i  

S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANI1 
MOS 

10 

II. 

12 

13 

! 	• 

I 
I 

14 

15 

-........... 

ENTREGA EN LAS VENTANILLAS [E RLUEP-
CIGN DE SOLICITUDES LA DOCUMENTACION 
SIGUrENTE: 

- SOLICITUD LE IMPORTACION nErmril- 
VA. 

- ANEXO  
- INFORMACICN ADICIONAL 
- CUPCN IE PAGO 

RECIBE DDCUMINTACHN, IEVISA QIE ES-
TE IEDILAMNIE REQUISITAIlh Y CEVUEL-
VE AL IMPORTADOR COPIA FOLIADA CE LA 
SOLICITUD Y EL CUPCN CE PACO POR CE-
RO:BO LE TRAMPIE. 

APLICA ESCRITURA TE RESOLUCION 

SI SE TRATA ¡E WA SOLICITUD QUE RE-
QUIERA CPINION PIEVIA DE CIFRA DRPEN-
CENCIA, TURNA A ESTA COPIA [E LA SO-
LICITUD Y CE LOS ANEXOS 03RIESPCN---
DIENTES. 

t 

ELABORA DOCUENI) ilEsolorIvo SEGUN 
DICTAutuN EMITIDO Y CONFORME A LA OP_ 
NICN PIEVIA RECIBIDA. 

REOME 034 LA COPIA CE LA SOLICITUD 
EN LA VENTANILLA CORRESPONDIENTE LA 
DOCUMENTACICN RESOLUTIVA EN ORIGINAL 

- PERMISO [E IMPORTACION DEFINITIVA 
- ANEXO A 
- INDORMACICN ADICIONAL 

-.........---. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
2 

ORGANISMO ORGANISMO N' DE PAGINA 
2 	13 

FLUXOGRAMA 
IhIPORTACION 
VA. 

DOCUMENTO 

GENERAL LE 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 
cermm- 

N* 
PROD. ACTIVIDAD EMPRESA I,M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
MANIS. 

MOS 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

DE PARTES LA - 
PARA IMPORTACICH Y - 

NECESARIA 
QUE SEA RECE 

A LA MODALIDAD DE 

Y ENVIA COMARCA—
CONTROL DE IMPORTADO-

(S.S.A.) 

DOCUMENTACION, ANA 
Y ELABORA DOCURCNTO 

QUE ENVIA 
PARTES. 

DE PARTES A REVI— 

----- 

PRESENTA EN CFICIALIA 
sala= MICA 
ANEXANDO LA Dxutientacv 
MENAS LA DOCUMENTACION 
SARIA, DE ACUERDO 
LA IMPORTACION. 

RECIBE VERIFICA 
CION A LA D.G. 
RES Y EXPORTADORES 

RECIBE Y VERIFICA 
LIZA, DICTAMINA 
RESOLUTIVO IE IMPORTACIGN 
A OFICIALIA DE 

ACUDE A OFICIALIA 
SAR LISTADOS FE 
GADAS, SI SE ENCUINTRA 
CIBE ORIGINAL DEL 
SELLADO, Y FIRMADO. 

PRESENTA ANTE LA 
acm DE LA ',num 
PORTACION, DECLARACION 
TURA PERMISCI O 
HUMO DE EMBARQUE, 

. 

AUTORIZACIONES OTOR-
EN LISTA, RE-

OFICIO DEBIDAMENTE 

SECCION LE IMPORTAt 
EL PED114203 DE 

DE VALOR, F 
EQUIVALWTE Y OCNOCI  

A FIN LE INTE— 
GRAR EL EXPEDIENTE DEL IESPACHO, CON 
¡DESE D3 ESTIPULAN ms DISPOSICICIAli 
LEGALES VIGENTES. 

RECIBE LA D3CLIENFACION ANTES HERCIO 
NADA, VERIFICA QUE ESTELA cesnwent 
REQUISITACOS Y DOS REGISTRA. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
2 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
2 C 

DOCUMENTO 

FIOXCGRAMA GENERAL CE 
IMPOICACICN IEFINITI-
VA. 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

. 

ENTREGA LA OXILEKLACICH AL ADKNIS- 
TRAM DE E 	LA NYJANA PARA gE LESIGE 
AL VISTA DELLESPACI13. 

EL ALRINISTRACOR CE LA ADUANA LESIG- 
NA AL VISTA DEL [ESPACIAD. 

5 

• 

6 

* 

RECIBE LOS DXUNEIRCE CORRESPONDB24- 
TES Y Mena FI 11900NCCIXLE1110. lE - 
LAS AEIGIINCIAS, A FUI [E RATIFICAR -
LA CLuinaterai AVANCE ARIA =ARA 
DA POR EL INIEREMAIX). 

0311 EL Marro FISCAL LETERNINIDO, - 
cceirame AL ~DO DEL i110240CI—  
NTERM, EL VISTA 11BRIAVA LA DIICUMN-
VICIOS A LA GUA. 

RIME LA DCOLEENTPCICti LA VISTA DEL 
DESPALMO Y COBRA EL INTERISAD3 WS - 
IIPEUESRE Y DENME CAUSADOS. 

A 

REME CONSTANCIA CM PAGO QUE MO-
TU° Y CON la AUMRIMICI1 RECIBIDA - 
PRXELE A IETIRAR SUS HERIIINCIAS. 

. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
3 

ORGANISMO 
IMCE 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
, 	3 

DOCUMENTO 
INSCRIPCION AL RE- 
GISTRO DE IMPORTA- 
DORES Y EXPORTADO- 
RES. 

UDICACION 
ALFONSO REYES 30 
TACUBAYA, D. F. 
PLANTA BAJA 
TEL. 	286-03-81 
EXT. 	337 

UBICACION REQUISITOS: 
ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N* 
PROD. 

' 
ACTIVIDAD 

1 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

ELABORAR ESCRITO DIRIGIDO AL 
REGISTRO NACIONAL DE IMPORTA 
DORES Y EXPORTADORES CON LOS 
SIGUIENTES DATOS: 

- PAPEL MEMBRETADO 
- RAZON SOCIAL 
- DIRECCION, TELEFONO, TELEX, 

CODIGO POSTAL, COLONIA Y -- 
CIUDAD. 

- CAPITAL SOCIAL 
- GIRO 
- REGISTRO FEDERAL DE CONTRI- 
BUYENTES. 

- COPIA DE LA ESCRITURA CONS- 
TITUTIVA. 

- COPIA DE LA CEDULA DEL ESTA 
BLECIMIENTO. 

- COPIA DEL R.F.C. 

ENTREGAR A LA VENTANILLA INS-
TALADA EN LA PLANTA BAJA DEL 
IMCE. 

I 

AUTORIZACION DE LA SOLICITUD 
DE INSCRIPCION AL REGISTRO NA 
CIONAL DE IMPORTADORES Y EX--
PORTADORES. 

RECOGER NUMERO DE REGISTRO --
QUE SE UTILIZARA EN TODOS LOS 
TRAMITES ADMINISTRATIVOS SI--
GUIENTES. 

' 

- 

O 

.... 

(!) 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
4 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
4 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE MMPOR 
TACION DEFINITIVA. 

FORMAS 320-001 
320-002 

CUPON DE PAGO 

UBICACION 
D.G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. DE ORIENTA- 
CION Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA.
AV. CVAQUIWOC lp 

UBICACION 
D. G. RECURSOS FI- 
NANCIEROS. 

, 

P.B. 

REQUISITOS: 

ORIQINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N* 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

SOLICITAR INFORMACION Y DOCU-
MENTACION NECESARIA PARA REA-
LIZAR TRAMITE. 

PROPORCIONA INFORMACION Y DO-
CUMENTACION (FORMAS 320-001 Y 
320-002). 

REQUISITA LA DOCUMENTACION --
PROPORCIONADA. 

CUBRE EN CAJA EL PAGO POR.DE-
RECHO DE TRAMITE. 

COBRA IMPORTE POR TRAMITE Y - 
ENTREGA CUPON DE PAGO. 

RECIBE CUPON DE PAGO 

ENTREGAR LA DOCUMENTACION SI-
GUIENTE REQUISITADA: 

- SOLICITUD DE PERMISO DE IM 
PORTACION. 

- ANEXO "A" 
- INFORMACION ADICIONAL 
- CUPON DE CAGO 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
4 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
1 A 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IMPON. 
TACION DEFINITIVA:" 

FORMAS: 	320-001 
320-002 

CUPON DE PAGO 

UBICACION 
D.G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR, 
DEPTO. DE ORIENTA-
CION Y DIPUSION. 
DEPTO. RECEPCION 1 
ENTREGA. 
Ay 	WAVOT 	OC:BD 

UBICACiON 
D. G. RECURSOS FI 
NANCIEROS. 

P.D. 

REQUISITOS: 	
1 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N' ACTIVIDAD PEO. MOS 
EMPRESA 1.M.C£ S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

9 

10 

11 

12 

RECIBE DOCUMENTACION, REVISA 
Y DEVUELVE COPIA FOLIADA DE 
LA SOLICITUD Y DE LOS ANEXOS 
CORRESPONDIENTES. 

APLICA CRITERIOS, PARA RESOLU 
CION. 

• 

SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD 
QUE SE REQUIERA PREVIA AUTORI 
ZACION DE OTRA DEPENDENCIA, -
TURNA A ESTA COPIA DE LA SOLI 
CITUD Y DE LOS ANEXOS CORRES-
PONDIENTES. 

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO 
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON-
FORME A LA OPINION PREVIA RE-
CIBIDA. 

RECOGER CON LA COPIA pa SOLI-
CITUD EN LA VENTANILLA CORRES 
PONDIENTE DOCUMENTACION RESO-
LUTIVA, SI ES POSITIVA LA SI-
GUIENTE DOCUMENTACION: 

- PERMISO DE IMPORTACION DEPI 
NITIVA (ORIGINAL). 

- ANEXO (ORIGINAL) 
- INFORMACION ADICIONAL. 

SI LA RESOLUCION ES NEGATIVA 
RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMENTA 

• 
CION: 

0  

v 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N' DE PAGINA 
4 S 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IMPOR 
TACION DEFINITIVA: 

FORMAS: 320-001 
320-002 

CUPON DE PAGO. 

UBICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. DE ORIENTA-
CION Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 _P.B. 

UBICACION 	4  
D. G. RECURSOS FI 
NANCIEROS. 	

- 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PI100. ACTIVIDAD 
' 

N' OTRS EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM OFIGA
O
NIS. 

MOS 
- OFICIO DE NEGATIVA (ORIGI-
NAL). 

- OFICIO DE CANCELACION (ORI 
GiNA1). 

• 



FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
5  

ORGANISMO N° DE PAGINA 
5 

ORGANISMO 
SECOM 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IM-
PORTACION TEMPO-
RAL. 

FORMAS: GC-12 

CUPON DE PAG o 
D.G.C-44 

UBICACION 
D.G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR 
DEPTO. ORIENTACIOh 
Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION 
ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 6Q  

UBICACION 
DEPTO. DE RECUR-
SOS FINANCIEROS. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

_P .13. 

PROG. 
OTROS 

ORGANS 
MOS 

ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E S.H.C.P. SECOM 

SOLICITAR DOCUMENTACION E IN- 

FORMACION AL DEPTO. DE ORIEN- 
TACION Y DIFUSION PARA REALI- 
ZAR EL TRAMITE. 

PROPORCIONA INFORMACION Y DO- 
CUMENTACION (FORMAS CC-12). 

REQUISITA DOCUMENTACION PRO-- 
PORCIONADA. 

CUBRE EN CAJA EL PAGO POR DE- 	(5 	 
RECHO DE TRAMITE. 

COBRA EL IMPORTE POR DERECHO 
DE TRAMITE. 

RECIBE CUPON DE PAGO. 

PRESENTAR EN LA VENTANILLA DE 
RECEPCION DE SOLICITUDES LA -
SIGUIENTE DOCUMENTACION: 

- SOLICITUD DE PERMISO DE IM-
IMPORTACION TEMPORAL. 

- ANEXO "A" 
- INFORMACION ADICIONAL. 
- CUPON DE PAGO. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

a. 



FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
I , r 	, 

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS: 
SOLICITUD DE IM— D.G. CONTROLES AL DEPTO. RECURSOS FI 
PORTACION TEMPO— 
RAL. 

COMPRCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTACI0b 

NANCIEROS. ORIGINAL Y COPIAS 

FORMAS: OC-12 
CUPON DE PAGO 

Y DIFUCION. 
DEPTO. RECEPCION 1 ANEXOS Y COPIAS 

D.G.C-44 ENTREGA.  AV. CUAUHTEMEC 80 P. B. 

N' OTROS 
PROG . ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM MANIS. 

MOS 
8 RECIBE DOCUMENTACION, REVISA 

Y DEVUELVE COPIA FOLIADA DE 
LA SOLICITUD 	DE LOS ANEXOS 
CORRESPONDIENTES. 

9 APLICA CRITERIOS, PARA TOMAR 
RESOLUCION 

10 SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD 
QUE REQUIERA OPINION PREVIA 
DE OTRA DEPENDENCIA, TURNA — 
COPIA DE LA SOLICITUD Y DE — 
LOS ANEXOX CORRESPONDIENTES. 

j 	11 ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO 
SEGUr DICTAMEN EMITIDO Y CON.. --.,..----i.---,......00, 
FORME A LA OPINION PREVIA RE 
CIBIDA. 

12 ACUDE CON LA COPIA DE LA SOLI 
TUD A LA VENTANILLA CORRESPOI 
DIENTE, PARA RECOGER SU DOCU• 
HENTACION RESOLUTIVA. 
SI LA RESOLUCION ES POSITIVA 
RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMENTA 
CION: 

— PERMISO DE IMPORTACION TEM— 
PORAL (D.G.C-44 ORIGINAL). 

— ANEXO "A" 	(ORIGINAL) 
— INFORMACION ADICIONAL. 

SI LA RESOLUCION ES NEGATIVA 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
5 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
5 3 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IM- 
PORTACION TEMPO- 
RAL. 

FORMAS: GC-12 
CUPON DE PAGO 

D.G.C-44 

UBICACION 
D.G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 

, DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA. 

I AV. CUAUETEMOC BQ 

USICACION 
DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 

_p.n. - 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PRO 
N° 

G. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. 
MOS , 

RECIBE LA SIGUIENTE DOCUMEN-
TACION EN ORIGINAL: 

- dFIC/0 DE CANCELACION. 
- OFICIO DE NEGATIVA. 

• 

• 
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ANEXO A SOLICITUD DE PERMISO DE IMPORTACION 

No. P„dr..ii de Urporiddom 
de la S C 	 We¡ red. de C.usentes 	SCA.ICIWO No. 

N:4 loe dei solicitante 	  

Ti]  

SE ANEXA: 

	

FOTOCRAFIA o 	 ESPEC TFICAC IONES o 

	

[AGRAMA o 	 CATALOGO o 

	

PLANO o 	 MU1STR; o 
OBSERYACIONF::3: 

• CAMTMAD 
	

DESCRIPC ION 
	

PRECIO 	 VALOR 
PIEZAS 
	

MEDIDAS 	UNITARIO 	 TOTAL 

FIRMA 
NOMBRE LEGIBLE. DEL QUE FIRMA 

DIPE, VN CiENEILAL DE ADUANAS 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE PER- 

MISO ABIERTO DE - 
IMPORTACION DEFI- 
NITIVA. 
FORMAS: 	D.G.C-14, 
CUPON DE PAGO, D.G,ENTREGA. 
C-9, 	320-017 DGC-32pu 

UBICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 

rtulunrmnr Pm, 

UBICACION 
DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 

. 

P.B. _ 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

SOLICITAR INFORMACION Y DOCU-
MENTACION NECESARIA PARA REA-
LIZAR TRAMITE. 

PROPORCIONA INFORMACION Y DO-
CUMENTACION NECESARIA. 

REQUISITA DOCUMENTACION. 

CUBRE EN CAJA EL PAGO POR DE- 
RECHO DE TRAMITE. 

COBRA EL IMPORTE POR DERECHO 
DE TRAMITE. 

RECIBE CUPON DE PAGO 

1 

, 
ENTREGA EN LAS VENTANILLAS DE\ 
RECEPCION DE SOLICITUDES• LA - 
SIGUIENTE DOCUMENTACION: 

- SOLICITUD DE PERMISO ABIER-
TO DE IMPORTACION. 

- INFORMACION ADICIONAL. 

RECIBE DOCUMENTACION, REVISA 
QUE ESTE DEBIDAMENTE REQUISI- 

0 

0 
- 

O , 

(5 

1 
0 

(11 

. 
, 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PflOCEDIMENTO 
66 

ORGANISMO 

SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
.1. 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE PER- 
VISO ABIERTO DE - 
IMPORTACION DEFI- 
NITIVA. 
FORMAS: D.G.C-14, 
CUPON DE PAGO, D.G.ENTREGA. 
C-9, 320-017 DGC-32AV. 

UBICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 

CUAIBITEMOC 80 

UBICACION 
DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 

P.B. 

REQUISITOS: 

ORIJINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N" 
PRO° ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
°ASAN:S. 

MOS 

9 

10 

11 

12 

1.... 	 

TADA Y DEVUELVE COPIA FOLIADA 
DE LA SOLICITUD Y DE LOS 	--- 
ANEXOS CORRESPONDIENTES. 

APLICA CRITERIOS, PARA TOMAR 
RESOLUCION. 

SI SE TRATA DE UNA SOLICITUD 
QUE REQUIERA DE OPINION PRE-- 
VIA DE OTRA DEPENDENCIA, TUR- 
NA A ESTA COPIA DE LA SOLICI-
TUD Y DE LOS ANEXOS CORRESPON 
DIENTES. 

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO 
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON- 
FORMA OPINION PREVIA RECIBIDA. 

RECOGE CON LA COPIA DE LA SO-
LICITUD, LA DOCUMENTACION RE-
SOLUTIVA EN ORIGINAL, SI ESTA 
ES POSITIVA: , 
- PERMISO 
- INFORMACION ADICIONAL 
EN CASO DE SER NEGATIVA: 
- OFICIO DE NEGATIVA 
- IFICIO DE CANCELACION 

. 

C1) 

• 

(!) 

0. 

• 



SOLICITUD DE PERMISO ABIERTO DE IMPORTACION D. C. C. • id 

Solkilud No. 
atm 	 '  

SECRETARIA DE COMERCIO 
Direedén ~ad de Controlas el Comercio Exterior 
AV. CUAUNTEMOC No. 10 	MEXICO 7,0. E. 

113 

Med» del solicitaba 	.. 	 

0~ 

Cid. Mida Pleael 

Actividad dedicada pea Ohm limaba 	 

Chao 	Asodedla 	la 

. 	
" 	 " 	 ..-- 

Telks 	  

Ni. he& Nd. 1~ 	  

• No. Mei alee. o Air• 	 
	 Ti: 	  

o 	a 	qm. peneseita 

~e ~da 	seeeiwis 	 pese 

Veles Teta, 

AdueseW di 
despeas 

hie(es) de 
pecadeseie 

DeeMpeld• de le meneade: 

U«, que ee lo ded 	 
, 

II 	 Melca he 	dectraestaa: 	  easeevi hpSeite 	 elpiohe 

r11,1/el  :•,Altiate 	Mese 	 h peadea 	ceacailide pus 

Ileljaciee 	. 	lacisa,  a h 

—......— . 	. 	. 	• 

~ter 	mime seiengade 	 Peda 

Periodo as 	 h qse ue 	aserieded 	mem& 	  

Pedem &dr Med o he diem emseedee 

:Ars Y Peda 

Pim 

~be leOle del lee Ilme 
• 

Csepel" se le impele 
111011TAIMIt dato de vireersear la Moled dime ptivedar • la ~da de he Mai ~admira 

bracio  psis iss medievo de la ~Mb Gliverd de 
Cedida d ~dr liatedar 

Ihealealla 	  
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PARA SER LLENADO POR EL SOUCITANTE 

'El que suscribe 	  
Categoría ea la empresa 

manifiesta el compromiso de su representada de no importar mercancías que se pro-. 
ducen en el país al amparo del "permiso abierto" que en su caso se II otorgue con moti-
vo de la ,presente solicitud y acepta que la Seeretaría de Comercio suspenda dicha auto. 
rización si a su juicio encuentra alguna irregularidad en el ejercido de la misma impu. 
toble o la empresa que representa. 

Lugar y Fecha 

Nombre legible del que firma 

PARA SER' LLENADO POR LA CAMARA O ASOCIACION QUE OTORGA SU VISTO 
BUENO A LA PRESENTE SOLICITUD 

El que suscribe 	  
• yergo era le C.etuen o Modula que reprende 

()tolo a nombre de la 	  
Cámara e Andadera quee remuda 

su visto bueno paro que 	 

 

nombre del »Water** 

solicite ante la Secretaría de Comercio un "permiso abierto" para importar la mercando 
descrita en la presente solicitud, 

. Lugar y Fecha 

Nombre legible del que firma 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
- 

ORGANISMO 
SECOM  

ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE MODI- 
FICACION A PERMI-- 
SOS DE IMPORTACION 

UDICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTECION 
Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA 

UBICACION 
DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 

REQUISITOS: 	
-, 

 

ORIGINAL Y COPIAS ... , 
ANEXOS Y COPIAS 

N' 
PROG. ACTIVIDAD 

. 
EMPRESA I.M.C.E. E.N.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

5 

SOLICITA DOCUMENTACION E IN--
FORMACION AL DEPARTAMENTO DE 
ORIENTACIOU Y DIFUSION PARA - 
REALIZAR TRAMITE. 

• 

PRESENTA DOCUMENTACION EN RE-
CEPCION DE SOLICITUDES DEL --
DEPTO. DE RECEPCION Y ENTREGA 
CON LA SIGUIENTE DOCUMENTA-- - 
CION: 

- SOLICITUD DE MODIFICACION - 
AL PERMISO DE IMPORTACION O 
EXPORTACION (TRES COPIAS). 

- PERMISOOTORGADO(COPIA) 
- ANEXO DEL PERMISO (COPIA) 
- MODIFICACIONES CONCEDIDAS 

ANTERIORMENTE (COPIA FOTOS 
TATICA). 

PAGA LOS DERECHOS DE TRAMITE 
EN LA CAJA DE LA DIRECCION GE 
NERALDE RECURSOS FINANCIEROS. 

SE ENTREGA DOCUMENTACION, LA 
CUAL ES REVISADA QUE SE EN--
CUENTRE DEBIDAMENTE REQUISI-
TADA DE LA QUE REGRESAN, CO-
PIA DE LA SOLICITUD Y DEL CU 
PON FOLIADOS. 	. 

SI LA SOLICITUD NECESITA OPI 
NION PREVIA DE OTRA DEPENDER 
CIA, TURNA A ESTA UNA COPIA 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
.. 	1 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE MODI- 
FICACION A PERMI-- 
SOS DE IMPORTACION 

UBICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 
DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA 

UBICACION 
DEPTO. DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 

FiECWISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. A 	C T 	IV 	ID 	A 	0 EMPRESA I.M.C.E. S.11.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

6 

7 

DE LA SOLICITUD Y DEL PERMISO 
OTORGADO. 

ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO 
CONFORME AL DICTAMEN EMITIDO 
Y DE ACUERDO A LA OPINION --
PREVIA RECIBIDA. 

EL IMPORTADOR ACUDE CON LA CO 
PIA DE LA SOLICITUD A LA VEN-
TANILLA CORRESPONDIENTE DEL -
DEPTO. DE RECEPCION Y ENTREGA 
PARA RECOGER SU DOCUMENTACION 
RESOLUTIVA: 

- MODIFICACION DEL PERMISO 
(ORIGINAL) 

- OFICIO DE NEGATIVA A LA MO 
DIFICACION SOLICITADA (ORI 
GINAL). 

- OFICIO DE CANCELACION A LA 
MODIFICACION 	(ORIGINAL). 

ESTOS DOS ULTIMOS EN CASO DE I 
QUE LA RESOLUCION SEA NEGATI 
VA. 

\ 

O 
1 



CIRECCION GE:1".1.;:R AL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR 

SOLICITUD DE MODIFICACION AL PERMISO 
DE IMPORTACION O EXPOFZTACION 

117 

SECRETARA 
DE 
COMERCIO 

 

NUMERO DE SOLICITUD 

ATENTAMENTE ROGAMOS A UDS. SE  SIRVAN CONCEDERNOS MCOIFICACIONES) AL PERMISO NUM, 
DEL CUAL SE ANEV) COPIA FOTOSTATICA, 

....•••••••••••••••• 

NOMBRE DEL SOLICITANTE 	  

DOMICILIO 	 TEL 	  

PERSONA AUTORIZADA PARA TRAMITARLA 	  TEL 	  
	✓ 

O PRORROGA DEL 	 AL 	  

0 CAMBIO DE VALOR OE •1 	 A 	  

O CAMBIO DE CANTIDAD 	  AL DE 	  

O MODIFICACION A LA DESCRIPCION 	  

(ADJUNTAR ANEXO CON MODIFICACIONES III NO ALCANZA ESTE ESPACIO) 

OTRAS ACLARACIONES 	  

MODIFICACIONES CONCEDIDAS CON ANTERIORIDAD A ESTE PERMISO: 
SEGUN OFICIO(S) NUM(S) 	  

MOTIVOS) POR LOIS) QUE SE SOLICITAN) LA(S) MODIFICACION(ES) 	  

OPINION 	  
PROTESTO DECIR VERDAD EN LOS U.11 'OS ASENTADOS 

LUDAN 't'ECHA 

FIRMA 

HONORE LEGISLE DEL QUE FIRMA 

CATEOONIA EN LA EMPRESA 

ORIGINAL 320 • 009 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA „ 0 

DOCUMENTO UBICACION UDICACION REQUISITOS: 
PEDIMENTO ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° . OTROS 
PROA. A 	C 	T 	I 	V I 	D 	AD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 011GANIS. 

MOS 

I smarITAR EN EL DEPARTAWNIO CE -- 
OFIENTACICN Y DEFUSION, FORMS CE- 
PEDIMEKTO Y ORM/MICH IN EL LLE- Q 
NADO. 	 , 

2 REQUISITA LAS FORMAS PROPORCICNA— 
DAS . 

3 ADQUIERE CUPCN CE PAGO POR a 	— 6 CEPIO LE PAGO. 

4 ENTREGA EN LA VENTANILLA DE RECEP 
CION LA soucrrup, LOS ANDES Y - 
EL CUAJE DE PAGO. 

5 RECIBE COPIA DE LA SOLICITUD Y -- 
- COPIA DEL CUPCN DE PAGO FOLIADO. 110 

6 DESPUES UE 5 BIAS HABIIES CE HA— 
CER LA SOLICITUD, ACULE AL CEPAR- 
TAEENIO LE ORBINENCXIN Y DIFUSICN 1 

A INFORMARSE DEL RESALUDO, Y IA • 
FECHA EN LA QUE ESTABA SU DISPO-- 
SICICN EL DOCUMNR) ¡ESOUflTR). 

7 SI EL REMUERDO ES FAVORABLE, RE-
CIBE EL VOLANTE DE PAGO DE APORTA 

Ir« 
CION EN IA VENDINILIA DE INTIM- 
Y VOLANEIM. 

. 4. 

kár 15 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
Q 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
c 	,, 

DOCUMENTO 

PEDINENIO 

UBICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

No 
PROC. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

9 

9 

10 

11 

ACUDE A LAS CAJAS DE LA S.H..P. -- 
PRESENTANDO EL VOLANTE DE PAGO Y SE 
PAGA CINCO AL MILLAR DEL VALOR AU—
TORIZADO DE LA IMPORPACICN. 

PRESENTA EL MDLANTE CERTIFICADO POR 
LAS CAJAS EN LAS VENTANILLAS DE 	-- 
ENTREGA DE PERMISOS. 

RECIBE ORIGINAL DEL PERMISO Y LOS —
ANEXOS QUE CORRESPCNDA. 

PARA EL CASO DE RESOLUCIONES NO --
ACEPTADA. PASA AL ECPAIGAMENTO DE — 
ORIENTACICN Y DIFUSICN PARA MAYORES 
ACLARACICNES. 

0 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
9 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
n 

DOCUMENTO 
AUDORIZACICN O FRAN- 
QUICIA SANITARIA DE- 
IMPORTACICN. 

UBICACION 
D.G. CONTROL DE ALIMEN 
TOS, BEBIDAS Y MEDICA-, 
MENTOS. 
LIVERPOOL 80 8°PISO 
COL. JUAREZ. 

UBICACIOW REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PROG. ACTIVIDAD N° OTROS 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM ORGAIIIS. 

MOS 

' 

• 

Nom: PARA INICIAR T3)) TRAMITE LE - 
DiFOR77CION LOS PRODUCTOS DERERAN -- 

• 

ESTAR DEBIDAMENTE REGISTRADOS EN LA 
PF W90 DE LIBRE VEN-
EL CASO DE MATERIA -- 

• 

CE PARTES LA-
PAPA ImpoRriciai Y - 

COCUMENTACICN. 

DE FRNCICNAKIEN 
LOS CASOS CE IMPOR-- 

PRODUCTO, EXPEDIDO --
cenan CE ALIMEN—

Y MEDICAMENTOS, PARA-
IMPORMACION. 
TRATA DE MATERIA PRI 

INEUSTRIAPARMACEU-- 
CE SEPAPIN EN -1  

NO MUERMO LOS 
CE bEDICAIEN 

CE 
a 

 PICDILTOS • TE '11J. 

S.S.A.lt TEMER 
TA, MIMO EN 
PRIMA. 

PRESENTAREN OFICILIA 
salan") ÚNICA 
ANEXA LA SIGUIENIE 

* LICENCIA SANITARIA 
TO PARA TODOS 
TACTON. 

* REGISTRO DEL 
POR LA D.G. DE 
TOS, BEBIDAS 
LOS CASOS DE 
FI 	TV SI SE 
MA. 

* PADRON DE LA 
TICAOCOZWENID 
CCNCE INDIQUEN 
CASOS tE IMPoRrprs 
ROS, ASI 	0)1) 
MOR. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
n 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
n 	' 

DOCUMENTO 	. 
AUDDRIZACICN O FRAN- 
QUICIA SANITARIA DE- 
TYPO:Velen. 

U3ICACIOU 
D.G. COWROL DE ALIME1 
TOS,BESTDAS Y MEDICA-- 
MEMOS. 

LIVERPOOL 80-8°PISO 

UBICACION 

ANEXOS Y COPIAS  

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

N• 
PM ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

2 

* FACRIRACONERCIAL 
PARA TODOS LOS 

* PERMISO SOCOM, 
SOLICITUD LA 
CORRESPOIDIEWIE, 
ESTE PER4ISO 

* LISTA ANEXA QUE 
DAD,NUMERD CE 
TOTAL DE CADA 
SEAN MUUTIPLES 
IMPORTARSE. 

* PERMISO SNJ, 
ORIGEN ANIMAL. 

DE LA OPERACICN 
CASOS. 

O INDICAREN LA - 
FRACCICN ARANCELARIA 

EN CASO LE QUE -
NO SE REQUIERA. 

ESPECIFIQUE CANTI 
REGISTRO Y PRECIO - 
PRODUCID CUANDO --

LOS PRODUCTOS A -- 

PARA PARCOUCIDS DE 

camor, DE CALIDAD 
VISADO POR EL SER-
MEXICANO EN EL --
CUANDO SE REQUIERA 

DE LA D3CUMENTA--
IDS DOCIRIENTOS DE - 
MODALIDADES CE IM-- 

Y ENVIA DOCUMENTA--
DE cama, DE IMPOR- 

• * CERTIFICADO DE 
DEL PROVEEDOR, 
VICIO EXTERIOR 
PAIS DE ORIGEN 
PARA IMPORTACION. 

* SE ANEXA MENAS 
MON ANTERIOR 
ACUERDO A LAS 
PORTACKIN.  

ROCISE,VERIFICA 
=N A LA D.G. 
TADORES Y EXPORTADORES. 

- 

,0. 

1 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
9 

ORGANISMO ORGANISMO No DE PAGINA 
9: 

DOCUMENTO 
AUTORITACICE O FRAN- 
QUICIA SANITARIA LE- 
IMPORTACICN. 

UBICACION 
D.G. CCNTECI, DE ALI-
MENTOS, BEBIDAS Y -- 
MEDICAMENTOS. 

LIVERPOOL 80 	8°PISO 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. 
MOS 

3 

4 

• 

EOCUMENIRCICN, 	- 
Y ELABORA DOMEN- 

IMPORI7CICE clE EN-
PAISES. 

CE PARIES A REVI-
ADB3RIMICINES OP3R 

EN LIgFA, - 
CEL (FIMO CEBIDA-
FIREAD3. 

¿I 
RECIBE Y VERIFICA 
ANALIZA,DICTAMINA 
TO DIVO CE 

VO 
VIA A CFICILIA CE 

ACUDIR A CFICILIA 
SAR LISTADOS CE 
GADAS, SI SE ENCUINTRA 

• 

IECIBE ORIGINAL 
~TE SELLADO Y 

"-. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
ir, 

ORGANISMO ORGANISMO N* DE PAGINA 
1::, 	. 

DOCUMENTO 
smacrrun DE IMPORTA- 
CION DEFINITIVA. 

UDICACION 
ADUANAS DE LA REPU-
SUCA. 

SECCICN DE IMPORTA- 
claw, 

UBICACION 

• 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N• . 
PROO ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECO", 

OTROS 
ORGANW 

MOS 

2 

3 

4 

PRESENTAR ANTE LA 
TACICN DE LA ADUANA, 
COCIMENTACION. 

PEDD1ENDD DE IIMPORTACICN. 

• DECLARACION DE 

* MIURA 

• PERMISO O ~MENTE 

CCACCIMIENIO 
'NIMBAR EL EXPEDIENTE 
CHO, =FORME 
DISPOSICICNES 
LA MATERIA. 

RECIBE DOCUMENTACICN 
TE, VERIFICA QUE 
REQUISITADOS Y 

SEcciav DE IMPOR- 

. 

• 

LA SIGUIENTE - 

VALOR. 

DE EMBARGUE A FIN DE 
DEL DESPA-

U) ESTIPULAN LAS --
LEGALES VIGENIES EN 

CORRESPCNDIEN- 
ESTEN DEBIDAMENTE-

uns REGISTRA. 

AL ACHINIS
I 

PARA QUE DESIG: \ 
DFSPACIV. 

RECIBE LA DOCU 
Y Enna 

ENTREGA IA DOMMENTACICN 
TRADOR DE IA ADUANA 
NE AL VISTA DEL 

EL VISTA DEL DESPACHO 
marrAciai oCRIESPCMIENIE 
EL RECCNOCIMIENTO DE LAS MERCANCIAS, 
A FIN DE RATIFICAR IA CLASIFIC,PCICN 
AVANCEIARIA CSZLARADA POR EL MERE 
SADO. 

• 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
, 	. 

ORGANISMO ORGANISMO N' DE PAGINA 
10 	*. 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IMPORTA- 
CICN DITINITIVA. 

UBICACION 
ADUANAS De LA REPU-
RUCA. 

sYnrICN DE IMPORTA- 
CICN. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N' 
PROG, ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

5 

6 

7 

CON EL CREDITO 
CONFORIE AL RESUVrADO 
MIMO, EL VISTA 
MENPACION A LA 

RECIBE LA DOaNaTACICN 
DEL DESPACHO Y 
LOS IMPUESTOS Y 
airRIMANDOIE A 
CE PACO REALIZADO 
CION PARA RWPIRAR 

REVISE CONSTANCIA 
EIECIU0 Y CON LA 
BIDA PROCEDE A 
CIAS. 

FISCAL DEIERMINADO, 
DEL RECONOCI 

TURNARA LA DOCU--
CAJA. 

DEL VISTA-
COBRA AL nfnmmuma 

DERECHOS CAUSADOS-
ESTE LA CONSTANCIA- 

Y LA AUTORIZA -- 
SUStIERCANCIRS. 

DEL MODA QUE --
AUDDRIZACION RECI 

RETIRAR SUS MEFOiN7  



FORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA 
EXPORTAR 

125 
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FLUXOGRANIA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
s. 	c. 

ORGANISMO 
,  

N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TACION. 

FORMA 320-009 

UGICACION 
D. G. CONTROLES - 
AL COMERCIO EXTE- 
RIOR. 
DEPTO. ORIENTACIO: 
Y DIFUSION 

UBICACION 

DEPTO. 	RECEPCION 
Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC CO 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANE):OS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD 

. 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1  

2 

.3 

4 

5 

6 

7 

8 

RECOGER FORMATO 320-009 

ENTREGA FORMATO 320-009 Y PRO 
PORCIONA ORIENTACION PARA EL 
LLENADO. 

LLENAR FORMATOS 

ENTREGAR EN VENTANILLA DE RE-
CEPCION DE SOLICITUDES DEL --
DEPTO. DE RECEPCION Y ENTREGA. 

REVISA EL LLENADO 	(AUTORIZANDO 
O RECHAZANDO). 

RECOGER COPIA DE LA SOLICITUD 
EN CASO DE SER AUTORIZADA, FO 
LIADA Y SELLADA. 

APLICA CRITERIO PARA RESOLU-- 
CION 	(AUTORIZACION O NEGACION) 

SI ES NECESARIA LA AUTORIZA--
CION DE OTRA DEPENDENCIA, SE 
LE ENVIA COPIA DE LA SOLICI--
TUD Y DE LOS ANEXOS CORRESPON 
DIENTES. 

0 

0 

a 

04 

04  

rl"  

e 

0/ 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

, 
PROCEDIMIENTO ORGANISMO 

s. 	c. 
ORGANISMO N° DE PAGINA 

. 	. • 
DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TACION. 

FORMA 320-009 

UDICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 

UBICACION 

DEPTO. RECEPCION 
Y ENTREGA. 
AV. CUAUNTEMOC 80 
PLANTA BAJA. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C. F. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
9 

10 

10 

RECOGE COPIA DE LA SOLICITUD 

EN LA VENTANILLA CORRESPON--
DIENTE DEL DEPTO. DE RECEP--
CION Y ENTREGA. 

SOLICITUD AUTORIZADA (RECOGER 
PERMISO DE EXPORTACION DEFINI 
TIVA ORIGINAL, ANEXO ORIGINAL 
Y DEMAS DOCUMENTOS ENTREGADOS 
EN ORIGINAL). 

SOLICITUD NEGADA (REPETIR PRO 
CEDIMIENTO). 

11 

. 

4 
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DIRECCION GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR 

SOLICITUD DE PERMISO DE EXPORTACION 

128 

COOIPICACI011 
	 1111041110 DI SOLICITUD 

MEG. FEO. DE CAUSANTES 	  
NOMBRE DEL SOLICITANTE 	  
DOMICILIO 	 TEL. 	  
ACTIVIDAD DECLARADA PARA FINES FISCALES 	  
CAMARA A LA OUE PERTENECE 	 NeREG. CAN 	  
PERSONA AUTORI ZADA PARA TRAMITARLA 	  
REO. FEO, DE CAUSANTES 	 TEL 	  

'CANTIDAD A EXPORTAR 	  
II IilCIPlink et.aiarenfil CON M. r L ere al 	1 1/111111110 N 1101011 

  

  

  

  

PRECIO UNITARIO DE FACTURA(FOB. FABRICA 1. 	 
VALOR TOTAL DE FACTURA (RUIN BRI CA MAJO 

    

    

eón 	nuireeo r CON L I v•a 

  

MERCANCIA QUE DESEA EXPORTAR 	  

   

   

      

      

PORCENTAJE DE INTEGRACION NACIONAL SOBRE El. VALOR DE LA FACTURA(FOB FABRICA) 	  i 
— 

ADUANA DE SALIDA 	 PAIS DE DESTINO 
SE ADJUNTA AUTORIZACION DE 

EN OFICIO MCI. 	' 	 DEL 

..CIIISERNICIONES 
L 

e a Pacio Pana USO !OCLUSIVO 01 LA 

SOISCII/SO 110111/11 N COOVOOLIS Al e enea c 10 a XV 11111011 

OPINION 

vIOVISTOOSCIIIU VRIOAD in LAS DM. AlIONVALOOS 

Lobbe Y I1Ci14 

- 
I 11110A 

NOTAS: mei MAMAS 	UNA 	toLicinio 
PON CADA POODUCTO 

LLENAR EL ANEXO EN CADA SOLICITUD 
\. 

1101111 	L titila OSL ita DIOSA 

CAVISOPIA 	!A LA ierivil 
./ 

ORIGINAL 
	 1,0.001 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
, , 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
n 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 

TACION TEMPORAL. 

UBICACION 
ADUANAS DE LA RE-

PUBLICA. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGIPAL Y COPIAS 
1 	- 

ANEXOS Y COPIAS 

No 
PROG, ACTIVIDAD EMPRESA 

, 

I.M.C.E. S.H.C.P. SECOYAORGANIS. 
OTROS 

1,110S 

1 

2 

3 

4 

PRESENTAR ANTE LA ADUANA POR 
POR LA QUE SE LLEVARA A CABO 
LA EXPORTACION TEMPORAL, LAS 
FORMAS.DE SOLICITUD DE EXPOR 
TACION TEMPORAL Y DE PEDIMED.  
TO DE EXPORTACION, Y ENTREGA 
ADEMAS DOCIUENTOS REQUERIDOS 
EN CADA CASO, EXCEPTO LA GA- 
RANTIA QUE SE OTORGARA AL MO 
MENTO DEL DESPACHO. 

RECIBE LAS FORMAS Y LES ASIG 
NA NUMERO PROGRESIVO ANUAL W 
LA SOLICITUD DE EXPORTACION 
TEMPORAL Y AL MOMENTO EN QUE 
SE SOLICITEEL RECONOCIMIENTO 
DE LA MERCANCIA AL PEDIMENTO 
DE EXPORTACION. 

ESTUDIA Y EMITE RESOLUCION. 

SI LA RESOLUCION ES POSITIVA, 
HACE CONSTAR LOS PRECEPTOS - 
LEGALES QUE LA FUNDAMENTAS Y 
ENVIA COPIA A LA UNIDAD DE - 
INFORMACION Y ESTADISTICA LO 
CAL EL MISMO DIA EN QUE SE - 
NOTIFIQUE AL INTERESADO. 

0 

09 

r 

(!) 

• 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO 	 N° DE PAGINA PROCEDIMIENTO 
to 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IMPOR 
TACION TEMPORAL P.21 
RA EXPORTACION. 
FORMA CCE-1 

UBICACION 	• 
D.G. DE CONTROLES 
AL COMERCIO EXTE-
RIOR. 
DEPTO. ORIENTACIOh 
Y DIFUSION. 
(VENTANILLAS) 

UDICACION 

DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 
1 

N• 
PROG. EMPhESA 

OTROS 
ORGANI. 

MOS 
ACTIVIDAD S.H.C.P. SECOM 

OBTENER SOLICITUD FORMA CCE-1 

PROPORCIONA FORMA CC-1 Y ORIEN 
TA PARA SU LLENADO. 

LLENA FORMA CC-1 

ENTREGA FORMA CC-1 (ORIGINAL Y 
TRES COPIAS), ANEXO A (IDEM) Y 
LA INFORMACION ADICIONAL.• 

RECIBE FORMA CC-1 Y REVISA PA- 
RA AUTORIZAR O RECHAZAR DOCU- 
MENTOS. 

SI LO ACEPTAN RECIBE COPIA DE 
LA SOLICITUD, FOLIADA Y SELLAI,  
DA. 

APLICA CRITERIO DE RESOLUCION 

SI ES NECESARIA LA AUTORIZA- 
CION DE OTRA DEPENDENCIA , SE 
LE REMITE COPIA. 

ELABORA DOCUMENTO DE RESOLU-- 
CION. 

.401••••••••••••• 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
2 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
" 	A 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TACION TEMPORAL. 

UDICACION 
ADUANA:: DE LA RE 
PUBLICA. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 
1 	..." 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROS. ,ACTIVIOAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
MANIS. 

MOS 

5 

6 

SI LA RESOLICION ES NEGATIVA, 
SE NOTIFICA PERSONALMENTE AL 
INTERESADO O A SU REPRESENTAN 
TE LEGAL, EN LOS TERMINOS DEL 
ART. 617 DEL CODIGO ADUANERO, 
RECABANDO CONSTANCIA DEL HE--
CHO CON LA FECHA, NOMBRE,PER-
SONALIDAD Y FIRMA EN LAS CO.--. 
PIAS DE LA "SOLICITUD" Y EL ..- 
"PEDIMENTO". 	• 

RECIBE NOTIFICACION POSITIVA 
O NEGATIVA. 

• 

0 

1!). 

• 

* 
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FIUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
3 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
2 	'. 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE IMPOFi 
TACION TEMPORAL -- 
PARA EXPORTACION. 
FORMA CCE-I 

UBICACION 	• 
D.G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 
(VENTANILLAS) 

UBICACION 

DEPTO. RECEPCION Y 
ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PLANTA BAJA 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

NI 
PROS. A C 	T 	IVID AD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
(MANIS,  

MOS 
10 

11 

RECOGER EN LA VENTANILLA CO-
RRESPONDIENTE DEL DEPTO. DE 
RECEPCION Y ENTREGA DICTAMEN. 

SI EL DICTAMEN ES POSITIVO -
RECOGER FORMA CCE-1, ANEXO Y 
LA INFORMACION ADICIONAL A - 
LOS ORIGINALES. 

I 

el 

• 
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Solicitud de Exportación Temporal 

SECRETARIA DE COMERCIO 
DIRECCIZt4 GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR 
011.1vimENTO DE FOMENTO COMERCIAL 
Cu...041E1.10C No. 80, TERCER PISO 
mexa:C; 7, D F. 

SOLICITUD No. 

 

  

Padrtn de Exportadores 	 Reg.Fed Causantes 

Nombre del solicitante 
. Domicilio 	 Tel. 

................... 
. Camara a la que pertenece 	 Núm. P.egtro. 

PRODUCTO (5) A tAPONTAR 

' 	 v • L c ;-• 
Cantidad 	 Unidad 	 Mercancía 	 Unitario 	Ttal 

• 

5EÑALAR LAS RAZONES POR LAS QUE ES NECESARIA LA ExPostiC,ON TEMPORAL r EL TINO° EN QUE SERA RETOMADA 

:lit EXTERIOR LA MERCASCIA DE EXPORTACION TEMPORAL.  
Pa!s de destino 	• 	 Aduana de Salida 

PRODUCTO iss A ivpoRTAR 
... 

Cantidad 	 Unidad 	 Mercancía. 	 Unitario 	Total 

Pais de origen 	 Aduana de En:. :-...ia 

':;k:. se rvaoionei 

Me. rmas. y I o desperdicios resultantes del proceso 
Cantidad 	Unidad 	Meroancia 	 Val --.r 

LA ul!OtMACIót: 4, ta puntos Admitid r los amos 
corwir.ondienuts Lismorlionsh halo protesta de decir vordae 

Sorgts r tim- s al...::.:Ach 
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Solicitud de Importación Temporal para Exportación 
SECRETADA DE COMEROO 
DIRECCION GENERAL DE CONTROLES 
AL COMERCIO EXTERIOR 
AV. CUAUHTEMOC No.. 80 

PAEXKO 7, D. F. 	 Solicitud No. 

Padrón de Importadores 	Reg. Fed. de Causantes 	 • 
Nombre del Solicitante 
Domicilio 	 • 	Tett 

Cámara o la que pertenece • 	 Núm. Regtro.  
~CANOA ID A IMPORTAR 

VALOR 
Cantidad 	 Unidad 	 Producto 	 Unitario 	Total 

,01.111••• 

Aduana de entrada 	 País de origen 

PRODUCTO ID A EXPORTAR 
VALOR 

Cantidad 	 Unidad 	 Mercancía 	 Unitario 	Total 

Aduana solida 	 Pals•de destino 
No. último permiso 	de fecha 	 con caducidad al 
importación: cantidad autorizada 	• 	 cantidad ejercida 
Exportación: cantidad autorizada 	 cantidad ejercida 

Si se cuento yo con permiso de exportación del producto final indicar No. del permiso 
de fecha 	 cantidad autorizada 
cantidad ejercida a la fecho 

S: lo exportación se efectuará por empresa diStinta a la solicitante, indicar el, nombre de ésta: 

La información de la presente solicitud y los anexos correspondientes se proporcionan bajo protesto de 
decir verdad. 

Nombre y Firma autorizada 

Lugar y Fecho 
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Anexo a la Solicitud de ImpurteciÓn Temporal para Exportación 

Nombre del solicitante 

1. 	COSTO DI MANUFACTURA POR UNIDAD DE PRODUCCION (Moneda Nacional) 
Usidad bes• do cítelas>: 

(al 	 Ib) 	 Id 
copiarte 	 Nacionales 	Importados 	Suma 

	

1 	Materias Primas (especificar) 

	

II 	Combustibles (especificar) 

	

III 	Energía Eléctrica 

	

IV 	Mane de Obro Directa 

	

V 	Depredadán y Amortización 

TOTAL 

Nacional: 	TT:tato: :aci) 	X 100 Costo de Manufacturo 

2. 	MERMAS (a) Y/0 DESPERDICIOS 	(b) DE ARTICULOS IMPORTADOS (especificar) 

Ud. 	Q 	Ib) 	Cantidad 	 Unidad 	 Mercancía 	 Valor 

3. 	EN CASO DE EXISTIR PRODUCCION NACIONAL DE LOS PRODUCTOS QUE SE SOLICITA IMPOR- 
TAR TEMPORAIA1ENTE, INDICAR LOS NOMBRES DE LAS EMPRESAS FABRICANTES. 

Lugar y Fedi@ 
	 Nombre y Firma autorizada 

NOTA: Si el exportador es diferente al importador de los insumos,, 
acompaltar bota de costo de manufactura del producto intermedio y 
del producto final de exporta:11. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
: 

DOCUMENTO 
PETICION DE RECON 
SIDERACION A SOLI 
CITUDES DE EXPOR- 
TACION. 
FORMA CCE-6 

D.G.C-C10 

UBICACION 
D. G. CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR 
DEPTO. ORIENTACION 
Y DIFUSION. 

• 

UBICACION , 

DEPTO. RECEPCION 
Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PLANTA BAJA. 

- 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

ii.
O. PRO ACTIVIDAD 

\ 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. 

- 

SSECOM ORGANIS. 
OTROS 

MOS 
1 OBTENER INFORMACION Y DOCUMEN 

(:) TACION NECESARIA. 

2 PROPORCIONA FORMATOS E INFOR- 
edi MACION NECESARIA. ' 

3 ENTREGAR LA SIGUIENTE DOCUMEN 
TACION: 

- PETICION DE RECONSIDERACION 
A SOLICITUD DE IMPORTACION 
O EXPORTACION. 

- 	OFICIO DE,NEGATIVA. 

• 

,4 REVISA LA DOCUMENTACION QUE - 
ESTE BIEN REQUISITADA. 

5 RECIBE COPIA FOLIADA DE LA PE  
TICION. 

6 APLICA CRITERIOS DE DICTAMEN 
Y EMITE OPINION. 

if] 

7 SI SE REQUIRIO OPINION PREVIA 
DE OTRA DEPENDENCIA, TURNA A 
ESTA,COPIA DE PETICION DE LA 
RECONSIDERACION DEL OFICIO DE 
NEGATIVA. 

E ELABORA DOCUMENTO RESOLUTIVO 
SEGUN DICTAMEN EMITIDO Y CON- y 
FORME A LA OPINION RECIBIDA. 

__ _ 
ID 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

' 	ORGANISMO N° DE PAGINA 
I 	4 

DOCUMENTO 
PETICION DE RECON 
CIDERACION A SOLY 
-CITUDES DE EXPOR- 
TACION. 
FORMA CCE-6 

D.G.C.-C10 

UBICACION 
D. G. CONTROLES - 
AL COMERCIO EXTE- 
RIOR. 
DEPTO. ORIENTA-- 
CION Y DIFUSION. 

. 

UBICACION 

DEPTO. DE RECEP-- 
CION Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PUNTA. BAJA_ _ 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° A C T 	IV 	IDAD PROG. MOS 
EMPRESA LM.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS- 

9 

, 

RECIBE DOCUMENTACION RESOLUTI 
VA:  

- PERMISO DE EXPORTACION 

- OFICIO DE NEGATIVA A LA RE 
CONSIDERACION SOLICITADA. 
(ORIGINAL) 	• 

- OFICIO DE CANCELACION A LA 
RECONSIDERAC1ON SOLICITADA. 
(ORIGINAL). 

1 	 , 

(ORIGINAL)  

• 

. 



PETICION DE RECONSIDERACION A SOLICITUD 	354 
DE IMPORTACION O EXPORTACION 

Sohcitod No 	 I I Comité No 

Cant,aad e impones 

eelor total 

erección erencelena 

Adueo de despecho 

Pe'. de procedencia 

Deocreiceón de te ~rumie 

Fundernentos en loe turben N apoye *Se ~leed de roccineidenendre 

Aremos 
Execre eme uso eactono dele Dirección Gonce 
de Cenadas *Comercio E eenor 
Ofeceh" 

Nnotoción 

Protege* dice werded MI lee debe easededee 

I

Lime y Feel* 

Firme 

I

Nombre sope» del Que liste 

Caiegorte en la Empresa 

Nombro del soficaante 

Domrcnro 

1 	  (anua copie* legible de ellos documentoo) 
No de SOloCilud negada Tet. 

Persona W0024011 pese tramdildlit 

giró fea che C•..iames 	 No de °eco 

L'ya 
SKRETARIA 
CE 
COMERCIO 
A. Cualunleon0C BO. me.ica 7, D F 

138 
CCE• 6 

DIRECCION GENERAL DE CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR 

atiese ova tualguier ,nlostnac,On o sclafaciOn 

ORIGINAL 

549 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
. 

'ORGANISMO 
SECOM 

. , ORGANISMO N° DE PAGINA 
-: 

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS: 
SOLICITUD DE CER- D.G. 	ESTIMULOS AL INT. REPUBLICA 
TIFICADOS DE ORI- COMERCIO EXTERIOR. SUBDELEGACION U - ORIGINAL Y COPIAS 
GEN PARA EL SISTE DEPTO. RECEPCION Y OFICINAS DE COMES. 
MA GENERALIZADO - ENTREGA. CIO EXTERIOR EN - .ANEXOS Y COPIAS 
DE PREFERENCIAS. AV. CUAUHTEMOC 80 LAS DELAGACIONES 
FORMA 330-001 PLANTA BAJA FEDERALES.  
FORMA 330-017 ALA NORTE 	1 

IVI OTROS 
PRO' . .ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM ORGANIS. 

-MOS 
1 ELABORA SOLICITUD PARA TRAMI- 

TAR EL CERTIFICADO DE ORIGEN 
• PARA EL S.G.P. 

2 RECIBE LA PETICION PARA TRAMI' 
TAR EL CERTIFICADO DE ORIGEN 
PAR; EL S.G.P. 

3 PROPORCIONA GRATUITAMENTE:' 
FORMA "A" SOLICITUD DE CERTI- 

; 
FICADOS DE ORIGEN. 
ANEXO ESTADISTICO. 

. 

4 RECIBE DOCUMENTOS. 

5 REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE 
MENTA INFORMACION. 

6 ENTREGA SOLICITUD DE CERTIFI- • 
CADOS DE ORIGEN, A LA QUE SE 
ANEXARA UNA COPIA DE LA FACTU h . 
RA COMERCIAL Y COPIA DEL PER- , 
MISO DE EXPORTACION. 

7 RECIBE DOCUMENTACION. 

8 RECIBE,VOLANTE NUMERADO DE 	- 
CONTROL. 

• 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
. 	_ 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
- 	. ., 	• 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE CER- 
TIFICADOS DE ORI- 
GEN PARA; EL SISTE 
MA GENERALIZADO - 
DE PREFERENCIAS. 
FORMA 330-001 
FORMA 330-017 

UBICACION 
D.G. ESTIMULOS AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
DEPTO. RECEPCION 
Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PLANTA BAJA 
ALA NORTE. 

UBICACION 
INT. REPUBLICA 
SUBDELAGACION U - 
OFICINAS DE COMER 
CIO EXTERIOR EN - 
LAS DELEGACIONES  
FEDERALES. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROQ, A 	C 	T 	I 	V 	ID 	AD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
9 	, 

' 

10 

11 

• 

. 

• . 
ANALIZA INFORMACION Y APLICA 
CRITERIOS PARA RESOLUCION. 

ENTREGA LA RESOLUCION 

RECIBE CERTIFICADO DE ORIGEN 
PARA S. 	G. 	P.' 

• 

0 

. 

. 

• . 

, 

• 

. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
6 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
r 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE CER 
TIFICADO DE ORI- 
GEN PARA; 
ALALC-ALA01 
FORMA 330-001 
FORMA 330-017 

UBICACION 
D. G. ESTIMULOS Al 
COMERCIO EXTERIOR 
VENTANILLA DE RE- 
CEPCION Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PLANTA BAJA. 

UBICACION 
INT. DE LA REPUBLI 
CA SUBDELEGACION U 
OFICINAS DE COMER-
CIO EXTERIOR EN -- 
LAS DELEGACIONES -
FEDERALES. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROA ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.N.C.P. mord 

OTROS 
ORGAKIS. 

MOS 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ELABORAR DOCUMENTO PARA SOLI-
CITAR DOCUMENTACION PARA TRA-
MITAR EL CERTIFICADO DE ORI--
GEN. 

ENTREGAR SOLICITUD PARA DOCU-
MENTACION. 

RECIBE SOLICITUD. 

ENTREGA GRATIUTAMENTE FORMAS 
330-001 Y 330-017. 

RECIBE DOCUMENTOS 

• 

REQUISITA Y COMPLEMENTA INFOR 
` b MACION. 

ENTREGA SOLICITUD DE CERTIFI-
CADO DE ORIGEN A LA QUE DEBE-
RAN ANEXAR UNA COPIA DE LA --
FACTURA COMERCIAL Y COPIA DEL 
PERMISO DE EXPORTACION. 

----- 

(1111) 

• 

4 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO UBICACION U&ICACION REQUISITOS: 
SOLICITUD DE CER- D.G. DE ESTIMULOS INT. REPUBLICA 
TIFICADOS DE ORI- AL COMERCIO EXTE- SUBDELEGACION U - ORIGINAL Y COPIAS 
GEN PARA: RIOR. OFICINAS DE COMER 
ALALC-ALA01 
FORMA 330-001 

VENTANILLA DE RE-
CEPCION Y ENTREGA. 

CIO EXTERIOR EN - 
LAS DELEGACIONES 

ANEXOS Y COPIAS 
FORMA 330-017 AV. CUAUHTEMOC 80 FEDERALES. 

PLANTA BAJA 

N° 
PROG. EIMPáESA 

OTROS 
ORGANIS• 

MOS 
ACTIVIDAD I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

RECIBE LA DOCUMENTACION Y EN-
TREGA VOLANTE NUMERADO DE CON 
TROLAL EXPORTADOR COMO COMPRÓ 
BANTE DE SU TRAMITE. 

RECIBE COMPROBANTE DE TRAMITE. 

ANALIZA LA INFORMACION, APLI- 
CA CRITERIO DE RESOLUCION. 

RECIBE EL CERTIFICADO DE ORI-
GEN PARA ASOCIACION LATINOAME 
RICANA DE LIBRE COMERCIO (ALI 
LC), (ORIGINAL Y TRES COPIASY. 

10 

11 
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ALALC  	Pref,.rtocias 	 Goot 	  

DATOS DEL EXPORTADOR 

R4gistro Federal de Causantes • 

Nombre: 

Otros 	  

  

Domicilio 

   

   

Celle 	 Número 	z p. • 	Chufe. 	 Lmicioa 
Nombre y Teléfono del Tramitodor . 	  

DATOS DEL DESTINATARIO 

Nombre. 	  

Poi: • 	 No -Aduana de Solido 	  Nc. 	 
DATOS DE LA MERCANCIA 

ILA In 
ONC 9.0 

PNACCION Lifnctoth 
DI CNPONTACION 

UNIDAD in 
Ntoioa it 

... 

C 4 «vivac l'ALOA 
• N. N 

M'II 
NAL.% a, 

ON.4, 	e 	vicies 
II FACTIMAISI 

1 

. --. 

TOTAL 
DESCRIPCION DE LA MERCANCIA 3/, 4/, 5/ 

NOTAS: I/ Lo que señalo en su facturo comercial 
2/ Anotar el porcentaje oe integración nacional medicio como el valor F013 aduana de exportación 

(100%), menos el olor de los insumos extranjeros (C I F adune de mportacicn), si las hay. 
3/ Señalar el nombre 'cierno y/o comercial en espoivul y anotar en •el ~lloro del lado ir.cperdo el 

riárnero de orden seiiolouo en el cuadro anterior 
4/ En coso de contar con permiso (te erportocidn, ocompolor copio del mismo 
5/ En coso de contar con permiso cie importocidn temporal paro exportación, acompaño► copla 

del mismo 

ANEXO 	 CaTITiFiC. DC75 D CaIGEN 	 145 
( 17 rt, pG•:r 

Lugar f Fecha 
Iodos los datos declarados deben referirse c la Cs) 
ruclureb) que amurro el certificado 

    

 

Nombre legible del que firmo 

  

  

Firmo 
1,4.017 
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7.. Costo de Produccion 	por Unidad del Articula o exportar, 	tornando como Dose los ultimas 
de volúmenes normales de adquisición. 	• 

Unidad 	base de 	cálculo  

racturos 4C compre, representattvos 

CON 	C 	E 	P T O 	. -. 	._ . 
ORIGEN 

(valor 	en 	pesos) 
. 

ZONAL EXTRAZONAL if TOTAL 
. 	. 

• COSTO DIRECTO 

	

	 • 	. 
• 

1. Meterios 	Primas y 	Partes o Pieias 	y 	
•- - 	- 

2. Combustibles o Materiales auxiliares 
3. Energía 	electrice 	. 	•-. . 
4.. Mano 	de 	obra 	directo 	. 	 - 	 - 
5 Deprecioción y Amortización 

. 

.. 

- 	• 

, 

- 	 • 

. 
- 

- 	.• 
-• 	• 

• -- 
- 

. 	- 

- . 

TOTAL COSTO DIRECTO:• 
COSTO INDIRECTO 

• • • • 

• • COSTO TOTAL: 
• 

• Precio de venta en Fo'brica 	1 • ' 	. 	.. 

	

x100: 	, 

• 
' 	 • 

% 

% 

% 

% 
• 

. 

- 

. 

- 	
- 

. 	. Psacio 10.8. Puerto Exportación ' 	• $ 
..': 	.. 

Lía:arias primas y pones extrozonales 	x l00: 
Precio de venta en Fábrica 	 ' •, 
Materias primos y portes 	extrozonales 	x 	100: -x100; 
Materias primas y partes 	zonales . 	Materias primos 	y partes 	extrozonoles 	x 	100: X 100: 
Costo 	directo Total 	 . 	 . 

. • Cesto 	directo Zonal 	 x 100r x100:: 
Precio de venta en Fdbrico 

-. 

• 

Indicar el valer en la aduana en el momento de su importación. 
2/Incluir los materias primas y portes o plazos importados desde paises miembros de la A L A LC, Anotando el volar CiF 

Puerto de exportccion en le columna de zonales. 



8-Desglose de Motérias primos y partis o piizas nacionales por unidad, del Artículo o eXpOrter 

DESCRIPCiON DEL PRODUCTO PROVEEDORES 
FACTURA VA Lc Fi 

len Fesos1 No• Fecho 

' 	 . 

. 	• 

. 

. 
.: 

, 	. 	
. 

. 

, 	. 	. 

. 

. 

. 

. 	. . 

• 

TOTAL 

En caso de que el espacio anterior no' seo suficiente paro detallar todo; los Artículos -Nacionales.anexar relación en pope! membretazo Ce la E.:::;resz. 

9_ Do.soiose de Matérias primos y portes o piezas de importación, desde Países miembros de la ALALC, por unidad, del Artículo a ex y .5rT z.r. 

FRACCION' mEricANA  CE 
IMrORTACION 

DESCRIPCION DEL PRODUCTO PMS DE ORIGEN PEDIMENTO IMPORTACION • 	•- PROVEEDOR VALOR 
(en Pesz 5 ) No. Fecha  

. 	. 
. 

• 
. 

• 
. 	. 

. 

. 

• 
. 

• . 

. 	. 

. 

. 

TOTAL 

.En ase de Que el espacio anterior no sea suficiente paro deiolIor todos los Artículos de Importación anexar relación en pcpel rnerrtl-reVICO de 

la Empresa. 

Indicar el valor en le Aduana en el momento de su importación. 



jo_Cesg!cte de Matérics primas y parles o plazas de importación disde Países NO miembros de lo ALALC, por unided, 
de: fdri.ctifdo exportar. 

• • 

F,R•ACCION 
:-tEXIC'.:Nt. r_17.. 
irAPORTACil:k4 

DESCRIPCION OEL PRODUCTO 
" 	 . 	I . 

j PAIS . 	DE  

tt 	ORtGEN 
PEOW..XTO-INI.PeRTACION P.ROVEE30 R 

• Fecha . 

• 
VALOR u 
(En pesos) No 

. 

- 
. 

. 
- 

• 

• 
. 

• 

., 
. 

. 

. 	. 

i 
. 

• 

. 
• 

. 

. 

: 	• 

. 

- 

' 

TOTAL 
E:1,cup de que el espadio anterior no sea suficiente poro detonar todos los ArtIqulos de importación, onoxor relación 

en popal mentIteictdo de la empresa. 

ii_Descripción -del proceso de fobricoción.. 

1/ Inek.zr e! vetar en ta ACCGSII en el. momento de su 17.9ortecic..• 
	 CD 



-Si el solicitante no es. directamente el fabricante del. Producto •de exportación, indicar •. 

a) Razón Cecial de la Empresa que le suministre el producto' 	  

• 
b) Domicilio: 	  

• Calle 	 Número Z.P. Ciudad. 	 Entidad 	 Teléfono 

Note:La intartneeión proporcionada seri várda en tanto no se modifique la estructura de Costos asentado y tendrá•bno vigencia 
rróxima de un atta . . 

8A4p PROTESTA DE DECIR VERDAD SE HA SATISFECHO EL PRESENTE. CUESTIONARiO: 

Lugar y Fecha: 

Nombre del Gerente o del Director General de la Empresa 

Firma 



NORMAS No. de odia (*) 

N AZIALALC DENOMINACION DE LAS MERCANClAS 
1) 
lU 

5) 

5) 
e) 

(1) 

DECLAZACION Di ORIGEN 
DECLARAMOS ya la ~la ¡dador y d premala iwadida, 

tamplaa ora h ~oda ea ira asma de la ALALC 
de dards das d ~ah draplem 

AA. la da 11~ r PU) 
Art. h. da la amelmik l (10) 
AA. h. dr la lhadadla OID 
Ilardarda MI 
Daddla Na 	 del CU 
~ah Na 	del CE! 
Daeldh Na. 	 dri CEt 
Acudo de Caapharmadda 
ubre............ — .... 	...... ...... 

011SERVACIONLs 
(para aro dicial) 

111111MI Y NOW Meaa Y 11111111110 t PIM% AMI" 

(*) Fa uta odarma as Ihallhasi la mema da adra are ya 
novio cada admads. ladmmla ea ufana dr adra ea h ha 
carreepeadisare a h arana supwita. 

No. DE ORDEN 

CERTIFICADO Di ORIGEN 
CEUTIVICAMOS h vendad da h pm* idemaila 

SECRETARIA DI COMERCIO 
DIRI0(2021 DZWIRRAL DI 

11111111ULCIS AL COAllata0 11XTICRIOR 

151 

CERTIFICADO DE ORIGEN 	 CCE-31 

ALALC 
ASOCIACION LATINO-AMERICANA DE LIBRE COMERCIO 
ASSOCIACAO LATINO-AMERICANA DE LIVRE COMERCIO 

lonnuierio Tipo de acuerdo con lee Resoluciones 44 (111) y 104 (ron 
NOMBRE DEL PAIS EXPORTADOR: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 
NOMBRE DEL PAIS IMPORTADOR: 	  



152 

FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
_ 

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
- 

DOCUMENTO 
REGISTRO DE PRODUC 
TOS DE EXPORTACION 
PARA ALALC-ALA01 
FORMA 330-044 

UDICACION 
D. G. ESTIMULOS A4 
COMERCIO EXTERIOR 
DEPTO. CERTIFICA- 
DOS DE ORIGEN. 
DR. CARMONA Y VA- 
LLE No. 	54 P.B. 

UBICACION 
.INT. REPUBLICA 
SUBDELEGACION U 
OFICINA DE COMER 
CIO EXTERIOR EN 
LAS DELEG. FED: 

REQUISITOS: 
• 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

ACTIVIDAD PROD.
OTRS 

EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM MA
O
NIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

0 

...—....--- 

ELABORA DOCUMENTO PARA SOLICI 
'PAR TRAMITE DE CERTIFICADOS - 
DE ORIGEN PARA LA ALALC. 

•  

ENTREGA SOLICITUD. 

RECIBE PETICION. 

ENTREGA GRATUITAMENTE FORMAS 
- CUESTIONARIO PARA ALALC. 

RECIBE DOCUMENTACION 

• 
REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE 
MENTA INFORMACION. 

ENTREGA CUESTIONARIO PARA GES 
TIONAR CERTIFICADOS DE ORIGEN 
PARA ALALC. 

RECIBE DOCUMENTACION. 

. • 

• 

lJ 



153 ...-------- 
FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO , 	ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N* DE PAGINA 
- 	1 

..4 

DOCUMENTO UBICACION UBICACION REQUISITOS: 
REGISTRO DE PRODUC D.G. ESTIMULOS AL INT. REPUBLICA 
TOS DE EXPORTACION COMERCIO EXTERIOR SUBDELEGACION u - ORIGINAL Y COPIAS 
PARA ALALC-ALA01 DEPTO. CERTIFICA- OFICINAS DE COMER 
FORMA 330-044 DOS DE ORIGEN. CIO EXTERIOR EN - ANEXOS Y COPIAS 

DR. CARMONA Y VA- LAS DELEG. FED. 
LLE No. 	54 P.B. 

N' ACTIVIDAD EMPRESA ~ E .U. &N.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. PROG.  MOS 

9 ANALIZA LA INFORMACION, PARA 
DETERMINAR RESOLUCION. 

10 ENTREGA COPIA DEL CUESTIONA-- 
RIO AUTORIZADO, EN CASO DE RE 
SOLUCION APROBADA. 

11 RECOGE COPIA DEL CUESTIONARIO 
AUTORIZADO. 

12 INICIA TRAMITE PARA OBTENER - 
CERTIFICADO DE ORIGEN PARA -- 

(5 

ALALC. 

• 



154 --.-.....-...-- 

FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO 
S . S .A . 

ORGANISMO N* DE PAGINA 
o 

DOCUMENTO pumplzAram O Film-- 
QUIA sitermu  CE  ... 
EXPORTACICN 

.........-- 	 .. 

UBICACION 
C.G. mem. DE ALLMEN 
TOS, BEBIDAS Y MEDICA.: 
tomes. 
LIVEWOCL NO. 80 80. 
PISO. OX. JUAREZ . 

UBICACION REQUISITOS: 

ORK:INAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N' 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H,C.P. SECOM 

OTROS 
ORCA:M:3. 

MOS 

3. 

• 

• 
PRESENTA EN LA 
LA SOLICITUD UNID 
Y ,  ANEXA IA SIMIENTE 

OFICIALIA CE PARTES 
PARA EXPOFEACION 

DOCUNENRCION: 
CE FUNCXITANIEN 

EN 'MAS LAS NCVALI- 
• 
PRMUCDO (FOTOCOPIA) 
DIRDOCICE GRUA 

ALIMENTOS, MIDAS Y 
TODAS LAS MVALIDA-
SE TINCA DE MIMA 

REMATA TAIRIPCBITI-4 
, O DOCIJIEEPIS DE — 

INDIQUE NO ROQUE-
CROCO DE DIORECICti 

MATERIA PAD« O - 
Y marros DE 

DE IA CEDOCIC14 
'MEAR IAS MDALIDA- 

IA SE024 (FOTOCOPIA) 
SOLICITUD LA rucci. 

FIN 
PER41.80 NO SE RE- 

(VE ExPECIMGE: CAN-
DE REGISM Y PILOE 
PMDUCto, CUANDO SEAN 
PRODUCTOS A MOCAR- 

DE ul: Docuarm-
LOS DOCUMENTOS NECE-

A LAS NODALIDA- 

CR ARAICELARIA,OORRESPCNDIENTE, 

DEO DE EXPOMACMONOOROMPONDIENTE. 

• 

.. 

• 

• 

. 
* LICENCIA SANITARIA 
TO (FOICO:PIA) 
DADOS. 
* mamo DEL' 
EXPEDIDO POR LA 
DEC2/1143L DE 
MEDICANENICS EN 
DES, EXCEPTO SI 

* PAREN CE IA 
CA (FOTOMPLU 
SEPAPIN, IN MODE 
RIMO PANA Un 
DE NEDWANEMEE 
PRICUCTO TERIMINDO) 
TOCADCE. 
* FACTURA COMICIAL 
(EVP:xXvIA) , EN 
CES: 
* PERMISO DE 
O DEMCAR EN IA 

CA00 DE QUE ESTE 
WIDE. 
* Ligrik ANEXA 
=PD, NI/M3 
MIL DE CADA 
MUUTIPLES 103 
SE. 
* SE MEMA pagas 
CIONANTERD3R, 
emes, DE ACUERDO 



155 ...... 
FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
c 

ORGANISMO 
S.S.A. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
e 
... 	lb 

DOCUMENTO 
AUTORIZACION O FRAN- 
ClUICIA SANITARIA DE - 
EXPORTACION 

UDICACION 
D.G. CCNTRCL DE ALIMEN 
TOS, EIEBILAS Y MEDICA= 
MENIOS. 
LIVERPOOL NO.80 80. PSC 
COL. JUAREZ. 

r"..".•  

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
(»MANIS. 

MOS 

2 

3 

4 

5 

RECIBE, VERIFICA DOCE? ENTACION DE LA 
DIRECCICN GENERAL DE CCNTROL DE IM-
PDRTACICNES Y EXPORTACIONES. 

LA DIRECCION GEMORAL DE IMPORTWIO-
NES Y EXPORTACIONES RECIBE Y VERI-
FICA DCCUMENEACION,ANALIZA, DICTAMI 
NA Y ELABORA DOOLIMENDO RESOLUTIVO — 
DE 1DCPCMACICH CJJE EN1TIA A CFICIALIA 
DE PARTES. 

OFIALIA DE PARTES RECIBE DCCUMENTO 
RESOLUTIVO DE EXPORTACICN. 

ACUDE A LA CFICIALIA DE PARTES A 
REVISAR LISTADOS DE AUTORIZACIONES 
OTORGADAS. 'SI SE ENCUENTRA 1119 LISTA 
RECIBE ORIGINAL DEL OFICIO DEBIDA-- 
MEM SELLADO Y FIRMADO. 	I 

\ 

1:1 

04  
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FLUXOGRAJAA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
9 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
n 

DOCUMENTO 
CREACION, FIJACION, 
MODIFICACION O DEBO 
GACION DE NOMENCLAr 
TURA, GRAVAMENES Y 
UNIDAD DE APLICA-- 
CION DE LA TARIFA 
DEL I. GRAL. DE EX4. 

UBICACION 
D. G. ARANCELES 
COMISION DE ARANCE 
LES Y CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
711  PISO. 

-w- 

UBICACION 

— 

REQUISITOS: 

ORLIINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N' 
PROG. 

. 

A 	C - T 	I 	V I 	D A 	D EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

cr,c,A141,5. 
 ?4OS 

2 

• 

3 

4 

5 

6 

, 

ELABORA DOCUMENTO Y CUESTIONA-
RIO PARA SOLICITAR LA CREACION 
Y MODIFICACION O DEROGACION DE 
NOMENCLATURA, GRAVAMENES Y UNI 
DAD DE APLICACION DE LA TARIFA 
DEL ÍMPUESTO GENERAL DE EXPOR 
TACION. 

PRESENTAR OFICIO Y CUESTIONA—,  
RIO REFERENTE A LA PETICION Al 
TERIOR, EN LA D.G. ARANCELES. 

RECIBE OFICIO Y CUESTIONARIO,-
REGISTRA SU ENTRADA Y DEFINE - 
LA POLITICA A SEGUIR. 

ANALISA LA INFORMACION EN CASO 
DE QUE NO ESTE COMPLETA INDICA 
EN QUE SE DEBE AMPLIAR LA IN-J 
FORMACION. 

• 

VISITA A LAS EMPRESAS PAPA ---
CONSTATAR PROCESOS DE FABRICA-
CION Y/0 VERIFICACION DE INFOR 

- MACION PROPORCIONADA. . 

DURANTE EL PROCESO DE INVESTI-
GACION SE RECABA INFORMACION -
COMPLEMENTARIA DE DEPENDENCIAS 
GUBERNAMENTALES. 

r- 

, 

O 
• 

• 

• 
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FLUXOGRAMP. DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
n 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
n 	. 

DOCUMENTO 
CREACION, FIJACION, 
MODIFICACION O DERO 
GACION DE NOMENCLA- 
TURA, GRAVAMENES Y 
UNIDAD DE APLICA--- 
CION DE LA TARIFA 
DEL I. GRAL. DE EXP. 

UBICACION 
D. G. ARANCELES 
COMISION DE ARANCE 
LES Y CONTROLES AL 
COMERCIO EXTERIOR. 
AV. CUAU}ITEMOC 80 
7g PISO. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

01 ROS 
ORGANIG. 

MOS 

CÁMARAS, ASOCIACIONES E INDUS- CO 
TRIAS NACIONALES. 

7 SOMETE A LA CONSIDERACION DE - 
LA COMISION DE ARANCELES Y -- 
CONTROLES AL COMERCIO EXTERIOR 
EL ESTUDIO TERMINADO. 

8 ANALIZA Y DICTAMINA EL ESTUDIO 
EN CASO DE NO CONTAR CON LOS - 
SUFICIENTES ELEMENTOS DE JUI- 
CIO, RECOMIENDA LA FORMACION - 
GRUPOS DE TRABAJO, QUIENES DIC 
TAMINEN Y DEN SU OPINION PARA 
APROBACION DEFINITIVA. 

9 NOTIFICA AL INTERESADO MEDIAN- 
TE EL OFICIO FIRMADO POR EL DI 
RECTOR GENERAL (ORIGINAL Y Ca 
TRO COPIAS) LOS RESULTADOS DEL 
DICTAMEN. 

10 RECOGE NOTIFICACION FAVORABLE; 
O NEGATIVA. 

(5 

11 SI EL DICTAMEN ES FAVORABLE, - 
ELABORA PROYECTO DE DECRETO -- 
(ORIGINAL Y DIEZ COPIAS), UNA 
TARJETA EXPLICATIVA; Y LO TUR- 
NA AL C. SUBSECRETARIO DE CO— 
MERCIO EXTERIOR. 

12 RECIBE EL PROYECTO, LO REVISA, 
RUBRICA, FIRMA LA TARJETA EX—
PLICATIVA Y LOS TURNA AL C. SE 
CRETARIO DE COMERCIO PARA FIRRA. I 

•••••••••••••• 	  O 
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FLUXOGRAMÁ DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE r.:10,itiA 

-I 
DOCUMENTO 

CREACION, FIJACION, 
MODIFICACION O DERC 
GACION DE NOMENCLA: 
TURA, GRAVAMENES Y 
UNIDAD DE APLICA-- 
CION DE LA TARIFA 
DEL I. GRAL. DE EXP. 

UBICACION 
D. G. ARANCELES 
COMISION DE ARANCE 
LES Y CONTROLES Al: 
COMERCIO EXTERIOR. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
74  PISO. 

UDICACION REQUI:MCC: 

ORIGINAL Y C•:;21 f-43 

ANEXOS Y CC.PIAS 

N° 
PROG. A 	C•T 	1 1/ 	IDA 	O EMPRESA I.M.C.E. SH.C.P, 

4 	OTROS 
SECrAl 	I Onc3AHiS . 

13 

14 

15 

16 

17 

APRUEBA Y FIRMA EL PROYECTO * 
DE'DECRETO, LO DEVUELVE AL C. 
SUBSECRETARIO DE COMERCIO EX—
TERIOR, PARA TURNARLO A LA D. 
G. ARANCELES. 

RECIBE EL PROYECTO DE DECRETO 
Y MEDIANTE OFICIO LO ENVIA A 
LA D. G. DE PROMOCION FISCAL 
DE LA S.H.C.P. 

RECIBE EL PROYECTO DE DECRETO 
REVISA Y REALIZA LOS TRAMITES 
CORRESPONDIENTES HASTA OSTE--
NER LA FIRMA DEL C. SECRETA--
RIO DEL RAMO, Y 'LO DEVUELVE A 
LA D. G. ARANCELES. 

RECIBE PROYECTO DE DECRETO DE 
BIDAMENTE REQUISITADO A LO *—
TURNA A LA D. G. ASUNTOS JURI 
DICOS. 

REVISA Y TURNA EL PROYECTO DE 
DECRETO A LA PRESIDENCIA PARA 
REVISION Y OBTENCION DE FIRMA 
DEL C. PRESIDENTE DE LA REPU—
BLICA Y PUBLICACION CORRESPON 
DIENTE. 

CD 

---J 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
11  

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
I" 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE CERTI 
FICADOS DE ORIGEN 
DE ARTICULOS MEXI- 
CANOS. 
FORMA 330-013 

UBICACION 
.G. 	DE ESTIMULOS 
AL COMERCIO EXTE- 
RIOR. 
DEPTO. RECEPCION 
Y ENTREGA. 
CUAUHTEMOC 80 P.B 

UBICACION 
INT. DE LA REPUBLI 
CA; SUBDELEGACION 
U OFICINAS DE C. 
EXTERIOR EN LAS DE 
LEGACIONES FEDERA-
LES. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROD. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

FORMULAR DOCUMENTO PARA RECO-
GER DOCUMENTACION. 

ENTREGAR PETICION PARA RECO-- 
GER DOCUMENTACION. 	(VENTANI-- 
LLA DE ORIENTACION Y DIFUCION) 

RECIBE PETICION. 

ENTREGA GRATUITAMENTE: 
SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE 
ORIGEN DE ARTICULOS MEXICANOS 
ANEXO ESTADISTICO (ORIGINAL Y 
COPIA). 

REQUISITA DOCUMENTOS Y COMPLE 
MENTA INFORMACION. 

SI EXISTE PROBLEMA DE COMPLE-
MENTAR LA INFORMACION, SOLICI 
TABLA AL DEPTO. DE DIFUCION V 
ORIENTACION. 

PROPORCIONA INFORMACION COM—
PLEMENTARIA. 

(:) 

sT 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
1  

ORGANISMO 
SECOM 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
.. 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE CERTI 
PICADOS DE ORIGEN 
DE ARTICULOS MEXI- 
CANOS. 
FORMA 330-013 

UBICACION 
D.G. DE ESTIMULOS 
AL COMRCIO EXTE- 
RIOR. 
DEPTO. RECEPCION 
Y ENTREGA. 
AV. CUAUHTEMOC 80 
PLANTA BAJA 

UBICACION 
INT. DE LA REPUBLI 
CA; SUBDELEGACION 
U OFICINAS DE C. -
EXTERIOR EN LAS DE 
LEGACIONES FEDERA- 
LES. 

REQUISITOS: 

01111.1INAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. 

. 

• A C 	T 	y 	IDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. 
MOS 

8 

10 

11 

12 

13 

ENTREGAR DOCUMENTACION EN LA 
VENTANILLA DE RECEPCION'Y EN 
TREGA DE SOLICITUDES DE CER-
TIFICADOS DE ORIGEN, ANEXAN-
DO UNA COPIA DEL PERMISO DE 
EXPORTACION. 

RECIBE INFORMACION  
(VENTANILLA DE RECEPCION Y - 
TREGA) 

ENTREGA VOLANTE NUMERADO DE 
CONTROL AL EXPORTADOR COMO - 
COMPROBANTE DE SU TRAMITE. 

RECIBE VOLANTE NUMERADO 

ANALISA LA INFOP.NACION Y APLI 
CA CRITERIO PARA TOMAR RESOLU 
CION. 

RECIBE CERTIFICADOS DE ORIGEN 
DE ARTICULOS MEXICANOS, AL --
PRESENTAR SU COMPROBANTE DE - 
TRAMITE. 

(.5 

1 

• 

r 



Folio No. 	 161 

CERTIFICACION DE ORIGEN DE ARTICULAS MEXICANOS 

México, D. F. a 	de 	 de IQ:- 

ri bre y Dirección 
del Consignatario: 

Nombre y Dirección de la 
Impresa Exportadora: 

No. y F,•cha de Factura (s) 

Artículo (s) Exportado (s): 

a) Descripción: 

b) Cantidad: 

e) Valor (M¡!ki.): 	 1 

(en número y letra) 

letTXTTIt 	I,R EtarectZA E Arun a Al3UKA 
• Y PIRM A AUTORIZADA 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
II 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EX- 
PORTACION DEFINI 
TIVA, VIA TERRES 
TRE. 

UBICACION 
ADUANAS DE LA RE 
PUBLICA,GARITA - 
DE SALIDA. 
VISITA DE DESPA- 
CHO. 
CAJA RECAUDADORA 
ALMACEN ADUANAL. 

UBICACION 
MESA DE NUMERACION 
REGISTRO. PLANTA - 
DE INTERVENTORES. 
MESA DE REQUISITOS 
PREVIOS. PLANTA DE 
RESGUARDADORES. AD  
MDOR. ADUANAL. 

REQUISITOS: 

ORIJINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N* 
pmo ACTIVIDAD EMPRESA 1.IA.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

1 

2 

3 

4 

5 

PRESENTA ANTE LA GARITA DE SA 
LIDA EL"PEDIMENTO DE EXPORTA-
CION" CORRESPONDIENTE,'ANEXAN 
DO LA FACTURA, Y EN SU CASO - 
LOS PERMISOS,' AUTORIZACIONES 
Y DEMAS DOCUMENTOS A QUE LA - 
EXPORTACION ESTE SUJETA, DI--
RECTAMENTE AL VISTA ASIGNADO 
O PARA EL DESPACHO DE EXPORTA 
CION EN EL PUNTO DE SALIDA. 

RECIBE DOCUMENTACION Y REVISA 
O REGISTRA. 
(VISTA DE RECONOCIMIENTO) 

EFECTUA RECONOCIMIENTO FISICO 
DE LAS MERCANCIAS A BORDO DEL 
TRANSPORTE DONDE SE CONDUZCAN. 

TERMINADO EL RECONOCIMIENTO - 
RATIFICA LA CLASIFICACION ARAN 
CELARIA, Y, EN CASO DE NO EXI1 
TIR CAJERO EN LA GARITA. 

RECIBIRA EL IMPORTE DE LAS --
PRESTACIONES FISCALES FIRMADO 
TODOS LOS TANTOS DEL PEDIMEN-
TO. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
f 	f 

' 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
i  

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EX- 
PORTACION DEFINI 
TIVA, VIA TERRES 
TRE. 

_ 

UBICACION 	. 
ADUANAS DE LA RE 
PUBLICA, GARITA 
DE SALIDA. 
VISITA DE DESPA- 
PACHO. 
CAJA RACAUDADORA 
ALMACEN ADUANAL 

UBICACION 
MESA DE NUMERACION 
Y REGISTRO. PLANTA 
DE INTERVENTORES. 
MESA DE REQUISITOS 
PREVIOS. PLANTA DE 
RESGUARDADORES. AD  
MPOR.,NPUANAL, 	_ 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PROG. • ACTIVIDAD N° OTROS 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM MANIS. 

MOS 
6 

7 

A, 	a: 

PROPORCIONA LOS TANTOS CORRES 
PONDIENTES AL INTERESADO PARX 
LA SALIDA O EMBARQUE DE LAS - 
MERCANCIAS, BAJO LA VIGILAN-
CIA DEL INTERVENTOR EN TURNO 
O DEL RESGUARDO ADUANAL.(VISI 
TA DE DESPACHO). 

RECIBE LOS TANTOS PARA LA SA-
LIDA Y EMBARQUE DE LAS MERCAN 
CIAS. 

I 

\ 

• 

. i 

. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 	 i 

PROCEDIMIENTO 
fl 
... 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO 
1,, 

 

N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TACION DEFINITIVA, 
VIA MARITIMA Y 	-- 
AEREA. 

UBICACION 
ADUANAS DE LA RE- 
PUBLICA. 

UBICACION 

. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N, 
PROG. 

ACTIVIDAD 	, EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. 
MOS 

1 

2 

3 

4 

a . 

PRESENTAR ANTE LA MESA DE RE-
CEPCION DE DOCUMENTOS EL "PE-
DIMENTO DE EXPORTACION"CORRES 
PONDIENTE, FACTURA COMERCIAL, 
CERTIFICADO DE ORIGEN, PERMI-
SO, AUTORIZACION Y DEMAS DOCU 
MENTACION A QUE ESTEN SUJETAS 
LAS MERCANCIAS PARA SU REVI--
SION INICIAL. 

RECIBE Y REVISA LA DOCUMENTA-
CION Y ASIGNA NUMERO DE REGIS 
TRO AL PEDIMENTO DE EXPORTA-- 
CION, DEBIENDO SER PROGRESIVO 
Y POR AROS FISCALES (MESA DE 
NUMERACION Y REGISTRO). 

RECIBE COPIA DEL "PEDIMENTO - 
DE EXPORTACION" CON NUMERO DE 
REGISTRO EL CUAL SERVIRA PARA 
INTRODUCIR LAS MERCANCIAS AL 
ALMACEN. 

COMPRUEBA QUE EXISTAN LOS PER 
MISOS DE EXPORTACION Y SE CUM 
PLAN LOS DEMAS REQUISITOS ES- 
PECIALES A QUE SE SUJETA LA -
EXPORTACION DE LAS MERCANCIAS 
REALIZANDO LOS DESCARGOS CO-- 
RRESPONDIENTES (MESA DE REQUI 
SITOS PREVIOS). 

• 

- 

(:) 
• 

• 

-.... 

é 

el 

- 

159)  
0 

- 



FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
1.^ 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C. 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 
. 	. 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TAC ION DEFINITIVA, 
VIA MARITIMA Y ---
AEREA. 

UDICACION 
ADUANAS DE LA RE 
PUBLICA. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROA. ACT 	l'IDAS EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 
5 

6 

7 

mmwommm.... 	 

UNA VEZ REGISTRADO Y REVISADO  

EL "PEDIMENTO DE EXPORTACION" 
DESIGNA AL VISTA DE DESPACHO 
QUE EFECTUARA EL RECONOCIMIEN 
TO DE LAS MERCANCIAS. 	(ADMI— 
NISTRADOR DE ADUANA). 

EFECTUA EL RECONOCIMIENTOEI-
SICO DE LAS MERCANCIAS Y EN-- 
TREGA DIRECTAMENTE A LA CAJA-
RECAUDADORA LA DOCUMENTACION 
PARA EL COBRO DE LOS IMPUES- 
TOS 	(VISTA DE DESPACHO). 

RECIBE LA DOCUMENTACION DEL -
VISTA DE DESPACHO Y COBRA AL 
INTERESADO LOS IMPUESTOS Y DE 
RECHOS CAUSADOS (CAJA RECAUDA 
DORA). 

ASIGNA AL PEDIMENTO DE EXPOR- 
TACION NUMERO DE REGISTRO DE 
INGRESOS, SEPARA EJEMPLARES Y 
LOS DISTRIBUYE DE LA SIGUIEN- 
TE MANERA: 
- UNIDAD DE INFORMACION Y ES- 

TADISTICA. 
- SECCION DE CONTABILIDAD 
4- SECCION DE ESTADISTICA 
- INTERESADO 
- AGENTE ADUANAL 
.. ALMACEN DE LA ADUANA 

• 

• 
GD 
. 
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FLUXOGRAP.1A DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
'^ 

ORGANISMO 
S. 	H. 	C, 	P. 

ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
SOLICITUD DE EXPOR 
TACION DEFINITIVA, 
VIA MARITIMA Y ---
AEREA. 

UBICACION 
ADUANAS DE LA RE 
PUBLICA. 

UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANIS. 

MOS 

9 

10 

11 

• 

12 

13 

RECIBE DE CAJA RECAUDADORA, - 
COPIA DEL PEDIMENTO DE EXPOR-
TACION Y DEL INTERESADO O DE 
SU REPRESENTANTE. 	(ALMACEN DE 
ADUANA) 

ENTREGA LAS MERCANCIAS Y DOS-
COPIAS AL INTERVENTOR QUE SU-
PERVISARA EL EMBARQUE. 

RECIBE Y FORMULA VOLANTE DE - 
SALIDA, Y SUPERVISA EL EMBAR-
QUE DE LAS MERCANCIAS Y ENTRE 
GA AL TRAMITADOR DOS COPIAS - 
DEL "PEDIMENTO DE EXPORTACION" 
(PLANTA DE INTERVENTORES). 

RECIBE DOS COPIAS DEL PEDIMEN 
TO DE EXPORTACION. 

RECIBE Y REVISA LA DOCUMENTA- 1 
CION, REGISTRA EN LA LIBRETA-
DE CONTROL Y CONDUCE LA MER--
CANCIA HASTA EL EMBARQUE. 

• 



187 .------...... 
FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

....._ 
PROCEDIMIENTO ORGANISMO 

SEcOM 
ORGANISMO N° DE PAGINA 

DOCUMENTO 
OTORGAMIENTO DE CER- 
TIFICADCS Dp CEVOID- 
CIGN DE IMpUESIOS PA 
RA LAS ExPoRT/~ 
DE TECNOIAGIA Y SER- 
VICIOS MEXICANOS. 

UBICACION UBICACION 
D.G. ESTmulAS AL CO- 
MERCIo EXTERIOR. 
INFERIOR DE LA REMI—
BLICA DELEGACIONES FE 
DERAIES Y SUXIMEGA--
CIONES DE COMERCIO EX 

DE LA Sua.M. 
AV. CUAOrrEMOc 80 P.D. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTI.VIDAD EMPRESA I.M.C.E. S,H.C.P. SECOM 

OTROS 	II 
ORGANIS. 

MOS 

1 

2 

3 

4 

PRESENTA LA SIGUIENTE 
ANTE LA VENTANILLA 
soLicrnmes CEDI. 
* SOLICITUD PARA 

EL PCRCENTA3E 
PUESTZ POR EraDORMCICN 
GIA Y SERVICIOS 
DOS DEI, PROYECTO 
SU CASO, DEL 

* salcrrup DE 
DOS DE DEVOLUCICN 
EXPCBTACION DE 
CIC6 MEXICANOS, 
DOCUNDROS DE 
ACEPTADOS POR 

DCCLMENTACICN-
DE RECEPcICN CE - 

• 

• 

QUE SE COMERME --
DE DEVOLUCICN DE IM- 

CE TE NOLO 
MEXICANOS ACCWAff 

DE collIRATO O EN= 
=TRATO tuncrism. 

ENTREGA DE CERTIFICA- 
DE IMPUESTOS POR 

TECNOIDGIA Y SERVI-
ACOMPAÑADA DE LOS-

COBRO DEBIDAMENTE --
LA ENTIDAD CONTRATAN 

AL AVANCE DEL CONTRK 

Y DEVUELVE COPIA --
=NO COMPROBANTE DE -- 

APLICA CRI-- 

ME PUEDE PA 
COPIA CORRESPON -- 

TE, 029SIMIE 
To. 

RECIBE SOLICITUD 
AL EXPORTADOR 
SU TRAMrTE. 

ANALIZA LA INFORMACIM 
TERIGS Y DICTAMINA. 

COMO:A AL EXPORTADOR 
SAR A RECOUER SU 
DIENTE DE MORDER 
DEL CERTIFICADO 

el 

ILd DE EXPEDICICN --
DE CE' CILICICN DE IM 

PUESTOS. 



FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° DE FAG1NA 

DOCUMENTO 
OTORGAMIENTO DE CER- 
TIFICADOS DE DEVOLU- 
CIEN DE retunrs PA 
RA LAS EXPORTACIONES 
DE TECNOLCGIA Y SER- 
VICIOS MEXICANOS. 

UBICACION 
D.G. ESTIMULAS AL CO- 
MERCIO E:TEMOR. 
INFERIOR DE LA REPU-- 
SUCA DELECACICNES FE 
DERALES Y SUBDEUMA-
CIENES DE CCMERCIO EX 
«r -rfnn 	' 

UDICACION 
DE LA SECCM. 

AV. CUNIIITEMC 80 P.E. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD EMPRESA LM.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
MANIS. 

MOS 

5 RECIBE AVISO DE 
ME SU CERTIFICADO 
IMPUESTOS ANTE 
FEDERACICN. 

RESOLUCICN Y COTIE-
DE DEVOLUCICN DE-

LA'W..SOFIRIA DE LA - 

• 



169 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO N° CE PAGINA 

• 
DOCUMENTO 
WOUJCION MENSUAL DE 
SALDA DEL IMPUESTO - 
AL \MIDA AGREGADO EN-
EXPORTACIONES. 

U3ICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PROG. ACTIVIDAD N' Jrsos 
EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. I 	 ECO 	OAGANIS- 

MOS 

2 

PRESENIA SOLICITUD DE DEVOUJCION Mil 

101 

CE SALDOS PENDIEN1ES DE ~MAR --. 
UTILIZANDO LA FORMA OFICIAL HIVA-7 
ANEXANDO COPIA DE LA usawaciti ME4- 
SUEAL HIVA-1 EN LA QUE APAREZCA EL ---, 
SALDO A FAVOR. 

* ~PARA CNA HCA LE TRABAJO EN LA -
QUE APARMCAN UJS MIMOS CAIaWS -
QUE SE =IVA» EN EL MCNE719 DE-
HACER LA DD:LARACION EN LAQUE RE--
SOUTO EL SALDO A FAX*. 

* ANEXA LA ItiENORNACICN RELATIVA AL .--, 
MBIRD DEL MI91110E1E11~ LE LH-. 
PORTAMIES Y EXPORMDOIRES, NUMERO -
Y ~re LA FACTURA, NORTE Y DO- 
MICILIO DEL ADQUIRENTE Y ADIJAM -- 
POR LAQUE SALIERON LOS BIENES DEIr 
PAIS. 

• TRATÁNDOSE LE LA EWORTACION DE 
BMWES PARA SU USO O GOCETEMPORAIr 
EN EL EXTRANJERO Y EVORMCION LE w 
SEWICIOS, SE IMODNVIRA SOBRE EL --i 
MONTO LE LAS CONTRAPRESTPCIONIS Y 1 
NOMBRE DEL USUARIO DE LOS BIENES O 
SERVICIOS. 

ROCIBE IA SOLICITUD DE DESAILICION ,- 
DICTA!~ Y AUTORIZA EN SU CASO LA - 
WOLUCION. 	 . 

Y 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 	 1  

PROCEDIMIENTO 
. 	, 

ORGANISMO ORCANISMO N° DE PAGINA 
I 

DOCUMENTO 
DEVOLUCICN bEN;SUAL DE 
SALDOS Dn 1v11.ISTO - 
AL VALOR N.W.1.V..0 EN 
EXPORTACIONES. 

URICACION UBICACION REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM ORGANIS
OTRCS. 

MOS 

3 

-- 

RECIBE EL PAGO RELATIVO A LA [EVO-- 
LUCICN, EN LA TESORERIA CE LA 12/11-
DAD FEDERATIVA O POR 03RPIX) CERTI—
FICADO. 

. 

— 	----..... 	  

0 

. 

. 
r- 
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FLUXOGRAMA DE PFIOCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO ORGANISMO ORGANISMO No DE PAGINA 

DOCUMENTO 
DIORGAZIOMPO CE CERTI 
FICADOS DE tnouricir 
DE IN PUESPOS A LAS -- 
EXPOTACIOES DE PRO-- 
meres MANtrPCIWAIXt 

UCICACION 	- 
D.G. CE Enromas AL 
cszt4xio =mit 
INTERIOR DE LA REPU- 
SUCA: LIZEGACICNES 

. MERMES Y suumEr 
GAMONES CE CGERCIO 
EXTERIOR CE IA SECON.  

URICACION 
AV. CUALMLEMC 80 P8 

REQUISITOS: 

ORIUINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG ACTIVIDAD EMPRESA ORGANIS.  I.M.C.E. S.H.C.P. SECOtA 

OTROS 

MOS 

1 

2 

3 

LUNA SOLICITUD 
MAS: 

* Pansumacu DB 

* &I 	DE EXPORZACION 

* MULLE DE LAS 

DE ceca, EN LAS FOR-- 

soucrrup (330-039) 

(2 A330-040) 

FACTURAS 03RRESPO1l-
EXPOMACKIES BEALI-- 

. 

( ZB 330-041) 

INS<2436 IMPORI41DOS--0 

SE DEBE MEM LA - 

O BOLETAS ACT 

O 

(!) 

. 

, 

. 

15 

DIEWTES Á LAS 
ZADOS ( 330-040) 

* m16 CE' DwoRniercri 
* DETALLE DE LOS 

330- 041 

A LAS salema 
SIGUIENIE COCUPEEDOION: 

* COPIAS CE PEDINEVICE 
NALES DE EXPMFACION. 

* COPIAS DE LAS 

PRWMRICA LA SOLICTIUD 

FACTURAS COMERCIALES. 

EN LA VENI7M-- 
DE SOLICITUDES CEDI, 

,.... 

LLA DE RECEPCION 

RECIBE LA SOLICITUD 
FOLIADA Y SE LIADA 
MD COMPICIBANIE 

Y DEVUELVE COPIA 
EXPORMOR . 00- 

CE SU mem 

• 

_ 	 _._ 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
1 r 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
1 : 	o 

DOCUMENTO UBICACION 
D.G. DE ZSTINJLOS AL 

UBICACION 
AV. CIJAUITTEMX 80 P.B. 

. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

OTOICIAMIENTO DE CERTI 
PICADOS DE CEVOWCICii 
DE IMPEUSIES A IAS - 
EXPORTACIONES CE PIE)- 
DUCTO6 KiNUFACIURADOS. 

COMERCIO EXURIOR -- 
INFERIOR CE LA REPU-
BLICA: DELEGACIONES- 
FEDERALES Y SUBDEIE-
GACICIES LE COMERCIO 
PYTFTWR OF Lh gpcnu. 

N° 
PROG. .ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 

OTROS 
ORGANI1 

MOS 

4 

5 

6 

í 

ANALIZA LA INEDRMACICN, APLICA CRIZE 
RICE Y DICTAMINA. 

ENVIA AL EXPORTADOR POR CORREO EL -
AVISO CE RESOIDCION ( ORIGINAL ) , EN 
EL CASO DE EXPORTADORES QUE TRAMITEN 
SU SOLICIRUD DR EL D.F., O LA REMI-- 

. 

- 

0 
0. 

0 
• 

o 

TE A LA REPPESENTACICN LE LA SECCN - 
EN EL INFERIOR CE LA REPUBLICZ PARA- 

SEA ENTREGADO AL INIERESADO. 

RECIBE AVISO DE RESOUJCICN Y CSTIE- 
NE SU CERTIFICADO CE DEVOUJCICN DE- 
E,PUESTOS ANTE LA TESORERIA DE LA - 
FECERACICN.  

I. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS 

PROCEDIMIENTO 
1( 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA 
16 

FIMOS 

PORTACICNES 
QUES Y 
Dos EN 

DOCUMENTO 
OFORGAMIENTO 

DE IMPUESTOS 

LE CERTI 
LE CEVOLUCICR 

A LAS EX 
DE EMPA-- 

ENVASES INCLUI 

UBICACION 
D.G. ESTIMULAS AL CO- 
hEPCIO EXTERIOR. 
INTERIOR DE LA REPU--
RUCA: DELEGACIONES 
FEDERALES Y SUDWaLEGA 

UBICACION 
AV. CUAUMEIDC 80 P.D. 

- 

REQUISITOS: 

ORLIINAL Y COPIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

BENEFICIADOS. 
morros NO - CICNES CE CGIERCIO EX 

TERIOR DE LA SECOM. 

PROG. ACTIVIDAD EMPRESA I.M.C.E. S.H.C.P. SECOM 
OTROS 

ORGANIS. 
MOS 

1 

' 

2 

3 

4 

5 

LLENA SOLICITUD 

- PRESENTAMOS 
- DATOS DE EXPORTACION 
- DETALLE CE INS11430 

EN EL ENVASE 
- DATOS DEL PEDIMENTO 

CP:1N (330-045) 

A LA SOLICITUD 

- cama re LOS 
DE EXPOMACICN 

- COPIAS DE FACTURAS 
EN CASO DE NO 
PIAS LE CERTIFICADC6 
GULAS [E EMBARQUE 

- COPIAS CE FACTURA 
NAL DE EMBARQUE 

PRESENTA LA SOLICITUD 
NILLA LE RECEPCION 
CEDI. 

RECIBE SOLICITUD 
FOLIADA Y SELLADA 
MO OOMPROBANIE 

ANALIZA LA INFORMAMOS, 
TERIOR Y DICTAMINA. 

ENVIA POR CORREO 
AVISO LE RESOLUCICN 
'TULES PRESENTADAS 
REMITE A LAS RETRESENTAMCN 
51900M, EN EL INTERIOR 
CA PARA LA ENTREGA 

EN LAS FORMAS: 

LE soLicalm (330-043 
(330-044) 

INCORPORADOS 
(330-044-1) 

CE En:ORM-- 

DEBEN ANEXAR 

PEDIMENR)S O BOLETA 

 COMERCIALES, Y 
EXISTIR ESTAS cc).—

CE ORIGEN Y 
POR LA S.A.R.H. 
DE COMPRA NACIO — 

EN Lh VENTA-- 
DE SOLICITUDES - 

Y DEVUELVE COPIA -
AL EXPORTADOR, CO 

DE SU TRAMTPE. 

APLICA CRI- 

EL EXPORTADOR EL -
PARA LAS S(LICI 

EN EL D.F. 0 LO - 
CE IA -

CE LA RETUBLI 
AL INTERESADO. 
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FLUXOGRAMA DE PROCEOIMIENTC.3 

PROCEDIMIENTO 
. 

ORGANISMO ORGANISMO N° DE PAGINA ,. 

DOCUMENTO 
OTORGAMIENTO DE CERTI 
PICADOS DE DEVOLUCIffi 
DE IMPUESTOS A LAS EX 
PORTACICNES [E EMPA-- 
QUES Y ENVASES INCLUI 
DOS EN PRODUCTOS NO 7- 
BENEFICIADOS. 

uBinclor: 
D.G. ESTTMULC6 AL CO- 
MERCIO WEETOR. 
INTERIOR DE LA REPU-
BLICA: EELEGACICHES - 
FEDERALES Y SUBEEIEGA 
CIONES DE COLIERCIO EX 
TER= DE LA SECOM. 

UDICACION 
AV. CUALUTEMOC 80 P.B. 

REQUISITOS: 

ORIGINAL Y COFIAS 

ANEXOS Y COPIAS 

N° 
PROG. ACTIVIDAD • ;OS 

EMPRESA I.M.C.E. S.H,C.P. CECOM 
OTROS 

ORRACIS. 

6 RECIBE AVISO DE RESOLUCICII Y OBTIE-
NE CERTIFICADOS [E CEMULICN [E IN 
PUESTOS ANTE LA TESORERIA CE LA FE= 
CERACION. 

0.0.~~o~~~••11•Ono.MM•••••••••••. 



175 

BI B LIOGRA FIA 

Código Aduanero de los Estados Unidos Mexicanos 

Como Exportar: (Folletos IMCE) 3a. Ed. México 
Agosto 1977. 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexica--
nos . 

DUHALT Krauss Miguel: Técnicas para elaborar Ma-
nuales de Procedimientos. México UNAM. 1968. 

Guía del Exportador: IMCE. México 1979. 

Haslett. John. 	S1 Departamento de Sistemas y -
Procedimientos" Sistemas de Procedimiento. Recopila 
ción de Victor Lazzaro. México. Editorial Diana, S.Á. 
1965. 

Hendrick. James G. "Manuales de las Compañías", 
Sistemas y Procedimientos, Recopilación de Victor 
Lazzaro. México Editorial Diana, S.A. 1965. 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 
Ed. 1979. 

Manual de Procesos Administrativos para Importación 
y  Exportación para el Sector Público, México IMCE, 
1981. 

Pomeroy. Richard. W. 'Gráficas de los Sistemas y 
Procedimientos", Recopilación de Victor Lazzaro. -
México. Editorial Diana, S.A. 1965 



176 

Reyes Ponce Agustín. Administración de Empresas 
Tomo I. México. Editorial Limusa. 1977 

Terry. George R. Administración y Control de Ofi  
cinas. México. Editorial Continental, S.A. 1966. 


	Portada
	Índice
	Introducción
	1. Marco Jurídico
	2. Marco Estructural
	3. Antecedentes de los Manuales
	4. Manual de Procedimientos para el Área de Comercio Exterior en una Organización Industrial
	5. Procedimientos para la Exportación
	6. Procedimientos para la Importación
	7. Procedimientos
	Conclusiones y Recomendaciones
	Glosario
	Fluxogramas y Formatos para la Importación y Exportación
	Bibliografía

