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INTRODUCClON • 

Actualmente en varias e.mpresas llOn utilizado• lo• Slat~ma• de Registro 
. . . : ~ . 

computarizado• que permiten obtener la laformacl6n flnanclera.requertda 

en poco tlemp0 y con poco esfüerzo humano • gracia• al· avance tecnold'glco 

de la 6poca en que vivimos • aar como es poalble contar con eate tipo de -

equipo. para awdl'lar las laborea del Llce~clado en Contadurfa. •e debe 

de considerar que el costo tanto de adqul11lel6n • como de mantenimiento 

es eleyado, para los rectire:>a con loa que cuentan la mayorl'a de. la• -

Empresas del Para , dentro de las cuales abundan todavf'a las de tipo - - -

Familiar con una Organizacl6n muy sencilla. . . 
Debe~os tener presente que cualquier,..Empre•a por pequefta que sea . -

. . 
necesita contar con registros contables preclaoa • por lo que en muchos -

casos utiliza si•tem~• manuales de reglatro • que bien elltructurado• le -

proporclonar'n la l.nformacl6n financiera que requiere en determinado - -

.momento. 

El objeto del presente trabajo ea hacer un breve eatucllo acerca de la -

utilidad y funcionalidad de 108 8l8tetna8 manuales de.regletro que llOn Utili -

zadoa en el ambienté Empre•arlal de M6ldco • 
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1. - AMBITO SOCIAL DEL LICENCIADO EN· CONTADURIA • 

El 6.mbtto en el cual se desarrolla el Licencilldo en Contaduría es muy 
' 

extenso. ya que se desenvuelve dentro del Sistema Industrial. Comercial 

y de Servicio o sea que se desarrolla dentro de todo el Sistema Productivo 
' . 

mismo que ayuda a elevar el niv~l Social de la Poblacl6n Mexicana • Es -

por eso que el Licenciado en Contaduría tiene una fanci6n Social muy impo!. 

tante al servir como elemento fundamental en el desarrollo social y econ6mi 

codel Pafs •• 

1.1. - Servicios Profesionales del Lle. en Contaduría. 

La contabllldac:Í es el proceso en el cual se registran todas las opera -

clones realizadas por una entidad y mediante la cual se obtiene la lnt'orln!. 

ci6n necesaria acerca de las actividades financieras de una entidad, lnfo!, 

macl6n que es ·utilizada para l~ toma de decisiones • 

El concepto de entldad es muy amplio • ya que abarca desde el eolo lndivl-

duo. hasta los grandes grupos de Empresas que venden cllverso• prod~c -

tos y que t~mbi6n desarrollan otro t\90 de actlYtdades como preataci6n de 

servicios • Se incluye dentro del concepto de entidad econ6mica a las - -

dependencias de . Gobierno • 

Para dar a conocer el resultado de sus actividades a los interesados • 

las entidades· econ6micas 11tillsan el lenguaje de la contabilidad • · 

;.,•; 
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Hlllt6ricamente lo• lntere•ac:ID• en la informacl6n •• han ocupado prlmor -

dlalme~te por la• operaclone• n.;.nciera• de la• entidade•. por lo que la 

Contabllldad H ha orientado para proporcionar lnformac16n financiera • 

Sfn embargo • al cabo del tiempo debido a la ·lleCHidad'Cle obtener Otro • 

· tipo de lnformacl6n • la contabllldad ha tenido que orientar•• bacla ar6aa 

dlferentea a loa lDformH financler08 • Debido al amplio crecimiento de • 

la• entidadH • ea muy probable que la lnformact6n que requieren lo• - - -

uauarloa y que loa Contador•• pu~den proporcionarle• , •lp amplfandoH 

a otras ar6aa y de esta forma •. ampliar •u campo de acción • 

El Lle. en C~ntadurfa mediante 1& preBtaci6n de dlverao• Servicio• 

para los que eat4 capacitado puede •atl8facer la demanda de lnformacl6n 

aollcltada por loa lntereaack>• en la entidad • 

El Lle. en Conta.durfa puede deaarrollar su actividad Profe•ional de 

dos formas: 

A). - Dependiente 

B). - Independleate 

A). - EJERCICIO PROFESIONAL DEPENDIENTE • - La palabra dePendl8!! 

te al¡nlflca e•tar aubordinado a una autoridad por lo que ae puede -

dHprender que la actividad profe•loaal del Lle. en Contaclurfa en -

forma dependiente H ejercer •11 Profe•l.6n bajo la •ub0rdlnacl6n -

de 11na persona moral 6 &lea • 

El· ejercicio de la Profeal6n en forma dependiente ae de•arrolla en un 

extenso campo·de acción ya q11e •e puede enfocar tanto al •ector p6bllco -
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como al sector privado , porque debido al desarrollo y complejidad actúal 

de las Empresas requiere de verdaderos profesionales que dominen cam -

pos de especiallzaci6ri en cada arfa empresarial , asl' como profesionales 

capacitados para tomar declslones. Para poder enfrentarse a la8 exigen -

clas derivadas del desarrollo , el Lle. en Contadurl'a debe elevar sus con.2_ 

cimiento• acad,mlcos para de esta forma • mejorar la calidad de los ..... -

vicios que preata • 

. Algunos de los cargos que puede deaarrollar. el Lle. en Contadurra en -

forma dependiente. son.: 

A. 1-. - GERENTE GENERAL • 

A. 2. - CONTRALOR 

A. 3. - CONTADOR GENERAL 

A.4.- AUmTOR INTERNO 

A. l. - GERENTE GENERAL 

El Licen~lado en Contadarfa es , entre otros , uno de los ~rofeslbnales 

capacitados para desempenar. este car¡o ya que por su preparacl6n en - -

aspectos contables , financieros y administrativos , se le considera un -

experto en estos campos , lo que le permite conocer , manejar y decidir 

sobre las actividades de una empresa • 

El Licenciado en Contadurra , posee tambl6n preparacl6n para coordlnar 

toda la lnformacl6n recibida de loa diferentes departamentos de la empresa, 



s 
para la toma de declalones y encauzar las facetas de la Empresa • 

A. 2. - CONTRALOR •. 

La actlvldad que •e de11Brrolla en e•te puesto ea eminentemente e•pecl!, 

llzada en virtud de que requiere una amplia pr.epara'cl6n·acad6mlca tanto -

en el all)>ecto admlnl8trativo ·como financiero • 

El eonÍl-alor ea un elemento awdllar para la 1erencia 1eneral •. propo!:. 

clonando toda la información necesaria para la toma de deciaiones acert.! 

das. 

A. 3. - CONTADOR GeNERAL • 

· Sus fanciones cubren todo el campo de la coatabllldad de la Empre•a • 

desde la captación de· datos ·y revial6n de loa comprobantes de las ópera -

clones hasta la elaboraclón de Estados Financiero• • ur como su anAll•l• 

e interpretación. Por lo anterior. la Función del Lle. en Oontadurt'a en 

este cargo es un elementO muy importante para la toma de deci•lones • 

A. 4. - AUDITOR INTERNO •. 

El· Auditor Interno es el encar1ado de vtcUar la eflclencla de los contro -

lea Administrativo• • Por lo 1eneral •• utilizan la• mlamaa t6cnlcaa del 

Auditor Externo • 

La auditort'a interna ea un instrumento de la dirección ·• quien le infor -

ma •l lo• control•• establecido• en la empre11;& proporcionan lo• elemento• 
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de juicio necesarios que permitan a los ejecutivos tomar decisiones en forma 

acertada • Ademas , utilizando personal propio. como Auditores Internos , 

la empresa puede revisar sus registros y operaciones de una manera 'más 

continua y no solamente una vez al afto , como lo es el examen que reall -

zan los Auditorea Externos • 

B). - EJERCICIO PROFESIONAL INDEPENDIENTE. - El signlf~cado de la 

palabra independiente e!' : que no tiene dependencia o sea , que no -

est' subordinado a una autoridad • Tomando en cuenta esto , ae puede de.! 

prender que ejercer la profesión en forma independiente es actuar de ma -

· nera autónoma,· tanto en el aspecto económico como.en su actitud y crite -

rio ," esta última regulada por el ~digo de Etlca Profesional • 

Por lÓ general , el ejercicio de la profesión en forma independiente , se 

realiza a travfls de un despacho de Contadores Públicos los cuales tienen 

como funcl6n principal , prestar diversos servicios que se pueden desa -

rrollar en el campo de la Contadur(a Pública • 

Algunos de los Servicios que puede prestar ei Lic. en Contadurl'a en forma 

independiente son los siguientes : 

B. l. - OONSULTORIA EN ADMINISTRACION • 

B.~· -CONSULTORIA FISCA.L. 

B. 3. - A umTORIA EXTERNA • 

B. l. - CONSULTORIA EN ADMINISTRACION • 

La funcl6~ d~ la consultoría administrativa ea la de proporcionar a la .,. 
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dlrecci6n de la empresa la mejor manera en que pueden utilizar los -

elementos y recursos disponibles para el logro de los objetivos esta-

blecldos. La consultOrf'a administrativa pretende encontrar. para cua,! 

qulera de las tunclones de una ·empresa. la mejor fQrma de estructu

rarla y operarla. teniendo como objetivo, el incremento de la produ~ 

tlvidad. 

El campo de accl6n de la consultorfa administrativa se enfoca a to 

d&s las etapas que forman el proceso adrnúdstrativo. La din4mica de 

la adm~nistracl6n obliga al Lle. en Contadurf'a a capacitarse en las -

t6cnlcas admlnistratlvas y asociarse con profesionales de otras disci

plinas. con el prop6slto de ampliar su campo natural de actuaci6n y -

estar en condiciones de póder ofrecer aseaorfa en cualquier problema 

dé l'ndole administrativo. 

B. 2. - CX>NSULTORIA FISCAL. 

La conaultorfa fiscal es un servicio que presta el Lle. en C'.on 

tadur(a en aspectos fiscales para apoJar a entidades. pereonas mora

les y personas fl'slcaa para que cumplan en una mejor forma con sus 

obligaciones fiscales. 

Las obligaciones ft.calea resultan tanto de las utilidades. como 

de los ingresos. de los costo. y patos que se experimeatán al desa

rrollar una actividad econ6mtca. 

La corisultorfa abarca .arios aapecto8. alguDH de ellos: 



B.~. l. - Estudio y Determinaci6n del reg(men fiscal • Corresponde al 

estudió sobre la actl".'ldad econ6mica que desarrolla una em

presa , las obliga.clones que tiene a su cargo , as[' como aqu!. 

llas a cargo de terceros sobré las qu~ tiene una reaponaabiY, 

dad solidaria • 

B. 2. 2. - Aaesorra directa para resolver o preveer conflictos. en donde 

loa aspectos contables y las diaposlcionH contenidas en laa -

leyes tienen lnterdependencia • 

B. 2. 3. - La evaluacl6ri de h. carga fiscal directa 6 lndlrecta de una a~ 

vidad empresarial en proyeccl6n , como un factor fundamental 

para medir su viabilidad y productividad • conalderando loa -

posibles estímulos , franquicies o exenciones de tipo fiscal, 

de que pudieran lograr .• 

8 

B. 2. 4. - Planeact6n f!acal. Se entiende como planeaci6n ttacal. re1 estu -

dio de las diversas posibilidades de operaci6n para alcanzar el . 

fin econ6mlco , utilizando las a:lternatlvaa que en un campo ' - -

estrictamente legal permitan obtener 1ae mayores ventajas fla -

cales • 

B. 2. 5. - Parttclpaci6n y Colaboraci6n con laa autoridades • en la elabor!_ 

ct6n de leyes y realamentoa y en la aclaract6n y formulacl6n de 

criterios de car4.cter fiscal .; 



9 

El servicio profesional de la contaduría:públlca • en tornó a la consul -

torra fiscal • se han convertido l¡!n una de las actividades mas importantes 

y requeridas • 

B. 3. - AUDITORIA EXTERNA • 

Esta es la actividad que en forma exclusiva es desarrollada por el Lic'. 

en Contadur!a y en la cual se determina con mayor claridad la responsa -

bilidad profesional del Lic. en Contadurt'a • 

Las posibilidades que se le pr·esentan al Lle. en COntadurra e~ esta aréa • 

. son realmente amplias. debido a la complejidad de las empresas , comple_ 

jidad ocacionada por su expansión la cual origina que se abran o amptren -

nuevas aréas de actuación profesional ·: ast' como la utlllzaci6n de nuevos -

métodos de trabajo como lo son : el muestreo estad!stico • la co:mputación , 

etc • lo que obliga a que aumente el interés en mejorar la calidad en los -

servicios prestados • 

El Lic. en Contadur!a puede también • desarrollar varias actividades -

más , tanto en su car4cter independiente como dependiente • entre las que 

se pueden citar : Comisario de una entidad , :aesarrollarse dentro de la -

docencia ~ desarrollarse en el campo de la investigación • etc • 

l. 2. - Proyección del Licenciado en Contaduría en el futuro de México. 

El Licenciado en Contaduría tiene los conocimientos .universales de un -

Profesional en su ramo , para prestar servicios a las empresas que 



deseen y necesiten de lnformact6n flnanclera tomar decisiones y lograr 

ase , en forma m4.• eficiente , los objetivos previamente establecidos • 
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El desarrollo económico en nuestro Para ha .·proplclado · el desenvol -

vlmlento de la· profesl6n en ios 61tlmos anos dentro de los diversos secto -

res de la sociedad , su funcl6n no se clrcunscrlbe. como antafto al registro 

de la11 operaciones • pues cada dfa se van precisando con mayor claridad • 

lo• aervicloa profesionales que presta· a laa empresa• tales como : Plane~ 

cl6n. Financiera • Mercadotecnia , .Reciaraoa humano• , Slatemaa , Proce -

dlmlentos, Produccl6n.RelacloneaP6b1lcu. Etc. En su carácter de -
. . . 

profesional lndependlente , es donde se puede· apreciar el alcance de su -

lntervencl6n en las empresas como consejero • asesor • o organizador • 

Auditor,. Admlniatrac:br •. ·Etc ••• 

El Lle. en Contadu.rfa tlene un importante papel que deaempeftar dentro 

de~ ¡rupo Social en que vlve • 

Por 11u trato puede tnflutr de manera notable en gran ntlmero de perso -

nas para el m4.s brillante desarrollo de la empreaa ·a que pertenece • Con 

au completo conoclmlento de la• entidades , puede aellalal" loa errores -

que ae cometen.y reco~endar laa mejoras neceaarlaa para una mayor 

armonra de lo• elemento• que la lntep-an • 

La aerledad y honestidad del. Lle. en Contadurfa proporciona la base 

. para valor.lar •u• oplnlones y •u1erenclaa • 

· El ejerclclo profealonal basado en un verdadero sentido bumaGO cum -

pUd mejor· ~n la funcl6n de aervlr y para cumplir mejor con ••• ._.ri -
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clo ea conveniente que el profesional , en este caso el Lle. en Contaduría , 

elija el campo o ar6a donde se ·v~ a desenvolver • La elección la bar' de -

acuerdo a sus inclinaciones y aptitudes personales , pues solo .as! dar' el 

mejor servicio con una múima satisfacción personal. 

La.realización profesional .del Lic •. · en Contaduría ya sea mediante la -

prestación de servicio• en forma dependiente o independiente , debe auje -

tarse a laa dlspoaicion:ea le¡ales y a su reglamento de 'tlca profeaional -

porque una conducta profeaional dlena , procurar' el respeto a los demú 

y aaf mismo • 

El i te. en Contadur!a en el ejercicio de cualquier actividad propia de la 

contadur!a, estarf. .desarrollando una labor aoclal, desde tue¡o que cum -

pllr' mejor con esta funct6n social en la medida en que adqut,,era mayor - -

_conciencia de su r•sponsabilldad social, es decir que'téft¡a pleno conoci -

miento de sus obligaciones profesionales , ~ca• y leplea • 

En su aspecto social el Lle. en Contaduría ya sea que actile independien

temente o como ejecutlv0 , funcionario • gerente • Etc • • puede próvocar 

en las empresas cambios de diversa !ncble • debido a lo• nuevos sistemaa 

de adminlatract6n y. operación que se implanten • Independientemente de Je. . . . . . . . ' 

problemas de car,cter t6cnico a que ten¡a que eafrentarae este profesional, · 

extaten problemas humanos .• sociales • econ6micos y poUtlco• que eJd¡en 

una preparación adecuada para .entre~ae a ellos • 



El Lle. en cont.adurCa tiene a su alrededor dlver•o• a•pecto• •oclale• • 

tecnol6glcos cuyos efectos se hacen· sentir inevitablemente • Esto cobra 

una enorme importancia hoy en dCa , pues el mundo atraviesa una 6poca 

de camblo extraordlnarlamente r4pldo , por lo tanto , este profesional 

como lCder del ¡rupo soclal , e• a¡ente y a la vez •ujeto del cambio q11e 

se opera en la •ocledad , pue• con ellos puede co~prender mucho mejor 

lo• problemas de la 6poca en que vive no •olo del ¡rupo •oclal al que -

pertenece sino del 'mblto •oclal muncllal • 
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En el aspecto naclo~l , el Lle. en ContadurCa efect6a apllcaclones de 

la• t6cnlca• moderna• de admlnlstracl6n , Computacl6n , el6ctronlca , :.. 

presupue•to•,contabllldad admlnlstratlva y pbernameatal, lnterpretacl6n 

de Estado• Flnancleros , etc • , que beneflclan en forma directa a la - -

empre.a al lo¡rarse una mayor eflclencla , lo que •e traduce en mejores .. 

re•ultacb• en la• operaclone• de la• empre••• • En nue•tro medlo ~ es -

lnd11dable .que la apllcact6n de la• t6cnlcH •eftaladu en la• empre••• - -

naclonale8 y extranjeras , beneflclar'n a la economl'a del Par. a .trav6• de 

lo• Hrvlcloli que aporta el profHlonal de la ... Coatadurta P6bllca • 

Existe la nece•ldad ¡ematna y ur¡ente , de que lo• lmrer•lonl8ta• y el -

¡oblerno reconozcan que la profe•l6n de Lle. en Contadaarta , brlnda • - -

Servicios que· son eaenclale• p~a la ec~mfa act~l de M6xlco y para fO!, . 

talecer su futuro • 
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2. - SISTEMAS DE REGISTRO. 

2. l. - Historia de la contabilidad • 

La contabilidad ha evolucionado a la par que la humanidad como - . 

consecuencia de loa hechos originados por la misma evolucl6n del hombre 

desde sus or(genes hasta la 6poca moderna • 

. Podemos considerar que la contiabtlidad se lnici6 a partir de que -

loa primeros pobladores empezaron· a reallzar intercambios 6 trueques -

de los productos con loa que contaban apareciendo asr • una unidad de m!_ 

dlda y de V1Jlor • Contribuyeron tambi6n para el inicio de la actlvtdad - -

contable la aparición de la escritura y loa n6meroa • 

Lo• primeros testimonios sobre la contabllldad se tienen en EglE 

to en donde loa escribanos a la orden del Fara6n Menach anotaban las. -

entradas y loa gastos del soberano y en Grecia en donde las Leyes obllg.!. 

ban a loa éomerclantes a llevar determinados libros • En Roma , todo -

jefe de Familia e~crlb(a a diario en un libro llamado " Adversaria " aua 

ingresos y gastos miamos que cada mea transcribía a otro llb.ro llamado 
1 

" Codex o Tub~lae " : exlatra tambl6n otro libro ele ·deudores y acr~dorea • 

. De esta forma ·podemos ver que ea en Roma en donde ae da el ·prlmer - -

paso porque no solo se lleva el registro de ln¡reaos y patos alno tamblfn 

la hlatorla ftnanciera de deudores y acreedores • 

En la edad medla • la l1leala c&t61l~a que tenra car6cter ele - - -

reltgt6n0ftclal y.un importante poder econ6mlco y polftlco mantuvo la -

pr,ctlca de llevar cuenta y raz6n de las operaciones econ6mleaa • 6ataa . 
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eran llevadas en loa monasterios • Dw•ante el tiempo en que se practic6 

el comercio se practic6 tambl6n la contabllldad • tanto en la 6poca del 

feudalismo como durante las invasiones irabes y normanda• ya que aún 

durante sus invasiones practicaban el comercio y asl mlamo • la conta 
'• " . . :-

bllldad • se sabe que en esta 6poca • Carlo Magno , emperador del Sacro 

Imperio Romano G.erminico había ordenado que ae levantara un Inventa -

rio Anual de laa propiedades del Imperio y el Repatr.o en un Libro de los 

ingresos y gastos • Con la aparlci6n de la moneda." Solldus " emitida por 

Constantinopla y que fuf la unidad ma aceptada en las transaccionH - -

mercantiles '' hizo que 1,a pdctlca de la éontabllldlld fuera m• f4cll • 

Del siglo XI al XIV ~ebido a qúe EUropa sufre un eambio en su estru~ 

tura económica la práctica de la contabilldad se perfecelou : fueron - - -

Venecia • G6nova y -Florencia las Cludadea que se convil!tteron en grandes 

monopolios comerciales en donde se lnlcl6 la contabilidad a partida doble 

parecida a la practicada actualmente. De las Clu.dades ante• mencionadas 

se esparce el conocimiento de la Contabilidad a tocia Europa. 

A partir ·del siglo XIV auree una nueva 6poca en la que ae 1enerallza ., 

el uso de la imprenta y de los n4meroa arábllOS • Cbn la aparlct6n de la -

imprenta •. los estudiosos empiezan a dlvulpr2-ua conocimientos por me -

dio de pequeftos libros • Se considera a Benecletto Centru1U Ranceo • pio -

nero de los textos de contabllldad • senala el uso de tr•• libro• : 

" Cuaderno " ( mayor ) , " Glornall " ( diario ) , y " Memo~tale 11 
( Borra-

dor 6 recordatorio. > : 
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En 1445 nace en San Sepolc:ro • Toscana • Fra Llaca• de Paclolo • 

quien pertenecl6 a la orden de Sán Francisco de Asís y ae dedicó al estu -

di~ de la teoloafa y lH ma,tem,ticas y fu6 qulen redactó un tratado de co.!! 

tabi Udad aln aer contador • En au obra " Summa ·de At>lthmetica • Geom!. 

trla •. proportlonl et proportlnaltta " hace referencia a la contabllldad y a 

la pr,ctlca comercial tocando los tema• como aociedadea • venta• • lnte-. 

reses • letras de cambio. inventarlo•. eicpllca el uso de loa llbroa : el -

" Memorlale " Ubro en el que ae anotaran la• tranaaccionea en orden cr~ 

n6lóglc~ y completamente ~etalladaa • et '.' Glornale " lo explica dlclendo 

que toda operación. a~rá restatrada por aua etec~a de d6blto y cr6dlto • -

el " Quader ?lo " que ea el nombre que recibe el mayor y que debe de - -

tener Cndlce • en el que cada cuenta ae debe llevar en una pa¡Coa ( do• -

hojas unidas por el centro ) en el que los d6bltoa •e anotar'º en la boja -

izquierda y loa cr6dlto• en la derecha • En cada re¡iatr~ en loa d6bltoa -

se anotaba la prepostct6n" Per "y en loa cr6dlto• "A " • se ponfa la -

fecha al prtnclplo de cada re¡iatro y uoa pequefta referencia eacrlta • 

En loa inlctoa del alelo XVI la contabllldad tiene un eran auae en el -

ca~po acad6mlco y en el campo profeatonal ezpandt6ndoae bacla el nuevo 

Continente en donde loa aborCgeaea ante• de aer conqulatadoa ·.aeoatum -

braban llevar cuenta y raz6n· de aua ti-anaacclonea mercantllea • de loa -

mtembroa del ej6rctto a qulenea ae tenía que alimentar • de toe trlbutoa 

que lmponfan a loa pueblo• domlnadoa • etc • 
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Ludorlco Flori es a quien se le atribuye la correcta, uttllzaclón de la 

balanza de comprobación y la forma de utllizarla para cerrar libros • el 

an,lisls de la presentación de eatadoa financleroa y au algnlficado • 

En el alglo XIX con el proceso lnduatrlal en plenitud·. la contabilidad 

sufre modificaciones muy lmportantea , ae empez6 a estudl~ ta natur!_ 

leza de las cuentas y se empezaron a formular prlnciplos que coordln.! 

ran la actividad contable •. 

Edmond Degran¡e ea quien divide a las cuentas en dos clases : deudoras 

y acreedora• y es creador de la teort'a conocida con el nombre de - - - - -

" Laa cinco cuentas " que son : efectlVo , mercancCaa , inatrumentos nego 
. ' -

ciablea recibidos , instrumentos ne¡oclables pagados y p6rdid8s y ganan -

claa. 

Ea en E~tados Unidos en donde la contabilidad tiene un gran adelanto 

debido al gran desarrollo econ6mico que sufri6 aquel Para en el Siglo XIX 

despu6a de su independencia de Inglaterra • Algunas modificaciones que · 

sufrió la t6cnlca contable fueron en Franela , la inatltucló~ bancaria "·Le -

Credlt t.yonals " establece el sistema de volantes y de aqu( au~ge el slat_! . 

ma de p61i&aa • después surge el atatema centralizador • En Estados - -

Unidos ae lnlci6 la contabllldad mecl.nlca , en 1887. el Dr. Hollerelth crea 

el atatema de contabilidad a baae de tarjetas perforadu sufriendo mAr -

adelante conatantea evoluciones basta llegar a la 6poca actual y el uao de 

lu computadoras • 
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· 2. ~· - Historia de los Sistemas de Registro • 

Desde la existencia misma del hombre • este procesa· datos. obviamente 

en sus inicios en una forma por demás rudimentaria • vall6ndose de sus -

manos y guardando los mis posibles en su memoria , lo cual llmitaba el -

proceso de datos que eran manejados , ademú de que no permitía un 

· acceso ficll a la informaci6n lo que oca sonaba ideas equivocadas • 

·Al in\Pentarse s(mboloa que representaban cantidades fintta••· . estas 

se manejaron y modificaron por procesos arttnufticos para la identlfica -

: ci6n de ciertos elemento• • por otra parte se desarrollaron mecanismos -

que permiten realizar operaciones teniendo como base un sistema numeri-

co. 

En un principio su principal auxiliar eran sus dedos para contar • pos

teriormente utlliz6 otros elementos tales como papel • cacao • granos etc. 

Al valerse de cuentas engarzadas en alambre 6 hilo colocadas sobre .ranuras 

en tablas de madera., realiza operaciones aritm6tlcas en forma más r4pida 

y eficiente • 

El primer mecanismo de este tipo que se tiene conocimiento fu6 el -

" suanpang" inventado en China • al que le. siguieron el "Stochls 11 en -

Ruala y.en Greéta el 11 abalorios " , dando ori¡en al" Abico 11 ronano. el 

cual es mánejado en forma manual • 

John Napier inventa en 1583 lo~ " Huesos 6 rodillos :Napier 11 
: media!_ 

te tal mecanismo era posible multtpllcar y dividir • Pascal , a la edad -
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de veinte anos , lnventa la sumadora • constituida por ruedas dentadaa que 

avanzan por cada ·unidad una décima de su clrcunferencla • Cabé ·aeftalar -

que esta matqulna t_lene como base el alstema del atbaco siendo au proceso 

mucho m6s sencillo • A esta sumadora se le couidera cómo la primera 

m4qul.na de calcular con•trutda ·por el hombre • 

El ln¡lll• Samuel Morland lnvent6 un aparato de calcular • deno?1l"!. 

do arltm6metro , que constate en una serle de ocho ruedas dentada• que - , 

giran alrededor de su eje • Seg6n parece , ea una modltlcacl6n de· ta con.! 

trulda por Pascal • al tener 'tnperfecclones en el •l•tema de en¡ranes , le 

re•taba preclsl6n y ocasionaba ¡rande• errores • 

E8 G Wtlhelm Von Leibniz qulen tomando la Idea de Pascal lo¡ra cona -

trulr una m'qulna de multlpllcar con. sumas pro¡reslva• • la m'qul~ - -

ee~4 formada por dos contadores : uno que ejecuta las sumas y otro que -

lndlca cuando debe detenerse una suma.Leibniz con8truy6 esta m4qulna a 

la edad de 25 anos , y se fabrlc6 en forma industrial en el ano de 1694. 

A pe•ar del mejoramiento llegó a ser poco se¡ura en sus operaciones·. 
. \ 

Nuevos adelanto• en las ciencia• ffslcas y el desarrollo tecnol6glco -

dentro de un Sistema que estaba dominado por la burguesía hace que se 

den nuevos mecanismos de proceso , que facllltan las ~ea• realizadas 

por el hombre al •er dele¡ada• funciones manuales e intelectuale• a las 

mqulna•. 

En 18'10 Charles P. Babbage inventa una miquina que podía realizar 

operaciones aritm6tlcas y 16¡tcaa ·• Lo aignltlcatlvo de esta m4qulna es que 
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establece a trav6s de un an4lisls muy profundo , los conceptos básicos de 

la calculadora automlitlca • La m'qulna de Babbage no es en realidad , una 

co~putadora : aunque la forma de manejarla es a travfs de un programa , 

este en real\dad es preestablecido y no puede ser modificado durante el -

proceso. . .• --'-9 

En 1910 Turlng descubre que , el programa puede aer alterado cuando 

-esta, realizando operaciones , y dlaefta una m4qulna te6rlca que puede trab.! 

jar tanto sobre las • instrucciones que rigen las operaciones como sobre los 

datos mismo• • 

La md.quina de Turing puede recordar 'lo que _ha hecho anterlormen~e y ca'!!. 

biar el curso de las opera~iones de acuerdo con el resultado de las ánterlo-

res. 

Es en el afio de 1945 cuando se construye la primera- máquina computa -

dora totalmente electr6nica , la cúal fue diseftada para resolver probemas 

matemáticos en el área n4utlca • 

En 1951 sale al mercado el computador UNIVAC, esta computadora que 

fue producida en serle es considerada la primera de tipo. comercial • 

En Méxlco el desarrollo ~n este campo tambt6n ha sido vert~glnoso : 

en 1982 se -estima que existían alrededor de 90 computadoras y en 1972 -

rebasa a las 400 ya lnataladaa • 

Con el nacimiento de loa transistores ( 1958 ) , se modtflcan las com -

putadoras , sus dimensiones son má~ reducidas_, su velocidad se mide en 

mlcrosegunclos • En_ 1962 , coa la aparlci6n del cb'culto. l'1tegrado y el -
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mlcrocirculto , aparecen nuevas computadoras , esta• .m6qulnas son de -

dimensiones aún menores y su velocidad ae mide en :11anosegundos • 

Estas m6qulnaa permiten obtener lnformacl6n al l1'stante • a4n desde 

lugares remotos • Nuevas t6cnlcas de Or¡anizacl6n de archivo• y de rec~ 

peracl6n de información han •ldo lntroducldas con la aparlc16n de ••to• -

equipoa • Ea poslble tener varlos pro¡ramaa procea,ndo•e en una mlama 

computadora en un momento· dado • 

Dentro de las ventajas y desventaja• de loa equlpoa electr6nlcoa se -

pueden mencionar lo• algulente•· : 

VENTAJAS: 

A~ - R4pidez en el proceso • - Es posible ejecutar varloa c41.culoa en el 
t6rmlno de un sepndo • 

B. - Exactitud en el trabajo del equipo • - Estos equipos ofrecen una exac -
titud por cada .unidad de trabajo producida , que no puede sé igualada 
por otros medios • 

c. - Mejor control en el proceso • - Una vez .introducidos los datos en el -
procesador , estos se manejan en forma autom4tlca , la p6rd1da de -
control debida a las transcripciones queda eliminada • 

D. - Reducci6n de archivos • - Al qued&r la lntormacl6n reftiatrada en cln -
tas magn6tlcaa se archivan gran cantidad.de datos en pequefto• cartu -
chos o discos que ocupan paco espacio • 

E. - Capacidad para tomar declslonea • - La proceaadora de datos electr6 
nlcoa tiene la capacidad, a trav6s de una programacl6n,de tomar -
decisiones que son necesaria• para aelecclonar un curao u otro de -
accl6n .• dependiendo del criterio dado en cualquier punto mul'l:'l'tltrec 
ctonal del proarama y es por ello que puede calUicarae de•un lnatru':' 
mento de gran nexlbllldad • 
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F. - Programa almacenado internamente, - Como el programa queda alm!_ 
cenado en la procesadora del mismo modo en que se van a procesar 
los datos • el prog_rama mismo es suceptible de ser modificado. 

DESVENTAJAS : 

A. - Alto costo del Equipo • - El implantar un procesamiento electrónico 
significa una inversión cuya recuperaci6n exige otra• .erogaciones' 
adicionales tales como : Capacitación de personal • 

B. - Costo y dificultad de la programaci6n. - Las principales dificultades 
en la implantación de un programa consisten.en un estudio minucio -
so de las operaciones a procesar • a fln de conocer los datos reque 
ridos ·para •u aplicación • -

C. - Conversl6n a un sistema electrónico. - A este respecto·, se acosturn 
bra correr operaciones paralelas para asegurarse de la exactitud de 
loa nuevos m6todoa • con lo que se crea una necealdad de espacio · -
extra. · · 

2. 3. - Sistema• Manuales • 

Los sistemas manuales aon aquellos en los cuales .los datos se regi~ 

tran manualmente • utilizando 11lpiz y pluma sobre loa documentos para los 

que se emplean caracteres alfab6tlcos y num6rlcos • Loa documentos me.!! 

clonados se transfieren de un lugar a otro manualmente • normalmente se 

almacenan en archivos con toldera : para llocallzar ~ápidamente algún - -

documento , sé deben establecer procedimientos adecuado• para facilitar 

la b6aqueda • 

Loa datos t~enen que ser arreglados y almacenados en forma manual • 

Cuando alguna lnformact6n tiene que ser asentada en vario• documentos ae 

utlllza papel c~b6n que ayuda a acelerar el proceao • 
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Los c6.lculoa nece•arioa se hacen a mano , loa reportea se hacen 

despu~s de que el proceso y el cailculo de los datos se han llevado a cabo • 

Los sistemas de lnformact6n manuales son muy lentos , loa errores suce 

den f6.cllmente • 

Estos sistemas tienen como ventaja el aspecto económico su f6cll adaE. 

taci6n a poalblea cambios • Como desventaja de la utillzacl6n de eetos -

sistemas ea que convierten las tarea• realizadas en On trabajo rutinario 

acabando con la creatividad de las personas • 

Para efectos del tema tratado en el presente trabajo , se entendert -

por sistemas manuales , aquellos procedimientos de registro contable -

en los cuales los registros en toa Ubroa oficiales y awdliares aon hechos 

en forma manual , a~dtndose con mqulnas calculadoras , mAqulnas de 

escribir , .etc • 

Existen diferentes m6todos manuales para el registro contable de las 

diversas operacion~s realizadas por una empresa y de las cuales se bab1!_ 

rá ampliamente mls adelante. 

2. 4. - Sistemas Mec4nlcoa 

En estOs sistemas se emplean disposltlvos mec4niéos que hacen m6a 

eficiente el proceso de datos. pero se conservan en un nivel primordial 

los procesos manuales • 
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Loa datos pueden aer recolectados a trav6a de me_canismoa como 

M&quina de. escribir, cajas registradoras, relojes checadores, etc •••• 

y la tranamici6n de dicho• dato• puede hacerse por medio de tel~fonos, 

interfono•, tel6grafo, radio, correos, etc. 

La forma de almacenar lo• documentos en lo• sistemas mec&nicos 

· al igual que loa manuales, •e· guardan en foldera: a6lo que loa datos -

que contienen dicho• documentos e•t'-n mecanografiados o impresos en 

lugar de estar escritos a mano. El manejo de . loa datos permanece en 

forma manual en la mayor parte del proceso. 

Para la reaU.zaci6n de loa c6lculoa nece•arioa ae pueden utilizar: 

calculadoras, Sumadoras, M4quinaa · de contabilidad. La m4quina de -

contabilidad ea una combinacl6n de laa funciones de laa m6qulnaa de -

escribir y funciones de m!quinaa calculadoras. Son capacea de sumar, 

restar e imprimir, pueden también, checar el resultado de operaclo- -

nea previas. 

El uso de dispositivos mec4nlcoa puede incrementar grandemente -

la velocidad y exactitud en el proceso de datos, sin embargo se debe 

de considerar que el proceso no e.a continuo ya que esencialmente se 

trabaja en forma manual, por lo que podemos ver, las m&qulnas 

·a6lo representan una ayuda para reducir las operaciones manuales de 

esto• •latemaa. 

Loa a~tem8:a mec4nlcos •urgen cu.ando ae requiere que laa t:ranaacc~ 

nea realizadas por una empresa sean procesadas con mayor rápl.dez. que 

loa autemaa manuales. Alguna• caracterr.tica• de las m4quinaa mee''!! 

caa son: 
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l. - No necesitan de la corriente el~ctrica para su funclonamiento • 

2. - Realizan solamente operaciones de suma y resta 

3. - Su capacidad es limitada , es decir que no se puede aumentar 
la eficacia y rápidez de sus trabajos • 

4. - Su eficacia no depende de condiciones ambientales tales como 
la temperatura etc • 

A los sistemas mecánicos de registro se les llama también sistemas 

' ' 

de registro directo ya que las operaciones que realiza una entidad son regi!!_ 

tradas directamente en el libro diario y en los auxiliares ; y en el libro -

mayor quedan registrados los movimientos y los saldos de las cuentas de 

la contabilidad de las empresas • 

Cuando se iniciaron los sistemas mecánicos , las máquinas que utiliz'!,_ 

ban efectuaban los registros en el libro diario, en el mayor y en los -

auxiliares en forma independiente • 

Como consecuencia de la evoluci6n de los sistemas surgieron las má -

quinas Jllecánicas que pueden hacer los registros en forma simultánea • 

La manera de efectuar el registro simultáneo de las operaciones se hace -

poniendo papel carb6n entre las hojas de los auxiliares y las hojas de libro 

diario , y por copia es como quedan hechos los registros • Al lr. haciendo -

los registros la máquina acumula los movimientos tanto deudores como -

acreedores de cada una de las cuentas y es esta acumulaci6n de movimlen 

tos la que se registra en el libro mayor • 
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Generalmente las máquinas de contabilidad mecánicas constan de un doble 

teclado • uno numérico que es utilizado para la impresl6n de cantidades 

y el otro alfabético igual al de las miqulnas de escribir • 

A pesar de que loa sistemas mecánicos ayudan a que el registro de las 

operaciot:Jes se baga en forma m6s rápida que en el alatema manual , están 

siendo reemplazado• por nuevos y mi• avanzado• sistema• • 

Cuando la contablUdad de una entidad se lleva utllizando para ello el -

sistema mec,nico , · la iuformacl6n no se conserva en llbros sino en hojas 

sueltas • Estas hojas pue~en ~er ~onsiderada•. como los registros oficiales 

de la entidad si re6nen requisitoa fiscales que ae menclonar6n en el cap!tu . . . -
lo siguiente • 

2. 5• - Sistema• Electromec,nicos. · 

Estos sistemas permiten que el proceso de datos tenga mayor veloci -

dad y exactitud que el sistema mecAnlco • 

En este tipo de sistemas el .vol6men de operacionea puede ser aumentado 

sin que para ello se tenga que aumentar·el peraonal y los costos • Los -

resultados que se obtienen en estos aistemas aon mis legibles , uniformes 

y exactos que en el método manual • 

Las limitaciones que tiene este tipo de aiatemas ea que el proceso no 

es continuo ya que , algunas partes del trabajo se tienen que paaar manual 
. . -

mente de mliqulna a m6quina , por otra parte , cuando hay alg6n error ea 



26 

dlf!cil detectarlo, la información no es tan accesible como en un sistema -

manual. 

Es conveniente el uso de estos sistemas cuando se tienen grande• vo16-

menes de datos para ser procesados en perCodos cortos. 

Los sistemas electromecánicos tienen como caracterfstlca principal la 

utilización de _una codificaci6n diferente a la escritura normal, o sea •. repr_! 

sentan la información mediante marcas perforadas. caracteres 6pticoá -

o magnéticos. los datos que se van a procesar tienen que 1er convertidos 

a una codificación para que puedan ser manejados por sistemas electro--· 

mecánicos. Las máquinas más representativas de este tipo de slstemas

es la de registro unitario. Son utilizadas para la codlficacl6n de los datos,. 

1 as máquinas perforadoras de tarjetas o de cintas de papel. 

En un sistema de tarjetas perforadas, es necesario que una persona -

lleve en forma manual las tarjetas de una m4quina a otra. 

Los sistemas electromecánicos surgieron para poder dar mayor agt--

lidad y exactitud a los registros ya que tienen la capacidad de efec- -

tuar rápidamente el registro de grandes vo16menes de operaclone•. -

ademA.s pueden hacer operaciones de suma, resta, multipltcacl6n -

y división, se pueden obtener algunos reportea, cosa que no se puede o_!! 

tener de los sistemas mecánicos: estos reportes se pued•n obtener debL 

do a que en los sistemas electromec4nico• e• po•ible 

almacenar datos en tarjetas perforada•, cintas etc ... 
con una .codificación especial como ya se menclon6 anteriormente. 

En los sistemas electromecAnlcoa al igual que en loa mednicos •• 
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pueden registrar tanto los conceptos numéricos como alfabéticosygeneral -

mente constan de dos máquinas : una la máquina perforador;i en la cual se 

codüican los datos para que estos puedan ser pasados a la máquina que se 

encarga de hacer los registros corres_pondientes • 

2. s. - Sistemas Electrónicos • 

Estos sistemas son idóneos cuando los volúmenes de datos a procesar 

son cuantiosos· , la necesidad de obtener información sea rápida y la 

complejidad del proceso sea elevada • 

En comparación con los sistemas manuales , mecánicos y. electrome -

cánicos en los que pasos 6 etapas tales como clasificar , calcular , tabu -

lar , 6 reproducir datos tienen que ser realizados por varios hombres 6 

máquinas y que deben nacerse como procesos independientes , en los siste 

mas electrónicos , los realiza el mismo computador as{ que , requiere de 

menos personal operativo y menos espacio físico. 

Los datos pueden ser recopilados de varias formas • Hay dispositivos 

que no necesitan de una conversión como los lectores de caracteres - - -

ópticos y magnéticos • terminales de acceso directo • etc • La informa -

ci6n puede ser almacenada en archivos que contengan cintas , tarjetas • 

discos 6 tambores magn6ticos • 

El metodo más económico para almacenar datos en gran volúínen es 

la cinta magnética , ~unque el acceso a las cintas debe hacerse en fo~ma 

secuencial , en cambio • con los discos • tarj-,,tas y tambores magnéticos 
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menos capacidad de almacenamiento y resultan nm• caro• • 
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Los procesos que realiza un computador loa efect6a a trav6s de rutinas 

programadas por el hombre que son almacenadaa en la memoria del comp.!! 

tador. 

Ya que el computador ha sido programado es capaz de tomar el ·control 

y manejar autom4ticamente , ain lntervenci6n del hombre , loa datos para 

obtener información.. La información que proporciona un silltema electro' -

nico es obtenida casi siempre en forma de reportes impresos emitidos pc)r 

impresoras de alta velocidad , tambien se puede obtener en pantallas de -

rayos cat6dieoa 6 en consolas y terminales con miquinas de escribir • 

Los sistemas electr6nicos. pueden realizar diversas tareaa de diferntes 

aréas como son la medicina , 1a física , la admlnlstraci6n , :1a contabili -

dad etc. 

Entre los sistemas elec~6nicos y los mecánicos, electromecánicos y 

manuales existe una enorme diferencia ya que con los sistemas electr6ni - . 

coa se pueden obtener varios informes y se puede controlar las operacio -

nea con gran r~pldez • Pero en comparación con los otros sistemas • la "". 

limltacl6n que tienen los sistemas electrónicos es su costo ya que és~e es 

muy elevado a diferencia de loa otro• sistemas • 

Una de las m61tiples ventajas que tienen lo• sistemas electrónicos es 

, que su capacidad de memoria es ilimitada ya RUe to.dos los datos quedan 

¡rabadoa en cinta'• magn6tlcaa , tarj~aa , dl•coa , etc • : de esta manera 
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pueden ser grabados infinidad de datos en igual número de cintas • tarjetas 

6 discos según sea el método que se utilice para almacenar datos • 
. . 

· . Los sistemas electrónicos 6 computador tienen un equipo perlf6rico , 

el cual con~ta de una l.hldad de Entrada de Datos y una, Unidad de Salida de 

Datos. 

El funcionamiento seguido por la un1dad de entrada de Dam. ea el 

siguiente : Primero se le da informac16n a· la computadora por medio de : 

. Cintas magnéticas, 

Cintas perforadas· de papel , 

Tarjetas perforadas (.Ya sea de 80 6 96 columnas ) 

Cassettes 

Disquetes 

Discos 

La información que eEt dada al computador y que tué perforada 6 p-a -

bada en los objetos antes mencionados , entran al computador por medio 

de máquinas que sirven para leer la lntormaci6n que fue perforada en -

tarjetas 6 cintas o bien , por medio de m!quina.s que trau&mtten la lnfo!_ 

maci6n grabada en cassettes , discos , disquetes , etc ••• 

Estas milquinas constituyen las Unidades de Entrada de Da.toa y •on 

las que le indican;;._¡ computador toda la lntormac16n dada por el usuario • 

La Unidad de Salida de Datos la.conatituyen 1aa m!quinas por medio -

de las cuales la computadora brin!-1& al usuário la lntorma.ct6n sollcltada • . . 

Esta información puede ser proporcionada en diversas formas como áon : 



AJ. - Perforada en Tarjetas 6 Cintas de papel 

B). - Grabada en Cassettes 

C). - Grabada en Dlscos 

D). - Grabada en Disquetes 

E). - Grabada en cinta 

F). - Impresa en Papel 

G). - En pantallas , Consolas y terminales 
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Por lo tanto las máquinas que realizan estas tareas ( Perforar , Grabar -

o Imprimir ) • Son las Unidades de Salida de Datos • 

Cuando la información es obtenida en Tarjetas ó cintas perforadas o -

bien , grabada en discos , cassettes , Disquets , Discos 6 Cintas , esta -

no es accesible por lo tanto necesita de una maquina que imprima la info:r:_ 

mación en un lenguaje que pueda ser comprendido por el usuario • 

La contabilidad obtenida a través de un sistema electrónico es conser -

vada en forma impresa y además grabada o perforada • 

Para que una computadora pueda realizar un trabajo es necesario que 

sea programada. 

Esta función la realiza un programador utilizando algunos de los 

siguientes lenguajes : 
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A). - Algol 

B). - Fortran 

C). - Cobol 

D). - A.P.L. 

E). - AHembler 

F). - Baslc 

G). - R.P.G. 

La elección del lenguaje a utilizar va en función al tipo de problema que 

se desee resolver y es asr que por ejemplo : 

1. - Cobol es el más usado comercialmente 

2. - Fortran es el lenguaje que está orientado a problema11 científicos de -
carácter matemltico • · 

3. - Basic • este lenguaje permite que personas con poca experiencia en 
programación puedan hacer consultas a través de la computadora. 
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3. - DISPOSICIONES LEGALES EN TORNO A LOS SISTEMAS DE REGISTRO. 

3, l. - Ley del Impuesto Sobre la Renta • 

La ley del Impuesto sobre la Renta es la que regula todos aquellos ingrl!. 

sos que tanto en efectivo , como en especie ó en crédito obtienen las per -

sonas físicas y morales como resultado de la realización de diversas acti-

vidades. 

Establece también dispoclsiones de carácter normativo para personas físJ. 

cas y morales sujetas a este impuesto , dichas disposiciones se refieren 

a que tipo de ingresos están gravados ; requisitos para la deducibilidad de 

los costos y gastos así como la obligación de presentar diversos avisos y 

declaraciones referentes a la operación de la entidad ó de la persona físJ. 

ca. 

El art!culo· 58 de la Ley del Impuesto sobre la Renta de 1983 senala como 

obligación de las Sociedades M~rcantiles lo siguiente • 

" Llevar contabilidad .d~ conformidad con el Codigo Fiscal .de la Federl!.. 

ción , su reglamento y el reglamento de esta ley y efectuar los registros 

. . " en los mismos • 

También seftala en el mencionado art!culo la obligación de llevar el re -

.gistro de las acciones 6' certificados de aportación pab;imonial • Llevar -

el registro de las utilidades que se generen en cada ejercicio , distinguie~ 

do las que sean capitalizadas : se establece tambilm la obligación de ela~ 

rar un estado de posición financiera y levantar un inventario de existen -
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cias a,l término del ejercicio de la empresa • Co,mo se puede observar es:tas 

disposiciones están profundamente ligadas a los registros contables de una -

entidad. 

Es importante senalar que los libros que debe llevar una empresa como 

mínimo son los siguientes : 

- Libro Diario 
- Libro Mayor 
- Libro de Inventarios y Balances 

LIBRO DIARIO • - En este libro se registrarán todas las operaciones que -

realiza una empresa ,. el registro debe ser en forma analítica haciendo una 

breve descripción de las operaciones realizadas por la empresa • 

LIBRO MAYOR. - Aqui' también se registrarán las operaciones realizadas 

por ·1a empresa , solo que dichos registros pueden ser en forma sintetizada 

haciendo un solo registro por mes en cada una de las cuentas afectadas • 

LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES • - En este libro se hará el registro 

correspondiente al estado de posición financiera y el estado de resultados de 

la empresa por cada ejercicio terminado • 

Deben llevar otros libros como lo son : Libro de Actas • Libro de Utili_ 

dades ob~enidas • Libro de Acciones ( nominativas y adquiridas) ; en caso 

de que se trate de una Sociedad de Capital Variable se debe llevar un libro 

de aumentos y disminuciones de capital • 
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Es el Articulo 76 del reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta 

publicado en 1977 y reformado en 1980 el que regula todas las disposiciones 

referentes· a los registros que debe llevar una empresa y los requisitos -

que deben reunir los diferentes sistemas de registro que decida adoptar 

la empresa y de los que se babl6 en el capítulo anterior • El artículo 76 -

del Reglamento senalado ·indica lo siguiente 

" Los causantes del Impuesto al Ingreso global de las Empresas • debe -

rán llevar la contabilidad a. que se refiere la fracci6n I del artículo 58 

de la Ley , utilizando como mínimo los libros diario , mayor y de in

ventarios y balances • 

Para ello podrán usar indistintamente los métodos del registro manual, 

mecanizado ó electr6nico , siempre que se cumplan con los requisitos 

·que para cada caso se establecen '1 

Los requisitos que se est.ablecen son : 

A. - Para el sistema Manual de Registro , 

Cuando se adopte el registro manual de contabilidad , deberá presen1ar 

los libros para su autorización ante la autoridad exactora , al mismo tiern 

po en que se dé el aviso de iniciación de operaciones • 

Loslibros a los que está obligado se deben lleyar debidamente encuade!. 

nados y foliados • 

En el libro de Inventarios y Balances deberá anotarse cuando menos el -
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balance y el Estado de resultados que correspondan a cada ejercicio. 

B. - Para sistemas de Registro Mecanizados. 

Cuando se adopten sistemas de registro mecanizados de contabilidad, 

se deberá cumplir con lo siguiente: 

El contribuyente deberá presentar para su autorización las hojas· que 

se destinen a formar el libro diario, ajustándose a las siguientes reglas : 

B. l. - Las hojas deberán ser preimpresas consecutivamente. contenien-

do el nombre. domicilio y registro federal de contribuyentes del 

causante. 

B, 2. - Sl se trata de iniciaci6n de operaciones debe sentarse.ante la autor!. 

dad exactora dentro de dfas siguientes a esa fecha, aún sin haber en 

ellos ningún asiento. 

B. 3. - Las hojas autorizadas del libro diario deberán encuadernarse siguie_!! 

do ei' orden numérico de sus folios. 

B. 4. - Las h:>jas que se destinen a foz:rrar los libn>s mayor y de inventarios 

Y balances ~ utilizadas ·sin autorizaci& previa • 

C. - Para Sistemas de Registro Electrónicos. 

Cuando el contribuyente adopte registros electrónicos de contabilidad 

debe cumplir con lo siguiente: 

Formulará aviso a la autoridad exactora correspondiente, dentro de 

los 15 dCas si~ulentes a la fecha en que los adopte. en la forma oficial aprób!., 

da setlalando entre otros: marca del equipo: capacidady caracter!stica de las 
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m'quinas : lenguaje que utilicen porciento de su contabilidad que al¡ue el 

sistema electrónico : diagrama general de los diversos sistemas de - -

c6mputo que pretenden emplearse : descripct6n de los programas a em-

plear y balanza de comprobación de saldos a la fecha ttn que se adopten 

dichos registros • De no cumplir con los datos y requisitos exigidos , la 

autoridad administradora negará la autorizacl6n • 

Las hojas sueltas de los libros diario, mayor y de inventarios y bala,!! 

ces se utilizarán sin que sea necesario pretmprimirlas , prefoliarlas o -

autorizarlas previamente , siempre que contengan el nombre , domicilio 

y número de registro federal de. contribuyentes y al utili~arse este pro -

cedimiento las máquinas respectivas impriman stmulttneamente el folio 

consecutivo • 

Se deberá conservar como parte integrante de la contabilidad toda la -

documentación relativa al diseno del sistema y los diagramas del mismo : 

poniendo a disposición de las autoridades fiscales el equipo y sus operado 
. . -

res para que las auxilien cuando éstos ejerzan sus facultades de inspección. 

En los casos en los que se adopten sistemas mecánicos 6 electr6nlcos -

de. registro • las hojas de los libros diario , · mayor y de inventarios y balan . . . -
ces debidamente encuadernados se pE"esentar'n ante la autoridad exactora -:. 

a más tardar el dfa en el que el contribuyente deba presentar su dec.laracl6n 

para que los autorice y tome nota de los folios comprendidos en cada tomo • 

La Ley permite la posibilidad de llevar la contabilidad combinando loa 

diferentes sistemas de registro a los que hace referencia • 
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Por lo que toca a las personas físicas • ya sea que obtengan ingresos por 

honorarios , por arrendamiento de inmuebles 6 por actividades empres'ari!. 

les , tienen también la obligación de llevar contabilidad pero • en forma - -

simplificada con un libro de ingresos y egresos y un libro de inversiones· amor 
. ~ -

tizables 6 depreciables , los cuales se presentarán para su autorización a -

más tardar dentro de los 10 días siguientes al inicio de operaciones • los -

libros deben llevarse encuadernados y foliados • Se puede utilizar cualquier 

sistema d~ registro ( Manual, Mecánico , .Electrónico ). siempre que se -

cumplan con los requisitos senalados en el artículo 76 del Reglamento de la 

Ley del Impuesto sobre la Renta • 

3. 2. - Código Fiscal de la Federación • 

El código Fiscal de la Federación en el Artfeulo 28 establece las reglas 

que deben seguir las personas físicas ó morales que estén obligadas a llevar 

contabilidad • Las reglas son las siguientes : 

A. - Los sistemas y registros contables se llevarán de acuerdo con lo 
que establece el Reglamento del Código Fiscal de la Federación • 

B. - Los asientos contables deben ser analfticos y deben efectuarse en 
'los dos meses siguientes a la fecha en que se realicen las activid!, 
des que le dan origen • 

c. - La 1Contabilidad se debe llevar en el domicilio de la persona física 
ó moral , puede llevarse en otro lugar cuando se cumplan con los -
requisitos que senala el Reglamento del Código Fiscal.de ta Feder!. 
ci6n. · 
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Respecto a llevar la contabilidad en otro domicilio , el Reglamento de la 

Ley del Impuesto Sobre la Renta en su artículo 7 senala lo siguiente : 

11 Las Empresas , previo aviso a la autoridad administradora , podrá.n -

llevar su contabilidad en lugar distinto al domicilio fiscal , determinado 
.. 

conforme a las reglas del Código Fiscal de la Federación , pero por -

ningún concepto se deberá tomar cotID tal el despacho o el dorniel Uo del 

contador de la empresa 11
• 

Por lo que se refiere al concepto de domicilio fiscal , el articulo 10 -

del C6digo Fiscal de la Federación define como domicilio fiscal , cuando 

se trata de personas morales que residen en el País el lugar en donde se 

encuentra la admlnistraci6n principal del negocio • 

En caso de tratarse de personas morales residentes en el extranjero, 

se considera como domicilio fiscal el establecimiento del. negocio· en el -

extranjero y en caso de tratarse de varios establecimientos en donde ea~ 

la administración principal del negocio • 

Según el Código Fiscal de la Federación s.e entenderá por contabilidad 

la integración de los sistemas y registros contables que se senalen en el 

punto A , los registros , cuentas especiales que.obliguen disposiciones -

fiscales , libros y registros sociales a los que obliguen otras leyes , y -

todá la documentación comprobatoria de los asientos contables así como 

la comprobaci6n de haber cumplido con las disposiciones fiscales • Cabe 

seftalar que a la fecha de realización de este trabajo no habf'a sido pubUc.!. 

do en el Reglamento del Código Fiscal de la Federaci6n. 
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Para realizar el análisis correspondiente al tema que nos viene ocupando , 

además de lo que establece la Ley del Impuesto sobre la Renta y el c.6digo 

Fiscal de la federaci6n , el Código de Comercio también senala disposi -

clones acerca de los registros contables • En el articulo 16 'establece como 

obligación de los comerciantes mantener un sistema de contabilidad • 

Los requisitos de los sistemas de contabilidad según el é6digo de Come!_ 

cio se senalan en el utículo 33 y son los si.guientes : 

" E1 comerciante está obligado a 11".'lvar y mantener un sistema de cont! 

bilidad adecuado • Este sistema podrá llevarse mediante los instru -

mentas. recursos y sistemas de registro y procesamiento que mejor 

se acomoden a las características particulares del negocio, pero en 

todo caso. deberá satisfacer los siguientes requisitos mínimos: 

A. - Permitir identificar las operaciones individuales y sus características 
así como conectar dichas operaciones individuales con los documentos 
comprobatorios originales de las mismas • 

B. - Permitir seguir la huella desde las operaciones individuales a las 
acumulaciones que den como resultado las cüras finales de las -
cuentas y viceversa • 

C. - Permitir la preparación de los Estados Financie.ros del negocio • 

D. - Permitir conectar y seguir la huella entre las cifras de dichos -
estados • las acumulaciones de las cuentas y las operaciones -
individuales • 

E. - Permitir conocer los sistemas de control y verificación internos 
necesarios para impedir la om.isi6n del registro de operaciones • 
para asegurar· la corrección del registro contable y para asegu -
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rar la razonabilidad de las cifras resultantes • 

También establece el formato de los libros , los cuales deberán llevarse 

debidamente encuadernados • empastados y foliados • La encuadernación 

'" de estos libros se puede hacer posteriormente • dentro de los tres meses 

siguientes al cierre del ejeTcicio • 

En el libro mayor se deberán anotar como mínimo y por lo menos una 

vez al mes , los nombres 6 designaciones de las. cuentas de la contabili -

dad , su saldo al final del período del regis~o inmediato anterior • el -

total de sus movimientos y su saldo final • 

En el libro de actas debe haber constancia de todos los acuerdos relati 

vos a la marcha del negocio que se tomen en las asambleas o juntas de -

socios y en su caso por el consejo de administración • · 

Los comprobantes originales se deberán conservar debidamente archi~ 

dos , de tal manera que puedan relacionarse con las operaciones a que dan 

origen y con el registro que se haga de· ellas • 
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4. -11os SISTEMAS MANUALES DE REGISTRO EN LA ACTUALIDAD. 

4. l. - Sistemas Manuales de Registro existentes • 

Los sistemas de Registro de Operaciones que existen en la actualidad . .. 
han tenido como base la evo1~ci6n que ha sufrido· el diario continental ya 

sea ·por el aumento de columnas la dlvisi6n en vario diarios y otras -

transformaciones • 

Los sistemas existentes son: 

4. l. l. - Sistema de Diario Mayor Unlco 

4. l. 2. - Sistema de Diario Tabular 6 ColumnaJ!' 

4. l. 3. - Sistema !ie Diario y Caja 

4. l. 4. - Sistema Centralizador 

4. l. 5. - Sistema de Cuentas por cobrar 

4. l. 6. - Sistema de Cuentas por pagar 

4. l. 7. - Sistema de Volantes 

4. l. s. - Sistema de Pólizas 

El sistema de Diario Continental • que es el primero del que se tiene 

noticia , consiste en registrar por medio de asientos todas las operaciones 

que realiza la empresa • pasar estos asientos diariamente uno a uno • a -

los auxiliares correspondientes y al libro mayor y de aqu( tomar los datos 

para pasar al libro de Inventarlos y Balances y hacer los Estados Finan -

cleros. 



.El rayado o formato del libro diario continental se muestra en la -

ilustracion 1 en donde se puede ver también el registro de algunas 

operaciones eri este tipo de libro • 

Las operaciones registradas en el libro diario continental son las 

siguientes • 
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l. - La era X. S. A. compra un camión para el reparto de mercancía con 

valor de $ 2'500, 000. 00 pagando 50' con cheque y 50". firmando doc~ 

mentos ·. 

2. - Se contrata un seguro para el camión repartidor con Seguros Y. S.A. 

la poliza tiene un valor de $ 55, ººº· 00 

3. - La era • X. S. A. vende mercancra con válor de $ 1'800, 000. 00 de la 

cual el 700/ fué a crédito y el 30o/ restante en efectivo • 
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4. l. l. - Slatema de ~arlo Mayor Unlco • 

En este Sistema se evoluciona el Diario Continental por medio del 

. aumento de columnas • fu6 diaeftado en 1795 por : E • Degrange • este 

libro tenía cinco columnas dobles , una para los car¡os y la otra pará los 

abonos· de las cuentas uauales • 
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El objetivo de este libro era reunir. en un solo volúmen el Diario 'y el -

· Mayor : el Diario ya que loa conceptos se anotan en forma crono16gj.ca y -

el mayor porque en las columnas se acumulan los c~go· y abonos de 

cada cuenta • 

El rayado del Diario Mayor Unico es de. la siguiente forma : tlene dos -

partes • una destinada al llbro diario y otra al libro mayor • La parte del . 

. Íibro' diario tiene un ra;ra.dO igual al del diario continent:al y la parte del - · 

libro mayor contiene varias columnas las cuales se utilizan dos para anotar 

los movimientos de cargo y abono. de cada cuenta • 

La forma de registrar las operaciones en el diario Mayor unlco se hace 

de la misma forma que en el Diario Continental poniendo las cuentas y los 

conceptoa de los asientos en la columna correspondiente y en seguida • los 

cargos y abonos se pasan a las columnas correspondientes a cada cuenta,· 

El sistema de Diario Mayor Unico es poco aplicable en nuestro Para -

debido a disposiciones legales mencipnadas en el capftulo anterior refere.!!. 

tes a que las Empresas de_ben llevar por lo menos trea llbros y con la utl!i 

.zaci6n de este sistema s61o se llevarfan dos • el Diario Mayor Unico y el 
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de lnventar.ios y Balances. sin embargo. este sistema puede •er·empleack;> 

P()r personas frsicas ó morales que ao tf!np.n la obllgacl6n legal de llevar -

libros 6 que sólo tienen que llevar un libro de lngrHos y egresos pudiendo 

utilizar este sistema como tal • 

El sistema de Diario Mayor Unico puede ser utillzado en Empresas que 

tengan un volúmen reducido de operaciones ya que su registro es lento • -

porque solo lo puede realizar una persona además de que el rayado de - -

este libro solo permite abrir pocas cuentas • 

Pa.r~ una mejor comprensión del sistema Diario Mayor Unico en la -

Ilustración No. 2 se presentan algunas sencillas operaciones realizadas 

por una Empresa C.Omercial • 

l. - El 4 de agosto la Cía. X. S. A. recibe el pago de la factUr~ 041 por 

venta de mercancía con valor de $ 5, 000. 00 

2. - El 6 de Agosto La Cía. X. S. A. hace el pago de la renta de sus Ofici -

nas por el mes de agosto , la renta asciende a $ 20, 000. 00 

3. - El 12 de Agósto se paga por caja la vigilancia del almacEn correspo!!_ 

diente al mes de agosto por $ 12. 000. 00 

4. - El 15 de Agosto se compra mercancía con valor de $ 350, 000. 00 paga!!. 

. do con cheque• 

5. - El 20 de Agosto se venden $ 185, 000. 00 en mercancía a cr ~dito • 

,, ,. 
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4.1. 2. - Sistema de Diario Tab11lar o Columnar • 

Este sistema es una evoluci6n m's del Dlarlo Continental por el aume~ 

to de varias columnas • ·El rayado es parecido al Diario Mayor Unlco : -

el diario Tabular contiene columnas de cargo y abono para las c11entas de 

mayor movimlento adem6a de las columna• destinada• para fecha , número 

consecutivo de partida ' concepto de la operaci6n, tambi6n se destinan tres 

o cuatro columnas para el registro de varias cuentas en el que se registran 

aquellas cuentas que tienen movimientos en forma espor,dlca • 

Para pasar al libro mayor , al final de cada mes se suman las columnas 

de cargo y abóno de cada cuenta • se hace un resumen de varlaa cuentas -

y de esta forma el pase al libro mayor es una concentración de los movi -

mientos mensuales evitando as( que el pase al libro mayor sea diariamen

te· consiguiendo con esto un ahorro de tiempo • 

El diario tabular ó columnar en ocasiones es utilizado como libro auxi -

liar pasando la concentración de movimientos al libro diario continental 

que sería el libro principal • La utllizaci6n del diario tabular como libro 

auxiliar sólo implica desperdicio de tiempo y trabajo que puede ser aprC?_ 

vechado en otras labores • 

Los registros en el Diario Tabular es un trabajo que solo lo puede -

hacer una sola persona y debido a la utUlzacl6n de varias columnas se 

pueden cometer errores como registrar en una columna indebida 6 en -

otro renglón ~ 
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Como las operaciones quedan clasificadas por cuentas es posible saber 

en cualquier momento el movimiento deudor y acreedor que tiene cada -

cuenta sin tener que consultar el libro mayor • 

El formato del diario tabular se puede apreciar en ?a Ilustración No. 3 

en el que aparecen registradas las siguientes operaciones : 

l. - El s de Junio la era. X. s. A. compra mercancía con valor de - - - -
$ 385, 000. 00 pagando SO°lc de contado y 50% a crédito • 

2. - El 10 de Junio se obtiene un crédito del Banco por$ 2'000, 000. 00 cobran 
do intereses anticipados de $ 3 50, 000. 00 -

3. - El 12 de Julio se venden con la factura 287 mercancía por $ 125, 000. 00 
a crédito. 

4. - El costo de la mercancfa vendida es de$ 78, 000. 00 

S. - El 13 de Junio se prepara la n6mina por un importe bruto de $ 458, 000 
correspondiente el 50o/r a • .o\dministraci6n y el otro SO°lr a Ventas , te -
niendo que retener Impuestos por $ 67, 000. 00 

6, - El 14 de Junio se expide el cheque para el pago de la nómina por -
$ 391, 000. 00 

7. - El 16 de Junio La era •. X. S. Á, adquiere una máquina de escribir -
eléctrica con valor de $ 115, 000. 00 al contado • 

8. - El 18 de Junio se efectúa la compra de papelerra por $ 75, 000. 00 -
pagando de contado • 

9. - El 22 de Junio se hace el pago de honorarios·por $ 30,000.00 al -
abogado de la era. por asesoría legal • 

10. - El 25 de Junio se paga la vigilancia del almacén por el mes de - -
Junio por un importe de $ 15, 000. 00 
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4. l. 3. - Si•tema de Diario y Caja 

El •i•tema de diario y caja e• el primero en el cual •e observa la 

divl•i6n del trabajo • Al hacer una divl11l6n de l .. operaciones que reallza 

una Empre•• en operaciones de caja y operacione• diver•a•. •e crea el 

sistema de dlarlo y caja •. 

En este •i•tema hay do• libro• diarios • uno el diario de caja en el cual 

11e regi11trar'n solamente. los movimientos concernientes a caja (.Cobros 

o Pa¡os ) y el otro diario • el de operaciones dlversaa en el que se regi!, 

trar'n todH las demi•. operacloae• • 

El diario de caja puede adptar tre• formlls diferentes : 

A. - Caja corrida 

B. - Caja di•tribuida 

c. - Caja tabular 

A. - Caja Corrida 

El rayado indicado para llevar el diario de caja bajo. la forma de caja -

corrida es el que se utlllza para una .cuenta en el libro mayor • ocupando 

la p'¡ina del lado izq ulerdo para las entrada• y la pa¡tna dei lado dere -

·cho para las 11allda• • es posible Ocupar una sola pi¡ina con 2 columnas. 

Todos los movimiento• que sean anotados ya •ea de entrada o •allda ..; 

deben tener un breve· concepto para asf •abtir ·el ori1en de la mencionada 

anotacl6n. 



Con el sistema de caja corrida es necesario hacer diariamente un -
. . 

corte de caja , esto es se suman la columna de la izquierda ( entradas ) 

y de la derecha ( Salidas ) , se saca la diferencia entre estas sumas y 

al resultado obtenido t:nás el saldo inicial existente es 'el efectivo que -

debe haber en caja • . .... -..... 

No se puede considerar como UbrQ diario ya que no indica las cuentas 

a las que deben ser aplicadas por esta razón este libro puede _se~vir pa

ra delimitar la responsabilidad del cajero cuya única función debe ser -

cobrar o pagar per.o no hacer aplicaciones contables • 

B. - Caja Distribuida. 

El rayado para esta modalidad es igual al de la caja c~rrida • la -

diferencia entre caja distribuida y caja corrida esU en que en la caja -

distribuida si se anota la aplicación de las cuentas afectadas por las -

entradas y salidas de efectivo • 

. Los asientos pueden ser. pasados .diariamente al libro mayor o pueden 

ser registrados en hojas tabulares para de ellas hacer. una concentración 

mensual que se pase al diario general y al libro mayor , sin embargo la 
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utilización de hojas tabulares sólo Jmplica trabajar doble pues se emplea 

el mismo tiempo en pasar los asientos a las hojas tabulares qué"en hacerlo 

directamente al diario general Y· al libro mayor • 

·.;...,. 



C. - Caja Tabular 

El diario de caja en forma tabular debe ten~r varias columnas para 

registrar los movimientos de cargo y abono de las cuentas con movi -

miento constante y un espacio para varias cuenta• al igual que el diario 

tabular. 
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Los datos para hacer loa registros correapondientee ae pueden tomar 

de la caja corrida que lleve el cajero o directamente de loa comprobantes 

de entradas y salida• • 

Cada mes se suman las columnas del diario de caja tabular y los to~ 

les se pasan a las ·cuentas de mayor • Es poaible tambi6n hacer dos asie1!_ 

tos en el diario general • uno por las entradas y otro por laa salidas y de 

ah! pasarlos al libro mayor • C.omo los asientos de laa operaciones son 

pasados por concentraci6n al diario general se obtiene con esto un gran -

ahorro de tiempo y trabajo • 

AdemAs del' diario de caja se debe llevar otro diario, el de operacio -

nea diveraaa , que. como ya ae menclon6 en el se registran todas las opérl!_ 

clones que no tienen nada que ver con el movimiento de efectivo • Este -

diario puede adoptar la forma de diario continental o de diario tabular • 

Con el sistema de diario y caja se pueden tener algunaa alternativas -

en cuanto a la forma de loa dlario• , alpnaa de ella• aon : · 

- Llevar el dlarlo de caja tubular y el diario de operaciones dlveraaa en 
forma continental , de esta forma la concentracl6n del cllarlo de caja -
se puede pasar directamente al libro ma,or o al de operaclonea dlver -
sas del cual ae pasarra poaterlormente al libro mayor • 
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De esta forma el libro de caja se puede considerar como libro awdllai
y el .de operaciones diversas como diario principal • 

• Llevar el Diario de caja tabular y el diario de operaciones diversas -
también tabular , aquC los diarios se consideran como principales y -
sus operaciones se pasan directamente al libro mayor • 

\. 

Llevar en forma tabular el diario de caja y el de operaciones diversas 
y además llevar un diario general en forma continental • en esta forma 
los dos diarios son considerados como libros auxiliare• de los cualea 
se hace una concentración de movimientos que son. pasados al diario -
gl,'neral que funciona como principal para después pasar los movimien
tos al libro mayor • 

En mi opinión la forma más practica de llevar este sistema llevar el -

diario de caja en forma tabular y considerarse como libro auxiliar y de -

esta forma el diario de operaciones diversas considerarse como libro prl!!, 

cipal en el que se pasaría· el resumen del diario de caja • 

Para ilustrar el sistema de diario y caja a continuación se presentan -

las siguientes operaciones registradas en los diferentes libros ( Ilustracio -

nes Nos. 4. s. y 6 ) para poder ver las diferencias entre estos • 

l. - La CCa X. s. A. realiza el día 5 de Julio ventas de mostrador al contado 
por $ 15. ooo. 00 · 

2. - El 6 de Jullo recibe un pago del.Sr. Joaquín L6pez por $ 17, 500.00 • 
valor de la factura 3628 

3. - El 7 de Julio se realiza un dep6sito en la cuenta de cheques de Banca· 
SerfCn de la Cobranza del d(a 5 de Julio por $ 15. 000. 00 

4. - El 8 de Julio se pagan $ 25. 000. 00 correspondientes a la factura 2836 
de Almacenes Ale¡r(a. proveeclor de la Companra •. 

5. - El 9 de Julio se paga a la Compaft(a de publicidad los anuncios publica 
dos en el mes de junio los cuales importan la cantidad de $ 25. 000. 00 

6. - Las ventas del dfa 10 de Julio ascienden a la cantidad de $ 28. 000. 00 
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7. - El d(a 13 de Julio se pagan los impuestos retenido• al personal en 
~1 mes de Junio, los cuales importan $ 13, 000. 00 

B. - El 15 de Julio se paga la renta del almac~n por $ 20, 000. 00 
La caja contaba con una existencia _de $ 38, 000. 00 al iniclar el - -
mes. 
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4. 1. 4. - Sistema Centralizador. 

El sistema centralizador es una evolución mas del diario continental 

. por medio del establecimiento de varios diarios auxiliares en forma ta

bular y un diario general en donde se podri hacer mensualmente el 

asiento de concentración de los diarios auxlllares. 

Para implantar los diarios audliares necesarios es preciso determ!._ 

nar que operaciones son las .que se repiten frt:cuentemente. Normalmen 

te los diarios auxiliares que .se establecen en una Empresa son los si

guientes: 

A.- Diario de Caja y Bancos 

B.- Diario de Compras 

c.- Diario de Ventas 

D.- Diario de salidas de almac~n 

E.- Diario de Documento• por pagar 

F.- Diario de Documentos por cobrar 

G.- Diario de OperacioneÍI Diversas 

El diario de operaciones diversas se puede suprimir y ser sustituido por 

el Diario Ge'neral en donde se registrarAn todas las operaciones que por su 

naturaleza no puedan ser registradas en los demAs diarios •. La concentra-
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ción de las operaciones registradas en cada uno de los diarios auxiliares 

durante el mes • deberá pasarse al diario general y de aquí al libro mayor. 

Por medio de este sistema es fácil distinguir dos tipos de contabilidades 

la análiti.ca y la sintética • 

Analítica • • Porque las operaciones se registran con todo detalle en los 
diferentes diarios auxiliares • 

Sintétlc:i. • Porque las operaciones se registl:"an en forma resumida en 
los libros diario general • mayor y de inventarios y bala~ 
ces. 

La implantación de este sistema permite una mayor división del traba -

jo debido a que los diarios auxiliares pueden ser llevados por distintas • 

personas • por esta misma raz6n , el registro de las operaciones se hace 

más rápido. 

Debido a que la clasificación de los diarios auxiliares se hace de acuerdo 

con los departamentos de la Empresa • Los registros de cada uno de los 

diarios permite llevar un control de las operaciones realizadas por cada 

departamento o tipo específico de operación • 

Cabe mencionar que cuando se lleva el sistema centralizador • es nece 

sario utilizar. cuentas especiales a las que se les denomina " Cuentas • - · 

Puente " ¡ las que sirven para evitar que se dupliquen los registros ya que 

puede,haber operaciones que afecten dos libros diferentes • como lo son -

las ventas al contado que tienen que ser registradas en el libro de ventas -

y también en el libro de bancos • 

La forma en que se realiza este tipo de registro es de la siguiente -
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forma: 

En el Libro de Bancos : 

Se carga: 

Bancos XX 

Se abona 
Clientes cuenta puente XX 

En el Libro de Ventas : 

Se carga.: 

Clientes cuenta - puente XX 

Se abona: 

Ventas XX 

De esta forma se cumple con la partida dOble en ambos libros y la oper~ 

ci6n queda registrada adecuadamente en los libros correspondientes • 

Ahora bien , al finalizar el registro de las operaclone!I en loa diferentes 

libros , las cuentas -puente que se utilizaron deben quedar totalmente sal -

dadas ya que solamente sirvieron de enlace entre los dlstlntoa libros • 

Para tener una lmag6n mb clara a contlnuacl6n se pi:esentan alguna.s -

operaciones registradas bajo el sistema centralizador , pud1'ndoae obser -

var en el libro diario general que tanto el movimiento deudor como el - -

acreedor de la " Cuentas puente " utilizadas son igUales por lo que quedan 



saldadas. 

1. - El, 4 de Febrero la Cía. X. S. A. c_ompra mercancía al contado a - - -
Industrias AB según factura. 3T.&2 por $ 48, 500. 00 

2. - El 6 de Febrero se compra mercancra a crédito a Casa Lopéz, S.A. 
con factura 01721 • por $ 21, 800. 00 · f 

3. - El 7 de Febrero se vende mercancía al contado al Sr. Gucra por -
$ 17, 600. 00 con factura 0678 · 

4. - El 8 de Febrero se v:ende mercancfa por $ 78. 350. 00 co~ factura -
0679 la cual nos pagan 50'*· en efectivo y 50% a crédito. 

5. - El costo de la mercancra vendida con las facturas Nos. 0678 y 0679. 
importa la cantidad de $ 62. 500. 00 ' 

6. - El 9 de Febrero es comprado un escritorio con valor de $ 75, 000. 00 
el cual se paga 50% de contado y el socr- restánte a· crédito. 

7. - El 11 de Febrero se paga el recibo telefónico por $ 4. 200. 00 

B. - El 13 de Febrero se efectúa el pago de la renta del almacén por 
$ 17. 800. 00 

Ver Ilustraciones Nos. 7 •. 8.S.10 y u. 
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4. l. 5. - Sistema de cuentas por cobrar 

El sistema d~ cuentas por' cobrar pertenece al grupo de lo• sistemas 

de p6lir:a•. 

La finalldad que persigue este sistema ea : 

A. - Eliminar 6 reducir laa cuentas peraonales de la contabilidad • 

B. - Registrar los ingresos cuando se devenguen , independiente -
mente de que su. cobro sea poaterior • 

c. - Llevar un control sobre los ingresos a los que tenga derecho • 

68 

La base .de registrar las· operaciones cuando se devenga o sea , cuando 

nace el derecho a cobrar 6 aún cuando el cobro se realice posteriormente 

permite que la contabilidad arroje resultados verdaderos • 

El registro de las cuentas por cobrar se hace en un .llbro llamado Regi_! 

'tro de Cuentas por cóbrar del cual al final del mes se obtendr' un asiento 

de concentración que pasarli al diario general y de aqu! al libro mayor • 

En el sistema de cuentas por cobrar es necesario tambi6n usar p61lr:as 

de diario , para efectuar el registro de las dem'• operaciones de la - - -

empresa , estas pólizas deberán ser anotadas en su registro correspondie~ 

te ( Igual al registro de cuentas por cobrar ) del que se obtendr{ tambi6n un 

asiento de concentracl6n que pasará al diario general y posteriormente al 

libro mayor • 



4, 1. 6. - Sistema de. Cuenta por Pagar • 

La:a bases de este sistema son las mismas qué en el de cuenta• por 

cobrar ~ se establece una cu_enta de pasivo en la que se regiatrar'n 

las operaciones que van a originar üna salida de dinero • 

Loa objetivos que se persiguen son , al i¡ual que en el alatema anterior 

ellmlnar 6 reducir las cuent·as personales , contabillzar las oi>eraciones 

que ·impliquen saltdas de efectivo en la fecha en que se devenguen a6n cua!! 

do el pago sea posterior y ejercer un control adecuado sobre todas ellas • 

El registro 'de las cuentas por pagar y de dlarto se har' en loa libros 

correspondientes de los cuales saldr' un asiento de concentracl6n que -

·pasar' al diario general para después pasar al llbro mayor • 

A continuacl6n se presentan dos operaciones, una correspondiente a 

cuentas por cobrar y otra a cuentas por pagar para as{ mostrar el formato 

utillzado en estos alatemas .• 

1, - El 16 de Marzo la C{a, X. S, A. efect6a una venta por $ 118, 500. 00 al -
Sr. Guerrero al que se le otorga un cr6dlto de treinta d{as .• 

2. - El 18 de Marzo se hace una compra de mercancra a " La Coloaal , 
s. A, " por $ '19, 300, 00 a pagar en veinte dl'.a8 • 

Ver lluatraclonea Noa. 12 y 13 
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Cfa. X,S.A. 

\ 
CUENTA POR C~ 

Cuenta 'llor Cobrar No. 1 
Fe.cha de espedici6n: \ 

A. Cargo: 
16 de Marzo de 198 

Sr. Guerrero Pecha de vencimiento: 
.. 

16·de Abril de .19e.:., 
No, 

!!ta Nombré' Pareial -D- -H-
-

Cuentas por Cobrar ne,500 
sr. Guerrero 

Ventea 118,500 

'• 

1 .. . 
Sumas Iguales . 118.500 118.500 

CORCEPTO: 
Venta de_mercancf~ al Sr. Guerrero otorg4ndosele 

cr~dito por. treinta d:fos. 

lle cha: 1 Revisndn: Aprobada: Re¿¡istro en .Repstro en 
auxiliares: libfo·dilll'ioa 

J.J..L. A.L.M. M.M.R. D.I.S. V •• '?. 

llustraai6n rto. 12 
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C!a. x. S.A. 

Ctm:7TJ. l'OR l'AG~~ 
Cuenta por Pagar ~o. , . Favor: ::'echa de e~pedici6n: ... 

18 de :.:arzo de 198_ ... 
"La. C'~losal., s . " ...... Fecha. de vencimiento: 

ce de Abril de 198_ 
::-et 

cta. rro:r.bre l'a..::-cial - D- - H -

.:.J.:r. a.e én 79,300 

Cuentas por Pa&ar 79,300 
11 La Colosal ,S.A." 

•, 

Sur.ias Iguales 79,300 ~79 ,300 

CONCEPTO a 
CoJ:Jpra. de r.:ercanc!a. á pagar en 20 d!as 

Hecha: ::ievisada: .A.probada.a t :?e¿;istro en Re&istro en . aw:ili ar.;is: libro diario 
G-Y.O s.u.R. . · D.?,:.n • 1!'.J .G. I.~.T.S. 

Iluatraoi6n No. 13 



\ 4.1. 7. - Sistema de Volantes • 

Este sistema , pl"opiamente no lo es , es utilizado por los bancos • Para 

podel" conocer este sistema sería necesario estudiar en detalle la contablli 
'l. -

dad bancaria por lo que solo se da una breve explicación de este sistema • 

Existen dos clases de volantes : los volantes de caja y los volantes de -

traspaso • Los volantes de caja sirven para contabilizar las operaciones -

de entrada o salida de fondos : los volantes de traspaso sirven para conta -
- . 

bllizar las demb operaciones • Los volantes se formulan en los departame.!! 

t os que controlan las operaciones que motivan su expedición , estos departa -

mentos llevan los aux:ili~es de las cuentas que controlan. En estos auxili! 

res !!Je registran los volant-es expedidos y que son enviados a un departame1!. 

to de control para que sean l"egistrados por este : 

Eicisten cuatro hojas de control : 

A. - Para registrar los volantes de caja por entradas de fondos • 

B. - Para registrar los volantes de caja por salida de fondos • 

C. - Para registrar to·s vo~antes de traspaso por cargo a cuentas • 

D. - ~ara registrar los volantes de traspaso por abono a cuentas • 

Las hojas control tienen columnas con nombres de cuentas establecidas 

por la Ebmisi6n Nacional Bancaria • 

. Diariamente el Departamento de Control totaliza lo• cargos y abonos 

de cada cuenta en un documento llamado" Hoja concentl"aci6n.diaria.de 

Operaciones " la cual produce un a•ient.o de concentl"ación que e• pa•adó 



al diario. 

En la actuall.dad a mayoría de los bancos manejan su contabllldad por 

medio de sistemas computarizados debido al vol'llmen de operacionee -

tan grande que ma ejan • por lo que ea posible decir que el sistema de 

volantes est4 en d suso • 

4.1. B. - Sistema e P6llsH • 
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Otr!l evolución 6a del diario continental es el registrar en hojas aue_! 

tas las operaclon a de la Empresa • De las hojas sueltas resulta el em -

pleo de las p6Usa • 

El sistema de p lizas • no es en si un sistema propiamente dlcbo • pues 

es solamente una modalidad que se puede adaptar a todos loa sistemas -

antes explicados Este sistema consiste en permitir que haya una,:.Fan 

distr1bucl6n del abajo • ademis de que este sistema se conaidera como 

el precursor de a sistemas mecanizados ya que el registro de las 

operaciones se h ce por medio de la ni6qulna de escribir • 

La apllcacl6n e este sistema se inicl6 en Estados Unidos llamf.11dosele 

" Sistema de Vo chers " que en espatlol fu' llamado sistema de. p61lsaa • 

P6llza ea el cumento de car4cter interno en donde son reglatradaa -

las operaciones e una empresa en forma detallada y en el cual se anexan 

los comprobante que justUlcan eeoa re¡letroa • 
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De acuerdo con los tipos de p61izas que sean utilizadas para el registro 
\ 

de operaciones • el sistema de p61izas se puede dividir en tres grupos • 

A. - Pólizas de Diario 

B. - P6llzas de Diario y Caja· 

c. - P6Uzas de Diario y de entrada y salidas 
de caja • 

.A. - P61izas de Diario • 

En este sistema se emplea únicamente una clase de póliza para registrar 

cualquier operación que efectúe la empresa • 

Las polizas de diario son registradas .en un libro tabular cuyo rayado 

es igual al del diario tabular : el registro de las poltzas debe ser en orden 

progresivo de !echas y al final de mes ya que han sldo registradas todas , -

se hacen las s11mas de las columnas para efectuar un asiento de concentración 

en el diario general • 

Como ya se ha mencionado este sistema permite gran dlvl•ión del tra~ 

jo porque como los asientos se registran en hojas suelta• • ea posible -

hacer varios asientos en forma simultánea , por otra parte • cada oper!. 

cl6n registrada queda debidamente comprobada • 

B. - Pólizas de Diario y Caja • 

La base de este sistema es el •lstema de Dlarlo y· Caja •• decir • 

claaUicar laa operaciones en dos ¡frupos : operáclonea de diario y oper~ · 



ciones de caja • 

Se establecen dos tipos de pólizas • una destinada a registrar aquellos 

movimientos que originan entradas o salidas de efectivo y que·reclben el 

nombre de pólizas de caja y otras en las cuales se registran todas aqu! 

llas operaciones que no tienen que ver con el movimiento de efectivo • 

llamá.ndosele pólizas de diario • 

Debido a la clasificación de las pólizas ea conveniente llevar dos regl! 

tras uno para el registro de las pólizas de caja y otro para el de las p6li 

zas de diario • ambos registros son en -forma tabular haciéndose al final 

de cada mes una concentración de los movimientos de cada uno de los -

registros pa_ra hacer los asientos correspondientes en el diario general • 

7S 

La clasificación de las p61izas de caja permiten llevar un control de los 

cobros y pagos efectuados en la Empresa lo que hace que se faclllte la 

búsqueda de cualquier información ya que se tienen todos los comproba!l 

tes ordenados y archivados en su registro correspondiente o sea • la -

p61lza de caja • 

c. - P61izas de diario y de entradas y salidas de caja • 

Este es una modalidad del sistema anterior consistente en dividir las 

pólizas de caja en dos • quedando las pólizas utilizadas en este sistema 

de la siguiente forma • 

c. l. - Pólizas de entradas de caja 

C. 2. - P6Uzas· de salidas de caja 

c. 3. - P61llias de diario. 
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Tal y como su nombre lo i~dica las p61izas de entrada de caja se utilizan 

únicamente para registrar la entr'ada de dinero e igualmente , las pólizas -

de salida sirven para registrar las salidas de dinero • 

El procedimiento a seguir para el registro de las p<\_lizas es igual al -

senalado en el procedimlento anterior con la única diferencia de que en -

. este sistema es conveniente utilizar tres registros , uno por cada tipo de 

p6liza y por consecuencia , al diario general pasaran tres asientos de co!! 

centración • 

Como se puede observar en los sistemas de pólizas todos los registros 

funcionan como auxiliares existiendo siempre un diario general que es el 

que funciona como diario principal • 

Cabe senalar que en los sistemas anteriores la cuenta de caja puede ser 
' 

fusionada como bancos o puede suprimirse la cuenta de caja dejando únic!. 

mente.bancos y creando una Caja Chica lo que permitiría que en la caja -

de la Companra no hub.iera grandes sumas de dinero sino solamente una -

cantidad fijada para gastos menores • De esta manera , todos los pagos • 

que se tuvieran que hacer se harán por medio de cheques , revisados y • 

autoriz,ados por personas indicadas para ello • 

En el ejercicio que se presenta a ·continuación se puede observar el -

registro de las operaciones mediante .el sistema de pólizas de di'ario , • 

' pólizas de entrada y pólizas de salida • 
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l. - El 3 de Octubre la C!a. X. S. A. paga el recibo de luz por $ 13, 600. 00 

2. - El 5 de Octubre se recibe el pago de la factura 0428 por$ 38, 650. 00 
a cargo del Sr. Caatorena 

3. - El 8 de Octubre se compran mercancías con valor de $ 128, 630. 00 a 
" Almacenes Sol , S. A. " a pagar en 30 d!aa • 

4. - El 14 de Octubre se prepara el pago de la n6mtna correspondiente a -
la primera quincena del mes por $ 158~ 200. OOteniendo que reteber -
impuestos al personal por $ 47, 600. 00 

5. - El 17 de Octubre se obtiene un préstamo del banco por$ 1'500, 000. 00 
pagando lntereses por anticipado del 25'f.. dicho préstamo fué documen 
~do. ' -

6. - Las depreciaciones del mes se aplican como sigue :• 

Equi¡)o de Transporte 

Moblliario y Equipo 

Edificio 

$ 13,000.00 

5,320.00 

35,000.00 

7. - El 22 de Octubre se compra papelería y art{culos de escritorio al -
contado por $ 9, .800 • 00 

e. - Las ventas a crédito del mes fueron como sigue : 

Sr. G6mez Factura lf 0319 

Sr. Llévano Factura 11 0320 
0321 

Sr. Df'az Factura /1 0322 

Esta mercancra tiene un costo de : 

$ 21;000. 00 

33, 500. 00 

20, 100. oo· 

'48, 500. 00 

Ver Ilustraciones Nos. 14 , 15, 16 , 17 , 18 , 19 , 20 , y ,21 
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1 iza e S~J. a. • o. Oía. Z,3.A. 
' 1 1 1 
' 1 

POLI ZA. j,::: S.U.IDA : ..r:eCha 
198_ 1 : 3 de octubre de 

:!?61' d , . d N 

1 

suo . ' eta cta.-! !-ro!:'!bre ParciaJ - D- - H -

507 Gastos de Aclministraci6?:1 13,6~0 
05 Luz 

102 :9ancos 
02 Serfín 13,600 

·1 

~uma.s !guaJ.es 3 13 .600 :t. n.,:;nn 

CO?lCfillTO: 
Pago del recibo de en:rgía eléctrica. 

:¡echa por: :!avisad.a ¡iors Aprobad.a por· ::le5. en Diario :?ieé;. en a-i;; 

' JAL 
por: 

L.'!:3 por: PFA JLJ3 APL . 
Ilustración No. 14 



eta 

102 

104 

. 

C:!a. X, S.A. 

POLIZA DE E?l'.rn.UA 

1 
sub_ 
eta 

02 

Nombre 

:Bancos 
Seri'ín 

Clie~tea 
Sr. Castorena 

Sumas Igua1ea 

79 

¡ F6l.iza de entrada No. j 

l. Fecha: 
1 

· l 
5 de octubre de 19BJ 

l'arcia1 -D- -H-

38,650 

38,650 

s 38 ,650 ll 38 .650 

CONCEP'.rO: 
Pa&o de la factura 0428 a cargo del Sr~ .Castorena. 

Hecha por: 3evisada por~ Aprobada por: .!teg. en Diario Reg. en ·au:i 
por: por:' · 

F1'J APL JAL LiIB Gl!N 

I:lustraci6n No. 15 



c.:!a.. x,s • .A.. 
1 

POLIZ~ D3 Dl.ulIO 

:?6liza de :Jiario ~ki. 
' 
•Fecha: 

80 

1 i 
1 8 de octubre de 198 

l. sub 1 

eta eta-¡ Nombre Parcial - D - 1 -H-

109 

203 

c:o~ré~TO: 

Hecha por: 

LMF 

Almacén 

Proveedores 
Almacenes Sol,S.~. 

Compra de mercancías a pagar en. 
treinta d!aa 

Revisada por: d.probad¡i pori Jeg. 

J..U. 
por: 

il'L 

Ilustracidn No. 16 

128,63'0 

128,630 

128 ,630 ' 128 ,630 

e::-i Di:'aric '"l.eg. en au: 

L!~ 
por: 

TRE 
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c:!a x,s.A. ¡P6liza de. salida Uo. 
1 2 
1 

POLIZA DE SALIDA tFecha: 
! 14 de octubre de 198 

eta 

507 

201 

102 

sub 
eta- Uombre 

. ' 

Gastos de Administraci6n 
09 Sue1dos y salarios 

Impuestos por pagar 
01 ISP'l' . 
02 JUSS 

:Bancos 
02 Ser!:!n 

Sumas Iguales 

Parcial - D - - H -

153,200. 

: 

47,600 
32,600 
15,000 

105,600 

·i 

3153,200 3153,200. 

CONCEPT01 N6mina correspondiente a 1a primera quincena 
~el mes. 

He.cha pora iey;laada porl Aprobada por: Reg. en Diario IReg .• en aux 
JU ~L JAL pera LHB ~r: :PPA 

Ilustr&ci6n No. 17 

i 
1 



1 
i 
i 

]Ía.. ::,S .. ' .. ?6liza de e::l°tr~c1a :To. 
2 

:?echa: 

1 ·eta 

· 17 de ccti.;.o:r-e de 198 
su-::i · 
eta- ~lo6.1;re :?a=cial 1 - :i -: !-l -

1 
1 
l 

.102 1 
02 

1 

! 
170 ' 

202 
01 

¡ 
1 
1 

¡ 

1 
1 

1 

! 

1 
·I 

1 

GOUC::l?TO: 

1 

i llec"a por: 
l FTJ 

1 
1 
1 
1 :Ca.neos 

Ser:f'!n 

1 

1 
! 

Intereses p~ados por 
anticipado. , · 

~ocu:nentos nor pa~ar 
3e.."1.Ca ·3erfiñ 

S".Zlas Iguales 

r 
i 

l 

¡ 
i 
1 

1 
! : 

1. 125,..,000 

375,000 

1,500,000 

l 
1,500,ooot1,500,ooo 

l'réstsmo bancario doc"l.lme:nta.do con inte~eses 
del 25 % :pa.,;ados por antici:;:ado a pagar en 
tres .meses. 

:levisada. pe:-: : .. pro"c· -l·..l. ¡,o~: ~ee;. en :iario ;tcg.e:n. aux 
por: ~or: 

.i\l?L J.:.t L!!E ¿- GmT 

Iiusraci6n No. 18 
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c!a. :z:,s •. 1... :P6liza de ::Jiario.N~. 1 

! 
POLIZA DE DIA.'qIO 

Pecha: 1 
3.1 de octubre de 198 ! 

eta 1
, sub_¡ 

eta :ro.mbre Parcial j 

507 

130 

131 

132 ¡ 
l 
1 

1 

l 
1 
1 
1 

03 
04 
05 

COUOEPTO: 

Gastos de Admi~istraci6n 
Dep. Eq. de transporte 
:Jep. ::z_. a~ oficina 
::Jep. ::.::di:f'icio 

:!Jep. AcU!!lulada de ::;;di:f'i-
cio . 
!lep. Acum. Bq. de oficina 

. 13,000 
5,320 

35,000 

IDep. Acu:n. :::quipó de tran B 

¡porte 

Sumas Igwües 

Depreciaciones del mes 

1 

i 
1 
1 

- '.l -

53,320 

35,000 

5,320 

13,000 

!!echa por: :ievissdll por: Aprobada por: Reg. en :lic.rio Reg.en aux 

L!1:F Al'L J AL por 
1 

IJm . ·. Pº1' TRZ 

Il:ustracidn No. 19 



C!a. 7., S.A. 

FOLIZA DE SALIDA 

1 
sub_1 

eta eta 1 Non:bre 

507 
06 

Gastos de Adminis~raci6n 
:Papeler!a y artículos de 
escritorio 

102 . :Sancos 
02 Sert'!n 

Sumas Iguales 

14 

jl'6liza de salida No·. 
3 

¡Pecha.: 
·' 22 de octubre de 198 

:Parcial - D - -H-

9._800 

9,800 

s 9.800 $ 9.800 

CONCEPTO: Compra de·papeler!a para la ofici.na 
p96andÓ de contado. 

recha por: Revisada pori Aprobada por\' Reg. en Diario: 'Reg~en a.wt 
l Jts APL JAL por: Llm .pora PPA 

11u.tracil5n No. 2o 



C!a. Z,S.A. 
1 

FCLIZA DZ D!A?.10 

8~ 

1:tliza :le :i~io :io. 
1 3 
f !'echa.: 
! 31 de cetubre de 198 

leta 
sub · 

1 
-1 

!To~b~e. ~arcia2 - ·D - H-e ta ¡ -
1 

1 ... 
104 Clientes 74,600 

Sr. 'J6:nez 21.000 
sr. Liivano 33.500 
Sr. :)!az 20.100 

403 :::esto 1e Ventas 48.500 

401 Ve:itaa 74,600 

109 ..uma.cén 48,500 

I' 
., 

. 

' ' 
l 
1 

1 
$;.¡:¡as lg-.:.ales ~ 12~: .100 '!!' 12; .100 

! 

COUCE?TO: aegistro de 1a ventas a crtSé.i to del 
:nes; de la !'act:...ra 0319 a. 1a 0322 

1 Uecha. peri Revisada. por: .:..P=o'bada por; ?..~g. en :ti. a.ri o 1 ::{eg.en· a.ux 
\ b:i!L' 

: ~e~: ¡._'I!) 1 por: TRE 
~;;]' JJi.L 
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4 •. 2. - Empleo de los Sistemas manuales en la actualidad • 

Dado el des~rollo y auge econ6mico que ha sufrido el Pafs en loa ultimos 

anos ( A6n y cuando se encuentra detenido en la actualidad) ~·las empresas 

dfa con dfa requieren de información veraz y oportuna • es por· ello que el 

implantar un sistema manual de registro requiere de un estudio minucioso 

de las operaciones a fin de conocer loa ftujos de estas y el tipo de inforln!.. 

ci6n que se proporcionar' a la gerencia • 

Los requertmlentos de información han obligado a las empresas a evolu ·

clonar sus sistemas de registro • ea por ello que las computadoras han te -

nido un gran auge • a pesar de esto las empresas pequenaa y medianas dado 

su poder adquisitivo no pueden adquirir estos equipos que le son altamente 

costosos y van más a114 de sus requerimientos de lnformaé::i6n • 

Es por ello que este tipo de empresas en su gran mayoría utilizan siat!_ 

mas manuales de registro • por una parte , por lo ya senalado anterior -

mente y por otra parte • ea necesario sellalarlo también , por la poca -

capacitación del personal con que cuenta •. 

En la mayoría de los casos las pequenas empresas pertenecen a un solo 

propietario o bien a una misma· familia. y ea por ello que las neceai.dades 

de informact6n en ocasiones se vuelven escasas por atender en mayor -

grado a requerimientos personales • 

Ah ora blen ; ea conveniente senalar que en la mayoría de los casos la 

implantación de un sistema manual de re¡latro en este tlpo de empresas 



87 

( pequenas y medianas ) , corresponde a un sistema de los ya tratados en 

el punto anterior , así como también a una mezcla de dos ó mas siste~s. 

De acuerdo a lo indicado anteriormente , las C.Ompanías pueden selec -

clonar de ellos lo mejor , o lo más conveniente para sui¡ necesidades • 

Esta combinación de sistemas hace que no haya un sistema definido o 

id6neo para recomendar a un tipo específico de empresa • 

Los sistemas de registro , aún y con la creación de sistemas mecánicos 

y electrónicos , tienen un uso mayoritario en las etnpresas , por las razo

nes ya senaladas , además de cumplir con los objetivos de la contabilidad, 

es decir proporcionar información veraz , confiable y oportuna • 

Cabe senalar que ·un sistema manual de registro , además de los libros 

principales debe complementarse con registros auxiliares, por ejemplo -

Kardex para el registro y control de inventarios, registros para cuentas 

colectivas por cobrar y pagar , etc • estos pases cuando se manejan con. 

claridad y precisión hacen que el sistema se vuelva eficiente , ya que la 

información que contenga dará la pauta para una fácil locallzaci6n de la 

documentación , o bien a aclaraciones oportunas • y en algunos casos a -

formulación de estados de cuenta oportunos y en el caso de registros aux!. 

liares . de bancos a una rlpida formulación de las conciliaciones bancarias. 

4. 3. - Ventajas de los sistemas manuales en la actualidad. 

El desarrollo de este punto en comparación con el siguiente serf. tratado 

en forma muy general , ya que para que sean analizados estos sistemas , 

motivo del presente trabajo , considero que la contabilidad , como cual -
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quier1actividad profesional siempre ~iende a la eficiencia • y los sistemas 

. de contabilidad se caracterizan P,Or la forma en que se distribuye el trab_! 

jo• 

Cabe destacar que una vez tratados todos los sistemas de regtstro - - -

existentes al principio del presente capítulo , no senalaré las ventajas que 

presentan cada uno de ellos • sino que más bien , me enfocar~ a los fac~ 

re~ que intervienen en todos los casos para senalar como eficiente o def!_ 

ciente un sistema . 

Factor primordial en los negocios , independientemente de su magnitud, 

es el elemento humano·, el cual es suceptible de equivocaciones • Estas 

equivocaciones 6 errores , en ocasiones son corregidas en forma oport,2_ 

na por la_ misma persona que las comete , y en otros casos por terceras 

personas que puede ser el departamento de auditoría interna , o bien una 

firma de contadores independientes (Auditores Externos ) • 

Dado que el presente trabajo ha sido enfocado hacia las empresas de 

pequefta y mediana magnitud , este tipo de empresas en su gran mayoría. 

no cuentan con la ayuda de un departamento de audltor!a interna ni con -

tratan a una firma de auditores • 

Considerando tambi~n que los fines que persigue la contabilidad , sCn 

tomar en cuenta el sistema de registro que se utiliza , es proporcionar 

lnformaci6n confiable , veraz y oportuna , con el o.bjeto de servir para la 

toma de decisiones ; en ocasiones los errores , como ya se mencion6 , · 

debido al- elemento humano y en otras a falta de información correcta que . 
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se proporciona al departamento de contabilidad por otros departamentos , 

pueden ocasionar una err6nea o equ!vocada toma de decisiones , y es en· 

estos casos cuando no se puede ju~ar al sistema en si, por fallas fuera 

de su control • 

Ea por ello que un buen sistema de registro y su actuallzacl6n constan -

· te debe perseguir entre otras , las slgutentes ventajas • 

A). - Sencillez en su manejo para lograr lnformacl6n confiable , veraz y 
oportuna 

B). - Evitar errores o cuando menos. captarlos inmediatamente despu6a 
de cometido& , para su correcci6n • 

C). - Mayor rápidez en el entrenamiento del personal de nuevo .ingreso 
lo que representa un ahorro de efectivo y tiempo • 

D). - Facllidad de implantacl6n y supervial6n 

De lo anterior se desprende la importancia que tienen loa sistemas en 

las empresas ya que proporcionan directrices de la forma como han de 

hacerse las cosas , de los llneamientoa a seguir y del estricto orden al 

que habr'n de apegarse ~ Como consecuencia la divlsi6n del trabajo se 

facilita enormemente y por ende al control • 

4. 4. - Desventajas de los sistemas manuales en la actualidad • 

Las desventajas de los sistemas manuales en la actu«lidad considero que 

son enormes, pues existe una enorme diferencia entre estos m6todos y los 

mec,nicos , electromec6nicos y electr6nlcoa , pero debido a que la:s pequ.!. 

ftaa y medianas empresa• no siempre poseen .loa recursos necesario• no -
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solo p\ara la compra de estos equipos • sino para la implantaci6n de ellos • 

además de la capacitación constante del personal que habrá de manejarlos 

y supervisarlos • es por esto que recurren a los sistemas manuales para 

la contabilización de sus operaciones • 

Adem!s hay que considerar que en algunas ocasiones'- estas Companías 

son propiedad de una persona y él propietario es quien efectúa las labores 

contables y administrativas • y enotros casos solamente cuentan con un -

contador , el cual efectúa todo el trabajo de registro de operaciones • 

Es .necesario mencionar que en esta clase de sistemas el pase a libros , . 

se efectúa hasta el cierre de mes casi siempre • y no se hace en forma -

diaria o simultánea a las transacciones • lo que trae como consecuencia -

retrasos etrregistros • elaboración de informes y sobre todo el no mant!_ 

ner al día los saldos de cuentas importantes para el desarrollo de las -

empresas. 

La elaboración de los Estados Financieros en este tipo de sistemas se 

realiza por medio de una balanza de comprobaci6n ; la cual se formula -

una vez que han sido dt!bidamente registradas todas las operaciones en -

el. libro diario .. 

Por lo que toca al personal que maneja los sistemas , en ocasiones es 

de baja capacitación ya que no se requiere de una alta capacitación, ni 

especializaci6n para el desarrollo del mismo • lo cual da lugar a errores 

más frecuentes • 
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5. - IMPLANTACION DE UN SISTEMA DE REGISTRO. 

5. l. - Estudio de características y necesidades • 

Para poder lmpfantar un sistema de registro • ya sea en una empresa 

de nueva creacl6n o en una que ya tenga algún slstema;lmplantado es nece 
. -

sario efectuar previamente un estudio minucioso de sus caracterCstlcas -

·y necesidades • 

Antes de operar la empresa , deber'n estudiarse entre otros aspectos 

. los algulentH : 

A. - Magnitud del negocio. 

B. - ~ase de Actividad o giro del negocio. 

c. - Volumen de operaciones e información requerida • 

Los puntos anteriores ser'n desarrollados a continuación de manera -

breve·. 

A.· Magnitud del negocio. - Este es un aspecto esencial que.debe !ler • 

tomado en cuenta , ya que no se podrat implantar el mismo sistema para 

·una empresa grande económicamente , ya que por tal magnitud económica 

es posible suponer que posee los recursos monetarios suflclent•:.como para 

desarrollar todo un sistema con m4qulnas computadoras • que en una -

empresa econ6mlcamente pequefta • en donde debido a sus recursos redu· • 

cldos no podrA adquirir una é:o.mputadora y tendrat que recurrir obviamente 

a un sistema manual • · 
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Las empresas pequeftas • referidas en el párrafo anterior deber!n tomar 

en cuenta • adem!a de las necesidades • su organización y la subdivisión -

del trabajo para que queden registradas oportuna y eficazmente. las di ve.!: 

sas operaciones que se realicen diariamente • 

. Ahora bien • como ya fu6 mencionado en el ciipitulo anterior • actualmente 

las empresas ·no manejan un sistema de registro especl'f'ico • aino la com ·

binación de varios de ellos. 

B. - Clase de Actividad o Giro del Negocio • - Es obvio que el sistema de 

contabilidad de un negocio comercial ea ·distinto al que corresponde a una 

empresa industrial • y que el sistema de contabilidad de una institución -

bancaria es diferente al de una empresa a6rea o de servicios • 

Dentro de este punto. es importante considerar los aspectos fiscales a que 

deber! sujetarse la negociaci6n es decir. a que tipo de impuestos y der.! 

chos está sujeto y cuales deber4 retener tanto a sus empleados • como a 

terceras personas que le brinden servicios • 

Tambi6n que clase de declaraciones deber4 formular en forma menaual •. -

bimestral • cuatrimestral y anual • 

C. - Volúmen de operaciones e lnformacl6n requerida ·• - Este punto es de 

suma importancia para poder determinar o fijar un adecuado sistema de -

registro • ya que cuantificando este factor se determlnar4 la amplitud que 

deber! darse a la divlsl6n del trabajo y a la organlzaci6n y procedimientos 

de control qui!! deban in1plantarse • 
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En casos necesarios conviene llevar a cabo un adecuado trabajo de 

investigación con el objeto de recabar la información necesaria para fijar 

el alcance del trabajo , o sea , la implantación del sistema , y estimar en 

horas el tiempo que se llevaría efectuar esta labor y de esta manera dise

tlar e implantar el sistema de registro que sea el acorde a las necesidades 

de la Empresa • En la práctica los anali.stas de sistemas con.base en una 

junta preliminar con el cuente pueden senalar el trabajo y tiempo que se -

requiere , para llevar a cabo lo senalado anteriormente • Cabe senalar - -

que lo anterior es posible cuando para negocios similares se han estableci-

do sistemas parecidos • 

Para poder llevar a cabo el trabajo setlalado en el párrafo anterior , es ne 

cesarlo un examen d'e' las instalaciones de la negociaci6n , la estructura de 

su administración , as{ como el tipo de información que· se proporciona.. -

Estudiar los procedimientos actuales para determinar cuáles son adecuados 

cuales no necesitan modlficaci6n en el caso de que la empresa ya estéofun -

clonando-y se vaya a implantar un nuevo sistema, se debe determinar. - -

cuales deben ser modificados y cuales deberán dlsenarse para satisfacer . . . 

las necesidades de la empresa • 

De lo an~erior se desprende la necesidad de elaborar informes dirigidos 

al cuente con el claro objeto de evitar confusiones u omisiones , Es común 

que en las pláticas iniciales los intercambios orales no entratlen una abso~ 

ta y plena identlficact6n de ideas , caso contrario sucede con un informe -

escrito , .ya que en casos o situaciones confusas pueden ser eliminadas -



94 

mediante propuestas por escrito • 

Ya que se cuenta con la anuencia del cliente , debe llevarse a. cabo una 

investigación detallada , partiendo en la mayoría de los casos de lo gene

ral a lo particular • logrando con esto una visión amplía de la situación a 

tratar. 

Ahora bien , es necesario recabar cierto tipo de información que en -

algunos casos ya se· cuenta con ella y que puede ser aprovechada de manera 

importante , la cual se senala a continuación : 

A. - Organigrama de la Empresa 

B. - Estados Financieros 

c. - Catálogo de Cuentas 

D. - Formas y Registros de Contabilidad 

E. - Documentación de origen para asientos contables 

F. - Visita a las instalaciones industriales 

G.o. ~ Manuales-, 

A. - Organigrama de la Empresa • - El estudio del Organigrama de la - . 

Empresa nos permitirá conocer· quienes son los responsables d~ las ac!! 

vidades que se desarrollan deñtro de la misma • Cuáles -~0n los depart!. 

mentos que se encuentran ligados al de contabilidad , y de ellos recabar 

el número de personas que lo forman y su nivel • 

Esto nos _podrá indicar en que aréas. y debido a que,existen cargas de -

trabajo. 
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B. - Estados Financieros • - El obtener una copla de los Estados Financie 

ros nos permitirá conocer quienes son las personas que reciben estos y -

que uso les dan • Además habrá que investigarse si junto con ellos se - -

anexan notas explicativas • análisis de las variaciones en caso de ser con.!_ 

parativos • o si la compaftfa se rige por un sistema presupuestal , sugere_!! 

cias y/ o Proyecciones • 

c. - Catálogo de cuentas • - Obtener una copla del catálogo de cuentas ·que 

contenga las -cuentas y sus respectivas subcuentas • 

D. - Formas y Registros de Contabilidad. - Recabar copla de todas las -

formas y Registros de contabilidad que se emplean anotando en cada uno -

de ellos su distribución , y el uso que se les dá • 

E. - Documentación de origen para asientos contables • Obtener copla de 

cada forma relacionada con la captura de información contable , de igual 

manera la distribución que se haga de ellos , el uso que se les da , para 

. que sirven las columnas o espacios • Este análisis de formas pe1'.'mitirli 

conocer en que aréas de la organización se retrasa el trabajo por existir 

" Burocratismo " de formas • 

F. - Visita a las Instalaciones Industriales • - Este punto es sumamente 

importante y a la vez complejo • Esta visita debe tener entre otros los -

siguientes objetivos. conocer el estado en que se encuentra la maquina -

ría en uso , condiciones de maquinaria parada , capacidad de la planta , 

en caso de trabajar distintas Uneas de productos , si la captación de -
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material es oportuna , si las máquinas trabajan en serie, flujo de la 

producci6n,aréas donde exista carga de trabajo , aprovechamiento del 

espacio cjentro de la planta , aréas de almacenaje del producto elaborado -

y posibles espacios para almacenamiento • 

Hay que establecer que actualmente existe personal debidamente capacit!_ 

do para la implantación de sistemas (Analista de sistemas ) , el cual -

dada su preparación profesional y su campo de acción llega a entender de 

manera fácil y rá.plda los procesos fabriles de una negociación • Esto no 

es fácil de asimilar en ocasiones por el contador • el cual está capacit_! 

do entre otros aspectos para disenar e implantar sistemas de registro , 

pero ·es en· este caso en el que deberá. auxiliarse de un especialista de la 

materia , a fin de captar plenamente los procesos que maneja la compaftfa 

la cual es sujeto de su estudio • 

G. - Manuales . - Dentro de otros aspecto's que son necesarios para llevar 

el estudio para la implantación de un·sistema es recomendable obtener los 

manuales de poll'ticas y procedimientos existentes en relación a las aréas 

abarcadas en el estudio , obviamente habrá que asegurarse tanto de su -

existencia .• corro--de su debida aplicación. anotando aquellos que no esten 

vigentes y las causas que obligaron a suprimirlos • 

· Con todo lo anterior se podrá conocer las operaciones • palftlcas y - -

procedimientos en forma general que man·eja el negocio al cual deseamos 

implantar un sistema de registro • 
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En algunos casos es posible proceder al diseno del nuevo sistema de -

contabilidad con base en la información parcial descrita anteriormente • 

Eato es aplicable básicamente en negocios en los que no se requieren -

procedimientos complejos • Cuando la captación de Información es com -
' 

pleja , ea . necesario elaborar diagramas de nujo • Estos dia¡ramas 

también son útiles en el diseno del nuevo nujo de dato• • 

En reaumen , habr' que considerar que los estados financieros que se 

preparen : que so!l el resumen en rubros espect'fléos de las operaciones -

realizadas • se formulen una ve~ que ha terminado el ciclo de registro -· 

( Por lo ¡eneral mensualmente ) • y solamente es hasta llegar a este -

punto cuando se podrA juzgar la utllldad del sistema de registro empleado, 

recordando que deber4 tener por objeto ·· -, brindar'intormación veraz , -

oportuna y confiable • 

5. 2.-- Información periódica y conveniente. 

·Una vez que ae. ha efectuado el trabajo tratado en el punto anterior , ea 

conveniente auxl11'ndoae desde luego del caülo¡o de cuentas que tenga .la 

empreaa , y con las modUicaciones que uno juzgue .conveniente • elaborar 

un borrador de es1ados financieros blisicoa ( Balance General • Estado .. de 

Resultados y Estado de Costo de producción y Venta ) , y presentarlos a -
,. 

la gerencia a f[n de lopoar su aprobación expltcando su.contenido y citando 
" 

las cuentas que i~tegran ciertos rubro• ahC contenidos • 
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Cuando se discutan con la gerencia se deber' tomar nota de aquello• -

comentarios que juzguemo• que pueden orlglnar modlflcacl6n o apllcacl6n • 
. . 

Logrado el paso anterior se deber' preparar una gula contablllzadora , 

donde en una forma breve pero concisa de expliquen lu prlnclpale• oper!. . . . 

clones de la compaflfa , lo• documento• interno• o contabill-Sadorea que -

deben acompaflarse , · 1os departamentos o ar6a• que intervienen en las -

operacione• asr como el· aliiento contable que ori¡lnan • Todo lo. anterior 

siempre tendr' como objetivo eflclentar la adminl•tracl6n y control de la• 

operaclone• , a fln de que la lnformacl6n que se proporcione a la ¡erencla , 

misma: que· sirva. de elemento de julclo del adminl•trador •obre la eflclen -

cla del departamento contable_. sea rápida oportuna y veraz • 

Partiendo de la base. de que la lnformacl6n contable •• una vallo•• berr!. 

mienta para la admlnlstraci6n y buena marcha del neaoclo • no •olamente 

debemos considerar que esta se limita a que el departamento de contabl -

lldad prepare los estado• flnanclero• b4•ico• y lo• env\e a la. ¡erencla en 

forma meuual • 

-En ocasione. se ha observado que la• nece•ldadea de lnformacl6n de lo• 

negocios e• variable y por sobre todos lo• aspecto• urpnte • Tambl6n - -

habr' que tomarse en cuenta • que hay lnformacl6n que •e recau_lere tena 

al dfa , y esta debe ser manejada en forma correcta y oportuna • 

Los estados flnanclero• • que son el producto ftnal de la contablllclad • 

no son la medida exacta de la •ltuacl6n financiera ni de la rentabllldad de 

un negocio,. alno que·au formulacl6n e• con el objeto de Informar a lu_ .

personas interesadas en el ml•mo -~ · acerca del desarrollo de la admlnls -
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traci~ • Los estados financieros por aC solos • no bastan para llegar a una 

conclusi6n adecuada en relaci6n con la situación financiera del negocio • ya 

que exif!ten factores que de manera decisiva e importante influyen sobre -

dicha situacl6n y más a6n sobre su rentabilidad • loa cuales no son en o~ 

alones taaablea en dinero como pueden ser: 

. Condiciones del mercado en que opera • condiciones de lá. ll'nea industrial 

en la que se desarrolla • abastecimiento oportuno de materias prima• ~ y 

por sobre todos ellos el efecto inflacionario que ~Y en dfa se vive en toda• 

las empre••• pequeftas • mediana• y grandes • 

' . A pesar de ello • la informacl6n que brindan loa estados financieros -

ayuda a la resolucl6n de algunos de 101 factores seftálado• anteriormente • 

pero tal ayuda tri en funci6n de un adecuado anill•i• que se bap de los -

.. mismos y de las caracterl'atlcaa que loa conforman • 

s. 3. - Informaci6n Fiscal • 

Dentro de los aspectos importantes a. conaldel'.ar en cualquier ne¡oclo 

en .la actualidad • eat4 el aspecto fiscal • 

Se ha podido observar que a raCs de la devaluacl6n que autrl6 nuestro 

Para en el afto de 1978 y como consecuencia de ella • la creciente inflacl6n 

que se ha venido re¡lstrando : las autoridades hacendariaa en algunos -

casos han .creado nuevas leyes • como es el caso del Impuesto al valor -

Agregado , modificaciones parciales y en algunos casos totales a las -

misma• como sucedi6 con la Ley .del !~puesto ao~e la Renta • 
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Dichas modUlcaclones efectuadas por las autorldades_ bacendarla• han 

tratado de apegarse a los camblo• econ6mlcoe por lo• que atraviesa la -
" 

Naci6n y tratar de cumpllr con el prlnclplo de equlc:lad • es declr • gravar 

a quien tlene m'• "1 no al que posee menos • creando en algunos casos - - -

eat{mulos flscales a la produccl6n • y en _otros como· •ucedl6 a medlaclo• -

de 1982 • reducclones a_ tarifas lmpo•ltlva• , a6n cuando esta reduccl6n era 

ap~lcable a las per .. onas que perclbfan sueldos baJo la dlreccl6n y subor.dl -

naci6n de un tercero • 

La• empresas de hOy en d(a con •u• al-andes problemas econ6mlcos tra 
.·· . -· 

tan de cumpllr en forma eficiente y.oportuna_, con·•u• obllgaclonea flaca -
. . 

les , a fln de evitarse car¡aiÍ adicionales • basta recordar que actualment~ 

·el pago. de recargos es del 5. 25' mensual , -o sea el 63" an~al • 

Es por ello que una buena admlnlstracl6n requiere conocer :en forma -

Óportuna , en principio a que lmpuéatos se encuentra sujeta su empresa -

por_ aus·operaclone8.proplas y normal••, uC como 109 plu:o.s de .venclmie~ 

to. 

,. Por lo anterior , conaldero que debería existir en 1aa Compaftfaa un -

calendario. de Impuestos , en donde se aenalen loa Impuestos que tiene -

que papr , la fecha m6xlma de la captacl6n de lnformacl6n , elabora -

cl6n de las formail fiscales • .;,llcltud de cheque a contralor(a y el plazo 

mhlmo de preaentacl6n .• .. e como el perllOnal responsable de c_ada -

proceso _aeftalado • 
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Cabe senalar • que por su preparaci6n did4ctica el contador es el Prof~ 

sionista más avocado para ejercer ~na adecuada investigaci6n, planeaci6n 

y supervisi6n de los aspectos senalados anteriormente • 

Dentro de cualquier método de registro que se maneje o se quiera impla,!! 

tar deberá ponerse especial atenci6n al aspecto.o fiscal • considerando - -

obviamente tanto las obligaciones fiscales a cargo • como las obligaciones 

fiscales como retenedor , que tipo de información e• neceaaria y de donde 

se puede recabar en forma oportuna • 

Como el prop6sito del pres~nte trabajo es el de hablar de los sistemas -

de regi•tro manuales. pondr6 un ejemplo para complementar el punto -

·anterior • Una empresa que maneja personal subordinado a su cargo es -

sujeta del pago del Impuesto sobre Productos del Trabajo y del 1 o¡, sobre 

renumeraclonea pagadas • Para elaborar este pago 1 tendr,-:que recurrir 

a las n6minas que se fÓrmulan • ·las cuales le indicarán el total del Impuesto 

retenido • mismo que deberá cotejar invariablemencte con el saldo que arr.2. 

je el pasivo por dicho concepto • en caso de que no exista concordancia - -

habrá que verificar aquellas ero¡aciones que se hicieron fuera de n6mina 

y qu·e pueden ser por pago de prima <Yacacional • indeminiisaciones u -

otros conceptos • 

Para la determinacl6n del l"/. sobre remuneraciones bastará con sumar 

el total de percepciones que se papron por n6mlna • y fuera de ella y -

. ~ , 
compararlo contra el cargo que exista en la o las cuentas de gasto de -

operación y calcular el Impuesto respectivo • 
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L(> anterior tiene por objeto el pagar en forma correcta los Impuestos, 

y vigilar que tanto las bases , como las retenciones coincidan con los -

registros contables ., 

Sería conveniente que las Cbmpaft{as contaran con un adecuado calen -

' 
dario de impuestos • para conocer sus obligaciones y sus plazos mú:imos 

de pago , y además ser{a un auxiliar para ejercer un adecuado control de 

su efectivo • 

Hay que tomar en consideración que no solamente háy que elaborar decl!. 

raciones fiscales para pagarlas en forma mensual o bimestral • tambien -

existen avisos estadísticos que se presentan ante dependencias gubername.!!_ 

tales a fin de ano , sin causaci6n de impuestos , ·como es el caso d~l aviso 

estadístico ante la Secretarl'a de Comercio y Fomento Industrial • 

A continuación senalo los impuestos que tendría que causar una empresa, 

conatderando obviamente. los mala com11nes y si.n citar una actividad especJ 

flca. 

A. - Declaración anual del impuesto al Ingreso de las Sociedades Mercanti -
les , con un plazo de 90 d{as despúes del cierre de Ejercicio • 

B. - Declaración anual del Impuesto al Valor Agregado , teniendo el mismo 
plazo que la anterior , y deberá anexarse un tanto sellada a la declara 
ción anual del Impuesto al Ingreso de las Sociedades Mercantiles • -

c. - Avlso estad{stlco ante la Secretaría de Comercio y Fomento Industrial 
60 días despu6s del cierre del ejercicio • 

D. - DE-claraci6n anual de retenciones del Impuesto sobre Productos del -
Trabajo : 10/o sobre erogaciones y aportaciones al iNFONAVlT , esta 
declaración ea' por afto nattiral de calendarlo·y debe preaentarae a -
mas tardar el dCa 31 de Marzo de cada afto • 
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E. - Declaración anual de pagos efectuados a contribuyentes del Impuesto 
sobi\e la renta de las personas físicas la cual debe presentarse 90 días -
después del cierre del ejercicio . 

F. - Pagos provisionales del Im¡)uesto al Ingreso de las Sociedades Mercan 
tlles los cuales deberá presentarse a más tardar el día 15 o al siguiente :-. 
día hibll de los meses quinto • noveno y duodl!cimo de su ejercicio • 

G. - Declaraciones mensuales del Impuesto sobre Pro41.actos del Trabajo • 
el cúal deberá presentarse a m4s tardar el dl'a 15 ó al siguiente día hábil 
del mes en que se efectu6 la retención • 

H. - Declaraciones mensuales del 1 % sobre remuneraciones pagadas • con 
el mismo plazo del Impuesto sobre Productos del Trabajo • y se presentan 
en el mismo formato • 

I. - De•.;laraciones bimestrales de cuota.a obrero-patronales al Instituto -
Mexicano del Seguro Social • teniendo como -plazo el día quince o al - -
· aigUiente día. h'bll de los meses tercero , quinto , s6ptimo • noveno - -
undécimo y primero • 

J. - Declaraciones bimHtrales de aportaciones al 1'NF9NA VIT con el mismo 
plazo de las cuotas al Seguro Social • estas aportaciones se incluyen en -
la misma forma que se utiliza para pagar el Impuesto sobre Productos del 
Trabajo y del l°I~ sobre remuneraciones papdas. 

K. - Declaraciones mensuales del Impuesto al Valor agregado • teniendo -
corno fecha límite el día 20 de cada uno .de los meses del ejercicio • 

5. 4. - Catálogo de cuentas •. 

Dentro de la implantación de un~ sistema de registro se deberá conaid!_ 

rar la elaboración de un catálogo de cuentas • y para llegar a su implan~ 

ción deberá llevarse a cabo un estudio. detallado de las operaciones que - · 

tendri el ni:gocio • así como de los co~troles administrativos a implantar. 

Se deberá for :nular una correcta agrupac16n de cuentas para su adecu~ 

da clasUicación • con el objeto de establecer un modelo de preaentacl6n 
. . . 

de Estados Financieros • 
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Una vez que se ha l~grado lo anterior • es conveniente que la elaboración 

del catálogo se discuta con el cliente a fin de recabar su aprobación sobre 

el trabajo presentado 1 explicándole la idea de agrupación de cuenta• y r~ 

cabando desde luego • aquellas opiniones que el emita en tOrno a posibles 

cambios o aumentos al caUlogo • 

Es importante seftalar que una vez que se ha recibido la aprobación del 

cliente respecto al cat41ogo c:te cuentas , no termina ah( el trabajo , ya que 

deber' prepararse una gul'a contabilizadora que precise de que •e· cargan y 

de que se abonan las cuentas , su naturaleza dentro del balance • ur como 

detallar las principalem operaciones de la compatl(a , · senalando los docu -

mento• internos ·o contabillzadorea que deber'n formular•e y anexar•e a -

las p6lisaa • 

Lo anterior aervir4 para que el nuevo peraonal conozca las caracterl'a~ 

caa de la contabilidad de la empresa , hay que aeftalar que a6n en empre

sas pequetlas ea recomendable la elaboración de la guía .contablllzadora • 

Para la elaboración del caUlogo de cuenta• se tiene que considerar que 

a las cuentas se lea debe proporcionar un n6mero , es decir , codificarlas. 

Para llevar a cabo esta codlficacl6n habr' que parttr de 18:11 cuentas de -

mayor y de ah( a las subcuentas que lnte¡ran la cuenta • A contlnuaci6n -

se llustra lo anterior : 
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1000 Caja y Banco• 

1000. l Fondo F~ de caja 

1000. 2 Banamex Cuenta X 

1000. 3 Bancomer Cuenta X 

1000.4 Etc···· 
•. De acuerdo al EJ~mplo babra q~e conalderar el em¡)leo de mhn•i;o.• -

para lctentulcar lu cuenta• en ves de uaar •u nombre• y a•f facllltar 

la· locallsacl6n de· ellta• en el momento de re,Wtrarla• • 

Ademf• de ·eodttlcar lu cuenta• •e debedn per•eptr entre otroa los 

•tculente• objetivo• : 

A.,-.. F'cU me1DOl"lsacl6n. de lu cuenta•, por parte de lu peraoau -

encarpdá• de •u 'repnro • 

B. - La codlflcacl6n por ll"upo• permite eapanal6n a la• cuenta. orl1lnalea • 

. Clom0 el objeto del preaente trabajo no ed enfocado a nlftlUna Empreaa 

6 actividad en eapeclal , a cont;tnuacldn •e prHenta un catl.toao de cuentu 

que •e preparó tomando en coq8lderacl6n lo Hnaladc> a~er~mente .• 

·' 



CATALOGO DE CUENTAS 

lOi 

101.01 

101.02 

102 

102.01 

102.02 

Caja 

Fondo 

Fondo 

Bancos 

Banco 

Banco 

fijo plánta 

fijo oficinas 

del Atlántico cta. X 

Serffn cta. XX 

103 Acciones. Bonos y Valores 

104 Clientes 

105 Deudores 

106 I. V. A. acreditable 

107 Inventario de materias primas 

108 Inventario de producción en proceso 

109 Inventario de productos terminados 

110 Mercancfas en tránsito 

120 Edificio 

121 Maquinaria y equipo 

122 Equipo de transporte 

· 123 Mobiliario y equipo de oficina 

130 Depreciación acumulada de edificio 

131 Dep. acum. de maquinaria y equipo 

132 Dep. acum. de equipo de transporte 

133 Dep. acum. de mobiliario y equipo de oficina 
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140 

150 

151 

160 

201 

201. 01 

201.02 

201.03 

201.04 

202 

203 

204 

205 

206 

207 

301 

302 

303 

304 

401 

402 

501 

502 

Depósitos en garantía 

Gastos de instalación 

Gastos anticipados 

Amortización acum. gastos de instalación 

Impuestos por pagar 

ISPT 

IMSS 

1 o/ sobre remuneraciones 

5o/· INFONA VIT 

Documentos por pagar 

Proveedores 

Acreedores 

I. v. A. por pagar 

ISR por pagar 

PTU por pegar 

Capital social 

Reserva legal 

Resultados de ejercicios anteriores 

Resultado dei. ejercicio 

Ventas 

Otros ingresos 

Devoluciones y rebajas e/ventas 

. Compras 
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503· 

504 

504.01 

504, 02 

504.03 

504.04 

504. 05 

505 

·505.01 

505.02 

505. 03 

505.04 

505. 05 

505.06 

505. 07 

505. 08 

506 

506.01 

506.02 

506.03 

506.04 

506.05 

Devoluciones y rebajas s/ compras 

Mano de obra 

Salarios 

Tiempo extra 

Gra tlficaciones 

Vacaciones 

Etc. 

Gastos de fabricación 

Depreciación de maquinaria 

Luz y fuerza 

Mantenimiento eq. industrial y planté. 

Mantenimiento y refacciones de moldes 

No deducibles 

Previsión social 

Renta 

Etc. 

Gastos de venta 

Arrendamiento de vehfculos 

Fletes y acarreos 

Material de empaque 

Promoción de ventas 

Etc. 
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507 

507. 01 

507. 02 

507. 03 

507.04 

507.05 

507.06 

507.07 

507.0B 

507.09 

507. 10 

508 

508. 01 

508. 02 

508. 03 

508. 04 

508. 05 

509 

Gastos de administración 

Amort. gastos de instalación 

Correos y teUfonos 

Depreciación eq. de transporte 

Depreciación eq.. ó'!! oficina 

Honorarios 

Luz y fuerza 

Papelerfa y artfculos de escritorio 

Previsión social 

Renta 

Sueldos y salarios 

Gastos y Productos financieros 

Intereses a Bancos 

Comisiones 

Pérdida de cambi~s 

Intereses ganados s /valores 

Utilidad en cambios 

Etc. 
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5. 5. - Evaluación del •i•tema manual de reglmtro proplo a implantar • 

El hecho de iniciar o arrancar, el :nuevo •lmtema de contabllldad rev'l81e 

una ¡ran importancia ya que •u• rHultado• •ervlr4n para jus¡ar •l el •1!. 

tema H del todo acce•lble al personal re•po1utable de mu operaci6n 7 - "'.' .. 
adenm• •l •eri herramienta para la tOma de declmlone• a la 1erencla • 

. . 
Con baae en lo anterior ea fundamental e importante e8tar •epro• de 

que loa encarpdo• y rH¡>0Uable• del funcionamiento del .'ill•teina é8ten 

compenetrado• en el funclonamtento y prtnclpioa del mlmmo • 

Hay que coMiderar que. al ari-ancar con un 'nuevo •i•tema babr' que .. 

deterwntnarae .un pedodo lCmite de prueba a fln de jusprlo • eate e• un .. 

factor. al que H deben •lljetar todo tlpÓ de activtdadea en una neaoclacl6n 

Este tiempo Uqilte tiene por objeto el que lo• encarpdr>• del •imtema .. 

logren famillarlsar•e con 61 • y H lle1sen a obtener loa re•ultado8 fija. ,. . . . . ...,. 

do• o planeado• previamente • 

Otro aspecto que deber' couiderarae al arrancar un •lmtema · •• la contar!_ 

tact6n de per•cnal • lo que Qbviamente orl¡lnar' de•embol•a , loa cual ... 

deber'n ju•tUlearH con el lo¡¡ro de lo• objetivo• del nuevo •lmtema de 

cóntabllldad • 

Otró punto a conalderar en la evaluac16n del nuevo al8tema a Implan -. . 
tar es el relativo a la documentacl6n a utlUsar 7 la cual ••rvir' para dar 

agilidad a lo• re¡latro• contable• y deber' bacer•e una aeparaci6n acle~ 

da· de aquello• formutarlo9 que H utlllseli dentró de la nepciac16n a fin .. 

de evitar confu•lone• en el re¡l•tro de la• tranaaccloae• • 
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Es importante aeftalar que antes de efectuar _el arranque del sistema -

manual de registro • que se decidl6 implantar deapu6e de varios estudios , 

se deberA responsabilizar de manera oficial a lo•. Gerente• o Jefes de -

Depa~tamentoa de qu~ la• operaciones deben resultar conforme a lo'. pre-

. vl•to.. to cual impllca 8U intervencl6n 1otal y deftnitlva en lo retatlv0 a 8119 

tarea• de autorlsacl6n y aupervlal6n dentro de aua ar6a• y de aquellas que 

recaben o tran8mitan informacl6n •· 

Una vez que ya 1le ha loirado el arranque • ello no indica que et proceso 

de lmplantacl6n haya terminado. Éa neceurlo ejercer medida• de supe~ 

vlal6n y eval&Íacl6n sobre lo• reituttadoa , a fin de e•tar en condiciones de 

declarar que el sistema ha. quedado formaiy deflnitlvamente e•tabtecldo • 

Como ya se coment6 anteriormente • debe establecerse un lapso para 

su supervlal6n y evatuacl6n • con el fin de soportar con base• correctas 

toa resultados obtenido• • con lo c4al se evitar' empilar mi.• de lo pre -. . 

vlato la etapa de tmplantaci6n. 

La informacl6n financiera ·b,aica , aat como loa reporte• adicionales -

que se deriven del sistema manu•l ele re¡lstro , deben aujetariie a evalu!. 

cl6n con el prop6alto fundamental de establecer y denrmlnar to algulente: 

A. - Que ta lnformacl6n enviada a la .aerem:ta sea confiable. 
veras y oportuna • 

B. - Que dicha lnformacl6n eat6. c0mpleta y •e ba19 formulado 
con base en loa procedimientos eatablecldoa • 

c. - Que la lnformacl6n ~ea dti"cÍillctedi•declr que sea razonable 
y confiable. , . esto se to¡ra !!!lempre y cuando proven¡a de un 
·proce.O objetivo • eatable''7. auceptlble ele verUlcacl6n • 
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6. - ESTUDIO ESTADISTICO DE TIPOS DE SISTEMAS DE REGISTRO 
UnLIZADOS EN MEXICO. 

Para el desarrollo del presente capítulo se llevó a cabo una encues 

ta sobre una poblaci6n de 500 empresas de di.versos giros escogidas al 

' azar a las cuales se les aplicó el cuestionario presentado en el anexo 6. 

Esta pequen.a investigación fue hecha con el propósito de verificar que 

tan utilizados son los sistemas de registro. manuales. objeto del prese~ 

te trabajo, q~e tipo de empresas lo usan y que. procedimiento siguen. 

El resultado que se obtuvo f.ue el siguiente: 

1. - En cuanto al sistema de registro utilizado. 

Cantidad ..:L. 
Manual 291 58 

Mecanizado 69 14 

Electr6nlco 140 28 

Total 500 100 ---

2. - Por lo que toca al procedimiento que se sigue en el registro ma--

nual de operaciones se obtuvieron varias respuestas ya que no se si- -

gue un solo procedimiento para el r-eglstro de operaciones. pero en 

términos generales el sistema que utilizan todas las Companfas se· 

complementa con el sistema de p61izas. 
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El resultado del tipo de libro diario utilizado fué : 

Cantidad 

Libro. Diario Continental 54 

Libro Diario Tabular 237 

Total. 291 
•====== 

3. - El motivo por el que se utiliza el Siate~a : 

Manual Mecanizadv Electr6nlco !2!!L 
1) 24 30 20 74 

2) . 52 52 

3) 215 39 120 374 
-;¡¡ro-
::s:::s 

1) Por comodidad 

2) Por tradlcl6n 

3) Por pr4ctico y facn 

J_ 

19 

81 

100 

.,,. 

15 

10 

75 
100 

====2•= 
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4. - De las 500 Empresas encuestadas • 369 respondieron que el sistema 

que utilizan si satisface sus necesidades de información ; en 131 - -

Empresas resultó que no satisface las necesidades de infor.maci6n. 
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Anexo 6 

l. - Nombre de la Empresa ---------------------

2. - Giro o Actividad : -----------------------

3. - Sistema de registro utilizado : 

Manual ( ) Me::anizado ( ) Electrónico ( ) 

4. - En caso de usar manual qu~ procedimiento utiliza : 

Diario Mayor Unico ( ) Diario· Tabular 

Diario y Caja Centralizador 

etas, x cobrar etas. x pagar 

Diario Continental Sist. de pólizas 

5. - Porque se utiliza este prccedimiento • 

Por comodidad Por facilidad 

Por tradición Por práctico 

6. - El sistema satisface las necesidades de información de la empresa : 

MUCHAS GRACIAS • 

SRlTA. BERTHA LEMUS HERRERA • 
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CONCLUSIONES 

El Licenciado en Contaduría tiene la capacidad profesional suficiente 

para desarrollar diversas actividades relacionadas con el funcionamiento 

y evolución de una. entidad ya que puede estar a cargo de funciones que 

van desde el registro de -las operaciones, elaboracl6n de estados .finan

cieros, análisis e interpretación de los mismos hasta la revisión y, su

pervisión de los registros contables a través de la Auditor(a utilizando 

para ello las técnicas y procedimientos de auditoría generalmente ace_p 

ta das. 

La ·contabilidad tuvo sus inicios desde épocas muy remotas cuando el 

hombre empezó a realizar operaciones mercantiles y a llevar el registro 

de ellas. 

Los sistemas que se pueden utilizar .Pará el registro de las operaci.2, 

nes de una entidad son: Los sistemas manuales, base de todos los siste- -

mas¡ los sistemas mecánicos, los electromecánicos y los electrónicos. 

Todos ellos con dis'tintas ventajas y desventajas y los cuales fueron SI!! 

gtendo de acuerdo a las necesidades de información de cada época y de cada 

entidad. 

Las entidades tienen opción de escoger el sistema de registro que -

más . convenga a sus necesidades siempre y cuando el s~stema que elijan 

cumpla con requisitos establecidos ya sea por la Ley del Impuesto So-

bre la Renta, el Código Fiscal de la Federación, y otras disposiciones 

legales eicistentes en torno a este tema. 

Los sistemas manuales de registro, tema del presente trabajo son -

-muy importantes, ya que son la base de todos los demás sistemas, los 
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que han evolucionado gracias a la tecnología • 

Según algunos autores .• existen ocho procedimientos para el registro 

manual de las operaciones de una entidad y e•tos •on : 

l. - SUltema de Diario Mayor Unico 

2. - Sistema de Diario Tabular 6 Columnar 

3. - Si•tema de Diario· y Caja 

4. - Sistema Centralizador 

. 5. - Sl•tema de Cuenta• por Cobrar 

6. - Sistema .de Cuenta• por Pa¡ar 

7. - · Si•tema de Volantes 

B. - Sistema de P6llzas 

Mismos que ya fueron descritos con anterioridad. 

Al parecer , según los resultados de la investigación realizada , nin~ 

no de los procedimientos mencionados es utilizado tal y como se les men -

clona en los textos sino que mis blen se ha hecho una combinaci6~ de va -

rios ~e ellos para conformar un sistema manual que satisfaga las distintas 

necesidades de cada entidad para poder proporcionar información financie . -
ra útil para la toma de decisiones • 

En general , se puede afirmar que el sistema mllLs utlllza'1o por las -

empresas es el de pólizas pero han tomado aspectos de otros •i•temas - . 

para complementarlo por Ejem • el llevar un libro de bancos 6 de ventas 

como auxiliar esti tomado del sistema centralizador : el hacer p6llza• de 

entrada y salida de efectivo esti tomado del sistema de Diario Y caja : ~ 
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Tambl6n de loa alatemaa de Cuenta• por Cobrár 7 por Papr me ha tomado 

la ldea ya que ae utlllsan cuando la empreaa reconoce una o)>llpcl6n 6 un 

derecho de acuerdo. al prlnclplo de r•llaacl6n de reslatrar. loa pato• -

cuando •• conocen'y lo• lqreaoa cuando •• realtSan.' 
. ~ . . . - .. . ' 

En cuantD al llbro. dlarlO continental •e "eflere • ae puede aflr'mar que 

. para flnea .,~,ctlcoa .. a6n y cuando todavfa ae utilice en alpnH empre -

••• • mllima• que en mucho9 cuoa .olamente lo tienen poi-que ya eataba -. . . . . 

implantado y no tlitnen · 1nter6• en cambiarlo a · pe•ar que eate tipo de libro 

reaulta obaoleto ya. que •u reslatro toma mucho Uempo ademta de que no 

permite ver el mo~mlento acumulado d8 lu cuenta•. dUlca.ltando con eato · 

la b6aqueda de lnfor~cl6n y el paH al libro maY.,r • ya que con el dlarlo 

tabular •• pueden paaar loa ••lento• por concentl,-acl6n menaual y con el . 

dlarlo continental ae tendrían que puar uno a uno loa aaleilfD• 6 bien •. -

hacer una concentracl6n por aeparado • lo cual lmpllca mayor lnveral6n 

de. tiempo y trabajo • y tomar de eata concentl-acl6n loa dato• neceaarloa 

para paaar al mayor. Por.lo que ae puede concluir ~ue el llbro dlar!f' .-· 

co-ntlnental no proÍ>orclona lnformacl6n facllmente ldentUlcable para formu 
. ·. . . -

lar .estado• flnancteroa en forma pr'ctl~ ~ _ 

Laa empreaaa que uaan el diario c0ntlnental en oC.alone• tO hacen por -

que no toman en cuenta laa necealdade• de la empre•a • lo llevian solo .. -

para cumplir con requi•lto• de tipo flacal ya que para que pueda' lnlclar -

operaclo~ea la emp~eaa llevan a· re1i9tl-ar cualquier tipo' de llbro _diario 
. ' . . . •· . ' 

arn conalderar la i~rtancla que tiene .~te para l~ lnformácl6n que r~cau· 
' ,' " . ' ·- -
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rlr' 1\ empre•• cll&ndo eet6 en func\onamlento. 

A6n cuando •e pudiera penaar que en poco tiempo loa •l•temae manll!. 

le• de•aparecerin para dar pa•o a la contabllldad e lnformaci6n flnancl! 

ra por medio de computadora•. e• importante que mientra• •e encuen-

tran en u•Ó •• · le• conceda •u ju•to lu1ar. Un al•t•na manual. •lempre 

· Hr' dtll en empreeaa cu,.a vol6men de operaclone• permita llevar eate 

tlp0 de re1l•tro de manera adecuada alempre que todo• loa elemento• -

l"!ormatlvo• (Oleque. factura•; etc.) y el procedlmlea.to y/6 procedt~l!,n 

tO• ele¡tdoe para el re¡letro de_ operaclonea aean conjupda• de ta~ for

ma qu~ bapn que el •letema trabaje en formá correcta dando eato orl- · 

1en a lnfo~macl6n flnanclera veras. clara y oportuna. 

Es ·de vital lmportancla q~e el Llcenclado en Cóntaciurra · tome concl•,9 . 

eta· de que tan importante •• implantar eate tipo de •l•t•ma• y no loe -

couldere como algo obeoleto ya que eon de mucha utilidad· para un aan 
. . 

•ector de nue•tro Para. 

E• Importante eenalar que el ixtto con el que ee lleve un •latema manual 

no depender6 6nlcamente del •latema en eC, es decir del procedlmlento 

utlllsado •. elno que lntervt.ene tambl6n un factor prlmordtal y •• el factor -

humano. ya que en la medida en que el peraonal q':'e lo maneje ae encuentre 

· capacitado.· loa reaultado• que •e obtenpn eer'n mejores. ea por eeo nec.! 

aarto que la enaenansa que•• Imparte en lo• Centro• de Eatudlo aea mejo-
·; • ' J • ' • 

·.· ·rada dfa con dfa. para lograr .con eeto y con la entrep .re1ponaable del 

alumno,· un mejor de•arrc>llo profeatonal que ayude a mejorar el Pafa. 
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