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INTRODUCCTION

El motivo principal que me llev6 a escribir sobre el pro
ceso contable, fue el de mostrar gue la informacién financiera
es producto de la aplicaciébn gistemitica de una serie de fases
bien definidas y no de la simple casualidad; &ésto es de obser-
varse en cualquier cqntébilidad, no importando el tipo de en-

tidad econfmica.

,Tos objetivos principalés para la elaboracién de este tra

bajo 'son:

1.~ Identificar y delimitar las cinco fases del proceso
contable del Instituto de Investigaciones en Materia-
les, la cual constituye una dependencia de la Univer
sidad Nacional Auténoma de México.

2,- Conocer la contabilidad que opera en base al ejerci-
cio de un presupuesto por programas, algo diferente
a lo aprendtdo en el aula en donde las clases van en
focadas a una contabilidad de empresas mercantiles.

3.~ Que este trabajo sea utilizado como un manual por
todas aquellas persdnas interesadas en la contabili-
dad del Instituto.

En el primer capftulo se mencionan las caracteristicas
particulares del Instituto, para formarnos una idea genecral

del mismo.

En el segundo capftulo se expone el sistema de informa-




cibn financiera adecuado a las caracteristicas propias del

Instituto.

En el‘tercer capitulo se aplica un criterio profesional
en la valuacibn de todas aquellas cuentas para las cuales no

existan reglas especificas de valuacién.

En el cuarto capftulo se mencionan las caracterfsticas
particulares del sistema contable del Instituto; se hace ade-
més unaléxposici6ﬁ de las funéiénes‘defun sistema de procesd-

miento de datos de tipo electr6nico.

-En‘élqu1nto capitulo se expone el cbémo se lleva a cabo
el andlisis apli¢ab1e a las cuentas que integran el estado de
situacién financieré, as! como su ihterpretacién con el obje-

to de fundamentar el reporte’de la evaluacién.

En el sexto capitulo se establecen una serie de lineamien
tos de carfcter general para garantizar la adecuada y oportuna

comunicacién del.mensaje que expresa el informe financiero.

Este trabajo tiene como finalidad, el apottar por una
parte, dar la pauta para que el sistema contable del Institu-
to se mejore Y as! lograr una mayor eficiencia, y por la ctra,
presentar a manera de ejemplo a los estudiantes de nivel de
Licienciatura en Contaduria, eliproceso contable que se .Jda en

cualguier tipo de contabilidad.
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CAPITULO I
NATURALEZA DEL INSTITUTO DE

INVESTIGACIONES EN MATERIALES.




Para establecer con acierto un sistema de informaciéﬁ fi-
nanciera que de acuerdo con las.circunstancias resulte el mis
idéneo para la entidad enh cuesti6n, es necesario tener conoci-

miento de los aspectos particulares que la identifican,

1.1 ORIGEN

El desarrollo impresionante que tiene la ciencia y la tec
nologfa ha provocado la creacibn’ de una nueva especialidad: la

ciencia de los m&teriales.

‘Ahora bien, el crecimiento econbmico de México se encuen-
t;a 11g§do a una gxpansién industrial que depende en gran par-
te de 1la importaci6n e implementaci6n de tecnologfas. La Univer
sidad Nacional Autbnoma de Mé€xico reconoce la existencia de di-
cha‘siﬁua§i6n dé’dependencia, destacando el aspecto de los hatg.
riales, para contribuir y promover el desarfollo.e imblementav
cién de tecnologias propias crea el 1°de febrero de 1967 por
acuerdo del Ingeniero Javier Barros Sierra Rector de la Univer
sidad, el Centro de Investigaciones en Materiales (Actualmente
Iinscituto de Inveatigaciones en Materiales) bajo los siguientes

lineamientos:

“peberfa ser un Centro interdisciplinario en el que
participaran investigadores egresados de las Facultacdes

de Ciencias, Qufmica e Ingenierfa principalmente.




1.2

~Deberia llevar a cabo investigacién a todos los niveles:
desde las fronteras del conocimiento en sus aspectos més

puros, hasta el desarrollo del "Know How" tecnolégico en

la ciencia de los materiales..

- Deber!a servit de apoyo y colaborar con dependencias

universitatias dedicadaa a,activldades afinea.

'5

- Debet!a reunir las labotes de 1nvestigac16n y desattollo

‘a las de formacion de especialistas, principalmente a ni-

vel de posgrado.

- Debet!a eotnblacar rolacionel con 1nat1tuclones extta-
univerlitarial para ol delarrollo de sul ptoyectos Yy la

conlecuciﬁn de lul objctivol” (Cateaqn. Informe p. 1 y 8).

NALURALEZA

Una de las tuncioned}inltiiucionaIQU de la Universidad

Nacional Ahthona de Mlxico'el lalinVQatigacibn y las cumple

a trnvll de dos subslntemal de 1nveut1qac16n que engloban res-

pectivamente lll dilclplinal huuan!.tical y las dincipllnal

ciont!tica.,qu. se desarrollan cn Inlt;tutOl Yy CQntrol dn el-

tudio con objetivos atin@l.

El Instituto de Investigaciones en Materiales fue creado

para realizar actividades de investigacién cientffica en el

aspecto de materiales qus demanda la industria.




Actividad de la mads alta prioridad, por ser una activi-
dad creadora que requiere de gran dedicacién y continuidad.
La investigacién cientf{fica es concebida como factor determi-
nante para el desarrollo integral de los pafses que aspiran
a mejorar sus niveles socioeconbémicos de bienestar, como el
proceso mis elevado de educacién superior y de formacién de

récursos humanos altamente calificados.

Sus logros los. podemos observar en la experiencia histé-
rica que demuestran que la invéstigacién‘cientIfICa y tecno-
l6gica redit@a altos dividendos; sué beneficios“pueden gbr de-
finidos en expresiones cultufalés o cuantificarse én términos

econbmicos.

1.3 OBJETIVOS

"Los objetivos que pérgigue el Instituto de Investiqacio-
nes en Materiales son los de realizar investigacibén b&sica y
aplicada en ciencia de materiales y desarrollar tecnologfas
que contribuyan a la mejor utilizacién de los recursos del |
pals y contribuir a la formaciGn‘de personal especializado".

(Ayala, La Investigacifn p. 165).

En los albores del Instituto, las tareas de Investigacifn
estaban orientadas a la investigacién bisica, ya que no se
contaba con el apoyo econfmico que permitiese por un lado, 1la

adquisicibn de equipo de investigacién y por otro, la integra-




ci6én de un mayor nGmero de investigadores que impulsaran pro-

yectos de investigacién aplicada.

Sin embargo, por el incremento en el presupuesto, en una
mayor obtencién de ingresos extraor@inarios provenientes de pro
yectos de 1nVéstigac16n patrocinados por distintos organismos,
mds recursos humanos, mejor organizacién de las’tareas de in-
vestigacibn y sobre todo por el manifiesto interés de los in-
vestigadores por desempenar un’ papel social, incursionaron en:
programas de 1nvestiga016n aplicada que se enfocaron por una
parte hacia el analisis y solucxén de ciertas necesidades na-
cionales y por otra para proporcionar servicios Y asesorias,

claro sin descuidar la 1nvestigac16n bédsica.

Puede afirmarse que 1a3<posibilidadés del Instituto per-
miten abordar un problema y enfocaflo_en forma interdiscipli-
naria y seguirle una continuidad dentro de la propia institp-

ci6n hasta llegar a proponer alternativas o soluciones 8ptimas.

Los materiales que el'desarrollo industrial ha deméndado,
han sido producto de tecnologfas importadas. Para contribuir
al cambio de esta situaciln, el Instituto realiza 1nvest19ac;6n
cientffica para el conocimiento de los materiales Y los p?éce?
sos de obtencifén que permita disefiar y fabricar materiéléélpa~

ra la mejor utilizacibn de los recursos del pafis.

El Instituto contribuye en la formaci6n de personal aca-
démico especializado, fortalenciendo los cuadros magisteriales

con la participacién de los investigadores que dedican, parte



de su tiempo, a ensenar, dirigir tesis en los ciclos de Licen-
ciatura, Maestria y Doctorado, en la constante revisién de los
Programas de Estudio, a la preparacién del material didactico

que realizan en dilversas Escuelas y Facultades del ramo.

Ademés, un gran nfimero de estudiantes estén adscritos a
los proyectos de investigacién dél Instituto y se forman. prac-
ticando la investigacién al lado de.expertds, lo que permite
la transmisién gradual de conocimientos y hace que las insta-
laciones y equipo del Instituto se conviertan en recintos do-
¢éilLes en los que se forman nuevos recursos humanos que, en
forma simult&nea se incorporan tanto a las tareas propias de

la docencia como a las de la investigacién.

1.4 ORGANIZACION

Tomando en cuenta la magnitud y el alcance del Instituto,
es indispensable establecer una otganizac16n estructuralmente

adecuada.

A través de un organigrama u organograma se sefialaran je}
rérquicamente las divisiones funcionales inherentes a su acti-
vidad, asf como el establecimiento de claras lineas de autori-

dad y responsabilidad.

Como puede observarse en el organigrama, se muestran cua-

tro niveles: (véase la Figura l-a)

- PRIMER NIVEL: De decisi6n y consultoria



- SEGUNDO NIVEL: De apoyo académico

- TERCER NIVEL: De apoyo técnico, de investigacién y de

administracién.

- CUARTO NIVEL: De investigacién descentralizada.

También se observa un impoi:tante criterio que es, el gra

do en que se proporciona independen_cia a los Depar_taméntos de

Investigacibn, técnico y administfaéidn.

DIRECCION

CONSESD
INTERND

R e

- el

SECRETARIA

ADUNISTRATIVA

ACADEMICA
'stcmluu CENTANENTD OF | [OEPANANDITD OE| [MMRTMNCNTO OF | - QERIAENTD 0 SECRETARIA
: orh ]
TECHICA MATERALES METALL-| [PoLINEROS LES A BAIAS TEN-| EMERGIA SOLAR
008 Y CERANICOS | |emanumas.

LABORATORID OE
ENERGIA SOLAR
{MDRELOS)

Figura I-a, Organigrama General del Instituto
de Investigaciones en Materiales.
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La organizacién independiente no implica la creacién de
barreras que impidan, entre los Departamentos, las frecuentes
consultas para idear medios de mejorar el flujo del trabajo Yy
aumentar en su totalidad la eficiehcia, sino que el trabajo de
los Departamentos en su cOnjuntbvdeben quedar gstrechamenté
integrados y cdordinados; paia légraflb es esencial la coopera

cién departamental.

El organigrama se complementa con un Instructivo en el

que se detallan cada una;de‘laé?divisionesffpncionales;

INSTRUCTIVO EXPLICATIVO DEL ORGANIGRAMA

Con relacifn a la Direcci6n.

a). mebge“del puesto o cargo:
Director
b). Persona que lo ocupa:
DR. GUILLERMO AGUILAR SAHAGUN

c). Objetivo:

Ejecucifn.de los planes y pollticas establecidas
para alcanzar los objetivos del Instituto de In—
vestigaciones en Materiales.

d). Funciones:
-~ Apoya y dirige la Investigaci6n en Ciencia de Ma-
teriales en su conjunto.
- Sefiala el camino y los medios a seguir.
~ Proporcibna objetivos claros y definidos.
- Elabora planes bien meditados




- Colocacibén de investigadores en lugares adecuados
seglin sus facultades distintivas.

- Crea un ambiente de comunicacién efectiva, etc.

e). "~ Divisi6n a la cual reporta:
Ninguna (nivel jer&rquico superior en la organiza-
ci6n del Instituto)
f). Departamentos y Secclones bajo su responsabilidad:
. - Secretarfa Académica
- Secretarfa Técnica
- Secretarfa Administrativa
- Departamehto de Materiales Met&licos y Cerdmicos
- Departamento de Polimeros

- Departamento de Fi{sica de Materiales a Bajas Tem
peraturas

- Departamento de Energfa Solar

- Laboratorio de investigaéiﬁn y desarrollo de ma-
teriales para construccién (Querétaro)

Con relaci6n al Consejo Interno

a).  Integracibn:

Un Presidente
Un Secretario
Los cuatro Jefes Departamentales

Un Representante de los investigadores por cada uno
de los Departamentos

Un Representante de los Técnicos Académicos

b). Objetivo:

Organismo consultivo interno en el que se apoya el
Director para la toma de decisiones en los aspectos
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académico~administrativos.

c). Funciones !

Emitir su opinién y tomar decisicnes en los asuntos
que la Direccién o el Consejo Técnico de la Investi
gacibén Cientifica someta a su consideracién.

Con relacibn a la Secretarfa Acadfmica

a). Nombre del puesto o cargo:
Secretario Académico

b). Persona que lo ocupa:
M en C. Jos& Antonio Garcfa Pinedo

c). Objetivo:
Apoyar, fomentar, impulsar y desarrollar aquellas
actividades académicas y administrativas queicoad;
yuven al buen logro de los objetivos del Instituto.

d). Funciones:

Participar y promover la organizacifn de eventos
cientificos y técnicos.

- Participar y coordinar el Programa de Becas del
Instituto.

- Coordinar los servicios de la biblioteca del Ins-
tituto.

- Formular y coordinar el Programa de SuberaciGn
Académica.,

- Promover y coordinar el Programa de Colaboracién
Académica Interuniversitaria.




f)o

14.

- Recopilar, clasificar y proporcionar la informa-
cibn académica del Instituto, tanto al interior
como exterior del mismo,

- Promover y coordinar la produccién de publicaciones
internas.

- Realizar todas aquellas funciones gque 1la Direccién
de la Dependencia delegué a la Secretaria Académi-
ca.

.Divisién,a~1a_éual reporta:

Direccibn

1Departamentos Y secciones bajo su. responsabilidad:

Con relacifn a la Secretarfa Administrativa:

b).

c).

d).

Nombre del puesto’'o cargo:
Secretario Administrativo
Persona que lo ocupa:
L.A.E. Rosa Irma Vieyra Olivares
Objetivo:

Alcanzar el m&ximo de rendimiento en la administra-
cibén de los recursos humanos, materiales y financie-
ros. '

Funciones:

- Planeacibn, para determinar los objetivos y los
cursos de accibén que deban tomarse.

- Organizacién para distribuir el trabajo entre el
grupo y para establecer lineas de autoridad.
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- Coordinar a los integrantes del grupo para que
lleven a cabo sus tareas con entusiasmo.

- Direcci6n, guiar, dirigir,  encauzar las actividades.

- Control, de las actividades para conformarlas con
los planes.

e). Divisién a la cual reporta:
Direccibn

£). Departamentos y Secciones bajo su responsabilidad:

Departamento de Contabilidad y Presupuesto

Departamento de Personal

Departamento de Compras

Seccibn de Servicios Generales

Secciﬁn de Almacén

Seccién de Inventarios

Seccién de Archivo y Correspondencia.

Con relacibn a la Secretaria Técnica:

a). Nombre del puesto o cargo:
Secretario Técnico

b). Persona que 1o ocupa:
Ing. Vicente Lemus

¢). Objetivo:

Apoyar a los proyectos de Investigacién en todas
aquellas actividades de car&cter técnico, necesa-
rias para su buen desarrollo dentro del Instituto.
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d). Funciones:
- Coordinar los servicios que proporciona como:

a) De metal mecénica; para la fabricacién de equipos
experimentales.

b) De asesorias internas y externas.
c) De dibujo
d) De mantenimiento a las instalaciocnes

- Asf como coordinar las Relaclones Humanas en cada
una de las secciones a su cargo.

@), Divisibn a la cual reporta:
Direécién
£). Departamentos y Secciones bajo su responsabilidad: :
~ Mantenimiento
~ Servicios Técnicos (taller)
~ Rsesorfas Externas

- Dibujo

Con relacién al Departamento de Fisica de Materiales a Bajas
Temperaturas.

a). Nombre del puesto o cargo:
Jefatura del Departamento
b). Persona que lo ocupa:

Dr. Victor Manuel Chapela Castaiiares




c).

d).

e).

£).

17.

Objetivo:

Desarrollar investigacibn b&sica en Fisica de Mate-
riales a bajas temperaturas.

Funciones:

Motivar, coordinar y proyectar al grupo de inves-
tigacién.

Presentar los Proyectos de Investigaciébn del De~
partamento para su valuacién‘ante el Consejo In-
terno del Instituto. '

Participar (junto con el Director) en la atribucién
presupuestal.

Cdordinar'el financiamiento de las acciones pgopias
de difusifn de los resultados de investigacién (por
ejemplo: asistencia a Congresos, Proyectos en cola~
boracién con otros pafses, viajes de estudio, etc.)

cQordinar'ios gervicios que ofrece ellbepartdmento.

Coordinar 1a»atribuci6h de plazaé para personal
académico de acuerdo a los planes de desarrollo del
Instituto y del Departamento.

Coordinar la promocién y asignacién de becas nacio-
nales y en el extranjero para la realizacién de te-
sis, estudios de posgrado, especializaciones, etc.)

Divisibn a la cual reporta:

Direccién

Departamentos y Secciones bajo su responsahilidad:

Laboratorios del Departamento.,
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Con relacifn al Departamento de Materiales Metdlicos y Cer&micos:

a). Nombre del puesto o cargo:
Jefatura del Departamento
b). Persona que lo ocupa:
Dr. Rafil Valenzuela M.
c). Objetivo:

Desarrollar investigacién que se lleva a cabo refe-
rente a la estructura, propiedades y aplicaciones de
los materiales metflicos y cerémicos.

d). Funciones:

- Motivar, coordinar y proyectar al grupo de ingesf
tigacién. ' ‘

~ Presentar los Proyectos de Investigacién.délioe-
partamehto para su valuacién ante el Consejo'In-
terno del Instituto.

~ Participar (junto con el Director) en la atribu-
cién presupuestal.

L Coordinar el fihanciamiento de las acciones pro-
pias de difusifn de los resultados de investigacién
(por ejemplo, asistencia a congresos, proyectos en
colaboracibn con otros paises, viajes de estudio,
etc.)

~ Coordinar los servicios que ofrece el Departamento
(Microscopia, electrbnico, Rayos X, etc.)

- Coordinar la atribuci6én de plazas para persoﬁal
Académico de acuerdo a los planes de desarrollo
del Instituto y del Departamento.

~ Coordinar la promocién y asignacibn de becas na-
cionales y en el extranjero para la realizacibn de
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tesis, estudios de posgrado, especializaciones, etc.

e) Divisiébn a la cual reporta:
Direccibn
£). Dopartamentos y Secciones bajo su responsabilidad:

Laboratorios del Departamento

Con relacifn al Departamento de Polfimeros:

a). Nombre del puesto o cargo:
Jefatura.del Departaménto
b). Persona que lo ocﬁpa:v
M. en C. Abelardo Garcfa Lebn
c). Objetivo:

Investigaci6n en el Area de Polf{meros a nivel de:
formaci6n de personal especializado, materiales
compuestos, termopl&sticos, normalizacién y pro-
cesado.

d). Funciones:

- Motivar, coordinar y proyectar al grupo de in-
vestigacibn.

- Presenta: los Proyectos de Investigacifn del De-
partamento para su valuacifn ante el Consejo In-
terno del Instituto.

~ Participar (junto con el Director) en la atribu~
cién presupuestal.

- Coordinar el financiamiento de las acciones pro-
pias de difusi6bn de los resultados de investiga-
ci6n (por ejemplo, asistencia a congresos, pro-
yectos en colaboracibén con otros pafses, viajes




e).

f)o

Con

20.

de estudio, Seminarios dentro y fuera del Institu-
to, etec.)

- Coordinar los servicios que ofrece el Departamento
(dromatografia de Permeacifbn en Gel, Infrarojos,
Conductividad Térmica, y extrusibn de plisticos,
etc.)

v - Coordinar la atribuci6én de plazas para personal
académico de acuerdo a los planes de desarrollo del
Instituto y del Departamento.

- Coordinar la promocién y asignacién de becas na-
cionales'y en el extranjero para la realizacién de
tesis, estudios de posgrado, especializaciones,
etec.)

Divisi6n a la cual reporta:
Direccibn
Departamentos y Secciones bajo su responsabilidad:

Laboratorios del Departamento.

relacién al Departamento de Energfa Solar:

a).

b).

o).

Nombre del puesto o cargo:
Jefatura del Departamento
Persona que lo ocupa:
Dr. Manuel Martinez
Objetivo:

Realizar investigacifn cientifica y desarrollo tec-
nol6gico para el aprovechamiento de la energfa so-
lar, tendientes a realizar sistemas energéticos que
sean econfmicos y socialmente implantables.



d).

e).

£).

Con

21.

Funciones:

'-

Motivar, coordinar y proyectar al grupo de inves-
tigacifn,

Presentar los proyectos de investigacién del Depar
tamento para su valuacién ante el Consejo Interno
del Instituto, .

Participar (junto con el Director) en la atribucibn
presupuestal .

Coordinar el financiamiento de las acciones propias
de difusidén de los resultados de inveatigacidn
(ejemplo, asistencia a congresos, proyectos eﬁ-co-
laboracifn con otros paises, viajes de estudio,
gseminarios dentro yvfuera del Instituto,‘etc.)
Coordinar los'servicios que ofrece el departamento
Coordinar la atribuci6n de'plazas para el personal
académico de acuerﬁo a los planes de desarrollo del
Instituto y del Departamento. | |

Coordinar la promocibn y asignacifn de becas nacio-
nales y en el extranjero para la realizacibn de te-
sis, estudios de posgrado, espécializaciones, etc.

Divisi®n a la cual reporta:

Direccién

Departamentos y secciones bajo su responsabilidad:

Laboratorios del Departamento.

relaci6n al Laboratorio de Querétaro:

a).

Nombre del responsable:

Dr. José A. Nieto Ramirez
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b). Objetivo:

Realizar investigacibén y desarrollar materiales
para la construccién. '

c). Funciones:

- Coordinar la investigaci6n en cuanto al:
, Mejoramiento de Materiales tradicionales: yeso, cal,
adobe.

Mejoramiento de Tecnologfas tradicionales: arco,’ b6-
veda.

Caracterizaci6fn de p:opiedadég térmicas y acisticas
de materiales. J ' ‘ '

Dar nuevos usos: impermeabilizantes, aglutinantes,
etc.

Materiales no desqrrdllados suficientemente: madera,
vidrio, asfalto.

Nuevos materiales: polfmeros, compuestos, etc.
d) Divisibn a la cual reporta:

bireccién.
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SISTEMATIZACION

VALUACION

PROCESAMIENTO

EVALUACION

INFORMACION

FASES DEL PROCESO CONTABLE




CAPITULO IX

SISTEMATIZACION
(PRIMERA FASE DEL PROCESO CONTABLE)




Una vez expresadas las caracteristicas particulares, se

estari en la mejor disposicibn de establecer un Sistema de In-
formaci6n Financiera que alcance mayores niveles de eficiencia

y eficacia en los objetivos y metas del Instituto.

2.1 Concepto de Sistematizacién.

"Sistematizacibn es la fase del Proceso Coniable que es~
tablece el sistema de Informacibn Finénciera en uha”entidad

econbmica" (Elizondo, El Proceso, p. 149)

Se reconoce que existen en la Contabilidad un_conjuntp de
elementos que deben combinarse entre si, para alcanzar sufobjg

tivo fundamental que es la obtencién de ;nformacién financiera.

Esto implica que la complejidad de dichos elementos se
reduzcan a un sistema que a través de procedimientos Yy métodos
especificos establezcan un'modo particular de combinacibn para

alcanzar el objetivo que se persigue.

2.2 Sistema de Informacidn Financiera.

2.2.1 Cat8logo de Cuentas

CUENTAS DE MAYOR

1. ACTIVO .
1.1.0.0 EFECTIVO Y VALORES



1.2.0.0

1.3.0.0

. PASIVO
2.1.0.0

2.2.0.0

1.2.0.0.0.1
1.2.0.0.0.2
1.2.0.0.0.3
1.2.0.0.0.4
1.3.0.0.0.1
1.3.0.0.0.2
1.3.0.0.0.3
1.3.0.0.0.4
1.3.0.0.0.5
1,3.0.0.0.6
1.3.0.0.0.7
1.3.0.0.0.8
1.3.0.0.0.9
1.3.0.0.1.0
2.1.0.0.0.1
2,1.0.0.0.2
20100-0;003
2010_0(0-0-4
2.1.0.0.0.5
2,1.0.0.0.6
2.2.0.0.0.1
2.2.0.0.0.2
2.2.0.0.0.3
2.2,0.0.0.4
2,2,0.0.0.5
2¢2.0.00006
2.2.0.0.0.7
2.2,0.0.0.8

26.

CUENTAS POR COBRAR

Documentos en Tramite
Contrarecibos-Control
Anticipos’'a Reserva de Comprobar
Deudores Diversos

CUENTAS DE PRESUPUESTO

Ingresos Extraordinarios de “"A"
Ingresos Extraordinarios Compro-
metidos Co
Presupuesto o

Presupuesto Complementario
Presupuesto Comprometido -
Presupuesto Querétaro
Presupuesto Comprometido Querétaro
Presupuesto Morelos @ _ :
Presupuesto Comprometido Morelos
Otros Proyectos

CUENTAS POR PAGAR

Fondo Fijo

Anticipos Tesorerfa UNAM
Anticipos CONACYT
Anticipos ONU
Proveedores

Acreedores Diversos

i

CUENTAS DE PROYECTOS

Proyectos de Ingresos Extraordinarios
Proyectos de Investigaci6n )
Equipos de Investigacién

Proyectos de Querétaro

Equipos de Querétaro

Proyectos de Morelos

Equipos de Morelos

Proyectos de CONACYT




1. ACTIVO
1.1.0.0

1.2.0.0
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SUBCUENTAS
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1.2,0.0.0.2
0.0.0.0.0.1

1.2,0.0.0.3
0.0.0.0.0.1

102.0.0.00‘
0.0.0.0.0.1

EFECTIVO Y VALORES .

CAJA
Caja Contabilidad

Caja Personal -
Caja Compras

BANCOS
Banamex Cta. .289537-4

Continental Cta., 25614-9
Banamex Cta. 2130-3

CUENTAS POR COBRAR"

DOCUMENTOS EN TRAMITE

Documentos en
Documentos en
Documerntos en
Documentos en

Tré&mite
Tramite
Trimite
Trémite

100
200
400
500

Documentos en Trimite Ingresos
Extraordinarios.

Documentos en Trimite CONACYT
Documentos en Tr&mite Querétaro
Documentos en Tr8mite Morelos '

OONTRARBECTBCS ~O0NTROL,
Auxiliar Global por Contrarecibos

ANTICIPOS A RESERVA DE O\MPROBAR,

Auxiliar, por persona y orden de
aparicién (inicia auxiliares con
este n(mero)

DEUDORES DIVERSOS

Auxiliar por deudor y orden de apa-
rici6n (inicia auxiliares con este
nlmero)



.1,3.0.0

1.3.0.0.0.1
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l.3l0.0’0.2
0.0.0.0.0.1
0.0.0.0.0.2
0.0.0.0.0.3
0.0.0.0.0.4
0.0.0.0.0.5
0.0.0.0.0.6
0.0.0.0.0.7
0.0'0.0'0.8
0.0.0.0.0.9
0.0.0.0.1.0
0.0.0.0.1.1
0‘0.0.0.1.2
0.0.0.0.1.3
0.0.0.0.1.4
0.0!0.0.1.5
0.0.0.0.1.6
0.0.0.0'1.8
0.0.0.0.1.9
0.0.0.0.2.0
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CUENTAS DE T'RESUPUESTO

Ingresos Extraordinarios de "A"

01-82
01-91
01-92
01-93
01-94
02-94
03-84
03-92
03-94
03-98
04-96
04-99
05-52
05-71
05-72
05-81
05-82
05-91
05-92
05-94
05-95

Viajes Secretaria Pcmunistrativa
Direccibn
Secretaria Administrativa

*Secretarfa Académica

Secretaria Técnica

Cerdmica para la Electrénica
P.V.C. .
Policloruro de Vinilo
Laminados de’llenequén
Vivienda -

Refrigeracién de dilusidn

. Licuefactor de helio

Radiaci6n solar y terrestre
O,N.U. ‘
Energfa Solar en Vivienda
Simposio de Energfa Solar

Venta de Publicaciones
Departamento de Energfa Solar
Estudios del Clima Solar
Refrigeracifn y Aire Aoondicimado
Celdas Solares

06-92

Vivienda

INGRESOS EXTRAORDINARIOS COMPROMETIDOS

Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida
Partida

Partida
Partida
Partida

Partida
Partida

.Grupo 100

211
212
213
222
224
225
226
231
232
233

Auxiliar Global :
Vidticos para el personal
Pasajes para el personal
Pasajes urbanos

Gastos de Intercambio
Gastos de Trabajo de Campo
Gastos de Percepcibn
Gastos por reuniones de trabajo
Anunciosg varios
Impresiones

Ediciones

234*Ecuadernaciones

241
244

245
252
253

254
255

Servicios de Labocatorios
. Servicios de Talleres externos
para Mobiliario y - juipo.

Servicios de Tall2res Ex-

ternos para Equipo de Transporte

Servicios de lavaaderfa y
linmpieza

Renta de Inmuebles

Renta de Equipo y Muebles
Renta de Vehficulos




0.0.0,0,2.1
0.0.0.0.2.2
0.0.0.0,2.3
0.0.0.0.2.4
0.0.0.0,2.5
0.0.0.0.2.6
0.0.0.0.2.7
000000002.9
0.0.0.0.2.9
0.0.0.0.3.0
0.0.0.0.3.1
0.0.0.0.3.2
0.0.0000 303
0.0.0.0.3.4
0.0!0'0'3.5
0.0.0.,0.3.6
0.0.0.0.3.7
0000000!308
0.0.0.0.3.9
0.0.0.0.4.0
0'000.004.1
0.0.0.0.4.2
0.0.0.0.4.3
1.3.0.0.0.3
0.0'0.0.0.1
1.3.0.0.0.4
0.0.0.0.0.1
1.3.0.000.5
0'0'0.0.0'1

29.

Partida 257 Otros Servicios Cawerciales

Partida 261 Energfa Eléctrica

Partida 261*Energlfa Eléctrica

Partida 262 Teléfonos

Partida 262*Teléfonos

Partida 263 Telégrafos y Coxrnos

Partida 265 Primas de Seguros y Fianzas

Partida 266 Cuotasde afiliacibn e inscripcifn

Partida -267 Gastos y derechos de importacitn

Partida 412 Refacciones y Accesorios para
equipo diverso.

Partida 413 Refacciones y Accesorios para

. equipo de transporte.

Partida 414 Herramientas

Partida 422 Artfculos sanitarios y de aseo

Pargida 424 Ropa de trabajo.y proteccién

Partida 426 Combustibles y lubricantes .

Partida 427 Gastos menores

Partida 431 Materiales y fitiles

Partida 437 Medicinas Y. materiales para
curacifn

Partida 511 Mobiliario Diverso

Partida 521 Equipo Diverso

Partida 522 Instrumental para Iahoratbrios

Partida 541 Libros

Partida 543 Revistas técnicas y cientificas

*NOTA: Las partidas sefialadas con aste-
risco corresponden al Programa 32.
Las partidas no sefialadas con as~
terisco corresponden al Programa
21 Investigaci6n.

PRESUPUESTO
Con este nGmero se inician auxiliares
por partida, las cuales ya se mencio-~
naron.

PRESUPUESTO COMPLEMEMTARIO

Con este nfimero se inician auxiliares
por partida

PRESUPUESTO COMPROMETIDO

Con este nfimero se inician auxiliares
por partida
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PASIVO
201000'0

1,2:0.0.0.6
0.0.0.0.0.1

1.3.0.0.0.7
0.0.0.0,0.1

1.3.0.0.0.8
0..0.0.000.1

1.3.0.0.0.9
0.0.0.0.0.1
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2.1.0.0.0.1

°00._0.0.0|1

2.1.0.0.0.2
0.0.0.0.0.1

2.1.0.0.0.3
0.0.0.0.0.1

2.1.0.0.0"
0.0.0.0.0.1

30.

PRESUPUESTO QUERETARO

Con este nGmero se inicial auxiliaves
por partida

i
P . QOMPROMETIDO

Con egste ntmero se inician auxiliares
por partida.

PRESUPUESTO MORELOS

Con este ndmero se inician auxiliares
por partida

PRESUPUESTO COMPROMETIDO MORELOS

Con este n@mero ée inician auxiliares
por partida

OTROS PROYECTOS

Compuesto de Cobre

Hierros modulares

Silica-Gel .
Aplicaciones Pasivas de Energfa Solar
Fonones en lHidruros

Refrigeracifn Solar

Recubrimientos Selectivos.

Reologfa Aplicada a conversores
Sistomas de Captacién Solar

02-93
02-95
03~96
05-62
05-75
05-84
05-93
05-96
05-97

CUENTAS POR PAGAR

FONDO FIJO

Auxiliar Global con este nﬁnp‘gto
N IR Y

i ANTICIPOS TBSORERIA UNAN
Auxiliar Global por contrarecibo

ANTICIPOS CONACYT
Auxiliar Global

ANTICIPOS ONU
Auxiliar Global

e




2.2.0.0

2,1.0.0.0.5
0.0.0.0.0.1

2.1.0.0.0.6
0.0.0.0.0.1

2.2,0.0.0.1
0.0.0.0.0.1

2.2.0.0.0.
0.0.0.0.0.
0.0.0.0.0.
0.0.0.0.0.
Oa000¢0¢00
0.0.0-0.00
0.0.0.0.0.
0.0.0.0.0.
0.0.0.0.0.
0-0.0.0.0'-
0.0.0.0.1.
000-000010
0.0.0.0.1.
0.0.0.0.1.
0-00000-1.
0-000.0010
0.0.0.0.1.
0.0.0.0.1.
0.0-0-0010
0.0.0.0.1.
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PROVEEDORES

Auxiliar por proveedor y orden de
aparicién (inicia auxiliares con
este nfimero) ,

ACREEDORES DIVERSOS

Auxiliar por acreedor y orden de
aparicién (inicia auxiliares con
este nlGmero)

CUENTAS DE PROYECTOS

PROYECIOS DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Auxiliar por proyecto y orden ya men-
cionado en ingresos extraordinarios “A"

PROYECTOS DE INVESTIGACION

01-01 Direccibn

01-02 Secretarfa Administrativa

01-03 Secretaria Académica

01-04 Secretarfa Técnica

02-01 Jefatura Depto.Materiales: Cer&-
micos y Met8licos.

02-02 Materiales CerS§micos y Magnéticos

02-03 Compuestos de Cobre y Zinc

02-04 Cer8micas para la Electrbnica

02-05 Solidificaci6n y fundicibn

02-06 Metales amorfos

02-07 Propiedades Fisicas de Metales

02-08 Solidificacién y propiedades
mecénicas de Hierros Grises

03-01 Jefatura Departamento de Polimeros

03-02 Policloruro de Vinilo

03-03 Materiales compuestos

03-04 Laminados de Henequén

03-05 Polimeros Conjugados

03-06 Planta Piloto de Silica Gel

04-01 Jefatura Departamento Fisica
de Materiales a baja3s tempera-
turas.

04-02 Superconductividad

04-04 Estructura Electrébnica

04-05 Efecto tlnel

04-06 Refrigerador de Dilucién

04-09 Licuefactor de lielio




000-0.060,1
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2.2,0.0.0.3 EQUIPOS DE INVESTIGACION
0.0.0.0.0.1 Auxiliar por proyecto los cuales
se mencionan en Proyectos de Inves-
tigaci6én (inician con este nGmero)
2,2.0.0.0.4 PROYECTOS DE QUERETARO
0.0.0.0.0.1 06-01 -"Materiales para construccién
0.0.0.0.0.2 06~02 Tecnologias de Sistemas Cong
tructivos
2.2.0.0.0.5 EQUIPOS: DE QUERETARO

Auxiliar por proyecto los cuales se
mepcionan en Proyectos de Querétaro
(inician con este nfimero)

2.2.0.0.0.6 PROYECTOS DE MORELOS
0.0.0.0.0.1 05-01 Jefatura Departamento Energfa
. Solar

0.0.0.0.0.2 05-02 Helio Arquitectura

0.0.0.0.0.3 05-03 Sistemas de Captacifn

0.0.0.0.0.4 05-04 Refrigeracibn Solar

0.0.0.0.0.5 05-05 Celdas Solares

0.0.0.0.0.6 05-06

0-0.0.0f0.7 05-07

2.2.0.0.0.7 EQUIPOS DE MORELOS

0.0.0.0.0.1 Auxiliar por prdyecéo, los cuales
se mencionan en Proyectos Morelos
(Auxiliares ‘inicia con este n@mero)

2.2.0.0.0.8 PROYECTOS DE CONACYT

0.0.0.0.0.1 Auxiliar por proyecto, los cuales,

' otros Proyectos.

se mencionan en su contracuenta.
(inicia auxiliares
con este nmero)

El catflogo de Cuentas se integra de tres componentes bi-
gicos:

1. RUBROS. Nombre de las divisiones de elementos horogé-
neos que integran el Estado de Situaci6n Pi-
nanciera.,
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2. CUENTAS. Nombre que ¢ asigna a cada uno de los concep
tos que integran el Activo y Pasivo

3. SUBCUENTAS. Nombre que se asigna a cada uno de }os ele
mentos que detallan una cuenta,

Se comprende que el Catflogo de Cuentas es imposible con-
feccionarse si antes no se conoce la naturalezd y caracterfisti-

cas particulares de la entidad en cuestibn.

También se observa en el Catflogo su flexibilidad para

adaptarse a la din&mica piopia de la entidad.

2.2.2 Documentos Fuente,

Entiéndase por documento fuente o documento contabiliza-
dor el instrumento ffsico de car§cter administrativo, gque com~-
prueba la autenticidad de las transacciones financieras, efec~

tuadas por la entidad econémica.

Lbs documentos fuente utilizados en el sistema contable
del Instituto se pueden clasificar como siguet

1. EN LA OBTENCION DE INGRESOS

a) Recibo por fondo fijo autorizado por la Tesorerfu de
la UNAM.

b) Presupuesto programdtico (Presupuesto anual)

c) Recibos oficiales (Ingresos Extraordinarios)

2. EN CUANTO A LOS EGRESOS
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estos a su vez pueden clasificarse en:

Principales.- Son los documentos que se reciben como com-

a)
b)

c)

Secundarias. -

a)
b)
c)
d)
e)
£)
9)
h)
i)
3)
k)
1)

probantes de gasto expedidos por terceras
personas,

Notas de mostrador
Remisiones

Facturas (Ver fig. II-a) etc.

Son lns formatos presupeustales que elabora
la UNAM para comprobaciones de gastos; asft

como formas elaboradas por el Instituto.

Gastos a reserva de cdmprobar (Ver fig.II-df
Solicitud de pasaje

Solicitud de. vidticos (Ver fig. II-b)
Requisicién de compra (Ver fig. II-c)
Solicitud-vale de Abaétecimiento (ver £1g.I1I-f)
Recibo por Remuneraciones (Ver fig. II-e)
Ligquidarién de gastos

Recibos oficiales

Conciliacién presupuegtal

Forma mGltiple (Ver fig. I1-g)

Solicitud de cheque

Reembolso de fondo para compras menores, etc.:
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2.2.3. Diagramas de Flujo.

Se presenta, auxiliadndonos con diagramas de flujo una mé—
todizaci6n de los trémites que realiza el Instituto én la’celg
bracién de sus transacciones de coﬁpras, que vienen a ser’una
de las pfincipales funciones generadéras de operaciopes finan-

cleras.

Por medio de figuras geométricas conectadas por: flechas,
se sefiala la secuencia ‘de una operacién, o bien, la trayectoria

da un documento desde su origen hasta su destino.
CONTENIDO DE LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

1. Diagramas de Operacién

- Descripcifn de lq'operqciﬁh
- Documento que lo ampara

- Secuencia del origen hasta la terminacifn de
la Operacién,

ORDEN WFORNE FACTURA ;
— - | 0t — | 0EL e piso
courna RECEPCION PROVEEDOR

| 1 l

Fig.(II-h) Diagrama de Flujo Operacional de Compra



2. Diagrama de Documentos

- Departamento que origina el documentos

- Documento y nmero de copias

~ Destino del Documento

i

DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN EN LA COMPRA

Solicitud de Compra
Orden de Compra
Informe de Recepcién

Cheque

43.

PROVEEDOR

COMPRAS

ALMACEN

CONTABILIOAD

1
B = QONMA

Fig (XI-i) Diagrama de Flujo de Dncumentos

que intervienen en la Compra
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2.2.4. Gufa de Procesamiento o contabilizacién.

Esta gufa constituye un complemento al catS$logo de.cuenéas,
debido a que en 81 se sefialan los p:ocedimiéntos para reg&strar

las operacidnes realizadas partiendo desde su origen.

Las principales operacibnes que contabiliza el Departamen~-
to de Contabilidad y Presupuesto, se derivan fundamentalmente

del manejo y control de un Presupuesto e Iﬁgxesos'Ektraordina—

xios.

De lo anterior se comprende. la necesidad de'élgbo:ar un
1n§£ruct1Vo, qué‘presenté los proéedimientos contables de las

operaciones que se realizan con.mQYOr frecuencia.

PROCEDIMIENTO CONTABLE 1

Para operar el presupuesto anual que recibe el Instituto

Pasos a seguir:

.Primero.-~ Llega el presupuesto programftico autorizado pa-
ra el Instituto, Querétaro y Morelos.

Se cargar8 a la cuenta de presupuesto correépon"
diente, anotando la partida y subprograma.

Se abonar8f a la cuenta de proyectos o equipcs de
investigacifn, Instituto, Querétaro o Moreios co
rrespondiente, anotando el nGmero del proyecto.

Segundo.- Se efect(a el gasto.
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Se cargarin la cuenta de documentoshén tr&hite,
subcuenta documentos en tréamite 100,200,400,500
Querétaro, Morelos segGn el grupo de gasto afég
tado y proyectos de investigacibn o equipos de
investigaci6n, anotando el nimero de proyecto y
partida; este mismo procedimiento se seguir& en
caso de que fueran ptoyectbs Yy equipos de Queré-~
taro y Morelos.

Se abonar&n las cuentas de Bancos éh caso de ser
al contado,. o a proveedores en caso de ser a cré
dito, o a anticipo a reserva de cpmprobaf’y a
presupuesto comprometido anotando la partida afeg
tada, este mismo'procedimiento‘se seguirk cuando
se afecte a presupuesto comprometido Querétaro

y Morelos.

Tercero.- Se aplica el movimiento de egreso.

Se cargarin las cuentas de presupuesto comprdmef
tido 1.I.M., Querétaro o Morelos seglin sea el ;.
caso anotando el nmero de proyecto y partida y
contrarecibos control anotqndo el nfimero impreso
en él1.

Se abonar&n las cuentas de presupuesto gque se
haya afectado I.I.M., Quer6taro y Morelos ano-
tando el subprograma, partida y n@mero de con-
trarecibo y Documentos en tr&mite, subcueiita do
cumentos en trémite 100,200,400,500, Quer&taro
y Morelos.

t

OBSERVACIONES:

l.- Se reconoce a tres presupuestos, del Instituto, Queré

taro y Morelos que se van a manejar y controlar por

L
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separado:
2.- Los grupos de gasto comunmente afectados son:

grupo 100  Remuneraciones personales.

" 200 Servicios no personales.
* . 300 Becas y prestaciones. \
" 400 Artfculos y materiales de Consumo,

" 500 Mobiliario y Equipo -

3.~ Se utiliza la cuenta de Proyectos de Investigaci&n

cuando ge afecta el frupo 100, 200 300 y 400.

4.- Se utiliza la cuentg dé‘Equipos dé Investigacifn

cuando se afecta el érupq 500, -

5.~ Que la cuenta de prebupuesto comprometido del Insiitu-
to, Querétaro y Morelos, funcionan como una cuenta
puente hasta que realnente se apliea el gasto al pre-

uupueuto,correspondiente.

PROCEDIMIENTO CONTABLE 2

Para operar Ingresos thraordinarios qﬁe'obtiene el Innﬁ;-
. _ ' , _ N - ¢
tuto por concepto de asesorfas técnicas y cientificas, servi-

cios, etc.
Pasos a seguir:

Primero.- Se obtiene el ingreso y se deposita en el Banco.
Se carga a la cuenta de Bancos y

Se abona a la cuenta de acreedores diversos, sub-

cuenta recibos oficlales.




Segundo, -

Tercero.-

Cuarto. -
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Se deposita el Ingreso en Tesorerfa de la UNAM

Se carga a la cuenta de Ingresos Extraordinarjios
"A" anotando el nimero de proyecto. y acreedores
diversos, subcuenta recibos oficiales.

Se abona a la cuenta de proyectos de Ingresos
Extraordinarios anotando el n@mero de proyec-
to,partida y la cuenta de bancos.

Se efectda el gasto.

Se cargarfn las cuentas de documentos en tr&mite
subcuenta documentos en trémite ingresos extra-
ordinarios‘y p;ojectbs de,ihg;ésba e;traordina4
rios anotando el nfmero de proyecto y partida.

Se abonarin las cuentas de bancos en caso de ser -
al contado, o a proveedores en caso de ger a
crédito, o a anticipot‘a reserva de comprobar

Yy a ingresos extraordinarios comprometidos ano~ .
tando el nGmero de proyecto y partida.

Se aplica el movimiento de egreso.

Se cargar&n las cuentas dg'ingresos extraordi-
narios comprometidos anotando el n@mero de pro
yecto, partidi y contrarecibos control anotando
el ndmero impreso.en é1.

Se abonarfn laa cuentas de ingreqos extraordi-
narios de "A" anotando el ndmero de proyecto,

partida y documentos en trfmite, subcuenta do-
cumentos en tr&mite ingresos extraordinarios.
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OBSERVACIONES:

l.- Aquf también la cuenta de ingresos extraordinarios
comprometidos funciona como cuenta puente hastaique

realmente se aplica el movimiento de egresos a ingre-
sos extraordinarios de "A"

PROCEDIMIENTO CONTABLE 3

Para operq; ingresos extrqoxdinarios prqveniehtea de_pro-

yectos de investigacién patfécinado por dependehcias_gubetna-

meniales,organismos descentralizados e iniciativa privada, etc.

En este caso el Instituto recibe anticipos de CONACYT.

Pasos a seguir:

Primero.- Llega cheque de CONACY‘T.‘

Segundo. -

Tercero. -

Se cargarfn a las cuentas de bancos, subcuenta
banco continental y a otros proyectos anotando
su nfimero reapectivo. '

Se abongr&n a las cuentas de antiqipos CONACYT

y a proyectos CONACYT anotando su nfmero respec-
tivo. '

Se otorga un anticipo.

Se carga la cuenta de anticipos a reserva db‘
comprobar, subcuenta nombre del reuponuabl?.

Se abona a la cuenta de bancos, subcuenta Banco
Continental.,

Se efect@a el gasto.
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Se cargarin las cuentas de documentos en tf&—
mite, subcuenta documentos en tr&mite CONACYT
y a proyectos de CONACYT anotando el nlmero de
proyecto y partida,

Se abonarfn las cuentas de bancos en caso de ser

al contado o a proveedores en caso de ser a cré-
" dito o a anticipos a reserva de comprobar y a

otros proyectos anotandd el nﬁmgfd de proyecto.

Cuarto.- Se comprueba a CONACYT el ahticipq(
Se carga la cuenta de Anticipos CONACYT.

Se abona a Documentos en tr&mité, subcuenta do-
cumentos en tr8mite COANCYT.

OBSERVACIONES:

. Estos-ingreaos_extraordiﬂariqa se manejan y.cqntrolaﬁ
de nanera diferente a los ya expuéstoa;‘debido a que -
se necesita una disponibilidad inmediata de los recur
sos, 1o cual da que sean egresos directos.

2.2.5 Informes.

La informacién financiera que proporcioni el quartanont§
de Presupuesto y Contabilidad no'sé concteta‘unicimentQ_q%IOI
Botaddqﬂrihancieron.cllaicoa. sino que también tind; iﬁfbﬁma-
cibn adiéional periﬁdiéamente segln sean las neceuidadea.da

informaci6n que soliciten los interesados.
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Informes perifdicos:

A. Informes por Proyecto de CONACYT - Trimestral |
B. An4lisis detallado por proyecto . = Periodo variable
C. Andlisis detallado por partida -  Periodo variable
D. An&lisis por Departamento ' - Periodo variable
E. An&lisis del Presupuesto del 1° de ‘

enero al 30 de junio para elabora- ,

cién de Anteproyecto. - éemestral
F. An&lisis del Ejercicio Presupuestal - Anual
G. Informes Bancos - ‘- Diario
H. Informe de evaluacién de presupuesto - Meﬁsual~

Los informes seiialados con'"periodo~variab1e“Aée elabora-~

r&n de acuerdo al qtado de iﬁportancia qu§ signifique el in-

forme a presentar.

s~ Omecoon  [SRETIA (DERRRETS | conaort
A X X
® X X
¢ X X
D X X
2 X X
; X X
¢ X
H X X
Fig. (II-j) Divisiones que damandan informacifn




2.2.6. Eleccifn del Sistema de Procesamiento de Datos.

Aunque el procesamiento de datos const;tuye una fase‘del
proceso contable que serf objeto de estudio en el Capltulo v
de este estudio, es conveniente elegirlo en este momento, co=
nociendo la existencia de diversos sistemaa de procesamiento

(manual, mecanico, electromecénico y electr6nico)

El Instituto de Inveatighcibnéd en Matériales experihenta
dia a dIa un crecimiento cont!nuo y en consecuencia demanda
mayor rapidez en la obtencién de 1nformac16n financiera que’
le sea Gtil para. la toma de decisiones: este crecimlento cons-
tante genera la existencla de cuantlosos volﬁmenes de datos a
procesar, por lo que hace que los procesos contables sean-atin

més complejos.

La sOIucldn estard dada, en el_u‘b de un e@uipo electré-
nico o sea un computador el cual funcionarfa en forma combi-

nada con los sistemas de prodesamignto ya mencionados.

La utillzachn de la Computadora electtanlca rebresentafia
una herranlenta més al servicio de la admlnlstraclﬁn 4 cuyo ' ¢
éxito dopende en Gltina 1nstancia del elenento hunano, a!quien

lio-pro deber$ lubo:dinarle.



CAPITULO IIT
VALUACION
(SEGUNDA PASE DEL PROCESO CONTABLE)
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Existiendo un sistema de informacifn finaﬁciera'y antes de
llevar a cabo el procebamiento de datos se hace necesarid valyar

las transacciones financleras.

3.1 Concepto de Valuaci®n.

"Entiéndase por valuacién la cuantificacion monetaria de
los recursos Yy obligaciones que adquiere una entidad econdmica
en la celehraciﬁn de transaccionqs financigras” (Bl Proceso,

Elizondo p. 189).

Exihten reglas de valuaciGn, que son dictadaa por la comi-
8ién de principios de Contabilidad del Instituto Mexicano de
Contadores Plblicos, A. C.y ¥ son las que rigen la cuantifica-
cién contable de las*transacciones econbmicas que se planman en
los eatadoa tinancieros, pero estas reglas son aplicables a al-
gunos elementos, pero no h todos de lon que integran el e-tado
de cituacion financiera del Inctituto debido a sul caracter!c-
ticas propian; notivo por el cual la valuacifn se har& en base
a un criterio o juicio profesional, cuidando que la informaciGn
financiera reuna las caructer!sticas fundanentaleo que son, uti
1idad y confiabilidad y adems permita la comparicion de un ejer

o "
clcio a otro.

Ll.l Yaluacion del Activor Efective v Valorss.

Caja.
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Concepto.- En esta cuenta la contabilidad consigna el movi~
miento de dinero en efectivo, siempre y cuando se encuentre f{-

sicamente en el Instituto.

Valuacién.- La valuacién del efectivo no ofrece ning@in pro-
blema, pues el‘dinero monetario ¢ons£ituye‘en s{ miémo la uni-

dad de medicién de todos los recursos,
Bancaos.

Concepto.~- Esta cuehta, representa el dinero que se encuen-
ira Jepositado en una institucién de\crédito, en moneda nacio-

nal o extranjera.

valuacién.- Para valuar la disponibilidad de efectivo se
aplicar§ el misﬁonbriteriokseﬁalado en el inciso anterior; y
en cuanto a las trénsacciénes en moheda_extranjera, se hace ne-
cesario valuar. en términoa‘de ﬁoneéa ﬁaciodal, para lo cual
debe. considerarse el tipo de cambio bancario vigente a la

facha. -

3.1.2 Valuacién del Activo; Cuentas por Cobrar.

Documentos en tré&mite.

Concepto.- Representa la documentacifn recibida, por ero-
gaciones en la adquisicifn de materiales, equipos;}aervicios,
etc.; necesarias para las actividades diarias y que se encuen-
tran en vias de reembolso ante la Direccifn General de Finan-




-
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Valuacibn.- El1 derecho que representan los documentos,
de su reembolso, se valia de conformidad con todos los gastos

realizados hasta la obtencién del bien,

Contrarecibos Control.

Concepto.- Esta cuenta maneja los documentos que otorga
la Direccibén General de Finanzas, a cambio de-la documentacién
tramitada ante dicha Direccifn, que a su vez serén cahjeados

por cheque.

Valuacibn.~- El derecho que tiene el Instituto de cobrar

los contrarecibos, se valuar§ conforme a la liquida616n‘de do-

cumentaci6n presentada.
Anticipos a reserva de comprobar}

Concepto.- Se entiende como aguellas cantidades de dine-;
ro gque se proporciona a los solicitantes de €1, gue pueden ser
personal administrativo o académico del Instituto, para com-
pras necesarias en la realizaci6én de su ﬁrabajo Y que serén

comprobados posteriormente.

Valuacién.~ El derecho de que se compruebe el antic,k
otorgado, se valda de acuerdo con el importe pactado entre el
Instituto y el molicitante, al momento de celebrar la transac-

cibn.
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Deudores Diversos.

* '
Concepto.- En Contabilidad, los deudores diversos son las
. |
personas fisicas o morales que adeudan cierta cantidad de dine

ro al Instituto.

Valuaci6n.~- El derecho de recuperar el préstamo otorgado,
se val@a de acuerdo con el importe pactado entre el Instituto

y el deudor al instante eh qug‘éé,celebta ia operécién.

~

3,1,3 Valuaci6n del Activo; -Cuentas de Presupuesto.
Conceptos.

Presupuesto

A través de esta cuenta se manején los recursos financie-
ros del Instituto, que le son autorizados por la Direccién

General de Presupuesto por Programas para el cumplimiento de

sus objetiVos.
Presupuesto complementario.

Esta cuenta maneja los mismos conceptos sefialados en’la
cuenta de presupuesto, con la diferencia de que se autoriza,
en caso de que se presenten haechos de naturaleza imprevista

en el presupuesto anual ordinario.

Presupuesto comprometido.




Esta cuenta controla la documentacién que se recibe como
comprobante de gastos del Instituto, los cuales se encuentran

pendientes de reembolso.
Presupuesto Querétaro.

A través de esta cuenta se manejan los recursos financie-
tos’del'LaboratOrio de Querétaro, que les son autorizados por
la Direccién General de Presupuesto por Programas para el cum-

plimiento de sus objetivos.
Presupuesto comprOmetidd‘Queréta;p.

Esta‘cuenta.dontrola 1a documentaCiSn que se recibe como
comprobante de gastos, del Laboratorio de Querétaro, los cua-

les se encuentran pendientes de reembolso.
Presupuesto Morelos.

También a través de esta cuenta se manejah los recursos
financieros asignados a la estacién de Morelos, que le son
autorizados por la Direccifn General de Presupuesto por Progra

mas para el cumplimiento de sus objetiVos.
Presupuesto comprometido Morelos.

Esta cuenta controla la documentacibén que se recibe como
comprobante de gastos, de la estaéiGh Morelos, los cuales se

encuentran pendientes de reembolso.
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inqresos Extraordinarios de "A",

‘A través de esta cuenta la contabilidad consigna la capta

cifn de recursos por concepto de asesorfias, servicios, venta
de publicaciones, étcys, los cuales son depositados en la Teso-

rerfa de la UNAM para su manejo.
‘Ingresos Extraordinarios comprométidoé.

Esta cuenta controla la documentaci6n que ge recibe como
comprobante de gastos los cuales afectan a los ingresos que se
encuentran depositados en la Tesoreria, que sin embargo e en-

cuentran pehdientes de reembolso.

Valuacién.- El Instituto tiene la facultad de ejercer los
diversos presupuestos e 1ngresos extraordinarios que le son
autorizados conforme a polIticas establecidas, como consecuen~
cia 1as transacciones que ocurran se vaular&n al costo total

_en la adquisic6n de bienes y servicios.
Otros Proyectos.

Concepto.~ Esta cuenta maneja los recursos financieros
que capta el Instituto, de proyectos de 1nvestigaéi6n que
son patrocinados por el Consejo Nacional de Ciencla 'y Tecnolo-

gla.

Valﬁac;6n.— El Instituto tiene el derecho de ejercer has-

ta el monto autorizado, para el desarrollo de proyectos de in-

vestigacién que 1¢ son encomendados y que l8gicamente las trans-




azciones que afecten a dichos recursos se valuarfn al costo

total en la obtencifn de bienes y servicios.

3.1.4 Valuacibén del Pasivo. Cuentas por Pagir.
Fondo Fijo.

Concepto.- Representa el financiamiento en efectivo que
hace la Tesorerfa de la UNAM al Institutb, para que inicie sus
operaciones y ésto da'origéh a gue se éjeria el presuquStq a
través de reembolsos, esta é&én£a tiené~la“céractéria£ica‘de

ser estitica durante el ejercicio.

Valuacién.~ El Instituto tiene la obligacién de compro-
bar en’ cualquier momento el monto total del Fondo Fijo Yy ade-
mis puede volverse a valuar ﬁniﬂamente si la Tesoreria retira

o incrementa el fondo al Instituto.
Anticipos Tescrerfa UNAM.

Concepto.~ Cuenta que maneja los anticipos proporciona-
dos por la Tesorerfa al Instituto, para la adquisicibn de Bie-
nes y Servicios, que importen un costo significativo, y que

posteriormente se le comprobar& con documentacién.

valuacién.~ La obligacién adquirida, para comprobar los
anticipos recibidos, se val@a de acuerdo con el importe pacta-
do entre el Instituto y la Tesoreria de la UNAM, al momento de

realizar la operacibn.
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Anticipos Conacyt.,

Concepto.- Esta cuenta representa el financ1amlento que

apgrta el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnoloqia al Instituto

para que realicen proyectos de investigacién que le son propios..

'

Valuaci6n.- El Instituto se obliga q.cdmprobar las ero- -
gaqidne? que gradualmente se realizan en el.desérro11o de los
proyectos, y se valuarén al costo total de’las,adquisiciones

de bienes y servicios;
Anticipos 0.N.U.

Concepto.7 Esta cuenta representa, el financiamiento que
aporta la 0rganizaci6n de Naciones Unidas al Instituto, para

que se realicen proyectos de investigaci6n que 1e sqn propios.

Valuacién.> Es obligacibhvdel Inétituto comprobar las
erogaciones que realiza en el desarrollo de 1os proyectos, y
se valuaran al costo total de 1as adquisiciones de los bienes

¥ servicios.
Proveedores.

Concepto.- En Eérminos qontablés se utiliza el 66ncepto
de proveedor, para designar a las personas £isicas o morales
que proveen a las entidades econSmicas de bienes o servicios,

siempre y cuando dichas personas vendan a crédito.

Valuacifn.- La obligacifn que representAn las compras a




61'

crédito, se valfian de conformidad con el importe pactado entre
el Instituto y sus proveeddres, al momento de‘calebra; la trans
.accién: el pacto de referencia se consuma al aéébtéf‘las con~
diciones que se estébiecen en la factura que éxpide'el provee-

‘dorx.
‘Acreedores Diversos.

Concepto.- Contablemente son las personas fisicas o mo-
tales a: quienes la entidad econﬁmica adeuda una determinada

cantidad de dingro.

Valuaci&n.- La obligaciﬁn de pagar la deuéa'contralda
se valﬁa de acuerdo con el importe pactado entre el Instituto

y el acreedor en el momento que se realice la operacidn.

3.1.5 valuacifn del Pasivo: Cuentas de Proyectos.
?

Conceptos.
Proyectos de Investigacifn.

Esta cueﬁta maneja las erogaciones que gfaduélmenté rea-
liza el Instituto en 163\diverhoa grupo? de Qdatd, axcepto el

500, necesarias en el desarrollo de los proyectos.
Equipos de investigacién.

Esta cuenta maneja las erogaciones que realiza el Insti-

tuto, Gnicamente en el grupo de gasto 500 para el desarrollo
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de los proyectos.
Proyectos de Querétaro.

Egta cuenta controla las erogaciones que efect@a el Labo-
ratorio de Queiééaro en los d;ﬁersbs grupos de gasto;excepto
el 500, neceéarias'en el desarrollo de los proyectos que estén

bajo su responsabilidad.
Equipos de Querétaro.

. Cuenta que controla las erogaciones qhe efect@ia el Uabo-
ratorio.de Querétaro en élygfupo 500, necesaiias péra el de-

sarrollo de los proyectos a su cargb.
Proyectos de Morelos.

Esta cuenta controla las erogaciones efectuadas por la
estacién de Morelos en los diverSOS‘grupos de gastq,excepto el

500, para la realizacibén de 10s proyectos a su cargo.
Equipos de Morelos.

Cuenta que controla las erogaciones que efectGa la eéta-
cién de Morelos en el grupo 500, necesarias para el desarrollo

de los proyectos a su cargos.
Proyectos de Ingresos Ektrabrdinarios.

Esta cuenta maneja las erogaciones que efecta el Insti-

tuto en los diversos grupos de gasto, para la rgalizacibn de




los proyectos que se han planteado en forma extraordinaria.

Proyectos de Conacyt.

También esta cuenta maneja las erogaciones que efectta el
Instituto por diversos conceptos, para la consecucifn de proyégA
tos patrocinddqs por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnolo-

gia.

Valuaci6n.- Como es de observarse en estas cuentas las
transacgidneS‘que las afectan son'Valbres homog&neos, por lo
tanto siguiendo elvﬁrincipio'del'valor hisﬁé:ico original se
valuard al costo de adquiSicién, eé decii'se considera la su-
ma de las erogacibnés o gastos efectuados hasta la obtencibn

de los bienes o servicios requeridos.
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CAPITULO IV
PROCESAMIENTO
(TERCERA FASE DEL PROCESO CONTABLY)
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Valuadas las transacciones financieras que efectfia el Ins-
tituto en unidades monetarias, se estﬁ'én posibilidad de proce-
sar los datos que tengah un valor definido ylasi poderlo expre-

sar en estados financieros.

4.1 Concepto de Procesamiento.

"Procesamiento es la fase del proceso contable que elabora
la,informaci6n finahciefa iésultanté de las transadcibneslqélé;

bradas por una entidad econémica" (Elizondo, El Proceso. p}'263)

4.2 Caracterfsticas Particulares de la Contabilidad del
Instituto.

Antes de iniciar el estudio de Prqcésamiento de Datos, se
hace necesario explicar a;gunas caractéristica5~prbpias dél Sis-
tema Contable del Instiﬁﬁto como: clasificacibn, la partida do-
hle, ecuaci6n contable, reglas del cargo y'abon@ aplicdbles, asi
como un esquema estructural de cada una de las cuentas que inte-

gran el Balance General.

A. CLASIFICACION

Como es obvio, el Instituto cuenta con valores de activo y
pasivo de distinta naturaleza, los cuales con la din&mica normal
de las operaciones que realiza, tienden a modificarse continua-

mente.




66.

Para registrar estos movimientos se necesita llevar una
cuenta por cada concepto en la que sepafadamente se indiquen
los aumentos o disminuciones que les afecten. Por ejemplo, se
llevarfa una cuenta por ingfesos y egresos de Banco; otra para

‘deudas que se contraigan con los proveedores, registrando el

aumento de ellas por nuevas compras o las cancelaciones por pa-

qo.

: . _ '
Conociendo las caracterfsticas del Instituto, que difieren
con las entidades mercantiles, las cuentas existentes dnicamen-

te son de situacién financiera o cuentas de Balance.

Las Cuentas de Situacifn Financiera se clasifican éen:

1. Cuentas de Activo
2. Cuentas de Pasivo

Las cuentas de la Contébilidad del Instituto ya se mencio-

naron en el Catdlogo de Cuentas expuesto en el Capitulo de Sis-

tematizacibn.

Recordémoslas:
Cuentas de Activo.

Caja

Bancos

Documentos en tramite
Contrarecibos control

Anticipos a Reserva de Comprobar
Deudores Diversos
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Presupuesto
Presupuesto éomplementario
' Presupuesto Comprometidb
Presupuésfo Querétaro
Presupuésto Comprometido Querétaro
Presupuesto Morelos
: Presupuesto Comprometido Morelos
Ingresos Extraordinarios de A"
'Ingresos Extraordinarios COmpromet1d63
Otros Proyectos

Cuentas de Pasivo.

Fondo Fijo. ‘
Anticipos Tesorerfa UNAM
Anticipoé'CONACYT
Anticipos ONU-
Proveedores
Acreedores Diversos
Proyecto de Investigacidn
Equipos de Investigacién
. Proyectos de Querétaro
Equipos de Querétaro
Proyectos de Morelos
Equipos de Morelos
Proyectos de Ingresos Extraordinarios
Proyectos de CONACYT

B. PARTIDA DOBLE

Como ya es cbnoéido, la técnica de registro que se practi-
ca actualmente en todo tipo de Contabilidad, tiene como base la

partida doble que ctorga su fundamento al principio de Contabi-
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lidad de dualidad econdmica que nos dice:

"La doble dimensifén de la representacifn contable de la en
tidad es fundamental para una adecuada comprensifn de su estruc

tura y relaci6n con otras entidades" (Principios, I.M. C.P. p.
11)

Gracias a esta repercusifn causa y efecto, radica precisa-
mente la seguridad que ofrece la contabilidad, pues todos los
aumentos y disminuciones en valores tienen su correspondencia

i .
que viene a contituir la explicacifn plena del movimiento efer
tuado.

C. ECUACION CONTABLE

Entonces s8{, el Activo tiene como origen el Pasivo, resul-
ta sencillb exponer la férmula del Estado de Situacién Financie

ra que estar8 representada por la ecuacibn:
A =P
ACTIVO TOTAL = PASIVO TOTAL

Esta ecuacifn o igualdad es inalterable pero constantemen-
te se est&n modificando sus conéeptos con motivo de las opera-

ciones. Por ejemplo:

1. Otorgamos un anticipo para compra de material por valor de

$1,500.00 con cheque; por un lado, aumenta el Activo en el
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Concepto de "Anticipos" y disminuye el mismo activo en el

concepto de "Dancos" sin alterarse la igualdad.

2. Pagamos con cheque a un proveedor por la cantidad de: ~ -
$2,300.00; por un lado disminuye el Activo en el concepto
de "Bancos" y disminuye el pasivo en el- concepto de "Pro-

/veedores" sin alterarse la igualdad.

o

Fig. (IV-a). Ecuaci6n Contable

D. REGLAS DEL CARGO Y EL ABONO

También mencionaremos de manera resumida las reglas del

Cargo y del Abono aplicables:

Los aumentos y disminuciones que sufren los de Activo y Pa

sivo como consecuencia de la celebracifn de las transacciones
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financieras, deben registrarse en las cuentas respectivas por

medio de Cargos y Abonos.

Todos los aumentos del Activo se "cargan" y todas las dis-

minuciones de Activo se "abonan'.

Todos los aumentos del Pasivo se "abonan" y todas las dis-~

minuciones del Pasivo se "cargan".

i

Fig. (IV-b) Reglas del Cargo y el Abono

E. ESQUEMA ESTRUCTURAL DE CADA CUENTA DEL SISTEMA CONTABLE

Esquema estructural de cada una de las cuentas que inter-

vienen eh la Contabilidad del Instituto, especificando:

Conceptos que implican cargos

Conceptos que implican abonos
Naturaleza
Significado de su saldo




CUENTAS DE ACTIVO
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CAJNA

Entradas de dinero en efec~
tivo o su equivalente.

Naturaleza: Deudora

Salidas -de dinero en
efectivo o su equiva-
lente.

Significado del Saldo: Existencia de dinero en efectivo en Caja

BANCOS

Dep6sitos de dinero en el
Banco.

Naturaleza: Deudora

Cheques expedidos a car-
go del Banco. '

Significado del Saldo: Disponibilidad de dinero en cuenta de

cheques.

DOCUMENTOS EN TRAMITE

Del importe de la documenta-
cibén recibida para su trémi-
te de reembolso (Comproban-
tes de pago; por compras de
material, equipo, obtencibn
de servicios, etc.

Naturaleza: Deudora.

Del importe de liguida-
cién de Documentacifn con
contrarecibo,

Significado del Saldo: Importe de la Documentacifn pendiente
de reembolso,
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CONTRARECIBOS CONTROL

Del importe de los Contra-~ Del importe por salidas

reclbos recibidos como 1i- de contrarecibos para su
quidacién de Documentaci6n cobro y depfsito al Ban-~
co, también como pago de
Proveedores y Acreedores.

Naturaleza: Deudora »
Significado del Saldo:s Importe de contrarecibos pendientes de
canjear por cheque.

ANTICIPOS A RESERVA DE COMPROBAR

Del importe de las entre- | Del importe de la comproba
gas en efectivo o cheque cibén parcial o total de di
para compras de materia- cho anticipo.

les obtencién de servi-
cios, equipo, etc.

Nautraleza: Deudora
Significado del Saldo: Importe de los anticipos pendientes de
comprobar.

DEUDORES  DIVERSOS

Del importe por concepto Del importe de los pagos
de deudas personales que totales o parciales que
tengan con el Instituto. hacen las personas deudoras.

Naturalezat Deudora
Significado del Saldo: Importe de las cuentas por coubrar.




INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE "A"

Del importe de los depb- Importe de las erogacio-
sitos en Tesoreria de la nes efectuadas.

UNAM por ingresos que ob
tiene el Instituto.

Naturaleza: Deudora

Significado del Saldo: Disponibilidad de recursos financieros
que tienen por ejercer los proyectos de
investigacidén con el caricter de extra
ordinarios.

PRESUPUESTO

Del importe de la asigna- | Del importe de las eroga-
cién presupuestal anual. ciones efectuadas.

Naturaleza: Deudora

Significadn del saldo: Disponibilidad de recursos financieros
que tienen por gjercer los Proyectos de
Investlgacifn del Instituto.

PRESUPUESTO COMPLEMENTARIO

Del importe de los ingre- Del importe de las eroga-
808 que no estaban consi- ciones efectuadas.
derados dentro de nuestra
asignacifén presupuestal.

Naturaleza: Deudora

Significado del Saldo: Disponibilidad de recursos financieros
complementarios que tienen por ejercer
los proyectos del Instituto.
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PRESUPUESTO QUERETARO

Del importe de la Asigna- Del importe de las eroga-
cién Presupuestal Anual. ciones efectuadas.

Naturaleza: Deudora

Significado del Saldo: Disponibilidad de recursos financieros
que tienen por ejercer los proyectos
de Querétaro.

PRESUPUESTO MORELOS

Del importe de la Asigna- | Del importe de las eroga-
cién Presupuestal Anual. ciones efectuadas.

Naturaleza: Deudora ,
Significado del Saldo: Disponibilidad de recursos financieros
‘ que tienen por ejercer los proyectos
de Morelos.

OTROS PROYECTOS

Del importe de los recur- | Del importe de las eroga-
sos financieros que obtie | ciones necesarias para el

ne el Instituto con ca- desarrollo de los proyec-
ricter de Ingresos Extra- | tos.
ordinarios.

Naturaleza: Deudora.

Bignificado del Saldo: Disponibilidad de recursos financieros
que tienen por ejercer los proyectos
de CONACYT,
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A continuacidn se preséntarén las cuentas complementarias
de Activo, que constituyen el grupo de cuentas en las cuales

se registra el importe de los compromisos pendientes de aplicar.

Su existencia obedece, al hecho de que el estado de situa-
cibn financieraidebébpresentér informacidn lo m4s real que sea
posible y 1o hace utilizando cuentas gomplementarias que_dimi-

nuyen el importe del presupuesto e ingresos extraordinarios.

INGRESOS EXTRAORDINARIOS ’couphouﬁwinos_

Del 1mporte de la. documen
tacién que ya ha sido re-
embolnada.

Del importe de la documen-
tacién que se recibe para
8u trémite de reembolso.

Naturaleza: Complementaria de Activo; acreedora.
Significado del Saldo: Del importe de la documentacién pendien .
te de’ reembolso del Instituto.

PRESUPUESTO COMPROMETIDO

Del importe de la docu-
mentacién que ya ha sido
reembolsada.

Del importe de la documen-
taci6n que se recibe para
su trémite dc reemholso,

Naturalezas Complementaria de Activo; acreedara.
Significado del Saldo: Del importe de la documentacibn pendien
te de reembolso del Instituto.



PRESUPUESTO COMPROMETIDO QUERETARO

Del importe de la docu~ Del importe de la documen-
mentacién que ya ha sido tacibn que se recibe para
reembolsada. su tramite de reembolso.

Naturaleza: Complementaria de Activo; acreedora.
Significado del Saldo: Del importe de la documentacidn pendiente
' de reembolso del Laboratorio de Querétaro.

PRESUPUESTO CdﬂPROMETIDO MORELOS

Del-importe de la documen | Del importe de la Documen-
tacién que ya ha sido re- tacidn que se recibe parx
embolsada. su trimite de reembolso.

Naturaleza: Complementaria de Activo: acreedora
Significado del Saldo: Del importe de la Documentacidn pendien-
te de reembolso de la estacibn Morelos.

CUENTAS DE PASIVO

FONDO FIJO

Del importe de las dismi- Importe del financiamiento
minuciones al fondo fijo que recibe el Instituto pa
del Instituto. ra que inicie sus operacio
nes; como también por amplia
ciones futuras al fondo.

Naturaleza: Acreedora
Significado del Saldo: Importe del fondo fijo antorizado por la
Tesorerfa de la UNAM, al Instituto.
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ANTICIPOS TESORERIA UNAM

Del importe de las compro- | Del importe de los anti-
baciones con documentacibn cipos que recibe el Ins-
que hace el Instituto. tituto.

Naturaleza: Acreedora
Significado del Saldo: Importe de los Anticipos pendientes de
Comprobar ante la Tesoreria.

ANTICIPOS CONACYT

Del importe de las compro- Del importe de los antici
baciones con documentacién pos que recibe el Institu
que hace el Instituto. to para el desarrollo de

Proyectos Externos.

Naturaleza: Acreedora
Significado del Saldo: Importe de los anticipos pendientes de
comprobar al CONACYT.

ANTICIPOS O.N.U.

Del importe de las compro- Del importe de los anticl
baciones con documentacibn | pos que recibe el Institu
que hace el Instituto. to, para el desarrollo de

proyectos externos.

Naturaleza: Acreedora.
Significado del Saldo: Importe de los Anticipos Pendientes de
COmprobar a la 0.N.U.
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PROVEEDORES
Del importe de los pagos Del importe de las compras
a cuenta o definitivos. efectuadas a Crédito.

Naturaleza: Acreedora
Significado del Saldo: Importe de cuentas por pagar

ACREEDORES DIVERSOS

Del importe de los pagos’ Importe de deudas contraf-
a cuenta o definitivos. das por diversos conceptos.

Naturaleza: Acreedora. .
Significado del Saldo: Importe de cuentas por. pagar.

PROYECTOS DE INGRESCS EXTRAORDINARIOS

Del importe de las eroga- Del importe de los ingre-

ciones y gastos efectua-: sos que obtienen por di-

dos. ' versos conceptos 1los pro-
yectos.,

Naturaleza: Acreedora
Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
' ejercexr en los diversos grupos de gasto,
por Proyectos del Instituto que no son

presupuestados.

PROYECTOS DE INVESTIGACION

Del importe de érogaciones Del importe de la asigna-
y gastos efectuados. cién financiera, determina
da por el Instituto.

Natualeza: Acreedora.

Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
ejercer en los diversos grupos de gasto;
excepto el 500 por Proyectos del Institu
to.



EQUIPOS DE INVESTIGACION

‘Del importe de erogaciones Del importe de la asigna-
y gastos efectuados. cibn financiera, determi-
nada por ‘el Instituto.

Natualeza: Acreedora

Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
ejercer en grupo 500, en proyectos del
Instituto.

PROYECTOS DE QUERETARO

Del: importe de las eroga— Del importe de la Asigna-
cilones y gastos efectuados.| cién financiera determina
‘ da por el Instituto.

Naturaleza: Acreedora

Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
ejercer en los diversos grupos de gasto;
excepto el 500 por los proyectos del La-
boratorio Querétaro.

EQUIPOS DE QUERETARO

Del importe de las eroga- Del importe de la Asigna-
ciones y gastos efectua- cién financiera determina
dos. da por el Instituto.

Naturaleza: Acreedora

Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
ejercer en grupo 500, por los proyectos
del Laboratorio de Querétaro.

PROYECTOS DE MORELOS

Del importe de las eroga- Del importe de la Asigna-
clones y gastos efectuados. cibén financiera determina
da por el Instituto.




Naturaleza: Acreedora
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Significado del Saldo: Importe de los recursos filnancleros. Por
ejercer en los diversos grupos de gasto;
excepto el 500 por los proyectos de la
estacién de Morelos.

EQUIPOS DE

MORELOS

Del importe de las eroga-
ciones y gastos efectuados.

Naturaleza: Acreedora
Sinificado del Saldo: Importé de
ejercer en

Del importe de la Asigna-
cién financiera determina
da por el Instituto.

los recursos financieroq por
el grupo 500 por los proyec~

tos de'la estacibn en Morelos.,

PROYECTOS DE CONACYT

Del importe de las eroga-
ciones necegarias para el
desarrollo de los proyec-
tos.

Naturaleza- Acreedora

Del importe de los recur-
sos financieros que reci-
be el Instituto del CONACYT.

Significado del Saldo: Importe de los recursos financieros por
ejercer en los diversos grupos de gasto.

4.3 Exposicibén de las funciones de un Sistema de Procesa-

miento de Datos Electrénico.

Actualmente en el Instituéo, los datos de contabilidad se

procesan, parte en un procedimiento manual (método de PSlizas)

' y parte a través de un equipo electrénico; para mejorar la si-

tuacién de procesamiento de datos, la alternativa recomendable
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1 establecer seria la segunda en donde la totalidad de los da-
tos contables se procesarin por medio de una computadora, que

serfa lo ideal por las ventajas que ofrece.

Las mayores ventajas que-:ofrece una computadora electrSni-

ca son:

- Alta velocidad’' de proceso
- Alta Calidad de la informacibn obtenida
- Menor probahilidad de error

- Reduccibn en el Costo por el manejo de
los sistemas de informacibén de la organiza-
cién.

~ Automaticidad en la operacidn.

A continuacibén se expondr8 en forma general y sencilla un
sistema de procesamiento electrénico de informaéién, es decir
se mencionardn los elementos necesarios para poder implantar
uh sistema de este tipo en eL Instituto; claro sin mencionar
tecnicismos de computacién que nho corresponderf a un Licenciado

en Contadurfa sino a un especialista en la materia.

En base al apoyo y servicios que presta el Centro de Servi-
cios de Cémputo de la UNAM, de proporcinnar servicios de proce-
samiento electrbnico a la Comunidad Universitaria en el &rea
administrativa que cuenta pa:h tal fin con un computador Bu-
rroughs 6700 el cual es una m8quina con gran capacidad de c6m-

puto y mucha versatilidad para el manejo de datos.
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Para lograr los procesos requeridos en el Sistema, la com-~
putadora se vale de una estructura de circuitos electrfnicos
integrados y acoplados a mecanismos de entrada/salida (Hardwere)
y de instrucciones programadas en el lenguaje COBOL (Common Bu-
ssiness Oriented Language) en base a algbritmos (sofwere) depo-

sitados en un 4rea reservada para estos, llamada memoria.

UNIDADES
0E
ENTRAA/ SALIDA

UNIDAD
UNIDADES D€

¢ — CENTRAL DE oy | UNIDADES 0E
NTRADA Pacess AL

Fig. (IV-c) Componentes de la Computadora B/6700.

Para poder establecer comunicacién con el Sistema B/6700
y obtener los servicios que el sistema es capaz de proporcionar,

es necesario utilizar el lenguaje de control de flujos (Work

Flow Languaje). (Para mayor informacién, consultar el Manual

Work Flow Languaje de la Compaifa Burroughs).

4.3.1 Funciones del Sistema Electrfnico.

4.3.1.1 Captacién de Datos Fuente
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Esta funcifn marca. el inicio de las operaciones: del prace-
8Q. dq Datos del: sm-.m, dobido a. que. se encarga.de. la Capta-.
qidq de. loa datos. contabhl‘qm en. s{, representan.la materia.
ptin dnl procuo. los. cmlel toma, de los documentos: fuente.
(ya, se, huo alulmn en. al; Capttulo de. sutmunci&n) ¢, que.son,
la, qvidnnq:u de. lu tnnucciomc nnancxeru. Dataos. Fuente: que:
l!t Adqlmt. urln nvalugdo. y mundos po;n el: uutqa pex-.
uu-nm la. obtcngi&\ da u\tcruci&l ligniticqtiu para; la: toma,
de; qwmgmg .

Para, .U loa dqton puqdanlur pquuqdoo por 1a; eonpntado-»
ra. queuﬁnicq. en. nqc‘uuo qubuxlos de: nu;utm origiml‘
eh que.se. cn«;nont;nn;mun C&uo lcgiblc Y. cll:o. de. tal; forma;
qu pnndan ser idantulpuzqa por lm nlqninn.

La. convexsién, congiste: m tomar;:los datos: contenidoa ;en, 01
doclnontm l‘mnte ¥, euburlon en. toxnn umul .7 una, hoj; do |
co&lutcaclcn. la. cul dpbor& unnun curtn cuact-rhtlm r.--
Jueridas.. pori el lilt‘lll pln ln tml de.. cotnncar ‘a8 fnndl-n-:
tal t.onsx,;mmntg,; '; c!ﬁ‘l?’?.vd&f emnn-ohbondo .en el capf+
tulo de sistematisacibn,

Pars esta funci6n se ha.elaborado el disefio de una. hoja de.:
cndificacin que. se adecle al sist .y que.a _ s.le permita.
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operaciones de Banco y diario en un mismo formato.

la

10 a

12 a

20 a
24 a

Para el disefio de la hoja de codificacifn se consideraron

COLUMNAS

3

4 a9

11

17

18

19
23
27

dos aspectos diferentes:

a) Disefio fisico, y
b} Contenido de informacibn.

El diseno fisico indica como ser8 la forma de condificacién

en su apariencia. (Ver figura No. IV-d)

El contenido. de Informaqiﬁn; indica el significado de cada

una de las columnas de la forma de codificacién.

No. de Corrida: Es el nGmero consecutivo que indica
las veces que se hecho el proceso.

Fecha en que se llev6 a cabo la corrida.

Tipo de movimiento
ler. Digito. Se pondrd A, B o C (Alta, Baja, Modifi
caclén al Catflogo de Cuentas) y se pondr8 D, E o I
si se trata de un movimiento de diario, egreso o
ingreso.

2do. Digito. Se pondr& en 1 se es un movimientn &l
Catflogo de cuentas o un 3 si es una P6liza

Fecha en que se elabor$§ la P6liza.

Documento; se pondr8& D si es de diario o una B s8i es
de Banco.

Forma de Pago
NGmero que le corresponda a la P6liza

Rubros; clasificacifn de las Cuentas de Balance (Va-
lores homogéneos).




28 a 29
.30 a 35

37 a 4Q
‘41 a 51
'52

53 a 63
64

65 a 75
76

Ademiis:

~En el

iguales del

BS.

Cuenta de Mayor

Lg Subcuenta

Digito de Control del NGmero de Cuenta
Referencid

Parcial; movimientos parciales que afectarén después
al Debe o al Haber. -

"P" clave que nos indica que en ese renglGn ‘existe
un importe parcial.

‘Tmporte que se aplica de lado del Debe.

"D" clave que nos indica que en ese renglén existe
un importe en el Debe.

Importe que se aplica del 1ad6 del Haber

"H" clave que nos 1ndica que en ese renglén existe
un importe en el Haber.

iltimo rengl6n del cuadrichlado indica las sumas

Debe y el Haber.

-Dos renglones para expresar el concepto de la Pliza.

-Y una

subdivisién para asignar responsabilidades.
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Fig. (Iv-d) Hoja de codificacién
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4.3.1.3 'rasmisibén de Datos,

Una vez que los datos han sido capturados y convertidos a
una forma adecuada para sSu proceso, el siguiente paso es el de
trasmitir dichos datos desde un dispositivo al proceéador cen~

tral.

A estos dispositivos se les conoce comunmente como: almace
namiento secundario y son los principales proveedores de los
datos necesarios para llevar:a cabo los procesos de un sistema

computarizado,

Las unidades que manejan a los dispositivos de Almacena-
miento Sechndéfio} pueden'séf de ehtréda (éhviér_datos), de sa-
lida (récibifﬂdatos) o de entrada y/o éaiid; (reéibir y enviar
datos) . |

Unidades de entrada comunmente usadas son:

- Lectora de Tarjetas

- Lectora de cinta de papel

~ Lectora de caracteres O6pticos

- Lectora de caractereé magnéticos.

Unidades de entrada/salida mis comunes son:

-~ Lectora grabadora de cintas magnéticas

- Lectora grabadora de discos magnéticos

- Lectora grabadora de tambores magnéticos
- Lectora grabadora de tarjetas magnéticas
- Lectora grabadora de microfilms

- Terminales
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- Consolas

Para realizar esta funcifn, el Instituto cuenta con dos
‘términales, una de.video y otra teletipo; eliglendo para tal

. fin, la terminal que resulte mds prictica en su operaciﬁn.

La trasmisi6n de datos, la realiza la terminal en forma
directa a la computadora, porque cada dato tecleado es conver=-
tido en un ‘impulso éléctrico qhe viaja con la frecuencia de la

linea de trasmisiﬁn‘usada y llega a un acoplador que lo decodi-

fica y envfa a la unidad central de proceso.

e N

Fig. (IV-e) Terminal de Rayos Cat6dicos

4,3.1.4 Almacenamiento de,‘Datqg.

El procesador central almacena los datos recibidos de la
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terminal, en primera instancia por la memoria o almacena-

ﬁiehto primario, derivindose de este hecho la necesidad en el

. sistema de dar protegcién a la informacibn, creando para ello
un archivo‘utiliiandé las unidades de entrada/salida que resul-

te mds 1d6nea; dichas unidades ya fueron citadas en la funcibn

de transmisidn de datos.

El Instituto ha venido utilizando la unidad lectora graba-
dora de cinta magﬁética con buenos resultados pok sus cuaiida—

des, tales como:

- F&cil manejo para grabavr los datos

- Son de material pléstico flexible

- Pueden ser grabadas, borradas y re-grabadas un sinnfimero
de veces, sin que ésta sufra deterioro.

- Son de gran magnitud, mis del 90% de las unidades de cin
ta acopladas a compuﬁadoras usan cintas de media pulgada.

- Tienen gran capacidad de Almacenamiento.

Ca \ o N
P S N ARTIN Y NCHPIPURR SRR IR 2. (1§ R S ’:.4&

Fig. (IV-f) Carrete de Cinta
Magnética.
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4.3.1.5 Proceso sobre Datos.

Al procesador central de la computadora B/6700, le corres-
‘ponde llevar a cabo la funcibén, de procesar los -datos que le
fueron’ alimentados en‘fdrma alslada y desordenada, con el fin
de'reportar informacifn significativa para la toma de decisio-

nes.’

La eficacia del computador est& supeditada a la existencia
de un programa que previamente haya sido almacenado en la memo-

ria principal y programas elaborados por el usuario, que servi-

r&n para ordenar al computador la forma en que deber8 procesar

los datos autom&ticamente.

El hecho de procesar datos implica dos aspectos fundamenta

les: manipulacibn y cédlculo.

a) Manipulaciébn consiste en el manejo fisico de los archi-
vos con objeto de arreglar la informacifn que contienen en una
forma conveniente.

b) Cdlculo consiste en efectuar operaciones aritméticas so-
bre los datos.

Dependerd de las instrucciones proporcionadas por el usua-
rio al computador, de que la informaci6n que se obtenga gane o
Plerda cualidades como: cantidad y calidad principalmente. Por

ejemplo, la cantidad de datos puede decrecer durante el proceso,

la calidad disminuir por errores de proceso.
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PROCESO
. € -— HANEIAR
4'*“ » “K“ ’
saros ; ¢ w 1000 INFORNACION
O WEI IR
f J' 0“l‘“ X
oo T et

Fig. (xv—g) Representacién esquemitica del
procesamiento de datos.

4.3.1.6 Recuperacifn de Informacién y Reportes.

Esta funcifn es la de recuperar informacifn dada con anta-
rioridad sin nigniticado alguno, ahora se obtiene en forma sig-

nificativa para la toma de decisiones.

La informacién que produce ﬁn sisteiua elect.::dnico es obte-
nida comunrmente en forma &e reportes impresos emitidos por iz
presoras de alta velocidad; también es posible obten.erla en des
plegados visuales sobre pantallas de rayos cat@icoa "o consolas

y terminales con miquinas de escribir.

El Gltimo dispositivo mencionado, es con el que cuenta el
Instituto como ya se habia citado anteriormente, el problema de

que no se obtenga la informacifn por este medio, es de gue su




- 92,

estancia, no es para uso exclusivo del Departamento de Conta-

bilidad y Pfésupuesto, sino que es para uso general.

Razén por la cual el dispositivo que se utiliza para obte-
. ner 1a informacibn es pbr una impresora, quizd en un futuro no
- lejano se cuente con una terminalde uso exclusivo del Dépatta-

mento, y asi agilizar la obtencién de dicha informacibn.

Reporte; su funcibn es presentar en forma escrita los.re-
sultados de un ptéceso, el formato y el contenido del mismo de-
beré&n ser decididos por el usuario con objeto de que la infor-

macién resulte lo mds Gtil posibie.

' Generalmente se puede_dividir un reporte en dos partes:
1? Encabezado: incluye datos de tipo fijo y constante.
2?2 El cuerpo: Se inserta la informacién que varfa con las opera
ciones diarias.
El sistema permite obtener un»sinnﬁmero:de reportes, de los
cuales se mencionar&n los necesarios, para que el Departamento
rinda informacién suficiente a los usuarios dé ella, y son:

-~ Estados financileros (Balance General) y anexos respecti
vos) .

- Balanza de comprobacién
- Auxlliares
- Movimientos bancarios.

También es importante aclarar que la informacifn obtenida

sirve en un momento dado, para retroalimentar nuevamente a la




computadora

para otro proceso.

~ ,s.—;-.-}’;:,—;nf .
x

—

\
i Besveughe
|
Fig. (IV-h) Impresora Burroughs
AECOLECCIN . PROCESO RECUPERACION
%€ 0ATOS couveRsion | HTAANSWISION nwcomsiro || 0 HFORKACS
FUENTE OF DATOS 0€ DATOS 0E ATOS oATOS Y hePoRTES

Fig. (Iv-1i) Diagrama de bloques del mecanismo

para obtener los reportes por
computadora.
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CAPITULO V
EVALUACION
(CUARTA FASE DEL PROCESO CONTABLE)
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La totalidad de los datos contables, han sido condensados
en un informe que es el Estado de Situacién Financiera o Ba-

lance General.

5.1 Concepto de Evaluacién.

"Evaluacién es la fase del proceso contable que califica
el efecto de las transacciones celebradas por la entidad eco-
thica, sobre .su situacién financiera" (Elizondo, El Proceso,

p. 425).

Puede afirmarse gue la informacibn que expresa el informe
del estado de situacién financiera que independientemente de
su correcta formulacién, constituyen cuadros numéricos insufi-
cientes péra explicar determinados fen6menos financieros, a
los interesados en la marcha del Instituto; por tal cuestibn
se hace necesario analizar los rubros que lo integran para ob-
tener elementtos de juicio para interpretar correctamente la
situacién financiera y como consecqencia evaluar con aciertp

los resultados obtenidos.



INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATERIALES

Estado de Situacifn Financiera al __

ACTIVO

EFECTIVO Y VALORES:
Caja
Bancos

CUENTAS POR COBRAR:

Documentos en tr&mite
Contrarecibes control
Anticipos a reserva de comprobar
Deudores diversos '

CUENTAS DE PRESUPUESTO:
Prasupuesto

Presupuesto comprometido
Presupuesto Querétaro

Presupuesto comprometido Querétaro

Presupuesto Morelos

Presupuesto comprometido Morelos
Ingresos Extraordinarios de "A"
Ingresos Extraordinarios camprametidos
Otros proyectos

SUMAS IGUALES:

(X)

(X)

(X)

(X)

X X XN

de ___ de 198__.

PASIVO

CUENTAS POR PAGAR:

Fondo fijo~

Anticipos Tesorerfa U.N.A.M.
Anticipos Conacyt

‘Anticipos ONU

Proveedores
Acreedores_diversos

CUENTAS DE PROYECTOS:
Proyectos de Investigacién
Equipos de investigacién
Proyectos de Querétaro’
Equipos de Querétaro

Proyectos de Morelos

Equipos de Morelos

Proyectos de Ingresos Extraordinarios
Proyectos de Conacyt

M M s M X X

xxxxxx.xx
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5.2 An&lisis de los

97.

Estados Financieros.

.

'El an&lisis consiste
que iIntegran el estado de
examinarlo criticamenfe y
sus componentes éobre los

san. ,

en la separacibén de los elementos
gltuacifn financiera, con el fin de
conocer la influencia que ejercen

fen6menos financieros que se expre-

Destacan como fenémenos financieros que as posible cono~

cer mediante el anaiiais,

Disponibilidad:

Fondo fijo

Eficiencia del:

Control presupuestal

Eficliencia del control de:

Ingresos extraordinarios

los sigﬁientes:

Que el ciclo de reem-
bolso sea dinfmico,
para que se cuente

con recursos financie-~
ros y as{, solventar
las necesidades inme~
dlatas.

Que los recursos se
estén aprovechando en
la mejor forma posi-
ble, para alcanzar i:9
metas propuestas.

Que los recursos que
se obtienen peribédica-
mente se estén aprove~
chando en la mejor
forma.,
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Hasta esta fase del proceso contable no se ha seguido la
secuencia de un ejercicio debidamente estructurado, motivo por
el cual no se cuenta con los elementos necesarios para. aplicar
hn;analisis detalLadoz pero sf, es posible exXpresar considera-
ciones'para'elyanélisis,de las cuentas o rubros que m&s signi-

fiqado representen en el estado de situacién-financiera.

Se’explicar&, la forma del cbmo se lleva a cabo el anfli-
sis, aplicable a todas las cuentas que integ;an el estado de

situacibn financiera.

Las cuentas.exp:esan un saldo y elyan&lisis consiste en
desgloéar los movimientos de la cuenta;‘para detectar el cbmo
estd integrado; ésté se réaliza partiendo de unisaldb ya con-
ciliado o de un mpvimiento inicial de la cuenté, para conci-
liar cargos y créditos de los movimiehtoa subsecuentes colo-
cando claves (que en contabilidad generalmente’ae utilizah nG-

meros circulados).

Terminada la conciliacién de cargos y créditos de una
cuenta en particular y resulten de ella diferencias o partid?g
no detectadas, ser8 necesario una segunda conciliaciﬁn, pero
ahora se llevar8 a cabo con las cuentas que'intervinieron en

la contabilizacifn de las operaciones.

Una vez identificadas las partidas se proceder§ a operar
inmediatamente los asientos de ajuste correspondientes, para

dejar conciliada petfeétamente nuestra cuenta, puede darse el
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vvaso de gue no se pueéa llevar a cabo el ajuste, pero el and-

lisis nos permite tencr e€sas partidas totalmente identificadas.

El an8lisis y depuraci6n de cuentas, es convenieﬁte rea-
lizarlo mes a mes, para que al final del ejercicio o en su ca-
80 de gue se aplique una auditorfa administrativa al Instituto,
resulte f&cil conciliar nuestras cuentas, de lo contrario, si

se dejara al final del ejercicio, resultarfa complejo y laborio

8o el estudio.

Ejemplo: El estado de situacién financiera al 31 dc diciexntre
de 198__ expresa que la cuenta de anticipos a reser=-
va de comprobar, termin6 el ejercicio con un saldo de
$33,200.00; tuvo los siguientes movimientos durante
el ejercicio:

ANTICIPOS A RESERVA DE COMPROBAR
1. 1,500.00 1,500.00 1.
2. 5,000.00 3,000.00 2,
— 3,500.00 1,700.00 3
3. 1,700.00 2,800.00 .
- 8,000.00 2,000.00 .
6) 4,200.00 4,000, 00

10,000.00 200.00 .
4. 2,800.00
7,000.00
— 4!700.00
48,400.00 15,200.00
SALDO $ 33,200.00
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Después del andlisis de la cuenta a través de conciliar
cargos y créditos, observamos que se tiene perfectamente iden-
tificados los anticipos que aftn no han sido‘comprobados Yy son

precisamente los que integran el saldo de la'cﬁehta y son los

¢

'siguientes:'

—— 22 V 198__ Anticipo para compra de material al Sr. Juan Pérez $ 3,500.00

-—— B8IX198__ Anticipo para viiticos al Sr. Ramén ISpez 8,000.00
15 X 198__ Anticipo para ocompra de Bquipo al Sr. Pablo Ruiz  10,000.00
7X1198__ Anticipo para vifticos a la Srita. Rosa Cruz 7,000.00

4 XIT198__ Anticipo para compra de material al Sr. Daniel Vera 4,700.00
120006

Uno de los fenbmenos financieros de mis trascendencia de
conocer en el andlisis, es el control presupuestal,'su importan-
cia radica precisamente, en que la dinfmica del sistema contable

se debe principalmente al ejercicio de un presupuesto.
Motivo suficiente para abundar en su anflisis:

Al Instituto, anualmente se le autoriza un presupuesto,
a fin de que cuente con los recursos financieros necesarios
para el cumplimiento de los objetivos y metas propuestas, en

-

‘lo8 programas que estén bajo su responsabilidad de cumplir.

Corresponde a la Secretarla_Administrativa del Instituto,
administrar eficientemente los recursos financieros y para es-

to necesita de informes periédicos.

Las cuentas que le van a permitir medir el gradc de efi

ciencia en la ejecucibn del presupuesto sont
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Presupuesto

Presupuesto comprometido
Presupuesto Querétaro

Presupuebté comprometfdé Querétaro
ﬁtesupuesto Horeloé

— Piesdpuesto comprometido Morelos
Y sus contracuentas:

Proyectos de investigacifn
Equipos de iﬁvestigacién
Proyectos d e Quietétaro
- Equipos de Querétaro
-~ Proyectos de Morelos

‘Equipos de Morelos *

Para el anélisis es necesario el empleo de coeficientes
de rendimiento, que son las comparaciones de las cifras reales
qgue emanan de la contabilidad contra las presupuestadas, dando
como resultado de la comparacifn, desviaciones que van a mos-~

trar la eficiencia o deficiencia con la cual se ha actuado.

En seguida se expondrén dos ejemplos de anliisis de con-

trol presupuestal:

1.~ Imaginemos que al Instituto se le aprueba un presu-

puesto de 1'200,000.00 para el aiio de 198__




Valores presupuestados ' Valores reales

por mes
(cifras en miles de pesos)

102.

$ 100
200
300
400
500
600
700
800
900

octubre 1'000

.Enero , $ 100 Ejercido hasta enero

Febrero " " febrero

‘Marzo " " marzo

Abril " " abril

Mafo ’ " " mayo

Junio " " junio

Julio " " julio

Agosto " " agosto

Septiembre " " septiembre

Octubre " "

Noviembre " " Noviembre 1'100

Diciembre " " Diciembre 1'200
$1200

Ahora grafiquemos, la comparacifn de los valores presu-

puestados contra los valores reales que emanan de la contabi-

lidad:
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Se puede observar que los valores reales se ajustaron al
‘ple de la letra de lo presupﬁestado; no existieron variaciones

en el transcurso del afo.

Quiere. decir que'fue una excelente administracién de los
recursos financleros; te6ricamente €sto es lo que se debe de

lograr,;
Pero;

2.- Tomando como base el ejemplo anterior, los mismos
valores presupuestodos pbr més, Linea Diagonal que se dio en la

gr&fica como resultado de una buena administraci6n.

VALORES REALES
(Cifras en miles de pesos)

Ejercido hasta Enero $ 140
" Febrero 300
" Marzo 350
" Abril 420
" Mayo 450
" Junio 500
" Julio 200
" Agosto 950
" Septiembre 1'000
" Octubre 1'200
" Noviembre —

" Diciembre —
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Aqui se observa, que en la préctica es diffcil alcanzar

lo gue se establece tebricamente, aunque el presupuesto repre-

sente planes perfectamente estructurados y muestren programas

bien fundamentados.

Dio como resultado de la comparacién: variaciones duran-

te la ejecucién del'presupuesto anual, que ser&n verdaderas

llamadas de atenci6n para la Secretarfa Administrativa que de-

ber& hacer las correcciones necesarias para subsanar las des-

viaciones sufridas.

Es recomendable que la evaluacién deba de hacerse gra-

dualmente conforme se vaya ejerciendo'el presupuesto, para to-

mar decisiones al respecto.
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Cualesquiera que sean las variaciones, siempre deberin
de ajustarse 1los valores reales a los presupuestados; es decir
no se podri ejercer mis, de lo que realmente se aprob6-en el

brbsupuesto.

En los dos ejercicios anteriores se efectu el anflisis
en fgrma global del presupuesto, pero también es posible hacer-

1o por programa o subprograma, grupo de gasto, partida, etc.

5.3 Interpretacifn de los Estados Financieros.

Se entiende por interpretacifn financiera, la deduccifn
o conclusién personal, a la cual, llega el Licenciado en Conta-
durfa como consecuencia del anflisis y estudio de los estados

financieros.

Cuenta con elementos de juicio necesarios para poder
aportar una opinién profesional, asi como también proponer so-

luciones viables para el mejor manejo de los recursos.

5.4 Evaluacifén de la Situacifn Financiera.

Para realizar la evaluacifén ser& necesario elaborar un
reporte en el que se asignar8 una calificacifén a cada uno de

los fenbmenos financieros que han sido interpretados.

Imaginemos que el reporte resultf de la siguiente forma:
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INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATERIALES
Reporte de Evaluacién Financiera
al 31 de diciembre de 198 .

Calificqcién:

Cc'o p CEPTO Muy bueno ~ Bueno Regular Malo

Disponibilidad del
Fondo Fijo. X

Eficiencia del control
presupuestal. X

Eficiencia del control
de Ingresos Extraordi-
narios. X
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CAPITULO VI
INFORMACION
(QUINTA FASE DEL PROCESO COMTABLE)
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El producto que ha obtenido el Licenciado en Contaduria
hasta esta fase del proceso contable, es' la informacién finan-
ciera, y es el momento de hacerla llegar a los interesados de

1a misma. ’ ,

6.1 Concepto de Informacifn.

"Iﬁformacidn es la fase del proceso contable que comunica
la informaci6n financiera obtenida, como consecuencia:de lés
transacciqnes_celebradas por la entidad econémica" (El Proceso,

Elizondo p. 453).

La necesidad de comunicar cufl es la situacién financiera
del Instituto, obliga al Licenciado en Conﬁadurlaﬂa preparar
un ‘informe, en periodos convencionales para la toma de decisio

nes eficaces y oportunas.

6.2 Elaboracibén del Informe Financiero.

Para elaborar el informe financiero, es necesario tomar

en cuenta, por un lado su contenido y por el otro una serie de
)

medidas que garanticen la comunicacién de la informacién y se

produzca en condiciones favorables.

6.2.1 Contenido del Informe Financiero.

. il informe debe contener:



.109.

Estado de situacibn financiera. Documento que tiene
por objeto mostrar la situacifn financiera del Insti-

tuto a una fecha determinada.

+

, Relaciones analfticas. El estado de situacién financie
ra debe acompaharse de relaciones analfticas que inte-

gran cada una de las cuentas, derivadas de los auxilia

res.

- Reporte de Evaluacifén., En el reporte es de suma impor-
tancia fundamentar el por qué se le asign6 una "X" califica-
cién a los fenfmenos finahcieros, que previamente se

analizaron e interpretaron.

- Opinién Pfofailonai, Esta constituye una apreciaci6n

persona; que él_Licenciado en Contaduria expresa so-
btéfla infqtmhgiﬁh financiera que ha obtenido através

del. proceso contable.

- Recomendaciones. En esta parte, el Licenciado en Con-
tadurfa debe sugerir una o varias alternativas para

la superacién de deficiencias financieras existentos.:

6.2.2 Reglas de comunicacifn para la infbrﬁncion
financiera.

Estas constituyen una serie de lineamientos a seguir de
carfcter general, que es conveniente mencionar para garanti-

zar la adécu@da Yy oportuna transmisifén del mensaje que expre-
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el informe financiero,

Dichas reglas son en cuanto a:

'

A., Reglaskparé la preparaci6n del informe financiero.

El informe debe ser motivante, consiso, &gil y compren

,sible.
Se redactarf correctamente.

Debe identificarse claramente, los aspectces impc:tan-

tes de lo trivial.
Se eliminar&n yerros ortogr&ficos y de mecanografia.

El informe debe incluir: tftulo, fndice; asf como ilus

traciones que ayuden a comprender su contenido.

Antes de formular una recomendacién, se consideran

los posibles beneficios.

La opinién que se exprese, debe ser objetiva e impar-
cial.

Reglas para la presentacién del informe financiero.

El informe debe ser dirigido al Secretario Administra

tivo.

El informe debe presentarse completo, con todos los
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documentos sefialados en el inciso 6.2.1., de este ca-

pitulo.

- El informe se ptesentara oportunamente.

C. Reglas para la discuci6n del informe financiero.

- ’Es importante explicar verbalmente al interlocutor de
manera ordenada, precisa y l6gicamente de los objeti-

vos que se persiguen en la entrevista.

~ Se debe adoptar una actitud de convencimiento en la im
plantacién de las recomendaciones, con el fin de que

se alcqncen Loa objetivod pPlenamente.
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CONCLUSIONES

Asf como en la mayorfa de las disciplinas del saber-humano,
suele oirse hablar de procesos que’ persiguen objetivos especi-

: ficos; la contabilidad no es la excepcién.

Lg contabiiidadvlogra su objetivo principal a traves del
Proceso contable, que éonsiste en reconocer una serie de etapas
b Qases sucesivas (Sistematizacién, Valuacién, Procesamiento,-
Evaiuacidn e Infotmacién). Donde cada una'juéga un papel, a la
vez que independientes son solidarias en la consecucién de un

fin, que es: LA OBTENCION DE INFORMACION FINANCIERA,

El Instituto de Investigaciones en Materiales, cuenta con
todas las facilidades necesarias para‘implantar un sistema de
informacién finandiéta de tipo electr6nico: sistema que resulta
necesario debido al cuantioso vdlumen de datos a procesar, como

también la diversidad de informes que demanda el Instituto.

La contabilidad del Instituto permitiria ejercer un control
eficaz de los presupuestos e ingresos extraordinarios que admi-
nistra, con la implantacifn de un sistema computarizado; de 16
contrario siise llevara un sistema de tipo manual, la labor del
Departamento de Contabilidad y Presupuesto serfa inéfipai por

lo laborioso que resultarfa.

En la actualidad, aplicar sistemas de informacién electrf-

nica, resulta aficaz, es lo que ha hecho que los directivos de
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cuilquier entidad lo implante y sobre todo las dependencias uni
‘versitarias por contar con ei apoyo y servicios que proporciona

el Centro de Servicios de Cémputo de la UNAM.
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