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INSTRUCTIVO DE AVISO DE BAJA DEL TRABAJADOR 

E~ta forma soriÍ el comprobante de la; aportac;iones patronales reali
zadas en favor riel trabajador, de acuerdo al "1 nstructivo para los En
teros y Descuento> al INFONAVIT". y >irnultónearnente :;e utilizaró 
parn registrnr las ba/as por este concepto. 

UTILIZACION DEL AVISO DE BAJA DEL TRABAJADOR 

1. Para los casos tle: bajas por jubilacicin, incapacidad totaf y perma
nente, muerte y separación, el patrón deber¡\ entregar: 
a) El original oel l\v1so de Bai<J del Tralrniador, en las Oficinas 

Centrules o CTn las Deleg¡¡cione' del INFONAVIT dentro del 
bimestre s1c_¡u1r11te al que el hecho ocurrn. 

IJ) La 1a cop1;:; :.d interesi.lclo, la cual se presentar ti junto c:on los 
documento'; que su rcquier;,n PZ1ra la d"volu1;1ón del fondo de 
ahorro. 

c) La 2a copia parn el archivo rh• la ernprt!s;i con lc1 firrna o cons
tancia de! tralHijadnr o benef1c•a1 io. 

2. El hecho de haber rnportadn una baja en esta forma, no exime a 

la empres¡1 de verificnr y lHlVliH dicho rnovirnirrnto en la declara
ción anual, "Forma ünica sirnpU1c;1d¡¡ para prt:sentar In 1elació11 
anual de retr:nc1ones del hnpui!stD por Productu> •Jel Trabajo y 
aportaciones <>i INFONAVIT" IJ cu;il se entren:i •m la:; Olicinns 
designadns pnr la SHCP. 

ANTES DE LLENAR LA FORMA, LEA CUIDADOSAMENTE LAS 
INDICACIONES SIGUIENTES: 

1. En el aviso de Baja del Trab¡¡¡,1dor, escriba en forma le!Jiblu, si se 
equivoca, bolfe cuidadosamente. corrija y cerciórese de que cada 
uno do los datos sean entcndibles. 

2. Una vez que esté seguro de que los datos y las,,urnas correspon
clinntes están correctos, escribn cuidadosnmcntr. todas las .ir10ta
ciones con máquina de escribir o bolí¡¡rnfo con tinta negra o ami. 

3. Utilice exclusivnrnente números aráhigos y letras mayúsculos em
pleando cad.'l espacio sólo para el dato que se pida. 

LLENADO DE LA FORMA 
Fecha do elaboración. Anote el día, mes y año en que se elabora esta 
forma, 

SECCION 1. DATOS DEL PATRON 
Núm. de Expediente INFONAVIT. Anote el número de expediente 
INFONAVIT que fe fue asignado. Este número aparece en su Regis
tro Empresarial. Sí no lo conoce, solicítelo a la oficina del INFONA· 
VIT más cercana a su domicilio. 
Registro Federal de Contribuyentes. Es el registro asignado por la 
SHCP en la Cédula del Registro Fednral de Contribuyentes y consti
tuye la identificación rle su empresa. Este número se compone de 13 
caracteres (letras, fecha, hornoclave y dl¡¡ito verificador) y 3 más pa
ra anotar el determinante de sucursnl o estahlecqn1ento. 
Nombre, denomín11ción o razón social. Escriba sohrt> la linea el nom
bre con el que registró la empresa. 
Domícifio. Anote ul nombr() de l,J calle con 111"irw:io exterior o inte· 
rior, colonia, código postal, pob!ac1ón, municipio y entidad foderoti
va de la cmp1esa. 

SECCION 2. DATOS DEL TRAHAJAOOR 
Rc.t1istro Fedmal ele Contribuyentes del trabajador. Anote el Re 
tro Federal dü Contribuyentes del trabajndor que consta de 13 car 
terns, (letras. fecha, hornoclave y dígito verificador), si sólo cono 
las l1.Jtr,3s y l<J fr-cha d11J RFC del trabajador, deje en blanco la hom 
clnve y el dígito verificador. 
Nombre dl!f trabajador. Anote el nombre ,completo del trabajad 
sin abreviar. Sm titulo" de cortr~sía o profesiones. 
N1ímero do! Registro IMSS. Anote el último reuistro de afiliación 
Instituto M111uc·;,nr; del Sr~quro Soc1;:il, 
Ubicación il>cl centro de trabajo. Anote el nombre del municipio 
de In entiddd o.Joncl•' •;r: encuentra u'11cmlo el centro clcl trabajo 
qut; lílhora 11í t; ~thaj;idor. 

f'echa rfl! .1/r.1 '.i" Pdit>rn al nws y ¡¡fio r:11 qlm el trail¡¡jador inició p 
prinw1 a vc1 -,1;·_, l:~hOrL'S Pn l•1 tnnnrl'~;;;i. 
Oh tuvo C1úl1t·i. '.;1 1;1 1r:1h;1j;idor fui: lwndic1ado con 1111 crédito me 
que con 1111d /" PI c:u¡¡d1 o correc,pondienw y :1nnte el número d 
crédito as1r¡ri,,cío por ul INFONA\llT, 1:11rnrn contrmio marqueco 
una ''X" 1~1 cuádro adecuado. 

SECCIOf\J 3. DATOS OE LA UA.JA 
Muuvo de !1J;.1 Ma1q11!~ con un:• "X" ni cu<idrn corrnspomlientc 
111011vn poi h c,1al ul trahaj<1tlo1 rle¡ó rli: lalior1J1 en su empresa. N 
lll<HqUt! rn¿Í'i c.._¡1_, •, n e11t1clrn. 

Fucila ciu hap Anoll! PI nw> y :iiio en !:I cu;il el trabajaclor dejó d 
lnhorar f!ll '.Jll ::rnprosa pnr lJlt1rna Vf~L. 

Bcnofic1ario. En casu d!• ~"" necusar io, <1note f'I nombre complet 
del bunef1CJd< 'ºo rkl trJliaj;¡dor, sin alirc:v1m. Sin t1ºtulos do cortesí 
o profns1on:;'"I. 

Constoncia !fr' Aportaciones y Oesr:1wmos Entemdosaf fNFONAVIT. 
Se refo:re a.1 desglose arninl de in9n:sns, nportaciones y descuentos 

Aiio. Anote el aiio que correspondu a las cuatro cantidades sí 
i1u1cntes, \as cu oles deberón ser consignlldas en pnsos sin centavo 
Ingreso Anuaf gravado para INFONAVIT. Anote la suma que 
haya p.3gado al trnbajador en el año, por concepto de salario d 
acue1do a los Arts. 143 y 144 de la Ley Federal del Trabajo. 
Monto Anual de fas Aportaciones. Anote la suma de las aporta 
ciom1s correspondientes al trabajador en el año y pagadas a 
INFONAV IT. Se refiere al 5 por ciento de su salario anual ( 
cuota máxima). 
Monto Anual de los Descuentos. Anote la suma de los descuen 
tos al trabajador en el año y pagados ni INFONAVIT, por con 
copto dei crédito otorgado. 
Uno por ciento de cuota de mant1mimi1Jt1to. Anote la suma de lo 
descuentos al trobajador en el afio y pa9íl<los &I INFONAVIT 
por concepto del 1 por ciento do J¡¡ cuotil de administración· 
operación v rnuntenirrnunto. 
TotilltH l\nolll la c;¡intirtnd de acuerdo n la columna correspon 
diente. 

Constancia de mcibido por el trabajado1 o twr1eficiario. Firma tia( 
trahajadrn o t>rnufic1nr10. 
Nombre completo, f?FC y firmil d1•/ pm¡iietarin o representanto le· 
g,11. Este documento no tendrii valid1Jz si no cuPntn con esta inf••r· 
maGión 

lmmeso en Centro de Cooindo IN FON A 
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